II.

Umum :

LAMPIRAN IIT : PERATURAN BUPATI KUDUS
NOMOR 39 TAHUN 2017 TENTANG

PEDOMAN TATA KEARSIPAN DI
LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN
KUDUS.

ANGKA KODE PERANGKAT DAERAH

1. Untuk membedakan Perangkat Daerah dalam pengelolaan Jaringan
Informasi Kearsipan maka disusun Angka Kode Perangkat Daerah.

2. Angka Kode Perangkat Daerah adalah tanda pengenal Perangkat
Daerah yang dinyatakan dengan angka.

Angka Kode Perangkat Daerah Kabupaten Kudus :

00.00
01.00
02.00
03.00
04.00
04.01
04.02
05.00
05.01
05.02
05.03
06.00
06.01
06.02
06.03
07.00
07.01
07.02
07.03
08.00
08.01
08.02
08.03
08.04
09.00
09.01
09.02
09.03
09.04
09.05
09.06
09.06.01
09.06.02
09.06.03

Non Perangkat Daerah
Bupati
Wakil Bupati
Sekretariat Daerah
Asisten Pemerintahan
Bagian Tata Pemerintahan
Bagian Hukum
Asisten Ekonomi, Pembangunan dan Kesejahteraan Rakyat
Bagian Perekonomian
Bagian Pengendalian Pembangunan
Bagian Kesejahteraan Rakyat
Asisten Administrasi
Bagian Organisasi
Bagian Perlengkapan dan Keuangan
Bagian Umum
Sekretariat DPRD
Bagian Umum dan Humas
Bagian Persidangan dan Perundang-Undangan
Bagian Keuangan
Inspektorat Daerah
Sekretariat
Inspektur Pembantu Wilayah I
Inspektur Pembantu Wilayah II
Inspektur Pembantu Wilayah III
Dinas Pendidikan, Kepemudaan, dan Olahraga
Sekretariat
Bidang Pendidikan Dasar
Bidang Pendidikan Anak Usia Dini dan Pendidikan Masyarakat
Bidang Kepemudaan
Bidang Olah Raga
UPT Sekolah Menengah Pertama
SMP 1 Kaliwungu
SMP 2 Kaliwungu
SMP 1 Kudus



09.06.04
09.06.05
09.06.06
09.06.07
09.06.08
09.06.09
09.06.10
09.06.11
09.06.12
09.06.13
09.06.14
09.06.15
09.06.16
09.06.17
09.06.18
09.06.19
09.06.20
09.06.21
09.06.22
09.06.23
09.06.24
09.06.25
09.06.26
09.06.27
09.07

09.07.01
09.07.02
09.07.03
09.07.04
09.07.05
09.07.06
09.07.07
09.07.08
09.07.09
10.00

10.01

10.02

10.03

10.04

10.05

11.00

11.01

11.02

11.03

11.04

11.05

11.05.01
11.05.02
11.05.03
11.05.04
11.05.05

SMP 2 Kudus
SMP 3 Kudus
SMP 4 Kudus
SMP 5 Kudus
SMP 1 Jati
SMP 2 Jati
SMP 1 Undaan
SMP 2 Undaan
SMP 3 Satap Undaan
SMP 1 Mejobo
SMP 2 Mejobo
SMP 1 Jekulo
SMP 2 Jekulo
SMP 3 Jekulo
SMP 1 Bae
SMP 2 Bae
SMP 3 Bae
SMP 4 Bae
SMP 1 Gebog
SMP 2 Gebog
SMP 3 Satap Gebog
SMP 1 Dawe
SMP 2 Dawe
SMP 3 Dawe
UPT Pendidikan Kecamatan
UPT Pendidikan Kecamatan Kota Kudus
UPT Pendidikan Kecamatan Jati
UPT Pendidikan Kecamatan Kaliwungu
UPT Pendidikan Kecamatan Gebog
UPT Pendidikan Kecamatan Bae
UPT Pendidikan Kecamatan Dawe
UPT Pendidikan Kecamatan Jekulo
UPT Pendidikan Kecamatan Mejobo
UPT Pendidikan Kecamatan Undaan
Dinas Kebudayaan dan Pariwisata
Sekretariat
Bidang Kebudayaan
Bidang Pariwisata
UPTD Pengelola Obyek Wisata
UPTD Museum dan Taman Budaya
Dinas Kesehatan
Sekretariat
Bidang Kesehatan Masyarakat
Bidang Pencegahan dan Pengendalian Penyakit
Bidang Pelayanan dan Sumber daya Kesehatan
UPT Pusat Kesehatan Masyarakat
Puskesmas Wergu Wetan
Puskesmas Rendeng
Puskesmas Purwosari
Puskesmas Jati
Puskesmas Ngemplak



11.05.06
11.05.07
11.05.08
11.05.09
11.05.10
11.05.11
11.05.12
11.05.13
11.05.14
11.05.15
11.05.16
11.05.17
11.05.18
11.05.19
11.06

12.00

12.01
12.02

12.03

12.04
12.05
13.00
13.01
13.02
13.03
14.00
14.01
14.02
14.03
14.04

15.00
15.01
15.02
15.03
15.04
15.05
16.00

16.01
16.02
16.03
16.04
16.05
16.06
17.00
17.01
17.02

Puskesmas Undaan
Puskesmas Bae
Puskesmas Ngembal Kulon
Puskesmas Jekulo
Puskesmas Tanjungrejo
Puskesmas Rejosari
Puskesmas Dawe
Puskesmas Gribig
Puskesmas Gondosari
Puskesmas Kaliwungu
Puskesmas Sidorekso
Puskesmas Jepang
Puskesmas Mejobo
Puskesmas Dersalam
UPTD Laboratorium Kesehatan
Dinas Sosial, Pemberdayaan Perempuan, Perlindungan Anak,
Pengendalian Penduduk dan Keluarga Berencana
Sekretariat
Bidang Pelayanan Rehabilitasi Sosial, Bantuan Perlindungan
dan Jaminan Sosial
Bidang Pemberdayaan Kelembagaan Sosial dan Keluarga
Miskin
Bidang Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak
Bidang Pengendalian Penduduk dan Keluarga Berencana
Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa
Sekretariat
Bidang Pemberdayaan Masyarakat
Bidang Pemerintahan Desa
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
Sekretariat
Bidang Pelayanan Pendaftaran Penduduk
Bidang Pelayanan Pencatatan Sipil
Bidang Pengelolaan Informasi Administrasi Kependudukan
dan Pemanfaatan Data
Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Sekretariat
Bidang Perencanaan dan Pengembangan Iklim Penanaman Modal
Bidang Pengendalian Pelaksanaan Penanaman Modal
Bidang Pelayanan Perizinan Pembangunan dan Lingkungan
Bidang Pelayanan Perizinan Perekonomian dan Jasa Usaha
Dinas Tenaga Kerja, Perindustrian, Koperasi, Usaha Kecil dan
Menengah
Sekretariat
Bidang Penempatan, Pelatihan dan Produktivitas Tenaga Kerja
Bidang Hubungan Industrial dan Perselisihan Ketenagakerjaan
Bidang Perindustrian
Bidang Koperasi, Usaha Kecil dan Menengah
UPTD Balai Latihan Kerja
Dinas Perdagangan
Sekretariat
Bidang Fasilitasi Perdagangan Promosi dan Perlindungan Konsumen



17.03 Bidang Pengelolaan Pasar

17.04 Bidang Pedagang Kaki Lima

18.00 Dinas Komunikasi dan Informatika

18.01 Sekretariat

18.02 Bidang Komunikasi

18.03 Bidang Informatika

19.00 Dinas Perhubungan

19.01 Sekretariat

19.02 Bidang Lalu Lintas dan Angkutan Jalan

19.03 Bidang Keselamatan dan Sarana Prasarana Lalu Lintas dan
Angkutan Jalan

19.04 UPTD Pengelola Perparkiran dan Terminal

20.00 Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang

20.01 Sekretariat

20.02 Bidang Sumber Daya Air

20.03 Bidang Bina Marga

20.04 Bidang Tata Bangunan Dan Drainase

20.05 Bidang Penataan Ruang dan Pertanahan

20.06 UPTD Sarana Alat Berat

20.07 UPTD Pengairan Wilayah I

20.08 UPTD Pengairan Wilayah II

21.00 Dinas Perumahan, Kawasan Permukiman, dan Lingkungan Hidup

21.01 Sekretariat

21.02 Bidang Perumahan dan Kawasan Permukiman

21.03 Bidang Pengendalian dan Pemulihan Kerusakan Lingkungan

21.04 Bidang Pembinaan dan Pengembangan Kapasitas Lingkungan Hidup

21.05 Bidang Pengelolaan Persampahan dan Ruang Terbuka Hijau

21.06 UPTD Pengelolaan TPA Persampahan

22.00 Dinas Pertanian dan Pangan

22.01 Sekretariat

22.02 Bidang Tanaman Pangan dan Perkebunan

22.03 Bidang Peternakan

22.04 Bidang Ketahanan Pangan

22.05 Bidang Perikanan

22.06 UPTD Pusat Kesehatan Hewan dan Rumah Potong Hewan

22.07 UPTD Balai Benih Pertanian dan Perikanan

23.00 Dinas Kearsipan dan Perpustakaan

23.01 Sekretariat

23.02 Bidang Kearsipan

23.03 Bidang Perpustakaan

24.00 Satuan Polisi Pamong Praja

24.01 Sekretariat

24.02 Bidang Penegakan Peraturan Daerah

24.03 Bidang Ketertiban Umum dan Ketentraman Masyarakat

24.04 Bidang Perlindungan Masyarakat dan Pemadam Kebakaran

25.00 Badan Pengelolaan Pendapatan, Keuangan, dan Aset Daerah

25.01 Sekretariat

25.02 Bidang Pendapatan

25.03 Bidang Anggaran

25.04 Bidang Akuntansi

25.05 Bidang Perbendaharaan



25.06

25.07
26.00
26.01
26.02
26.03
26.04
27.00

27.01
27.02
27.03
27.04
27.05
28.00
28.01
28.02
28.03
28.04
28.05
28.06
28.07.01
28.07.02
28.07.03
28.07.04
28.07.05
28.07.06
28.07.07
28.07.08
28.07.09
28.07.10
28.07.11
28.07.12
28.07.13
28.07.14
28.07.15
29.00
29.01
29.02
29.03
29.04
29.05
29.06
29.07.01
29.07.02
29.07.03
29.07.04
29.07.05
29.07.06

Bidang Pengelolaan Aset Daerah

UPTD Pengelola Pajak Daerah
Badan Kepegawaian, Pendidikan, dan Pelatihan

Sekretariat

Bidang Pengembangan, Pendidikan dan Pelatihan Pegawai

Bidang Mutasi

Bidang Pembinaan Pegawai dan Dokumentasi Pegawai
Badan Perencanaan Pembangunan, Penelitian, dan
Pengembangan Daerah

Sekretariat

Bidang Perencanaan dan Evaluasi Pembangunan

Bidang Pemerintahan dan Sosial Budaya

Bidang Prasarana Wilayah Ekonomi dan Sumber Daya Alam

Bidang Penelitian dan Pengembangan
Kecamatan Kaliwungu

Sekretariat Kecamatan

Seksi Tata Pemerintahan

Seksi Kesejahteraan Rakyat

Seksi Ekonomi dan Pembangunan

Seksi Ketentraman dan Ketertiban Umum

Seksi Pelayanan Umum

Desa Bakalankrapyak, Kecamatan Kaliwungu

Desa Prambatan Kidul, Kecamatan Kaliwungu

Desa Prambatan Lor, Kecamatan Kaliwungu

Desa Garung Kidul, Kecamatan Kaliwungu

Desa Setrokalangan, Kecamatan Kaliwungu

Desa Banget, Kecamatan Kaliwungu

Desa Blimbing Kidul, Kecamatan Kaliwungu

Desa Sidorekso, Kecamatan Kaliwungu

Desa Gamong, Kecamatan Kaliwungu

Desa Kedungdowo, Kecamatan Kaliwungu

Desa Garung Lor, Kecamatan Kaliwungu

Desa Karangampel, Kecamatan Kaliwungu

Desa Mijen, Kecamatan Kaliwungu

Desa Kaliwungu, Kecamatan Kaliwungu

Desa Papringan, Kecamatan Kaliwungu
Kecamatan Kota Kudus

Sekretariat Kecamatan

Seksi Tata Pemerintahan

Seksi Kesejahteraan Rakyat

Seksi Ekonomi dan Pembangunan

Seksi Ketentraman dan Ketertiban Umum

Seksi Pelayanan Umum

Kelurahan Purwosari, Kecamatan Kota

Kelurahan Sunggingan, Kecamatan Kota

Kelurahan Panjunan, Kecamatan Kota

Kelurahan Wergu Kulon, Kecamatan Kota

Kelurahan Wergu Wetan, Kecamatan Kota

Kelurahan Mlati Kidul, Kecamatan Kota



29.07.07
29.07.08
29.07.09
29.08.01
29.08.02
29.08.03
29.08.04
29.08.05
29.08.06
29.08.07
29.08.08
29.08.09
29.08.10
29.08.11
29.08.12
29.08.13
29.07.14
29.07.15
29.07.16
30.00

30.01

30.02

30.03

30.04

30.05

30.06

30.07.01
30.07.02
30.07.03
30.07.04
30.07.05
30.07.06
30.07.07
30.07.08
30.07.09
30.07.10
30.07.11
30.07.12
30.07.13
30.07.14
31.00

31.01

31.02

31.03

31.04

31.05

31.06

31.07.01
31.07.02
31.07.03
31.07.04

Kelurahan Mlatinorowito, Kecamatan Kota
Kelurahan Kerjasan, Kecamatan Kota
Kelurahan Kajeksan, Kecamatan Kota
Desa Janggalan, Kecamatan Kota
Desa Demangan, Kecamatan Kota
Desa Mlati Lor, Kecamatan Kota

Desa Nganguk, Kecamatan Kota

Desa Kramat, Kecamatan Kota

Desa Demaan, Kecamatan Kota

Desa Langgardalem, Kecamatan Kota
Desa Kauman, Kecamatan Kota

Desa Damaran, Kecamatan Kota
Desa Krandon, Kecamatan Kota

Desa Singocandi, Kecamatan Kota
Desa Glantengan, Kecamatan Kota
Desa Kaliputu, Kecamatan Kota

Desa Barongan, Kecamatan Kota
Desa Burikan, Kecamatan Kota

Desa Rendeng, Kecamatan Kota

Kecamatan Jati

Sekretariat Kecamatan

Seksi Tata Pemerintahan

Seksi Kesejahteraan Rakyat

Seksi Ekonomi dan Pembangunan
Seksi Ketentraman dan Ketertiban Umum
Seksi Pelayanan Umum

Desa Jetiskapuan, Kecamatan Jati
Desa Tanjungkarang, Kecamatan Jati
Desa Jati Wetan, Kecamatan Jati

Desa Pasuruhan Kidul, Kecamatan Jati
Desa Pasuruhan Lor, Kecamatan Jati
Desa Ploso, Kecamatan Jati

Desa Jati Kulon, Kecamatan Jati

Desa Getaspejaten, Kecamatan Jati
Desa Loram Kulon, Kecamatan Jati
Desa Loram Wetan, Kecamatan Jati
Desa Jepangpakis, Kecamatan Jati
Desa Megawon, Kecamatan Jati

Desa Ngembal Kulon, Kecamatan Jati
Desa Tumpangkrasak, Kecamatan Jati

Kecamatan Undaan

Sekretariat Kecamatan

Seksi Tata Pemerintahan

Seksi Kesejahteraan Rakyat

Seksi Ekonomi dan Pembangunan

Seksi Ketentraman dan Ketertiban Umum
Seksi Pelayanan Umum

Desa Wonosoco, Kecamatan Undaan
Desa Lambangan, Kecamatan Undaan
Desa Kalirejo, Kecamatan Undaan

Desa Medini, Kecamatan Undaan



31.07.05
31.07.06
31.07.07
31.07.08
31.07.09
31.07.10
31.07.11
31.07.12
31.07.13
31.07.14
31.07.15
31.07.16
32.00
32.01
32.02
32.03
32.04
32.05
32.06
32.07.01
32.07.02
32.07.03
32.07.04
32.07.05
32.07.06
32.07.07
32.07.08
32.07.09
32.07.10
32.07.11
33.00
33.01
33.02
33.03
33.04
33.05
33.06
33.07.01
33.07.02
33.07.03
33.07.04
33.07.05
33.07.06
33.07.07
33.07.08
33.07.09
33.07.10
33.07.11
33.07.12
34.00
34.01

Desa Sambung, Kecamatan Undaan
Desa Glagahwaru, Kecamatan Undaan
Desa Kutuk, Kecamatan Undaan

Desa Undaan Kidul, Kecamatan Undaan
Desa Undaan Tengah, Kecamatan Undaan
Desa Karangrowo, Kecamatan Undaan
Desa Larikrejo, Kecamatan Undaan
Desa Undaan Lor, Kecamatan Undaan
Desa Wates, Kecamatan Undaan

Desa Ngemplak, Kecamatan Undaan
Desa Terangmas, Kecamatan Undaan
Desa Berugenjang, Kecamatan Undaan

Kecamatan Mejobo

Sekretariat Kecamatan

Seksi Tata Pemerintahan

Seksi Kesejahteraan Rakyat

Seksi Ekonomi dan Pembangunan
Seksi Ketentraman dan Ketertiban Umum
Seksi Pelayanan Umum

Desa Gulang, Kecamatan Mejobo
Desa Jepang, Kecamatan Mejobo
Desa Payaman, Kecamatan Mejobo
Desa Kirig, Kecamatan Mejobo

Desa Temulus, Kecamatan Mejobo
Desa Kesambi, Kecamatan Mejobo
Desa Jojo, Kecamatan Mejobo

Desa Hadiwarno, Kecamatan Mejobo
Desa Mejobo, Kecamatan Mejobo
Desa Golantepus, Kecamatan Mejobo
Desa Tenggeles, Kecamatan Mejobo

Kecamatan Jekulo

Sekretariat Kecamatan

Seksi Tata Pemerintahan

Seksi Kesejahteraan Rakyat

Seksi Ekonomi dan Pembangunan

Seksi Ketentraman dan Ketertiban Umum
Seksi Pelayanan Umum

Desa Sadang, Kecamatan Jekulo

Desa Bulungcangkring, Kecamatan Jekulo
Desa Bulung Kulon, Kecamatan Jekulo
Desa Sidomulyo, Kecamatan Jekulo

Desa Gondoharum, Kecamatan Jekulo
Desa Terban, Kecamatan Jekulo

Desa Pladen, Kecamatan Jekulo

Desa Klaling, Kecamatan Jekulo

Desa Jekulo, Kecamatan Jekulo

Desa Hadipolo, Kecamatan Jekulo

Desa Honggosoco, Kecamatan Jekulo
Desa Tanjungrejo, Kecamatan Jekulo

Kecamatan Bae

Sekretariat Kecamatan



34.02
34.03
34.04
34.05
34.06.01
34.06.02
34.06.03
34.06.04
34.06.05
34.06.06
34.06.07
34.06.08
34.06.09
34.06.10
35.00
35.01
35.02
35.03
35.04
35.05
35.06
35.07.01
35.07.02
35.07.03
35.07.04
35.07.05
35.07.06
35.07.07
35.07.08
35.07.09
35.07.10
35.07.11
36.00
36.01
36.02
36.03
36.04
36.05
36.06
36.07.01
36.07.02
36.07.03
36.07.04
36.07.05
36.07.06
36.07.07
36.07.08
36.07.09
36.07.10
36.07.11
36.07.12

Seksi Tata Pemerintahan

Seksi Ekonomi, Pembangunan dan Kesejahteraan Rakyat

Seksi Ketentraman dan Ketertiban Umum
Seksi Pelayanan Umum

Desa Dersalam, Kecamatan Bae
Desa Ngembalrejo, Kecamatan Bae
Desa Karangbener, Kecamatan Bae
Desa Gondangmanis, Kecamatan Bae
Desa Pedawang, Kecamatan Bae
Desa Bacin, Kecamatan Bae

Desa Panjang, Kecamatan Bae

Desa Peganjaran, Kecamatan Bae
Desa Purworejo, Kecamatan Bae
Desa Bae, Kecamatan Bae

Kecamatan Gebog

Sekretariat Kecamatan

Seksi Tata Pemerintahan

Seksi Kesejahteraan Sosial

Seksi Ekonomi dan Pembangunan
Seksi Ketentraman dan Ketertiban Umum
Seksi Pelayanan Umum

Desa Gribig, Kecamatan Gebog

Desa Klumpit, Kecamatan Gebog

Desa Getasrabi, Kecamatan Gebog
Desa Pandurenan, Kecamatan Gebog
Desa Karangmalang, Kecamatan Gebog
Desa Besito, Kecamatan Gebog

Desa Jurang, Kecamatan Gebog

Desa Gondosari, Kecamatan Gebog
Desa Kedungsari, Kecamatan Gebog
Desa Menawan, Kecamatan Gebog
Desa Rahtawu, Kecamatan Gebog

Kecamatan Dawe

Sekretariat Kecamatan

Seksi Tata Pemerintahan

Seksi Kesejahteraan Rakyat

Seksi Ekonomi dan Pembangunan
Seksi Ketentraman dan Ketertiban Umum
Seksi Pelayanan Umum

Desa Samirejo, Kecamatan Dawe
Desa Cendono, Kecamatan Dawe
Desa Margorejo, Kecamatan Dawe
Desa Rejosari, Kecamatan Dawe
Desa Kandangmas, Kecamatan Dawe
Desa Glagah Kulon, Kecamatan Dawe
Desa Tergo, Kecamatan Dawe

Desa Cranggang, Kecamatan Dawe
Desa Lau, Kecamatan Dawe

Desa Piji, Kecamatan Dawe

Desa Puyoh, Kecamatan Dawe

Desa Soco, Kecamatan Dawe



36.07.13
36.07.14
36.07.15
36.07.16
36.07.17
36.07.18
37.00
38.00
39.00

Desa Ternadi, Kecamatan Dawe

Desa Kajar, Kecamatan Dawe

Desa Kuwukan, Kecamatan Dawe

Desa Dukuhwaringin, Kecamatan Dawe

Desa Japan, Kecamatan Dawe

Desa Colo, Kecamatan Dawe

Rumah Sakit Umum Daerah dr.Loekmono Hadi
Badan Penanggulangan Bencana Daerah
Kantor Kesatuan Bangsa dan Politik

Contoh Penulisan Penggunaan Kode Klasifikasi dan Angka Kode Perangkat

Daerah

Contoh

Keterangan :

1. 045
2. 01
3. 23.00
4. 2017

Contoh

BUPATI KUDUS
PROVINSI JAWA TENGAH

KEPUTUSAN BUPATI KUDUS
NOMOR : 045 / 01 / 23.00 / 2017

TENTANG
PENYELENGGARAAN KEARSIPAN DI
LINGKUNGAN KABUPATEN KUDUS

: Nomor Klasifikasi Masalah Kearsipan
: Nomor Urut Kendali Keluar

: Angka Kode Perangkat Daerah

: Tahun penerbitan

1 2

BUPATI KUDUS
PROVINSI JAWA TENGAH

KEPUTUSAN BUPATI KUDUS
NOMOR : 441.8 / 01 / 11.00 / 2017

TENTANG
KESEHATAN IBU DAN ANAK
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Keterangan
1. 441 : Nomor Klasifikasi Masalah Pembinaan Kesehatan
2. 441.8 : Nomor Klasifikasi sub Masalah Kesehatan Ibu dan Anak
3. 01 : Nomor Urut Kendali Keluar
4. 11.00 : Angka Kode Perangkat Daerah
5. 2017 : Tahun Penerbitan
Contoh : 3
@ Kop Perangkat Daerah
Nomor :820 / 06 / 26.00 / 2017 Kudus, Mei 2017
Sifat
Lampiran
Perihal : Kepada
Yth. oo
di
KUDUS
Keterangan :
1. 820 : Nomor Kode Pengangkatan
2. 06 : Nomor Urut Kendali Keluar
3. 26.00 : Angka Kode Perangkat Daerah
4. 2017 : Tahun Penerbitan

BUPATI KUDUS,

ttd.

MUSTHOFA

Sali

TKUM, Digitally signed by

Bagian Hukum
Sekretariat Daerah

Kabupaten Kudus

. : Date: 2019.10.22

9 198607 2 001 09:09:19 +07'00'
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