
Dipindai dengan CamScanner

b ,]\\:\1\ dalam rangka iopdmaliMsi kinerja Se'kr-etariat,
Dewan }lenl'llkUBn - 'Rnk"YRt Oaerah perlu perumusan
illP:S" Fun:gsi" dan uraisn 'Tu,I:EU!l!,Sekr-etari,at, Dew,s:n
'P;em~Jdl,an,'Rt1LLj,a.t Daerah

b, bah\,. Pem.tlJ'mn D',aerall Pl'OvlllSiJ K,aUman'tan S,e1.a:ta:n
Nomoi 11 Tshun 2:016 tentang Pembentu kan
d n Su.s:ul'nan Prangkat Daerah Provin,si (,aliman,tan
S ,lalml dan Peraturan Gu.bemur Kalimantan Sebl:tan
Nomor lOgs,Tahun 2~019tentang Kedudukan, Susunan
Organisas~,~ Tugas,. Fungsi dan Ta:ta Ke'rja Perangkat
Daerah Pn:nrinsi Kalimantan ,Sela,bulI' menetapkan
perlunya perumusan tugas, :fungsi dan ur-ai,lln tugas
setiap P,e:m:n,g:'-."1ltDaerah:

c. bahwa berdasarkan pertim,ban,pm sebsgaimana
dimBks,ud dalam huruf ,8 dan huruf b, perlu menetapkan
Peraturan Gubemur tentang Tu,gas~ Fun,g,si, dan Uraian
Tugas Slekremria,t De,WIl Perwakilan Ra1cy'Bt.Daerah;

I, ,Pa:saJ 18 ,a_yat(6)1 U'lldang",Undang D'asar Ne,gara :Re,pubUk
lndonesia 'Tahun l'94S.;,

.2~. Undang-Undang N'0D10ir 25 'Tabun 1,1956 -Jo.
Undan"g'-Undan,g Nomo,f' 2:I Tab un 195,8 ten tang
Penetapan Undang-Unrlang Darura:t N,omor 10
Tahun 1'957 antara :~ain:meng~nai:Pembentukan ,Daler,ah
:SlY8tantra'Tingkat [ Kalimll1t8n Selatan 'seb~gai U'ndan,g"
Undan,g, I(Lemberan. Negam. Re:pubUk lnd,onesia Tahun
i956 N'omoir 16S"" 'Tambahan, Lembaran N'e,cara R,epublik
laden ,-siB,'No'mOII" 1106);

3,., 'Undan,g~Un,dang :Nomoif' 2 Tab un :2008 ten tan g' Partai
,Poliu,k (Lembamn. ,N'egIlIiB Re'pubUk Ind,on,es,iaTah.un :200,8,
No~o'r .2" 'Tambahan Lembarsn Neg~a 'RepubUk
Indonesia N'omor 4,80r~:,

, I 'J\S,~'FUN"QSI- DAN URA~:,t\NTUOJ\S
ss ~:~-T.AR1.\,T DEWAN PE'RWA'h':lLA'N 'RA'h,"'YJ\,T'DAERAH

_ERN '-"IR KJ\'L1,'Ml\NTAN' SIE~TAN'
N R ~." T,tr\HUN 2020

GUBERNUR KALIMANTAN SELATAN
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I" H.'ull,Iln~,·UUtfnulp. U'-'"U,,r J 2 'r, -IUJ: 21 'J 'II " :nll n~
I :,ml: .nhdmn f If! =d urnn IJi~,undonlR-,unJ,mf, In U :m'_Juan
",,:'p..uru f'--IJubUk ,'ndfmf ..j" Tahun 2~Ol 'II ~"mQf 82,
'''m'nmbflh'ln J'.,,;mbnrnn I-~' :'fYj'f,.::_ ,R'~,pullUk ,rn It- ,n,,' ia
r~'fJrnor S2'!14) u!'bap_,1i;,m,[ m1 'f ·Jah d,.uDall d,-n,,;m
IUJ1dAln,.,~Undnnft n cmQ'r '~._I Tahun 210f 9 ',n'taln,g
P't~nJbfiJIh~lnlIUJIIII, UmjIM~,-lUnda'filg: ,lOmQf 12 T'ahunl 201,11
t·nLl:mll Pemh ntuikarJl r,'era ,u.ran Perundan'K:-'Undangan
flA~mbfll:rlJn N!'",,;Wl Republik Indone li:la Ta,tmo' 20) 9
,N,nmor 'J BJ. T,..rnbahan Lernbaran Ue'pra ,R,epubUk
~nd!fJn, ' ,biJIN'o:mo,r' 6,'1119'8);,

50, Undang,'·Undang, Nomor 17 'Tahun 20:~4 i ',"'ntang Maj-U
Permu W3,rBl'w9ltan RakyatIJ Dewan ,P:erwakU,an Raky,8t,
,D-wan p~nw,aJdllanDaerah, dan Dewan PelVlaJldlan Rakyat
Doer,ah U..embaran ,Negara Repulblik ,~:n"d',o",e'9ia Tab un
2,Q'J 4 Nomo'!:" 182, Tfimbahan Lembaran ,-",egara .RlepubHLk
Jndon ._:ia Nom",r 556~8,J sebagahnaaa telah diu'bah
b -''b erapa kali, t.e'rakhir de'n,pJ1 Unda.:n:I:-Undang: -'om'or:2
'r:ahun 2~(n8 tentang Perubahan Kedua AlAS Undang~
Undang Nomar 1'1 l:ahu:n 20'14 tentarrg .Maj ~'IiI,
Permusyarawatan Rakyat, Dewan Perwakilan RaJcY,8,til,
Dewan P:cfW',akilanDaerah, dan Dewan Perwakilan ~at
Daerah ('Le:mbar:an N'egara ,R'epUiblik Indene ta. Tahun
2101,8 NOmJo:r 2,'9, 'T,ambahan Lembaran ,N~gar,a R'e'publik
Indoneeia No:mor 61 S,7}1:

6,. Undang"Ulldan,g Nomar 2:3 Tahun '2,0m 4- 'Umtan g
Pemerlntahan Daerah r(Le'mbaf'an :N'e,~a Replub~jk
Indoneaia T,MU:n,20]4 No,mor 244" Tarnbahan Lembaran
N,e'g,anl R'epubUk Indonesia NO.mOf 5058'7) e'ba_pjm,ana
tcl'ah diubah beberapa kali, terakhir dengan
iU'm;hl,d,g,-Un,d,8.n,gN',omo'T 9 Tahu'n 201.15 'te'ntan,8 Perubahaa
K'edru8 At:.a:s Undang-Undang Niolmor 2~,3 Tabun 20114,
ten'tang Pemerintahan Daerah (Lembanm :N,egatiB
R,e:publlik Indo,n,esi,B T:ahUnI 2~0151 No:m,or S8~ Tam,bahan,
Lcmlbaran Negara, Repu.bI~k Indonesia. ,N'Q,m,or 56'79";

7,. Undang-Undang Nomo'r7 Tahun 2017' 'tJe:ntans: PemjUhan
Umum [Lembaran 'N,egara.Republik Indonesia Tahun 2'Om1
N,omor ,1,8,2, Tam bahan Lembaran N,e,gam ,Re:pubJJik
Indonesia N'omor 16109,~1;,

SL Peraturan Pemerineah N,om,of ),2 Tahun 2017' ten.tang
Pembinaan dan Plengaw,8.ean ,P,e'nyelen.,ggMaan
:Pe:mlerirn'taha~n Oae'ra'h rfLe'mbarntl, Ne,~ua .RepubUk
Indonesia Tahu:n 20117 Nomo,r 73", Tambah,a.n Lembamn
H,c,garaRe,pu''b~j:kIndcnesta :Nomor 6041 )1;,

9. Peraturan Peme,nrn:ah Homor 18 Tah.un 20.17 tentang H,ak
K:eueng-" dan Admmis:tr-atif A.mpimm. dan ,AnggOlta
DeW,M Perwakii'lan, .Rakyat D,a,erah I(Lembaran Nleg,aM
Re;p1'Ubl ik Indonesia Tab IIn. '20],7 Nomor 11016I' Tam bahan
Lembaran HelMa, R,cp,u'b'Uk ~'nd'Olne8iaNO'n1o:r6,057)1:;

~I •
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DsJam Peraturan Oubemur ini yang dimaksud dengan:
'1,. Daerah adalah Provinsi 'Kalimantan Selatan.
2:" Dewan, Perwakilan Rakyat Daerah yang selanju tnya di:s,ingkat DPRD

,a.clalah Dewan Perwakilan Rakyat Daerab ProV'insi Kalimantan Selatan,
3" P,em,eri:n'tahDserah adalah Oubernur sebagai unsur penyelenggara

Pemerintahan Daerah yans: memimpin pelaksanaan uruean pemerintahan
yang menjadi, kewenangan daerah otonom,

,4,. Sekre'tm1,8t ,OPRD adalah S,ekfe'tariat DPRD Pfiovinsi. ,Kalim.antan S,elatan ..,
5. Sekretaria adalah Sekretaris DPRD Pro'Vinsi'Kalimantan S,elatan ..

Pasal 1

S:AB I
KET,ENTUAN UMUM

PE;f~AjU:RA:N GUB,E,RNUR. T,EN'T'ANO TUGA,S" FUNGSI" DAN
URAIAN TUQAS SEKRETARI:AT DEWAN PERW.AKILAN RAKY'AT
C,AERAH.

MEMUTUSKAN::

Iin, I' rnturnn Prl!dd -:::!nl ,Nomor 87 Tahuf1, :lcn4, tenta_n,g,
P't-rnl:urnn P,!,Jn,"munulO[J1 Umlang"Undmng: NOlmJor '12~TaJulJI!1
201]1 CnlOng, Pemb mtukan Peraturan Perundang­
undnngan [Lembaran N,eS,fua Republik lndon 'shl Tahun
2014 Nomor 1919):

11. Peratuean Me:n,'ten,Dalam Neg,cri Nomor 80 Tahun ;2'0151
tentang Pembentukan Produk Huklllm Daerah (Berita
.N,elitra RepubUlc Indonc:I'ia Tahun 20115 ,Nomo:r 2036)1
sebagei,ma_;n.a telah diubah dengan Peraturan M,enl-eri,
Dalam Negert Nom,or 1,2'0Tahun 2018 tentang Perubahan
Alos, Peraturan Menteri Dalam N,e'gen Nemor 80 Tahun
20~,.s tentang Pernbentukan Preduk Hukum Daerah
[Berita Nepra R,elPubl'ik,lndonesie Tahun 2011'9N,omor
1,57);

12. Peraturan Daerah Pl'!o,vinsi Kalimentan Se:~atan ,N'om(l'r 11
Ta,bu'D 2:0U5 tentang Pembentukan dan Susunart
Perangkat Daerah Prorvinsi Kalimantan Sela'tan, [Lembaran
Daerah Provinsi Kalimantan Selatan Tahun 2016 Nornor
1.1~ Tambahan Lembaran Daerah Provins'l Kalimantan
Selatan Nomo'f 100);

13" Peraturan Oubernur Kalimantan Selatan NomO'f 09S
Tahun 20119 'tentang Kedudukan, Sus'Unan Organisa:si~
Tugas, Fungsi dan Ta:ta K,e~d'aPerangkaj Daerah Pmvms,j,
K',alima:ntanBelatan (Berita Daerah Provinai Kalimantan,
Selatan Tahun :201'9Nom.or' 9'50):;

- J ~
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d, :m,e'n,B,oiDrd,ilila,:9,fkan~,membina, dan m.emfasUitas,u penyediaan tenaga :a:hU
YDn,~,cUperlukrtn, DPRD'; dan.

. m,~blJI':mmol(o."n. t'U,B,oahlin, :se,9l1Jai, bl,dan,S tUg:,8:S, d,an, kew,en,M.,I!,anfl,ya",
[(4)1 ,SURUnft_11 Org,gnhJoJJ,i 8'e'I(Tetafhlt O:PR:Dr sebagaiml.Q,l1 d~ma~k:sudpada ,8.:!i,lll

I( I,~ terdiri (l'lRS,:' -

,fI. B.ogi'an PenlidillrJ;gan" 'HUkUM" Alo.:t K,clens:kapoan. Clew'BDI. dan,
LaY,IllI,nn, ,It· p'ir,a,~Bi;

b. Bm,gi'aD Perenc'.Imaan dan K,euang.Rn;

c ,,, 'n1le'I1,I,Oord,:i rJja8~1t.1),r'l1 ~I

'I'~n~id(lngan DPRD;

(:1)1 SI!:"'!!(l\· 'I,nldnt' 'D't)I'~:D mc't~npunyaJ lugS,9 :m,c]akOSUUllcan menYle''I.en.gg;H',akan,
ud]'Enl'rlrh~,~ru;91 l<cojcbf'e~n~·i,llJtnn,.adlminI9,tnu~il 'Iu'!uangan, dan mendukun,g
pc~nllmomum tll,~[UJ mjl'RD' Berta Iliumy,ecUIlt)(an dan mcmgoord:inlBsikan
h~llOR.n uhH yEn'll di'pel'lu]um oleh DPRD dalarn melaksanakan hak dan,
111,nM,~dnyo In!91.U~d kebutuhen.

(211 Sd:~a'eblld,n.'L D:P':RDdO~Bm :mcI8J~811JU1.lt,antugas sebagaimana dimakaud pada
n.,nl III~Flflcn,:yc'l]enls.a:f'D.'lfc.a:n fun,gli~
u, 'f'>anye~mggaraan a,dmimi:utr:ersi kesekretarlatan 'DPRD;
b, :r:nmyele'n,gs,oroflfl,ad'nll'ni:!3itr,llsikeuangan DPRn;,
IC', r~loUiltb8:i:p,en,y,c']cmIBSfltrflOn rapat DPRD;;dan
d. penycdie,o.n dan pengoordiruu;'iian ilen,Q,gaahli yang dlperlukan oleh

,D'I' 1101•

1(3)1 Scl~retRrial DPRD dalam me~'I;aks!iln,akantugas sebagaimana dimaksud pada
,Brot (t,) mempurilYru uralan IU;f1assebagai berikut:
ft. m,~llf1:IJOrCUrU.l9UCanime'mbina dan men gawa s,i pelakSBnaM kebij,akan

lelmiB, ]clegjotan ,SekJietan,ll't :DPRD;~ -
b, mrfmg.gord~n(UJ.'i.~Uln i' 'membina, dan m'e'n,p,wB.s:l pe'n,gelo,I,am1 ad.min'i:str:a,s,1

Jteull:nlgDn D'PRiD~

:B,r~SlIm ~(e'8l1ttl

'Umu:m

nAB :I~'
'l'UOrA,R" [P'UNOS~'", DAN U'RA~AN' TUOAS

h II lU'UHnn rrll].tl'l'n',I,1I,ulnbi h 1lUI'unu ~tIIll 'I niH I:r mn _:vumlml! dnh,rn hnll 'ird
~WW) 'lh,hm'l 11'IUI~,thu1,lrU'\iUlu:lmlnu u~I'lum d,u]l/nllnu J)("milicirDn, bfln~
pr'~ I". UI111,~I,"n~ :11~1~~I]nm'lm'llt.nlh"u m",I'tf1l'IIII'f~UId untuh 'h~"r"Iptnnyft J),[",rnbqnIIUMOfll
'lh~M 'l'iI"Ui'I,f'!:II'h u ul]~,m.~/,fUIf~ ilrhn~ 'hrdh I

It. t,\h,1 '1,,~lfl~l~thnpl1u Ur"\Yun - ,tcUliR 11 bn~tJUIYR d~o'~l:1lglc:n_tAKD ~ldiO]B___hunit
hf'I.lII~ '1"I"~~u 'll"I]~il~II)'ynu:H t'II'I'lh·1 AI,A,n; 1"im~l'limU1 DPf(D', :Kom:iA,III! ,B,oc!in:n
""I~n ~'/""I'~1!,,~,II~~1III 1111",h;UI 1\,'1 tP~~,IcU'"'llll' Uad"I'11 ICc:I'u:u"n1"t'lI'lon;, don Badaa
Pl~"IUr1t~UUlhnl1 I]hrnl nrnn nnr'roh,

~'I! [I),ut1m; 'In,\\"rllidnrh1 Mmmln'll yun~ 9-IU'11J,'U'luYM, dbJingl(o'l mM ,mdablh d,afitar
pr"I'1II 11IMU lnln u ~ )',I'n1IK,~mt'lnh-dl,--'-'dcl"hul1tliciIll1ldun dtgttr'llRiton: Bcbrlilli obU
111:m~n ,hdl'un Imen "I'lrtrnnUUltl IlmfJ,1:J1'~nh,
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1(1)1 Bagjan Persidangan, Hukum, Alat Keiengkapan, Dewan, dan layanan
Aspirasi sebagaimana dimaksud daJam Pasal 2: aya'l 1(4) hurnf a,
mempunyai tugas mengoordinasikan, membina, mengatur, dan
meng:endalikan kegiatan di bklang,hukum, penyeJ!en,ggaraan ra:pat/sidang,
dewan, penyediaan alat kelengkapan dewan serta merumuskan kebijakan
IaY,aD,an aspirasi, -

I~ Bagj,an Persidangan " Hukum, Alat Kelengkapan Dewan, dan Layanan
Aspirasi dalam melaksanakan tugas :aebagmrruma dimaksud pads, ,ayat 1(1)
menyelenggarakan fungsi;
,EL, penyusunan program, koordinaai, pembinaan pengaturan, dan

pengendalian r,apat/s,idan,g dewan;
D'" penyusuaan program, koerdinasi, pembinaan pengaturan, dan

pengendalian kegiatan di bidang hukum;
IC. penyusunan program, koordinasi, pembinaan, pengaturan, dan

pengendalian penyediaan ..aJat kelengkapan dewan; dan
d. penyusunan program; keerdinasi, pembinaan, pengaturan, dan

pengendalian Iayanan aspiras].
I~ Bagian Persidangan, Hukum, Mat Kel,engkapan Dewan" dan Layanan

AS,pir,Sls,idalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat I(1)
mempunyai uraian tugas sebagai berikut:
a. menyusun program, mengoordinaaikan, membina dan mengendalikan

r.apat/sidang dewan;
b. ,m,e,IliJUSUDprogram, mengoordinasikan, membina dan mengendalikan

kegiatan di bidan g: hukum;
c.. me nyu sun program m,engoo,rdinasikan, membina dan mengendalikan

penyediaan alat kelengkapan dewan: -
d.. ,m,e.nyusun~ro,~am,. mengoordinasikan, membma dan mengendalikan

layanan. as,plmSJ; dan
e. melaksanakan tugas Jain sesuai bidang tugas dan k,ewemmg,annya.

I~ Bagian Persidangan, Hukum, AIat Kelengkapan Dewan, dan Layanan
.Aspir-asi,sebagaenana dimaks;ud pada ayat (1) terdiri atas:
a, Sub B~gian Hukum, Perundang-undangan dan Layanan As:pi~asi.;dan
b, Sub Bagian AJat Kelengkapan Dewan dan Rapat,

Pasal 3

B,a,gi,anlKedua
Sagian Persidangan, Hukurn, A1at K, Iengkapan Dewan, dan! Layanan Aspirasi

C,' Ba,ghl:1i1I1Tata U - ha, ,P'rolokoll" d,an K =-'hurmJ Vln; dan
d. K::,:I:,o:mpokJ'abaltan ,P'ung,jonal.

11,1
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[1" Su.b B'agj'si_oAlal Ke engk:a,pan, Dewan, dan Rapez, 'se'begal"mSlna 1dim.al."Sud
dalam Pasal 3 ay.at 1(4) huruf b mempunyai tugas melalksa'ne,"~amfa_sfim's1
kegia'tan AKD" rapa DPRD serta pe~rusunan 01(,' dan naskanl akadermi~
dev;,an.

RJ Sub Bagian Alat :Ke1engkapan '~C-rafll dan Rapai
tugas sebapimana aima...uud pada ayat (:_J
seb~ 'beriku't:
a m£nyiap'kan bahan, :--'Bll!,gponiinasikan,. dan lenyu' un encana

kegia!an :Pf'layarum administrasi dan fasilj,tasi kegiatan ,;' ',. 1"B,,_t
D PR:D., pet1)"llS I' nan D ,.{•,dan,naskah akadeDlL"lc d~--_-_;an,;

'b men)'i2pkan bahan, mmgQOrdinaSL"1am", dan mn_.~S.Wl ~ ,"\raJ
peny,e'lengpran, Japa -dan '~taD AKD~

e men~iapkan bahan, ~_,Ii.nas:L~*1 d,a1n me_ }"'U:SUD
,akademik dea~an;

Sub",IpolraD. ldneJj.a ~m'n
dan !.ayanan ,,,bp~-asi;:dan
denganl b:d&-"l,g, tugas

L me.n}iapkan bahan dan mmJ:Usun
,BagianHukum ,~erundang-undanpn

m, :meJ8'ksa~na'k;m tu,gas 'lam sesuas
Jcmy,enanpnnya.,

S'U_ n H _-'m, Ple__ndanlg~-~~~dangan~ dan Layan~~
':8 dtmakmd daJam P:asaJ 3 ,a~~-,a:~(4 "I ruJ ,8

_ '!aksa.rulkanl ras~'~,tas:i buJ dOKwn'eD'T.asi
perundang - undanpn serta pe g'e~olaan _'ayanan aspirasi,
Sub 8agian Hulrum Peru,ndanlg- _~,:_d.a.nganl dan La:~amm .:l\spimsi d,&ml
melaksanakan tugas Sif'bap:imana dima,k'!i d p2.J la a~~aJ"(,~J mempunyai
uraian I g,a5, sebagai I _ I__ ~c
,L menyiapkan bahan dan me _~" 'sun, reltCl.il-:1S. g:egiamn, ;anali'sl'S, dan,

pengkajian hukum dan perarunm, perundang- "-dangmr
b. m~n)iap,kan, bahan, memfasilitasi, dan u:mgana!JLs raneangan

peraturan dae-m.h, 'kep , rsan pimpinan, DPRn dan 'kep lsen DPRD~
e, mmghimpun data dan mend(l~eD,tasikan per:iuuran

peru, dang- undangan - lirem- ,-, hukum;
d. menyiapkan bahan dan men~ 1 'sun raneangan xep- J I san p,i ,pinan

npp~ dan, kepumsan, D:PRD~'
e. mengumpu1kaJJ dan :m.enge_ola ris;i!ilalb rapa:~dan s:-dang: DI RD:
[ menyiapikan bahan dan melaksanakan f'asilimsi hukum dan

perundang- und',an,gan-,
g. mengumpulkan menginventarisir, menata dan me tara bahan

pustaka;
h. memberikan pelayanan perpustakaan an'ggDtaD,PRD,:
i, mlen~iapkal'_n bahan mengoerdmasikan, dan menyusun penmjuk

teknis lay,anan aspirasi DPRD~
j., me jiap:kan bahan, memfasilitasi, d.e_D m.. "§DQn:iinaslkan pe!a..~aan

layanan, aspirasi DPRD;
k, ,menyiapkan bahan dan me I~sun laporan kinerja Sub Bagian

Hukum, Perundang-undangan ,dan Layanan ~%sp,~-asi.;
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(1) :B,agian Pereneanaan dan Keuangan eebagaimana dimaksud dalam PasaJ 2
ayat (4) huruf b mempunyai tuga,s, meng,oordinasikan, mem bin a,
mengatur, dan mengendalikan penyusunan program dan rene ani8
kegiatan, evaluasi, dan pelaporan. di bidang keuangan dan aset,

(2) Bagian Pereneanaan dan Keuangan dalam rnelaksanakan tugas
sebagaimana dimaksud ,pads ayat ('1)1 mempunyai uraian tugaa sebaga]
berikut:
a. penyusunan program, koordinast, pembinaan, pengaturan, dan

pengendallan rencana 'kegiatan Sekretariat nP'Rn;
b. penyusunan program" koordinasi pembinaan, pengaturan, dan

pengendalian evaluasi dan pelaporan Sekretariat UPRD;
IC. penyuaunan p~ogram", koordinast .•, pembinaan, pengaturan, dan

pengendalian anggaran dan ple:nge~o')aankeuangan; dan
d, penyusunan pr,ograJD" ,koord.:inasi pembinaan, pen gaturan, dan

pengendalian .aset .g,ekr,etariat DPRO,.
(3)1 Bagian Perencanaan dan :K,euan,gan daJam. melakeanakan tugaa

seba,gaiman.a dimaksud pada a_yat (1)1 mempunyai. uraian tu,gas sebalai,
berikut:
a, menyusun program, mengoerdmasikan,membina, dan mengendalikan

penyusunan program d.an rencana :kegia'tan Sekretariat DP'RD;
b.. menyusun program, mengocrdinaeikan, membina, dan mle.n"ge:nda1ikan

evaluasi dan pelaporart k!egiatan,S,em'tanat D,PRD;
e, menyusun 'program" mengoerdinasikan, m,embina" dan mengendaJ:ikan,

penyusunen an,ggaran dan pengelolaan keuangaD, S,e:kr,etari:a:t D:PRD;,
d, menyusun program, men,:goQlrdii:na,s,ikan,. rnembinall dan mengend,aIikan

p,en,gelolaanl aset S,ckretariat D,P'RD,;,dan,
e. melaksanakan tUI§l,sblin ,sesuai bidanl; dan kewenan. g;llnnya,.

Pa:sal6

Bagian Ketiga
Bagian Perencanaan dan. K,eu,anpn

Sub

.
1

d mfm,yiap'I('-_n bahan m-'n,I,o,olr-dimpUmn., d < n ml~n)fu-un m' ~;
c. ~_~yiap,'l(:Rn. b than dian :roemra Uillanj pc'ny'u unan po'k,o,Sot,.po'kolk

pikirnn DP'R'D,;
[ menylapkan bahan dan mc:'mfa9mtaai :pcmy,ell,cn,ggaraa:n rapa dan,

perstdangan DPRD;,
g menyusun program, mengatur dan mengendahkan mtmyiapan: dan

pembuatan rtsalah-rfaalah rapat dan 'pers"id,Bnlan DPR:D'; - -
h menyusun program" mengatur dan mengendalikan rasiHtal,11,dan

pelayanan komis! dan kepanit'i;uu:'l, D'P,RO;:
menyusun program, mengatur dan 'm'engenda:I!ikan
penyiapan daftar resume dan, laporan ha,aU rap,a't DPRD;
m!lmyia:pkan bahan dan menyusun laporan kine:lja :ke,g1stan
Bagian Alat Kelengkap'M Dewan dan Ra:pat; dan

k rnelakeanakan tugaa lain sesuai bidang 'W,P:9, dan kewenangannya,

j.
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~,

Sub ,Ba,lian V,erifikssi dan Perbendaharaan sebagaimana dimak,sud dalam
Po,sa). 6- ,Ily,o,t ('4) huruf b mempunyai tugae melaksanakan v,eriIi'kasi.
I.'ku,ntansi~ 'penatR1l9ahaan~,serta pelaporan keuangan.
Sub :S,l\glan Verimcas:i dan, Perbendaharaan dalam meiaJesanakan, tugas
,-~ballnim.ltn"a. dim,aks~ud 'pad.R ayBt 1('1) mempunyai uraian tugas seb~gai
'b.~'ri,kut.':
,ll_.. menyi,B,pkAn, bahan, dan me:lakeanakan. penyusunan reneana ,ke,giatan

penrBei'o'laan 'k,euWl"IBn dan aset Se'kr-c'taria,t DP'R.:D;
b. menyiop',lfan bnhan dan menyuaun, petunjuk te'knis pen'I,e'~,o'),aan

'k.eu.nngan. dan aset S,ekre'taria't DPRD; -
e, 'men)'io.p,k,Bn, 'bobBini dan, me,la:k:S8Jlakan ve,riJika'si dekumen keuangan

ke , i,ll,ton :Sel,(J1-tn_rhlt D,PRD; -
d, ,01 ·lll)"ioll'kn'n bahnn dan meIBksan,s.kan d,oikumenltasi,

bukti-buktl p _Rlba_yoran dan dokum,en, ]lieu8n,B,an lain,nya;
e. nU~l1yi:opk,[m. boh.Anl, meng-ndalik,an." dan me,l:ak!sanak_an :pem,'bayamn

kJ- 'l,ilUJlI1, S -= 'k---re'UlrifU D,P'RD;

(l,11

(I), Buh nnt.1,'inn ',,"nmcnnnnn dnn An,ggnl,'1ln 9cbogn.imona dlmaksud dalam
I'mml, I') .n~,'u't (,._.')l,u'I"uf n '11.1mpunyni lUgt\19 Ine'b.ll)i( -arU111~8,np'e',nyu8u:nan.
fl'1:'O,f'{,l1UUdnu I'~n("u,nn 1,(}e'gi,Ruln" -,cvo'h:JD:si serta penyusunan :Is,po,ra_n
kin "'rjn. -

(.1) sub [l\Ainn ~)[',I,11'Cllnnrm dun ,An,RR c ran dalam melaksanakan tugas
s '-bRRnimnnn dhnnl(:-ud pndn ayat 1(1) mem,punyaJ uraian tugas sebagai
berikut:
n, 'I11cn,vinp'ln\n 'btlhIUl". Il1c':ngoordh:uu~,iI(tm, dan Rlc:mffuiilu'ta"si penyusun.a:n

pr"OJUll'lU dnn r -nc.rin,tl, '(c:e'sJntlln S-'J(~~,c'ta,ri:atDP'RD:
'. n:u.!'rl)"inrlmn bllhfln d.n m _Iak mnakan kerja same penyusunan

renenna fl'niRB0J,',llnpendapajan dan be'I,a~j,aSekretanat D,prR:D;
C'. 'mcn,1'i.n,p'ltfU1 bllhfUl,!, nl,c'nloord,inasi[c,B_'n,, dan menyusun pe'tunjuk:

t~'tmi8 penge,jerl,QR'II1keua;n!,Iln. dan aset Sel(fic'tar,iat DPRD;,
d. rm 'n11'i,lllll(,nnbahan, melaksanakan ,an,EIllisis, kebutuhan, dan menyusun

R,em=:,llnl\ I,\'cbut.ubanBur, -ng Un,it don Rencana Tabun.an Barang
Unit Selcre,tari.at D,P'RD;:

'e. m~m:rio'plcRn bahan, mengoordinaslkan, dan me:nl~:ndalikan
p,~n:yusunl!lf1, I.o'pcnan, al~:un,'tabiH:ta,s kinerja Se'kretaria.t D'PRD;,

f. m.-nY~'D'pk8n bahan, mengoordinaslkan, dan rnengendalikan
penyusunan Iaporan k:ine~ji8Sekretariat DPRD;

I~ m:e:nY~Bpl(Mbahan dan menyusun laporan kinerja kegiatan Sub
BBIl,sn Pe're:nC'llnaa,l,ll dan A:nMa;ran~dan

h. 'n1f'"lfJJ(,Sanaf:csntugas lain sesuai dengan bidang tug.a dan
k \,,",-mlngllnnya.

'I'nool 7

flJ, n 'I 'tim 'I'n~n nnnun dnn 1( 'u"nR~m ;-l'~brl,enbmnu& dirnnJc, nnl polio nyo'l U:J
hi H! n1lnn:
,J. 'S'ub Uu,dnn 'I, I-C-U~mU\nn dnn An,grU'fU1:, dan
I,. :Suh nn,(llim,l Vr't'Uil~und dlnn P(~'rt-ndnhn:n:un:1,
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a menyusun program, mengoordinasikan, membina, dan mengendalikan
urusan umum dan, administraai k.,epegaw,aian Sekretariat DPRD;

h menyusun program" mengcerdtnasikan, memhina dan mengendalikan
kegiatan keprotokolan :S,ekreta:riat DP'RD;

~ rnenyusun program. mengoordinasikan, membina, dan. mengendallkaa
urusan rumah tan,gga, serta sarana prasarana Se~e'tari,a.t DPRO;

d men.yusu~ program, mengcordinasikan, membina, dan mengendalikan
ke,gia,tankehumasan S'e:kretari:at DPRD;, dan -

e. melaksanakan tUg,BS 1ain sesuai dengan bid,ang 'tug;as dan,
~ewenan,g,ann,y,a.

(1 Bagian Tats. Usaha sebapimana dimaksud pada aya,t ,(1)1 terdi:ri atas,:
a. S,ub Bagian Umum, K!epe,gaw,aiBn"dBJl :KeptiDt,o:ko;lan;dan
b. Sub Bagian Rumah T:ang., Pedenlkapan dan, K!ebumasan..

Bagian Tam, Usaha, Protokol, dan Kebuma:san sebagaimana dimaksud
dalam Pasal 2 ayat (4) huruf e mempunyai tugas men,gooroinasikan,
membina dan mengendalikan urusan urnum, kegiata.n, ke:p[I()to,kioIan,
administrasi kepegawalan, nrusan rumah tangga dan sarana prasarana
serta penyelenggaraan urusan hubungan masyarakat.
Bagj,an Tata Usaha, Pretekel, dan Kehumasan dalam, melaksanakan tugas
sebagaimana dimaksud pada ayat (1,)menyelenggarakan fung,st.:'
a. penyusunan program, koordinasi, pembinaan, pengaturan,

dan pengendalian urusan umum dan administrasi kepegawaian
Sekretariat D PR:D;

h penyusunan program, koordinasi, pembinaan, pengaturan,
dan- pengendalian kegiatan keprotokolan Sekretariat DP'RDt:

Co penyusurran Pro81aID, koordlnasi, pembinaan, pengaturan,
dan pe'lll;e:ndalian uruaan rumah tangga serta sarana prasarana
Sekretariat DPRD~;dan

d, penyusunan program, koordinasi, pembinaan, pengaturan, dan
pengendahan ke,giatan kehumasan Sekretariat DP'RD..

(3) BagianTata Usaha, Protokc], dan Kehumasan dalam melaksanakan tugas
sebagaimana dimaksud pada ayat I( 1.')mempunyai uraian tugas sebagal
berikut:

Bagian K,ee'ml)B.,t
Bagian Tata Usaha, Pretokol dan :Kehumasan,

r. menyiapkan bahan dan mc'nge1[o,.a penatausahaan dan akuntansi
keuangan Sekretari,a't DPRD;

g. menyiapkan bahan dan melak,aanakan ,pen,gel,olaan, penatausahaan
dan pelaporan keuangan serta aiel S,e:kre:tar1_BtDPRD;

h. menyiapkan bahan dan, mempreses administraei pembayaran g_j:idan
tunjangan ;,

i, menyiapkan bah,an dan menyusun laporan kin'elj,a Sub 8agian
Verlfikasi dan Perbendaharaan; dan

j.. melaksenakan tugas lain geSU81 dengan bidang tugas dan
kewenangannya.
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(1)1 .s~~_Ba,gi~, Rum~, T~gg,a:" Perlengkapan, dan Kehumasan seba.grilinana,
~'lm~sud dalam PasaJ 9 ayat (4).hum!b mempunyai tugas m,elaksanakan
~ef-l,,~el()laanurusan rumah tan,gga~ perlengkapan kanter, dan
bulbun!Gm :masy.arakat. -

~I Sub _Bagian Rumah Tangga, Perlengkapan, dan, Ke'huma.san, dalam
m,el~srlDakan ,tula~ se~a.gaimana dlmakaud pada ayat 1(1) memplu~y,ai
uraian tugas sebagai berikut: - - .
8., ~eny~apkan bahan dan menyusun rencana. 'kegis'tan urusan

rumah tan;gga"perlengkapan kanto'f; dan hubungan mas¥,anlka!t;~-- --

Pasal I t

~I

Sub Bagian Umum, Kepe'gawai,Bn, dan Kep,rott"kolan &eb~galmona
dimaksud dalam Pasal 9 ayat (4) huruf a mempunyai tugas me~,aJ'9anakan
pengelolaan surat-rnenyurat, '~kspedisi dan kea~s:ipan,:, uru:sa~ ~m,~~'
tangga." hubungan masyarakat dan ,kepro'toko]an:; 'Ofgams3s1 dan
ketatalaksanaan, serta admtnistraei kepegawaian,
Sub Bagian Umum, Kepegawaian, dan Keprot,o:ko1lan, dalam melakaanakan
tugas sebagaimana dhnak:sud pada ayat 1(1) mempunyai uraian tugas
s!ebagai beriku t::
a menyiapkan bahan dan menyusun reneana kegiatan pe:nge'iobuU1

surat-menyurat, ekspedisi dan kearsipan, keprotokolan, organisasi dan,
ketatalaksanaan serta administrasi kepegawaian Sekretariat D'PRD;

b. menyiapkan bahan dan menyusun petunjuk teknis pengelolaan surat­
menyurat, ekspedisi dan kearsipan, keprotokolan, or,ganisasi dan
ketatalaksanaan serta kepegawaian;

c. me:nyiapkan bahan, mengocrdjnasikan, dan melakaanakan
lnventarisasi kebutuhan perlengkapan kantor;

d m.e:nyiapkan bahan, melaksanakan, dan. mengendalikan ketertiban dan
keamanan 'Hngkungan kantor;

a menyiapkan bahan dan melaksanakan pengelolaan Burst ...
surat dan, ekspediai;

f. menyiapkan bahan, mengelola areip dan menyusun j.ad.w,w retensi
serta penghapusan arsip;

g, rnenyiapkan bahan dan m.elaksanakan :~egiatan keprotokelan;
11. menyiapkan bahan analisa dan evaluasi efektivitas organisasi dan

ketatalaksanaan;
i, menyiapkan bah an. dan menyusun dafter nominatif dan daftar urut

kepangkatan pegawai;
j. menyiapkan bahan dan melaksanakan fasilitas,i penilaian kinerja

pegawai;
k :m.enyiapkan bahan dan mempmses administrasl mutasi kepegawaian;
.1 menyiapkan bahan dan mengelola dokumen dan, data. kepegawaian;
m me:nyia,pkan bahan dan. mengelola informasi k,epegawaian;
n. menyiapkan ball an pembinaan pegawai; dan
o!. melaksanakan tugas lain sesuai dengan bidang tugas dan,

kewenangannya,

(1)

Pasal 10

,_ '1!0 -



Dipindai dengan CamScanner

U) Kelom.pok ,J,abatan :Fung,$iomll dimaks:ud dalam Pasal :12 terdiri atas
sejumlah tenaga dalam jrenj',ang fungsional yang terbagi dalam kelompok­
kelompok sesuai dengan bidang keahliannya,

(211 Setiap kldom,pok J,abatan Fungsional sebagaimana dimaksud pada ayat (I:)
dip,impm dan dikoordinasikan oleh seorang tenaga fungslonal senier
yang ditetapkan oleh Oubernur dan bertanggungjawab kepada Sekretaris ..

I~ JumJah dan jenis jabatan fUng,sional sebagalmana dimaksud pada ayat ['1)1
dit!e"n'tukanberdasarkan kebutuban dan beban kelja,~ -

1(4J Jeni.s., je:nj,an.g, tugas dan rincian 'tug,as, :masing,"'masing ,JabataD
Fungsional :sebagaim,ana dimaksud "ada aya.t PII diatur sesuai dengan
ketentuan peraturan perundang,,,undarJ,gBn ..

Pasal13

Kelompok Jaba.t1m :Fun,gs'ionaJ sebagaimarr dimaksud dalam Pasal :2 ayat (,4)
huruf d mempunyai tugas melaksanakan sebagian tugas Sekretariat DPRD
sesuai dengan keahlian dan kebutuhan,

PasaJ ,12

Bagian K'eliIn,a
Kelompok Jabatan, Fun,8,sio,naJ,

b. m'=nyilpkan bshan dan, melakaanakan kegiIJ'tan hubungan
m'li'-y,Q'L](A't,·

c. mcnyi,apkan bahan dan menyusun. pe'l'unju'k ~-':kn~_-, :pen;!Jo,~aan
urusan rumah tangga, perle'n,gkap'BJ11 kantor, dan hubungan
ma:8yarakat;

d, m'lmyiapkan bahan, rnenge mdin aaikan, dan .me~aksanaJ;-~
inventarisasi kebutuhan perlengkapan kantor;

e. m'enyiapkan bahan dan melaksanakan pemel:ibaman rasmtao,
kerumahtanggaan, sarana, dan prasarana kantor;

[ menyiapkan bahan dan melaksanakan pengelolaan sarana rapal
d.an persid,an.ga.n. D'P'RD;

,8,. me:nyiap1kan bahan dan melaksanakan penle,]o]as_1'1I sarana
transportasi atau mobiUtas kedinasan;

h. menyiapkan bahan, mel1aksanakan analisis kebutuhan". dan
menyusun Rencana Kebutuhan Barang Unit dan Rencana TahllJnan
Barang Unit;

L meny~a.pkanbahan dan melaksanakan pengelolaan aset;
J. menyiapkan bahan dan melaksanakan penstauaahaan aset;
k menyiapkan bahan dan mcnyusunlapoean aset; dan
L melaksenakan tugas lain sesuai dengan bidan,g tugas dan

kewenangannya,
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SEKRETARlS DAE,RAH PROV~:NSI,
KALIMANTAN SELATAN:"

&\.
ABDU). HARIg

Diundan,g:kan di Banjarbaru
pada tanggal ,.l,~JW' .'10&0

SAHBIRIN NIOOR

SE,,LATAN"GUBERNUR

Ditetapkan di Banjannain
pada tanggal ,;29 ,JlJ"lJ' ~ tJ2 i)

Algar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan
Oubernurini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Provinsi Kalimantan
Selatan,

Peraturan Gubemur ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan,

Pada saat Peraturan Gubemur ini rnulai berlaku, make. Peraturan Oubemur
Kalimantan Selatan Nom'olf 0'75 Tahun 2017 tentang Tugas Pokok, F'ungsi dan
Uraian Tugas Sekretariat Dewan Perwaktlan Ralcyat 'oae'c,ahPrevinsi Kalimantan
Selatan [Berita Daerah Provinsi Kalimantan Selatan Tahun 21017'Nomor 15,),
dicabut dan dinyatakan tidak berlaku,

PasalIf

BABW
KETENTUAN f,ENUTUP'

1(1) ,~,hlsing~masin,g bagian dipimpin oleh seorang KepaJa Bagian
yang berkedud ukan di bawah dan bertanggung jawab kepada Sekretaris,

(:211Ma:8ing-ma,sin,g Sub B,agian dipimpin oleh seorang Kepala Sub Bagj,an
yang berkedudukan di bawah dan bertanggung jawab kepada Ke:prua
Bagian.

Pasal 14

B,AB HI
KET:E N'TU'AN LAJN ..LAIN'

- 12: -


