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BUPATI BUTON

PROVINSI SULAWESI TENGGARA

PERATURAN BUPATI BUTON
NOMOR f;l TAHUN 2016

TENTANG

KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS DAN FURNGSI
SEETA TATA KERJA KECAMAIAN DAN KELURAHAN KABUPATEN BUTON

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

SUPATI BUTON,

Menimbang @ bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 4 Peraturan
Daerah Kabupsdien Buton Nomor 60 Talun 2016 tentang
Penibentukan dan Susunan Perangkat Dacrabh Kabupaten
Buton, perlu menetapkan Peraturan Bupat  Teatang
Keduduksn, Susunan Orpanisasi, tugas dan fimgs serta tata
kerja Kecamalan dan Kelurahan Kabupaten Bulor;

Mengingat L

<

Pasal B Ayal {5 Undang- Undang Dasar Negara Republik
Indonesia Takun 1945;

Vndang-Undang Nomeor 229 2 Tabun 1959 tontang
Pembentukan  Dacrah-dacrabh Tingkat I & Sulawesi
(Lembaran MNegara Republik Indenesia Nomor 74,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
1822);

Undang-Lindang Nornns 33 Tahun 2004
tehtangPerimbangan Keuangan Antara Pemerintah Pusat
dan Perncrtintahan Daerah {Lembaran Negara Republik
Indonesia Talnn 2004 Nomor 126, Tambahan Lembaran
Megara Republik Indonesia Nomor 4438);



4 Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturen Perundang-Undangan
{Lembaran Negara Hepublih Indenesia Tehun 201 1]
Nomor 82, Tambahan  Lembaran  Negara  Republik
Indonecaia Nomor 5234);

2. Undang-Undang Nomer 3 Tahun 2014 tentang Aparanlr
Sipll Negamm (Lembamn Negaua Repullik Induncsia
Tultn 20 MNomor & Tandbhahan Lemberen Negara
Republk Indonesia Nomor 54943);

5. Uncang-Undang Nomor 23 Tahun 20I4 tentang
Pemerintghan Daerah  (Lembaran  Negara Republik
Indonesia Tahun 20314 Nomor 244, Tambaan Lem haran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) scbagaimana
telah beberapa kah diubah terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua
atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang

Pemerintaban Daerah  (Lembaran Negara Republk
Indenesia Tahun 2015 Nomotr 58, Tambahan Lembaran

Negara Repuslik Indonesia Nomor S5679);

Y. Peraturan Pemermtah Nomor 73 Tahun 2000 tentang
Keldrahan [Lembaran Negam republik [ndonessa Tabwn
2005 Normor 1539, Tambahan Lembaran ncgara Republik
Indonesia Nomor 4588);

8 Pemlwan Peneiniall Nomor 19 Tahun 2008 tentang
Kecamaton (Lembaran Negara Republilkz Indonesia Tahun
2008 Nomor 40, Tambahan lembaran MNepara Repuhlik

Indonesia No:nar 4826);

9 Peraiuran Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang
Pere ngxal Daerah |Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2016 Nomor 114);

10, Peratiuan Daerah Kshupaten Riaton Nomor 2 Tahun
2016 tentang Urusan Pemetintahan yang menjadi
Kewenangan Pemerintah  Kabupaten Bulon  Sebagat
Daerah Clonom (Lembaran Daerah Kabupaten Buton
Tahun 201& Nomor 112);

11. Peraturan Daerah Kabupaten Buton Nomor € Tabhun
2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
Daerah Kabupaten Butor;

MEMUTUSKAN:

Menclaphkart ¢ PERATURAN  BUPATI TLENTANG KEDUDUKAN, BUSUNAN
ORGANISAS], TUGAS DAN FUNGSI SERTA TATA KERJA
KECAMATAN DAN KELURAHAN KABUPATEN BLUTON.



BAB |
KETENTUAN UMUM

Frasal @

Dalarn Peraturan Bupatl ini, varg cimaksud dengar.
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Draerah adalah Kabupaten Buten.

Pemdrintah Daerah adalah Pemerintah Kabupaten Buton,
Bupatl adaah Bupati Buton.

Wakil Bupsti adalah Walkal Bupati Butan

Sckrelaris Dacrah  adalah Sckretaris Dacrah  Kabupaten
Buton.

Perangkat Dacerah adalah unsur pembantu kepala Daerah
dain  Dowan  Porwakilan  Rakyat  Dacrah dalem
penyelenggaraan  Urusan Pemerintahan  yarg  menjad
kewenangan Daerah.
Kecamatan adalah  bagian wilayah dari Daerah  yang
dipimpin oleh Camat

Camat adalan pcommpin dan koordinator
penyelenggaraan pemerintahan  d 0 wilayah  kerja
kecarnatan.

Kelurahan adalah wilayyah kerja Lurah sebagai Peranglal
dacrah dalam wilayeh Kecamatan.

Lurah adalab Kepala Kelurahan yang ada di wilayah
Kabupalen Biton,

Bekretzariat adalah Sekrelacial dualam wilayal kerjg Kanto
Kecamatan danfatau Eolurahan

Sekrotaris Camat adalah Sckrevans Camar pada kamor
Kecarnmtan dalam Wilayah Kabupaten Duten.

Sckretarts lurah adalah Sckotaris  pada kaotor
Kelurahan dalam wilayah Kabupaten Buton.

Scksl adalah Seksi pada Kantor Ke camslan danfatan
Kclurahan dalam wlayah Kabupaten Buton.

Supb Bapian adalah Sub Bagian pada Kantor Kecamatan
dalam Wilayah Kabupaten Buton,

Kepala Seski adalah Kepala Seksi pada Kantor Kecaratan
dan/fateu Kelurahan dalam Wilayah Kabupaten Buton.
Kepala Sub Bagian adalabh Kepala Sub Bagian pada
Kantor Kecamatan calam Wilayah Kabupalen Buton.
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BAB Tl
KEIMIDUKAN

Baglan Kesatu

Eecdudukan Kocamalan

Pazal 2

Kecamatan merupakan perangkat daerah yang dibentuk
dalam rangka meningkatkan koordinasi penyelenggaraan
pemerintahan, pelayanan  publik, dan pembcerdayaan
masyarakal desa dan kelurahan,

Kecamatan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dipimpin
olech Camat vang berkedudukan &  bawah dan
bertanggungjawab  kepada Bupati melalat Sekretaris
Daereh.

Bagian Kesatu
Kedudukan Kelurahan

Pasal 3

Kelurahan  merupakan perangkal kecamafan  yang
dibentuk untuk membantul atau melaksanakan scbupgian
wigas Camat.

kelurahan sebagdiamana cimaksud pada ayat (1) diprmpin
olehh Kepula  Keluahai  yang  discbut Larah  selaku
perangkal  keeamatan dan  bertanggung jawab  kepada
Carnal.

Kelurahan dibenuik dengan Ierda dengan  berpedotnan
pada Peraturan Pemerintah.

BAB 1l
SUSUNAN OORGANISASI

Ragian Kesatu

Sustnan Crgonisas Kecamaran

Pasal 4
Kecamatan terdir dar:

a Kecamatan Pasarwajo, merupakan perangkat daerah
dengan Tipe A;
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b. Kecamatan Wabula, merupakan perangkat daerah
dengan Tipe A

¢ Kecamatan Wolows, merupakan perangkat daerah
dengan Tipe A;

d. Kecamatan Suotapira, merupakan perangkat daerah
keng:n Tipe A;

¢. Kecamatan Lasalimu Selatan, merupakan perangkal
draerah dengan Tipe A

I Kecamatan Lesalimu , merupaken perangkat dacrah
dengan Tipe A; dan

g Kecamaton Kaponlon, merupakan perangkat dacrah
dengsn Tipe A,

Keramalan  sebag aimana dimakand parda ayat (1] terdin

atas
a. CTamat;
Sekietaiial,

¢, weks Pemenntaban,

. Sekst Pelayanan Umum;

e. Seksi Ketentraman dan Ketertiban;

f. Seksi Ekonomi Pembangunan; dan

g, Sded Pemberdayaan Masyarakat dan Kesra.
Sekrelanal  sebagaimard dimaksod  pads pada Ayal  [(2)
Huruf b lerdinatas -

a, Subbagian Umum dan K=pegawaian, dan

b, Subbagian Keuangan dan Perlengkaparn.

Struktur Crgarisasi  Kecamatan  tercantum dalam
La-npran { Peraturan Bupati ini.

Pasal 3

Seltretnnal sebagaumana dimaksud dalam pasal 4 ayat (3
huruf b dipimpin oleh searang Sekrelars yang berada
dibawah dan bertanggungjawab kepada Camat.

Sekel sebagaimana dimaksud dalam pasal 4 ayat [3) hinf
chrf  dhuruf e hurul [, dan humwf g dippmpin oleh
seorang Kepala Seksi vang berada o kawah dan
bertanggungfawab kepada Camat melalui Sekretaris.

Subhapian schagaimana dimaksad dalam Pasal 4 ayat (3}
dipimpin oleh seorang Kepala Subbagian yang berada di
bawah dan bertarggungjawab kepada Sekretaris.



Bagian Kcdua

Susunan Orgamsas)’ Kelurahan

Pasal &
(1) Kelurahan ierdiri atas:
a. Lurah;
b, Sekrctariat;
¢ Seksi Pemenntzhan dan Pelayanan Umum;
d.  Seksi Ketentraman dan Ketertibamn dan

¢, Belks Pembengunan, Pemberdaynan Maayarakat dan
Kesra.

{(2) Sckretariat Kelurahan schagaimana dimaksud pada azat
(1) huruf b, dipimpin oleh seorang Bekretaris yang berada
dibawah dan bertanpgoungiawab kepada Lurah.

(3) Scksi scbagaimana dimaksud pada axat (1) huraf o
huraf d, dan huraf e, dipimpin oleh seorang Kepala Selgi
vang herada di bawah dan bertanggungiawab  kepada
Lurah.

i4) Struktur Crganizasi Kelirihan tercantum dalam Lampiran
IT Peraturan Bupati inid.

BAEB IV
TUGAS DAN FUNGS]

Bagtan Kesatu

Tugas dan Fungsi Kecamatan

Paragraf T
Camat

Pasal 7
(1] Camat mempunyai ingas:
a. menyclenggarakan Urusan Pemerintahen umumg
b, mengcordinasikan keghatan permberddy:aan
s yarakal,

¢ mengoordinasiikan upaya penyclenggaraan
kerenterarman dan keterbibarn winui;

d. mengoordinasikan penerapan dan  penegakan Perda
dan Peraturan Bupati,
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mengoordinasikan pemeliharaan prasarana dan sarana
pelayanan umum;

mengoordinasikan penyelenggaraan kegiatan
pemerinialzan yang dilakukan olek Perangkat Daerah
& urgkal kecamatan;

membina cun mengawasi penyelenggaraan kegiatan
desa dan/atau kelurahan;

melaksanakan Urusan Pemerintaban yang menjadi
kewenangan daerh vyang cidak dilaksanakan oleh
umil  kerjg Pemenntahan  Daerah yang ada
th kecamatan,; dan

melaksanakan  tugas lain yvang  diperintahkan  oleh
peraturan perundang-undangan.

Selain melaksanakan tugas scbagaimana dimaksud pada
ayat (1], Camat melaksanakan lugas yang dilimpahxan oleh
Bupat: untuk melaksanakan sebaglan Urusan Pemenntahan
vang menjadi kewcnangan Daerah

Carnat dalam melaksanakan tugas sebagaimans dimsksud
pada azat (1) dan ayat (2), menyclenggarakan fungsi:

4,

b.

e

penyelenggaraan Urusan Pomerintzhan umum;
pengoordinasian kegiatan pemberdayaan masyvarakat;
pengoordinasian upaya penyelenggaraan kelenteraman
dan ketertiban umum;

pengnerdinasian pencrapan dan penegakan Perds dan
Peraturan Bupati diwilayah kerjanya;

pengoordinasian pemeliharaan prasarana dan sarana
pelayanan umum diwilavah kerjanya:

penooordimasian penyelenggaraan kegnalan
pemerintahan yang dilakukan oleh Perengkat Daerah
di tingkat kecamalan;

pembinaan dan pengawasan penyelenggaraan kegiat:an
fesa dan/atau kelurahan;

pelalsonakan Urusan  Pemerintahan  yang  menjadi
kewenangan daerh  yang  -idak  dilaksanakan  oleh
unit kera  Pemennlahan Daerah vang  ada
di kecamatan;

pelaksanakan fungst lain vang diperintahkan oleh
peraturan perundang-undangan, dan

pelaleranasn [Ungsi lain yang diimpabkan oleh Rupati



Paragra f 2

Sekreiarat Kecamatan

Pasal 8
(1) Schkrelars Camat mempunyai tugas melaksanakan
scbagian lugas Camat dalam merencanakan operasional,
mengelola, megkoordinasikan, mengendalilean dun
melakukan  pembnsan dan pengelnlaan admimistrasi,
memberikan  pelayanan teknis adminisrasi dan

kesckretariatan  kepada seluruh umt kema  dilingkungan
Kantor Kecamalan, yang melipull urusan surat menyurat
dan arsip, kepegawaiin dan ketatalaksanaan, kenangsn,
umurm dan perlengkapan, kchumasan dan prowkol, serta
menyusun  laporan  ztas  penyclenggaraan aomcerintahan,
pembacrgunan, dan penbingan kelindupan kenias varakalan
divwilayvah Kecamatan.

{2} Sckreteris Camat dalem mclaksanakan tugas scbagaimana
dimaksud pada Avat (] mcnyclenggarakan fungsi

a pelaksanaan  urusan kesckretariazan  yang  meliputi
petgelolaay wusan surat menyuat dan amsip, hukumn,
pengelolaan perlengltapan dnn rumah tanggn,
pendicikan dan pelatihan, serta pelaksansan urusan
ketumasan dar protokol;

b peluksonaan urus an administrasi keuangan,
perbendaharaan dan penyustinan arggaran,

<. pclaksanaan urusan keprgewaan dan lalalaksana;

pengendalian urusan umum, kepegawaian, kKeuangan
dau ) perlengkapan,

e pengoordimass@an wrusan umum, keuangan  dan
peld purdan ke camalan,

f. pelaksanaan penyusunan  laperan  penyelenggaraan
pemcrintahan, pembangunan dan pembinaan
kehidupan kemasyarakaan diwilayab Kecamalean, da

g pelaksanaan fungst lain yang dibenkan oleh Camat
sesuai dengan tugas pokok dan fungsinya.

Pasal 9
Kepala Sub Bagian Umum dan Kepegawwian, mempunyal tugas :
A  menyusun rencsna kerja sub bagian urmum dan kepegawaian;

b. mengoordinasikan pclaksanaan urusan umum, kepeguwaian,
kchurnazan dan dokumentasi inglkup kecamatarn,



melaksanakan wurusan administrasi kepegawaian di lingkup
kecamatan yang meliputi layanan administrasi kenaikan
prangkel, kenaikan got berkala | KGB), Daflar  Urut
Kepaugkalan (| DUK), data pegawal, membuat korsep usulan
cuti pegawal dan mclaksanakan pengelolaan daftar penilaian
pekerjaan peraweal (DP3y;

pelaksanaan wusiin adoinisirasi umum dan ketatausahaan
melipun [ayanan adminaitras) sural menyurat;

mempela jari,memahamidanmelaksanakanperaturan
perundang-undangan yang berkaitan dengan ingkup lugasnya
szbagal pedoman dalom pekiles anaan twagas;

rriernbag HTHIEN membery petun juk, mernilal dan
mengevaluaal hasil kerjp bawahan agar polaksanaan tugas
dapat berjalan lancar sesua dengan ketentuan yang berlaloa
HICTLY AL paikar japorun hasil pelaksanaan lga s
dan atan keglatan kepada arasan;

melaksanakan Wigas kedinasan lamnya yang diberikan oleh
H_ckrctaris Camat terkait dengan tugasnsa.

Pasal 10

Kepala Sub Bagian Keusngan dan Perlengkapan, mempunyai
tugas:

a.

b

menyusun  rencand kerja sub bagian  keuangan dan
perlengkapan;

menghimpunn rencara kegiatan dan anggaran { RXKA) dan
dokumen Pelaksanaan Anggaran { OPAj dari setiap seksi;
menghimpun dan menganalisa data pelaporan kegiatan dari
seiagp seksi achagal bahaa evaluasi:

melaksanakan pengrelnlaan paji dan cunjarg Aan pegawal negerd
sipll dan pegawar Ldak lelap dilingkup kecamstan;
mealigkganakan keglatan administrasi dan alkuntansi keuangsn
di lingkup kecamatan sesnai deng an ketertuan yang berlak;

menyusun  segala  benoak pelaporan keuangan hngkup
kecomatan sesual dengan ketentuan vang berlaku:

melaksanakan administrasi perlengkapan dan assct deersh
dilingkup tugaenya sesuai denpan ketentuan yang berlalky;

membagl igas, memben pelunjuk, ncnilal dao mecagevaluasi
hasil kerjp bawah:in ager pelaksenaan tugos dapat berjalan

lanear eesual dengan kelentuan yangberlaloug

tneiyalipdikan  laporan  hasil pelaksanaan  tugas danfatzu
kegiatan kepada atasan; dan

melaksanakan iugds kedinasan lainuya yvang diberikan oleh
& _chkretaris Camat terkait dengan tugasnya.



Paragra f 3
Sekst Pernerninfah an

Pasal 11
Kepala Seksi Pemerintzhan mempunyal tugas:
a.  menyusun rcncana kerja seksi semerintahan

Ir. menyiapkan bahan koordinasi dengen satuan kerja perangkat
daerah dan instansi vertikal dibidang penyelenggaraan kegiatan
pemerintahan;

c. mclaksanakan tugas vang dilimpahkan bapati kepada camat
dalam bidang pemrintahan;

d. menghimpun, mengolah dan menganahsa data serta penyaan
data hasil kegiatan urusan seksi pemerintahan;

e. mempelajary, memahami dan  melaksanskan  peraturan

perundang-undangan yang berkaitan dengan bidang tugasnya
sthagal pedoman dalam melaksanakan tugas;

f. membagl tugas kepada bawahan, member petunjuk, menilai
dan mengevaluasi hasil kerja agwyr dapal berjalan lencar
sesual dengan ketearuan yang beriaku;

g. menyampalkan laporsn pelaksanaan tugas dan/atau kegatan
kepada atasan; dar

h. melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh
Carnat.

Parngga f 4

Seksi Pelayarnan Umumn

Pasal 12

Kepala Seksi Pelayanan Umum mempunyal fugas :

a.  menyusun rencoina kena seksi pelayanan umurm;

b. melaksanakan kegiatan pelayanan kepada mesyarakal i
tingkal kecamatan d bidang perizinan, non perizinan dan
administrastif lainiya;

. memberikan bimbingan, fasilitasi dan konsultasi pelaksanaan
administrasi umum dan  pelaksanaan  pelayanan  kepada
masyarakal;

d  mengmpun, mengolah dan menganalisa data hasil kegiatan
urusan seksl polayanan umum;

e menyiapkan bahan koordinasi depgan skpd terkait yang lugas
dan fungssinya dalam pelaksanaan pemeliharaan prasarsana dan
fasilitas pclayanan umum;



membagi tugas kepada bawahan, member petunjuk, menilai
dan mengevaluasi hasil kerja agar dapat begalan lancar
sesual dengan ketentuan vang beralku,

menyampalkan laporan melaksanakan  tugas  dangdtag
keginlan kepada ataszuy

melaksanakan wgas kedinasan lainnya yineg diberikan olch
atasan.

Poragraf 5

Seksi Pelayanan Umum

Pasal 13

Kepala Seksi Kelentraman dan Ketertiban mempunyai tugas:

=

b

menyusun  rencana  kerjp dan program  kegiatan  scksi
ketentraman dan ketertiban;

menyiapkan  bahan  kecordinasi  dengan  instansi terkait
mengenai program dan kegiatan penyelenggaraan ketenteraman
dan ketertiban umum 4 wilayah kecamatan;,

me=nylapkan bahan koordinasi dengsin satuan kerja perangkat
daerah  yang lugas dan fungsinyga dibidang penerapan
peraturan perundang-undangan,

melaksanaan pembinasn  lerhadap linmas  yang berada
diwilaysh kerja kecamatan untuk mewnjudkan
kelenteraman dan  ketertiban umum masyarakat di wilayah
kecamalarn;

melak.sanatan tanggap beacand hngkup kec amatan,

melakukan koordinasi dengan lembaga
kemasyarakatan [PKK, LPM, P5M, Karangtaruna, MUI, DM|, dan
forum kecamatan sejenisp vang berada diwiigysh lkecamatan
untulk mewtjudkan ketenteraman  dan ketertiban  umum
masyarakal diwilayah kecarnatan;

menghimpun, mengolan dan menganalisa data serla penyajian
data hasil keptatan urusan seksl kelentraman dan ketertiban
LT,

mempelajar, memahami dan  melaiksanakan — peraluran
perundang-undangan yang berkaitan dengan bidany lugasoya
schagai pedoman delam melaksanakan tugas;

membam tugas kepada bawahan, memberi potun juk, menilai
dan mengevaluasi hastl kerja  ager  dapal Lergalan lancat
sesual dengan ketentuan yang berlalou;

menyampaikan laporan pelaksanakan tugas dan/aten kegatan
kepada atasai, dan

k meelaksanakan tugas dinas lain yang diberikan olch atasan.



Paragraf 6

Sekst Ekonomi Pembangunan

Pasal 14

Kepala Seksi ekonomi PeEmbangunan wempluiydl tugas:

=

menyusun rencang kerja dan program kematan seksi ckonomi
pemnbangun: n;

roefakeukan pembinaan terhadap penyelenggaraan
pembangunan  dibidangz  perekonomian  yang  melipnti
pembinaan praduks) distribusi dan lingkungan hidup.
mengatidr  parlisipasi masyarakat urtuk kutserta dalam
merencanaan pembanguran hngkup kecamatan dalam foram
musyswarah  prrencanasn  pembangunan o kelurahan  dan
kecamalan;

menyiapkan bahan koordinasi dengan skpd terkait dalam hat

pelabkszanan pembanpunan den poualngkatan peickuononran

masyaraloat;

melaksanakan fugas vang dilimpahkan Bupati kepada camat
dalam bidang ckonomi, pekerfaan umum dan pembangunan;

menghimpun, mengolah dan menganalisa dala serla penyajian
dula basil kegiatan umsan scksi cxononl pernbeEugunac,

membagi tugas, memberi petunjuk, menilar dan mengevaluas
hasil kerp bawahan agar dapat berjalan lancer sesuai dengan
kelenluan yang beillakua,

menyampaikan laperan pela-<sanaan tugas kepada atasan; dan
melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan atasan

Poragraf 7
Sekst Pemberdayaan Masyarakat don Kesra

Pasal 15
Kepala Seksi Pembcrdayasn Masyarakat dan Kesra, mempunya
tugas:
a menyusun rencanda  Kerja  kegiatan  seksi Pemberdayaan

b.

musyarakat dan Kesra;

melakukan koordinasi dengan SKPD erkeait yanyg
tugas dan fungsinya dalam hal kesejahteraan rakyat

menghimpun, mengolah dan menganalisa data hasil kegatan
urusan  seksi pemberdayzan masyarakat den  Kesejahteraarn

ralcyat,



d. melaksanakan  evaluasi  terhadap  berbagai kegiatan
pemberdayaan masyarakat diwilayah kecamatan bak yang
dilakukan wimt kerja pemenmitah maupun swasta;

e, melaksanakan operaswonal penanggulangan masalah
keschatan akibal bencana dan wabah penvekit skala
kecamartan;

. melaksanaliim  kewaspacaan pangan dan gz lingkup
kecamatan:

g melaksanakan pencegahan dan penanggilanzan
pencemaran lingkungan skala kecamatan;

h.  memfasilitasi pengaturan dan  pengorganisasian sislem
kesehatan lng«up kecamatan;

1  membagi tugas kepada bawshan, memberi petunjuk, menila
dan  mengevauas: hasil kea  agar dapat berjelan lancar
sesual dengan ketentuanyangberlaku;

} menyampaikan laporan pelazksanakan tugas dan/fatau kegatan
kepada atasan, dan

Y. mclaksanakan mgas kedinasan lainaya yang diberikan oleh
dlusan.

Bagizn Kcdua
Tugas dan Fungsi Kelurshan

Pasragaf 1
furah

Masal 16
1| Lurah mempunyal Wgas membanmu Camal dalam:

riclalkksanakan kegiatan perrerintahan kelurahan;
nelakukan pemberdar/a:an masyarakat;
mclalisanakesn pelsyanian asydiokal,
metnclihara ketenleraman dan ketertiban vinmum,

PoRD TP

memelhara sarana dan prasarana serta fasilitas pelayanan
UITRUIm’

melaksanakan tugas lain yang dibenkan cleh camat;, dan

g meclaksanakan fugas lain sesual dengan ketentiian  peraiuran

Jaskey

petindang-undangan,
() Lursh dalam melaksaankan tugas sebagaimana dimaksud pada
ayal {1) menyelenggarakan fungsi:
¢. pelaksaanaan urusan kesekretariatam;
b. peleksanakan kegiatan pemerintahan keluraban;
¢. pemberday:aan masyarakat;



{1]

(2)

d pelayanan masyvarakat:

e, pemeliharaan kelenteraman dan ketertiban umum;

. pemeiharaan sarana dan prasarana serla fasiditas pela)’/anan
UrrLr;

g pembinasn  terhadap  perunghat  Inpgkungan, kclompok
kemasyarakatan dan sejenisnya dalam walayah kelurahan;

h, pelaksanakan fungsi lain yang diberikan oleh Ca mat dan

1 pelaksanskan fungsi kin sesuai dengan ketentuan peraturan
perundang-undangan

Aasragrafl 2
Sekrstariar K 2lurahan

Pasal 17

S darctans= Lurah meompuayai tugas mclaksanakan schagian tugas
Lursh  dalam  melakulkan  pembinaan administrasi  dan
metmbeorikan  pelayvanan teknigs administratit kepada selurah
satuan kerja dilingkungan Kantor Kelurahan vang melipull urussan
surat  mcenyurat dan  arsip, kepegawaian dan ketatalaksanen,
keuangan, hukum, umum dan perlengkapan, kehumasan dan
protokol, serta menyusun .aporan atas penyelenggaraan tugas-
tugas pemenntahan, pembangunan, dan pembinsan Kelndapan
kemasyarakatarn.

Sekretaris  Lurah dalam melaksanakan tugas sebagaimana

dimaksud pada ayat (] menyelengrarakan fungsa ;

& pelaksanaan urusan ketatauschaan yang meliputi pengelolaan
surat menyural, arsip dan dokumentasi, pelaporan, hukum,
pengelolaan  perlengkapan  dan  rumah  angga,  serta

prlaksanaan wusan kelwamasan dan protokol;

b. pelaksanaan urusan admpstiras) keuangan, perbendaharaan,
dari penyusunan anggaran,

¢. pclaksanaan urusan kepegawaian den tatalaksana:

d penyusunan laporan atas  penyelenggaraan tugas-tugas
pemecrintahan, pembangunan, dan pembinaan  kehicupan
kemasyarakatan; dan

e pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Lurah sesuai
dengan tugas pokok can fungsinya.



Paragraf 3
Sekst Pemeriritahan

Pasal 18
Kepala Seksi Pemerintahan dan pelayanan Umum mempurnyai
Lugas:
a memberikan pelayinan urusan  pemerintahan kepada

s yeud kal,

b mengumpulkan bahan petunjuk teknis alas penyélengeraraan
Zegiaran pemerintahan;

c. melakukan pembinaan wilayah dan masyarakal, admimistrasi
wependudukan, catatan sipl, admmmistirasi pertanahar,

melaksanakan pembinaan organisasi kemasyarakatarn;
e mengolah dan mengevaluasi data;

f  melaksanakan  pelavanan umum  yvang meliputi | arusan
pengelclaan dan inventarisas) kekavaan Kelurahan, pengadaan
samna dan prasarand pelayanan kebersihan serla pelayanan
inlarmasi dan komunikasi.

Paragra f 3

Sokst Ketentoramean dan Kiotertiben Umom

Pasal 19

Kepala Seksi Ketenlraman dan ketertiban Umum mempunya:
tugas:

a membuat rencana  kerja  dan  program kegiatan  seisi
ketentraman dan Ketertiban umum,;

b melaksanakan pembinazn keteniraman dan ketertiban yang
meliputi ketentraman dan ketertiban, tertib peri znan;

¢ tclaksanakan pembinazn administarst pertahanan sipil dan
linmas

d Membuat laporan hasil pelaksanaan tugas
Melaksanakan tugss lain yang diberikan oleh Lurah

Paragra f 4
Seksi Pembarngunan, Pemberdoactt Mdsyarakat dan K2sm

Pasal 20

Kepala Sekei Pembangunan, Pembercayaan Masyarakal dan Keasra
memplinyal figas



{1)

(9

a mengumpulkan dan  menyiapken  bahan  petunjuk  teknis
PErencananan pProgram ;

b, melaksanakan penyusanan program dan pernbinaan kehidupan
keagamaan, pendidikan dan kebudayaan, serta kepemudaan
dan olah raga;

c. melaksanakaa dan mengkoordinasikar PENVUSLNAN  tencina
dan program pembangunan;

d melakukiin pemantauan, cvaluasi dan pelaporan alas glannya
program pembangunan;

e. melakukan pembinaan terhadap penvelengparaan
permn vangunan d bdang perekonomian yang meliputi pembinaan
produksi, distribusi dan hingkurg:in hidup;

f. melakukan penyusunan  rencana  dan program, kegatan

pembinaan masyarakal dan kesrd, serla mental spritual dan
KB.

g membuat Laporan hasil peiaksanaan tugas; dan
h. melaksanakan tugas lain yang diberikan oleh Lurah

BAE V
TATA KERJA

Pzsal 21
Dalam melaksanakan tugas setiap unsur dilingkungan Kecamatan
Asn  kelurahan menerapkan  pansip koordinasi, integrasi, dan
sinkronisast baik dalam lingkungan kerjanya maupun antar satuan
kerja di hngkungan Kantor Kecamatan dan Kehiwrzhan dan Instans:
lain diluar lingkungan kerju Kanlor Kecamatan can kelurahan
sesuai dengan bidang tugasnya.

Pasal 22

Setiap pimpinan Unit Orgsnisasi bertsnggungjawab memimpin dan
meapgknordinas ikan  bawahan dan memberikan pengarahan serta
petunjuk bagm pelaksanaan tugas sesuan dengan uraian tugas yang
telah ditetaplcan.

Penyerahan dan petunjuk sebagaimena dimaksud pada ayat ()
harus ditkuti dan dipatuhi olth bawahan secara berlanggungiawab
serla dilzgporkan secara berkala scsuai dengan kelentuan Peraturan
Perundang-Undangan



Pasal 23

Dalam melaksanakan tugas setap Pimpinan Unil Organisasi harus
melakukan pembinaan dan pengawasan terhadap unnmt organisasi di
bawahnya.

Pasal 24
Atuag dssar pertmbangan daysa guna dan hasil guna setap pejobat &
ingkune_sn Ninas Ketshanan Pangan dapat mendelegasikan kewenangan

tertenty kepada pejabat d bawahnya sesual dengan ketentuan Peraiiuran
Perundang-Undengan.

BAIE VI
ESELON, PENGANGKATAN dan PEMEERHENTIAN

Bagtan Kesatu
E=elon
Peaal 25

(HCamal tmerupakarn jabatan strukrural eselon [Ila atau jabalan
adrinistrator

(@) Sekretans Camal merupakar jabatan strukural eselon b
ataa jabatan adminisralor,

(3) Lurah dan Kcpala Seksi pada Kevamatan merupaxan jabatan
struktural eselon Va alau jabatan pengawas

{4)Kepala subdagian pada Kecamatan, Sekretrais Lurah can
Kepale Sckst pads Kelurshan mertpakan jabatan  strukitural
esclon VD atau jabatan pengd wes,

Bagian Kedua
Pengangkatan dan Pemberhentian

Pasa, 26
{ljCamal, Sekretaris Camat, Lurah, Sekretaris Lurah, Kepala
Subbayian, duan Kepalk 3cksi diangkat dan diberhentikan olch
Bupati.
(2} Tata cara pengangkatén dan pembeblientian  scbagaimena

dunaksud pada ayat (1) berpedoman pada ketenluan Peraturen
Perundang-undangan



BaB VI
PEMBIAY AAN

Pzsal 37

(1) Segala biaya yang dipcrlukan luUntuk pelaksanaan (Ugas dan
fungsi dilinglkungan Kecamatan dan keurahan dibebankan
pada Anggaran Pendapatan dan Belanjs Daerah.

(2] Sclainy Diaya yeng bemswnber dad Anggaran Peodapatan dan
Belanja Daerah sebagaimana dimaksud dalam ayat (1),
Kecamatan  dan kelyrahan dapat  diberikar  bantuan
pembiayaan sestial ketentuan peraturan perundang-undangan
yanz herlaku.

BAB VIII
KETENTUAN LAIN-LAIN

Pasal 28

Jenjang Jjabatan can kepangkatan serla susunan kepegawalan
diatur sesual dengan  Peraturan  Perundang-Undangan yang
berlaku

Pasal 2%

[1) Lk kelurahan dapat diangkat Kepala Lingkungan untuk membaniu
Lurah dalam peiksane:an lugas-lugas opaasional dalam wilayah
kcnanya.

(2) Tata cara pengangkaran dan permberhendan, seria lugdas  dan
fungsi Kepala Lingkungan diatur dongan  Deraluran  Bupati
tersendiri,

BAB IX
KETENTUAN PLERALTHAN

Paza 30

Pclaksanaan Tugas Pokok dan Fungsi seboagaimana diatur dalam
Feraturan Bupali ini dilaksan.akan malar Tahon 2007



BAB X
PENUTUP

Pasal 31
Peraturan Dupati ini sulai beelaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap orang mengetabuinya, memerintahkan pengundangan
Peraluran Bupatl ini dengan penempatannya dalam Herita Uaerah
Habupatcn Buton.

Ditetapkan di  Pasarwajo

pada tanggal |3 OleToeel 2016

PARAF

,L PATI BUTON,

158

SAMSU UMAR ABDUL SAMIUN



BAE X
PENUTUP

Pasal 31
Peratuzan BGupaci ini mulai betdaku pada tanggal divundangkan.

Agar setiap crang mengetahwinya, memerintahkan pengundangan
Feraluran Supatl ini dengan penempatannya dalam Berita Diaerah
Rabupatcn Butorn.

Dhtetapkan dif Pasarwajo

pada tanggal \3 Ckpupet- 2016

PARAF

Ps 3
| lam e oy

BUFAT] BUTON,

Cap/TTD

SAMEU UMAR ABDUL SAMIUN

Ciundangkan diP- Arwajo
Pada tanggal W oBEl- 2016
Pit. SEKRETARIS LVJERAH KABUPATEN BUTON,

KASIM SH
Pemibina Utama Muda, 1¥/c

MNip. 1G38GI01 1982503 1 012

BERITA DAERAH KABUPATEN BUTON TAHUN 2016 NOMOR .I‘:;Z’
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