
1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1950 tentang Pembentukan Daerah 

daerah Kabupaten clalam lingkungan Propinsi Jawa Tengah (Berita 

Negara Republik Indonesia Tahun 1950); 

2. Undang-Undang Nomor 7 tahun 1971 tentang Ketentuan-ketentuan Pokok 

Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1971 Nomor 32 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 2964); 

3. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 125 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4437); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 34 Tahun 1979 tentang Penyusutan A . .rsip 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1979 Nomor 51 Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia 3151); 

a. bahwa dalam rangka pendayagunaan arsip dan tercapainya ketertiban dan 

penyusutan arsip serta penyelamatan arsip sebagai bukti nyata, benar dan 

lengkap di masa lampau, sekarang clan yang akan datang tentang arsip 

arsip yang bemilai guna pertanggungjawaban sebagaimana yang 

dimaksud dalam pasal 4 dan pasal 5 Peraturan Pemerintah Nomor 34 

Tahun 1979, perlu diatur mengenai jangka waktu penyimpanan arsip di 

Lingkungan Pemerintah Kabupaten Pati ; 

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf a, 

perlu disusun Jadwal Retensi Arsip di Llngkungan Pemerintah Kabupaten 
Pati dengan Peraturan Bupati; 

BUPATI PATI, 

JADWAL RETENSI ARSIP 

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN PATI 

TENTANG 

PERATURAN BUPATI PATI 

NOMOR : 8 T AHUN 2006 

I BUPATI PATI 

Mengingat 

Menimbang 



(1) Setiap arsip ditentukan retensinya atas dasar nilai kegunaarmya dan 

dituangkan dalam bentuk Jadwal Retensi Arsip, 

BAB II 
JADW AL RETENSI ARSIP 

Pasal 2 

2. Tujuan kearsipan ialah untuk menjamin keselamatan bahan 

pertanggungan jawab nasional tentang perencanaan, pelaksanaan clan 
penyelenggaraan kehidupan kebangsaan serta untuk menyediakan bahan 

pertanggungjawaban tersebut bagi kegiatan Pemerintah. 

b. naskah-naskah yang dibuat dan diterima oleh Badan-badan Swasta dan 

I atau perorangan, dalam bentuk corak apapun, baik dalam keadaan 

tunggal maupun berkelompok, dalam rangka pelaksanaan kehidupan 

kebangsaan, 

a. naskah-naskah yang dibuat dan diterima oleh Lembaga-lembaga 

Negara dan Badan-badan Pemerintah dalam bentuk corak apapun, 

baik dalam keadaan tunggal maupun berkelompok, dalam rangka 

pelaksanaan kegiatan pemerintah; 

1. Arsip adalah ; 

Dal.am Peraturan ini yang dimaksud dengan : 

BABI 

KETENTIJAN UMUM'. 
Pasal 1 

PERATIJRAN BUPATI TENTANG JADWAL RETENSI ARSIP DI 

LINGKUNGAN PE:MERINT AH KABUPA TEN PATI. 

Menetapkan 

MEMUTUSK.i\N : 

6. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 30 Tahun 1979 tentang Tata 

Kearsipan Departemen Dalam Negeri; 

5. Peraturan Pemerintah Nomor 25 Tahun 2000 tentang Kewenangan 

Pemerintah clan Kewenangan Propinsi Sebagai Daerah Otonom 
I 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2000 Nomor 54 Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3950); 



Hal - hal yang belum diatur dalam Peraturan ini scpanjang menyangkut 

teknis pelaksanaannya akan diatur lebih lanjut dengan Keputusan Kepala 
Kantor Arsip Daerah Kabupaten Pati, 

Pasal 7 

Dengan berlakunya Peraturan ini maka Surat Kepumsan Bupati Kepala 
Daerah Tingkat II Pati Nomor 045/186/1994 tentang Jadwal Retensi Arsip 

Pemerintah Kabupaten Daerah Tingkat II Pati dinyatakan tidak berlaku lagi. 

Pa.~6 

BAB IV 
KETENTUAN PENUTUP 

Segala biaya yang timbul sebagai akibat dikeluarkannya Peraturan ini 

dibebankan pada Anggaran Pendapatan clan Belania Daerah Kabupaten Pati. 

BAB ill 

PErvIBV\ YAAN 

Pasal 5 

Jadwal Retensi Arsip sebagaimana dimaksud dalam pasal 2, digunakan 

sebagai pedoman penyusutan arsip di Lingkungan Pemerintah Kabupaten 

Pati. 

Pasal 4 

Jadwal Retensi Arsip di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Pati berpedoman 
pada ketentuan sebagaimana tercantnm dalam lampiran peraturan ini, 

Pasal 3 

(2) Lembaga-lembaga Negara atan Badan-badan Pemerintah masing-masing 

wajib memililci Jadwal Retensi Arsip yang berupa daftar ~erisi sekurang 

kurangnya jenis arsip beserta jangka waktu penyimpanannya sesuai 

dengan nilai kegunaannya dan dipakai sebagai pedoman penyusutan arsip. 



UNIT PELA'(SANA 

l<J\SU BAG .... ··· 
PEr1 UU AN \€,~i? 

PENELITIAN 

BERITA ~· ·~~~AH KABUPA TEN PA TIT .AHUN 2006 

NOMOR e 

Diundangkan di Pati 

pada tanggal \7 ME\ ~ 

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN PAT1, 

TASIMAN 

BUPATI PA.TI, 

Ditetapkan di Pati 

pada tanggal 11 Mt:: l ~ve>G 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan 

Bupati ini dengan penempatannya dalam Betita Daerah Kabupaten Pati. 

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tangga1 diundangkan 

Pasal 8 

... 



1 

____ . __ _,_ .____ ----·--·· .. ·---· 

Permanen j / 
--- I 

-----·---·-··-------- 

1 tahun Permanen 
--------------~--·-- 

Permanen 1 tahun 

Selama rnasih 
berlaku _ 

Selarna masih 
berlaku -----·----· 

Selarna masih 4 tahun 
dlmiliki 

1 tahu_n . __ 1 tahun __ Musnah _ 
1 tahun __ ·-·· 1 tahun ._ _ Musnah -·- 

Bukti kepernilikan gedung I banqunan meliputi : 
Si3!rtifikat tanah, ijin bangunan, qambar berikut besteknya, sitsilaf riwayat bangunan, 
cara perolehan, dattar sarana I tasilrtas 

-- .. ··--·-----·-·------·--· .. -··---1·---··---·- --·-·-··---" -----·- 2 TAII..IDA JABA.l'A~& DA.N PAKAIA~t DINAS 

Permanen -- ·--- 4 tahun --·---"-'--· 

1 tahun Permanen -----·-·--- ... -------··--· .. - 

------------- 

Uca29-n Teri ma Kasih I selamat, mohon diriL bela_surigl<awa --·------------·--- 
-·- Undan9i'.!!] kecualj_y§l!.9 ada tindal< l~tffiia permanen -- .. ·-·----·--------- ...... 4 GEDUNG/BANGUNAN -----·------------- 

-----··--------- 
·-·------- --------------·-------.-.-·---------·----·----- UCJ.\PAN SELAMAT I TERIMA KASIH I UNOANGAN - . 

Ketentuan mengenai penggunaan pakaian dinas clan tanda jabatan 
----·------------------------ 

Ketentuan mengenai jenis pakaian dinas dan tanda jabatan 

----------· 

, _ _,_ __ 4. tahun __ , Permanen_ .. 

--+---·-------+--··------ -T---·----·---· 
2 tahun , .. H_M _ 

·-·· 2tahun 
2 tahun ---------+·---- 

------·--·-·--·-· 
S8_!~1bara -------···--·-------·-- .. -- .. ------·-·-·-- Penetapan_ Pen9..9.Ynaan Lambang_ . 
Ketentuan .~.§~J:!9.ill:!Ilaan lam bang 

Larnpiran • Peraturan Bupati Pati 
Tanggal : 17 M-E:l ~ 
Nomor : ie, TAHU~ ~~--- 

-···---·-··--··--+---·---·---· -·-·------- ...... 

JANC3KA WAKTLJ strv1PAf\J --~- ... ------·-- 
··-·--·~--AKfir=·--···--· _ .... _ ... _fNAKi:fr"···-~.... KET 

---------·· 3 4' ~ ----·------ ·-----+- 2 ------------···--- 
i\10 
---------·--- .. --u--"•·--------·--·---------·---··--- 

1--1.:-,-1---------- 

JENIS I SERI ARSIP 
-------------·-·------------------··----· 

I 
1 

UMUM ---··-- .. -- .. -----·--"--·-----·--···---"----------------------·- LAM BANG DAERAH ~----+----··------------····-··----··--· ------·------------ 

JADWAL RETENSI ARSIP 
PEMERINT"AH KAE~UPATE:N P~TI 



------- 

------·--·--- 
--~-roses ··---- 

2 

-·---·-'----------------·-----------·--·---· 

Ketentuan tentang keprotokolan Selama masih 
--------------··-··- .. --.-------------- .. - ... ---------·---·---------- .. -- berlal<U _ 

i-:-;:;.;...;;..c.:;:.i.:...;;.;.;...;_.i::...;;;...~..;:..;:;..;..=~=~=;;_;_:;;cc;.:..:. __. __ .. 1 taJ1un __ . ....,_ __ 2_ta_h_u_n __ -+- __ M_us_n_a_h _ ____, 
Selama masih 2 tahun Musnah 

___ _,_ ~lal~--- 

Musnah 
-------··-·-·----·- .. -···-··-·--------·-··-+--------·------ 2 tahun 

--·---------·~~-------&- 

4 tahun __ Musnah _ 
4 tahun Permanen ··---·--·------· -----·-----·-- 

1 tahun ·---·----- 
2 tahun ____ .,. __ n_, __ 

Selarna masih 2 tahun Musnah 
·-·~la.~.!:!._... ------·---·- ·-·---------··- 
Sela ma dalarn 2 tahun Musnah 

---- ---------------·----- ... -------- 6 KEPROTOKOLAN --- 

Penyelesaian rnasalah yang berkaitan dengan keamanan lingkungan kerja 
·------··- .. -- .. -- 

Ketentuan mengenai keamanan lingkungan kerja I person ii I instansi 

Penolakan pembelian rurnah dinas oleh bukan 12enghu11inya --·--·--- 
Tukar menukar gedungJ:_bangunan, pemindahtan_ganan gedunq I bangunan ------·--- 
KEAMANAN I KETERTIBA~I ------------·--- .. -----·----- 

Penolakan pembelian rumah dinas oleh penqhuni 2 tahun 
--------------·--·-·--- .. ·-+------- --------------- 

Selama sewa 
------------+--b'-'e_rl~gsur!.9_-+------- 

2 tahun 
--------- 

Penjualan rumah dinas 

1 tahun Musnah 

------ 1 tahun Permanen 

1 tahun Permanen 

·-- 4 tahun Permanen 

--· ·----- 
4 tahun Permanen 

Permanen 1 tahun Selama masih 
berlaku -··--···"'-H __ ... _U_H 

Sewa menyewa gedung I bangunan 
-------- 

ljin menggunakan bangunan kantor dan ijin menghuni meliputi perrnohonan dll 

Peminjaman ruangan I bangunan I pekarangan 
______ ,, . __ .., .,. ,., .. ,,, .... , , ... _. _ 

Selama masih 
_____ berlangsun..:.W--+---- 

Selama ijin 
berlaku -------------------------· 

·--·---·----·--- .. ------·-----·-----------·----------· ··--·--···----.. ---··-----·-------···--·--- 
Standarisasi ruangan I bangunan 
- .. ·-··-·--- 

1 tahun Musnah 1 tahun 
_ .. , _ ~2~t~ah_u~n----+--·-1_tah~u=n:..,._ __ +- __ permanen 

1 tahun 4 tahun Musnah 

5 --·--·- 3 4 -----·----·---- 
------·-~ 

------------------·--- 
Pembagian I penggunaan ruang 

·---- 
Pemeliharaan dan perbaikan gedung / bangunan meliputi : 
Perencanaan, ~rmohonan biaya da!!J?.elaksanaan ------------------+ 

Taqihan pembayaran listrik, telepon, air minum dan fasilitas lain 

---------------- 2 
·--------·--------------------·-------- 

5 



__ .. ....._ _ Musnah 4 tahun 

Musnah 4 tahun 

Musnah '1 tahun 

-·-· 4 tahun·--····· -·- Permanen _ .. 
·--- 4 tahun. .. _._PeG_l)_§lneJl_ _ 

4 tahun Musnah 

-----·---·-·------ 
Musnah 4 tahun 

Musnah __ 
Musnah 

Dinilai Kernbali 4 tahun 2 tahun 

Musnah 
Musnah ---+--------·- _ .. __ 2 tahun.__ 4 tahun 

Selama rnasih 4 tahun 
________ berlaku __ -·--··----···--····--- 

3 

Pengadaan barang meliputi : psnawaran yang diterima sarnpai penetapan 

--------·---------- 

Peminjaman barang bergerak meliputi peminjaman alat perlengkapan kantor, 
kendaraan dinas, bar.angJ.rrventarisasi dan barang_bergerak lail}!}Y?__ ·-------·-----+--...___e_m'---irfaman 
Pernindahtanganan barang meliputi : penghibai1an, penyerahan hak pakai, penyerahan 
atau _gernindah tan99nan dalam bentuk /.cara lain __ ·-··-·- .. ·---·-·- .. ·-----··--- .. -- .. ·--·--···--·----- 2 tahun ··-··· 
Pe ng!:@f>usa n barar:m dan _ laporan l'"!Y§L ·-----------·-·· .. --------- .. ··-··-·-··---- ..... , , .. ..... __ 2 tah u n . _ 
Administrasi pergudangan rnelipuf gudanq, buku pengadaan, buku penorimaan, 1 tahun 
penqeluaran, kartu bara;HL._ka1t1::!_Qersediaan baranqJ.§!£Oran rnutasi baral}g_______ -·---------------·--·-·------------- 
lnventarisasi penggunaan pesawat telepon Selama rnasih 

---·-- -·--···-----------·--· __ berlaku ----------·----------- .... 
Perneliharaan barang meliputi pemeliharaan dan perbaikan perabot kantor, kendaraan 2 tahun 
dinas dan ba.@!:!9Jnventaris lainny~ balik nama bara!J.9._ .. ·--·----·----- -·---- 
Pengurusan STNK ·1 tahun 

Penawaran ditolal< . .____________ _ J_t_a_hu_n 4 tah_u_n _,__. 
Sewa menyewa barang Selama masih 4 tahun 

-----------------------·-----·------1----"'b""'"e-'-'rl=a11CJ.§.ur!9__ _ 
Sela ma 

---··--+--··-··------·· 
Perencanaan pengadaan barang meliputi : rencana kebutuhan barang unit, rencana 
ta hu nan bara!J9Jmit..PJ3l1'nohonan _ da ri unit l<.erja. ··----·------ .. ··---- .. --------- 
Standa risasi rneliputi : standarisasi baranq dan harqa 

2 tahun --·-·----···- .. - 
.. __ 2 tahu n --·- 

2 tahun 

t: 0 _,, ... ··---··--- .. 
Musnah ·-·-----·- ... --.-·~·"··-· 
Musnah ____ , ... _ 

4 .. , ....... .. 

I 

Musnah 

·---·-·· 1 tah u n ...... _. __ 
____ 1 tahun _ 

Selama masih 
berlaku 

7 PERALATAN 
___________________ .., _ 

·-·-·-·1 _ .. _ -·-··----·-··-- .. ··-···· .. --·-·-·----"-" .. __ ,, __ ,,_. ,,, __ 2 _.,_._ _ .. __ , , ,,, _ 
f<~uJ19an (acara !2ltngJnan rneiipu!j__pemberitaht.ml"1.Jlndar1,9.§n clan sambut:an ·----·-------···- 
Penyelen .. 99.?1.raan upacara I keggtan _·---·------·--··-------------·- .. --·-------·----· 
Tata cara pemasangan lambang negara,daerah dan garnbar/photo Presiden dan Wakil 
Presiden 



4 tahun Musnah 
__, __ .. _ .. +----·-----· .. ·-·-"·-- 

Perman en 

Psrmanen 
Permanen 

Musnah 
kecuali 

laporan akhir 
____ pf1rn1anen __ 
-· Permanen ··· 

Perrn.anen 

Perrnanen 
Perrnanen 

Musnah 

4 tahun 

1 tahun ... _. _ 
4 tahun 

4 tahun ........ ._ .. __ . 
4 tahun 

4 tahun 

_ 2 tahun --- .......... --·--~J!.§.nar!_ _ 
2 tahun 
2 tahun 
2 tahun 

Berita Acara yang disarnpaikan I diterima ( copvnya ) 

Selama masih 
-·- berlaku _ 

1 tahun 

----- ·-·-·--·-·-- .... ·-----------------· .. _ 
Ketentuan dan tatacara penyarnpaian ratel I sandi 

2 tahun 
2 tahun ---------- 

Ke!J_asarna den_gan_ Lemba.9.§..Pernerintah, Syvasta, Peroran,g_an ·----- .. -··-··- .. ·--- .... --- .. ------- 
Bahan-Bahan penyusunan rancangan keputusan, pedornan, manual perencanaan dan 
penq001baQ£{a.n Sistem -------------·-----------·-·----·-··- .. ---------·· .. ·--- .. ·--·-- 
A.kuisisi Ar!i[p ·-··--- .. ---·------- .. _._ .. __ .. __ _ .. _ 
Pelal<sanaan Penyusutan ( Berna Acara ) 

2 tahun _ .. .. _ 
2 tahun 

_______ ...... ----------·--·--- .. ------·-··---- .. ----- ------··-·----- 

1 tahun 

, --- .. ·---·-·----·---··-------------·- .. -·-""""'-··--··"·---- .. ·-------------· .. -----------.. ----··------·--------- --···- .. -·---I-··----· _ .. ,_ _, __ ._ .. _ 
9 KEARS!PAN 

-··--·--- .. -- ···-- .. -----·-------·------ .... -··-··-·--·---·- .. ---------- .. -·-----······-- .. --·-··--- .. ·-·--·-·- , __ .__,,,,., _ 8 PER.PUSTAKAAN 

·--·-"---"'""' _" .. --·--·-·----- .. - ... --·---·------- .. -,--------·· .. ··-" ... -----··-·-- .. ~---- .... _. .. __ ...... . I . 
,_,,_,1 ---·- ,, ,, ,,_,________ 2 -------·--------------·-"--·---- ·--- 3 --·-·"- -----· 4 __ ,, .. .. 5 _ .. . 

lnventarisasi Barang 
-lnventaris barangj:)ergeral< I tidak bei::.@rak __ .. .. . __ .... .. __ ... _ ..... ---------------- -----··- 2 tahun ------1--·--_4_t~_h_u_1~----·-··· , ... M..!l~~-na_~----- .. 

2 tahun _ ... _ 
2 tahun 
2 tahun 
2 tahun 

------ .. ···--·--·--·-·- .. ·---· .. ·--- 

Psrnblnaan, Pernantauan, dan Penyuluhan Sosialisasi Kearsipan, termasuk laporan 

-Hasil stocl< bar~L .. ... _ .. __ .. .. ,. .. _ 
-Distnbusi barang pakai habis 
-Baranq berqerak 
-Barang tidak bergerak 

Penyusunan rencana oidanq Perpustakaan rneliputi Program, monitoring dan evaluasi 2 tahun 4 tahun Permanen 
la.29ran .. .. ,, , __ ·--·---- .. ·-----·-· .. ·-------·-·-· ... ---···-- ....... _ ... __ ··--- .. --------·-·--"'-·-· _ .... - .. ----··--- .. -----··--·-·- .. 
Pelaksanaan .QQrlY_eleriqgaraanj§!yanan perpustakaan dan informasi ·--- .. -· .. ·-·-- .. ·--· .. __ ,,_ 2 tahun __ _ 4 t~hun_ _ Permanen __ . 
Pela~a§.n_~L~baQ_g_;~u~2.Y.stakaan .. .. .______ , 2 t§tillr.!_ _1 tatiu n___ _ Jilt,!_snah_. 
Pelaksanaan kerjasarna dengan lembaga lain bidang Perpustakaan 2 tahun 4 tahun Perrnanen 



• 

5 

I 

1 2 3 4 5 
11 PERENCANAAN UMUM DAN PEMBANGUNAN DAERAH 

Procrarn Perencanaan Pernbanqunan Nasional ( Propernas ) -- 2 tahun 4 tahun Permanen 
Program Perencanaan Pembangunan Daerah ( Properda ) 

2 tahun 4 tahun Permanen 
Rencana Kerja Pemerintah ( RKP) 

2 tahun 4 tahun Permanen 
Rencana Strategi ( Renstra ) 

2 tahun 4 tahun Permanen 
Tahap-tahap Pembangunan 
- Musyawarah Pembangunan ( MUSRENBANG ) Kab I Kata 2 tahun 4 tahun Musnah 
- Musyawarah Pembangunan Propinsi 
- Musrenbangpus antar Departemen 2tahun 4 tahun Musnah 
- Musrenbangnas 2 tahun 4 tahun Musnah 
DUP 1 tahun 4 tahun Musnah 
DASK 2tahun 4 tahun Permanen 
RASK 2 tahun 4 tahun Permanen 

12 ORGANISASI DAN KETATALAKSANAAN 
Pembentukan Organisasi Pemerintah meliputi : Selama masih 2 tahun Permanen 
Struktur oraanisasi Susunan oraanisasi dan Tata Keria berlaku 
Ketatalaksanaan meliputi : 
Pembakuan sistem formulir dan tata ruang Selama masih 2 tahun Permanen 

berlaku 
Jabatan wewenang meliputi : 
KJasifikasi jabatan, pakaian dan tanda jabatan, pelimpahan wewenang dan analisis Salama masih 2 tahun Permanen 
iabatan berlaku 
Tata tertib dan jam kerja kantor termasuk penyelenggaraan apel Sela ma 2 tahun Permanen 

ketentuan 
berlaku 



·--·--- _.__ _ _______ ___. I 
Permanen 

··---·------ '--·--··· 
Kajian meliputi : 
·· Bidang Pemerinta 
- Bidang Ekonomi d 
- Bidang Sosial Bud 

Permanen 

Permanen ---·------- 
Riset meliputi : 
- Bidang Pemerinta 
·· Bidang Ekonomi d 
::~ipang_ Sosial Bud 
Survey meliputi: 
- Bidang Pemerinta 
··· Bidang Ekonorni d 
- Bidang Sosial Bud 

---·--·--·----! 

Penelitian meliputi : 
·· Bidang Pernerinta 
·· Bidang Ekonomi d 
- Bidang Sosial Bud 

Permaner. 
----·-----l 14 PENELITIAN -----w-+------·- 

Laporan hasil perjala Musnah 

Perjalanan Dinas PeJ 
1-----·--- -·--··--·-- -------~----- 

Musnah 

Permanen 
---------·- 

1 
-13._PERJALANAN DINA ···-·--·- ---·-- 

Ketentuan mengenai 

5 -+-···-·---·- - 
--·---,---·---- -- ·--· 

2 3 4 - _ ...... ---- -·------- s --·--···--·--·--··---- -----·--- . 
pelaksanaan perjalanan di-ias Sela ma 1 tahun 

ketentuan 
berlaku -----·-·-·----"' --------·--·· ·-~-·--- -··---··-----·---·-·-----· --·---·- 

· a bat I Pegawai 2 tahun 2 tahun 

------ -- ·- 
nan dinas 1 tahun 4 tahun 
..• - ·- ·--------·--·-----·- - 

- 
Se lama 4 tahun 

han penelitian 
an Teknologi berlangsung 
aya _____________ , __________ .. ________ .... ·--- ... --- -- ... ______ ----·----· 

Sela ma 4 tahun 
nan penelitian 
an Teknologi berlangsung 
aya 

han Sela ma 4 tahun 
an Teknologi pene!itian 
aya ber'anqsunq 

- -----· -- ·-- 

han Sela ma 4 tahun 
an Teknoloqi penelitian 
aya ber'angsung 

··- 



7 

-----'---·----~·---·---· -·-- .. -------··~--··-- ·--·---·- .. ·-- .. ·-·- ... - 

.StuliiKasus melip·-u-ti-·:--- .. ·----------------·--------------·-,-..·----···--------- -----<-----·--·-·- .. · 
- Bidang Pemerint.ahan 
- Bidang Ekonomi dan Teknologi 
- Bidanq Sosial Budaya 

I 
Permanen 

Permanen 

4 tahun 

4 tahun 

- .. ----··----i-,-.. ... --··--·-----1 

Permanen 

Permanen 

4 tahun 

4 tahun 

4 tahun Permanen 

---- ... -·1-----··------··- 

Se lama 
penelitian 

berlangsung 

Sela ma 
penelitian 

berlangsung 

Selama 
penelitian 

berlangsung 

Sela ma 
penelitian 

berlangsung 

Sela ma 
penelitian 

berlangsung 

.Se lama 
penelitian 

berlangsung 

3 

,...___ __._. . ,_ 

---- ---···----------------------------- ---------- ---·--·-·-·--- Stu di Kelayakan meliputi : 
- Bidang Pemerintahan 
- Bidang Ekonomi dan Teknoloq: 
- Bidanq Sosial Budaya 

----·----i--·--·-"- 

Permanen 

5 

4 tahun 

4 -!-·--- 

Kerjasarna Penelitian dengan Swasta ( CV/PT ) rneliputi : 
- Bidang Pemerintahan 
- Bidang Ekonomi dan Teknologi 
·- Bidang Sosial Budaya 

·------------ ~------ -·----~·------ Kerjasarna Penelitian dengan LSM meliputi : 
- Bidang Pemerintahan 
- Bidang Ekonomi dan Teknologi 
- Bidang Sosial Budaya 

~··---------·-----~-----~- Kerjasarna Penelitian dengan Perguruan TingfJi Swasta meliputi : 
- Bidanq Pemerintahan 
- Bidang Ekonomi dan Teknologi 
- Bidanq Sosial Budaya 

~-----~·---~-----~----~ 1 2 ---- - ------------ 
Kerjasama Penelitian dengan Perguruan Ting9i Negeri meliputi : 

- Bidang Pemerintahan 
- Bidang Ekonomi dan Teknologi 
- Bidang Sosial Budaya 
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Permaner 

------·-- / 

Musnah 
kecuali 
la po ran 
tahunan 

Permanen ____ .. __ . __ 

~ tahun 4 tahun 

2 tahun 4 tahun 

-----'----------·----------·------·------·----- ... -·----·------~--------------- ............. _ 

---·--- .. ·--- 
Permanen 

--- -----------------·--· 
2 ta_J1u_n __ -+---·· 4 tallli.!:!_ _ 
L tahun 4 tahun 

Perrnanen ... , __ '"""""-··---· 
.. Permane,_n _ ___, 

Permanen 

___ PermahEm _ 
Perman en 

2 tahun 

___ .. 4 tahu n _ 
4 tahun 
4 tahun 

_ __ 2 tahun ---· 
2 tahun 

4 tahun 
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Penyelesaian sengketa rurnah meltputi : Permohonan, telaahan staf, petunjuk 
pimpinan, pemanqqilan, pendapat instansi yang diperlukan, surat perintah, surat kuasa, 
keputu&1n_ dan_f),:llal<sanaan !<:eputusan/12_ermol'lonan. .. ··---------·---- 
Laporan terjadinva tindak pidana meliputi : Laporan bulanan, triwulan dan tahunan. 

----------·--- .. ·--------·----·--·-·--- .. ---------- 

2 tahun 4 tahun Permaner ··-----·-------·-------·------- - 2 tahun 4_ta_h_u_n __ 
. 2 ta_Q..~-- 4_tfil)_u_n --·· 

2 tahun 

Perrnanen ·----·-·- -- 

--------~--1-----------1-·-------- 
2 tahun Permaner 

---------------- 
4 tahun 

-------H-- --------·--- .. -------· 

1-----------------·---- 
Penetapan, pembagi~SJrubahan da!:!.._Qerr~ian se!J..9.!5eta_ batas wilayah. 
Pemindahan lbukota Kabl:!Q?ten. ------·---·- --------------- 
~asarna antar Pemerintah Daerah/Kota/Lemb~a-le~rrgJ:<at Dae.rah. -----·--- 
Pen9angkatan KGpala Wilayah I Daerah, DPR I DPRD meliputi : Pencalonan, 
pengan~i l<atan dan _p_emb(::)fhentian. , __ .. , , .. ...... - ...... .. , __ ..... -- .. --·----- 
Pencalonan .i, Pengan9..!s§.ta..11_ dan pernberhE-mtian Wakil_Kepala Daerah. .. __ , .. _ 
Pencalona11. Peng;mJJJ<:ajaD.,_da_r!J)Em1berhentian Sekretaris Wilayah Daerah. _ 
Pengangkatan, pernberhentian dan rnutasi Camat sebagai PPA T. 
- Penyerahan sebagian urusan dari Pemerintahan Pusat kepada Pemerintah Daerah. 
- Pen erahan urusan dari Daerah Tk I ke Q_ilera_h bc!_wa~_ia_n_. -----------· 
- Hasil-h_asil ra~t BuQati I Walikotam~dya, Muspiq_a Tk II dan rapat koordLnasi l~_in_n~ya_. _ 
Keterangan pertanggungjawaban Gubernur I Bupati I VValikotamadya. 

PEMERINTAHA.N WILAYAH 1 DAERAH ·------------ --------· 
Pernbentukan,pemekaran,peningl<atan,pemecahan wilayah/daerah dan penghapusan 

----- ·--·---------------·- .. -------------·------ 
--·~~----- M·---·---···-··--··---··"""-·-----------·-·-------------------·------ --------- --··--.------- .. , .. 

4 __ ,1 ·--· ---·--·---- ....... - .. ·-········----··----·-·--·-----·-··· 2 ·-·-·----- .. -----·-----···-··-----·------ 

11 1-'>El\llf.RZNTAHAN - 

--- ·-y----M·---·-M--••••----··-•• ·---·---·-----------------------·--------- .. -------·-----·-·-·-----·-- --·------- 
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4 tahun Permanen 

4 tahun Permansn 
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Kerjasama Luar Negeri rne!iputi : Perjanjian, bentuk ksrjasarna, pelaksanaan dan 
laporan. --------··-·---··----- _ _ -·-·-·---·----- .. -------------·--· .. - ---····-···-··-·-·---··---·-···--·· 
l<unjungan-Kunjungan resmi. 

--------·----- 

------·------·-·--·-·----------·-·--·--·-·------·------------·-· ---------- -------------· ---· Permanen 

-+--------- --------- ------· 

------·····--·-·-----····-··----------·--- 2 ------··-·-----·-------------·-·····- .. ···--·----·- 
Pelantlkan Notaris meliputi : Perrnohonan penyurnpahan, keputusan Menteri 
Kehakirnan, penugasan I pelirnpahan kepada Pembantu Gubernur I Bupati I 
Walil<otamadya, berit:a acara penyumpahan ; amanat Gubernur l<DH dan laporan 

el~l<sa.Qaa11_J?.enyumQahan I _Qela_ntikan Notari:::,. .. -·--·--------------- -----·- -------- 
Penyurnpahan penterjernahan meliputi : Permohonan penyumpahan hasit testing, berita 
acara Q_enyu;1pahan, amanat .Gub('lrnur KDH dan lc_M)oran. ----·-----·-··- .. ··--·-- .. ·--------------- ------------ ··---- .. ----- .. 
Penyelesaian perkara pidana I perdata dan yang ada kaitannya dengan Pernerintah Oaerah, 
tuntutan Jaksa, panggilan sidang surat kuasa, pembelaan tertuduh, replik, duplik, 
pledoi, rekuistor, kesaksian, pembuktian, kssirnpulan, putusan pengadilan, surat-surat 
kuasa banding, mernori dan kontra mernori banding, putusan pengadilan 
, mernori dan kontra mernori kasasi KE~putusan Mahkarnah Agung, perrnohonan 

rasi danK.ef2.Utusan_F'residen berul2§:__2ersetujuan penolakan_g_rasi. ------·-----···--·-- 
Pemberian bantuan hukurn meliputi : Pembentukan tim bantuan hukum dan pembinaan 
ke.2§1da lemb~ I bantuan hu~ada PerQuruan Tinggtdan Oaerah-daerah Tit]ill(at II.··-·-·---+- 
Laporan l<egiatan pemberian bantuan hukurn rneliputi . Kegiatan LBH pada F'erguruan 
Tinggi Swasta, U3H pada kantor pemerintahan, LBH pada orqanisas: kernasyarakatan, 
Ll3H.2§..9a Parpol / Golkar, dan LBf::!_Qada organisasi profesi. _ 
lnforrnasi produk hukurn lainnya meliputi : Berbagai masalah yang dituangkan dalarn 
bentuk manual, pedoman, petunjuk, pelaksanaan dan edaran-edaran yang merupakan 
'.lelaksanaan tersebut. ·-··--···--- .. ·-·---------·--··--"··-··-·----------------·----·-·---··--·----·-·- .. - ... --- 
Laporan admlnlstrasi kependudukan dan catatan sipil. 

·--------···--·-- ------··---·-+--· ·---------1------·-----1 2 HU BU NGAN LUAR NEGERI ------ ----··--·------ 

2 tahun 4 tahun Perrnanen 

2 tahun 4 tahun Perrnanen 

2 tahun 4 tahun Perrnanen 

---·---· 
Bantuan Luar Negeri. 2 tahun 4 tahun 

2 tahun 

2 tahun 

2 tahun 4 tahun Permanen 

2 tahun 4 tahun Perrnanen 

2 tahun 4 tahun Perrnanen 

J 

------.---·------- 3 4. 5 -··------ ... ·---·- ·--- .. ---· ·-~--~·----- .. ---~ .... --·- 
2 tahun 4 tahun Perrnanen 

----- -------------------------------------·-----·-···-------- 
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Data KeJJiatan ParQQ_I ····------------------------·--------------- £:!§_t}~n___ 3 ta_tlun . __ r:_>errnan~.r- .. 
Strukt!:!L_.Parr:!.ol ... _. .. 2 tai1un 3 tahun _ Pe_r~_ne_r _ 
l<eJ?_engurusan Par29I · ·-·------- .. ---------- .. ---··-··----·------· .. -···-··--·------- 2 tai1un ···-- .. -- 3 tahun -·- _ Perrnaner_, 
Kamcatdan _Kamdes ----·--- .. ·- .... -------··-- .... -.-- .. ·-·-·-··-·-- .. ·--- .. -------- .. ··--·----·- .. --.-... .. __ .?- t<!_r)Un ,_3 tahun Pgr11_§ne_n _ 
Kean9...q_otaan Pa!l2.Q]_ __ . ·-----·-· ···---------·--------· 2 tahun 3 tahun __ lvlu~nah __ 
Data lnv1entaris dan Keuangan r-'cHJ?OL . . .. .. ------- .. ·-----··-- 2 tahun 3 tc_!.b~- .. Perrnmer. 

.Sele.bara r:L rnaklu mat_ keb!i_a ksa naan ----·-· .. ·--------------- .. -·-- ------·- .. ·--···---- .. ·-·-·-- .. ·-·-- ·-·-- __ _ 2. ta h u n ·-·· .. ---· 4 tahu n --· .. P1:wnane r: _ 
Pengkac:!.§ran Parpol ---·-------------·--- ····--·---- __ 2 taJ1u!l.___ 4 tahun Per11aner 

Program Kerja Parpol Selama masih 
-··--··------·--·-- .. ·--·------ ....... ,..... .. ..... ·--------·-·- .... ---··--·-·--- .... ·-·--·-- .. -·-- .. ----··-··-···---·- .. ·-··-·--------···---······ .. ---·-- .. ····· ... berlaku -·-·-· .. -- 
Pem binaan Parpol ----·-----·------·--· . .. . ?- t~ll\:!!!.._ 3_t_a_hu_n. 
Hasil Munas I Musda TinrJkat I dan II Parpol 2 tahun 3 tahun 

Perrnaner 4 tahun 

4 tahun 
3 tahun ------------·· -··- Pen1anen __ 

Pernaner 
--·------ ---·-----·---·-·---·- ·------·--·----·------ 

Pendirian I Pembentukan Par129I --------- .. - .. -·-···--·-·--------·------ .. ·-·--··· __ 2 tahun ---· 
Anggaran Dasar dan An~;qaran Rumah Tangga Parpol Selama masih 

berlaku ·---·--··--· ---------·-------- -----'-'-"----+------- 

·-------- 
·-----·----------·----·-- -----··--···--····----·- 2 PARPOl 

Per-naner. 3 tahun 

3 tahun Persr canaan dan Prograrr Pembinaan Politik Dalarn Negeri, Pembinaan ldeologi 2 tahun 
Pancasila, Kesatuan Ban9sa Organisasi Kekuatan Sosial Politi!<. dan Orqanisasi 
Kem~}\tta~~atan. ·---- _ -··--------·--------·--+----------- .. - 
Pelaksanaan Pembinaan_ Politik Dalam Negeri termasuk l~J)ran~----- ·------- 2 ta~un 4 tahun___ Per11ane.L_ __ 
Keadaan Pc,litik Dalam NefJeri ·---·-- .. ·---·-··--··-- .. ·-·--------··--·-··- .. ---- ....... ·-·- .. --·····-----·- ---·· 2 tahun --·--- -··-· 3 tahun ··------ .. .PenianE-m _ 
Pemberlakuan Ksadcan Bahaya dan Jam Malam meliputi : pemberitahuan, ketentuan 2 tahun 4 tahun Pernanen 
Qelaksar,aan clan penm~wasan ·------ ·---1-------------------+---------- 
Hasil evaluasi dan data rnengenai IPOLEKSOSBUD, Kamtibmas 2 tahun 

/ 

Psr-naner 
··--·----·-------------------+------· 

1 ·---·---·-----·- .. ------·--·---2 ---------·--- Ill POL.lf&K --·-· .. -· ... - ...... --·------ - -·-------·---- .. ---~-~-· ... -·--------------------- 
1 KEBIJA.KSANA·'UJ UMlJIM 

3 4 ---··----~-- -M-----·-··-~---- ·- ----3 ·---·- .. 5- ..... _ .. 
·-------- 



J 
Permanen 

Perrnanen ,.,.._ ,_, _ 
·-···· Permam:m ···-· 

Perrnanen 

_Permane_n _ __, 
_ __ Permanen .... 

Permanen ·~·---~-,·--·----- 

Permanen 

Perrnanen 
Permanen 

--------1 

_ Perrnanen ...... 
._Perrr.1ane_n_. 

Permanen -·---- .. ·--·-- 
Permanen 

5 ~·-------··-·------ 

11 

,, ... __ . .. _ velama rnasih 
_ l:Jerlaku _ ----·--'-------·--·---·· 

4 tahun 
---·---- ----· Anggaran Dasar dan Anggaran Ru mah tangga 

·----·--- 
Selama masih 

berlaku -·--·------+- 

Pembentukan Organisasi -- .. ·---·----------·------ 
Permane 

----·+-··--·----- 
4 tahun 

---- LEMBAGA SWADA.YA MASYARAKAT -·---- ---· ---· 5 ·-------·------ 

~en_illlrusan dan daftar ~1gota Organisasi -------··----·-----------·· __ 5 t~thun _ __, 3_t~rru_n _ 
ProJg_@m ~a Or.9.anisasi ----·---·-,--·-··---------------·---------- __ 2 tahun···--· _ 4 tahun._,, .. _ 

_Munas/Musd.a Tin.9.!s.at I _clan "----··----···---,·-···-··- .. ------- .. ----·-··-------·---"·-·-··· ··--·--· 2_tahun ···---- ~· tahu n·-·-·· 
Pembinaan Cl!:9.?nisasi .. _ --·--··-·--- .. - --·--·····-·- .. ·---- .. ·-· .. ···- _. __ ,,_. __ , .. ---·-- _ .. _ .. __ 2_tahu n ···-- 4 tahu n_ 
K~.iatan Organisasi ·-·-----------·-----·-··--- .. ·-·---·-------·-· .. -·-····-· .. -·- .. ·-····-·-·-- .. - ·--- 2 .. tah u n _. 4_ta.h!-J n ._ 
Daftar inventarisasi kekayaan orqanisasi 2 tahun 3 tahun 

Permanen Selama masih 
berlaku ------·-------·---·-----·- --------- 

4 tahun Anggaran dasar dan anggaran rumah tangga 

Selama masih 
berlaku -----------+-------·---- 

l( tahun 

Organisasi Kernasyarakatan terd.ri dari orqanisasi berdasarkan kesamaar Kegiatan 
Prof~fun_gsi dan aggrnall<e2erca_yaan ket:2ada Tuhan Yang Maha Esa rnc!J.p}Jti: __ --···---·----+-------·---·-, 
Pernbentukan orqanisasi 

4 tahun 
4 tahun --·-----· 

------· 

4 tahun . 

4 

·--·- .. ··-···- ----------· ·-··-·----------·-·""'-----·--·--··-· 4 iC·RGANIIS.ASI l(EMi\SYARAKA"r/.\N 

·-= ~ .:::::.PARTAIIORGANISASI TERLARANG =- 2 ===--========f =-3 __ :=~- 
K~utusan Pembubaran Partai10[:.9£!11isasi terlarang_ .... -- ·----·-· .. ---f----2 tahun _ 
[afta· dan dat~faQ.9Urus an;;19ota partai orJanisasi terlaralJ.f!_ . __ -·------·---- .. ------+---- 2 tal'lun 3 tahun -· 
Femutihan b_agi ang~;iota partai'organisas: b~rlarang _ -----···· ------------· ._2 ta_trnn __ __ 3 tahun _ 
I.; in rrenir.ggalkan ternpat atau domisili bagi anggota partai /organisa~i 1:er!arang Se!ama masih 4 tahun 

berlaku ·--------------------------+--·--·---·--- 
Caftar_berkaJ.9.. mengenai keadaan organisgsi fanggota ~'1,ai /o_rnanisasi !erlarang ------- __ 2_t_ab_un _ 
l.sporan umurn mengenai keacaan anggota Partai/Organisasi terlarang 2 tahun 
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-- Keputusan pengangkatan dan nrnt erhentian KPU di Ti 
dan Ti.!lgj<atKabuppten/Kota ·- ·-· 

bali ) 
--·--·-·----- .. .. _ 

7 PEMILU 

bali Forum Wawasan Kebanqsaa': 
-------·---------· -- ·-·~----- 

bali Forum Kornunikasi Etnis lokal 
-----·- 

bali Pembauan bangsa 
--·- .. ------- .. ·--- .. ·--·--- 

- bali Sosiahsasi demokrasi HJ rv, 

bali Pendataan.Kependudt.xan,' smpat pemakarnan dan tern 

bali Perr.asyarakatan Bahasa 'ndonesia dan penertiban peng 

bali 
Kegiatan Pembhaan K.:.!!:'~tuan Bangsa meliputi antara la 
Forum Komunikasi K ~~ ai ran Bangsa 

6 PC.MBl~IAAN KESATI ,.Jl.N BANGSA. 
---·-------- .. , .. _ 

en 
en 

Pernbinaan Organ, ,2si -----·-- .. -----···-- 
! :..ar:;oran Kegiat2.n r)1 Jf .. usasi 

-----·-·-- ---·--------- 
en Progam Kerja Qr'.Jan sasi 

----·--- ------------------- 
en Kepengurusan dasar dan Daftar Anggota Organisasi 

2 --------- ---·-- ------· 

n 

---- -~M·----" ------- -·----- 
--· 3 4 5 ---·-----· ---·--- --·---- 

Selama. masih 4 tahun Perman· 
berlaku -- --·--M-·--· 

Salama rnasih 3 tahun Perman- 
berlaku -·------·---··- ------·· 
2 tahun 4 tahun Perman· - ·- -· 
2 tahun 4 tahun Perman 

-~--- .... -·---· ·-·---- 
----- .---------••<Mo,._ .. , __ ---·- .. ·M~--·••••-M- 

in: .. ,_,_ 
3 tahun 4 tahun Dinilai kem 

--~------ ____ .. __ - .. - 
gunaan bahasa asing 3 tahun 4 tahun Dini!ai kem 

·-·-- .. ---·--·------ -----------· --·- pat ibadah 3 tahun 4 tahun Dinilai kem 

-·· ·- -· --· 
3 tahun 4 tahun Dinilai kern 

---- -·----· ·- -- 
3 tahun 4 tahun Dinilai kern 

-- - -- 
3 tahun 4 tahun Dinilai kern 

---- 
3 tahun 4 tahun Dinilai kem 

- -· - 
·------·---- -----· --·-·---·- .. ··-·-· r---·--,,~ ... ·---M-~ 

Selama masih 2 tahun Perrnane 

---· berlaku 
ngl<at Pusat, Tingkat Daerah 1 tahun setelah 2 tahun Dinilai kern 

oernbubaran 

1 -·---- 

--- -· . 
Penyelenggaraan Pemilu melip. rt antara lain : 
Kegiatan Orqanisasi Peserta P, 1 lu (OPP) 
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f<-ebi'aksanaan Pemerintah dibidang Ketertiban 
Rencana dan Program Kerja Pemerintah Daera 
Ketertiba.nJ)murn. ·---------- 

--------------·------· KETERTIBPlN 

Kebiiakan Pemerintah mengenai situasi dan ko 
Pernbinaan dan pengaturan mengenai larangan 

anqg.!:@n I anca1,1an. kea.manar1. ····-------· 
Pro ram kerja serta Tata cara PelJ_~_gullanga_ 
L§.QQ@!l .dari .. lnstan§j_yangj:)e.r.Merlaf}g_meng_en 
Laporan adanya kejadian Teroris. 

KEAMANAN DAN KETER'rlBAN 
KEA MA NAN 

Peny~n9.9..araan_ Santi!ill Petu~;-----·---·-··-· 
Pencalonan --··· _ 
Ke iatan kam_pymye dan ming_g_u tenang_·-·-- 
PemunQutan_Suara d.§!!11)Brhit!:!.!}.9an suara __ 
Penetapan pembagian kursi keanggotaan DPR 
dan Pene!§pan terJ?llih.J)PD_ Prqpjnsi_Jawa Te 

Model Surat suara dan Forrnulir-formulir Pemilu 
Surat-sur§!_yang sudah dil!f:!9_Ynakan __ 
Narna-nama dan_tancla garnbar fJeser~milu 
Daftar ca Ion sementarafdaftar_ ca Ion te~·--· 
Pen ambilan surnpfah.Ji!!1ji An_ggpta DPR/DPR.D 
Barang-barang inventaris Pern""'il..;.cu __ 
Sarana dan Prasarana pernilu 

·--- ----·--------·------- 
Pendaftaran jumlah penduduk WNRI yang bert 

[ _ 

-· IV 
1 

·----·---------------------- 
·~-------·-----··--·----·------- ---·-· -----·---- 

2 ----- 3 4 5 ---·------· ---- e-,,, --- 
iak memilih 2 tahun 4 tahun Musnah 

-- 
, _____ ,. _________ ,, __ ,,.,._,, ____ "' ·-· ... ·- 2 tahun ___ 4 ta.hu n ·-· Mu§nah ...... _.... r---''"" 

- - _ ____ 2tahun 3 tahun Permanen -- 
-------- 2 tahun 4 tahun ,......_, Permanen -- --------. 

------------ 2 tahun 4 tahun Permanen -- ....... ~ --··-·· - 
,DPRC Fropinsi, :JPRD Kab/Kota 
n.9.?)L___ _____ ··-------------- - 2 tahun 4 tahun Perm a mm _ .... .,----·--·--· -- ... ·-----·-·- . ~---·-- ... ----·,- 

-------- 2 tahun 4 tahun Permanen --·-- 
- --- ---·----·- 1 tahun 2 tahun Musnah ---- .,__ _________ __ .. _______ 

- 2 tahun 4 tahun Perrnanen ... --··--- .. ----·..----------- --·------- ~--·-------- ----------- 
----------------- 2 tahun 4 tahun Permanen -- 

Pro12l[1si/DPRD Kab/Kota ·-- ----·--- __ .. _ 2 tahun 4 tahun Permanen ~- ... ··---··-·~·--·- ~-··-··---··------·-·-- ·----··-··- 
2 tahun 3 tahun Permanen 
2 tahun 3 tahun Permanen 

.. -- ------ 
---· ------- 

____ _.., .... ,._ ... ____ .. ,_ ... ..., ___ ,,,,, __ , _______ , ... ,- .. - . .-- ... ·-·-···· ... ~-------·--- .. ··- f.--.-·------··--- ..- ... , ____ ,., __ , . ..,_,,. ____ w.- 

ndi~.[ keamaoar. __ - 2 tahun 4 tahun Permanen 

' pencegahan dan penanggulangan 2 tanun 4 tahun Permanen 

H--·--" ____________ ... ,,.. _______ -- ----·----·--- --- --- 
n Gang,guan keamanan .. 2 tahun 4 tahun Permanen ·- -· - 
ai situasi keamanan. 2 tahun '---·-· 4 tahun e_errna_Q§!!__ 

, .. ·-···---·--------------- - -·---------- 
2 tahun 4 tahun Permanen 

-------· ... -·-----·-------·------ -·--·-----·-- -·-·--·-·-·-·- -••••·---·----w-- 
-----~···--_._ _____ ·--------- -· -- -·------ -- 

Um um ------ . 2 tahun -- 4 tahun Permanen 
.h tentanq Pembinaan Ketentraman dan 2 tahun 4 tahun Perrnanen 

---- 

2 



I 

··-· --··--· - --- 
3 4 5 ,, __ .. _______ >-·--·------- -·-------- 

2 tahun 4 tahun Permanen ·------ ---~ ... ·-- --··---- 
2 tahun 4 tahun Perrnanen 

·- 
2 tahun 4 tahun Musnah 

droupt 

2 tahun 4 tahun Permanen 
2 tahun 4 tahun Musnah 

-·"_"_ - ;... ____________ 
I-·-·-- ... ---- 

----··--- ---· -· 
2 tahun 4 tahun Perrnanen 

--------- -·-------·-- ··- 
2 tahun - 4 tahun Pernanen 
2 tahun 4 tahun Pernanen 
2 tahun 4 tahun Per nanen 
2 tahun 4 tahun Per-nanen 

·--"- -· -· -- ....... 
- 2 tahun 4 tahun Permanen --·- ... ·-------- --·· 

2 tahun 4 tahun Perrnanen 

.. --·-- ------"-•M•- 
2 tahun 4 tahun Permanen -· 2tahun 4 tahun .. Permanen 
2 tahun 4 tahun Perrnanen 
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Kebi"aksanaan Pemerintah mengenai Palisi Pamong Praja I Satpam -------·------· 
Pernbentukan dan kewenangan Polisi Pamong Praja .. ---·-------+-- 
Program kerja dan pelaksanaan kegiatan pembinaan dan pengendalian keamanan 

olisi among praja, polis_i hutan, satr,am, prajaksa dan penyidik PNS -··---·----~-- 

------------- 6 POUSI PAMC'JNG PRAJA ---·-·-+---- --------------···---- 

Ke~sanaan Pemerintah men_g_enai keamanan dalam nef~ara ---·-------··--·------· 
Program kerja dan pelaksanaan kelJiatan pembinaan dan penqendalian keamanan 

·-----·------·--N- .. •-·-+--- 5 KEPOUSIAN ---- ··------·-··-·-···----+-- 

------------- 
------------·------------1,--- 4 

--- ·----·------·---··------------·-··--···--···----·-- .. ----- .. -·- KEMRLITIERAN ----- 
Kebiiakan wajib mi liter I bela neaara 
Rencan~ operasi, latihan militer termasuk l~orannya 
Pelaksanaan A6R"""l...;.mc...a=sc..cu"'"k·'""'d;.;..e~s-""a'-----------· 
Bantuan tenaga ABRI I Kekaryaan 

-·~--- ·-- -·-·-----···~ - ···--· ...... ·--··-----~-·--·~--------t--- 
Program kerja kesmanan negara meliputi : darat, laut dan udara 

--------·-····--· .. ···--···--··--·------··-·---- 

Laporan tentang Ketertiban ----·-·------··· .. ----·-·----··-···--·-·------- .. ------· 
Operasi penanggulangan I pencegahan adanya gangguan ancarnan ketentraman dan 
ketertiban u11um___ . . ··--------·-·---·-------· 
Tata cara tenta.ng Penyelenggaraan rapat umum, seminar, Muktamar, Konm:ires, 

emasanganspar_d_uk_d_an~p_am_fle __ t , ·---- 
Perizinan dibidan9 ketertiban I ketentraman : 
- Yang disetujui 
- Yang ditolak 

----·-··------·-··· 2 ... , .. , .... --······----·-·-···--··---·--··----- 1 ·-·-·- 
·---·-···---,..--·--·--·----------··---··-···-------------···--··--···---·--·---·.---- 
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I 

-· 4 tahun Permanen _ 
---· 4 t:ihun __Pern:1~rnen .. 

Ket~akan Pemer·intah mef}9_§!nai penudian. dan se~nisnl'.§.: . .. . ...,._ 2_t_a1Jun _ 
Tata caia dan_2ersyaratan izin per~dian ----·-- ·------------·---.... __ 2 tahun _ 
lzin.2;my§len!=garaan_jyg_i_: --------·-·---·------·---------------1----------- 
- lzin tarl_9_flsatuiui -----· -----·----- L tahun __ --· 4 t:1hun __ 

____ - lzi!l_tang citolak ;2 tahun _4.!:~_tun __ 

2 tahun 4 tahun Permanen 
2 tahun 4 tahun Musnah 

4 tahun 7 tahun Permanen 

--·-- ---·----··--··· ·------- 

-----·---i ---t-··-------- ------------- SEN~A!J~ API, SENJATA TAJA!\!!, DAN BAHAN PEtEDAK . 
lzin p,,mm1unaan senjata api, dan bahan peledak : 
- lzin fan~i disetujui 
- lzin_:@,:lf! citolak -------- 
Operas penindakan terhadap pembawa, penggunaan, perdagangan, pengar:gl<u:an 
beserta baranq bukti I sitaannya 

- ........ ----·-·"-·--·-« -·--""·-----·- ... ·-·· 

__permanen 
Permanen ------- 

---- ....-----·--· ----- --------·-~ 
~et~llitksanaa_n Pemerelntah mengen~mbentukan MaVl~il d,!.Q_Mat~ f-ar!§_Q_ ---· 2 tal1Jn --·-- 3_tahur~--- _Perrnane_Q 
Fer'.ffirngkatan I pemberhentian Anggota Hansip 2_ta_h_J_n :u.~tun Perm~a __ ne"'-n _ 
Fer§lrcan:ian, Program Kerja, Pernbinaan Pengembangan Potsnsl Han§l2_ 2_ta_h_J_n j, ta~ur!.._ Perr1_1a_n_e_n _ 
Pendidikan ., Latihan Hansip dan Menwa 1_ta_h_u_n_ --~iu!h_u_n _ 
Per~~rahan dan Pengendali~n Hansip ··--- -----+-----1_t_ah_iJ_n___ _ __ :u~_hu_n _ 
~~1ietao_~!9ksanaan MatrikHansip dan Menyva -----·--- __ 1_ta_r_11_m .. _ ... 5 t:1hun _ __ r~erm_?_n_en __ --1 

Per~_par~n . ..§.!1.g9.9.§.J:jaillill? .... --·-·-----·----·-----·--------- 5 tatlJ:I.!!.._____ ---· 5 t:1h_un __ Permanen _ 
Cata Vlatrik Hansip dan Menwa 5 tahun 5 tahun Perrnanen 

---- ------- -----·--------------------------------------·----·- ,, _ 
7 fEIU'AH.!\NAN SIP!L 

Permanen 4 tarun '.2 tahun Peng.rn!;1katan dan l,eanggotaan Palisi Parnong P-aja f Hansip 
5 .1 --·- ------------·--·-·-·-- 2 ·------------------------· ------- 3 ,,_ _ 4 ·-··---· 

---------- 

P9rrnanen 
Musnah __ 

8 

..----·-·-·-----"- -----·-----·-·~---- -----·--- ----- --------------- 

--- ,, .. , ,. . . _ 
9 PERJUDIA~! 



1E 

KE,JAHt\'rAN 

---···-------------·----- Prog.rarJ keli~~nan_9ill!jang_an kenak.?lan rernaja _ 
Laporan tentang penaggulangan kenakalan remaja 

Kebijaksanaan Pernerintah tentang pencegahan penanggulangan 
____ k·3jai1ata.n ---·---··---·-·----··------- 

Kebiiakan Pemsrintah tentanq pencegahan dan penanggulangan kejahatan 

--·------·--·-----·· ·- -------- 
L1foran_ hasiJ...Qp_erasi.J?§..nertiban I penaQ.9gyJ§.1Jg_an ---------- 
Serita acara pernusnahan narkotika, minuman karas dan obat oius 

Cperasi penanggulangan narkotika, rninuman keras dan obat tsrlaranq 

--·---------·-M"'M MO O ... M - ... -----·--- 
12 in psmbuatan J membawa dan menjual belikan rninuman keras serta ocat terlaran 
- lzin yang disetujui 
- IZiQ.1.ano ditolak ------·- 
R encana dan program kerja penanggulangan penyalahgunaar mir urnan 

1 2 --- - .. ------·-· Rencana dan progam psnanqqulanaqan I pernberantasan perjudian 

I 

--··--·-- ... - ··---- 3 4 5 ·-·-·-- 2 tahun 4 tahun Musnah 
---- ·-· -- -·--·--- ··----·--- 

----- - 2 tahun 4 tahun Per nanen 

--- ·- g: 
2 tahun 4 tahun Per'nanen 
2 tahun 4 tahun Musnah ·------ -·-------- ----·--------- -·---·---- 2 tahun 4 tahun Pernanen 

--- 2 tahun 4 tahun Pernanen 
-------- ------------ -· 

____ ... _________ 
... 2 tahun - 4 tahun Per nanen -- 2 tahun 4 tahun Pernanen 

----------·- --- ··--·· ---·- 
----··- '-·----·-·--- ~·-·--- 

2 tahun 4 tahun Permanen 
- -- ------·--·-- ... --- ..,.. __ , _________ ,_ ____ ,,, _______ 
-----·- -- 2 tahun 4 tahun - Perrnanen 

2 tahun 4 tahun Musnah 
kecuali 
laporan 
tahunan __ .. ______ ,__ ____ ..... ·---- -----···---··-- ,... __ perm a nen ___ 

------ ,-------·- 2 tahun 4 tahun Permanen 
------ ·- 

12 

----------- ,_1(1 NAR.l{OTIK1A,, MINUM.AN KERAS D~~N OIBAT TERLAR.ANG , __ 
f<ebijakan Pemerintah tentanq narkotika, minuman terlarang dan obat terlararp 



Permanen 4 tahun 2 tahun 
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----------·--+--------- 
·------- lrvemarisasi.2..@sarana. dan sarana pen~ggulaJJ...q:·rn bencana ------------ .. -·-- .. - 2 tahun___ ·-----4 tahun _ 

---------------- ----------------- 

___ .. _ ·----·- , , _ 
Program kerja tentang pencegahan dan penanggulangan bencana alam 

Permanen 7 tat un 4 tahun 
K(~bijakan pemerintah tentang pencegahan dan psnanqqulanqan bencana alam antara 
lain . Gunun[J Berapi, gempa, banjir, tanah longsor, anqin topan, kebakaran dan 
kekerinqan 

-------- ···-- ----------,--··---·-·--··-------------- ..... --·- ... ·----·------ ----·--·-----···---·-----~· 
Kebijakan Pernerintah tentang oenceqahan dan penanqgulangan pornoqrafi, perbuatan ~ tan rn 

_ca bu.I dan tl na susi la ... --- .. -- .. · .. ··---··-· .. ·-·----- .. ····--·- ........ --·--·------·---·····-------- .. ···--· .. ··---,··--·- ··--·--····---··--·--- .. 
Program kerja temang pencsqahan dan penanggulangan pornografi, perbuatan cabul 2 tah .rn 
dar tuna susila 

--------,··-·------------·----"-··------"-------·----·---·--··" ·--··--···--,--··... ----·---·-----------···"··-----··· '14 BEt•,!CANA ALAM 

Musnah 
kecuali laporan 

tahunan 
permanen 

,l tarun 
___ ,.. ..... ---·-----·--------··----·--- .. - --·---- ----·----- 

Kegiatan pencegahan dan penanggulangan ponografi, perbuatan cabul dan tuna susila 2 tahun 

Perrnanen 

Permanen 

.t tar un 

-l tarun -·------ .. ----·--+------ .. --·--- .. - 

5 --- .. ·-~-~--··----··-·- 

I 

Perrnaner: 

,l tahun 

l tahun 

~ tahun Musnah 
kecualr 
laporan 
tahunan 

·----------- _,__p_grmanen __ 

3 4 HH----·-·---·OHO ,H - -- --- ---· ·-•••- 
2 tah: . .m 

PORNOGRAFI, PERBUATAN CABUL DAN 1"1JNA SUSILA 

Lacoran tenta 1g ksjahatan dan penanggulangannya 

Progran l<e·j2 tenanq penceqahan dan penanggulangan kejahatan 
.. _ .. 1 ------ ·----------·--------------·-- .. ---·-·-- 2--·-·-----------··----------·- .. ·· 
,._ ... .. ,_ --------·---·---·-·---·--·-"·---····-·-·---·------------••H•---··--·---M·.-·-·-• ------·----- - _,,_, ·- ---~-···--·· 



Per-naner 

Per nanen 

···--·-·------ ...... .. _, __ , __ , ,. ,, , ... __ . ,_,__.. --·-----·----·-· 

4 tahun 

4 tahun 

4 tahun Perrnaner 
_ 4 tahun P_e_ni::_ian~ 

4 tahun Mi.snan 
kecuali 
laporan 

_______ ...__! I..lf'Jmanen __ 

4 tahun Perrnanen 

4 tahun IVlusnah 

2 tahun 
2tahun ., .. _ 
2 tahun 

2 tahun 

2 tahun 
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Kebijakan Pernbanqunan Desa rneliputi : Ketentuan-ketentuan yang rnenyangkut 
Pembangunan desa, ketahanan rnasyarakat desa, pendayagunaan surnber dana 
maSYi:lrakat desaJ...~nuk.iman masyarakat desa dar:r_J~rasarana PKK ---------·-- .. 
Tata Desa I F'rofil Desa meliputi : 
- lnventarisasi desa, penyusunan tipologi desa 
- Penetapan desa rneliputi : 

=>enun_iukan pelaksana, hasil pernetaan, pengolahan data dan laporan 
- MonQ.grafi Desa --·-----------·------------------- .... ,. .... 
Unit Daerah Kerja Pembangunan ( UDKP) meliputi : Studi penqkajian, program, 
koordinasi pembinaan dan monitoring evaluasi clan laporan 

-·---·-· --·------·----·------·---"'-·-·--------- .. -·--- 
·--- .. ··- .. ·---·------· 

,, .. __ ,_ ·--·-----·------·-·-··--··--·--- .. ---"-"""-·····--·-"·---· .. ·---------- .. ·----- ... 
V KESEJJlHTERl.1.AN RAKYAT 
1 PEll/ll!ANGUNAN CESA I PEMBERK)AYAAN MASYJ~RAKAT 

Pencegahan dan penanggulangan kecelakaan seperti : kecelakaan didarat, dilaut dan 2 tahun 
diud.ara --·-------·--·---·- .... ·--- .. ------·-- .. -----··-· .. ----··-----·-----···--·----·--·--- -----··-- 
Berita acara dan laporan terjadinva kecelakaan darat, laut, udara 2 tahun 

----- -----·----·------·--"·---- .. ·-·-··---·-·-·--·--·-----·------ .. ------ .. -·----·-···---·-- ·-·----------,1------------·----·· ------·-·------· 

4 tahun 

--- ------·---·---· 

4 tahun 

2 tahun 

3 4 5 --·-·----------·---- .. ----··- -- .. ------···--·-- 
2 tahun 

15 KECIElAKAAN 

Lacoran urnurn kegiatan penanggulangan bencana alarn 
---------,-·----·-·---------------·· 

Musnah 
kscuali 

.aporan 
tahunan 

_ ___Qizrrna nen 
Permaner 

··-·-------·-- ... --·-·--,---·--··-----·--·-~····· 

l<egiatan penanggulangan oencana alam antara lain : 
Pernberian bantuan, pengungsian penduduk, inventarisasi keruqian dan perrnintaan 
bantuan SAF;~ 

1 2 -·---- ---··"------~-----···-----·--·------·----- ... ·--"·--- .. ,---···- .. --------·----- 



.. 

19 

··-····--··--·- - . Pr~D-<:l.m.J,asil rnu~'1warah dan hasi_l tem_u_l<ar~1. --···- .. ···--······-··--·--··--·------ --------···- 2_tahun , 4_tahun__________ v1us ,ah _ 

vlus ,ah 
-·-·--····-·------·-·-·-··--·-··-··--····---··-·--·---------·----···-- ..... _. .. ··--------·--·-··· ------------ ------------ 

vlus.iah 
kecuali 
aporan 

__ .12.er11anen 
__ Par11 mer 

____ V1us11 __ a"-h----1 
vlusnah 

vlusnah 

t/lusnah 

2 tahun ,i tahun 

- Kader pembangunan des~rograrn kad~evaluasi dan laporan 
Lsrnbaqa ketahanan masyarakat desa meliputi : 
·- Struktur orqanisasi, anggaran dasar, anggaran rumah tangga dan susunan pengurus 

4 tahun 2 tahun 

2 tahun .i tahun ------------------- 2 tahun .t tahun 

i tahun 

l tatuu 

______ i t:ir u1, _ _ __ _ __ Permaner _ 
i t~t un MJsnat1 kecua i 

penetapan dan 
pemberian 

penghargaan 
__ __ __EermanEl!l..___ 

i taruu Permanen -----·---.-~--- --------· 
___ i tar ur, ·--- __ Permanen __ 

2 tahun 

2 tah.rn 

__ 2. tahun _ 
2 tahun ------- ------ 

2 tahun 
; tahun 

·· Pernbinaan teknologi pedesaan meliputi : Pri\ograrn pembinaan dan latihan 
pembuatan alat- alat teknoloqi ( folder, leaflet, sound slide, foster, buku-buku dan 
lain-lain } --·----------- 

- Latihan teknologi pr:3rangkat keras dan p~:nangkat lun9k. ... . 
- Pelaksanaan fasilrtasi pengernbangan kelembagaan dan keswadayaan masyarakat 

meliputi: Usaha ekonomi rakyat, sumber daya manusia, pemanfaatan dan 
__ pj:)n_gglolaan .su rn bE)r day_a a lam _serta teknologjJ:ep3t ill!!}a -·-·····----·-·· .... ·····-·· .. -······-·--·---- 
Pem_binaan swadaya_.~,r!.9._-ro_y-01.JQ m~\ral<at rneJl.pJJti: ··-----··-··--·-·------------·--· 
- Perrnintaan data, laporan dan hasil penqelolaan data. 

- lnventarisasi desa juara ---------·---·····-· ------·--- 
Studi desa berhasil ------------ .. ---····-·----·-·----·--- .. ----------- .. ·---- 
Teknologi pedesaan meliputi : 

lnventarisasi jenis I jenis teknologi pedesaan, penqkajian dan uji coba, 
pen9gunaan teknologi. 

------·---·--- 

Perlornbaan desa melipul:i : 
·· Perencanaan.,_p!ill}bentukan dan has.ii !omba_desa _ 
·· Prograrr panitia, kriteria,_penilaian pelaksanaan hasil penyeleksian perencanaar 

oenetapan dan pemberian penghargaan sorta laporan 

3 4 5 --------·~ .. -·- -·~·- ... --·--··~---···-·-·--· -· - -·- ... - -··- ·- - - -- _ .. .. -·--~·-·-- ____ J ··--· --···-·-·--··-----··---·-----·----···-·--·-·-·---2 ··---·-------·---·--- 

I 
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1 2 3 4 5 
- Kategori LKMD I LPMK ( Lembaga Pemberdayaan Masyarakat Kelurahan ) 2 tahun 4 tahun Musnah kecuali 

Meliouti : lnventarisasi Evaluasi dan Monitoring laooran akhir 
Perman en 

- Pembinaan LKMD I LPMK meliputi Program Pembentukan tim Pembina, petunjuk 2tahun 4 tahun Perman en 
iadwal keoiatan pembinaan oetuniuk oelaksanaan dan lacoran. 

Latihan pembangunan desa terpadu meliputi : Penentuan pusat latihan, pedoman 2tahun 4 tahun Musnah kecuali 
latihan , kurikulum, pelaksanaan latihan kader, latihan kepala desam, lokakarya dan laporan akhir 
lacoran. Permanen 
Pemberdayaan kesejahteraan keluarga meliputi : Pedoman, program, pembentukan tim 
cenaaerak PKK keaiatan oembiavaan dan taooran. 
- Pembinaan oraanisasi rneliouti : lnventarisasi PKI< Petuniuk 2 tahun 4 tahun Musnah 
- Pelaksanaan fasilitasi pemberdayaan perempuan, anak dan remaja meliputi : 2 tahun 4 tahun Musnah 

Laooran evaluasi dan monitorino 
- Pengkaderan PKK meliputi : program, pembiayaan, pelaksanaan, daftar kader, buku 

oeddoman dan buku 12egangan kader, evaluasi dan laporan 2 tahun 4 tahun Permanen 
- Program Pemberdavaan Masvarakat Berbasis Gender 2 tahun 4 tahun Musnah 
- Penvetaraan Gender dalam Peremouan 2 tahun 4 tahun Musnah 
- Hak-hak Peremouan 2 tahun 4 tahun Musnah 
- Kekerasan berbasis Gender 
Organisasi petani terdiri dari : Kelompok tani, Rukun tani, Mitra tani/ Dharma tirta dan 2tahun 4 tahun Musnah 
Subak meliouti anaaaran RT Struktur keoenaurusan dan oedoman I oetunfuk. 
Penyulihan meliputi : Program, materi penyuluhan, jadwal kegiatan, pembinaan 2tahun 4 tahun Musnah kecuali 
pelaksanaan dan laporan Laporan akhir 

Permanen 
Program masuk desa meliputi : lnventarisasi data, pengolahan data dan penyampaian 2 tahun 4 tahun Musnah 
informasi. - Penataan dan pelaksanaan bantuan desa 2tahun 4 tahun Musnah kecuali 

Laporan akhir 
Permanen 


