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TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANAN PERIZINAN DAN NON
PERIZINAN PADA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN

Menimhang

Mengingat

oA,

1:

TERPADU SATU PINTU KABUPATEN BUTON
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI BUTON,

bahwa dalam rangka meningkatkan kualitas penyelenggaraan
pelayanan publik di bidang perizinan dan non perizinan yang
transparan, akuntabel, efektif dan efisien pada Dinas
Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kzbupaten Buton, perlu disusun Standar Dperasicnal
Prosedur;

bahwa Standar Operasional Prosedur sebagai jaminan adanya
kepastian bagi penerima pelayanan untuk melakukan
pengawasan terhadap akuntabilitas aparatur penyelenggara
pelayanan dalam memberikan pelayanan perizinan dan non
perizman;

bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a, dan hurufl b, perlu menctapkan Peraturan
Bupati tentang Standar Operasional Prosedur Pelayanan
Perizinan Pada Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Terpadu Satu Pintu Kabupaten Buton;

Pasal 18 ayat (6) Undang-Undang Dasar Negara Republik
Indonesia Tahun 1945,

. Undang-Undang Nomor 29 Tahun 1959 tentang Pembentukan

Daerah-Daerah Tingkat II di Sulawesi (Lembaran Negara
Repuplik Indonesia Tahun 1959 Nomor 74, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indoncsia Nomor 1882);

Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang Penyelenggara
Negara Yang Bersih dan Bebas dari Korupsi, Kolusi dan
Nepotisine (Lembaran Negara Republik Indoncsia Tahun 1999
Nomor 75 Tambahan Lembaran Negara Republik Indoresia
Nomor 3851);



10.

11.

12,

13.

14.

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah{Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5587), scbagaimana tclah beberapa kali diubah terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 9 tahun 2015 tentang
Perubahan Kedua Atas Undang-lIndang Nomar 23 Tahun 2014
tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58 Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5679|;

. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2007 tentang Penanaman

Modal (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2007
Nomor 67, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4724},

Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4846];

. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan

Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009
Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5038);

Undang-Undeng Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan
Peraturan Perundang-Undangan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomo: 5234);

Peraturan Pemerintah Nomor 65 Tahun 2005 tentang Pedoman
Penyusunan dan Penerapan Standar Pelayanan Minimal
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2005 Nomor 150,
TambahanLembaran Negara Republik Indoncsia Nomor 4585);

Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentary
Pelayanan Publik (Leinbaran Negara Republik Indoncsia Tehun
2012 Nomor 215, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Momor 5357);

Peraturan Presiden Nomor 27 Tahun 2009 tentang Pelayanan
Terpada Satu Pintu di Bidang Penanaman Modal;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 24 Tahun 2006
tentang Pedoman Penyelenggaraan Pelayanan Terpadu
Salu Pintu;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 20 Tahun 2008

tentang Pedomen Organisasi dan Tata Kerju Unit Pelayanan
Perizinan Terpadu di Dacrah;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011
tentang Standar Operasional Prosedur di Lingkungan
Femnerintah Provinsi dan Kabupaten/Kota;
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Menetapkan

15. Peraturan Menteri Dalam Neger: Nomor 13 Tahun 2006
tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah, sebagainang
telah diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Ncgeri Nomor
21 Tahun 2011 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan
Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman
Pengelolaan Keuangan Daerah;

16. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 30
Tahun 2012 tentang Petunjuk Tcknis Penyusunan, Penetapan
dan Pererapan Standar Pelayanan;

17.Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 35 Tahun 2012
tentang Petunjuk Teknis Denyusunan, Penetapan dan
Penerapan Standar Pelayanan;

18, Peraturan Menteri Dalam WNegeri Nomor 80 Tahun 20105
tenitang Pemmbentukan Produk [Tukum Dacrah;

19. Peraturan Daerah Kabupaten Buton Nomor 2 Tahun 2Z0l1b
tentang Urusan Pemerintah Yang Menjadi Kewenangan
Pemerintah Kabupaten Buton Scbagai Daerah Otonom;

20. Peratuaran Daerah Kabupaten Buton Nomor 6 tahun 2016
tentang Pembentukan dan Susunar Perangkat Dacrah
Kabupaten Buton;

21. Peraturan Bupati Buton Nomor 4 Tahun 2014 tentang
Pendelegasian Kewenangan Pengelolaan Perizinan dan Non
Perizinan Kepada Kepala Badan Penanaman Modal dan
Pelayanan Perizinan Terpadu Satu Pintu sebagaimana telah
diubah dengan Peraturan Bupati Buton Nomeor 25 Tahun 2015
tentang Peruthahar Atas Peraturan Bupati Buton Nomor 4
Tahun 2014 tentang Pendelegasian Kewenangan Pengelolaan
Perizinan dan Non Perizinan Kepada Kepala Badan Penanaman
Modal dan Pelayanan Perizinan Terpadu Satu Pintu Kabupaten
Buton;

MEMLUTLISKAN:

- PERATURAN BUPATI TENTANG STANDAR OPERASIONAL
PROSEDUR PELAYANAN PERIZINAN DAN NON PERIZINAN
PADA DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU KABUPATEN BUTON.

BAB I
KETENTIIAN TIMUIM
Pasal 1

Dalan Peraturan ini vang dimaksud dengan:
1. Dacrah adalah Kabupaten Buton.

2, Pemerintah Dacrah adalah Bupati sebagai unsur
penvelenggara pemerintahan daerah vang memimpin
pelaksanaan  urusan  pemerintahan  yang  menjad:
kewenangan dacrah otonom.
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12.

13.

Bupati adalah Bupati Buton.

Satuan Kerja Perangkat Daerah, yang selanjutnya dismgkat
SKPD adalah Satuan Kerja Perangkat Dacrah dilingkungan
Pemerintah Kabupaten Buton.

Dinas Penansmsan Madal dan Pelavanan Terpadu Satu Pintu,
vang selanjutnya disebut DPMPTSP adalah Dinas
Penanaman Modal dan  Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupzaten Buton.

Kepala Dinas adalah Kepala Dinas Penanaman Modal dan
Pelayanan Terpadu Satu Pintu Kabupaten Buton.

Pelayanan Terpadu Satu Pintu yang sclanjutnya disingkat
PTSP acdalah kepiatan penvelenggaraan perizinan dan ron
perizinan yvang proses pengelolaannya mulai dan takap
permohonan sampai ke tahap terbitnya dokumer, dilakukan
dalam satu tempat.

Pelayanan Publik adalah kegiatan atau rengkaian Kegiatan
dalam rangka pemcnuhan kebutuhan dasar sesuai dengan
hak-hak sipil setiap warga negara dan penduduk atas suatu
barang, jasa, dan atau pelayanan administrasi yang
diselenggarakan oleh penyelenggara pelayanan publik.
Perizinan  adalah dokumen dan buktd legalitas yang
diberikan Pemerintah Daerah terhadap perorangan atau
badan usaha untuk kegiatan usaha maupun non uszha
berdasarkan peraturan perundang-undangan.

Non Perizinan adalah dokumen vang menyatakan adanya
legalitas vang diberikan Pemerintah Daerah terhadap
percrangan maupun badan usaha berdasarkan ketentuan
perundang-undangar.

Tim Teknis adalab Ui yang dibentuk melalui keputusan
Bupati yang terdiri dari unsur-unsur SKPD ferkait yang
bertugas melaksanakan pemeriksaan lapangan, pembahasan
teknis dan memberikan pertimbangan teknis/rekomendasi
kepada Kepala Dinas apakah suatu perizinan dan non
perizinan dapat diterbitkan.

Penyclenggara DPerizinan adalah  Dinas/Kantor  yang
memilixi kewenargan berdasarkan Kketentuan peraturan
perundang-undangan, menetapkan keputusan izin dan non
izin di daerah.

Retribusi adalah pungutan daerah sebagai pembayaran
atas jasa atau pemberian izin tertentu yang khusus
disediakan dan/atau diberikan oleh Pemerintah Daerah
untitk kepentingan orang pribadi atau badan.

BAB I
MAKSUD, TUJUAN, DAN ASAS

Bagian Kesatu
Maksud

Pasal 2

Peraturan Bupati ini dimaksudkan sebagai pedoman bag
penyelenggara pelayanan perizinan dan non perizinan dan
acuan penilaian kualitas pelayanan kepada masydarakal daan
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rangka mewujudkan pelayanan publk yang berkualitas, cepat,
mudah, terjangkau dan terukur.

Bagian Kedua
Tujuan

Pasal 3

Tujuan Peraturan Bupati ini, adalah:
a, terwujudnya batasen yang jelas tentang hak, tanggungjawab,

kewajiban dan kewenangan antara penyelenggara
pelayanan perizinan dan masyuarakal penerimsa layanan, dan
terwujudnya perlindungan dan kepastian hukum hagi
masyarakat penerima layanan sesuai peraturan perundang-
undangan.

Dagian Ketiga
Azas

Pasal 4

Pelayanan Perizinan dan non Perizinan pada Dinas Penanaman
Modal dan DPclayanan Terpadu Satu Pintu diselenggarakan
herdasarkan asas:

a.

transparan, yaitu hersifat terbuka, mudah dan dapat diakses
oleh semua pihak yang membumuhkan dan disediakan sccara
memadai serta mudah dimengerti,

akuntabel, vaitu dapat dipertanggungjawabkan sesuai dengan
peraturan perundang undangan;

. kesamaan hak, yaitu tidak diskriminatif dalam arti tidak

membedakan suku, ras, agama, golongan, gender, dan status
ekonomi;

efisien, yaitu proses pelayanan perizinan hanya melibatkan
tehap tahap wyang penting dan melibatkan personel yang
memiliki kapasitas vang mernadai;

efektif, vyaitu proses pelayanan perizinan dilakukan
berdasarkan tata urutan dan hanya melibatkan personil yang
lelah ditetapkan;

keseimbangan antara Hak dan Kewajiban, yaitu pemberi dan
penerima pelayanan perizinan harus memenuhi hak dan
kewajiban masing-masing pihak; dan

profesional, yaitu pemroscsan perizinan melibatkan keahlian
yang diperlukan, baik untuk validasi administratif, verifikasi
lapangan, pengukuran dan penilaian kelayvakan, yang MAasng-
masing prosesnya dilaksanakan berdasarkan tata urutan dan
prosedur yang telah ditetapkan.

BAE 111
RUANG LINGKUP DAN JENIS PELAYANAN

Bagian Kesalu
Ruang Lingkup

Pasal o

(1) Ruang lingkup Peraturan Bupati ini meliputi:

a. pembernan izin baru;
h. pcrpanjangan/her register/daftar ulang;
c. perubahan perizinan;
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. penolakan perizinan;
pemberian salinan perizinan;
pembatalan perizinan;
pembelkaan perizinan; dan

. pencabutan perizinan.

= b - e S o'

(2] Pemberian izin baru sebagaimana dimaksud pada ayat (1)
huruf a, merupakan pembernian legal aspek bagi suatu
kegidtan usaha bamu yang belum memiliki perizinan dari
Pemerintah.

(31 Perpanjangan/her register /daftar ulang perizinan
sebagaimana dimaksud pada aya: (1) huruf b, merupakan
pemberian legal aspek bagi suatu kegiatan usaha yang telah
habis masa berlakunya perizman.

(4] Perubahan perizinan scbagaimana dimaksud pada ayat (1)
huruf ¢, merupakan pemberian legal aspek bag suatu
kegiztan usaha vang sudah mempunyai izin akibat adanya
suatu perubahan baik kepemilikan, maupun bidang usaha.

(5) Penolakan perizinan sebagaimana dimaksud pada ayat (1)
huruf d, merupakan pemberian legal aspek dari suatu
permohonan perizinan yang tidak bisa diproses/ditolak yang
didasarkan pada alasan-alasan teknis maupun administrasi
karena tidak sesual atau bertentangan dengan peraturan
perundang-undangan yvang berlaku.

(6) Pemheran salinan perizinan sebagaimana dimaksud pada
avat (1) huruf e, merupakan pemberian legal aspek bagi suatu
kegiatan usaha dari pemerintah daerah yang disebabkan
perizinan yang telah diterbitkan hilang atau rusak.

(7) Pembatalan perizinan sebagaimana dimaksud pada ayat (1)
hurut {, merupakan pemberian legal aspek untuk suatu
kegiatan usaha dari pemcrintah deerah yang disebabkan
perizinan yang telah diterbitkan tidak memenuhi ketentuan
dalam perizinan tersebut dan atau pelaksanaan kegiatar
tidak sesuai dengan ketentuan dan bertentangan dengan izin
yang telah diterbitkan.

(8) Pembekuan perizinan sebagaimana dimaksud pada ayat (1]
huruf g, merupakan pemberian legal aspck suatu kcgiatan
usaha yang telah diberikan pemerintah daesrah untuk
sementara tidak berlaku sampai batas yang tidak ditentukan
diakibatkan adanya sesuatu hal yang bertentangan dengan
perizinan vang diterbitkan.

(9) Pencabutan Perizinan sebagaimana dimaksud pada ayat (1)
huruf h, merupakan pencabutan legal aspek yang
dikeluarken penierulah dacrah disebabkan adanya sesuatu
hal yang bertentangan denpan perizinan yang telah
diterbitkan.

Begian Kedua
Jenis Pcleyanan
Pasal 6

Jenis-Jenis Pelayanan Perizman yang dilaksanakan pada
DPMPTSP adalah sesuai dengan Pasal 2 ayat (2) Peraturan
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Bupati Nomor 4 Tahun 2014 tentang Pendelegasian Kewenangan
Penigelolaan Perizinan dan Non Perizinan Kepada Kepala Dinas

meliputi:

mo a0 TP

cpgrAETIE®

W.

N

ad.

bb.
ce.

dd.

EC.

f1.

Izin Prinsip;

Izin Lokasi;

lIzin Penggunaan Pemanfaaten Tanah (IPPT);

Izin Mendirikan Bangunar,

Izin Lingkungan;

Izin Perlindungan dan Pengelolaan Lingkungan Hidup
(IPPLH);

lzin Gangguan/SITU-HO;

Izin Pemanfaatan Langsung Panas Bumi dalam daerah;
Izin Pengelolaan Pasar Rakyat;

Izin Pusat Perbelanjaan;

Izin Usaha Toko Swalayan;

Tanda Daftar Gudang;

Surat Keterangan Penyimpanan Barang (SKPBJ,

Sural Tanda Pendaftaran Waralaba,

Surat Keterangan Asal (dalam hal daerak ditetnpkan
sebagai instansi penerbit surat keterangan asal);

Izin Usaha Perdagangan Minuman  Beralkohol
Golongan B dan C untuk pengecer dan penjual
langsung minum ditempet;

TUT Kecil cdan Menengah;

IPUI bagi Industri Kecil dan Menengah;

IUKI dan IPKI yang lokasinya di daerah;

I[zin Usaha Jasa Konstruksi Nasional (Non Kecil dan
Kecl);

Izin Usaha Perikanan di bidang pembudidayaan ikan
yang usahanya dalam satu daerah;

Izin Usaha Pertanian yang kegiatan usahanya dalam
daerah;

Izin Usaha Produksi Benih/Bibit ternak dan pakan;
Izin fasilitas pemeliharaan Hewan,

[zin Rumah Sakit Hewan/Pasar Hewan;

Izin Rumah Potong Hewan;

[zin Usalia Pengecer (Toko, Retail, subdistributor) Cbat
Hewan;

lzin Mendirikan SD/SMFP Swasta;

lzin Mendirian PAUD dan Pendidikan Non Formal
Swasta;

Penetapan Tanda Daftar Usaha Pariwisata dalam
daerah;

Izin Penyelenggaraan Angkutan Orang dalam trayek
perdesaan dan perkotaan dalam satu daerah;

lzin Penyelenggaraan Taksi dan Angkutan Kawasan
Tertentu yang beroperasi dalam daerah;



EE-

hh.

T1IL.

.

pp.

qq.

55,
tt,
L1,

V.

dldet.

bbb.

CCC.

ddd.

Perpanjangan Izin Mempekerjakan Tenaga Kerja Asing
(IMTA) dalam satu daerah;

Izin Rumah Sakit Kclas C dan D dan Fasilitas
Pelayanan Kesebatan Tingkat Kabupaten;

Izin Apotek;

Izin Toko Obat;

Izin Toko Alat Kesehatan;

Izin Optikal,;

Izin Usahs Mikro Obat Tradisional (UMOT);

lzin Produks: Makanan dan Minuman pada Industri
Rumah Tangga;

Izin Pembangunan dan Pengembangan Perumahan;
Penerbitan Sertifikat Kepemilikan Bangunan Gedung
(SKBG);

Izin Pembangunan dan Pengembangan Kawasan
Permukiman;

Sertifikasi dan Registrasi bagl orang atau badan
Fukum yang mclaksanakan perancangan dan
perencanaan rumah serta perencanaan prasarana,
sarana dan utilitas umum PSU tingkat kemampuan
kecil;

Izin Pengumpulan Sumbangan Dalam Daerah;

Izin dan Pendaftaran Lembaga Pelatihan Kerja;

Izin Penempatan Lembaga Tenaga Kerja Swasla
(LPTKS) dalam satu dacrah;

Pengesahan Peraturan Peruszhaan dan Pendaftaran
Perjanjian Kerja Bersama untuk perusahaan yvang
hanya beroperasi dalam daerah;

lzin Pendaurulangan Sampah/Pengolahan Sampah,
Pengargkutan Sampah, dan Pemrosesan Akhir
Sampah yang diselenggarakan oleh swasta;

Izin Penyelengparaan dan  Pembangunan Tasilitas
Parkir;

Izin Usaha Angkutarn Laut hagi badan usaha yang
berdomisili calam daerah dan beroperasi pada lintas
pelebuhan di daerah;

Izin Usaha Angkutan Laut Pelayaran Rakyat bagi orang
perorangan atau badan usaha yang berdomisili dan
beroperasi pada lintas pelabuhan dalam daerals,

Izin Usaha Penyclcnggaraan Angkutan Sungai dar
Danau bagi orang perseorangar atau badan usahz
yvang berdomisili dalam daerah;

Izin Trayek Penyelenggarsan Angutan Sungai dan
Danau untuk kapal yang melayani trayek dalam
daerah;

lzin Usaha Angkutan Penyeberangan untuk badan
usahia yang berdomisili di daerah;

lzin Usaha terkait dengan perawatan dan perhaikan
kapal;



(1]

(2

(3)

eee. Izin Pembangunan dan Pengoperasian Pelabuhan
Pengumpul Lokal;

fif. Izin Pembangunan dan Pengoperasian Pelabuhan
Sungai dan Nana;

gog. Izin Usaha Badan Usaha Pelabuhan di  Pelabuhan
Pengumpul Lokal;

hhh. Izin Pengembangan Pelabuhan wutuk pelabukan
pengumpul lckal;

111 [zin pengoperasian pelabuhan selama 24 jam untuk
pelabuhan pengumpul lokal;

- Izin Pekerjaan Pengrukan di wilayah perairan

pelabuhan pengumpul lokal;

kkk. Izin Reklamasi di wilayah perairan pelabuhan
pengumpul lokal;

111 Izin Pengelolaan Terminal Untuk Kepentirgan Sendiri
(TUKS) di dalam pelabuhan sengumpul lokal;

mmim. Izin Usaha Simpan Pigjaun untuk Koperasi dengan
wilayah keanggotaan dal daerah;

nnn. lzin Pembukaan Kanror Cabang, Cabang Pembantu,
dan Kantor Kas Koperasi Dimpan Pinjam untuk
Koperasi dengan wilayah keanggotaan dalam daerah;

000. lzin Membawa Cagar Budaya luar daerah dalam
provinsi; dan

ppp.- lzin Penggunaan Arsip yang bersifal tertutup yang
disimpan di SKI'D /Unit Kerja daerah.

BAB 111
STANDAR OFPERASIONAL PROSEDUR
Pasal 7
Dengan Peraturan ini, Bupati menetapkan Standar

Operasional Prosedur (SOP| Pelayanan Perizinan dan non
Perizinan sebagai acuan dan pedoman yang harus
dilaksanakan oleh penyelenggara perizinan dan non perizinarn
pade DPMPTEP.

Standar Operasional Prosedur (30P) Pelayanan Perizinan dan
Non Perizinan sebogaimana dimaksud pada ayat (1}, terdir
atas:

jenis layanan;

dasar hukum;

persyarsdlan,

tim teknis /instansi terkait;

tarif retribusi;

mekanisme dan prosedur; dan

waktu penyelesaian.

o pe o

79

Jenis layanan, dasar hukum, persyaratan, tim teknis instansi
terkait tarif retribusi. masa berlaku dan lamanya proscs
pelayanan scbagaimana dimaksud pada ayat (2), tercantum
dalam Lampiran | yang merupakan bagian yang tak
terpisahkan dari Peraturan Bupati ini.



(4) Mekanisme/prosedur dan waktu penyelesaian pengelolaan

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

(3)

(4)

perizinan dan non perizinan sebagaimana dimaksud pada
ayat (2], tercantuim dalam Lampiran I yang merupakan
bagian yang tak terpisahkan dari Peraturan Bupati ini.

BAB IV
SANKSI

Pasal 8

Bagi petugas penyelenggara pelayanan perizinan dan mnon
perizinan  yang melanggar Peraturan Bupati ini  dapat
diberikan sanksi sesuai ketentuan peraturan perundang
undangan yvang berlaku.

Sanksi sebagaimana dimaksud ayat (1) berupa:

a. teguran lisan;

b. teguran tertulis;

c. pernyataan tidak puas secara tertulis;

d. peimbebasan lugas sebagai tim PTSP; dan/atau
e. mutasi ke unit kerja lain.

Sunksi sebagaimana dimaksud pada ayat (2) diberikan
kepada petugas penyelenggara layanan perizinan dan non
perizinan calam hal terjadi keterlambatan proses penerbitan
surat 1zin sesual jangka waktu penyelesaian yang teah
ditentukan dan hal-hal lain yang melangear peraturan
disipiin PN3 yang berhubungan dengan pemberian pelayanan
publik kepada masyarakat.

Pasal 9

Bagi penerima layanan yang melanggar peraturan Bupati ini

dapat diberikan sanksi berupa:

a. pengembalian permohonan untuk dilengkapi;

b. penclakan perizinan/ non periznan;

c. peringatan untuk menghentikan aktifitas usaha;
dan/atau

d. pencabutan izin yang telah diterbitkan.

Sanksi sebagaimana dimaksud pada avat (1) hurufl a,
dilakukan secara langsung oleh petugas front office/ help
desk vang bertugas memerniksa berkas permohonan penerima
layanan.

Sanksi sebagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf b,
dilakukan meclalui penerbitan surat pcnolakan olch Kcepala
Ninas dengan memuat alasan-alasan penolakan periziran
den non perizman dan disampaikan kepada pemohon melalui
front office.

Sanksi sebagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf c,

dilakukan melalui penerbitan surat peringatan oleh Kepala

Dinas yang memuat:

a. peringatan tentang ilerjadinya pelanggaran  peruntukan
surat 1zin;

b. peringatan tentang tindakan-tindakan yang diperlukan
dalam rangka penyesuaian peruntukan surat izin dengan
kegiatan/ usaha yang dilakukan; dan
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c. batas waktu maksimal vang diberikan untuk melakukan
penyesudian perunmukan surat izin.

(5) Surat peringatan sebagaimana dimaksud pada ayat (4)
diberikan paling banyak 3 (tiga) kali dan apabila pelanggar
mengabaikan peringatan pertama, peringatan kedua dan
peringatan ketiga, Kepala Dinas menerbitkan surat
keputusan pengenaan sanks: yang dapat berupa penghentian
kegiatan sementara dan atau penghentian aktifitas usaha.

(6) Sanksi penghentian kegatan sementara dan atau
penghentian aktifitas usaha sebagaimana dimaksud pada
avat (5) dilakukan melalui penerbitan surat perin.ah
penghentian kegiatan sementara dari Kepala Dinas vang
memuac:

a, pemberitahuan tentang terjadinya pelanggaran
peruntukan suratl izin beserta bentuk pelanggaran yang
dirisalahkan dalam berite acara evaluasi;

b. peringatan Lkepada pelanggar untuk menghentikan
kegiatan sementara sampal dengan pelanggar memenuhi
kewajibannya untuk mengambil tindakan-tindakan yang
diperlukan dalam rangka penyesualan peruntukan surat
izin dengan kegiatan /usaha yang dilakukan;

c. hatas waktu maksimal yang diberikan kepada pelanggar
untuk dengan kesadaran sendiri melakukan penghentian
sementara kegiatan dan melakukan penyesuaian
peruntukan surat izin; dan

d. konsekuensi akan dilakukan penghentian kegiatan
sementara secara paksa apabila pelanggar mengabaikan
surat perintah.

(7) Apabila pelanggar mengabalkan perintah penghentian
kegiatan sementara, Kepala Badan menerbitken surat
keputusan pengenaan sanksl penghentian sementara secara
paksa dan mclekukan tindakan penertiban dengan
memberitahukan kepada pelanggar mengenai pengenaan
sanksi kegiatan berusaha dan akan segera ditertibkan cleh
Satuan Polisi Pamong Praja, Tim Teknis dan SKPD teknis
terkait.

(8) Berdasarkan surat keputusan pengenaan sanksi, Satuan
Polisi Pamong Praja, Tim Teknis dan SKPD terxait melakukan
penghentian kegiatan secara paksa dan atau menghentikan
aktifitas usaha.

(9) Setelah kcgiatar usaha dihcentikan, Kepala Badan bersama
Tim Teknis PTSP melakukan pengawasan agar kegiatan
usaha vang dihentikan tidak beroperasi kembali sampa:
dengan  terpenuhinya  kewajiban  pelanggar  untuk
menyesuaikan peruntukan sural izin dengan kegialtan/ usalia
yvang dilakukan.

(10} Pencabutan izin sebagaimana dimaksud dalam pada ayat (1]
huruf d, dilakukan melalui langkah-lengkah sebagai berilkut:
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a. Kepala Dinas menerbitkan surat peringatan yang berisi:

L. pemberitanuan  tentang  tegjadinya pelanggaran
peruntitkan surat izin beserta bentuk pelanggarannya
yang dirisalahkan dalam berita acara evaluasi:

2. peringatan kepada pelanggar untuk dengan kesadaran
sendiri mengambil tindakan-tindakan yvang diperlukan
dalam rangka pcnycsuaian peruntukan izin dengan
kegiatan /usaha yang dilakiuikan;

J. batas waktu maksimal yang diberikan kepada
pelanggar untuk dengan kesadaran sendiri melakukan
penyesuaian peruntukan surat izin; dan

4. konsekuensi akan dilakuzannya pencabutan izin
apabila pelanggar mengabaikan surat peringatan:

b. apabila pelanggar mengabaikan surat pemberitahuan
yvang disampaikan, kepala Badan menerbitkan surat
keputusan pengenaan sanksi pencabutlan izin yang akan
argera dilaksanakan;

c. Satuan Polisi Pamong Praja bersama Tim Teknis PTSP
melakukan tindakan penetiban dengan memberitahukan
kepeda ~ pelanggar mengernai pengenaan  sanksi
pencabutan izing

d. Kepala Dinas mengajukan permohonan pencabutan izin
kepada Bupati;

¢. penerbitan Keputusan pencabutar izin dari Bupati untuk
melakukan pencabutan izin; dan

. pemberitahuan kepada pengguna izin mengenai status
izin vang telah dicabut sekaligus perintah untuk secara
permanen menghentikan kegiatan/usaha yang telah
dicabut 1zinnva.

BAB V
MONITORING, EVALUASI DAN PELAPORAN

Bagian Kesatu
Monitoring dan Evaluasi

Pazal 10

1) Monitorin dan evaluasi enyelenggaraan Pelayanan
g Tl 28 )
Perizinan dan non perizinan dilaksenakan oleh Bupati melalui
pejabat yang citunjuk.

{2) Monitoring dan evaluasi sebagaimana dimaksud pada ayat
(1), dilaksanaxan secara berkala setiap 3(tiga) bulan sekali
atau sewaktu-waktu sesuai dengan kebutuhan.

(3) Pada kegiatan monitoring dapat dilakukan tindakan
pengendalian sesuai dengan ketentuan yang berlaku.

(4) Evaluasi sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dilakukan
terhadap:

kinerja pelayanan:

operasional;

rencana penyelenggaraan pelayanan; dan

kepuasan penerima pelayanarn.

poow



Bagian kedua
Pelaporan

Pasal ||

(1) Pelaporan penyelenggaraan pelayanan perizinan dan non
perizinan dilakukan setiap 3 (tiga) bulan sekali.

(2) Laporan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) disempaikan
oleh Kepala Dinas kepada Bupati,

(3) Laporan penyelenggaraan pelayanan perizinan dan non
perizinan sebagaimena dimaksud pada ayart (1) paling sedikit
memuat:

a. gambaran umum penyelenggaraan perizinan dan non
perizinan;
b. rencana kerjz;
c¢. kinerja peclayanan; dan
d. laporar kenangan.

(4) Tata cara dan sistematika opelaparan dilakukan sesuan
kctentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

BAB VI
PEMBINAAN DAN PENGAWASAN

Pasal 12

(1) Pembinaan teknis dilaksanakan Bupati melalui Sekretaris
Daerah Kabupaten Buton.

(2) Kepala Dinas  bertanggungjawab untuk  melakukan
pengawasan teknis atas penyelenggaraan pelayanan perizinan
dan non perizinan secara berkala dan insidental sesuai
keburtuhan.

(3) Pengawasan Fungsional dilaksanakan oleh Inspektorat
Kabupaten Buton.

(4) Mekanisme Pengawasan sebagaimana dimaksud pada ayat (3)
dilaksanakan sesuai kelentuan peraturan perundang-
undangan yang berlaku.

BAB VII
KETENTUAN LAIN-LAIN

Pasal 13

Dalam pelaksanaan Peraturan Bupati ini, perizinan dan non
perizinan yang belum diatur melalul Peraturan Daerah sebagai
dasar hukumnya, akan mengacu pada peraturan pcrundang-
undangan yarg lehih ringgi sampai dengan Peraturan Daerah
yang mengatumya ditetapkan.

BAB V
KETENTUAN PENUTUP
Pasal 14

Pada saat Peraturan Bupati ini mulail berlaku, segala Peraturan
dan Kepulusan Bupali vang mengatur tentang Standar Pelayanan
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Prosedur Penyenggaraan Pelayanan Perizinan dan Non Perizinan
yvang telah didelegasikan kepada Badan Penanaman Modal dan
Pelayanan  Perizinan Terpadin  Satin Pintu sepanjang tidak
bertentangan dengan Peraturan Bupati ini, dinyatakan tetap
berlal.

Pasal |5

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal dinndanglkan.

Agar setiap orang dapat mengerahuinya memerintahkan
pengundangan Peraturan Bupati in! dengan penempatannya
dalam Berita Daerah Kabupaten Buton.

Ditetapkan di Pasarwaju
pada tanggal 4 wvepat 2016

Plt. BUPATI BUTCON,

PEJABAT [PARAF]

ASisten (I :

KA Bpmpakp ! 4
KoBob 14Uk !
R T

o e ol
[}

L

2

EFFENDI KALIMUDDIN
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Diundangkan dalam

Pada Tanggal

Plt. SEKRETARIS DA

Prosedur Penyenggaraan Pelayanan Perizinan dan Non Perizinan
yang telah didclegasikan kepada Badan Penanaman Modal dan
Pelayanan Perizinan Terpadu Satu Pintu sepanjang tidak
Eﬁf{;ﬁutangan dengan Peraturan Bupati ini, dinyatakan tetap
" s

Pasal 15

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agdar selap orang dapat mengetahuinya memerintahkan
pengundangan Peraturan Bupati ini dengan penempatannya
dalam Berita Daerah Kabupaten Buton.

Ditetapkan di Pasarwajo
pada tanggal 21 ABVERER2( 16

Plt. BUPATI BUTON,

CAP/TTD

EFFENDI KALIMUDDIN

rita Daerah Kab. Duton
VEMEFIL 2016
H KABUPATEN

£

KASIM, SH

Pembina Utama Muda, [V/c
Nip. 19580101 193903 1 012

BERITA DAERAH KABUPATEN BUTON TAHUN 2016 NOMOR {52
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LAMPIRAN I

PERATURAN BUPATI BLITON

Undang-Undang Momer 32 Tahum
2009 tentang Pengelolaan
Lirpkurpan Hidup,

Peraturen Menteri Agraria dan
Tula Kuanghepals Badan
Peranahan Masional Mo, 5 Tahun
205 tentang Lein Lokasi
Peraturen Kepala Badan
Perianahan Masional Mo, 2 Tahun
2011 tentang Fodoman
Pertimbangan teknis dan
Penerbizan [zin Lokast Penctapan
Losasi dan [zin Ferubghan
Penggunaan Tanah

Pematuran Bupati Buton Mo 25
Tamn 2015  tentang
Perubakan aas Peraturan Bapad
Furon Mo, 4 Tabhmn 2014 wntang
Pendelegnsien Kewencngar
Penerbian Parizinan dan Non
Perizinen Kepada Radan
Penanaman Modal danPelayanan

3. Surat Kuasa dan Foto Copy K17 Pencrima Kuass apabila
pengurusan perizinon dikuasnkan kepada nmung fain,

4. Foto copy Ak'a Peadirian Perusahaan dan/stau Akta Perybahan
dan akta pengzsahan

5. Foto copy WPW[

G, Petr Lokasi yang dimebonkm

7. Proposaal { Ulminn rencana tanab vang dimaksndian)

B, Surat Keanggotaan Asosiasi Perumahan (khusus untuk
permelnnan peramaliac missl, REL APCRED

4, Pernyataan uriuk siap memberikan ganti rugi tethadap tanah vang
dibebaskan

101 Surat Pemvataan Tidak Keberatan Dan Masvarskat (letanggab
yang berdekatan ditandatangani oleh Kepala Desa/Lurah dan
Comaol setempat

11, Foto copy sural perseiujuan Presiden bagi perusdhaan yang
menggunakan Phlh aras dar Memerd Negora InvesusicdRoua
BEPM bagi perusihaan vang menggunakan fasiitas PMEXN

12, Khusus untuk sarata dan prasarara keagamaan egar melaripirkan.
n Rekomendasi dari Fopum kerakunan Rermgann
b. Rekomendasi dari Kemenlrian Agama

13, Khusus untuk permohonan bongutan SPRU, APRS, SPBE. ugar
melmpirsan izin prinsip dan lavonl yang sudah disahkan
periaming

NOMOR ; &8 TAHUN 2016
TANGGAL & NOVEMBEE 2016
TENTANG D STANDAR PROSEDUR FELAYANAN PERIZINAN DAN NON PERIZINAN PADA DINAS PENANAMANM
MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU KABUPATEN BUTOMN
JENIS LAYANAN. DASAR HUKUM, PERSYARATAN, TIM TEKNIS INSTANS] TERKEAIT, TARIF RETRIBUS], MASA BERLAKL, WAKTLU PROSES.
: JENIS = == . _ MASA WAKTU
NO PLLAYANAN u.}m...__ﬂ HUKLM - PERSYARATAN INSTANSI TEENIS TARIF RETRIBUSI BERLAKU | PROSES
1 2 3 4 5 fi 7
= Pemmaran Kopala BRI KL No, PersyaratanAdministrasi; Bagian Pochonwiag dan 7 Hari
[ZIN PRIMSIP 12 Tahun 2004 tentang Pedoman 1. Mengisi Formuli bermreteral 6000 Pembangunan Setda 0o,- Kerja
dar. Tats Cara Permohcnan 2. Akte Pendician Perusahazh. Kahupaten Buion
Seniiame i S 3. Foto Copy K17 Pemohon
- ._.wﬂmﬂq%::hw_rﬂm w.”mwsw.aw 4. Ganibar Denah Lokasi
| - : . 5, Foto Copy Bakt Kepemilikan Tempal Usaha | Pelunaszar  PB3,
| Ates Peraturzn Bupati Buton Wo. 4 e
. | Tahun 2014 tentang Pendelegasian Bectifibag, IAE) o s _.
| Eaisenatn Perekites Pansti &, Rekomendasi dar Desa Kelurahan vang Dikefahui Camat
N 5 £ - E 7. Suret Pemyataan  Twlak  Berkeberatan  daci Telangga dan
dar Nor Perlzinar Kepada Badan : :
Peianarian Modal dan Pelavanan fatan Masvarakat wveng Berdekatan (Fin Teolangga) vang
Perizinan Terpady Satu Finty K2, dikerahui Kepala Desa/Kelurahan dan Camat selampal.
Buon
- Undang-Undang Mumer 24 Tahun 1. Mengisi Formulir Bermatera: 6000 i Kantor Pertanahan 3 Taaun 14 Har.
[ZIN LOKAST 1992 teatang Penstuon Ruang, 2 Foto Copy K TP Pemoban | Kabupaten Bulon. (k- Kerja




7] 2 3 7] 5 s 7 2
Perizinan Terpadu Saw Pinty 14. Khusus untuk Prmohonan TPA danfstan TPST azar melampirken
Kah. Buton. a. FPersctujuzn warga sskoitar lokesi yang ketahwm Kepla Diesal
Lurah dan camat selempat
b. Berita acara vang dilenghapi caftar hadir sosialisasi kepada
masyarakat sekitar Inleasi yang diketahni aleh kepala RT/RW.
kepala Desa'Lurah, BPL dan camst setempat
¢. Studi Kelayakon dar lewhagn independen yeng kompoten dan
profesional di bidang persampahan
= Peraturan Deerah Kabupaten Buton | 1. Mengisi formulir permohonan Dinas Teta Ruang, Tata Sesuai Perda wanE. 14 _._.E,_
IZIN Na 8 Tehun 2010 tentang Retribusi | 2. Foto copy KTP dari pemohon yang masih berlaku Bangunan dar. Prumahan selama tidek | kerja
MENDIR'KAN |  Izia Mendirikan Bangunan. 3. Rekomendasi dari Desa/elurahan yang dikstahui Camat setempat | Rakyat terjati
BANGUNAN | - Peraturan Bupati Buton No, 25 4. Foto Copy Bukti Kepemilikan Tanah (Sertifikat, Akte Jual beli) perubahan
IMB) Tahun 2015 wntang Perubahan 3. Sura Peranjien amara pemillk tnah dan pemillk bangunan (unmk gedung
Atgs Perafuran Bupati Suton No. 4 tanah milik pihak lain)
Tahun 2014 wentang Pendelegasian | 6. Gambar konstruksi situasi bangunan
Kewenangan Penerhitan Perizinam 7. Reneana Anggaran Riays (RAR)
dan Non Perizinan Kerada Badan 8. Surat pernyataan mematihi paraturan perundang-undangan yang
3 Penanaman Modal dan Pelayanan berlaku
Perizinan Terpadu Sat. Pinm Kab. | 9. Foto copy lzin Lingkungan vang dilampirkan dergan dokumen
Buton AMDAL, UKL/UPL untuk bangunan yang menimbulkan dampek
lingkungan
10. Foto copy SIPPT bagi investor atas bangunsn industri dengan luas
tanzh diatas 5000 m?
11, Foto copy SPFT dan STTS tahun berjalan
12, Pas Fouo (warng) 3 x 4 = 3 (liga) lembar
13. Stopmap 2 buch
- Peraturan Dacrah Kabupaten Buton | 1. Mengisi Formulit Badan Penanaman Medal Sesuai Perda Pencaftaran 5 Hari
IZIN No 10 Tahun 2016 1entang 2, Surat Kuasa dan Foto Copy KTP Penerima Kuasa, apebila dan Pelayanan Perizinan Ularg Setiap | kerja
GANGGUAN Perubahan A-as Peratuaran Bupati pengurusan perizinan dikuasakan kepaca orang lain. Terpadu Salu Pintu 2 tahun
(HO) Buton Mo 9 Tahur 2010 tentang 3. Materai 6000 = 2 (dua) lember Kabupaten Buton
Retribuzi Lein Cungguan 4. Pas foto (warng) 3 x 4 =2 {dua) lembar
+ Peraturan Bupati Buton No, 25 5. Foto copy KTP pemohon
Tahun 2015 tentang Perubaban f. Rekomendasi dari Desa'Keluahan yang dikztahui Camat setempat
Atas Peraturan Bupati Buton Mo, 4 7. Sural pernyataan Hdak Kebentan dad wargs sekitar hagi tempat
Tahun 2014 tentang Pendelegasian usaha yarg diwajibxan,
Eewenangan Penerbitan Pelicina 8. Fulvvupy pajeh rchlane danl Drings Pesdapatan
dan Non Perizinan Kepada Badan 9. Fowo Copy Aka Peadirian Perusahaan, Akta Perubahan dan
4 FPeranaman Moda! dan Pelayanan Pengesshannya bagi usans vanag bebadan hukum,
Perizinan Terpadu Satu Pintu Kas. | 10, Foto copy Surat kepemilikan tempat usaha (Bukti pelunasan PBB,
Bulon sertifikat, IME)

11, Surat perjanjian sewa menvews bagi veng menyews tempa; usaha
12. Foto copy Lzin Prinsip bagi usaha yang diwsjiblen

13, R lobassi bagi tempot wsalo yaong diwajibkan

14, Dokumen AMDAL, UPL/UKL, SPPL bagi usaha yang diwajibkan
L5, Foto copy Izin Lingkungan bagi usaha vang diwgjibken,

16, Bagi Perpanjangan Menvertakan izin lamanva

17, Rekomendasi dari Instasi teknis sesuai xebutuhan

18, Foto copy netuea perusahaan




1 2 | E; 4 5 7 8
[ - Keputusan Mendiknas No. 060 . Permohoran bermaterai 6000 Dines Pendidikan 00,- Berlaku 14 Hari
1zin Fenditian tentang Fedoman Pendirian Sekolkh | 2, Sers Kugsa din Foto Copy KTP Penerima Kuasa apahila schama kerja
sekolah - Peraturan Bupati Buton No, 25 pengurusan perizinan dikuasakan kepada orang lain. kegiatan
Tahun 2015 tentang Perubahan 3. Fotocopy Akt Pendirian Perusahean dan Akta Pengesahan usaha tetap
Ataz Peraturan Bupati Buton No. 4 | 4, Foto Copy K TP Peranggungjawab herjalan dan
5 Tahun 2014 tentang Pendelegasian | 5. Fotocopy IME lidak terjadi
Kewenangan Pencbitan Perizinan | 6, Fow Copy SITU/HO, SIUP, TDP perutahan,
dan Non Petizinan Kepada Badan 7. Denzh Lokasi
Penanaman Modal dan Pelayanan 8. (ambdar Bangunan
Perizinan Tersadu Satu Pintu Kat.
Buton
= Undang-Undeng RI No44 Tahun a. Izin Peadirian Rumah Sakit Kelas C daa D Dinas Keseha:an 00.- Berlaku 14 Hari
lzin Pendirlan 2009 tentang Kumah Sakit 1. Permohonan bermaterai 6000 selama Kaja
dan izin - Peraturan Bupati Buton No. 25 2. Surat Kuasa dan Fowo Copy KTP Penerima Kuasa, apadila kegiatan
Operesional Tahun 2015 tentang Perubahan pengarusan perizinan dikuasakan kepada orang lain. usghs tetap
Rumeh Sakit Atac Peraturap Bupati Euton Mo, 4 3. Fotocopy KTF pemohon herjalan dan
Kelas C dan D Tahun 2014 tentang Perdelegasian | 4. 7otoCopy Akta Perdirian Perusahaan, Akta Perunahan dan tidak terjadi
Kewenangan Psnerbitan Perizinan Pengesahannye bagl usaha vanag bebadan hukum. perukbahan, |
dan Non Perizinan Kepada Badan 5. Fotocopy Surat kepemilikan empat usgha (Bukti pelunasan PBB,
Penangman Modal dan Pelayanan sertifikat, [IMB)
Perizinan Terpadu Satu Pintn Kah A Fotocopy Izin Prinsip
Buton 7. lzin lokas: bag tempat usaha yang diwajibken
8. Dokumen AMDAL, UPL/UKL, SI'TL
9. Faotocopy lzin Lingkungan
1U. Hagi Perpanjangan Menyertakan 1zin lamanya
11. Rekomendasi dari Instasi teknis sesuai kebumhan
h. Trin Operssinnal Romah Sakit Kelas © dan I
L] |. Permohonan Barmaterai G000
2, Suratl Kuasa dan Fowe Copy KIT Fenerima Kuasa, apahila
pengurusan perizinan dikuasakan kepada orang lain.
Y, Fow Copy KTF Femnobhon
4, Foto Copy Akta Pendirian Perusahan dan Akta Pengesahan bagi
vang Berbadan Hukum
5. Rekomendasi dari Dinas Keschatan
6. Foto Copy lzin Mendirikan Rumah Sakit
7. Dafter [slan Susunan Organisasi dan kaenagaan [ Medik,
Paramedik, dan Non Medik) Lampiran ljazah dan Surzt [zin yang
Mendukung Profesi { SIK.SIP S1AA dan lain-lain’
8. Dafter Tarif Pelayanan Rumah Sakit
9. Dafter Obat-obatan van digunakan
10, Dench Bumah Sakit, don Joringan Listrik, Ar Limsbah, Adr Bersih,
7as Medik, dan Tabung Pemadam Kebakaram
11, 30P Rumah Sakic
12, Surat Perryataan untuk Tunduk dan Patuh psda Perundang-
Undsngan yang Berlaku
- Permenkes RI 1. Permohonan Rermaterai Dinas Kesehatan 00. 3 Tahun 14 Hari
o | Lin Pelayanan No28Menkes/Per/ /2011 tentang | 2. Surat Kuasa dan Fow Copy KTP Penerima Kuasa, apabila Kerja
Kesehatan Elinik pengiruaan perizinan dikuasoion kepadn orong loin.
Tingkat Daerah | - Persuran Bupati Buton No. 25 3. Fow Copy KTP




2 [ 3 4 5 ¥ 8
Tahun 2015 tentang Perubahan 4. Foto Copy Ake Pendirien Perusaban dan Akte Pengesahan Bagi
Atgs Peraturen Bupati Buton Mo. 4 vang Berbadan Hukum
Tabun 2014 wentang Pendelegasien 5. Foto Cop Bukii Kepemilikan tempat Usaha (Sertifikat [IMB)
Kewenangan Penerbitan Perizinan 6, Surat Perjanjizn Sewn/Kotrak bagi yang menyewa/Kontrak ternpat
darn Mor Perizinan Kepadn Badan usaka
Penanaman Moda! dan Pelavanan 7. Foto Copy lzin Gargguan (HO)

Pelcinan Terpado Salu Pints Kab, 8. Fotw Copy Dosumen AMDAL, UPL/UKL, SPPL
Buon 9. Denah Lokasi dan Denah Ruengan
10. Data-data Pendukung klinik :
a.  Daftar Peralatan medis dan non medis vang sudah ditera
b. Daftar Tenaga dan Struktur Organ: sasi
c. Daftar Pelayars
d. Daftar Tarif,

+ Pemenkes Kl 8. lzin Praktek Bidan Dinas Kesehaan 3 Tahun 14 Hari
lzin Prakiek Mo 146dMenkesPer/10 tenmng I. Permohonan bermaterai 6000 Rerja
Bidan dan Izir Penyelenggaraan Praktek 2, Surat Kugsa dan Foto Copy KTP Penerima Kuase, apehila
Perawat Bidan pengurusan perizinan dikuasskan kepada orang lain.

- Permenkes RI Mo, HK. 3. Foto Copy KTP Pemohan

0Z.02Menkes/148/1/2010 tentang 4, Fowo Copy Aka Pendirlan Perusahaan dan Akt Perubahan
Izir dan Penyelenggarsan Praktek | 5. Foto Copy STR/SRB yang masih berlaku
Perawat. 6. Foto Copy ljazah Kebidanan
= Peraturan Bupati Buton Mo, 25 7 Foro Copy IMR
Tahun 20135 tzntang Perubakan & Foto Copy HO
Atos Permnturan Busati Dutor Moo 4 | 9. Surat Kettrangan schat dari dokitier
Tahun 2014 tzntang Pendelegasian | 10 Surat Rekomendasi IB1 Cabang Buton
Kewsnangan Penerbitan Perizinan L1, Gambar cenah lokasi dan desah ruangan
dan Non Perizinan Kepada Badarn 12, Daftar pecalatin medis dan non medis
Peranaman Modal dan Pelayanan 13. Pas Fota 4 X 6 =3 Lembar
Perzinan Terpadu Satu Pintm Kah.
Buton b. lzin Praktek Perawat
. Permohonan bermaterai 6000
2. Surat Kuasa dan Foto Copy KTP Penerima Kuasa, apebila
pengurusan perizinan dikuasgkan kepaca orang lain.
3. FotoCopy KTP Pemohcn
4. FotoCopy Abkma Pendirien Perusahaan dan Akta Perubahan
5. Foto Copy STR/SIP vang masih berlaku
6. FotoCopy [jazah Keperawaterm
T. Fou Copy IMB
B. FotoCopy HO
9. Surat Keterangan sehat dari dokter
10. Surst Rekomendasi organisasi Profesi (PNI)
11. Gambar denah lokesi dan denah ruangsn
12, Daftar pecaloten medis dan nen medis
13. Pas Foto 4 X 6 = 3 Lembar

- Permenkes Rl #. [Izin Kerja Bidan l. Dinas Keschatan 5 Tahun 14 hari
lzin Kerja No.l 464 MenkesPer/X/2010 1. Permohonan bermaterai 6000 Ketja
Bidan dan tentang Izin dan Penyelsngearaan 7 Surat Kussa dan Foto Capy KTP Penerima Kunss, apahila
Ferawat Prakiek Bidar pengurusan perizinan dikuasakan kepada orang lain,

- Permenkss RI Mo HE

02,02 M enkes' | 48172010 tentanp

Foto Copy KTP Pemohon
Foto Copy STR/SEB yang masih berlaku
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1zin dan Penyzlenggaraan Prakick 5. Foto Copy ljazah Kebidanan
Perawat 6. Surat Keterangan dar pimpinan sarana masi bekerga pada sarana
- Peraturan Bupati Buton No. 25 vang dimeksud
Tahun 2015 tentanz Perubahan 7. Surat Keterangan schat dari Dokter
Atag Persturan Bupati Buton No. 4 2. Swurat Rekomendasi [BI Cabang Buton
Tahun2014 tentang Pendelegasian 9, Pas Foto 4 X 6= 2 lembar
Mewenargan Penerbitar Perizinar
dan Non Perizinan Kepada Badan b. Izin Praktek Perawat
Penanaman Modal dan Pelavanan I, Permohorsan bermaterai $000
Perizinar Terpadu Satu Pintm Kah 2. Surat Kussa dan Foo Copy KTF Panerima Kuasa apahila
Buton pengurusan perizinan dilwasakan kepada orang lan.
3. Foto Copy KTP Memohon
4. Foto Copy STR/SIP vang mash berlaku
3. Foto Uopy ljazah Keperawsiam
6. Surat Ketsrangan dar pimpinan sarana masi bekerja pada serana
vang dimeksud
7. Surat Keerangan sehat dari dekiter
8. Surat Rekomendasi organisasi Profesi (PPNI)
¥. PasFoto 4 X 6= Lembar
- Kepmenkes RI Nomor 1. Surat Pemchonan bermaterai 6000 1. Dinas Kesehatan 00.- § Tahun 14 Hari
Izin Aporik TAFLMFNK ES/SE 02 dentang | 20 Surat Kusza dan Foto Copy KT P2netima Kuaza, apahila Keria
Ketentuan dan Tate Carn Pemberian pengurusan perizinan dikuasaban kepada orang lain,
lzin Apolik 3. Akte Pendirian dan Akte Pengesahan Perusahaan bagi vang
= Peraturan Bupati Buton No, 15 herbedan hukum
Tahwn 2015 tentang Ferabahan 4.  kIFP PenanggungawabsBirekur
10 Atns Pereturan Bupati ButonNo.4 | 5. [jazah Apeteker/ass, Apoteker
Trhun 2014 tentang Pendelegasian | 6. Bukti Kepemilikan Tempat Usaba (Sertifikat, Ak Jual Beli, IMB)
Kewenangan Penerbitan Perizinan 7. Surat perjanfisn Sewa/kontrak bagl vang menvewakortmk lempat
dan Non Perizinan Kepeda Badan usahs
Penonaman Modal dan Pelayanan 8. TFotoCopy SITU/TIO, SIUT, TDT
Perizinan Terpadu Satu Pintu Kab, 9. Foto Copy WPWP
Bun
- Kepmenkes R Nomor 1. Surat Perohonan bermaterai 6000 Mings Kesehatmn 00,- 5 Tahun 14 Hari
lzin Toko Obat |  1331/MENKES/SK/X/2002 tentang | 2, SuratKuasa dan Foio Copy KTP Penerima Kuasa, apabila Kerja
Perdagangan Eceran Obat penpgurusan petizinan diluscakan kepada orang lain,
= Peraturan Bupati Buton No. 25 3. Akte Pendirian dan Akte Pengesahan Perusahaan bagi yang
Tahun 2013 wenang Perubahan berbadan hukum
Atas Peraturar Bupati Buton No. 4 KTP Penanggungjawab/Direkr
11 Tahu 2014 Tentang Pendelegasian

Kewenangan Penerbitan Perizinan
dan Non Perizingn Kepada Badan
Pencnaman Modal dan Pelavanan
Perizinan Terpadu Satu Pintu Kab,
Burcn

T Oh L

bl

ljazah Apotekerfass. Apoteker

Bubcti Kepemillkan Tempat [ lwaha | Sertifikat Alte Jual Beli, IMB)
Surat perjanjian Sewa'kontrak bagi vang menyewakonttak tempat
usaha

Foto Copy SITU/HO, SIUP, TDP

Foto Copy NFWP
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- PERMENKES Rl No. 1. Surst Pemohonan bermaterai GO0 Diras Kesehatan 0.~ 5 Tawn 14 Hari
Izin I oko Alat [T MENKES/PER/YTI2010 2. Surat Kuasa dan Foto Copy KTP Penerima Kuasa, apabila Kerja
Keschatan tentang Penyaluran Alat Keschatan pengurusan perizinan disuasikan kepada orang lain,
- Peraturen Bupati Buton Wo. 25 3 Akue Pendirian dan Akt Pengesahan Perusehaan bagi yang
Tahun 015 tentang Perubahan Berbadan hukum
Atas Peraturan Bupati Buton No.4 | 4. KTF Penanggungjzwab/Direktur
12 Tahun 2014 lentang Pendelegasian 3, Bukti Kepemilikan Tempat Usaha (Serifikar, Akie Jual Beli, IMB)
Kewenangan Penerbitan Perizinan . Suret perjanjizn Sewa'kontrak bagi vang menvews/kontrak tempat
dan Mon Perizinan Kepada Badan usaka
Penanarmen Modal dan Pelavanan 7. Fotc Copy SITLVHO, SIUP, TDP
Perizingn Terpady Satu Pintu Kas, | 8. Fotc Copy NFWP
Buton 8. Gambar/Deneh Ruangan Tempat Penjuelen
- Kepmenkes kI Nomor 1. Suret Pemohonan termaterai 6000 Dinas Kesehatan 0, 3 Tanun 14 Har
Izin Optikal 1424 MMENKES/SK/K2002 tenteng | 2. Suret Kuasa dan Foto Copy KTP Pencrima Kuasa, apabila kanja
Pedoman Penyelenggaraan Optikal pengurusan perizinan dikuasskan kepada orang lain
- Peraturan Bupati Buton Mo, 25 3. Akte Pendirian dan Alkte Pengesahan Perusshaan bapgi vang
Tahun 20135 tentang Perubahan berbadan hukum
13 Ales Pertluren Bupati Buton No. 4 4. KTF PenanggunglawahDirekru
Tahun 2014 tentang Pendelegasian | 5, Bukti Kepemilikan Tempat Usaha (Sertifikat, Akte Jual Beli, IMB)
kewenangan Penerbitan Perizinan | 6. Surst perjanjien Sewa'kontrak bapi yang menyewakontrak tempat
dar Mon Peririnar Kepada Radan n=sha
Penanaman Moda! dan Pelayanan 7. Fote Copy SITU/HD, SIUP, TDP
Penzinan Terpadu Satu Mow Kab, 8. Totc Copy HI'WT
Buton
PERMEMNKES Kl No. 1. Surét Pemohonan bermaterai G000 | Minas Keschatan 6, 3 Tahun 14 _.._E
Penerbitar 188 MENKES/PERVIL 2010 2. Surst Kuasa dan Feto Copy KTP Penerima Kuass, apabila Kerja
Sertifikat tentang Produksi Alat Kesehatan pengurusan perizinan dikuasskan kepada orang lain.
Produksi Alat dan Perbekalan Kesshatan Rumah 1 Akie Pendirian dan Alde Pengesahan Perusshasn hagi vang
Kesehatan Targgas berbadan hukum
Kelas | (sas) | - PERMENKES RINo. 4, Totc Copy KTP Penanggung awab/Dircktur dan KT
HSWMENKES/PERNVITL2010 Penanggungjawab Tekn s
wemang 1zin Edar Alat Kesehatan 5. Fote Copy ljazah Penangpungjawab | cknis
dan Pertekalan Kesehatan Rumah 6. Buki Kedemilikan Tempat Usaha (Sertifikat, Akte Jual Beli, IMB)
14 Tangga 7. Surat perjanjien Sewa'kontras bagi yang menyeva'kontrak lempat
Peraturas Bupat Buton Mo, 25 usaha
Tahun 20H 5 tantang Pecubahan 8. Fotc Copy SITUHOD
Algs Peraruran Bupar Buton ™o, 4 9. Fow Copy TDL, ILT
Tahun 2014 tzntang Peadelegasian 10, Fotc Copy NFWP
kewenangan Penerbitan Perizinan 11. Peta Lokasi dan Denah Banginan
dan Non Perizinan Kepada Baden 12. Struktur Organisasi
Fenanaman Modal dan Pelavanan 13, Daftar Produk vang akan di Froduksi
Perzinan Tempadu Soatu Pinta Kob, 14, Daftar Kelenghkapan Alat Produlcsi
Buton 15, lzin Lingkungan disertakan SPPL.UKL/UPL
- PERMENKES RINo. 1. Formulir penmohoran Diras Kesehatan | 00, 7 Hari
Tzin Produssi 1098/ MENKES/SK/VIL2003 2. Materai 6000 = 2 (dua) lembar Kerja
15 K_mrm,..m.: dan tentang Persyratan Hygiene Sanimei | 3. Pas foto (warna) 3 « 4 = 2 {dua) lembar
minuman Pada Rumah Makan dan Restoran 4. Fotc copy KT? perohen
Industri Fumah | - Peraturan Bupati Duton Mo, 25 5. Rekomendasi dari DesaBclurahan yvang diketahui Canat sctempat
Tangga Tahun 20135 tentang Perubaban 6. Surat pernyataan tidak Keberalan dari warga sebotar ,
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{mencngah ) Atas Peraturan Bupati Buton No. 4 7. Fow Copy Akta Pendiriat Perusahaan, Akts Perubahan dan
Lahun 2004 lentang Pendelegasian Pengesahannya bagi usaha yanag bebadan huloum.
Kewenangan Penerbitan Perzinan . Fote copr Surt kepemilikan tempat usaha (Bukti pelunasan PBB,
dan Mon Perizinan Kepada Badan sertifikar, IME)
Penanaran Modal dan Pelayanan . Surgt perjanjion cewa menyewa bim vang menyews tempat usnha
Perizinan Terpadu Satv Pinw Kab. . Fote Copy SITU/HOD, TUT
DButon - Fole vopy lin Lingkungan bagi usaha yang diwajibkan.
. Bag: Perpanjangan Menyertacan izin lamanya
. Rekomendasi dari Instasi teknis sesuai kebuluhar
« FERMEN PU No. 4 PET/M2011 1. Permohonan Fermaterai G000 1. Dinas Pekeriaan 00.- 3 Tanun 1 Hari
UJK tentang Pedoman perrsyratan 2. Foto Copy Akta Pendirian Perusahaan dan Akta Pengesahan U'mum
Pemberian Idn Usaho [nsa 3. Fote Copy KTP Menanggungjawab 2. DPMP2TSE
Konstruksi Nasional 4. Pas Foto 3 X 4 (wama) =2 lembar
- Peraturan Bupati Buton No. 23 5. Materai 60KH) =2 Lembar
Tahun 2013 tentatig Perubahan 6. Fota Copv SITUHD
16 Alas Peraturan Bupati Buton No. 4 7. Foto Copy SBU
Tahun 2014 Tentang Pendelagasian | 8. Foto Copy NPWP Perusahaan
Kewenangan Penerbitay Perizinan 9. Bagi Perpanjangan menvertakan [zin lenanya (ashi)
dan Moo Perlelian Kepube Buadan 10, ljazzh Tenaga ieknis
Peranaman Modal dan Pelavanar
Perizinat Terpadu Satu Pinta Kah.
Buon
Undang-Undang RI No.T Tahun . Pemohonan bermatzral 6000 Dinas Pekerjean Umure | 00,- | kaii 7 Hari
[ziny 2011 termtang Perunahen Jan . Akte Perdirian dan Akts Pengesahan Porusehaan bagi vang (selamnys) Kerja
Pembangunan Kawasan Perumahan berbadan hukum tidak
dan - Perawran Bupati Buton No. 25 3. Foto Copy K'IP Penanggungjawab/Direktur dan K TP merombak/me
Pengembangan |  Tahun 2015 2ntang Perubatan Penanggungiawab Teknis rabis
Perumahan Atas Peraturan Bupati Butor. No. 4 | 4. Bukii Kepemilikan Tempat Usaha (Serifikat. Akte Jual Beli) bhangunan
17 Tahun 2014 tentang Pendelegasion 5. Surat perisnjisn Sewa/lkontrak hagi yang menyewa/kontrak tempat
Kewenangan Penerbitan Perizinan usaha
dan Mon Perizinan Kepada Badas 6. Fota Copy IMD
Penanaman Modal dan Pelayanan 7. Foto Copy NPWP
Perzinan Terpadu Satu Finto Kab, 8. Petalokssi dan Lenah Bangunan
Buton 5. lzin Ling<ungan disertakan Dokumen AMDAL, UKLAUPL
18}, Lzin Lokesi
- Undang-Lindang RI Wo. 28 Tahun . Pemohonan bermatzrai 6000 Dinas Pekerjean Umum | 00, 1 kali 7 Hari
Penerbitan 2002 wntang Bangunan Gedung . Akte Pendirian dan Akte Fengesahan Peruszhaan bagi yang (sclummys) Rerju
SKBG Peraturan Pemerinish No. 36 Tahun | berbadan hukum HuaL
2005 tentang Pelaksanean undang- | 3. Foto Copy K'TP Penanggungjawab/Direktur dan KTP merombakime
Undang No. 28 Tahun 2002 tentang Penenggungjawah Teknis rubsh
Bangunan Gedung 4. Bukti Kepemilikan Tempat Lsaha {Serifikat, Akte Jual Bli,) bangunar
- PERMEN PU Mo. 20/PRT/M/2006 | 5. Surst perjanjian Scwa'kontrak bagi vang menyewa'kontrak tompat |
18 tentang Pedoman Persyaratan usgha
Teknis Bangunan Gedung 3. Foto Copy IMEB
- Pergturan Bupati Buton Mo, 25 . Foto Copy NFWP
Tahim 2015 tentang Perubaban . Peta Lokasi dan Denah Bangunan

Atas Peraturan Bupati Buton Wo. 4
Tahun 2014 tentang Pendelczasian

Kewennngan Penecbiton Perizinan
dan Won Perizinan K.epada Eadan

Izin Lingiungan dizertaban Dobkumen AMDAL UKT TP

0. Tedm Lokesi
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| Penanaman Modal dan Pelayanan
Pervainan leérpade Satu Pintu Kan.
Bulon = i || —
- Undang-Undang It Ne.1 Tahun 1, Pemohonan bermaterai 6000 Dinas pekerjaan Umum | 00,- 1 keatli 7 Hari
Izin 2071 tentang Perumahan das 2. Akte Pendirian dan Akte Pangesaghan Perusahaan bagivang m.m.m_i__._._._u._mu karja
Pembangunan Kawasan Perumahan berbadan hukum tidak
dan Peraluan Bupali Bulon Mo, 25 3. Fow Copy KTP PenangpungawabyDirekur dan KTP micTombas/ne
pengzmbangan Tabun 2015 tentang Perubahan Penanggungjawab Tekn s ruban
kawasan Atzs Peraturen Bupati Butoa No. 4 4. Bukti Kepemilikan Tempat Uspha (Serifikat, Akte Jual Beli,) bangunan
perumahan Tahun 2014 wentang Pendelepasion 5. Ruret perjanjizn Sewa'kontrak hapi vang menyewakontrak tempat |
I Kewenangan Penerbitan Perizinan usaha |
dat Men Perizinar Kepada Baden 6. Fote Copy NI'WT
Penanaman Modal dan Pelayanan 7. PetalLokasi den Denah Bangunan
Ferizinan Terpadu Satu Finw Kab. 4. lzin Lingkungan disertakan Dokumen AMDAL UKLAPL
Buon 9. lzin Lokesi
Sertifikasidan | - Peraturan Lembaga Pengembangan | 1. Pemohoran bermaterai 6000 Dinas Pekerjsan Limuer 00, - 2 Tehun | 7 Hari
Aegistrasi bagi Jass Konstruksi BRI No. 11 Tahun 2. Alge Pendirian dan Akte Pengesahan Peruschaan bagi vang Karja
NTARE atau 20013 tentanp Tata Cara Ragistrasi berbadan hukum
badan hubkum Ussha Jasa Perencana dan 3. Fota Copy KTP Penangpungiawab/Dircktur dan KTP
Jng Pengawss Konstmksi Fenanggungjawab Teknis
melaksanakan Peraturan Bupati Buton Mo, 25 4. Foto Copy SITU/HD
PETANCANZAN Tatun 2015 t2piarg Pe-ubahan 5. Keterangan Domisili
20 | dan Ates Peraturen Bupati Buton Mo. 4 | 6. Foto Copy NPWP
perencanaan Tabkun 2014 tentarg Pendelegasian | 7. PasFoto3 X 4 = 3 lembar
PrAZATANA, Kewenangan Penerbitas Perizinai 8. Foto Copy ljazah Tenaga Teknis
sarana, dan dan Non Perizinan Kepada Badan
atilites umum P Modal duan Pelavanan
tingkat Periziman Terpadu Satu Pintu Kab,
kemampuen Buton
kecil _
Undang-Undang Rl Mo, 13 Tahun 1. Pempchonan bermaterai 6000 Dinas Tenaga ketja dan (M), 3 Tehun 7 Hari
lzin dan 20013 terang Ketenagokerjoan 2, Akt Pendirian dan Akte Pengesahan Perusshaan bagi yang Tranamigrasi | Ketja
Pendaftaran KEMENKERTRANS No. KEP. berbadan hukvm
Lembaga 2I9MEN/Z003 tentang Tata Carg §. Foto Copy K 1P Penanggungawab/Lhrektur dan K 1F
Pelatihan Kerja Perzinan dan Pendaftaran Lembaga Penanggungigwab Teknis
Pelatthan Kera 4, Foto Copy SITU/HD
- Paraturan Bupati Buton Mo, 25 5, Keterangan Domisili
21 Tabun 2015 tentang Perubahan 6. Copy kepemilikan sian penguasasn prasarna da fasilitas pelatihan
Atas Peraturan Buoatl Butor Nu. 4 kerju minimeal 3 wsbun werakhi
Tabun 2014 tentang Pendelegasion | 7. Program Pelathan <eda (Kuriklum dan Silabus
Kewenangan Penerbitan Perizinan & Foto Copy NPWP
dan Non Peririnan Kepada Badan 9. Surst Penunjukan szbagal cabang dar Lembaga Pelatihan Kerja
Penanarvan Modal dan Pelayanan Luar Negeri bagi Lambaga Pelatihan Kerja Luar Negerl
Perizinan Tetpadu Satu Pintu Kab,
Buton .
Undang-Undang RI No. 13 Tahun 1. Pemohonan bermatzrai 6000 Dinas Tenaga Kerja dax | 00, 3 Tabun 10 Haui
33 | l#in Lembaga 2003 tentang ketenagakerjaan 2. PasFotowamna4 X 6 Cm | _cmbar ) Transmizrasi Kerja
Penempatan PERMENNAKERTRANS RINo. | 3, Akte Pendirian dan Akte Pengesahan Perusshaan bagi vang |
Tenaga Kerja PER. OTMEN/IV/ 2008 tentang berbadan hukuim _
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Swasta Penstmipatan Tenaga Kerja 4. Foto Copy KTF Penanpggungjawab/Tirzkiur dan KTP
(LPTKS)datam | - Peralursn Bupati Huton No. 25 Penanggungjawab I'eknis
Daerah Tahun 2015 tentang Perubaian 5. Fouw Copy SITU/HO
Atas Peraturan Bupati Buton No.4 | 6. Keterangan Domisili
Taaun 2014 tentang Pendelepasian | 7. Copy kepemilikan atau penguasaon prosarna da fasilitas pelatihon
Kewenangan Penerbitan Perizinan kerja mirimal 3 takun terakhr
dan Moo Perizinan Kepady Badon B. Fow Copy Rencans Ketja Selama minimal |(sata) tahun
Penanaman Modal dan Pelayanan 9. Foto Copy NFWP
Periziman Tecpadu Satu Pintu Kab,
Buton ,
- Undang-Undang RI Mo. 13 Tahun I. Formulir Permohonan barmazerai 5000 Dinas Tenaga kerja dan Sesuai Perda 1 Tahun 7 Hari
Perpanjangan 2003 tentong Ketenagakerjaan 2. Tote Copy KTP/Paspor penanggungjavab Trewesmigrasd Kerja
izin - Peraturan Pemerintah Nomor 97 3. Foto Copy Akta Pendirian Perusaban dan Axa Pengesahan
Mempekerjakan Tahun 2012 ientang Ketribusi 4. Foto Copy NFWP Penusahaan
Tenage Kerja Pengencaliar Lalulintas dan 5. Foto Copv Surat Persetujuan dari BEPM (Khusus Uniuk PMA dan
Asing (IMTA) Retribusi Pempanjangan Lzin PMDN)
dalar Daemh Penermpatan Tenaga Ketja Azing 4. Foto Copy Paspor TEA yang masth berlaku
« Pematuran Menteri Tenaga Kerja 7. Fote Copy KITAS PKAKITAP
dat: Trassinigrasi RI Mo, Pen & Fomw Copy IMTA _
21 02MEMNI1/2008 tentang Tata Cara | 9. Fote Copy Rencane Penggunaan Tenaga Kerja Asing vang masih
Penggunaan Tenapa kerja Asing berlaku
- Peraturan Bupati Butor Mo 25 10, Fote Copy Bukti Pembayarar Dara Kompensasi Penggunsan TEK.A
Tahun 2015 tentang Perubahan Melalui Bank yang ditunjuk Memezri
Aras Pematuran Bupati Buton Mo, 4 11. Potc Copy Bukti lapor diri deri Kepolizian
Tahun 2314 t2niang Pendelegasien | 12, Fotc Pemohor berwarna 4 X 6 sehanyak 2 Lembar
Eewenangan Penerbitan Perizinan L5, Perjanjian l'eraga kerja Asing dengan Perusahaan
dan Non Perizinan Kepada Badan 14, Surat Keterangan Pendanping TKA vang dikeluarkan Pervsahaan
Feranaman Modal dan Pelavanar 15, Surat Keterangan Tidak Pernah Melakikan Tindak Krminal vang
Perizinan Terpadu Satu Pint1 Kab. dikeluarkan nleh perusahasn dintas materai 0
Buton
Undang-Undang Rl Mo, 13 Tahun 1. Permohonan bermaterai G000 Dinres Tenags Kera do {H),- 1 Tahun 3 ari
Pengesahan 2013 tentang Ketenagakerjaan 2. Fota Copy KTP Penanggungjawah/Direktur Traasmigrasi Katja
Perauran Peraturan Menteri Tenaga Kerja 3. Foto Copy Akm Peadirian Ferusahaan dan Akta Pengesahan
Perusahaan Mo, 28 tahun 2014 tentang Tata 4. Foto Copv SITU/HD
Cara Pembuazan dan Pengesahan 5. Foto Copy NPWP
serfa Perbuaian dan Pendaftaran 6. Konzep PP yang akan disahkan
Peranjian Kerja bersama 7. PP yang lama'terakhir beserts surat keputusan
24 - Persluram Buparl Buton MNo, 25 & Surat usul perbaikan/perubahan yang akan diadakan dzngan
| Tahun 2015 tentang Perubahan member] penjelasan-penjelasan bagl PP yanz akan diperbaharui
Atas Peraturan Bupati Buton No.4 | 9. Foto Copy Tanda Keanggotaan dan Foto copy pembayaran
Tahun 2014 tentang Peadelegasian terakhir APIS
Kewenangan Penerbitan Perizinan 10, Surat Persetujoan dari pimpinan serikai pekerja yang menyatakan
dan Non Perizinan Kepada Badan belum siap/mampu meninghkathan menjadi PRD {jika sudah
Penanaman Modal dan Pelavanan bersertifikat)
Pericinan Terpadu Sam Pinm Kab,
Butan .
- Uncang-Undeng RI No 13 Tahun Dinas Tenaga Kerjadan | 00, 2 Tehun 4 Hari
Fendafiaran 2007 terang Ketenagakariasn . Permohonan hermaterai G000 Transrmigrasi Kerja
25 | perjanjian kerja | - Persturan Menteri Tenaga Kerja 2. Foto Copy K171 Pepanggungiawah/Direkiur
berzama untuk Mo. 28 Tohun 2014 tentong Tata 3 Poto Copy Akwa Peodiiion Pausalisan dan Akta Pengesahan
L perusahaan Cura Pembuatan dan Pengesahan 4, Foto Copy SITUHD
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delem Doersh [ serta Pembuatan dan Pendaftarar 5. Foto Copy NI'WP
Pesjanjian Kerja bersama 6. Data Ferasahean vang acan melakukan Perjanjian Kerja Bersama
- Pecaturan Bupati Buton Mo, 25 (Mama-nama Cabang Perusshaan, Alamat, lenis usaha dar jumlab
Tawn 015 ttenteng Perubehan pekerja)
Atng Pernturan Rupati Buton Mo 4 7. Foto Copy Tasda Keangpotaan dan Foto copy pembayaran
Tawn 2014 -entang Pendelegasian terakhir BPJS
Kewenangan Penerbitan Perizinan 8. Mussah Perjanjivn Kerje Bersama (PKB) yang ielah ditandatangani
dan Mon Perizinan Kepada Badan pengusaba dan serikat pekerja’bunih dintas »ermaterai 6000
Fenanaman Modal dan Pelavanan
Perizinan Terpadu Satu Pinm Kap,
Buton _
- Undang-Undang RI. Mo. 5 Tahun 1. Permohonan bormatcrai 6000 Dinas Tetn Rnang, Tata 00,- | 30 Tahun 14 Hari
Izin 1960} Peraturan Dasar-Dasar Pokok | 2. Fote Copy KTP Penangaung awab/Dircktur Bargunan dan Perumaktarn Kzrja
Pongeunaan Agararis 3. Foto Copy Akta Pendirian Perusahaan dan Akta Pengesahan Rakyat
Pemanthaatan - Peraturan Menteri Negara 4. Bukti Perolehan Tanah
Tanah {IPPT) Agrariz’Kepela badan Pertanahan 5. lzin lokasi
Mazinnal No. 2 Tahun |993 tentang | 6. Keputusan Pelepasan Hutan dari Kehutanan
Tam Cara Memperoleh [zin Lokasi | 7. Gambar situasi has| pergukuran Eadestoral oleh Kantor
dar. Hak Atas Tanah Bagi Pertanshan sciempat
Perusahaan Dalam Rangka 8, Bag Perpanjangan menverakan izin ying lama
Zb Penanaman Modal
- Pemturan Bupati Butor No. 23
Tahun 2015 tentang Perubahan
Atas Peramuran Bupati Buton Mo, 4
Tahun 2014 entang Pendelegasian
Kewenangan Penerbiman Perzinan
dun Non Perizinan Kepada Badan
Peranaman Modal dan Pelavanar
Perizinan Terpadu Satu Pint Kab,
Buton St
- Undang-Undang RI Momor 32 I. Formulir Permohoran Bermaterai 60040 Bacan Lingkungan [lidup | 00,- Derlaku 14 Har
lzin Tahun 2009 tentang Perlindungan 2, Foto Copy Ak Peadirian Perusahaan bagi vang berbadan hukusm selama usaha | Karja
Linghurigan dun Pengolahan Lingkungan Hidap dan Akta Pengesatian il S_.._E!
- Peraturan Bupati Buton No., 25 3. Folo Copy KTP Penanggungjawab Tirektur .E_.w?..:w__
Tahun 2015 tzntang Perubaban 4. Rekomendasi dari Desa®elurshan yanz diletahui Camat sctemoat terjadi
27 Atn: Peraturan Rimati Ruton Mo 4 | 5. Foto Copy Dokumen AMDAL, UPL/UKL, SPPL perubahan
Tahun 2014 wntang Pendelegasian f. Foto Copy IMB
Kewenmngan Pererbitem Perizinan 7. Fowo Copy Buki Kepemilikan Tempar Usaha ( Senifikat, Akta Jual
dan Mon Peririnan Kepada Badan Belii
Penanaman Modal dan Pelayanan 8. Surat Peranjizn Sewa menyewa/'Kontrak bagi vang Mengontrak
Perizinan Terpadu Satu Pintu Kab, fLAY Menyews [empat usaha
Buton 9. Fouo Copy NFWP :
L. Formulir Permohonan Dermaterai 000 Dadan Lingkungan [lidop | 00.- Eezuni 7 Hari
lein - Undang-Unding RI Nomor 32 2, Foto Copy Ak:a Pendirian Perusahasan hagi vang berbadan hukum Kontrak Kerja
Fengelolaa Tahun 2009 tentang Ferlindungan dan Akta Pengesahan
Lingkungan dan Pengolahan Lingkingan Hidup | 3. Foto Copy KTP Penangpungiawab/Direktur
18 | Hidup (PPLH) | - Peraturan Meateri Ling<ungan 4, Rekomendasi dar Desa®elumshan yang diketahui Camat satemipat
Hidup Wa. 18 tahun 2009 tentang 4 Fotn Copy Dokumen AMDAL, UPL/LKL, SPPL
Tata Cara Pemberian Periziran 6. Foto Copy [zin Lokesi
Pengelalaan Limhoh B2 7. Foto Copy IMD
= Peraturan Menteri Lingiungan 8. Folo Copy SITUHO —
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Hidup Me. 30 Tahun 2009 tentang 9. Foto Copy Bukti Kepemilikun Tempat Usaha {Sertifikat, Akta Jual
Tatz Laksana Fertanan dan Bali)
Penpawasan Pemulihan Akibat 10, Surat Perjanjian Scwa menvewa/Kontrak bagi vang Mengontrak
Peneemaran Limnah B3 oleh atau menyewa fempat usdha
Pemerintah Maerah 11, Foto Copy NPWP
- Peraturan Bupati Buton No, 25 12. Dafter Jenis Limbah yang Dihasilkan
Tahun 2005 tentang Perubmabun 13. Desuin Konstnuksi Tempat Pembuangan Limaah
Atas Peraturar Bupati Buton No. 4
l'ahun 2014 tentang Pendelegasian
Kewenangan Penerbitan Perizinan
dan Non Perizinan Kepada Badan
Penanaman Modal dan Pelavanan
Peririnan Terpadu Satu Pintu Kab,
Buwn -
- Undang-Undang RI Momor 22 1. Formulir Fermohonen Bermaterai 6000 Badan Lingkurgan Hidup | 00 14 Hari
Izin Tahun 2009 tentang Perlindungan | 2. Foto Copy Akt Pendirian Perusahean bagi vang berbadan hukum Kerja
Pendaurulangan dan Pengnlahan Linglkungan Jidup dan Akts Penpesahan
Pengolahan = Peraturan Pemerintah Rl No. 81 3. Foto Copy KTF Penanggungjawab/Direktur
Sampdh Tahun 2012 teatany Peugelulan 4. FRekomendasi darl Desa‘kelurahan yang dikeahu Camar setempar
(Menengah) Sampah Rumah Tangga dan Sejenis | 5. SuratPerntaan Tidak Keberatan dari warga (tctangga) sckitir
Sampah Fumah Tangga 6. Foto Copy lzin Lingcungan disertan dengan Dokumen | AMDAL,
25 - Perguran Bupati Boton No. 25 UPTTIKT)
Tahun 2005 teatang Perubabm 7. Foto Copy SITUHC
Atac Peraruran Bupati Buton Mo, 4 8, Foto Copy IMD
Tahen 2014 tentang Pendelegasian | 9, Foto Copy Bukti Kepemilikan Tempat Usaha (Serifiks, Akta Jual
Kewsnangan Fenerblan Perizinan Beliy
dan Non Perizinan Kepada Badan 10, Surat Perjenjian Sewa menyewa/kKontrak bagi yang Mengontrak
Fenanamen Modal dan Pelayenan atau menyewa tempet usaha
Perizinan Terpadu Satu Pintu Kab. 11. Foto Copy NPWP
Buton
- Eeputusan Jendernl Perhubungan 1. Fermnehonan Dermaterai 6000 Dines Perubuigan an,- < Tahun 14 Lari
Izin Daral No. 272HK. 105/DRID/9 | 2. Foto CopyAkte Pendirian perusahaan dan Akla Pengesahan bagi kerja
Peiyelouggarag wntang Fedoman Teknis yang herbadan Hukum
n dan Penvelenggaraan fasilitas Parkir 3. Foto Copy KTF Penanggungiawab
Pembangunan | - Peramuran Bupati Buton No, 25 4. Foto Copy NPWP Perusahaan
Fasilites Parkir Tahun 20115 tentang Perubahan 5. Fota Copy SITU/HO
M Atas Peraiuran Bupati Baton No. 4 | 6. Foto Copy Bukifi Kepemilikan tempat Usaha | Sertifikat, Ak Jual
Taln 204 lentang Pendelegasian kel
Kewenangan Penerbitan Perizinan 7. Surat Perjanjian sewe'kontrak bagi vang menyewa'konirak mpat
dan Non Perizinan Kepada Badan usaha
Penenaman Modal dan Pelayanan 8. Foto Copy Analilis Dampak Lalulirtas
Perizinan Terpadu Satu Pintu Kab,
Huton _
= Pematuran Menteri Perhubungan 1. Permohonan Bermateral 6000 Dinas Perubungan 1, 13 Hari
Persetujusn RI Nomor 75 Tahun 2015 wentang | 2. KTP Pemohon i
Husil Analisa Peryelenggarsan Analisis 3. Foto Cop NPWP
31 | Dempak Lahu Dampak Lalu Lintas 1. Foto Copy SITUHO
Linias Peraturan Bupati Buion No. 25 5 Fora Capy Akta Notaris dan Akta Perubahan bagi yang Berbadan
Tahun 2015 tentang Perubshan Hukum
Atos Perduran Bupati Butos Mo 2, Foto Copy STHE dan Uji Kenderam/ IR dasi DISHILUB
4 Tahun 2014 tentang 7. Surat Keterangan Sanggup Melaksanakan Kewajiban AL
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Fendelegasian Kewenangan & Fote Copy Dokumen Aralisis Dampak Lala Lintas
Fenerbitan Perizinan dan Mon
Perizinan Kepada Badan
Penanaman Modal dan Pelayarsn
Ferizinan Terpadu Ssti Pinmm
Kab. Buton
fzin Trayek L. Undang-undang Mo. 14 Tahuo 1. Pernwhuan Bermmterai GO0 Dinas Pechiubungan Sesuai Merda 3 hagi
1992 Tentang Lalu Lintas Jalan | 2. KTF Pemohor kerja
I Undarg-undang No. 28 1. Fotc Cop NPWP
Tahun2009 tentang Fajak Daemb | 4. Foto Copy SITU/HD
dan Retribusi Dacrah 5. Foto Copy Akia Nctaris dan Akta Perubahan bagi yanz Berbadan
1. Peraturan Pemerintah Mo, Hubkum
11Tahun 1993 Tentang Anpkutan | 6. Foto Copy 8TNK dan Ui KenderganKIR dari DISHUR
Darat 7. Surat Keterangan Sangeup Menvediakan Pool Kendéraan
4, Peraturan Daerah Kab. Buton Mo, | 8. Pas Foto Warra 3 X 4 =1 Lembar
15 Tahun 2013 Tentang retribusi
3l lsin Trayek
3. Peraturan Bupat Buton Mo, 25
Tahun 2014 tentong Perubahan
Atas Peraturan Bupati Buton Mo,
4 Tahun 2014 tentang
Pendelegas an Kewenangan
Pznerbitan Perfdnan dan Non
Perizinan Kepada Badan
Pznanaman Mocal dan Pelayanan
Perizinun Terpeadu Sau Pintu
Kab. Buton
. Undang-undang No. |4 Tahun 1, Parmohonan Bermeterai 6000 Dinas Perhubungan Sesuai Perda 5 T'ahun 7 @
lzin Usahz 1992 Tentang Lalu Lintas Jalan | 2. KTF Pemohor kerja
Angkutan . Undang-undang Mo, 28 3, Foto Cop NPWP
Drarat’] aui Tahun2(09 tentang Pajak Doemh | 4. Fote Copy SITUHOD
dan Retribusi Deerah 5. Foto Copy Alca Naotaris dan Akta Perubahean bagi vang Berbadan
2, Persluman Pemerintah No. Hukim
11 Tahun 1593 Tentang Argkutan | 6. Foto Copy STNK dan Uji KenderaanKIR dari DISHUB
Darat 7. Surat Keterangan Sanggip Menvediaken Pool Kenderaan
4. Peraturan Caerah Kah. Buon Wo, | 8 Pas Foto Warra 3 ¥ 4 =1 Lamhar
[5 Tabun 201 3Tentang retribus
32 Izin Trayck
%, Peraturan Bupati Buten Mo, 25
Tihun 2015 tentang Ferubahan
Atas Pzraturan Bupat: Buton No.
4 Tahun 2014 tentang
Pendelegazian Kewenangan “
Penerbitan Perizinan dan Mon
Perielnan Fopaila Badan
Penanzman Modal dan Pelayvanan
Perizinan Terpadu Sam Pintu
Kab. Buton
- Undanz-Undang RI No. 17 Tahun | 1. Permohonan Fermeterai 6000 Diras Perhubungan 00,- 5 Tahun 14 Hari
34 | Persetjuan 2008 tentang Pelayaran 3. KTP Pemchor Kezja

Pengoperasian

Peraturan Pemerintah Mo 20

3. Foto Cop NPWP
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Kapal Tahun 2010 temwang Angkutan 4, Foto Copy SITUHO
Peraitan 3. Foo Uopy Akta Motars dan Akla Perusahan bagi vang Berbadan
Eeputusan Menteri Perhubungan Hukum
RI Mo, KM, 33 Tahun 2001 6. Dato tenzga teknis diserinkan dengan foto copy ijazah vang teleh
tenitang Penyelenggaran dan dilegalizir
Fengusahasn Anghutan Laut 7. Suret Pemyatean tanggungjawab mutlak dari perusahean atas
Peraturan Dupati Duton No, 25 ketrenarar seluruh dokunsn yang disaiyralban (bermaterai
Tahun 2015 teniang Perutahan
Alas Peraturan Bupati Buion No.
4 Tahun 2(:14 tentang
Pendelegasian Kewenangan
Penarbitan Perizinan dan Non
Perizinan Kepade Badan
FPenanaman Modal den Pelayanan
Perizinan Terpadu Setu Pinm
Eab. Buion :
Peraturan Femeintah RT No. 20 1. Permohoaan Bermaterai 6000 Dinas Parhubungan 0, - 2 Tahun 1 Harl
|zin Usaha Jase Tahun 2010 tentang Angkutan 2, KTP Pemohor Karjn
Perawatan dan Terairan 3. Fule Cop NPWP
Perbaikan - Peraturan Bupatl Buton No, 25 4, Fotc Copy SITU/HD
Kapal Tahun 2015 tentang Perubahan 5, Fotc Copy SIUP
Atas Peraturan Bupati Buton Mo, 6. Fotc Copy Akta Netarisdan Akea Ferusahan bagl vang Berbaden
35 4 Tahun 2014 tentang Hukum
Pende egasian Kewenangen 7, Daftar Temagn Ahli disertakoy dengon KTP Lusah
Penerbitan Perizinan dan Non 8. Surat Pemyatsan T dak <eberatan dari warrgs vang diketahui
Ferizinun kKepada Badan Kepala DesasLuah dan Cama Setempa
Penanaman Modal den Pelayanan
Ferizinan Terpadu Satu Pintu
Kab. Bulon _ —
Keputusan Menieri 1. Permohonan Bermaterai 6000 Dinas Perhubungan 00,- 5 Tahun 2. Han
Izin Perhubungannomor KM, 74 3. KTF Pemmchar Kega
Pembangunan Tahun 2002 tentang 3. Fota Cop NPWP
i Fenyeelenggaraan Felabuhean 4. Foro Copy SITLVHD
Pengoperasian Laut 5. Fow Copv Ak Netaris dan Akta Perusahan bagl yvang Berbaden
Pelabuhan - Peraturan Bupat: Buton Ne, 25 Hukurmn
Tahun 201 tentimg Perbahan f. Rencana Induk Palabuhan
3 Atas Peraturan Bupati Buton No. | 7. Dokamen Desain Teknis
4 Taliu 2014 Loty 8. lzin Lingrungan disenakan dengan dobumen AMDAL, UPL/UKL
Pendelegasian Kewenangan
Penertitan Perizinan dan Non
Periziran Kepada Badan
Penanaman Modal dan Pelayanan
Periziran Terpadu Satu Pintu
Kab. Buton -
- Undang-Undang nomor 17 Tahun | 1. Fermohonan Bermaterai 6000 Dinas Perhubungan 00,- 3 tabu 2| Han
Izin Usaha 2008 tentang Pelavaran 2. KTFP Pemchor Kerja
Badan Ussha di - Peraturan Bupati Buten Mo, 25 3. Foto Cop NPWP
37 | Pelabahan Tahun 201 # tentang Perubahan 4. Foto Copy SITUVHD
Atas Peraturan Bupati Buton Mo 5, Foto Copy Akia Netaris dan Akda Perubahan bagi vang Berbadan
A Tahun 2014 tentang Hukam
Pendelegasian Kewerangm 6. Buki Kepermilikan sarans dat prasarana di bidang kepelabahanan L




i | 2 3 + 5 7 2
| Penersitan Perizinan dan Non T. Bukti memiliki tenaga ahli dibidang keoelabuhanan vang
Perizinan Kepada Hadan bersertifikat
Penagnaman Modal dan Pelavaran | 8. Proposal rencana kegiatan
Perizinan Terpadu Satu Pintu
Kah. Rutan
- Keputusan Menter 1. Permohonan bermaterai $000 Dinas perhubungan (L 5 Tawn 21 w.HE..
lzin Ferhurungannomor K. 54 2. Fow Copy KTP Penangaung awah { Direkur) Rerju
Pengopernsinn Tahun 2007 teniang 3. Foto Copy Akta Pendirian Perusahazn dan Akta Pengesahan vang
Pelabuhan Fenyeelenggaraan Pelabuhan Berbadar, Hukum
Selama 24 Jam Laut 4. Kondisi dlur melipoti kadalaman, pasang sumit, <amna hanm
Peraturan Bupati Buton No. 25 pelayaran
Tahun 201§ teniong Perukahon 5, Kesiapan pelavanan pemandunan bagi pelabuhan vang ditetapkan
Atas Feraturan Bupati Buton No. sebagai perairan wajib pandu
4 Tahun 2014 tentang 6. Kesiapan tasilitas pelabuhan minimal 1 (satu) berth
38 Pendelegasian Kewenangzn 7. Kesiapan gudang diluar pelabuhar apabila bongkar muat ditakukan
Benerbitan Perizinan dan Mon dengan cara truk tossing
Perizinan Kepada Badan £ Keamanan dan ketertiban pelabuban
Penanaman Modal din Pelayanan | 9. Kesiapan sumberdsya menusia operasional
Perizinan Terpadu Salu Pinlu 19, Peiugas instas: pemerinmh pemegang fangs! keselamaran
Kab. Buton 11, Karanting
12. Beadan cukai
13. Imigrazi
14. Kesiapan sarana transportasi darat
15, Rekomendasi dari penjasal pomcgang fungst kesclamatan
pelavaran
Petatuaran Menteri Perhubungen 1. Permohonan bermaterai GO Dinas Ferhubungan (i, - 2 Tahun £0 Hari
lzin R Nc. 74 Tahun 2014 tertang | 2. Foto Copy KTP Penanggungjawab ( Direktur) ketja
Pengeruken di Parubchan Aras Peratuaran 3. Foto Copv Akla Peadirian Pearusahaan dan Akta Pengesahan vang
Wilavah Menter Perhubengan BRI Mo, P BRerbadan Hukum
Pelabuhan 52 Takun 2211 ntarg 4, lzin Lingcungan Menyertakan Docomen (AMDAL, UPL/UKL)
Pengerukan dan Reklamast 5, Rekemendasi Teknis Dari Dinas Merhubungan
Peratu-an Bupati Buton Ma, 25 6. Rekomendasi dari Syahbander setempat.
40 Tahumn 2012 eniang Ferubahan
| Atas Peraturan Bupat) Buton No.
4 Tahun 2004 teatang
Pendelepasian Kewerangan
Penertitan Perizinan dan Non
Ferigivuan Bepuds Badan
Pennnaman Modal dan Pelayanan
Perizinan Terpadu Satu Pinm
Kab. Buton :
Peratusran Mentzri Perhubungen | 1. Permohonan bermaterai 600K Dinas perhubungan 0l 2 Tahunn 20 hari
lzin Reklamasi Rl Mo, 74 Tahun 2014 tentang 2. Foto Copy KT Penanggungjawab {Dirckiur) Kerja
¢i Wilavah Perubghan Atas Perataarar 3. Foto Copy Aka Pendirian Parusahaan dan Akta Pengesahan yang
Fevaimn Menterl Perhubungan BRI Mo, Py Bertadan Hukum
40 Pelabuhan 52 Tahun 201 | tentang 4. lzin Lingkungan Menyertakan Dokumen ( AMDAL, TPL/UKL)
Pengerukan dan Reklamas: 5. Rekomendasi Teknis Dari Dinas Perhubungan
Peraturan Bupati Buten Mo, 25 #.  Rekomendasi dari Syvahbander setempat
Tahurn 2015 tentang Perubahan

Acas Pernturan Bupati Buton Me.
4 Tahuin 2014 tentang
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Pendelegasian Eewenangan
Feoertitan Periznan dan Non
Perizinan Kepada Badan
Penanaman Modal dan Pelavanan
Perizinan Terpadu Sam Pinm
Kab. Buton
- Peraturan Menteri Pe-hubungar Dinas Perhubugan 0o,- J Talm 14 Harl
lzin RI No. 73 Tahun 2014 tentang 1. Formulir Permohonun Bermaterai 6000 Keja
Feengelolsan Parubahan atas Menteri 2. FotoCopy Akta Pendirian Perusahaan bagi vang berbadan hukum
Terminal Perhubungen Ne.PM 51 Tahun dan Akta Pengesahan
2011 tentang Terminal Khusus 3, Foto Copy KTP Penanggungjawabi Direxiur
danTerminal Untuk Kepentingan | 4. Rekomendasi dari Desa/Kelurhan yang diketahui Camat sctempat
Sendid 3, FotoCopy Izin lingkungan disertakan dengan Dokumen
Peratwan Bupal Bulon Ne, 25 1AMDAL, UPL/UKL) atan SPPL
Tahun 2015 tentang Ferubahan 6. Foto Copy SITUHO
41 Alas Peraturan Bupati Buten No. | 7. Foto Copy IMB |
4 Tahun 2014 tentang % Fotn Copy Rukdi Kepemilikan Tempat Usaha {Sertifiket, Akta Jual |
Pendelegasian Kewenangan Beli) |
Penerbitan Perizinan dan Non 9. Surnt Perjanjian Sewa menyowaFunbuak bugi vang Megor ik “
Perizinan Kepada Badan atau menyewa tempat useha
Penanaman Modal dan Pelayanan | 10, Foto Copy NPWF _
Perizinan Terpadu San Pintu {
Kb, Buton #
- Undang-Undang Rl No. | Tawn 1. Formulir Permohonan Bermaterai 6000 | Dinas Perhubungan 00, 3 Tahun 14 hari
Tgin Mendir{kan 200 tentang Penerbangan dari Sisi | 2. Foto Copy Akta Pendirian Perusahaan bagi yang berbadan hukum __ ketja
Bangunan Bandar Udara dan Akta Pengesahan |
Tampat - Perauran Direktorat Jenderal 3. Foto Copy KTP PenanggingjewabDirektur !
Pandaratan dan Perhibungan Udar: Mo, 4, Rekomendasi duri Desa/Kelurhan yong diketahui Camat sctempnt |
Lzpas Landas SKEP/ 100V L2010 tentang 4, Foto Copy lzin lingkungan disertakan dengan Dokumen .
Helikopter Petunjuls dan Tata Carn Peratran (AMDAL, UPL/UKL) atau SFPL
Kesclamatan Penerbangan Sipil 6. Foto Copy IMB H
Bagian 1:9-06 Prosedur 7. Foto Copy Bukti Kesemilikan Tempat Usaha (Sertifiket, Akta Jual |
Pembangunan dan Pengoperasian Reli} _
42 Tempat Pzndaratan dan Lepas 8. Surat Perjanjian Sewa menyewa/Kontrak bagi vang Mengortrak
Landos Halikopter il menyewn empl usabs
= Peraiuran Bupati Buton No. 25 9. Rancang bangunan belikopter termaksucd pete situasi don gambar
Tahun 2015 tentang Perubahan cenal serts potongannyva
Atas Peraturan Bupati Buton No. 4 10. Data enis helikopter yvang akan dilavani
Tahun 201 4 tentang Pendelegasian 11. Strukour crganisasi dan personal penyelmggara helipor
Kewenangan Penerhitan Perizinan 12. Gambar bangunan terkait kelayakan dan kekuatan struktur
dan Mon Perizinan Kepada Badan tangunan dari instansi berwewenarp dan atan badan hukum
Zenpaman Modal dan Pelayenan 3. RBekomendusi dari Dirjen Pethubungan.
Perizinan Terpadu Satu Pintu Kab,
duton
- Undang-undang Mo 17 Tahun 2012 1. Fermohonan Bermaterai 6000 Minas Konerasi dar TIKM | () -
43 | 1zin Usaha Tentgng Perkoacragian 2. Foto Copy KTF Pemohon
Simpar Pinjam | - Peraturan Rupati Buton No. 28 3. Foto Copy Akts Pendirian Koperusi dan Akt Pengesuhan
Koperasi Tahun 2015 tentang Perubahan 4. Foto Copy SITUMO, SIUP, TDP
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Menengah Atas Peraturan Bupati Buton No. 4 5. Foto Copy NPWPP
Tahun 2014 tentang Peadelepasizn 6. Foto copy Bukti kemilikan tempat Usaha (Sertifikat, IMB)
Kewenangan Penerbitan Perizinan 7. Swrat Perjanjizn SewaKonirak bagi vang Manyewa/kontrak
dan Mot Perizinan Kepada Baden tempat usaha
Penanaman Moda' dan Pelavanar
Perizinan Terpadu Satu Pinti Kab,
Baon A
- Undang-Undang Mo 17 Tahun 2012 | 1. Permohonan Bermaterai 6000 IYinas koperasi dan UKM | 00,- T Hari
lzin Pembukaan | Tentang Perkoperasian 2. Fota Copy KTP Pemohen Kerja
Kantor Cebang. | - Perfuran Ryaati Ruton Mo, 25 1. Foto Copy Ak Pendirian Koperasi dea Akla Pengesaban
Cabang Tahun 2015 wentang Perubahan 4. Foto Copy SITUMHD, SILP, TDP
Pembantu, dan Atas Perpuran Bupati Buton No. 4 | 5. Foto Copy NI'WTT
44 | Kantor kas Tahun 2014 entang Peadelegasion | 6. Foto copy Bukti kemilikan tempat Usaha (Sentifikat, [MB)
Loperasi Kewenarzan Penerbitan Perizinan 7. Surat Peranjizn Sewa/Kontrk bagi vang Menyesakontras
Simpan Pmjam dan Moo Perizinan Kepada Badan empal usaha
Perpnaman Moda dan Pelaranan
Perizinan Terpadu Satu Pinta Kab,
Buion -
= Undang-IIndang EL MNe.11 Tahun 1. Permohonan bermageral 6000 Dings Kebudayaar dai - Seaumi 3 :.E..
lzin Membawa 2010 tertang Cagar Budaya 2, Fotc copy KTP pemehon Pariwisaa Konrak kerja
Cagar Budaya | - Persturan Pemerimah RI, Ne. 67 3. Copy Pendaftzran Cagar Budaya
Keluar daerah Fahun 1004 tantang 4. Pernyatain Jangka Wakiu Renda Cagar Rudaya herada diloar
dalam Provinsi Peryvelengaasan Kepariwisataan daemah den jangka waktu kembalinya
- Pematuran Busatl Bulug N, 25 3. Suret peryyatean bertanggungiaweb scpenubnya atas kebomdnan
as Fahun 20135 tentang Perubahan benda cagar budava bennatersi
Atas Peraturan Bupati Buton Mo, 4
Tahun 2014 tentang Pendelegasizn
Kewenangan Penerbitan Perizinan
dan Non Perizinan Kepadn Radan
Peranaman Moda. dan Pelayanan
Penizinan Terpadu Satu Pintu Kab.
Buion
-Zin - Keputusan Presiden R Mo, 105 1. Surgt Pernohonan akses dan layanan assip stafis leriumip Badan Kominfo, Arsip Q-
Tembangunan Tahun 2014 -enmag Pengolahan bermaterai 6{00 dan PDE
Arsip yang Arsip Statis 2, Unmk WNL Foto Copy KTP, Kartu Mahasiswa dan sarat
Rergifat - Pernturen Bupati Buton Me, 25 keterangan rekomendasi dari ifetangi pamerintah atau lembaga
Tertutup Tahun 2015 ‘entang Perubaian negara‘organisasilembaga penjamin/mitra kerja
Atss Pecpturan Bupat Hutoa No. 4 | 4. Untuk WINA Paspor untuk dan Mol anagars lembags kearsipan
Tahun 2014 -entang Pendelegasian dan instasi terkait serta surat izin dari Kementrian Riszt, Teknologi
4% Kewenangan Penerbiten Perizinen dan Pendidikan
dan Mon Perizinan Kepada Radan 4. Untuk Mahasiswa, melampirsan proposal tugas akhir{ Skripsi.
Penanaman Modal dan Pelayanan tesis, disertasi./proposal penctitiar)
Perizinen Terpadu Sata Pinw Kab, 5. Menyehutkan subyck penelican aiau penyidikon
Buton 6. Surat lzin Akses arsip dari unit lavanar arsis statis tertutup
7. Mengisi Sormulir panggung arsip statis wrisup
8. Surat pemyatean penggunaan arsiy statis ernutup bermaterai 6020
9, Surst pemyatean kesanggupan praggunaan arsip statis terttup
bermiaterai G0 :
- Unadang-Undang Nomor 23 Tahun | 1. Permohonan bermeterai 6000 Diras Perikanan dan Sesuai Perda 5 Tzhun 5 :._5
4T | Tzin Usaha 204 Lt Peribansn 2. oto copy KIT pemohon/ketua Kelompok Kelawtnn Earja
Perikanan di - Peraturan Dacrah Kabupaten Buon | 3. Rekomendasi dari DesaKelurahan yang diketahui Camat setempat




2 3 4 5 7 £
Bidang No 24 Tahun 2003 tenlang 4. Suret peravatsan tidak Keberatan duari wargs sekilar,
Budidaya Tkan Reribusi I#in Usaha Perikanan 3. Foto Copy Akta Peadirian Perusabasn/Kelompok, Akla Perubaban
{Menengahy - Peraturén Bupati Buton No. 25 dan Pengssahennya bagi usaba yarag bebadan hubum.
Tahun 2015 fentang Perubahan . Fotc copy Surat kepemilikan terapat usaha (Rukt pelinasas PBB,
Atz Pernturen Fupati Buton Nn. 4 sertifikat, IME)
Tahun 2014 jentang Pendelegasien 7. Surgt peranjin sewa menyvewa bagi veng menyews tempa: usaha
Kewenangan Penerbitan Perizinan B. Surx Peranjizn Pemanfaatan Lokasi
dar, Nor. Perizinar Kepada Badan 9. Foto Copy Kartus Budideya (aqua Card)
Fenanaman Moda! dan Pelayanan 1k Foto copy 1zin Lingkungan
—Mn_._E_nmn Temadu Satu Pinta Kab, 11. Bagi Perpanijangan Menyertakan izin lamanya
uten
- Undang-Undang No. 10 Tahun 1. Permohonen bermeterni 6000 Dinas Kebudevoan dan 00, - 5 Tahun 5 Hari
Tanda Da‘tar 20419 tertang Kepariwisataan 2. Foto copy KTP pemohon Pariwisata Kerja
Lsaha + Pensluran Menterl Kebudayaan dan | 3. Rekomendasi dar Desa®elurahar vang diketahul Camat setempat
Pariwisqts Pariwisata Womor 4. Fouw Copy Alca Pendirian Perusakaan, Akta Perubahan dan

PM.BSHE. 501/MEP2010 lentang
Tata Cara Pendaftaran | Taaha Tass
Perjalanan Wisata

- Permturan Menteri Kebndayzan dan

Pariwisata Momor

P B6HE, S0 1/MEP2010 tentang
Tata Cara Pendaftaran [asa
Penyedia Akomodas]

- Peraturss Menteri Kebudayean dan

Parwisata Nomor
PMLETHE. 50 1/MKP/ 2010 entarg
Tate Cara Pendaftiran Usaha Jas:
Mekanan dan Miniman

Peraturan Menteri Kebudavaan dan
Parwisata Momor

PM BR/HE SOLMEP2I0 teniang
Tata Cara Pendaftaran Usaha
Kawasarn Pariwisaa

- Peraturan Menteri Kebudayaan dan

Pariwisata Nomor

PM 89/ FK 501/MEP2010 tentang
Tats Cara Pendaftara Jasa
Tronspartasi Wisala

Persturan Meateri Kebudayaan dan
Pariwisaa Nomor

P S0/HE.S01LMEP/201 0 t2ntang
Tara Cara Perdafteran Usahs Daya
Tarik Wisata

= Peraturan Menteri Kebudaysan den

IPariwisas Nomor
PM.O1T/HELSCUMRP2010 tenlang
Cara Pendaftaran Usahs
Penyelengparaan Kegiaan Hiburan
dan Rekreasi

Ferstiran Menteri Kehudmsyann dein
Pariwisaia Noamnor

g foy

Pengesahannya bagi usata vanag bebadan hakum.

Fotw copy Surat kepemilikan tempat usahs (Buld pelenasas PRA,
sertifikat, IMBE)

Suret perjanjian sewa wenyowa bagi yang menyowa leiaps usalia
Foto copy Izin Lingkungan

Bagi Perpanjangan Menyeriakan izin lamanya




2 _ 3

4

- Peraturan Bupati Buton Mo, 25
Tahun 2015 renmang Perubanan
Ams Peraturan Bupati Buton Na: 4
Tahun 2014 lentang Pendelegasian
Kowenzngan Penerhitsn Pecixingn
dan Kom Perzinan Kepada Badan
Pengnaman Modal don Pelayanan
Perzinen Terpade Sate Pintu Kab.

7. Fow copyMager Plan danfatao sit: Palan yang telah disahkan
&, TFote Copy SITLUHD

9. Fotc Copy NFWP

| 1. Bag Perpanjangan Menyertasun lein Aslinya

1. Mokumen rencana Perinazan Kawssan ndustr

Bumon

8SisTe U |
K2 L Piap2Tsp Lﬁ

Pit. BUPATT BUTON,

EFFENDI KALIMUDDIN
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k)

o)

- Peraturan Bupati Butoa No, 23
Tatiun 2015 tenang Perubahan
Adas Peraturan Bupati Buton No 4
Tahun 2014 tentang Pendelzpasian
Kewenangar Penerbiten Peizinan
dan Non Perizinan Kepada Badan
Peranaman Model dan Pelayanan
Pecizinan Terpade Sate Piniu Kah.
Bimon

SN

=

Foto copyMaster Plan dan/atau sitc Palan vang telah disahkan
Foto Copy 511 LHLD
Foto Copy NFWEP

. Bagi Perpanjangan Menyertakan lein Aslinya

. Mnkumen rencana Perluasan Kawazan ndusted

Plt. BUPATI BUTON.

EFFENDI KALIMUDDIN




LAMPIRAN I

NOMOR

TANGGAL :

PERATURAN BUPATI BUTON
Eo TGN
2 ADVEMAER. 2016

Inoe

TENTANG : STANADAR PROSEDUR PELAYANAN PERIZINAN DAN NON FERIZINAN PADA DINAS PENANAMAN MODAL DAN

[zin Prinsip

MEKANISME/ALUR PELAYANAN PERIZINAN DAN NON PERIZINAN

PELAYANAN TERPADU SATU PINTU KABUPATEN BUTON

NO

URAIAN KEGIATAN

PEMOHON

FROWT OFFICE

BACK OFFICE

LOKET INFORMASI { HELP
DESK

LOKET FENDAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN
PENERIMAAN ZIN

JAGIAN PROSES

TIM TEKNIS

KEPALADPMPTSP

KET

- Pamohon maminka infomasi

izin ke loket informesiHelp Desk(HD)

- Patugas lokad informasl / HD

membsarikan irfarmas tantang izn

s, Infarmesl

uﬁ?

Bengambdl Formnulir

- Pamazhon mengsi formulir

permohionan dan malengkapi
persyaratan

- Petugas HD memariksa

kelengkagan berkas
Bila lengkap, pemohan
menyampaikan & lokat pendaftaran

- Petugas losst pendaftaren menerna

berkas pemohon yang lengap
dan benar

- Peiugas losat mambed ras|

penenmasn berias kepada
pamehein

- Diata Barkse pemohon

dimasukken ke dalam SiM,

- Data Berkss pamohon

disemahkar ke Bagian Proses

b

Margisi Formulir &
Felergkepan Dafas
Persyamlan

M

Tidas lapgeap

Res Pengimagn
Berkes

Lenghan & Jals

har

Bagian proses mampedajei bakas
parmohonen;

1. Feriu pembatasan Tim Teknis
2. Tanpa pemhiahasan Tim Tekniz

Padu
aibeies
Sm ks

e
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PM.92HE 5D MR 2010 ientang
Cara Pendafaran fsaha
Premuwisata

- Peraturan Menteri Kebudayuan dan

Pariwiseta Momior

PM93IHE. S01/MKPA2010 dentang
Com Pendaftan Usaha Jasu
Penyelenggaman Pertemuan,
Ferjalanan Insentis, Koaterénsi dan
Patmerar

. Permturan Menteti Kebudayzan dan

Patiwisata WMomor

PM.94/HE S01/MEP 2010 tentang
Cam Ponduaran Usaha Juse
Konsultan Prwisala

- Peraturan Menteri Kebudavpan dan

Pariwisata Nomor
PMLOSHE S0 LMKEP2010 tentarg
Cara Pendafiuran Usaho Jasn
Informasi Wisata

Feraturan Menteri Kebudaysan dan
Parwisela Nomar

PM.O6/HE. S0 MKP/2010 tentang
Car Perdafliran Usaha Wisata
Tirtn

- Peraturan Meateri Kebudaven dan

Pariwisa:a Nemor

P S5 HE. S0 LMEP2000) Entang
Cara Pendaftaran Usahe SPA
Peraturan Bupati Buton No. 25
Taharn 2015 tentang Perubahan
Atas Peraturan Bupati Buton No. 4
Tahun 2014 tentang Fendelegasian
Kewenargan Penerbitan Perizinan
dan Non Feridnan Kepeda Badan
Penanaman Modal dan Pelayanan
Perizinar Terpadu Satu Pinmy Kab.
Butan

49

Irin Usabi
Pertarian
Menengah

Peraturar Menteri ertanian RI. Mo,

PEPermentan’OT, | H0/92013
tentang Pedoman [zin Usaha
Perkebunan

Peraturan Bupati Buton Mo, 5
Tahun 2015 tentang Perabahan
Ains Peroturan Bupat] Duton No, 4
Tahun 2014 tentang Pendelepasian
Kewenangan Penerbitan Perizinan
dan Non Perizinan Kepeda Badan
Penanaman Modal dan Pelayanan
Peririnan Terpadu Sat Pintu Kah,
Huton

P =

R

Pemohonan Bermatzrai 6000

Foto Copy KTP Ditektur

Akta Pendirian Perysahaan dan Akta Pengesahan
Foto Copy SITUMHOD

Fote Copy NPWP Perusashaan

‘zin Linghungen menverakan Dokumen AMDAL atay UPLUKL.

Zzin Lokasi yvang dikeugkapi deogun peia

Rekomendasi Kesesuaian dengan Rencana Pembangunan
Pertmnian Kabupaten

Pernvataan kesanggupen memiliki sarana. prasaréna dan sistem
untuk melakukan pengendalian organisme pengganggu tumbuhan
10PTY

1. Pernyvataan kesangpupen meiniliki samne, prasarsna dan sistem

Dinas Pertanan

00, -

7 Hari
Ketja




F 2 3 + 5 & 7 2
antuk melakukan pembukaan laban tanpa pembakaran serta
acngendalian kebakaran: .
11, Pernyataan kesediagn membangun kebun uniuk rasyecakat yang
dilengkapi denzan reneana kegjanya; dan
12. Pemyatann kesadiaan untuk melalokan kemitraan,
+ Ungang-Undang No. 1§ Tahun 1. Formulir Fermohonan Dines Petani 00, 7 Hari
Izin Usaha 2009 tentang Petemakan dan 2. Foto Copy KTP Perohon kaja
Produksi Kewhatan Hewan 3. FotoCopy Akt Perdirian Perusahan dan Peagesshan hagi vang
Benib'bibi: « Peraturan Bupat Buton Mo, 25 nerhadan Hubim
Ternak dan Tabun 2015 tantang Perubakan 4. FotoCopy SITUHD
Makan, Foslitas Atss Pemturan Bupati Butor Mo, 4 3. lzin Lingbungen (Dokumen AMDAL, UPL/UKAL) EFPL
S0 | Pemeiharzan Tahun 2014 tzntang Pendelegasian | 6. Bukti Kepemilkan Tempat Usaha | IME, Sentifikat)
Hewan, Rumah Kewenangan Fenerbitan Parizinan T, Sural Perjanjian Sewa/Kontrak bagh vang menyewa'kontrak empat
sakit hewns, dan Non Perizinan Kepada Badan nsaha
Pasar Hewan, Penanaman Modal dan Pelayanan 8. Foto Copy NPWFP
Fumah Polong Perzinan Terpadu Satu Pintu Kab, | 9. Dafter Samna! peralatan untuk melakuban usaha
bewan Katzgorl Buton
Meneagal
» Undang-Undang No. 18 Tahun 1. Formulir Permohonan Dinas Pertanian 00, 5 Hari
lzin Pengacer 2009 tentang Petemakan dan 2. Fow Copy KTP Perchon Kerja
(¥hat Hewsn Keschatan Hewan 1. Fotoopy Akra Pendirian Pamsahan dan Peagesahan hagi vang
Kategori - Peraturan Bupati Buton No, 25 berbadan Hukum
Mencngah Tahun 2015 tentang Merubahan 4. Toto Copy SITUTIO
&1 Ataz Peraturan Busati Buton No.4 | 3, 3ukti Kepemil kan Tempat Usaha [IME, Sertifikat)
. ‘Labun 2014 tentang Pendelegasion 6. sutal Perjanian Sewds Kontras bag Yang menyewa Kontrak fempar
Kewensngan Penerbitan Perizinan usaha
dan Mon Peririnan Kepada Badan 7. Foto Copy NPWP
Permanaman Modal dan Pelayanan K. TDaftar Samnal peraftan ontuk melakukan wsaha
Perzinen Terpadu Satu Pint Kab.
Buwn
Izin Uindang-Uindang RI Mo, 21 Tahun 1. Formulir Permohonan Diinas Pertambangen 00, - - Eksplorasi
Fetnanfaatan 2014 tenlang Gas Bumi 2, ZotoCopy KTP Pernohon 3 Tahun
lansurg Panas Pereturar, Bupati Buton No. 25 3. FotoCopy Akt Pendirisn Perusahan den Pengesthan dagi yang - Eksploitasi
Bumi Dalan Tahun 2015 tentanz Perubahan berbadan Hukum 30 Tahun
Dhawran Atas Peraturan Bupati Buton Mo, 4 4. Foto Copy SITUHO
Tahun 2014 tentang Perdelegasian | 5. Foto Copy lzin Lokasi
21 Kewenangin Penerbitan Perfzinar 6. lzin lingkengan diseriaken dengan Dokimen AMOAL UPL/UKL
i dan Non Perizinan Kepada Badan 7. Bukii Kepemillkan Tempat Usaha (IME, Sertifikat)
Penenaman Modal dan Pelayanan 8. Sural Perjanjiz Sewa/Koentras bagl yang menyewa'kontrak tempat
Perizinan Terpadu Satu Pinte Kah n=aha
Buton 9. ZotoCopr NP'AP
10, Dokumen Studi Kelnyakan dorl instosi ekmis
Peraturan Menteri Perdagangan Bl | 1. Permohoran Bermaterai G000 Dinas Pesindustrian dan 00, - 5 Tahun 7 .E._
Izin Mo, 9/M-DAGPER 2014 tenteag | 2. Foto Copy KTP Petnohon Perdagangan Kerja
53 Pengelnisiat Pernbahun At Peraturan Mented | 3. Foto Copy Akta Pendirian Perusahoan dan Akta Pengesahan bagi
Pasar Rakwvat Perdagangan RI Mo TOM- vang berbadan Hukum
DAGTLRA 22013 tentang 4. lzmin Linghungen (AMDAL, LTL/UKL, 5TT'L)
R Pedoman Penstagr dan Pembinaan | 5. Foto Copy Bubti Kepemilikar Tempa usaha (Sertifikal, IM3,




[ 2 3 4 £ % e
Pasar Tradisional Pusat Bukti Pelunasan FEB)
Perbelanjaan dan Toko Midern 6. Surat Peranjian Sewa/kontrak bagi vang menyewa'konirak temoat
- Peraturen Bupati Butos No. 25 usaha
Tahun 2015 tentang Peruhahan 7. Sural Pemyataan Tidak Keberatan dariWarga Masyaratkat
Atas Persturan Bupati Buton Mo, 4 (Tetangga) yang diketabui Kepal Desn/lurah don Camat Setempar
Tahun 2014 ientang Pendelegasian | 8. Surat Persetujuan dari BXPM {Khusus untuk PMA dan PMDN)
Kewenmgan Menerbiten Perdzinan | 90 Fote Capy SITUMD
dan Non Perizinan Kepada Badan | 10. Foto Copy NPWP
FPenanaryan Modal dan Pelavanan 1. Bagi Perpanjangan Menvertakan 1zin Asli
Perzinen Terpadu Saiu Pintw Kay. | 12, Foto Copy SIUP, TDP
Buton
- Permturan Menteri Perdagangan 1 | 1. Permohonan Bermoterai 6000 Dinas Pesindustrian dan | (040, § Tahun 7 Huri
|zin Pusat No. 9M-DAG/PER/9/2014 tentang | 2. Foto Copy KTP Pemohon Percagangan Kerja
Perbelanueus Perubuhan Acas Peratran Menterl | 3. Fow Copy Akla Pendirien Perusahsan dan Akia Fengesahan bagi
Perdagangan Bl No, 70/M- vang berbadan Hukum
DAG/PER/12/2013 tentang 4. lzin Linghungan (AMDAL, UPL/UKL, SFPL)
Pedoman Penatann dan Pemhinasm | 5 Foio Copy Bolad Kepemilikan Tempa veaha (Sertifikar 103,
Pasar Tradisional Pusal Bukti Pelunasen PRER)
Perbelanjann dan Toko Modern 6. Surat Perjenjish Sewahontiak bagi veug menyswahonuak 1smzal
54 - Peraturan Bupati Butor MNo. 25 tsaha
‘lahun 2015 tentang Perubahan 7. Surat Permyataan Tidak Keberatan dariWarga Mazsyaratkat
Ates Peraturan Bupati Buton Mo, 4 (Tewnggs) varg diketahui Kepal Desalsrah dan Camat Sctempat
Tahun 2014 tentang Pendelegasien | 8. Surat Persetujuan dart BKPM {Ehusus untuk PMA dan PMDN)
Kewenatgan Penerbitan Perizinan | 9. Foto Copy S1TUMO
dan Mon Perizinan Kepade Badan 10, Foto Copy NPWP
Peranaman Modal dun Peluyapan 11, Bagi Perpanjangan Menyenakan Izin Asll
Perizingy Terpadu Satu Pinta Kab, | 12, Foto Copy SILP, TDP
Bulon
Feraturan Momteri Perdngangan Kl | 1. Penmohonan Bermaerai 6000 Dinas Perindustrian dan 00.- 5 Talm 7 Hari
lzin Toko Nao, 9/M-DAG/PERY2014 tentang | 2. Foto Copy KT Pemohon Perdagnngan Kerja
Lwalavan Perabahan Adas Peraturan Menteri | 3. Foto Copy Alw Pendirion Perusahoan dun Aktn Fengeinhan bagl
Perdagangan R1 Mo, TO/M- wang berbadan Hukm
DACHPER/12/2013 tentang 4. [zin Lingkungan (AMDAL, UPL/UKL. SPPL)
Pedoman Penataan dan Pembinaan | 3. Foto Copy Bubti Kepemilikar Tempa usaha {Sertifikat M3,
Pasar Tradisional Pusat Bukti Pelunasan PEB) __
Perxclamjaan dan Toko Modern f. Roral Perjanjian Sewskentral hagl vang menyewakontrak temaat |
55 Peraturan Bupati Buton Mo, 25 usaha _
Tahun 2015 entang Perubeakan 7. Swal Persyatnan Tiduk Kebemian dorfWargs Masvarmbul
Atas Persturan Bunati Butor Mo, 4 \Tetenggea) yang diketahui Kepal Desa/Lurah dan Camat Setomput
‘Tahun 2014 12ntang Pendelegasian | 8. Surat Persetujuan dari BRPM (Khuosus sntuk PMA dan PMIN)
Kewenengan Penecbitan Perizinan | 9. Foto Copy SITU/HO
dan Non Perizinan Kepada Badan 10. Foto Copy NPWP
Pemaniarman Modal dan Pelayanan 11. Bagi Perpanjarpan Menyertaban Idn Asli
Perzinan Terpadu Satu Pinte Kab, | 12. Foto Copy SIUF, TDP
Bruton
Undang-Unding R1 No. 11 Tahun | 1. Permohoran Dinas Perindustrian dan | 00,- 5 Tahun 5 Hari
Tanda Daflar 1965 tentang Pergudangan 2, Foto Copy KTP Pemohon Perdagangan Kerja
G Gudang Peraturan Menteri Perdagengan B1 | 3. Foto Copy Akt Pendirian Perusahaan dan Akta Fengesahan bagi
N 16M-DAGPER/3 2006 vang berhadan Hubum

teptang Penataan dan Pembinaan
Pergudangan

surai Pernvotann Tidek Keberatan dariWergs Masyorstkat
i Tetingea) yang diketahai Kepal Desa/lLurah dan Camat Setempal




f 2 3 r i 5 6 7 & |
- Peraturan Bupati Buton No. 25 5. Foto Copy SITUZHD |
Tahun 1Y ientang Perubaian . Fole Copy Ul untuk Perusahaan Indusin
Atss Peraturun Bupati Butoa Neo4 | 7. Foto Copy SIUP urtuk Perusahaan Perdagangan
Tahun 2004 tentang Pendelegasian | 8. Foto Copy NPWP Perusahaan
Kewenzngan Penerbiton Perizingn & Fo Copy TMR, Sertifikat
dan Non Perzinan Kepada 3adan 10. Surat Perjanjien Sewakontrak bagi vang menyews'kontrak tempat
Penanaman Modal dan Melavanan Usaha
Penzingn Terpadu Satu Pintu Kab, | 11. Bagi Perpanjangan Menyertakan Jzin Asli
Buon 12, Pas “olo 3 X 4 =27 Lembar
13. Materai &0 =2 Lember
14. Foto Copy derah |ckasi banganan
- Undang-Undang BRI Mo, 11 Tahun 1. Permohonen Eermeterai G000 Dinas Parindustrian dar 0, - 3 Bulan 3 Harl
Surat 1955 teatang Pergudangan 2. Foto Copy KTP Pemohen Perdagargan kerja
AcloTa g = Pemturen Memeri Percaganean BRI | 3. Foro Copy Akoa Pendirian Perusaiaan dan Akia Pengesahan bagi
Jenyimpan Noo 16/M-DAGTPER/32000 yang berbadan Hukum
Barang (SKPRB) tentang Penataan dan Fembinaan 4. lzin Lingkungan {AMDAL, UPL/UKL. SPPL)
Perpudangan 5. Foto Copy Rukti Kepemilikon Tempa usaha {Sarifikat MR,
Peraturzn Bupati Buton No. 25 Bukt Pelunasan FER)
5 Tahun 2015 entang Maubahan 6. Surat Peranjim Sewadontrak bagi vang menyewa'kontrak fempat |
Atz Peratursn Bupati 3uton No, 4 usaha |
‘lahun 2014 ientang Pendelegasian | 7. Surat Pemyataan Tidak Keberatan dariWarga Masyarztkat
Kewenangan Penerbitan Perizinan {Tetangga) vang diketahul Kepal Desa/Lurah dan Camat Setempat
dan Mor Perizinan Kepada Badan | 8. Surat Persetufuan dari BKPM (Khusus untuk PMA dax PMDN}
Penanarian Modal dan Pelayanan 9, Foto Copy SITU/HOD
Penizinan Terpadu Sat: Pintw Ka>. | 10, Foto Copy NPWP
Buwn 11, Bugi Perpanjangean Menvertakan Jzin Ask
12. Foto Copy SIUP, TDP
= Permtursn Pemerictah B Ne, 42 1. Permohonan Dinas Perindustrian dan 00,- 5 Tanun 5 Harl
Surat Tanda Tahun 2007 tentang Waralaba 2. Foto Copv KTP Pemohen Perdagargan Kerja
Pendafiarm Peraturan Menteri Perdagangan R1 | 3, Foto Copy Akta Pendirian Perusahaan dan Akta Pengesahan bagi
Waraaha Mo 31/M-DAG/PER/22008 yang berkadan Hukum
ISTPW) terang Penyelenggarsan Waralesa | 4, Foto Copy SITU/HD
- Persunn Bupali Buton Na, 23 3, Fow Copy TDP
- Tahun 2015 tentang Perubahan 6. FotweCopy NPWP
Ates Peraturen Bupati Buton No. 4 | 7. Bagi Perpanjangan Menyertakan Izin Aslj
Tahum 2014 tentang Pendelepasian | 8. Folo Copy Prospeknis Penawarmn Warslaha
Kewenangan Penerbitan Perizinan | 9. Foto Copy Tanda Bukti Fendafirar HKI
dan Non Perizina: Kepade Badan
Peranaman Moda: dan Pelayanan
Penazinan Tetpadu Saty Pinw Kab,
 Buon o S e
- Peraturan Menter| Perdagangan 1. Pemmchonan Dinas Perindustrian dan | 00, 5 Tahun 2 Hari
Izinlizeha BRI Mo, 36M-DAGPERT/2007 1. Foto Copy KTP Pemohan Perdagangan Katja
Perdazangan tentang Penerbitar Surat Izin 3. FotoCopy Akt Pendirian Perusakaan dan Akta Pengesahen bagi
(SIUF) Ulsabizs Pardasgangan yang berbadan Hukum
50 Pemiuran Bupati Butor No. 25 Foto Copy SITUMHO
Tatun 2115 tentang Perubahan Foto Copy NPWF

Atas Peraturan Bupati Buton No. 4
Takun 2014 entang Pendelegasian
Eewenangan Penerbitan Perizinan
dan Non Perizinan Kepada Badan

et

Bagi Perranjangan Menvertakan Irin Asli
Pas Foto 3 X 4=2 Lembar
Baterai 6004 = 2 | ambar




f] 2 3 m 4 5 7 Ll
Peranaman Modal dan Pelavanan
Ferizinan Terpadu Sar Pintu Eab.
Buion 4
Peraturan Meneteri Perdagangan 1. Permohoran 00, - 3 Tahun 2 Hari
Tanda Nafar Rl No 37/M-DAG/PER/S/2007 2. FotoCopy KTP Pemohen Kerja
Perusahaan temang Penyelenggaraan Wajib 3. ot Copy Akt Perdirian Pemsahann dan Akta Pengesahan bag
(TP Daftar Parusahaan g borbadan Hubain
Peraturan Bupati Buton No, 25 4, FotwnCopy SITUMO
Takun 2013 t2ntang Perubahan 5. FotoCopr NPWP
6l Atss Peraturan Bupati Buton No.4 | 6. Bagi Perpaniangan Menyertakan lzin Asli
Tabun 2014 wntang Pendelegasian |
Eewenangan Penerbitan Perizinan |
dan Non Perizinan Kepada Badan
Penanaman Modal dan Pelayanan
Perzinan Terpadu Satu Pintn Keb,
Buton
Peraturan Menteri Perindustrian BL | | Permohonan Minss Perndnstrian dan .- ! Takun | 5 mm_u:
Tandz Daftar Mo, 41/M-IND/PER/G/2008 lentang | 2. Foto Copy KTP Pemohon Perdaganzan | Kurja
Indusiri {TI) Ketentuen dan Tala Cua 3. Fulu Cupy Akla Pendivian Perusolaa Jan Akla Pengesahan bag
Pemberian zin Usaha Industri, l4dn yeng berbadan Hukum
Feruyasun don Tanda Daftar 4. lzin Linghungan (AMDAL, UPL/UKL, SPPL)
Industri 5. Daftar Peralatan dan Tenaga Kerja
Pernturan Bupati Buton No, 25 6. Sural Pernyvatasn Tidak Kebemtan dariWarga Masvaratkat
61 Tuohun 2015 tentang Perubahon | Tetongen) yoang diketahui Kepal Deso/Lurab don Comnt Setetipot
Ataz Peraturan Bupati Buton No.4 | 7. Foto Copy SITUHO
Tahun 2014 1entang Pendelegasian | 8. Foto Copy NPWE
Kewenangan Penerbitan Perzinan | 9. Bagi Perpanjangan Menyertakan [zin Asli
dan Non Perizinan Kepada Badan 10, Pas Foto 5 X 4= 2 Lembar
Penanarran Modal dan Pelayanan 11, Materai 6000 = 2 Lembar
Perizinan Terpadu Satu Pinta Kab. _ _
Butan L
Peraturan Daerah Kab, Buton No. I. Permohotan Dinas penndustrian dan 00, 1 Tahun 5 Hari
Izin Usaha 14 Tahun 2013 tentang 2. FotoCopy KTF Pemohon Perdagangan Kerja
Perdagangen Perdagangan Mnuman Beralkehol | 3. Foto Copy Akma Perdirian Perusahaan dan Akta Pengesahan bagi
Minuiman Peraturan Bupati Euton MNo. 25 vang berbadan Huknm
Feralknhnl Tahun 2015 tentang Pambaban 4. Sural Pernvatasn Tidak Keberatan dariWarga Moasyaratkat
(SIUP-MB) Atas Peraturan Bupati Buton Mo, 4 | Tetangga) vang diketahui Kepal Desa/Lurah dan Camat Setempat
Ouolergean B Tahun 2014 wntang Pendelerasian | 3. Rekomendasi dari MUSPIEA (Camat, Sekior dam keramil)
62 | dan Cuntus Kewenangan Penerbitan Perizinan | 6. Foto Copy SITUHO
Pengecer dan dan MNon Perlzinan Kepada Badan | 7. Foto Copy NEWF
Penjual Penanaman Modal dan Pelayanan 4. Bagi Perpanjargan Menvertakan Izin Asli
Lansung Perlzinen Terpadu SatuPintw Kab. | 9. Pas Foto 3 X 4 =2 Lembar
Minum di Butan 10, Materai 60040 = 2 Lemba-
Tempat
- Peraturam Menterd Perirdustrian 1, Permohoran [Yinas Perindustrian dan 00, - 3 lehun 3 Hari
Rekomendasi dan Perdaganzan Rl Me. 2. FotoCopy KTP Penohon Perdagangan Kerja
63 | Penerbitan G8MPERKEP2/2003 tentang 3. FotoCopy Ak Pendirian Perusahaan dan Akta Penpesahan bagi
PEAPT Perdgangan Kavu Antar Pulau vamg berbadun Hukum
= Pergtaran Dircktur Jendral Bina 4. FotoCopy SITUTHD




! 2 3 4 5 T L
Useha Kehutaman No: P.E/VI- 3. Foto Copy IUL SIUR. TDP
BPHH201 2L tentang Standar dan & Foto Copy WNEPWEF
Pedoman Penilaian Kinzrja 7. Bagi Perpanjangan Menyertakan Tan Asli
Pengolahan Hutan Produksi Lestad | 8. Pas Foto 2 X 4=2 Lembar
{PHPL) dan Yerivkasi |.egalitaas Q. histersi AW = 2 [omhar
Kayu (VLK)
= Peraturan Dupati Duton Mo, 25
Tahun 2815 tentang Pembatan
Alas Petaturan Bupati Buton No. 4
Tahun 2014 tentang Pendelegasion
Kewenangan Penerbitan Perizinan
dan Mon Perizinan Kepada Badan
Penanamran Modal dan Pelayanan
Periginun Terpudu Saiu Pinw Kak,
Buton
- Peramiran Menteri Perdagangan B 1. Permohionan [ins Perindusirian dan no,- 5 :mi
Penerbitan Mo 3UMTDAGPFRANN 2. Foio Copy KTP Pemohon Perdagangan Kera
Surat ientang Surad Keterangan Asal i. Foto Copy Akta Pendirian Perusahann dan Akta Pengesahan bagi
Keterangan untuk Dacang Chspor Indenesia, rong berbadan Hukum
Asal Perubahan Ates Peaturan Menterd 4. Foto Copy SITJHO
Perdagangan RI No. 5. Foto Copy NPWP
43 MDA PER 102007 temang 6. Bagi Perpaniangan Menyertakan Tzn Asli
Suret Kewerangan Asal untuk
Barenp Ekepor Indonasia
= Peratuan Menteri Perdagangan RI
Mo 9 DAGPERS 12/2010
64 tentang Keteniuan Surat Keteragan
Asal untuk Barpng Ekspor
Indonesis
- Peraturan Bupati Buton No, 25
Tahun 2015 tenting Perubaban
Altas Peraturar Bupati Buton No. 4
Talwn 2014 wmiung Pendelegasian
Kewenangan Penerbitan Perizinan
dan Non Perizinan Kepada Badan
Penanaman Mnodal dan Pelayanan
Perizinan Terpadu Satu Pintu Kab
Daton
- Undang-Undang RI. No. 3 Tahun . Permohionan Dyings Perindustrian dan (), 2 Tatun 5 Hari
lzin Lszaha 2014 tentang Perindustrian 2. Foro Copy KTP Pemohon Perdaganzan Ketja
Industi (ILTY - Peraturan Menteri Perindustrian BL | 3. Foto Copy Akt Penditiay Perusahaan dan Akta Pengesahan bag
Mo, 4 I'M-INDYPER/6/2008 tentang vang herbadan Hukum
Ketentuan dan Tats Cara 4, lzin Lingkungan (AMDAL, UPL/UKL. SPPL)
Perrberizn Ixin Usaha Industri, [zn | 5. Daftar Peralatan dan Tenaga Kerja
635 Prerlyasun Jdan Tanda Dullar . Surat Pernyaieun Tidek Keberasn JariWargs Muasyarakal
Industri {Tetangga) yang diketahvi Kepal Desa/Lurah dan Camal Setempat
- Persturan Bupati Buton No. 25 7. Foro Copy SITUHO
Tahan 2015 tentang Perubahan B. Foto Cops NPWP
Aums Pergturan Bupati ButonNo, 4 | 8 Bagi Perpanjangen Menyertakan 1zin Asli
Talhan 2014 tentang Pendelepusion 10. Pas Foto 3 X 4= 2 Lembare
Kewenargan Penerbitan Perizinan 11. Materai 6000 = 2 Lembar _




[ ! 2 E] 4 £ 7 ]
dan Mon Perizinan Kepada 3adan
Petanaman Modal dan Pelavanan
Pecizingn Tespadu Sate Pinn Kab.
Buton
lzin Perluasan | - Undang-Undang RI. No. 3 Tahun | 1. Permohonan Dinas Perdagengan dan | 00,- 14 Hari
[ndustri (IPL} 2004 tentang Perindusivian 2. FuoloCopy KTP Pemolun Ierindusirian Eaurja
- Peraturim Menter Perindustrian 210 | 3. Foto Copy Aka Pendirian Perusahasan dan Akta Pengesahan bag
Mo, 41/M=IND/PER/G2008 tentang yvang berbadan Hukuem
Keentuan dan Tara Cara 4. lzin Linghungan (AMDAL. UPL/UKL. SPPL)
Pemberan [zin Usaba [ndustd, [ein | 5. Foto Copy [UI atau TDI
Perluasan dan Tanda Caftar &, Surst Pemyvatsan Tidak Keberatan dariWarga Masyaratlat
Incustr (Tetanggs) yang diketahol Kepal Desa’lurah dan Campt Setempat
- Peraturen Bupark Buron No, 23 | 7. Surx Persenijuan dari BEPM (Khisus unuk PMA dan FMDN)
Tahun 20135 «entang Perubahan 8. Foto Copv SITU/HD
| Atas Peraturan Bupati Buton No. 4 | 9. Foto Copy NPWP
Tahnn A4 iendang Pendelepasian 1. Ragi Porpanjanpgan Menvertakan Trin Asli
66 Kewenmngan Penerbitan Perizingn 11. Dokimen Rencana Perhuasan Industr
dan Non Meririnan Kepadns Badan
Penanatyan Modal dan Pelavanan
Perzinen Terpadu Satu Pinw Kah,
Buton
- Pemturan Pemerintah RI Me. 24 1. Permohonan Dinas Perindustrian dar, 00.- Setigp 6 7 Hari
lzin Usahz Tahun 2009 \eniang Kawasin 2. Fow Copy KTP Pemohen Perdagangan {enam) Dulan | Kerja
Kawesan Industri 3. Foto Copv Aka Pendiran Perusataan dan Akta Pengesahan bagi Wajib
| Induwsiri (ILTKI) | - Pemturan Menteri Perindustrian R1 vang berbadan Hukum Meleporkan
No. & Tahun 2014 tentang Tata 4. Izin Lingkungan (AMDAL. UPL/UKL. SPPL) Drata Kawasan
Cara Pemberian izin Usaha 5. Sura Pemyatsan Tidak Keberatan dariWarga Masvarsthat
Kawasan Industri dan |zin (Tetanggze) yang dikerahoi Kepal Desa/lluran dan Camat Setempat
Petluasin Kawasen Industri 6. Fote Copy Lxin Prinsip Kewasan Industi
- Pemturan Bupatl Buton No. 235 7. Foto copyhdasier Plan dansau site Palan yang telah disahkan
67 Tabun 2015 entang Paubahan 8. Foto Copv SITU/HO
Atzs Pemamuren Bupati Buton Mo 4 | 9 Foto Copy NPWP
Tahun X4 wentang Pendelegmsian | 1. Ragi Perpanisngan Menyeriakan Trin Aglinya
Eewenangan Penerbitan Perizinan
dan Mo Pealeinan Fepada Badan
Penanaman Modal dan Pelavanan
Petizinan Terpadu Sat: Pint Kao.
Buron
- Peraturan Pemerictah BRI Ne, 24 . Permohonan Drinas Perindustrian dan 10, Setiap 6 7 Hari
_ lein Perlugsun Tahun 2009 wniang Kawasan 2. Foto Copy KTP Pemohon Perdagamgurn fenam } Bulen | Kerja
Kawssan Industri 3. Foto Copv Aka Peadirian Perusahaan dan Akta Pengesahan bagi Wajib
68 Indusri (IPK1) - Peraturin Menteri Perindustrian RI vang berbadan Hukum Melaporkan
No 5 Tahun 2014 tentang Tata 4. lzin Lingcungan (AMDAL, UPL/UKL, SPPL) Dats Kawasan
Cara Pemberian izin Usaha 5. Surst Pernyataan Tdak Keberatan dariWarga Mesvaratkat
Eavazan Industri dan Lin (Tetungga) vong diketahuyi Fepal Desalurah dan Camat Setempat
Perluasan Kawasan Incustri 6.  Folo Copy Izin Prinsip Kawasan Industiri




Tm Teknis malakukan
- Py Lagangn
- Paryueunan Rekomendas
- Tarda tangan Rakcmendasi

Tidak _

T hari

Rekomandag Tim Teknis,

anakah dilzinean alau ditiak,

- Bila dizinkan, 2arkas parmonoran
dikirirmban ke bogian proses unluk
dibuatian SK zin

- Bip tidak dézirkan, berkas
dibsmbalib e b pamclwn
dan diberi surat penzdakan.

Surd
Penolghan

M

ik

Tamma
Reko-

ZSE_

Diizinkan

A

1 hari

Bagian Proses mengolar pemouatan
SK Irin

Pengolahan SK (20

- Proses Pemerikegan dan paal 5K
I7in ciah Kapala Bidzrg

- Penandatanganan SK zin olsh
ka DPMPTSP

Fersariiaaan S (Zin §
Pagal

Tands Tangan
3 2in

U

4 v

Fegietrasi SK lzin dan pengarcipan

Pencatalan &

Parormeean

s

1 hari

- Peneapan SERD

- Pembaritaruan 2K |z kepada
Pemahon

- Pemahon nembayvar ratribuse
- Petupas Iokat menarima resi
pembayaran dar mambesikan
5K lzin kepada pemoron

Terma 2 lzin

T e

i

&K Izin g




fzin Lokasi

URALAY KEGIATAN

FEMOHON

FRONT OFFICE

BACK OFFICE

LOKET INFCRMASI [ HELP

DESK

LOKET PEMDAFTARAN

LOKET PENBAYARAN
PEKERIMAAN [ZIN

BAGIAN PROSES

TiM TEKMNIS

- Pamohon mamirta snfarmasi

- Petugas Ickat imormasi/ HD
membearitan inoemasl tentang 120

izin ke ket informasi/Help Desk (HD)

Enfermgail

ﬂllﬂﬁﬁﬂ

Mangarhel Fomulic

- Pemchon mengst formullr
pErMOnonan dan malengkei
pertyaratan

- Petugas HD memsarksa
kalengkapan berkas
Bils engkap, pamohan
mamyampaikan ke loket pandafiatan

- Petugas Icket pandeftaren nanarima
berkes pemohon yang leng<ap
dan banar

- Pehigas |oket mambed rasl
penarmaan bemkas kepada
pemahon

- Date Berkae pemohaor

dimazukkan ke delem Sk,

- Diata Berkas pemohar

fdiserahkan ke Eagian Proses

Margisi Fomlir &
Kedangkapsn Barkas

Persyasian

A

Ticek lengiap

Resi Panenmasa
Harkas

Berkas/
PREyaaEn
Langkap & Jeles

Bagiar proses mempelsjan berkas
pAMMCICNE,
1. Pariu pembahasan TiT Teknis
2 Tanpa pembehasan Tim Tekns

Tirn Toknia malakukan :

- Pemeriksaan Lagangan

- Penyusunan Fekomendasi
- Tanaa tEngan Rekomendasi

Tisdak

Pemeikssan
Lapengan

L'

Flajl, slaun &
fanda angan
Hekomandasi

&

HEFALA DPMPTSP




5 \Rekomendesi Tim Tekris, 1 hard
apaksh dizinkan stau dislak
- Bia dilzinkan, berkas permonanan T
dhkirimkan ke bagian proses uniuk Suat Tidak .\.\\ oty
Al Fennipkan Rehe- <
dbuathan 34 |zin énmﬁ
- Blz tidak diiznkan, barkas
dikamtalikar ke pemahon
gEn dicer surar peoiaken. ChEmkEn
B |Baglan Proses mengolzh pembuatan W -
B 1Zin Pangolehan S |2in
T |- Proses Pemeritzaan dan paraf 54 J 4 hari
lzinoleh Kepala m_nm.a Pemariksasn SK (5 & | | Tanda Tangan
- Pensndatanganan Sk izin deh Parat i 3 &zin
Ka CPMPTSE
& |Registrasi 5% 1zindan pengars| * hard
&g pengaisipan = =3 i
Fancmeran
% |- Penetapan SKRD \ d B
- Pembaritanuan 5K 1z kepada [ |

« Pamohon membeyar eiibusi
- Petugas ickat meneriria resi
pemhayarn da1 manbarikan
Sk fzin kepada pemanon

\




3 lzin Mendirikan Bangunan (IMB)

O

URALAN KEGIATEN

FEMOHON

FRONT OFFICE

BACK OFFICE

LOKET INFORMASI | HELP
DESK

LOKET PENDAFTARAN

LOKET PEWMBAYARAN
PENERIMAAN RIN

BAGIAN PROSES

TM TEKMIZ

- Pemaman maminta infermasi

- Petugas kst informesi ¢ HD
migrbeikan infxmasi leateng izn

Lzin ke foket iInfonmas Help Desk (HD)

Informemil

k

i —

IMengasmisd Formullr

KEPALACPWPTSF

KET

- Pamchon mandgisi iommulir
permahonan dan meengheal
pereyorston

- Petuges HD memariksa
kesangkapan barkas

- Bila lengheg, penihar

DErkas pEmQnon vang langiap
d&n Jendr

« Petugas lokat memiber rasl
PENENMEAN DEMKES KEDHDS
pemahon

- Data Berkss pemohon
dimesukksn ke dzlam SIM,

- Diata Barkss pemoho
diseahkan ke SajianProse

b

Marvg:si Formukic &
Frlerighapm) B kas
Ferayaraisn

manyampaikan ke lokat pardaftamn
- Patugas lowat pendafaren manering

M

The A =g isp

R Panwangen
Barkss

Iengisi Dabe
S

Thar

3

Sagian proses mampelaar berkas
tparmohanan;

1. Paru pembahasan Tim Teknis
2. Tanpy pembshaser Tim Tesnb

4

[Mermbuat sutst parnohonan ks SKFD

Takriz untuk mendapatkan miomardasi




SKPD Tekng melalul Tim Teknis
rigdekukan .

- Pemeriksaan Lapanjan

- Penyusunan sekomendasi

- Tanda engan Rakomendasi

Pemeriiaan
Lepinp

Kajl guzin &
landa mngan
Sekom endasi

9 ha

Rekomendas Tir Takns, apakah
diizirkan atau ditoak;

- Bilp diiznkan, barkas parnanaran
dklrimkan ke bagian proses unus
dizuatkan 5K lzin

- il ticek diizinkan berkes
dkembalikan ke pamahecn
olan diba surat pesolskan.

Suist
Fanciahen <

THlax

Haglan Prosas menaolat pembuaten
8K Tin

Pangoushan 5K izin

.ﬂ..l.

« Pmisas Parrariaaan dan parat 5K
I zin pleh Kabid. dan Sekretaris

- Penandatanpanan SKizin clen
Ka DOPMPTSE

L

Pemariziaan 3 (on &
Paraf

Tanis Tangan
3K 1zin

Regiatasl 534 12in dan pengamipan

Flenceletan &

Panomaran

h

* hai

- Panelapar BKRD
- Perrberitatian 5K 12 kepada
Pamohan

- Famahan nembavar et

- Patugas |ckat marerima rexd
pETLayamEn @81 meanbsarkan
St lzin kepade pemoton

Baynr Ratnbusi

M

;—.

Tenma 5K Izin

SKRL den 5K
zin




4 lLzin Tempat Usaka (SITL) S HO

WO

JRAIAN KEGIATAN

PEMOHON

FRONT OFFICE

BACK OFFICE

LOKET INFORMAS! [ HELP
DESK

LOKET PEMDAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN/
PENZRIMAAN EIN

BAGIAN PROSES

TiM PTSR

KEPELA DPMPTSP

- Pemahon mamirts informas
i2Im ke ket infenneseHelp Dosk (HZ}
- Petugas lokat mfarmesi; HE
membeiken infemad tantang lzn

linfornas

=)

W

Perayara s

e

Mengambil Fonr ir

- Pemohor: menisi formuir
perranenan dan meengkepi
DEMSYArELa

- Patugas HD marurkss
kelengkapan bakas

- Bila lenghag, pamahon
manvampaikan te loket peadaftaan

- Patugas lokat pendafiersn manerna
berkss pemahor vang langkap
den benar

- Petugas lokat rwember rasi
peneimaan berkes kepoda
pEmithat

- Data Barkas pemehan
dimasubean ke delam SN,

- Data Barkes pemoban
deerahicar ka Bagian Prosss

A

ey Lok
Mongsi Formuil & | =1—3 Berkas!
Helengkapan Berkas | Pasyz-
Persyarmlan ratar Ciah

NG HD

Ticat fengican

Bn]kan

Borkz/

“arayeatan
Lengkap & Jale

Fise Paraimasn | <=

Barkes

1had

Bangian s (el b kegs
PO onEn;

1. Perlu pembatasan Tim Tekmns
2. Tenpe pembahaser 1im Takns

b 4

Perk
dibekas

tm toknig

I'm =T3F malakukan
- Premerikspan Lasarngan
- Penyusunan Rakomendas
- Tanda tangan Rakomandssi

T
—_——

Famaritsasn
Lapangan

v

Kajl susun & tamca
Engan Fekomendasi

i




- Metwges jokat mervbenkan BK lzin
fepaia pemohan

Bava Retitusl o+

v

i2in

Rekarmendasi Tiey PTSP DPMPTSP, 1 5an
apakah dilzinean st citlak;
- Hily diizinkan, narkas parmntansn \\\\./
dikirimkan ka bagian prosas unkk Surd o ﬁﬁ,//v
dituatkar SK zin Feiuien ;//ﬁus_ -
3ila tigak dilzickan berkse ﬁ
dikembdkan ke pamahcn
dan diberl sural penalzhen Mainken
Baglan reses mengolah pembuatan )
54 i Pengeiakan SKizin
- Proges Fererlksaan dan pavaf Sk :
izin clen Ke Bideng . Pareni+saan 3K zin & “and Tanpn
- Penandatanganan Sk iz n clah Pargd 2
Hopals DPMPTEP —— pp
- — h
Registrasi 3K Lzin dan pengarsipan e 5
Periomoian
- Pemberitariian 5K Izin kepads i 2
Femuhon SKRD den SK




5

Izin Pendirian Sekolnh

NGO

URALAN KEGIATAN

PEMOHOMN

FRONT OFFICE

LOUKET INFORMAS! | HELP
DEEK

LOKET PENDAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN
PEMERINAANIZIN

BACK OFFICE

BAGIAN PROSES

TiM TEXMIE

KEPALA DFMFTSF

KET

- Pemahon neminta infamasi

iznke labet informasiHelp Desk (H)
Patuges idkot infermosl / HD
mismbedhan ormas lentang iz2n

s Trh - s’

—— oA Mongamtll Famullr

e

- Pemahon nenagsl formulir
permahonan dan malengkepi
pergyaratan

- Petugas HD meimerlksa
kelerzkapan berkas

- Bila ki sap, paoulon
mianyampaikan ke |oset pandaftaan
- Peugas okl pendafaren nenerma
DEFkES FETIONON Vany lengsap

dan banar

- Petugas ket mznibesd rasl
PEMANMARN DEMES KEpROa
peEmehon

- [ate Berkas pemohaor

dirnasukkan ke Jelam SIM,

« Digta Berkas pemehor

diserahkan ke Eagian Prosss

Wengisi Forrmulird
Kelenghkapen Doriaz
Fereyaaian

M

Tinak lang ap

Rzl Penerimass

Jerias

Farayaaten
Leagkap 1 Jalas

1 hari

Bagiar arnsas mamoedsja barkas
[RMMoNoREN,

1. Padu sambashasan Tim "eknis
2 Tanpe pembahazen Tim Tauniz

1 Hari

Tim 27 5P melalodion ;

- Kalan & Fenysunan Retomerdasi
- Tanda iengan Rakomendas

Teak

Faji, s15un &

tancia bargan
Fetomendaei

# har




Reqgistasi 34 |zindan pengasipan

Fenvatetan & -

Ouriran

fiekomendasi TiMPFTSR, 2Han
apakah dilEiskan eau ciolax;
- Hitn dilz nkan, barkas permoianen - \/
dikiriman k3 bagian proses uriuk Tk \\\\.m“ﬂ% >
« Bilg tidak diiz|kan, Barkas
dkembalikan ke pamohen
dan dibar susat penal 3kan, Dizinken
Bagian Prosss mengodan pambustsn i
S Jzin Paian'ahan SK 1zin
- Proges Pemani«saen dan paeal SH J 1hari
|zin oleh Kepals Eideng Pereriiepan 5K zin & | | 7enca Tangan
- Penandatanganan Sk.izn clen Jarat St lzin
Kepaa Dinas

. Pemieritanian 3k (27 kapada
Pemohon

Petugas ickat mambeikan 3K iz
kizpaita pemohon

Terma 5¥ |zm ;

P

o
ﬂw




6 Izin Pendirian dan Izin Operasional Rumah Sakit Kelas C dan D

NO URAIAN KEGIATAN

PEMCHOM

FRONT OFFICE

BACK OFFICE

LOKET INFCRMASI / HELP
DESK

LOKET PENDAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN/
PENERIMAAN 171N

BAGIAN PROSES

TIM TEKNIS

KEPALA DPMFTSF

1 |- Pamohon maminta informasi

izin ke loket informasiMalp Desk (HD)
- Petigas kkat inarmasi |/ HO
memherikan inormasi ferang fzin

-

_ai

Mengarrbil Forniuife

2 |- Pamahon mengsi formulir
pemaohaoran dan mekngkep
arsyaratan

- Patugas HD memeriksa
kelangkapan berkas

- Bilalengkap, penohon
meryampaskan ka |oket paidafiaran
- Patugas icket pendafiaran menarma
b par iUt yang lengkap

dan banay

- Petugas ket memben res|
prnarinegEn e hepee
pamation

- Date Berkas pemohcn

dimasukkan ke dalam SIM,

- Date Barkas pemohon

diserahkan ke Bagian Prosss

W

Mergisi Formulir &
Kalangkapen Badae
Farsyaratan

1

Tirkzk bonghap

Reei Ponerimaa
Barkas

Lewghap

Berces!
Fessyaratan
Lengiap & Juias

M

1 hari

3 |Bagian prozas mempalajan barkas
PEMMCHONAS;

1. Ferdu pambanasan Tim Taknis
7. Tanpa semhahasan Tim Takns

1 Hari

4 |Tim PTSP malakikan -
- Kijian & Penyusunzn Rekomendasi
- Tanda tangan Rekonendssi

W

¥aji, susun &
tanda targar
Rekonendas

4 hari




Jekomendasi Tim PTSP,
apaka dilzinkan alew Uikl
- Bla diizinkan berkas peimohonan
dikirimian ke begian proses unluk
dpuatkan Sk 1zin
- Bla tidak dijznkan, harkas
dkemtalikan ke pemohon
dan diter surat panolakan,

Tiak

Terimz

riendasi

Dizinkan

¢ Hari

Bagian Proses mengalah pambuatan
SK Iz

Fangolahen 5K kzin

- Proses Pemeriksaan dan paraf 54
1zin cleh Kepala Bidaswg

- Penandatanganan S (zin seh
Karala Dinas

i

Pemerikiaan 3¢ [zin &

Paraf

Tanda Targan
K [zin

1 hari

Regiskasi 5K Izindan pengasipan

Pyncatean £ "

Penomoran

- Pesrbaritahuan 5K 1zn kepada
Pemahon

. Pelugas ket mambarikan SK lzin
kepada permohon

ir Hﬂ:ﬁE <

[~

G




5 |Rewomendssi Tim PTSF,

ApaEKaT dNzikan fau drolak;

dibuathkan Sk Izin

- Bila tidzk ditznkan, barkss
dikembalikan ka pemahon
dan diteri surat pennlakan,

- Bila diizinkan berkas pamohaian
diirimkan ke bagizn proses untuk

=

M

Tieak

2 Hari

Bagian Proses mengolah pambuatan
SK [z

- Proses Pemeriisaan dan paraf 54
Izinoleh Kepals Bidag

- Penandatanganan 5K @n oleh
Kepala Dinas

W

Tanda Tangan
b S H

1 hari

Regisiras] 5K Izindan pengarsipan

g‘
h

- Pambertzhuan SK 170 kepada
Pemohan

Petuges loket memberikan EK Izin
kepada parmohon

Torma SF zn

™~




8 Izin Praktek Bidan dan Perawat

HO

URAIAN KEGIATAN

FRONT OFFICE

BACK OFFICE

LOKET INFORMAS! | HELP
DESK

LOKET PENDAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN/
PENERIMAAN IZIN

BAGIAN PROSES

TIM TEKNIS

KEPALA DPNPTSP

KET

- Pemohon memnta informasi

(zin ke boket informasiHeip Dest (HO)

- Petygas leked iFformasi F HD

membeskan informesl temang izin

L Informiesi

- Pemohon mengsi formulir

permononan dan mekEngkapi
pemyanian

- Petugas HD memeriksa

kelengkapan berkas

- Bilalengkap, pemohon

menyampaikan ke ket padaftaran

- Peligas loket pendaftatan menerma

bartas pamaohon yang lengkap
dan benar

- Petugas Irket memben resi

penarmaan beikas kepada
pemohon

- Diata Berkas pamohor

dirnasukkan ke d8lam SIM,

- Data Barkas pemahar

diseratikan ke Eaglan Froses

Nomar
Regietasi

F

bengisi Oota

Sl

* hari

Baqiar proses menpalsian barkas
permohanar

1. Perlu pambahasan Tim Teknis
Z. Tanpa pambwhasan Tim Takniz

diberas
tirm tekmiz

‘ Hari

Tirn PTSP rredgkyudan

- Kaian & Panyusunat Rekomendzsi
- Tanda tangan ekomendasi

Thak

L'

Kajfi, susun 4
tanda tangar
Aekonerdasi

4 hari




Rekomendasi Tin PTSR,

opakeh didzinkan atau citolak

- Eila diizinkar, berkas pemohonan
dikirimkan ke bagian proses untuk
dibuatkan 5K lzin

- Eila tidak déizinkan berkas
cikernbalikan ke pemohon
Lan dibari sLral peralakan,

Toak

Terirma
Riekor
mendzsi

Ciizinizay

2 Har

Bagian Proses mengolah pembuatan
EK. Iz

- Proes Pemeribsaan dan paraf 8K
[zir cieh Kepala Bidang

- Perandatanganen Sk izin olgn
Kepala Dnas

Tanda Tangan
5K lzin

1 hari

Seqisirasi 2K [zindan pengasipan

- Pemberitzhuan 5K 12in kepada
Femohon
- Pehgas Inket mambeaikan SK (2

kepada pamahen

Taima 5K lzin

M

h 4

34 Izin




9 Izin Kerja Bidans dan Perawat

NO

URAILN KEGIATAN

PEMOHON

FRONT OFFICE

BACK OFFICE

LOKET INFORMAS! | HELP
CESK

LOKET PENDAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN/
PENERIMAAN 12N

BAGIAN PROSES

TIM TEKNIS

KEPALA DFMPTSP

KET

- Pamohan meminta informasi
1Zih ke ket informasiHelp Desk (HD)

- Petigas ixkes informasi | HO
memberkan informesl tertang izin

= Trakmnrnsi’

- Pemohon mengisi formulic
permananan dan mesngkapi
pemsyarann

+ Petigas HD memeriksa
kelinghapan berkas

- Bilalengkap, pemohon
ey ampaiken ke loket pendafizran

- Petugas loket pandafiaran menedma
berkas pemohen yanj lengkap
dan bana

- Peligas loket rremberi res|
pensfimaan bekas kepade
pemehan

- Date Barkas pamohon
dinasukkan kedalam S,

- Date Berkas penohon
diserahkan ke Bagian Prosas

a

Mengiai Farmufi &
Helengkopan Barwas
Sersyaratan

A

Tiduh larghap

Roea Pensrimaay
Berkas

.

o

1 b

Bagian prosas mempelejan berkas
PETMNONET,

1. Perlu pambahasan Tim Teknis
2. Tanpa pambszhasan Tim Teknis

Pelu
dibehas
tim taknis

I Hanrl

Tim FTSP malakukan

- Kaian & Penyssunan Rebomendasi
- Tanda fangan Rekomandasi

K

K, stesun &
tanda kengan
Rekormendasi

3 hari




10

Izin A patik

NO

LURAIAN KEGIATAN

PEMCHONM

FRONT OFFICE

LOKET INFCRMAS! | HELP
DESK

LOKET PENDAFTARAMN

LOKET PEMBAYARAN
PEMERINAAM [ZIN

BACK OFFICE

BAGIAN PROSES

TIM TEKNIS

KEPALS DPMPTSP

KET

- Pemohon memidta informas|

- Petugas lekes infarmasi £ HD
memberkan infonmas! tentng izin

1zin ke boket informasiMalp Desk (HO)

Informasi

Mongorril Fomulic

+ Pemohon mengist formulie
permohonan dan melengrap
pemyaratan

- Patigas HD memeriksa
kelengkapan berkas

- Bila longkap, pemohon
memyampaikan ke kel pendafiaran
- Petugas ket pendaftaran menarima
barkas pemohon yang kengap

dan benar

- Petisas ioket member regi
penenmaan berkas kepada
pemahan

- Dala Berkas pemohon

dirnasukkan ke dakam 3,

- DataBeskas pemohon

diserahkas ke Bagian Proses

Mengsi Formulir |
Katengkapen Borkas
Pargyaraian

Tidak lersgiap

Hamaor

Registasi

Res Pongimoon | %

Mengisl Dals
SiM

1 hari

Eagian proses mempelaan borkas
PErmononan

1. Perlu pembatasan Tim Teknks
2. Tanpa pembahasan Tim Teknia

Padu
dibahes
fim becris

1Han

Tim FTSP melakukan '

- Kajian & Panyusunan Rekamendasi
- Tanda tagan Rekomandss|

L' 3

#ji, susun &
R [AngEn
Rakarendas

|

£ hari




Rekonendesi Tim PTSP, | o
apahid diignkan atauw dilolb;

- Bia dilzinkan berkas permohonzn
dkirimtan ke bagian proses untuk Surat . Tidek Terimé =
Abuatkan Sk 1zin o B st 3
= Bla fidak diiznkan, barkas il \\

dkamkbalikan ke pemahon
dan diteri surat penolakan. TCiizinéan
Bagian Proses mengolah pambuatan —
3K Izin Pangolahan 5K |zin
- Proses Pemeriksaan dan paraf 54 R 1 hari
Izin cleh Kepata Bidatg Pemenksaan 5K tzin & bu| | Tomdn Tangan
- Penangatanganan Sk 1izin olgh Paral SK Lzin
Kepala Dinas

Regisrasi SK Izndan pangamipan

- Perberitshuan 3K |2in kepada

Pemohon
. Petugas ket membadikan 3K 1zia Teima 2K |zin | <& Arsig
kepada permokan




11 Izin Tako Obat

URAIAN KEGIATAN

FEMOHON

FRONT OFFICE

BAZK QFFICE

LOKET INFORMASI / HELP |
DESK

LOKET PENDAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN/
PEMERIMAAN LZIN

BAGAN PROSES

TIM TEKMNIE

KEPALA DPMPTSP

KET

- Pemohon merminta informasi

iein ke okt imiormaslHetp Dest (HLUY
- Petigas loket iformasi | HD
memberkan iformési temang izin

L Inferrmazs

Eﬁr

Wenganbil Fomulir

- Pamohon mengsi formulic
Pemmwaticnan den nefengkapl
pemyaratan

- Peligas O memeriksa
kelengkapan berkas

- Bllalengkap, pemohon
menyampaikan ka loket petdaftaran
- Petugas ket pendaftaran menarma
bakse pamongt yang langkap

dan benar

- Pelugas kckat membe resi
panenimaan besas kepoada
pemohon

- Diafa Berkas periohan

dimasukkan ke dalam SiM,

- Data Berkas permohon

disaahkan ke Bagian Proses

Meangiai Formulir &
Kalmgkapan Batas
Peteyerakan

t

Ticzk lenghar

Bertas!
Lengkap & Jols

Rezi Panarimaan | €
Blerkas

Mergisi Data
ik

Bagian proses mempalgiar berkas
Fermahonar;

1. Periu pemoatasan Tim Teknis
2. Tanpa pembshasan Tim Teknis

1 Hari

Tim PTSP melakukan :
- Kajian & Penyusunan Redomendasi
- Tanda fangan Rekomand:si

Tkak

—

Waaji, susun &
tanira angan
Rekomandas

9 hari




Rekomendasi Tin PTSP,

apakah dizinken stou citolak;

- Eila diizinkar, berkas pe'mohenan
dikirimban ke bagian proses uiluk

Tilak

Tanma

2 Hari

Surat P
cibuzlkem SK 1zin E € Jﬁ: =
- Bila ficdak diiankan, berkas
tlkembalskan ke pemahan
Tan tiber sufat penolakan, Dizrkan
Sagian Proses mangolzh pembuatan
5K lzih Pangelzhan SK |zin
- Proses Pemerilsaan dan paraf S< 1 hari
__.um._ o o mﬁm.ﬁ. _ Pemersasn S tzin§ | Tanda Tangan 7
+ Penandatanganen Sk iz glan Paraf Sz
Kegala Dinas e
Reqisrasi 8K |zndan pengamsipan
Pereaten & =
Panomoran

- Pemberitshuan 5K izi1 kepada
Pamahon

- Pelugas ickat mambaikan 5K |zin
kepada pamaohcn

=l




I2 Izin Toko Alat Kesehatan

URALAN KEGIATAN

PEMOHON

FRONT QFFICE

BAZK OFFICE

| LOKET INFORMAS! | HELP
DESK

LOKET PENDAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN/
PENERIMAAN L2IN

BAGAN PROSES

TIM TEKNIS

KEPALA DPMPTEP

KET

- Pemohon memnta informesi

- Petegas loket informes! / HD
memberkan irformasi teniang izn

iin ke loket InformasiHelp Lesk (-1,

s

Mengarnbll Formidr

- Pemahon mengs farmulir
Pemutmman dan reiengkap)
pemyaratan

- Pelugas O memariksa
kelengkapan berkas

- Bilalangkap, pemohes
meryampaikan ke lobet peidaftaan
- Petugas Icket pendafiaran menerma
batkas pamohiot yang lengkap

dan bena

- Paligas Ickat membe resl
penarmaan bersas kepada
pemahon

- Data Berkas parichan

dimasukkan ke dalam SiM,

- Diala Berkas pemohon

diserahkan ke Bagian Proses

A

Mesgisi Fomuli & |

Kelonghapsn Bertas
Parsyastan
o

Til:k rghan

Mengial Dats
M

* hari

Eagian proses mempelsian berkas
permghonan

1. Perlu pembarasan TIm Taknes
2. Tanpa pembahasan Tim Teknis

4
Pefu
i

Hrr bekniis

1 Hari

Tim PTSP mefakukan :
- Kafan & Pemyusunan Rekimendasi
- Tanda tawgan Rekomendzsi

Thak

aji, susun 4
tarida g
Rekorondesi

9 hari




[Rekonendssi Tim F TSP, ZHan
apakel iignkan stau dilalak

- Hila dilzinkan berkas pemmohonan
aikirimian ke Bagian proses untuk Surat P Tida Terima &
Gibualan S Izin Posomkan | ‘/.N;aﬂ =
~ Bila tidak dizinkan, herkss
dkemtalikar ke pemohon —
dan diter surat panolakan, Dlainkan
Bagian Proses mengolsh pembuatan £
3K [z Pengolahan 5K Izin
- Priges Pemeriksaan dan paraf 54 ¥ 1 hari
Izin oleh Kapals Bidayg
Pernei : Tanda Ta
- Penandatanganan SK 1zin teh Eﬁwx il 1 sk
Kepala Dinas
Registras| 5K Izindan pengamsipan
Fencatamn & c
Panormnaran B

- Pembaritshuan 3K 1211 kepada

Pemohon
- Pabigas lcket mambarikan SK Izin Terma B lgn | €
kepada permohcn

——




14 Lzin Opiikal

NO

URALAN KEGIATAN

FRONT OFFIGE

BACK OFFICE

PEMCHON

LOKET INFORMASI { HELP
pESK_

LOKET PENDAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN
FENERIMAAN IZIN

BAGIAN PROSES

TIM TEKMIS

KEPALA DPMPTSF

- Pemohon meminta imormasi

izir ke loket irormasiMedp Desk (HD)

- Patugas lokat irformasi | HO

migmberikan informasi tamang izin

s informase

E%E

hiengambil Fomuli

- Pemohon mengsi famulic

pemohonan dzn mekngkapl
Pareyaratan

- Petugas FO memeniksa

kelengkapan berkas

- Bila leraghap, pemoho

menyarmpalkan ke lokbet peidaftasn

- Petugas loket pendaftaran menerma

bedkas pemono’ yang |engkap
dan benal

- Petigas khe! memben resi

penefimaan pemas kepada
pematan

- Diata Berkas pemohar

dimasukkan ke Jalam SIM,

- [iata Berkas pemahor

diserahkan ke Bagian Proses

Mengisi Formulir& | =
Kelenyhapan Bertas
Pereyeratan

A

Tidek kenghap

MNamor
Jegistnas:

s Penenmess | 5
Barkas

Mengis| Dats
SiM

1 hari

Bagian proses meTpalzjan barkas
permahanar
1. Pariu pembahzsan Tim Teknis
2 Tanpa pambahazan Tim Taknls

\\_u____._:
dibanes
tirm beleriia

1 Hari

Tim FTER melakutan

- Kajian & Penyusunat Rekomandas|
- Tanda tangan ekomendas|

Tieak

k2

Kaii, susun &
oo Fregan
Rekomendas

v

9 hari




5 Waﬂua&_ Tim PTS®, 2 Han

araken diimnkan fay dolak
: Tanm:
Susl Tidgk
mendasi
s

- Hla diizinkan, berkas pammohonan
dikirimkan ke bagian proses uniuk

dbuathan SK |zin
- Hia tidsk diiznkan, barkag
dkemtalikar ke pamohon
dan diteri surat peslakan. Dizinkan
£ |Bagian Proses mengolah pamboatan
2K |zin Fengolatan SK tzin 1_
7 | Proses Pemeriksean dan paraf SK A 1 hari
lzinokeh Kepal Bidang Pamarikeasn G4 [zin & , | | Tanda Tangan
- Penandatanganan SK izin cieh Saraf i SH ton
Hepala Dinas
B |Registasi 84 |zndan pangarsipan i |
Panomeran

& |- Pembartaiuan SK Izin kepada

k
Pemohon .
2 “u_mw__v.mnﬁ. lekat rmambarikan EK lzin Teving 3K |zin .n._. Sk kzin .__i
kepada pemohm L S




14 Sertifikat Produksi Alat Kesehatan Kelas 1

NO

URALAN KEGIATAN

FRONT OFFICE

BACK QFFICE

PEMCHON

LOKET INFCRMASI { HELP
DESK

LOKET FENDAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN
PENERIMAAN ZIN

SAGIAN PROSES

TIM TEKNIS

KEPALA DPMPTSP

KET

- Parahon maminta imormasi

izin ke loket InfrmasiHelp Dask (HD)

+ Pafigas |oket informasi / HD

memberikan imarmasi fenlang izin

T

5 Informaal
I Whangarminl Fomiaie

- Pamohon mangsi formuli

pemohonan dan melzngkepi
PRy aratan

- Peligas HD memariksa

kelengkapan berkas
Bila lengkap, pemohan
rmenyampaikan ke |oket pandaftassn

- Petuyas Icket pendaftaran nenerima

berkes panohon yars knguap
dan benar

- Petugas Ioket member resi
Eenrimaen Derkas kepada

pemahon

- Diata Barkas pamahon

dimasukken ke datam S,
- DataRarkes pamohon
diserahkan ke Bagian Proses

Y
Mangesi Formulir &
Kelengkapan Barkas
Persyaratan

Tidak lenglap

Pareyaratar
Lenghap & Jed

-

é
Regietrssi

1 hari

3

Eaglan proses mempala ar herdkas
permohanan;

1. Parlu psmbahasan Tim Teknis
2 Tenpa pembshacan Tim Taknls

Panu
dibehas
tirm bescriis

1 Hari

Tim PTSP malakukan :

- Kajan & PenyLsunan Rekymendas|
- Tarda tangan Rekomendes|

W

#gji, sesun &
lBnda lengan
Rekomendas

L

£ hari




Rekomendzsi Tirr PTSP, 2 Har
apaxa) dizinken stau diolak,
- Bia diinkan, berkes pemahonen
dkirimban ke bagien proses urtuk Surat Tidak Tanima .
abuatkan Sk Izin Penclikan |5 aﬂﬂﬂ_
- Bia tidak ditzinkan. berkzs : g
dikemibalikan ke pemohcn
dan dibed swat penolakan, Dizinken
Bagian Prosas mengolan pembuatan 4
SK Lzin Pengolahan SK [zin
- Proges Pemerksaan dan paraf S i 1 harl
\zin leh kepala Bidang ;|
i ; Tawa Ta
- Pemandatanganan Sk izin deh vﬁgxﬂn__.._n__mz izn & Gk, _Ei!
Kepala Dinas

Reegistrasi SK Izin Jan pangarsipan

Peacataton & P

Panomaoran

- Pembaritahlan 5K Izin kepada
Femahon
- Prtugas et membetkan SK fzin

kepeda pamiono?

kq&iﬁ -




15 Izin Produksi Makaran dan Minuman Pada Industri Rumah Tangga Kelas Menengah

NO

URAIAN KEGIATAN

PEMCHOM

FRONT OFFICE

BACK OFFICE

LOKET INFORMASI { HELP
DEBK

LOKET PEMDAFTARAN

LOKET PEMEAYARAN
PENERIMAAN 21N

BAGIAN PROSES

TIM TEKNIS

KEPALA DPMPTSP

- Pamohon meminta informasi

- Prtgas lnke! iformas / HO
memberican in'armasi erlang iin

izin ke bosat informasifHelp Dask (HD)

1T Wengents Fomulir

Irformasl

e

- Perrahon mengsi formuli
pemohoran dan melengkepi
pereysratan

- Petigas HD memeriksa
kelengkapan berkas

- Bila engkap, pemaohan
mearyampaikan ke [oket pendaftaan
- Peligas Icket pendafiaran nenenma
brerhers prmohon yary lurgap

dan benar

- Petugas ket mamben resi
Henermaan beras kepada
parmohon

- Diata Barkis pemahion

mrnasUkkan ke dalam SIM,

- Diats Berkas pamahnn

diserahikan ke Bagian Progess

Margisi Forrmulie &
Halmghapan Bertas
Persyaatan

Tidah lerglap

hxrmm

b yisi Dl
LT

3 |Bagian proses mempalaar berkas

permohanan;
1. Perlu pambataszn Tim Teknis
2 Tanpa pembahasan Tim Tekni:

1 Hari

Tim PTSP medgkukan -

- Kajan & Penyusunan Reksmendasi
- Tanda taagan Rekomendzs|

L5

[

Faji, gJsun &
tanda tamgar
Rekomendas

R

& Hari




Fiekomendasi Tim PTSP, 1 Hari
ek iz nkan Mau aiolak
- Béadiizinkan berkas pernohionan
Cikirimian ke bagian proses bk # Sust . Tidak
Gibuathan SK Lzin Penclahan | < S o i
- Fila tidsk dilzinkan, barkss i
dikembalikar ke pemohen
dan diberi surat panalakan, Cizrkan
Jagian Proses mengolsh pembuatan
3K Izh [ Pogorensczn |
- Proses Pemesiksaan dan paraf 54 i) 1 hari
Izin oleh Kepala Bidatg i
- Penandatanganan 5K izin eh un:ﬂ__:mwy S Lzin & b qmzmm H_zﬁs
Kapala Dinas
Registrasi 54, lzindan pengamipan
Peraslekn & v
Penomoren |

- Pembaritahuan 5K |1 kepada W
Pamohon

- Patigas lcket mamber kon 8K Izin Terima 3K gin | = SK lzin -
kepada pamohen -




21 lzin dan Perdafiaran Lembaga Pelatihan Kerja

NO

JRALEN KESIATHN

PEMCHON

FRONT OFFICE

BAGK OFFICE

LOKET INFORMAS:! / HELP

DESK

LOKET PENDAFTARAN

LOKET PEHBAYARAN

PENERIMAAN IZIN

BAGIAN PIOSES

TIM TEKMiE

KEPALA DPMPTSF

KET

+ Pemehon memintz Inenmasi
izin ke Inket Intorme (Help Desk (HO)

. Patugas iskat informieel « HD

mambankzn iformasi tanlang iTn

E_E g i

—3-

1o Tl

Lﬁ

ekl Fowp i

- Jgmzhon mangisl ‘omulir
permohcnan dan meanghep:
PETsyAratar
. Petugas A0 mamindkia
kelemgkepan barkas
- Bila kengkap, pamoheon
MMy @ pakan ki ket pandsftaen
- Pelugas chat pendafiaren Menarima
berkes pemahon vany lengeap
den banar
- Pelugas ickat rmanben rasi
penalimanr bercas kepada
pemchoa
- Data Beras perichan
dimasuksan ke delam 3,
- Date Barke penrhon
disarahkan ke Sanlan Fross

N

Mewgis Foemidic &
Kelangkapen Baras |
PErsyaEIEN |

A

Tigs langap

“arsyraien
Lengkap 3 Jalag

\\. Homes

_w_w.a_

A

s Paraninaan
Barns

A

Mer 3z Data
SIn

1 hari

Eaglan Jroses mampeslaan berkis
pTrahanan
1. Perlu embatasar Tim Teks
2 Tanpe pembahasen Tim Takniz

dheahess \v
im Isknis

e buat suiet parmohanzn ke SKPD
Takne untuk rencapatkan retomandasi




5 [5AP] Teks meali Tm Tehis - _ Secieicasn Y
rr@lahoban Lepargan
- Pemeriksean Lagangan "
- Panyuinan Jekomendas) Haji. 15un &
- Tonda tangan Rekeme ndasi “ﬂﬂﬂﬁ
S e
§ [Rekomendzsl Tin Tekris, apskah :
Jelzinhar @ty ditlzk;
- His diiinkan, bsrkis permoicnan ,....\..—\./
dkinmkan ki baglin proses untuk Sual ., Tk — Fele. <
dibuatkar S Izin e lﬁsﬁ_ i
- Bl tirak diiznkan, heekse > e ~
dkembal kan ke pemohcn
dan dibeti surat penolaken, il
7 [Bagian Proges mangoieh pembustan
aK [2in [ ﬂ_i.ﬁﬁﬂ-_:_.._ Sk fzin p—
B |- Prosss Femerikzaan dan paraf Sk | i
Izin pieh Kabid. dan Sekretare Pamsricaan 5 zin :__,_:1 Tangar
- Pemandatanganan Sk ign gah Paraf 3K, fan
wopya Dips e
9 |Registrasi 3K Izindan panganipan Fencatetar & ‘< L
PErnomora i

i0

« Penetapan SKRD

- Pemberiahuan 5K 20 kepads
Foamehon

- Pemehon membavar ratibiusl

- Pebugas iooat mererlina reg)
pemoayaran dun mambeakan
SK izln keaads pempha

Teima 34 lzin

e S

-

EE——

~
.

7
/




17 Ekzin Pembangunan dan Fengembangan Perumshan

WO

JRAIZN KEGIATAN

PEMCOHON

FRONT OFFICE

BAGK CFFICE

LOKET INFORMAS! / HELP
DESK

LCKET PEHDAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN
PENERIMAAN ZIN

BAGIAN PROSES

TIM TE4NIS

KEPALADPMPTER

KEY

- Pamchan memiato inonnasi

izin he ket infannaitele esk (H2)
. Pehugas okt infarmesi ) HID
metbedkan informasi tantany) izn

Wudal

B

=8 I EET

v

Semgamlil Foruii

- Petnohon mangisi ‘orrmulie
permhonan dan maangkeqi
persyaretin
- Prligas HD mamierkea
kilengkapan barkas
- Bila keng-cap, pamahan
manyampaikan ke ket pandzfiaan
- Patujas ‘okat pendefiaren nerernma
berkes pamahon vang lengap
den banar
- Petugas loset meribes rasd
penarimagr berkas kepxda
pemchon
- DataBarsas pemchon
dimgnukian ke delam SM,
- Dalg Barses pemoron

disesahkan ke Bagian ©osis

Mergsi Formuic &
Kalargkeran derkas
Persyaiaian

A

Ticac largap

Res Peneinazr
Bearicesy

[PErsyaratan
Leghkap & Jlee

A

1 hari

Begian aroses mamoslaai berkas
pamohanan
1. Padu pervbakasar Tin Tekas
2 Tenoe pembehaser Tim Taknis

ditahes
im leknis

-
Per | S

o
>

Werrbuat surst pammohanan ke SKFD
| 3krls untirk menoapatcan rekomed dasi

W

_ Surat
Pomiaienr
—H L




SHHC lekivs melalul Tm Teanis

el 2kian

- Pemeriksean Lapargan

- Penyusunan Rekonendas|
Tenda tangan Rakemendasi

L 3

Parelisas
Lepargat

.

Faji, an &
B iy
Hekomandasi

e

Rekorandas| Tir Takris, apakah

dvizinbian &eu ditalish,

- Bile diignkan, barkas parnoioian
dkinmban ke bagian proses untuk
dEuatkan 51 1zin

« Bz tidak diirnken berkse
dikarmbal kan ke permohen
dlan dibed surt pesol skan,

Siirat

Tilek

Bagiar Prossa mengoin pembustan
5K [mn

W
_ Pangolatumn EK Lein

- Proszs Famerisaan den paral SF
lzir aleh kahid, dan Sekretars

- Perendatanganan SKign cih
Kepaa Dinas

4
Pemeriisaan 3 (zin &

Paral

¥

“ania Tangar
5K 12in

Fegistes! 3K Izin dan pengarsipan

Flensalaban £

Faroraran

M

* hari

1

- Penafapan SKRT

- Pembesiahian 3k 1zn kepada
Pemohon

- Pemuhan membavar ratribes:
- Patupas iokat rereriva raz
pembayaran dan marbarkan
S lzin hepade pemchon

Tetima 3K |zn

-l[ll.-_l_l.l.ll-.l-1

H{ kin |‘




18 Fenerbitan SKBG

pArnoh ImEn;
1. Pedu pambahaszan Tim Takois
2. 1ape pembahasen Tim Taknis

.\\\ﬂ7
A/ divehis V
- im teknie

P I.rf!.\\\ Tizak

FRONT OFFICE BAZK CFFICE 2o
ND JRAIEN KEGIATHN SEMOHON i LOKET PEMBAYARAN . TIM TELNIS HEPALA DPNPTSE | «E
LOKET _zmuﬁﬂhm f HELP LCKET PENDAFT ARAN PEAERMAANIZIN BAGAN PROSES
1 | Pemshon memnta ilonnasi . )
izin ke Inkat Inlormasifalp Desk (HO) ﬁ| Muai * —13 iiﬂah_._
- Patugas akat rformesi ¢ HO ﬁ%
rrambanikzn iformes: demany inn - Wesigantil Fanrui
1 had
2 | Penchon manglsl formukr
ermahcran dan malangkzpl - Cok ™
Pe AR g Morgsi Femall s |~4—3" Bukaes M
persyaralan Kedengkapen Bedas | A,.f Pargye-
- Petugas HD meamarka Persy yatan i._u %E -
kelenghapan bawas 3 “
- Bil3 engleag, pamonon Ticek tang-ap £k ﬂ
manyampaikan ke loset pendsfizan B T
- Petugas igusd pendataran narerima :
berkas penahon vang ingar ,_\
fEn basis Borknal
- Petugas iokat marbeii rasi _L__.,“___“Wﬁawwuﬁ \.\\)/
penatimaes berkzs kepata o A nﬁﬂﬂm /V
pemzhon 1|l....\.,... .__\.
- DataBarsas pemchon . g ,ﬁf/rr\\.\
dimasiukxen ke delam 58, Rod mwmq. SIER [ W
- Catatderkes pemohon s _.Em_ﬂﬁwmsl.l
disarankan ke Banizn Proses Sibl
w'
4 |Baglan proses mampelaa barkas

Merr bust suret parnohanan ke SKFD
Tz untU Inemicapatkan rascmandasi

¥

Gyl
FuEnvac g
I




& hari

- Pamschaon membsyar retibusi
- Pelugas iokat mererira ree
pemtayaran dar merkmakan
5K lzin bepada pemato

Pt
,u, __
\/

& [SEFD Tekrs mealui Tm Tekns
Parelisam
rmalsiokan Lepengan
- Pemerikspan Lagangan v
- Penyusunan Redomenda| Hai sa3un &
- Tanda @mngan Rakomendasi EBNGA DA
ek endas
6 [Rekemandesi Tirt Takris apaan & hard
dizirkan atau ditulal,
- Al dilzinwan berkis pernonan o
dikirimkan ki bagan proses untuk Suat Tifah T
« Perokkan | = - Flshe- <
duatkan Si fzin N e
- Bile ticek diizikan herse —— ...ff,..
dkembal kanka permohen
dan diketi sural pencdsken, Dizinken
7 |Baglan Prosss mangolah penibuates SRR, .
& Lxin — Fengo'snan EK lzn e
& |- Prosss Femerilzaan dan parad 8K i e ———— -
e R . =
lzin dleh kzbid dan Sekeatans Pemarlaaih 8K 2 b ana Tangan
- Penendatanganan 3K izn ueb Paraf ¥
: Kepaa Diriig
& [Registesi 3K lzin dan pengarsipan Ther
& g atx Fernaletan & -
Pahoincrdn
0 |- Penstapan SKRD i 7
- PEmoantgtuan 5K 20 kepads =
Pemishnn Teima Gk zin je | A, L




19 Izin Pembangunan dan Pengembangan Kawasan Perumshan

ND URAIAN KEGIATAN PEMOH TN o7t RACRITICE IM TEKHIS KEPALA DPNPTSP | KET
ON LOKET INFORMASI | HELP OKET PEMBAYARAN/ T
DESK LOKET PENDAFTARAN PENERIMAAN LZIN BAGIAN PROSES
1 |- Pamohon meminta informesd
lzin ke ket In‘ormesl/Help Dess (HD) H —tede Informas?
L Patugas boket informes! / HD Laﬁusl
memberikan irformasi tantang zin Nt Fesmult
2 |- Pemohan nengii farmulic harl
permohanan den melenghpl e ERS, J)
parsyaratan Felmghapan Berkas Parsya-
- Petugas FD memerikea Parayatan rmtar) Cheh
kelengkapan berkas A H
- Bllalengkap, pemaoho Tidek lenghag Lengksp
mesryampalkan ke ket pendattaren
- Petugas lcket pendaftaran manarma
barkas pemahon yang lengkap
dan benar Beruas/
- Patugas Ioket mambe res| Eﬂﬁ.ﬂhu
penarimasn bercas kepada Mo
pemahon Feglssi
- Data Barkss pamaohaon
dimasukkan ke dalam SIM, Resl Penerimaan A <
Berkas
- Data Berkas pamohon Mergisi Data
disarahkan ke Baglan Prosss —— 3M

3 |Eagian proses mempelaari berkas

[parmohonan;

1. Parlu pembahesan Tim Teknls
2, Tenpa pembahasar Tim Teknis

4 |Membust suret permohotan ke SKFD

Tehnls untuk mendapatkan rebomerdasi




[ 5 [SKPD Tekris mealu Tim Teknis — A hari

bz ; Lepéngen
ﬁ;w Pemerlksaan Lapargan ,._..
- Panyusunan Rekomendssi Kajl, ausn &

- Tanas tangan Rekomendasi Hﬂﬂuiu_._

h 4

6 |Sekomendesi Tim Tekels, apakah 2 harl
izinkan atau didak;
- Bla dilzinkan, berkas parnchonan

dikirimkan ke baglen proses untuk Surat Ticak
dibuatian SK izin Pencekan
- Bila fidek dilzhkan, barkes

dkamballkan ke pemohcn
dan diber surat panolaken,

ko

7 |Bapian Prosss mengolan pambuaten ¥
K 1zin Pengoianan 3K lzin pe—

B |- Proses Femerilaaan can paref SK k4
I2in dieh Kabid. dan Sekretaris Paneikiaan 3% Lin & = Tando .__I___n__._
- Penandatanganan SK izin oieh ara SK lzin

Kepala Dinas

f 1 harl
9 |Reglstaei SK izin dan pangarsipan Pencatstin & <

Panomaran

10 |- Pensiapan SKRD i) |

- Pemberitahuan SK 1zl kepeada ]
Pemahon Teima 54 kzln 3k 1zin s
- Pamehon mambayar redribusl

- Petuges loket menerira res

pembayaran dar mermbarlken
SK izin kepada pamohon




10 Sertifikasi dan Registrasi bagi Orang atau Badan Hukum yang Melaksanskan Perancangan dan Perencansan Prasarana, Sarana dan Utilitas Umum Tingkat Kemampuan Kecil

i i FRONT OFFICE BAGK OFFIGE .
KEGIATAN PEMOHON LOKET INFORMAS! / HELP LOKET PEMBAYARAN TIM TEKNIS KEPALA DPMPTEP | KET
DESK LOKET PENDAFTARAN | ™ penERIMAAN 1ZIN DAGUN PROSCS
1 | Pamohon memntg informas|
lzl @ Ioked informasi/Hstp Dk (HD)] _l Muai _ — | Informess
- Patugss Ioked Irformesi / H2 ”
memberkan Irformasl tarang txin
Wengambsl Fomuli

- Pamzhan menglsi formudir

parmahonan dan melangkapl
parsyaratan

- Patigas HD memerhsa

kelengkapan berkas

- Bita langkap, pamohon

MEryampaikan ke (okat pandsfieran

- Palugas ickat pendatiaran manerma

berkas pemohon yany lengap
dan banar

- Petlgas lokad marmbsar resi

panarimaan beras kepada
pamohan

- Diata Berkss pamahon

dimasukkan ka datarm SiM,

- DataBarkas pamohan

diserahken ke Haglan Proses

__.__qiﬂﬁ.z__ﬂ &
Felengkapan Bates

Persyaaian

Tidzk langeag

Langker & Jalas

|

e
Registas|

Red Penarimaan | €
Barkas

Margisi Data

Sl

1 hari

3 (Bagian proses mempelaiar berkas

pErmChrEn;

1. Perlu pembahesan Tim Teknls
2 Tenpe pembahasan Tim Teknis

4 |Membusat surat parmahonan ke SKFD

Taknis untuk mendapatian rebomeardasi




BKPD Teknis maaiui Tim Teknis
B L |

- Pamarlksran | spangan

- Panyus.nan Rekamendssi

- Tanda angar Rekemandas|

Parmedksssn

Wi, susun &
tands [angar

& hari

Rekomandas! Tim Tekris, apakah

diizimkan alou diteiak;

- Bila dilzinkan, berkas permichuan
dikirimrikan ke baglan proses untuk
dbuathan 5K Izin

- Bla tidak gliznkan, berkss
dikemballken ke pemahon
dan dlbari suet panclakan,

Sumt

2 hari

Baglan Proses mengolsh pambuatan
S | zin

_ Fengolshan 3K 1zn e

- Progse Pemarilosan dan paraf SK
|zin plah Kabid. dan Sekretaris

- Penandatenganan SK izin deh
Hepala Dinas

Taenda Tangan
M 1zin

Registrasi SK Izin dan pangarsipan

1 hari

10

- Panetapan SKRD

- Pemberitahuan SK Izin kepada

Pamahan

- Pamahon membayar ratribizi

- Pelugas koked menerima ras

pambayaran den memrbearkan
BK Izin kepada pemaoton

Tefma Sk 1N |

(mw,\|_




21 lzin dan Pendaftaran Lembaga Pelatihan Kerja

_
NO

URAIAN KEGIATAN

FRONT OFFICE

BACK OFFICE

PEMOHON

LOKET INFORMASI | HELP

DESK

LOKET PENCAFTARAN

LOKET PEMEAYARAN/
PENERIMAAN LZIN

BAGIAN PRUSES

KEPALA DPMPTSR

KET

1

- Pemaohon meminta informezl

|zZin ke Ikt imormasiHaln Dest (HD:
- Petugas Dket informasi / HD
mambearkan Irformesi tanbang 1xin

Infxmasd

Mengambil Formulir

- |

- Parmohon mangls| farmulic
pemahonan den melsngkapi
persyaraian

- Peluges D memerikse
kedengkapan berkas

- Bilalengkap, pemohon
MiEryampakan ke iohel pendafteran
- Pelugas ickat pandaftaen menerma
berkes pemohon yanyg langeap

d&n banar

- Pefugas kkal mambad resi
penerimasan berkas kepada
pamohan

- Diata Barkae parmotan

dimesukkan ka dalam SIM,

- DalaBerkes pamahon

diserahken ke Bagian Proses

hharglai Fonmulir & | =
Klenghagen Bertas
Parsyapian

A

Tickk lenghap

Redl Penerimasr | €
Berkin

* harl

Baglan proses mempelajeri berkas
pRmCHonan;
1. Perlu permbahasan Tim Taknls
2. Tenpa pembarasan Tim Taknis

Membuat surat parmohonan ke SKEO
Taknis untuk mendapatkan rekomerdas|




SKPD Taknis melaiul Tim Teknis
meelatiskan |

- Pamarlksaan Lapangan

- Panyusunen Rekomeandsasi

- Tanda tangar Rekcmencas|

Pemaerikeaas

Kaji, ausun &
tanda tanpar
Rl om sriag:

¥ hari

Rekomandss! Tim Teknis, apakah

diizinkan atau ditclak:

- Bila dilzinkan, berkas pemotwnan
dikirirmikan ke baglan proses untuk
dibuathan SK Izin

- Bila tidek gliznkan, barkes
dkermkallken ke pemohan
dan dierl suat penolakan.

M

Dizinkan

1 har

Baglan Proges mengelsh pembuatan
S Izin

Pangoizhan SK lzin

- Proses Pernasikssan dan paraf 5K
IzIn oheh Kabld. dan Sekretarls

- Penandatanganan SK izin cleh
Kepala Diyes

Pemsnkiaan Sk 2in &

Registras! SK, Izin dan pangarsipan

t harn

10

- Penetagan SKRD
- Pemaenitahuan 5K 1zin kepada
Femahon

- Parnishon mambayar ralribuzl

- Petugas louet menerima rasi
pemoayaran dan mambeanikan
SI lzin kapada parnobon




22 Izin Lembaga Penempatan Tenaga Kerja Swasta (LPTKS) dalam Dacrah

FRONT OFFICE BAGK OFFIGE
LOKET PENDAFTARAN F TARAN TIM TEKNIS KEPALA DPMPTSP | KET

3
:

NO URALAN KEGLATAN PEMOHON LOKET INFORMASI | HELP

DESK
1 |- Pamohan memnta informas]

/2o ke Icket ormasiHalp Desk (HD! H I N
- Patlgas ket intormesl / HJ

membarikan irfarmes| tantang lzin
Mengambil Fomullr

BAGIAN PROSES

o

ENE

S
=

NIZIN

2 | Pamohon mengsk farmullr 1 hart

parmahonan den melengkapl |
pryor T
- Pelugas HD memerfksa Persyeatar
kalenakiapan berkas 4
- Bilalengkap, pemohon Tidak mnghan
menyamealkan ka loket pedaftaran
- Petugas ket pendafisran menerma
berhas pemohon yang lengkap ._\
dan banal Barces/
- Patigas ickal membe resi Parayaratan
penerimasn berkss kepada o
pemahan

- Data Borkas pariohon
dimisukian ke dalam SIM, Retl Panenmaas | <€
- Data Berkas pamohon s :
: Mengisl Data
disecahkan ke Baglan Proses Siny

3 |Eaglan proses mempelaiari berkas
permohonan

1. Parlu pambatesan Tim Taknis
2. Tanpa pembahasan Tim Teknis

4 |Membuat st pemahenan ka SKPO
Teknks untuk mencapatkan retomendas|




SKPD Teknis melabui Tim Teknig
Melakukan :

- Parmariesaan Lapangan

- Panyusunan Jakorandesl

- Tanda tangan Rskomandas!

7 hart

Rekomendasi Tim Teknis, apakah
dlizinkan atau ditolak;
- Blla dilzinkan, bevkss pemohonan
cikirimean ke baglan proses uituk
cibuatkan SK zin
- Blia tidak dilankan, berkas
dikarnbalikan ke pamahan
dan diberi surat penolakan,

h

1 ke

Bagian Proses mangalah pambuatan
BK Iz

Pangelshan SH [zin et

Proges Pemeriisaan dan peral <
|zin oleh Kepals Bldang

+ Penandatanganan SK izin cigh
Hepala Dinas

Permarikaaan oK lzin &

Paral

Tanda Targan
3K |zie

I har

Regist-asl 54 Izin dan pangarsipen

Pencetaan &
Fanomoran

10

- Pamberitatuan 5K zin kepada
Parmahon

- Fatugas ioket mambeiikan

SK Izin kepads semahon

UE




23 Perpanjangan Izin Mempekerjakan Tenaga Kerja Asing (IMTA)dalam Daerah

i FRONT OFFICE BACK OFFICE
URALAN KEGIATAN LOKET INFORMASI | HELP LOKET PEMBAYARAN] TIM TEKNIS KEPAL DPMPTSP | KET
it LOKET PENDAFTARAN ot luspodani BAGIAN PROSES
1 | Perohan meminta informesi
izin ke kekat in'rmasiHet) Desk (HO) _ Mulai _ —> nrmas!
- Prligas bket informas! { HD Em@.ar
membenkan irformes| tertang i
L Wengartbil Formule
1 hr

- Pemohen manglel fermuliz

permohonan dan makengkap
pefsyaratan

- Petigas HD mwmeriksa

kelenghapan berkas

- Bilalengkap, pemohan

menyamgaikan ke lohet pendattaran

- Pelugas loket pendaftaran manerma

berkas pernohon yang lengkap
dan benar

- Petugas |ckat member rasi

penerimaan beras kepada
pemohon

- Diala Barkas pamohan

dimasukkan ke dalam SIM,

- Data Barkas pemohon

ditarahkan ke Bagian Proses

Mengisi Formulir &

Ketingkapan Berkas

e

Ipgistasi

-

Gih

Mengsi Data

3 |Eagian proses mempalaar| berkas

FEnmgtonan,

1. Perlu pembahasan Tim Teknis
. Tenpa pembehasar Tim Teknis

4 |Membuat surat pemohonan ke SKED

Teknis Jntuk mendapetkan rebomendasi




SKPD Teknis melalut Tim Teknis
melakukan ;

| -Pemari«saan Lapangan

- Panyusunan Rekomendss!
- Tanda 1sngan Rekomendas|

4 harl

Rekomendas| Tin Teknls, apekah

diizinkan etau ditalak;

- Blla dilzinkar, beries pamohonan
cikirimian ke baglan proses Uitk
Gibuatkan SK [zin

- Ella toek ailankan, barkas
dikembaliican ka pamahan
dan dibari surat panolakan,

M

Bagian Proges mengalth pembuatan
K [2in

Pengolshan SK |zin

s

- Prosea Pemerilsaan dan paral 34
|zin oleh Kepals Bidang

« Panandatanganan SK lz2in dah
Hapala Dinas

y

Pemeriaaan 3K kind
Paral

Tancs Tangan
5K Iz

9 [Registasi 5< izindan pengarsipan

10

- Pamberitatuan 3K |zin kepada

Perrohon
- Petugas loket mamberkan
S lzin kepada panmohan

Tarma SKizin | <€

S |zin




24 Pengesshan Peraturan Perusahaan

NO

URAIAN KEGIATAN

PEMOHON

FRONT OFFICE

BACK OFFICE

LOKET INFORMAS! | HELP
DESK_

_ LCKET PENDAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN/
PERERINAAN IZIN

BAGIAN PROSES

TIM TEKNIS

KEPALA DPMPTSP

- Pemaohan memints iformesi

Izin ke Icket irormaslHelp Dask (HD!

- Palugss ket informasi | HO

membearikan irformagi fantang lzin

[ -

Informasi’

Mengambil Fermulir

Ed _unq"nﬁ_l |

- Pamohonmanglsl focnulir

parmohonar dan melengkapl
parsyaratan

- Palgas HD memeriksa

ketengkapan berkas

- Bila lengkap, pamohon

menyampaikan ke (ohat pedaftaran

- Pelugas lokat pendaftaran marsarma

berkaa pernohon yang lengikap
dan bena

- Patugas lckal marmbed e

penarimaan berkas kepada
pemahon

- Diada Berkas parchan

dimasukkan ke dalam SIM,

- Diata Berkas pamohon

disarahkan ke Baglan Proses

Iengial Formulird | —
Parayaralan

ot
— Barkay/
Famya-
raksn Lheh
HD

Thigh lenghap

Langkap

Bercas/
Pemsyaraten
Lengkap & Jalas

Resl Panerimagn | <€

Menwgis| Dats
Sit

1 han

3 |Begian proses mempelaar berkas

pRrmohonan

1. Periu pembatesan Tim Teknls
2. Tanpa pembehasan Tim Teknis

4 |Nembuat surst permohonan ks SKFD

Taknls untuk mendapatkan rekomeardas




SKEPD Teknis melalul Tim Teknis
metakukan:

- Pernarisasan Lapangsn

- Panyusunan Jakorendsal

- Tanda angan Rekomandssi

4 hari

Rekomendasi Tim Teknis, apaksh
idhizinkan atau dilolak;
- Bila diizinkan, berkas permaohanan
cikiimaan ke baglan proses untuk
dlbuatkan SK 1zin
- Bila tidak dilzinkan, beskas
dkarnbalikar ke pemahon
dan diber! surat penalakan,

Surat
Panoakan

&

1 harl

Bagian Proses mengolsh pambuatan
BK, [2in

HE—

- Proces Pemarthsaan dan paraf SK
|2in oleh Kepala Bidang

- Penandatanganan SK izin cleh
Kapala Dinas

1 har

Registasi S< Izindan pengarsipan

- Pemberitanuan 5K izin kepada
Parrohon

- Petugas loket mambenkan
SK Irin kanada pemohon

Terima S zin |

E




25 Pendaftaran Perjanjian Kerja Bersama untuk Perusahaan dalam Daerah

FRONT OFFICE BACK OFFICE sili i weraLAoenrtsp | KeT
URAIAN KEGIATAN PEMOHON LOKE" :_nmﬁ.nhﬁ._. LOKET PENDAFTARAN &Mﬁdﬂnﬂg BAGAN PROSES
= Parohon meminta informasi
Jin ke icket inormasiiHelp Dest (HD! H —| momee’
- Patugas ioket iormes| | HD |h4n§|
miembarian irfarmasi Lankany izln
Mengambil Formulir

- Pamahon mangsi famullr
parmahonan den melengkepi
parsyarsatan

- Pelugas D memerksa
kalengkapan berkas

- Blla langkap, pemaohon

rEryampaikan ke loked pendaftaran

- Patupas ickat pandeftaran menerma

berkas pemohon vang lengeap

dan benar

- Patugns lokat mambed resi

penerimaan berus kepade

pemoharn

- Data Berkse pemahan

dimesiskkan ka dadam SIM,

- Dala Berkas pamohan

diserahkan ke Baglan Proses

h

Whesglsi Formutir &

Lengkag & Jelas

y

Momar
Regstasi

Mergisi Dsta
SiM

* hari

Bagian proses mempelaan berkas
parmatonan;
1. Periu pembahasan Tim Taknis
Z. Tanpa pembahesan Tim Taknls

Membuat surst pernchoran ke SKED
Taknis uniuk mendapatkan rakomandas|




SKIPD Taktes medalui Tim Teknis
madacukan ;

- Pemarkanar Lapangan

- Panyugunan Rekomendas|

- Tande :angan Rekomandasi

h

Perimiin
Laoangsn

Kajl, susun &
{anda tengan
Fekomandas|

1 hani

|Rekomendas! Tim Tek1ls, apakah

dilzinkan atau ditalak;

- Ella dilzinkan, tarhes permahionan
dikirimkan ks bagian proses untuk
dibugtkan SK lzin

- Blla tdak diizinkan berkas
Cikambalikan ka pamnhan
can diberi sLrat penolakan.

Sura
Penolakan

M

Hzikan

3agia) Proses mangaleh pembisatan
3K Izin

Pengoiahan 3K Lzir

- Prosoa Pemeriksasn dan paraf SH
Izin oleh Kepala Bidang

- Panandstangaran 3K izin dleh

Hapala Dinas

Parmaricaaan SK tzin &

Pearal

1 ha

Reglistras| 8K lzin dan pengarsipan

F

10

- Pambaritahuan 3K |zin kepada
Pemohon

- Petugas okt membe ikan

SK Izin kepada pemaonon




26 lzin Penggunaan Pemanfaatan Tanah (IPPT)

URAIAN KEGIATAN

FEMOHON

LOKET INFORMASI | KELP

FRONT OFFICE

BACK CFFICE

CESK

LOKET PEMDAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN/
FENERIMAAN [ZIN

BAGIAN PROSES

TIM TEKNIE

KEPALA DPMPTSP

- Panchon meminta irformes|

izin ke kcket informasliHel Dag< (HO!
- Patugas ket Informes| / HD
memberkan Irformasl tantang itn

hdal

LS Informmas

- Pamohon mengisi formulir
parmahonan den meengkapi
perayaratan

- Patuges HD memeriksa
kalengkapan berkas

- Bila lengkap, pamohdn
manyameaikan ke lobat pendafteran

- Palugas loket pendaftsran menedma
barkas pamancn yang lengkap
dan benar

- Petugas lcket memberl res|
panarimasn berkas kepads
parohaon

- Data Barkea pamohon
dimasukkan ke dalam SIM,

- Data Berkae pamohar
diserahkan ke Eaglan Prosss

[ anghap & sk

y

Mormor
é

Ilersges| [ata
SIM

1 har

3 |Baglan proges mempalsjari barkae

parmahonan;
1, Perfu pembahasan Tim Teknis
2, Tanpa pembehasan Tim Taknls

Paru
firm bonis

Tim Teknis melakukan :

- Pemariksaan Lapangan

- Pemyusunan Rakormandasl
- Tanda tavgan Rekarendasi

Ticak

Permerikssen
Lapangan

Wi, susun &
tande tangen
Rekomendasi

T han




Rekomendasi Tir Teknis,
aparin dildnkan atau ditalak;

- Eila diizinkar, harkas parmohonan

-

3 harl

dikirimkan ke bagisn prosas urtuk Toak =
dibusttan SK lzin /%/ b \\%_._. .
- Eila tidak dilzinkan berkas
dikemnballkan ke pamahon
tan diber suraf penolakan, Cilzkkan
Baglan Proses mangalah pembuatan W
5K lzin Fangolahan 8K zin
- Proses Pemariksaan dan paraf 5k I 1 hari
Izin oleh Kepels Bidang Painardiaa
8K Izi Tarcls Tangan
- Penandatangaren S Izln tleh o 8K izh
Kepala Dinas
Regiskasi S lzin dan i 1 ha
&g Fengarsipan 5 — n
Penamoran

- Panslapan SKRD

- Pembaritshuan SK Izh kepads
Pamahon

- Pamohon membayar eiribLsl
- Petugas Icket manerinma resi
pembayaian a1 memberken
SK izin kepada pemoion

Terima B¥ Izin

r_—
Arsip __

<




L7

iZin LingKungan

ND

URALAN KEGIATAN

PEMOHOMN

FRONT QFFICE

BACK OFFICE

LOKET INFORMASI | HELP
DESK

LOKET PENDAFTARAN

LOKET PEMBATRRAN/
PENERIMAAN IZIH

- Parmahon memiila Inormas|

[zin ke loket InfarmasliHelp Diesk (HO)
. PatLgas loket Informasl / HO
memberikan infarmasi tendang izn

I
W

Indnrrmmal;

BAGIAN PROSES

TIM TEKHIS

HKEPAL DPMPTEF

- Pamohon mangs! farmulir
parmehoran gen mealangkepl
parsyaratan

- Patugas HD mameriksa
ketenpkapan berkas

. Bilg lengkap, pamohon
mmenyempaikan ke (ohet patdaftaran
- Patugas loked pendafisran menerima
barkae pamahot yang langkap

dan banar

- Petugas ket memben res|
penznmean bekes kepads
pamahon

- Diate Barkas pamohon

direasukkan ke delar S,

- Dale Berkas pamohon
diserahkan ke Eagian Prosss

k]

Iangial Fermulic &
Kalenpkapan Bartas

* harl

3

Begian prosas mampelsar barkas
parmehonar;

1. Py pambahesan Tim Teknls
2 Tanpa permbabasa Tim Tekns

lMembuat surat permohenan ke SKPD
“gknig untuk mendapattan rakomendas!




SKPD Teknis mefadul Tim Teknis Pamariiaan e
melasukan ; Lapangan
- Pemarixsaan Lapangan +
- Fanyusunan Jakorandasi Ksii, wisim &
. tarida targes
| 8nda langan Rekomendas| R :
Rekomendasi Tim T eknis, apekah STl
dlizinkan atsu ditmak:
- Blla dilzinken, berkss pe'mohcnan
Torima
&&5;5 ke nm_m;: prCses Uitk n.!mwanmi._ < Tidak Reko P
cibuatkan SK Izin é
- Bla ldak dildnken, berkas
dikermballkar ke pemotion
dan diber surat patolakan, Dizinkar
Bagian Proses mengalsh pambustan
K [z2in Panpolshan ¢ izin e
- Proses Pemeriksaan dan paraf 54 y 2 harl
|zin oleh Kepale Bidang P — b, || Tanda Tergan
- Penandatsnganan SK (zin cleh Paraf 8K Izin
Hapals Dinas -
. _ * hari
Registasi SK lzindan pengarsipan TeeTTe— .‘
Fenomoran

- Pemperitahuan SK (zin kepada W A

Pemohan
- Petugas kel membearikan Tading SKion | € i hralp
5K lzin kerads pamohon




28 Izin Pengulahan Lingkungan Hidup [FFPLH)

| SBOT PECE BECRIPTILS TMTEKNIS | KEPALADPMPTSP | KET
NO URAIAN KEGIATAN PEMOHON LOKET INFORMASI/ HELP LOKET PEMBAYARAN
CESK LOKET PENDCAFTARAN PENERIMAAN IZIN BAGIAN PROSES
1 |- Pemohor maminta informesl

Izln ke lokel InformasliHels Dess (HO)I _ Mulei m —3
- Patigas et Informesl | HD

mémberkan informes| tantang irln

I hari

menyamgalkan ke loket peidaftaran

Nengarbil
ratan
Loryap
- Patugas Ioket pendafisran menerima _ _
harkas pemohan yang lenghap F
dan bena Bercas/
- Patugas oket msmbe res| e

Infarmasl
Fermulir
2 |- Pemohon mangls! fornutir
Gak
permahignan dan meengkap! Mengisi Forrmulit & | =+—e Barkcas/
parsyaraan Holnghapsn Barkas Parsye-
- Patugas HD memeriksa oo 5
kalengkapan berkas T &
- Bllalangkap, pemohan s
yaratan
ap & Jelas

penarimaan boras hepada Nomx
pamahon aiiag

- Dals Barkas pemchon
dimasukkan ke dalam SIM, Rooi ﬁg *

- Data Berkas pamohan Mungisl Data
dizerahkan ke Bagian Prosss SiM

3 Bagian proses mempelajeri berkas
parmahonan;

1, Perlu pembahesan Tim Teknls
2 Tenpa pembahesan Tim Takmis

4 |Mambuet surat parnehanan ke SKFD
Taknis Jntuk mendapatikan mbomeandssi




SKPD Teknis melaiul Tim Teknis _ Pemerisaen e

melakukan Lapsngan
- Pemarlcsaan Lapangan ¥

| - Panyusunan Aekoriendes Sl b &

- Tanda tangar Rekemeandesi ﬂ%ﬂﬁ_

h 4

1 han
komendasi Tim Teknls, apakah

Izinkan atau ditolak;

Bila diizinken berkas permahicnan I e

cikiimian ke baglan proses uituk Surat P Tk Aslin

dibusthan SK [zin E > é
= Bila ek dilzrkan, berkas

dkemtalikan ke pamohan
dan diter susat penolakan. Dizinkan

i

Raglan Proses mengolsh pembuatan
SH Izin Pangeishan SChnin  fee

1 harl

- Proses Pemarikaasn den paref 3K W

|zin oleh Kepala Bidansg Famerkiaan 5K kzin & b ﬂuﬂﬁg
- Penandatenganan S, izin dieh Paraf

Kapala Dinas { har
Fegistiasi SK [zin dan psngarsipan Pencatalan & £

m!.lk._ﬂ.u:
- Pemberitahuan $K |zin kepada W
Pamahon EK lzin
- Peiugas loket membarkan Terima SKlzin | € Arslp
3K Irin kapada pemakan




9 Izin Pendaurulangan/Pengolahan Sampah (Menengah)

URAIAN KEGIATAM

PEMOHON

FRONT OFFICE

BACK OFFICE

LOKET INFORMASI | HELP
DESK

LOKET PENCAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN
PENERIMAAN iZIN

BAGIAN PROSES

TIM TEKNIS

KEPALA DPMPTSEP

- Pamohar marminta Imformes|

(zZIn ke [cket Intormasitela Dage (HO)
- Petupas [ket Informasl / HD
meémberkan irformes| tartang irin

Ineprmsal

—+>__re “:_

Memigaribd Fomuli

- Pemahon mangls fornuli
pemancnan dan mekngkap!
parEyaratan

» Patugas KD memerlksa

kelenghapan berkas

- Bilalangkap, pernohaq

manyampalkan ke |chet peidafisran

- Petugas lcked pendaftaran menarma

barkas pemohan yang lenghap

dan banar

- Petugas Ioket mamberi resi

penerimaan baras kepeda

pemohan

- Data Berkes pemohon

dimeskkan ke dalam S,

- Data Barkzs pamohon
digeshian ke Baglan Proses

"
Mengls! Fammuf &
Ralenghapan Beras
arsyeratan

e

Thdah langrag

Fes Pevnaimaan
Barlas

.

Iergis: Liata
SIM

| harl

Baglan proses mempelsiad berkas
pametenan;

1. Pertu pambarasan Tim Teknis
2. Tanpa pambanasan Tim Teknla

Membuat surst pernohonan ke SKFD
Taknis untuk mandapatian rekomendes|




SKPD Teknls malalul Tim Teknis
mefagukan :

- Pemariksnan Lapaigan

- Penyusunan Rekomendasl

- Tands langan Rekomandasi

1 hari

Rekomandas! Tim Teknls, apakah

idlizinkan steu ditslgk:

- Bila dilzinkan, berhas pemohonan
cikirimean ke bagian preses uituk
clbuatkan S¥ Izin

- Blla tidak diiznkan, barkas
dkemtallkar ke pamahan
dan diber| surat panalakan,

THmR

\\Apts/.._

)

Dizinkan

/mﬂw\ )

Baglan Froses mengalsh pambuatan
K 12in

Pangaizhan 54 zin

- Proses Pameriksaan dan paral 5K
|zin ofeh Kepade Bidang

- Penandatanganan SK izin cleh
Kepala Dinaa

Permariaaan 2K kzin &

Paeal

1 hari

Feglatiasi SK 1zin dan pangarsipan

Pencatalan &

Panomoran

E o

" harl

10

- Pambaritshuan 5K izin kepada
Pamohaon

- Petugas loket membarikan

5K Izin kepada permohen

8% lzin

b

@




30 Izin Peayelenggaraan dan Fembangunan Fasilitas Parkir

URAIAN KEGIATAN

FRONT OFFICE

BACK OFFICE

PEMOHON

LOKET INFORMASI | FELP
DESK

LOKET PEMDAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN/
PENERIMAAN ZIN

BAGIAN PROSES

TIM TEKNIS

KEPALA DPMPTSP

KET

- Pemohon marinta informas|

[Z17 ey kst InformesiHelp Dask (HD)
- Petugas bket informasd / HD
membedkan Informasi tertang izin

[

Menganbil Famull

- Pemohon mangsi formulir
permohonan dan meengkapl
pareyaratn

- Patugas HD memeriksa
kalengkapan berkes

- Bilalengkap, pemohgn

menyamealken ke (obet peidafiaran

- Pelugas Icket pendafiaran manerma

berkes pemano yang lengkap

dan banar

- Patugas loket mamben resi

Ppenenmasn bares kepads

pamahon

- Data Berkes pamohon

dimasukken ke dalam SIM,

- Data Barkss pamahon

disesatrkar ke Bagian Proses

y

Menglsi Farmufie & | =

Felengkapan Baras
“armyeratan

A

—

Cak
Baricas/
Parsya-

ritan Can

HE

1% nghap

Leighan

Borcon/
Persyaratan
Lenghkag & Jalas

| harl

Bagian proses merpelEan berkas
Ppermohonen;

1. Periu pembahasan Tim Taknis
. Tape pambaehasan Tim ~eknis

Membuat sural parmohonan ke SKFD
Teknis untuk mandapatkan rekamendas!




SKPD Takiis malsiui Tim Teknis
metasubkumn ;

- Pamarksaan Lapatgan

- Peryusunan Rekomendas|

= Tanda langan Rekomendas)

Pamerniksaa

Kali, susun &
fenca tangas
Rekomendasl

3 hari

Rekomeandasi Tim Taknis, apakah

diizinkan atsu ditolak;

- Ellz dilzinkar, barkes pemaohonan
Cikirimean ke baglan preses unhuk
gibuatkan SK 2in

- Bila tidak dildnken, tarkss
dkemtalikan ke pamohon
dan diberl sured penolaian,

3 hari

Beglan Prosas mengalah pambustsn
Sk Izin

- Proses Pemarikzaan dan paraf K
|2in oleh Kepals Bidang

- Penandetanganan SK I2in dah
Hepala Dinse

| har

Registiasl SK Izin dan pangarsipan

10

- Penglapan SKRD

- Pemberitahuan SK |zin kepada
Pariaon

- Pamohan membayar rtribus|

- Petugas loket menerima resi

pembayaran dar membarikan

SK 121n kepada pamohan

B [zin




31 Persetujuan Hasil Analisis Dampak Lalu Lintas

NO

URAIAN KEGIATAN

PEMOHON

FRONT CFFICE

BACK OFFICE

LOKET INFORMABI T HELP
DESK

LOKET PENDAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN/
PENERIMAAN ZIN

BAGIAN PROSES

TIM TEKNIS

KEPALA DPMPTSR

KET

- Pamonhon meminta informasi

- Pelugas kket Informasi / FO
marmberkan informas tertang in

iz ke loket informasi/Meip Desk (HD)

[ w1~

Mangamnbil Fermulir

- Parrohan mengei farmullr
pernohonan dan mekengkapl
peryaraiEn

- Patugas HD memerlisa
kelengkapan barkas

» Bllafengkap, pemohon
rmenyBmEaikan ke \otet pendafieran
- Petugas |okat pandafmran menadma
berkas pemohon yang lengkap

dan banar

- Petugas |okat mambsd resi
penerimaan bercas kepada
pamahan

- Data Barkss pamohan

dimesukkan ke dalam SIM,

- Data Barkes pamohon

disershkan ke Baglan Proses

a

hdenglsi Fonmuli &
Kalengkapan Bakas

Porsyaraian

A__

Tidak kengoap

Momar
‘

Resl Pererimaae |
Berkas

Mangisi Dats

1M

Baglan proses mempelaiar berkas
parmotonan;

1. Perl pembahasan Tim Taknis
2, Tanpa pambanasan Tim Teknls

Mambuat surst parmohonan ke SKPD

Teknis untuk Tiendapatkan rekomendasi




§ |SKPD Tekils melalui “Im Teknis
rmslasukan :
- Pemeriksasn Lapangan
- Panryusunan Rekomendasl
- Tanda langan Rekomendss|

10 han

6 [Rekomandssl TIm Teknis, apakah
diizinkan atau ditolak;
Eila dilzinkar, barkas permohonan
cikirimean ke bagian proses untuk
tibuatkan SK Izin
- Bl lidak dilankan, berkas
dkermbaliken ke pamohon
dan diter! surat penolakan.

Surat
Pendakan

3 hesi

7 |Bagian Proses mengeizh permbuatan
3K Izin

8 |- Proses Pamerikssan dan paraf 54
Izin oleh Kepals Bidang

- Peneandatanganan SK izin cleh
Kapala Dines

Pamedkiaan SK lzn &

Paraf

| hari

9 |Registrasi SK [zin dan pengamsipan

Pancataian &
m!.u_.__.w._.__

10 |- Penetapan SKRD

- Pembaritahuan SK Izl kepads
Famanon

= Pamohnn mambayar ratribus|

- Petugas |otet menerima rag
patmbayaran dar membarikan
SK |zin kepada pamatan

b

Taima 54 tzin
.I_l.I_llllll.II

V




a

Izin Trayek

NO

URAIAN KEGIATAN

FRCNT OFFICE

BACK OFFICE

PEMOHON

LOKET INFORMASI | HELP
UESK

LOKET PEMDAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN/
FENERIMAAN LZIN

BAGIAMN FROSES

TIM TEKMIS

KEPALA DPMPTEP

- Pamohon memnta informes

- Patuges Iokel informes|  HO
membarkan irformasi tentang izin

Izin ke lcket InormaslHalp Desk (HD!

=

- Pamohon neagkl famulir
permohonan dan mesangkapl
pearsysratan

- Patuges HD mermariksa
kalengkapan berkas

- Bila langkap, pemohen
mety=pEkan ke loket pendafieran
- Peliges lokel pendaftaran menedma
bertas pamohen yang lengkap

an benar

- Patugas loket mamberi resi
pensmmasn berkas kepade
pemonon

. [Diats Barkas pamohon

dimasukian ke dalar SIM,

- Data Barkas pamohan

digorahkas ke Eagian Prosas

Mangisi Famuli &
Kalenghkapan Berces
u.‘_..“__.ﬂ.l—h_._

—

Tidak lergtep

i

mn_vSE €

Mengisi Cats
=i E ]

| hari

3

Bagiar proses mempalgfari berkas
parmanonan,

1. Parly pembakasan Tim Taknis
2, Tanpa pambahasan Tim Teknls

Memiouat suat panohonan ke SKPD
Taknis untuk mendapathan rekomendasl




SKP2 Teknls meladul Tim Taknis
madaukan |

- Femarksaar Lapangan

- Fanyusunan Rekomendas|

- Terda sangan Rekmmendasi

Farmariksaan

Ry, wumun &
tands tangen
ek o i v

1 hari

Rekomendasi Tim Teknls, apakah
diizinkan atsu diiak:
- Edn diizinkar, barkss permohonan
dikirimian ka baglan proses utuk
cibuatkan SK Izin
- Hila fidak dilankan, berkas
dikembalikan ke pamohon
dan diber| aurat panotakan,

Sural )
Pendskan | €

Tidgh,

\\\._“_._7
Rk €

Dizinkan

Bagian Prosss mengalsh pembistan
&K, lzin

i

Pangolchan 84 laln

- Proses Pamariksasn dan paraf K
lzin oleh Kepals Bldang
- Penandatenganan SK izin clak

Kapala Dinas

Tanda Tangan
3K Izin

| hari

Fegisbas! 5K izin 1an pangarsipan

10

- Penatapan SKRD

- Pemberitatuan SK Izlr kepeda

Pamahon
- Pemohon membayar ratribsi

- Petugas lohet menarima res|

PEMEEYEran dan merbarikan
5K |zn kegade pamohon

Bayer Ratibusi

M




33 lzin Uasa Angkutan Darat/Laut

FRONT CFFICE BACK CFFICE

| o] RAIAN KEGIATAN PEMOHON E BT M TEKMNIS HEPALA DPWPTS® | KET
N JRAIAN KEGIAT, H LOKET INFORMAS! | HELP LOKET PEMBAYARAN/ PROSES T KN
DESK LOKET PENDAFTARAN PENERIMAARN 1ZIN BAGIAN

1 |- Pemahon meminta infommasi
lzh ke ket Informes/Help Daske (HD) E —p|  Inbmes
- Petugea bket Informas! / D |EHB_,|

mamberikan Informas tertang iin

Mengambil Fomuli

& | Pemohon mangsi formullr 1 hari
parnafonan dan meengkapl Mavgiel Formmalh &
persyaratEn Kelengkapan Berkas
- Patugas HD memeriksa Paruyiraban
kakangkapan berkas 1
- Bila langhap, pamohon Tidah hangtap
menyamgalkan ke lokel pendafieran

- Paligas Icket pendafiaran manedma

berk.as pemohon yany lengkap
dan benar

- Pelugas Ioket memberd resi
penenmaan beras kepada

permnD e
Segistas|
- Diata Berkas pamahan
dimesukkan ke dalam SIM, Redl Parwritiggg |6~ .
Barkns .
- Drata Berkzs pamohon Menglsl Deta
disarahkan ke Bagian Proges =

3 (Bagian proses mempelaeni berkas
parmakanan;

1. Periu pernbahasan Tim Teknis
2, Tanpa pembaiasan Tim Taknls

4 |Membuat surat permohonan ke SKFD
Teknig untuk mendapatkan rekomandasi




SKPD Teknls melalui Tim Taknis
Tl Bk ukan :

- Pamerlcsaan Lapangan

- PenyusLinan Jekomandssi

- Tanda tangan Rekomendasi

h 4

Permarlksaen
Lagangan

Kall, susun &
Rekomendasi

4 hari

Rekomandasi Tim Teknls, apakah

alizinkan atau ditMak;

- Bila diizinkan, berkms pamahonan
cikirimean ke baglan preses uuk
gibuatkan SK Izin

- Bila tidak diizinkan, berkas
dikemtaiikar ke pemahan
dan dibert surat panclakan,

M

Cizinkar

% ¢
/&E\_\

1 harl

Baglan Proses mengolsh pambuatsn
3K lzin

FPangolahan 5K I7in

T

- Proses Pernariksoan dan paraf 54
|zin oheh Kepals Bidang

- Penandatanganan SKizin clah

Kepsls Divos

W

Pernerikmaan 5K fzin &
Faraf

Tanga Tangan |
SKhan |

I harl

Reglstiasi SK 1zin dan pengarsipan

Pencataan &

Fenomoran

M

10

- Penetapan SKRD
- Pemberitahuan 5K |zin kepada

Pramohon
- Parmohan memhbayar reribusl

- Peiuges loket menerima reg
pembayaran dan memberikan
8K |zin kepada psmohan

Taima 5% Izn

SK kzin

2]
V




34 Persetujuan Pengoperasian Kapal

A R TMTEKNIS | KEPALADPMPTSP | KET
NO URALAN KEGIATAN PEMOHON LOKET INFORMAS! | FELP LOKET PEMBAYARAN O6ES -
CESK LOKET PENCAFTARAN PENERIMAAN IZIN BAGIAN FR
1 |- Pamahor marinta irformasi
lzin ke loket Informasl/Hels Dest (HD) Ml —t|  Infomesy
- Patigas [xet Informaes! | HD ”_" :
meémberkan irformies! tarang irin \  Fermuli
2 | Pamzhon mangisl farmulir bl
pemohosan dan melengkapl Meogesl Formmle & _ —_ ?n%x!
persyaratan Kedenghapan Barcas Parsya-
- Petuges FD memerkza Fersyuatan ratan Olen
kelengkapan berkas 4 4
- Bllalengkap, pemohon Tidai banghap

menyampaikan ke lobet patdaftaran
- Petugas kckat pendaftaran menarma
barhas pemohon veng kengkap
gan benar
- Petugas Ioket mambari ros|
penerimasn beras kepada
pamoion
- [iata Berkss pamohon
dimasukkan ke datam SIM,
- DataBarkes pamohon
digemhkan ke Baglan Proses

Red Penerimaan |

3 |Bagian proses mempelsjari berkas
pemmatgnian;
1. Pertu pembahesen Tim Taknis
2. Tanpa pambaiasan Tim Teknls

4 |Membuat surat permahanan ks SKED
Taknls untuk mendapatkan rekomandas|




[SKPD Teknis metalul ~im Teknis
malakukan ;

- Femerksaan Lapangan

- Panyusunan Rekomandas|

- Tenda ‘angan Rekomendas|

Pamarkezen
Lagangan

Foadi, rumm &

tande tangen
Flekonendas

‘0 har

Rekomendasi Tim Teknis, apakah
diizinkan atau ditalak:
- Eila diizinkar, berkes permotwonan
dikirimian ks baglan proses untuk
cibuatkan Sk |zin
- Dila ticak dildrikan, berkas
dikambalikan ke pamohan
dan diberl surad panolakan.

Tuduk

Sural
Periclakan <

Ciazinkan

3 har

Bagian Proses mengolsh pambustan
Gk, Izin

Pangaishan 5K [2in

|

- Proses: Pemerlkzoan dan paraf 54
Izin oieh Kepals Bidang

- Penandatanganan SK izin cleh
Kegpala Dinge

Pemarikmann 5K |zin &
Paral

Tanda Tangan
BH Lzl

| har

Ragistrasi SK |zin dan pangarsipan

Pencataan &

Fanamoran

f

10

- Penetapan SKRD

- Pemberitahuan 5K |zin kepada
Feriation

- Pamohon membaysr retribus]
- Petugas loket menarima res
parmbayaran dan membarikan
3K l7in kepada remohon

Terdma % Zin

3K lzin




335 izin Usaha Jasa Perawatan dan Perbaikan kapal

FRONT CFFIGE BACK CFFICE
LOKET PEMBAYARAN/ TIM TEKNIS KZPALA DPHMPTSP | KET

BAGIAN PROSES
LOKETPENDAFTARAN | PENERIMAAN ZIN

NO URAIAN KEGIATAN PEMOHON LOKET INFORMAS| | HELP

DESK
1 |- Pemahon maminta infarmas

) e N Rar.—--

- Pelugas ket nformasl | <D
mambeankan informasi tartang tin

Meripamba Formulir
2 | Pamahon mangs: formulir L
y
Cak
pemohcrian din melenghap Menglsl Formull & | -—=-"" Berkaa/
parsyaratan Kalmghkapan Barkas Ferays-
- Petugas HD menerihss Pereyuilan retan Cleh
kelengkapan berkas
- Blls lengkap, pemohen

menyampalkan ke lotet pendattaren
» Petiges loket pandafieran manaima
berkas pemahon yang lengkap
dem banar
- Patinas kkel membed resi
penarimaan bekas kepada

pemahon
- Diata Barkss parichan
dimesukkan ke dalam SIM,
- Data Berkss psmohon
digarahkan ke Bagian Proses

3 |Bagian proses mempelaari berkas
parmobonan;

1. Periu pambatesan Tim Teknls
2. Tanpa pembaiasan Tim Taknis

4 (Membuat surat perohanan ke SKFD
Teknis untuk mendapatkan rekomendasi




SKPD Tekals metadui Tim Teknls
inelakukan ;

- Femerksaan Lapaigan

= Penyusunan Rekomendas|

- Tenda Engan Rekomandasi

Parmrihsee

Kajl, susun &
tanda tangan
Fekomondaai

4 hari

Rekamiandasi Tim Taknis, apakah

dlizinkan etau ditalak;

- Eila diizinkar, beries patnohonan
dikirimian ke baglan preses untuk
cihuatkan SK |zin

- Bita tidah dildnkan, barkes
dikembalikan ke pemahan
dan diber! sursd panolakan,

Tidak

i

Chzlnkan

3 har

Bagian Proses mangolsh pambustan
K Izin

Fangoishan SK |zin

- Proses Pamerikzaan dan paraf 8K
Izin oleh Kepsis Bidang

- Penandatenganan SK izin clen
Kepala Dinse

Perneriimagn 5K 1zn &
Paraf

Targa Tangan
BK kzin

! hari

Registrasi SK |zin dan pangamipan

Pancatran &

Fenomoran

M

10

- Penetapan SKRD
- Pemberitahuan SK |zin kepada

Pumahon

- Pemohon mambaysr retribusi
- Petugas loket menerira res

pembayaran dar membesikan
BK lzin kepads pemaokon

Teima &% (zin




36 izin Pembangunan dan Pengoperasian Pelabuhan

_ FRONT CFFICE BACK OFFICE

OHON EME TIM TEKNIS KEPALL DPMPTSP | KET
NO URAIAN KEGIATAM PEM LOKET INFORMASI/ HELP LOKET PEMBAY ARAN/ | SES
DESK LOKET PENDAFTARAN PENERIMAAN ZIN BAGIAN PRO

1 - Pemohar meminta irformasi
izi7 ks loket Informasi/Halp Desk (D) H —p| omas
- Palges Ioket Informesi / HO

membarkan Informasi tanrtang izin Mengambil Formulir
Z |- Pamahon mangiel formulle -
Cak

permahosan dan melenghapi Menglsi Formuli & | =12~ Barkas/
persyaratan Kelengkapan Barcas _un.ﬁ.

- Petugas FD memeriksa ikl '
kelengkapan berkas 4 -

. Bl lengkap, pemohor Tidak kengtap Lewgkap

Meryampankan ke ioket pendaftaran
- Petunas [cket pendaftaran manarma
berkas pemohon yang lengkap

wan banar Barcas/ \—
- Patujas loket membed resi rhﬂﬂ.ﬂﬁﬂs
penerimacn berias kepada Nomar
Fegistasl
pamahaon
- Data Rarkes pamahan |

dimasukkzn ka datam SIM,
- DataBarkas pamahan

diserahkar he Bagian Proses

Mengisi Cata
aIM

3 |Bagian proses mempelsjari berkas
parmotoner;

1, Perlu pembahasan Tim Taknis
2. Tapa pembahasan Tim ~aknis

4 [Mambuat surat permohonan ke SKED W

Teknls untuk mendapatkan rekomendas| _ Ewat _
Permchonan




37 lIzin Usaha Badan Usaha di Pelabuhan

hQ

URAIAN KEGIATAN

PEMOHON

FRONT OFFICE

BACK OFFICE

S ————
LOKET INFORMAEI / HELP
_DESK

LOKET PENDAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN/
PENERIMAAN 12IN

BAGLAN PROSES

TiM TEKNIS

KEPALA DFMPTSP

- Pemahon meminta infarmas|

1zn ke boket informesl/Hep Desk (HE)

- Peiugas loket Informas / HD

miambakan informasi tantang zin

==

Wengambil Formur

- Pamohon menglsl formufi

pemmohoran dan melenghapl
pesyaralan

- Patugas HD memeriksa
kelengkapan berkas

- Bilalengkap, pemohen
menyampalkan ke loket pendaftaran
- Peligas kkat pandaftaran manarima
berkas pemohon yang lengkap

dan benat

- Patipas lckat mambed regi
penanmasn baras kapada
parmohon

- Diata Berkss pamohon

dimesubtkan ke dslam SIM,
- Data Berkes pamotion
diserahkar ke Bagian Proses

Wengisl Formulr & | —

Kelingkapan Dakas
Farsysratan

Ticak lengeap

Mergisi Data
SIM

1 har

Baglan proses mempslagrn berkas
permehonan;

1, Perlu pembahasan Tim Taknis
2. Tanpa pambahasan Tim ~aknis

Mambuat surat parmehonan ke SKPD
Teknig uniuk mendapatkan reéomendasi




"5 |SKPD Teknis mealui Tim Tk i [ Pereriean e
melakukean | Lazangan
- Pamerl@aan Lapangan +
- Penyusunan Yakomendasi Kaji, sussun &
- Tanda emgan Rakomendasi M&:ﬁﬁlwu__
6 |Rexomendssi Tim Teknis, apakan ]
Diizimkan sty gitlak;
= Bila dilzinkean, berkag patnohonan -
dkirimkan ke baglan preses unhuk Surat kil Tk _ﬂ.____._
dbuathan S lzin Fendskmn | € é
- Ela tidak dilznkan, barkas
dikembafikan ke pemohon
dan diberi surat panolakan, Bizinkan
7 |Baglan Prosas mengolsh pembuatan
5K [zin Pengolghan 3K kzln |
& |- Prosas Pemeriksasn dan peraf SK Ly Hhad
lzin olgh Kepala Bidang Pamerlisan BK zin & | | TG
- Penengatanganan SK izin cleh Paraf
Kepsla Dinas
8 |Registras! SK Izin dan pengarsipan Percatean &
Fanoerrran
|0 |- Pane.apan SKRD b k

- Pemberitahuan SK Izin kepada
Pomahan Terime 5K lzin ke 3K lzin Arsip
- Pamchan membayar retribusi —_——

- Petugas Ioket mensrima resi

pemieysran dan memoarikan
5K Izin kepada pamohan




38 Izin Pengoperasian Pelabuhan 24 Jam

FRONT OFFICE BAGK OFFICE mhia e | i
URAMAN KEGIATAN PEMOHON | TGKET INFORMASI] FELF LORET PEMBATARAN] s B
CERK LOKETPENCAFTARAN | ™o ENERMAAN ZIN .

- Pemohon meminta Informasi

Izin ke loket informasiHelp Desk (HD! H = ;
- Patugas loket informesl / HO

mermberican infarmes teniang izin Mengambil Fermili

T her

- Pamehon mengisi formi ki
permahonan dan melangkepi
persyaratan
- Petugas HD memeriksa
kelengkapan berkas
- Bila lenghep, pemaban
miafyampaikan & |kt pendafte w
- Pelugas loset pendaftaran menarima
berkas pemohon yang lengap
dan banar
- Pelugas lokat msmber resi
penerimasn barkas kepads
pemrahon
- Data Barkas pamohon

dimasukican ke dalam SIM,
- Diata 3erkas pamohon
disarahkan ke Bagian Prozes

Bagian aroses mempelajar barkas
permohanan;
1. Perlu pambahasan Tim Tekniz
2. Tanpe pembatasan Tim Teknis

Membuat suret permohanan ke SKPD
Teknls uniuk mendepatien rekomandas|




SKPD Tekis melalul Tim Taknis
melasukan |

- Pemerksaan Lapangan

- Penyusunan Rekomendas|

- Tanda angan Rekomendasi

Laoangan

Faji, puaun &
Rekomandasi

14 hen

Rekomendasi Tim Takals, apakah
ailzinken gty ditoak;

- Eila dilrinkar, barkaz parmohanan
dikirimkan ke baglan proses Ltk
dibuatkan 5K Izin

- Bila tdak dizinkan barkas
tlkembalikan ke pamohan
den diberi sursl panalakan.

Tidak

& har

Jaglan Proses mengalah pembiatan
3K Iz

Pangriahan 53K Fzin

s

+ Proses Pemerleaan dan parsf Sk
[zinoleh Kepals Bidag

- Penandatanganan SK (zin olah
Kapala Dinas

a3

Parmerfksaan 5K [zn &
Paraf

[ A Tawgan
SH Izl

1 hari

Registasi 3< |zin dan mngasinan

Pencatetan &

Penonoxan

10

- Penetapar SKRO

- Pamoeritahuan 5K |zin kepeda

Pamohan

- Pamiohon mambeayer retribusi

- Patugas lowst menarima res
PETEIEYEIEN O8N Membsanikan

SH izin kepada pemohon

Teima £ lzin

Sk i7n

=3
\V




39 Izin Pengerukan di Wilayah Pelubuhan

FRONT OFFICE - BACK OFFICE TIM TEKNS KEPALA DPMPTER
NO URAIAN KEGIATAN PEMOHON LOKET INFORMASI | HELP LOKET PEMBAYARANI BAGIAN PROSES
DESK LOKET PENDAFTARAN PENERBIAAN ZIN 6l

1 |- Pemiohon meminta Informas| _ T
2 ke koket informesi/Hep Desk (HE) _H y[  Iiomas
Palugss ioket informast / HO "_”

mambedkan iformasi tentang zin

f Hangembi| Fermullr

2 |- Pamohon mengsi formullr
pamohonan dan maangkapl
PErEyAratan

- Pelugas HD memeritas
kafangkasan barkas

- Bila langlap, pemahon
menyampaikan ke bokel pendafiaran
- Petugas loket pandafieran menedma
berkas pemohon yang lengkap

dan benar

- Petugas lokst membed res|
penanmaan barkas kapada
pamoin

- Diata Berkas pariohon

dimesukian ke datam SIM,

- [rata Berkas pemohon

diserahkan ke Bagian Prozee

Mengisi Cats
M

Bagian proses mempelaien berkas
parmiohanan;

1. Perlu pembahesan Tim Taknis
2, Tanpa pembatasan Tim Teknis

Membuat surat permohonan ke SKFD
Teknis untuk mendapatkan rekomendasi




SKPD Tekiis mefailui Tim Teknis
miakaiukan |

- Pemerksaan Lapangan

- Penyusunan Rekomandas|

- Tanda @wyan Rekomendas!

14 han

Rekomendasi Tim Teinls, apakah
ilzinksn BB dimaK;
= Bila dilrinkar, barkas permohengn
dikirirkan ke baglan proses untuk
dibuatkan 5K Izin
- Bila fidak dilzinkan berkas
tikemballkan ke pamohaon
can diberl sural panolakan,

Tikak

Sural
Fenciakan €

& harl

dagia1 Proses mangalah pembuatan
3K Izin

Fengoishan SK brin et

- Proses Pemariksaan dan paraf Sk

Izin oleh Kepals Bidang
- Fanandatanganan Sk izin gleh

Hapala Dinas

Y

Farmariksamn 5K [on &

Paraf

[anda Tangan
BHK lzin

1 har

Reglstrasi SK Izindan pengarsipan

Pancatatan &

0

LBmﬁB‘

10

- Penetapan SKRD

- Pemberitanuan 5K [zin kepada
Pamahon

- Pamahon mambayar metribus|

- Petugas lcket manesima res

pemayaran 0an menbarkan

SH lzin kepada parmohon

Terima 8K |2in

A1

{m,\_u_:\l_

Arsip

V




40 Izin Reklamasi di Wilayah Perairan Pelabuhan

NO JRAIAN KEGIATAN

FROUNT OFFICE

BACK CFFICE

LOKETINFORMASITRELF | | oo con o

LOKET PEMBAYARAN/
PENERIMAAN ZIN

BAGIAN PROSES

TIM TEKMIS

1 - Pemohon merinta Irformasi

121 ke loket InformasiHalo Desic {HD
- Peligas bkt Informasi / HD
rrambarkan informesi tantang ixin

|

Mengantd Fomuli

2 |- Pamohan mengei formudir
permohoaan dan mekngkap
Paryaratan

Patigas FO mermeriksa
kelengkapan berkas

- Blla 'engkap, pamohon

ey armiEikan ke lokel pandaftaran
- Paluges Ioket pendafisran manarima
berkas pemohon yang lengkap

dan benar

- Patugas lovet mambed resi
panerimazn bertas kepada
Pamonon

- Data Barkss pamohan

dimagsukken ke dalam S,

- Data Sarkas parohon

digerahkan ke Bagian “roses

Mengial Farmulli & =

1 |Bagian sroses mempelsjan bekas
T:SEE__..

1. Perlu pembahasan Tim Teknis
2. Tanpa pembahasan Titm Teknis

¢ |Membuat surat pemchonan ka SKPD

Teknis untuk mendapatian rekomendasi

KEPALL DPMPTSP




SKPD Teknis malalul Tim Taknis
metakuhar ;

- Pemarksaan Lapangan

- Panyusunan Rekomendas|

- Tenda tangan Rekomendas|

Famarikaaan
Lagangan

Fugjl, susun &

tanda tangan
Rekomendes|

|4 hari

Rekormandssl Tim Taknis, apakah

diizinan elau ditolak;

- Blla dilzinkan, barhas parmohongr
fikirimkan ke bagian proses untuk
dibuatkan 8K Izin

- Bila tidak Jizinkan berkas
clkembafikan ke pemahon
dan diberi swat penolakan,

rl.

Surat
Panclakan

Clirinkan

& haari

Bagian Prmses mengolsh parbuatan
K Izin

Pangolshan £ (dn AL

- Prosss Pamerikzaan dan paraf 5K
|zin oleh Kepade Bidang

- Penandatenganan SK izin clah
Kepala Dinse

¢

Parierikuaan 3K kin &

Paral

Tarda Tangan
3K e

1 hari

Registias! SK |zin dan pangarsipan

Pencataan &

Fanomoran

<

- Panetapan SKRD

- Pemberitahuan SK Izin kepada
Parmahon

- Pamahon mambaysr ratribys|
- Petuges lohet menerima resi
pembayaran dan mambarken
SK izin kepads pemohan

Y

]
N/




41

Izin Pengelolann Terminal

NO

URAIAN KEGIATAN

PEMOHON

FRONT OFFICE

BACHK OFFICE

LOKET INFORMAS! ] HELP
DESK

LOKET PENDAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN/
PENERIMAAN IZIN

BAGIAN FROSES

TIM TEKNIS

KEPALA DPMPTEP

- Femohon meminta informes|

- Patugas bket iformasi | HD
memiberikan rformes! tartang lzin

I2in ke lcket inormasiHeta Dess (HD|

LS Infamiasl _

Wanganbil Formulie

« Pemohon menglsi formulie
parmahonan dan melenghapl
persyaratan

- Petuges HD memarikss
kelenghapan backas

- Bilalengkap, pemohen
menyampalkan ke loket pardaiteran
- Pelugas ket pendafiran mensnma
berkas pemohon yang lengkap

dan banal

- Puluwas ickat membe resi
penerimaan bekas kepada
pamahon

- Data Berkas pamaohor

dimastskian ka dslam S,

- Data Barkas pamohon

diserahkan ke Bagian Proses

¥

Menglei Farmuti & | —

Kalengkapan Beras
Sarsyaratan

A

Tideh lengtap

Cake
— Berkan/
Porsys-
ratan Clan
HN
Lawgkap
i ; |
Persyaratan

Langhep & Jelas | -

Rissl Panerimaan | €
Barkas

I harl

Eaglan proses mempelalari barkas
parrnohanan
1, Perlu pambatasan Tim Teknls
2, Tanpa pembahasan Tim Teknk

WembLat swel peangisnan kg SKPD
Teknls untuk mencapaikan rekomendasi




SKPD Teknis malalul Tim Taknis
melakukar :

- Pemarksaan Lapangan

- Penyusunan Rekomendas|

- Tanda tangan Rekomendas!

h 4

Permeariksaan

aji, susun &
tanrs tangen
Roekomendas|

9 har

Rekomendasi Tim Teknis, apakah

diizinan atau ditalak;

- Blila dilginkan, barkes permanonan
dikirimkan ke baglan prses niuk
dibuattan 5% 1zin

- Bie tiaak dilzinkan berkas
dikemhalikan ke pamahsn
dan diberi surat penolakan.

i)

3 hari

Baglan Prozea mengoleh penbuatan
S Lzin

- Proses Pamerlkszan dan paras S
|zin oleh Kepais Bidang

- Penandatenganan SK Izin cieh
lKepala Dinas

| hari

Fegistras! SK |zin dan pangarsipan

i

- Penetapan SKRD

- Pemberitatusn SK Izir kepeda
Femohon

- Pemchon membayar retribusi

- Palugas lokst menarima res|
pembayaran dan mamberikan
SK Ian kepada pamohan




43 Izin Usaha Simpan Pinjam Koperasi Kategori Menengah

FRONT OFFICE BACK OFFICE

[OKE™ PENBAYARAN TIM TEKNIS KEPALADINAS | KET
LOKET PENDAFTARAN |~ o Coel BAGIAN PROSES

NO URALAN KEGIATAN PEMCHON LOKET INFORMAS! | HELP
DEEK

1 |- Pemohor meinta informasi
w1 ke Icket informasite p Desk {HL) _ Mk _ —3| s
- Palugas oket informasi s HD mmu

ngmbarkan informesi eatang 2in

Mengarrhil Famuly

2 |- Pamohon mengisi fommuir Toar
permehanan dan medsgkap)
parsyaratan Kalengkapen Berlas
- PalLgas HO memeriksa Persyamian

kelangkapan Derkas +
- Bils lenakap, pamohon Ik lerwghen
meyampaikan ka loket pendafiaran
- Petugas loksl pandaflaran menerima

berkas pamohon yang lkngkap

dar benar
Perggaatan

- Pany
Q&S kst member ras Laghaps Jeles \\\/
Mo

panerimaan bekas kapeda
parwhan Fegistras
- Data Barkas pamohaon
W

difriasukkan ke dalamr S, mma_mmﬂszmm_._ €
: - =1
= R o Mengis Draka

dizarahkan ke Bagian Prosss SIn

Mengtsl Fermulir &

Berkas

3 |Bagien proses mempelsjar barkas 4
permanonan Per.

1. Perlu pemhahasan Tim Tesnis dibahas
2. Tanpa pembahasan Tim Taknis m wknis

1 |Tim FTSF malakukan © har

- Kajian & Penyusunan Rekomendasi
- Tanda tangon Rekomendasi ! Kaji, zumin &
tanda tawgan
Rekoresdes

W




Rekcmendssi Tim FTSP,
apakah dilzinkar atou dito'sk;
- Hila dizinkan, beras parmohonan

Jhari

- Permbentasusn 3K |zin kopada
Parnshan

- Permahon memibayar rebiibus

- Patugae lokot manarima resi

permbayaran dan memberkan

EK |2n kepada pemahan

Tema Sk i

i

fE

£z
V

dikirimkan ks bagan proses untuk Surat 0 Tk q.wu_;“w =l
Ghuathan 5 fzin il Zm/aﬁ
- Eila tidak diizinkan, bertas
cikembalikan ke pamohon
dan dibwii sural penolatan, Dzkan
: Bagian Proses mengolsh pembustan . )
3K lan Pengolahan S @n
+ Proses Pemeriksaan dan paraf SK W it
I2ir oleh Rabid dan Sek-etaris Parerksaan Sk |zn & Tanda Tangan
- Prnandatangarar S iz n aleh Faraf BY. b
K.apala Dinas
Regist-asi SK Izin dan pengzrsipan Feneatitn & ;
Fenomomn
- Penatapan SKRED ) )




44 ILzin Pembukaan Kantor Cabang, Cabang Pembantu, dan Kantor Kas Kaoperasi Simpan Pinjam

MO

URAIAM KECIATAN

FRONT OFFICE

BACK OFFICE

FEMOHON

LOKET INFORMAS! { HELF

DESK

LOKET PENDAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN
PERERI MAAN IZIN

BAGIAN PROSES

TIM TEKNIS

KEPALA DiNAS

KET

1

- Pamchon maminta ivforrmas|

1= kg fokst infermasi/Help Desh (HD)
Patugas okat informasi ; HD
membarkan informasi tentang izin

_ Mkl _ —

Informast

_ummm;m:

Meangambi Farnuliv

- Pemaohon mengisi fomule
parmohanan dan malenghapi
porsyaraian

- Patigas HD memerikas
kalanghapan barkas

- Bilalengkap, pemahan
mefyampsikan ke kaket pendaftaran

- Patugas loket psndaftaan menerima
barkas pemahion yang lengkap
dan benar

- Petugas lokat mamber! res

panenimaen baras kepada

permahin

Do Barkas panolhun
dimasukkan ke dalam Sim,

- Dasta Barkes pamohar
dizsrahkan ke Bagian Proses

-
Mergisi Formulir & |
Kewngkapen Bestas
Parsyaratan

4

Tictgs angrap

Berkasf
Persyarala
Legkap& Jelss

\

Mormer

ResPenermaan | <
Berkas

v

Mangisi Daks

Gl

1 hari

Bagian proses mempelaan berkas
PerTrinhiznan;

1. Perly pembahasan Tim Tesnis
£ Tanpa pembahasan Tim Teknis

Parfu
disahes
tm bekais

Tim PTS2 melakukan :
- Kigflan & Feryusunar Rekamendasi
- Tanda tangan Pekomanday

Tickatg

W

Kiji. srsn &
s Began
Rekarmeadasi

7 P




Rakomendasi Tim PTSP,
apakah dizinken atau ditokk-
- Bila dizinkan, berkaz permohianan

\\\.‘_.M...._?
Reko-

" harl

- Pamohun membayar ity
- Petugas loret menenma resi
Pembayaran dan memberikar
3K Ldn kepada pemchon

\V

dikinimkan te bagian rosas untub Sural 1ok \ ]
dibuakan SK 1zin Penokian rendas
- Bila tidak di zinkan, berkas J\
dkembadikan ke pamohan
dan dher siret pasclaian. Jizittken
n L
Bagian Proses mengelah pembiatan :
ZH I7in Pengolavan 8K kn
1 hari
- Prosaz Psmarisaan dan paraf 3K W
lzin clabh {abid. dan Swkietans Mamerkasan 3 2in & _wﬂwnﬁs
» Panandatanganan S< izinaleh g |
Kepala Dinas ;
Ragistrasi 3K izin dan pangarsipan Fencamsn & & _
Penoemoran
- Panatapan SKRD W 4 -
- Pamberitahuan 3K 1zin kapara
¥ b 3K = :
Pa Tarma 5K lzin n Assip




4% Izin Membawa Cagar Budaya Keluar Daersh Dalam Provinsi

BACK OFFICE
ik URAIAN KEGIATAN PEMOHOH LOKET INFORMAS / NELP et _OKET PEMBAYARAN/ TIM TEKNIE KEPALADINAS | KET
BAGIAN PROSES
DESK LOKETPENDAFTARAN |~ PENERIMAANIZIN
1 |- Pamohen meminta nformasi Z
izn kg Iokot informasiHelp Desk (HO} E -t . il
- Peluges loket informasi /HD
membedikan ivformas: evtang izin _.\l E———
1 hari
2 |- Penghor mengisi formuli .
permalwian dan melsngkapi , Wangis Fomohrs u
parsyaraian Kelesgrapan Bestas
- Petugas HD memarikga Persyamtan
kedengrapan berkas i
- Bila largrap, pemahcn Tickh knghap

menyampsikan ke loket pendaftaran
- Palugas Icket pandafiaran menetima
berkas pamohon yang longhep
dan benar Berkas!
Pelugas locel membe resi ; mﬂ”ﬂw_ww_._.%
panatimaat berkae kepada
pamehan
- Daty Barkas pamahon
dimasitkkan ko dalam SIM, Pl mmwn:_ﬁn:
- Data Berkas pamohan i3 —l__.__mzm.m. Oah
digerahkan ke Begian Prosaz 2

P

8

3 |Bagian proses mempelsjan betkas
pamohonan;
1. Perls pennbishasan Tim | eknis
2 Tanpa pambahazan Tim Taknis

4 |Membuat surat penrotionan ke SHPD
Tekis urtuk mendapatkan rekormendasi St
Penmaharan




AKPD Tenis molalu Tim Tekiis
melakuban :
- Pemenkeaan Lagangan
Panyusuna: Rekomandas:
- Tanda tangan Rekomeandasi

Pemsnksaan
Lapangan

o

Kaji, susun S
Inds Bngan
Rekomandes

{ harl

Rekomercasl Tim Takns, apakat
diizinkar alau ditolak;

- Bila dizink a1, berkas parmabanan
dikinimian k2 bagian proses stk
ribuatian 54 lzin

- Bila tidak difzinkan, bertas
Akembalikan ke pamaohon
dan diberi surat ponalakan

.ﬂk

\ﬂﬂ.a/r
T

Doarean

Reho:
makgas

Bagian Proses mangalah pembuatan
BK lzin

Penpalaan Sk izin

- Prosss Pemeriksaan dan faraf 3K
[zin ¢loh Bapale Bidang
- Penendatanganan Sk izin aleh

Femonkasan G lzin _pJ

T Tangan
5K [zin

1 han

Kepala Dinas
Ragistrel BY lzin dav pangasipan

FencattEn &

Fenomoran

i}

- Ponalapan SKRD

= Pamberitahuan EK lzm kepada
Pamohon

- Pameon memibayar retribs

- Paflgas loket menerima res
pembayaran dan mamberikan
oK 1z kepada pamohan

SR can 5K
&

frsip

\/




46 lzin Pembangunnn Arsip vang Bersifat Tertutup

URAIAN KEGIATAN

PENCHON

FRONT OFFICE

BACK OFFICE

LOKET INFORMAS! [ HELF
NEBK

LOKET PENDAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN/
PENERIMAAN IZIN

BAGIAM PROECS

TIM TEKNIS

KEPALA DINAS

KET

Pamohan nwinta informas:

ian ke oket nformagiMalp Nesk (HD)
- Petugas loke infarmasi /HD

mambariken nformas Entang izin

(= 1+

Informrde!

s

Mengamd Farmuli

- Pamahén mengisi formuli

parmahonan aan melanghap
persyaratan

- Petigos AD menwilsa
kelengkanan barkas

- Bilalengkap, pemohen
menyanpalkan ke Ickel pandafiaran

- Palugas lokel pandaitaran menarima
barkas pemoheon yang lengkep
dan brnar

- Petugas lokel memberi res
poenarimaan Leihas kapeada
pemahan

- Data Barkas pemohon
dimazukken ke dalam SiM,

« Data Berkss pamahar
disarzhkan ke Bagian Prosas

Mengisi Foomuly &
Welengkapan Beras
Hersyeraian

M

Tk roksp

Y

Pl

\\ Momicr

Registas

ResiPenenmaan | €
Berkas

Mengis cﬁ
it

hiart

Bagian oroses mempelaarn barkas
permohanan;
1. Perlu pembabasan Tim Taknis
2, Tarpa pembahasan Tim Taknis

Perk
dibohos
fm fekris

Tim PTSP mea akiskan -
- Kajian & Penyusunan Rekomendas
- Tands tangan Rzkomandas

Tickk

Kgji, msamn &
tenda tangan
Rekomaendas

!

9 ban




3 hari

Rekomendasi Tim PTER,
apacah dizinkan aizu ditalak;

- Blla dizinkan, berkas parmahonan
dikirirkan te bagian prages uniuk,
dibualkan SK |zin

- Bila fidsk o zinkan, barkas
diksrrbalikan ke pemaliun
dan dbern surat penolakan,

Saral
Penciakan

Teisk

[xinksn

Bagian Preses mengulah pambuatan
SK fzn

Y

Pengolzhan Sk Lin

- Mroses Panerssaan dan 1aral GK
Izin aleh $apala Bidang

- Penandatanganan S< izin gleh
Kapala Linas

h

Famarkzaan 54 lzin &

Paraf

Tanca Tangan
2K lan

1 han

Regiskasi SK I7in dan pangareipay

Pawatatin &

Fencmoan

- Pemberitaniian 5K |an kepada
Pemohon

- Patugas fokal membgrikan SK 120
kepada pemnhion

Terma 5K |zin

T

Sk Izin

A

\/




47 Izin Usaha Perikanan di Bidang Budidays lkan Kategori Menengah

parmohanan da malengkapi

parsyaratan

Patugas HD mamarikia

kelengkapan herkas

- Bila angkap, pemaba

manyampaikan & [ekat patdaftaran

- Patugas loket pendafiaran menaima
berkss pemohan yang lanckap
dan sonor

- Pahigas lckal mamben resi
penanmaan barcas kepada
pemahen

- Data Berhas pemohon

dimasukkan ke datam 3IM,

- Diala Bt has premabion

diserahkan ke Bagiar Proses

h .

Mengrs Fornulin &

Kelengkapan Barkas
Parayaratan

)

Tidas lengkap

ResiFenemmaan
Berkas

Rrrkas’
Persraaten
Lengken & Jelaz

Mengssi Das

Sl

LOKET FRON AP B OFIE KEPALAL DINAS KET
URAIAN KEGIATAN PEMOHON INFORMASI | HELP LOKET PEMBAYARAN! ate TIM TEKNIS
DEBK LOKET PENDAFTARAN PENERIMAAN [ZIN BAGIAN PRO
- Pemahon meminta infarmas "
izin <& koket infermasi/Help Cesk (HD) ~| Mul g — ol
- Pulugas Ichet irarmas { 1D vﬂﬁ.ﬁ:
mambarikan infammasi tentang izin Mergermbi Forral
~Pamchan mangisl formulic 1 kan

Bagan prosas mempslajar barkas
FEIMCNONAL

1. Parku pambahaszan Tim Teknis
2 lanpa pambanasan Tir Tekris

Paili
dbaras
tiri abniz

Tidak

Mesmbuat surat permohonan ke SKFD
Teknls untut mendapalkan iekarmenides

SirEt
Parmohanan




SKPD Teknis malald Tm Tednis
malakukar :

- Pamerksaan Lapangan

- Pawyusunan Rekomendasi

- Tes dis Lemigan Rekomencas:

Rekomandas Tim Tekris, apakah
giizinkan atau ditclak:

- Biadizinkan barkas permehonan
disirimkan ke bagian proses untuk
diouatkan 5K 12in

- Rila tidsk diirnkan, herkas
dikembalikan ke pemohan
¢an diban su-at penolakan

Surat
Penolakan

Pemerkssian
Lapangan

¥

Eaji, susun &
tanda Bngan
Fekomendasi

Foaani

ak

Terima

&
-

eko- -
Eﬁnﬂn

Tkt i)

Baglan Proes mengalah pembuzan
5K lzin

4

Fengotasan Sk ldn e—

- Proses Pemarksaan dan parafl SK
Izinalah Kabid. dan Sekretans

- Panandatangonan 2K izin alah
Kepala Cinas

Pemenkzan 5K lzn &

Faraf

Regisiras: 2K |zir dan engarsipan

10

Tanda Tancan
2K ldn

Pencalatn &

Ein

Fenarmaeran

- Penatapan SKRD
- Parptrilabwan SK [on kezada
Pamahan

- Pamahon mamoayar ratitusi
- Pelugas [xkat mEnerma resi

pembayaan dan membarkan
S |zin kepads pemehon

Bayar Ramibusi

T

b

v

SHEDdan 5%
fzin

rsp

Q

1 hari




48 Tanda Daftar Usaha Pariwisaia

FRONT OFFICE BACK OFFICE |
HC URAIAN KEGATAN PEMORON LOKET INFORMAS! [ HELP LOKET FEMBAY ARAN/ . TiM TEKNIS KEPALA DINAS KET
eI LOKET PENDAFTARAN PENERIMAAN ITIH BAGIAN PROSES

1 |- Pemwhon memirta infarmas E
izin ke kst informasifHelp Cask (HDY) Mula Ll Infomas

- Potugas losob inkormaei # HD ImﬁﬂFF

mambankan informas tentang izin

In._mn_..._z Farmulr

2 |- Pamohon mengisi formulir 1 kari

permahonan dan mealengkapi

h

Mengis Fornulir & fl
persvaratal Kelenghapan Bertas
- Pahigas HT memarikes Pl
kelengkapan berkas A
- Bila langkzp, pemohan THEN leerum)

manvampaikan ks lokat pandaftsran

- Petugas Iokat pendafiaran menarma
barkas pemahan yang lengoap .._\
dan hanar Berrsl

N Persyeatan
- Patugas lokal mambe rasi Lengkap® Jelas \\/

penenmas berias kepade m”_:mﬂu
pamihan ;

- Dizta Barkas pemahaon <
; Fiessi Periinnman
dimasukkan ke dalam SIM, Baricae
Diata Barkas pamahon Bhengls Dats
diserahkan ke Bagian Prosss M

3 |Bapan prosss nempalajan berkas
parmohaonan;
1. Pariu pambahiazan Tim Teknis
2, Tanpa parntaatiesa 1 T Tehns

4 [Membual surat permohanan e SKPD . v . =
Teknis untul mendapatian rekomandas

Sural
Frmmohonan




ZKPD Tekniz melalui T Teknis
melakuban

- Pemerksaan Lapangan

- Penyusunan Fekomeandasi

- Tanda tangan Rekomendas:

Pemanisaan

Lapangan

Kaiji, susun &
tanda Engan
Rekomendasi

Z hani

Rekomrendas Tim Taknis, apakan
dhizirskan alsu diolak;

- Rila diiznkan, barkas parmohonan
dikinmkan ke bagian proges datuk
dibuatkan SK [zin

- Bila fidak diiznkan, barkas
dikembalikan ka pemahaon
dan dibsri surat patolakan.

Sural
Pennakan

Lol
..\.\.._n:._

eko-
éwm

CALerkan

i

1 han

Bagian Proses mengolah pambualan
SK lzin

- Proses Pemerikzaan dan paral SK
|zin oleh Fepala Bidang

- Penandatangaran SK izinaleh

Kepala Dnas

Ragisirasi 5K [zin dan pengarsinan

i

Fengolahan Sk izn

W

_uﬂ._m_.__nmm.m: 2E [z &
Paraf

Tanda Tancan
5K kzin

1 har

0

- Panatapan SKAD

- PamrberEnuan sk lan kepada
Pematon

+ Pemohon membayar reinbusi

- Petugas lokst menenma resi
pembayaan dan mambarkan
5K zin kepada pamohan

Pexatabn &

Fenomo'an

Tenma =K 1zn

h

SKHLDdan 54
Iz




49 Izin Usaha Produksi Benil/Bibit Ternak dan Pakan, Fasilitas Pemeliharaan Hewan, Rumsh Sakit Hewan, Pasar Hewan, Romah Potong Hewan Kategori Menengab

RIS oKET FETEAY | BACKOmER TIM TEKNIS KEFALA DINAS KET
NO URAIAN KEGIATAN PEMOHON LOKET INFORMASI / HELP LOKET PEMBAYARAN
DESK LOKET FENDAFTARAN PENERIMAAN ZIN BAGIAN PROSES
1 |- Parrchon meninta informesi . -
izin ke lokel \normasifHels Desk (HI} Muai o n__.a%t
- Patigas loksl informasi [ FD mmm
mambarikan ifformasi {enlang Ein .
Mengamiod Farniulr
2 |- Pamchon mengisi fomulic . 1 hari
pamohoran dan meengkapi Tp— a o Cek
engisi Fermufir 2 Berkas!
persyaratan Kelengkapan Bartas Perays-
- Patugas HD memeriksa Pareyamtan racan Qlet
ketengrapan berkas A i
- Bilalengksp, pamaohan Tioak lengeae L argiap

meryamEikan ka lnkat nendaftaran
+ FatLgas lokel pendaliaran mensnmea

barkas pemohcn yang lengkan

dan bana Berias

- Patigas laked mamberi ri _.MMMMMW_.%
panarimaan berkas kopada
e

- Daia Berkas pemchen
dirmasukkzn ke dalam SIM R Pepisin mean =S -

Berkas

- Deala Berkae pamecheon
diserahkan ke Bagian Proses

3 |Bagian prosss mempelajan barkes
parmohonan;

1, Parly pembahasan Tim Takniz
2, Tanpa pembahasan Tim Teknis

4 |Membuat surat permehonan ke SERD
Toknis untus mordapakan rekarmandasi




SKPD Tekniz melgui Tm Texnis
medskukan

- Pemenksaan Lapangan

- Peryusinan Rekomendasi

- Tanda tengan Rokonendasi

Pemerisaan

Lapangan

_ v

Kaji, susun &
tanda Engan
Rakarrendes

Fekomendasi Tim .._n_w__n_._.m_ apakah

citzankan ateu ditclak;

- Bila diiz nkan, berkas pemahgnan
disiimkan ke bagen progss untuk
dizuatkan Sk Ezin

- Biatidak dizinkan. harkas
disembalikan ke pemahin
dan diban surat pa1alakan

Surat

Penalakan

\ﬁqv,f

KO-

!&s

Didriar

A han

Bagian Proses mengodah pembualan
K |zin

- Prozes Pemeriksaan dan paraf 5K
|zin oleh Fahid. dan sakrelars

- Panandatangaran SK izin aleh
Kapata Dinas

Pergodaban BH khn

2 hr

i

Femerilaaan 8§ [zin &

Paral

Regizirasi SK |zin dan pangarsioa

W

Pencatatn d

Fenomaoran

F o

- Pamberitéhuan SK |2n kepada
Mamobon

- Pefugas lokat membenkan SK [zn
kepada pamohon

Tarima 5K

1 har

*
T




50 kin Usaha pertanian Kalegori Meneagah

TiM TEKMIG

maryampaikan ke lokat pendafiaran
- Palugas laket pandafiaran menerima
barkas pemobicn yeang lengksp
dan bana-
- Petugas loket membar resi
penzrimaan berkas hepada
pemohon
- Data Berkas pemohon
dimazukkan ka dalam SIM,
- Data Barkas pemohen
digerahkan ke Jagian Proses

Bemas!
Persyaratan
Lengkap & Jels

M

Reza Perigiinaan
Berkas

inﬂm__u Oats
3IM

FRONT OFFICE BACK OFFICE
NO URALAN KEGIATAN PEMOHON LOKET INFORMASI / HELP LDKET PEMBAYARAN
DESK LOKET FEMDAFTARAN PENERIMAAN (ZIN BAGIAN PROSES
1 |- Pemohan memitia inlormnasl :
R - ol
izin ka loket infarmasiiHelp Dask (HD Bty
- Patugas lohat irformeei § HD ﬁl
membsarikan imormasi teneng izin Mangarnbil Formie
2 |- Pemochon mengsi formulir s
den melengkapi = Cek
parmohoran den-malengap Mergis Famuirg  |——= Berkps'
pergyaratan Kelergkapan Bedias Persys-
. Peiugas HO mamariksa Persyaiatan a!I__u”__u_.
kalengkapan berkas A
- Bilalengkap, pemahan Thaah kiglisp Langkag

3 |Jagien proses nEmpsajan berkes
Jamichanan;

1. Perlu pembahasan Tim Tekns
2. Tanpa pembatiasan Tion Teb ps

4 |Membuat surat permohonan ke S<P0
Takniz untuk mandapstkan rekorrandos

KEPALS DINAG

KET

1 hari




EKPD Tekniz melaluw Tm Teknis
migdeukian

- Pemeriksaan Lapangan

- Panyusinan Fekomendazl

- Tanda tengan Rekomeancas

Fekomendasi Tim Tekns, apakah
diizinkan atzu ditclak;

- Bila diiz nkan, harkas parmahinnan
dikirimbkan ke bagizn proses uiuk
dibuatkan SK Lzin
Bila kida: diiznkan, berkaz
dikembalikan ke pemohan
dan diber surat peiolakan.

e Pamariksaan

= | aparqan

i

Kaiji, susun &
tanda fangan
Rekomendas

Jhan

\.\.\‘q

arima
/;WH\_HW\\

Diiemkan

e
)

2 har

Bagian Proses mengolah pembuatan
K lzin

k!

Pengolatan 5k R

<

- Proses Pemeiksaean dan parafl 5K
lzn zleh kabid. dan sekrataris

« Penanslalanyganarn 3E igin aleh
Kepala Divas

b

Pemerikssan 5K @0 &
Faral

Ragist-as SK lzin dan pengersipan

Tanda Tangan
34 izn

Pencataten &

- Pembertahuan 5K |zn kepada
Femahaon

- Pafugas ket membenkan SE [2in
kepada pamchan

[ e iR

178N

N




HEUUYDULEH
lang

ERpUALICyE LeyjedepUe ¥nun siuys |
(XS 3 UBLOYoULIB [INS RNy

sIUyBE W) ueseyequsd Bdue| 2
Sl | | ueseyEquad npag g
‘LR oL
sE.8q UeeedUsw sescud uefieg

Hey |

s
Beq Ebusy

BEY =g
> | ueBilzuagmay

sEa 5 debisy
UBEIBAS R
g

_|._.mx

SYNID VIvdId

SINMIL WL

53504 NYIDWE

deyBus) fem |

v

UBRIRE
aeyrag uedeybusjay
5 unwo sifiveyy

P

seac ueiBeg oy Leyyseep
uoyolsd Syisg BjE] -

WIgWeED By LEYYnsEwp
ueyaisd sesieg mar) -

Uoyowad

Epeday seyeq LEBLILSUSd
e I gusLl jEn) sulingay -

Jeyagq uep

deybus) Bued voyowad seqeq
EllbeusU ueeyepusd (o) sefirpey -

UeEyepaad j8y0| B uEpROLE LS
voyoled ‘deybus g)g -

sy ueduyipm ey
BdUewe O sefmeay -

1:3E=T- T

1B UEBLL LD LBLIGYOILBG
dinuuoy e Usymusg -

Al ppuebisy

fEBlG L

=t _ 3y _

Lil) BUmus) |SE L) UBusguestil
(OH f Belwop 1) sefigay -

{OH) 1587 disHeLuoL! Jeyo) Sy Lz
ERILLAU RS Ualjoley -

NEZTNVWIRISNTd
NYHYAVENSA | IHT

NVEYL4YONI L3400

H530
dT3H { IFVIHEOINI LIH0T

NOHOW3d

301440 Mavg

301440 INCHA

NYLYIDIN NYTvEn

uEMFH 1R} J239Fua g mz]

s




/\

sy

uoyowed BpEdsy

UiZ| »& UERLROWBLL Tah0) sebmey -
LOLOWE

BIEOEYUIZ| N5 UETUBILEGLUA, -

0l

ey |

URIOLUIB S

FusgENad

edieduad uep uiz) yg 1sensibay

U He
Lefiue| soup_ E

jREg
T U S ueRsNUsEUE 4
A

SEUNT epedey
ygjo Uiz yg uuebuepepuele -
SUEJRIfaE UBD PR YD Ui2|

4G pprdamn eyl e setol g -

LA g leigrinfua 4

il

T

HEa e

UrZ| %5
imennliad yejofusiy sseny | unifity

57
-0y8y
S il

MR

uEEOL ey
RING

W

“Lesejcusd Jeing Uagip uep
wayouwnd o) UeHEqLIBYE
SIS LUENITZID Jepn 9 -
UZ| 45 uzgengip
Arpn = s velliey gy ueywELp
UELoLawad 2y ‘UEYLIZID EIg -
B CIIP MENE uEyuIZID
Yeyede s | W) IFEPUBLICYSY

Hey g

SEPUBLCY 24
unBug epum
% unss ey

ueBuadey
VEBSYUSL S 4

IsEpuBLInYEy uefive) Epue | -
IREUSINEY Weinsnile -
ueluede] ueesyRay -

L UENNYEEL

SIyE ] W) INEfSL SURa | OdHE




uBy g}

SR ULy
Lefiug spum
F unsnsilay

IREPLBFT s UPFL) Bpiie )
EpLawaysy UEUnsniuey -
uefivedsy vessyuauay -

*HEYNHIBOW g5l Wi

2nge] Wi veseyequed edus | ¢
Silse | wi| veseyedqued nped (|
UELoyOLLEd
b I UEfE|erue sas0.t LebeEg

uey L

s

meg sibuap

S

I~

BEgSI0AY
A—ﬁ\

!

sejar g Ueyluy |
uejemdslEy

seyiag
WFEEULSRS |55

CEEUE| e |

W

UEjieisRg
sayiag Jedeyliupry

¥ miiuap

M

ses0l. UeiBeg oy Leyyeissip
uoyoued sepeg e -

WIS Welsp oy UeyneaLIp
uoyouad seyier eeq -
oy mued
Epeday seyEd uERwLaUad
1582 Usquisw jB30| =ebinga 4
IBLBg B
digbus) Bued muouesd sepeg
BWleUa ueeyepusd js50| sefirgay
UL EHE pUB 1890) B UBYEGURiuaIL
uouoiwed “danbue epg -
sEyaq uedeyGisay
E3jlawel (Y sefinay
TE =0=TEIE5
IceyBusaw Lep Ueuoyoued
Anuoy febusw uoeue -

Hniio pquebuagpy _l

ﬂlﬁ“ﬂ._nn

[EELTL) <

L1 SLUE)LS] SELLLIOH) WIS qusL
(1K / 1sBwLop 19y sefimag -

[OH) 4520 disHnseucu 18y0) 8y uiz:
SELLLOL EJLRLISW Lol -

13

SV ¥Tvdad

SINMIL WL

53504d NYIOYa

NiZ NYYHiaIN3d
MYUYAYENID LINCT

NYHY 1 40N 3 13907

Hs3d
d13H ! ISYIWECSNI L3401

FI1440 HIvE

320440 INCHA

NOHORN 34

NYLVIZI H¥TVEN

ON

YUIDE(] WEjEG] ANy STUR] SURSIUET] URIEEURMA] UIZ] 7o




U HG BUAR ]

Lenjollied epedey UzZ| 45
LEAYUSCLUBLUL LRp LR IRARTL s
IS8 BLLSLEAL 180 seimey -
18180 JEAR QULBIL LIoLDLLIS -
LoD, |
Epaday U)Zj Y3 UBNUEILaJWEY -
{4 Y5 uedesuay -

[(=IITENE

§ U EEIE

ueckefued uep uiz| 45 1eqsibey

ey |

Uiz} ¥

uefue] epue)

F. Y

1Bjeg

¥ UL M5 UEEELa LBy

b

unpar] vEdey
Ueo i e ueuebuzepius -
Buepig ziedsy ysp uiz|

4o pelad uma uBoejuBwed SEe0d -

Uz ¥ UEYEICEIS

A

U] s
ueinqued vejulivmw swsig ueiiey

| venz

UL

LE ]

L

1T
&ng

ueje|oued 12ins peq)p Lep
oy ey UpEQUEYR
2SR UENUIZID Yep Big -
UIZE WS UEIEngIp
Aruur ses0d weied & LeyLwLpp
UBDUOLLISN SEYIST 'URNUNN BKg -
10D NEfE LEYWZIP yeyeds
‘51 Wl| EepUswayEy




33 Izin Pengelolaan Pagar Rakyat

_

KO URAIAN KEGIATAN

PEMOHON

FRONT OFFICE

BACK OFFICE

LOKET INFORMASI | HELP

LOKET PENDAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN'
_PENERIMAAN IZIN

BAGIAN PROSES

TIM TEXNIS

KEPALA DiNAS

KET

_ DSSK

1 |- Memabor mwaminta informas

izin ke lokat irformasiHalp Nask (0]
Petugas ket niormasi / HD
membenkan informas teatang izin

_ Mul .IIV_ L...mauﬂ._ _

Mangarbi Fornulr ‘

2 |- Pemohon mangisi farmulir

parmahanart dan melen gkapi

Dersyaratan

- Pafugas HD meamarikes
kelengkapan barkas

- Bilz engkap, pameohen
menyampaikan ke loket pendsftaran

- Petugas lokel pendafiaran meneima

barkae pomohcn yang lenchapn

dan benar

Fatugas |ocel mamberd res|

panerimaat bares kepada

pemchon

Data Jarkas pemohon

dimasukkan ke dalam 3,

- Data Barkas pemrohaon

Mengsi Fermuir & |

Reiengiapan Berkat
Farsyamtan
A

T iengiap

-

Bafkag
Pergramtan
| mngkap & letas

Resi Penerrnaan | =
dpskas

Mengs Dab
GiM

fisershkan ke Bagian Proses
Bagian proses mampalajan berkas
pemohonarn;
1, Peru parbahasan Tim Teknia
£ Tarpa penbahazan Tim Teknie

()

[y

Pariy
dibehas
fim deknis

4 |Tim PTS melskukan :

- Pamenksaan Lasangan
-Penyusunzn Rakemandas)
- Tanda fangan Rekomendas

Tidek

Pemeariksaan

Lapangan

b

Haji, sesun § ienda
EngenFekomendas

i

3 hari




Fakemeandas: Tm FTSP,
apakah dizinkan atau ditclak;

- Bila dizinkan, betkas permohonar
dikinmkan ke bagian posas untuk
dibuatkan SK [zin

- Bila ticak diizinkan, bedkas
dikembalikan ke pemahon
dan diceri surat panoldkan,

Saral
Penalakan

Tk

Tarima

Reka-
gﬁ_um

Lazikan

2 hari

Bagien Preses mengo ah pembuatan
S fzn

i

Peagalahan 54 [zn _

» Proses Pamenisaan dan saraf K
lein oleh £abid dan Sekrelaris

- Penandatanganan 5¢ izin alah
Kepala Dnas

4

Femeriksaan 3 l5n &
Paraf

| Tanda Targan
_ 8K tin

Remsirasi £K |zir dan sangarsinan

- Parrbentahuean SK izn hepada
Pamretionn

- Petugas lokel remberikan SK fin
kepada pemochan

Pencataln &

Fanomeran

1 har

Terma 5K fzin

& 8K in

o

E
\/




54 Izin Pusat Perbelanjaan

URAIAN KEGIATAN

FRONT QFFIGE

BACK OFFICE

PFMCHON

LOKET INFCRMAS| { HELP

DESK

LOKET PENDAFTARAN

LOKET PEMBA YARAN/
PENERIMAANIZIN

BAGIAN PROSES

TIM TEKMIS

KEPALA DINAS

- Pemuoton meminte Informesi

izin ke loket intormasifHels Cask (HD)
- Pelugas loket informasi f =0
memberikan informasi tertang zin

| Plaidad — e

Infermasi
Parararatan

.

Mengambil Fermuli

- Pamohon mengsi formulie
parmafionan dan mekngka
peareyaratan
- Patugas HO memeriksa
kalengkapan berkag
Bila langhep, permchen
frianyampaikan ke fokel pendafiaran
- Patugas kket pendaflaran menedima
barkas pemohon yang lanchap
dan barar
- Patugas lokal mamber resi
ponerimasn barkas kepada
pamaohan
- Data Barkas perohor
dimasukkan ke dedan SIM,
- Data Barkes pamahor
diserahkar ke Bagian Prosaz

M

Mengisi Fomuiird | 1— Berka
Heleighap Berfy Fersya
Fersyamtan rata

Tidakt longieas:

ek
&
n Oleh
HD
Largkap

=

ResFenermasn | &

Berkas

1 hari

Bagian proses mempaldan berkas
parmahanan;
1. Perlu pembahasan Tim Teknis
2. lanpa pambanasan Tim Takns

.\.ux

-\\ Perk
dbahegs

éram

Tim PTEP melakuban :
- Pamariksaan Lapangan
- Panyizur an Rekomendaei
- Tanda tangan Rekomendzs

Tk

Pernesizaan

W

Lapangan

!

Kap, =usun & tanda
angar Rekomendsi

3 bar




in

Makomnandasi Tin FT3P,

apakah diizinkan alau ditolgk;

- Bila diiznkan, berkas parmahonan
ikiiirrwan ke bagian proses untuk
dbuatkan 5% |zn

- Bila ficdak diizinkan, berbas
dikamtaikan ke pamahan
dan diberi surat penolalan

Suat
Panoakan

Tidkok

LiFnian

Zhari

Hagia1 Frosas mangolah pembustan
K |7

Fengolahan SK tin

- Proses Pemerikzaan dan paraf SK
|zif oleh Kabid, dam Bolretaria

- Penandatangaran S izin aleh
Kepala Oinas

b

Fererikzaan 3K izin &

Paraf

Registasi 5K izin dan perizersipan

- Pambeiitasan 58 1an kepada
Pamahan
- Petugas lckel memberkan 5K |zn

kepada peimaliun

Terima 3K zn

=

Tands Tangan
Sk Lzim

Pencataten &
Féramamsn

11a4d

T

S8 En

Arip

v

\




58

Izin Toko Swalayan

NG

URAJAN KEGIATAN

PEMOHON

FRONT OFFICE

BACK OFFICE

LOKET INFORMAS!  HELP
DESK

LOKET PENDAFTARAN

LOKET PEMBATARAN
PENERIM&AN FIN

BAGIAN PROSES

TIM TE4NIS

KEPALA DINAS

KET

- Pamohan memnta informaei

izin ke loket iniormasifHeln Dask (HE)
- Palugas lokat informasi / HD
mamiaikan infarmael tarfong izin

Plulal o

Iinformast!

o

Lo

Mengarnall Fomule

- Pemchon mengsi fornulir
permehotan dan melsngkapi
persyaratan

- Petugas HD memariksa
kulesngkapsn berkas

- Bila langkap, pamohon
manvarnpakan <e loket pandafteran
- Peiugas loket pendaitaran meneima
berkas pemohon yanp lengeap

dan benar

- Putugas iokel memben rasm
peneTmaan barkas kepada
pamchon

Data 3erkae pamohon

dimagukkan ke dalam S,

- Jala Berkas pamohon

diserahkarn ke Bagian Iroses

]

¥

Iengis Fomuir &
Kelangksigan Barkas
Parsyaratan

b

Tedat kareikap

Berizs
Fersyamtan
Lengkap & Jelas

S

ResiPenerimaan |
Berkaz

enyis Dt
Al

1 han

Begian prrzss mempalajsr berkae
permohanan;

I. Paiu pembahasan Tim Taknis
1 Tarpa pembatasan Tim Tk

Pariu
i by
b lekmiz

Tim PTEP me akukan
Pamerikase Lapangan

- Penyusunan Rekomendasi

- Tands tangan Rekomardas

Tidak

£ 3

Pemeriksaan
Lapanga

¥

Kaji. susun & tanda
angan Rekomandas

————

3 hani




Rakemandas Tim FTEM,
apakah diizinkan atau ditpigy:
- Bila dizinkan, barkas psrmotonan

2 hari

kapada penchos

\/

cikirimyan ke bagin prosess unk Sual o s
. i Reko- B
dibuatkan SK izin iocc 0 Jp/ﬁﬂﬁa
- Bila tidsk dilzinkan, berkas
dikerniLalikas ks pamohan
dan dibar: surat penalakan. Didnkan
Bagian Proses mangoian pembua.an 4
3K Izin Pergalahan Sk i
- Froses Pemeriksaan dan paraf 5K |
1zin aleh ¥ abid, dan ,Wn..x.___m_..u_.mﬁ Pamafiksaan SK zn & Tanda ﬂm._._ni._
= Penandatanganan SK izin alah Farat Skizn
Kapala Badan
Regiettaci S< Izin dan perga-snar 1 hari
g Fengesen Pencatatar & e il
Panamoran
- Pamboritahusn BK |z kepada g :
Pemahan
- Petugas loet memberkan 5K Izh Tena SKzir | 5K fan P




56 Tanda Daftar Cudang (TDG)

FRONT OFFIGE BACK OFFICE
NO URAIAN KEGIATAN PEMOHOM TIM TEKNIS HEFPALA DINAS KET
LOKET INFCRMASI / HELF LOXET PENDAFTARAN LOKET PEMBATARAN BAGIAN PROSES

DESK PENERIMAAN (ZIN o !

1 |- Pemohon meminta irformas -

izir ke loket inlormasifHalp Dack (HT) _ Kiuki 4 _u_m_.___a_._.iﬂ,_

- Pafugas [>ket informasi / HO
membankan irformas: &rang zin

Mangarrbil Fomuli

2 |- Pemohon mengisi formulir 1 hani
; ; ek
permshonan dan meanghapi o e 7 \\\/
parsyaratan K elenukapan Berbas Parsya-
- Palugas HO memeriksa Parsyaratan Kﬂd Qleh
keterighapan berkas 3 <D
Bila lengkap, pemohan Tlck lengiapn Lenskse:

manyampaikan ke loket pendaftaran
- Pelugas Ikl parsdallaan mengima
barkas pemahin yang lengkap
dan bena
- Petugas lakel membsni res

penermaan bedkas kspada Homar
o Fepisag

- Daly Barkas pamohan
di Res Pensimaan | %€
n__awm:xf: ke dalam SiM,

- [rata Berkas pemohon Mangisi Deta
diserahkan ke Bagiar Prosas M

3 |Eagian proses mempalsjan berkas
paErmohonaEn;

1 Perhi pambahasan Tim " ekniz
2, Tanpa pembahasan Tim Takn's

4 | Mambiat eurat paTmohonan te SKPD
Teknig untuk mendapattan _...mxc_._._m.amm_r

Surak
Perrchaan




57 Surat Keterangan Penyimpanan Barang (SKPD)

disaratikan ke Bagian Frosss

Sl

SR -, BAZK OFFICE TIM TEKNIS KEPALA DINAS KET
URAIEN KEGIATAN PEMCHON LOKE | INFORMAS] [ HELF LOKET PEMBAYARAN
DESK LOKET PENOAFTARAN PERERIMAANIZIN BAGIAM PROSES
- Pumuhon meminta irfarmas: .
iz ke loked irformasiiden ek (HDY E — _n__ewﬂa.
- Paligas kel informasi ¢ HD |$ﬁ_f|
memberkan informas enfangizin
Menganibi Formulr
- Pamahon mergisi farmufic gl
permahanan dan melonghapi zﬂmmﬂzﬂc_:_w
perayaratsn Kelerghoanen Berbas
- Patugas HD memeriksa Persyaaian
kolongiapan berkas (S
- Eilalangkap, pemahien Tisk mnglap
mefyampakan ke lokat pendafiaran
Patugan lckal peridataran menerima
berkas pemoho yang lengkap l_\
dan sanar Berjas! .
Potugas loket mambe i rus rmﬂm—hﬂ%ﬂﬂ \\ ///
penerimazn ber:as kepada Hemer
peihidh Reqistasi
- Data Berhas pearutior
dimasukkan ke dalam SIM, mﬁmmﬁﬁz v
- Data Berkes pamohon Mengie Dals

Bagian proses mempalaar barkasg
permehonan;

1. Peru pambahagan Tirm Teinie
2. Tanpa pembahasan Tim Taknis

Membuiat sirat parmobonan ka SKED
Teknis Lntuk mendapatkan rekomand asi

Surst
Parmohenan




& |SKP2 Teknis melaiu |im Taknig

malakukar
- Femarksasn Lapangar
- Henyuisunan Rekaman:asi
- Tanda tangan Rekomerdasi

| Pemericszan |

: _ Lapangan

Fail, susim &
anda Engan

FRekomendas:

1 hari

Rakomendasi Tim Taknis, apakah
diizirean siau dilalak;
- Bila diizinkan, barkas permotonan

SK |2in kepada pemahan

q

dikinmsan ke bagian prases untuk Surat " [ \\
dbuatkan 5K |ziy it ) /\
- Bila tidak diizinkan, berkas
dkembalikan ke pamohon
dan diberl swrat penolaban, Seatar
Bagian Proses mangolah pembugian )
5i 1zin Pengolahan 5K fzn  fed
- Proses Pemeriksaan dan paraf SK v ;
1zin Jieh Kabid. dan Sekretaris Pemeniksaan S |50 & b [ | Tanda Tangan
- Parendatanganan 5K izin sleh Faraf o kzin
Kepala Cinas
B [Feqistas SK Izindan pengersipan Fancalmtan & 1
FPenarmsoran
- Pemberitabuan SK |z kapada W k4 )
Parnnkon
- Paiugas lokel membikar, Teda S | € . Hsp




58 Surat Tanda Pendaftarsn Waralubs

- Pamahon mengis fammulic
parmahoran dan masngkapi
pereyaratan

- Patugas FD memerikza
kalergkaran berkae

- Bilalengkap, pamohaon
masyampatkan ke loket pendafiaran
- Petugae lokal pendofiaran menetna
berkaz pemahon yang lengkap

dan banar

- Pelugas facst mambar roai
Denenmazn bartas kepada
pemaohan

- Diata Boekos pamohon

dimasukkat ke calam SIM,

- Data Jerkas pamahon

dizarahkan ke Bagan Prusss

4

Mangiss Farmulir &
Kelergkapan Berlas
Fergyamtan

- = ‘A et TIM TEKNIS KEPALA DINAS KET
URAIAN KEGIATAN PEMOHON LOKET INFORMASI { HELF LOKET PEMBAYARAN SES
DESK LOKET PENDAFTARAM PENERIMAAN (ZIN BAGHH PRO
Pamcher meminta infurnasi
izin ke ickat informasi/Hep Desk (HD) Ead DI el
+ Pafugas Ioket informasi ¢ HOT ” ;
mambarkan irfuimnasi tantang zin
Mengambil Foemulic
= 1 har

Lak
T—> Berkas!
1

1

Taya-
ratan Oish \\

Tidak lengkap

HD
-~

Fesl “epermaan | €
3erkas

Margis Dats
<M

Bagian groses mempalajari berkas
permohnan;

1. Parly pembahasan Tim Taknis
2, Tanpa pembahazan Tim “ekniz

Membuzt suret parriohonan ke S50
Tenis wituk mendapatkan rakomendasi

Sure:
Permahcnan




SKERD Taknis malaki Tim Toknis

medakiban |
- Penwuzunan Rekomendasi
- Tanda tangan Rekomansdasi

Pemerikzzsn
Lapapgen

Kaj, sumun &
{arda tengan
Relpmendasi

1 Hari

Rekomendas: Tim Teknis, apaiah
dirnhean alaudilalzk;
- Bila diizincan, berkas parmohonan

dikeiri i Surat Ti Terma
ikirimbian ke ﬁm__mz progss untk e ik oty =
dibuatkan SK |z mendasi
- Bitatidak dizimkan, harkas
dikembalican ke pamohon
dan diberi sural pendakan, Dizirkan
T |Bagian Frases mengolah pemtualar ¢ .
8K lzin Pangalahan 3H [z
& |- Prosas Pemeriksaan dan paraf SK ’ =
lzin oleh Kabid, dan Sekretars Parmerkasan 5K 1 & Tanda Tangan
Penandatanganan S izn oleh Paraf EK Iza
Fepala hnas
8 |Regisfras SK kin dan pengarsoan T -
Penomoran .
10 |- Pambeitahusn Sk lzin kepada ¥ )
Pamaohan —
- Petuges lokst memberiksn TermaSk lan | € 3K Iz _ e

&4 lzin kapaia panehon




59 Izin Usaha Perdagangan (SIUP)

URAIAN KEGIATAN

FRONT OFFICE

BACKOFFICE

PEMOHON

LOKET INFORMAS! | HELP

DESK

—OKET PENDAFTARAN

LOKET PEMBAYARANS
__PENER|MAAN (ZIN

BAGIAN PROSES

TIMTEKNIS

KCFALA DINAS

- Pemohlon memints infomaci

i2in ke laket infomasi-alp Desk (HDY)
Fafugas loket informasi/ HD
memberikan informasi tenteng izin

_ histai —-

¢.

In formas

e

MengarbilF ormuli

- Pemohon mangisi farmalir
permaonign dan sl gkap
pargyeratan

- Febuges HD memarksa
klengkapan berkas

- Bila langkap pamabar

meryampaikan ke loket pendafiaran

Fatugas lokel pandaftaran menarima

berkas pamahon yang langhap

dan benar

Fatugas iakel mamber! e

pznenmaan serkas kepada

pamohan

- Lizla Barkas pamchon
dimasikkan oo daem & M,

- Data Barkas semason
disaratkan ks Bacian Prasas

Y

Mengisi Fomulr &
Kalengimpan Derkac
Persyaratan

o+

Tidak Wrgkap

Berkas

FErsyEraEn
Langkap & Jelag

\\\__,,__..._:nﬂ

Fes Penarimaan
Berkes

Meng=iData
3l

1 hai

Bagan proses nempelajar berkas
parmicharan;
1. Medu pambahasain Tim Teknis
2. Tanpa pembahasan Tim Teknis

PR

dhahas
trn teknis

i

TimPTSP melekukan -
- Memedksaa Lapargan
- Penyusunan Rekomandasi
- Tandatangah Resomendasi

Tixk ﬁ

Pemerksaan

'

Lapangan

v

_ Kip, suzin & tanda
targan Rekomendas!

11

2 har




Rekemendasi Tim PTEN,

kepada pamchon

.ﬂ

1 hari
spakah dildnkan atau ditols::

- Bila diizinkar, berkas permohanan :

Bl : i Sl Terma
dkirimkan ke _uwm_!._ s Ltk e ok < bk -
dbuatkan SK lzin mendas
- Bila tidak didnkan barkas
digmbalinan ke pemahan
dan diberi suat penolakan, Ditsrikan

Bagian Proses mengolah pembualan o )
K |zin Pengolatan 5K [zin
- Prozas Pemeriksasn dan paraf 5K A

[2in oleh Kabid dan Sakratare Parirkszan SK lzin & Tanda Tangan
- Penendatanganan SK izin oleh il St

Kepala Dinas

Te—— = - 1 hari
Ragielrasi 5K |2in dan pengarsioan Bemattn & P
Fenomoran

- Pembaritahuan & |50 kepada

Pemahen . =
- Pelupas lokel membedikan 5K 1zin Terima K fn | € — Assip




60 Tanda Dafiar Perusahann ( TDF)

NO

URAIAN KEGIATAN

FRONT OFFICE

BAZK OFFIGE

PEMOHON

LOKET INFORMASH [ HELP

LCKET PENUAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN
PEHERIMAAN 171N

BAGIAN PROSES

TIM TEKMNIE

- Pemohon meminta informasi

Izin ke toket rformasiHelp Desk {HD)
- Petigas chal nlormasl / HO
memberkan informasi tentangizin

CESK

nfmasé
¢. & ]

Wengambil Fermuly

KEPALA DINAS

KET

- Pemchon mengisi formulir
permihonan dan melenghap
persyaraia

- Petugaz HD memeriksa
kelangkapan barkas

- Bila ferigkap, pematian
manyampaikan ke laket pendaftaran
- Patugas Iokat pandattaran menenma
Lenkass pemchon yang lengkap

dan bana

- Pelugas lcket mamber res
nAmarimaan bedac kspada

pemafion

- Data Harkaz pamohon
dimazeukkan ke dalam SIM,

- Data Barkes pamohan
disgrafikan ke Bagian Prosss

Mengisi Formufir &
Kelengkapan Bertas
Persyaatan

A

Tidak kargtap

=

Persyeraban
Lenckapd Jelas

MNomor
Feglstam

RezPeaneimaan | <
Berkaz

Menyis Daz
Sl

1hari |

Bagian proses mampelgan berkas
parmabonan;
1. Perlu permbahacan Tim Teknis
2. Tanpa pambanazar Tim Takmiz

Far
dibahaz
& habois

Tim PTSP melgkubkan ;

- Pemeriksaan Lapangan

- Panpusunan Rekomendas
- Tanda targan Rekomandas

T

- Parnerdennn

Lapangan

v

Kah. sugin & tanda
mngar Rekomendesi

kA

1 han




* han

Rakomarensi Tim PT3F,

apakah diizinkan atau ditolak;

- Bila dizinkan, bekas parmohonan
dikirirmkan ke Lugan PIOSES Urtuk
dibyztean 5K |zin

- Eila tidak diizinkan, bertas
dikerrbalikan ke pamahian
tan diber surat penedakan,

o
Terma

riendas

//n_.n_ﬂ. <

3

Bagian Proses mangolat pembusan
8K lzin

Pengalahan R tn

- Prosas Pemarikezan dan paraf 5K

3

I7in ~daby Kabid. dan Solrear s Pemariksaan SK tin & B
- Pemandatangaran 5K izin aleh i
Kapala Dinas 1 hari
Ragistraci SK Izin dan et igasipan Pracatatan &
Fenome-an

- Pambertahuan 5K [or kepada
Pamahan

- Petugas loket membedkan $K |zin
kspada pemahon

-
\/




61 Tanda Daftar Industri (TDI)

- Pamohan meangisi famuolie

permohonan dan melengkapi

pErEyaralan

+ Petugas HD memaribea
kelengkapan barkas

- Bilalargkap, pamahan
maryamaikin ke lowt pendefiaran

- Patugas loket pandattaran menerima

bethas pemohen yang langkap

danbena

- Petugas lokel mambari res:

panetimaan bakas kepada

pamohon

- [rata Berkas penchon

dimasubkkan ke dalam S(M

- Date Derkas pemaban

diserahkan ke Bagian Proses

Mergisd Farmilie & |
Kalevgkapan Beras
Pareyoratan

t

Cek

Tidak lengeap

Fergpraten
Lengkep & Jelas

\73..7
u_nwn_n._

Res Penerimaan | €
Berkas

N1

_.__n_.m_w Data

m_r__

Eaglan prosss mempelajan barkas
parmahonar:

1. Perls pembahasan Tim Teknis
2. Tanpapembahasal Fim |eknis

ki FRONT OFFICE BAGH OFFIGE
ATAN PEMOHON LOKET INFORMAS1 | FELP LOKET PEMBAYARAN/ TIM TEKNIS KEPALADINAS | KET
CESK LOKET PEMCAFTARAM PENERIMAAN [ZIN BACIAN FROSES
- Pemohon meminta informasi
izin ke loket rformasifHelp Desk (HD) E [ nbmad
- Metigas oket niomias / HO m ,_
membarkan infarmasi tentang izin
Mengarthil Fomuli
" han

Membuat surat permahenan ks SKPD
Tehiizunluk mendapatkan rekemendes

Sumt
Parmaniaidr




[SKPD Teknis melalui ~im Taknis
mslakuban -

- Pementsaan Lapangan

- Penyusunan Rekomendas)

- Tanda tangan Rekomendas

Pamerikeaan
Lapangan

v

Foaii, 2uEun &
tanda Engan
Rekormandas

< hari

Rakomendasi Tim Tektig, aigkak

Aiizinkar atsu ditalak,

- Bla dilzimkar. hathss parmehsnan
dkinmkan ke bagian proses untuk
dibuatkan SE |zin

- Bia tidsk diizinkan, borkoa
dkembalikar ke pamaohan
dan dibari surat penolakan,

Surat
Fanukhan

0 ——

Tid#

N

Lxzrkan

=
™

1 han

Bagian Proses mengolah penbuaan
2K Izin

Pangodahan 5K Ein

- Prases Pemenksaan dan paraf 5K
Izin obah Kabid. dan Sekraans

- Penandatanyaian SF win algh

_ Kepala Dinas

4

Pemerikesan 5K ln &

Paraf

Tarca Tangan
EK kan

Feglstiasl 54 Izin dan pengarsipan

Pancatatan &
Fenamoran

1 hari

- Panetapar SKRD

- Pembaritahuan 5K |zn kepada
Pamohon

- Pamohon membayar retribus)

- Patugas lovet manerims resi
permbayaran dan memberikar
5K Lzin kepada pemaohaon

Terma Sk kzin

5K 1zin

Hrsip




62 lein Perdagangan Minuman Beralkohol (SIUP-MB) Gol B dan C Pengecer dan Penjual Langsung Misum di Tempat

S FRONT OFFICE BACK OFFICE —
URAIAN KEBIATAN PEMOHON LOKET INFORMAS! / HELP -~ LOKET PEMBAYARAN TIM TEKNIS KE HET
B ) DESK LOKET PENDAFTARAN PERERIBANS DN BAGIAN PROSES
1 |- Pemchon mamnta irfarmasi =
lzin ke doket ._._.__u_._ﬁmu____-._nf Dk {HE) H 1 L:F._.:ww__u.
- Patugas Iokel informasi / HD LT
mamberitan iformesi tartang 2in
Mengamii Forvais
2 |- Pemohon mengisi fomuli 4 1 nari
permonoran dan meengkapi Mergisi Farmuir &
pareyaratan Kelerghopan Berhas
- Patugas FD mamariksa Fersyaatan
kefangiapan barkas 1
- Bila engkap, pemohon Trkk kerughap
manyampaikan ke lokst pendaftaran
- Pelugas lokei pandafaran manerima
herkas pamohan yang lengkap e
dan benar Berlas!
- Petugas fcket membari res E...Mmﬁ%ﬂﬁ
penefimaan barkas kapada Harrer .
pemshon Fegistasi
- Data Berkas pemahan —=
dimazulkan ke dalarr 1M, RasiPanssmann | € W
Berkas
- Data Barkas pamohan Mengied Bian
diserahkan ke Bagian Prosss SIM

3 |Bagian prosss menpelsan barkas
parmahoran;
1. Perlu pembatasan Tim Teknis
2. Tanpa pembehasan Tim Tekns

4 |Mambuat surat pemahbsnan ke SKE0
Taknis untuk mendapathan rekomendasi

Suret
Parmohisnan _




SKPD Tetnis molalui Tim Tehis
malzkukan :

- Pemerksaan Lapangar

- Menyusunan Rekomandes;

- Tanda langan Resomend asi

Patreakaaar

Lapangan

v

FKap, esyn &
fanda Engan

Fekomandas

2 hari

Rehunendast Tim Tebnis, epakah

diizingan aau diolak:

- Eifa diizinkan, berias permotonan
dikirmsan ka bagian proses itk
dbuathan 2K |zin

- Bila fidak diizinkar, berlas
dkembaiikan ke pamohan
fan diketi sural penclakan

Strat
Penogakan

4

._m_..._s.//
Rehg- .n
:.mz___\mm\\

Dicarian

1 hari

Bagian Proses mangolah penbuaan
S Izin

"

— Fengolatan 5K n - e

- Proses Pameriksaan dan paraf 6K
[zin oleh Habid, dan sakretars

- Penandatanganan SK izin olsh

Kepala Dinaz

a2

Fameriksean Sk izin &
Faraf

W

Tancta Tangan
3k izin

Rogatrasi 5K |zinday pangasipan

Pancabatan &
Fetmonn

1 ban

- Menstapan SKRD

- Pemteritatuan 5K |zin kapada
Pemehion

- Pumohan mermbayar retribug)
- Jatugas lakel menarira g
2BMbayara: dan memoarikan
3 1z kepada pemohon

Terma 5K zin

3 En




64 Penerbitan Surat heterangan Asal
_
_ FROMIOFFICE YARAN QAT OFFIcE T TE4MIS KEPALA DiNAS KET
_ OKET PENBA
8] URAIAM KEGIATAN FEMOHON LOKET _zﬂ_"_”_n._w___”ﬁ { HELP LOKET PENNAFTARAN _.hmﬁ_m_m____.;z.ﬁm BAGIAN PROSES
1 |- Femaohon meminta nfomrasi
Izin ke lokst informasiHelp Desh (D) _ Muki _ = S n__,a__hwm.
- Pelugas lokel nformasi/ 40 mw.m_l
mambarikan informasi tantang izin Manges: il Formulr
1 hari
2 |-Pemohon mengsi formulir A
parmohanan dan mesngkap) ﬁ Metgs Famuire  |-—.
Peryaralan Honien yhapan Berkas
+ Peligas HD memarikea Fersyamtan ratan Oieh
kelengkapan barkag A ./.( "
- Bila engkap, pemnhen Tickek k- ghap Largksp
menyampaikan ke lokel pendaftaran
- Pelugas ioket pendaflaran nenaima = =
berkas pesmating yang lsrighap J\
dan benar Besias
- Peligas iowet memben rasi Eﬂwwﬂ__ﬂ_.mm »
benemaan berkas kepada mﬂ%ﬂuﬁu
pamchan i -
- Jata Barkas pamohan
dimasukkan ke dalam Sip, ReeiPanerimasn | €
- Data Berkas psmohan . Mengk: Oat
dizarshian ke Begian Proses &M

[

Bagian proses mermpalajar bekas
pemahonan:
1. Por pembahesan Tim Tekns
<. Tanpa pembahasan Tim Teknis

Teknis untuk frendasathan rekemandasi

Meimbual surel permolionan ka SRED




SHPD Takniemaolallt Tim Tekriz

medlakuban -

- Pemzriksaan Lapangan
Parfyusunan Resurmendas

- Tanda tangan Rakomendag

Femerikezan
Lepangan

)

Hajl, s &
tands engan
Rekomendazi

2 han

Rekonwendasi Tim Tzkniz, apakah

diignkan atay ditolat:

- Bila dilzinkan, berkas parmohanzn
diklnimkan ke begian proses untuk
dibugtkan 5K 1zn

- Bila tdak giizinkan, berkag
dikenbalikan ke pamoehon
rirn dibari 2urad senalakan

Surat
Panoiakan

Tk

\\\hﬂm_..—._._u
R

mko- <

liEriken

1 hari

Bagan Proses mengalah pembuatan
SK |zin

¥

Pengofahan Sk tan \_All

- Prases Pemariksaan dan paral 5K
Iziv alob Kabid. dan sskisigrs

- Penandatanganan SK izin alet
HKapala Dinas

i

ﬁ Pameriksaan 5K 1zin&
Paraf

Tanda Tangan

K fzir

L=

Regictrasd BH |zn dar gy L oan

10

Panoatstan &

Fenamaran

! har

Penatapan SHRD

- Pemberitshuan 5K lzin kepada

Pamohon

- Pernelir meTbayar ratmibusi

- Patigas bkat mensima resi
pembayaran dan memberikan
SH lzn kepadz pemohan




if Izin Usaha Industr| (ILT)

KO URAIAN KEGIATAN

PEMOHON

FRONT OFFICE

BACK CFFICE

LOKET INFORMAS! ] HELP

LOKET PEMBATARAN/

PENERIRAAN ZIN BAGIAN FROSES

LOKET PEMLAFTARAN

TIM TEKNIS

KEPALA DFMPTSP

KET

1 |- Pemohon meminta infarmasi

- Petugas loket Iformasi / FD
memberkan infarmas tsrtang kin

Ik ke loket Irformesitqap Dk (HO)

_DESK

Imiemme.

-

Mengaribil Fermiir

2 |- Penohon manyisi fommullr
permohonan dan mekenigkapl
parsyaraian

- Petugas HD memeriksa
ketengkapan berkas

- mm__u-n_.__mnju_ paEmonen
menyampalkan ke lokat paidsftsran
- Petigas kckat pendaftaran menerma
berkes pamonon yanyg lengkap

dan banar

- Petugas lovst membe reg)
PENanmasn berkes kepada
pamahon

- Data Berkas pamohon

dim&sukken ke calam SHd,

- Diata Barkaz parohon

diserahkan ke Baglan “roses

Mengis! Forrnulir &
Kelengkapan Barcas
Sargveratan

A

Tidak anptap

Cek
i Berkan/
Parsya-
ratan Ofan
HO
Lenghpp

Eowlimn/
Perzyaratan

Fiea Penaimaan

Longkg & Juies

3 [Baglan proses mempelajar bekas
PE:._._PH_.E_.__.

1. Perlu pembahasan Tim Taknis
2, Tanpa psmbshasan Tim Teknis

4 |Tim PTSP melakukan ;

- Pemerikszan Lapangan

- Pempueunan Resomendas|
- Tanca tangan Rakomendas

Kall, susun & tands
tang2n Rekomendas]

)

2har




Rekonendss! Tin PTEP, 1 harl
apakanh diizinkan slau ditolak:
- Eiln diizinkar, barkas parmohanan
dikirimkan ke bagian prosas wluk Tdiak Terima
i . Reki- “
dibuatkan SK 1zin /.:_:
- Bila tidak dildnkan, barkss
elkemballkan ke pamohon
den diberi sirat penolakan, Dizikat
Jaglan Proses mengoleh perbuatan
5K Izl Fangoiahan 3K Izin
- Proges Pemarikaann dan paraf B¢ ¥
Izin oleh Kabid, dan Sekretaris T
Parrser I arda Tangarn
- Penandatsnganan SK izin clsh _’ e dIET
Hopala Dinge S
Istasi S+ zin dan pengmsi T 1 hari
Reg fengarsipan Pancatatan &
Fanomaran

- Pembaritatuan 5K Izin kepada i W

Pamahon
- Patugas lcket membeikas 5K lzin [onme 5K i2in | € S zin N
kepada pemohen —




66 Izin Perlussan Usaba Industri (IPUI)

NC

URAIAN KEGIATAN

PEMOHON

FRONT OFFICE

BACK OFFICE

[ LOKET INFORNASI /HELP

DESK

LOKET PENDAFTARAN

LOKET PEMBAYARAN
PENERIMAAN LZIN

BAGIAN PROSES

TIMTEKNIE

KERALA DPMPTSP

- Pamohen maminta informas

- Petugas loket informasd / HD
mamberikan ivfurmesi tgtang lzin

2in ke ohet formasiHelp Deak (HD)

- Pemahoa mengisl formufis
peTnahcnan dan mekanghapi
persyaratan

- Patigas HD memerihes
kelengkasan berkas

- Bila langlap, pemahon

barkas pemat yang lengkap
dan banar

- Petigas loket mamber resl
panerimacn berkas kepada
pemahon

- Data Barkas pamohan

dimesukkan ke caam SiM,

- Data Jarkas pamahon

diserahkan ke Baglan Proses

menyampaikan ke fokel pandaftaran
- Pelugas loket pendaftaran menanma

l

é
Tegstasi

argisi u__s
SIM

Bagian proses mempelajar berkas
permahonan;

1. Pedu pembaheaan Tim Teknig
2. Tanpa pembahasan Tim Teknls

Peru

dibaras
fim leknis

Tir PTSP mesakukan ;

- Pemaniksaan Lapangan

- Pamusunen Redomaerdssi
- Tanda tangan Rakomendas]

Tidak

2 herl




Fetomerdasi Tlim PSP,
apakah dizinkan atay ditelsk;

- Bita diizinkan, berkas permanonan
dikirimkan ke baglan proses untuk
dibuatkan K Izl

- Bila tidak dizinkan, betas
dikembalikan ke semonon
dan dbert surat panolekan.

Tidak

1 hari

Bagian Preses mengosh pembustan
3K lan

Sgngadanan 3K 1zin

ﬁ

Proses Pameriksaan dan paaf 5K
Izin oleh Kabid. dan Sekretaris
Parandatanganan SK izin xeh

Kepala Dinas

Famarnizsan 3K lzin &

Paral

=

SegisTasi SK |zin dan pengarsipan

Poncatstan & ||
Penomotan

1 hari

- Pambaritehusn 5K izly kepada

Pemahon

- Petugas ioket mamberkan SK izin

kepeda pemohon

_ Toima S (zin ’11

5K lzin

h

e |

\/




67 lzin Usaha Kawasan Industri (IUKD)

FRONT DFFICE BACK OFFICE
NO URAIAN KEGIATAN PEMOHON CKET INFORMAS! | HELF LOKET PENMBAYARAN/ TiM PTSP KEPALA DPMPTSP | KET
e LOKET PENDAFTARAN | “OFECTPEMBIIRY BAGIAN PROSES
1 |- Pamohen meminta nformas! . i

iin ke oket IvformasLiHelp Dask (HD) B —t|  prfomen

- Petugas loket infarrasi | HD
memberikan informes! @1ieng izin |

2 |- Pemohos mengisi fomulic e

pemoncnan dan mekengkapi Mengsl Formulr & | —
petEyaraan Kelenghagen Bedvas

- Petigas HD memerikea Persyaratan
kelenghazan barkas S

- Bila lengkap, pemohan Tidik lengsap
meayampalkan ke |oket pendaftaran

- Paligas loket pendafiaran menaima _
barkes pemoha) yang lengkap &
danbanar Berua

- Petugas loket membesi rosi iciuipzih
ponerimasn barkas kepada mﬁﬁ_
pamahion

- Data Berkee parrohion ‘ L
dimasukkan ke dalam Sk, Rasi Peneimaan | <€

- Data Barkas parmnhon Barkes s Geln
diserahkan ke Beglan Proses SN

1 |Bagian proses mempelalar berkas
pamishonan; Perl

1. Pedu parbahasan Tim Teknis gﬂﬂ
2. Tenpa pambahsasan Tim Teknls e
4 |Tim PTSP melakukan | Ticak e
Pameantsain
-Pumerlksaan Lapangan Lapanjan
-Pamusunen Rekomendagi
- Tanda tangan Rekomendaai Fail, sumun & tande

targan Rakornendas|




3 |Retomerdasi Tim FTSPR,

1 har

apaksh dlzinkan atay drtodalk;

- Blla dilzinkan, bekss permahonan Terima
dikirimkan ke bagian proses untuk Surat Rakg-
dibustian SK lzin E /E.E_

- Blla sk dizinka?, bares
dikernbalikan ke pamohon
don dben sural penciacen. bl

Bagian Preses mengokh pembustan
SK lain s ool
- Proses Pameriksaan dan paraf 5K

{zir oleh Kabld dan Sekrelaris Pamerihsaan 5K lzind
- Panandgtangaran SK izin olat ol

Kepala Dines 1 hari
Regisiras| SK lzin dan pengarsipan Pencalsian &

Penomaran

- Pambaritgiuan 5K izin kepada
Parrahon

- Petugas locat memberkan SK Iz
kapada pamahion

Torima SK 1z | =€—




68 Izin Perluasan Kawasan Industri (IPKI)

FRONT DFFIGE BACK OFFICE

R TiM TEKN'S KEPALA DFMPTSP
NO URALAN KEGIATAN PEMOHON LOKET INFORMASI/HELF | | oo er pernarraman | DOWET PEMBAYARAN/ BAGIAN PROSES

e

DESK PENERIMAAN [ZIN
1 |- Pwnghon meminia nforr asi

e B K=
- Petugas iokal inforrasi | HD

membenkan hformes| tentang tzin

2 |- Pamohon mengis! formuliv W
pemohonan dan melengkapi Wangia! Formul- & ~I|V mnn_,.ﬂ___

pamyargan Kadengkapan Berkas g Farsya-

- Petugas HD memeriksa Persyaratan ratan le
kslengkapan berkas IR i

- Bilalenghap, pamohan Tk enghop Lenghap
menyampalkean ke lohet pandaftaran

- Patigas Icket pendafisran menarima

barkas pamohon yang lengkap

ﬁ 1 harl

dan benar

- Patugas loket member rasi
penenmasn barkas kepada
pamahon

- Date Barkas pamohon
dimasukkar ke dalam SIM,

- Nata Barkae pamabon
Jisarahkan e Baglan Froses

i |Bagian froses memdelsjen barkas
pedrnchanal, Perlu
1, Parl pambahazan Tim Taknis Abahas
%, Tanpa pembahesan Tim Teknls it

4 [Tim PTSP malskukan e
- Pamerksaan Lapangar ns_l.ﬁ\"m.ﬂ:
- PemyLeunan Rekomeandas] ux
- Tands tengan Retomerdes] K, susun & tanda

Fﬁg_d!_.._.-._o.iﬂ_L

I B



68 Txin Perlussan Kawasan Industri (IPKI)

——

FRONT OFFICE BACK DFFICE KeT

T PSP
ne URAIAN HEGIATAN PEMOHON LOKET INFORMASI { HELP LOKET PEMBAY ARAN/ BAQIAN PROSES TIMTEKNS | KEPALA DPM
DESK LOKET PENDAFTARAN | PENERMAAN IZIN .

1 |- Pemahon meminta nforrasl
(zin ke ioket InformasiHelp Desk (HD)
- Petugas loket informasi / HD
memberkan nformas! teatang izin

1 harl

2 |- Pamohon mengisl fomulir
pamohonan dan melangkapi
pareyaraan

- Palugas HD memerikea
kelengkapan barkas
Bita lenghap, pamahon
manyampalkan ke ket pecdeftaran

- Patugas [cket pendaftaran nenerima
berkes pemaltan yang lengkap
dan Jenar

- Petugas loket membar resf

punerimasn berhas kesada

pemahan
- Dala Barkas pamohan
dimasukken ke dalam SiM,
- Dats Rarkas pamohon
disarahkan ke Baglan Proses
< |Bagian groses mempelajii bertas
pasmohaonan; Paclu

1, Part) pembahasan Tin Teknis dlbahas
im taknls

&, Tanpa pembahasan Tim Taknis
Ahar

4 |TimPTSP melakokan - T e
- Pemeriksasn Lapangan ol Eu-a”_._

- PemyLsunan Rakarmenias
- Tanda tangan Rekomendasi Kajl tusun & tenda |
lannen Rekomendmi

|J
| - .




68 lzin Perlugsan Kawasan Industri (IPKI)

NO LRAIAN KEGIATAN FEMOHON LOKET NFORMABI T FELF | | oWET PENDAFTARAN s ENERIMAAN
1 |- Pemohon memicta informas, —
it e ket InfomasiHelp Dosk (D) | | i _l

- Peiugas loket infomasi/ HD
memoerikan informasi tentang izin

2 |- Pamohon mengist rmuie .
parmohanan Jan elongkep! [ Wenguirammea |+ Berasl
pergyaratan w Kelangkapan Berkas Persyi-
- Pelugas HD memericea
Kefengkeoan barkas [ Y
- Bilalengkap, pemohon Tidak lengrap Lengesp
meryampatcan ke lohet pandafteran
- Palugas lnset pendaftaran menerina
berkas pemahon yang lengkap
dan banar
- Patugas inket member resl
penafimaan berkas kepada
pamofon
- Dt Berkas pamolon
dimasukkan ke dalem SIM,
- Diata Berkas pamohon
diswrahkan ke Bagiat Protes
3 {Bagian proses mampelajart berias
pErmotonar;

4, Parlu pemnbatesan Tim Teknie
2, Tenpa pambanasan Tim Taknis

4 {Tim PTSP matakukan ;
- Pemariksaan Lapangsn %

-Penyusunan Rekomendasi
- Tands tangen Rekomendast




& |Rehamsnias! Tim F 5P, |ﬁ 1 hafi
apakah dizinkan atay ditnlk;
- Bila dizinken, betkas permaohonan | ol
dikinmkan ke bagian poses uniuk Surat Tigk
dibuatkan 8K |zin Panclukan JT\ a..//f:ﬁ 33
- ita tidak dizinkan, berkas .'J
dikembaltkan ke pamohan
Yan diberi zuraf penolakan. Dizinkg?

B Bagien Prozes qﬂﬂam_._ pambuatan
SK lzn

_’_un igulshan 54 120

T |- Proses Pemerihsagn dan paraf 5K

lzin ceh Kabld. dan Sekretaris Pemeciksaen 54 tzin & Tanda Tangan
- Penandatangansn S izin aleh Agraf 3K fain
Doyl s 1 hari
8 |Remstasi 34 1zindan pangansipan ety
FRMOMNEn

9 |- Pembaritabuan SK |2in kapeda

Pemnhaon i .
- Petugas |oket memberikan Bk, 1zin E - FM;\E:\\I‘ H«‘
kepaia pamohon

H

| Pli. BUPATI BUTON
PEJARAT ! PARAF
. mm.ﬂnm- \\
AS\STEN 1l i EFFENDI KALIMUDDIN
KA Bompar, A

Kagoe flupun! ¢y
h h .




