
BUPATIBUTON 

PROVINS! SL LAWES! TENGGARA 

f'ERATURAN BUPATl RUTON 

NOMOR 4!3 TAHUN 2016 

TENTANG 

KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASl,'J'lJt;AS L>AN t<UNGSI, 

SERTA TATA KERJA SADAN PENGELOLA PAJAK DAN RETRIBUSJ DAER'\H 

i{ABUPATEN BUTON 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAH/\ ESA 

BUPATI BUTON, 

Memmbang 

Mengmgat 

a. bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 4 Pcraturan 
Daerfill Kabupatcn BuLon Nomor 6 Tahun 2016 tcntang 
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten 
Buton, perlu menetapkan Pcraturan BupatJ Tentang 
Kedudukan, Susunan Orgamsasa, t.rgee dan fungsi serta tata 
kcqa Badar. Pengelola Pajak dan Re-nbusi Daerah; 

l Pasal 18 Ayat [6) Undang-Undang Dasar Negara Republik 
h1<lu11<,::,1tt Ttt.!iw, 1945, 

2. Undang-Undang Nomor 29 Tahun 1959 tcntang 
Pemtxntukan Deerah-daerah Tmgkat l1 d.1 Sulawesi 
rtembaran !'legara Repubhk Indonesia Numor 74, Tambahan 
Lembaran Negara Repubhk tnconesfa Nornur 1822), 

3. Undang-Undang Nomor 33 Tahun 
tentangPenmlmngan Keuangan Amara Pcmcrintah Pusat 
rlan Pf'mf'rtml<lh<ln n,,�r"h (!.l'mh.ir,m Nf'"f•;,•r� Rrpnhlik 
Indonesia Tahun 2004 Nomor 126. Tambahan Lemoaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 4438.); 

4 Ur:dang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang 
Pembentukan Pcratu:-an Perundang-Un<langan (Lembaran 
Negara Rcpublik Indonesia Tahun 2011 Nemer 82, 
Tambahan Lembara11 Negara Rcpublik Indonesia Nomor 
52.14) 

I 

2004 



5 Dewan Perwakilan Raky11t D,irmh yang selanjutn)a disingk.:it 
DPRD adalah Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kahup,,trn 
Buron 

6. Sekrctaris Daerah adalah Sekretaris Daernh Habupaten Euton ; 
7. Sadan Pengelola Pajak dan Retribusi Dcerah, yang selanjutnya 

drsebut BP2RD adalah Sadan Pengelola Pajak dan Retribusr 
Uacrah; 

,f<1h..'ltnn 
Retnbusi 

Krlompok 
Pajak dan 

,,,falah 
Pengelola 

8. Kepala Pengelola Pajak dan Retribusi Daerah adalah Kepala 
Pengelola Pajak dan Retnbusi Daerah Kabupaten Buton. 

9. Sckretanat adalah Sekretanat BP2RD Kabupaten Buton. 
10. Sekretarie aacan yang selanjutnya drsebut Sekrctans adalah 

Sekretaris BP2RD Kabupatcn Buton. 
11. D,dang adalah D1ddng pada BP2RD Kabupatcn Buton 
12 Kcpolu Bidung uduluh Kepulo. Bido.ng po.du BP2RD Kabupa:cn 

Buton 
13 Sub Bagian adalah Suh Flap;ifln p�cla RP?RI) Kah11p;,trn Rllton 
14 Kcpala Sub Bagian adalah Kepala Sub Bagian pada BP2RD 

Kabupakn Buton. 
15. Sub Bidang adalah Sub Bidang pada BP2RD Ka bu paten Buron. 
16 xepata Sub Bidang adalah Kepa\a Sub Bidang pada BP2RD 

Kabupaten Butnn 
17. Unit Pelaksana Tekms Harlan, yang selanjutnya drsebut LIPT 

Badan adalah unsur peraksana teknis Badan Pengelola Pajak dan 
Ri:tiil,u,ii Dac,.,J, 0d�l'1h KuliuJ-Mleu Bulur, yung mdak&1.11uka.i1 
kcgiatan tckni"' opcrasional dan/atau kcgiatan tcknis pcnunJang 
tertentu. 
K,-Jompok ,J.flhatan Fnng<;.inn.fll 
Fungsional di hngkungan Badan 
Daerah Kabupalen Bulon. 

BAB II 

KEDLDUKAN 

Pasal 2 

(11 BP2RD adalah unsur penunjang oelaksana urusan pcmcrintahan 

bido.ng Keuungan, sub unman Keuangan dilll Aset Daerah yang 

menjadi kcwcnangan daerah. 

(21 BP2RD sebagaimana drmaksud pada ayat 11) dipimpin oleh Kepala 

Radan yang bcrkedudukan di bawah dan bertanggung jawan 
kepada Bupal.i melalur Sekretaris Daerah. 
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BAB IT! 

SUSUNAN ORGANISASJ 

Pasal 3 

(I) BP2RD adalah Dinas Daerah r.ce 8. 

(2) BP2RD sebagrumana dimaksud pod a ayat (I) terdm atas: 
a. Kepala Badru:i, 

o. Sek,eta,,at, 

c Bidang Pajak lJaerah 

d. Bidang PBB P2 dan EPHTB, 

e. Brdang Pembukuan dan Pclaporan; 
f LJPr Radan: clan 

g Kelompok Jabatan Pungsional 

(3) Sekretanat sebagarmanu dunaksud pada pada Ayat (:l) Huruf b 

terdiri atae 
a. Kepala sub bagian Kcuangan; dan 

b Kcpala sub bagran Perencanaan, umum dan Kepegawaian 

(4) Bidang PaJak Daerah d1maksud pada pada Ayal (2) Huruf b terdiri 

atas : 
a. Subrd. Pcndataan dan Pcndaftaran pajak 

b Subid. Pemlaran Prnetapan dan Kcbcratan pajak 

c. Subid Penagihan dan Pelaporan parak 

(5) Bidang PBB-P2 dan BPHT sebagaimana d1maksud pada Ayat (?.) 

Hun.,f c lerd,n alas· 

a. Subrd Pendataan dan Pendattaran PBE & BPHTB 

b. 8ubid Pcnilaian Penetapan dan Kebcratan PBB & BPHTB 

c. Subid Pcnagihan dar. Pelaporan PBB & BPHTB 

(fi) Rirfrmg Pi-mhuk,rnn fllm Pelapornn sebagairnana dimaksud pada 

Ayat {2} Huruf d tcrdiri ato.3 : 

a. Subid Pembukuan 

b. Subid. verifikasi dan Pdaporan 

o Su bid Koordmasi dan Kerjasama Antara L.embaga 

4 



Pasal 4 

(\) Sekreta.riat sebagarmanc dimaksud dnlnm paanl 3 aya( (2) huruf b, 
dipunpin oleh "tu1<1.ug Sckn;Lotns yang berada dibawah dan 

oertanggungjcwcb kepada Kepala Sadan. 

(2) Bidang sebagrumana dimakaud dalarn pasal 3 ayat (2) huruf 

c,huruf d,huruf e, huruf f, dan ht.ruf g, diptmpin oleh seorang 
Kr-p11I" Ridang yang be-rada di b3w:;ih dan bertanggungjaw:;ib 
kcpada Kcpala Dadnn mc!alui Sekrctaris. 

(3) Sub Bagian sebagaimana dimaksud dalam Pa<,al .j ayat l.j), 
dipimpin okh scorang Kepala Subbag.an yang berada di bawah 

dan bertanggungjawab kepada Sekretaris. 

(4) Sub Bidang sebegaunana cimaksud dalam pasal ?. ayat {4), Ayat 
15), Ayat (6), Ayat (7), dan Ayat (S) dipimpin ol�h eeoru.ng Kepuln 

Sul, Bidd.11g yang oerada di bawah dan bertanggungjawab kcpada 
kepala Brdang masmg-masing. 

BAB JV 
TlJG-AS [)AN F'\ "NC;Sl 

Bagian Kc,.atu 

Um um 
Pas.al 5 

( 11 BP2RD mcmpunym tugas ncmOOntu Bupati dalam melaksanakan 

Fungsi penuruang urusan pemerintahan yang menjadr kewenangan 
Daerah dibidang kcuangan sub urusan pajak dan retribusi daerah. 

(21 BP2RD dnlom melak:mnaknn tuga:> :.ebagmmanu dunulmud p:,.da Ayut 

(31 menycrcnggaraken fungsi : 

a. Penyw,unan kebjjakan tekms sesuai dengan lingkup tugasnya 
b. Pelaksanaan tugas dukungan tekms sesuar dcngan lingkup 

tugasnya 
c. Pemantau:;in, evaluasi, dan pelapor.ul pelaksanaan tugas dukuni;an 

lek.111:, """Uct1 ,kugan li.igkup tugao;nya 

d. Pcmtunaan tekms penyelenggaraan rung-o-rungsr pcnuruang urusan 

pcmcrintahan daerah sesuai dengan lmgkup tugasnya; dan 
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e. Pelaksanaan :'ungsi lain }ang dibenkan oleh bupati sc.suai df'"ngan 
tugas dan fungsmya. 

lla!;lall Kedua 

Keoala Badan 

Pasal 6 
(!] Kcpala Sadan rncrr punvat rczas menurnom dan melaksanakan rungsi 

penunJ>tng yang m<""njltdi k�enangan daerah d.Jbiclang keuangan sub 

uru:ian pcngclola pa_Jak clan rctr1bu:ii dacrah bcrazal'lkan ot()nomi 

daerah dan mengkoordinasikan pclaksanaan kcgiatan dibidang 

pengelola pajak dan retrrbusi daerah serta membma hubungan kerja 

dengan instansi Pemerintah, Swasta dan Lcmbaga Kemasyarakatan 
lainnya 

(2) Kepa.la Baddll clalam mela.\,;:sanakar. lugas �eb...gaimana d,makbud 

pada A.val m�nyd<.:11gganak.u1 fung,:,1 . 

a perumusan kebijakan tekms drbrdang p::ngelolaan pajak dan 

retnbusr daerah, 
b. penympan penyusunan rancangan produk hukum claerah 

clihkhne prnerlol,mn p,ij.'lk ,fan n-tnh1Js;i <lHrrnh; 

c. pt:lak5anaan :sistem mforma�, manajcmcn kcuangan dacrn.h 

dalam rangka eretemanka pcngeiolaan pajak dan rctribusi 

daerah; 
d pclaksanaan penatausahaan pengelolaan pajak dan rctribusi 

dacrah; 
e. pelaksanaan kebiJakan akuntansi Pcmcrintah Daerah; 

f. vclak,;a11aa11 evalua�, <.ltu1 pejaporan pengclolaan paJak can 

rctnbusi daerah; 

g. pelaksanaan pcngelolaar. pajak dan rctribusi daerah; 

h. pelaksanaan sebagai Bcnclahara Umum Daerah, 

penandatangrumn �ura1/n,i,;;k,ih rlm,rn �f'"«llm tugas clan 

kcwcnangannya; dan 

J. pdaksanaan rungsr lam yang dibenkan oleh Bupati tcrkait dengan 

tugas dan fungsinya. 
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Bagian Ket.Jga 
Sckrctariat 

Pmml 7 

(l) 8t:k1t:W.1is Bad>111 m<:1upuuyJ1 t<.gas mdak"'1.uakau st:UUg1o1n Lug.," 

aadan dalam rar.gka pelayanan admuustrasi umwn dan 

kesckretariatan dilingkungan Badanyang mcliputi urusan 

perencanaan program, ketatalaksanaan, evaluasi dan pelapcran, 
hukum, f*nataus;oiha,m k,.uangan, k,.pegawarnn, umum rlan 

;x,rlcngk�pan, humaq don protokol, scrt.o uru3lln pcndid,kan don 

pelauhan. 

(21 Sckretans Badan dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimak:,ud 

pada ayat (ii menyelenggarakan f.mgsi: 
a. pelaksanaan dan pengkoordmasran perumusan perencanaan 

program dan evaluas, kegiatan Badan; 

l,. pdakSd.IJdd.Il p:::11<1lliu:,,1Jlli.ltl1 l.c::ua.nga11 clan asetda�iah, 

c petaksaraa-i urusan udmmistrasi kepegeweien. ketatataksanaan 

dan hukum, serta pendrdikan dan pelatihan; 
d. pela.ksanaan urusan umum, surat menyurat dan arsip, 

perfengkapan, n1m,1h taneg..'l, h11mH<; ,fan pmtnkol; rlan 

c. pclak,mr.aa., tug,u, lain yang dibcrikan oleh Kepo.lo. Budunsesuai 

ctengen tugas pokok dan fLingsinya. 

Pasal 8 
Kepala Sub Bagian Keuangan, mempunyai tugas : 
a. menyusun anggaran kcgratan badan 
o. rnelaksa-takan pengdolaan keuangan yang mcliput.J belanja dan 

pcnerimaan PAD; 
c. melaksanakan penatausahaan anggaran belanja dan penertrnaan 

PAD; 
d. mctaksanaxan evaluasi penylTdfldll a.ugga1tt11/ keuang.-:,n dan 

pc:lcrimaan PAD, 
c. mda1wanalwn pensadmintra6ia.n keuangan d.an perb.endah9n,an; 
!. melaksanakan tugas dmas lam y,ine; rlih.-nk,m olf'h atasan. 
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Pasal 9 

Kasubag Perencanaan, Umum dan xepcgawaran, scbagaimana, 
mempunyar tugas: 

a mclaksanakan perencanaan dan pcnyusunan program badan; 

b. meugevaluast Ut1.11 md«p<rkw1 ha>,1! pdaksanaan kcgiatan; 

c. rncngclola ad:nmlrasi kepegawaian, surat menyurat dan arsip, 
rumah tangga, kctatalakaanaan: 

d. mcngumpu!kan bahan petunjuk teknis perumusan rancangan 
peraturan dan produk hukum dacrah dibidang pengelolaan 

pajak dan retribusi dacrah; dan 

e. melaksanakan urusan kehumasan dan protokol serta urusan 
pendrdlkan dan pelatihan 

Bagran Kccmpat 

81dan1, Pajak Daerah, 

Pasal 10 

11) Kepala Bidang Pajak Daerah mempunyar tugas : 
a menyusun kebi.iakan tekms pcndaftaran, pcndataan Can 

penetapan, penagihan dan keberatan, 
h m,.nghimplln rl<rn mr-.,ec,lnh rlntn nhyr-k chm suhyfk pHJllk 

dacrah; 

c. menyusun daftar mctuk wejtb PaJak; 

d. melaksanakan perhitungan dan penelapan Pajak; 

c mcndsatribusrkan serta menyunpan surat-surat perpajakan 

berkaJ.lan dengan pendaftaran. pendataan dan penetapan parak 

dacrnh; 

(4) B1Uw1g PaJak Daerah dalam mclak:.a.rwkan tug<1.� :;.cbagrumana 
dunaksud pada ayat ( J) mcnyclcnggarakan rungs: : 

a. pcnyusunanan rencana dan program kerja pcngclolaan pajak dan 

retnbusi dacrab; 
b. pclaksanaan keb!Jahm teknis pendaftaran, pcndataan, penilaian 

dan pcnctnpan, penag1hun dun kcbcrotnn ataB pernunb>u\an 

pajajc dan rernbusr oaeran y>mg Lc.ruW.u�, 
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c. pelaksanaan pendaftaran dan pendataan wajib pajak, 

• 

menghirnpun dan mengolah data obyck dan subyek pajak 

d.ien•h,dull u,huiuLia:;i [t,tlun.laµ keben,tan dan tindak lan1ut 

pelanggaran pajak Dacrah; 

d. pembenan layanan tcknis dan admmtrasi terhadap keberatan 

dan tmdak tamut pelanggaran pejak dacrah; 

e penyusunan daft:,r ind11k Waj,h P,iy,k Daerah: 

f. pclaksanaan kordmas, dan ,·crifilm.ai terhadup pendatnan, 

perhitungan dan penetapan pajak yang terutang 

g. pelaksanaan pcrhitungan dan penetapan Pajak Daerah; 

h. pelaksanaan dan pcndiatribusran serta penyimpanan surat-sural 

perpajakan bcrkmtan dengan pendaftaran, pendataan dan 

penetapan pajak dacrah; 

1. pt:.aksaua>tJ1 p;::ttagihan dan pclaporan, 

J pelaksar.aan tugas kccmasan lain yang dibenkan olch atasan 

balk lisan met-pun tertuhs sesuai dcngan tugas dan fungsi untuk 

ke.ancaran pelaksanaan n.gas. 

Paso.I 11 

Kasubag Penctataan dan pendaftaran �cLagaiiutlua, ,nempunyai 

tu gas 
a. melaksanakan penjabaran kelnjakan teknis dalam rangka 

pendataan dan pcnddtaran objek pejak daerah 
b. mendokumentas1kan oby('k chm s\lhyt!k pajak dacrah. 

c. Mengidcntifikasi potcnsi sumber aumber pendnpat::J.n 

d. Mclaksanakdn pendataan onjek-objek pnjak baru dan pultcu:;1 

oajak dacrah; 
e. 'vlcngGdakan pcnclitian lapangan pajak daerah dan pcndapatan 

daerah lainnya 
r. menyiopkan dan menganalisa datil sebagai bahan p€n1mrnmn 

kebijakan upc1dsm11..J Uibidang inten:sif.ka:n pcndapatan dacrnl"; 

g. mengumpulkan dan menganensa data sebagar bahan kordmasi 

pembmaan oidang mtensifikasi pendapatan 
h. mcmutahtrkan data obyek pajak yang terutang scrta data potensr 

""C'n Tl! hnkll hl; 
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1. menyusun anil.hsis data potensi dan nota perhitungan pcnetapan 

pajak yang terutang; 

J· mdo.k,;a.!laka.!1 Lui;a»- Luwu, "-t:tl111asa..1 laiu yaug tl1lx:1ikw1 uld1 

atasan ba1k hsan maupun tertuhs sesuar dengan tugas pokok dan 

iungsmya unluk kelancaran pelaksanaan tugas. 
k. menyrapkan dan menganalisa data sebagai bahan perumusan 

kehij:,\rnn nprr""inn"I <lihi,bng mtl"nsifilrn�i pt""ndnp,.t,m ,i,..,rnh; 

!. mcngumpulkan dan mcnganalrna data ecbagai bahan kordinasi 

pembmaan bidang mtensinkesi pendapatan 

m. memutahtrkan data obyck pajak yang tcrutang scrta data potensr 

secara berkala; 

n. mcnyusun amihsis data potensr dan nota perhi,;ungan pcnctapan 

paJak yang terutang; 

o. melaksar-aa-t Luga><- Lug.is hctl111<tSa11 !au, yang drberlkan olch 

atasan batk hsan maupun tertulis seeuar dengan tugas pokok dan 

fungsinya un tuk kelancaran pclaksanaan tugas. 

Pasal 12 

Kcpala sub bidang Pcn,lruan, pcnctapan, dc.n keberotun, 

sebagaimana, mcmpunyai tugas : 

a. melaksanakan pcnjabarun kcbijakan 

oelaksanaan perrilaian, pcnctapan 

teknis dalam rangka 
dan keberatan etas 

pcmungutan pajak dacrah selain PBBP2 dan BPHTB; 
b. mcnyusun Frogram kerja p,,nilaian, penetapan dan kcht>r"t"n; 

c. menilai nilaijual obyck paJak dan terutang; 
d. mencnma can mcmcnksa kckr.gkapan pcrmohonan pelayanan 

pajak dacrah; 

e. melaksanakan pclayanan pengaduan dibidang paras daerah; 
f memprn.,_,..., f)t"mN-1ul,in, pcmbatalan. pengurangan ketetapan. 

dan pcnghapu�on utuu pengurangan sru:iksi admintra!!i 

g. memproses permohonen pengeml>.ili>111 kdel>ilu.,, pembayaran 

pajak daerah dan pcndapatan daerah lmnnya; 

h. mc.aksanakan perhrtungan Surm: Ketetapan Pajak ( SKPD), suat 
Ketctapan Pajak Daerahtcureng Bayar ( SKPDKB), Surat Ketctapan 

PaJak Dacrah Leb1h B«yar ( SKPDLR), Surat Ketetapan Pajak 
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Daerah Kurang Bayar Tambahan ( SKPDKBT) dan surat Ketetapan 

Pajak Daerah Nihil ( SKPON ); 

1. memp.oses SUJctt Keberatan dan Su,at Pc1mohona11 banding, 

J· mempros::s kcmpensasr pajak daerah dan pendapatan caerah 

lair.nya; 

le. melaksanakan pcnghitungan clan penetapan secara jabatan Pejak 
,1;,,.,..,,h 'lf'r1H mrnerhitkHn surn1 KetMapan Pajak Deerah ( SKPD ); 

1. mcncrb1tka.n SKPD bcrd11aarkan nota pcrh,tungan ntau SPTPD; 

m. menyusun laporan pcrtanggungjawaban ams pelaksanaan tugas; 

n. mclaksanakan tugas-tugas kedmasan lam yang dibcrikan olch 

atasar scsum ck:ngan tugas pukuk dan fur.gsmya untuk 

kdancaran peleksanean tugas 

Pasal 13 
Kepala Sub Bidang Pcnagi_'lan clan Pdapunm. sebaga;m:,n:, rh1\<1m 

mempunyai tuga": 
Mclaksanakan penjabaran kebjjakan tcknis dalam rangka 

pclaksanaan pcnagihan, pclaporan atas pemungutan pajak daerah, 

selain PBB P2 dan BPHTB, 
2 Menyuaun program kerja penagihen dan pclaporan; 

3. Menyusun rencana kerja srstcm dan prosedur penagthan dan 

pclaporan; 

4. mclak,w.nukan penag:ihun pajak daerah dan p€ndapatan daerah 

lainnya sena me akukan penghapusan lun�uk.du, 

5. mclaksanakan pemenksaan untuk menguji kepatuhan pcmenuhan 

kewajiban pcrp3Jakan dalam r:me;lrn m�l,ilcs,m11kan pcratu:"an 

pcrundang-undangan; 

6. menyusun laporan pcrtangaungjawaban ata s pelaksanaan tugas 

dan. 

7. meiaksanakan tugas - tuges kcdmasan lain yang ctibcrikan oleh 

atasan ba.ik langsung maupun udak langsung sesum dengan tugas 

pokuk dan fungsinya untuk kelancaran pelaksanaan tu.gas 

II 



Bagian Keempat 

Bidang PBB-P2 dan BPHTB 

P<1""1 '. 4 

(l) Bidang PBB P2 dan BPHTB mcmpunyw tugas 
a. menyusun kebnakan teknis pendaftaran, pcndataan.pemaran, 

penetapan, pcnagihan dan keberatan Pajak Bumi dan 

Bangi.man PBB P? ,l,in RPHTR, 

b. mcnghimpun dan mcngolah data obyek dun Gubyck pajak PBB 

l-"2/1:11-'H'IB ctanar mduk Wajib Pajak PBB-P2 /BPHTB 

per-ritungan dan penet.apan PBB-?'2/BPH1B 

c. mendratribusrkan SPPT, DHKP dan STTS serta dokumentasi / 

mcnyimpan surat-surat perpajakan berkaitan dengan 

penduftnran, pendataan dan pcnetapan PBB-P2 dan BPHTR 

(2) Btdang PliB P2 dan BPHTB dalam melaksanakan tugaa 

sebagaimana drmaksud pada ayat (l] menyclenggarakan fungsi: 

a. penyusunanan rencana den program kerja pengelolaan pajak 

Bumi dan Bangunan PBB P2 dan BPHTB i, 
b pelaksan:wn 

penilman 

kr-hijakan tekms pendaftaran. pendataan, 

pcnctapan, pcnagihur. don keberatan atas 

pcmungutan Pajak Bwm dan Bangunan PBB ?2 Ua.11 BPJ-ITB 

yang terutang; 
c. pelaksanaan pendaftaran dan pcndataan wajib pajak. 

rncnghimpun dan mengolah data obyek dan subyek PBB 

?21BPH1B daerah;dan admintras; Tf'rh,a<l,ap ceberatan dan 

urnlo.Js l«11jut pdd.nggaran f'OO P2 dan BPHTO;. 

d. pembcnan layanan tckms dan admtntrasi terhadap keberatan 

e. dan tindak lanjut pelanggaran PBB P2 dan BPHTB; 

t. xnyusunan daftar induk Wajib Pajak Bumi dan Bangunan 

dan BPHTR; 

g pclak:.anaan kordimwi dnn venfikasi tcrhadap pendataan. 

perhnungan dan penetapau POB-P'2/BPHTD yang tcrntang 

h. pelaksanaan perhitungan dan pcnctapen Pl:U:1 1-'2 dan BPHTB; 

,. pclaksanaan cetak massal dan mdifidual SPPT dan DHKP serta 

S1TS; 
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J. pclaksanaan dan pcndistrbusian serta penyimpanan surat 
surat PBB-?2 cl.an BPHT3 berka,tan dcngan pendaftaran, 

pt:Iltldl.dau llli11 pem:Lapau pBB P2 tldu BPIITB, 

k. pelaksanaan penagrhan dan pelaporan; 

I. pelaksanaan tugas kedmasan lain yang dibcrikan oleh atasan 

baik haan maupun tertulis sesua.i dengan lugas dan fungsr 
unruk kcl'lnc:,r"n prl:,kq:,n:,:,n t11g:,� 

=asat 15 

Kepala Sub Brdang Pendataan, dan pcndaftaran, sebagmmana 

mempunyar tugas: 
rnelasanakan penjabaran kebnakan 

pendallian dan pendaft.aran objck 

tekms dalam 
PBB P2 dan 

rangka 

BPHTB, 

puaJuku1m:11LJ.:;ia11 ul>Jek PBB P2 <.ltt11 BPHTB 

2. menyusun program kcqo perxiataan, dan penctaftaran; 

3. mcngrdenufikasi potensr sumler-sumbcr pcndapatan daerah. 

PBB P2 dan BPHTB 

4. me!aksanakan pendataan obyek-obyek pajak barn dan potensi 

paiak PBB P2 dan BPHTB; 

5 mcngadakan penehuan lapangan atas kcberatan yang cha1uhm 

oleh wa.tb pajak, 

6. menyiapkan dan mcnganalisa data sebagai h11h;m rwn,mu�an 

kebijakan opera,,ional d,b,dang mtensifika"i pcndapatan dacrah, 

l'tili 1-"2 dan BPHTB, 

7. mengumpulkan dan mcnganalisa data sebagai bah an kordinasr 

pembinoan bidang intensi.lkas, pcndapatan 

8. mcmut:ahirkan data obyek pajak PBB P2 dan EPHTB yang 

terutang serte data potcn si secara berkala; 

9 !Tlenyusun c.niili:sh, tl,iW f>Ul<:m,, clan nota pcrhitungan 

pendapan PBB P2 dan BPHTB yang terutang, 

10. melaksanakan cetak maesal :-SPPT, OHKP. STS dan STTS, 

11. mendistnbusikan SPPT, OHKP, STS dan STTS; 

13 



12. mdaksanakan tugas- tugas kedmasan lain yang dibenkan oleh 

atasan ba,k langsung maupun L,dal< langsung scsuai dcngan 

LUf;"-" pukuk Lid.11 fuug»myct LU1luk kelancrua,1 pelaksanaan 

tu gas. 

P,i,ml lfi 

Kcpal" Sub B,dang Pemlu.n, penelnpun dID1 kebercrnn, 

scbagaimana, mcmpunyai tugas: 
l. melaksanakan oenjabaran kebijakan tcknis dalam rangka 

pclaksanaan penilaian penctapan dan keberatan atas 
pemungutan PBB P2 dan PBHTB; 

2 menyusnn progr:im kf'rjA pt""nilm:,n, pr-n.-t:,p,,n rhm k.-hf'rHttm: 

3. melakukan penilaian nilar jual obyek PBB-P2/BPHTB yang 

tcrutang; 

4 111<:11c1 irn<.1 t.la.u 1111::1111::1,k.»a kelengkapan pc, mo ho nan pdayanan 

PBB fY2 dan HPIITH, 

5. melakukar. pelayanan pengaduan dibidang pajak PBB P2 dan 

BPHTB; 

6. memproses pembetulan, pcmbatalan, pengurangan ketetapan, 

dan penghapuean atau pengurangan sanksi administrasi; 

7. memrosesan permohonan pcngcmbalian ketebrhan pcrnUaydrnu 

PBB P2 dan BPI--ITB, 

8. melaksanakan perh,tungan Surat Pcrnhe-it:,h,rnn P,ijAk 

Tcrutang {SPF'f}, surat Kctctap,m Pajak Dacrah Kurung Buyur ( 

:SKPDKB), Surat Kctctapan Pajak DaerahLebih Bayar ( SKPDLB), 

Surat Kctctapan Pajak Daerah Kurang Bayar Tamhahan ( 

SKPDKBT) dan surat Ketetapan Pajak DacrnhNihtl I SKPDN); 

9. rnemroses surdl Kd><:1dltl.t1 <.Ian Surat Pcrmohonan banding; 

IO. memroses kompensasr PBB P2, dan BPHTB; 

11. melaksanukuu JXU�hituugan dan pcnctapan secara jabatan 

Pajak dacrah, PBB P2 dan BPHTH; 

12 m-,n,...rhitkan 8PPT rl,in not;, pcrhitungan a tau 8PTPD; 
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13. menyusun laporan pertanggungiawaban atas pelaksan,i:,n nrgas, 

14. mdaksanakan tugas-tugas kedmasan lam yang d.berikan oleh 
ataean bark langsung maupun tidak langsung sesuai dcngan 
tugas p:ikok dan fungsinya untuk kclancanm pclaksanaan 
tu gas 

Pasal 17 

k.epala Sub Bidang Penagihan dan Pclaporan, sebagaimana 
mempunyai tugas· 

1. melaksanakan pcnjah,iT,m k.-hij,ik,in trkni� dalam r-.a.ngka 
pelaksa.naan pcnag,h:m. dun pelupo�o.n utu" pcmungutan PBB 1'2 

tla11 BPHTB 

2. menyusun program kcrja pcnagrhan dan pelaporan; 

3 mcnyusun kebijakan tentang s1stem clan prosedur pcnagiban dan 

pclaporan; 

4. melaksanakan penagihan PBB P2 dan BPHTB dan BPHTB serta 
melakukan penghapusan tunggakan. 

::>. melaksanakan pcmenksaan untuk menguJ1 kepatuhan 

pemenuhan kewajiban perpajakan dalam rsngsa mdaksanakan 

peraturan pcrundang-urx:langan; 

6. mdaksanakan kornmasr atas pemungutan PEB P2 t1,.1r1 BPHTB, 

7. menyusun laporan pcrtanggungjawaban atas pelaksanaan tugas 

,l,.n, 

& melaksanakan tugas - tugas kcdinasan lain yang drberikan oleh 
atasan bark taogsung maupun tidak langsung sesuar dewngan 

tugas pokok dan fungsinya untuk kdancaran pelaksanaan tugas. 

Ragmn Kehma 

Bidang Pcmbukuun dc.n Peluporun 
easer 18 

(ii Bidang Pembukuan dan pclaporan mcmpunjar tugas mtlaksanakan 

sebagian tugas dinas dalarn merwnuskan kcbijakan tekms drbrdang 
pembukuan. pcncatatan, koroinasi dan pelaporan realisasi 

Pend:apca.t,m Asli Oaerah, )ang mehp111i p,ij:,k rlan n-trihus, ysmg 
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bcrasal dan SKPD pemungut, dana bagi hasil ( DBH I pajak dan 

bukan pajak, bruk dan pusat maupun pemennt.ah provins, se .. uru 

pc1atu1an pcrundang-undangan yang bcrlaku .. 

(21 Brdang Pemtiukuan dan Pelaporan dalam melaksanakan tugas 

sebageimana dimaksud dalam pasal 18 menyelenggarakan Iungsr : 

a. Perumusan kebijakan teknis dan prosedur pembukuan, pelaporan 

<erta kordinaei dan kerjasama dalam rangka pcrungkatan PAD: 

b. Pclakoonaan Pencatatnn pcnerimau:1 puj,:k daerah dan retnbum 

daerah kedalam carter jents pajak dacrah dan retribusi daerah 

c. Pelaksanaan Kordinasr penenmaan bagi hasil pajak dan bukan 

pajak dan pemcrintah pusat dan propmsr; 

d. l'.asilitasi dan korchnasi dalam rangka pemungutan PPJ dan Parak 

Parkir, 

"· f,.,.J1I1.;;,., dau ke1Ja=ma dalam rangka mtcn:'iifika:n dan 

ektensmkasr sumber-sumber pcncnmaan PAU; 

f. pdaksanaan pembukuan pcncnmaan pendapatan 

dacrah,tcrmasuk dana bagt ha sil pajak dan bukan pajak, eerta 

benda-benda berharga: 

g pcnyu,rnnun laporun reulrnum penenmcw.n pcndapatan daerah, 

yang melipull pajak dan gctrtbusr yang berasal dari SKPD 

pemungut, 
h. Pelaksanaar tugas- tugas kedinasan lain yang dibenkan uleh 

atasan baik langsung maupun udak langsung acsuai dengan 

tuga,; polmk dan fung,.mya untuk "<cbnrnr�n ,mtllk kelancaran 

pclak,sanaar tuga.'l. 

Pasal l 9 

Kcpala Sub Bideng Pembukuan mempunyru tugas: 

1 mcngumpulkan bahan petunjuk tcknis. 

2. pclukoonoon proscdur pembukuan, 
J. pencatatan pc11t:11maat1 f'tlj>tk Dacrah clan rclnbusi dacrah 

secara tcrprogram dan berkesmambungan,serta 

4. :nelakukan kordinasi atas penenmaan bagt hastl pajak dengan 

pcmcrintah propmsi dan pusat; 
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Pasal 20 

Kepala Sub Bidang Pelaporan mempunya.i tugas : 

I. mcngu1npulkan bahan pctu::iJuk tckni:1, prn:scdur pelaporan 

pendapatan daerah secara terprogram can berkesmambungan. 

2. pcngumpulan bahan petunjuk teknts atas pelaksanaan kegiatan 

pclaporan; 
::\ menyusun kegiatan dan prngrnm kcrja pclaporan 

4. mcngumpulkan d,itn dnn informc.m a.to.s penerimnan PAD dun 

penda-;,atan lainnya; 

5. menyusun laporan pemungutan Pajak dan Rctribusi dan 

pendapatan lamnya, dBn 

6. mc\aksanakan :ugas kedinasan lam yang diberikan oleh atasen 
baik langsung maupo...n tidak lnngeung se•mai deng:rn tugas pokok 

<lw1 Iungsr unruk kdancaran pclak:sanaan tuga,s 

Pasal 2 l 

Kepala Sub Bidang Kordinasr dan Kerjasama antar lcmbaga 

mempunyai tugas: 
l. mcngumpulkan bah1n pc:unjuk tekms dnfo.m rangka pelaks:inaan 

kordinas, kerjasama dcngan SKPD terkar. untuk pcuiugkalctll PAD. 

2. mengurnpulkan bahan pct rnjuk teknis atas pelaksanaan kegictan 

kordinsa dan kerjasama untuk peningkatan PAD; 

3. mclaksanakan orumasi lintaa instansi / unit pemungut PAD; 
4 melaksanakan kordmasi dan kcrj:, ,mm:, rlrng;,n p1hflk tcrkait dalarn 

rangka mte.nstflkasl clan clrntcnsifil<asi sumbcr sumber 

pcndapatan daerah, 
5. melaksanakan koordmasr dalam rangka penanganan permasalahan 

- permasalahan pajak dan retrtbusi; 

6 fH><1hta<1i dan kordmasi dalam rangka perr.enksaan obyck-obyek 

po.juk dsn retribusi; 
7. fasihtasJ dan kurdi1ia,;i dlilttm i angka pcmungutan PPJ dan PaJak 

parkir; dan 
8. melaksanakan rugae kedmasan lainnya yd.Ilg drbenkan oleh atasan 

baik secera hsan maupun terLuhs scsuai dengan tugas pokok dun 

fungsi untnk k,-hnr:,rnn pelaksanaan tugas. 
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BAB V 

TATA KERJA 

Pasar '22 

Sctiap unsur di Lingkungan BP'.2RD dalam mclaksanakan tugas cian 

fungsi barua mencrnpk.an pnnsip koordinaai, intcgrasi dan smkronisaai 

hA1k ,falHm hnek1me,m, RP?Rn S<"nrl n rnaunun rlA1Hm h-rhungan Anlflr 

BP2RD dcngan Pcrnngkot Docroh don /otou Jembago Lain yong terlmit. 

Pasal 23 

(1) Seuap pmpman urut orgamsasr bertanggungjawab mermmpm dan 

rnengocrdinasrkan bawahan dan rncmberikan pengarahan serta 

petunjuk bagi pelaksanaan tugas scsuai dcngan ura1an tugas yang 

ldah J1lcla1Jkau. 

(2) Pengarahan dan petunjuk sebagaunana drrnaksud pad a ayat ( l )harus 
dricuti dan dipatuhi oleh bawahan dengan penuh tanggungjawab scrta 

drlaporkan secara berkeja sesuar dcngan kctentuan peraturan 

rwrumlang-undargan. 

Pa:,aJ 24 

Dalam mclaksanakan rugas seliap Ptmpinan Unit Organisasi harus 

mclakukan pembinaan dan :_xngawasan terhadap unit orgarusasr di 

bawahnya. 
Pasal 25 

Ata"' da:sar pcrtunbangan da)a guna dan ha:nl guna sctiap pcjobat di 

ungkungnn H!-'2RD dapat mendc cgasikcn kewenangan tertentu kcpada 

pejabat di bawahnya scsuai dengan ketentuan Pcraturan Perundang 

Undangan. 



BAB Vl 

ESELON, PENGANGKAT'\.N dan PEMBERHEKTIAN 

Bayau Keea-u 

gscton 

Pasa! 26 

(!) Kepala Sadan me rupakan j,ih,itfln «t ruknrral eselon lib atau jabatan 

pitnpinan tmggi pratama. 

('..!) Sekretans l:ladan rnerupakan jabatan strukuraj eeetcn Tllc1 >1Luu jc1lm.1an 

adrnirnstrator. 

(3) Kepala Bidang merupakan jabatan struktural csc!on lib atau jabatan 

"rl ministrator. 

(4) Kcpala eubbagion dan Kepala Bidang merupakan jahatan <otn1kt11rnl 

eseicn JVa atau jabatan pt'ngaw..t,,. 

(S) Kepala UPT Sadan merupakan jabatan strulctural eselon !Vb atau 

jabatan pengawas. 
Bcgien Kedua 

Pf'"ng,mgkMan dan Pemberhentian 

Pasal 27 

11) Kepala Badan, Sekretaris Badan, Kepala Bidang, Kepdlu SuL Beg.an, 

Kepala Bidang, Kepala UPT Sadan dan Pcjabat Fungsronar diangjcat dan 

dibcrhenlihm olch Bupati. 

12) Pengangkatr.n dan pembcrhentian sebagaimana dimaksud pada ayat (1) 

berpcdorr.an padfl kctcntuan Peraturan Penmdang-tmrfrmgan 

l:IAB VII 

PEMBIAYAAN 

Pasal 28 

{1) Segala biaya Y""E rliprrlukan untuk pelaksanaan tugas dan fungar di 

hngkungan DP2RD dibebnnl<an kepada Anggaran P�ndapatan chm 

Belanja Dacrah. 

12) Dcngan tidak mengurar.gi kctentuan scbagaimana drmaksud pada aya1 

(1), BP2RD dapat dibcrikan bantuan pembiayaan sesuai dengan 

ketentuan Pcraturan Perundang-Undangan yang bcrlaku 
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BAB VTII 
KETENTUAN LAl'I-LAIN 

P,u,al 29 

Jenjang jabatan dan hepangkatan serta susunan kcpcgawruan diatur 

sesuar dengan Peraturan Perundang-Undangan yang bcrlaku 

Pasal 30 

(1) Di Lingkungan Badan Pcngclola Pajak dan Rctribusi Daerah dapat 

dibentuk UPT Sadan sesuai dengan kcbutuhan dan besarnva beban 

kerja bcrdasarkan Perflturon Perundang-Unrlane<1n yanr; hf:rlaku 

(2) Pcmbcn:ukan dan '\U!mnan organ,sasi UP'!' Bndun Gebngmm,ma 

drmaksud pada ayat ( 11 dratur dcngan Peraturan Bupati tersendiri 

Pasal 31 

fli linekunP,an BP2RD dapat dibentuk kelompok jabatan fungstonal 
scs.1ni kebutuhan berdasark:..n Peraturan Perundang-undangan yang 

berlaku. 

BAB IX 
KETEN1UAN PERAL!IIAN 

Pasal 32 
Pdaksanaan 'tugas Pokok dan Fungei "'°h"[:"'mana diatur dalam 

Perann an Bupatl m, d1fak11anakan mula1 "Tohun 201 7. 

Posol 33 

(l) Pada saat Peraturan Bupati in. mulai bcrlaku, UPT Badanyang sudah 
drbentuk tctap melaksanakan tugas dan Iungeinya sampai dengan 

ditetapkanny;;, Peraturan Bupati tentang pt""TTiht-ntukan UP'T 

&danyaHI:', ha, u 

(2) Pcmbentukan UPT 13adansebagairr.ana dimakasud pada ayat (I) 

drlakukan paling lama 6 (enam) bulan sejak dnmdangkannya 

Peraturan Bupati mi 
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• BABX 
PENUTUP 
Pasal 34 

Pada saat Pcraturan Bupau 1111 mula.! berlaku Peraturau Bupah auton 

Norn or 44 Tahun 2013 ten tang Kedudukan, Tugas Pokok dan Fung-u can 

T<>rn Kcrja Dinas Pcndapatan Oaerah Kabupaten Buton, 

d1cabut dan dinyatakan tirlnk herlaku. 

Pasal 313 

pcraturau Bupdl1 mulai berluku pada tanggal di undangkan 

Agar seuap orang mengt:Whu1nya, mcmcrintuhkan pengundang,an 

peraturan Bupati im dcngan penempatannya dalam be, ita Dae rah 

Kabupaten Euton. 

PARAF 

'""" "'' ' \.«<• Dir� 

= l- 
\Qk, '();ca 

Ditetapkan dr Pasarwajo 
pada tanggal f,? Oktobc:r 2016 

;rPATI BUTON, 

SAJISU UMAR ABDUL SAMIUlf 
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BABX 
PENUTUP 

Pa,;al 34 

Pada sear Peraturan Bupau un mulai bcrlaku Peraturau BupatI Outen 

Nnmcr 44 Tahun 20\3 tent.ang Kedudukan, Tugas Pokok dan Fungs1 dan 

THIH Kt:rja Dinas Pendapatan Daerah Kabupaten Buton, 

dicubut dan dinyatakan tid,ik hcrla.ku 

Pat.al 35 
Pen1luuu1 Bupati mula1 bednku pad;;, tangg;;,l d. unrl11nP,kar_ 

Agar seuap orang mcngetahuluya, memcrintahkan pengundangan 

peraturan Bupati ini dcngan penempatannya dalam be, iltl Dacrah 

Kabupaten Buton. 

Cap/ITO 

BUPATI BUTON, 

Ditetapkan di P a s a r w a j o 
pada tanggal 1� Oktober 2016 

PARAF 

Ac- a 
lo . 0, 
�· H,.4:w, ' 
�"""" . '-'\>, 

SAMBU TJKAR ABDUL SAMIUlf 

d, p a s a r w a j c 

JS DAERAH KA'3UPATE]';, 

IM, SH 
Pembina Utama Muda, JV /c 
Nip. 19580101 198903 l 012 

BERITA DAERAH K.ABVPATEN BUTON TAHUN 2016 NOMOR :f1P. ... 
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