
2. Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang
Penyelenggaraan Negara yang Bersih dan Bebas dari
Korupsi, Kolusi dan Nepotisme (Lembaran Negara

: 1. Undang-Undang Nomor 27 -Tahun 1959 tentang
Penetapan Undang-Undang Darurat Nomor 3 Tahun
1953 tentang Pembentukan Daerah Tingkat II di
Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1953 Nemer 9), sebagai Undang-Undang
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959
Nornor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 1820);

C. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaim ana
climaksud dalam huruf a dan huruf b perlu
menetapkan Peraturan Walikota tentang Standar
Operasional Prosedur Dinas Lingkungan Hidup Kota
Banjarmasin;

b. bahwa untuk melaksanakan maksud tersebut huruf a,
perlu menetapkan Standar Operasional Prosedur
Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

a. bahwa dalarn rangka tertib penyelenggaraan
administrasi pemerintahan, khususnya di lingkungan
Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin, perlu
dilakukan penyusunan dan penerapan Standar
Operasional Prosedur Dinas Lingkungan Hidup Kota
Banjarmasin;

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHAESA

WALIKOTA BANJARMASIN,

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

TENTANG

PERATURANWALIKOTA BANJARMASIN
NOMOR II) TAHUN 2018

WALIKOTA BANJARMASIN
PROVINSI KALIMANTAN SELATAN

Mengingat

Menimhang



10. Peraturan Daerah Kota Banjannasin Nomor 7 Tahun
2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat
Daerah Kota Banjarmasin (Lembaran Daerah Kota
Banjarmasin Tahun 2016 Nomor 7, Tarnbahan
Lembaran Daerah Kota Banjarmasin Nomor 40.).

9. Peraturan Menteri Pemberdayaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 35 tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur
(SOP)Adrninistrasi Pernerintahan;

8. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun
2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor
2036);

7. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang
Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2016 Nomor 114):, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5887);

6. Undang-UndangNomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lernbaran Negara Republik Indonesia Nomor 5584)
sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014
tentang Pernerintahan Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan
Lernbaran Negara Republik Indonesia;Nomor 5679);

5. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang
Aparatur Sipil Negara (Lernbaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 6, Tambahan Lernbaran
Negara Republik Indonesia Nornor 5494);

3. Undang-Undang Nornor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik (Lernbaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan
Lernbaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

4. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 ten tang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
(Lernbaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5234);

Republik Indonesia Tahun 1999 Nomor 75, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia 3851);



Tujuan ditetapkannya SOPDinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin adalah
agar tugas dan fungsi Oinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin dapat
diselenggarakan secara terukur, akuntabel, efektif, dan efisien.

Pasal3

Maksud ditetapkannya SOP Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin
adalah untuk menjadi acuan dalam pelaksanaan tugas dan fungsi Dinas
Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin.

Pasal2

MAKSUD DAN TUJUAN

BAB II

Dalam Peraturan Walikota ini yang dimaksud dengan :
1. Walikota adalah WalikotaBanjarmasin;
2. Pemerintah Kota adalah Pemerintah KotaBanjarmasin;
3. Dinas Lingkungan Hidup adalah Dinas Lingkungan Hidup Kota

Banjarmasin;
4. Sekretaris Daerah adalah Sekretaris Daerah Kota Banjannasin;
5. Standar Operasional Prosedur yang selanjutnya disingkat SOP adalah

serangkaian instruksi tertulis yang dibakukan mengenai berbagai proses
penyelenggaraan administrasi pemerintahan yang berisikan langkah
kegiatan, .aktor pelaksana, dan mutu baku;

6. Penyesuaian dan perubahan adalah tindakan melakukan perbaikan
terhadap Standar Operasional Prosedur yang ditetapkan atau membuat
Standar Operasional Prosedur barn.

Pasal 1

KETENTUAN UMUM

BAB I

PERATURAN WALIKO'rA TENTANG STANDAR
OPERAS]ONALPROSEDURDINAS UNGKUNGAN HIDUP
KOTA BANJARMASIN.

Menetapkan

MEMUTUSKAN :



Peraturan Walikotaini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Pasa18

Dengan diberlakukannya Peraturan Walikota ini, maka seluruh prosedur tetap
(protap) atau dengan sebutan lain, secara bertahap agar disusun
menyesuaikan dengan ketentuan mengenai SOP administrasi pemerintahan
yang berlaku.

Pasal 7

KETENTUANPENUTUP

BABV

SOP yang telah dilakukan penyesuaian dan perubahan dapat diberlakukan
setelah mendapat pengesahan Kepala Dinas Lingkungan Hidup Kota
Banjarmasin.

Pasa16

SOP pada peraturan ini dapat dilakukan penyesuaian dan perubahan sesuai
dengan dinamika pelaksanaan tugas pokok dan fungsi Dinas Lingkungan
HidupKota 8anjarmasin.

Pasal5

PENYESUAIAN DAN PERUBAHAN

BABIV

SOP Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin sebagaimana tercantum
dalam Lampiran yang merupakan bagian yang tidak terpisahkan dengan
Peraturan Walikotaini.

Pasal 4

STAN DAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

BABllI



BERlTA DAERAHKOTA BANJARMASIN TAHUN 2018 NOMOR (5

J KURSANI

SEKRETA S DAERAH BANJARMASIN

Diundangkan di Banjarmasin
pada tanggal 2~ I <'"t."'OCl Z 18

H. ranu SINA

Ditetapkan di Banjarrnasin
pada tanggal 26 iLsc:aLt" 1 18
WALIKOTA BANJARMASIN,

Agar setiap orang mengetahuinya, mernerintahkan pengundangan Peraturan
Walikota ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kota Banjarmasin.



WALIKOTABANJARMASIN

H'£:

1 SOP- 101 DLH: SOP Penyusunan LAKIP
2 SOP- 102 DLH SOP Penyusunan Renstra
3 SOP- 103 DLH SOP Surat Pertanggungjawaban
4 SOP~ 104 DLH SOP Pengambilan Uang di Bank
5 SOP- 105 DLH SOP Permintaan Dana
6 SOP- L06 DLH SOP Laporan Pertanggungjawaban Bendahara Penerimaan
7 SOP- 107 DLH SOP Laporan Pertanggungiawaban Bendahara Pengeluaran
8 SOP- 108 DLH SOP Pembuatan SP? dan Pengajuan SPM
9 SOP- 109 DLH SOP Pembuatan Struk Gaji dan Potongan Oaji
10 SOP- 110 DLH SOP Pengajuan Gaji, dart Kekurangan Gaji
11 SOP- 111 DLH SOP Pelayanan Pengaduan Masyarakat
12 SOP- 112 DLH SOP Adrninistrasi SuratMasuk
13 SOp- 113DLH SOp Administraai Surat Keluar
-14 SOP- 114 DLH SOP Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan
~5 SOP- 115 DLH SOP Penyusunan Daftar Nominatif Pegawai
16 SOP- 11€?DLH SOP Pengajuan UsuI Kenaikan Pangkat
17 SOP- 117 DLH SOP Surat Izin Cuti
18 SOP- 118 DLH SOP Absensi Pegawai
19 SOP- 119 DLH SOP Peoerimaan Barang dan Pendistribusian Barang
20 SOP- 120 DLH SOP Penghapusan Barang Milik Daerah
21 SOP- 201 DLH SOP Angkutan Sampah
22 S01'- 202 DJ-B SOP Penyapuan Jalan
23 SQP- 203 DLR SOP Teknologi Pengolahan Sarnpah
24 SOP- 204 DLH SOP Angkutan Sisa TPS dan Lingkungan
25 SOP- 205 DLH SOP Pembersihan Saluran Terbuka
26 SOP- 206 DLH SOP Gotong Royong/Tem porer
27 sOP- 301 DLH SOP Perneliharaan Rutin Taman dan Pernakaman
28 SOP- 302 DLH SOP Penyaluran Bibit
29 SOP- 303 DLH SOP Penebangan Pohon PibakKetiga
30 SOP- 304 DLH SOP Penanganan MayatTerlantar
31 SOP- 305 DLH sOP Penanaman Pohon
32 SOp- 306 DLH SOP Pembibitan 'Tanaman
33 SOP- 307 DLH SQP Pemangkasan Pohon Ru tin
34 SOP- 308 oin SOP Pemangkasan Pohon Permintaan Pibak Ketiga
35 SOP- 309 DLH SOP Pemakaian Mobil Ambulance
36 SOP- 401 DLE SOP Pengawasan Lingkungan Hidup
37 SOP- 402 DLH SOP Pengujian E.misl Kendaraan Bermotor
38 SOP- 403 DLH SOP Pelaksanaan Pelatihan Pemanfaatan Limbah
39 SOP- 501 DLH SOP Penerbitan Rekomeodasi dan Izin Lingkungan, Dokumen UKL UPL
40 SOP- 502 PLH SOP Pelayanan Sosialisasi
41 SOP- 503 DLH SOP Sosialisasi Program dan Kegiatan Dinas Lingkungan Hid up
42 SOP- 601 DLH SOP Penyediaan Sarana dan. Prasarana Pengclolaan TPA
43 SOP- 602 DLH SOP Penimbangan Sampah TPA Basirih
44 SOP- 603 DLH SOP Retribusi Sampah
45 SOP- 701 Dl.H SOP Pengoperasian dan Penggunaan Bahan
4€? sor- 702 DLH ' SOP Perawatan dan Kalibrasi Alat
47 SOP- 703 DLH SOP Perbaikan Alat
48 SOP- 704 DLH SOP Pen gam bilan Sam pel Air

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
DlNAS LINGKUNGAN HIDlJP KOTA BANJARMASIN

LAMPI RAN
PERATl:JRANWALliw'I'A BAN.:JARMAS,IN
NOMOR 75 TAHUIii 2018
TENTANG
STANDA1~OPERASIONAL PROSEDUR
PADA DINAS LINOKUNOAN HIDUP
KOTA BANJARMASIN



NOMORSOP 101
1II"'.1IIIIAII" TGL. PElVrBUATAN :

l~~J TGL. REV1SL~.~ TOL. EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,

PEMERINTAR KOTA BANJARMASlN
D1SAHKAN OLEJ-I p.----

DlNAS UNGKUNGAN HlDUP KOTA BANJARMASIN Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 1993 1.01 .0.01

NAMA SOP PENYUSUNAN LAKIP (Laporan Akuntabllltas Kinerja
Instansi Pemerintah),

DASAR AUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

I. lnsrruksi Presiden Nomor 7 Tahun 1999 tenrang Akunrabiliias Kincrja Instansi I. Memahami peraturan perundang-undangan yang ierkalr dengan Tupoksi
Pemerintah (AKIJ»);

2. Sural Kcputusan Kepala Lembaga Adrninisrrasi Negara Nomor 239nX/6/812003 tentang 2. Memahami ketentuan evaluasi LAKlP
Perbalkan Pedoman Penyusunan Pelaporan AKIP; Nomor 239/IX/6/812003 tentang
Perbalkan Pedoman Penyusunan AKiP 3. Menguasai pernbuatan laporan LAKIP

3. Peraturan Menreri Pendayagunaan Apararur Negara dan Reformasi Birokrasi (Permenpan
dan RB) Nomor 29 Tahun '20 10 tenrang Pedcman Penyusunan Penetapan Kinerja dan 4. Mempunyai Komltmen Tinggi untuk melaksanakan SOP
Pelaporan Akuntabillras Kinerja lnstansi Pernerintah:

KETERKAJTAN: P£RALATAN/PERLENGKAPAN:

I. SOP pengumpulan bahan pcnyusunan LAKIP BLH 1. Kompurer, Primer
2. SOP pengumpulan bahan penyusunan RENJA 2. Filling Kabinet
3. SOP Penyusunan Laporan Keuangan:
PERINGATAN: PENCATATAN DA'Nl'ENDATAAN:

Jika SOP Penyusunan LAKIP tidak dilaksanakan akan mempengaruhi Laporan Kinerja L Disirupan sebagai data hardcopy dan softcopy

SKPD 2. Dokumentasi LAK1P Tahunan:

(



I~ -

ID o....

-

<)
z

-

-=--

,.

-
~ -

>-

--

-

-
..

-

.L
I-

I-

-~
_...

..
'" c::

E ~ ~~" "_ oX

to ""0. c::
~::::i

c..s:.a

c:
§
.r.
13

I
0.

e,.
0.
~
GO
C

'"~

e

i



NOMORSOP 102
1WI1""'&5l~ TGL. PEMBUAl'ANl~' TOL. REVISI

"f,1~ TGL. EFEKTlF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,

PEMERlNT AH KOT A BANJARMASIN
DISAHKAN OLEH fo---

DlNAS LlNGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117199310 1 001

NAMA SOP PENYUSUNAN RENCANA STRATEGIS (RENSTRA)
DASARRUKUM: KUALJPIKASI PELAKSANA:

1. Instruksi Presiden -Nomor 7 Tahun 1999 tentang Akuntabilitas Kinerja Tnstansi
Pemerintah (AKIP); 1. Memahami Konsep Manajernen Strategis

2. Surat Keputusan Kepala Lembaga Administrasi Negara Nomor 239/tXl6/~/2003 rentang 2. Memiliki Pemahaman Pcrencanaan untuk rnencapai sasaran dan Tujuan yang dijabarkan
Perbaikan Pedoman Penyusunan Pclaporan AK1P; Nornor 239/[Xl6/81200J tentang dalarn kebijakan-kebijakan dan Program
Perbaikan Pedoman Penyusunan AKtP 3. Memiliki Komirmen Tinggi melaksanakan seriap tahapan secara tepat sasaran dan tepat

3. Peraruran Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Refonnasi Birokrasi (Permenpan waktu
dan RB) Nornor 29 Tahun 2010 len rang Pedornan Pcnyusunan Pcnetapan Kinerja dan
Pelaporan Akuntabilitas Kinerja lnstansi Pemerimah:

KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:

I. SOP pengumpulan bahan penyusunan LAKlP BLIi I. Kornputer, Printer
2. SOP pengumpulan bahan penyusunan RENJA 2. Filling Kabinet
3·. SOP Penyusunan Laporan Keuangan:
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Jika SOP Penyusunan LAKIP tidak dilaksanakan akan mernpengaruhi Laporan Kinerja I. Disirnpan sebagai data hardcopy dan softcopy

SKPD 2. Dokurnentasi LAKIP Tahunan:

((



Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Prosedur I Kegiaian PcrsyaratanI Ketcrangan

Sckretaris KasubbagPerencanaan Tim Kerja Kepala Dinns Kelengkapan
Waktu Output

I Mcnugaskan Kasubag Perencanaan unruk menyusun KOIlSCp
( ) RPJMU I hari Disposisi Perintah

Renstra DLH lisaa

2 Mernbcntuk Tim Kerja ... Disposisi Perintah 1 hart SKTim Lihat SOP pcrnbcntukan Tim

I I Langsung terkair SOP SKPD
I

3 Melakukan Rapa! Koerdinasl pcrsiapan kegiataan dan ,~ Undangan, Konscp 4 Minggu Reneana Tlndak,
merumuskan Visi dan Misi SKPD dan Program kerja Pokok I I Rencana linda". Konsep Visi dan
SKPD I Rencana tindak, Visi Misi SKPD

'I' dan Misi Pemko

4 Mcrivcw konsep Visi dan Misi SKPD bihi setuju, dilanjutkan Konsep Visi dan Misi I Minggu Visi dan Misi SKPD
dcngan pengurnpulan data oleh Tim kerja jika tidak T SKPD
dikcmbaJikan untuk. dirivisi

5 Mclakukan pengumpulan data dan mengolah Data dari tiap Visi dan Misi SKPD 3 Bulan Data per Bldang, Instrumcn puldata
Bidang rnenjadi konsep Renstra I I Instrumcn pul Data, Kooser Renstra didistribusikan kc Bidang,

I Data pcrbidang koordinasi dengan bidangy J~ untuk sinkronisnsi dan

'If vcrifiknsi datu
6 Meriview konsep Renstra jikn ada koreksi dlkcmballkan kc y Konsep Renstra 3Hari Konsep Rcnstra

Tim untuk dipcrbaiki jika seruju Tim perlu melak..ukan eksposc T yang telah diRiview

7 Melnkuknn ckspose konsep Renstra dan menyempurnakan J, Konsep Renstra yang 3 Minggu Konsep Renstra Dihadiri seluruh Kabid,
konsep renstra dilengkapi konscp pengantar konsep tclah direview yang telah dickspose Sekretaris dan Kaban

1.;-
y I J""

~
8 Meriview Konscp Renstra yang dlscmpurnakan jika udak Konsep Rcnstra yang 3Heri Konscp Renstra

setuju dikernbalikan ke Tim. untuk diperbaiki jika setuju telah disempumakan yang telah direvicw
diteruskan kepada Kaban T T

9 Meriview konsep Renstra jika ada koreksi dikembalikan ke Konsep Renstra dan 1 Minggu Rens:trayang telah
Tim uruuk diperbaiki.jika seruju pengantar dhandatangani dan y pengnnrar yang tclah disetujui dan..
disposisikan kc Tim untuk dicetak dan dldokumcntaslkan , diri view sekretaris pengantar Kadis

10 Mencctak dan mendokumentasikan Renstra Renstru yang telah I Minggu Dokumen Renstra

( '\ disctujui dan pengantar SKPD
.J Kaban

( ~OPPENYUSUNAN RENST(



NOMORSOP : 103
UlUUIUSI. TANGGALPEMBUATAN

~~~.l TANG GAL REVISI
TANGGAL EFEKT1F

Kepala Dinas Lingkungan Hidup• at'"

KOla Banjarmasin
PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN DISAHKAN OLEH fA-DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 1961 I I I 7 1993 10 I 001

NAMA SOP :SURATPERTANGGUNGJAWABAN
DASAR HUKUM : KUALlFIKASJ PELAKSANAAN

1 Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 len tang Pengelolaan Keuangan Dacrah ). Mernahami prinsip-prinsip pengelolaan keuangan
2 Permendagri Nomor 59 tahun 2007 Perubahao Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang 2. Memahami ten lang sistern pengelolaan keuangan

Pengclolaan Keuangan Daerah
3 Peraturan Walikota Banjarmasin Nornor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tara Kcrja

Dinas Lingkungan Hidup KOla Banjarmasin:
4 Peraturan Walikota Banjarmasin Nornor 116 Tahun 2016 ten lang Uraian Tugas Dinas Lingkungan

Hidup KOla Banjannasin:

KETERKAlTAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN
I SOP Permintaan Dana I. Komputer
2 SOP Pengambilan Uang di Bank

PERlNGATAN: PENCA TAT AN DAN PENDA T AAN
SOP ini adalah stander baku danjika ridak dilaksanakan akan rnengakibatkan terhambatnya laporan Disimpan sebagai data dan dlarsipkan
realisasi keuangan

c(
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NOMORSQP : 10.4
UII.IUMAS111 TANQGAL PEMBUATAN

\~~) TANBGAL REVISl
TANGGAL EFEKTlF-~,

~if."~~" Kepala Dinas LingkunganHidup
Kota Banjarmasln

PEMERINTAHKOTA BANJARMASIN DISAHKAN 'OLEH .. jfo-UINAS LINGKVNGANBIDUP KOTA BANJARMASIN
Drs.H.Mukhyar, M,AP

NIP. 196:]-1117199310. 10.01
NAMA SOP : PENGAMBILAN HANG DI BANK

{)ASARHUKUM : KUALIFIKASJ PEL,'\KSANAAN

l PermendagriNomer 13 Tahun 200.6 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah I. Memahami prinsip-pnrisip pengelolaan keuangan
2 Permendagri Nomor 59 tahun 2o.Q9 Perubahan Permendagri Nomor 13 Tabun 200.6 tentang 2. Memahami tentangsistem pengelolaan keuangan

Pengelolaan Keuangan Daerah 3. Memaharni aturan perbankan
3 Peraturan Walikota BanjarmasinNornor 70.Tahun20 16 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tara Kerja

Dines Lingkungan Ridup Kota Banjarmasin;
4 PeraturanWalikota Banjarmasin Nemer 1t6 TalIUD 20.16 tentang Uraian Tugas DinasLingkungan

Hidup Kota Banjarmasin;

KETERKAITAN : pERALATANIPERLENGKAP AN
1 SOP Permintaan Dana 1_Kornputer

PERINGATAN: PENcATATAN DAN PENDATAAN
SOP ini adalah s4Uld.1.U" baku apabila tidak dilaksanakan akan terharnbatnya adminlstras] keuangan Disimpan sebagai data dan diarsipkan
dengan adanya permintaan dana untuk kegiatan

((
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NOMORSOP : 105
8AItWlMASIJC TANGGALPEMBUATAN

l~!;') TANGGAL REVLSl
TANGGAL EFEKTlF",...,.".oa~~~ Kepala Dinas Lingkungan Hidup

Kota Banjarmasin

PEMERINTAH KOTA R~NJARMASIN .OlSAHKAN OLEH jfo--DlNAS LINGKUNGAN mour KOTA BANJARMASIN
I)I:S. I:l. Mukhyar, M.AP

NIP. 1961 I 117 199310 1 001
NAMA SOP : PERMINTAAN DANA

D,~AR HUKUM: l(UALIFlKAS[ PELAKSANAAN

1 Permendagri Nonror 13 Tahun 2006 tentang Pengelelaan Keuangan Daerah 1. Mernahami prinsip-prinsip pengelolaan keuangan
2 Permeudagri Nonior 59 tahun 2007 Perubahan Perrnendagri Nomor 13 Tafiun"20Q6·tentang 2. Memahami tentang sistem pengelolaan keuangan

Pengelolaan Keuangan Daerah
... Peraturan Walikota Banjarmasin. Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tata Kerja:J

Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

4 Peraturaa Walikota Banjarmasin Nomor 1-16Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas Lingkungan
Hidup Kota Banjarmasin;

KEl'ERKAIT AN : PERALATAN~ERLENCKA?AN
I, Komputer

PERINGATAN: PENtA TAT ANDAN PEN'DATAAN
·SOP ini adalah standar baku dan jika tidak dilaksanakan akan mengakibatkan kegiatan akan terharnbat Disimpan sebagai data dim diarsipkan
dan rencana kegiatan tidak berjalan sesuai yang direncanakan

(



( (

SOP PEBMINTAAN DANA
Pelo.l!sana Mutu.Baku

No Ur.tian Prosedur I KegiaUlll Kep;UaOinasl Output
Keternngan

PPTK Kl1SlIbbag .KeuangAII Sekretaris I PPK Persyarsten I Kelengkapan Waktu
Pengguna Anggaran

I Me.mbUllt NOI3 PermintaanDana kepada Kopala Dinas unlUI.: y DrafNoln Permintaan 20 menit NOla Perrnintaan Dana
melnksanaknn kegulllln yangsudah drrencanakan ( Dana

2 Merneriksa Anggasert Kas yang tersedle opubiln sesuai diberi catatan T Nota Permlntaan D= IS menii Disposisi
den dheruskan ke Sekreuuis den opnbiln tidmk Se5uru dengan anggaran
kas nknn dikemb.:lh~"lUlke PPTK untuk disesuniltnn dan diperbaiki

3 Mernberikan catatan pada lembar disposisi npabila sudah 5CSlU1i . , NOlll Permintaan Dana 5 menit Disposisi
peraruran yang berlnku I dan Dlposlsi

4 Menyetujul dan menginstruksiltnn kepada Bencbhnra Pengelunrnn Nom Permintaan Dana IOmcni! Nota Permlntaan Dana
umuk menyerahkan dana sesual yang dimrnm dan Diposisl

( J



NOMOR SOP : 106
IAIIWMASIII TANGGAL PEMUUA TAN

l~', 'rANGGAL REVJSI
TANGGAL EFEKTIF

~ ..,,.,.... Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin

PEMERlNTAH KOTA BANJARMASlN DlSAI-IKAN OLEH fADINAS LINGKUNGAN lITDUP KOTA BANJARMASIN
Drs. H. Mukhyar, M..AJ>

NtP. 19611117 199310 1001

NAMA SOP
: LAPORAN PERTANGGUNGJA WABAN BENDAl-IARA
PENERrMAAN

DASARHUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANAAN

J Permendagri Nornor 13 Tahun 2006 tenrang Pengelolaan Keuangan Daerah I. Memahami prinsip-prinsip pengelolaan keuangan
2 Permendagri Nomor 59 rabun 2007 Perubahan Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang 2. Memahami peraturan perbendaharaan

Pengelolaan Keuangan Daerah 3. Mengetahui tatacara pembukuan
"" Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tenrang Tugas Pokok, Fungsi dan Tala Kerja:1

Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin:
4 Peraturan Walikota Banjarmasin Nornor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas Lingkungan

Hidup KOla Banjarmasin;

KETERKA ITAN : PERALATAN/PERLENG.KAPAN
1. Komputer

P£RINGA TAN: PENCATATANDANP£NDATAAN :
SOP ini adalah standar bak-u dan jika tidak dilaksanakan akan mcngakibatkan tidak adanya informasi Disimpansebagai data dan diarsipkan
rentang realisasi keuangan dinas khususnya dalam hal pcnerimaan

((



Pclnksana Mutu BlIku
No Urnlnn Presedur I Kegiatan

lkndllho.ra Pencrimaan Pejabat Penatausahaan KClltJ'lUl8'Ul
Kcunngnn Po:ngguna Anggaran Persyaratan I Kelengkapan WlI):w Output

1 Menallnl StOOp penerirnaan kedalam BKU dan buku pcmbantu penerimcan y STS.lmitansi. 13KU dan 125 rnenit STS, kwil3nsi,BKUdan bu"'U
serta menyusun lsporan .pertanggungjBlwban penerlrnuan kemudian ( '\ bu"'Upembantu penerimaan pembantu penerimaan
diserahkan ke PPK J

I'

2 Memveriflkas] laporan penanggungjawaban adrninlstrasi dan fungsional T Laporan 60menlt Lnpomn pertanggungja,wban
bendahara penerimaan apabila sudah sesual skan diparnf dan dheruskan pertanggungjawaban administrasi dan fungisonal
kepada KCPllIIl Din!is untuk ditandotnngnni don apnbiln tidnk sesuai aI..'UII admlnistrasi dan fungisenal
dikembolikan ke Bendahara Penerimaan unruk diperbaiki

3 Menerima dan rru:1l3lldllmngalll lepomn pcrtnnggungjllwllban bendMIIr3 Laporan IOnenil Laporan pmalIg"oungjawalxlll
penerimaan

I perllIIl&cungjnwaban admlnistmsl dan fungisonal
administrasl dan fungiscnal

.j Laporan pertanggungjawaban dlarsipkan Laporan IOmcnil Lapornn pcnanggungjawaban
pertanggungjawaban ndministrasi dan fungisonal

( ) administrasi dan funglsonal

(
SOP IAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN BENDAIU.IU. PENERIIlAAN



NOMORSOP : 107
.... III.I5IM TANGGALPEMBUATAN

l~~

TANGGAL REVISI.....
~

TANGGAL EFEKTIF~ ._ ..:00.,

~ ..~.., Kepala Dinas Lingkungan Hidup
KOla Banjarmasin

PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN DISAHKAN OLEH r-DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN
Drs. H. Mukhyar, MAP

NIP. L96111 17 199310 1 001

NAMA SOP
: LAPORAN PERTANGGUNGJA WABAN BENDAHARA
PENGELUARAN

DASAR HlJKUM : KU ALIF~S.l PELA KSANAAN

1 Permendagri Nemer 13Tahun 2006 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah J. Memahami prinslp-prinsip pengelolaan keuangan
2 Perrnendagri Nomor 59 tahun 2007 Perubahan Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 len lang 2. Memahami peraturan perbendaharaan

Pengelolaan Keuangan Daerah .., Mengetahul ratacara pembukuanj.

3 Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Talmo 2016 tentang Tugas Pokok. Fungsi dan Tala Kerja
Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

4 Peraturan Waliketa Banjarmasin Nornor I 16 Tahun2016 tentang Uraian Tugas Dinas Lingkungan
Hidup Kota Banjarmasin;

KETERKAIT AN : PERALATAN~ERLENGKAPAN

I. Komputer

PERlNGATAN: PENCATA TAl'{ DAN PENDAT AAN
SOP .ini adalah standar baku dan jika tidak dilaksanakan akan mcngaklbatkan tidak adanya informasi Disimpan sebagai data dan diarslpkan
tentang realisasi keuangan dinas

((
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NOMORSOP : 108
IIAJllJ.UIUSIII TANGGALPEMBUATANIt.~) TANGGAL REVTSl

TANGGAL EFEKTLF
~ ...~.'" Kepala Dinas Lingkungan Hidup

Kota Banjarmasin
PEMERINTAB KOTA BANJARMASIN DISAHKANOLEH II"-DINAS LINGKUNGAN IllDUP KOTA BANJARMASIN

Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117199310 I 001

NAMA SOP : PEMBUA TAN SPP D,AN PENGAJUAN SPM
DASAR HUKUM : KUALIFlKASl PELAKSANAAN

I Permendagri Nomor 13 Tahun2006 renrang Pengelolaan Keuangan Daerah J. Memahami prinsip-prinsip pengelolaan keuangan
2 Permendagri Nomor 59 tahun 2007 Perubahan Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 tentang 2. Memahami rentang sistern pengelolaan keuangan

Pengelolaan KeuanganDaerah
., Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 20J 6 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Taia Kerja.)

Dinas Lingkungan Hidup Kola Banjannasin;
4 Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas Lingkungan

Hidup Kola Banjarmasin:

KETERKAIT AN : PERALAT AN/PERLENGKAPAN
J. Komputer

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN
SOP ini adalah srandar baku yang apabila ridak dilaksanakan tertundanya pclaksanaan kegiatan dan Disimpan sebagai data dan diarsipkan
keterlarnbatan SPJ

((
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NOMORSOP : 109
.. 1I1..... sue TANG GAL PEMBUATAN

lt~J. TANGGALREV1Sl .'

TANGOAL EFEKTIF.. . ~....~ ......\.~ Kepala Dinas Lingkungan Hidop
KOlaBanjarmasin

PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN DlSAHKAN OLEH jPr -
DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

Dr-s.H. Mukhyar, M.AP
NTP.19611117 1993101001

NAMA$OP : PEMBUATAN STRUK GAJl DAN POTONGAN GAJI

DASAR HUKUM : KUALfF1KASI PELAKSANAAN

1 Permendagri Nomor 13 Tahun 2006 ientang Pengelolaan Keuangan Daerah I. Memahami tata eara pengajuan gaji
2 Perrnendagri Nomor 59 tahun 2001 Perubahan Permendagri Nornor 13 Tahun 2006 tentang 2. Memahami prinsip-prinsip keuangan

Pengelolaan Keuangan Daerah
3 Peraturan Walikota Banjarmasln Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tala Kerja

Dinas Lingkungan Hi.dup KOla Banjarmasin;
4 Peraturan Walikota Banjarmasin Nemer 116 Tahun 2016 terrrang Uraian Tugas Dinas Lingkungan

Hidup KOla Banjarmasin;

KET~RKAITAN : PERALATANfPERLENGKAPAN

I. Buku Penstausahaan Pengelolaan Keuangan
2. Komputer

PERLNGATAN: PENCATATAN DAN PENOATAAN :

SOP ini adalah standar baku dan j ika Iidak dilaksanakan akan mengakibatkan keterlambatan informasi I. Data potensi sampah secara manual ataupun elekrronik
penerimaan gaji bagi PNS bersangkutan

2. Dokumentasi laporan pengangkutan sampah

((
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NOMORSOP III

TGL. PEMBUATAN
DJUUIIIIMI\SIIj rei, REVISI

~~~r) TGL. EFEKTLF~I!~ KepaJa Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,

PEMERINT AH KOTA BAN.JARMASlN
~UINAS LJNGKUNGAN HIDUP KOT A BANJARMA$IN DISAHKAN OLEI:f

Drs, H. Mukhyar M.AP
NIP. 196J1117 1993"101 001

NAMA SOP PELA YANAN PENOADUAN MASY ARAKAT

DASARHUKUM: KHALlFfKASJ PELAKSANA:
1. Peraturan Menteri PAN RB Republik Indonesia Nomoe 35 Tahun 2012 I. Mernaharni aturan tentang SOP surat rnasuk

tentang Pedoman Penyusunan Stander Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan

2. Perda No. 7/2016 tentang Pernbentukan dan Susunan Perangkat daerah Kota
Banjarmasin

.~ Perwal No. 70/2016 ten lang Tugas Pokok, Fungsi dan Tata Kerja DLH Kola.).

Banjarrnasin
4. Pen-val No. 116/2016 tentang Uraian Tugas DLH Kota Banjarmasin

KETERKAlTAN: PERALAT ANI PERLENGKAP AN:

I. SOP Sural Masuk J. Perangkst Kornputer
2. 2. Peraruran Perundang-undangan yang berlaku

PERJNGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
SOP ini adalah standar baku yang apabila tidak dilaksanakan akan rnenurnpuknya
barang yang tidak dipergunakan lagi dan ridak etektifnya administrasi pengelolaan Disirnpan sebagai data elektronik dan diarsipkanbarang SOP ini untuk rnengetahui jurnlah barang yang bisa digunakan dan tidak dapat
digunakan lagi

((



SOP PEUYANAN PENGADUAN MASYARAKA.T
Pelnksana MUluBaku

No Urnian Prosedur I Kegiamn Pc:n8lldmlnislrU$1 PersyaminnI Ketcrangnn
Pernohon

Umum Kepalu DillllS Kc.;l1u1nBidang KcpaJQ Seksi Kelcngknplln W:lk'tU Output

I Mernasukkan Sural Pengadunn dl Resepsionis, Kotnk

9
Sural rnasuk, SMS, IOmenil Disposisi I perintah

Pengaduan, melalui SM5, Aplikasi LAPORI dan moom Aduan melalul lisen
lainnyn apJiknsi

2 Mcncrirnn dan memasukkllll surut pengaduan ke buku Sural j._ Sural masuk dan ISmeail Disposisi I perintah
masuk dan mengajukan kepada Kcp.1ln Dinas I I drsposisi lisan

I

'3 Mernberi Disposlsi kepadn Kepaln lJidang sesuai jc:nisl atau , Sural rnasuk dan . IOmenil Disposlsi I perlntah
bldang sduan disposisi !isan

"I Mcnerima disposisi dan Kepala Dlnas dan MendisposisJ Sural masuk dan 15menil Sural masul: dan
kcpll,da Kepaln Seksi sesuai jcnisl ainu bidang aduen I disposisi Disposisi I perlntah

IiSM

5 Menerimll disposisi dan KcpaJa Bidong dan melakSlllllkan Sural masuk dan 90 menit Lsporan hasil
pelayenan sesuai peraruran yang berlaku, melakukan y

dlsposisi pemeriksnanI Ipcngecekan ke loblsi terhadnp obJek aduan bescna 11mdan I I
membuat laporan,

6 Meneleah, memverifikasl hasil laporan 1lIp;rngruldan <? Laperan Imsil 15menit LapoCIII hasil
melaporkan ke K~ Dinas pemenksaen pcDJeriksaan yang

sudnh
T dilindakJanjuti

7 Memerimahkan Pengadmlnistmsi umum untuk mengarsipkan j._ Laporan hasil 15men!I Laporan tlndak
laporan pengaduan dnn mempublikasiknn hnsillindak Il!.1ljut

L_J
pemenksaan yang IWljut yang !elnb

aduan. sudeh dipublikasikan
ditlndaklanjuti

8 Mengursipkan dan mcrnpublikasiknn laporan 1l115i1tinchk ,If Laporan tindak 15menlt Arsip Laporan
lanjul. Innjul }1Il18, le!ah

dipubhknsikan

(



NOMORSOP 112

TGL. PEMBUATAi"l
8W.lIUtIIlSIN

TGL. REVlSr,~~l) TGL. EFEKTfF
~ ~.JII\~ Kepala Dinas Lingkungan Hidup

PBJ\ilERlNTAH KOTA BANJARMASlN Kota Banjarmasin,

DINAS LINGKUNGAN HID UPKOTA BANJARMASIN DlSAHKAN OLEH /IJf--
Drs. H. Mukhyar, M.AP

NIP. 19611117 199310 1 001

NANlA SOP ADMINISTRASI SURAT MASUK

DASARHUKUM: I KVAUFfKASl PELAKSANA:
1. UU RI No. 43 Tahun 1999 tentang perubahan atas UU No.8 Tahun 1974 tentang Pokok- 1. SMAlD3JS1

pokok Kepegawaian. 2. Menguasai operasional komputer;
2. Undang-undang Republik Indonesia nomor 30 !ahun 2014 tentang adminstrasi 3. Berkompetensi bidang tata persuratan;

Pernerintaban.
3. Peraturan Menteri Dalam Neger! Republik indonesia Nomor 78

tahun 2012 ten tang tata kearsiapari dilingkungan Kernenterian
Dalam Negeri Republlk Indonesia

KETERKAITAN: PERALATANI PERLENGKAPAN:
SOP Sura! Keluar 1. Peranqkat Komputer

2. Peraturan Penmdanq-undanqan yang berlaku
PERINGATAN: PEN8ATATAN DAN PENDATAAN:

SOP Injadalah standar baku yang apabila tidak dllaksanakan akan terhambatnya tertlb 1. Dokumen suratl disppsisiadmlnlstrasi sehingga Udak terkontrolnya jumlah surat masuk yang masuk dan tindak lanjutnya 2 Pengarsipan..

((
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NOMORSOP 113

TGL. PEMBUATAN
IlANIAJlMII1H

l~~l TGL. REVISJ

TGL. EFEKTJF
~ ~e,,\~ Kepala Dinas LingkunganHidup

PEMERINT illKOTA BANJARMASIN Kata Banjarmasin,

DlNAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJ.~.RM.ASIN DTSAHKAN OLEH

Drs.~M.AP
NIP. 1961111 7 199310 1 001

NAMA SOP ADMfNISTRA.Sl SURA T KCLUAR

:OAS,~ fIUi<._UM: KUALJFfKASl PELAKSANA:
t, UU RI No. 43 Tahun 1999 tentang perubahan atas UU No.8 Tahun 1974 terttsng Pokok- 1. SMA/D31S1

pokok Kepegawaian. 2. Menguasai operasional komputer;
2. Undang-undangRepublik Indonesia Nomor 30 Tahun 2014 tentang Adminstrasi .., Beri<ompetensibidang tata persuratan;.).

Pemerintahan.
3. Peraturan Menteri Dalam Nageri Republik indonesia Nomor 78

tah un 2012 tentang rata kearsiapan dillngkungan Kementerian
Dalarn Negeri Republik Indonesia

KETERKAlTAN: PERALATAN/PERLBNGKAPAN:
SOP Surat Masuk 1. Perangkat Kornputer

2. Peraturan Perundang-undangan yang berlaku

PE RlNG AllAN: PENCATA TAN DAN PENDAT AAN:
SOP ini adalah standar baku yang apabila tidak dilaksanakan akan mengharnbar
kegiaran adrninistrasi kepegawaian sehingga dapat mernonitor jurnlah surat yang 1. Dokumen suratl disposisi
keluar 2. Penqarslpan

((



SOP ADMINISTRASI SUIlAT KELUAB
Pelaksana Mutu_Bnk'1l

No Uraian Prosedur / Kegiatan Kasubbag Umum Pcrsyaratan / OutJ!UI
Keternngan

dan Kepegawaian Pelaksana Sckretaris Kepala Dinns Kelengkapan Waktu

I Membuat konsep suraI keluar balk dan dinas maupun konsep sural keluar 40menIl Konsep surat keluar SOP surat masuk
membalas sural dari tunc yang rnasuk (

2 Mengetik konsep surat keluar -l. koasep sunu keluar 30 menit Konsep surat.keluar

J Jy L
I~

3 Mengoreksi surnt yang diketik apabila salah dikembalikan ke T konsepsuralkeluar 1.5 menit sural keluar
Pelaksana untuk diperbaiki kembali dan apabila sudah benar
kemudian diberi parafdan dheruskanke Pelaksana untuk
diagendakan

4 Mcnugaskao polaksana untUkmengagendakan surat.keluur Sural kelunr 5 rnenit Sural keluar sudah
dan diserahkan ke Sekretaris I diagendakan dan'. I diberi nornor surat

I' y

5 Mcngoreksi surat yangjelah dikonsep, apablla sudah bennr T ,~ Sural keluar 15 menit Surul keluar
mcmarafsurnt keluar dan dltcruskan ke Kepala Dinas untuk
ditandarangani

7 Menandaianganl surat keluar ~ Surat keluar 10 menit Sural kcluar yang
I I sudah bertaadn
I tangan

8 Mengaruar sural keluaryang sudah dltandatangani dan , Surat kcluar 30 meni1 Sural keluar
rnengarsipkan

( )
dlarsipkan



NOMORSOP 114

TGL. PEMBUATAN
IOOUARMASIH

TGL. REVISI

~~,~ TGl. EFEKTLF
~.)..\f/!t!~ Kepala Dinas Lingkungan Hidup

Kota Banjarm asin,
PEMERINT AH KOTA BANJARMASIN

DlSAHKAN OLEH
~.

UlNAS LlNGK1JNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN
Drs. H. Mukhyar, M.AP

NIP. 1961111 7 1993 10 1 001
NAMA SOP . PENYUSUNANDAFTAR URUT

KEPANGKATAN
,_,

DA:SAR HUJ<,iJM: KUALJFTKASl PELAKS'ANA:
I. Peraturan Menteri PAN RB Republik Indonesia Nomoe 35 Tahun 2012 tentang

Pedornan Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pernerintahan
2. UU RJ No. 43 Tahun 1999 tentang perubahan atas UU No.8 Tahun 1974 tentang I. Merniliki pengerahuan tentang Peraruran KepegawaianPokok-pokok Kepegawaian.
3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nornor 15 tahun 1979 Tentang Daftar

Urut Kepangkatan Pegawai Negeri Sipil.

g.ETERKAIT AN: PERALATANI PERLENGKAPAN:
J. SOP Pengajuan Usul Kenaikan Pangkai I. Perangkat Komputer
2. SOP Usulan Pensiun 2. Peraturan Perundang-undangan yang berlaku
3. SOP Usulan Tanda Jasa

PERlNGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
SOP ini adalah standar baku dan jika tidak dilaksanakan tidak tertibnya administrasi Disimpan sebagai data elektronik dan diarsipkandan tidak ada inform as i Data Kepangkatan Kepegawaian

(
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NOMOR SOP 115

TGL. PEMBUATAN
8 AlOAIlMASII(

TGL. REVIS!ll~:2, TGL. EFEKTIF
~I_t.\~ Kepala Dinas Lingkungan Hidup
-=- Kota Banj armasin,

PlDMERJNT All KOTA BANJARMASIN jA---DlNAS LlNGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASlN DJSAHKAN OLEH
Drs. H. Mukhyar, M.AP

NTP. I96.11117 199310 1 00 1

NAMA SOP PENYUSUNAN DAfTARNOMINATTF PEGAWAI

DASAR HUKUM: KUALIFlKASI PELAKSANA:
1. Peraturan Menteri PAN RB Republik lnd ones ia Nomor35 Tahun 2012 tentang 1. Merniliki pengetahuan tentang Peraruran Kepegawaian

Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Adrninistrasi Pemerintahan
2. UU RI No. 43 Tahun 1999 tentang perubahan atas UU No.8 Tahun 1974 tentang

Pokok-pokok Kepegawaian.

KETERKAIT A]'..j': PERALATANI PERLENGKAPAN:
1. SOP Penyusunan Daftar Urut Kepangkatan J. Perangkat Kornputer
2. SOP Usulan Pensiun 2. Peraturan Perundang-undangan yang berlaku

BERINGATAN: PENCATATANDAN PENDATAAN:
SOP ini adalah standar baku dan jika tidak dilaksanakan akan berdarnpak pada
kurang tertibnya adrninistrasi dan kurangnya inforrnasi jumlah pegawai Disimpan sebagai data elektronik dan diarsipkan

c(



Peleksana Mutu Baku
No Uraian Prosedur I Keginran Kasubb3&Umum dan Persyarataa I Output

Keterangan
Kepala Dinas Sekretaris Kepegawalnn Petaksane Kelengkapan Waktu

I Mcnugaskan Sekretaris untuk mcnyusun Dafter Norninntif Surat edaran 15 menit Disposisi I pcrintah SOP Surot Masulc-Pegawai di Dinas Lingkungnn Hidup ( ) !iSM

2 Menugaskan Kasubbag Kepegawaian untuk mcnyusun Daftar -¥ Surat cdnran IS mcnit Disposisi I perintah
Nominntif Pegawai diDinas Lingkungan Hidup I I tisan

I

3 I\lcmbual konsep penyusunan Dafter Nominatifpegav.1ii. ~ Disposisi I perintah 90 menit Konsep pcnyusunan

I I lisan

-l Mengeiik konsep penyusunan Daftar Nominatif Pegzwai, , Konsep penyusunan 3 jam Konsep dafutr
I I nomlnmif

y I

5 Mengoreksi penyusunan Daflar Nominatif'Pegawai jika sudah « T Konsep dnnar 15 rnenit dafter nominotifyang
sesun! nkan diteruskan Icc:Sekretaris dan membcri pamf daftar norninutif teluh dikoreks]
nominntifdan surer peagantar jika tidak sesuai akan
dikembalikan ke Pelaksana unmk diperbaiki

6 Mcmarof daftar nomlnarif dan surat pcngantar -¥ Konsep sural 15menit surar pengantar dan
J I penganrar dan daftar daftar nominmif
I nominatif pegawai

7 Mcnandntangani SUI1!tPengantnr dan Daftar Nominatif ~ Konsep sural 10mcnit surer pengantar dan
Pcgawai.. I I pcngantar dan daftar dUnar nominatif

nominmlf pcguwai

8 Mengnntar daftar nominati f pegawai dan surnt pengantar serra , Suml Pengantar IS menu Be£kns Lelah dikirim SOP Suml Keloar
mcngasipkan (

SOP PENYUSUNAN DAFTAB NOJlINATIF PEGAWAI

(



NOMOR SOP 116

TGL. PEMBUATAN
&11111.l1li.51"

l~l~ TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF
~ ~ Kepala Dinas Lingkungan HidupIIII\~

Kota Banjarmasin,
PEMERINT An KOTA BANJARMASJN /ft-DLNAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN DISAHKAN OLEH

Drs. H. Mukhyar, M.AP
NfP. ] 96] 1I 17 199310 1 001

NAMA SOP PENGAJUAN USUL KENA1KAN PANGKAT

DASAR HUKUM: KUALlFtKASl PELAKSANA:
I. Peraiuran Menteri PAN RB Republik Indonesia Nomoe 35 Tahun 2012 tentang I. Memiliki pengetahuan rentang Peraturan Kepcgawaian

Pedornan Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pernerintahan
') UU RI No. 43 Tahun 1999 tentaug perubahan atas UU No.8 Tahun 1974

tentang Pokok-pokok Kepegawaian.

KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. SOP Pcnyusunan Daftar Urut Kepangkatan I. Perangkat Komputer
2. SOP Sural Keluar 2. Peraturan Perundang-undangan yang bcrlaku
PERrNGATAN: PENCATATAN D.A.N PENDATAAN:

SOP ini adalah standar baku yang apabila tidak dilaksanakan akan rnerugikan
pegawai bersangkutan apabila sudah sesuai dengan peraturan kepegawaian Disirnpan sebagai data elektronik dan diarsipkan

r
(c



SOP PENGAJUAN (JS(JL IrnNAIKAN PANGIL\1'
Pelaksaaa MUlu Baku

No Uraian Prosedur I Kegiatan PNSyg Kasubbag Umum Persyaratan I Wakru Output
Keterangan

bersangkuran dan Kepegawalan Pelaksana Sekretaris Kepala Dinns Kclengkapan
I Mongojukan berkas usul kenalkan pangkn! beserta

~

berkas usulan null.: 60menit Bcrk!15usulan naik
kelengkapannya kepada Kasubbag Urnum dan Kepegawaian pangkal pnngklll

y
2 Memeriksa kelengl.llpan berkns jika lengkap berkas A berkas usulan nnlk IS menit berkns usulan naik per PNS

dlteruskan.ke pclal:asana untuk dibuatkan daftar usul mutasi T pangknt pnngl;l!t
kenaikan pangknt dan SUl1II penganrar jllaltidak sesuai al;an
dikembalibL1 ke PNS yanKbersangkutan untuk diperbail.i

3 Mengeu"k daftar usul mumsl kenaikan pangbt dan SUllII if berkas usuIan nark 30menit berkas USUJllSImuk perPNS
pengantar den dllef\lSw ke K:uubbag Umum dan T .1 I _pangl.-atdan kensep pangknt dun danar
Kepcgawalan, serra sural lain yang dlpcrsyararkan '1 iiaftar mutasl kenaiken mums I dan surer

pangka; dan surat pengantar
pengantar

" Memcriksa kembah kelengkapnn berkas usulan kenaikan

~

berkas USUIW1 nnlk 10 me nil berkas usulan noik per ,PNS.
pangkat, daftar usul mU1llS1kenuiknn pangket, scna sural y pangk1lldan surat pnngknt dnn surat
pengatar apabile ~alahakan dikembalikan ke pelaksana untuk pengantar pengantar
dlpcrbaikl dan apabila benar akan diteruskan ke Sekretaris
sena memberi paraf daftar usulan mutnsi kenaikan pangkar
dan surar pengantar

S Memberi paraf ~ us.umn mlltn$lkcna.ikm pangkat dan ~ berl:ns usuJan nJllk s menit berkas usulnn naik
sural pengantar l pangka; dan sunu pnngknl dan suml

J pengamar pengantar

6 Menandatangani d;lliar usul mutasi kenaikan pangkat dan berkas.usulnn nnlk :;rnenit berkns usulnn nnlk perPNS
sural p.cn·~tar diteruskan ke pelnksana untuk diproses

I I
pangkat dan surnt pangknt dan surm

selanjutnya 1 pengantar pengantar sudah
beluUH,Ia tangan

7 Mcngantar ~~ usul kcnlliklllJ pangkat

l~
berlrns usulnn nuik 30 mcnit Bt:lkas lala~ diklrim SOP surat keluar
pnngl;al dan surat

- pcngatIllII

(



NOMORSOP 117

TGL.PEMBUATAN
'1IAIUA"MIlSlJl

TOL. REVlSIlll~2 TGL. EFEKTIF

~IIA\~ Kepala Dlnas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,

PEMlQRlNTAH KOTA BANJARMASlN
~DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASTN DISAHKAN OLEH

Drs. H. Mukhyar, M.AP
NTP. 19611117 19931'0 1 ani

NAMA SOP SURA T IZIN CUTI

DASAR HUKUM: KUALlFrKASr PELAKSANA:
I. Peraturan Menteri PAN RB Republik Indonesia Nomoe 3S Tahun 2012 tentang I. Memilikipengetahuan tentang Peraturan Kepegawaian

Pedoman Penyusunan Standar Operasionat Prosedur Adrninistrasi Pemerintahan
2. VU RI No. 43 Tahun 1999 rentang perubahan atas UU No.8 Tahun 1974

tentang Pokok-pokok Kepegawaian.
3. PP No. 24 Tahun 19'].6tentang Curi Pegawai Negeri Sipil,
4. Surat Edaran Nomor SE - 3559 fMK. 1/2009.

KETEl(KAlT AN: PERALATANI PERLENGKAPAN:
I. SOP Surat Keluar 1. Perangkat Kornputer

2. Peraturan Perundang-undanzan yang berlaku
PBiUNGA TAN: PENCATATANDAN PBNDATAAN:

SOP ini adalah standar baku dan jika tidak dilaksanakan akan berdarnpak pada
menurunnya motivasi kerja pegawai Disimpan sebagai data·elektronik dan diarsipkan

(c
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NOMQR SOP 1 t 8

TGL. PEMBUA TAN
8AMJARMjlSIH

TQL. REV!Sfl~~J. TGL. EFEKTIF
~ S'i Kepala Dinas Lingkungan Hidup~BII)~

Kota Banjarmasin,
PEMERINTAH KOTA BAN.JARMASIN fo-..oINASLrNGKtJNGAN HIDUP KOTA BAN.fA.RMASIN orSAHKAN OLEH

Drs. H. Mukhyar, M.AP
NIP. 19611117 J 99310 1 001

NAMA SOP ABSENSr PEGAW Al

DASAR HUKUM: KUALIRlKASI PELAKSANA:
1. Peraturan MenteriPAN RBRepublik Indonesia Nornoe 35 Tahun 2012 tentang I.

Pedoman Penyusunan Standar Operasional ProsedurAdministrasi Pemerintahan
2. UU Rl No.43 Tahun t 999 tentang perubalian atas UU No.8 Tahun 1974

tentang Pokok-pokok Kepegawaian.
3. PP Nornor 53 Tahun 20 t 0 tentang Disiplin PNS:

KETERKAITAN: PERALATANI PERLENGKAPAN:
I. S'OP Surat Keluar I. Perangkat Komputer
2. 2. Peraturan Perundang-undangan yang berlaku

PERJNGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
SOP iui adalah standar baku yang apabila tidak dilaksanakan akan berpeugaruh pada

Disimpan sebagai data elektrouik dan diarsipkantingkat keadiran pegawai

cc



c (

SOP IlBSENSI PE(;AlfAI
Pelaksana Mutu Baku

No Uraian Prosedur I Kcgistan Kasubbag Umum Pcrsyaratnn I Kererangan
Pelaksana dan Kepegawaian Sekrctaris Kepala Dinas Kelengkapan Wok'tll Output

I Mengarnbil dam dari mesin sidik juri dan mcmasukan y laporan manual dan I hari Data absen bulaoan
transnksi tidak masuk kerja pada komputer sena ( , data mesin sidik jari
mengumpulkan absen manual knrnudian rneocctak laporan J
ebscnsi ,\

2 Memeriksa dan mcngoreksi baik abscnsi manual maupun sidik T Draf laporan abscnsi 15 menit Laporan absen bulanan
an apabiln sudah sesuai laporan absen di paraf dan dibuatkan dan Sural pengantar
sural pengantar apabila masih ada yang kurang dikembalikan
ke pclaksana untuk dipcrbaiki

3 Mcmaraf laporan absen danSUI1llpengamar , Laporan abseasi 10 menit Laporun absensi

I I bulanan dan Sural
I pengaruar

-4 Menandatanguni lnporan ebscnsi dan surnt pcngaruar
"

Laporan abscnsi 10menil Laporan absensi

I I bulanan dan Sural
I pengantar

5 Mcngirimkun laporan dan mengarsipkan absensi pegawai ,~ Data ebsensi manual 30 menit Laporan absensi SOP sural keluar

( ) dan sidik jari manual dan sidik jari
bulanan dan sural
pengnntar



NOMORSOP 119

TGL. PEf\1BUATAN
BftlllllR !lSIN

TGL REVISIf~l TOL. EFEKTfF

~~ KepalaDinas Lingkungan Hidupllll.'
Kota Banjarmasin,

PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN jfo-DlNASLINGKUNGAN mDUP KOTA BANJARMASIN DISAHKAN OLEH
Drs. H. Mukhyar. M.AP

NIP. 19611 117 199~ 101 001

NAMA SOP PENERlMAAN BARANG DAN PEND1STRlBUSLW
BARANG MlLlK DAERAH~-~ -~-

DASAR HUKUM: KUALlFIKASl PELAKSANA:
I. PPNo. 27/2014 tentang Pengelolaan Barang Milik Negara 1Daerah I. Mernahami aturan tentang pengeJoJaanbarang rniliki negaran dan milik daerah
2. PP No. 3812008 tenrang Perubahan alas PP No. 6/2006
3. Keppres No. 80/2003 Pedornan Tata Cara Pengadaan Barang dan Jasa
4. Kepmendagri No. 153/2004 tentang Pengelolaan Barang Daerah yang

dipisahkan
5. Permendagri 19/2016 renrang Pedornan Teknis Pengelolaan Barang Milik

Daerah

KETERKAfTAN: PERALA TANI PERLENGKAP AN:
I. 1. Perangkat Kornputer
2. 2. Perauiran Perundann-undanzan yang berlaku
PERlNGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

SOP ini adalah stan dar baku yang apabila tidak dilaksanakan akan terhambatnya
sernua pekerjaan yang berdasarkan pada keburuhan barang Disirnpan sebagai data elektronik dan diarsipkan

((



Pelaksana Mutu Baku-

No Uraian Prosedur IKegiatan
Kepala Dinas Pemakai I Pengguna Persyaratarr/ Waktu Output

Keterangan
Bendahara Barang Baraag Kelengkapan

I Menginstruksikan kepada Pengurus Barang untuk melakukan dokumen lelang, 15 menit dokumen lelang.kwiransi, dokumen hibah,
pembukuan dan invetarisasl barang yang.diperoleh dari ( ) kwitansi, dokumen BAST
pembelian lsngsung, lelang, mutasi antar SKPO maupun hibab hibah, BAST

2 Melakukan pembukuan dan inventarisir baran g yang diperoleb ! dokumen lelang, 1'hari dokumen lelang, kwiiansi, dokumen hibah,
dari pembellaa langsung, lelang, mutasi antar SKPO maupun kwitansi, dokumen BAST
hibah dan memberikan lnfortnasi kepada pengguna barang I I I hlbah, -BAST
pemakai untUk mcmbua1 sural permintaan barang sesuai I
kebutuhan

3 Membuat surat permintaan barang kepada Kepala Dinas
lif

konsep Sural 60menit konsep Surat Pennintaan.Barang

I I Permintaan Barang
I

4 Memberikan disposisi kepada Pengurus Barang untuk diproses lif Surat Penninlaan 10 menit Sural Permintaan.Barang
sesuai pennintaan I I Barang

I

5 Membuat Berita Acara Serah Terirna Barang lnventaris dan Berita Acara 60 meait Berita Acara Penyerahan Barang dan tanda
mencatat barang keluar baik barang inventaris maupun barang I Penyeraban Barang terima barang
habis pakai dan tanda terima

barang
6 Menerima barang dan menandamngani tanda terima barang Berita Acara 20 me.nit Berita Acara Penyerahan Barang dan tanda

yang.diserahknn oleh Pengurus Barang I I Penyerahan Barang terima barang
dan tanda terima

barang
7 Mengarsipkan dan membuat.laporan inventaris barang setiap Berita Aeara 3 mioggu J. Stockopname persediaan.per bulan.

bulan, semester. dan tahunaa ,II Penyerahan Barang 2. Daftarpengadaan barang per semester.

( ) dan tanda terima 3 Kertas kerja mutasi barang persemester.
barang 4. Daftar Mutasi barang per semester.

5. 8erita Acara rekonsiliasi data BMDper
semester.

AAUNG DAN PENDISTBm .-,UN BARANGSOPPENEBDIAA



NOMOR SOP 120

TGL. PEMBUATAN
SWARMAS,"t~-) TGL. REVISI

~~~
TGL. EFEKTIF

~a ..-e Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,

PEMERlNT Ali KOTA BANJARMASlN ItDINAS LJNGKUNGAN HIDUP KOT A BANJARMASIN DISAHKAN OLEH -
Drs. H. Mukhyar M.AP

NIP. 19611 117 1993 10 1 001

NAMA SOP PENGHAPUSI\N BARANG MILIK DAERAH

DASAR HUKUM: KUALlFIKAS] PELAKSANA:
I. PPNo. 27/2014 tentang Pengelolaan Barang Milik Negara I Daerah I. Mernaharni aruran [entails pengelolaan barang milik negara dan milik daerah
2. PP No. 38/2008 tentang Perubahan atas PP No. 6/2006., Keppres No. 80/2003 Pcdoman Tata Cara Pengadaan Barang dan Jasa.}.

4. Kepmendagri No. 153/2004 tentang Pengelolaan Barang Dacrah yang
dipisahkan

5. Pennendagri 19/2016 tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Barang Milik
Daerah

KETERKAITAN: PERALATANf PERLENGKAPAN:
I. SOP Sural Keluar I. Perangkat Komputer
2. 2. Peraturan Perundang-undangan yang berlaku

PER.1NGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
SOP ini adalah standar baku yang apabila tidak dilaksanakan akan rnenumpuknya
barang yang tidak dipergunakan lagi dan tidak efektifnya administrasi pcngelolaan
barang SOP ini umuk mengerahui jumJah barang yang bisa digunakan dan tidak dapat
d igunakan lagi.

(
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NOMORSOP : 201
1t··ICIAlfMASlII TANGGALPEMBUATANl~~) TAN!3GAL REVISI

TANGGAL EFEK'tlF'~"."l;~ Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kora Banjarmasin

PEMERINT AH KOTA BANJARMASIN DlSAHKAN OLEH ?DINAS LINGKUNGAN HTDUPKOTA BANJARMASIN
Drs. H. Mukhyar, M.AP

NIP. 19611117 1993101001

NAMA SOP : ANGKUTAN SAMPAH

OASARHUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANAAN

I UU Nomor J 8 Tahun 2008 len tang Pengelolaan Persampahan; I. Memahami tara cam pengangkuian dan pernbungan sampah

2 Perdu No. 21 Tahun 2012 tenrang Pengelolaan Persampahan, Kebersihan dan Pertamanan; 2. Memahami prinsip-priusip pelayanan prima

3 Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 rentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tata Kerja 3. Memiliki komitmen tlngg] untuk rnenjalankan SOP
Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

4 Peraturan Walikota Banjarrnasin Nomor 116 Tahun 20 16 tentang Uraian Tugas Dirras Lingkungan
Hidup KOla Banjarmasin;

K ETE"RKA ITAN : PERALATAN/PERLENG KAPAN

1 SOP Penyapuan Jalan t. Bangunan Fisik tempat pembuangan sampah/konrainer
2 SOP Angkuran Sisa TPS dan Lingkungan 2. Samoa pengangkut sarnpah (dump truck, arnroll, pick up)
3 SOP Gotong Royong/ Temperer 3. Peralatan Kerja (keranjang, sapu lidl, serok, sekop, sarung Langan, sepatu boots, masker
4 SOP Pernbersihan Saluran terbuka dan rajut penutup truck)

PERINGATAN: 'PENCATATAN DAN PEN'DATAAN
SOP ini adalah standar baku dan jika iidak dilaksanakan akan mengakibatkan ketidak.sinkronan 1. Data potensi sampah secara manual at:aupun elcktronik
keiidak jelasan, dan ketidak tepatan pengangkutan dan pembuangan sampan

2. Dokurnentasi laporan pengangkutan sarnpah

((



Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Pengawas Petugas Keterangan

Angkutan Sapir Pekerja Timbangan Kelengkapan Waktu Output
1 Merencanakankegiatan pengangkutan dan pembuangan Program henan 15 menlt rencana kegiatan

sampah harian serta memberikanarahan kepada sopir dan ( )peke~a angkutan

2 Membawa armada angkutansampah menuju ke lokas; rencana kegiatan 30menlt armada slap di TPS
TPS yang telah ditentukan "I I

I

3 Mengangkut sampah di TPS dan rnernbuanpke TPA di armada siap dl TPS 90 menit sampah ternngkut
bawah pengawasan angkutan "

l I
I

4 Menimbang sampah dl jembatan timbang di TPA
'If sampah terangkut 10 menit Data sampah

J JI

5 Memasukkan sampah ke zona pembuangan sampah di " sampah terangkut 10 menil Sampah dibuang
TPA ( J



NOMORSOP :202
1UI.... MAlijll TANGGAL PEMBUA TAN

l~~) TANGGAL REVISr
TANGGAL EFEKTIF~ .':0-.

'!h,,,.... "'.... Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarrnasin

PEl\'IERINTAH KOTA BANJARMASIN DJSAHKAN OLEH

~
...

DINAS LINGKUNGAN mDUP KOTA BANJARMASIN
DIS. H. Mukhyar, M.AP

NIP. 19611117199310 I 001

NAMA SOP :PENYAPUANJALAN

DASAR HUKUM : KUALlFlKASJ PELAKSANAAN

I UU Nomor 18 Tahun 2008 renrang Pengelolaan Pcrsampahan; 1. Memahami tata earn melaksanakan penyapuan kebersihan jalan

2 Perda No. 21 Tahun 2012 tentang Pengelolaan Persampahan.Kebersihandan Pertamanan: 2. Mernaharni prinsip-prinsip pelayanan prima
3 Peraturan W81i1.<018Banjarmasin Nomor 70 Tahun 20 16 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tala Kcrja .... Mcmiliki komitmen ringgi untuk menjalankan SOPj.

Dinas Lingkungan Hidup Kola Banjarrnasin;
4 Peraturan Walikota Banjannasin Nomor 116 Tahun 2016 temang Uraian Tugas Dinas Lingkungan

Hidup KOla Banjarmasin;

KETERKAlT AN : PERALA TAN/PERLENGKA PAN ;

I SOP Angkutan Sampah I. Lokasi penyapuan kebersihan jaJan
2. Peralatan Kerja (keranjang, sapu lidi, serok, sekop, sarung tangan, separu boots, masker)

PERlNCA TAN : .PENCA TAT AN DAN 'PENDA TAAN
SOP ini adalah standar baku dan jika tidak dilaksanaknn akan mengakibatkan ketidak sinkronan I. Data potensi sampah secara manual aiaupun elekrronik
ketidak jelasan, dan keridak tepatan dalam penanggulangan sarnpah

2. Dokurnentasi laporan pengangkuran sampah

()(
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NOMORSOP : 203
BAIIJUlUSIIi TANGGALPEMBUATAN

l{~), TANG GAL REVISl .
~ _-" TANGGAL EFEKTIF :
~ .... d>!.'" Kepala Dinas Lingkungan Hidup

Kota Banjarmasin
PEMERINTAH KOT A BANJARMASlN DlSAHX-AN OLEH

~DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASlN
Drs. H. Mukhyar, M.AP

NIP. 1961 1I 17 1993 10 I 00 I
NAMA SOP : TEKNOLOGI PENGOLAHAN SAMPAA

DASAR AUKUM: K~ALIFIKAS]PELAKS.4.NAAN

I UU Nomor 18Tahun 2008 tentang Pengelolaan Persampahan; 1. Mernahami tata cara teknologi pengelolaan persampahan di TPST JR
2 Perda No. 21 Tahun 2012 tentang Pengelolaan Persampahan, Kebersihan d()J1Pertamanan: 2. Memahami prinsip-prinsip pelayanan prima
"3 Peraturan Walikota Banjarmasin Nemer 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tara Kerja 3. Memiliki komltmen tinggi unruk menjalankan SOP

Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

4 Peraturan wahkora Banjarmasin Nomor 116 Tahun 20,16 tentang Uraian Tugas Dinas Lingkungan
Hidup Kota Banjarmasin;

KETERKAlT AN : PERALAT AMiPERLENGKAP AN
1. Bangunan Fisik TPST 3R
2. Sarana teknologi pengelolaan sampah
1. Peralaian Kerja (sarung tangan, sepatu boots, masker)

PERING ATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN
SOP ini ada lah standar baku untuk menekan volume sampah yang sampai pada ternpat pembuangan I. Data potensi sarnpah secara manual ataupun elekrronik
akhir (TPA) dan jika tidak dilaksanakan akan mengakibatkan sampah yang sampai di TPA akan lebih 2. Dokumentasi laporan pengelolaansampah di TPST 3R
banyak lagi

((
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NOMORSOP :204

8."IIllMIStH TANGGALPEMBUATAN

l~~~, TANGGAL REVlSl
TANGGAL EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup~ ..\~
Kota Banjarmasin

PEMERINTAHKOTA BANJARMASIN DISAHKAN OLEH jJtDINAS LINGKUNGAN RIDUP KOTA BANJARMASIN
Drs. H. Mukhyar. M.AP

NIP. 196,11117 199310 1 OQI
NAMA SOP : ANGKUTAN SlSA TPSDAN LINGKUNCAN

DASARHUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1 UU Nomor 18 Tahun 2008 tentang Pengelolaan Persarnpahan; 1. Memahami tata eara pengangkutandan pembungansampan
2 Perda No. 21 Talmo 2012 tenrang Pengelolaan Persampahan, Kebersihan dau Pertarnanan; 2'. Mernahami prinsip-prinsip pelayanan prima
3 Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tara Kerja 3. Merniliki komitmen tinggi untuk menjalankan SOP

Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin:

4 Peraruran Walikota Banjarmasin Noruor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas Lingkungan
Hidup Kota Banjarmasin:

KETERKA ITAN ; PERALATANn>ERLENGKAP AN
1 SOP Sural Masuk I. Bangunan Fisik tempat pembuangan sampah/komainer
2 SOP Angkutan Sampah 2. Sarana pengangkut sampah (dump truck, amroll, pick up)

3. Peralatan Kerja (keranjang, sapu lidi, serok, sekop. sarung tangan, sepatu boors, masker
dan rajut penutup truck)

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN :
SOP ini adalah standar baku dan jika ridak dilaksanakan akan mengakibatkan ketidak sinkronan I. Data potensi sampah secara manual ataupun elektronik
ketidak jelasan, dan kciidak icpatan dalarn pelayanan pengangkutan sampah 2. Dokumentasi laporan pengangkutaa sarnpah

((



Pelaksana MutuBaku
No. Kegiatan Pengawas Sopir Pelugas Waklu Output Keterangan

Angkutan Peke~a Timbanqan Kelengkapan
1 Merencanakankegialan pengangkutan dan pembuangan p,rograrpharlan 15 menit rencana keglatan

sampah harlanserta mernberikanarahan kepada sopir dan
pekeria angkutan ( )

2 Membilwa armada anqkutansampahmenuju ke lokasi rencana kegiatan 30 menit armada slap di TPS dan
TPS dan lokasi lingkunganyangtelah ditentukan 'V lingkungan

I I

3 Mengangkutsampahsisa di TPS dan Iingkungan armada siap di TPS 90 menit sampah terangkut
kemudianmembuangke TPA di bawah pengawasan ,~
angkutan l I

I

4 Menimbangsampahdi jembatan timbang di TPA
"

sampah terangkut 10 menit Data sampah
I II

5 Memasukkansampah ke zona pembuangan sampah di ,:, sampah terangkut 10 menit Sampah dibuang
TPA ( )

SC)P llN( ~IJ'I'liNSISl' 'I'PS l)lIN JAIl( l{IJNC;AN



NOMORSOP : 205
IUWllAS11C TANOGALPEMBUATAN

,l~). TANOGAL REVISI
TANGOAL EFEKTIF

~" ..~ Kepala Dinas Lingkungan Hidup
KOla Banjannasin

PEMERINT AD KOTA BANJARMASIN DISAHKAN OLEH

~DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN
Drs. H. Mukhyar, MAP

NIP. J 961 J I 17 J 993 10 I 00 I
NAMA SOP : PEMBERSIHAN SALURAN TERBUKA

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1 UU Nornor 18 Tahun 2008 teruang Pengelolaan Persampahan; I. Memahami tara cara melaksanakan pernbersihan saluran terbuka
2 Perda No. 21 Tahun 2012 len tang Pengclolaan Persarnpahan, Kebcrsihan dan Pertamanan: 2. Memahami prinsip-prinsip pelayanan prima
" Peraturan Walikota Banjarmasin Nornor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, FLU1~i dan Tala Kerja 3. Memiliki kornitmen tinggi untuk menjalankan SOPJ

Dinas Lingkungan Hidup KOla Banjarmasin:

4 Peraruran Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas Lingkungan
Hidup Kota Banjarmasin;

KETERKAlTAN: PERALA TAN/PERLENG KA PAN
I SOP Angkutan Sampah I. Lokasi pembersihan saluran terbuka

2. Peralatan Kerja (keranjang. serok, sekop, sarung rangan, separu bOOlS, masker)

PERlNGATAN: PENCATATAN DAN PENUATAAN
SOP ini adaiah standar baku dan jika tidak dilaksanakan akan mengakibatkan ketidak sinkronan I. Data potensi sampah secara manual ataupun elektronik
ketidak jelasan, dan ketidak tepatan dalam penyapuan kebersihan jalan 2. Dokumemasi laporan pengangkutan sampah

((
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NOM OR SOP :206
bJlJUJU$l. TANGGALP£MBUATAN

l~~l TANGGAL REVIS!
TANGGAL EFEKTIF :

~ ....\~ Kepala Dinas Lingkungan Hidup
KOla Banjannasin

PEMERINT AH KOTA BANJARMASIN DJSAHKAN OLEH }f--DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN
Drs. B. Mukhyar, M.AP

NIP. 19611117 199310 I 001
NAMA SOP : GOTONG ROYONGI TEMPORER

DASAR HUKUM : KUALLFIKASI PELAKSANAAN

I VU Nomor J 8 Tahun 2008 tentang Pengelolaan Persarnpahan; I. Mernahami tara cara melaksanakan gotong royong
2 Perda No. 21 Tahun 2012 tentang Pengelolaan Persarnpahan, Kcbersihan dan Pertamanan; 2. Memahami prinsip-prinsip pelayanan prima
3 Peraruran Walikota Banjarmasin Nornor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan Tats Kerja 3. Merniliki kornitmen tingg] unruk menjalankan SOP

Dinas Lingkungan Hidup KOla Banjarmasin:

4 Peraturan Walikota Banjarmasin Nemer 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas Lingkungan
Hidup KOla Banjarmasin:

K£TERKAlTAN: PERALATAN~ERLENGKAPAN
I SOP Sural Masuk I. Lokasi pernbersihan saluran rerbuka
2 SOP Angkutan Sampab 2. Peralaran Kerja (keranjang. sapu lidi. serok, sekop, sarong tangan, separu boots. masker)

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN :
SOP ini adalah standar baku dan jika iidak dilaksanakan akan mengakibatkan kctidak sinkronan I. Buku Pemeliharaan Armada
keridak jelasan, dan ketidak tepatan dalam perneliharaan/perbalkanarmada snrnpah dan proses 2. Dokumentasi laporan perbaikan annada
pengangkutan sampah

(
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NOMORSOP 301
TOL. PEMBUATA.N

BANJAIUiIIlSt" TOL. REVISI

(~~'~ TGL. EFEKTrF

~~ Kepala Dinas Lingkungan Hidup'" .. ~
~811.""~ Kota Banjarmasin

DISAHKAN OLEH. jJJ+--PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN Drs. Fr. Mukhyar, M.AP
DINAS LINGKUNGAN HIDUP NIP. 19611117 199310 1001

NAMA SOP PEMELIHARAAN RUTIN TAMAN DAN PEMAKAMAN

DASAR HUKUM : KUALlFlKASI PELAKSA NA
I. Peraturan yang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatau pada Bagian; I. Memiliki kemampuan yang berkaitan dengan bidangtugas, perncanaan SUM, dan orientasi
2. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tenrang Tugas Pokok, Fungsi dan manajernen

Tata Kerja Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin; 2. Mengetahui iupoksi dan sistem kerja unit kerja.. Peraturan Walikoia Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas .., Mengetahui mekanisrne pembuatan laporan.). ..).

Lingkungan Hidup Kota Banjarrnasin;

KETERKA£TAN: PERALA~~N~ERLENOKAPAN
I. Himpunan peraruran perundang-undangan terkair
2. I:limpunan perunjuk teknis dan petunjuk pelaksanaan terkait
3. Data dan infonnasi
4. Lembar Kerja, RKA, DPA
5. Komputer/Laptop, Printer, Mesin Tik, Flashdisk, CD dan tempat penyirnpanan data lainnya.

PERJNOATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
SOP ini adalah standar baku apabila tidak dilaksanakan maka taman-taman di Kota Banjarmasin Disimpan sebagal data elektronik dan manual
tidak terpelihara dengan baik.

((



Pelaksana Mutu Baku

No. Uralan Prosedur , Kegiatan
Kepala Bidang Kepala Dinas KeteranganKasi Pertamanan Pertamanan,

dan Pemakaman sarana dan Pramu laman Pekerja Lingkungan Persyaralan Kelengkapan Waklu Outpul

prasarana hldup

1. Menyusun rencana kegiatan pemeliharaan laman aset Pemerinlah

:9 Rencana !<erja Seksl 120menlt Rencana kegiatan
Kota Banjarmasin dan menyampaikan kepada Kepala Bidang pemeliharaan taman
Pertamanan, Sarana dan Prasarana dan' alau makam

2. Mempelajari rencana keglatan pemellharaan taman. jike perlu I --?~ Rencana kegiatan '60 menit Arahan tindak 'anjutI

perbaikan dikemballkan dan jika disetujui memberiken arah tlndak I pemeliharaan taman dan' !<epala BldangI
tanjul kepada Kepala Seksi Pertamanan dan Pemakaman *_ - - - - - - - - -- atau makam Pertamanan, Sarana

tldak dan Prasarana

3. Memperhallkan arahan Kepala Bidang Pertamanan, Saran a dan 6 Rencana kegiatan 1 hari Jadwal kegiatan dan
Prasarana, menyusun jadwal dan memerintahkan kepada pramu pemeliharaan taman dan' perinlah Kepala Seksi
taman untuk melaksanakan kegiatan pemeliharaan lam an atau makam dan arahan Pertamanan dan

tindak lanjut kabid Pemakaman
4. memperhatlkan perintah !<epala Seksi Perlamanan dan Jadwal kegialan dan 60 menit Perintah pramu taman

Pemakaman, memerintahkan pekerja untuk melaksanakan perintah Kepala Seksi
pemeliharaan taman sesuai jadwa1 Pertamanan dan

5, Memperhalikan perintah pramu taman, dan me1aksanakan Perintah pramu taman 240 menit Hasil Pemeliharaan
pemeliharaan taman sesual dengen jadwel laman dan' atau

makam

6 memantau pelaksanan pemeliharaan taman dan menyampaikan Hasi1 Pemeliharaan taman 60 menit Laporan pramu laman
laporan kegiatan kepada !<epala Seksl Pertamanan dan Pemakaman dan I atau makam

7 rnemperhetlkan laporan kegialan pemeliharaan taman, menyusun It Laporan premu taman 120 menit Laporan Kepala Seksi
laporan lertulis kegiatan pemeliharaan taman dan menyampaikan Pertamanan dan
kepada Kepala Bidang Pertamanan, Sarana dan Prasarana Pemakaman

8 mempelajari laporan kegiatan pernellharaan taman, membuat Laporan Kapilla Seksi 60 menit Pertimbangan Kepala
pertimbangan dan meneruskan kepada Kepala Dlnas Lingkungan Pertamanan dan 81dang Periamanan,
Hidup Pemakaman Sarana dan Prasarana

9 Mempelajari laporan kegiatan pernellharaan taman dan Laporan Kasi Pertamanan 60 menit Arahan Kepala Dinas
mernperhatlkan pertimbangan Kepala Bidang Pert.amanan, Sarana dan Pemakaman dan Lingkungan Hidup
dan Prasarana, memberi arahan pendokumentasian pertimbangan Kabid

Pertamanan ..Sarana dan
Prasarana

10 mernperhatikan arahan Kepala Dlnas lingkungan hidup , Arahan Kepala Dlnas 30 men it Arahan Kepala Bldang
memberlkan arahan pendokumentasian kspada kasl pertamanan Lingkungan Hidup Pertamanan, Sarana
dan pemakaman. dan Prasarana

11 memperhalikan arahan Kepa1a bidang pertamanan sarana dan Arahan Kepala Bidang 30 Menit dokurnentasi/ arsip
prasarana, melaksanakan pendokumenlas,ian keglatan pemeliharaan 0 Pertamanan, Sarana dan pemeliharaan taman
taman dan' atau pemakaman. Prasarana danl atau makam

SOP PEME( .. lABAAN RUTIN TAMAN DAN pI( ULlMAN



NOMORSOP 302
TGL. PEMBUATAN

BANlAftMAS1H TOL. REVISI

I~~~ TOL. EFEKTIF

\~ Kepala Dines Lingkungan Hidup
." ~
~n\~ Kota Banjarrnasin

DfSAHKAN OLEH /A -
PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN Drs. H. Mukhyar, M.AP

DINAS LINGKUNGAN HJI)UP NIP. 19611117 1993JO 1001

NAMA SOP PENY ALURAN BIBIT

DASAR HUKUM : KUALIFlKASI PELAKSANA .
I. Peraturanyang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatan pada Bagian; 1. Memiliki kemampuan yang berkairan dengan bldang.tugas, pemcanaan SDM. dan orientasi
2. Peraturan Walikota Banjannasin Nornor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok. Fungsi dan rnanajemen

Tala Kerja Dinas Lingkungan Hidup KOla Banjarmasin; 2'. Mengetahui tupoksi dan sistern kerja unit kerja
3. Peraturan Walikota Banjannasin Nomor 116 Tahun 201·6tenrang Uraian Tugas Dinas

Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

KETERKAITAN : PERALA TAJ"'lf.PERLENOKAPAN
I. SOP Surat Masuk 1, Himpunan peraturan. perundang-undangan terkait

2. Himpunan petunjuk teknis dan petunjuk pelaksanaan terkait
3. Data dan inforruasi

PEIUNOA'rAN : PBNCATATAN DAN PENDATAAN :
SOP ini adalah standar baku yang apabila tidak dilaksanakan tidak adanya pihak-pihak yang ingin Disirnpan sebagai data elekrronik dan manual
rnelakukan penghijauan
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NOM.oRSOP 303
TGL. PEMBUATAN

8AltiARMASlN TGL. REVISlr~'. TGL. EFEKTIF

Kepala DiJ;U1SLingkungan Hidup~~A~~U"\,,,· Kota Banjarmasin- DJ'SAHKAN OLEH j}#---
PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN Drs. H. Mukhyar, MAP

DINAS LINGKUNGAN HIDUP NrP. 196111171993101001

NAMA SOP PEMANGKASAN PORON PERMINTAAN PIHAK
KETfGA

DAS.A.RHUKUM: KUALIFLKASJ PELAKSANA
1. Peraturan yang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatan pada Bagian; I. Memiliki kernampuan yang berkaitan dengan bidang tugas. perncanaan SDM, dan orientasi
2. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 20 16 tentang TugasPokok, Fungsi dan manajemen

Tala Kerja Dinas LingkunganHidup KOla Banjarrnasin; 2. Mengetahui rupoksi dan sistem kerja unit kerja
..,. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas 3. Mengetahui mekanisrne penebangan pohonj.

Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

KETERKAITAN: PERA LATANIPERLENGJ<.APAN
I. SOP Surat Masuk I. Himpunan peraturan perundang-undangan terkait

2. Himpunan perunjuk teknis dan perunjuk pelaksanaan terkait
3. Data dan informasi
4. Lernbar Kerja, RKA, DPA
5. Pcralatan dan Perlengkapan Penebangan Pohon

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN :
SOP ini standar baku yang apabila tidak dilaksanakan akan menggangu pelayanan kepada Disimpan sebagai dam elektronik dan manual
masyarakat yang ingin rnelakukan penebagangan pohon
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NOMORSOP 304
TGL.PEMBUATAN

8.IIHJIIBMASt",~ TGL. nsvtsr
~ -~~ TOL. EFEKTLFl~~~A, Kepala Din<1SLingkungan Hidup~.~~~ Kota Banjarmasin

DlSAHKAN OLEH /'J:--PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN Drs. H. Mukhyar, MAP
DINAS LINGKUNGAN HIDUP NTP.l9611117199310 1 001

NAMA SOP PENANGANAN MA YAT TERLANTAR

DASARHUKUM : KUALIFIKASLPELAKSANA
I. Peraturan yang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatau pada Bagian; L Memiliki kemampuan yang berkaitan dengan bidang tugas, perncanaan ~DM,dan orientasi
2. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 teruang Tugas Pokok, Fungsi dan manajemen

Tara Kerja Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin; 2. Mengetahui tupoksi dan sistem kerja unit kerja
3. Peraturan Walikota Banjarmasin Nornor 116 Tahun 2016 rernang Uraian Tugas Dinas 3. Mengerahui mekanisme penanganan jenazah

Lingkungan Hidup KOlaBanjarrnasin;

KETERKAITAN: PERALATANIPERLENGKAPAN
I. SOr>Surat Masuk I. Hirnpunan peraturan perundang-undangan terkait

2. Himpunan perunjuk teknis dan peiunjuk pelaksanaan terkait
3. Data dan informasi
4. Lembar Kerja, RKA, DPA
5. Peralatan dan Perlengkapan Pernakaman

PERINGATAN: 'PENCATATAN DAN PENDATAAN :
SOP ini adalah standar baku dan apabila tidak dilaksanakan Jenazah akan tertumpuk di Ruang Disimpan sebagai data elektronik dan manual
Jenazah dan Jenazah terlantar harus sesegera mungkin dikubur

((
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NOMORSOP 305
TOL. PEMBUATAN

BAIlJARMAS1" TGL. REVISl

l~~~~ TGL. EfEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup-i~~
~.8A\~ KOla Banjannasin

DISAHKAN OLEH :

~PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN Drs. H.Mukhyar. M.AP
DINAS LINGKUNGAN HlDUP NlP. 196I 1117 1993 10 100 1

NAMA SOP PENANAMAN PORON

DASARHUKUM: KVALlFlKASl PELAKSANA
l. Peraturan yang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatan pada Bagian; I. Merniliki kemampuan yang berkaitan dengan bidang tugas, perncanaan SDM, dan orientasi
2. Peraturan Walikora Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan manajernen

Tala Kerja Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin; 2. Mengetahui tupoksi dan sistem kerja unit kerja
3. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas 3. Mengetahui mekanisrne penanaman pohon

Lingkungan HidupKota Banjarmasin:

KETERKAIT AN : PBRALATAN/PERL8NGKAPAN
1. Himpunan peraturan perundang-undangan rerkait
2. Himpunan perunjuk tcknis dan petunjuk pelaksanaan terkait
3. Data dan informasi
4. Lembar Kerja, RKA, DPA
5. Peralatan Kerja Penanaman, Tanaman

PER.INGATAN : PENCATATAN DAN PBNDATAAN:
SOP ini adalah standar baku yang apabiila tidak dilaksanakan akan mengurangi keindahan taman Disimpan sebagai data elektronik dan manual
kota
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NOMORSOP 306
TGL. PEMBUATAN

BAKJARMASIJI TGL. REVISI

Ifl!ill~'~ TGL. EFEKTIF

~A~ Kepala Dinas Lingkungan Hidup
8A""~ Kota Banjarmasin

DISAHkAN OLEH /)t -PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN Drs. H. Mukhyar, M.AP
DINAS KEBERSIRAN DAN PERT AMANAN NIP. 19611117199310 I 001

NAMA SOP PEMBIBITAN TANAMAN

DASAR HUKUM : KUALlFlKAST PE.LAKSANA
l. Peraturan yang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatan pada Bagian; I. Memiliki kernarnpuan yang berkaitan dengan bidang tugas. pemcanaan SDM, dan orientasi
2. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan manajernen

Tala Kerja Dinas Lingkungan Hidup Kota 8anjarmasin; 2. Mengetahui rupoksi dan sistern kerja unit kerja
3. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 rentang Uraian Tugas Dinas 3, Mengetahui mekanisme pemibibitanlperbanyakan tanaman

Lingkungan Hidup Kota Banjannasin:

KETERKAITAN : PERALATANIPERLENGKA PAN
I. Himpunan peraruran perundang-undangan terkait
2. Hlmpunan petunjuk teknis dan petunjuk pelaksanaan terkait
3. Data dan informasi
4. Lembar Kerja, RKA..DPA
5. Peralatan dan Perlengkapan Kerja Pcnanaman, Tanaman

PERINOATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN :
SOP ini standar baku apabiJa tidak dilaksanakan akan berkurangnya jumlah bibir tanaman untuk Dislmpan sebagai data elektronlk dan manual
penghijauan
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NOMORSOP 307
TOL. PEMBUATAN

8ANJAIIMASI1i TOL. REVISI

I~'~I~~~ TOL. EFEKIIF

~A~ Kepala Dinas Lingkungan Hidup
fJfI;'-~ Kota Banjarmasin

DI5ARKAN OLEH

~PEMERINT AD KOTA BANJARMASIN Drs. H. Mukhyar, M.AP
DINAS LINGKUNGAN HIDUP NIP. 1961III 7. 1993 I0 100 1

NAMA SOP PEMANGKASAN PORON RUTIN
DASAR HUKUM: KUALTFIKASr-PELAKSANA
1. Peraturan yang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatan pada Bagian; I. Memiliki kemampuan yang bcrkaitan dcngan bidang rugas, perncanaan SDM, dan orientasi
2. Peraturan Walikota Banjarmasin Nornor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan rnanajernen

Tata Kerja Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin; 2. Mengetahui rupoksi dan sisrem kerja unit kerja
3. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 20 16 reruang Uraian Tugas Dinas 3. Mengetahui mekanisme pernangkasan pohon

Lingkungan Hidup Kota Banjarrnasin;

KETER}(AJTAN : PERALATAN/PERLENOKAPAN
I. SOP Surat Tugas 1. Himpunan peraturan perundang-undangan terkait

2. Himpunan petunjuk teknis dan petunjuk pelaksanaan ierkait
... Data dan informasi..).

4. Lembar Kerja, RKA, DPA
5. Peralatan dan Perlengkapan Pemangkasan

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
SOP ini adalah standar baku yang apabila tidak dllaksanakan pohon akan ribun dan rnengganggu Disimpan sebagal data elektronik dan manual
[ialan raya
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NOMORSOP 308
TOL. PEMBUA TAN

BAltlAtlMIlSlN TGL. REVISl

If~IIiOr~~ TGL.EFEKTIF

.,.,~~ Kepala Dinas Lingkungan Hidup
~.8"""'· Kora Banjarmasin- DISAHKAN OLEH

D".~.APPEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LINGKUNGAN HID1JP NIP. 19611117 J99310 1001

N.AJvIASOP P"ENEBANGAN POHON PillAR KETIGA

DASAR HUKUM : KUAL1FTKASl PELAKSANA
I. Peraturan yang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatan pada Bagian; 1. Memiliki kemarnpuan yang berkaitan dengan bidang togas. perncanaan SDM, dan orientasi
2. Peraturan Walikota Banjarmasln Nomor 70 Tahun 20 16 tentang Tugas Pokok, Fungsi dan manajemen

Tata Kerja Dinas Lingkungan Hidup KOla Banjarrnasin; 2. Mengetahui tupoksi dan sisrem kerja unit kerja
3. Peraturan Walikota Banj armas in.Nornor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas Dinas 3. Mengetahui mekanisme pemangkasan pohon

Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin;

KETERKAITAN : PERA~ TANfPERLENGKA PAN
1. SOP Sural Masuk I. Himpunan peraturan perundang-undangan terkait

2. Himpunan petunjuk teknis dan perunjuk pelaksanaan terkait.. Data dan informasiJ.

4. Lernbar Kerja. RKA, DPA
5. Peralatan dan PerJengkapan Pemangkasan

PERlNOATAN: PENCATATANDAN PENDATAAN:
Disimpan sebagai data elektronik dan manual

SOP ini adalah standar bakudan apabila tidak dilaksanakanakan mengganggu fasilitasumum

((



\ ....,) I)ENEIJANGAN POHON I)IRAM UETt'" '"
Peltlksnllll MutuBnl'U

Instnns:i I L.onbn!!llf MpgloOnw Kepala Bidang Kas. Staf Teknis ?~lrl!lJa
No, (Jrav.m Pros.:dllr! Ml!illllln ?erornngan lPlhftl LIngi.lInl1l'n Hidup Pertamanan, PttutruuIrtD dan Taman P~'ll1llllm Output

Keternngan
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rzm penebangan pohoo bc:sdasarkttn dispesisi ~~ dinns lisan, Surnr rugas Ih:sri IL'IIll1.Sural tugas

.. Mclllkulgtn koonlill:lsi dcngan pihak kCliga dan pcninjauan ~e loklUl poh<J1Iyal'l! 11J,.~11 6 Dbpo~15(1 Pc:rinuih KnllloC(I~WlIt jl1wabon
dhebang dun Mcmod;lkllol)UII luuil dari koordinasi dan po::nmjaunn Inpnngnn dengan lisen, Surnt tugas
rnembuat kQ~ nolll WIllISku Kepalu Dillll~ sena Membuat sura; j~wllban irQ plhAk 1 han
kCI!ga bahwapenebengan pehcn dll1;nktln del.lgon melengkapl ~rsy.tf(1I1111
Ux:'1j!gAolian.pohon)

S Mercvicwsumt jawaban dan persyarnum.untuk izin penebangan pohon, Jlko5ClujU Sumi JII.wllblln Surnl)nwnban yang
dipnrnillrul disamp ..ubn ke Kepala Dinas. Jika udn koreksi ~ml)kllJ1 kcrnbuli ke ~f I IuIii leirUl dlpllmr
untuk diperbaiki I "Y

6 Mcn:vlc)\' nota dines dan pcl'S)'lImlan illn penebengan pobon. Jllra 5eIUJu

<>
Surar jOWllban )"OJlg Sunil [awaban yang

ditlndB!1lng;mi Ji~1! ad~ rorehl di~rllhknn kcmbali ke Kepaln Bidang untuk t.dllh dip:traf Ihan ielah dilllncblllllgnnl
dipcrbaikl

7 Mcnu!JlIS.1(IUlKnbid PetlIIlI\QllllI1, Saruna dan I'mslmll)a nu:loluJ Knsi Penamnnan dill) I Sural jpwllban yung Sumt. i7)n palllb:lJl£lll
Pernakarnan untuk dJilndaklMJUli (elllh dJlII.OdaLQng:an1 lluiri pohon

8 Menilldllkhll1juti dengan mcnyinpkrur dokumen persyaratan untuk penebnngan pohon SUNil 17,111pcnebangan SurDI izin pencbangan
dan menterinlllhitnu I..cpndll~larl,*IIIS unluk tlWlllku~ftn pcngnwu!IIll1 kUI!lldni/Ckcrjll ¢ poholl 1 hun pehon
pcl.l;:banynn ,pohon

9 MellgaWllsl' pekC:rjS.llJl JlCnI!banJ!llnpohon Sunil izjn pc:ncbangan Sunil illn pcnebangJln

c:J-II
pohon Ih.,r! pohon

10 Mc:lnl.:....nakan Peneb;utgm Pohon I~ SUIIII izin (1COcbMSM pohon yun~ dltebJIng
pollon 1 turd

11 Melakukllll pengaw3sM dQn dolmmentasi pencbangiIn poIlun UDtul diiDpotknn kcpncln

I
pe:rnlaLQn dokumenlnSi dokllmC'nlll$i

Knsl Penamanan dan PeIUlIlwmnn
1 hnri

pcnc:blllllJlln pohon
r-!'.

[2- MclllkUkan pcndokumCnll15iM $(!t1IUQkellin!nn pcnc:ilinngan pal1()11dun !ll~llIporl:nll doltlllllulIllIlli luporno l)eke.rjllM
kCJl4lln Kcp.dln nidAng PcitI1l1lllnUI,.SlInllln dan PlIlsamna pcnc~uiiWln [lOlton 1 hari il,mcbml&lUlpohon
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NOMORSOP 309
TOL. PEMBUATAN

BAlUABMAsnI TOL. REVl'Sr

r~) TGL. EFEKTrF

~~ ~ Kepala Dinas Lingkungan Hidup
~1I.1l\"· KOla Banjarmasln

DISAHKAN OLBH jIP--PEMERINTAH KOTA B.ANJARMASlN Drs_ H" Mukhyar, M.AP
DIN AS LlNGKUNGAN BIDUP KOTA BANJARMASIN NLP. 1961111.7 1993101001

NAMA SOP PEMAKAl..<\N MOBIL AMBULAl'fCE

DASAR HUKUM : KUALTFlKASJ P]~.LAKSANA
t. Peraturan yang berkaitan dengan pelaksanaan kegiatan pada Bagian; I. Mcmiliki kemampuan yang berkaitan dengan bidang tugas. perncanaan SDM. dan orienrasi
2_ Peraturan Walikota Banjarmasln Nornor 70 Tahun 201·6 tenrang Tugas Pokok, Fuagsi dan manajernen

Tata Kerja Dinas Lingkungan Hidup KOla Banjarmas in; 2. Mengetahui tupoksi dan sistem kerja unit kerja
3. Peraturan Wallkota Banjarrnasin Nomor 116 Tahun 20 16 tentang Uraian Tugas Dinas "" Mengetahui mekanisme pemakaian mobil ambulance.).

Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin:

KETERKAIT AN : ?ERALA~AN~ERLENGKAPAN
I, SOP Surai Masuk I. Himpunan peraturan perundang-undangan terkait

2_ Himpunan petunjuk teknis dan petunjuk pelaksanaan terkait
3_ Data dan informasi
4. Mobil Ambulance

PERfNGATAN : PENCA LATAN DAt'1 PENDA TAAN :
SOP lni adalah standar baku yang apabila tidak dilaksanakan akan menghambat pelayanan Disimpan sebagai data elekrronik dan manual
operasional ambulance yang diperuntukan untuk pelayanan masyarakat

((
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NOMORSOP 401
PIIlIIIJlUlJ( TGL. PEMBUATAN

l~) TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF

~p\~ Kepala Dinas Ungkungan Hidup
Kota Banjarmasin,

DISAHKAN OLEH

Drs. ~Ukhyar. ~.AP
PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN

DINAS LlNGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN NIP. 196111171993101 001
NAMA SOP PENGAWASAN LlNGKUNGAN HIDUP

DASAR HUKUM: KUALlFIKASI PELAKSANA:
1. Undang-Undang No. 32 Tahun 2009 tentang Perlindlmgan & Pengelolaan 1. Memahami Tupoksi Pengawas Lingkungan HldupLingkungan Hidup 2. Memahami Mekanisme Kerja Pengawasa Lingkungan Hidup2. PP No. 27 Tahun 2012 tentang Izin Lingkungan 3. Memiliki Kemampuan Mengumpulkan & Mengolah Data3. Keputusan Gubemur Kalimantan Selatan No 0360 Tahun 2003 tentang Pejabat 4. Memahami Peraturan Perundang-Undangan yang terkaitPengawas Lingkungan Hidup Bapedalda Provinsi Kalimantan Sela.tan. 5. Memiliki komitmen tinggi melaksanakan SOP secara tepat sasaran dan tepat4. Keputusan Walikota Banjarmasin No. 58 Tahun 2004 Tentang : Pejabat wakluPengurus Lingkungan Hidup Daerah Kota Banjarmasin.
KETERKAITAN: PERALATANIPERLENGKAPAN:
1. SOP Izin Pembuangan Limbah Cair 1. APD (Alat Pelindung Diri)2. SOP TPS Limbah B3 2. Kamera3. SOP Izin Usaha Kelistnkan Untuk Keperluan Sendin 3. Sarana sampling Air Limbah4. SOP Emisi Udara Tidak Bergerak 4. Komputer & Printer.5. SOP Amdal 5. Leman Arsip6. SOP UKL-UPL
PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

SOP ini adalah standart baku dan jika tidak dilaksanakan maka akan mengakibatkan 1.Disimpan sebagai data elektronik dan manualketidakjelasan, ketidaksinkronan ketidaktepatan, .ketidaklrans~aranan dan 2. DokLlmentasi Laporan Hasil Pengawasankelerlambatan di dalam penanganan kerusakan hngkungan Hkiup

(
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NOMORSOP 402
IUr.J1IWi~ TGL. PEMSUATAN

t~ TGL. REVISI
TGL EFEKTIF

~."-,)I Kepala Dinas Lingkungan Hldup
Kota Banjarmasin,

DISAHKAN OLEH

Drs.~M.APPEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LlNGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN NIP. 19611117199310 1,Q01

NAMA SOP PENGUJIAN EMISI KENDARAAN BERMOTOR
DASAR HUKUM! KOALlFIKASI PELAKSANA:
1. Undang-UndangNo. 32 Tahun 2009 tentang Perlindung~n & Pengelolaan Lingkungan 1. Memilikis~rtifikasiserta keahliandi bidangpengelolaanlingk:unganhidup

Hidup 2. Memiliki keahliandalammenggunakanalat uJiemisi gas buangkendaraanbermotor
2. PeraturanPemerintahNo.41 Tahun 1999 tentang PengendalianPencemaranUdara

KETERKAITAN: PERALATANIPERLENGKAPAN:
1. Spanduk kegiatan
2. AutocheGkIalat uji ernlsi gas buangkendaraanberrnotor
3. Komputer,Printer dan GPS.

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Pelaksanaan kegiatan harus benar dan sesuai prosedur agar Udakmelanggar aturan Disimpan sebagai data manual
perundang-undan§an yang ada



Pelnksarra Mutu BlU.'U

No UrninnProsedur(l(egialan Knsi Pengendalian PcrsyaIarall1 Keterangan
KepalaDinas Knbid Pengawasan dan Pcncgnkan Stru Kelengkapan

Wnl.111 Output
Hukurn

I Kepala Dinas menugaskan Kepala Bldang
Pengawasan unruk melakukan persia pan ) Disposislpelaksanaan kegiatan uji emisi gas buang kendaraan DPA,RKA 1 Hari

bermoror
Kepala Bidang Pengawasan menindaklanjuti dan
mengkoordinaslkan dengan kas! Pengendalian dan _.J I Dispostsl, Jadwalkeglatan. kesepakatan waktu

2 Penegakan Hukum unruk melakukan uji emisi dan '1 format Isian kegialan serta 1 Han dan ternpat kegialan
penentuan lokasi keglatan peralatan ujl emisl

Kasl Pengendallan dan Penegakan Hukum membuat
konsep surat dan menugaskan staf untuk mengetik _.J 1

3 surat permohonan ijln tempat dilaksanakannya "1 1 konsep sural 30 Menit Sural
kegiatan ujl emisi tersebut

Surat perrnohonan ijin melaksanakan keglatan
dlantar ke ternpat yang akan dilaksanakan kegiatan J I perse!ujuan ijin

4 I sural permohonan 1 Harl
ujiemisi tempat kegialan

6 Melaksanakan kegiatan uJiemisi I I l J semua sarana dan prasarana 180 Menit data hasHujl emlsi
pendukung dapat digunakan

J
Menelitl dan memeriksa kelengkapan dokumen dan ~ seluruh dokumen hasll dokumen dinyalakan

7 membuat Japoran pertanggungjawaban kegiatan I I pelaksanaan uji emisi gas 1 han lengkap dan sesual
buang kendaraan bermctor dengan keten!uan

't' dokumen lengkap

8 Membuat dan menyerahkan SPJ yang sudah ( ) ockurnen lengkap untuk 1 har! dan sesuel dengan
dinyatakan Jengkap dlperiksa PPK ketimtuan laturan

yang ber1aku

SOl) PI~IAKSAl~AA1~I)I~NGIJJIANI~MISIKI~N))A1tAllNBEn~I01'On
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NOMORSOP 403
TGl. PEMBUATAN

..... JAftIlaSIN TGL. REVISIll~) TGL. EFEKTIF
Kepala Dinas Lingkungan Hidup

~~ Kota Banjarmasin I

DISAHKAN OlEH Ii-PEMERINT AH KOTA BANJARMASIN
DINAS LlNGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN Drs. H. Mukhyar, M.AP

NIP. 196111171993101001
NAMA SOP PELAKSANAAN PELATIHAN PEMANFAATAN LlMBAH

DASAR HUKUM: KUALlFIKASI PELAKSANA:
1. Undang undang no, 18 tahun 2008, tental1g Pengelolaan Sampah; 1. Mengetahui Tupoksi dan Sistim Kerja Unit Kerfa.2. Undang undang no. 32 tahun 2009 tentan'g Perllndunqan dan Penqelolaan 2. Mempunyai keterampilan dalam penqelolaan sampah dan pemanfaatan limbahLingkungan Hldup; ,3. Memiliki komitmen tinggi melaksanakan SOP secara tepat sasaran dan tapat waktu3. PP nomor 81 tahun 2012 tentang Pengelolaan Sampah Rumah Tangga dan 4. Mengetahui Mekanisrne pembuatan Laporan.Sampah Sejf?nisSampah Rumah Tan9ga
4. Peraturan Menteri Lingkungan Hidup Nomor 13 tahun 2012 tentang Pedoman

Pelaksanaan Reduce, Reuse dan Recycle Melalui Bank Sampah:
KETERKAITAN : PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. Sumber Daya Manusia;
SOP Pembentukan TIM 2. Internet, E-mail;

3. Komputer, PrinterSOP Surat Undanqan 4. Spanduk, PosterSOP Rapat Koordin_asi 5. Lembar Ke~a,DPA Masing-masing SKPD;
6, Peraturan Perundang-undangan yang berlaku

PERINGA IAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:
Pelaksanaan kegiatan harus benar dan sesuai Prosedur agar tldak melanggar Dipamerkan pada kegiatan pameran ramah IIngkungan
peraturan perundang-undangan yang ada. Dokurnentasi dan laporan hasil kegiatan

((



Pelamna MutuBaku
No. Kegl;:rtan KABID Ponltla PelalCsana Sellsl KeterJngan

KulPIU. Ponnawasan Kepala DU! Polakaana PKL
Sekrotnrls DLH, Kolongkllpan Waklu Output

1 mengusuJkan untuk menyelenggatakan Pe!alJhan Pemanfaatan RKA, Peraturan 30 Menit Nola Dines, Ter1<altdengan SOP
Umba!! kapada Kepala Sldang Pengowasatl

~

Torl«lit Kegiatan. Telaol1an dan Pembuatan Sural,
Dokumen Ul)dongor'l SOp Pembualan

y Teleshan
2 memenksa usutan, 'apablla eOluJudllanJulk.1I0kepods i(epala A Nota Dinas. 30Menh NolO DInes.

DLH. membubuhlaiil paraf pads Undongan dan pertlmbaogan. Telaehan dan T~an.Undangan
apab11atidak setuJumaka allan dlkemboJlkan untuk diperbaiki

T
Undong&O dan penJmbllnlfanl

y

3 memerii<sausulan, apabi1a seuJjumaka mendisposlsi u:s¢an Nota Dinas. 30Menh Dlspo~dan
tersebut dan meme.in1ahlcaomemb4nlu(t Panillo Pelaksana T Telaahan. Undangan bol1anda/Pelallha.1 Femafi(aafu.'1Umbah dan dlsora~kan kombaS kepada Undangan dan langan
Kasi PKl.. apaba3 !idak seluju maka akan dlkembalkan kepada Per1lmbanganl
kepala bidang unlcl; dipetbal):l

I
4 mengkonsulla&ikBn Pelmall8an Pelallhnn Pemonfaalan 6 Oisposlsl dan 1 Hari TandaTerfma

Umbol! kepada Pan.'tia Pelaksanii Pemonfaatan Umbah dan UndangBn Undangon Pelatil1an
menyampaikan Undiingan benandotangl!ln

5 menyampaikan kesiapan Pelaksaooan PelStihan Pemanfaalan Undanga.'1 1 Hatl Sural Keslapon
L1mbohkepada I(aSPIU. r- PeIa~'han

7 mempers;apkan SdmilislrasjPelak,sanaan Pela1ihan I Sural Kesiapon 4~ri Sural, Bros!!r, Te11<a'ldengan SOP
Pemonfaalall Um!J;ah Dokumen dU Persiapan PeI.atibao

8 melaksanakan Pelailhan Pemanfoalan L1mb<i1l Bahan 1 Han Hasn Pelatlhan
Kelongkapan
Pekltihon

9 memP!lai laporan Pe!aksanaan Pelallhan Pemonfeatan Umbeh Hasil Pe!allha[1 1 Hari t.aperan Panltia Terltall dengan SOP
Pelatlhlln Penyt.'SUnan Laporan

r-

IO menerima Iaporan hasjPeIa1ihanPemantaalan Ilmbah, Lapcran Pani!ia 30Mel'lll AmhBn Knsl PKL
menyiapkan kons:p !aporan Kepa!a DLH dan memerinlahkan .___, Pelabhan
kepada Pelaksana Seksl PKL untuk mengelik

0

SOP PEIA.KSANAAN PEUTIHAN PEHANFAATAN U1lBAB

((
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NOM OR SOP 501
'.t.lUAft~"1i TGL. PEMBUAJ AN ·ta TGL. REVIS I~ , TGL. EFEKTIF~.~~ ·

Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,

DISAHKAN OLEH · jfr-PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
Drs. H. Mukhyar, M.AP

DINAS LlNGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN NIP. 196111171993101001

NAMA SOP PENERBITAN REKOMENDASI DAN IZIN
LlNGKUNGAN, DOKUMEN UKL UPL

DASAR HUKUM: KU.AiLlFIKASI PELAKSANAi
1, UU No. 32 Tahun 2009 tenlang Pertindungan & Pengelelaan Llngkungan Hldup
2. Persluran Pemerintah No. 27 Tahun 2012 tentang Itin Ungkungan
3. Peraturan Menteri Negara Ungkungan Hidup Nemer 5 Tahun 2012 tentang Jenis-jenis

Rencana Usaha dan/atau Kegiatan yang wajib Memfliki Analisis Mengenai Analisis 1. 8-1 Teknik Lingkunganl selenis yang memahaml tenlang AMOAL dan UKL UPLMengenai Dampak Lingkungan Hldup. 2. Memahami proses! mekanisme kerja4. Peraturan Menleri Negara Lingkungan Hidup Nemer 16 Tahun 2012 tentang Pedeman 3. Memiliki kemilmen yang linggi dalam melaksanakan tugasPenyusunan Dekumen Lingkungan Hidup. 4. Memillki sertiflkat penilai AMDAL5. Peraturan Menteri Negara Lingkungan Hidup Nomer 17 Tahun 2012 tentan~ Pedornan
Keterlibatan Masyarakal Dslarn Proses Anallsis Mehgenai Darnpak Lingkungan Hidup dan
lzln Lingkungan.

6. Peraturan Menter! Negara Lir,lgkunganHidup Nemer 5 Tahun 2008 tentang Tata Kerja
Komisi Penilai Anallsis Mengenai Dampak Lingkungan.

KETE_RKAITAN: PERALATAN/PERlENGKAPAN:

1. APD (AlaI Pelindung Diri)
1. SOP Upaya Pengelolaan lin'gkungan dan Pemauntauan Ungkungan 2. GPS dan Camera

3. Komputer & Printer.
4. Filling Cabinet

PERINGATAN: P6NCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila Penerbitan Rekomendasi dokumen AMDAL adak dilaksanakan maka Oisirnpan sebagai data elektronik dan manual
kegialanl aktivilas tidak sahl ilegal

(



Pelaksana Mutu Baku

No. Kegll!tan Pemrakarsal Kepala KabidTata Kasi pengk TimAMDAl Keterangan
dan Sekretaris Ke!engkapan Waktu Output

Konsultan DinasLH fingk AMDAL stakeholder
1 Menyampaikan draf dokumen UKL UPL kepada Kepala - Ijin Prinsipl Kesesuaian 10 menit Bukti penyerahan draft

{ ,
Dinas Llngkungan Hidup J tata Ruanq, dll dokumen UKL UPL--

2 Mempelajari draf dokumen UKL UPL dan mendisposisi Berkas draft dokumen 10 menit Disposisi Kepala Dinas
kepada Kepala Bidang Tata Lingkungan untuk If UKLUPL Lingkungan Hidl,lp
memeriksa kelengkapannya I ~-

3 Mempernatikan disposisl Kepala Dinas, memerintahkan , Berkas draft dokumen 10 menit Perintah Kepala Bidang
Kepala Seksi Pengkajian AMDAL untuk memeriksa I I UKL UPL dan disposisi Tata Ling\<ungan
kelengkapan Draf Dokumen UKL UPL I Kepala Dinas

4 Memperhatikan perintah Kepala Bidang Tata Ungkungan Berkas draft dokumen 30 hr Hasil verifikasi draft
dan melaksanakan verifikasi draf dokumen UKL UPl. ~ UKL UPL dan perintah dokurnen UKL UPL

Iapabila belum lengkap dikembalikan kepada pemrakarsa I Kepala Bidarig Tata
untuk dilengkapi dan jika sdh lengkap dikembalikan Lingkungan
kepada pemohon untuk diperbanyak.

5 Melengkapi kekurangan dan I atau menggandakan draft Hasil verifikasi draft Kelengkapan berkas
'Ifdokumen UKLUPL untuk pembahasan dan

'I I dokurnen UKL UPL dan copy draft
menyerahkan pada Kepala sekst Pengkajian AMDAL I dokumen UKL UPL

6 Memeriksa kembali draft dokumen UKL UPL dan Kelengkapan berkas dan 1 jam Jadwal dan undangan
menyiapkan rapat pembahasan 1 I copy draft dokumen UKL rapat

I I UPL
7 Rapat pembahasan draft dokumen UKL UPL -.v Jadwal dan undangan 30 menit has!1rapat

I I rapatI

8 Menyempumakan draft dokumen UKL UPL sesuai hasil hasil rapat 30 menit Penyempumaan draft
pembahasan dan menyerahkan kembali kepada Kepala I I dokumen amdal sesuai
Seksi Pengkajian AMDAL I hasil rapat

9 Memeriksa kemball draft dokumen UKL UPL dan Penyempumaan draft 15 menit Pengumuman di media
menyiapkan pengurTlumanpada media massa tentang if dokumen amdal sesuai massa ttg UKL UPL
dokumen UKL UPL I I haslt rapat

10 Menyiapkan rekomendasi dan izin lingkungan serta I I Hasil pengumuman net rekomendasi dan
menyerahkan kepada Kepala Bldang Tata Lingkungan 0 I izin IIngkungan

r (
SOP PENEBBITAN BEKUlIENDASI DAN IZIN LINGKUNGAN, DOKUJlEN UKt UPL
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NOMORSOP 501
WIUtlASIII TANGGAL PEMBUAT AN

,{~l TANGGAL REVIsr
TANQGALEFEKTIF~.a.~ Kepala Dinas Lingkungan Hidup

KOla Banjarmasin
PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN DISAHKAN OLEH (fo--DINAS LINGKUNGAN BlDUP KOTA BANJARMASIN

Drs. H. Mukhyar, M.A?
NLP. 19611111 199310 1 001

NAMA SOP : PELAYANAN SOSIALlSASI
DASAR HUKUM : KUALlF'IKASJ PELAKSANAAN

I UUNQmor 18 Tahun 2008 rentang Pengelolaan Persampahan; 1. Memabami tara cara melakukan keglatansosialisasi
2 UU Nornor 32 Tahun 2009 tentang Perlindungan dan Pengelolaan Lingkungan Hidup 2. Memahami prinsip pengelolaan persampahan dan pelaksanaan Adiwiyata
3 Peraturan Merueri Lingkungan Hidup Nomor 5 Tahun 2013 tentang Pedoman Pelaksanaan 3. Memiliki komitmen tinggi untuk rnenjalankan SOP

Program Adiwiyaia
4 Peraturan Menteri Negara Lingkungan Hidup Nomor 5 Tabun 2013 tentang Pedoman

Pelaksanaan Reduce. Reuse, dan Recycle Melalui Bank Sampab

5 Peraturan Daerah Kota Banjarmasin Nomor i 1 Tahun 2012 tentang Pengelolaan Persarnpahan.

Kebersihan dan Pertarnanan;
KETERKAlT AN : PERALATAN/PERLENGKAPAN
I SOP Surat Masuk I. Narasumberl Instruktur

2. Maieri presentasi, spanduk, brosur, leaflet dan stlker
3. Laptop, LCD, ala: tulis kantor (ATK)

PERJNGATAN : PENCATATAN DAN PENnA TAAN
,sop inl adalah standar baku dan jika tidak dilaksanakan akan mengakibatkan tidak akan terwujudnya I. Dokumentasi penyelenggaraan sosialisasi kebljakan pengelolaan persampahan
masyarakar yang peduli ten tang kebersihan dan berbudaya lingkungan

((
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NOMORSOP : 503
WWIIlUT. TANGGAL PEMBUATAN

ll~J. TANGGAL REVISI
TANGGAL EFEKTIF

Kepala Dinas Lingkungan Hidup~ ... a\~

Kola Banjannasin
PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN DISAHKAN OLEH /fo-DINAS LINGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN

Drs. H. Mukbyar. M.AP
NIP. 19611117199310 I 001

NAMA SOP : SOSIALISASI PROGRAM DAN KEGIATAN DINAS
LINGKUNGAN HIDUP

OASAR HUKUM : KUAL~KASIPELAKSANAAN

I UU Nomo r 18Tahun 2008 tentang Pengelolaan Persarnpahan: J. Memahami tata cara melakukan kegiatan sosialisasi
2 UU Nomor 32 Tahun 2009 tentang Perlindungan dan Pengelolaan Lingkungan Ilidup 2. Memaharni prinsip pengelolaan persarnpahan dan pelaksanaan Adiwiyata
3 Peraturan Mentcri Lingkungan Hidup Nomor 5 Tahun 2013 tentang Pedoman Pclaksanaan 3. Merniliki kornitmen ringgl unruk menjalankan SOP

Program Adiwiyata

4 Pcraturan Mcntcri Negara Lingkungan Hidup Nomor 5 Tahun 2013 tenrang Pedornan
Pelaksanaan Reduce. Reuse, dan Recycle MelaJui Bank Sampah

5 Peraruran Dacrah KOlaBanjarmasin Nomor 21 Tahun 2012 tentang Pengelolaan Persampahan,
Kebersihan dan Penamanan;

KETERKAIT AN : P£RALATANIPERLENGKAPAN
I SOP Surat Keluar I. Narasumber/Tnstruktur

2. Materi presentasi, spanduk, brosur, leaflet dan stiker
3. Laptop. LCD, alai tulis kantor (ATK)

PERINCATAN: PEiNCATATAN DAN PENDATAAN :
SOP ini adalah standar baku danjika tldak dilaksanakan akan mengakibatkan tidak akan terwujudnya I. Dokurnentasi penyelenggaraan sosialisasi kebijakan pengelolaan persarnpahan
rnasyarakat yang peduli tentang kebersihan dan berbudaya lingkungan

(



PELAKSANA MUTU BAKU

KASI STAF

NO. KEGIATAN PENYULUHAN KEPALA KEPALA DINAS PENGADMINIS KETERANGAN
PERAN SERTA BIDANGTATA L1NGKUNGAN TRASIAN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT

DAN L1NGKUNGAN HIDUP ANALISA DAN
KEMITRAAN KEMITRAAN

1. mengajukan rencana kegiatan penyuluhan atau DPA 10menit DRAFT JADWAL KEG
sosiallsasi berdasarl<an DPA yang sudah ditenlukan ( ,

J
J'\ Y

2. Memberikan arahan pelaksanaan sosiallsasi pka sudah ,, DRAFT JAOWAL KEG 30menlt arahan/petunjuk kepala bidang
sesuai akan diteruskan kepada Kepala Oinas untuk minta
persetujuan pka i>e1umsesual akan dikembalikan
kepada Kasl Penyuluhan Peran Serta Masyarakat dan
Kemitraan untuk diperbaiki sesuai aturan J\

T Y
3. Memberlkan persetujuan apabila sudah sesual rencana " arahanlpetunjuk kepala 30menit arahanlpetunjuk kepala dinas

kegiatan gan apablla lidal<sesuai rencana akan

? bidang
cfikembalik?n ke KepaJa Sidang Tata L1ngkuilgan unluk
diperbaikj

T
4. Menginstruksikan kepada Kasl Penyuluhan Peran Scrta + arahan dan instruksl arahan dan r:>etunjukkepala

Masyarakat dan Kemltraan untuk melaksanakan kepala dinas dinas
sosialisasi sesuai dengan y-cng suc!ah direncanakan I I

I
5. Merencanak.an serta membuat jadwal kegiatan

'" arahan/petunjLlk kepaia 120 menit jadwal dan rencana kegiatan Catalan lokasl, lan9gal
Sosialisasi dan metasukan koordlnasi dengan panitia I I dinas dan waktu kegialan
penyelenggara soslalisasi I sosialisasi sebagai

reocana sosialisasl

6. Mempersiapkan matal sosiaIlsasi dan bahan-bahan yang jadwal dan rencana 120 menit - Mater! sosiallsasi,
dlperiukan saal sosialisasl ,If kegiatan narasumber. instruktur, panilfa

I I penyelenggara
I - Brosur, leaflet, sliker, spanduk

dan snack

7. Melaksanakan dan memboat laporan kegialan sosiallsasi - Materi sosialisasl. 300menit laporan hasHkegiatan,~ narasumber, inslJUkfur,

( ) panitia penyelenggara,
Brosur, leaflet, sliker,
spanduk dan snack

SOP SOSLUJSllSI PROf{ AM DAN KEGIA.TAN DINM _JNGKUNGAN BIDUP



NOMOR SOP 601
UJlIAIp&ASIM TGL. PEMBUATAN

l~J, TGL. REVISl
TGL. EFEKTIF

~lf*\~ Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,

DISAHKAN OLEH
~PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN Drs. H. Mukhyar, M.AP

DINAS LlNGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN NIP. 196111171993101001

NAMA SOP PENYEOIAAN SARANA DAN PRASARANA
PENGELOLAAN TPA

DASAR HUKUM: KUALlFIKASI PELAKSANA:
1. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 1S'Tahun 2012 tentang Organisasi

dan Tata Kerja Unit Pelakasana Teknis Dinas dan Badan Kola Banjarmasin.
1, SDM memilikl kemampuan mengelola timbangan

2. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok 2. Menguasai dan mernahami komputer
dan Fungsi Dinas Lingkungan Hidup Kola Banjarmasin 3. Paham tentang prosedur perda retribusi

3. Peraturan Walikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian 4. Mempunyai komitmen tinggi untuk melaksanakan SOP
Tugas Dinas Lingkungan Hidup Kota Baniarmasin

KETERKAI1AN: PERALA TANIPERLENGKAPAN:

1. SOP Penirnbunan Sampah
1. Komputer & Printer.

2. SOP Retribusi 2. Filling Cabinet

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Blla SOP Penyediaan Sarana Dan Prasarana Pengelolaan Tpa tidak dilakukan,
1. Disimpan sebagai data elektronik dan manualmaka lidak tersedla sarana prasarsna pengelolaan TPA Basirih
2. Dokumentasi Laporan harian

(c
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NOMORSOP 602
",'~"IlIIS'" TGL. PEMBUATAN

t~ TGL. REVIS I
TGL. EFEKTIF

~Jl"\~ Kepala Dinas Linqkunqan Hldup
Kota Bartjarmaslh,

DISAHKAN OLEH /r>.PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
Drs. H. Mukhyar, M.AP

DINAS LlNGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN NIP. 1961111T 199310 1 001

NAMA SOP PEN'IMBANGAN SAMPAH TPA BASIRIH
DASAR HUKUM: KUALlFIKASI PELAKSANA:

1. Peraturan Walikota Banlarrnasln Nqmor.15 Tahun 2012 tentang Organis,asi
dan Tata Ke~a Unit Pelaksana Teknis Dinas dan Badan Kota Banlarmasio.

1. SDM memiliki kernampuan rnenqelola timbangan
2. Peraturan Walikot'a Banjarrnasin Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tuqas Pokok 2. Menguasai dan meniahami komputerdanfirnbanqan

dan Fungsi Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin 3. Paharn tentang prosedur perda retribusi
3, p.eraturanWalikota Banjarmasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian 4. Mempunyai koniitmen linggi untuk melaksanakan SOP

Tuqas Dinas Ungkungan Hidup Kota Sanjarmasin
KETERKAITAN: PERALATANIPERLENGKAPAN:

1. SOP Relribusi Sampah 1. Komputer & Printer:
2. Filling Cabinet

PERINGATAN: IflENCATATAN DAN'PENDATAAN:

Bila SOP penimbangan sampah tidak dilakukan, maka data timbangan tidak tercatat 1.Di~impan sebagai data elektronk dan manual
2. Dokumentasi Laporan harian

(



Pelaksanaan BakuMutu

No Kegiatan Petugas Petugas
Petugas Keterangan

Operaslonal Staf DLH Kelengkapan Waktu Output
pengangkut Timbangan

Sampah

1. Pengangkutansampahdl Kota Banjarmasln Kendaraandan 2 - 3 Jam Sampah

( \ sampah
)

2. Menimbang di jembatan timbangan TPA " Timbangan 1 menit Data
I

3. Menurunkan sampahdi zona pembuangan 'If Sampah 5 menit Sampah
J

4. Pengangkut kernbali ke jembatan timbangan TPA ,if Kendaraan 1 menit Data
I

5. Data hasil timbangan sampah w Data 30 menit Data
(

SOP PENIHBANGAN SAMPAD TPA BASIBIB

(



NOMORSOP 603
IWII.ft".SlH TGL. PEMBUATAN

lt~2 TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF~.,~ Kepala Dinas Lin-gkunganHldup

Kota Banjarmasin,
DISAHKAN OLEH .

Drs.~'M.AP
PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN

DINAS L1NGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN NIP. 19611117199310 1001
NAMA SOP RETRIBUSI SAMPAH

DASAR HUKUM: KUALlFIKASI PELAKSANA:
1. Peraturan WaHkotaBanjarmasin Nomor 15 Tahun 2012 tentang Organisasi dan

Tata Ke~a Unit Pelaksana Teknis Dinas dan Badan Kota Banjarmasin.
1. SDM memiliki kemampuan mengelola urnbanqan

2. Peraturan Walikota Banjarmasln Nomor 70 Tahun 2016 tentang Tugas Pokok 2. Menguasai dan memahami komputer dan Umbangan
dan Fungsi Dlnas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin 3. Paham tentang prosedur perda retribusi

3. Peraturan Walikota Banjarrnasin Nomor 116 Tahun 2016 tentang Uraian Tugas 4. Mempunyai komilmen tinggf unluk melaksanakan SOP
Dinas Lingkungan Hidup Kota Banjarmasin

KETERKAITAN: PERALATANIPERLENGKAPAN:

1. SOP Penimbangan Sampah 1. Komputer & Printer.
2. Filling Cabinet

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Bila SOP Retribusi ini tidak dilakukan, maka data timbangan tidak tercatat dan 1.Disimpan sebagai data elektronik dan manual
retribusi tidak terkumpul 2. Dokurnentasi Laporan harian

(



Pelaksanaan BakuMutu

No Kegiatan Petugas
Petugas Keterangan

pengangkut
PetugasTimbangan Operasional Staf DLH Kelengkapan Waktu Output

Sampah

1. PengangkutansampahNon pemko ke TPA Kendaraandan 2 - 3 Jam Sampah
\ sampah

2. Menimbang di jembatan timbangan dan TImbangan 1 menit DeltaDan
menerima retrebusi TPA " Retrebusi

I

3. Menurunkan sampahdi zona pembuangan Sampah 5 menit Sampah
'If

I

4. PengangkutNon pemko kembali ke jembatan Kendaraan 1 menit Data
timbangan TPA , If

I

s. Datahasil Retrebusi sampah Data 30 menit Data dan
, I retrebusi

( )

Sf)l) RI~'I'ltIB1JSISllllll) lID
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NOMORSOP 701
UlUAaMa$(1t TGL. PEM$UATAN .
l{~ TGL. REVISI

~p\~

TGL. EFEKTIF
Kepala Dinas Lingkungan Hidup

Kota Banjarmasin,

PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DISAHKAN OLEH

~

DINAS LlNGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN
Drs, H, Mukhyar, M.AP

NIP. 196111171993101 OOt
NAMA SOP PENGOPERASiAN DAN PENGGLJNAANBAHAN

DASAR HUKUM: KUALlFIKASI PELAKSANA:

1. Undang-Undang No. 32 Tahun 2009 tentang Perlindungan & Pengelolaan 1. Mengetahul kegunaan masing-masing bahan untuk menganalisaLingkungan Hidup
2. PP No. 27 Tahun 2012 tentang lzin Lingkungan 2. Memahami mekanisme kerja dalam pernbuatan reagent

3. Keputusan ~ubemur Kali~antan selatan No 0360 Tahun 2003 tentang Pejabat 3. Memiliki kemarnpuan dalam mengetahui nama zat kimia beserta rurnus kimianya

Pengawas Ltngkungan Hldup Bapedalda Provinsi Kalimantan Selatan. 4, Mengetah.uiMaterial Safety Data Sheet (MSDS) zat kimia

4, KeputusanWalikota Banjarmasin No. 58 Tahun 2004 Tentang : Pejabat 5. Memiliki komhrnen tinggi melaksanakan SOP secara tepat sasaran dan tepat

Pengurus Lingkungan Hidup Daerah Kota Banjarmasin. wakiu

KETERKAITAN: PERALA IANfPERLENGKAPAN:

1.SOP pengambilan sampel air limbah 1. APD (Alat Pelindung Diri)
2,SOP perawatan dan kalibrasi alat 2. Data rekaman bahan (log book pemakaian bahan)
3.S0P perbaikan alat 3. Peralatan laboratorium

4. Bahan kimia

PERINGATAN: 'PENCATATAN DAN PENDATAAN:

SOP ini adalah standart baku dan jika tidak dil~ks~nakan maka akan mengakibatkan 1. Disimpan sebagai data manualketidakjelasari, ketldaksnkronan ketidaktepatan, ketidaictransparanan dan
keterlambatan di dalam penanganan kerusakan lingkungan Hidup 2. Dokumentasi laporan hasHstandarisasl larutan

(



No Kegiatan BakuMutu Keterangan
Ka.UPTDlab. Sub BagTU Pengelola lab Kelengkapan Waktu output

1 KaUPTOLabmeniinta mefakukan pengullan 9 Disposisi 15 Menlt DJsposisi
sampel ke pcngefola lab

2 pengefola li1bmempelajarl keperluan alat dan 9 Oak.Prosedur Alat 4SMenir Prosedur
bahan untuk pengujian dan PenguJian

3 Pengeiola lab mempelalarl keperluan cek dan Checklist 15 Menit List
kalibrasl alat, listrik, air POAM, ketersedlan bahan,

I I!Issu~ dsb

4 Pengelola lab memakai pertengkapan Pakalan 5 Menit Keamanan
keamanan I J

5 Pengelola lab melakukan pengujlan sampel Alat dan Bahan 180 Menit Parameter

I I
6 Pengelola lab eatat hasil pengujian 6 Catatan 15 Menit Hasll

5 Pengelola lab memberslhkan alat, mencatar Ala! dan Bahan 15 Menit Kebesrslhan
atat serta bahan sepertlkondlsl semula r~ alar
bahan yang dipakal dan me.ngembalikan

s Pengelola lab alat mernbuat laporan hasil It Laporan is Menlt Laporan
penguJlanke.subbag TU I JI

7 SubbagTU memverlflkasi dan member! Paraf 15 Menit Berkas Lengkap
paraf pada hasillaporan diteruskan ke
Ka UPTD lab I I

8 Ka UPTDmengetahul/menyetujul , Tanda Tangan 10 Menit Berkas lengkap
laporan hasHpengujlan t~-

SOP PENGOPERASl4N DANPENG6UNAAN BAlIAN

(



NOMOR SOP : 70d.
TGL. PEMBUATAN
TGL. REVISI

IIUUl ..... N TGL. EFEKTIF

t~) Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarmasin,~'::y£

Drs.~.AP

DISAHKAN OLEH
PEMERINTAH KOTA BANJARMASIN

DINAS LlNGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN NIP. 196111171993101001
NAMA SOP PERAWATAN DAN KALiBRASI ALAT

DASAR HUKUM: KUAUF.IKASI PELAKSANA:
1. Undang-Undang No. 32 Tahun 2009 Tentang Perlindungan & Pengelolaan

Lingkungan Hidup
2. Peraturan Pemerintah RI Nomor 82 tahun 2001 Tentang Pengelolaan Kualitas Air 1. Mampu melakukan pengecekan alat secara berkala

Limbah dan Pengendalian Pencemaran Air 2. Memahami kinerja alat laboratorium
3. Keputusan Menteri LH Nomor 37 Tahun 2003 tentang Metoda Analisa Kualltas 3. Memahami buku pedoman kalibrasi alai laboratorium

Air Permukaan dan Pengambilan Contoh Air Permukaan. 4. Memiliki komitmen tinggi melaksanakan SOP secara tepat sasaran dan tepat
4. Peraturan Menteri LH no. 06 tahun 2009 tenlang Laboratorium Lingkungan. waktu
5. ISO/IEC 17025:2017 tentang Sistem Manajemen Mutu Laboratorium
6. Peraturan Walikota Banjarmasin nomor 76 tahun 2017 tentang Organisasi dan

Tata Ke~a Unit Pelaksana Tsknis Daerah dl Lingkungan kota Banjarmasin
KETERKAITAN: PERALATANIPERLENGKAPAN:

1. APD (Alat Pelindung Din)
1. SOP Pengoperasian dan penggunaan bahan 2. Bahan dan alat penunjang standar kalibrasi
2. SOP pengambilan sampel air limbah 3. Data rekaman
3. SOP perbaikan alat 4. Peralatan laboratorium

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

SOP ini adalah standart baku dan jika lidak dilaksanakan maka akan mengakibatkan 1. Disimpan sebagai data manualkesalahan dalam analisa, kecelakaan ke~a, ketidakjelasan hasil uji, kelidaktepatan 2. Dokumentasi laporan hasil kalibrasipengujian dl dalam penanganan pencemaran lingkungan Hidup



Pelaksana Baku Mutu
No Kegiatan

Ka.UPTLab.
Keterangan

Pengelola lab Kelengkapan Waktu Output

1 Pengelola lab membuat jadwal perawatan dan Jadwal 20 menit Jadwal
Kalibrasi alat laboratorium disampaikan ke Ka UPTD (
Lab

.
2 Ka UPTDlab menugaskan Pengelola Lab venflkasl Disposisi 5 menit Dlsposisi

perawetan alat lab ,II
I II

3 Pengelola lab melakukan perawatan Alat 180 menlt AI.H
alat terencana

,
I l--

4 Pengelola lab membuat laporan hasil Laporan 15 menlt Laporan
perawatan alat

C )



NOMORSOP : 70JJ
TGL. PEMBUATAN
TGL. REVISI

"JII~.1II8irH TGL. EFEKTIF

l~~J Kepala Dinas Llngkungan Hidup
Kota Banjarmasin,

~ ..\~
DISAHKAN OLEH

Drs.~APPEMERINTAH KOTA BANJARMASIN
DINAS LlNGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN NIP. 196111171993101 001

NAMA SOP PERBAIKAN ALAT

DASAR HUKUM: ,KUALlFIKASI PELAKSANA:

1. Undang-Undang No. 32 Tabun 2009 Tentang Perlindungan & Pengelolaan
Lingkungan Hidup

2. Peraturan Pernerintah RI Nomor 82 tahun 2001 Tentang Penpelolaan Kualitas Air 1. Mampu mengivenlarisir alat-alat laboratorium yang masih layak dan tldak layak
Limbah dan Pengendalian Pencemaran Air untuk digunakan

3. Keputusan Menteri LH Nomor 37 Tahun 2003 lenlang Metoda Analisa Kualilas 2. Mampu mengidentifikasi kerusakan ala!
Air Permukaan dan Pengambilan Contoh Air Permukaan. 3. Mengetahui proses perbaikan alat

4. Peraturan Menteri LH no. 06 tahun 2009 tentang Laboratorium Lingkungan. 4. Memilikl komitmen linggi melaksanakan SOP secara tepat sasaran dan tepat
5. ISO/IEG 17025:2017 fentang Sistem Manajemen Mutu Laboratoriurn waktu
6. Peraturan Walikota Banjarmasin nomor 76 tahun 2017 lenlang Organisasi dan

Tata Ke~a Unit Pelaksana Teknis Daerah di UngkuJigan kota Banjarmasin
KETERKAITAN: PERALATANfPERLENGKAPAN:

1. Data rekaman
1. SOP Penqoperasian dan penggunaan bahan 2. Pengaman alai
2. SOP pengambilan sampel air limbah 3. Sarana perbaikan alat
3. SOP perawatan dan kalibrasi slat 4. Kamera

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN:

SOP ini adalah standart baku dan jka lidak dilaksanakan rnaka akan mengakibatkan 1. Disimpan sebagai data eleldronikkesalahan dalam analisa, kecelakaan keria, ketidakjelasan hasil ujij ketidaklepatan
pengujian dl dalam penanganan pencemaran lingkungan Hidup 2. Dokumentasi laporan hasil perbaikan

(



No Kegiatan
Pelaksana Baku Mutu

Kete~ngan
Pengelola Lab Ka.UPT Lab. Kepala DLH Teknisl Luar Kelengkapan Waktu Output

1 Pengelola Lab mernbuat laporan Laporan 15 menit Laporan
kerusakan alat dan membua_tjadwal ( )
perbalkan alat

2 Ka UPTD Lab membuat telaahan staf Telaahan Staf 15 menit Telaahan Stat
ke Kepala DLH ~

I
I

3 Perlntah Perbaikan darl Kepala DLH

<>-
Disposisl 5 menit Disposisi

ke Ka UPTD Lab

4 Perintah Perbaikan dari Ka UPTD Lab ,.. Dlsposls! 5 menit Disposisi

I I
I

5 Teknislluar melakukan perbaikan " Perbaikan alat 240 menit Perbalkan alat
I II

6 Pengelola Lab membuat laporan ke Ka. UPTO dan berita , Laporan 15 menit taporan
acara perbalkan I I

I

7 Kepala UPTO menandatangani laporan ,if Berkas lengkap 15 menlt Berkes lengkap
dan mernbuat laporan ke Kepala OLH I I

I

8 Menerima dan pengarslpan dokumen if Berkas lengkap 5 rnenlt Berkas lengkap
oleh Kepala OLH ( )

SOPPEBBAIKAN AIAT
(



~
NOMORSOP : 104
TGL. PEMBUATAN

l~j TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF

~\~ Kepala Dinas Lingkungan Hidup
Kota Banjarrnasin,

DISAHKAN OLEH fAPEMERINT AH KOTA BANJARMASIN Drs. H. Mukhyar, M.AP
DINAS LlNGKUNGAN HIDUP KOTA BANJARMASIN NIP. 19611117199310 1001

NAMA SOP PENGAMBILAN SAMPEL AIR
DASAR HUKUM: KUALlFIKASI PELAKSANA:

1. Mengetahui cara pemngambilan sampel air IImbah sesuai dengan ISO 17025
1. Undang-Undang No. 32 Tahun 2009 tenlang Perlindungan & Pengelolaan 2. Memahami mekanisrne kerja dalam pengambilan sampel air limbah

Lingkungan Hidup 3. Mampu mengidentifikasi jenis air limbah yang akan diambil dan menyesuaikan
2. PP No. 27 Tahun 2012 tentang Izin Ungkungan parameter yang akan dianalisa dengan peraturan yang berlaku
3. Kepunrsen Gubernur Kalimantan Selatan No 0360 Tahun 2003 tentang Pejabat 4. Mengetahui dan mampu mempersiapkan peralaran untuk pengambilan dan analisa

Pengawas Lingkungan Hidup Bapedalda Provinsi Kalimantan Selatan. sarnpel yang akan digunakan
4. Keputusan Walikota Banjarmasin No. 58 Tahun 2004 Tentang : Pejabat 5. Mengetahui cara analisa sempet air lrnbah

Pengurus Lingkungan Hidup Daerah Kota Banjarmasin. 6. MemHlki kornltrnen tinggi rnelakssnakan SOP secara tepat sasaran dan tepat
waktu

'KETERKAITAN: PERALATAN/PERL,ENGKAPAN:

1. SOP penpoperasian dan penggunaan bahan
1. APD (Alat Pelindung Diri)
2. sarana sampling air Iimbah

2. SOP perawatan dan kalibrasi alat 3. Data rekaman
3. .SOP perb.aikanalat 4. Perlatan sar,nplingair limbah

5. Kamera

f'ERINGATAN: PENCATATAN OAN PENDATAAN:

SOP ilii adalah standart baku dan jika tidak dilaksanakan maka akan menqaklbalkan 1. Disirnpan seba,gaidata elektronlk dan manualketidakjelasan', ketidaksinkronan ketidaktepatan, ketidaktransparanan dan 2. Ookumentasi sampling air limbahketerlambatan di dalarn penanganan kerusakan lingkungan Hidup

((
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