
c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam buruf a dan huruf b, perlu
rnenetapkan Peraturan Bupati tentang Jadwal Retensi
Arsip KepegawaianAparatur SipiJ Negara dan Pejabat
Negara, Keuangan, Non: Keuangan dan Non
Kepegawaian di Lingkungan Pemerintah Kabupaten
Balangan;

b. bahwa Jadwal Reteosi Arsip Fasilitatif Kepegawaian
Aparatur Sipil Negaradan Pejabat Negara, Keuangan,
Non Keuangan dan Non Kepegawaian sebagaimana
dirnaksud dalam huruf a, telah mendapat perserujuan
dari KepaJa Arsip Nasional Republik Indonesia
berdasarkan Surat Nomor: B-PK.02.09/141/2018, hal
Persetujuan JadwaJ Retensi Arsip Fasilitatif dan
Substantif Peme.ri.ntahKabupaten.Balangao;

a. bahwa untuk. rnenjarnin ketersediaan Arsip yang
autentik , uruh, dan terpercaya serta rnampu
mengide.ntifikasikan keberadaan Arsip yang memiliki
keterkaitan informasi sebagaisatu keutuhan inforrnasi
pada semua organisasi kearsipan baik Unit Pengolah
rnaupun Unit Kearsipan khususnya Arsip Kepegawaian
Aparatur Sipil Negaradan Pejabat Negara, Keuangan,
Non Keuangan Dan Non Kepegawaian eli llngkungan
Pemerintah Kabupaten Balangan, perlu mengatur
pelaksanaan Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif
Kepegawaian Aparatur Sipil Negara dan Pejabat
Negara, Keuangan, Non Keuangan dan Non
Kepegawaian;

Menimbang

BUPATl BALANGAN,

DENG'ANRAHMATTUHANYANGMAHAESA

JADWALRET'ENSIARSIPFASIUTATLFKEPEGAWAIANAPARATURSIPTL
NEGARADAN PEJABATNEGARA,KEUANGA.N",NONKEUANGANDAN

NONKEPEGAWAIAN

TENTANG

PERATURANBUPATIBALANGAN
NOMOR 13 TAHUN2019

BUPAT}BALANGAN
PROVINSlKALIMANTANSELATAN
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9. Peraturan Bersama Kepala Arsip Nasional dan Kepala
Badan Kepegawaian Negara Nomor 08 Tahun 20) 2
dan Nomor 15 Tahun 20)2 tentang Pedoman .Jadwal
Retensi Arsip Kepegawaian Pegawai Negeri Sipil dan
Pejabat Negara;

12 Tahuh
(JRA) Non

8. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nornor
2909 tentang .Jadwal Retensi Arsip
Keuangan dan Non Kepegawaian;

7. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 16 Tahun
2009 ten tang Rincian Urusan Pemerintah bidang
Kearsipan dilingkungan Pemerintah Daerah Propinsi
dan Pernerintah Daerah Kabupaten/KQta;

6. Peraruran Pernerintah Nornor 18 Tahun 2016 tentang
Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2Q16 nornor 114, Tambahan
Lernbararr Negara Nomor 5887);

5. Peraturan Pemerintah Nornor 28 Tahun ~b12 tental!g
Pelaksanaan Undang-Undarig Nomor 43 Tahun 2009
tentang Kearsipan [Lembaran Negata Republik
Indonesia Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nemer 5286);

4. Undang-Undang Nornor 23 Tahun 2014 tentang
Pernerintahan Daerah (Lernbaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nornor 244, Tarnbahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587),
sebagairnana telah beberapa kali diubah terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang
Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nornor 23
Tahun 2014 tentang Pernerintahan Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia 'rabun 2015 Nornor 58,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5'679),;

3. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang
Apararur Sipil Negara (Lernbaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 6) Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nornor 5494); . .

2. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nornor 152, Tarnbahan Lernbaran Negara
Republik Indonesia Nemer 5.071);

1. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2003 tentang
Pembentukan Kabupaten Tanah bumbu dan
kabuparen Balangan di Provinsi Kalimantan Selatan
[Lernbaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003
Nornor 22, Tarnbahan Lernbaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4265)
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D<JJamPeraturan Bupati ini yang dirnaksud dengan ;
I. Kabupaten adalah Kabupaten Balarigan,
2. Pernerintah Kabupaten adalah Pernerintah Kabupaten Balangan

3. Pemerintah Daerah adalah kepala daerah sebagai unSUT penyelenggara
pernerlntahan daerah yang memimpin pelaksanaan urusan
pemerintahan yang menjadi kewenangan pemerintah daerah otonom.

4. Kepala Daerah yang selanjutnya disebut Bupati adalah Bupati
Balangan.

5. Perangkat Daerah adalah unsur pembantu Bupati dan DPRD dalam
penyelenggaraan Urusan Pernerintahan yang menjadi kewenarigan

Kabupaten Balangan,

Pasal 1

BAB [
KETEN'J1UANUMUM

PERATURAN BUPAT[ TENTANG JADWAL RETENSI
ARSIP FASILITATIF' KEPEGAWAlAN APARATUR SIPIL
NEGARA DAN PEJABAT NEGARA, KEtUANGAN, NON
KEU'ANOAN DAN NON KEPEGAWAlAN.

Menetapkan :

MEMUTUSKAN:

17. Peraruran Daerah Kabupaten Balangan Nomor 14
Tahun 2016 tentang Pembentukan Susurian Perangkat
Daerah 1;(~bupaten Balangan (Lernbaran Daerah
Kabupaten Balangan Tahun 2016 Nomor 14).;

16.Peraturan Kepala Arsip Nasicnal Nomor 37 Tahun
2016 tentang Pedornan Penyusutan Arsip;

15. Peraruran Kepala Arsip Nasiorial Nomor 6 Tahun 2013
tentang Pedornarr Retensi Arsip Keuangan terakhir
derigan ·perubahan Peraturan Kepala Arsip Naslonaf
Republik Indonesia Nomor 28 tahun 2016;

14. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 48 rabun
2015 tentang Tata Cara Penyusunan Jadwal Retensi.
Arsip;

13. Peraturan Kepala Arsip Nasional RepubJik Indonesia
Nornor 22 Tahun 2015 rentang Tata Cara Penetapan
.Jadwal RetenaiArsip;

12. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 61'ahun 2013
ten-tang Pedoman Retensi Arsip Keuangan;

10. Peraruran Kepala Arsip Nasional Nornor 25 Tahun
2012 ten tang Jadwal Retensi ArsiI? Kepegawaian;

11. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nornor 35 Tahun
2012 ten tang Perrrusnahan Arsip:
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6. Satuan Kerja Perangkat Daerah ya.ng selanjutnya disingkat SKPD
adalah unSUT pembantu Bupati dalarn penyelenggaraan pemerintahan
daerah di Kabupaten Balanganyang terdiri dan sekretariat daerah,
sekretariat DPRD, dinas daerah, lembaga teknis daerah, kecarnatan,
dan kelurahan serta Desa.

7. Dinas Kearsipan adalah Dinas yang merniliki fungsi, tugas , dan
tanggung jawab di bidang pemblnaan, pengelolaan, dan pengawasan
Kearsi pan ,

e. Dinas Daerah adalah Dinas Daerah Kabupaten Balangan.

9. Badan Daerah adalah Badan Daerah Kabupaten Balangan.

10. Unit Pelaksana Teknis Dinas, adalah unsur pelaksana teknis Dinas.
yang melaksanaan kegiatan teknis operasional danl at au kegiatan
teknis penunjang tertentu,

11.Unit Pelaksana Teknis Badan, adalah unsur pelaksana teknis Badari
yang rnelaksanaan kegiaian teknis operasional dan Zatau kegiatan
teknis penunjang rertentu.

1.2.Pemenintahan Desa adalah Desa yang merupakan bagian wilayah
Kabupaten Balangan,

13.Kearsipan adalah hal-hal yang berkenaan dengan arsip
14.Arsip adalah rekarnarr kegiatan atau peristiwa dalam berbagai bentuk

dan media sesuai dengan perkembangan teknologi informasi yang
dibuat dan diterima oleh Lernbaga Negara, Pemerintahan Daerah;
Lernbaga Pendidikan, perusahaan, organisasi politik, organisasi
kemasyarakatan, dan perseorangan dalam pelaksanaan kegiatan
kehidupan berrnasyarakat, berbangsa dan bernegara.

15,Arsip Dinamis adalah arsip yang dipergunakan secara langsung clalam
perencanaan, pelaksanaan, penyelenggaraan pemerintahan arau
dipergunakan secara langsung dalam penyelenggaraan administrasi.

16, Arsip Aktif adalah arsip yang frekuensi penggunaannya tinggi
danl atau terns rnenerus.

17.Arsip InaktiI adalah ar sip clinamis yang frekuensi penggunaannya
untuk penyelenggaraan administrasi sudah rnenurun.

LB.Arsip Vital adalah arsip yang keberadaannya merupakan persyaratan
dasar bagi kelangsungan eperaslonal pencipta arsip, tidak. dapat
diperbaharui clan tidak tergantikan apabila rusak atau hilang.

19.Arsip Statis adalah arsip yang -dihasilkan oleh pencipta arsip karen a
rnerniliki nilai guna kesejarahan, telah habis rerensinya, dan
berketerarigan .dipermanenkan yang telah diverifikasi baik secara
larigsung maupun tidak langsung .oleh Arsip Nasional Republik
Indonesia dan I a-tau lernbaga kearsi pan,

20. Pencipta Arsip adalah pihak yang rnernpunyai kemandirian dan
otoritas dalam pelaksanaarr fungsi, tugas dan tanggung jawab, di
bidang pengelolaan arsip dinamis.

21. Unit Kearsipan adalah unit yang rnelaksanakan pengelolaan Arsip
Inaktif, dalarn hal ini dilaksariakan oleh bagian tata usaha/ Sekretariat
di SKPD.

22. Unit Pengolah adalah unit yang melaksanakarr pc:ngelolaan Arsip Aktif,
dalam hal ini di~aksanakan oleh tnlits~g-masingbidang/bagian di
'SKPD,

Ir -'j~~~~IO I-r-' -- I
II _
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2~. .Jadwal, Retensi Arsip (JRA) adalah daftar yang berisi sekurang
kurangnya jangka waktu penyimpanan atau retensi, jenis arsip dan
keterangan yang berisi rekornendasi tentang penetapan suatu jenis
arsip dimusnahkan, atau dipermanenkan yang dipergunakan sebagai
pedornan penyusutan dan penyelamatan arsip.

24. Retensi Arsip adalah Jangka Waktu penyimpanan: yang wajib
dilakukan terhadap suatu jenis arslp.

15. Arsip Kepegawaian Aparat-ur Sipil Negara dan Pejabat Negara adalah
arsip yang berkaitan dengan. bidang .kepegawaian, baik apartur sipil
Negara rnaupun pejabat Negara.

26 . .Jadwal retensi arsip Kepegawaian Aparaiur Sipil. Negara dan Pejabat
Negara adalah daftar yang berisi jenis arsip-arsip kepegawaian beserta
jangka waktu penyimpanannya sesuai dengan nilai kegunaannya dan
dipakai sebagai .pedornan penyu su tan , arsip Iormasi pegawai,
pengadaan pegawai, pernbirraan karir pegawai, penyelesaian keberatan
pegawai, mutasi pegawai, admini strasi pegawai, kesejahteraan
pegawai, pernberhentiaan pegawai, perselisihanj sengketa pegawai,
berkas perseorangan pegawai dan berkas perseorangan pejabat
Negara,

27. Jadwal Retensi Arsif Fasilitatif nOD keuangan .dan non kepegawalan
adalah daftar yang berisi jenis araip Fasilitatif non keuangan dan non
kepegawaian beserta jangka waktu penyirnpanannya sesuai dengan
nilai kegunaanya dan dipakai sebagai pedoman penyusutan arsip
Iasilitatif. perencanaan, hukurn, organisasi dan ketatalaksanaan,
keareipan, ketatausahaan dan kerumahtanggaan, hubungan
masyarakat, penelitian, pengkajian, perpustakaan, tekrrologi informasi
dan kornunikasi, dan pengawasan.

2.8.Retensi Arsip Aktif adalah jahgka waktu penyimpanan arsip .diunit
pengolah untuk meridukungpelaksanaan dan rugas dan fungsi.

29. Retensi Arsip Inaktif adalah jangka waktu penyimpanan arsip diunit
kearsipan sarnpai dengan dirnusnahkan atau diserahkan ke Dinas
Kearsi pan,

30. Keterangan Musnah adalah informasi yang rnenyarakan bahwa jenis
arsip dapat dimusnahkan karena jangka penyimperiannya sudah
habis dan tidak merniliki riilai guna, tidak ada peraturan perundang
'undangan yang rnelarang dan tidak berkaitan dengan penyelesaian
suatu kasus yang masih dalam proses hukum.

3L Keterangan Permanen adalah informasi yang menyatakan bahwa jenis
arsip rnerniliki nilai guria sekunder atau nilai guna permanent wajib
diserahkan kepada Dinas Kearsipan sebagai bukti
pertanggungjawaban riasional sesuai dengan lirigkup fungsi dati tugas
masing=maeing organisasi,

32. Pedoman Retensi Arsip adalah ketentuan dalam benruk perunjuk yang
rnernuat retensi minimal arsip rnasing-masjng urusan pemerintahan
yang menjadi acuari da'lam penyusunan JRA masing-rnasing Perangkat
D;;rreah.

33. Series adaJah hiinpun'an arsip yang terdpta , Ya:I:!gdiatur dan dike10Ja
sebagai suatu entitas infonnasi. karena adanya k~rerkaitan secara
fungsionaJ, l<egiatari dan kesamal:ln st,1l:;iyek.
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(3) Penerapan JRA Fasilitatif KepegawaianAparatur Sipil Negara (ASNJ
Dan Pejabat Negara, Keuangan, Non Keuangan dan Non Kepegawaian
sebagafmanadimaksud padaayat·(2) tercanrum dalarn Lampiran yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dan Peraturan Bupati ini.

.(2) Penerapan JRA Fasilitatif Kepegawaian Aparatur SipiJ Negara (ASN)
Dan Pejabat Negara, Keuangan, Non Keuangan ban Non Kepegawaian
sebagaimana dimaksud pad a ayat (1) digunakan, oleh SKPD di
linglrungan Pemerintah: Daerah.

(1) Penerapan JRA Fasilitatif Kepegawaian Aparatur Sipil Negara '(ASN)
Dan Pejabat Negara, Keuangan, Non Keuangan Dan Non Kepegawaian
sebagai sarana penilaian Arsip dan penyusutan Arsip .

Pasal 3

Retensi Arsip. Fasilitatif Kepegawaian Aparatur Sjpil Negara (ASN), Dan
Pejabat Negara, Keuangan, Non Keuangan dan Non Kepegawaian
Pernerintah Daerah menganut azas sentralisasi dalam kebijakan dan
.desentralisasi dalam pelaksarraan.

Pasal 2

BAB 11
JADWAL RETENSl ARSJP F'ASILlTATIP' KEPEGAWAJAN APARA1'UR SIPIL
NEGARA (ASN) DAN PEJABA1' NEG-ARA, KEUANGAN, NON KEUANGA.N

DAN NON KEPEGA WALA,N

34. Berkas adalah. himpunan arsip yang disatukan karena memiliki
keterikan dalam suatu koriteks pelaksanaan kegiatan dan memiliki
kesarnaan jenis dan kesarnaan masalah.

35. lsi Berkas adalah arsip yang merupakan informasi
36. Jangka Waktu Simpan adalah masa simpan minimal suatu jenisj seri

arsip pada Unit Pengolah darr/ atau Unit Kearsipan.
37. Penyusutan Arsip adalah kegiatan pengurangan jurnlah arsip dengan

cara pemindahan arsip in aktif dari unit pengolah ke unit kearsipan,
pemusnahan arsip yang tidak raerniliki nilai guna, dan penyerahan
arsip statis kepada lernbaga kearsipan. .

38. Pemindaharr Arsip !naktif adalah kegiatan pengurangan arsip inaktif
'dan pengalihan tanggung jawab pengelolaan arsip inaktif dari Unit
Pengolah ke Unit Kearsipan.

39. Pernusnahan Arsip adalah kegiatan pengurangan arsip yang tidak
bernilai guna dan pengamanan informasi yang dilakukan dengan cara
penghancuran fisik ar sip sarnpai tidak dapat dikenali lagi.

40. Penyerahan Asip statis adalah kegiatan pengurangan arsip dan
pengalihan tanggung jawab pengelolaan arsip statis dari setiap
pencipta atsip kepada lernbaga kearsipan dalarn .rangka penyelamatan
dan pelestarian rnernori kolektif dan sebagai baban
pertanggungjawaban,
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Pernindahan Arsip Inaktif Fasiliratif Kepegawaian Aparatur Bipil Negara
(AsN) .d?J1 Pejabat Negara, Keuangan, Non Keuangan dan Non
Kepegawaian dari Unit Pengolah ke Unit Kearsipan, dilakukan derigan
cara sebagai berikut:
a. pernindahan Arsip Fasilitatif Kepegawaian Aparatur Sipil Negara (ASN).

dan Pejabat Negara, Keuangan, Non Keuangan dan Non' Kepegawaian
dari Unit Pengo.lah ke Unit Kearaipan dalarn lingkungan SKPD; dan

Pasal7

Bagian Kesaru
Pernindahan Arsip lnaktif Fasilitatif Kepegawaian Aparatur Sipil Negara

(ASNj Dan. Pejabat Negara, Keuangan, Non Keuangan Dan Non
Kepegawaian

Penyusutan Arsip rneliputi:

a. pernindahan Arsip Inaktlf Fasilitatif Kepegawaian Apararur Sipil
Negara ,(ASN) Dan Pejabat Negara, Keuangan, Non Keuangan Dah Non
Kepegawaian dan Unit Pengolah ke Unit Kearsipan:

b. pernusnahan Arsip Fasilitatif Kepegawaian Aparatur Sipil Negara (ASN)
ban Pejabat Negara, Keuangan, Non Keuangan Dan Non Kepegawaian
yang telah habis retensinya dan tidak rnerniliki nilai guna
dilaksanakan sesuai dengan ketenruan peraturan perundang
undarrgan; dan

c. penyerahan Areip Statis Fasilitatif Kepegawaian Aparatur SipiLNegara
(ASN) Dan Pejabat Negara, Keuangan, Non Keuangan Dan Non
Kepegawaian oleh pencipta Arsip dan Unit Pengolah Arsip dimasing
masing SKPD kepada Dinas Kearsipan.

Pa~;;l16

BABIV
PENYUSUTAN ARB!P

Rekornendasi yang berisi masa sirnpan Arsip yang dimusnahkan
sebagaimana dimaksud dalam Pasal 4 huruf b tidak bersifat rnutlak dan
dapat diperpanjang masa simpan Arsip oleb Unit Pengolah,

JRA Fasilitatif Kepegawaian Aparatur Sipil Negara (ASN) dan Pejabat
Negara, Keuangan, Non Keuangan Dan Non Kepegawaian dapat
dipergunakan sebagai berikur:

a. sebagai pedoman untuk masa simpan Arsip;

b. sebagai rekornendasi tentang penetapan jenis Arsip dimusnahkan,
atau diperrnanenkan; dan

c. sebagai pedoman penyusutan dan periyelarnatan Arsip.

Pasal 5

BAB TIT
TATACAM PENGGUNMN JADWAL RETENSTARSIP FASILITATIF

KEPEGAWAIAN APARAToURSfPIL NEGARA (;A.SN)DAN F'EJABAT NEGARA,
KEUANGAN, NON KEUANGAN DAN NON hEPEGAWAlAN

Pasal 4

7



8agian Kedua
Pemusnahan Arsip Fasilitatif Kepegawaian Aparatur Sipil Negara (ASN)
Dan Pejabat Nega ra , Keuangan, Non Keuangan Dan Non Kepegawaian

yang telah habis retensinya dan tidak memiliki nilai guna.

Pernindahan Arsip Fasilitatif Kepegawaian Aparatur Sipil Negara (ASN)
Dan Pejabat Negara, Keuangan, Non Keuangan Dan Non Kepegawaian dad
instansi ke lernbaga kearsipan untuk Arsip yang dimiliki retensi paling
sedikit 10 (sepuluh) tahun sebagaimana dimaksud dalam Pasal 7 huruf b
dilakukan setelah dikonsultasikan terlebih dahulu dengan Dines
Kearsipan.

Pas-a] 10

Unit Pengolah sekurang-kurangnya 2 (dua) rahun sekali memindahkan
Arsip Inaktif ke Unit Kearaipan.

Pasal 9

(5) Pelaksanaan pernindahan Arsip sebagaimana dimaksud pada ayat (1)
huruf d dilakukan dengan menyerahkan Arsip Inaktif ke Unit
Kearsipan yang disertai dengan berita acara pemindahan dan daftar
Arsip yang dipindahkan.

(4) Penataan Arsip sebagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf c
dilakukan dengan mencantumkan nomor urut pada folder disudut kiri
atas sesuai daftar Arsip dan mernasukkan Arsip beserta foldemya
kedalam kotak Arsip.

(3),Pendaftaran Arsip sebagaimana dimaksud ayai (1) huruf b dilakukan
dengan rnencatat Arsip hasU seleksi kedalam Iorrnulir daftar Arsip
yang dipindahkan sesuai dengan penataan Arsip yangmasih aktif.

(2) Pemeriksaan Arsip sebagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf a
dilakukan dengan cara melakukan seleksi terhadap Araip Aktif yang
dimiliki oleh Unit Pengolab untuk mengetahui Arsip tersebut sudah
memasuki masa inaktif atau be!um, dengancara mencocokkan tahun
penciptaan Arsip dengan retensi aktifyang tercantum dalam JRA.

(1) Pemindahan Arsip Fasilitatif Kepegawaian Aparatur Sipil Negara (ASN)
dan Pejabat Negara, Keuangan, Non Keuangan dan Non Kepegawaian
sebagaimana dimaksud dalam Pasal 7 dapat dilakukan dengan
prosedur sebagai berikui:
a. pemeriksaan Arsip;

b. pendaftaranArsip;
c. penataan Arsip:
d. pelaksanaan pemindahan Arsip; dan

e. berita acara pemindahan Arsip dan daftar Arsip.

b. pemindahan Arsip Fasilitatif Kepegawaian Aparatur Sipil Negara (ASN)
dan Pejabat Negara, Keuangan, Non Keuangan dan Non Kepegawaian
dari SKPD ke Depot arsip Dinas Kearsipan untuk Arsip yang memiliki
rerensi paling sedikir 10 (sepuluh) tahun.

Pasal 8
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Pemusnahan Arsip Fasilitatif Kepegawaian Aparatur Sipll Negar.a (ASN)
Dan Pejabat Negara, Keuarigan, Non Keuangan Dan Non Kepegawaian di

_ _JJ.ffi-t=liearsipan dilakukan sekurang-kurangnya 2 (dua) tahun sekali.

,"l~~'"".
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(6) Pernbuatan 'berita acara pernusnahan Arsip sebagaimana dimaksud
pada ayat (1) huruf e dilakukan setelah rnendapat persetujuan dan
Bupati.

(5) Pelaksanaan pemusrrahan Arsip sebagaimana dirnaksud pada ayat (1)
huruf d dilakukan dengan memusnahkan Arsip secara total baik
secara fisik maupun inforrnasi dan disaksikan oleh 2 (dua] orang
pejabat dati bagian hukurn sekretariat Daerah dan bidang pengawasan
Daerah:

(2) Perneriksaan Arsip sebagaimana dirnaksud pada ayat (1) huruf .a
dilakukan dengan cara melakukan seleksi terhadap Arsip yang relah
habis retensinya dan dinyatakan musnah serta tidak terkait dengan
Arsip lain urituk dibuatkan daftar.

,(3),Peridaftaran Arsip sebagairnana dirnaksud ayat (1) huruf b dilakukan
dengan mencatat, Arsip dalam formulir daftar Arsip usul musnah,

(4} Pengajuan usul rnusnah sebagaimana dirrraksud pada ayat (L) huruf c
dilakukan dertgan membuat surat pengajuan usul rnusnarr Arsip
kepada kepala "SKPD, ANRI dan Bupati dengan melampirkan daftar
usul rnusnah.

(1) Pemusnahan Arsip Fasilitatif Kepegawaian Aparatur Sipil Negara (ASN)
Dan Pejabat Negara, Keuangan, Non Keuangan Dan Non Kepegawaian
sebagaimana dimaksud pada .ayat (1). dapat dilakukan dengan
prcsedur sebagai berikut:
a. perneriksaan Arsip;

b. pendaftaran Arsip;
c. pengajuan usul musnah:
d. pelaksanaanpemusnahan Arsip; dan
e. pernbuatan berita acara pernusnahan Arsip.

Pasal 12

Pemusnahan Arsip Fasilitatif Kepegawaian Aparatur Sipil Negara (ASN)
Dan Pejabat Negara, Keuangan, Non Keuangan Dan Non Kepegawaian
yang telah habis retensinya dan tidak rnemiliki nilai guria dilaksanakan
sesuai dengan ketentuan peraruran perundang-undangan, dengan kriteria
sebagai berikut:
a. tidak memiliki nilai guna;

b. telah habis retensinya dan berketerangan dirnusnahkan berdasarkan
JRA;

c. tidak ada peraturan perundang-undangan; dan
d. tidak berkaitan dengan penyelesaian proses suatu perkara.

Pasal 11

9



(7) Pelaksanaan penyerahan sebagaimana dirnaksud pada ayat (1,)huruf f
dilakukan dengan menyerahkan Arsip Statis ke DinasKearsipan
disertai dengan berita acara serah terirna Arsip Statis dan daftar Arsip
yang diserahkan setelah terlebih dahulu dikonsultasikan dengan
Dinas Kearsipan.

(6) Penataan Arsip seabgaimana dimaksud pada ayat (1) huruf e
dilakukan derigan mernasukkan Arsip beserta foldernya kedalam kotak
Arsip dan memberi label sesuai dengan isi kotak, dan sebelum folder
dimasukkan, terlebih dahulu dicanturnkan nomor urut pada folder di
sudut kin atas sesuai daftar Arsip.

(5) Pendaftaran Arsip sebagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf d
dilakukan dengan mencatat Arsip hasil seleksi kedalam formulir daftar
Arsip yang diserahkan.

(4;)Pengelompokkan Arsip sebagairnana dimaksud pada ayat (1) huruf c
dilakukan dengan mengelompokkan Arsip yang telah diteliti
berdasarkan jenis/seri Arsip.

(3) Periilaian Arsip sebagaimaria dimaksud ayat (1) huruf b dilakukan
derigan mengevaluasi Arsip dari aspek substansi informasi, Iungsi dan
karakterisrik fisik serta menentukan menganalisaj'rnengkaji kernbali
apakah Araip-arsip tersebut benar-benar dinyatakan telah tidak
operasional namun masih rnerniliki nilai guna bag] kepentingan
penanggungjawaban nasional.

(2) Pemerikasaan Arsip sebagaimana dimaksud pada ayat (1) huruf a
dilakukan dengan cara melihat keterangan akhir perman en dikolom
keterangan JRlL

e. pemeriksaan Arsip;
b. penilaian Arsip;
c. pengelompokkan Arsip;

d. pendaftaran Arsip;
e. penataanArsip;
f. pelaksanaan penyerahan; dan

g. pembuatan berita acara serah terima arsip statis.

(1) Penyerahan Arsip Statis Fasilitatif Kepegawaian Aparatur SipU Negara
(ASN) Dan Pejabat Negara, Keuangan, Non Keuangan Dan Non
Kepegawaian oleh pencipta Arsip dan Unit Pengolah Arsip pada setiap
SKPD kepada Dinas Kearsipan, dilaksanakan dengan prosedur sebagai
be rikut:

Pasal 14

Bagian Ketiga
Penyerahan Arsip Statis Fasilitatif Kepegawaian Apararur Sipil Negara

(ASN)Dan Pejabat Negara, Keuangan, Non Keuangan Dan Non
Kepegawaian

10



BERITA DAERAH KABUPATEN BALANGAN TAHUN 2019 NOMOR13

H. RUSKARtADI

Salinan sesuai dengan aslinya
KE.PALABAGIANHUKUM
,~,E,KI¢rARlA T DAERAH
"KtstiPATEN BALANGANttCl

Ditetapkan eli Paringin
pada tanggal 26 Maret 2019
13 I BALNGAN,

)"t

Diundangkan di Paringin
pada tanggal 26 Maret 2019
SEKRETARIS DAERAH=-

u ~~e:OPAT£N BALANGAN,'" .....--

Peraturan Bupati inimulai berlaku pada tanggal diundangkan.
Agar setiap orang rnengetahuinya, mernerintahkan Pengundangan
Peraturan Bupati ini, dengan penempatannya dalam Berita Daerah
Kabupaten Balangan.

Pasal17

Pada saat peraturan lni berlaku, rnaka:

1. Peraruran Bupati Balangan Nomor 6 tahun 2012 tentang Jadwal
Retensi Arslp Fasilitatif non keuangan dan non kepegawaian
dilingkungan Pernerintah Kabupaten Balangan, dicabut dan
dinyatakan tidak berlaku.

2. Peraturan Bupati Balangan Nomor 10 tahun 2012 tentang Jadwal
Retensi Arsip Fasilitatif Kepegawaian Pegawai Negeri Sipil dan Pejabat
Negara dilingkungan Pemerintah Kabupaten Balangan, dicabut dan
dinyatakan tidak berlaku.

BAB VI
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 16

Segala biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkannya Peraturan Bupati
ini dibebankan pad a Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah.

Pasal 15

BABV
PEMBIAYAAN
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