SALINAN

KABUPATEN PRINGSEWU
PROVINSI LAMPUNG

PERATURAN BUPATI KABUPATEN PRINGSEWLUS
NOMOQR 23 TAHUN 2018

TENTANG

JADWAL RETENSI ARSIF URUSAN PENGADAAN PEMERINTAH

Meniinbang

Mengingart

KADUPATEN PRINGEBEWU
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI PRING3EWLI,

a. bahwa dengan tcrtibnys surat Kepala Arsip Nasional
Repubiik donesia Nomor B-PK.02.09/63/2017, tanggal
13 November 2017 tentang Persetujuan Jadwal Retensi
Arsip (JRA} Fasilitatif Fungsi Keuangan, Kepegawaian
dan Aparatur Sipil Negura serta substantif Pemerintah
Daerah Kabupaten Pringsewu perlu menetapkan JRA
Urusan Pengadaan;

b, bahwa Dberdasarkan pertimbangan sebagaimana
diniaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Peraturan
Rupati rtentang Jadwal Retensi Arsip Urusan
Penpadaan Pemerintah Kabupaten Pringsewu;

1. Undang-Undung Numor 33 Tahun 2004 {fentang
Perimbangan Keuangan antara Pemerintah Pusat dan
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomor 126, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4438);

2. Undang-Tindang Nomor 48 Tahun 2008 tentang
Pembentukan Kabupaten Pringsewu di Provinsi
Lampung (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2008 Nomor 185, Tmnbahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4932);

3. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2007 tentang
Perpustakasn {Lembaran Negara Republlk lndonesia
Tahun 2007 Nomor 129, Te,mbahan Lembaran Negarz
Republik Indonesia Nomor 4774); '



10.

11,

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 200% tentang
Kearsipan (Lembatran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Numour 152, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5071};

Undanpg-Undang Nomor 12 Tahun 2011 teniang
Pembentukan Peraturan Ferundang-undangan
[Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomnr 82, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomaer 5234);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tcntang
Pemerintahan Daerah [Lemharan Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587)
sehagaimana telah diubah beberapa Kali terakiuir
dengan Undang-Undang Nomer 9 Tshun 2015
{Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5679);

Undang Undang Nemor 30 Tahun 2014 tentang
Administrasi Pemerintahan  (Lembaran  Negara
Republik Indenesia Tahun 2014 Nomor 292,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Notmor 5601,

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tshun 2012
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43
Tahun 2009 tentang Kearsipan (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5286);

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun
2015 tentang Pembentulkan Produk Hulkum TNaerah
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor
2036);

Peraturan Dacrah Kabupaten Pringsewu Nomor 16
Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Kabupaten Pringsewu (Lembaran
Daerah Kabupaten Pringsewu Tahun 2016 Nomor 16|;

Peraturan Bupati Kabupaten Pringsewu Nomor 43
Tahur 2016 tentang Kedudukan, Susunan QOrganisasi,
Tugas Pokok Fungsi dan Tata Kerja Dinas-Dinas
Pemerintah Daerah;



Menetapkan

MEMUTUSKAN:

PERATURAN BUPAT: TENTANG JADWAL RETENSI ARSIP
URUSAN PENGADAAN PEMERINTAH KABUPATEN
PRINGSEWU.

BAB I
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Bupat ini yang dimaksud dengan.:

1.

2.

Daerah adalah Kabupaten Pringsew.

Femerintah Daerah adelah kepala daerah sebaga:
unsur penyelenggara Pemerintahan Deaerah yang
memimpin  pelaksanaan urusan pemerintahan yang
menjadi kewenangan daerah otonrom.

Dinas adalah Dinas Perpustakaan dan Kearsipan
Kabupaten Pringsewtl.

Retensi Arsip adalah jangka waktu penyimpanan
vang wajib dilakukan terhadap suatu jenis arsip
kepegawaiarn.

Arsip adalah Tekaman kegiatan atau peristiwa dalam
berbagai bhentuk dan media sesuai  dengan
perkembangan telmolog informasi dan komunikasi
vang di buat dan diterima oleh lembaga negara,

pemwerintahan dacrah, lembaga pendidilean,
perusahaan, arganisasi politik, organisasi
kemasvarakatan, dan persegrangan dalam

pelaksanaan kehidupan bermasyarakat, berbangsa
dan bernegara.

Arsip Dinamis adalah arsip vang digunakan secara
langsung dalam kegiatan pencipta arsip dan disimpan
selamna jangka waktu tertentu.

Arsip  Aktif adalsh  arsip yang  frekuensi
penggunaarnnya tinggi dan /atau terus menerus.

Arsip  Inaktif adalah arsip yang frekuens:
penggunaannya telah menurun.

Arsip Vital adalah arsip yang keberadsannya
merupakan persyaratan dasar bagi kelangsungan
operasional pencipta arsip, tidak dapat diperbaharui
dan tidak tergantikan apabila rusak atau hilang.



1G.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

Arsip Statis adalah arsip yang dihasilkan oleh pencipta
arsip karena memiliki nilai guna kesejarahan, telah
habis retensinyd dan berketerangan dipermancnkan
yang telah diverifikasi baik secara langsung maupun
tidak langsurg clel: Arsip Nasional Republik Indonesia
dan/atau lembaga kearsipan.

Jadwal Rctensi Arsip yang selanjuinya disingkat
JRA adalah daftar vang berisi sekurang-kurangnya
berisi jangka waktu penyimpanan atau retensi, jenis
arsip, dan keterangan yang berisi rekomendas: tentang
penetapan suatu jenis ersip dimusnabkan, dinilai
kembali, atau dipermanenk=n rang diginakan sebagai
pedoman penyusutan dan penyelamatan arsip.

Lnit Pengolah adalah satuan kerja pencipta amsip yang
mempunyai tuges dan tanggungjawab  mengolah
semua arsip vang berkaitan dengan kegiatan
penciptaan arsip di lingkungannya.

Unil Kearsipan adalah satuan kerja yang melekat pada
pencipta arsip vang memiliki tugas dan tanggungjawab
dalam penyelenggaraan kearsipan yang melputi
kebijakan, pembinaan kearsipan, dan pengelolaan
arsip dalam suatu systern kearsipan nasional yang
didukung oleh sumber daya manusia, prasarana dan
sarana, serta sumbere daya lainnya.

Lembaga Negara zdalah lembaga yang menjalankan
vabang-cabang keckuasaan Negars yang meliputi
ekeekutif, legislatif, dan yudikatif, serta lembaga lain
yang fungsi dan tugas pokoknya berkaitan dengan
penyelenggaraan Negara sesuai dengan ketentuan
peraturan perundang-undangen.

Nilai Guna Sekunder adalah nilai arsip yang
didasarkan pada kegunaan arsip bagi kepentingan
pengguna arsip diluar pencipta arsip dan kegunaannys
schagai bahan buldi pertanggungjawaban nasional dan
memort kilektif bangsa.

Nilai Guna Kesejahteraan adalah nilai  yang
mengandung fakla Jdan keterangan yang dapat «i
gunakan untuk menjelaskan tentang hagaimana
Organisasi yang bersangkutan dibentuk,
dikembangkan, diatur, dilaksanskannya fungsi dan
tugas serta bagaimana  terjadinya  perisliwa
kescjarahan tanpa dikaitkan secara langsung dengarn
penciptanya, vaitu informasi mengenai orang, tempat,
benda, fenomena, masalah dan sejenisnya.



BAB Il
TUJUAN

Pasal 2

(1) Memenuhi Kebutuhan Organisasi, dalam
mewijudkan pengelolaan arsip vang efisien, efelatif,
mudah dan lancar dalam pelaksanaan kegiatan, juga
dalam rangka penyelamatan arsip yang bernilai statis.

(2] Memenuhi Kewajihan Pemerintah Kabupaten untuk
menyusun JRA.

BAB [II
PELAKSANAAN JADWAL RETENST ARSIP

Pasgal 3

Retensi Arsip Urusan Pengadaan sebagaimnana tercantum
dalamm Lampiran yang merupakan bagian yang tidak
terpisahkan dari Peraturan ini.

Pasal

{1} JRA Urusan Pengadaan memuat jenis arsip/dokumen,
retensi atay jangka waktu simpan minimal, dan
keterangan.

(2) Penentuan retensi arsip dihitung sejak  kegiatan
dinyatalcan selesai hak dan kewajiban atau herkas
sudah dinyatakan lengkap dan tidak bertambah lagi.

(3) Penentuan retensi arsip didasarkan pada akumulasi
retensi arsip aktf dan inaktif dengan 3 (Hga) pola:

a. 2 (dua) tahun untuk nilai guna administrasi;

b. 5 (lima) tahun untuk nilai guna hukum, informas:
dan teknologi; dan

c. 10 {sepuluh) talhun untuk nilai guna
pertanggungjawaban catatan keuangan, bukti
pembukuan dan data pendukung administrasi
keuangan yang merupakan begien dari bukti
pembukan.



BAB iV
JANGKA WAKTU

Pasal 5

(1] Retensi arsip sebagaimana dimaksud dalam Lampiran
Peraturan im: memperhatikan ketentuan:
a. peraluran perundang-undangan vang mcwajiblan
arsip dicimpan dalam jangksa wakta tertentu;

b. peraturan perundang-undangan yang mengatur
daluarsa penuntutan hukum; dan

c. kepentingan pertanggungiawaban keuangan.

Pasal &

Rekomendasi yang dituangkan dalam keterangan tentang
penetapan suatu jenis arsip dimusnahkan, dinilai kembali,
dan dipcrmanenkan ditctapkan berdagarkan
pertimbangan:

a. keterangan musnah ditentukan apabila pada masa
akhir retensi arsip tersebut tidak memiliki nilai
puna;dan

b. keterangan permanen ditentukan apabila dianggap
memiliki nilai guna keeejarahan atau nilai guna
sekunder.

DBAD ¥
RITANG LINGKUE

Pasal 7

(1) Jenis arsip urusan pengadaan meliputi:

a. perumusan kebijalcan;

b. pelaksanaan pengadaan;

c. pengembangan strategi pengadaan;

d. monitoring evaluasi dan pengembangan system
informasi;

e. pengembangan dan pembinaan sumber daya
manusia; dan

. hukum penyelesaian sanggah.



LAMFIRAN : FERATURAN SUPATI PRINGSEWU
MM 23 TAIT 2015
TANCIGAL 4 Appil TGAR

JRU3SAN PENGADAAY
NG JENIS /SERIES ARSIF JRWE%AFWW mmﬁﬁ?‘r[p‘ KETERANGAN
1 4 d 4 5
1. |KCDMJAKAN
Kehijakan: Pengembangan Strategi, Monitoring-evaluasi dan Pengembangan Sistern 2 talun sejak penetapan 3 tahun Fermenen
Informasi, "engembangan dan Pembinazn Sumber Daya Manusia, Hukum den kebijakan yang erba
Poayeleonian Sangeah.
A. Pengkajian dan pengusulan keldjaken
B. Peaviapan kebialkan
C. Perumusan kebyjakan
T Normma Standar Prosedu: Kriterio (NSPK)
E. Penetapan <ehialcan
FL .nMDU . —_ F— . - R —_——
2. |PELAKSANAAN PENGADAAN
A, Penyusuinan rencana umum pengadaen 2. tnhur.'sctelah proses 3 tabun Musnah
1). Identifikasi dan Analisis Kebutuhan Barang/Jasa kcﬂ’“‘““_d”‘f"““k;: selesed |
2). Penyusunun dan Penelopao Rencane Pongenggamn Fongndam '
3]. Penetapan Kebijakan Umum
4]. Feryusunen Kemangka Acnan Kerja [XAK
5. Penguiruman Hencana Umum Pengadaan I o
_B_Pemﬂ.lhan .Pen}red.ia o 3 wabun Musnah
1}. Perviapan Pemilhan Penyedia 2 tahun setelah proses
bl. Menyusun dan menetap<an speEifikasi teknis dilakcesnalkan
£). Mensusun dan menstapzan Harga Perkiraaan Rendin (HPS)
d}. Menetapkan rancangat: konirak
¢l Menyusun dokumen pergadaan




N

JENIS,/SERIES ARSIT

AKTIF

JANGEA WAKTU PENYIMPANAN

INARTIF

KETERANGAN

&

d

4

2). Pelaksgnaan Pemilihan Penvedia
a). Lelang
- Penpumumean
= Pendafreran
- Penjelasan pekerjaan

Evaluasi penawaran

b). e-Purchasing

- Pemasukan dan pembukasan penawaran
- Penttapan dan pergumumen pemenang

cl. Pengadasn Langsung dan Penunjukan Langsing

1}. Perandatanganan Kontrak

b). Kontrak
r). Sutar Parinish Mulsi Kergja (SPMK)
2). Pelaksanaan Kontrak
al. Laporan Pelak=zenasn
_..b) Berita Acara Seinhs Terima (BAST)

C, Penandatanganan Kontrak dem Pelaksanaan Kontrak

a). Bural Penunjukizan Penvedia Barang/Jasa (SPPBJ)

2 tahun setelah kontrak
beraltir dan kewejibanpara
pibak telab ditunaikan

—_—————t .-

i tahun

| D. Swakelbla

1]. Perencennan

2]. Pelaktsanaan

3]. Pengawasan dan Evaluasi

PEMGEMBANCAN STRATEGI PENGADAMN
A. Pengemhangan Srratem Pengadanh 1Tpum
1). Barang den jasa
a). Barang den jasa lainnya
bj. Jaza Kensu'tansi
3). Pekerjaan Lonstrikei

a). Pelaltsana Konsueuksd

b). Perenesna éan Fengawas Konstraksi

2 tahun set=lah proses
dinyatakat selesa
ditakzanalkan

4 tahun

Muznah

2 tahun setrlah prosas
kegialandinyatelen selesa
dilaksanakan

3 tabun

Permanen




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

it JEHT oA
5/5ERIES ARSIF AKTIE N ~ KETERAN
1 3 3 4 ~ 5
B. Pengembangan Stravegi Pengadaan Khusus 3ahun Permagen
1). Kemitraan pemerinteh dengan bedan usaha
a). Kemitrasn infrastruktur 2 tehun s=telah kerjasama
b). Kemitraan non intrastruktur berakhit dan kewajitan
3. Badan usaha dan keadasn khugus pare pihak telsh ditunaikan
a). Badan usaha
b). Bidang pertahanan keamenan dan keadasn khusas
. Pengetrbangan Iklim Usaha dan Kerjasama Internasional
1), Pepgembangan peialia usaho
a). Lapnran Kegiatan Pengembangen Peladku Usana 2 tahun setalah proses 7 tahun Musnah
kegiaian cinyatakan selesed
dilaksatiakan
by Dokumen Kajian Pengembangaﬁlﬁelaku Usaha 2 tatiun setchah laporan 3 taban Permanen
hasl penelitian
U SV _ dipublikasikan _
7). Pengembangan kesempatan nsaha
al. Laporan Kegiatan Pengembangan Kesempatan Usaha 3 tahun setelah proses 7 tabhur Musnah
kegiatan dinyatalan selesal
dilaksanalcan
b). Dokumen Kejisn Pengenbangan Keacmpatan Usaha 2 tahun setelah laporan 3 talun Permanen
hasil penelitian
. _ e diprublibasikay .
A, Kerjasama multilateral
a). Laporan Kerjasema Mulilareral 3 takun setelah kerjasama T takun Nusnzh
berakhir dac kewajihan
para pihay telah ditunaikan
hj. Taesku men Kajian Kepiatan KEljasama. Multilateral . . 3 tahun Permanerl

1 tahun =z¢telalh laporan
hasl penelitian
dipublikasikan




JANGES WAKTU PENYIMPANAN

a). Pengemisngan aplikasi 9P3E
by, Teknolagi Informasi dan Konunikasi SPEE

aplikeai ditingkalkan dan
dilcem henglion [upgrade]

O JEHNILS SR !
N JERFIES AR F THAKTIF KETERANCGAN
1 @ a 4 5
4). Kepasama bilateral
8). Laporam Kerfjasama Bilateral 3 tehun setelah kerjazama 7 tahun Musnah
rarskhit Aan lerwrsjiban
pera pthek teleh ditunafkan
bl. Dokuwmen Hajiar Ketjasama Bilateral ) 2 tahun setelsh laporan 3tahun Permanen
hasil petelitian
e— — R - dieublikasiken
4. IMONITORING-EVALUASI DAN PENGEMBANGAN SISTEM INFORMASI
A. Perencanasn, Monitoring dan Evalussi Pengadaan 2 tahun setelal proses 3tahun Musneh
1). Perencanas pengacaan kﬂgiuw.l.lldin}’ﬂtnkﬂn mclooac
a). Perencenaan Peagadaan Pemetintah Dasrah san
b). Ferencenaan Feagadasn SKFD/OPL
2}. Monitoring dan cvaluaai 2 tahun setelah proses 3 tehun Permpanen
al. Pelaksanaan kebjjakan pengadani kegiatandinyatakan seleasa
. dilaksanelan
____b}. Kinerja pelaksanean pengadaan ] . _
B, Pengembangan Sistem Katalog
1). Rioct dan kontrualt 2 tahur settlah proses 3 tahun Permanen
g). Riset Pasar dan Industri kegiatan dinyatakan scleséi
dilak=aimhbon
o). Kontrak payung 2 tahun sctclah kontrak
berakhir dasn leewajibe
para pihak telah ditunaikan
2. Pengeldlaar katalog o o \ t;h ' Itabun Mnsnah
\ un setelah proses
g). Pengendalian pelaksanaan katalag kegiatandinyztaken stlessi
b). Evaluasi katalog dilakeanakesn
¢ Pengenibangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik ) - B
1). Pengembangan aplivasi dan telnelogl informeasi 2 tahun eatelah sistem 3 tabun Parmanen




NG

JENTS/SERTES ARSID

JANGHA WAKTU ENYIMPANAN

AKTIF

INAKTIT

KETERAHGAN

3

4

g Aumm

. Pembinasan ng;a.js-m:,n-r Narasumber
&), HSeleksi den pengembangan

? tabun setelal data
diperbarui {upsdale)

3 tzhun

Pe:manen

1 tahun satelah prodes
kegiagtan dinyatakan selesai
dilaltsanekan

1 rahur

Musish

h). Sertifikesi

1 tahun astalsh [TNSRs
kegatan dinyatakan selesai
dileksanakar

o, Nonitoring dan Eveluzsi

4], sistem In‘onmasi

T 2tshun serslah sigtem

"1 tahun setelah proses
begntan dinyatakan selesad
djjﬂhml lakan

1 tahum

Fermaneh

1 tahun

"]ngn

aplikasi ditingkatkan dan
dikembanghan

3 !’.ll]'l'l'lll'l

Permanen

1), Fembinaan Lembrga Fenyclenggaman Pelatiban (LIF)
a). Fenilaian (Pre Alreditasi, Akrediatas], Surve=iler)

2 tahun setelah prosea
kegiatandimyatalian selesad
dilaksanaken

3 taliun

Permanen

“hi. Huhungan Kr_r_iilisﬁma dengan LeP

2 tahun seielah kerjasana |
berakhir dan kewajiban
para pikal 1elah ditnraikan

3 tahun

2 tahu seteleh laporan N
hagil perelitian
dipublikanikan

J tahun

Permemnen

d). Sistem infortiasi

2 tahun seickab =islem

agplikasi diingkathkan dan

¢ikembangkan

ﬁl.ullu.u

Dermuanen




BAB VII
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 8§

Peraturan DBupati ini mulai berlaku pada tanggal
diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan

pengundangan Peraturan Bupati ini dengan
penempatannya <dalam Berita Deaecrah Kabupaten

Pronesevw.

Ditetapkan d: Pringsewu
pada tanggal 4 Moril 2015

BUPATI PRINGSEW1J,
dto

SUJADI

Diundangkan di Pringsewn
pada tanggal 7 Ao2ril 2070

SEKRETARIS DBAERAH KABUPATEN PRINGSEWU,
dto

A. BUDIMAN M

BERITA DAERAH KABUFATEN PRINGSEWU TAHUN 2018 NOMOR

Sesuai dengan aslinya
Kepala Bagian Bina dan Fasilitasi Produk Hukum
Sekretariat Daerah Kabupaten Pringsewu

IHSAN HENDRAWAN, S.H

JDIH Kabupaten Pringsewn : hitp:/ fjdih . pringsevmkab.go.dd f



JANCIA WAKT PENYIMPANAN
ENIS/3 2P KELL AN
NO JENIS /SEFIES ARS A RTF AT RAN
1 o 3 .4 5
6. |HUKUM DAN PENYELESAIAN SANGLHAH
A Banmeaen hukam f kensuliesd hubkawo fadvekas 3 tahum retelah itahun Muanzh
kasusf perlara
Pemberian bantuan; konsultasi hukum ‘pidana, percats, tate usaha negara dan mempunyal kekuatan
Agama) hukum tetap
[B. Penanganan Permasalahan Fukcim 2 tabun setelah 3 tabun Permanen
kasus/perkara
1], Pemanganan petmasalaban konirak mempunyel kelatan
hulmp
a). Perenganan permosalakan kontrak barang dan jass telap
L b). Peranganan permasalahen kontrak pekerjaan _k_msg'uksi . | ~
2}, Keterargan ahli 2 tahun setelah 41 tahun Permarnetl .
a). Keterangat ahli barang dan jase mempunya kekuatan
bj. Keterangan ahh pekerjaan konstrukesl tetap

BUPATI PRINGSEWL,

dto

SUJADT

JDIH Kabunpaten Pringsewmn : htbp: f fjdih pringsewmizab pa idf
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