SALINAN

KABUPATEN PRINGSEWU
PRCVINSI LAMPUNG

PERATURAN BUPATI KABUPATEN PRINGSEWL}
NOMOR 18 TAHUN 2018

TENTANG

JADWAL RETENSI ARSIP SEKTOR KESEJAHTERAAN RAKYAT URUSAN
PERPUSTAKAAN PEMERINTAH KABUPATEN PRINGSEWU

Menimbang

Mengingat

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI PRINGSEWU,

a. balwa dengen tertibnya surat Kepala Arsip Nasional
Republik Indonesia Nomor B-PK.02.09/63/2017, tanggal
13 November 2017 tentang Persetujuan Jadwal Retensi
Arsip (JRA} Fasililatil Fungsi Keuangan, Kepegawaian
dan Aparatur Sipil Negara serta substantif Pemerintah
Daerah Kabupaten Pringsewu perlu menetapkan JRA
Urusan Perpustakaan;

b. bahwa berdasarlan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Feraturan
Bupati tentang Jadwal Retensi Arsip Sektor
Kesejahteraan Rakyat Urusan Perpustakaan
Pemerintah Kabupaten Pringsewu;

1. Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang
Perimbangan Keuangan antara Pemerintah Pusat dan
Pemerintalian Daerah [Lembaran Negara Republik
Indonegia Tahun 2004 Nemor 126, Tamhahan
Lembaran Negara Republik [ndonesia Nomor 4438);

2. Undang-Undang Nomor 48 Tahunrr 2008 tentang
Pembentukan Kabupaten Pringsewu di Provinsi
Lampung (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tabun 2008 Nomor 185, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4932);

3. Undang-Undang MNomor 43 Tahun 2007 tentang
Perpustakaan {Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2007 Nomor 129, Ta,mbahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4774);

4, Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan {(Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 3071);



Menetapkan

10.

11.

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pernbentukan Peraturan Perundang-undangan
[Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambdahban Lembaran Negonm Republik
Indonesia Nomoeor 5234};

Undang Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
lembaran Negarz Republik Indonesia Nomor 5387)
sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir
dengan Undanpg-Undang Nomer 9 2 Tahun 2015
{Lembaran Negara Republik [ndonesis Tahun 2C15
Nomor 583, Tambahan Lembaran Negara Republk
indonesia Nomor 5679});

Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang
Administrasi  Pemerintahan (Lembaran Negara
Republik  Tndonesia Tahun 2014 Nomor 292,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5601};

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahur 2012
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43
Tahun 20049 tentang Kearsipan [Lembaran Negara
Recpublkk Indonesia Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5286);

Peraturan Menteri Dalarmm Negeri Nomor 80 Tahun
2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daetah
{Berita Negata Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor
2036);

Peraturan Daerah Kabupaten Pringsewu Nomor 16
Tahun 2016 teniang Pembentukan dan Susutan
Perangkat Daerah Kabupaten Pringsewu (Lembaran
Daerah Kabupaten Pringsewu Tahun 2016 Nomor 16);

Peraturan HBupatt Kabupaten Pringsewn: Nomor 43
Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,
Tugas Pckok Fungsi dan Tata Kerja Dinas-Dinas
Pemerintah Daeral;

MEMUTUSKAN:

PERATURAN BUPATI TENTANG JADWAL RETENS1 ARSIP
SEKTOR KESEJAHTERAAN BAKYAT URUSAN
PERPUSTAKAAN PEMERINTAH KABUPATEN PRINGSEWU.

BAB |
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan:

1.

Deacrah adalaeh Kabupaten Pringaewu.



10.

11.

12,

13.

Pemerintah Daerah adalah kepala daerah sebagai
unsur penyelenggara Pemerintahan Daerah yang
memimpin pelaksansan wiusan pemerintahan yang
menjadi kewenangan daerah ctonom.

Dinas adalah Dinas Perpustakaan dan Kearsipan
Kabupaten Pringsewu.

Retemsi Arsip adalah jangka wakiu penyimpanan
vang wajib dilakukan terhadap suatu jenis arsip
kepegawaian.

Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam
berbagai Ppentuk dan media sesuai dengan
perkembangan teknologi informasi dan komunikasi
yang di buat dan diterima oleh lembaga negara,
pemetrintahan daerah, lembaga pendidilcan,
perusaliaan, organisasi politik, organisasi
kemasyarakatan, dan PErseorangan dalam
pelaksanaan kehidupan bermasyarakat, berbangsa
dan bernegara.

Arsip Dinamis adalah arsip yang digunakan secara
langsung dalam kKegiatan pencipta arsip dan disimpan
gelama jangka walktu tertentu.

Arsip Aktif  adalah arsip yang frekuensi
pengeunaannya tinggi dan/atau terus menerus.

Arsip Inaktif adalah arsip vang irekuensi
penggunaannya telah menurun.

Arsip Vital adalah arsip yang keberadaannya
merupakan persyaratan dasar bagi Kelangsungan
operasional pencipta arsip, tidak dapet diperbaharui
dan tidak tergantikan apabila rusak atau hilang.

Arsip Statis adalah arsip vang dihasilkan oleh pencipta
arsip karena memilikd nilai guna kesejarahan, telah
habis retensinya dan berketerangan dipermanenkan
vang telah diverifikasi baik secara langsung maupun
tidak langeung aleh Arsip Nasional Repuhlik Tndonesia
dan/atau lembaga kearsipan.

Jadwal Retensi Arsip yang selanjutnya disingkat
JRA adalah daftar vang berisi sekurang-kurangnya
Lerisi jangka wakiu penyimpanan atau retensi, jenis
arsip, dan keterangan vang berisi rekomendaei tentang
penetapan suatu jenis arsip dimusnahkan, dimnilai
kembali, atau dipermanenkan yvang digunakan sebagai
pedoman penyusutan dan penyelamatan arsip.

Unit Pengplah adalah satuan kerja pencipta arsip yang
mempunyai  tugas dan tanggungjawab mcngolah
setmua arsip  vang  berkaitan  dengan  kepiatan
penciptaan arsip di lingkungannya.

Unit Kearsipan adalah satuan kerja yang melekat pada
pencipta arsip yang memiliki tugas dan tanggungjawab
dalarn  penyelenggasaan  kearsipan  yang  neliputi
kebijakan, pembinaan kearsipan, dan pengeloiaan



14.

15

16.

(1)

(2)

(1)

(2)

arsip dalam suatu systemn kearsipan nasional yang
didukung oleh sumber daya manusia, prasarana den
sarana, serta sumbere daya lainnya.

Lembaga MNegara adalah lembaga yang menjalankan
cabang-cabang kekuasaan Negara yang meliputi
eksekutif, legislatif, dan yudikatif, serta lembaga lain
vang fingsi dan tugas pokoknya berkaitan dengan
penyelenggaraan Hegara scsual dengan  ketentuan
peraturan perundang-undangan.

Nilai Guna Sekunder adalah nilai arsip vang
didasarkan pada kepunaan arsip bagi kepentingan
pengguna arsip diluar pencipta arsip dan kegunaannya
sebagal bahan bukti pertanggungjawaban nasionat dan
memori kileldf bangsa.

Nilai Guna Kesejshteraan adalah nilai yang
mengandung fakta dan Kketerangan vang dapat di
gunakan wuntuk menjelaskan tentang bagaimana
organisasi yang bersangkutan dibentuk,
dikembangkan, diatur, dilaksanakannya fungsi dan
tugas  serta bhagaimana terjadinya  peristiwa
kesejarahan tanpa dikaitkan secara langsung dengan
penciptanya, vaitu informasi mengenai orang, tempat,
benda, fenomena, masalah dan sejenisnya.

BAB 11
TUJUAN

Pasal 2

Memenuhi Kebuztithan Urganisasi, dalam
mewujudkan pengelolaan arsip yvang cfisicn, cleldif,
mudah dan lancar dalam pelaksanaan kegiatan, juga
dalam rangka penyelamaran arsip yang bernilai statis.

Memenuhi Kewsnjiban Pemerintah Kabupaten untuk
menyusun JRA.

BAB 1l
PELAKSANAAN JADWAL RETENSI ARSIP

Pasal 3

Jadwal Retensi Arsip Sektor Kesejahteraan Rakyat
Urusan Perpustakaan oleh Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan Kabupaten Pringsewil.

Ketentuan mengensadi Rerenal Arsip Sektor
Kesejahteraan Rakvat Urusan Perpustakaan
sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang
merupakan bagian yang tidak terpisahkan dan
Peraturan ini.



(L]

(2]

(3}

(1)

Pasal 4

JRA Sektor Kesejahteraan Rakyat Urusan
Perpustakaarn memuat jenis arsip/dokumen, retensi
atau jangka waktu simpan minimat, dan keterangan.

Pencntuan retensi arsip dihitung sesjak kegiatan
dinyatakan selesai hak dan kewajiban atau berkas
sudah dinyatakan lengkap dan tidak bertambah lagi.

Penentuan retensi arsip didasarkan pada akumulasi
retensi argip alktif dan inaktif dengan 3 (tiga) pola:

a. 2 (dua) tahun untuk nilai guna administrasi;

b. 5 (lima} tahun untuk nilai guna hukum, informasi
dan teknologi; dan

c. 10 (sepuluh) tahun untuk nilai fFuna
pertanggungjawaban catatan keuangan, bukt
pembukuan dan data pendukung administrasi
keuvangan yang merupakan bagian dan  bukti
pembulauan.

BAB IV
JANGKA WARTU

Pasal 5
Relens| arsip sebagaimana dimaksud dalam Lampiran
Feraturan ini memperhatikan ketentuan:

a. peraturan perundsngundangan yang mewajibkan
arsip disimpan dalam jangka waktu tertentu;

b. perzturan perundang-undangan yang mengatur
daluarsa penuntutan hukum; dan

c. kepentingan pertanggungjawaban keuangan.

Pasal 6

Rekomendasi vang dituangkan dalam keterangan tentang
penetapan suatu jenis arsip dimusnahkan, dinilai kembali,

dan dipermanenkan ditetapkan berdasarkan
pertimbangan:
a. keterangan musnah ditentukan apabila pada masa

akhir retensi arsip tersebut tidak memiliki nilai
guna;dan

keterangan permanen ditentukan apabila dianggap
memiliki mnilai  puna kesgjarahan atau nilai guna
selkunder.



BAB V
RUANG LINGKUP

Pasal 7

(1} Jenig arsip urusan perpustakasn meliputi:
a. perumusan kebijgkan perpistakasn;

b. Pengembangsn bahan pustaka dan jasa informasi;
dan

c. sumber daya perpustakaan.

BAB VII
KETENTUAN FENUTUF

Pagal R

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal
diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerntahkan
pengundangan Peraturan Bupati ini dengan

penempatannya dalamn Berita Dacrah  Kabupaien
Pringsew.

Dilelapkan di Pringsewu
pada tanggal 4 -2l 217

BUPATI PRINGSEWLU,

dto

SLEJADI
Diundangkan di Pringsew

pada tenggal = a3 21
SEKRETARIS DAERAH KARDUPATEN PRINGSEWU,

dto
A. BUDIMAN M

BERITA DAERAH KABUPATEN PRINGSEWU TAHUN 2018 NOMOR

Sesuai dengan aslinya
Kepala Bagian Bina dan Fasilitasi Produk Hukum
Sekretariat Daerah Kabupaten Pringsewu

IHSAN HENDRAWAN, S.H

JDIH Kabupaten Pringsevm : http:/ fjdibh.pringsevkab.godd /



LAMPIRAN

URUSAN PERPUSTAKAAN

TANGGAL

. PERATURAN BUPATI PRING3EWU

g

4 hapil ol

JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

NO JENIS/ SERIES ARSIF - KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
1 2 3 4 3
1, |KEBIJAKAN PERPUSTAKAAN MELIPUTI EEBIJAKAN I BIDANS FENGEWMBANGAN DAHAN| 2 tahun sejal: penstapan beprhisan 3 tahun Permanen
PUSTAKA DAN JASA INFORMASI DAN SU/MEBER DAYA PERPUSTAKAAN vang terbaru
A, Peogkajian dan pengusulan kebijakan
B. Penviapan kebdjakan
C. Perumuzan dan penyusunan bahar.
D. Pemberian masukan dan dultungan dalam penyusunan kebijakan
E. Penetapan dalam bentuk NSPK melputl Rajing Kebuluban Balian Perpusinkaan, Kajian
Pengolahen Bahan Ferpustakaan, Fedomar Pengolahan, Pembakuan Perpustakaan, Kajian
Kepussan Pemustaka
2 PENGEMBENGA_I&.BAHAN .PUHTAKﬁ AN JASA INFORMAST
A, Deposit Bahen Pustaka
1. 8erah Simpen Karye Ce:ak dan Karya Rekam 2 tahun setelah proses kegiatan 3 tahun Permanen
d:nwvatalan selesai d:lekssnakan
21 Pa_ﬁéi{élﬂ.n Crate Ponerhit dan F‘cnguaa..l;::u Rtkaman a 2 tabhun setelah data dipe::i;aﬂi- 1 2 tahun | Permanen |
fdiupdate
3. Terbitan Internasional dail Regional S N 2 tahun setelah proses ]-:f:giiﬁéh  3ishun Musaah |
dnyataken selesai dlaksanaken
41, Femantauan Wajib Serah Simpan Karya Cetak dan Karya Rekam 2 tahun setelah proses kegiatan | 3tshun | Musnah |
dinyatakan selegai dlaksanakan
). Elb]méraﬂ dan Katalog ) S 2 tahun setelah prus:ﬁEg_J;aifaﬁ_ [ 3tahun Permanen
b). Biblisgra® Daerah {Bd]. dinyatakan selesal dilakaanakan
d). Katalsp Indule Doaerah [Kid).
#|. Katalog Dalam Terbizan KBDT) o o _ R
6. Pendaflaran Noror Iiteraational Standard Book Number ([ISBN| 2 tahun setelah proses keglatan 2 tahun Permanesn

dinyatakan selesai dllaksanakan




JANCGHEA WAKTU PENYIMPANAN

JENIS/SERIES ARSI> KETERANGAN
AKTIF INAKTIF
2 3 4 5
Y], Reprografi (Mikrofilm, Reprodultsi Fots 2 tehun sctelah proacs kegiatan 3 tahun Busoal
cinyatakan selesai «ilaksanakan
3). Transformasi Digitat 2 tahun setelah proses kegiatan | 3 tahun Muspah |
L dinyatakan selesai dilaksanakan
). Kuresi Digital o 2 tahun setelah proses kegiatan 3 tahun Permeanen

dinyatakan selesai dilRksanakan

A, Pengembangan Perpustakaan dan Penglajan Minat Baca
1). Pengembangan Perpustakaan 2 tahun setelah proses kegiatan 3 tahun Musnah
£}, Ferpustsksaan Umum dinyubekan selessi dilskspnslesn

h. Perpustakaan Khusus

c). FPerpustakaan Sekolah
_____ ). Ferpustakaan Perguruan Tinggi
2], Akreditasi Perpustakaan )

g). Perminiean akreditesi - tahurn setelah proses kegiatan . 1 tahun Musnah
dinyatakan seleant dilakranaloan
Ly, Pemberien skreditasi . tabun setelah proses kegiatan | | tabun | Musnah |

dinyatakan selesai cilaksanalan

¢). Pangkalan data perpustakaan yang diskreditasi 2 tahun setelab dats dierbarui | 3 tahun Permenen
fupdate
Ji. Panpgkatan Data Perpustaksan I 2 tabun aetelah dEtE_d]_‘_'I:I‘hﬂm\ 3 trhun Permanen
a). Nomor Poleed Perpustalman _ fupdnate
bj. Perpustakaan Berbasis Wilayah |
4). Pemasyurakalun Minat Baca 2 tahun eetelah proses kegiatan 3 tahun Musnah
dinyatalean aslesai dilskesnakan
5. Urganiezei Perpustaltant | tahun actelah proses kegintan 1 mhun M usoal

g). Forum Perpustakaan Umum dinyatakan selesai dilaksanakan
bj. Forum Perpustakasn Khusus

cj. Forum Perpusiakasn Sekolah

di. Forum Perpustakann Perguruan Tinggi
el. Gerakan Pemasyarakatan Minat Baca
[ f). Organisasi Perpustataan Lainnya

B. Pengembangan Pustakawan




JANGEA WAKTU PENYIM FAMNAN

NO JEN18/SERIES ARSIP KETERANGAN
AN INALTIE
1 2 3 4 3
4). Alh alemara, Alih Bahasa dan Kojian Naslah Nusantara 1 tahiin retelah prazes kegiatan 1 tahun Musnah
dinyatalkan selesa) dilaksanakan
5. Kerjasama Perpusteksan o S o I B
a). Molf 2 tahun setelah ketjagarma berakbhir | 3 tahun Permanen
dan kewajiban para pihak telah
citunaikuan
U, Forjenjian kegasama o ) 77T 2 tabun setelak kerjasama berakhir | 3 tahun | Musnal
dan kewajiban para pihak telah
citunaiken
o). Fartisipasi organisasi profesi den kerjasama interrasional | 2 tahun setelsh kerjasama berakhir | 3 tahun |  Permenen |
den kewajiban para pihak telah
ditunailnn
§). Pengembangan Implementesi Telnologi Informmasi Perpustakean
g). Pengembangan zitus web 1 tahun sesiah sistem aplikasi I tahun Musnah
ditir.gkwtican dan dkembangkzn
{upgrads
b} Pengembangan kemas .ulaﬁg-_iﬁ.t:ﬁnna.s. i multimedis o | 2 tahun setelah proses kegiatan 3 tahun Musnah
dinyatakan selesai dilaksanakan
€. Pf:ng:mhan_- ga_ el prt_ng}hm ap'.ikéé-i p;erpustakaan i 2 tshun seeleh sistemn aplikasi | 3 tahun rermenen
ditingkatbkan dan dkenbangkean
{upErade
c}. Pengemhangan pangkalan dats kepustakean digital 2 tehun seelah sistem aplilcasi A tahurn Permanen
ditingkatkan dan d:kembanglen
fupgrade
7. 'Pangkalan Data Layanan Perpustakean 2 tahun setelah data diperbarui 3 tahun Permanen |
Fupedaie
. Prescrvasi Bahan Pustaka
1]. Konservasi 2 tahnin artelal proges leegiatan 3 talhun Musnah

g]. Perawatan Bahan Perpustakean
b). Ferbailzan Bahan Perpustalaan
¢]. Fenjilidan Hahan Perpustakant

dimyatakan aclesai dilakaanaksan




JANGKA WAKTU PENYIMPANAN

ND JENIZ/SERIES ARSIP KETERANCIAN
AKTIF INAKTHF
| 2 3 4 >
7. Pendaftaran Nomor Infernational Standord Mueic Numbar ([SASN) 4 tohun setelah proses kegintan 2 talun Mormancn
dinyatakan selesai dilakzanakan
B, Pengembangan Koleksi ]
1), Akuisisi
al. Pembelian § tahun zetelah kegiatan S tahun Musnah
dipertanggungjawabkan,/ audit
bh, Hikah i 2 taln setelah kegiatan 3tetmn | Permanen
diperienge urgriswebkan / aodil
. Hodiah 1 tohun setelah proses kegintan | 1 tabun Musnab |
dinyatakan selesai dilakeanalian
d}. Tukar Menukar 1 tahun setelah prnses }ce_g;ll_itan 1 1takun Muansh
dinyatakan selessi dilaksanakan
€). Impilementasi Undang-Undang KEKR 3 tahun setelah proses kegiaten "3 tahun Muanah
dinyatalkan selasai dilaksanakan
f). Terbitan Internal 1 tahun setelah proses kegiatan 1 takun Musnah
dinyetakan selesai dilaksanakan
g Pendistribusian bahan pustake surplus 1 tahun setelah proses kegiatan 1 takun Permanen
dinyutakan selasai dilaksannkan
[3]] Tavertarisasi koleksi (Buku Indul) J tahun setelah prosss kegiatan 3 takun Dermanen |
dinyatakan selesai dilakaanalkan
2). Fengnlakan 3ahan Pustaka 2 tehun setelah proses kegiatan Gtakun | Permanen |
dinyy pladean selesai dilakssnekan
3i. Pangkalan Data Kataleg Keleliai d tahun setelah dota diperbaru: 3 tahun .I‘.’crma_.rmn )
Jupdate
C. Jasa Perpusiaksan dan Informasi R
1}. Keanggomaar 1 tahun setelah data diperbara: 1 tahun Musnah
Jupdate
2. Sirkulasi - 1 tahun setelah praser kegiatan 1 tahun Mussah |
dinyetakan selesai dilaltzanaltan
3. Referensi 2 tahun setelah proses kegiatar 3 tahun Musnah

dinyetakan selesai dilakzanalian




. ~ANGEKA WAKTU PENYIMPANAN
JENIS/SERES ARSIP KETERAN{ZAN
AKTIF INAKTIF
2 3 4 3
1l Beifilkosi Tenages Perpuatakaan 2 tehun setclah proses kegiaten 3 tahun Musnah
dinyatazan selesai dilaksanaken
2). Peibinaan Teaaga Perpustakaan ~ 77777T] 2thun setelah proses kegiaten | 3 tahun Musnah
dinyataan seiesai dilaksanakan
3) Peerhitan Jurnal S 2 tehun setelah pr;iéés ke_g_mtg'l | 3tabun | Permaner |
dinyata<an seicsai dilaksanakean
4). Peilainn Jabatan Fungsionai Pustakawan 77 Z izhun selelah proses kegiatan | 3 tabun | Musnah |
dinyatacan ssclsaai dilaksanaksn
a).Tim Feailai Instnagi /Perpustalrasn Nagionsa!
bl.['im Penilai Pusat
5). Peiasyarekatan o 7 tahun setelah proses kegiatan | 3 tahun, |  Musnah |
dinyatazan selesaj dilaksanaksn
-E-l-]:_ Eviuasi Tenaga Perpustakaan - o 2 tahun scltlah-i;r;;:é kc-:i?atan 1 3tahun Muanah
dinyaraken seiesal dilaksanaken
_T_]_._“Faglcalan data Teriaga P'erpustal'chgf.' T " Z tzhun selelah daga, d:ﬁﬂﬁ\imd 3 tahun Permanen
Fupdats
8] i Paglknalan data Tim Perailai Pustaleawan ) 3 tahnn gmrielah Aata rl-p_rrhnru-i-' | 3 taaun ) Permanen
Fupdaie
DUPATI I'EWGIEWL,
dto
SucAD!

JDIH Kabupaten Pringsevwn : http:/f/jdih. pringeevukab.go.idf
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