
GUBERNUR KALIMAN'TAN BARAT 

PERATURAN GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 
NOMOR TAHUN + 

TENTANG 

PERUBAHAN ATAS PERATURAN GUBERNUR NOMOR 1 1 6  
TAHUN 2009 TENTANG TATA NASKAH DINAS DI LINGKUNGAN 

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT, 

Menimbang a. bahwa Pemerintah Provinsi Kalimantan Barat telah 
menetapkan Peraturan Gubernur Nomor 1 1 6  Tahun 
2009 tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan 
Pemerintah Provinsi Kalimantan Barat; 

b. bahwa beberapa kebijakan terkait Tata Naskah dinas 
dimaksud, sudah tidak sesuai dengan kondisi da.n 
perkembangan saat ini, sehingga perlu dilakukan 
perubahan; 

c. bahwa. berda.sarka.n pertimbangan sebagaimana 
dima.ksud dalam huruf a da.n huruf b, maka perlu 
menetapka.n Pera.tura.n Gubernur tentang Perubahan 
Atas Pera.turan Gubernur Nomor 1 1 6  Ta.hun 2009 
tenta.ng Ta.ta Naskah Dinas di Lingkunga.n Pemerintah 
Provinsi Kalima.nta.n Bara.t; 

Menginga.t 1. Pa.sa.l 18 a.ya.t (6) Undang-Undang Dasar Negara Republik 
Indonesia Tahun 1945; 

2. Undang-Undang Nomor 25 Ta.hun 1956 tenta.ng 
Pembentukan Daerah-daerah otonom Provinsi 
Kalimantan Barat, Kalimantan Sela.tan dan Ka.limanta.n 
Timur (Lembara.n Negara Republik Indonesia. Ta.hun 1956 
Nomor 65, Tambahan Lemba.ra.n Negara Republik 
Indonesia. Nomor 1106 ) ;  

3. Undang-Undang Nomor 39 Ta.hun 2008 tenta.ng 
Kementeria.n Negara (Lemba.ra.n Negara Republik 
Indonesia. Tahun 2008 Nomor 166, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 4916); 

4. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2 0 1 1  tenta.ng 
Pembentuka.n Peraturan Perundang-undangan 
(Lemba.ra.n Negara Republik Indonesia Tahun 2011  
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 5234) sebagaimana telah diubah 
dengan Undang-Undang Nomor 15  Ta.hun 2019 tentang 
Perubahan atas Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011  
tentang Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019 
Nomor 183, Ta.mba.han Lemba.ran Negara Republik 
Indonesia. Nomor 6389); 
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5. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana 
telah diubah beberapa kali dan terakhir dengan Undang 
Undang Nomor 1 1  Tahun 2020 tentang Cipta Kerja 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2020 
Nomor 245, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 6573); 

6. Peraturan Pemerintah Nomor 66 Tahun 1951 tentang 
Lambang Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 1951 Nomor 1 1 1 ,  Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 176); 

7. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 1958 tentang 
Penggunaan Lambang Negara (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 1958 Nomor 71 ,  Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1636); 

8. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang 
Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2016 Nomor 114 ,  Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5887) sebagaimana telah 
diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 72 Tahun 
2019 tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah 
Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah 
(Lembaran Negara Repu blik Indonesia Tahun 2019 
Nomor 187, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 6402); 

9. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 54 Tahun 2009 
tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah 
Daerah; 

10. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 42 Tahun 2016 
tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan Kementerian 
Dalam Negeri (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 
2016 Nomor 1035); 

1 1 .  Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 78 Tahun 2012 
tentang Tata Kearsipan di Lingkungan Kementerian 
Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah sebagaimana telah 
diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 
135 Tahun 2017 tentang Perubahan atas Peraturan 
Menteri Dalam Negeri Nomor 78 Tahun 2012 tentang 
Tata Kearsipan di Lingkungan Kementerian Dalam Negeri 
dan Pemerintah Daerah (Berita Negara Republik 
Indonesia Tahun 2017 Nomor 1953); 

12 .  Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 
Tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita 
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036) 
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri 
Dalam Negeri Nomor 120 Tahun 2018 tentang Perubahan 
atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 
2015 Tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah 
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 
157); 

ASISTEN I 8EK.DA 



PasalI 
Beberapa ketentuan dalam Peraturan Gubernur Nomor 116  Tahun 2009 tentang 
Tata Naskah Dinas Di Lingkungan Pemerintah Provinsi Kalimantan Barat 
(Berita Daerah Provinsi Kalimantan Barat Tahun 2010 Nomor 116) diubah 
sebagai berikut : 
1 .  Ketentuan Pasal 1 diubah, sehingga berbunyi sebagai berikut: 

Pasal 1 
Dalam Peraturan Gubernur ini, yang dimaksud dengan: 
1 .  Daerah adalah Provinsi Kalimantan Barat. 
2. Pemerintah Daerah adalah Gubernur sebagai unsur penyelenggara 

pemerintahan daerah yang memimpin pelaksanaan urusan 
pemerintahan yang menjadi kewenangan daerah Provinsi Kalimantan 
Barat. 

3 . Gubernur adalah Gubernur Kalimantan Ba.rat. 
4. Dewan Perwakilan Rakyat Daerah yang selanjutnya disingkat DPRD, 

adalah lembaga perwakilan rakyat daerah yang berkedudukan sebagai 
unsur penyelenggara pemerintahan daerah. 

5. Perangkat Daerah Provinsi adalah unsur pembantu Gubernur dan Dewan 
Perwakilan Rakyat Daerah dalam menyelenggarakan urusan 
pemerintahan yang menjadi kewenangan daerah provinsi. 

6. Sekretariat Daerah adalah unsur staf. 

MEMUTUSKAN : 

PERATURAN GUBERNUR TENTANG PERUBAHAN ATAS 
PERATURAN GUBERNUR NOMOR 116 TAHUN 2009 TENTANG 
TATA NASKAH DINAS DI LINGKUNGAN PEMERINTAH PROVINS! 
KALIMANTAN BARAT. 

.e " 
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Peraturan Daerah Provinsi Daerah Tingkat I Kalimantan 
Barat Nomor 2 Tahun 1964 tentang Bentuk, Ukuran, 
Warna Lambang Daerah Tingkat I Kalimantan Barat 
(Lembaran Daerah Provinsi Daerah Tingkat I Kalimantan 
Barat Tahun 1964 Nomor 2 ) ;  
Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2016 tentang 
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Provinsi 
Kalimantan Barat (Lembaran Daerah Provinsi 
Kalimantan Barat Tahun 2016 Nomor 8, Tambahan 
Lembaran Daerah Provinsi Kalimantan Barat Nomor 6) 
sebagaimana telah diubah beberapa kali da:n_ terakhir 
dengan Peraturan Daerah Nomor 5 Tahun 2021 tentang 
Perubahan Kedua atas Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 
2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat 
Daerah Provinsi Kalimantan Barat (Lembaran Daerah 
Provinsi Kalimantan Barat Tahun 2021 Nomor 5, 
Tambahan Lembaran Daerah Provinsi Kalimantan Barat 
Nomor 5); 

Peraturan Gubernur Kalimantan Barat Nomor 116 Tahun 
2009 tentang Tata Naskah Dinas di lingkungan 
Pemerintah Provinsi Kalimantan Barat (Berita Daerah 
Provinsi Kalimantan Barat Tahun 2010 Nomor 116 ) ;  
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7. Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah yang selanjutnya disingkat 
Sekretariat DPRD adalah unsur pelayanan administrasi dan pemberian 
dukungan terhadap tugas dan fungsi DPRD. 

8. Inspektorat Daerah adalah unsur pengawas penyelenggaraan 
pemerintahan daerah. 

9. Dinas Daerah adalah unsur pelaksana urusan pemerintahan yang 
menjadi kewenangan daerah... 

10.Badan Daerah adalah unsur penunjang urusan pemerintahan yang 
menjadi kewenangan daerah. 

11.Unit Pelaksana Teknis yang selanjutnya disebut UPT adalah unsur 
pelaksana teknis Dinas atau Badan yang melaksanakan kegiatan teknis 
operasional dan/atau kegiatan teknis penunjang tertentu. 

12.Cabang Dinas adalah unsur pelaksana urusan pemerintahan yang 
diotonomikan kepada Pemerintah Provinsi yang wilayah kerjanya 
meliputi 1 (satu) atau beberapa Kabupaten/Kota. 

13.  Tata Naskah Dinas adalah pengelolaan informasi tertulis yang meliputi 
pengaturan jenis, format, penyiapan, pengamanan, pengabsahan, 
distribusi dan penyimpanan naskah dinas serta media yang digunakan 
dalam komunikasi kedinasan. 

14 .  Naskah Dinas adalah informasi tertulis sebagai alat Komunikasi 
kedinasan yang dibuat dan atau dikeluarkan oleh pejabat yang 
berwenang di lingkungan Pemerintah Daerah. 

15 .  Format adalah naskah dinas yang menggambarkan tata letak dan 
redaksional, serta penggunaan lambang/logo dan cap dinas. 

16. Stempel/cap dinas adalah tanda identitas dari suatu jabatan atau 
Perangkat Daerah. 

17. Kop Naskah Dinas adalah kop surat yang menunjukan jabatan atau 
nama Perangkat Daerah tertentu yang ditempatkan dibagian atas kertas. 

18. Kop Sampul Naskah Dinas adalah kop surat yang menunjukan jabatan 

atau nama Perangkat Daerah tertentu yang ditempatkan dibagian atas 
sampul naskah. 

19 .  Kewenangan adalah kekuasaan yang melekat pada suatujabatan. 
20. Delegasi adalah pelimpahan wewenang dan tanggung jawab dari pejabat 

kepada pejabat atau pejabat dibawahnya. 
2 1 .  Mandat adalah pelimpahan wewenang yang diberikan oleh atasan kepada 

bawahan untuk melakukan suatu tugas tertentu atas nama yang 

memberi mandat. 

22. Penandatanganan Naskah Dinas adalah hak, kewajiban dan 

tanggungjawab yang ada pada seorang pejabat untuk menandatangani 

naskah dinas sesuai dengan tugas dan kewenangan pada jabatannya. 

23. Instruksi Gubernur adalah naskah dinas yang berisikan perintah dari 

gubernur kepada bawahan untuk melaksanakan tugas-tugas 

pemerin tahan. 
24. Surat Edaran adalah naskah dinas yang berisi pemberitahuan, 

penjelasan dan/atau petunjuk cara melaksanakan hal tertentu yang 

dianggap penting dan mendesak. 

25. Surat Biasa adalah naskah dinas yang berisi pemberitahuan, pertanyaan, 

permintaan jawaban atau saran dan sebagainya. 

PRAM(CAT ARA.M 
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26. Surat Keterangan adalah naskah dinas yang berisi pernyataan tertulis 

dari pejabat sebagai tanda bukti untuk menerangkan atau menjelaskan 

kebenaran sesuatu hal. 

27. Surat Perintah adalah naskah dinas dari atasan yang ditujukan kepada 

bawahan yang berisi perintah untuk melaksanakan pekerjaaan tertentu. 

28. Surat Izin adalah naskah dinas yang berisi persetujuan terhadap suatu 

permohonan yang dikeluarkan, oleh pejabat yang berwenang. 
29. Surat Perjanjian adalah naskah dinas yang berisi kesepakatan bersama 

antara dua belah pihak atau lebih untuk melaksanakan tindakan atau 
perbuatan hukum yang telah disepakati bersama. 

30. Surat Perintah Tugas adalah naskah dinas dari atasan yang ditujukan 
kepada bawahan yang berisi perintah untuk melaksanakan pekerjaan 

sesuai dengan tugas dan fungsinya. 

3 1 .  Surat Perintah Perjalanan Dinas adalah naskah dinas dari pejabat yang 

berwenang kepada bawahan atau pejabat tertentu untuk melaksanakan 

perjalanan dinas . 

. 3 2 .  Surat Kuasa adalah naskah dinas dari pejabat yang berwenang kepada 

bawahan berisi pemberian wewenang dengan atas namanya untuk 

melakukan suatu tindakan tertentu dalam rangka kedinasan. 

33. Surat Undangan adalah naskah dinas dari pejabat yang berwenang berisi 

undangan kepada pejabat/pegawai yang tersebut pada alamat tujuan 

untuk menghadiri suatu acara kedinasan. 

34. Surat Keterangan melaksanakan Tugas adalah naskah dinas dari pejabat 

yang berwenang berisi pernyataan bahwa seorang pegawai telah 
menjalankan tugas. 

35. Surat Panggilan adalah naskah dinas dari pejabat yang berwenang berisi 

panggilan kepada seorang pegawai untuk menghadap. 
36. Nota Dinas adalah naskah dinas yang bersifat internal berisi komunikasi 

kedinasan antar pejabat atau dari atasan kepada bawahan dan dari 
bawahan kepada atasan. 

37. Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas adalah naskah dinas untuk 

menyampaikan konsep naskah dinas kepada atasan. 

38. Lembar Disposisi adalah naskah dinas dari pejabat yang berwenang berisi 
petunjuk tertulis kepada bawahan. 

39. Telaahan Staf adalah naskah dinas dari bawahan kepada atasan antara 

lain berisi analisis pertimbangan, pendapat dan saran-saran secara 
sistematis. 

40. Pengumuman adalah naskah dinas dari pejabat yang berwenang berisi 
pemberitahuan yang bersifat umum. 

41 .  Laporan adalah naskah dinas dari bawahan kepada atasan yang berisi 
informasi dan pertanggungjawaban tentang pelaksanaan tugas 
kedinasan. 

42. Rekomendasi adalah naskah dinas dari pejabat yang berwenang berisi 
keterangan atau catatan ten tang sesuatu hal yang dapat dijadikan bahan 
pertimbangan kedinasan. 

43. Surat Pengantar adalah naskah dinas berisi jenis dan jumlah barang yang 
berfungsi sebagai tanda terima. 
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44. Telegram adalah naskah dinas dari pejabat yang berwenang berisi hal 

tertentu yang dikirim melalui telekomunikasi elektronik. 

45. Lembaran Daerah adalah naskah dinas/penerbitan resmi Pemerintah 

Daerah yang digunakan untuk mengumumkan Peraturan Daerah. 

46. Berita Acara adalah naskah dinas yang berisi keterangan atas sesuatu 

hal yang ditanda tangani oleh para pihak. 

4 7. Notulen adalah naskah dinas. yang memuat ca ta tan proses sidang a tau 

rapat. 

48. Memo adalah naskah dinas dari pejabat yang berwenang berisi catatan 
tertentu. 

49. Daftar Hadir adalah naskah dinas dari pejabat berwenang yang berisi 
keterangan atas kehadiran seseorang. 

50. Piagam adalah naskah dinas dari pejabat yang berwenang berisi 

penghargaan atas prestasi yang telah dicapai a tau keteladanan yang telah 
diwujudkan. 

5 1 .  Surat Tanda Tamat Pendidikan dan Pelatihan disingkat STTPP adalah 
naskah dinas yang merupakan tanda bukti seseorang telah lulus 
pendidikan dan pelatihan tertentu. 

52. Sertifikat adalah naskah dinas yang merupakan tanda bukti seseorang 
telah mengikuti kegiatan tertentu. 

53. Perubahan adalah merubah atau menyisipkan suatu naskah dinas. 
54. Pencabutan adalah suatu pernyataan tidak berlakunya suatu naskah 

dinas sejak ditetapkan pencabutan tersebut. 
55. Pembatalan adalah pernyataan bahwa suatu naskah dinas dianggap 

tidak pernah dikeluarkan. 

2. Ketentuan Pasal 8 diubah, sehingga berbunyi sebagai berikut: 

Pasal8 

Pengelolaan surat keluar sebagaimana dimaksud dalam Pasal 6 huruf b, 
dilakukan melalui tahapan : 

a. Konsep surat keluar diparaf secara berjenjang dan terkoordinasi sesuai 
tugas dan kewenangannya dan diagendakan oleh masing-masing unit tata 
usaha dalam rangka pengendalian; 

b. Surat keluar yang telah ditandatangani oleh pejabat yang berwenang 
diberi nomor, tanggal dan stempel oleh unit tata usaha pada masing 
masing satuan kerja perangkat daerah; 

c. Penomoran sebagaimana dimaksud pada huruf b, diatur berdasarkan 
kode klasifikasi surat, nomor surat keluar dan unit pengolah surat; 

d. Surat keluar sebagaimana dimaksud pada huruf b wajib segera dikirim; 
dan 

e. Surat keluar diarsipkan pada unit tata usaha. 

3. Ketentuan ayat (2) Pasal 23 dihapus, sehingga Pasal 23 berbunyi sebagai 
berikut: 

Pasal 23 

(1 )  Setiap naskah dinas sebelum ditandatangani terlebih dahulu diparaf. 

(2) dihapus. 

7 
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(3) Paraf sebagaimana dimaksud pada ayat (1 )  dilakukan oleh pejabat terkait 

secara horizontal dan vertikal. 

(4) Paraf sebagaimana dimaksud pada ayat (1) merupakan tanda tangan 

singkat sebagai bentuk pertanggungjawaban atas muatan materi, 

substansi, redaksi dan pengetikan naskah dinas. 

(5) Paraf sebagaimana dimaksud pada ayat (4) meliputi : 

a. paraf hirarki; dan 

b. paraf koordinasi. 

4. Ketentuan Pasal 24 diubah, sehingga berbunyi sebagai berikut: 

Pasal 24 

(1)  Penulisan nama gubernur dan wakil gubernur pada naskah dinas 
menggunakan gelar. 

(2) Penulisan nama pejabat selain yang dimaksud pada ayat (1)  pada naskah 
dinas menggunakan gelar, pangkat, nomor induk pegawai. 

5.Ketentuan ayat (1)  Pasal 25 dihapus, sehingga Pasal 25 berbunyi sebagai 
berikut : 

Pasal 25 

(1)  dihapus. 

(2) Gubernur menandatangani naskah dinas dalam bentuk dan susunan 
surat sebagaimana dimaksud dalam Pasal 15 yang meliputi: 
a. Instruksi; 
b. Surat Edaran; 
c. Surat Biasa; 
d. Surat Keterangan; 
e. Surat Perintah; 
f. Surat Izin; 
g. Surat Perjanjian; 
h. Surat Perintah Tugas; 
1. Surat Kuasa; 
j. Surat Undangan; 
k. Surat Keterangan Melaksanakan Tugas; 
L Surat Panggilan; 
m. Lembar Disposisi; 
n. Pengumuman; 
o. Laporan; 
p. Rekomendasi; 
q. Telegram; 
r. Berita Acara; 
s. Memo/Nota; 
t. Piagam; 
u .  Sertifikat; dan 
V. STIPP. 

6. Ketentuan ayat (2) Pasal 26 diubah, sehingga berbunyi sebagai berikut: 

Pasal 26 

(1 )  Wakil Gubernur menandatangani naskah dinas dalam bentuk dan 
susunan surat sebagaimana dimaksud dalam Pasal 1 5  yang meliputi: 
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a. Surat Biasa; 
b. Surat Keterangan; 
c. Surat Per:intah; 
d. Surat Izin; 
e. Surat Per:intah Tugas; 
f. Surat Keterangan Melaksanakan Tugas; 
g. Nota Dinas; 
h. Lembar Disposisi; 
i. Telaahan Staf; 
j. Laporan; 
k. Rekomendasi; dan 
I. Memo. 

(2) Wakil Gubernur atas nama Gubernur menandatangani naskah dinas 

sebagaimana dimaksud dalam Pasal 15 yang meliputi: 

a. Surat Edaran; 
b. Surat Biasa; 
c. Surat Keterangan; 
d. Surat Per:intah; 
e. Surat Izin; 
f. Surat Perintah Tugas; 
g. Surat Keterangan Melaksanakan Tugas; 
h. Nota Dinas; 
i. Lem bar Disposisi; 
j. Pengumuman; 
k. Telegram; 
1. Berita Acara; 
m. Piagam; dan 
n. Sertifikat. 

7. Ketentuan Pasal 27 diubah, sehingga berbunyi sebagai berikut: 

Pasal 27 

(1 )  Sekretaris Daerah menandatangani naskah dinas sebagaimana 
dimaksud dalam Pasal 15 yang meliputi: 

a. Surat Biasa; 
b. Surat Keterangan; 
c. Surat Per:intah; 
d. Surat Izin; 
e. Surat Perjanjian; 
f. Surat Kuasa; 
g. Surat Undangan; 
h. Surat Keterangan Melaksanakan Tugas; 
i. Surat Panggilan; 
j. Nota Dinas; 
k. Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas; 
1. Lembar Disposisi; 
m. Telaaha:n Staf; 
n. Pengumuman; 
o. Laporan; 
p. Rekomendasi; 
q. Surat Pengantar; 
r. Lembaran Daerah; 
s. Berita Daerah; 
t. Berita Acara; 

.0.ID\'DA l 
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(2) Kepala Perangkat Daerah atas nama gubemur menandatangani naskah 
dinas sebagaimana dimaksud dalam Pasal 15 yang meliputi: 
a. Surat Biasa; 
b. Surat Keterangan; 
c. Surat Perintah; 
d. Surat Undangan; dan 
e. Sertifikat. 

(3) Kepala Badan Pendidikan dan Pelatihan selaku kepala Perangkat Daerah 
atas nama gubernur menandatangani naskah dinas sebagaimana 
dimaksud dalam Pasal 15 yang meliputi: 
a. Surat Biasa; 
b. Surat Undangan; 
c. Pengumuman; 
d. Telegram; 
e. Piagam; 
f. Sertifikat; dan 
g. STIPP. 

9. Ketentuan Pasal 31 diubah, sehingga berbunyi sebagai berikut: 

Pasal 31  

(1 )  Sekretaris DPRD menandatangani naskah dinas sebagaimana dimaksud 
dalam Pasal 15 yang meliputi: 
a. Surat Biasa; 
b. Surat Keterangan; 
c. Surat Perintah; 
d. Surat lzin; 
e. Surat Perjanjian; 
f. Surat Perintah Tugas; 
g. Surat Perintah Perjalanan Dinas; 
h. Surat Kuasa; 
i. Surat Undangan; 
j. Surat Keterangan Melaksanakan Tugas; 
k. Surat Panggilan; 
1. Surat Pengantar; 
m. Surat Keterangan; 
n. Nota Dinas; 
o. Nota Pengajuan Konsep Naskah Dinas; 
p. Lembar Disposisi; 
q. Telaahan Staf; 
r. Pengumuman; 
s. Laporan; 
t. Rekomendasi; 
u. Berita Acara; 
v. Memo; dan 
w. Daftar I--ladir. 

(2) Sekretaris DPRD atas nama gubernur menandatangani naskah dinas 
sebagaimana dimaksud dalam Pasal 15 yang meliputi: 

a. Surat Biasa; 
b. Surat Keterangan; 
c. Surat Perintah; 
d. Surat Undangan; dan 
e. Sertifikat. 
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10 .  Ketentuan ayat ( 1 )  Pasal 49 cliubah, sehingga berbunyi sebagai berikut: 

Pasal 49 

( 1) Kop naskah dinas jabatan sebagaimana climaksucl clalam Pasal 48 huruf a, 
untuk gubernur/wakil gubernur, memuat sebutan "GUBERNUR 
KALIMANTAN BARAT" dengan menggunakan lambang negara berwarna 
kuning emas dan clitempatkan clibagian tengah atas, dicetak tidak timbul 
dengan mencantumkan alamat .nomor telepon, nomor faksimile, web site, 
e-mail clan kocle pos clitempatkan clibagian tengah bawah untuk naskah 
clinas dalam bentuk dan susunan surat. 

(2) Kop naskah dinas jabatan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 48 huruf a, 
untuk Ketua DPRD, memuat sebutan "DEWAN PERWAKILAN RAKYAT 
DAERAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT" clengan menggunakan lambang 
daerah berwarna clan clitempatkan clibagian tengah atas serta alamat nomor 
telepon, nomor faksimile, website, e-mail dan kode pos clitempatkan 
clibagian tengah bawah untuk naskah clinas clalam bentuk clan susunan 
surat. 

(3) Kop naskah dinas perangkat claerah sebagaimana dimaksud dalam pasal 
48 huruf b, memuat sebutan pemerintah provinsi, nama satuan kerja 
perangkat daerah, alamat, nomor telepon, nomor faksimile, web site, e-mail 
clan kocle pos. 

1 1 .  Ketentuan ayat (3) Pasal 62 dihapus, sehingga Pasal 62 berbunyi sebagai 
berikut: 

Pasal 62 

(1 )  Perubahan dan pencabutan naskah dinas dilakukan dengan bentuk dan 
susunan naskah dinas yang sejenis. 

(2) Pejabat yang menanclatangani naskah clinas sebagaimana dimaksud pada 
ayat (1) dilakukan oleh pejabat yang menetapkan, mengeluarkan atau 
pejabat diatasnya. 

(3) clihapus. 

12 .  Ketentuan ayat (4) Pasal 63 clihapus, sehingga Pasal 63 berbunyi sebagai 
berikut: 

Pasal 63 

(1 )  Gubernur melaporkan pelaksanaan naskah clinas di lingkungan 
pemerintah provinsi kepacla Menteri Dalam Neger:i. 

(2) Gubernur melakukan pembinaan dan pengawasan penyelenggaraan 
naskah dinas di lingkungan pemerintah kabupaten/kota. 

(3) Gubernur melakukan monitoring clan evaluasi secara berkala atas 
pelaksanaan ketentuan Tata Naskah Dinas. 

(4) clihapus. 

z--= " a n s  

'--""-_.,,, ---:/4'-,_,,_ __ l 
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13. Ketentuan Pasal 64 diubah, sehingga berbunyi sebagai berikut: 

Pasal 64 

Bentuk dan susunan naskah dinas, penempatan a.n, u.b, u.p, Pit, Pih dan Pj, 

paraf, bentuk, ukuran dan isi stempel, kop naskah dinas, sampul naskah dinas 

dan papan nama tercantum pada Lampiran dan merupakan bagian yang tidak 

terpisahkan dari Peraturan Gubernur ini. 

Pasal II 

Peraturan Gubernur ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan. 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan 

Gubernur ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Provinsi Kalimantan 

Barat. 

Ditetapkan di Pontianak 
pada tanggal 28 0 6 1  7 0 2  t  

yGUBERNUR KALIMANTAN BARAT, ¥ 

r 

UTARMIDJI 
Diundangkan di Pontianak 
pada tanggal 73 n\ 02 
SEKRETARIS DAERAH 
PROVINSI KALIMANTAN BARAT, 

a 
A.L. LEYSANDRI 
BERITA DAERAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT TAHUN 2021 NOMOR [OG 

I  

l  
I  
l  
1· 
I 

'· 
s 
f 

( ,. 
t 

\ 

I 
I 

l, 

\ 



LAMPIRAN 

PERATURAN GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 

NOMOR TAHUN 2021 

TENTANG PERUBAHAN ATAS PERATURAN GUBERNUR NOMOR 116 TAHUN 

2009 TENTANG TATA NASKAH DINAS DI LINGKUNGAN PEMERINTAH 
PROVINSI KALIMANTAN BARAT. 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 

INSTRUKSI GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 
NOMOR . 

TENTANG 
· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT, 

Dalam rangka , , . 
· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  ,  

dengan ini menginstruksikan : 

Kepada 

Untuk 

KESATU 

KEDUA 

KETIGA 

: 1 . 
2 , .. 
3 .. 

4 . 

. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .  

.  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

:  dan seterusnya; 

Instruksi ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan 

Ditetapkan di .. 
pada tanggal .. 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT, 

NAMA 

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat 

Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail.........., Website.. . . ... . ...... .... . ... . .... . 

KARO PERANGKAT DAERAH 
ASISTEN I SEKDA 

HUUM PEMRAKARSA 

l " 
( / 

$0/%/440.0% % 6000.% 
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GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

Kepada 

Yth. 

di  

SURAT EDARAN 

NOMOR... 
TENTANG... 

. . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ,  .  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

. . . . . . . . . . . . . . . . - . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . - . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . - . . - . . . . . . . . . . . . . - . . . -. . -. . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . .  ,  .. 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT, 

NAMA 
Tembusan: 

1 .  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  
2. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat 

Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail , Website . 

KARO PERANGKAT DAERAH 
ASISTEN I SEIKDA 

HUKUM PEMEAKARBA 

• 

( 
� v / 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKA T DAERAH 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

Kepada 

Yth. 

di  

SURAT EDARAN 

NOMOR... 
TENTANG 

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · ·  

- . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . - . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . -. . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . .  

. . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 
SEKRETARIS DAERAH, 

NAMA 
PANGKAT 

NIP 
Tembusan: 
1 .  ..  ..  

2  .  

KARO PERANGKAT DAERAH 
ASISTEN I SEDA 

HUKUM PEAMR KARSA 
. 

t 
u' 7 I 



Nomor 
Sifat 
Lampiran 
Hal 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKA T DAERAH 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

Kepada 

Yth. 

di -- 

. . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . .  

. . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .. . . .. . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · -- · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  ·  .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . .. . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . .. . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . .. . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 
KEPALA PERANGKAT DAERAH, 

NAMA 
Pangkat 

NIP. 

Tembusan: 

1 .  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  
2. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

ARO PERANGKAT DAERAH ASISTEN I SEDA 

HURUM PEMRIKARSA 

-· ·y ,.,...t K , 



Nomor 
Sifat 
Lampiran 
Hal 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKA T DAERAH 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

Kepada 

Yth. 

di -- 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . - . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . - . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

i . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . .  

. . . . . . . . . . - . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . .  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . .. .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . .  

. . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . - . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . .. .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . .  

NAMA JABATAN KEPALA 
PERANGKAT DAERAH, 

NAMA 
Pangkat 

NIP. 

Tembusan: 
1 .. 

2 .. 

K.ARO PERANG&AT DAERAH 
ASISTEN I SEKDA 

HUKUM PEIMRAKARSA 

l w R ( 



6 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 

SURAT KETERANGAN 
NOMOR . 

Yang bertandatangan dibawah ini : 

a. Nama 

b. Jabatan : Gubernur Kalimantan Baral. 

dengan ini menerangkan bahwa : 

a. Nama/NIP 
b. Pangkat/Golongan 
c. Jabatan 
d. Maksud 

: ./NIP . 
: · · · · · · · · · · · -- · · · · · · · · -- · · · · · ./  .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . .. . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

· · · · · · · · · · · · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . - . . . . . . . . . - . - . . . -. . . . . . - . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . .. .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . -. . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . -. - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . .. . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ..  

. . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . .. .. . . .  ,  ..  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Surat Keterangan ini dibuat untuk dipergunakan seperlunya. 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT, 

NAMA 

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat 
Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail .......... ,  Website..... 

KARRO 

HUUM 

PERANGKAT DAERAH 

PEMRAKARSA 
ASISTEN I SEDA 

( 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKAT DAERAH 

SURAT KETERANGAN 
NOMOR . 

Yang bertandatangan dibawah ini 

a. Nama 

b. Jabatan : Gubernur Kalimantan Barat. 

dengan ini menerangkan bahwa : 

a. Nama/NI 
b. Pangkat/Golongan 
c. Jabatan 
d. Maksud 

: ./NIP . 
: ./. . 

. . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

· · · · · · · · · · · · · · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

. . . . . . . . - -. . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . -. . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . -. . . . .  

. - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . -. . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . .. . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . .. . .. . . . .. . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . .. .. . . . . . . . .. . . . . . .. . . . . . . . . . . . . .  ,  .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Surat Keterangan ini dibuat untuk dipergunakan seperlunya. 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 
KEPALA PERANGKAT DAERAH, 

NAMA 
Pangkat 

NIP. 

Tembusan : 

1 .  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · • · · · · · · · · · ·  
2 .  

KARO PERANGKAT DAERAH ASISTEN I SEKDA 

HU'KUM PEMRAKARSA 

y /- 4 
le» 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKA T DAERAH 

SURAT KETERANGAN 
NOMOR .. 

Yang bertandatangan dibawah ini 

a. Nama 

b. Jabatan 

dengan ini menerangkan bahwa 

a. Nama/NIP 
b. Pangkat/Golongan 
c. Jabatan 
d. Maksud 

: Gubernur Kalimantan Barat. 

: /NIP . 
: ./ . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

· · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

. . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . -. . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . - . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . .. . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . -. . . - . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . - . . . . - . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Surat Keterangan ini dibuat untuk dipergunakan seperlunya. 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

NAMA JABATAN PIMPINAN 
PERANGKAT DAERAH, 

NAMA 
Pangkat 

NIP. 

Tembusan: 

1 . 

2 . 

KR ANO.AT DAAN 
A91GTE I 8EDA 

HURKUIM PMAMARS 

%.%.%. 

la. \v / ( 
tee 
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GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 

SURAT PERINTAH 
NOMOR. . 

Nama (yang memberikan perintah) : .. 
Ja�n . 

MEMERINTAHKAN: 

Kepada 

a. Nama 
b. Jabatan 

Untuk 

. . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . -. . . . . . . . . . - . . . . .  

. . . -. . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . - . . - . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Ditetapkan di .. 
pada tanggal . 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT, 

NAMA 

Tembusan: 

1 . 

2. · · · · · · · · · · · · · · · -- · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · -- · · ·  

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat 

Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail.........., Website................ 

KARO PERANGKAT DAERAH 
ASISTEN I SEDA 

HUKUM PEMRAKARSA 

ha. 
y ,)- 7 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKAT DAERAH 

SURAT PERINTAH 
NOMOR. . 

Nama (yang memberikan perintah) : . 
Jabatan . 

MEMERINTAHKAN: 

Kepada 

a. Nama 

b. Jabatan 

Untuk 

-. . . . . . . . . . . . . - -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . .  , ,  .  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

· · • • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

· · • · • • · · ·  ..  · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .  

. . . . . . . - . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Ditetapkan di . 
pad a tanggal . 

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 
KEPALA PERANGKAT DAERAH, 

NAMA 
Pangkat 

NIP. 

Tembusan: 

1 . 

2 . 

KARO 
PERANGKAT DARA ASISTEN I SEDA 

HUKU M 
PEMRAKARSA 

t y )- .,( 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKA T DAERAH 

SURAT PERINTAH 
NOMOR. . 

. , 

Nama (yang memberikan perintah) : , , , , , . 
Jabatan ,, . 

MEMERINTAHKAN: 

Kepada 

a. Nama 

b. Jabatan 

Untuk 

. . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . - . - . . . . - . . . . . . . . -. . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . -. . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Ditetapkan di . . . . . . . . . . . . . . 8 . . 8 . . . . .  

pada tanggal . 

NAMA JABATAN PIMPINAN 
SEKRETARIAT DAERAH, 

NAMA 
Pangkat 

NIP. 

Tembusan: 

1 .  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

2. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

I  
IO ERANMKAT BASRA 

HUUAN MR.AMAR.A 
A91STE#r 1 8EDA 

- 
0.$.%.... 

• L 
.., 

A 4 
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GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 

SURAT IZIN GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 
NOMOR . 

TENTANG 

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

Dasar 

Kepada 

Nama 

Jabatan 

Alamat 

Untuk 

: a. 

b. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·------· ·-- ·----· · · · · · · · · · · · · · · · ·-- · ·-- · · · · · · · · · · ·-- · · ·  

MEMBER HZIN: 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . .. . . . . . . .. . .  ,  .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Ditetapkan di . . . . . . . 8 . 8 . . 8 8 8 8 . . 8 8 . 8 . . . . . . 8 . . .  

pada tanggal . . . . . . . 8 . . 8 8 . . . 8 8 8 . 8 . . 8 . . . . . . .  

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT, 

NAMA 

Tembusan: 

1 .. 

2 .. 

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat 

Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail , Website..... 

KARO PERANG&AT DAERAH ASISTEN I SEKDA 

HUKUM PEMRAARSA 

l l ) ( 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKAT DAERAH 

SURAT IZIN GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 
NOMOR . 

TENTANG 

Dasar : a. . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Kepada 

Nama 

Jabatan 

Alamat 

Untuk 

b . 

MEMBER HZIN: 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . - -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Ditetapkan di . 
pad a tanggal . 

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 
SEKRETARIS DAERAH, 

NAMA 
Pangkat 

NIP. 

Tembusan : 
1 .  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  · · · · · · · · · ·  
2. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

KARO PERANGKAT DAERAH ASISTENI SEKDA 

HUKUM PEMRAKARS 

R 
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GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 

SURAT PERJANJIAN 
NOMOR . 

TENTANG 

Pada hari ini . . . . . . . . . . . . . .  Tanggal.... .. .Bulan..... dan Tahun . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . •  
Bertempat di ,kami yang bertanda tangan di bawah ini: 

1 .  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  PIHAK PERT AMA 

2 . 
. . . . . . . . . . . . . . . .  PIHAK KEDUA 

Pasal 1 

(. . . .. ) 
. . . . . . . . . . . . . . . . •.. . . . . . .. . .. . . .. ... . ... . . . . .. . . ... .... .. 1s1 perJanJ1an 

Pasal 2 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  (penutup) 

Surat perjanjian ini ditandatangani oleh kedua belah pihak, pada hari dan tanggal 
tersebut di atas. 

PIHAKKEDUA 

NAMAJELAS 
Pangkat 

NIP. 

Saksi-saksi: 
1 .  .  (tanda tangan) 
2. . (tanda tangan) 
3 dst. 

PIHAK PERTAMA 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT, 

[ MATERA] 

NAMA 

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat 

Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail , Website.... 

KARO PERANGRAT DAERAH 
ASISTEN I SEDA 

HUKUIM PEMAARSA 

L I X ( 
' 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKAT DAERAH 

SURAT PERJANJIAN 
NOMOR. .. 

TENTANG 

Pada hari ini. . . . . . . . . . . . . .Tanggal.... . . .Bulan.... . dan Tahun.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ...... 
Bertempat di . . . . . . ..... . . . . ,kami yang bertanda tangan di bawah ini: 

1 .  ..  "  .  

..... . . .  PIHAK PERT AMA 
2. . . 

. . . . . . . ... . .  PIHAK KEDUA 

Pasal 1 

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  
. . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

· · · · · · 3 8 8 8 . . . . . . . . . . . · . . . . . . . . . . .  (isi perjanjian) 

Pasal 2 

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

• • · • · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · • · ·  .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · -- · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. ·  .  
.  .  .  .  .  .  .  .  .. . . .. . . ... . .. . . .. ... .... .. . . ... . . .. .. . . . . .. ... . .. .. . .... . . . . .. .. . ..... ... . . . .. .. ... .... .. . ..... .. .. . . ... .. .. ... (penutup) 

Surat perjanjian ini ditandatangani oleh kedua belah pihak, pada hari dan tanggal 
tersebut di atas. 

PIHAK KEDUA 

NAMAJELAS 
Pangkat 

NIP. 

Saksi-saksi: 

1 .  . . . . • . . . . .• . . . . . . . . .  (tanda tangan) 
2. . . . . . .• . . .• . . . . . . . . .  (tanda tangan) 
3 dst. 

PIHAK PERTAMA 

a. n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 
SEKRETARIS DAERAH, 

I MATERA! 

NAMA 
Pangkat 

NIP. 

KARO PERANGXAT DAERA 
ASISTEN I SERDA 

UK,UM PEMRAKARSA 

! � ,)- « 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKAT DAERAH 

SURAT PERJANJIAN 
NOMOR. . 

TENTANG 
. . . . . . . . « . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . -. - . . .  

Pada hari ini. . . . . . . . . . . . . .Tanggal... Bulan..... dan Tahun . 
Bertempat di ,kami yang bertanda tangan di bawah ini: 

1 .  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. 
. . . . . . . . . . . . ... . . . . . . . . . . . . . . ... . . . . . ..... . . . . . . . . . . ... . . . . . . . . . . . . . . . ... . ... . . . . . . . . . . . . . . .  PIHAK PERT AMA 

2. . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ... . ... . . . . . . . . . ... . ... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ... . . . . . . . . . . . . . . .  PIHAK KEDUA 

Pasal 1 

· · · • • · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .  

. . . . . . . . . . . - - . . . . . . . . - . . . . . . . - . . . . . - . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . .  

.  .  .  .  .  .  .. . . . . .. . . . . . . .. . . . . .. .. . . . . . . . .. . . .. .. ... . .. .. . . . . (isi perjanjian) 

Pasal 2 
- . . . - . . . . . . . . . . . . - . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . ... . ... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ... . . . . . . . . . . . . ..... . . . . . . . ....... . . . ... . . . . .  (penutup) 

Surat perjanjian ini ditandatangani oleh kedua belah pihak, pada hari dan tanggal 
tersebut di alas. 

PIHAK KEDUA 

NAMA JELAS 
Pangkat 

NIP. 

Saksi-saksi 
1 .  .  (tanda tangan) 
2 (tanda tangan) 
3 dst. 

I MATERAI 

PIHAK PERTAMA 

NAMA JABATAN PIMPINAN 
PERANGKA T DAERAH, 

NAMA 
Pangkat 

NIP. 

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat 

Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail , Website..... 

1AERO 

l_vs 

i 

PEERANRAT DEAN 

MRAMAR.A 
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NOTA KESEPAKATAN 
ANTARA 

PEMERINTAH PROVINS! KALIMANTAN BARAT 
DAN 

PEMERINTAH . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Pemerintah . . . . . . . . . . . . · . . . . , ,  dan Pemerintah . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ,  yang dalam hal ini 
disebut sebagai "Para Pihak". 

Berkeinginan untuk meningkatkan hubungan baik dan kerjasama antara 
masyarakat kedua belah pihak: 

Mengakui pentingnya prinsip kesetaraan dan saling mengunlungkan 
lerujuk kepada Nota Kesepahaman antara Pemerintah . . . . . . . . . . . . . . . . . ,  dan 

Pemerintah............. .... , dalam upaya untuk meningkatkan kerjasama, yang ditandangani di 
Kota . . . . . . . . . . . ,  tgl . . . . .b in. . . .  tahun. 

Sesuai dengan hukum, peraturan dan prosedur administratif yang berlaku pada 
Negara masing-masing 

Telah mencapai kesepakatan sebagai berikut: 

ARTIKEL 1 
TUJUAN DAN RUANG LINGKUP KERJASAMA 

Para pihak akan membentuk sebuah kerjasama . . . . . . . . . . . . . . . .  untuk meningkatkan dan 
memperluas kerjasama yang efektif dan saling menguntungkan bagi pengembangan kedua 
kota, dalam batas kemampuan keuangan dan teknis yang dimiliki, pada bidang-bidang 
sebagai berikut: 

1 .  

2. 

3. 
4. 

· · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . - . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

.  .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  dan seterusnya. 

ARTIKEL2 
PEMBIAYAAN 

Segala kegiatan yang mengacu kepada Nota kesepakatan ini bergantung kepada 
ketersediaan dana dan personal Para Pihak, serta sumber lain yang tersedia, yang disepakati 
oleh Para Pihak. 

ARTIKEL3 
PENGATURAN TEKNIS 

Untuk memfasilitasi pelaksanaan dari Nota kesepakatan ini, Para Pihak dapat membuat 
pengaturan program, proyek atau rencana tindak yang tercakup dalam keseluruhan dari Nota 
Kesepakatan ini, yang meliputi bidang-bidang sebagaimana tersebut didalam Artikel 1 .  

ARTIKEL4 
KELOMPOK KERJA 

1 .  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  ..  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  ..  · ·· · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  ,  
2 .  

3. 

4. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  dan seterusnya. 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . - . - . . . . . . . . . . . - . . . . -. . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . .  

KARO 

HUKUM 

PERANGAT DAERAH ASISTEN I 
PEMRAKARSA 

8 

EDA 
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ARTIKEL5 
PENYELESAIAN PERSELISIHAN 

Setiap perselisihan yang timbul dalam penafsiran atau pelaksanaan Nota kesepakatan ini, 
akan diselesaikan secara damai melalui konsultasi negosiasi antara Para Pihak. 

ARTIKEL 6 
PERUBAHAN 

Nota kesepakatan ini dapat diubah atau diperbaiki. Masing-masing pihak dapat meminta 
perbaikan atau perubahan. Segala bentuk perubahan ataupun perbaikan yang disepakati 
kedua belah pihak harus merupakan bagian integral dari Nota Kesepakatan ini. Perbaikan 
atau perubahan tersebut diberlakukan pada tanggal yang telah ditentukan oleh Para Pihak. 

ARTIKEL 7 
PEMBERLAKUAN, MASA BERLAKU DAN PENGAKHIRAN 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  dan seterusnya. 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . -. . . . . . . . . -. . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  ,  ,  

. . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . .  ,  

1 .  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · •  
2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

DENGAN DISAKSIKAN OLEH, pihak-pihak bawah ini, sebagaimana telah disahkan oleh 
Pemerintah Daerah masing-masing, telah menandatangani Nota Kesepakatan ini. 

GUBERNUR . GUBERNUR. . 

NAMA NAMA 

KARO PERANG&AT DAERA ASISTEN I SEKDA 

UKUM 
PEMRARARSA 

n V / ( 
I 
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CONTOH 

FORMAT MAP 

SEDA ASISTEN I ] KARO PERANGKAT DAERAH 

p�u::x::u::M:._j_ _ _:P_:C::,M;:.R.:.A.:."_""_''_'A--\--}-:. r--t---7--7 
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GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 

SURAT PERINTAH TUGAS 
NOMOR . . . . . . . . . . . . . • • . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

MEMERINTAHKAN: 

Kepada 1 .  Nama 
Pangkat/gol 
NIP 
Jabatan 

2. Nama 
Pangkatlgol 
NIP 
Jabatan 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

.  · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. - . . - -. . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . - . . . . . . . . . . . . . .  

. . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . .  

.  · · · · · · · · · · · · · · · • · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · ·  

Untuk 1 .  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  
2. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  
3. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

Ditetapkan di . 
pada tanggal . 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT, 

NAMA 

Tembusan: 

1 .  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  
2. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat 
Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail , Website..... 

KARO PERANGKAT DAERAH 
ASISTEN I EIDA 

HUI&UM PEIMRAKARSA 

1 � } ( 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKAT DAERAH 

SURAT PERINTAH TUGAS 
NOMOR . 

. • · • · • • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · • · · · · · · · · · · · · ·  

MEMERINTAHKAN: 

Kepada 1 .  Nama 
Pangkatlgol 
NIP 
Jabatan 

2. Nama 
Pangkat/gol 
NIP 
Jabatan 

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · ·  .. · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

. . . . . . . - - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . -. . . - . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . -. . . . . . . . . .  

.  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  ·  .  

. . . . . - . . . . . . - - . -. . . . . -. . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . .  

Untuk 1 . 

2. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·" · · · · · · · · · · ·  
3. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  ..  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

Ditetapkan di .. 
pada tanggal . 

a. 11. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 
SEKRETARIS DAERAH, 

NAMA 
Pangkat 

NIP. 

Tembusan: 
1  .  

2. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

t 
KARO PERANGAT DAERA ASISTEN I SEIDA 

UKUM PEIMRAKARSA 

l y J / 



( 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKAT DAERAH 

SURAT PERINTAH TUGAS 
NOMOR . 

MEMERINTAHKAN: 

Kepada 1 .  Nama 
Pangkat/gol 
NIP 
Jabatan 

2. Nama 
Pangkat/gol 
NIP 
Jabatan 

. . . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

.  · · · · · · · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · ·  

. . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Untuk 1 . 

2 . 
3. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  ' .  
4. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ;  
5. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ;  
6 _..:, ; 
7 dan seterusnya 

Ditetapkan di . 
pada tanggal . 

KEPALA PERANGKAT DAERAH, 

NAMA 
PANGKAT 

NIP. 

ARO } PERAUAT DAsA 
AS!8TE I SJIY.llt, I MUUAM PUMA,ASA 

L 
%%%.¥ 

F { I .). 
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GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 

SURATKUASA 
Nomor . 

Yang bertandatangan dibawah ini 

a. Nama 
b. Jabatan 

Kepada 

a. Nama 
b. Jabatan 
c. NIP. 

Untuk 

. .. . . . . . . . . .. . .. . . . . . . .. . . . . . . . . . .  ,  .  

MEMBERI KUASA 

. . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . .. . .. .. . . .. . . . .  

. . . . . . . . . . . . -. . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

.  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  ·  .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . - . -. . . . . . . . . . .  

. . . . • . . . . . . .  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. 

Demikian Surat Kuasa ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 

Yang diberi Kuasa 

NAMA JABATAN, 

NAMA 
Pangkat 

NIP. 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

Yang Memberi Kuasa 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT, 

NAMA 

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat 

Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail , Website..... 

KARO 

UUM 

PERANGRAT DAERAH ASISTEN I 
PEMERAKARSA 

8EKDA 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKAT DAERAH 

SURAT KUASA 
Nomor . 

Yang bertandatangan dibawah ini 

a. Nama 
b. Jabatan 

MEMBERI KUASA 

Kepada 

a. Nama 
b. Jabatan 
c. NIP. 

Untuk 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . - . . . . -. - -. . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . - . - . . . . . . . . . . - . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . - . . . . -. . . . . .  

· · · • • · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · -- · ·  · · · · ·  ,  ..  

. . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . - . - . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 4  

. . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . .... . . ... ... . . . . . .. . ... . ... . . ... . . ..... . ... . ... . ... . . . . . .. . ... ... ... . .  dan seterusnya. 

Demikian Surat Kuasa ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 

Yang diberi Kuasa 

NAMA JABATAN, 

NAMA 
Pangkat 

NIP. 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

Yang Memberi Kuasa 

NAMA JABATAN KEPALA 
PERANGKAT DAERAH, 

NAMA 
Pangkat 

NIP. 

a 

KARO PERANGKAT DAERAH 
ASISTEN I SEIDA 

UKUM PEMRAKARSA 

- 

. 

A / l 
" 
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GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 

Nomor 
Sifat 
Lampiran 
Hal : Undangan 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

Kepada 

Yth. • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • OO • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • OO • • • • • • • oo •  

di  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

Hari 

Tanggal 

Pukul 

Tempat 

Acara 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · ·  · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .  

. . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . ... . . ..... . . . . . . . . . . . . . . . . ... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  dan seterusnya. 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT, 

NAMA 

Catatan 

1 .  · · · · · · · · · · · · · · · · · · • · · • · · ·" · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  
2. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·"" ' · · · · · · · · · · · · · ·  

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat 
Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 E-mail , Website..... 

KARRO 

HUKUM 

PERANGMAT DAERAH 

PEMAKARSA 
A,SI8TEN I 

A 



26 

KOP NASKAH DINAS 
PERANGKAT DAERAH 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

Kepada 

Nomor 
Sifat 
Lampiran 
Hal : Undangan 

Yth. 

di 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Hari 

Tanggal 

Pukul 

Tempat 

Acara 

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  
- . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · • · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  
. . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . - . . - . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . .. . . . . . . . . .. . . .. . . . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . .. . .. . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. .. . . .. . .  ,  .  

. . . .. . . . . . . . . . . . . .. . . . . .. . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . ..  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . .  

. .... dan seterusnya. 

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 
KEPALA PERANGKAT DAERAH, 

NAMA 
Pangkat 

NIP. 

Tembusan : 

1 .  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · • · · • · · · · · · · ·  
2 .  

KAEO 

HUKUM 

PERANGKAT DAERAH 

PEMRAKARSA 
ASISTEN I 

) 

SEIDA 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKAT DAERAH 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

Kepada 

Nomor 
Sifat 
Lampiran 
Hal : Undangan 

Hari 

Tanggal 

Pukul 

Tempat 

Acara 

Yth. 

di  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · : · · · · · · · · · · · · ·  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . -. . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

i . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . .  

.  , ,  .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .. . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . .. . . . . . . . . .. . . . . . .. . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . .. . . . . . . . . . .. . . .. .. . . . .. . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ,  dan seterusnya. 

KEPALA PERANGKAT DAERAH, 

NAMA 
Pangkat 

NIP. 

Catatan : 
1 .  .  .  
2  .  
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GUBERNUR . 

SURAT KETERANGAN MELAKSANAKAN TUGAS 

NOMOR . 

Yang bertanda tangan dibawah ini: 

Nama 
NIP 
Pangkat/Golongan 
Jabatan 

Dengan ini menerangkan dengan sesungguhnya bahwa: 

Nama 
NIP 
Pangkat/Golongan 
Jabatan 

Yang diangkat berdasarkan Peraturan . 
. . . . . . . . . .. . .. Nomor terhitung . 
telah nyata menjalankan tugas sebagai . 
di  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Demikian surat keterangan melaksanakan tugas ini saya buat dengan 
sesungguhnya dengan mengingat sumpah jabatan/pegawai negeri sipil dan 
apabila dikemudian hari isi surat pernyataan ini ternyata tidak benar yang 
berakibat kerugian bagi negara, maka saya bersedia menanggung kerugian 
tersebut. 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

GUBERNUR . 

NAMA 

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat 
Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail.........., Website ... . . 

KAEO 

HURUM 

PERANGKAT DAERA 

PEIMRAMARSA 
AS1STEN I 8EIKDA 



$ 
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KOP NASKAH DINAS 

PERANGKAT DAERAH 

SURAT KETERANGAN MELAKSANAKAN TUGAS 

NOMOR . 

Yang bertanda tangan dibawah ini: 

Nama 
NIP 
Pangkat/Golongan 
Jabatan 

Dengan ini menerangkan dengan sesungguhnya bahwa: 

Nama 
NIP 
Pangkat/Golongan 
Jabatan 

. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .  

Yang diangkat berdasarkan Peraturan . 
. .. . . . .. . .. . . . . . . Nomor terhitung . 
telah nyata menjalankan tugas sebagai . 
di  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

Demikian surat keterangan melaksanakan tugas ini saya buat dengan 
sesungguhnya dengan mengingat sumpah jabatan/pegawai negeri sipil dan 
apabila dikemudian hari isi surat pernyataan ini ternyata tidak benar yang 
berakibat kerugian bagi negara, maka saya bersedia menanggung kerugian 
tersebut. 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

a. n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 
SEKRETARIS DAERAH, 

NAMA 
PANGKAT 

NIP. 
Tembusan: 
1 .  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · " " · · · · · · · · · ·  

2. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

.  

KARO PERANGKAT DAERAH ASISTEN I SEDA 

UUM 
PEMRAKARSA 

%0. 

I v F / 
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KOP NASKAH DINAS 

PERANGKAT DAERAH 

SURAT KETERANGAN MELAKSANAKAN TUGAS 

NOMOR . . . . . 3 8 . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Y a n g  bertanda tangan dibawah ini: 

Nama 
NIP 
Pangkat/Golongan 
Jabatan 

Dengan ini menerangkan dengan sesungguhnya bahwa: 

Nama 
NIP 
Pangkat/Golongan 
Jabatan 

Yang diangkat berdasarkan Peraturan . . . . . . . . . . . . 8 . . . . . . . 8 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . , 3 . . . . . . . . .  

.  .  .  .  .  .  .  .  .  ..  .  ..  Nomor terhitung . 
telah nyata menjalankan tugas sebagai .. 
di  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Demikian surat keterangan melaksanakan tugas ini saya buat dengan 
sesungguhnya dengan mengingat sumpah jabatan/pegawai negeri sipil dan 
apabila dikemudian hari isi surat pernyataan ini ternyata tidak benar yang 
berakibat kerugian bagi negara, maka saya bersedia menanggung kerugian 
tersebut. 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

a. n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 
KEPALA PERANGKAT DAERAH, 

NAMA 
PANGKAT 

NIP. 

Tembusan: 
1 . 

2 .. 

i  u�Al'lO P&n11>1t111&T n.- Aal"l'liill l I siw.71• 
_ 'v v o e  "  l_ 

" '- Sh 
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GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

Kepada 

Nomor 
Sifat 
Lampiran 
Hal 

Yth. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . • . . . . .  

. . - . . . . . . . . . - . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

di -- 

Dengan ini diminta kedatangan Saudara di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .•. . . . . . . .  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  pada: 

Hari 

Tanggal 

Pukul 

Tempat 

Menghadap 
kepada 

Alamat 

Untuk 

. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · • · ·  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

.  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . - . . . . . - . . . . . . . . . . . . -. . . -. . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

.  · • · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · ·  .  

. . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . -. . .  

. . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . .  

Demikian untuk dilaksanakan dan menjadi perhatian sepenuhnya. 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT, 

NAMA 

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat 
Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail Website..... 

KARO PERANG&AT DAERAH 
ASISTEN I SEKDA 

UKUM PEMRAKARBA 

! r' .f ( 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKA T DAERAH 

Tempat, Tanggal, Bulan & Tahun 

Kepada 

Nomor 
Sifat 
Lampiran 
Hal 

Yth. 
· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ,  

di -- 
. . . • . . . . . • • • • • . . . . . . .  '  . . • . . . • . . . . . . . . • . • . . . . . • . •  

Dengan ini diminta kedatangan Saudara di . . . . . . . .• . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . ... . . ... ... . . . ... . . . . . . . ... . . . . . . . . . .  ,  pada: 

Hari 

Tanggal 

Pukul 

Tempat 

Menghadap 
kepada 

Alamat 

Untuk 

. . . . . . . . . . . . . - . - . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

.  · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

.  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .  

. . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ,  .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . .  

. . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .. .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  ..  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

Demikian untuk dilaksanakan dan menjadi perhatian sepenuhnya. 

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 
SEKRETARIS DAERAH, 

NAMA 
Pangkat 

NIP. 

Tembusan : 
1 . 

2 . 

KARO PERANOKAT DAERAI ASISTEN I 

HUKUM PEMRAKARSA 

/ 



¢ 

Nomor 
Sifat 
Lampiran 
Hal 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKAT DAERAH 

Tempat, Tanggal, Bulan & Tahun 

Kepada 

Yth. 

di -- 

Dengan ini diminta kedatangan Saudara di . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . .  
. . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ... . ... . . . . . . . . . . . . . . .  ,  pada: 

Hari 

Tanggal 

Pukul 

Tempat 

Menghadap 
kepada 

Alamat 

Untuk 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . .. . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   

.  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . - . . . . . . . . . . . . . . - . . - . . . . . . . - . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Demikian untuk dilaksanakan dan menjadi perhatian sepenuhnya. 

NAMA JABATAN PIMPINAN 
PERANGKA T DAERAH, 

NAMA 
Pangkat 

NIP. 

Tembusan: 

1 . 

2 . 



£ 
Kepada 
Dari 
Tembusan 
Tanggal 
Nomor 
Sifat 
Lampiran 
Hal 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKAT DAERAH 

NOTA -- DINAS 

. . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . - . . -. . . . . . . . . . . . . - . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . - . . . . . . . . - . . . . . . . . .  

. .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. .. . . . . . . . . . .. . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

.  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .  

. . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . .. . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .. .. . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . .. . . . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . .  

. .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . .. . .. . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . .. . . . . . .. . .. . . . . . . . .. . . . . .  

. .. . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . .. .. . . . . . . .. . . . . . . . . .. . . . .. . . . . . . . .. . . . . . .. . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . .  

. .. . . . . . . . .. .. . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .. . . . .. . . . . . . . . . . . .. . . . .. . . . . . . . . . . . .. . . .. . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . .. . . . . . . .. . . .  

. .. . . . . . .. . . . . . . . . . .. . . . . . .. . . . . . . .. . . . .. . . . . . . . . . .. . . . . . . . .. . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .  

. . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . .. . . .. . . . . .. . . . . . . . . . .. . . . . . .. . . . . . . .. . . . .. . . .. . . . . . . .. . . . . .. . .. . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . .. . .. . . . . . . . . .. . . . . . .. . . . . . . . . . . .  

. .. . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . .. . . . . . .. .. . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . .. . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . .  

. . .. . . . . . . .. . . .. . . .. . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . . . . .. . .. . . . . . . . .. . . . . . . .. .. .. . . . . . . . . . . .. . . . . . .. .. . .. . . .. . .. .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. .. . . . . . . . .. . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .. .. .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . .. . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . .. . . .. . . . .  

. . . . - . - . - . . - . . . . . . . . . . - - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. .. . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . .. . . . . . . . . .. . . . . . . .. .. . . .. . .. . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . .. . . . . . . . .. . . . . . . . . .  ,  .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . - . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. .. . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . .. . . . . . .. .. . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . . . . ..  

KEPALA PERANGKAT DAERAH, 

NAMA 
Pangkat 

NIP. 

KARO PERANGKAT DAERAH 
AS1STEN I SEDA 

HUKUM PEMAKAR3A 

n, \., F 7 



I 

Nomor 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKAT DAERAH 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

Kepada 

Yth. 

di  

NOTA PENGAJUAN KONSEP NASKAH DINAS 

Disampaikan dengan hormat 

Tentang 

Catatan 

Lampiran 

Untuk Mohon persetujuan dan 

tanda tangan atas 

DISPOSISI PIMPINAN 

Tindak lanjut staf 

Catatan : Coret yang tidak perlu. 

. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

.  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. .  

KEPALA PERANGKA TDAERAH, 

NAMA 
Pangkat 

NIP 

KARO PERANGKAT DAERAH ASISTEN I 
HUXUM PEMRAKARSA 

SEDA 

( 
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Surat dari 

No. Surat 
Tgl. Surat 

Perihal 

KOP NASKAH DINAS 
SEKRETARIAT DAERAH 

L E M B A R  D I S P O S I S I  

Diterima Tgl 
No. Agenda 
Sifat 
[] Sangat segera [l Segera [l Rahasia 

Diteruskan kepada Sdr.: 

□ · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · • • oo • • · · ·  

□ . 
□ · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · 
Dan seterusnyanya.. . . . . . . . .  

Catatan 

Dengan hormat harap: 

D Tanggapan dan Saran 
E proses lebih lanjut 
El Koordinasi/konfirmasikan 

□ · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

Nama Jabatan 
Paraf dan tanggal 

Nama Pejabat 

4 

KARO PERANGKAT DAERAH 
ASISTEN I SEDA 

HUKUM PEMRAKARSA 

1-- 
. 

A ( I 

' 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKA T DAERAH 

L E M B A R  D I S P O S I S I  

' .  
Surat dari Diterima Tgl 

No. Agenda 

No. Surat Sifat 

Tgl. Surat 
[ Sangat segera □ Segera D Rahasia 

Perihal 

Sekretaris Perangkat Daerah: 

Diteruskan kepada Sdr.: Dengan hormat harap: 

D ...... ..................................... D Tanggapan dan Saran 
D ............. ........... ................... D Proses lebih lanjut 
D ... . . . . ... . ..... . ... ............ ... . ....... El Koordinasi/konfirmasikan 
Dan seterusnyanya . . . . . . . . . .  D .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Kepala Perangkat Daerah 
" 

Diteruskan kepada Sdr.: Dengan hormat harap: 

D . . . . ..... . . . . . . . . . . . . . .. . ......... . ... . . ...  D Tanggapan dan Saran 
D . . ... . ... . . . .. . . . ... ... . . ... . ..... . ... . . ...  D Proses lebih lanjut 
D .... . . ... . . . . . . . . . . . . ... . ..... . ... . ... ..... D Koordinasi/konfirmasikan 
Dan seterusnyanya . . . . . • • .  D · · · · · · · · · · · ·  .. . .. . .. . . . . . . . . .. . .  ,  

Catatan 

. 

Nama Jabatan 
Paraf dan tanggal 

Nama Pejabat 

.AO 

HUKUM 



€ 

Kepada 
Dari 
Tanggal 
Nomor 
Lampiran 
Hal 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKA T DAERAH 

TELAAHAN STAF 

. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · • · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

. . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

.  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  ... · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

.  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

. . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

I. Persoalan . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

II. Praanggapan . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . .. . . ..  

. . . . .. . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . .. . .  

I l l . Fakta-Fakta yang mempengaruhi 
Persoalan . 

.. . . . . .. . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . .. . .. . ..  

IV. Analisis 

V. Kesimpulan 

VI. Saran 

. . . . . . . . . . . . . . - . -. . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . .. . . . . . . . . . .. . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . .. .. . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . .  

. .. . . . . . . .. .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . .. . . . . . . . .. . . . . .. . . . ..  

- . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

- . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

· · · · · · · · · · · · ·  .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

· · · · · · · · ·  ..  · · · ·  .  

· · · · · · · ·  .. ··· .  

NAMA JABATAN, 

NAMA PEJABAT 
Pangkat 

NIP 

; 

l 
KARO PERANGKAT DAERAH 

ASISTEN I SEDA 

vgUM PEMEAKARSA 

h r ..A / 
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GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 

PENGUMUMAN 
N O M O R : . . . . . . . . . . . .  

TENTANG 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
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. . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . .. . . . . . .. . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . .  

· · · · · · · · ·  .  

. . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . - . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . - - - . . . . . . . . - . -. . . -. . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . .  

. -. . . . . . . . -. . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . - - . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT, 

NAMA 

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat 
Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail.. ........ , Website ..... 

..ow.ooooewooowow o $  

KARO PERANGAT DAERAM ASISTEN I SEDA 

URUM PEMRAXASA 



¢ 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKA T DAERAH 

REKOMENDASI. . . . . . .. . . ... . . ... . . . . . . . .  
NOMOR . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . - -. . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . -. .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - -. . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . - . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

a  .  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

b  ..  
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . - . . . . . . . . . . -. . . . . . -.  

. . . -. . . . . . -. . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - -. . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . .  

. . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

• · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  ..  · · · · · · · · ·  ..  · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · ·  ,  .  

. . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . .  

· · • · • · · · · · · · · · · · • • · · • · ·  .. · · · · · ·  .  

. . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. .. . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . . . . .. . . . . . . . .. . . . . . . .  

· · · · · · · · · · · · · · · · ·  ,  .  

- . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . .  

. . . . - . . - . . . . . - . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . - . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . .. . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . -. . . . . . . - . . . . . .  

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 
PERANGKA T DAERAH, 

NAMA 
Pangkat 

NIP. 

K A O  PERANGKAT DAER 
ASISTEN I SEDA 

HUKUM PEMRAKARSA 
0.0%.0%0.%.%%.88. 

L \., A f 
. 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKAT DAERAH 

Yth. 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun. 

Kepada, 
. . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

di -- 

SURAT PENGANTAR 
NOMOR: .  

No Jenis yang dikirim Banyaknya Keterangan 

-- 

Diterima tanggal . . . . . . . . . . . . . . . .  

Penerima 
Nama Jabatan, 

Nama peiabat 
Pangkat 

NIP. 

Nomor t e l e p o n . . . . . . . . . .  

KARO PERANGKAT DAERAN 
AS1STEN I SEDA 

HUKUM PERAKRSA 

V A t 
Lo h  

Pengirim 
Nama Jabatan, 

Namna peiabat 
Pangkat 

NIP. 



¢ 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKAT DAERAH 

FORMULIR SERITA 

PANGGILAN 

DARI 

UNTUK 

TEMBUSAN 

JENIS NOMOR 

Registrasi N o : . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

DERAJAT 

Tanggal/waktu : 
Jumlah kata 

Nomor 
KLASIFIKASI : SEGERA 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ... . . . . . . ... . . . . . . . . . . . . . ... . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . ... . . . . . . ... . . . . . . . . . ... . .  KMA . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . ..... . . . ... . . . ..... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ... ... . . . . . ... . . . . . . . ... . . . . . ... . . . . ... . . . . . . . . . .  TTK 

AAA TTK KMA .. 

. . . . ... . . . . . . .. . . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . ... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . .. . .  TTK 

BBB TTK KMA . 

. . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .. .. . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . . . .. . . . . .. . . . . . . .. . . . . . .. . . . . . . . . . . . .  TTK 

CCC TTK TTK HBS 

Tanggal waktu pembuatan .. 

Waktu Lalu Paraf 
No.Kode Terima Kirim Lintas Operator 

Pengirim 

Nama 

Jabatan 

Tandatangan 

KARO PERANGKAT DAERAH ASISTEN I SEKDA \ 
HUKUM PEMRAKARS 

% 

¥ t 
- 

\,, / 
4 

'I 

V 



48 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 

BERITA ACARA 
N O M O R : . . . . . . . .  

Pada hari ini tanggal 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  kami masing-masing : 

1 .  .  .  .  .  .  .. . . .. . . . . . . . . . . . . .. . . . .. . . . . .. . . . . . . .. . . .. . . . . .. . . . . . . . . .. . . . . .. . . .. . . . . .. . . .. . . .. . . . . . . . . . . . .. . . . . yang selanjutnya 
disebut Pihak Pertama (memuat nama, NIP, Pangkat/Golongan, Jabatan dan alamat) 

2. . yang selanjutnya 
disebut Pihak Kedua 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap..... untuk dipergunakan 
sebagaimana mestinya. 

Dibuat di . 

Pihak Kedua 

NAMA PEJABAT 
Pangkat 

NIP. 

Pihak Pertama 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT, 

NA MA 

Mengetahui/Mengesahkan 

NAMA PEJABAT 
Pangkat 

NIP. 

Jalan Ahmad Yani Pontianak Provinsi Kalimantan Barat 
Telp. (0561) 736541 Faks (0561) 730062 e-mail........., Website . . . . .  

� 

RARO PERANGXAT DAERAH 
ASISTEN I SEDA 

IUKUM PERMAKARSA 

l \y .J € 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKAT DAERAH 

BERITA ACARA 
N O M O R : . . . . . . . . .  

P a d a  hari ini tanggal 

. . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  kami masing-masing : 

1 . . . . . . . . . . . .. . . .. . . . . . . . . .. . . . . . . . ... . . . . . . . .. . . .. . . . . . . . . . . . . . ... . . .. . .. . . . .. . . .. . . . . . . .. . . .. . .. . . . . ... . .. . . . ... yang selanjutnya 
disebut Pihak Pertama (memuat nama, NIP, Pangkat/Golongan, Jabatan dan alamat) 

2. . ., yang selanjutnya 
disebut Pihak Kedua 

Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap.... . untuk dipergunakan 
sebagaimana mestinya. 

Pihak Kedua 

NAMA PEJABAT 
Pangkat 

NIP. 

Dibuat di . 

Pihak Pertama 

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 
KEPALA PERANGKAT DAERAH, 

NAMA 
Pangkat 

NIP. 

Mengetahui/Mengesahkan, 

NAMA PEJABAT 
Pangkat 

N IP. 

KARO PERANGKAT DAERAH ASISTEN I 
HUKUM PEMRAKARSA 

SEDA 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKAT DAERAH 

BERITA ACARA 
N O M O R : . . . . . . . . .  

Pada hari ini tanggal 
· · · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · • •  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  kami masing-masing : 

1 .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .. . ... . . .. . . . . . . . ... .. .. .. .. .. . . .. . . . . . . .. . . . . .. . . . . . . . . . . . ... . . . .. .. .. .. . . . . .. . . .. . . . . . . . .. . . .. yang selanjutnya 
disebut Pihak Pertama (memuat nama, NIP, Pangkat/Golongan, Jabatan dan alamat) 

2. . yang selanjutnya 
disebut Pihak Kedua 

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

. . . . - . - . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . - . . . -. . . . . . . . . . . - . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . .  

. ,  .  

. . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . .. . .. . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . .. . . . . . . .. .. . . . . .. . . . . .  

. . . . .  dan seterusnya. 

Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap..... untuk dipergunakan 
sebagaimana mestinya. 

Dibuat di . 

Pihak Kedua 

NAMA PEJABAT 
Pangkat 

NIP. 

Pihak Pertama 

NAMA JABATAN 
KEPALA PERANGKAT DAERAH, 

NAMA PEJABAT 
Pangkat 

NIP. 

Mengetahui/Mengesahkan, 

NAMA PEJABAT 
Pangkat 

NIP. 



£ 

Sidang/Rapat 
Hari/Tanggal 
Waktu Panggilan 
Waktu sidang/rapat 
Acara 

51 

KOP NASKAH DINAS 
SEKRETARIAT DAERAH 

NOTULEN 

. · · · · · · · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .  

. . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . .  

. . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . -. . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . .  

:  1  .  
2. dan seterusnya 
3. Penutup. 

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

Pimpinan Sidang/Rapat 

Ketua 
Sekretaris 
Pencatat 

Peserta sidang/rapat 

. . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - -. . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . .. . . . . . . . .. . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

:  1  .  
2. dan seterusnya. 

Kegiatan Sidang/Rapat : 1 . 
2. dan seterusnya. 

1 . Kata Pembukaan 
2. Pembahasan 
3. Peraturan 

. . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . .. . . . . . . . . . . . .. . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . .. .. . .. .. . . . . .. .. . . . . . . . . . . . . . . . .. . .. . . . . ..  

. . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . .  

PIMPINAN SIDANG/RAPAT 
NAMA JABATAN, 

NAMA PEJABAT 
Pangkat 

NIP. 

KARO PERANGKAT DAERAH 
ASISTEN I SEDA 

HUKUM PEMRAKARSA 

l l A / 
' 



Dari 

Kepada 

lsi 
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GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 

M E M O  

. . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . .   

· · · · · · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · • · · • • · · · · · · ·  

· · · · • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

. . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . - . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - .  

· • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . - . . . . . . . . . . .  

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT, 

Tanda Tangan atau Paraf 

' 

KARO PERANGAT DAERAH ASISTEN I SEKDA 

HUKUM PEMRAKARSA 

I � A ( 



£ 

Dari 

Kepada 

lsi 
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KOP NASKAH DINAS 
SEKRETARIAT DAERAH 

M E M O  

.  · · · · · · · · · • • · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . - . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . - . - . . . . . . . . . . . . . . - . - . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . - . -. . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . -. . - . . . . . - . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. . -. . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . .. . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . .. . . .  

. . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . .  

. . -. . . . . . . - -. . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . - . . . . . -. . . . - . . . . . . . . . . . . . . - . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . - . . . . . . . . . . . -. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . -. -. . . . . . . . . . . . . . . . - . . . . .  

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

NAMA JABATAN 
PERANGKAT DAERAH, 

Tanda Tangan atau Paraf 

' KARO PERANGKAT DAERAH 
AS1STEN I SEDA 

HUIRUM PEMERAKASA 

�- 

� A 
" . 



6 
Hari 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKAT DAERAH 

DAFTAR HADIR PERTEMUAN RAPAT 

. . . . . . . . . . . . . . -. . . . . . - . . . . . -. . . . . . . . . . . . -. . . . . . . .  

Tanggal : . 

Waktu 

Tempat 

Acara 

. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  .. · · · · · · · · · · ·  

.  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

I  NO. NAMA JABATAN/ TANDA TANGAN KET 
I 
! 

PANGKAT 
" 

1 .  
2. 

3. 

Ost 

I 
I 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

NAMA JABATAN, 

NAMA PEJABAT 
Pangkat 

NIP. 

KARO PERANG&AT DAERAH 
ASISTEN I SEDA 

HUKUAM PEMRAKARSA 

t v • 
( 



( 

BULAN 
MINGGU 
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KOP NASKAH DINAS 
PERANGKA T DAERAH 

DAFTAR HADIR 

NO NAMA PANGKAT/ TANGGAL KET 
GOL p s p s p s p s 

f 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 1  12 

KEPALA SUB BAGIAN/ 

SEKRETARIS 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

NAMA JABATAN, 

NAMA PEJABAT 
Pangkat 

NIP. 

KARO PERANGKAT DAERAH 
AS1STEIN I SEIDA 

HU CUM PEMRAMARS 

"\ 
\,, .). / 
. 
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GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 

PIAGAM PENGHARGAAN 

Nomor 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT Dengan ini memberikan penghargaan 
kepada 

Nama 

Tempat/Tanggal lahir 

NIP/NRP 

Jabatan 

lnstansi 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  dan seterusnya. 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT, 

NAMA 

·,, 

RARO PERANGKAT DAERAH ASISTEN I SEKDA t 

HUKUM 
PEMRAIKARSA 

\., _/, « 
.. 

.• 

' 

I 
l 

nee--.o.-7-000.. 
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S E R T I F I K  A  T  

Diberikan kepada: 

Nama 

NIP 

.  

•  

•  
•  

Instansi : 

Sebagai/Atas partisipasinya dalam . 
·.·.......·....... yang diselenggarakan oleh.......ss»·ss·················...... 
dari tanggal .... . . . . .s.d... . . . . . . .  bertempat di........s...sss.·s.sos....... 

Tempat, Tanggal, Bulan dan Tahun 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT, 

NAMA 

KARO 

JUM 

PERANGKAT DAERAH 

PEAMRAKARSA 

ASISTEN I 
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B. PENEMPATAN a.n, u.b, PIt, PIh, Pj dan Up. 

1 .  Contoh Penggunaan "a.n.": 

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 
SEKRETARIS DAERAH, 

NAMA JELAS 
Pangkat 

NIP. 

a.n.KEPALA BADAN . . . .  
SEKRETARIS, 

NAMA JELAS 
Pangkat 
NIP. 

2. Contoh Penggunaan " u.b.": 

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 
SEKRETARIS DAERAH 

u.b. 
ASISTEN ADMINISTRASI DAN UMUM, 

NAMAJELAS 
Pangkat 

NIP. 

a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 
KEPALA DINAS......., 

NAMAJELAS 
Pangkat 

NIP. 

a.n. KEPALA DINAS... 
SEKRETARIS, 

NAMAJELAS 
Pangkat 

NIP. 

a.n. SEKRETARIS DAERAH 
ASISTEN ADMINISTRASI DAN UMUM 

u.b. 
KEPALA BIRO UMUM, 

NAMAJELAS 
Pangkat 

NIP. 

a.n. KEPALA DINAS SOSIAL PROV. KALBAR 
SEKRETARIS 

u.b. 
KEPALA BAGIAN UMUM, 

NAMAJELAS 
Pangkat 
NIP. 

3. Contoh Penggunaan "Pt: 

Pit KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH, 

NAMAJELAS 
Pangkat 

NIP. 

KARO 

H KUM 

PERANGKAT DAERA 

FEMRAASA 
SEDA 
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4. Penggunaan "PIh" 

Pih. SEKRETARIS DAERAH, 

NAMAJELAS 
Pangkat 

NI. 

5. Penggunaan "Py : 

Pj. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT, 

NAMAJELAS 

6. Penggunaan "u .p." :  

Kepada 

Yth. Gubernur Kalimantan Barat 
u.p. Kepala Biro Organisasi Setda Prov. Kalbar 
JI. Ahmad Yani Pontianak 
di 

Pontianak. 

C. PARAF DAN PENULISAN NAMA. 

1 .  Pembubuhan Paraf Hierarkhis. 

a. Naskah dinas sebelum ditandatangani oleh gubernur, wakil gubernur, sekretaris 
daerah, asisten, sekretaris DPRD, kepala dinas, kepala badan, inspektur dan direktur 
rumah sakit umum harus diparaf terlebih dahulu oleh maksimal tiga orang pejabat 
secara berjenjang untuk bertanggung jawab terhadap substansi, redaksi dan 
penulisan naskah dinas tersebut sesuai dengan tugas pokok dan fungsinya, 
penempatan paraf tersebut pada lembar terakhir naskah dinas sesuai arah jarum jam 
dimulai dari sebelah kiri nama pejabat yang akan menandatangani. 

b. Naskah dinas yang konsepnya dibuat oleh pejabat yang akan menandatangani naskah 
dinas tersebut tidak memerlukan paraf. 

c. Paraf untuk surat perintah perjalanan dinas, dibubuhkan pada lembar pertama. 

d. Untuk keamanan isi naskah dinas yang jumlahnya lebih dari satu halaman, sebelum 
naskah dinas tersebut ditandatangani oleh pejabat yang berwenang maka harus 
dibubuhkan paraf pejabat pengolah pada sudut kanan bawah setiap halaman. 

e. Naskah dinas dalam bentuk dan susunan produk hukum/surat yang lebih dari satu 
lembar, setiap lembarnya di paraf pada pojok kiri kertas bagian bawah. 

f. Naskah dinas dalam bentuk dan susunan surat yang mempunyai lampiran, pada 
lembar lampiran dipojok sebelah kanan atas ditulis lampiran surat, nomor dan tanggal 
serta pada bagian akhir sebelah kanan bawah ditandatangani oleh pejabat yang 
berwenang. 

I KARO [ !!UKUM PERANGKAT DAERAIN ASISTEN I 
PEMEAKARA 

SEDA 
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g. Letak pembubuhan paraf pejabat tersebut pada huruf a, ditentukan sesuai dengan 
alur jarum jam, sebagai berikut: 

Paraf pejabat tiga tingkat di bawah penandatangan dibubuhkan pada 
permuaan/di depan nama pejabat penandatangan; 
Paraf pejabat dua tingkat di bawah penandatangan dibubuhkan pada 
permuaan/di depan nama jabatan penandatangan; 
Paraf pejabat satu tingkat di bawah penandatangan dibubuhkan pada akhir/di 
belakang nama jabatan penandatangan. 

Contoh Pembubuhan Paraf Hierarki: 

No. Pejabat yang Tingkatan Pejabat Pejabat yang memaraf 
menandatangani 

Dibawah 
penandatangan 

- 

1 .  Gubernur (1) Kepala Biro/ Kadis/Kaban 

(2) Asisten 

(3) Sekretaris Daerah 

2. Sekda (1) Kabag 

(2) Kepala Biro 

(3) Asisten 

3. Asisten (1) Kasubbag 

(2) Kabag 

(3) Karo 

4. Kepala Biro (1) Kasubbag 

(2) Kabag 

5. Kadis/Kaban (1) Kasi 

(2) Kabid 

(3) Sekretaris 

6. Kepala UPT (1) Kasi 

(2) Kabag TU 

a. (2) GUBERNUR KALIMANTAN BARAT (3) 

(1) NAMA 

KAO 

WKUM 

ASISTEIN I EDA 

l 
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b. (2) SEKRETARIS DAERAH (3) 

(1) NAMA 

c. (2) ASISTEN (3) 

(1) NAMA 

d. (1) KEPALA BIRO (2) 

NAMA 

e. (2) KEPALA DINAS/BADAN (3) 

(1) NAMA 

r. (1) KEPALA UNIT PELAKSANA TEKNIS (2) 

NAMA 

a. Pembubuhan Paraf Koordinasi. 

a. Naskah dinas dalam bentuk dan susunan produk hukum yang materinya menyangkut 
kepentingan unit lain sebelum ditandatangani oleh pejabat yang berwenang harus 
diparaf terlebih dahulu oleh unit pengolah, unit lain yang terkait dan biro/bagian hukum 
pada setiap lembar naskah. 

b. Naskah dinas dalam bentuk dan susunan surat yang materinya menyangkut 
kepentingan unit lain sebelum ditandatangani oleh pejabat yang berwenang harus 
diparaf terlebih dahulu oleh unit pengolah, unit lain yang terkait pada lembar terakhir 
naskah. 

c. Paraf Koordinasi dibuat dalam bentuk stempel persegi empat. 

- Contoh paraf Koordinasi : 

PARAF KOORDINASI 

Bagian . . .  

Bagian ... 

Bagian .. . .  

dst 

PARAF KOORDINASI 

Dinas .... 

Badan ... 

Kantor .... 

dst 

Conteh penulisan 

KEPALA BIRO HUKUM, 

PARAF KOORDINASI 

Baaian .. NAMAJELAS 
Bagian ... Pangkat 
Bagian .. . .  ' %  

PERANGKAT DAERAH 
l 

KARO ASISTEN I SEDA 

HURUM PEMRAKARSA 

k, 4 -T-· 



66 

D. BENTUK UKURAN DAN ISI STEMPEL. 

Yang menggunakan Lambang. 

Lam bang Negara 

Yang tidak menggunakan lambang. 

3 , ,8Cm 4Cm 

I Cm. 

2,7 Cm 
3 , 8 C m  4Cm 

1 .  Stempel Jabatan dan Stempel SKPD. 

a. Contoh Stempel Jabatan Gubernur. 

b. Contoh Stempel Jabatan Ketua DPRD PROVINS! 

KARO 

HURUM 

PERAINGKAT DAERAH 
SEK.DA 
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c. Contoh Stempel SEKRET ARIA T DAERAH 

d. Contoh Stempel SEKRETARIAT DPRD. 

e. Contoh Stempel DINAS DAERAH 

�·" --· ·-- - - -·- ·--- 

DINAS PENDIDIK 

DAN KEBUDAYA 

f. Contoh Stempel Badan DAERAH. 

g. Contoh Stempel UNIT PELAKSANA TEKNIS (UPT) DINAS DAERAH 

PPE 

KARO PERANGKAT DAERAH 
AGISTEIN I SEDA i 

HUKUM PEMRAKASA 
. 

I J ( ' 
e ! 
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E. BENTUK UKURAN DAN ISI KOP NASKAH DINAS 

1 .  Perbandingan ukuran hurup Kop Naskah Dinas adalah 3 : 4. 

a. Tulisan nama Pemerintah Daerah dengan huruf Arial 14 
b. Tulisan nama Satuan Kerja Perangkat Daerah dengan huruf Arial 18 

2. Bentuk dan isi kop naskah dinas seperti pada contoh berikut: 

Contoh 1 : Kop Naskah Dinas Gubernur. 

(garuda kuning emas) 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 

Jalan Ahmad Yani Pontianak Telepon (0561) 736541 Fax. 730062 e-mail....Website...... 

Contoh 2 : Kop Naskah Dinas Ketua DPRD. 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH 

PROVINS! KALIMANTAN BARAT 

Jalan Ahmad Yani Pontianak Telepon (0561) 736541 Fax. 730062 e-mail....,Website...... 

Contoh 3 : Kop Naskah Dinas PERANGKA T DAERAH 

6 
PEMERINTAH PROVINS! KALIMANTAN BARAT 

SEKRETARIAT DAERAH 

Jalan Ahmad Yani Telp. (0561) 736541 Fax (0561) 730062 E-mail....Website...... 

Pontianak 
Kode Pos 

Pontianak 
I I Kode Pos 

l 
£1,.j\ T T , th  Dartt 

AS1STEN 9ENDA 
HG#KUM FEMRAKARSA 

' 

I I fa .A ( 



I 

¢ 
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PEMERINTAH PROVINS KALIMANTAN BARAT 

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA 

Jalan Adi Sucipto KM....No... Telp.. (0561) . . . . . . .  e-mail...., Website...... 

Pontianak 

Kode Pos 

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT 

BADAN PENDAPATAN DAERAH 

UPT PELA YANAN PENDAPATAN DAERAH 

WILA YAH SINTANG 
Jalan ......•.......... Telp. (0561)............. Fax (0561) ...... e-mail....,Website...... 

Pontianak 

Kode Pos 

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT 

DINAS TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI 

UPT LABORATORIUM KESEHATAN KERJA 

Jalan . . . . . • • . . . . .  Telp. (0561) .... .. .. ... Fax (0561) ... e-mail....Website...... 

Pontianak 

Kode Pos 

F. BENTUK UKURAN DAN ISI KOP SAMPUL NASKAH DINAS 

1 .  Bentuk 

a. Sampul Naskah berbentuk empat persegi panjang. 

b. Sampul Naskah instansi berwarna coklat muda jenis kertas casing dengan 
ukuran masing - masing. 

UKURAN PANJANG LEBAR 

KANTONG 41 CM 30 CM 

FOLIO/MAP 35 CM 25 CM 

½FOLIO 28 CM 18 CM 

FOLIO 28CM 14CM 

2. Ukuran Huruf 

Perbandingan huruf 2 : 3 

3 

KARO PERANGKAT DAERAH 
HUKUM PEMRAKARSA 

ASISTEN I 8EKDA 
. 

. 

� F / ( 
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Ukuran huruf "2"  untuk tulisan nama Pemerintah Provinsi. 

Ukuran huruf" 3 "  untuk tulisan nama unit/satuan kerja. 

Contoh 1 .  Sampul Naskah Dinas Gubernur. 

(GARUDA KUNING EMAS) 

GU BERN UR KALIMANTAN BARA T 
Jalan Ahmad Yani Tele on '0561 736541 Faxs. 730062 

Kepada 

Nomor : ./ ./.. Yth. 

d i   

Kode Pos 

Contoh 2. Sampul Naskah Dinas Ketua/Wakil Ketua DPRD 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH 

PROVINSI KALIMANTAN BARAT 
Jalan Ahmad Yani Tele on '0561 736541 Faxs. 730062 

Kepada 

Nomor : ../. / . Yth. 

di 

Kode Pos 

Contoh 3. Sampul Naskah Dinas Sekretariat Daerah. 

I 
PEMERINTAIH PROVINSI KALIMANTAN BARAT 

SEKRETARIAT DAERAH 

Jalan Ahmad Yani Telp. (0561) .............. Fax. (0561) ............. 

PONTIANAK 

Kepada 

Nomor 
. ./ . . . . . . . .  .I  . .  Yth .. . . . . . . . . .  

.  
• • •  "  •  «  

ace 

{u14.r$ r.. _ 
di   5] seir )j 

,s . . .  ?  

st  
-  

KodcPos 
... 

KARO PERANGMAT DAERAH 
A.SISTEN I SEDA 

ll KUM PEMEAIKARSA 

• 

.A K » U" 
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Contoh 4. Sampul Naskah Dinas Sekretariat DPRD 

I 
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT 

SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH 

Jalan Ahmad Yani Telp. (0561)....... Fax. (0561) .. 
PONTIANAK 

Kepada 

Nomor . . . . . . . I. . ..I. . . .  .  .  .I  Yth 

di  

Kode Pos 

Conteh 5. S a mp u l  Nankah Dinas Daerah 

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT 

DINAS KESEHATAN 

Jalan Telp. (0561) Fax. (0561) .. 

PONTIANAK 

Kepada 

Nomor : ./ ./ I Yth. 

di  

Kode Pos 

Contoh 6. Sampul  Naskah Dinas Lembaga Teknis Daerah 
PEMERINTAIH PROVINSI KALIMANTAN BARAT 

BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH 

Jalan Ahmad Yani Telp. (0561)......... Fax. (0561) .. 
PONTIANAK 

Kepada 

Nomor I I ./ Yth. 

d i   

KodePos 

t 

KARO PERANGKAT DAERA 
ASISTEN I SEDA 

T 
PEMRAASA 

·-t- A T 
, ___ 
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Contoh 7. Sampul Naskah Dinas Unit Pelaksana Teknis (UPT) Lembaga Teknis Daerah 

( 
PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT 

DINAS SOSIAL 

UPT PANTI SOSIAL ANAK 
Jalan Telp. (0561) Fax. (0561)........ ... 

PONTIANAK 

Kepada 

Nomor : ./ .I.. . .. I Yth. 

d i   

Kode Pos 

Contoh 8. Sampul Naskah Dinas Unit Pelaksana Teknis (UPT) Dinas Daerah 

PEMERINTAH PROVINSIKALIMANTAN BARAT 

e DINAS KOPERASI, USAHA KECIL DAN MENENGAH 

UPT PELATIHAN KOPERASI 
22is.- 

Jalan Telp. (0561) Fax. (0561)........... 
PONTIANAK 

Kepada 

Nomor . . . . . . . . .  ./ · · · · · · · · · I  /  Yth. 

Stempel d i   

Kode Pos 

I I 
' I 

h :  

/  ./  

10: 
l 

D 

Ill 

I >  
/ /  4 

ARO PERANGKAT DAER.AH 
A8ISTEN I SEDA 

gxU PEMAMARA 

- 

' - - - �  L  }, ( 
. .  

G. BENTUK PAPAN NAMA 
1 .  Bentuk 

Conto 
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2. Ukuran Huruf. 

Perbandingan ukuran huruf 3 : 4. 

a. ukuran huruf " 3 " untuk tulisan Pemerintah Provinsi atau Kabupaten/Kota. 
b. ukuran huruf " 4 "  untuk tulisan nama Satuan Kerja Perangkat Daerah. 

Contoh 1 .  Papan Nama Kantor Gubernur. 

KANTOR 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 

Jalan Ahmad Yani Telp. (0561) 736541 Fax. (0561) 730062 

PONTIANAK 

KODE POS 

Contoh 2. Papan Nama Kantor DPRD Provinsi. 

KANTOR 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH 

PROVINSI KALIMANTAN BARAT 

Jalan Ahmad Yani Telp. (0561)...............Fax. (0561).......»s... 

PONTIANAK 
KODEPOS 

Contoh 3. Papan Nama Dinas Daerah. 

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT 
DINAS KOPERASI, USAHA KECIL 

DAN MENENGAH 

Jalan ........Telp. (0561)..............Fax. (0561).. . . . . . . . . .. 

PONTIANAK 
KODE POS 

Contoh 4. Papan Nama Badan Daerah. 

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT 

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH 

Jalan ......Telp. (0561) Fax. (0561) '. .. 
t 

PONTIANAK 
KODE POS 

ASISTEN I 
PERANGKAT DAERAH 

PEMRAKARSA 

KARO 

HUKUM 

sip [ 
', 

.bole 

' 
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Contoh 5. Papan Nama Gabungan Unit Kerja Perangkat Daerah. 

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT 

DIN AS . 

BAD AN . 

UNIT.. . . . . . . . . . . . . . . .  

Jalan Telp. (0561) Fax. (0561)............. 

PONTIANAK 

KODE POS 

Contoh 6. Papan Nama Unit Pelaksana Teknis (UPT) 

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT 

BAD AN PENDAPATAN DAERAH 

UPT PELAYANAN PENDAPATAN DAERAEH 

WILAYAH SINGKAWANG 

Jalan Tclp. (0561) Fax. (0561) . 

PONTIANAK 

Contoh 7. Papan Nama Unit Pelaksana Teknis (UPT) Dinas Daerah 

PEMERINTAIH PROVINSI KALIMANTAN BARAT 

DINAS LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANAN 

i 

UPT KESATUAN PENGELOLAAN HUTAN 

WILA Y AH SAMBAS 

Jalan Tclp. (0561) Fax. (0561) . 

PONTIANAK 

KODE POS 

KARO 

HUKUM 

PERANGKAT DAERAH 

PEMRAKARSA 
AS1STEN I SEKDA 

; 

l. 
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H. CONTOHFORMATSURAT 

3cm Nomor 
Sifat 

Lampiran 
Hal 

Mmmmm 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT 

T s s o  Pontianaki 
1,5 spasi 

Kepada 
1,5 spasi 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmm 
Mmmmmmmmmmmmmmmmmm 
mmmmmmmmmmmmmmmmmm 

{ 15s 

t- { 1sast 

2cm 

Mmmmmmmmmmmmmmmm 

---- Posisi se]ajar  

Mmmmm 

Yth. 

MMMMMMMMMMMM 

}1ssas 
6 ketukan (awal paragraf) 

----+ 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmnmmmmmmmmmmmmmmm 
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

' mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Terbusan : (jika diperlukan) 

1. Mmmmmmmmmmmmmmm 
lMmmmmmmmmmmmmmm 

Minimal 3 cm 

4spasi 

1spasi 

{ 
2 spasi { 2cm 

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT-J 

Cap/ttd 

NAMA_JELAS (lengkap dgn gelar) 

3cm 

KARO 

HUKUM 

PERANGRAT DAERAH 

PEMRAKARSA 
ASISTEN I 

fa 

SEKDA 



( 
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PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT 

SEKRETARIAT DAERAH 
Jalan Ahmad Yani Telepon (0561) 736541 Faks. (0561) 730062 

P O N T I A N A K  

Kode Pos 78124 

3cm 

' 
' 

Nomor 
Sifat 

Lampiran 
Hal 

]ss»as 

---- Posisi sejajar --- 
Mmmmmn 
Mmmmm 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmm 

}1,;.:;n;:i,;i 

6 ketukan {awal paragraf) 

Yth. 

Pontianak, } 
1,5 spasi 

ow j 
15ca¢i 2cm 

Mmmmmmmmmmmmnmmmmmm, 
Mmmmmnmmnmnmmmmmmnmtl[ mmimmmmmmmmmmmmmrn 

1.5«nasi 

di- 1spasi 
MMMWMMMMM 

} 1ssas 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

mmmmnrnmnmmmnmmmmmnmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmnmmmmmmm 
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

Mmmmmmmmnrnmmmmmmmmmmmmmnmmnmmmmmmmmmmmmmmmmmnm 
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmnmmmmmmmmmmmmmmmnm 
mmmmmmmmmmmmmmmmmnmmmmmmmmmmmmmnmmmmmnmmmmmmmmmmmmm 
mmmmnmmmmmmmmmmmmmmmmnmnmnmrnmmmmmmmnmnm 

Mmmmmmmmnmmmmmmmnmnmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmnmmm 
mmmmnmmmmmmmmmmnmnmmmmmmmmmmmmmnmmmnmmmmmmnmmmmmmmmmmn 
mmmmmmmmmmmmmmnmmmmmnmmmmmmmmmmmmmm 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmnmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmnmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmnmmmmmmmmmmmmmmmmmm 
mmmmmmmmmmmnmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

+{ 

{  
a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT • 

Sekretaris Daerah, 

4spasi Cap/ttd 

NAMA_JEL_AS ([engkap dgn gelar) Pangat NIP .• . . • . . . . . • • . . . . • • • .  

2cm 
'  

3cm 

Tembusan : (jika diperlukan) 

t. AMmmmmmnmnmmmmmnmm 2. Mmmmmmmmmmmmmn 

Minimal 3cm 

1spas+ -{ 

,,. 

' KARO PERANGKAT DAERAH 
l 

ASISTEN I SEKDA 

HUKUM PEMRAKARSA 

t 1----- A € 
; 
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Kode Po 78124 

� 

PEMERINTAH PROVINS} KALIMANTAN BARAT 
SEKRETARIAT DAERAH 

Jalan Ahmad Yani Tetepon (0561) 736541 Faks. (0561) 730062 
P O N T I A N A K  I 

3cm 

Nomor 

] S i f a t  
'  Lampiran Hal 

] ss» 

; ---Posisisejajar ---- 

Mmmmmn ; Mmmmm : Mmmmmmmmmmmmmmmmmm 
}1.s,;oa .. 1 

6 ketukan (awal paragraf) 
---+. 

Yth. 

- 

Po·.,ntianak, } 
1,5 spasi 

Ke, pada } 
15«nasi 2cm 

Mmmmmmmnmmmmmmmmnmmm, 

MmnmmmmmmnmmmmnmmmnrnnlJ mmimmmmmmmmmmmmmm 
1.5snasi 

di- 1spasi 
. MW 

} 1ss»st 

Minimal 3 cm 

Tembusan : (jika diperlukan) 

fJ 1 ,  Mmmmmmmmmmrrmrn 
2. Mmmmmmmmmmmmmng 

I 
' 

f 
i 

·/ 

_,_; 
I 

I 
' 
l I 
I 

I 

I 
I 
f f: 
I 

" I 
l 

I 
la 

r· 
8 

1spas1 { 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmnmmmmmmm mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmnmmmmmmnmmmnmmmmmmm mnmmmmmmmmnmmnmmmmnmmmmmmmnmmmmmmmmrnmmmmmmmmmmmmrommmnm mmmmmmmmmmmmmmrnmmmmmmmmmmmmmmmmmm 
2 spasi { 

1

2 cm 

{ 
a.n. GUBERNUR KALIMANTAN BARAT ] 

Kepats SKPD, 

4 spasi z Cap/ttd 

j NAMA_JEL_AS (lengkap dgn gelar) 
% Pangkat 

NIP., .. : .. ,/,,,,,,,,.,., 

GUBERNUR KALIMANTAN BARAT,C 

Mmmmmnmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmnm mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm mmmmmmmmmmmmmmmmmrnmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmnm 
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmrnmmmmmmmnmmmmm 

Mmmmmmmmmmmmmnmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmnmmmmm 
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmnmmmmmmmmmm 
mmmnmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmrnmmmmmmmnmmmmnmmmmnmmmmmnm 
mmmmmmmnmmmrnmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmnm 

Mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmnmnmmmmmmmmmmmmmmm 
mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmnmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 
mmmmmmmmmmmmnmmmmmnmmmmmmmmmnrnmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm 

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmnmmmmmmmmmmm 

3cm 

t 

'  


