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NOMOR TAHUN 2008

TENTANG

TOGAS POKOK, FUNGSI DAN TATA KERJA
SEKRETARIAT DAERAH KOTA BANJARBARU

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
WALIKOTA BANJARBARU,

a bahwa dream rangka menuraang kelancaran pelaksanaan togas Sekretanat
Orman Kota Banjarberu seningga depot bordaya guns dan bemasil pima
severe mahatma( dipandang penu edanya boas pokok rungs. dan rata
keno.

b barn untuk maksud nun) a konsidetan ini pedu daetapkan dongan
Peraturan Wabkota Baroarbaru

1 Undang-Undety Nornor 9 Taman 1999 tooting Pernbentukan Kotamadya
Dearer, Tingkal |l Banierteru (Lembaran Negara Repubkk IndOneSelienufl
1999 Nomor 43. Tambahan Lembaran Repubiet Indonesia Negara Nomor
3822).

2. Undang-Undang Nomor 43 Tenon 1999 tenting Perubatan ate, Undang
Undang NOTOf 8 1974 tenting Pokok Pokok Kitbags...tan (Lembaran
Negara Republik Indonesia Noma 53. Tambahan Lembaran Republ*
In:Jones., Nagera Nomor 4389).

3 undang.undarc Nomor 10 Tahun 2004 rental Parnbentukan Perattran
Perunclanoundangan (Lembaran Nagar® Rep.°lik Indonesia Tabun 2004
Nomor 53, Tambahan Lembaran Megan Republik Indonesia Nomor 4389)

4 Undang-Undang Nomor 32 Tetuan 2004 tenting Pemenntahan °Doran
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tabun 2004 Nomor 125, Tambabal
Lembaran Negara Ramble Indonesia Nomor 4437) sebagatmana 'elan
clubah benne() Waktbr dengan Uncles; Undang Noma 12 Tahun
2008 tenting Perunattan KOCkal alas Undang Undang Nomor 32 Tahur,
2004 tenting Pemenntahan Daman (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2008 Nomor 59. Tambahan Lembaran Nagera Ropub Incronesta
Nomor 4844).

5 Peraturan Pernenntah Nomor 38 Tabun 2007 tenting Parnbagan Urusan
Pemenntahan Amara Pernennish. Pernenntah [Javan Proteins' den
Pemennean Daerah Kabupeten/Kola (Lembaran Negara Reputek Indonesia
Tanun 2007 Nornor 82. Tambahan Lembaran Negara Republic Inctones.
Tabun 2007 Noma 4737)

6 Peratrran Paranoia" Nomor 41 Tabun 2007 tenting Organises) Piwarckin
Daeor (Lembaran Negara Republic Indonesia Tahun 2007 Nomor 80,
Tambahan Lomb:inn Nagar® Republic Inoonesta Tenon 2007 Noma' 4741),



7 Pearlman Menton Dalian Megan Nomor 57 Tabun 2008 ternang Petunmk
Teknis Penataan Orgarksasi Perangkat Doerah

8 Peaturan Daerah Kota Banyameru Noma, 2 Tants, 2008 tenting Unison
PemenntMan yang mentam Kerwanangan Pemenntan Kota
BaroartarutLembaran Daerah Kota asmartaru Tatum 2008 Nomor 2 Sen D
Nomor 1),

9 Perature, Daeran Kota eantarrateu Noma( 10 Tabun 2008 lantana
Pemberaukan Drain's& den Tata Kara Sekretanat North dan Sokretanat
Dawan Perwekdan Rekyal Daerah Kota Bankartharu (Lamtaran Daerah Kota
Bans/bent Tabun 2008 Nomor 10 Sen 0 Noma Sea 4).

MEMUTUSKAN

Memstapkan PERATURAN WALIKOTA BANJARBARU TENTANG TOGAS POKOK FUNGSI
DAN TATA KERJA SEKRETARIAT DA BRAN KOTA BANJARBARU

BAB |
Ketemuan Omen
Papal 1
Datam Peraturan Wakkota ini yang thmaksud dengan
1 Daerah aclatah Kota Baryartaru,

2 Pomanntah Daman adalah Wahkola beserla Porangkat °await setagat unsur penyelenggata
Pemenntettan Kota Banarbaru;

3 WEatkOta actatah Waltkota Bamarban.t.

4 Seksetanat Daerah adman Seksetanat Dacron KOta Baraartaaru

5 setters,* Daman adatah Sekrotans Daerah Kota Barearbaru:

6 Aszsten adatan As'sten pada Sekretanat Daman Kota Banarbaru,

7 Bagtan adatah Began pada Sekretanat Daman Kota Barowbacu,

B 5410 Etawan acatatt Sub Eagan pada Sokretanat Daerah Kota Bantarbaru

BAB Il
KEOUDUKAN TOGAS OAN FUNGS1
Barman Penr—m
Keckidukan
Pasal 2

Seknmanat Daerah rnerupakan unsur Staf Pemennwk Daman yang daimon owl soorang Sekrotarts
Daerah yang ettrada do bawan don bortanggung towao lartgaistg kepada Wakkota

B8Q9S11Katlt13
Togas Pokok
Pasal 3

Sekrmarat Daerah mernpunyai togas montane.' Walt003 darn rnenyusun koOotakan dan
numgkocedtnasikan pages tugas Dines Paean, Lombaga Teknis Daerah dan perangkat &torah
atnnya sesuat peraturan porunctang-undangan yang benaltu



Raglan Keep
Flings;
Pass: 4
Untuk manyeEnggarakan tugas sonagaimarus dirnaksud pada pasal 3. Sekratanat Daerah
inempunyai Angst
(1) OengkooriletaStan Pertertusan Keesaitan pemenntah Deaner

(2) pertgkooranasian crolaksanaan togas togas Dinas Dann, Terntiaga Teknis Daerah dan perangkat

daorah lainnya

(3) perigkoordmissian peraksartaan bidang haunt clan pertinclang-undangan organrsasi dan tato
taksano hubungan masyarakat Can prolokol sena pamenntshan LIMuM tennya yang hdak
tar--akoo Caton Wipes Cretin Dadfah Lernisaga Tekres Deena, dan perangkat Daerah lannya

(4) pemantauan clan enactors’ petaksanaan lieby-akan Isomerinters Daerah can

(5) gement:lan Actretstrasi can operator pemenntah Daerah

BAB Il
TUGAS POKOK DAN FUROR-UNSUR-UNSUR ORGANISASI
SEKRETARLAT DAERAH
Ragan Pertama
Unsur-Unsur Organises,
Pasal 5
Unsuriunsur organpsasi Seeretanal Daerah terdm
Avalon Tata Praia can geseialtaraan Rakyal yang memtaiyani
a Sagan Pemenntahan
0 Ragan Hukum clan Perundang-undangan.
¢ Ragan Organisasi.
d. Bogie) Remasyarakstan ctan KesejaMenaan Rakyat

(2) Austen Peeekonomtan Pembangunan dan Admiral:rap Umum yang membawah
a Saipan Perekononnan dan Rumberciaya
b Bagel Pembangunan
c. Baguet fitesungan Masyarakat don Pnstokoi

Bowen Umum

aspirin Rectos
AS+31011 Tata Praia dan Keseiaboeraan Rakyat
Pas& 8

Asisten Tata Praia dan Keseyahteraan Rakyat mempurnya, tugas meakukan pembinaan terhadap
panyerenggaraan pemenntanan dan merumuskan proaturan perunclangiundaegnn pembetaan
organ:sap clan ketaudaksanaan; kemasyarakalan dan keseyanteraan fakyal seta mengkoorc.nastkan
kegiatan peayanan kosehatan pence:dike/in, pelayanan terpadu. sclera, dan tenaga Raga kebucayean
dan parceesata kependudukan dan pancatattin srpit. kesatuan bangsa :tank Can partindungan
TaSydrakai pembordayaan masyarakat, perernpuan dan ketuarga berencana, pelfpNedSen daeran,
dan satuan tugas pap pamong prate



Paso) 7

Untuk manyeeenggarakan togas ernaksod pada easel 6, Avner, Tata Praia den KeSatentemen
Rakyat mempunya rungs)

(1) PatellaSan beren Kebtjakan dalam ponyusunon program clan fratun)uk takes sera pemantauan
penyelanggaraon pemenntahan

(2) Pelaksenaan koordmas Galan, kegralan panyeaanggarnan pemarintahan,

(3) Perumusan bahan kabsakan dan pengkoordnapan dalam crenyusunan araraturan (trundling-
unetangan,

(4) Penamusan balsam kebtakan (edam pecablan ketmtiogaan dan Dembinaan ketatsaksanaan
perangkat deerab.

(5) Penamusan ketaitalizin dan pengkoordnesian kegalan belang kemasyarakatan dan kesesharaan
rat yid

Pascal 8
Ashton Tata Praia den Koseiabteraan Rakyat mernbewato
(1) Sagan Pomonntanon.
(2) Bogen Hokum dan Perunortnebndangan
(3) Eagan Orgaresan
(4) Sagan Kermasyarakatan dan Keseanteraan Rakyat

Paso 9
Sagan Pensenntatan mempinya metaksanakan penyosimen program clan petureuk !Mints
pembinaan pengaireasan. penyelenggaraan °tenons dawn) dan Maas parnbantuen, ketentraman dan
kap:vitae pembrnaan agrana dan kegasana death pembriaan kependudukan, penarggulangan
bencana dan pertindungan masyarakat

togas

Pasal 10
Untuk rnonyolonggariPan togas danaksud pada pass) 9, Sagan Pernenntahan rnampurryal rungs)

(1) Perlyissunan program don potunk tekres penyelcmggaraan perresnaan otonom daunt dan togas
pombanttran pemeirsan oengovaisan ketentramar, dan keteroban, pernoinear keagranaan Can
Itigtsama (isomer sorts pantaloon ketordodukan. penagguagan bergana Can pedatungan
masyrarekat

(2) Parrykapan batten koord)nas: anatsa dan evaitassa pentinaan °tenon') daerah clan togas
pembentuan ponyetenggarcan pembascan pergawasan kteentroman dan keno:ban. pembrisan
keagranaon dan kertasante daerah sena pamblnaan sepenauclukan. penanggotangan bandana
dan peendungsn rrasyoralial.

(3) Pelaksanaan evatuas, dan pergandakan pambnaan perargkat deeran can penyalonggerean
gene:Isar' pengsvrasan dan otonom) daerah pumbanen keagranaan dan kegasarna death
aorta pemeraan kopondudukar. petongguarigan [anemia dan pertaniagan masyarakat

Pasal 11
Sagan Pemenntahan membawate
111 Sub Sagan Ebna Pengaveasan dan Otratm
12 Sub Began Etna Carona dan Kegasama &arab
(31 Sub Eagan Etna Kepencludukan dan Petrithregan Masyarakat



nasal 12

i1,Sub bagtan Baia Pergawasan Can Olonoml Daerah ntempunym togas melakukan
pengumputan clan pergoteruin Dahan cembinaan admires/ram pengawasan sena peturwk
taknis pembraen penyetenggeraa- otonomi daerah clan togas pembantuan.

(21 Sub Bagian Bins Agrana clan Kegasanta damn mampunya. togas MelektAan pengumputan
den pengoashan data den oergumputan petunjuk leknis datam rangha pembinaan actministrasi
kaagaraan pengernoangai 'erayah. pengurusan tea betas wiesen Sena pengumpulan
bahan loam rangka oembfiatan Ran:flail untuk kerasarna oaerah,

0) Sub Bagian Bina Kragencuclukan den Parandungan Masyaralat mempunyes kraut mentakan
pengumptAan clan pengolahan data sets pengumptuan peturguk tekna dalaM rangka
pambateen admintsiram kapanchkaukan dan pencatatan Spl kotantraman clan keleraban,
pananapalangan banana can perfirklungan masyaralat

nasal 13

Sagan Hokum clan Pensndang-undangan mempunym togas metaksanakan den mengkoonanamitan
perumusan Peraturan Pentncartg-Undangan telaahan hukum. member bantuan hukum,
momptthkasikan dan mendokumentaszkan soda rnengdormastkan produk hokum

nasal 14

Untuk Inanyelenggarakan tugas drmaksucl Dada pass! 13 Bagian Hokum clan Perundangundangan
Tarnputlyli fungal

(1) Kconlmasi psrumusan Peraturan clan Keputusan Kepela Da tali.

(2) Pereiaahan clan ovituasa palaksanaan Peranran Peruncin-unclargan Clan penyrapan tartan
Peraturan Daerah

(3) Penyiapan Dalian peranbangan clan bantuan hokum kopoda semua unsur pensrgkal clatsrar alas
messier) hukum yang hrnbul daLam pelaksanaan togas

(4) Penglnifrpunan Peraturan Perundangundangan, pateksanaan produk hokum gengololaan
dokumentam dart nforrnatu hukurn
(5)
Pasta 15
Sagan Hukum den Pensaangundangan membareeht
(1) Sub Began Pectaan den Perunciang-unclangan,
(2) Sub Sagan Bantuan Hukum,
(3) Sub Sagan Dacumentast den Informast Hukum

Pasal 16

II) Sub balgai Peraturan dan Perundangundangen mempunyar togas mengtoortatruntkan
pammusan rancangan Peraturan Perundana-undangan. monetash dan mengovaluam
palaksanaannya.

/21 Sub Began Bantuen Hukum rnempunyal togas mengumpulkan bahan dan menyelesaatan
masalah hukum dan pelayanan bantuan hukum

(3) Sub Sagan Dokumentar clan Inforrnasi Hokum mempunyas tuns maaktman dokumentasi dal
pubaam 1 pembenan riormast voila produk hukum, menerbakan lumbar daeran sera
mengatur penyebaran dokumsm hukum,



Paull 17

Bagman Orgarosasl mempranya, togas metaltsanatyan penyusunan pedoman dan deturouk ((Arks
pembnaan kelembagaan. pongadotatan ketatataksanaan perangkat deeran sena panganallsaan clan
penyusunan formai/ clan jabatan

Pasal 18

Untuk menyelenggarakan tugas dimaksucl pada easel 17 Begun °roarnay mempunyat rungs(

(1) Pengumputan dan pergolanan data sena penyarpan Devon pernensan den pertataan
kolombagaart

(2) Pengumnuan Conan n, Pedoman dan petunruk tekns Dernerusan ketatataksanaan
yang melon's tata kola. maoale ker)a don prosody" kor)a.

(3) PrOaksanaan pernantausn dan eyakasp kelembagaan porongkat damn dan kotatal aksanaannyi
4) Parton®last”, penyvsunen dan penetapan kebutunan hennas( don labatan

nasal 19
Bogen Organises matt:at:an(
(1) Sub Bagmen Ka(=Masan.
(2) Sub Bagman Ketatal eksanaan
@ Sup Sagan Anal's(' den FCCM311Jabatan

Pasal 20

(1) Sub Bagman K elembagaan mempunyal tugs, pengumpalen batten dan penyusunan pedotruen der
Pelumuk teknts pemenaan sena penman OrpankeaS| DoranOise astral\

(2) Sub Bagan Kesatataksanaan rnempunysi togas pengumptaan bahan den ponyusunan pedoman
dan potunjuk tekst,s pemtxnaan soda pedoman ststern metode den prosodur toga sena
pendayagunoan operator floosie

(3) Sub Etagon Antibes dan Format( Jabs's, mempunre tugas Pengumpulan banan pengana; (sean
kebutunan monyusun dan membust ketetapan formes( clan jab lam

Pasal 21

Sagan Kernasyarakatan den Kese)ahterean Rakyat mempunyat tugas metaksanekan clan
mongkoorcknawkan ponytstnan pedomon dan pettniuk tekns pemenaan iteglatan sow;
kemasynkatan. tugaresav keagemaan organisasi masyorakat. kesatuan bangsa dan poet*,

petrucla den 04111 rage. Pembina., ketan knselanterlan rakyal. pencldtkan dan kesehatart social
dan tonoga K el e pemberdayaan masyatakak porempuan dan kettarga berencana sena pemertaan
sestal den tudaya

Pasel 22

Untuk menyelenggarakan togas thmakstat pada petal 21. Bogen komasyarakatan den K esesonteraan

Rakyat mempunyas fungsi

(1) Petaksanaan penyusunan program pongumpulan den dengolanan data sena penytapan
penyasurum program parlors:an den ((shawls taknis pornbinaan clan pergitooranasan sena
eyaluast panyetengperaar pemenaan sot& kentasyaralattaa souse keseyantataan rakyat dan
sosal budaya

(2) Penytapan wean kouthrutsi, *masa dan evaluate( vembrnaan panyelenggaren kaglatan basal
kernasyarakatan. !oval kesetanteraan rakyat dan sossil budaya

(3) Pelaksanaan evahJasi dan pengendatan penyusunan program. pengurregulan bran pedoman
dan petunia/it tekms pembetaan sena pengkoarclessan panyeienggaraan koalas sosial
kernasyarakatan sou" ( kestaahteraan rakyat dan ‘oval budaya



Pasal 23
Eagan Raglan kemasyarakatan den Kesesahteraan Rakyat membameatb
(1) Sub Beason 50s:qv Kemasyarakatan.
(2) Sub Dawn Sesta( Kesinseiteraan Rakyat
(3) Sub Sagan Sossal Budaya

Pant 24

(1) Sagan Social Kernasyaraketan mempunyas tunas mengumprikan bahan ponyusunan program
pedoman clan oeturbuk tants perntensan can pongkoordsnassan sena oyatuass perlyarcgaraan
pernbr.aan sows( kernasyarakatan

(2) Sub Sagan Sosial Keselahteraan Rakyat mempunyas Ova, rrengumpulkan bahan ponyusunan
program pedoman dan peturbuk lekna pernbsnaan clan pengkoommassan serta ovasuass
penyelanggaraan pemosnaan sotal kasesardersan rakyat:

(3) Sub Bagtan Sava' Budaya mempunyas tunas mengumputkan banan penyusunan program
pedoman dan pelunjuk tokrns pembsnaan Can pengkoorcnasan serta evaluasa penyelenggnraan
pombnaan scum( budaya

Sawn Keep
Abysm Porekonornsan Pembangunan Clan Adminstrass Umum
Pau/ 25

Maslen Perokonorman Pernbangunan Can Admmostrass Umum mempunyal tunas melakukan
Pembraan lerhadap panyelangsarsan kegsatan retrekcnornsan dan umber days slam.
pembangunan. hutangan nsasyarskal dan koprorakotan, sena mangkoordmasikan seaman bglang
paringustnan, perdasarcan dan koperasi, panantan, penkanan can kehulanan pertambangan clan
sumbor days slam sola lingkungan nedup porercanaan pembangunan con penaneman modal
perhuturiCjain. kOrnunlasi clan trilon sat(ka. peker)aan umum Can penaman kola pendapalan davits,.
keuangan. penangkapen dart abet Claarati kepeganan can sumberdayn aparadr. perpustakaan
dan kearstpan sells urusan umum

Pauli 26

Untuk menyelengwakan togas thmaksud pada pasal 25, Amman Parekononuan. Pernbangunan dan
Astral:1411'mi Umum rnempunyas lungs'

(1) Pe:Kunsan dan pengkoordnassan soma pengevaluastan rurnusan bahan kothcakach program dan
pehirliuk Suss penyekanggarsan pereisonornam dan cumber days alam pembangunan.
hubungan masyarakal dan admincrass umum.

(2) Pangkoordinasan can pemonaan kegtatan pernficenggaraan perekoncsmtan dan sumo®, daya
slam,

(3) Pangkoaranassan dan pembsnaan Xectactan ponyelenbganaan pomtangtinian.
(4) Pengkoorcar.assan can pensbnoan penyelenggoraan hubuaban masyarakat can keprotokolan.
(5) Pengkoordmassan can pent(naan penyeenggetnun adernstress umum.
nasal 27
Austen PIMIkOnflan, Promtangunan dan AdnimsStra54 Umum marnbawaN
(1) Basilan Perekcaorman dan Sumberttaya Atam.
(2) Bagmen Pembancnan:
13) Bowan Hubungsn Masyarakat clan Protokoi.
(4) Sagan Umum



Pasal 28

Began Perekonorman dan Sumberaaya Atari mempunyat tugas melaksanaken perennan
program, pembnean dan pengerguesian peva/engem:as:1 pembm.aan ad.:run:strap pannclustnan,
perdagangan pertambangan den mew, koperap, usaha metro, keel dan menengeh sena
ketahanan pangan can admitest:est Perterben

Pasel 29
Untuk manyelonggarakan tugas chmaksud pada pass’ 28. Began Perekonomian dan Sumberdaya
Alain mempunyat runup

(1) Penyusunan program. perntanaan dan penowaluasan kegatan pennckatnan. perdagangan.
partambangan dan entice

(2) Penyusunan program. Dembinean den cengevaluesan kegialan koperav dan usaha mikro lace
dan manengeh

(3) penyusunan Program. pernlhrsaan dan pengeraivasian kegiatan taints arimtrustrasi penaman dan
ketananan pangan

Pasal 30
Bagan Perekonomum dan Sumberdaya Alarm membawark
(1) Sub Began Bina Adminreasr Penndustnan, Perclagengen. Portamtrangen den Energ:
(2) Sub Began Bina Keens: clan Usaha IAkro Keoldan kbanongah
(3) Sub Bagtan Bina Admirestrasi Perterkan dan Ketahanan Pangan

Pasal 31

(1) Sub Began She Admit:Inas: Penndustnan Pemagangan. Pertarnbangan dan Energ, mempunye:
tugas mtilokukan pengumpulan dan pengoranan bahan serta petumuk lekrks pambnaan dan
koordinap kegialan pennaustnen, peraagargan Pengeksleen portambangan Can energo,

(2) Sub Begun Bina Aran attar KOpentso Can Usaha Mikro Kea don Menengah mempunyai tips
Meakukan pengumpulan Or pltrigellihan bahan serta poured( teknts pembraen Can koordtrulP
koperasr, usaha macro 1001 clan ?Tang™*);

(3) Sub Sagan Bina Acknorestrest Panama, can Ketahaan Pangan mompunyai togas metalorkan
PergumpAan dan pengotahen bahan seta petit:1)1.A tek.ms pembrnaan dan koordinest admastrast
pertarken clan ketahanan pangan

Paps; 32

Sagan Pembangunan rnorrpunya: lugas melaksar.akan pen:ararm don mongkoordnastkan
penyelermatua’ admffirstrass Dernbangunan biding pakergten umum den penatean kota. longkurgan
mauls pethubungen, komunerast clan informatea serta melakukon pengendalten dan evattrasi
pe:aksaraan pembanguran daeran

Purr 33

Untuk menyelenggarakan tugas Otmaksuct pada Pasal 32, Sagan

(1) Penyusunan program. pemoinaan don rnungkoorcbrapkan penyetenggraan ednurestrast
perencanaan peralaaraan clan evakast pembangunan daoran.

Pembangunan narrounya: lungs,

(2) Penyusunan program. pane:Anson Can mangkomdinas/Kan kegiatan perhubungan, komurkkap
den intomtatike.

(3) Penyusunan program, pernbnaan clan mangkoMdinastkan panyelenggaraan kegatan pekegsan
umum dan oanetaan kola.



Pasal 34
Bowan Pembenguran manpower,'
(1) Sub Wean Bina Actrranstrasi Perancanaan. Paksanaan dan Evaluask Pernbarsuran.
) Sub Sagan Perhubungan aan Inrormarkke
3) Sub Sagan Bina Actmeustrast pekegaan Umum dan Persataan Kota

Pasal 35

(1) Sub Sagan ()ma Aananstrast Perencanaen. Pelaksanaan don Evaluast Pembangunan
mempunyai tugas mengkoordinaaken perencanaan pelaksanaan dan eraluess pembengunan:

2) Sub Sagan Pernubungan can intommtika nampunyar togas kegtatan rnelakukan pambenaan.
kaCedindS) dan evaluaw tothadap ponyetenggaraan perhuoungan komundkask clan mformattke

(a) SA Regan Bna Admtnourasi Pekeraan Umum dan Perataan Kota memcktnyat tugas melakukan
pembinean. Rapt:least dan evaludai penyanggaraan pakerptan umum dan penataan kola

Pasal Se

Bagian Hubungen kAasyaraket dan Prpolkol mempunyak cages melansanakan pembinaan elan
PetVembangde rtuoungan clan kormakast dengan unsur masyarakat orgartsara masyarakat sana
km)baga lembaga lain guna moment:las kebeaken pemenntah deerah pengalaan oformap
dokumentast clan perpustakaan sera panyelenggaraan unison koprotokolan

Pasat 37

Untuk menyelenggarakan tugas dimaksud pada pa sal 36 Sagan Huoungark irlinyerakat dan Protokol
mempunyal tungsi

(1) Pengumpulan brawn pedoman dan pekturkuk lekras pernanaan clan pelaksanaan woungan
kemasywaluttan

(2) Pelaktanaan hubungan antar pemanntren daoran clengan masyaretkal umum den crgantsaso
masyarakat sacra tornbaga tembaga tarn guna memperielas kebtakan Pernenntah Daerah

(3) Pelaksanaan parrbatkpan dan peltputan kegaran pemenntahan dan pembangunan claaran.

(4) Pengumpulan bahan pedornan dan petunkak lehrks pembmaan den pelaksanaan pengefolaan
informasi. dokurnentasi dan PerPustakaan =™ ..\ ctenggaraan Unman keorotokolan

Pinot 3E1
Sagan Hubungan Masyarakal clan Protokol rnembawaht
(1) Sub Sagan Parbentaan dan PeNpttlan.
(2) Sub Sagan Dokumentast dan IMamma

(3) Sub Seguin Protokol

Pasal 33

(1) Sub Bagian Pembenraan can Palawan mempunyal togas melakukan pemcentaan Can petputan
be* mobilo media oatak maupun elektromk awn mempegelas keboken Pernenntah Daerah
sorts rilendlianbuSeeln bahan banns penetbstan

(2) Sub Raglan Dokumontast can Informaa mempanyak togas melakukan pangelr,raan
mengurnpulltin dam menganailsa knlormast Oakum/kunst clan perbustakaan sebaga pew daram
penettepan kebilakan petnortritah daerah Metakukan pendokurnentasan dan peer/man data dan
Oformasi mengenak pernbanakman daman sena pengelolaan dan pelayanan perpustakaan
Seknatariat Daerah.



(3) Sub Began Protokol memptrtyai togas melaksarakan kegatan keprotoko(an, manyusun clan
mengatur crewman kewatan protokoler. mengadmintstras; keprotokotan dan melakukan kooromass
dongan unsur unsta torkett yang bens/Dungan dengan keprotokolan

Pasaa 40

Began Umum rnernpunyet ',yeas me.ieksanaken kewatan ketatausanaan den keermpan petayanan
kepegawman dan pongetothan keuangan. sand; dan telekomunurs; penyetenggaraan urusan rumen
tangga. penyusunan rencana kebutunan barang dan porlongkapan. pongadaan clan pengelotaan
barang Darting inyontans Ingkup sekretanat don kapala daeran sasuat petureuh tennis dart kotentuan
yang benall

Pasal 41

Untuk men yeanggeraMan tugas dernaksted pada gnat 40, Bogen Umun mempunym lungs;

111 Peleksanean kegatan ketatausahaan “‘mum Clan pangenan, ptmbnaan koarshan. perayanan
sand; tetekornuntkas; kepegawiesin Can pengeiolaan keuangan kngkup sekretanst dan kabala
daeran.

(2) Petaksanaan kegatan urusan rumen tangga sekretanat clan kepala daerah

(3) Pelaksanaan penyusunan rancana kebutuhan barang dart pertengkapan genre-arm clan
pengelotaan barang borangsnyentans lingkup sehrotanal dank opala damn

Pasal 42
Began Umum mamba...tan
(1; Sub Sagan Tata Usahe don Kepttgawman,
(21 Sub Began Ponengkapan don Rumen Tangga,
(31 Sub Sayan Keuengan

Pasal 43

(1) Sub Began Tata Usaba dart Kopogawaan mempunyal togas rnelakukan kegiatan lata usana
lingkup soknnanal den kepato demon menpumpulkan behan clan petayanan sand, den
tolokomunk as seta pornbnnan pegawas mongnanpun Newman petundang undangan
ltopecawnian sena rnemproses admintstras; kepc-gewaran dangkungan See/et:mat Daman,

(21 Sub Haws ~Perlengkepan dan Rumen Tangga mempunyai ages panyusunan rencana kebuturan
barang can pedengkapan. pengadaan dan pengelolaan Stang serta pergelotaan barang barang
;men:3ns penyanparan. pendtsinbustan pengnapasan dan pelaporan barang nyentans lankup
Sekratonal Daecan dan kepala daerah sena molaksanakan urusan administras; peralonan dines
sekretanat Can Kepata Daman

(3) Sub Bagara Keuangan mempunya; togas melaksanakan perencanaan keuangan den anggaran
belana. pengelotaan dan pengadmirkstrastan keuangan thlingkungan sekretanat daerah dan
Kepata Daerah

BAB (V
KELOMPOK JABATAN FUNGSIONAL
Pasal 44
&lasing-mama kelompok lobar fungsional miempunyat togas TablikThbakan Sabigian togas clan

lunges lembaga teknss daerah lannya sinus, dengan kealUtan den kebubston betdasarkan
Partin/ran dan ponmclang-undangan yang bertaku.



Pasal 45

(11 Kwompok Janoian Tungsten& sebagaimana chmakemd delam pasal 44, retain aan semis:eh
wag* daam anarg Abaco, fungsional yang torbagi dalam berbagai kelompoe sesuai dengan
bang keehlan,

(2) Sebap Kesonwok Jabatan Fungsional sebagai WmaksuO dalam ayat (1), drymmpin caten seorang
tonaga tungsmnal Sens& yang chiutwk Men Sokretatte Catcall dan berUmgigung ?swab keypads
Sekretans Daerah,

(3) Jumian dan jons tenaga tungsional &gaga Otmaksusi aye! :1) diten:ukan berdasarktin
kebuturtan dan beban kerja,

(4) Jena dan tenang Jetatan Fixasonal sabegamutna ctonaksuct &slam eyW (1), date sesua
dengan cieraturan polUndwngeundangan yang bedeku

BAB V
TATA ?<ERA
Pasal 40

Oaam molaksanakan lugasnya Sekretans Daorah Aststen Repels Bogen dan Kotula Sub Began
sena ketompak Janatan Fungsionai eca,ma monorapkan minsm koordinasi integrasi don ankrontsast
alingkungan Sekretariat Doran sena Paige® Semua Perangkai Daerah clan instansi Parked tummy®
dalam rangia potaksanaan mess inasingmnasing

pasoi 47

(1) Soap &newton satuan organisasi dilingkungan Sok/et/mat Deegan. way* mangawaSt bawahan
reassign:Laing can tas toga& ponyenpanstan agar inengambil langkanlangkah yang Gpeaukan
less dengan peraturan Pan penticlantt uneartgan yang Partake.

(2) SWAP PanSman saint* organises' chlingkitipan Sekretariat Daerah. beitenggung jawab untuk
mernbine. metramptn dan Mengkoordtriastkan sena memconkon podoman, etmetnoon dan
petunwk bagi OKaksartaan tugas bawahan.

(3) Setup pimptnan satuan Olgantsast ditthghungan Sokrigaret Doing), way* nie*glitutt dan
memento pewrouk atasan sena bertanggung pavan dan realeporkan newt pelakSanaan tuosnye
kepada Wasson rasing-nursing secant Panora den tope! pads waktnya

Pasal 48

(t) Para Kansa Began menyampaken nahan-bahan perencanaannya kepada Sekretaris Daerah
metalui AStSten yang momtrdang- dan setanadnya cteh Kepala Began Umum &Nan dan disustm
untuk memadi program Sekretanat Daerah

(2) Para Kwaala Began menyampaman Saporan pelaksanaan tugasnyo kepada Sokretans Dann&
metal& Awsten yang memb,dangi can setaniutnya oleh Kotula Began Umum disusun setagre
taporan berkala Sekretonat Daman

SAG VI
KETENTUAN LAIN.LAIN
Pawl 49

(1) Oatam rnemperssapkan rencana don program Sekretanat Daeran senanbasa memeiirtara
hubungan Maga kooratnat.4 dengan unit Kona lerkast.

(2) Daiam melaxsanakan tencana den program, Sekretanal Deerah mengusahakan keterpecuan
antara kepentingan national clan daerah sera aniar daoruh,

(3) Sektetante Caeca', bersama Perangkat Daerah uinrya senantasa meleksaneken pernbolaan dan
pengembangan program sonata benancena den terpadu
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