
LAMPIRAN I 
NOMOR 
TANGGAL 
TENTANG 

: PERATURAN BUPATI SANGGAU 
4 TAHUN 2016 
8 JANUARI 2016 

PENYELENGGARAAN PEMILIHAN KEPALA DESA 

II FORMAT A II 

FORMAT KEPUTUSAN BPD TENTANG PEMBENTUKAN PANITIA PEMILIHAN 
TINGKAT DESA 

Menim bang 

Mengingat 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA .....•••.•...... 

KECAMATAN .....•·.•...... KABUPATEN SANGGAU 

J'l •......•...... No Telp. (0351) Kode Pos : .. 

KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA 

DESA ... KECAMATAN ... 

KABUPATEN SANGGAU 

NOMOR ... TAHUN ... 

TENTANG 

PEMBENTUKAN PANITIA PEMILIHAN TINGKAT DESA 

PEMILIHAN KE PALA DESA ... 

KECAMATAN ... KABUPATEN SANGGAU 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA ... 

a. bahwa pemilihan kepala desa akan dilaksanaan serentak yang 
pada tahun ....maka perlu di bentuk Panitia Pemilihan Tingkat 
Desa; 

b. bahwa berdasarkan pertimbangan pada huruf a, Panitia 
Pemilihan tingkat desa di dengan Keputusan Badan 
Permusyawaratan Desa; 

1. Undang - Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan 
Undang- Undang Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang 
Pembenrukan Daerah Tingkat II di Kalimantan (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 352) sebagai 
Undang-Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
1959 Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5587) sebagaimana beberapakali diubah, terakhir 
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan 
Lembaran Negara Republik lndonesa Nomor 5679); 

3. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5495; 
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4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 
tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
2014 Nomor 123, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 5539) sebagaimana diubah dengan Peraturan 
Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5717); 

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 111 Tahun 2014 
Tentang Pedoman Teknis Peraturan di Desa (Berita Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 2091); 

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 112 
Tahun 2014 Ten tang Pemilihan Kepala Desa {Berita Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 2092); 

7. Peraturan Daerah Kabupaten Sanggau Nomor 4 Tahun 2015 
Ten tang Pemerintahan Desa 

8. Peraturan Bupati Sanggau Nomor ... Tahun ... Tentang 
Pemilihan Kepala Desa. 

MEMUTUSKAN : 

Membentuk Panitia Pemilihan Tingkat Desa, Desa . 
Kecamatan Kabupaten Sanggau, adalahsebagai 
berikut: 

Susunan Panitia Pemilihan 
No Nama Jabatan dalam Tim Keterangan 
1. Ketua/angsota 
2. Sekretaris anooota 
3. Bendahara an ....... ota 
4. An ........ ota 
5. Anggota 

Menetapkan 
KESATU 

KEDUA Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 

Ditetapkan di . 
pad a tanggal . 

SADAN PERMUSYAWARATAN DESA 
DESA ... KECAMATAN ... 
KABUPATEN SANGGAU 

Ketua 

BUPATI SANGGAU, 

ttd 

PAOLUS HAD! 

Salinan Sesuai dengan Aslinya 
KEPALA BAGIA HUKUM DAN HAM 

y 
) 

NIP. 1 /700223 199903 1 002 
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LAMPIRAN II: PERATURAN BUPATI SANGGAU 
NOMOR 4 TAHUN 2016 
TANGGAL 8 JANUARI 2016 
TENTANG PENYELENGGARAAN PEMILIHAN KEPALA DESA 

[ Four@ ] 

FORMAT KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN TINGKAT DESA TENTANG PENUNJUKAN 
PPS 

PANITIA PEMILIHAN 
DESA KECAMATAN . 

KABUPATEN SANGGAU 
Sekretariat : JI. No Telp Kode Pos . 

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN TINGKAT DESA 
DESA ... KECAMATAN ... 
KABUPATEN SANGGAU 

NOMOR ... TAHUN ... 

TENTANG 

PENUNJUKAN PENYELENGGARA PEMUNGUTAN SUARA 
PEMILIHAN KEPALA DESA DESA ... KECAMATAN ... 

KABUPATEN SANGGAU 

PANITIA PEMILIHAN TING KAT DESA ..., 

Menimbang 

Mengingat 

a. bahwa dalam rangka pelaksanaan pemunggutan suara 
untuk pemilihan Kepala Desa .... Kecamatan ... Kabupaten 
Sanggau agar berjalan tertib,aman dan lancar perlu di 
dukung personil yang berada di tempat pemilihan suara; 

b. bahwa personil yang ditunjuk untuk Penyelenggaran 
Pemunggutan Suara perlu ditetapkan oleh Panitia Pemilihan 
Tingkat Desa; 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana climaksud 
pada huruf a, Penyelenggaran Pemunggutan Suara di 
tetapkan dengan Keputusan Panitia Pemilihan Tingkat Desa; 

1. Undang - Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan 
Undang- Undang Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang 
Pembentukan Daerah Tingkat II di Kalimantan (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9, Tambahan 
Lembaran Negara Republilc Indonesia Nomor 352) sebagai 
Undang-Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 1959 Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana beberapakali 
diubah, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 
2015 (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik lndonesa 
Nomor 5679); 

3. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
5495); 
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4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 
Peraruran Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 
2014 tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2014 Nomor 123, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana diubah 
dengan Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 
157, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5717); 

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 111 Tahun 2014 
Tentang Pedoman Teknis Peraturan di Desa (Berita Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 2091); 

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republi.k Indonesia Nomor 
112 Tahun 2014 Tentang Pemilihan Kepala Desa (Berita 
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 2092); 

7. Peraturan Daerah Kabupaten Sanggau Nomor 4 Tahun 
2015 Tentang Pemerintahan Desa; 

8. Peraturan Bupati Sanggau Nomor ... Tahun 2016 Tentang 
Pemilihan Kepala Desa. 

MEMUTUSKAN : 

No Nama Jabatan Keterangan 
1. Ketua /Anggota l 
2. Wakil ketua/Anggota 2 
3. Sekteraris/Anggota 
4, Anggota + 
5. Anggota 5 
6. Petugas Keamanan 
7. Petugas Keamanan 

Menunjuk Penyelenggara Pemungutan Suara Pemilihan Kepala 
Desa ...Kecamatan ... Kabupaten Sanggau, adalahsebagai berikut: 

Susunan Penyelenggara Pemungutan Suara TPS 1 

Menetapkan 
KESATU 

Susunan Penyelenggara Pemungutan Suara TPS 2 

No Nama Jabatan Keterangan 
1. Ketua / Anggota 1 
2. Wakil ketua/Anggota 2 
3. Sekteraris/ Anggota 3 
4. Anggota 4 
5. Anggota 5 
6. Petugas Keamanan 
7. Petugas Keamanan 

dst 
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KEDUA Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 

Ditetapkan di . 
pada tanggal . 

PANITIA PEMILIHAN TINGKAT DESA, 
Ketua 

BUPATI SANGGAU, 

ttd 

PAOLUS HADI 

Salinan Sesuai dengan Aslinya 
KEPALA BAGIAN UKUM DAN HAM 

H 
b) 

NIP. 1 03 1 002 

'5 



LAMPIRAN Ill : PERATURAN BUPATI SANGGAU 
NOMOR 4 TAHUN 2016 \I FORMAT C II 
TANGGAL 8 JANUARI 2016 .· ·. 
TENTANG PENYELENGGARAAN PEMILIHAN KEPALA DESA 

SURAT MANDAT 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

1. N ama lengkap 
2. Tempat / tgllahir / umur 

3. Jenis Kelamin 

4. Agama 

5. Pekerjaan 

6. Alamat tempat tinggal 

················································································· 
, I /........tahun; 

: Laki-laki / Perempuan) 
. ·························································· . 
. . . . . . .. . . . . .. . . .. . .. . . .. .. .. . 
················································································· 

.. 

. . 

. ················································································· 

2. Tempat / tgl lahir / umur 

3. Jenis Kelamin 

4. Agama 

5. Pekerjaan 

7. Alamat tempat tinggal 

8. Nomor dalam DPT : (kalau terdaftar berhak memilih) 

untuk menjadi saksi dalam pelaksanaan Pemilihan Calon Kepala Desa .. 

Kecamatan pada tanggal .. 

Demikian Surat mandat ini saya buat dengan sebenar-benarnya dan untuk 
dipergunakan sebagaimana mestinya. 

..................... , 20 . 

adalah sebagai Calon Kepala Desa ... Kecamatan ... Kabupaten Sanggau dengan 

Nomor Urut . 

Dengan surat ini saya memberikan mandat kepada : 

1. Nama lengkap . 

' / /........tahun; 

: Laki-laki / Perempuan) 

Yang Menerima Mandat Yang Memberi Manda! 

( ) ( ) 

Keterangan : 
) Coret yang tidak diperlukan. 

Salinan Sesuai dengan Aslinya 
KEPALA BAGIA, HUKUM DAN HAM 

. MH 
/b) 

NIP. 9903 1 002 

BUPATI SANGGAU, 

ttd 

PAOLUS HAD! 

1% 



LAMPIRAN IV 
NOMOR 
TANGGAL 
TENTANG 

PERATURAN BUPATI SANGGAU 
+ TAHUN 2016 [[ roRuro ][ 
8 JANUARI 2016 _. .. 
PENYELENGGARAAN PEMILIHAN KEPALA DESA 

A. FORMAT KELENGKAPAN ADMINISTRASI YANG BERKAITAN DENGAN 
PEMUNGUTAN SUARA 

I. Kop Surat 
1. Kap Surat Panitia Pemilihan ditulis pada bagian atas tengah dari kertas surat 

dengan huruf / tulisan berwarna hitam. 
2. lsi tulisan dan ukuran: 

a. Tulisan pada baris pertama dengan huruf kapital tebal : 
PANITIA PEMILIHAN TINGKAT DESA" dengan ukuran huruf 12. 

b. Tulisan pada baris kedua dengan huruf kapital tebal : 
• DESA ... KECAMATAN ..." dengan ukuran huruf 14. 

c. Tulisan pada baris ketiga dengan huruf kapital tebal : 
KABUPATEN SANGGAU " dengan ukuran huruf 14. 

d. Tulisan pada baris keempat dengan huruf kecil : 
Sekretariat : ...... {ditulis alamat sekretariat panitia} Telp.....Kode 

Pos......"dengan ukuran 11. 
Pada bagian bawah kop surat setelah tulisan : 

Sekretariat • di beri garis tebal tipis. 
3. Semua surat dengan menggunakan Kap Surat Panitia Pemilihan 

ditandatangani dan di stempel Panitia Pemilihan. 
4. Bentuk kop surat Panitia Pemilihan dan penandatanganannyaselengkapnya 

sebagai berikut : 

PANITIA PEMILIHAN TINGKAT DESA 
DESA ... KECAMATAN ... 
KABUPATEN SANGGAU 

Sekretariat : Jl. . 

Nomor:..../...../ ..... /20.. 
Sifat : 
Lampiran : 
Perihal : 

Kepada 
Yth .. 

di 

.............................................................................................. 
.................................................................................................. 

............... 

PAN!T!A PEMILIHAN TINGKAT DESA 
Ketua 
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II. Stempel Panitia Pemilihan 

a. Stempel Panitia Pemilihan Kepala Desa berbentuk empat persegi panjang 
dengan ukuran panjang 5,5 Cm dan lebar 2,5 Cm. 

b. lsi Tulisan : 
1. Baris pertama : • PAN!T!APEM!L!HAN • 
2. Baris ketiga: "DESA KECAMATAN ." 
3. Baris keempat : KABUPATEN SANGGAU 

c. Stempel diberi garis tepi dengan garis tebal tipis. 
d. Tin ta stempel yang digunakan berwarna ungu. 
e. Bentuk stempel Panitia Pemilihan Kepala Desa sebagai berikut: 

PANITIA PEMILIHAN TINGKAT DESA 
DESA KECAMATAN 
KABUPATEN SANGGAU 

III. Sampul Surat 
a. Sampul surat Panitia Pemilihan Kepala Desa berbentuk empat persegi 

panjang 
dan menggunakan am plop warna kuning ukuran folio. 

b. Tulisan terletak di bagian atas tengah sampul surat dengan isi tulisan 
sebagaiberikut: 
- Baris pertama: • PANITIA PEMILIHAN TINGKAT DESA" 
- Baris kedua:" DESA ... KECAMATAN ..." 
- Baris ketiga : • KABUPATEN SANGGAU" 
- Baris keempat: Sekretariat 1....2.88.888.8.88.8.8..8.8.8......8.0................. 

c. Setelah kop sampul surat diberi garis pemisah dengan alamat yang 
ditujumenggunakan garis tebal tipis. 

e. Setiap sampul surat yang akan digunakan untuk mengirim surat, pada 
bagiandepan sampul harus diberi stempel panitia dan diparaf Ketua atau 
SekretarisPanitia. 

f. Contoh sampul : 

PANITIA PEMILIHAN TING KAT DESA 
DESA ... KECAMATAN ... 
KABUPATEN SANGGAU 

Sekretariat : JI. . 

Nomor : / / /20.... 
Kepada 

Yth . 

Di 
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PENDAFTARAN PEMILIH 
PEMILIHAN KEPALA DESA 

Bukti untuk Pendaftaran Pemilih menggunakan kertas ½ (setengah) folio 
Contoh Tanda bukti Pendaftaran Pemilih sebagai berikut: 

[o@@re] 

DESA ... KECAMATAN ... 

KABUPATEN SANGGAU 

PANITlA PEMILIHAN ��, Untuk Pemilih 

TING KAT DESA 

Sekretariat : JI. . 

TANDA BUKTl PENDAFTARAN 
Nomor:..........IRT......../RW........ 

: / tahun. 
: Laki-laki / Perempuan 
: JI. No. ..... RT RW . 

Panitia Pemilihan Desa .... Kecamatan ... Kabupaten Sanggau, 
pemilih kepada : 
Nama 
Tempat Tgl. Lahir/umur 
Jenis kelamin 
Alamat 

telah melakukan pendaftaran 

·············································20 ... 

Ousun Desa Kecamatan . 
Kepada yang bersangkutan berhak menggunakan hak pilihnya dalam pelaksanaan Pemilihan 
Kepala Desa, pada hari dan tanggal yang ditentukan kemudian sesuai dengan undangan Pemilihan 
Kepala Oesa. 

Yang didaftar Petugas Pendaftar 

..................................... 
,,_ GJJnting_di_sini_ ·-----·-· -------- 

untuk Panitia \ 

TANDA BUKTL PENDAFTARAN 
Nomor:..........IRT......../RW........ 

Panitia Pemilihan Oesa Kecamatan Kabupaten Sanggau, telah 

: Laki-laki / Perempuan 
: JI No. ..... RT RW . 

metakukan pendaftaran pemilih kepada 
Nama 
Tempat Tgl. Lahir/umur 
Jenis kelamin 
Alamat 

........ I tahun. 

·····················• ······················· 20 ... 
Petugas Pendaftar Yang didaftar 

Dusun Desa Kecamatan . 
Kepada yang bersangkutan berhak menggunakan hak pilihnya dalam pelaksanaan Pemilihan 
Kepala Desa, pada hari dan tanggal yang ditentukan kemudian sesuai dengan undangan Pemilihan 
Kepala Desa. 
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PANITA PEMILHAN _TINGKAT DESA [f [[ DESA .. KECAMATAN ... FORMAT F . 
KABUPATEN SANGGAU lb==± 

Sekretariat: JI. No Telp Kode Pos ... 

DAFTAR PEMILIH SEMENTARA 
PEMILIHAN KEPALA DESA ... 

KECAMATAN ... KABUPATEN SANGGAU 

Desa: ... Kabupaten : SANGGAU 
Kecamatan :...Provinsi: KALIMANTAN BARAT 

Halaman' ....8........ 

TEMPAT 
ALAMAT 

NO. 
PEMILIH DUSUN NA MA DAN STATUS L/P RT RW 

TGL LAHIR 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

11 

12. 

13. 

14. 

15. 

16. 

. , . 
Panitia Pemilihan Tingkat Desa 

Ketua, 

20 

Sekretaris, 



PANITIA PEMILIHAN TINGKAT DESA 
DESA ... KECAMATAN ... 
KABUPATEN SANGGAU 

Sekretariat: JI No Telp Kode Pas 

DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN 
PEMILIHAN KEPALA DESA ..... 

KECAMATAN ... KABUPATEN SANGGAU 

Desa :... Kabupaten : SANGGAU 
Kecamatan: ... Provinsi: KAUMANTAN BARAT 

[@out@ 

Halaman: . 

TEMPAT 
ALAMAT 

NO. DUSUN NAMA DAN STATUS L/P 
PEMILIH TGLLAHIR RT RW 

1. 

2. 

3. 

4 

5. 

6. 
7. 

8. 

9. 

10. 

11. 

1.2. 

13. 

14. 

15. 

16. 

Panitia Pemilihan Tingkat Desa 

Ketua, 

21 

Sekretaris, 



PANITIA PEMILIHAN TINGKAT DESA 
DESA ... KECAMATAN ... 
KABUPATEN SANGGAU 

Sekretariat: JI. No. ........ Telp Kode Pos ............. 

DAFTAR PEMILIH TETAP 
PEMILIHAN KEPALA DESA .... 

KECAMATAN ... KABUPATEN SANGGAU 

Oesa : ... Kabupaten : SANGGAU 
Kecamatan: ... Provinsi: KALIMANTAN BARAT 

Halaman: . 

TEMPAT 
ALAMAT 

NO. 
PEMILIH 

DUSUN NAMA DAN STATUS L/P RT RW 
TGLLAHIR 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 

10. 

11. 

12. 

13. 

14. 

15. 

Panitia Pemilihan Tingkat Desa 

[oau 

Ketua, 

21 

Sekretaris, 



SURATSUARA 
PEMILIHAN KEPALA DESA 

Surat Suara menggunakan kertas dengan ukuran minimal 1/, (setengah) folio 
I. Halaman dalam berisi : 

Setengah halaman bagian atas untuk tulisan : SURAT SUARA 
Setengah halaman untuk bagian bawah : Nomor, Foto dan Nama Calon 

SURAT SUARA 
PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA KECAMA TAN . 
KABUPATEN SANGGAU 

[ ion] 

f e 
0 

MANDRA, S.Pd 

2 

ONENG, SH 

3 

0 

BAJURI 

2. Halaman Juar berisi : 
Seper tiga dari setengah halaman bagian atas kiri untuk tulisan : SURAT 
SUARA 
Seper tiga dari setengah halaman bagian atas tengah untuk tulisan : PANITIA 
PEMILIHAN 

SURAT SUARA 
PEMILIHAN KEPALA DESA 

DESA .....•.............•. 
KECAMATAN . 

PANITIA PEMILIHAN 
DESA . 
KECAMATAN . 
KABUPATEN SANGGAU 

KETUA 

Stempel (ditandatangani) 

·---··········--------··········-•··-----· ·······--·-·············---------········· ····-----------········-------·········· 
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SURAT UNDANGAN 
PEMILIHAN KEPALA DESA 

[ vo ] 

Undangan untuk menggunakan Hak Pilihnya bagi Pemilih menggunakan kertas 
dengan ukuran 1/,[setengah) folio 
Contoh surat undangan sebagai berikut : 

FORMAT .... rNITIA PEMILIHAN TINGKAT DESA 
DESA ... KECAMATAN ... 

KABUPATEN SANGGAU 

Sekretariat: JI. . 

I Untuk pemilih 

Nomor: 
Sifat : Penting 
Lampiran:- 
Perihal : UNDANGAN 

Kepada 
Yth. Sdr .. 
No. urut dalam DPT .. 

di 

Mengharap kehadiran Saudara, untuk menggunakan hak pilihnya pada 

Pemilihan Kepala Desa ... Kecamatan ... pada : 

Hari 

Tanggal: 

Waktu : s/d WIB 

Tempat : 
Catalan : undangan tidak boleh diwakilkan 

Demikian untuk menjadikan maklum. 

PANITIA PEMILIHAN TINGKAT DESA 

DESA .... KECAMATAN .... 

Ket u a 

___________________________ �- - - .G.unt.ii:19 di5:ini. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
d 

TANDA TERIMA 
Telah disampaikan dan diterima surat undangan untuk menggunakan hak pilih pada Pemilihan 
Kepala Desa Kecamatan . 

. , . 
Nama 
No. DPT: . 
Alamat : . 

yang menerima 

Nama terang 
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B. BENTUK PAPAN PERHITUNGAN SUARA PEMILIHAN KEPALA DESA 

[ion] 
PAPAN PENGHITUNGAN SUARA 

PEMILIHAN KEPALA DESA 

Untuk penghitungan suara di papan menggunakan kertas manila dengan contoh 

sebagai berikut: 

BUPATI SANGGAU, 

ttd 

PAOLUS HADI 

Salinan Sesuai dengan Asiinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM DAN HAM 

/b) 
NIP. 1 03 1 002 
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LAMPIRAN V 
NOMOR 
TANGGAL 
TENTANG 

PERATURAN BUPATI SANGGAU 
4 TAHUN 2016 
8 JANUARI 2016 

PENYELENGGARAAN PEMILIHAN KEPALA DESA 

PERSYARATAN CALON KEPALA DESA, CONTOH SURAT PERMOHONAN DAN SURAT 
PERNYATAANCALON KEPALA DESA DAN PENETAPAN CALON KEPALA DESA 

A. PERSYARATAN CALON KEPALA DESA 
I. Berkas Iamaran Baka! Calon Kepala Desa dibuat rangkap 4 (empat) yang 

masing-masing terdiri dari: 
I) surat permohonan ditujukan kepada Bupati dan dituiis tangan oieh Baka! 

Calon Kepala Desa di atas kertas bermaterai Rp. 6.000,-,sebagaimana 
(FORMAT L). 

2) pas foto berwarna ukuran 4x6 cm sebanyak 3 (tiga) lembar; 
3) fotokopi KTP yang dilegalisir oieh pejabat yang berwenang; 
4) fotokopi ijazah terakhir yang diiegalisir oleh pejabat yangberwenang, 

serendah-rendahnya ijazah sekolah menengah pertama atau sederajat; 
5) foto copy Akta Kelahiran atau Surat Kelahiran yang dilegalisir; 
6) Surat Keterangan Sehat dari dokter pemerintah; 
7) Surat Keterangan Catalan Kepolisian (SKCK); 
8) surat pernyataan bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa,bermaterai Rp. 

6.000,-, sebagaimana (FORMAT M). 
9) Surat Pernyataanmemegang teguh dan mengarnalkan Pancasila, Undang- 

Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, mempertahankan 
dan memeiihara keutuhan Negara Kesatuan Republik Indonesia dan 
Bhinneka Tunggal Ika. (FORMAT N); 

10) Surat pemyataan kesediaan menjadi menjadi calon Kepala Desa, 
bermaterai Rp. 6.000,-, sebagaimana (FORMAT 0). 

11) Surat pemyataan tidak pernah dihukum karena melakukan tindak pidana 
kejahatan dengan hukuman paling singkat 5 (lima) tahun, bermaterai Rp. 
6.000,-, sebagaimana (FORMAT P). 

12) Surat pernyataan tidak dicabut hak pilihnya sesuai dengan keputusan 
pengadilan yang mempunyai kekuatan hukum tetap, bermaterai Rp. 
6.000,-, sebagaimana (Format Q). 

13) Surat pernyataan belum pernah menjabat sebagai Kepala Desa seiarna 3 
(tiga) kali masajabatan,bermaterai Rp. 6.000,-, sebagaimana (Format R). 

14) Surat ijin dari pejabat yang berwenang sesuai dengan ketentuan 
perundang-undangan bagi Pegawai Negeri Sipil, Anggota Tentara Nasional 
Indonesia, Anggota Kepolisian Republik Indonesia; 

15) Surat ijin dari Carnal bagi Kepala Desa yang akan berakhir masa 
jabatannya dan mencalonkan diri untuk periode kedua; 

16) Surat pernyataan pengunduran diri dari jabatannya bagi 
pimpinan/anggota BPD, yang dibuat rangkap 3 (tiga) masing-masing 
bermaterai Rp. 6.000,- yang digunakan untuk: 

16.1) rangkap pertarna digunakan untuk keiengkapan persyaratan 
pendaftaran bakal calon kepala desa; 

16.2) rangkap kedua diteruskan kepada Carnal untuk di proses 
pemberhentiaannya oieh Bupati dengan diiampiri berita acara 
musyawarah BPD untuk mengusulkan pengganti antar waktu dan 
berita acara dimaksud teiah dituangkan dalarn keputusan BPD 
ten tang penggan ti an tar waktu; 

16.3) rangkap ketiga untuk arsip desa; 
16.4) Contoh surat pemyataan pengunduran diri dari jabatannya bagi 

pimpinan / anggota BPD, sebagaimana (Format S). 
17) Surat ijin dari Carnal bagi Perangkat Desa. 
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[ soi] 
Kepada 

Yth. Bupati Sanggau 

di- 

SANGGAU 
Yang bertanda tangan di bawah ini : 
1. Nama lengkap : . 

2. Tempat / tgl lahir / umur: / /........tahun; 

3. Jenis Kelamin : Laki-laki / Perempuan) 
4. Agama: . 

5. Pekerjaan : . 

6. Alamat tempat tinggal: . 
dengan ini saya mengajukan permohonan untuk diterima sebagai bakal calon 
Kepala Desa Kecamatan Kabupaten Sanggau. 

Sebagai bahan pertimbangan, bersama ini saya lampirkan : 

2). Pas foto berwarna ukuran 4x6 cm sebanyak 3 (tiga) lembar; 

3). Foto copy KTP yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang; 

4). Foto copy ijasah terakhir yang dilegalisir oleh pejabat yang 

berwenang,serendah-rendahnya ijazah Sekolah Lanjutan Tingkat Pertama 

dan / atausederajat; 
5). Foto copy Akta Kelahiran atau Surat Kelahiran yang dilegalisir; 
6). Surat Keterangan Sehat dari dokter pemerintah; 

7). Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK); 

8). Surat pernyataan Bertakwa Terhadap Tuhan Yang Maha Esa; 
9). Surat Pernyataan bersedia dicalonkan menjadi Kepala Desa; 

10). Surat pemyataan tidak pemah dihukum karena melakukan tindak 
pidanakejahatan dengan hukuman paling singkat 5 (lima) tahun; 

11). surat Pernyataan tidak ada tunggakan/hutang Dana Desa dan ADD serta 
hutang administrasi untuk incumben yang dibuktikan dengan rekomendasi 

Inspektorat Kabupaten Sanggau 

12). Surat pemyataan tidak dicabut hak pilihnya sesuai dengan 
keputusanpengadilan yang mempunyai kekuatan hukum tetap; 

13). Surat pemyataan belum pernah menjabat sebagai kepala desa selama 3 

(tiga) kali masa jabatan secara berturut-turut atau tidak secara berturut- 

turut; 

14). Surat ijin dari pejabat yang berwenang sesuai dengan ketentuan perundang- 

undangan yang berlaku ( bagi Pegauwai Negeri Sipil, Anggota Tentara Nasional 

Indonesia, Anggota Kepolisian Republik Indonesia yang akan mencalonkan 

dirisebagai Kepala Desa); 
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15). Surat ijin dari Camat ( bagi Kepala Desa yang akan berakhir masa 

jabatannadan mencalonkan diri sebagai Kepala Desa untuk periode 

beriktnya); 

16). Surat Pemyataan Pengunduran Diri Dari Jabatannya yang tidak dapat 
ditarik kembali ( bagi Pimpinan / Anggota BPD yang akan mencalonkan diri 

sebagaiKepala Desa ); 
17). Surat ijin dari Carnal ( bagi Perangkat Desa yang akan mencalonkan 

dirisebagai Kepala Desa ). 

masing-masing persyaratan dimaksud dibuat dalam rangkap 4 (empat). 
Demikian permohonan ini saya ajukan dan atas terkabulnya permohonan 

ini saya sampaikan terima kasih. 

,----- , 20 . 
Materai j Pemohon 

' Rp.6000 } 
( -� ·•· ) 

' 4 

' 
Keterangan : 
) menyesuaikan. 
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SURAT PERNYATAAN II FORMAT M II 
BERTAQWA KEPADA TUHAN YANG MAHA ESA 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

1. Nama lengkap .. 

2. Tempat / tgl lahir / umur : / / tahun; 

3. Jenis Kelamin 

4. Agama 

5. Pekerjaan 

6. Alamat tern pat tinggal 

: Laki-laki / Perempuan) 

. . ················································································ 

menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa 

sesuai dengan agama yang saya anut. 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya sebagai syarat pendaftaran 

calon Kepala Desa ..... Kecamatan .......... , dan apabila ternyata pernyataan ini tidak 

benar, saya sanggup dituntut sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan 

yang berlaku. 

.. , 20 .. 
r-----------; Pemohon 

Materai ' 
' ' ' 

Rp6000j.................................) 
' 

Keterangan : 
) Coret yang tidak diperlukan. 
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SURAT PERNYATAAN 
MEMEGANG TEGUH DAN MENGAMALKAN PANCASILA, 

UNDANG-UNDANG DASAR NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN 1945, 
MEMPERTAHANKAN DAN MEMELIHARA KEUTUHAN NEGARA KESATUAN 

REPUBLIK INDONESIA DAN BHINEKA TUNGGAL !KA 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

1. Nama lengkap : . 

[oar] 

2. Tempat / tgl lahir / umur 

3. Jenis Kelamin 

4. Agama 

5. Pekerjaan 

6. Alamat tempat tinggal 

: •··················· / /........tahun; 

: Laki-laki / Perempuan*) 

. ················································································ 

................................................................................. 

. . . 
menyatakan dengan sebenamya bersedia memegang teguh dan mengamalkan 
Pancasila, Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, 

mempertahankan dan memelihara keutuhan Negara Kesatuan Republik Indonesia 

dan Bhinneka Tunggal lka. 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenamya sebagai syarat pendaftaran 
calon Kepala Desa ..... Kecamatan.........., dan apabila temyata pemyataan ini tidak 

benar, saya sanggup dituntut sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan 
yang berlaku. 

···············• 20 . .. ------------ 
' Materai ' 
' ' ' 

Rpl59,00 .. ·f ,. ) 

Keterangan : 
*) Coret yang tidak diperlukan. 
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SURAT PERNYATAAN 
[+ow] 

KESEDIAAN MENJADI CALON KEPALA DESA 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

I. Nama lengkap 

2. Tempat / tgl lahir / umur 

3. Jenis Kelamin 

4. Agama 

5. Pekerjaan 

6. Alamat tempat tinggal 

: I /........tahun; 
: Laki-laki / Perempuan*) 

................................................................................. 

. 

. ················································································ 
dengan ini menyatakan bersedia menjadi calon Kepala Desa dalam PemilihanKepala 

Desa . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Kecamatan . . . . . . . . .. . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . . masa jabatan . 

s/d . 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya sebagai syarat pendaftaran 
calon Kepala Desa Kecamatan , dan apabila ternyata pernyataan ini tidak 

benar, saya sanggup dituntut sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan 

yang berlaku. 

. , ·····················20 . r-----------. Pemohon 
Materai ' 

• 
' ' 

Rpf� .. ; I 

Keterangan : 
) Coret yang tidak diperlukan. 
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[ ioor ] 

SURAT PERNYATAAN TIDAK PERNAH DIHUKUM 

KARENA MELAKUKAN TINDAK PIDANA KEJAHATAN 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 
1. Nama lengkap . 

2. Tempat / tgl lahir / umur 

3. Jenis Kelamin 

4. Agama 
5. Pekerjaan 

6. Alamat tempat tinggal 

: / /........tahun; 

: Laki-laki / Perempuan) 

....... ··········· . 

menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya tidak pernah dijatuhi hukumanpidana 
penjara paling singkat 5 (lima) tahun atau lebih berdasarkan putusanpengadilan 
yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap. 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya sebagai syarat pendaftaran 

calon Kepala Desa ..... Kecamatan........, dan apabila ternyata pernyataan ini tidak 

benar, saya sanggup dituntut sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan 
yang berlaku. 

. , 20..... 
----------- Pemohon ' ' j Materai ' 
' ' ' ' ' ' 
: Rpf�� .. l , I 
' ' ' ' ' -..... 

Keterangan : 
) Coret yang tidak diperlukan. 
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[o@a@ 
SURAT PERNYATAAN 

TIDAK SEDANG DICABUT HAK PILIH 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

1. N ama lengkap 
2. Tern pat / tgl lahir / umur 

3. Jenis Kelamin 

4.Agama 
5. Pekerjaan 

6. Alamat tempat tinggal 

: / /........tahun; 
: Laki-laki / Perempuan) 

. ················································································ 

. ················································································ 

. ················································································ 
dengan ini menyatakan bahwa saya benar - benar tidak sedang dicabu t hak 

pilihberdasarkan Keputusan Pengadilan yang telah mempunyai kekuatan hukum 

tetap. 
Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya sebagai syarat pendaftaran 
calon Kepala Desa Kecamatan , dan apabila ternyata pernyataan ini 
tidak benar, saya sanggup dituntut sesuai ketentuan peraturan perundang- 

undangan yang berlaku. 
. , 20 . 

} Materai } Pemohon 
' ' ' ' ; Rp.6000 { 

( . ·••❖· .......••...... ·••••·· .....•••.•.... ) 
' ' 

Keterangan : 
) Coret yang tidak diperlukan. 



[io@@ ] 
SURAT PERNYATAAN 

BELUM PERNAH MENJABAT SEBAGAI KEPALA DESA SELAMA 3 (TIGA) KALI 

MASA JABATAN SECARA BERTURUT-TURUT ATAU 

TIDAK SECARA BERTURUT-TURUT 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

I. Nama lengkap . 

2. Tem pat / tgllahir / umur 

3. Jenis Kelamin 

4. Agama 

5. Pekerjaan 

6. Alamat tempat tinggal 

: •··················· I /........tahun; 

: Laki-laki / Perempuan) 
. . . 
. . . 

menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya sebagai calon Kepala Desa . 

Kecamatan belum pemah menjabat sebagai kepala desa se!ama 3 (tiga) kali 

masajabatan secara berturut-turut atau tidak secara berturut-turut. 

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya sebagai syarat pendaftaran 

calon Kepala Desa Kecamatan , dan apabila ternyata pernyataan ini 

tidak benar, saya sanggup dituntut sesuai ketentuan peraturan perundang- 

undangan yang berlaku. 

. , ·····················20 . 
------------; Pemohon 

Materai ' 
f 

• t 
Rp.���. -! ) 

Keterangan : 
) Coret yang tidak diperlukan. 
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SURAT PERNYATAAN [ vo«as] 
PENGUNDURAN DIRI SEBAGAI PIMPINAN / ANGGOTA BPD 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 
I. N ama lengkap . . . 

2. Tempat / tgl lahir / umur 

3. Jenis Kelamin 

4. Agama 
5. Pekerjaan 
6. Alamat tempat tinggal 

: ···················· / •··································/ tahun; 
: Laki-laki / Perempuan) 

. ················································································ 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . 
.. 

menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya telah mengundurkan diri dantidak 
akan menarik kembali pengunduran diri saya sebagai Pimpinan / AnggotaBPD **) 

................... Kecamatan . 
Surat pernyataan ini dilengkapi dengan surat keputusan pemberhentian atau 

suratketerangan bahwa pengunduran diri saya telah diterima, diteruskan dan 

diprosesoleh instansi/ pejabat yang berwenang. 
Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenamya sebagai syarat pendaftaran 

calon Kepala Desa Kecamatan , dan apabila ternyata pernyataan ini 

tidak benar, saya sanggup dituntut sesuai ketentuan peraturan perundang- 

undangan yang berlaku. 
. , 20 . 

----------- Pemohon 
Materai ' 

' ' ' Rp100�.( ) 

Keterangan : 
1.) Coret yang tidak diperlukan. 
2. Formulir ini diperuntukkan bagi bakal calon Kepala Desa yang 

berkedudukansebagai Pimpinan / Anggota Badan Permusyawaratan Desa 

Salinan Sesuai dengan Aslinya 
KEPALA BAGIA HUKUM DAN HAM 

y H 
. /b) 

NIP. 1 223 19 3 I 002 
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LAMPIRAN VI 
NOMOR 
TANGGAL 
TENTANG 

PERATURAN BUPATI SANGGAU [[ FoRMATT [l 4 TAHUN 2016 _. ·. 
8 JANUARI 2016 

PENYELENGGARAAN PEMILIHAN KEPALA DESA 

A. FORMAT BERITA ACARA PENELITIAN BERKAS BAKAL CALON KEPALA DESA 

PANITIA PEMILIHAN TINGKAT DESA 
DESA ... KECAMATAN ... 
KABUPATEN SANGGAU 

Sekretariat : Jl. ... No ..... Telp ... Kode Pos .... 

BERITA ACARA 
PENELITIAN BERKAS BAKAL CALON KEPALA DESA 

PEMILIHAN KEPALA DESA ... 
KECAMATAN ... 

Pada hari ini ... tanggal . .. bulan ... tahun ..., bertempat di ... kami Panitia Pemilihan 
Tingkat Desa, telah mengadakan penelitian berkas Bakal Calon Kepala Desa, sesuai 
ketentuan Peraturan Bupati Sanggau Nomor ... Tahun 2016 tentang Pemilihan Kepala Desa, 
dengan hasil sebagai berikut : 
1. Bak.al Calon Kepala Desa sejumlah ... ( .... ) orang. 
2. Bakal Calon Kepala Desa yang memenuhi persyaratan untuk ditetapkan menjadi Calon 

Kepala Desa sejumlah ( ) orang, yaitu : 
a. Sdr umur tahun, pendidikan . 

pekerjaan alamat . 
b. Sdr.....888888888.ooooo... umur........ tahun, pendidikan ...sos........ 

pekerjaan alamat .. 
c. Sdr umur tahun, pendidikan . 

pekerjaan alamat . 
d. Sdr umur tahun, pendictikan . 

pekerjaan alamat . 
e dst. 

3. Bakal Calon Kepala Desa yang tidak memenuhi persyaratan untuk ditetapkan menjadi 
Calon Kepala Desa sejumlah ... (...) orang, yaitu : 
a. Sdr umur tahun,pendidikan . 

pekerjaan alarnat . 
b. Sdr. .»888...888...8880088000o·.., umur......... tahun,pendidikan 

pekerjaan alamat .. 
c dst. 

4. Bakal Calon Kepala Desa yang mengundurkan diri sejumlah ( ) orang, 
yaitu : 
a. Sdr umur tahun, pendidikan . 

pekerjaan ala.mat . 
b. Sdr umur tahun, pendidikan . 

pekerjaan ala.mat . 
c. .. dst. 

Demikian Berita Acara Penutupan Pendaftaran ini dibuat dengan sebenarnya clan 
dipergunakan sebagaimana mestinya. 

···························································20 ..... 
Panitia Pemilihan Tingkat Desa 

1. Ketua : ( ) 

2. Sekretaris : ....••.••......... ( .............•..•. ) 

3. Bendahara 

4. Anggota 

5. Anggota 

: � ( ) 

: ( ) 

: ( ) 



B. FORMAT BERITA ACARA PENUTUPAN PENDAFTARAN BAKAL KEPALA DESA 

PANITIA PEMILIHAN TINGKAT DESA 
DESA ... KECAMATAN ... 
KABUPATEN SANGGAU 

Sekretariat : JI. ... No .... Telp ... Kode Pos ... 

[oawJ 

BERITA ACARA 
PENUTUPAN PENDAFTARAN BAKAL CALON KEPALA DESA 

PEMILIHAN KEPALA DESA •••• KECAMATAN ••• 
KABUPATEN SANGGAU 

Pada hari ini ... tanggal ... tahun ..., bertempat di ..., kami Panitia Pemilihan Tingkat Desa, 

telah mengadakan rapat Penutupan Pendaftaran Bakal Calon Kepala Desa, sesuai ketentuan 

dalam Peraturan Bupati Sanggau Nomor ... Tahun 2016 tentang Pemilihan Kepala Desa, 

dengan hasil sebagai berikut : 

3. Dengan telah berakhirnya waktu Pendaftaran Bakal Calon Kepala Desa yang 

dilaksanakan mulai tanggal ... s/d . . . maka Pendaftaran Bakal Calon Kepala Desa 

dinyatakan ditutup. 

4. Dalam waktu Pendaftaran tersebut telah diperoleh Bakal Calon Kepala Desa yang telah 

mendaftarkan diri yaitu : 

a. Sdr. umur......... tahun, pendidikan 

pekerjaan alamat . 

b. Sdr. umur . tahun, pendidikan 

pekerjaan alamat .. 

c. Sdr. umur . tahun, pendictikan 

pekerjaan ala.mat . 

d dst. 

3. Dengan telah adanya Bakal Calon Kepala Desa yang mendaftarkan diri, maka tidak perlu 

dibuka Pengumuman Pendaftaran tahap selanjutnya. 

Demikian Berita Acara Penutupan Pendaftaran ini dibuat dengan sebenarnya dan 

dipergunakan sebagaimana mestinya. 

··•··•············ .. ······, .. ········""·"·"·······"·" 20 ..... 
Panitia Pemilihan Tingkat Desa 

1. Ketua : ( .........•..•..••. I 
2. Sekretaris : ...........•...... ( ) 

3. Bendahara 

4. Anggota 

5. Anggota 

: · · · · · · · · · · · · · · · · · · I· · · · · · · . · · , · · . · · · · I 
: ( ) 

: ( . 
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C. FORMAT KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN TINGKAT DESA TENTANG 
PENETAPAN CALON KEPALA DESA 

PANITIA PEMILIHAN TINGKAT DESA 
DESA ... KECAMATAN ... 
KABUPATEN SANGGAU 

Sekretariat : Jl. No. ........ Telp .............. Kode Pas . 

[t@or] 

Menimbang 

Mengingat 

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN TINGKAT DESA 
DESA ... KECAMATAN ... 
KABUPATEN SANGGAU 

NOMOR ... TAHUN .... 

TENTANG 

PENETAPAN CALON KEPALA DESA 
PEMILIHAN KEPALA DESA ... KECAMATAN ... 

KABUPATEN SANGGAU 

PANITIA PEMILIHAN DESA ..• 

b. bahwa sesuai dengan Berita Acara Penelitian Berkas 
Bakal CalonKepala Desa, Pemilihan Kepala Desa ... 
Kecamatan... Kabupaten Sanggau, tanggal ... bulan..., 
maka Baka! CalonKepala Desa yang telah memenuhi 
persyaratan perlu ditetapkansebagai Ca!on Kepala Desa 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana 
dimaksud pada huruf a, penetapkan Calon Kepala Desa 
... Pemilihan Kepala Desa ... Kecamatan ... Kabupaten 
Sanggaumaka perlu ditetapkan dengan 
KeputusanPanitia Pemilihan. 

1. Undang - Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang 
Penetapan Undang- Undang Darurat Nomor 3 Tahun 
1953 tentang Pembentukan Daerah Tingkat II di 
Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 1953 Nomor 9, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 352) sebagai Undang- 
Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
1959 Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) 
sebagaimana beberapakali diubah, terakhir dengan 
Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, 
Tambahan Lembaran Negara Republik lndonesa Nomor 
5679); 

3. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 
Nomor 7, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 5495); 



Menetapkan 
KESATU 

KEDUA 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 
Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2014 Nomor 123, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5539) 
sebagaimana diubah dengan Peraturan Pemerintah 
Nomor 47 Tahun 2015 (Lembaran Negara Republik 
lndonesia Tahun 2015 Nomor 157, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5717); 

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 111 Tahun 
2014 Tentang Pedoman Teknis Peraturan di Desa 
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 
2091); 

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik lndonesia 
Nomor 112 Tahun 2014Tentang Pemilihan Kepala Desa 
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 
2092); 

7. Peraturan Daerah Kabupaten Sanggau Nomor 4 Tahun 
2015 Tentang Pemerintahan Desa; 

8. Peraturan Bupati Sanggau Nomor ... Tahun 2016 
Tentang Pemilihan Kepala Desa. 

MEMUTUSKAN : 

Menetapkan Calon Kepala Desa ... Pemilihan Kepala 
Desa ... Kecamatan ... Kabupaten Sanggau, adalahsebagai 
berikut: 
b. Sdr. umur....... tahun, 

pendidikan pekerjaan . 
alamat , 

c. Sdr. . umur. tahun, 
pendidikan .............pekerjaan . 
alamat , 

d. Sdr. umur....... tahun, 
pendidikan pekerjaan . 
alarnat , 

d dst, 

Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 

Ditetapkan di . 
pad a tanggal . 

PANITIA PEMILIHAN TING KAT DESA, 
Ketua 

39 



D. FORMAT BERITA ACARA PENETAPAN NOMOR URUT CALON KEPALA DESA 

[to@@ow] 
PANITIA PEMILIHAN TINGKAT DESA 

DESA ... KECAMATAN ... 
KABUPATEN SANGGAU 

Sekretariat : JI. No. ........ Telp.............. Kode Pos . 

BERITA ACARA 
PENETAPAN NOMOR URUT 

CALON KEPALA DESA YANG BERHAK DIPILIH 
PEMILIHAN KEPALA DESA . 
KECAMATAN . 

Pada hari inl tanggal bulan tahun bertempat di ..., kami Panitia 
Pemilihan Tingkat Desa .......... telah mengadakan Undian Nomor Urut bagi Calon 
Kepala Desa yang berhak dipilih, sesuai ketentuan Peraturan Bupati Sanggau 
Nomor.... Tahun 2016 tentang Pemilihan Kepala Desa 

Dalam undian nomor urut terscbut dihadiri oleh Panitia Pemilihan, Calon Kepala 
Desa yang berhak dipilih, BPD dan Panitia Pengawas, dengan hasil sebagai berikut : 
a. Sdr. .. umur......... tahun, pendidikan 

................. pekerjaan alamat . 
b. Sdr. umur......... tahun, 

pendidikan pekerjaan...................... alamat 

c. 

d. 

pendidikan 
Sdr. .•......................................... umur . 

. pekerjaan . 

. dst. 

tahun, 
alamat 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengansebenarnya dan dipergunakan sebagaimana 
mestinya. 

. , 20..... 

Panitia Pemilihan Tingkat Desa 

1. Ketua : ( ) 

2. Sekretaris : ..........•..•.... ( .........•..•..•.. ) 

3. Bendahara 

4. Anggota 

5. Anggota 

: { ) 

: ( ) 
: ( ) 

Salinan Sesuai dengan Aslinya 
KEPALA BAGIA. HUKUM DAN HAM 

H 
b) 

NIP. 3 I 002 
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LAMPIRAN Vil 
NOMOR 
TANGGAL 
TENTANG 

PERATURAN BUPATI SANGGAU 
4 TAHUN 2016 
8 JANUARI 2016 
PENYELENGGARAAN PEMILIHAN KEPALA DESA 

[ooar] 

A. DENAH ALUR PEMUNGUTAN SUARA DAN RINCIAN TUGAS PANITIA PEMILIHAN 

1. DENAH ALUR PEMUNGUTAN SUARA 

PAPAN PENGHITUNGAN SUARA 

MASUK 

0 

s 
Lauw.J 

0 
% /s 
LJLN/ 

00 

0 
KOTAK 
SUARA 

0 
Keterangan : 

1. Meja 1 
2. Meja 2 
3. Meja 3 
4. Meja 4 

5. Meja 5 
6. Meja 6 
7. Meja 7 

Ketua 
Wakil Ketua sebagai petugas pencocok undangan / panggilan 
Sekretaris 
Anggota sebagai Petugas pengatur tempat tunggu pemilih yang 
akan dan menggunakan hak pilihnya 
Anggota sebagai Petugas di Kotak suara dan mengatur pemilih 
Petugas keamanan pintu masuk 
Petugas keamanan pintu keluar 
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II. RINCIAN TUGAS PPS PADA ACARA PEMUNGUTAN SUARA 

Langkah 1 

Langkah 2 

Langkah 3 

Langkah 4 

Langkah 5 

Langkah 6 

Petugas Keamanan Nomor 6 mengatur ketertiban antrian 

pemilih yangakan mencocokan surat undangan dan memasuki 

TempatPemungutan Suara. 

Anggota Panitia Nomor 2 menerima pemilih yang datang 

akanmenggunakan hak pilih, meminta surat undangan dan 

mencocokkandengan Daftar Pemilih Tetap, apabila telah cocok 

memberikan nomorurut pada undangan sesuai nomor urut 

kehadiran dan menyerahkankembali, selanjutnya 

mempersilahkan duduk ditempat yang telahdisediakan. 

Anggota Panitia Nomor 4 mengatur pemilih ditempat yang 

telah disediakan untuk menunggu / antri menggunakan hak 

pilih. 

Anggota Nomor 2 memanggil pemilih ke mejanya, meminta 

danmeneliti undangan serta memberikan tanda, memerintahkan 
keAnggota Nomor 1 untuk diberikan Surat Suara. 

Anggota Nomor 1 menandatangani dan memberikan satu 

lembar Surat Suara kepada Pemilih dibantu Anggota Nomor 3. 

Anggota Nomor 4 mengarahkan pemilih menuju Bilik yang 

kosonguntuk menggunakan hak pilihnya. 

Anggota Nomor 4: harus memastikan bahwa tidak 

adaseorangpun 

seorangpemilih 

berada di bilik kecuali 

yang akan 

Langkah 7 

Langkah 8 

menggunakan hak pilihnya. 

dapat membantu pemilih yang cacat 

apabila diminta. 

Anggota Nomor 5 memastikan bahwa Surat Suara yang telah 
dicoblostelah dilipat kembali dengan benar dan tanda tangan 

Ketua Panitiadapat terlihat serta pemilih memasukkan Surat 

Suara kedalam suara. 

Petugas Keamanan Nomor 7 mengawasi dan mengarahkan 
pemilihyang telah menggunakan hak pilihnya keluar area 

Pemungutan suara. 
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B. DENAH LOKASI PENGHITUNGAN SUARA RINCIAN TUGAS PPS 

DENAH LOKASI PENGHITUNGAN SUARA 

[roar ] 

/%n 
L"J 

/ala 
J 
/ a 
LU 

I PAPANPENGHITUNGANSUARA 
0 0 

Saksi dan 
Und.lain 

KOTAK 
SUARA 

0 
MEJA O MEJA MEJA 

2 I 3 

Keterangan 
Meja 1 
Meja2 
Meja 3 
Meja 4 
Meja 5 
Meja6 
Meja 7 

Ketua 
Wakil Ketua 
Sekretaris 
Anggota 
Anggota 
Petugas keamanan pintu masuk 
Petugas keamanan pintu keluar 
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11. RINCIAN TUGAS PANITIA PADA ACARA PENGHITUNGAN SUARA 

Langkah 1 

Langkah 2 

Langkah 3 

Langkah 4 

Ketua membuka Kotak Suara, mengeluarkan satu persatuSurat 

Suara dan menghitung sah tidaknya Surat Suara, 

dibantuanggota nomor 3 , disaksikan oleh Calon Kepala Desa 

yang berhakdipilih dan / atau Saksi serta pemilih. 

Anggota nomor 2 memilah Surat Suara sah untuk 

masing-masing calon dan Surat Suara tidak sah, setelah Surat 

Suaradihitung oleh Ketua Panitia. 

Anggota Panitia Nomor 4 mencatat perolehan suara sesuai 

yang telahdihitung oleh Ketua Panitia pada papan 

penghitungan. 

Anggota nomor 5 mencatat perolehan suara sesuai yang telah 

dihitungoleh Ketua Panitia pada blanko penghitungan. 
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[ ioirxJ 

C FORMAT CATATAN HASIL PERHITUNGAN PEROLEHAN SUARA DI TPS 

CATATAN HASIL PENGHITUNGAN PEROLEHAN SUARA DI TPS 
DALAM PEMILIHAN KEPALA DESA .•• 

TAHUN 20 •• 

NO/NAMA TPS: ... 

NO. NAMA RINCIAN PEROLEHAN SUARA SAH JUMLAH 
URUT CALAON 

I. 

2. 

3. 

4. 

5. 

JUMLAH 

PEROLEHAN SUARA TIDAK SAH JUMLAH 

SUARA TIDAK SAH I I I 
JUMLAH 

.......................... , ···············••··············· 20........ 
Penyelenggara Pemungutan Suara 

1. Ketua 

2.W akil Ketua 

3. Sekretaris 

4. Anggota 

5. Anggota 

Saksi 

: I l 
: ( ) 

: ( ) 

: ( ) 

: I l 

1. ...............•..• ( ••.••..•. ) 

2 ..........•.•..•.... ( ...•..•.. ) 
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D. FORMAT BE RITA ACARA PEMUNGUTAN SUARA PEMILIHAN KE PALA DESA DI TPS 

PANITIA PEMILIHAN TINGKAT DESA 
DESA ... KECAMATAN ... 
KABUPATEN SANGGAU 

Sekretariat : Jl. ... No. ... Telp ... Kode Pos ... 

DERITA ACARA 
PEMUNGUTAN SUARA PEMILIHAN KEPALA DESA 

DI TPS NOMOR ...... DUSUN ... 
DESA •.• KECAMATAN ... 

[o 

Pada hari ini ... tanggal ... bulan . . . tahun ... bertempat di . . . , Kecamatan ... , 
Kabupaten Sanggau Kami Penyelenggara Pemungutan Suara, telah melaksanakan 
Pemungutan Suara, Pelaksanaan dimulai dari jam ... WIB s/d jam ...WIB. 
Dari jumlah ... pemilih yang terdaftar dalam Daftar Pemilih Tetap, hadir dalam pemilihan ini 

............. pemilih,dan pemilih tidak hadir, karena 

Pemilihan Kepala Desa, dengan disaksikan oleh para Calon Kepala Desa yang berhak 
dipilih dan / atau Saksi, telah mengadakan penelitian terhadap : 
2. Jumlah Pemilih dalam Daftar Pemilih Tetap : pemilih. 
2. Jumlah Pemilih yang menggunakan hak pilih : pem.ilih. 
3. Jumlah Pemilih yang tidak menggunakan hak pilih : pemilih. 
4. Jumlah Surat Suara : lembar. 
5. Jumlah Surat Suara yang diberikan kepada pcmilih : lembar. 
6. Jumlah Surat Suara yang masuk : lembar. 
7. Jumlah Surat Suara yang cacat atau rusak : lembar. 
8. Jumlah Surat Suara yang salah coblos : lembar. 
9. Jumlah Suara yang dinyatakan sah : suara. 
10. Jumlah Suara yang dinyatakan tidak sah •... suara. 

Pelaksanaan Pemungutan dan Penghitungan Suara dilaksanakan dengan disaksikan 
oleh Calon Kepala Desa yang berhak dipilih atau para Saksi dan warga masyarakat di tempat 
Pemilihan Kepala Desa. 

Berdasarkan hasil Penghitungan Suara sah, masing - masing Calon mempcroleh: 
1. Sdr ,memperoleh ( ) suara. 
2. Sdr ,memperoleh ( ) suara. 
3. Sdr ,memperoleh ( ) suara. 
4. Sdr ,memperoleh ( ) suara. 

J u m I ah ( ) suara. 
Dengan telah selesainya penghitungan suara, maka selesailah pelaksanaan Pemilihan 

Kepala Desa di tingkat TPS, dan selanjutnya Hasil Pemungutan Suara ini akan diteruskan 
kc Panitia Pemilihandi Tingkat Desa untuk di Rekapitulasi. 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenarnya dan dipergunakan sebagaimana 
mestinya. 

1. Ketua 

2. Wakil Ketua 

3. Sekretaris 

4. Anggota 

5. Anggota 

. .........................•................................ 20....... 
Penyelenggara Pemungutan Suara 

: ( ) 

: ( ) 

: ( ) 

: ( ) 
: ( ) 
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Calon Kepala Desa Yang Berhak Dipilih : 
I. ( ) 
2 I I 
3 ........•..•.....•.. ( ..•..•..• ) 
4 ........•..•..•..•.. ! · · I 

Saksi 
!. . . ( I 
2 .........•..•....... ( ) 

Salinan Sesuai dengan Aslinya 
KEPALA BAGIAN UKUM DAN HAM 

Y MH 
Per /b) 

NIP. 19 23 1 3 1 002 
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LAMPIRAN VIII 
NOMOR 
TANGGAL 
TENTANG 

PERATURAN BUPATI SANGGAU 
4 TAHUN 2016 
8 JANUARI 2016 
PENYELENGARAAN PEMILIHAN KEPALA DESA 

A. FORMAT REKAPITULASI HASIL PENGHITUNGAN PEROLEHAN SUARA DALAM 
PEMILIHAN KEPALA DESA 

REKAPITULKASI HASIL PENGHITUNGAN PEROLEHAN SUARA 
DALAM PEMILIHAN KEPALA DESA... rr l 

======;ii TAHUN .... I FORMAT A.2 [ 

NO. NAMA RINCIAN PEROLEHAN SUARA SAH 
JUMLAH 

URUT CALAON TPS TPS TPS TPS TPS TPS TPS TPS Dst. 
l 2 3 4 5 6 7 8 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

JUMLAH 
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PEROLEHAN SUARA TIDAK SAH JUM LAH 

SUARA TIDAK SAH I I I I I I I 
JUMLAH 

.......................... , ································ 20 . 
Panitia Pemilihan Tingkat Desa 

1. Ketua : ( ) 

2. Sekretaris : ......•..•..•..•.. ( , ..•... ) 

Saksi 

3. Bendahara 

4. Anggota 

5. Anggota 

: ( ) 
: ( ) 

: ( ) 

1 ..........•......... ( .......•. ) 

2 ....•..........•...• ( .......•. ) 

Salinan Sesuai dengan Aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM DAN HAM 

H 
/b) 

NIP. 03 1 002 
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PANITIA PEMILIHAN TINGKAT DESA 
DESA ... KECAMATAN ... 
KABUPATEN SANGGAU 

C. FORMAT BERITA ACARA PERHITUNGAN PEROLEHAN SUARA DARI TPS 

[or+ 
Sekretariat : Jl. No Telp ...Kode Pos . 

BERITA ACARA 
REKAPITULASI PENGHITUNGAN PEROLEHAN SUARA 

DESA ... KECAMATAN ... 

: suara. 
: suara. 

: lembar. 

: .lembar. 
2....0...o.... lembar. 
: lembar. 

: pemilih. 
: pemilih. 
: pemilih. 
: lembar. 

Pada hari ini ... tanggal bulan ... tahun Bertempat di ..., Keca.matan , 
Kabupaten Sanggau Kami Panitia Pemilihan Tingkat Desa, telah melaksanakan Rekapitulasi 
Penghitungan Perolehan Suara dari seluruh TPS, pelaksanaan dimulai darijam ... WIB s/djam 
... WIB. 

Dengan disaksikan oleh para Calon Kepala Desa yang berhak dipilih dan / atau Saksi, 
telah mengadakan Rekapitulasi atas laporan PPS : 
1. Jumlah Pemilih dalam Daftar Pemilih Tetap 
2. Jumlah Pemilih yang menggunakan hak pilih 
3. Jumlah Pemilih yang tidak mengguna.kan hak pilih 
4. Jumlah Surat Suara 
5. Jumlah Surat Suara yang diberikan kepada pemilih 
6. Jumlah Surat Suara yang masuk 
7. Jumlah Surat Suarayang cacat atau rusak 
8. Jumlah Surat Suara yang salah coblos 
9. Jumlah Suara yang dinyatakan sah 
10. Jumlah Suara yang dinyatakan tidak sah 

Perolehan Suara sah, masing - masing Calon memperoleh : 
5. Sdr. memperoleh ( ) suara. 
6. Sdr. memperoleh ( ) suara. 
7. Sdr. memperoleh ( )suara. 
8. Sdr memperoleh ( ) suara. 
9. Sdr. memperoleh ( ) suara. 

Ju m I ah...l )suara. 
Berdasarkan hasil rekapitulasi penghitungan perolehan suara, maka Calon Kepala Desa 
dengan Nomor Urut ( ), Sdr telah memperoleh suara terbanyak 
yaitu ... ( ... ) suara, sehingga telah memenuhi syarat untuk diajukan kepada BPD, untuk 
ditetapkan sebagai Calon Kepala Desa Terpilih. 

Dengan telah selesainya penghitungan suara, maka selesailah pelaksanaan Pemilihan 
Kepala Desa ... Kecamatan ... Kabupaten Sanggau. 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sebenarnya dan d.ipergunakan sebagaimana 
mestinya. 

. , ··················"············ 20 . 
Panitia Pemilihan Tingkat Desa 

1. Ketua : (. - - ..........•..•• I 
2. Sekretaris : ............•..•.. ( ) 

3. Bendahara 

4. Anggota 

5. Anggota 

: ..••••••••..•..... ( I 
: ( ) 

: ( ) 
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Calon Kepala Desa yang berhak dipilih : 
1. ( ) 
2 ( ) 
3 ........•..•..•..•.. ( ) 
4 ...........•..•..•.. ( .•..•..•. ) 
Saksi 
1. .......•.....•..... ( ........• ) 
2 ........•..•..•..•.. ( ) 

Salinan Sesuai dengan Aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM DAN HAM 

p ) 
NIP. 1 3 1 002 
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LAMPIRAN XI 
NOMOR 
TANGGAL 
TENTANG 

PERATURAN BUPATI SANGGAU 
4 TAHUN 2016 
8 JANUARI 2016 
PENYELENGGARAAN PEMILIHAN KEPALA DESA 

[oat·] 
PANITIA PEMILIHAN 

DESA KECAMATAN . 
KABUPATEN SANGGAU 

Sekretariat : Jl. No Telp.............. Kode Pos . 

Nomor 
Lampiran 
Perihal : Permohonan Bantuan Biaya 

Pemilihan Kepala Desa 

........ , 20 .. 

Kepada: 

Yth. Bupati Sanggau 
di 

Tempat 
Berdasarkan hasil rapat Panitia Pemilihan Kepala Desa . . . . . . . . Pada 

tanggal ........., dengan ini disampaikan Rencana Anggaran Biaya 
Pemilihan Kepala Desa Sebesar Rp........ .. ( ) untuk 
memperoleh penetapan. 

Adapun Rincian Biaya adalah sebagai berikut : 

A. Rencana Anggaran Penerimaan : 
1. Swadaya Masyarakat Desa . 
2. Bantuan Pemerintah Kabupaten Sanggau. 

Jumlah Rencana Anggaran Penerimaan 
Terbilang : ( ) 

B. Rencana Anggaran Pengeluaran : 
I. Biaya ATK 
2. Biaya Sewa 
3. Biaya Dokumentasi 
4. Biaya Konsumsi 
5. Biaya Akomodasi dan Trasnportasi 
6. Biaya Honorarium Panitia 

Jumlah 
Terbilang: ( ) 

: Rp . 
: Rp . 

: Rp .. 

: Rp . 
: Rp . 
: Rp . 
: Rp . 
: Rp .. 
: Rp . 
: Rp . 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 
KECAMATAN KABUPATEN SANGGAU 

KETUA, 

............................. 
Salinan Sesu, dengan Aslinya 

KEPALA BAGI HU M DAN HAM 

Y .MH 
V/b) 

NIP. I 9903 I 002 

SEKRETARIS, 

. . 
BUPATI SANGGAU, 

ttd 

PAOLUS HAD! 
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