MENTERI PERHUBUNGAN
REPUBLIK INDONESIA

PERATURAN MENTERI PERHUBUNGAN REPUBLIK INDONESIA

NOMOR PM 79 TAHUN 2013

TENTANG

PETA JABATAN DAN URAIAN JENIS KEGIATAN ORGANISASI
UNIT PELAKSANA TEKNIS DIREKTORAT JENDERAL
PERHUBUNGAN UDARA KEMENTERIAN PERHUBUNGAN

Menimbang

Mengingat

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

MENTERI PERHUBUNGAN,

bahwa dalam rangka melaksanakan penataan sistem
manajemen kepegawaian, dan untuk menjamin efektivitas
dan efisiensi serta kualitas pelaksanaan tugas dan fungsi
jabatan struktural dalam setiap satuan organisasi, perlu
menetapkan Peta Jabatan dan Uraian Jenis Kegiatan
Organisasi Unit Pelaksana Teknis Direktorat Jenderal
Perhubungan Udara Kementerian Perhubungan dengan
Peraturan Menteri Perhubungan;

1.

Undang-Undang Nomor &8 Tahun 1974 tentang
Pokok-Pokok  Kepegawaian (Lembaran  Negara
Republik Indonesia Tahun 1974 Nomor 55,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 3041), sebagaimana telah diubah
dengan Undang-Undang Nomor 43 Tahun
1999 (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
1999 Nomor 169, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 3890);

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 47
Tahun 2009 tentang Pembentukan Organisasi dan
Kementerian Negara, sebagaimana telah beberapa
kali diubah terakhir dengan Peraturan Presiden
Nomor 55 Tahun 2013 (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2013 Nomor 125);

3. Peraturan ...




Menetapkan :

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 24
Tahun 2010 tentang Kedudukan, Tugas dan Fungsi
Kementerian Negara serta Susunan Organisast,
Tugas dan Fungsi Eselon ! Kementerian Negara,
scbhagaimana telah beberapa kali diubah terakhir
dengan Peraturan Presiden Republik  Indonesia
Nomor 56 Tahun 2013 (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2013 Nomor 126};

Keputusan Menteri Perhubungan Nomor SK 38/0T
002/Phb-83 tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai
Keschatan Penerbangan;

Keputusan Menteri Perhubungan Nomor KM 68
Tahun 2002 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Bandar Udara;

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor KM 7 Tahun
2008 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit
Pelalksana Teknis Bandar Udara;

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 41 Tahun

2011 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kantor
Otoritas Bandar Udara;

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 33 Tahun
2012 tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Teknik
Pencrbangan (Berita Ncgara Republik Indonesia
Tahun 2012 Nomor 564);

Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 16 Tahun
2013 tentang Organisasi dan Tata Kerja Balai Besar
Kalibrasi Fasilitas Penerbangan (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor 362},

MEMUTUSKAN:

PERATURAN MENTERI PERHUBUNGAN TENTANG PETA
JABATAN DAN URAIAN JENIS KEGIATAN ORGANISASI
UNIT PELAKSANA TEKNIS DIREKTORAT JENDERAL
PERHUBUNGAN UDARA KEMENTERIAN PERHUBUNGAN.

(1)

Pasal 1

Peta Jabatan merupakan susunan jabatan yang
menggambarkan  seluruh  jabatan yang ada dan
kedudukannya dalam unit kerja, baik secara vertikal
maupun horizontal menurut struktur kewenangan,
tugas, dan langgung jawab, serta kompetensi
jabatan.

(2) Uraian ...



[

(2)  Uraian jenis keglatan organisasi merupakan bentuk
proses kegiatan yang dilaksanakan untuk mengolah
bahan-bahan kerja menjadi hasil kerja sesuai dengan
tanggung jawab, kewcenangan, serta tugas dan fungsi.

Pasal 2

Peta jabatan dan uralan jenis kegiatan organisasi Unit
Pelaksana Teknis Direktorat Jenderal Perhubungan Udara
Kementerian Perhubungan sebagaimana tercantum dalam
Lampiran yang merupakan bagian yang tidak terpisahkan
dari Peraturan Menteri Perhubungan ini.

Pasal 3

Peta jabatan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2 wajib
digunakan sebagai bahan  dalam  melaksanakan
penyusunan lormasi, penghitungan analisis beban kerja,
dan pengangkatan ke dalam jabatan fungsional tertentu
dan jabatan fungsional umum di lingkungan Unit
Pelaksana Teknis Direktorat Jenderal Perhubungan Udara
Kementerian Perhubungan.

-Pasal 4

Uraian jenis kegiatan organisasi scbagaimana dimaksud
dalam Pasal 2 wajib digunakan sebagai bahan dalam
penyusunan rencana kerja pegawali, sasaran kerja pegawal,
dan penilaian prestasi kerja pegawai di lingkungan Unit
Pelaksana Teknis Direktorat Jenderal Perhubungan Udara
Kementerian Perhubungan.

Pasal 5

(1) Kepala Biro Kepegawalan dan Organisasi bertanggung
jawab terhadap koordinasi pembinaan peta jabatan
dan uraian jenis kegiatan Unit Pelaksana Teknis
Direktorat Jenderal Perhubungan Udara Kementerian
Perhubungan.

(2) Sekretlaris Dircktorat Jenderal Perhubungan Udara
bertanggung jawab terhadap penerapan peta jabatan
dan uraian jenis kegiatan Unit Pelaksana Teknis
Dircktorat Jenderal Perhubungan Udara Kementerian
Perhubungan.

Pasal 6 ...



Pasal 6

Peraturan Menteri ini mulai berlaku pada tanggal
diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan

pengundangan Peraturan Menteri ini dengan
penempatannya dalam Berita Negara Republik Indonesia.

Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal 23 September 2013

MENTERI PERHUBUNGAN
REPUBLIK INDONESIA,

ttd.

E. E. MANGINDAAN

Diundangkan di Jakarta
pada tanggal 26 September 2013

MENTERI HUKUM DAN HAK ASASI
MANUSIA REPUBLIK INDONESIA,

ttd.

AMIR SYAMSUDIN

BERITA NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN 2013 NOMOR 1158

UMAR Af

4 1
s

S, SH, MM,

Pembina Utama Muda (IV/c)
NIP. 19630220 198903 1 001
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

31 Melakukan perencanaan pelaksanaan license personel perancang prosedur Laporan
penerbangan
Melakukan penilaian atau analisa hasil audit terhadap kesesuaian atau
pemenuhan standar, norma, pedoman, Kriteria, sistem dan prosedur pelayanan
informasi aeronautika, informasi meteorologi, pelayanan lalu lintas

32 . Laporan
penerbangan dan perancang prosedur penerbangan serta license personel
pelayanan informasi aeronautika, informasi meteorologi, pelayanan lalu lintas
penerbangan dan perancang prosedur penerbangan

33 | Melaporkan hasil pelaksanaan audit kepada atasan langsung atau Direktur Laporan
Melakukan audit terhadap kualitas dan keandalan kinerja pengoperasian

34 o . . Laporan
fasilitas komunikasi penerbangan
Melakukan audit terhadap kualitas dan keandalan kinerja pengoperasian

35 o . Laporan
fasilitas meteorologi penerbangan
Melakukan audit terhadap kualitas dan keandalan kinerja pengoperasian

36 o . s [.aporan
fasilitas bantu radio navigasi penerbangan
Melakukan audit terhadap kualitas dan keandalan kinerja pengoperasian

37 ors Laporan
fasilitas pengamatan penerbangan
Melakukan audit terhadap pelaksanaan prosedur pengoperasian fasilitas

38 . . Laporan
komunikasi penerbangan
Melakukan audit terhadap pelaksanaan prosedur pengoperasian fasilitas

39 Laporan
meteorologi penerbangan
Melakukan audit terhadap pelaksanaan wH.OmmacH pengoperasian fasilitas bantu

40 Laporan
radio navigasi penerbangan

41 | Melakukan audit terhadap pelaksanaan prosedur pengoperasian fasilitas Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

pengamatan penerbangan

42

Melakukan audit terhadap pelaksanaan prosedur pengoperasian teknisi
peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan

Laporan

43

Melakukan audit terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku
lisensi dan kesesuaian identitas data lisensi personel atau teknisi
peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan

Laporan

44

Melakukan audit terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku
lisensi dan kesesuaian identitas data lisensi personel atau teknisi
peralatan /fasilitas bantu radio navigasi penerbangan

Laporan

45

Melakukan audit terhadap lisensi personel/petugas teknisi yaitu masa berlaku
Iisensi dan kesesuaian identitas data lisensi personel atau teknisi
peralatan/fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

46

Melakukan pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil
audit terhadap kualitas pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan
fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangar,
fasilitas pengamatan penerbangan, teknist peralatan/fasilitas komunikasi
penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi
fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

47

Melakukan pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil
audit terhadap lisensi personel atau teknisi peralatan/fasilitas komunikasi
penerbangan, teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi

fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

48

Melakukan pengidentifikasian temuan dan/atau penyimpangan terhadap hasil
audit terhadap pelaksanaan prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi
penerbangan dan fasilitas meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio

Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

navigasi penerbangan, fasilitas pengamatan penerbangan, teknisi
peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan, teknisi peralatan bantu radio
navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas pengamatan penerbangan

49

Melakukan perencanaan pelaksanaan audit penerapan pengoperasian fasilitas
komunikasi penerbangan

Laporan

o0

Melakukan perencanaan pelaksanaan audit penerapan pengoperasian fasilitas
meteorologi penerbangan

Laporan

51

Melakukan perencanaan pelaksanaan audit penerapan pengoperasian fasilitas
bantu radio navigasi penerbangan

Laporan

52

Melakukan perencanaan pelaksanaan audit penerapan pengoperasian fasilitas
pengamatan penerbangan

Laporan

53

Melakukan perencanaan pelaksanaan audit penerapan teknisi
peralatan /fasilitas komunikasi penerbangan

Laporan

54

Melakukan perencanaan pelaksanaan audit penerapan teknisi
peralatan /fasilitas bantu radio navigasi penerbangan

Laporan

o0

Melakukan perencanaan pelaksanaan audit penerapan teknisi
peralatan/fasilitas pengamatan penerbangan

Laporan

56

Melakukan penilaian atau analisa hasil inspeksi dan pemantauan terhadap
kesesuaian atau pemenuhan standar, norma, pedoman, kriteria, sistem dan
prosedur pengoperasian fasilitas komunikasi penerbangan dan fasilitas
meteorologi penerbangan fasilitas bantu radio navigasi penerbangan, fasilitas
pengamatan penerbangan, teknisi peralatan/fasilitas komunikasi penerbangan,
teknisi peralatan bantu radio navigasi penerbangan serta teknisi fasilitas

pengamatan penerbangan

Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Ker:
erja
57 | Melakukan pelaksanaan tindak lanjut hasil rekomendasi Laporan
58 Melakukan audit terhadap Lembaga Penyelenggara Pelayanan Navigasi Laporan
Penerbangan
59 | Melakukan audit terhadap Lembaga Diklat Navigasi Penerbangan Laporan
60 Melakukan penyusunan pelaporan hasil pelaksanaan audit kepada atasan Laporan

langsung/Direktur

Kepala Seksi Pengoperasian Bandar Udara

Urailan Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

No Kerja
1 | Melakukan audit personel bandar udara Laporan
2 | Melakukan inspeksi personel bandar udara Laporan
3 | Melakukan pengamatan personel bandar udara Laporan
4 | Melakukan pemantauan personel bandar udara Laporan
5 Melakukan evaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan personel Laporan

bandar udara

Memberikan usulan tindakan korektif hasil audit, inspeksi, pengamatan, Laporan
6 pemantauan personel bandar udara kepada Direktur atau pemberi tugas.
- Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan dan evaluasi Laporan

terhadap personel bandar udara kepada Direktur atau pemberi tugas.
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
8 [ Melakukan audit operasional bandar udara Laporan
9 | Melakukan inspeksi operasional bandar udara Laporan
10 | Melakukan pengamatan operasional bandar udara Laporan
11 | Melakukan pemantauan operasional bandar udara Laporan
12 Melakukan evaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan operaional Laporan
bandar udara
Memberikan usulan tindakan korektif hasil audit, inspeksi, pengamatan, Laporan
13 . ; .
pemantauan operasional bandar udara kepada Direktur atau pemberi tugas.
14 Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan dan evaluasi Laporan
terhadap operasional bandar udara kepada Direktur atau pemberi tugas.
15 | Melakukan audit tatanan kebandarudaraan Laporan
16 | Melakukan inspeksi tatanan kebandarudaraan Laporan
17 | Melakukan pengamatan tatanan kebandarudaraan Laporan
18 | Melakukan pemantauan tatanan kebandarudaraan Laporan
Melakukan evaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan tatanan
19 Laporan
kebandarudaraan
20 Memberikan usulan tindakan korektif hasil audit, inspeksi, pengamatan, Laporan
pemantauan tatanan kebandarudaraan kepada Direktur atau pemberi tugas.
21 Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan dan evaluasi Laporan
terhadap tatanan kebandarudaraan kepada Direktur atau pemberi tugas.
22 | Melakukan audit lingkungan kebandarudaraan Laporan
23 | Melakukan inspeksi lingkungan kebandarudaraan Laporan
24 | Melakukan pengamatan lingkungan kebandarudaraan Laporan
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Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

No Kerja
25 | Melakukan pemantauan lingkungan kebandarudaraan Laporan

Melakukan evaluast hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan Laporan
26 | ..

lingkungan kebandarudaraan

Memberikan usulan tindakan korektif hasil audit, inspeksi, pengamatan, Laporan
27 | pemantauan lingkungan kebandarudaraan kepada Direktur atau pemberi

tugas.
08 Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan dan evaluasi Laporan

terhadap lingkungan kebandarudaraan kepada Direktur atau pemberi tugas.
29 | Melakukan audit kegiatan pengusahaan di bandar udara Laporan
30 | Melakukan inspeksi kegiatan pengusahaan di bandar udara Laporan
31 | Melakukan pengamatan kegiatan pengusahaan di bandar udara Laporan
32 | Melakukan pemantauan kegiatan pengusahaan di bandar udara Laporan
33 Melakukan evaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan kegiatan Laporan

pengusahaan di bandar udara

Memberikan usulan tindakan korektif hasil audit, inspeksi, pengamatan, Laporan
34 | pemantauan kegiatan pengusahaan di bandar udara kepada Direktur atau

pemberi tugas.

Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan dan evaluasi Laporan
35 | terhadap kegiatan pengusahaan di bandar udarakepada Direktur atau pemberi

tugas.
36 | Melakukan audit prasarana bandar udara Laporan
37 | Melakukan inspeksi prasarana bandar udara Laporan
38 | Melakukan pengamatan prasarana bandar udara Laporan
39 | Melakukan pemantauan prasarana bandar udara Laporan
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Satuan Hasil

bandar udara kepada Direktur atau pemberi tugas.

- No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
40 | Melakukan pengujian prasarana bandar udara Laporan
41 Melakukan evaluasi hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan, pengujian Laporan

prasarana bandar udara

Memberikan usulan tindakan korektif hasil audit, inspeksi, pengamatan, Laporan
42 | pemantauan, pengujian prasarana bandar udarakepada Direktur atau pemberi

tugas.

Melaporkan hasil audit, inspeksi, pengamatan, pemantauan, Laporan
43 | evaluasi,pengujian dan rekomendasi/tindakan korektifterhadap prasarana

Kepala Seksi Angkutan Udara

SATUAN HASIL

NO URAIAN DAN JENIS KEGIATAN KERJA

1 | Menyusun SOP pengaturan, pengawasan dan pengendalian angkutan udara Dokumen
Menyiapkan bahan pemberian bimbingan dan bantuan teknis pelayanan

2 Dokumen
angkutan udara.
Melakukan dan mengevaluasi pelaksanaan bimbingan dan bantuan teknis

3 Laporan
pelayanan angkutan udara.

4 | Menyiapkan bahan pelaksanaan audit berkala pelayanan angkutan udara Dokumen
Melakukan dan mengevaluasi hasil pelaksanaan audit berkala pelayanan

3 Laporan

angkutan udara
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Dokumen

4 | Menyiapkan bahan Inspeksi kegiatan angkutan udara

5 Melakukan dan mengevaluasi hasil Inspeksi kegiatan angkutan udara. Laporan

6 | Menyiapkan bahan Inspeksi kegiatan usaha penunjang angkutan udara Dokumen
Melakukan dan mengevaluasi hasil Inspeksi kegiatan usaha penunjang

7 Laporan
angkutan udara.

8 | Menyiapkan bahan Inspeksi tarif jasa angkutan udara. Dokumen

9 | Melakukan dan mengevaluasi hasil Inspeksi tarif jasa angkutan udara. Laporan

10 | Menyiapkan bahan inspeksi tarif jasa penunjang angkutan udara Dokumen

11 W\HMMWWSWmS dan mengevaluasi hasil inspeksi tarif jasa penumnjang angkutan Laporan

12 | Menyiapkan bahan surveillance / monitoring kegiatan angkutan udara. Dokumen
Melakukan dan mengevaluasi hasil surveillance / monitoring kegiatan

13 Laporan
angkutan udara.

14 Menyiapkan bahan surveillance / monitoring kegiatan usaha penunjang Dokumen
angkutan udara
Melakukan dan mengevaluasi hasil surveillance / monitoring kegiatan usaha

15 - Laporan
penunjang angkutan udara

16 Embﬁmﬁwmm Bahan koordinasi fasilitasi kegiatan penerbangan internasional Dokumen
(Facilitation/FAL).

17 Melakukan koordinasi fasilitasi kegiatan penerbangan internasional Laporan
{(Facilitation/FAL). P

18 | Melakukan evaluasi pemberian izin terbang lokal (Local Flight Approval) Laporan

19 | Menyiapkan bahan koordinasi Slot time Dokumen

20 | Melakukan dan mengevaluasi hasil pengawasan slot time laporan

21 | Membuat laporan hasil pelaksanaan tugas dan fungsi seksi angkutan udara laporan
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22

Melakukan pemberian rekomendasi tindakan korektif dan sanksi administratif
di bidang pelayanan angkutan udara

Rekomendasi

k. Kepala Seksi Kelaikudaraan dan Pengoperasian Pesawat Udara

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Menyiapkan bahan penyusunan Standard Operating Procedure (SOP)
pelaksanaan tugas dan fungsi pengawasan dan pengendalian bidang

kelaikudaraan

Dokumen

Menyiapkan bahan pemeriksaan dalam rangka pemberian perpanjangan rating
dan pembaharuan lisensi personel pengoperasian pesawat udara, yang meliputi
: Penerbang, juru mesin pesawat udara (flight engineer, petugas penunjang
operasi penerbangan (flight operation officer), flight instructor, awak kabin
pesawat udara (flight attendent), teknisi pesawat udara {AMEL), pemberian
letter of authorization kepada personil pesawat udara

Dokumen

Melakukan evaluasi hasil pemeriksaan dalam rangka pemberian perpanjangan
rating dan pembaharuan lisensi personel pengoperasian pesawat udara, yang
meliputi : penerbang, juru mesin pesawat udara (flight engineer}, petugas
penunjang operasi penerbangan (flight operation officer), flight instructor, awak
kabin pesawat udara (flight attendent), teknisi pesawat udara (AMEL),
pemberian letter of authorization kepada personil pesawat udara_

Laporan

Melakukan pemberian perpanjangan rating dan pembaharuan lisensi personel
pengoperasian pesawat udara, yang meliputi : Penerbang, juru mesin pesawat
udara {flight engineer}, petugas penunjang operasi penerbangan {flight
operation officer), flight instructor, awak kabin pesawat udara (flight attendentj,
teknisi pesawat udara (AMEL), pemberian letter of authorization kepada
personil pesawat udara

Dokumen

67




No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Menyiapkan bahan pemeriksaan dalam rangka perpanjangan atau
pembaharuan sertifikat kelaikudaraan standar lanjutan (continuous
airworthiness certificate) untuk pesawat udara bukan kategori transport (non
transport category) atau bukan niaga (non commercial}

Dokumen

Melakukan evaluasi hasil pemeriksaan dalam rangka perpanjangan atau
pembaharuan sertifikat kelaikudaraan standar lanjutan
(continuousairworthiness certificate) untuk pesawat udara bukan kategori
transport (non transport category) atau bukan niaga (non commercial)

Laporan

Melakukan pemberian perpanjangan atau pembaharuan sertifikat
kelaikudaraan standar lanjutan {continuousairworthiness certificatej untuk
pesawat udara bukan kategori transport (non transport category) atau bukan
niaga (non commercial)

Dokumen

Menyiapkan bahan pemeriksaan pesawat secara acak di bandar udara (ramp
inspection) terhadap pesawat terbang yangsedang beroperasi

Dokumen

Melakukan evaluasi hasil pemeriksaan pesawat secara acak di bandar udara
(ramp inspection) terhadap pesawat terbang yangsedang beroperasi

Laporan

10

Menyiapkan bahan pelaksanaan inspeksi pesawat udara dalam rangka
pembaharuan sertifikat kelaikudaraan (Certificate ofAirworthiness / C of A)

Dokumen

11

Melakukan evaluasi hasil inspeksi pesawat udara dalam rangka pembaharuan
sertifikat kelaikudaraan (Certificate ofAirworthiness / C of A)

Laporan

12

Menyiapkan bahan pelaksanaan inspeksi AMO, evaluasi AMO
procedures,evaluasi fasilitas dan peralatan AMO

Dokumen

13

Mengarahkan pelaksanaan inspeksi AMO, evaluasi AMO procedures,evaluasi
fasilitas dan peralatan AMO

Laporan

68




Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kers
erja

14 Melakukan evaluasi hasil inspeksi AMO, evaluasi AMO procedures,evaluasi Laboran
fasilitas dan peralatan AMO P

15 Menyiapkan bahan pelaksanaan inspeksi personel pengoperasian pesawat Dokumen
Udara

16 Mengarahkan pelaksanaan inspeksi personel pengoperasian pesawat Laporan
Udara
Melakukan evaluasi hasil pelaksanaan inspeksi personel pengoperasian

17 | pesawat Laporan
Udara

18 Menyiapkan bahan pelaksanaan surveillance/ monitoring kelaikudaraan dan Bahan
pengoperasian pesawat udara
Mengarahkan pelaksanaansurveillance/ monitoring kelaikudaraan dan

19 - Laporan
pengoperasian pesawat udara
Melakukan evaluasi pelaksanaan surveillance/ monitoring kelaikudaraan dan

20 . Laporan
pengoperasian pesawat udara

21 | Menyiapkan bahansurveillance/ monitoring AMO Dokumen
Mengarahkan pelaksanaan surveillance/ monitoring kelaikudaraan dan

22 . Laporan
pengoperasian pesawat udara
Melakukan evaluasi pelaksanaan surveillance/ monitoring kelaikudaraan dan

23 Laporan

pengoperasian pesawat udara
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Ker:
erja
04 E@bﬁmﬁwmﬁ bahan pelaksanaan surveillance/ monitoring personel Dokumen
pengoperasian pesawat udara
95 g@wmmwmﬁwmb pelaksanaan surveillance/ monitoring personel Laporan
pengoperasian pesawat udara
Melakukan evaluasi hasil surveillance/ monitoring personel
26 . Laporan
pengoperasian pesawat udara
Melakukan pemeriksaan dan evaluasi dokumen pesawat udara dan kru Laporan
27 | pesawat udara dalam rangka penerbitan ijin terbang lokal untuk keperlukan
training/joy flight (local flight approval)
Melakukan pemeriksaan dan evaluasi dokumen pesawat udara, kru pesawat Laporan
28 | udara, fisik dan perawatan pesawat udara dalam rangka penerbitan ijin
terbang lokal untuk keperlukan test flight (local flight approval)
Membuat laporan hasil pelaksanaan tugas dan fungsi seksi kelaikan udara dan
29 . Laporan
pengoperasian pesawat udara
Memberikan rekomendasi tindakan korektif dan sanksi administratif di bidang .
30 Rekomendasi

kelaikudaraan
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1. Kepala Seksi Keamanan Penerbangan

No Uraian Jenis Kegiatan mmgmw.mmma
Kerja

1 Menyiapkan SOP Pengawasan dan Pengendalian Seksi Keamanan Penerbangan Dokumen

2 | Membuat laporan hasil penyusunan SOP seksi keamanan penerbangan Dokumen

3 | Menyiapkan rencana kegiatan pengendalian dan pengawasan fasilitas / Dokumen
peralatan keamanan penerbangan

4 | Melaksanakan kegiatan pengendalian dan pengawasan fasilitas / peralatan Laporan
keamanan penerbangan

5 | Membuat laporan hasil pelaksanaan kegiatan pengendalian dan pengawasan Laporan
fasilitas / peralatan keamanan penerbangan

6 | Melakukan evaluasi terhadap hasil pelaksanaan kegiatan pengendalian dan Laporan
pengawasan fasilitas / peralatan keamanan penerbangan

7 | Menyiapkan rencana kegiatan pengendalian dan pengawasan pelaksanaan Dokumen
standar kinerja operasional pelayanan keamanan penerbangan

8 | Melaksanakan kegiatan pengendalian dan pengawasan pelaksanaan standar Laporan
kinerja operasional pelayanan keamanan penerbangan

9 | Membuat laporan hasil pelaksanaan kegiatan pengendalian dan pengawasan Laporan
pelaksanaan standar kinerja operasional pelayanan keamanan penerbangan

10 | Melakukan evaluasi terhadap hasil pelaksanaan kegiatan pengendalian dan Laporan
pengawasan pelaksanaan standar kinerja operasional pelayanan keamanan
penerbangan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Keri
erja

11 | Menyiapkan rencana kegiatan pengendalian dan pengawasan pelaksanaan SOP Dokumen
keamanan penerbangan

12 | Melaksanakan kegiatan pengendalian dan pengawasan pelaksanaan SOP Laporan
keamanan penerbangan

13 | Membuat laporan hasil pelaksanaan kegiatan pengendalian dan pengawasan Laporan
pelaksanaan SOP keamanan penerbangan

14 | Melakukan evaluasi terhadap hasil pelaksanaan kegiatan pengendalian dan Laporan
pengawasan pelaksanaan standar kinerja operasional pelayanan dan SOP
keamanan penerbangan

15 | Menyiapkan rencana kegiatan pengendalian dan pengawasan sertifikat DPokumen
kompetensi dan lisensi personil keamanan penerbangan

16 | Melaksanakan kegiatan pengendalian dan pengawasan sertifikat kompetensi Laporan
dan lisensi personil keamanan penerbangan

17 | Membuat laporan kegiatan pengendalian dan pengawasan sertifikat Laporan
kompetensi dan lisensi personil keamanan penerbangan

18 | Menyiapkan rencana kegiatan pengendalian dan pengawasan sertifikat fasilitas Dokumen
/peralatan keamanan penerbangan

19 | Melaksanakan kegiatan pengendalian dan pengawasan sertifikat fasilitas Laporan
/peralatan keamanan penerbangan

20 | Membuat laporan kegiatan pengendalian dan pengawasan sertifikat fasilitas Laporan

/peralatan keamanan penerbangan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Keri
erja

21 | Melakukan evaluasi terhadap hasil pengendalian dan pengawasan sertifikat Laporan
kompetensi dan lisensi personil serta sertifikat fasilitas /peralatan keamanan
penerbangan

22 | Menyusun data base personel dan fasilitas / peralatan keamanan penerbangan Berkas

23 | Menyiapkan rencana kegiatan pengendalian dan pengawasan penanganarn Dokumen
pengangkutan barang berbahaya

24 | Melaksanakan kegiatan pengendalian dan pengawasan penanganarn Laporan
pengangkutan barang berbahaya

25 | Membuat laporan kegiatan pengendalian dan pengawasan penanganarn Laporan
pengangkutan barang berbahaya

26 | Menyiapkan rencana kegiatan pengendalian dan pengawasan kegiatan usaha Dokumen
jasa penanganan pengangkutan barang berbahaya {Regulated Agent)

27 | Melaksanakan kegiatan pengendalian dan pengawasan kegiatan usaha jasa Laporan
penanganan pengangkutan barang berbahaya (Regulated Agent)

28 | Membuat laporan kegiatan pengendalian dan pengawasan kegiatan usaha jasa Laporan
penanganan pengangkutan barang berbahaya (Regulated Agent)

29 | Melakukan evaluasi hasil pengendalian dan pengawasan penanganan Laporan
pengangkutan barang berbahaya dan kegiatan usaha jasa penanganan
pengangkutan barang berbahaya (Regulated Agent)

30 | Menyusun data base laporan temuan barang berbahaya yang ditolak oleh Berkas

regulated agent
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

31 | Menyiapkan rencana pengujian usulan ijin pergerakan orang dan kendaraan di Dokumen
daerah keamanan terbatas

32 | Melaksanakan pengujian usulan ijin pergerakan orang dan kendaraan di Laporan
daerah keamanan terbatas

33 | Membuat laporan pelaksanaan pengujian usulan ijin pergerakan orang dan Laporan
kendaraan di daerah keamanan terbatas

34 | Menyiapkan rencana penilaian usulan ijin pergerakan orang dan kendaraan di Dokumen
daerah keamanan terbatas

35 | Melaksanakan penilaian usulan ijin pergerakan orang dan kendaraan di Laporan
daerah keamanan terbatas

36 | Membuat laporan pelaksanaan penilaian usulan ijin pergerakan orang dan Laporan
kendaraan di daerah keamanan terbatas

37 | Menyiapkan rencana pemeriksaan usulan ijin pergerakan orang dan Dokumen
kendaraan di daerah keamanan terbatas

38 | Melaksanakan pemeriksaan usulan ijin pergerakan orang dan kendaraan di Laporan
daerah keamanan terbatas

39 | Membuat laporan pelaksanaan pemeriksaan usulan ijin pergerakan orang dan Laporan
kendaraan di daerah keamanan terbatas

40 | Melakukan evaluasi hasil pengujian, penilaian dan pemeriksaan usulan ijin Laporan

pergerakan orang dan kendaraan di daerah keamanan terbatas
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
41 | Menyusun data base hasil pengujian, penilaian dan pemeriksaan usulan 1jin Berkas
pergerakan orang dan kendaraan di daerah keamanan terbatas
42 | Menyiapkan rencana audit berkala keamanan penerbangan Dokumen
43 | Melaksanakan audit berkala keamanan penerbangan Laporan
44 | Membuat laporan pelaksanaan audit berkala keamanan penerbangan Laporan
45 | Melakukan evaluasi hasil audit berkala keamanan penerbangan Laporan
46 | Menyiapkan rencana inspeksi keamanan penerbangan Dokumen
47 | Melaksanakan inspeksi keamanan penerbangan Laporan
48 | Membuat laporan pelaksanaan inspeksi keamanan penerbangan Laporan
49 | Melakukan evaluasi hasil inspeksi keamanan penerbangan Laporan
50 | Menyiapkan rencana tes fasilitas/peralatan keamanan penerbangan Dokumen
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Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

No Kerja

51 | Melaksanakan tes fasilitas/peralatan keamanan penerbangan Laporan

52 | Membuat laporan pelaksanaan tes fasilitas/peralatan keamanan penerbangan Laporan

53 | Melakukan evaluasi hasil tes fasilitas/peralatan keamanan penerbangan Laporan

54 | Menyiapkan rencana perpanjangan rating dan pembaharuan sertifikat Dokumen
fasilitas/peralatan keamanan penerbangan

55 | Melaksanakan perpanjangan rating dan pembaharuan sertifikat Laporan
fasilitas/peralatan keamanan penerbangan

56 | Membuat laporan perpanjangan rating dan pembaharuan sertifikat Laporan
fasilitas/peralatan keamanan penerbangan

57 | Menyiapkan rencana perpanjangan rating dan pembaharuan lisensi personel Dokumen
keamanan penerbangan dan dangerous goods

58 | Melaksanakan perpanjangan rating dan pembaharuan lisensi personel Laporan
keamanan penerbangan dan dangerous goods

59 | Membuat laporan pelaksanaan perpanjangan rating dan pembaharuan lisensi Laporan
personel keamanan penerbangan dan dangerous goods

60 | Menyiapkan usulan tindakan korektif dan sanksi hasil tes, inspeksi dan audit Berkas

keamanan penerbangan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Ker:
erja

61 | Membuat laporan atas tindakan korektif dan sanksi hasil tes, inspeksi dan Laporan
audit keamanan penerbangan

62 | Menyiapkan rencana kerja pemantauan terhadap tindak lanjut hasil tes, Dokumen
inspeksi dan audit keamanan penerbangan

63 | Melaksanakan pemantauan terhadap tindak lanjut hasil tes, inspeksi dan Laporan
audit keamanan penerbangan

64 | Membuat laporan pelaksanaan pemantauan terhadap tindak lanjut hasil tes, Laporan
inspeksi dan audit keamanan penerbangan

65 | Menyiapkan rencana penetapan hasil penilaian sesuai tingkat kepatuhan dan Dokumen
pemenuhan peraturan keamanan penerbangan pada operator bandar udara
atau operator pesawat udara serta entitas lainnya

66 | Melaksanakan penetapan hasil penilaian sesuali tingkat kepatuhan dan Laporan
pemenuhan keamanan penerbangan pada operator bandar udara atau operator
pesawat udara serta entitas lainnva

67 | Membuat laporan penetapan hasil penilaian sesuai tingkat kepatuhan dan Laporan

pemenuhan peraturan keamanan penerbangan pada operator Umbmmw udara
atau operator pesawat udara serta entitas lainnya
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m.Kepala Seksi Pelayanan Darurat

No Uraian Jenis Kegiatan mmﬁﬂmb.mmmb
erja

1 Menyiapkan SOP pengendalian dan pengawasan Seksi Pelayanan Darurat Dokumen

2 | Membuat laporan hasil penyusunan SOP Seksi Pelayanan Darurat Dokumen

3 | Menyiapkan rencana kegiatan pengendalian dan pengawasan fasilitas Dokumen
pelayanan darurat dan salvage

4 | Melaksanakan kegiatan pengendalian dan pengawasan fasilitas pelayanan Laporan
darurat dan salvage

5 | Membuat laporan hasil pelaksanaan kegiatan pengendalian dan pengawasan Laporan
fasilitas pelayanan darurat dan salvage

6 | Melakukan evaluasi terhadap hasil pelaksanaan kegiatan pengendalian dan Laporan
pengawasan fasilitas pelayanan darurat dan salvage

7 | Menyiapkan rencana kegiatan pengujian fasilitas pelayanan darurat dan Dokumen
salvage

8 Melaksanakan kegiatan pengujian fasilitas pelayanan darurat dan salvage Laporan

9 | Membuat laporan kegiatan pengujian fasilitas pelayanan darurat dan salvage Laporan

10 | Melakukan evaluasi terhadap hasil pengendalian dan pengawasan sertifikat Laporan
kompetensi dan lisensi personil serta pengujian fasilitas pelayanan darurat dan
salvage

11 | Menyiapkan rencana kegiatan pengendalian dan pengawasan sertifikat Dokumen
kompetensi dan lisensi personil pelayanan darurat

12 | Melaksanakan kegiatan pengendalian dan pengawasan sertifikat kompetensi Laporan
dan lisensi personil pelayanan darurat
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Keri
erja

13 | Membuat laporan kegiatan pengendalian dan pengawasan sertifikat Laporan
kompetensi dan lisensi personil pelayanan darurat

14 | Menyiapkan rencana kegiatan pengendalian dan pengawasan pelaksanaan SOP Dokumen
pelayanan darurat

15 | Melaksanakan kegiatan pengendalian dan pengawasan pelaksanaan SOP Laporan
pelayanan darurat

16 | Membuat laporan hasil pelaksanaan kegiatan pengendalian dan pengawasan Laporan
pelaksanaan SOP pelayanan darurat

17 | Melakukan evaluasi terhadap hasil pelaksanaan kegiatan pengendalian dan Laporan
pengawasan pelaksanaan standar kinerja operasional pelayanan dan SOP
pelayanan darurat

18 | Menyusun data base personel pelayanan darurat dan salvage Berkas

19 | Menyiapkan rencana kegiatan pengendalian dan pengawasan pelaksanaan Dokumen
standar kinerja operasional pelayanan pelayanan darurat

20 | Melaksanakan kegiatan pengendalian dan pengawasan pelaksanaan standar Laporan
kinerja operasional pelayanan pelayanan darurat

21 | Membuat laporan hasil pelaksanaan kegiatan pengendalian dan pengawasan Laporan
pelaksanaan standar kinerja operasional pelayanan pelayanan darurat

22 | Melakukan evaluasi terhadap hasil pelaksanaan kegiatan pengendalian dan Laporan
pengawasan pelaksanaan standar kinerja operasional pelayanan pelayanan
darurat .

23 | Menyiapkan rencana kegiatan pengendalian dan pengawasan peralatan Dokumen

pencegah bahaya kebakaran

79




Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

24 | Melaksanakan kegiatan pengendalian dan pengawasan peralatan pencegah Laporan
bahaya kebakaran

25 | Membuat laporan kegiatan pengendalian dan pengawasan peralatan pencegah Laporan
bahaya kebakaran

26 | Menyiapkan rencana kegiatan pengendalian dan pengawasan terkait Dokumen
pencegahan bahaya kebakaran di bandar udara

27 | Melaksanakan kegiatan pengendalian dan pengawasan terkait pencegahan Laporan
bahayva kebakaran di bandar udara

28 | Membuat laporan kegiatan pengendalian dan pengawasan terkait pencegahan Laporan
bahaya kebakaran di bandar udara

29 | Melakukan evaluasi hasil pengendalian dan pengawasan serta pengujian Laporan
fasilitas pelayanan darurat dan salvage, peralatan pencegah bahaya kebakaran
dan terkait pencegahan bahaya kebakaran di bandar udara

30 | Menyiapkan rencana kegiatan pengendalian dan pengawasan Airport Dokumen
Emergency Plan {AEP)

31 | Melaksanakan kegiatan pengendalian dan pengawasan Airport Emergency Plan Laporan
(AEP)

32 | Membuat laporan kegiatan pengendalian dan pengawasan Airport Emergency Laporan
Plan (AEP)

33 | Melakukan evaluasi hasil pengendalian dan pengawasan Airport Emergency Laporan
Plan {AEP)

34 | Menyusun data base fasilitas pelayanan darurat dan salvage Berkas

35 | Menyiapkan rencana kegiatan pengendalian dan pengawasan pencegahan Dokumen

kebakaran di heliport dan water base
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Keri
erja

36 | Melaksanakan kegiatan pengendalian dan pengawasan pencegahan kebakaran Laporan
di heliport dan water base

37 | Membuat laporan kegiatan pengendalian dan pengawasan pencegahan Laporan
kebakaran di heliport dan water base

38 | Melakukan evaluasi hasil pengendalian dan pengawasan pencegahan Laporan
kebakaran di heliport dan water base

39 | Menyusun data base pencegahan kebakaran di heliport dan water base Berkas

40 | Menyiapkan rencana kegiatan pengendalian dan pengawasan prosedur Dokumen
pengisian dan pengosongan bahan bakar pesawat

41 | Melaksanakan kegiatan pengendalian dan pengawasan prosedur pengisian dan Laporan
pengosongan bahan bakar pesawat

42 | Membuat laporan kegiatan pengendalian dan pengawasan prosedur pengisian Laporan
dan pengosongan bahan bakar pesawat

43 | Melakukan evaluasi hasil pengendalian dan pengawasan prosedur pengisian Laporan
dan pengosongan bahan bakar pesawat

44 | Menyiapkan rencana audit berkala pelayanan darurat Dokumen

45 | Melaksanakan audit berkala pelayanan darurat Laporan

46 | Membuat laporan pelaksanaan audit berkala pelayanan darurat Laporan

47 | Melakukan evaluasi hasil audit berkala pelayanan darurat Laporan

48 | Menyiapkan rencana inspeksi pelayanan darurat Dokumen

49 | Melaksanakan inspeksi pelayanan darurat Laporan

50 | Membuat laporan pelaksanaan inspeksi pelayanan darurat Laporan

51 | Melakukan evaluasi hasil inspeksi pelayanan darurat Laporan

52 | Menyiapkan rencana perpanjangan rating dan pembaharuan lisensi personel Dokumen

PKP-PK dan salvage
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Keri
erja

53 | Melaksanakan perpanjangan rating dan pembaharuan lisensi personel PKP-PK Laporan
dan salvage

54 | Membuat laporan pelaksanaan perpanjangan rating dan pembaharuan lisensi Laporan
personel PKP-PK dan salvage

55 | Menyiapkan usulan tindakan korektif dan sanksi hasil tes, inspeksi dan audit Berkas
pelayanan darurat

56 | Membuat laporan atas tindakan korektif dan sanksi hasil tes, inspeksi dan Laporan
audit pelayanan darurat

57 | Menyiapkan rencana kerja pemantauan terhadap tindak lanjut hasil tes, Dokumen
inspeksi dan audit pelayanan darurat

58 | Melaksanakan pemantauan terhadap tindak lanjut hasil tes, inspeksi dan Laporan
audit pelayanan darurat

59 | Membuat laporan pelaksanaan pemantauan terhadap tindak lanjut hasil tes, Laporan
inspeksi dan audit pelayanan darurat

60 | Menyiapkan rencana penetapan hasil penilaian sesuai tingkat kepatuhan dan Dokumen
pemenuhan peraturan pelayanan darurat pada operator bandar udara atau
operator pesawat udara serta entitas lainnya

61 | Melaksanakan penetapan hasil penilaian sesuai tingkat kepatuhan dan Laporan
pemenuhan pelayanan darurat pada operator bandar udara atau operator
pesawat udara serta entitas lainnya ‘

62 | Membuat laporan penetapan hasil penilaian sesuai tingkat kepatuhan dan Laporan

pemenuhan peraturan pelayanan darurat pada operator bandar udara atau
operator pesawat udaraserta entitas lainnya
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2.

Uraian Jenis Kegiatan pada Kantor Otoritas Bandar Udara Kelas |
a. Kepala Kantor Otoritas Bandar Udara Kelas |

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
1 mengendalikan pelaksanaan pengaturan kegiatan keamanan dan keselamatan Laporan
penerbangan bandar udara
5 mengendalikan pelaksanaan pengaturan kegiatan kelancaran dan kenyamanan Laporan
penerbangan di bandar udara
3 mengendalikan pelaksanaan pengawasan kegiatan keamanan dan keselamatan Laporan
penerbangan bandar udara
4 mengendalikan  pelaksanaan pengawasan  kegiatan  kelancaran dan Laporan
kenyamanan penerbangan bandar udara
5 menyiapkan bahan perumusan kebijakan pelaksanaan pengaturan keamanan Bahan
dan keselamatan penerbangan di bandar udara
6 menyiapkan bahan perumusan kebijakan pelaksanaan pengaturan kelancaran Bahan
dan kenyamanan penerbangan di bandar udara
~ menyiapkan bahan perumusan kebijakan pelaksanaan pengawasan keamanan Bahan
dan keselamatan penerbangan di bandar udara
3 menyiapkan bahan perumusan kebijakan pelaksanaan pengawasan kelancaran Bahan
dan kenyamanan penerbangan di bandar udara
g |mengatur pelaksanaan koordinasi kegiatan penatalaksanaan penerbangan di Laporan
bandar udara
10 | mengatur pelaksanaan rapat Komite FAL (Facilitation) Laporan
11 |mengatur pelaksanaan rapat Komite Keamanan Penerbangan (Airport Security Laporan
Committee)
12 | mengatur pelaksanaan rapat Komite Slot Time Laporan
13 | mengatur pelaksanaan rapat Komite Operator Pesawat Udara (AOC) Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

14 | mengatur pelaksanaan rapat Dewan Eco Airport Laporan

15 mengendalikan penugasan personil dalam melaksanakan kegiatan koordinasi Penugasan
kegiatan penatalaksanaan penerbangan bandar udara

16 mengkaji efektivitas koordinasi penatalaksanaan kegiatan penerbangan di Laporan
bandar udara

17 | menyusun laporan pelaksanaan koordinasi kegiatan penerbangan Laporan

18 mengendalikan penyusunan rencana pengaturan dan pengendalian bandar Laporan
udara

19 mengendalikan penyusunan NSPK (Norma, Standar, Pedoman, dan Kriteria) NSPK
pengaturan dan pengendalian bandar udara

20 | memantau pencapaian kinerja fasilitas bandar udara Laporan

21 | memantau pencapaian kinerja pelayanan bandar udara Laporan

22 | memantau pencapaian kinerja pengoperasian bandar udara Laporan

23 | mengendalikan penyusunan laporan pengendalian bandar udara Laporan

04 mengendalikan  penyusunan rencana pengaturan dan  pengendalian Laporan
penggunaan lahan bandar udara

25 mengendalikan penyusunan NSPK {Norma, Standar, Pedoman, dan Kriteria) NSPK
pengaturan dan pengendalian penggunaan lahan bandar udara

26 | memantau pencapaian kinerja penggunaan lahan bandar udara Laporan

27 mengendalikan penyusunan laporan pengendalian penggunaan lahan bandar Laporan
udara
mengendalikan  penyusunan rencana pengaturan dan  pengendalian Laporan

28 | penggunaan Kawasan Keselamatan Operasi Penerbangan (KKOP) Bandar

Udara
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

29 mengendalikan penyusunan rencana pengaturan dan pengendalian Laporan
penggunaan Daerah Lingkungan Kerja (DLKr) Bandar Udara

30 mengendalikan penyusunan rencana pengaturan dan pengendalian Laporan
penggunaan Daerah Lingkungan Kepentingan Bandar Udara (DLKP)
mengendalikan penyusunan NSPK (Norma, Standar, Pedoman, dan Kriteria) NSPK

31 | pengaturan dan pengendalian penggunaan KKOP, DLKr, dan DLKP Bandar
Udara

39 memantau pencapaian kinerja penggunaan KKOP, DLKr, dan DLKP Bandar Laporan
Udara

33 mengendalikan  penyusunan laporan pengaturan dan pengendalian Laporan
penggunaan KKOP, DLKr, dan DLKP Bandar Udara

34 mengendalikan penyusunan rencana pengaturan dan pengendalian Laporan
pelaksanaan standar kinerja operasional bandar udara
mengendalikan penyusunan NSPK (Norma, Standar, Pedoman, dan Kriteria) NSPK

35 | pengaturan dan pengendalian pelaksanaan standar kinerja operasional bandar
udara

36 memantau pencapaian kinerja pelaksanaan standar kinerja operasional bandar Laporan
udara

37 mengendalikan penyusunan laporan pengendalian pelaksanaan standar Laporan
kinerja operasional bandar udara

38 mengendalikan  penyusunan rencana pengaturan dan pengendalian Laporan
pelaksanaan pelestarian lingkungan bandar udara

39 mengendalikan penyusunan rencana pengawasan pelaksanaan pelestarian Laporan
lingkungan bandar udara

40 | mengendalikan penyusunan NSPK (Norma, Standar, Pedoman, dan Kriteria) NSPK
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Keria
pengaturan dan pengendalian pelaksanaan pelestarian lingkungan bandar
udara

41 mengendalikan penyusunan NSPK (Norma, Standar, Pedoman, dan Kriteria) NSPK
pengawasan pelaksanaan pelestarian lingkungan bandar udara

49 memantau pencapaian kinerja pengendalian pelaksanaan pelestarian Laporan
lingkungan bandar udara

43 memantau pencapaian kinerja pengawasan pelaksanaan pelestarian Laporan
lingkungan bandar udara

44 mengendalikan penyusunan laporan pengendalian pelaksanaan pelestarian Laporan
lingkungan bandar udara

45 mengendalikan penyusunan laporan pengawasan pelaksanaan pelestarian Laporan
lingkungan bandar udara

46 mengendalikan penyusunan rencana pengaturan dan pengendalian angkutan Laporan
udara

47 mengendalikan penyusunan rencana pengaturan dan  pengendalian Laporan
kelaikudaraan

48 mengendalikan penyusunan NSPK (Norma, Standar, Pedoman, dan Kriteria) NSPK
pengaturan dan pengendalian angkutan udara dan kelaikudaraan

49 | memantau pencapaian kinerja angkutan udara dan kelaikudaraan Laporan

50 mengendalikan penyusunan laporan pengendalian angkutan udara dan Laporan
kelaikudaraan

51 mengendalikan penyusunan rencana pelaksanaan sertifikasi kelaikudaraan Laporan
standar lanjutan

59 mengendalikan penyusunan pertimbangan teknis pemberian sertifikat Laporan

kelaikudaraan standar lanjutan
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Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

No .
Kerja
53 Bwﬁmesam&wmﬁ penyusunan rekomendasi keputusan diberikan/tidak diberikan Laporan
sertifikat kelaikudaraan
54 mengendalikan penyusunan laporan pelaksanaan kegiatan sertifikasi Laporan
kelaikudaraan
55 mengendalikan penyusunan rencana pengaturan dan pengendalian keamanan Laporan
penerbangan dan pelayanan di bandar udara
mengendalikan penyusunan NSPK (Norma, Standar, Pedoman, dan Kriteria) NSPK
56 | pengaturan dan pengendalian keamanan penerbangan dan pelayanan di
bandar udara
57 | memantau pencapaian kinerja keamanan penerbangan di bandar udara Laporan
58 | memantau pencapaian kinerja pelayanan darurat di bandar udara Laporan
59 mengendalikan penyusunan laporan pengendalian keamanan penerbangan di Laporan
bandar udara
60 mengendalikan penyusunan laporan pengendalian pelayanan darurat di Laporan
bandar udara
61 | menetapkan rancangan Rencana Strategis Laporan
62 | menetapkan rancangan Rencana Kerja Tahunan Laporan
63 | menetapkan rancangan penetapan Kinerja dan Indikator Kinerja Kunci Laporan
64 | mengendalikan penyusunan rencana pelaksanaan anggaran sesuai DIPA Laporan
65 | membuat usulan Pejabat Pengelola Anggaran kepada Menteri Perhubungan Usulan
66 | mengendalikan evaluasi dan pemantauan pelaksanaan anggaran satuan kerja Laporan
67 | mengendalikan penyusunan laporan pengelolaan penerimaan PNBP Laporan
68 | mengendalikan pelaksanaan administrasi kepegawaian Laporan
69 | mengendalikan pelaksanaan urusan hukum Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

70 | mengendalikan pelaksanaan hubungan masyarakat Laporan

71 | mengendalikan pelaksanaan urusan surat-menyurat Laporan

72 | mengendalikan pelaksanaan urusan perlengkapan Laporan

73 mengendalikan penerbitan izin pergerakan orang di daerah keamanan terbatas Laporan
(Security Restricted Area/SRA) pada Bandar Udara

74 mengendalikan penerbitan izin pergerakan kendaraan di daerah keamanan Laporan
terbatas (Security Restricted Area/SRA) pada Bandar Udara

75 | mengendalikan penyusunan dan pelaksanaan evaluasi Laporan Tahunan Laporan

76 | mengendalikan pelaksanaan penyusunan kebutuhan BMN Laporan

b. Kepala Bagian Tata Usaha

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait pelaksanaan
1. { administrasi penerbitan izin pergerakan orang dan kendaraan di SRA (Security Draft SOP
Restricted Areq)
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait pelaksanaan evaluasi
2. Draft SOP
dan penyusunan laporan
3. | Menyusun rencana strategis Dokumen
4. | Menyusun rencana kerja Dokumen
5. | Menyusun program kegiatan Dokumen
. . Data dan
6. | Menyusun pengelolaan data dan informasi informasi
7. | Melaksanakan urusan perbendaharaan yang meliputi:
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Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

publik

No Kerja
a. Menyiapkan anggaran rutin Laporan
b. Melakukan pembayaran dan pembukuan keuangan Laporan
c. Melaksanakan pencairan gaji, tunjangan, dan honor pegawai Laporan
8. | Melaksanakan urusan akuntansi dan verifikasi yang meliputi:
a. Pengelolaan Sistem Akuntansi Pemerintah Laporan
b. Pengelolaan Sistem Akuntansi Instansi Laporan
9. | Melaksanakan pengelolaan Pendapatan Negara Bukan Pajak (PNBP) Laporan
10. | Melaksanakan pengelolaan Barang Milik Negara (BMN) yang meliputi:
a. Emnmwuﬁmﬁﬁmﬂwmmn amﬁ,ﬁoﬁomﬁmﬂ melalui aplikasi Sistem Manajemen dan Laporan
Akuntansi Barang Milik Negara (SIMAK BMN])
b. Melakukan penatausahaan Barang Milik Negara (BMN) Laporan
c. Melakukan opname fisik atas Barang Milik Negara {(BMN) Laporan
11. WMWWMMM%MMSWMMMMMMMWM %mbmﬁgﬁmﬂ izin pergerakan orang dan kendaraan di PAS Bandara
12. | Melaksanakan evaluasi dan penyusunan laporan yang meliputi:
a. Laporan Kinerja Instansi Pemerintah (LAKIP) Laporan
b. Laporan kegiatan Bulanan dan Tahunan Laporan
¢. Laporan Keuangan Bulanan, Triwulan, Semester, dan Tahunan Laporan
d. Laporan Neraca Laporan
e. Laporan Realisasi Anggaran (daya serap) Laporan
13. | Menyusun laporan pelaksanaan kegiatan perencanaan dan keuangan Laporan
14. Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait pelayanan informasi Draft SOP
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
15. Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait kegiatan kehumasan dan Draft SOP
keprotokolan
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait urusan surat menyurat,
16. . . Draft SOP
tata kearsipan, dan dokumentasi
17 Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait penyusunan Peraturan, Draft SOP
" | Keputusan, MoU dan Kontrak
18. | Melaksanakan pelayanan informasi publik Laporan
19. | Melaksanakan hubungan masyarakat yang meliputi:
a. Melakukan sosialisasi _ Laporan
b. Melakukan urusan protokoler Laporan
c. Melakukan dokumentasi kegiatan Dokumentasi
20. | Melaksanakan urusan surat menyurat, tata kearsipan, dan dokumentasi Laporan
21. | Melaksanakan urusan hukum yang meliputi:
a. Menganalisa dan menelaah permasalahan hukum Laporan
b. Melakukan pembantuan hukum Laporan
. Draft Peraturan,
c. Melakukan penyusunan Peraturan, Keputusan, MoU dan Kontrak Keputusan, MoU
dan Kontrak
d. Melakukan sosialisasi dan dokumentasi hukum Laporan &mb.
dokumentasi
22. | Melaksanakan urusan kepegawaian yang meliputi:

a. Melakukan analisa dan mengusulkan perencanaan dan kebutuhan
pegawai

Analisa dan
surat

b. Melakukan analisa dan mengusulkan perencanaan dan kebutuhan

Analisa dan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
pengembangan SDM surat

c. Melakukan analisa atas absensi, cuti, dan ijin pegawai Analisa
d. Melakukan analisa atas permohonan mutasi dan pensiun pegawai Analisa
e. Mengelola database pegawai Laporan
f. Menyusun Daftar Nominatif dan Daftar Urut Kepangkatan (DUK) Pegawai Dokumen
g. Menyusun penilaian kinerja pegawai Dokumen
h. Mengusulkan kenaikan pangkat pegawai Surat
i. Mengusulkan tanda penghargaan pegawai Surat
j. Mengusulkan penyesuaian ijazah dan yjian dinas pegawai Surat
k. Melakukan analisa dan evaluasi jabatan pegawai Dokumen
1. Melakukan analisa beban kinerja Dokumen
m. Menyusun peta organisasi dan jabatan pegawai Dokumen

23. Melaksanakan urusan umum dan rumah tangga yang meliputi:
a. Menyusun tata kelola rumah tangga Laporan
b. Mengatur penggunaan ruangan dan inventaris kantor Laporan
c. Memelihara ruangan dan inventaris kantor Laporan
d. Melakukan administrasi perjalanan dinas pegawai Laporan
e. Menyusun kebutuhan peralatan dan perlengkapan rumah tangga serta L

ATK aporan
24.| Menyusun laporan pelaksanaan kegiatan umum dan kepegawaian Laporan
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c. Kepala Bidang Pelayanan dan Pengoperasian Pesawat Udara

Satuan Hasil

pelaksanaan tarif jasa terkait bandar udara

No Uraian Jenis Kegiatan Ker
erja

1. gmﬁ%ﬂwﬁb. rencana kerja pelaksanaan pengaturan, pengawasan, dan Rencana Kerja
pengendalian di bidang pelayanan bandar udara

9. gméﬂmﬁﬁ. rencana kerja U&mﬁﬁmmmmmﬁ pengaturan, pengawasan, dan Rencana Kerja
pengendalian di bidang pengoperasian bandar udara

3 Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait perpanjangan rating dan Draft SOP

" | pembaharuan sertifikat fasilitas / peralatan bandar udara

Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait perpanjangan rating dan

4. . Draft SOP
pembaharuan sertifikat personel bandar udara

5 Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait pemberian bimbingan Draft SOP

" | dan bantuan teknis bandar udara / heliport dan waterbase

Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait audit berkala

6. Draft SOP
penyelenggaraan bandar udara
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait audit berkala

7. . . Draft SOP
pengoperasian heliport dan waterbase

8. | Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi sisi udara Draft SOP

9. | Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi sisi darat Draft SOP

10. Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi heliport dan Draft SOP
waterbase

11 Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi peralatan Draft SOP

" mekanikal, elektrikal, dan elektronika bandar udara

Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi terhadap

12. o Draft SOP
pelaksanaan tarif jasa kehandarudaraan

13. Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi terhadap Draft SOP
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi terhadap
14. . Draft SOP
pelaksanaan rencana induk bandar udara
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi terhadap
15. : . Draft SOP
pelaksanaan pelestarian lingkungan
16. Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi personel bandar Draft SOP
udara
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait surveillance / monitoring
17. Draft SOP
penyelenggaraan bandar udara
18, go.ﬁwﬂmcb SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait surveillance / monitoring Draft SOP
heliport dan waterbase
19 Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait surveillance / monitoring Draft SOP
" | peralatan mekanikal, elektrikal, dan elektonika bandar udara
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait surveillance / monitoring
20. . Draft SOP
pelaksanaan rencana induk bandar udara
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait surveillance / monitoring
21. . . Draft SOP
pelaksanaan pelestarian lingkungan
99, Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait surveillance / monitoring Draft SOP
personel bandar udara
23 Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait pemberian tindakan Draft SOP
" | korektif dan sanksi terhadap pelayanan bandar udara
04 Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait pemberian tindakan Draft SOP
" | korektif dan sanksi terhadap pengoperasian bandar udara
5 Melakukan perpanjangan rating dan pembaharuan sertifikat fasilitas/peralatan
" | bandar udara yang meliputi:
sertifikat

a. Fasilitas/peralatan bidang teknik bandar udara
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
tasilitas/peralata
n
sertifikat
. Fasilitas/peralatan bidang elektronika bandar udara fasilitas/peralata
n
sertifikat
Fasilitas/peralatan bidang listrik bandar udara fasilitas/peralata
n
sertifikat
. Fasilitas/peralatan bidang mekanikal bandar udara fasilitas/peralata
n
sertifikat
Fasilitas/peralatan bidang pengaturan pergerakan pesawat udara (AMC) | fasilitas/peralata
n
sertifikat
Fasilitas/peralatan pelayanan darat pesawat udara (GSE) fasilitas/peralata
n
sertifikat
Fasilitas/peralatan bidang pemandu parkir pesawat udara (Marshaller) fasilitas/peralata
n
sertifikat
. Fasilitas/peralatan bidang pelayanan garbarata (Aviobridge) fasilitas/peralata
ol
sertifikat
Fasilitas/peralatan bidang pelayanan pendaratan helikopter (HLO) fasilitas/peralata
n
Fasilitas/peralatan bidang pengatur beban muatan helikopter (HLM) . mmwﬁmwa
fasilitas/peralata
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
n
Memberikan bimbingan dan bantuan teknis terkait pengoperasian bandar
26. . Laporan
udara/heliport dan waterbase
27. | Melakukan perpanjangan rating lisensi personel bandar udara yang meliputi:
a. Personel fasilitas teknik bandar udara rating lisensi
personel
b. Personel fasilitas elektronika bandar udara rating lisensi
personel
c. Personel fasilitas listrik bandar udara rating lisensi
personel
d. Personel fasilitas mekanikal bandar udara rating lisensi
personel
rating lisensi
e. Personel pengaturan pergerakan pesawat udara (AMC) personel
rating lisensi
f. Personel pelayanan darat pesawat udara (GSE) personel
. rating lisensi
g. Personel pemandu parkir pesawat udara {Marshaller) personel
o rating lisensi
h. Personel pelayanan garbarata (Aviobridge) ersonel
. . rating lisensi
1. Personel pelayanan pendaratan helikopter (HLO) personel
j.- Personel pengatur beban muatan helikopter (HLM) rating lisensi
personel
. rating lisensi
k. Personel pengelola dan pemantau lingkungan personel
28. | Melakukan audit berkala penyelenggaraan bandar udara Laporan
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Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

No .
Kerja

29. | Melakukan audit berkala pengoperasian heliport dan waterbase Laporan

30. | Melakukan inspeksi sisi udara Laporan

31. | Melakukan inspeksi sisi darat Laporan

32. 1 Melakukan inspeksi heliport dan waterbase Laporan
Melakukan inspeksi peralatan mekanikal, elektrikal, dan elektronika bandar

33. Laporan
udara

34. | Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan tarif jasa kebandarudaraan Laporan

35. | Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan tarif jasa terkait bandar udara Laporan

36. | Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan rencana induk bandar udara Laporan

37. | Melakukan inspeksi terhadap pelaksanaan pelestarian lingkungan Laporan

38. | Melakukan inspeksi personel bandar udara Laporan

39. | Melakukan surveillance / monitoring penyelenggaraan bandar udara Laporan

40. | Melakukan surveillance / monitoring pengoperasian heliport dan waterbase Laporan
Melakukan surveillance / monitoring peralatan mekanikal, elektrikal, dan

41. . Laporan
elektonika bandar udara

42. 1 Melakukan surveillance / monitoring pelaksanaan rencana induk bandar udara Laporan

43. | Melakukan surveillance / monitoring pelaksanaan pelestarian lingkungan Laporan

44. | Melakukan surveillance / monitoring personel bandar udara Laporan

45. | Memberikan tindakan korektif dan sanksi terhadap pelayanan bandar udara Laporan
Memberikan tindakan korektif dan sanksi terhadap pengoperasian bandar

46, Laporan
udara

47, Menyusun laporan pelaksanaan pengaturan, pengawasan, dan pengendalian di Laporan

bidang pelayanan bandar udara
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Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

No .
Kerja

Menyusun laporan pelaksanaan pengaturan, pengawasan, dan pengendalian di

48. 1, . . Laporan
bidang pengoperasian bandar udara

49 goﬂuﬁmds,. rencana kerja @&mwmmm.smmﬂ pengaturan, pengawasan, dan Rencana Kerja
pengendalian di bidang pelayanan navigasi penerbangan

50. Menyusun m.OHu .Nwmﬁow Otoritas Bandar Udara terkait pembaharuan lisensi Draft SOP
personel navigasi penerbangan

51 Eoﬁ.uamcb SOP Wmﬂﬁo.w Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi Draft SOP
fasilitas/peralatan navigasi penerbangan

50 gmﬁam.sb SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi personel Draft SOP
navigasi penerbangan
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait surveillance / monitoring

53. - . Draft SOP
fasilitas/peralatan navigasi penerbangan
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait surveillance / monitoring

54. N Draft SOP
personel navigasi penerbangan
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait pemberian tindakan

55. o g g . Draft SOP
korektif di bidang pelayanan navigasi penerbangan

56. | Melakukan pembaharuan lisensi personel navigasi penerbangan yang meliputi:

rating lisensi

a. Personel pelayanan lalu lintas penerbangan
personel
b. Personel teknik telekomunikasi penerbangan rating lisensi
personel
c. Personel pelayanan informasi aeronautika rating Lisensi
personel
rating lisensi
d. Personel perancang prosedur penerbangan personel
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jZ o Uraian Jenis Kegiatan mmgms.mmm&
Kerja

57. | Melakukan inspeksi fasilitas/peralatan navigasi penerbangan Laporan

58. | Melakukan inspeksi personel navigasi penerbangan Laporan

59. | Melakukan surveillance /| monitoring fasilitas/peralatan navigasi penerbangan Laporan

60. | Melakukan surveillance / monitoring personel navigasi penerbangan Laporan

61. | Memberikan tindakan korektif di bidang pelayanan navigasi penerbangan Laporan
Menyusun laporan pelaksanaan pengaturan, pengawasan, dan pengendalian di

62. . L Laporan
bidang pelayanan navigasi penerbangan

d. Kepala Bidang Keamanan, Angkutan Udara dan Kelaikudaraan

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

keamanan penerbangan dan pelayanan darurat (PKP-PK dan Salvage)

No Kerja
Menyusun rencana kerja pelaksanaan pengaturan, pengawasan, dan |

1. | pengendalian di bidang keamanan penerbangan dan pelayanan darurat (PKP-| Rencana Kerja
PK dan Salvage)
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait pemberian bimbingan

2. | dan bantuan teknis keamanan penerbangan dan pelayanan darurat (PKP-PK Draft SOP
dan Salvage)
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait pemberian perpanjangan

3. . ) oo Draft SOP
rating dan pembaharuan sertifikat fasilitas/peralatan keamanan penerbangan
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait pemberian perpanjangan

4. !rating dan pembaharuan lisensi personel keamanan penerbangan dan Draft SOP
pelayanan darurat (PKP-PK dan Salvage)

5 Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait audit berkala di bidang Draft SOP
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Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi/tes

6. o Draft SOP
fasilitas/peralatan keamanan penerbangan
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi/tes personel

7. Draft SOP
keamanan penerbangan

8 Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi/tes personel Draft SOP

" | pelayanan darurat (PKP-PK dan Salvage)

Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi/tes personel

9. Draft SOP
penanganan pengangkutan bahan/barang berbahaya .
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi/tes kegiatan

10.| pengamanan kargo dan pos yang akan diangkut dengan pesawat udara Draft SOP
(Regulated Agent)
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait pengujian, penilaian,

11.| pemeriksaan, dan pemberian rekomendasi usulan izin pergerakan orang dan Draft SOP
keandaraan di SRA (Security Restricted Areq)
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait surveillance

12. - Draft SOP
fasilitas/peralatan keamanan penerbangan

13. Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait surveillance personel Draft SOP
keamanan penerbangan

14 Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait surveillance personel Draft SOP

i pelayanan darurat (PKP-PK dan Salvage)

Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait surveillance personel

15. Draft SOP
penanganan pengangkutan bahan/barang berbahaya
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait surveillance kegiatan

16.| pengamanan kargo dan pos yang akan diangkut dengan pesawat udara Draft SOP

(Regulated Agent)
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Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait pemberian tindakan

17.| korektif dan sanksi di bidang keamanan penerbangan dan pelayanan darurat Draft SOP
(PKP-PK dan Salvage)
18 Melakukan pemberian bimbingan dan bantuan teknis di bidang keamanan [ avoran
'| penerbangan dan pelayanan darurat (PKP-PK dan Salvage) pora
19. Melakukan perpanjangan rating dan pembaharuan sertifikat fasilitas/peralatan
keamanan penerbangan yang meliputi:
sertifikat
a. Mesin X-Ray fasilitas/peralata
n
sertifikat
b. Mesin Pemindai Tubuh fasilitas/peralata
n
sertifikat
c. Sistem Kamera Pemantau (CCTV) fasilitas/peralata
n
sertifikat
d. Sistem Pendeteksi Penyusup Perimeter fasilitas/peralata
n
sertifikat
e. Gawang Pendeteksi Metal fasilitas/peralata
n
sertifikat
{. Pendeteksi Bahan Peledak fasilitas/peralata
1
sertifikat
g. Pendeteksi Cairan fasilitas/peralata
n
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h. Pendeteksi Bahan Nubikara

sertifikat
fasilitas/peralata
n

Melakukan perpanjangan rating dan pembaharuan lisensi personel keamanan

20 penerbangan yang meliputi:
a. Personel PKP-PK rating lisens:
personel
b. Personel Keamanan Penerbangan (AVSEC) rating lisensi
personel
c. Personel Fasilitas Keamanan Penerbangan rating lisens
personel
d. Personel Salvage rating lisensi
personel
e. Personel Penanganan Pengangkutan Barang/Bahan Berbahaya rating lisensi
personel
21 Melakukan audit berkala di bidang keamanan penerbangan dan pelayanan Laporan
"I darurat (PKP-PK dan Salvage) p
22.| Melakukan inspeksi/tes fasilitas/peralatan keamanan penerbangan Laporan
23.} Melakukan inspeksi/tes personel keamanan penerbangan Laporan
24.| Melakukan inspeksi/tes personel pelayanan darurat (PKP-PK dan Salvage) Laporan

101




Melakukan inspeksi/tes personel penanganan pengangkutan bahan/barang

25. berbahaya Laporan
26 Melakukan inspeksi/tes kegiatan pengamanan kargo dan pos yang akan Lanoran
‘| diangkut dengan pesawat udara (Regulated Agent) P
27 Melakukan pengujian, penilaian, pemeriksaan, dan pemberian rekomendasi Laporan
"l'usulan izin pergerakan orang dan keandaraan di SRA {Security Restricted Areq) P
28.! Melakukan surveillance fasilitas/peralatan keamanan penerbangan Laporan
29.| Melakukan surveillance personel keamanan penerbangan Laporan
30.| Melakukan surveillance personel pelayanan darurat (PKP-PK dan Salvage) Laporan
31 Melakukan surveillance personel penanganan pengangkutan bahan/barang Laporan
berbahaya
32 Melakukan surveillance kegiatan pengamanan kargo dan pos yang akan Laporan
'| diangkut dengan pesawat udara {Regulated Agent) P
33 Memberikan tindakan korektif dan sanksi di bidang keamanan penerbangan Lanoran
| dan pelayanan darurat (PKP-PK dan Salvage) P
34 Menyusun laporan pelaksanaan pengaturan, pengawasan, dan pengendalian di Laporan
| bidang keamanan penerbangan dan pelayanan darurat (PKP-PK dan Salvage) P
Menyusun rencana kerja pelaksanaan pengaturan, pengawasan, dan .
85. pengendalian di bidang angkutan udara Rencana Kerja
36, Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait pemberian bimbingan Draft SOP

dan bantuan teknis terhadap pelayanan angkutan udara
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37 Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait audit berkala pelayanan Draft SOP
angkutan udara

38 Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi kegiatan Draft SOP
pelayanan angkutan udara
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi kegiatan usaha

39. . Draft SOP
penunjang angkutan udara

40. Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi tarif jasa Draft SOP
angkutan udara

41. gmﬁu\.ﬁ.mcs SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi tarif jasa Draft SOP
penunjang angkutan udara

40 Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait monitoring kegiatan Draft SOP
pelayanan angkutan udara
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait monitoring kegiatan

43. . Draft SOP
usaha penunjang angkutan udara

44. Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait monitoring tarif jasa Draft SOP
angkutan udara

45, gobua.mcs SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait monitoring tarif jasa Draft SOP
penunjang angkutan udara

46 Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait pemberian tindakan Draft SOP

"| korektif dan sanksi di bidang angkutan udara
47 Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait pelaksanaan dan Draft SOP
"| koordinasi fasilitasi kegiatan penerbangan internasional {Facilitation/FAL)
48. Memberikan bimbingan dan bantuan teknis terhadap pelayanan angkutan Laporan

udara
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Laporan

49.| Melakukan audit berkala pelayanan angkutan udara

50.] Melakukan inspeksi kegiatan pelayanan angkutan udara Laporan
S51.] Melakukan inspeksi kegiatan usaha penunjang angkutan udara Laporan
52.| Melakukan inspeksi tarif jasa angkutan udara Laporan
53.| Melakukan Em,ﬁmwﬂ tarif jasa penunjang angkutan udara Laporan
54.! Melakukan monitoring kegiatan pelayanan angkutan udara Laporan
55.| Melakukan monitoring kegiatan usaha penunjang angkutan udara Laporan
56.| Melakukan monitoring tarif jasa angkutan udara Laporan
57.| Melakukan monitoring tarif jasa penunjang angkutan udara Laporan
58.| Memberikan tindakan korektif dan sanksi di bidang angkutan udara Laporan
59 %MMWMWWM e Mmuoawﬁmmw fasilitasi kegiatan penerbangan internasional Laporan
60. Menyusun laporan pelaksanaan pengaturan, pengawasan, dan pengendalian di Laporan

bidang angkutan udara
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Menyusun rencana kerja pelaksanaan pengaturan, pengawasan, dan

Rencana Kerja

61. pengendalian di bidang kelaikudaraan
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait pemberian perpanjangan

62. . . . . Draft SOP
rating dan pembaharuan lisensi personel pengoperasian pesawat udara
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait pemberian perpanjangan

63.| rating dan pembaharuan sertifikat kelaikudaraan standar lanjutan untuk Draft SOP
pesawat udara bukan kategori transport atau bukan niaga
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait pemeriksaan pesawat

64.| udara secara acak di bandar udara (ramp inspection) terhadap pesawat terbang Draft SOP
vang sedang beroperasi

65 Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi pesawat udara Draft SOP

‘| dalam rangka pembaharuan sertifikat kelaikudaraan (C of A}
66 Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi AMO, evaluasi Draft SOP
"| AMO procedures, evaluasi fasilitas dan peralatan AMO

67 Menyusun .mOMu Kantor Otoritas Bandar Udara terkait inspeksi personel Draft SOP
pengoperasian pesawat udara
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait surveillance / monitoring

68. : ) Draft SOP
kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat udara

69 Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait surveillance / monitoring Draft SOP
AMO
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait surveillance / monitoring

70. . Dratt SOP
personel pengoperasian pesawat udara

71. Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait pemberian tindakan Draft SOP

korektif dan sanksi di bidang kelaikudaraan
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Melakukan pemberian perpanjangan rating dan pembaharuan lisensi personel

72. . .2
pengoperasian pesawat udara yang meliputi:
rating lisensi
a. Penerbang personel
. rating lisensi
b. Juru Mesin Pesawat Udara personel
. . rating lisensi
c. Petugas Penunjang Operasi Penerbangan personel
) rating lisensi
d. Flight Instructor personel
. rating lisensi
e. Awak Kabin Pesawat Udara personel
. . rating lisensi
f. Teknisi Pesawat Udara personel
. T tine [ .
g. Pemberian Letter of Authorization kepada Personel Pesawat Udara rating lisensi
personel
Melakukan perpanjangan rating dan pembaharuan sertifikat kelaikudaraan .
. . sertifikat
73.| standar lanjutan untuk pesawat udara bukan kategori transport atau bukan .
. kelaikudaraan
niaga
Melakukan pemeriksaan pesawat udara secara acak di bandar udara (ramp
741 : . Laporan
inspection) terhadap pesawat terbang vang sedang beroperasi
75 Melakukan inspeksi pesawat udara dalam rangka pembaharuan sertifikat Laporan

kelaikudaraan (C of A)
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bidang kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat udara

Melakukan inspeksi AMO, evaluasi AMO procedures, evaluasi fasilitas dan
76. Laporan
peralatan AMO
77.1 Melakukan inspeksi personel pengoperasian pesawat udara Laporan
78, Melakukan surveillance / monitoring kelaikudaraan dan pengoperasian Laporan
pesawat udara
79.| Melakukan surveillance / monitoring AMO Laporan
80.{ Melakukan surveillance / monitoring personel pengoperasian pesawat udara Laporan
81.| Memberikan tindakan korektif dan sanksi di bidang kelaikudaraan Laporan
30, Menyusun laporan pelaksanaan pengaturan, pengawasan, dan pengendalian di Laporan

e. Kepala Subbagian Perencanaan dan Keuangan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan i
: Kerja

Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

1. 1 pelaksanaan administrasi penerbitan izin pergerakan orang dan kendaraan di Bahan SOP
SRA (Security Restricted Aredj
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

2. . . Bahan SOP
pelaksanaan evaluasi dan penyusunan laporan kinerja

3. | Menyiapkan bahan penyusunan rencana strategis Bahan Dokumen

4. | Menyiapkan bahan penyusunan rencana kerja Bahan Dokummen
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
5. | Menyiapkan bahan penyusunan program kegiatan Bahan Dokumen
6. | Menyiapkan bahan penyusunan pengelolaan data dan informasi mmmwwwm%ﬁmﬂ%ms
7. | Menyiapkan bahan pelaksanaan urusan perbendaharaan yang meliputi:
a. Menyiapkan bahan anggaran rutin Bahan Laporan
b. Menyiapkan bahan pembayaran dan ﬁmg_wmwcmm keuangan Bahan Laporan
c. Menyiapkan bahan pencairan gaji, tunjangan, dan honor pegawai Bahan Laporan
] Menyiapkan bahan pelaksanaan urusan akuntansi dan verifikasi yang
" | meliputi:
a. Pengelolaan Sistem Akuntansi Pemerintah Bahan Laporan
b. Pengelolaan Sistem Akuntansi Instansi Bahan Laporan
9. Menyiapkan bahan pelaksanaan pengelolaan Pendapatan Negara Bukan Pajak Bahan Laporan
(PNBP)
10 Menyiapkan bahan pelaksanaan pengelolaan Barang Milik Negara (BMN) yang
" | meliputi:
. ir dan me
e encala el apias Sisem Manajemen 440 | papan Laporan
b. Melakukan penatausahaan Barang Milik Negara (BMN) Bahan Laporan
c. Melakukan opname fisik atas Barang Milik Negara (BMN) Bahan Laporan
11, Menyiapkan Um,,sm.ﬁ pelaksanaan administrasi penerbitan izin pergerakan orang Bahan PAS
dan kendaraan di SRA (Security Restricted Areq) Bandara
12. Menyiapkan bahan pelaksanaan evaluasi dan penyusunan laporan yang

meliputi:

a. Laporan Kinerja Instansi Pemerintah {LAKIP)

Bahan Laporan
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Satuan Hasil

dan keuangan

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
b. Laporan kegiatan Bulanan dan Tahunan Bahan Laporan
c. Laporan Keuangan Bulanan, Triwulan, Semester, dan Tahunan Bahan Laporan
d. Laporan Neraca Bahan Laporan
e. Laporan Realisasi Anggaran {(daya serap) Bahan Laporan
13, Menyiapkan bahan penyusunan laporan pelaksanaan kegiatan perencanaan Bahan Laporan

f. Kepala Subbagian Umum dan Kepegawaian

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja

Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

1. . . . Bahan SOP
pelayanan informasi publik
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

2. ; Bahan SOP
kegiatan kehumasan dan keprotokolan
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

3. . . Bahan SOP
urusan surat menyurat, tata kearsipan, dan dokumentasi
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

4. Bahan SOP
penyusunan Peraturan, Keputusan, MoU dan Kontrak

S. | Menyiapkan bahan pelaksanaan pelayanan informasi publik Bahan Laporan

6. | Menyiapkan bahan pelaksanaan hubungan masyarakat yang meliputi:

a. Melakukan sosialisasi

Bahan Laporan

b. Melakukan urusan protokoler

Bahan Laporan

c. Melakukan dokumentasi kegiatan

Bahan
Dokumentasi
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
- gmwﬁmwwg.vmwmﬂ pelaksanaan urusan surat menyurat, tata kearsipan, dan Bahan Laporan
dokumentasi
8. | Menyiapkan bahan pelaksanaan urusan hukum yang meliputi:
a. Menyiapkan bahan analisa dan penelaahan permasalahan hukum Bahan Laporan
b. Menyiapkan bahan pembantuan hukum Bahan Laporan
Bahan
c. Menyiapkan bahan penyusunan Peraturan, Keputusan, MoU dan Peraturan,
Kontrak Keputusan, MoU
dan Kontrak
Bahan laporan
d. Menyiapkan bahan sosialisasi dan dokumentasi hukum dan
dokumentasi
9. | Menyiapkan bahan pelaksanaan urusan kepegawaian yang meliputi:

a.

Menyiapkan bahan analisa dan mengusulkan perencanaan dan
kebutuhan pegawai

Bahan analisa
dan konsep
surat

Menyiapkan bahan analisa dan mengusulkan perencanaan dan
kebutuhan pengembangan SDM

Bahan analisa
dan konsep
surat

Menyiapkan bahan analisa atas absensi, cuti, dan ijin pegawai

Bahan Analisa

Menyiapkan bahan analisa atas permohonan mutasi dan pensiun
pegawai

Bahan Analisa

Menyiapkan bahan pengelolaan database pegawai

Bahan Laporan

Menyiapkan bahan penyusunan Daftar Nominatif dan Daftar Urut
Kepangkatan (DUK) Pegawai

Bahan Dokumen
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
_ , Kerja
g. Menyiapkan bahan penyusunan penilaian kinerja pegawai Bahan Dokumen
h. Menyiapkan bahan pengusulan kenaikan pangkat pegawai Konsep Surat
1. Menyiapkan bahan pengusulan tanda penghargaan pegawai Konsep Surat
i gobummmwwb bahan pengusulan penyesuaian ijazah dan ujian dinas Konsep Surat
pegawai
k. Menyiapkan bahan analisa dan evaluasi jabatan pegawai Bahan Dokumen
1. Menyiapkan bahan analisa beban kinerja Bahan Dokumen
m. Menyiapkan bahan penyusunan peta organisasi dan jabatan pegawai Bahan Dokumen
10 Menyiapkan bahan pelaksanaan urusan umum dan rumah tangga yang
| meliputi:
a. Menyiapkan bahan penyusunan tata kelola rumah tangga Bahan Laporan
b. Menyiapkan bahan pengaturan penggunaan ruangan dan inventaris Bahan Laporan
kantor
¢. Menyiapkan bahan pemeliharaan ruangan dan inventaris kantor Bahan Laporan
d. Menyiapkan bahan administrasi perjalanan dinas pegawai Bahan Laporan
e. Menyiapkan bahan penyusunan kebutuhan peralatan dan perlengkapan Bahan Laporan
rumah tangga serta ATK
11, Menyiapkan bahan penyusunan laporan pelaksanaan kegiatan umum dan Bahan Laporan

kepegawaian
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g. Kepala Seksi Fasilitas dan Pelayanan Bandar Udara

Satuan Hasil

inspeksi terhadap pelaksanaan tarif jasa terkait bandar udara

No Uraian Jenis Kegiatan Keri
erja
1 Menyiapkan bahan penyusunan rencana kerja pelaksanaan pengaturan, | Bahan Rencana
" | pengawasan, dan pengendalian di bidang pelayanan bandar udara Kerja

Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

2. | perpanjangan rating dan pembaharuan sertifikat fasilitas / peralatan bandar Bahan SOP
udara
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

3. | pemberian bimbingan dan bantuan teknis bandar udara / heliport dan Bahan SOP
waterbase
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

4. . Bahan SOP
audit berkala penyelenggaraan bandar udara
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

5. : . . Bahan SOP
audit berkala pengoperasian heliport dan waterbase

6. gobﬁmmwmﬁ bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait Bahan SOP
inspeksi sisi udara

7 Eobﬁmmwmﬂ bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait Bahan SOP
inspeksi sisi darat
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

8. |. 2 . Bahan SOP
inspeksi heliport dan waterbase

9 Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait Bahan SOP

" | inspeksi peralatan mekanikal, elektrikal, dan elektronika bandar udara

Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

10. 7. . e Bahan SOP
inspeksi terhadap pelaksanaan tarif jasa kebandarudaraan

11, Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait Bahan SOP
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan .
Kerja
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
12. . . Bahan SOP
surveillance / monitoring penyelenggaraan bandar udara
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
13. . . . Bahan SOP
surveillance / monitoring heliport dan waterbase
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
14. | surveillance / monitoring peralatan mekanikal, elektrikal, dan elektonika Bahan SOP
bandar udara
15 Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait Bahan SOP
" | pemberian tindakan korektif dan sanksi terhadap pelayanan bandar udara
16 Menyiapkan bahan perpanjangan rating dan pembaharuan sertifikat
" | fasilitas/peralatan bandar udara yang meliputi:
sertifikat
a. Fasilitas/peralatan bidang teknik bandar udara [asilitas/peralata
n
sertifikat
b. Fasilitas/peralatan bidang elektronika bandar udara fasilitas/peralata
n
sertifikat
c. Fasilitas/peralatan bidang listrik bandar udara fasilitas/peralata
n
sertifikat
d. Fasilitas/peralatan bidang mekanikal bandar udara fasilitas/peralata
n
sertifikat
e. Fasilitas/peralatan bidang pengaturan pergerakan pesawat udara (AMC} | fasilitas/peralata
n
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Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

No Kerja
sertifikat
f. Fasilitas/peralatan pelayanan darat pesawat udara {GSE) fasilitas/peralata
. n
sertifikat
g. Fasilitas/peralatan bidang pemandu parkir pesawat udara {Marshaller) fasilitas/peralata
n
sertifikat
h. Fasilitas/peralatan bidang pelayanan garbarata (Aviobridge) fasilitas/peralata
n
sertifikat
i. Fasilitas/peralatan bidang pelayanan pendaratan helikopter (HLO) fasilitas/peralata
n
sertifikat
j- Fasilitas/peralatan bidang pengatur beban muatan helikopter (HLM) fasilitas/peralata
n
17. Menyiapkan Umwmb bimbingan dan bantuan teknis terkait pengoperasian Bahan Laporan
bandar udara/heliport dan waterbase
18. | Menyiapkan bahan audit berkala penyelenggaraan bandar udara Bahan Laporan
19. | Menyiapkan bahan audit berkala pengoperasian heliport dan waterbase Bahan Laporan
20. | Menyiapkan bahan inspeksi sisi udara Bahan Laporan
21. | Menyiapkan bahan inspeksi sisi darat Bahan Laporan
22. | Menyiapkan bahan inspeksi heliport dan waterbase Bahan Laporan
03, Menyiapkan bahan inspeksi peralatan mekanikal, elektrikal, dan elektronika Bahan Laporan
bandar udara
24. | Menyiapkan bahan inspeksi terhadap pelaksanaan tarif jasa kebandarudaraan | Bahan Laporan
25. | Menyiapkan bahan inspeksi terhadap pelaksanaan tarif jasa terkait bandar | Bahan Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Keria
udara

26. | Menyiapkan bahan surveillance / monitoring penyelenggaraan bandar udara Bahan Laporan

27, Menyiapkan bahan surveillance / monitoring pengoperasian heliport dan Bahan Laporan
waterbase . .

8. Emsﬁmwwmm. bahan surveillance / monitoring peralatan mekanikal, elektrikal, Bahan Laporan
dan elektonika bandar udara

9. Menyiapkan bahan tindakan korektif dan sanksi terhadap pelayanan bandar Bahan Laporan
udara

30. Menyiapkan  bahan penyusunan laporan pelaksanaan  pengaturan, Bahan Laporan
pengawasan, dan pengendalian di bidang pelayanan bandar udara

a1 Menyiapkan bahan penyusunan rencana kerja pelaksanaan pengaturan, | Bahan Rencana

" | pengawasan, dan pengendalian di bidang pelayanan navigasi penerbangan Kerja

Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

32. . AP . Bahan SOP
inspeksi fasilitas/peralatan navigasi penerbangan
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

33. ) o L o1 N Bahan SOP
surveillance / monitoring fasilitas/peralatan navigasi penerbangan
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

34. 3 ! e qe s . Bahan SOP
pemberian tindakan korektif di bidang pelayanan navigasi penerbangan

33. | Menyiapkan bahan inspeksi fasilitas/peralatan navigasi penerbangan Bahan Laporan

36, Menyiapkan bahan -surveillance |/ monitoring fasilitas/peralatan navigasi Bahan Laporan
penerbangan

37 Menyiapkan bahan tindakan korektif di bidang pelayanan navigasi Bahan Laporan
penerbangan

38, Menyiapkan bahan penyusunan laporan pelaksanaan  pengaturan, Bahan Laporan

pengawasan, dan pengendalian di bidang pelayanan navigasi penerbangan
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h. Kepala Seksi Pengoperasian Bandar Udara

. . . Satuan Hasil

No Uraian Jenis Keglatan Kerja

1 Menyiapkan bahan penyusunan rencana kerja pelaksanaan pengaturan, | Bahan Rencana

" | pengawasan, dan pengendalian di bidang pengoperasian bandar udara Kerja
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

2. h . : Bahan SOP
perpanjangan rating dan pembaharuan sertifikat personel bandar udara
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

3. | pemberian bimbingan dan bantuan teknis bandar udara / heliport dan Bahan SOP
waterbase
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

4. : Bahan SOP
audit berkala penyelenggaraan bandar udara
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

3. . . . Bahan SOP
audit berkala pengoperasian heliport dan waterbase

6. Eomﬁmmwmb. bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait Bahan SOP
inspeksi heliport dan waterbase
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

7. . . . Bahan SOP
inspeksi terhadap pelaksanaan rencana induk bandar udara
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

8. |. . S Bahan SOP
inspeksi terhadap pelaksanaan pelestarian lingkungan

9. Kosﬁmmwmb bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait Bahan SOP
inspeksi personel bandar udara
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

10. ! o Bahan SOP
surveillance / monitoring penyelenggaraan bandar udara
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

11. . . . . Bahan SOP
surveillance / monitoring heliport dan waterbase

12. | Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait Bahan SOP
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Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

No Kerja
surveillance / monitoring pelaksanaan rencana induk bandar udara
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

13. ) L .o Bahan SOP
surveillance / monitoring pelaksanaan pelestarian lingkungan
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

14, . o Bahan SOP
surveillance / monitoring personel bandar udara

15 Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait Bahan SOP

" | pemberian tindakan korektif dan sanksi terhadap pengoperasian bandar udara

16. Menyiapkan Umrmm bimbingan dan bantuan teknis terkait pengoperasian Bahan Laporan
bandar udara/heliport dan waterbase

17 Menyiapkan bahan perpanjangan rating lisensi personel bandar udara yang

meliputi:

a. Personel fasilitas teknik bandar udara

rating lisensi

personel

b. Personel fasilitas elektronika bandar udara rating lisensi
personel

c. Personel fasilitas listrik bandar udara rating lisensi
personel

d. Personel fasilitas mekanikal bandar udara rating lisensi
personel

. P 1 - rating lisensi
e. Personel pengaturan pergerakan pesawat udara (AMC) personcl

f. Personel pelayanan darat pesawat udara (GSE) rating lisensi
persornel

g. Personel pemandu parkir pesawat udara (Marshaller rating lisensi
personel

h. Personel pelayanan garbarata (Aviobridge)

rating lisensi
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Keria
personel
. ting li i
i. Personel pelayanan pendaratan helikopter (HLO) Hm@MMmMMM%mH
. o -
j. Personel pengatur beban muatan helikopter (HLM) meMWm MMM%E
. ing li i
k. Personel pengelola dan pemantau lingkungan amwwwm MMM%E
18. | Menyiapkan bahan audit berkala penyelenggaraan bandar udara Bahan Laporan
19. | Menyiapkan bahan audit berkala pengoperasian heliport dan waterbase Bahan Laporan
20. | Menyiapkan bahan inspeksi heliport dan waterbase Bahan Laporan
1. Nh%w.uwmﬁwmm bahan inspeksi terhadap pelaksanaan rencana induk bandar Bahan Laporan
22. | Menyiapkan bahan inspeksi terhadap pelaksanaan pelestarian lingkungan Bahan Laporan
23. | Menyiapkan bahan inspeksi personel bandar udara Bahan Laporan
24. | Menyiapkan bahan surveillance / monitoring penyelenggaraan bandar udara Bahan Laporan
05 Menyiapkan bahan surveillance / monitoring pengoperasian heliport dan Bahan Laporan
waterbase
26. Menyiapkan bahan surveillance / monitoring pelaksanaan rencana induk Bahan Laporan
bandar udara
27 wﬁoﬁﬁmﬁwmb bahan surveillance / monitoring pelaksanaan pelestarian Bahan Laporan
ingkungan
28. | Menyiapkan bahan surveillance / monitoring personel bandar udara Bahan Laporan
Menyiapkan bahan tindakan korektif dan sanksi terhadap pengoperasian .
29. bandar udara Bahan Laporan
30. | Menyiapkan bahan penyusunan laporan  pelaksanaan pengaturan,| Bahan Laporan
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. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
pengawasan, dan pengendalian di bidang pengoperasian bandar udara
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
31. ) . N Bahan SOP
pembaharuan lisensi personel navigasi penerbangan
30 Eobﬁmmwmm bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait Bahan SOP
inspeksi personel navigasi penerbangan
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
33. . . L Bahan SOP
surveillance / monitoring personel navigasi penerbangan
24 Menyiapkan bahan pembaharuan lisensi personel navigasi penerbangan yang
" | meliputi: ..
. rating lisensi
a. Personel pelayanan lalu lintas penerbangan personel
b. Personel teknik telekomunikasi penerbangan rating lisensi
. personel
c. Personel pelayanan informasi aeronautika rating Lisens
personel
rating lisensi
d. Personel perancang prosedur penerbangan personel
35. | Menyiapkan bahan inspeksi personel navigasi penerbangan Bahan Laporan
36. | Menyiapkan bahan surveillance / monitoring personel navigasi penerbangan Bahan Laporan
i. Kepala Seksi Keamanan Penerbangan dan Pelayanan Darurat
No Uraian Jenis Kegiatan mmﬂmmm.mmmm
Kena
Menyiapkan bahan penyusunan rencana kerja pelaksanaan pengaturan, Bahan R
1. | pengawasan, dan pengendalian di bidang keamanan penerbangan dan a m.,m cncana
pelayanan darurat (PKP-PK dan Salvage) cna
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No

Uraian Jenis Kegiatan

:

Satuan Hasil
Kerja

Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
pemberian bimbingan dan bantuan teknis keamanan penerbangan dan
pelayanan darurat (PKP-PK dan Salvage)

Bahan SOP

Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
pemberian perpanjangan rating dan pembaharuan sertifikat fasilitas/peralatan
keamanan penerbangan

Bahan SOP

Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
pemberian perpanjangan rating dan pembaharuan lisensi personel keamanan
penerbangan dan pelayanan darurat (PKP-PK dan Salvage)

Bahan SOP

Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
audit berkala di bidang keamanan penerbangan dan pelayanan darurat (PKP-
PK dan Salvage)

Bahan SOP

Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
inspeksi/tes fasilitas/peralatan keamanan penerbangan

Bahan SOP

Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
inspeksi/tes personel keamanan penerbangan

Bahan SOP

Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
inspeksi/tes personel pelayanan darurat {(PKP-PK dan Salvage)

Bahan SOP

Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
inspeksi/tes personel penanganan pengangkutan bahan/barang berbahaya

Bahan SOP

10.

Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
inspeksi/tes kegiatan pengamanan kargo dan pos yang akan diangkut dengan
pesawat udara (Regulated Agent)

Bahan SOP

11.

Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
pengujian, penilaian, pemeriksaan, dan pemberian rekomendasi usulan izin
pergerakan orang dan keandaraan di SRA (Security Restricted Areq)

Bahan SOP

120




Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

No Kerja
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
12. . - Bahan SOP
surveillance fasilitas/peralatan keamanan penerbangan
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor -Otoritas Bandar Udara terkait
13. . Bahan SOP
surveillance personel keamanan penerbangan
14 Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait Bahan SOP
"I surveillance personel pelayanan darurat (PKP-PK dan Salvage)
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
15. . Bahan SOP
surveillance personel penanganan pengangkutan bahan/barang berbahaya
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
16. | surveillance kegiatan pengamanan kargo dan pos yang akan diangkut dengan Bahan SOP
pesawat udara (Regulated Agent)
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
17.| pemberian tindakan korektif dan sanksi di bidang keamanan penerbangan dan Bahan SOP
pelayanan darurat (PKP-PK dan Salvage)
18 Menyiapkan bahan pemberian bimbingan dan bantuan teknis di bidang Bahan L
" | keamanan penerbangan dan pelayanan darurat (PKP-PK dan Salvage) ahan Laporan
19 Menyiapkan bahan perpanjangan rating dan pembaharuan sertifikat
" | fasilitas/peralatan keamanan penerbangan yang meliputi:
sertifikat
a. Mesin X-Ray fasilitas/peralata
n
sertifikat
b. Mesin Pemindai Tubuh fasilitas/peralata
n
c. Sistem Kamera Pemantau (CCTV) . .mmwmmwmﬁ
fasilitas/peralata
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Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

No Kerja
n
sertifikat
d. Sistem Pendeteksi Penyusup Perimeter fasilitas/peralata
n
sertifikat
e. Gawang Pendeteksi Metal fasilitas/peralata
n
sertifikat
f. Pendeteksi Bahan Peledak fasilitas/peralata
n
sertifikat
g. Pendeteksi Cairan fasilitas/peralata
n
sertifikat
h. Pendeteksi Bahan Nubikara fasilitas/peralata
n
20 Menyiapkan bahan perpanjangan rating dan pembaharuan lisensi personel

keamanan penerbangan yang meliputi:

rating lisensi

a. Personel PKP-PK
’ personel
b. Personel Keamanan Penerbangan (AVSEC) rating lisensi
personel
c. Personel Fasilitas Keamanan Penerbangan rating lisensi
personel
d. Personel Salvage rating lisensi
personel
e. Personel Penanganan Pengangkutan Barang/Bahan Berbahaya rating lisensi
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Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

No Kerja
personel
Menyiapkan bahan audit berkala di bidang keamanan penerbangan dan
21 pelayanan darurat (PKP-PK dan Salvage) Bahan Laporan
22. | Menyiapkan bahan inspeksi/tes fasilitas/peralatan keamanan penerbangan Bahan Laporan
23. | Menyiapkan bahan inspeksi/tes personel keamanan penerbangan Bahan Laporan
04, Menyiapkan bahan inspeksi/ tes personel pelayanan darurat (PKP-PK dan Bahan Laporan
Salvage)
95 Menyiapkan bahan inspeksi/tes personel penanganan pengangkutan Bahan Laporan
bahan/barang berbahaya
Menyiapkan bahan inspeksi/tes kegiatan pengamanan kargo dan pos yang
26 akan diangkut dengan pesawat udara (Regulated Agent) Bahan Laporan
Menyiapkan bahan pengujian, penilaian, pemeriksaan, dan pemberian
27.| rekomendasi usulan izin pergerakan orang dan keandaraan di SRA (Security | Bahan Laporan
Restricted Areq)
28. | Menyiapkan bahan surveillance fasilitas/peralatan keamanan penerbangan Bahan Laporan
29. | Menyiapkan bahan surveillance personel keamanan penerbangan Bahan Laporan
30. Menyiapkan bahan surveillance personel pelayanan darurat (PKP-PK dan Bahan Laporan
Salvage)
31, Menyiapkan bahan surveillance personel penanganan pengangkutan Bahan Laporan
bahan/barang berbahaya
Menyiapkan bahan surveillance kegiatan pengamanan kargo dan pos yang
32 akan diangkut dengan pesawat udara (Regulated Agent) Bahan Laporan
33 | Menyiapkan bahan tindakan korektif dan sanksi di bidang keamanan Bahan Lapor
" | penerbangan dan pelayanan darurat (PKP-PK dan Salvage) poran
34.| Menyiapkan bahan penyusunan laporan pelaksanaan pengaturan, | Bahan Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

pengawasan, dan pengendalian di bidang keamanan penerbangan dan

pelayanan darurat (PKP-PK dan Salvage)

Kepala Seksi Angkutan Udara, Kelaikudaraan dan Pengoperasian Pesawat Udara

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
1 Menyiapkan bahan penyusunan rencana kerja pelaksanaan pengaturan, | Bahan Rencana
" | pengawasan, dan pengendalian di bidang angkutan udara Kerja
9 Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait Bahan SOP
© | pemberian bimbingan dan bantuan teknis terhadap pelayanan angkutan udara
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
3. . Bahan SOP
audit berkala pelayanan angkutan udara
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
4. |, X . Bahan SOP
inspeksi kegiatan pelayanan angkutan udara
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
5. |. . . . Bahan SOP
inspeksi kegiatan usaha penunjang angkutan udara
6. Kmmﬁmmwmb. vmwmﬂ penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait Bahan SOP
inspeksi tarif jasa angkutan udara
7 Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait Bahan SOP
" | inspeksi tarif jasa penunjang angkutan udara
3 Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait Bahan SOP
" | monitoring kegiatan pelayanan angkutan udara ahan
9 Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait Bahan SOP
' | monitoring kegiatan usaha penunjang angkutan udara
10. | Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait Bahan SOP
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Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

No Kerja
monitoring tarif jasa angkutan udara
11. gmsu.ammwmn ‘.u.mﬂmﬁ penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait Bahan SOP
monitoring tarif jasa penunjang angkutan udara
19 Menyiapkan bahan penyusunan SOP Nm.ﬁﬂ.ou. Otoritas Bandar Udara terkait Rahan SOP
" | pemberian tindakan korektif dan sanksi di bidang angkutan udara
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait
13. | pelaksanaan dan koordinasi fasilitasi kegiatan penerbangan internasional Bahan SOP
(Facilitation/ FAL)
14 W\H%Mm“wwmwwﬂu@mw%rg bimbingan dan bantuan teknis terhadap pelayanan Bahan Laporan
15. | Menyiapkan bahan audit berkala pelayanan angkutan udara Bahan Laporan
16. | Menyiapkan bahan inspeksi kegiatan pelayanan angkutan udara Bahan Laporan
17. | Menyiapkan bahan inspeksi kegiatan usaha penunjang angkutan udara Bahan Laporan
18. | Menyiapkan bahan inspeksi tarif jasa angkutan udara Bahan Laporan
19. | Menyiapkan bahan inspeksi tarif jasa penunjang angkutan udara Bahan Laporan
20. | Menyiapkan bahan monitoring kegiatan pelayanan angkutan udara Bahan Laporan
21. | Menyiapkan bahan monitoring kegiatan usaha penunjang angkutan udara Bahan Laporan
22. | Menyiapkan bahan monitoring tarif jasa angkutan udara Bahan Laporan
23. | Menyiapkan bahan monitoring tarif jasa penunjang angkutan udara Bahan Laporan
24, | Menyiapkan bahan tindakan korektif dan sanksi di bidang angkutan udara Bahan Laporan
Menyiapkan a inasi ilitasi i i ion
25. @M nwmm %.:.oz\ m,wmmw n koordinasi fasilitasi kegiatan penerbangan internasional Bahan Laporan
26, Menyiapkan bahan penyusunan laporan pelaksanaan  pengaturan, Bahan Laporan

pengawasan, dan pengendalian di bidang angkutan udara
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
Menyiapkan bahan penyusunan rencana kerja pelaksanaan pengaturan,| Bahan Rencana

27. . L . .
pengawasan, dan pengendalian di bidang kelaikudaraan Kerja
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

28. | pemberian perpanjangan rating dan pembaharuan lisensi personel Bahan SOP
pengoperasian pesawat udara
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

99 pemberian perpanjangan rating dan pembaharuan sertifikat kelaikudaraan Bahan SOP

" | standar lanjutan untuk pesawat udara bukan kategori transport atau bukan

niaga
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

30. | pemeriksaan pesawat udara secara acak di bandar udara (ramp inspection) Bahan SOP
terhadap pesawat terbang yang sedang beroperasi
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

31. | inspeksi pesawat udara dalam rangka pembaharuan sertifikat kelaikudaraan Bahan SOP
(C of A) .

39 Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait Bahan SOP

" | inspeksi AMO, evaluasi AMO procedures, evaluasi fasilitas dan peralatan AMO

Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

33.|. . . Bahan SOP
inspeksi personel pengoperasian pesawat udara
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

34. . N ) . Bahan SOP
survetllance / monitoring kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat udara
Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait

35 surveillance / monitoring AMO Bahan SOP

36, Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait Bahan SOP

surveillance / monitoring personel pengoperasian pesawat udara
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
57 | Menyiapkan bahan penyusunan SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait Bahan SOP
pemberian tindakan korektif dan sanksi di bidang kelaikudaraan
38 Menyiapkan bahan perpanjangan rating dan pembaharuan lisensi personel
" | pengoperasian pesawat udara yang meliputi:
rating lisensi
a. Penerbang personel
rating lisensi
b. Juru Mesin PesawatUdara m on onel
ting lisensi
¢. Petugas Penunjang Operasi Penerbangan A MM.NMMM% .
) rating lisensi
d. Flight Instructor personel
. ting 1i i
e. Awak Kabin Pesawat Udara ra wawmm oHMMMHmH
.. rating lisensi
f. Teknisi Pesawat Udara ' personel
g. Pemberian Letter of Authorization kepada Personel Pesawat Udara EWMW MMM%Q
Menyiapkan bahan perpanjangan rating dan pembaharuan sertifikat :
: : ; . sertifikat
39. | kelaikudaraan standar lanjutan untuk pesawat udara bukan kategori transport .
. kelaikudaraan
atau bukan niaga
Menyiapkan bahan pemeriksaan pesawat udara secara acak di bandar udara
40. . ; . Bahan Laporan
(ramp inspection) terhadap pesawat terbang yang sedang beroperasi
Menyiapkan bahan inspeksi pesawat udara dalam rangka pembaharuan
41 sertifikat kelaikudaraan (C of A) Bahan Laporan
42. | Menyiapkan bahan inspeksi AMO, evaluasi AMO procedures, evaluasi fasilitas | Bahan Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
dan peralatan AMO

43. | Menyiapkan bahan inspeksi personel pengoperasian pesawat udara Bahan Laporan

44. Menyiapkan bahan surveillance / monitoring kelaikudaraan dan pengoperasian Bahan Laporan
pesawat udara

45. | Menyiapkan bahan surveillance / monitoring AMO Bahan Laporan

46, EMbﬁmﬁwmm bahan surveillance / monitoring personel pengoperasian pesawat Bahan Laporan
udara

47. | Menyiapkan bahan tindakan korektif dan sanksi di bidang kelaikudaraan Bahan Laporan
Menyiapkan bahan penyusunan laporan pelaksanaan  pengaturan,

48. | pengawasan, dan' pengendalian di bidang kelaikudaraan dan pengoperasian | Bahan Laporan
pesawat udara

Uraian Jenis Kegiatan pada Kantor Otoritas Bandar Udara Kelas II
a. Kepala Kantor Otoritas Bandar Udara Kelas II

No Uraian Jenis Kegiatan mmﬁwg.mmma
erja
1 mengendalikan pelaksanaan pengaturan kegiatan keamanan dan keselamatan Laporan
penerbangan bandar udara
5 mengendalikan pelaksanaan pengaturan Womumﬁmb kelancaran dan kenyamanan Laporan
penerbangan di bandar udara
3 mengendalikan pelaksanaan pengawasan kegiatan keamanan dan keselamatan Laporan
penerbangan bandar udara
4 mengendalikan pelaksanaan pengawasan kegiatan kelancaran dan Laporan
kenyamanan penerbangan bandar udara
S5 | menyiapkan bahan perumusan kebijakan pelaksanaan pengaturan keamanan Bahan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
dan keselamatan penerbangan di bandar udara

6 menyiapkan bahan perumusan kebijakan pelaksanaan pengaturan kelancaran Bahan
dan kenyamanan penerbangan di bandar udara

7 menyiapkan bahan perumusan kebijakan pelaksanaan pengawasan keamanan Bahan
dan keselamatan penerbangan di bandar udara

3 menyiapkan bahan perumusan kebijakan pelaksanaan pengawasan kelancaran Bahan
dan kenyamanan penerbangan di bandar udara

9 mengatur pelaksanaan koordinasi kegiatan penatalaksanaan penerbangan di Laporan
bandar udara

10 | mengatur pelaksanaan rapat Komite FAL (Facilitation) Laporan

11 mengatur pelaksanaan rapat Komite Keamanan Penerbangan (Airport Security Laporan
Committee)

12 | mengendalikan pengaturan pelaksanaan Airport Emergency Plant Laporan

13 | menyusun laporan awal pelaksanaan investigasi incident dan accident Laporan

14 | mengatur pelaksanaan Investigasi Incident dan accident Laporan

15 mengendalikan penugasan personil dalam melaksanakan kegiatan koordinasi Penugasan
kegiatan penatalaksanaan penerbangan bandar udara

16 mengkaji efektivitas koordinasi penatalaksanaan kegiatan penerbangan di Laporan
bandar udara

17 | menyusun laporan pelaksanaan koordinasi kegiatan penerbangan Laporan

18 mengendalikan penyusunan rencana pengaturan dan pengendalian bandar Laporan
udara

19 mengendalikan penyusunan NSPK (Norma, Standar, Pedoman, dan Kriteria) NSPK

pengaturan dan pengendalian bandar udara
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No Uraian Jenis Kegiatan Keria
20 | memantau pencapaian kinerja fasilitas bandar udara Laporan
21 | memantau pencapaian kinerja pelayanan bandar udara Laporan
22 | memantau pencapaian kinerja pengoperasian bandar udara Laporan
23 | mengendalikan penyusunan laporan pengendalian bandar udara Laporan
04 mengendalikan penyusunan rencana pengaturan dan pengendalian Laporan
penggunaan lahan bandar udara
25 mengendalikan penyusunan NSPK (Norma, Standar, Pedoman, dan Kriteria) NSPK
pengaturan dan pengendalian penggunaan lahan bandar udara
26 | memantau pencapaian kinerja penggunaan lahan bandar udara Laporan
07 mengendalikan penyusunan laporan pengendalian penggunaan lahan bandar Laporan
udara
mengendalikan penyusunan rencana pengaturan dan pengendalian Laporan
28 | penggunaan Kawasan Keselamatan Operasi Penerbangan (KKOP) Bandar
Udara
09 mengendalikan penyusunan rencana pengaturan dan pengendalian Laporan
penggunaan Daerah Lingkungan Kerja (DLKr) Bandar Udara
30 mengendalikan penyusunan rencana pengaturan dan pengendalian Laporan
penggunaan Daerah Lingkungan Kepentingan Bandar Udara (DLKP)
mengendalikan penyusunan NSPK (Norma, Standar, Pedoman, dan Kriteria) NSPK
31 | pengaturan dan pengendalian penggunaan KKOP, DLKr, dan DLKP Bandar
Udara
3o | Mmemantau pencapaian kinerja penggunaan KKOP, DLKr, dan DLKP Bandar Laporan
Udara
33 mengendalikan penyusunan laporan pengaturan dan pengendalian Laporan

penggunaan KKOP, DLKr, dan DLKP Bandar Udara
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Keria

24 mengendalikan penyusunan rencana pengaturan dan pengendalian Laporan
pelaksanaan standar kinerja operasional bandar udara
mengendalikan penyusunan NSPK (Norma, Standar, Pedoman, dan Kriteria) NSPK

35 | pengaturan dan pengendalian pelaksanaan standar kinerja operasional bandar
udara

36 memantau pencapaian kinerja pelaksanaan standar kinerja omowmmwouumm bandar Laporan
udara .

37 mengendalikan penyusunan laporan pengendalian pelaksanaan standar Laporan
kinerja operasional bandar udara

38 mengendalikan penyusunan rencana pengaturan dan pengendalian Laporan
pelaksanaan pelestarian lingkungan bandar udara

39 mengendalikan penyusunan rencana pengawasan pelaksanaan pelestarian Laporan
lingkungan bandar udara
mengendalikan penyusunan NSPK (Norma, Standar, Pedoman, dan Kriteria) NSPK

40 | pengaturan dan pengendalian pelaksanaan pelestarian lingkungan bandar
udara

a1 mengendalikan penyusunan NSPK (Norma, Standar, Pedoman, dan Kriteria) NSPK
pengawasan pelaksanaan pelestarian lingkungan bandar udara

49 memantau pencapaian kinerja pengendalian pelaksanaan pelestarian Laporan
lingkungan bandar udara

43 |Mmemantau pencapaian kinerja pengawasan pelaksanaan pelestarian Laporan
lingkungan bandar udara

44 mengendalikan penyusunan laporan pengendalian pelaksanaan pelestarian Laporan
lingkungan bandar udara

45 | mengendalikan penyusunan laporan pengawasan pelaksanaan pelestarian Laporan
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Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

No Kerja
lingkungan bandar udara
46 mengendalikan penyusunan rencana pengaturan dan pengendalian angkutan Laporan
udara
47 mengendalikan penyusunan rencana pengaturan dan pengendalian Laporan
kelaikudaraan
mengendalikan penyusunan NSPK (Norma, Standar, Pedoman, dan Kriteria) NSPK
48 : i
pengaturan dan pengendalian angkutan udara dan kelaikudaraan
49 | memantau pencapaian Kinerja angkutan udara dan kelaikudaraan Laporan
50 mengendalikan penyusunan laporan pengendalian angkutan udara dan Laporan
kelaikudaraan
51 mengendalikan penyusunan rencana pelaksanaan sertifikasi kelaikudaraan Laporan
standar lanjutan
mengendalikan penyusunan pertimbangan teknis pemberian sertifikat Laporan
52 : .
kelaikudaraan standar lanjutan
53 mengendalikan penyusunan rekomendasi keputusan diberikan/tidak diberikan Laporan
sertifikat kelaikudaraan
54 mengendalikan penyusunan laporan pelaksanaan kegiatan sertifikasi Laporan
kelaikudaraan
55 mengendalikan penyusunan rencana pengaturan dan pengendalian keamanan Laporan
penerbangan dan pelayanan di bandar udara :
mengendalikan penyusunan NSPK (Norma, Standar, Pedoman, dan Kriteria) NSPK
56 | pengaturan dan pengendalian keamanan penerbangan dan pelayanan di
bandar udara
57 | memantau pencapaian kinerja keamanan penerbangan di bandar udara Laporan
58 | memantau pencapaian kinerja pelayanan darurat di bandar udara Laporan
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Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

No Kerja
59 mengendalikan penyusunan laporan pengendalian keamanan penerbangan di Laporan
bandar udara
60 mengendalikan penyusunan laporan pengendalian pelayanan darurat di Laporan
bandar udara
61 | menetapkan rancangan Rencana Strategis Laporan
62 | menetapkan rancangan Rencana Kerja Tahunan : Laporan
63 | menetapkan rancangan penetapan Kinerja dan Indikator Kinerja Kunci Laporan
64 | mengendalikan penyusunan rencana pelaksanaan anggaran sesuai DIPA Laporan
65 | membuat usulan Pejabat Pengelola Anggaran kepada Menteri Perhubungan Usulan
66 | mengendalikan evaluasi dan pemantauan pelaksanaan anggaran satuan kerja Laporan
67 | mengendalikan penyusunan laporan pengelolaan penerimaan PNBP Laporan
68 | mengendalikan pelaksanaan administrasi kepegawaian Laporan
692 | mengendalikan pelaksanaan urusan hukum Laporan
70 | mengendalikan pelaksanaan hubungan masyarakat Laporan
71 | mengendalikan pelaksanaan urusan surat-menyurat Laporan
72 | mengendalikan pelaksanaan urusan perlengkapan Laporan
73 Bobmmﬁamxwmﬁ penerbitan izin pergerakan orang di daerah keamanan terbatas Laporan
(Security Restricted Area/SRA) pada Bandar Udara
74 mengendalikan penerbitan izin pergerakan kendaraan di sisi udara pada Laporan
Bandar Udara
75 | mengendalikan penyusunan dan pelaksanaan evaluasi Laporan Tahunan Laporan
76 | mengendalikan pelaksanaan penyusunan kebutuhan BMN Laporan
77 | Melakukan investigasi incident / accident keselamtaan keamanan Laporan
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No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

penerbangan

. Kepala Sub Bagian Tata Usaha

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

No Kerja
Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara terkait pelaksaan administarsi

1 | penerbitan izin pergerakan orang dan kendaraan di SRA {Security Restricted
Area)

9 Menyusun SOP Kantor Otoritas Bnadar Udara terkait pelayanan informasi
pelayanan publik

3 Menyusun SOP Kantor Otoritas Bandar Udara Trekait pelaksanaan evaluasi
dan penyusunun laporan

4 Menyusun rencana bahan strategis Kantor Otoritas Bandar Udara

5 Menyusun rencana kerja dan program kegiatan tata usaha Kantor Otoritas Rencana Kerja
Bandar Udara

6 | menyusun rencana kerja dan program kegiatan Kantor Otoritas Bandar Udara Rencana Kerja

~ | menyusun dan mengelola data dan informasi pengelolaan Kantor Bandar Laporan
Udara di wilayah kerja

8 | Menyusun rencana kerja pelaksanaan urusan keuangan Rencana Kerja

9 | menyusun rencana kerja pelaksanaan urusan pengelolaan PNBP Rencana Kerja

10 | menyusun rencana kerja pelaksanaan urusan pengelolaan BMN Rencana Kerja

11 | mengendalikan pelaksanaan urusan keuangan Laporan

12 | mengendalikan penugasan personil pelaksanaan urusan keuangan Laporan

13 | membuat usulan pengembangan BMN yang harus diadakan Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Keria

14 | melakukan monitoring dan evaluasi pelaksanaan urusan keuangan Laporan

15 | menyusun laporan pelaksanaan urusan keuangan Laporan

1 |menyusun rencana pelaksanaan administrasi penerbitan izin pergerakan di Rencana Kerja
daerah keamanan terbatas (SRA)

17 Bnﬁmnﬁaﬂwwmﬁ penugasan personil pelaksanaan administrasi penerbitan izin Laporan
pergerakan di daerah keamanan terbatas

18 | menyusun bahan @mwﬂﬁvmmmmb pemberian WNH @mﬁmmwmwmwb di daerah Laporan
keamanan terbatas terkait kelengkapan administrasi

19 |menyusun laporan pelaksanaan pemberian izin pergerakan di daerah Laporan
keamanan terbatas

20 | Melaksanakan urusan kepegawaian

21 | menyusun rencana kerja pengelolaan hubungan masyarakat Rencana Kerja

22 | menyusun rencana kerja administrasi surat menyurat Rencana Kerja

23 | menyusun rencana kKerja pengelolaan arsip dan dokumentasi Rencana Kerja

24 | menyusun rencana kerja pelayanan informasi publik Rencana Kerja

ng | IMenyusun rencana kerja pengelolaan dan penyediaan perlengkapan Rumah Rencana Kerja
Tangga Kantor

0g | Menyusun rancangan konsep ketentuan peraturan tentang penatalaksanaan Rancangan
Kantor Otoritas Bandar Udara

o7 | Menyusun bahan pertimbangan hukum dalam rangka pemberian bantuan Bahan
hukum Pertimbangan

08 Menyiapkan Dokumen rencana penyebarluasan informasi dan pelaksanaan Rencana
sosialisasi tentang penyelenggaraan dan pelayanan Bandar Udara

29 | melaksanakan hubungan masyarakat Laporan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Keria

30 | melakukan pemantauan dan evaluasi pelaksanaan hubungan masyarakat Laporan

31 | mengendalikan pelaksanaan surat menyurat, kearsipan, dan dokumentasi Laporan

32 | menyusun bahan/materi pelayanan informasi publik Laporan

33 |menyusun rencana kebutuhan logistik dan perlengkapan kantor Otoritas Laporan
Bandar Udara

34 mengendalikan urusan rumah tangga dan urusan dalam Kantor Otoritas Laporan
Bandar Udara

35 melakukan monitoring dan evaluasi pelaksanaan kegiatan kantor otoritas Laporan
Bandar Udara

36 | menyusun laporan pelaksanaan urusan kepegawaian Laporan

37 | menyusun rencana kerja evaluasi dan pelaporan Rencana Kerja

ag | menyusun kriteria evaluasi atau Indikator Kinerja Kunci (KPI) pelaksanaan KPI
kegiatan Kantor Otoritas Bandar Udara

39 melakukan analisis perbandingan terhadap pelaksanaan pencapaian kinerja Laporan
Kantor Otoritas Bandar Udara apora

40 mengendalikan pengumpulan bahan penyusunan laporan pelaksanaan urusan Lapor
administrasi dan kerumahtanggaan Kantor Otoritas Bandar Udara poran

41 | menyusun NSPK (Norma, Standar, Pedoman, dan Kriteria) pelaksanaan NSPK
evaluasi dan pelaporan

¢. Kepala Seksi Pelayanan dan Pengoperasian Bandar Udara
No Uraian Jenis Kegiatan mmgmb.mmmm
Kerja
1 | Menyiapkan bahan pengaturan fasilitas dan peralatan bandar udara Dokumen
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerija

2 Menyiapkan bahan pengawasan fasilitas dan mumw._mwmﬁmb bandar udara Dokumen

3 | Menyiapkan bahan pengendalian fasilitas dan peralatan bandar udara Dokumen

4 Menyusun laporan pelaksanaan penyiapan pengaturan, pengawasan, dan Laporan
pengendalian fasilitas dan peralatan bandar udara

3 | Menyiapkan bahan pengawasan fasilitas navigasi penerbangan Dokumen

6 | Menyiapkan bahan pengawasan peralatan navigasi penerbangan Dokumen

7 | Menyiapkan bahan pengendalian fasilitas navigasi penerbangan Dokumen

8 | Menyiapkan bahan pengendalian peralatan navigasi penerbangan Dokumen

9 | Menyusun laporan pelaksanaan kegiatan penyiapan bahan Laporan

10 | Menyusun rencana kerja penyiapan bahan pengawasan dan pengendalian Rencana Kerja

11 | Menyiapkan bahan pengawasan pelayanan dan tarif jasa kebandarudaraan Dokumen

12 | Menyiapkan bahan pengendalian pelayanan dan tarif jasa kebandarudaraan Dokumen

13 ; Membuat usulan perhitungan tarif jasa kebandarudaraan Dokumen

14 Menyusun laporan pelaksanaan kegiatan penyiapan bahan pengawasan dan Laporan
pengendalian pelayanan dan tarif jasa

15 Menyusun rencana Wm.&m penyiapan bahan pengawasan dan pengendalian Rencana Kerja
pelaksanaan rencana induk bandar udara

16 | Menyiapkan bahan pengawasan pelaksanaan rencana induk bandar udara Dokumen

17 | Menyiapkan bahan pengendalian pelaksanaan rencana induk bandar udara Dokumen

18 | Melaksanakan pemantauan pelaksanaan rencana induk bandar udara Laporan

19 MSoHdEmﬂm. laporan pelaksanaan kegiatan penyiapan bahan pengawasan dan Laporan
pengendalian pelaksanaan rencana induk bandar udara

20 | Menyusun rencana kerja penyiapan bahan pengawasan dan pengendalian Rencana Kerja
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. Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

No Kerja
pelestarian lingkungan

21 | Menyiapkan bahan pengawasan pelestarian lingkungan Dokumen

22 | Menyiapkan bahan pengendalian pelestarian lingkungan Dokumen

93 E&mwcwg pemantauan dan evaluasi pengawasan dan pengendalian Laporan
pelestarian lingkungan

04 Eobuﬁmcb. laporan mmw.mem.EmmD kegiatan penyiapan bahan pengawasan dan Laporan
pengendalian pelestarian lingkungan

5 Menyusun rencana kerja penyiapan bahan pengaturan pelaksanaan standar Rencana Kerja
kinerja operasional pelayanan bandar udara

26 Menyusun rencana kerja penyiapan bahan pengendalian pelaksanaan standar Rencana Kerja
kinerja operasional pelayanan bandar udara

27 Menyusun rencana kerja penyiapan bahan pengawasan pelaksanaan standar Rencana Kerja
kinerja operasional pelayanan bandar udara

08 Melakukan pemantauan pelaksanaan standar kinerja operasional pelayanan Laporan
bandar udara _.

29 | Menyusun standar kinerja operasional pelayanan bandar udara Laporan

30 | Menyusun laporan pelaksanaan kegiatan penyiapan bahan Laporan

31 Menyusun rencana kerja penyiapan bahan pengawasan dan pengendalian Rencana Kerja
pelaksanaan SOP navigasi penerbangan

32 Menyusun rencana kerja penyiapan bahan pengawasan dan pengendalian Rencana Kerja
pelaksanaan sertifikasi kompetensi dan lisensi personil navigasi penerbangan

33 Menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian pelaksanaan SOP navigasi Dokumen
penerbangan

34 | Menyiapkan bahan pengawasan dan pengendalian pelaksanaan sertifikasi Dokumen
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Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

No Kerja
kompetensi dan lisensi personil navigasi penerbangan

a5 Melakukan pemantauan pelaksanaan SOP dan sertifikasi kompetensi dan Laporan
lisensi personil navigasi penerbangan
Menyusun laporan pelaksanaan kegiatan penyiapan bahan pengawasan dan Laporan

36 | pengendalian pelaksanaan SOP dan sertifikasi kompetensi dan lisensi personil

navigasi penerbangan

. Kepala Seksi Keamanan, Angkutan Udara dan Kelaikudaraan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Keri
erja

1 Menyiapkan bahan pengaturan angkutan udara dan usaha penunjang Dokumen
angkutan udara A

o Menyiapkan bahan pengendalian angkutan udara dan usaha penunjang Dokumen
angkutan udara

3 Menyiapkan bahan pengawasan angkutan udara dan usaha penunjang Dokumen
angkutan udara

4 Melakukan pemantauan pelaksanaan kegiatan angkutan udara dan usaha Laporan
penunjang

5 Menyusun rencana pelaksanaan kegiatan angkutan udara dan usaha Rencana Kerja
penunjang ,

6 Memfasilitasi pelaksanaan rapat koordinasi kegiatan angkutan udara dan Laporan
usaha penunjang

7 Menyusun laporan pelaksanaan penyiapan bahan pengaturan, pengendalian, Laporan
dan pengawasan angkutan udara dan usaha penunjang

8 Menyusun rencana kegiatan penyiapan bahan pengendalian dan pengawasan Rencana Kerja

tarif jasa angkutan udara dan penunjang angkuta udara
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

9 Menyiapkan bahan pengendalian tarif jasa angkutan udara dan penunjang Dokumen
angkutan udara

10 Menyiapkan bahan pengawasan tarif jasa angkutan udara dan penunjang Dokumen
angkutan udara

11 Menyusun formulasi tarif angkutan jasa dan penunjang angkutan udara Draft Usulan

Tarif

12 Melakukan pemantauan pelaksanaan tarif angkutan udara dan penunjang Laporan
angkutan udara

13 Menyusun laporan pelaksanaan kegiatan penyiapan bahan pengendalian dan Laporan
pengawasan tarif jasa angkutan udara dan penunjang angkutan udara

14 Menyusun rencana kerja penyiapan bahan pelaksanaan dan koordinasi Rencana Kerja
fasilitasi kegiatna penerbangan internasional

15 | Menyiapkan bahan pelaksanaan fasilitasi kegiatan penerbangan internasional Dokumen

16 | Menyiapkan bahan koordinasi fasilitasi kegiatan penerbangan internasional Dokumen

17 Memfasilitasi pelaksanaan koordinasi fasilitasi kegiatan penerbangan Dokumen
internasional

18 Menyusun rekomendasi pelaksanaan kegiatan dan koordinasi fasilitasi Dokumen
kegiatan penerbangan

19 Menyusun laporan pelaksanaan kegiatan penyiapan bahan pelaksanaan dan Laporan
koordinasi fasilitasi kegiatan penerbangan internasional

20 Menyusun rencana kerja penyiapan bahan pengawasan kelaikudaraan dan Rencana Kerja
pengoperasian pesawat udara

01 Menyusun rencana kerja pelaksanaan ketentuan organisasi perawatan pesawat [ Rencana Kerja
udara

22 | Menyusun rencana kerja pelaksanaan SOP angkutan udara dan pesawat udara | Rencana Kerja
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

23 Menyiapkan bahan pengawasan kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat Dokumen
udara

24 Menyiapkan bahan pelaksanaan ketentuan organisasi perawatan pesawat Dokumen
udara

25 | Menyiapkan bahan pelaksanaan SOP angkutan udara dan pesawat udara SOP

26 Melakukan pemantauan pelaksanaan kegiatan penyiapan bahan pengawasan Laporan
kelaikudaraan

97 Melakukan pemantauan pelaksanaan kegiatan penyiapan bahan pelaksanaan Laporan
ketentuan organisasi perawatan pesawat udara dan SOP
Menyusun laporan pelaksanaan kegiatan penyiapan bahan pengawasan Laporan

28 | kelaikudaraan dan pelaksanaan ketentuan organisasi perawatan, serta SOP
angkutan udara

29 Menyusun rencana kerja penyiapan bahan pemberian sertifikat kelaikudaraan Rencana Kerja
standar lanjutan

30 | Menyiapkan bahan pemberian sertifikat kelaikudaraan standar lanjutan Dokumen

31 | Memfasilitasi pemberian sertifikat kelaikudaraan standar lanjutan Dokumen

39 Melakukan pemantauan dan evaluasi implementasi sertifikasi kelaikudaraan Laporan
standar lanjutan secara berkala

33 Menyusun laporan pelaksanaan kegiatan penyiapan U@me ﬁogwmﬁmﬁ Laporan
sertifikat kelaikudaraan standar lanjutan

34 Menyiapkan bahan pengaturan fasilitas keamanan penerbangan dan pelayanan Dokumen
darurat

35 Menyiapkan bahan pengendalian fasilitas keamanan penerbangan dan Dokumen
pelayanan darurat

36 | Menyiapkan bahan pengawasan fasilitas keamanan penerbangan dan Dokumen
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Keria
pelayanan darurat

37 Melakukan pemantauan pelaksanaan kegiatan fasilitas keamanan Laporan
penerbangan dan pelayanan darurat

38 Menyusun rencana pelaksanaan kegiatan fasilitas keamanan penerbangan dan | Rencana Kerja
pelayanan darurat

39 Menyusun laporan mm._m%mmnmmﬁ penyiapan bahan pengaturan, pengendalian, Laporan
dan pengawasan fasilitas keamanan penerbangan dan pelayanan darurat

40 Menyusun rencana penyiapan bahan pengendalian pelaksanaan SOP Rencana Kerja
keamanan penerbangan :

41 Menyusun rencana penyiapan bahan pelaksanaan sertifikasi kompetensi dan Rencana Kerja
lisensi personil

42 | Menyiapkan bahan pengendalian pelaksanaan SOP keamanan penerbangan Dokumen

43 | Menyiapkan bahan pengawasan pelaksanaan SOP keamanan penerbangan Dokumen

44 Menyiapkan bahan pengendalian pelaksanaan sertifikasi kompetensi dan Dokumen
lisensi personil Keamanan Penerbangan

45 Melakukan pemantauan pengendalian dan pengawasan pelaksanaan SOP Laporan
keamanan penerbangan

46 Memfasilitasi pelaksanaan sertifikasi kompetensi dan lisensi personil Laporan
Keamanan Penerbangan
Menyusun laporan pelaksanaan kegiatan penyiapan bahan pengendalian dan Laporan

47 | pengawasan pelaksanaan SOP keamanan penerbangan dan sertifikasi
kompetensi dan lisensi personil Keamanan Penerbangan

48 Menyusun rencana kerja penyiapan bahan pengaturan penanganan Rencana Kerja
pengangkutan barang berbahaya

49 | Menyusun rencana kerja penyiapan bahan pengendalian penanganan Rencana Kerja
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Keria
pengangkutan barang berbahaya

50 Menyusun rencana kerja penyiapan bahan pengawasan penanganan Rencana Kerja
pengangkutan barang berbahaya

51 Menyiapkan bahan pengaturan dan pengendalian penanganan pengangkutan Dokumen
barang berbahaya

52 | Menyiapkan bahan pengawasan penanganan pengangkutan barang berbahaya Dokumen

53 | Melakukan pengawasan pengangkutan barang berbahaya Dokumen

54 Menyusun laporan pelaksanaan kegiatan penyiapan bahan pengaturan, Laporan
pengendalian, dan pengawasan penanganan pengangkutan barang berbahaya

55 Menyusun rencana kerja penyiapan bahan pengendalian kegiatan usaha jasa Rencana Kerja
penanganan pengangkutan barang berbahaya

56 Menyusun rencana kerja penyiapan bahan pengawasan kegiatan usaha jasa Rencana Kerja
penanganan pengangkutan barang berbahaya
Menyiapkan bahan pengendalian kegiatan usaha jasa penanganan Dokumen

57
pengangkutan barang berbahaya

58 Menyiapkan bahan pengawasan kegiatan usaha jasa penanganan Dokumen
pengangkutan barang berbahaya

50 Melakukan pemantauan kegiatan usaha jasa penanganan pengangkutan Laporan
barang berbahaya

60 Menyusun Mm@ow,mb ﬁo_DWmmbmmb kegiatan penyiapan bahan pengendalian dan Laporan
pengawasan kegiatan usaha jasa penanganan pengangkutan barang berbahaya

61 Menyusun rencana kerja penyiapan bahan pelaksanaan pengujian usulan izin Rencana Kerja
pergerakan Orang dan Kendaraan

62 Menyusun rencana kerja penyiapan bahan pelaksanaan penilaian usulan izin Rencana Kerja

pergerakan Orang dan Kendaraan
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

63 Menyusun rencana kerja penyiapan bahan pelaksanaan pemeriksaan usulan Rencana Kerja
izin pergerakan Kendaraan di Sisi Udara

64 Menyiapkan bahan pelaksanaan pengujian usulan izin pergerakan Orang dan Dokumen
Kendaraan

65 Menyiapkan bahan pelaksanaan penilaian usulan izin pergerakan Orang dan Dokumen
Kendaraan ,

66 Menyiapkan bahan pelaksanaan pemeriksaan usulan izin pergerakan Dokumen
Kendaraan

67 Melakukan pemantauan dan evaluasi pelaksanaan pengujian, penilaian, dan Laporan
pemeriksaan izin pergerakan Orang di SRA dan Kendaraan di Sisi Udara

63 Menyusun laporan pelaksanaan pengujian, penilaian, dan pemeriksaan izin Laporan
pergerakan Orang dan Kendaraan

69 Menyusun rencana kerja penyiapan bahan pelaksanaan pengaturan standar Rencana Kerja
kinerja operasional keamanan penerbangan dan pelayanan darurat

70 Menyusun rencana kerja penyiapan bahan pelaksanaan pengendalian standar Rencana Kerja
kinerja operasional keamanan penerbangan dan pelayanan darurat

71 Menyusun rencana kerja penyiapan bahan pelaksanaan pengawasan standar Rencana Kerja
kinerja operasional keamanan penerbangan dan pelayanan darurat

79 Menyiapkan bahan pelaksanaan pengaturan standar kinerja operasional Dokumen
keamanan penerbangan dan pelayanan darurat

73 Menyiapkan bahan pelaksanaan pengendalian standar kinerja operasional Dokumen
keamanan penerbangan dan pelayanan darurat

74 Menyiapkan bahan pelaksanaan pengawasan standar kinerja operasional Dokumen
keamanan penerbangan dan pelayanan darurat

75 | Melakukan pemantauan pelaksanaan pengawasan standar kinerja operasional Laporan
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4.

No Uraian Jenis Kegiatan mm\Q,WmMu.Mmm;
keamanan penerbangan dan pelayanan darurat

76 Menyusun laporan pelaksanaan pengawasan standar kinerja operasional Laporan
keamanan penerbangan dan pelayanan darurat

7 Melakukan investigasi awal incident dan accident pengangkutan barang / Laporan
bahan berbahaya

78 | Melakukan investigasi awal incident dan accident keamanan penerbangan Laporan

Uraian Jenis Kegiatan pada Kantor Bandar Udara Kelas Utama
a. Kepala Kantor Bandar Udara Jenis A Kelas Utama

No Uraian Jenis Kegiatan mmﬁwﬁmb.mmm;
erja
1 Melakukan identifikasi atas hal-hal yang dapat membahayakan operasional D
ata

bandar udara
Memberikan laporan memmm Dirjen Perhubungan Udara terkait dengan hal-hal

2 Dokumen
yvang dapat membahayakan oparasional bandar udara
Mengambil tindakan-tindakan yang mencegah terjadinya ancaman terhadap

3 . Laporan
operasional bandar udara

4 Melakukan koordinasi déngan pemerintah setempat terkait Qoﬂmmb oparasional Laporan
bandar udara apabila terjadi keadaan darurat P
Melakukan langkah-langkah darurat mengantisipasi dampak dari penutupan

S Laporan
bandara
Mengendalikan pelaksanaan pengaturan di bidang keamanan penerbangan dan

6 . Dokumen
pelayanan darurat di bandar udara

" Mengendalikan pelaksanaan pengendalian di bidang keamanan penerbangan L
dan pelayanan darurat di bandar udara aporan

3 Mengendalikan pelaksanaan pengawasan di bidang keselamatan penerbangan L
dan pelavanan darurat di bandar udara aporan
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Satuan Hasil

No . Uraian Jenis Kegiatan Kerja
Mengkoordinir penyusunan rencana kegiatan bandar udara dalam jangka

9 | : Dokumen
waktu pendek, menengah maupun panjang

10 Melakukan identifikasi atas hal-hal penting dan mendesak yang harus segera Laporan
diambil oleh bandar udara

11 | Membuat program agenda kegiatan yvang akan dilaksanakan di bandar udara Dokumen

12 Memberikan laporan agenda kegiatan yang akan dilaksanakan oleh bandar Laporan
udara kepada Dirjen maupun pejabat daerah di bandara tersebut

13 gmumw.ﬂwmb evaluasi setiap program kegiatan bandara dalam jangka waktu per Dokumen
trimester dan per tahun .
Memberikan laporan hasil pelaksanaan kegiatan di Bandara kepada Dirjen dan

14 . Laporan
pejabat daerah setempat
Melakukan pemantauan penyusunan rencana kegiatan bandara agar berjalan

15 ) . o Dokumen
sesuai dengan blue print dan road map Ditjen Perhubungan udara
Melakukan pemantauan kegiatan keamanan dan keselamatan penerbangan

16 : : Dokumen
serta ketertiban dan kenyamanan di bandar udara
Memberikan laporan secara rutin kepada Dirjen Perhubungan Udara tentang

17 | keamanan dan keselamatan serta ketertiban atau kenyamanan pengguna jasa Laporan
penerbangan
Melakukan koordinasi dengan Kabid dalam menunjang kelancaran

18 | pelaksanaan kegiatan keamanan dan keselamatan penerbangan terutama Laporan
dalam hal kesiapan fasilitas peralatan operasional

19 Melakukan pemantauan kesiapan personil dan peralatan keamanan serta Dokum
keamanan penerbangan untuk kelancaran pelaksanaan tugas en

20 Melakukan pemantauan kondisi apron/landasan pacu pada tingkat kebersihan Dokumen
dan keselamatan untuk kelancaran pelaksanaan tugas e

01 Membuat keputusan terkait dengan operasional keselamatan dan keamanan Surat Keput
nenerbangan urat Keputusan

22 | Mengendalikan pengaturan pelaksanaan SOP keamanan dan keselamatan Dokumen
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Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

No Kerja
penerbangan

03 E%Dm@ba.&wwmb pelaksanaan pengendalian keselamatan penerbangan di bandar Dokumen
udara :

04 Memimpin penyelenggaraan pengembangan dan pendidikan teknologi Dokumen
penerbangan

5 Mengendalikan pelaksanaan pengembangan dan pendidikan teknologi Dokumen

enerbangan

06 Memimpin fasilitasi pelaksanaan pengembangan dan pendidikan teknologi Dokumen
penerbangan

27 | Mengendalikan pemberian pelayanan navigasi penerbangan Dokumen

28 | Mengendalikan kegiatan perbaikan peralatan pelayanan navigasi penerbangan Dokumen

09 Mengawasi pemberian pelayanan navigasi penerbangan dilaksanakan sesuai Laporan
dengan SOP yang ada

30 Memantau Hmn.mwmwaymﬁmwmr perbaikan terhadap gangguan pemberian Laporan
pelayanan navigasi penerbangan

31 Memberi masulkkan kepada Kabid Keselamatan Penerbangan terkait Laporan
peningkatan kualitas pelayanan navigasi

32 | Mengendalikan operasional bandara berjalan sesuai dengan SOP Dokumen

a3 MM%MMMS\SS perbaikan kondisi yang dapat mengganggu operasional bandar Dokumen
Mengambil langkah-langkah strategis untuk menjamin oparasional bandara

34 dapat terlaksana dengan baik Dokumen

a5 Melakukan koordinasi dengan para Kabid terkait dengan kegiatan operasional Dokumen
bandara
Melakukan koordinasi dengan pemerintah setempat terkait dengan kegiatan

36 | operasional bandar udara agar dapat terjamin penyelenggaraannya dengan Dokumen

baik
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

37 MH%MWMENG ketersediaan fasilitas pokok dan fasilitas penunjang di bandar Lapotan

38 Memantau kegiatan pengembangan fasilitas pokok dan fasilitas penunjang di Laporan
bandar udara

39 %MMMSSS kegiatan perawatan fasilitas pokok dan fasilitas penunjang bandar Laporan

40 Memberikan laporan kebutuhan perbaikan fasilitas pokok dan fasilitas Laporan
peniunjang di bandar udara kepada Dirjen Perhubungan Udara P
Melakukan pembinaan terhadap kegiatan penyusunan/revisi peraturan

41 . _ Dokumen
perundang-undangan yang diperlukan oleh'‘Bandara
Memimpin koordinasi dari bandara dengan Bagian Hukum dalam hal

42 - . Dokumen
penyusunan/revisi peraturan perundang-undangan terkait bandara

43 | Memimpin kegiatan terkait dengan kerjasama dengan pihak ketiga Dokumen
Memantau kegiatan pengadaan, penyimpanan, pendistribusian, inventarisasi

44 | dan pemeliharaan serta penghapusan perlengkapan dinas. Dokumen

45 Melakukan pembinaan urusan protokoler pimpinan dan tamu Laporan
Memantau pelaksanaan pengelolaan ketertiban, kebersihan dan keindahan

46 | serta keamanan kantor Laporan

t i ha di i
47 W»%me au kegiatan tata usaha di bandar udara agar dapat berjalan dengan Laporan
48 Memberikan laporan kepada Dirjen Perhubungan Udara terkait kerjasama Laporan

dengan pihak ketiga
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b. Kepala Bagian Umum

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
1 Memantau penyusunan rencana program pembangunan transportasi udara di Dokumen,
bandara berdasarkan dari masukan Kepala Bandara dan Para Kabid Arsip
Memantau penyusunan rencana anggaran biaya dalam rangka pelaksanaan
2 | kegiatan tupoksi bandara berdasarkan dari masukan Kepala Bandara dan Para Dokumen
Kabid _
3 Memantau penyusunan rencana kerja tahunan yang berdasarkan dari Dokumen
masukan Kepala Bandara dan Para Kabid
4 Memantau pengolahan data untuk penyusunan laporan tahunan dan laporan Data
akuntabilitas kinerja instansi pemerintah (LAKIP)
5 | Memonitor updating data kepegawaian Dokumen
6 | Memonitor e-monitoring keuangan Dokumen
7 __| Melaporkan data-data dan informasi yang dibutuhkan oleh Kabandara Laporan
8 | Membina pelaksanaan administrasi Kepegawaian mulai CPNS sampai pensiun Kegatan,
, Dokumen
9 | Membina pelaksanaan urusan cuti pegawai Dokumen, Arsip
10 | Membina pelaksanaan urusan kenaikan pangkat Dokumen, Arsip
11 | Membina pelaksanaan urusan kenaikan gaji berkala Dokumen, Arsip
12 | Memantau penyvusunan Daftar Urut Kepangkatan Dokumen, Arsip
13 | Membina pelaksanaan urusan kenaikan gaji berkala Dokumen, Arsip
14 | Memantau penyusunan Daftar Urut Kepangkatan Dokumen, Arsip
15 | Memantau penyusunan Daftar Nominatif Pegawai Dokumen, Arsip
M - - - -
16 @%MMMMWE penyiapan urusan pensiunan pegawail, mutasi, penambahan Dokumen, Arsip
17 | Memantau penyiapan urusan kebutuhan diklat dan pelatihan Dokumen, Arsip
18 | M t i t awal
emantau penyiapan surat usulan penghargaan pegawai Dokumen,
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
Arsip
, . Dokumen,
19 | Memantau penyusunan laporan kehadiran pegawai Arsip
20 | Memantau pelaksanaan ketatausahaan kantor Dokumen,
Arsip
01 Memantau sistem akuntansi dan administrasi pengelolaan Barang Milik Dokumen
Negara (BMN)
22 | Memantau pendistribusian barang kepada unit peminta/pemakai Dokumen
23 | Memantau sistem pengelolaan Pendapatan Negara Bukan Pajak (PNBP) Dokumen
24 | Memantau kegiatan administrasi kenangan di bandara Dokumen
25 | Memonitor usaha-usaha untuk meningkatkan usaha pelayanan bandar udara Dokumen
06 Mengambil langkah-langkah strategis guna meningkatkan kualitas pelayanan Dokumen
bandar udara
07 Memastikan para staff-nya untuk menindaklanjuti semua keluhan dari Berkas
masyarakat terkait kualitas pelayanan bandar udara
28 | Mengkoordinator kegiatan evaluasi terhadap pelayanan bandar udara Dokumen
29 | Memantau penyusunan bahan kehumasan Dokumen
30 Mwwﬂmmﬁmc penyusunan kliping berita sektor perhubungan udara dari media Dokumen, Arsip
31 | Memantau pelaksanaan urusan protokoler Kepala Bandara Kegiatan
32 | Memantau penyusunan bahan hukum Dokumen
33 | Mengkoordinir penyediaan perlengkapan kantor di bandara Dokumen
34 | Mengkoordinir penataan ruangan kantor bandara Dokumen
35 Memantau penyusunan Laporan Tahunan bandara dan Laporan Akuntabilitas L
Kinerja Instansi Pemerintah (LAKIP) aporan
36 | Memantau penyusunan Laporan Keuangan bandara Laporan
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. . Sat Hasil
No Uralan Jenis Kegiatan a MMMM a ast
37 | Memantau penyusunan Laporan Realisasi Anggaran Belanja Laporan
38 | Memantau penyusunan Laporan Realisasi Anggaran Rutin Laporan
c. Kepala Bidang Operasi Darat
. . . Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
Melaksanakan dan mengkoordinasikan pelayanan penggunaan terminal dan
1 s L= ) . . Dokumen
fasilitas serta pelayanan informasi umum di terminal Bandara
Melaksanakan dan mengkoordinasikan pertolongan kecelakaan penerbangan
2 | dan pemadam kebakaran (PKP-PK) serta penanggulangan keadaan gawat Dokumen
darurat dilingkungan Bandara;
Melaksanakan dan mengkoordinasikan pengamanan dalam serta ketertiban
3 . Dokumen
umum di Bandara
Melaksanakan dan mengkoordinasikan pengawasan dalam pelaksanaan
4 . g Dokumen
hygiene dan sanitasi di Bandara;
5 %%Wwﬂpwms pembinaan terhadap penyusunan program pengamanan bandar Dokumen
6 Kﬂmwcwmm pembinaan terhadap penyusunan program penanganan keadaan Dokumen
tidak terduga
7 | Mengevaluasi penyusunan program pengamanan bandar udara Dokumen
9 Mengevaluasi penyusunan program penanganan keadaan tidak terduga Dokumen
10 | Mengevaluasi pelayanan pengangkutan dan pengamanan penumpang Dokumen
11 | Mengevaluasi pelayanan pelaksanaan hygiene dan sanitasi di Bandara; Dokumen
10 Melakukan koordinasi dengan Para Kasi dan Kabid apabila ada kondisi yang Dok
menggangegu keamanan di lingkungan kerja bandar udara. orumen
13 Melakukan koordinasi dengan Para Kasi dan Kabid apabila ada kondisi yang Dok
menggangou ketertiban di lingkungan kerja bandar udara oxumen
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d. Kepala Bidang Komersial

No

Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Melaksanakan pengaturan usaha komersial dan non komersial jasa
kebandarudaraan yang bersumber dari hasil pelayanan ataupun pemanfaatan
fasilitas bandar udara.

Kegiatan

Menyiapkan dan mengawasi pelaksanaan tarif jasa pelayanan penerbangan
dan non penerbangan di Bandara

Melayani dan mengawasi administrasi perijinan usaha dan kontrak sewa
menyewa fasilitas dan peralatan Bandara

Menyiapkan bahan danmerumusan kebijjakan di bidang komersialuntuk
mengoptimalisasi penggunaan fasilitas dan peralatan Bandara yang dapat
dimanfaatkan sebagai sarana usaha komersial.

Melakukan pengawasan terhadap pengaturan kegiatan usaha komersial dan
non komersial di Bandara

Dokumen

Mengkoordinir kegiatan perencanaan, penyiapan dan pengawasan terhadap
pelaksanaan pemberlakuan tarif jasa, pelayanan penerbangan dan non
penerbangan di Bandara serta melakukan kegiatan perijinan.

Dokumen

Mengevaluasi kegiatan usaha komersial dan non komersial jasa
kebandarudaraan yang bersumber dari hasil pelayanan ataupun pemanfaatan
fasilitas bandar udara.

Dokumen

Merencanakan, menyiapkan dan memasarkan fasilitas dan peralatan Bandara
baik komersial maupun non komersial.

Dokumen
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e. Kepala Subbagian Tata Usaha dan Kepegawaian

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Keria

1 Mengkoordinir penyiapan kebutuhan formasi pegawai untuk Bandara Data, Dokumen
Mengkoordinir penyiapan urusan pengadaan dan penerimaan CPNS

2 Direktorat Jenderal Perhubungan Udara Tingkat D. Il ke bawah Data, Dokumen
Mengkoordinir penyiapan penempatan CPNS hasil pengadaan dan penerimaan

3 Direktorat Jenderal Perhubungan Udara Data, Dokumen
Mengkoordinir penyiapan pembuatan surat usulan untuk mengikuti

4 pendidikan dan pelatihan prajabatan, struktural, teknis dan fungsional Data, Dokumen

5 Mengkoordinir penyiapan pembuatan surat usulan untuk pengujian Data, Dokumen
kesehatan PNS Bandara

6 | Mengkoordinir penyiapan pelaksanaan sumpah pegawai bagi PNS Bandara Data, Dokumen

7 Eos.mWo.oawmﬁ penyiapan pembuatan surat usulan untuk pengangkatan Data, Dokumen
menjadi PNS Bandara

8 WMMMWMM&ER penyiapan pembuatan Sistem Informasi Kepegawaian (SIK) PNS Data, Dokumen

9 | Mengkoordinir penyiapan pembuatan Daftar Urut Kepangkatan PNS Bandara Data, Dokumen

10 | Mengkoordinir penyiapan pembuatan Daftar Nominatif PNS Bandara Data, Dokumen

11 WMM%WMM&E&, penyiapan pembuatan surat usulan kenaikan pangkat PNS Data, Dokumen

12 | Mengkoordinir penyiapan pembuatan surat usulan DP3 pejabat Bandara Data, Dokumen

13 | Mengkoordinir penyiapan pembuatan DP.3 PNS Bandara Data, Dokumen

14 | Mengkoordinir penyiapan pembuatan Kartu Pegawai PNS Bandara Data, Dokumen

15 | Mengkoordinir penyiapan pembuatan Kartu TASPEN PNS Bandara Data, Dokumen

16 [ Mengkoordinir penyiapan pembuatan Kartu ASKES PNS Bandara Data, Dokumen
Mengkoordinir penyiapan pembuatan Kartu Istri atau suami {(KARIS/KARSU)

17 PNS Bandara Data, Dokumen

18 | Mengkoordinir penyiapan pembuatan Kartu Identitas Pegawai PNS Bandara Data, Dokumen
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
Mengkoordinir penyiapan pembuatan Kartu Tanda Izin Masuk Daerah Data. Dokumen
19 Terbatas (PAS Bandar Udara) PNS Bandara ata, Joxum
20 | Mengkoordinir penyiapan pembuatan Kartu NPWP PNS Bandara Data, Dokumen
21 | Mengkoordinir penyiapan pembuatan surat izin belajar bagi PNS Bandara Data, Dokumen
99 W\HMMMMMMN.,&DW penyiapan pembuatan surat usulan kenaikan pangkat PNS Data, Dokumen
03 Emmeo.oHaEﬁ penyiapan pembuatan surat keputusan Penempatan dan Mutasi Data, Dokumen
Pegawai PNS Bandara
04 g.mDmWoo&ER.ﬁobﬁmﬁmm pembuatan surat persetujuan dan/atau penolaksan Data, Dokumen
pindah/mutasi PNS Bandara
Mengkoordinir penyiapan pembuatan surat cuti pegawai (Cuti Tahunan, Sakit,
25 Alasan Penting, MPP) PNS Bandara Data, Dokumen
26 goDmWooa_s.H.H, penyiapan pembuatan surat keputusan kenaikan dan atau Data, Dokumen
penuruan gaji berkala PNS Bandara
27 W\HMMMWM%&E% penyiapan pembuatan surat keputusan penyesuaian gaji PNS Data, Dokumen
g Mengkoordinir penyiapan pembuatan surat izin perkwinan dan atau perceraian Data, Dokumen
PNS Bandara
29 Mengkoordinir penyiapan pembuatan surat hukuman mum:u:ﬁ pegawai PNS Data, Dokumen
Bandara
30 Mengkoordinir penyiapan pembuatan surat usulan hukuman disiplin berat Data, Dokumen
PNS Bandara
Mengkoordinir penyiapan pembuatan mcwmﬁ usulan mendapatkan tanda
81 penghargaan PNS Bandara Data, Dokumen
Mengkoordinir penyiapan pembuatan Daftar Nominatif PNS yang akan
32 | memasuki pensiun PNS Bandara Data, Dokumen
33 engkoordinir penyiapan pembuatan surat usulan peserta pembekalan bagi Data, Dokumen

PNS Bandara yang akan memasuki pensiun

154




Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

34 | Mengkoordinir penyiapan pembuatan Daftar Hadir PNS Bandara Data, Dokumen

35 Mengkoordinir penyiapan pembuatan surat izin pinjaman uang Kreatif Bank Data, Dokumen
PNS Bandara
Mengkoordinir penyiapan pembuatan surat usulan proses pencairan uang Data. Doku

36 tabungan perumahan (Bapertarum) PNS Bandara ata, Doxumen
Mengkoordinir penyiapan pembuatan surat usulan proses pencairan uang

87 | TASPEN PNS Bandara Data, Dokumen

38 Mengkoordinir penyiapan pembuatan surat usulan proses pemindahan gajt Data, Dokumen
PNS Bandara

39 | Mengkoordinir penyiapan pendokumentasian data kepegawaian PNS Bandara Data, Dokumen

40 Mengkoordinir penyiapan pendokumentasian peraturan perundangan- Data, Dokumen
undangan khusus bidang penerbangan

41 Mengkoordinir penyiapan pelaksanaan sosialisasi peraturan perundang- Data, Dokumen
undangan terkait dengan penerbangan

49 Mengkoordinir penyiapan pelaksanaan pendistribusian peraturan perundang- Data, Dokumen
undangan terkait dengan penerbangan

43 EoﬁchoH&.Ew penylapan pembuatan surat keputusan Bandara tentang Pos Data, Dokumen
Komando di bandar Udara
Mengkoordinir penyiapan pembuatan surat keputusan Bandara tentang

44 | Penyelenggaraan Keberangkatan dan Kedatangan Angkutan Udara Jemaah Data, Dokumen
Haji
Mengkoordinir penyiapan pembuatan surat keputusan Bandara tentang

45 Penyelenggaraan Keberangkatan dan Kedatangan Angkutan Udara Lebaran Data, Dokumen
Mengkoordinir penyiapan pembuatan surat keputusan Bandara tentang

46 | Penyelenggaraan Keberangkatan dan Kedatangan Angkutan Udara Natal dan Data, Dokumen
tahun Baru
M — -

47 engkoordinir penyiapan pembuatan surat keputusan Bandara tentang Data, Dokumen

Penyelenggaraan Airport Security
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

48 Embmmmooawﬁw penyiapan pembuatan surat keputusan Bandara tentang Data, Dokumen
Komite Pengamanan Penerbangan

49 gobmWooaﬁﬁ, wmbﬁmﬁmm pembuatan surat keputusan Bandara tentang Data, Dokumen
Komite Fasilitasi

50 Mengkoordinir penyiapan pembuatan surat keputusan Bandara tentang Data, Dokumen
Inspektor Penerbangan

51 Mengkoordinir penyiapan pembuatan surat keputusan Bandara tentang Data, Dokumen
Pengelola Keuangan
Mengkoordinir penyiapan pembuatan surat keputusan Bandara tentang

52 Pengelola SAK dan BMN Data, Dokumen

53 E.mmmwooaﬂgw penyiapan pembuatan surat keputusan Bandara tentang Eco Data, Dokumen
Airport Council ,

54 Mengkoordinir penyiapan pembuatan surat keputusan Bandara tentang Data, Dokumen
Runway Safety

55 Mengkoordinir penyiapan pembuatan Standar Operasional Prosedur (SOP) Data, Dokumen
Bandar Udara

55 Mengkoordinir penyiapan pembuatan Standar Pelayanan Minimal {SPM) Data, Dokumen
Bandar Udara

66 | Mengkoordinir penyiapan bahan kehumasan Data, Dokumen
Mengkoordinir penyiapan pelaksanaan koordinasi penyelenggaraan angkutan

67 udara domestik dan internasional dengan Karantina, Imigrasi, Bea Cukai dan Data. Dokumen
Kesehatan Pelabuhan/Bandar Udara serta instansi terkait laiinya melalui ’
pertemuan bulanan (coffe morning)
Mengkoordinir penyiapan pelaksanaan Airport Security Program melalui

69 Komite Pengamanan Bandar Udara Data, Dokumen

70 | Mengkoordinir penyiapan pelaksanaan koordinasi fasilitasi bandar udara Data, Dokumen

71 Mengkoordinir penyiapan pelaksanaan koordinasi pelestarian lingkungan Data, Dokumen

bandar udara
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja
Mengkoordinir penyiapan pelaksanaan koordinasi keamanan dan keselamatan D D

72 penerbangan dibandar udara melalui Tim Runway Safety ata, Dokumen

73 Mengkoordinir penyiapan pengagendaan surat masuk dan keluar dari dan ke Data, Dokumen
Bandara

74 Mengkoordinir penyiapan proses pentakahan surat masuk dan keluar dari Data, Dokumen
dan ke Bandara

75 Mengkoordinir penyiapan pendistribusian surat masuk dan keluar dari dan Data, Dokumen
ke Bandara

76 gmﬁmWooaHEw penyiapan proses pengarsipan surat masuk dan keluar serta Data, Dokumen
dokumen dari dan ke Bandara :

73 Mengkoordinir penyiapan Huonmembmmﬁ pendokumentasian acara menggunakan Data, Dokumen
foto dan/atau alat perekam lainnya

7 Emﬂmﬁooﬁﬁﬁ penyiapan penyediaan informasi Bandara secara baik dan Data, Dokumen
efisien sehingga dapat diakses dengan mudah
Mengkoordinir penyiapan penyimpanan dan pendokumentasian seluruh

78 | informasi secara fisik dari informasi yang wajib disediakan dan diumumkan Data, Dokumen
secara berkala

79 EmSmWoow&ﬂq penyiapan penyimpanan me.m@ﬁaowc.ﬁmawﬁmﬁ seluruh Data, Dokumen
informasi secara fisik dari informasi yang wajib tersedia setiap saat
Mengkoordinir penyiapan penyimpanan dan pendokurnentasian seluruh

80 | informasi secara fisik dari informasi terbuka lainnya yang diminta pemohon Data, Dokumen
informasi

81 gmbm_ﬂoowmaﬁ.ﬁmﬁﬁmﬁmﬁ Humnbw.uoﬁms tanggapan mﬁmm keberatan yang diajukan Data, Dokumen
oleh pemohon informasi sesuai prosedur penyelesaian keberatan
Mengkoordinir penyiapan pemberian penoclakan atas permohonan informasi

82 | yang dimohon termasuk informasi yang dikecualikan/rahasia dengan disertai Data, Dokumen
alasan

83 | Mengkoordinir penyiapan pengumuman laporan tentang layanan informasi Data, Dokumen
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Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil

No Kerja
serta menyampaikan salinan laporan

84 | Mengkoordinir penyiapan penyediaan data dan informasi Data, Dokurmnen

a5 gobmWoo.H.mEd. penyiapan penganggaran pembiayaan secara memadai bagi Data, Dokumen
layanan informasi .

26 Embmwoo.m,%Eﬁ penyiapan penugasan pejabat mﬁﬂﬁm“odmw Qmﬂ /atau Hu.mgmmm Data, Dokumen
informasi untuk membuat, memelihara dan memutahirkan informasi

87 | Mengkoordinir penyiapan peningkatan SDM pelayanan informasi di Bandara Data, Dokumen

a8 Mengkoordinir penyiapan pengevaluasian pelaksanaan layanan informasi Data, Dokumen

Bandara

Kepala Subbagian Keuangan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

1 Mengkoordinir penyiapan  penyusunan kebutuhan anggaran belanja rutin Data, Dokumen
Bandara

5 Mengkoordinir penyiapan _. pelaksanaan pencairan anggaran belanja rutin Data, Dokumen
Bandara

3 Mengkoordinir penyiapan penerimaan, penyimpanan dan pembayaran serta Data, Dokumen
pembukuan keuangan Bandara

4 Mengkoordinir penyiapan pelaksanaan pencairan anggaran belanja modal Data, Dokumen
Bandara
Mengkoordinir penyiapan penyusunan daya serap anggaran belanja rutin dan

S belanja modal Bandara tahun berjalan Data, Dokumen
Mengkoordinir penyiapan pelaksanaan pencaiaran gaji pegawai PNS Bandara

6 tahun berjalan Data, Dokumen

7 engkoordinir penyiapan bahan rekonsiliasi SAI dan SIMAK BMN tingkat Data, Dokumen

KPPN/Eselon I Ditjen Hubud, di Bandara
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Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Keria
8 | Mengkoordinir penyiapan pelaksanaan Sistem Akuntansi Keuangan Bandara Data, Dokumen
9 | Mengkoordinir pengelolaan Pendapatan Negara Bukan Pajak (PNBP) Dokumen

g. Kepala Subbagian Perlengkapan
. . . Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Keria
1 Menyusun dan melaksanakan penyediaan perlengkapan wmﬁoﬁ di bandara Dokumen
2 | Mengkoordinir penataan ruangan kantor bandara kegiatan
3 | Menyusun kebutuhan pemeliharaan terhadap aset Barang Milik Negara Dokumen
4 gwaﬁmﬂﬁ .Wmﬁommm Anggaran Biaya terhadap kegiatan pemeliharaan aset Dokumen

Barang milik negara
Melaksanakan pengawasan dan evaluasi terhadap pemeliharaan aset barang .
5 o kegiatan
milik negara.
6 Mengelola gudang penyimpanan barang milik negara. kegiatan
Mengkoordinir penyiapan pelaksanaan Sistem Akuntansi Barang Milik Negara
7 | BMN Bandara selaku UAPPA/B-W Data, Dokumen
8 Mengkoordinir penatausahaan Barang Milik Negara (BMN) Dokumen
9 | Melaksanakan sistem akuntansi Barang Milik Negara (BMN) Dokumen

h. Kepala Seksi Terminal

No Uraian Jenis Kegiatan mmgmm.mmm:
Kerja
Mengkoordinir, melakukan pengawasan dan pengaturan terhadap pelaksanaan
1 | tugas dari unit kerja Pelayanan Terminal, unit kerja Pelayanan Informasi dan Kegiatan
unit kerja Apron Movement Control {(AMC)
2 | Mengawasi dan menjaga Ketertiban, Kebersihan dan Kenyamanan di Terminal Kegiatan
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