
Vf''~J:i:;-unda.,.:,1 '\:V"'li' 14 Tahl.Jl'I t;-:)5') tGntang Perrtbe'1rukan 

Oaerar~3.'9''ah t"~bupat.l!-n Oalam Li 19'{.vr.yatt Pc~, 
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~~.ahwJ atas easer oertimbanga"f s.ebag.aim-n-a d~akvO oad-2 
, ..:rt)! a 1an huruf b d etas. peru~n-,,a t~sebut oerliJ 
J1:,i•apk:e1n ke.r"lbal· de"gan Peraturan Sup.au 

- 

b. bJhv.·~ pe~ye+-.-.ggaraan pe1aksar.aa.n Laporan >-'a~a Ke'=\avaan 
P.Pny&l$nQ;araan ~~,a sesuai denga.n kSVLe"\an,gan ti.!g>.s 

ze« f1,;ngsi se'"'-.a u':'t'cl:1 ':'J~s b1::vdasar~~n Pera.tu.ran St..,,..;_• 

.l o·:i· 11.e. <Ja/arn ;arg""~ Efok~titas i:!01 Et~,.si Ftn:eier.wr.am 
.:.a1c1i..:,anaf'n LaOOt1i,1'1 l-4ar'\o:I Keka/adfi P,sn>·Ei~oggara Ne~ra 

tlH!<0Nl d1 !rr,gkungari Pe-menntah Kabupaten Sek.asi di:o;ai~ .. ~r, 

oangan \(ewer.~'19?!"" tt,gas pokok dan fuogs: se-ta ura.an rugas 
Sat:.ian Kel)a Perang.kat Oaerah. maka u11tuk petaJr.sanaann)'a 
pe·'.J di::r.jau )t'i-noa::- 
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SfKRETARIAT OAERAH 

OENGA.'11 RAH!>.•AT TUH;>.N YANG ~'AHA E5"' 
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NOUOA ,., TAHUN 20~0 



8. Poratutan Oaerah Katrupaten Bckasi Nomo< 6 Tahun 2008 

tantang Urusan Pemerintah Kabupaten Bekasl (Lembaran 
Oaerah Kabupate~ Bekasi Tahun 2006 Nome, 6); 

7. Peraturan Pemerintah Nomor 41 Tahun 2007 tentang Organ:sas:. 
Per.:ingkat oaerah (t.embaran Negara Reput,lk Jndanes,a Tah<Ml 
2'.."'1(17 Nomor 89. T ambahan l.embaran Negara Nomor .t741); 

6. Undang-Undang Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian 

Urusan Pemenntah Antara Per,,erlntah, Pemenntah Oaeran 
P1ovinsJ1 dan Pemeriotah Oaerah KabupareM<ota (lembaran 
Negara Refl<,bhk lndor,esia Tahun 2007 Nomor 82. Tambahan 
Lembaran Negata Nomor 4737)~ - 

5. Undang-Undar.') Nomor 30 Tahun 2004 tentang Penmllangan 

Keuan9at1 Antara Pamerintah Pusal dan Daerah (Lembaran 
Ne9<1ra Republik kldones,a Tahun 2004 Noma, 126, Tambahan 
Lembaran Negara Nomor 4438): 

3 Un<!ang-Undang Nomor 1 O T ahun 2004 ten tang Pembenb.lkan 

Peraturan Pe1undan9·undangan (Lembaran Negara Repubfik 
Indonesia Tahun 2004 Nomor 53. Tambahan Lembaran Negara 
Nomor 4389); 

• Undang-Undaog Nomor 32 Tahuo 200• tontang Pemennk,ha,, 
Dasran (Lembaran Negara Repubtik Indonesia Tahun 2004 
Nomor 125. Tambahan Lembaran Negara Notnor 443n: 
sebagaimana teJah dii.fbah beberapa kalt terakhir dengan 
Undang-Unda,19 Nvmor 12 Tahun 2008 te~tang Perubahan 
KedCJa Ata.~ Undang·Undang Nomo, 22 Tahun 2004 tenlang 
P,roerintahan Daerah (Lembaran ~gara Repubt1k Indonesia 
Tahun 2008 Nomor 59. Tambahan Lernbaran Negara ReP<Jbl,1< 
Indonesia Nomor 4844): 

2. Undang·Ur.dang Nomor 8 Tahun 1974 tcntang Pokck-POl<ok 

Kepegaw;i,ian scbagaimana telah d,1,.1bah de.ng.an Undang 
Undar>g Nomor 43 Tahun 1999 tentang Pcrutahan Atas Unda,ig· 
Un<iang Nomor 8 Tahun 1974 !eniang Pokok·POl<Ok 

Kepegawaian (Lemllaran Negara Rcpublil< Indonesia TatKm 

1999 Nomor 169. Tambahan Lembaran N~·a Nomor 3890); 



~ mer;yusun Rencana Strategis (Renstra} dan. Renea.A.a 
Ker1a (R0<1ja) Sekretaria' Daer~h da'am tooar,g 

tugasnya sebagai polal<sanaan RPJPD. RPJMO ces: 
RKPD Kabupaten. 

At-lsten Administtasi Urnum dal.am menyelenggara.'<an tugas 
co'<ok can forgsi scbagaimana dh'naksud pada Pasal 6 t. 

Memot.:nyai uraian rugas sebag.a, berikut: 
a monyuso.n. o,og•am kerja Asistan Adm·nistrasi Umlffi 

sebagai p,,doman petaksanaan tugas: 

b me!encanakan operasonar Asis•e11 Admfr.i.straSf U.<nUfT': 

be!'(tt:sarkan ska'a prY>tit.as dan dana yang :.ersedi.a 
sebagai da= daiarn pelaksanaan n,gas, 
mecyusun bahan RPJPO. RPJ>.ID clan RKPD 
Sekreta,,at Daerah dalam lingkt!p tugasnya yang 
meliputl oidan9 bidang organ,sasi, cumah tal')Qga da"l 
rarler.g~epan. serta bidang umum sebagal bah,r. 
penyvsunan RPJPO. RPJMO dan AKPO Kabupaten. 

• 

Pasat 62 

a. Ke1entuan pasaJ 62 ditambah huruf ffiff ban. sehingga berbuny, 
sebagai botiKut : 

Peraturan Bupati Bekas. Nomor 19 Tahun 2009 1entang O<ganisas. 
dan Tala Kerja Sekretariat Daerah Y""O diunda,gkan da!am Betita 

Daerah Kabupaton Bekasi d,ubah beberapa katemuan sebaga. 
beri%ut : 

Pasal I 

PERATURAN BUPATI BEKASI TENTANG PERUBAHAN ATAS 

PERATURAN BUPATI BEKASI NOMOR 19 TAHUN 2009 TEITTA"IG 

ORGANISASI DAN TATA KERJA SEKRETARLAT DAERAH. 

MEMUTUSKAN 

9. Peratwan Oaer1h Kabupaien Be•asi N'>mor 7 Tahun 2009 
tentang Organisas, Perangkat Daerah (Lemba,ar, Oaerati 
'<abupaten Be,asi Tahun 2ro9 N0010r 7). 

Menetapkan 

- 



adminstrasi pelayanan publtk dan pem:inal'! .. 

pengelotaan keuangan daarah, aset daer~h 
k,;p,egawaian, pe:ptJsta\aan daerah dan kearsipan 
dengan ga,apan di bidan;i organ,sas, yang meLput 
t....o!embagaan dan an3!isa lo,t:>atsn ketata:aksanaal'I, 
peiayanan ;>ubfik dan akuntabtlitas: bidang roman 

i.v1q,;,1 d.1.n per1Cogka$)an yang meripuh n1mah tangga. 

e. rnen)'tJSUf\ bahan R?JP dan APJM Sekrclariat Daerah 

dalam lingkap logasnya sebagai l..ahan penyusuean 

RPJP dan RPJM Daerah. 

rnenyusun Rencana Strategrs (Rensrra) dan Rencana 
Kerya (Ren1a\ Sekretanat Daerah dalam ungtrup 

tugasn,a sebagaf pelaksanz.an RPJP dan A?JM 

Daerah: 
g menyusun rencana cperas,onal can mengoordinasil<an 

pelak.sanaan pmgram dan kegiatan S.el(re:aaat Daerat: 
dalam tingkup tugasnya di bldang orgarusaai. ,umar 
tang9z. dan perfengkapa.n. serta bldang umum; 

h rnenqarahkan penyelenggaraan ~tan Baglan 
OrganlsaSJ. Bagfan Rumah Tangga dan Perlengkapan. 

serta Baq,an Umum unti..k kelanca,-an pei.a....sanaan 
:ugas 

L meromuskan bahan keb~akan pen1etenggaraa.n tlJ9aS 
dan fungsi perangkat daerah biclang organ'S3si. rumah 

tangga dan oertengkapan. serta bidang umum: 

merum1..1skan penyusunan keblt,1kan dae,ah datam 
r1Ja11g lingkup admmisb'asi pelaya~ publilc: dan 
P6dz1oan. pcngo&otaan keuangar. caerah, aset daerah. 
kepegawalan. perpustakaan daetah dan keaisipan 

dengan garapan di bidang organ,sas, yang me~pub 

kelernbaqaan don analisa jabatan. kctatataksaaa.an, 

pcfayanan publik dan akuntabili+.as.. bldang rumah 
tangga dan pe~esgkapan yang m(l1!hlfi ru,nah langga. 

pemeUharaan dao pedengkapan, serta btdang umurr 
yang me!lpuu tata usana p:mpl."18,fl dan kepegawaian. 
p•ctokol dan keuangan sekreranar dae<all • 

mengkoordinasil<an bahan perumusan ranc-a.nga:; 
pereturan perundang·undangan yang berkailan dengan 

• - 



bidang org.anisasi yang me1ipUb ke.'embagaan dan 

anaiisa 1aba,an. l<eta!alaksar.aan. re1ayanan publlk dan 

akuntabihtas: bidang ruma\\ tar,gga dan llQ~l'iJ~Jp:in 
yang n"e1iputi ruman 1angga. pemelillaraan dan 
pertengkapan: serta bidang umum yang melipu11 lala 

usena pimp1oan dan kei'3Qgaw 1ian, proroJ<ol dar 
keuaogan sekratanat daesah: 

q memantau da.n mengeva1uas1 pelaksanaan kebi,a._ka:.'"'f 
daerah dalam ruang fingkvp administrasi _pe-tayanan 

oaeran: 
p. mellgendalik.an program dan keg1atan pengad•an. 

.:1istrihusi dan pemeliharaan barang casran di 

• llngkungan sekrelallal dasreh dengan garapan di - 

poawe!1hataan dan peclengka.pan. serta bldang umum 
yang metiputt tata usaha pimpi.nan dan kepegawaran. 
protokoJ dati keuangan sekretaeat cfaerah. 

meng~oordmastkan pelal<sanaan tugas cmas oaeran 

d,sn lembaga leknis daerah bidang adminislrasi 
:::ie!u•itanan publik dan perizinan, pengetolaan keuangan 

daer"'1. aset oaeran. kepega,·,aian. ,.erpuslakaan 

da.erah dan kaars.pan; 
m merumuskan atti::imam pemecaran masaisn dan 

konsep nasl-..ah d1nas rain hasil kerja bawanan; 
n. memarat atau rr:-enandatangarli konsep naskah d!nas 

sesual bidang togas dan kew..a.nangan: 
o. mengoorcfinasika.n oenyusunan kebijakan dae.rah. 

membina clan mengenda'·kan. polaksanaan tugas 
p~taflgl<a! caeran yang meriyelen~g.arakan t.uusan 

r,,en,~n:i~a~~n datam fingkup administras ... Qelayanan 
Pl.lbli~ can permnan, pengelolaan lteuaogan daerah. 
aset daerah, kepegaw&an. pe!'pusta:kaan d'aerah dan 
kears can dengan garapan bidang organisa.s, yang 

<nellpull ~elembagaan dan -"r>a'•sa ,abalan. 
ketai.ataksanaan. oelarerran publi~ can akuntabil11ts. 
b!daog rul!'a>, tangga dan perlengkapan yang melipull 
rumah tangga pemetiharaan dan petlengkap?n: serta 
bldar.Q u.nuM yang meliputi tara· usana pimp.nan <San 

kepegawa,an. protokol clan ke,a~n se'<re.anat 

• 



publik, penge101aan keuangan daerah, aset daerah, 
kepega1,\1aian. perpustakaar. daerah dan kearsipan 
derl9,an 9Sraoan di ~ O:r:Q<'tni;Sas1 yang meJipou 

kelembagaa., can analisa jatatan. ketatalaksanaan. 
pelayanan oub-lii~ dan akuntabifitas. urusan rumah 
!angga dan per!engkapan yang metiJ)ut; rumah tangga. 
pd'Tl~hharaan d.an perl'9Jlgk.apan; serta bidang umum 

yang meliputi tata usaha pimpinJn dan 'c"epegaW3ial\. 

oroto~ol dan ket,angan sel(re1a.rta, daerah, 
mengoordinas!k;i:n penyusunan ke.t>!$akan operas.ion.al 

prcgra,r, k~rja Bagian Otg_g.niSasi sebaga. pedoonan 

pelaks.a..naan tugzs; 

s men_goorcfnaslkan per,rJsu,an petunjok teknis 
kegiatan penyusunan draft peraruran dae1ah tontang 

susunan organ;5a51 clan tata i<erJa sekretariat d.ae,ah. 
sekretaria: dewan perY.•akilan ,a~at ~erah. dinas 
~aerah, iombaga leknis daerah. satuan poosl pamoog 
praj=,, k&camatan dan kelurahan; 

t. -nengoordinasilc.an penyusunao penyusunan evafuas: 
i<elemt>agaar ;'erangl<at daerah Kabllpa:en Bekast 

o mangoofd'tnas,k.an penyusunan penyusunan peraturan 
~aeran ;emang pernbe.1tukar, Peraogf,cat Oaerah 
'<abupe.1on BekaSJ· 

v. mcngoofdinasi"<an. me.mantau dan menevateas, 
penyusur.an peratufan caeran tenta"lg susuoan 

organ~sasi dan tata kerja Sekretanat Oaerah. sel<retariat 
aewan per·w't'akilan rakyat c.'aera. 1, <finas daetah 
lemb~ga teknis daerah, satuan IJOlos, pamoog praJa 
k".?camatan dan kelurahan • 

w. memberdcan saran dan pertimbangan tekniS penataao 
i<.el.embagaan kepada atasan; 

x mengoorcMasak.an peny-Jsunan petl.Wj.J'<. !ekn;~ 
keg:mar: penyusunan standar OS)t!rasionaJ ,:;rosedt.:r 
unn.tk pedornan potaksanaan tugas: 

mengootdinasikao pen)flJSUnan ~eb!jakan 1entang 
penyl.fsunan tata ke(Ja perar'lg:kat daerah: 

z rnengoordinasikan pe.nyus!Jf\an l<Pbijakan tsntang tau 

tu1h1,1lw1n korj.a peranul-.c1• cJ.aerah. 

• - 



aa m.13n3oordinaS1kan penyusutian kebijakan ten1ang 

penyosunan prosedur kerja perangkat daerah; 
bo. mengoordinas,kan per.yus:.man <etN}akan tia,er.iih 

mengenai pengaturan jam kerja oerangkat daerah; 

cc mengoo(dinasikan penyusunan kebf;akan daerah 

'.entang petun;uk pelaksanaan peogawasan melekat 

perangkat daerah: 
dd mengcordinasikan penY\,lsun.an ke.bijakan daerah 

l'-'ntang pEnyl>SUnan program budaya keria <Ian 

pen':rapan d1srplln perangkat ~ecah: 
ea. me:igoordinasil<an penyusunan keb1jakan tentang 

pedoman tata naskah dinas: 

mangocrllinaslka,, penyusunan l(l!b,jakan tentang 
prosedur pe!ayanan penznan umum; 

gg 'tlengco(dtnasii<an pe~t1f\an kebijakan tentar.g 

p.id~man standar operas,onaJ prosedur pera.sg~.at 
dserah, 

hh_ mer;goortMd.s kan penyusuna."l keol;akan ie.nrano 

pelaksanaan bimbinpan rekrus ketataJaksanaan dar. 

peOC:ayag!.lnaan aparatue caerab: 
11 mengoo-rd.nasikan penyusuna,"" kebijakan daera.'i 

:,edQ:'!'Cn oen1ng.kat.an pelayanan pub&k: 

J,. mer.goordmasi<an pe.nyusunan kebi1akarl daerati 
tontang standa, perolaian kompetisi ;,e:n.ng:<atan 

kuahtas pelaya:"ian pubLk pera:,gkat daerah: 
kl< mengoordinas!kan pe.nyusunan ke~jakan <ia.er:a?: 

!enta.ng staooar pelayanan d.an standar kinel}2: 

perang~a: daerah: 
• II mengoordinaslkan penyusun.2n l(e.Oijakan daeraii 

tontang penoembangan bu<laya keria perangi<at 

daerah: 

nvn mengoordinasikafl pe~,yusunan kt!:biiakan daerah 
:entan9 evaluasl penerapan bud lya ketja perang'J(a.1 
daeran, 

nn mengoofdinasikan penyusunan %.ebtj.akan <Jae1ah 
tentar,g evaluas. 4.ln al<l\JaJ,sasi p(;nsip-pnnsip good 



co. mengooroi.nasi}(an pen.yusunan kebijakan daerah 
sistem pe..'\gi::?nctal1at1 manajemen: 

co. mengoordinas+kan penyusunan kebt;akan jaerah 
tentang pengembanga, teknofogf .-=tdl'l\lni5trast umum 

dan teknologi informasi pelayanan p11blik: 
:i~ msmantau dan mengeva1uasi kegiatan percatatao can 

pernantauan petaksanaan keg.atan ketatalal<sanaan 

perangkat daerah sebagai bahan pembinaan can 
penvompumaan kotatalaksanaan perangkat oaeran; 

tr. ir.cogoordinasikan penyusuna,, .<ebljakan daerah 

tentang cede-nan peiaksanaan pe ,gawasan melei<at 
da 1 gerakan disiplln naoonaJ: 

S3, men,goord1nasika, penyusunan keb.,atcan dae-rah 

tentang petunjuk tekr.is dan petu!V'Jk pelaksarlaan 

1<egratan Anafls1s Jabatan 

t!. "Tlengc,ord;nasi,(,an perryvsunan keOJa..l<an daerah 

lenta"g petunjuk teknis dan petunjuk pelaksanaan 
keg·ata.n Formasi .Jabatan untu'c; pedorna."l petaksaoaa« 
::ugas; 

uu mengoordinas;kan penyusunan kebijakan caera; 

tO'."ttar'lg petu~juk tcknis can per~""* ~aksanaz -. 
kegiatan penyusunan !<ode Jabatan; 

vv mengootd,nas1ka!l penyusuna.1 kebiiakan daerah 

ient,,,1\Q petun.uk teknis dan petuflt:.,1k pelaksanaan 

~g,att.n per.yvsunan L!cia:>.Jr tabata.n fui,g.s-0nal umu:"I. 
v. ..... r.iemar:tau dan mengevatuasi pelaksal'\aan ke!Nst3:n 

anars's jabatan sekre1ariat daerah. sekre?att.at de·,•,an 
perwaJdlat1 rakya1 daeran, cfinas daarah. tembaga \ekrJ.S 
daera~. i-'.$Cdmatan dan kelurahan: 

KX rr.E-ngoc,rdu .as,l(aa penyusuoan keb:iakatl daera.:. 

:9n1a1~ penyus•Jnan lonnas, jabatan Sekre'..afiat daerah 

sekretartat de,·,an perwaJd!an ra!(ya~ d.ae:ah, dl\as 
casran. lernbaga tekrus daerah, keeamatan sen.a 
kefuraha,: 

rnengcordLnasiKan penyusunan keb-iakan daerah 
,entang kode fabat.an sekretariat daisrah. sekreta.iial 

dewan perwaiolan rakyat daerah, dan dinas daerar 

• 



analisis [aberan, rormas, jabatan dan. ketatataksanaan 
untuk m,ingetahul subslansi. mal<sud tuj,Jan yang 
nendal< dicapa1 dari suatu ob;e~ tetaaban 

11... rreman'a..1 dan m.angevatuasi p:oduk hukum yang 
barhubungan dengan bidang kelembagaan perangkat 
daerah, anafisis dan tonnasi }aha.tan dan 

ke:a'.alaksanaan dan pendayagunaan aoaratur negara 
sesuat ketentuan yang be,laku unM< kebutuhan te!lb 
hukum dan administrasi dalam penye1enggarea.'l 
p~1H:rrntahan daerah; 

i,J mer.iantau d'an men,gevaluas, hasii kons..i:,Ms• dengan 

Peme, ri:ah Pusat. Pemarintah Provins: me.ogenai 
r.iat&ri yang bethubunga.n dengan peratutan 

rerundang·undangan bi<lang kelembagaan perangkat 
daerah, analis1s dan formas· ;abatan. dan 

kelalalaksanaan dan pendayagunaa~ apararur negara: 
kkk. mengeio!a dan menganatisa urusan tata usaha 

pirtipinan can ke~ega1 ... ·aian Sc:kretariat Daerah.. 
keuaJ)gan Szk1etariat Oaerah dan keprotokolan. 

flt memantau dan meng~u.asi pe.'lyeleJlQgaraar 
!.:eta;awa,1:atan Sekreta,,at Oaefah m~iput, peogaturan 
penqelolaan surat masuk dan surat kelua.r <Satan, 
r~rlQka ketancaran tugas: 

mmm. meManta-J dan mengevatuas.i pe~lenggaraan 

penge!olaan kears.pan ,:,gkup Se~re·31,a1 Daerah; 
nnn. memantau ean me,gevo.lu.asi pent~nggaraan u_,usan 

admittistrasi kepegawaian li.ngkt..p Sekreta."ia.t Daerah 

melipuli layanan acmlnlsnas, kenaikan ga)I berl<ala 

(KGB). usolan kenaikan pan<;l<a~ dal'.ar urut 
kepangkatan (DOK). data l)e\la""'· t<artu pega..., 
(Ka<P€,l). Ka,is/ Karsu. runjangan ae.akf 1<e,uarga. 

Askes, iaspen. tepenm, per.s•Jn, membuat usulan 
formasi pegawa,. membuat usulan izin oe&ajar. 

momt.uat usulan 12m diktat, kesejahte:raan pegawai, 

penyesua,an ijazah, usutan peml,erian penghargaan. 
memberikan layar.an p.,.laian 1\flgka Kredij (PAK) 
Jaba!a'l Fungsional. ps-mbinaarv"teguran dts!p.lin 

pegawai. m~mbuat konseo utulan cuh pegawa ses.ua, 

• - 



'IY'i· memantau dan mer.gevalu.9.SJ pe.nvelcnggara.an 
perlyusunan jadwal ,encana kegi.atan piml)!nan da-eran~ 

kegiatan ksprotokolan yang mehbatkan p,mpiilan 

d.:lera~. 

ba•ang milik daarah di hngkup Sekcotariat Oaeratr. 

mongcordi!laSlkan peoyt1sunan p~mbvkuan realisas 
keg'a1an pimprnan daerah; 

ltX).. meeenma tapo'an penyetcnggaraan konsultast dengan 

SKPO. kecarnatan dan unsur Lain berkai".an dengan 

• 

dan pengamanan mengevatuasi memantau vvv 

urusan urnum; 

«eierausenaan usana Bupati dan Waki Bupat; 
sss mem .. n:.a!..:. dan mengeva!uas.i pengaiJrar. kepen1,.a:n 

kar.tor rvma.1 tangga dan l<ebutul'.an ai(QmorJ.a.si. 

kedi.r.asan eupati dar'I WakiJ fluoau. 

ttt mernantau dan mengJvaluasi pemelihara.an da-n 
parawatan kendaraan di,1as Bupati dan 'Na":fl Bupat,, 

uu,J. mer.:.,usun perumosan dokumen perta-oggungjawabar: 
kegiatan l,ngkuo asisien admt.nistrasi rnelrput, bagian 

organi.sas. ,wnah tangga can oeflengkapan. serta 

pela ksaaaan menge•-aluasi , .. 

aturan yang berlaku, memouat kon:;ep pembenan wn 
nikah dan oeral. rnernbuat -usutan ~mberhen.Mn dan 

pen,g2ngkatan dan ct..alam jabatan membuat dan atau 
mengus1..1l<:ao pefPindahan/mutasi pogawa, usual 

oengan paraturan yang berlaku. melak.sana.l<afi 
pengelo'.aan Oaftar Pen•Jaian Peket)aan Pegawai (DP· 

}J, 

ooo menenma laporan administraSi perja..1&1an dinas Lngkup 

Sekre1ariat Daerab: 
ppo. ·nerar,tat.t dan mengevaluas, penyelenggaraan 

:)Qfoncanaa~ Jadwa~ acera kegiatan Bi..pab dan Wakil 
8:.Jpati· 

Qq.q. n-a-nantau dan mengevaiua::si penye:enggaraan 
par.y apan dan ?engoordinaSlan naskah pidak) Bupati 
,jan 1Na.k I 8l1pat· 

- 



k.eprotol\Otan Pemerlntah Deerah, 
kkKk. mengoordinasikan penyusunan tangkatan kegiatan 

)..cpa<lo pimpinan daerah dalam kegia1an keprotoi<Olan: 

mema,1ta1.· dan mangevatuasi penyektnggaraao 

pefayanan tekus k,:;protokolan Pe.merITTtah Oaerat. 

.pernbawa acara. pemandu, penerlma tamu dar 
;ob29<-i pelugas ucaeara lamnya): 

li."i memaruau dan men~valtJasl penyelenggaraan 
pers.apar dan pomantauan tata ter:,pal <Ian lala 

penghorma1an pimpUlan pada setiap keg:atan 

iiil • 

zzz memantau can mengavaluasi penyelengga,aan 

oenyusunan acara oan sxenaro acara kegiaian 
kep,otokclan: 

aaaa mernantau dan mangevafuasi penye&enggaraan 
penyusunan. menyiapkan lay oul dan menata tempat 

keg,atar. keprotokolan; 

bbbb. mengocrdinaslkan penyusuna,, konsep naslcah 

pe<aturan perundang-undangan )'811Q botkaitan Clengan 
oidang orga~.sasl, rumah tangga dan pe,lengkapan. 

se-ta urusan umum, 

ccec memantau Oan mengava!uasi perryelenggaraan saraoa 

rlan prasarana f.teleitgkap1n aalam rangka kegt.Atatl 
i<aprot-Okolan: 

dddd. mernantau dan mengs?•raluasa penyeJe~araan 

porsiapan petugas upacara can acara yang lerlibat 
dalam kegiatan keprotoko.!an· 

eeee. memantau dan mengsvaiuasi penyefengg:ataa"l 

perslapa" 1empa1 transit. tempat upacara dan aeara 
Yan\' cer1<a,1 dengan pimpUlan dae,ah: 

fffl 'Tl.eman.tau dan mengeva!uasi penyekmggara.ar. 
persiapan ;arnuan u~tuk pim()fnan d.ae~ah pada 

J.:eg1atal" keprotokotao: 

gggg. ,i~rr.a!itau can mengevafua5' pqnyic:'pan penyusunan 
acara dan draf acara seftap ;ceg,.atan kaordo~n 
Pi;..'Tlarintah rJaerah; 

hh"lh. f"";emantau d'an mengeva;uas, oenf'.ap.an penyusunan 

skerar,o acara sebap kegi.a!an kePl'O!Okoian 
Pemenntah Daerah; 

- 



ta!;uflan S.ekretariat oaerar. dalam lingkup t~a 
·1an-3 meliputi bidang p.arekonomian. kef)asama dan 

wrnbang~nan sebagai ba.'lan pen','\JSIJn3Jl LPPO 
tahunan dan una tahunan kabl.:pat.en 

ut.uu rr:eogoo:dinas:kai'\ oenyusunan LKPJ tahu.nan can lima 

llh>:..,~an Sckle-:a.ria~ Dae1ah dalam iin...:.,"'kup tugasnya c, 
hldang adm,n,stra-St pere-«iriomian. ~el)asama dan 
pe~!xJl°'g.,l"ar. seb3gai bahar. penyusunan- U<P.., 

1h1 ::1,1h 1.1'111 a~h1r mas.a tabatan 81.ipah: 

nn • 

II! memantau dan mengeva!oasi penye!enggaraan 

sosu.lisasi oefayana.1 teknis kegia.an keptotokOlao: 
·nmrnm. meno"1ma iaporan penyelengg.ara.an ..- );OSJt' ... u-.. dengan 

cosor Jerk.al1 ;.entang keg.a-tan uoacara hari besar 

oas,onal. har besar !Slam can uoacara be,1<lefa tanggal 
17 dan upacara se:r.in di tingkurgan Pemenntah 

Ca13rah, 
,;,.....;1 me-enma l.aooran pen·,tel.anggaraan k-011stu.a& dan 

pc.ng1<.0Qr<11nas~an penyvsunan jactwar reneaoa k.egiaian 

p.mpinan daerah: 
0000. m-err~fltau da.n mengevatuasi penY'Jsunan clan 

.nfotmasi Jadwal kegiatan pembina dan pemimpm 

upacara han senm; 
ppt>::> inemanlau dan menge•,aJuasi penyelenyg,araan 

perrib-tr,aan. pemt:>ag!an tugas dan memberi oewntJk 
p,,iaksanaan kegialan tert,adap bawshan. 

qqqq, mengevaluas, Laporan Akuntabi'i!.as K!tletJA lnstansi 
Pemenr,·ah SK.PD Badal' Pertgek>laan t<euangan dan 
A~t Daerah, Badan Kepegawaiat1 Dae;an, Katlto, 

Kearsman dan Petpusta:kaan Oaerah; 
rm memartau dan mengeva!uasc hesi.l ker1a nawahaft 

b"1ang orqarrsasl. ruman tangga dan per!engl<a!)an. 

serta urusan urnurn sebagai t,anan un..1.Ji<. 
penyempumaan program; 

ssss, mengevaluasi laporan akuntabi'itas kineria dari: SKPD 
yang menyelenggarakan petay,nan pubic~ dart 

pe1lzinan. pongefolaan keuangan daerat>. aset daerah 
ke~gawa1an, perpustskaan dae,ah da., keafs,pan, 
rner,goor"inaslka<1 penyusunan LPPO tahooan dan lirna 
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Ba,;iian Organisas, datarn menyelenggarolmn lugas l)Ol<ok dan 

lung,;, sebaga,,nana ounaksod pada Pasal &l, mempunya, ura,an 

!ugas sebaga, berik1JI: 

a meryusun p:ogram ketja Ba9Jan Organisasi sebagai 
pedcman ~lakstlnaan tugas: 

o Kelentuan Pasal 64 ditambah huruf ooo baru sehingga berbuny, 

~b-agai beo.kut • 

- • 

Men~oord,na~ikan pelaksaoaan LaP()fan Kekayaan 

Ponyelenggaraan (LHKPN) di Llfll,kungan Pemerintah 

KabupAMn Bekasr . 

ltfff. 

,wv mengcoroinas,,_an penyusunan tapcran akt..:O'.atHtltaS 

kinel)a Sek•etar;at Oaerah datam lingl<up rugasnya di 

-b1<Jang ad'11inistras; perekonomian. kaqasema dan 
pembangun.an ssebaga; bahan pe.rtanggunQiawaban 

keoaoa Bopab. 
wwww. me~arur pelaksanaan kcgiatan bawahan agar sesuai 

oengan sasa,an yang telah d:tetapkan; 

xxxx menye ta dan memotivasi bawahan daJam upaya 
per, ngl<atao produktivitas kerja den pengemballgan 

kafle,. 

yyyy. mengevaluas, haSil kerja bawa~n sebagai bahan 
renyempumaan prog,ani: 

zuz mempefajar,. memahaml dan melaksanakan pera.turan 
perundang.undangan yang ber.c.aitan d9ngatl ruang 

lingk~p I\Jgasnya sebagai peGoman pelaksanaan ~ 

aaaaa, memb,n3 bawahan agar pe!aksanaan tugas be'}3'8.n 

sesuat den9an peoo.-nan dan ketantuao yang bellatw: 
btbbb. mc;liitai has« kerja baw"han secara berien.IatlQ lll1uk 

oembina;in t.atier: 

cccec, "lengevaluasi pelaksanaan tugas dan 

mengir.ventar.s.as oermasaanan lingkuo t-..,gasny~ 

serta .nencan atter,atif pemecahannya, 
dctjdcJ JT\enyam;>a,kan tapora» l"aslS p~taksanaan JtJIJ3S 

kep-ada SekrEtatis Oaerah: 

eeeee roelal<sana~an rugas kechnasan lainnya yang diberlkas 

oleh atasan; 



petayanan pubhk dan akuntabllitas: 
mengandali\an program dar keg,aian dalam linglrup 

t·.;ias di b1da1111 kelembagaan oan ana!,sa iallatalt 
ketatalal\sanaan. pelayanan publik dan al<Untab<u!aS; 
,1'lenvoler.g~rakan &valuasi prog1am dan kGglatan 
dalarn llngkup tugas di bidang kelemba9aan dan 
an.a!1s.a jabatan, ketatataksanaao. pelayanan publ k dar. 
alumtabfl11As, 

h 

b. merer<:anakan operasiona1 Bagian Orgaf¥Sa.5,; 
betdasa!'<an skala pnontas tJan oana yang tersedi.a 
sabagaj dasar dalam pelal<sa~'ln fv93$: 

C. menyusun bahan APJ?O, RPJMO <Ian AKPO 

Sek!etariat Oae,ah dalam fingkup 1ugasnya yang 
:":'le!iouti bidang kelembagaan can anafisa jabatan. 
lteta!afaksanaan. pelayanan putilik dan aiwntabditas 
sebsgai oa'"lan penyusvnan R.OJPD. RPJMO dan 

'lKPO Kabueate-u 
d m~nyusun bah.an Rer::-ana StretegiS :Rensira) da:11 

'1encana Kecia !Reojal Sekreta,;at oae,an dalam 

n~kup 1ugasny3 sebagai APJPO. APJ:.io <Ian 'lKPO 

J.(a'lupaum; . 
s. rien'IUS.>Jr Rencana K~giat:3.n Anggaran , R'KA) 

Oo,uroen i'daksanaan An~ran (OPAl da~ Oo.~uroon 
Pala~sa,,aar Perubahan Anggiran (OPPA) ~ 
.:>19ar,isas1 
msnyusu.11 rencan.a o;:,,erasional dan mengoordinasi.<an 
petaksaoaan pt0gram da1 kegiaum Sekr.atarial Daerall 

<Jalam lingkup tugasnya yang mel:put, kelemoogaan 

dan =.nahsa 1ati.atan, ketatalaksanaan.. pelayanan putbiti. 
.dan akuntabHitas: 

g fne!\yus..w OOl 1an perurnusan k6bijakan daerah dalam 
hcgkup tugas a, bidang kelembagaan dan analo;a 

jabatan, ke!atalak.sanaan. pe~yanar pub~k dan 
akuntabt!1!a.S. 
m&nye!enggaro,kan dan mengl'toc,;dinas.kan program 
dan kegiat.:tn dalam tinglrup agas d, bi(lang 

kelelitia.;-aa" dan analisa jabatan. ketat.akli<Sanaan • 



s me~ye•e.,ggarakan keg:atan sv~~J.aSJ kE.!ambagaan 
.-,erang1<a1 cae,ah; 

t m.;ryelenggaral<an r~ia1an pernr.aan kelembagaan 
caeraa, ran_g ma!iput; pembentJJiran. pel'lQga.bungan· 

penghapvsan perangkat daerah: 
u ,nesyJsun ;,etunjuk teknis ka;t,llan penyusooan sandal 

opet~S;c)(lal p-!Osedur, uniuli peooman oelaksanaan 
tugas. 

11. me1yusun bah.an penyusunan tata tu;tongan fo:efl,,1: 

~rang<a, caeran; 
.v T,enyusun banan penyusunan proseour ~eqa perang:frat 

caer ah: 
>. MCO\'U~un bahan penyusunan pet\.lr,.uk pela<sa.naan 

pen,gawasan me!ekat perangl<at daerah; 
t ,r,en;usun baha,1 penyusunan program budaya ker,a 

dan peneJaP..,n d1sip1in pe.rangkol rtaeran: 

• 

!l'lenyelenggarakan pelaporan 1<eg,.1tan dalam l,nglrup 
tugas d, bl(!ang kelembagaan clan anasse jabalan, 

ketatalaksanaao, pelayana.'l publik dan akuntabilita$; 
mengkwrcfinasikan penyusunan Aeocana SrtategtS 

(Renstra) dan Reneana Keqa (Renja) ~krclanat 

Oaeran; 

m "1engkootd:rasikar penyusunan 1&poran a~unlabiilas 
loncrja Sokretariat 0,;ae:ah sabag.ai bah.an 
pertanggurigJawaban kepada Bupan: 

n merumyskan penyusunan petvn,.uk teknis di bidaflg 

k:eleff"lbagaan (Ian analisa iabata11. ketatalaksanaan. 

pelayanan pubhk dan akuntab'11,as; 

o menyampaean bahan keb1Jallan oaeran dalam fongkup 
~agas d, b'<la."9 kelembagaan dan analisa Jaba!an, 
keta:aJa~-sanaan. pelayanan publ:k dan akuntabi1ilas; 

p. mangal!Jr pelaksanaan tugas bldatlg tata usaha 

!<e?('gawa1an, pongelotarlo keuangan Ba91an 
O·gan1sasi 
r;;s~7'l1suo dra~t peratura« oaeran tentan-g scs . .nan 

~1"·~'3n,sas. tsta kerJa pe'2.ngi(at daarah: 
r :'T";e""lyt.Sun draf! evetcas- ke!e-tn:x!£;.?an perar"9lil.a• 

daen:ih· 



daenh sebagaf bat,an pemblnaan dan penyempumaan 
ketatala.KSanaan pei'ang~at daarah; 

n. menyusun pedoman pel.akSanaan pengawasan 
neleKat: 

.<k. mer;y...rsun petunpik teknis Jan patunjuk pelaksanaan 

~eglatan anaiisis [abatarr 

II m~nyu~un oanao pelaksanaa.1 kegiatan .anafistS 
[abatan P('rangkat <'ae:ah: 

mm metaxsanakan anaJis,s Jab.atan tJnttJk men<Japatkan 

infonnasi jabatan sebagai bahan penyusunan keb.JaJ(cl,"l 

1(-aiemhagaan. kepega\1,,a.ian da"l k~tata!aksanaan. 

kegiatan ketatalaksanaan petaxsanaan 
pemantauan 

pe,angka1 

pencataran oan metaksanekan ii 

pengendalian manajsmsn; 

hh. me11yusun bah.an pengembang.;n teknoJogi admi.iiStrasi 

umum dan teknologt lnformasi pelayanan pu!>lilc 

sistem 

z l'T'lenyusun banan penyusunan pedonan ,ata naSkah 
d.nas. 
rreny..apkan bahan penyu.sunan prosedut J)eiayanao 

urnum: 
a rnenyusun bahan penyusunan pedoman standar 

operas,onal prossour perangkat daarah: 
aa n,nyusun batiar. pelaksanaan bmblogan teknis 

~ta1a•aks.inaan dan pencayagunaan aparatur daerah: 

bb mer.yusun banan penyuswnan pedo.nan pernngkatan 
pe:aya.nan publik: 

cc menyusun bclhan pe-r.JUstJnan s:atldar penitaJan 

,ompeiisi penlngl<atan kualitas peJayanan p;,bliK 

perang..at caeren: 
Cd. tt1.anyuSl!r. 00.han penyusunan ke-brjaf<an daera"l 

pengemuangan l>udaya ,e,ia perangkat caeran: 
e&. mcnyusu:1 batian evaruas1 ~nerapan budaya kerja 

perangl<at daerar.~ 

If menyusun bahan evaluasi dan aktualisas. prinsip 

p.rinsip good governa.nca; 

menyusun bahan kebijakan daerah 

- 



ccc menyusun bahan laporan Akuntaoihlas Kineqa 
lnstansi Pemer1ntah (lAK!P) Kabupaten. 

menyiapkan bahan pen\'\lSunan LPPO tahuran dan 
llm.:t tat'lunan Se-kretanat Oaerah Cd.Jam :~kup 

bllb. 

aaa. 

• 

mengatur oetaksanaan togas bldang tata usaha. 

keoe.gawaian, pengek:>laan '<at.angan Bagian 

Organis:.isi; 
menye~riggarakan koon1inas. d.a.ngan Bagian &a11'; 

mengnimpun. mengolah can menganaliSa da:a ~ria 
penyajian data hasil pela~sanaan kegiatan Bag,an 

Orqanisasi: 

WW. 

l<etatalaksanaal'. relaya:ian i:,ubfjk dan akun:.abiiitas: 

n membec1kao perumbang_an dalam pengi&an formas, 

iabatan 

uu mela.ksa:iakan kompetiru penyefenggaraan petayanan 

put!ik: 

,.,._. menyusun Laporan Kekayaan Penyeiertggara Negata 

(lHKPNJ di llngkungan Pemeentijh Kabupa!en 6el<ast 

.tnabs!s j.aba!an bidarg 1<eJembagaan d.an 

CjQ menyuson bahan pervmus.an k-ibijakan penataan 

kelembagaan perangkat ctaecah.. anaksis )<lbatan. 

'<etatalaksanaan. pelayanan pub!i~ dtn akunlabir.tas: 

rr menelaall produ~ hukum yang bernub<lngan dengan 

b<dang ke,embagaan dan anar.S>S jabaran. 

ketatataksanaao. pelayanan puti:ik clan aku.,tabi ·tas: 

ss :'l"!t:laksanakan konSt..:ltas. dengan osmerlfllah pesat, 

pernerintah pcovinsi mengenai materi yang 

berhcbungan den<;µ1n peraturan i:,e•undang-unclangan 

nn me~sun evatuast dan penata2n ketembagaan 

perangkal daerah. ana!i.SiS .abatan dan 
k&ta lal.aksan.aan. 

co, me'lgl<ooreft.nasikan pe'aksanaan prog<am waskal dan 

pelayanan publik 

pp menyusun ba.han pef'Umvsan ctan pelaporan program 

keria organisasl perangk3! caeran: 

- 



Pas.,170 

c Ketcntuan Pata! 70 hurlJf jj baru seh1ngca bertulyi sebagai 

oonkst 

Ne9<1ra {LH!<PN\ di Un(lkungan Peme!intah Kabupatan 

Bekasi: 

meiaksanakan tugas kedinasan Jainrya yang dibenkan 
oteh atasan 

ooo Menyusun Laporan Kekayaan Ponyslenggaraan 
• - 

menginvenrarisasl permasalahan lng~up luga5"1'-a 

sena meocan altematif pemeca'1anrr1,B: 

mmm. menya,11paikan laooran hasil pe!aksanaan tug.as 
kepada atasan 

dan lugas petaksanaan mengevatuas• 'II 

hhh. mengevaluas, hasil ker,a bawahan sebagal ba'>an 
penyempcrnaan program· 

ill meJrtpelaja.ti. memahsml dan melaksanakan peraturan 

perc'ldang·un<langan yang berl<aitan dengan bidang 

rugasnya sebagai pedornan pelal<sanaan tugas: 

111 - rrembina ~wahan agar pelaksanaan tugas berjafan 

sesuai dengen pedoman dan ketentuan yang berlaku: 

kkk. mentia, has I ke~a bawahan secara ootientang unhA<. 
pembinaan karier- 

tugasnya sebagai bahan oenyusunan LPPO !ahooan 

d.ar ima rabunan kabopatert; 

eee rr.eflY'apkan bah.an penyusu-r.an LKPJ tah.ur.an dan llma 
tahunan Se:aeumat Daerah da!am lingkup lUQ3MIY3 

sebag,i sebagai bahan oenyusunan LKPJ !ahunan oan 

akh·r masa 1at.atan Bupati: 
Hr mengarur oe1a1<sanaan keg,aran bawahan agar seseai 

00119an sasaran yang telah cr~eiapka!I: 

ggg men,•e:ta dan memonvasl bawahan daJa.m l4>,aya 
o•ningi<atan oroduktivitas i<erja dan pengembangan 

kansr: 



Sub Bagian Pelayanan Publik can Akun:abililas dip,mp,n 

oleh seoreng Kepa1a, mempunyai "'a.an tug.as sebagar 
benkut 
a. menyusun program kerja Sub B3gian Pelayanan Publlk 

dan Akuntabilitas sebagai pedoman pelal<sanaan tugas: 
b. meny,apkan rencana operasional Sub Bagian 

Pelayanan Publik dan Akuntabililat berdasarl<an sl<ala 
prioritas dan eana yang lersedia sebagai oasar clalam 
pstaksanaan tugas. 

c. menyiapkan bahan penyusunan RPJPO. RPJMO clan 
RKPO Sekretariat Daerah dalam hngkup n,gasnya 
sebagal bahan penyusunan RPJPO. RPJMO clan 
RKPD Kabup.11en: 

d menylapkan bahan penyusunan Rencana Slrateg,s 
IRenstra) dan Rencana Kerja (Rental Sekrelariat 
Daarah dalam lingkup ll,gasnya sebagai pelal<Sanaan 
RPJPO. RPJl.10 dan RKPO Kabupaten 

e r.t,enysap~an bahan penyt'-sunan Reocar.a Kegiatan 
Anggaran (RY.A) da.n Dokumen Peaxsaeaan Anggaran 
(OPA) Sub Bagian Pelayanan Plbflk dan Akuntabt+1tas: 

f. menyiapkan bahan penyusunan rer,cana Ol)erasionaJ 
dan peogoord,naslan petaksanaan ptogram <tan 
k091ar~o Sekreuwat Oaerah dalam lingkup tugasnya: 

g meny1apkan b3hao penyusunan keb~akan daeran, 
bahan koordinasi. bahan pengendar.an, bahan 
pemantauan dan pengevaluasran pelaksanaan lugas 
pelayanan publf.k dan akuntabir:tas· 

h. menyiapkan penyusunai1 Aencana Strat~is <Renstra) 
dan Rencana Kerja (Renja) Scl<retariat Oaereh; 

,. menyusun bahan Laporan Akuntabifitas Kinefja lnstansa 
Pemsrintah (lAKIP) Sekretariat Oaerah; 

J. menyiapkan bahan petaksanaan b<mbingan teknts 
pelayanan publik can akunlabflitas: 

k menghimpun laporan akuntabilitas SKPO untuk ~h~n 
penyusunan AKIPllAKIP kabupa!rn. 
menyiapkan bahan penyusunan pedoman peningkalan 
pelayanan pubfik· 

m. menyiapkan bahan ponyusunan slandar pcnilaian 
korrpetisi peni'1gkatan kua!.tas pefayanan publtk 
perang"at daerah; 

• - • 



peoye1eoggataan polayanan publik: 
o melaks.anakan evafuasspooaatan ,.1e!ayan.an pubt,k 

oerangkat daerah; 
p menyiaokar bahar, peoyusunar, standa" pelayanan 

publl'.< dan stand3r petayanan minimal; 
o menylapkan bahan evaiuasi. dan aktualisas: 

akantabilitas klnecja perangi<at daeran; 

r. menyiapkan pedoman pengembangan ~kn<>log• 
,nformas1 pelayanan publik; 

s. menyusun bahan Laporan K9kayaan Penyete,,ggara 
Negara (LHKPN) di lingkungan Pemenntah Kabupaten 

Bekasi: 
t meny,,sun oahan laporan Polaksanaan ui,aya 

oeRgawasan untuk mc.nekan padlaku kc>n.spbf ds 
Llngkungan Pemerin1ah Kabupaten Bekasi. 

u me!aksanakan pengawasan lr.tarnal dt lingkungan Sub 
Bag,an Pelayacan Pubhk dan AJwntabmas 

v. mengh:.tnpun. mengolah dan me.r.g.analisa. data serta 
menya1lkan data hasij pelaksanaan l<eg•atan Sub 
Bag,1n Pelayanan Publik dan Akuntablilas: 

w. menyutun pertanggung1awa.:>an taporan pelak.sal\clar. 
keg'8tan can keuangan di lingkungan Sub Bagtan 
Pelaya,,an Publik dan Akuntabil~as. 

x. mer,y,apkan bahan penyusunan LPPO lahunan dan 
l•ma lahunan Sekretaiial Daecah dalam li,gkup 
tugasnya sebagai bahan penyusunan LPPO taht..nan 
dat'l ima tahunan kabupateo: 

y. mer,ytapkdn bahaa penyusunan LKP.J ca-hunan dan llma 
tahunan Sekreta,iat Oaerah dalam l,ngkup lvgasnya 
seoagai sgt>agai bah.an p&nyusun-an LKPJ -tahunan dan 
Akh!r masa jabatan Buoau. 

z mer,y18pkan bahan penyusut1an taPOran 
portanggun3Jawaban pela.ksanaan kegtatan dan 
kouanga:l ,1; btdang cu0,asnya; 

ea menviapkan bahan laporan aku.ntabtf~ )onerta di 
b,dang tugasnya· 

bt> me!aksanal<an l<oord1nasi dengan Sob Bag,an laln; 
cc. memcel.aian. memaha.m1 dan metakSanakan pera~n 

pe,undang-undangan cj; bidang 1ugasnya sebagai 

oeooman oaram pelaksanaan tugas; 

• 

bahan n. ,reny,apf<an 

- • 

• 



- 

t<A.$1 •• r 
• 

Oiletapl<an (1 Oi,a•ang f>usal 
padJ tar'lgg11 ] •O ,- (", 

pengwldangan Peraturan 1n1 deng3J'I pencnMfannye daL1m 

Sen:a Duran Ka:l1 l!)aten BelcasL 

Pasal II 

Peraturi,n Bupa.11 "1i mula, bel1aku ~ ianggaJ d unda"l)kan 

dd. n,emberfl<an saran dan pe<11mbat1Qan di !>clang 
1Uga511)'a ~.•l)d(la atasan: 

ee mela.kaanakan ev,tuas.i peLaka.anaan tuo,a.s dall 

,rr,ernansas, permasalahan di bodanQ tuga.srrya serta 

mencar• ~ttetnat.if pc:mecahannya. 
H. meT.bagl tuQa•. nwmbenkan b.mt ngan dan pelUl>j<Jk 

oefaksanaan 1ugas ~epada 11a, ... 11an unlttk kelancaran 
pe'aksanaan n,gas; 

gg men.ia1 r•sil kAlrja bawallan """"' - 
mvngembangK,an ko1n,e.r 

.~~ meJapc.rl<an ,,_ oola•.sa'\Ull iuoas i<eNlda al.lSan; 

;, Melaksanakan ,agas kedll'asan fa,nnya yang d,benkM 
o~,.. arasan 

fj. Menyusun l>allan Laporan Kekayaan Penyetenggara 
Nagata ll.Hl<PN' di I.Jnglo.,ngan Perr-,enncah ~181'1 
BekA•1 


