
LEMBARAN DAERAH KABUPATEN KONAWF 
NOMOR 5O TAHUN 2008 

PERATURAN DAERAH KABUPATEN KONAWE 
OMOR 02 TAHUN 2008 

TENTANG 

PEDOMAN ADMINISTRAS! DESA 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 
BUPATI KONAWE, 

J - 

Menimbang 

Mer.gingat 

a. bahwa untuk melaksanakan ketentuan casal 
106 Peraturan Pemerirtah Nomor 7; Tahun 
2005 tentang Desa, perlu menetapkan 
Pcraturan Daeran Kabupaten Konawe tentang 
Pedoman Administrasi Desa. 

b. Bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana 
dimaksud dalam huruf a tersebut diatasa 
maka per'u ditetapkan alam Peraturan 
Daerah Kabupaten Konawe. 

1. 'ndang-Undang Nomor 29 Tahun 1959 tentang 
Pembentukan Daerah-Daerah Tingkat II di 
Sulawesi (Lembaran Negara Tahun 1959 Nomor 
74, Tambahan i embaran Negara Nomor 1822). 
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2. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara RE 
tanun 2004 Nomor 125 Tambahan Lembaran 
Negara RI Nomor 4437 sebagaimana telah , 
diubah dengan Peraturan Pemerintah Pengganti 
Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2005 tentang 
Perabahan atas Undang-Undang Nomor 32 
Tahun 2004 tentang Pemerintahan Daerah (LN 
Tahun 2005 Nomor 38, TLN Nomor 4493) yang 
telah ditetapkan dengan Undang-Undang 
Ncmor 8 Tahun 2005 (Lembaran Negara Tahun 
2005 Nomor 108, Tambaran Lembaran Negara 
4548). 

3. Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang 
Perimbangan Keuangan antara Pemerintah 
Pusat dan Daerah (Lembaran Negara RI Tahun 
2004 Nomor 125, Tambahan Lembaran Negara 
Nomor 4438); 

4. Undang-Undang Nomor 10 Tahun 2004 tentang 
Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan 
(Lembaran Negara TahaIn z004 Nomor 53, 
Tambahan Lembaran Negara Nomor 4389). 

5. Peraturan Pemerintah Nomor 26 Tahun 2004 
tentang Perubahan Nama Kabupaten Kendari 
Menjadi Kabupaten Konawe (Lembaran Negara 
Tahun 2004 Nomor 103). 

6. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia 
Nomor 72 Tahun 2005, tentang Desa (Lembaran 
Negara Tahun 2005 Nomor 158, Tambanan 
Lembaran Negara Nomor 4587). 

7. Pete~uran vaeran iaoupaten enan Nomor 16 
Tahun 2000 tentang Kewenangan Pemerintah 
Daerah Kabupaten Kendan sebagai Daerah 
Otonon (Lembaran Daerah Kabupaten Kendari 
Tahun 2000 Nomor 64). 
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8. Peraturan Daerah Kabupaten Kendani Nc nor 20 
Tahun 2000 sebagaimana telah beberapakali 
diubah terakhir diubah dengan Peraturan 
Daerah Kabupaten Kendari Nomor 13 Tahun 
2003 tentang Pembentukan Susunan O:ganisasi 
dan Tata Kerja Perangkat Daerah Kabupaten 
Kendani (Lembaran Daerah Kabupaten Kendari 
Tahun 2000 Non1or 67). 

Dengan Persetujuan Bersama 

DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH KABUPATEN KONAWE 
an 

BUPAT! KONAWE 

MEMU TUSKAN 

Menetapkan : PERATURAN DAERAH KABUPATEN KONAWE 
TENTANG PEDOMAN ADMINISTARSI SESA. 

BAB I 

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1 

Dalam Peraturan Daerah ini yang dimaksud dengan : 
I. Daerah adalah Kabupaten Konawe. 
2. Kepala Daerah adalah Bupti Konawe. 
3. Pemerintah Daerah adalah Bupati dan Perangkat Dacrah Sebagai 

Unsur Pelaksana Penyelenggara Pemerirtahan Daerah. 
i. Pereiucaitan ~aerai adalah penyelenggaraan urusan 

pemerintahan oleh Pemerintah Daerah dan DPRD menurut 
asas Otonomi dan Tugas Pembantuan dengan prinsip otonomi 
e'uas luasnya dalam sistin dan prinsip Negara Kesatuar 
Republik Indonesia sebagaimana dimaksud dalam Undang­ 
Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945. 
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5. Dewan Perwakilan Rakyat Daerah yang selanjutnya disebut 
DPRD adalah Lembaga Perwakilan Rakyat Daerah sebagai unsur 
penyelenggara Pemerintahan Daerah. 

6. Peraturan Daerah yang elanjutnya disebut Perda adalah 
Peraturan Daerah Kabupaten Konawe. 

7 Otonomi Daerah adalah hak, wewenang dan kewajiban Daerah 
Otonom untuk mengatur dan mengurus sendiri urusan 
pemerintahan dan kepentingan masyarakat setmpat sesuai 
dengan peraturan pen.mdang-undangan. 

8. Desa atau yang disebut dengan nama lain, selanjutnya disebut 
Desa adalah kesatuan masyarakat hukum yang memiliki 
kewenangan untuk mengatur dan mengurus kepentingan 
masyarakat setempat berdasarkan asal usu! dan adat istiadat 
setempai yang diakui dan dihormati dalam sistir Pemerintahan 
Negara Kesatuan Republik Indonesia. 

9. Pemerintah Dese atau yang disebut dengan nama lain adalah 
Kepala Desa dan Perangkat Desa sebagai unsur penyelenggara 
pemerintahan Desa. 

10. Pemerintahan Desa adalah penyelenggaraan urusan 
pemerintahan oleh Pemerintah Desa dan Badan 
Pemusyawaratan Desa dalam mengatur dan menguru 
kepentingan masyarakat setempat berdasarkan asal usul an 
adat istiadat setempat yang diakui dan dihormati dalam 
sistim pemerintahan Negara Kesatuan Republik Indonesia. 

11. Badan Permusyawaratan Desa atau yang disebut dengan nama 
iain, yang selanjutnya disingkat BPD, adalah lembaga yang 
merupakan perwujuan demokrai dalam penyelenggaraan 
Pemerintahan Desa sebagai unsur penyelengaran pemerintaher 
desa. 

12. Administrasi Desa adalah keseluruhan proses kegiatan 
pencatatan data dan informasi mengenai penyelenggaraan 
pemerintahan desa pada buku administrasi desa. 

13. Administrasi Umum adalah kegiatan pencatatan data dan 
informasi mengenai kegiatan administrasi pemerintahan desa 
pada buku adrinistresi umum. 

14. Administrasi Penduduk adalal kegiatan pencatatan data dan 
iformnasi mengeai penduduk dan iutasi penduduk pada buku 
administrasi penduduk. 



15. Administrasi Keuangan adalah kegiatan pencatatan data dan 
informasi mengenai pengelolaan keuangan pada buku 
administrasi keuangan. 

16. Administrasi Pembangunan adalan kegiatan pencatatan dan 
informasi pembangunan yang akan, sedang dan telah 
dilaksanakan pada buku administrasi pembangunan. 

17. Administrasi Permusyawaratan Desa atau yang disebut dengan 
BPD adatah kegiatan pencatatan data dan informasi mengenai 
8PD. 

BAB Il 

JENIS DAN BENT'UK ADMINISTRASI DESA 

Pasal 2 

Jenis administrasi desa terin cani. 
a. Administrasi Unum; 
b. Administrasi Penduduk; 
c. Administrasi Keuangan; 
d. Administrasi Pembangunan; 
e. Administrasi Badan Permusyawaratan Des (BPD); dan 
f. Administrasi lainnya. 

Pasal 3 

(1) Bentul< administrasi umum sebagaimana dimaksud dalam pasal 
2 huruf a terdiri dar : 
a. Buku Data Peraturan Desa; 
b. Buku Data Keputusan Kepala Desa; 
c. Buku Data lnventaris Desa; 
d. Buku Data Aparat Pemerntah De5a; 
e. Suku Data Tanah Mi!ik Desa/Tanah Kas Desa; 
f. Buku Data Tanah di Desa; 
g. Buku Agenda; dan 
h. Buku Ekspedisi. 
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(2) Bentuk A&ministrasi Penduduk sebagaimana dimaksud dalam 
pasal 2 huruf b terdiri dari : 
a. Buku Data {nduk Penduduk Desa; 
b. Buku Data Mutasi Penduduk Desa; 
c. Buku Data Rekapitulasi Jumtah Penduduk Akhir Buan; dan 
d. Buku Data Penduduk Sementara. 

(3) Bentuk Administrasi Keuangan Desa sebagaimana dimaksud 
dalam pasat 2 huruf c terdiri dari: 
a. BuKu Anggaran Penerimaan; 
b. Buku Anggaran Pengeluran Rutin; 
c. Buku Aaggaran Fengeluaran Pembangunan; 
d. Buku Kas Umum; 
e. Buku Kas Pembantu Penerimaan; 
f. Buku Kas Pembantu Pengeluaran Rutin; dan 
g. Buku Kas Pembanta Pengeluaran Pembangunan. 

(4) Bentuk administrasi pembangunan sebagaimana dimaksud 
dalam pasat 2 huruf d terdiri dari : 
a. uku Rencana Pembangunan; 
b. Buku Kegiatan Pembangunan; 
c. Buku Inventaris Proyek; dan 
d. Buku Kader-Kader Pembangunan/Pemberdayaan Masyarakat. 

(5} Bentuk admiristrasi Badan Permusyawaratan Desa (BPD) 
sebagimana dimaksud datam pasal 2 huruf e terdiri dari: 
a. Buku Data Anggota BPD; 
b. Buku Data Keputusan BPD; 
c. Buku Data Kegiatan BPD; dan 
d. Buku Agenda BPD; dan 
e. Buku Ekspedisi BPD. 

Pasal 4 

Jenis dan bentuk administrasi lainnya sebagaimana dimaksud 
dalam pasa 2 hruf f dapat ditambah sesuai kebutuhan dan 
ditetapkan denganu Peraturan Bupati Konawe 
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Pasal 5 

Model, bentuk dan ata cara pengisian buku administrasi desa 
sebagaimana dimaksud dalam p:al 2 dan pasat 3 tecantum dalam 
lampiran Peraturan Daerah ini. 

BAB Ill 

PEMBINAAN DAN PENGAWASAN 

Pasal 6 

(1) Pemerintah Kabupaten Konawe dan Camat wajib membina dan 
mengawasi pelaksanaan administrasi desa. 

(2) Pembinaan dan pengawasan Pemerintah Kabupaten Konawe 
sebagaimana dimaksud paa ayat (1) meliputi : 
a. Meretapan pengaturar yang berkaitan dengan administrasi 

desa; 
b. Memberikan pedoman tekis pelaksanaan administrasi desa; 
c. Melakukan evaluasi dan pengawasan pelaksanaan 

administrasi desa; dan 
d. Memberikan bimbingan, supervise an !onsultasi 

pelaksanaan administrasi desa. 
(3) Pembinaan dan pengawasan Camat sebagaimuena dimaksud 

pada ayat ( 1 ) meliputi : 
a. Memfasilitasi administrasi desa; 
b. Melakukan pengawasan administrasi desa; dan 
c. Memberikan bimbingan, supervise dan konsultasi 

pelaksanaan administrasi esa. 

BAB IV 
KFTENTUAN PFNUJTUp 

Pasal 7 

Hal-ha! yang belum diatur dalam Peraturan Daerah ini sepanjong 
mengenai pelaksanaannya, akan diatur lebih (anjut dalam 
Peraturan Bupati Konawe. 
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Pasal 8 

Peraturan mulai berlaku pada tar«ggal ditetapkan. 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan 
pengundangan Peraturan Daerah ini dengan penempatannya dalam 
Lembaran Daerah Kabupaten Konawe. 

Ditetapkan di Unaaha 
Pada tanggal i4 Januari 
2008 

BUPATI KONAWE, 

T.T.0 

H, LUKMAN ABUNAWAS 
Diundangkan di Unaaha 
Pada tanggat 18 Januari 2008 

SYRETARIS DAERAH, 

T.T.D 
MUSTARI. T 

LEMBARAN DAERAH KABUPATEN KONAWE TAHUN 2007 NOMOR 50 

UNTUK SALINAN 
DISALIN SES\A! DENGAN ASLINYA 

KA3AG. HUKU]SETDA KA6. KONAWE, 

I - 
H. SH 
NIP 50 
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BUKU DATA PERATURAN DESA 
TAl:1.UN . 

Lampi1an Peraturan Daerah Kab. Konave 
Nomor : 2 Tahu1 2008 
Tangal . 14 Januari 2008 

Model A. L 

- 
NOMOR DAN NOMOR DAN URAIAN NOMOR DAN 

NO TANGGAL TENT ANG TANGGAL TANGGAL DI KETERANGAN 
PEATURAN DESA SI NGAT PERSETUJUAN BPD LAPORKAN -- I 2 ,, 4 5 6 7 .5 >---· 

---·- I 

7 

MENGET AHUI 
KEPALA DEA .......... 

UNTL/K SALINAN 
0ISALIN 5ES? TD£NW,NASLINYA 

KABAG. HUKUM ETDA KAB. KONAWEE, 

SEKRETAR'S DESA ......8..8..8....... 



BUKU DATA KEPUTUSAN KEPALA DESA 
TAHU!i.....83....s..·· Motel A.Z 

NOMOR DAN TANGGAL NOMOR DAN 
NO KEPUTUSAN KEPALA TENTANG URAIAN SINGAT TANGGAL DI KETERA 

DESA - .._ LAPORKAN 
1 2 3 4 5 6 

-- 

NC AN 

MENGET AHUI 
KEPALA DESA ...••..•••... 

UNTUK SALINAN 
DISALIN SESUAI DENGAN ASLINYA 

KABAC. HUKUM SETDA KAB. KONAWE 

H.ARIF BADI, SH 
NIP. 700 005 950 

SEKRETARIS DESA .......8....... 



Model A.3 

to $ 

.1 • 
ADAAN KEA DAA 

UARANG / TANGGAL PENGHAPUSAN 
BARANG 

A,NGUNAN BANGUN¥ 
AWAL TAHUN AKHTR I 

Rs DI disum Tgt. 
Bai' us1k ak juul bangk pengha Balk R 

an pusan 

10 - 
- 8 9 11 12 13 14 I 

I 

BUKU DATA NVENT ARIS DI SA ...........8..8.88.88.0,88,·800,38..... 
TAHU'N ,....88888.8.·.....,,·,··,,, 

antunn 

Pemerin,a Pro 
Kab/ 

Sumb 

h 
vins KOta 

ngan 

4 s 6 7 

ASAL BARA G / BANGUNA' ­ 1 

Urt Angunan 
Dibeli 

Sendiri 

MENGE TAHU 
KPALA DES.A. 

SEKRETARIS DESA ... 

UNTUK SALINAN 
DISALIN SFSUT ENG ASLINYA 

KABAG. !'JKUM]'E TDA KAB. KONAWE, 



DATA APARA PEMERINTAH DESA........s....sss..... 
TAHUN . 

Model A.4 

et I Pendidikan 

Nomor dan Nomor dan 
Jenls TEmpat Pangkat tanggal tanggal No Nata NTAP NIP KElamin Tanggal Agama Golongan Jabatan Keputusar Keputuran K 

Lahir . 
I 2 3 5 6 

. 
8 9 o 11 12 1. 4 7 

I 

LL 
MENGT TAHU 

KEPALA DES\ ....8.·...... SEKRETARIS DESA... •••.•......... 

UNT' K SALINAN 
DISALIN SESI I DENGAN ASL'NYA 

KABAG. HUKU'I $EDA KAB. KONAWE, 



B''KU DAT' TANAH MI II, DESA TANAH KAS DESA 
Model A.5 

I 
PA TOK PAPAN TKD JENIS TKD TAND)A NAMA BATAS . e 

Tan --- LO 'er . 
Lal 1gt «l al TD TD KA ur tu KE 

T 
A1 h­ le o Saw Fey tel hakl Keri AD K D K SI kan 
01 tad le ha ah al un Kola ng+ A AD 4 AD 
,\ 11 11 Ill Dr A ,\ 

.% -- ea -- ­ al 
>-- %­ 

I- � .. !Jl ___ -1! I­ 1 14 15 � 7 1s • 20 21 12 23 

I 

FROLEMAN 

Bantuan 
Asli 
Mull PE N 

1, MR I'll " [es. Tll 0 

Lua 
(Ha) 

r----------,........--------.---------------- 
1 • t Bula 

deter f 
i Pest 

Asa 
Faah 
MI 
Desad 
I anal 
as 
Pesa 

No 

MENGET AHUI 
KEPALA DESA.....8.88..... SEKRETARIS DESA....8...... 

UNT 
DISALIN SES 

KADAG. HUKU 

K SALINAN 
I DENGAN ASLINYA 

TDA KAB. KONAWE, 

SH 
50 



' € 

DATA TANAH TH DESA ....•..... 
TAHUN 

Model A.6 

'Huta Ta La 
11 nah in 

Leb 
t/Li Ko - [ 

dun son lai I 

g n 

22 23 24 

anan 

Pertanian 

7 
nakan H»tan 

/ Belul. 

n 
na Perin 

Per 
ke 
bu 

Penggunaan Tanah(M) l - 
Non Pertanian 

I I 
Fasil Peru Perd Perk Ind itas . Sa Te 

mah gan anto us! 
Umu 

wa gal 
an oat • an ri h an 

m 

Nma 
Peroran 

No 

'' 

------rTstatslakTanah(M2) 
! sdah ·s } Belum 
] iudah 3ersertfikat Bersertisikat 

ht[ 
8an (M2) ] H 
its» " " 

Huko ,M S p P VI IN 
j u 1 

·-- -----� +--r--+---f---+---+---+-----+---+- 
• 3 1''°,'Sy1,'',21 !' rt°, I ,17 r1" 20 , ! 

I 
I 

__ 

__.______._ 1 

__.____........._...._....__.,l�I�� ' ��__..___._Ll __ jJ__.___ 
MENGET AHU 

KLP'ALA DESA.. •• SEKRETARIS DES.' 

UNTUK SALINAN 
DISALIN SES I DENGAN ASLINYA 

KABAG. HUKU ETLA KAB. KONAWE, 

SH 
50 



BUKU AGENDA 

Model. A.7 

Surat Masuk Surat Kcluar 
No Tanggal Surat I Isi Isi Tanggal/vomor Keterangan 

Nomor Tangga! Pengirim Singkat Singkat Pergirimcn Tujuan 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 I0 -- 

I 

----- 
MENGET AHUI 

KEPALA DES4.....8...8........ 

UN'UK SALINAN 
DISALIN SES I DENGAN ASLINYA 

KABAG. HUKU ETDA KAB. KONAVIE, 

SEKRETARIS DESA.. ..•............• 

SH 
50 



BUKU EKSPEDIS 
TAHUN............. 

Model A.8 

----i-­ 
URA"KETERANGAN 

6 - -·--· 

·-----· ISIS1 GK/T..SURAT YANG 
� 

NOMOR TANGGAL PENGIRIMAN TANGGAL DAN TUJUAN SL URUT NOMOR SURAT DIKIRIM !---···--� -- l 2 3 4 5 

i 
I 

__ J_ 
MENGETAHUI: 

KEPALA DESA............... SEKRETARIS DES.A. 

UNTUK SALINAN 
DISALIN SESI I DENGAN ASLINYA 

KADAG. HUKUI ETDA KAB. KONAWE, 



I 
t» 

BUKU DATA INDUK PENDUDUK DESA........... 
TAHUN............ 

Model B.1 

TEMPAT & I �l NAMA JENIS STATUS TANGGAL LAHIR PENDI DAPAT KE KEDUDUKAN LENGKAP/ PER >---- DIK.AN PEKER ME.M WARGA ALAMAT NOMOR ] NCMOR NO KELA TEM AGAM' DLM PANG MIN KAWIN PAT TANG TER JAAN TAC.A NEGARA LENGK.AP KELUARGA KIP <SK 
GIL.AN AN L.AHI GAL AKHIR HURUF AN I R I _____ ,_ 

I 2 3 4 s 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

I - 

� 
MENGETAHU: 

KEPALA DESA................... 

UN 
DIS 4LIN SES 

KABAG. HUKU 

K SALINAN 
I DENGAN ASLINYA 
ETDA KAB. KONAWE, . 

SEKRETARIS DESA.............. 



tv 

BUKU DATA MUTASI PENDUDUK DESA 
BULAN TAHUN . 

M«de1 B.2 

TEMPAT & TANGGAL I ENAMBAHAN PENGELUARAN NAMA LAHIR JENI KEWARGA KET NO LENGKAP/ KELAMIN NEGARAAN I PINDAH T%cc PANGGIL.AN TEMPAT TANGGAL DATANG TA GGAL LAHIR TAN GAL TANGGAL MATT D.RI KE 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 T 14 15 + 

I I 
MENGET AHUI: 

KEP ALA DESA . 

INT' KSALINAN 
DISALIN SES! II DENGAN ASLINYA 

KABAG. HUKU [ETDA KAB. KONAWE, 

H. ARIF BADI SH 
NIP. 'O 005 950 

SEKRET ARIS DESA . 



le 

BUKU DATA REKAPITLASJ JUMLAH PENDUDUK 
BULAN............TAHUN.......as.. 

Model B.3 

N 

7. IKET 
JJWA 

A (30+:I) 

�- 
TAMBAHAN BUI.Al\ -4-=-+ ML PENDJDUK AWAL BLN PENGURANGAN BULAN 'NI 

JML PENDUDUK AKH'R TI NAM -� 
WNA WNJ LAHIR DAT NG MATT PINDAH 

NO DUSUN JML JML JML 
LINCK UN!AN AWGGOTA J1WA WNA WNI WNA WNI WNA WI WNA WNI WNA WNI ML JM' KN L I I. P ANGGOTA KF' UJARGA (3+8) -- KK L p !. p l. I L P L p L p L p L p L p L p KELUARG ·--- . •·-· - - 

I 2 J d s 6 7 H 9 10 II 12 1 14 15 16 17 18 19 20 .t 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 ·-- -····-······-···-•«- --· >---- -� .. 
I 

I 

. I Lt - 
MENGE'TAHU: 

KEPALA DESA.... .... SEKRETARIS DESA... 

UNTH 'K SALINAN 
DISALIN SESI 4 DENG4AN ASLINYA 

KABAG. HUKUI [SETDA KAB. KONAWE, 



BUKU DATA PENDUDUK SEMENTARA 
TAHUN .. 

Jenis Nomor Tempat dan Kewarganegaraan Nama Kelam 
No Lengkap/ 

. Identias/ Ta.nggal Pekerjaan 
. Datang 

Tanda Lahir' Dari Panggi/an LKN PR Pengenal Umur Kebangsaan Keturunan 

- r--- ----·- - - ­ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 to 

I I 
I I 

LC_ I 
MENGETAHU: 

KEPALA DESA........ 

3ALINAN 
=:jig~iii4sLnNYA 

'TDA KAB. KONAWE, 

Medel B.4 

Nama 
iaksud dan Datang Pergi 

Ke datangan Alamat Tanggal Tanggal Ket 
yang 

Didatan i 
11 12 13 14 15 

SEKRETARIS DES........a........ 



·1 

ANGGARAN PENERIMAAN 
TAHUN........... 

·-- 
KODE URAIAN / KEGLATAN JUMLAH KE ANGGARAN (Rp) 

I 2 3 

JUML AH 

Model C.1.a 

TERAN- •J_/\_N 
__ 

J 

4 

MENGETAHUI: 
KEPALA DESA .. 

UNT' IK SALINAN 
DISALIN SES! I DENGAN ASLINYA 

KABAG. HUI,U} ETDA KAB. KONAWE, 

BENDAHARAWAN DESA .. 



ANGGARAN PENG ELUARAN RUTIN 
TAHUN......... 

Model C.t.b 

KODE URALAN / KEGIAIAN JUMLAH KETERANGAN ANGGARAN (Rp) 

1 2 3 4 

I 
I 

-- ---· 
JUMLAH 

MENGETAHUI: 
KEPAL/ DESA .....ao.... BEND/HAR\WAN DESA... ••........ 

UNT' K SALINAN 
DISALIN SES 4 DENGAN ASLINYA 

KABAG. HUKU [SETDA KAB. KONAWE, 



ANGGARAN PENGELUARAN PEMBANGUNAN 
TAHUN........... 

Model C.1.c 
--, 

KODE URAIAN / KEGIATAN JUMLAH KETERANGAN i ANGGARAN (Rp) 
-.­ 

1 2 3 4 I 

JUMLAH 
-'-- 

MENGETAHUI: 
KEPALA DESA .. BENDAHARAWAN DESA............. 

UNTUK SALINAN 
OISALIN SEi GANA5LINYA 

KABAG. HUKUI IE"DA KAB. KONAWE, 



BUKU KAS UMUM 
TAHUN.......... 

Model C.2 

PENERIMAAN PENGELUARAN 

TANGGAL URAIAN NOMOR POS / KODE 4UMLAH TANGGAL URAIAN NOMOR POS/ KODE JUMLA¥ 
BUKTI ANGGARAN (Rp) BUKTI ANGGARAN (Rp) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 - 

I 
I - 

MENGETAHUI: 
KEPALA DESA . BENDAHARA WAN DESA. . 

UNTUK SALINAN 
DISALIN SES! J DENGAN ASLINYA 

YABAG. HUKU} ETDA KAB. KONAWE, 

SH 
50 



• 

BUKU KAS PEMBANTU PENERIMAAN 
TAHUN . 

Model C.3.a 

- --- 
POS / KOLE ANGGARAN 

JUMLAH - 
Ill IV V VI VII VIII (Rp) 

(Rp) (+') (Rp) (Rp) (Rp) (Rp) 
6 7 8 9 10 11 12 - 

I 
I 
I 

t I 

d 

NON,OR 
UKTT l II 

(Rp) (Rp) 
:l 4 5 

MFNGETAHUI: 
KEPALA DESA. ...•.•...• BENDAHARAWAN DESA............. 

UNTU SALINAN 
DISALIN SESU, II DENGAN ASLINYA coo....co.ao.co..... 

KABAG. HUKUI [ETD,A KAB. KONAWE, 



BUKU KAS PEMBANTU PENGELUARAN RUTIN 
TAIIUN . 

Model C..b 
,-..--- 

NOMOR POS /KODE ANGGARAN JUMLAH TANGGAL URAIAN BUKTI I II 7 III JV V VI (Rp) 
(Rp) (Rp) (Rp) (p) (Rp) (Rp) --- 

1 2 3 4 s 6 7 8 9 10 

• I ­ L _______________ , - 

MENGETAHU 
KEPALA DESA .......• BENLAHARAWAN DESA.................. 

UNTUX SALINAN 
DISAdN SESmfJENGtJf°ASLINYA 

KABAG. HUKU SE·DA KA. KONAWE, 

H.A 1F4� 
NIP. 70¢ 005 5, 



­ 

BUKU KAS PEMBANTU PENGELUARAN PEMBANGUNAN 
TAHON . 

Model C.3.c 

NOMOR POS/ODE ANGGARAN 
TANGGAL URAIAN ­ 

BUKTI I II II, IV V \ 

- (Rp) (Rp) _gRpy (Rp) (Rp) (R 

1 2 3 4 5 I 6 7 8 ' I---••··--··--· 

I 

----------· I 

JUMLAH 
(Rp) 

10 

MENGETAHUI: 

KEPALA DESA . BENDAHARAWAN DESA............. 

ALINA.N 
GAN ASLINYA 

• KONAWE, 
« 



BUKU RENCANA PF MBANGUNAN 
TAHUN . 

Model D.1 

11 10 9 8 

JUMLAH PELAKSANA MANFAAT KETERANGAN 

7 

DAY A 

-·····. 
NAMA SUMBER BIAYA 

NO POYEK' LO,ASI ­ 

KEGIATAN PEMERINTAH I ROVINSI KAB/KOTA SWA 

1 2 3 4 €: 6 ,, 

I 

MENGETAHU: 
KEPALA DESA ...... SEKRETARI DESA....... 

UNTUKSALINAN ...o.... ...coo.o..... 
DISALIN SESI, I DENGAN ASLINYA 

KABAG. HUKU» SETDA KAB. KONAWE, 



BUKU KEG'ATAN PEMBANGUNAN 
TAHUN............. 

Model D. 

-- 
SUMBER BIA YA SIFAT PROYEK 

NO NAM VOLUME JUMLAH WAKTU PELAKSANA KET PROYE PEME PROVINSI KAB/ SWADAY A BARU LANJU'TAN RINT AH KOTA 

l 2 3 4 $ 6 7 8 9 10 11 ­ 

I I 

MENGETAHUI: 

KEPALA DESA .. SEKRETARIS DESA................ 

UNTUK SALINAN 
DISALIN SESUII DENGAN SLINYA 

KABAG. FUKU ETDA KAB. KONAWE, 

- 
H. A'IF BA. H 
NIP. 700 G 0 



BUKU IVENTENTARIS ROYEK 
TAHUN............ 

Model D.3 

IS /NAMA PROYEK VOLUME BIAYA LOKASI KI TERANGAN 
2 3 4 5 6 - - 

JEN 
1 

NO 

MENGETAHUI: 
KEPALADESA .. SEKRETARIS DESA.............. 

UNT'K SALINAN 
DISALIN SES! DENGAN ASLINYA 

KABAG. HUKU ETDA KAB. KONAWE, 



BUKU KADER-KADER PEMBANGUNAN 

Model D.4 

NO NAMA UMUR JENIS PENDIDIKA/KURSUS KELAMIN - -- 1 2 3 4 5 -· 

·-- 

BIDANG 

6 

ALAMAT 

7 

KET 

8 

MENGETAHUI: 
KEPALA DESA.......o........ SEKRETARIS DESA......a......... 

UNTUK SALINAN 
DISALIN SES T DENG~N ASLINYA 

KABAG. HUKU ETDA KAB. KONAWE, 



BUKU DATA ANGGOTA BADA PERMUSYAWARATAN DESA 
TAHUN.....so. 

Model E.1 

' . 
I 
l 

KEPUTUSAN KEPUTUSAN -­ 
PEN. 

GAMA JABATAN DIDIKAN PLNGA NGKATAN PEMBERHNTIAN KET 
TERAKHIR TANGGAL NO MOR TANGGAL NOMOR 

-- ­ 6 7 8 9 10 11 12 13 ·- 
I 

I 

I I 
I ___ l __ ­ I 

MENGE'TAMI 

KEE DSA SEKRETARIS DESA. 

UNTUK ALINAN 
D/SALIN SESI I ENGAN ASLINYA 

KABAG. HUKU FTDA KA3. 'ONAWE, 

± H. A.IF BAD! SH 
NIP. 70¥ 005 50 



BUKU DATA FPUTUSAN BPD 
TAHUN............... 

Model F 2 

MENGET AHUI 

KEPALA DESA . 

TENTANG 

... -·-r· 

URAIAN SING 'AT 

SEKRETARIS DESA 

KFIERANGAN 
i 

6 1 

'JNTUK SALINAN 
DISALIN SES1 d DENGAN ASLINYA 

KBAG. HUKUr ETDA KAB. KONAWE, 



r 

BUKU DATA KTGIATAN BPD 
fAHUN..... ..•• 

Mode' E.3 

crrzl 
I I 

, -· . -- � I 
PELAKSAN A 

1--- . 

I 
I 

. --· t- -- ' .. 
­ 

. 
I I 
! I 
[NO TENTANG 

�---+-· . ------ 
' ! 

MENGE TAHU1 
KEPALA DESA SEKRE'ARIS DESA 

UNT} K SALINAN 
DISALIN SES. I DENGAN ASL IYA 

KABAG. HUKU 5ETDA KA8 KOAWE, 



- ,- 

BUKU DATA AGENDA BPD 
TAHUN......as.... 

Madel E.4. t 

KET. 

I 

" 

I 

SURAT KELUAR 
- 

IRIM ISI ISI TANGGAL TUJUAN SINGKAT SINGKAT PENGIRIMAN 
-- 

K 

G 

I 
SURAT MASU 

NO TANGGAL SURAT PEN 
NOMOR TANGGAL ,.._ ·--·-·-··---- .. -- 

�- ··--·---·- -·-·· 

MENGETAHUE: 
KEPALA DESA ...• SEK&ETARIS DESA................ 

UNT} K SALINAN 
DISALIN SES I DENGAN ASLINYA 

KA8AG. HUKUI ETDA KAB. KONAWE, 

H. A IF BADl�C.H 
NIP. 700 005.50 



BUKU EKSPEDISI 
T HUN............. 

Model E.4.b 

NOMOR 
URUT 

TANGGAL 
PENGIRIMAN 

2 

� - 
TANGGAL DAN ISI SINGK/T..SURAT YANG SUR.AT YANG KETERANGAN 
NOMOR SURAT DIKIRIM DITUJU 

3 4 5 6 

I ·- 
MENGETAHUI: 

KEPALA DESA................... 

UNTUK SALINAN 
DISALIN SESI 4 DENGAN ASLINYA 

KABAG. HUKU ETDA KAB. KONAWE, 

SEKRETARIS DESA........a........ 




