











LAMPIRAN

PERATURAN BUPATI LAMANDAU
NOMOR TAHUN 2017
TANGGAL

TENTANG
PETUNJUK TEKNIS PENGGUNAAN DANA

BANTUAN OPERASIONAL PENDIDIKAN
PENDIDIKAN ANAK USIA DINI

BAB I
PENDAHULUAN

. Latar Belakang

Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan
Nasional pasal 28 menyatakan bahwa : (1) pendidikan anak usia dini
diselenggarakan sebelum jenjang pendidikan dasar. (2) pendidikan anak
usia dini dapat diselenggarakan melalui jalur pendidikan formal dan/atau
informal. (3) pendidikan anak usia dini pada jalur pendidikan formal
berbentuk taman kanak - kanak (TK), raudatul athfal (RA, atau bentuk lain
yang sederajat, (4) pendidikan anak usia dini pada jalur pendidikan non
formal berbentuk kelompok bermain (KB), taman penitipan anak (TPA),
atau bentuk lain yang sederajat. Sedangkan pasal 46 ayat (1) berbunyi
pendanaan pendidikan menjadi tanggung jawab bersama antara
pemerintah, pemerintah daerah, dan masyarakat; dan ayat (2) berbunyi
pemerintah dan pemerintah daerah bertanggung jawab menyediakan
anggaran pendidikan sebagaimana diatur dalam pasal 31 ayat (4) Undang —
Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945.

Program Bantuan Operasional Pendidikan (BOP) AUD dapat meringankan
biaya pendidikan terutama bagi anak dari keluarga tidak mampu untuk
memperoleh layanan PAUD yang lebih bermutu. Dalam rangka
mewujudkan pengelolaan, pertanggungjawaban dan pelaporan penggunaan
dana BOP AUD yang akuntabel, tepat sasaran dan tepat waktu serta
sesuai ketentuan yang berlaku, maka diterbitkan Petunjuk Teknis
Penggunaan Bantuan Operasional Pendidikan Anak Usia Dini, agar
dijadikan acuan oleh semua pihak dalam penyelenggaraan program PAUD.

. Pengertian BOP AUD

Bantuan Operasional Pendidikan yang berasal dari anggaran pendapatan
dan belanja daerah Kabupaten Lamandau selanjutnya disingkat BOP AUD
APBD Kabupaten adalah program pemerintah daerah Kabupaten
Lamandau melalui DPA, Dinas Pendidikan dan Kebudayaan, untuk
menyediakan pendanaan biaya operasional Pendidikan dan Pendanaan
Rutin bagi satuan pendidikan Anak Usia Dini di Kabupaten Lamandau.

. Tujuan BOP AUD

Secara umum program BOP AUD bertujuan untuk meringankan beban
masyarakat terhadap pembiayaan pendidikan dalam rangka Program
Pendidikan Anak Usia Dini yang bermutu, serta berperan dalam
mempercepat pencapaian Standar Pelayanan Minimal (SPM) pada sekolah-
sekolah yang belum memenuhi SPM, dan pencapaian Standar Nasional
Pendidikan (SNP) pada sekolah-sekolah yang sudah memenuhi SPM.
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C.

(tujuh) hari kerja pada awal bulan Oktober.
mgambilan Dana
tentuan yang harus diikuti terkait pengambilan dana BOP AUD oleh

sekolah adalah sebagai berikut:

Pengambilan dana BOP AUD dilakukan oleh bendahara sekolah atas
persetujuan Kepala Sekolah dan dapat dilakukan sewaktu-waktu
sesuai kebutuhan dengan menyisakan saldo minimum sesuai
peraturan yang berlaku. Saldo minimum ini bukan termasuk
pen tongan.

Dana BOP AUD harus diterima secara utuh oleh sekolah dan tidak
diperkenankan adanya pemotongan atau pungutan biaya apapun
dengan alasan apapun dan oleh pihak manapun;

Dana BOP AUD dalam suatu periode tidak harus habis dipergunakan
pada periode tersebut. Besar penggunaan dana tiap bulan disesuaikan
dengan kebutuhan sekolah sebagaimana tertuang dalam Rencana
Kegiatan dan Anggaran Sekolah (RKAS).

BAB IV
PENGGUNAAN DANA B™ P AUD

omponen Pembiayaan

:nggunaan dana BOP AUD di sekolah harus didasarkan pad
:sepakatan dan keputusan bersama antara Tim Manajemen BOP AU
:kolah, Dewan Guru dan Komite Sekolah. Hasil kesepakatan di ata
irus dituangkan secara tertulis dalam bentuk berita acara rapat da
tandatangani oleh peserta rapat. Kesepakatan penggunaan dana BOP

"UD harus didasarkan skala prioritas kebutuhan sekolah, khususny

ntuk membantu mempercepat pemenuhan standar pelayanan minimz:

an/atau standar nasional pendidikan.

Dana BOP AUD yang diterima oleh sekolah, dapat digunakan untu

1

1lembiayai komponen kegiatan-kegiatan berikut:

o Komponen Penggunaan Keterangan
Kegiatan  dalam { ¢« Administrasi Termasuk untuk ATK dan
rangka pendaftaran konsumsi panitia pada sa:
penerimaan ¢ Penggandaan formulir | proses pendaftaran
peserta didik baru Dapodik

Pembuatan Spanduk

¢« Penyusunan
RKS/RKAS
berdasarkan hasil
evaluasi diri sekolah

» Dan kegiatan lain yang

terkait dengan

penerimaan peserta

didik baru

2. Kegiatan ¢ Pengembangan Termasuk untuk :
pembeajaran dan pendidikan karakter e Biaya transportasi d
ekstrakurikuler e Pendidikan lingkungan akomodasi peserta
peserta didik hidup didik/guru dalam rangka
« Pembiayaan lomba- mengikuti lomba

lomba yang tidak | » Fotocopy
dibiayai dari dana
pemerintah/pemda

Pembelian bahan- | ¢ Buku tulis, Spidol,
bahan habis pakai kapur tulis, pensil,
kertas, bahan
praktikum, buku induk
peserta didik, buku
inventaris































rupiah) tersebut merupakan jumlah yang dapat di.__rangkan dari
penghasilan bruto.

BAB VIII
PENGAWASAN, PEMERIKSAAN DAN SANKSI

A, mgawasan .
ngawasan program BOP meliputi pengawasan melekat, pengawasan fungsional,
n pengawasan masyarakat. . )

1. Pengawasan Melekat yang dilakukan oleh pimpinan masing-masing mstansi
kepada bawahannya baik di tingkat kabupaten maupun sekolah. Prioritas
utama dalam program BOP adalah pengawasan yang dilakukan oleh
Dinas Pendidikan dan Kebudayaan kepada sekolah.

Pengawasan Fungsional Internal oleh Inspektorat

Inpektorat dengan melakukan audit sesuai dengan kebutuhan lembaga
tersebut atau permintaan instansi yang akan diaudit, serta sesuai dengan
wilayah kewenangan masing-masing.

3. Pengawasan oleh Badan Pengawas Keuangan dan Pembangunan
(BPKP) dengan melakukan audit atas permintaan instansi yang akan diaudit.

4. Pemeriksaan oleh Badan Pemeriksa Keuangan (BPK) sesuai denga

kewenangan.
Pengawass — masyarakat dalam rangka transparansi pelaksanaan progral
BOP oleh unsur masyarakat dan unit-unit pengaduan masyarakat yar
terdapat di sekolah dan Dinas Pendidikan dan kebudayaan, mengacu pac
kaedah keterbukaan informasi publik, yaitu: semua dokumen BOP dap:
diakses oleh publik kecuali yang dirahasiakan. Apabila terdapat indika
penyimpangan dalam pengelolaan BOP, agar seg 1 dilaporkan kepac
instansi pengawas fungsional atau lembaga berwenang lainnya.

B. Sanksi

Sanksi terhadap penyalahgunaan wewenang yang dapat merugikan nega

dan/atau sekolah dan/atau peserta didik akan dijatuhkan oleh aparat/pejabat

yang berwenang. Sanksi kepada oknum yang melakukan pelanggaran dapat
diberikan dalam berbagai bentuk, misalnya seperti berikut.

1. Penerapan sanksi kepegawaian sesuai dengan peraturan dan undang-undai
yang berlaku (pemberhentian, penurunan pangkat, mutasi kerja).

2. Penerapan tuntutan perbendaharaan dan ganti rugi, yaitu dana BOP ya
terbukti disalahgunakan agar dikembalikan kepada satuan pendidikan at:
ke kas daerah provinsi.

3. Penerapan proses hukum, yailu mulai proses penyelidikan, penyidikan d:
proses peradilan bagi pihak yang diduga atau terbukti melakuk:
penyimpa tan dana BOP.

4. Pemblokiran dana dan penghentian sementara seluruh bantuan pendidik
yang bersumber dari APBD pada tahun berikutnya kepada Kecamat:
bilamana terbukti pelanggaran tersebut dilakukan secara sengaja d
tersistem untuk memperoleh keuntungan pribadi, kelompok, atau golongan.

BAB VI
PELAYANAN DAN PENANGANAN
PENGADUAN MASYARAKAT

Program yang baik akan memastikan bahwa setiap pertanyaan, usulan dan keluhan

m dapatkan respon. Pengelolaan Pelayanan dan Penanganan Pengaduan

Masyarak: (P3M) dalam program BOP ditujukan untuk:

1. Mengatur alur informasi pengaduan/temuan masalah agar dapat diterima leh
pihak yang tepat;

2. Memastikan bahwa pengelola program akan menindaklanjuti setiap pengaduan
yang masuk;

[ ]



C.

] mastikan setiap progres penanganan akan didokumentasikan secara jek
1 nyediakan bentuk informasi dan data base yang harus disajikan dan dapat
¢ kses publik.

1 :dia

Informasi, pertanyaan, atau pengaduan dapat disampaikan secara langsung, atau
melalui SMS, telepon, surat atau email. Berikut adalah media yang dapat
digunakan untuk menyampaikan informasiterhadap program baik yangbersifat
masukan/saran, pertanyaan, maupun keluhan, adalah:

1. Facebook : humas Disdikjar Kabupaten Lamandau
Telepon / SMS  : 0812 5407 5967
Email : humas.disdikjar.lamandau@gmail.com
4. Twitter : HDikjarLamandau

" agas dan Fungsi Layanan

Tim Manajemen BOP melaksanakan fungsi-fungsi untuk melakukan tindak lar 11

terhadap informasi/pengaduan yang diterima. Pembagian tugas dan fungsi
yanan ada program BOP adalah sebagai berikut.

im Manajemen BOP Kabupaten

Menetapkan etugas Unit P3M;
Menerima m mencatat semua informasi (saran, pertanyaan, dan
pengaduan) dari masyarakat baik yang disampaikan melalui telepon, email,
surat, termasuk hasil temuan audit ke dalam sistem pengaduan BOP

3. Menjawab pertanyaan dan menindaklanjuti usul/saran/masul 1 da
masyarakat, termasuk yang disampaikan melalui sistem pengaduan onlir
dan sms di laman BOP;

4. Melakukan penanganan yang diperlukan dan memonitor kemajuan da
hasil penanganan pengaduan.



Formulir BOP-01

CONTOH
RENCANA PENGGUNAAN DANA BOP PERIODE ..... s/d .....
Jumlah Peserta Didik :........... peserta didik
Jumlah Dana BOP : Rp ............ .
Rencana Penggunaan Dana BOP di Sekolah
No Komponen Jumlah Dana (Rp)
TOTAL

Ketua Komite Sekolah Kepala Sekolah Bendahara




Formulir BOP-02

CONTOH
LAPORAN PENGGUNAAN DANA BOP PERIODE ..... s/d .....
A. Pengeluaran
No Jenis Pengeluaran Tanggal/Bulan Jumlah (Rp)
B. Pembelian Barang/Jasa
Nama
No Barang/Jasa Tanggal/ Toko/ Jumlah
yang dibeli Bulan Penyedia (Rp)
Jasa

Ketua Komite Sekolah Kepala Sekolah Bendahara



Formulir BOP-03

LEMBAR PENCATATAN PENGADUAN MASYARAKAT

1. Identitas Pengaduan

a. Nama T TP T
b. Alamat TP P PP TPTPPPPTRS PP
2. Tanggal Terima Pengaduan : .........ccoooeiiiiiiiiiiee
Lokasi Kejadian
a. RT/RW/Dusun L ettt ereeneeaeetetaeneeeeneareetetatirnaaarans
b. Desa/Keluarahan © et eeeeeeeeeeeeieeeeeeneeteteiereiaittareanaaanaas
c. Kabupaten/Kota ettt eteeeeeteeeteaeaeeeeeeraiiiaiaaa
d. Provinsi © ettt etetetereeeteeerieeeeeeaenerenieerreeeaaaaaaas

4. Uraian Pengaduan:

......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

Tanggal Penyelidikan Dilakukan ettt eeeteteereneeeeeneeeraeneteeaeaheaes
Penyelidik: ..o e e

531 -1 o L

o N oo

Keputusan/Rekomendasi:

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

10. Tanggal pemberitahuan kepada Pengadu tentang keputusan/dan

pelaksanaan keputusan:

.......................................................................................................

.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

Melaporkan:
UPM Prov/Kab/Sekolah,

.............................................



Formulir BOP-04

LEMBAR PENCATATAN PERTANYAAN/KRITIK/SARAN

1. Identitas Penanya/Pemberi Saran

a. Nama - PPN
b. Alamat © ettt tedeeeereteneieiteseeseeeeseeeeeeeeeetatetiiataaiaaneaaaes
2. Tanggal Penerimaan Pertanyaan/Saran: ............c.cocoviiiiiniiiininnn...

3. Uraian Pertanyaan/Saran:

.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

4. Penerima Pertanyaan/Saran: .........ccocevuiiniiiiiiiiiiiiiiiii e

5. Tindak Lanjut Saran: ..........cccccveiiiiiiiiniiiiie e

.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

Melaporkan:
UPM Prov/Kab/Sekolah,




Rekapitulasi Pembelian Barang Inventaris di Sekolah

Format BOP-05

Tahun .......... cecocsscee Dibuat oleh Sekolah
Diserahkan ke Disdik Kab
Sekolah
Status : Negeri / Swasta
Desa/Kecamatan
Kab
Provinsi
No Baran Jumlah Jumlah Total
g Unit Dana Dana

Total

Kepala Sekolah,

.............................




Formulir BOP -K1
Diisi oleh Sekolah
Dikirim ke Tim Manajemen BOP Kab

RENCANA ANGGARAN PENDAPATAN DAN BELANJA SEKOLAH (RAPB)
TAHUN AJARAN .....

Nama Sekolah
Desa/Kecamatan
Kabupaten
Provinsi
PENERIMAAN
No. | No. Uratan Jumlan | N Uraian Jumlah
Urut | Kode Kode
1 2 3 4 6 7 8
1 1 SISA TAHUN LALU Program Sekolah
1 Pengembangan Kompetensi Lulusan
18 2 |PENDAPATAN RUTIN 2 Pengembangan standar isi
3 Pengembangan standar proses
BANTUAN OPERASIONAL Pengembangan pendidik dan tenaga
ul 3 | PENDIDIKAN (BOP) 4 kependidikan
Pengembangan sarana dan prasarana
3.1 |BOS Pusat 5 sekolah
3.2 | BOS Provinsi 6 Pengembangan standar pengelolaan
3.3 | BOS Kabupaten/Kota 7 Pengembangan standar pembiayaan
Pengembangan dan implementasi sistem
IV | 4 |BANTUAR 8 penilaian
4.1 |Dana dekonsentrasi
- 4.2 | Dana Tugas Pembantuan
6 ) 4.3 |Dana Alokasi Khusus
Lain-lain (bantuan luar
4.4 |negeri/hibah)*
v § SUMBER PENDAPATAN LAINNYA
S.1
5.2
Jumlah Penerimaan
* Sebutkan jika ada
Menyetujui,
Tempat, tanggal bulan dan tahun
Ketua Komite Sekolah Kepala TK,
NiP. ...t
Mengetahui,

Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
Kabupaten Lamandau,

NIP. ...




RENCANA KEGIATAN DAN ANGGARAN SEKOLAH (RKAS)

TAHUN AJARAN .....

Nama Sekolah
Desa/Kecamatan Formulir BOP-K2
Kabupaten Diisi oleh Sekolah
Provinsi Dikirim ke Tim Manajemen BOP Kab
Triwulan
Sumber dana . BOP

o. No. Kode Uraian Jumlah Triwulan

Urut (dalam Rp) I n m v
1 2 3 4 5 6 7 8
Menyetujui,

Ketua Komite Sekolah

Tempat, tanggal bulan dan tahun
Kepala TK,

Mengetahui,
Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
Kabupaten Lamandau,




BUKU KAS UMUM

Nama Sekolah Formulir BOP-K3
Desa/Kecamatamn — © .....cocoieiieiiiiiiiiiiiae e Diisi oleh Bendahara
Kabupaten Disimpan di sekolah
ProvinSi e
Tanggal ode No. Bukti Uraian Per;g;il;?g an Per{zgﬁt&gz)‘an Saldo
1 4 5 6 7
Mengetahui

Keala Sekolah




( (

BUKU PEMBANTU KAS
Bulan :
Nama
Sekolan Formulir BOP-K4
Desa/KecamatQrm Diisi oleh Bendahara/Guru
Kabupaten s Disimpan di sekolah
Provinsi
Tanggal No. Kode No. Bukti Uraian Per;;re‘il;)izt()zan Per(llgi:tct;iztr)'an Saldo
1 2 4 5 6 7
e, e 20...
Mengetahui Bendahara
Kepala Sekolah
(o )






(

BUKU PEMBANTU PAJAK
Bulan :
Nama Sekolah ............................................ Formulir BOP-K6
: Diisi oleh
Desa/Kecamarltart e Bendahara
: Disimpan di
Kabupaten = sekolah
Provinsi R
Penerimaan Pengeluaran
Tanggal Klg(:i.e No. Uraian (Debit) (Rredit) Saldo
E Kkti 4 5 6 7
......... e 2000

Kepala Sekolah






Nama Sekolah

REKAPITULASI REALISASI PENGGUNAAN DANA BOP

PERIODE TANGGAL : ...o..vvveivernrennenn

{ Triwulan ke .....) Tahun

Formulir BOP-K7a

Dlisl oleh Sekolah

Dikirim ke Tim Manajemen BOP Ki

Desa/Kecamatan
Kab
Provinsi
Penggunaan Dana BOP
Pembayaran Penge
Memb | Pemblay Biaya lain
Pe ba Keglat Kegiat Pembell ht;:’:toz::':im m':;ng antu aan Fembelian | jikasumiah
No. Program/Keglatan ng‘::: " f:g:l:t:’;n pemebgel:/z:an uignag:: ebn;h::n l::ggt‘l;lan Perawatan h siswa elol komponen 1
Urut 9 Perpustakaa p siswa baru dan eskul dan habis j’:saa" sekolah g‘l.;ru ton:rzr l: rofes miski | P e:‘gz n perangkat PO 12
n siswa ufian pakai an tenag guru n
kependidikan ht ,
honorer BOP komputer telah terpe
1.1 Pengembangan Kompetensi Lulusan
1.2 Pengembangan standar isi
1.3 Pengembangan standar proses
Pengembangan pendidik dan tenaga
1.4 oy
kependidikan
1.5 Pengembangan sarana dan prasarana
’ sekolah
1.6 Pengembangan standar pengelolaan
1.7 Pengembangan standar nembiavaan
1.8 Pengembangan dan im  mentasi sistem
) penilaian
Menyetujui, Bendahara/
N Penanggungjawa
Kepal kolah
epala sekola b kegiatan






BERITA ACARA PENUTUPAN KAS

Tanggal Penutupan Kas

Nama Penutup Kas (Pemegang

Kas)
Tanggal Penutupan Kas Yang
alu

Jumlah Total Penerimaan (D)
Jumlah Total Pe geluaran (K)
Saldo Buku (A =D

Saldo Kas {B)

Sa .2 kas B terdiri
dari:
1. Lembaran uang kertas

- K)

Rp 100.000,-

Lembaran uang kertas Rp
Lembaran uang kertas Rp
Lembaran uang kertas Rp

Lembaran uang kertas Rp
Lembaran uang kertas Rp

Lembaran uang kertas Rp

2. Keping uang

logam Rp
Keping uang logam Rp
Keping uang logam Rp
Keping uang logam Rp

3. Saldo Bank, Surat Berharga dll

Perbedaan (A-B)

Keping
Keping
Keping
Keping

Sub Jumlah (2)Rp ... . .

Sub Jumlah (3) Rp

Jumlah (1 +2+3)Rp . .

Yang diperiksa,
Bendahara/Pemegang Kas

Yang Memeriksa,
Kepala Sekolah






Formulir BOP-K8

BANTUAN OPERASIONAL SEKOLAH (BOP)
REKAPITULASI LAPORAN PENGGUNAAN DANA

Dibuat oleh Tim Manajemen BOP Kab

KABUPATEN................
PROVINST c.covviiiiiiiiiinniinciecneenseienennees
TAHUN ..........
Penggunaan
Dana
Keglat Keglata I;;mcbiay:mn Biaya
Pengemba an Keglatan 9 Pembelian Langgana Peraw b ln rarium Pengemba Membant Pemblay Pembelianper lainnya jika
No. Nama ngan peneri | pembelajaran ulan an bahan gg a atan hl:,::ang;m ngan s u aan € a ka';p komponen 1 Jumlah
Urut Sekolah Perpustak maan daneskul ng habis n ¢ay sekol rer aan profesi pengelol ng sd. 12
dan dan jasa tenaga miskin komputer
aan siswa siswa pakai ah guru aan BOP telah
b uflan kependidikan
aru honorer terpenuhi

Ketua Tim BOP

Ditetapkan di Nanga Bulik
pada tanggal

Diundangkan di Nanga Bulik

pada tanggal
SEKRETARIS NARRAYW WARTIPATEN LAMANDAU,




