IR o
BUPATI SUMENEP

PROVINSI JAWA TIMUR

PERATURAN BUPATI SUMENEP =
NOMOR /5 TAHUN 2017 |

TENTANG
KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS FUNGSI
DAN TATA KERJA UNIT PELAKSANA TEKNIS .
PADA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
KABUPATEN SUMENEP
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI SUMENEP,

Menimbang : bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 9 Peraturan

Dacrah Kabupaten Sumencep Nomor 9 Tahun 2016
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Dacrah
Kabupaten  Sumenep;: sperlu menctapkan  Peraturan
Bupati tentang Kedudukan, Susunan Organisast, Tugas
Fungsi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Tceknis padar Dinas
Kependudukan dan Pencatatan  Sipil  Kabupaten

Sumencp.
Mecngingat o 1. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan - Perundang-undangan

(Lecmbaran Negara Tahun 2004 Nomor 82, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5234);

2. Undang-Undang Nomor &5 Tahun 2014 tcntang
Aparatur Sipil Negara (Lembaran Negara Rcepublik
Indonesia Tahun 2014 -Nomor 6, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5494); L

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan  Dacrah (Lembaran Negara - Republik
Indonesia  Tahun 2014 - Nomor 244, Tamlbahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587)
scbagaimana tclah - diubah beberapa kali, terakhir
dengan  Undang-Undang Nomor 9  Tahun 2015
tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang
Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Dacrah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negaras Republik
Indonesia Nomor 5679);




Menctapkan

4. Pcraturan Pcmcrmlah Nom()r 7() Tahun 2005 te nt(mg
Pembinaan dan Pcngjmmscm alas . Penyclenggaraan
Pemerintahan Da(mh (I,th(n(m Nu{dm chul)lll
Indonesia Tahun )O()w -Nomor, 16) Iambdhan
Lembaran Negara chublxk Indom_‘m NOMmor h()”%)

5. Peraturan Presiden: N()mm‘ 87 :ahun 20145 L(mmw

- Peraturan  Pe laksand(m Undann‘r Und(mU Nomor 12
Tahun 2011 Lcntanw P(*mbgntuk(m Pcmturan
Perundang-undangan; (Lembaxdn Ne ceara chu olik
Indonesia Tahun 2()14 Nomor: 199); - - . ;

6. Peraturan Pemerintah Nomor 18 ]dhlm 2016 wentang
Perangkat  Dacrah  (Lembaran ;N(g(na Republik
Indonesia  Tahun 2016  Nomor' 114, Tambahan
Lembaran Negara I\Lpubhk Indoncsia Nom()r 5887);

7. Pcraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun
2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah
(Berita Negara Repubhk lndon( sta lahun 2015 Nomor
2036); TR P Ce

8. Peraturan Dacrah ,}\’31.bt1pzllcxj1‘;‘ Sumcxjcp \J()mm B
Tahun 2016 tentang -~ Pembentukan dan - Susunan
Perangkat  Dacrah v (Lembaran. - D(umh : Duu?lh
Sumencp Tahun 2016 Nomor 10);° :

9. Peraturan Bupati Sumcnep: Nomor 49 ’Iahun 2()16
tentang Kedudukan, Susunan ()rga_msa&, Tugas
Fungsi dan Tata Kerja--Pinas, Kependudukan dan
Pencatatan  Sipil Kabupaten Sumcenep (Lembaran
Dacrah Dacrah Sumencep Tahun 2016 Nomor 49).

MEMUTUSKAN-

PERATURAN  BUPATI TENTANG KEDUDUKAN
SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS FUNGSI DAN TATA
KERJA UNIT PELAKSANA . TEKNIS PADA DINAS
KEPENDUDUKAN  DAN . PENCATATAN SIPIL,
KABUPATEN SUMENEP .: .~ . & .

. (BABIIJ‘ -}
KETENTUAN UMUM .

Pasal 1

Dalam Pcraturan ini vang dimakxud‘(lcng(m ;

1. Kabupatcen adalah Kabupaten Symencp;. :

2. Pcmerintah l\abup wen ’1ddl<1h P( mgrmtdh l\abupatcn
Sumenep; ! ‘ SRR S A PR AN

Bupati adalah Bupau Sumcm p N
Wakil Bupati adalah Wakil Bup(m Sum( ne p oo
Perangkat Dacrah adalah unsur pembantu. Bupati
dalam penvelenggaraan pemerintahan  dacrah yvang
terdiri atas Sckretariat Dacrah, Sckretariat DPRD,
Inspcktorat, Dinas " Dacrah, .Bz;ldz-in Dacrah, dan
Kecamatan; Lo ‘ ‘

0> w




.\J

10.

(1)

(3)

Dinas Dacrah adalah’ Dinas lxcpcndu(luk(m dan
Pencatatan Sipil l\abupdu 1 Sumenep;.

Unit Pelaksana Tekiis yvang S¢ m]uln\(x discbut UPT
adalah unsur pclaksana tcknis ()puaslon(xl dinas
Kependudukan d"el_n'ijP(:n( atatan Slpll S
Kepala  UPT adal'}l P\(‘lel UP’I })‘1(11 Dinas
Kependudukan dan’ Pcncatatan S1pll - B
Jabatan Struktural dddldh su(atu kcdudul an 'vang
m(:mmjukan tugas, hmqqunw ;("_ 11) \\m\cn(md(lan
hak scorang /\par IILH fmpll Ea Y ‘ﬂ'u( ’:_'(1(1l m rangka
memimpin suatu’satuan-organisasi peringkat d 1cmh
Jabatan  Fungsiondl ! adalaly ‘kedudukan ' vang
menunjukkan tugas, Ldnggung]m\ab \\(\\(n(mg‘(.l.an
hak scorang Apa"réltur Sipil Negara dalam  suatu
satuan organisasi- yang dalam’ )(lak«,ammn tugasnya
didasarkan pada - keahlian’. ,11‘1/‘;11(1u < keterampilan
tertentu serta l)crsiﬂu;m_(-mdn1:_v X o

. BAB II -
KEDUDUKAN ‘DAN SUSUNAN ORGANISASI

Pasal 2 :
upr m(:rupakah: Lunsur g'p('ljz1\1<$z,mzx~ JKegiatan teknis
operasional  dan/atau - kegiatan Sleknis: penunjang
tertentu di l)i(lz.mg- vlﬁcpqn(l}}_qlul\'zm‘ ~dan _'lj’(,jn(::n,ala;n
Sipil. R T ST S BN P
UPT dipimpin ()l(‘h Kepala: \’zmu dalclm m(‘lak mal\cm
tugasnya berada dlbd\\ ah dan bertanggung jaw c;b
kepada Kepala Dinas. ' Peo SRR
UPT sebagaimana chmal\xud p mla a\ut (1) adalah UPT
Rependudukan dan Pencatatan Sipil Kecamatan Kelas
A, terdiri dari : ' _
a. UPT  Kcpendudukan  dan  Pencatatan  Sipil
Kccamatan Kota Sumenep;. R ‘
b. UPT  Kependudukan: dan  Pencatatan Sipil
Kecamatan Batuang S
c. UPT Kependudukan  dan | Pencatatan 1p11
Kecamatan Kalianget; . 0 000
d. UPT  Kepe ndudukan Codan Pencatatan | -Nipll
Kcecamatan l\/lan(lm“ e e
c. UPT  Kependudukan' —dan' Pencatatan - Sipil
Kecamatan Talango; - o0 0 . o S EREREE
.. UPT Kependudukan- dan - Pencatatan - Sipil
Keccamatan Bluto; .. } -
g UPT  Kependudukan - dan: Pencatatan - - Sipil
Kecamatan Savonagi; @, - L o
h. UPT  Kependudukan  dan Pencatatan  Sipil
Kccamatan Lenteng; , : - Coe
i. UPT Kependudukan - dan Pencatatan  Sipil
Kccamatan Giligenting; Lo ‘

j. UPT Kependudukan  dan o Pencatatan  Sipil

Kece amal(m(uluk Guluk;




k. UPT  Kepe nducluk mn: dan P(:hcéu‘n:t{\.ji Sipil
Kecamatan (um(lmﬂ~ L R T ST

. UPT  Kepe ndudul an dm })(,‘vlj_(:‘zjllz'li'éii‘:l" Slpl[
Necamatan Progs I I BT E AT

m. UPT  Kepe ndudukan Cdan P(ma tatan - Sipil
Kccamatan Ambunu‘n SETESN T PIDRIES R N

n. UPT  Kependudukan dan = Pencatatan - - Sipil
Kccamatan Plsonqsongdn T D T

o. UPT l\’(‘p('nduchllqm_ - dan vil;’(r;j(j;ilem‘eij Sipil
Kecamatan Dasulgio o b R ‘

p. UPT l\cpcndu(lukdn dan  Pencatatan Sipil
Kecamatan Rubdru‘, , ‘

q. UPT I\’cpcndudukém dan . Pencatatan Sipil
Kecamatan Batang - Batang : : A

r. UPT  Kependudukan  dan Pgﬁcatman 1p11
Kecamatan Batuputily; .| B

s. UPT  Ke pcndudukdn ‘. ‘de,i‘m‘ Pencatatan Mpll

Kecamatan Dungkek;- 0 o g ey
. uUpPT l\(,p(‘ﬂ(l@:ld_t_-@l_x;lﬂ cdan Pencatatan Sipil
Kecamatan Gapurg; - - B TS I AT R FRNS

u. UPT  Kependudukan dan; Pencatatan  Sipil
Kecamatan Gayam; 0 0 e
v. UPT  Kependudukan:, dan:  Pencatatan  Sipil

‘Kecamatan Nonggunong; - - . R D C
w. UPT  Kependudukan  dan Pencatatan Sipil
Kecamatan Raas; - o R
xX. UPT l\cpcndudukan dan  Pencatatan %1pxl
Kecamatan Masalembu; . L
v. UPT K(‘pcndudukam dan  Pencatatan 1p11
Kecamatan Arjasa; . Ci R
z. UPT l\cp(‘ndudukan dan  Pencatatan Sipi]
Kecamatan Kangavan: dan. | o, i
aa. UPT  Kepe nd‘u.(l;ul;mn dan  Pencatatan Sipil
Kecamatan Sapceken. SR G
BUR SR .
ER T ; |
»‘--;.Pasal 3
Susunan Orgam%as& UP’F ’\.Cb 1Q(11m<m(1 <11m 11\sud dalam
Pasal 2 avat (3), terdiri atas - Lo S ‘
a.  Kepala UPT, _
b. Sub Bagian Tata Us saha; o Lo :
c. Pclaksana urusan; dan =
d. Kelompok Jabatan Fungsional. P
R
S Lo
~Pasal 4 .

Bagan Strukuur ()rgg‘il11_‘13'2;;sij UPT schagaimana (,1in’1zlks‘u<i
dalam Pasal 3 scbagaimana tercantum dalam. Lampiran
yang merupakan bagian  tdak ilcrp‘isahkzm dengan
Pcraturan Bupati ini. ' '




CBAB I
TUGAS DAN FUNGSI

Baglan Kesatu -
UPT chendudukan dan Pencatatan Sxpxl Kecamatan:

;‘i P_a_sall 5-

(1) UpTt l\'cpvndudukziﬁ dan P(‘n((xl mm 1})11 l\((amaldn
schagaimana dlmaksud mel 2 (13(11 (3) m(‘m}nmvm
tugas meclaksanakan scbamcm tugas Dinas dibidang
Kependudukan dan Pencatatan Sipil di Kecamatan,

(2) Dalam claksanakan luqus‘ \‘(‘1‘>'1Q;1i1ﬂ'11 o dimaksud
pada avat (1), L'lyl m(*n\( le nqgaml\(m fungsi : |
a. pclaksanaan urusan suratl’ m(‘n\umt pel 1<f(11kan

penggandaan, pcndi%tribuélan dan tata kcarsipan;

b. pclaksanaan pcnwolah(m data dan penyusunan
rencana kcgl(llcln uPT: ‘ e T N

c. pelaksanaan koordnmsl (1 mn p(‘mbmd(m pelayanan
kependudukan dan pénci llal(m sxpll

d. pelaksanaan . pe m(llhar “an. o pe mlal(m
periengk apan ki mmn(m dan k( her \1}1 i Kantor;

e. pelaksanaan koordinasi dengan msl(mm I(rl\all d1
tingkat Kec amatan atau mekat l<c]umh(m/dc sa;

. pelaksanaan p(‘ldpm(m a p(llks(m(mn l\cgmlan
administrasi (L—xn' ' ()})(hl%i()lhl] p(‘l;l_i"dﬂ;jlﬂ
kependudukan dan- p( ncatatan s1pxl

g. pclaksanaan vcmlkzml Cdan ' ova alidasi  berkas
dokumen k(*pcnduduk 1h pe moh(m dan n(‘mb(mtu
menyvetorkan ke Dmas sertal p(‘ﬂ" 1mb11<1nn\u1 \dmy
sudah terscles: nk(m dan .

h. pelaksanaan lugzls l nn \uno (111)(Ilk<ll] ole h I\Lpdld

N

Dinas.

Baglan Kedua
Sub Baglan Tata Usaha
g e
" “Pasal 6
Sub Bagian Tata U%uh’a : s( b(\gmm(m(l (1ll11(l}\SLl(1 dalam
Pasal 3 huruf b, mcmpunval lugas
a. menyiapkan k(msa,p surat mcnvuml pc nge Uk(m
penggandaan, })Cndlstnl)usmn dan tata k(‘l%lp(m serti
menyiapkan data re n( 11’1(1 l\cﬂmhm UPT:

¢ R oyt




C.

(1)

(2)

melakukan kc‘niul:zm ;‘[d(lnmnxu(\\ l\uan(m

@apan,

kepegawaian, : ke lde]ddeH an P pcrlcnq

kebersihan, kedmcm(m d(m kctcruban k mtm -
memecelihara pCI‘d]_:l[dﬂ, pml(*nﬂkapan l\(‘mmn(m
kebersithan kantor d(,m_ . rn(,‘l_dks;ma:},(m ﬂ,k(f;:'m'an
keprotokolan serta ‘n'u'fn_\"iz.iplx'u'ii;-.»'}')(,‘-lzy\r';ln:ju‘n sarana dan
prasarana UPT; o T e
mclaksanakan pcmantéﬁxdn -(m()'nit()i"in(’) dan cvaluasi
pclaksanaan program dan ‘hasil- lmsx]n\a |
menyusun hasil cvaluasi pcldl\smd(m l<(‘01(11(m dan
permasalahan sce 1)4&,{;11 bahan Llpor 1y dan
meclaksanakan tugas lmn \dh" (hb(,‘lllx«lﬂ ()l(h l\( pclld

UPT. T TR A R TR

- Bagian Ketiga - - . 1
Pelaksana Urusan - . .. oo

_Pasal 7.

Pelaksana Urusan melaksana kcm tugas: UPT scsuai
dengan uraian tugas. < L s Co

Uraian tugas Pclaksana - Urusan ditctapkan- oleh
Kepala UPT. R O T SE R T

Baglan Keempdt ' o
Kelompok Jabatan Fungsmnal :

g

~ . PRasal 8 ..

Kelompole  Jabatan 'l'*‘ungsiomfll ‘1’11:(‘111;)|_1113':,1_i tugas
mclaksanakan schagian  tugas uprt SCSLlilliv (I(‘xmﬁnﬂ
kcahlian dan keterampilan yemg;d;ibu‘tuhk;mi‘ -

Kelompok Jabatan Fungsional schagaimana
dimaksud pada ayat (1).terdiri dari scjumlah- tenaga,
dalam jenjang jabatan fungsidnal yang terbagi dialam
berbagal kelompok sesual dengan bidang kdahli annva

i

atau keterampilannyi. S ? s

Jumlah tenaga fm‘)gsmnu{,i“Jm‘}ivsr?}(iizlém qu(m(n ]nl)"u;{‘n
fungsional scbagziimzma “dimaksud  pada ayvat  (2)
ditentukan berdasarkan: k(:but_,uhén dan ‘bcl)nn‘k('rja
vang diatur berdasarkan  peraturan  perundang-

undangan vang berlakua.




BABIV .
TATA KERJA

‘Paséﬁmlfg

Kepala UPT wajib m(‘n\ ustn, 1(,11( (m(i ko '(uw me ng‘t( u

aksana} an

pada rencana stralchs Dn-ms‘ ,4(1(,ng<m m.(

prinsip koordinasi,: IHLC"I‘dbl ddn '_)11“11(1”()111821\1 sanra

o

vertikal dan h()rls(mml scria me ml)crlkan b]mbm oan (hm

pe tunjuk ke pada b wahs mnyva mi 1sing- m 1S nw

i BAB \
PENGISIAN JABATAN

Torene 7o
hoat t

Rasle?lo e ;:Jv

2

PR . Ve

Kepala UPT dan KC])ZI[Z-I-‘,SL,]I); Bagian ~ Ta Um}

schagaimana dlmak%ud dalam szal' .3,,.(11<m<r}\at (‘lan

N

dibcrhentikan  oleh Bupdll S(:suai“ dengan - peraturan

perundang-undangan vang. l)crldku

BAB VI
KETENTUAN PENUTUP

P;é_sal 11 o

Pada saat Pcraturanf‘:‘B_glipﬂzlli_-,ini mulai. berlaku, -maka
Peraturan  Bupau  Sumencp <Nomor -28 ,Tlfu__hun‘,_; 2009
tentang Tugas dan Fungsi Unit Pclaksana _.j‘¢l<|1is (Berita
Dacrah Kabupaten Sumenep Tahun 2009 Nomor 405)
schagammana  telah  diubah (‘lcngzm Peraturan Bupat
Sumencp Nomor 8 Tahun 2016 tentang Perubahan Atas
Peraturan  Bupati Sumencep -Nomor 28 Tahun 2009
tentang Tugas dan- Fungsi Unit _P‘élzg‘kszma Teknis (Berita
Dacrah Kabupaten Sumencp 'l‘:l}’l‘un‘Q()ltf’) Nomor 8)

dicabut dan dinvatakan tidak berlaku.




Pasal 12

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal
diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan

pengundangan Peraturan Bupati ini dengan
penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten
Sumenep.

Ditetapkan di : Sumenep

pada tanggal : 13 JAN 2017

BUPATI SUMENEP

/4
Dr. KH. A. BUSYRO KARIM, M.Si.

am Berita Dacra!

’ Su:ilﬁl‘c\iv 20\7

Nomor : {
Daerah

Diundangkan

Kabupx
Tanggal :
Tahun




Lampiran : Peraturan Bupati Sumenep
Nomor : /& Tahun 2017

Tanggal :q 3 AN 20V

STRUKTUR ORGANISASI
UNIT PELAKSANA TEKNIS

KEPALA UPT

KELOMPOK JABATAN |
FUNGSIONAL
SUB BAGIAN TATA
USAHA
PELAKSANA PELAKSANA PELAKSANA
URUSAN URUSAN URUSAN

BUPA UMENEP

L
.

A
Dr. KH. A. BUSYRO KARIM, M.Si.




