
PERA TURAN BUPATI SUMENEP 
NOMOR If:, TAHUN 2017 

TENTANG 

KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, TU GAS FlJNGSI 
DAN TATA KERJA UNIT PELAKSANA TEKNIS 

PADA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL 
KABUPATEN SUMENEP 

Menimbang 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI SUMENEP, 

bahwa untuk mclaksanakan kctcn.tuan Pasal 9 Pernturan 
Dacrah Kabupatcn Sumcncp Nomor 9 T,1hu11 2016 
tcntrn1g Pcrn!Jcntukan elem Susu1·1rn1 Pcrc1ngkaL Dacrah 
Kabupc1tcn Sumcncp;: ,pcrlu mc11ctc1pkan Pcrnturan 
Bupati tcntang Kcdudukan, Susu1wn Org,111isasi, Tugas 
Fungsi dan Tala Kcrja Unit Pclaksrnrn Teknis p,1da Dinas 
Kependudukan dan ·Penc;alolan SipiJ Kabupalcn 
Sumencp. 

1. Und,mg-Unclang Nomor 12 T,ilrnn 2011 1n1L1ng 
1.Jcrnbcntuknn I\T,ltllrnn Pcrunc!,rng-L111cl,111gc111 
(Lcmbaran Ncgarn Tahun 2()()LJ Nomor 82, Tarnbcihan 
Lembaran Negara Rcpublik Indonesia Nomor 52J4); 

2. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tcnlang 
Aparatur Sipil Negara (Lcmbaran Ncgnrn Rcpublik 
Indonesia Tahun 20.14 Nomor o, Tarnbahan Lcmb,1ran 
Negara Rcpublik Indoncsio Nomor 5494 ); 

J. Undang-Uncicrng Nomor 2J T,1hun 2014. tcntang 
Pcmcrintahan Dacrah (Lcmb,1rnn Ncgurn f~cplihlik 
Indonesia Tnhun · 2014 · Nornor 24<;t, Tamlxthan 
Lcrnbarnn Negara I~cpublik Indonesia Nornor ;'):=:i87) 
scbagaimana tclah diubal:1 bcbcrnpa k.:ili, . tcrakhir 
dcngan Undang-Undang Nomor 9 'l'c1hun 2015 
tcnlang Perubahan Kcdua Atus Uncicing-Unclang 
Nomor 23 Tahun 2014 tcntang Pcmcrint;1Jrnn Dacrah 
(Lt'!lliJ,1r;1n Ncg;ir,1 I~cpublik I 11clrn1csi;1 'I'i1hu11 20 l 5 
Nomor 58, 'L1mh;_1h,1n LcrnlJ,1r;_1n Ncg,1r,1 · l~cpuhlik 
Indonesia Nomor 5679); 



Menclapkan 

4. Pcraturnn Pcmcrinrnh. Nomor 79 Tahun 2005 tcnlang 
Pcmbinaan dan Pcnga\,·a:sa1\ alas Pcnyclcri.gg~1raan 
Pcrncrintahan Dacrnh {Lcnibarnn Ncg,1rn Rcpul)!'ik 
l ndoncsia Tahun • 2005 Norrn;r · l 65', tarnbcJh;'rn 
Lcrnbarnn Ncgarc; Rc:p:ublik :rhHon(i~ia Nc)]]l()J" Li;')CJ;l); \ 

5. Pcm( urnn Prcsidcn Nc)111or M7' ,T,iht'tn .20 l i\: LC'llLlng 
Pcraturan Pebksc1nc'.la11. Unci'ung~Unclcir1g,. N~rnor: 12 
Tahun 2011 lCnlang .Penibcnlukan: · Pcratt.1ran 
Perundang-undangari, . (Lem ba:ran,. Ncgc1r.,1 f~epui)!ik 
Indonesia Tahun 2014 Nomor 199); · 

6. F\T;iturnn Pcmcrintcil-i Nornor l 8 Tclhlln 20 !() l('lllilllg 
Pcr,mgl«11 Dncrah (Lcmb,1r,111 Ncg,irn f~cpublik 
Indonesia Tnhun 2016 Nomor 114, Tambahan 
Lcmbaran Negara l~cpublik lndcmcsia Nomor 5887); 

7. Pcrnturnn Mcnleri Do.lam Ncgc1~i Nornor 80 T2hun 
2015 Len tang Pcmbcntulrnn Prnduk Hukum Dp.erah 
(Berita Negara Republik lndopcsia Tahun 2015 Nomor 
2036); :: . . . , 

8. Peral UI"<lll D,H'rnh l~~lbtJp,tlcn •. Sumci~cp Nonwr : 9 
Tnhun 201h 1cn1ang Pcmbcntukan ,,c;l,;111. Sust:rnan 
1>cr;inglrnt Ducrnh ' (Lcrnbc11·,111 ·• J);ru,1:!1 Dncr;:ih 
Sumcncp Tah un 2016 Nomor I 0); '. : . · , , . 

9. P.craluran Bupali Sumcncp Nomor 49. Tahun ·:2CJ)Ei 
Lcnlang Kcdudukan, Susu~rn1 Organis,1si, Tug~1s 
r◄ ungsi clan Tata Kcrja Dinas Kcpl'11d ucl u k,m clan 
Pcnc; 11;1 tan Si pi! l(,1 bu p,1tc11 Surncn<'p (_Lcrn bn l"c:ln 

l),1crnh [),1crah Surncncp Tahu11 .2016 Nornor 4Y). 

MEMUTUSKAN 

PERATURAN BUPATl: TENTANG .· KEDUDU:KAN, 
SUSUNAN ORGANISASI, TUGAS FUNGSI DAN TATA 
KERJA UNIT PELAKSANA . TEKNIS PADA DIN.AS 
KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL 
KABUPATEN SUMENEP 

·' I 
', ·I 
,I ; I 

. , BAJ:31 , 
KETENTUAN UMUM 

Pasal- 1 

: .1 

Dalam Peral uran ini yang ciimaksucl dcngan : 
1. Kabupatcn adalah. Kabupatcn .Su,irncncp; 

,, t 1' 

2. PcmerinLah Kabupatcn mic:t!ah Prmcrinfoh l,abupalen 
SL1mc11ep; . . .·. , ,'! 

3. Bupali adalah 13upaLi Sumencp; , : , 
4. Wakil l3upati adalah W,::~kil Bup,11,i Sumcrn_'l)i ,,' 
5. l)crangk;1t D,wrnh ,1clnl.ih unsur pcmb,1ntu l5up:ati 

cfalam pcnyclcnggarn,m pcmcTi n t::1'1,111 cfocm h y,mg 
Lcrdiri alas Sckrclariat Dm:r,1'1, SckrctcHint l)Pf<D, . . ' 

lnspcktorat, Dinas Dacrah, . Sadan D,1crah, clan 
Kccamatan; 



6. Dinas Dncrnh nclc:1lah Dinas l<cpcnciucluk,ttl clan 
Pcnc;1\;1Ulll Sipil l,al:>upatcn Sttpll·twp; .. 

7. Unit Pcbksann Tckriis y,mg,scl,mj11tny,i dist:hut UPT 
a dab h unsur pclaksaria : rt:kn is op6r:asionc1l din as 
Kcpcndudukan dan Pcncatatan Sipil; 

8. Kcpala UPT aclali1h KcpCda · UPT 1x1<l,i Dinas 
l,cpencludukan d,rn T>c!icataLan Sipii';, 

9. ,Jabawn Strukttii·cd ridalah ,st'1,hu \:(cduclLil•rnn yang 
mcnunjukan tug~1s, tahggung Ua\\~ab., \\'('.\\'Crwng. clan 
h,tk scornng J\JXirat).J( .· Sipil J\!cg~.r,1,, dc1L1m r-angki1 
mcmirnpin suat LI s,nu:in:dq2,ai1i\~,1si:b~+i1ngkal dm~rdh; 

10. J,1batnn r◄ ungsioniil:. Dclalc1l1, ,kcduciukan: 'y;mg 
mcnunjL1kkan tugas,' tangg0ngj,l\\'lll{: \\'l;\n;nC:rng clan 
hak scornng Ap,frMur Sipil Ncgata cl,il:nm suatu 
satuan organisasi :yang dalarn pclaks;:.1;111,rn tugasnya 

did,asarkan pada •' lwahlian' _: dmr/ptau : kctcr:impilan 
tcrtcntu scrtc1 bcrsif,1t m,mdiri. 

BAB 11.
KEDUDUKAN-DAN SUSUNAN ORGANISASI 

Pasal 2 

(I) UJY!' mcrup,1kan'. . un.sL1r : rw·l~1k$,inc1· , kcgic1tan ;Lckt)is 
opcrnsional dan/,atav -. kcgic1t,1n • tyknis pctYunj,ing 
tcncn t LI di bicl,rng l~cpcnclt_1~l ll kan drn1 · Pcnc;i Li tan 
Sipil. 1 

(2) UIYJ' clipimpin olch-Kopala yahg. dalam mcl,:1ksarn_ll<_an 
tugasnya bcrada dib,)\\'ah da n bcrtanggung. j~1wab 
kcpadn Kcpala Dinas. ! : . . · 

('.1) UJYI' scb;1gaimanc1 climaksucl pr1cl,1 m·;tt ( 1) ;1clalnh UPT 
1...:q)(·11clucluk;m d:m P('t1(';1tc11c111 Sipil l(cc;u1wli1n l...:clas 
1\, tcrdiri dari : 
a. UPT KcpcnclL1dL1kan dan Pen ca tc1 tan Sipil 

Kccamatan Kota Sumcncp;, 
b. UPT KcpcndL1dukan dan Pcnu.1t;1ta11 Sipil 

Kccarnatan BatUcHE 
c. U PT Kcpencludukc1n clan Pencat;1tan Sipil 

l<ccamatan Knlinngct; 
d. UPT I<cpcnduclt;:~·an:, cbn 

,, 

Sipil 
Kccamatan M,11:icliqg; : .' :: I ,. 

c. U!YJ' Kependudukan Sipil 
Kccamatan Talango;. 

L UPT Kcpcndudukan, - cfo11 · Pcncatc1tm1 Sjpil 
Kccamatan 13luto; 

g. ·LJIYJ' Kcpcnduduknn cL:111 1 . ~ipil 
l<ccamaum Srn·cmggi; 

h. UlYJ' l<cpcndL1dukc1n d,111 Sipil 
l(ccamatan Lcntc1:1gi 

1. UPT KcpcndL1dL1_kan clan Pcncatatan Sipil 
Kccamatan Gili_gcnting; 

J. U!Yf Kcpcndu_dukan drn1 PcncaU1tc1n Sipil 
Kccamatan Gu!uk~Guluk; 

.. I 



·, 

k. U!YJ' Kcpcnd ucl ukcrn cl;:111 Pc11ca t ;1 ta i1 Sipil 
1,ccamatnn C1an~ling: 

~Lin I. UPT Kcpl'nducluki1n Jlcnc.:.1 l(l i,1;1. Sip\! 
1,ccamatan Ph.ig,bn; ; 

111. U!Yf KcpcndudUkan dc111 jlc,~ca tc1iL111 Sipil 
Kccamatan Ah1,b1,.1ntcn; 

n. UPT Kcpcndudt~kan 'c!c.111 Pcn~:i1Lllnn s· ·1 .,1p1 

Kccamalan Pasoi'1gsongan;' ·' 

0. UPT KcpcnduclukcHl' dt111 'Pc11u1t;1t;1;1 Sipil 
l,l'GI rn,1 t :1 n l);isul< 

p. UPT Kc pend i,d ukc.1 i1 d:i n 1>cnc;.1t,1ti111 Sipil 
Kccamatan Rubriru; 

q. UPT Kcpcncludukan dan Pcnc;lt,1Um Sipil 
Kccamatan Ba tang.- Batnng; 

r. UPT Kcpcndudukan dan Pcnec.1tc1tan Sipil 
Kccamalan 13 <:\ t.u p \lJi )1 •; j 

• 1--. 

! , I 

S. U!YJ' l,cpcncl uch1k,:;i n clil11 Penec1 t;1 um Sipil 
l-.:cc1111;1trn1 DLI ll <1 kc: k; . .. :c. ., .... .. I ,., 

!· 

l. UFJ' 1-.:cpc' nc ludu k,1 n . cl, 11 l Pc11d1t:11 c111 s· ·1 ,.!pl 
l<l?Ca mat an Ca JJ u IJt; f ... 

LI. UPT J(cpcnduduknn- clan Pcncc:1U1tnn Sipil 
Kccamatan Gayam; .i 

\'. UPT Kcpcndwdukan:. clan Pcnd1t,llnn Sipil 
Kccam;::itan Nonuounonu· - ~~ ,-,, 

\ \'. Lf jYJ' l,crwnd udt I k, 111 cL111 I\: 11 Cc t I; l l :I 1 J Sipil 
1-.:ccamatan l<a'c1s; •. 

X. UPT Kcpcn~l ud u_l~an dc:111 Pcncc.1 t,1 Um Sipil 
Kccamatan Mssalcmbu; 

)'. UPT Kcpcnqudukan dan PcncaU1tc1n Sipil 
Kccamatan Ai:jasn;. 

1/,. LJ fYJ' Kcpcn~l t tel L! \~an cla 11 Pen ca t;i um Sipil 
l(ccarna tan 1-::an(favnn~ 

.. b. - . clan. I .! 
;), 1. LJ jY(' 1-.:cpc nd t tdu l~,111 cl ,l 11 Pc11cc.1L1lrn1 Sipil 

1-.:ccamatan Sc.1pckc1;1. ,•,; 
.,, I. 

· Pasal 3 
- I , ~ '. 

Susu nan Org::111 isa si U !ff. sclx1gai m, tnn cl i rn; 1 ksucl clc1 lam 
P,1sal 2 ;iyc1t (3), tcrdiri ~1tas : · · 
cl. I-.:cp,d,1 U jYJ'; 
b. Sub 13agian Tata Usa_ha;, 
c. Pclaksana urusan; dari. 
d. Kclompok ,Jabata,n rur:igsionaL 

•.I 

I • 

Pasal 4 
_'.;: _1· ·;·· 

B,1g;_m Struktur Org<1nisc1;si LJIYI' Sl'lic1gain1,m;i dim,tksucl 
d,ilrn11 Pasal 3 scbagairnan,1 tcrc:;1111 urn ,cl;tl,11n Lc1mpiran 
yung mcrupakan bagic1n ticlak 'tcrpisc1hk1111 clcngan 
Pcraturan Bupati ini: 



BAB III 

TUGA.S DAN FUNGSI 

. Bagian Kesatu 

UPT Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kecamatan 

Pasal 5 

(I) UPT l,cpcndudukan cl,1i1 Pc11c:,1thurn Sipil l,cc1I'l1,.1ta11 

scbagaimana dimaksu,d Pasal 2 ayat (.:1) mcmpunyai 

tugas rnclaksanabrn scb~1gian tugas Din;1s clibicbng 

Kcpcndudukan dan Pcnc;1tatcrn Sipil cli Kcc;1m;1Lrn. 

nl D,1\;i rn 111cl;1ks;111;ik;rn. t L_1g;is 'scl>:1g;1im;111; l d1 lll,l ksud 

pacb ;1_,,1t (!), LJJYI' rncn/clcngg;1r;1k,m Cungsi: 
.. , • . . •·•1 ' . 

cl. pclaksanaan ·urusrn~ · sum\ ·mc!nyur;1L, pcr'igctikan, 

pcnggandaan, pcndistribusian dan tata kcarsip,m; 
·,. ·-

b. pclaksanaan pc11g<Jlahc1n data clan _1;c11::usunan 

rcncana kcgiatan' UPT; 

c. pcl,1ksanaan koorcl,in,1s.i clan pcmbirrn,111 pcla_vanan 

kl·pcncl ud uk,rn drn'i -,p(nca ta t;rn si pi I: 
cl. pclaksanaan .. pcrnclihc1r;1;m ptT,t!c1tc1n, 

pcrlcngkapan; ki:rnTitlrJ,111 c1;11_1 k~:'i)c•r;./ih:111 l~i11)\-!;r; 

c. pclaksanaan ·koordinasi dc.·n&~;ir1 11)sUrn~i · tc'.rl~aii di 
Lingkal Kccmnat~n cll-,lll tihglcit k~lu~nh,111/ clts~1; 

r. •pcl,1ksanaan pclapClr,111 kcui,llan 
·-' 

c1cl 111 inist rc1si cLt n op't·1·; 1siCl11;1 I•· pcl,1,·c111;1 n 

kcpcncluclukan dan pc11cal,1t;111 sipii:. 

g. pclaksanaan vcrifikasi clc111 vc1 lid;1si lJcrkas 
1 • .' . ,• • - • 

dokumcn kcpc.'nduduk.1i1 pclnohon d;-rn mcrnbantu 

mcnvctorkan kc bh1·~1s scrt,1 pcngan\bil;mr1:-,1 u :-,·,1hg 

sudah tcrsclcsaik,in; clnn . , _ 

h. pcLiks,rn,w11 tug,;s:inin y,,hg tlib(-i:ik,1i~ rJ!ch l~cpab 

Di1rns. 

Bagian Kedirn 
I ,· -·1 · •., · , , . , ,· 

Sub Bagian Tata Usaha 

; Pasal ·6 

, I . , 
Sub I3agian Tata Usaha,· scu,1gt1in1,rna clinwksud dc1larn 

Pc1sal 3 hurur b, mcmpunyai_'tug;:1s : 

a. mcn:,1 iapkc1n konscp. sur:1t mcn\iurat. pcr1gctikc1n, 

pcngganc!mm, pcndi.str;busic:ln dan Lita kcrsip;_111· scrtit 

mcnyi,1pkm1 dat,1 'rcnec1:n,1 kcgi,,1t;111 UJY[; 



' . : 

b. rncl;1kuk,111 kc'giat,111 ••. ,1cl1Jiii:1is1r,1s'i: kcu,lngan, 

kcpcgawaian, kclalal;_1ksrn1;1qn,; •• rcrlc~gk~lpan, 

kebcrsihan, keama1\an d~l~ kctcr(ibnn kcintor; . . 
. ' ',· ·. ' 

c. memclihara pcralnlan, pci!lcng~;:1pan, . kc;:1m;:rn,111, 

kcbcrsih,111 kantor dan rric!,1\<s,rnnk:rn kcgin(an 

kcprotokobn Sl'I"l,l nH;l1_\'iapk,1i1 .pl:l,1v;1tl;\ll sar:111;1 d,:11\ 

prasarnna UPT; 

d. mclaksanakan pcmanlawin (monitoring) cl;rn cvaluasi 

pclaksanaan progrnm chin h,1sil-h,1silny,1; 

c. mcn_\·usun hasil cv;:duasi pclc1k's,~naan :kcgiatan dan 

pcrmc1sat1han scb,1gai bahrn1 Lipc1rnr1; dan 

r. rnclc1ksrnrnk;m 1ug;1s l,li'n y,;t1g dibcrik:11~ olc-h Kcpal,1 

( 1 ) 

(2) 

UPT. ·1 ::: 

-Bagiari _Ketiga • 

Pelaks~na Urusan 

Pasal 7 

Pclaksana Urusan mc?iaksan:1kun lu 0 as•· UIY!' scsurn . h: , 

clcngan uraian t ug,1s. :> 
UraiLlll Lu gas Pelo ksana · U q.1s;rn di tcUq)kan olch 

1-:cpala U IYJ'. 

Bagian Kee
1

mpat 

Kelompok Jabata11 Fungsional 

P:asal 8. 

I I 
(I) kc!< >I npok ,J;1 l>c1 let n +'ungsio11,d llll'll 1pu 11y,11 l t I,(l,clS 

nwlaksanc1kan scl)c1gic1n tug,1s UfYI' scst1;ii clc11,g;rn 

kcahlian dan kclcrampilan yrn1g cl-ibutu~}k:nY: 

(2) Kclompok <Jabatan Fungsiornll scbagairrrnrnl 

clirnaksud paclu c1yal ( 1): tcrdiri_ dari sc_i!1rnlah tc1;-wga, 

dalmn jcnjang jc1b,ltc111 fungsional yang. tcrba{,;i cl,alam 

bcrb;igai kclornpok scsu;1i ckngr111 biclang kc\i\1lia;11nya 

,llclll kctcrrnnpil;1nn_\·a•.·'. 

(J) ,Jumlc1h tc11aga fLq1gsion;it,: ,Jcni'.i, ;cl;1'F1 jqnj,mg, j,1bi1tc;n 

fungsional scbagairnana · dirn,lksud pmfo ~ly,11 (2) 

ditcntukan bcrdasarkan kcbuluhan d,rn bcb,rn kcrja 

yang diatur bcrdasark{m pcrnturnn lx-ru nd;i n °-
' h 

LIIHl;111g;111 _\'clllg lwrl:tku. 

I • 



BAB IV 

TATA KERJA 

·Pasal 9 

Kcr,1lc1 LJ fY[' waj i b mcriy.usLI 11 rci1ht 11,1. k/rja ·_v,1;1g rncng(t('Ll 

pacla rcncana slratc.:gis Di11,1~. ;dcngar1. ir1cl;,iks;_1ilclk~m 

pnnstp koordinasi, inL~grasi . dan .· ~A1~krc)n1sasi ·. scc~\rn 

vcrtikal clan horisontal scrt.1 mcmhcrikan bimbi11µJrn clan 

puunjuk kcp;1d,1 b,l\\',lh,ll1ll\',1 rn:1s11H~-Ill,ISlllg. 

BABV 

PENGISIAN JABATAN 

Pasal 10 

' 

l\c1x1lc1 UPT clan 1-.:cp.,1la. ,SulJ 1 13ag1an Tf\LH.: Us:drn 

scbagaimana dimaksud ;pal~nn .. .Pus~! 3,, di,11'.gk.1L clan 

dibcrhcntikan olch . Bupati scsw11 . dcngan · pc1'.<-1t uran 

pcruncbng-unciangan \',rng bc:rl,1ku., .. 

BA~ YI 
KETENTUAN PENUTUP 

, ' ' I 

Pctcl,1 snc1t l\;raturan, J3upc1 ti ; i11 i 111 ula i. brFL1kp, · 111:1ka 

Pcrnturan 13upati Sumcncp :.Nomo~ 28 ,T;_tl.1ur1. 2009 

ten Lang Tugas dan f<'ungsi. Unit Pclaksarn1 .J'clrnis (Bcrila 
. ,· . , . 

Dae rah Kabupa ten SunH;ncp 'Ld1 u11 2009 No11rn1· ~l 0.:')) 

Sl'l);1g;1im,rn:1 tclah diL1b,d1 ckng,111 PcT:1tL1r:111 lh1p,1ti 

Sumcncp Numor 8 '1';1hu11 20 I() tl·11t,111g Pcrul)cd1:111 /\tns 

Pcrnturan 13upati Sumc:n~p ·Nornor 28 Tc1hun 2009 

Lcntang Tugas dan Fungsi Unit P{laksana Tcknis (Derita 

Dacrah Kabupatcn Sumcncp T,ihun 2016 Nornor 8) 

dic,1but clan din\·au1krn tid,tk btTbku. 

: i 



Talmo 

Drs. H 

Pasal 12 

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal 
diundangkan. 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan 
pengundangan Peraturan Bupati 1n1 dengan 
penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten 
Sumenep. 

1JAe 2011 
Nomor: { ~ 
aerah 

ro7 l 002 

Ditetapkan di: Sumenep 
pada tanggal : 1 3 JAN 2017 

BUPATI SUMENEP 

0 
Dr. KH. A. BUSYRO KARIM, M.Si. 



I 

Lampiran Peraturan Bupati Sumenep 
Nomor /~ Tahun 20 17 
Tanggal : N 20\7 

STRUKTUR ORGANISASI 
UNIT PELAKSANA TEKNIS 

KEPALA UPT 

l 
KELOMPOK JABATAN 

FUNGSIONAL 

SUB BAGIAN TATA 
USAHA 

I I 
PELAKSANA PELAKSANA PELAKSANA 

URUSAN URUSAN URUSAN 


