
tentang

Republik

1. Peraturan Presiden Nomor 7 Tahun 2015

Organisasi Kementerian Negara (Negara

Indonesia Tahun 2015 Nomor 8);

2. Peraturan Presiden Nomor 40 Tahun 2015 tentang

Kernenterian Perhubungan (Lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2015 Nomor 75);

Mengingat

Menteri Perhubungan tentang Peta Jabatan dan Uraian

Jenis Kegiatan Jabatan di lingkungan Direktorat Jenderal

Perkeretaapian Kementerian Perhubungan;

\
\

bahwa sebagai tindak lanjut dari Peraturan Menteri

Perhubungan Republik Indonesia Nomor PM 189 Tahun

2015 ten tang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian

Perhubungan, maka perlu untuk menata kernbali peta

jabatan dan uraian jenis kegiatan di lingkungan

Direktorat Jenderal Perkeretaapian Kementerian

Perhu bungan;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana

dimaksud dalam huruf a, perlu ditetapkan Peraturan

a.Menimbang

MENTERI PERHUBUNGAN REPUBLIK INDONESIA,

DENGAN RAHMATTUHANYANGMAHAESA

PERATURANMENTERI PERHUBUNGAN REPUBLIK INDONESIA

NOMOR : PM 114 TAHUN 2016

TENTANG

PETA JABATAN DAN URAIANJENIS KEGIATANJABATAN

Dr LINGKUNGANDIREKTORATJENDERAL PERKERETAAPIAN

KEMENTERIAN PERHUBUNGAN

MENTERIPeRHUBUNGAN
REPUBLIK INDONESIA

\' '/



Pasal2

(1) Unit organisasi di lingkungan Direktorat Jenderal

Perkeretaapian Kementerian Perhubungan berjumlah 5

(lima) unit kerja, sebagai berikut :

a. Sekretariat Direktorat Jenderal Perkeretaapian;

b. Direktorat Jenderal Lalu Lintas dan Angkutan Kereta

Api;

Pasal 1

(I) Peta jabatan merupakan susunan jabatan yang

menggambarkan seluruh jabatan yang ada dan

kedudukannya dalam unit kerja, baik secara vertikal

maupun horizontal menurut struktur kewenangan, tugas

dan tanggung jawab, serta kompetensi jabatan.

(2) Uraian jenis kegiatan jabatan merupakan bentuk proses

kegiatan yang dilaksanakan un tuk mengolah bahan

bahan kerja menjadi hasil kerja sesuai dengan tanggung

jawab, kewenangan, serta tugas dan fungsi.

MEMUTUSKAN:

PERATURANMENTERI PERHUBUNGANREPUBLIKINDONESIA

TENTANG PETA JABATAN DAN URAIAN JENIS KEGIATAN

JABATAN DI LINGKUNGAN DIREKTORAT JENDERAL

PERKERETAAPIANKEMENTERIANPERHUBUNGAN.

3. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM. 72 Tahun

2013 tentang Kelas Jabatan di lingkungan Kementerian

Perhubungan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun

2013 Nomor 1114);

4. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 189 Tahun

2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian

Perhubungan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun

2015 Nomor 1844);

5. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor PM 199 Tahun

2015 tentang Penyesuaian Kelas Jabatan di lingkungan

Kementerian Perhubungan (Berita Negara Republik

Indonesia Tahun 2015 Nomor 2018.
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Pasa15

(1) Kepala Biro Kepegawaian dan Organisasi bertanggung

jawab terhadap koordinasi pembinaan peta jabatan dan

uraian jenis kegiatan jabatan di lingkungan Direktorat

Jenderal Perkeretaapian Kementerian Perhubungan.

(2) Sekretaris Direktorat Jenderal Perkeretaapian

bertanggung jawab terhadap penerapan peta jabatan dan

uraian jenis kegiatan jabatan di lingkungan Direktorat

Jenderal Perkeretaapian Kementerian Perhubungan.

Pasa14

Uraian jenis kegiatan jabatan sebagaimana dimaksud dalam

Pasal 2 ayat (2), wajib digunakan sebagai materi muatan

dalam penyusunan rencana kerja pegawai Aparatur Sipil

Negara, sasaran kerja pegawai Aparatur Sipil Negara, dan

penilaian prestasi kerja pegawai Aparatur Sipil Negara di

lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian Kementerian

Perhubungan.

Pasa13

Peta jabatan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2 ayat (2),

wajib digunakan sebagai materi muatan dalam melaksanakan

penyusunan formasi, anal isis beban kerja, pengangkatan ke

dalam jabatan di lingkungan Direktorat Jenderal

Perkeretaapian Kementerian Perhubungan.

c. Direktorat Jenderal Prasarana Perkeretaapian;

d. Direktorat Jenderal Sarana Perkeretaapian; dan

e. Direktorat Jenderal Keselamatan Perkeretaapian.

(2) Peta jabatan dan uraian jenis kegiatan jabatan

sebagaimana dimaksud dalam Pasal 1, di lingkungan

Direktorat Jenderal Perkeretaapian Kementerian

Perhubungan sebagaimana tercantum dalam lampiran I,

lampiran II, lampiran III, lampiran IV, dan lampiran V

yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan

Menteri ini.
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Pasa19

Peraturan Menteri mi mulai berlaku pada tanggal

diundangkan.

Pasa18

Pada saat Peraturan Menteri ini mulai berlaku, Peraturan

Menteri Perhubungan Nomor PM 103 Tahun 2014 tentang

Peta Jabatan dan Uraian Jenis Kegiatan Organisasi di

Lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian Kementerian

Perhubungan, dicabut dan dinyatakan tidak berlaku.

Pasal7

(1) Pada saat Peraturan Menteri ini mulai berlaku, seluruh

Pegawai yang memangku jabatan fungsionalJ pelaksana

di lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian

Kementerian Perhubungan tetap melaksanakan tugas

dan fungsinya sampai dengan diangkatnya dalam jabatan

baru berdasarkan Peraturan Menteri ini.

(2) Penyusunan Pengangkatan dan penempatan dalam

jabatan sebagaimana dimaksud pada ayat (1) tetap

memperhatikan standar kompetensi jabatan, peta

jabatan dan persyaratan lain yang dibutuhkan untuk

jabatan yang dimaksud.

KementerianPerkeretaapianJenderalDirektorat

Perhubungan.

Pasa16

Untuk kelancaran pelaksanaan tugas di lingkungan

Direktorat Jenderal Perkeretaapian Kernenterian

Perhubungan, dalam waktu paling lama 60 had sejak

Peraturan Menteri ini berlaku, masing-masing pimpinan unit

kerja harus telah menyampaikan daftar usulan pengangkatan

dalam jabatan fungsional Zpelaksana kepada Sekretaris
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Pembina Utama Muda (IV/c)
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ttd
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Ditetapkan di Jakarta
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TENTANG
PETAJABATAN DAN URAlAN JENIS KEGIATAN DI LINGKUNGAN
DIREKTORAT JENDERAL PERKERETAAPIAN

A. PETA JABATAN



B. URAIANJENIS KEGIATAN

1. Uraian Jenis Kegiatan Sekretaris Direktorat Jenderal Perkeretaapian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan koordinasi dan penyusunan rencana, program, pengembangan sistem dan teknologi Laporan

informasi di bidang perkeretaapian, serta evaluasi dan pelaporan.

2 menyiapkan pengelolaan keuangan dan barang milik negara di lingkungan Direktorat Jenderal Laporan

Perkeretaapian.

3 menyiapkan koordinasi dan penyusunan rancangan peraturan perundang-undangan, pemberian Laporan

pertimbangan dan advokasi hukum di bidang perkeretaapian.

4 menyiapkan pelaksanaan jaringan dan dokumentasi hukum serta urusan hubungan masyarakat Laporan

dan antar lembaga serta kerja sarna luar negeri di bidang perkeretaapian.

5 menyiapkan koordinasi dan pelaksanaan pengelolaan kepegawaian, standar kompetensi jabatan Laporan

dan sumber daya manusia, orgamsasi dan tata laksana di lingkungan Direktorat Jenderal

Perkeretaapian.

6 melaksanakan kegiatan administrasi perkantoran, kearsipan dan tata persuratan, pelaksanaan Laporan

urusan umum dan kerumahtanggaan, kesejah teraan pegawai serta pengadaan barang milik

negara di lingkungan Direktorat J enderal Perkeretaapian.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

- 2 -



2. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Bagian Pereneanaan

No Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil

Kerja

1 menyiapkan bahan koordinasi dan penyusunan reneana kerj a j angka panjang dan jangka Dokumen

menengah, tinjau ulang reneana kerja, evaluasi, pemberian bimbingan penyusunan reneana

regional dan lokal di bidang perkeretaapian.

2. menyiapkan bahan koordinasi dan penyusunan program kerja, kegiatan dan anggaran tahunan, Dokumen

serta penyusunan prioritas program tahunan.

3. menyiapkan bahan koordinasi dan penyusunan pengembangan sistem dan teknologi informasi di Dokumen

bidang perkeretaapian.

4. menyiapkan bahan koordinasi dan penyusunan reneana kerj a jangka panjang dan jangka Dokumen

menengah, tinjau ulang rene ana kerja, pemberian bimbingan penyusunan reneana regional dan

lokal di bidang perkeretaapian, serta penyusunan program kerjasama pinjaman luar negeri dan

dalam negeri.

5. menyiapkan bahan penyusunan program pembangunan, reneana kerja dan an ggaran , dokumen Dokumen

anggaran, dan koordinasi penyusunan Satuan Biaya Keluaran (SBK) serta penyusunan program

prioritas tahunan.
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3. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Rencana

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan koordinasi dan penyusunan rencana kebijakan Pembangunan Jangka Panjang Dokumen

(RPJP) di bidang perkeretaapian.

2 menyusun bahan koordinasi, penyusunan rencana Pembangunan Jangka Menengah (RPJM) di Dokumen

bidang perkeretaapian.

3 menyusun bahan koordinasi, penelaahan, dan tinjau ulang rencana kerja, pemberian bimbingan Dokumen

penyusunan rencana regional dan lokal di bidang perkeretaapian.

4 menyusun bahan program kerjasama pinjaman luar negeri. Dokumen

5 menyusun bahan program kerjasama pinjaman dalam negeri. Dokumen

6 menyusun bahan evaluasi dan pelaporan kegiatan penyiapan bahan koordinasi dan penyusunan Laporan

rencana kerja jangka panjang dan jangka menengah, tinjau ulang rencana kerja, pemberian

No Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil

Kerja

6. menyiapkan bahan koordinasi dan penyusunan pengembangan sistem dan teknologi informasi Laporan

serta evaluasi laporan kinerja di lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian.

7. melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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4.Uraian Jenis KegiatanPenelaah Reneana
Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 menginventarisasi peraturan perundangan dan ketentuan-ketentuan yang berlaku dan terkait Dokumen

dengan bidang pereneanaan untuk digunakan sebagai landasan hukum pengambilan keputusan
dalam rangka penyusunan dan tinjau ulang RPJP, RPJM,reneana strategis, eetak biru, studi dan
kajian kebijakan bidang perkeretaapian, sistem informasi manajernen pemerintahan serta

penyusunan program kerjasama pinjaman luar negeri dan dalam negeri.

2 mengumpulkan data-data dan informasi serta permasalahan sesuai prosedur dan ketentuan yang Dokumen

berlaku sebagai bahan kerja dalam rangka penyusunan dan tinjau ulang RPJP, RPJM, reneana
strategis, eetak biru, studi dan kajian kebijakan bidang perkeretaapian, sistem informasi

manajemen pemerintahan serta penyusunan program kerjasama pinjaman luar negeri dan dalam
negen.

3 memilah-milah permasalahan sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk memudahkan Dokumen

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

bimbingan penyusunan reneana regional dan lokal di bidang perkeretaapian, serta penyusunan
program kerjasama pinjaman luar negeri dan dalam negeri.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan pimpinan. Laporan
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Laporanmelaporkan kepada atasan sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan evaluasi7

Konsep

Konsep

6 mengetik konsep rekomendasi atas hasil telaahan sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai

hasil telaahan untuk bahan pertimbangan kebijakan pimpinan dalam rangka penyusunan dan
tinjau ulang RPJP, RPJM, rencana strategis, cetak biru, studi dan kajian kebijakan bidang
perkeretaapian, sistem informasi manajemen pemerintahan serta penyusunan program kerjasama
pinjaman luar negeri dan dalam negeri.

5 membuat konsep pemecahan masalah sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai hasil
telaahan dalam rangka penyusunan dan tinjau ulang RPJP, RPJM,rencana strategis, cetak biru,
studi dan kajian kebijakan bidang perkeretaapian, sistem informasi manajemen pemerintahan
serta penyusunan program kerjasama pinjaman luar negeri dan dalam negeri.

Laporan

penyelesaian dalam rangka penyusunan dan tinjau ulang RPJP, RPJM, rencana strategis, cetak
biru, studi dan kajian kebijakan bidang perkeretaapian, sistem informasi manajemen
pemerintahan serta penyusunan programkerjasama pinjaman luar negeri dan dalam negeri.

4 mengecek kebenaran dan keabsahan data sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk
mengetahui apakah obyekkerja tersebut sudah memenuhi persyaratan dalam rangka penyusunan
dan tinjau ulang RPJP, RPJM, rencana strategis, cetak biru, studi dan kajian kebijakan bidang
perkeretaapian, sistem informasi manajemen pemerintahan serta penyusunan programkerjasama
pinjaman luar negeridan dalam negeri.

Satuan Hasil
Kerja

Uraian Jenis KegiatanNo
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan dan data Rencana Strategis Direktorat. Bahan

2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data renstra sesuai spesifikasi dan prosedur Bahan

untuk memudahkan apabila diperlukan.

3 mempe1ajaridan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan obyek kerja Bahan

sesuai prosedur dalam rangka penyusunan Renstra.

4 menyusun konsep penyusunan Renstra dan pelaporan sesuai dengan hasil kajian dan prosedur Bahan

untuk tercapainya sasaran yang diharapkan.

5 mendiskusikan konsep penyusunan renstra dan pelaporan dengan pejabat yang berwenang dan Bahan

terkait sesuai prosedur untuk kesempurnaan penyusunan rencana dan pelaporan.

6 menyusun kembali renstra dan pelaporan berdasarkan hasil diskusi sesuai prosedur untuk Bahan
kelancaran dan optimalisasi penyusunan rencana dan pelaporan

7 mengevaluasi proses penyusunan renstra dan pelaporan sesuar prosedur sebagai bahan Laporan

5. Uraian Jenis KegiatanPenyusun Rencana

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

dan pertanggungjawaban.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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6. Uraian Jenis KegiatanPengolahData Perencanaan

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja
1 mempelajari pedoman dan petunjuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk Dokumen

mengetahui macam metode dan teknik dalam mengolah data dalam rangka penyusunan dan
tinjau ulang RPJP, RPJM, rencana strategis, cetak biru, studi dan kajian kebijakan bidang
perkeretaapian, sistem informasimanajemen pemerintahan, serta penyusunan program kerjasama
pinjaman luar negeri dan dalam negeri.

2 mengumpulkan dan memeriksa data sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai Dokumen

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

perbaikan dan kesempurnaan tercapainya sasaran.

8 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan Laporan

evaluasi dan pertanggungiawaban.

9 menerimadan memeriksa bahan dan data Rencana Strategis Direktorat. Bahan
10 mengumpulkan dan mengklasifikasikanbahan dan data renstra sesuai spesifikasi dan prosedur Bahan

untuk memudahkan apabila diperlukan.

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Dokumen
lanjut dalam rangka penyusunan dan tinjau ulang RPJP, RPJM, reneana strategis, eetak biru,
studi dan kajian kebijakan bidang perkeretaapian, serta data dan sistem informasi manajemen
pemerintahan dalam rangka penyusunan dan tinjau ulang RPJP, RPJM,rencana strategis, cetak

5 mengolahdan menyajikan data dalam bentuk yang telah ditetapkan sebagai bahan proses lebih

Dokumen

Dokumen

menyusun rekapitulasi kegiatan berdasarkan data yang masuk sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku untuk mengetahui langkah pemeeahannya dalam rangka penyusunan

dan tinjau ulang RPJP, RPJM, reneana strategis, eetak biru, studi dan kajian kebijakan bidang
perkeretaapian, sistem informasimanajemen pemerintahan, serta penyusunan programkerjasama

pinjaman luar negeridan dalam negeri.

menganalisis data sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk menghasilkan
kebenaran informasi dan volume kegiatan berdasarkan laporan yang masuk dalam rangka
penyusunan dan tinjau ulang RPJP, RPJM, reneana strategis, eetak biru, studi dan kajian
kebijakan bidang perkeretaapian, sistem informasi manajemen pemerintahan, serta penyusunan
programkerjasama pinjaman luar negeridan dalam negeri.

bahan kegiatan berdasarkan jenis data dalam rangka penyusunan dan tinjau ulang RPJP,RPJM,
reneana strategis, eetak biru, studi dan kajian kebijakan bidangperkeretaapian, sistem informasi
manajemen pemerintahan, serta penyusunan programkerjasama pinjaman luar negeridan dalam
negen.

4

3

Satuan Hasil
Kerja

Uraian Jenis KegiatanNo.
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Satuan Basil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menenma, mencatat, dan menyortir surat masuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang Dokumen

berlaku, agar memudahkan pencarian terkait penyiapan bahan koordinasi dan penyusunan

rencana kerja jangka panjang dan jangka menengah, tinjau ulang rencana kerja, pemberian

bimbingan penyusunan rencana regional dan lokal di bidang perkeretaapian, serta penyusunan

program kerjasama pinjaman luar negeri dan dalam negeri.

2 memberi lembar pengantar pada surat, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar Dokumen

memudahkan pengendalian terkait penyiapan bahan koordinasi dan penyusunan rencana kerja

jangka panjang dan jangka menengah, tinjau ulang rencana kerja, pemberian bimbingan

7. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum

Satuan Basil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

biru, studi dan kajian kebijakan bidang perkeretaapian, sistern inforrnasi manajemen

pemerintahan, serta penyusunan program kerjasama pinjaman luar negeri dan dalam negeri.

6 melaporkan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi dan

pertanggungjawaban
Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Dokumenmelakukan pengumpulan, pengolahan, penyajian data dan penyusunan rencana kerja jangka6

Dokumenmelakukan pengumpulan, pengolahan, penyajian data dan penyusunan rencana kerja jangka

panjang dan jangka menengah, tinjau ulang rencana kerja, pemberian bimbingan penyusunan

rencana regional dan lokal di bidang perkeretaapian, serta penyusunan program kerjasama

pinjaman luar negeri dan dalam negeri.

5

Dokumenmendokumentasikan surat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tertib

administrasi terkait penyiapan bahan koordinasi dan penyusunan rencana kerja jangka panjang

dan jangka menengah, tinjau ulang rencana kerja, pemberian bimbingan penyusunan rencana

regional dan lokal di bidang perkeretaapian, serta penyusunan program kerjasama pinjaman luar

negeri dan dalam negeri.

4

Dokumenmengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya, sesuai dengan prosedur dan

ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian terkait penyiapan bahan koordinasi

dan penyusunan rencana kerja jangka panjang dan jangka menengah, tinjau ulang rencana kerja,

pemberian bimbingan penyusunan rencana regional dan lokal di bidang perkeretaapian, serta

penyusunan program kerjasama pinjaman luar negeri dan dalam negeri sesuai ketentuan yang

berlaku, agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.

3

penyusunan rencana regional dan lokal di bidang perkeretaapian, serta penyusunan program

kerjasama pinjaman luar negeri dan dalam negeri.

Satuan Hasil

Kerja
Uraian Jenis KegiatanNo.
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan program pembangunan. Dokumen

2 menyusun bahan rencana kerja dan anggaran.

3 menyusun bahan dokumen anggaran. Dokumen

4 menyusun bahan koordinasi penyusunan Satuan Biaya Keluaran (SBK) Dokumen

5 menyusun bahan koordinasi program prioritas tahunan. Dokumen

menyusun bahan evaluasi dan pelaporan kegiatan program pembangunan, rencana kerja dan Dokumen

6 anggaran, dokumen anggaran, dan koordinasi penyusunan Satuan Biaya Keluaran (SBK) serta

penyusunan program prioritas tahunan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

8. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Program

Satuan HasH
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

panjang dan jangka menengah, tinjau ulang rencana kerja, pemberian bimbingan penyusunan

rencana regional dan lokal di bidang perkeretaapian, serta penyusunan program kerjasama

pinjaman luar negeri dan dalam negeri.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Laporanmengetahui apakah obyek kerja tersebut sudah memenuhi persyaratan dalam rangka penyusunan

prioritas program tahunan, Rencana Kerja (RENJA), Rencana Kerja Tahunan (RKT),Rencana Kerja

4 mengecek kebenaran dan keabsahan data sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk

Dokumen

Dokumen

Dokumen

memilah-milah permasalahan sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk memudahkan

penyelesaian dalam rangka penyusunan prioritas program tahunan, Rencana Kerja (RENJA),

Rencana Kerja Tahunan (RKT), Rencana Kerja Pemerintah (RKP), Rencana Kerja dan Anggaran

(RKA),dan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA).

mengumpulkan data-data dan informasi serta permasalahan sesuai prosedur dan ketentuan yang

berlaku sebagai bahan kerja dalam rangka penyusunan prioritas program tahunan, Rencana Kerja

(RENJA), Rencana Kerja Tahunan (RKT), Rencana Kerja Pemerintah (RKP), Rencana Kerja dan

Anggaran (RKA),dan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA).

menginventarisasi peraturan perundangan dan ketentuan-ketentuan yang berlaku dan terkait

dengan bidang perencanaan untuk digunakan sebagai landasan hukum pengambilan keputusan

dalam rangka penyusunan prioritas program tahunan, Rencana Kerja (RENJA), Rencana Kerja

Tahunan (RKT), Rencana Kerja Pemerintah (RKP), Rencana Kerja dan Anggaran (RKA), dan Daftar

Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA).

3

2

1

Satuan Hasil

Kerja
Uraian Jenis KegiatanNo.

9. Uraian Jenis Kegiatan Penelaah Program

- 13 -



Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

Pemerintah (RKP), Rencana Kerja dan Anggaran (RKA), dan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran

(DIPA).

5 membuat konsep pemecahan masalah sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai hasil

telaahan dalam rangka penyusunan prioritas program tahunan, Rencana Kerja (RENJA), Rencana
Konsep

Kerja Tahunan (RKT),Rencana Kerja Pemerintah (RKP), Rencana Kerja dan Anggaran (RKA), dan

Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA).

6 mengetik konsep rekomendasi atas hasil telaahan sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai

hasil telaahan untuk bahan pertimbangan kebijakan pimpinan dalam rangka penyusunan prioritas

program tahunan, Rencana Kerja (RENJA), Rencana Kerja Tahunan (RKT), Rencana Kerja Konsep

Pemerintah (RKP), Rencana Kerja dan Anggaran (RKA), dan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran

(DIPA).

7 melaporkan kepada atasan sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan evaluasi

dan pertanggungjawaban dalam rangka penyusunan prioritas program tahunan, Rencana Kerja

(RENJA), Rencana Kerja Tahunan (RKT), Rencana Kerja Pemerintah (RKP), Rencana Kerja dan Laporan

Anggaran (RKA), Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) dan program pinjamamjhibah luar

negen.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan dan data penyusunan prioritas program tahunan, Rencana Kerja Bahan

(RENJA), Rencana Kerja Tahunan (RKT), Rencana Kerja Pemerintah (RKP), Rencana Kerja dan

Anggaran (RKA),dan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA).

2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data penyusunan prioritas program tahunan, Bahan

Rencana Kerja (RENJA), Rencana Kerja Tahunan (RKT),Rencana Kerja Pemerintah (RKP), Rencana

Kerja dan Anggaran (RKA), dan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA)sesuai spesifikasi dan

prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.

3 mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan obyek kerja Bahan

sesuai prosedur dalam rangka penyusunan prioritas program tahunan, Rencana Kerja (RENJA),

Rencana Kerja Tahunan (RKT), Rencana Kerja Pemerintah (RKP), Rencana Kerja dan Anggaran

(RKA),dan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA).

4 menyusun konsep penyusunan prioritas program tahunan, Rencana Kerja (RENJA),Rencana Kerja Bahan

Tahunan (RKT),Rencana Kerja Pemerintah (RKP),Rencana Kerja dan Anggaran (RKA),dan Daftar

Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA)dan pelaporan sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk

tercapainya sasaran yang diharapkan.

5 mendiskusikan konsep penyusunan prioritas program tahunan, Rencana Kerja (RENJA), Rencana Bahan

Kerja Tahunan (RKT), Rencana Kerja Pemerintah (RKP),Rencana Kerja dan Anggaran (RKA),dan

10. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Program
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Satuan Basil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dokumen usulan program dan RKAsesuai persyaratan yang telah ditentukan. Dokumen

11. Uraian Jenis Kegiatan Verifikator Dokumen

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA)dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai

prosedur untuk kesempurnaan penyusunan rencana dan pelaporan.

6 menyusun kembali penyusunan prioritas program tahunan, Rencana Kerja (RENJA),Rencana Kerja Bahan

Tahunan (RKT), Rencana Kerja Pemerintah (RKP), Rencana Kerja dan Anggaran (RKA), dan Daftar

Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA)berdasarkan hasil diskusi sesuai prosedur untuk kelancaran

dan optimalisasi penyusunan program.

mengevaluasi proses penyusunan prioritas program tahunan, Rencana Kerja (RENJA), Rencana Laporan

Kerja Tahunan (RKT), Rencana Kerja Pemerintah (RKP), Rencana Kerja dan Anggaran (RKA),dan
7

Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) sesuai prosedur sebagai bahan perbaikan dan

kesempurnaan tercapainya sasaran.

melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi Laporan
8

dan pertanggungiawaban.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian J enis Kegiatan

Kerja

menyusun bahan koordinasi pengembangan sistem dan teknologi informasi serta evaluasi laporan Dokumen
1

kinerja di lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian

menyusun bahan pengembangan sistem dan teknologi informasi serta evaluasi laporan kinerja di Dokumen
2

lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian

12. Uraian Jenis KegiatanKepala Subbagian Evaluasi dan Pelaporan

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 meneliti kelengkapan dokumen dan data dukung usulan program dan RKA. Dokumen
3 membuat rekapitulasi kelengkapan dokumen usulan program dan RKA. Dokumen
4 mendokumentasikan usulan program dan RKAyang telah diproses. Dokumen
5 melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada pimpman sebagai bahan evaluasi dan

pertanggungiawaban. Laporan

6 membuat laporan kegiatan sesuai dengan prosedur sebagai akuntabillitas pelaksanaan tugas. Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan mencatat objek evaluasi yang diberikan dari pejabat yang berwenang sesuai dengan

prosedur yang berlaku untuk memudahkan pengendalian. Dokumen

2 mengelompokan obyek evaluasi program dan kegiatan sesuai dengan kriteria. Dokumen
3 menganalisa permasalahan dan kendala pelaksanaan program dan kegiatan tahunan. Dokumen
4 membuat laporan dan merumuskan alternatif pemecahan masalah sebagai bahan pengam bilan

keputusan pimpinan. Dokumen

5 menyimpan hasil evaluasi sesuai dengan prosedur agar mudah ditemukan kembali bila diperlukan. Dokumen
6 melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada pimpman sebagai bah an evaluasi dan Laporan

13. Uraian Jenis Kegiatan Pengevaluasi Program dan Kegiatan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 menyusun bahan koordinasi dan pengembangan sistem. Dokumen

4 menyusun bahan koordinasi dan pengembangan teknologi informasi. Dokumen

5 menyusun bahan evaluasi laporan kinerja di lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian. Dokumen

menyusun bahan evaluasi dan pelaporan kegiatan pengembangan sistem dan teknologi informasi Dokumen
6

serta evaluasi laporan kinerja di lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Dokumen
informasi dalam rangka Pengembangan sistem dan teknologi informasi perkeretaapian,

Penyusunan LAKIP, Penyusunan Perjanjian Kinerja, Penyusunan Bahan RAPIM Bidang

Perkeretaapian, Penyusunan Laporan Tahunan, Penyusunan Laporan Monev Pelaksanaan

Perkeretaapian,

Perkeretaapian.

2 mengumpulkan dan memeriksa data sesuai dengan kriteria sesuai dengan kebutuhan data dan

Dokumen

Proyek-ProyekKegiatanMonitoring Pengendaliandan Pelaksanaan

1 mempelajari pedoman dan petunjuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk

mengetahui kriteria analisa data dan informasi (pelaksanaan program/kegiatan) dalam rangka

Pengembangan sistem dan teknologi informasi perkeretaapian, Penyusunan LAKIP,Penyusunan

Perjanjian Kinerja, Penyusunan Bahan RAPIM Bidang Perkeretaapian, Penyusunan Laporan

Tahunan, Penyusunan Laporan Monev Pelaksanaan Rencana Pembangunan Bidang

Satuan Hasil

Kerja
Uraian Jenis KegiatanNo.

14. Uraian Jenis Kegiatan Penganalisis Data

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

pertanggungiawaban.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Dokumen

Dokumen

5 mencatat perkembangan dan permasalahan untuk mengetahui langkah-langkah pemecahan

dalam rangka Pengembangan sistem dan teknologi informasi perkeretaapian, Penyusunan LAKIP,

Penyusunan Perjanjian Kinerja, Penyusunan Bahan RAPIMBidang Perkeretaapian, Penyusunan

Laporan Tahunan, Penyusunan Laporan Monev Pelaksanaan Rencana Pembangunan Bidang

4 menyusun rekapitulasi kegiatan berdasarkan jenis data dan informasi untuk mengetahui volume

dan jenis kriteria yang akan diolah dalam rangka Pengembangan sistem dan teknologi informasi

perkeretaapian, Penyusunan LAKIP, Penyusunan Perjanjian Kinerja, Penyusunan Bahan RAPIM

Bidang Perkeretaapian, Penyusunan Laporan Tahunan, Penyusunan Laporan Monev Pelaksanaan

Rencana Pembangunan Bidang Perkeretaapian, dan Pelaksanaan Monitoring Pengendalian

Kegiatan Proyek-Proyek Perkeretaapian.

Dokumen

3 menganalisis data dan informasi untuk menghasilkan kebenaran informasi dan volume kegiatan

berdasarkan Iaporan yang masuk dalam rangka Pengembangan sistem dan teknologi informasi

perkeretaapian, Penyusunan LAKIP, Penyusunan Perjanjian Kinerja, Penyusunan Bahan RAPIM

Bidang Perkeretaapian, Penyusunan Laporan Tahunan, Penyusunan Laporan Monev Pelaksanaan

Rencana Pembangunan Bidang Perkeretaapian, dan Pelaksanaan Monitoring Pengendalian

Kegiatan Proyek-Proyek Perkeretaapian.

Rencana Pembangunan Bidang Perkeretaapian, dan Pelaksanaan Monitoring Pengendalian

Kegiatan Proyek-Proyek Perkeretaapian.

Satuan Hasil

Kerja
Uraian Jenis KegiatanNo.
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan dan data dokumen rencana dan program sesuai prosedur

sebagai bahan kajian dalam rangka Pengem bangan sistern dan teknologi informasi

perkeretaapian, Penyusunan LAKIP, Penyusunan Perjanjian Kinerja, Penyusunan Bahan RAPIM

Bidang Perkeretaapian, Penyusunan Laporan Tahunan, Penyusunan Laporan Monev Pelaksanaan Dokumen

Rencana Pernbangunan Bidang Perkeretaapian, dan Pelaksanaan Monitoring Pengendalian

Kegiatan Proyek-Proyek Perkeretaapian.

2 mengumpulkan dan mengkasifikasikan bahan dan dokumen I informasi sesuai spesifikasi dan

prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan dalam pembuatan laporan dan evaluasi Dokumen
Pengembangan sistem dan teknologi informasi perkeretaapian, Penyusunan LAKIP, Penyusunan

15. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

Perkeretaapian, dan Pelaksanaan Monitoring Pengendalian Kegiatan Proyek-Proyek

Perkeretaapian.

6 melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada pimpinan sebagai bahan evaluasi dan

pertanggungiawaban. Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

Perjanjian Kinerja, Penyusunan Bahan RAPIM Bidang Perkeretaapian, Penyusunan Laporan
Tahunan, Penyusunan Laporan Monev Pelaksanaan Rencana Pembangunan Bidang
Perkeretaapian, dan Pelaksanaan Monitoring Pengendalian Kegiatan Proyek-Proyek
Perkeretaapian.

3 menyusun konsep pelaporan sesuai dengan perolehan data dan informasi Pengembangan sistem
dan teknologi informasi perkeretaapian, Penyusunan LAKIP,Penyusunan Perjanjian Kinerja,
Penyusunan Bahan RAPIM Bidang Perkeretaapian, Penyusunan Laporan Tahunan, Penyusunan Dokumen
Laporan Monev Pelaksanaan Rencana Pembangunan Bidang Perkeretaapian, dan Pelaksanaan
MonitoringPengendalian Kegiatan Proyek-ProyekPerkeretaapian.

4 mendiskusikan konsep pelaporan dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai perolehan
data dan informasi. Dokumen

menyusun kembali pelaporan berdasarkan hasil diskusi sesuai dengan perolehan data dan
5 Dokumeninformasi.

6 mengevaluasi data dan informasi dalam penyusunan Iaporan. Dokumen

7
melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi
dan pertanggungjawaban. Laporan

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Bahan

Bahan

3 mengkaji dan menelaah bahan dan data perencanaan sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang

berlaku, dalam rangka pelaksanaan tugas dalam rangka penyusunan dokumen rencana kinerja
tahunan, dokumen penetapan kinerja dan Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah
(LAKIP),dokumen laporan tahunan, dokumen nota keuangan, program dan bahan memorandum
rapat kerja, bahan rapat pimpinan, evaluasi dan pelaporan rapat koordinasi antar lembaga dan

2 memeriksa dan mengklasifikasikan bahan dan data perencanaan sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku dalam rangka pelaksanaan tugas dalam rangka penyusunan dokumen
rencana kinerja tahunan, dokumen penetapan kinerja dan Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi

Pemerintah (LAKIP),dokumen laporan tahunan, dokumen nota keuangan, program dan bahan
memorandum rapat kerja, bahan rapat pimpinan, evaluasi dan pelaporan rapat koordinasi antar

lembagadan unit kerja, serta pelaksanaan rapat kerja dinas.

Bahan

1 menerima dan mencatat bahan dan data perencanaan sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang
berlaku dalam rangka pelaksanaan tugas dalam rangka penyusunan dokumen rencana kinerja
tahunan, dokumen penetapan kinerja dan Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah

(LAKIP),dokumen laporan tahun an, dokumen nota keuangan, program dan bahan memorandum
rapat kerja, bahan rapat pimpinan, evaluasi dan pelaporan rapat koordinasi antar lembaga dan
unit kerja, serta pelaksanaan rapat kerja dinas.

Satuan Hasil
Kerja

Uraian Jenis KegiatanNo.

16. Uraian Jenis KegiatanPemrosesData dan laporan
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Bahan

Konsep

6 menyiapkan alat dan sarana kelengkapan yang diperlukan sesuai dengan prosedur dan ketentuan
yang berlaku, untuk kelancaran pelaksanaan tugas dalam rangka penyusunan dokumen rencana
kinerja tahunan, dokumen penetapan kinerja dan Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi
Pemerintah (LAKIP),dokumen laporan tahunan, dokumen nota keuangan, program dan bahan
memorandum rapat kerja, bahan rapat pimpinan, evaluasi dan pelaporan rapat koordinasi antar

5 mendiskusikan konsep penyiapan dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai dengan
prosedur dan ketentuan yang berlaku, untuk kelancaran pelaksanaan tugas dalam rangka
penyusunan dokumen rencana kinerja tahunan, dokumen penetapan kinerja dan Laporan
Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (LAKIP),dokumen laporan tahunan, dokumen nota
keuangan, program dan bahan memorandum rapat kerja, bahan rapat pimpinan, evaluasi dan
pelaporan rapat koordinasi antar lembagadan unit kerja, serta pelaksanaan rapat kerja dinas.

Konsep

4 menyusun konsep penyiapan perencanaan sesuai hasil kajian, telaahan dan prosedur sebagai

bahan pelaksanaan tugas dalam rangka penyusunan dokumen rencana kinerja tahunan, dokumen
penetapan kinerja dan Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (LAKIP),dokumen
laporan tahunan, dokumen nota keuangan, program dan bahan memorandum rapat kerja, bahan
rapat pimpinan, evaluasi dan pelaporan rapat koordinasi antar Iembaga dan unit kerja, serta
pelaksanaan rapat kerja dinas.

unit kerja, serta pelaksanaan rapat kerja dinas.

Satuan Hasil
Kerja

Uraian Jenis KegiatanNo.
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

menyiapkan bahan koordinasi dan pelaksanaan anggaran, penyusunan rencana dan administrasi Dokumen
1

pelaksanaan anggaran pendapatan dan belanja Direktorat Jenderal Perkeretaapian.

menyiapkan bahan koordinasi dan pelaksanaan .. Direktorat Jenderal DokumenreVISI anggaran
2

Perkeretaapian.

menyiapkan bahan koordinasi dan pelaksanaan perbendaharaan anggaran di lingkungan
3 Dokumen

Direktorat Jenderal Perkeretaapian.

17. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Bagian Keuangan

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

lembaga dan unit kerja, serta pelaksanaan rapat kerja dinas.

membuat laporan kegiatan sesuai dengan prosedur sebagai akuntabillitas pelaksanaan tugas dalam

rangka penyusunan dokumen rencana kinerja tahunan, dokumen penetapan kinerja dan Laporan

7 Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (LAKIP), dokumen laporan tahunan, dokumen nota Laporan

keuangan, program dan bahan memorandum rapat kerja, bahan rapat pimpinan, evaluasi dan

pelaporan rapat koordinasi antar lembaga dan unit kerja, serta pelaksanaan rapat kerja dinas.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Bahan
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun koordinasi dan pelaksanaan anggaran Direktorat Jenderal Perkeretaapian. Dokumen

2
menyusun bahan rencana pelaksanaan anggaran pendapatan dan belanja Direktorat Jenderal

Dokumen
Perkeretaapian.

3 menyusun bahan administrasi pelaksanaan anggaran pendapatan dan belanja Direktorat Jenderal Dokumen

18. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Pelaksanaan Anggaran

Satuan Hasil
No. Uraian J enis Kegiatan

Kerja

menyiapkan bahan koordinasi dan pelaksanaan tata usaha keuangan di lingkungan Direktorat
4 Dokumen

Jenderal Perkeretaapian.

menyiapkan bahan koordinasi dan pelaksanaan pengelolaan barang milik negara di lingkungan
5 Dokumen

Direktorat Jenderal Perkeretaapian.

menyiapkan bahan koordinasi dan pelaksanaan verifikasi anggaran Direktorat Jenderal Dokumen
6

Perkeretaapian.

menyiapkan bahan koordinasi dan pelaksanaan pembukuan dan perhitungan anggaran Direktorat Dokumen
7

Jenderal Perkeretaapian.

8 menyiapkan bahan monitoring tindak lanjut laporan hasil audit. Dokumen

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan data laporan kesiapan proyek, laporan pelaksanaan anggaran format manual, data
usulan revisi anggaran dan memantau laporan e-monitoring sesuai dengan prosedur yang berlaku Laporan
untuk keperluan penyelesaianpekerjaan.

2 mempelajari dan menganalisa laporan kesiapan proyek, laporan pelaksanaan anggaran format
manual, usulan revisi yang disampaikan sesuai dengan ketentuan yang berlaku, apakah data Laporan
dukung yang disampaikan telah sesuai dengan usulan revisi, dan apakah data dukung yang

19. Uraian Jenis KegiatanAnalisData

Satuan Hasil
No. Uraian J enis Kegiatan

Kerja

Perkeretaapian.

menyusun bahan koordinasidan pelaksanaan revisi anggaran di lingkunganDirektoratJenderal Dokumen
4

Perkeretaapian.

5 menyusun bahan pembinaan dan sosialisasi penyusunan laporan pelaksanaan anggaran. Dokumen

menyusun bahan evaluasi dan pelaporan pelaksanaan anggaran, penyusunan rencana dan Dokumen

6 administrasi pelaksanaan anggaran pendapatan dan belanja serta revisianggaran di lingkungan
Direktorat Jenderal Perkeretaapian.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

disampaikan telah lengkapdan memantau laporan e-monitoringuntuk membantu pimpinan dalam
mengambilkeputusan.

3 mengadakan penelitian terhadap potensi-potensi kendala yang ada pada kesiapan proyek,
pelaksanaan anggaran, usulan revisr anggaran dan laporan e-rnonitoring untuk mengatasi Laporan
permasalahan tersebut.

4 membuat laporan berdasarkan hasil kerja kesiapan proyek, pelaksanaan anggaran format manual,
usulan revisi anggaran dan e-rnonitoringyang disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil telaah Laporan
dan saran dapat bermanfaat.

5 memberikan saran berdasarkan pelaksanaan pelaksanaan anggaran format manual, usulan revisi
yang disampaikan sesuai dengan ketentuan yang berlaku, apakah data dukung yang disampaikan
telah sesuai dengan usulan revisi, dan apakah data dukung yang disampaikan telah lengkap dan
memantau laporan e-monitoringuntuk disampaikan kepada pimpinan.

6 berkoordinasi dengan unit kerja eksternal apakah usulan yang disampaikan telah mendapat
persetujuan teknis dan programuntuk proses lanjut. Laporan

7 menyampaikan kepada hasil analisa usulan .. untuk dikonsepkan suratpenyusun reVISI
pengusulannnya, apabila telah memenuhi syarat, atau surat penolakan apabila usulan tidak Laporan
memenuhi syarat.

8 melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada Kasubag Pelaksanaan Anggaran sebagai bahan Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan dan data laporan kesiapan proyek dari pengumpul sebagai bahan

kajian dalam rangka penyusunan laporan rencana jumlah paket kontrak, rencana pelelangan,

rencana kontrak, rencana penyerapan anggaran, rencana progres fisik pekerjaan, rencana Laporan
penyelesaian pekerjaan dan rencana serah terima hasil pekerjaan kepada pengguna serta data

usulan revisi sebagai bahan kajian dalam rangka proses lanjut usulan revisi anggaran.

2 menyusun bahan dan data pelaksanaan anggaran berdasarkan jenis laporan yang akan disajikan,

seperti laporan bulanan, triwulanan, dan semesteran serta menyusun laporan pemantauan online Bahan

e-monitoring pelaksanaan anggaran secara berkala.

3 mengumpulkan dan mengklasifikasikan jenis usulan sesuai dengan jenis . .revisi anggaran revisi

yang diusulkan dan prosedur untuk memudahkan proses usulan.
Bahan

4 mendiskusikan konsep usulan revisi anggaran dan penyusunan laporan pelaksanaan anggaran

dengan Kasubag Pe1aksanaan Anggaran untuk penyempurnaan laporan.
Bahan

20. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

evaluasi dan pertanggungjawaban.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Dokumen

1 menenma dan mengumpulkan data laporan kesiapan proyek dari SatkerfUPT yang diantaranya

terdapat data struktur organisasi, kesiapan personil, jumlah pagu anggaran, sumber pendanaan,

jenis kegiatan yang ada, rencana paket kontrak yang akan dilelangkan, dan rencana kegiatan

Satker selama satu tahun yang meliputi jadwal pelelangan, rencana kontrak, rencana penyerapan

anggaran kurva S, rencana penyelesaian pekerjaan, dan rencana penyerahan hasil pekerjaan untuk

dioperasikan dan data pelaksanaan anggaran dan mengelompokkan laporan tersebut kedalam

laporan realisasi anggaran, progres fisik pekerjaan, jumlah paket kontrak dilaksanakan, jumlah

Satuan Hasil

Kerja
Uraian Jenis KegiatanNo

21. Uraian Jenis Kegiatan Pengumpul dan Pengolah Data Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

5 menyusun kembali konsep usulan revisi anggaran berdasarkan hasil diskusi untuk kelancaran dan

optimalisasi penyusunan usulan revisi anggaran.
Bahan

6 mengevaluasi proses pengusulan revisi anggaran sebagai bahan perbaikan dan penyusunan

laporan sebagai bahan perbaikan dan kesempurnaan tercapainya sasaran.
Laporan

7 melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada kasubag Pelaksanaan Anggaran sebagai bahan

evaluasi dan pertangungjawaban.
Laporan

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

kegiatan paket kontrak, jadwal pelelangan, rencana kontrak serta kendala yang timbul yang
mengakibatkan tertundanya proses pelelangan, tanda tangan kontrak, maupun pelaksanaan
pekerjaan.

2 menerima dan meneliti kebenaran data laporan yang masuk berdasarkan validasijtanda tangan
KepalaKantor sebagai penanggungjawabmasing-masing laporandan kebenaran data yang masuk,
baik data usulan data dukung untuk mendapatkan skala prioritas usulan Dokumenmaupun yang

disampaikan

3 mencatat perkembangan kegiatan yang terdapat didalam laporan dan segala permasalahan terjadi
sebagai bahan penyusunan rencana kerja. Laporan

4 mengolah dan menyajikan data berdasarkan format yang ada sesuai dengan jenis laporan dan

permasalahan yang akan ditindaklanjuti. Data

5 menyiapkan konsep data pelaporan sesuai format yang ada sebgai bahan penyelenggaraan
koordinasi dan pembinaan. Bahan

6 mengolah dan menyajikan data usulan revisi anggaran sesuai data dukung yang telah diterima
sesuai dengan jenis revisi dan permasalahan yang akan ditindaklanjuti. Bahan

7 menyiapkan konsep data usulan revisi anggaran sesuai data dukung yang telah disampaikan
sebagai koordinasi perencanaan dan pembinaan. Laporan

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

- 31 -



Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan penyiapan koordinasi perbendaharaan anggaran. Dokumen

2 menyusun bahan pelaksanaan perbendaharaan anggaran. Dokumen

3 menyusun bahan tata usaha keuangan barang milik negara. Dokumen

23. Uraian Jenis KegiatanSubbagian Perbendaharan dan Barang MilikNegara

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

menenma, menyimpan, menatausahakan, dan membukukan uang/ surat berharga dalam
1 Dokumen

pengelolaannya.

2 melakukan pengujian dan pembayaran berdasarkan perintah PPK. Dokumen

3 menolak perintah pembayaran apabila tidak memenuhi persyaratan untuk dibayarkan. Dokumen

4 melakukan pemotongan/pemungutan penerimaan negara dari pembayaran yang dilakukannya. Dokumen

5 menyetorkan pemotongan/pemungutan kewajiban kepada kas Negara. Dokumen

6 mengelolarekening tempat penyimpanan uang persediaan (UP). Dokumen

7 menyampaikan Laporan Pertanggungjawaban (LPJ)kepada KepalaKPPNselaku kuasa BUN. Dokumen

8 memungut, menyetor dan melaporkan atas kewajiban perpajakan. Dokumen

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

22. Uraian Jenis Kegiatan Bendahara
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan data laporan pelaksanaan perbendaharaan dan pengelolaan barang milik negara

untuk dianalisa.
Laporan

2 mempelajari dan menganalisa laporan yang ada dan menelaah laporan tersebut untuk rnembantu

pimpinan dalam mengambil keputusan.
Laporan

3 mengadakan penelitian terhadap potensi-potensi kendala yang ada agar dapat ditemukan solusi

jalan keluar dari masalah yang ada dan dikoordinasikan dengan unit kerja lain untuk Laporan

langkahjtindak lanjut yang dapat diambil untuk mengatasi permasalahan tersebut.

4 rnembuat konsep laporan berdasarkan hasil kerja untuk dibuatkan laporan keseluruhan oleh

penyusun kepada pimpinan unit agar hasil telaah dan saran dapat bermanfaat.
Laporan

24. Uraian Jenis Kegiatan Analis Data

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 menyusun bahan pengelolaan barang milik negara (BMN). Dokumen

5 menyusun bahan evaluasi pelaksanaan perbendaharaan dan pengelolaan barang milik negara Dokumen

(BMN).

6 menyusun bahan laporan pelaksanaan perbendaharaan dan pengelolaan barang milik negara (BMN). Dokumen

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun programkerja pembinaan dan koordinasi administrasi pengelolanserta penatausahaan Dokumen

Barang MilikNegara.

2 melaksanakan penyiapan bahan pembinaan pengelolaandan penatausahaan BarangMilikNegara. Dokumen

3 melaksanakan administrasi penatausahaan Barang MilikNegara (BMN). Dokumen

25. Uraian Jenis KegiatanPengelolaAdministrasi SABMN

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

5 mempelajari dan menganalisa apakah usulan koreksi yang disampaikan sesuai dengan ketentuan
yang berlaku, apakah data dukung yang disampaikan telah sesuai dengan usulan koreksi dan Bahan

masukan, dan apakah data dukung yang disampaikan telah lengkap.

6 berkoordinasi dengan unit kerja eksternal apakah usulan koreksi dan masukan yang disampaikan
telah mendapat persetujuan teknis dan programuntuk proses lanjut.

Laporan

7 mendiskusikan hasil analisa dan telahaan kepada pimpinan untuk penyempurnaan hasil analisis. Laporan

8 melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada pimpinan sebagai bahan evaluasi dan
pertanggungjawaban.

Laporan

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa data laporan keuangan dan barang milik negara sesuai dengan prosedur Laporan

dan ketentuan yang berlaku, untuk proses lebih lanjut.

2 mempelajari bahan dan data penyusunan laporan keuangan SAl semesteran dan tahunan serta Laporan

26. Uraian Jenis Kegiatan Penata Laporan SAl dan BMN

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 melaksanakan inventarisasi dan penelitian administrasi Barang Milik Negara (BMN). Dokumen

5 menyiapkan bahan administratif pelaksanaan serah terima hasil kegiatan DIPA. Dokumen

6 menyiapkan bahan kajian pengelolaan dan penatausahaan Barang Milik Negara. Dokumen

7 mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan Dokumen

pengelolaan dan penatausahaan Barang Milik Negara (BMN).

8 mengevaluasi pelaksanaan pengelolaan dan penatausahaan Barang Milik Negara (BMN). Dokumen

9 melaksanakan rekonsiliasi internal antara Laporan BMN dengan Laporan Keuangan serta Laporan

melakukan koreksi apabila ditemukan kesalahan.

10 melakukan evaluasi dan verifikasi atas pencatatan Barang Milik Negara dalam Aplikasi SIMAK-

BMN. Dokumen

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian J enis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan koordinasi anggaran. Dokumen

2 menyusun bahan pelaksanaan verifikasianggaran. Dokumen

3 menyusun bahan pembukuan anggaran Dokumen

27. Uraian Jenis KegiatanKepalaSubbagian VerifikasiAnggaran

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

laporan tata usaha keuangan barang milik negara, rekap data laporan keuangan , sesuai dengan

prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar mencapai hasil yang diharapkan.

3 menata, menyimpan dan mencatat data laporan keuangan SAl dan laporan tat a usaha keuangan Dokumen

barang milik negara serta menginput data SAl dan BMNberserta Arsip Data Komputer sesuai
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku.

4 menginput data SAlberserta ArsipData Komputer. Dokumen

5 mengevaluasi pelaksanaan laporan keuangan SAldan barang miliknegara.

6 membuat laporan secara berkala sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan Dokumen

penyusunan laporan keuangan SAldan barang milik negara.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan bahan - bahan dan data pelaksanaan verifikasianggaran dan temuan hasil audit
untuk dianalisa, koreksi konsep pelaporan pelaksananan verifikasi anggaran dan laporan temuan Laporan
hasil audit yang diberikan penyusun untuk dipe1ajaridan ditelaah.

2 mempelajari dan menganalisa laporan yang ada dan menelaah laporan tersebut untuk membantu
pimpinan dalam mengambilkeputusan. Laporan

3 mengadakan penelitian terhadap potensi-potensi kendala yang ada agar dapat ditemukan solusi
jalan keluar dad masalah yang ada dan dikoordinasikan dengan unit kerja lain untuk Laporan
langkahZtindaklanjut yang dapat diambiluntuk mengatasi permasalahan tersebut.

4 membuat konsep laporan berdasarkan hasil kerja untuk dibuatkan laporan keseluruhan oleh Laporan

28. Uraian Jenis KegiatanAnalisData

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 menyusun bahan perhitungan anggaran Laporan

5 menyusun bahan evaluasi pelaksanaan verifikasianggaran Dokumen

6 menyusun bahan laporan pelaksanaan verifikasianggaran Dokumen

7 melaksanakan kegiatan lain yang diberikan pimpinan Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menenma dan merrieriksa bahan dan data laporan kesiapan verifikasi anggaran dari pengumpul

sebagai bahan kajian dalam rangka penyusunan laporan keadaan kas, laporan keuangan tiap unit Laporan
kerja, rencana penyerapan anggaran, bahan dan data temuan audit.

29. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

penyusun kepada pimpinan unit agar hasil telaah dan saran dapat bermanfaat.

5 berkoordinasi dengan unit kerja eksternal apakah usulan koreksi dan masukan yang disampaikan

telah mendapat persetujuan teknis dan program untuk proses lanjut.
Laporan

6 memberikan saran dan mendiskusikan hasil analisa dan telahaan berdasarkan pelaksanaan

verifikasi anggaran untuk disampaikan kepada pimpinan.

7 mendiskusikan hasil analisa dan telahaan dengan Kasubag Verifikasi Anggaran untuk

penyempurnaan hasil analisis.
Laporan

8 melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada pimpinan sebagai bahan evaluasi dan

pertanggungjawaban.
Laporan

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 menyusun bahan dan data pelaksanaan verifikasi anggaran berdasarkan jenis laporan yang akan

disajikan, seperti laporan bulanan, triwulanan, dan semesteran serta menyusun laporan Bahan
pemantauan online e-monitoring pelaksanaan anggaran secara berkala.

3 mendiskusikan konsep penyusunan laporan pelaksanaan verifikasi anggaran dengan Kasubag

Verifikasi Anggaran untuk penyempurnaan laporan.
Bahan

4 menyusun kembali laporan berdasarkan hasil diskusi. laporan

5 mengevaluasi proses penyusunan laporan sebagai bahan perbaikan dan kesempurnaan tercapainya

sasaran.
Laporan

6 menerima dan memeriksa bahan konsep data usulan koreksi laporan sebagai bahan kajian dalam

rangka proses lanjut pelaporan keuangan .
Bahan

7 mendiskusikan konsep usulan koreksi laporan keuangan dari hasil verifikasi anggaran dengan

Kasubag Verifikasi Anggaran untuk kesempurnaan penyusunan konsep.
Bahan

8 menyusun kembali konsep laporan keuangan hasil verifikasi anggaran berdasarkan hasil diskusi

un tuk kelancaran dan optimalisasi pelaporan
Bahan

9 melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepada Kasubag Verifikasi Anggaran sebagai bahan evaluasi

dan pertangungjawaban.
Laporan

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menenma dan mengumpulkan data laporan kesiapan pelaksanaan verifikasi anggaran dari unit

kerja/Satker/UPT yang diantaranya terdapat jumlah pagu anggaran, sumber pendanaan, jenis

kegiatan yang ada, rencana kontrak, rencana penyerapan anggaran kurva S, rencana penyelesaian
Dokumen

pekerjaan, dan rencana penyerahan hasil pekerjaan untuk dioperasikan, meneliti kebenaran data

yang masuk, baik data usulan maupun data dukung untuk mendapatkan skala prioritas usulan yang

disampaikan.

2 mengelompokkan bahan laporan realisasi anggaran, progres fisik pekerjaan, jumlah paket kontrak

dilaksanakan, jumlah kegiatan paket kontrak, jadwal pelelangan, rencana kontrak serta kendala yang
Dokumen

timbul yang mengakibatkan tertundanya proses pelelanga, tanda tangan kontrak, maupun

pelaksanaan pekerjaan.

menerima dan meneliti kebenaran data laporan yang masuk berdasarkan validasiy tanda tangan
Dokumen

3 Kepala Kantor sebagai penanggungjawab masing-masing laporan.

mencatat perkembangan kegiatan yang terdapat didalam laporan dan segala permasalahan terjadi
Laporan

4 sebagai bahan penyusunan rencana kerja.

mengolah dan menyajikan data berdasarkan format yang ada sesuai dengan jenis laporan dan
Data

5 permasalahan yang akan ditindaklanjuti.

30. Uraian Jenis Kegiatan Pengumpul dan Pengolah Data Laporan

- 40 -



Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerrma, mencatat, dan menyortir surat masuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang Dokumen

berlaku, agar memudahkan pencanan terkait penyiapan bahan koordinasi dan penyusunan

rencana perlaksanaan verifikasi anggaran, penyusunan laporan keuangan dan verifikasi temuan

hasil audit.

2 memberi lembar pengantar pada surat, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar Dokumen

memudahkan pengendalian terkait penyiapan bahan koordinasi dan penyusunan rencana

perlaksanaan verifikasi anggaran, penyusunan laporan keuangan dan verifikasi temuan hasil audit.

31. Uraian Jenis Kegiatan Pemroses Data dan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

meminta kepada setiap Satker /UPT yang memberikan laporan agar menyesuaikan laporan yang

disampaikan secara tertulis dengan data pelaporan online e-rnonitoring sebagai acuan kebenaran Laporan

6 data yang telah disampaikan.

7 menyiapkan konsep laporan pelaksanaan tugas kepada Kasubbag Verifikasi Anggaran sebagai bahan

pertanggungjawaban kegiatan.
Laporan

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Basil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 mengelompokkan surat atau dokumen menurut jeriis dan sifatnya, sesuai dengan prosedur dan Dokumen
ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian terkait penyiapan bahan koordinasi
dan penyusunan rencana rencana perlaksanaan verifikasi anggaran, penyusunan laporan
keuangan dan verifikasitemuan hasil audit.

4 mendokumentasikan surat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tertib Dokumen
administrasi terkait penyiapan bahan koordinasi dan penyusunan rencana rencana perlaksanaan
verifikasianggaran, penyusunan laporan keuangan dan verifikasitemuan hasil audit.

5 melakukan pengumpulan, pengolahan, penyajian data dan penyusunan rencana pemberian Dokumen
bimbingan penyusunan pelaporan keuangan

6 melakukan penyiapan konsep pemutakhiran data dari hasil temuan tim audit dan pengumpulan, Dokumen
pengolahan, penyajian data dan penyusunan LaporanTindak Lanjut HasilAudit tim pemeriksa

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan koordinasi dan penyusunan rancangan, penelaahan, dan penetapan peraturan Dokumen

perundang-undangan di bidang perkeretaapian yang bersifat pengaturan meliputi pengaturan

setingkat Undang-Undang, Peraturan Pemerintah, Peraturan Menteri dan setingkat Peraturan

Direktur Jenderal.

2 menyiapkan bahan koordinasi dan penyusunan rancangan, penelaahan, dan penetapan peraturan Dokumen

perundang-undangan di bidang perkeretaapian yang bersifat penetapan meliputi penetapan

setingkat Keputusan Presiden, Keputusan Menteri, dan setingkat Keputusan Direktur Jenderal.

3 menyiapkan bahan kesepakatan bersamajperjanjian atau kontrak di bidang perkeretaapian. Dokumen

4 menyiapkan bahan pemberian pertimbangan dan advokasi hukum di bidang perkeretaapian. Dokumen

5 menyiapkan bah an sosialisasi peraturan perundang-undangan di bidang perkeretaapian dan Dokumen

pelaksanaan jaringan dokumentasi hukum

6 menyiapkan bahan koordinasi dan pelaksanaan penyelenggaraan komunikasi publikjhubungan Laporan

masyarakat dan antar lembaga serta pemantauan di bidang perkeretaapian

7 menyiapkan bahan inventarisasi pelaksanaan kerja sama luar negeri di bidang perkeretaapian Dokumen

8 menyiapkan bahan publikasi dan edukasi publik tentang kebijakan bidang perkeretaapian Dokumen

32. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Bagian Hukum
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33. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Peraturan Perundang-undangan dan Jaringan Dokurnentasi Hukum

No Satuan Basil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan koordinasi peraturan perundang-undangan di bidang perkeretaapian Dokumen

2 menyusun bahan rancangan peraturan perundang-undangan di bidang perkeretaapian Rancangan

3 menyusun bahan penelaahan peraturan perundang- undangan di bidang perkeretaapian Dokumen

4 menyusun bahan penetapan peraturan perundang-undangan di bidang perkeretaapian. Dokurnen

6 menyusun bahan naskah akadernik bidang perkeretaapian yang bersifat pengaturan. Dokurnen

7 menyusun bahan pelaksanaan jaringan dokurnentasi hukum dan peraturan perundang-undangan. Dokumen

Satuan Basil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

9 menyiapkan bahan pengelolaan berita, serta penyelenggaraan pelayanan informasi dan Dokumen

dokumentasi di bidang perkeretaapian.

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 melakukan penyiapan bahan penyusunan rancangan peraturan perundang-undangan bidang
Bahan

perkeretaapian.

2 menyusun materi penyusunan rancangan peraturan perundang-undangan bidang perkeretaapian Bahan

3 menyiapkan konsep awal rancangan peraturan perundang-undangan bidang perkeretaapian Bahan

4 menyiapkan bahan dalam rangka koordinasi pelaksanaan rancangan penyusunan perundang-
Bahan

undangan dengan stakeholder terkait.

5 menyiapkan pelaksanaan kegiatan penyusunan rancangan peraturan perundang-undangan
Bahan

perkeretaapian.

6 menyiapkan bahan laporan pelaksanaan kegiatan penyusunan rancangan peraturan perundang- Bahan

34. Uraian Jenis KegiatanPenyusun Peraturan Perundang-undangan

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

8 menyusun bahan evaluasi dan pelaporan kegiatan Subbagian Peraturan Perundang-undangan. Laporan

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

undangan perkeretaapian.

7 melaporkan pelaksanaan kegiatan penyusunan rancangan peraturan perundang- undangan

perkeretaapian
Laporan

8 melaksanakan inventarisasi dan dokumentasi penyusunan rancangan peraturan perundang-

undangan dari proses awal sampai dengan telah ditetapkan.
Laporan

9 melakukan evaluasi terhadap pelaksanaan penyusunan rancangan peraturan perundang-

undangan.
Laporan

10 Menyusun bahan harmonisasi dan evaluasi peraturan perundang-undangan. Dokumen

11 melaporkan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sesuai dengan prosedur sebagai

bahan evaluasi dan pertanggungiawaban pelaksanaan tugas.
Laporan

12 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan dalam rangka penelaahan terhadap rancangan peraturan perundang-undangan Bahan

2 menyiapkan materi penelaahan terhadap rancangan peraturan perundang-undangan Bahan

3 menyiapkan konsep awal penelaahan berupa naskah akademik J kajian J telaahan rancangan
Bahan

peraturan perundang- undangan

4 menyiapkan bahan koordinasi pelaksanaan penyusunan naskah akademik Jkajian J telaahan
Bahan

rancangan perundang-undangan dengan stake holder terkait.

5 menyiapkan pelaksanaan kegiatan penyusunan naskah akademikJ kajian J telaahan rancangan
Bahan

peraturan perundang- undangan dan evaluasi

6 menyiapkan bahan laporan pelaksanaan kegiatan penyusunan naskah akademikJkajianJtelaahan
Bahan

rancangan peraturan perundang-undangan.

7 melaporkan pelaksanaan kegiatan penyusunan naskah akademik J kajian J telaahan rancangan

peraturan perundang-undangan.
Laporan

8 melaksanakan inventarisasi dan dokumentasi penyusunan naskah akademikJ kajian J telaahan
rancangan peraturan perundang-undangan dari proses awal sampai dengan telah ditetapkan.

Laporan

9 melakukan evaluasi terhadap pelaksanaan penyusunan naskah akademikJ kajianJ telaahan

rancangan peraturan perundang-undangan.
Laporan

35. Uraian Jenis Kegiatan Penelaah Peraturan Perundang - undangan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun konsep program kerja pengelolaan jaringan dokumentasi dan informasi hukum. Dokumen

2 melaksanakan penyiapan bahan pembinaan pengelolaan jaringan dokumentasi dan informasi Dokumen

hukum

3 melaksanakan administrasi pelaksanaan pengelolaan jaringan dokumentasi dan informasi hukum Dokumen

5 melaksanakan inventarisasi dan penelitian administrasi jaringan dokumentasi dan informasi Dokumen

hukum.

6 melakukan pelaksanaan jaringan dokumentasi dan informasi hukum bidang perkeretaapian Dokumen

36. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

10 melakukan pelaksanaanjaringan dokumentasi hukum dan peraturan perundang-undangan. Laporan

11 melaporkan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sesuai dengan prosedur sebagai

bahan evaluasi dan pertanggungiawaban pelaksanaan tugas.
Laporan

12 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

- 48 -



Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menenma dan memeriksa surat dan data terkait penyusunan peraturan perundang-undangan

sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk diproses lebih lanjut.
Laporan

2 mempelajari surat dan data terkait harmonisasi peraturan perundang-undangan sesuai dengan

prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mencapai hasil yang diharapkan.
Laporan

3 menata surat dan data terkait evaluasi peraturan perundang-undangan sesuai dengan prosedur

dan ketentuan yang berlaku untuk mencapai hasil yang diharapkan.
Laporan

37. Uraian Jenis Kegiatan Pemroses Data dan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

7 menyiapkan bahan kajian pelaksanaan pengelolaan jaringan dokumentasi dan informasi hukum Dokumen

8 mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan Dokumen

pengelolaan jaringan dokumentasi dan informasi hukum

9 melaporkan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sesuar dengan prosedur sebagai

bahan evaluasi dan pertanggungiawaban pelaksanaan tugas.
Laporan

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan kesepakatan bersamaj perjanjian atau kontrak. Dokumen

2 menyusun bahan pemberian pertimbangan Dokumen

38. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Perjanjian dan Advokasi Hukum

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

5 mengkonsultasikan kendala proses penataan sur at dan data terkait peraturan perundang-

undangan sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mencapai hasil yang Laporan

diharapkan.

6 mengevaluasi pelaksanaan penataan surat dan data terkait peraturan perundang-undangan

dengan cara membandingkan antara rencana dengan pelaksanaan sebagai bahan perbaikan Laporan

selanjutnya.

7 mendokumentasikan peraturan perundang-undangan Laporan

8 melaporkan pelaksanaan kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi dan

pertanggungiawaban.
Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

mempelajari referensi peraturan perundang-undangan di bidang perkeretaapian peraturan lain

l. sebagai bahan penyusunan naskah perjanjian legaljkesepakatan bersama (MoU) dan drafting Laporan

bantuan hukum.

2.
mengumpulkan data dalam rangka persrapan penyusunan naskah perjanjian legal j kesepakatan

Daftar
bersama (MoU)dan drafting bantuan hukum.

39. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Naskah Perjanjian Legal Drafting Bantuan Hukum

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 menyusun bahan advokasi hukum Dokumen

4 menyusun bahan pelaksanaan sosialisasi peraturan perundang-undangan bidang perkeretaapian Dokumen

5 menyusun bahan evaluasi pelaksanaan bahan kesepakatan bersamaj perjanjian atau kontrak Dokumen

6 menyusun bahan pelaporan pelaksanaan bahan kesepakatan bersamaj perjanjian atau kontrak Dokumen

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

menyusun konsep naskah perjanj ian legal/kesepakatan bersama (MoU) dan drafting bantuan
3. Konsep

hukum.

menyusun konsep tan ggapan terhadap rancangan sandingan (counter draft) naskah perjanjian

4. legal/ kesepakatan bersama (MoU) dan drafting bantuan hukum yang disampaikan oleh unit kerja Konsep

dan Instansi terkait.

5.
menyusun konsep penelaahan terhadap usulan naskah perjanjian legal Zkesepakatan bersama (MoU)

Konsep
dan drafting bantuan hukumyang disampaikan oleh unit kerja dan Instansi terkait.

menyusun bahan penyajran naskah perjanjian legal/kesepakatan bersama (MoU) dan drafting
6. Bahan

bantuan hukum dalam suatu pembahasan dengan unit kerja dan Instansi terkait.

7.
menyempurnakan konsep naskah perjanjian legal/kesepakatan bersama (MoU)dan drafting bantuan

Konsep
hukum hasil pembahasan.

8.
membuat laporan pelaksanaan tugas kepada atasan sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban

Laporan
kegiatan.

9. melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

menerima dan memeriksa surat dan data terkait koordinasi penyiapan penyusunan naskah

1. perjanjian / kontrak kerjasama sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk Laporan

diproses lebih lanjut.

2.
mempelajari surat dan data terkait materi naskah perjanjian / kontrak kerjasama sesuai dengan

Laporan
prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mencapai hasil yang diharapkan.

3.
meneliti administrasi penataausahaan penyusunan konsep naskah perjanjian / kontrak kerjasama

Dokumen
dan advokasi hukum

4.
menata surat dan data terkait evaluasi perjanjian / kontrak kerjasama dan advokasi hukum sesuai

Laporan
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mencapai hasil yang diharapkan.

mengkonsultasikan kendala proses penataan surat dan data terkait perjanjian / kontrak

5. kerjasama dan advokasi hokum sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk Laporan

mencapai hasil yang diharapkan.

mengevaluasi pelaksanaan penataan surat dan data terkait perjanjian / kontrak kerjasama dan

6. advokasi hokum dengan cara membandingkan an tara rene ana dengan pelaksanaan sebagai bahan Laporan

perbaikan selanjutnya.

7. Mendokumentasikan naskah perjanjian / kontrak kerjasama dan advokasi hukum Laporan

40. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Administrasi Tata Usaha
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan dan mengumpulkan bahan -bahan untuk penyusunan bahan informasi yang
Dokumen

terkait dengan kebijakan transportasi perkeretaapian

2 mengkaji bahan peraturan perundang-undangan yang akan disosialisasikan. Dokumen

3 mengkoordinasikan dan menyusun bahan peraturan perundang- undangan yang akan
Dokumen

disosialisasikan.

4 melakukan survey lokasi untuk menyelenggarakan sosialisasi peraturan perundang-undangan

dan kebijakan di bidang perkeretaapian
Laporan

5 melakukan koordinasi dengan unit kerja terkait dalam pelaksanaan sosialisasi peraturan

perundang-undangan dan kebijakan di bidang perkeretaapian
Laporan

41. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Informasi dan Sosialisasi

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

melaporkan pelaksanaan kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi dan
8. Laporan

pertanggungiawaban.

9. melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan Laporan
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan mencatat bahan dan data peraturan perundangan-undangan atau ketentuan

hukum sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku dalam rangka pelaksanaan tugas Bahan

penyusunan dokumen naskah perjanjian dan advokasi hukum.

2 memeriksa dan mengklasifikasikan bahan dan data peraturan perundangan-undangan atau Bahan

42. Uraian Jenis Kegiatan Pemroses Data dan laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

6 mengkoordinasikan dan menyusun jadwal pelaksanaan sosialisasi peraturan perundang-
Dokumen

undangan dan kebijakan di bidang perkeretaapian

7 melakukan koordinasi dengan unit kerja terkait narasumber sosialisasi peraturan perundang- Laporan

undangan dan kebijakan di bidang perkeretaapian

8 menyusun dan mengirim undangan sosialisasi peraturan perundang-undangan dan kebijakan
Dokumen

di bidang perkeretaapian

9 melaksanakan sosialisasi dan penyuluhan hukum terhadap peraturan perundang-undangan

dan kebijakan di bidang perkeretaapian
Laporan

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

ketentuan hukum sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku dalam rangka
pelaksanaan tugas penyusunan dokumen naskah perjanjian dan advokasi hukum.

3 mengkaji dan menelaah bahan dan data peraturan perundangan-undangan atau ketentuan

hukum sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku dalam rangka pelaksanaan tugas Bahan

naskah perjanjian dan advokasihukum.

4 menyusun konsep penyiapan perencanaan sesuai hasil kajian, telaahan dan prosedur sebagai
bahan pelaksanaan tugas dalam rangka penyusunan dokumen naskah perjanjian dan advokasi Konsep

hukum.

5 mendiskusikan konsep penyiapan dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai dengan
prosedur dan ketentuan yang berlaku, untuk kelancaran pelaksanaan tugas dalam rangka Konsep

penyusunan dokumen naskah perjanjian dan advokasihukum.

6 menyiapkan alat dan sarana kelengkapan yang diperlukan sesuai dengan prosedur dan

ketentuan yang berlaku, untuk kelancaran pelaksanaan tugas dalam rangka penyusunan Bahan

dokumen naskah perjanjian dan advokasi hukum.

7
membuat laporan kegiatan sesuai dengan prosedur sebagai akuntabillitas pelaksanaan tugas

Laporan
dalam rangka penyusunan dokumen naskah perjanjian dan advokasi hukum.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Bahan
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan penyelenggaraan komunikasi publikjhubungan mayarakat dan antar Dokumen

lembaga.

2 menyusun bahan pemantauan komunikasi publikjhubungan mayarakat dan antar lembaga. Rancangan

3 menyusun bahan inventarisasi pelaksanaan kerja sama luar negeri di bidang perkeretaapian. Dokumen

4 menyusun bahan publikasi tentang kebijakan bidang perkeretaapian. Dokumen

5 menyusun bahan edukasi publik tentang kebijakan bidang perkeretaapian.

5 menyusun bahan pengelolaan berita, serta penyelenggaraan pelayanan inforrnasi dan Dokumen

dokumentasi.

6 menyusun bahan evaluasi dan pelaporan. Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

43. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Hubungan Masyarakat dan Kerjasama Luar Negeri

- 57 -



Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menganalisis data dan informasidari media dan masyarakat. Laporan

2 menyusun programpelayanan informasi dan kehumasan. Laporan

3 merancang penyelenggaraan konferensi pers, seminar, lokakarya, atau rapat kerja kehumasan
dan kegiatan teleconference.

Laporan

4 mengumpulkan isu publik, mengolah konten media dan menyusun informasi strategis pemerintah
serta mengumpulkan isu tentang hubungan internal dan menganalisis data dan informasi dalam Laporan
rangka pelaksanaan hubungan eksternal.

5 menyusun materi layanan informasiuntuk media e1ektronik. Naskah

6 menyusun berita pelayanan informasi dan kehumasan melalui media (cetak, elektronik, online),
menyusun naskah pelayanan informasi dan kehumasan dalam bentuk ceramah, pidato, bahan Laporan
tayang dan menyusun naskah profillembaga.

7 menyelenggarakanpenerbitan materi pelayanan informasi untuk media cetak, daring (online) dan
Frekuensi

elektronik.

8 menyusun bahan pelayanan informasi dan kehumasan dalam bentuk ceramah, pidato, briefing
dan menyusun konten yang tidak dipublikasikan untuk kehumasan dalam rangka hubungan Naskah
antar lembaga dalam bentuk artiket atau opini.

9 menulis latar fakta untuk konferensi pers atau siaran pers dan membuat artikel atau opini untuk Naskah

44. Uraian Jenis KegiatanPranata Humas Pertama
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan, menyeleksi dan menentukan bahan dan data yang akan diterjemahkan secara Data

tertulis untuk menunjang penyusunan peraturan perundang-undangan.

2 mengumpulkan dan menentukan referensi pendukung bahan yang akan diterjemahkan secara Bahan

tertulis.

3 menyusun konsep terjernahan peraturan perundang-undangan di bidang perkeretaapian. Rancangan

4 menerjernahkan suratjpidatojlaporan, atau materi untuk pers secara tertulis. Bahan

5 menyu sun konsep terjernahan dari buku yang diterbitkan yang akan Bahan

45. Uraian Jenis Kegiatan Penerjemah Pertama

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

penerbitan internal.

10 melaksanakan tugas peliputan kelembagaan dan melakukan siaran melalui media internal. Laporan

11 mengumpulkan data dalam rangka audit komunikasi dan menyusun instrumen audit

komunikasi.
Laporan

12 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1.
mempelajari referensi peraturan perundang-undangan, pedoman dan kontrak perjanjian kerjasama

Laporan
luar negeri sebagai penyusunan bahan kerjasarna luar negeri di bidang perkeretaapian.

2. mengumpulkan datal informasi dalam rangka persiapan penyusunan bah an kerjasama luar negeri Daftar

46. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Kerjasama Luar Negeri

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

dipu blikasikan / dipresen tasikan.

6 menerjemahkan artikel/ monografi j makalah j bagian buku yang diterbitkan dan Bahan

dipublikasikanj dipresentasikan.

7 menerjemahkan produk hukum. Bahan

8 menerjemahkan rekaman audio/audiovisual. Bahan

9 menyusun konsep terjemahan ilmiah. Bahan

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang yang yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

bidang perkeretaapian.

3.
menyusun konsep tanggapan atas pendapat hukumj pertimbangan hukum dalam penyelesaian

Konsep
permasalahan hukum terkait rencana pelaksanaan kerjasama luar negeri bidang perkeretaapian.

menyusun bahan j materi yang dibutuhkan seiring kegiatan yang akan ditetapkan dalam
4. Bahan

kerjasama luar negeri di bidang perkeretaapian.

5. menyusun bahan kegiatan kerjasama luar negeri di bidang perkeretaapian. Konsep

6.
menyusun berkas administrasi sebagai kelengkapan dokumen penetapan kerjasama luar negeri di

Konsep
bidang perkeretaapian.

7. menyusun kajian atas bahan kegiatan kerjasama luar negeri di bidang perkeretaapian Berkas

8. membuat laporan pelaksanaan tugas kepada Pimpinan. Laporan

9. melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.
Laporan
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Satuan Basil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

l.
menyusun program kerja pengkajian berita media masa untuk pemberian layanan dan informasi

Laporan
hukum

2.
mengumpulkan data dan informasi dari masyarakat dan sumber lain dalam rangka persiapan

Daftar
pengkajian berita media masa

3.
menyiapkan berkas administrasi untuk persiapan pelaksananan kajian berita media mas a yang

Dokumen
akan dipublikasikan

melaksanakan kajian sumber-sumber data dan informasi yang akan dijadikan berita ke media
Dokumen4.

masa

5. melaksanakan kajian terhadap pemberitaan di media cetak dan elektronik Dokumen

6.
menyusun konsep tanggapan dan kajian atas pemberitaan di media cetak dan elektronik serta

Konsep
pemberitaan dari sumber lain.

7. membuat laporan pelaksanaan tugas kepada Pimpinan. Laporan

8. melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.
Laporan

47. Uraian Jenis Kegiatan Pengkaji Berita Media Masa

- 62 -



Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1. menyusun program kerja kegiatan peliputan sebagai bahan kegiatan fotografer . Laporan

mengumpulkan data dan informasi dari masyarakat dan instansi dalam rangka persiapan
2. Dokumen

kegiatan fotografer .

3. membuat konsep bahan peliputan acara. Dokumen

4.
menyiapkan berkas administrasi dan peralatan untuk persiapan pelaksananan peliputan acara

Dokumen
pemotretan dan perekaman kegiatan.

5.
melaksanakan kegiatan peliputan acara yang mencakup pemotretan dan perekaman dari suatu

Dokumen
kegiatan instansi atau kejadian di masyarakat.

6. melaksanakan kajian dan penelitian atas hasil peliputan acara . Dokumen

7. melaksanakan pencetakan dan dokumentasi hasil peliputan acara . Dokumen

8. menyusun konsep bahan laporan kegiatan kegiatan kamerawan dan fotografer . Konsep

melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.
Laporan

9.

48. Uraian Jenis Kegiatan Fotografer
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49. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Informasi dan Penerangan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

menyusun program kerj a kegia tan penyusunan bahan informasi dan penerangan di bidang
Laporanl.

perkeretaapian .

2.
menyiapkan dan mengumpulkan bahan-bahan untuk penyusunan bah an informasi yang terkait

Dokumen
dengan perkeretaapian.

3.
mengkaji bahan peraturan perundang-undangan, kebijakan dan kegiatan-kegiatan yang akan

Dokumen
dijadikan bahan informasi dan penerangan kepada masyarakat.

4.
mengkoordinasikan dan menyusun bahan peraturan perundang-undangan, kebijakan, program

Dokumen
dan kegiatan yang akan dijadikan sumber informasi dan penerangan.

menyiapkan berkas administrasi dan sumber data untuk persiapan pelaksananan penyampaian
Dokumen5.

informasi kepada publik.

mengkonsep bahan sosialisasi sebagai bentuk penyarnpaian bahan informasi dan penerangan
6. Dokumen

kepada publik.

7. melaksanakan kegiatan layanan informasi dan penerangan kepada masyarakat. Dokumen

8. membuat laporan pelaksanaan kegiatan pimpinan. Dokumen

melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.
Laporan

9.
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50. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Publikasi

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1. menyusun program kerja kegiatan publikasi di bidang perkeretaapian Laporan

2.
menyiapkan dan mengumpulkan bahan-bahan untuk penyusunan bahan publikasi yang terkait

Dokumen
dengan perkeretaapian

3. mengkonsep tema - tema komunikasi publik dan kinerja Direktorat Jenderal Perkeretaapian sert Bahan

mengkaji dan menyusun tujuan yang akan dicapai terhadap tema-tema komunikasi publik di Bahan
4.

bidang perkeretaapian yang akan dipublikasikan.

meneliti media yang tepat untuk pelaksanaan publikasi kebijakan dan kinerja sektor Bahan
5.

transportasi di bidang perkeretaapian.

menyiapkan administrasi pelaksanaan publikasi kebijakan dan kinerja sektor transportasi di Bahan
6.

bidang perkeretaapian.

melaksanakan dan mensosialisasikan kegiatan publikasi kebijakan dan kinerja sektor Bahan
7.

transportasi di bidang perkeretaapian.

8. membuat laporan pelaksanaan kegiatan pimpinan. Dokumen

9. melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.
Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan koordinasi dan penyusunan rencana kebutuhan pegawai di lingkungan Dokumen

Direktorat Jenderal Perkeretaapian.

2 menyiapkan bahan pengembangan pegawai di lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian. Dokumen

3 menyiapkan promosi dan mutasi pegawai di lingkungan Direktorat J enderal Perkeretaapian. Dokumen

4 menyiapkan bahan kepangkatan pegawai di lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian. Dokumen

5 menyiapkan standar kompetensi jabatan di lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian . Dokumen

6 menyiapkan bahan organisasi dan tata laksana dan penyiapan bahan administrasi jabatan Dokumen

fungsional di bidang perkeretaapian.

7. menyiapkan bahan pelaksanaan urusan tata usaha kepegawaian, surat menyurat, kearsipan, Dokumen

ekspedisi, penggandaan dan keprotokolan.

8. menyiapkan bahan pengelolaan urusan umum dan rumah tangga, kesejahteraan pegawai serta Dokumen

pengadaan barang milik negara di lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian.

9. melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

51. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Bagian Kepegawaian dan Umum
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 memeriksa konsep salinan dan petikan surat keputusan pengangkatan PNS. Konsep

2 mengumpulkan kelengkapan berkas usul penetapan kartu pegawai. Konsep

53. Uraian Jenis Kegiatan Analis Kepegawaian Pertama

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan koordinasi dan penyusunan rencana kebutuhan. Dokumen

2 menyusun bahan kepangkatan pegawai. Dokumen

3 menyusun bahan standar kompetensi jabatan. Dokumen

4 Menyusun bahan promosi, mutasi dan pensiun pegawai. Dokumen

5 menyusun bahan organisasi dan tata laksana. Dokumen

6 Menyusun bahan penyiapan bahan administrasi jabatan fungsional bidang perkeretaapian. Dokumen

7. melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

52. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Kepegawaian dan Organisasi
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menenma dan memeriksa bahan untuk penyusunan analis beban kerja dan peta jabatan Dokumen
pegawai,

54. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Rencana Kebutuhan Pegawai

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 mengentri data usul kenaikan pangkat kedalam SAPK. Dokumen

4 memeriksa dan / atau menandatangani usul persetujuan teknis kenaikan pangkat PNSsesuai Surat
dengan persyaratannya.

5 membuat surat pengantar naskah surat keputusan pensiun pegawai Surat

6 menyusun nama dan tingkat jabatan baik struktural maupun jabatan fungsional. Laporan

7 membuat naskah konsep pedoman pengelolaandokumen kepegawaian. Bahan

8 melaksanakan penghitungan formasijabatan fungsional. Dokumen

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 mengumpulkan data dan bahan terkait dengan rencana kebutuhan pegawai Dokumen

3 mengolah data kebutuhan pegawai Dokumen

4 menganalisis kebutuhan pegawai untuk mendapatkan informasi tentang jabatan lowong Dokumen

5 mengkonsep bahan usulan formasi kebutuhan pegawai sesuai jabatan lowong. Dokumen

6 menerima dan memeriksa bahan dan data pengangkatan CPNSdan PNS dalam jabatan. Dokumen

7 mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan promosi jabatan. Dokumen

8 menerima, mencatat dan memeriksa proses kepangkatan. Dokumen

9 memeriksa bahan proses mutasi pegawai. Dokumen

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menenma dan memeriksa bahan dan data kebutuhan orgamsasi dalam peningkatan Dokumen

kopetensi pegawai.

2 menerima dan memeriksa pengajuan penawaran dari lembaga diklat Dokumen

3 menyusun konsep penyampaian informasi kepada unit kerja internal terhadap penawaran Dokumen

diklat

4 mengumpulkan dan memeriksa kelengkapan persyaratan dari calon peserta diklat Dokumen

5 menyusun konsep pengajuan penyertaan pegawai dalam diklat dalam rangka pengembangan Dokumen

kopetensi pegawai

6 melaksanakan monitoring penyertaan pegawai dalam diklat Dokumen

7 mengkonsep bahan usulan Surat Keterangan Tugas Belajar I Surat Ijin Belajar Dokumen

8 menerima dan memeriksa bahan laporan pegawai telah melaksanakan diklat Dokumen

9 membuat laporan kepada pimpinan sebagai pertanggungjawaban pelaksanaan kegiatan Dokumen

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

55. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Pengembangan Pegawai
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56. Uraian Jenis KegiatanPengelolaKepegawaian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun data untuk menganalisis beban kerja dan peta jabatan pegawai. Dokumen

2 mengkoordinasikan pelaksanaan pengadaan dan penyiapan bahan tes kompetensi bidang. Laporan

3 mengevaluasi proses pengangkatan cpns dan pns dalam jabatan. Data

4 mengkonsep usulan bahan kenaikan pangkat pegawaikepada tiap unit kerja Bahan

5 meneliti berkas bahan kenaikan pangkat pegawaiyang diajukan Dokumen

6 rnengolah bahan kenaikan pangkat pegawai

7 rnenyusun dan mengkoordinasikan proses kenaikan pangkat pegawai. Surat Keputusan

8 mengevaluasi dan menyusun proses gaji berkala. Dokumen

9 mengevaluasi dan mengkoordinasikanmutasi, promosi dan pensiun pegawai. Laporan

10 mengevaluasi dan mamantau penerbitan pembuatan Kartu Suami I Kartu Isteri pegawai Dokumen

11 melaksanakan tugas kedianasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan HasH
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

menenma dan memeriksa bahan kelembagaan organisasi dan tata laksana di lingkungan
1 Dokumen

Direktorat Jenderal Perkeretaapian

2
menerima bahan kinerja orgarnsasi dan tata laksana unit kerja di lingkungan Direktorat

Dokumen
Jenderal Perkeretaapian

3 menyusun telaahan dan evaluasi uraian tugas organisasi dan tata hubungan kerja di Dokumen

lingkungan Direktorat Jenderal Perkeretaapian

4 menginventarisir permasalahan dalam pelaksanaan tugas pokok dan fungsi organisasi Dokumen

3 mengkonsep bahan peta tugas pokok dan fungsi serta uraian kegiatan organisasi di lingkungan Dokumen

Direktorat Jenderal Perkeretaapian.

6 mengkonsep bahan standar operasional prosedur di lingkungan Direktorat Jenderal Dokumen

Perkeretaapian

7 mengkonsep bahan pengembangan dan harmonisasi sistem tata laksana di lingkungan Dokumen

Direktorat Jenderal Perhubungan Udara.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan Laporan

57. Uraian Jenis Kegiatan Analis Organisasi dan Tata Laksana
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan koordinasi dan pelaksanaan urusan tata usaha kepegawaian. Dokumen

59. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Tata Usaha

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

menenma dan memeriksa surat atau berkas kepegawaian yang akan disimpan di file
1 Dokumen

pegawai dan di sistem aplikasi komputer database pegawai

2 meneliti dan memeriksa kelengkapan berkas setiap pegawai Dokumen

3 meneliti dan menyusun berkas pegawai ke tempat penyimpanan secara sistema tis sesuai Dokumen

dengan masalahdan urutannya agar memudahkan pencariannya kembali.

4 mengimput dan mengudate data pegawai dalam sistem aplikasi komputer Dokumen

5 menginventarisir permasalahan dalam pengolahan dan input data pegawai Dokumen

6 mengolah dan menyajikan data pegawai sesuai permintaan Dokumen

7 mengkonsep laporan pelaksanaann kegiatan pengolahan database pegawai Dokumen

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan Laporan

58. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Database Pegawai
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1
menerima dan memeriksa surat dan data terkait pelaksanaan ketatausahaan sesuai dengan

Laporan
prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk diproses lebih lanjut.

2
mempelajari surat dan data terkait pelaksanaan ketatausahaan sesuai dengan prosedur dan

Laporan
ketentuan yang berlaku untuk mencapai hasil yang diharapkan.

60. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Administrasi Tata Usaha

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 menyusun bahan kegiatan pengurusan dan pengelolaan surat menyurat dan
Dokumen

penataan kearsipan.

3 menyusun bahan kegiatan pengurusan ekspedisi dan penggandaan. Dokumen

4 menyusun bahan kegiatan keprotokolan. Dokumen

5 menyusun bahan evaluasi pelaksanaan kegiatan Tata Usaha. Dokumen

6 menyusun bahan pelaporan pelaksanaan kegiatan Tata Usaha. Dokumen

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengarahkan suratj naskah. SuratjNaskah

2 mengendalikan surat dan memantau tindak lanjut surat. SuratjNaskah

3 melakukan entri data ke komputer. Laporan

61. Uraian Jenis KegiatanArsiparisPelaksana Lanjutan

menata surat dan data terkait pelaksanaan ketatausahaan sesuai dengan prosedur dan
3 Laporan

ketentuan yang berlaku untuk mencapai hasil yang diharapkan.

mengkonsultasikan kendala proses penataan surat dan data pelaksanaan ketatausahaan

4 sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mencapai hasil yang Laporan

diharapkan.

5
mengevaluasi pelaksanaan penataan surat dan data terkait ketatausahaan dengan cara

Laporan
membandingkan antara rencana dengan pelaksanaan sebagai bahan perbaikan selanjutnya.

6 mendokumentasikan peraturan dan pedoman ketatausahaan Laporan

melaporkan pelaksanaan kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi dan
7 Laporan

pertanggungiawaban.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan penyusunan program kerja ketatausahaan dan administrasi umum. Dokumen

2 memantau kegiatan ketatausahaan dan administrasi umum sesuai dengan bidang Dokumen

tugasnya.

62. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 melakukan monitoring penggunaan aplikasi sistem informasi kearsipan. Laporan

5 memberkaskan arsip aktif Berkas

6 membuat daftar arsip aktif Laporan

7 membuat daftar arsip inaktif Laporan

8 melakukan pemindaian (scanning) Lembar

9 melaksanakan penyeleksian hasil penilaian arsip inaktif yang akan disusutkan. Laporan

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No. Urman Jenis Kegiatan

Kerja

3 menyiapkan bahan pengendalian program kerja ketatausahaan dan administrasi umum. Dokumen

4 mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain terkait ketatausahaan Dokumen

dan administrasi umum.

5 mengelola data terkait ketatausahaan dan administrasi umum. Dokumen

6 menyiapkan penyusunan bahan program kerja perjalanan dinas pimpinan. Dokumen

7 memantau kegiatan perjalanan dinas pimpinan sesuai dengan bidang tugasnya. Dokumen

8 menyiapkan bahan pengendalian program kerja perjalanan dinas pimpinan. Dokumen

9 mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain terkait perjalanan Dokumen

dinas pimpinan.

10 mengelola data pertanggungjawaban perjalanan dinas pimpinan. Dokumen

11 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sebagai bahan evaluasi dan pertanggungiawaban. Dokumen

12 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menenma dan memeriksa dokumen rencana kegiatan pengadaan keperluan operasional
Dokumen

perkantoran

2 meneliti dan memeriksa kelengkapan berkas rencana kegiatan pengadaan Dokumen

3 mengkonsep bahan rencana pelaksanaan pengadaan dan kebutuhan peralatan kantor / Bahan

64. Uraian Jenis KegiatanPenyusun Rencana Pengadaan dan Perlengkapan

63. Uraian Jenis KegiatanKepalaSubbagian Rumah Tangga

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan pengelolaan urusan umum. Dokumen

2 menyusun bahan pengelolaankerumah tanggaan. Dokumen

3 menyusun bahan kesejahteraan pegawai. Dokumen

4 menyusun bahan pengadaan barang milik negara. Dokumen

5 menyusun bahan evaluasi pelaksanaan kegiatan rumah tangga. Laporan

6 menyusun bahan pelaporan pelaksanaan kegiatan rumah tangga. Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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65. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Administrasi Sarana dan Prasarana Umum

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1
menyusun program kerja kegiatan pengelolaan administrasi sarana dan prasarana umum

Dokumen
kantor.

2 menerima dan memeriksa jenis sarana dan prasarana umum yang terdapat di lingkungan Dokumen

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

operasional

4 melaksanakan proses pengadaan dan kebutuhan peralatan kantor / operasional Dokumen

5 melaksanakan dokumentasi dan penyimpanan serta pendistribusian peralatan kantor Dokumen

6 mengkonsep rencana pelaksanaan pemeliharaan dan perawatan gedung sesuai indeks dan Bahan

anggaran yang tersedia

7 melaksanakan pengawasan proses pemeliharaan dan perawatan gedung kantor laporan

8 mengkonsep laporan kegiatan pengadaan dan kegiatan operasional Laporan

9 mengkonsep laporan pelaksanaan pemeliharaan dan perawatan gedung Laporan

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menenma, mencatat dan membukukan jenis barang inventarisf peralatan kantor dad Dokumen

66. Uraian Jenis Kegiatan Bendahara Material

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

unit kerja.

3 rnenyiapkan adrninistrasi pelaksanaan kegiatan pengelolaan sarana dan prasarana kantor, Dokurnen

4 rnelakukan pengecekan terhadap sarana dan prasarana kantor yang rnernerlukan
Dokumen

perbaikan.

5 meneliti data saran a dan prasarana yang rnengalarni kerusakan untuk pemeliharaan dan
Dokurnen

perbaikan,

6 mengkonsep jadwal perneliharaan dan perbaikan sarana dan prasarana umum kantor. Dokumen

7 meneliti dan mengawasi proses pelaksanaan pemeliharaan dan perbaikan sarana dan Dokumen

prasarana kantor yang dilakukanoleh pihak ketiga.

8 mengkonsep daftar usulan kebutuhan sarana dan prasarana teknis yang harus diganti Dokumen

karena dikategorikan tidak bisa digunakan atau rusak sarna sekali berdasarkan hasil

penecekan.

9 rnelaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan, Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun program kerja kegiatan pengelolaananggaran unit kerja Dokumen

2 menerima dan memeriksa jenis kebutuhan anggaran berdasarkan hasil evaluasi tahun Dokumen

67. Uraian Jenis KegiatanPengelolaAnggaran

Satuan Hasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

proses pengadaan dalam pengelolaannya.

melakukan pengecekan kesesuaian jenis dan jumlah barang inventaris kantor yang berada Dokumen
2

dalam pengelolaanya

3 melakukan pendistribusian barang inventaris kantor sesuai kebutuhan unit kerja. Dokumen

4 melakukan pencatatan pendistribusian barang inventaris kantor Dokumen

5 membuat berita acara penyerahan / pendistribusian barang inventaris kantor untuk bukti Dokumen

pertanggungjawaban

6 melakukan penyusunan konsep daftar inventaris barang beserta penomoran barang Dokumen

inventaris kantor

7 melakukan pengawasan dan pengecekan ketersediaan barang dalam gudang / tempat Dokumen

penyimpanan barang

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

menggkoordinir proses penjagaan ketertiban dan keamanan pada acara kedinasan
1 Laporan

maupun pada kondisi darurat.

mengatur dan mengurus keperluan dan kebutuhan pengawasan keamanan dan Bahan
2

kebersihan sesuai prosedur yang berlaku

3 memantau kegiatan pengawasan keamanan dan kebersihan sesuai prosedur yang berlaku Bahan

68. Uraian Jenis KegiatanKoordinatorKeamanan

Satuan Hasil
No Uraian J enis Kegiatan

Kerja
sebelumnya

3 menyusun telaahan kebutuhan anggaran rutin untuk pembayaran gajidan tunjangan Dokumen

4 mengecek kelengkapan dokumen untuk pengajuan pembayaran gaji dan tunjangan
Dokumen

pegawai

5 melakukan koordinasi dengan Kantor Pelayanan Perbendaharaan Negara untuk proses
Dokumen

pencairan gaji dan tunjangan

6 melakukan pengecekan dan monitoring penyelesaian hutang piutang pegawaiyang
Dokumen

pelunasannya dari pemotongan gaji.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengelola kegiatan menerima, mencatat, filling surat masuk dan keluar, bahan atau berkas

penting, mengorganisir agenda kegiatan, mengelola e-mail, telpon, fax Laporan

2 meneiliti kebutuhan sarana dan prasarana keperluan rapat teknis Laporan

3 mengevaluasi pelaksanaan acara / kegiatan / seremonial institusi Laporan

4 mengkonsep daftar jadwal pemesanan penggunaan ruangan oleh unit-unit kerja di white

board pemesanan ruangan untuk menghindari over lapping Bahan

69. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Administrasi Perkantoran

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

agar kegiatan berjalan lancar

4 menghimpun dan membuat laporan pengawasan keamanan dan kebersihan sesuai Bahan

prosedur yang berlaku

5 menyiapakan bahan pengawasan, pengamatan dan pemantauan kondisi keamanan dan Laporan

kebersihan di lingkungan kerja

6 mengatur pelaksanaan pengawasan keamanan dan kebersihan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

mengkonsep pengolahan data dan kajian hasil analisis realisasi program kegiatan bidang Bahan
1 kepegawaian

mengkonsep bahan evaluasi dan pelaporan hasil analisis pelaksanaan program kegiatan di Bahan
2 bidang kepegawaian

3 mengevaluasi dan mengkaji laporan hasil analisis penerapan peraturan-peraturan di Bahan

70. Uraian Jenis Kegiatan Analis Kepegawaian Madya

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

5 mengkonsep pengaturan penggunaan ruangan agar sesuai dengan tujuan atau maksud Laporan

pemesanan ruangan

6 mengawasi proses persiapan peralatan yang dibutuhkan untuk keperluan pengguna rapat Laporan

7 memutuskan penggunaan ruangan berdasarkan prioritas kepentingan penggunaan ruangan Laporan

jika terjadi overlapping penggunaan ruangaan

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

bidang kepegawaian

4 mengevaluasi dan mengkaji laporan hasil analsis pelaksanaan tugas pokok dan fungsi Bahan

bidang kepegawaian

5 mengevaluasi dan mengkaji laporan hasil analisis kebutuhan pegawai Bahan

6 mengevaluasi dan mengkaji laporan hasil analisis beban kerja pegawai Bahan

7 mengevaluasi dan mengkaji laporan hasil analisis evaluasi jabatan fungsional Bahan

8 mengevaluasi dan mengkaji laporan hasil analisis peningkatan kompetensi kecakapan Bahan
pegawai

9 mengevaluasi dan mengkaji laporan hasil analisis pelaksanaan penyertaan pegawai pada Bahan
diklat

10 mengevaluasi dan mengkaji laporan hasil analisis pelanggaran disiplin pegawai Bahan

11 mengevaluasi dan mengkaji laporan hasil analisis mutasi pegawai Bahan

12 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun telaahan usulan program kegiatan di bidang kepegawaian Bahan

2 mengkonsep pengolahan data dan program kegiatan di bidang kepegawaian Bahan

3 menerima dan memeriksa hasil pelaksanaan program kegiatan di bidang kepegawaian Bahan

4 menerima dan memeriksa hasil penerapan peraturan-peraturan di bidang kepegawaian Bahan

5 menganalisis pelaksanaan tugas pokok dan fungsi bidang kepegawaian Bahan

6 menganalisis kebutuhan pegawai Bahan

7 menganalisis beban kerja pegawai Bahan

8 menganalisis evaluasi jabatan fungsional Bahan

9 menganalisis peningkatan kompetensi kecakapan pegawai Bahan

10 menganalisis hasil pelaksanaan penyertaan pegawai pada diklat Bahan

11 menganalisis pelanggaran disiplin pegawai Bahan

12 melaksanakan kedinasan lain yang diberikan pimpinan Laporan

71. Uraian Jenis Kegiatan Analis Kepegawaian Muda
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Satuan Hasil
No Uraian J enis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan rencana pelaksanaan kegiatan perencanaan Laporan

2 menyusun bahan pemeriksaan dalam rangka kegiatan perencanaan Laporan

3 menyusun bahan pemantauan dan tindak lanjut hasil perencanaan Laporan

4 melaksanakan pemeriksaan dalam rangka kegiatan perencanaan kereta api Laporan

5 mengevaluasi dan menganalisis hasil pemeriksaan dalam rangka kegiatan perencanaan Laporan

6 melakukan penilaian hasil perencanaan Laporan

7 mengusulkan tindakan korektif berdasarkan hasil perencanaan Laporan

8 mempelajari dan melaksanakan pemantauan tindak lanjut hasil perencanaan Laporan

9 menyusun bahan pelaporan dibidang perencanaan kereta api dan tindaklanjut Laporan

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan. Laporan

72. Uraian Jenis Kegiatan Perencana Madya
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

mengkaji alterna tif-alterna tif berdasarkan kriteria yang telah ditentukan dalam Dokumen

1 perencanaan kebijaksanaan strategis jangka pendek, perencanaan kebijaksanaan strategis

regional, perencanaan program strategis regional, dan perencanaan proyek sektor tunggal.

menyusun perkiraan dan penentuan anggaranj pembiayaan yang diperlukan dalam Dokumen

2 perencanaan kebijaksanaan strategis jangka pendek, perencanaan kebijaksanaan strategis

regional, perencanaan program strategis regional, dan perencanaan proyek sektor tunggal.

3 merumuskan prosedur pelaksanaan perencanaan kebijakan strategis jangka pendek, Dokumen

perencanaan kebijaksanaan strategis regional, perencanaan program strategis regional,

dan perencanaan proyek sektor tunggal

4 menyusun desain awal efektifitas pelaksanaan, efektifitas tujuan, dan dampak Dokumen

kemasyarakatan jlingkungan

5 menganalisis dan menyajikan data dan informasi untuk penilaian hasil pelaksanaan Dokumen

efektifitas pelaksanaan, efektifitas tujuan, dan dampak kemasyarakatanjlingkungan

6 menulis saran mengenai tindak lanjut yang diperlukan dalam perencanaan kebijaksanaan Dokumen

strategis jangka pendek, perencanaan kebijaksanaan strategis regional, perencanaan

program strategis regional, dan perencanaan proyek sector tunggal

73. Uraian Jenis Kegiatan Perencana Muda
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Salinan sesuai dengan aslinya
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 rnenyiapkan perurnusan kebijakan di bidang penataan dan pengernbangan jaringan, lalu lintas dan Dokurnen

angkutan kereta api, serta kerja sarna dan pengernbangan usaha di bidang perkeretaapian.

2 rnenyiapkan pelaksanaan kebijakan di bidang penataan dan pengembangan jaringan, lalu lintas dan Laporan

angkutan kereta api, serta kerja sarna dan pengernbangan usaha di bidang perkeretaapian.

3 rnenyiapkan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang penataan dan Laporan

pengembangan jaringan, lalu lintas dan angkutan kereta api, serta kerjasarna dan pengernbangan

usaha di bidang perkeretaapian.

4 rnenyiapkan pelaksanaan pernberian birnbingan teknis dan supervisi di bidang penataan dan Laporan

pengernbangan jaringan, lalu lintas dan angkutan kereta api.

5 menyiapkan pelaksanaan kerjasarna dan pengernbangan usaha di bidang perkeretaapian. Laporan

6 menyiapkan pelaksanaan urusan tata usaha, keuangan, kepegawaian dan rumah tangga Direktorat. Laporan

7 rnelaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pirnpinan. Laporan

B. URAIANJENIS KEGIATAN

1. Uraian Jenis Kegiatan Direktur Lalu Lintas dan Angkutan Kereta Api
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2. UraianJenis KegiatanKepalaSubdirektorat Penataan dan PengembanganJaringan

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang jaringan jalur kereta apr baik perkeretaapian Dokumen
umum maupun perkeretaapian khusus.

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang jaringan jalur kereta api baik perkeretaapian Dokumen
umum maupun perkeretaapian khusus.

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang jaringan jalur Dokumen
kereta api baik perkeretaapian umum maupun perkeretaapian khusus.

4 menyiapkan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang jaringan jalur kereta api baik Dokumen
perkeretaapian umum maupun perkeretaapian khusus.

5 menyiapkan penyiapan bahan evaluasi di bidang jaringan jalur kereta api baik perkeretaapian umum Dokumen

maupun perkeretaapian khusus.

6 menyiapkan bahan pelaporan di bidang jarmgan jalur kereta api baik perkeretaapian umum Dokumen
maupun perkeretaapian khusus.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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3. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Penataan Jaringan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang penataan jaringan jalur kereta Dokumen

api untuk jangka pendek, menengah dan panjang.

2 menyusun bahan penyusunan standar; norma, prosedur dan kriteria di bidang penataan jaringan Dokumen

jalur kereta api untuk jangka pendek, menengah dan panjang.

3 menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang penataan jaringan jalur Dokumen

kereta api untuk jangka pendek, menengah dan panjang.

4 menyusun bahan pemantauan dan evaluasi kelas jalur kereta api, pemanfaatan dan kondisi jaringan Dokumen

jalur kereta api, pemantauan dan evaluasi standar, kelas stasiun, pemanfaatan dan kondisi stasiun.

5 menyusun bahan pelaksanaan penataan jaringan jalur kereta api yang beroperasi dan tidak Dokumen

beroperasi.

6 menyusun bahan pengelolaan data dan informasi penataan jaringan jalur kereta api. Dokumen

7 menyusun bahan evaluasi dan pelaporan di bidang penataan jaringan jalur kereta api untuk jangka Dokumen

pendek, menengah dan panjang.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Laporan
4 mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam penataan jaringan jalur kereta api beroperasi dan

tidak beroperasi, pemantauan dan evaluasi standar, kelas, pemanfaatan dan kondisi stasiun, data
dan informasi jaringan jalur kereta api serta evaluasi standar, kelas, pemanfaatan dan kondisi

Laporan

3 menerima, mencatat dan memeriksa data penataan jaringan jalur kereta api beroperasi dan tidak
beroperasi, pemantauan dan evaluasi standar, kelas, pemanfaatan dan kondisi stasiun, data dan
informasijaringan jalur kereta api serta evaluasi standar, kelas, pemanfaatan dan kondisi stasiun

untuk diproses lebih lanjut.

Laporan

Laporan

2 mempelajari dan menelaah bahan dan data penataan jaringan jalur kereta api beroperasi dan tidak
beroperasi, pemantauan dan evaluasi standar, kelas, pemanfaatan dan kondisi stasiun, data dan
informasijaringan jalur kereta api serta evaluasi standar, kelas, pemanfaatan dan kondisi stasiun,

sesuai prosedur sebagaibahan pelaksanaan tugas.

1 mengumpulkan bahan - bahan dan data untuk penataan jaringan jalur kereta api beroperasi dan
tidak beroperasi, pemantauan dan evaluasi standar, kelas, pemanfaatan dan kondisi stasiun, data
dan informasi jaringan jalur kereta api serta evaluasi standar, kelas, pemanfaatan dan kondisi

stasiun, sesuai prosedur.

Satuan Hasil

Kerja
UraianJenis KegiatanNo

4. UraianJenis KegiatanPenganalisisData
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Satuan Hasil
No Uraian J enis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan data dan infomasi dokumen awal dalam rangka pelaksanaan pemberian bimbingan Dokumen

5. Uraian Jenis KegiatanAnalisPelaksanaan PemberianBimbinganTeknis

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

stasiun dengan pejabat yang berwenangdan terkait.

5 mengevaluasi hasil penataan jaringan jalur kereta api beroperasi dan tidak beroperasi, pemantauan

dan evaluasi standar, kelas, pemanfaatan dan kondisi stasiun, data dan inforrnasi jaringan jalur
kereta api serta evaluasi standar, kelas, pemanfaatan dan kondisi stasiunsesuai dengan prosedur Laporan

dan ketentuan yang berlaku untuk diproses lebih Ianjut.

6 membuat laporan hasil penataan jaringan jalur kereta apr beroperasi dan tidak beroperasi,
pemantauan dan evaluasi standar, kelas, pemanfaatan dan kondisi stasiun, data dan informasi Laporan
jaringan jalur kereta api serta evaluasi standar, kelas, pemanfaatan dan kondisi stasiununtuk
disampaikan kepada pimpinan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

teknis dan supervisi penataan jaringan jalur kereta api.

2 mempelajari,menganalisa serta menelaah bahan-bahan agar memperlancar pelaksanaan pemberian

bimbingan teknis dan supervisi penataan jaringan jalur kereta api. Dokumen

3 menyusun Draft SK dan naskah berkaitan bimbingan teknis dan supervisi penataan jaringan jalur
kereta api

Laporan

4 melakukan koordinasi berkaitan bimbingan teknis dan supervisi penataan jaringan jalur kereta api Laporan

5 membantu pelaksanaan rapat koordinasi berkaitan bimbingan teknis dan supervisi penataan jaringan
jalur kereta api

Laporan

6 membuat laporan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervisi penataan jaringan jalur
kereta api.

Laporan

7 memberikan saran berdasarkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervisi penataan
jaringan jalur kereta api dan pemanfaatannya untuk disampaikan kepada pimpinan. Laporan

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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6. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan dan data evaluasi pemanfaatan jaringan kereta api

sesuai prosedur sebagai bahan kajian dalam rangka penyusunan bahan evaluasi dan Bahan
pelaporan.

2 mengumpulkan dan mengklasifikasikanbahan dan data evaluasi pemanfaatan jaringan
Bahan

kereta api sesuai spesifikasidan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.

3 menyusun konsep penyusunan pemanfaatan jaringan kereta api sesuai dengan hasil
Bahan

kajian dan prosedur untuk tercapainya sasaran yang diharapkan.

4 mendiskusikan konsep penyusunan pemanfaatan jaringan kereta api dengan pejabat
yang berwenang dan terkait sesuai prosedur untuk kesempurnaan penyusunan bahan

Bahan
evaluasi dan pelaporan pemanfaatan jaringan kereta api.

5 mengevaluasi proses penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pemanfaatan jaringan

kereta api sesuai prosedur sebagai bahan perbaikan dan kesempurnaan tercapainya
Bahan

sasaran.

6 membuat dan menyiapkan bahan dan data guna kegiatan monitoring pemanfaatan Bahan
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

KeIja
."..-

1 menenma dan mencatat bahan dan data evaluasi pemanfaatan jarrngan kereta apr
Dokumen

sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk diproses lanjut.

2 memeriksa data evaluasi pemanfaatan jarrngari kereta api sesuai prosedur dan

ketentuan yang berlaku.
Laporan

3 mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya, sesuai dengan prosedur dan

ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian terkait evaluasi pemanfaatan Dokumen

jaringan kereta api sesuai ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat

7. Uraian Jenis Kegiatan Pemroses Data dan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

jaringan kereta api.

7 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai

bahan evaluasi dan pertanggungiawaban. Laporan

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No Satuan Hasil
UraianJenis Kegiatan

Kerja

berjalan dengan baik.

4 mendokumentasikan surat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tertib

administrasi terkait evaluasi pernanfaatan jaringan kereta api.
Laporan

5 memeriksa dan mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam pelakanaan proses evaluasi
pernanfaatan jaringan kereta apr dengan pejabat yang berwenang sesuai prosedur dan Dokumen
ketentuan yang berlaku.

6 melaporkan hasil pelaksanaan evaluasi pernanfaatan jaringan kereta api sesuai dengan
prosedur sebagaibahan evaluasi dan pertanggungjawaban

Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikanPimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang pengembangan jaringan jalur Bahan

kereta api untuk jangka pendek, menengahdan panjang.

2 menyusun bahan penyusunan standar, norma, prosedur dan kriteria di bidang pengembangan Laporan

jaringan jalur kereta api untuk jangka pendek,menengah dan panjang.

3 menyusun bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang pengembanganjaringan jalur Laporan
kereta api untuk jangka pendek, menengah dan panjang.

4 menyusun bahan evaluasi di bidang pengembanganjaringan jalur kereta api untuk jangka pendek, Dokumen
menengah dan panjang.

5 menyusun bahan pelaporan di bidang pengembanganjaringan jalur kereta api untuk jangka pendek, Laporan
-menengah dan panjang.

6 menyusun bahan penyusunan reneana pembangunan, reneana kelayakan, reneana teknis Laporan
perkeretaapian pemantauan dan evaluasi reneana kelayakan, reneana teknis perkeretaapian.

7 menyusun bahan pemantauan dan evaluasi reneana kelayakan, reneana teknis perkeretaapian. Dokumen

8 menyusun bahan pemantauan dan evaluasi pengembanganjaringan jalur kereta api baru. Dokumen

9 menyusun bahan penetapan trase jalur kereta api, penyiapan bahan integrasi jaringan jalur kereta Dokumen
api antarmoda dan intermoda di bidang perkeretaapian.

8. UraianJenis KegiatanKepalaSeksi PengembanganJaringan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan perumusanjkebijakan teknis pencegahan dan penanggulangan pencemaran dan
Dokumen

perusakan lingkungan di bidang perkeretaapian.

2 melaksanakan upaya pencegahan dan penanggulangan pencemaran dan perusakan lingkungan di
Dokumen

bidang perkeretaapian.

3 menguji teknologi Pengendali Dampak lingkungan di bidang perkeretaapian. Dokumen

4 meneliti kualitas lingkungan yang diduga mengalami pencemaran lingkungan di bidang
Dokumen

perkeretaapian.

9. Uraian Jenis Kegiatan Pengendali Dampak Lingkungan Pertama

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

10 menyusun bahan evaluasi analisa mengenai dampak lingkungan (AMDAL)di bidang perkeretaapian Dokumen

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan data dan infomasi dokumen awal dalam rangka pelaksanaan pemberian bimbingan
Dokumen

teknis dan supervisi pengembangan jaringan jalur kereta api.

2 mempelajari, menganalisa serta menelaah bahan-bahan agar memperlancar pelaksanaan pemberian Dokumen
bimbinganteknis dan supervisi pengembangan jaringan jalur kereta api.

10. Uraian Jenis KegiatanAnalispelaksanaan pemberian BimbinganTeknis

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

5 menganalisis sumber pencemaran pada tempat yang diduga sebagai sumber pencemaran lingkungan
Dokumen

di bidang perkeretaapian.

6 melakukan pemantauan kegiatan pemulihan kualitas lingkungan di bidang perkeretaapian. Dokumen

7 membuat Laporan hasil penelitian kualitas lingkungan yang mengalami pencemaran lingkungan di
Dokumen

bidang perkeretaapian.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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11. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 rnenerima dan memeriksa bahan dan data pengembangan jaringan jalur kereta serta Bahanapr,

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 menyusun draft SK dan naskah berkaitan bimbingan teknis dan supervisi pengembangan jaringan

jalur kereta api.
Laporan

4 melakukan koordinasi berkaitan bimbingan teknis dan supervisi pengembangan jaringan jalur kereta
Laporan

apl.

5 membuat laporan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervisi pengembangan jaringan .

jalur kereta api.
Laporan

6 memberikan saran berdasarkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervisi

pengembangan jaringan jalur kereta api dan pemanfaatannya untuk disampaikan kepada pimpinan. Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

pemaduan dan integrasi Antarmoda dan Intermoda di bidang perkeretaapian sesuai dengan

prosedur.

2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data pengembanganjaringan jalur kereta

api, serta pemaduan dan integrasi Antarmoda dan Intermoda sesuai spesifikasi dan prosedur Bahan

untuk memudahkan apabila diperlukan.

3 menyusun konsep penyusunan pengembangan jaringan jalur kereta api, serta pemaduan dan

integrasi Antarmoda dan Intermoda sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk Bahan

tercapainya sasaran yang diharapkan.

4 mendiskusikan konsep penyusunan pengembangan jaringan jalur kereta api, serta pemaduan

dan integrasi Antarmoda dan Intermoda dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai

prosedur untuk kesempurnaan penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pengembangan Bahan

jaringan kereta api.

5 mengevaluasi proses penyusunan pengembangan jaringan kereta api sesuai prosedur

sebagai bahan perbaikan dan kesempurnaan tercapainya sasaran. Bahan

6 melaporkan hasil pelaksanaan tugas ses'uar dengan prosedur yang berlaku sebagai

bahan evaluasi dan pertanggungiawaban. Laporan
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan bahan bahan dan data yang berhubungan dengan kegiatan integrasi-

antarmoda dan intermodal bidang perkeretaapian dan bahan penetapan trase jalur kereta api sesuai Bahan

spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.

2 mempelajari dan menelaah bahan dan data yang berhubungan dengan kegiatan integrasi antarmoda Laporan

dan intermodal bidangperkeretaapian dan bahan penetapan trase jalur kereta api.

3 melaksanakan kegiatan kegiatan integrasi antarmoda dan intermodal bidang perkeretaapian dan Laporan

bahan penetapan trase jalur kereta api.

4 memeriksa data dan mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam pelaksanaan kegiatan integrasi Dokumen
antarmoda dan intermodal bidang perkeretaapian dan bahan penetapan trase jalur kereta api.

12. UraianJenis KegiatanPenganalisisData

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang lalu lintas baik lalu lintas perkeretaapian umum Bahan

maupun perkeretaapian khusus.

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang lalu lintas baik lalu lintas perkeretaapian umum Laporan

maupun perkeretaapian khusus.

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang lalu lintas baik lalu Laporan

lintas perkeretaapian umum maupun perkeretaapian khusus.

13. Uraian Jenis Kegiata Subdirektorat Lalu Lintas

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

5 menyiapkan penyusunan laporan kegiatan integrasi antarmoda dan intermodal bidang Laporan

perkeretaapian dan bahan penetapan trase jalur kereta api.

6 menyiapkan data hasil kegiatan integrasi an tarmoda dan intermodal bidang perkeretaapian dan Laporan

bahan penetapan trase jalur kereta api.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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14. UraianJenis KegiatanSeksi Lalu LintasAntarkota

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan rumusan, dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur dan Dokumen
kriteria di bidang lalu lintas kereta api antarkota.

2 menyusun bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang lalu lintas kereta api Laporan
antarkota.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang lalu lintas booklalu lintas Dokumen

perkeretaapian umum maupun perkeretaapian khusus.

5 menyiapkan bahan evaluasi di bidang lalu lintas booklalu lintas perkeretaapian umum maupun Laporan

perkeretaapian khusus.

6 menyiapkan bahan pelaporan di bidang lalu lintas baik lalu lintas perkeretaapian umum maupun Laporan

perkeretaapian khusus.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 menyusun bahan perencanaan, penetapan pemantauan dan evaluasi grafikperjalanan kereta api Laporan

(GAPEKA).

4 menyusun bahan penetapan, pemantauan dan evaluasi kinerja jaringan pelayanan dan lintas Laporan

pelayanan kereta api antar kota.

5 menyusun bahan penetapan, pemantauan dan evaluasi pola operasi perjalanan kereta api antarkota. Laporan

6 menyusun bahan pengelolaandata dan informasi lalu lintas antarkota. Laporan

7 menyusun bahan penyelenggaraan,pemantauan dan evaluasi lalu lintas kereta api pada rnasa Laporan

Lebaran, Natal dan Tahun Baru.

8 menyusun bahan penetapan, pemantauan dan evaluasi kapasitas lintas dan kinerjajaringan jalur Laporan

kereta api.

9 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi pengembangan lalu lintas kereta api Laporan

antar kota.

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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15. Uraian Jenis Kegiatan Penganalisis Data

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

1 mengumpulkan bahan - bahan dan data sistem operasi perjalanan kereta api dan penyelenggaraan
sesuai prosedur. Laporan

2 mempelajari dan menelaah bahan dan data sistem operasi perjalanan kereta apr sesuai prosedur
sebagai bahan pelaksanaan tugas. Laporan

3 menerima, mencatat dan memeriksa grafik perjalanan kereta api untuk diproses lebih lanjut. Laporan

4 mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam pelaksanaan proses grafik perjalanan kereta apr

dengan pejabat yang berwenang dan terkait. Laporan

5 mengevaluasi hasil penyelenggaraan grafik perjalanan kereta apr sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku untuk diproses lebih lanjut Laporan

6 membuat laporan hasil penyelenggaraan sistem operasi perjalanan kereta api untuk disampaikan
kepada pimpinan. Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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16. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan

Satuan Basil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan dan data sistem operasi perjalanan kereta api, lebaran, natal,
Bahan

dan tahun baru dan liburan lain sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku.

2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data sistem operasi perjalanan kereta

api, lebaran, natal, dan tahun baru dan liburan lain sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku Bahan

sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.

3 menyusun konsep penyusunan data sistem operasi perjalanan kereta api, lebaran, natal, dan

tahun baru dan liburan lain sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk tercapainya Bahan

sasaran yang diharapkan.

4 mendiskusikan konsep penyusunan data sistem operasi perjalanan kereta api, lebaran, natal,

dan tahun baru dan liburan lain dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai

prosedur untuk kesempurnaan penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pemanfaatan Bahan

jaringan kereta api.

5 mengevaluasi proses data sistem operasi perjalanan kereta api, lebaran, natal, dan tahun baru

dan liburan lain sesuai prosedur sebagai bahan perbaikan dan kesempurnaan tercapainya Bahan
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17. Uraian Jenis Kegiatan Analis pelaksanaan pemberian Bimbingan Teknis

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

KeIja

1 mengumpulkan data dan infomasi dokumen awal dalam rangka pelaksanaan pemberian bimbingan

teknis pengembangan SIM lalu lintas kereta api dan bahan evaluasi pelaporan di bidang lalu lintas Dokumen

kereta api.

2 mempelajari, menganalisa serta menelaah bahan-bahan agar memperlancar pelaksanaan bimbingan
Dokumen

teknis pengembangan SIM lalu lintas kereta api.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

sasaran.

6 melaporkan hasil pelaksanaan sistem operasi perjalanan kereta api, lebaran, natal, dan tahun

baru dan liburan lain tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi Laporan
dan pertanggungiawaban.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pirnpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

KeIja

1 menyusun bahan rumusan, dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur dan Dokumen
kriteria di bidang lalu lintas kereta api perkotaan.

2 menyusun bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang lalu lintas kereta api Laporan

18. UraianJenis KegiatanSeksi LaluLintas Perkotaan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 menyusun draft SKdan naskah berkaitan bimbingan teknis pengembangan SIMlalu lintas kereta api. Laporan

4 melakukan koordinasi berkaitan bimbingan teknis pengembangan SIMlalu lintas kereta api. Laporan

5 membuat laporan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis pengembanganjaringan jalur kereta api. Laporan

6 memberikan saran berdasarkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis pengembangan jaringan Laporan
jalur kereta api dan pemanfaatannya untuk disampaikan kepada pimpinan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

perkotaan.

3 menyusun bahan perencanaan, penetapan pemantauan dan evaluasi grafik perjalanan kereta api Laporan

(GAPEKA).

4 menyusun bahan penetapan, pemantauan dan evaluasi kinerjajaringan pelayanan dan lintas Laporan
pelayanan kereta api perkotaan.

5 menyusun bahan penetapan, pemantauan dan evaluasi pola operasi perjalanan kereta api perkotaan. Laporan

6 menyusun bahan pengelolaan data dan informasi lalu lintas perkotaan. Laporan

7 menyusun bahan penyelenggaraan, pemantauan dan evaluasi lalu lintas kereta api pada masa Laporan
Lebaran, Natal dan Tahun Baru.

8 menyusun bahan penetapan, pemantauan dan evaluasi kapasitas lintas dan kinerja jaringan jalur Laporan
kereta api.

9 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi pengembangan lalu lintas kereta api Laporan
perkotaan.

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

KeIja

1 mengumpulkan bahan - bahan dan data sistem operasi perjalanan kereta api dan penyelenggaraan

sesuai prosedur.
Laporan

2 mempelajari dan menelaah bah an dan data sistem operasi perjalanan kereta api sesuai prosedur

sebagai bahan pelaksanaan tugas.
Laporan

3 rnenerirna, rnencatat dan memeriksa grafik perjalanan kereta api untuk diproses lebih lanjut. Laporan

4 rnengkonsultasikan kendala yang tirnbul dalam pelaksanaan proses grafik perjalanan kereta apt

dengan pejabat yang berwenang dan terkait.
Laporan

5 rnengevaluasi hasil penyelenggaraan grafik perjalanan kereta api sesuai dengan prosedur dan

ketentuan yang berlaku untuk diproses lebih lanjut Laporan

6 rnernbuat laporan hasil penyelenggaraan sis tern operasi perjalanan kereta api untuk disampaikan

kepada pirnpinan. Laporan

7 rne1aksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

19. Uraian Jenis Kegiatan Penganalisis Data
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SatuanHasil
No UraianJenis Kegiatan

KeIja

1 dan memeriksa bahan dan data sistem pola operasi perjalanan kereta danmenenma apr
Bahan

penyelenggaraannyasesuaiprosedurdan ketentuanyangberlaku.

2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data sistem operasi perjalanankereta
api, lebaran, natal, dan tahun baru dan liburan lain sesuai prosedurdan ketentuanyang berlaku Bahan

sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.

3 menyusun konsep penyusunan data sistemoperasiperjalanankereta api, lebaran, natal, dan
tahun baru dan liburan lain sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk tercapainya Bahan
sasaran yang diharapkan.

4 mendiskusikan konsep penyusunan data sistemoperasiperjalanankereta api, lebaran,natal,
dan tahun baru dan liburan lain dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai
prosedur untuk kesempurnaan penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pemanfaatan Bahan

jaringan kereta api.

5 mengevaluasi proses data sistemoperasiperjalanankereta api, lebaran, natal, dan tahun baru
dan liburanlain sesuai prosedur sebagai bahan perbaikan dan kesempurnaan tercapainya Bahan

20. UraianJenis KegiatanPenyusunBahanEvaluasidan Pelaporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan data dan infomasi dokumen awal dalam rangka pelaksanaan pemberian bimbingan
teknis pengembangan SIMlalu lintas kereta api dan bahan evaluasi pelaporan di bidang lalu lintas Dokumen
kereta apt

2 mempelajari, menganalisa serta menelaah bahan-bahan agar memperlancar pelaksanaan bimbingan
Dokumen

teknis pengembanganSIMlalu lintas kereta api.

21. UraianJenis KegiatanAnalisPelaksanaan PemberianBimbinganTeknis

Satuan HasH
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

sasaran.

6 melaporkan hasil pelaksanaan sistem operasi perjalanan kereta api, lebaran, natal, dan tahun

baru dan liburan lain tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi Laporan
dan pertanggungiawaban.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikanPimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menenma dan mencatat bahan dan data lalu lintas pelayanan kereta api perkotaan
Dokumen

sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk diproses lanjut.

2 Laporanmemeriksa data lalu lintas pelayanan kereta apr perkotaan sesuai prosedur dan

22. UraianJenis KegiatanPemrosesData dan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3
menyusun draft SKdan naskah berkaitan bimbingan teknis pengembanganSIMlalu lintas kereta api. Laporan

4 melakukan koordinasiberkaitan bimbingan teknis pengembanganSIMlalu lintas kereta api. Laporan

5 membuat laporan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis pengembanganjaringan jalur kereta api, Laporan

6 memberikan saran berdasarkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis pengembangan jaringan Laporan
jalur kereta api dan pemanfaatannya untuk disampaikan kepada pimpinan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

ketentuan yang berlaku.

3 mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya, sesuai dengan prosedur dan

ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian terkait lalu lintas perkotaan sesuai Dokumen

ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.

4 mendokumentasikan surat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tertib

administrasi terkait evaluasi pemanfaatan jaringan kereta api.
Laporan

5 memeriksa dan mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam pelakanaan proses evaluasi lalu

lintas pelayanan kereta api perkotaan dengan pejabat yang berwenang sesuai prosedur dan Dokumen

ketentuan yang berlaku.

6 melaporkan hasil pelaksanaan evaluasi lalu lintas pelayanan kereta apr perkotaan sesuai

dengan prosedur sebagai bahan evaluasi dan pertanggung jawaban
Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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23. Uraian Jenis KegiatanSubdirektorat Angkutan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang angkutan kereta api baik angkutan orang Dokumen
maupun angkutan barang.

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang angkutan kereta api baik angkutan orang Laporan
maupun angkutan barang.

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang angkutan kereta api Laporan
baik angkutan orang maupun angkutan barang.

4 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis di bidang angkutan kereta api baik angkutan Laporan
orang maupun angkutan barang.

5 menyiapkan bahan pelaksanaan supervisi di bidang angkutan kereta api baik angkutan orang Laporan
maupun angkutan barang

6 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang angkutan kereta api baik angkutan orang Laporan
maupun angkutan barang.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur dan Dokumen

kriteria di bidang angkutan penumpang.

2 menyusun bahan pemberian teknis dan supervisi di bidang angkutan penumpang. Dokumen

3 menyusun bahan evaluasi dan laporan di bidang angkutan penumpang. Dokumen

4 menyusun pelaksanaan pemantauan dan evaluasi kinerja dan kebutuhan angkutan penumpang. Dokumen

5 menyusun penetapan, pemantauan, dan evaluasi penempatan dan tarif kereta api perintis. Dokumen

6 menyusun bahan perumusan kebijakan dan evaluasi serta verifikasi kewajiban pelayanan publik Dokumen

(Public Service Obligation) dan subsidi angkutan perin tis.

7 menyusun bahan pelaksanaan penetapan pemantauan dan evaluasi standar pelayanan rmrumum Dokumen

(SPM)dalam perjalanan dan stasiun serta lintas pelayanan.

8 menyu sun bahan pelaksanaan penyusunan pedoman perhitungan, pemantauan dan evaluasi tarif Dokumen

angkutan penumpang.

9 menyusun bahan pengelolaan data dan informasi pengembangan angkutan penumpang. Dokumen

10 menyusun bah an penyiapan bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi angkutan Dokumen

penumpang di bidang perkeretaapian

24. Uraian Jenis Kegiatan Seksi Angkutan Penumpang
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Bahan

2

Bahan

menenma dan memeriksa bahan dan data penataan dan pengembangan sistem informasi

angkutan penumpang dengan kereta api , bahan kebijakan dan evaluasi pelayanan angkutan publik
(PSO) dan subsidi perintis, bahan pelaksanaan penetapan, pemantauan dan evaluasi standar
pelayanan minimum(SPM)dalam perjalanan kereta api dan stasiun kereta api .sesuai prosedur dan
ketentuan yangberlaku.

UraianJenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data penataan dan pengembangansistem
informasi angkutan penumpang dengan kereta api, bahan kebijakan dan evaluasi pelayanan

angkutan publik (PSO)dan subsidi perintis, bahan pelaksanaan penetapan, pemantauan dan evaluasi

standar pelayanan minimum (SPM)dalam perjalanan kereta api dan stasiun kereta api sesuai
prosedur dan ketentuan yang berlaku sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan

1

No

25. UraianJenis KegiatanPenyusunBahan Evaluasidan Pelaporan

Satuan Hasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikanPimpinan. Laporan
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Bahan

Bahan

5 mengevaluasi proses penataan dan pengembangan sistem infonnasi angkutan penumpang dengan

kereta api, bahan kebijakan dan evaluasi pelayanan angkutan publik (PSO)dan subsidi perintis,

bahan pelaksanaan penetapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM)dalam

perjalanan kereta api dan stasiun kereta api sesuai prosedur sebagai bahan perbaikan dan

perintis, bahan -pelaksanaan penetapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum

(SPM)dalam perjalanan kereta api dan stasiun kereta api dengan pejabat yang berwenang dan

terkait sesuai prosedur untuk kesempurnaan penyusunan bahan evaluasi dan

pelaporan.

4 mendiskusikan konsep penataan dan pengembangan sistem infonnasi angkutan penumpang

dengan kereta api, bahan kebijakan dan evaluasi pelayanan angkutan publik (PSO) dan subsidi

Bahan

menyusun konsep penataan dan pengembangan sistem infonnasi angkutan penumpang dengan

kereta api, bahan kebijakan dan evaluasi pelayanan angkutan publik (PSO) dan subsidi perintis,

bahan pelaksanaan penetapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM)dalam

perjalanan kereta api dan stasiun kereta api sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk

tercapainya sasaran yang diharapkan.

3

apabila diperlukan.

Satuan Hasil

KerjaUraian Jenis Kegiatan
No
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Satuan Hasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan bahan - bahan dan data berkaitan dengan kinerja, kebutuhan angkutan penumpang,
pengembangan sistem informasi angkutan penumpang, verifikasi pelaksanaan kewajiban pelayanan

Laporan
publik dan subsidi perintis, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM)angkutan
penumpang dengan kereta api dan evaluasi tarif angkutan penumpang dengan kereta api, sesuai

26. UraianJenis KegiatanPenganalisisData

Satuan Hasil
No

UraianJenis Kegiatan Kerja

kesempurnaan tercapainya sasaran.

6 melaporkan hasil pelaksanaan penataan dan pengembangan sistem informasi angkutan
penumpang dengan kereta api , bahan kebijakan dan evaluasi pelayanan angkutan publik (PSO)
dan subsidi perintis, bahan pelaksanaan penetapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan Laporan
minimum (SPM)dalam perjalanan kereta api dan stasiun kereta api sesuai dengan prosedur
yang berlaku sebagai bahan evaluasi dan pertanggungiawaban.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Laporan
5 mengevaluasi hasil kinerja, kebutuhan angkutan penumpang, pengembangan sistem informasi

angkutan penumpang, verifikasi pelaksanaan kewajiban pelayanan publik dan subsidi perintis,
pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM)angkutan penumpang dengan kereta

Laporan
4 mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam pelaksanaan dengan pejabat yang berwenang dan

terkait.

Laporan

3 menerima, mencatat dan memeriksa data kinerja, kebutuhan angkutan penumpang, pengembangan
sistem informasi angkutan penumpang, verifikasi pelaksanaan kewajiban pelayanan publik dan
subsidi perintis, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM)angkutan penumpang
dengan kereta api dan evaluasi tarif angkutan penumpang dengan kereta api untuk diproses lebih
lanjut.

Laporan

2 mempelajaridan menelaah bahan dan data kinerja, kebutuhan angkutan penumpang, pengembangan
sistem informasi angkutan penumpang, verifikasi pelaksanaan kewajiban pelayanan publik dan
subsidi perintis, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM)angkutan penumpang
dengan kereta api dan evaluasi tarif angkutan penumpang dengan kereta api sesuai prosedur sebagai
bahan pelaksanaan tugas.

prosedur.

Satuan Hasil
Kerja

Uraian Jenis KegiatanNo
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan data dan infomasi dokumen awal dalam rangka pelaksanaan pemberian bimbingan
Dokumen

teknis dan supervisi di bidang angkutan penumpang dengan kereta api.

2 mempe1ajari,menganalisa serta mene1aah bahan-bahan agar memperlancar pelaksanaan bimbingan
Dokumen

teknis di bidang angkutan penumpang dengan kereta api.

27. Uraian Jenis KegiatanAnalisPelaksanaan PemberianBimbinganTeknis

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

api dan evaluasi tarif angkutan penumpang dengan kereta api sesuai dengan prosedur dan ketentuan
yang berlaku untuk diproses lebih lanjut.

6 membuat laporan hasil analisa data dan informasi angkutan penumpang dengan kereta api untuk

disampaikan kepada pimpinan. Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur dan Dokumen

28. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Angkutan Barang

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 menyusun pedoman perhitungan, pemantauan dan evaluasi tarif angkutan penumpang dengan

kereta api dan pemantauan dan evaluasi kinerja angkutan penumpang dengan kereta api,di bidang Laporan

angkutan penumpang dengan kereta api.

4 melakukan koordinasi berkaitan bimbingan teknis di bidang angkutan penumpang dengan kereta api. Laporan

5 membuat laporan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis di bidang angkutan penumpang dengan

kereta api.
Laporan

6 memberikan saran berdasarkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis di bidang angkutan Laporan
penumpang dengan kereta api dan pemanfaatannya untuk disampaikan kepada pimpinan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan .. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

kriteria di bidang angkutan barang.

2 menyusun bahan pemberian teknis dan supervisi di bidang angkutan barang. Dokumen

3 melaksanaan pemantauan dan evaluasi kinerja dan kebutuhan angkutan barang. Dokumen

4 rnengelola data dan informasi pengembangan angkutan barang kereta api. Dokumen

5 pelaksanaan penyusunan pedoman perhitungan pemantauan dan evaluasi tarif angkutan barang. Dokumen

6 pemantauan dan evaluasi standar pelayanan angkutan barang dalam perjalanan dan di stasiun Dokumen

kereta api barang.

7 menyiapkan administrasi pelaksanaan angkutan motor gratis dengan kereta api pada mas a angkutan Laporan

lebaran di bidang perkeretaapian

8 menyiapkan bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi angkutan barang di bidang Dokumen

perkeretaapian

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan bahan - bahan dan data untuk pelaksanaaan perumusan kebijakan norma, standar,
pedoman, kriteria dan prosedur dibidang angkutan barang dengan kereta api sesuai prosedur. Laporan

2 mempelajari dan menelaah bahan dan data perhitungan, pemantauan, pengelolaan, evaluasi tarif
angkutan barang, data penyelenggaraan angkutan motor gratis pada masa lebaran, sesuai prosedur Laporan
sebagai bahan pelaksanaan tugas.

3 menerima, mencatat dan memeriksa data perhitungan, pemantauan, pengelolaan, evaluasi tarif

angkutan barang, data penyelenggaraan angkutan motor gratis pada masa lebaran untuk diproses Laporan

lebih lanjut.

4 mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam data perhitungan, pemantauan, pengelolaan, evaluasi
tarif angkutan barang, data penyelenggaraan angkutan motor gratis pada masa lebaran dengan Laporan
pejabat yang berwenangdan terkait.

5 mengevaluasi hasil penyelenggaraan data tarif angkutan barang dan penyelenggaraan angkutan

motor gratis sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk diproses lebih lanjut Laporan

6 membuat laporan hasil penyelenggaraan sistem operasi perjalanan kereta api untuk disampaikan Laporan
kepada pimpinan.

29. UraianJenis KegiatanPenganalisisData
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30. Uraian Jenis Kegiatan Analis Pelaksanaan Pemberian Bimbingan Teknis

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan data dan informasi dokumen awal dalam rangka pelaksanaaan pemberian bimbingan
Dokumen

teknis di bidang perkeretaapian angkutan barang dengan kereta api.

2 mempelajari, menganalisa serta menelaah bahan-bahan agar memperlancar pelaksanaan bimbingan

teknis pengelolaan data dan pengembangan sistem informasi angkutan barang, pelaksanaan

angkutan motor gratis dengan kereta api pada masa angkutan lebaran , penetapan, pemantauan dan Dokumen

evaluasi standar pelayanan minimum (SPM) angkutan barang dengan kereta api dan pedoman

perhitungan, penetapan, pemantauan dan evaluasi tarif angkutan barang dengan kereta api.

3 mengadakan penelitian berdasarkan pelaksanaan bimbingan teknis pengelolaan data dan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Laporan6 memberikan saran berdasarkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis pengembangan jaringan

jalur kereta api dan pemanfaatannya untuk disampaikan kepada pimpinan.

Laporan

Laporan

5 membuat laporan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis pengelolaan data dan pengembangan

sistem informasi angkutan barang, pelaksanaan angkutan motor gratis dengan kereta api pada masa
angkutan lebaran , penetapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM)
angkutan barang dengan kereta api dan pedoman perhitungan, penetapan, pemantauan dan evaluasi
tarif angkutan barang dengan kereta api.

4 melakukan koordinasi berkaitan bimbingan teknis pengelolaan data dan pengembangan sistem
informasi angkutan barang, pelaksanaan angkutan motor gratis dengan kereta api pada masa
angkutan lebaran , penetapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan mimmum (SPM)
angkutan barang dengan kereta api dan pedoman perhitungan, penetapan, pemantauan dan evaluasi
tarif angkutan barang dengan kereta api.

pengembangan sistem informasiangkutan barang, pelaksanaan angkutan motor gratis dengan kereta

api pada masa angkutan lebaran , penetapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum .
(SPM)angkutan barang dengan kereta api dan pedoman perhitungan, penetapan, pemantauan dan
evaluasi tarif angkutan barang dengan kereta api dalam rangka menyelesaikantugas dan pekerjaan.

Satuan Hasil
Kerja

Uraian Jenis Kegiatan
No
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Bahan

2

Bahan

menerima dan memeriksa bahan dan data penataan dan pengembangan sistem informasi

angkutan barang dengan kereta api , bahan kebijakan dan evaluasi kinerja dan kebutuhan angkutan

barang, bahan pelaksanaan penetapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM)

angkutan barang dengan kereta api, bahan pedoman perhitungan, penetapan, pemantauan dan

evaluasi tarif angkutan barang dengan kereta api sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku.

1

Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data penataan dan pengembangan sistem

informasi angkutan barang dengan kereta api, bahan kebijakan dan evaluasi kinerja dan kebutuhan

angkutan barang, bahan pelaksanaan penetapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan

minimum (SPM) angkutan barang dengan kereta api, bahan pedorrian perhitungan, penetapan,

pemantauan dan evaluasi tarif angkutan barang dengan kereta api sesuai prosedur dan ketentuan

yang berlaku sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.

No

31. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

- 42 -



5 mengevaluasi proses penataan dan pengembangan sistem informasi angkutan barang dengan

kereta api, kebijakan dan evaluasi kinerja dan kebutuhan angkutan barang, pelaksanaan penetapan,

pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM) angkutan barang dengan kereta api,

perhitungan, penetapan, pemantauan dan evaluasi tarif angkutan barang dengan kereta api sesuai

4 mendiskusikan konsep penataan dan pengembangan sistem informasi angkutan barang dengan

kereta api, kebijakan dan evaluasi kinerja dan kebutuhan angkutan barang, pelaksanaan penetapan,

Bahan

menyusun konsep penataan dan pengembangan sistem informasi angkutan barang dengan kereta

api, bahan kebijakan dan evaluasi kinerja dan kebutuhan angkutan barang, bahan pelaksanaan

penetapan, pemantauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM) angkutan barang dengan

kereta api, bahan pedoman perhitungan, penetapan, pemantauan dan evaluasi tarif angkutan barang

dengan kereta api sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk tercapainya sasaran

yang diharapkan.

3

Bahan

Bahan

Uraian Jenis KegiatanNo
Satuan Hasil

Kerja

peman tauan dan evaluasi standar pelayanan minimum (SPM) angkutan barang dengan kereta api,

pedoman perhitungan, penetapan, pemantauan dan evaluasi tarif angkutan barang dengan kereta api

dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai prosedur untuk kesempurnaan

penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan.
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32. UraianJenis KegiatanPemrosesData dan Laporan

Satuan Hasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

1 menenma dan mencatat bahan dan data angkutan barang di bidang perkeretaapian
Dokumensesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk diproses lanjut.

2 memeriksa data angkutan barang di bidang perkeretaapian seSU21 prosedur dan Laporanketentuan yang berlaku.
--

Satuan Hasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

prosedur sebagai bahan perbaikan dan kesempurnaan tercapainya sasaran.

6 melaporkan hasil pelaksanaan penataan dan pengembangansistem informasiangkutan barang
dengan kereta api, evaluasi kinerja dan kebutuhan angkutan barang, pelaksanaan penetapan,
pemantauan dan evaluasi standar pelayananminimum (SPM)angkutan barang dengan kereta api, Laporan
perhitungan, penetapan, pemantauan dan evaluasi tarif angkutan barang dengankereta api sesuai
dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi dan pertanggungiawaban.

7 melaksanakan tugas kedinasan lainyangdiberikanPimpinan. Laporan
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33. UraianJenis KegiatanSubdirektoratKerjasamadan PengembanganUsaha

Satuan Hasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan kerja sama dan pengembangan usaha di bidang Dokumen

Satuan Hasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

3 mengelompokkansurat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya, sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian terkait angkutan barang di bidang Dokumen
perkeretaapian sesuai ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan
dengan baik. ..'

4 mendokumentasikan surat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tertib Laporan
administrasi terkait angkutan barang di bidang perkeretaapian.

5 memeriksa dan mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam pelakanaan proses angkutan .
barang di bidang perkeretaapian dengan pejabat yang berwenang sesuai prosedur dan Dokumen
ketentuan yang berlaku.

6 melaporkan hasil pelaksanaan angkutan barang di bidang perkeretaapian sesuai dengan Laporanprosedur sebagaibahan evaluasi dan pertanggungjawaban.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang perkeretaapian. Dokumen

34. Uraian Jenis KegiatanSeksi PenyelenggaraanKerjasarna

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

perkeretaapian.

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan kerja sama dan pengembangan usaha di bidang Dokumen

perkeretaapian.

3 penyiapan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria kerja sarna dan pengembangan Dokumen
usaha di bidang perkeretaapian.

4 penyiapan bahan pelaksanaan bimbingan teknis, dan supervisi kerja sarna dan pengembangan usaha Dokumen
di bidang perkeretapian.

5 menyiapkan bahan evaluasi di bidang perkeretapian. Dokumen

6 menyiapkan bahan pelaporan di bidang perkeretapian. Dokumen

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang perkeretaapian. Dokumen

3 menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi penyelenggaraan kerjasama di bidang Dokumen
perkeretaapian.

4 menyusun bahan penetapan, pemantauan dan evaluasi Kerjasama Pemerintah Swasta (KPS). Dokumen

5 menyusun bahan penetapan pedoman, perhitungan, pemantauan dan evaluasi pelaksanaan Dokumen
pengenaan biaya atas penggunaan prasarana perkeretaapian (TrackAccessCharge).

6 menyusun bahan pelaksanaan penetapan inventarisasi dan pengawasan aset pemerintah di bidang Dokumen
perkeretaapian yang dapat dikerjasamakan.

7 menyusun bahan pengelolaan data dan informasi penyelenggaraan kerjasama bidang perkeretaapian Dokumen

8 menyusun bahan evaluasi dan pelaporan kerjasama bidang perkeretaapian. Dokumen

9 menyusun bahan pelaksanaan pemantauan dan evaluasi nilai kerjasama pemanfaatan prasarana dan Dokumen
sarana perkeretaapian.

10 menyusun bahan penyiapan bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi penyelenggaraan Dokumen
kerjasama di bidang perkeretaapian.

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Bahan

mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data penyelenggaraan proyek
perkeretaapian dengan skemaKPS,daftar reneana awalpembiayaan,pengelolaanresiko, serta konsep
dukungan atau jaminan prioritas KPS perkeretaapian, penetapan, pemantauan dan evaluasi

Kerjasama Pemerintah Swasta (KPS),proyeksi perhitungan biaya penggunaan dan pengelolaan
prasarana perkeretaapian sesuai dengan perumusan pedomanyang berlaku sebagaiprediksi besaran
PNBP yang akan diterima Pemerintah pada tahun yang akan datang, pemantauan terhadap

kesesuaian besaran nilai PNBPyang disetorkan BadanUsaha dengan realisasi penggunaanprasarana
perkeretaapian sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku sesuai spesifikasi dan prosedur
untuk memudahkan apabila diperlukan.

2

Bahan

menerima dan memeriksa bahan dan data awalpenyelenggaraanproyekperkeretaapiandengan
skema KPS, daftar reneana awal pernbiayaan, pengelolaan resiko, serta konsep dukungan atau
jaminan prioritas KPSperkeretaapian, penetapan, pemantauan dan evaluasi KerjasarnaPemerintah
Swasta (KPS),proyeksi perhitungan biaya penggunaan dan pengelolaan prasarana perkeretaapian
sesuai dengan perumusan pedomanyang berlaku sebagai prediksi besaran PNBPyang akan diterima
Pemerintahpada tahun yangakan datang sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku.

1

Satuan Hasil
Kerja

UraianJenis KegiatanNo

35. UraianJenis KegiatanPenyusun Bahan Evaluasidan Pelaporan
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Bahan

pembiayaan, pengelolaanresiko, serta konsep dukungan atau jaminan prioritas KPSperkeretaapian,
penetapan, pemantauan dan evaluasi Kerjasama Pemerintah Swasta (KPS), proyeksi perhitungan

biaya penggunaan dan pengelolaan prasarana perkeretaapian sesuai dengan perumusan pedoman
yang berlaku sebagai prediksi besaran PNBPyang akan diterima Pemerintah pada tahun yang akan
datang, pemantauan terhadap kesesuaian besaran nilai PNBPyang disetorkan Badan Usaha dengan

realisasi penggunaan prasarana perkeretaapian dengan pejabat yang berwenang dan terkait
sesuai prosedur untuk kesempurnaan penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan.

4 mendiskusikan penye1enggaraanproyek perkeretaapian dengan skema KPS,daftar rencana awal

Bahan

menyusun konsep program kerja, penyelenggaraan proyek perkeretaapian dengan skema KPS,

daftar rencana awal pembiayaan,pengelolaanresiko, serta konsep dukungan atau jaminan prioritas
KPS perkeretaapian, penetapan, pemantauan dan evaluasi Kerjasama Pemerintah Swasta (KPS),
proyeksi perhitungan biaya penggunaan dan pengelolaan prasarana perkeretaapian sesuai dengan
perumusan pedoman yang berlaku sebagai prediksi besaran PNBPyang akan diterima Pemerintah
pada tahun yang akan datang, pemantauan terhadap kesesuaian besaran nilai PNBPyangdisetorkan
Badan Usaha dengan realisasi penggunaan prasarana perkeretaapian sesuai prosedur dan
ketentuansesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk tercapainya sasaran yang
diharapkan.

3

Satuan Hasil
Kerja

UraianJenis KegiatanNo
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Laporan7 melaksanakan tugas kedinasan lain yangdiberikanPimpinan.

Laporan

Laporan

6 rnelaporlcan hasil pelaksanaan penyelenggaraanproyek perkeretaapian dengan skema KPS,
daftar rencana awalpembiayaan,pengelolaanresiko, serta konsep dukungan atau jaminan prioritas
KPS perkeretaapian, penetapan, pemantauan dan evaluasi Kerjasama Pemerintah Swasta (KPS),
proyeksiperhitungan biaya penggunaan dan pengelolaanprasarana perkeretaapian sesuai dengan
perumusan pedomanyang berlaku sebagai prediksi besaran PNBPyang akan diterima Pemerintah

pada tahun yang akan datang, pemantauan terhadap kesesuaian besaran nilai PNBP yang
disetorkan Badan Usaha dengan realisasi penggunaan prasarana perkeretaapian sesuai dengan
prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi dan pertanggungiawaban.

5 mengevaluasi proses penyelenggaraanproyek perkeretaapian dengan skema KPS,daftar rencana
awal pembiayaan, pengelolaan resiko, serta konsep dukungan atau jaminan prioritas KPS
perkeretaapian, penetapan, pemantauan dan evaluasi KerjasamaPemerintah Swasta (KPS),proyeksi
perhitungan biaya penggunaan dan pengelolaanprasarana perkeretaapian sesuai dengan perumusan

pedoman yang berlaku sebagai prediksi besaran PNBPyang akan diterima Pemerintah pada tahun
yang akan datang, pemantauan terhadap kesesuaian besaran nilai PNBPyang disetorkan Badan
Usaha dengan realisasi penggunaan prasarana perkeretaapian sesuai prosedur sebagai bahan
perbaikan dan kesempumaan tercapainya sasaran.

Satuan Hasil
Kerja

UraianJenis KegiatanNo
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Dokumen4 memeriksadata dan mengkonsultasikankendalayang timbul dalam pelaksanaan kegiatanpenetapan

Laporan3 melaksanakan kegiatan penetapan inventarisasi dan pengawasan aset pemerintah di bidang
perkeretaapian yang dapat dikerjasamakan, bahan pelaksanaan pemantauan dan evaluasi nilai
kerjasama pemanfaatan prasarana dan sarana perkeretaapian, bahan evaluasi dan pelaporan

kerjasamabidangperkeretaapian.

Laporan

Bahan

pengawasan aset pemerintah di bidang perkeretaapian yang dapat dikerjasamakan, bahan

pelaksanaan pemantauan dan evaluasi nilai kerjasama pemanfaatan prasarana dan sarana
perkeretaapian, bahan evaluasidan pelaporan kerjasama bidangperkeretaapian.

mengumpulkan bahan - bahan dan data penetapan inventarisasi dan pengawasan aset
pemerintah di bidang perkeretaapian yang dapat dikerjasamakan, bahan pelaksanaan pemantauan
dan evaluasi nilai kerjasama pemanfaatan prasarana dan sarana perkeretaapian, bahan evaluasi dan
pelaporan kerjasama bidang perkeretaapian sesuai spesifikasi dan prosedur untuk
memudahkan apabila diperlukan.

1

2 mempelajaridan menelaah bahan dan data yang berhubungan denganpenetapan inventarisasi dan

Satuan Hasil

Kerja
UraianJenis KegiatanNo

36. UraianJenis KegiatanPenganalisisData
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

inventarisasi dan pengawasan aset pemerintah di bidang perkeretaapian yang dapat dikerjasamakan,
bahan pelaksanaan pemantauan dan evaluasi nilai kerjasama pemanfaatan prasarana dan sarana

perkeretaapian, bahan evaluasi dan pelaporan kerjasama bidang perkeretaapian.

5 menyiapkan penyusunan laporan kegiatan penetapan inventarisasi dan pengawasan aset pemerintah Laporan

di bidang perkeretaapian yang dapat dikerjasamakan, bahan pelaksanaan pemantauan dan evaluasi

nilai kerjasama pemanfaatan prasarana dan sarana perkeretaapian, bahan evaluasi dan pelaporan

kerjasama bidang perkeretaapian.

6 menyiapkan data hasil kegiatan penetapan inventarisasi dan pengawasan aset pemerintah di bidang Laporan

perkeretaapian yang dapat dikerjasamakan, bahan pelaksanaan pemantauan dan evaluasi nilai

kerjasama pemanfaatan prasarana dan sarana perkeretaapian, bahan evaluasi dan pelaporan

kerjasama bidang perkeretaapian.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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37. Uraian Jenis KegiatanAnalisPelaksanaan PemberianBimbinganTeknis

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan data dan informasidokumen awal dalam rangka pelaksanaaan pemberian bimbingan
teknis terkait seluruh peraturan menteri, keputusan menteri, peraturan Dirjen dan SOPkerjasama di Dokumen

bidang perkeretaapian.

2 mempelajari, menganalisa serta menelaah bahan-bahan agar memperlancar pelaksanaan bimbingan
teknis seluruh peraturan menteri, keputusan menteri, peraturan Dirjen dan SOPkerjasarna di bidang Dokumen

perkeretaapian.

3 mengadakan penelitian berdasarkan pelaksanaan bimbingan teknis seluruh peraturan menteri,

keputusan menteri, peraturan Dirjen dan SOP kerjasama di bidang perkeretaapian dalam rangka Laporan

menyelesaikan tugas dan pekerjaan.

4 melakukan koordinasi berkaitan bimbingan teknis seluruh peraturan menteri, keputusan menteri,

peraturan Dirjendan SOPkerjasama di bidang perkeretaapian.
Laporan

5 membuat laporan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis seluruh peraturan menteri, keputusan
menteri, peraturan Dirjen dan SOPkerjasama di bidang perkeretaapian.

Laporan
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38. UraianJenis KegiatanPemroses Data dan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja
~ ...

1 menenma, mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pelaksanaan kerjasama di bidang Dokumen
perkeretaapian sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencanan.

2 memberi lembar pengantar pada surat terkait pelaksanaan kerjasama di bidang perkeretaapian Dokumen
sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar memudahkan pengendalian.

3 mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya terkait pelaksanaan kerjasama di Dokumen
bidang perkeretaapian, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan
pendistribusian.

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

6 memberikan saran berdasarkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis se1uruh peraturan menteri,
keputusan menteri, peraturan Dirjen dan SOP kerjasama di bidang perkeretaapian dan Laporan

pemanfaatannya untuk disampaikan kepada pimpinan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang perkeretaapian. Dokumen

2 menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang perkeretaapian. Dokumen

39. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Pengembangan Usaha

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 mendokumentasikan surat terkait pelaksanaan kerjasama di bidang perkeretaapian sesuai dengan Dokumen

prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tertib administrasi.

5 memeriksa dan mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam pelaksanaan proses pengumpulan, Dokumen

pengolahan dan penyajian data dan informasi kerjasama di bidang perkeretaapian.

6 melaporkan hasil pelaksanaan kerjasama di bidang perkeretaapian sesuai dengan prosedur sebagai Dokumen

bahan evaluasi dan pertanggung jawaban.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi penyelenggaraan kerjasama di bidang Dokumen

perkeretaapian.

4 menyusun bahan penetapan, pemantauan dan evaluasi pengembangan usaha perkeretaapian Dokumen

5 menyusun bahan penetapan, pemantauan, evaluasi serta pelaporan persetujuan prmsip Dokumen

pembangunan dan izin operasi perkeretaapian khusus.

6 menyusun bahan penetapan, pemantauan, evaluasi serta pelaporan . . usaha dan .. Dokumen!ZIn !ZIn operasi

bidang penyelenggaraan perkeretaapian umum.

7 menyusun bahan pengelolaan data dan informasi pengembangan usaha bidang perkeretaapian Dokumen

8 menyusun bahan penetapan, evaluasi serta pelaporan badan usaha penyelenggara prasarana Dokumen

perkeretaapian.

9 menyusun bahan pelaksanaan pemantauan dan evaluasi promosi investasi di bidang perkeretaapian. Dokumen

10 menyusun bahan penyiapan bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi pengembangan Dokumen

usaha di bidang perkeretaapian.

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan dan data perumusan kebijakan dan evaluasi NSPKdi bidang

pengembangan usaha, data yang berhubungan badan usaha penyelenggaraan perkeretaapian,
Bahan

pengelolaaan data dan informasi dibidang pengembangan usaha, promosi investasi perkeretaapian,

sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku.

2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data berhubungan badan usaha

penyelenggaraan perkeretaapian, pengelolaaan data dan informasi dibidang pengembangan usaha,
Bahan

sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku sesuai spesifikasi dan prosedur untuk

memudahkan apabila diperlukan.
....

3 konsep awal surat keputusan penetapan badan usaha dan atau usahamenyusun izm
penyelenggaraan Prasaranaf Sarana Perkeretaapian sesuai dengan hasil kajian dan prosedur Bahan

untuk tercapainya sasaran yang diharapkan.

4 mendiskusikan konsep penataan dan pengembangan usaha bidang perkeretaapian sesuai

prosedur untuk kesempurnaan penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan. Bahan

5 mengevaluasi penataan dan pengembangan usaha bidang perkeretaapian, sesuai Bahanproses

40. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Evaluasi dan Pelaporan
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41. Uraian Jenis Kegiatan Analis Pelaksanaan Pemberian Bimbingan Teknis

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan data dan informasi dokumen awal dalam rangka pelaksanaaan pemberian bimbingan
Dokumen

teknis di bidang pengembangan usaha perkeretaapian.

2 mempelajari, menganalisa serta menelaah bahan-bahan agar memperlancar pelaksanaan bimbingan
Dokumen

teknis dan supervisi dibidang pengembangan usaha perkeretaapian.

3 mengadakan penelitian berdasarkan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang

pengembangan usaha perkeretaapian dalam rangka menyelesaikan tugas dan pekerjaan.
Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

prosedur sebagai bahan perbaikan dan kesempurnaan tercapainya sasaran.

6 melaporkan hasil pelak:sanaan usaha bidang perkeretaapian sesuai dengan prosedur yang

berlaku sebagai bahan evaluasi dan pertanggungiawaban. Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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42. Uraian Jenis KegiatanPenganalisis Data

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

KeIja

1 mengumpulkan bahan - bahan dan data yang berhubungan dengan dengan persetujuan prinsip
pembangunanan dan izin operasi perkeretaapian khusus / izin usaha operasi perekeretaapian umum, Bahan
data pengembangan usaha di bidang perkeretaapian, sesuai spesifikasi dan prosedur untuk

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 melakukan koordinasi berkaitan bimbingan teknis di bidang pengembangan usaha perkeretaapian. Laporan

5 membuat laporan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis di bidang pengembangan usaha

perkeretaapian.
Laporan

6 memberikan saran berdasarkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis di bidang pengembangan Laporan
usaha perkeretaapian dan pemanfaatannya untuk disampaikan kepada pimpinan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

rnemudahkan apabila diperlukan.

2 mempelajari dan menelaah bahan dan data yang berhubungan dengan persetujuan prmsip Laporan

pembangunanan dan izin operasi perkeretaapian khusus j izin usaha operasi perekeretaapian umum,
data pengembangan usaha di bidang perkeretaapian.

3 melaksanakan kegiatan persetujuan prinsip pembangunanan dan izm operasi perkeretaapian Laporan
khususj .. usaha operasi perekeretaapian data pengembangan usaha di bidangizm umum,
perkeretaapian.

4 memeriksa data dan mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam pelaksanaan persetujuan prinsip Dokumen
pembangunanan dan izin operasi perkeretaapian khususj izin usaha operasi perekeretaapian umum,
data pengembangan usaha di bidang perkeretaapian.

5 menyiapkan penyusunan laporan kegiatan persetujuan prmsip pembangunanan dan izin operas! Laporan
perkeretaapian khusus j izin usaha operasi perekeretaapian umum, data pengembangan usaha di
bidang perkeretaapian.

6 menyiapkan data hasil kegiatan persetujuan prinsip pembangunanan dan izin operasi perkeretaapian Laporan
khusus/ izm usaha operasi perekeretaapian umum, data pengembangan usaha di bidang
perkeretaapian.

melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

1 menenma dan mencatat bahan dan data pengembangan us aha bidang perkeretaapian
Dokumen

sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk diproses lanjut.

2 memeriksa data pengembangan us aha bidang perkeretaapian sesuai prosedur dan
ketentuan yang berlaku.

Laporan

3 mengelompokkansurat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya, sesuai dengan prosedur dan

ketentuan yangberlaku, agar memudahkanpendistribusianterkait pengembangan usaha bidang Dokumen

perkeretaapian sesuai ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan pekerjaandapat berjalan

43. UraianJenis KegiatanPemrosesDatadan Laporan

Satuan Hasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

7 mengumpulkan bah an bah an dan data berhubungan dengan kegiatan integrasi- yang
antarmodadan intermodalbidangperkeretaapiandan bahan penetapan trase jalur keretaapi sesuai Bahan

spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan urusan tata usaha. Dokumen

44. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Tata Usaha

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

dengan baik.

4 mendokumentasikan surat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tertib

administrasi terkait pengembangan usaha bidang perkeretaapian.
Laporan

5 memeriksa dan mengkonsultasikan kendala yang timbul dalam pelakanaan proses evaluasi

pengembangan usaha bidang perkeretaapian dengan pejabat yang berwenang ses'uai Dokumen

prosedur dan ketentuan yang berlaku.

6 melaporkan hasil pelaksanaan evaluasi pengembangan usaba bidang perkeretaapian sesuai

dengan prosedur sebagai bahan evaluasi dan pertanggung jawaban.
Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

- 62 -



45. Urman Jenis Kegiatan Arsiparis Pertama

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 membuat inventaris arsip organisasi sesuai ketentuan Laporan

2 mengedit inventarisasi arsip dalam rangka akuisisi Laporan

3 menyusun rencana kearsipan Laporan

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 menyusun bahan kepegawaian. Dokumen

3 menyusun bahan rumah tangga Direktorat. Dokumen

4 menyusun bahan rencana Direktorat. Dokumen

5 menyusun bahan evaluasi. Dokumen

6 menyusun bahan pelaporan. Dokumen

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan program kerja terkait tata usaha Direktorat. Dokumen

2 menerima, mencatat dan memeriksa dokurnen-dokumen terkait urusan di bidang tata usaha sesuar Dokumen

dengan prosedur dan ketentuan yang berlalu untuk diproses lebih lanjut.

3 menyiapkan bahan pemantauan dan pengendalian pelaksanaan kegiatan di di bidang tata usaha Laporan

46. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Ketatausahaan

No Satuan Hasil
Uraian J enis Kegiatan

Kerja

4 monitoring dan evaluasi terhadap fisik arsip Laporan

5 melakukan penilaian arsip yang telah direstorasi Laporan

6 melakukan penilaian arsip yang akan dialihkanmediaJ alih format Laporan

7 memberikan layanan konsultasi aplikasi sistem kearsipan Laporan

8 melakukan supervisi kearsipan dinamis J statis Laporan

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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-_-

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan program kerja terkait urusan rumah tangga Direktorat. Dokumen

2 menerima, mencatat dan memeriksa dokumen-dokumen terkait urusan di bidang rumah tangga Dokumen

sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlalu untuk diproses lebih lanjut.

3 menyiapkan bahan pemantauan dan pengendalian pelaksanaan kegiatan di di bidang rumah tangga Laporan

Direktorat.

47. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Urusan Kerumahtanggaan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

Direktorat.

4 melakukan koordinasi dengan unit - unit kerja terkait pelaksanaan kegiatan tata usaha. Laporan

5 mengevaluasi pelaksanaan kegiatan pengelolaan tata usaha sebagai bahan perbaikan selanjutnya. Laporan

6 melaporkan pelaksanaan kegiatan kepada atasan dan hasil sebagai bahan evaluasi dan Laporan

pertanggungiawaban.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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48. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Kepegawaian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menginventarisir bahan rumusan program kerja, dan alat perlengkapan pelaksanaan urusan Dokumen

kepegawaian Direktorat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar dalam

pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.

2 menyiapkan bahan pemantauan urusan kepegawaian sesuai dengan bidang tugasnya agar dalam Laporan

pelaksanaan terdapat kesesuaian dengan rencana awal.

3 membantu menyiapkan bahan pengendalian terkait pelaksanaan urusan kepegawaian sesuai dengan Laporan

prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaan.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 melakukan koordinasi dengan unit - unit kerja terkait pelaksanaan kegiatan urusan rumah tangga. Laporan

5 mengevaluasi pelaksanaan kegiatan pengelolaan rumah tangga sebagai bahan perbaikan selanjutnya. Laporan

6 melaporkan pelaksanaan kegiatan kepada atasan dan hasil sebagai bahan evaluasi dan Laporan

pertanggungiawaban.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan perumusan dan penetapan kebijakan di bidang pengelolaan lingkungan di bidang
Laporan

perkeretaapian

2 menyiapkan bahan penyelenggaraan pelaksanaan, pengendalian pengelolaan lingkungan di bidang
Laporan

perkeretaapian

49. Uraian Jenis Kegiatan Pengendali Dampak Lingkungan Madya

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 melakukan koordinasi dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan Laporan

urusan kepegawaian Direktorat agar program dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai

hasil yang optimal.

5 mengevaluasi secara berkala pelaksanaan urusan kepegawaian Direktorat sesuai dengan prosedur Laporan

dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.

6 menyusun laporan secara berkala pelaksanaan urusan kepegawaian Direktorat, sesuai dengan Laporan

prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintah Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusanjkebijakan teknis pencegahan dan penanggulangan pencemaran dan
Laporan

perusakan lingkungan di bidang perkeretaapian

50. Uraian Jenis Kegiatan Pengendali Dampak Lingkungan Muda

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 menyiapkan bahan teknologi Pengendali Dampak lingkungan di bidang perkeretaapian Laporan

4 menyiapkan bahan penelitian kualitas lingkungan yang diduga mengalami pencemaran lingkungan di
Laporan

bidang perkeretaapian

5 menyiapkan bahan sumber pencemaran pada tempat yang diduga sebagai sumber pencemaran
Laporan

lingkungan di bidang perkeretaapian

6 menyiapkan bahan pemantauan kegiatan pemulihan kualitas lingkungan di bidang perkeretaapian Laporan

7 menyiapkan bahan Laporan hasil penelitian kualitas lingkungan yang mengalami pencemaran
Laporan

lingkungan di bidang perkeretaapian

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 menyusun bahan upaya pencegahan dan penanggulangan pencemaran dan perusakan lingkungan di Laporan
bidang perkeretaapian

3 menyusun bahan teknologiPengendaliDampak lingkungan di bidang perkeretaapian Laporan

4 menyusun bahan penelitian kualitas lingkungan yang diduga mengalami pencemaran lingkungan di Laporan
bidang perkeretaapian

5 menyusun bahan sumber pencemaran pada tempat yang diduga sebagai sumber pencemaran Laporanlingkungan di bidang perkeretaapian

6 menyusun bahan pemantauan kegiatan pemulihan kualitas lingkungan di bidang perkeretaapian Laporan

7 menyusun bahan Laporan hasil penelitian kualitas lingkungan yang mengalami pencemaran
Laporanlingkungan di bidang perkeretaapian
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

8 melaksanakan kegiatan kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
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A. PETA JABATAN



No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan perumusan kebijakan di bidang prasarana perkeretaapian yang terdiri atas jalur dan Dokumen

bangunan kereta api, stasiun kereta api, fasilitas operasi kereta api, perpotongan dan persinggungan

jalur kereta api dan kelaikan prasarana perkeretaapian.

2 menyiapkan pelaksanaan kebijakan di bidang prasarana perkeretaapian yang terdiri atas jalur dan Laporan

bangunan kereta api, stasiun kereta api, fasilitas operasi kereta api, perpotongan dan persinggungan
jalur kereta api dan kelaikan prasarana perkeretaapian;

3 menyiapkan penyusunan norma, standar, prosedur, kriteria di bidang prasarana perkeretaapian yang Laporan
terdiri atas jalur dan bangunan kereta api, stasiun kereta api, fasilitas operasi kereta api dan kelaikan
prasarana perkeretaapian;

4 menyiapkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang prasarana Laporan
perkeretaapian yang terdiri atas jalur dan bangunan kereta api, stasiun kereta api, fasilitas operasi
kereta api dan kelaikan prasarana perkeretaapian, serta pelaksana jasa konsultansi serta konstruksi

prasarana perkeretaapian..

5 menyiapkan evaluasi dan pelaporan di bidang prasarana perkeretaapian yang terdiri atas rencana Laporan
jalur dan bangunan kereta api, stasiun kereta api dan fasilitas operasi kereta api serta kelaikan

B. URAIANJENISKEGIATAN
1. Uraian Jenis KegiatanDirektur Prasarana Perkerataapian
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2. Urman Jenis Kegiatan Kepala Subdirektorat Jalur dan Bangunan Kereta Api Wilayah I

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja ,.
" . _.

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang jalur dan bangunan kereta api serta stasiun Dokumen

kereta api wilayah I.

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang jalur dan bangunan kereta api serta stasiun Dokumen

kereta api wilayah I.

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, kriteria di bidang jalur dan bangunan Dokumen

kereta api serta stasiun kereta api wilayah I.

4 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang jalur dan bangunan kereta Dokumen

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

prasarana perkeretaapian; dan

6 menyiapkan pe1aksanaan urusan tata usaha, keuangan, kepegawaian, dan rumah tangga Direktorat. Laporan

7 me1aksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan jalan rel dan tanah kereta api Wilayah I. Dokumen

2 menyusunan norma, standar, prosedur, kriteria pemanfaatan jalan reI dan tanah Wilayah 1. Dokumen

3 menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan di Laporan

3. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Jalan ReI Dan Tanah Kereta Api Wilayah I

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

api serta stasiun kereta api, serta pelaksana jasa konsultansi serta konstruksi jalur dan bangunan

kereta api serta stasiun kereta api wilayah 1.

5 menyiapkan bahan evaluasi di bidang jalur dan bangunan kereta api serta stasiun kereta api wilayah Dokumen

I.

6 menyiapkan bahan pelaporan di bidang jalur dan bangunan kereta api serta stasiun kereta api Dokumen

wilayah I.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

bidangjalan rel dan tanah kereta apiWilayahI.

4 menyusun bahan pembangunan, perawatan dan ijin teknis pemanfaatan jalan rel dan tanah kereta

api WilayahI.
Laporam

5 menyusun bahan perhitungan dan evaluasi biaya perawatan, pengoperasian dan ijin teknis
pemanfaatan jalan rel dan tanah kereta api WilayahI.

Laporan

6 menyusun bahan penetapan rancang bangun, penempatan dan atau penyimpanan peralatan suku
Dokumen

cadang jalan rel dan tanah,pelaksanaan jasa konsultansi dan konstruksi.

7 menyusun bahan pemeriksaan jalan rel dan tanah kereta api Wilayah I. Laporan

8 melaksanakan koordinasi pengelolaan logistik,material dan peralatan kerja. Laporan

9 melaksanakan pengelolaan data dan pengembangan informasi jalan rel dan tanah WilayahI. Laporan

10 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi di bidang jalan rel dan tanah kereta
Dokumen

api di wilayahmeliputi Pulau Jawa, Bali, NusaTenggara, Sulawesi, Maluku dan Papua.

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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4. UraianJenis KegiatanPerencana Pertama

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan program kegiatan perencanaan Laporan

2 menyiapkan bahan perumusan kebijakan dalam rangka kegiatan perencanaan Laporan

3 menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan perencanaan kereta api Laporan

4 melaksanakan pemeriksaan dalam rangka kegiatan perencanaan Laporan

5 menyiapkan bahan evaluasi kegiatan perencanaan Laporan

6 menyiapkan bahan penilaian hasil perencanaan Laporan

7 menyiapkanbahan laporan hasil perencanaan kereta api Laporan

8 menyiapkan bahan tindakan korektif terhadap hasil perencanaan Laporan

9 menyiapkanbahan pemantauan tindak lanjut hasil perencanaan Laporan

- 6 -



5. Uraian Jenis Kegiatan Analis Teknik Jalur dan Bangunan Kereta Api

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan telaah bahan-bahan jalan rel dan tanah KAwilayah I sesuai dengan prosedur dan Bahan

ketentuan yang berlaku untuk memperlancar pelaksanaan tugas.

2 mempelajari dan menganalisa konsep perumusan kebijakan teknis di bidang jalan rel dan tanah Laporan

wilayah l.

3 menelaah konsep perumusan kebijakan teknis di bidangjalan rel dan tanah wilayah I. Laporan

4 mengadakan penelitian telaah konsep perumusan norma, standar, pedoman, spesifikasi teknis, Dokumen

kriteria dan Prosedur di bidang jalan reI dan tanah wilayah I.

5 membuat laporan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit sebagai bahan evaluasi dan Laporan

pertanggungjawaban.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan. Laporan
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6. Uraian Jenis Kegiatan Pemeriksa Persyaratan Teknis dan Laik Jalan

Satuan Hasil
No Uraian J enis Kegiatan

Kerja

1 mencatat dan menghitung pelaksanaan pembangunan, perawatan, dan pengusahaan di bidang jalan

reI dan tanah kereta api Wilayah I.
Dokumen

2 menginventarisir jenis dan permasalahan jalan reI dan tanah kereta api Wilayah 1. Dokumen

3 mengelompokkan dan mengkonsep jenis dan permasalahan pelaksanaan pembangunan, perawatan,

dan pengusahaan jalan rel dan tanah kereta api Wilayah I .
Laporan

4 melakukan pemeriksaan prasarana perkeretaapian jalan rel kereta api Wilayah I. Laporan

.;: .v.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

6 memberikan saran perihal kebijakan teknis, pedoman perhitungan dan evaluasi biaya perawatan, Laporan

pengoperasian serta pengusahaan jalan rel dan tanah Wilayah 1.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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7. UraianJenis KegiatanPengelolaDatabase dan Informasi

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

KeIja

1 menyususn program kerja, bahan dan alat perlengkapan, pedoman dan petunjuk sesuai dengan

prosedur dan ketentuan yang berlaku pada jalan rel dan tanah kereta api WilayahI. Dokumen

2 mempelajaridan memantau pedoman dan petunjuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang
Dokumen

berlaku untuk mengetahui macam, metodedan teknik mengolah data jalan reI dan tanah kereta api

Satuan Hasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

5 mengkonsep telaah evaluasi pemberian akreditasi pelaksana jasa konstruksi dan konsultan. Laporan

6 membuat laporan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi dan

pertanggungjawaban Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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8. Uraian Jenis KegiatanPengolahData Administrasi Umum

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

Wilayah1.

3 mengendalikan program kerja dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk menghasilkan
kebenaran informasi dan volumekegiatan agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaannya.

Dokumen

4 menyusun rekapitulasi kegiatan berdasarkan jenis data jalan rel dan tanah kereta api WilayahI yang
masuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mengetahui volumedan jenis data Laporan
jalan reI dan tanah kereta api yang akan diolah.

5 melakukan inventarisasi perkembangan dan permasalahan jalan reI dan tanah kereta api WilayahI
serta update data material dan peralatan jalan rel dan tanah kereta apiWilayah1. Laporan

6 mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dalam pelaksanaannya, agar program terlaksana secara

terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.
Laporan

7 membuat evaluasi dan laporan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi Laporan

dan pertanggungjawaban.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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9. UraianJenis KegiatanKepala Seksi Jembatan Dan Bangunan KeretaApiWilayahI

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima,mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pelaksanaan pengembangan usaha sesuai Dokumen

dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencarian.

2 memberi lembar pengantar pada surat terkait pelaksanaan pengembangan usaha, sesuai dengan Dokumen

prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pengendalian.

3 mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya terkait pelaksanaan Dokumen

pengembangan usaha, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan

pendistribusian.

4 mendokumentasikan surat terkait pelaksanaan pengembangan usaha sesuai dengan prosedur dan Dokumen

ketentuan yang berlaku agar tertib administrasi.

5 melakukan pengumpulan dan pengolahan data dan informasi bimbingan pelaksanaan pengembangan r : Dokumen

usaha.

6 melakukan penyajian data dan informasipelaksanaan pengembanganusaha. Dokumen

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

- 11 -



Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan Jembatan Dan Bangunan kereta api
Dokumen

WilayahI.

2 menyusunan norma, standar, prosedur, kriteria pemanfaatan Jembatan Dan Bangunan WilayahI. Dokumen

3 menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan di
bidang Jembatan Dan Bangunan kereta api Wilayah1.

Laporan

4 menyusun bahan pembangunan, perawatan dan ijin teknis pemanfaatan Jembatan Dan Bangunan
kereta api Wilayah1.

Laporam

5 menyusun bahan perhitungan dan evaluasi biaya perawatan, pengoperasian dan ijin teknis
pemanfaatan jalan Jembatan Dan Bangunan kereta api WilayahI.

Laporan

6 menyusun bahan penetapan rancang bangun, penempatan dan atau penyimpanan peralatan suku
Dokumen

cadang Jembatan Dan Bangunan,pelaksanaan jasa konsultansi dan konstruksi.

7 menyusun bahan pemeriksaan Jembatan Dan Bangunan kereta api WilayahI. Laporan

8 melaksanakan koordinasi pengelolaan logistik, material dan peralatan kerja. Laporan
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10. UraianJenis KegiatanAnalisTeknikJalur dan Bangunan KeretaApi

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan telaah bahan-bahan jembatan dan bangunan KAwilayah I sesuai dengan prosedur Bahan

dan ketentuan yang berlaku untuk memperlancar pelaksanaan tugas.

2 mempelajari dan menganalisa konsep perumusan kebijakan teknis di bidang jembatan dan bangunan Laporan

wilayah I.

3 menelaah konsep perumusan kebijakan teknis di bidangjembatan dan bangunan wilayah I. Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

9 melaksanakan pengelolaandata dan pengembangan informasiJembatan Dan Bangunan Wilayah1. Laporan

10 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi di bidang Jembatan Dan Bangunan
Dokumen

kereta api di wilayahmeliputi Pulau .Jawa,Bali, Nusa Tenggara, Sulawesi, Maluku dan Papua.

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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11. UraianJenis KegiatanPemeriksaPersyaratan Teknis dan LaikJalan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mencatat dan menghitung pelaksanaan pembangunan, perawatan, dan pengusahaan di bidang
jembatan dan bangunan kereta api WilayahI. Dokumen

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 mengadakan penelitian telaah konsep perumusan norma, standar, pedoman, spesifikasi teknis, Dokumen

kriteria dan Prosedur di bidang jembatan dan bangunan wilayah 1.

5 membuat laporan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit sebagai bahan evaluasi dan Laporan

pertanggungjawaban.

6 memberikan saran perihal kebijakan teknis, pedoman perhitungan dan evaluasi biaya perawatan, Laporan

pengoperasian serta pengusahaan jembatan dan bangunan WilayahL

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

- 14 -



12. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Database dan Informasi

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 menginventarisir jenis dan permasalahan jembatan dan bangunan kereta api Wilayah 1. Dokumen

3 mengelompokkan dan mengkonsep jenis dan permasalahan pelaksanaan pembangunan, perawatan,

dan pengusahaan jembatan dan bangunan kereta api Wilayah I .
Laporan

4 melakukan pemeriksaan prasarana perkeretaapian jembatan dan bangunan kereta api Wilayah I. Laporan

5 mengkonsep telaah evaluasi pemberian akreditasi pelaksana jasa konstruksi dan konsultan. Laporan

6 membuat laporan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi dan

pertanggungjawaban.
Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No Satuan Basil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun program kerja, bahan dan alat perlengkapan, pedoman dan petunjuk sesuai dengan

prosedur dan ketentuan yang berlaku pada jembatan dan bangunan kereta api Wilayah 1. Dokumen

2 mempelajari dan memantau pedoman dan petunjuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang

berlaku untuk mengetahui macam, metode dan teknik mengolah datajembatan dan bangunan kereta Dokumen
api Wilayah 1.

3 mengendalikan program kerja dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk menghasilkan

kebenaran informasi dan volume kegiatan agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaannya.
Dokumen

4 menyusun rekapitulasi kegiatan berdasarkan jenis data jembatan dan bangunan kereta api Wilayah I

yang masuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mengetahui volume dan jenis Laporan
data jembatan dan bangunan kereta api yang akan diolah.

5 melakukan inventarisasi perkembangan dan permasalahan jembatan dan bangunan kereta api

Wilayah I serta update data material dan peralatan jembatan dan bangunan kereta api Wilayah 1.
Laporan

6 mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dalam pelaksanaannya, agar program terlaksana secara

terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.
Laporan
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang jalur dan bangunan kereta api serta stasiun
Dokumen

kereta api wilayah II

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang jalur dan bangunan kereta api serta stasiun

kereta api wilayah II
Laporan

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, kriteria di bidangjalur dan bangunan
Dokumen

kereta api serta stasiun kereta api wilayah II

13. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Sub Direktorat Jalur Dan Bangunan Kereta ApiWilayah II

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

7 membuat evaluasi dan laporan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi Laporan

dan pertanggungjawaban.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang jalur dan bangunan kereta
api serta stasiun kereta api, serta pelaksana jasa konsultansi serta konstruksi jalur dan bangunan Laporan
kereta api serta stasiun kereta api wilayah II.

5 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang jalur dan bangunan kereta api serta stasiun
kereta api wilayah II.

Laporan

6 menyelenggarakan administrasi material dan pergudangan, pelaksanaan pemeriksaan di bidang jalur
dan bangunan kereta api serta stasiun kereta api.

Laporan

7 melaksanakan pemeriksaan di bidang jalur dan bangunan kereta api serta stasiun kereta api,

penyelenggaraan pembangunan, pengoperasran, perawatan, ijin pemanfaatan, pelaksana Jasa
Laporan

konsultansi serta konstruksi jalur dan bangunan kereta api serta stasiun kereta api di wilayahIIyang

meliputi Pulau Sumatera dan Kalimantan.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan pemanfaatanjalan rel dan tanah Wilayah II Dokumen

2 menyusun norma, standar, prosedur, kriteria pemanfaatan jalan rel dan tanah Wilayah II. Dokumen

3 menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan di

bidang jalan rel dan tanah kereta api Wilayah II
Laporan

4 menyusun bahan pembangunan, perawatan dan ijin teknis pemanfaatan jalan reI dan tanah kereta

api Wilayah II
Laporam

5 menyusun bahan perhitungan dan evaluasi biaya perawatan, pengoperasian dan ijin teknis

pemanfaatan jalan rel dan tanah kereta api Wilayah II
Laporan

6 menyusun bahan penetapan rancang bangun, penempatan dan atau penyimpanan peralatan suku
Dokumen

cadang jalan reI dan tanah,pelaksanaan jasa konsultansi dan konstruksi

7 menyusun bahan pemeriksaan jalan reI dan tanah kereta api Wilayah II Laporan

8 melaksanakan koordinasi pengelolaan logistik, material dan peralatan kerja Laporan

14. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Jalan ReI dan Tanah Kereta ApiWilayah II
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15. Uraian Jenis KegiatanPerencana Pertama

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan program kegiatan perencanaan Laporan

2 menyiapkan bahan perumusan kebijakan dalam rangka kegiatan perencanaan Laporan

3 menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan perencanaan kereta api Laporan

4 melaksanakan pemeriksaan dalam rangka kegiatan perencanaan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

9 melaksanakan pengelolaandata dan pengembangan informasi jalan rel dan tanah WilayahII Laporan

10 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi di bidangjalan reI dan tanah kereta
Dokumen

api di wilayahIImeliputiPulau Sumatera dan Kalimantan

11 melaksanakan kegiatan lain yang diberikan oleh Pimpinan Laporan
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Satuan HasH
No Uraian Jenis Kegiatan

KeIja

1 mengumpulkan telaah bahan-bahan jalan reI dan tanah KAwilayah II sesuai dengan prosedur dan Bahan

ketentuan yang berlaku untuk memperlancar pelaksanaan tugas.

16. Uraian Jenis Kegiatan Analis Teknik Jalur dan Bangunan Kereta Api

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

5 menyiapkan bahan evaluasi kegiatan perencanaan Laporan

6 menyiapkan bahan penilaian hasil perencanaan Laporan

7 menyiapkan bahan laporan hasil perencanaan kereta api Laporan

8 menyiapkan bahan tindakan korektif terhadap hasil perencanaan Laporan

9 menyiapkan bahan pemantauan tindak lanjut hasil perencanaan Laporan

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 mempelajari dan menganalisa konsep perumusan kebijakan teknis di bidang jalan reI dan tanah Laporan

wilayah II.

3 menelaah konsep perumusan kebijakan teknis di bidang jalan rel dan tanah wilayah II. Laporan

4 mengadakan penelitian telaah konsep perumusan norma, standar, pedoman, spesifikasi teknis, Dokumen

kriteria dan Prosedur di bidangjalan rel dan tanah wilayah II.

S membuat laporan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit sebagai bahan evaluasi dan Laporan

pertanggungjawaban.

6 memberikan saran perihal kebijakan teknis, pedoman perhitungan dan evaluasi biaya perawatan, Laporan

pengoperasian serta pengusahaan jalan reI dan tanah Wilayah II.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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17. Uraian Jenis Kegiatan Pemeriksa Persyaratan Teknis dan Laik Jalan

Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

1 mencatat dan menghitung pelaksanaan pembangunan, perawatan, dan pengusahaan di bidang jalan

rel dan tanah kereta api Wilayah II.
Dokumen

2 menginventarisir jenis dan permasalahan jalan rel dan tanah kereta api Wilayah II. Dokumen

3 mengelompokkan dan mengkonsep jenis dan permasalahan pelaksanaan pembangunan, perawatan,

dan pengusahaanjalan rel dan tanah kereta api Wilayah II.
Laporan

4 melakukan pemeriksaan prasarana perkeretaapian jalan rel kereta api Wilayah II. Laporan

5 mengkonsep telaah evaluasi pemberian akreditasi pelaksana jasa konstruksi dan konsultan. Laporan

6 membuat laporan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi dan

pertanggungjawaban. Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

- 23 -



Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyususn program kerja, bahan dan alat perlengkapan, pedoman dan petunjuk sesuai dengan

prosedur dan ketentuan yang berlaku pada jalan rel dan tanah kereta api Wilayah II.
Dokumen

2 mempelajari dan memantau pedoman dan petunjuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang

berlaku untuk mengetahui macam, metode dan teknik mengolah data jalan rel dan tanah kereta api Dokumen
Wilayah II.

3 mengendalikan program kerja dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk menghasilkan

kebenaran informasi dan volume kegiatan agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaannya.
Dokumen

~
4 menyusun rekapitulasi kegiatan berdasarkan jenis data jalan rel dan tanah kereta api Wilayah II yang

masuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mengetahui volume dan jenis data Laporan
jalan rel dan tanah kereta api yang akan diolah.

5 melakukan inventarisasi perkembangan dan permasalahan jalan rel dan tanah kereta api Wilayah II

serta update data material dan peralatan jalan rel dan tanah kereta api Wilayah II.
Laporan

6 mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dalam pelaksanaannya, agar program terlaksana secara

terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.
Laporan

18. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Database dan Informasi
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19. UraianJenis KegiatanPengolah Data Administrasi Umum

Satuan Hasil
No Uraian J enis Kegiatan

Kerja

1 menerima,mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pelaksanaan pengembangan usaha sesuai Dokumen
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencarian.

2 memberi lembar pengantar pada surat terkait pelaksanaan pengembangan usaha, sesuai dengan Dokumen
prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pengendalian.

3 mengelompokkan surat atau dokumen menurut jems dan sifatnya terkait pelaksanaan Dokumen
pengembangan usaha, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan
pendistribusian.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

7 membuat evaluasi dan laporan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi Laporan

dan pertanggungjawaban.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan Jembatan Dan Bangunan kereta api
Dokumen

Wilayah II.

2 menyusunan norma, standar, prosedur, kriteria pemanfaatan Jembatan Dan Bangunan Wilayah II. Dokumen

3 menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan di

bidang Jembatan Dan Bangunan kereta api Wilayah II.
Laporan

20. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Jembatan Dan Bangunan Kereta Api Wilayah II

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 mendokumentasikan surat terkait pelaksanaan pengembangan usaha sesuai dengan prosedur dan Dokumen

ketentuan yang berlaku agar tertib administrasi.

5 melakukan pengumpulan dan pengolahan data dan informasi bimbingan pelaksanaan pengembangan Dokumen

usaha.

6 melakukan penyajian data dan informasi pelaksanaan pengembangan usaha. Dokumen

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 menyusun bahan pembangunan, perawatan dan ijin teknis pemanfaatan Jembatan Dan Bangunan

kereta api Wilayah II.
Laporam

5 menyusun bahan perhitungan dan evaluasi biaya perawatan, pengoperasian dan ijin teknis

pemanfaatanjalan Jembatan Dan Bangunan kereta api Wilayah II.
Laporan

6 menyusun bahan penetapan rancang bangun, penempatan dan atau penyimpanan peralatan suku
Dokumen

cadang Jembatan Dan Bangunan,pelaksanaan jasa konsultansi dan konstruksi.

7 menyusun bahan pemeriksaan Jembatan Dan Bangunan kereta api Wilayah II. Laporan

8 melaksanakan koordinasi pengelolaan logistik, material dan peralatan kerja. Laporan

9 melaksanakan pengelolaan data dan pengembangan informasi Jembatan Dan Bangunan Wilayah II Laporan

10 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi di bidang Jembatan Dan Bangunan
Dokumen

kereta api di wilayah II yang meliputi Pulau Sumatra dan Kalimantan

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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21. UraianJenis KegiatanAnalisTeknikJalur DanBangunan KeretaApi

Satuan Hasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan telaah bahan-bahan jembatan dan bangunan kereta api wilayah II sesuai dengan Bahan
prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk memperlancar pelaksanaan tugas.

2 mempelajari dan menganalisa konsep perumusan kebijakan teknis di bidang jembatan dan bangunan Laporan
wilayahII.

3 menelaah konsep perumusan kebijakan teknis di bidangjembatan dan bangunan wilayah II. Laporan

4 mengadakan pene1itian telaah konsep perumusan norma, standar, pedoman, spesifikasi teknis, Dokumen
,-.

kriteria dan Prosedur dibidang jembatan dan bangunan wilayahII.

5 membuat laporan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit sebagai bahan evaluasi dan Laporan
pertanggungjawaban.

6 memberikan saran perihal kebijakan teknis, pedoman perhitungan dan evaluasi biaya perawatan, Laporan
pengoperasian serta pengusahaan jembatan dan bangunan WilayahII.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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22. UraianJenis KegiatanPerneriksaPersyaratan Teknis Dan LaikJalan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mencatat dan menghitung pelaksanaan pembangunan, perawatan, dan pengusahaan di bidang

jembatan dan bangunan kereta api WilayahL
Dokumen

2 menginventarisirjenis dan permasalahan jembatan dan bangunan kereta api Wilayah1. Dokumen

3 mengelompokkandan mengkonsepjenis dan permasalahan pelaksanaan pembangunan, perawatan,
dan pengusahaan jembatan dan bangunan kereta api WilayahI . Laporan

4 melakukan pemeriksaan prasarana perkeretaapian jembatan dan bangunan kereta apiWilayahI. Laporan

5 mengkonsep telaah evaluasi pemberian akreditasi pelaksanajasa konstruksi dan konsultan. Laporan

6 membuat laporan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi dan
pertanggungjawaban Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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23. UraianJenis KegiatanPengelolaDatabase Dan Informasi

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun program kerja, bahan dan alat perlengkapan, pedoman dan petunjuk sesuar dengan

prosedur dan ketentuan yang berlaku pada jembatan dan bangunan kereta apiWilayahII. Dokumen

2 mempelajari dan memantau pedoman dan petunjuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang
berlaku untuk mengetahui macam, metodedan teknik mengolahdata jembatan dan bangunan kereta Dokumen
api WilayahII.

3 mengendalikan program kerja dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk menghasilkan
kebenaran informasi dan volumekegiatan agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaannya. Dokumen

4 menyusun rekapitulasi kegiatan berdasarkan jenis data jembatan dan bangunan kereta apiWilayahII

yang masuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mengetahui volumedan jenis Laporan
data jembatan dan bangunan kereta api yang akan diolah.

5 melakukan inventarisasi perkembangan dan permasalahan jembatan dan bangunan kereta apr

WilayahI serta update data material dan peralatan jembatan dan bangunan kereta apiWilayahII. Laporan

6 mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dalam pelaksanaannya, agar program terlaksana secara Laporan
___l
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

KeIja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang fasilitas operasi kereta api. Dokumen

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang fasilitas operasi kereta api. Laporan

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, kriteria di bidang fasilitas operasi kereta
Dokumen

apt

24. Uraian Jenis Kegiatan Kepala SubDirektorat Fasilitas Operasi Kereta Api

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.

7 membuat evaluasi dan laporan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi Laporan

dan pertanggungjawaban.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

4 menyiapkan bahan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang fasilitas operasi
Dokumen

kereta api, serta pelaksana jasa konsultasi dan kontruksi fasilitas operasi kereta api.

5 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan fasilitas operasi kereta api. Dokumen

6 menyiapkan bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur,
kriteria, pemberian teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan di bidang fasilitas operasi kereta Dokumen
api.

7 melaksanakan pemeriksaan di bidang fasilitas operasi kereta api, penyelenggaraan pembangunan, Laporan
pengoperasian, perawatan, pelaksana jasa konsultansi serta konstruksi fasilitas operasi KA serta
stasiun kereta api.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur,
kriteria serta pemberian bimbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan di bidang Dokumen

persinyalan

2 menyusun bahan pelaksanaan pembangunan, perawatan dan pengoperasianperalatan suku cadang
Dokumen

dan logistikpersinyalan

3 melakukan perhitungan dan evaluasi biaya pembangunan, perawatan, dan pengoperasian persinyalan Dokumen

4 menyusun bahan penetapan rancang bangun, penempatan dan atau penyimpanan peralatan suku
cadang dan logistikpersinyalan

Laporan

5 melakukan pemeriksaan persinyalan, koordinasipengelolaan logistik,material dan peralatan kerja,
pengesahan kualitas material baru persinyalan

Laporan

6 melaksanakan jasa konsultansi dan konstruksi persinyalan Dokumen

7 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi di bidang persinyalan Dokumen

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan

25. UraianJenis KegiatanKepalaSeksi Persinyalan
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26. Uraian Jenis Kegiatan Perencana Pertama

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan program kegiatan perencanaan Laporan

2 menyiapkan bahan perumusan kebijakan dalam rangka kegiatan perencanaan Laporan

3 menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan perencanaan kereta api Laporan

4 melaksanakan pemeriksaan dalam rangka kegiatan perencanaan Laporan

5 menyiapkan bahan evaluasi kegiatan perencanaan Laporan

6 menyiapkan bahan penilaian hasil perencanaan Laporan

7 menyiapkan bahan laporan hasil perencanaan kereta api Laporan

8 menyiapkan bahan tindakan korektif terhadap hasil perencanaan Laporan

9 menyiapkan bahan pemantauan tindak lanjut hasil perencanaan Laporan

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan bahan-bahan perencanaan kegiatan dan perumusan Kebijakandi bidang Persinyalan. Dokumen

2 mempelajari dan menganalisa pedoman perhitungan biaya perawatan dan pengoperasian persinyalan
Dokumen

perkeretaapian serta evaluasi pelaksanaannya.

3 menyusun telaah sistem persinyalan perkeretaapian sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang
Dokumen

berlaku, dalam rangka pelaksanaan tugas.

~- ..
4 meneliti permasalahan sistem persinyalan perkeretaapian dalamrangka menyelesaikan pekerjaan. Laporan

5 mengkonsep penyusunan rancang bangun, penempatan dan atau penyimpanan peralatan perawatan
Dokumen

dan suku cadang dan komponen perawatan persinyalan.

6 mengkonsep pelaksanaan penyelenggaraan prasarana perkeretaapian meliputi pembangunan,
Dokumen

pengoperasian, perawatan dan pengusahaan dibidang persinyalan.

7 mengkonsep kebijakan teknis kualitas material baru yang digunakan dalampembangunan dan Laporan

27. Uraian Jenis KegiatanAnalisPersinyalan KeretaApi

- 35 -



Satuan Hasil
No

Uraian Jenis Kegiatan Kerja

1 menyusun perumusan standar, norma, pedoman, spesifikasi teknis, kriteria dan prosedur di bidang Dokumen
persinyalan perkeretaapian

2 mengkonsep paparan mengenai kebijakan teknis di bidang persinyalan perkeretaapian. Dokumen

3 memantau dan memeriksa persinyalan perkeretaapian sesuai dengan prosedur dan
Laporan

ketentuan yang berlaku.

28. UraianJenis KegiatanPengelolaDatabase Dan Informasi

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

perawatan persinyalan perkeretaapian.

8 membuat laporan berdasarkan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil
Dokumen

telaahan dapat bermanfaat

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
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Satuan Hasil
No

Uraian Jenis Kegiatan Kerja

4 menganalisis data persinyalan perkeretaapian sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang

berlaku untuk menghasilkan kebenaran informasi dan volume kegiatan berdasarkan laporan yang Laporan

masuk.

5 menyusun rekapitulasi kegiatan berdasarkan jenis data persinyalan perkeretaapian yang masuk
sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mengetahui volume dan jenis Dokumen

datapersinyalan yang akan di olah.

6 mencatat perkembangan dan permasalahan persinyalan perkeretaapian secara periodik sesuai Dokumen
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mengetahui langkah pemecahannya.

7 mengolah dan menyajikan data persinyalan perkeretaapian dalam bentuk yang telah ditetapkan
sebagai bahan proses lebih lanjut.

Laporan

8 mengkonsep pemberian bimbingan teknis persinyalan perkeretaapian dan pemberian akreditasi Dokumen
pelaksana jasa konsultansi serta konstruksi di bidang persinyalan.

9 mengkonsep penyiapan data persinyalan perkeretaapian sesuai hasil kajian, telaahan dan prosedur
Dokumen

sebagai bahan pelaksanaan tugas.

10 membuat evaluasi dan laporan pe1aksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi Laporan
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29. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima.mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pelaksanaan pengembangan usaha sesuai Dokumen I
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencarian.

2 memberi lembar pengantar pada surat terkait pelaksanaan pengembangan usaha, sesuai dengan Dokumen

prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pengendalian.

3 mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya terkait pelaksanaan Dokumen

pengembangan usaha, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan

pendistribusian.

4 mendokumentasikan surat terkait pelaksanaan pengembangan usaha sesuai dengan prosedur dan Dokumen

ketentuan yang berlaku agar tertib administrasi.

Satuan Hasil
No

Uraian Jenis Kegiatan Kerja

dan pertanggungjawaban.

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang Telekomunikasi dan pelistrikan Dokumen

2 menyu sun norma, standar, prosedur, kriteria serta pemberian bimbingan teknis dan supervisi, serta
Dokumen

evaluasi dan pelaporan di bidang Telekomunikasi dan pelistrikan

3 menyusun bahan pelaksanaan pembangunan, perawatan dan pengoperasian peralatan suku cadang
Dokumen

dan logistik Telekomunikasi dan pelistrikan

30. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Telekomunikasi Dan Pelistrikan

Satuan HasH
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

5 melakukan pengumpulan dan pengolahan data dan informasi bimbingan pelaksanaan pengembangan Dokumen

usaha.

6 melakukan penyajian data dan informasi pelaksanaan pengembangan usaha. Dokumen

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 melakukan perhitungan dan evaluasi biaya pembangunan, perawatan, dan pengo per asian
Dokumen

Telekomunikasi dan pelistrikan

5 menyusun bahan penetapan rancang bangun, penempatan dan atau penyimpanan peralatan suku

cadang dan logistik Telekomunikasi dan pelistrikan
Laporan

6 melakukan pemeriksaan persinyalan, koordinasi pengelolaan logistik, material dan peralatan kerja,

pengesahan kualitas material baru Telekomunikasi dan pelistrikan
Laporan

7 melaksanakan jasa konsultansi dan konstruksi Te1ekomunikasi dan pelistrikan Dokumen

8 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi di bidang Telekomunikasi dan
Dokumen

pelistrikan

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Laporan
7 mengkonsepkebijakan teknis kualitas material baru yang digunakan dalampembangunandan

perawatan telekomunikasiperkeretaapian.

Dokumen
6 mengkonseppelaksanaan penyelenggaraanprasarana perkeretaapianmeliputi pembangunan,

pengoperasian,perawatan dan pengusahaan dibidangtelekomunikasi.

Dokumen
mengkonseppenyusunan rancang bangun, penempatan dan atau penyimpanan peralatan perawatan

dan suku cadang dan komponenperawatan telekomunikasi.
5

Laporan4 meneliti permasalahan sistem telekomunikasiperkeretaapian dalamrangkamenyelesaikanpekerjaan.

Dokumen

Dokumen

Dokumen

3 menyusun telaah sistem telekomunikasiperkeretaapian sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang
berlaku, dalam rangka pelaksanaan tugas.

mempelajaridan menganalisapedomanperhitungan biaya perawatan dan pengoperasian
telekomunikasiperkeretaapian serta evaluasi pelaksanaannya.

2

1 mengumpulkanbahan-bahan perencanaan kegiatan dan perumusan Kebijakandi bidang
TelekomunikasiKeretaApi.

Satuan Hasil
Kerja

No UraianJenis Kegiatan

31. UraianJenis KegiatanAnalisTelekomunikasiKeretaApi
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32. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Database Dan Informasi

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun perumusan standar, norma, pedoman, spesifikasi teknis, kriteria dan prosedur di bidang
Dokumen

telekomunikasi dan pe1istrikan perkeretaapian

2 mengkonsep paparan mengenai kebijakan teknis di bidang telekomunikasi dan pelistrikan
Dokumen

perkeretaapian.

3 memantau dan memeriksa telekomunikasi dan pelistrikan perkeretaapian sesuai dengan prosedur
Laporan

dan ketentuan yang berlaku.

4 menganalisis data telekomunikasi dan pelistrikan perkeretaapian sesuai dengan prosedur dan Laporan
ketentuan yang berlaku untuk menghasilkan kebenaran informasi dan volume kegiatan berdasarkan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

8 membuat laporan berdasarkan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil
Dokumen

telaahan dapat bermanfaat

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Pimpinan Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

laporan yang masuk.

5 menyusun rekapitulasi kegiatan berdasarkan jenis data telekomunikasi dan pelistrikan
perkeretaapian yang masuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mengetahui Dokumen

volume dan jenis datapersinyalan yang akan di olah.

6 mencatat perkembangan dan permasalahan telekomunikasi dan pelistrikan perkeretaapian secara
periodik sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk mengetahui langkah Dokumen

pemecabannya.

7 mengolah dan menyajikan data telekomunikasi dan pelistrikan perkeretaapian dalam bentuk yang Laporan
te1ah ditetapkan sebagai bahan proses lebih lanjut.

8 mengkonsep pemberian bimbingan teknis telekomunikasi dan pelistrikan perkeretaapian dan Dokumen
pemberian akreditasi pelaksana jasa konsultansi serta konstruksi di bidang persinyalan.

9 mengkonsep penyiapan data telekomunikasi dan pelistrikan perkeretaapian sesuai hasil kajian,
Dokumen

telaahan dan prosedur sebagai bahan pelaksanaan tugas.

10 membuat evaluasi dan laporan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sebagai bahan evaluasi Laporan

dan pertanggungjawaban.
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan bahan-bahan perencanaan kegiatan dan perumusan Kebijakan di bidang instalasi
Dokumen

listrik perkeretaapian.

2 mempelajari dan menganalisa pedoman perhitungan biaya perawatan dan pengoperasian t instalasi
Dokumen

listrik perkeretaapian serta evaluasi pelaksanaannya.

3 menyusun telaah sistem instalasi listrik perkeretaapian sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang
Dokumen

berlaku, dalam rangka pelaksanaan tugas.

4 meneliti permasalahan sistem instalasi listrik perkeretaapian dalam rangka menyelesaikan

pekerjaan.
Laporan

5 mengkonsep penyusunan rancang bangun, penempatan dan atau penyimpanan peralatan perawatan Dokumen

33. Uraian Jenis Kegiatan Analis Instalasi Listrik Kereta Api

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpin an . Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang kelaikan jalur dan bangunan kereta api serta
Dokumen

stasiun kereta api.

34. Uraian Jenis KegiatanKepalaSubdirektorat KelaikanJalur Dan Bangunan KeretaApi

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

dan suku cadang dan komponen perawatan instalasi listrik.

6 mengkonsep pelaksanaan penyelenggaraan prasarana perkeretaapian meliputi pernbangunan,
Dokumen

pengoperasian, perawatan dan pengusahaan dibidang instalasi listrik.

7 mengkonsep kebijakan teknis kualitas material baru yang digunakan dalampembangunan dan
perawatan instalasi listrik perkeretaapian.

Laporan

8 membuat laporan berdasarkan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil
Dokumen

telaahan dapat bermanfaat

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Pimpinan , Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang kelaikan jalur dan bangunan kereta api serta

stasiun kereta api.
Laporan

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang kelaikan jalur dan
Dokumen

bangunan kereta api serta stasiun kereta api.

4 menyiapkan bahan pengawasan pengujian dan pengesahan hasil uji komponen baru jalur dan
Dokumen

bangunan serta stasiun kereta api.

5 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi kelaikan jalur dan bangunan kereta

api serta stasiun kereta api.
Laporan

~
6 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan jalur dan ban gun an kereta api. Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Pimpinan Laporan
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35. UraianJenis KegiatanKepalaSeksiKelaikanJalur Dan Bangunan KeretaApiWilayahI

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pe1aksanaankebijakan,penyusunan norma, standar, prosedur dan

kriteriaserta pemberian bimbingan teknis dan supervisievaluasidan pelaporan di bidang kelaikan Dokumen
jalur danbangunan kereta api serta stasiun kereta api.

2 melaksanakan pemeriksaan dan pengawasan pengujianjalur danbangunan serta stasiun kereta api. Dokumen

3 melaksanakan pengawasan pengujian dan pengesahan hasil uji komponenbarujalur dan bangunan
serta stasiun kereta api.

Laporan

4 melaksanakan pengawasan dan monitoringhasil pengujian. Dokumen
" ..

5 melakukan pengesahan sertifikasikelaikan. Dokumen

6 menyusun kebutuhan dan pengelolaanperalatan dan fasilitaspendukung pengujian jalur dan
Dokumen

bangunan kereta apiserta stasiun kereta api.

7 melakukan pengelolaandata danpengembangan informasikelaikan jalur danbangunan kereta api
Dokumen

serta stasiun kereta api.

8 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi kelaikan jalur dan bangunan kereta Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian J enis Kegiatan

KeIja

1 menerima dan memeriksa bahan pelaporan dan dokumentasi kelaikan jalur dan bangunan kereta api Dokumen
wilayah I meliputi Pulau Jawa, Bali, Nusatenggara,Sulawesi, Maluku dan Papua

2 mengumpulkan dan mengklarifikasi bahan pelaporan dan dokumentasi kelaikan jalur dan bangunan Dokumen
kereta api wilayah I serta perumusan kebijakan kerja sarna dan pengembangan usaha di bidang
perkeretaapian.

3 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan kerja sarna dan pengembangan usaha di bidang Dokumen
perkeretaapian.

4 penyiapan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria kerja sarna dan pengembangan Dokumen
usaha di bidang perkeretaapian.

36. Uraian Jenis KegiatanPenyusun Bahan

Satuan Basil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

api wilayah I meliputi Pulau Jawa, Bali,Nusatenggara,Sulawesi, Maluku dan Papua.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh Pimpinan Laporan
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37. UraianJenis Kegiatan PengevaluasiProgramdan Kegiatan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 melakukan evaluasi bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, Dokumen
prosedur dan kriteria serta pemberian bimbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

5 penyiapan bahan pelaksanaan bimbingan teknis, dan supervisi kerja sarna dan pengembangan usaha Dokumen
di bidang perkeretapian.

6 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi kelaikan jalur dan bangunan kereta Laporan
api wilayah I meliputi Pulau Jawa, Bali, Nusatenggara,Sulawesi,Maluku dan Papua.

7 menyiapkan bahan evaluasi dan pe1aporandi bidang kelaikan jalur dan bangunan kereta api. Laporan

8 membuat laporan berdasarkan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil Laporan
telaahan dapat bermanfaat

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

di bidang kelaikan jalur dan bangunan kereta api

2 melakukan evaluasi bah an pemeriksaan dan pengawasan pengujian jalur dan bangunan kereta api Dokumen

3 melakukan evaluasi bahan pengawasan pengujian dan pengesahan hasil uji komponen baru jalur dan

bangunan kereta api
Laporan

4 melakukan evaluasi bahan pengawasan dan monitoring hasil pengujian Laporan

5 melakukan evaluasi bahan pengesahan sertifikasi kelaikan Dokumen

6 melakukan evaluasi bahan penyusunan kebutuhan dan pengelolaan peralatan dan fasilitas
Dokumen

pendukung pengujian jalur dan. bangunan kereta api

7 melakukan evaluasi bahan pengelolaan data dan pengembangan informasi kelaikan jalur dan
Dokumen

bangunan kereta api

8 melakukan evaluasi bahan program, pelaporan dan dokumentasi kelaikan jalur dan bangunan kereta

apiwilayah I meliputi Pulau Jawa, Bali, Nusa Tenggara, Sulawesi, Maluku dan Papua
Laporan

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengolah Bahan Penulisan Surat Dinas Laporan

2 menyusun telaah keluar masuk surat dinas dalam agenda surat Dokumen

3 menganalisis surat dinas sesuai jenisnya Laporan

4 menyusun telaah tindaklanjut disposisi surat dinas Dokumen

5 membuat laporan pendistribusian surat dinas Laporan

6 membuat laporan surat dinas sesuai pengelompokannya Laporan

7 membuat laporan agenda dan jadwal kegiatan pimpinan Laporan

8 mengkonsep surat dinas untuk penandatanganan pimpinan Dokumen

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

38. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum
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39. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Kelaikan Jalur Dan Bangunan Kereta ApiWilayah II

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan,penyusunan norma, standar, prosedur dan

kriteriaserta pemberian bimbingan teknis dan supervisievaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan Dokumen

jalur danbangunan kereta api serta stasiun kereta api.

2 melaksanakan pemeriksaan dan pengawasan pengujian jalur danbangunan serta stasiun kereta api. Dokumen

3 melaksanakan pengawasanpengujian dan pengesahan hasil uji komponen barujalur dan bangunan

serta stasiun kereta api.
Laporan

.
4 melaksanakan pengawasan dan monitoring hasil pengujian. Dokumen

5 melakukan pengesahan sertifikasi kelaikan. Dokumen

6 menyusunkebutuhan dan pengelolaan peralatan dan fasilitaspendukung pengujian jalur dan
Dokumen

bangunan kereta apiserta stasiun kereta api.

7 melakukan pengelolaan data danpengembangan informasi kelaikan jalur danbangunan kereta api
Dokumen

serta stasiun kereta api.

8 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dandokumentasi kelaikan jalur dan bangunan kereta Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan merneriksa bahan pelaporan dan dokumentasi kelaikan jalur dan bangunan kereta api Dokumen

wilayah II yang meliputi Pulau Sumatera dan Kalimantan

2 mengumpulkan dan mengklarifikasi bahan pelaporan dan dokumentasi kelaikan jalur dan bangunan Dokumen

kereta api wilayah II serta perumusan kebijakan kerja sarna dan pengembangan usaha di bidang

perkeretaapian.

3 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan kerja sarna dan pengembangan usaha di bidang Dokumen

perkeretaapian.

4 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria kerja sarna dan Dokurnen

pengembangan us aha di bidang perkeretaapian.

40. Uraian Jenis Kegiatan Penyusunan Bahan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

apiwilayah II rneliputi Pulau Surnatera dan Kalimantan.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 melakukan evaluasi bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, Dokumen
prosedur dan kriteria serta pernberian bimbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan

41. Uraian Jenis KegiatanPengevaluasiProgramdan Kegiatan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

5 rnenyiapkan bahan pelaksanaan birnbingan teknis, dan supervisi kerja sarna dan pengembangan Dokumen
usaha di bidang perkeretapian.

6 rnenyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi kelaikan jalur dan bangunan kereta Laporan
api wilayah IIyang rneliputi Pulau Sumatera dan Kalimantan

7 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan jalur dan bangunan kereta api. Laporan

8 mernbuat laporan berdasarkan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil Laporan
telaahan dapat bermanfaat

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
' ..
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

di bidang kelaikan jalur dan bangunan kereta api

2 melakukan evaluasi bahan pemeriksaan dan pengawasan pengujian jalur dan bangunan kereta api Dokumen

3 melakukan evaluasi bahan pengawasan pengujian dan pengesahan hasil uji komponen baru jalur dan
bangunan kereta api

Laporan

4 melakukan evaluasi bahan pengawasan dan monitoring hasil pengujian Laporan

5 melakukan evaluasi bahan pengesahan sertifikasi kelaikan Dokumen

6 melakukan evaluasi bahan penyusunan kebutuhan dan pengelolaan peralatan dan fasilitas
Dokumen

pendukung pengujian jalur dan bangunan kereta api

7 melakukan evaluasi bahan pengelolaan data dan pengembangan informasi kelaikan jalur dan
Dokumen

bangunan kereta api

8 melakukan evaluasi bahan program, pelaporan dan dokumentasi kelaikanjalur dan bangunan kereta
apiwilayah II meliputi Pulau Sumatera dan Kalimantan

Laporan

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang kelaikan fasilitas operas} kereta api Dokumen

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang kelaikan fasilitas operasi kereta api Laporan

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang kelaikan fasilitas
Dokumen

operasi kereta api.

4 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi kelaikan fasilitas operasi kereta api. Laporan

5 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan fasilitas operasi kereta api. Laporan

6 melaksanakan pengawasan pengujian dan pengesahan hasil uji komponen baru fasilitas operasi
Dokumen

kereta api.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan

42. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Sub Direktorat Kelaikan Fasilitas Operasi Kereta Api
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43. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Kelaikan Fasilitas Operasi Kereta Api Wilayah I

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 rnenyusun bahan perurnusan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, stan dar, prosedur dan

kriteria serta pernberian birnbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan di bidang Dokurnen

kelaikan fasilitas operasi kereta api

2 rnenyusun bahan perneriksaan dan pengawasan pengujian fasilitas operasi kereta api Dokurnen

3 rnenyusun bahan pengawasan pengujian dan pengesahan hasil uji kornponen baru fasilitas operasi
Dokurnen

kereta api

4 inenyusun bahanpengawasan dan monitoring hasil pengujian Laporan

5 rnenyusun bahan pengesahan sertifikasi kelaikan Dokumen

6 rnenyusun bahan kebutuhan dan pengelolaan peralatan dan fasilitas pendukung pengujian fasilitas
Dokumen

operasi kereta api

7 rnenyusun bahanpengelolaan data dan pengernbangan informasi kelaikan fasilitas operasi kereta api Dokumen

8 rnenyusun bahan bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokurnentasi kelaikan fasilitas operasi Dokumen
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan pelaporan dan dokumentasi kelaikan fasilitas operasi kereta apl Dokumen

wilayah I meliputi Pulau Jawa, Bali, Nusatenggara,Sulawesi, Maluku dan Papua

2 mengumpulkan dan mengklarifikasi bahan pelaporan dan dokumentasi kelaikan fasilitas operasi Dokumen

kereta api wilayah I serta perumusan kebijakan kerja sarna dan pengembangan usaha di bidang

perkeretaapian.

3 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan kerja sarna dan pengembangan usaha di bidang Dokumen

perkeretaapian.

44. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

kereta api wilayah I meliputi Pulau Jawa, Bali, Nusa Tenggara, Sulawesi, Maluku dan Papua

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 membuat bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria kerja eama dan pengembangan Dokumen

usaha di bidang perkeretaapian.

5 membuat bahan pelaksanaan bimbingan teknis, dan supervisi kerja sama dan pengembangan usaha Dokumen

di bidang perkeretapian.

6 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi kelaikan fasilitas operasi kereta api Laporan
wilayahI meliputi Pulau Jawa, Bali,Nusatenggara,Sulawesi,Maluku dan Papua.

7 menyiapkanbahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan fasilitas operasi kereta api. Laporan

8 membuat laporan berdasarkan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil Laporan

telaahan dapat bermanfaat

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 melakukan evaluasi bahan perumusandan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar,

prosedur dan kriteria serta pemberian bimbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan Dokumen

di bidang kelaikan Fasilitas Operasi kereta api

2 melakukan evaluasi bahan pemeriksaan dan pengawasan pengujian Fasilitas Operasi kereta api Dokumen

3 melakukan evaluasi bahan pengawasan pengujian dan pengesahan hasil uji komponen baru Fasilitas

Operasi kereta api
Laporan

4 melakukan evaluasi bahan pengawasan dan monitoring hasil pengujian Laporan

5 melakukan evaluasi bahan pengesahan sertifikasi kelaikan Dokumen

6 melakukan evaluasi bahan penyusunan kebutuhan dan pengelolaan peralatan dan fasilitas
Dokumen

pendukung pengujian Fasilitas Operasi kereta api

7 melakukan evaluasi bahan pengelolaan data dan pengem bangan informasi ke1aikan Fasilitas Operasi
Dokumen

kereta api

8 melakukan evaluasi bahan program, pelaporan dan dokumentasi kelaikan Fasilitas Operasi kereta api Laporan

45. Uraian Jenis Kegiatan Pengevaluasi Program dan Kegiatan
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengolah Bahan Penulisan Surat Dinas Laporan

2 menyusun te1aah keluar masuk surat dinas dalam agenda surat Dokumen

3 menganalisis surat dinas sesuai jenisnya Laporan

4 menyusun telaah tindaklanjut disposisi surat dinas Dokumen

5 membuat laporan pendistribusian surat dinas Laporan

6 membuat laporan surat dinas sesuai pengelompokannya Laporan

46. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

wilayah I meliputi Pulau Jawa, Bali, Nusa Tenggara, Sulawesi, Maluku dan Papua

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar, prosedur dan

kriteria serta pemberian bimbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan di bidang Dokumen

kelaikan fasilitas operasi kereta api

2 menyusun bahan pemeriksaan dan pengawasan pengujian fasilitas operasi kereta api Dokumen

3 menyusun bahan pengawasan pengujian dan pengesahan hasil uji komponen baru fasilitas operasi
Dokumen

kereta api

4 menyusun bahan pengawasan dan monitoring hasil pengujian Laporan

47. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Kelaikan Fasilitas Operasi Kereta Api Wilayah II

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

7 membuat laporan agenda dan jadwal kegiatan pimpinan Laporan

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menenma dan memeriksa bahan pelaporan dan dokumentasi kelaikan fasilitas operasi kereta api Dokumen
wilayah iiyang meliputi pulau sumatera dan kalimantan

48. UraianJenis KegiatanPenyusun Bahan

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

5 menyusun bahan pengesahan sertifikasi kelaikan Dokumen

6 menyusun bahan kebutuhan dan pengelolaanperalatan dan fasilitas pendukung pengujian fasilitas
Dokumen

operasi kereta api

7 menyusun bahan pengelolaandata dan pengembangan infonnasi kelaikan fasilitas operasi kereta api Dokumen

8 menyusun bahan bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi kelaikan fasilitas operasi
Dokumen

kereta api wilayah IImeliputi Pulau Sumatera dan Kalimantan

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

- 63 -



Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 mengumpulkan dan mengklarifikasi bahan pelaporan dan dokumentasi ke1aikan fasilitas operas! Dokumen

kereta api wilayah ii serta perumusan kebijakan kerja sarna dan pengembangan usaha di bidang
perkeretaapian.

3 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan kerja sarna dan pengembangan usaha di bidang Dokumen

perkeretaapian.

4 penyiapan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria kerja sarna dan pengembangan Dokumen
usaha di bidang perkeretaapian.

5 penyiapan bahan pelaksanaan bimbingan teknis, dan supervisi kerja sarna dan pengembangan usaha Dokumen
di bidang perkeretapian.

6 menyusun bahan program, evaluasi, pe1aporandan dokumentasi kelaikan fasilitas operasi kereta api Laporan
wilayah IIyang meliputi Pulau Sumatera dan Kalimantan

7 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan fasilitas operasi kereta api. Laporan

8 membuat laporan berdasarkan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil Laporan
telaahan dapat bermanfaat

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 melakukan evaluasi bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, penyusunan norma, standar,

prosedur dan kriteria serta pemberian bimbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi dan pelaporan Dokumen

di bidang kelaikan fasilitas operasi kereta api

2 melakukan evaluasi bahan pemeriksaan dan pengawasan pengujian fasilitas operasi kereta api Dokumen

3 melakukan evaluasi bahan pengawasan pengujian dan pengesahan hasil uji komponen baru fasilitas

operasi kereta api
Laporan

4 melakukan evaluasi bahan pengawasan dan monitoring hasil pengujian Laporan

5 melakukan evaluasi bahan pengesahan sertifikasi kelaikan Dokumen

6 melakukan evaluasi bahan penyusunan kebutuhan dan pengelolaan peralatan dan fasilitas
Dokumen

pendukung pengujian fasilitas operasi kereta api

7 melakukan evaluasi bahan pengelolaan data dan pengembangan informasi kelaikan fasilitas operasi
Dokumen

kereta api

49. Uraian Jenis Kegiatan Pengevaluasi Program dan Kegiatan
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50. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Sub Bagian Tata Usaha

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

KeIja

1 menyusun bahan urusan tata usaha. Dokumen

2 menyusun bahan kepegawaian. Dokumen

3 menyusun bahan rumah tangga Direktorat. Dokumen

4 menyusun bahan rencana Direktorat. Dokumen

5 menyusun bahan evaluasi. Dokumen

6 menyusun bahan pelaporan. Dokumen

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

8 melakukan evaluasi bahan program, pelaporan dan dokumentasi kelaikan fasilitas operasi kereta api
wilayah iimeliputi pulau sumatera dan kalimantan

Laporan

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan pimpinan. Laporan
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51. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Ketatausahaan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan program kerja terkait tata usaha Direktorat. Dokumen

2 menerima, mencatat dan memeriksa dokumen-dokumen terkait urusan di bidang tata usaha sesuai Dokumen

dengan prosedur dan ketentuan yang berlalu untuk diproses lebih lanjut.

3 menyiapkan bahan pemantauan dan pengendalian pelaksanaan kegiatan di di bidang tata usaha Laporan

Direktorat.

4 melakukan koordinasi dengan unit - unit kerja terkait pelaksanaan kegiatan tata usaha. Laporan

5 mengevaluasi pelaksanaan kegiatan pengelolaan tata usaha sebagai bahan perbaikan selanjutnya. Laporan

6 melaporkan pelaksanaan kegiatan kepada atasan dan hasil sebagai bahan evaluasi dan Laporan

pertanggungiawaban.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menginventarisir bahan rumusan program kerja, dan alat perlengkapan pelaksanaan urusan Dokumen

kepegawaian Direktorat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar dalam

pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik. . -

2 menyiapkan bahan pemantauan urusan kepegawaian sesuai dengan bidang tugasnya agar dalam Laporan

pelaksanaan terdapat kesesuaian dengan rene ana awal.

3 membantu menyiapkan bahan pengendalian terkait pelaksanaan urusan kepegawaian sesuai dengan Laporan

prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaan.

4 melakukan koordinasi dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan Laporan

urusan kepegawaian Direktorat agar program dapat terlaksana seeara terpadu untuk meneapai

hasil yang optimal.

52. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Kepegawaian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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53. UraianJenis KegiatanPengelolaUrusan Kerumahtanggaan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan program kerja terkait urusan rumah tangga Direktorat. Dokumen

2 menerima, mencatat dan memeriksa dokumen-dokumen terkait urusan di bidang rumah tangga Dokumen
sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlalu untuk diproses lebih Ianjut.

3 menyiapkan bahan pemantauan dan pengendalian pelaksanaan kegiatan di bidang rumah tangga Laporan
Direktorat.

4 melakukan koordinasi dengan unit - unit kerja terkait pelaksanaan kegiatan urusan rumah tangga. Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

5 mengevaluasi secara berkala pelaksanaan urusan kepegawaian Direktorat sesuai dengan prosedur Laporan
dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.

6 menyusun laporan secara berkala pelaksanaan urusan kepegawaian Direktorat, sesuai dengan Laporan

prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Basil
No Uraian Jenis Kegiatan

KeIja

1 mengarahkan suratj naskah. SuratjNaskah

2 mengendalikan surat dan memantau tindak lanjut surat. Surat/Naskah

3 melakukan entri data ke komputer. Laporan

4 melakukan monitoring penggunaan aplikasi sistem informasi kearsipan. Laporan

5 memberkaskan arsip aktif. Berkas

54. Uraian Jenis Kegiatan Arsiparis Pelaksana Lanjutan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

5 mengevaluasi pelaksanaan kegiatan pengelolaan rumah tangga sebagai bahan perbaikan selanjutnya. Laporan

6 melaporkan pelaksanaan kegiatan kepada atasan dan hasil sebagai bahan evaluasi dan Laporan

pertanggungiawaban.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan pimpinan. Laporan
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55. Uraian Jenis Kegiatan Perencana Madya
.. -

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan rencana pelaksanaan kegiatan perencanaan Laporan

2 menyusun bahan pemeriksaan dalam rangka kegiatan perencanaan Laporan

3 menyusun bahan pemantauan dan tindak lanjut hasil perencanaan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

6 membuat daftar arsip aktif Laporan

7 membuat daftar arsip inaktif Laporan

8 melakukan pemindaian (scanning) Lembar

9 melaksanakan penyeleksian hasil penilaian arsip inaktif yang akan disusutkan. Laporan

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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56. Uraian Jenis KegiatanPerencana Muda

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengkonsep reneana kegiatan pereneanaan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 melaksanakan pemeriksaan dalam rangka kegiatan pereneanaan kereta api Laporan

5 mengevaluasi dan menganalisis hasil pemeriksaan dalam rangka kegiatan pereneanaan Laporan

6 melakukan penilaian hasil pereneanaan Laporan

7 mengusulkan tindakan korektif berdasarkan hasil pereneanaan Laporan

8 mempelajari dan melaksanakan pemantauan tindak lanjut hasil pereneanaan Laporan

9 menyusun bahan pelaporan dibidang pereneanaan kereta api dan tindaklanjut Laporan

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 mengkonsep bahan dan materi perencanaan Laporan

3 mengkonsep bahan norma) standar, prosedur dan criteria perencanaan Laporan

4 menyusun telaah administrasi kegiatan perencanaan Laporan

5 melaksanakan perencanaan sarana dan prasarana kereta api Laporan

6 menganalisis data hasil kegiatan perencanaan Laporan

7 mengelola data hasil kegiatan perencanaan Laporan

8 mengkonsep laporan hasil kegiatan perencanaan dan tindak lanjut Laporan

9 mempelajari dan memberikan masukan terhadap laporan hasil kegiatan perencanaan dan tindak

lanjut
Laporan
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Pembina Utama Muda (IV/c)
NIP. 19620620 198903 2 001

Salinan sesuai dengan aslinya

BUDI KARYASUMADI

ttd

MENTERIPERHUBUNGAN

REPUBLIK INDONESIA,

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan. Laporan
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Laporanmenyiapkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang sarana perkeretaapian

yang mencakup pengembangan, pengadaan, pengawasan, kelaikan, sertifikasi, penge101aan sarana

perkeretaapian milik negara, pemberian tanda kelaikan sarana, fasilitas pengujian, pemeriksaan dan

pengawasan perawatan sarana perkeretaapian.

4

Laporanmenyiapkan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang sarana perkeretaapian yang

mencakup pengembangan, pengadaan, pengawasan, kelaikan, sertifikasi, pengelolaan sarana

perkeretaapian milik negara, pemberian tanda kelaikan sarana, fasilitas pengujian, pemeriksaan dan

pengawasan perawatan sarana perkeretaapian.

3

Laporanmenyiapkan pelaksanaan kebijakan di bidang sarana perkeretaapian yang mencakup pengembangan,

pengadaan, pengawasan, kelaikan dan sertifikasi sarana, pengelolaan sarana perkeretaapian milik

negara, pemberian tanda kelaikan sarana, fasilitas pengujian, pemeriksaan dan pengawasan

perawatan sarana perkeretaapian.

2

Dokumenmenyiapkan perumusan kebijakan di bidang sarana perkeretaapian yang mencakup pengembangan,

pengadaan, pengawasan, kelaikan dan sertifikasi sarana, pengelolaan sarana perkeretaapian milik

negara, pemberian tanda kelaikan sarana, fasilitas pengujian, pemeriksaan dan pengawasan

perawatan sarana perkeretaapian.

1

Satuan Hasil

Kerja
Uraian Jenis Kegiatan

No

1. Uraian Jenis Kegiatan Direktur Sarana Perkeretaapian

- 2 -



2. UraianJenis KegiatanKepalaSubdirektorat Pengembangandan Pengawasan Sarana

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang persyaratan teknis terhadap spesifikasi teknis, Dokumen
rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian serta di bidang pengawasan sarana
perkeretaapian.

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang persyaratan teknis terhadap spesifikasi teknis, Dokumen
rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian serta di bidang pengawasan sarana
perkeretaapian.

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

5 menyiapkan evaluasi dan pelaporan di bidang sarana perkeretaapian. Laporan

6 menyiapkan pelaksanaan tata usaha, keuangan, kepegawaian,dan rumah tangga Direktorat. Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang persyaratan teknis Dokumen
terhadap spesifikasi teknis, rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian serta di bidang
pengawasan sarana perkeretaapian.

4 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang persyaratan teknis Dokumen

terhadap .spesifikasi teknis, rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian serta di bidang
pengawasan sarana, tempat dan fasilitas perawatan sarana perkeretaapian.

5 menyiapkan bahan evaluasi pengembangandan pengawasan sarana, tempat dan fasilitas perawatan Dokumen
sarana perkeretaapian.

6 menyiapkan bahan pelaporan pengembangan dan pengawasan sarana, tempat dan fasilitas Dokumen
perawatan sarana perkeretaapian.

7 melaksanakan tugas kedinasan lainyang diberikan Pimpinan. Laporan
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3. UraianJenis KegiatanKepalaSeksi PengembanganSarana

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan kebijakan di bidang pengembangan sarana, spesifikasi teknis, rancang Dokumen
bangun dan rekayasa sarana.

2 menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang pengembangan Dokumen
sarana, spesifikasiteknis, rancang bangun dan rekayasa sarana.

3 menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang pengembangan sarana, Dokumen
spesifikasi teknis, rancang bangun dan rekayasa sarana.

4 menyusun bahan evaluasi dan pelaporan di bidang pengembangan sarana, spesifikasiteknis, rancang Dokumen
bangun dan rekayasa sarana.

5 menyusun bahan pengendalian mutu sarana, standarisasi sarana, pengelolaan data dan informasi Dokumen
pengembangan sarana.

6 menyusun bahan penyiapan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi pengembangan sarana Dokumen
perkeretaapian.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 Menetapkan tujuan dan kebutuhan desain (DesainRequirement and Objectives)terkait pengembangan
Dokumen

perekayasaan sarana perkeretaapian

2 Menetapkanmetoda yang digunakan untuk mencapai tujuan dan kebutuhan dari kegiatan pengembangan dan
Dokumen

perekayasaan sarana perkeretaapian

3 Melaksanakan perbandingan kinerja teknologisarana perkeretaapian guna pemilihan teknologitepat guna
Dokumen

untuk pengembangan dan perekayasaan sarana perkeretaapian

4 Mengkalkulasikinerja awalyang dibutuhkan sesuai dengan kebutuhan dari pengoperasian sarana
Dokumen

perkeretaapian

5 Melaksanakan perhitungan pendekatan awal terkait kekuatan struktur dan perfonnasi kerja sarana
Dokumen

perkeretaapian

6 Melaksanakan komputasi numerik untuk merekayasa desain dari konstruksi sarana perkeretaapian guna
Dokumen

pemenuhan persyaratan keberterimaan konstruksi

7 Menganalisadata yang telah didapatkan guna penyusunan basic desaign dari sarana perkeretaapian Kegiatan

8 Melaporkanhasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi dan Laporan

4. Uraian Jenis Kegiatan Perekayasa Pertama
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan dan data mengenai kebijakan rancang bangun dan rekayasa sarana
perkeretaapian sesuai prosedur sebagai bahan kajian dalam rangka penyusunan kebijakan rancang Dokumen
bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian.

2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data kebijakan rancang ban gun dan rekayasa
Dokumensarana perkeretaapian sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.

3 mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan kebijakan
rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian sesuai prosedur dalam rangka penyusunan Dokumen
kebijakan rancang bangun rekayasa sarana perkeretaapian.

4 menyusun konsep penyusunan kebijakan rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian Bahan

5. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Kebijakan Rancang Bangun dan Rekayasa

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

pertanggungjawaban

9 Melaksanakan kegiatan kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk tercapainya sasaran yang diharapkan.

5 mendiskusikan konsep penyusunan kebijakan rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian
dengan pejabat yang berwenang terkait sesuai prosedur untuk kesempurnaan penyusunan kebijakan Bahan
rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian.

6 menyusun kembali kebijakan rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian berdasarkan hasil
diskusi sesuai prosedur untuk kelancaran dan optimalisasi penyusunan kebijakan rancang bangun Bahan
dan rekayasa sarana perkeretaapian.

7 mengevaluasi proses penyusunan kebijakan rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian
Laporan

sesuai prosedur sebagai bahan perbaikan dan kesempumaan tercapainya sasaran.

8 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi
Laporan

dan pertanggungjawaban.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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6. UraianJenis KegiatanPengolahBahan Rancang dan Rekayasa

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mempelajari pedoman dan petunjuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk
mengetahui macam, metode dan teknik dalam mengolah bahanj dokumen rancang bangun dan Dokumen
rekayasa sarana perkeretaapian.

2 mengumpulkan dan memeriksa data sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai Dokumenbahan kegiatan berdasarkan jenis dan kegiatan rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian.

4 menganalisa baharr/dokumen rancang bangun dan rekayasa sesuai dengan prosedur dan ketentuan
yang berlaku untuk menghasilkan kebenaran informasi dan volume kegiatan berdasarkan laporan Dokumen
yangmasuk.

5 menyusun rekapitulasi kegiatan berdasarakan jenis kegiatan rancang bangun dan rekayasa sarana
perkeretaapian yang masuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku 'untuk mengetahui Laporan
langkah pemecahannya.

6 mencatat perkembangan dan permasalahan baharr/dokumen rancang bangun dan rekayasa sarana
perkeretaapian secara periodik sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk Laporan
mengetahui langkah pemecahannya.

7 mengolah dan menyajikan bahan/ dokumen rancang bangun dan rekayasa sarana perkeretaapian Dokumendalam bentuk yang telah ditetapkan sebagai bahan proses lebih lanjut

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan dan data mengenai pengendalian mutu sarana perkeretaapian Dokumen
sesuai prosedur sebagai bahan kajian dalam rangka penyusunan pengendalian mutu sarana
perkeretaapian.

2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data pengendalian mutu sarana perkeretaapian Dokumensesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.

3 mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan pengendalian
mutu sarana perkeretaapian sesuai prosedur dalam rangka penyusunan dan pencapaian Dokumen
pengendalian mutu sarana perkeretaapian.

-

4 menyusun konsep pengendalian mutu sarana perkeretaapian sesuai dengan hasH kajian dan
Bahanprosedur untuk tercapainya sasaran yang diharapakan.

5 mendiskusikan konsep pengendalian mutu sarana perkeretaapian dengan pejabat yang berwenang Bahandan terkait sesuai prosedur untuk kesempumaan pengendalian mutu sarana perkeretaapian.

6 mengevaluasi proses pengendalian mutu sarana perkeretaapian sesuai prosedur sebagai bahan Dokumen

perbaikan dan kesempumaan tercapainya sasaran.

7 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi Laporan

7. Uraian Jenis KegiatanPenyusun Bahan Pengendalian Mutu
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8. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Administrasi dan Pelaporan

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan program kerja terkait pengembangan dan pengawasan sarana sesuai dengan prosedur Dokumen

dan ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik .

2 menerima, mencatat dan memeriksa dokumen-dokumen terkait urusan di bidang pengembangan Dokumen

dan pengawasan sarana sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlalu untuk diproses lebih

lanjut.

3 menyiapkan bahan pemantauan dan pengendalian pelaksanaan kegiatan di bidang pengembangan Laporan

dan pengawasan sarana.

4 berkoordinasi dengan unit - unit kerja terkait pelaksanaan kegiatan di bidang pengembangan dan Laporan

pengawasan sarana dalam rangka pelaksanaannya, agar program dapat terlaksana secara terpadu

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

dan pertanggung jawaban

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No Satuan Hasil
UraianJenis Kegiatan

Kerja

untuk mencapai basil yang optimal.

5 mengevaluasi pelaksanaan kegiatan di bidang pengembangan dan pengawasan sarana sebagai bahan Laporan

perbaikan se1anjutnya.

6 melaporkan pelaksanaan kegiatan kepada atasan dan hasil sebagai bahan evaluasi dan Laporan

pertanggungiawaban.

7 menerima, mencatat dan menyortir surat masuk, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang Dokumen
berlaku, agar memudahkan pencarian

8 mengelompokkansurat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya, sesuai dengan prosedur dan Dokumen
ketentuan yang berlaku

9 mendokumentasikan surat sesuai prosedur dan ketentuan yang berlaku Dokumen

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang pengawasan sarana, tempat dan Bahan

fasilitas perawatan sarana perkeretaapian.

2 menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang pengawasan sarana, Laporan

tempat dan fasilitas perawatan sarana perkeretaapian.

3 menyusun bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang pengawasan sarana, tempat Laporan

dan fasilitas perawatan sarana perkeretaapian.

4 menyusun bahan evaluasi di bidang pengawasan sarana, tempat dan fasilitas perawatan sarana Dokumen

perkeretaapian.

5 menyusun bahan pelaporan di bidang pengawasan sarana, temp at dan fasilitas perawatan sarana Laporan

perkeretaapian.

6 menyusun bahan pengelolaan data dan informasi pengawasan sarana, tempat dan fasilitas perawatan Laporan

sarana perkeretaapian.

7 menyusun bah an penyiapan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi pengawasan sarana Dokumen

perkeretaapian.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

9. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Pengawasan Sarana
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun program, bahan dan alat perlengkapan sistem informasi pengawasan sarana
perkeretaapian sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan Bahan
pekerjaan dapat berjalan dengan baik.

2 memantau informasi pengawasan sarana perkeretaapian sesuai dengan bidang tugasnya, agar dalam Kegiatanpelaksanaan terdapat kesesuaian dengan reneana awal.

3 mengendalikansistem informasi pengawasan sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, Kegiatan
agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaan.

4 mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaannya, Dokumenagar program dapat.terlaksana seeara terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.
_-

S mengevaluasi dan menyusun laporan secara berkala, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang Dokumenberlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.

6 melaporkan pelaksanaan tugas sesuai prosedur sebagai bahan evaluasi danpertanggung jawaban. Laporan

7 mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaannya Laporanagar program dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

10. Uraian Jenis KegiatanPengelolaSistem Informasi Pengawasan
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Satuan Basil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan menginventarisasidata pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkeretaapian Bahan
sesuai prosedur untuk diproses lebih lanjut.

2 mengklasifikasidata pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkeretaapian sesuai prosedur Bahan
untuk kelancaran pelaksanaan pengawasan.

3 mempelajari data pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkeretaapian sesuai prosedur Bahan
yang berlaku dalam rangka pelaksanaanpengawasan.

4 mengidentifikasidata pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkeretaapian sesuai prosedur Bahan
dalam rangka pelaksanaanpengawasan.

5 mengawasi pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkeretaapian sesuai prosedur dalam Laporan
rangka tercapainya sasaran yang diharapkan.

6 melaporkan pelaksanaan tugas sesuai prosedur sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban. Dokumen

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

11. Uraian Jenis Kegiatan Pengawas Pengujian, Pemeriksaan dan Perawatan
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menenma dan menginventarisasi data tempat pengujian, pemeriksaan dan perawatan saran a
Dokumen

perkeretaapian sesuai prosedur untuk diproses lebihlanjut.

2 mengklasifikasi data tempat pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkeretaapian sesuar
Dokumen

prosedur untuk kelancaran pelaksanaanpengawasan.

3 mempelajari data tempat pengujian, pemeriksaandanperawatansarana perkeretaapian sesuar
prosedur yang berlaku dalam rangka pelaksanaan pengawasan. Dokumen

4 mengidentifikasi data tempat pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkeretaapian sesuai
Dokumenprosedur dalam rangka pelaksanaan pengawasan.

5 mengawasi tempat pengujian, pemeriksaan dan perawatan sarana perkeretaapian sesuai prosedur
Laporandalam rangka tercapainya sasaran yang diharapkan.

6 mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang
Dokumendan terkait sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.

7 melaporkan pelaksanaan tugas sesuai prosedur sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban. Laporan

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

12. Uraian Jenis Kegiatan Pengawas Tempat Pengujian Pemeriksaan dan Perawatan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang pengelolaan sarana perkeretaapian miliknegara. Bahan

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang pengelolaan sarana perkeretaapian milik Laporan

negara.

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang pengelolaan sarana Laporan
perkeretaapian miliknegara.

4 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang pengelolaan sarana Dokumen
perkeretaapian miliknegara.

t:- menyiapkan bahan evaluasi di bidang di bidang pengelolaan sarana perkeretaapian miliknegara. Laporanv

6 menyiapkan bahan pelaporan di bidang di bidang pengelolaan sarana perkeretaapian miliknegara. Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

13. Uraian Jenis KegiatanSubdirektorat PengelolaanSarana MilikNegera
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14. Uraian Jenis Kegiatan Seksi Pengadaan Sarana Perkeretaapian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan rumusan, dan pelaksanaan kebijakan di bidang pengadaan sarana, pelaksanaan Dokumen

pengadaan dan rehabilitasi sarana milik negara.

2 menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur,dan kriteria di bidang pengadaan sarana, Laporan

pelaksanaan pengadaan dan rehabilitasi sarana milik negara.

3 menyusun bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang pengadaan sarana, Laporan

pelaksanaan pengadaan dan rehabilitasi sarana milik negara.

4 menyusun bahan evaluasi di bidang pengadaan sarana, pelaksanaan pengadaan dan rehabilitasi Laporan

sarana milik negara.

5 menyusun bahan pelaporan di bidang pengawasan sarana, tempat dan fasilitas perawatan sarana Laporan

perkeretaapian.

6 menyusun bahan penyiapan spesifikasi teknis sarana, pengelolaan data dan informasi pengadaan Laporan

sarana.

7 menyusun bahan penyiapan program, evaluasi pelaporan dan dokumentasi pengadaan sarana Laporan

perkeretaapian.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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SatuanHasil
No UraianJenisKegiatan Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan dan data mengenai pengoperasian sarana milik negara
ses'uai prosedur sebagai bahan kajian dalam rangka penyusunan bahan pengoperasian Bahan
sarana milik negara.

2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data pengadaan sarana milik Bahannegara sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.

3 menyusun konsep penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pengadaan sarana rnilik Bahannegara seauar dengan hasil kajian dan prosedur untuk tercapainya sasaran yang
diharapkan.

4 " .-~

mendiskusikan konsep perryusun.an bahan evaluasi dan pelaporan pengadaan sarana '-_'. Bahan
milik negara dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai prosedur untuk
kesempumaan penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pengadaan saran a milik
negara.

5 membuat dan menyiapkan bahan dan data guna kegiatan monitoring milik Bahansarana
negara.

6 Melakukan kegiatan monitoring sarana milik negara Kegiatan.
7 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai Laporanbahan evaluasi dan pertanggung jawaban.

15. UraianJenisKegiatanPenyusunBahanEvaluasidanPelaporan
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16. Uraian JenisKegiatanPenyusunBahan Kebijakan

SatuanHasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mempelajari pedoman dan petunjuk sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang Bahan
berlaku untuk mengetahui macarn, metode dan teknik dalarn mengolah
bahanjdokumen Kebijakan di bidang pengadaan sarana milik negara.

2 mengumpulkan dan memeriksa data sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang Bahan
berlaku sebagai bahan kegiatan berdasarkan jenis dan kegiatan di bidang pengadaan
sarana milik negara.

3 menganalisa bahanj dokumen kebijakan di bidang pengadaan sarana milik negara Bahan
sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk menghasilkan kebenaran
informasi dan volume kegiatan berdasarkan laporan yang masuk.

4 mencatat perkembangan dan permasalahan bahanj dokumenKebijakan di bidang Bahan
pengadaan sarana milik negara secara periodik sesuai dengan prosedur dan ketentuan
_yangberlaku untuk mengetahui langkah pemecahannya.

SatuanHasil
No Uraian JenisKegiatan Kerja

8 melaksanakantugaskedinasanlainyangdiberikanPimpinan. Laporan
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SatuanHasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

1 Menyusun program kerja, bahan dan alat perlengkapan database pengadaan sesuai
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan pekerj aan Dokumen

dapat berjalan dengan baik.

17. UraianJenis KegiatanPengelo1aDatabasedan Informasi

SatuanHasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

5 mengolah dan menyajikan bahanJdokumen kebijakan di bidang pengadaan sarana Bahan
milik negara dalam bentuk yang telah ditetapkan sebagai bahan proses lebih lanjut.

6 membuat dan menyiapkan bahan dan data guna kegiatan monitoring sarana milik Bahannegara.
7 melakukan kegiatan monitoring sarana milik Negara. Kegiatan

8 melaporkan hasil pe1aksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai Laporanbahan evaluasi dan per-tariggu.ngjawaban.

9 melaksanakantugaskedinasanlainyangdiberikanPimpinan. Laporan
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SatuanHasil
No UraianJenisKegiatan

Kerja

2 Memantau, database pengadaan sesuai dengan bidang tugasnya, agar dalarn Laporan
pelaksanaan terdapat kesesuaian dengan rencana awal.

3 Mengendalikan program kerja, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang Laporan
berlaku, agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaan.

4 Mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka Laporan
pelaksanaannya, agar program dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil
yang optimal.

5 Membuat dan Menyiapkan bahan dan data guna kegiatan monitoring sarana milik Bahan
negara

6 Melalculcankegiatan Monitoring Sarana MilikNegara Kegiatan

7 Melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai Laporan
bahan evaluasi dan pertanggungj awaban

8 Melaksanakantugaskedinasanlainyangdiberikanolehpimpinan Laporan
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SatuanHasil
No UraianJenisKegiatan

Kerja

1 menenma dan mencatat program dan kegiatan monitoring sarana milik negara

yang diberikan dari pejabat yang berwenang sesuai dengan prosedur yang berlaku Dokumen

untuk memudahkan pengendalian

2 mengelompokkanprogramdan kegiatan monitoringsarana miliknegara sesuai dengan

permasalahannya untuk memudahkan pemeriksaan. Dokumen

3 menginventarisasi laporan hasil kegiatan monitoring sarana milik negara. Dokumen

4 mengevaluasi program dan kegiatan monitoring sarana milik negara sesuai dengan

prosedur dan ketentuan yang berlaku. Bahan
o.

S membuat laporan berkala dan tahunan terkait program dan kegiatan monitoring
sarana milikNegara kepada pimpinan untuk dipakai sebagai bahan pengambilan Laporan
keputusan

6 membuat dan menyiapkan bahan dan data guna kegiatan monitoring sarana milik
Bahannegara

7 melakukan kegiatan monitoring sarana milik negara Kegiatan

8 menyusun program kegiatan dan anggaran serta administrasi sub direktorat
pengelolaan sarana milik negara sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, Bahan

18. UraianJenisKegiatanPengevaluasiProgramdanKegiatan
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19. UraianJenis KegiatanSeksiPengoperasianSaranaPerkeretaapian

SatuanHasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

1 menyusunbahan rumusan, dan pelaksanaankebijakandi bidangpengoperasiansarana, penetapan Dokumen
tata cara pengoperasiansarana, pengawasankelaikansarana.

Satuan Hasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik

9 memantau administrasi sub direktorat pengelolaan sarana milik negara sesuai

dengan bidang tugasnya, agar dalam pelaksanaan terdapat kesesuaian dengan Laporan
rencana awal.

10 mengendalikan program kegiatan dan anggaran, sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku, agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaan Bahan

12 mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka
pelaksanaannya, agar program dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil Bahan
yang optimal

13 melaksanakantugaskedinasanlainyangdiberikanolehpimpinan Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur,dan kriteria di bidang pengoperasian sarana, Laporan

penetapan tata cara pengoperasian sarana, pengawasan kelaikan sarana.

3 menyusun bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang pengoperasian sarana, Laporan

penetapan tata cara pengoperasian sarana, pengawasan ke1aikansarana.

4 menyusun bahan evaluasi di bidang pengoperasian sarana, penetapan tata cara pengoperasian Laporan

sarana, pengawasan kelaikan sarana.

5 menyusun bahan pelaporan di bidang pengoperasian sarana, penetapan tata cara pengoperasian Laporan
sarana, pengawasan kelaikan sarana.

6 menyusun pengelolaan data dan informasipengoperasian sarana. Laporan
...:.-,

7 menyusun bahan penyiapan program, evaluasi pelaporan dan dokumentasi pengoperasian sarana Laporan

perkeretaapian.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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SatuanHasil
No UraianJenisKegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan dan data mengenai pengoperasian sarana miliknegara

sesuai prosedur sebagai bahan kajian dalam rangka penyusunan bahan evaluasi dan Bahan
pelaporan pengoperasian sarana milik negara.

2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data milikperigoperasaan sarana
Bahan

negara sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabila diperlukan.

3 menyusun konsep penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pengoperasian sarana
milik negara sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk tercapainya sasaran yang Bahan
diharapkan. .,

4 mendiskusikan konsep penyusunan bahan evaluasi dan pe1aporan pengoperasian
sarana milik negara dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai prosedur untuk
kesempumaan penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pengoperasian sarana milik Bahan

negara.

5 mengevaluasi proses penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan pengoperasian sarana

milik Negara sesuai prosedur sebagai bahan perbaikan dan kesempurnaan tercapainya Bahan

20. UraianJenisKegiatanPenyusunBahanEvaluasidanPelaporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan dan data mengenai penyusunan bahan bimbingan Bahan
teknis sesuai prosedur sebagai bahan kajian dalam rangka pelaksanaan bimbingan
teknis sarana milik negara.

21. Uraian Jenis KegiatanAnalis Pelaksanaan Pemberian Bimbingan Teknis

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

KeIja

sasaran.

6 membuat dan menyiapkan bahan dan data guna kegiatan monitoring sarana milik
Bahannegara.

7 melakukan kegiatan monitoring sarana milik negara. Kegiatan

8 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai

bahan evaluasi dan pertanggungiawaban. Laporan

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
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SatuanHasil
No UraianJenisKegiatan

Kerja

2 mengumpulkan dan rnengklasifikasikan bahan dan data bahan Bahanpenyusunan
bimbingan teknis pengoperasian sarana milik negara sesuai spesifikasi dan prosedur
untuk memudahkan apabila diperlukan.

3 mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan Bahan
penyusunan bahan birnbingan teknis pcngoper'asran sarana milik negara ses'uai
prosedur.

4 konsep bahan evaluasi dan pelaporan bimbingan teknis Bahanmenyusun penyusunan
pengoperasian sarana milik negara sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk
tercapainya sasaran yang diharapkan.

5 mendiskusikan konsep penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan bimbingan teknis Laporan
pengoperasian sarana milik negara dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai
prosedur untuk kesempumaan penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan
pengoperasian sarana miliknegara.

6 mengevaluasi proses bimbingan teknis aar'aria milik negara sebagai bahan perbaikan
dan kesempurnaan tercapainya sasaran. Laporan

7 melaporkan hasil pelaksanaan bimbingan teknis sesuai dengan prosedur yang berlaku
sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban. Laporan

8 melaksanakantugaskedinasanlainyangdiberikanPimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan program kerja, bahan dan alat mengenai pengoperasian sarana milik negara sesuai Laporan

dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan dapat berjalan dengan baik.

2 Mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data pengoperasian sarana milik negara Laporan

sesuai spesifikasi dan prosedur untuk memudahkan apabiladiperlukan.

3 memantau, data pengoperasian sarana milik negara agar dalam pelaksanaan terdapat kesesuaian Laporan

dengan rencana awal.

4 mengendalikan program kerja pengoperasian sarana milik negara, sesuai dengan prosedur dan Laporan

ketentuan yang berlaku, agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaan.

5 mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan Laporan

pengoperasian sarana milik negara, agar program dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai

hasil yang optimal.

6 membuat dan menyiapkanbahan dan data guna kegiatan monitoring sarana milik Laporan

negara.

7 mengevaluasi dan menyusun laporan secara berkala pengoperasian sarana milik negara, sesuai Dokumen

dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

22. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Database dan Informasi
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan dan data mengenai penyusunan bahan kebijakan Bahan
sesuai prosedur sebagaibahan kajian dalam rangka penyusunan pengoperasian sarana
miliknegara.

2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data untuk menyusun bahan Bahan
kebijakan pengoperasian sarana milik negara sesuai spesifikasi dan prosedur untuk
memudahkan apabila diperlukan.

3 mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan Bahan
pengoper asran sarana milik negara sesuai prosedur dalam rangka penyusunan
kebijakan.

4 menyusun konsep penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan kebijakan pengoperasian Bahan
sarana milik negara sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk tercapainya
sasaran yang diharapkan.

5 mendiskusikan konsep penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan kajian Laporan
pengoperasian sarana milik negara dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai
prosedur untuk kesempurnaan penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan
pengoperasian sarana miliknegara.

6 Laporanmengevaluasi proses kajian sarana milik negara sebagai bahan perbaikan dan

23. Uraian Jenis KegiatanPenyusun Bahan Kebijakan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menenma, mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pelaksanaan pengoperasian sarana Dokumen

perkeretaapian sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencarian.

2 memberi lembar pengantar pada surat terkait pengoperasian sarana perkeretaapian, sesuai dengan Dokumen

prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pengendalian.

3 mengelompokkan surat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya terkait pengoperasian sarana Dokumen
perkeretaapian, sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan
pendistribusian.

24. UraianJenis KegiatanPemrosesData dan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

kesempurnaan tercapainya sasaran.

7 melaporkan hasH pelaksanaan bimbingan teknis sesuai dengan prosedur yang berlaku Laporansebagai bahan evaluasi dan pertan&:,oungjawaban.
8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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25. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdirektorat Kelaikan Sarana Wilayah I

Satuan Hasil
No

Uraian Jenis Kegiatan Kerja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang kelaikan dan sertifikasi sarana perkeretaapian. Dokumen

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang kelaikan dan sertifikasi sarana perkeretaapian. Dokumen

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang kelaikan dan Dokumen

sertifikasi sarana perkeretaapian.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 mendokumentasikan surat terkait pelaksanaan pengembangan usaha sesuai dengan prosedur dan Dokumen

ketentuan yang berlaku agar tertib administrasi.

5 melakukan pengumpulan dan pengolahan data dan informasi bimbingan pelaksanaan pengoperasian Dokumen

saran a perkeretaapian.

6 melakukan penyajian data dan informasi pelaksanaan pengoperasian sarana perkeretaapian. Dokumen

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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26. UraianJenis KegiatanSeksi KelaikanSarana PenggerakWilayahI

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen

2 menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang kelaikan sarana Dokumen
penggerak.

Satuan Hasil
No

Uraian Jenis Kegiatan Kerja

4 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang kelaikan dan sertifikasi Dokumen
sarana perkeretaapian.

5 menyiapkan bahan evaluasi kelaikan sarana perkeretaapian wilayah I meliputi Pulau Jawa, Bali, Dokumen
Nusa Tenggara,Sulawesi,Maluku dan Papua.

6 menyiapkan bahan pelaporan kelaikan sarana perkeretaapian wilayah I meliputi Pulau Jawa, Bali, Dokumen
Nusa Tenggara,Sulawesi,Maluku dan Papua.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

KeIja

1 menerima dan memeriksa bahan dan data spesifikasiteknis sarana penggerak (lokomotif, Dokumen
kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah I yang akan di uji sesuai prosedur

27. Uraian Jenis KegiatanPenyusun Bahan PengujianSarana Perkeretaapian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen

4 menyusun bahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen

5 menyusun bahan pelaksanaan sertifikasi sarana penggerak di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen

6 menyusun bahan pengesahan sertifikasi kelaikan sarana penggerak di bidang kelaikan sarana Dokumen
penggerak.

7 menyusun bahan pengelolaan peralatan pengujian, penetapan standar kelaikan sarana penggerak di Dokumen
bidang kelaikan sarana penggerak

8 menyusun bahan pengelolaandata dan informasikelaikan dan sertifikasi sarana penggerakwilayahI Dokumen
meliputi Pulau Jawa, Bali, Nusa Tenggara,Sulawesi,Maluku dan Papua.

.'
9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. .. Laporan
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Satuan Hasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

dan ketentuan yangberlaku.

2 mengurnpulkan dan mengklasifikasikan peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana Bahan
penggerak (lokomotif,kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah I sebagai
dasar penyusunan bahan pengujian sarana perkeretaapian.

3 mempelajari dan rnengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan Dokurnen
bahan pengujian sarana penggerak (lokomotif,kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan
khusus) wilayahI sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan
pekerjaan dapat berjalandengan baik.

4 rnenyusun programkegiatan dan anggaran sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, Bahan
agar dalampelaksanaan pekerjaan dapat berjalandengan baik.

5 rnendiskusikan konsep bahan pengujian sarana penggerak (lokomotif,kereta dengan penggerak Laporan
sendiri dan peralatan khusus) wilayahI sesuai prosedur untuk kesempurnaan penyusunan
bahan evaluasi dan pelaporan.

6 Mengevaluasi dan mengkonsultasikanpermasalahan yang timbul denganpejabat yangberwenang Laporandan terkait sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.
7 membantu mensosialisasikan kebijakan, norma, standar, pedoman, kriteria dan prosedur serta

bimbingan teknis terkait dengan bahan pengujian sarana penggerak (lokomotif,kereta dengan Laporanpenggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah I ke penyelenggarasarana perkeretaapian dan
pihak lainyang berkepentingan.
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Satuan Hasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

1 menginventaris peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana penggerak (lokomotif,kereta
dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah I sebagai dasar penyusunan bahan Dokumen
pengujian sarana perkeretaapian.

2 mengumpulkan bahan - bahan spesifikasi teknis sarana penggerak (Iokomotif,kereta dengan
penggerak sendiri dan peralatan khusus) yang akan di uji sesuai permintaan dengan berpedoman Dokumen
pada prosedur yang berlaku agar terhindar dari kesalahan.

3 mengkompilasi/menyortir data tentang pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan
penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah I sesuai kebutuhan agar memudahkan dalam Dokumen
penggunaan.

28. UraianJenis KegiatanPengujiSarana Perkeretaapian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

8 melaporkan hasil pelaksanaan bimbingan teknis sesuai dengan prosedur yang berlaku Laporansebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban.
9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 mengkoordinasikan dengan unit - unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan
kegiatanpengujian dapat terlaksana terpadu untuk mencapai hasil yang optimal. Laporan

5 melaksanakan pengujian sarana penggerak (lokomotif,kereta dengan penggeraksendiri dan peralatan Laporankhusus) wilayahI berdasarkan standar prosedur yang berlaku.

6 memproses data hasil pengujian sarana penggerak (lokomotif,kereta dengan penggerak sendiri dan
peralatan khusus) wilayahI untuk disampaikan kepada yang berkepentingan sesuai permintaan agar Dokumen
memperolehdata yang akurat.

7 mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang Dokumensesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.

8 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi
dan pertanggungiawaban. Laporan

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima, memeriksa dan mengumpulkan serta mengklasifikasi hasil pengujian sarana penggerak
Dokumen

(lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah 1.

2 menyusun check sheet dan stan dar pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak
Dokumen

sendiri dan peralatan khusus) wilayah 1.

3 mengevaluasi hasil pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan
peralatan khusus) wilayah I dengan membandingkan terhadap persyaratan teknis dan stan dar Dokumen
sesuai dengan prosedur yang berlaku.

4 memproses hasil pengujian untuk penerbitan sertifikat sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan
Dokumenpenggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah 1.

5 mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan
kegiatan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan Laporan
khusus) wilayah I agar dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.

6 mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang
Dokumen

sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.

7 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan analisa,
Laporan

evaluasi dan pertanggungiawaban.

29. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Sertifikasi
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30. Uraian Jenis KegiatanPemrosesData dan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima, mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pengujian dan sertifikasi sarana penggerak Dokumen
[lokomotif, kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah I sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencarian.

2 memberi lembar pengantar pada surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, Dokumen
kereta penggeraksendiri, peralatankhusus) wilayah1.

3 mengelompokkansurat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya pengujian dan sertifikasi sarana Dokumen
penggerak (lokomotif,kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah I, sesuai dengan prosedur
dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian.

5 mendokumentasikan surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif,kereta Dokumen
penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah I sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

- 39 -



31. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Kelaikan Sarana Tanpa Penggerak Wilayah I

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang kelaikan sarana tanpa penggerak. Dokumen

2 menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang kelaikan sarana Dokumen

penggerak.

3 menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang kelaikan sarana tanpa Dokumen

penggerak.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

agar tertib administrasi.

6 me1akukan pengumpulan dan pengolahan data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana Dokumen

penggerak (lokomotif, kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah I.

7 melakukan penyajian data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, Dokumen

kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah L

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

- 40 -



32. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Pengujian Sarana Perkeretaapian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Ke:rja

1 menerima dan merneriksa bahan dan data spesifikasi teknis sarana tanpa penggerak (kereta Dokumen

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 menyusun bahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan sarana tanpa penggerak. Dokumen

5 menyusun bahan pelaksanaan sertifikasi saran a penggerak di bidang kelaikan sarana tanpa Dokumen

penggerak.

6 menyusun bahan pengesahan sertifikasi kelaikan sarana tanpa penggerak di bidang kelaikan saran a Dokumen

tanpa penggerak

7 menyusun bahan pengelolaan peralatan pengujian, penetapan standar kelaikan saran a tanpa Dokumen

penggerak di bidang kelaikan sarana tanpa penggerak.

8 menyusun bahan pengelolaan data dan informasi kelaikan dan sertifikasi sarana tanpa penggerak Dokumen

wilayah I meliputi Pulau Jawa, Bali, Nusa Tenggara, Sulawesi, Maluku dan Papua.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

yang ditarik lokomotif,gerbongdan peralatan khusus) wilayahI yang akan di uji sesuai prosedur
dan ketentuan yang berlaku.

2 mengumpulkan dan mengklasifIkasikan peraturan - peraturan di bidang pengujian Bahansarana
tanpa penggerak (kereta yang ditarik lokomotif,gerbongdan peralatan khusus) wilayah I sebagai
dasar penyusunan bahan pengujian sarana perkeretaapian.

3 mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan Dokumen
bahan pengujian sarana sarana tanpa penggerak (kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan
peralatan khusus) wilayah I sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar dalam
pelaksanaan pekerjaandapat berjalandenganbaik.

4 menyusun programkegiatan dan anggaran sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, Bahan
agar dalampelaksanaan pekerjaandapat berjalandengan baik.

5 mendiskusikan konsep bahan pengujian sarana tanpa penggerak(keretayang ditarik lokomotif, Laporan
gerbongdan peralatan khusus) wilayahI sesuai prosedur untuk kesempumaan penyusunan
bahan evaluasi dan pelaporan.

6 mengevaluasi dan mengkonsultasikanpermasalahan yang timbul denganpejabat yang berwenang Laporandan terkait sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.
7 membantu mensosialisasikan kebijakan, norma, standar, pedoman, kriteria dan prosedur serta

bimbingan teknis terkait dengan bahan pengujian sarana tanpa penggerak (kereta yang ditarik Laporanlokomotif,gerbongdan peralatan khusus) wilayah I ke penyelenggarasarana perkeretaapian dan
pihak lainyang berkepentingan.
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menginventaris peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang
ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I sebagai dasar penyusunan bahan Dokumen
pengujian sarana perkeretaapian.

2 mengumpulkan bahan - bahan spesifikasi teknis sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik
lokornotif,gerbong dan peralatan khusus) wilayah I yang akan di uji sesuai permintaan dengan Dokumen
berpedomanpada prosedur yang berlaku agar terhindar dari kesalahan.

3 mengkompilasi/menyotir data tentang pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik
lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I sesuai kebutuhan agar memudahkan dalam Dokumen
penggunaan.

33. UraianJenis KegiatanPengujiSarana Perkeretaapian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

8 melaporkan hasil pelaksanaan bimbingan teknis sesuai dengan prosedur yang berlaku Laporansebagai bahan evaluasi dan pertanggungj awaban.
9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 mengkoordinasikan dengan unit - unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan Laporankegiatan pengujian dapat terlaksana terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.

5 melaksanakan pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan Laporanperalatan khusus) wilayah I berdasarkan standar prosedur yang berlaku.

6 memproses data hasil pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokornotif,gerbong dan
peralatan khusus) wilayah I untuk disampaikan kepada yang berkepentingan sesuai permintaan agar Dokumen
memperolehdata yang akurat.

7 mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang Dokumensesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.

8 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi
Laporandan pertanggungiawaban.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima, memeriksa dan mengumpulkan serta mengklasifikasi hasil tanpapengujian sarana
Dokumen

penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah 1.

2 menyusun check sheet dan standar pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif,
Dokumen

gerbong dan peralatan khusus) wilayah 1.

3 mengevaluasi hasil pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik Iokomotif, gerbong dan
peralatan khusus) wilayah I dengan membandingkan terhadap persyaratan teknis dan standar Dokumen
sesuai dengan prosedur yang berlaku.

4 memproses hasil pengujian untuk penerbitan sertifikat saran a tanpa penggerak ( kereta yang ditarik
Dokumenlokomotif, gerbong dan peralatari' khusus) wilayah I.

5 mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan
kegiatan sertifikasi sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan Laporan
khusus) wilayah I agar dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.

6 mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang
Dokumensesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.

7 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan analisa,
Laporanevaluasi dan pertanggungiawaban.

34. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Sertifikasi
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35. UraianJenis KegiatanPemrosesData dan Laporan

Satuan Hasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

1 menerima, mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pengujian dan sertifikasi sarana tanpa Dokumen
penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif,gerbong dan peralatan khusus) wilayah I sesuai dengan
prosedur dan ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencarian.

2 memberi lembar pengantar pada surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana tanpa penggerak ( Dokumen
kereta yang ditarik lokomotif,gerbongdan peralatan khusus) wilayahI.

3 mengelompokkansurat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya pengujian dan sertifikasi sarana Dokumen

tanpa penggerak {kereta yang ditarik lokomotif,gerbong dan peralatan khusus] wilayah I, sesuai
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian.

4 mendokumentasikan surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana tanpa penggerak ( kereta yang Dokumen
ditarik lokomotif,gerbong dan peralatan khusus) wilayah I sesuai dengan prosedur dan ketentuan
yang berlaku agar tertib administrasi.

Satuan Hasil
No Uraian .JenisKegiatan

Kerja

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No

Uraian Jenis Kegiatan KeIja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang kelaikan dan sertifikasi sarana perkeretaapian. Dokumen

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang kelaikan dan sertifikasi sarana perkeretaapian. Dokumen

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang kelaikan dan Dokumen

sertifikasi sarana perkeretaapian.

4 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang kelaikan dan sertifikasi Dokumen
___j

36. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdirektorat Kelaikan Sarana Wilayah II

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

5 melakukan pengumpulan dan pengolahan data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana tanpa Dokumen

penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan perala tan khusus) wilayah 1.

6 melakukan penyajian data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana tanpa penggerak ( kereta Dokumen

yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah I.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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37. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Kelaikan Sarana Penggerak Wilayah II.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen

2 menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang kelaikan sarana Dokumen

penggerak.

3 menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen

Satuan Hasil
No

Uraian Jenis Kegiatan Kerja

sarana perkeretaapian.

5 menyiapkan bahan evaluasi kelaikan sarana perkeretaapian wilayah II meliputi Pulau Sumatera dan Dokumen

Kalimantan.

6 menyiapkan bahan pelaporan kelaikan sarana perkeretaapian wilayah II meliputi Pulau Sumatera dan Dokumen

Kalimantan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

KeIja

1 menerima dan memeriksa bahan dan data spesifikasi teknis sarana penggerak (lokomotif, Dokumen
kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah II yang akan di uii sesuai prosedur

38. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Pengujian Sarana Perkeretaapian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

KeIja

4 menyusun bahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan sarana penggerak. Dokumen

5 menyusun bahan pelaksanaan sertifikasi sarana penggerak di bidang kelaikan saran a penggerak. Dokumen

6 menyusun bahan pengesahan sertifikasi kelaikan saran a penggerak di bidang kelaikan sarana Dokumen

penggerak.

7 menyusun bahan pengelolaan perala tan penguj ian , penetapan stan dar kelaikan sarana penggerak di Dokumen

bidang kelaikan sarana penggerak

8 menyusun bahan pengelolaan data dan informasi kelaikan dan sertifikasi sarana penggerak wilayah II Dokumen

meliputi Pulau Sumatera dan Kalimantan.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No UraianJenis Kegiatan

Kerja

dan ketentuan yangberlaku.

2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana Bahan
penggerak (lokomotif,kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah II sebagai
dasar penyusunan bahan pengujiansarana perkeretaapian.

3 mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan Dokumen
bahan pengujian sarana penggerak (lokomotif,kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan
khusus) wilayahII sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar dalam pelaksanaan
pekerjaandapat berjalandenganbaik.

4 menyusun programkegiatan dan anggaran sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, Bahan
agar dalampelaksanaan pekerjaandapat berjalandenganbaik.

5 mendiskusikan konsep bahan pengujian sarana penggerak(lokomotif,kereta dengan penggerak Laporan
sendiri dan peralatan khusus) wilayahII sesuai prosedur untuk kesempurnaan penyusunan
bahan evaluasi dan pelaporan.

6 mengevaluasi dan mengkonsultasikanpermasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang Laporandan terkait sesuai prosedur agar tercapai sasaran yangdiharapkan.
7 membantu mensosialisasikan kebijakan, norma, standar, pedoman, kriteria dan prosedur serta

bimbingan teknis terkait dengan bahan pengujian sarana penggerak (lokomotif,kereta dengan Laporanpenggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah II ke penyelenggarasarana perkeretaapian dan
pihak lainyang berkepentingan.
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39. Uraian Jenis Kegiatan Penguji Sarana Perkeretaapian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

8 melaporkan hasil pelaksanaan bimbingan teknis sesuai dengan prosedur yang berlaku
sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban. Laporan

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menginventaris peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta
dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah II sebagai dasar penyusunan bahan Dokumen
pengujian sarana perkeretaapian.

2 mengumpulkan bahan - bahan spesifikasi teknis sarana penggerak (lokornotif, kereta dengan
penggerak sendiri dan peralatan khusus) yang akan di uji sesuai permintaan dengan berpedoman Dokumen
pada prosedur yang berlaku agar terhindar dari kesalahan.

3 mengkompilasi/ menyortir data tentang pengujian sarana penggerak [lokomotif, kereta dengan
penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah II sesuai kebutuhan agar memudahkan dalam Dokumen
penggunaan.
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 mengkoordinasikan dengan unit - unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan
Laporan

kegiatan pengujian dapat terlaksana terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.

5 melaksanakan pengujian saran a penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan
Laporan

khusus) wilayah II berdasarkan standar prosedur yang berlaku.

6 memproses data hasil pengujian sarana penggerak [lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan
perala tan khusus) wilayah II untuk disampaikan kepada yang berkepentingan sesuai permintaan Dokumen
agar memperoleh data yang akurat.

7 mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang
Dokumen

sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.

8 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi
Laporan

dan pertanggungiawaban.

9 melaksanakan tugas kedina san lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 merierima, memeriksa dan mengumpulkan serta mengklasifikasi hasil pengujian sarana penggerak
Dokumen

(lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan khusus) wilayah II.

2 menyusun check sheet dan standar pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak
Dokumen

sendiri dan peralatan khusus) wilayah II.

3 mengevaluasi hasil pengujian sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan
peralatan khusus) wilayah II dengan membandingkan terhadap persyaratan teknis dan standar Dokumen
sesuai dengan prosedur yang berlaku.

4 memproses hasil pengujian untuk penerbitan sertifikat sarana penggerak (lokomotif, kereta dengan
Dokumen

penggerak sendiri dan .peralatan khusus) wilayah II.

S mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan
kegiatan sertifikasi sarana penggerak [lokomotif, kereta dengan penggerak sendiri dan peralatan Laporan
khusus) wilayah I agar dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.

6 mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang
Dokumen

sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.

7 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan analisa,
Laporan

evaluasi dan pertanggungiawaban.

40. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Sertifikasi
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima, mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pengujian dan sertifikasi sarana penggerak Dokumen
(lokomotif, kereta .penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah II sesuai dengan prosedur dan
ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencarian. i:

2 memberi lembar pengantar pada surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, Dokumen
kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayahII.

3 mengelompokkansurat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya pengujian dan sertifikasi sarana Dokumen
penggerak (lokomotif,kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah II, sesuai dengan prosedur
dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian.

5 mendokumentasikan surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif,kereta Dokumen
penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah II sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku

41. UraianJenis KegiatanPemrosesData dan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang kelaikan sarana tanpa penggerak. Dokumen

·2 menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang kelaikan sarana Dokumen

penggerak.

3 menyusun bahan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang kelaikan sarana Dokumen

tanpa penggerak.

42. Urman Jenis Kegiatan Kepala Seksi Kelaikan Sarana Tanpa Penggerak Wilayah II

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

agar tertib administrasi.

6 melakukan pengumpulan dan pengolahan data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana Dokumen

penggerak (lokomotif, kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah II.

7 melakukan penyajian data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana penggerak (lokomotif, Dokumen

kereta penggerak sendiri, peralatankhusus) wilayah II.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan dan data spesifikasi teknis sarana tanpa penggerak (kereta Dokumen
yang ditarik lokornotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II_yang akan di uji sesuai p_rosedur

43. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Pengujian Sarana Perkeretaapian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 menyusun bahan evaluasi dan pelaporan di bidang kelaikan sarana tanpa penggerak. Dokumen

5 menyusun bahan pelaksanaan sertifikasi sarana penggerak di bidang kelaikan sarana tanpa Dokumen

penggerak.

6 menyusun bahan pengesahan sertifikasi kelaikan sarana tanpa penggerak di bidang kelaikan sarana Dokumen

tanpa penggerak

7 menyusun bahan pengelolaan peralatan pengujian, penetapan standar ke1aikan sarana tanpa Dokumen

penggerak di bidang kelaikan sarana tanpa penggerak.

8 menyusun bah an pengelolaan data dan informasi kelaikan dan sertifikasi sarana tanpa penggerak Dokumen

wilayah II meliputi Pulau Sumatera dan Kalimantan.
.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

dan ketentuan yang berlaku.

2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana Bahan
tanpa penggerak (kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II sebagai
dasar penyusunan bahan pengujian sarana perkeretaapian. ..

3 mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan Dokumen
bahan pengujian sarana sarana tanpa penggerak (kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan
peralatan khusus) wilayah II sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar dalam
pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.

4 menyusun program kegiatan dan anggaran sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, Bahan
agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.

5 mendiskusikan konsep bahan pengujian sarana tanpa penggerak (kereta yang ditarik lokomotif, Laporan
gerbong dan peralatan khusus) wilayah II sesuru prosedur untuk kesempumaan
penyusunan bahan evaluasi dan pelaporan.

6 Mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang Laporandan terkait sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.

7 membantu mensosialisasikan kebijakan, norma, standar, pedoman, kriteria dan prosedur serta
bimbingan teknis terkait dengan bahan pengujian sarana tanpa penggerak (kereta yang ditarik Laporanlokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II ke penyelenggara saran a perkeretaapian dan
pihak lain yang berkepentingan.
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44. Uraian Jenis Kegiatan Penguji Sarana Perkeretaapian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menginventaris peraturan - peraturan di bidang pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang
ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II sebagai dasar penyusunan bahan Dokumen
pengujian sarana perkeretaapian.

2 mengumpulkan bahan - bahan spesifikasi teknis sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik
lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II yang akan di uji sesuai permintaan dengan Dokumen
berpedoman pada prosedur yang berlaku agar terhindar dari kesalahan.

3 mengkompilasijmenyotir data tentang pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik
lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II sesuai kebutuhan agar memudahkan dalam Dokumen
penggunaan.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

8 melaporkan hasil pelaksanaan bimbingan teknis sesuai dengan prosedur yang berlaku Laporansebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 mengkoordinasikan dengan unit - unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan Laporan
kegiatan pengujian dapat terlaksana terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.

5 melaksanakan pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan Laporanperalatan khusus) wilayahII berdasarkan standar prosedur yang berlaku.

6 memproses data hasil pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif,gerbongdan
peralatan khusus) wilayahII untuk disampaikan kepada yang berkepentingan sesuai permintaan agar Dokumen
memperolehdata yang akurat.

7 mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang Dokumensesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.

8 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan evaluasi Laporandan pertanggungiawaban.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikanPimpinan. Laporan

- 59 -



Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menenma, memeriksa dan mengumpulkan serta mengklasifikasi hasil pengujian saran a tanpa
Dokumen

penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II.

2 menyusun check sheet dan standar pengujian saran a tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif,
Dokumen

gerbong dan peralatan khusus) wilayah II.

3 mengevaluasi hasil pengujian sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan
peralatan khusus) wilayah II dengan membandingkan terhadap persyaratan teknis dan standar Dokumen
sesuai dengan prosedur yang berlaku.

4 memproses hasil pengujian untuk penerbitan sertifikat sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik
Dokumenlokomotif, gerbong dan peralatan khusus) wilayah II.

S mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan
kegiatan sertifikasi sarana tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif, gerbong dan peralatan Laporan
khusus) wilayah II agar dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.

6 mengevaluasi dan mengkonsultasikan permasalahan yang timbul dengan pejabat yang berwenang
Dokumen

sesuai prosedur agar tercapai sasaran yang diharapkan.

7 melaporkan hasil pe1aksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan analisa,
Laporanevaluasi dan pertanggungiawaban.

45. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Sertifikasi
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46. UraianJenis KegiatanPemrosesData dan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima, mencatat, dan menyortir surat masuk terkait pengujian dan sertifikasi sarana tanpa Dokumen
penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif,gerbong dan peralatan khusus) wilayah II sesuai dengan
prosedur dan ketentuan yang berlaku agar memudahkan pencarian.

2 memberi lembar pengantar pada surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana tanpa penggerak Dokumen
(kereta yang ditarik lokomotif,gerbongdan peralatan khusus) wilayahII.

3 mengelompokkansurat atau dokumen menurut jenis dan sifatnya pengujian dan sertifikasi sarana Dokumen
tanpa penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif,gerbong dan peralatan khusus) wilayah II, sesuai
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar memudahkan pendistribusian.

4 mendokumentasikan surat terkait pengujian dan sertifikasi sarana tanpa penggerak (kereta yang Dokumen
ditarik lokomotif,gerbong dan peralatan khusus) wilayah II sesuai dengan prosedur dan ketentuan
yangberlaku agar tertib administrasi.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja-
1 menyusun bahan urusan tata usaha. Dokumen

2 menyusun bahan kepegawaian. Dokumen

3 menyusun bahan rumah tangga Direktorat. Dokumen

4 menyusun bahan rencana Direktorat. Dokumen

5 menyusun bahan evaluasi. Dokumen

47. Uraian Jenis KegiatanKepala SubbagianTata Usaha

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

5 melakukan pengumpulan dan pengolahan data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana tanpa Dokumen

penggerak ( kereta yang ditarik lokomotif,gerbongdan peralatan khusus) wilayah II.

6 melakukan penyajian data dan informasi pengujian dan sertifikasi sarana tanpa penggerak ( kereta Dokumen

yang ditarik lokomotif,gerbongdan peralatan khusus) wilayah II.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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48. UraianJenis KegiatanArsiparis Pertama

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 membuat inventaris arsip organisasi sesuai ketentuan Laporan

2 mengedit inventarisasi arsip dalam rangka akuisisi Laporan ,.

3 menyusun rencana kearsipan Laporan

4 monitoring dan evaluasi terhadap fisik arsip Laporan

5 me1akukanpenilaian arsip yang telah direstorasi Laporan

6 melakukan penilaian arsip yang akan dialihkanmediaj alih format Laporan

7 memberikan layanan konsultasi aplikasi sistem kearsipan Laporan

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

6 menyusun bahan pelaporan. Dokumen

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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49. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Ketatausabaan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan program kerja terkait tata usaha Direktorat. Dokumen

2 menerima, mencatat dan memeriksa dokumen-dokumen terkait urusan di bidang tata usaha sesuai Dokumen

dengan prosedur dan ketentuan yang berlalu untuk diproses lebib lanjut.

3 menyiapkan bahan pemantauan dan pengendalian pelaksanaan kegiatan di di bidang tata usaha Laporan

Direktorat.

4 berkoordinasi dengan unit - unit kerja terkait pelaksanaan kegiatan tata usaha. Laporan

5 mengevaluasi pelaksanaan kegiatan pengelolaan tata usaha sebagai bahan perbaikan selanjutnya. Laporan

6 melaporkan pelaksanaan kegiatan kepada atasan dan basil sebagai bahan evaluasi dan Laporan

pertanggungiawaban.

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

8 melakukan supervisi kearsipan dinamis / statis Laporan

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pirnpinan. Laporan
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50. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Kepegawaian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menginventarisir bahan rumusan program kerja, bahan dan alat perlengkapan pelaksanaan urusan Dokumen

kepegawaian Direktorat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar dalam

pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.

2 menyiapkan bahan pemantauan objek kerja urusan kepegawaian sesuai dengan bidang tugasnya agar Laporan

dalam pelaksanaan terdapat kesesuaian dengan rencana awal.

3 membantu menyiapkan bahan pengendalian terkait pelaksanaan urusan kepegawaian sesuai dengan Laporan

prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tidak terjadi penyimpangan dalam pelaksanaan.

4 berkoordinasi dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan urusan Laporan

kepegawaian Direktorat agar program dapat terlaksana secara te~padu untuk mencapai hasil yang

optimal.

5 mengevaluasi secara berkala pelaksanaan urusan kepegawaian Direktorat sesuai dengan prosedur Laporan

Satuan HasH
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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51. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Urusan Kerumahtanggaan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

menyiapkan program- kerja terkait urusan rumah tangga Direktorat.
- Dokumen1

2 menerima, mencatat dan memeriksa dokumen-dokumen terkait urusan di bidang rumah tangga Dokumen

sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlalu untuk diproses lebih Ianjut.

3 menyiapkan bahan pemantauan dan pengendalian pelaksanaan kegiatan di di bidang rumah tangga Laporan

Direktorat.

4 berkoordinasi dengan unit - unit kerja terkait pelaksanaan kegiatan urusan rumah tangga. Laporan

5 mengevaluasi pelaksanaan kegiatan pengelolaan rumah tangga sebagai bahan perbaikan selanjutnya. Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.

6 menyusun laporan secara berkala pelaksanaan urusan kepegawaian Direktorat, sesuai dengan Laporan

prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintah Pimpinan. Laporan
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Satuan Basil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 memberikan metoda pengendalian kegiatan untuk penjadwalan dan perencanaan guna tercapainya

tujuan pengembangan dan perekayasaan sarana perkeretaaapian
Kegiatan

_"

2 menetapkan kerjasama teknis dengan pihak lain terkait pengembangan dan perekayasaan sarana
Dokumen

perkeretaapian

3 membuat rencana pendataan yang telah dikoordinasikan dengan pihak-pihak terkait yang dapat
Dokumen

membantu dalam kegiatan pengembangan dan perekayasaan sarana perkeretaapian

4 melaksanakan pemantauan dan pengendalian kenajuan kegiatan guna tercapainya tujuan Kegiatan

52. Uraian Jenis Kegiatan Perekayasa Madya

Satuan Basil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

6 melaporkan pelaksanaan kegiatan kepada atasan dan hasil sebagai bahan evaluasi dan Laporan

pertanggungiawaban.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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53. Uraian Jenis Kegiatan Perekayasa Muda.:.t

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengusulkan metoda pengendalian kegiatan untuk penjadwalan dan perencanaan guna tercapaimya

tujuan pengembangan dan perekaysaan sarana perkeretaapian
Kegiatan

2 mempersiapkan presentasi hasil dari kegiatan yang telah dilaksanakan sesuai dengan penjadwalan
Dokumen

dan perencanaan pengembangan dan perekayasaan sarana perkeretaapian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

pengembangan dan perekayasaan sarana perkeretaapian

5 menyiapkan pertemuan dalam rangka koordinasi kerja Kegiatan

6 mendiskusikan masalah yang berkaitan dengan ketepatan waktu sesuai dengan penjadwalan dan

perencanaan pengembangan dan perekayasaan sarana perkeretaapian
Kegiatan

7 mengusulkan rencana waktu keterlibatan personil dalam tiap program Dokumen

8 melaksanakan kegiata kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 memberikan hasil kegiatanyang telah dilaksanakan sesuai dengan penjadwalan dan perencanaan

pengembangan dan perekayasaan sarana perkeretaapian
Kegiatan

4 membuat perencanaan kerjasama teknis dengan pihak lain tekait pengembangan dan perekayasaan
Dokumen

sarana perkeretaapian

5 mengusulkan rencana pendanaan yang telah dikoordinasikan dengan pihak-pihal terkait yang dapat
Dokumen

membantu dalam kegiatan pengembangandan perekayasaan sarana perkeretaapian

6 melaksanakan pemantaan dan pengendalian kemajuan kegiatan guna tercapainya tujuan
pengembangan dan perekayasaan sarana perkeretaapian

Kegiatan

7 mendiskusikan masalah yang berkaitan dengan ketepatan waktu sesuai dengan penjadwalan dan
perencanaan pengembangandan perekayasaan sarana perkeretaapian

Kegiatan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Pengevaluasi Kinerja PPNS

Penyusun Evaluasi dan Leporan Bimtek PPNS

PPNS
JA!lATAN
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PemrosesData dan Laporan

Penyusun Bahan EvaJuasi

PmgumpuJ dan PcngolahData Laporan

Pemroses Data dan Laporan
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A. PETA JABATAN



No Satuan Hasil
Uraian J enis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan perumusan kebijakan dibidang keselamatan perkeretaapian yang mencakup rekayasa

dan peningkatankeselarnatan perkeretaapian, serta audit dan inspeksi keselamatan Bahan

2 menyiapkan pelaksanaan kebijakan dibidang keselamatan perkeretaapian yang mencakup rekayasa

dan peningkatan keselamatan perkeretaapian, serta audit dan inspeksi keselamatan Bahan

3 menyiapkan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria dibidang rekayasa dan peningkatan

keselamatan perkeretaapian, serta audit dan inspeksi keselamatan Bahan

4 menyiapkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervise dibidang rekayasa dan

peningkatan keselamatan perkeretaapian, serta audit dan inspeksi keselamatan Bahan

5 menyiapkan perumusan kebijakan dibidang keselamatan perkeretaapian yang mencakup

pemeriksaan dan analisis kecelakaan, sertifikasi dan sumber daya manusia dan akreditasi Bahan
kelembagaan, serta pencegahan pelanggaran dan penegakan hukum

6 menyiapkan pelaksanaan kebijakan dibidang keselamatan perkeretaapian yang mencakup
Bahan

pemeriksaan dan analisis kecelakaan, sertifikasi dan sumber daya manusia dan akreditasi

1. Uraian Jenis Kegiatan Direktur Keselamatan Perkeretaapian

B. URAIAN JENIS KEGIATAN
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2. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdirektorat Rekayasa Dan Peningkatan Keselamatan

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

KeIja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan dibidang rekayasa keselamatan perkeretaapian Bahan

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

kelembagaan, serta pencegahan pelanggaran dan penegakan hukum

7 menyiapkan penyusunan norma, standar, prosedur dan criteria dibidang pemeriksaan dan analisis

kecelakaan, sertifikasi dan sumber daya manusia dan akreditasi kelembagaan, serta pencegahan Bahan
pelanggaran dan penegakan hukum

8 menyiapkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervise dibidang pemeriksaan dan

analisis kecelakaan, sertifikasi dan sumber daya manusia dan akreditasi kelembagaan, serta Bahan
pencegahan pelanggaran dan penegakan hukum

9 menyiapkan pelaksanaan urusan tata usaha, keuangan, kepegawaian dan rumah tangga direktorat Bahan

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan dibidang rekayasa keselamatan perkeretaapian Bahan

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria dibidang rekayasa
Bahan

keselamatan perkeretaapian

4 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi dibidang rekayasa keselamatan
Bahan

perkeretaapian

5 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan dibidang rekayasa keselamatan perkeretaapian Laporan

6 menyiapkan bahan perumusan kebijakan dibidang peningkatan keselamatan perkeretaapian Bahan

7 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan dibidang peningkatan keselamatan perkeretaapian Bahan

8 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria dibidang peningkatan
Bahan

keselamatan perkeretaapian

9 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi dibidang peningkatan keselamatan
Bahan

perkeretaapian

10 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan dibidang peningkatan keselamatan perkeretaapian Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 melaksanakan identifikasi kegiatan rekayasa keselamatan Laporan

2 menyusun rencana kegiatan rekayasa keselamatan. Dokumen

3 mengkoordinirkegiatan dalam rangka pelaksanaan rekayasa keselamatan Bahan

4 menyusun bahan mengenai kebijakan teknis dalam hal rekayasa keselamatan. Bahan

5 menyusun bahan konsep norma, standar, pedoman, kriteria, prosedur rekayasa keselamatan. Bahan

6 melaksanakan kegiatan bimbingan teknis / supervisi rekayasa keselamatan. Bahan

7 menyusun bahan konsep standar dan tatacara rekayasa keselamatan perkeretaapian. Bahan

8 menyusun bahan evaluasi perkembangan pelaksanaan rekayasa keselamatan Bahan

3. Uraian Jenis KegiatanKepalaSeksi RekayasaKeselamatan

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
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4. Uraian Jenis Kegiatan Perekayasa Pertama

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan program kegiatan rekayasa perkeretaapian Laporan

2 menyiapkan bahan perumusan kebijakan dalam rangka kegiatan rekayasa perkeretaapian Laporan

3 menyiapkan bahan pelaksanaan kegiatan rekayasa perkeretaapian Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

9 menyusun bahan konsep pembinaan rekayasa keselamatan. Bahan

10 menyusun bahan evaluasi dalam pelaporan rekayasa keselamatan. Bahan

11 menyusun bahan laporan dibidang rekayasa keselamatan secara berkala. Laporan

12 menyiapkan bah an dokumentasi dibidang peningkatan keselamatan perkeretaapian Laporan

13 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
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Satuan HasH
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan telaah bahan -bahan kegiatan rekayasa keselamatan untuk memperlancar Bahan
pe1aksanaan tugas

5. Uraian Jenis KegiatanAnalisPelaksanaan PemberianBimbinganTeknis

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 melaksanakan pemeriksaan dalam rangka kegiatan rekayasa Laporan

5 menyiapkan bahan evaluasi kegiatan rekayasa Laporan

6 menyiapkan bahan penilaian hasil rekayasa Laporan

7 menyiapkan bahan laporan hasil rekayasa perkeretaapian Laporan

8 menyiapkan bahan tindakan korektif terhadap hasil rekayasa Laporan

9 menyiapkan bahan pemantauan tindak lanjut hasil rekayasa Laporan

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan. Laporan
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No Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

6. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Informasi Dan Pelaporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 mempelajari dan menganalisa konsep perumusan kebijakan teknis di bidang rekayasa keselamatan Laporan

3 menelaah konsep perumusan kebijakan teknis di bidang rekayasa keselamatan Laporan

4 mengadakan penelitian telaah konsep perumusan norma, standar, pedornan, spesifikasi teknis, Dokumen

kriteria dan Prosedur di bidang rekayasa keselamatan

5 membuat laporan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit sebagai bahan evaluasi dan Laporan

pertanggungjawaban.

6 memberikan saran perihal kebijakan teknis, pedoman perhitungan dan evaluasi biaya perawatan, Laporan

pengoperasian serta pengusahaan rekayasa keselamatan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan pelaporan dan dokumentasi rekayasa keselarnatan Dokumen

2 mengumpulkan dan mengklarifikasi bahan pelaporan dan dokumentasi serta perumusan kebijakan Dokumen

kerja sarna dan pengembanganusaha di bidang rekayasa keselamatan perkeretaapian.

3 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan kerja sarna dan pengembangan usaha di bidang rekayasa Dokumen

keselarnatan perkeretaapian.

4 rnenyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria kerja sarna dan Dokumen

pengembangan usaha di bidang rekayasa keselarnatan perkeretaapian.

5 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis, dan supervisi kerja sarna dan pengembangan Dokumen
usaha di bidang rekayasa keselarnatan perkeretapian.

6 rnenyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi rekayasa keselamatan. Laporan

7 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang rekayasa keselamatan kereta api. Laporan

8 membuat laporan berdasarkan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil Laporan

telaahan dapat bermanfaat

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan pelaporan dan dokumentasi rekayasa keselamatan Dokumen

2 mengumpulkan dan mengklarifikasi bahan pelaporan dan dokumentasi serta perumusan kebijakan Dokumen

kerja sarna dan pengembangan usaha di bidang rekayasa keselamatan perkeretaapian.

3 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan kerja sarna dan pengembangan usaha di bidang rekayasa Dokumen

keselamatan perkeretaapian.

4 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria kerja sarna dan Dokumen
pengembangan usaha di bidang rekayasa keselamatan perkeretaapian.

5 menyiapkan bahan laporan permasalahan di bidang rekayasa keselamatan perkeretapian. Dokurnen
---

6 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi rekayasa keselamatan kereta api Laporan

7 menyiapkan laporan hasil survey lapangan pelaksanaan di bidang rekayasa keselamatan kereta api. Laporan

8 membuat laporan berdasarkan hasil kerja untuk disarnpaikan kepada pimpinan unit agar hasil Laporan

telaahan dapat bermanfaat

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

7. Uraian Jenis KegiatanPenyusun Rencana Dan Program Kerja
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8. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Peningkatan Keselamatan

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan rencana kegiatan dan pelaksanaan peningkatan keselamatan perkeretaapian. Dokumen

2 menyusun bahan mengenai kebijakan teknis dalam hal peningkatan keselamatan perkeretaapian. Bahan

3 menyusun bahan konsep norma, standar, pedoman, kriteria, prosedur peningkatan keselamatan
Bahan

perkeretaapian.

4 melaksanakan bimbingan teknis peningkatan keselamatan perkeretaapian. Bahan

5 menyusun bahan perumusan pengembangan sistem informasi peningkatan keselamatan
Bahan

perkeretaapian.

6 menyusun bahan standar dan tata cara peningkatan keselamatan perkeretaapian. Bahan

7 menyusun bahan pelaksanaan kebijakan dalam peningkatan keselamatan perkeretaapian, standar,
Bahan

pedoman, kriteria, prosedur peningkatan keselamatan

8 menyusun bahan bimbingan teknis peningkatan keselamatan perkeretaapian Bahan

10 menyusun bahan evaluasi dalam kegiatan peningkatan keselamatan perkeretaapian. Bahan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan telaah bahan- bahan kegiatan peningkatan keselamatan untuk memperlancar Bahan

pelaksanaan tugas

2 mempelajari dan menganalisa konsep perumusan kebijakan teknis di bidang peningkatan Laporan

keselamatan

3 menelaah konsep perumusan kebijakan teknis di bidang peningkatan keselamatan Laporan

4 mengadakan penelitian telaah konsep perumusan norma, standar, pedoman, spesifikasi teknis, Dokumen

kriteria dan Prosedur di bidang peningkatan keselamatan

9. Uraian Jenis Kegiatan Penganalisis Laporan Hasil Pemeriksaan

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

11 menyusun bahan pelaporan kegiatan peningkatan keselamatan secara berkala. Laporan

12 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
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10. Uraian Jenis KegiatanPenyusun Bahan InformasiDan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan pelaporan dan dokumentasi peningkatan keselamatan Dokumen

2 mengumpulkan dan mengklarifikasi bahan pelaporan dan dokumentasi serta perumusan kebijakan Dokumen
kerja sarna dan pengembangan usaha di bidang peningkatan keselamatan perkeretaapian.

3 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan kerja sarna dan pengembangan uSaha di bidang Dokumen
peningkatan keselamatan perkeretaapian.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

5 membuat laporan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit sebagai bahan evaluasi dan Laporan

pertanggungjawaban.

6 memberikan saran perihal kebijakan teknis, pedoman perhitungan dan evaluasi biaya perawatan, Laporan

pengoperasian serta pengusahaan peningkatan keselamatan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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11. Uraian Jenis Kegiatan Pernroses Data Dan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun kegiatan inventarisasi program dan realisasi kegiatan peningkatan keselamatan
Bahan

perkeretaapian.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 rnenyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria kerja sama dan Dokurnen

pengernbangan usaha di bidang peningkatan keselarnatan perkeretaapian.

5 rnenyiapkan bahan pelaksanaan birnbingan teknis, dan supervisi kerja sarna dan pengernbangan Dokurnen

usaha di bidang peningkatan kese1amatan perkeretapian.

6 rnenyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokurnentasi peningkatan keselamatan. Laporan

7 rnenyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang peningkatan keselamatan kereta api. Laporan

8 mernbuat laporan berdasarkan hasil kerja untuk disarnpaikan kepada pirnpinan unit agar hasil Laporan

telaahan dapat bermanfaat

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 menyusun telaah bahan kebutuhan dan kelengkapan administrasi pelaksanaan kegiatan peningkatan
Dokumen

keselamatan perkeretaapian.

3 membuat laporan permasalahan pelaksanaan kegiatan peningkatan keselamatan perkeretaapian. Bahan

4 mengkonsep bahan paparan mengenai kebijakan teknis dalam hal peningkatan keselamatan
Bahan

perkeretaapian.

5 membuat laporan hasil survey lapangan pelaksanaan kegiatan teknis peningkatan keselamatan
Dokumen

perkeretaapian.

6 mempelajari dan menelaah bahan laporan kegiatan peningkatan keselamatan perkeretaapian. Bahan

7 menganalisis dan memberikan rekomendasi perbaikan pelaksanaan kegiatan peningkatan

keselamatan perkeretaapian.
Laporan

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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12. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdit Audit Dan Inspeksi Keselamatan

No Satuan Hasil
Urman Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang audit keselamatan terhadap lalu lintas dan
Bahan

angkutan, saran a dan prasarana, pemantauan tindak lanjut akibat kecelakaan

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang audit keselamatan terhadap lalu lintas dan
Bahan

angkutan, sarana dan prasarana, pemantauan tindak lanjut akibat kecelakaan

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standart, prosedur, dan criteria di bidang audit keselamatan

terhadap lalu lintas dan angkutan, sarana dan prasarana, pemantauan tindak lanjut akibat Bahan

kecelakaan

4 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervise di bidang audit keselamatan

terhadap lalu lintas dan angkutan, sarana dan prasarana, pemantauan tindak lanjut akibat Bahan

kecelakaan

5 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang audit keselamatan perkeretaapian Bahan

6 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang inspeksi keselamatan terhadap lalu lintas dan
Bahan

angkutan, sarana dan prasarana, pemantauan tindak lanjut akibat kecelakaan

7 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang inspeksi keselamatan terhadap lalu lintas dan Bahan

---
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan pelaksanaan identifikasi daerah rawan kecelakaan dan bencana alam dan tindak

lanjut akibat kecelakaan KA
Laporan

13. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Audit Kese1amatan

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

angkutan, sarana dan prasarana, pemantauan tindak lanjut akibat kecelakaan

8 menyiapkan bah an penyusunan norma, standart, prosedur, dan criteria di bidang inspeksi

keselamatan terhadap lalu lintas dan angkutan, sarana dan prasarana, pemantauan tindak lanjut Bahan

akibat kecelakaan

9 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervise di bidang inspeksi keselamatan

terhadap lalu lintas dan angku tan , sarana dan prasarana, pemantauan tindak lanjut akibat Bahan

kecelakaan

10 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang inspeksi keselamatan perkeretaapian Bahan

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 menyusun bahan kegiatan Audit Sarana, Audit Prasarana dan Audit Keselamatan. Dokumen

3 mengkoordinir dalam pelaksanaan Audit Sarana, Audit Prasarana dan Audit Keselamatan.
Bahan

4 menyusun bahan paparan mengenai kebijakan teknis dalam hal Audit Sarana, Audit Prasarana dan
Bahan

Audit Keselamatan.

5 menyusun bahan konsep norma, standar, pedoman, kriteria, prosedur Audit Sarana, Audit Prasarana
Bahan

dan Audit Keselamatan.

6 menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis Audit Sarana, Audit Prasarana dan Audit
Bahan

Keselamatan.

7 menyusun bahan konsep standar dan tata cara Audit Sararia, Audit Prasarana dan Audit
Bahan

Keselamatan.

8 menyusun bahan konsep pelaksanaan kebijakan dalam Audit Sarana, Audit Prasarana dan Audit
Bahan

Kese1amatan.

9 menyusun bahan konsep pembinaan teknis Audit Sarana, Audit Prasarana dan Audit Keselamatan. Bahan
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Satuan Hasil INo Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 mengumpulkan telaah bahan -bahan kegiatan rekayasa keselamatan untuk memperlancar Bahan

pelaksanaan tugas

2 mempelajari dan menganalisa konsep perumusan kebijakan teknis di bidang rekayasa keselamatan Laporan

3 menelaah konsep perumusan kebijakan teknis di bidang rekayasa keselamatan Laporan

14. Uraian Jenis Kegiatan Analis Pelaksanaan Pemberian Bimbingan Teknis

No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

10 menyusun evaluasi dalam pelaporan Audit Sarana, Audit Prasarana dan Audit Keselamatan. Bahan

11 menyusun bahan pelaporan kegiatan Audit Sarana, Audit Prasarana dan Audit Keselamatan secara
Bahan

berkala.

12 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
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Satuan Basil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kelja

1 menerima dan memeriksa bahan pelaporan dan dokumentasi audit keselamatan perkeretaapian Dokumen

2 mengumpulkan dan mengklarifikasi bahan pelaporan dan dokumentasi serta perumusan kebijakan Dokumen

kerja sarna dan pengembangan usaha di bidang audit keselamatan perkeretaapian.

15. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Pelaksanaan Hasil Audit Dan Tindak Lanjut

Satuan Basil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 mengadakan penelitian telaah konsep perumusan norma, standar, pedoman, spesifikasi teknis, Dokurnen

kriteria dan Prosedur di bidang rekayasa keselamatan

5 membuat laporan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit sebagai bah an evaluasi dan Laporan

pertanggungjawaban.

6 memberikan saran perihal kebijakan teknis, pedoman perhitungan dan evaluasi biaya perawatan, Laporan

pengoperasian serta pengusahaan rekayasa keselamatan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan kerja sarna dan pengembangan usaha di bidang audit Dokumen

keselamatan perkeretaapian.

4 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria kerja sarna dan Dokumen

pengembangan usaha di bidang audit keselamatan perkeretaapian.

5 menyiapkan bah an pelaksanaan bimbingan teknis, dan supervisi kerja sarna dan pengernbangan Dokumen

usaha di bidang audit keselamatan perkeretapian.

6 rnenyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokurnentasi audit keselamatan perkeretaapian. Laporan

7 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang audit keselamatan kereta api. Laporan

8 membuat laporan berdasarkan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil Laporan

telaahan dapat bermanfaat

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pirnpinan. Laporan
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Satuan Hasil

No UraianJenis Kegiatan Kerja

1 menenma dan memeriksa bahan pelaporan dan dokumentasi evaluasi rencana dan program kerja Dokumen

keselamatan perkeretaapian

2 mengumpulkan dan mengklarifikasibahan pelaporan dan dokumentasi serta perumusan kebijakan Dokumen

kerja sama dan pengembangan usaha di bidang evaluasi rencana dan program kerja keselamatan
perkeretaapian.

3 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan kerja sama dan pengembangan usaha di bidang evaluasi Dokumen
rencana dan program kerja keselamatan perkeretaapian.

4 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria kerja sama dan Dokumen
pengembanganusaha di bidang evaluasi rencana dan programkerja keselamatan perkeretaapian.

5 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis, dan supervisi kerja sama dan pengembangan Dokumen

usaha di bidang evaluasi rencana dan programkerja keselamatan perkeretapian.

6 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi evaluasi rencana dan programkerja Laporan

keselamatan perkeretaapian.

7 menyiapkanbahan evaluasi dan pelaporan di bidang evaluasi rencana dan programkerja Laporan
keselamatan kereta api.

8 membuat laporan berdasarkan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil Laporan

16. Uraian Jenis KegiatanPenyusun Rencana Dan ProgramKerja
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Satuan Hasil
No Uraian J enis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan, perumusan norma, standar, prosedur dan
Bahan

kriteria, di bidang inspeksi keselamatan perkeretaapian

2 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi inspeksi dan penilaian keselamatan Laporan

3
menyusun bahan bimbingan teknis dan supervisi inspeksi dan penilaian keselamatan Laporan

4 melaksanakan kegiatan inspeksi dan penilaian keselamatan, identifikasi daerah rawan kecelakaan
dan bencana alam

Laporan

17. Uraian Jenis KegiatanKepalaSeksi Inspeksi Keselamatan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan Kerja

telaahan dapat bermanfaat

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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18. Uraian Jenis KegiatanPenganalisis LaporanHasil Pemeriksaan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

KeIja

1 mengumpulkan telaah bahan -bahan kegiatan inspeksi keselamatan untuk memperlancar Bahan
pelaksanaan tugas

2 mempelajari dan menganalisa konsep perumusan kebijakan teknis di bidang inspeksi keselamatan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

5 menyusun data dan informasi di bidang inspeksi dan penilaian keselamatan perkeretaapian Dokumen

6 menyusunan bahan pelaksanaan kebijakan dan bimbingan teknis bidang inspeksi dan penilaian
Bahan

keselamatan

7 menyusun bahan inspeksi dan penilaian keselamatan, identifikasi daerah rawan kecelakaan dan
Bahan

bencana alam

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan . Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan pelaporan dan dokumentasi NSPK sistem dan prosedur inspeksi Dokumen

keselamatan perkeretaapian

19. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun NSPKSistem Dan Prosedur

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 menelaah konsep perumusan kebijakan teknis di bidang inspeksi keselamatan Laporan

4 mengadakan penelitian telaah konsep perumusan norma, standar, pedoman, spesifikasi teknis, Dokumen

kriteria dan Prosedur di bidang inspeksi keselamatan

5 membuat laporan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit sebagai bahan evaluasi dan Laporan

pertanggungjawaban.

6 memberikan saran perihal kebijakan teknis, pedoman perhitungan dan evaluasi biaya perawatan, Laporan

pengoperasian serta pengusahaan inspeksi keselamatan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 mengumpulkan dan mengklarifikasi bahan pelaporan dan dokumentasi serta perumusan kebijakan Dokumen

kerja sama dan pengembangan usaha di bidang NSPKsistem dan prosedur inspeksi keselamatan
perkeretaapian.

3 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan kerja sarna dan pengembangan usaha di bidang NSPK Dokumen

sistem dan prosedur inspeksi keselarnatan perkeretaapian.
4 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria kerja sarna dan Dokumen

pengembangan usaha di bidang NSPKsistem dan prosedur inspeksi keselarnatan perkeretaapian.

5 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis, dan supervisi kerja sarna dan pengembangan Dokumen
usaha di bidang NSPKsistem dan prosedur inspeksi keselarnatan perkeretapian.

6 menyusun bahan prograrn,evaluasi, pelaporan dan dokumentasi NSPKsistem dan prosedur inspeksi Laporan
keselamatan perkeretaapian.

7 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang NSPKsistem dan prosedur inspeksi keselamatan Laporan
kereta api.

8 membuat laporan berdasarkan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil Laporan
telaahan dapat bermanfaat

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun kegiatan inventarisasi program dan realisasi kegiatan inspeksi keselamatan
Bahan

perkeretaapian.

2 menyusun telaah bahan kebutuhan dan kelengkapan administrasi pelaksanaan kegiatan inspeksi
Dokumen

keselamatan perkeretaapian.

3 membuat laporan permasalahan pelaksanaan kegiatan inspeksi keselamatan perkeretaapian. Bahan

4 mengkonsep bahan paparan mengenai kebijakan teknis dalam hal inspeksi keselamatan
Bahan

perkeretaapian.

5 membuat laporan hasil survey lapangan pelaksanaan kegiatan teknis inspeksi keselamatan
Dokumen

perkeretaapian.

6 mempelajari dan menelaah bahan laporan kegiatan inspeksi keselamatan perkeretaapian. Bahan

7 menganalisis dan memberikan rekomendasi perbaikan pelaksanaan kegiatan inspeksi keselamatan

perkeretaapian.
Laporan

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

20. Uraian Jenis Kegiatan Pemroses Data Dan Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan dibidang pemeriksaan dan ketanggap daruratan kecelakaan
Bahan

terhadap lalu lintas dan angkutan, prasarana dan saran a perkeretaapian

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan dibidang pemeriksaan dan ketanggap daruratan terhadap

lalu lintas dan angkutan, prasarana dan sarana perkeretaapian kecelakaan terhadap lalu lintas dan Bahan

angkutan, prasarana dan sarana perkeretaapian

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria dibidang pemeriksaan dan
Bahan

ketanggap daruratan terhadap lalu lintas dan angkutan, prasarana dan sarana perkeretaapian

4 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervise dibidang pemeriksaan dan
Bahan

ketanggap daruratan terhadap lalu lintas dan angkutan, prasarana dan sarana perkeretaapian

5 menyiapkan bahan evaluasi dan pe1aporan dibidang pemeriksaan kecelakaan terhadap lalu lintas dan
Bahan

angkutan, prasarana dan sarana perkeretaapian

6 menyiapkan bahan perumusan kebijakan dibidang analisis dan evaluasi kecelakaan terhadap lalu
Bahan

lintas dan angkutan, prasarana dan sarana perkeretaapian

7 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan dibidang analisis dan evaluasi kecelakaan terhadap lalu Bahan

21. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdit Pemeriksaan Dan Analisis Kecelakaan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan kebijakan di bidang pemeriksaan kecelakaan kereta api Dokumen

22. UraianJenis KegiatanKepalaSeksi PemeriksaanKecelakaan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

lintas dan angkutan, prasarana dan sarana perkeretaapian kecelakaan terhadap lalu lintas dan

angkutan, prasarana dan sarana perkeretaapian

8 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria dibidang analisis dan evaluasi
Bahan

kecelakaan terhadap lalu lintas dan angkutan, prasarana dan sarana perkeretaapian

9 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervise dibidang analisis dan evaluasi
Bahan

kecelakaan terhadap lalu lintas dan angkutan, prasarana dan sarana perkeretaapian

10 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan dibidang analisis dan evaluasi kecelakaan terhadap lalu
lintas dan angkutan, prasarana dan sarana perkeretaapian

Laporan

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 menyusun bah an perumusan kebijakan di bidang proses ketanggapdaruratan kecelakaan kereta api Dokumen

3 menyusun bahan NSPKpemeriksaan kecelakaan kereta api. Dokumen

4 menyusun bahan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervise pemeriksaan kecelakaan
Dokumen

dan proses ketanggapdaruratan kecelakaan.

5 melaksanakan identifikasi bahaya lokasi kecelakaan. Laporan

6 menyusun bahan pengelolaan sistem informasi di bidang pemeriksaan kecelakaan Laporan

7 menyusun bahan program pelaksanaan kegiatan pemeriksaan dan ketanggapdaruratan kecelakaan Dokumen

8 menyusun bahan evaluasi dan pelaporan pemeriksaan kecelakaan Laporan

9 menyusun bahan pelaporan kejadian kecelakaan kereta api serta hasil pelaporan pemeriksaan

kecelakaan.
Laporan

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan. Laporan
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23. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Evaluasi Dan Laporan Analisis

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan pelaporan dan dokurnentasi perneriksaan kecelakaan. Dokumen

2 mengumpulkan dan mengklarifikasi bahan pelaporan dan dokumentasi serta perumusan kebijakan Dokurnen

ke:rja sarna dan pengembangan usaha di bidang pemeriksaan kecelakaan perkeretaapian.

3 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan kerja sama dan pengembangan usaha di bidang Dokumen

pemeriksaan kecelakaan perkeretaapian.

4 menyiapkan bah an penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria kerja sarna dan Dokumen

pengembangan usaha di bidang pemeriksaan kecelakaan perkeretaapian.

5 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis, dan supervisi kerja sama dan pengembangan Dokumen

usaha di bidang pemeriksaan kecelakaan perkeretapian. ".

6 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi pemeriksaan kecelakaan. Laporan

7 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang pemeriksaan kecelakaan kereta api. Laporan

8 membuat laporan berdasarkan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil Laporan

telaahan dapat bermanfaat

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan telaah bahan-bahan kegiatan bimtek pemeriksaaan kecelakaan perkeretaapian untuk Bahan

memperlancar pelaksanaan tugas

2 mempelajari dan menganalisa konsep perumusan kebijakan teknis di bidang bimtek pemeriksaaan Laporan

kecelakaan perkeretaapian

3 menelaah konsep perumusan kebijakan teknis di bidang bimtek pemeriksaaan kecelakaan Laporan
perkeretaapian

4 mengadakan penelitian telaah konsep perumusan norma, standar, pedornan, spesifikasi teknis, Dokumen
kriteria dan Prosedur di bidang bimtek pemeriksaaan kecelakaan perkeretaapian

5 membuat laporan hasil kerja untuk disampaikan kepada pimpinan unit sebagai bahan evaluasi dan Laporan

pertanggungjawaban.

6 memberikan saran perihal kebijakan teknis, pedoman perhitungan dan evaluasi biaya perawatan, Laporan
pengoperasian serta pengusahaan bimtek pemeriksaaan kecelakaan perkeretaapian

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

24. Uraian Jenis KegiatanAnalis Pelaksanaan Pemberian BimbinganTeknis
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

KeIja

1 mengumpulkan dan mengkonsep bahan dan peralatan sistem informasi kecelakaan perkeretaapian. Bahan

2 menyusun telaah data informasi pemeriksaan kecelakaan perkeretaapian. Data

3 menganalisis data informasi pemeriksaan kecelakaan perkeretaapian. Data

4 mempelajari dan menelaah data hasil koordinasi analisa pemeriksaan kecelakaan dengan instansi
Data

terkait

5 mengevaluasi perkembangan data dan informasi serta dokumentasi pemeriksaan kecelakaan
Dokumen

perkeretaapian

6 menganalisis dan mengevaluasi hasil pemeriksaan kecelakaan perkeretaapian Dokumen

7 menyusun telaah bahan informasi data pemeriksaan kecelakaan perkeretaapian Dokumen

8 membuat laporan hasil pemeriksaan kecelakaan perkeretaapian Laporan

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan

25. Uraian Jenis KegiatanPengelolaData dan Informasi
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Satuan Basil
No

Uraian Jenis Kegiatan Kerja

1 menyusun bahan perumusan kebijakan analisis kecelakaan. Bahan

2 menyusun bahan pelaksanaan kebijakan analisis kecelakaan. Bahan

3 menyusun bahan norma, standar, prosedur dan criteria analisis kecelakaan. Bahan

4 menyusun bahan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervise dibidang analisis dan
Bahan

evaluasi kecelakaan.

5 menyusun bahan pelaksanaan identifikasi penyebab kecelakaan. Bahan

6 menyusun bahan analisis perkembangan teknologi, pengelolaan sistem informasi dibidang analisis
Bahan

kecelakaan.

7 menyusun bahan pelaporan dibidang analisis kecelakaan. Laporan

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan. Laporan

26. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Analisis Kecelakaan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan pelaporan dan dokumentasi data dan informasi kecelakaan kereta . Dokumen

api.

2 mengumpulkan dan mengklarifikasi bahan pelaporan dan dokumentasi serta perumusan kebijakan Dokumen

kerja sarna dan pengembangan usaha di bidang data dan informasi kecelakaan perkeretaapian.

3 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan kerja sarna dan pengembangan usaha di bidang data dan Dokumen

informasi kecelakaan perkeretaapian.

4 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria kerja sarna dan Dokumen

pengembangan usaha di bidang data dan informasi kecelakaan perkeretaapian.

5 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis, dan supervisi kerja sarna dan pengembangan Dokumen

usaha di bidang data dan informasi kecelakaan perkeretapian,

6 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi data dan informasi kecelakaan. Laporan

7 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang data dan informasi kecelakaan kereta api. Laporan

8 membuat laporan berdasarkan hasil kerja untuk disarnpaikan kepada pimpinan unit agar hasil Laporan

te1aahan dapat bermanfaat

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

27. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Data Dan Informasi
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan telaah bahan-bahan kegiatan bimtek penanganan kecelakaan perkeretaapian Bahan

2 mempelajari dan menganalisa konsep perumusan kebijakan teknis di bidang bimtek penanganan Laporan

kecelakaan perkeretaapian

3 menelaah konsep perumusan kebijakan teknis di bidang bimtek penanganan kecelakaan Laporan

perkeretaapian

4 mengadakan penelitian telaah konsep perumusan norma, standar, pedoman, spesifikasi teknis, Dokumen

kriteria dan Prosedur di bidang bimtek penanganan kecelakaan perkeretaapian
.'.-.

5 membuat laporan pelaksanaan bimtek penanganan kecelakaan untuk disampaikan kepada pimpinan Laporan

unit sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban.

6 memberikan saran perihal kebijakan teknis, pedoman perhitungan dan evaluasi biaya perawatan, Laporan

pengoperasian serta pengusahaan bimtek penanganan kecelakaan perkeretaapian

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

28. Uraian Jenis Kegiatan Analis Pelaksanaan Pemberian Bimbingan Teknis
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan bahan-bahan perencanaan kegiatan dan perumusan Kebijakan di bidang NSPK di
Dokumen

bidang analisis kecelakaan perkeretaapian terkait perkembangan teknologi perkeretaapian

2 mempelajari dan menganalisa pedoman perhitungan biaya perawatan dan pengoperasian teknologi
Dokumen

informasi perkeretaapian serta evaluasi pelaksanaannya.

3 menyusun telaah sistem teknologi informasi perkeretaapian sesuai dengan prosedur dan ketentuan
Dokumen

yang berlaku, dalam rangka pelaksanaan tugas.

4 meneliti permasalahan sistem teknologi informasi perkeretaapian dalam rangka menyelesaikan

pekerjaan.
Laporan

5 mengkonsep penyusunan rancang bangun, penempatan dan atau penyimpanan peralatan perawatan
Dokumen

dan suku cadang dan komponen perawatan teknologi informasi i.

6 mengkonsep pelaksanaan penyelenggaraan prasarana perkeretaapian meliputi pembangunan,
Dokumen

pengoperasian, perawatan dan pengusahaan dibidang teknologi informasi.

7 mengkonsep kebijakan teknis dan mengkaji perkembangan teknologi untuk preventif kecelakaan Laporan

29. Uraian Jenis Kegiatan Penganalisis Teknologi Informasi
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

KeIja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan dibidang sertifikasi sumber daya manusia. Bahan

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan dibidang sertifikasi sumber daya manusia. Bahan

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan criteria dibidang sertifikasi sumber
Bahan

daya manusia.

30. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdit Sertifikasi SDMDan Akreditasi Kelembagaan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

8 membuat laporan analisis perkembangan teknologi untuk preventif kecelakaan untuk disampaikan
Dokumen

kepada pimpinan unit agar hasil telaahan dapat bermanfaat

9 memberikan rekomendasi terhadap laporan pelaksanaan analisis perkembangan teknologi untuk
Dokumen

preven tif kecelakaan

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 menyiapkan bahan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervise dibidang sertifikasi
Bahan

sumber daya manusia

5 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan dibidang sertifikasi sumber daya manusia. Bahan

6 menyiapkan bahan perumusan kebijakan dibidang akreditasi kelembagaan. Bahan

7 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan dibidang akreditasi kelembagaan. Bahan

8 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan criteria dibidang akreditasi
Bahan

kelembagaan.

9 menyiapkan bahan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervise dibidang akreditasi
Bahan

kelembagaan.

10 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan dibidang akreditasi kelembagaan Bahan

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan kebijakan dibidang sertifikasi sumber daya manusia Bahan

2 menyusun bahan pelaksanaan kebijakan dibidang sertifikasi sumber daya manusia Bahan

3 menyusun bahan penyusunan norma) standar, prosedur dan kriteria dibidang sertifikasi sumber
Bahan

daya manusia

4 menyusun bahan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervisi dibidang sertifikasi sumber
Bahan

daya manusia

5 menyusun bahan evaluasi dan pelaporan dibidang sertifikasi sumber daya manusia ~ahan

6 menyusun bahan penetapan sertifikat keahlian dan kecakapan sumber daya manusia perkeretaapian Bahan

7 menyusun bahan peningkatan kompetensi, kualitas dan kuantitas sumber daya manusia
Bahan

perkeretaapian

8 menyusun bahan penyiapan materi peningkatan kualitas dan kuantitas teknik, penyiapan materi dan
Bahan

pemeriksaan administrasi peserta pengujian

9 menyusun bahan pengelolaan data dan informasi sertifikasi sumber daya manusia Bahan

31. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Sertifikasi SDMPerkeretaapian
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Satuan Hasil
No Urman Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan merneriksa bahan pelaporan dan dokumentasi sertifikasi SDM. Dokumen

2 rnengurnpulkan dan mengklarifikasi bahan pelaporan dan dokurnentasi serta perumusan kebijakan Dokumen

kerja sarna dan pengernbangan usaha di bidang sertifikasi SDM.

3 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan kerja sarna dan pengembangan usaha di bidang sertifikasi Dokumen

SDM.

4 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria kerja sarna dan Dokumen

pengembangan usaha di bidang sertifikasi SDM.

5 rnenyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis, dan supervisi kerja sarna dan pengembangan Dokumen

32. Urman Jenis Kegiatan Penyusun Evaluasi Dan Laporan Sertifikasi SDM

No Satuan Hasil
Urman Jenis Kegiatan

Kerja

10 menyusun bahan penyiapan program, evaluasi, pelaporan dan dokurnentasi dibidang sertifikasi
Bahan

sumbr daya manusia

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian J enis Kegiatan

Kerja

1 menyusun kegiatan inventarisasi program dan realisasi kegiatan pelaksanaan sertifikasi SDM Bahan

33. Uraian Jenis Kegiatan Pemroses Data Sertifikat Kompetensi

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

usaha di bidang sertifikasi SDM.

6 melakukan kegiatan sertifikasi SDM. Dokumen

7 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi pelaksanaan sertifikasi SDM. Laporan

8 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang pelaksanaan sertifikasi SDM Laporan

9 membuat laporan pelaksanaan sertifikasi SDMuntuk disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil Laporan
telaahan dapat bermanfaat

10 melakukan koordinasi dengan pihak luar tentang pelaksanaan sertifikasi SDM Laporan

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

KeIja

perkeretaapian.

2 menyusun telaah bahan kebutuhan dan kelengkapan administrasi pelaksanaan kegiatan sertifikasi
Dokumen

SDM perkeretaapian.

3 membuat laporan permasalahan pelaksanaan kegiatan sertifikasi SDMperkeretaapian. Bahan

4 mengkonsep bahan paparan mengenai kebijakan teknis dalam hal sertifikasi SDM perkeretaapian. Bahan

5 membuat laporan hasil survey lapangan pelaksanaan kegiatan teknis sertifikasi SDMperkeretaapian. Dokumen

6 mempelajari dan menelaah bahan laporan kegiatan sertifikasi SDMperkeretaapian. Bahan
_"

7 menganalisis dan memberikan rekomendasi perbaikan pelaksanaan kegiatan sertifikasi SDM

perkeretaapian.
Laporan

8 membuat laporan pelaksanaan sertifikasi kompetensi SDMperkeretaapian Laporan

9 melakukan pendataan sertifikat kompetensi yang akan diterbitkan. Dokumen

10 mengkonsep bahan rekomendasi penerbitan sertifikat sesuai jenis kompetensinya Dokumen

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan pelaporan dan dokumentasi jenis standar kompetensi sertifikasi Dokumen

SDMperkeretaapian

2 mengumpulkan dan mengklarifikasi bahan pelaporan dan dokumentasi serta perumusan kebijakan Dokumen

kerja sama dan pengembanganusaha di bidang standar kompetensi sertifikasi SDMperkeretaapian

3 menyiapkan bahan pelaksanaan penetapan standar kompetensi sertifikasi SDMperkeretaapian Dokumen

4 penyiapan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria penetapan standar kompetensi Dokumen

sertifikasi SDMperkeretaapian

5 penyiapan bahan konsep pembinaan teknis sertifikasi SDMInspektur, Auditor,Tenaga Pemeriksaan, Dokumen

Perawatan, PengujianPrasarana dan Sarana Perkeretaapian, AwakSarana dan Tenaga Pengoperasian
Prasarana perkeretaapian

6 menyusun bahan program,evaluasi, pelaporan dan dokumentasi standar kompetensi sertifikasiSDM Laporan

perkeretaapian

7 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang standar kompetensi sertifikasiSDM Laporan

perkeretaapian

8 membuat laporan hasil kerja kompetensi sertifikasi SDMuntuk disampaikan kepada pimpinan unit Laporan

34. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Standar Kompetensi Sertifikasi SDM
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan kebijakan akreditasi kelembagaan Bahan

2 menyusun bahan pelaksanaan kebijakan akreditasi kelembagaan Bahan

3 menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan criteria akreditasi kelembagaan Bahan

4 menyusun bahan pemberian bimbingan teknis dan supervisi, serta evaluasi pelaporan dibidang
Bahan

akredi tasi kelembagaan

5 menyusun bahan pemberian akreditasi lembaga yang melaksanakan pendidikan dan pelatihan atau
Bahan

pemeriksaan dan pengujian prasarana dan sarana kereta api

35. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Akreditasi Ke1embagaan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

agar hasil telaahan dapat bermanfaat

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian .Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan pelaporan dan dokumentasi akreditasi kelembagaan. Dokumen

2 mengumpulkan dan mengklarifikasi bahan pelaporan dan dokumentasi serta perumusan kebijakan Dokumen

kerja sama dan pengembangan usaha di bidang akreditasi kelembagaan.

3 menyiapkan bahan pelaksanaan pemberian akreditasi kelembagaan Dokumen

36. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Evaluasi Dan Laporan Akreditasi Kelembagaan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

6 menyusun bahan materi pelaksanaan akreditasi kelambagaan, pengawasan dan monitoring
Bahan

penyelenggaraan lembaga diklat perkeretaapian

7 menyu sun bahan pengelolaan data dan informasi akreditasi kelembagaan, serta penyiapan program,

evaluasi, pelaporan dan dokumentasi dibidang akreditasi kelembagaan Bahan

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria akreditasi kelembagaan Dokumen

5 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis, dan supervisi akreditasi kelembagaan Dokumen

6 melakukan pengawasan terhadap lembaga yang mendapat akreditasi kelembagaan. Dokumen

7 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi pelaksanaan akreditasi Laporan

kelembagaan.

8 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang pelaksanaan akreditasi kelembagaan Laporan

9 melakukan koordinasi dengan pihak luar tentang pelaksanaan akreditasi lembaga /institusi. Laporan

10 membuat laporan pelaksanaan sertifikasi SDM untuk disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil Laporan

telaahan dapat bermanfaat

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan pelaporan, dokumentasi dan persyaratan penetapan akreditasi Dokumen

kelembagaan di bidang perkeretaapian

2 Mengumpulkan, mempelajari dan mengklarifikasi bahan pelaporan dan dokumentasi serta syarat dan Dokumen

prosedur penetapan akreditasi kelembagaan

3 menyiapkan bahan jenis akreditasi kelembagaan Dokumen

4 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria rekomendasi penetepan Dokumen

akreditasi kelembagaan

5 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis, dan supervisi penetapan akreditasi kelembagaan Dokumen
,:: ..-

6 melakukan koordinasi dengan lembaga lain dalam penetapan akreditasi Laporan

7 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi pelaksanaan akreditasi Laporan

kelembagaan Diklat kereta api

8 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan di bidang pelaksanaan akreditasi kelembagaan Laporan

9 membuat laporan pelaksanaan kegiatan penyususnan bahan akreditasi kelembagaan untuk Laporan

disampaikan kepada pimpinan unit agar hasil telaahan dapat bermanfaat

37. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Akreditasi
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38. Uraian Jenis Kegiatan Pemroses Data Dan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun kegiatan inventarisasi program dan realisasi kegiatan akreditasi kelembagaan
Bahan

perkeretaapian.

2 menyusun telaah bahan kebutuhan dan kelengkapan administrasi pelaksanaan kegiatan akreditasi
Dokumen

kelembagaan perkeretaapian.

3 membuat laporan permasalahan pelaksanaan kegiatan akreditasi kelembagaan perkeretaapian. Bahan

4 mengkonsep bahan paparan mengenai kebijakan teknis dalam hal akreditasi kelembagaan
Bahan

perkeretaapian.

5 membuat laporan hasil survey lapangan pelaksanaan kegiatan teknis akreditasi kelembagaan
Dokumen

perkeretaapian.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan dibidang pencegahan pelanggaran peraturan dibidang
Bahan

perkeretaapian

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan dibidang pencegahan pelanggaran peraturan dibidang
Bahan

perkeretaapian

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan criteria dibidang pencegahan
Bahan

pelanggaran peraturan dibidang perkeretaapian

39. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdit Pencegahan Dan Penegakan Hukum

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

6 mempelajari dan menelaah bahan laporan kegiatan akreditasi kelembagaan perkeretaapian. Bahan

7 menganalisis dan memberikan rekomendasi perbaikan pelaksanaan kegiatan akreditasi kelembagaan

perkeretaapian.
Laporan

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervise di bidang pencegahan pelanggaran
Bahan

peraturan dibidangperkeretaapian

5 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan dibidang pencegahan pelanggaran dibidang peraturan
Bahan

dibidangperkeretaapian

6 menyiapkan bahan perumusan kebijakan dibidang penegakan hukum peraturan dibidang
Bahan

perkeretaapian

7 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan dibidang penegakan hukum peraturan dibidang
Bahan

perkeretaapian

8 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan criteria dibidang penegakan hukum
Bahan

peraturan dibidangperkeretaapian

9 menyiapkan bahan pe1aksanaan bimbingan teknis dan supervise di bidang penegakan hukum
Bahan

peraturan dibidangperkeretaapian

10 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan dibidang penegakan hukum dibidangperaturan dibidang
perkeretaapian

Laporan

- 51 -



Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan pencegahan pelanggaran hukum di bidang
Bahan

perkeretaapian.

--
2 menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria pencegahan pelanggaran di

Bahan
bidang perkeretaapian.

3 menyusun bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi pencegahan pelanggaran di bidang

perkeretaapian.
Laporan

4 menyusun bahan evaluasi dan pelaporan pencegahan pelanggaran hukum di bidang perkeretaapian, Laporan

5 menyusun bahan sosialisasi regulasi pelanggaran hukum di bidang perkeretaapian. Laporan

40. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Pencegahan Pelanggaran

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

6 menyusun bahan pemeriksaan pencegahan pelanggaran hukum di bidang perkeretaapian. Laporan

7 menyusun bahan pemeriksaan kompetensi sdm, sertifikat kelaikan sarana dan prasarana
Laporan

perkeretaapian.

8 menyusun bahan koordinasi antar lembaga dalam pencegahan pelanggaran hukum di bidang

perkeretaapian.
Laporan

9 menyusun bahan pengelolaan data dan informasi pencegahan pelanggaran hukum di bidang
Bahan

perkeretaapian.

10 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi kegiatan pencegahan pelanggaran
Bahan

hukum di bidang perkeretaapian.

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan dan mengkonsep data program dan evaluasi di bidang pencegahan pelanggaran
Bahan

perkeretaapian;

2 menyusun telaah data administrasi dan bahan evaluasi kinerja PPNSperkeretaapian; Data

3 menganalisis data laporan penyuluhan regulasi pidana perkeretaapian dan laporan penyegaran PPNS
Data

perkeretaapian

4 mempelajari dan menelaah data pelaksanaan Bimtek dan supervisi di bidang perkeretaapian. Data

5 mengevaluasi dan meneliti data administrasi dan bahan evaluasi kinerja PPNSperkeretaapian Dokumen

6 menganalisis dan mengevaluasihasil pemeriksaan pencegahan pelanggaran perkeretaapian Dokumen

7 menyusun telaah pelaksanaan pencegahan pelanggaran di bidang perkeretaapian Dokumen

8 membuat laporan hasil pencegahan pelanggaran di bidang perkeretaapian Laporan

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan

41. UraianJenis Kegiatan PengumpulDan PengolahData Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan memeriksa bahan pelaporan dan dokumentasi pencegahan pelanggaran di bidang Dokumen

perkeretaapian

2 mengumpulkan dan mengklarifikasi bahan pelaporan dan dokumentasi pencegahan dan evaluasi Dokumen

tindak pidana perkeretaapian

3 menyiapkan telaah bahan pelanggaran dan Koordinasi antar lembaga dalam pencegahan pelanggaran Dokumen

di bidang perkeretaapian.

4 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria pemeriksaan sertifikat awak Dokumen

sarana dan petugas prasarana perkeretaapian.

5 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis, dan supervisi tindak pidana perkeretaapian Dokumen

6 menganalisis bahan NSPKbidang pencegahan pelanggaran di bidang perkeretaapian. Bahan

7 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi pelaksanaan pencegahan Laporan

pelanggaran di bidang perkeretaapian

8 menganalisis dan menelaah bahan paparan mengenai kebijakan teknis dalam hal penyidikan tindak Bahan

pidana perkeretaapian

9 menyusun bahan koordinasi antar lembaga di bidang pencegahan pelanggaran di bidang Bahan

._--

42. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Bahan Evaluasi
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun kegiatan inventarisasi program dan realisasi kegiatan pencegahan pelanggaran
Bahan

perkeretaapian.

2 menyusun telaah bahan kebutuhan dan kelengkapan administrasi pelaksanaan kegiatan pencegahan
Dokumen

pelanggaran perkeretaapian.

3 membuat laporan permasalahan pelaksanaan kegiatan pencegahan pelanggaran perkeretaapian. Bahan

43. Uraian Jenis KegiatanPemroses Data Dan Laporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

perkeretaapian.

10 membuat laporan pelaksanaan pencegahan pelanggaran untuk disampaikan kepada pimpinan unit Laporan

agar hasil telaahan dapat bermanfaat

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang penegakan hukum. Bahan

2 menyusun bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria penegakan hukum. Bahan

44. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Penegakan Hukum

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 mengkonsep bahan paparan mengenai kebijakan teknis dalam hal pencegahan pelanggaran
Bahan

perkeretaapian

5 membuat laporan hasil survey lapangan pelaksanaan kegiatan teknis pencegahan pelanggaran
Dokumen

perkeretaapian

6 mempelajari dan menelaah bahan laporan kegiatan pencegahan pelanggaran perkeretaapian. Bahan

7 menganalisis dan memberikan rekomendasi perbaikan pelaksanaan kegiatan pencegahan

pelanggaran perkeretaapian
Laporan

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 menyusun bahan pelaksanaan bimbinganteknis dan supervisi di bidang penegakan hukum. Laporan

4 menyusun bahan evaluasi dan pelaporan di bidang penegakan hukum. Laporan

5 menyusun bahan penyidikan tindak pidana, koordinasi antar lembagadi bidang penegakan hukum. Laporan

6 menyusun bahan tata kelolaadministrasi penyidikandan pengolahan data penegakan hukum. Bahan

7 menyusun bahan pengusulan pengangkatan, pemberhentian dan mutasi ppns perkeretaapian,
Bahan

peningkatan kualitas ppns.

8 menyusun bahan bimbingan teknis ppns perkeretaapian. Laporan

9 menyusun bahan pengelolaandata dan informasipenegakan hukum Bahan

10 menyusun bahan penyiapan program, evaluasi, pelaporan dan dokumentasi kegiatan penegakan
hukum perkeretaapian

Laporan

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikanoleh pimpinan Laporan
.....
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No Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 membuat laporan pelaksanaan penyidikan dan evaluasi tindak pidana perkeretaapian. Bahan

2 membuat laporan pelaksanaan kegiatan penegakan hukum dan korwas ppns bidang penyidikan. Bahan

3 melakukan pemeriksaan dan tata kelola administrasi penyidikan dan pengolahan data penegakan Bahan

hukum.

4 membuat laporan hasil koordinasi dengan instansi terkait dalam hal pelaksanaan penyidikan. Bahan

5 menganalisis dan menealaah bukti dan penyiapan pulbaket bidang penyidikan. Bahan

6 membuat laporan penyiapan bahan peningkatan kualitas ppns perkeretaapian. Bahan

7 mempelajari dan mengkaji bukti dan menyerahkan berkas perkara. Bahan

8 melakukan pemeriksaan kebenaran laporan tindak pidana. Dokumen

9 membuat laporan pelaksanaan bimtek dan supervisi di bidang penegakan hukum. Laporan

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan oleh pimpinan Laporan

45. Uraian Jenis Kegiatan Penyidik Pegawai Negeri Sipil (PPNS)
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menenma dan memeriksa bahan pelaporan dan dokumentasi kegiatan bimbingan teknis PPNS Dokumen

perkeretaapian

2 mengumpulkan dan mengklarifikasi bahan pelaporan dan dokumentasi kegiatan bimbingan teknis Dokumen

PPNS perkeretaapian

3 menyiapkan bah an pelaksanaan kegiatan bimbingan teknis PPNS perkeretaapian Dokumen

4 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria pengusulan pengangkatan, Dokumen

pemberhentian dan mutasi PPNS perkeretaapian

5 menyiapkan bah an pelaksanaan bimbingan teknis, dan supervisi peningkatan kinerja PPNS Dokumen

perkeretaapian

6 melakukan bimbingan teknis PPNS perkeretaapian Dokumen

7 menyusun bahan program, evaluasi, pelaporan pengembangan sistem infonnasi penegakan hukum Laporan

dan penegakan hukum

8 menyiapkan bahan evaluasi dan pelaporan NSPK Bimtek PPNS perkeretaapian Laporan

9 membuat laporan pelaksanaan NSPKBimtek PPNS perkeretaapian untuk disampaikan kepada Laporan

pimpinan unit agar hasil telaahan dapat bennanfaat

--

46. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Evaluasi Dan Laporan Bimtek PPNS
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47. Uraian Jenis Kegiatan Pengevaluasi Kinerja PPNS

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan mencatat bahan evaluasi kinerja ppns perkeretaapian Bahan

2 mempe1ajari dan memeriksa bahan evaluasi kinerja ppns perkeretaapian. Bahan

3 mempelajari dan memeriksa bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang penegakan
Bahan

hukum.

4 menelaah dan mengkaji bahan pengusulan, pengangkatan dan mutasi serta pemberhentian ppns
Bahan

perkeretaapian

5 mempelajari dan memeriksa bahan norma, standar, prosedur dan criteria penegakan hukum. Bahan

6 mengkonsep bahan peningkatan kualitas dan bimbingan teknis ppns perkeretaapian. Bahan

7 mempelajari dan memeriksa bahan koordinasi antar lembaga di bidang penegakan hukum. Bahan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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48. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Sub Bagian Tata Usaha

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan urusan tata usaha. Dokumen

2 menyusun bahan kepegawaian. Dokumen

3 menyusun bah an rumah tangga Direktorat. Dokumen

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

8 membuat laporan penyiapan bahan tata kelola administrasi penyidikan dan pengolahan data Bahan

penegakan hukum.

9 membuat laporan evaluasi kinerja ppns perkeretaapian. Laporan

10 mengelola data dan informasi penegakan hukum. Bahan

11 mengkonsep bahan program, evaluasi dan dokumentasi penegakan hukum. Bahan

12 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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49. UraianJenis KegiatanPengelolaAdministrasiTata Usaha

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 memeriksa administrasi dan naskah surat dinas yang akan ditandatangani pimpinan / direktur Berkas

2 menerima, menelaah dan mencatat surat masuk. Buku

3 mencatat dan menelaah jadwal pimpinan / direktur dan mengingatkan pelaksanaannya. Berkas

4 membantu menelaah penyiapan bahan usulan kegiatan ketatausahaan. Daftar

5 mendokumentasikan surat masuk dan surat keluar sesuaijenis kelompoksurat. Buku

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 menyusun bahan rencana Direktorat. Dokumen

5 menyusun bahan evaluasi. Dokumen

6 menyusun bahan pelaporan. Dokumen

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

6 mengagendakan surat masuk / surat keluar. Buku

7 mengklasifikasikan surat sebelum didistribusikan ke masing - masing sub direktorat. Buku

8 menggandakan dokumen yang akan didistribusikan. Berkas

9 mendistribusikan surat masuk ke masing - masing sub direktorat. Buku Ekspedisi

10 memberikan penomoran surat keluar, nota dinas, dan undangan. Buku

11 membuat konsep surat pelaksana harian Surat

12 membuat laporan kegiatan dan melaporkan pelaksanaan dan hasil kegiatan kepada atasan sesuai

dengan prosedur sebagai bahan evaluasi dan pertanggungjawaban pelaksanaan tugas.
Laporan

13 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan. Laporan
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50. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Data Kepegawaian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menelaah dan menyusun daftar urut kepangkatan pegawai (duk) serta daftar nominatif pegawai. Laporan

2 melaksanakan pengelolaan data, informasi, dan arsip pegawai. Dokumen

3 menyu sun bahan pengusulan kenaikan pangkat, pemberhentian dan mutasi pegawai. Dokumen

4 menyiapkan bahan pembinaan dan pengembangan karier pegawai serta bahan rencana kebutuhan
Dokumen

pegawai.

5 melaksanakan penyusunan daftar lembur dan uang makan pegawai. Dokumen

6 membantu penyiapan berkas daftar hadir pegawai. Dokumen

7 menghitungj merekapitulasi absensi pegawai. Dokumen

8 melakukan updating data pegawai secara berkala. Dokumen

9 membuat dan memproses surat cuti pegawai. Dokumen

10 membuat surat keterangan untuk mendapatkan pembayaran tunjangan keluarga. Dokumen

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan program kerja terkait urusan rumah tangga Direktorat. Dokumen

2 menerima, mencatat dan memeriksa dokumen-dokumen terkait urusan di bidang rumah tangga Dokumen

sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlalu untuk diproses lebih lanjut.

3 menyiapkan bahan pemantauan dan pengendalian pelaksanaan kegiatan di di bidang rumah tangga Laporan

Direktorat.

4 melakukan koordinasi dengan unit - unit kerja terkait pelaksanaan kegiatan urusan rumah tangga. Laporan

5 mengevaluasi pelaksanaan kegiatan pengelolaan rumah tangga sebagai bahan perbaikan selanjutnya. Laporan

6 melaporkan pelaksanaan kegiatan kepada atasan dan hasil sebagai bahan evaluasi dan Laporan

pertanggungiawaban.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

51. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Urusan Kerumahtanggaan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 membuat inventaris arsip organisasi sesuai ketentuan Laporan

2 mengedit inventarisasi arsip dalam rangka akuisisi Laporan

3 menyusun rencana penyiapan arsip Laporan

4 monitoring dan evaluasi terhadap fisik arsip Laporan

5 melakukan penilaian arsip yang telah direstorasi Laporan

6 melakukan penilaian arsip yang akan dialihkanmedia/ alih format Laporan

7 memberikan layanan konsultasi aplikasi sistem kearsipan Laporan

8 melakukan supervisi kearsipan dinamis/ statis Laporan

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan. Laporan

52. Urman Jenis Kegiatan Arsiparis Pelaksana
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan rencana pelaksanaan kegiatan rekayasa perkeretaapian Laporan

2 menyusun bahan pemeriksaan dalam rangka kegiatan rekayasa perkeretaapian Laporan

3 menyusun bahan pemantauan dan tindak lanjut hasil rekayasa perkeretaapian Laporan

4 melaksanakan pemeriksaan dalam rangka kegiatan rekayasa perkeretaapian Laporan

5 mengevaluasi dan menganalisis hasil perneriksaan dalam rangka kegiatan rekayasa perkeretaapian Laporan

6 me1akukanpenilaian hasil rekayasa Laporan

7 mengusulkan tindakan korektifberdasarkan hasil rekayasa Laporan

8 mempelajari dan melaksanakan pemantauan tindak lanjut hasil rekayasa Laporan

9 menyusun bahan pelaporan dibidang rekayasa kereta api dan tindaklanjut Laporan

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan. Laporan

53. Uraian Jenis KegiatanPerekayasa Madya
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54. Uraian Jenis Kegiatan Perekayasa Muda

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengkonsep rencana kegiatan rekayasa perkeretaapian Laporan

2 mengkonsep bahan dan materi rekayasa Laporan

3 mengkonsep bahan norma, standar, prosedur dan criteria rekayasa Laporan

4 menyusun telaah administrasi kegiatan rekayasa Laporan

5 melaksanakan rekayasa keselamatan sarana dan prasarana kereta api Laporan

6 menganalisis data hasil kegiatan rekayasa Laporan

7 mengelola data hasil kegiatan rekayasa Laporan

8 mengkonsep laporan hasil kegiatan rekayasa dan tindak lanjut Laporan

9 mempelajari dan memberikan masukan terbadap laporan basil kegiatan rekayasa dan tindak lanjut Laporan

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan. Laporan
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SRI LESTARIRAH YU
Pembina Utama Muda (IV/c)
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Salinan sesuai dengan aslinya

BUDI KARYA SUMADI
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REPUBLIK INDONESIA,

ttd

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan pimpinan. Laporan
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Pengolah Data Administrasi UmumPengolah Data Administrasi Umum

Pengumpul dan Pengolah Data Pengumpul dan Pengolah Data

Pengelola Pengadaan Barang dan Jasa Pertama

Pengolah Data Administrasi Umum

Pengumpul dan Pengolah Data

Pengolah Data Adrninistrasi Umum

Pengurnpul dan Pengolah Data

A. PETA JABATAN

PETA JABATAN DAN URAIAN JENIS KEGIATAN
DI LINGKUNGAN DIREKTORAT NAVIGASI PENERBANGAN

LAMPIRANV
PERATURAN MENTERI PERHUBUNGAN REPUBLIK INDONESIA
NOMOR
TENTANG
PETA JABATAN DAN URAIAN JENIS KEGIATAN DI LINGKUNGAN
DIREKTORAT JENDERAL PERHUBUNGAN UDARA



1. Uraian Jenis Kegiatan Direktur Navigasi Penerbangan

B. URAIANJENIS KEGIATAN

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan perumusan kebijakan dibidang standarisasi dan prosedur navigasi penerbangan, Dokumen

operasi navigasi, teknik navigasi penerbangan, personel navigasi penerbangan, pengawasan

dan data keselamatan navigasi penerbangan.

2 menyiapkan pelaksanaan kebijakan di bidang standarisasi dan prosedur navigasi Laporan

penerbangan, operasi navigasi, teknik navigasi penerbangan, personel navigasi penerbangan,

pengawasan dan data keselamatan navigasi penerbangan.

3 menyiapkan penyusunan, norma, standar, prosedur, dan kriteria dibidang standarisasi dan Dokumen

prosedur navigasi penerbangan, . . . teknik navigasi penerbangan, personeloperasi navigasi,

navigasi penerbangan, pengawasan dan data keselamatan navigasi penerbangan.

4 menyiapkan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang standarisasi Laporan

dan prosedur navigasi penerbangan, operasi navigasi , teknik navigasi penerbangan, personel

navigasi penerbangan, pengawasan dan data keselamatan navigasi penerbangan.

5 menyiapkan pelaksanaan evaluasi dan pelaporan di bidang standarisasi dan prosedur Laporan

navigasi penerbangan, operasi navigasi , teknik navigasi penerbangan, personel navigasi

penerbangan, pengawasan dan data keselamatan navigasi penerbangan.
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang standardisasi dan prosedur navigasi Dokumen

penerbangan.

2 menyiapkan bah an pelaksanaan kebijakan di bidang standardisasi dan prosedur navigasi Dokumen

penerbangan.

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang Dokumen

standardisasi dan prosedur navigasi penerbangan.

2. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdirektorat Standardisasi dan Prosedur Navigasi penerbangan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

6 menyiapkan pelaksanaan urusan tata usaha, keuangan, kepegawaian dan rumah tangga Laporan

Direktorat yang meliputi perencanaan, pengelolaan system teknologi informatika, dokumen

teknis, pembinaan dan program pengembangan personel inspektur navigasi penerbangan dan

penyiapan bahan pelaporan, serta administrasi Penerimaan Negara Bukan Pajak.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bah an perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang standarisasi navigasi Dokumen

penerbangan.

2 menyusun bahan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang standarisasi navigasi Dokumen

penerbangan.

3. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Standardisasi Navigasi Penerbangan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang standardisasi dan Dokumen

prosedur navigasi penerbangan.

5 menyiapkan bahan pelaksanaan evaluasi di bidang standardisasi dan prosedur navigasi Dokumen

penerbangan.

6 menyiapkan bahan pelaksanaan pelaporan di bidang standardisasi dan prosedur navigasr Dokumen

penerbangan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan Laporan

-4-



Satuan Hasil
No Uraian J enis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan pengaturan, Laporan
pengawasan, pengendalian dan program serta bahan laporan di bidang standarisasi navigasi
penerbanganserta biaya pelayanan jasa penerbangan (pjp).

2 mengelola data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan

pengawasan, pengendalian dan program, serta bahan laporan di bidang standarisasi navigasi
penerbanganserta biaya pelayanan jasa penerbangan (pjP).

4. Uraian .JenisKegiatanPengumpuldan PengolahData

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 menyusun bahan pemberian bimbingan teknis di bidang standarisasi navigasi penerbangan. Dokumen

4 menyusun bahan supervisidi bidang standariisasi navigasipenerbangan. Dokumen

5 menyusun bahan evaluasi dan pelaporan di bidang standarisasi navigasi penerbangan. Dokumen

6 menyusun bahan biaya pelayananjasa penerbangan (pjP). Dokumen
7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menenma dan mencatat bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Standardisasi Bahan

Navigasi Penerbangan.

5. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 memonitoring data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan

pengawasan, pengendalian,dan program,serta bahan laporan di bidang standarisasi navigasi

penerbanganserta biaya pelayanan jasa penerbangan (PJP).

4 menyampaikan hasil perumusan Regulasi (penyusunan, amandemen) di bidang standarisasi Dokumen

navigasi penerbanganserta biaya pelayanan jasa penerbangan (PJP) kepada pemohon.

5 menyusun laporan hasil kegiatan dan program di bidang standarisasi navigast Laporan

penerbanganserta biaya pelayanan jasa penerbangan (PJP).

6 menyimpan data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan

pengawasan, pengendalian dan program serta bahan laporan di bidang standarisasi navigasi

penerbanganserta biaya pelayanan jasa penerbangan (PJP).

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 memeriksa dan mengklasifikasikan bahan dalam rangka pe1aksanaan tugas di Seksi Bahan
Standardisasi NavigasiPenerbangan.

3 mendokumentasi bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Standardisasi Navigasi Bahan
Penerbangan.

4 mengolahdan menyajikan bahan di Seksi Standardisasi NavigasiPenerbangan dalam bentuk Laporan
yang telah ditetapkan sebagai bahan proses lebih lanjut.

5 menyiapkan alat dan sarana ke1engkapanyang diperlukan sesuai dengan prosedur dan Bahan
ketentuan yang berlaku, untuk kelancaran pelaksanaan tugas Seksi Standardisasi Navigasi
Penerbangan.

6 membuat laporan kegiatan sesuai dengan prosedur sebagai akuntabillitas pelaksanaan tugas Laporan
di Seksi Standardisasi NavigasiPenerbangan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang prosedur navigasr Dokumen

penerbangan dan penyelenggara perancangan prosedur penerbangan.

2 menyusun bahan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang prosedur navigasi Dokumen

penerbangan dan penyelenggara perancangan prosedur penerbangan.

3 menyusun bahan pemberian bimbingan teknis di bidang prosedur navigasi penerbangan dan Dokumen

penyelenggara perancangan prosedur penerbangan.

4 menyusun bahan supervisi di bidangprosedur navigasi penerbangan dan penyelenggara Dokumen

perancangan prosedur penerbangan.

5 menyusun bahan evaluasi dan pelaporan di bidangprosedur navigasi penerbangan dan Dokumen

penyelenggara perancangan prosedur penerbangan.

6 menyusun bahan penyedia pelayanan kartografi peta penerbangan. Dokumen

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

6. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Prosedur Navigasi Penerbangan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi Laporan
pengaturan, pengawasan, pengendalian dan program serta bahan laporan di bidang prosedur
navigasi penerbangan dan penyelenggaraperancangan prosedur penerbangan serta penyedia
pelayanan kartografipeta penerbangan.

2 mengelola data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan
pengawasan, pengendalian dan program, serta bahan laporan laporan di bidang prosedur
navigasi penerbangan dan penyelenggaraperancangan prosedur penerbangan serta penyedia
pelayanan kartografipeta penerbangan.

3 memonitoringdata atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan

pengawasan, pengendalian,dan program,serta bahan laporan laporan di bidang prosedur
navigasi penerbangan dan penyelenggaraperancangan prosedur penerbangan serta penyedia
pelayanan kartografipeta penerbangan.

4 menyampaikan hasil Sertifikasi CASR 173, CASR 175, Validasi IFP, Perijinan terhadap Dokumen
penerbangan PesawatUdaraTanpa Awakkepada pemohon;

5 menyusun laporan hasil kegiatan dan program laporan di bidang prosedur navigasi Laporan
penerbangan dan penyelenggara perancangan prosedur penerbangan serta penyedia
pelayanan kartografipeta penerbangan.

7. Uraian Jenis KegiatanPengumpuldan PengolahData
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan mencatat bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Prosedur Navigasi Bahan

Penerbangan.

2 memeriksa dan mengklasifikasikan bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Prosedur Bahan

Navigasi Penerbangan.

3 mendokumentasi bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Prosedur Navigasi Bahan

Penerbangan.

8. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

6 menyimpan data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan

pengawasan, pengendalian dan program serta bahan laporan laporan di bidang prosedur

navigasi penerbangan dan penyelenggara perancangan prosedur penerbangan serta penyedia

pelayanan kartografi peta penerbangan.

7 me1aksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang manajemen lalu lintas penerbangan, Dokumen

manajemen informasi aeronautika dan operasi komunikasi penerbangan.

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang manajemen lalu lintas penerbangan, Dokumen

manajemen informasi aeronautika dan operasi komunikasi penerbangan.

9. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdirektorat Operasi Navigasi Penerbangan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 mengolah dan menyajikan bahan di Seksi Prosedur Navigasi Penerbangan dalam bentuk yang Laporan

telah ditetapkan sebagai bahan proses lebih lanjut.

5 menyiapkan alat dan sarana kelengkapan yang diperlukan sesuai dengan prosedur dan Bahan

ketentuan yang berlaku, untuk kelancaran pelaksanaan tugas Seksi Prosedur Navigasi

Penerbangan.

6 membuat laporan kegiatan sesuai dengan prosedur sebagai akuntabillitas pelaksanaan tugas Laporan

di Seksi Prosedur Navigasi Penerbangan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Basil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bah an perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang manajemen lalu lintas Dokumen

penerbangan, perjanjian dan hubungan internasional, penyusunan perlindungan dan

10. Uraian Jenis Kegiatan Kepala SeksiManajemenLalu Lintas Penerbangan

Satuan Basil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 menyiapkan penyiapan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang Dokumen

rnanajemen lalu lintas penerbangan, manajemen informasi aeronautika dan operasi

komunikasi penerbangan.

4 menyiapkan bahan pelaksanaan pemberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang Dokumen

manajemen lalu lintas penerbangan, manajemen informasi aeronautika dan operasi

komunikasi penerbangan.

5 menyiapkan bahan pelaksanaan evaluasi di bidang manajemen lalu lintas penerbangan, Laporan

manajemen informasi aeronautika dan operasi komunikasi penerbangan.

6 menyiapkan bahan pelaksaaan pelaporan di bidang manajemen lalu lintas penerbangan, Laporan

manajemen informasi aeronautika dan operasi komunikasi penerbangan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

pengelolaan lingkunganjperubahan iklim ;

2 menyusun bahan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang manajemen lalu lintas Dokumen

penerbangan, perjanjian dan hubungan internasional, penyusunan perlindungan dan

pengelolaan lingkunganjperubahan iklim.

3 menyusun bahan pemberian bimbingan teknisdi bidang manajemen lalu lintas penerbangan, Dokumen

perjanjian dan hubungan internasional, penyusunan perlindungan dan pengelolaan

lingkungan j peru bah an iklim.

4 menyusun bahan supervisi di bidang manajemen lalu lintas penerbangan, perjanjian dan Dokumen

hubungan internasional,penyusunan perlindungan dan pengelolaan lingkunganjperubahan

iklim.

5 menyusun bahan evaluasi di bidang manajemen lalu lintas penerbangan, perjanjian dan Dokumen

hubungan internasional,penyusunan perlindungan dan pengelolaan lingkunganjperubahan

iklim.

6 menyu sun bahan pelaporan di bidang manajemen lalu lintas penerbangan, perjanjian dan Dokumen

hubungan internasional,penyusunan perlindungan dan pengelolaan lingkunganjperubahan

iklim.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan data atau bahan -bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi Laporan

pengaturan, pengawasan, pengendalian dan program serta bahan laporan di bidang

manajemen lalu lintas penerbangan, perjanjian dan hubungan internasional,penyusunan

perlindungan dan pengelolaan lingkungan/ perubahan iklim.

2 mengelola data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan

pengawasan, pengendalian dan program, serta bahan laporan di bidang manajemen lalu

lintas penerbangan, perjanjian dan hubungan internasional,penyusunan perlindungan dan

pengelolaan lingkunganj perubahan iklim.

3 memonitoring data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan

pengawasan, pengendaliandan program,serta bahan laporan di bidang manajemen lalu lintas

penerbangan, perjanjian dan hubungan internasional,penyusunan perlindungan dan

pengelolaan lingkunganj perubahan iklim.

4 menyampaikan hasil Sertifikasi CASR 172, Perijinan SSR Mode-S, Perijinan Telephony Dokumen
Desinator kepada pemohon.

5 menyusun laporan hasil kegiatan dan program di bidang manajemen lalu lintas penerbangan, Laporan

perjanjian dan hubungan internasional,penyusunan perlindungan dan pengelolaan

lingkunganjperubahan iklim.

11. Uraian Jenis Kegiatan Pengumpul dan Pengolah Data
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan mencatat bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Manajemen Lalu Bahan

Lintas Penerbangan.

2 memeriksa dan mengklasifikasikan bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Bahan

ManajemenLaluLintas Penerbangan.

3 mendokumentasi bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Manajemen Lalu Lintas Bahan

Penerbangan.

12. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

6 menyimpan data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan

pengawasan, pengendalian dan program serta bahan laporan di bidang manajemen lalu lintas

penerbangan, perjanjian dan hubungan internasional, penyusunan perlindungan dan

pengelolaan lingkunganjperubahan iklim.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang manajemen informasi Dokumen

aeronautika dan operasi komunikasi penerbangan.

2 menyusun bahan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang manajernen informasi Dokumen

aeronautika dan operasi komunikasi penerbangan.

13. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Manajemen Informasi Aeronautika dan Operasi Komunikasi Penerbangan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 mengolah dan menyajikan bahan di Seksi Manajemen Lalu Lintas Penerbangan dalam bentuk Laporan

yang telah ditetapkan sebagai bahan proses lebih lanjut.

5 menyiapkan alat dan sarana kelengkapan yang diperlukan sesuai dengan prosedur dan Bahan

ketentuan yang berlaku, untuk kelancaran pelaksanaan tugas Seksi Manajemen Lalu Lintas

Penerbangan.

6 membuat laporan kegiatan sesuai dengan prosedur sebagai akuntabillitas pelaksanaan tugas Laporan

di SeksiManajernenLaluLintas Penerbangan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi Laporan

pengaturan, pengawasan, pengendalian dan program serta bahan laporan di bidang
manajemen informasi aeronautika dan operasi komunikasi penerbangan serta validasi dan
analisa data aeronautika.

14. Uraian Jenis Kegiatan Pengumpul dan Pengolah Data

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 menyusun bahan pemberian bimbingan teknisdi bidang manajemen informasi aeronautika Dokumen
dan operasi komunikasi penerbangan.

4 menyusun bahan supervisi di bidang manajemen informasi aeronautika dan operas! Dokumen

komunikasi penerbangan.

5 menyusun bahan evaluasi dan pelaporan di bidang manajemen informasi aeronautika dan Dokumen
operasi komunikasi penerbangan.

6 menyusun bahan validasi dan analisa data aeronautika. Dokumen

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 mengelola data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan

pengawasan, pengendalian dan program, serta bahan laporan di bidang manajemen informasi

aeronautika dan operas! komunikasi penerbangan serta validasi dan analisa data

aeronautika.

3 memonitoring data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan

pengawasan, pengendaliandan program,serta bahan Iaporan di bidang manajemen informasi

aeronautika dan operasi komunikasi penerbangan serta validasi dan analisa data

aeronautika.

4 menyampaikan hasil Sertifikasi CASR 172 (ATC& COM), CASR 175 (PIA),hasil Validasi dan Dokumen
analisa Data Aeronautika kepada pemohon

5 menyusun laporan hasil kegiatan dan program di bidang manajemen informasi aeronautika Laporan

dan operasi komunikasi penerbangan serta validasi dan analisa data aeronautika.

6 menyimpan data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan

pengawasan, pengendalian dan program serta bahan laporan di bidang manajemen informasi

aeronautika dan operasi komunikasi penerbangan serta validasi dan analisa data

aeronautika.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menenma dan mencatat bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Manajemen Bahan

Informasi Aeronautika dan Operasi Komunikasi Penerbangan.

2 memeriksa dan mengklasifikasikan bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Bahan

Manajemen Informasi Aeronautika dan Operasi Komunikasi Penerbangan.

3 mendokumentasi bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Manajemen Informasi Bahan

Aeronautika dan Operasi Komunikasi Penerbangan.

4 mengolah dan menyajikan bahan di Seksi Manajemen Informasi Aeronautika dan Operasi Laporan

Komunikasi Penerbangan dalam bentuk yang telah ditetapkan sebagai bahan proses lebih

lanjut.

5 menyiapkan alat dan sarana kelengkapan yang diperlukan sesuai dengan prosedur dan Bahan

ketentuan yang berlaku, untuk kelancaran pelaksanaan tugas Seksi Manajemen Informasi

Aeronautika dan Operasi Komunikasi Penerbangan.

6 membuat laporan kegiatan sesuai dengan prosedur sebagai akuntabillitas pelaksanaan tugas Laporan

di Seksi Manajemen Informasi Aeronautika dan Operasi Komunikasi Penerbangan.

15. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum

- 19 -



Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang fasilitas komunikasi dan pengamatan

penerbangan dan fasilitas bantu navigasi, meteorologi, search and rescue (SAR)dan frekuensi Dokumen

penerbangan.

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang fasilitas komunikasi dan pengamatan

penerbangan dan fasilitas bantu navigasi, meteorologi, search and rescue (SAR)dan frekuensi Dokumen

penerbangan.

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang fasilitas

komunikasi dan pengamatan penerbangan dan fasilitas bantu navigasi, meteorologi, search Dokumen

and rescue (SAR)dan frekuensi penerbangan.

4 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang fasilitas

komunikasi dan pengamatan penerbangan dan fasilitas bantu navigasi, meteorologi, search Dokumen

and rescue (SAR)danfrekuensi penerbangan.

16. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdirektorat Teknik Navigasi Penerbangan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang fasilitas komunikasi dan Dokumen

pengamatan penerbangan.

2 menyusun bahan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang fasilitas komunikasi dan Dokumen

pengamatan penerbangan.

3 menyusun bahan pemberian bimbingan teknis di bidang fasilitas komunikasi dan Dokumen

pengamatan penerbangan.

17. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Fasililtas Komunikasi dan Pengamatan Penerbangan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

5 menyiapkan bah an pelaksanaan evaluasi di bidang fasilitas komunikasi danpengamatan

penerbangan dan fasilitas bantu navigasi, meteorologi, search and rescue (SAR) danfrekuensi Dokumen

penerbangan.

6 menyiapkan bahan pelaporan di bidang fasilitas komunikasi dan pengamatan penerbangan
Dokumen

dan fasilitas bantu navigasi, meteorologi, search and rescue (SAR)dan frekuensi penerbangan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan data atau bahan- bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi Laporan

pengaturan, pengawasan, pengendalian dan program serta bahan laporan di bidang fasilitas

komunikasi dan pengamatan penerbangan.

2 mengelola data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan

pengawasan, pengendalian dan program, serta bah an laporan di bidang fasilitas komunikasi

dan pengamatan penerbangan.

18. Uraian Jenis Kegiatan Pengumpul dan Pengolah Data

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 menyusun bahan supervisi di bidang fasilitas komunikasi dan pengamatan penerbangan. Dokumen

5 menyusun bahan evaluasi di bidang fasilitas komunikasi dan pengamatan penerbangan. Dokumen

6 menyu sun bahan pelaporan di bidang fasilitas komunikasi dan pengamatan penerbangan. Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan mencatat bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Fasililtas Bahan

Komunikasi dan Pengamatan Penerbangan.

19. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 memonitoring data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan

pengawasan, pengendalian,dan program,serta bahan laporan di bidang fasilitas komunikasi

dan pengamatan penerbangan.

4 menyampaikan hasil Sertifikasi 171, sertifikasi penyelenggara kalibrasi penerbangan, hasil Dokumen
perijinan Locator Indicator kepada pemohon

5 menyusun laporan hasil kegiatan dan program di bidang fasilitas komunikasi dan Laporan

pengamatan penerbangan.

6 menyimpan data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan

pengawasan, pengendalian dan program serta bahan laporan di bidang fasilitas komunikasi

dan pengamatan penerbangan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 memeriksa dan mengklasifikasikanbahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Fasililtas Bahan

Komunikasidan Pengamatan Penerbangan.

3 mendokumentasi bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Fasililtas Komunikasidan Bahan

Pengamatan Penerbangan.

4 mengolah dan menyajikan bahan di Seksi Fasililtas Komunikasi dan Pengamatan Laporan

Penerbangan.

5 menyiapkan alat dan sarana kelengkapan yang diperlukan sesuai dengan prosedur dan Bahan

ketentuan yang berlaku, untuk kelancaran pelaksanaan tugas di Seksi Fasililtas Komunikasi
dan Pengamatan Penerbangan.

6 membuat laporan kegiatan sesuai dengan prosedur sebagai akuntabillitas pelaksanaan tugas Laporan

di Seksi Fasililtas Komunikasidan Pengamatan Penerbangan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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20. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Fasilitas Bantu Navigasi dan Frekuensi Penerbangan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang fasilitas bantu navigasi Dokumen

danfrekuensipenerbangan.

2 menyusun bahan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang fasilitas bantu navigasi Dokumen

danfrekuensipenerbangan.

3 menyusun bahan pemberian bimbingan teknis di bidang fasilitas bantu navigast dan Dokumen

frekuensipenerbangan.

4 menyusun bahan supervisi di bidang fasilitas bantu navigasi dan frekuensi penerbangan. Dokumen

5 menyusun bahan evaluasi di bidang fasilitas bantu navigasi dan frekuensi penerbangan. Dokumen

6 menyusun bahan pelaporan di bidang fasilitas bantu navigasi dan frekuensi penerbangan. Dokumen

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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21. Uraian Jenis Kegiatan Pengumpul dan Pengolah Data

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengurnpulkan data atau bahan -bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi Laporan

pengaturan, pengawasan, pengendalian dan program serta bahan laporan di bidang fasilitas

bantu navigasi dan frekuensi penerbangan.

2 mengelola data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan

pengawasan, pengendalian dan program, serta bahan laporan di bidang fasilitas bantu

navigasi dan frekuensi penerbangan.

3 memonitoring data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan

pengawasan, pengendalian,dan program,serta bahan laporan di bidang fasilitas bantu

navigasi dan frekuensi penerbangan.

4 menyampaikan hasil Sertifikasi 171, penetapan radio frekuensi, penerbitan rekomendasi izin Dokumen
stasiun radio darat radio penerbangan, penetapan coding ELT 406 MHz, Perijinan &
manajemen frekuensi radio penerbangan kepada pemohon

5 menyusun laporan hasil kegiatan dan program di bidang fasilitas bantu navigasi dan Laporan

frekuensipenerbangan.

6 menyirnpan data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan

pengawasan, pengendalian dan program serta bahan laporan di bidang fasilitas bantu

navigasi dan frekuensi penerbangan.
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22. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan mencatat bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Fasilitas Bantu Bahan

Navigasi dan Frekuensi Penerbangan.

2 memeriksa dan mengklasifikasikan bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Fasilitas Bahan

Bantu Navigasi dan Frekuensi Penerbangan.

3 mendokumentasi bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Fasilitas Bantu Navigasi Bahan

dan Frekuensi Penerbangan.

4 mengolah dan menyajikan bahan di Seksi Fasilitas Bantu Navigasi dan Frekuensi Laporan

Penerbangan.

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang personel pelayanan lalu lintas Dokumen
penerbangan dan personel teknik, pelayanan informasi aeronautika (Aeronautical Information.

Services) dan perancang prosedur.

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang personel pelayanan lalu lintas Dokumen
penerbangan dan personel teknik, pelayanan informasi aeronautika (Aeronautical Information.
Services) dan perancang prosedur.

23. Uraian Jenis KegiatanKepalaSubdirektorat PersonilNavigasiPenerbangan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

5 menyiapkan alat dan sarana kelengkapan yang diperlukan sesuai dengan prosedur dan Bahan
ketentuan yang berlaku, untuk kelancaran pelaksanaan tugas di Seksi Fasilitas Bantu
Navigasidan Frekuensi Penerbangan.

6 membuat laporan kegiatan sesuai dengan prosedur sebagai akuntabillitas pelaksanaan tugas Laporan
di Seksi Fasilitas Bantu Navigasidan Frekuensi Penerbangan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang personel Dokumen

pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel teknik, pelayanan informasi aeronautika

(Aeronautical Information Services) dan perancang prosedur.

4 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang personel Dokumen

pelayanan lalu lintas penerbangan dan personel teknik, pelayanan informasi

aeronautika(Aeronautical Information Services) dan perancang prosedur.

5 menyiapkan bahan pelaksanaan evaluasi di bidang personel pelayanan lalu lintas Dokumen

penerbangan dan personel teknik, pelayanan informasi aeronautika (Aeronautical Information
Services) dan perancang prosedur.

6 menyiapan bahan pelaporan pelaksanaan kegiatan di bidang personel pelayanan lalu lintas Laporan

penerbangan dan personel teknik, pelayanan informasi aeronautika (Aeronautical Information
Services) dan perancang prosedur.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakandi bidang pelayanan lalu lintas Dokumen

penerbangan.

2 Menyusun bahan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang pelayanan lalu lintas Dokumen

penerbangan.

3 menyusun bahan pemberian bimbingan teknis di bidang pelayanan lalu lintas penerbangan. Dokumen

4 menyusun bahan supervisi di bidang pelayanan lalu lintas penerbangan. Dokumen

5 menyusun bahan evaluasi di bidang pelayanan lalu lintas penerbangan. Dokumen

6 menyusun bahan pelaporan di bidang pelayanan lalu lintas penerbangan. Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

24. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Personel Pelayanan Lalu Lintas Penerbangan
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25. Uraian Jenis KegiatanPengumpul dan PengolahData

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi Laporan
pengaturan, pengawasan, pengendalian dan program serta bahan laporan di bidang
pelayanan lalu lintas penerbangan.

2 mengelola data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan

pengawasan, pengendalian dan program, serta bahan laporan di bidang pelayanan lalu lintas
penerbangan.

3 memonitoringdata atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan
pengawasan, pengendalian,dan program,serta bahan laporan di bidang pelayanan lalu lintas
penerbangan.

4 menyampaikanhasil Sertifikasi69, sertifikasi 143kepada pemohon. Dokumen

5 menyusun laporan hasil kegiatan dan programdi bidang pelayanan lalu lintas penerbangan. Laporan

6 menyimpan data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan
pengawasan, pengendalian dan program serta bahan laporan di bidang pelayanan lalu lintas
penerbangan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan mencatat bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Personel Pelayanan Bahan

Lalu Lintas Penerbangan.

2 memeriksa dan mengklasifikasikan bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Personel Bahan

Pelayanan Lalu Lintas Penerbangan.

3 mendokumentasi bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Personel Pelayanan Lalu Bahan

Lintas Penerbangan.

4 mengolah dan menyajikan bahan di Seksi Personel Pelayanan Lalu Lintas Penerbangan. Laporan

5 menyiapkan alat dan sarana kelengkapan yang diperlukan sesuai dengan prosedur dan Bahan

ketentuan yang berlaku, untuk kelancaran pelaksanaan tugas di Seksi Personel Pelayanan

Lalu Lintas Penerbangan.

6 membuat laporan kegiatan sesuai dengan prosedur sebagai akuntabillitas pelaksanaan tugas Laporan

di Seksi Personel Pelayanan Lalu Lintas Penerbangan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

26. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusunn bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang personel teknik, Dokumen

pelayanan informasi aeronautika (Aeronautical Information Services) dan perancang prosedur.

2 menyusun bahan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang personel teknik, Dokumen

pelayanan informasi aeronautika (Aeronautical Information Services) dan perancang prosedur.

3 menyusun bahan pemberian bimbingan teknis di bidang personel teknik, pelayanan Dokumen

informasi aeronautika (Aeronautical Information Services) dan perancang prosedur.

4 menyusun bahan supervisi di bidang personel teknik, pelayanan informasi aeronautika Dokumen

(Aeronautical Information Services) dan perancang prosedur.

5 menyusun bahan evaluasi di bidang personel teknik, pelayanan informasi aeronautika Dokumen

(Aeronautical Information Services) dan perancang prosedur.

6 menyusun bahan pelaporan di bidang personel teknik, pelayanan informasi aeronautika Laporan

(Aeronautical Information Services) dan perancang prosedur.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

27. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Personel Teknik, Pelayanan Informasi Aeronautika dan Perancang Prosedur
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi Laporan
pengaturan, pengawasan, pengendalian dan program serta bahan laporan di bidangpersonel

teknik, pelayanan informasi aeronautika (Aeronautical Information Services) dan perancang
prosedur.

2 mengelola data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan
pengawasan, pengendalian dan program, serta bahan laporan di bidang personel teknik,
pelayanan informasiaeronautika (Aeronautical Information Services) dan perancang prosedur.

3 memonitoringdata atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan
pengawasan, pengendalian,dan program,serta bahan laporan di bidang personel teknik,
pelayanan informasiaeronautika (Aeronautical Information Services) dan perancang prosedur.

4 menyampaikan hasil Sertifikasi69, sertifikasi 143kepada pemohon. Dokumen

5 menyusun laporan hasil kegiatan dan program di bidang personel teknik, pelayanan Laporan
informasiaeronautika (Aeronautical Information Services) dan perancang prosedur.

6 menyimpan data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan
pengawasan, pengendalian dan program serta bahan laporan di bidang personel teknik,
pelayanan informasiaeronautika (Aeronautical Information Services) dan perancang prosedur.

28. Uraian Jenis KegiatanPengumpuldan PengolahData
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan mencatat bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Personel Teknik, Bahan

Pelayanan Informasi Aeronautika dan Perancang Prosedur.

2 memeriksa dan mengklasifikasikan bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Personel Bahan

Teknik, Pelayanan Informasi Aeronautika dan Perancang Prosedur.

3 mendokumentasi bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Persone1 Teknik, Bahan

Pelayanan Informasi Aeronautika dan Perancang Prosedur.

4 mengolah dan menyajikan bahan di Seksi Personel Teknik, Pelayanan Informasi Aeronautika Laporan

dan Perancang Prosedur.

29. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang pengawasan navigasi penerbangan dan Dokumen

data keselamatan.

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang pengawasan navigasi penerbangan dan Dokumen

data keselamatan.

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang Dokumen

pengawasan navigasi penerbangan.

30. Uraian Jenis KegiatanKepalaSubdirektorat Pengawasan dan Data KeselamatanNavigasiPenerbangan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

5 menyiapkan alat dan sarana kelengkapan yang diperlukan sesuai dengan prosedur dan Bahan

ketentuan yang berlaku, untuk kelancaran pelaksanaan tugas di Seksi Persone1Teknik,
Pelayanan InformasiAeronautika dan Perancang Prosedur.

6 membuat laporan kegiatan sesuai dengan prosedur sebagai akuntabillitas pelaksanaan tugas Laporan

di Seksi PersonelTeknik, Pelayanan InformasiAeronautika dan Perancang Prosedur.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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31. Uraian Jenis KegiatanKepalaSeksi Pengawasan NavigasiPenerbangan
Satuan Hasil

No Uraian Jenis Kegiatan
Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang pengawasan navigasi Dokumen

penerbangan.

2 menyusun bahan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang pengawasan navigasi Dokumen
penerbangan.

3 menyusun bahan pemberian bimbingan teknis di bidang pengawasan navigasi penerbangan. Dokumen

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis dan supervisi di bidang pengawasan Dokumen

navigasi penerbangan dan data keselamatan.

5 menyiapkan bahan pelaksanaan evaluasi di bidang pengawasan navigasi penerbangan dan Dokumen

data keselamatan.

6 menyiapkan bahan pelaporan di bidang pengawasan navigasi penerbangan dan data Laporan
keselamatan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan data atau bahan -bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi Laporan
pengaturan, pengawasan, pengendalian dan program serta bahan laporan di bidang
pengawasan navigasi penerbangan.

2 mengelola data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan
pengawasan, pengendalian dan program, serta bahan laporan di bidang pengawasan navigasi
penerbangan.

32. Uraian Jenis Kegiatan Pengumpul dan PengolahData

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 menyusun bahan supervisi di bidang pengawasan navigasi penerbangan. Dokumen

5 menyusun bahan evaluasi di bidang pengawasan navigasi penerbangan. Dokumen

6 menyusun bahan pelaporan di bidang pengawasan navigasipenerbangan. Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan mencatat bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Pengawasan Bahan
NavigasiPenerbangan.

33. Uraian Jenis KegiatanPengolahData Administrasi Umum

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 memonitoringdata atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan
pengawasan, pengendalian,dan program,serta bahan laporan di bidang pengawasan navigasi
penerbangan.

4 menyampaikan hasil perumusan kebijakan pengawasan navigasi penerbangan, hasil Dokumen
pengawasan, sertifikasi 174, sertifikasi 176 kepada pemohon.

5 menyusun laporan hasil kegiatan dan program di bidang pengawasan navigasi penerbangan. Laporan

6 menyimpan data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan
pengawasan, pengendalian dan program serta bahan laporan di bidang pengawasan navigasi
penerbangan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 memeriksa dan mengklasifikasikan bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Bahan

Pengawasan Navigasi Penerbangan.

3 mendokumentasi bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Pengawasan Navigasi Bahan

Penerbangan.

4 mengolah dan menyajikan bahan di Seksi Pengawasan Navigasi Penerbangan. Laporan

5 menyiapkan alat dan sarana kelengkapan yang diperlukan sesuai dengan prosedur dan Bahan

ketentuan yang berlaku, untuk kelancaran pelaksanaan tugas di Seksi Pengawasan Navigasi

Penerbangan.

6 membuat laporan kegiatan sesuai dengan prosedur sebagai akuntabillitas pelaksanaan tugas Laporan

di Seksi Pengawasan Navigasi Penerbangan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakandi bidang data keselamatan navigasi Dokumen

penerbangan.

2 menyusun bahan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang data keselamatan navigasi Dokumen

penerbangan.

3 menyusun bahan pernberian bimbingan teknis di bidang data keselamatan navrgasi Dokumen

penerbangan.

4 menyusun bahan supervisi di bidang data keselamatan navigasi penerbangan. Dokumen

5 menyusun bahan evaluasi di bidang data keselamatan navigasi penerbangan. Dokumen

6 menyusunbahan pelaporan di bidang data keselamatan navigasi penerbangan. Laporan

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

34. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Data Keselamatan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengumpulkan data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi Laporan

pengaturan, pengawasan, pengendalian dan program serta bahan laporan di bidang data
keselamatan navigasipenerbangan.

2 mengelola data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan

pengawasan, pengendalian dan program, serta bahan laporan di bidang data keselamatan
navigasipenerbangan.

3 memonitoringdata atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan
pengawasan, pengendalian,dan program,serta bahan laporan di bidang data keselamatan
navigasi penerbangan.

4 menyampaikan hasil data keselamatan kepada pemohon; Dokumen

5 menyusun laporan hasil kegiatan dan program di bidang data keselamatan navigasi Laporan
penerbangan.

6 menyimpan data atau bahan-bahan dalam rangka proses pelaksanaan tupoksi pengaturan, Laporan

pengawasan, pengendalian dan program serta bahan laporan di bidang data keselamatan
navigasipenerbangan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

35. Uraian Jenis KegiatanPengumpuldan PengolahData
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36. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Data Administrasi Umum

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menerima dan mencatat bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Data Keselamatan. Bahan

2 memeriksa dan mengklasifikasikan bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Data Bahan

Keselamatan.

3 mendokumentasi bahan dalam rangka pelaksanaan tugas di Seksi Data Keselamatan. Bahan

4 mengolah dan menyajikan bahan di Seksi Data Keselamatan. Laporan

5 menyiapkan alat dan saran a kelengkapan yang diperlukan sesuai dengan prosedur dan Bahan

ketentuan yang berlaku, untuk kelancaran pelaksanaan tugas di Seksi Data Keselamatan.

6 membuat laporan kegiatan sesuai dengan prosedur sebagai akuntabillitas pelaksanaan tugas Laporan

di Seksi Data Keselamatan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 rnenyusun bahan Rencana Strategis Direktorat. Dokurnen

2 rnenyusun bahan pelaksanaan urusan keuangan Direktorat. Laporan

3 rnenyusun bahan pelaksanaan urusan tata usaha Direktorat. Laporan

4 rnenyusun bahan pelaksanaan urusan kepegawaian Direktorat. Laporan

5 rnenyusun bah an pelaksanaan urusan rurnah tangga Direktorat. Laporan

6 rnenyusun bahan pelaksanaan pengelolaan sis tern inforrnasi. Laporan

7 rnenyusun bahan adrninistrasi Penerirnaan Negara Bukan Pajak Laporan

8 rnenyusun bahan pelaporan Direktorat. Laporan

9 rnelaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

37. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Tata Usaha
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menenma dan memeriksa bahan dan data Rencana Strategis Direktorat dan laporan (ex. Bahan

laporan bulanan, tahunan, LAKIP)serta penetapan kinerja.

39. Uraian Jenis Kegiatan Penyusun Rencana dan Pelaporan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan perencanaan pengadaan. Dokumen

2 menyiapkan bahan pemilihan penyedia barang / jasa. Dokumen

3 menyiapkan bahan penyusunan kontrak. Dokumen

4 menyiapkan bahan informasi asset. Laporan

5 melaksanakan pengem bangan profesi. Dokumen

6 melaksanakan kegiatan penunjang. Dokumen

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

38. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Pengadaan Barang jJasa Pertama
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 mengumpulkan dan mengklasifikasikan bahan dan data renstra dan laporan (ex. laporan Bahan

bulanan, tahunan, LAKIP)serta penetapan kinerja sesuai spesifikasi dan prosedur untuk
memudahkan apabila diperlukan.

3 mempelajari dan mengkaji karakteristik, spesifikasi dan hal-hal yang terkait dengan obyek Bahan

kerja sesuai prosedur dalam rangka penyusunan Renstra dan laporan (ex. laporan bulanan,
tahunan, LAKIP)serta penetapan kinerja.

4 menyusun konsep penyusunan Renstra dan dan laporan (ex. laporan bulanan, tahunan, Bahan

LAKIP)serta penetapan kinerja sesuai dengan hasil kajian dan prosedur untuk tercapainya
sasaran yang diharapkan.

5 mendiskusikan konsep penyusunan renstra dan dan laporan (ex. laporan bulanan, tahunan, Bahan
LAKIP)serta penetapan kinerja dengan pejabat yang berwenang dan terkait sesuai prosedur
untuk kesempurnaan penyusunan rencana dan pelaporan serta penetapan kinerja.

6 menyusun kembali renstra dan laporan (ex. laporan bulanan, tahunan, LAKIP)serta Bahan

penetapan kinerja berdasarkan hasil diskusi sesuai prosedur untuk kelancaran dan
optimalisasi penyusunan rencana dan pelaporan serta penetapan kinerja.

7 mengevaluasiproses penyusunan renstra dan laporan (ex. laporan bulanan, tahunan, LAKIP) Laporan

serta penetapan kinerja sesuai prosedur sebagai bahan perbaikan dan kesempurnaan
tercapainya sasaran.
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Satuan Basil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun programkerja, bahan dan alat perlengkapan dokumen keuangan dan BMNsesuai Dokumen
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku terkait pelaksanaan urusan keuangan
Direktorat agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.

2 menyiapkan bahan pemantauan dokumen terkait pelaksanaan urusan keuangan Direktorat Laporan
sesuai dengan bidang tugasnya agar dalam pe1aksanaanterdapat kesesuaian dengan rencana
awal.

3 menyiapkan bahan pengendalian program kerja sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang Laporan
berlaku terkait pelaksanaan urusan keuangan Direktorat agar tidak terjadi penyimpangan
dalam pelaksanaan

40. Uraian Jenis KegiatanPengelolaKeuangan

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

8 melaporkan hasil pelaksanaan tugas sesuai dengan prosedur yang berlaku sebagai bahan Laporan
evaluasi dan pertanggungiawaban.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Basil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengelola uang/ surat berharga/ barang sesuai dengan ketentuan yang berlaku untuk bahan Laporan

pertanggungiawaban laporan keuangan.

2 melakukan pembayaran atas tagihan-tagihan berdasarkan surat dinas untuk kelancaran Laporan

pelaksanaan tugas terkait penatausahaan laporan keuangan.

3 mencatat dan menyusun penerimaan uang di dalam formulir daftar penerimaan yang telah Laporan

ditetapkan sesuai prosedur yang berlaku untuk bahan lampiran laporan keuangan.

41. Uraian Jenis Kegiatan Bendahara

Satuan Basil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka Laporan

pelaksanaan urusan keuangan Direktorat agar program dapat terlaksana secara terpadu

untuk mencapai hasil yang optimal.

5 mengevaluasi secara berkala pelaksanaan urusan keuangan Direktorat sebagai bahan Laporan

penyusunan program berikutnya

6 menyusun laporan secara berkala pelaksanaan urusan keuangan Direktorat sebagai bahan Laporan

penyusunan program berikutnya

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menginventarisir bahan rumusan program kerja, bahan dan alat perlengkapan pelaksanaan Dokumen

urusan kepegawaian Direktorat sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar

dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan dengan baik.

2 menyiapkan bahan pemantauan objek kerja urusan kepegawaian sesuai dengan bidang Laporan

tugasnya agar dalam pelaksanaan terdapat kesesuaian dengan rencana awaL

42. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Kepegawaian

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

4 mencatat dan menyusun pengeluaran uang di dalam formulir daftar pengeluaran yang telah Laporan

ditetapkan sesuai prosedur yang berlaku untuk bahan lampiran laporan keuangan.

5 membuat laporan mengenai penerimaan dan keadaan kas berdasarkan penerimaan sebagai Laporan

bahan pertanggungiawaban laporan keuangan.

6 membuat laporan mengenai pengeluaran dan keadaan kas berdasarkan pengeluaran sebagai Laporan

bahan pertanggungiawaban laporan keuangan.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Basil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

3 membantu menyiapkan bahan pengendalian terkait pelaksanaan urusan kepegawaiansesuai Laporan
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku agar tidak terjadi penyimpangan dalam
pelaksanaan.

4 berkoordinasi dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan Laporan
urusan kepegawaian Direktorat agar program dapat terlaksana secara terpadu untuk
rnencapai hasil yang optimal.

5 mengevaluasi secara berkala pelaksanaan urusan kepegawaian Direktorat sesuai dengan Laporan
prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.

6 menyusun laporan secara berkala pelaksanaan urusan kepegawaian Direktorat, sesuai Laporan
dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan penyusunan program
berikutnya.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian J enis Kegiatan

Kerja

1 menginventarisir bahan rumusan pelaksanaan pengelolaan sistem informasi sesuai dengan Dokumen

prosedur dan ketentuan yang berlaku agar dalam pelaksanaan pekerjaan dapat berjalan

dengan baik.

2 menyiapkan bahan pemantauan objek pelaksanaan pengelolaan sistem informasi sesuai Laporan

dengan bidang tugasnya, agar dalam pelaksanaan terdapat kesesuaian dengan rencana awal.

3 menyiapkan bahan pengendalian terkait pelaksanaan pengelolaan sistem informasi, sesuai Laporan

dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku, agar tidak terjadi penyimpangan dalam

pelaksanaan.

4 berkoordinasi dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan Laporan

pengelolaan sistem informasi agar program dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai

hasil yang optimal.

5 mengevaluasi secara berkala pelaksanaan pengelolaan sistem informasi sesuai dengan Laporan

prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.

6 menyusun laporan secara berkala pelaksanaan pengelolaan sistem informasi sesuai dengan Laporan

prosedur dan ketentuan yang berlaku sebagai bahan penyusunan program berikutnya.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

43. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Sistem Informasi
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menenma, memeriksa dan mencatat data PNBP sesuai ketentuan yang berlaku untuk Dokumen
diproses lebih lanjut.

2 mengelompokkan data PNBPsesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku untuk Dokumen
diproses lebih lanjut.

3 memproses data PNBPsesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlaku. Dokumen

4 menerbitkan nota tagihan kepada wajib bayar. Dokumen

5 mendokumentasikan lembar kwitansi pembayaran PNBP.

6 membuat laporan dan rekapitulasi jumlah tagihan yang dikeluarkan. Dokumen

7 melakukan rekonsiliasi dengan bendahara penerima terhadap .. nota tagihan yang DokumenPOSlS!

dikeluarkan.
8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan Laporan

44. Uraian Jenis KegiatanPetugas PNBP
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan program kerja terkait urusan rumah tangga dan tat a usaha Direktorat. Dokumen

2 menerima, mencatat dan memeriksa dokumen-dokumen terkait urusan di bidang rumah Dokumen

tangga dan tata usaha sesuai dengan prosedur dan ketentuan yang berlalu untuk diproses

lebih lanjut.

3 menyiapkan bahan pemantauan dan pengendalian pelaksanaan kegiatan di di bidang rumah Laporan

tangga dan tata usaha Direktorat.

4 berkoordinasi dengan unit - unit kerja terkait pelaksanaan kegiatan urusan rumah tangga Laporan

dan tata usaha.

5 mengevaluasi pelaksanaan kegiatan pengelolaan rumah tangga dan tata usaha sebagai bahan Laporan

perbaikan selanjutnya.

6 melaporkan pelaksanaan kegiatan kepada atasan dan hasil sebagai bahan evaluasi dan Laporan

pertanggungiawaban.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

45. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Rumah Tangga dan Tata Usaha
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46. Uraian Jenis Kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan LevelVI

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 mengembangkan konsep rancangan perundang-undangan, bahan naskah akademik

rancangan perundang-undangan navigasi penerbangan.
Laporan

2 memvalidasi hasil kompilasi peraturan perundang-undangan, hasil kajian, petunjuk

pelaksanaan, petunjuk teknis, bidang navigasi penerbangan, kesesuaian implementasi

prosedur, personil dan fasilitas di lokasi, hasil penelaahan, bahan rene ana dan program kerja

inspeksi/ ramp check untuk lokasi, evaluasi rencana tindak lanjut pengamatan, bahan Laporan

evaluasi formulir pengajuan sertifikasi, bahan evaluasi formulir pengajuan persyaratan

sertifikasi, bahan evaluasi buku manual operasi, bahan pemeriksaan lapanganj lokasi, bahan

bimbingan teknis /wawancara, evaluasi rencana tindak lanjut pengamatan.

3 memvalidasi dokumen prosedur, personil dan fasilitas, dokumen pengajuan sertifikasi, bahan
Dokumen

evaluasi dokumen pengajuan persyaratan sertifikasi.

4 memvalidasi bahan rencana dan program kerja inspeksijramp check untuk lokasi,

kesesuaian implementasi prosedur, personil dan fasilitas, bahan rekomendasi hasil Laporan

pengamatan, bahan verifikasi lapangan sertifikasi, kondisi fasilitas telekomunikasi

Jabatan Fungsional Umum dan/atau Jabatan Fungsional Tertentu dengan kelas jabatan sama dengan atau lebih dari

Kelas Jabatan 9
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

penerbangan, log book, SOP, fasilitas keamanan gedung, sarana pendukung dan lingkungan,

gedung, sarana pendukung dan lingkungan, bahan wawancaray bimbingan teknis sertifikasi,

bahan evaluasi formulir pengajuan sertifikasi, bahan penerbitan sertifikasi di bidang navigasi

penerbangan.

5 memvalidasi dokumen prosedur, personil dan fasilitas, bahan verifikasi dokumen manual

operasi sertifikasi, dokumen manual operasi sertifikasi, bahan evaluasi dokumen pengajuan Dokumen

persyaratan sertifikasi di bidang navigasi penerbangan.

6 memberikan rekomendasi berdasarkan hasil audit,inspeksi,pemantauan dan pengamatan

dan investigasi dalam rangka penerbitan sertifikasi atau perijman di bidang navigasi Dokumen

penerbangan.

7 memberikan arahan tim oleh ketua tim sebelum pelaksanaan audit. Laporan

8 memberikan rekomendasi tindak lanjut hasil investigasi penyelenggara pelayanan navigasi

penerbangan.
Laporan

9 melaksanakan Asistensi inspektur navigasi penerbangan Level I, II, II, IV, dan V. Laporan

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Laporan

3 merumuskan bahan rancangan perundang-undangan, bahan naskah akademik rancangan
perundang-undangan, bahan kompilasi peraturan perundang-undangan, bahan kajian,
bahan petunjuk pelaksanaan, bahan petunjuk teknis, hasil penelaahan, bahan rencana dan
program kerja inspeksij ramp check, dokumen manual operasi sertifikasi, bahan evaluasi

Dokumen

Laporan

2 memverifikasi dokumen acuan audit (data dan informasi yang terkait dan hasil audit
sebelumnya), prosedur, personil dan fasilitas, penilaian dokumen prosedur, personil dan
fasilitas, bahan analisa dokumen prosedur, personil dan fasilitas, verifikasidokumenmanual

operasi sertifikasi, dokumenmanual operasi sertifikasibidang navigasipenerbangan.

1 memverifikasi bahan rancangan perundang-undangan, naskah akademik, kompilasi
peraturan, kajian, petunjuk pelaksanaan, petunjuk teknis, kesesuaian implementasi
prosedur, personil dan fasilitas di lokasi, penilaian kesesuaian implementasi prosedur,
personil dan fasilitas di lokasi, analisa kesesuaian implementasi prosedur, personil dan
fasilitas di lokasi, bahan pengarahan harian anggota tim audit oleh ketua tim, bahan
rekomendasi terhadap hasil temuan, bahan laporan sementara audit, bahan laporan akhir
audit, bahan evaluasi rencana tindak lanjut, bahan verifikasi lapangan sertifikasi, kondisi
fasilitas telekomunikasi penerbangan, log book, SOP, fasilitas keamanan gedung, sarana
pendukung dan lingkungan, bahan wawancarajbimbingan teknis sertifikasi, bidang navigasi
penerbangan.

Satuan Hasil
Kerja

UraianJenis KegiatanNo

47. UraianJenis KegiatanInspektur NavigasiPenerbanganLevelV
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

dokumen pengajuan persyaratan sertifikasi, bahan evaluasi formulir pengajuan persyaratan

sertifikasi, bahan pemeriksaan lapanganjlokasi, bahan penerbitan sertifikasi navigasr

penerbangan.

4 memverifikasi dokumen acuan audit (data dan informasi yang terkait dan hasil audit

sebelumnya) dan data yang disampaikan oleh penyelenggara PNP danj atau lembaga diklat,
Dokumen

prosedur, personil dan fasilitas, bahan verifikasi dokumen manual operasi sertifikasi,

dokumen manual operasi sertifikasi.

5 merumuskan kesesuaian implementasi prosedur, personil dan fasilitas di lokasi, data,

laporan dan informasi yang terkait dengan kinerja keselamatan penerbangan, bahan

verifikasi lapangan sertifikasi, kondisi fasilitas telekomunikasi penerbangan, log book, SOP, Laporan

fasilitas keamanan, gedung, sarana pendukung dan lingkungan, bahan

wawancaraj bimbingan teknis sertifikasi.

6 melaksanakan wawancara terhadap pemohon sertifikasi. Laporan

7 memverifikasi surat pemberitahuan penolakan jika hasil wawancara dinyatakan ditolak. Surat

8 melaksanakan Asistensi inspektur navigasi penerbangan Level I, II, III, dan IV . Laporan

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menganalisa bahan rancangan perundang-undangan, naskah akademik, kompilasi peraturan

perundang-undangan, kajian, petunjuk pelaksanaan, petunjuk teknis, dokumen prosedur, Laporan

personil dan fasilitas bidang navigasi penerbangan.

2 membuat kornpilasi peraturan perundang-undangan, laporan audit, surat penyampaian hasil

audit, berita acara verifikasi lapangan sertifikasi bidang navigasi penerbangan.
Laporan

3 menganalisa laporan kajian, petunjuk pelaksanaan, draft petunjuk teknis, bahan penilaian

dokumen, bahan penilaian kesesuaian implernentasi, bahan pengarahan harian, bahan

rekomendasi terhadap hasil temuan, laporan semen tara audit, rencana dan program kerja Laporan

inspeksi, laporan inspeksiy ramp check, hasil evaluasi formulir pengajuan sertifikasi lembaga

penyelenggara kalibrasi fasilitas penerbangan, di bidang navigasi penerbangan.

4 mengkonsep bahan pengarahan tim, bahan penerbitan, bahan verifikasi, berita acara

verifikasi dokumen manual, bahan wawancara/ bimbingan teknis, surat persetujuan Laporan

penerbitan sertifkasi di bidang navigasi penerbangan.

5 menghimpun bahan kajian, bahan petunjuk teknis, dokumen acuan audit, bahan rencana

dan program kerja audit, dokumen acuan inspeksi/ ramp check, bahan rekomendasi hasil Laporan

temuan, bahan penyusunan laporan inspeksi bidang navigasi penerbangan.

6 menganalisa bahan draf sertifikasi di bidang navigasi penerbangan. Sertifikasi

48. Uraian Jenis Kegiatan Inspektur Navigasi Penerbangan LevelIV
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No.
Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil

Kerja

1 melakukan evaluasi terhadap perencanaan pengadaan. Dokumen

2 melakukan evaluasi terhadap dokumen pemilihan penyedia barang j jasa. Dokumen

3 melakukan evaluasi terhadap dokumen kontrak. Dokumen

4 melakukan evaluasi terhadap informasi asset. Laporan

5 melaksanakan pengembangan profesi. Dokumen

7 melaksanakan kegiatan penunjang. Dokumen

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

49. Uraian Jenis KegiatanPengelolaPengadaan Barang jJasa Madya

Satuan Hasil
No Uraian Jenis Kegiatan

Kerja
7 melaksanakan Asistensi inspektur navigasipenerbangan LevelI, II, dan III. Laporan

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

1 menyusun perencanaan pengadaan. Dokumen

2 menyusun dokumen pemilihan penyedia barang j jasa. Dokumen

3 melakukan penyusunan kontrak. Dokumen

4 menyusun bahan informasi asset. Laporan

5 melaksanakan pengembangan profesi. Dokumen

6 melaksanakan kegiatan penunjang. Dokumen

50. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Pengadaan Barang jJasa Muda
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SRILESTARlRAHA U
Pembina Utama Muda (IV/c)
NIP. 19620620 198903 2 001

Salinan sesuai dengan aslinya

BUDI KARYA SUMADI

MENTERI PERHUBUNGAN
REPUBLIK INDONESIA,

ttd

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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A. PETA JABATAN

LAMPIRAN VI
PERATURAN MENTERI PERHUBUNGAN REPUBLIK INDONESIA
NOMOR
TENTANG
PETA JABATAN DAN URAIAN JENIS KEGIATAN DI LINGKUNGAN
DIREKTORAT JENDERAL PERHUBUNGAN UDARA

PETA JABATAN DAN URAIAN JENIS KEGIATAN
Dl LINGKUNGAN DIREKTORAT KELAIKUDARAAN DAN PENGOPERASIAN PESAWAT UDARA



Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan perumusan kebijakan di bidang standardisasi, rekayasa, produk aeronautika, Dokumen

serta operasi dan perawatan pesawat udara.

2 menyiapkan pelaksanaan kebijakan di bidang standardisasi, rekayasa, produk aeronau tika, Dokumen

serta operasi dan perawatan pesawat udara.

3 menyiapkan penyusunan, norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang standardisasi, Dokumen

rekayasa, produk aeronautika, serta operasi dan perawatan pesawat udara.

4 menyiapkan pelaksanaan pernberian bimbingan teknis dan supervisi di bidang standardisasi, Dokumen

rekayasa, produk aeronautika, serta operasi dan perawatan pesawat udara.

5 menyiapkan pelaksanaan evaluasi di bidang standardisasi, rekayasa, produk aeronautika, Dokumen

operasi dan perawatan pesawat udara.

6 menyiapkan pelaksanaan pelaporan di bidang standardisasi, rekayasa, produk aeronautika, Dokumen

operasi dan perawatan pesawat udara.

7 menyiapkan pelaksanaan urusan tata usaha, keuangan, kepegawaian dan rumah tangga Laporan

Direktorat yang meliputi perencanaan, pengelolaan sistem teknologi informatika, dan

dokumentasi teknis, penyiapan bahan pelaporan, serta administrasi PNBP.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

1. Uraian Jenis Kegiatan Direktur Kelaikudaraan dan Pengoperasian Pesawat Udara

B. URAIANJENIS KEGIATAN
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang standardisasi kelaikudaraan dan Dokumen

pengoperasian pesawat udara.

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang standardisasi kelaikudaraan dan Dokumen

pengoperasian pesawat udara.

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur dan kriteria di bidang standarisasi Dokumen

kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat udara.

4 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis di bidang standardisasi kelaikudaraan dan Dokumen

pengoperasian pesawat udara.

5 menyiapkan bahan pelaksanaan supervisr di bidang standardisasi kelaikudaraan dan Dokumen

pengoperasian pesawat udara.

6 menyiapkan bahan evaluasi di bidang standardisasi kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat Dokumen

udara.

7 menyiapkan bahan pelaporan di bidang standardisasi kelaikudaraan dan pengoperasian pesawat Dokumen

udara.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

2. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdirektorat Standardisasi
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Dokumenmenyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pengawasanmeliputi tindakan
korektifdan penegakan hukumterhadap pemegangsertifikat organisasi rancang bangun pesawat
udara, sertifikat produksi pesawat udara, sertifikat operator pesawat udara, sertifikat organisasi

5

Dokumenmenyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pengawasan meliputi audit,
inspeksi, pengamatan (surveillance), pemantauan (monitoring) pelaksanaan sistem manajemen
keselamatan oleh pemegang sertifikat organisasi rancang bangun pesawat udara, sertifikat
produksi pesawat udara, sertifikat organisasi perawatan pesawat udara, dan sertifikat lembaga

pendidikandan/ atau pelatihan perawatan pesawat udara.

4

Dokumenmenyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakanberupa pelaksanaan sertifikasiterhadap
organisasi rancang bangun, organisasi produksi pesawatudara, operatorpesawatudara (bidang
teknik),organisasiperawatan pesawat udara, distributor komponenpesawatudara, dan lembaga
pendidikan dan/ atau pelatihan perawatan pesawat udara.

3

Dokumenmenyusun bahan norma, standar,pedoman, kriteria dan prosedur di bidang rancang bangun
pesawat udara, produksi pesawat udara, perawatan pesawat udara, kelaikudaraan dan
pelaksanaan hubungan internasional serta standarisasi teknik kelaikudaraan.

2

Dokumen1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang rancang bangun pesawat
udara, produksi pesawat udara, perawatan pesawat udara, kelaikudaraan dan pelaksanaan

hubungan internasional standarisasi kelaikudaraan.

Satuan Hasil
Kerja

No. UraianJenis Kegiatan

3. UraianJenis KegiatanKepalaSeksiStandardisasi Kelaikudaraan
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4. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Administrasi dan Pelaporan

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

1 mencatat, menyortir, mendistribusikan dan menyimpan surat masuk/ surat keluar pada Seksi Surat

Standardisasi Kelaikudaraan.

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

perawatan pesawat udara, distributor komponen pesawat udara dan sertifikat lembaga pendidikan

darr/ atau pelatihan perawatan pesawat udara.

6 menyusun bahan pengendalian berupa pemberian bimbingan teknis dan supervisi terhadap Dokumen

pelaksanaan kebijakan, norma, standar .pedornan, kriteria dan prosedur kepada orgarnsasi

rancang bangun, organisasi produksi pesawat udara, operator pesawat udara (bidang teknik),

orgarusasi perawatan pesawat udara, distributor komponen pesawat udara, dan lembaga

pendidikan dan / atau pelatihan perawatan pesawat udara.

7 menyusun bahan evaluasi dan pelaporan dibidang standarisasi teknik organisasi rancang bangun, Dokumen

organisasi produksi pesawat udara, operator pesawat udara (bidang teknik], organisasi perawatan

pesawat udara, distributor komponen pesawat udara, lembaga pendidikan dan Zatau pelatihan

perawatan pesawat udara.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

2 menyusun agenda kegiatan pada Seksi Standardisasi Kelaikudaraan. Agenda
kegiatan

3 membantu menyiapkan bahan penyusunan norma, standar,pedoman, kriteria dan prosedur di

bidang tugas Seksi Standardisasi Kelaikudaraan.

4 membantu menyiapkan bahan dan dokumen pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitarr/ initial dan pemrosesan perpanj angan I renewal serta pemrosesan

pembaharuanlupdate Sertifikat Personel Pesawat Udara.

5 membantu menyiapkan bahan dan dokumen pendukung serta melakukan pemrosesan penerbitan Dokumen

dan perpanjangan SPL (Student Pilot License), LoA (Letter of Authorization), CCP (Company Check
Pilot), DGCP (Directorate General Check Pilot), Sertifikat Flight Instructor.

6 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

pernerbitan Lisensi Pilot (PPL/CPLI ATPL).

7 membantu menyiapkan bahan dan dokumen pendukung serta melakukan pemrosesan penerbitan Dokumen

dan pembaharuan Lisensi Pramugari (FA)I Lisensi Flight Operation Officer (FOO) I Flight Engineer
(FE).

8 melakukan penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan, evaluasi dan pelaporan kegiatan di bidang Bahan

tugas Seksi Standardisasi Kelaikudaraan.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Dokumenmenyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pengawasan meliputi tindakan

korektif dan penegakan hukumterhadap pelaksanaan sistem manajemen keselamatan oleh

pemegang sertifikat operator pesawat udara, dan sertifikat lembaga pendidikan, pemegang

sertifikat operator pesawat udara,personel operasi dan penunjang operasi pesawat udara,

peralatan simulator pesawat udara serta pencegahan insiden dan/ atau kecelakaan pesawat udara.

5

Dokumenmenyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pengawasan meliputi audit,

inspeksi, pengamatan (surveillance), pemantauan (monitoring) pelaksanaan sistem manajemen

keselamatan oleh pemegang sertifikat operator pesawat udara, dan sertifikat lembaga

pendidikan, personel operasi dan penunjang operasi pesawat udara, peralatan simulator pesawat

udara serta pencegahan insiden dan Zatau kecelakaan pesawat udara.

4

Dokumen

Dokumen

menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa sertifikasi terhadap organisasi

operator pesawat udara, lembaga pendidikan darr/ atau pelatihan personel operasi dan penunjang

operasi pesawat udara, dan peralatan simulator pesawat udara.

menyusun bahan norma, standar,pedoman, kriteria dan prosedur di bidang standardisasi dan

pengoperasian pesawat udara, pencegahan insiden kecelakaan pesawat udara.

3

2

Dokumen1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang pengoperasian pesawat udara,

pencegahan insiden kecelakaan pesawat udara dan pelaksanaan hubungan internasional di

bidang standardisasi pengoperasian pesawat udara.

Satuan Hasil

Kerja
No. Uraian Jenis Kegiatan

5. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Standardisasi Pengoperasian Pesawat Udara
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No. Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil
Kerja

1 mencatat, menyortir, mendistribusikan dan menyimpan surat masuk/ surat keluar pada Seksi Surat
Standardisasi PengoperasianPesawatUdara.

2 menyusun agenda kegiatan pada Seksi Standardisasi PengoperasianPesawatUdara. Agenda

kegiatan
3 membantu menyiapkan bahan penyusunan norma, standar,pedoman, kriteria dan prosedur di Laporan

bidang tugas Seksi Standardisasi PengoperasianPesawatUdara.

6. Uraian Jenis KegiatanPengelolaAdministrasidan Pelaporan

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja
6 menyusun bahan pengendalian berupa pemberian bimbingan teknis dan supervisi terhadap Dokumen

organisasi operator pesawat udara, lembaga pendidikan darr/atau pelatihan personel operasi dan
penunjang operasi pesawat udara serta pencegahan insiden darr/atau kecelakaan pesawat udara.

7 menyusun bahan evaluasi dan pelaporan di bidang standarisasi pengoperasian pesawat udara, Dokumen

lembaga pendidikan dan/ atau pelatihan personel operasi dan penunjang operasi pesawat udara,
dan peralatan simulator pesawat udara.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

4 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitarr/ initial dan pemrosesan perpanjangari/ renewal serta pemrosesan

pembaharuanlupdate Sertifikat Personel Pesawat Udara.

5 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Bahan I
penerbitan dan perpanjangan SPL (Student Pilot License), LoA (Letter of Authorization), CCP Dokumen

(Company Check Pilot),DGCP (Directorate General Check Pilot), Sertifikat Flight Instructor.

6 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Bahan I
pernerbitan Lisensi Pilot (PPL/CPLI ATPL). Dokumen

7 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Bahan I
penerbitan dan pembaharuan Lisensi Pramugari (FA)I Lisensi Flight Operation Officer (FOO) I Dokumen

Flight Engineer (FE).

8 melakukan penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan, evaluasi dan pelaporan di bidang tugas Seksi Bahan

Standardisasi Pengoperasian Pesawat Udara.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No. Uraian J enis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja
1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang pengawasan proses rancang bangun, uji Dokumen

terbang dan kemampuan pesawat udara.

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang pengawasan proses rancang bangun, uji Dokumen

terbang dan kemampuan pesawat udara.

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang Dokumen

pengawasan proses rancang bangun, uji terbang dan kemampuan pesawat udara.

4 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis di bidang pengawasan proses rancang Dokumen

bangun, uji terbang dan kemampuan pesawat udara.

5 menyiapkan bahan pelaksanaan supervisi di bidang pengawasan proses rancang bangun, uji

terbang dan kemampuan pesawat udara.

6 melaksanakan evaluasi di bidang pengawasan proses rancang bangun, uji terbang dan Dokumen

kemampuan pesawat udara.

7 melaksanakan pelaporan di bidang pengawasan proses rancang bangun, uji terbang dan Laporan

kemampuan pesawat udara.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

7. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdirektorat Rekayasa
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja
1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan teknis rancang bangun pesawat udara Dokumen

mesin pesawat udara, baling-baling pesawat terbang dan komponennya, penerbitan perintah

kelaikan udara, pelimpahan wewenang terbatas di bidang rancang bangun pesawat udara,

pelaksanaan evaluasi laporan kerusakan berhubungan dengan rancang bangun.

2 menyusun bahan norma, standar.pedoman, kriteria dan prosedur di bidang teknis rancang Dokumen

bangun pesawat udara mesin pesawat udara, baling-baling pesawat terbang dan komponennya

serta pelimpahan wewenang terbatas di bidang rancang bangun pesawat udara.

3 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pelaksanaan sertifikasi di Dokumen

bidang teknis rancang bangun pesawat udara mesin pesawat udara, baling-baling pesawat terbang

dan komponennya serta pelimpahan wewenang terbatas di bidang rancang bangun pesawat

udara.

4 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pengawasan meliputi audit, Dokumen

inspeksi, pengamatan (surveillance), pemantauan (monitoring)di bidang teknis rancang bangun

pesawat udara mesin pesawat udara, baling-baling pesawat terbang dan komponennya.

5 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pengawasan meliputi tindakan Dokumen

korektif dan penegakan hukumdi bidang teknis rancang bangun pesawat udara mesin pesawat

udara, baling-baling pesawat terbang dan komponennya.

8. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Pengawasan Proses Rancang Bangun
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9. Uraian Jenis Kegiatan Perekayasa Ahli Pertarna

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja
1 melaksanakan pendidikan, yang meliputi pendidikan sekolah dan memperoleh gelar / ijazah , Ijazah

melaksanakan diklat kerekayasaan dan memperoleh Surat Tanda Tarnat Pendidikan (STIPP) dan

Pelatihan serta melaksanakan Diklat Prajabatan.

2 melaksanakan kegiatan kerekayasaan meliputi penelitian terapan seperti diinstruksikan dalam Dokumen

buku acuan program (program manual) untuk spesifikasi tertentu, dibawah koordinasi Ketua Sub

Kelompok (Leader).

3 melaksanakan kegiatan kerekayasaan me1iputi pengembangan seperti diinstruksikan dalam buku Dokurnen

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja
6 menyusun bahan pengendalian berupa pemberian bimbingan teknis dan supervisi terhadap di Dokumen

bidang teknis rancang bangun pesawat udara mesin pesawat udara, baling-baling pesawat terbang

dan kornponennya serta pelimpahan wewenang terbatas di bidang rancang bangun pesawat

udara.

7 menyusun bahan evaluasi dan pelaporan pelaksanaan kegiatan di bidang rancang bangun Dokumen

pesawat udara, mesin pesawat udara, baling-baling pesawat terbang dan kornponennya serta

evaluasi pelirnpahan wewenang terbatas di bidang rancang bangun.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

1 mencatat, menyortir, mendistribusikan dan menyimpan surat masukj surat keluar pada Seksi Surat

Pengawasan Proses Rancang Bangun.

2 menyusun agenda kegiatan pada Seksi Pengawasan Proses Rancang Bangun. Agenda

kegiatan

10. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Administrasi dan Pelaporan

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja
acuan program (program manual) untuk spesifikasi tertentu, dibawah koordinasi Ketua Sub

Kelompok (Leader).

4 melaksanakan kegiatan perekayasaan seperti diinstruksikan dalam buku acuan program Dokumen

(program manual) untuk spesifikasi tertentu, dibawah koordinasi Ketua Sub Kelompok (Leader).

5 melaksanakan kegiatan pengoperasian seperti diinstruksikan dalam buku acuan program Dokumen

(program manual) untuk spesifikasi tertentu, dibawah koordinasi Ketua Sub Kelompok (Leader).

6 memimpin para pelaksana paket kerja yang terdiri dari staf perekayasa dan staf teknisi. Dokumen

7 melaksanakan kegiatan penunjang pelaksanaan tugas perekayasa. Dokumen

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

3 membantu menyiapkan bahan penyusunan norma, standar,pedoman, kriteria dan prosedur di Laporan

bidang tugas Seksi Pengawasan Proses Rancang Bangun.

4 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitan./ initial dan pemrosesan perpanjangarr/ renewal serta pemrosesan

pembaharuarr/ update Sertifikat Personel Pesawat Udara.

5 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitan dan perpanjangan SPL (Student Pilot License), LoA (Letter of Authorization), CCP

(Company Check Pilot), DGCP (Directorate General Check Pilot), Sertifikat Flight Instructor.

6 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

pernerbitan Lisensi Pilot (PPL/CPLI ATPL).

7 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitan dan pernbaharuan Lisensi Pramugari (FA)I Lisensi Flight Operation Officer (FOO) I

Flight Engineer (FE).

8 melakukan penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan, evaluasi dan pelaporan kegiatan di bidang Laporan

tugas Seksi Standardisasi Kelaikudaraan.

9 rnelaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

No.
Kerja

1 menyusun bahan kebijakan di bidang UJI terbang dan kemampuan pesawat udaradan Dokumen

pendelegasian kewenangan terbatas,

2 menyusun bahan norma, standar,pedoman, kriteria dan prosedur di bidang standar teknis UJI Dokumen

terbang pesawat udara, standar teknis kemampuan pesawat udara, pendelegasian kewenangan

terbatas di bidang uji terbang dan kemampuan pesawat udara.

3 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pelaksanaan pendelegasian Dokumen

kewenangan terbatas.

4 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pengawasan meliputi audit, Dokumen

inspeksi, pengamatan (surveillance), pemantauan (monitoring) pelaksanaan kebijakan,

standarisasi, norma, pedoman, kriteria, sistem dan prosedur di bidang UJI terbang dan

kemampuan pesawat udara.

5 menyusun bahan perumusan dan pe1aksanaan kebijakan berupa pengawasan meliputi tindakan Dokumen

korektif dan penegakan hukumdi bidang uji terbang dan kemampuan pesawat udara.

6 menyusun bahan pengendalian berupa pemberian bimbingan teknis dan supervisi terhadap Dokumen

pelaksanaan kebijakan, standarisasi, norma, pedoman, kriteria, sistem dan prosedur dan

pendelegasian di bidang uji terbang dan kemampuan pesawat udara.

11. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Uji Terbang dan Kemampuan Pesawat Udara

- 15 -



Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

No. Kerja

1 mencatat, menyortir, mendistribusikan dan menyimpan surat masuky surat keluar pada Seksi Uji Surat

Terbang dan Kemampuan Pesawat Udara.

2 menyusun Agenda Kegiatan pada Seksi Uji Terbang dan Kemampuan Pesawat Udara. Agenda
kegiatan

3 membantu menyiapkan bahan penyusunan norma, standar,pedoman, kriteria dan prosedur di Laporan

bidang tugas Seksi Uji Terbang dan Kemampuan Pesawat Udara.

4 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta me1akukan pemrosesan Dokumen

penerbitanJ initial dan pemrosesan perpanj angan / renewal serta pemrosesan

pembaharuan/update Sertifikat Personel Pesawat Udara.

12. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Administrasi dan Pelaporan

Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

No. Kerja
7 menyusun bahan evaluasi dan pelaporan pelaksanaan kegiatan di bidang UJl terbang dan Dokumen

kemampuan pesawat udara serta pende1egasian kewenangan terbatas bidang uji terbang dan

kemampuan pesawat udara.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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13. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdirektorat Produk Aeronautika

Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

No. Kerja
1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang pengawasan mutu dan proses produksi, Dokumen

serta pengesahan produksi.

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang pengawasan mutu dan proses Dokumen

produksi, serta pengesahan produksi.

Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

No. Kerja

5 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitan dan perpanjangan SPL (Student Pilot License), LoA (Letter of Authorization), CCP

(Company Check Pilot), DGCP (Directorate General Check Pilot), Sertifikat Flight Instructor.

6 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

pernerbitan Lisensi Pilot (PPL/CPLjATPL).

7 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitan dan pembaharuan Lisensi Pramugari (FA)/ Lisensi Flight Operation Officer (FOO) /

Flight Engineer (FE).

8 melakukan penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan, evaluasi dan pelaporan kegiatan di bidang Bahan

tugas Seksi Standardisasi Kelaikudaraan.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

- 17 -



14. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Pengawasan Mutu dan Proses Produksi

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja
1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan dibidang produksi pesawat udara mesin Dokumen

pesawat udara, baling-baling pesawat terbang dan komponennya.

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja
3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang Dokumen

pengawasan mutu dan proses produksi, serta pengesahan produksi.

4 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis di bidang pengawasan mutu dan proses Dokumen

produksi, serta pengesahan produksi;

5 menyiapkan bahan pelaksanaan supervisi di bidang pengawasan mutu dan proses produksi, Dokumen

serta pengesahan produksi;

6 melaksanakan evaluasi terhadap pelaksanaan kebijakan di bidang pengawasan mutu dan Dokumen

proses produksi, serta pengesahan produksi;

7 melaksanakan pelaporan terhadap pelaksanaan kebijakan di bidang pengawasan mutu dan Dokumen

proses produksi, serta pengesahan produksi;dan

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Dokumenmenyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pengawasan meliputi tindakan

korektif dan penegakan hukumterhadapdi bidang produksi pesawat udara mesin pesawat udara,

baling-baling pesawat terbang dan komponennya, pendelegasian kewenangan terbatas bidang

produksi pesawat udara, pelaksanaan evaluasi teknis dalam rangka penerbitan ijin pengadaan

5

Dokumenmenyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pengawasan meliputi audit,

inspeksi, pengamatan (surveillance), pemantauan (monitoring) di bidang produksi pesawat udara

mesm pesawat udara, baling-baling pesawat terbang dan komponennya, pendelegasian

kewenangan terbatas bidang produksi pesawat udara, pelaksanaan evaluasi teknis dalam rangka

penerbitan ijin pengadaan pesawat udara, pelaksanaan evaluasi kelengkapan dokumen dalam

rangka pengesahan dan pencatatan surat kuasa untuk memohon penghapusan pendaftaran dan

ekspor yang tidak dapat ditarik kembali.

4

Dokumen

Dokumen

baling pesawat terbang dan komponennyapesawat udara.

menyusun bahan norma, standar,pedoman, kriteria dan prosedur dan standar teknis pengawasan

terhadap mutu produksi di bidang teknis produksi pesawat udara me sin pesawat udara, baling-

3

2 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pelaksanaan pendelegasian

kewenangan terbatas bidang produksi pesawat udara, pelaksanaan evaluasi teknis dalam rangka

penerbitan ijin pengadaan pesawat udara, pelaksanaan evaluasi kelengkapan dokumen dalam

rangka pengesahan dan pencatatan surat kuasa untuk memohon penghapusan pendaftaran dan

ekspor yang tidak dapat ditarik kembali.

Satuan Hasil
Kerja

No. Uraian Jenis Kegiatan
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja
pesawat udara, pelaksanaan evaluasi kelengkapan dokumen dalam rangka pengesahan dan

pencatatan surat kuasa untuk memohon penghapusan pendaftaran dan ekspor yang tidak dapat

ditarik kembali.

6 menyusun bahan pengendalian (dalam arti pemberian arahan dan petunjuk serta bimbingan Dokumen

teknis) terhadap pelaksanaan kebijakan, peraturan, standar, norma, kriteria, pedoman, system

dan prosedur terhadap pelaksanaan kebijakan standarisasi , norma, pedoman, kriteria, system dan

prosedur di bidang produksi pesawat udara mesin pesawat udara, baling-baling pesawat terbang

dan komponennya.

7 menyusun bahan pengendalian berupa pemberian bimbingan teknis dan .. terhadap Dokumensupervisi

pelaksanaan kebijakan, norma, standar,pedoman, kriteria dan prosedur di bidang produksi

pesawat udara mesin pesawat udara, baling-baling pesawat terbang dan komponennya serta

pelaksanaan evaluasi dan pelaporan pelaksanaan kegiatan pendelegasian kewenangan terbatas

produk aeronautika.

8 menyusun bahan evaluasi dan pelaporan pelaksanaan kegiatan di bidang produksi pesawat udara Dokumen

mesm pesawat udara, baling-baling pesawat terbang dan komponennya serta pelaksanaan

evaluasi dan pelaporan pelaksanaan kegiatan pendelegasian kewenangan terbatas produk

aeronautika.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

1 mencatat, menyortir, mendistribusikan dan menyimpan surat masuk/ surat keluar pada Seksi Surat

Pengawasan Mutu dan Proses Produksi.

2 menyusun Agenda Kegiatan pada Seksi Pengawasan Mutu dan Proses Produksi. Agenda
kegiatan

3 membantu menyiapkan bahan penyusunan norma, standar,pedoman, kriteria dan prosedur di Laporan

bidang tugas Seksi Pengawasan Mutu dan Proses Produksi.

4 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitarr/ initial dan pemrosesan perpan j angan I renewal serta pemrosesan

pembaharuarr/ update Sertifikat Personel Pesawat Udara.

5 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitan dan perpanjangan SPL (Student Pilot License), LoA (Letter of Authorization), CCP

(Company Check Pilot), DGCP (Directorate General Check Pilot), Sertifikat Flight Instructor.

6 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

pernerbitan Lisensi Pilot (PPL/CPLI ATPL).

7 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitan dan pembaharuan Lisensi Pramugari (FA)I Lisensi Flight Operation Officer (FOO) I

Flight Engineer (FE).

15. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Administrasi dan Pelaporan
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16. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Pengesahan Produksi

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja
1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang teknis pemeriksaan Dokumen

kelaikudaraan awal dan eksporserta penyusunan dan pemutakhiran data pesawat udara (aircraft

register).

2 menyusun bahan norma, standar,pedoman, kriteria dan prosedur di bidang standar teknis Dokumen

pemeriksaan kelaikudaraan awal.

3 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pelaksanaan sertifikasi Dokumen

pendaftaran dan penghapusan tanda pendaftaran pesawat udara.

4 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pengawasan meliputi audit, Dokumen

inspeksi, pengamatan (surveillance), pemantauan (monitoring) di bidang teknis pemeriksaan

kelaikudaraan awal dan ekspor.

5 menyusun bah an perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pengawasan meliputi tindakan Dokumen

korektif dan penegakan hukumterhadap pelanggaran pelaksanaan kebijakan, standarisasi, norma,

No. Uraian J enis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

8 melakukan penyiapan bah an pelaksanaan kegiatan, evaluasi dan pelaporan kegiatan di bidang Bahan

tugas Seksi Standardisasi Kelaikudaraan.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

No. Kerja

1 mencatat, menyortir, mendistribusikan dan menyimpan surat masukj surat keluar pada Seksi Surat
Pengesahan Produksi.

2 menyusun Agenda Kegiatan pada Seksi Pengesahan Produksi. Agenda

kegiatan

3 membantu menyiapkan bahan penyusunan norma, standar,pedoman, kriteria dan prosedur di Laporan

bidang tugas Seksi Pengesahan Produksi.

17. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Administrasi dan Pelaporan

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja
pedoman, kriteria, sistem dan prosedur teknik yang dibidang teknis pemeriksaan kelaikudaraan

awal dan ekspor.

6 menyusun norma, standar,pedoman, kriteria dan prosedur di bidang teknis pemeriksaan Dokumen

kelaikudaraan ekspor.

7 melaksanakan evaluasi dan pelaporan pe1aksanaan kegiatan dibidang pemeriksaan kelaikudaraan Dokumen

awal dan ekspor.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan .. Laporan
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

4 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitarr/ initial dan pemrosesan perpanjangan j renewal serta pemrosesan

pembaharuan / update Sertifikat Personel Pesawat Udara.

5 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitan dan perpanjangan SPL (Student Pilot License), LoA (Letter of Authorization), CCP

(Company Check Pilot),DGCP (Directorate General Check Pilot), Sertifikat Flight Instructor.

6 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

pernerbitan Lisensi Pilot (PPLjCPL/ ATPL).

7 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitan dan pembaharuan Lisensi Pramugari (FA)/ Lisensi Flight Operation Officer (FOO) /

Flight Engineer (FE).

8 melakukan penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan, evaluasi dan pelaporan kegiatan di bidang Bahan

tugas Seksi Standardisasi Kelaikudaraan.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh Pimpinan Laporan
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang pengawasan operasi pesawat udara dan Bahan

personeloperasi pesawat udara, serta personel kesehatan penerbangan.

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang pengawasan operasi pesawat udara dan Bahan

personel operasi pesawat udara, serta personel kesehatan penerbangan.

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang Bahan

pengawasan operasr pesawat udara dan personel operasl pesawat udara, serta personel

kesehatan penerbangan.

4 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis di bidang pengawasan operasi pesawat Bahan

udara dan personel operasi pesawat udara, serta personel kesehatan penerbangan.

5 menyiapkan bahan pelaksanaan supervisi di bidang pengawasan operasi pesawat udara dan Bahan

personel operasi pesawat udara, serta personel kesehatan penerbangan.

6 menyiapkan bahan pe1aksanaan evaluasi di bidang pengawasan operasi pesawat udara dan Bahan

personel operasi pesawat udara, serta personel kesehatan penerbangan.

7 menyiapkan bahan pelaksanaan pelaporan di bidang pengawasan operasi pesawat udara dan Bahan

personel operasi pesawat udara, serta personel kesehatan penerbangan.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan .. Laporan

18. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdirektorat Operasi Pesawat Udara
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja
l. menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang pengoperasian pesawat udara Dokumen

dan pengawasan pengoperasian pesawat udara dan pendelegasian kewenangan terbatas

pengoperasian pesawat udara.

2. menyusun bahan norma, standar,pedoman, kriteria dan prosedur di bidang pengoperasian Dokumen

pesawat udara dan pengawasan pengoperasian pesawat udara dan pendelegasian kewenangan

terbatas pengoperasian pesawat udara.

3. menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pelaksanaan sertifikasi di Dokumen

bidang pengoperasian pesawat udara dan pendelegasian kewenangan terbatas pengoperasian

pesawat udara.

4. menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pengawasan me1iputi audit, Dokumen

inspeksi, pengamatan (surveillance), pemantauan (monitoring) di bidang pengoperasian pesawat

udara dan pendelegasian kewenangan terbatas pengoperasian pesawat udara.

5. menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pengawasan meliputi tindakan Program

korektif dan penegakan hukumterhadap pelanggaran pelaksanaan kebijakan, standarisasi, norma,

pedoman, kriteria, sistem dan prosedur di bidang pengoperasian pesawat udara dan

pendelegasian kewenangan terbatas pengoperasian pesawat udara.

19. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Pengawasan Operasi Pesawat Udara
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Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

No. Kerja

1 mencatat, menyortir, mendistribusikan dan menyimpan surat masukJ surat keluar pada Seksi Surat

Pengawasan Operasi Pesawat Udara.

2 menyusun agenda kegiatan pada Seksi Pengawasan Operasi Pesawat Udara. Agenda

kegiatan

3 membantu menyiapkan bahan penyusunan norma, standar.pedoman, kriteria dan prosedur di Laporan

bidang tugas Seksi Pengawasan Operasi Pesawat Udara.

20. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Administrasi dan Pelaporan

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja
6. menyusun bahan evaluasi pelaksanaan kegiatan di bidang pengoperasian pesawat udara, Dokumen

persyaratan pengoperasian dan pendelegasian kewenangan terbatas pengoperasian pesawat

udara.

7. menyusun bahan pelaporan pelaksanaan kegiatan di bidang pengoperasian pesawat udara,

persyaratan pengoperasian dan pendelegasian kewenangan terbatas pengoperasian pesawat

udara.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

4 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitanj initial dan pemrosesan perpanjangarr/ renewal serta pemrosesan

pembaharuanlupdate Sertifikat Personel Pesawat Udara.

5 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitan dan perpanjangan SPL (Student Pilot License), LoA (Letter of Authorization), CCP

(Company Check Pilot),DOCP (Directorate General Check Pilot), Sertifikat Flight Instructor.

6 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

pernerbitan Lisensi Pilot (PPL/CPLj ATPL).

7 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitan dan pembaharuan Lisensi Pramugari (FA)I Lisensi Flight Operation Officer (FOO) j

Flight Engineer (FE).

8 melakukan penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan, evaluasi dan pelaporan kegiatan di bidang Bahan

tugas Seksi Standardisasi Kelaikudaraan.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Program5. menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pengawasan meliputi tindakan

korektif dan penegakan hukumterhadappersonel operasi dan personel penunjang operasi pesawat

Dokumen4. menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pengawasan meliputi audit,

inspeksi, pengamatan isurueillance}, pemantauan (monitoring)pelaksanaanlembaga penyelenggara

dan personel pemeriksaan kesehatan penerbangan.perscnel operasi dan personel penunjang

operasi pesawat udara dan pendidikan dan pelatihan personel operasi, peralatan simulator

pesawat udara dan personel penunjang operasi pesawat udara.

Dokumen3. menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pelaksanaan sertifikasi terhadap

lembaga penyelenggara dan personel pemeriksaan kesehatan penerbangan, personel operasi dan

personel penunjang operasi pesawat udara serta pendidikan dan pelatihan bagi personel

pengoperasian pesawat udara.

Dokumen2. menyusun bahan penyusunan norma, standar.pedoman, kriteria dan prosedur di bidang lembaga

penyelenggara dan personel pemeriksaan kesehatan penerbangan, personel operasi dan personel

penunjang operasi pesawat udara serta pendidikan dan pelatihan bagi personel pengoperasian

pesawat udara.

Dokumen1. menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan dibidang lembaga penyelenggara dan

personel pemeriksaan kesehatan penerbangan, personel operasi dan personel penunjang operasi

pesawat udara serta pendidikan dan pelatihan bagi personel pengoperasian pesawat udara.

Satuan Hasil

Kerja
No. Uraian Jenis Kegiatan

21. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Personel Operasi Pesawat Udara
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

1 mencatat, menyortir, mendistribusikan dan menyimpan surat masukj surat keluar pada Seksi Surat

Personil Operasi Pesawat Udara.

22. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Administrasi dan Pelaporan

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

udara dan pendidikan dan pelatihan personel operasi dan personel penunjang operasi pesawat

udara serta lembaga penyelenggara dan personel pemeriksaan kesehatan penerbangan.

6. menyusun bahan pengendalian berupa pemberian bimbingan teknis dan supervisi Dokumen

terhadappersonel operasi dan personel penunjang operasi pesawat udara, peralatan simulator

pesawat udara, dan pelaksanaan pendidikan dan pelatihan personel operasi dan personel

penunjang operasi pesawat udara serta lembaga penyelenggara dan personel pemeriksaan

kesehatan penerbangan.

7 melaksanakan evaluasi dan pelaporan pelaksanaan kegiatan di bidang personel operasi dan Laporan

personel penunjang operasi pesawat udara dan pelaksanaan pendidikan dan pelatihan personel

operasi dan personel penunjang operasi pesawat udara serta lembaga penyelenggara dan personel

pemeriksaan kesehatan penerbangan.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

No. Kerja

2 menyusun agenda kegiatan pada Seksi Personil Operasi Pesawat Udara. Agenda

kegiatan

3 membantu menyiapkan bahan penyusunan norma, standar,pedoman, kriteria dan prosedur di Laporan

bidang tugas Seksi Personil Operasi Pesawat Udara.

4 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitarr/ initial dan pemrosesan perpanjangan/ renewal serta pemrosesan

pembaharuan/update Sertifikat Personel Pesawat Udara.

5 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitan dan perpanjangan SPL (Student Pilot License), LoA (Letter of Authorization), CCP

(Company Check Pilot),DGCP (Directorate General Check Pilot),Sertifikat Flight Instructor.

6 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

pernerbitan Lisensi Pilot (PPL/CPL/ ATPL).

7 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitan dan pembaharuan Lisensi Pramugari (FA)/ Lisensi Flight Operation Officer (FOO) /

Flight Engineer (FE).

8 melakukan penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan, evaluasi dan pelaporan kegiatan di bidang Bahan

tugas Seksi Standardisasi Kelaikudaraan.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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23. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subdirektorat Perawatan

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja
1 menyiapkan bahan perumusan kebijakan di bidang perawatan pesawat udara dan personel Dokumen

teknik perawatan.

2 menyiapkan bahan pelaksanaan kebijakan di bidang perawatan pesawat udara dan personel Dokumen

teknik perawatan.

3 menyiapkan bahan penyusunan norma, standar, prosedur, dan kriteria di bidang perawatan Dokumen

pesawat udara dan personel teknik perawatan.

4 menyiapkan bahan pelaksanaan bimbingan teknis di bidang perawatan pesawat udara dan Dokumen

personel teknik perawatan.

5 menyiapkan bahan pelaksanaan supervisi di bidang perawatan pesawat udara dan personel Dokumen

teknik perawatan.

6 menyiapkan bahan pelaksanaan evaluasi di bidang perawatan pesawat udara dan personel Dokumen

teknik perawatan.

7 menyiapkan bahan pelaksanaan pelaporan di bidang perawatan pesawat udara dan personel Dokumen

teknik perawatan.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Dokumenmenyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pengawasan meliputi audit,

inspeksi, pengamatan (surveillance), pemantauan (monitoring) pelaksanaan kebijakan oleh

pemegang sertifikat operator pesawat udara (bidang teknik), dan sertifikat organisasi perawatan

pesawat udara.

4

Dokumenmenyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pelaksanaan sertifikasi

kelaikudaraan berkelanjutan pesawat udaradan pendelegasian kewenangan terbatas bidang

perawatan pesawat udara.

3

Dokumen

Dokumen

perawatan pesawat udara, kelaikudaraan berkelanjutan pesawat udara, dan pendelegasian

kewenangan terbatas bidang perawatan pesawat udara, kelaikudaraan berkelanjutan pesawat

udara, dan kewenangan terbatas bidang perawatan pesawat udara.

menyusun bahan penyusunan norma, standar,pedoman, kriteria dan prosedur di bidang

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang perawatan pesawat udara,

dan kelaikudaraan berkelanjutan pesawat udara kelaikudaraan berkelanjutan pesawat udara,

pendelegasian kewenangan terbatas bidang perawatan pesawat udara dan pelaksanaan

pemeriksaan kesiapan pesawat udara di area apron (ramp inspection) serta evaluasi laporan

kerusakan berhubungan dengan perawatan pesawat udara.

2

Satuan Hasil
Kerja

No. Uraian Jenis Kegiatan

24. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Seksi Perawatan Pesawat Udara
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

1 mencatat, menyortir, mendistribusikan dan menyimpan surat masukj surat keluar pada Seksi Surat

Perawatan Pesawat Udara.

2 menyusun agenda kegiatan pada Seksi Perawatan Pesawat Udara. Agenda kegiatan

25. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Administrasi dan Pelaporan

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja
5 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pengawasan meliputi tindakan Dokumen

korektif dan penegakan hukumdi bidang perawatan pesawat udara dan sertifikasi kelaikudaraan

berkelanjutan pesawat udara.

6 menyusun bahan pengendalian berupa pemberian bimbingan teknis dan supervisi terhadap Dokumen

pelaksanaan kebijakan, norma, standar,pedoman, kriteria dan prosedur di bidang perawatan

pesawat udara, kelaikudaraan berkelanjutan pesawat udara, dan pendelegasian kewenangan

terbatas bidang perawatan pesawat udara.

7 menyusun bahan pelaksanaan evaluasi dan pelaporan pelaksanaan kegiatan di bidang perawatan Dokumen

pesawat udara, kelaikan udara;dan

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan HasH

Kerja

3 membantu menyiapkan bahan penyusunan norma, standar,pedoman, kriteria dan prosedur di Laporan

bidang tugas Seksi Perawatan Pesawat Udara.

4 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitan I initial dan pemrosesan perpanjangan / renewal serta pemrosesan

pembaharuany update Sertifikat Personel Pesawat Udara.

5 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitan dan perpanjangan SPL (Student Pilot License), LoA (Letter of Authorization), CCP

(Company Check Pilot),DGCP (Directorate General Check Pilot), Sertifikat Flight Instructor.

6 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

pernerbitan Lisensi Pilot (PPL/CPLI ATPL).

7 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitan dan pembaharuan Lisensi Pramugari (FA)I Lisensi Flight Operation Officer (FOO) /

Flight Engineer (FE.)

8 melakukan penyiapan bah an pelaksanaan kegiatan, evaluasi dan pelaporan kegiatan di bidang Bahan

tugas Seksi Standardisasi Kelaikudaraan.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

- 35 -



26. Uraian Jenis KegiatanKepalaSeksi PersonelTeknikPerawatan

Satuan Hasil
No. UraianJenis Kegiatan

Kerja

1 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan di bidang personel perawatan pesawat Dokumen
udara, pendidikan dan/ atau pelatihan personel perawatan pesawat udara, dan pendelegasian
wewenangterbatas personel perawatan pesawat udara.

2 menyusun bahan penyusunan norma, standar .pedoman, kriteria dan prosedur di bidangpersonel Dokumen
perawatan pesawat udara dan pendidikan danyatau pelatihan personel perawatan pesawat udara
serta wewenangterbatas personel perawatan pesawat udara;

3 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pelaksanaan sertifikasipersone1 Dokumen

perawatan pesawat udara dan pendelegasian wewenang terbatas persone1perawatan pesawat

udara.

4 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pengawasan meliputi audit, Dokumen

inspeksi, pengamatan (surveillance), pemantauan (monitoring) pelaksanaan personel perawatan
pesawat udara, pendidikan danl atau pelatihan personel perawatan pesawat udara dan wewenang
terbatas personel perawatan pesawat udara.

5 menyusun bahan perumusan dan pelaksanaan kebijakan berupa pengawasan meliputi tindakan Dokumen

korektifdan penegakan hukumterhadappelaksanaan personel perawatan pesawat udara, program

pendidikan darr/atau pelatihan personel perawatan pesawat udara dan wewenang terbatas

personel perawatan pesawat udara.

- 36 -



Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

No. Kerja

1 mencatat, menyortir, mendistribusikan dan menyimpan surat masuk/ surat keluar pada Seksi Surat

Personel Teknik Perawatan.

2 menyusun agenda kegiatan pada Seksi Personel Teknik Perawatan. Agenda
kegiatan

3 membantu menyiapkan bahan penyusunan norma, standar,pedoman, kriteria dan prosedur di Laporan

bidang tugas Seksi Personel Teknik Perawatan.

27. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Administrasi dan Pelaporan

Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

6 menyusun bahan pengendalian berupa pemberian bimbingan teknis dan supervisi terhadap Dokumen

pelaksanaan pelaksanaan kebijakan, pedoman, kriteria, sistem dan prosedur di bidang personel

perawatan pesawat udara dan pendidikan darr/ atau pelatihan personel perawatan pesawat udara

dan pendelegasian wewenang terbatas dibidang sertifikasi personel perawatan pesawat udara.

7 menyusun bahan pelaksanaan evaluasi dan pelaporan pelaksanaan kegiatan di bidang personel Dokumen

teknik perawatan pesawat udara, pelaksanaan program pendidikan dan pelatihan personel teknik

perawatan pesawat udara dan pendelegasian wewenang terbatas dibidang sertifikasi personel

perawatan pesawat udara.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

4 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitan / initial dan pemrosesan perpanjangan I renewal serta pemrosesan

pembaharuan Zupdate Sertifikat Personel Pesawat Udara.

5 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitan dan perpanjangan SPL (Student Pilot License), LoA (Letter of Authorization), CCP

(Company Check Pilot),DGCP (Directorate General Check Pilot), Sertifikat Flight Instructor.

6 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

pernerbitan Lisensi Pilot (PPL/CPLI ATPL).

7 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitan dan pembaharuan Lisensi Pramugari (FA)I Lisensi Flight Operation Officer (FOO) I

Flight Engineer (FE).

8 melakukan penyiapan bahan pelaksanaan kegiatan, evaluasi dan pelaporan kegiatan di bidang Bahan

tugas Seksi Standardisasi Kelaikudaraan.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

1 melaksanakan pendidikan, yang meliputi pendidikan sekolah dan memperoleh gelar/ ijazah,

melaksanakan diklat kerekayasaan dan memperoleh Surat Tanda Tamat Pendidikan (STIPP) dan

Pelatihan serta melaksanakan Diklat Prajabatan. Ijazah

29. Uraian Jenis Kegiatan Analis Kepegawaian Pertama

28. Uraian Jenis Kegiatan Kepala Subbagian Tata Usaha

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

1 menyusun bahan rencana strategis Direktorat. Bahan

2 menyusun bahan pelaksanaan urusan keuangan Direktorat. Laporan

3 menyusun bahan pelaksanaan urusan tata usaha Direktorat. Laporan

4 menyusun bahan pelaksanaan urusan rumah tangga Direktorat. Laporan

5 menyusun bahan perencanaan Direktorat. Laporan

6 menyusun bahan pengelolaan sistem teknologi informatika Direktorat. Laporan

7 menyusun bahan penyiapan dan pengelolaan administrasi Penerimaan Negara Bukan Pajak. Laporan

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

No. Kerja

2 menyusun / mengawasai pelaksanaan pengadaan pegawai. Dokumen

3 memeriksa dan meneliti usulan mutasi pegawai. Dokumen

4 menyusun kebutuhan diklat / pendidikan. Dokumen

5 menginvetarisasi data yang berkaitan dengan kesejahteraan. Data

6 menyiapkan konsep surat tindak lanjut pelaksanaan disiplin dan pengendalian kesejahteraan
Konsep surat

pegawai.

7 memeriksa dan meneliti dokumen pemberhentian pegawai. Dokumen

8 melakukan pengembangan sistem manajemen PNS. Dokurnen

9 menginvetarisasi dan menganalisa pengelolaan sistem ketatausahaan kepegawaian. Dokumen

10 menginvetarisasi permasalahan gaji, tunjangan dan kesejahteraan.
Dokumen

11 melaksanakan kegiatan penunjang pelaksanaan tugas analis kepegawaian.
Dokurnen

12 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

- 40 -



Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

No. Kerja

1 melaksanakan pendidikan, yang meliputi pendidikan sekolah dan memperoleh gelar/ijazah,

melaksanakan diklat kerekayasaan dan memperoleh Surat Tanda Tamat Pendidikan (STIPP) dan Ijazah
Pelatihan serta melaksanakan Diklat Prajabatan.

2 menyiapkan / memeriksa bahan usulan formasi dan pengadaan pegawai. Bahan

3 menyiapkan / memeriksa usulan mutasi pegawai. usulan

4 menyiapkan / memeriksa usulan gaji, tunjangan dan kesejahteraan. usulan

5 memeriksa dan meneliti pengelolaan dokumen dan infprmasi data kepegawaian. Dokumen

6 memeriksa dan meneliti pengelolaan disiplin dan pengendalian pegawai. Dokumen

7 memeriksa / menyia[kan konsep dokumen pemberhentian pegawai. Dokumen

8 melakukan penyiapan / menyusun bahan pengembangan sistem manajemen kepegawaian. Dokumen

9 melaksanakan kegiatan penunjang pelaksanaan tugas analis kepegawaian. Dokumen

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

30. Uraian Jenis Kegiatan Analis Kepegawaian Penyelia
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

1 rnelaksanakan pendidikan, yang rneliputi pendidikan sekolah dan rnernperoleh gelar / ijazah ,

melaksanakan diklat kerekayasaan dan memperoleh Surat Tanda Tarnat Pendidikan (STIPP) dan Ijazah
Pelatihan serta melaksanakan Diklat Prajabatan.

2 rnelakukan penyiapan bahan usulan formasi dan pengernbangan pegawai. Data

3 menyiapkan bahan usulan mutasi pegawai. Bahan

4 melakukan penyiapan data peserta diklat. Dokumen

5 rnenyiapkan bahan usulan untuk rnemperoleh gaji, tunjangan dan kesejahteraan. Dokurnen

6 rnelakukan pengelolaan dokurnen kepegawaian. Dokumen

7 melakukan pengelolaan disiplin dan pengendalian pegawai. Data

8 melakukan penyiapan data / kelengkapan pemberhentian pegawai. Data

9 melakukan penyiapan bahan penyusunan pengernbangan sistem manajernen kepegawaian. Bahan

10 rnelaksanakan kegiatan penunjang pelaksanaan tugas analis kepegawaian. Dokumen

11 rnelaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pirnpinan. Laporan

31. Uraian Jenis Kegiatan Analis Kepegawaian Pelaksana Lanjutan

- 42 -



No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

1 melaksanakan pendidikan, yang meliputi pendidikan sekolah dan memperoleh gelar/ ijazah ,

melaksanakan diklat kerekayasaan dan memperoleh Surat Tanda Tamat Pendidikan (STIPP) dan Ijazah/
sertifikat

Pelatihan serta melaksanakan Diklat Prajabatan.

2 membantu melakukan persiapan pelaksanaan formasi dan pengadaan. Data

3 membantu melakukan penyiapan bahan usulan mutasi pegawai. Bahan

4 membantu melakukan penyiapan surat penawaran/pemberitahuan pelaksanaan diklat. Dokumen

5 membantu menyiapkan surat untuk memperoleh gaji, tunjangan dan kesejahteraan. Dokumen

6 membantu melakukan pengelolaan dokumen kepegawaian. Dokumen

7 membantu melakukan pengelolaan daftar hadir dan pengendalian pegawai. Data

8 membantu melakukan penyiapam dataj kelengkapan pemberhentian pegawai. Data

9 membantu menyiapkan bahan penyusunan pengembangan sistem manajemen kepegawaian. Bahan

10 melaksanakan kegiatan penunjang pelaksanaan tugas analis kepegawaian. Dokumen

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

32. Uraian Jenis Kegiatan Analis Kepegawaian Pelaksana
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34. Uraian Jenis Kegiatan Arsiparis Penyelia

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

1
melakukan pemantauan pengelolaan arsip. arsrp

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

1 membuat daftar penyusutan arsip. Data

2 membuat invetarisasi arsip. Data

3
. .

Laporanmenyusun rencana penyimpanan arsip.

4 melakukan monitoring dan evaluasi terhadap fisik arsip. Laporan

5 melakukan penilaian arsip. Laporan

6 memberikan layanan konsultasi aplikasi sistem kearsipan, Laporan

7 membuat invetarisasi arsip perseorangan. Arsip

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

33. Uraian Jenis Kegiatan Arsiparis Pertama
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

1 mencatat, menyeleksi surat / naskah. Surat

2 melakukan restorasi / perbaikan arsip. Surat

3 melakukan penyimpanan dan penataan arsip. Arsip

35. Uraian Jenis Kegiatan Arsiparis Pelaksana Lanjutan

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

2 melakukan kontrol sistem akses arsip elektronil. arsip

3 membuat daftar arsip statis. arsip

4 membuat inventarisasi arsip. daftar

5 membuat Indeks Arsip. indeks

6 membuat denah lokasi penyimpanan arsip. denah

7 memberikan penilaian terhadap hasil restorasi dan perawatan arsip. laporan

8 menyusun materi bimbingan teknik kearsipan. materi

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No. Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil
Kerja

1 mencatat dan menyeleksi surat / naskah.
Surat

2 melakukan pengeditan database, penggabungan data kearsipan dan penyesuaian struktur ke

dalam sistem aplikasi kearsipan. Data

3 membuat invetaris dan melakukan penyimpanan, penataan serta restorasi / perbaikan arsip. Laporan

4 melakukan rewashing, recleaning, rewinding arsip Data

36. Uraian Jenis Kegiatan Arsiparis Pelaksana

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

4 mengarahkan dan mengendalikan serta memantau tindak lanjut surat. Surat

5 melakukan monitoring penggunaan aplikasi sistem informasi kearsipan. Data

6 menyusun dan melakukan pemberkasan arsip. Arsip

7 menyusun informasi arsip. Laporan

8 melakukan alih media arsip. Arsip

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan .. Laporan
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja
1 merencanakan kegiatan penerjemahan tertulis dan lisan.

Kegiatan
2 mengumpulkan, menyeleksi dan menentukan bahan-bahan yang akan diterjemahkan secara Bahan

tertulis dan lisan.

3 mengumpulkan dan menentukan referensi pendukung bah an yang akan diterjemahkan secara Bahan

tertulis.

4 menerjemahkan surat / pidato / laporan atau materi untuk pers secara tertulis. Terjemahan

5 menerjemahkan terbitan ilmiah. buku

6 menerjemahkan buku yang akan diterbitkan dan dipublikasika / dipresentasikan dalam bentuk buku

buku.

37. Uraian Jenis Kegiatan Penerjemah Pertama

No. Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil
Kerja

5 melakukan alih media arsip Data

6 memberikan layanan arsip Layanan

7 melaksanakan kegiatan publikasi arsip Data

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

No. Kerja

1 mengikuti Pendidikan dan Pelatihan. Ijazah /

Sertifikat

2 menyiapkan bahan perencanaan pengadaan. Dokumen

3 menyiapkan bahan pemilihan penyedia barang / jasa. Dokumen

4 menyiapkan bahan penyusunan kontrak. Dokumen

38. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Pengadaan Barang dan Jasa Pertama

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja
7 menerjemahkan artikel / monografi / makalah / bagian buku yang diterbitkan dan publikasikan / terjemahan

dipresen tasikan.

8 menerjemahkan buku kedalam bentuk buku yang tidak dipublikasikan. buku

9 menerjemahkan produk hukum / rekaman audio / audiovisual. Terjemahan

10 melakukan koordinasi dengan instansi / pihak terkait dalam rangka persiapan suatu pertemuan Laporan

internasional dan / atau mendampingi kunjungan tamu yang memerlukan penerjemah lisan.

11 melakukan pengenalan lokasi dan fasilitas teknis sebelum melaksanakan kegiatan penerjemahan Laporan

lisan.

12 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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39. Uraian Jenis Kegiatan Pranata Komputer Ahli Pertama

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Basil

Kerja

1 melaksanakan pendidikan, yang meliputi pendidikan sekolah dan memperoleh ge1arI ijazah,
melaksanakan diklat kerekayasaan dan memperoleh Surat Tanda Tamat Pendidikan (STIPP) dan Ijazah
Pelatihan serta melaksanakan Diklat Prajabatan.

2 melaksanakan implementasi sistem kompuetr dan program paket. Dokumen

3 mengimplementasikan database. Dokumen

4 mengimplementasikan sistem jaringan komputer. Dokumen

5 membuat rancangan sistem informasi. Data

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Basil

Kerja

5 menyiapkan bahan informasi asset. Laporan

6 melaksanakan pengembangan profesi. Dokumen

7 melaksanakan kegiatan penunjang. Dokumen

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Uraian Jenis Kegiatan
Satuan HasilNo.

Kerja

1 melaksanakan pendidikan, yang meliputi pendidikan sekolah dan memperoleh gelar/ ijazah,

melaksanakan diklat kerekayasaan dan memperoleh Surat Tanda Tamat Pendidikan (STIPP) dan Ijazah

Pelatihan serta melaksanakan Diklat Prajabatan.

2 membuat program lanjutan. Bahan

3 mengembangkan dan atau meremajakan program lanjutan. usulan

4 membuat data ujicoba untuk program lanjutan. usulan

5 melaksanakan ujicoba program lanjutan. Dokumen

6 membuat petunjuk operasional program lanjutan. Dokumen

40. Uraian Jenis Kegiatan Pranata Komputer Penyelia

Uraian Jenis Kegiatan
Satuan HasilNo.

Kerja

6 membuat, mengembangkan, meremajakan rancangan rinci sistem informasi. Konsep surat

7 melaksanakan kegiatan penunjang pelaksanaan tugas pranata komputer. Dokumen

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

1 melaksanakan pendidikan, yang meliputi pendidikan sekolah dan memperoleh gelar / ijazah,

rnelaksanakan diklat kerekayasaan dan rnemperoleh Surat Tanda Tarnat Pendidikan (STIPP) dan Ijazah
Pelatihan serta rnelaksanakan Diklat Prajabatan.

2 rnelakukan verifikasi data spasial. Data

3 membuat program menengah. Bahan

41. Uraian Jenis Kegiatan Pranata Komputer Pelaksana Lanjutan

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

7 menyusun dokumentasi program lanjutan. Dokumen

8 membuat rencana rinci pemeliharaan komputer dan peralatannya. Dokumen

9 membuat sistem prosedur operasi komputer. Dokumen

10 melakukan perbaikan terhadap gangguan sistem operasi komputer Dokumen

11 melaksanakan kegiatan penunjang pelaksanaan tugas pranata komputer Dokumen

12 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan oleh Pimpinan Laporan
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

1 melaksanakan pendidikan, yang meliputi pendidikan sekolah dan memperoleh gelar/ ijazah , Ijazah/ sertifikat

melaksanakan diklat kerekayasaan dan memperoleh Surat Tanda Tamat Pendidikan (STIPP) dan

Pelatihan serta melaksanakan Diklat Prajabatan.

42. Uraian Jenis Kegiatan Pranata Komputer Pelaksana

Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

No.
Kerja

4 mengembangkan dan atau meremajakan program menengah. Dokumen

5 membuat data dan melaksanakan ujicoba untuk program menengah. Dokumen

6 membuat petunjuk operasional program menengah. Data

7 menyusun dokumentasi program menengah. Data

8 melakukan instalasi dan atau meningkatkan (up-grade) sistem operasi komputer / perangkat

lunak/ sistem jaringan komputerm
Laporan

9 melakukan ujicoba sistem operasi komputerm Laporan

10 melakukan deteksi dan atau memperbaiki kerusakan sistem operasi komputerm Laporan

11 Membuat dokumentasi pengelolaan komputerm Laporan

12 melaksanakan kegiatan penunjang pelaksanaan tugas pranata komputerm
Dokumen
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Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

No.
Kerja

2 Membuat laporan operasi komputer. Laporan

3 Membuat dokumentasi file yang tersimpan dalam media komputer. Dokumen

4 melakukan verifikasi perekaman data. Data

5 melakukan dijitasi dan proses editing data spasial. Data

6 Membuat laporan hasil perekaman data. Data

7 melakukan pemasangan peralatan sistem komputer dan me1akukan deteksi dan atau Paket
memperbaiki kerusakan sistem jaringan dan komputer.

8 Membuat, mengembangkan dan atau meremajakan program dasar. Program

9 Membuat data dan melaksanakan ujicoba untuk program dasar. Program

10 menyusun dokumentasi dan membuat petunjuk pengoperasian program dasar. Program

11 melaksanakan kegiatan penunjang pelaksanaan tugas pranata komputer. Dokumen

12 me1aksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

No. Kerja

1 menyiapkan serta melakukan pembahasan usulan Rencana Kerja dan Anggaran Satuan Kerja Dokurnen

Direktorat KelaikanUdara dan PengoperasianPesawat Udara.

44. Uraian Jenis KegiatanPengelolaKeuangan

Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil
No. Kerja

1 melaksanakan pendidikan, yang meliputi pendidikan sekolah dan memperoleh gelarjijazah, Ijazahj sertifika

melaksanakan diklat kerekayasaan dan memperoleh Surat Tanda Tarnat Pendidikan (STIPP)dan t

Pelatihan serta melaksanakan Diklat Prajabatan.

2 melakukan penggandaan data. Data

3 rnelakukan perekaman data tanpa validasi. Data

4 rnelakukan perekaman data dengan validasi. Data

5 rnelakukan penggandaan program. Progran

6 melaksanakan kegiatan penunjang pelaksanaan tugas pranata komputer. Dokumen

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.. Laporan

43. Uraian Jenis KegiatanPranata KomputerPelaksana Pemula
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raian ems egia an en a ara

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

1 menyelenggarakan Pembukuan terhadap seluruh penerimaan dan pengeluaran yang dilakukan Laporan

Satker.

J is Keziat B dh45. U

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Basil

Kerja

2 memantau pelaksanaan kegiatarr/ program DIPA Satuan Kerja Direktorat Kelaikan Udara dan Laporan

Pengoperasian Pesawat Udara.

3 mengendalikan pelaksanaan kegiatarr/ program DIPASatuan Kerja Direktorat Kelaikan Udara dan Laporan

Pengoperasian Pesawat Udara.

4 mengkoordinasikan dengan unit-unit terkait dan atau instansi lain dalam rangka pelaksanaan Laporan

program DIPA Satuan Kerja Direktorat Kelaikan udara dan Pengoperasian Pesawat Udara agar

dapat terlaksana secara terpadu untuk mencapai hasil yang optimal.

5 melakukan pelaporan untuk pelaksanaan kegiatan / program DIPA Satuan Kerja Direktorat Laporan

Kelaikan Udara dan Pengoperasian Pesawat Udara.

6 melakukan pelaporan untuk pelaksanaan kegiatan / program DIPA Satker Direktorat Kelaikan Laporan

Udara dan Pengoperasian Pesawat Udara.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

- 55 -



No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

2 memverifikasi (memvalidasi tagihan, menguji kesesuaian mata anggaran, dan menguji Dokumen

ketersediaan kana) serta membayar tagihan / kwitansi yang terkait dengan pengeluaran dana

Uang Persediaan.

3 menghitung, menenma, menyetorkan ke Bank Persepsi Negara, dan Melaporkan ke Kantor Dokumen

Pelayanan Pajak Kementerian Keuangan pajak.

4 melaporkan Konfirmasi dan Validasi atas setoran PNBP kepada KPPN terkait, sebagai bahan Laporan

lampiran dalam Berita Acara Rekonsiliasi dengan KPPNJakarta IV.

5 mencatat, menyusun penerimaan dan pengeluaran uang di dalam formulir daftar penerimaan dan Laporam

pengeluaran yang telah ditetapkan sesuai prosedur yang berlaku untuk bahan lampiran laporan.

6 membuat laporan mengenai permintaan, pengeluaran dan keadaan kas berdasarkan penerimaan Laporan

dan pengeluaran sebagai bahan pertanggungiawaban.

7 menyusun rencana dan peman tauan penerimaan dan penyetoran PNBP. Laporan

8 melakukan pendokumentasian lembar kwitansi pembayaran PNBP. Lembar

Kwitansi

9 membuat Laporan Bulanan Penerimaan PNBP Laporan

10 membuat laporan dan rekapitulasi penerimaan tahunan PNBP Laporan

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

1 melakukan penyiapan bahan pembinaan Pengelolaan, penggunaan dan pemanfaatan, Laporan
inventarisasi Barang MilikNegara (BMN).

47. Uraian Jenis KegiatanPengelolaKetatausahaan

No. Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil
Kerja

1 melakukan Implementasi Sistem Informasi, Implementasi Sistem Komputer dan Program Paket, Laporan
Implementasi Database dan Implementasi Sistem Jaringan Komputer.

2 melakukan Analisis dan Pencarian Sistem Informasi,dan Perancangan Sistem Informasi. Laporan

3 pengelolaan data dan system informasi manajemen. Data

4 mengorganisir, menyusun, menyimpan dan memelihara serta memastika kebaharuan dokumen Dokumen
manual pesawat udara dan mesin Pesawat Udara.

5 menyimpan dan memelihara dokumen Manual pesawat udara dan mesin Pesawat Udara. Dokumen

6 memastika kebaharuan dokumen manual pesawat udara dan mesin Pesawat Udara; Dokumen

7 menyimpan Operator's Documents ke dalam IMSIS maupun Rak Dokumen
8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

46. Uraian Jenis KegiatanPengelolaSistem Informasi

- 57 -



Satuan Hasil
No. Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

2 rnelakukan penghapusan,pelaporan serta serah terirna Barang Milik Negara (BMN) serta Laporan

penatausahaan serah terirna hasil kegiatan.

3 rnelakukan penyiapan bahan penatausahaan Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Bahan,

penatausahaan, penyusunan, verifikasi dan rekonsiliasi laporan keuangan, penyusunan laporan

Barang Milik Negara berdasarkan Sistirn Inforrnasi dan Manajernen Akuntansi Barang Milik

Negara (SIMAK-BMN).

4 rne1akukan penyiapan bahan audit internal dan eksternal. Laporan

5 rnelakukan penyiapan bahan pelaksanaan urusan tata usaha dan adrninistrasi urnum, dan Laporan

pengelolaan surat, kearsipan, perneliharaan.

6 rnelakukan pendistribusian surat. Surat

7 rnelakukan penyiapan bahan pelaksanaan urusan perjalanan dinas, pelaksanaan kegiatan Dokumen

protokoler, pemeliharaan, pengadaan, analisis kebutuhan, pendistribusian barang, dan

pengelolaan rurnah tangga dan umum.

8 rnelaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

1 mencatat, menyortir, mendistribusikan dan menyimpan surat masukj surat keluar pada Surat

Direktorat KUPPU.

2 menyu sun Agenda Kegiatan Pejabat. Agenda
kegiatan

3 menyiapkan Surat Cuti dan Izin Personel dan verifikasi absen pegawai dan melakukan Laporan

rekapitulasi perhitungan kinerja pegawai.

4 melakukan penyiapan bahan penyusunan, evaluasi dan pelaporan, Laporan Akuntabilitas Kinerja Laporan

Instansi Pemerintah (LAKIP),Rencana Strategis, penetapan kinerja, laporan kinerja pegawai.

5 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitanjinitial dan pemrosesan perpanjanganj renewal serta pemrosesan

pembaharuanjupdate Sertifikat Persone1 Pesawat Udara.

6 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

penerbitan dan perpanjangan SPL (Student Pilot License), LoA (Letter of Authorization), CCP

(Company Check Pilot), DGCP (Directorate General Check Pilot), Sertifikat Flight Instructor.

7 membantu menyiapkan Bahan dan Dokumen Pendukung serta melakukan pemrosesan Dokumen

pernerbitan Lisensi Pilot (PPLjCPLjATPL).

48. Uraian Jenis Kegiatan Pengelola Administrasi dan Pelaporan
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Rekornendasi

Satuan Hasil
Kerja

1

Uraian Jenis Kegiatan

rnernbuat rekornendasi (Recommendation) penerbitan dokurnen-dokurnen, proses sertifikasi
organisasi terhadap : Sekolah penerbang (Pilot Schools) pse 141; Operator penerbangan pribadi
(Non-commercial/Private air operators) oe 91; Operator penerbangan komuter dan charter
(Commuter Charter Air Operators) AOe 135; Operator penerbangan kornersial (Commercial/Air

Operators) AOe 121; Operator penerbangan helicopter external load (AOe 133); Operator
penerbangan pertanian / perkebunan (AOe 137);Operator penerbangan asing (foreigncommercial
/ air operators) AOe 129 Organisasi bengkel perawatan pesawat udara AMO 145; Organisasi
pelatihan teknisi pesawat udara AMTO 147.

No.

Jabatan Fungsional Umum dan! at au Jabatan Fungsional Tertentu dengan kelas jabatan sama dengan atau lebih dari
Kelas Jabatan 9
49. Uraian Jenis Kegiatan Inspektur Kelaikudaraan Bidang Perawatan Pesawat Udara LevelVI

No. Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil
Kerja

8 rnernbantu rnenyiapkan Bahan dan Dokurnen Pendukung serta rnelakukan pernrosesan Dokurnen
penerbitan dan pernbaharuan Lisensi Prarnugari (FA)/ Lisensi Flight Operation Officer (FOO)/
Flight Engineer (FE).

9 rnelaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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4 membuat rekomendasi (Recommendation) penerbitan dalam proses sertifikasi produk aeronautika, Rekomendasi
yaitu: Pembaharuan Kelaikudaraan pesawat udara kotegori standar (RenewalStandard e of A);
Kelaikudaraan pesawat udara kategorikhusus (Speciale ofA).

Limitation) perusahaan Penerbangan; Dokumen Perawatan Pesawat Udara (Maintenance Program);

DokumenKehandalan PesawatUdara (Reliability Program); Dokumenpengesahan kenaikan teknis
terbatas (Short Term Escalation); Dokumen penambahan kemampuan perawatan pesawat udara
perusahaan (Additional Maintenance Capability).

3 membuat rekomendasi (Recommendation) penerbitan dokumen-dokumendan evaluasi pengesahan Rekomendasi
(Approvan, meliputi dokumen: Dokumen Perawatan Perusahaan Penerbangan (Company

Maintenance Manual; ;Dokumen Kewenangan, Kondisi dan Batasan (Authorization Condition and

2 Rekomendasimengevaluasi dan menganalisa serta merekomendasikan hasil pengawasan lapangan
(surveillance), terhadap: Sekolahpenerbang (Pilot Schools) pse 141;Operator penerbangan pribadi
(Non-commercial/Private air operators) oe 91; Operator penerbangan komuter dan charter

(Commuter Charter Air Operators) AOe 135; Operator penerbangan komersial (Commercial/Air

Operators) AOe 121; Operator penerbangan helicopter external load (AOe 133); Operator
penerbangan pertanian / perkebunan (AOe137);Operatorpenerbangan asing (foreigncommercial
/ air operators) AOe 129 Organisasi bengkel perawatan pesawat udara AMO145; Organisasi
pelatihan teknisi pesawat udara AMTO147.

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja
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Satuan Hasil
No.

Vraian J enis Kegiatan
Kerja

5 melakukan persetujuan (accepted) dan Membuat rekomendasi (Recommendation) Proses Personnel Rekomendasi
Licensing Teknisi Pesawat Udara dan Otorisasi terbatas Teknisi Pesawat Udara (penerbitan
ataupun pembaharuan), yaitu : Personnel Licensing Procedures; Designated Examiner Procedures;
Foreign Personnel Licensing Procedures.

6 mengevaluasi dan menganalisa hasil laporan data dukung bagi KNKTkegiatan Investigations serta Laporan
membuat draft rekomedasi tindak lanjut, terhadap: Service DiffucultyReport (SDR);Compliance &
Enforcement; AircraftAccident Investigation.

7 mengevaluasi dan menganalisa persetujuan (accepted) , pengesahan iapprouab dan membuat Rekomendasi
rekomendasi tindak lanjut dari kegiatan Job Skills: Aviation Safety Program Manager; Flight Test

atau Ferry Flight; Safety Management Systems; Foreign Air Carriers; Audit Process; Ramp
Inspection; Uji Kompetensi sebagai teknisi pesawat udara; Mempertahankan kompetensi dan
maintain sebagai teknisi pesawat udara.

8 mengevaluasi dan menganalisa bahan-bahan kegiatan fungsi-fungsi manajerial. Laporan

9 membuat rekomendasi penerbitan (Initial Issueds dan pengesahan pembaharuan Rekomendasi

(Revision/ Reneioab untuk RVSM Maintenance Program; ETOPS Maintenance Program;

PBN/RNAVMaintenance Program; CATII/III Maintenance Program; Examiner/DAMEER.

10 merumuskan dokumen, norma, standar, prosedur dan peraturan tentang: Proses Personnel Laporan
Licensing; Investigations; Job Skills; Job Functions.
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2 Checklist

Checklistmelakukan penyesuaran (conformity) dan persetujuan (accepted) proses sertifikasi orgamsasi

terhadap Sekolah penerbang (Pilot Schools) pse 141; Operator penerbangan pribadi (Non

commercial/Private air operators) oe 91; Operator penerbangan komuter dan charter (Commuter

Charter Air Operators) AOe 135; Operator penerbangan komersial (Commercial/Air Operators)

AOe 121; Operator penerbangan helicopter external load (AOe 133); Operator penerbangan

pertanian / perkebunan (AOe 137); Operator penerbangan asing (foreign commercial/air

operators) AOe 129 Organisasi bengkel perawatan pesawat udara AMO 145; Organisasi pelatihan

teknisi pesawat udara AMTO147.

1

Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

melakukan pembinaan, pemeriksaan dan pengawasan lapangan (surveillance) dan persetujuan

(accepted) hasilnya, terhadap: Sekolah penerbang (Pilot Schools) pse 141; Operator penerbangan

pribadi (Non-commercial/Private air operators) oe 91; Operator penerbangan komuter dan charter

(Commuter Charter Air Operators) AOe 135; Operator penerbangan komersial (Commercial/Air

No.

50. Uraian Jenis Kegiatan Inspektur Kelaikudaraan Bidang Perawatan Pesawat Udara Level V

Satuan Hasil

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

11 mengevaluasi pembuatan peraturan dan perundang - undangan. Dokumen

12 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Checklist

Compliance & Enforcement; Aircraft Accident Investigation.

6 mengevaluasi hasil kegiatan analisa awal dan Investigations : Service Diffuculty Report (SDR);

Checklistmelakukan persetujuan (accepted) Proses Personnel Teknisi Pesawat Udara dan Otorisasi terbatas

Teknisi Pesawat Udara, meliputi Personnel Licensing Procedures; Designated Examiner

Procedures; Foreign Personnel Licensing Procedures; Maintenance Training Organizations.

5

Checklist4 melakukan penyesuain (conformity) dan persetujuan (accepted) dalam proses sertifikasi produk

aeronautika, yaitu: Pembaharuan Kelaikudaraan pesawat udara kotegori standar (Renewal

Standard C ofA);Kelaikudaraan pesawat udara kategori khusus (Special C of A).

Checklist3 melakukan kegiatan persetujuan (accepted) dan proses evaluasi pengesahan (Approvaij, meliputi

dokumen: Dokumen Perawatan Perusahaan Penerbangan (Company Maintenance Manuals,
Dokumen Kewenangan, Kondisi dan Batasan (Authorization Condition and Limitation) perusahaan

Penerbangan; Dokumen Perawatan Pesawat Udara (Maintenance Program); Dokumen Kehandalan

Pesawat Udara (Reliability Program); Dokumen pengesahan kenaikan teknis terbatas (Short Term

Escalation); Dokumen penambahan kemampuan perawatan pesawat udara perusahaan (Additional

Maintenance Capability).

Operators) AOC 121; Operator penerbangan helicopter external load (AOC 133); Operator

penerbangan pertanian / perkebunan (AOC137); Operator penerbangan asing (foreign commercial

/ air operators) AOC 129 Organisasi bengkel perawatan pesawat udara AMO 145; Organisasi

pelatihan teknisi pesawat udara AMTO147.

Satuan Hasil

Kerja
Uraian Jenis Kegiatan

No.
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51. Uraian Jenis Kegiatan Inspektur Kelaikudaraan Bidang Perawatan Pesawat Udara LevelN

No.
Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil

Kerja

1 melakukan pemeriksaan dokumen, penyusunan dokumen dan pemeriksaan lapangan proses Checklist

sertifikasi organisasijperusahaan terhadap : Sekolah penerbang (Pilot Schools) PSC 141; Operator

penerbangan pribadi (Non-commercial / Private air operators) OC 91; Operator penerbangan

No. Satuan Hasil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

7 melakukan persetujuan (accepted) dan pengesahan (approval) kegiatan Job Skills: Aviation Safety Checklist

Program Manager; Flight Test atau Ferry Flight; Safety Management Systems; Foreign Air Carriers;

Audit Process; Ramp Inspection; Mempertahankan kompetensi dan maintain sebagai teknisi

pesawat udara; Uji Kompetensi sebagai teknisi pesawat udara.

8 melakukan evaluasi, analisa dan persetujuan (accepted) dalam proses evaluasi penerbitan Checklist

pengesahan (approvan untuk RVSM Maintenance Program; ETOPS Maintenance Program;

PBN/RNAVMaintenance Program; CATII/III Maintenance Program; Examiner/DAMEER.

9 menyiapkan bahan proses pembuatan peraturan dan perundang-undangan. Checklist

10 menyiapkan bahan konferensi atau seminar nasional dan internasional di bidang penerbangan. Checklist

11 menyiapkan bahan harmonisasi peraturan bidang penerbangan nasional dan Internasional. Checklist

12 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Checklist4 melakukan pemeriksaan dokumen dan pemeriksaan lapangan dalam proses sertifikasi produk

aeronautika, yaitu: Pembaharuan Kelaikudaraan pesawat udara kotegori standar (Renewal

Standard e of A);

Checklist

Checklist

persetujuan (accepted), meliputi dokumen: Dokumen Perawatan Perusahaan Penerbangan

(Company Maintenance Manuaij; Dokumen Kewenangan, Kondisi dan Batasan (Authorization

Condition and Limitation) perusahaan Penerbangan; Dokumen Perawatan Pesawat Udara

(Maintenance Program).

3 melakukan kegiatan bimbingan teknis, pemeriksaan dokumen dan proses evaluasi awal

melakukan kegiatan pembinaan, pemeriksaan dan pengawasan lapangan (surveillance) terhadap:

Sekolah penerbang (Pilot Schools) pse 141; Operator penerbangan pribadi (Non-commercial /

Private air operators) OC 91; Operator penerbangan komuter dan charter (Commuter Charter Air

Operators) AOC 135; Operator penerbangan komersial (Commercial/Air Operators) AOC 121;

Operator penerbangan helicopter external load (AOC 133); Operator penerbangan pertanian /

perkebunan (AOe 137); Organisasi bengkel perawatan pesawat udara AMO 145; Organisasi

pelatihan teknisi pesawat udara AMTO147.

2

komuter dan charter (Commuter Charter Air Operators) AOe 135; Operator penerbangan komersial

(Commercial! Air Operators) AOC 121; Operator penerbangan helicopter external load (AOe 133);

Operator penerbangan pertanian / perkebunan (AOC137); Organisasi bengkel perawatan pesawat

udara AMO 145; Organisasi pelatihan teknisi pesawat udara AMTO147.

Satuan Hasil
Kerja

Uraian Jenis Kegiatan
No.
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52. Uraian Jenis Kegiatan Inspektur Kelaikudaraan Bidang Rancang Bangun Pesawat Udara LevelVI

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

1 merekomendasikan persetujuan dokumen sertifikasi, audit dan surveillance Organisasi Rancang Rekomendasi

Bangun (DOA) , persetujuan dokumen pesawat Non-PK yang dioperasikan di Indonesia ,
persetujuan dokumen kegiatan perlindungan lingkungan terhadap aktivitas penerbangan sipil.

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

Kelaikudaraan pesawat udara kategori khusus (Special C of A).

5 melakukan kegiatan Proses Personnel Teknisi Pesawat Udara dan Otorisasi terbatas Teknisi Checklist

Pesawat Udara, meliputi Personnel Licensing Procedures; Foreign Personnel Licensing

Procedures; Maintenance Training Organizations.

6 melakukan kegiatan pengumpulan data dan Investigations Service Difficulty Report (SDR); Checklist

Aircraft Accident Investigation.

7 melakukan kegiatan Job Skills : Safety Management Systems; Audit Process; Ramp Inspection Checklist

Check; Mempertahankan kompetensi dan maintain sebagai Teknisi Pesawat Udara.

8 menyiapkan bahan proses evaluasi pengesahan (approval) untuk : RVSMMaintenance Program; Checklist

ETOPS Maintenance Program; PBN/RNAVMaintenance Program; CATII/III Maintenance Program.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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6 merekomendasikanpenerbitan ServiceBulletins (SB)dari produk yang mempunyai sertifikat tipe Rekomendasi

Indonesia dari industri pesawat terbang nasional , penerbitan Airworthiness Directives (AD)

berdasarkan hasil laporan dan evaluasi SDR ; penerbitan ADdari negara asal pabrikan dan AD
nasional yang berlaku bagipesawat udara yang beregristasi Indonesia.

5 memonitor integrasi struktur secara berkelanjutan terhadap pesawat yang beroperasi untuk Rekomendasi
keperluan inspeksi tambahan dan program CPCPguna mempertahankan kondisi pesawat tetap

laik terbang.

4 Mengaturkegiatan type certificateboard; Mengaturaktivitas uji terbang dan performance. Rekomendasi

3 menyetujui rencana test dan menyaksikan pengujian-pengujian kritis pada proyek Rekomendasi

sertifikasi/modifikasi.

Rekomendasimerekomendasikanmengenai perubahan-perubahan standar rancang bangun, prosedur-prosedur
dan pelaksanaannya sesuai dengan persyaratan-persyaratan yang berlaku; perubahan-perubahan
standar rancang bangun, prosedur-prosedur dan pelaksanaannya sesuai dengan persyaratan
persyaratan yang berlaku ; persetujuan sertifikat tipe, sertifikat tipe tambahan dan sertifikat tipe
perubahan untuk pesawat udara, mesin, dan propeller; persetujuan design/modificationuntuk
suatu sistem struktur, peralatan atau instrument pesawat udara ; persetujuan aplikasi emisi gas
buang dan kebisingan ; penerbitan validasi sertifikat tipe, sertifikat tipe tambahan dan sertifikat
tipe perubahan untuk pesawat udara, mesin, dan propeller.

2

Satuan Hasil
KerjaUraianJenis KegiatanNo.
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53. Uraian Jenis KegiatanInspektur Ke1aikudaraanBidangRancangBangun Pesawat Udara LevelV

No. Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil
Kerja

1 melakukan evaluasi dan analisis rancangan struktur pesawat udara baru pada kegiatan sertifikasi Checklist
tipe, sertifikasi tipe tambahan dan Iatau kegiatan modifikasiuntuk pemenuhan standar kelaikan
udara yang berlaku.

2 melakukan evaluasi dan analisis sistem kelistrikan dan desain sistem avionicpesawat udara baru Checklist
pada kegiatan sertifikasi tipe, sertifikasi tipe tambahan dan / atau kegiatan modifikasi untuk
pemenuhan standar kelaikan udara yang berlaku.

No. Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil
Kerja

7 mengidentifikasi dan menyelesaikan masalah regulasi terkait dengan rancang bangun Rekomendasi
kelaikudaraan. Untuk menyusun kebijakan dan prosedur umum dan teknis yang akan digunakan
pada waktu yang akan datang. Untuk merumuskan perubahan kebijakan kelaikudaraan dan
persyaratan yang memilikidampak ekonomidi industri penerbangan.

8 memberikan bimbingan teknis terkait operasi penerbangan dan kelaikudaraan. Rekomendasi

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Checklistmelakukan evaluasi dan analisis sistem dan kemampuan terbang pesawat udara baru pada
kegiatan sertifikasi tipe, sertifikasi tipe tambahan darr/atau kegiatan modifikasi untuk
pemenuhan standar kelaikan udara yang berlaku.

7

Checklistmelakukan evaluasi dan analisis cabin interior pesawat udara baru pada kegiatan sertifikasi tipe,
sertifikasi tipe tambahan danZatau kegiatan modifikasi untuk pemenuhan standar kelaikan
udara yang berlaku, termasuk placard dan marking.

6

Checklistmelakukan evaluasi dan analisis environmental protection pesawat udara baru pada kegiatan
sertifikasi tipe, sertifikasi tipe tambahan darr/atau kegiatan modifikasiuntuk pemenuhan standar
kelaikan udara yang berlaku.

5

Checklist

Checklist

melakukan evaluasi dan analisis sistem desain powerplant pesawat udara baru pada kegiatan
sertifikasi tipe, sertifikasi tipe tambahan darr/atau kegiatan modifikasiuntuk pemenuhan standar
kelaikan udara yang berlaku. melakukan evaluasi dan analisis dokumen permintaan persetujuan
emisi gas buang dan kebisingan.

melakukan evaluasi dan analisis desain sistem mekanikal pesawat udara baru pada kegiatan

sertifikasi tipe, sertifikasi tipe tambahan darr/ atau kegiatan modifikasiuntuk pemenuhan standar
kelaikan udara yang berlaku.

4

3

Satuan Hasil
KerjaUraian Jenis KegiatanNo.
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No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

1 melakukan pemeriksaan kelengkapan dokumen rancang bangun pesawat udara baru pada Checklist

kegiatan sertifikasi tipe, sertifikasi tipe tambahan dan /atau kegiatan modifikasi untuk

pemenuhan standar kelaikan udara yang berlaku.

54. Uraian Jenis Kegiatan Inspektur Kelaikudaraan Bidang Rancang Bangun Pesawat Udara Level IV

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

8 mengawasi proses rancang bangun dan uji coba pesawat udara, mesin, propeler, dan komponen- Checklist

komponennya untuk meyakinkan pemenuhan dengan persyaratan-persyaratan kelaikan terbang

dan berhubungan dengan spesifikasi produksi

9 mengevaluasi usulan-usulan dari pekerjaan major repair pada pesawat udara, mesm, propeller, Checklist

dan komponen-komponennya,

10 Terlibat dalam kegiatan Type Certification Board (TCB)dan Maintenance Review Board (MRB) Checklist

11 melakukan evaluasi dan analisis dokumen sertifikasi, audit dan surveillance Organisasi Rancang Checklist

Bangun (DOA).

12 Membuat dan merevisi regulasi-regulasi kelaikudaraan yang ada, standar, prosedur-prosedur, dan Checklist

bahan-bahan bimbingan untuk sertifikasi tipe pesawat udara, mesin, propeler, dan komponen.
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No. Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil
Kerja

2 menyiapkan bahan untuk pembuatan atau perbaikan dari regulasi-regulasi kelaikan terbang yang Checklist
ada, standard, prosedur-prosedur, dan materi panduan yang digunakan untuk sertifikasi tipe
pesawat udara, mesin, propeller, dan bagian-bagiannya,

3 melakukan pemeriksaan kelengkapan dokumen sertifikasi, audit dan surveillance Organisasi Checklist

Rancang Bangun (DOA).

4 melakukan pemeriksaan kelengkapan dokumen persetujuan pesawat Non-PKyang dioperasikan di Checklist

Indonesia.

5 me1akukan pemeriksaan kelengkapan dokumen kegiatan perlindungan lingkungan dari aktivitas Checklist
penerbangan sipil.

6 melakukan pemeriksaan kelengkapan dokumen modifikasiminor struktur-struktur pesawat udara Checklist
dengan acuan kelaikan udara yang bisa diterapkan termasuk evaluasi material, metode dan
proses pembuatan yang digunakan.

7 melakukan pemeriksaan kelengkapan dokumen modifikasi minor electric avionics system dengan Checklist

acuan kelaikan udara yang bisa diterapkan termasuk evaluasi pemasangan dan analisis beban
elektrik.

8 pemeriksaan kelengkapan dokumen modifikasi minor sistem mekanik dengan acuan kelaikan Checklist
udara yang bisa diterapkan termasuk bagian dalam peralatan, peralatan pengamanan kabin,
perlindungan kebakaran.
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55. Uraian Jenis KegiatanInspektur Kelaikudaraan BidangProduk Aeronautika LevelVI

No. Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil
Kerja

1 membuat rekomendasi penerbitan sertifikat organisasi: Industri manufaktur pesawat udara Checklist
(pAH/Production Approval Holder); Industri manufaktur komponen pesawat udara (pemegang

No. Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil
Kerja

9 pemeriksaan kelengkapan dokumen modifikasiminor sistem powerplant dengan acuan kelaikan Checklist
udara yang bisa diterapkan termasuk sistem bahan bakar, perlindungan kebakaran mesin dan
indikator mesin. Memeriksakelengkapan dokumen permintaan persetujuan emisi gas buang dan
kebisingan.

10 pemeriksaan kelengkapan dokumen modifikasi minor environmental protection dengan acuan Checklist

kelaikan udara yang bisa diterapkan termasuk air conditioning system, ice protection, fire
protection, dan oxygensystem.

11 pemeriksaan kelengkapan dokumen modifikasiminor cabin interior dengan acuan kelaikan udara Checklist

yang bisa diterapkan termasuk cabin layout, material dan flammability, placard dan marking,
smoke emission, lavatorysystem.

12 Pemeriksaan kelengkapan dokumen UJI terbang dengan acuan kelaikan udara yang bisa Checklist
diterapkan termasuk performance, handling quality dan aircraft sytem.
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Checklist

Checklist

dokumen pendaftaran dan penghapusan tanda pendaftaran pesawat udara yang beregistrasi
Indonesia, serta perpanjangan sertifikat pendaftaran; Pemeriksaan dokumen dalam rangka
pencatatan dan pembatalan kuasa untuk memohon deregistrasi dan ekpor yang tidak dapat
dicabut kembali (IDERA),terhadap pesawat udara beregistrasi Indonesia; Pemeriksaan dokumen

dalam rangka pencatatan dan penghapusan catatan penjaminan pesawat udara beregistrasi
Indonesia; Inspeksi kesesuaian (conformity inspection) dalam proses sertifikasi tipe, sertifikasi
produk dan modifikasi; Pengujian dalam rangka pemberian kewenangan terbatas bidang
manufakturing produk aeronautika (DMIR);Penilaian teknis dalam proses persetujuan pengadaan

melakukan evaluasi dan pemberian rekomendasi terhadap kegiatan Job Skills: Pemeriksaan4

3 melakukan evaluasi dan analisa hasil kegiatan pembinaan, pemeriksaan dan pengawasan
lapangan (audit dan surveillance), terhadap: Pabrikan pesawat udara pemegang sertifikat produksi
(PC);Pabrikan komponen pesawat udara pemegang otorisasi (TSOA,PMA);Distributor produk
aeronautika pemegang sertifikat distributor; Organisasi penyimpanan, penyewaan dan /atau
perdagangan pesawat udara.

Checklist2 membuat rekomendasi penerbitan sertifikat produk: Pesawat udara, kategori standard dan
khusus (CofA);Pesawat udara untuk ekspor (ExportC ofA);Komponenpesawat udara, meliputi
PMAdan TSO(ARC);

surat otorisasi PMA dan TSO); Distributor produk aeronautika; Penyimpanan, penyewaan
danZatau perdagangan pesawat udara.

Satuan Hasil
KerjaUraian Jenis KegiatanNo.
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56. Uraian Jenis Kegiatan Inspektur Kelaikudaraan Bidang Produk Aeronautika Level V

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

1 melakukan pemeriksaan (conformity) dan merekomendasikan persetujuan (acceptance) dalam Checklist

proses sertifikasi orgarnsasi: Industri manufaktur pesawat udara (pAH/Production Approval

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

pesawat udara; Dokumentasi dan pemutakhiran (update) proses sertifikasi, surveillance, audit,

conformity, pengadaan, pencatatan IDERA, pencatatan penjamman, dan kegiatan di bidang

produk aeronautika ke dalam database produk aeronautika; Pembuat an Civil Aircraft Register

(CAR).

5 memberikan rekomendasi hasil ma8nufacturing process conformity inspection dalam proses Checklist

sertifikasi tipe validasi (pesawat buatan asing).

6 mengevaluasi bahan pembuatan peraturan antara lain Civil Aviation Safety Regulation (CASR), Checklist

Staf Instructuion (SI) dan Advisory Circular (AC).

7 mengevaluasi bahan konferensi nasional dan internasional di bidang penerbangan. Bahan

8 mengevaluasi bahan harmonisasi peraturan di bidang penerbangan skala nasional dan Bahan

internasional.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Checklist
Skills: Pemeriksaan dokumen pendaftaran dan penghapusan tanda pendaftaran pesawat udara
yang beregistrasi Indonesia, serta perpanjangan sertifikat pendaftaran; Perneriksaan dokumen

dalam rangka pencatatan dan pembatalan kuasa untuk memohon deregistrasi dan ekpor yang
tidak dapat dicabut kembali (IDERA),terhadap pesawat udara beregistrasi Indonesia; Pemeriksaan

dokumen dalam rangka pencatatan dan penghapusan catatan penjaminan pesawat udara
beregistrasi Indonesia; Inspeksi kesesuaian (confonnity inspection) dalam proses sertifikasi tipe,
sertifikasi produk dan modifikasi; Pengujian dalam rangka pemberian kewenangan terbatas

4 melakukan persetujuan (acceptance)dan pemberian pengesahan (approval)terhadap kegiatan Job

Checklistmelakukan kegiatan pembinaan, pemeriksaan dan pengawasan lapangan (audit dan surveillance),
terhadap: Industri manufaktur pesawat udara pemegang sertifikat produksi (PC); Industri
manufaktur komponen pesawat udara pemegang otorisasi (TSOA,PMA);Distributor produk
aeronautika pemegang sertifikat distributor; Organisasi penyimpanan, penyewaan danl atau
perdagangan pesawat udara.

3

Checklistmelakukan pemeriksaan dan pengujian dan merekomendasikan persetujuan (acceptance)hasilnya
terhadap proses sertifikasi produk aeronautika: Pesawat udara, kategori standard dan khusus (C
of A);Pesawat udara untuk ekspor (ExportC of A);Komponenpesawat udara, meliputi PMAdan
TSO(ARC).

2

Holder);Industri manufaktur komponen pesawat udara (pemegangsurat otorisasi PMAdan TSO);
Distributor produk aeronautika; Penyimpanan, penyewaan darr/atau perdagangan pesawat udara.

Satuan Hasil
KerjaUraian Jenis Kegiatan

No.
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No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

bidang manufakturing produk aeronautika (DMIR); Penilaian teknis dalam proses persetujuan

pengadaan pesawat udara; Dokumentasi dan pemutakhiran (update) proses sertifikasi,

surveillance, audit, conformity, pengadaan, pencatatan IDERA, pencatatan penjaminan, dan

kegiatan di bidang produk aeronautika ke dalam database produk aeronautika; Pembuatan Civil

Aircraft Register (CAR).

S melakukan manufacturing process conformity inspection dalam proses sertifikasi tipe validasi Checklist

(pesawat buatan asing).

6 menyiapkan bahan pembuatan peraturan antara lain Civil Aviation Safety Regulation (CASR),Staf Bahan

Instructuion (SI)dan Advisory Circular (AC).

7 Manyiapkan bahan untuk konferensi nasional dan internasional di bidang penerbangan. Bahan

8 menyiapkan bahan harmonisasi peraturan di bidang penerbangan skala nasional dan Bahan

internasional.

9 menyiapkan bahan seminar nasional dan internasional di bidang penerbangan. Bahan

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

1 melakukan pemeriksaan dokumen, penyusunan dokumen Industri manufaktur pesawat udara Checklist

(PAH/Production Approval Holder); Industri manufaktur komponen pesawat udara (pemegang

surat otorisasi PMA dan TSO); Distributor produk aeronautika; Penyimpanan, penyewaan

dan Zatau perdagangan pesawat udara.

2 melakukan pemeriksaan lapangan dalam proses sertifikasi organisasi: Industri manufaktur Checklist

pesawat udara (pAH/Production Approval Holder); Industri manufaktur komponen pesawat udara

(pemegang surat otorisasi PMA dan TSO); Distributor produk aeronautika; Penyimpanan,

penyewaan dan/ atau perdagangan pesawat udara.

3 melakukan pemeriksaan dokumen, penyusunan dokumen dalam proses sertifikasi produk Checklist

aeronautika: Pesawat udara, kategori standard dan khusus (C of A); Pesawat udara untuk ekspor

(Export C of A);Komponen pesawat udara, meliputi PMAdan TSO (ARC);

4 melakukan pemeriksaan lapangan dalam proses sertifikasi produk aeronautika: Pesawat udara, Checklist

kategori standard dan khusus (C of A); Pesawat udara untuk ekspor (Export C of A); Komponen

pesawat udara, meliputi PMAdan TSO (ARC);

5 melakukan kegiatan pembinaan, pemeriksaan dan pengawasan lapangan (audit dan surveillance), Checklist

terhadap: Industri manufaktur pesawat udara pemegang sertifikat produksi (PC); Industri

manufaktur komponen pesawat udara pemegang otorisasi (TSOA, PMA); Distributor produk

57. Uraian Jenis Kegiatan Inspektur Kelaikudaraan Bidang Produk Aeronautika Level IV
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Laporanmelaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.7

Checklistmelakukan kegiatan Job Skills: melakukan pemeriksaan dokumen pendaftaran dan penghapusan
tanda pendaftaran pesawat udara yang beregistrasi Indonesia, serta perpanjangan sertifikat
pendaftaran; melakukan pemeriksaan dokumen dalam rangka pencatatan dan pembatalan kuasa
untuk memohon deregistrasi dan ekpor yang tidak dapat dicabut kembali (IDERA), terhadap
pesawat udara beregistrasi Indonesia; melakukan pemeriksaan dokumen dalam rangka
pencatatan dan penghapusan catatan penjamman pesawat udara beregistrasi Indonesia;
melakukan pemeriksaan dokumen dalam proses inspeksi kesesuaian (confonnity inspection) dalam
proses sertifikasi tipe, sertifikasi produk dan modifikasi;Mempersiapkan kelengkapan dokumen
dalam rangka pemberian kewenangan terbatas bidang manufakturing produk aeronautika (DMIR);
melakukan pemeriksaan kelengkapan dokumen penilaian teknis dalam proses persetujuan
pengadaan pesawat udara. Mendokumentasikan dan memutakhirkan (update) proses sertifikasi,
surveillance, audit, conformity, pengadaan, pencatatan IDERA,pencatatan penjamman, dan
kegiatan di bidang produk aeronautika ke dalam database produk aeronautika; Mengumpulkan
bahan pembuatan CivilAircraftRegister(CAR);

6

aeronautika pemegang sertifikat distributor; Organisasi penyimpanan, penyewaan darr/atau
perdagangan pesawat udara.

Satuan Hasil
KerjaUraian Jenis KegiatanNo.
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No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

1 melakukan evaluasi terhadap laporan medis dari dokter penguji kesehatan personil penerbangan Laporan

kelas 1 : Membuat form pemeriksaan dan pengujian kesehatan personil penerbangan yang terdiri

dari form pemeriksaan dan pengujian kesehatan fisik,laboratorium,mata, audiometri,rontgen,

jantung,rekam otak dan gigi sesuai dengan standar yang berlaku : Membuat Form deklarasi

kesehatan bagi personil penerbangan sesuai dengan standar leAO ; Membuat form odontogram

gigi bagi personil penerbangan sesuai dengan standar DVI (Disaster victim investigation) ,
Membuat form confidential yang berisi rekapitulasi hasil pemeriksaan dan pengujian.

2 menganalisa dan merumuskan hasil pengawasan lapangan (surveillance) terhadap laporan Laporan

medical flight/ simulator tes penerbang.

3 menganalisa dan merumuskan hasil investigasi terhadap penerbang/ air crew lainnya yang Laporan

berhubungan dengan kesehatan, investigasi dilakukan terhadap: Aircraft Incident , Aircraft

Accident.

4 memberikan pengetahuan tambahan yang berkaitan dengan kesehatan penerbangan kepada Laporan

dokter penguji kesehatan personil penerbangan melalui mini seminar atau sejenisnya.

5 memberikan sanksi terhadap dokter penguji kesehatan personil penerbangan yang melakukan Laporan

pelanggaran terhadap pedoman yang berlaku.

6 mempertahankan kompetensi sebagai dokter penerbangan dengan mengikuti seminar/workshop Ijazah

mengenai kedokteran penerbangan baik diluar ataupun dalam negeri.

58. Uraian Jenis Kegiatan Inspektur Medis Penerbangan LevelVI
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Laporanmembuat laporan medis dari dokter penguji kesehatan personil penerbangan kelas 2 : Membuat

form perneriksaan dan pengujian kesehatan personil penerbangan yang terdiri dari form

pemeriksaan dan pengujian kesehatan fisik,laboratorium,mata, audiometri,rontgen,jantung,rekam

otak dan gigi sesuai dengan standar yang berlaku ; Membuat Form deklarasi kesehatan bagi

personil penerbangan sesuai dengan standar leAO ; Membuat form odontogram gigi bagi personil

penerbangan sesuai dengan standar DVI (Disaster victim investigation) , Membuat form

confidential yang berisi rekapitulasi hasil pemeriksaan dan pengujian kesehatan personil

penerbangan.

1

Satuan Hasil
Kerja

Uraian Jenis Kegiatan
No.

59. Uraian Jenis Kegiatan lnspektur Medis Penerbangan Level V

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

7 mengikuti dalam pembuatan peraturan dan perundang - undangan. Bahan

8 mengikuti konferensi nasional dan internasional di bidang penerbangan. Bahan

9 mengikuti seminar bidang penerbangan tingkat nasional dan internasional. Bahan

10 melakukan harmonisasi peraturan bidang penerbangan nasional dan lnternasional. Bahan

11 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

2 menyiapkan bahan evaluasi laporan medical flight/simulator tes penerbang yang dilakukan oleh Bahan

dokter penguji kesehatan personil penerbangan : Membuat form medical flight/ simulator tes

penerbang sebagai panduan bagi dokter penguji dalam menjalankan tugas ; Membuat format

laporan hasil medical flight/ simulator tes penerbang , Membuat rekapitulasi hasil medical

flight/ simulator tes pertahun yang dilakukan oleh dokter penguji kesehatan personil

penerbangan.

3 membantu menyiapkan bahan dalam audit ICAO terhadap tugas dan fungsi sebagai inspektur Bahan

medis penerbangan.

4 memberikan rekomendasi penjatuhan sanksi terhadap dokter penguji kesehatan personil Rekomendasi

penerbangan jika melakukan pelanggaran terhadap pedoman yang berlaku : Memberikan bahan

rekomendasi penjatuhan sanksi bagi dokter penguji

5 menyiapkan bahan pembuatan peraturan an tara lain CivilAviation Safety Regulation (CASR),Staf Bahan

Instructuion (SI)dan Advisory Circular (AC);

6 Manyiapkan bahan untuk konferensi nasional dan internasional di bidang penerbanga Bahan

7 menyiapkan bahan harmonisasi peraturan di bidang penerbangan skala nasional dan Bahan

internasional;

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Laporan3

Laporanmengevaluasi tugas dan kewajiban dokter penguji kesehatan personil penerbangan Membuat

panduan tugas dan kewajiban bagi dokter penguji kesehatan personil penerbangan , Membuat

ceklist penilaian bagi dokter penguj 1 kesehatan personil penerbangan yang terdiri dari

kelengkapan administrasi,pengetahuan dan keterampilan , Membuat soal-soal kesehatan

penerbangan untuk dokter penguji yang akan bertugas ; Menilai hasil pengujian pengetahuan

kesehatan penerbangan dan keterampilan pengujian kesehatan personil penerbangan.

2

Bahanmenyiapkan bahan evaluasi dalam pembuatan atau perbaikan dari regulasi-regulasi yang ada,

standard, prosedur-prosedur , dan materi panduan yang digunakan untuk sertifikasi kesehatan

personil penerbangan : Mengecek dan menyesuaikan CASR 67 secara berkala agar sesuai dengan

amandemen terbaru Annex 1 lCAO ; Menyesuaikan Sl 67 agar sesuai dengan CASR 67 terbaru ;

Menyesuaikan AC 67 agar sesuai dengan CASR 67 terbaru , Membuat panduan medis

penerbangan berupa SOP dan standar yang berlaku bagi Dokter penguji kesehatan personil

penerbangan ; Memberikan arah dan bimbingan secara berkala bagi dokter penguji kesehatan

personil penerbangan.

Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

menyiapkan bahan evaluasi laporan medis dari dokter penguji kesehatan personil penerbangan

kelas 3 meliputi : Membuat form pemeriksaan dan pengujian kesehatan personil penerbangan

yang terdiri dari form pemeriksaan dan pengujian kesehatan fisik,laboratorium,mata,

1

No.

60. Uraian Jenis Kegiatan Inspektur Medis Penerbangan Level IV
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Laporanmelakukan evaluasi fasilitas kesehatan penerbangan sesuai dengan standar yang berlaku
Membuat ceklist evaluasi designated yang terdiri dari penilaian terhadap dokter penguji, fasilitas
kesehatan dan dokumen-dokumen penyerta , Membuat ceklist evaluasi fasilitas kesehatan
penerbangan yang akan di designated , elakukan evaluasi terhadap examiner dan fasilitas

kesehatan penerbangan yang akan di designated ; Memberiaraban kepada calon dokter penguji
kesehatan personil penerbangan sesuai dengan standar yang berlaku ; Membuat laporan hasil
evaluasi designated terhadap dokter penguji dan fasilitas kesehatan penerbangan.

5

Bahanmenyiapkan bahan analisa medis dalam kasus-kasus borderline: Membuat form aeromedical
recommendationyang berasal dari beberapa referensi kesehatan penerbangan bagi kasus-kasus
borderline; melaksanakan MedicalBoard secara berkala bagi dokter penguji kesehatan personil
penerbangan ; Memberikanmasukan dan rekomendasi medis terhadap kasus-kasus borerline ;
Membuat laporan analisa medis dalam kasus-kasus borderline berupa statistik hasil medical
board.

4

audiometri,rontgen,jantung, rekam otak dan gigisesuai dengan standar yang berlaku ; Membuat
form odontogram gigi bagi personil penerbangan sesuai dengan standar DVI (Disaster victim

investigation) , Membuat form confidential yang berisi rekapitulasi hasil pemeriksaan dan
pengujian kesehatan personilpenerbangan.

Satuan Hasil
KerjaUraian Jenis KegiatanNo.
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No. Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil
Kerja

1 Membuat rekomendasi penerbitan dokumen, proses sertifikasi organisasi terhahadap :cSekolah Rekomendasi
penerbang / PilotSchools (PSC141); Operator penerbangan pribadi (non-commercial/private air

61. Uraian Jenis KegiatanFlightOperation Inspector (FOI)LevelVI

Laporan8

Bahan

Bahan

menyiapkan bahan analisa penjatuhan sanksi terhadap dokter penguji kesehatan personil
penerbangan jika melakukan pelanggaran terhadap pedoman yang berlaku : Membuat panduan
bagi dokter penguji dalam menjalankan tugas dan kewajibannya ; Membuat form penjatuhan
sanksi bagi dokter penguji kesehatan personil penerbangan ; Membuat laporan hasil penjatuhan
sanksi terhadap dokter penguji kesehatan personil penerbangan.

7

menyiapkan bahan evaluasi pengetahuan dokter penguji kesehatan personil penerbangan tentang
regulasi penerbangan sipil Indonesia : Memberikan arahan dan bimbingan tentang regulasi

penerbangan sipil di Indonesia bagi dokter penguji kesehatan personil penerbangan ; Membuat
soal-soal tentang regulasi penerbangan sipil di Indonesia; melakukan evaluasi secara berkala bagi

dokter penguji kesehatn personil penerbanngan khusus mengenai regulasi penerbangan sipil di
Indonesia.

Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil
Kerja

melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.

6

No.
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Laporan4 Mengevaluasi dan menganalisa hasil laporan data dukung bagi KNKTkegiatan Investigations

Compliance & Enforcement, Aircraft Accident Investigation.

Lembar
persetujuan

Navigator), Aircraft Dispatchers dan Flight Attendants, yaitu : Personnel Licensing Procedures;

Aviation Training Organizations; Designated Examiner Procedures; Flight Testing Procedures.

3 Mengevaluasi dan menganalisa hasil persetujuan (accepted) Proses Personnel Licensing

(penerbitan dan perpanjangan) untuk Pilots, other crewmembers (Flight Engineer dan Flight

Lembar
persetujuan

Mengevaluasi dan menganalisa hasil pengawasan lapangan (surveillance) terhadap Sekolah

penerbang / Pilot Schools (Oe 141) ; Operator penerbangan pribadi (non-commercial/private air

operators) oe 91; Operator penerbangan komuter dan charter (commuter charter air operators)

AOe 135; operator penerbangan komersial (commercial/air operators) AOe 121; operator

penerbangan asing (foreign commercial/air operators) AOe 129; operator penerbangan

helicopter external load (AOe 133); operator penerbangan pertanian / perkebunan (AOe 137);

pusat pelatihan personel operasi pesawat udara (training center) oe 142.

operators) oe 91; Operator penerbangan komuter dan charter (commuter charter air operators)

AOe 135; operator penerbangan komersial (commercial/air operators) AOe 121; operator

penerbangan asmg (foreign commercial/air operators) AOe 129; Operator penerbangan

pertanian / perkebunan (Oe 137); pusat pelatihan personel operasi pesawat udara (training

center) Tee 142.

2

Satuan Hasil
Kerja

Uraian Jenis Kegiatan
No.
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No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

5 Mengevaluasi dan menganalisa persetujuan (accepted), pengesahan (approval) kegiatan Job Skills Lembar

: Simulator Evaluation; Agricultural Air Operations; Aviation Safety Program Manager; Safety persetujuan

Management Systems; Foreign Air Carriers; Audit Process; Mempertahankan kompetensi, currency

dan recency serta maintain terbang sebagai Pilot; Uji Kompetensi / proficiency check sebagai Pilot.

6 Mengevaluasi dan menganalisa dokumen persetujuan (accepted), kegiatan Aircraft Dispatcher Job Lembar

Functions. persetujuan

7 Mengevaluasi dan menganalisa dokumen persetujuan (accepted), kegiatan Cabin Safety. Lembar
persetujuan

8 Mengevaluasi dan menganalisa bahan - bahan kegiatan fungsi-fungsi manajerial. Laporan

9 Mengevaluasi, menganalisa dan memberikan persetujuan (approval) dokumen untuk : Operasional Lembar

helicopter external load OC 133; RVSMOperations; ETOPS Operations; PBN/RNAVOperation; CAT persetujuan

II/III Operation; CCP/CCFA/CCFO;DPERjDFOOER/DFAER.

10 melakukan kegiatan pendaftaran pesawat udara bersama inspektur Kelaikudaraan bidang Produk Laporan

Aeronautika.

11 Merumuskan dokumen, norma, standar, prosedur dan peraturan tentang : Proses Personnel Bahan

Licensing; Investigations; Job Skills; Aircraft Dispatcher Job Functions; Cabin safety.

12 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Lembar
Persetujuan

3 melakukan persetujuan (accepted) Proses Personnel Licensing Pilots, other crewmembers (Flight

Engineer dan Flight Navigator), Aircraft Dispatchers dan Flight Attendants, yaitu : Personnel

laporan

Checklist

2 melakukan pembinaan, pemeriksaan dan pengawasan lapangan (surveillance) dan persetujuan

(accepted) hasilnya, terhadap: Sekolah penerbang / Pilot Schools (PSC 141),

melakukan penyesuaian (conformity) dan persetujuan (accepted) proses sertifikasi orgamsasi
terhadap : Sekolah penerbang / Pilot Schools (PSC 141) ; Operator penerbangan pribadi (non

commercial/private air operators) OC 91; Operator penerbangan komuter dan charter (commuter

charter air operators) AOe 135; operator penerbangan komersial (commercial/air operators) AOC

121; operator penerbangan asmg (foreign commercial/aIr operators) AOe 129; operator

penerbangan pertanian / perkebunan (OC 137) pusat pelatihan personel operasi pesawat udara

(training center) TC 142.

Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

, Operator penerbangan pribadi (non-commercial/private air operators) OC 91; Operator

penerbangan komuter dan charter (commuter charter air operators) AOC 135; operator

penerbangan komersial (commercial/air operators) AOe 121; operator penerbangan asing (foreign

commercial/air operators) AOC 129; operator penerbangan helicopter external load (AOC133) ;

operator penerbangan pertanian / perkebunan (AOe 137) ; pusat pelatihan personel operasi

pesawat udara (training center) OC 142.

1

No.

62. Uraian Jenis Kegiatan Flight Operation Inspector (FOI)LevelV
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No. Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil
Kerja

LicensingProcedures; Designated Examiner Procedures; AviationTraining Organizations.
Flight Testing Procedures

4 Melakukan mengevaluasi hasil kegiatan Investigations Compliance & Enforcement , Aircraft Laporan
Accident Investigation.

5 melakukan persetujuan (accepted), pengesahan ( approval) kegiatan Job Skills: Simulator Lembar
Evaluation; Agricultural Air Operations; Aviation Safety Program Manager; Safety Management Persetujuan

Systems; Foreign Air Carriers; Audit Process; Mempertahankan kompetensi, currency dan recency
serta maintain sebagai Pilot;UjiKompetensi j proficiencycheck sebagai Pilot.

6 melakukan persetujuan (accepted), kegiatan Aircraft Dispatcher Job Functions; kegiatan Cabin Lembar
safety. Persetujuan

7 melakukan kegiatan fungsi-fungsi manajerial. Laporan

8 melakukan proses evaluasi pengesahan (approval)untuk : RVSMOperations; ETOPSOperations; Lembar
PBNjRNAVOperation; CATII/III Operation; CCP/CCFAjCCFO;DPER/DFOOER/DFAER. Persetujuan

9 melakukan kegiatan pendaftaran pesawat udara bersama inspektur Kelaikudaraan bidang Produk Laporan
Aeronautika.

10 menyiapkan bahan proses pembuatan peraturan dan perundang - undangan. Bahan

11 menyiapkan bahan konferensi nasional dan internasional di bidang penerbangan. Bahan

12 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan.. Laporan
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No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

1 melakukan pemeriksaan dokumen, penyusunan dokumen dan pemeriksaan lapangan proses Checklist

sertifikasi orgarnsasi terhadap Sekolah penerbang / Pilot Schools (PSC 141) , Operator

penerbangan pribadi (non-commercial/private air operators) oe 91; Operator penerbangan

komuter dan charter (commuter charter air operators) AOC 135; operator penerbangan komersial

(commercial/air operators) AOC 121; pusat pelatihan personel operasi pesawat udara (training

center) Te 142.

2 melakukan kegiatan pembinaan, pemeriksaan dan pengawasan lapangan (surveillance) terhadap: Laporan

Sekolah penerbang / Pilot Schools (PSe 141) ; Operator penerbangan pribadi (non-commercial /

private air operators) oe 91; Operator penerbangan komuter dan charter (commuter charter air

operators) AOC 135; operator penerbangan komersial (commercial/air operators) AOe 121; pusat

pelatihan personel operasi pesawat udara (training center) TC 142.

3 melakukan kegiatan Proses Personnel Licensing Pilots, other crewmembers (Flight Engineer dan Checklist

Flight Navigator), Aircraft Dispatchers dan Flight Attendants, yaitu Personnel Licensing

Procedures; Aviation Training Organizations.

4 melakukan kegiatan Aircraft Accident Investigation. Laporan

5 melakukan kegiatan Job Skills: Safety Management Systems; Audit Process; Mempertahankan Checklist

kompetensi, currency dan recency serta maintain sebagai Pilot.

63. Uraian Jenis Kegiatan Flight Operation Inspector (FOI)Level IV
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Laporan

Satuan HasH
Kerja

Uraian Jenis Kegiatan

melakukan evaluasi awal dan rekomendasi draft proses sertifikasi organisasi dan perubahan

dokumen terhadap : Sekolah penerbang / Pilot Schools (PSe 141) ; Operator penerbangan pribadi

(non-commercial/private air operators) OC 91; operator penerbangan komuter dan charter

(commuter charter air operators) AOe 135; operator penerbangan komersial (commercial/air

operators) AOC 121; operator penerbangan asing (foreign commercial/air operators) AOe 129;

operator penerbangan perkebunan (agricultural aircraft operations) OC 137; operator penerbangan

external load (rotorcraft external load operations) OC 133; pelatihan terbang / fasilitas simulator

pesawat udara (flight training devices); pusat pelatihan personel operasi pesawat udara (training

center) oe 142.

1

No.

64. Uraian Jenis Kegiatan Flight Operation Inspector (FOI)Level III
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No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

6 melakukan kegiatan Aircraft Dispatcher Job Functions. Checklist

7 melakukan kegiatan Cabin Safety. Checklist

8 menyiapkan bahan proses evaluasi pengesahan (approval) untuk : RVSM Operations; ETOPS Bahan

Operations; PBN/RNAVOperation; CATII/III Operation; CCP/CCFA/CeFO.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan .. Laporan



Bahan6 menyiapkan bahan proses pembuatan peraturan dan perundang - undangan.

Bahan5 menyiapkan bahan proses evaluasi pengesahan (approval) untuk : RVSM Operations; ETOPS

Operations; PBN/RNAV Operation; CAT II/III Operation; CCP/CCFA/CCFO;

DPER/DFOOER/DFAER.

Checklist

Agricultural Air Operations; Aviation Safety Program Manager; Safety Management Systems;

Foreign Air Carriers; Audit Process; Mempertahankan kompetensi, currency dan recency serta

maintain terbang sebagai Pilot; Uji Kompetensi / proficiency check sebagai Pilot.

4 melakukan pemeriksaan kelengkapan dokumen untuk kegiatan Job Skills: Simulator Evaluation;

Laporan

Lapora

melakukan kegiatan Personnel Licensing untuk pilots, other crewmembers (flight engineer dan

flight navigator), aircraft dispatchers dan Flight attendants sesuai dengan kewenanganya

(authorization), yang terdiri dari : Personnel Licensing Procedures; Aviation Training Organizations;

melakukan kegiatan pembinaan, pemeriksaan, pengawasan(surveillance), terhadap: Sekolah

penerbang / Pilot Schools (PSC 141),\ ; Operator penerbangan pribadi (non-commercial/private

air operators) OC 91; operator penerbangan komuter dan charter (commuter charter air operators)

AOC 135; operator penerbangan komersial (commercial/air operators) AOC 121; operator

penerbangan perkebunan (agricultural aircraft operations) OC 137; pelatihan terbang / fasilitas

simulator pesawat udara (flight training devices); pusat pelatihan personel operasi pesawat udara

(training center) TC 142.

3

2

Satuan Hasil
Kerja

Uraian Jenis Kegiatan
No.
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Checklist

Checklist

2

melakukan pemeriksaan kelengkapan dokumen proses sertifikasi organisasi terhadap : Sekolah

penerbang / Pilot Schools (PSC 141) ; Operator penerbangan pribadi (non-commercial/private air

operators) OC 91; operator penerbangan komuter dan charter (commuter charter air operators)

AOC 135; operator penerbangan komersial (commercial/air operators) AOC 121; operator

penerbangan perkebunan (agricultural aircraft operations) OC 137; pelatihan terbang / fasilitas

simulator pesawat udara (flight training devices); pusat pelatihan personel operasi pesawat udara

(training center) OC 142.

Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

melakukan pemeriksaan kelengkapan proses perubahan dokumen sertifikasi organisasi terhadap

: Sekolah penerbang / Pilot Schools (PSC 141) ; Operator penerbangan pribadi (non-commercial /

private air operators) OC 91; operator penerbangan komuter dan charter (commuter charter air

1

No.

65. Uraian Jenis Kegiatan Flight Operation Inspector (FOI)Level II
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No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

7 menyiapkan bahan konferensi nasional dan internasional di bidang penerbangan. Bahan

8 menyiapkan bahan seminar bidang penerbangan tingkat nasional dan internasional. Bahan

9 menyiapkan bahan harmonisasi peraturan bidang penerbangan nasional dan Internasional. Bahan

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan



Checklis

Laporan

Checklist

Checklist

6 melakukan pemeriksaan kelengkapan dokumen untuk kegiatan Job Skills: Simulator Evaluation;

Agricultural Air Operations; Aviation Safety Program Manager; Mempertahankan kompetensi,

currency dan recency serta maintain sebagai Pilot; Uji Kompetensi / proficiency check sebagai

Pilot.

5 melakukan pemeriksaan hasil kegiatan Investigations.

flight navigator), aircraft dispatchers dan Flight attendants, yang terdiri dari : Personnel Licensing

Procedures; Aviation Training Organizations.

melakukan kegiatan Personnel Licensing untuk pilots, other crewmembers (flight engineer dan4

3 melakukan kegiatan pernbinaan, perneriksaan, pengawasan (surveillance), terhadap : Sekolah

penerbang / Pilot Schools (PSC 141) ; Operator penerbangan pribadi (non-commercial/private air

operators) OC 91; operator penerbangan komuter dan charter (commuter charter air operators)

AOC 135; operator penerbangan komersial (commercial/air operators) AOC 121; operator

penerbangan perkebunan (agricultural aircraft operations) OC 137; pelatihan terbang / fasilitas

simulator pesawat udara (flight training devices); pusat pelatihan personel operasi pesawat udara

(training center) TC 142.

operators) AOC 135; operator penerbangan komersial (commercial/aIr operators) AOC 121;

operator penerbangan perkebunan (agricultural aircraft operations) OC 137; pelatihan terbang /

fasilitas simulator pesawat udara (flight training devices); pusat pelatihan personel operasi

pesawat udara (training center) OC 142.

Satuan Hasil
Kerja

Uraian Jenis Kegiatan
No.
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66. Uraian Jenis Kegiatan Flight Operation Inspector (FOI)Level I

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

1 menyiapkan bah an evaluasi proses sertifikasi organisasi terhadap : Sekolah penerbang / Pilot Bahan

Schools (PSC 141) ; Operator penerbangan pribadi (non-commercial/private air operators) OC 91;

pelatihan terbang / fasilitas simulator pesawat udara (flight training devices); pusat pelatihan

personel operasi pesawat udara (training center) OC 142.

2 menyiapkan bahan evaluasi proses perubahan dokumen sertifikasi organisasi dan terhadap : Bahan

Sekolah penerbang / Pilot Schools (PSC 141) ; Operator penerbangan pribadi (non-commercial /

private air operators) OC 91; pelatihan terbang / fasilitas simulator pesawat udara (flight training

devices); pusat pelatihan personel operasi pesawat udara (training center) OC 142.

3 menyiapkan bahan kegiatan pernbinaan, terhadap ; Sekolah penerbang / Pilot Schools (PSC 141) ; Bahan

Operator penerbangan pribadi (non-commercial/private air operators) OC 91; pelatihan terbang /

fasilitas simulator pesawat udara (flight training devices); pusat pelatihan personel operasi

pesawat udara (training center) TC 142.

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

7 melakukan pemeriksaan kelengkapan dokumen untuk kegiatan pendaftaran pesawat udara Checklis

bersama inspektur Kelaik Udaraan bidang Pengoperasian Pesawat Udara.

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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67. Uraian Jenis Kegiatan Inspektur Kelaikudaraan Level III

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

1 melakukan pemeriksaan lapangan, evaluasi awal dan draft penilaian teknis proses sertifikasi Checklist

organisasi / perusahaan terhadap Sekolah penerbang (Pilot Schools) PSC 141; Operator

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

4 menyiapkan bahan kegiatan pemeriksaan, terhadap ; Sekolah penerbang / Pilot Schools (PSC 141) Bahan

; Operator penerbangan pribadi (non-commercial/private air operators) OC 91; pelatihan terbang

/ fasilitas simulator pesawat udara (flight training devices); pusat pelatihan personel operasi

pesawat udara (training center) TC 142.

5 menyiapkan bahan kegiatan pengawasan (surveillance) terhadap ; Sekolah penerbang / Pilot Bahan

Schools (PSC 141) ; Operator penerbangan pribadi (non-commercial/private air operators) OC 91;

pelatihan terbang / fasilitas simulator pesawat udara (flight training devices); pusat pelatihan

personel operasi pesawat udara (training center) TC 142.

7 menyiapkan bahan kegiatan penerbitan Personnel Licensing untuk pilots, other crewmembers Bahan

(flight engineer dan flight navigator), aircraft dispatchers dan Flight attendants

8 menyiapkan bahan kegiatan perpanjangan Personnel Licensing untuk pilots, other crewmembers Bahan

(flight engineer dan flight navigator), aircraft dispatchers dan Flight attendants

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Checklist4 melakukan kegiatan pemeriksaan lapangan, evaluasi awal dan draft penilaian teknis dalam proses

sertifikasi produk aeronautika, yaitu: Kelaikudaraan pesawat udara kotegori standar (Standard C

of A); Kelaikudaraan pesawat udara kategori khusus (Special C of A); Komponen pesawat udara

(Aircraft Part/ Materials.

Checklist

dokumen: Dokumen Kewenangan, Kondisi dan Batasan (Authorization Condition and Limitation)
perusahaan Penerbangan; Dokumen Perawatan Pesawat Udara (Maintenance Program) untuk

pesawat kotegori Normal.

3 melakukan kegiatan bimbingan teknis, evaluasi awal dan draft penilaian teknis, meliputi

Checklistmelakukan kegiatan evaluasi awal dan draft penilaian teknis dalam pembinaan (surveillance)

terhadap: Sekolah penerbang (Pilot Schools) PSC 141; Operator penerbangan pribadi (Non
commercial I Private air operators) OC 91; Operator penerbangan komuter dan charter (Commuter
Charter Air Operators) AOC 135; Operator penerbangan pertanian / perkebunan (AOC 137);

Organisasi distribusi komponen pesawat udara (DC 57); Organisasi bengkel perawatan pesawat

udara AMO 145.

2

penerbangan pribadi (Non-commercial I Private air operators) OC 91; Operator penerbangan

komuter dan charter (Commuter Charter Air Operators) AOC 135; Operator penerbangan pertanian

/ perkebunan (AOC 137); Organisasi distribusi komponen pesawat udara (DC 57); Organisasi

bengkel perawatan pesawat udara AMO145.

Satuan Hasil
KerjaUraian Jenis Kegiatan

No.
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68. Uraian Jenis Kegiatan Inspektur Kelaikudaraan Level II

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

1 melakukan pemeriksaan dokumen dan pemeriksaan lapangan proses sertifikasi Checklist

organisasi / perusahaan terhadap Sekolah penerbang (Pilot Schools) PSC 141; Operator

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

5 melakukan kegiatan evaluasi dokumen awal dan draft penilaian teknis dalam proses Personnel Checklist

Teknisi Pesawat Udara dan Otorisasi terbatas Teknisi Pesawat Udara, meliputi : Personnel

Licensing Procedures; Foreign Personnel Licensing Procedures.

6 melakukan kegiatan evaluasi dokumen awal dan draft penilaian teknis IDERA. Checklist

7 me1akukan kegiatan evaluasi dokumen awal dan draft penilaian teknis proses penjamman Checklist

pesawat udara.

8 melakukan kegiatan pengumpulan data dan evaluasi dokumen awal terhadap Service Difficulty Checklist

Report (SDR).

9 melakukan kegiatan Job Skills Audit Process; Ramp Inspection Check; Mempertahankan Checklist

kompetensi dan maintain sebagai Teknisi Pesawat Udara.

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. baik. Laporan
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No. Satuan Basil
Uraian Jenis Kegiatan

Kerja

penerbangan pribadi (Non-commercial I Private air operators) OC 91; Operator penerbangan

pertanian / perkebunan (AOC137); Organisasi distribusi komponen pesawat udara (DC57).

2 melakukan kegiatan pemeriksaan dan pengawasan lapangan (surveillance) terhadap: Sekolah Work Report

penerbang (Pilot Schools) PSC 141; Operator penerbangan pribadi (Non-commercial I Private air

operators) OC 91; Operator penerbangan pertanian / perkebunan (AOC137); Organisasi distribusi

komponen pesawat udara (DC57).

3 melakukan pemeriksaan kelengkapan dokumen dan pemeriksaan lapangan proses penerbitan Checklist

sertifikat pendaftaran, penghapusan, export kelaikudaraan pesawat udara.

4 melakukan pemeriksaan dokumen dan pemeriksaan lapangan dalam proses sertifikasi produk Checklist

aeronautika, yaitu: Kelaikudaraan pesawat udara kotegori standar (Standard C of A); Komponen

pesawat udara (Aircraft Part/ Materials.

5 melakukan kegiatan pemeriksaan dokumen dan pemeriksaan lapangan Proses Personnel Checklist

Licensing Teknisi Pesawat Udara dan Otorisasi terbatas Teknisi Pesawat Udara.

6 melakukan pemeriksaan kelengkapan dokumen dan pemeriksaan lapangan IDERA. Checklist

7 melakukan pemeriksaan kelengkapan dokumen dan pemeriksaan lapangan proses penjaminan Checklist

pesawat udara.

8 melakukan kegiatan pencatatan dan pengumpulan data Service Difficulty Report (SDR). Checklist
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No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Basil
Kerja

1 melakukan kegiatan pencatatan dan pemeriksaan kelengkapan dokumen pengawasan Bahan Eveluasi

(surveillance) terhadap Sekolah penerbang (Pilot Schools) PSC 141; Operator penerbangan pribadi surveillance

(Non-commercial/Private air operators) OC 91.

2 melakukan pencatatan dan pemeriksaan kelengkapan dokumen dalam proses sertifikasi produk Checklist

aeronautika, yaitu: Kelaikudaraan pesawat udara kotegori standar (Standard C of A); Komponen

pesawat udara (Aircraft Part/ Materiab:

3 melakukan kegiatan pencatatan dan pemeriksaan kelengkapan dokumen Proses Personnel Checklist

Licensing Teknisi Pesawat Udara.

4 melakukan pemeriksaan kelengkapan dokumen dan pencatatan permohonan penerbitan sertifikat Checklist

pendaftaran, penghapusan, export kelaikudaraan pesawat udara.

5 melakukan pemeriksaan kelengkapan dan pencatatan dokumen IDERA. Checklist

69. Uraian Jenis Kegiatan Inspektur Kelaikudaraan Level I

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

9 melakukan kegiatan Job Skills Ramp Inspection Check; Mempertahankan kompetensi dan Checklist

maintain sebagai Teknisi Pesawat Udara.

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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70. Uraian Jenis Kegiatan Cabin Safety Isnpector (CSI)Level III

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

1 menyiapkan bahan persetujuan (approval) hasil evaluasi sertifikasi organisasi terhadap : operator Lembar

penerbangan komuter dan charter (commuter charter aIr operators) AOC 135; operator persetujuan

penerbangan komersial (commercial/air operators) AOC 121; operator penerbangan asing (foreign

commercial/air operators) AOC 129; Pusat pelatihan personel operasi pesawat udara (training

center) TC 142.

2 menyiapkan bahan persetujuan (approval) hasil evaluasi peru bah an dokumen sertifikasi Lembar

organisasi terhadap : operator penerbangan komuter dan charter (commuter charter air operators) persetujuan

AOC 135; operator penerbangan komersial (commercial / air operators) AOC 121; operator

penerbangan asing (foreign commercial/air operators) AOC 129; Pusat pelatihan personel operasi

pesawat udara (training center) TC 142.

3 melaksanakan kegiatan, pembinaan, pemeriksaan, pengawasan (surveillance) dan mengevaluasi Checklist

hasilnya, terhadap : operator penerbangan komuter dan charter (commuter charter air operators)

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

6 melakukan kegiatan perawatan pesawat udara dalam rangka merpertahankan kompetensi sebagai Work report

Teknisi Pesawat Udara.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

1 melakukan evaluasi sertifikasi organisasi terhadap : operator penerbangan komuter dan charter Checklist

(commuter charter air operators) AOC 135; operator penerbangan komersial (commercial / arr

operators) AOC 121; pusat pelatihan personel operasi pesawat udara (training center) TC 142.

71. Uraian Jenis Kegiatan Cabin Safety Isnpector (CSI)Level II

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

AOC 135; operator penerbangan komersial (commercial / air operators) AOC 121; operator

penerbangan asing (foreign commercial/air operators) AOC 129; pusat pelatihan personel operasi

pesawat udara (training center) TC 142.

4 melakukan evaluasi hasil kegiatan Personnel Licensing untuk flight attendants. Checklist

5 membantu Komite Nasional Keselamatan Tansportasi (KNKT) dalam melaksanakan kegiatan Laporan

Investigations (Aircraft Accident and Serious Incident Investigation) dan melaksanakan kegiatan

Aircraft Incident.

6 melakukan evaluasi hasil kegiatan Job Skills: Safety Management Systems; Foreign Air Carriers; Checklist

Audit Process.

7 Mempertahankan kompetensi, currency dan recency serta maintain sebagai Flight Attendant. Sertifikat

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No.
Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil

Kerja

2 melakukan evaluasi perubahan dokumen sertifikasi organisasi terhadap : operator penerbangan Checklist
komuter dan charter (commuter charter air operators) AOC135; operator penerbangan komersial
(commercial/air operators) AOC 121; pusat pelatihan personel operasi pesawat udara (training
center) TC 142.

3 melakukan kegiatan pembinaan, terhadap . operator penerbangan komuter dan charter Cecklist
(commuter charter air operators) AOC 135; operator penerbangan komersial (commercial / air
operators)AGC121; pusat pelatihan personel operasi pesawat udara (trainingcenter)TC 142.

4 melakukan kegiatan pemeriksaan terhadap operator penerbangan komuter dan charter Cecklist
(commuter charter air operators) AOC 135; operator penerbangan komersial (commercial / air
operators)AGC121;pusat pelatihan personel operasi pesawat udara (trainingcenter)TC 142.

5 melakukan kegiatan pengawasan (surveillance), terhadap : operator penerbangan komuter dan Cecklist
charter (commutercharter air operators) AGC135; operator penerbangan komersial (commercial/
air operators)AGC121; pusat pelatihan personel operasi pesawat udara (trainingcenter)TC 142.

6 melakukan kegiatan Personnel Licensinguntuk flightattendants. Checklist

7 mempertahankan kompetensi, currency dan recency serta maintain sebagai FlightAttendant. sertifikat

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

- 103 -



No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

1 menyiapkan bahan evaluasi proses sertifikasi organisasi terhadap; operator penerbangan komuter Checklist

dan charter (commuter charter air operators) AOC 135; pusat pelatihan personel operasi pesawat

udara (training center) TC 142.

2 menyiapkan bahan evaluasi perubahan dokumen sertifikasi orgamsasi terhadap; operator Checklist

penerbangan komuter dan charter (commuter charter air operators) AOC 135; pusat pelatihan

personel operasi pesawat udara (training center) TC 142.

3 menyiapkan bahan kegiatan pembinaan, terhadap : operator penerbangan komuter dan charter Checklist

(commuter charter air operators) AOC 135; pusat pelatihan personel operasi pesawat udara

(training center) TC 142.

4 menyiapkan bahan kegiatan pemeriksaan, terhadap : operator penerbangan komuter dan charter Checklist

(commuter charter air operators) AOC 135; pusat pelatihan personel operasi pesawat udara

(training center) TC 142.

5 menyiapkan bahan kegiatan pengawasan (surveillance) terhadap : operator penerbangan komuter Checklist

dan charter (commuter charter air operators) AOC 135; pusat pelatihan personel operasi pesawat

udara (training center) TC 142.

6 menyiapkan bahan kegiatan evaluasi, terhadap operator penerbangan komuter dan charter Checklist

(commuter charter air operators) AOC 135; pusat pelatihan personel operasi pesawat udara

(training center) TC 142.

72. Uraian Jenis Kegiatan Cabin Safety Isnpector (CSI)Level I
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Lembar
Pesertujuan

2

Lembar
Pesertujuan

menyiapkan bahan persetujuan (approval) hasil evaluasi sertifikasi organisasi terhadap : operator

penerbangan komuter dan charter (commuter charter air operators) AOe 135; operator

penerbangan komersial (commercial/air operators) AOC 121; operator penerbangan asing (foreign

commercial/air operators) AOC 129; Pusat pelatihan personel operasi pesawat udara (training

center) TC 142.

Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

menyiapkan bahan persetujuan (approval) hasil evaluasi perubahan dokumen sertifikasi

organisasi terhadap : operator penerbangan komuter dan charter (commuter charter air operators)

AOe 135; operator penerbangan komersial (commercial/air operators) AOe 121; operator

penerbangan asing (foreign commercial/air operators) AOe 129; Pusat pelatihan personel operasi

pesawat udara (training center) T'C142.

1

No.

73. Uraian Jenis Kegiatan Aircraft Flight Operation Officer Inspector (FOOl)LevelIII
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No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

7 menyiapkan bahan kegiatan Personnel Licensing untuk flight attendants, Bahan

8 mempertahankan kompetensi, currency dan recency serta maintain sebagai Flight Attendant Sertifikat

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan



No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

1 melakukan evaluasi sertifikasi organisasi terhadap : operator penerbangan komuter dan charter Laporan

74. Uraian Jenis Kegiatan Aircraft Flight Operation Officer Inspector (FOOl)Level II

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

3 melaksanakan kegiatan, pembinaan, pemeriksaan, pengawasan (surveillance) dan mengevaluasi Checklist

hasilnya, terhadap : operator penerbangan komuter dan charter (commuter charter air operators)

AOC 135; operator penerbangan komersial (commercial / air operators) AOC 121; operator

penerbangan asing (foreign commercial/air operators) AOC 129; pusat pelatihan personel operasi

pesawat udara (training center) TC 142.

4 melakukan evaluasi hasil kegiatan Personnel Licensing untuk flight operation officer. Checklist

5 membantu Komite Nasional Keselamatan Tansportasi (KNKT)dalam melaksanakan kegiatan Laporan

Investigations (Aircraft Accident and Serious Incident Investigation) dan melaksanakan kegiatan

Aircraft Incident.

6 melakukan evaluasi hasil kegiatan Job Skills: Safety Management Systems; Foreign Air Carriers; Sertifikat

Audit Process; Mempertahankan kompetensi, currency dan recency serta maintain sebagai Flight

operation officer.

7 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

(commuter charter air operators) AOC 135; operator penerbangan komersial (commercial / air

operators) AOC 121; pusat pelatihan personel operasi pesawat udara (training center) TC 142.

2 melakukan evaluasi perubahan dokumen sertifikasi organisasi terhadap : operator penerbangan Laporan

komuter dan charter (commuter charter air operators) AOC 135; operator penerbangan komersial

(commercial/air operators) AOC 121; pusat pelatihan personel operasi pesawat udara (training

center) TC 142.

3 melakukan kegiatan pembinaan, terhadap operator penerbangan komuter dan charter Laporan

(commuter charter air operators) AOC 135; operator penerbangan komersial (commercial / aIr

operators) AOC 121; pusat pelatihan personel operasi pesawat udara (training center) TC 142.

4 melakukan kegiatan pemeriksaan, terhadap operator penerbangan komuter dan charter Laporan

(commuter charter air operators) AOC 135; operator penerbangan komersial (commercial / air

operators) AOC 121; pusat pelatihan personel operasi pesawat udara (training center) TC 142.

5 melakukan kegiatan pengawasan (surveillance), terhadap : operator penerbangan komuter dan Laporan

charter (commuter charter air operators) AOC 135; operator penerbangan komersial (commercial /

air operators) AOC 121; pusat pelatihan personel operasi pesawat udara (training center) TC 142.

6 melakukan kegiatan Personnel Licensing untuk flight operation officer. Checklist

7 melakukan kegiatan Job Skills : Aviation Safety Program Manager; Safety Management Systems; Sertifikat

Mempertahankan kompetensi, currency dan recency serta main tain sebagai Flight Operation

Officer; Uji Kompetensi sebagai Flight Operation Officer.
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No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

1 menyiapkan bahan evaluasi proses sertifikasi organisasi terhadap : operator penerbangan komuter Checklist

dan charter (commuter charter air operators) AOC 135; pusat pelatihan personel operasi pesawat

udara (training center) TC 142.

2 menyiapkan bahan evaluasi proses perubahan dokumen sertifikasi organisasi terhadap : operator Checklist

penerbangan komuter dan charter (commuter charter air operators) AOC 135; pusat pelatihan

personel operasi pesawat udara (training center) TC 142.

3 menyiapkan bahan kegiatan pembinaan, terhadap : operator penerbangan komuter dan charter Checklist

(commuter charter air operators) AOC 135; pusat pelatihan personel operasi pesawat udara

(training center) TC 142.

4 menyiapkan bahan kegiatan pemeriksaan, terhadap : operator penerbangan komuter dan charter Checklist

(commuter charter air operators) AOC 135; pusat pelatihan personel operasi pesawat udara

(training center) TC 142.

75. Uraian Jenis Kegiatan Aircraft Flight Operation Officer Inspector (FOOl)Level I

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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76. Uraian Jenis KegiatanAnalisKepegawaianMadya

No. Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil
Kerja

1 melaksanakan pendidikan, yang meliputi pendidikan sekolah dan memperoleh gelar/ ijazah,
melaksanakan diklat kerekayasaan dan memperoleh Surat Tanda Tamat Pendidikan (STIPP)dan Ijazah

Pelatihan serta melaksanakan Diklat Prajabatan.

2 menyusun kebutuhan formasi dan pengadaan pegawai. Data

No. Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil
Kerja

5 menyiapkan bahan kegiatan pengawasan (surveillance)terhadap : operator penerbangan komuter Checklist
dan charter (commutercharter air operators) AOC135; pusat pelatihan personel operasi pesawat
udara (trainingcenter)TC 142.

6 menyiapkan bahan kegiatan evaluasi, terhadap : operator penerbangan komuter dan charter Checklist
(commuter charter air operators) AOC 135; pusat pelatihan personel operasi pesawat udara
(training center)TC 142.

7 menyiapkan bahan kegiatan Personnel Licensinguntuk flightoperation officer. Checklist

8 menyiapkan bahan kegiatan Job Skills: Mempertahankan kompetensi, currency dan recency serta Sertifikat
maintain sebagaiFlightoperation officer;UjiKompetensisebagai FlightOperationsOfficer.

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

1 melaksanakan pendidikan, yang meliputi pendidikan sekolah dan memperoleh gelar /ijazah,

melaksanakan diklat kerekayasaan dan memperoleh Surat Tanda Tamat Pendidikan (STIPP) dan Ijazah
Pelatihan serta melaksanakan Diklat Prajabatan.

77. Uraian Jenis Kegiatan Analis Kepegawaian Muda

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

3 menyiapkan pertimbangan mutasi pegawai. Dokumen

4 menyusun kebutuhan dan mengendalikan lulusan diklat. Data

5 menyiapkan konsep surat keputusan pemberhentian pegawai. Dokumen

6 melakukan pengembangan / Mengevaluasi sistem manajemen PNS. Dokumen

7 membuat Naskah Metode Pencatatan Dokumen Kepegawaia. Dokumen

8 melakukan pengkajian gaji, tunjangan dan kesejahteraan. Dokumen

9 menyusun Naskah Akademik sebagai Ketua. Dokumen

10 membuat Laporan. Laporan

11 melaksanakan kegiatan penunjang pelaksanaan tugas analis kepegawaian. Dokumen

12 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

2 rnenyiapkan konsep dokurnen forrnasi dan pengadaan pegawai. Dokurnen

3 rnenyiapkan konsep usulan rnutasi pegawai. Usulan

4 rnenyusun kebutuhan diklatjpendidikan. Daftar

5 Menganalisis data terkait kesejahteraan j jenis penghargaan. Data

6 Merneriksa dan rneneliti dokurnen terkait disiplin dan pengendalian kesejahteraan. Dokurnen

7 rnenyiapkan konsep pernberhentian pegawai. Dokurnen

8 rnenyusun j rnerurnuskan konsep sis tern pengadaan pegawai. Dokurnen

9 rnelakukan pengernbangan jabatan yang rneliputi penyusunan analisis jabatan, penyiapan naskah

pedornan penyusunan standar jabatan, inven tarisasi, kalsifikasi jabatan, evaluasi jabatan,

perurnusan kebijakan jabatan karir, penelusuran bakat pegawai, pernbinaan jabatan fungsional Dokurnen

dan penilaian kinerja.

10 Menganalisis sistern ketatausahaan kepegawaian, sistern gaji, tunjangan dan kesejahteraan. Dokurnen

11 rnelakukan penyusunan naskah akadernik. Dokurnen

12 rnelaksanakan kegiatan penunjang pelaksanaan tugas analis kepegawaian. Dokurnen
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79. Uraian Jenis Kegiatan Penerjemah Muda

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

1 merencanakan kegiatan penerjemahan tulis dan lisan. Kegiatan

2 mengumpulkan, menyeleksi dan menentukan bahan-bahan yang akan diterjemahkan. Bahan

78. Uraian Jenis Kegiatan Arsiparis Muda

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

1 membuat daftar penyusutan arsip. Laporan

2 membuat daftar arsip statis. Laporan

3 membuat inventarisasi arsip. Laporan

4 menilai pedoman layanan informasi / bahan kearsipan. Laporan

5 melakukan penelaahan konsep / rancangan JRA (Jadwal Retensi Arsip). Laporan

6 menilai pendoman layanan informasi / bahan kearsipan. Laporan

7 melaksanakan kegiatan publikasi arsip. Dokumen

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan

- 112 -



No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan HasH

Kerja
1 melaksanakan pendidikan, yang me1iputi pendidikan sekolah dan memperoleh gelar / ijazah, Ijazah

melaksanakan diklat kerekayasaan dan memperoleh Surat Tanda Tamat Pendidikan (STTPP)dan

Pelatihan serta melaksanakan Diklat Prajabatan.

2 mengelola Program dari segi kualitas teknis hasil program. Dokumen

3 mengelola Program dari segi sumber daya manusia. Dokumen

4 mengelola Program dari segi fasilitas program. Dokumen

80. Uraian Jenis Kegiatan Perekayasa Ahli Utama

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

3 mempertimbangkan / menentukan suatu bahan / dokumen yang dapat diterjemahkan sendiri Bahan

atau oleh suatu tim penerjemah tulis.

4 menerjemahkan dokumen. Terjemahan

5 menyunting dan menyelaraskan terjemahan . Dokumen

6 menerjemahkan secara lisan dengan teknik konsekutif. Terjemahan

7 menerjemahkan secara lisan dengan teknik simultan. Terjemahan

8 menerjemahkan teks secara lisan (sight translation). Terjemahan

9 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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Sl. Uraian Jenis Kegiatan Perekayasa Ahli Madya

Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

No. Kerja
1 melaksanakan pendidikan, yang meliputi pendidikan sekolah dan memperoleh gelar / ijazah, Ijazah

melaksanakan diklat kerekayasaan dan memperoleh Surat Tanda Tamat Pendidikan (STIPP) dan

Pelatihan serta melaksanakan Diklat Prajabatan.

2 memimpin para pelaksana paket kerja yang terdiri dari staf perekayasa dan staf teknisi. Dokumen

3 melaksanakan tugas selaku koordinator teknis hasil-hasil program dari paket-paket kerja. Dokumen

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja
5 melaksanakan tugas selaku Inisiator Program yang memberikan arahan tentang garis garis besar Dokumen

kegiatan.

6 melaksanakan tugas selaku Inisiator Program yang memberikan arahan tentang status Dokumen

keterkinian teknologi (state of the art technology).

7 melaksanakan tugas selaku Inisiator Program yang memberikan arahan tentang strategi Dokumen

keuangan program.

S melaksanakan tugas selaku Inisiator Program yang memberikan arahan pelaksanaan kegiatan . Dokumen

9 melaksanakan kegiatan penunjang pelaksanaan tugas perekayasa. Dokumen

10 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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82. Uraian Jenis Kegiatan Perekayasa Ahli Muda

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja
1 melaksanakan pendidikan, yang meliputi pendidikan sekolah dan memperoleh gelarI ijazah, Ijazah

melaksanakan diklat kerekayasaan dan memperoleh Surat Tanda Tamat Pendidikan (STIPP) dan

Pelatihan serta melaksanakan Diklat Prajabatan.

2 memimpin para pelaksana paket kerja yang terdiri dari staf perekayasa dan staf teknisi. Dokumen

3 melaksanakan tugas selaku koordinator teknis hasil-hasil program dari paket-paket kerja. Dokumen

4 melaksanakan tugas selaku intergator teknis hasil-hasil program dari paket-paket kerja. Dokumen

5 melakukan pengelolaan program dari segi pendanaan. Dokumen

6 melakukan pengelolaan program dari segi jadwal pencapaian sasaran. Dokumen

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja
4 melaksanakan tugas selaku intergator teknis hasil-hasil program dari paket-paket kerja. Dokumen

5 melakukan pengelolaan program dari segi pendanaan. Dokumen

6 melakukan pengelolaan program dari segi jadwal pencapaian sasaran. Dokumen

7 melaksanakan kegiatan penunjang pelaksanaan tugas perekayasa. Dokumen

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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83. Uraian Jenis KegiatanPengolahPengadaan Barang dan Jasa Madya

No. Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil
Kerja

1 mengikuti Pendidikan dan Pelatihan. Sertifikat

2 melakukan evaluasi terhadap perencanaan pengadaan. Dokumen

3 melakukan evaluasi terhadap dokumen pemilihan penyedia barang / jasa. Dokumen

4 melakukan evaluasi terhadap dokumen kontrak. Dokumen

5 melakukan evaluasi terhadap informasi asset. Laporan

7 melaksanakan pengembangan profesi. Dokumen

8 melaksanakan kegiatan penunjang. Dokumen

No. Uraian Jenis Kegiatan Satuan Hasil
Kerja

7 melaksanakan kegiatan penunjang pelaksanaan tugas perekayasa. Dokumen

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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85. Uraian Jenis Kegiatan Pranata Komputer Ahli Muda

No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

1 melaksanakan pendidikan, yang rneliputi pendidikan sekolah dan mernperoleh gelar / ijazah , Ijazah

rnelaksanakan diklat kerekayasaan dan memperoleh Surat Tanda Tarnat Pendidikan (STIPP) dan

Pelatihan serta rnelaksanakan Diklat Prajabatan.

No.
Uraian Jenis Kegiatan

Satuan Hasil
Kerja

1 rnengikuti Pendidikan dan Pelatihan. Sertifikat

2 rnenyusun Perencanaan Pengadaan. Dokurnen

3 menyusun dokurnen pemilihan penyedia barang / jasa. Dokurnen

4 rnelakukan penyusunan kontrak. Dokumen

5 rnenyusun bahan inforrnasi asset. Laporan

7 rnelaksanakan pengernbangan profesi. Dokumen

8 rnelaksanakan kegiatan penunjang. Dokumen

84. Uraian Jenis Kegiatan Pengolah Pengadaan Barang dan Jasa Muda
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No. Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

Kerja

2 menyusun Analisis Sistem Informasi. Dokumen

3 membuat Rancangan Sistem Informasi. Usulan

4 menyusun Analisis Sistem Informasi. Daftar

5 menyusun Spesifikasi Rancangan Sistem Informasi. Data

6 merancang dan mengembangkan Sistem Database. Dokumen

7 melaksanakan kegiatan penunjang pelaksanaan tugas pranata komputer. Dokumen
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Pembina Utama Muda (IV/c)
NIP. 19620620 1989032001

Salinan sesuai dengan aslinya

BUDI KARYA SUMADI

MENTERI PERHUBUNGAN
REPUBLIK INDONESIA,

ttd

Uraian Jenis Kegiatan
Satuan Hasil

No. Kerja

8 melaksanakan tugas kedinasan lain yang diberikan Pimpinan. Laporan
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