
 

  

BERITA NEGARA 

REPUBLIK INDONESIA 
No.695, 2022 KEMENAKER. Penilaian Angka Kredit. Jabatan 

Fungsional Instruktur. Petunjuk Teknis. 

Pencabutan.  

 

PERATURAN MENTERI KETENAGAKERJAAN  

REPUBLIK INDONESIA 

NOMOR 7 TAHUN 2022 

TENTANG 

PETUNJUK TEKNIS PENILAIAN ANGKA KREDIT 

JABATAN FUNGSIONAL INSTRUKTUR 

 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

 

MENTERI KETENAGAKERJAAN REPUBLIK INDONESIA, 

 

 

Menimbang : a. bahwa untuk menjamin kesamaan dalam pemahaman 

unsur kegiatan dan penilaian angka kredit instruktur, 

perlu disusun petunjuk teknis penilaian angka kredit 

jabatan fungsional instruktur; 

b. bahwa Keputusan Menteri Tenaga Kerja dan 

Transmigrasi Nomor KEP.252/MEN.X/2004 tentang 

Petunjuk Teknis Jabatan Fungsional Instruktur dan 

Angka Kreditnya sudah tidak sesuai lagi dengan unsur 

dan subunsur kegiatan jabatan fungsional instruktur 

sebagaimana diatur dalam Peraturan Menteri 

Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi 

Birokrasi Nomor 82 Tahun 2020 tentang Jabatan 

Fungsional Instruktur, sehingga perlu diganti; 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana 

dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu menetapkan 

Peraturan Menteri Ketenagakerjaan tentang Petunjuk 

Teknis Penilaian Angka Kredit Jabatan Fungsional 
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Instruktur; 

 

Mengingat : 1. Pasal 17 ayat (3) Undang-Undang Dasar Negara Republik 

Indonesia Tahun 1945; 

2. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 2003 tentang 

Ketenagakerjaan (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2003 Nomor 39, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 4279); 

3. Undang-Undang Nomor 39 Tahun 2008 tentang 

Kementerian Negara (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2008 Nomor 166, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 4916); 

4. Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2020 tentang 

Kementerian Ketenagakerjaan (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 213); 

5. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan 

Reformasi Birokrasi Nomor 82 Tahun 2020 tentang 

Jabatan Fungsional Instruktur (Berita Negara Republik 

Indonesia Tahun 2020 Nomor 1475); 

6. Peraturan Menteri Ketenagakerjaan Nomor 1 Tahun 2021 

tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian 

Ketenagakerjaan (Berita Negara Republik Indonesia 

Tahun 2021 Nomor 108); 

 

MEMUTUSKAN: 

Menetapkan : PERATURAN MENTERI KETENAGAKERJAAN TENTANG 

PETUNJUK TEKNIS PENILAIAN ANGKA KREDIT JABATAN 

FUNGSIONAL INSTRUKTUR. 

 

BAB I 

KETENTUAN UMUM 

 

Pasal 1 

Dalam Peraturan Menteri ini yang dimaksud dengan: 

1. Pegawai Negeri Sipil yang selanjutnya disingkat PNS 

adalah warga negara Indonesia yang memenuhi syarat 

tertentu, diangkat sebagai pegawai aparatur sipil negara 
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secara tetap oleh pejabat pembina kepegawaian untuk 

menduduki jabatan pemerintahan. 

2. Jabatan Fungsional Instruktur adalah jabatan fungsional 

yang mempunyai ruang lingkup tugas, tanggung jawab, 

wewenang, dan hak untuk melakukan kegiatan yang 

berkaitan dengan pelaksanaan dan pengembangan 

pelatihan. 

3. Pejabat Fungsional Instruktur yang selanjutnya disingkat 

Instruktur adalah PNS yang diberi tugas, tanggung 

jawab, wewenang, dan hak secara penuh oleh pejabat 

yang berwenang untuk melakukan kegiatan yang 

berkaitan dengan pelaksanaan dan pengembangan 

pelatihan. 

4. Pelatihan Kerja adalah keseluruhan kegiatan untuk 

memberi, memperoleh, meningkatkan, serta 

mengembangkan kompetensi kerja, produktivitas, 

disiplin, sikap dan etos kerja pada tingkat keterampilan 

dan keahlian tertentu sesuai dengan jenjang dan 

kualifikasi jabatan atau pekerjaan. 

5. Angka Kredit adalah satuan nilai dari uraian kegiatan 

dan/atau akumulasi nilai dari uraian kegiatan yang 

harus dicapai oleh Instruktur dalam rangka pembinaan 

karier yang bersangkutan. 

6. Angka Kredit Kumulatif adalah akumulasi nilai Angka 

Kredit minimal yang harus dicapai oleh Instruktur 

sebagai salah satu syarat kenaikan pangkat dan/atau 

jabatan. 

7. Daftar Usulan Penetapan Angka Kredit yang selanjutnya 

disingkat DUPAK adalah daftar penilaian Angka Kredit 

Jabatan Fungsional Instruktur berdasarkan kegiatan 

yang dilakukan oleh Jabatan Fungsional Instruktur 

tersebut dalam jangka waktu tertentu. 

8. Penetapan Angka Kredit adalah hasil penilaian yang 

diberikan berdasarkan Angka Kredit untuk 

pengangkatan atau kenaikan pangkat atau jabatan 

dalam Jabatan Fungsional Instruktur. 

9. Sasaran Kinerja Pegawai yang selanjutnya disingkat SKP 
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adalah rencana kerja dan target yang akan dicapai oleh 

seorang PNS yang harus dicapai setiap tahun. 

10. Tim Penilai Angka Kredit Jabatan Fungsional Instruktur 

yang selanjutnya disebut Tim Penilai adalah tim yang 

dibentuk dan ditetapkan oleh pejabat yang memiliki 

kewenangan menetapkan Angka Kredit dan bertugas 

mengevaluasi keselarasan hasil kerja dengan tugas yang 

disusun dalam SKP serta menilai capaian kinerja 

Instruktur dalam bentuk Angka Kredit. 

11. Instansi Pembina Jabatan Fungsional Instruktur yang 

selanjutnya disebut Instansi Pembina adalah 

kementerian yang menyelenggarakan urusan 

pemerintahan di bidang ketenagakerjaan. 

12. Direktur adalah direktur yang melaksanakan tugas 

pembinaan instruktur dan tenaga pelatihan. 

13. Direktur Jenderal adalah direktur jenderal yang 

melaksanakan tugas pembinaan pelatihan vokasi dan 

produktivitas. 

 

Pasal 2 

Ruang lingkup Peraturan Menteri ini, yaitu: 

a. unsur kegiatan yang dinilai untuk menentukan Angka 

Kredit; dan 

b. penilaian dan Penetapan Angka Kredit. 

 

Pasal 3 

Peraturan Menteri ini digunakan sebagai pedoman bagi: 

a. Instruktur; 

b. Tim Penilai; dan 

c. pemangku kepentingan lainnya. 

 

BAB II 

UNSUR KEGIATAN YANG DINILAI UNTUK MENENTUKAN 

ANGKA KREDIT 

 

Pasal 4 

Jabatan Fungsional Instruktur, terdiri atas jabatan fungsional 
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kategori keterampilan dan kategori keahlian. 

 

Pasal 5 

Kegiatan yang dinilai dalam rangka penilaian Angka Kredit 

Instruktur, terdiri atas: 

a. kegiatan tugas Jabatan Fungsional Instruktur; 

b. kegiatan pengembangan profesi bidang Pelatihan Kerja; 

dan 

c. kegiatan penunjang bidang Pelatihan Kerja. 

 

Pasal 6 

(1) Kegiatan tugas Jabatan Fungsional Instruktur 

sebagaimana dimaksud dalam Pasal 5 huruf a, terdiri 

atas unsur: 

a. pelaksanaan Pelatihan Kerja; dan 

b. pengembangan Pelatihan Kerja. 

(2) Subunsur dari unsur kegiatan sebagaimana dimaksud 

pada ayat (1), terdiri atas: 

a. pelaksanaan Pelatihan Kerja, terdiri atas: 

1. penyusunan rencana pelatihan; 

2. pembuatan perangkat pelatihan; 

3. pengajaran dan pelatihan; 

4. pelayanan pelatihan dan produktivitas; dan 

5. pelaksanaan evaluasi, 

b. pengembangan Pelatihan Kerja, terdiri atas: 

1. pengembangan program pelatihan; dan 

2. pengembangan sistem pelatihan. 

(3) Rincian Unsur Kegiatan Tugas Jabatan Fungsional 

Instruktur Kategori Keterampilan tercantum dalam 

Lampiran I yang merupakan bagian tidak terpisahkan 

dari Peraturan Menteri ini. 

(4) Rincian Unsur Kegiatan Tugas Jabatan Fungsional 

Instruktur Kategori Keahlian tercantum dalam Lampiran 

II yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari 

Peraturan Menteri ini. 
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Pasal 7 

(1) Kegiatan pengembangan profesi bidang Pelatihan Kerja 

sebagaimana dimaksud dalam Pasal 5 huruf b dapat 

dilaksanakan untuk kenaikan jenjang Jabatan 

Fungsional Instruktur 1 (satu) tingkat lebih tinggi. 

(2) Kegiatan pengembangan profesi bidang Pelatihan Kerja, 

terdiri atas: 

a. perolehan ijazah/gelar pendidikan formal sesuai 

dengan bidang tugas Jabatan Fungsional 

Instruktur; 

b. pembuatan karya tulis/karya ilmiah di bidang 

pelatihan; 

c. penerjemahan atau penyaduran buku dan bahan-

bahan lain di bidang pelatihan; 

d. penyusunan standar, pedoman, petunjuk 

pelaksanaan, atau petunjuk teknis di bidang 

pelatihan; 

e. pelatihan/pengembangan kompetensi di bidang 

pelatihan; dan/atau 

f. kegiatan lain yang mendukung pengembangan 

profesi Instruktur.  

(3) Rincian Kegiatan Unsur Pengembangan Profesi Jabatan 

Fungsional Instruktur sebagaimana dimaksud pada ayat 

(2) tercantum dalam Lampiran III yang merupakan 

bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Menteri ini. 

 

Pasal 8 

(1) Kegiatan penunjang bidang Pelatihan Kerja sebagaimana 

dimaksud dalam Pasal 5 huruf c dapat dilaksanakan 

untuk kenaikan pangkat. 

(2) Kegiatan penunjang bidang Pelatihan Kerja sebagaimana 

dimaksud pada ayat (1), terdiri atas: 

a. pengajar/pelatih di bidang pelatihan; 

b. keanggotaan dalam Tim Penilai atau tim uji 

kompetensi; 

c. perolehan penghargaan/tanda jasa; 

d. perolehan gelar/ijazah lainnya; dan/atau 
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e. pelaksanaan tugas lain yang mendukung 

pelaksanaan tugas Jabatan Fungsional Instruktur. 

(3) Rincian Kegiatan Unsur Penunjang Tugas Jabatan 

Fungsional Instruktur sebagaimana dimaksud pada ayat 

(2) tercantum dalam Lampiran III yang merupakan 

bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Menteri ini. 

 

Pasal 9 

Kegiatan penunjang bidang Pelatihan Kerja diberikan Angka 

Kredit Kumulatif paling tinggi 20% (dua puluh persen) dari 

Angka Kredit yang dipersyaratkan untuk kenaikan pangkat. 

 

Pasal 10 

Bagi satuan kerja yang tidak terdapat Instruktur yang sesuai 

dengan jenjang jabatannya dalam melaksanakan kegiatan 

tugas jabatan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 6 maka 

Instruktur yang berada 1 (satu) tingkat di atas atau 1 (satu) 

tingkat di bawah jenjang jabatannya dapat melakukan 

kegiatan tugas jabatan berdasarkan penugasan secara tertulis 

dari pimpinan satuan kerja yang bersangkutan.  

 

BAB III 

PENILAIAN DAN PENETAPAN ANGKA KREDIT 

 

Bagian Kesatu 

Target dan Capaian Angka Kredit 

 

Paragraf 1 

Target Angka Kredit 

 

Pasal 11 

(1) Instruktur kategori keterampilan dan kategori keahlian 

harus memenuhi target Angka Kredit. 

(2) Target Angka Kredit sebagaimana dimaksud pada ayat (1) 

merupakan jumlah Angka Kredit minimal yang diperoleh 

dari butir kegiatan tugas jabatan. 

(3) Target Angka Kredit bagi Instruktur kategori 
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keterampilan setiap tahun paling sedikit: 

a. 5 (lima) untuk Instruktur terampil/pelaksana; 

b. 12,5 (dua belas koma lima) untuk Instruktur 

mahir/pelaksana lanjutan; dan 

c. 25 (dua puluh lima) untuk Instruktur penyelia. 

(4) Target Angka Kredit bagi Instruktur kategori keahlian 

setiap tahun paling sedikit: 

a. 12,5 (dua belas koma lima) untuk Instruktur ahli 

pertama; 

b. 25 (dua puluh lima) untuk Instruktur ahli muda; 

c. 37,5 (tiga puluh tujuh koma lima) untuk Instruktur 

ahli madya; dan 

d. 50 (lima puluh) untuk Instruktur ahli utama. 

 

Paragraf 2 

Capaian Angka Kredit 

 

Pasal 12 

(1) Capaian Angka Kredit Instruktur merupakan hasil 

penilaian Tim Penilai atas penilaian capaian SKP.  

(2) Capaian Angka Kredit bagi Instruktur kategori 

keterampilan setiap tahun paling tinggi 150% (seratus 

lima puluh persen) dari target Angka Kredit dengan 

ketentuan sebagai berikut: 

a. 7,5 (tujuh koma lima) untuk Instruktur 

terampil/pelaksana; 

b. 18,75 (delapan belas koma tujuh puluh lima) untuk 

Instruktur mahir/pelaksana lanjutan; dan 

c. 37,5 (tiga puluh tujuh koma lima) untuk Instruktur 

penyelia. 

(3) Capaian Angka Kredit bagi Instruktur kategori keahlian 

setiap tahun paling tinggi 150% (seratus lima puluh 

persen) dari target Angka Kredit dengan ketentuan 

sebagai berikut: 

a. 18,5 (delapan belas koma lima) untuk Instruktur 

ahli pertama; 

b. 37,5 (tiga puluh tujuh koma lima) untuk Instruktur 
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ahli muda;  

c. 56,25 (lima puluh enam koma dua puluh lima) 

untuk Instruktur ahli madya; dan 

d. 75 (tujuh puluh lima) untuk Instruktur ahli utama. 

 

Paragraf 3 

Kenaikan Pangkat dan Jenjang 

 

Pasal 13 

Instruktur yang telah memenuhi syarat untuk kenaikan 

jenjang jabatan setingkat lebih tinggi tetapi belum tersedia 

lowongan pada jenjang jabatan yang akan diduduki harus 

memenuhi target Angka Kredit pemeliharaan setiap tahun, 

dengan ketentuan sebagai berikut: 

a. Instruktur kategori keterampilan, paling sedikit: 

1. 4 (empat) Angka Kredit untuk Instruktur 

terampil/pelaksana; dan  

2. 10 (sepuluh) Angka Kredit untuk Instruktur 

mahir/pelaksana lanjutan, 

b. Instruktur penyelia yang menduduki pangkat tertinggi 

dari jabatannya, setiap tahun sejak menduduki 

pangkatnya wajib mengumpulkan paling sedikit 10 

(sepuluh) Angka Kredit; 

c. Instruktur yang telah memenuhi syarat untuk kenaikan 

jenjang jabatan setingkat lebih tinggi tetapi belum 

tersedia lowongan kebutuhan pada jenjang jabatan yang 

akan diduduki, setiap tahun harus memenuhi target 

Angka Kredit paling sedikit: 

1. 10 (sepuluh) untuk Instruktur ahli pertama; 

2. 20 (dua puluh) untuk Instruktur ahli muda; dan 

3. 30 (tiga puluh) untuk Instruktur ahli madya, 

d. Instruktur ahli utama yang menduduki pangkat tertinggi 

dari jabatannya, setiap tahun sejak menduduki 

pangkatnya harus mengumpulkan paling sedikit 25 (dua 

puluh lima) Angka Kredit. 
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Pasal 14 

Rincian Target dan Capaian Angka Kredit sebagaimana 

dimaksud dalam Pasal 13 sebagaimana tercantum dalam 

Lampiran IV yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari 

Peraturan Menteri ini. 

 

Bagian Kedua 

Tata Cara Pengusulan DUPAK 

 

Pasal 15 

(1) Instruktur harus mencatat dan menginventarisasi 

seluruh kegiatan yang disusun dalam DUPAK untuk 

penilaian Angka Kredit. 

(2) DUPAK sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan berkas 

pendukung lainnya disampaikan oleh Instruktur kepada 

atasan langsung secara daring melalui sistem informasi 

penilaian DUPAK.  

(3) Dalam hal sistem informasi penilaian DUPAK 

sebagaimana dimaksud pada ayat (2) belum tersedia, 

pelaksanaan penyampaian DUPAK dan berkas 

pendukung dapat dilakukan secara luring. 

(4) DUPAK disampaikan melalui surat permohonan 

penilaian dan penetapan Angka Kredit kepada pejabat 

yang berwenang menetapkan Angka Kredit paling sedikit 

1 (satu) kali dalam 1 (satu) tahun.  

(5) Surat permohonan penilaian dan Penetapan Angka Kredit 

sebagaimana dimaksud pada ayat (4) ditandatangani oleh 

atasan langsung. 

(6) Format Surat Permohonan Penilaian dan Penetapan 

Angka Kredit sebagaimana dimaksud pada ayat (5) 

tercantum dalam Lampiran V yang merupakan bagian 

tidak terpisahkan dari Peraturan Menteri ini. 
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Bagian Ketiga 

Tim Penilai 

 

Pasal 16 

(1) Penilaian Angka Kredit Instruktur dilakukan oleh Tim 

Penilai. 

(2) Tim Penilai, terdiri atas: 

a. 1 (satu) orang ketua merangkap anggota; 

b. 1 (satu) orang sekretaris merangkap anggota; dan 

c. paling sedikit 3 (tiga) orang anggota. 

(3) Untuk dapat ditunjuk sebagai Tim Penilai, pejabat atau 

Instruktur harus memenuhi persyaratan: 

a. menduduki pangkat dan/atau jabatan paling rendah 

sama dengan pangkat dan/atau jabatan Instruktur 

yang dinilai yang dibuktikan dengan surat 

keputusan kenaikan pangkat dan/atau jabatan 

terakhir; 

b. memiliki keahlian atau kemampuan untuk menilai 

Angka Kredit Instruktur yang dibuktikan dengan 

sertifikat bimbingan teknis atau sertifikat pelatihan 

penilaian Angka Kredit yang dikeluarkan oleh 

Direktur Jenderal atau pejabat yang ditunjuk; dan 

c. bersedia aktif melakukan penilaian Angka Kredit 

yang dinyatakan dalam surat bermeterai cukup. 

(4) Masa jabatan keanggotaan Tim Penilai yaitu selama 3 

(tiga) tahun dan dapat diangkat kembali untuk 1 (satu) 

kali masa jabatan. 

(5) Anggota Tim Penilai yang telah menjabat dalam 2 (dua) 

kali masa jabatan, dapat diangkat kembali setelah 

melampaui tenggang waktu 1 (satu) kali masa jabatan. 

(6) Tim Penilai diusulkan oleh instansi pembina sumber 

daya manusia aparatur masing-masing untuk mendapat 

rekomendasi dari Direktur atau pejabat yang ditunjuk. 

(7) Rekomendasi Tim Penilai diberikan paling lama 10 

(sepuluh) hari kerja sejak diterima surat usulan 

rekomendasi Tim Penilai. 

(8) Hasil penilaian DUPAK oleh Tim Penilai yang belum 
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mendapatkan rekomendasi sebagaimana dimaksud pada 

ayat (6) dapat dilakukan penilaian ulang oleh Instansi 

Pembina atau Tim Penilai daerah terdekat yang sudah 

mendapatkan rekomendasi. 

(9) Tim Penilai sebagaimana dimaksud pada ayat (1), 

ditetapkan oleh: 

a. pejabat pimpinan tinggi madya yang membidangi 

pelatihan pada Instansi Pembina bagi Tim Penilai 

pusat;  

b. pejabat pimpinan tinggi madya yang membidangi 

kesekretariatan pada instansi pusat di luar Instansi 

Pembina bagi Tim Penilai instansi pada instansi 

pusat di luar Instansi Pembina; dan 

c. pejabat pimpinan tinggi pratama yang membidangi 

ketenagakerjaan bagi Tim Penilai instansi pada 

instansi daerah. 

 

Pasal 17 

Ketua Tim Penilai dapat mengusulkan pergantian 

keanggotaan dalam hal: 

a. anggota meninggal dunia, pensiun, atau berhalangan 

tetap paling singkat 6 (enam) bulan; atau 

b. anggota sedang dilakukan penilaian Angka Kredit. 

 

Pasal 18 

(1) Tim Penilai dalam melaksanakan tugas dapat dibantu 

oleh sekretariat Tim Penilai. 

(2) Sekretariat Tim Penilai mempunyai tugas sebagai 

berikut: 

a. menerima DUPAK dan kelengkapannya; 

b. melakukan verifikasi kelengkapan DUPAK; 

c. menyiapkan rapat dan sidang pleno DUPAK; 

d. menginformasikan kepada Instansi Pembina dalam 

hal penyelenggaraan sidang pleno DUPAK; 

e. membuat berita acara sidang pleno DUPAK; 

f. menyampaikan keputusan pejabat yang berwenang 

menetapkan Angka Kredit dan menembuskan 
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kepada pihak yang berkepentingan untuk 

digunakan sebagai bahan penetapan pengangkatan 

dan/atau pertimbangan untuk kenaikan 

jabatan/pangkat; dan 

g. melaporkan pelaksanaan tugas kepada sekretaris 

Tim Penilai. 

(3) Sekretariat sebagaimana dimaksud pada ayat (1) terdiri 

atas pegawai yang membidangi kepegawaian, 

diutamakan yang memiliki kemampuan teknis dalam 

menilai Angka Kredit jabatan fungsional. 

(4) Jumlah keanggotaan Sekretariat Tim Penilai disesuaikan 

dengan kebutuhan beban kerja. 

 

Bagian Keempat 

Tata Kerja Tim Penilai 

 

Pasal 19 

(1) Tata kerja Tim Penilai dalam proses penilaian DUPAK 

sebagai berikut: 

a. ketua menugaskan sekretaris untuk membagikan 

tugas penilaian DUPAK kepada anggota;  

b. anggota sebagaimana dimaksud pada huruf a, 

terdiri atas 2 (dua) orang untuk setiap DUPAK yang 

dinilai; dan 

c. hasil penilaian DUPAK oleh anggota disampaikan 

kepada ketua. 

(2) Dalam hal terdapat perbedaan hasil penilaian oleh 

anggota Tim Penilai maka dilakukan penilaian lanjutan 

melalui mekanisme sidang pleno untuk selanjutnya 

disahkan dalam sidang pleno. 

 

Bagian Kelima 

Pelaksanaan Penilaian Angka Kredit 

 

Pasal 20 

(1) Penilaian Angka Kredit dilakukan terhadap setiap butir 

kegiatan tugas jabatan untuk semua kategori dan jenjang 
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Jabatan Fungsional Instruktur. 

(2) Butir kegiatan tugas jabatan sebagaimana dimaksud 

pada ayat (1), meliputi: 

a. rincian unsur kegiatan Jabatan Fungsional 

Instruktur kategori keterampilan; 

b. rincian unsur kegiatan Jabatan Fungsional 

Instruktur kategori keahlian; dan 

c. kegiatan pengembangan profesi dan penunjang 

bidang Pelatihan Kerja. 

 

Bagian Keenam 

Sidang Pleno 

 

Pasal 21 

Sidang pleno dalam proses penilaian Angka Kredit bertujuan 

untuk memutuskan hasil penilaian Angka Kredit yang 

dilakukan oleh Tim Penilai dan dituangkan dalam berita acara 

penilaian Angka Kredit. 

 

Pasal 22 

(1) Sidang Pleno harus dihadiri paling sedikit 3 (tiga) orang 

anggota Tim Penilai. 

(2) Sidang pleno sebagaimana dimaksud pada ayat (1) 

dilaksanakan melalui mekanisme pengambilan 

keputusan secara musyawarah untuk mencapai 

mufakat. 

(3) Dalam hal pengambilan keputusan sebagaimana 

dimaksud pada ayat (2) tidak tercapai mufakat, 

pengambilan keputusan dilakukan melalui mekanisme 

pemungutan suara terbanyak. 

(4) Hasil sidang pleno sebagaimana dimaksud pada ayat (2) 

dituangkan dalam berita acara penilaian Angka Kredit 

dan ditandatangani oleh seluruh anggota Tim Penilai 

yang hadir dalam sidang pleno.  

(5) Berita acara penilaian Angka Kredit sebagaimana 

dimaksud pada ayat (4) digunakan sebagai bahan 

pertimbangan bagi pejabat yang berwenang dalam 
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Penetapan Angka Kredit.  

(6) Format Berita Acara Penilaian Angka Kredit sebagaimana 

dimaksud pada ayat (5) tercantum dalam Lampiran VI 

yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan 

Menteri ini.  

 

Bagian Ketujuh 

Penetapan Angka Kredit 

 

Pasal 23 

(1) Penetapan Angka Kredit Instruktur oleh pejabat yang 

berwenang dilakukan berdasarkan pada berita acara 

penilaian Angka Kredit. 

(2) Penetapan Angka Kredit sebagaimana dimaksud pada 

ayat (1) tidak dapat diajukan keberatan. 

(3) Berkas asli Penetapan Angka Kredit sebagaimana 

dimaksud pada ayat (1) disampaikan kepada Badan 

Kepegawaian Negara dengan tembusan kepada: 

a. Instansi Pembina; 

b. Instruktur yang bersangkutan; 

c. pimpinan satuan kerja Instruktur yang 

bersangkutan;  

d. pejabat pimpinan tinggi pratama yang membidangi 

kepegawaian pada satuan kerja yang bersangkutan; 

dan 

e. pejabat berwenang lainnya. 

(4) Format Berkas Penetapan Angka Kredit sebagaimana 

dimaksud pada ayat (3) tercantum dalam Lampiran VII 

yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan 

Menteri ini. 

 

Pasal 24 

(1) Penilaian dan Penetapan Angka Kredit untuk kenaikan 

pangkat Instruktur dilakukan paling sedikit 2 (dua) kali 

dalam 1 (satu) tahun. 

(2) Penilaian dan Penetapan Angka Kredit untuk kenaikan 

pangkat Instruktur dilakukan 3 (tiga) bulan sebelum 
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periode kenaikan pangkat PNS dengan ketentuan: 

a. untuk kenaikan pangkat periode bulan April, Angka 

Kredit ditetapkan paling lama pada bulan Januari 

tahun berjalan; dan 

b. untuk kenaikan pangkat periode bulan Oktober, 

Angka Kredit ditetapkan paling lama pada bulan Juli 

tahun berjalan 

 

BAB IV 

PEMANTAUAN DAN EVALUASI 

 

Pasal 25 

(1) Instansi Pembina melakukan pemantauan dan evaluasi 

terhadap penilaian Angka Kredit yang dilakukan secara 

periodik paling sedikit 1 (satu) kali dalam 1 (satu) tahun.  

(2) Pemantauan dan evaluasi sebagaimana dimaksud pada 

ayat (1) dilakukan secara daring atau luring. 

(3) Pemantauan dan evaluasi sebagaimana dimaksud pada 

ayat (1) bertujuan untuk memastikan penilaian Angka 

Kredit sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-

undangan. 

 

BAB V 

KETENTUAN PERALIHAN 

 

Pasal 26 

(1) Instruktur kategori keterampilan yang telah 

mendapatkan ijazah diploma IV/sarjana setelah 

Peraturan Menteri ini mulai berlaku dapat diangkat 

menjadi Instruktur kategori keahlian sesuai dengan 

ketentuan peraturan perundang-undangan. 

(2) Dalam hal ijazah diploma IV/sarjana sebagaimana 

dimaksud pada ayat (1) tidak sesuai dengan bidang 

tugasnya, Instruktur kategori keterampilan tetap dapat 

diangkat ke dalam Jabatan Fungsional Instruktur 

kategori keahlian sesuai dengan ketentuan peraturan 

perundang-undangan. 
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BAB VI 

KETENTUAN PENUTUP 

 

Pasal 27 

Pada saat Peraturan Menteri ini mulai berlaku, Keputusan 

Menteri Tenaga Kerja dan Transmigrasi Nomor: 

KEP.252/MEN.X/2004 tentang Petunjuk Teknis Jabatan 

Fungsional Instruktur dan Angka Kreditnya, dicabut dan 

dinyatakan tidak berlaku.  

 

Pasal 28 

Peraturan Menteri ini mulai berlaku pada tanggal 

diundangkan. 
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Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan 

pengundangan Peraturan Menteri ini dengan penempatannya 

dalam Berita Negara Republik Indonesia. 

 

 

Ditetapkan di Jakarta 

pada tanggal 22 Juli 2022 

 

MENTERI KETENAGAKERJAAN  

REPUBLIK INDONESIA, 

 

ttd 

 

IDA FAUZIYAH 

 

Diundangkan di Jakarta 

Pada tanggal 25 Juli 2022 

 

MENTERI HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA 

REPUBLIK INDONESIA, 

 

ttd 

 

YASONNA H. LAOLY 
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IDA FAUZIYAH

MENTER!KETENAOAKER.JMN

REPUBllK INDONESIA.

TAROET DAN CAPAIAN ANOKA KREDIT

KATEOORI JErlJANO PANOKAT PANOKAT
NORMA PEMELIHARMN

PUNCAK

AhU Utama IV/d -IV/~ so - 2~

AhUMadyn IV/a-lVjb-lV/c 37.~ 30 ·Keahlian
AhUMuda mle -lII/d 25 20 ·
AhU ""rtama IIIla - [II/b 12,5 10 ·
""nY"Ua m/e-m/d 25 . 10

Keternmpllan Mahlr [[I/a- [[lIb 12.~ 10 ·
T~rnmpll nIb -il/e -lIjd ~ 4 ·

RINCIAN TAROET DAN CAPAIAN ANOKA KREDIT

KREDIT

JABATAN FUNOSIONAl LNSTRUKruR

TAHUN2022NOMOR

TENTANO

PETUNJUK TEKNIS PENIl.AIAN ANOKA

LAMPIRAN IV

PERAruRAN MENTERI KETENAOAKER.JMN

REPUBLIK LNDONESIA
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.. (Nama Alasan Langsung Instrukturj

NIP•...

... (Jabalan Alasan Langsung Instruktut} •

Demlkian kaml sampaikan. atas perhatlan dan kerja samanya kaml
ucapkan tertma kasih.

Oalam rangka Penilatan dan Penetapan Angka Kredit Jabatan
Fungslonal lnstruktur. bersama InI kaml sampaikan Daftar Usulan
Penetapan Angka Kredlt (OUPAKI lnstruktur pada ... (Ba/ai Latihan

Kerja/ Pemprou/ Pemkot/ Pemkab/ Dinas)' dengan rtnelan sebagalmana

terlamplr untuk dapat dinlllll dan ditetapkan sesua! dengan kerentuan

pernturnn perundang-undangan.

01... (Tempal)

Kepadayth.

Pennohonan Penilalan dan PenetapanAngka Kredlt
Lamplran

Hal

tahun}

... {langgal bulan... (Tempal).Nomor Surat

(KOPKEMENrERlAN/ J..EMBAGA/BLK/ PBAfPROV/PEMKOT/ PE.4fKAB/DINAS)

SURATPERMOHONANPENILAIANDAN PENETAPANANOKAKREOIT

KREOIT

JABATANFUNOSIONAl tNSTRUKTUR

TAHUN2022NOMOR

TENTANO

PETUNJUK TEKNIS PENILAIAN ANOKA

LAlIfPlRAN V

PERATURANMENTER!KETENAOAKERJAAN

REPUBUKtNOONESIA
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IDAFAUZlYAH

MENTERIKETENAOAKERJAAN

REPUBUKINDONES~.

... {NamaAtasan Langs.mg Insiruktus]

NIP....

... (Jabatan A'asan l.a1l!JsungInstruktut] •

PERIODE
NO. NAMA NIP. JABATAN

USULAN DUPAK

I.

2.

3.

q. ... (dstJ

Nomor
Tonggal
Hal

Lrunplmn Permohonan PenUalan dan Penetopan Angkn K~1t
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... (Nama Ketua}

NIP...•

... (tempaIJ•... (tnnggal bulan tahun)

Kerua 11m Penilai

DemiklanBerita Acara Inl dibuat dengan sebenamya unruk dlgunakan
sebagat dasar pertlmbangan dalam proses penerapan Angka Kredlt
lnstruktur lebih lanjut. Terlamplr rekapitulasl hastl sidang pleno Angka

Kredit instruktur.

Pada han ini ...• tanggal ... bulan ... tahun ... bertempat di ...• telah

dllaksanakan sldang plene atas Daftar Usulan Penetapan Angka Kred!t
roUPAKj lnstruktur olehTIm Penllal, yang terdirl atas:
I. sebaga! kerua merangkap anggota
2. sebaga! wakil kerua merangkap anggota
3. sebagat sekretarts rnerangkapanggota
-I. sebagal anggota

5. sebagai anggota
6. sebagat anggota
7. ...Idsl)

(KOPKEMENTERlAN/LEMBAGA/ PEAfPROV/PEMKOT/ PEMKAB/ DlNASJ

BERITA ACARA PENILAIAN ANOKA KREDIT

JABATAN FUNOSIONAL lNSTRUKTUR

TAHUN 2022NOMOR

TENTANO

PETUNJUK TEKNIS PEN1LAIAN ANOKA KREDIT

LAMPlRANVl

PERATURAN MENTER! KETENAOAKERJAAN

REPUBUK INDONESIA
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...{Nama Sekrctaris} ... {Nama lVakil Ke,ua}

NIP.... NIP....

Anggota 11m ""nlll1l Tanda Tangan
1. ... {Nama Anggota) 1.

NIP....

2. ... (Nama Anggora} 2.

NIP....

3. ...{Nama Anggara} 3.

NIP....

4. ... (Nama Anggala) 4.

NIP, ...

5. ...(dsl} 5.

NIP.... (dsl} ..·ldsl)

Wakrl Ketun 11m Penllat,Sekretarts 11m Penllal,
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C. LAMPIRAN PENOUKUNO OAFTAR USUL PENETAPAN ANOKA KREOIT

(DUPAK)

Berkas PenetapanAngka Kredit ~

1. Surat Kepurusan Penetapan Angka Ktedit

2. Sural Pemyataan PelaksanaPelarihan

3. Sural Pernyataan PengembanganPelatlhan

4. Surat Pemyataan PengembanganPtofes!

5. Sural Pemyataan Penunjang Jabatan

6. Bukti Fisik

... (fempaIJ •... (Ianggal Bulan tahrm)

... (Jabalan Instrukrur yang dinilai} •

... (Nama Instruktur yang diniIcri)

NIP....

O. CATATANPEJABATPENlLAI

I. ...
2. ...
3. ...
4. ...
5. ... (dsq

... (fempatJ •..• (lD1tggaJ bulan lahun)

... (Jabatan Alasan Langsung lnstrukturJ •

... (Nama Alasan Langsung lnslruklur)

NIP....
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•.. {Nama Kellla Tim Pcnilai)

NIP ....

•.. (Tempot} •... {umggaJ bulan tnhun)

... pabalan KelUa Tim Penilai} .

F. CATATAN KETUA TIM PENlLAI

I.

2.

3.

'I.

5. ...Idsq

... {Nama Penilai l~

NIP ....

...{Nama Pennai ~

NIP.•..

!>enlla! n•!'rollall.

•.. (Tempot} •... {umggaJ bulan Illhun)

E. CATATAN ANOOOTA TIM PENILAI

I.

2.

3.

'I.

5. ...ds~
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n. PENETAPANANOKAKREOIT LAMA BARU JUlIILAH

A. Tugas Pokok.Jabaran

I. Pelaksanaan pelatihan

2. Pengembanganpelarlhan

Jumlah Angka Kredlt

Tugas Pokok .raboran

B. Keglat"" PengembanganProfesl

I. Perolehan IJazah/gelar pendldlkan

formal

2. Pengembangan kompetensi bidang

pelariban

3. Kegiatan pengembangan profesi
selain perolehan IJazah/gelar dan

pengembangan

Jumlah Angka Kredlt

L KETERANOANPERORANOAN

I. Nama

2. NIP

3. Nomor KartuPegnwal

4. Tempal, Tanl!llal I..ahir

5. Jenfs Kelamin
6. Pendldlkan

7. Pangkat Oolongan RunngfThIT

8. Jabaran Fungsional/TMT

9. Unit Kelja

[NSTAl~SI

MASA PENILA1AN : ••.(Bulan ,ahUltj sampai dengan •.•(Bulan ,ahunJ

PENETAPANANOKAKREOIT

KEPUTUSAN•..

NOMOR••.

(KOP SURAT sesuai dengan tara naskah dinas Kemenrcrianl

C. SURAT PENETAPAN ANOKA KREDIT (PAK)
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IDA FAUZIYAH

ltd

MENTER! KETENAOAKER.JAAN

REPUBUK INDONESIA,

Tembusan:
I. ...!lnstansi Pembina);
2. ...(InslTuktur yang belSangkutCUl);
3. ...(pimpinan SatuM kerja InslTuktur yang bersangkulan):
4. ...(pejabal pimpinan linggi pratama yang memb.dang' kepegawaian pada

satuan kerja yang bersangkutanl;
:so ... (pejabal berwenang lainnya).

...(Nama Pejabat yang ",enelapkanl
NIP••••

... (Jabalan yang menelapkan)

Dltetnpkan dI ...
padc tanggal •••

II. PENE:TAPAN ANOKA KREDIT W\MA BARU JUMLAH

Keglnian PengembanganProfesl

C. KegJatanPenunJafiglnstruktur

Jumlah Angka KredJl

KegJatanPenunJangInstruktur

Jumlnb HurufA + Hwuf B

Jumlnb Hwuf A + Hwuf C

III. DAPAT/nDAK DAPATDINAIKAN DALAM PANGKAT/JABATAN

NO. KETERANOAN ."

I. l1da1< Dapal OIpertlmbangkan Unluk Dlnalkkan DaJrun

Pangknt/Jaoolan seungkat Leblh nnggl
2. Dapal Dlpertlmbangkan Untuk Dlnnlkkan Dalam Pangkat

Setlngknl Leblh 11nggl

3. Dapal Dlpertlmbangknn Untuk DlnnJkkan Dalam Jnoolan

seungkat Leblh nnggl
Mo\ak d"··,..b- dim".,. t.n.t KpId.a KepoU
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