
2. U ndang- Undang Nomor 14 Tahun 2008 ten tang 
Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4846); 

1. Undang-Undang Nomor 69 Tahun 1958 tentang 
Pembentukan Daerah-daerah Tingkat II Dalam 
Wilayah Daerah-daerah Tingkat I Bali, Nusa Tenggara 
Barat dan Nusa Tenggara Timur (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 1958 Nomor 122, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 1655); 

Mengingat 

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana 

dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu 

menetapkan Peraturan Bupati tentang Standar 

Operasional Prosedur Dinas Kepemudaan dan 

Olah.raga Kabupaten Ngada; 

a. bahwa dalam rangka mewujudkan pelaksanaan 

reformasi birokrasi, acuan dalam penilaian operasional 

kinerja dan untuk meningkatkan kualitas pelayanan 

publik maka setiap penyelenggara pelayanan publik 

perlu menetapkan Standar Operasional Prosedur; 

Menimbang 

BUPATI NGADA, 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

PERATURAN BUPATI NGADA 
NOMOR 175 TAHUN 2019 

TENT ANG 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 
DINAS KEPEMUDAN DAN OLAHRAGA KABUPATEN NGADA 

BUPATI NGADA 
PROVINS! NUSA TENGGARA TIMUR 



7. Peraturan Daer ah Kabupaten Ngada Nomor 12 Tahun 

2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat 

Daerah (Lembaran Daerah Kabupaten Ngada Tahun 
2016 Nomor 12, Tambahan Lembaran Daerah 

Kabupaten Ngada Nomor 11) sebagaimana telah 

diubah beberapa kali, terakhir dengan Peraturan 

Daerah Kabupaten Ngada Nomor 8 Tahun 2019 

tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Daerah 

Kabupaten Ngada Nomor 12 Tahun 2016, 

6. Peraturan Presiden Nomor 76 Tahun 2013 tentang 

Pengelolaan Pengaduan Pelayanan Publik (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor 191); 

Nomor 5357); 

Lembaran Negara Republik Indonesia Tambahan 

5. Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2012 tentang 

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 

tentang Pelayanan Publik (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 215, 

4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) 

sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir 

dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 

Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 

Tahun 2014 ten tang Pemerintahan Daerah (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 5679); 

3. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang 

Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 5038); 

2 



( 1) Standar Operasional Prosedur Dinas Kepemudaan dan Olahraga Kabupaten 

N gada terdiri dari: 

a. Pelayanan Bidang Keseketariatan 

b. Pelayanan Bidang Kepemudaan; dan 

c. Pelayanan Bidang Keolahragaan. 

(2) Format Standar Operasional Prosedur Dinas Kepemudaan dan Olahraga 

Kabupaten Ngada sebagaimana dimaksud pada ayat (1) tercantum dalam 

Lampiran dan merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Peraturan 

Bupati ini. 

Pasal 2 

( 1) Maksud penyusunan Standar Operasional Prosedur Dinas Kepemudaan dan 

Olahraga Kabupaten Ngada ini adalah sebagai pedoman bagi seluruh pegawai 

Lingkup Dinas Kepemudaan dan Olahraga Kabupaten Ngada dalam 

menunjang aktifitasnya untuk dapat bekerja sebagai penyelenggara 

pelayanan kepada masyarakat di Kabupaten Ngada. 

(2) Standar Operasional Prosedur pada Dinas Kepemudaan dan Olahraga 

Kabupaten Ngada bertujuan untuk meningkatkan kualitas pelayanan kepada 

masyarakat secara lebih mudah, cepat, sederhana, efektif dan efisien serta 

terjangkau. 

Pasal 1 

PERATURAN BUPATI TENT ANG STANDAR 
OPERASIONAL PROSEDUR DINAS KEPEMUDAAN 
DAN OLAHRAGA KABUPATEN NGADA. 

Menetapkan : 

MEMUTUSKAN: 

tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah 

(Lembaran Daerah Kabupaten Ngada Tahun 2019 

Nomor 8, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten 

Ngada Nomor 5); 

8. Peraturan Bupati Ngada Nomor 51 Tahun 2016 

tentang Kedudukan, Struktur Organisasi, Togas, 

Fungsi dan Tata Kerja Perangkat Daerah (Berita 

Daerah Kabupaten Ngada Tahun 2016 Nomor 51); 

3 



US NONO 
H KABUPATEN NGADA TAHUN 2019 NOMOR 175 

"'THEODOSIUS YO 
LEMBARAN DA 

f 

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan. 

Agar setiap orang mengetahuinnya, memerintahkan pengundangan Peraturan 

Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten Ngada. 

Pasal 4 

Standar Operasional Prosedur Dinas Kepemudaan dan Olahraga Kabupaten Ngada 

sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2 ditetapkan dengan Keputusan Kepala Dinas 

Kepemudaan dan Olahraga Kabupaten Ngada. 

Pasal 3 
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NOMORSOP JUDUL SOP 

01 Pengelolaan Surat Masuk 

02 Pengelolaan Surat Keluar 

03 Perjalanan Dinas 

04 Seleksi Calon Paskibraka Tingkat Kabupaten Ngada 

05 Diklat Paskibraka Tingkat Kabupaten Ngada 

06 Pembinaan Pemuda Pelopor Keamanan Lingkungan 

07 Pembibitan dan Pembinaan Olahragawan Berbakat 

08 Penggunaan Sarana dan Prasarana Olahraga ( Satdion 
Lebijaga 

TENTANG STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR DINAS KEPEMUDAAN DAN 
OLAHRAGA KABUPATEN NGADA 

TANGGAL 3 Desember 2019 

NOMOR 175 TAHUN 2019 

PERATURAN BUPATI NGADA 

LAMPI RAN 
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