o W

SUSUNAN ORGANISASI uEKRE’I‘iE
ADMINIS’I‘RASI TERPADU KECA]!

- Meénimbang

Mengingat = :

»

DENGAN RA'-IMA'I‘ T1

: .ai

'4) Peraturm Me
_2010 tPn1ang P

entang  Susunan

. Undang-Undang

RS

U”A’I‘I

bahwa beniasarkan

UHAN YANG MAHA ESA

JPAFI GORONTALO .' S

TAHUN 2015

NTANG
LRIAT PENYELENGGARA PELAYANAN
dATAN DI KABUPATEN GORONTALO

.

™~

JORONTALO

ketentuan pasal 8 Ayat (3] dan ayat
en Dalam Negeri Nomor. 4 Tahun
oman I‘elayanan Admxmstram _Terpadu.
pelayanan dan uraian. tugas persoml

o e tngan P"raturan Bupati;
. bahwa" Béi'd_és_#érkan

- pada huruf a,

pertunbangan sebagatmana dunaksud

perlu  membentuk Peraturan Bupati

Orgamsam Sekxetanat Penyelanggara

Pelayan'a.n_ Administrasi Terpadu Kecamatan d1 Kabupaten

Gorontalo ;

Pembentukan Daerah

(Lémbaran Negara

Nomor 71,

Tahun ~ 1959 tentang

Nomor 29
- daerah Tingkat I di Sulawesi
Republik Indonesia Tahun 1959

- Tambahan Lembaran Negara Repubhk _

Indonesia Nomor 1822);, - R | f

. Unda.ng-Urtdang Nomor 5 Tahun 20; 4 tentang Aparatur
_ S1p11 Negara (Lemb

an Negara Republik Indonesia Tahun

2014 Nomor 6, .Tambaha.n Lemba:an Nega.ra Repubhk

I dones1a Nomor 5‘
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Menetapka.n :

4. Peraturan Peme i

5. Pcmtura.n Pemeri

3.'Undang~Ur:dang Nomor 23 Tahun 2|01.4 | 'teﬁt;ahg

‘ Pemerinta]'an erah (Lembal"an.' Nega.ra Republlk -

~ -Pemindahan Ibukota Kabupaten Daerah ngkat I
Gorontalo dari Isimu ke Limboto . (Lemb_aran " Negara
Republik Indonesia Tahun 1979 Nomor 45, Tambahan

- Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3147) ;

tah Nomor 38 Tahun 2007 ‘tentang
- Pembagian Uru

-Pérherin_tahan Provinsi dan Pemerintahan Kébupaten/Kota
* {Lembaran Negara Republik Indonesia. Tahun 2007 Nomor

82, . Tambahan Lomba:an Negara _ Repubhk Indones1a |
Nomor 4737) ; |

6. Peraturan Pemérirjtah Nomor 41 ’I‘ahun 2007 tentang

Organjsasi Perangkat Daerah lLembarm Negara Repubhk
Indonesw. Tahun 2007 Nomor 89, 'Iambahan Lembaran
- Negara Republik Indonesia Noraor 474 1); P

7. Peraturan Menteri| Dalam Negen Nomor 4 Tahun 2010 .

tentang Pedoman Pelayanan- Admm1strg131 Terpadu '
K:camatan; o
MEMUYTUSKAN:

PERATURAN_ BUPATI TENTANG SUSUNAN ORGANISASI
SEKRETARIAT - PEIWELANGGARA PELAYANAN

. ADMNI‘STRA!I TERPADU ' KECAMATAN | - DI KABUPATEN

GORONTALO,

~ BABI
KETENTUAN UMUM

_ P.ja LU o
~ Dalam Peraturzn Dae:':fa ini, yang dimaksud dengan :
1.

Daerah adahh Dae Otoriom Kabupaten Gorontalo.

I
|
N
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Pemerintahan . antara Pemerintah,



2. Pemerintah Daerah adalah Kepala Daerah beserta perangkat
Daerah Otonom yailg lain sebaga.l badan Ekseku‘af Dae"ah

Kabupaten Ciorontalg.

3. Pemerintahan Dae adalah penyelenggaraan Pemenntah |
Daerah = Otonom Qleh Pemenntah Daerah dan DPRD

menurut asas Desentrahsam. : |
4. Kepala Daerah adalah Bupati Gorontalo

5, Pelayanan IAdmimsTrasi - Terpadu Kecaunatan? Isti:_lanji_.tltnya -
disingkat PATEN adalah penyelenggaraan peluyanan publik di
kecamatan dari tahap permohonan sarapai ke tahap terb1tnya _

dokumen dalam satuy tempat.

6. K_ecématan adalah wﬂayah kerja Camat sebagau perangkat

daerah ké.bupaten Gprontalo. \.__ : : _
7. Camat adalih pemimpin dan kodrdiﬁa'cor pe_riyelenggaraan
pemerintahan__";&_c_:ii wilayah kerja_ kecamatan _' -i'yang dalam
'pelaksahaan tugasnya memperoleh pelim;iaha_nf kewenangan

- pemerintahan - dari| Bupati/Walikota untuk menangani

: sebagm.n urt.san otogomi daerah dan menyEIengéarakan tugas
umum pemerintahan| : . .' .
8. Perizinan adalah pemberian legalitas kepada seseorang atau
pehku usaha/ keg;amn tertentu baik dalam | bentuk izin
mnaupun tanda daftar usaha ' :

_ BAB I
SUSUNAN | ORGANISASI

_ Pasal 2 ‘ ; . _
Dengan Peraturan = Bupati ini, ditetapkan susunan

Organisasi Sel«:rétariat Penye]anggara Pelayanan Admmlstram

anpadu Kecamatan di | Kabupaten Gorontalo

E
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Pagal 3

i

(1) Susunar. ov*gamsam Sekretariat - Penyelahggara Pelayanan

Adrinistrasi Terpadu Kecamatan sebagaimana dimaksud
dalam Pasal 2, terdm_dari: | |

a. Kepale, oekretanat..- -

b. Pelaksana Opcrasumél.




(2] Baga.n

 pada lampiran Perat

Sekretanat Penyelanggara Pelayal

 Kepala Sekretariat
'ferpadu Kecamatan me

crganisasi
 Administrasi Terpadj

o B
| KEDUDUKAN Tl
| Bagia

Pa
F

4
Sekretariat Penyelanggé.ré Pélayanan

1 Fecamatan sebapalmana tercantum -
uran Bupatz m1

AB 11

UGAS DAN FUNGSI
N Kesatu

ran Administrasi Terpadu Kecamatan |

sal 4

enyelanggara Pelayanan Adnnmstras1
mpunyai tugas pokok merencanakan,

menyelenggaral';an_ Pelayanan A_dmnngtrasx Terpadu Kecamatan.

Pasal 5

- “Untuk menyele nggarakia tugas sebagajmana dlmaksud pada -

Pasal

a.

'_I(l]

dan

4,  Kepala .

non perizinan;

Sekretariat

_ _,'Adnﬁnistrasi Terpadu Kegamatan mempunyai fungsu :
‘Mengkoordinir dan E:n

Penyelanggara Pelayanan -'

engawas' pengumsa.n penzman dan

Memblmbmg petugds dalam mcmpmses penzman dan -

non perizinan;

Menandatangam dolmm«.n peﬁmnan dan non perizman

Melaksaﬁakzm‘?fungm. lainnnya sesuai fungsi k?dhlasan;- '

Bagian Kedua

Felaksana Operasional

Pelaksana Operasmnal terdiri dani :

a. Pt,tugas I.oket/ Pexmnma herkas;

|
b. Petugas Operator[.

C. Petugas Pemegang

d. Petugas I.apangan.

{omputer;
Kas; dan .




~ informasi kepada m

(3)

| {2). Petugas Loket/Penerima berkas sebs gannara dimaksud'

pada ayat (1) hLI—uf a, mempunym tugas memberikan
syarakat tentang Persya.ratan Pexayanan i
dan Mengarahkan | Pemohon. ke Petugas yang d1 tu_1u'

berdasarkan Jenis Pelayanan;

Petugas Operator Komputer sebagaiméha' diiﬁ_aksud___ pada

~ayat (1} huruf b, mempunyai tugas méneri:ﬁé. berkas dari -

@4

pengelola perizinan| dan non perizinen, me?x;buat ‘surat
pesizinan berdasarksn permohonan pémdhon, 'mfen_l_bué.t surat
non. peﬁzin_a_ri_—: " berflasarkan pennohoﬁail pemohon dan
membuat dena‘n,’ ganlbar bangunan untuk membuat IMB;

Petugas Pelﬁ_egénv Kas sebagaimana dunaksud pada ayat

(1) huruf c, mempunyal tugas mengelola SKRD (Surat

_ Ketetapaﬁ Retribusx Daerah) dari- pemohon, mengelola SSRD
(Surat Setoran Retrlbus1 Daerah) dar- pemohon, menyetor'
" uang ke kaﬁ daerah berdasarkan uang yang ma.;uk t1ap hari

)

: huruf d,. mempun

: kantor tencmt untuk

BV

dan membu.a.t n.kapan harian penenmaan

Petugas Lapangan

ebaga.lmana dlmaksud pada ayat. (1) _
i tugas menenma berkas permohonan' _
- mela.lmka.n pengukuran. Iokasn untuk -
gajukan berkas ke petugas Dinas dan

yang akan dx suw
membuat 1z1n dan m

d1venﬁk9 si;

_BAB IV
- "KEPEGAWAIAN

Kepala - Sel- retariat Penyelanggara Peiayanan Admmlstram

Terpadu Ke >amatan eselon IV/a dan dﬂaksanakan oleh

- Kepala Seksi Pelay an Umum

(2)

sebaqmmana dxma_ksud pada pasal
6 adalah pegawai negeri sipil pada kantor kecamatan

dan/atau pada dmas/kantor yang membldangl anzman-
dan non permnan

Pelaksana C perasmrlx
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{1) Kepalaw Sekretariat
. dimaksud pada
ketentuan perat
" memperhatilizan ker
" (2) Insentif sebagaimay
. pada  Anggaran
'Kabtipﬁten ‘Goronts

H
KETENTU
_ P
_ Peraturan ini mulai b

- Agar seﬁap orang mengetahuli
Peraturan ini dengan penempatar

Gorontalo.

RIS

Dxundangkan d1 leboto
- pada tanggal '

- _SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN

IJAH U. TAYEB

BERITA DAERAH KABUPATEN GOR

BAE V
[SENTIF

Pasal 8

dan Pelakbana oper'a.slonal sebagalmana
pasz! - 7 diberikaa

Liran perundang

msennf sesual _

undangan
ampuan keuangan daerah

a dimaksud pada ayat (1) dlbeba.nkan B
Pendapetan dan Belan_]a Daera.h
15> DPA Kantor Kecamatan

dan

AB VI
AN PENUTUP

asal 9
erlaku pada tanggal d1undangkan

memenntahkan pengundangan )
anya d_aldm_ Berita - Daerah Kabupaten |

1nya,

D1tetapkan d1 leboto.
pada tanggm

]

| GORONTALO,

GORONTALO,

DNTALO TAHUN 2015 NOMOR




LAMPIRA.N + PERATURAN BUPATI| GORONTALO

NOMOR

TANGGAL :
TENTANG

SUSUNAN  ORGANISAS!  SEKRETARIAT
'PENYELANGGARA PELAYANAN ADMINISTRAS -
'I‘ERPADI[J KECAMATAN DI | KABUPATEN
l.:ORONTfLLO_ - i

‘“USUNAN ORGANISASI SEKRETARIAT PENYELENGGARA PATEN

PELAKSANA| OPERASTONAL

PETUGAS
LOKET/PENERIMA B=RKAS

PETUGAS | PETUGAS . | PETUGAS

OPERATOR [KOMPUTER | PEMEGANG KAS | LAPANGAN
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