


WALIKOTA BANJARBARU

PERATURAN WALIKOTA BANJARBARU
NOMOR 23 TAHUN 2011

TENTANG

JADWAL RETENSI ARSIP
PEMERINTAH KOTA BANJARBARU

WALIKOTA BANJARBARU.

Menimbang a bahwa dalam rangka pendayagunaan arsip dan tercapainya
keterliban dan penyusutan arse sera penyelamatan arsip
sobagai bukto nyala, benar dan lengkap di masa lampau,
sekarang dan yang akan datang arsip - arsip yang berndai
guna sobagao bahan pertanggung jawaban pemenntah
sebagai akibat kegiatan adminrstraso pemerontahan dan
pembangunan yang tams borkembang. sobagaimana di
maksud dalam Pasal 4 dan 5 Peraturan Pemenntah Nomor
34 Tahun1979 tentang penyusutan arsip.

b bahwa dengan memperhatikan aural Kepata Badan
Kepegawaian Negara Nomor K26 -301v245.1/54 tanggal 23
Oktober 2009 penhal persetujuan jadwal retensi arstp
Kepegawaran Pernerintah Kota Banjarbaru, Surat Kepata
Badan Pemenksa Keuangan Republik Indonesia Nomor
47/5111-x6/122009 tanggal 17 Desember 2009 penhal
perSetujuan jadwal Retensi Arsip Keuangan Pemenntah
Kota Banjarbaru dan Surat Kepata Arsip Nasional Republik
Indonesia Nomor P JRA/05Q011 tanggal 31 Januan 2011
Patina' Persetujuan Jadwal Retensi Arsip Pemerintah
Daerah Kota Baroarbaru pertu diatur mengenao jangka
waktu penyvnpanan Arsip di hngkunan Pemenntah Kota
Baniarbard,

c bahwo berdasarkan pertimbangan sc-bagaimana dimaksud
dalam huruf a dan hurul b di alas perlu menelapkan
dengan Peraturan Watikota,

Mengingat 1UnclangiUndang Nome. 8 Tahun 1974 tentang Pokok-Pokok
Kepegawaian (Lornbaran Negara Republik Indonesia Tahun
1974 Motor 55 Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Noma 3041) sebagarmana torah diubah dengan
Undang-Undang Nomor 43 Tahun 1999 lentang porubahan
Alas Undang-Undang Nomor 8 Tabun 1974 tentang Pokok-
Pokok Kepegawalan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1999 Nornot 169, Tambahan Lembaran Nogora
Republik Indonesia Nomor 3890),



2 Undang-Undang Nomor 9 Tahun 1999 lantana
Pembentukan Kotamadya Daerah Tingkat || Baniarbaru
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1999 Nomor
43, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
3822).

3 Undang-Undang Nomor 28 Tabun 1999 tentang
Penyelenggaraan Megan Yang Bersth Bebas dan Korups'.
Kolusi dan Nepotisme (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 1999 Monet 137, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 3871).

4 Undang-Undang 17 Tahun 2003 lantana Keuangan Negara
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor
47, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4286).

5 Undang-Undang Norio( 32 Tahun 2004 lantana
Pemenntahan Daerah (Lembaran Negate Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomor 125. Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4437) sebagasnana telah
aiubah beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang
Nomor 12 Tahun 2008 lantana Perubahan Kedua Atas
Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang
Pemerintaltan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2008 Nance 59. Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Noma 4844),

6- Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang
Penmbangan Keuangan Artois Pemenntah Pusat dan
Pemenntahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomor 126. Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Homer 4438),

7. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 lantana Kearsipan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor
152. Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5071).

8 Peraturan Pemenntah Norm 34 Tahun 1979 lantana
Penyusutan Assip (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tabun 1979 Nomor 51, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 3151),

9 Peraturan Pemenntah Nomor 58 Tahun 2005 lenlang
Pengelotaan Keuangan Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2005 HOMO, 140, Tambahan
Lembaran Megan Republik Indonesia Name, 4575);

10. Peraturan Pemenntah Nomor 38 Tabun 2007 lantana
Pernbagian Urusan Pemenntahan Antara Pemerintah,
Pernerintahan Daerah Provinsi. dan Pemenntahan Daerah
Kabupaten/Kota (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2007 Nana 82. Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4737).

11 Peraturan Daerah Kota Baniarbaru Nomor 2 Tabun 2008
lenlang Urusan Pemerintahan Yang Memadi Kewenangan
Pemenntah Kota Baniarbaru (Lembaran Daerah Kota
Banjarbaru Tahun 2008 Nomor 2 Seri D NOM! Seri 1).

12 Peraturan Daerah Kota Baniarbaru Nomor 12 Tabun 2008
tenting Pembantukan. Organisasi dan Tata Kona Lembaga
Teknis Deeteh den Satuan Pohsi Pamong Praia Kota
Baniarbani (Lembaran Daerah Kota Banrarbaru Tahun 2008
Noma 12 Seri D Horner Seri 6).



13 Peraturan Wahkota Nomor 51 Tahun 2008 tentang Tupoksi
dan Tata Kona Kantor Perpustakaan dan Arsip Daerah Kota
Baniarbaru (Bents Daerah Kota Bamarbaru Tahun 2008
Nomor 34),

MEMUTUSKAN

Menotapkan PERBNTARAADWALIRETTA BANJARBARU
ENSI ARSIP PEMERINTAH KOTA BANJARBARU

BAB |
Ketentuan Umum
Pasal 1

DalLam Peraturan Walikota int yang dimaksud dengan
1 Daerah adalah Kota Barnarbaru.

2 Pemerintah Daerah adalah Walikota Bantarbaru dan Perangkat Daerah
sebagai unsur penyelenggara Pernenntah Daerah

3 Welikom adatah Walikota Rantatbaru

4 Satuan Ken) Perangkal daerah yang selanjutnya di singkat SKPD adalah
unsur pembantu Walikota Baniarbaru dalam penyelenggaraan pernenntahan
daerah yang terdm dari sekretariat daerah, sekretartat DPRD. dinas daerah.
lembaga teknis daerah, kecamatan dan kelurahan

5 Pimpinan Satuan Keria Perangkat Daerah adalah petabal eselon Il dan eselon
Il di lingkungan Pernenntah Kota Baniarbaru

6 Arsip adalah rekaman kegialan atau penstriva dalam berbagar bentuk dan
media sesuat dengan perkembangan teknologt int camas/ dan komunikast yang
dibuat dan ditenma oleh lembaga Negara, pemenntah daerah, lembaga
pendkiikan, perusahaan, organisasi pOltk. organisast kemasyarakatan, dart
perseorangan dalam pelaksanaan kehrdupan masayamkat, berbangsa, dan
bernegara

7. Arsip Dinames adatah arsip yang digunakan secara langsung dalam kegiatan
pencipta arsip dan disimpan selama )angka waktu tetentu.

8 Arsip Dtnamis Met adalah arsip yang frekuensi penggunaanya tenger clan/wan
torus rnenerus.

9. Alsip ()mantis In aktd adalah arsip yang trekuensi penggunaanya telah
menurun

10. Arsip Stabs adalah arsip yang dthastlkan oleh penapta arsip korena merndiki
Mai guna hese@ rahan, teiah habis etensinya, dan berketerangan
dipermanenkan yang telah divenfikasi bark secara langsung maupun hdak
tangsung oleh Arsip Nasional Republik Indonesia dan/atau lembaga kearsipan

11War Guna Arsip adatah nilai arsip yang didasarkan pada kegunaannya bagi
kepentingan pongguna arsip

12 Penyusutan Arsip adalah kegralan pengurangan jumlah arsip dengan Gera
pernindahan arsip inaktd dan unit pengolah ke unit kearsipan pemusnahan
arsip yang tidak rnemilthl rulat guna. dan penyerahan arsip stairs kepada
lembaga kearsipan

13 Ratans Arsip adalah penentuan langka waktu simpan sualu arsip atas dasar
oral guna yang terkandung di datamnya.



14 Pegawai NegeVv' adalah sebagaimana dimaksud datam Undang-Undang
Republik Indonesia Nome( 43 Tahun 1999 yaitu setiap warga Negara Republik
Indonesia yang telah memenuhr syarat yang ddentukan, diangkat oleh pejabat
yang borwenang dan diserahl tugas datam suatu tabatan negen. Mau doserahr
togas Negara latnnya, dan cheap bordasarkan peraturan perundang-undangan
yang bertaku

15 Pepbal Negara adalah sebagaimana drmaksud Undang-Undang Republik
Indonesia Nomor 43 Tahun 1999. Jo. Peraturan Pemenntah Republik
Indonesia Nomor 4 Tahun 1976 yadu pimpinan clan anggota lembaga
tertmgmainggi Negara sebagaimana donaksted dalam Undang-Undang Dasar
1945 dan Pemba! Negara laninya yang dttentukan oleh Undang-Undang

16. Berkas perseorangan adalah arsip yang tercpta dalam rangka pegalanan
kerier orang perseorangan, pegawai di Lembagalembaga Negara dan Badan-
badan Pemerintah

17 Arsip Dokumentasi Kepegawaian adatah arsip mengenai penalLanan kaner
pegawai negen yang tercrpta dalarn proses pernbmaan kepegawaian deb
pejabat yang berwenang

18. Data Kepagawaian adalah informasi mengenal perkembangan kaner Pegawai
NegeV' Sipil yang drsusun terdasark.an Arsip Dr,kummtasi Kepegawaian dan
instanst yang bersangkutan

19 Arsip Keuangan adalah arsip yang bentaitan dengan pengelolaan
keuanganiftscal yang meliputi kegiatan perencanaan. pelaksanaan
Dengawasan. dan penanggungjawaban keuangan

20 Pengelolaan Arsip Keuangan adalah kegtatan perencanaan, putaksanaan,
pengawasan dan pertanggungjawaban keuangan

21 Kantor Perpustakaan dan Arsip Daerah adalah Kantor Perpustakaan dan Alsip
Oaerah Kota Banjarbaru

22 Jadwal Retensi Arsip yang solannitnya disingkat JRA adalah drifter yang berrm
sekutang-kurangnya jangka waktu penyenpanan atau jenrs aisle dan
keterangan yang tsarist rekornendasi tentang penetapan suatu jenis arsip
dimusnahkan. dmilai kembalr. Mau dipermanenkan yang dipergunakan sebagai
pedoman penyusutan dan penyelamatan arsip.

23 Unit Pengolahan adalah satuan kerja pada pencipta amp yang mempunyai
togas dan bertanggung jawab mengolah sernua arsip yang berkaitan dengan
kegiatan penoptaan aisle di lingkungannya

24 Unit Kemspan adalah satuan kerja pada pencipta arse yang mempunyai togas
dan tanggung lawab dalarn penyelonggaraan kearsipan

BAB Il
PEMBINAAN DAN PENGELOLAAN ARSIP
Pasal 2

(1)  Pembinaan bedang kearskpan dilaksanakan oleh Vialrkota Banjarbaru dan Mau
pajabat yang drtunjuk

(2) Pembinaan dimaktud ayat (11 secara teknis ditakSanakan oleh Kantor
Perpustakaan dan Arsip Daerah

(3) Petaksanaan retensi arsip disusun dalam bentuk jadwal yang disebut jadwal
retensi arsip dengan tujuan untuk rnenyeleks, arsip dalam rangka penetapkan
status arsip tersebut dan ditindak tanatti sesuai kotentuan yang bertaku berupa
penyusutan arsip yaitu arsip yang dapat dimusnahkan dental kembali atau
dtsempan perrnanen



("

Pasat 3

Rangel()Wan arsip dilaksanakan oleh Unit pengolahan dan Unit Kearsipan yang
terdin dad

a

Unit Pengolahan adalah

1bagian-bagian pada Sekrelanat Daerah Kota Banorbaru.

2 semetanat dan bagian-bagian pada Sekretanat DPRO Kola Bantarbaru.
3 bagon tata usalia clan subdiosubdin pada dinas daorah,

4 sekretanat dan bidang-bidang pada lembaga teknis derah.

5 subbag rata usaha dan seksi-seksi pada kantor,

6. sekretanat dan seksi-seksi pada kecamatan.

7 sekretariat dan seksi-seksi pada kelurahan

b. Und Kearsipan pada SKPD adalah

1bagon Umum Sekrelanat Daerah Kota Baniarbaru.
2. bagian tata usaha pada dins-dinas,
3. sekretanat pada sekretanat DPW).
4 sekretanat pada lembaga teknrs daetah,
5. subbag lath usaha pada kantor-kantor
6 sekretariat pada kecamatan don kelurahan
BAB I

PENVUSUTAN ARSIP DAN JADWAL RETENSI ARSIP
Pasal 4

Setiap SKPD datam lingkungan Pemenntah Kota Bantarbani melaksanakan
penyusutan arsip

Paso! 5

Pelaksana penyusutan arsip datam Lingkungan Pernerintahan Kota Bantarbaru
tale, and and kearsipan sesuai dengan struktur organisasi yang berlaku.

Unit kearsipan mengkoordinapkan petaksanaan penyusutan arsip
sebagatmana dimaksud pada ayat (1) ke Perpustakaan dan Amp Daerah Kota
Bantarbaru

Ketentuan-ketentuan pelaksaruaan penyusutan arsip Pemenntahan Kota
Banjarbani sebagairriana dotur datam lampiran | Keputusan int

Penyusutan arsip dilaksanakan dengan beipedoman pada jadwal relent' arsip
sebagarmana lercantum dalam amp ran Il Keputusan ini

Paull 6

Khusus mengenai pemusnahan arsip yang retertsinya 10 (sepuluh) tahun atau lobih
dalam pelaksanaannya berpedoman datam ketentuan Pasal 8 Peraturan Pemonntah
Nornor 34 Tahun 1979.



Pasal 7

Alsip yang masth dipertukan dalam pelaksanaan togas. retensinya dapat
diperpanjang scrawl dengan kebutuhan sotetah dahulu mendapat petsetujuan
prinpinan SKPD.

Pasal 8

Segala ['Jaya yang bulbul sebaga, akibal drtetapkannya Peraturan Walikota in,
drbebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daman Kota Banjarbatu

Pasa19
Dengan berlakunya Peraturan Wahkota rm. maka Keputusan Walikota Banjarbani
Nemec 83 A Tahun 2003 tenting Pengelotaan dan Jadwal Retensi Ante di
lingkungan Pemenntah Kota Banjarbatu dicabut dan dknyatakan tidak berlaku.

Pasal 10

Hal-hal yang belum drake datam Peraturan Walikota in', sepamang mengenai teknis
petaksanaan akan Mawr leb,h ;aqui dengan Keputusan Wahkota

Pasal 11
Paraturan Wahkola mular berlaku pada tanggal diundangkan
Agar semi) orang dapat mengetahtnnya memertntahkan pengundangan

Peraturan Walikota in, dengan penempatannya dalam Banta Daerah Kota
Banjarbaru

Drtetapkan di Banjarbaru
pada tanggal "2011

WALIKOTA BANJARBARU,

kt<
RUZAIDIN NOOR
Chundangkan di Bamarbaru

pada tanggal 2011
SEKRETARIS DAERAH.

H SNAHRIANI

BE ITA DAERAH KOTA BANJARBARU TAHUN 2011 NOMOR



Lampiran | Peraturan Walikota Banjarbaru
Nomor Tahun 2011
Tanggol 2011

PELAKSANAAN PENYUSUTAN ARSIP
PENIERINTAH KOTA BANJARBARU

A. Pendahuluan

Tata kearsipan dinamos mencak up kegiatan pengurusan surat, penataan
berkas dan penyusutan arsip, sebagai sub sistem kearsipan Untuk kegiatan
pengurusan surat dan penalaan berkas telah dialur didalam Peraturan
Wahkota Banorbaru Nomor 13 Tabun 2010 tentang Pedoman Tata Kearsipan
Di Lingkungan Pemeronlah Kota Banjarbaru

Pedoman oni khusus mengatur penyusutan arsip. Mengenai penyusutan
arsip sebagai salah satu sub sister, dari sistem kearsipan dinamts yang
merupakan tahap akhir datam proses tats kersipan donor fersendin sesta’
dengan pasal 8 ayat (2) Peraturan Wallkota Banjarbaru Nomor 13 Tahun 2010

Oteh kwena rtu perlu drtetapkan jadwal ratans' arsip Pemerintah Kota
Banjarbaru Dengan adanya jadwal retensi arsip diharapkan akan menjadi
pedoman datam polaksanaan penyusutan arsip sehongga akan berjahan
dengan balk tenth den lancar

Secara gans besar jadwal retensi amp Pemenntah Kota Banjarbaru terdin

atas unsur

1masalah. yang pada dasarnya merupakan berkas yang mencerminkan
kegiatan ddatam organfsasi di Lingkungan Pemermlah Kola Banjarbaru,
balk yang mencerminkan togas pokok (subtantif) maupun togas penurnang
(fasilitatif)

2 perincian masalan sebagai penjabaran dan masalah

3. miens; yang merupakan jangka waktu penyimpanan art:, bark pada masa
aktrf maupun m aktof yang drtuangkan datam pornyataan dan angka.

B. Tata Cara Ponyusutan Arslp

Penyusutan ars()) sebagai kegiatan untuk mengurangi volume arsip dan tempat
penyimpanan dapat dolaksanakan balk dengan cara pemindahan. pemusnahan
maupun penyerahan arsip statis ke Aisle Nasional Republik Indonesia

1Pemindahan Aisip

a Pemindahan arsip on skid dan Unit Pengotah Ke Wirt KearStean

Instant.

Arsip yang berada di UN Pengolahan yang telah habos masa aktifnya

dipindahkan Ire Unit Kearsipan Instansi dengan fats cara sebagai

benkut

- late Usaha Unit Pengolahan mengadakan penehhan untuk
menentukan arsip yang sudah mencaPai mesa In skid

- memosahkan arsip yang dapat di musnahkan dan yang dapat
dipindahkan ke Unit Kearsipan Instansi,

- menata Arsop m aktrl yang akan dipindahkan ke Um! Kearsipan
Instansi:

- unit Pengolahan sekurang-kurangnya (6) °nary) tartan sekali
memindahkan Arsrp Aktif ke Una Kearsipan Instansi



b Pemodahan Arsip in ain't (fan Unit Kearsipan Instansi ke Kantor

Perpustakaan dan Arsip Daerah

Arsip yang berada di unit kearspan instansi setelah habts masa retensi

in aktifnya, hams segera dipindahkan ke Kantor Perpustakaan dan

Arsip Daerah untuk dtsampaikan dan dipelthara. dengan tata cam

sebagai benkut

- unit Kearsipan Instansi month!' / menyeleks untuk menentukan cusp
yang sudah mencapas retensi in aktdnya,

- memisahkan arsip yang akan diusulkan untuk dmiusnahkan dengan
arsip yang akan dipindahkan ke Kantor Pustarda.

- menata Arsip m aktif yang akan dipindahkan ke KANTOR
PLISTARDA.

- unit Kearsipan Instansi sekurang- kurangnya (2) dua tohun sokah
memindahkan Arsp in aktif ke Kantor Pustarda.

- arsip in aktd yang diptridahkan ke Kantor Pustarda adalah
» arsip yang retensinya soma dengan 5 lahun atau lebih dengan

ketorangan dmilai kembalt

« arsip yang akan drsimpan secara perrnanen

Pemtndahan Arsip m aktrt balk don Una Pengotahan ke Unit Kearsipan
Instanst maupun dan Unit Kearsipan Instans ke Kantor Pustarda
dilaksanakan dengan benta acara dtsertai daflar pertelaahan arse yang
dipindahkan dalam rangkap 2 (duo) dengan menggunakan bentuk
formula model 1,11.111. dan IV.

2 Pemusnahan Arsip

a Pemusnahan Arse di Unit Kearsipan Instanst pemusnahan
dilaksanakan terhadap amp yang Walt mengalami masa in Akrf
dengan keterangan musnah
Langkah-langkah pemusnahan arsip adalah sebagat benkut
mernbuat daflar pertelaahan arsip yang akan dimusnahkan:

- menyampaikan daftar arsip tersebut kepada punpman untuk
memperoleh persetutuan

- setelah mendapal persetutuan dan pimpinan instanst, dilakukan
pemusnahan terhadap arsip tersebut dengan membuat bents acara
dan daftar pertelaahan arsip yang chinusnahkan (lampiran 1V
dan VI) rangkap 2 (dua)
* lembaran pertama (ash) untuk unit 'nval-abaft
« lembaran kedua untuk unit kearsipan
pemusnahan arsip di unit pengolahan dilaksanakan sekurang-
kurangnya 6 (enam) bulan sekali dan dilaksanakan secara bersama
etch unit pengolah dengan unit kearsipan instans

b Pemusnahan Arse di Kantor Perpustakaan dan Arsip Daerah
Pemusnahan chlaksanakan terhadap arsip m aktif yang retensinya lebih
dan atau sama dengan 10 (sepuluh) tahun chLsksanakan sebagai
behkut
- menelth amp yang akan dimusnahkan melaluk daflar penelaahan

arse sementara.

- membual daftar pertelaahan arse yang akan cmusnahkan.

- menyampaikan daftar tersebut kepada Pandia Penitai Amp yang
susunan keanggotaanya &apart terlampir (lampitan model XllI) untuk
dilaksanakan partisan:
apabita dicialtan kegiatan penrLsian arsip tersebut Paulo Pemba'
Arsip ragu-ragu make panda dapat meminta arsip farknya untuk
dilate' secara fangsung,



- panitu pennaian membenkan pertimbangan dapat atau lidaknya
suatu arsip d,nusnahkan.

- setelah mendapatkan pertimbangan dan Panitia Penitaon Arsip.
kemudian drsampaikan Kepada Walikota melalui Sekretans Daerah
Kota untuk mendapal persetrauan yang kemudian ditetapkan dalam
suatu Keputusan Walikota.

- setelah ditetapkan melalui Keputusan Walikota make dilakukan
pemusnahan arsip yang diknigkapi dengan bents acara dan dam
pertelaahan arsip yang dirnusnahkan (lampiran model IX dan X).
dibuat dalam rangkap 5 (lima)

* lembaran pertain untuk KANTOR PUSTARDA.
* lembaran ke dua untuk rntansi asal arsip
* lembaran ke tiga unluk Raglan Hukum.
« lembaran ke empat untuk Baden Pengawasan.
* lembaran ke lima untuk instansi terkad lainnya

- Kegotan pemusnahan dilaksanakan dengan disaksikan oleh
pmabat don 'lawn elukurn. Radon Pengawasan. Kanto, Pustarda
dan pelabat lain yang terkait.

3 Penyerahan Arsip

Penyerahan aisle dilakukan untuk arsip stalls dart umt kearsrpan instant
ke kanlor arsipnas atau Arsip Nes)onal Republik Indonesia Mlaksanakan
oleh Kanter Perpustakaan dan Aisle Oaerah sekurang-kurangnya sale kali
dalam 5 (lima) tahun

Penyerahan Arsip Slabs tersePut Mlaksanakan dengan menibuat benta
acara disertai demean daltar pertelaahan arsip yang chserahkan dampuan
model XI dan Xll) dalam rangkap 3 (tiga)

' lembaran pertama untuk unit kearscaninstans3:

* lembaran kedua untuk Kantor PUSTARDA;

WALIKOTA BANJARBARU.

A
M. RUZAIDIN NOOR



Lammran |l Peraturan Walekota Barkarbaru

Nomor Tahun 2011
Tanggal 2011
JADWAL RETENSI ARSIP
DILINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA BANJARBARU
_Pokok Masalah | Umum
PERINCIAN RETENSI
W) st als MASALAH AKTIF | INAKTIF| KETERANGAN
1 2 B 4 5 6
A | LAMBANG 1. Sayembara 2 tahun | 1 taliun Pennanen
2. Penetapan 2 tahun | 8 tahun Pemianen
penggunaan
lambang
3. Ketentuan 2 tahun | 8 tahun Permanen
mengenat
lambang pada
logo
Pataka bentuk
dins. lembaga
dan arganisasl
lainnya
B | TANDA 1. Ketentuan Seama | 1 Shun Pemianan
JABATAN mengenal tears masih
DAN pakaian dins battings
PAKAIAN dan tanda ung
DINAS jabatan
2. Ketentuan Selama | 1 Shun Permanan
mengenat masih
penggunaan Benangs
pakaian dmas wig
dan lands Casa
C | UCAPAN 1 Ucapan selamat | 2 tahun
SELAMAT 7 tanda tenma
TERIMA kasah
KASIH
O | GEDUNG 1 Buldt-bukti Solama | 13 Shun | Girths' kembai
KANTOR | permlikan masih
BANGUNAN gedung/banguna  bertaku
n mehputi
senthkat
lanahain
bangunan,
gambar benkut
beserta
besteknya

%Anal' nwayat
bangunan.cara
perolertart daft):
sarana tasttas






















3

PERPUSTAKAAN

KEARSIPAN

sanggattan,
pandia
penuniukan
pernenang clan
petaporan
Pekanaan
suraketota
penggunaan
barang dan
iasa melpputi
kegiatan
perencanaan
clan jec/wat
pelaksanaae
rencana earns
rencana
kebuluhan
tenaga.behan
den peralatan
dan rencana
kesettsruhan
kebutuhan
biaya. baik
biaya hartak
mingguan ten
bulenan seta
petaporan
relaksanaan
tisk dan
pengaveasen.

1 Pernbinaan

keputusan

2 Pengadean

buku

3 Pinfaman buku.

4 Santa acara

buku-buku
perpustakaan

1 Pembnaen

kearstpan.
lermasult
chclaternnya
eimeingen leklla.

. Bahan-bahan

penyusunan
rancangan
keputusan

yeoman
manual
perencannan

3 tahun

2 tahun
2 lahun
Setarna
maeh

eertaku
1 tahun

2 tahun

2 tahun

| tahun

3 tahun
3 tahun

| tahun

| tanun

3 tanun

5 lanun

()nisi
kernbatt

Nlusnah

Potlet
kembali
Musnah

Domlai
kembato

Dino&
kembati

Dalai
kernoak
























3
9 Pengangkatan dan
Pemberhenten
carnal satraps!
PPAT
a. Penyerahan

sebagian urusan

dart pemennian
pusat kepada
pemerintah
daerah
b. Penyeranan
urusan dan
daerah TK. |
kepada daerart
bawahannya
10 Ham' - hasil rapat
lore Gubernur.
muspda dan rapal
koordnast lannya
11 Keterangan
pertanggung
evraten Gubemur
Bupati/Waltkota
12 Penyelesaen
sengketa runlet
motif:tuft
pormohonan
telaahan scat
petun1uk pimpnan,
pemanggitan
penoapat trtstanst
yang dperlukan

surat penntah. sure

kuasa kopulusan
dan pelaksarean
keputusan
pemmhonan

13 Laporan terednya
tineak pidana
meleutt |Barran
bulanan mwulan
dan tahunan

14 Pelanlikan nowt' s
meleet
POMIVIOrafl
cenyumpahan
keputusan manta('
kehaktman
penugasan/

pelimpahan kepada

1 4

) ZWhen

2 tahun

2 tahun

Sampei
Wesel

2 tahun

2 tahun

5 6
5 tahun Permanen

5 tahun Peimanen
5 tahun Permanen
5 lahun Dined
kerebeli
5 Lamm Outlet
kembalt
5 tahun Permanen



2 3 4 5 6
pembantu
Gubomur / Banat] /
Walikota bonta
acara
penyumpahan
amanat Gubernur
KDH dan laporan
pelaksanaan
penyumpahan /
pelantikan notary.
15.Penyumpahan 2 tahun | 5 tahun Per
pentogemah
meliputt
permohonan
penyumpahan hash
testing. barna acara
penyumpahan
amanat Gubernur
KOH dan taporan
FtAPAT & 1. Kebgakan metpub .
RISALA/ + Rekomondasi Selama | 5tahun | Dana ditinjau
DPRD DPRD Kota masih kernbah
Banjarbaru badalw Depat ditrilau
« SKpersetuuan | Selama | 5 tahun kembah
DPRD Kota masih Papas &input
Banjarbaru. bedaku kemball
» Tindak tanjut Selama | 5tahun Dapat ddinjau
hasil rapat kerja | mash Rumba
dewan bedaku Dapat ditinjau
« Risalah Selama | 8 tahun kembah
peraturan mash
daerah bstaku
« Prosedur Selena | 5tahun
penyetesaan masih Dapat damiau
pemillhan beriaku kembah
pimprnan DPRD
Kota
Banjarbaru Permanen
Prosedur Setarna | 5 tahun
pemillhan mash
Wahkota bectaku Pennanen
Banjarbaru
PERATURAN | 1. Naskah ash Selama
PERUNDANG peraturan daerah masih Petmanen
*UNDANGAN berlaku
(Peraturan 2 Naskah ash Selama
Daerah Keputusan Wahkota | masth
Keputusan yang mengatur bettaku
Walikota dan (Regohng)
sebagarnyal 3. Naskah ask Selama
Keputusan Wahkota [ masih

berlaku










H DATA
ELEKTRONIK

2 1
2. Kuniungan.

3. "W 4a

1 2 tahun
kuniungan resmi

3 Bantuan luar negen Selarna

berlangsung,

Websrte (anngan | tahun
ILAN ) melpidt

Ponawaran

deszgn. layanan
Can keriasama
teknik

2 Saten) 1 Aplikasi
meltparti Install
SiSleln / aplikaso.
peremaiaan sistem
/ aplikasi dan
kergnama aplikab
sistem multiuse

3 Pendukung
website. (anngan
LAN ) dan sister',
aplikasi meltputt
Undang-undang.
Peraturan
Pemenntah.
petunjuk tekrus can
peturbrk
pelaksanaan

4 Data interniekstern
methput layanan masa,
manual dan benaku
berbabs komputer ‘

1 tahun

Selama
masth
berlaku
chgenukan

Solana

5 | &
3 lahun DINA
kernbah

| lahun Permanen

2 lahun Musnah

2 tahun Musnah

8 tahun | Permanen

8 tahun Permanen






















S|

peserta perndu
OPP)
Koputusan
pengangketan
panne pemilu
di tirgkat
pusat, ttngkat 1
Il den
kecamalan
Pendaltaran
penduduk yang
pemah mernthh
Penyelenggara
an snbap
petugas
Lapcdsh kasus
kolas:hen
selama
kampanye
minggu den
nungshi tenang.
Penanganan /
publlkas:
selembaran den
panther setama
pemitu
RI:Meath/lasi
nasal
pemungtdan
suaradon
pertutungannya
sena Demur
attaranya
Penetapan
pernbag

kurSi
keariggOtafill
DPR. OPRD.
DPRO 1k Iden
Il alas dasar
rt3SIl permlthan
Kartu suara
bekas pemdu.

Setama
mash
bertaitu

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 :shun

1 tahun Ohm.
kembal.

3 tahun Musnah

8 lahun | Perrnanen

B tahun | Permanen

mfstsisssss Pennanen

8 tahun | POrttlanell

5 tahun | Penniman

8 lahun Musnah




Pakok Masalah IV KEA

MANAN DAN KETERTIBAN

NO

MASALAH

PERINCIAN
MASALAH

RETENSI

AKTIF

INAKTIF

KETERANGAN

1

2

3

4

5

6

A

KEAMANAN

KETERTIBAN

I Kahlelran
pernenntah
mengenai
ssluasi den
Rondos'
keamanan

2 Pembnean
dan
pengaturan
mengenre
larangan
pencegahan
dan
penanggulang
an gangguan /
linesman
keamanan

3 Rencanadan
program sena
Serla 1819 Cate
penarggulang
an gangguan
keamanan

4 Laporan dan
instans yang
berwenang
mengenai
51i1185-1
keamanan

1 Kebijaksanaen
pernenntah
thbodeng
keteruban
umum

2 Rencana dan
program kohe
pemehntah
tenlang
peneenaan
kelentraman
dan kale/than
Ulna

3 Lapoean
lenlang
keleMben

4 Operas
penanggutang
an/
pensegattan

Salerno
masih
berlaku

2 whin

2 tahun

2 lanun

“masif
berlaku

2 tahun

2 tahun

2 tahun

5 tahun

5 lawn

3 lawn

3 term

3 tahun

6lawn

5 tarn

Pennenen

Parrnenen

Dalai Korea

Permanen

Pennanen

niniisssss Permaren

Danes Kernbali

i———










3

4

5

6

SENJATA API
SENJATA
TAJAM DAN
BAHAN
PELEDAK

PEFtJUDIAN

4 Pencliclikan clan
pengarahas
lenaga hansip /
llamas

SLaperan urnum,
pelaksanan
tugas hansip |
hnes

6 Penghargaan
ternadap
anggota hansip /
linmas

1 Izin penggunaan
seniata apt dan
bahan peledak
a 10nyang

disekout

D lan yang
dttolak
2 Operas
pentndakan
terrtadap
pernbuatan.
pembawa.
penggunaan,
perdagangan,
Pengangkulan
beserta barang
bunt / saaarnya

Keblakan

pomenntah

mengenat

peludtan clan

sejentsnya

2 Tata cara den
persyatatan izin
peountan

3 lain

perwelenggaragn

judt

a. lain yang
thsetujut

b 12in yang
ditolak
4 Rencana clan
program Karp
panaggulangard
pentbetantasan
Pettudlan

2 tahun

2 tahun

2 lahun

Salarna
math
benaku
2 tanun

2 tahun

Selina
mash
bertaku

Smarm
mash
bertaku

Selama
outsell
bertaku
2 Mhun

2 !Stun

5 taboo

5 tahun

5 tahun

1 %shun

5 tahun

tahun

5 lahun

3 tahun

DIMS
Knell

Musnah
Wall

laPefan

pannanan

Musnah

Musnah

Dintlat
kernbalt

Permanen

Permanen

Musnah

Musnah

Dtrulai
kern/salt







3

4

6

L

PORNOGRAFI,
PERBUATAN
CABUL DAN
TATA SUSILA

BE NCANA
ALAM

3. Lapon3n lantana
kegthalan clan

Penan9cManals
nnye

Kebgakan
pemenntan
Lantana
pencegahan
dan
penanggulanga
n pornografi
portouatan
cabul den tuna
susila

2. Rencana dan
program karja
tontang

percegatan
dan
penanggulanga
n pornografi
perbuatan

cabul dan tuna
aneda

3 Laporan
tentang
pencegahan
den
penanggulanga
n pomografi.
perbuatan
cabul dan luna
SuSila

Kebiakan
Pemenntan
tentang
pencegahan
dan
penanggulanga
n bencana
slam enlace
lain aLmuna
berapi,
pampa, bares,
tenon knew,
angin Man
kebakaran dan
kekenrgan

2 Bencana dan
program keda
lantana

2 lahun

SelamS
rnasih
certaku

2 tahun

2 lahun

Se lama
masrh
berlaku

2 When

5 tahun

5 lehun

5 tahun

8 tahun

5 tahun

5 Ishun

Dinilai
kembali

Permanen

Dalai
kembali

Dimlai
kembait

Permenen

kembab










&,

6

3

5

6

a. PatenCanaan
pembentukan
basil tomta
desa

b Program Innate,
kittens, pentlatan
pelaksanaan
haw'
ponyeleksian
perencanaan
penetapan dan
pernbenan
penghargaan
dan laporan

c. Inyentarrsasi
desa kelurahan
juara

Stud! desa

keturahan borhastl

Monograli desa

kelurahan

7. Teknologt pedesaan

meltput

a Inyentansast
mots-penis
teknologi
pedesaan,
pengkapan dan
up cobs
penggunaan
teknologi
Pembinaan
teknologt
pedesaan
makeup program
pernbmaan dan
latthan,
pembuatan a lab
alat penunjukan
teknologi (folder.
°ale( sound
slide
posler.buku-buku
dan latn-latto.

. Latihan teknologi
perangkat besar
dan perangkat
lunak

o

8. Pombinaan

swadaya oolong-
royong masyarakat
meltpub

2 tahun 3 taken

2 tahun 3 tahun

DIM& kentali

kembak

2 tahun 3 tahun Chnitai kembali

2 tahun 2 tahun Dmilai kemball

1 tahun 2 tahun Dinky kembali

2 tahun 3 tahun Duni& kernbah

2 tahun | 3 tahun

Musnah

DIMS ketnbal




3 4

a Pemvntaan data, 2 tahun
laporan dan basil
pengolahan data

e. Kader
pembangunan
desa. program
pembinaan, daftan
kader evaluasi
dan laporan.

9. lembaga

Kotahanan

Masyarakat Desa

mallard,

a Struktur
organisasi,
anggaran dasar.
anggaran rumah
tangga dan
susunan
pengtous

b. Program, hasil Setama
musyawarah dan maski
hasil temu karya. berlaku

c. Kategon LKMD 2 tahun
mahout'
oventarisasi,
evaluasi dan
monitoring

P Pembinaan
LKMO meliputt
program
pembentukan hm
pembina.petunjuk
jadwat kegatan
pembinaan,
petunjuk
petaksanaan don
laporan

10 Lahhan
pembangunan desa
lemadu mahout,
penentuan pusat
tabhan, pedoman
latihan kunkulum,
pelaksanaan Lathan
kader lahhan kepala
desa, lokakaiya dan
laporan

II_Pembinaan
kesejahteraan
keluarga nieliputt

a Pedoman
program.

1 2 Callon

2 tahun

2 tahun

2 Shun

2 tahun

. 6 )
Dinhar kembah '

Ltahun

5 tahun Musnah kecual!!
(tartar kader
timilei kembali

5 tahun Pe/lnman

1 tahun | Dinilai kembali
5 tahun Musnah

5 tahun | Diarist kembali
8 tahun | Dinilal kembali
8 tahun | Dina& ketriban




5

pembentukan ten
penggerak PICK.
kegatan
pemthayaan dan
laporan
12.0rgantsasi petaru
terdm dan kelornpok|
tam. rukun tam.
mrtra catur darma
MTh dan subak
me's:rub anggaran
nonah tangga,
struktur
kepengurusan dan
pedoman / petunjuk
13 Penyuluhan melipub)
program materi
penyulutian, jadwal
kematan,
pembnaan
pelaksanaan dan
lapman
14. Program rnasuk
desa melipub-
inventansast data.
pengolahan data
dan penyampaian
Informasi
15.Penataan dan
pelaksanaan
bantuan desa /
keitnahan
16. Pen' ngkatan
produkst desa /
kelurahan meltpub
penyuluhan,
petunjuk
pernbinaan, taporan
hasil pelaksanaan
proyek UED. Buns
dan Inmas
17 Pemasaran basil
produksi desa /
kelurahan rnehputi
pembinaan takalsl.
tems usaha oar.
pemasarannya
18.Perkreddan desa
melfputi
a. Kelembagaan.
Janis perkreditan
pembinaan dan
evaluasi

2 Sum

2 Whim

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Musnah

Dindai Samba



&

4

b. Inventarisasi data
perkroditan dew /
kelurahan meltputi
lonian lents usaha.
jems modal,
lumbung dew.
labungan den dan
UED yang berasal
dari inpres bantuan
den

19 Sumba( dana
masyarakat desa
kelurahan meltput
inventartsast jenis
potenss dan math
pencahanan
masyarakal. kegasama|
sumber dana. evaluasi
dan laporan

20. Usaha koperasi dan
swasta metputi
pembinaan.
inventarsasr pmtah
dan permasalahan

KUO dan usaha

swasta. keriasama,

evaluasi dan laporan

21. Stuck kelayakan
terhadap bakes'
permuluman moltpuk
penentuan lokasi,
penunjukan
pelaksanaan dan
penyuluhan

22. Penyuluhan
masyarakat pradesa
meltputt

a Penyuluhan
program. dessert
pelaksanaan,
pembinaan,
evaluasi
pengembangan
dan laporan

b Bimbingan lohms
pelaksanaanPKP
ditokast transrmarasi

23.Pemugaran
perumahan dan
kngkungan den/
keturahan meliputs
perencanaan rurnah
sakrt,

2 tahUn

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

5 tahun

5 Shun

5 tahun

5 Winn

5 Shun

5 tahun

5 tahun

Musnah

Musnah

Dinka
Matadi

Dinka
karnball

alnitai
Mambo

Musnah

Musnah



3

PENDIDIKAN

proyek perinbe
perbaikan kampung
pemboyaan dan
lapelan

24 Penyediaan air bersth
dan penyehatan
lingkungan.
pekstrikan / errergi
baru desa) kelurahan
melipub
perencenaan,
pembangunan
konstruksi.
pengolahan dan
pemeliharaan
sarana PABLP.

1) Pendvdtkan
Formal mallets!'
perencanaan dan
program pendidikan
metrputi pembrnaan.
penyuluhan.
pengendalian dan
pengembangan
a Penyedtaan lokasi
prasarana
pendidikan
1) Banta cara
penyerahan
/Sarah
tenma sarana
SD. SLIP. SLTA,
Perguruan tinggr.
2) Inyentarrsasr
prasarana dan
Saran!'
pendidikan
marmot
bangunan,
barang bergerak/
bdak bergerak
b Penetapan /
keputusan
sekolah sekolah
kciuruan kursus
yang mendapal
pengakuan dan
pemenntah
| nlelinutiaaZah |
sertatkal dan

status

2 tahun

2 tahun

2 tam

2 tahun

2 tahun

2 tahun

5 (Shun

8 tahun

5 tahun

5 tahun

5 (shun

5 tahun

Musnah

Eknaal kemball

Permanen

Orratai kembab

Dindal kembala

Permanen



3

4

5

e Etemuan
prasarana don
sarana pendidikan
mottpub
permohonan
persetiauan.
penetapan
bantuan,
pelaksanaan
serah llama
d. Buta huruf ineliput
program dan
pelaksanaan
pomberantasan
buta huruf
e Guru teladan
melmuu
persyaratan
penetapan
f Guru sekolah
swasta melipult
1 Perkuliahan,
Yadwal kuhah

2 Dana( hadir
dosen,
mahasrswa

3 Daftar lulus
Perguruan
Thew

4 Kerjasama
Perguruan
Tinggi meliputi
kegasarna antar
PTN dan PTS

5 Kegiatan
kemahasis-
waan moltputi
bidang
sosial
kornasyara-
katan

6 liasil seminar/
tokakarya

7 Kegiatan-
kogiatan
Menwa

8. Ponetimaan
mahastswa
meliputi
pernberita-huan,
pembinaan dan
laporan

Selama
Masai
bedangsung

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 lahun

2 tahun

2 tahun

Selama
kermsama
mash
hertangsung

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

3 tahun

5 tahun

5 tahun

8 tahun

5 tahun

Musnah

Pennanen

Dinilai

karat:wall

Dinola'
kembali
Musnah
Musnah

Pennanen

Musnah

Musnah

Dim
kembali
Musnah

Musnah




pelajar antar
propinsi clan

B3] 4 5 5
9. Pembinaan 2 Stun 5 Ishun| Mundt
TXS yang
sejenisnya
meltpub
pemberita-
huan,
pembinaan
dan
laporan.
10.Laporan 2 tahun - Musnah
mengenai
ICKNhvidaya
wisata

C Ujian antara lam 2 tahun 5 tahun | Musnah
jadwal ujian.
naskah uitan
barn acara
utan.
pengumuman

h. Legalisasi 2 tahun - Musnah
ijazah

|. Laporan sekotah 2 tahun 5 tahun Dmilat
mpres retinal kemball
penyedlaan
tanah,
pembangunan

j Laporan kasus- 2 tahun 5 Stun | Dintlai
kasus tindakan kernbak
guru meltput
penyele.vengen,
indispliner.

k. Laporan MUT 2 tahun 5 tahun | Musnah
kegiatan Itecuall
penyetenggaraa laporan
n pendidthan tahunan

dirulai
kembah

I. Tugas betatar / Setama 5 tahun | Musnah
iztn keluar. mash berlaku

. Pendkkkan non 2 tahun 5tahun | Dintlat
formal meliputi kembali
pemncanaan den

program hasol-

basil evaluast dan

pembinaan

kursumkursus non

formai

. Pemuda / pelagic
a Polaksanaan 2 tahun 5tahun | Ding*
pertukaran Mamba*
pemuda /




3

OLAH RAGA

REBUDAYAAN

atau enter
negafg

b. Bantuan untuk
pembinaan
generasi

4. Kepramukaan
a Kebsakan

tentang
keptamukaan
b. Kepramukaan
rnekput
perencanaan,
program,
pembinaan,
penyuluhan,
pengendallan
dan
pengembangan
c Laporan
pelaksanaan
lambore
nasronal i
internasional.
. Perencanaan dan
program tentang
dish raga
2.. Pengadaan saran
dan prasarana Mall
raga sena darter
Inyontansasi

3. Penamnaan olah
raga mellpuh
pemillhan anal,
kursus-kursus olah
raga. bantuan
saran. bantuan
Maya

-

4. Hasd musyawarah

berbagai cabang
dab raga

5. Pondaian cabang
olah raga.

6. Laporan hasd pasta
olah raga

1. Keseman melmuti
a. Perencanaan dan

program kesenian

metpub
pembinaan.
penyuluhan.
pengendaltan dan
pengembangan

Solama
bantuan

&name
masiti
berlaku
2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

5 tahun

5Sun

5 tahun

5 Ishun

5 tahun

5 Wain

3 tahun

5 tahun

5 tahun

5Sun

Musnah

Pannanen

Munn

Dintlal
kembair

Waal
Metall

Banda'

kembali

Musnah

Musnah

Permanen

Musnah magas
anew
ntsmssanst

DIMMI
kembak







B

permuseuman
anima lain
bangunan, akto
pendirian.
serbbkat.
inventansast.
benda-benda
museum laporan
kofeksi benda-
bends museum
4. Status pahlawan

melipull pengansan

sebagai pahlawan

nasional,

penganugerahan,

ponghargaan

pahlawan.

ponetapan tunjangan

pahlawan bask

kepada orangnya

maupun ahli

wansnya

5. Makam pahlawan

a Kebryakan makam
pahlawan
melipub daltar
mventansaso
pahlawan,
penentuan
makam
pahlawan

b. Makam yang
mempuyai
nilai bersejarah
tormasuk
silstlahnya

c. Pemindahan
jenazah
kemakam
pahlawan
meliput; Surat ai/
dari keluarga
maupun
eernenntah

d laporan
petaksanaan
pengurusan
makam pahlawan
termasuk
pemeliharaan dan
perbaikan makam
pahlawan

2 tahun

Salome
Math
bedaku

2 tahun

2 tahun

2 WWwWi

5 tahun

5 tahun

5 Shun

5 Shun

5 tahun

Patrolman

Pennanen

Penniman

Dinlal
kernbaff

Musnah




3 4 5 6

6 Taman pernakaman
urnum meitpuh .

a Inn penggunaan Selama 5tahun | Penniman
tanah menodi masih
TPU. ketentuan berlaku
mengenai TPU,
penghapusan
makam umum.

b lzin kremasi / 2 tahun - Wage%
perabuan

c. Tata cam Seisms 3 tahun Musnah
perabuan masih
jenazah | berlaku
kremast

d. Hashl visum et 2 tahun 5 Whin Dinial
repertum dan hornbill
eokumenter
terhadap jenazah
yang ada

kartannya dengan
suatu kasus.
7 Bahasa

a. Kebijakan Setama 5 tahun Pennanen
pembmaan mull)
bahasa berlaku

b. Pelaksanaan 2 tahun 3 tahun Oarlike
pembmaan kernbali
bahasa meliputl
perencanaanorQ
gram
pelaksanaan
pengembangan
bahasa.
pelestarian
bahasa

C Laporan 2 Whim 5 tahun Musnah
pembinaan
bahasa

8. Kepercayaan
terhadap Tuhan
Yang Marta Esa

a Kebgakan Selama 3 tahun | Petmanen
teniang masih
pelaksanaan begaku
kepercayaan

terhadap Tuhan
Yang Maha Esa.

b Tata cars Selama 3 tahun Dinilai
pengkaderaan masih hornbill
dan penerangan berlaku
terhadap
kepercayaan

kepada Tuhan
Yang Maha Esa.













dan karantina.

S 4 5 A1 6
22.11in pernbualan Seisms I tahun Dintlai
umurn that-Obatan masa kembab
berlaku
23. Monitoring kuaktas 2 tahun | 5tahun Musnah
air.

4. Pembnaan 1 tahun 2 tahun Dinila;
kesehatan keluarga kembah
akzedalt

| kesehatan masts. |
a. lan 5 tahun 5 tahun
wi
a Pendattaran Solana Sabina
math Masth
bedaku berlaku
habts
P6. Seksi kesehatan
khusus & farms&
inettputt
a Perencanaan. 1 tahun 5 tahun Denial
petaksanaan dan kembafi
evaluasi
kesehatan mats,
pwa dan ggi
b. Pengawasan den | |tahun [ 5tahun Detest
pengentlakan Mambo
that-that PKD di
puskesmas,
apotek dan toko
obat
|27. Sakai NWS RS |
.n.0_1
a. Data sepulth 1 tahun | 3tahun
penyakit
terbanyak.
b. Pembinaan 1 lahun 3 tahun
keluarga rawan.
c. Data kunjungan | tahun 3 tahun
rawat plan
d. Laporan tahunan| 1 tahun | 3tahun
puskesmas
e. Laporan SP2TP | 1 tahun 3 tahun
puskesmas
1 Laporan tahuruk 1 tahun 3 tahun
sekai PKM & RS
g. Profit dtnas 1iahun | 3tahun
kesehatan
h. Stratitikast | tahun 3 tahun
Puskesmas.
28.Pencegahan
penyakit melnuti :
a. Sun/aliens 3 tahun 2 tahun Dinkel
etudemiologl kembee




3 4 | 5 | 6
b.Penanggulangan| 3 Wiwi Dinial
irnunisasi keMbill
mehpub cara
pendaian
penyuluhan dan
laporan
c. Survet trnunisasi 3 tahun 2Wen Dinitel
mehputi kernbah
perencanaan
pelaksanaan.
snails's.
penyusunan dan
Ihdak lanjut
d Petaporan 3 tahun 2 tehun Dinilai
wabah kembab
29 Penyohatan
lingkungan
mettputt
a. Pembnaan Seams 5 tahun Pormanen
kesting masih
berlaku
b. Monitoring 3 tahun 2 tahun Dirutai
kuatitas air kembalt
¢. Monitoring TTU 3 tahun 2 tahun Gonda'
dan TPM kernbalt
d. Sendikasi 2 tahun 3 tahun Dilifar
kesehatan Mambait
Indust,'
makanan dan
mmuman
30.Promoss kesehatan
mettputt
a Penyuluhan 3 When 5 tahun Dinlei
kesehatan kembel
terhadap
kelompck
pontensial
drialam
maupun dituat
gedung.
b. Reran sena 3 tahun 5 lahun Dintin
masyarakat kemball
C. Usaha 3 tahun 5 tahun Unite
kesehatan kembali
masyarakat
d Laporan PHBS/] 3 tahun 5ialiun BOHat
pemantauan kembali
PHBS
e Laporan UKBM 2 tahun 5 tahun Dinkel
(usaha kembak
kesehatan

benumb& dayal
masyarakat)




3

AGAMA

31.Kesehatan keluarga
mekautl :

a. Kesehatan ibu -Pan
anak melipub
pemenksaan ibu
harm). penolongan
persalinan,
kumungan
neonatal,
pembinaan duk on
pelatihan bidan.
sarana BM,
ousts dan
pandas

b Pembmaan
kesehatan
keluarga metoputi
detekst rest, oleh
Nakes.deteksi re
oleh pernehharaan
masyarakat.
rutukan Bumil dan
neonatal.
pemeltharaan
kesehatan meta,
perangkatan
pelayanan
kesehatan Gakin.

C. Laporan PWS
kegratan KIA
laporan kegiatan
pelayanan Gakm

1. Ketejakan
perencanaan dan
program pembinaan
umat beragama.

2 Pendinan prasarana
penbactatan meliputi
poimohonan
kelengkapan.
persyaratan on
lokasi IMEt

3. Pemehharaan dan
perbalkan prasarana
penbadatan

4 Natal musyawarah
kerukunan umat
beragama

S. Tokoh-tokoh opium /
clear name pernuka
agama

6. Kasus penghwean
terhadap agama

2 tahun

2 tahun

2 tahun

Seams
mutt
bedaku

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

5.tahurt

5 tahun

5 tahun

5 tahun

3 tahun

3 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

DIMS
kenibei

Mild
kembel

5 tahun

Permanen

Musnah

Musnah

Musnah

Permanen

Permanen
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KEPENDUDUKAN

penyelenggaraan |l

olah raga dan
kesehatan,
rehabditast
penderda cacat.

3. Tuna starts

antara lain tuna
susila. tune
werma, tuna
karya. pengemrs,
cara
penaggulangan
kasus-kasus
aktat keturunan
terse but dan
hasil razia

Panti asuhan.
yayasan i
perkumpulan
mehpub
pendenan,
pengaturan
tentang
pendrnannya,
penyedman
sarana.
permasarahant
kasus dan rare
penyelesaian.
Bantuan kepada
pant, asuhan.

Keserahteraan
somal meliputi
sarana mobilitas,
dana,
sumbangan,
donor (Watt.
daftar donor
darah,
penghargaan
donor darah

7. Bantuan kepada

-

para mahasiswa

Pendaftaran

penduduk

mellputi

a Perencanaan
umum dan
emblem
Malang

kepenaudukan .

2 tahun

2 tahun

Seam ™
bank=
bedangaung

2 Whin

2 tahun

2 tahun

5 tahun

5 taken

5 team

5Wen

1 tahun

1 3 tahun

Permanen

Pemtenen

Dimlar
kembali

Dinitar
kembali

Weak

Dinaal
kembali




3

4

5

8

b. Akte kelahlran,
kematran.

C Perkawinan,
perceratan. ganti
perubahan, narna
karat take/mats,
adopsi.
perubahan
penggantian
nama, pematsuan
dokumen.
pendidikan,
senses
kepandudukan
warga Negara
asmg

d Pengangkatan
pejabat luar biasa
catatan sail dart
pembantunya

e Data evaluasi
jumtah
pengangguran,
cam
penanggulangan
pengangguran.

f Kaciie nikah

carat. rujuk
melata
penyelosaian den
laporannya

9. Kartu penduduk
mehpuh
perrnohonan,
laporan
pembuatan.
pengawasan
KTP,
perpanjangaanda
n pembaharuan
KTP

h Kafiri keluarga.

|. Daftar mutasl
penduduk.

. Data dan Petaporan

mehputi laporan

kepandudukan

. Laporan penerbrtan

akta catatan sad

den pencetakan

KTP dan KK

mutt:tun

2 tahun

2 tam

2 tahun

2 tahun

2 tahun

3 tahun

2 tahun
2 tahun
Selena

mash
bedaku

8 tahun

8 tehun

8 tahun

5 tahun

5 team

1 tahun

5 Wain
5 hewn

5 Shun

Palmerton

Pemianen

Dinah
kembato

Dinileg
kembali

()nits,
kambah

Musnah

Dindsu
kemball
Dinkel
kembali
Permanen




&
a. Aida kelahiran.

b. Akta kemahan
C Akta perkawman.

d Pencotakan kartu
keluarga

e Pencetakan KTP-

. Pelayanan
pendaftaran melrputi
kanu lands penduduk
anlara lain
a. Permohonan
b Laporan

pembuatan
c Perpanjangan
d Pembaharvan
e. Pengawasan KTP
. Kartu keluarga

. Dakar mutasi
penduduk
. Kewarganegaraan

acing mehput

a. Peroncanaan
umum den
program
pembinaan
imigrast melmult
pembinaan
ponyuluhan.
pengendattan
pengembangart

b Data inngrasi yang
masuk

¢ Kasus-paspor
visa palsu
Bukh petaporan
warga negara
asing pelaporan
keterangan lamu
warga acing

e Pengusuran
warga negara
asing atau bangsa
asing

a Perpmdahan
bangsa asing.

4
~ Selo
drterbilkan
Setelah
drterbakan
Setelah
drterbilkan
Setama
mash
berlaku
&Nana
masth
beitaku
3 tahun

2 Stun

2 tahun

2 tahun

2 tahun
2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

Pennant
Pencacat Permanen
kernaban
Permanen
3 tahun
tahun Musnah
5 tahun Denial
kembah
5 tahun aortal
kembali
5 tahun Dental
kernbak
3 tahun Dental
kembak
3 tahun Dimly
kembali
3 tahun Drmlai
kembalr
tahun Dmdai
kernbak
3 tahun Dint Lai
kembali




3 4 5 |
b. Kewarganegaraa 2 Stun 3 tahun Nast
n mehputt komball
perm ohonan
kelengkapan
persyaratan dan
penetapan nya

C Perpmdahan 2 tahun 3 tahun Drain
bangsa asang icembeli

d Kewarganegaraa 2 tahun 3 tahun Dinilal
n meltputt kembala
permohonan.

kelengkapan
persyaratan dan
penetapan nya

e Laporan iumtah 2 tahun 3 tahun Diallei
WNI keturunan kernbali
astng

8 Urbarnsast mehputi:

a Ketenluan dan Seams t tahun Pennanen
tata cara maislh
penanggulangan bertaku
Urban sass

b Perencanaan 2 tahun 5 *shun Dindai
program Pemba!"

penanggulangan
urbaresast dan
pelaksanaan
penanggulangan
9. Transmgras*

melipue

a Perencanaan dan 2 tahun 8tahun = Pennanen
program
transmograst
melipub
pembtrtaan,
penyuluhan,
pengendaltan dan
pengembangan

b Dakar ca on 2 tahun 5tahun Pemumen
transmtgrast yang
ddenma
meltpub (tartar
caktn,
persyaratan dan
pemberangkatan

¢ Bantuan bled- &lama 5 tahun tatairtah
bitetan untuk hantuan
transmtgrast bertangsung
meitpub obat-
obatan, alat-alat
olahraga



S

4

[ 5 ]

6

d. Kasusikasus
transmigrasl
meeputi pempuan.
perlakuan

a Status tanah
transmigrasi
melipub
akta/serldikat.
jumtah & Was
tanah

10. Masyarakat suku

terasing meliputi

pernbinaan dan

program masyarakat
suku terasing,
bimbingan clibidang
kesehatan,
pertanian, makanan
bergizi busana yang
bait, kepada suku
terasing

a. Kebijakan yang

ada
hubungannya
dengan program
keluarga
berencana

b Pengadaan

prasarana dan
saran untuk
keluarga
berencana
gedung
/bangunan.satan
amobihlas dan
saran lainnya.
¢ Penghargaan
tethadap KB
lestari.

. Pemberman
keluarga
berencana

e. Laporan peserta

KB melmuti
penggunaan jenis
/Mat kontrasepsi
KB, spiral IUD.
PIL.Kondom,
stenlisasi i
yesektomi.

f Data/hastl

evaluatu
mengenal

o

3 Lehun

2 tahun

2 tahun

Selama
mash
bedaku

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

| ——

3 law

3 Uthun

5 tahun

3 tahun

3 tahun

5 fallen

8 tahun

Dindei
kembali

Penmen

Pennanen

Pennanen

Dinilai
kemball

Dinilai
kembali
Musnah

Musnah

Musnah
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majalalt
buletin dan
yang
sem/Immo

d Laporan 2 tahun
tentang
pernbentaan-
pembentaan
disural kabar,
majalah
formasok
basil
penyelesatan
nya

13.Kewanawanan

Mehputi

a Pembernukan 2 tahun
Persatuan
Wanawan
Indonesia
mehputi
anggaran
dasat
anggar an
rumah tangga.
susunan
pengurus
pusat dan
daerah,
program kerja,
hasithasil
musyawarah

b. Tehadinya 2 tahun
kasus
penghinaart
pemukulao
penganiayaan
yang dialukan
kepengaddan
lerhadap
wartawan
laporan
adanya
wanawan
palsu dan
Ponyaliinguna
an proles)

c Musyawarah 2 tahun
selumh
wartawan
Indonesia
meliputi

3 tahun

3 tahun

8 tahun

kanbSI

Pemtanen

Dinitai
kembali

Dinilai
'cornball
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kegiatan
hasil
keputusan
musyawarah

c Bantuan ke

d

e

ParselLiao
Wartawan
Indonesia
atau

bantuan
PWI.
Kobijakan
pombinaan
terhadap
wartawan
termasuk
penddrkan
jumakstik
Pelaksanaan
pembinaan.
evaluasi dan
iaporan.

14 Simian metiputi

a

(9]

Tata cars
ponyiaran
dan rata
(edit)
mengenal
penjinan,
materi siaran
melalui RRI.
non RRI,
wwi Rapt.
TVRI di RRI.
non RRI
oran, TVRI
dan yang
solonisnya,
pendinan
siaran
produksi
keliling

Ipn
penyaran,
yin

pelmutan
Kelornpok
pendengar,
pernbaca
dan pernirsa
(kek)npenca
Or)

melipuh :

Selama
bantuan
bedangsung

2 tahun

2 tahun

Selama
masa)
dipedukan

Setama
masth
berlaku

2 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

1 tahun

| tahun

5 tahun

Dinital
kembah

Pennanert

DmAal
kembai

Pesmanen

Musnah

Musnah







Poko

Masa : V1. PERE

MASALAH

KONOMIAN

PERINC1AN
MASALAH

RETENSI

Nay

INAKTIF

Vi AMC-AN
NETENAINOAIN

2

3

4

5

8

KEBIJAKAN
BIDANG
PEREKONOMIAN

PERIJINAN

PERENCANAAN
DAN PROGRAM

Matadi kebeaken
Wang
perdagangae
pertannin
perkebunan,
penndustnan,
penambangan /
kesamuderaan,
perbankan /
moneter, BUMN /
SUMO. agraria,
parhsssata dan
kehutanan

1 lion yang disetujul
mehpuh
perdagangan,
pertanian,
perkebunan,
penndustnan,
perrtambangan 7
kesamuderaan,
perbankan /
moneter. BUMN t
RUMEX agrana,
party rata,
kehutanan
penkanan.
petemakan,
perbubungan dan
ketenagaker
Wan

2.fpn
yang dttalak

3.Ipnyang
dibatalkan

Perencanaan
mehpub
petdagangan,
penantan,
perkebunan,
perinclustnan.
pertambangan /
kesamuderaan.
perbankan /
moneter. BUMN f
RUNE), agrada.
panwisata dan
kehutanan

Selama
mauls
berlaku

Selama
masih
bertaku

1 tahun

1 tahun

2 tahun

5 tahun

1tahun

5 tahun

5 tahun

Permanen

Dinnai
kembali

Musnah

Musnah

Musnah




1 2 3 4 5 6
D |PEFtDADANGAN 1. Promosi 2 shun | 2 shun Dinilar
mehputi pekan kembali
rays, pameran
dan IMan
2 Petelangan 2 shun 2 tahun Musnah
meliputi
pemenang
IStang
yang ditolak.
3. Pemasaran 2 Shun | 8 tahun Musnah
melipub 9
bahan pokok.
has!! industrt

4 Standarisasi Selama 3shun Musnah
harga 9 mash
bahan pokoke. & bortaku
basil hdustri
5 Perdagangan | 2tahun | 5shun Musnah
antar pulau
luar negefi.
6 Pergudangan | &Mama 6 Shun Musnah
nsettputt mash
penpnan, beriakii
persyaratan
penggunaan,
pengelolaan
dan
pengawasan
7 BUSP
meliputi
e SIUP Salaam 1 tahun Denial
mash kembali
berlaku
o Penyelengg I Shun 4 Shun DruLai
araan kombalt
perneran
e TD Gudang Itahun 4 Shun amen
kembali
e Surat seksi
BUPSP.
e Data Itahun @ 4 Shun Dinllai
pengusaha kembalt
e MOU Selama 1 Shun Pemianen
mash
berlaku
13. Pendaltaran
perusahaan
Mellph
e TO Selama 4 tahun [imam
Perusahaan | mash kembali
berlaku
e Data TD 1 tahun 4 team Permanen

Perusahaan




71 3 4 5
9. Dalur mahout

e Laporan Stock [ 1tahun | Stahun |eSeie—
pupuk. kembak

e Monitoring
sembako - - -

e PKAPT. - - Pennanen

e Minyak tanah. 1tahun | 5tahun Dinka'

e Laporan harga kembali
borongan & - = Permanen
strategrs

0. Exxn rnekputi

e Laporan 1 tahun | 5tahun Dirulai
realisasc expo& kembali

e Laporan 1tahun | 5 tahun Dindai
realcsaa export kentban
ml

o Formukr SKA - - Pennanen
(aural
keterangan mat
barang)

o Rekomendasc &Santa | 1 tahun Dinilat
export masch kembali

berlaku

e Benta acara 1tahun | 4 tahun Dirulai
import kembali

11. Usaha industri

metipub .

e Kemrtraen. 1tahun | 5tahun Dmiun

kembalc

e 81mb/open 1!shun | 5tahun Dendai
usaha. kembali

12. Saran industrl

meld:tut

e Penman - Permanen
industri

e Ungkungan - - Permanen
tudup sektor
mdustn

e Laporan = - Pennanen
produkst

e Laporan = Permanen
pengelolaan
lennah

e Pembangunan . - Dirulat
dan kembalc
pengembangan
teknis industri.

o Pengawasan . = Dindat
terhadap kembali
industn.

e Monyusun data| 1tahun | 6 When Dinitat
industn kernbalc




2 3 4 5 8

13. Bimbingan
industri meleputi
e Pelatihan dan | 1tahun | 5tahun Delete

bimlek. kemball
¢ Permintaan 1 tahun | 5tahun Drilla)
insbuktur. kembali
* Raga! 1 tahun | 5tahun Dimlai
koordinasl. kembali

14. Pertindungan
konsumen
mahout/

« Badan Selma | 1tahun Permanen
ponyelesman maseh
sengketa bertaku
konsurnen.

» DPK5M

« Tanda daflar &Marna | 4 tahun Premsanan
lembaga masih
perlindungan bertaku
konsumen
masyan3kat

« Monitoring 1 tahun | 4 tahun Dania
garam kembalr
beryothunt.

15. Pengaveasan & 1 tahun [EEEEE—— Dinibi
penyulunan ‘combati
niehpub lerulang
UTTP.

KOPERASI. 1 Pembentukan 2 tahun | 5tahun Pennanen
koperasi

2 Perencanaan 2 tahun | 5tahun Nitta
dan program kembab
kegs kebabs!.

3. Permodatan 2 tahun | 5tanun Dinitai
koperasi kembati

4 Pertanggungjaw | 2 bison | 5 tahun Dmilai
aban pernbenan kembali
bantuan
koperasi

S. Penyuluhan 2 Shun | S bhun Musnah
koperasi

8 EvaluaSi. mm——— 5 Stun Dindo
ponelitian, kembah
seminar,
lokakarya dan
hasil-hasitnya.

7. Rapat penguruS | 2tahun [ 5 bhun Musnah
koperasi.
nolulon racial

8. Pembagan laba | 2tahun [ 5 Whim Musnah
koperas

9. Anggota yang 2 talent | 5*shun Musnah
berlsenti




3

4

5

6

PERTANIAN
TANAMAN
PANGAN

KEENTANAN

10.Penyelettaian

kasus-kasus

koperasi

. Pengkaderan

koperasi.

12. Laporan umum
koperasi.

13. Petaksanaan
tugas
perkoperasian

1

-

-

Perltndungan
lanaman melt/auk
tents ham, cara
pencegahan /
penanggulangan,
monitoring dan
evaluasl
2. Lahan pertanian
meltputi
persawahan,
perladangan.
perkebunan,
percetakan
sawah. perluasan
tahan dan
pembukuan areal
baru
3. Standar mutu hash
pertanian, data
dan stattstik
pertanian tanaman
pangan.
4. Pemasaran hull
procluksi mehput
penentuan harp
dasar, pemasaran
antar pulau.
pemasaran tuar
negeri dan
sertifikat &moor.

=

Perencanaan
umum, program.
pembmaan
pengembangan
dan pengendakan,
monitoring dan
pengawasan

2. Sarana
kehutanan
rnettputt
pengadaan.

2 tahun

2 lahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

Same
mast
berlaku

2 tahun

2 taken

2 tahun

5 tahun

6 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

5 lahun

5 tahun

DinNal
kembali

Musnah

Dinkel kombai

Musnah

Dinilai
kembalt

Ontilai
kembalt

Otiklai
kemball

Dinilai
kembali

Diniisl
kembali

Dimlat
kembak




10.

penerimaan bantuan|
inventansasi.
pendistnbusian.
pernehharaan dan
penghapusan

. Pelaksanaan

program mehput
pembiayaan.
laporan,
pengawasan dan
evatuasi
Peningkatan hutan
meliput pemihhan
berth. pomupukan
jadwal tanam,
reboisasi, teknologi
lopal guna.
penebangan
percontohan dan
obateobatan
tanaman
Penyuluhan mertputi
program. metode,
pernbmaan.
percontohan, jadwal
waklu. pembiayaan
dan raporan
Bantuan dana
kehutanan

. Pertmdungan hutan

merit:rut cara
pencegahan /
penenggulangan
pengawasan.
morttonng dan
evaruasi

. Daftar rnventarisasi

lents hutan rnehputi
hutan lindung.
hutan wisata, hutan
produksi dan hutan
suaka.

Standar mutu hash
kehutanan, data
dan statistic.
Peinasaran hawh
produksi meliputi
penentuan harga
dasar. pemasaran
datam negen,
pemasaran antar

2 tahun

2 tahun

2 tahun

Selama
bantuan
masih
benangsung
2 tahun

2 Shun

Selama
masth
berlaku
2 tahun

5tahun

5tahun

8tahun

1tahun

5tahun

5tahun

5 tahun

5 tahun

Dinilai
kembali

Dinka'
kembali

Musnah

Dinitai
kembali

Nista'
kembali

Death
kembak

Permanen

Musnah



S)

PERIKANAN

=
—

pilau, pemasaran
ltsar negeri dan
sertifikasi ekspor.

. Penerbaan tanah

kehutanan
malipub
inyerbtarisasi
tanah,

tanah hutan yang
digarap rakyat,
lahan budaya air
lawat dan lahan
perairan umum

12.Pelestanan hutan

metiputi inn
penebangan,
tarangan
penebangan.
pengusahaan
hutan dan
peremajaan
hutan

13.Hutan suaka

—

meliputi
Inventarisasi
satwa.
perlindungan
satwa dan
pelestarian satwa,

. Perencanaan

umum, program,
perribtnaan
pengembangan
den pengenclattan,
monitoring dan
pengawasan.

2 Sarana dan

prasarana meliputi
pengadaan,
penerimaan
bantuan,
inventansasi
Pelaksanaan
program melipub
pembiayaan,
aporan,
pengawasan clan
evaluast.
Peningkatan
produksi mekputi
pemilikan bibd,
tiara
pemehharaan,

2 tahun

Selama
ipn
berlaku

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

5 tahun

1 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

3 tahun

5 tahun

Permanen

Dinilai
kembaR

Penmen

Ovular
kembak

Diniai
kembali

Dinilai
kemball

Dinilai
kembali
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jadwal tanam,
penetuan
lokasi, tekno1ogi
tepat guna,
nasal panes,
percontollan
dan obat-
obatan.

. Penyuluhan
penkanan
mahout!
program.
metode.
pembinaan.
percontohan,
pemblayaan
den leporan.

. Bantuan dana
penkanan.

. Pedindungen
penkanan
metiputi jerks
hams, cara
pencegahan /
penanggulangan|
, pengawasan,
monitoring dan
eyaluast.

. Stands mutu
hash perikanan
data dan
stabstik.

. Pemasaran
basil produksl
meliputi
penentuan
harga dasar,
pemasaran
dalam negen,
pemasaran
antar pulau.
pemasaran his
negen dan
sendikat ekspor.

10 Penangkapan

ikan mehputi 4in
penangkapan.
penentuan
lokasi
penangkapan
dan jenis
peralatan.

2 tahun

Selama
bantuan
berlaku
2 tahun

Selama
mash
berlaku

2 tahun

Selama
gin
mash
bedaku

3 Shun

1 tahun

5 tahun

1 tahun

5 tahun

1 tahun

Dinilai
kembali

Dinilai
kembali

Dinital
kembali

Dinka/
kembali

Dinitai
kembefi

Dingai
kembali




3

4

5

| |PERTENAKAN

11.Pengattaan
makanan awn

. Perencanaan
vmum, program,
pembinaan
pengembangan
dan
pengendalian,
monitoring dan
pengawasan

2. Samna

peternakan
meliputi
pengadaan,
penenma
bantuan.
Inventarisasi,
pendistnbusian,
perneliharaan
dan
penghapusan

3. Pelaksanaan

program met/putt
pembiayaan.
laporan,
pengawasan dan
evaluasi

4. Peningkatan

produksl mahout'
peinikhan
bibitteknologo
lepat guns,
percontohan dan
obalmbatan

6. Panyuluhan

meltpub program,

metocie.
pembinaan,
percontohan,
jadwat waktu,
pembiayaan.

-

6. Bantuan dana

peternakan
meliputi
penanaman
modal,

7. Pedindungan
temak melipuh
jams hama. cam
pencegahan i
penaggutangan
permawasan,

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

Selama
bantuan
bettangsung

2 tahun

5 tahun

5 tahun

3 lahun

5 tahun

3 tahun

8 tahun

8 lahun

5 tahun

Musnah

DinNei
kembak

Dinilai
kembalo

Dinilai
kemball

Dinkel
kembak

Dinkel
kembab

Dinitai
kembak

Dinitai
kombals




3

4

5

8

PERKEBUNAN

10.

11

—

monitoring dan
evaluasi
Standar mutu
hasil peternakan
data statishk.

. Permasalahan

basil produksi
inetipult
penentuan harga
dasar.
pemasaran
dalam newt.
pemasaran antar
pulau dan
pemasaran tsar
negerl

Makanan temak
melrputi
pengadaan.
ponanaman
rumput,
pembinaan mute
dan penentuan
*nit

.Unesan

peternakan
mental It')
usaha. lenis
usaha,
penentuan lokasi
usaha dan
peduasan weal
usaha.

. Usaha

perkebunan
metwuk dasar
hukurn,
‘madman.
Perijinan, bentuk
dan status etas
hak. pets
wllayah pinks
tanaman,
perluasan areal
dan
pendayagunaan
weal

. Perencanaan

umum. program.
pembinaan
pengembangan
dan
pengawasen,

&Marna
Inuit
bordisku

2 tahun

2 tahun

Seems On
bertaku

2 tahun

2 tahun

1 tehun

5 Whim

5 tahun

1 tahun

5 tahun

5 tahun

MAW
earnball

Magni*

Musnah

Musnah

(*Wei
kamball

Dinkier
kernhah




3

monitoring dan
pengawasan.

. Saran
perkebunan
melipub
pengadaan,
penenmaan
bantuan
inventarisasi.
pendistribusian,
pemeliharaan
dan
pengawasan

. Pelaksanaan
program
meiiput
pembiayaan,
laporan
pengawasan
dan evaluasi

. Peningkaten
produksi rneliputi
pemihhan bibit.
pemupukan,
jadwal tanam,
teknologi legal
guna. pasca
panen
percontohan dan
obat-obatan

. Penyuluhan
melipub
program.
metode,
pembinaan.
percontohan,
jadwal waktu.
pembiayaan
dan taporan
Bantuan dan
perkebunan
melipub
penanaman
modal

. Portinclungan
temak mehOuti
jenis hama.
Cara
pencegahan /
penanggulanga
n. pengawasan,
monitonng dan
evaluasi

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

Selama

bantuan

berlangs
ung

2 tahun

1 tahun

5 tahun

3 tahun

5 tahun

1 tahun

5 tahun

Modal
kembali

Dmitni
kentali

—————
kembeN

Dmilai
kembali

DUAL
kembaN

(WM
kamball




3

4

5

8

9.

Standar mute
basil
porkebunan, data
statist*.

10.Pemasaran rasa

11.

produksi meliputi
penentuan barge
dasar,
pemasaran
dalam negeri,
pemasaran antar
pulau dan
pemasaran luar
negen
Pembudidayaan
kawasan
samudera
mallet* um
usaha. lens-gum
usaha, kawasan
usaha dan zone
ekonomi ekslusif.

12 Penman meliputi;

a. SIP (Surat Izin
Pemboran Air
Bawah
Tanah)

b SIP (Swat Ian
Penurapan
Mata Air)

c SIP A (Surat
Izin
Pemanfaatan
Au Bawah
Tonal))

d. SIP O (Surat
Izin
Pertarnbangan
Daman).

e. SIPMA (Swat
=3
Pemanfaatan
Sumba( Mata
Air)

f SUB (Surat
Izin Juru Bar)

g. SIPPAT (Swat
Izin
Perusahaan
Pemboran Air
Bawah Tanah).

Sea=
mall)
bertaku

2 tahun

2 tahun

Salome
mash
betlaku
3 bulan

3 bulan

3 tahun

3 talon

3 tahun

3 tahun

3 tahun

1 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

1 tahun

1 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

Dinilai
kembali

Dinilal
kembali

Pennanen

Permanen

Diniai
kerribab

Oil**
kembali

Dirtilai
kembali

Oinilai
kembali

Dinitai
kembali
DIM*
kembali
Dinilai
kembali







3

4

6

8

4 Pelestartan
hngkungan
meltputt antara
lam pcmetapan
sebagat cagar
budaya. taman
nasional,
peiestanan dan
fauna

5 Pencemaran
lingkungan dan
penanggulanga
nnya mehpub
pencemaran
udara. limbah
Industn dan
kebrsingan
pembenan
penghargaan
kepada
masyarakal

13. Pernbenan
penghargaan
kepada
masyarakat
dalam
pernehharaan /
pembinaan dan
petestarian
fingkungan
hidup

7 Pembenan am
meltput berbtau
satwa yang
ditindungi. am
bahan gaban
golongan C
termasuk
permohonan.
persyaralan

8. Bahan
penyusunan
neraca kualitas
lingkungan
hidup daerah

9 Neraca kualitas
lingkungan
hidup daerah
NKLD )

10 Hasikhasil
seminar,
penefinan
senposium

2 taboo

2 Tabun

2 tahun

Selama
111833111
bantam,

2 tahun

2 tahun

2 tahun

10 Eakin

8 tahun

6 Win

1 tahun

5 tahun

5 tahun

Parmenen

Dinka
Muesli

Meal
Iternbak

*

Mutsu

Musnah

Dindal

kembah

Dinilat
kembab
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PERHUBUNGAN

-

14.

lokakarya dan
sejenisnya
mengenai
masalah
lingkungan
hidup.

Laporan
masyarakat
mengenai
pencemaran
dan kerusakan
lingkungan
Laporan umum
kegiatan bidang
lingkungan
Wire

13, Rekomendasl|

dokumentasi
lingkungan
metouti

- Artidal

- UKL - UPL
- SPPL

IS &magus
(HO)

Kabgakan
meliputi
perencanaan,
penerimaan
bantuan,
inventarisasi,
pendrstribusian.
pemehharaan
clan
penghapusan.
Samna
perhubungan
molipub
pengadaan.
penerimaan
banluan,
Inventansasi,
pendistribusian,
pemeliharaan
dan
penghapusan.
Prasarana
metrpub
terminal. latan,

2 tahun

2 tahun

5 tahun
3 whim
1 tahun
5 tahun
Selama

masib
betlangsung

2 tabs

2 tahun

3 tahun

5 tahun

8 tahun
4 tahun
5 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

Pennanen

Pemtanen

Dinitai
kembati
Dinitai
kembali
Dinilai
kembali
Dings'
kembah

Permanen

Dinilar
kembali

Pennanen




3

pelabuhan.
samudera.
pelabuhan ticket
tempat parkit,
rambu.rambu dan
menata.
operasional
parka

. Pelaksanaan

program mekpug
pembryaan
laporan.
pengawasan dan
evaluas)
Penyuluhan
mettpub program,
metode.
pembinaan.
peroontohan,
jaclwal waktu.
pembrayaan dan
laporan

Bantuan dana.
penanaman
modal

Jens
perhubungan
melpuh
perhubungan
darat
perhubungan laut
perhubungan
decal,
perhubungan
dalam Kota,
perhubungan
antar kola,
perhubungan
antar pulau
perhubungan
antar negara,
telekomonkasi
dan pos
Standarrsast
perhubungan

. Permasalahan

basil produksi
meliputt promoSi
perhubungan,
perlindungan
perhubungan.

2 tahun

2 tahun

Serarna
bantuan
masth
benangsung
2 tahun

Selama
masnt
bertaku
2 tahun

3 tahun

3 Whin

5 tahun

5 tahun

1 tahun

3 tahun

Dias!
kerning

Dental
kernbali

MAW
kentbal

DNB'
kambali

Dinilal
kombah

Omtlai
kembah






3 I

4

pengendalian dan
evaluasi

14.Pengawasan
kendaran
bermotor. mobil
penumpang dan
barang

15 Pengawasan
parlor teat plan.

M | PERINDUSTRI 1. Usaha

AN DAN
KERAJINAN

penndustren
mehputi dasar
hokum. perran
dan penentuan
kawasan inclustri

2 Perencanaan
umum program,
panto:loan
monitoring dan
pengawasan
Sarana
penndustnan
meltpub
pengadaan
penerimaan
bantuan
inventansasi
pendistnbustan
dan penghapusan.

3 Pelaksanaan
program meleputi
pemboyaan
laporan
pengawasan dan
evaluasi

4 Peningkatan
produksi melipun
bahan baku
bahan penolong
bahan penumang
dan teknologi tepat
guna

5 Penyuluhan
meliputt program
matode.
pembinaan.
percontohan
primal waktu dan
pembayaan dan
laporan

6 Bantuan dana
meta:putt

1 buten

1 halm

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

Hattun Pennanen

1 tahun Pelmanen

5 tahun

5 tahun

5 tahun

3 tahun

3 tahun

3 tahun

Dintlai
Dintlai
kembalt

[brutal
kembah

Dimtat
kembah

lai
kembah

Dania'
kernbait

Dautai
cornball
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PARIWISATA

dan badan
pengawasan

Kelmakan meliputi
perenrunaan.
program
pembinaan
pengendalen dan
evalues!

Sarana oarnvisaia
meliputi pengadaan,
pnenrnaan banluan
waritansas.
pendishibusian dan
penghapusan
Prasarana mahputi
hotel, losmen

rekreasi. obyek
wisata dan travel
biro

Pelaksanaan
program metiputi
pemblayaan
'sparer!,
pengawasan dan
evaluasi
Peningkatan
parnssata mahputi
promos'l.
penyediaan swarm
dan prasarana
pembinaan obyek
wisata dan
pelayanan
Penyutuhan mak:lull
program metode.
pembinaan.
perconlonan jadwal
waktu dan
pemblayaan dan
laporan

Bantuan dana
mehouti penanaman
moda!

Dallis inventansaa.
pembinaan.
percontohan. jadwal
waktu dan
pembiayaan
laporan

Data dan statistik

Selama
mash
berlaku

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 lahun

2 tahun

Selama
bantuan
berlangsung
2 tahun

2 tahun

5 lahun

5 tahun

5 tahun

5 lahun

5 lahun

5 tahun

1 tahun

5 tahun

5 tahun

Permanen

Mutat
kembali

Dinilai
kembeh

Dimlai
kembali

Dingoi
kembali

Dimlai
kemball

Dmilai
kembali

Permanen

Dinilai
Karnbali










S|

PENANAMAN
MODAL

PERBANKAN

1

-

kerja, kebersihan
loglongan key&
penaggulangan
gangguan
lingkungan kerja dan
perselisMan
perburuhan
Pelaporan meltpult
berkata, umum
pelanggaran tun
kerja dan
pelanggaran
ketertthan kerja

Kebijakon mecpub
peren--anaan
program
pomboaan.
pengenctalan,
evaluasz dan
pengawasan
Pemanfaalan modal
melputt
rokomendasi
penanaman modal,
bidang usaha
psnanaman modal
Clan lokaSi
penaraman modal
Laporan meliputi
berkala, umum dan
pertrembangen
usaha

Keberadaan malipub
dasar hukurn,
perainan, tokasi
anggaran dasar.
anggaran rurnah
tangga, organsasi
dan Isla kola.

2 Perencanaan umwn,

program pembinaan.
pengembangan.
penyusunan
anggaran
pengendatan dan
pengelolean Bank-
Bank Daerah
Kepengurusan
meSputi badan
pengawas dan
ditakSr.

2 tahun

Selama
mast'
bedaku

2 tahun

2 tahun

2 lanun

2 tahun

2 lahun

5 tahun

5 tahun

5 tenon

5 tahun

5 tahun

5 tahun

5 tahun

Dinital
kamball

Pemianen

Dinka
kombalt

Dirstat

kembali

Dimly
karts!"

DING'
kemball

Dmilat
kembals
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MR MUM

JALAN

1 Pembuatan.
pen/Whams
pa/Dalkon den
perungkatan
bangunan
prasanana den
sarana air
mum / air
beam

2 Pendatean
distribusi den
biaya
pemakaan air
minum

3 Koluhs
mengena,
kemacetan
kdak
mengalenya Sr
MirluM

1 Pambuatan
porneitharaan.
perbaikan
peningkatan
?pan molaut,
lean negara.
jalan orcana.

ialan *6(1. eaten

bypass, seen
tol jalan mere*

-Nan desa, plan

layang. plan
Sons& Sean
prole/cc& jalan
parkebunan.
jalan
pengamanan
plan bawah
tanah
Penyediaan
lokasi trace
San

3. Petebaran den
pa/nifashen
lean along-di
data stare Itin
tanah milik,
pengerukan,
pembongkeren
kerugan pot=—=
/ tanaman,
penutuPan

2 tahun

2 lean

1 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tahun

5 tahun

tahun

5 tahun

5lets

5 tehun

Dinila
kaftan

Musnah

Musnah

Data,
kennbal,

Drilla
kembal,

Dada,
iambs






3

6

L

PEMBANGKIT
TENAGA
LISTRIK

PELAKSANAA
N PROGRAM
BANTUAN
PEMBANGUNA
N ONPRES)

!

2. N
Inyentaneasi

1

dearer /
kawasan
perdagangan
industn.
pernuluman
rekreas

Pembual.an.
pernellharean.
perbakan den
peningketan
tenaga art
tenaga minyak,
tenaaa

matahan
tenaga panas
bum' tenaga
uap dan !lanew
nuklr

Laporan hasil
peneldran
perntenglut
tenaga !mink
Pemasang.an
latur transmisr
tenaga Irserk,
rencana can
program lutrik
mebputi
kegtatan
opertasional clan

laporan
Pencunan dan
gangguan
tenega

Pembangunan.
pernerrharean
perbakan
peningkatan
pelaksanaan
pembangur.an
_daorah caran* |
Can prasarana
pethutungan
prOduksi dan
pemesaran
pencliclikan,
kesohatan,
penghtiauan /
rebolsast mellalut
program ingests.

2 tahUn

2 tahun

2 tahun

2 tahun

2 tanun

2 tahun

5 Wean

5 lahun

S tahun

5 lahun

5 tanun

5 tahun

Pennarien

Permanen

Direlar
kembali

Permanen

Musnah

Dalai
kembali













3 4 5 8

kopendudukan
dan leigkungan
hldup daerah
9 Neraca 2 Wart 5 IStun Dmitai
kepencluduken kembalt

dan logkungan
hodup daerah (
NKLD |

10 Hastl-hasil 2 tahun 5 tahun DIN&
semanar kernbatt
Penelman
senpossum
lokakaya den
seienisnya
mengenai

lingkungan
hicluo
11 Laporan 2 tatiun 3 tahun Permanen
masyarekat
mengenai
pencemaran dan
kerusakan
kngkungan
12 Laporan umum 2 tahun 5 tahun Permanen
kegitan totdang
hngkungan
hiclup













Pokok Masalah IX. Kepegawman

JANGKA WAKTU SIMPAN 1|

Faunas'

a

a

No JENIS DOKUMEN / ARSIP AKTIF INAICTIE KETERANGAN
2 3 4 | 5
Usulan den Unit Kea 2 tahun setelah | 2 tahun Musnan
tahun anggaran
berekhr
b Usulan Porminlaan 2 tahun setelah 3 tahun Musnah
Forms' ke Menpan tahun anggaran
den Ka BKN berakhir
Persetutuan Menpan 2 larum setelah | 3 tahun Musnan
tahun arggaran
be' akhir
Penetapan Formasi 2 attain setelah | 3 tahun Musnan
Khusus Ishun anggaran
berakhir
Penetapan 2 tahun setelah 3 With Permanen
Formasi Khusus realises'
2 Pengodaan Pegerrai
Proses Perennman 2 tahun wallah | 2 'shun Musrah
Pogawa' meliputi sefnua thangkai
- Pengumuman
- Seleksi Administrasi
- Pemarggian
PesenaTesi
- Polaksanaan Ulan
Tames
Kepulusan hind
upan
Wawancara
Penetapan 2 tahun sodcsan | 2 tatwn Musnah
Penguinuman aemua diangkat
KelUusan PNS
Sedum Lamaran yang | tahun setelah Musnah
adak adenine tahun anggaran
berakhir
Note Usul den Masuk 'parkas
Kolengkapan Penetapan persoorangan
NIP
Nom Usul 1 tahun setelah | 2 tahun Masuk berkas
Pengangkatan CPNS SK dltaiapkan perseorangan
rneniadi PNS 'ebb 2
tahun
Sk CPNS/PNS Kolektit 2 tahun setelah = 3 haul = Dirnlai kernbalr
pot ikon SK
dnatapkan
3 Pembinaan Kafir Pegawa'
Diklat/Kursusaugas | tahun seielan =~ 2 tahun Musnah

a

Belaer/Ultan Darts/ lan SK ditelapkan
Bela's( Pegavrai
- Surat PenntaNSurat
Tugas/Skr Surat Inn
- Laporan Kegatan
Pengembangan Din



2 5
b  Surat Tanda Tamat Masuk berkas
Pendearkest dan perseorangan
Pelatihan
(STTPL)/Sectifikat
¢ Dana; Penlai Pelaksana| 1 tahun setatah | 3 tahun Musnah
Pekenaan (DP3) SK drletapken
d Dakar Usul Ponotapan 1 ratan 2 tahun  Musnah, kecualr
Angka Kredd anggaran SK PAK rnasuk
benatan be:1.as
perseorangan
Disdern pegava. | tahun 2 tenun Musnan
- Daftar nadir anggaran
- Pekoe,lulas: dew bertalan
Nadir
Barkers Hukuman Dm*lir | tanun 2 tahun | Musnah. kocuak
anggaran Sk 8 BAP
ben alan mast* berkas
perseorangan
a Penghargaan dan Tanda| 2 tahun setelah | 2 tanun | Musnah keeuair
Jasa SK dttatapkan BAP a SK
masuk berkas
perseorangan
4 Penyelesame Pengelolaan| 1 Una setelah 5 shun [ Dines 'combat,
Keberatan Pegawai meMperolen kecuak SK
kepulusan totap peoetapan
masuk berkas
perseorangen
Mutasr pegaerar
a AlIM Status, Pinion 1 tahun solder' 2 tahun | Musnah, kocuali
Instansr. PtndahMayan| SK ditelapkan SK 8 Note
Dperbantukan, persetunlan
Dosekernstan, masuk berkas
Pemindanan Sementans, perseorangan
Mutasi Attar Penvaiolan,
dan Mums( Afar Unit
b Nola Masuk berkas
Persetupan/Pertimbang perseorangan
an Kepala BKN
¢ Mutant kaki's:gra Masuk berkas
- Swat Izin persoorangan
PemoushaniPercerai
an
- Surat Penolakan lan
Pern.kahare
Perceraran
- Swat Nrkah/Cerar
- Aide Kelataran Anak
- Surat Keterangan
Mennaaal Duna
Usul Kenaikan | (shun setetah 2 tahun  Musnah, kecual:

PangkatiGolorrgare
Jabatan

SK chtaterokan

Nola 8 SK
rnasuk berkas
perseorangan






2

d Berkas lentang
— | avanan hantiian cnctal |

e Berkas tentang
Layanan otahraga dan
reit:ea.%
Berkas tentang
Layanan terasePakaan
dins

g Berkas lanlang
Layanan pengurusan
ienazah

8 Pemberhenban Pegavreu
Tama Hak Pensiun

9 Perselisinan/Sengketa
Keoegawaian

10 Usul Pemberhentian den
« Penetapan Penstun
Pegawat/Janclailludanya
PNS yang Tewas

1 lahun setelah
SK chtetapkan
1 tahun SetelLeh
memperoleh
keputusan
bersifat letap

| tahun setelah
SK ddetapkan

11 Berkas Perotangan Pegareal 1 tahun setetah

Negen Stpd

a Nota Penetapan NIP
Dan Ketengkapannya

b Nota
Persetquan/Pertimbang
an Kepata BKN

¢ SKPengangkalan
CPNS

d Hasil Penguyan
Kesenatan
SK Pengangkatan PNS

1 SKPanintauen Masa
Kena

g SKKenatkan Pangkal

h  Surat Pemyataan
Melaksanakan
Tugas/Menductulu
Jabatan/Surat
Pemyataan Pemnhkan
SK Pengangkatan dalam
Atau Pemtserhentran dan
Jabatan
StrukturattFungslcoal
SK Perpindahan
Mayan Karla

k  SK Perpindahan Antar
Instansi

I SKCubdiLuar
Tanggungan Negara

terhenfirpenstun

2 tahun

2 tahun
setelah
hak den
kewahban
habts
2 tahun

2 tahun
setelah
hak dan
kewajtban
habis

Masuk berkas
perseorangan
Dalai kembalo

Musnah,
kecuali Note
dan SK masuk
berkas
perseorangan
Musnah,
kecualo
Sekrelans
Daerah, Eselon
1. Kepala
SKPD, Kepaur
UPTD den
gambrel lam
yang ditentukan
clan Instansi
dan PNS yang
bertasarterhbat
penstiwa

berskala
nasional
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2 3 4 5
- Surat Permintaan
Pembayanan (SPP)/ Surat
Penntah Membayar
(SPM)/ Surat Penntah
Pam:Ethan Dana (SP213)
beserta lampirannya
Surat Penntah Pembayaran 1 tahun 5 tahun 1Ausnatt
(SPP) dan Larrtpwannya setelah UU
*- SPP-GU LKPP
- SPP-DU/TU alundengsan
- ABT Rutin
- SPP-LS
Perrkbukuen Anggaran )(tutu 1 tahun 9 teflon | DiNlal kennbali
- Buku Kas Urnum (BKU) setelah
Buku Kas Pembantu (BKP) perda LKPO
- Buku/Kartu Pengavarsan ! chtetapkin
Kredil Anggaran
- Rekening Koran Bank
Dattar Gas/Kartu Gap 1 tahun 3 tahun Musnah
seterah tahun
anggaran
harslet",
Penggunaan dana pernenntan 1 tahun 9 tahun Permanen
daerah untuk kontribusiauran eeterah lahun
nada RadwilOrananicac' anggaran
Intemasor.al berakhir
Ponyertaen Modal Pemerintah 1 tahun 9 tahun Dmdai
Oaerah setelah tahun Kembah
anggaran
berakhir
Laporan Arus kas 1 tahun 9 tahun Musnah
- Bente Arcata Pemenksaan setelah tahun
Kas/Register Penutupan Kas anggaran
- Laporan Realisasi Anggaran berakhir
(LRA) Neraca. Catatan atas
Laporan Keuangan Tenney*
Arsip Data Komputer (ADK)
- batsman Pendapatan Negara
- Laporan Keadaan Kredir
Anggaran (LKKA)
Bulanan/Triwuran/Semesteran
Data Rekening Beodahara 2 tahun 1 tahun Musnari
Umum Daerah (BUD) setelah
Perda LKPD
d itetapkan
Laporan porkembangan &slams) 2 lahun Musnan
realisasi penenmaan, reatisaa tahun setelah
beranre pegaveal. Belania anggaran Perda
loaning dan Urania modal ybs berlalan LKPD
ditetapkan
10 |Laporan Keuargan Tahunan | tahun 5 tahun Permanen
lerdin dan soloist)
- Laporan reallsasi anggaran | Perna LKPD
(IRA) ditetapkan
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3 | Anggaran Pendapatan den | tahun 3 tahun Pennenen
Belan)a Keturahan setelah tahun
anggaran
berakhir
4 Pungutan Kelurahan I Ishun 3 tahun Musnah
setelan lahun
anggaran
berakhir
5 Pembebasan Tanah Kas 2 tahun 3 tahun Permanen
Kelurahan - seletah

a Peraturen Keturahan tentang
Pembebasan Tartish Kas

Kelurahan
b Pemohonan lantana
' Pembebasan Tonah Kas
Keluranan
: ¢ Haat persatumantrapal
a Rekomerxtasi Waitkote
lantana oerserupan

pembebasan tanah

e. Surat rzin Gubenur tentang
pernbebasan lamb

| Pemettquen Walskola tentang
basil Musyawarah harga
lanah kas kelurahan

g Proses pelepasan hak tanah
kas Kelurahan

h. Pernhelon taroh pengganti
Musyawarah ianah hak mikk
untuk dibeir menjach penggati

j Rekomendasi Walikota
tentang persetuman
pamoebasan tanah

k Pelegasen tenah hak milik
merged/ Kelurahan

6 Penanyan Serra Tenah Kos

Kelurahan

a Sewa tanah kas Kelurahan
Irish berOsah tungst

b Sewa tanah kas Kelurahan

berubah

1) Peraturan Kelurahan
tentang sews tanan kas
Ketwahan

2) Penewaran dan Penyewa

3) Rekomendasi ~ Wahkote
tentang yin penyewaan
tanah kas Kelmahan

4) Permcnonan yin Gubenur

5) Inn Gubenur

7 Perubahan Penagukan Tanah
Kas Keturahan

serah tonma

Selama
masth
beelaku

Selama

BérrEk

ID tahun Dorla kembat
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a Peraturan Kelurahan tentang
perubahan peruntukan
Tanah Kas Kelurahan
b. Rekomendasi WaKota
c Inn lona Gubenur

Kedudukan keuangan Lurah.

Pamong dan Sekretans BPI)

Lain-tarn Pendapatan Ash
Kelurahan

Pembukuan Kas Kelurahan
a. Buku Kas Umum

b Buku Bantu Pengeluaran
Buie( Pengeluaran Keuangan

Laporan keuangan Kas
Kelurahan

PecLanggunglawaban Lurah
a. Laporan tahunan

ERTANGGUNGJAVVABAN
KEUANGAN DAERAH
Laporan Hasil Pemenksaan
alas Laporan Kounagn etch
8adan Pemenksa Keuangan
Republik Indonesia

Hasil pengawasan dan
pemenksaan internal

Laporan Aparal Pemenksa

Fungsional

a. LHP (Laporan Knit
Pemenksaan)

b MHP (Memorandum Hasil
Pemenksaan)

¢ Tindak LaniutiTanggapan
LHP

Dokumen Perlyelesaian

Keuangan Daerah

a. Tuntutan Petnbendaharaan

b. Tuntutan Gantt Rugi

1 tahun
Setelah tahun
anggaran
berakha

tahun
setetah tahun
anggaran
beraktar
Selama masa,
bedaku

2 tahun 3 tahun thnilao
setelah tahun ((entail
aNg ar an
berakha
2 tahun 3 tahun Musnah
setelah tahun
anggaran
berakhir
1 tahun 1 tahun Permanen
seletah tahun
anggaran
berakha

2 tahun 5 tahun Daniel
setelah kern bat,
Ditindaktaniuti

2 taboo 5 tahun Dimlai
seteiah kembale
Daindaktantuti
1 lahun 2 tahun Ovular
seteials terbit selelah kembah
solesai
persoalan

5 lahun 2 labial DmAal
setelah setelah kembalo
mendapat hak dan
keputusan kewaphan
hukurn yang baths
tg>

WALIKOTA BANJARBARU,

RUZAID"1 )R
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