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GUBERNUR BENGKULU 

PERATURAN GVBERNUR BENGKULU 

NOMOR :,. ' T AHUlll 2011 

1EIIITANG 

PERUBAHAN ATAS lAMPIRAN PERATURAN GUBERIIIUR BENGKULU 
NOMOR 19 TAHUN 2009 TENTANG RINCIAN TUGAS, FUNGSI 

DAN TATA KERJA OINAS OAERAH PROVINS! BENGKULU 

Menlmbang 

Meng1ngal 

DENGAN RAHMAT TU HAN YANG MAHA ESA 

GUBERNUR BENGKULU 

d bahw~ dan has,I evaluM1 Stru~lur Organl!laSl D,nos DMrah Provins, 
Beogku1u ,erhooap "'°'masalahan SKPD Prov,n,;, Berigkulu rnal<n perlu 
mcn,ta dal1 mongatur kemtmh Struktur Organl$asl dan Tata Ke~a Dlnss 
Daorah Prtivln&J Ber.gki,tu. 

b ban•Ha -sa11<.;,n Pas.u ?. ayat (31 Peraturan Pemenn18h Not1~ 
41 Tahun 2007 tentang Rincsan T1.19a, Fungsi dnn Tata Keqa 
sebagaimana dimaksud dalam Pe,aturan Oaereh dia1ur leb11> lan:ut 
de,ngan Peraturnn Gubemur 

c: ba11wa berdasarkan pertrmbangan sebagaimana dlmaksud pada hurul a 
dan b, maka perlu dilakukan Perubahan atas Lan,piran Peraturan 
GubeInur Beogkulu Nomor 19 Tahun 2009 lentang Rloo,an Tug;;,s 
fungst dan Tata Ke'}a Dmas Oaerah Prov1nsi Beng~ulu 01tetapkao 
di!hgan Perab.iran Gubemur Bengkulu 

1 Undang-Undang Nomar 9 Tahun 1967 tentang Pembent111<an Pr0V1n11 
BengkUlu (Lembaran Neg$re Repubhk Indonesia T ahun 1967 Nomor 19 
Tambahan Lombaran Negara Republik Indonesia Nornot 2828) 

2 Undang•undang lllomor 8 tnhun 1974 tantoog Pnl<ok-pokak Kepegawa1an 
(lcmtlaran ~ Repubhk Indonesia Tahun 1974 Nomor 5&, tambah$11 
Lombaran Negara ~cpubl,k Indonesia Nom0f 30,41 1 sebagaimaM .e1ah 
dluban dongan Unctang-undang lllornor 43 Tahun 1999 (Lembar.rn 
Negara Republ1k Indonesia Tama, 1W!I NC!'"<J' 169 Tanm•""'1 
Lembaran Negara Repur ,k lflllosesta No.'OOf ~r 

3 Ur-4ang-\Jndang N_,, ..a •2 ~"a,un 20• 1 ta.-:';mg """'°"'c:u:<an Peta1u,an 
Perundang-ur>dar;;a~ ~r ~~"'• Re~ lnaonesia TS:-_., 
20(),I Nomor S3 Ta:nba.~.r t- = keg3r3 ~ 1:-«nes.;i ---
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Mene<.apka<' 

4 I.II~ -~ ~=---=- :: Ta-Jn 2004 lentarig Pe £' ~ 0ae:fa!-, 
.e,-t= N,,gara Re;..J!o • ;:ndcnesla "rl.r' 20G4 N-..mo· '25 

•.....-...i.~ar i.e,r,t,arar, 'l;;para Re;:ull:J< lnd:lneS".a NCITlC< 44:P 
set:;,ga,mana li!!a• ~a." dua >alt !Bilkhll dengan Undang-undang 
Nc,r,c• 12 Tat-..m 20C8 ienta119 Perubaha~ ke<lua etas Undang...,ndang 
Nome, 'l2 Tahun 2004 tt>rtang Pen-,erintarian Daerah (Lemtiaran Negara 
Republtl< tooooes,a Tahur 2008 Nomot 59. tarnbanan Lemha,an Nega,a 
Re;;uhlik lnclOneSla NCITIOt48U). 

S Undang-Undsng Nomor 33 Tahun 2004 tentang Pennibangan Keuangan 
An!a1a Pernennlah Pusat clan Daerah (lembaran Negara Republ1k 
Indonesia Tahun 2004 Nomor 128. Tarnbahan lembaran Neg,,ra 
Republtk Indonesia NomDr ~38). 

6. PNaturan Pemenntah Nomor 20 Tahun 1968 tentang berlakuny,c1 
Undang-undang NonlO( 9 tahun 1967 dan Pelaksanaan Pemerlntah d1 
Provinsi Bengkutu (Lembaran Negara Republi~ lndones,a Tahun 1968 
Nomo, 34 Tambahan Lembaran Negara Repobll~ Indonesia Nomor 
21154); 

7 Peraturan Pemenntah Nomor 100 Tahun 2000 tentang Pengangkatan 
Pegawal Negert Stpll Datam Jabatan Stroktural (Lembaran Negara 
Republ1k lndones,a Tahun 2000 nomor 197 Tambahan Lembaran 
Negara Repubhk lndones,a Nomor 4018) sebagwmena telah du.tba/1 
di!ngan Peraturan Pemerlnlah Nomo, 13 Tahun 2002 tentang 
Peogangkalan PNS dlilnm Jabatan Strt11<tural (Lembaran Negata 
Republ•k lndonesta Tanun 2002 Nomor 33. Tambahan Lemoaran Negara 
Republtk lndonesla Nomor 4194) 

8. Paraturan Pernenritah No,n,or 38 Tahun 2007 tenmng Pembagian U=an 
PemerintahM Antara Pernenn:ah. Pernenntahan Daerah Provtnst dan 
Pemenntahan Oaerah Kaoupaten/Kota 1Lcmbaran Negara Repubuk 
lndooes,a Tahun 2007 Nomor 112, Tarnbahan l.t!mt>aran Negara Nomor 
4737); 

9 Peraturan Pemenntah Nomor 41 Tahun 2007 tentang Organ,gas, 
Perangkat Oaerah (Lembaran Negara Repubhk Indonesia Tehun 2001 
Nomor 89 rambahan Lembaran Negara Repubhk Indonesia Nomor 
4741): 

tO Peraturan Menlerl Dalam Negen Nomor 57 Tahun 2007 tentang Petunjuk 
T ekrus Pena10an O!gan!SIISI Perangkat Daetah, 

11 Pe,aturan Oae,ah Provms, Ben9kulu Nornor 5 Tahun 2008 ren1ang 
Kewenangan Provms, B<,ngkulu (lembaran Oaerah Provlrn;l Bengkutu 
Tehun 2008 Nomor S), 

12.Peraluran Daarah Nomo, 5 Tahun 2011 tentang Organisas, den Tata 
Ke~a Dinas Oaer.ih Provms, Bengkulu ( Lembaran Daerah Provins, 
Bengkulu Tahun 2011 NomOf SJ; 

MEMUTUSKAN 

PcRATURAN GUBERNUR BENGKULU TENTANG PERUBAHAN ATAS 
LAMPIRI\N PERATIJRAN GlJBERNUR BENGKULU NOMOR 19 
TAHUN 2009 TT.WANG RINCIAI< TL:GAS. FUNCS1 DAN TATA KER.IA 
DINAS OArAA.li PROVINS BENGKULU 
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Pasa, 

•~-~ ,,..e-~- -:a,,.,. !acr,;:,ran ?en111c.ir Gul,E,'llw BE?-Ulu Nir'Of •• ... t-u:" 2009 
~9 R--= T -~a$ F .1l!r- !!3r ,a:, K£-µ (Be~•a Oaerah Provtis. Wg•.~~ 1-loma, 19 
~.- -- ~,r-: =- ,t;i:, ~ be! kif. 

• ~ ~ A • 3 • A ' 3 3. A 1 4 1 A 1 ~ .3 A 1 5.A 1 5. A 1 5 1 A , 5 2 dan A • 5 3 dil.lla~ 

><_ JP E • ~ ~ d.Jbat• 

~ H.,:.;p 1 5. 1151 1152, I 1 5.3 11 6 1161 t162 I 1 6 3, 172. I 1 7.3 11 8. 
1 • ~, 11.8 2 I 183d,ubah nomenklatumya 

-- Hwup M 1 , 2. M 1.5 3 diubah 

5 Pcrut>at,an ten;ebut adalah sebagalmana tertuang dalam lamplran dan morupailan 
ba~,an yang tak lerplsah~an dalam Peraturan Gubemur ini 

6. Oalam pelaksanaan Peraluran Gubernur ,m han,s sesua, dan perpedoman pada 
peraturan perundang-undangan yang beriaku 

Pasal II 

Peraturao G1tbemur m, mula, bart,ku &eJak tanggal d,undangkan 

Agar seoap orang mengetahuinya rnemenrr'8hkan Pengundangan P-emturan GtJbemur 1ni 
aengan 111enempalkann~a dalam Bent.a Oae,ah Prcv,ns, B;;ngkulu 

O,undaog~an d1 Bengkutu 
pada tanggal i, , J • 2011 

SEKRETARIS DAER~ 

u 

✓ 

Ditetapkan dt Bengk.ulu 
paaa Jangga1 t ~. ,· - 2011 

Pit. GUBERNUR BENGKULU 
WA~~UBERNUR, .,.-f 

~x 
l,..JU~I HAMSYAH 

' 
/ 

r 

SERITA OAERAH PROVINS! BENGKJLJ 
TAHUN 2011 "JOMOR 21} 



 

A.1.3.1. 

• 

I 

A.1.3.J. 

Laimplr.an 
Somor 

T•nll!l"'I 

, Peraturan Gubernur Bengkulu 
iq 

: IJ-11 .'J.0/1 

RJNCIAN TUGAS POKOK DAN FUNGSI 
DINAS DAERAH PROVINS! BENGKULU 

KEPALA SEKSI SEKOlAH DASAR (SD). 
l<epailll Sel\$i Se,olah Da,ar (SD) mempunya, tJJgas pokok menyu""" 
pedoman wajib beta1ar, lo..rtkulum, k,ajender pend,dtkan evaloas.i betaJar 
kebu1vhan guru, 1nventanaa.s, bQrang 1Men1ar1$. mutaSJ guru del'l penJag.a 
sekolah dan mengolah dala tomlah sarana pe!ld1d,kan dan usalla 
kesehatatl ~olah SD 

Sek!I Seko!ah Dasar (SD) memponyai noaan tugas-
-a merencanakan program per tahun anggaran Sekst Sekolan Oasar 

(SDI bl!rdasari<an lugaa pol<ck clan 1ungS1 untJJk mencapa1 w1uan dan 
sasaran yang lelah d,tetapkan, 

b lolemben pelun,uk kepada bawahan dalam melaksanakan keg1<1tan 
Sm, Sel<c>!ah Oa5-iir (SO) llg&r pelaksanaan tugas aesuai deogan 
peu,n1uk dan ketentuan yang beflaku, 

c. Mcmbag, 1uga• kepada bawahan dai.am rang~.;, pelaksanaan keglatan 
Seksl Sekolah Dasar (SD) deogan memberlkan arahan agar 
pei,a~.&anaan kegiatan dap.at d.ll.ak&lnakan.5ecara tuntas 

d Merneriksa dan ·rnenilai hasil kffl]a bawahan ctengan cara 
"'encocc4<J<an dengan petunjul< l<eqa dan ketenwan yang bel1aku 
agar iercapa,nya k.esera&Jan clan "-eoenaran nastl keqa; 

• Mengelola kegiatan Sekolah Oasar tSO) se prov,n51 Bengkulu 
I Menyu$Un don menfaMas, usut kebuluhan Sekolah Dasar (SDJ 

seprov1ml Bengkulu1 

g Meng1iwt1 rapat-rapot pemt>ahasan yang 1en<aI1 deng,in Iugas pokCI( 
dan lungs, berdasarl<an <llspostSI kepaia &Jang Penddl•an O..S.,r 
untuk membentan maupun memperole.h masukan dan saran dala•Tl 
pamb!lhasan substans, rapat; 

h Membuat laporan hasil keg,atan Se!<s, Sekolah Da,,ar (SD), 
Mela~nakan tugas. lam y-ang diberikan oieh atasan langsung 

KEPALA SEKSI SARANA PRASARANA DAN TENAGA TEJ<NIS 
Ke-pa!A Se.k:si Sa:rana Pra:sara.na mem,:,unya1 tugas pokOk merencana'Kan 
io.ebutuhan sarana pra~arana S0/SMP, 1nempef!ilackan petun1uk 
pengadaan ·saJalla SDISMP me.nyebarluaskan petun1u" pan11111an 
kuantrta9 dan kuahtas saran.a prasarana SOISMP, membuat analls.1s 
stom:tar .sarana p,asarana S0/SMP secta mefalcukan 1nveJ11ansasl sarao-a 
praurana SDISMP, m""li!oiah data Mfllna prnsarana S0/SMP 

Kepa•a Se.ks1 sarana pra&.ariil:na mefTlpuo)'a1 nOQ@n tugas · 
a Mcrcncanakal"I c:,togfam per 1ahun an,gga.ran seksi s.arana prasarana 

dan Tenaga T el<rus berdasafltJan tugas pckok clan lungs, unluk 
mencapal tuju.an d.an sasarar1 yang t!!lah- c:Uteta~u 

b Memben p&ti.Jn1uk kepad.a bawah.:in dalam meta~anaila,, keg,atan 
Seksi Sarana Prasaranaaan Tenaga T ek.n.s .gar pela-ksanaan tugaJ 
aesua, ~ pehlnl"" clan aEt"'11wn Jilr,g berta.~IL 

e Memba\]• i,,,g .. k.,c,a,:la t>av.-ahan dalarn ~•.a oelaksanaan hgiai.an 
$4'•.sl Sar.1r,a Prau-7'3 cao ~ lrnai12 T el<'11S ~ef'gan rnembenkan 
arahan agar pe<a>s.anwi •q.l!art da;,a! di~ ~ -
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~~sa !a· r:e .Ji: tiaa.. ,:,~.a b-1-11':ir& ::"¼l·-,i:, ~ 
... ~ ..... o.:.:.Ji.ar dv-:;3'."' p;-t..U-1..:.• •.!':',a ::z· •~~ 't·--'!"I!. be-f'.;:,. ~ 
,a;a; •~:1.m;:1 !(.eserasrart da:"l ~e--i--.>-r,.s~ -- ker'ia.. 

e ~ ·~-:a ,r:-_;.;.uan ~C Sat.ans Prasara_n~ dar Te-;-.ag. Te-~ 
l.\et""f.....,, l"I dsn ren:;:t;· _ ..;as;.~~ trs-~~., Se>-.s, S:t:r .. P:-asarana 
~ Te'\i!Qa "eK.ns 

;; !.'.o,i;,.wt, "'p;n•-;,µal "°"'baha""n yang 1e,lta,t Oengan ,ugas poi<Gk 
03•· 'urlg51 be<casarl<an i:fts9<)1lsl Kepal<l B•daog Pe~,kan DAsar 
unt.uk mamte:AA.;in ma.upun ,ne,r!pefoJeo mas.ukan ~an saran aalam 
pem~.ahas.ah s.ub!IW"W rapal 

h 1.tel'TlOiJ.a! taoaran naBJI kegia-~n Seitsl Saran.a Pras-aranil dar'J 
Te:rragalekrtis. 
Melak.5.analmn luga~ la-tn yang dibenkan o!t!h ala,an iangsung 

A,l 4 1 !(£PALA SEK$! SEKOLAH MENENGAH UMUM DAN PERGURUAN 
TINGGI 
Kepala Seks, Se>colah Menengat, Allis memp<111ya, cuga~ po!lok men)')}Sun 
IIDhan P<!ll)-empumaan kunkulum dao evaliJaSI SMU dan Pergunmn 
Tmggi, mengola~ dais i<ebuwhan dan muta,i guru, palljaga 68kolah dan 
tenag_a fainn'ft', lnventans1.s.as1 barang 1nvootap5 mutilsf guru <tan penj0gc1 
sel<ol•M dan nli>n9ola11 data Jumlall sarana pendid1~~n. 

Kepala Seils, 5ekolah Meoonguh Umum "'""'P""Y•• rlnaan Wgas 
.,, Merencano""" pr~gram per tahun anggara" SekSi Setcolah 

Menengah Umom d.an Pe.rguruan TI1lQg1 berdaSGll'ICan rug.as pokok 
dan lung., unluk n111neapa1 1u1ua11 dan sasaran yang !elah o~etap!Gm: 

b Mernben pe1unju.1it k.epacta bawatt.an dafam metaksana.kan ~egiatan 
Sel<51 Se!.olsh Merv;ngah Umum dan Perguruan T•n991 agar 
pelaksanaan h,9,.. seSIJal d,mgan p,,!ur,J<Jk dan ketenluan yang 
bertakuc 

c Me.mba\P rug.as. 11:epada bawnti,m d.alam r-angka pelai~anaan kegaran 
Seltsi Sekatah Men""9an Umum dan ~uruan Tongg, d•ngan 
mcmberlkan aranan agar pele~sanaan keg1a1ar1 dapat dilal<Sanakan 
d•ngan 1untas: 

4 Memer,kaa . d.an mer11Ia1 r1aa11 keJJa oawattan d8fl'Qan ea-ra 
"""100COkkan der,gan potunlu~ ketJ• den kotl!f11uan yang bef\aku 
agortercapa~nya keserasi.a.n dah kebenaran hilS-•I J,l:orja, 

e Mengelola k<!glstsn Sek., Sekolan Menengah UmU1T1 dan Perguruan 
Tingg1, 
M'eoyu5Un d,an menfa9111~ Ll5U1 1<:ebutunan Seksi Sekolah Mt!nengah 
Umum dan Pergurua.'1 nnggl, 

g Meng,kull rapat-rapat pemlmhasan vang terl<a,1 de!lgan tug•• P<>!lo4< 
dan lungs, bemas.atlcan d.._ Kepala Bidang Pandidrkan 
M<mengah dan Perguruan TT11fi111' untuk membefl/G'.ln maupun 
n,ampero'elh mffS.Ukan dan $.att1-n dalam pembaha&an subst.a?W rap.,..I, 

h r,,<ernb"at la1>0Mn ~a"11 ~eg,awn Sek"' Sel<o!ah Menengah alas 
I Melalcsanakan h.,gas- !.~In yang d1~r!Jran oleh ates.an langsung.. 

A.1.,.3. KEPALA SEKSl $ARANA PRASARANA DAN TENAG/1 TEKNIS 
Kapa/a Sel<$1 Sarana PYasarana <fifn Tenaga T•~nls mempunyai ll.1985 
pc,kok me.renc:ana1tan kol';,ulut\an sarana prasa, ana SMU. Per9lJrU,H1 
Tingg1 dan SMK mempen1iap!<an pe1"nJ1,k pemJ1>daan oarana pr~sarana 
$MU, Perguruan T,nll9I dan SMK 

K~h.1 Sek.sf Sarana Pl'iturana Oa~ ier,,aga Te"nlS n-emCIJfltiii 
nne1an t\igas.: 
a. Mere-ncai-.a«-:.n ~..:pm pe- -~,, !jV;s=lran Se~i &Brann ~_, 
~ ... ,mag;; .,..'51i-J"iS ~dalct"\'.a,- ~i poko(( da:"1 funGs: i.o 

menc$l fi.J:uan can e-~n ,r; te:.ri d.'.w.~an.. 
b l.lembon pe!:.. Iii>.•-~•r <.'.l;ir ffllll2•- · s_7 o=;;::::c

~s: 5¥~ Ptasa-•-~ ~-n 7 ,,.-.,..-. ,..~--:--s- ag::,o pela :w: -. • ,;z 
SE~"!"" ~ t"!."' ~ "3'" ....., ) :i.-;; bet"..i:! 
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A.1.5. 

• 

A.1.5.1. 

~ ~~ f~.a!" io.E!""..,acl~ t)!"Na"l3n da:aT r3ng:Jr..3 p,!!13«.U~ i..eg%V' 
:,,e-._. ,s..,.,. P--....-ara .:,an ""~ ""e•·'1lS cer.g;l"' rnernoer.ar 
a:-rw- lf;il-" ;;:~•~..un "~l~ ~ d,!a;:!.a-a.-:2~ ~ 
"-'"= 

:. ~Jo~S,! !!a,-: mE--:..a, f.Jil&; ►=:'}3 birN.ah:ln den.gar; C3fi1 

,....r.ooco,kan den;sn petunia!<. ""'1• dan ,l!lf.'ntuan )il!J!I beria<tJ 
~ terc:apa.n1a keseti)f.lao oari ~.e-oeriar.1n has,1 keqa 

• Ltor,ge-.lo:a dan menginven1a-~-isit $!;rt.a mi!!ng,qmafI crata s.al"iina 
~--• SMU Pegun,an l'inggl dan SMK sa prov,nsl Bengkulu. 

f Men~1k,an b:1'1:an pemb1naan f(~.lernba.9~.an !)endldikan dan 
Teoaga Pandid•k. 

g ~en:(€:paffuask.ar, petuf\JU~ pen1lasan tcuan11tas dan ku:ahtas sarana 
p~sarana SMU. Pe.~uruan Tin!!9I <Ian SMK se provtnll Bengkulu 

n Meml>uat ona!isls sli:mdar sara,,a prasarana SMU. Pef!1uruan Tinggl 
oan SMK sena melalQJknn lnventansas: sarano prasarana SMU 
Pe-,guru;m r in981 dnn SMK, 
Meng11<U11 rap~t.,,.pa,j pemt,,,n,oon yang ll!fka,t dCnQ8!1 wgas pokol< 
dan lung., berd8$llrl<an dlSJ)OSisi Kepala Bidang Peodld•kan 
Menangah da-n Pergt1ruan T!nggl Unluk niembe-nkan mavpun 
memperoler, masukan dari saran dafa111 pe.mbettaaar'I sub$tanu.i rapa1 
Membual laporan hss1I kegiatan Sekst S.arana f'rasarana dan 
1 enaga tel<ms, 

k Mela,sanal<an tugas lam yang dlbeokan aleh masan 1ang•un;j 

KEPAlA BIOANG PENOIOIKAN ANAK USIA OINI NON FORMAL DAN 
INFORMAL 
l<epala El><lang Pol1<1Id•i<an Anak US111 01nI !<on F.ormal dan ,n fom,01 
mempunya1 tugas pokol--, rnengp,atu(an penyusunai:l, b11"T1blopn t~lmi!... 
slilndar l<nteoa, 1,rc,saat,,r P6nchd,l<an Anak \.lSi3 01n1 Noo formal dan 
lnfOOT1al 

l<epala Bl<!ang f>end1dJkan Anak U..a Orn, Noo Fofll1Jll dan lnfomml 
"1l!fl'IPUMyill rlnei lfl tug:a':i 
a M&rencanakan program per tnt,un anggaran 81dang PendIdikan An~ 

USJa OJnl Non Fom~I dsn ln1o<mal berdesar!Qln tuga; Pokot< dan 
Fungsi unh,k menc:ap-ai tujuan ct-an 6a5ilTJn yang telah ditetapkan, 

t>. Membag, tuga, pada aabap $<!k5' ;>ga, peleksanlliln keg•alan 
berjaIan -sasue1 dengan ke.1en-Iuan yang benaku . 

c Member. petunjuk ~epooa set,;,p Sek•• llalarn rangka pelal<sanaan 
kogiatan dan membtirikan arahan agar pelaksansan KO!llalan dapal 
d,m,sanakan dengart 1untas; 

d Memertl<sa clan manila, hasol ~"'1• seuap sek•• de11gan cara 
menoocollkan d~ngan pelunjUI, ke,r,, dan ko1en1uan i•ng berlaku 
agar INcapamye keseraslan dan kebenaran hasi kerja 

e Mengatur pc,l:,ks.anaarl koglaran setJ.ip Se"51 
f. Mangkoordinlr dan· m~oga•.va~i Pelaksanaan sek5i, 
g Menyusun program kona dan momoMJ)<an blr,,bingan te~nis, s14ndar 

krelvrta. p-o:,edur ,S:e,ji! 1>erka1tan dang.an bldaog Pf!ndldikan Anal-: 
usm Oihl non format dan Informal 

, Menglkut, rn,.;,t-rapal pembahffSlll1 yang rarka,t dllngan 1u9as po~~k 
dan lun9,; beirlasar~an disposio1 l{t,pala O,nas Pendfd,.an unluk 
memberlb.n maupun mernoei:o!cll mB.!lu'l<an Dan saran daiam 
oembahns..."lfl !iubslar.s, rap.at 
Melapork.an hasil oelaksan:aan Dt'Ograrn l<eqa ~ng Pef"!didl~n Anak. 
U!itD: D1fl! Nor Farm.al Gill'\ •nfunna• 
Mstak,,.oak,r,, ~ aln t""V dit-e,oka, oteh ¥,epale Dtn.15 

l<EPALA SFKS1 PENDtOIKAN ANAr< USIA DINI OAN TAMAN !<ANAi<• 
K.ANAK 
~:..;, SeilUJ Pe-nctc ,,i:- A.-p, J1-a ~ - ~an ta.man IQ"ak-kana:~ 
'l?'e~Y"31 t..-.;,.as oc>- .. • -e ._'!;'_ .... :ca.-~ p,e:r.bihiiiln ~ -•mm 
Pe'\i..~a--1-c ~~~ ~¼- =k.JD larnar,Jtar~••-ra,: 
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A.1.5.2. 

• 

A.f.5.3 

~• ~ Pt:"tOt.~•~" A....._ \Ji-1 ~ ... c.ri "T"C-£" ~:3.~-K.atwii 
~.;-1-a ~-:rt~ 
a U.S.:;'."~r.&•..a.· prcg:a:,, pert;--,~- ;n;;_ar&l'T ~ Pe'":-• -- 1ra.1 14nn.,._ 

Js.J !l - o.i- T.al'Tl¥" 11..ar.ak•t:-...a."ak be:!ilasa.--\:.a.., tu;,B p;;~Ok .1an 
'.:.O'VI' t.r'"...;,1!!!: ~.41 'UJLr c!a~ ~a:"! 1arrg •..e.~t- otn;•.F 

b. Me-n--o,e,n ~ t;.a~a ca·o1i-at--..an ea!am ~~i.ak~"'l-ar.an k.ogi3tan 
Seu, Pe,c:~<).a,, />Il3k tJs.;o On d"'1 iaonan Ka"-llk'i<Bnllk aga
l)<!'.J1ksa11aan tvp.s -..I dqan i;;etlt'1uk ciao ke!entuao yang 
ber'-aku 

' U.mt,agl l.iga, !,e;,~ baw;;han d.ilam rangkl! pela,...,,.,,,~ 
kegtaran Selc:si Pcr'ldfd1J..an Ar.ak USia Dini dan Taman Kanalc-~anak 
de~;ar mefflbert.kiJl'1 arahan agar pmaksa.nagri keg,atan dapat 
di~-.s3:nalcan secara twrita!; 

d Merr.enksa <fan rnenz!,11 tsas,1 kef').a bawahan deingat1 eara 
mencoa,fkan dengan pewnjuk ~er:a dan ~etentuan yan9 berl>ku 
agiir h!leaPiiinya kes.e.rasi.an dan ke,be:nafiln ha51I keria, 

e ~t'lgelota ke,g:1alan SfNl;&1 Pti,ndtdlkan Anak. us1a Orn dan Taman 
Kaoak-kanal< 
MenytJSurt dan :rnen'fol1tas1 UBut KSblllu.tlari Seke1 Pe.ndldlkan Ana►. 
usi,1 om, din Taman Kanok.-t,.anak, 

g Meng,,utJ rnpal-rauat r,ernbah.a.san y-ang terl<art dengan tug•• Pokol-. 
d<JT1 lung& berda .. r!<M d~-.. Kepa:. B1dang PencM,~ao Ana, 
Usia ~ni Non F'ormal dari Info~! unluil meff\barikan maupun 
memperoie.h masukan d-an saran dalarn pembahasan lubstansl rnpat 

h Membua1 \aporan hull keg,atan Soksi Pendtdrk.an Ana~ 11.J!ID 01n1 dan 
T aman Kanok• kaf\ol< 

L Mela11taa11akan tugn lam yang d1bonkan ok:-ri atasan 1.angsung 

KEPALA SEKSI KURSUS DAN PELATIHAN 
Ker.iala &tksi Kursus dan- Pt?ratittan mempui,yai tugas pokok 
mengumpu1-an Dahan pembtnaan penu,d,1-.an Kursus di bldang 
Per,d<11kan ser1a pen•1l>lcngga110an u1ian neqara bag, pesorta ku'Sus dan 
peiat1ha1"1 

kapa1a SekGl KIJT'S.u.5, dan Pa.Jm;han mempunya1 rmc:,an 1ugas 
.a Merencanakan prOgrorrr per tahun -angga.ran Seksl Kurau!; dan 

Pelii!lhan benlasartulrn tugas pokok dan f""91i unluk mencapal lujuan 
ctan sasaran i•ng tel,ih drtetai,kan, 

b Memben petan1uk kapada bawahari dalnm melaks.ana~a11 keg1atan 
S~k.!H Kursua dan Pe!aunan. agar pelaksanaan lugas. 9,esu~1 der.gan 
POUl!'Jul< dM kclentuon yaog bert.aku: 

c Men1bag1 tugas kepada bawahan dalam rangi<a petaksanaan 
keg,ar:m SeksJ Kursus dan Pe-lat1ha11 cmog.an rnembenkan arahan 
agar pelaksana.an keg1Stan oapat dita~&anakan seca.ra ll.ll:tas 

t'J Memttnksa dan menilal hasil M!t')a bawahan deng.an C.lfa 
mencocokJt:a,, ctengan petunJuk. kerja dan ktttentu.m. yang berlaku 
agar tercapainya kMelas•.an dan i<eberuaran MSJI kerJa. 

e Mengelola kegtatan Se;.St Ku~u~ dan PeJa,lh911 
f. Men:,usun dan menfa1i1asI usu• k!!.bt.rtuhan Selii.~ Kur,us dan 

Petat,~an: 
g Meogil<IJIJ tapa!•rapat ~bah""'n V•"II terl\Dit dengan tugas pol<ok 

don ~""!ISi benlasarl<an dIspo,is, Kepala 81dang P<>ndid,kan Anak 
Usia Otm Nori Format dan Informal unt\J:k rne-mt>erlkan ,naupun 
memperoteh ma-sukan dan saran dal.a1n pe,mbahas.an .subS1ansi rapat. 

h Memoua1 laporar, ha~ 1o.,gat:an Sek.tu Kut5\SS dan PelatJhan· 
Mel:B1!5D1\aQn tugaa Lain YfiTlV dmen.kari oleh ata!an •a~g-suog 

KEPALA SEKSI PENOIOfKAN ltolASYARAKAT K-•• SuSl Pe,,~..-..,, Masyara>.at ITlef"lp..l'lya• lugas pokot< 
menw_,,npuJit.af'I oa,-.~ ~.un .,.., ;. !LY ri-:as, ..... ►.at pombe:dayaan 
m•s, .. ,a-.at <2,.~ ;,er.:,::..u- oer.• pe·~n UJ""' ~ bag! 
C)eSefta ,_ --sus 
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1.1.S 

~ Se•.s. Pt'f'Ud,•.rr ~ mempur;-,ai r.noan tugas. 
a Uete!icara•.a,, r,rogram ;,er t.1'>1..., ""lllll'lll' Se!<sa Pe."dokan 

'.luy~ai<al bel'llaAl1<.an luga, po,:ok aan fung&i untul< mencapa; 
,~~.,. da:1'1 sasaran y;mg ~tah di1etaPluin 

b tM-mben pet.1niuk lap.ada trawahan dalam me!aksanakan tegiata:n 
Sek.st Pendiefr),,an Masyara!Qt agar pelak&anaan tugas sesua1 Oeng.an 
pebJnjuk dan ke!enl""'1 yang be<laku, 

c Membi>gi wgos ~apada bawat,.;m datam ranglta pela~naan 
~egiauu, Se~, PendidiJ,Jtn Mas/llr.lkal dC"9•n membenkan arahan 
-agar pefak5,anaan ~egiatan dapat dilaksanakan e,ecara luntas· 

c.1 ~mertk&a den rr,emla1 t,as,1 kerJa bawahan dongan cara 
mencoco~k.an aengan petunjuk knlja d.m keton1uan yang betta,.u 
agar tereapa,nya: 1<eseras.tan oan kebe"naran hasit lletja 

e M<-ngalola keg,atan Seksi Pendld1kan Mosyarakat 
f Men)usun dan mer,Tahtasi usul ~.ebutuhan Sek.11 Pendldtk.an 

Masyarlli<at 
g Meng!lcub mpat-rapal pombahasan yang lerkoll de<IIJan luga, pokok, 

dan lungs, beroasarkan dlsporiSJ Kepala Bidang Pend,d,kan Anak 
Usia Oinj Non Formal don tnformal untuk mefl"lbe!U\cm maupun 
mempe-ro!~h masukan dan saran dalam pembahasan substartel r.apat 

h Mambuat lapa«m has• kegiatan Seksi Pendod1kan Masyara,at 
1. Moh!/.llan,,kan tugos lain yang d•benk,n oleh a<.a,an langwng 

KEPALA SEKSI PENGE.MBANGAN PENGAWASAN 
Kepala Seksi Pengem.b..angar, Pengawasan mijrnpunya1 rinc:1an •~as_ 
menyias)kan b.lhan p!!:Mb.naan, per,gambangan dan P~a-.-iasan Nom,• 
Keija 

Kepa.iaSekSI ?e.ngembangan Pengowasan 'ker1a. Mempunyai h.Jgas 
a Merer,canakan program per tahun anggaran Sek$, Pengemt>angan 

PenoawM.an bero.a&atk-an tuga, Pokofo: dan fungsi untuk n'IMtapa1 
1uiuan clan .a,,oran yang 1clah d1tetapkan 

b Memben peu.n1uk kepada bawahon dalam melaksanatcan keg,alan 
~ Pengembangai, pengawasan ke1• a~, pela,s.,naan lug.is 
sesua, [fengan petunJuk dan ketentuari yang berlatitu , 

c Membag1 l1Jgas kepada llaw,iilan dalam rangka pe,ak.wnaan 
keglalan seksl Pengembangan Pengawasan dengan !Tl<lm1>,,r,1<an 
a<ahan agar peakeanaan f<eg,atan ctapat d1iaksanukan sec.are 
leff\JJI> 

a Memerik.Sa ctan memlai haS!1 kerja bawahan dengan cara 
mencoookkan d""!I•" petu]uk keija dan l<l!tonwan va!IIJ berlaku *' 
te<capainya k.eseraif1an dan :1tcben"t&11 hii!ill kaja 

e Mengecek pelak$ansan l<eg"'i"" Peng.,..,bangan Pengawasan k"')• 
d,hngkU,igan petusah;wi; 
Mengl<oord,naS>lran pelakoanaao Kegiatan Pengembangan 
per,gawas.an ker)iJ melalu1 Bintolt:, Pe-t1emuaii, Rapat. untuk 
m•ngetaltuf per1<emoongan dan pem,asalaMn yang ada. 

g MengevahJasi dan mamonrtor pelak.Sanaan kegtatan pembinaan 
pengorribangan. dan peogawasan kena di· perul.ilhu:an dalam ran~ka 
ponegakan .eluruh l'1'0rma ketanogalool)Mn 

h Membuat laponan 1'189U kegiatan SeksJ Pengemtiangan _Pcng:.awasan. 
I, Melal<s-,own lugas la11 yang drben<an 0!01, ala.as langsur,g 

l<EPALA BIDANG iNDIJSTRI AGRO 
K&pala Bi<lang lna;:,stri Agro meffli)\.r,a, i.,g,,s pokol< melaksanakan ~• =- b3.'mn """""..ur- oan ~ran keC>jal<an te.Mts. 
~la<uka~ aao pen,l)i, -~ cw, t ~a,, '2?da,"'1J ,..(lu!tn agro 
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~e$•t;.:la.~ l~=< ~I+ ..... ...,, .. ~MOC'L';S 
• lkfi~k~ CW'Q;r_T,T? p,zr 1-;n-i."' ~'Fe Bk!iia'JQ iJ'(jlJ'Str At;,tJ 

~::S.s.artt.a.:1 ii-;-, ~ 4an t.mgs. Untuk menc:apa• tu111&n aan 
sasaran yan; •e!a!'\ di leiapi,..n 

t Merr:bl,. Pl!!IU''..k k..-i:<>dll ta,-.-ar,an c,tam n"e>al<Slln1i"11 keglatan 
Bidang In~ A9fo agar peia!csanaan t,;ga~ f!!SUll! cumgan 
pe!l6!1dl< oan ketentu an yang llrrlalw, 

c M~,,b.ag! tugas !!et>aOS ca--.. atian da1am ro:ngka pelaksanaan Sceg1atan 
8idl>ng lndustr1 Agro dcnqan mernban!<.n arahan agar pelekunaan 
ke9.a1ao dapal ddaks.analtar, se.Qlra lUfltas. 

d Memor,ksa dan monda,. na,,t ""')a D•w•~•n ~ngan cara 
mencocol<an dengan pt'lunju, k"')a dan ketontuan yang berlalw agar 
!ercapalnya keserasian dan kebenaran hasil ketja 

e Meng_.>4'T ~eglBlan sebap se"81, 
I Monytapkan · perumusan , kebt)al<an, pemblnaan di bidang lndustri 

Agm; 
g Menyusun ~odor, oorma, pedoman, "-nta,a a.an pro'Sedur cU btdang 

indu,;tri Agro • 
h Metnbenl<illl birnblngan ~i<ni,; dan eva1tJas1 di bldi,ng lt\dustrl Agro; 

Mclal<sanakan admlnis.rasi bldang lnd~ Agro ; 
Meng1kuh rap.1J""'lla1 pembahasan yang 14<!taot cf,mgan lugas pcl<ol; 
dan rungs; berdasar>:an disooi!i&I l<epala Sidling Industri Agro untul< 
memberri<.al'! maupun me01pecol,eh rn.aJ,.ukan dan sara,i dalan, 
pembaha .. n substanst rapal 

k. M~ml,uat laporan hasll lu!glatan Biddng Tnduslli Agro; 
I Malaksanakan lugas Ja,n yang di benkan o!eh Kapala Omas 

t1.5.1. KEPALA SEKSI INDUSTRI MAl<ANAN, HASIL LAUT DAN 
PERI KANAN 
Kepaki Seka1 lndu.9tn M.Akanan, ha.Sil lat.at c1nn ~n/Q:nan metnpunya1 
luga, Pol<ok rm,laksanakan pengumpt1lan. pengolahan, penytapan Dahan 
perumusan dan penyebacan kebfjak!anaan tekni!I mela.kukan bfn,b1ng.an 
t•krns d, b<dang lndv.tr, ¾Po makanan, has,I taut dan penbnnn. 
meny1apkan penyuounan progcam indU3lrl Agro di b!dang Indus.In 
n"~k:anan, ,-i,asU lau1 den penk.anan pernantau.nn, evaluas1 da11 
pen,ru•unan taporan dIbidang lndustn Agro makamm Hasil Laut dnn 
perilcnn.an, pomanta<Jan e,."aluasl dan pen)'l,wnan lapo,an dlbldang 
inoustn agro mawanan ha~I _ laul dcin penkanan pengumpul.an dan 
11Bngol.>llan data 1erta penya11an inronnas, IMust,I Agro bldang JnclUS1n 
makana~, nasil Laut aan penkanan, menyiapl<an t>elak$anaan promoSi 
prodUk-J)ro<luk lnclusm mal<anan, has11 L.!ut dan f'eril<anan penylal)Sn 
peta".sanaan admintstrnsi di btdang lndu~tri agro makanan hasll l:tiJI dan 
pet1k,anan 

1Ceoafa ~ Industri Mukanan. Hasil Laut Dan ' Pt?riktman mempunyal 
nnoan tuqas: 
a Me<encanatum Pf0IIT'l!1> per binun anggar,an SGQI lncfU5tri Mai<liffiln, 

H.lsll L.!ut Dan Penkanan bardassrk.iin tuga,; pokok dan lung"' Ullluk 
mencapai luiuan dan SIISO•'Sn y3ng tlllah d1 cetapkan; 

b Membl!<I petunJUk kepada bawahan dat,,m melaksonoan ~eg,atm 
Sel<s, lncfustri Makar.an, Hasil Laut Dan Pc,,ncanan agar pela>.s,;naan 
1"11 .. &eSual deng.,n petuniul< dan ketan1uan yang berlaku, 

C- M""'ball' 1"11" '"l>ilda baw•n"" dalam rangka pelal<sanaan koglatan 
~,s, lndUSU' Mal<ana11, Has~ (aut Dan Pertkilnan dengan 
m<>mtHobn arari.n ag,,r peillksm1un 1t.eg,au,n d"l'QI d•laksanakon 
>eeara tuwn 

Cl Meme,-"'58 dan """°' tusJ 1<e:ia t,a-,.anan dongan caro 
~ •, den;;an pei:;,--" •_....can -~ yang bl!~aku agar 
~~IU!Sl!,~!c."' !r~~f>.s.!llt_;::1,3; 

e Me-*~s.anai;.an ~--- ari oty01al'lii"' peny-apan bariar 
pe,umusan6ar>pe~ ._,_c><.!31:aan~ 



 

• 

• 

'il u.,-, 3P'-Ji~ l)e<'"'5'ra.-~ >.~t,;.u.~ c i>ding 1"'d1Al• 
r-aa-_aPiJ"" ... ,s- ~ ~ ~ 

, l.lerlra~ i:aiu,-~ 11,,_.,.. pe,ntx,-.aan cz, oen;ietT'!>a!'9•" 
,od'.:o:r' ma-.-ian l'tlllll la..: can pee.,.,,.,,_ 
~p:r ~ ... aa:ri ~, e·n!~~da,,., pcl:a:PJiib• dr 1,.eks,, 
rnsdL:Stri ma~ has-:1 lat.rt :::an i:--en.;..an»n: 
Menyi.api(an pe;a~l'\aan promQS.I proe1wc;~prouuk 1nsdu5m makar-.an 
t:as.:--t .aut dan pe,l,.artan 

1< 11,,ng11<uli rapai-raµal pembah,!Sall v•ng lel'kait dengan lug.is i:>Ol<Dk 
<Ian '""ii'' berdna,;,,ai, d,spos,al l<epola B1dang lndustn Agro unbJ'< 
member,..kaJi maupun mempe,oleh mas.ukan da11 •arn11 dafam 
peml>allasan sut;>stans, rap.JI 
Memb<ial laf'<)ran has! l<egilltiln Belong lndus1r1 makanan. 11051! laUI 
clan perIkanan: 

m ~elakwnakan tugas,·iam yan_g 01 berlkan olen atasan 1anQ.BUng. 

1.1.5,2. KEPALA SEKSI INOUSTRI HASIL HUTAN DAN PERl<EBUNAN 
Kepala Sei<si lndusni l-lasil Hutan <Ian Porkebunan mempunyal tugas 
pokok melal<sanai,;an peny,ap11n perumJJSdn dan pelaJ<sanaan l<ebijakan, 
""'1'(1Jsunan norma ,;tandarisasl dan teknologl hak krkayaan lntclektual 
<Ian lnd11<trv h1Jau sorta pelaksana.in ker)asam" dar, promosi r;r,bidang 
industry agro hasil llutan dan perkebunan. menyiapkan pen~i,an 
p~m lhdustry f,gro di bidang lndus1rt tias,I hutan dan perkebunan, 
pengumpulan dun pengolahan data St!tU penyaJlan lnformasi 11\dustr'/ 
agro bldang hasil hutan dan perkebunan. m"'lY'•Pkiln bahan bimbingan 
teknls pernb,r,aan dan pengembilngan ,ndustry hasil hut;an dan 
pe,t.ebunan, p,,ny1apan pelaksarnran adl1111\lstm, cvaluasl dan pdaporan 
di s,,kSI industrv has,I hutan dan perkebunan 

,;,,pa!a Se,.si tndustri Has,I Hulan d•n Pen.ebunan mempunval '111Clan 
tugas: 
_a Merencanakan program per 1anun i!Jlggaran SeJ<s, ln<lustn Hasil 

Hut.an dan Pert.ebunan berd=rkan 11,gas pokok don lungs, unltJ< 
men~pa• tujuan dan sasara,, )'an9 Lelah d1 ll!tapKSn 

b Meml>e,, pelu11j11k kepada bawahan datam mewkaanaJ<an kog,ar.,n 
Seks, Industn Hasll Hot.ln clan Periebunan .gat p-etaksanaan lag.>& 
sesual dengan potunJµk ctan kel,mtuan yang bertaku. 

c Membog, tugas kep;odabawahan dalam ranijka pelaksanaan keg,atan 
Sek•I lndO>trt Has.I Hutan dan Perkebunan dengan membe<tl<an 
ar-at,a:n ag-ai pelakStlnaan kegtatan dap.al ddak.$3na~.an seeara tontas 

d Mem..r11<sa dan men,a, nas,1 keria bow.lllan dangan caia 
mencoco,an deng1111 petunluk koqa dan ketanluan yang berlaku agar 
IBf«lprunya -•ra$1.an dan keberraran has,1 kl,rja 

e Melnl<saoallan P""Yu..,nan program lndustn d,bodang hll31I 
perkebunan serta penyajbn ir:forma-11 1ndustri a_gro bid.ang :ndusbi 
ha&JI nutar da.o perl(ebunan, 

r, pe"!lumpulan, oengolahan, PllMylaP'ln bahan pe,umusan dan 
P4!'1ebaran kebt/al<Sanaan tellms 

g Mongl~.utl rapat-rapal pembahits,m yang te<l<•rt dengan 1"90$ pokol< 
dan lungs! berdosarlran dlspos15I Kepala Bid.ling IO<lu•tri Agro 
rnember;kan maupy,, mempe<o!et, mQSukan clan sat'ln da!am 
p!fmbahasan substar>'l1 raps1 

h Malak.sanabn perurr,1,JS.an kebtJakan d•seksi lndustrl h~II hutan dan 
pen< et~.m an. 
Meny,apl<an baha, biml:>ingan teltnls P"""""""" dan p,,ngemtrangan 
1nsdust1i hasll hut.and.a? perilebu-nan 
Peny,apan pe!a,.sanaan admlnl11r.ni, eva\uas1 <lan pelapornn di wksi 
insdustrl ha911 hl.13n. perkebur>a.~ · 

k Mem0ua1 L:woran IJ-"'!' ~<!1"11an Sek5i !'111l;str, 11i1511 t<uran <Ian 
Pe,-keb.;na,,. 

I. ¼!!a>S3'1lltll~ I~! la• f,l!IQ di t:enu,, o!<!h a!asan =gsung 
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~1.5.3. KEPAU SEKSi INDIJSi!ll lllNUMAH DAN Tal3Al'.AtJ 

1,1.6 

~ ~-=- ...... ~ r- -_-; i:ai-- f:-t;::a\;2i,; ~-;;-.:-,• ...... ~ p:Ji.::k 
Ue::yf-31:.Ji..ri =~n ca-. ~n s"" ~~ e,e."':"f...iS<....,'""lal\ P'Q.".T;,a 

~ .:.ar ~ d..', IJ'ctaia_ seta pembe!"i;"' tlmbmg.t' fjl~.f11S_ 43.
-ev~as, di tdang tr'idltst'"t ;-:;r.. rt 1'Tl.lman dal"i t.:-m.ba"saiJ IT$i~:? 

~--=-rt~r.an ~-r;,g:am riuus.z.., Agro c:. bida.ng lndustri mini.Iman can 
1i!t""!:"akau. p;ngumfalm d.a..n pengou!h,an data 5el'ta peny,ai1an inf~ 
r~ustn a._gro bida-ng mdOS:iri rn.lntrrr.an dan :omb.ak:ili 

Kepara Sc-ksi lndu:li:U' Muiuman dan TembaUu mempunya1 nnc,an tuga& 
a Marer,caru,kan p,og.-am per loMun anggaran Salts! IJlduslri mini.Iman 

<lM &embakau befdas,ukan lug~ p~ok clan lungs, untu• m~nca1,a1 
rujuan dan SB'S3rB1' -,.,ang ~h di lefilpka., 

b Memben pen.mJUk. k:epada bawattan dialam n,r!311~naan f(eg1arnn 
S..k>i lndustrl mlnuman dan lemba~au agar pelaksanaan IUJll'S 
sesua, oengan pell.if'IJui< !fan f<e,entuan yang be(laku 

c Ma,nbagi tugas kepada bawahan dalam rangka pelaoesanaan i<eg,al.an 
Seka.I lndustn rninuman dean temba~u datarn membF.nkan Brah.an 
aga, peia,.anaan keg•otan dap,11 d,l~nal<an secara tunlas, 

d Memeri>.sa dan men•lai hil'11 ►erja blJw,iMan doi,gao ,ora 
menco<:Okan dengo,; peb.tnjuk ~eQa dan ketentuan yang b<!rtaku i,gar 
fercap-a:1nya ke.sera~ dan k.ebenaran rurs11 ke11a 

e Melaksanakan pqumpul8" evaluas,. pengolahsn penyiapan bahan 
p~rumUSM dan pe:,el,aran kebljill<sanaao lekma pemb,naan !Ian 
pengembangnn 1ndu:.lt1 rrur,uman Gan ternba"au, 
Meng,~uU rapat-rapal pembahasan yang lerk•lt dengan tugas pokok 
dan lungs< berdasarkl>n d,sposu,, Kepa!a B,daf'lg Agra 

9 MP.mbuat laporan liasil ~i,glaran s....i ,nousrn m1n1J!11an dan 
to,mbal<au 

h Mela•:sano~an IUgas lain yang di benl<an oleh atasan langs""9 

KEPALA BIDANG INOUSTRI KECIL DAN MENENGAH, Al.AT ANGKUT, 
KREATIF TELEMATIKA, KIMIA DAN BAHAN BANGUNAN 
Kepala Bldang lnd1JS!n Ke,:,I dan M<lnengah, Alat Ar>gkUI 
Kreai,r Tetema1,ka K1m,. clan Bahan Bangunan mempunya, tligdS Poknl< 
f•1etumuslom semi mclakslnakan kebijakan, penyusunan l)Orma :.tandar, 
p<osedur dan l<retena set;, pemb,•nan bomblngan tekms dan evaluasi 
dlbldang lndustrl l<t!cll dan M"""hgah Alat Angkul Krealif Totemallka, 
Klmia dan 8Ghan Bangunan, 

Kepalll B!dang lndusu1 Ke,:ol dan MMi!ngah. Alar Angkut, 
Kreatll Telamalil<a. Kimra dan Bahan Bangunan mempunyal rtnclan tugas: 
,. Merencanal<an program per tall\Jn anggarnn lndusm Kec,t dan 

Manongah, Alat Anglwt. Ktna1,r Telema1,i.a, K,m,a <Ian Bohan 
Bangunan berdeserkan tugas pokok da-n fungsl untuk mMcopa, 
lu1uan dan r.asaran yang telah d, tempkan 

b Membagi tugas pada ••lfai> seksl agar pelakaanaan keglatan be~•••n 
ses1JS1 dengan kete111uan yang bertaku. 

c. Memberi pelwliu, kepacla sebai, sel<.s, dalam rarogl<a pelak..,naan 
~ egiaI.in cf.an mcmber-1kan arahan pela\.sanaan kegmta.n dapat 
dilakNttakGn secara tuma,s 

d M•fl'sni<sa dun meniia1 M•il ~•ria setlap ••k•l dengan cara bawa~an 
dengan c:ara mencocol<an dongaro pe1"n1uk kerJa datl 1<£lentuan yang 
ber1aku agar ~--?-rcap.amya ~craslrul dan k~aran hssil keri;i 

~ Menga~ur pal3'-:$an:aan ~egiararl"-setiao set..sl, 
Menyusup 51:and-:I.,., norma.. pedoman, 1".nt.Efia dan pt'OSOdur 
~b!Na• (l;bida"G ll'lllu5tl1 Kec,r csan Menengah Alllt 
Ang•<ll Knriltl T~'e!:\a! he IGmll d.w> Ba'->n !lanqunan; 

g M~tler'•a<il::1 bimb:.. "j,81"1 tl'!.~S car- eval\Ji1SI ~dang lndustrl t((?cil 
1ar ~ ~ A";•-=. 1"..ra,;tTefe.,3\IJ<-". K,nw aanBahan 
~ ... -a;_""· 



 

1.1.6. 1 

• 

• 
1.1.6,2. 

~ Ue.~"'-" ra;,at-~"" yang - ~ l:,;;ll$ i,ol3 
~ •~ be<d&Si5'lt,.. Clll¢L-S: K-,a C,o,as K~ Ul<J.t 
?et--""ldt.a::i.--. d¥i Pe_~~,,, .,.i,..,~ fflef'l'!be!lli:.a."'I ma,,.,pun 
..,.,,,-~ rr.a,;!Jan. c!an ur.n ~,, i,enOa.►.au,, IIUl>staMI rap.>!. 
~ ta;xnn t.as.· i<eg'.>tan Bidang. !noustr, r.ecJr d.:lo 
Menenpllll Alli! AJ",QI\UI Kse,aJJI Te!omat,ka. Kim.a dan Banao 
Bat'iguniln 
"lel~llal"'i.an tugaa la.'l'I yang a, borokan Oleti Kepala Omas 

KEPAUI SEKSI INOUSTRI KERAJINAN DAN SANOANG 
l<epala Seks4 lndustrt Keraj,nan clan Sand,u,g men,punya, luga,; pokok 
melalwl<an penyl,apan bahiln oerum•-san dan pelai<sanaan keb<jakan sel1JJ 
PonyusUNn, norma, &lanqar pro:;edur clan 1<rItana 11ma b,mb,ngan t•kn,s 
mong.,,,a, 111nm usilha st•mrarIsasl dan 1ei<nologi. has,I kekayaan 
•ntel!>l<tual serta r,<>Jaksanaan l<erjasam,, dan promo"' llldu•tn kecR dao 
me11engah bidang lndUstn aneJ<a keraj,nan clan sandang. 

Kepala Sel<B, lndu,tr1 Kera1lnan cw, ._.ndang rru,mpUnya, '"''""" <uga$. 
a Mens11canakan program por lat,un .anggarar, SeUI lndU~lr• Kera11nan 

Clan sandang· befllasw1<an tugai, pol<Ok dan fungsi unluk mencapal 
tuj\aan dan ;asaran y..ang tel.ah di li!tapkan 

b Memberl pe1un1uk kepacLl bawatian dalam nn,[aksanaan k,,gIatan 
Seka, 1tKhJstn Kera1u1-ar1 dan aandang agar petaksaoa:en tugas sesuai 
dengan pelunjul< dan ke1en1uan yang be<iaku. 

c Membsgl Iuga,; kepacla bawahan dalam mngka pelalt!lanaan keglalan 
Sek!li lndus!n Kemj1nan diiin sandang dalam memberlkan arahan agar 
pe!aksana:an kegrauJ n dapat di1al<nnaka,, 5ecara 1untas, 

d Memenksa c:fan men1lat tlaall ket)a bawatiari dengao caro 
mencocol<an df,ngafl petu1,11Jk keqa dan f.e1entuan yang booaku agar 
tercapmnyn k-esernian dan k.ebenaran hciS-!l l<Qrfa 

e f'lenY,ap,<an peruan;s;m kebiJdlci!n prom<J<, dan 1n111J$UlS1 di sel<SI 
llldustri kera)lnan dan sandMl!I-
Mef!Yl•P""" l)l!fll'UStJnan pelUf]Juk -is p<.>mbinaan promosi d;l!I 
,nve,tas, disekst 1ndustn kera~nan dan oanaaog. 

11 Pcnvlapan pelai<sar,;,an ddmlnlstrasl, evoluasl <Ian pr.lojlOron di seksl 
1nduso1 kerajinan dan sanda:ng. 

h. Meng,kuh rapat-rapjiil l)e!TlbahJ!san yan; terka• oengan IJ.lll~ p01<0~ 
o;,n fuogs, 1>e<dasar1<an dispas,sI l<ap,jla Bldang lndustr1 Keo,I dan 
me<1Cnga11, Alat an~kuL krealil lolemaiika kimm dan l!ahan 
bangunan 
Memb!mt laporan 11591 ~-"'Jiatan St,ksl lndustri Kefll)loan d1Jn Sandang 
Me-Jakaanokan tugas lo:in yang <11 benk.t.1t1 oleh atasari langsung 

l<El'ALA SEKSI INOUSTRJ PRODUI< LOGAM, ALAT ANGKUT DAN 
KREATIF TELl:MATIKA. 
l<epa!a Seksl lndusln Telematll<a , Logam. /\fal Angkoi dan 1<rn;n,r 
Te!erna!Jka meml)llnya, IUl!IB$ pokok meny,apl<1m bahan perumuaan dalatn 
melaltsanakan keblJakan ,erta dalam penyusur,an norme stanoar, 
prosedur dan kritemi aerta bwnbingan tel<rus rriertgefta1 •Um USilh.1 1 
standansaaI aan tokn0l1>gl', h.lJ< ke!<oyaan Intelektual 88r\a pel•anun 
k.,r,asama dan prom0a1 irl<lustrl ~ecil dan mOflengah d1bldahg lnduotn 
fl«)du~ logam Alai Anglo.ti dan Krea1~ lelemabka Pehyiapan pelakaanaan 
admintStr.i51'. eva1uaS1 dan pelapor-an di b•dang 1nctu1try keQt mene~h 
produk logaffl al;,t ar,gku\-dan 1<reat1! !olemabka 

Kcpala Set,s, lr<lu>ln P•OIIU• t.ogam Alllt Angkul dan Kreator Te11m•lll<II 
mem-pUT1Y9i rirteian hJia.$ 
a 1,ie,o,u:,1m1t.an l)tl)g-'ilffl P'!' tanyn angpiwn Sel<JI ll!Qustn PrOduk 

Logam "1a, AAgitul :a~ !❖!!2t' fe,·,,En boorl:tlsari<an 1ugas pol,01< 
daJ'I wngs, tJnt.il< =~ 1,r...., :an sasa,;;n yang telah <f tO!aDUn 



 

• 

• 

t, l.l!!rt,et ~ •epa1a ~.-al'"an da!arn- ~sraar kt:':. sar; 
S:a;ang Set~ 'h:!-~ Proc.,., ~ A.:a1 ~41. '!In Krea!• 
~e~~.a a;a;- petat;Simoar 'U'Ja RIU3. (l;e~ pa-~I( Can 
~-..ar- Jing t:eri.at.-.. 

~ t..¼."Tlta;' tug3S ~:eoaaa bawahaf'I d-al.am ,angtr.a pe1ai..sa:1aan 1o.eg1atan 
lli<lang Se!cSl lncl"'11i PrOdu• t.ogaIn AJat ~ng"'-11 dan K/81111( 
Te,emal11Ul dalam """'1be~lcan arahlln agar pomksanaan k,v"11llrl 
dapal dilal<sanaiu,r, sacara tuntas. 

d Mitmonq& can f1'1en11~1 f'l:IStl kitt)a bawatsan dengan cara menoocok;an 
d<lngan petun1uk ke~a dan ~aemuan yang oer!.iku agar lercapainya 
kaseras:an ct.an kebenaran hasil kerJa 

e Hen·,,aplr.af• melal<>.lnal(•n pernll\uS<ln ke!)IJakan d• seksi industn 
Prociuk Log-in Alai Angkol dan Ktira!rfTelemat*"· 
Menylapkan bahan bl mb,ngan tekniS i,emblnaan dan pengembangan 
lr>dtJstri Produk Logam Alat AnglM dan Kreatif Totema11ka. 

11 Menylapkan pelaksanaan admlnlstras,, evaluilsi dan pelapc,ran hasll 
kegIat.tn di Sl!ksl lndustrl Ptoduk Logam A!at Angkut dan Kreatlf 
Telema111<a; 

h MengIkuu rapat-rapal pembahasan vung terka/1 dengan tugas pokol; 
dan lungs/ be!dasarkon dJ50051&l Kepala 81<1an11 lndustn A!l<O dan 
K1mia- uotUI( rnembet,kan maupun memperole'n masuk:ari da.n .saran 
dalam pembahasan $ub!lans, rapal . 
Momlxlat laporan has/I kegiatan Seka/ lndustrl Produk Logom Afat 
Angkut ~n KreatrtTelemaMm, 
i'lelai<Sanakon tugas lain yang dlberil<an ok'h ataSiln tnngsung 
la119Sung 

1.1.6.3. KEPAI.A SEKSI lNOUSTRI PANGAN, KIMIA DAN 8AHAN BANGUNAN 
Kepoia. Se~.s.i lndustri Pangan Kinua dan Balian Bangunan meimpunya1 
IUQBS pOl<Qi,, rnelai<t,;.MTI p,,-ny,apar, bahan pe'umdan dan polaksana•" 
k&bij•- ledal'•m rn,;.'al<Ian•- perumusan ~ebljal<an dls-ei<sl lnduetn 
Pa'liJan. Klmui dan ~ha'1 Bilngunainta penyusunan norma s1aodar 
t>'O!l<l<lu< dan crrtena dan blmblngan teknr,; !llengena, 1~lIm "11aha 
standaricasi dan tetcn®9,, !\al< kel<l!yaan lnte!ei<tual sen,, pe;aksanaan 
~rJOYm.l clan pton\051 lndll!ltn ke<>I d•n monengah bldang pangan, klmla 
dan !)ah.an bangunan. mertyiapl<an bahan p,!nyusunan petlmJ.uk tek.nis 
pembmaao, prQmos1 dan 1nvestasl dI btdang Inc1ustn kCOII de:n meoengah 
pangan, iulll!O dan b.,n;,n bangunan, penylapan pe"1ksanaan odminastra•1 
ava/1.wsi dar/ pelaporon di bldang Industry kecil d!ln me.,.,r/Qah Pil"!lan 
k1m1;; don bal>an t,angunar, 

Kepa/a Se11Sl lndustt1 Pangan Kim,a don B,nan Bangun.in mempunya, 
nnc,an wgas 
·• Memncanakan program pe< tahun anggaran Sok$l lnd,Jslfl Pangan 

Kimm dan Bohan BangUnan l)erdasar1<an tugas pokok dan fung,i 
unluk mencapa/ tu,uan dan oasaran yang lefah di telaplmn: 

n Memben petui,Juk kepada b.lwanan do/am melaksanoon keg,a1an 
Seksl lndusln Pangan. Klmia dan Bahan Bangunan agar peloksam,an 
lvgas se,;ua, de119an pewnJUk dan kelenluan Yillll/ t>erlalw, 

e Membau, tuoas kep~ t,awat,;ir, oalam rungka pelak..,naan keg•~lan 
6'lk&, lnoustr1 Pa"!Jan, K•mi.l dan Bahan Bangunan d;llam 
memtien"811 an.Mn agar r,et,ksahaa,, ~oglai.;n ciapat dllaksan•••n 
l!ICallllUOW. 

d Memenksa clan manila, has.ii kel')3 bawattar, dong.an cara m~ncocoltan 
dengan pe1unJUk ker)a Dan ke1tmtuao yaog bel1a-lW agpr tercapa1nya 
~e,tff35'an dan lice~ran heil frerJil'. 

e Henyiapkan !!an metaksanakan i,trumusan l«/bijalG!n di seksl fndustrt 
lnmatri Pa'llf:l3n, K1m1.! dan Ban.an Ba11gunan 
Meny,•f)i;;in blir<lll blmcingan wa,i; pembiman d.Jn l""-bar,gan 
indLJS:n I- Pang:rn Klm'.a dail Ba!tan 8""i!unan 

g Mellr.apl(.an pefaksanaa,, adrnoldl>ilS' . ..,-.ia...,,, <ldn memb\Jat lal)Qrar, 
t: se"5i lr'dl5;;i ~- • -'a.,.. ml'l.,,, ~. 



 

1.1.7 

• 

• 

1.1.7,1 

I\ ~'w:I rap.:- perr,i>asas.an yaog !m.31! c!e.,;;iar. !tJ9al PDl<O.'
da,- fur.,;s ll:rda;srt.JM disPC,~"' ~.-ta B$r,g lnd.,1tr, Keo! Clan 
me,,,,,,g•~- ala! ano).l.t. Kreaul T aic,m.Jhi,a Klm:a dan B.a...,n 
EwlQUJ"Ylfl W1tUk rnemll!nitan ma,ij.lt.lf! rnempe,~n rna-~a~ d.all 
uran daIam perr,baha11a, subs!-, rapal, 
Membuat lapotan hasil kegiaran Seksl lndu>l!1 lndustn Pang,.,., K1mia 
don 'Bahan Bangunap 
Meiaksanaialn luga• r,mg d1bera<an oleh atasar, langwng 

KEPALA BIDANG PEROIIGANGAN OIILAIA NEGERI 
Kepa!a Bfdang Poroaga,,gan Datan\ Negeri memp1Jnyal luga• pokok 
melak$ana"'1n pen;lap"'n pembertan b1mbmgan telmlS terhodap 
po!aksanaan l<eb1Jafuln pemb!Oilan dan pengembangan uoaha logIstik. 
saran-a diStibusl, lertib Oiaga. pengJWasan baran.g beredar distribusi 
kllbutuhan bal1an Pokal< dan baning str.le(lls. pemanlauan harga slnl< 
l"'mlxnaan dagang kecil menengah se,ta evaluaoi pelaks;irma,, penzman 
dl t,,dang pen!agangan ~lam negBn 

Kepola Bldang Perdagangan Dalam Negorl mempunya, nnclan lugas 
lugas· 
■. 1,,1<,rencanakon program per tahun anggamn SeksJ Perdagangan 

Oa<am Negen beldasanmn tuga• pokok dan fun~ untuk m<>ncaDal 
IUjLIBn dan sasaran yang telah Iii 1e1ap1<Dn; 

b Momberi petun1uk ~-ep;,aa bow"""'1 dalam mclakaanaon keg1a1an 
Bidang Soks, PerdQgangan Oalam Negen agar pel;l!wlaaan lugas 
sesuru dengan petunJuk dan kelenruan yang berlalw. 

c. Membagl rugas kepa$ bawahan dalam rangke pelaksanaan kegialan 
Bodang Selfs, Pordagmv,m Dalam Negen dolam memberll<;,n arahan 
•,;a, pelak$anaan keg,alan dapal dilaksanalcan """"" 1untas 

d Memer,ssa aan m""'"'' hos,I kOIJn bawahOfl dengan cara mencccol(an 
<Ieng.in ""1\ffllul< •"'l" Clan lretentuan yang bellalm agar letcapa,~ya 
l<t!!l.,,..S<il-~ :,an l<ebel'ian'ln hiiSII kef)a 

e "1e'1)1ilp,<an llallan petunJuk tel,n,s pcmbmaan dllnra usaha, sarana 
msmbusl 1ertib no;;ga dan pengawasan bara119 bered.ir, d1SlnbusI 
bonao pc!<ol< dan bamng strategis pemantnuan 11af9• 
Meny!apkan batian pemb,naan dibidang tcrtlb nI•ga don perimdung;,n 
konsullH!fl penga\Yi)San barang beredar sena pendaftaran pcrusahaan; 

g Menyajikan dan mertyUsUn petunjuk teknls dalam rangka pernbefian 
penlinan cl.an rek.ornendasi clb1dang P"..ttlag.ngan da!am nl!Ql!rl; 

h Menyi"l)kan. rnc'O<)al'af1So, mengantlslpasi dan mengendolikan ha'9ll 
serta pe,n.,nt2tJat1 tu,Jantaran arus distnbusl dan .tok kebuluhiln 
pokok masy.,,..kat; 
Membetlkan blmblngan usalia dagang kedl menengah d.!n 
penggunaan produlcsi daram nege,1; 
Mengl!<uti rapal-r.,pat pernbahasan Yall9 -tt dengan ruga,; pc,l<o< 
d•n rungs, berdasalbn "'""'"ISJ Kepala C.na• unlllk membenkan 
maupc.,n mempe.-oleJI masukan da-n saran dalam pombahasan 
sul>slansi rap.t 

k Mentbuat raporan hasll keglatan Bldang Peroagangan Dalom Nege,i; 
I Mela!<sanak.ln tugas lain yang d,b<lriJ<an olell ~epaia Dir,as; 

KEPALA SEKSI BAHAN POKOK DAN DAGANG KECIL MENENGAH 
1<1'1)111• Seksl Ballan Pokok Dan Oagang Keo! Maneng~n mernix,11ya1 tugas 
pokok melakul<an pero.,p:un bahan bimb11>9an lel<111, ba~ pokok dan 
oa,ang Slri'JllllS melal<u~.an Pl!mtxnaan dunra usaha oeri!inan, $Bria 
~omendaSl dag;,ng kecil dan menongan, m,,Jaksanaluln i:,,nd~laan 
pemantauan ~=ran distlbuli ;,,,bcJtu.,.,., pol<Ok d•" WalogiS. 
melaks.an..kao promos, dar, menmg,~.a..n p.-wuz,.aan produh-! d.alam 
r,ag-en ,;n,e.Iaiii .sa~ ~ ~ da.'l l-"'S!abe.an t,.g,u. i et>otutan 
f>Ol,.al\danstat1egl0 



 

• 

• 

~--e;= i 5eb: er-., f::,--:-., 3M';t Da;r.:; P.,:e;_ tJt ,El~f'>. 'De"""~yal 
r'•'-"-,a:-,~ 

ll l.\a,ercanat,a,, P'- .,.,,-~ atr.,a:ai, SOK._~ POl(Olt [;.an 
~ ... ~e-c ~h - I~ pc,,.,:,,, Cl,,-,, lc.,gs, rJ"l!Uk menca-..., tuj- da" ._"" 1"""9 •elat1 di :"'al)l(afl 

b Ue.·noor p;tunJuk ..-~p.aa;; ttawahar- cia1a!'T) me.laksanaari k,eg1ata1"1 
Se•.s. B.,nan Pol<Oi< dan Oaaang ltecl 1,1-,~""!Jil~ agar s,eiarJ1.naan 
tugas sesua1 dengan pe!unp.ik aan katen1uan yang bef1.lku 

c r..tembag, !UIJll$ •Ol>il!d• bawahan dalarn rangka pe!aksanaan koglatan 
Sek.SI Bahan Po!iloN. dan Oagang Keel Menengilh dalan, membeol<an 
arah"" agar pelak$onaan ~eg,atan dapat dliaksanal<an sacara tunras. 

d Memer,ksa dan menilai nagt1 lrelja bawallan dengart cara 
rr.anco:okan dengan, petun:u1c. lo:e')o clan ketanwan yang beflak.u agar 
tercapatflya ketera!iian d.m k.cbanar1n nasil 111:erja 

e MelaiuJl<an persiapan bo\han bimb<ngan teknis bahan pokok dan 
barang wat£g,s; 
Melakuk.an pernblnaan dunia usaha, pertllnan semi rel<omendas, 
dagang h'Cil d.m m'5)ell9ah; 

g Melaksaoaan pendatilan. pema,,tauan dan l<elanr.aran dlStnbusi 
keootuhan pok(>f. clan st:ran,g,s; 

h Melaksanal<an promo9 dan penlngkatan pe1199unaan p,oduksl dalam 
r,egen; 
Me!aksanak.an keter,,.e<1,aan stock dJn kestab•lan llil,ga ktlboruhan 
pol<ol< d<ln strateg,s; 
Meng1i«,J, rapat-rap;n Jl(lfflt>aru,san yang te<ka,I Clengan lugas pok<ll( 
dan fungsl t>erdasarkan d1-sl Kepala Bidar>g Perdagangan dalam 
Negeri untuk memberrik-an maupun rnernPQroi,e,1, m;uuk;u'li d.m uran 
dalam pernbaoaun •ut>sta11$• rap"'1. 

k Mcmt,u,,t lap0ran t,a51l keglatan Seks, llilhan P~ok oa, Oagang 
·K~cil Menengai, 
"lclal<sana\.3n tlJ9<lS !.,ar, yang d1berl.an oleh atasa~ langsung. 

1.1.7.2. KEPALA SEKSI USAHA LOGfSTIK DAN $ARANA DISTRIBUSI 
Kepala Sew U!>3~ Lag,sllk <Ian Sarana Dl1111b<J$1 mempunya, lugas 
pokok melaJrnkan penyiapsn bah.an b1rnb1ngan. teknt& dan pemtttna.an 
usaha dlbldang pefdagangan ()afam N!getl melaitukan pembmaan saran.a 
perdagangan dan 1aran:a distribu&1, M~aksanaltan pend.ataan dal'\ 
pemantau,m k>g1atrj( .. melak$anakan b1mbiogan pel'lZlna.n da11 rekomenctasi 
d1bidang perdagangan D:tlam Negen, me1"1gev,11uas1 pelirinan dtbldang 
perd-ngan dalam neg,,n 

Kepafa Se~i Us.aha logJst11( dan Sarena OWJ1bus, mempunya, rmoan 
lugas: 
a Merencanakan pr0g:ra111 per 1atiun anggarari Sekll Usaha Logisllk 

<Ian Sa,ana Dil!nbulll barda$arl<an lugas pol!ok oan fungs, unluk 
rrmncapa! tuJu"n da.n ~saran yang 1elat1 OJ tetapkan 

b M~mberi l)t!turjuk kapada bawah.an fla!arn melaWnaan keg1a1at'! 
Sek.SJ USana logrBnk dan Sarana 01slnblls1 agar pataksanaan rugaa 
sesuai dafl9iln petuoJuk Qan ketentuan ;-arig berla.ku: 

" Membagl lugas kepada bawahan dalam I angka pelak .. naan keg1aran 
SekSI Usal'la Log1st1t. dtm Sara110 01stnbU1t cfatam niembenlGJ,, 
arahan agar petaltsanaan kegiaran a.apat dltak:Safl.akan secant Cuntas: 

d Memer:J,:s.a dan .menlla.1 has.ii Jtena bawahan dengan cara 
m-encocok.an dengan perunjuk kNJa dan l<.e!entcJ.an yang ber1aiw ag.ir 
11..'fcar:-.ainya keser.asicn dan k.e.benilran ha11tl k.erja 

e Melal<ukan persia;,an ooh.in blrnbingan telrt'i$ dan pcmb!M<>n asaha 
dibjdaog pea~ dal.ar, ""9"'•; 

I Melakuton l)G"!'blna,,n ...,... ~gan dan sar~na dlstrlllus,; 
~ Mela=aar tJe"catll't c:,,, ...-.i:--.a..a~ 1:,;~. 
f\ Mefaks.ar-~r,.a- t;.-~ir.µ, - ~..:;r~ dlJt'!' ck~ tibidang 
~ .... r~·. ~...s-r-, ~ ... 
•w I ,www --
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M~~ ~ .... --a;..;• pemtat'.aun ,-31""; te"1t9~ ~ tu;:ts. pckCk 
- ~ - .. 1 d<opo>.$1 Kep;. .• BIOil,;; ~...._.n 14 a"1 
:!~ ~ n-am~ •..llr ma-u:;iun tMmperolen mBSW'-a." .ct.ar, '53nl'1 
•~m perr.t.a--.nar. So..iOS!a.r.si r..apar 

"- Mt"'bt.31 ,,iporan 'laS< ~.egiatan Se~.., Usaha log•5ll~ Clan SoraNI 
Olslnl>os, 
Mela/<SaN!~an t\Jgi1$ i.,,n yang 01b<lfi~an 01et, arasan larigsurg 

KEPALA SEKSI PENGAVIIASAN DAN PEMBERDAYAAN KONSUI\IEN 
l<epala Seksi Pongawasan dan Pombetdayaan Kon11umen mempunya1 
1ugas pokok ml!la.okan p&rnlapan. balian bimblngan taknis pemberdaysan 
konsumen dan pengawasao t:erang_. n1elakukah pemb\naan dan koomtna,1 
pertlndlll)Qan konsumon, melaksanakan koo,dlna,.I pengawa"'1ll barang 
bilfada:r dipasar mel:lksanakan pembrr.aan du-rua USiihta serts persamgan 
usatr.> me!aksana1<an pemantauan barang bel1'0M den JHa d,pasar 

Kepala Seksl Pengawa.,.n dan Pemberday.aan l<ollll\llnen m,,n1puny,,! 
rlnou,n 1ugas 
a Merencanaklitl prog"lm per tahun anggaran Sekfit l'engawasan aan 

Pemberdayaan Konoumen bt!rda"3rl<an t~ poko~ dan fungsl untuk 
moncapai tujuan dan sasaran yang telah di telapkan; 

b Memben petunjul< looped• bawahan delam melaksanaan kegia!an 
Seks1 Pengawosan cfan Pemberdayaan Konsumen agar pafakssnaan 
tugas S08UII• dengan petunJuk dan ketentuan yang b"""k.u 

e M<!mbagi lugas kepada bawahan dalam rangl<a pelaksanaan k.eg1a!at1 
Sehl Pengawasan dan Pembe<dayaan Konsumen <falam 
rnemoenkao ars'1an agar palal\sanaan kegiatan dapat dllaksanakan 
seca:r.1 tunla1 

d Mamertksa dan rnenila1 ~l kel')a bBWahan dengan cara 
mencocokan dengan pellmJul< keqa dan l<etl!nwan yang be!lakuJ>gSr 
terr.apamyu keserasr.all dan kebenilran hasil lterj'a· 

e Melakut.an pers,apan bahan blmbu,gan lel<niS pembcrdayaan 
konsumeh dan penga,wasan bar.mg; 

r Melalwk;m P"!ffblnaan dan koord,nasl pe~lndungan konsumen; 
g :-,~lal<Sanaan koo<d10.,;, pengawasan barang beredar di pasar; 
h Melal<sanakan pemb!n;ian dunla usaha sert., pcr,al"9!ln usoha; 
I. MeiaksanakHn pemantauan barang IJen!da, dan jasa di pasar 
J Menglkull rapat-raoat pembahasan yang 1a,l<art dengen luga• pokok 

<Jan fungs1 berdasarl< an dlsposl•I Kepala Bidang perdagangan Dalem 
Negeri untuk mernbl>r11cnn maupun memperoleh m!ffluk.an dan saran 
delam pembanasan aubslans, rapat 

k. Membual laporan has11 ""91alan Sek$! Pl!flgawasan dan 
Pemberdayaan Konstm1Bn 
Melaksanalcan Wgas Ja,n yang cllbet11<an oleh atasan langs,.,ng 

KEPALA BIDANG PERDAGANGAN 1.,UAR NEGERI 
Kepala Bldeng Perdi)gangan luar Negert mempunyal wgas Pok.o~ 
Menyiapkan dan mt'!lyedlakdn dukungan dan pelakSanaan kebljalcan 
pemblnaan dan pengembangan ltei)asama ekspor, promasl pordag.lngan 
luar negeri, pemantauari dan ENaluasi pelai3anaan tcl<nis dibldang 
l)er(lagangan IUill' r,egeri. 

kei,aia Boda"O Pe,d,,gangan Luar Negen mempunyal ""'*'" tugas; 
a Me""'°'""''"" p,og,a,,, '"" lahu.~ anggaran Bidang Petdagangan 

Lua< Ne!)l)n benl.iur«s>n 1"9~ PQl<ol< don lung;, untuk mencaoa, 
taJU"'1 dan sasaran yang telah ,i, ~ 

~ Memcen patuirn"...-: •.e;:.a.aa cawat-..ar. c!a!.am ~a~:sar,.aao lo;~n 
?dang P~~_.. L~ ,..~ ag.- ~colil~ :u;;as se!.l.i.21 
denpn pen.;_~ c.~"' •.--_..an ,~ beC'1au 
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: A.•~--taQ: '.:Jga$ ~ t.a'ftit .. .411"" dat.,.,,_ ra.r.gt;a: pee~-~ L~~ 
6'"..v-; P~r Lu.- ,...--_.- 'll'....., ~-..r -har- agar 
pe~,.nn kt!""_..r~ ~ ~naktl., -secara :.mtas 

d. Yerrenl.A dm1 -.er,~ haS.1 ket),a ~!--,a,.. ~.gan oa,a t"11-t _ ... , .. C.,.--3°' 
oeng•n potur,ju!< U!fa .1as lte~ ya..g berts>.t, aga., ier-..apa.-~ya 
k.,..,,_ da!l ~cer,aran "asi1 ..a,;a 

e Manyusun ll<!tufllu~. ~• pemt,,naan dan peny,apan pe--:zr,ir, Mrta 
'1!k""11!Masl kogiara,, usaha <1,-ng pe<dagangan luar Megen. 
Memoonkan bnnb<ngun lel<rlis pemb,naan dan pengemb!lngan e~!>pC< 
.mpctt dan P?ng:a..,-.san mvtu barang ek5;,or: 

g. Melauana!.i!n arualisis 1kltm usa.tia dan penyiar,ari bat'lan pemtuna.an 
dunlii usaha dlb,daog i,e,dagangan lua, neget1 

1,. M~yebartun ·1n!orm-asr perdagangan \uar negesi dan perurtgkatan 
p,el,.1k!:anaan promos.i serua kefjaJ.ama pengernbangan dun1a usaha 
d,b,dar,g peruagangan 1ua, ""!l<!n, 

1, Memantau dan ma.ngevaluasl peiak&ar.asn k:elltiaksanaan tekniS 
d!btdang permgaoga,, 1...,, neg•n. 
Me.la..~nekan pen1ngkatan pengembar\{lar, dart promos• d1tBdang 
peroagangan luar negen; 

k. Menij•kull rapal-rnpat pemtmhasan yang lell<all dongan tugas p()koil 
d.an furtgs.i be:rdasark.an d!S-pOSlsl Kepala Olna!i ut1tuk member1gn 
maupun mempaoler, masuka11 dan saran datarn pembatlasan 
subrnan,u rac,at, 
Mon1bucll laporan has11 l'.eglatan S!dang Perdaga11gan Luar Negeri, 

m Melaksana~iln tuga~ lam yang d1ben1(on oteh Kepala Oip3$ 

KEPALA SEKSI EKSPOR 
Kepala Sek.Ii Ekspor mempunyal tugas pokok menyi.apk.at1 o,mou,gan 
tek.rQ petnbrnaan durilil usat-\a d•blOang Ekspor men,ngkanc.an 
pengawa.sa11 rnutu. pe11Z,;nan dan 1tok0tl'H!ndasi dlbldang E~.spor, 
mef'G•~.al;sa ,;.i.., "'"'"" cw, p,:man1atJ11n komoditt d•bloar,g Ekspor 
~ltS.anakan pendataan i.omodit1 potnnsial dlb.daog Ekspof. 

Kepala Seks1 Ekspor mempunyal rmcmn tuga~ 
a Me-re.ncanaK an program per tahun .allQQaran S11;1.k&J E'ks,po, 

t>enlasarkan lugas pol,01< dan lungs, untuk mencapal luju•n dan 
5a5'1J3TI yang lelah d, lelapl<an; 

b Membe.n petun1u1t Joepada b.Uw-Hhary dillam melaksanaan k;;:tg1atan 
Seka, Ekllpor agar p,ola, $.>naan tugas •ewal denga, pctunjuk dan 
1-;ettmruan yang berlaku. 

c. Membag, lug!18 ~opada bawanan dalam rangka pelaksall8an kegratan 
Seksi EMJ)Or dalam memberikan ara~an agar pel'11'sar1a,m kegialan 
dapat dt!wan•1!(an secara tuntas-; 

d Momerlkr.a d,;n menitai hasll 1<:~a bamahal'! cJitmgan ca(& mencocokan 
dengan pe1<.lllJuk keq.a dan keten1uan yang b<!rlaku aga, torcapa<ny., 
k.eserastan dao kebenaran hastl ~.eIJa 

e Menyiapk.an blmb1ngar, teknt.S pemtJ;naan dunla usaha d1t>idang 
ekspor 
Menlng>.all<an penga..,asan mutu, pen,:inan dan rekornendasl dlbldang 
">kSpOr 

g Meng.analt.sa ,kbm u~ne min ~emani.auan kon,od1l1_ d1b1dang ekspor; 
h... ~nmgkatkan kerj35a'.fnil cfcngan dunia tilaha a.otdang ekspor, 
i. Mc!akSanat<an pefldaraan ko,,,oct,,, pote.na.iat a1bldang f'l<SP«, 
j Mcng,lull/ rn~•l-rapal pembsh.,..o yang lllrkall dt>ngan luga• po.al< 

dan fu"'J'i bafdasa,kan cf<>p<,;;iSt Kep•ra Bidang Penfagang•n Luar 
Negeo iJrit.uk m.ambenl,r-Af'I maup~n rn'!fl",pi?tQleti masukan dan saran 
d.>!Bm pembai'la$an ~nsi rapa: 

k I~ l,poran .... ,I l\eg'J:an S..<5J f)-.spc, 
L!<lal<sana•-"" lu!1SS 'ain ¥a-"!1-. .. _., ""'~ ata.an ,angsung 



 

• 

• 

tU.2. KEPALA SEKSI IMPOR 
K.epala - Imper me:"!IMl)ai ll.90• pol<ol< m,myr.,pon blmt,-r,ian 10;,,.,is 
CiE!'n!:!irtaal'\ aunla usar.a Cliti'<lang lmpdf. rne-nu,91<at1,_ar; pengawa.sa.n Muh.J 
~tZman da:n reo.:rlfflenct:ui d,u.ctang lmciOf m.9ngana!-sa lklrm Usana clan 
Pemantauae K,;moddi dii.dan9 in,por Me<11ngkatkan ketjasam;r dengan 
duroa -ha dJbodang lmpor meIa1<sai,.kan Pi'"Clalalln ,erja s.oma dan 
meogevaluas, dib1d.ng 1mpor 

K~pa•a Sel<Si 1mp0r mompunya1 nncian tugaa 
a Merencianakan program per tahun af)ggaran SekSl fmpor berdasartcan 

IUgas pol<ok dan fungsr unb.Jk mencapa, tujuan dan sasa1,1p y-~r,g 
1etah dI1elapkan, 

t> MombM pe1unJuk k~da oswahan datilm rnelaJi:sanaan keg1atan 
Sehl lmpor agai pelal<sanaan tugas sesual deogan petunjul< clan 
lcetenluan yang bel:faku. 

c Memllagi lugas kepada bi!Wahan oalam r.tng~a pelaksenil811 keg,olan 
Sek&I lmpor dalam memberil<an arahan agar pelal<sanaan keg1ala<1 
dapat d,1a..1-.aanakan seoara tuntas 

d Merner,,.. dsn men,lai lla511 ~Elrjn bawahan d•r,gar, cara 
mencocol<an dengon peturijuk keqa dan ketentuan yang berlaku agar 
lercapainya keserasi.an aan keben.rl111 basil kerJa. 

e Menylapkan blmblngan tetni> pembtnaan dunla usaha dlbidang 
lmpor; 
Men,ngkatkao pengawas;m mutu, pe,111nrrn diln re~omeri&s, dlb1Gaog 
lmpar: 

g. Meriganalisa ll<Jlm usaha dan oemantauan ~on,od1U dlbiddng impor; 
h Mcrurg.'.lti<an l<zjasama oengan ounla usaha d1b10illl1J im110r; 

Melaksanal<an pen<rat,;an dan e<alua!>I dibldilng lh1por; 
MenglkuU rapal-rapal ~mbaha,;an y.mg lerkoJt dengan wgas pol<ok 
!Ian fui,gs• llerda$3rl<an dtspoStS, Kepala Bldang Pe1dagangan Luar 
Ne-gen u.rrtuk memberi1<an maupun me:mperoleh mas\lKan dan sam11 
dal$m pembahasan substansi rapat, 

k Mcmbual: lapcran ti,,,sil l<eglatlln Seksl lmtor; 
I M<.'laksanakan togas lain yang dib<!nl<nn oleh arasan langsung . 

1.1 8.3. KEPAI..A SEKSI PROMOSI DAN PENGEMBANGAN El<SPORT 
Kepala $eks1 Promos, d,ln Peng11mbangan El<spo,t mempunya, , rug as 
pokok menympkan blmbIngan wknl~ pembln .. n promos, dnn 
pehgembal'.lgan el<Spor mengovaluall dan menganalioe pe119arnbangan 
komoditl e.kspcr, memaptau pent11gkatan dan peqgemt>arigan promo!II 
cLbidang penmgangan luar negert men1ng~a1•an promos, dan 
pengemllangan mutu komod,11 elcspor 

K.1:p~la SekSI Prom0$1 oan Pf!nyernbangan Elc..spon rneinixmya1 nnc1an 
lt)!Jll!l 
a Merencana'"'" progn,m per 1a~un anggaran Sekol Promo\l dan 

Pengembar,gan El<spon berdasat1<an lugas pol<ol clan fungst untuk 
met1QJPa1 tujuun dan saaaran yang te-ian o, letapka-11, 

b Memi,ero petun1uk ~•Pod• bawotl;ln dalam me!aksanaan !<egoatan 
Se~s• Promos; dan P~"9emo.1ng,m Ehsporr agar petaktianaan 1uga. 
sMuat de'1g5n petun1uk ciao kelenluan yang berkll<u: 

c Mernbag.J 1ooas. kepat1a ba,-.;1han aal.am rangli'.a pelaksao~an ke91atan 
Sek&. P•omos, dan Penge<ntla'1gl1n Ek!ipt'n °"'""' mffl'T!bet\l<an 
a;ahan aga:- pe!a!<s.31"1aan ~~~ d;r,,a: di1ioi• Sar'..Jkall secara WNas 

d l.¼m~mksa cbr, mer at "'as. It$ Daw-ah.an aeng..u, c.ara 
nent"XC+ 3r, der".gs:- ,Lle'tuni:..1"-: ► ~.,,a ~ ~r.cn.:ua11 ynr,g beftal\t. agar 
~"13 k.e-~:r di,.. lkE~__. • .., lr-.a5 !!,er,3 
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M.1.5.J 

e Me--).~, 011r~, ce;... -·s. PE""'b..-aari pnxr.as: Gar 

~!.c,~ ~-
~ c:ar, ~sa pe119,.,nbnngan kC>"TOiilt a3PC': 

Q .,..,_~ =•r.gk>tan 02~ P<!'l9.,.,-.t,anga~ i:ro=, dib,d.F,g 
~-~'-, 

" Meringka'.J<.o0 p'1lfflCi51 dan per,g41mbangan 'llutu ,omoditl ekspor: 
Me"91kull rat>a(-rapa'. cembanasan yang le<k.ait dengan lu9as l)Okol( 
den fi.,ngs:1 Deraas.artari, d1tpos:s KepaJJt Bldan,g Perdagangao Luar 
Neger, 'iJntuk rnemt>en"kar" maupun mempero.leh rr.asu~.an dan sarao 
dalam pembah.asan substansi rapa~ 
Mernl>uat laporan hasll k,eglat,,n Sel<s> Promos, dan Pengembangan 
E,soon 

k. Melaksanal<an tugas la1n yang o,benkan oleh atasan lanqsunq. 

l<EPALA SUB BP.GIAN PE~ENCANAAN 
Kepala Sub Bagran Perel\can,1r.u1 ll'tempunyal t1Jg9s pokok menguml)I.Jlkan 
dan mengkoord1nakan bati.Jn penVU$.lntJn rencanil kel')a den program 
keg~lan , evaJuasi dan pelaporan. 

Kepafa Sub Bag1an Perenc.anaan m~mpunyal rlncian tugas· 
a Me,eneanak.-an program per tahun anggara-n Sub 83gian 

Perencal'!aan ben:1.;Jsal1can tugas pokok dan fungsi untuk mencap,:;J 
lu1uan dan &aaaran yang telah drtetapkan. 

b Memben pe_tun,uk l,;epacia bawahan melak"SanaKan Jr<eg!atan Sub 
Bagian Perencan.u.n aga, pela~sanaan IYgas s.esua, deng;an 
pe1un,u6t dan ~fflentuan yang borf.aku; 

c. Membagl lug•• l<epada bawanan dalam rangl<a pe!al<sanaan 
kog;amr1 Sub Bagtan Peienca-naao dengan memberikan ar-allan aga, 
peia.i<.an.an Jceg1aran aapat dda~nait.3n-&eeara tunt.as; 

t1 Memenk5a dan rneni_la1 has:11 i<.ef)3 bawahan oe.ngan cara 
men~ dengan p&IUnJ1-1k ~erya dan !i.etentuan ~ang bertaku 
agar 1ercapal keserasoo cran l<e.benaran h.i:lSII ~erja 

e_ Menyueun S)er&nCRnaan program D1nas Peternakar, dan Kesehatan 
Hewan Ptov1nsi Bt,ngkulu bitik, euelol'I 1 (D,t;enna. O,t1en P2.5-iP, 
D•tJen dan PtA) maupun .ke Pemde Provuisi 
Membuat JUKLAK kegmum seb,19a1, d,asar dalam penyusunan 
JUKN!S bordasarkan PEOUM yang aaa 

g Meng1<.oord1na,,kan l<egiatlln Perencanaan OIOa• Pe1emakan dan 
Kesohalan Hewan pada ,nswm yang ldl'o:all 

h_ Membuat !at)Oran hasil teg1a1-.m Sub Bag1an Pereneanaan 
Mende!egasikan pekerjaA:n den;an memt>ertkan arat,an agar 
~tak&anaa:n !ceg,atart dapai dJI.Dksa.nakan dengan baik sesu.ai ydng 
<hhara.pk911, 

I· MeogkQOfd!nasbn Keg_,atan Perencanaan da11 Kab'Kota Yallg 
menangani lungsl pelema.an di KabiKata; 

k. Membua! laporan h<1~ keg,a!an Sob Bagian Perencanaan 
M<,loJ<sanakan tugas la,n ~ang d1berlkan oleh Atasan Lang•vng 

l<EPALA SEKSI DATA DAN INFORMASI 
t<epala: SeKSt Oat.a dan ln1om,asJ 1nempunya, tugas -pol,.ok menvu-st.Jn oa:n 
meoe-u1~n at1Jf2n awmn pctJ,arijlan gadutian rem&A amara peme11ntah 
oan petanl merenc-anal..ar- ,:an met';li..0C'Gn;;~ sena manmda~fanj\1!1 
tia'l!I d.iiiri ~nye.:.atan da.:, ~bang.an ~ 1;nras. K.aoupat!!nlk..ofa 
~ c:tar,. ~nr;•~~•z, ~~ar. re:0nsma11 ,Pemutaktitran 
~~ ~"T,-et.9'"31"' ~ pe-,_-=--~~ •~~ ca- 1"tfC'"":i.n1 pdcrna~ 
::-1.D ~eatct",\-..ota ~..,:.: --~~-,..-; t;;n. W,.,...._t:ar, ~ l'aAn 



 

• 
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l(ai;ala S<l!«11 Data aan lnfarmas, mempunya, nn=n tugas 
a. M.etcneanakan pt'Ogram per tarn.In angg_aran .&t!.k!, data diin ,nformas., 

b 

C 

ll 

e 
I 

temak befda"Sarkan luga.s pokok dan fungisl 1..1ntuk mencapat tu1uan dari 
S8S8ran 1'3ng rel;ln d1telapl\an; 
l\lemban potunjuk kepada bawatmn dalam melai\sanal<Jln kegIeIan 
.s-eks1 data cian mrormas1 agqr pelatcsanaan tugas se:sual dor:1gan 
pelun1uk dan keti,ntu• n ya,,-g bertakU 
Memb.lfl lugas kepada bawaha" dafa,n rangka pelili<sar.aan i<l,gil!!iln 
.s.eks, d.ito aan 1nformas1 dengan membettkan .aranari agar 
pelaksan;,an l\egiallln dapat dijnksanal<an ~ 1untas 
Meme,,ks,, clan menllal hat:I k8l)• bawahan d!!ngan cara menooeokkan 
dengan hasll dan ke1entuan yang befiaku agar 1ercapaInya keseras1""1 
ds" kebonarao tiae.~ k.erja 
Mengeval1J3SJ pelaksanoan ptog,a,n data dan 1nlormasl. 
Menginformaslklln pe,l<embangan pela~naan program da1a d3l1 
,nromiast 
Mengalok:as:ikan rencano st~teg,& data ua11 informs~ 
Membuiil laporan h••il l<cogi;uan seksl dRia dM Informas1; 
M<>'1!l<sanak.m lt.1ga5 lwn 1'309 dlbenkan oleh atasan langsung . 

PU. GUBERNUR BENGKULU 
WA'{!L GUBERNUR, 1 
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