
LAMPIRAN VI : PERATURAN WALIKOTA MADIUN 
NOMOR 54 TAHUN 2021 
TANGGAL : 30 Desember 2021 

A. CONTOH FORMAT DAITAR SIMAK RAPAT PEMBUKTIAN KETERLAMBATAN 

NO Nama 
Pemenuhan Persvaratan 

Ya Tidak Dasar 
1. Su rat Perine:atan PPK 
2. Dibuat surat undane:an -
3. Di tctaokan ae:enda raoat 
4. Dihadiri minimal oleh (PPK, Konsultan, 

Pen vedia J asa) 
5. Pembahasan sebab keterlambalan 
6. Pcmbahasan deviasi ketcrlarnbalan 
7. Pcnjclasan kontraktor mengenai faklor 

pcnvebab kclcrlarnbatan 
8. Mcnctapkan jenis pckcrjaan yang harus 

dilaksanakan unluk uii coba 
9. Mcnetapkan besaran kcmajuan fisik 

yang harus dicaoai 
10. Mcnctaokan oeriode/waktu uji coba 
11. Mcmbahas prosedur kcrja, kcsiapan 

peralatan dan bahan / material 
12. Dibuat berita acara rapat pembuktian 

(SCM) vane: sekurane:-kurane:nva berisi: 

• Faktor oenvebab ketcrlambatan 

• Pckeriaan yang tcrlambat 
>---

• Pekcriaan yang diuji coba 

• Metodc oclaksanaan 

• Pene:eunaan ocralatan 

• Pene1mnaan bahan 

• Pcnl!tmnaan tcnaga keria 

• Pcnctapan balas waktu uii coba 

• Target pcncapaian progrcs 
kemaiuan ockcriaan 

13. Pcnjelasan apabila keterlambatan 
disebabkan oleh pernnruna iasa 

14. Apakah perlu pcnundaan pekeriaan 
15. Mcnenlukan komoensasi 

Penjelasan/Lindak lanjul apabila 
16. kctcrlambatan discbabkan olch 

keadaan kahar 

TANDA TANGAN CATATAN 

Nama 
Jabatan 
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B. CONTOH FORMAT UNDANGAN RAPAT PEMBUKTlAN 

KOP NASKAH DINAS 

Nomor ... .. ....................... . . ................. .. , · ········· ··· ···20 .... . 
Lampiran : ........................... . 

Kepada Yth. 

di .................... ..... ...... . 

Perihal : Rapal Pembuklian 

Sehubungan dengan hasil evaluasi kcmajuan pckcrjaan pada Pakcl ...................... . 

Lelah Lerjadi kcterlambalan. Maka dcngan ini Pcjabal Pembual Komitmen 

mcngundang Saudara unl-uk hadir pada Rapal Pcmbuklian/ show cause meeting. 

yang akan disclenggarakan pada: 

Hari 

Tanggal 

Jam 

Tempal 

: ....................... s.d sclcsai. 

Mcngingat pcnlingnya acara ini, maka cliharapkan Saudara hadir tepat pada 

waklunya. 

Tembusan: 

1. 

2. 

3. 

Pcjabat Pcmbual Komilmcn 

NIP. 



C. CONTOH FORMAT BERITA ACARA SHOW CAUSE MEETING 

KOP NASKAH DINAS 

BERITA ACARA RAPAT PEMBUKTIAN 
(SHOW CAUSE MEETING) 

Nomor 
Tanggal 

Pad a hari ini . . . . . . . . . . . . . . tanggaJ . . . . . . . bulan . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . lahun ... ........... , 

lclah diadakan Rapat Pembuktian Kclerlambatan (show cause meeting) Pakct 

1. Pcscrla rapal: 
a. Unsur Pejabal Pcmbual Komilmcn 
b. Unsur Pejabal Pclaksana Tcknis 

Kegialan 
c. Unsur Koordinator Pcngawas 

Kegiatan 
d. Unsur Konsullan Pcrcncana 
e. Unsur Penycdia Jasa 

2. Rapat dibuka olch Pcjabal Pcmbual Komilmcn 

3. Kclerlarn balan 

a. Progres sampai dengan tanggaJ 
- Rencana 
- Rcalisasi 

% 
% 

- Deviasi . ..... .... % 
Pckcrjaan yang sangal signiftkan lerhadap pcncapaian rencana 
tersebul di atas adalah scbagai bcrikul: 

No 

1 

2 

3 

dst. 

Item Pckerjaan Saluan 

Tabel I 

Volume 

Sisa 
Rcncana Terlaksana 
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4. Permasalahan yang a da di la pangan sesuai dcngan pen gamatan kami yai tu: 
a . . .............................. ..... ........... (Peralalatan) 

b. . ................................ .............. (Cash Flow) 

c. . ............................ .. ... . ... ..... .... (Permasalahan Lainnya) 

Sehingga dari keadaan lersebul mengakibalkan pcncapaian progres 

tidak sesuai dcngan schedule. 

5. Unluk mcnyelcsaikan volume sisa perlu langkah-langkah yang sangal 

cepat dan lepa t anlara lain: 

a . . .. ............ ... ... .. ... ....... ... . ...... .. .. (Peralalatan) 

b ................ .. ..... .. .................. . . . .. (Cash Flow) 

c . .... ........................................... (Perbaikan manejemen, metode kerja dll) 

6. Dalam rapat p embuktian keterlambatan ini penyedia jasa akan diberi 

Test Case untuk men yelcsaikan pekerjaan sclama . ..... ( ......... ) hari kerja; 

sebesar ........ %, dengan asumsi ....... %/hari . Adapun p ekcrjaan yang 

harus dilakukan adalah sebagai beriku t: 

a . Pekerjaan yang harus diselesaikan s/d langgal ........................... ... ..... . 

agar dapat scsuai d en gan schedule yang Lelah disepaka li bersama : 

No 

-
l 

2 

3 

dst. 

I tern Pekejaan Saluan Volume 

JUMLAH 

Harga 

Saluan 

Total 

Harga 

Tabel II 
Bobol 

(%) 

b . Item dan volume yang akan dij adikan sebagai dasar (target) test case 

a dalah sebagai berikut: 

Tabel Ill -
_____!jar~ Total Bobot -

No I tern Pckcrj aan Saluan Volume 
Saluan Harga 

(% ) 

1 
2 
3 

4 - -

JUMLAH ...... **) ........... *) 
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Ket *) : Presentase Test Case untuk pekerjaan utama dan da pat mcmperkccil 
kctcrlam batan 

**) : Total Harga scbagai Cash Flow Test Case 

c. Evaluasi kcbutuhan pcralatan 
untuk: 

Item pckcrjaan (1) : .............................. . 
Asumsi 
Kapasitas 
Kcbutuhan = 

Item pekerjaan (2) : .............................. . 
Asumsi 
Kapasitas 
Kcbutuhan = 

Item pekerjaan (3) : .............................. . 
Asumsi 
Kapasitas 

Kcbutuhan = 

Item pekerjaan (4) : .............................. . 
Asumsi 
Kapasitas 
Kcbutuhan = 

Vol: .................... . 

Vol : .................. .. . 

Vol: .................... . 

Vol : ... ................. . 

Untuk mencapai prestasi seperti dalam Label di alas, penyedia jasa harus 

menyediakan: 

........ Unit Dump truck dengan ka pasitas .......... untuk mengangkul (Item 1,2,3,4) 
Menambah alat ........................... kapasitas .......... .. 

Menambah alat .. ......................... (Alat lainnya} 

7. Kesimpulan: 

a. CashFlow 

Untuk m cn capai pada point IV 1 dan 2, pcnycdia j asa 

membutuhkan biaya operasional scbcsar Rp . 

. . .. .. ..... ...... . ........... /hari {(Total harga **) dibagi pcriodc test case}. 

b. Uji coba dilaksanal<an selama hari mulai tanggal 

.................. . . . ......... . . s/d ......... ... ............ . . Pen ycdia Jasa PT . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . harus memenuhi target ........ . .... . . . ..... *). 

c. Monitoring akan dilalrukan scliap hari kcrja dan dilaporkan ke 

Pengguna Anggaran (PA). 

d. Peralatan: 

Menambah alat berupa ............ ......... kapas itas ........ , jumlah ....... Unit 

Menambah alat .... ........... .... .......... ... (peralatan lainnya ) 

Dump Truck ... ....... Unit 
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c. Sanksi 

Apabila tidak dapal memenuhi program uji coba, maka akan 

diadakan show cause meeting tingkal ...................... ... . . .... . ............ . 

Demikian Berila Acara ini dibual dcngan pcnuh kcsadaran dan tanggung 

jawab. 

Penyedia Jasa 

( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) 

Konsullan Pengawas 

( ................................. ) 

Pejabal Pcmbual 
Komitrncn 

( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) 

Pcngawas Lapangan 

( ............... ................ ) 
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D . CONTOH FORMAT DAFTAR HADIR RAPAT PEMBUKTIAN/ SCM 

RAPAT PEMBUKTIAN (SHOW CAUSE MEETING) 

PAKET 

TANGGAL 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 
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E. CONTOH FORMAT TABEL KEMAJUAN SESUAI PROGRAM UJI KEMAMPUAN (TEST 

CASE) 

PAKET ....................................................................................... . 

eno e P . d T angg 

No. Uraian 
Pcmb Pckcrjaan 

al. 

Kcterangan: 

al ...... ... ...... s . d T anee al . ..................... .. 
Kcmaiuan Pckcriaan / hari 

Vol. Kcmajuan I lari I Iari llari l lari llari llari llari 

Rene l•isik I c- Kc- I c I((' I{('- Kc Kc-
I 2 3 4 5 6 7 

Vol. Vol. Vol. Vol. Vol. Vol. Vol. 

Rcncana w ;,-:, ... ,, ,~;:" i_ ,'s,;'•\•i,,i ~~-~ 
Rcalisasi ... .. . .... . .... ··· ·· .. . .. .... . . .... 

lk11cru1a 

Rcalisasi ... .. ..... . .... ..... . .... . .... . .... 

Rcncana 
- ·. 

Reali a i .. ... .... . . .. .. ..... .. ... . .... . .... 

Rcncana ~ -~ , .... '""' - -Rcalisasi ..... . .... . .... . .. .. ····· . ... . ..... 

= Volume yang di Test Case 

WALIKOTA MADIUN, 

ttd 

Persentase 
(%) 

Drs. H. MAIDI, SH, MM, M.Pd. 

Salinan sesuai dengan aslinya 
a.n. WALIKOTA MADWN 

ria Daerah 

Tingkat I 
0117 199602 1 001 

I( l 



LAMPIRAN VII : PERATURAN WALIKOTA MADIUN 
NOMOR 54 TAHUN 2021 
TANGGAL : 30 Desember 2021 

A. CONTOH FORMAT BERITA ACARA PERSETUJUAN KEMAJUAN 
PELAKSANAAN PEKERJAAN UNTUK PEMBAYARAN ANGSURAN/TERMIN 

PEMERINTAH KOTA MADIUN 

.................. [SKPD) 

Nama Pekerjaan : . .......... ......... . 

Lokasi Pekerjaan: ... ..... ........... . 

BERITA ACARA 

PERSETUJUAN KEMAJUAN 

PELAKSANAAN PEKERJAAN UNTUK 

PEMBAYARAN ANGSURAN KE : ......... . 

Nomor 

Tanggal 

oso I ...... I 401. .... / 20 ... . 

Sumber Dana :APBD/DAK Tahun Lampiran Berita Acara Pemeriksaan 

Pelaksanaan Pekerjaan 20 .... . . 

Pada hari ini ......... tanggal ............ bulan ........ tahun .............. , yang 

bertanda tangan di bawah ini : 

1. Nama 

Jabatan PPK pada .............. . 

Alamat Kantor .................................... . 

Selanjutnya disebut sebagai PIHAK PERTAMA 

2. Nama 

Jabatan Direktur/Direktris PT/CV ...... . 

Alamat ..................... ......... ... .... . 

Selanjutnya disebut sebagai PIHAK KEDUA 

Dengan ini menyatakan: 

1. Berdasarkan Berita Acara Pemeriksaan Pelaksanaan Pekerjaan pada 

tanggal ........ .. yang telah disetujui oleh PIHAK KEDUA seperti terlampir 

untuk: 

a. Pekerjaan 

b. Lokasi 

C. SKPD Pengelola 

d. Kon traktor Pelaksana PT/CV ................................ . 

e. Kontrak Pemborongan Nomor .......... tanggal .......... . 

f. Harga Borongan Rp. ··········· ( ····· ···· ···············) 

g. Masa Pemeliharaan tanggal .......... s/d .. ........ .... ... . 
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2. Berdasarkan Pasal ............... . ... Surat Perjanjian Pcmborongan dan hasil 

pemeriksaan pclaksanaan pckcrjaan yang Lelah dilaporkan, maka PIHAK 

KEDUA telah berhak menerima pembayaran dari PIHAK PERTAMA 

sejumlah: 

....... % x Rp ............. ...... . (Harga Borongan) = Rp .................. ... ................ . 

3. Kcpada PIHAK KEDUA Lelah dibayarkan : 

a. Angsuran I = Rp . ...... ........ ......... . 

b. Angsuran II = Rp .... ..... ... ... ........ .. (+) 

Jumlah yang telah dibayarkan = Rp ............. .. ..... ...... .. 

4. Pada angsuran ini PIHAK KEDUA dapat dibayarkan = Rp ........ ......... ... . ... . 

Terbilang : .. ............ ..................... .... ....... ............................................... . 

Oemikian Serita Acara Perselujuan Kemajuan Pclaksanaan Pekcrjaan untuk 

Pembayaran Angsuran (tcrmin) ini dibual dan dilandatangani di Madiun pada 

tanggal tcrsebul di alas, dalam rangkap sccukupnya unluk dipergunakan 

seperlunya. 

PIHAK KEDUA 

Direklur CV /PT 

(N am a) 
Direktur / Direktris 

PIHAK PERT AMA 

PPK 

(Nama) 
Pangkal 
NIP .... 
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B. CONTOH FORMAT BERITA ACARA HASIL PEMERIKSAAN PEKERJAAN 

[KONSTRUKSI] 

PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN ............ . .. ......... . 

PADA DINAS/BADAN/BAGIAN/KANTOR .. . .. .. . . . . . . . .... .. . ... . KOTA MADIUN 

BERITA ACARA HASIL PEMERIKSAAN PEKERJAAN 

Nomor 

Tanggal 

.... /PPK/ ..... /401. .... /20 ... 

........... 20 .. . 

Bahwa berdasarkan Sural Direklur /Dircktris PT/ CV .. . . .. .. .. nomor ....... . 

tanggal .. . . . . .. perihal Pcngajuan Pcrmintaan Penycrahan Hasil Pekcrjaan, 

maka bersama ini kami mclakukan pemeriksaan hasil pckcrjaan yang lelah 

dilaksanakan oleh Pcnyedia Barang/ Jasa dcngan hasil scbagai berikul: 

1. Data Pekcrjaan: 

a. Nama Paket Pckerjaan 

b. Lokasi Pekcrjaan 

C. Pcnyedia Barang/Jasa 

d. Tgl dan Nomor Konlrak 

C. Tanggal Selesai Kon Lrak : 

f. Nilai Konlrak Rp ............ ......................... . 

g. Sumber Dana 

2. Tanggal Pemeri.ksaan 

3. Pemeriksaan dilaksanakan olch: 

a . Nama 

Jabatan 

b. Nama 

Jabalan 

c. Nama 

Jabatan 

d. Nama 

Jabatan 

Selaku Pejabal Pembual Komitmcn 

Direktur/Direktris PT/CV ...... .. ...... . 

[Penyedia/ Pelaksana Pekerjaan hadir bersama 

Tenaga Ahli/pelaksana lapangan] 

Direklur/Direktris PT/CV ..... . .. . ..... . 

[Konsultan Pengawas/MK, hadir bersama 

Tenaga Ahli/ Pengawas Lapangan] 

[dari unsur lainnya/Tim Ahli/Tim Teknis 

(apabila ada)] 
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4. Hasil Perneriksaan scbagai berikut: 

a. Perneriksaan adrninistrasi: (apabila pekerjaan konstruksi) 

1) Mutual Check 0 (MC.0) Ada I tidak ada 

2) Laporan harian Ada I tidak ada 
3) Laporan rningguan Ada I tidak ada 
4) Laporan Bulanan Ada I tidak ada 
5) Bcrita Acara Tambah/Kurang Ada I tidak ada 
6) Garn bar Asbuild Drawing Ada I tidak ada 

7) Folo kegiatan 0%, 50%, 100% Ada I tidak ada 
8) Data-data lain 

b. Pcrncriksa an Pe kerjaan / lapangan dilakukan lcrhadap kcsesuaian h asil 

pekerjaan terhadap krileria/ spesifikasi/ garnbar sebagaimana yang 

tercanturn dalarn Kontrak, dengan hasil sebagai bcrikut: 

1) bahwa pekerjaan sudah selesai mencapai 100% (sera lus persen) 

s e bagaimana kriteria / spesifikasi/ garnbar sesuai dcngan kelentuan 

yang tercanturn dalarn Konlrak, (da ta perneriksaan terlarnpir). 

atau 

2) bahwa pekerjaan belum selesai rnencapai 100% (scratus persen) 

d a n /atau pekerjaan sudah selesai 100% (sc ratus persen) letapi 

rnasih terdapat item pekerjaa n yang tidak sesuai d e ngan kctcntuan 

yang tercanturn dalam Kontrak dan /atau adanya cacat hasil 

pckerjaan, ( data perncriksaan terlarn pir). 

Catatan: Apabila hasil pemeriksaan p ekerjaan sebagaimana dimaksud pada 

angka 2), maka PPK segera memerintah Penyedia/ Pelaksana Pekerjaan 

untu.k memperbaiki dan/ atau melengkapi kekurangan pekerjaan tersebut. 

Sebelum dilakukan p erbaikan dan/ atau melengkapi kekurangan 

pekerjaan, maka Penyedia dan PPK tidak diperkenankan 

menandalangani Berila Acara Serah Terima. 

5. Kcsirn pulan: 

Dari hasil perncriksaan pekerjaan Lerse bul, d a pal disimpulkan: 

• Bahwa pekerjaan tersebut Dapat dilakukan Serah Terima Hasil 

Pek erjaan Pertama (Pl) /serah tcrima awal, dcngan dila kukan 

penanda tanganan Berita Acara Serah Terirna a ntara PPK d engan 

Pen ycdia. 
/Catalan: apabila hasil pemeriksaan sebagaimana hasil pemeriksaan huruf b 

angka l)j 

atau 

• Bahwa pekerjaan tcrscbul Belum Dapat dilakukan Serah Tcrima Hasil 

Pekcrjaan Sementara (Pl) /serah tcrima awal. 

/Catalan: apabila hasil p emeriksaan sebagaimana hasil pemeriksaan huruf b 

angka 2)j 



- 5 -

Demikian hasil pcmcriksaan bcrsama terhadap pakcl pekcrjaan sebagaimana 

Lerscbut di atas, dibual di Madiun pada langgal tcrscbul di alas, untuk dapal 

dipcrgunakan seperlunya. 

Diselujui bcrsama oleh: 
-

NO. NAMA JABATAN/KEDUDUKAN TANDA TANGAN 

1. Pcjabat Pcmbuat Komitmcn 

---
Dircklur / DirekLris 

2. PT/CV ............... 

(Penycdia/Pelaksana Pekcrjaan) 

Direklur / Dircklris 

3. PT/CV ............... 

(Konsultan Pcngawas/MK) 

[Tenaga Ahli/Pclaksana Lapangan 

4. dari Penycdia/ Pclaksana 

Pckcrjaan] 

5. 
[Tenaga Ahli/ Pcngawas Lapangan 

dari Konsullan Pcngawas / MK] 
-

6. 
[dari unsur lainnya/Tim Ahli/Tim 

Teknis (apabila ada}] 
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C. CONTOH FORMAT SERITA ACARA HASIL PEMERIKSAAN PEKERJAAN 

lBARANG/JASA] 

PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN ...................... .. . 

PADA DINAS/BADAN/BAGIAN/KANTOR ......................... KOTA MADIUN 

BERITA ACARA HASIL PEMERIKSAAN PEKERJAAN 

Nomor 

Tanggal 

.... /PPK/ ..... /401. .... /20 ... 

........... 20 .. . 

Bahwa berdasarkan Surat Dircktur/Dircktris PT/CV .......... nomor ....... . 

tanggal . . . . . . . . perihal Pengajuan Perminlaan Penycrahan Hasil Pckerjaan, 

maka bersama ini kami mclakukan pcmcriksaan hasil pckcrjaan yang Lelah 

dilaksanakan oleh Penyedia Barang/ Jasa dengan hasil scbagai berikul: 

1. Dala Pckerjaan: 

a. Nama Paket Pckcrjaan 

b. Lokasi Pekerjaan 

C. Penyedia Barang/Jasa 

d. Tgl dan Nomor Konlrak 

e. Tanggal Selesai Kontrak : 

f. Nilai Kontrak Rp ............ . ........................ . 

g. Sumbcr Dana 

2. Tanggal Pemeriksaan 

3. Pemeriksaan dilal<sanakan oleh : 

a. Nama 

Jabalan 

b. Nama 

Jabalan 

c. Nama 

Jabatan 

Selaku Pejabal Pembuat Komilmen 

Direklur/Direklris PT/CV ....... . ...... . 

[Pcnyedia/Pelaksana Pckcrjaan] 

[dari unsur lainnya/Tim Ahli/Tim Tcknis 

(apabila ada)] 
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4. Hasil Pemeriksaan sebagai berikut: 

a. Pemeriksaan adminislrasi: 

1) Faklur Pcngiriman 

2) Karlu Jaminan/Karlu Garansi 

3) Data - data lainnya 

a) .......................................... . 

b) 
c) .......................................... . 

Ada / 

Ada / 

Lidak ada 

tidal< ada 

b. Pemcriksaan Pckerjaan / fisik barang/ hasil pekerjaan jasa dilakukan 

terhadap kesesuaian hasil pekerjaan terhadap krileria/ spesifikasi 

teknis/gambar sebagaimana yang Lercanlum dalam Konlrak, dcngan 

hasil sebagai berikut: 

1) bahwa pekerjaan sudah selesai mencapai 100% (scralus persen) 

sebagaimana kritcria/spesifikasi Lcknis/gambar sesuai dcngan 

kelcnluan yang Lercanlum dalam Konlrak, (dala pemeriksaan 

Lerlampir). 

atau 

2) bahwa pckerjaan belum selesai mencapai 100% (scrat.us pcrsen) 

dan/atau pekerjaan sudah selcsai 100% (scralus pcrsen) Lelapi 

masih Lerdapal item pckcrjaan yang Lidak sesuai dcngan kelenluan 

yang Lercanlum dalam Konlrak dan/at.au adanya cacat hasil 

pekerjaan, (data pemcriksaan Lerlampir) . 

Catatan: Apabila hasil pemeriksaan pekerjaan sebagaimana dimaksud pada 

angka 2), maka PPK segera memerintah Penyedia/ Pelaksana Pekerjaan 

untuk memperbaiki dan/ atau melengkapi kekurangan pekerjaan tersebut. 

Sebelum dilakukan perbaikan dan/ atau melengkapi kekurangan 

pekerjaan, maka Penyedia dan PPK tidak diperkenankan 

menandatangani Berita Acara Serah Terima. 

5. Kesimpulan : 

Dari hasil pemcriksaan pekerjaan Lersebut, dapal disimpulkan: 

• Bahwa pekcrjaan tcrsebul Dapat dilakukan Serah Terima Hasil 

Pekerjaan, dengan dilakukan penandaLanganan Serita Acara Serah 

Terima anlara PPK dcngan Pcnyedia. 
{Catatan: apabila hasil pemeeri.ksaan sebagaimana hasil pemeri.ksaan huruf b 

angka l)j 

atau 
■ Bahwa pekerjaan t.erscbul Belum Dapat dilakukan Scrah Tcrima Hasil 

Pekcrjaan. 
{Catalan: apabila hasil pemeri.ksaan sebagaimana hasil pemeri.ksaan huruf b 

angka 2)] 
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Demikian hasil pemeriksaan bersama terhadap pakcl pekerjaan scbagaimana 

tersebul di atas, dibuat di Madiun pada langgal terscbul di alas, untuk dapal 

dipcrgunakan seperlunya. 

Disetujui bersama oleh: 

NO. NAMA JABATAN / KEDUDUKAN TANDA TANGAN 

1. Pcjabal Pembual Komitmcn 

Direklur / Direklris 

2. PT/CV .... ......... .. 

(Pcnyedia/ Pelaksana Pekerjaan) 

3. 
[dari unsur lainnya/Tim Ahli /Tim 

Tcknis (apabila ada) j 
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D. CONTOH FORMAT BERJTA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN 
BARANG/JASA LAINNYA 

PEMERINTAH KOTA MADIUN BERITA ACARA 
............................. fSKPD] SERAH TERIMA PEKERJAAN 

KOTA MADIUN 
(BARANG/JASA LAINNYA] 

Nomor ..... . /PPK/ I 401. .. . /20 ... 
N ama Pake l Pekerj aan: 

Tanggal ............... 20 .... 

Lampiran: Bcrita Acara Hasil Pcmeriksaan 

Pekerjaan 

Pada hari ini .. . ..... ..... ... . tanggal ....... ...... bulan .............. Lahun .......................... , 

yang bertanda tangan di bawah ini: 

1. Nama 

NIP 

Jabatan 

Selaku Pcjabat Pembuat Komitmcn pada .............. .. ..... ..... . 

Alarnat Kantor .. .. ... .......... . ..... . .................... . 

Selanjutnya disebut sebagai PIHAK PERTAMA 

2. Narna 

Jabatan 
Alarnat 

Dircktur/Dircktris PT. /CV ........ . .. . . 

Selanjutnya disebut sebagai PIHAK KEDUA 

Kedua belah pihak bcrdasarkan: 

1. Surat Perjanjian/Surat Perintah Kcrja (Kontrak) Nomor :.... .. Tanggal: ........... . 

2. Surat Perintah Pengiriman [Untuk Barangj Nomor : ...... Tanggal: .. .. ... .... . 

Surat Perintah Mulai Kerja /Untu.k Jasa Lainnyaj Nomor : .. .. .. Tanggal: ........... . 

3. Berita Acara Hasil Pemeriksaan Pckcrjaan Nomor : ...... Tanggal: ....... .... . 

Dcngan ini PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA tclah s e tuju dan scpal<at untuk 

melakukan Serah Terima Pekcrjaan . .. . ....... ............. /nama pakel pekerjaanj dengan 

ketenluan-ketcntuan sebagai berikut: 
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Pasal 1 

PIHAK KEDUA mcnyerahkan kcpada PIHAK PERTAMA dan PIHAK PERTAMA 

mcnyatakan menerima dari PIHAK KEDUA alas seluruh h asil pelaksanaan 

pekerjaan: 

a. Paket Pengadaan 

b. Lokasi Pekcrj aan 

C. SKPD 

d. Nilai Kontrak Rp ......... ( .......... .. .............. ) 

e. Sumber Dana 

f. Daftar dan Kuantitas Barang scbagaimana tcrlarnpir. 

Dengan hasil pemeriksaan barang/Jasa dalam kondisi Baik. 

Pasal 2 

Penyerahan scbagaimana dimaksud pada Pasal 1 bcrupa: 

Pasal 3 

Sebagai kclcngkapan dari Bcrita Acara Scrah Tcrima ini dilarnpirkan Bcrita Acara 

Pemcriksaan Pekerjaan. 

Pasal 4 

Dengan selesainya pelaksanaan Serah Tcrima ini , PIHAK KEDUA sclanju Lnya siap 

dipcriksa Aparat Pengawas Intern Pcmerintah atau yang lain, dan bertanggung jawab 

alas hasil pcmeriksaan. 

Pasal 5 

Sesuai dengan Surat Pcrjanjian (Kontrak), maka PIHAK KEDUA sctelah scrah lerima 

d.ilalrukan, dan bcrhak untuk m encrima pcmbayaran sebcsar 100 % (seralus persen) 

dari nilai Kontrak, yaitu sebesar Rp . ... .............. . ( .................... ............ ... .......... ). 

Demikian Bcrita Acara Scrah Terima Pekcrjaan ini dibuat dan dilandalangani pada 

tanggal lerscbut di atas, dalarn rangkap secukupnya unluk dipergunakan sepcrlunya. 

PIHAK PERTAMA PIHAK KEDUA 

Pejabat Pembuat Komitmcn , PT/CV .. .... ............. . ...... .. . 

[narnaj fnamal 
Pangkal Jabatan 

NIP. 
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E. CONTOH FORMAT SERITA ACARA SERAH TERlMA PERTAMA PEKERJAAN 
[PEKERJAAN KONSTRUKSij 

PEMERlNTAH KOTA MADIUN SERITA ACARA 
................ .. (SKPD) SERAH TERIMA PERTAMA PEKERJAAN 

(Pl) 

Nomor ............. .. /401. .... / 20 ...... 
N ama Pak et Pekerj aan: 

Tanggal ·········································· .. 
Lampiran Serita Acara Hasil Pemeriksaan 

Pekerjaan 

Pada hari ini .............. . tanggal bulan ..... .. .. .. ...... ... tahun ........ , 

kami yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nam a 

Jabatan 

Alamat Kantor 

PPK pada ................... ........ . 

Jalan .. . ..................................... No ............ Madiun 

Selanjutnya disebut sebagai PIHAK PERTAMA 

Nama 

Jabalan 

Alamat Kantor 

Dircktur /Direktris CV /PT ...................................... ........ . 

Jalan ................... . ............... . ...... No .............. Madiun 

Sclanjutnya disebut scbagai PIHAK KEDUA 

Kedua belah pihak berdasarkan: 

1. Surat Perjanjian Pekerjaan (Kontrak) Nomor: ............. Tanggal .............. . 

2. Surat Pcrintah Mulai Kerja Norn or : . . . . . . . . . . . . . . Tanggal .............. . 

3 . Serita Acara Hasil Pemeriksaan Pekerjaan Nomor: ....... ...... TanggaJ ............... . 

Dengan ini telah setuju dan scpal<at untuk melakukan Scrah Tcrima Pertama 

Pekerjaan dengan ketentuan-kctcntuan scbagai berikut: 

Pasal 1 

PIHAK KEDUA menyerahkan kepada PIHAK PERTAMA dan PIHAK PERTAMA 

meneri.ma dari PIHAK KEDUA seluruh hasil pclaksanaan pekcrjaan untuk: 

a. Pal<et Pekerjaan 

b. Lokasi 

C. Pcngelola Kcgiatan 

d. Harga Boron gan Rp. ····· ····· ··············· ( ........... .. .. ............... ) 

e. Sumber Dana APBD/DAU/DAK Tahun 20 ......... . 
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Pasal 2 

Pcnyerahan sebagaimana yang dimaksud Pasal l di atas termasuk mcliputi Pckcrjaan 

.............................. , telah disclesaikan dcngan baik dan pcrbaikan-pcrbaikan alas 

segala kcrusakan dan cacal Lcrscmbunyi scrla kcwajiban-kcwajiban lain selarna masa 

pcmeliharaan akan dilaksanakan dengan baik olch PIHAK KEDUA. 

Pasal 3 

Berdasarkan Pasal . . . . . . Surat Perjanjian Pekerjaan, masa pemeliharaan atas hasil 

pekcrjaan ditetapkan selama ... ... . .. . ( .............. ) hari kalcnder, lerhilung sejak 

tanggaJ pckcrjaan selcsai dan dilcrirna oleh PIHAK PERTAMA dalam kcadaan baik 

sampai dengan masa pemcliharaan bcrakhir, kemudian diadakan Serah Tcrima Akhir 

Pekerjaan (P2). 

Pasal 4 

Bcrdasarkan Pasal ..... Surat Pcrjanjian Pckerjaan, PIHAK KEDUA menyerahkan 

Jaminan Masa Pemeliharaan Scbcsar 5 % (lirna persen) dari harga borongan yang 

diterbilkan oleh Bank Umum/Bank Pcmcrintah. 

Pasal 5 

Dcngan sclesainya pelaksanaan Scrah Terirna Perlama Pckcrjaan, PIHAK KEDUA 

selanjulnya siap dipcriksa Sadan Pcngawas FungsionaJ atau yang lain, dan 

berlanggung jawab alas hasil pcmcriksaan. 

Demikian Serita Acara Scrah Tcrima Pcrlama Pckcrjaan m1 dibual dan 

dilandalangani di Madiun pada langgal Lcrsebut di alas, dalam rangkap secukupnya 

untuk dipcrgunakan seperlunya. 

PIHAK KEDUA 

KONTRAKTOR PELAKSANA 
PT/CV ............................. . 

( N a m a l 
Direklur / Direktris 

PIHAK PERTAMA 

Pejabal Pcmbual Komitmcn 

N a m a 
Pangkal 

NIP. 
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F. CONTOH SERITA ACARA SERAH TERIMA AKHIR PEKERJAAN) 
[PEKERJAAN KONSTRUKSI] 

PEMERlNTAH KOTA MADIUN SERITA ACARA 
............... (SKPD) SERAH TERlMA AKHIR PEKERJAAN 

(P2) 

Nomor ................ /401. ..... / 20 ...... 
Nama Paket Pekcrjaan: Tanggal ...... ······ ·········· ·················· 

Lampiran Serita Acara Hasil 

Pcmcriksaan Pckcrjaan 

Pemcliharaan 

Pada hari ini tanggal ..... bulan ......... tahun .......... , kami yang 

bcrtanda tangan di bawah ini: 

Nama 

Jabatan 

Alamat Kantor 

PPK pada .......... ................. . 

Jalan ....... ............................. No. ...... ... . .. ... .. . . Madiun 

Sclanjutnya disebut scbagai PIHAK PERTAMA 

Nama 

Jabatan 

Alamat Kantor 

Direktur /Direktris CV /PT ............................................... . 

Jalan .......................................... No ................ Madiun 

Selanjutnya disebut scbagai PIHAK KEDUA 

Kedua belah pihak berdasarkan: 

1 . Surat Perjanjian Pemborongan Nomor: .... .............. . Tanggal .............. . 

2. Surat Pcrintah Mulai Kcrj a Nomor: .................. . Tanggal .............. . 

3. Serita Acara Pemcriksaan Pekerjaan Pemeliharaan Nomor : ........... tanggal 

Dengan ini telah setuju dan scpakat untuk mclakukan Scrah Terima Akhir Pckerjaan 

dengan kctcntuan-ketentuan scbagai bcrikut: 

Pasal 1 

PIHAK KEDUA mcnycrahkan kepada PIHAK PERT AMA dan PIHAK PERT AMA 

menerima dari PIHAK KEDUA seluruh hasil pelaksanaan pekerjaan unluk: 

a. Pekerjaan ········ ···························· .............................. ...... . 

b. Lokasi ························· ··· ·· ····· ·········· ·· ·· ········· ·········· · ···· 

C. PPK ... ········ ···· ··················· ············ ············ ········ ······· 

d. Harga Sorongan Rp. . .... . ... .. . ... ... .. ( .... .. ... .. ............ . .............. ) 
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e. Sumber Anggaran APBD/DAU/DAK Tahun 20 ........... . 

Pasal 2 

Pcnyerahan sebagaimana dimaksud Pasal 1 di atas berupa: 

Pasal 3 

Sebagai k elcngkapan dari Serita Acara Scrah Tcrima Akhir Pckcrjaan dilampirkan 

Serita Acara Hasil Pcmeriksaan Pekcrjaan Pemcliharaan. 

Pasal 4 

Berdasarkan pasal ....... Surat Perjanjian Pekcrjaan (Kontrak) , PIHAK PERTAMA 

mcnyerahkan kembali Jaminan Masa Pcmcliharaan kepada PIHAK KEDUA sebesar 

5% (Ii.ma persen) dari harga borongan yang telah diterbitkan oleh Bank Umum/Bank 

Pemerintah. 

Pasal 5 

Pcrbaikan-pcrbaikan atas segala kcrusakan dan cacat tcrscmbunyi scrta k ewajiban­

kewajiban lain selama masa pcmcliharaan telah dilaksanakan oleh PIHAK KEDUA 

dengan baik sclama ..... .... ( ......... ) hari kalender atau terhitung sejak tanggal ....... . 

sampai dengan tanggal ........... . ...... . 

Dcmikian Serita Acara Scrah Terima Akhir Pckcrjaan ini dibuat clan ditandatangani di 

Madiun pada tanggal tersebut di alas, dalam rangkap secukupnya untuk 

dipergunakan seperlunya. 

PIHAK KEDUA 

KONTRAKTOR PELAKSANA 
PT/CV ............................. . 

( N a m a I 
Direktur / Direktris 

PIHAK PERTAMA 

Pcjabat Pembuat Komitmen 

N a m a 
Pangkal 

NIP 
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G. CONTOH FORMAT BERJTA ACARA PENYERAHAN HASIL PEKERJAAN 

PELAKSANAAN KEG IATAN DARI PPK KEPADA PA/ KPA 

PEMERINTAH KOTA MADIUN SERITA ACARA 

............................. (SKPDJ PENYERAHAN HASIL PEKERJAAN 
KOTA MADIUN 

PELAKSANAAN KEGIATAN 

Nomor ...... /PPK/ I 401.. .. ;20 ... 
Nama Paket Pekerjaan: 

Tanggal ............... 20 .... 

Pada hari ini .......... .. ..... tanggal ............. bulan . . . .. . . . . Lahun ........... , yang bertanda 

tangan di bawah ini: 

1. Nama 

NIP 

Jabatan 

Selaku Pejabat Pcmbuat Komitmcn 

Bcrdasarkan Surat Keputusan Kepala ...... [SKPDJ nomor. .... 

tanggal: .... . ...... ten tang ............... [SK Penunjukan sebagai 

PPK] 

Alam at I<an tor ............................... .. ........... . 

Selanjutnya disebul scbagai PIHAK PERTAMA 

2. Nama 

NIP 

Jabatan 

Alam at Kan tor 

Kcpala Dinas/Badan/Bagian/Camat.. ......... . 
Selaku Pengguna Anggaran/ Kuasa Pengguna Anggaran 
Berdasarkan Surat Keputusan Walikota Madiun nomor ..... 
tanggal ....... ........ ten tang ....... . ................ [SK Pcnunjukan 
PA/KPA] 

Selanjutnya disebul sebagai PIHAK KEDUA 

Dengan mcmperhatikan: 

a. Serita Acara Hasil Pemeriksaan Pekerjaan nomor : . . . .. . .. .. .. .. . langgal : .... .. 

b. Berita Acara Serah Tcrirna Pckcrjaan nomor : .. .. . . . . . . . .. .. . tanggal : .... .. 

Terhadap pelaksanaan kegialan/ pekerjaan: 

a . Nama Kcgiatan 

b. Nama Pakcl Pekerjaan ········ ·· ···· ··········· · · · ········ ·· ······ 

C. Lokasi Pekerjaan . ··········· ..... ······ · ............... .. . 

d. Nilai Kontrak Rp .... ..... ( .......................... ) 

e. Sumber Dana . ...... .. ...... ········ ...... .. ... .. ·····. 
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Maka dcngan ini PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA menyalakan scbagai berikut: 

1. PIHAK PERT AMA menycrahkan hasil pckcrjaan pcngadaan barang/ jasa kepada 

PIHAK KEDUA untuk pekerjaan scbagaimana tcrcantum dalarn daftar pada 

lampiran berita acara ini. 

2. PIHAK KEDUA menenma hasil pckcrjaan pcngadaan barang/jasa yang 

diserahkan olch PIHAK PERTAMA unluk pckerjaan sebagaimana lcrcantum 

dalarn daftar pada lampiran berita acara ini. 

3. Larnpiran Bcr ita Acara sebagaimana dimaksud pada angka 1 dan angka 2 

adalah Serita Acara Hasil Pcmeriksaan Pckerjaan dan Bcrita Acara Scrah Tcrima 

Pekcrjaan. 

4. Lampiran-larnpiran Berila Acara sebagaimana dimaksud pada angka 3 di atas 

merupakan bagian yang tidak lcrpisahkan dari Bcrila Acara ini. 

5. Jika terdapal kckurangan atau kctidaksesuaian alas hasil pekcrjaan pcngadaan 

barang/jasa yang discrahkan oleh PIHAK PERTAMA kcpada PIHAK KEDUA, 

maka PIHAK PERTAMA dibaruskan mclakukan pcnycsuaian-penycsuaian 

dengan sebagaimana mestinya. 

Demikian Serita Acara Pcnyerahan Hasil Pckerjaan Pclaksanaan Kcgiatan ini dibuat 

dan ditandalangani pada langgal tcrscbul di atas, dalam rangkap sccukupnya unluk 

dipcrgunakan seperlunya. 

PIHAK PERTAMA PIHAK KEDUA 

Pejabal Pembual Komilmcn Pcngguna Anggaran/Kuasa Pcngguna Anggaran 

__________ _,[-=-'n=am==aj [namaj 
Pangkat Pangkat 

NIP. NIP . . . . ... . ............... . ... . . . .. .. . . 
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H. FORMAT SURAT PERNYATAAN REKANAN (PELAKSANA PEKERJAAN/ 

PENGAWAS*) TERKAlT KEMAJUAN/HASIL PELAKSANAAN 

SURAT PERNYATAAN REKANAN (PELAKSANA PEKERJAAN/ PENGAWAS*) 

TERKAIT KEMAJUAN /HASIL PELAKSANAAN PEKERJAAN 

Pad a hari ini ........ langgal ...... bu Ian ............ tahun Dua Ribu ........ . ... , kami 

yang bertanda tangan di bawah ini: 

Nama 

Tempal/Tanggal Lahir 

Alamal 

Pekcrjaan 

Jabalan 

Selaku Rekanan (Pclaksana Pekcrjaan/Pengawas*) ................................... , 

dengan ini menyalakan: 

1. Bahwa benar kemajuan/ progress Pekerjaan . .................................. Lelah 

mcncapai bobot 100%; 

2. Bahwa benar jumlah/kuanlilas barang/pckerjaan telah scsuai dengan 

jumlah yang disyaralkan dalam pcrJanJ1an pclaksanaan pekerjaan 

(adendum apabila ada); 

3. Bahwa benar spesifikasi barang/ pekerjaan lelah scsuai dcngan yang 

disyaralkan dalam perjanjian pclaksanaan pekerjaan (adcndum apabila 

ada); 

4. Bahwa benar kualilas barang/pekerjaan telah sesuai dengan jumlah yang 

disyaralkan dalam pcrjanjian pclaksanaan pckerjaan (adendum apabila 

ada); 

Bahwa apabila di kemudian hari dari hasil pcmeriksaan dikctahui tcrdapal 

hal-hal yang lidak benar/tidak scsuai, kami bcrscdia unluk 

mempertanggungjawabkan scsuai dcngan aturan hukum yang berlaku. 
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Demikian surat pernyalaan ini dibuat unluk dipergunakan sebagai bukti di 

kemudian hari. 

PELAKSANA/ PENGAWAS* 

P'f /CV ....... .. ...................... . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
Direktur /Direklris 
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I. FORMAT PERNYATAAN PENYEO[A JASA KONSTRUKSI TERKAIT PERBAJKAN 

CACAT MUTU 

SURAT PERNYATAAN REKANAN PELAKSANA PEKERJAAN 

TERKAIT PENCAIRAN JAMINAN 

Pada hari ini ..... . .. tanggal ........... . ... bulan ............ tahun Dua Ribu ... .... .. . .. , 

karni yang bcrtanda Langan di bawah ini: 

Nama 

TempaL/Tanggal Lahir 

Alamal 

Pekcrjaan 

Jabatan 

Sclaku Rckanan Pclaksana Pekcrjaan ......................................... , 

berdasarkan ketentuan dalam (SSKK huruf Kl atau sesuai ketentuan dalam 

masing-masing kontrak) Surat Perjanjian Pemborongan nomor ........ . ......... . 

langgal .. ................... ten tang Pencairan Jami nan, dengan ini mcnyaLakan 

bahwa: 

1. Jaminan Pemcliharaan seLelah Pl dapal dicairkan oleh PPK lanpa syarat 

apabila: 

a. Kami selaku pclaksana pekerjaan tidak mclaksanakan pekcrjaan 

pemeliharaan / perbaikan / cacal pekerjaan selama masa pemeliharaan 

berlangsung; 

b. Kami selaku pclaksana pckcrjaan lidak segera mcmbayar 

lcmuan/kelcbihan pcmbayaran yang diLcntukan oleh Badan Pengawas 

Fungsional (BPK/ BPKP / In spckLoral); 

2. Atas Jarninan Pemeliharaan yang Lelah dicairkan, kami sclaku pelaksana 

pekerjaan leLap berlanggung jawab atas pcmcliharaan pekerjaan sarnpai 

dengan berakhirnya masa pemcliharaan. 
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Demikian sural pcrnyataan ini dibual unluk dipcrgunakan sebagaimana 

mes tin ya. 

Salinan sesuai dengan aalinya 
a.n. WALIKOTA MADWN 

a Daerah 

PELAKSANA 

P1' /CV ............................... . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Direktur / Direktris 

WALIKOTA MADIUN, 

ttd 

Drs. H. MAIDI, SH, MM, M.Pd. 



LAMPIRAN VIII : PERATURAN WALIKOTA MADIUN 
NOMOR 54 TAHUN 2021 
TANGGAL: 30 Desember 2021 

BENTUK NOTA KESEPAHAMAN SWAKELOLA 

A. BENTUK NOTA KESEPAHAMAN SWAKELOLA TIPE II 

NOTA KESEPAHAMAN PENGADAAN MELALUI SWAKELOLA 

ANTARA 

Pimpinan Perangkat Daerah 
(Selaku penanggung jawab anggaran) 

dan 

Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah lain (Selaku Pelaksana Swakelola) 

Pada hari ini ___ , tanggal ___ bertempat di~----• yang bertanda 

tangan di bawah ini: 

1. Nama 

Menteri/Kepala Lembaga/Pimpinan 

Perangkat Daerah 

SK Jabatan No/tanggal (selaku PA/KPA) 

NIP/NIK 

Alamat Kantor 

selanjutnya disebut sebagai PIHAK PERTAMA. 

2. Nama 

Menteri/Kepala Lembaga/Pimpinan 

Perangkat Daerah 

SK Jabatan No/tanggal 

NIP/NIK 

Alamat Kantor 

selanjutnya disebut sebagai PIHAK KEDUA. 

PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA secara bersama-sama disebut 

sebagai PARA PIHAK. 

PARA PIHAK tetap bertindak sebagaimana tersebut di atas dengan ini 

menerangkan terlebih dahulu hal-hal sebagai berikut: 

1. PIHAK PERTAMA berdasarkan Rencana Kerja K/L/PD untuk tahun 

anggaran ........... merencanakan kegiatan swakelola dengan PIHAK 

KEDUA. 
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2. PIHAK KEDUA adalah inslansi pemerintah lain yang mcmiliki 

kampclensi dalam . . . . . . ... . . . . . . . . .. dan sanggup untuk menerima, 

melaksanakan pengadaan barang/ jasa melalui swakelala. 

3. PIHAK PERTAMA berdasarkan kesanggupan PIHAK KEDUA 

menetapkan PIHAK KEDUA sebagai Pelaksana Swakelola Tipc II. 

4. Bahwa PARA PIHAK dalam hal ini bermaksud melakukan kerjasama 

pelaksanaan kegialan Swakelala Tipe II sesuai Rencana Kcrja 

K/L/PD. 

Alas dasar pertimbangan yang diuraikan tersebut di alas, PARA PIHAK 

selanjutnya menerangkan dengan ini telah sepakat dan sctuju untuk 

mengadakan Nata Kesepahaman yang saling mengunlungkan dcngan 

ketentuan-kelenluan dan syaral-syaral sebagai berikut: 

PASAL 1 

Nata Kcsepahaman ini adalah sebagai langkah awal dalam rangka usaha 

kerjasama yang saling menguntungkan dengan memanfaalkan patensi, 

keahlian dan fasilitas yang dimiliki masing-masing pihak dalam rangka 

PASAL 2 

Ruang lingkup pekerjaan yang disepakali dalam Nata Kcsepahaman m1 

adalah sebagai berikut: 

1. . ..... .. ........................................... ... ....... ......... ... ......................... . 

2. 

PASAL 3 

Untuk melaksanakan saluan pekerjaan pada Pasal 2 di alas, PARA PIHAK 

menindaklanjuti dengan Kanlrak/ Pcrjanjian kerja sama yang dilakukan 

a leh Pejabat Pembuat Komilmcn (PPK) penanggung jawab anggaran dari 

PIHAK PERTAMA dengan Ketua Tim Pclaksana Swakclala Tipe II 

Kementerian/Lembaga/Dinas lain dari PIHAK KEDUA, yang rncmual hak 

dan kewajiban, kedudukan, tugas serta peran dan fungsi dari PPK 

penanggung jawab anggaran dan Ketua Tim Pelaksana Swakelala Tipe II 

Kementerian/Lembaga/Dinas lain dari PIHAK KEDUA. 

PASAL 4 

Biaya yang timbul atas pelaksanaan Nata Kescpa haman ini akan dilanggung 

masing-masing a leh PARA PIHAK. 
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PASAL 5 

1. Nola Kesepahaman ini berlaku untuk jangka waktu ...... ( ....... ) 

bulan/tahun, lerhitung mulai sejak Nota Kcsepahaman 1m 

ditandaLangani dan dapat diperpanjang unluk jangka waktu tcrtentu 

yang disepakali oleh PARA PIHAK, sebelum alau selelah Nola 

Kesepahaman ini berakhir. 

2. Apabila ketentuan mengenai jangka waklu sebagaimana dimaksud 

ayat 1 (satu) di atas tidak segera ditindaklanjuti sebagaimana 

pelaksanaan kclcntuan Pasal 3 dalam Nola Kescpahaman ini, maka 

dengan sendirinya Nota Kesepahaman saling mengunlungkan ini balal 

dan/ atau berakhir. 

Demikian Nota Kesepahaman ini dibual rangkap dua, disepakali dan 

ditandatangani oleh PARA PIHAK dalam keadaan sadar, sehaljasmani dan 

rohani, lanpa ada tekanan, pengaruh, paksaan dari pihak manapun, 

dengan bermeterai cukup, dan berlaku sejak ditandatangani. 

PIHAK PERTAMA, PIHAK KEDUA, 
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BENTUK NOTA KESEPAHAMAN SWAKELOLA TIPE III 

NOTA KESEPAHAMAN PENGADAAN MELALUI SWAKELOLA 

ANTARA 

Pimpinan Perangkal Daerah 
Selaku penanggung jawab anggaran) 

dan 

Pimpinan Organisasi Kemasyarakalan (Selaku Pelaksana Swakclola) 

Pada hari ini _ , tanggal __ berlempal di __ , yang berlanda langan 
bawah ini: 

1. Nama 

Mentcri/ Kepala Lembaga/ Pimpinan 

Perangkat Daerah 

SK Jabatan No/Tanggal (selaku PA/KPA) 

NIP/NIK 

Alamat Kantor 

selanjutnya disebut sebagai PIHAK PERTAMA. 

2 . Nama 

Pimpinan Organisasi Kemasyarakatan 

SK (Penetapan Ormas) No/Tanggal 

NIK 

Alamat Kantor 

selanjutnya disebul sebagai PIHAK KEDUA. 

PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA sccara bersama-sama discbul 

se bagai PARA PIHAK 

PARA PIHAK tetap bertindak sebagaimana lersebul di alas dengan ini 

mencrangkan terlebih dahulu hal-hal sebagai berikul: 

1. PIHAK PERTAMA berdasarkan Rcncana Kerja K/L/PD unluk Lahun 

anggaran . . . . . . . . . merencanakan kcgiatan swakelola dengan PIHAK 

KEDUA. 

2. PIHAK KEDUA adalah Organisasi Kemasyarakatan yang memiliki 

kom petensi dalam . . . . . . . . . . . dan sanggup un luk menenma, 

melaksanakan pengadaan barang/ jasa melalui swakelola. 

3. PIHAK PERTAMA berdasarkan kcsanggupan PIHAK KEDUA 

menetapkan PIHAK KEDUA scbagai Pelaksana Swakelola Tipe III. 

4. Bahwa PARA PIHAK dalam hal ini bermaksud melakukan kerja 

sama pelaksanaan kegiatan Swakelola Tipc II1 sesuai Rcncana Kerja 

K/L/PD. 
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Atas dasar pertimbangan yang diuraikan lcrsebul di atas, PARA PIHAK 
selanjulnya mcncrangkan dengan ini lelah sepakal dan seluju unluk 
mengadakan Nola Kesepahaman yang saling menguntungkan dcngan 
ketentuan-ketentuan dan syarat-syarat sebagai berikut: 

PASAL 1 

Nota Kesepahaman ini adalah sebagai langkah awal dalam rangka usaha 
kerjasama yang saling menguntungkan dengan memanfaatkan polensi, 
keahlian dan fasilitas yang dimiliki masing-masing pihak dalam rangka 

PASAL 2 

Ruang lingkup pekerjaan yang disepakati dalam Nota Kesepahaman ini 
adalah sebagai berikut: 
1. 

2. 

PASAL 3 

Untuk melaksanakan satuan pekerjaan pada Pasal 2 di atas, PARA 
PIHAK menindaklanjuli dengan Kontrak/Perjanjian Kerja sama yang 
dilakukan oleh Pejabat Pembuat Komilmen (PPK) penanggung jawab 
anggaran dari PIHAK PERTAMA dengan Ketua Tim Pelaksana Swakelola 
Tipe III Organisasi Kemasyarakatan dari PIHAK KEDUA, yang mcmual 
hak dan kcwajiban, kedudukan, tugas serta peran dan fungsi dari PPK 
penanggung jawab anggaran dan Ketua Tim Pclaksana Swakclola Tipc III 
Organisasi Kemasyarakatan dari PIHAK KEDUA. 

PASAL 4 

Biaya yang timbul alas pclaksanaan Nola Kesepahaman m1 akan 
ditanggung masing-masing oleh PARA PIHAK. 

PASAL 5 

1. Nota Kesepahaman ini berlaku untuk jangka waktu ...... ( ....... ) 
bulan/lahun, terhitung mulai sejak Nola Kcscpahaman 1m 

ditandatangani dan dapat diperpanjang untuk jangka waktu 
terlentu yang disepakati oleh PARA PIHAK, sebelum alau setelah 

Nota Kesepahaman ini berakhir. 

2. Apabila ketentuan mengenai jangka waktu sebagaimana dimaksud 
ayat (1) di atas tidak segera ditindaklanjuti sebagaimana 
pelaksanaan ketentuan Pasal 3 dalam Nota Kesepahaman ini , maka 
dengan sendirinya Nota Kesepahaman saling mengunlungkan ini 

balal dan/ alau bcrakhir. 
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Demikian Nola Kesepahaman ini dibual rangkap dua, disepakali dan 

ditandalangani oleh PARA PIHAK dalam kcadaan sadar, sehat jasmani 

dan rohani, tanpa ada lekanan, pengaruh, paksaan dari pihak manapun, 

dengan bermaterai cukup, dan berlaku sejak ditandalangani. 

PIHAK PERT AMA, PIHAK KEDUA, 
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BENTUK NOTA KESEPAHAMAN SWAKELOLA TIPE IV 

NOTA KESEPAHAMAN PENGADAAN MELALUI SWAKELOLA 

ANTARA 

Pada hari ini 

Pimpinan Pcrangkat Daerah 
(Selaku pcnanggung jawab anggaran) 

dan 

Penanggung jawab Kclompok Masyarakal 
(Sclaku Pelaksana Swakelola) 

___ , langgal ____ bertempal di 

berlanda tangan di bawah ini: 

1. Nama 

Menleri/Kcpala Lembaga/ Pimpinan 

Perangkal Daerah 

SK Jabatan No/Tanggal (selaku 

PA/KPA) 

NIP/NIK 

Alamal Kanlor 

sclanjulnya disebul sebagai PIHAK PERTAMA. 

2. Nama 

Pimpinan Kclompok Masyarakal 

SK (Penetapan Pokmas) No /Tanggal 

NIK 

Alamal Kan Lor 

selanjulnya discbut scbagai PIHAK KEDUA. 

___ , yang 

PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA sccara bersama-sama discbul 

scbagai PARA PIHAK. 

PARA PIHAK lctap berlindak scbagaimana lcrsebul di alas dcngan m1 

mcnerangkan lerlebih dahulu hal-hal scbagai berikut : 

1. PIHAK PERTAMA berdasarkan Rcncana Kerja K/ L/ PD unluk lahun 

anggaran . . . . . . . . . mercncanakan kcgialan swakclola dengan PIHAK 

KEDUA. 

2. PIHAK KEDUA adalah Kclompok Masyarakal yang mcmiliki 
kompelensi dalam .. . . . . . . . . . . . . . .. dan sanggup unluk mencrima, 
melaksanakan pengadaan barang/ jasa mclalui swakclola. 

3. PIHAK PERTAMA bcrdasarkan kcsanggupan PIHAK KEDUA 
menelapkan PIHAK KEDUA scbagai Pelaksana Swakclola Tipe IV. 

4. Bahwa PARA PIHAK dalam ha! ini bermaksud melakukan kcrjasama 
pelaksanaan kegialan Swakelola Tipc IV scsuai Rcncana Kerja K/L/PD. 
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Atas dasar pertimbangan yang diuraikan tersebul di alas, PARA PIHAK 
selanjutnya menerangkan dcngan ini Lelah sepakal dan seluju untuk 
mengadakan Nota Kesepahaman yang saling mengunlungkan dengan 
ketenluan-ketentuan dan syarat-syaral sebagai berikut : 

PASAL 1 

Nota Kesepahaman ini adalah sebagai langkah awal dalam rangka usaha 
kerjasama yang saling mengunlungkan dengan memanfaalkan polcnsi, 
keahlian dan fasilitas yang dimiliki masing-masing pihak dalam rangka 

PASAL 2 

Ruang lingkup pekerjaan yang disepakati dalam Nola Kcsepahaman m1 

adalah se bagai beriku l : 

1. 

2. 

PASAL 3 

Untuk melaksanakan satuan pckerjaan pada Pasal 2 di alas, PARA PIHAK 
mcnindaklanjuti dengan membual Konlrak/Perjanjian Kerjasama yang 
dilakukan oleh Pejabal Pcmbuat Komilmen (PPK) pcnanggung jawab 
anggaran dari PIHAK PERTAMA dengan Kelua Tim Pelaksana Swakelola 
Tipe IV Kelompok Masyarakal dari PIHAK KEDUA, yang mcmuat hak dan 
kewajiban, kedudukan, lugas serta peran dan fungsi dari PPK penanggung 
jawab anggaran dan Kelua Tim Pelaksana Swakelola Tipe IV Kclompok 

Masyarakat dari PIHAK KEDUA. 

PASAL 4 

Biaya yang timbul atas pelaksanaan Nola Kesepahaman ini akan dilanggung 

masing-masing oleh PARA PIHAK. 

PASAL 5 

(1.) Nota Kesepahaman ini berlaku untuk jangka waklu ...... ( ... .... ) 
bulan/tahun, terhilung mulai sejak Nota Kcsepahaman m1 
ditandalangani dan dapal diperpanjang unluk jangka waklu Lertenlu 
yang disepakali olch PARA PIHAK, sebelum alau selelah Nota 

Kesepahaman ini berakhir. 

(2.) Apabila ketenluan mengenai jangka waktu sebagaimana dimaksud 
pada ayat (1) di atas tidak segera dilindaklanjuti sebagaimana 
pelaksanaan ketentuan Pasal 3 dalam Nota Kesepahaman ini, maka 
dengan sendirinya Nota Kesepahaman saling menguntungkan ini 

batal dan/ alau berakhir. 



- 9 -

Demikian Nota Kesepaharnan ini dibuat rangkap dua, disepakali dan 

ditandatangani oleh PARA PIHAK dalarn keadaan sadar, schatjasmani dan 

rohani, tanpa ada tekanan, pengaruh, paksaan dari pihak manapun, 

dengan bermelerai cukup, dan berlaku sejak dilandalangani. 

PIHAK PERTAMA, PIHAK KEDUA, 
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KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) PEKERJAAN SWAKELOLA 

PEKERJAAN : (Pengadaan pckcrjaan swakclola) .. ............................. . 

1. LATAR 
BELAKANG 

2. MAKSUD DAN 
TUJUAN 

3. TARGET/ 
SASARAN 

4. NAMA 
ORGANISASI 
PENGADAAN 
KONSULTANSJ 

5. SUMBER DANA 
DAN PERKIRAAN 
BIAYA 

6. RUANG 
LINGKUP, 
LOKASI 
PEKERJAAN, 
FASILITAS 
PENUNJANG 

Gambaran um urn singkat Len Lang pekerjaan 

swakelola yang akan dilaksanakan, 

permasalahan yang dihadapi terkait dcngan 

kebutuhan pekerjaan swakelola 

a.Maksud 

Maksud pengadaan pekerjaan swakclola 

b.Tujuan 

Tujuan dari pengadaan swakelola 

Target/ sasaran yang mgm dicapai dalam 

swakclola pengadaan pekerjaan 

Nama organisasi yang menyelenggarakan/ 

melaksanakan 

swakelola: 

pengadaan pekcrjaan 

a . K/L/D/ 1: .......... .. ............... ................... . 

b. SaLker / SKPD : ...................... ................ . 

C. PPK: ··· ······· ······························· ····· ······· 

a. Sumber Dana: .................... .............. . . . . . 

b. Total perkiraan biaya yang diperlukan : 

Rp ........ . ..... ( ......... .. . . .. ..... Rupiah) 

a. Ruang lingkup pengadaan pekcrjaan 

swakelola ........................ .................... ; 

b. Lokasi pengadaan pekerjaan swakclola ... . 

...... .. ....... ..... ... ...... .... ······ .. ······· ............. , 



7. JANGKA WAKTU 
PELAKSANAAN 

8. TENAGA KERJA 
DAN/ ATAU 
TENAGA AHLI 
PERSEORANGAN 

9. BAHAN/ 
MATERIAL DAN 
PERALATAN 

10 KELUARAN/ 
PRODUK YANG 
DIHASILKAN 

11 SPESIFIKASI 
TEKNIS 
PEKERJAAN 
KONSTRUKSI 
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c. Fasililas penunJang yang disediakan oleh 

PA/ KPA/PPK .... .. .. .. .. .. .. .. .... .. (apabila 

diperlukan); 

Jangka waktu pelaksanaan pcngadaan 

pekerjaan swakelola .... hari/bulan, lerhitung 

sejak .. .... ........ . lermasuk waklu yang 

diperlukan unluk pemeliharaan pekerjaan 

swakelola (apabila diperlukan) 

Tenaga kcrja upah borongan dan/atau tcnaga 

ahli perseorangan yang diperlukan un Luk 

melaksanakan pengadaan 

swakelola (apabila diperlukan) 

pekerjaan 

Bahan/ material dan peralatan yang 

diperlukan unluk melaksanakan pengadaan 

pekerjaan swakelola (apabila diperlukan) 

Kcluaran/ produk yang dihasilkan dari 

pelaksanaan pengadaan pekerjaan swakelola: 

Spesifikasi tcknis pekerjaan konstruksi, 

melipuli: 

a . Ketentuan penggunaan bahan/material 

yang diperlukan; 

b. Kctentuan penggunaan peralatan yang 

diperlukan; 

c . Kelentuan penggunaan tenaga kcrja 

(apabila diperlukan); 

d. Metode 

pekerjaan; 

kerja/ prosedur pelaksanaan 

e. Kelcntuan gambar kerja (apabila 

diperlukan); 

f. Ketentuan perhitungan prestasi pekerjaan; 

g. Kelentuan 

dokumentasi; 

pembuatan laporan dan 
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h. Kct.ent.uan mengcna1 pcncrapan 

manaJemen K3 konstruksi (Keselamatan 

dan Kesehat.an Kcrja); 

i. Dll yang diperlukan . 

................... , .................. 20 .. . 

PA/KPA .................................. . 

... ...... ... ......... .................. ...... . 
NIP ..................................... . 
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BENTUK KONTRAK SWAKELOLA 

KONTRAK SWAKELOLA 

untuk melaksanakan Swakelola Pengadaan __ (nama Barang/Jasa) __ _ 

Nomor: ____________ _ 

Konlrak swakelola m1 berikul semua lampirannya (selanjulnya disebul 

"Konlrak") dibual dan ditandatangani di __ pada __ hari ____ tanggal 

____ bulan __ tah un ___ [tanggal, bulan dan tahun diisi dengan huru.ff 

antara _______ [nama Pejabat Pembuat Komitmenj, selaku Pejabal 

Pcmbuat Komilmen, yang bertindak untuk dan alas nama _____ [nama 

satuan kerja Pejabat Pembuat Komitmenj, yang berkedudukan di 

[alamat Pejabat Pembuat Komitmenj, bcrdasarkan Surat 

Keputusan 

sebagai PPKJ No 

[pejabat yang menandatangani SK penetapan 

_______ [No. SK penetapan sebagai Pejabat Pembuat 

Komitmenj, selanjulnya discbut "PPK" 

1. untuk Swakelola Tipe II, maka: 

_____ [nama ketua tim pelaksanaj, yang berkedudukan di ___ _ 

[alamatj, berdasarkan kartu idenlilas No. ____ [NIK}, bcrdasarkan Surat 

Keputusan _______ _ [pejabat yang menandatangani SK penetapan 

sebagai ketua tim pelaksanaj No. 

"Pelaksana Swakelola" 

2. untuk Swakelola Tipe III, maka: 

selanjulnya disebut 

[nama Pimpinan Ormas atau yang diberi kuasaj, yang 

bcrkedudukan di _ _ __ [alamatj, berdasarkan kartu identilas No. 

_ _ _____ _ [NIK}, berdasarkan Surat Keputusan [Pimpinan Organisasi 

Kemasyarakatan yang menandatangani SK penetapan sebagai ketua tim 

pelaksanaj No. ___ _ [No. SK penetapanj, selanjutnya disc but "Pelaksana 

Swakelola". 

3. untuk Swakelola Tipe IV, maka: 

[nama Pimpinan Kelompok Masyarakatj, yang 

berkedudukan di ____ [alamatj, berdasarkan kartu identitas No. 

[NIK}, berdasarkan Surat Keputusan [penetapan 

sebagai Pimpinan Kelompok Masyarakatj No. _____ [No. SK penetapanj, 

selanjutnya disebul "Pelaksana Swakelola" 
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MENGINGAT BAHWA: 

(a) PPK telah meminta Pelaksana Swakelola untuk menyediakan Barang 

sebagaimana ditcrangkan dalam Syarat-SyaraL Umum KonLrak yang 

terlampir dalam Kontrak ini; 

(b) Pelaksana Swakelola sebagaimana dinyatakan kepada PPK, memiliki 

keahlian profesional, personil, dan sumber daya Lcknis, serta Lelah 

menyetujui un Luk menyediakan barang sesuai dengan persyaratan dan 

ketentuan dalam Kontrak ini; 

(c) PPK dan Pelaksana Swakelola menyaLakan memiliki kewenangan unLuk 

menandatangani Kontrak ini, dan mengikaL pihak yang diwakili; 

(d) PPK dan Pelaksana Swakelola mengakui dan menyatakan bahwa 

sehubungan dengan penandatanganan Kontrak ini masing-masing pihak: 

1) telah dan senanliasa dibcrikan kcsempatan unLuk didampingi oleh 

advokat; 

2) menandatangani KonLrak ini setelah meneliti secara paLuL; 

3) Lelah membaca dan memahami secara penuh keLenLuan Konlrak ini; 

4) tclah mendapalkan kesempaLan yang memadai unLuk mcmcriksa dan 

mcngkonfirmasikan semua kctenLuan dalam Kontrak ini bescrLa scmua 

fakta dan kondisi yang terkail. 

Maka oleh karena itu, PPK dan Pelaksana Swakelola dcngan 1m bcrscpakaL 

dan menyeLujui hal-hal sebagai berikut: 

1. "Total harga Kontrak atau Nilai KonLrak termasuk biaya lain yang sah adalah 

sebesar Rp ____ ___ ___ , _____ __ rupiah)"; 

2. Peristilahan dan ungkapan dalam Surat Perjanjian ini mcmiliki arti dan 

makna yang sama seperLi yang Lercantum dalam lampiran SuraL Perjanjian 

3. Ookumen-dokumen bcrikut mcrupakan saLu-kesaLuan dan bagian yang lidak 

Lerpisahkan dari Kontrak ini: 

a. adendum Surat Perjanjian (apabila ada); 

b. pokok pcrjanjian; 

c. proposal (apabila ada); atau 

d. dokumen lain yang terkai t. 

4. Ookumen KonLrak dibuat unLuk saling menjelaskan saLu sama lain, dan jika 

terjadi pertentangan antara kcLenLuan dalam suaLu dokumcn dcngan 
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5. kelenluan dalam dokumen yang lain maka yang bcrlaku adalah kclenluan 

dalam dokumen yang lcbih tinggi berdasarkan urutan hirarki pada angka 3 di 

atas; 

6. Hak dan kcwajiban Limbal-balik PPK dan Pelaksana Swakelola dinyatakan 

dalam Kontrak yang mcliputi khususnya: 

a. PPK mempunyai hak dan kewajiban untuk: 

1) mengawasi dan memeriksa pekerjaan yang dilaksanakan oleh 

Pelaksana Swakelola; 

2) meminta laporan-laporan mengenai pelaksanaan pckerjaan yang 

dilakukan oleh Pelaksana Swakelola; 

3) memberikan fasilitas berupa sarana dan prasarana yang 

dibutuhkan oleh Pelaksana Swakelola unluk kelancaran 

pelaksanaan pekerjaan sesuai kelcntuan Kontrak; 

4) membayar pekerjaan sesuai dengan harga yang lcrcanlum dalam 

Kontrak yang telah diletapkan kcpada Pelaksana Swakelola. 

b. Pelaksana Swakelola mempunyai hak dan kcwajiban unluk: 

1) mcnerima pcmbayaran untuk pelaksanaan pckerjaan sesuai 

dengan harga yang Lelah dilentukan dalam Kontrak; 

2) meminta fasilitas-fasilitas dalam benluk sarana dan prasarana 

dari PPK untuk kclancaran pclaksanaan pckcrjaan sesuai 

ketenluan Konlrak; 

3) melaporkan pelaksanaan pekerjaan secara pcriodik kepada PPK; 

4) m e laksanakan dan menyelesaikan pekcrjaan sesuai dengan 

jadwal pelaksanaan pekcrjaan yang Lelah ditelapkan dalam 

Kontrak; 

5) memberikan keterangan-kelerangan yang dipcrlukan untuk 

pemeriksaan pclaksanaan yang dilakukan PPK; 

6) menyerahkan hasil pekcrjaan scsuai dengan jadwal penyerahan 

pekerjaan yang telah dilelapkan dalam Kontrak; 

7) mengambil langkah-langkah yang cukup memadai untuk 

melindungi lingkungan lempat kcrja dan mcmbalasi pcrusakan 

dan gangguan kepada masyarakal maupun miliknya akibat 

kegiatan Pelaksana Swakelola. 

7. "Pembayaran dilakukan berdasarkan (termini bulanan/ sekaligus, 

yang diatur sesuai dengan kesepakatan), sebesar Rp _ _ __ dengan cara 

___ ______ _ (transfer/tunai)"; 

8. Konlrak ini mulai berlaku efcktif lerhilung sejak tanggal yang diletapkan . 
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Dengan demikian, PPK dan Pelaksana Swakelola telah bersepakal untuk 

menandalangani Kontrak ini pada tanggal tersebut di atas dan melaksanakan 

Kontrak sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan di Rcpublik 

Untuk dan atas nama _____ PPK 

[tanda tangan dan cap (jika salinan 

asli ini untuk Pelaksana Swakelola 

maka rekatkan meterai)j 

[nama lengkap/ 

[jabatanj 

Salinan sesuai dengan aslinya 
a.n. WALIKOTA MADWN 

Daerah 

Untuk dan alas nama Pelaksana 

Swakelola 

[tanda tangan dan cap (jika 
salinan asli ini untuk satuan 
kerja PPK maka rekatkan 
meterai)/ 

[nama lengkap/ 

[jabatanj 

WALIKOTA MADIUN, 

ttd 

Drs. H. MAIDI, SH, MM, M.Pd. 



LAMPIRAN IX : PERATURAN WALIKOTA MADIUN 
NOMOR 54 TAHUN 2021 
TANGGAL : 30 Desember 2021 

CONTOH FORMAT SURAT PESANAN E-PURCHASJNG 
(TANDA BUKTI PERJANJIAN) 

KOP SKPD 

SATUAN KERJA : _____ _ 
SURAT PESANAN (SP) NOMOR DAN TANGGAL SP ____ _ 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

___ ____. nama Pejabat Penandatangan/ Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian*)] 
---~liabatan Pejabat Penandatangan/ Pengesahan Tanda Bukti Perjanjianj 
___ ____. alamat satuan kerja Pejabat Penandatangan/ Pengesahan Tanda Bukti 
Perjanji.anj 
selanjutnya disebut sebagai Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti 
Perjanjian; 

___ ____. nama Penyediaj 
___ _____, alamat Penyediaj 
yang dalam hal ini diwakili oleh: ___ _ 
selanjutnya disebut sebagai Penyedia; 

untuk mengirimkan barang dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai 
berikut: 

No. 
Jenis 

Barang 

Jumlab 
PPN 
Nilai 

Rincian Barang 

Kuantitas 
Satuan Harga 
Ukuran satuan {Ro.) 

Total (Rp.) 

TERBILANG: _ ___________________ _ 

SYARAT DAN KETENTUAN: 

1. Hak dan Kewajiban 
a. Penyedia 

1) Penyedia meroiJikj hak menerima pembayaran atas pembelian barang 
sesuai dengan total harga dan waktu yang tercantum di dalam SP ini. 

2) Penyedia memfilkj kewajiban: 
a) tidak membuat dan/ a tau menyampaikan dokumen dan/ atau keterangan 

lain yang tidak benar untuk memenuhl persyaratan Katalog Elektronik; 
b) tidak menjual barang melalui e-Purchasing lebih mahal dari harga barang 

yang dijual selain melalui e-Purchasing pada periode penjualan, jumlah 
dan tempat serta spesifikasi teknis dan persyaratan yang sama; 

c) mengirimkan barang sesuai spesifikasi dalam SP ini selambat-lambatnya 
pada (tanggal/bulan/tabun) sejak SP ini diterima oleh Penyedia; 

d) bertanggungjawab atas keamanan, kualitas, dan kuantitas barang yang 
dipesan; 

e) mengganti barang setelah Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda 
Bukti Perjanjian melakukan pemeriksaan barang dan menemukan 
bahwa: 

d.1 barang rusak akibat cacat produksi; 
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d.2 barang rusak pada saal peng1.nman barang hingga barang 
cliterima oleh Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda 
Bukti Perjanjian; dan/ atau 

d.3 barang yang cliterima lidak sesuai dengan spesifikasi barang 
sebagaimana lcrcanlum pada SP ini. 

1) memberikan layanan tambahan yang clipcrjanjikan seperti instalasi, 
testing, dan pelatihan (apabila ada); 

g) mcmberikan layanan purnajual sesuai dcngan kclenluan garansi 
masing-masing barang. 

b. Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Pe rjanjian 
1) Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian mcmiliki 

hak: 
a) menerima barang dari Penyedia sesuai dengan spesifikasi yang 

lercantum di dalam SP ini. 
b) mendapatkan jaminan keamanan, kualitas, dan kuanlitas barang yang 

dipesan; 
c) mendapatkan penggantian barang, dalam hal: 

d. l barang rusak akibat cacal produksi; 
d.2 barang rusak pada saal pengiriman barang hingga barang 

diterima oleh Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda 
Bukti Perjanjian; dan/alau 

d.3 barang yang clitcrima tidak sesuai dengan spesifikasi barang 
scbagairnana lercantum pada SP ini. 

d) Mcndapalkan layanan tambahan yang dipcrjanjikan scpcrti instalasi, 
testing, dan pelalihan (apabila ada); 

e) Mendapatkan layanan purnajual sesuai dcngan kelcnluan garansi 
masing-masing barang. 

2) Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian memiliki 
kewajiban: 
a) melakukan pembayaran scsuai dengan total harga yang tercanlum di 

dalam SP ini; dan 
b) memeriksa kualitas dan kuantitas barang; 
f) memastikan layanan lambahan Lelah dilaksanakan olch penye dia 

seperti instalasi, testing, dan pelatihan (apabila ada). 

2. Waklu Pengiriman Barang 
Penyedia mengirimkan barang dan mclaksanakan sesuai spesifikasi dalam SP ini 
selambal-lambatnya pada (langgal/bulan/tahun) sejak SP ini clilerima olch 
Penyedia. 

3. Alamat Pengiriman Barang 
Penyedia mengirimkan barang ke alamat sebagai berikul: 

4. Tanggal Barang Diterima 
Barang diterima pada (tanggal/bulan/tahun), ______________ _ 

5. Penerimaan, Pemeriksaan dan Retur Barang 
a. Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian meneri.ma 

barang dan melakukan pemeriksaan barang bcrdasarkan kelentuan di dalam 
SP ini. 

b. Dalam hal pada saat pemeriksaan barang, Pejabat 
Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian mcncmukan bahwa: 
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d. l barang rusak akibat cacal produksi; 
d.2 barang rusak pada saat pcngiriman barang hingga barang 

diterima oleh Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda 
Bukti Perjanjian; dan/ alau 

d.3 barang yang dilerirna tidak sesuai d engan spesifikasi barang 
sebagaimana tcrcantum pada SP ini. 

Maka Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian dapat 
menolak pencrimaan barang dan mcnyampaikan pembcritahuan tertulis 
kepada Penyedia atas cacat mutu alau kerusakan barang Lersebul. 

c. Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian dapal meminta 
Tim Tel<nis untuk mclakukan pcmeriksaan alau uji mulu lerhadap barang yang 
diterima. 

d. Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian dapat 
memerintahkan Penyedia unluk menemukan dan mengungkapkan cacat mutu 
serla mclakukan pengujian terhadap barang yang dianggap Pejabat 
Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian mengandung cacal 
mutu atau kerusakan. 

e. Penyedia bertanggungjawab atas cacal mutu a lau kerusakan barang dengan 
memberikan pcnggantian barang selambat-lambatnya ..... ( ....... ... ) hari kerja. 

6. Harga 
a. Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian membayar 

kepada Penyedia atas pclaksanaan pekerjaan sebesar harga yang Lercantum 
pada SP ini. 

b. Harga SP telah memperhitungkan keuntungan, pajak, biaya overhead, biaya 
p engirirnan, biaya asuransi, biaya layanan ta.rnbahan (apabila ada) dan biaya 
layanan purna jual. 

c. Rincian harga SP sesuai dengan rincian yang tcrcantum dalam daftar kuantilas 
dan harga. 

7. Perpaj akan 
Penyedia berkewajiban untuk membayar semua pajak, bea, rclribusi, dan 
pungutan lain yang sah yang dibebankan oleh hukum yang berlaku alas 
pelaksanaan SP. Semua pengeluaran perpajakan ini dianggap Lelah lermasuk 
dalam harga SP. 

8. Pengalihan dan/alau Subkontrak 
a. Pengalihan seluruh Kontrak ban.ya diperbolehkan dalam hal terdapat pergantian 

narna Penyedia, baik sebagai akibal peleburan (merger), konsolidasi atau 
pemisahan. 

b. Pengalihan sebagian pclaksanaan Konlrak dilakukan dengan kctcnluan sebagai 
berikul: 
1) Pcngalihan sebagian pelaksanaan Konlrak unluk barang/jasa yang bcrsifal 

slandar dilakukan untuk pekcrjaan seperti pengiriman barang (dislribusi 
barang) dari Penyedia kepada Kementerian/Lembaga/Satuan Kerja 
Perangkat Daerah/Inslilusi; dan 

2) Pcngalihan sebagian pelaksanaan Kontral<: dapat dilakukan unluk 
barang/jasa yang bersifat tidak standar misalnya untuk pekerjaan konstruksi 
(minor), pengadaan ambulans, ready mix, hol mix dan lain scbagainya. 

9. Perubahan SP 
a. SP hanya dapat diubah melalui adendum SP. 
b . Perubahan SP dapat dilakukan apabila disetujui oleh para pihak dalam hal 

terjadi peru bahan jadwal pcngiriman barang alas permintaan Pejabat 
Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian alau permohonan 
Penyedia yang discpakati olch Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda 
Bukti Perjanjian. 
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10. Peristiwa Kompensasi 
a. Peristiwa Kompensasi dapat diberikan kepada penyedia dalam hal Pejabat 

Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian tcrlambal melakukan 
pembayaran prestasi pekerjaan kcpada Penyedia. 

b. Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian dikenakan 
ganli rugi a las kelerlambatan pem bayaran sebesar [sesuai kesepakatan para 
pihakj. 

11. Hak Alas Kekayaan Intelektual 
a. Penyedia berkewajiban untuk mcmastikan bahwa barang yang 

dikirimkan/dipasok lidak melanggar Hak Atas Kckayaan lnlclektual (HAKI) 
pihak manapun dan dalam benluk apapun. 

b. Penyedia berkewajiban unluk mcnanggung Pejabat 
Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian dari atau atas semua 
tuntutan, tanggung jawab, kewajiban, kchilangan, kcrugian, dcnda, gugalan 
atau tuntutan hukum, proses pemeril<saan hukum, dan biaya yang dikcnakan 
terhadap Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian 
sehu bungan dengan klaim atas pelanggaran HAKI, termasuk pelanggaran hak 
cipta, merek dagang, hak paten dan bentuk HAI<I lainnya yang dilalrukan atau 
diduga dilakukan oleh Penyedia. 

12. Jaminan Bebas Cacal Mutu/Garansi 
a. Penyedia dengan jaminan pabrikan dari produscn pabrikan (jika ada) 

berkewajiban untuk menjamin bahwa selama penggunaan sccara wajar olch 
Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian, Barang lidak 
mengandung cacat mutu yang disebabkan oleh lindakan atau kelalaian 
Penyedia, atau cacat mutu akibat dcsain, bahan, dan cara kerja. 

b . Jaminan bebas cacat mutu ini berlaku sampai dcngan 12 (dua bclas) bulan 
setelah serah terima Barang atau jangka waktu lain yang ditetapkan dalam SP 
1n1. 

c. Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian akan 
menyampaikan pemberitahuan cacal mutu kcpada Penyedia segera setelah 
ditemukan cacat mutu tersebul selama Masa Layanan Purnajual. 

d. Terhadap pemberitahuan cacat mutu oleh Pejabat 
Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian, Penyedia 
bcrkewajiban untuk memperbaiki alau mengganli Barang dalam jangka waktu 
yang ditetapkan dalam pemberitahuan terse but. 

e. Jika Penyedia tidak mcmpcrbaiki atau mcngganti Barang akibat cacal mutu 
dalam jangka waktu yang ditentukan, maka Pejabat 
Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian akan menghitung biaya 
perbaikan yang diperlukan dan Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda 
Bukti Perjanjian sccara langsung atau melalui pihak ketiga yang ditunjuk oleh 
Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian akan 
mclalrukan pcrbaikan tcrsebut. Penyedia berkewajiban untuk membayar biaya 
perbaikan alau penggantian tersebut sesuai dengan klaim yang d iajukan secara 
tertulis oleh Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian. 
Biaya tersebut dapat dipotong oleh Pejabat Penandatangan/Pengesahan 
Tanda Bukti Perjanjian dari nilai tagihan Penyedia. 

13. Pembayaran 
a. pembayaran prestasi hasil pekerjaan yang disepakati dilalrukan oleh Pejabat 

Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian, dengan ketentuan: 
1) penyedia telah mengajukan tagihan; 
2) pembayaran dilalrukan dengan [sistem bulanan/ sistem term.in/ pembayaran 

secara sekaligus]; dan 
3) pembayaran harus dipotong denda (apabila ada) dan pajak. 

b. pembayaran Lerakhir hanya dilakukan setelah pekerjaan selcsai 100% (scratus 
perseratusl dan bukti oenverahan pekeriaan ditcrbitkan. 
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c . Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian melakukan 
proses pembayaran alas pembelian barang selambat-lambatnya ( ........ ) hari 
kerja selelah PPK menilai bahwa dokumcn pcmbayaran lcngkap dan sah. 

14. Sanksi 
a. Penyedia dikenakan sanksi apabila: 

1) Tidak menanggapi pcsanan barang selambal-lambalnya .... ( ...... ) hari kerja; 
2) Tidak dapal memenuhi pesanan sesuai dengan kesepakalan daJam 

transaksi melaJui e-Purchasing dan SP ini lanpa disertai aJasan yang dapat 
diterima; dan/ atau 

3) menjuaJ barang melalui proses e-Purchasing dengan harga yang lebih 
mahal dari harga Barang/ Jasa yang dijual selain melalui e-Purchasing pada 
periode penjualan, jumlah, dan lcmpat scrla spcsifikasi leknis dan 
persyaratan yang sama. 

b. Penyedia yang melakukan perbualan sebagaimana dimaksud dalam huruf a 
dikenakan sanksi administratif bcrupa: 
1) peringalan tertulis; 
2) denda;dan 
3) pelaporan kepada LKPP unluk dilakukan: 

a) penghentian semenlara daJam sistem lransaksi e-Purchasing; alau 
b) penurunan pencantuman dari Katalog Elektronik (e-Catalogue). 

c. Tata Cara Pcngenaan Sanksi 
Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian mengenakan 
sanksi sebagaimana dimaksud daJam huruf a dan huruf b berdasarkan 
ketentuan mengenai sanksi sebagaimana diatur dalam Peraturan Kepala LKPP 
tentang e-Purchasing. 

15. Penghentian dan Pemutusan SP 
a. Penghentian SP dapal dilakukan karena pekerjaan sudah selesai atau lerjadi 

Keadaan Kahar. 
b. Pcmutusan SP oleh Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti 

Perjanjian 
1) Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian dapat 

melakukan pemutusan SP apabila: 
a) kebutuhan barang/jasa tidak dapat ditunda melebihi batas berakhirnya 

SP; 
b) berdasarkan penelitian Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda 

Bukti Perjanjian, Penyedia tidak akan mampu menyelesaikan 
keseluruhan pekerjaan walaupun diberikan kesempatan sampai dengan 
50 (lima puluh) hari kalendcr sejak masa berakhirnya pelaksanaan 
pekerjaan untuk menyelesaikan pekerjaan; 

c) setelah diberikan kesempatan mcnyclcsaikan pekcrjaan sampai dengan 
50 (lirna puluh) hari kalender sejak masa bcrakhirnya pelaksanaan 
pekerjaan, Penyedia Barang/Jasa tidak dapal menyelesaikan 
pckerjaan; 

d) Penyedia lalai/ cidcra janji dalam melaksanakan kcwajibannya dan 
tidak memperbaiki kelalaiannya dalam jangka waktu yang telah 
ditetapkan; 

e) Penyedia terbukti melaku.kan KKN, kccurangan dan/ atau pemaJsuan 
dalam proses Pengadaan yang dipu tuskan oleh instansi yang 
berwenang; dan/atau 

f) pengaduan tenlang penyimpangan prosedur, dugaan KKN dan/atau 
pelanggaran persaingan sehat dalam pelaksanaan pcngadaan 
dinyalakan benar oleh instansi yang berwcnang. 

2) Pemutusan SP sebagaimana dimaksud pada angka 1) dilakukan selambat­
lambalnya ..... ( ..... ) hari kerja setelah Pejabat Penandatangan/Pengesahan 
Tanda Bukti Perjanjian menyampaikan pembcritahuan rencana 
pemu tusan SP secara tertulis kepada Penyedia. 

c. Pcmutusan SP oleh Penyedia 
1) Penyedia dapat melakukan pemutusan Konlrakjika terjadi hal-hal scbagai 

berikut: 
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a) akibat keadaan kahar sehingga Penyedia tidak dapat melaksanakan 
pekerjaan sesuai ketentuan SP atau adendum SP; 

b) Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Pe rjanjian gagal 
mematuhi keputusan akhir penyelesaian perselisihan; alau 

c) Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian lidak 
memenuhi kewajiban scbagaimana dimaksud dalam SP alau Adcndum 
SP. 

2) Pemulusan SP sebagaimana dirnaksud pada angka 1) dilakukan selambat­
lambatnya ( ..... ) kerja setelah Penyedia mcnyampaikan pemberitahuan 
rencana pemutusan SP sccara terlulis kepada Pejabat 
Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian. 

16. Denda Keterlambalan Pelaksanaan Pekerjaan 
Penyedia yang terlambat menyelcsaikan pckcrjaan dalam jangka waktu 
sebagaimana ditetapkan dalam SP ini karena kesalahan Penyedia, dikenakan 
denda keterlambatan scbesar 1/ 1000 (satu pcrscribu) dari lolal harga atau dari 
sebagian total harga sebagaimana lercanlum dalam SP ini untuk seliap hari 
keterlambatan. 

1 7. Keadaan Kahar 
a. Keadaan Kahar adalah sualu keadaan yang terjadi diluar kehendak para pihak 

dan lidak dapal diperkirakan scbclumnya, schingga kcwajiban yang ditenlukan 
dalam SP menjadi tidak dapal dipenuhi. 

b. Dalam hal lerjadi Keadaan Kahar, Penyedia mcmberilahukan lcnlang 
terjadinya Keadaan Kahar kepada Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda 
Bukti Perjanjian secara tertulis dalam waktu selambal-lambatnya 14 (empat 
belas) hari kalender sejak terjadinya Keadaan Kahar yang dikeluarkan olch 
pihak/instansi yang berwenang sesuai ketentuan peraluran perundang­
undangan. 

c. Tidak Lermasuk Kcadaan Kahar adalah hal-hal mcrugikan yang discbabkan 
oleh perbualan alau kelalaian para pihak. 

d. Keterlambatan pelaksanaan pckerjaan yang diakibatkan olch terjadinya 
Keadaan Kahar tidak dikenakan sanksi. 

e. Setelah terjadinya Kcadaan Kahar, para pihak dapat melakukan kcsepakatan, 
yang dituangkan dalam perubahan SP. 

18. Penyelesaian Perselisihan 
Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjia n dan penyedia 
berkewajiban untuk berupaya sungguh-sungguh mcnyelcsaikan secara damai 
semua pcrselisihan yang lirnbul dari atau berhubungan dengan SP ini atau 
inlcrpretasinya selama atau setelah pelaksanaan pekerjaan. Jika pcrselisihan tidak 
dapat diselesaikan secara musyawarah maka pcrselisihan akan diselesaikan 
melalui arbitrase, mediasi , konsiliasi atau pengadilan negeri dalam wilayah hukum 
Repu blik Indonesia. 

19. Larangan Pcmberian Komisi 
Penyedia menjarnin bahwa tidak salu pun personil saluan kcrja Pejabat 
Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian Lelah atau akan menerima 
komisi dalam bentuk apapun (gratifikasi) atau kcuntungan tidak sah lainnya baik 
langsung maupun tidak langsung dari SP ini. Penyedia mcnyetujui bahwa 
pelanggaran syarat ini merupakan pelanggaran yang mendasar tcrhadap SP ini. 

20. Masa Berlaku SP 
SP ini berlaku sejak tanggal SP ini ditandatangani oleh para pihak sampai dengan 
selesainya pelaksanaan pekerjaan. 

Demikian SP ini dibuat dan ditandatangani dalam 2 (dua) rangkap bermelerai dan 
masing-masing memiliki kekuatan hukum yang sama. 



Untuk dan alas nama 
Pejabat 

Penandatangan/Pengesahan 
Tanda Bukti Perjanjian 

ftanda tangan dan cap ljika salinan 
asli ini untuk Penyedia maka 

rekatkan meterai)/ 

f.nama lenqkap/ 
[jabatan/ 
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-

Unluk dan atas nama Penyedia/kemitraan 
(KSO) 

ftanda tangan dan cap ljika salinan asli ini untuk 
proyek/ satuan kerja Pejabal Pembuat Komitmen 

maka rekatkan meterai )} 

/nama lenqkap/ 
[jabatanj 

WALIKOTA MADIUN, 

ttd 

Drs. H. MAIDI, SH, MM, M.Pd. 

Salinan sesuai dengan aslinya 
a.n. WALIKOTA MADWN 

ria Daerah 



LAMPIRAN X PERATURAN W ALIKOTA MADIUN 
NOMOR 5 4 TAHUN 2021 
TANGGAL : 30 Se p temb e r 202 1 

A. CONTOH BERITA ACARA PENYERAHAN BARANG BEKAS BONGKARAN 

KOP NASKAH DINAS 

BERITA ACARA 

NOMOR : .... ....... .. /401. ....... /20 ...... . 

TENTANG 

PENYERAHAN BARANG BEKAS BONGKARAN 

KEGIATAN ................. ... ... ..... .......................................... . 

PADA ...... ........................... KOTA MADIUN 

TAHUN ANGGARAN ........... .. 

Pad a hari ini .. . . . .. . . . . . . . . . . .. . . tanggal . . . . . . . . . . . . bulan . .. .. . .. . . tahun . .. . . . . . . . . .. yang 

bertanda tangan di bawah ini 

1. Na.ma 

NIP 

Jabatan 

SKPD 

Dalam haJ ini bertindak untuk dan atas nama . . . . . . . . .. . . . ... . .. . . . . . yang selanjutnya 

disebut PIHAK PERTAMA. 

2. Na.ma 

Jabatan 

SKPD 

Dalam haJ ini bertindak untuk dan atas nama .. .. . .. . .. . . . . .. . . . .. . . yang selanjutnya 

disebut PIHAK KEDUA. 

berdasarkan Daku.men Pelaksanaan Anggaran Satuan Kerja Perangkat Daerah 

Kegiatan . .. . .. . . . . . . .. .. . . . . . .. . . . .. .. . .. . . . . . .. . . pada . . . .. . .. . . . . . . . . .. . . . . . . . . . . . . . . . . Tahun Anggaran 

....... . .............. , maka PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA telah sepakat 

menandatangani Berita Acara Penyerahan Barang Bek.as Bongkaran berupa: 
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NO NAMA BARANG SATUAN JUMLAH 
KONDISI 

KET. 
BAIK RUSAK 

Demikian Serita Acara ini dibual untuk dapalnya dipergunakan 

sebagaimana meslinya. 

PIHAKKEDUA PIHAK PERTAMA 

( ................................. .. ) r. ....................................... l 



Nomor 
Sifal 
Lampiran 
Perihal 

Tembusan: 

... / ... I .......... /20 .. . 

. . . . ( ......... . ) 
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KOP SKPD 

Madiun , ....... .. ......... 2 0 .. . 

Kepada 
Yth. Bpk. Walikola Madiun 

di -
MADIUN 

Dalarn rangka pclaksanaan Program Pcningkalan Sarana dan 

Prasarana Aparalur dcngan Kcgia lan Pcmbangunan Gedung/ Bangunan 

Kantor pada SKPD .................... ... Tahun Anggaran ..... ....... , maka 

bersarna ini disampaikan dcngan hormal Daftar Usulan Barang unluk 

dilaksanakan pcnghapusa n barang invcnlaris , scbagaimana tcrlampir. 

Demikian unluk menjadikan periksa dan mohon petunjuk lebih 

lanjut. 

KEPALA SKPD ...................... ... ........ . 

.. .. .......... . ............... . ....... . ......... (narnaj 
Pangkal 

NIP .. ......... .... .. ..... ............. . 

Ylh. Sdr. Kepala Badan Keuangan 
dan Asel Dacrah Kola Madiun. 
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SKPD 
KOTA 
PROVINS! 

No. 

1 

Narna 
Barang 

2 

DAFTAR USULAN BARANG YANG DIHAPUS 

·················· 

Kade No. Kade 
KonstruksiBangunan 

Barang Lokasi 

3 4 

MENGETAHUI, 
KEPALA SKPD 

Bertingkat/ 
Tidak 

5 

....... .. ....................... [nama] 
Pangkat 

NIP .... ......................... . 

Beton/ 
Tidak 

6 

Luas Letak/ 
Lantai Lokasi 
( m2) Alamat 

7 8 

Dokumen 
Gedung Asal Harga Ketera 

Usul Taksiran ngan 
Tahun Nomor 

9 10 11 12 13 

Madiun, ................ . ......... . 
PENGURUS BARANG 

........................... .. [nama] 
Pangkat 

NIP .................. . .... .... . 



Nomor 
Sifat 
Lampiran 
Perihal 

Tembusan: 

... / ... I ..... ..... /20 .. . 

. . . . . . . ( ............ ........ ) 
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KOP SKPD 

Madiun, .................. 20 .. . 

Kepada 
Yth. Bpk. Walikota Madiun 

di -
MADIUN 

Dalam rangka lcrtib adminislrasi inventarisasi Barang Milik 

Daerah di Pemerintah Kola Madiun maka bcrsama ini disampaikan 

dengan hormat Daflar Usulan Barang Yang Akan Dihapus dcngan 

pcrtimbangan barang lcrscbul lidak dapat digunakan sccara optimal, 

rusak berat dan sccara ckonomis lidak mengunlungkan karena biaya 

opcrasional dan pemcliharaannya lebih besar. Adapun barang invcntaris 

lcrsebut milik SKPD ............................ , scbagaimana terlampir. 

Demikian untuk mcnjad.ikan pcriksa dan tcrima kasih. 

KEPALA SKPD ............ ............... .. 

......................................... !nama) 
Pangkal 

NIP .... . .......... ...... ..... .. .. ........ . 

Yth. Sdr. Kepala Badan Keuangan 
dan Aset Daerah Kota Madiun. 



SKPD 
KOTA 
PROVINS! 

No. Kode 
No. Nama Barang Barang 

1 2 3 

MENGETAHUI , 
KEPALA SKPD ....... .. ...... ..... ... .... .. . . 

·········· ·· ··· ····· · ·· ···· ··· ·· ····· ··rnamaj 
Pangkat 

NIP . .. .... ... ... . ... .. ... .. ... .. ... .. . 
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DAFI'AR USULAN BA.RANG YANG DIHAPUS 

~ 

No. Kode Dokumen 
Tahun 

Harga 
Keadaan 

Merk/Tipe Beli/ Barang Keterangan Lokasi Kepemilikan 
Pembelian Taksiran 

Taksiran 

4 5 6 

Salinan sesuai dengan aslinya 
a.n. WALIKOTA MADWN 

Daerah 

7 8 9 

Madiun, ... .. .... ... .. ... ........... 20 .. . . 
PENGURUS BARANG 

········ ·· ·· ·· · ·· ·· ·· · ···· · ·· ···rnama] 
Pangkat 

NIP ........... .............. .. . ..... . 

WALIKOTA MADIUN, 

ttd 

Drs. H. MAIDI, SH, MM, M.Pd. 

10 



LAMPIRAN XI PERATURAN WALIKOTA MADIUN 
NOMOR 54 TAHUN 2021 
TANGGAL : 30 Desember 2021 

UNIT ORGANISASI 
BULAN LAPORAN 
TAHUN ANGGARAN 

A. CONTOH LAPORAN PERKEMBANGAN FISIK DAN KEUANGAN (KONSTRUKSI) 

(SKPD) 
(Setiap bulan) 
(Tahun anggaran berjalan) 

BIAYA 
TARGET RENCANA REALISASI 

NOMOR 
JUMLAH 

KONSTRUKSI NILA! SISA DANA YANG KREDIT 
NO. 

KODE NAMA 
ANGGARAN I KONTRAK TENDER FISIK KEUANGAN FISIK KEUANGAN BELUM PELAKSANA KETERANGAN 

REKENING KEGIATAN (Rp) 
KEGIATAN (Rp) (Rp) (%) (Rp) (%) (Rp) DISERAP 

(Rp) 

12 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 (6 - l ll 13 14 

1. Nomor Kode Nama Nilai Pagu Nilai Pagu Nila.i (7)=(5) - (6) Diisi Diisi Target Anggaran Selisih dari nilai Pihak ketiga/ Kendala atau 
Rekening Kegiatan kegiatan konstruksi Kontrak rencana rencana pelaksana yang telah pagu kegiatan Rekanan Kegiatan yang 

Fisik kemajuan penyerapan an hingga diserap dan realisasi dialami dalam 
hingga hingga bulan hingga keuangan lapangan 
bulan bulan laporan bulan (hambatan 
laporan laporan laporan antara target 

dan realisasil 

Catatan: 
Kolom keterangan diisi hambatan dan lain-lain 

MENGETAHUI, Pejabat Pelaksana Tekn.is Kegiatan 
KEP ALA SKPD .. ............... ...... ...... .. . 

selaku PA/KPA 

.. .. ........................... .. [namaj .................................... [namaj 
Pangkat Pangkat 

NIP . .............................. . NIP ... ............ .................. . 
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UNIT ORGANISASI 
BULAN LAPORAN 
TAHUN ANGGARAN 

B. LAPORAN PERKEMBANGAN FISIK DAN KEUANGAN (NON KONSTRUKSI) 

(SKPD) 
(Setiap bulan) 
(Tahun anggaran berjalan) 

JUMLAH NILA! 
TARGET RENCANA REALISASI 

NO. KODE NAMA KREDIT KONTRAK/ DANA YANG 
REKENING KEGLATAN ANGGARAN PELAKSANAAN FISIK KEUANGAN FISIK KEUANGAN BELUM 

(Rp) (Rp) (%) (Rp) (%) (Rp) DISERAP 

l 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

1. Nomor Kodc Nama Nilai Pagu Nilai kontrak Diisi Diisi rencana Target Anggaran (10) = (4) - (9) 
Rekening Pelaksanaan kegiatan rencana penyerapan pelaksana yang Lelah Selisih dari 
Kegiatan Kegiatan Fisik kemajuan hingga bulan an hingga diserap nilai pagu 

hingga bulan laporan bulan hingga bulan kegiatan dan 
laporan laporan laporan realisasi 

keuangan 

Catatan : 
Kolom keterangan diisi hambatan dan lain-lain 

PELAKSANA 

11 

Pihak ketiga/ 
Rekanan 

MENGETAHUI, Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan 
KEPALA SKPD ........ ..... ... ............ ... . 

selaku PA/KPA 

........ .... ........ .... ....... .. (namaj 
Pangkat 

......................... ... ........ [namaj 
Pangkat 

NIP ............................... . NIP .......... ....................... . 

KETERANGAN 

12 

Kendala atau 
Kegiatan yang 
dialami dalam 
lapangan 
(hambatan 
antara target 
dan realisasil 
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C. CONTOH SURAT PENGANTAR REKANAN 

Madiun, .. .... ..... ............ ....... . 

Kepada 
Yth. PPK ............................. . .... .... .......... .. 

NO. 

l. 

di -
MADIUN 

SURAT PENGANTAR 

JENIS YANG DIKlRlM JUMLAH 

Laporan Harian dan Mingguan : 1 (satu) 
bendel 

Minggu ke: 
Tanggal 

TEMBUSAN: 
Yth. 1. Sdr. Kepala Bagian Pcngadaan Barang/Jasa dan 

Adrninistrasi Pcmbangunan Kota Madiun; 
2. Sdr. PA/KPA ........ .. ................................ ; 
3. Sdr. Pengawas La pangan. 

KETERANGAN 

Dis am paikan den gan 
horma t untuk 
m cnjadikan periksa 
guna sepcrlunya 

Hormat Kami, 
Kontraktor Pelaksana 

PT/CV 

dan 

.................... .. ... .. [namaj 
Jaba tan 
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D. CONTOH SAMPUL LAPORAN HARIAN DAN MINGGUAN 

LAPORAN HARIAN DAN MINGGUAN 

Minggu ke 

Tanggal 

NAMA KEGIATAN 

LO KASI 

NOMOR KONTRAK 

TANGGAL KONTRAK 

NILAI KONTRAK 

SUMBER DANA 

Dibuat olch : 

CV/PT ............................ . 
Jalan. .... ................. . 

MADI UN 



Nama Kegiatan 
Lokasi 
Nilai Kontrak 
Kontrakt or Pelaksana 

No 
Uraian 

PekPriaan 

I. PEKERJMN 
I. 

11. PEKERJMN 
l. 

I 

2. I 

Ill. PEKERJAAN 
l. 

2. 

J UMLAH 

RENCANA 

REALISASI 

Vol. Sat. 
Jml 

Hare:a 

Bobot / Mmooi, 
Babat Komulatif 
Bobot / Min°.,,, 

Babat Komulatif 

Diserujui oleh , 
PPK 

(NAM.A TERANGl 
NIP. 

Babat 
(%) 1 2 3 4 

I I 
I 

I 
I 

I 
I 

I I 

RENCANA JANGKA WAKTU PELAKSANAAN 

Waktu Pelaksanaan fmin"""' kel 
5 6 7 8 9 10 

: 

/ 
I/ 

/ 
/ ,,,.,, 

-----
I 

Diperiksa oleh, 
Kon sultan Pengawas/ MK 

(NAM.A TERANG) 
Pengawas Lapangan 

11 12 13 14 15 

--,,,. 
~ :.,,, 

.v 
[/7 

./ 

I 

16 

_.,.,..,..-

Waktu 
Minggu Ke 
Tanggal 

17 18 19 

s/ d 

20 21 22 

_ l----
~ ~--

I 

I 

Madiun , 
Dibuat oleh , 

Kontraktor Pelaksana 

(NAM.A TERANG) 
Pelaksana Lapangan 

20 .. .. ... 

100 

80 

60 

40 

20 

0 
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BUKU LAPORAN HARIAN 

CATATAN 
DARI PEKERJAAN 
KONTRAKTOR : CV /PT 
PELAKSANA LAPANGAN 
PENGAWAS LAPANGAN 

-
TENAGA KERJA BAHAN BANGUNAN 

Jcnis 
Jumlah 

Jumlah Keahliannya 
yang Jumlah 

didalangk yang 
yang dilolak dilerima 

an 

1 . Pelaksana 

2. Mander 

3. Kepala Tukang 

4. Tukang 

5. Pekerja 

Pekcrjaan dimulai jam 07.00 pagi hinggajam 16.00 sore 

ALAT-
ALAT 

Hari 
SeEenuhnya daEal Dipergunakan unluk bckcrja olch karcna : 
Sebalrian tdk daoat 

Pekcrjaan yang diselenggarakan pada hari ini : 

Saran/Perinlah dari Konsullan Pcngawas/Pengawas Lapangan 

Mengetahui, 
Konsultan Pengawas/ 
Pcngawas Lapangan 

(NAMA TERANG} 

Dibual: 
Pelaksana Lapangan 

CV 

(NAMA TERANG) 
Pclaksana 
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LAPORAN MINGGUAN KEMAJUAN 

LAPORAN MINGGUAN 
PELAKSANAAN PEKERJAAN 

TENAGA KERJA MINGGU KE 
TANGGAL 

s/d 

N ama Kegiatan 

Lokasi 

Kontraktor 

SPMK/SPPP 

Tanggal 

Nilai Kontrak 

Sumbcr Dana 

HAR I Senin Selasa Rabu 

I Baik 
Cuaca I H . u 1an 

Jumlah Jam Kcria 

-
T 1. Pclaksana 

I- ~- -
E 2. Mandor , ___ ------- ~~-

N 3. Kepala Tukang --
A 4.Tukang --
G 5. Pekerja - -
A --- - ----

-
K ---
E - -
R 

-

J - --
A - ---

Jumlah Tenaga Kerja 

Keterangan : 

1. Dibuat oleh 

2. Diteliti oleh 

Pclaksana 
CV 

(NAMA TERANG) 
Direktur 

Konsultan Pcngawas/ 
Pengawas Lapangan 

(NAMA TERANG) 

Kamis 

-
--~ 

--

Jum'at Sabtu 

- - - -

,~ 

~ 

---
-

- -
-

-~ --

--

Minggu 

---
---

- -

-
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LAPORAN MINGGUAN KEMAJUAN 

REKAPITULASI 
PELAKSANMN PEKERJMN 

MINGGU KE 
TANGGAL 

N ama Kegiatan 

Lokasi 

Kontraktor 

SPMK/SPPP 

Tanggal 

Nilai Konlrak 

Sumber Dana 

Terhadap Kcmajuan Kemajuan 

NO. URAIAN PEKERJMN scluruh 
terhadap terhadap 

pckerjaan (% ) 
pckcrjaan ilu pckcrjaan 

sendiri (% ) seluruhnva (% ) 

- --- - - ___ ,_ 
-

-- -- - ---
--
-- -~ ~-
-- - - -- - -- --- -

-- ----- - -----
- ------ - -

JUMLAH 

1. Dibual oleh Kontraklor Pelaksana 
CV 

{NAMA TERANG) 
Direktur 

2. Dilcliti olch Konsullan Pengawas/ 
Pcngawas Lapangan 

{NAMA TERANG) 

3. Mcngetahui PPK 

{NAMA TERANG) 
NIP. 
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E. CONTOH SAMPUL LAPORAN BULANAN 

Bulan ke 

Tanggal 

NAMA KEGIATAN 

LO KASI 

NOMOR KONTRAK 

TANGGAL KONTRAK 

NILA! KONTRAK 

SUMBER DANA 

LAPORAN BULANAN 

Dibuat oleh : 

CV/PT ................. . .......... . 
Jalan ..................... . 

MADIUN 



Nama Kegiatan 
Kontraktor Pelaksana 
Lokasi 
Bulan Ke 
TanP- al 

No. Uraian Pekerjaan 

[ PEKERJMN 

II PEKERJMN 

III PEKERJMN 

- 10 -

REK.APITULASI LAPORAN BULANAN KEMAJUAN PELAKSANAAN KONSTRUKSI 

s/d 

Bobot terhadap Prestasi Yane Dicaoai 
Volume Progres s / d Progres Seluruh Pekerjaan 

Bulan Lalu Bulan Ini 

TOTAL BOBOT SELURUH PEKERJMN 

REALISASI KEMAJUAN FISIK 

RENCANA KEMAJUAN FISIK 

CEPAT/ LAMBAT 

Mengetahui, 
PA/ KPA 

(NAMA TERANG) 
NIP. 

Disetujui oleh, 
PPK 

(NAMA TERANG) 

Diperiksa oleh, 
Konsultan Pengawas/ 
Pengawas Lapangan 

(NAMA TERANGl 

Progres s / d Keterangan 
Bulan Ini 

Mad iun, .. .... .. ... .. ...... .. 20 ... . 
Dibuat oleh , 

Kontraktor Pelaksana 

(NAMA TERANG) 
Pelaksana Lapangan 



Nama Kegiatan 
Kontraktor Pelaksana 
Lokasi 
Bulan Ke 

- r1 -

LAPORAN MINGGUAN KEMAJUAN PELAKSANAAN KONSTRUKSI 

Tanggal .................. s/d ........... .. . 

No Uraian Pekerjaan Sat. Vol. 

I PEKERJAAN 

SUB TOTAL I 
II PEKERJAAN 

SUB TOTAL II 
Ill PEKERJAAN 

SUB TOTAL Ill 
TOTAL BOBOT SELURUH PEKERJAAN 

REALISASI KEMAJUAN FISIK 
RENCANA KEMAJUAN FISIK 
CEPAT/LAMBAT 

Disetujui oleh, 
PPK 

(NAMA TERANG} 
NIP. 

Harga 
Satuan 

Jurnlah 
Bobot 

Bulan Lalu 
Harga Fisik Bobot 

Vol. 
(% } (% } 

Diperiksa oleh, 
Konsultan Pengawas/ Pengawas Lapangan 

(NAMA TERANG) 

Prestasi Yang Dicapai 

Vol. 

Bulan Ini s / d Bulan Ini 
Fisik 

(% ) 
Bobot Fisik Bobot 

(% ) 
Vol. 

/% 1 (% } 

Dibuat oleh, 
Kontraktor Pelaksana/ CV/ PT 

(NAMA TERANG} 
Pelaksana lapangan 

Ket. 



Narna Kegiatan 
Kontraktor Pelaksana 
Lokasi 
Bulan Ke 

- 12 -

LAPORAN BULANAN KEMAJUAN PELAKSANAAN KONSTRUKSI 

Tanggal .............. . s / d .. ..... ... ... . . 

No. U raian Pekerjaan Sat. 

I PEKERJAAN 

SUB TOTAL I 
II PEKERJAAN 

SUB TOTAL II 
[II PEKERJAAN 

SUB TOTAL III 
TOTAL BOBOT SELURUH PEKERJAAN 

REALISASl KEMAJUAN FlSIK 

RENCANA KEMAJUAN FlSIK 

CEPAT / LAM BAT 

Disetujui oleh, 
PPK 

(NAMA TERANG) 
NIP. 

Vol. Bobet 

Prestasi Vane- Dicaoai 
Bulan Lalu Bulan lni 

Vol. Fisik Bobet Vol. Fisik Bobet 
(% ) (%) (%1 (% ) 

I 

I I 
I I 

I 

Diperiksa oleh, 
Konsultan Pengawas/ Pengawas Lapangan 

(NAMA T ERANG) 

s ' d Bulan lni 
Vol. Fisik Bobet 

(% ) (% 1 

I 
I 

D ibuat oleh, 
Kontraktor Pelaksana/ CV/ PT 

(NAMA TERANGl 
Pelaksana lapangan 

Ket. 
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F. CONTOH LAPORAN CAPAIAN KINERJA TRIWULAN 

SKPD 
TAHUN 

NO 

1 

I 

Cara Pengisian: 
1. Kolom 1 
2. Kolom 2 
3. Kolom 3 
4. Kolom 4 
5. Kolom 5 
6. Kolom 6 
7. Kolom 7 
8. Kolom 8 

LAPORAN CAPAIAN KINERJA 

TRIWULAN . .. 

Sasaran 

Uraian lndikator Kinerja Target 

2 3 4 

Jumlah 

Cukup Jelas 
Diisi dengan uraian sasaran sesuai Renstra SKPD 
Diisi dengan indikator kinerja sesuai Renstra SKPD 
Diisi dengan target kinerja sesuai Renstra SKPD 
Diisi dengan realisasi kinerja sesuai Renstra SKPD 
Diisi dengan Program dan Kegiatan yang dilaksanakan 
Diisi dengan pagu anggaran sesuai APBD / DPA 
Diisi dengan realisasi anggaran kegiatan 

Realisasi 

5 

Program/ Kegiatan Anggaran 
(Rp) 

6 7 

Madiun, .................... . 
Kepala Dinas/ Badan/Kantor/ Bagian / 

Camat 

( .................................. ) 

Realisasi 

8 
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G. CONTOH LAPORAN AKHIR KEGlATAN 

LAPORAN AKHIR KEGIATAN 

APBD TAHUN 20 ....... . 

I. PENOAIIULUAN 

""""""·""""""""""""""""xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

II. MAKSUD dan TUJUAN 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

III. PELAKSANAAN dan I IASIL KEG IATAN 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxx 

Adapun hasil kcgialan XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX scbagai 

bcrikut: 

No. lndikalor Tolok Ukur Target Kinerja 
Capaian 
Kincria 

1. Program xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

2. Kegiatan 1 xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx Rp. xxxxxxxxx 100% 

2 xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx Rp. xxxxxxxxx 100% 

3 xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx Rp. xxxxxxxxx 100% 

3. Masukan xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx Rp. xxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

4. Kcluaran xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx:xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 

Madiun, 

Pl\/ KP/\ ........................ . 
Tahun 20 ......... . 

(NAM/\) 
Pangkal 

NIP 
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F. CONTOH LAPORAN HASIL KEGlATAN FISII( KONSTRUKSI DAN NON KONSTRUKSI 

Nomor 
Sifal 
Lampiran 
Perihal 

Tembusan: 

PEMERINTAH KOTA MADIUN 
Kop SKPD 

027/ /401. /20 .... 
Pcnling 
l (satu) bcndcl 
Laporan Hasil Kcgiatan 

Madiun, ................ . 

Kcpada 
Ylh. Bpk. Walikota Madiun 

di -
MJ\D IUN 

Bersama ini disampaikan dcngan hormal laporan hasil kcgialan (fisik 

konstruksi/ non konstruksi]* sebagai beriku t: 

1. Program 
2. Kcgialan 
3. Pakcl/ Pekerjaan 
4. Nilai HPS 
5. Nilai Konlrak 
6. Realisasi Pcncairan 
7. Tanggal Selesai Pckcrjaan 

Oemikian unluk mcnjadikan pcriksa. 

Kepala SKPD 

. . ... .. .......... ........... .. [namaj 
Pangkat 

NIP . .... ... .... ........ . ..... . .. . 

Ylh. Sdr. Kepala Badan Kcuangan 

dan Asct Daerah Kola Madiun. 

") dipilih sesuai hasil kegiatan 



- 16 -
Format Lampiran untuk Laporan Hasil Kegiatan Fisik Konstruksi 

LAMPIRAN LAPORAN HASIL KEGIATAN 
NOMOR .... .... / ...... /401. ...... /20 .... . 
TANGGAL : ................................. . 

LAPORAN HASIL KEGIATAN FISIK KONSTRUKSI 

TAHUN ANGGARAN . . ....... . 

NILA1 REALISASI 
NAMA PEKERJMN PAGU TGL/ KONTRAK 

NO KEGIATAN (Narasi *) LOKASI PELAKSANA KEGlATAN NOMOR I KEUANGAN 
KET. 

FISIK 
/ SPK KEGIATAN (%) (%) 

(RP) 

Madiun, ......................... 20 .... . 

PA / KPA 
........... ............... ............. .. (SKPD] 

.................... ......... ... .... [namaj 
Pangkat 

NIP ............................. . 

Catatan : *Narasi berisi tentang deskripsi pekerjaan (ukuran, panjang, luas, dll) 
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Format Lampiran untuk Laporan 1-Iasil Kcgiatan Fisik Non Konslruksi (Barang/Jasa) 

L/\MPIRAN L/\POR/\N I l/\SIL KEGI/\T/\N 
NOMOR : .. ..... / .... . /40 !. ... . . /20 .. .. . 
T/\NGG/\L : 

HARANG PAKET HASIL KEGIATAN 

TAHUN ANGGARAN .......... . . . 

NO. JENIS BARANG 

Salinan sesuai dengan aslinya 
a.n. WALIKOTA MADWN 

a Daerah 

JUMLAII 11/\RG/\ 

Madiun, ....... ... ....... ... ..... 20 .. .. . 

PA/KPA 
.... .... .... ... .... ...... ..... ....... .. .. [SKPD] 

.................................... (namal 
Pangkat 

NIP .. . .. ..... .. .. .... .. .. .... .. . . 

WALIKOTA MADIUN, 

ttd 

Drs. H. MAIDI, SH, MM, M.Pd. 



LAMPIRAN XII : PERATURAN W ALIKOTA MADIUN 
NOMOR : 54 TAHUN 2021 
TANGGAL : 30 Desemb e r 2021 

STANDAR BENTUK DAN BARAN PAPAN NAMA KEGIATAN 

1,20 m 

PAPAN NAMA 
KAYU KAMPER 

--

0 ,80 m 

___________ ,--________ _ 

TIANG 
KAYU KAMPER 

Salinan sesuai dengan aslinya 
a.n. WALIKOTA MADIUN 

KRETARI 
0A E. RAH 

ris Daerah 

2,00 m 

WALIKOTA MADIUN, 

ttd 

Drs. H . MAIDI, SH, MM, M.Pd. 
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