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WALIKOTA PALEMBANG 

PERATURAN WALIKOTA PALEMBANG 

NOMOR 15 TAHUN 2009 

TENTANG 

PEMBENTUl<AN UNIT PELAl(SANA TEKNIS DINAS 
(UPTD) PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAH RAGA 

OENGAN RAHMATTUHAN YANG MAHA ESA 

WALll(OTA PALEMBANG, 

a. bahwa guna menindaklanjull kelentuan Pasal 78 Peraturan Daerah 
l<ota Palembang Nomor 9 Tahun 2008 lentanri Pem6.enlukan, 
$usunan Organisasi dan Tata l<erja Dinas Daerah l<ola 
Palembang sejalan dengan ketentua(l Pasal 3 Perat11ran Oaerah 
Kola Patr.mbang Nomor 6 Talmn 2008 Tentang Urusan 
Pemerintah~n Kola Palembang, dlbidirng pendidikan. kepernudaan 
dan olahraga, maka dalarn upaya mengoplimalkan lugas pokok 
dan rungsi Dinas P-endidlkan, Pemuda dan Olah Raoa pada tingkat 
operasional serta dalam rangka meningkatkan pelayanan kE)!pada 
rnasyarakat, perlu membentuk Unit- Pelaksana Teknis Pinas 
(UPTD) Pendidikan1 Pemuda dan Olah Raga; 

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud huruf a, 
perlu ,nenelapkan P!:!ralrnan Walikota Palembang lentang 
Pemhentukan_ Unit Pelaksana Teknis Oinas (UPTD) Pendidikan, 
Pemuda dan Olah Ragf). 

1. Undang-Unllaf'\g Nomor 28 Tahun 1959 tent,ing Pembenlukan 
Oaerah Tlngkal II dan Ko1apraja /:Ii Sumatera Selalan (Lembaran 
Negara RI Tahun 1959 Nomor 73, Tambahan Lembaran Negara RI 
Nomor 1821): 

2. Undang,Undang Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokok-Pokok 
Kepegawaian (Lembaran Negara RI Tahun 1-974 Nomor 55, 
Tambahan Lembaran Negara Nomor 3041) sebagaimana telah 
diubah dengan Undang-Undang Nomor 34 Tahun 1999 (Lembaran 
Nega·ra RI Tahun 1.999 Namer 169, Tambahen Lembaran Negara 
Nomor 3890); 

3. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan 
Nasional (Lembaran NE)!~Iara RI Tatum 2003 Nomor 78, Tambahan 
Lembaran Negara RI Nomor 4301): 

4. Undang-Unt:lang Nomor 10 Tahun 2004 tentang Pemhentukan 
Peratur.an Perundang-undangan (Lembaran Negara RI Tahun 
2004 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara RI Nomnr4309); 

5. Undar1g-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentan~J Sistem 
Perencanaan Pembangunan Nasional (Lembaran N!:!9ara RI 
Tahun 2004 Nomor 104, Tambahan Lembaran Negara RI Nomor 
4421); 



Ncnetapkan 

6. Undang-Undang Morn·or 32 Tahun 200'1 tentang Pemerintohan 
Daerah (Lernbaran Negara RI Tallun 2004 Nomor 125, Tambahan 
Lembaran Negara Nomor 4437) sebagaimana telah diubah kedua 
kall dengan Undang-Undang Nomor 12 Tahun, 2008 lenlang 
!='erubahan Undang-Undang Nomor 32 T-ahun 2004 tentang 
Pemerinlahan Daerah {Lembaran Negara RI Tahun 20,08 Nomor 
59, Tarnbahan Lembaran Negara Nomor 4844); 

7. Undang-Undang Nomor 33 Tahuo 2004 lentang Perimbangan 
Keuangan Anlara Pemqrinlah Pusat dan Pemerintahan Daerah 
(Lembaran Negara RI Tahun 2004. Nomor 126, Tamballan 
Lembaran Nega~a RI Nomor 4438); 

8. Unclang-Undang Nomor 14 Tahtm 200!1 tentang Guru dan Dosen 
(Lembaran Negara RI T-ahun 2005 Nomor 157, Tambahan 
Lembaran Negara RI Nomor 4586); 

9. Peraluran Perherintah Nomor 73 Tahun 1991 lentang Pendidikan 
Luar Sekolah {Lembaran Negara RI Tah11n 1991 Nomor 1)1, 
Tambahan Lembaran Negara RI Nomor 3461); 

10. P.eraturan Pemertnlah Nomor 10 , Tahun 2005 lentang SlandaF 
Nas.ional Pendidikan {Lembaran Negara RI Tah11n 2005 N6mor 40, 
Tambahan Lembaran Negara RI Nornor 4496); 

11. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembaglan 
Urusan Pemerinlahan Anlara Perner1ntah, Pemerintahan Daerah 
Provinsi dan Pemerintah Daerah l<abll<ota (Lembaran Negara RI 
Tahun 2007 Nomor 82. Tambahan Lembaran Negara Nom6r 
4737); 

12. Peraturan Pemerinlah Nomor 41 Tahun 2007 tentang Pedoman 
OrganiS<.1._sl Perangl<at D~erah (Lernbaran Negara RI Tahun 2007 
Nomor 89, Tambalian Lembaran Negara RI Nomor 4741}: 

13. Keputusan Manieri Pendidlkan dan Kebudayaan RI Nomor 
0?3/0/1997 t~ntang Organisasl cian Tata Kerja Sanggar Kegiatan 
Belajar; 

14. Peraturan Daerah Kata Palembang Nomor 6 Tahun 2008 tentang 
Urusan Pemerintahan Kata Palembang {Lembaran Daerah Kota 
Palembang Tahun 2008 Nomor 6:): 

15. Peraturan Daerah Kata Palembang Nomor 9 Tahun 2008 tentang 
Pembenlukan, Susunan Organisasi dan Tata l<erja binas Daerah 
Kola Palembang (Lembaran Daerah Kola Palembang Tahun 9 
Nomor 2008); 
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16. Peraturan Daerah Kola Palembang Nomor 13 Tahun 2008 tentang 
Sistem Perwetenggaraan Pendidlkan (Lembaran Daerah Kola 
Palembang Tahun 2008 Nomor 13). 

ME:MUTUSKAN : 

PERATURAN WALIKOTA PALEMBANG TENT ANG 
PEMBENTUKAN UNIT PELAl<SANA TEl<NIS DlNAS (UPTD) 
PENDIDIKAN, PEMUDA DAN 0LAH RAGA. 

BABI 
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1 

Oalam Peraturan Walikota ini, yang dlmaksud dengan : 

1. Dae.rah adalah Kola Palembang. 
2. Pernerintah Kola adalah Pamarlntah Kola Palen:ibang. 
3. Walikota adalah Walikota Palernhang. 
4 . Wakil Walikota adalah Wakil WaTikota Palembang. 
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5. Sekretarlat Daerall all~lah Sekretarlat Daera11 Kola Palembang. 
Cl. Sekretaris Daerah adalah Sekretarts Oaerah Kata Palembang. 
7. Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga adalah Drnas 

Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga Kola Palembang. 
8. Kepala Dinas adalah Kepala Dinas Pendidikan, Pem11da dan Olah 

Raga Kota Palembang. 
9. Sekretarls adalah Sekretarls pada Olnas Pendidikan, Pemuda clan 

Olah Raga Kola Palembang. 
10. Kepala Bidang adalah Seluruh Kepala Bidang Pada Dinas 

Pendldikan, Pemuda dan Olah Raga l<ota Palembang. 
11. Kecamalan arlalah wilayah kerja Carnal sebagal Perangl<at Daerah 

Kata Palembang, yang dipimpln oleh Carnal. 
12. Unil Pelaksana Teknis Oinas Pendidlkan, Pemuda dan Olah Raga 

yang selanjulnya dis1ngkat UPTO Pendidikan, Pemuda dan Olah 
Raga adalah seluruh UPTO pada Dinas Pendidikan, Pemuda dan 
Olah Raga yang merupakan unsur pelaksana taknis operasional 
Dlnas Pendidikan, Pemuda clan Olah Raga. 

13. Kepala U11it Pelaksana Teknis Dinas Pendidlkan. Pemuda nan 
Olah Raga yang selanjutnya disingkat Kepala UPTD adafah 
seluruh Kepala UPTD pads Dinas Pendldikan, Pemuda dan Olah 
Raga. 

14 . Kepata Sub Baglan Tata Usaha adalah Kepala Sub Bagian parl;i 
seluruh UPTD Pendidlkan, Pemuda dan Olah Raga. 

15. Pelugas Teknis Operaslonal adalah Petugas Teknis Operasional 
pada seluruh UPTD Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga 

16. Sanggar adalah sanggar kegiatan belajar Dlnas f'endidikan, 
Pemuda dan Olah Raga Kola Palembang, 

17. Kelompok Jabatan Fungslonal adalah Kelompok Pegawai Negeri 
Sipil yang diberi lugas. wewenang dan hak secara penuh oleh 
pejabat yang berwenang unluk mefaksanakan kegialan yang 
sesuai dengan profesinya clalam rangka mendukung kelancaran 
pelaksanaan l11gas. 

BAB II 
PEMBENTUKAN 

Pasal 2 

(1) Dengan Peraturan ini. dibentuk Unit Pelaksana Teknis Dinas 
Pendidlkan, Pemuda dan Olah Raga. 

(2) UPTD Pendiclikan, Pemucla dan Olah Raga. sebagalmana dimaksuc 
pada ayal (1), terdiri dari ; 
a. UPTD Penclidikan, Pemuda dan Olah Raga Kecamatan llir 

nmur I. 
b. UPTD Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga Kecamatan 

Kemuning. 
c. UPTD Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga Kecamalan llir 

nmur II. 
d. UPTD Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga l<ec.amatan 

Kalidoni. 
e. UPTD Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga Kecamatan Sako. 
f. UPTD Pendidikan, Pemucla clan Olah Raga Kecamatar 

Sematang Borang. 
g. UPTD Pendidikan. Pemutfa dan Olah Raga Kecamalan llir 

Barat I. 
h. UPTD Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga Kecamalan E3ukil 

Keel!. 
i. UPTD Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga Kecamatan Iii, 

Baral II. 
J. UPTD Pendldikan, Pemucla dan Olah Raga Kecamatan Gandus. 
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k. UPTO Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga Kecamatan 
Sukarami. 

I. UPTD Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga Kecamatan Alang­
Alang Lebar. 

m. lJPID Pendldikan, Pemuda dan Olah Raga l<eoar'nalan 
Seberang Ulu I. 

h. UPTD Pendidlkan, Pemuda dan Olah Raga l(eoamalan 
Kertapali, 

o. !.JPTD Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga Keoamatan 
Seberang Ulu II. 

p. UPTD Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga Kecamatan Plaju. 
q. UPTD Sanggar Kegialan Bel?Jar. 

BA.B Ill 
UPTD PENOIOIKAN, PEMUDA DAN OLAH RAGA KECAMATAN 

Bagian Pertama 
l{edudukan, Tugas dan Fungsi 

Pasal 3 

(1) UPTD Pendidikan, Pemuda dan Glah Raga l<ecamalan dipimpin 
oleh seorang J<epala UPT.D yang berada dibav,ah dan 
bertanggungjawab kepada Kepala Dinas. 

(2) Dalam kedudukannya tersebut, Kepala UPTD secara adminislrasi 
dibina oleh Sekretaris dan secara teknis operasional dibina oleh 
l<epala Bidang. 

Pasal4 

UPTD Pendldikan, Pemuda den Olah Raga Kecamatan mempunyai 
tugas melaksanakan sebagian• tugas operasio.nal Qinas Pendidikan, 
Pemuda den Olah Raga di wilayah kecamatan sesuai dengan 
kewenangan berdasarkan peraturan perundang-undangan yang 
berlaku. 

Pasal 5 

Untuk melaksanakan tugas sehagaimana dimaksud dalam Pasal 4, 
UPTD Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga Kecamatan mempunyai 
rungsi : 
a. Penyusunan rencana dan 1;irogram peningkatan dan 

pengembangan kegiatan bidang pendidikan, pemuda dan olah raga 
di kecamatan. 

b. 1-'enyetenggaraan keglatan teknis operasional pendidjkan, pemurJa 
dan olah raga di kecamatan. 

-c. Pendataan sarana dan prasarana sekolah yang ada di kecamatan. 
d. Fasilitasi administrasi kepegawaian dan kesejahteraan Kepala 

Sekolah, Guru, Penjaga dan tenaga administrasi semua jenjang 
pendldikan. 

e. Fasllitasi pemberiari rekomendasi perizinan di bidang pendidlkan, 
pemuda dan ofah raga di kecamatan. 

f. Penyelenggaraan sebagian urusan pe.layanan umum di bidang 
pendidikan, pemuda dan olah raga di kecamatan. 

g. Penyelenggaraan s"Osiallsasi dan penyulul'lan di bidang pendidlkan. 
pernu(la dan ofah raga di kecamatan. 

h. Penyelenggaraan pembinaan sekolah-sekolah yang ada di 
kee"amatan. 

i. Penyelenggaraan monitoring dan evaluasl kegialan di bldang 
pendidikan, pemuda dan olah raga di kecamatan. 

j. Pengkoordinasian dengan inslansi terkait dan unit kerja fainnyei. 



k. Penyampaian lap01an kegiatan qperasionat kepada Kepala Oinas 
melalul Sekrelaris dan atau Kepala Oidang yang lerf<ail. 

t. Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh Kepala Dfnas sesuai 
dengantugas dan fungsinya. 

BaQian l(edua 
S11s11nan Organisasi 

Pasal6 

(1) Susunan Organisasi UPTD Pendidika11, Pemuda dan Olah Raga 
Kecamatan lenliri dari : 
a. l<epala. 
b. Kepafa Sub Bagian Tata Usaha. 
c. Pelugas Teknis Operasional. 
d. Kelompqk Jabatan Fungsional. 

(2) Bagan Slruklur Organisasi UPTD Pendidikan, Pemuda dan Olah 
Raga Kecamatan, sebagc1imana tercantt:Jm dalam Lampiran I. 

Paragraf P~ttama 
Kepala UPTO 

Pasal7 
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Kepala UPTD mempunyal lugas memh'npin dan mengkoordinasikan 
pelaksanaan sebagian tugas operasional Oinas Pendirlikan, Pemurla 
dan Olat, Raga dalam meningkalkan dan meng~mbangkan k~glatan di 
bidang pendidlkan, pemuda dan olah raga rli kecamatan sesuai 
den·gan kewenangannya berdasarkan kelentuan peraturan penindang­
undangan yang berla~ti. 

Pasal8 

Unluk melaksanakan lugas sebagaimana climaksud dalam Pasal 7, 
Kepala UPTD mempunyal fungsi : · 
a. Penyusunan rencana dan program l<e~a di bidang pendidlkan, 

pemuda dan olah raga dl kecamatan. 
b. Pembinaan, pengawasan, pengendatian dan penilaian personil 

Kepala Sel<olah. Guru. Penjaga $ekolah Dasar. 
c. Penyusunan daia jurnlah sekolal) formal maupun non iormal di 

kecamatan. 
d. Penyelenggaraa11 penoawasan dan pengendatian pelaksanaan 

kegiatan di bidan_g pendidlkan, pem11da dan olal1 raga (Ii 
kecamatari. 

e. Pelaksanaan sosialisasi dan penyuluhan pendidikan, pemuda dan 
olah raga pada kecamatan. 

f. Fasililasl proses pemberian rekomendasi perizinan di bidang 
pendidikan, pemuda dan olah raga. 

g. Pelaksanaan koordinasi dengan unit ke1ia clan instansi !erk.ail 
lainnya. · 

h. Penyiapan clan p.enyusunan laporan pelaksanaan tugas UPTQ. 
i. pelaksana.an tugas-tugas dlnas yang diberikan oleh Kepala Dinas. 

Paragraf Kedua 
Kepala Sub Bagian Tata Usaha 

Pasal 9 

Kepala Sl1b Bagi.in Tata Usaha sebagaimana dimaksud dalam Pasal 6 
ayat (1) h11r11f b, mempunyal lugas rnelaksanakan urus.,n adminislrasl 
umum, kepegawaian dan keuangan 



Pasal 10 

Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud dalam Pasal 9, 
Kepala Sub Bagian Tata Usaha mempunyai rungsi: 
a. Penyusunan rencana kerja sebagai bahan unluk melaksanakan 

keglatan yang telah ditetapkan sesuai dengan bidang tugasnya. 
b. Penyerenggaraan pengerolaan urt,Jsan surat menyurat dan 

keafsipan. 
c. Pengelolaan administrasi ketiangan. 
d. Pengelotaan urusan rumah tangga dan perlenokapan. 
e. Penyelenggaraan un,san adminlstrasf kepegawaian para Kepala 

Sekolah Dasar. Guru Sekolah O;isar, Penjaga Sekolah Dasar dan 
tenaga administrasi. 

f_ Fasilitasi penlngkalan kesejahteraan pegawai. 
g. Pembuatan laporan kegiatan pelaksanaan lugas. 
h. Pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan l<epala UPTD. 

Paragraf Ketioa 
Petugas Teknls o,,erasionaJ 

Pasal11 

Petugas Teknis Operasional sobagaimana dimaksud dal·am Pasal 6 
ayat (1) huruf c, mempunyal tu_gas melaksanakan pendataan t~rhadap 
sarana dan prasarana penclidikan, pe,nuda dan olah raga di 
kecamatan, penyelenggaraan ke<Jiatan lintas s-ektorat dan 
memfasilitasi penyaturan pemberi)3n subsidllbantuan t.tntuk 
peningkatan dan pengembangan pendidikan, pemuda dan olah raga di 
kecamatan. 

Pasaf 12 

Petugas Teknis Operasional seb.agaimana dimaksu(.1 datam Pasal 11, 
mempunyai fungsi : 
a . Pengumptllan, penyusunan dan pengolahan data kegiatan 

pendidikan, pemuda dan otah raga di kecamalan. 
b. Pendataan gedung-gedung dan bangunan Pendidikan Sekolah 

Dasar dan Perpustakaan Sekolah-Sekolah yang ada dl kecan)alan. 
c. Pemellharaan sarana dan prasamna pendidlkan, pemuda dan olah 

raga yann oda <Ii kecamatan. 
d. Pereneanaan kebutuhan alat-alat pertengkapan administrasi dan 

buku-buku untuk peningkatan penclidikan dasar dan menengah 
kegiatan kepemudaan, olah raga. · 

e. Penyefenggaraan administrasi perencanaan penerimaan murid <Ian 
penyelenggaraan lembag_a Sek.otah Dasar. 

f. Fasilitasl penyaluran pemberian subsidi/bantuan kepada sekolah 
swasla dan kursus/kursus yang diselenggarakan swasta. 

g. Pelaksanaan kegiatan tintas sektorat. 

ti 

h. Pelaksanaan monitoring dan evatuasi kegiatan pendicllkan, pemuda 
dan olah raga di kecamatan. 

i. Pelaksanaan kerja~ma d;:m berkoordinasi dengan plhak terkail. 
j. Pelaksanaan tugas-tugas lain yano <:liberikan oleh Kepala UPTD. 

Paragraf Keempat 
Kelompok Jal.latan Fungslonal 

Pasal 13 

(1) Kelompok Jabatan Fungsional sebagaimana dimaksud dalam 
Pasal 6 ayat (1) hurur d, terclirl dari sejumlah tenaga dalam 
lingkungan jabatan rungsional yang terhagi dalam kelompok 
sesuai dengan bidaog tu9asnya. 
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(?) l<elompok .labatan Funosional sel>agairnana dimaksud pada avat 
('I). adalah Kelompok Pengawas. Penilik pada masing-masing 
UPTD Pendldlkan, Pemuda clan Olah Raga Kecamalan. 

(3) Kelompok Pengawas, Penllik sebagaimana dimaksud pada ayal 
(2), mempunyai lugas n1elaksanakan sebagian lugas clan rungs, 
UPTD Penclidikan, PemucJa clan Olah Raga l(ecamatan, sesu.1i 
dengan keahliannya masing-masing. 

BABIV 
UPTD SANGGAR l(EGIATAN BELAJAR 

Baglan Perlama 
Kedudukan, Tugas rlan Funosi 

Pasal 14 

(1) UPTD Sanooar Kegiatan 0elajar diplmpin oleh Kepala UPTD yang 
herada dlbawal1 clan bertanggungjawah kepada Kepala Oinas. 

(2) Dalam kedudukannya lersebul, secara administrasi dibina oleh 
Sekretaris den secara tekms operasional dibina oleh Kepala 
Bidang. 

Pasa116 

UPTD Sanggar Kegiatan Belajar mempunya1 tugas melaksanakan 
sebagian tugas operasional Dmas Pendirf1kan, Pemuda clan Olah 
Raga mellputi pembualan percontohan dan pengendallan program 
pendidikan luar sekolah, pemuda dan olah raga sesuai dengan 
kewenangan berdasarkan peraturan pe1undang-unclanoan yang 
berlaku. 

Pasal 16 

Unluk melaksanakan tugas sebagaimana dlmaksud datam Pasal 15, 
UPTD Sanggar Kegiatan Belajar memrunyai fungsi : 
a. Penyetenggaraan kegiatan leknis operas1onal Sanggar Kegiatan 

Belajar. 
b. Pelaksanaan fasilitator dalam membangkitkan dan menumbuh 

kembangkan kemauan ~elajar masyarakat dalam rangka 
terciptanya masyarakat gcmar betajar. 

c. Pelaksanaan motivalor dalam rangka membina masyarakat agar 
mau dan mampu menjadi tenag_a pendidlk dalam pelaksanaan asas 
saling mernbelajarkan. 

d. Pengendatian jnformasl kegialan pendldikan tuar sekolah, pemuda 
dan oloh raga. 

e. Pembuatan percontohan berbagal program pendidlkan luar 
sekolah, pemuda clan olah raga. 

r. Pengawasan teknis tapangan sanggar kegiatan belajer. 
g. Penyelenggaraan sosialisas1 dan penyuluhan program Sanggar 

Kegiatan 0elajar. 
h. Pengkoordinasian dengan inslansi lerkall dan uni! l<erja lainnya. 
i. Penyampaian laporan kegialan opernsional kepada Kepala Dines 

melalul Sekretaris clan atau Kepala Bldang yang terkait. 

Bagian l{edua 
Susunan Organisasi 

Pasal 17 

(1) Susunan Organisasi l:IPTD Sanggar Kegiatan Belajar, terdiri dari : 
a . Kepala. 
b. Kepala Suh Bagian Tata Usaha. 



c. Petugas Operasronal. 
d. Kelompok Jabatan Fungsional. 

(2) Bagan Sltuktur Organisasi UPTD Sanggar Kegiatan Belajar, 
sebagalmana tercantum dalam l ampiran II. 

Paragraf Pertama 
Kepala UPTO 

Pasal18 

Kepala UPTD mempunyai tugas memimpin dan mengkoordinasikan 
pelaksanaan sebagian tugas operaslonal Dinas Pendidrkan, Pemuda 
dan Olah Raga dalam pengawasan, pengendallan dan pengembangan 
program pendidlkan luar sekolah, pemuda dan olah raga berdasarkan 
ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku 

Pasal1 9 

Unluk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud dalam Pasal 18, 
Kepala UPTD mempunyai fungsi : 
a. Penyusunan rencana dan program kerja Sanggar Kegiatan Belajar. 
b . Pengawasan dan pengendahan terhadap pelaksanaan kinerja 

sanggar keglotan belajar. 
c. Palaksanaan motivator dalam membina dan mengendalikan 

program Sanggar Kegialan Belajar 
d. Pelaksanaan monitoring dan evatuasi program Sanggar Kegialan 

Belajar. 
e. Penyelenggaraan tumbuh kembang kemauan belajar rnasyarakat 

dalam rangka terciptanya masyarakal gemar belajar. 
f. Pemberian mollvasl dan pembinaan kepada masyarakot unluk 

menjadi tenaga pendidik dalam pelaksanaan azas membelajarkan. 
g. Pelayanan informasi kegiatan pendldikan hrar sekolah, pemuda dan 

olah raga. 
h. Penyediaan sarana dan fasilitas belojar. 
I. Pelaksanaan integrasi dan sinkronlsasi kegialan sektoral dalam 

bidang pendidlkan luar sekolah, pemuda dan ofah raga 
j . Fasililasi penyelenggaraan pendldlkan dan pelatihan tenaga 

pelaksana pendidlkan luar sekolah, pemuda dan olah raga. 
k. Pelaksanaan sosialisasi dan penyuluhan sanggar kegialan belajar. 
I. Pelaksanaan koordlnasi dengan unit kerja dan instansl terkait 

lainnya. 
rn. Penylapan dan penyusunan laporan pelaksanaan lugas UPTO. 
n. Pelaksanaan tugas-tugas dinas yang diberikan oleh Kepala Dlnas 

Paragraf Kedua 
Kapala Sul> Bagian Tata Usaha 

Pasal20 
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Kepala Sub Bagian Tata Usaha sebagaimana dlmaksud dalam Pasal 
17 ayat (1) huruf b, mempunyai tugas melaksanakan urusan 
admlnistrasi umurn, kepegawaian, keuangan. 

Pasal 21 

Unluk melaksanakan tugas sebagaimana dlmaksud dalam Pasal 20, 
Kepala Sub Bagian Tata Usaha mempunyai fungsl : 
a. Penyusunan rencana ke~a sehagal bahan untuk rnelaksanak,m 

kegiatan yang telah ditetapkan sesuai dengan b1dang tugasnya. 
h. Penyelenggaraan pengelolaan urusan surat menyurat dan 

kearsipan. 
c. Pengelolaan adm,nislrasi keuangan. 



d. Pengelolaao urusan rumah tangga dan perlengkaµa11. 
e. Pangeloalap administrasi kepeg?waian. 
f. Pembualan laporan keglatan pelaksoinaan tug.as. 
g. Pelaksanaan tugas-tugas Iain-yang diberikan Kepala UPTD. 

Paragraf l(etiga 
Petugas Operasional 

Pasal 22 

Petugas_Operasional, sebagaimana dimaksud dalarn Pasal 17 ayat (1) 
Huruf c, mempunyai tugas mendata warga belajar, menyusun rencana 
dan melaksaoakan program pembelajaran untuk calon warga belajar 
serta mengevaluasi dan menyampalkan laporan hasil pelaksanaan 
program. 

Pasal 23 

PetiJgas Opera$1onal, sebagairnana dimaksud dalam Pasal 22, 
mempunyai fungsi : 
a Pelaksanaan lnventarisasi (Survey) data untuk warga helajar. 
h. Pelaksapaan penyuluhan dan sosialisa$1 sanggar kegi!1tan belajar. 
c. Pelaksanaan pendataan dan rnengindentifikasi tutor sesuai dengan 

Jenis program. 
d. Pelaksanaan pengolahan data secara berkala ca.Ion warga belajar, 

mengindentifikasi kebuluhan belajar, materi pelajaran dan 
bahan/alat ~elaJar. 

e. Pembuatan percontohan untuk program pendfdikan luar sekolah, 
pemuda dan olah raga. 

r. Penyusunan dan perwediaan materi muatan lokal. 
g. Pelaksanaan evaluasi pelaksanaan program. 
h. Pelaksanacin kerjasama dan be_rkoordinasi dengan pihak terkail. 
L Pelaksanaan tugas,tugas lain yang diberik;m oleh Kepata UPTD. 

Paragraf Keompat 
l(elomp.ok Jabatan F111:igsional 

Pasal 24 

9 

(1) Kelompok Jabatan Fungsional se~agaimana dimaksud dalam 
Pasal 17 ayat (1) huruf d, terdiri dari sejumlah t.enaga dalar:n 
lingkungan jabalan fungsional yang terbagj dalam kelompok 
sesuai dengan bidang tugasnya. 

(2) Kelompok Jabatan Fungsiona.l sebagaimana dimaksud p_ada ayat 
(1 ), adalah kelompok pamong pada 1:)Pm Sanggar Kegiatan 
Balajar. 

(3) l<elompok Pamong sebagaimana dlrnaksud pada ayat (2), 
mempunyai luga.s melaksanakan sebaglan lugas dan fungsi 
UPTD Sanggar Kegialan. Belajar. se.suai dengan keahliannya 
maslng-maslng. 

BABV 
TATA KERJA 

Pasal 25 

Dalam melaksanakan tugasnya, UPTD Pendidikan, Pamuda dan Olah 
Raga rnenerapkan prinsip koordinasi, integrasi dan sinkronisasi baik 
dilingkungan satuan kerjanya maupun dengan instansl lainnya sesual 
dengan bldang tugasnya. 



Pa.sal 26 

Kepala UPTD dalam mefaksanakan tugasnya dldasarkan pada 
kebijakan yang ditetapkan 0l<Jh Kepala Dinas sesuai dengan ketentuan 
peraturan penmrlang-undangan yang berlaku. 

Pasal 27 

(1) Kepala UPTD Pendidlkan, Pemuda dan Olah Raga wajfb 
memimpln dan mengkoordfrtaslkan bawahannya serta 
memberikan bimblngan clan petunjuk bag, pelaksanaan lugas 
bawahannya dan apabile terjadl penyimpangan dapat meng~mbil 
Undakan yang diperlukan dan·melaporkan penylmpangan lersebut 
kepada Kepala Dlnas sesuai rlengan ketentuan peraturan 
perundang-undangan yang berlaku. 

(2) l(epala Sub Bagian, Petugas Teknis Operasional dan Kelompok 
Jabatan Fungsional bertang·gungjawab kepada Kepala UPTD. 

BABVI 
PENGANGKATAN DAN PEMBERHENTIAN 

Pasal 28 

Kep:i!la UPTD, Kepala Sub Baglan Ta~a Usaha, Petugas Operasional 
dar. Kelompok Jab.alan Fungsional pada UPTD Pendidikan, Pemuda 
dan Olah Raga diangkat dan diberhentikan oleh Walikota berdasarkan 
usul Kepala Dinas. 

BAB VII 
PENUTUP 
Pasal 29 

Dengan berlakunyc1 Peraturan· int, maka : 

1. Peraturan Daerah Kola Palembang Nomor 5 Tallun 2000 tenlang 
Pembentukan Cabang Dinas Pendidikan clan Kebudayaan DI 
l<ecamalan; 

2. Peraturan Daerah Kola Palembang Nomor 6 Tahun 2000 tentang 
Organisasi clan Tata Ke_rja Cat>ang Dinas Pendidikan dan 
Kebudayaan Di Kecamatan; 

3. Keputusa·n Walikota Palembang Nomor 46 Tahun 2002 tentang 
Pembentukan Unit Pelaksana Teknis Dinas (UPTD) Sanggar 
Kegiatan Belajar. 

dicabut dan dlnyatakan lldak berlaku. 

Pasal 30 

Peraturan in! mutai berlaku pacia tanggal diundangkan. 

Agar seliap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan 
Peraturan ini, dengan penempalaonya dalam Serita Dae1ah Kola 
Pi:!lembang 

2009 
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