
BUPATI GARUT, 

: a. bahwa berdasarkan ketentuan Pasal 53 ayat (1) dan ayat (2) 
Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang 
Kearsipan, Lembaga Negara, Pemerintah Daerah, perguruan 
tinggi, Badan Usaha Milik Negara dan Badan Usaha Milik 
Daerah wajib memiliki jadwal retensi arsip setelah mendapat 
persetujuan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia; 

c. bahwa berdasarkan ketentuan sebagaimana dimaksud dalam 
huruf a, Pemerintah Daerah perlu menetapkan jadwal retensi 
arsip substantif untuk 6 (enam) urusan pemerintahan; 

d. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 
dalam huruf a dan huruf c, perlu menetapkan Peraturan 
Bupati Garut tentang Jadwal Retensi Arsip Substantif Jadwal 
Retensi Arsip Substantif Urusan Perhubungan, Urusan 
Lingkungan Hidup, Urusan Pemberdayaan Perempuan dan 
Perlindungan Anak, Urusan Komunikasi dan Informatika, 
Urusan Kependudukan dan Keluarga Berencana, serta Urusan 
Pariwisata dan Ekonomi Kreatif; 

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1950 tentang Pembentukan 
Daerah-daerah Kabupaten Dalam Lingkungan Provinsi Jawa 
Barat (Berita Negara Tahun 1950) sebagaimana telah diubah 
dengan Undang-Undang Nomor 4 Tahun 1968 tentang 
Pembentukan Kabupaten Purwakarta dan Kabupaten Subang 
dengan Mengubah Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1950 
tentang Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten Dalam 
Lingkungan Provinsi Jawa Barat (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahunl.968 Nomor 31, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 2851); 

2. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 129, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4774); 

3. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan 
Informasi Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 4846); 
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4. Undang-Undang No.tnor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan 
Pu blik (Lem baran Negara Repu blik Indonesia Tahun 2009 
Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5038); 

5. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 152, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5071); 

6. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5587) sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir 
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 
tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2015 Nomor 56, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5879); 

7. Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang Administrasi 
Pemerintahan (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2014 Nomor 292, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 5601); 

8. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang 
Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2010 Nomor 99, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5149); 

9. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang 
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 
Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5286); 

10. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat 
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2016 
Nomor 114, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5887); 

11. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 78 Tahun 2012 tentang 
Tata Kearsipan di Lingkungan Kernenterian Dalam Negeri dan 
Pemerintah Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 
2012 Nomor 1282) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan 
Menteri Dalarn Negeri Nornor 135 Tahun 2017 tentang 
Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 78 
Tahun 2012 ten tang Tata Kearsipan di Lingkungan Kementerian 
Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah (Berita Negara Republik 
Indonesia Tahun 2017 Nomor 1953); 

12. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 3 
Tahun 2013 Tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor 
Perekonomian Urusan Perhubungan (Berita Negara Republik 
Indonesia Tahun 2013 Nomor 1277) sebagaimana telah diubah 
dengan Peraturan Kepala Arsip nasional Repu blik Indonesia 
Nomor 3 Tahun 2016 tentang Perubahan Atas Peraturan Kepala 
Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2013 
Tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor Perekonomian Urusan 
Perhubungan (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 
Nomor 57); 
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13. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 8 
Tahun 2014 Tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor 
Perekonomian Urusan Lingkungan Hidup (Berita Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 663); 

14. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia 
Nomor 19 Tahun 2014 Ten tang Pedoman Retensi Arsip Sektor 
Kesejahteraan Rakyat Urusan Pemberdayaan Perempuan dan 
Perlindungan Anak (Berita Negara Republik Indonesia 
Tahun 2014 Nomor 2087); 

15. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik lndonesia 
Nomor 20 Tahun 2014 Ten tang Pedoman Retensi Arsip Sektor 
Perekonomian Urusan Komunikasi dan Informatika (Berita 
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 2088); 

16. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia 
Nomor 10 Tahun 2015 Tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor 
Kesejahteraan Rakyat Urusan Pariwisata dan Ekonomi Kreatif 
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 172); 

17. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia 
Nomor 14 Tahun 2015 Tentang Tata Cara Penyusunan Pedoman 
Retensi Arsip (Berita Negara Republik Indonesia Tah un 2015 
Nomor 550); 

18. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia 
Nomor 20 Tahun 2015 Tentang Pedoman Retensi Arsip Urusan 
Kependudukan dan Keluarga Berencana (Serita Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 552); 

19. Peraturan Daerah Kabupaten Garut Nomor 6 Tahun 2013 
tentang Penyelenggaraan Kearsipan (Lembaran Daerah 
Kabupaten Garut Tahun 2013 Nomor 6); 

20. Peraturan Daerah Kabupaten Garut Nomor 21 Tahun 2014 
ten tang Keterbukaan Informasi Pu blik (Lembaran Daerah 
Kabupaten Garut Tahun 2014 Nomor 21, Tambahan Lembaran 
Daerah Kabupaten Garut Nomor 252); 

21. Peraturan Daerah Kabupaten Garut Nomor 6 Tahun 2016 
tentang Urusan Pemerintahan Konkuren Kabupaten Garut 
(Lembaran Daerah Kabupaten Garut Tahun 2016 Nomor 6); 

22. Peraturan Daerah Kabupaten Garut Nomor 9 Tahun 2016 
tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah 
Kabupaten Garut (Lembaran Daerah Kabupaten Garut 
Tahun 2016 Nomor 9); 

23. Peraturan Bupati Garut Nomor 609 Tahun 2012 tentang Jadwal 
Retensi Arsip Substantif dan Fasilitatif Non Keuangan dan Non 
Kepegawaian Pemerintah Kabupaten Garut (Berita Daerah 
Kabupaten Garut Tahun 2012 Nomor 89); 

24. Peraturan Bupati Garut Nomor 27 Tahun 2016 tentang 
Kedudukan dan Susunan Organisasi Perangkat Daerah 
Kabupaten Garut (Berita Daerah Kabupaten Garut 
Tahun 2016 Nomor 27) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Bupati Garut Nomor 49 Tahun 2018 tentang 
Perubahan Atas Peraturan Bupati Garut Nomor 27 
Tahun 2016 tentang Kedudukan dan Susunan Organisasi 
Perangkat Daerah Kabupaten Garut (Berita Daerah Kabupaten 
Garut Tahun 2018 Nomor 49); 
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Pasal 1 

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan: 
1. Daerah Kabupaten adalah Kabupaten Garut. 
2. Pemerintah Daerah Kabupaten adalah Bupati sebagai unsur penyelenggara 

Pemerintahan Daerah yang memimpin pelaksanaan urusan pemerintahan yang 
menjadi kewenangan daerah otonom. 

3. Bupati adalah Bupati Garut. 
4. Sekretaris Daerah adalah Sekretaris Daerah Kabupaten Garut. 
5. Kepala Dinas adalah Kepala Dinas Perpustakaaan dan Kearsipan 

Kabupaten Garut. 
6. Retensi Arsip adalah jangka waktu penyimpanan yang wajib dilakukan terhadap 

suatu jenis arsip. 
7. Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam berbagai bentuk dan media 

sesuai dengan perkembangan teknologi informasi dan kornunikasi dibuat dan 
diterima oleh Lembaga Negara, Pemerintah Daerah, lembaga pendidikan, 
perusahaan, organisasi politik, organisasi kemasyarakatan, dan perorangan dalam 
kehidupan bermasyarakat, berbangsa dan bernegara. 

8. Arsip Aktif adalah araip yang frekuensi penggunaannya tinggi dan/atau terus 
menerus. 

9. Arsip Inaktif adalah arsip yang frekuensi penggunaannya telah menurun. 
10. Jadwal Retensi Arsip selanjutnya disingkat JRA adalah daftar yang berisi 

sekurang-kurangnya jangka waktu penyimpanan atau retensi, jenis arsip dan 
keterangan yang berisi rekomendasi tentang penetapan suatu jenis arsip 
dimusnahkan, dinilai kembali, atau dipermanenkan yang dipergunakan sebagai 
pedoman penyusutan dan penyelamatan arsip. 

11. Nilai Guna Sekunder adalah nilai arsip yang didasarkan pada kegunaan arsip bagi 
kepentingan pengguna arsip diluar pencipta arsip dan kegunaannya sebagai bahan 
bukti pertanggungjawaban nasional dan memori kolektif bangsa. 

BABI 
KETENTUAN UMUM 

PERATURAN BUPATI TENTANG JADWAL RETENSI ARSIP 
SUBSTANTIF JADWAL RETENSI ARSIP SUBSTANTIF 
URUSAN PERHUBUNGAN, URUSAN LINGKUNGAN HIDUP, 
URUSAN PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN 
PERLINDUNGAN ANAK, URUSAN KOMUNIKASI DAN 
INFORMATIKA, URUSAN KEPENDUDUKAN DAN KELUARGA 
BERENCANA, SERTA URUSAN PARIWISATA DAN EKONOMI 
KREATIF. 

Menetapkan 

MEMUTUSKAN: 

Surat Kepala Arsip Nasional Repu blik Indonesia Nomor 
B.PK.02.09/152/2019 tanggal 16 Oktober 2019 perihal 
Persetujuan Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif Fungsi Keuangan 
dan Kepegawaian serta Substantif Pemerintah Daerah 
Kabu.paten Garut; 

Memperhatikan 
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Pasal 4 

( 1) Penentuan retensi arsip dihitung sejak kegiatan dinyatakan selesai a tau berkas 
sud.ah dinyatakan lengkap dan tidak bertambah lagi. 

(2) Kegiatan dinyatakan selesai sebagaimana dimaksud pada ayat ( 1), dihitung 
sejak selesainya hak dan kewajiban, kegiatan dinyatakan selesai 
dipertanggungjawabkan dan/ atau setiap tahun anggaran. 

(3) Penentuan retensi arsip sebagaimana dimaksud pad.a ayat (1), didasarkan pada 
akumulasi retensi arsip aktif dan inaktif d.engan 3 (tiga) pola, yaitu: 
a. 2 (dua) tahun untuk nilai guna ad.ministrasi; 
b. 5 (Jima) tahun untuk nilai hukum, informasi, dan teknologi; dan 
c. 10 (sepuluh) tahun untuk nilai guna pertanggungjawaban catatan keuangan, 

bukti pembukuan, dan data pendukung administrasi keuangan yang 
merupakan bagian dari bukti pembukuan. 

Retensi atau jangka waktu simpan arsip merupakan batas minimal jangka waktu 
penyimpanan arsip. 

Pasal 3 

BAB III 

RETENSI ARSIP 

Pasal 2 
(1) Ruang lingkup JRA Substantif meliputi 6 (enam) urusan pemerintahan daerah, 

yang terdiri atas: 
a. urusan perhu bungan; 
b. urusan lingkungan hidup; 
c. urusan pemberdayaan perempuan dan perlindungan anak; 
d. urusan komunikasi dan informatika; 
e. urusan kependudukan dan keluarga berencana; dan 
f. urusan pariwisata dan ekonomi kreatif. 

(2) JRA Substantif sebagaimana dimaksud pada ayat (1), memuat rekomendasi yang 
menetapkan arsip dipermanenkan atau dimusnahkan. 

(3) Rekomendasi sebagaimana dimaksud pada ayat (2) ditetapkan berdasarkan 
pertim bangan: 
a. keterangan musnah ditetapkan apabila pada masa akhir retensi arsip tersebut 

tidak memiliki nilai guna lagi; dan 
b. keterangan permanen ditetapkan apabila dianggap memiliki nilai guna 

kesejarahan atau nilai guna sekunder. 

BAB II 
RUANG LINGKUP 

12. Nilai Guna Kesejarahan adalah nilai yang mengandung fakta dan keterangan yang 
dapat digunakan untuk menjelaskan tentang bagaimana organisasi yang 
bersangkutan dibentuk, dikembangkan, diatur, dilaksanakannya fungsi dan tugas 
serta bagaimana terjadinya peristiwa kesejarahan tan pa dikaitkan secara langsung 
dengan penciptanya, yaitu informasi mengenai orang, tempat, benda, fenomena, 
masalah dan sejenisnya. 
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DENISUHERLAN 
DERITA DAERAH KABUPATEN GARUT 
TAHUN 2019 NOMOR 133 

ttd 

Diundangkan di Garut 
pada tanggal 1 - 11 - 2019 
SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN GARUT, 

RUDY GUNAWAN 

ttd 

Ditetapkan di Garut 
pada tanggal 1 - 11 - 2019 
BU PAT I GAR UT, 

Pasal 7 
Peraturan ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan. 
Agar setiap orang mengetahuinya memerintahkan pengundangan Peraturan Bupati ini 
dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten Garut. 

Pasal 6 
Pada saat Peraturan Bupati ini mulai berlaku, maka Ketentuan Angka 4 Huruf h 
tentang Kependudukan, Angka 5 Huruf o tentang Perhubungan, Angka 5 Huruf p 
tentang Pariwisata, dan angka 7 tentang Lingkungan Hidup, dicabut dan dinyatakan 
tidak berlaku. 

BAB IV 
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 5 
(1) Retensi arsip sebagaimana dimaksud dalam Pasal 4 memperhatikan ketentuan: 

a. peraturan perundang-undangan yang mewajibkan arsip disimpan dalam 
jangka waktu tertentu; 

b. peraturan perundang-undangan yang mengatur kadaluarsa penuntutan 
hukum; dan 

c. kepentingan pertanggungjawaban keuangan. 
(2) Ketentuan mengenai retensi arsip sebagaimana dimaksud pada ayat (1), tercantum 

dalam Lampiran I, Lampiran II, Lampiran III, Lampiran IV, Lampiran V, dan 
Lampiran VI yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati ini. 
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