
I. Undang Undang Dn Nomor 7 Tahun 1956 tentang 
Pcmbcntukan D,c;ral Otonorn Kabuputcn 11.ubupatt·n 
Datum Lmgkungan Daerah Propinsi Surnatcra Utara; 

2. UndangUndang Nomor 43 Tahun 2009 rcntang 
Kearsipan (Lcmbaran Negara Rcpublik Indonesia Tahun 
2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara Rcpublik 
Indonesia Nomor 5071); 

a bahwa dalam rangka menunjang penmgkatan 
pcnyelcnggaraan administrasi pcmcrintahan dacrah 
khususnya pada pendayagunaan arsip secara cfekuf, 
efisicn, scrta tcrtib perlu diatur adanya Kodc Klasifikasi 
Arsip; 

b. bahwa berdasarkan Peraturan Kepala An,1p Nasmnal 
Nomor 19 Tahun 2012 ten tang Pcdoman Penyusunan 
Klasifikasi Arsip untuk Kode Klasifikasi Arsip pada 
pernerintah daerah ditetapkan oleh kepala daerah, 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagairnana 
dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu rnenetapkan 
Peraturan Bupati Deli Serdang tentang kode Klas [ik11s1 

Arsip Pemerintah Kabupaten Deli Serdang; 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAH.A ESA 

BUPATIDELISERDANG, 

PROVJNSI SUMATERA UTARA 

BUPATI DELI SERDANG 

.....__. 

Mcngmgat 

( 

Menimbang 

I 

PERATURAN BUPATI DELI SERDANG 

NOMOR I~ TAHUN 2021 

TENT ANG 

KODE KLASIFIKA.SI ARSIP PEMERINTAH KABUPATEN DELI SERDANG 



Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran 

Negara Repubhk Indonesia Nomor 5587) sebaga1mana 

telah beberapa kali diubah, terakhir dengan Undang 

Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua 

Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 

Pemerintahan Daerah; 

4 Undang Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang 

Administrasi Pemenntahan; 

5. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 
tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 5286); 
6. Peraturan Pernerintah No:nor 18 Tahun 2016 Tentang 

Perangkat Daerah; 

7 Pcraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 78 Tahun 2012 
tentang Tata Kearsipan Dilingkungan Kementerian Dalam 

Negeri dan Pemerintah Daerah sebagaimana telah diubah 
dengan Peraturan Menteri DaJam Negeri Nomor 135 
Tahu n 2017 ten tang Peru bah an Atas Pera tu ran Menten 

Dahm Negeri Nornor 78 Tahun 2012 tentang Tata 
Kearsipan Dilingkungan Kementrian Dalam Negen dan 

Pemerintah Daerah; 

8. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia 

Nomor 19 Tahun 2012 ten tang Pedoman Pen) usu nan 

Klasifikasi Arsip; 

9 Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 3 

Tahun 2016 t~ntans Pernbentukan dan Susunan 
Perangkat Daerah Kabupaten Deli Serdang sebagaimana 

telah diubah dengan Peraturan Daerah Kabupaten Deli 

Serdang Nomor 7 Tahun 2020 tentang Perubahan Alas 

Peraturan Daerah Kabupaten Deli Serdang Nomor 3 

Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan 

Perangkat Daerah Kabupaten Deli Serdang; 

3 Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 

Pernerintahan Daer-ah (Lernbaran Negara Repub!ik 
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berdasarkan pada tingkat keseriusan dampak yang dirirnbulkan terhadap 
kepentmgan dan keamanan negara, masyarakat dan perorangan 

7. Klasilikasi akses arsip adalah katagori pembatasan akses terhadap 
arsip berdasarkan kewenangan penggunaan arsip terkau dengan 

pelaksanaan tugas dan fungsi tertentu. 

8. Pengamanan arsip adalah program perlindungan lisik dan infonnasi 
arsip berdasarkan klasifikasi keamanannya. 

9. Terbatas adalah arsip yang memiliki informasi apabila diketahui oleh 
pihak yang tidak berhak dapat mengakibatkan terganggunya 
peiaksanaan rugas dan fungsi iembaga pemerintahan. 

5. 

Penggunaan arsip adalah kegiatan pemanfaatan dan penyediaan arsip 

bagi kepentingan pengguna arsip yang berhak. 
Klasifikasi adalah proses identifikasi katagori-katagori kegiatan dan arsip 
dinamis yang dihasilkan dan mengelompokkannya. 

6 Klasifikasi keamanan arsip adaiah katagori kerahasiaan mformasi arsip 

4. 

3. 

untuk mempennudah penemuan dan pemanfaatan arsip. 

Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam berbagai bentuk 
dan media sesuai dengan perkembangan teknologi informasi dan 
komunikasi. yang dibuat dan diterima oleh lembaga negara, 
pemenntahan daerah, lembaga pcndidikan, perusahaan.organisasi 
politik, organisasi kemasyarakatan, dan perseorangan dalam 
pelaksanaan kehidupan bennasyarakat,berbangsa, dan bemegara 

Arsrp dmarms adalah arsip yang digunakan secara langsung dalam 
kegiatan pencipta arsip yang dan disimpan selama jangka waktu 
tertentu 

2 

Akses arsip adalah ketersediaan arsip sebagai hasil dari kewenangan 
hukum dan otorisasi legal serta keberadaan sarana bantu 

Dalam Pera tu ran ini) ang dimaksud dengan: 

1. 

BABI 

KETENTUAN UMUM 

Paull 

MEMUTUSKAN· 
PERATURAN BUPATI DEL! SERDANG TENTANG KODE 

KLASIF'IKASI ARSIP PEMERINTAH KABUPATEN DELI 

SERDA NG. 

Menetapkan 
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13. Penggunaan arsip adalah kegiatan pemanfaatan/penyediaan arsip bagi 

kepent:ingan pengguna arsip yang berhak. 

14. Prosedur pengaksesan informasi publik adalah tata cara atau aturan 

ketersediaan informasi sesuai kewenangan hokum dan otorisas ilegal 

pemanfaatan informasi publik. 

15. Informasi yang dikecualikan adalah informasi yang apabila 

diperrimbangkan bahwa membuka informasi pubiik tersebut dapat 

menimbulkan konsekuensi sebagaimana diatur dalam Pasal 17 Undang 

Undang Keterbukaan lnformasi Publik serta setelah dipertimbangkan 

secara seksama bahwa dengan menutup inforrnasi dapat melindungi 

kepentingan yang lebih besar daripada membukanya. 

16. Pencipta arsip adalah pihak yang mempunyai kemandirian dan otorisasi 

dalam melaksanakan fungsi, tugas, dan tanggung jawab di bidang 

pengeioiaan arsip dinamis. 
17. Bupati adalah Bupati Kabupaten Deli Serdang. 

• 

Republik lndonesia,dan keselamatan bangsa. 

2. Rahasia adalah klasifikasi infonnasi dari arsip yang memiliki informasi 

apabila diketahui oleh pihak yang tidak berhak dapat mengakibatkan 
terganggunya fungsi penyelenggaraan negara, sumber daya nasional. 
ketertiban umum, termasuk dampak ekonomi makro. Apabila informasi 
yang terdapar padaarsip bersifat sensitif bagi lembaga/organisasi akan 
menimbulkan kerugian yang serius terhadap privasi, keuntungan 

kompetitif, hilangnya kepercayaan, serta merusak kemitraan dan 

reputasi. 

yang Biasa/Terbuka adalah arsip yang memiliki informasi 

apabila diketahui oleh orang banyak tidak merugikan siapapun. 

Sangat Rahasia adalah klasifikasi informasi dari arsip yang memiliki 

infonnasi apabila diketahui oieh pihak yang tidak berhak dapat 

membahayakan kedaulatan negara, keutuhan wilayah Negara Kesatuan 

11. 

10. 
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BABV 

PENUTUP 
Pual S 

Pada saat Peraturan Bupati ini mulai berlaku, maka Peraturan Bupati Deh 
Serdang Nomor 030.A Tahun 2018 ten tang Pcdoman Klasifikasi Arsip 
Dilingkungan Pemerintah Kabupaten Deli Serdang dicabut dan dinyatakan tidak 

berlaku lagi, 

BAB IV 

KLASIFIKASI ARSIP 

Pasal4 
(I). Klasifikasi Arsip sebagaimana dimaksud pada Pasal 3 ayat ( I) tercantum 

pada lampiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan 
Bupati ini. 

(2). Klasifikasi Arsip sebagaimana dimaksud pada ayat (I) rneliputi perincian 

kesatu.perincian kedua dan perincian ketiga dan seterusnya 
berdasarkan urusan 

tugas unit kerja serta berfungsi sebagai dasar pemberkasan dan 
penataan arsip. 

BABlli 

RUANG LINGKUP 

Pasal 3 

Ruang lingkup Kode Klasifikasi arsip meliputi : 
(1). Klasifikasi Arsip di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Deli Serdang 

menggunakan kode arsip dalam bentuk gabungan huruf dan angka; dan 
(2). Kode klasifikasi arsip menjadi tanda pengenal urusan sesuai fungsi dan 

Paul 2 
Maksud ditetapkannya Peraturan Bupati Deli Serdang mi sebagai pedoman 
bagi unit kerja dilingkungan Pemcrintah Kabupaten Deli Serdang dalam 
melaksanakan pengkodean arsip menjadi tanda pengenal urusan sesuai 
fungsi dan tugas unit kerja serta bcrfungsi sebagai dasar pemberkasan dan 

penaiaan arsip, 

BAB II 

TUJUAN 
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SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN DELI SERDANG 

DAR~IN~ 

BERITA DAERAH KABUPATEN DELI SERDANG TAHUN 2021 NOMOR 

Ditetapkan d1 Lubuk Pakam 
pada tanggal 2 Maret 2021 

BUPATIDELISERDANO 
Ttd 

ASHARI TAMBUNAN 
Diundangkan d1 Lubuk Pakam 
pada tanggal 

\\l<ICn r<ma't111ahan Jan 
t..rsra 

t..a!,ag llul.u111 

Pasal 6 

Peraturan Bupati mi rnulai bcrlaku pada tanggal diundangkan. 
Agar seuap orang dapat mengetahuiny a. memenntahkan J)("ngundangan 

Peraturan Bupati ini dengan Penempatanma dalam Berita Daerah Kabupaten 

Deli Serdang 

. 6. 

• 

• 



SEt,.RET\RIS DAERAH KABUPATEN DELI SERDANG 

D\R~ N~ 

BERIT\ D,\ERAH KABUPATEN DELI Sr:RDANG TAHUN 2021 NOMOR 

Diundangkan di Lubuk Pakam 
pada tanggal 

D1trtnpknn <11 Lubuk P11kam 
p,1d, tangr.nl l Mare )'J2 I 

BUPATIDELISERDAHG 
Ttd 

ASHARI TAMBUNAN 

Pua! 6 
Peraturan Bupati im mulai berlaku pada tangg. I diundangkan 
Agar seuap orang dapat mengeta] urnvn memenntahkan JX'ngund ng,1'1 

Peraturan Bupan mi dengan Penernpatannva dalarn Berita Daemh J..nbup ten 
Oeli Serdang 

r, • 

• 

• 



SEh:RETARIS DAERAH KABUPATEN DELI SERDANG 

D\R~IN~ 

mmlTA DM;RAH KABUPATEN Dl::1.1 SERDANG TAIIUN 2021 NOMOR 

Diundangkan di Lubuk Pakam 
pada tanggal 

Ditetapkan di l.ubuk Pakmn 
padn ranggul 2 Mnr1·t 20) I 

BUPATIDELJSERDANO 
Ttd 

ASHARI TAMBUNAN 

Pasal 6 
Peraturan Bupati 1111 rnulai berlaku pada tanggal diundangkan. 

:\gar seuap orang dapat mengerahuinya, memermrahkan prngund1,ngnn 
Peraturnn Bupati ini dengan Penernpatannva dalam Clcntll Dil1·1oh KabuJ)l•l1·n 
Deli Serdang 

- (, 

• 


