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B. FORMAT BUKU KAS PEMBANTU KEGIATAN

BUKU KAS PEMBANTU KEGIATAN
DESA KECAMATAN

TAHUN ANGGARAN
1, Bidang
2. Kegiatan

Penerimaan (Rp.) | Pengeluaran (Rp.)
|

Jumlah .

, N tr Saldo Ke
No. | Tanggal Uraian Dari Swadaya | ng | BelanjaBarang | Belanja | Pengembalian Tak

“8

Bendahara | Masyarakat dan Jasa Modal | ke Bendahara

3
Pindahan Jumlah dari halaman sebelumnya
Jumlah
Total Penerimaan Total Pengeluaran

Total Pengeluaran t Saldo Kas

Desa
Tanggal

. Pelaksana Kegiatan
—

Carapengisian:
Bidang diisi berdasarkan Masifikasi kelompok,

2
Kegiatan diisi sesuai dengan yang ditetapkan dalam APBDesa.
Kolom 1 diisi dengan nomor urut, :

3.
4

Kolom 2 diisi dengan tanggal transaksi.
Kolom 3 diisi dengan uraian transaksi.
Kolom 4 diisi dengan jumlah rupiah yang diterima Bendahara.
Kolom 5 diisi dengan jumlah rupiah yang diterima dari Masyarakat.
Kolom 6 diisi dengan nomor bukti transaksi.

10. Kolom 7 diisi dengan jenispengeluaran belanja barang dan jasa,
11. Kolom 8 diisi denganjenis pengeluaran belanja modal.
12. Kolom 9 diisi denganjumlah rupiah yang dikembalikan kepada Bendahara.
13, Kolom 10 diisi dengan jumlah saldo kas dalam rupiah.

5.
6.
.

h:58
9.

0
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“E. Format Penatausahaan
1. Buku Kas Umum

BUKU KAS UMUM
DESA KECAMATAN

TAHUN ANGGARAN

MENGETAHUI
KEPALA DESA,

Cara Pengisian :
Kolom 1diisi dengan nomor urut penerima kas atau pengeluaran kas
Kolom 2 diisi dengan tanggalpenerimaan kas atau pengeluaran kas
Kolom 3 diisi dengan kode rekening penerimaan kas atau pengeluaran kas
Kolom 4 diisi dengan uraian transaksi penerimaan kas atau pengeluaran kas
Kolom 5 diisi dengan jumlah rupiah penerimaan kas

' Kolom 6 diisi dengan jumlah rupiahpengeluaran kas
Kolom7 diisi dengan nomor bukti transaksi
Kolom 8 diisi dengan penjumlahan komulatifpengeluaran kas
Kolom 9 diisi dengan saldo kas.
Catatan :

sebelum ditandatangani Kepala Desa wajib diperiksa dan diparaf oleh Sekretaris Desa.

, tanggal

BENDAHARA DESA,

| JUMLAH. SALDO
No. | Tgl. | KODE REKENING URAIAN PENERIMAAN . | PENGELUARAN | NO BUKTI PENGELUARAN

|
(Rp) (Rp3 KOMULATIF

LW 5 6 7 8 9

JUMLAH Rp. Rp.

6
7
8
9

NJ



2. Buku Kas Pembantu Pajak

BUKU KAS PEMBANTU PAJAK
DESA KECAMATAN

TAHUN ANGGARAN

No. TANGGAL URAIAN PEMOTONGAN PENYETORAN SALDO
(Rp:) (Rp.) (Rp.)

1 2 3 4 5

JUMLAH

, tanggal

MENGETAHUI BENDAHARA DESA,
.KEPALA DESA,

Cara Pengisian :
Kolom Idiisi dengan nomor urut penerimaan atau pengeluaran kas pengeluaran
Kolom 2 diisi dengan tanggal penerimaan atau pengeluaran kas pengeluaran
Kolom 3 diisi dengan uraian penerimaan kas ataupengeluaran kas.
Kolom 4 diisi dengan jumlah rupiah penerimaan kas.
Kolom 5 diisi dengan jumlah rupiah pengeluaran kas.
Kolom6 diisi dengan saldo buku kas bendahara.6



3. Buku Bank Desa

BUKU BANK DESA
DESA KECAMATAN

TAHUNANGGARAN
BULAN
BANK CABANG
REK. NG.

PEMASUKAN
' PENGELUARAN

TANGGAL URAIAN BUKTI . BIAYA
No.

| SETORAN | BUNGA BANK | PENARIKAN | PAJAK SALDO
TRANSAKSI TRANSAKSI TRANSAKSI (Rp.) (Rp.) (Rp.) (Rp.) ADMINI

STRASI

TOTAL TRANSAKSI BULAN INI
TOTAL TRANSAKSI KUMULATIF

| , tanggal

MENGETAHUI
BENDAHARA DESA,

Ra SARAN SN

KEPALA DESA,

Cara Pengisian :
Kolom Idiisi dengan nomor urut pemasukan dan pengeluaran dengan Bank.
Kolom 2 diisi dengan tanggal transaksi Bank.
Kolom 3 diisi dengan uraian transaksi pemasukan dan pengeluaran.
Kolom 4 diisi dengan bukti transaksi.
Kolom 5 diisi dengan pemasukan jumlah setoran.
Kolom 6 diisi dengan pemasukan jumlah bunga bank..
Kolom 7 diisi dengan pengeluaran jumlahpenarikan.
Kolom8 diisi dengan pengeluaran jumlahpajak.
Kolom 9 diisi dengan pengeluaran biaya administrasi.
Kolom 10 diisi dengan saldo Bank.

7
8
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