
2. Undang-Undang Nemer 33 Tahun 20G4 ienta,g :>e.,..,ca,;a­ 

Keuangan antara Pemenntal': Pusat can Daeran _,a:n=a­ 
Negara T anon 2004 Nemer 126 T ambahan _sm::,a:a, Negara 

Nomor 4438); 

1. Und~ng-Undang Ncmor 14 Tanun 1950 tentang PemoenP,Kar. 

Daerah-daerah Kabupatsn oa.a-r- Lmg~ungan Prop1ns1 .awa Sara: 

(Serita Negara Tanun 1950). 

b. bahwa atas dasar pertimbanga• seoaaarnana dll"'la<S.c aaca 
huruf a di atas. susunan Organ,sas, ca, Ta:a Ke~a Oinas 

Koperasi Usaha Mii<ro. Keai oan Mener:ga"" t<ao. ... oa:e'."' 3e:<as1 

tersecct pertu drtetapkan dengan Peraturan Buoan 

a. bahwa sehubungan te.an drteiapKannya Perat u ran Oaeran 

Kabupaten Bekasi Nomor 8 Tanun 20'.4 :emacg Orga, So-S; 

Perangkat Daeran Kabupaten BeKasi yang di da.a,-_,ya 

mengatur Pembentukan Dinas Koperas, usana :-.lu<rc Kec.1 aan 
Menengah. maka sesuai ketentcar Pasa. 58 oec.. :lsJsun 

aturan pelaksanaannya kecatam organ,sas oar tsta ke~a yang 

meliputi kewenangan. tugas pok.ok dan fu.ngs1 seza ..:.ra.s'.": tt.gas· 

DENGAN RAHM.AT TUHAN YANG MAHA ESA 
BUPATI BEKASI, 

ORGANISASI DAN TATA KERJA 

DINAS KOPERASI USAHA MIKRO, KECIL DAN MENENGAn 

TENT ANG 

NOMOR fo 1Utll lo•• 

PERATURAN BUPATI BEKASI 

Meng1nga1 

Men,mbang 



PERATURAN BUPATI B~KASI TENTANG ORGANISASl OAA TATA 

KERJA DINAS KOPERASI USAHA MIKRO KECIL DAii. 

MENENGAH 

MEMUTUSKAN 

9. Peraturan Daerah Kabupaten Bekas, Nomor 8 Tanon 2014 
tentang Organisaso Perangkat Daerah Kao;,rpaien Beas, 
(Lembaran Daerah Kabupaten Bekas, Tahun 2014 Nomor 8). 

8. Peraturan Daerah Kabupaten Bekasi Nomor 6 Tanuo 2008 
tentang Urusan Pemerintahan Kabupaten Bekas, (Lemnaran 

Daerah Kabupaten Bekas, T anun 2008 Norr.or 6): 

7 Peraturan Pemenntah Nomor ?1 Tahun 2007 tentar.g Organ,saso 

Perangkat Daerah (Lembaran Negara Repuo~k tndones.a Tahun 

2007 Nomor 89. Tambahan Lembaran Negara RepubliK Indonesia 

Nomor 4741): 

6. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 rentang Pembagian 
Urusan Pemerlntahan Antara Pemenntah. Pemerintanan Daeran 

Prcvinsi, dan Pemerintahan Daerah Kab~paierVKota (Lemoaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 82. Tambahan 

Lembaran Negara Nomcr 4737): 

5. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 rentang Pemerintahan 

Dae rah (Lembaran Negara Repubbl< Indonesia T anun 2014 
Nomor 244 Tambahan Lembaran Nega·a Nomor 5587)· 

4 Unaang-Undang Nomor 5 Tanun 2014 tentang Apara,ur S1pt1 

Negara (t.emoaran Negara Repubiik Indonesia Tanun 2014 

Nomor 6. Tambahan Negara Nomor 5494). 

3 Undang-Ul'ldang Nomor 12 ..,...arn...n 20n ten.:ang ?emoem .... itan 

Peraturan Pen..ndang-undangan (Lemnara:'l Negara Repuo.'a< 

lndooes•a Tahun 20, 1 Nomor 82 Tamcahan lemtaran Negara 

Nomot 5234): 

Menetapkan 



; Pelaksanaan kebijakan pemoeruukan penggabungao. clan pe.eburan. serta 

pembubaran kcperasr, 

A. Keiembagaan Kcperasi 

BAB II 

KEWENAf.lGAN, KEDUOUKAN. TUGAS POKOK DAN FUNGSI 

Bagian Kesaiu 

Kewenangan 

Pasal 2 

Dalam menyelenggarakan tugas. Omas mempunya, Kswenangan: 

8. Kelompok Jabatan Fungsiona! adatah kalompok Pegawa. Negeri s·p,t yang diben 
tugas. wewenang dan hal< secara penuh oleh pejaoar yang be,wenang untuk 
rnelaksanakan kegratan sesua, dengan profes,nya da.am upaya me!ldaKung 

kelancaran tuqas pokok Dmas. 

7 Unit Pelaksana Teknis 01nas yang dismgka: UPTO aca.an unsur petaksana yang 

d1p1mpin olen seorang Kepala yang berada dt eawan dan berumggung iawab 
kepada Kepala Dinas aan secara ooeraionat di kocrdinasikan oleh Carnar 

6 Kepala Dinas adalah Kepala Dinas Koperasi, Usaha Mikro Keetl dan Mer.engah: 

5 Oinas adatah Oinas Koperasi. Usaha Mikro. Kec,I dan Menengal'. 

4 Sekretans Daerah adalah Sekretaris Oaerah Kabupaten Bekasr 

~ Bupati adalah Bupaii Bekasi: 

2 Pemerintah Oaerah adalah Bupati dan Perangkat Oaerah =asai unsur 

penye.enggaraan Pemenntah Daeran, 

1. Oaerah adalah Oaerah Kabupaten Bekasi. 

Oatam Peraturan in, yang d1maksud aengan: 

Pasat; 

KETENTUAN UMUM 

BAB, 



4 Pemo,naan KSP dan USP dalarn wilayall Kabupa;en BeKasi· 

3 Bimbingan oan penyutuhan kocerasi caiam perncuatan ,aporar. tahl.lflan 
KSP dan USP datarn wilayah Kabuparen Bekas,. 

2.. Monitoring dan evaluasi terhadap koperas, yang mendapa; pemo1ayan/ 
permodalan dari oannian APBN APBO BUMN serta µembiayaan/ 

permodalan iainnya; 

1 Pelaksanaan kebijakan oembinaan can pengawasan koperasi: 

C. Pembinaan dan Pengawasan Kcperasi 

5. Perlindungan ke;,ada koperasi datarn wilayah Kabupaten Bel<asi 

4. Pemberian bimbingan dan kemudahan koperas: dalam w11ayah Kaoupaien 

Bekasi 

3 Pengemban9an 1kllm serta kondisi yang mendo<ong penumounan dan 

pemasyarai<.atan koperasi oalam wi~ayah Kabupaten Bekas, 

2 Penciptaan usaha ssnpan pinJam yang sena: di tingKat kab~pa:en sescai 

dengan kebijakan pemenntah. 

1 Pelaksanaan kebijakan pemberdayaan koperasi 

B Pembetdayaan Koperas, 

6 Fasilitasl peiaxsaneen pembubaran dan penye,esaian axioat pembubaran KSP 

dan USP dalam wilayah Kabupaten Bekasi 

F · 1 k b b •operas1 d1· •·r,n"at ka"'· icaten sesuai 5 as1l1tas1 pea sanaan pem u aran ~ """" v~,- 
dengan pedoman pemerimah d1 tingkat Kabupaten Bei<asi 

• Fas ntas pelaksanaan pengesanan perubahan AD yang menyang~ut 
penggabungan. pembag1an dan perubanan bidang usana ko;,eras, dalam 

wilayan Kabupaten Bekasi. 

3 Fasdrtas, pelaksanaan pengesahan can peng~muman al<la pendirian koperas1 

eatam wtlayah Kabuparen Bekas, 

2 Pengesanan pemoentuJ<an oenggat>ungan oan :ie.ebura~ se,:a pemo:roaran 
K01)erastda!am wilayah Kabupa;en Bekas. 



Hibah; 

P101aman dari cana pe.1gasinan sebagai laba BUMN; 

Modal ventura: 

Penjarmnan lembaga oukan oanx: 

Kredit pert:>ankan: 

3 Fasi!rtasi asses penjaminan dalam penyechaan pemo,ayaan bag• UMKM di 

nngka, kabupaten meliputi: 

Teknologi. 

$umber daya manusia 

Pemasaran: 

Produks]: 

2. Pembmaan dan pengembangan usaha mii<ro kec,, can menengah di 

tmgkat kabupa!en metipun: 

Perlindungan. 

Kem,traan· 

lnformasi: 

Prasarana: 

Persa,ngan. 

Pendanaan/penyediaan somber oana tata cara dan syarat pemenuhan 

kebutuhan dana· 

1. Penetapan kebijal<an pemberoayaan UMKM da!am penumbunan 1iwm 

usaha bagi usaha kecil di tingkat Kabupaien Bekasi me,,puti: 

O Pemoerdayaan UMKM 

6 I" asetast petaxsanaan wgas daiam pengawasan KSP dan USP Koperas 

di t,ngka! Kabupaten Bekass 

5 PeC"1bertan san11.:St adm n.s;..1at.f i'(epad_a r<.SP ca.,..· US? ~ ""' .ayan 
Kabuparen Bei(as1 yang lld-a.k meia<Sana~an 1<e·.,..-a-..1.bannva. 



d. pelaksanaan tugas lain yang dibenkan oieh atasan langsung sesua, dengan togas 

dan fungsinya. 

c. pengendalian dan pemb,naan penyelenggaraan kegia1an d b,dang xooerasi. 

usana rmkro, kecil dan mensnqan: 

b penyelenggaraan urusan pemerintahan di bidang kceerasi. usahs m"kro. l<SCtl (fan 
menengah. 

a perencanaan operasional kegiatan di bidang koperasi usana ~ikro i<eaf can 

menengah; 

Oalam menyelenggarakan rugas pckok sebaga,mana dimakSud Pasa ~ Dinas 

mempunyai fungsi: 

Pasal5 

Fungs, 

Bagian Keemoat 

Bag,an Ketiga 

Tugas Pokok 

Pasa,4 

Dmas mempunyai tugas pokok mslaxsanacan <ewenangan d, b1dang xcoerasi. usaha 

mikro, kecil dan menengah. 

(2) Dinas dipimpin oleh seorang Kepala Dinas yang t,erada a, oawan dan 

bertanggun9Jawab kepada Bupan metah.n sexretans Daeran, 

(1) Dinas merupakan unsur pelaksana Pemerintah Kabupaten di bidang 1<operas1 can 

usaha mikro, kecil dan menengah 

Pasal3 

Kedu<lukan 

Bag.an Keaua 

Je,,rs per.o~yaan La.n 



o. menyelenggarakan pedoman stancar pelayanan min,mal yang wa~b 

ddaksanal<an oleh kaoupaten di b!dan9 kooeras 

p menye!enggarakan pemantauan oeoeraoan pe~anrae a-.a. persetujuan 

,nternasiona! yang te!ah dtSahkan atas nama negara a· ji(la"lg K~"aS* 

serta bimb,ngan koperas, di bidang ke=bagaan procuxs. pemo:ayaan 

oemasaran dan jafingan usaha serta pengemnanga1, s;..;mt>er c-aya 
manusra. program pengembang-an Janngan sistem ,1:fcrmas:: konerasi. dan 
o,mvmgan pedcman akuntans xoperasr 

n. mengembangkan iklim serta kondis• yang menootcng pem,mtx;nan can 
pemasyarakatan koperasi datarn Oer.tuk Pemoenan bimomgan can 

kemudahan xoperasr. perlmdungan kepada kooerasi. Penyt,sunan rencana 

operasicnal program pengembangan koperast 

m menyelenggarakan penilaian kesenatan te!'hadap KS01\JSP pnmer dan 

ssunder, 

I. memben1<an sanks, adrnolsrranf kepaca KSP dan USP yang tidak 

melaksanakan kewajit>annya; 

k. menyetenggarakan fas!Utasi pe.aksanaan pemb"''barar: can ceaye.esa.ao 
akibat pembubaran KSP dan USP; 

I· menyelenggarakan pembinaan. b1mbinga~ dan peny,m .. ,a.• xocerasi caram 
pembuatan raporan tanunan KS? dan USP 

menyelenggarakan kel>,Jakan pemberdayaan ~ooetasi meupuu peoc,p;aan 

usaha simpan pinjam yang sehat 

r, merumuskan banan-eanan penetapan unggulan can k1nerja xoceras, dan 

UMKM· 

g memamau dtm mengevah.rasi petaxsanaan kerJa sama oengan iemoaga 
danlalau baoan tuar negen oaam oengemoangan koperasi dan UMKM 

• merurnusxan •eb1;aka~ te<n:s a.okas, fas,it:as per.o:ayaa~ koperas ca• 
UMKM me.>afui banK mi!ik xoperas. xoperas. bank . .emt>aga ~euangan non 
bank can lembaga keuangan a.tematif la,nnya serta pengeo,l:angan 

1nstitusi pasar. 1an.1gan lemt)aga keuangan, te1<no;og1 repat guna. 



x, menyelenggarakan kcordinasi dengan dinas lain. 
y 'Th"!r~!" ...,,. - f"'tergo:ah dar me,gar.a:isa cara serta ::.e"' -a, an aa:a has;J 

keg1atd ... ur,..sa:,. pelayanafl Dinas 

;: r;;er;:,us .. .n l.a=-ora., akw:!ab ras ke·;o O "'":aS 
aa. .ner.yus.;n pertansgur.gJawao.ar iaoo .. an keg;.ata~ a.an ~e-:...anga- Dit'las· 
co -e!"l3a~jaL<a • ., pe1aksanaar ~e+o:.nis Keg.a::a caratr ...g1<..;1· :;1nas 
cc. melaKuKan pemel!haraan barang m,aK caeran datarn ,ngkL<> D,nas· 
cc .11err:pe~afan memabarru da: rer,ye eng;;JaraKan oera: "a ... perundang~ 

unaangan yang berxaran dengan oioang ~Jgasnya 
ee rne.aksenakan oe..l"\gawasan internal dt hngKungan !linas. 

"'1 TiB:r!t:er:"a: saran can pertmca .. gan a o.oa::g r .. ;as:i,:o 1<.ti;;ac::a ztasan: 
S9 :":'"le:~irs-ar.ak;.;!"' eva uasi tugas oa~ -e---g;m,en;3-,-s3.s.: ~-=tr as.; ar-a- "":-g~t..~ 

tv.go.s:1ya serta ~e;1::an a.~'1.-auf .x:l-neca~.anr.,·a 
hn.. manbagi rugas oan memoen oe:un.,_l\ keoaoa cawanan ... nt .... ~ .i<e:a:1carar; 

ct:laksanaan tu.gas 

w. T.en,e~er,ggaraka"' pengenoa: an atas pe:alCSa~aar. ~nyertaan moca 

oaca kc;;cc'""Z$1 dar. s sterr O,strl: ... s o-ag: .,n.e.·asi oa.--:. ~MKt1 

v 'Tlcnya:e:i-ggaraka!"' pecoman staocar ce.ayanar- ..,in,ma, 1 baarg UMKM. 

u. :-nemfa-s.d~as1 axses penjamman ca.am pe,'1yediaa:- ;:,o...r:C·a,raan bag, 

v ~K 11 meJ1py:1 :-.rea,t perbankar pen;a:m~ar .. ,b-.ca;a ~uitan tank. r--:.oa 
ventura pinjaman dan cana pengasilan seoaga .aca 6UMN. n.tah. oan 

~en:s pernmayaan lain 

s rr,r:nye'.enggafc!Kar sert;f,;cas1 usaha mi'.<ro Ke:;d :::a£; mene'."!ga­ 

ceKei)aSa-na oer.gan SKPD :erl<a~- 

rnenetaokan Keot1a!(an oemoercavaan ..,sar,a mxrc lfo.e.:11 oar, :"lene:mga, 

ca.am !)er.umt>;.;f'.a--. 1i<.fun usana oag usa~:a f"'1 kro kec can me::-er:gah yang 
me ,Jt penuanaan1penyect1~an scmoer cane tata ca-a aan sya"a! 

pemen ... han Keoutu-na:i oana persa-nqan. orasarar a ,nfOJ""'!"..as ~e111rraan, 

;:enzman aan perUndungaf\ 

r 

rner:,!as. ta.si kopera-s: aa;ar rargk.a i:,-e~3. ... -gart fOi<as _sa,~ oid.ae-:g 

usa ... a per:gacr3..a'!1 M~:,g ().an ,1as-a oemt,orongan :l-.l:-:ax:,; ::-e""""e-in;ar- 



1) Sub Bag,an Perencanan: 

2) Sub Bagian Keuangan: 

3) Sub Bag,an Urnurn dan Kepegawa,an. 

c. Bidang Kooerasr rnembawansan: 

1) Seksi Kelembagaan Koperasc 

2) Seksi Penyuluhan dan Pemberdayaan Kopecas 

d. Bidang Usaha Mikro. Kecil dan Menengah rnerncawansan. 

1) Seksi Kemitraan Usaha M1i<ro, Kee.I can Menengah 

2) Se~si Pengembangan dan Promos Produk UMKM 

(1) Organisasi Oinas Terdin dari: 

a. Kepa!a: 

b. Sekretanat. membawahkan: 

Bagian Kedua 

Susunan Organlsasi 

Pasal 7 

a Ptmpinan: 

b Pembantu Pimpmao ada!ah Sekretariat dan Sub Bagian: 

c Pe!aksana adalah Bidang. Seksi-seksi UPTO dan Kelompok Jaaatan Fungsional. 

Oinas terd,n dan unsur-unsur' 

BAB UI 

ORGANISASI 

Bag,an Kesa1u 

Unsur-unsur Organisas. 

Pasal 6 



e. merumuskan keb,jakan dan mengesaMan pembenr,;<an. penggat>ungan 
peruoaban AD c!an pe;eburan. serta pemoobaran ,operas 

c. membina dan mengevatuas, program dan i<eg1atan Omas PeMdustJiar. .. 
Perdagangan. Koperasi dan UMKM· 

b menyampaikan laporan akumabilttas k,ne~a Dinas Koperas dan UMKM 
sebagai penanggung;awaban kepada Bupati 

a merumuskan dan menetaoxan program 1<er1a Dinas seoagai pedoman 

pelaksanaan tugas. 

(2) Untuk metaksanakan iugas pokok can fungsi. Keoa,a Oinas mernpunya, uraian 

1ugas sebagai berikut 

Bagian Kebga 

Sidang Tugas Unsur Organisas 

Paragraf 1 

Kepala Dinas 

Pasa• 8 

(1) Kepa:a Oinas mempunyai tugas poK:>i< memimp,r msrumus-can. 
mengoordinas1kan, membma can mengevaluasi penyusunan dan peiaksanaan 

kebijakan daerah bidang pendapa1an. 

t2) Sagan Struktur Organisas, Oinas sebagarmana C!,&..ir dalam Pera!llra~ Daerah 
Kaoupaten Bekas, Nomor 8 tahun 2014 remang Organisas Perangka: Daera.r 

Kabupten Bekas, 

h. Kelompok Jabatan Fungsional 

g UPTO: 

2) Seksi Pengawasan Koperasi dan UMKM. 

1) Seksi Penila,an Koperasi dan UMKM. 

f SK!ang Peni!a1an dan Petigawasan. memt:awankan: 

2) Seks Fasililasi Pemb,ayaan 

, Seks, Data dan •nformas, Kcperasi dan UMKM 



: Sut Bag ta""' UJl".;...::n dar. kepe;awa an 

b Sut Ba31an keua~gan- 

a S:.!b Bagi.an eerencanae-: 

e pe.~xsanao:n t1..:;as b;:,, yang CterJc.an ::.e- 3!aSSI"' ~e-5-3 Ge,gan t..,gas· 

pokok can :ungsnya 

0 

c p.angenoa: .ar ca.fl, petr.O""":aan a~,....~JStta.SJ :n:..,:n kee,;.a~a!i aa .... 

=- ... _ ,.e.va a"' SE:"3 t:·encanaar evaruas. dan p& a?Qraii 

c- oe-er,.;z.,aa11 .:;-etas.:o:"!a .e; a•.a- a,:m. .... s.:;-as1 1,,,,.-:lUf!' ~•~ngan den 
l\epesa...a.an 

·- --- ~-_." "" -- J' .... 
u-: n, 

tJ> ualam meny, ,.,nggara<a" ,ugas ,o~ok seb~a.r.'.ana d-::ai<St:C ~a:a A,a; (•) 
Sei<rets.,a~ men::iwtya ,....::-gSl: 

'l Se,r,.ara: di;,tmp,~ o!e~ seo,arg S"kre:aris ya~g rner.;>1..,--.ya !"-gas l)c,::J< 
mermmprn. merencanakan. me,"g.a:ur ~goord:r:as.~ ca- ,....;~:1:!a ..::a~ 

Pasa, 9 

Paragra' 2 

a. merula• has.r 'ii.el'}a oa- .... ahan secara :>efl_e,,a..~ un: ... !lf. t>a~.an 
mengemoang!'Caf'! xa-er 

£ e a.,. ..... J.4-n rat pebiisa:-.a.ar1 t..i;-.as 0:::J,_nia3u k~;:.a!'r 1<epac:a a'..asan 
kk. me!3ksaoaka:, :ugas kedir.asan la~.:iya yang c1ber ,an Ole'! atasan. 



kegiata!i 

k Melaksanakan penatausahaann keuangari atau vemiKasi yang oerKartar dengan 

,j=it.u =-~ .~J3r:gan 

J. menyelenggarai<an dan meng0<:>rd1nas,kan oetassanaen tugas acrr.nrstrasr .;mum. 
t(euangan dan kapegawa1an serta perencanaan. eva.eas. dan oe.aocran 

menyusun program aan petunju.k te:<nis penyelenggaraan admir.•stras. '-'ffi!.im 

keuangan dan kepe,awa;an serta cerencanaan. eva,...;as· dsn pe.apcran . 

rnenqoordinasikan brdang-bidang oada Oinas oaia:- :ang<a f":er:ghcmpun 

h. mangooromasscan penyusunan laporan ai<untabilitas K1ner;a Dinas • 

g mengo~ro:~as:;;a'1 Cahan peny~su":a.i Rer:cat"a Kegtat.an Ar13garan (~KA). 
Do!<1o1;'"":.e-n Pe aksa :aa.J"! ...,!'!99aran ~~?.A.. Can Cck.._.'Tl,en Pe12l<.S3.'"".ar :,erJ..i.oa-.a!" 

Anggaran !D'"PA) 01nas 

f mengootdinas•kan bahan penyusunan LKPJ ratiunae oae hma ta~uoa" Dinas d, 

bidang pendapatan, pengeJoiaan keuansa'.1 dar, ase: sa0:aga. Dahan oer:y, ... s..:r.a.n 

_,<p J tahunan oa., a~n!, masa 1ai:a;an ELpa~ 

mengoordmas•kas oanan penyusunan LP?D tanuoao ca" trro2 :anunan Dillas d1 
b,dang pencapata penge:otaan K.E:t.1angan ca.n aset se~aga o.a~a- perry .. s-nart 

_?PD :a: ·..J:'la I dan .rra tanunan Kao .. ca.en. 

e 

d men9oordmas1kan bahan penyusunan Rencana Stra~eg,s \ Renstra I oan Rencana 
Ker,a /Re0,a) D•nas sebagai pelaksanaan RPJPO RPJMD ca" RKPD i<aJ:>coa:eo· 

c mengoon::1Jllasi<an bahan penyusunan RPJPO. RPJMD can RKPD Danas sebaga 

cahan penyusenan RPJPD RPJMD c!an RKPD Kaoupaten 

:, merencanakan operas.ona, Sekre1anat bercasarkan scata pr.omas dan dana ya.ng 
tersecia seoaga1 dasar pe!aksanaan togas. 

a menyusun pr.og.ram k.e(]a se-kreta!iat set>agai pedoman petaksenaan rugas 

SaiQ-cl.lrs da 5rn enyele:nggarai(a11 t.i~as POkok nan fu~gs seoaga maria C r.:-aks.1a 
paca Pas.al S me.,,cw,yai 1..,;ra·an: tuga-s sebaga. ~e~<,..: 



b. pelaksanaan perencanaan. evaluasi can petaccran yang meuput, 
pengt11mpunan rencana program oan Ke-;iiatan a-,cL .. as can apcran ea-. 

rr,as,ng-<,,asmg b;darg eaca Dinas 

;nas,ng-mas,ng b1dan9 pada O.nas 

a. perenceraan Kegiatan parencanaae eva.i.:as. dan pe.Jaoora!" ya ... a me~!pL~ 

Umuk melaksanakan tugas pokok sebaga,mana dima!<sud pada Ayat • 1l Sul> 

Bag;a!"' Perencanaan mempunya: fongs 
(2) 

(1) Sub Bag,an Perencanaan mempunya tugas pokox merencana..an ,eg,a,an. 

me!a<sana~an membag, tugas can mengontro, pela<saraan adm,n,suas. 

perencanaan eva1uas1 dan pelaporan oada Oinas 

?asal 1· 

s. me!aporkan hasil petaksanaan tugas dan/atau Kegiatan xepada atasan: 

menial .. .as ke"':a bawanan secara berjen1ari.g aer"gar [a'ar m~,....onjor can 

rnsnqevs.uas. nasu kerjanya unto!< canan pengemoangan kaner. 

Q rner"'"bag iugas can me-nber oat!..i,nJ""'{ k.epacia oawa~~ u.!"t~..io(. «etarcaren 

pelaKsanaan r~gas: 

:,_ rr.e~yusur .aoo-an acrmmstras: umum ke .... angart dar. kepegawai.a!i se:ta 
perencanaan evaiuas, dan pe.aporan sebaga perta..,ggungjawaoan i<e;:iada 

azasan. 

C 'T.,er ..,Al a sarar dan pertmoa11gao te,., S adm n.stras ;,U''!iw,.... -:e_.a"'gan can 

kepegawa,an serta perencanaan, evaleas can pelaooran kei,ada atasar- 

n 1""1-Cmpeia}a~ rr.emaria~ can metacsanaxan oeraurar: perunaang-uiiaa~gan 

yang oerxanan b,aang tugasnya: 

m ,..~~r:a<an pen.ata:....sahaan ~!"lgo!i aza ... ·.enfm.as yang oe1e..a:...a .... dar,ga'l 

oo.Kumefl keu,angan 



mengh,moun dan mengolan banan evaluasi program dan keg,a:an J·nas 

h. rner.;1rr.p.;r, merr.adus.e:as.i<an can meilgo.an pe:erK:a-..aaJ" ;:>rog:am ca ... -<.eg:a:az: 

ca· b·cang-o-Oa"'g oada Oinas. 

9. .,,en~t,·mpi..n -,an~r, pen, ~suna.,. RencaGa Kegfa~'." ;..,:,gg:,.'G'"' {RKAf :i,o~~me:-: 
~e'ak~a'"~ A.'13g2ran ()PA) da. JOk'Jmen Petassa ... .aan :>e_·\.;t..sn-a"i A."s;arar. 
tD?PA, 01:,a;. 

f mengumpulkan oanan penyusunan LKPJ tahur,an dan 1ima tanunan dala.,, bt<!ang 
-t,ecdatatan acrr nil;trasi keuanga• dan aset seoaga eahan p,en- .usunan LKPJ 

tahur:a, aan akfi ·,.. rnasa jabatan Bucati, 

e. mengumpu1kan oanan pen)'\;sunan LPPD ranenan dan ema tanunan Oi.~as a, 
b~ang pendapatan, actministras1 Ke ... a:'!;an oan asse: setaga. bana-t ;;c y .... S--'":.3 ... 

• _P?D :_a-,;.ma:i can .ma ta-unen Kao1,.1oa:en. 

a. meng,.rrpun banan penyusunan Renca::a Strateg.s tRe•s-.ra) oar, Re·cana Kerja 

i~ari,a) D'.l'i3S C31 mas!~~ mas1r:g b.da ... ,g secaga. pela:<s31"1'33rt RPJ?O RPJM~ 

can RKPO Kaoupacer 

c, mengnimpun bahan penvusenar RJPD RPJMD dan Ri<PO Dinas car, mas •g. 
masing bidang seoaga bahan penyusunan RPJPO '<PJMD da~ RKPO 

Kabupaten; 

D marencanaxan ooerasional Suo Bag,an Perencanaan oeroasan<a" ssa.a pocrnas 

can oana yang terseca seoaga1 dasar ca.am pelaxsanaan rugas 

a. rreny~s...n prcg,a:n kerja Sub Bag ar Pere~canaar seoaga. peccman 

oetaxsenaen tugas· 

Sun Bag1a!"l Perencar.-aan a.pimpin Cie-J"I seorang Kepaia me:-:'1~.unya ..... ra ar- !ugas 

secaga: benk\..t 

Pasa, 12 

d pe,aksa'".aan tugas la1!"! yang a·benkan ole= atasan ses .... a, ae-ngan tugas dan 

·::;!S,'"'ya 

c pe...'ntag,.a ... oeta-.sa-..aan tugas perenca'"'~ evaa.as esn pelaoc!"ar' ya,g 
me '"'u.;. :,e~_s- -mp;.i .. .a- re-tea-a progra, ..... can lc.egiata,.. eva uasi da'"' "aco .. an 

oar masm94masmg bM'.ian-~ paca O,nas 



t ,....er""ba-g1 LUgas oar '""":em:oer perun1ul\ kepaoa eaftanan .;nr..:11;. P<e,arMl!'a!:i 

pS,i:.i<S3,"\a.::iti t;..gas 

"":er :a -ss i<erJa t;:aw2han de!"!~an ~a!a.., mernonncr can "'r;C~geV!:..L3S1 has· 

,erjanya untu, Dahan pen9embangan ka~e, 

s l""'e""t"beikan saran dan p~'":1mbanga, tei("' s kepada a~asan· 

t rr-empaia;an. memanam- can me:aKsanao<an peraturan pen..nca~g-.:.i!'oa:--gan yang 

ber«a1tan Ciengan :»dang tugasnya: 

p. mengeva!uas1 peiaksanaan tugas dan menguwentansas- permasaia...'"':"al"" caiam 
.rgkwp tugasnya se-ta -nencan al:e-matif p,ame-cal'lann:,a 

"·.en,~.::. .... n car.an ~ersetwJu-a.n Ori aar.a .. p,.ene.:aoa~ ...::usan pertlc."'~:ana.:-t d.26"3- 
ya~g dit.gas pemoant1,ankan kepaca pe,neir,ah cesa sas .. a cenga• hr.g<up 

tuga5nya - 
n rr.enyJsun rakap.tutasl b,dang·bidang lingkup D'•as catarn pen'fl'scnar aporan 

Keg1atan tugas pembantuan dan Pemerintah danlatau Provins. 

m mengh,mpun mengolah. menganalisa dan menyaji~an data r,asc kegiatan 

!1"?.5 ng .. .,,'3:sin_g bi:::iang 

mengevaluasi peraksanaar tugas dan menginven:ar.sas oermasa;ahan c. E119-<up 

k mer.g .,_ .e:1 ·~t.an ---ian rn.e.'"'ga,;afrsa da~ .serta ~c~,-a:h.an Cata t-.as ~:::g,a:an 

mas-rng·mas1n9 Otdang 

J tte-n~-.:. ... ~""5.-; a::xY.a- a.ii:.~~ '"as :r;.n?-ja ::;-a,. s:baga1 ;,e.":a.--:g~.a.a::an 

<apada B~pe:, 



g. Membantu can meny,apkan admmistrasi pen.atausahaar ke~angan d1 Jing~ungan 

Dmas sesuai dengan peraturan perundang-undangan. 

meneliti kelengkapan SPP-UP SPP-GU. SPP-TU dan SPP-LS gaj1 dan runiangan 
PNS sena penghasdan lainnya yang ditetapkan sesua dengan ke1enr...an 

perundang-undangan yang diajukan oleh bendahara pengeluaran· 

e. menehti kelengkapan SPP·LS pengadaan batang dan jasa yang disampail<an oleh 

bendahara pengeluaran dan diketahuil d1setuiu1 olen PPTK; 

d. mslaksanakan kegiatan admin,strasi keuangan seiaku PeJabat Penara~sahaan 

Keuangan (PPK) di lingkungan dmas sesuar dengan peran.ran perundang­ 

undangan. 

c. menyusun rencana kerja administras1 keuangan Oinas 

b. menyusun rencana operasional Sub Bagian Keuangan eerdaserkan sl<a:a pnomas 

dan dana yang tersedia sebagai dasar dalam pe:aksanaar: tugas· 

a menyusun program keqa Sub Bag,an Perencanaan seoagai pedoman pe,aksanaan 

tugas· 

Sub Bag.an Keuangan dip1mp,n oleh seorang Kepaia, mempunya, uraian rugas sebagai 

berikut 

Pasal 14 

d. pelaksanaan tugas lain yang diberikan olen atasan sesua aengan tugas dan 

fungsinya 

c. pemllagian pelaksanaan rugas administrasi keuangan pada Omas. 

b. pelaksanaan administrasi keuangan pada Dinas; 

a perencanaan keg1atan administras, keuangan pada Oinas; 

(2) Untuk rnelaksanakan rugas pokox sebagaimana d1maJ<sud pad a Aya: , ·) Sub 

Bag,an Ke~angan mempunyai fungs, 

Sut: Bag,an Keuangan rr,empuoya tugas PQKOI< merern:a·=· <eglll'2!' 

me1alr,anaJ<.an. membag, tugas dan mengontro pelaKsanaan adm1n1Suas, 

keuangan paoa Omas 

1 

Pasa '3 



x metaksanakan tugas kedinasan la,nnya yang diberi<an o.eh atasan 

w. menyusun laporan pelaksanaan tugas dan/atau kegiatan ~epaoa atasan: 

v rnerulal hasil ketja bawahan dengan 1atan memorutor can mengevaluasi nas., 

l<erjanya umuk oanan pengembangan karier; 

u. membag, wgas can memneri petuniuk keoada bawahan umu.~ ke.enceran 

pelaksanaan tugas: 

L memberikan saran dan penimbangan tekrns kepada atasan 

s mempelajan, memaham, dan meraksanasan persturan perunaang-unaangan yang 

berkaitan dengan oidang tugasnya: 

r melaksanakan pengawasan internal di hngkungan Sub 6ag1a" Ke ... angan: 

q mengevaluasl cetaksanaan ~Jgas dan mengmventansas, permasatahar ingl<up 

tugas serta mencan altematif pemecahannya: 

p menyusun catatan atas taporan keuangan 

o menyusun laporan neraca dinas setiap triwulan can akrnr tanun, • - 
r, menyusun laporan realisasi anggaran Oinas setiap ouan can tnwutan. 

m menye!enggarakan akumansi keuangan yang mslimm akuntans\ l)er.Elimaan xas 
akuntansi pengeluaran kas, akuntans, aset teia;, dan ak>an:ans, Seia:n xas 

rnetakukan verifikasi harian atas penenmaan: 

J meny,apkan SPM. 

k metaksanakan oengelolaan gaji dan tunjangan pegawa, negel' s1pil 6ngkup Oinas: 

, "'"".c,41 can aiau memv,;rifikas, seuae pengaiuan SPP i<egman oengan 

keiel$edian 3nggaran serta pemoebanan paoa xooe rekemng 



c. menyusun rencana keg:atan urusan tata warkat. kepegawaran kenumasan can 
dokumentasi, perlengkapao perbekatan dan kepenuan atat tulis serta ruang 

perkantoran Dmas, 

a. menyusun program kerja Sub Bag'an Perenca,iaan saoaga peaoman 

pelaksanaan VJgas, 

b merencanakan operasional Sub Bagian Umum dan Kepegawaian oeroasarl<an 

skata pricrnas dan dana yang tersad,a sebaga oasar ca.am pelaksanaan tt.'9as 

Sub Bagian Umum dan Kepegawalan c,p,mp,n o.en seorang Kepala mempunya era.an 

tugas sebagat berikut: 

Pasa 16 

d. pelaKsanaan 1ugas ta:11 yang dloenkan Olen atasan sesua, cengan ragas dan 

fungs1nya. 

c. pembagian pelaksanaan 1ugas urusan tata warkat ,epegawa:an 
kehumasan dan dokumentas,. perleng1<apar, pertie«alan dan ~epenaan a.at 

culls serta ruang perkantoran. 

e. pelaksanaan urusan tata warkat, kepegawaian. kehsmasan can 
dokumentasi. perlengkapan. perbekalan can kepertuan aiat tubs seas ruang 

perkantoran. 
- 

a. perencanaan kegiatan urusan tata warkat. ~epegawa,an. sellumasan can 

dokumentasi. perlengkapan. perbel<alan dan kepel1uan atat tuts serta ruang 

pe;kantoran; 

(2> Untuk me,aksanaKan 1ugas pokok sebaga1mana dimaksuo pada Ayat ("). Sub 

Sag,an Umum dan Kepegawaian mernpunyai fungsi: 

1 SUl:l Bag.an Umum dan Kepegawaian mempunya, tugas pc><Ok meren=akan 
f(egta.tan metaksanaxan, membag1 tugas d.an mengontro l'JeJ3kS:a"'iacm tats 
v.arkat kepegavrc~1an ke.numasan dan dokumentas1, perten9.Kapan. pe~wm. 

oan Kepertuan atat tulis serta ruang perkantoran eaoa Dinas 

Pasa 't5 



s. menyusun usulan pemindahtanganan bar.mg rruf.K dae1ah benroa !afl3h danlatau 

bangunan yang tidal< memef1ukan persel\Jjuan OPRO can barang mo.k daerah se!am 

tanah dan bangunan; 

r. melaksanakan pencatatan can inventansasr barang mill< daerah ya,g beraaa caiarn 

penguasaan Dinas. 

q. menyusun bahan pengajuan penerapan status untuk penguasaa~ can penggunaan 

barang mnil< daerah yang ciperoleh can eeoan APBD dan perolehan lainnya yang 

san, 

p. mengana!tsa dan menyusun usulan penghap~san aset Ou,as: . 

c. pend,stribusian perlengkapan dan kepertuan ala! tuiis kantor (A TI<) paoa Dinas 

n. melaksanakan penyiapan bahan sensus oarang mil"' daerah di D,nas sebagai banan 

penyusunan Buku lnventans dan Buku lnduk lnverr.ans barang :nwik pemeontah 

daerah: 

m. melaksanakan dokumen:.as kepemiltkan barang se;am kenda.-aan ranan dan 

bangunan; 

rnelaksanaxan pencataran barang mir.k daerah dalam i<artu lnven:ans Bar..ng A S 

C. 0. Edan F, 

k rnetaksanakan penyusunan daftar barang Dinas menurut pengo!ongan dan kocfmkasi 

baraog; 

meiaKsanakan pengadaan perlel':gkaoan. pelbe;<a,an. pemel haraan atau oenaraan 

gedung kantor dan keperfuan alat tulis kantor (A TI<) Oinas; 

I melaksanakan penyusunan daftar keburuhan oarang lingk4> Oinas· 

11 menyusun rencana kebutuhan pemel!haraan barang Dmas· 

g menyusun rencana kebutuhan barang Dmas 

f menganahs1s rencana ksoutunen perleng1<apan dan keperlua.n at.at tt.ilis kamer 

(ATK). kebutuhan per1engkaoan ATK. perbeka•an serta ruang Oinas 

e meny•aokan banan keg:atan ken.,masan O,nas 

d rro~sa. ..... .a~r itetata'lta(<asa:i- Onas. me pi.n peng~..aar penge,o,aa'.l sura1' 

rnas.t,JJC surat keiuar dan pengaruran pencatatan iaawaJ keg atan a nas 



cc metaksanakan tugas Ked1nasan la,nnya yang d1ber.l<an oleh atasan 

bb. menyusun laporan ps.aksanaan tugas danlatau kegratan xepada = 

aa meni!ai hasii kel'J" bawahan dengan ialan memonr.or oan mengeva uas, has, ~en,anya 

untuk bahan pengembangan kaner 

z. membag, tugas can memben petun,uk kepada cawahan agar pe aJ<sacaa11 tugas 

dapat berialan tancar 

y membenkan saran dan pertimbangan teklus kepada atasan 

x. mempera1an rrcemahami dan me.a.f(Sa~i<.an peraturar oerunoa~-..1..naa.19ar yang 

berl<a,ian dengan b1dang r~sasnya 

w melaksanakan pengawasan ,ntemal d lingKw,gan sue Bag.an umum oar. 

i<epegawa.on· 

mengevaluasi pelaksanaan tugas dan menginwntansas pem-.asalaha11 e 1,ng= 

tugasnya serta mencan altematif .,e=nannya. 
v 

u meng~ola adm:n;strasi per,alanan dnas hngkup O:r.as 

l rN=i.a;c.sana1<a:-· urusan aat"t"imsrras P:,epeg.a#a.i.a '":'£"'- .... µ. :, - .as rre~t. a,..a-r.r 
aQffilfUSUaSt kena1<.an pangkat, kenaikan ga,, ber'ka,a ~KGB1 cafta" cnn -Ke,....~a.n 
, OUKl daia pegawa,. kartu oegawai (Ka-peg, i(aesl Ka:'SIJ tun,angan aaas ata, 
kew:arga Asses Taspen taperum. pensiun. mer.'lt>uat ~ulan formas, pegawa 
membuat usuan 1:rin belajar rnembuat usulan izin diktat penyes~n :jazah. esuan 
pembenan penghargaan, memberikan layanan Peni!z,an Ang<a Kredi: tPAKl Jaoa:an 

Fungsional, pemb;naanltegurMI osiphn ~awai memll<Jat konsep esuan ar.: 
p€9awa: sesuai aniran yang berlaku. membuat kcnsep pembenan iZln nil<ah can 

cerai, membua! usulan pemberhenf)atl dan oengang.<atar> da.~ ca-t <lalam jat>ata~ 

rnembuat dan atau mengusutkan perp1ndallan atau mu:asl pegas.a, s...~a, d~an 

ceraturan yang bertaku melaksanakan peoge!claan Sasaran Kefl'! Pegawa, (SKP)· 



e. meny1apkan bahan-behan Li<PJ a,h,r tancn can a~Jr 01asa ,aoa:an Su;,a:i 

d. mengumpulkan bahan-bahan LPPO tahunan can LPPD hma tanunan blda'1g 

sebagai bahan penyusunan LPPD Tanunan can LPPD luna tahunan i<aocoa:en. 

c rneny,apkan bahan-bahan RPJPO can RPJMD sesua b,dang rugasnya seMga' 

bahan oenyusunan RPJPO dan RPJMO KallC1pa:en; 

b. menyiapkan banan rencana stra1eg1s dan renca~a ke!Ja aicta",! Koper.s, 

a menyusun rencana kegiatan can anggaran Bidang i<ope:asi 

Bidang Koperasi dalan: menyelenggaraKan tuagas pokok dan fu~gs seoaga:mana 

dtmaksud pada Pasal 17 mempunyai ura.an tugas sebaga oenxut, 

Pasal 18 

b Seksi Penyulunan can Pemberdayaan Koparasi 

a Seksi Kelembagaan Koperasi: 

membawoh1<ai1. 

(3) Oaiam menyelenggarakan rugas pOl<oK can fungs Bidaog Koperas,. 

d pelaksanaan tugas lain yang dibenkan eren atasa> sesua, dengan ~~gas can 
tungsinya· 

c. pengendalian, evaluasi can pelaporan urusan xeperas 

o pengelo!aan urusan xcperasi: 

a perencanaan operasronal urusan kcperasi 

(2) Un!Uk melaksanakan tugas pokok sebaga,mana dlmaksud paoa Aya1 C • 1 Bidaos 

Koperasi mempunyai ;ungsi 

l 1) 81dang Koperas, d1p1mpm olen seorang Kepa,a dan mernounya. t .. gas ;,o.<OK 
merencanaxan operasional. mengelola mengoordinas,.a~ menge.sdali<an 

mengevaluasi dan melapork.an urusan koperasr 

Pasa. 17 

Blcta:;g Koperas. 



s memoen sanxs. admlnistra:ii !<epada KSP can USP ca.am w1layah xaoucaten 

yang tidak melaksanakan kewaj,oannya 

r memfas;litasi pelaksanaan pembubaran aan penye,esaan akibat perr.llubaran 

KSP oaa USP dalam wilayah xabupaten. 

q. menyelenggara!<an keb,,akan pembinaan Simb,ngan can penyutunan 

Koperasildalam pembuatan taporan iallunan KSP dan USP oaiam w-:ayan 

kabupaten. 

p. menyelengg.araKan perulaian kesenatan KSP I USP dan klaslfikas1 koperas. 
• 

c. menyelenggarakan hasil .. hasif per.e~;,an ungg1,.1;an dan l<ltrerja ko-oe~s. aai. 

UMKM. 

n mengn,mpun can meoyusun bahan-oanan pengesahan am per.ci:nan peruoahan 

aoggaran dasar dan pembuaaran. penggabungan badan hvkum koi,eras: yang 

bersca'a kabuparen, 

m memoma dan mengawas, KSP clan USP kcperas, dr ttngJ<a! kabupate." 

renyefenggarakan oernbubaran koperasi e. ting.Kat l<.ab .... pa:er- S€S,..2. aengan 

pecoman pemerintah C1J t,ngkat kabupaten; 

k menyelenggara!<an has,1-hasil pengesahan peruaanar ,>.O yang Tienyaog.~ut 

penggabungan, pembagian dan perubahan b1dang usana kcoerasi catarn wi,aya" 
kabupaten· 

menyusun bahan-bahan untuk rr:-engesahkan pemben:uKan. peogsabs"l,3'1 ean 

pelellurao, serta pembubaran koperasi d: w,1ayah Kabupaten· 

mengn;mpun oan menyusun oanao-canan pembenrui<an. penggal>ungar, can 

peleburan, serta pembubaran koperasr 

h mengeiola Clan menganahsa berkartan urusan xoperasi yang me ,put, biau.g 

garapan aelembagaan, penyuluhan dan pemoerdayaan koperas. 

g mengh,mpun Rencana Keg,ata,. Anggaran (RKA) da~ Do«imen Pe!aJ<sanaan 

Angga,an rDPA} 61dang Kooerasi 

t f'.'1'.Er\9~J3-t.Jn cai, 'l'"'lengumou.<.." oaha., r:i<:ana S";..oteg·s Rc:N:STR.; 02:"l 

rencara 1 ,r-eqa , RENJA 8:Cfang Koperas. 



99. mengendalikan pelaksanaan teknis kegiaian lrr.gkup Bidang Koperas•· 

ff menyusun pertanggungjawaoan laporan kegiatan can keuangan 

ee. menyusun bahan laporan akuntabilitas kerja Bodang Kooerasi· 

de mengc, mpc". mengo!ah das rnenganalisa data serta perya.,ar da:a has.I keg.ata:i 

urusan pelayanan Bidang Koperas.. 

cc. menyelenggarakan koordinasr dengan b,c!ang lain 

hh. me akukan pengamanan dan pemehnaraan barang rm ·k caeran a. ::ng1<up B,dang 

Koperasr. 

bb. ir,en'/e·enggar~kar It.gas pemban:uan dari pemenn:an dan pemer.~tan provir:s, 

aa. menyelenggarakan pemberian pertindungan ca.am rangKa ke!:>,1a<an psnzman 

xepaca xoperas: antara lain pencaoangan .okas usana bidang ... sana pe~gaoaan 

barang dan jasa, pemborongan barang pemenntah 

z mengoordinasikan program keterpaduan pemoeroayaan xocerasr 

y, menye~nggarakan program pengembangan 1aringan s stem ,niormas kcoeras.. 

b,momgan pedoman akuntansi xoperasi: 

o,moingan koceras: d1 b,dang keterr.bagaan. oroduks1 pemasaran dan ja¥.ga­ 

~sat:a serta pengemt>angan sumber daya manus.a 

• - 
pema'.'llauan cenerapar pe1a~jian ataJ pe:-sea:.jua" 

telah disahl<an atas nama neqara d1 oiOang koperas; 
:"1"1enyetenggarakan 
lntemasional yang 

X. 

w memonitonng can evatuas, 1erhadap xoperas. yang menaaoa: per,,o,ayaan I 

permodalan dari bantuan APBN. APBD. BUMN serta pemo,ayaan 1a1nnya· 

v menyelenggaraKan pedoman stancar pelayanan miruma di bidang koperas. 

u menye!enggarakan kebija'<an tekms operasionai program penumbuha!'I ikl,m yang 
kondusif bagi pembangunan koperasi 

t rt"MytJSJn ~an ~i::-,gana .sa lk1m serta lkQnO.-s: ya.-.; '!""'\end.oro,g pert'--rn!: ... ~a'"" ca 

permasya~akata ... xcperas: da•ar w.tayah kao ... paten dalam oer-.iUI': me..ny .... sun 

oanan·na~a:i b1mbingan dan kamudaha., koperas pe""' ndungan i<epaoa «coeras 
dan rencana ooerasions program pengembangan 1<operas oa.arn w:layah 

kabupaten. 



d. pezaksanaan tugas .am yang d:oeokan olen atasan sesoai o~an t:..gas dan 
fungsinya 

c pembagian pelaksanaan tugas kelembagaan koperas, 

e. pe.aksanaan keg,atan i<elembagaan koperas · 

a. cerencenaan keg,atan ke!embagaan koperas 

(2} Untuk metaksanaken tugas pokok sebaga,mana drmai<suCl paca Ayat '1) sees, 

Kelembagaan Koperas. mem;,unya, fur.gs,: 

( 1) Seks, Ke!embagaan Ko;,erasi mempunya r.;gas poko« merencanaxan Keg.a.an. 
me:aksanakan, membagi tcgas dan mengontrol kegiata~ tek, s car acrnin.stras, 

ke!embagaan xoperasi. 

Pasa: 19 

qq. melaksanakan tugas ke.c!masan la,nnya yang dlcenxan o.en atasar; 

pp. melaporkan has,! petassanaan tugas danlatau keg stan kepaoa atasan 

.;! cc, memla, nasil kerja bawaban secara berieniang untuk banan mengencbang<an 

karier: 

nn. memb,mbing atau mernoensan pet1.m1uk Kepada bawahan aga' pe.axsanaan :ugas 

dapat berialan lancar; 

mm. rnembag, tugas kepada bawahan umuk kelancaran pelaksanaan tugas sesua 

c,ensan ketentuan yang berlaku, 

II meiaksana!<an evaluasi tugas oan meng,nventansas pem,asalahan li.,gkup 

tugasnya serta mencan alternaot pemecanannya 

k~. membensan saran dan pert.mban-gan teknrs b.dang tugasnya k.epada a:asan 

u meia~sanakan program pengawasan tntemal a ungkungan Biaang Kopecas. 

-:cr?cJ,a,a~ rr.emanam.t C-af"f rr.eny-eAeng;a~ Oe''"'a.tu~n petbooa-;- ... 11oa.r--ga­ 
ca: -~:a, ..a~sl<erer,tuan yang beC1<a..a0 cengao 8!·:lang I\O:le'as: 



d1 hng<ungan Seks1 Kelembagaan mtema n. mstaxsanakan pengawasan 

koperasi: 

m. menyusun pertanggungjawaban iaooran keg,ata., dan ke-anga~ 

I. menyusun banan laporan akuntabititas ke~a· 

k. menghimpun, mengo!ah can menganaltSa data serta penyaf.an data has Keg,a:an 

Seks.1 Pendaftaran: 

l· ..me!aksanakan koo·dtnasi dengan seksi tam; 

me:ai<sa~akar: pedomar stander oe~ayanan minimal d: 01oars ke emnagaa.n 

koperast 

n. memfasil,iasi peiaksanaan pembuoaran dan penyelesaian a<iba, oe:nbuc,aran 

KSPdan USP 

g menghimpun dan menyusun bahan-bahan pengesahan axta pend,na~ peruoanan 

anggaran dasar dan pembubaran. penggabungan oacan hukum koperas .. 

f. menyusun bahan-banan untuk mengesahkan pembentu.<an. penggabungan. can 

peleburan serta pembubaran koperas., 

menyiapsan bahan penyusunan pedoman can petunjuk pelal<sanaan pendirra" 

Ke!embagaar kceerasi 
e 

mengh,mpun dan menyusun bahan-0allan pemben:uKan. penggabungan, can 

peleouran serta pembuoaran koperas,· 
d 

c mengh,mpun dan mengolah bahan evaluas, program dar. kegiatan Seks, 

Kelembagaan Koperasi; 

o msrencanexan operasional Seks1 Kelembagaan Koperas oercasarxan sxaia 

onomas dan dana yang tetsedia sebaga, dasar ca.am pelai<sanaan tugas· 

a rrenyusur. program <erja SeKsi Ke!embagaan Koperas sebagai peaoman 

pela~sanaan tugas 

Sel<S• Ke,embagaan Koperasi d,pmpm oeh seorang Kepaia ~erro~nya ura an rugas 

senaga,ben~ut. 
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a. menyusun program kerja Se'<s1 Penyulullan can Pemoer!layaan Koperas seoagai 

pedoman petaksanaan tugas: 

Sekst Penyuluhan dan Pembetdayaan Kope·as dipimpin o eh seorang Kepala 

mempunya, uraian tugas sebaga, berixut. 

d pelaksanaan tugas iain yang d1benkan cleh atasan sesua. oengai, ragas can 

fungsinya 
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c. pemoag.an cetassanaan :ugas SeKst Penyu,uhan dan "a'Ttberdayaan 

Koperasi: 

e. oelaxsanaan kegiatan Seksr Penyulunar can Pemberdayaan Koperasi: 

a. perencanaan keg,atan SeKs1 Penyu,~han can Pem.oerdayaan Koperasi: 

(2) Untuk metaksanakan tugas poKok seoaga,mana dimaksud paoa Aya: . 1 Sei<s. 

Penyuluhan dan Pemt>erdayaan Koperasi mempunya, f.;ngs: 

(1) Seksl Penyuluhan oan Pemberdayaan Koperasi mempcJJ1yai rugas pokox 

merencanakan keg,aran. me.aksanasan, memoag wgas dan me":gon~ol t<.eg:a:af"! 
teknis dan admmisiras' Penyuluhan dan Pemberdayaan Koperas. PBS 

Pasal2' 

:? u. melaksanakan tugas kedinasan tamnya yang d1berikan oleh atasan. 

t. rnetaporkan nasil pelaksanaan tuqas dan/atau keg:aian kepaoa atasan 

s. menila. hasil kerja bawahan secara beijenJang umuk banan mengen,bang<an 

karier: 

q melaksa.nakan eva1uas1 tugas dan mengmv-emansas1 permasatahan a. .1n,gKup 

tugasnya serta mencan altemat~ pemecahannya 

r membagi tugas dan memberi petunjuk sepaca bawanan untt.K ke,ancaran 

pelaksanaan tugas: 

o membe-rikan saran oan pertmoangan tekn.s 010ang tugasnya kepada atasaa: 

o m--~pe:.a,ari rner-anarm :jan, !"rleia!l{s..arta~a1 pera:;;;;.ra!'\ pen.n=ar.g---uncangal"'t ya"S 

ber1<arra" aengan b1dang tugasnya 



m. me!aksanakan koordinas, dengan seKs, Ian 

melaksanexan kebijaka~ pemberdayaan koperas mehputi penc.ptaan ~sa•.a 
s,mpan pin1am yang sehat di bngkat kabupaten sesuar asnga, kebi,a1<a~ 

pemenntah bimbingan dan per.yuluhan koperas catarn pemouatan laporan 

"'hunan KSP dan USP dalam wnaya~ l(al:l~pa:en. pemcmaar KSP <!ar USP 

ca.arn wi!ayah i<abupate., fasihtasl pe.axsar-aan perr.b .. .:iaran dar. penyet-e-sa,.a ... 
a<iDa, pe:nbubaran KSP dan USP oala".1 w,;ayan kan .. oaten serta oemoena.~ 

sanxsi administratif kepada KSP dan USP dalam sr.layah xsbupaten yang t<daK 

melaksanakan kewajibannya; 

k. melaksanakan pemberian pe~indungan da.arn rangka kebijru<a!'i penzinan kspada 

xcperass antara lain pencadangan lokasi usaha b!dang usana pengadaan barang 

dan jasa. pemborongan barang pemerintah 

j. menyusun banan-banan untuk pelaksanaan <oord,nas, program ~euypaduan 

parccerdayaan kooerasr 

1. metaxsanakan pengemoacgan sumber daya manus.a <operas 

n meny,apkan bahan fas,litasi koperas dalam rang<a pencadangan 10Kas csana 
b1dang usaha. pengadaan barang dan 1asa. pemborcngan barang pernenntarr 

_,. g. menyusun dan menganalisa klirr; serta kondisi yang me'1Gorons pen in rnounan dan 
~ pemasyaral<a!an koperasr dalarn bentui< peny~suna:i rencana operasiona, 

program pemberdayaan «cperasi; 

f menyiapkan bahan penyuluhan perkoperasian, 

e. melaksanakan keb1jakan teknrs pengembangan msti1us1 pasa, Janngan iemoaga 

keuangan. teknologi tepat yang memungk,nkan koperas, mamou oersaing: 

d. me,aksanakan kebijakan pemoeroayaan xooerasr mei,puti pe~ci;,:aan usaha 

srnpan piniam sesua, dengan k.eb,jakan pemenmah; 

c. mengh1mpun can mengo:an bahan evsfuasr program oar, kegiatan Se<s.' 

Penyuluhan dan Pemberdayaan Koperasr 

o ,"'f;c:rer,cana'l\an ope:"as,Of'la' Seks1 Pe.nyu ... ~a.., car- Pe-ibe~w.aar K:.oeras 
berdasacxan sl<ala pnornas dan dana yang tecsea;a S-.'°Oaga casa: ca am 

oe aksa~aan tugas: 



aa. meiaksanakan tugas kedinasan lainnya yang dLOeni<an o.en atasan 

z. "metaporkan hasil petaksanaan tugas oan/atau keg.a:an kepada atasa-r 

menilai nasil ke8a bawahan secara beqenjang untuk baran mengemllangl<an 

karier; 
y - ~ 

x. marnoerxan petunjuk kepada bawahan agar peaksanaan tugas aapa: cena.an 

la near- 

w. membagi tugas kepada bawahan untuk kelancaran pela«saraan t;,gas sesua 

dengan ketentean yang benaku 

v meiaxsanaxan eva11.-as. tu-gas dan menginve'l:arisas. permasa.ahan di r11gi<\.IP 
tugasnya serta mencari altemaai pemecanannya 

u rnemberisan saran dan pertmbangan teknis b.dang tugasnya kepac!a atasan, 

mempetarari. memaham, dan melaksanakan peraturan peruncang-.nda~gan yang 
berkaitan cenqan bidang ;ugasnya. 

t 

s. melaksanakan program pengawasan internal di Jingkungan SeKs, Penyt;,afian oan 

pemberdayaan koperasi; 

r mengh1mpun. mengolan dan menganalisa data sena penyaJ1an cata nas« l<egta:an 

Seks Penyuluhan dan pemberdayaan koperasi. 

q metaksanakan program pengawasan intema· o. linglwngan Seks Penyuluhan 

can pemberdayaan koperasi: 

p menyusun oertanggungjawaban taporan keg,atan dan keuangan· 

e menyusun bahan aporan axuntamt.tas xena 

menQl"mpl..lr. rne:190.ah dan manga"'a.. sa eats sa.7a ~ya . ..a..'1 caza nas ke; a:a­ 

Sexs Penyutuh dan pe:T'Deraayaa~ Kcoeras.; 
n 



b merencanasan operasionai Bidang usaha M,kro. Ke~,1 can Mane.cga:1 

beroasarxan skala pnontas dan dana yang tersedia se.oaga dasar eaam 

peJaksanaan tugas; 

a merencanakan program keqa Bidang Usana Mil<ro Kee,, dan Me~engah seoaga, 

pedoman petaksanaan :ugas· 

81dang Osana Mii<ro, Kecil dan Menengah dalam menyaenggarakan tuagas pckok can 

fungs, sebagaimana dimaksud pada Pasal 23. mempunyai uraran ragas se.::,aga. belilcut 

Pasal 24 

b 

Sel<si Kemaraan Usaha M;kro. Kecil dan Mener.gan· 

Seksi Pengembangan dan Promosi ProdJ.'< UMKM 

a 

(3) Oalam menyelenggarakan tugas pokok dan fungs, Bidang Usana \fo<ro Kecil dan 

Menengah. membawahkan- 

d. pelaksanaan tuqas la:n yang diberikan olen atasan angsung sesuai dengan 

tugas dan fungsmya 

c. pengenoallan dan pernbmaan penyelenggaraan Keg1a:an usaha m xro. Keci! 

dan menengah. 

D. penyelenggaraan keg1atan usaha rmxro. Kecil dan menengah 

- C a perencanaan operas1ona1 kegsatan usana mi.krc kec11 da!l mene-nga:- 

(2) Untuk metaksanakan tugas pokok sebaga:mana c,maKs.;d paoa Aya1 tl) Bic'ang 

Usaha Mikro. Kecil dan Menengah. mempunya, fungsr 

(1) Bidang Usaha Mikro. Kecil dan Menengan dipimo,n 01eh seorang Kepala dan 

memounya, tugas pokok me,encanakan kegiatan operasional. metaksanaxan 
penyusunan program dan petunJJk teknis penyelenggaraan keg atan usana mikro. 

kecil dan menengah. 
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8iaang usans M,xro. Kecil dao Me.nengan 



o. menyelenggarakan koordinasi dengan bfdang lain 

n. menyelenggarakan pedcman standar pelayanan mmr.nal yang wa111> dnacsana-can 

oleh kabupaten dt bidang UMKM· 

m. memfasilitas, axses peniaminan da!am penyed,aan pemb,ayaan bag, UMKM di 

t,ngl<at kabupaten meaputi kreou peroan~an. peniarnrnan ,emoasa bu~an cans. 

modal venture, piojaman oan dana pengasihan sebaga, la?:>a BUMN. niaar can 

Jenis pembiayaan lain. 

membina dan mengembangkan UMKM d; 11ngKat Kaklupaten meJtpub orod.uKsi. 

pemasaran. sumoer-daya manusia dan :eknolog,. 
I. 

k. menyusun penetapan keb,jakan pemberdayaan UMKM ca.arr pen.;m!>'111ar. ltiim 

usaha bagl usana kecil di 11n9Kat xaeupaten me,,pv'll penaaeaanlpe~yeo,aan 

sumber dana. tata cara dan syarat oernenenan kebut.nan cana persa.ngan. 

prasarana: informasc kemitraan: perizina~· per!indungan· 

mengoordinasikan program keterpaduan pereberdaya,u, UMKM 

._ melassanakan pemamaoan penerapan perjanj:an ata ... perserujuan ,nternas-OnaJ 
yang telah drsanxan atas nama negara 01 o,oang UMKM· 

h. metaksanaxan pedoman stander pe ayanan minunal yang wajib dilaksanakan o:er: 

kabupaten di b,dang UMKM· 

t g. menyusun bahan perumusan penetapan unggu,an dan k,netja UMKM. 

f menyusun bahan perumusan kebiiakan tel(fl;S atokas' tasuuas pemb.ayaan UMt<M 
melalui bank milik kcperasi, kcperasi oanx. lembaga keuangan non oaru< dan 

lembaga keuangan altemata lainnya: dan pengembangan mstitus pasar ,anngan 

lembaga keuangan. teknolog, tepat yang memu:igklnkan UMKM marnpv bersaing 

e mempertanggungjawabkan laporan kegia!an dan xeuanqan secara ba.anan. 

tnwulan, tanunan yang akan dil<oordinasiKan SeKretana, paea o,nas Koperas, 

Usaha Mikro. Kee,. dan Menengah. Pengelolaan Ke~aegan can Ase: 

d me'aksanasan kocrdinasi sesua. dang.an hngkup tugasnya dengan 1nstansl tefkar ... 

c nief'l,,1o1sur: oanan aporan &wntat,1 tas ... ·r,erJa 810a'"!'g usa-a '.' -re <.ec.1 car. 

Mene-,gah yang axan a,-oordl!"as Kao o!eh Se•re:ara, secasar 

penanggungJawatlan Kepala Dinas Kepaoa Bupab 



b. pelaksanaan 1<eg1atan kemijraan usana m,kro xeo: dan menengah: 

a perencanaan keg,atan kermtraan usana mikro xeci dan menengah: 

(4) Umuk meiaxsanaxan tugas pokok sebaga,mana d,ma«sud paca Aya, · '1 Seks: 

Kemrtraan UMKMmempunyal fungsr 

(3J SeKs, xemnraan usana Mil<ro. Keci. can Menengan memp,mya, ru9as poko1< 

merencanakan kegiatan. melaxsanaxan. merr.bagr tugas dan mengonuo kegfatan 

texnis dan adminrstres: Kem,traan Usaha Mikrc Kecil can Menengan 

Pasal25 
• 

aa melaksanakan tugas Kedinasan tainnya yang d;berikan oleo atasan 

z metaporxan hasu pelaksanaan rugas danla1au i<eg1atan ,epada atasan 

y menilai nasu ka:ja bawanan secara ber1en;ang un:ui< bahan mengemaangKan 

kaner: 

x. membagi tugas can memoeri petunjuk kepaoa eawanan ur.tuK Kela~caran 

pelaksanaan tugas 

w. melassanakan eva1Uas1 tusas can menginventa.1sas. permasa.ana- 1ogiCup 
tugasnya serta mencari altematif pemecahannya: 

v memberikan saran dan pemmbangan teknis b1oar,g tugasnya kepaca atasan 

. - '- 

mempelajari. memahami can menyelenggarakan peraturan perundang-undu.gan 

yang osrxaltan dengan bldang tugasnya: 
u 

melaksanakan pengawasan internal d1 lingkungan Bldang usana M1kro Kee> can 

Manengah: 

s metakukan pengamanan dan pemeliharaan barang mil,< daeran di ,ngk1,;o 3,cang 

Usana Mikro Kecil dan Menengah 

r mengendalJkan peraksanaan tekms kegiatan hngk.up Bidang osana Ml.i{(o . KeoJ 

dan Menengah. 

q menyuS1Jn pertanggung:awaban laporan keg,a:an can xeuangan: 

P mer,g~pun mc.rrg.Oi..ar- can mensa,.,a,tSa-<iata-se>-i.a :,erya ar data ess l{egl1t"..an 
urusan pe!ayanan Bidang usana Mikro. Kee,, can Mane!lgan 



menyusun bahan Iaporan akumabilitas keria: 

k. menghrmpun mengolah dan rnenqanafisa cata serta penya;.an data hasil «eg,a:a~ 

SeKsi Kemitraan Usaha Miiuo, Kecil <Ian Mer.engan· 

J melaksanal<an koordinas, denga:i seks lain, 

meny1apkan bahan untuk pe!aksanaan xocrc. .... as, mtegras1 s:nkron.sas can 

s,mplifikasi kemitraan UMKM; 

h, menyiapkan bahao- penyusunan Oaftar ldentifikas, Masa!alt IDIM) «emitraao ccan 

pertindungan UMKM: 

g. menyiapkan bahan peJaksanaan perlindungan kepaca UMKM. 

menyiapkan bahan pelaKsanaan morntormg dan eva1.as, oidang ~e,mtraan 
UMKM· 

f. 

e meny,apkan mengolah dan menyusun cata laporan oerKern:iangan o,oang 

kemnraan UMKM; 

d menyusun banan-cahan dan meieksanacan keg,atan yaog oer<aita:- cengan 

kebijakan pembe"dayaan UKM melalu kerrutraan usana caiam penurnour.an 1khm 

usaha oag1 usaha kec,1 d1 tmgkat kaoecaten 

c. mengh,mpun can mengolah bahan eva'uas, program dan Kegiaran Seks 

Kemitraan Usaha M1kro Kecll dan Menengah: 

o. merencanakan operasiona' Seksi Kemitraan Usaha M,J<to. Kecil aan Menengah 

berdasarxan skala pnontas dan dana yang tersed.a sebaga dasar da.am 

pelaksanaan tugas; 

a menyusun program keqa Seks, Kerrntraan usana Mil<ro Kee, can Menengan 

sebaga, pecloman pelaksanaan tugas; 

Seksl Kernnraan Usaha M,kro. Kecil can Meru,ngah d1p1mp,n o,ei, seorang '<epa.s 

me11punyai uraian rugas sebaga, beri~ut 
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a Pel.aksan:.aan tuga.s la n yang dioeni<an ole'l atasar se&ua oengan ::....g:a-s oa., 

fungsmya. 



d. petaksanaan tugas la,n yang diberikan c.eh atasan sesuai cenga,~ tugas can 

fuogsinya. 

c. pembagian pelaksanaan tugas Seks Pengen::oanga~ oan Promos ?·od:;j( 
UMKM· 

b. pelaksanaan kegiatan Seks, Pengembangae can "'ron::os Prod.k UMK~A 

a. perencanaan kegiatan Seks Pengembangan dan Promos, Procc« UMKM· 

{2) Untuk melaksanakan tugas ookox seoasarnara dimaksud pada Aya1 11 Sells, 
Pengembangan dan Promosi Produk UMKMmempunyai lungs 

(1) Seksi Pengembangan dan Promos Produk UMKMrr:empunya wgas po~ok 

merencanak.an kegiatan. melaksanakan. membagi tugas car mengan!ro kegia~an 
tekms dan aclfmtnlsi:asi pengelolaan pajak daerah (f !>ioang penetacan 
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v, metaksanasan tugas kedinasan lainnya yang diberikan o en atasar, 

u melaporkan hasll pelaksanaan tu9as danlatau <eg,atan seoaea atasan 

t. menlla1 has,I ke!]a bawahan secara ber;en,ang unruK banan mengembangJ<an 

katier 

s membagi tugas dan memberi petunju« ~epaca bawahan untuk ke.ancaran 
celaxsanaan tugas; - 

r melaksanakan evaluasi rugas dan meng,nvemarisas· permasa!ahan a, ngk~p 

tugasnya serta mencarl attematif pemecahannya: 

q membenkan saran dan penimban9an teknis bidang rugasnya xepaoa atasao: 

Keeil dan Menengah; 
p. 

o. mempe!aJari, memahami dan msiaxsanaxa« peraturan oe.'1.lndang-,moar,gar yang 
oe11<aitan aengan bidang tugasnya: 

melsxsanakan pengawasan mtema: di 1,ngkungan Seks, Kemitraa- Usana M xro. 

n me1aksanaKan pengawasan ,mernaJ a, hng<ungan Sess. Ke=~ Usana 

Mikro Kecil clan Menengah: 



I. melaksanakan pe<joman stander petavanan min,mal di bidang ?engembangan 

dan Promosi Produk UMKM: 

k monitoring dan evaluasi terhadap usaha m;kro keci: dan menengah yang 
msndapat fasilitas pembiayaan dari BUMN, perbankan atau lembaga ~euanga" 

lainnya: 

J. meiaksaoekan keg,atan yaog berkaiian aengan kebijaO<an teKnis ooeraStonai 

program pengembangan UMKM: 

1. menghimpun can menyusun bahan-bahan penetapan ungg ... an can Kw.er;a 

UMKM 

- - '- 

g. mengh1mpun dan menyusun behan-bahan pe:,gemcangar SOM petaKu .sa.na 
m1kro. kecil dan mene,ngah 

meny1apkan bahan ;:>engembangan usaha miil:ro ke<::ti dan menen.ga'i me:..ak., · 
promosi I gelar produk usaha m,kro keeil dan mer.eogan: 

h 

I. menyelenggarakan dan memb1mb1ng keg.atan usana mucro kece dan menengah 

yang mebput1 produks,. scmber C!aya manusia proJ"'os'. pemasaran ca" tel<nologi: 

e menyiapkan bahan fasilitas, sarana dan akses pernasaran oag, prooaK-proo~K 

usana UMKM 

meny1apkan oshan fasilrtasi produk-produc unggula~ UMKM 1JnlUK c.akses di 

oasar lol<al. regional dan nas.ooal: 

c. mengn,moun dan mengolah bahan evaaias orogran: dan keg,a!a~ SellS, 

Pengembangan dan Promosi Proouk UMKM: 

o merencana~an operasional sexsi Pengembangan dar Promos' 0roo., UMKM 
berdasarkan skala priootas can dana yang tersedsa sebaqa easer caarn 

pelaksanaan tugas· 

a menyusun program kerja Seksi Pengembangar, can Promos, Pro<iu< UMKM 

sebagal pedoman pelaksanaan tugas· 

Sei<s. Peogemoangan dan °romos, Proou~ UMKMd1P1'.llp,n o.en seo-asg K.."!la'.a 
memponya, ura.an tugas sebaga, benklll: 

"asal 28 



(2) Bidang Data dan Fasihtasi Pemb,ayaan d,pimpin oteh seoranq Kepala dan 

mempunya, rugas pokok merencanakan keg,atart operas,ona!. meta1<sanakan 

penyusunan program dan petuniuk tekrus penye:enggaraan Keg,a,an pengelotaan 

aata dan faslhtasi pembiayaan. 

Bidang Data dan Fas1!1tas1 Pembiayaan 

Paragraf 5 

metaksanakan tugas keomasan ta:nnya yang dioerikan o.en arasao z. 

melaporl<an l'lastl pelaksanaan tugas danzatau kegiatan kepada atasan y 

x. meniiai hasil kerja bawah.an secara ber;en;ang untJ.i< oanan 1Tengem~""Q<a.'1 

karier. 
- - ... 

w. membag1 tugas dan memben petunjuk keoada bawanan .;J>t>Jk ,<eta0caran 

pelaksanaan tuqas, 
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v. metaksanakan evaluasr :ugas dan meng:nverrta'lsas• permasalanac ch fit'Qk1,.-p 

rugasnya sena mencari ahemam pemecal'annya· 

u. memberikan saran dan perembangan rekrns o,oang n.gasnya kepads at:asan. 

t. mempelajari. memahami dan metaksanakan pera:uran pernnoang-<.1noangan yang 

berkanan dengan b<dang tugasnya. 

c, frngkungan Seksi s. melaksanakan program pengawasan internal 

Pengembangan dan Promos, Procul< UMKM· • ... 

r menyusun pertanggung;awaban taporan keg,atan can i<euangan: 

q. menyuson bahan tapcran akuntabihtas keija: 

p. menghimpun mengolah can menganarisa data serta penyaj,an data ~as~ kegiatan 

Seksi Pengemoangan dan Promosi Produk UMKM· 

o metaksanakan koordinas, cengan seksi la:n: 

n menghimpun can menyusun oanan-oanan unru< petaxsanaan program 

keterpacuan Pengembangan dan Promos, Ptodc.~ UMK"' 

~ rrenyusan oa.haf'-o,anan Cla'"' ~-ct'\.Sa"laic..an ·eg..,,!a'1 yang ce:xa.ta .. d;i.\'1-l;F 

~etu,ai<an Pengembangan can °,o.,,os, oroouK uMKM 



c menyusun bahan tapcran akunta!Jilltas kine~a B:dang Oa;a dan cas,mast 
Pernbiayaan yang axan dikoord,nas,kan oleh Sekretanat SeMga 

pertanggungfawaban Kepala Dinas kepada Bupati: 

d. metaksanakan koordinasi sesuai dengan hngk.p tugasnya de,.,gan .nstans. ter<ait 
e. mengendal!kan dan mengevatuasi kegi.atar. peogerciaan Data oan Fasd~s1 

Pemb,ayaan, 
f mempertanggungjawabkan laporan-laporar Kegiatan ,eaanga~ secara ou.anan. 

triwutan tahunan yang axan dikoordmasikan Se,retar,ar pada D,nas 

b. merencanakan ooerasionar Bidang Data can Fasilfl.asi 0emb,ayaan beuasarsan 

skala prioritas dan oana yang tersecsa seoagai dasa, oaiam pelaJ<sanaan :ugas· 

merencanaean program keqa, keg;atan dan anggaran B,oang Data dan Fasilitas' 

Pembiavaen sebaga, pedoman pelaksanaan rugas; 
a - - 

Bidang Data dan Fastlitas, Pemoiayaan dalam menye:enggara<an tugas p0i<<>l< dan 

fungsi sebaga1mana cimaksuc pada Pasal 33. mempunya, ura.ar rugas se:iaga, 

berikur 
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b Sel<si Fasilirasi Pemb,ayaan 

a. Seksi Dara dan lnfonnasi Koperas, dan UMKM 

.. (4) Oatam menyelenggarakan tugas pokok can fungs1 B1cang Oata dan Fasi1itaS 

Pembiayaan memoawahkan· 

d pelaksanaan tugas lain yang diber.Kan o.en atasan angsung sesua cengan 

tugas dan iungsmya. 

c. pengenda!ian dan pembrnaan penye!enggaraari keg,ataP pengelo:aa~ cata 
dan fasilitasi pembiayaan; 

b penyelenggaraan kegiatan pengeto1aan data dan fas.litas1 pemb:ayaa~ 

a perencanaan operasionai 1<:eg;aian pe-ngeio:aar data can ~asi.;;as1 

pemo.ayaan: 

(3 Urm.k rr>e1aJ<sa='l t..gas ee-o- set,aJa rra"3 d n,a,sud eaes . .:.ya: (1) S,oang 

Oata dan Fas,litaS' Pemoiayaanmernpunya 'ungsr 



t. mengelota dan menganallsa oerkaitan oengan urusan fas 1itas, oemt>iayaan 

koperasi dan UMKM: 

s. menyelenggarakan keg,atan pengelolaan cata oan ,nformas• yang beli<ailan 

fasilrtasi pembiayaan koperasi dan UMKM 

r menghimpun dan menyusun bahan taporan alrumab!lnas kllle:ja o<dang urusan 

fasilrtas, pembtayaan koperasi dan UMKM: 

q. mangatur dan mengarahkan kegiatan pengelolaan data se,ia pec.ya,ian eata has 

;:.. keqiatan Seksi Data dan ln'ormas, Koperasi can UMKM 

p menyusun oanan format peng..rnpulan data dengsn cara meng;,rr.p_.Kar data can 
informas1 sebaga1 bahan pengarnbiian kep~rusan- 

o. menyelenggarakan keg,atan oenyediaan sarana can prasarana Jatingan 

xomumkasi data di b,dang Koperasi dar UMKM 

n menyelenggarai<an pengemoargan ;anngan komun-sas! cata: 

u. menganaltsa meogenai teKO,s aloxasi fas!litas pemo1ayaan. koperas1 dan UMKM 
me!alu1 bank mihk xoperasr, koperasr bank :emoaga ke.angan non oan~ dan 

lembaga keuangan alterna~'f lainnya dan pengemoangan ,nstitcs pasar .a:··gan 

lembaga keuangan tekno!og, tepat yang memungkinKan xcoeras can UMi<M 

maupun bersamg; 

m. menye,enggarakan keg,atan koordlnas, penge:o!aan ·nlormas, adm,nis:ras1 o· 
bidang Koperasi dan UMKM 

menyusun banan pelaksanaan pembinaan pe.nge10:aan s.sterr .nformasi 

administrasi di bidang Koperasi dan UMKM· 

rnenye!enggarakan kegiatan pengekl!aan data potensi Kopeta.s. aa-1" U~KM e. 

Kabupaten Bekast; 
menyelenggarakan kegiatan pencata:an dan pendokumemasian Ko;:ieras can 

UMKM: 
" menyusun bahan pelaksanaan pengembangan setern u'lformas c. bidang 

Ko;,eras, dan UMKM: 

g niei,ge.naaucan pei.aJlSana tei(J"Os Keg;ata:'1 ~"' .,.p bdang da-ta Can ::as tas 

pe=.ayaar 
n menyelenggarakan anansa aa:a oar mformasi yang oet~aitan penye.engga:aa0 

urusan Kopecasi can UMKM. 



u meiaksanakan evaluasi tugas dan meng,nventarrsas, permasaiana» I ngkup 

tugasnya serta mencari a!tematif pemecahannya, 

hh. memoetikan saran dan pertimbangan teJ<nis bidang tugasnya ~epada atasan 

gg. mempelaian. memaham, dan menyelenggara«an peraturan per~~ctang-unda~n 

yang berkaitan dengan b,oang tugasnya 

melaksanakan pengawasan internal d1 hr,gkungan Bldang Penyu,u/lal' dan 

Pemberdayaan Koperasi. 
ff 

melakukan pengamanan dan pemel.naraan bara~g m, .k oaeran c. flngki.p B.oang 

Penyuluhan dao Pemoerdayaan Koperas: 
ee. 

dd. mengendal:kan pela!<sanaan te:<n,s ~egia;an l.ng<op Bidang Pe,,r~ .,,an Clan 

Pemberdayaan Koperasi· 

cc. menyusun pertangg.ingjawaban .aporan '<eg.a:an dan <eJan,;ao 

bb. menyusun bahan laporan akuntabrlnas ker,a B,aang Penyi.!uhan aan 

Pemberdayaan Koperasi: 

aa. menghimpun mengolah dari menganalisa data sens per:ya;:an data r,as11 kegiatan 

urusan petayanan Bidang Penyuluhar can Pemcerdayasn Koperasr 

z. membma pelaksanaan evatuas, can perurnesan !aporan ~eg.a:an sebaqai 

pertanggu119jawaban kepaca atasan 

• ... 
y menyusun bahan-bahan untuk oetaxsanaar penyettaan moaa paaa koperas can 

UMKM, 

x menyusun banan-banan dalam rangKa pemt>efdayaan Kopecasi dan UMKM ca.am 
penumoJl'lan iklim usana bag, usana kec,1 c. wtgka: xabupaten melip~,; 
pendanaan/penyedJaan sumber dana tata cara dan syarat pemenui.-.a:n keoownan 

dana; 

w. menyusun oanan-oahan ur,itlk pe1aksanaan .cerja sama cengan emoaga da, at.au 
cadan toar negen dalam peningkatan modal koperasi dan JMKM 

v ~.enyeienggaraitai pe-ngu.l"':pu an nanar:-ba'i.3r. untu"" penyus..._ ... ..an ~ .aita'": 

te,c,n!S ooerasiona: program can anggaran oar-tuan perxuata'1. aan n:.err...;.m::i~~ ... 
,khm yang Konauslf bag pembangunan koperas, 



b. rnerencanasan operas1ona1 SeKsi Data can lmor,,,as Koperas, can l.MKM 

bercasarkan skala pnornas dan dana ya:,g te'Se<lia seossa casar ca.am 
pelaksanaan tugas· 

a. menyusun program kerja Seks, Data can lnformasi Koperas, oar. UMKM sebaga, 

pedoman pelaksanaan 1ugas: 

Soks, Data oan tniormasi Koperas, can UMKM e1:p:mp1t, c:e- seorang ~eoa,a, 
mempunyai uraian tugas sebaqai berikut 
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pelaksanaan tugas .am yang dl.Oenkatl ot-eh atasan sesuai ae~gar ! ... gas can 

fungs1nya. 
d 

c. pembagian petaxsanaan tugas peng:olaan oata can 1r.formas1 xoperasr can 

UMKM; 

b pelaksaneen xegiatan penglolaan data can informasi kOperas, can UMKM· 

a perencanaan kegia1an peng;olaan data dan informas1 xoaerasr aan LMKM· 

(2) Untuk melaksanakan tugas pokok setaga,mana d1ma~su<l eaea Aya: r• 1 Seks. 
Data dan lnformasi Kooerasi dan UMKM mempunya r~ngs 

e 
Seksi Data can lnfotmas, Koperasi dan UMKM mempunya, t.isas poxoc 
metencanakan kegiatan, metaksanaxan. membagi tugas can mengontro, kegiatan 

adrmrustrasi pengendaiian dan pen,ngkatan kooerasi usana rrukro i<.eCi' can 

menengah di b1dang Data dan tnformasi Koperas, can UMKM. 

(1) 
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mm. mstaksanakan rugas kedinasan lainnya yang dibenkan oten atasan 

II metaporkan nasil pe[aksanaan tugas danlatau keg1a:an xecaca atasarr 

<k mernta nasu keqa bawahan secara berjen;ang umuk bahan mengembangi<an 

xaner 

I rrernba_g tugas dan "l"':'emtte.:'litaft perurtJllk l(epaaa oawar.an untl...i...~ Keia'\Caran 
peiaksa~aa~ n,gas · 



s. membag, ,ugas dan memberi pe,unJuk kepada bawanar agar ee aksanaan tugas 

dapat berjalan lancar 

r. memberi saran dan penimbangan tekrus keoaoa atasae 

q. rnempelajari. memaham, dan rne.aksanakan ceraturan oen.ineang-..nca11gar: yang 

berkaitan dengan bidang tugasnya· 

p. mstaksanaxan pengawasan internal d1 .ngKungan sexs. ~:a can -fcrmas 

Kaperasi dan UMKM tugasnya· 

o. mengevaluasi pe!aksanaan tugas dan meng.nventansas1 permasal:ana:r. di ngl(up 

rugasnya serta mencari aliernatif pemecahannya 

n. menyusun oahan laporao a.kuntabih:as k..ir-er;:a 

m. menghimpun dan menganalisa data ser:a menya, ka~ taooran nas. keg.a:an 

I. mengh:mpun. mengolah dan mengana,rsa data se~ ;,enya~a ... cata haSJ• kegia:an 

Seks, Data dan lnformas, Koperas, dan UMKM 

k. menyiapkan banan format pengumpula-. data dengan cara mengampul1<an cata 

dan informasi sebagai oanar penga11b11an keputusan. 

J rnelaxsanakan kegiatan penyediaan sarans dan prasarar-a ;aa.,.r:gan Komu:'lu<a:st 

data di b1dang Koperas' dan JMKM 

1. melaksanakan pacgembangan jaringan kornunikasi data· 

h. melaksanakan keg,atan koormoas. pengelo!aan informas, admrnis!ras d• o.dang 

• Koperas, dan UMKM; .... 

g. menyiapkan bahan pelaksanaan pembinaan penge,o.aan srstem mfcrmas, 

adrrumstrasi di bidang Koperasi dan UMKM. 

f meny1apkan bahan pelaksanaan pengemoangan s-stem mformas c. b.dang 

Koperasi dan UMKM· 

d. mataxsanekan kegiatan penge!olaan oaia potensi Koperas oan UMKM di 

Kaoupaien Be•asi; 
e me!aksanakan kegiatan peneatatan dan penaoi<..unentas,an Koperas. can UMl<M. 

c. rnerlg.ana·;5a data ean m!ormas yang oerkai'tan pel"l)'S.e.,ggaraar ... rusan Kooe~s. 

oan UMKr,.,t 



d. mensianahsa data dan mforrnasr yang berka1121n tas,1:121s1 pemoiayaan kepe-as. can 

UMKM: 

c. mengh,mpun dan menyusun canan taporan a1Wn1210,1i1as ~me~a oida,~g Ut\;S.,~ 

fasili1asi pemtnayaan koperasi dan UMKM; 

b. merencanakan ocerasiooar Seks Fas1lrtas Pembiayaan bercasarkar sxa.a 

pnontas dan dana yang tersedia sebagai casar caam pe.aksanaa~ tugas 

a. menyusun program kerja Seks, Fas,litas Perr,o,ayaan senaga pecoman 
peiaksanaan t'.Jgas; 

Seksl Fasititasi Pembiayaan dipimpin oleh seoranq Kepa.a mS".!)1,~ya uraian rugas 

sebaga1benkut: 
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d pelaksanaan tugas lain yang dioe~i<:an o en atasan sasua ce"!"!gar: wgas oa" 
fungsinya 

c pembagian pelaksanaan twgas urusan faS!l~a.s, oe..11b,ayaan xoperas, can 

UMKM; 

b, pelaksanaan urusar fas,tnas, oemo.ayaan koperas. dan UMKM. 

a. perencanaan kegiata11 urusan fasihtasr pemb.ayaan xoperasi can UMKM 

e (2) Untuk metaksanakan tugas poko« sebaqaimana cimaksuo pada Ayat (11. Sei<si 
Fas,litasi Pernbiayaan mempunyai n.,ngs, 

b,dang fasilrtas, pembiayaan kopetasi dan UMKM 

( 1) Seks, F asil;:asi Pembiayaan mempunyai tugas poKOK rnereocanacan !(eg atan, 

me!aksanakan, mem!lagi rngas dan mengont:ol kegla:an aomm1Sttas. 

pengendal~an dan peoingkatan kope ... as1. usaha mikro xeci. oar ~enenga!l c 
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rnstaksanakan tugas ked.nasan la,nnya yang dioenxan oieh atasar v 

metaoor'<an nasn pe1a<sanaan tugas dan/a:au keg,alan Kepada atasa" u 



q membagi 1ugas dan mamben petunJu:... kepaca oawanan agar pela.kSanaan :u;as 
dapat berjalan tancar: 

p. memben saran dan pertimbangan tekn,s kepaca atasan 

o mempetaian rnemanarm dan rnetaksanakan peraturan pe'Umlang-,mdao9ar yan9 
cersanan dengan o,dang tugasnya 

r. menilai hasil keqa bawahan untuk banan pengemoangan xaner 

n. metaksanakan pengawasan internal d, ling~ungan Seks Data can lclornasi 

Koperas, can UMKM 1ugasnya 

m rnengevaluasi pelaksanaan tugas can meng:nventans.as1 permasala!"':a"" c ngwp 

rugasnya sena mencan anernatn pemecanannya· 

I. menyusun banan laporan aKuntabil:tas Kmel)a 

k mer.gh1mpun dan mengana!isa cata serta m.enya;.kan taporan nas <egi-atan 

J. meny,apkan banan-oanan untuk oa,aksanaa,, peayec1aan modal cada kcseras 

danUMKM, 

menyusun banan-canan datam rang~a perrberoayaar. Koperasr can UMKM dala,n 

penumbuhan lt<hm osaha bag, us-a .. a keel c, tmgka· caouoatsn me1..-pt..v! 
pendanaanrpenvecraan sumoer oana tata cara dan syarat pernenunan ke0Yt ... nan 

dana: 

I. 

menyiapkan bahan-banan untek petaksanaan keqa sama dengan emoaga dan 
atau oadan luar negen calam pen,ngkatan modal koperas. dan UMKM: 

h. 

g me!aksanakan pengumpulan bahan-oanan u":tuk p:enyusunan kebija.Kan r.ekruS 
operasional program dan angga:an banruan perkuatan can penumo,mar u<rm 
yang kondusif bagi pembangunan koperasr 

f me:,ganal.sa mengena, teKnis aloxas. fasi!itas pembiayaan koperasr dan UMi<M 

melalui bank mmk koperasi, k.Operas; bank. ~emoaga keuangan non oanK dan 
1emoaga keuangan a!temat<f lainnya dan pengeoo!:langan inst~us. pasar !annga~ 

,emoaga keuangan. teknotogi teoat yang mem~nglonkan «ooerasr can UMKM 

maupun bersa,ng· 

e llenge~ 3a"" l"""te"ngana sa berkai!a.n de.,ga""' urusan tas.atas oe-t,,ayaan 
xcperas. can UMKM 



b Se~si Pengawasan Koperasi oan UMKM 

(2) Oalam menyetenggarakan tugas potol< can !ungs, 3idang Peni!ar.a~ 0310 

Pengawasan memoa>.vankan. 

a. Se«$i Perulaian Kcoerasr can UMKM; 

d pelaksanaan '.ugas iam yang dibenKan otsn atasan .arcgsung ses...a dengan 

wgas dan fungsmya. 

c. pengenaalian dan pembinaan penyelenggataar keg:a:an pem.a.an can 
pengawasan koperasi, usana mikro, i<eci1 dan menen;-an 

b. penyelenggaraan keg1atan penila1an can pengawasan .w,:,erasi. ~sana 

mikro, kecil dan menengah 

a perencanaan operas,cnal kegiatan penila.an ca- ::,engawasa• ,operas 

usana mikro. kec,I dan menengah. 

(2) Umuk melaksanaJ<an :ugas pokoil seoaqaimana dir.-aksJC paoa Aya: f~1 Bidang 

Penilaian dan Pengawasan mempunyai n..ngs,. 

( 1) Bidang Peno!aian dan Pengawasan dip,mp,n oten seorang Kepala can mempunya1 

tugas pokok merencanakan operas,onat. mengelOla mengoorcinaska'>. 
mengenda!Jkan, mengeva uas, can me!aoorxa!"l keg!atan pe.r.i~ia-: can 
pengawasan koperasi. usaha mikro kecil dan menangan 
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Bidang Penuaian dan Pengawasan 

Paragraf 6 

t rneiaksanakan tugas ked"'a;;an lainnya yang di~nkan olen atasa- 



j. menye!enggarakan pengawasan dan pen;ienda,,an :erhaaap k,;s a:a• fas .tas 

pelaksanaan pengesahan peruoanan AD yang menyang~~'t oeriggaounsan, 
pembag,an dan perubahan brdang usaha koperas ostarn ,i ayan xaeuoaten. 
pembubaran koperasi di t,ngkat kabupa:en sesuai dengan peooman pemenntah c. 

nngkat kabupaten serta pembmaan dan pengawasan KSP dan USP kooerasi ,f 
tingkat kabupaten: 

1. menye1enggarakan pengawasan dan pengendal,a.- :2rhadap :>ea<Sa·.aa.~ 
keb1Jal<an pemoentukan. penggabungan. dan peleoura0 se-ta pemouoaran 

koperasi 

n. menge/ola dan menganaf.sa berJ<aitan dengan urLsa~ pengawasa·. can 

• pengendalian Koperasi dan UMKM· 

g. menyelenggarakan pembenan sanks, adm,n.strati! kepada KSP can US0 yang 

tidak menyelenggarakan Kewaj;bannya· 

f. menyelenggaraka~ hasi!-hasi. penetapan unggulan can i<,oe,:a xoceras 

e. menyelenggarakan perutaran kesenataa KSP I USP <operas aao k as.f;kas· 

koperasi. 

d menyelenggarakan sertifikasi usaha m1kro xecil dan menengat: eekeqasama 

dengan SKPO terxeir 

• 
mengendalikan dan mengevaluasi pelaksana tekn s i<eg·atan mgkup e aang 

penilaran dan pengawasan Koperasi dan UMKM 
c 

merencanakan operaslonat 8tdang Penif-aian dan Pengawasa"'l oerd.a:sarkan skaJa 

pncntas can dana yang tersedia seoagai casar caiarn oe.aksanaan ragas 
b. 

a merencanakan program kena Bidang Pemtaian dan Pengawasan seoaga. 

peooman pelaksanaan tugas: 

81jang Pennaran dan Pengawasan daiarn menye,et.ggarakan tugas ;,okOi< dan tungs1 

seoaga,mana dimaksud pada Pasal 35. mempunya1 uraian tugas set>aga, benkct. 



t. menyele1gga,asan pengawasan dan pengendalian ierhacap <eg.a:a., 

oert,ndungan dalar' ranqka keo.jakan perizinan kepada koperas. antara lam 

pencaoangan okasi usaha, bidang usaha per-gadaan barang can j3sa 

pemoorongan ba':ng oemenntah 

q. menyele~ggarakan brmb:ngan pedoman akuntans xoperasi 

p. menye!eng.garakan bimo,ngan ccoerasi di 01oang ke·emoagaa.n. oroa,.Hcsi. 
pernbrayaan oerr asaran dan ,a,,ngan usana serta pengemba:-ga'I sa-:,ber daya 

manes a prograrr o:,el'"fgernbangan Janngan sistern lnformas. coperasz 

• 
o. menye!enggarakar- perr.arnauan cenerapan oe.~an)an atav perse~-~uan 

intemas.onat yang te'ah d,syahKan atas nama n"9ara d o cang xoceras • 

n menyetenggarakan per.ga·.\lasan can pel"lge ... da'1an atas cetacsanaan '<en axan 
teknis operas.ona. prograrr dan anggara- bantaan perk~a:an car penur:-.bunan 

ikl.m yang <ondus·f bag, pernoar,g~nan ,operas. 

m menyelenggarakan pengawasan dan pengenda ,an atas petaksanaar «soijakan 

pemberdayaan xoperasi meliputi Penciptaan usana sunpan pmjam yang se-ra: di 
tingkat kabupaten sesua dengan ,en,,akan pemeontar ounbingan ca» 

penyuluhan koperasi dalam pembuatan aporan tahunan KSP car USP ca:am 

wilayah kabopaten Pemb,caan KSP dan USP dalam wilayah kab"oa:en. fasilltas, 

pelaksanaan pembubaran can penye.esa.an ak1oat per..=i~naran KSP ca, US? 

dalam wilayan kabupaten ser...a pembenan sanksi ad:min1stram xeaaca KS? da"l 
US? dalam w,tayah xacupaten yang tidak menye\enggarakan kewajibannya· 

I. menyelenggarakan pemantauan dan evaluas, pelaksanaan keqa sama aengan 

lembaga dan atau badan tuar negen dalam pengemoangan koperas dan uMKM· 

.,. Tenye;enggara~r pengawasa" Can oe-nge,aa. an ternacao pe axsaeaan 

keb!fa:<an tekn1s aio-t<asi ~asi .. tas pemo ayaan soperas. can ur·,.1KM. rre.ann Da.'1.'( 

n" IP<. koperasr, xoperas. oank. emoaga xeuanqan non oa..,i< dan emoaga 

keuanqan altematd lainnya; can oengembanga, mstrtusr pasar ;anngan .embaga 

keuangan. tekno.og, tepat yang memungkinkan xooeras- oa0 UMi<M ma.ip,m 

bersaing; 



gg. rnembenkao saran dan pertimbangan teknis bidang tugasnya xecaca atasa- 

ff rn-ern~l-a."aJ -emaha- dan menyeleriggara;(.an oeratorsn per..moa"":g·:...noangan 

yang berka,tan oen9an o,aang tugasnya 

ee. metaxsanaxan pengawasan internal di ,ngKungan B,cang Peruaran oan 

Penga•,vasan: 

dd mela~ukan pengaManan da., ceme- neraan barang m.,K caeran c •ing<uo Bidang 

Penila,an dan Pengawasan 

cc. mengenda Kan ?oe.aKsanaao tekn s Keg,a:ar. l.~g<up B;<1ang Pee .atan can 

Pengawasa:i 

bb menyusun penanggungJawaban taooran keg,atan can keua~gan 

aa menyusun banan taoorsn at<untab1 it.as l<eT]a Bioa'1Q Peni,a:a"' can Pengawasa .... • 
z mengh.moun. mengolah dan mer.garal!sa da:-a serta p-er,ya_.ar da:a nas~ ,<eg.a!a!"I 

... rvsa:1 petayanan 8ida'"'g Peni!a.a'"' :jan Per.ga..vasan 

y menyelenggarakan koordinasi dengan bidang lain 

w. memberi saran dan pert,mbangan tekms kepada atasan: 
x membina pelaksanaan evaluas1 can oerumusan taooran keg.ata:, sebaga, 

pertanggungJawaban Kepada atasan: 

menyelenggarakan pengendaJ·an atas pe!aksanaan penyertaan modal pada 
koperas can Pengendaliafj atas petaksanaan ssstem d1stnbus..oagt ko;,eras can 

UMKM: 

v • 

u menyelenggarakan pengawasan monrtonng dan evaluasi upaya pemberdayaan 
K-0peras1 dan UMKM da,am wilayar kabupaten dan J<eg,a:an penye:enggaraan 

xoperasi dan UMKM· 

t. menyelenggarakan kegiatan pemantuar. peneraoan peijanj.an atau pe:se:tJ]uan 

,mernasional yang tetah d.sankan atas nama negara d1 bidang UMKM 

s me:n,.e1e"'998"8f(an pengali3:san da"'t pengencaba,.., ~~aa.ap oeiaxsanaan 
•ebqai<a,, pemberdayaan UMKM ca am pee~mo.nas ,k. m vsana oag usar-a ,e::.I 

di 1,ngKat xabupaten meupuu PenC!anaan/penyed.aan somber oesa tata cara dan 

syarat pemenuhan i<eout\Jhan dana. persaingan, prasarana infomias, kemrtraan, 

penz,nan dan pert,ndungan: 



c. menyuscn program kena rencana keg:-atan can anggaran Seks, Peru.a.an 
Koperasi can UMKM seoaga, pedoman pelaksat1aan tugas 

b. menyusun program kerja Sei<SI ""'n~aian Kope:asi dan UMKM pecoman 

pelassanaan tugas 

Seks, Penllaian Koperasi dan UMKM d,p mp.n olen s..."Orang Kepala. mempunya, uraian 

tugas sebagai berikut. 

Pasa, 38 

- 
o pelaksanaan tugas .a.n yang thoe~k.a"" o-en atasan seseai deiigan L.Jgas can 

fungsinya 

c. pembag,an pe.aKsanaa~ togas pe0 a an Kooeras, can u,.'KM 

b. petaxsanaan keg1atan oenlaia~ Kope·as car UMKM 

a. perencanaan keg,atao oen: a.an Kooeras jar UMKII 

(2) Untuk meiaksanakan tt..gas pcKok senaga rnana d.m8J<Sud eaca A:,,a: ( , Seks 

Pemtaian Koperas, dan UMKM memp"nya f" -gs .. 

(1) Seks' Peni!a,an Koperas, dan UMKM memounyai twgas ookok merencanacan 

Kegta1an. mefaksana1<an memba.91 t ... gas dan mengomrot 1CeQlata:"' acm1"' stras' 
Peni!a,an dan Pengawasan koperas usana tl'\.K<o . .'{ec11 can l"":e::engah 01 btdang 
pendapatan asii caeran 
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11. mela~sanal<an tugas kediaasan lainnya yang 01berikan otsn atasan 

kk. melaporkan hasil pelaksanaan tugas danlalau ><egia:an kepada atasan 

Jj. men1ia1 hasrl kerja bawahan secara berJen.ang untux bahan me~gemc.a'"'g!<.a,.. 

karier: 

II memoag, h...gas can rnernben petunjul< keoaca bawanan untJ< Ke'ancara.~ 
cetaxsanaan tugas. 

nil n-.e .a...sa".'tak:an eva LiaSi tug-as dan meng,n\1.8/!ta..;sasi. p,em,as,a.jana-1 Jin~"<.l.iO 

rugasnya serta rsencart altemat7 pemecahan--:ya 



a. menyusun pfogram ker1a Seks· Pengawasan Koperasi can UMr<.M seoaga. 

pedoman pelaksanaan tugas· 

Seks, Pengawasan Koperas, dan UMKM.d,p:mp,n oien seorang Keoa,a n,emo-nyai 

uraian t~gas seb.a-ga1 oenxut 
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r melaksanakan tcgas keo,nasan .amnya yang d,oetll<an oieh atasan 

q .J11elaporkan hasr' pelal<.sanaan wgas dan/atau keg,ata1 kepada atassr- 

p. rnenila, has· kcrja bawanan secara berjenJang i,.1ntuk oanan meng-err..oa.:ig1<an 

xaner 

o. metaksana;<an evaruasi tugas dan mengmvent~as1 permasaia.,a,.. d imgki,.,p 

tugasnya serta menean anernatf pemecahannya. 

n. mernoensan saran oars pef't!moar.gan tekrns ti~aang !ugas'"'ya kepada atasan .. 

rn. mampelajan. mernanemr da~ me;a<sana.itan oeraJJran oen .. u,dang-undan,gan ya~s 
berl<aitan dengan b>dar.g tugasnya 

I melaxsanakan program pengawasan ,merr.a o. hsg<Unfjan Se«s Peru.aian 

Koperas, can UMKM 

k. m<>nyusun pertanggungiawaban taocran keg.ata- dan kesangan 

:nenyusun banan laporan akumabii.tas kerja 

I mengn,mpun, mengolah dan menganalisa cata serta penyaj,ar' oata has:I keg,aran 

Seksi Pe:.,la1an Kooerasl dan UMKM: 

n. mstaksanakan kocrdmast der,gan saksi lain; 

g melaksanakan pembenan sanksi aam,ms1rat:: kepada KSP oar. USP yang !Jaa.< 

metaxsanakan kewajibannya: 

f rnelaksanakan hasil-hasil penetapan unggulan dan kinerJa koperas 

e. meraksanakan penilaian kesenatan KSP I USP ko;,eras, oan i<lasifikas, xooerasr 

.d reel.a&Sana:.an ~l"'"ufikaS· usaha ffl.!l(f() keol aan menengar oeo(el'}.3S3.n:ia dS:t,ga.i 

SKPO rerxarr 



J. metaksanakan pemantauan penerapan perjanj:an ata, perset u juan inierras:cna. 

yang telah disyahkan atas nama negara d, b1aang xoperas · 

i. meraksanskan pengawasa.n da:, peogendaban atas ce.axsanaan Kebr~aka'"' .:eKnis 
operasional program dan anggaran bantuan petkuatan dan pen .. mbuhan ii<lim 
yang kondusrr bag, pembangunan koperasi, 

h. melaksanakan pengawasan dan penge'ldalian atas pe.assanaar; «w,akan 

pemberdayaan koperasi me,,;:,uti Penoptaan usaha snnpan p.e1am yang seaat di 
bngkat kabupaten sesuai dengan kebijakan pemermtah. bITTmrngan dan 

penyulunan keperas, dalam pembuatan laporan tanunar- KSP can USP da:am 
wilayah kabupaten, Pembinaan KSP dan USP dalam wuaya~ xaouoaten 'asil:tas, 

pe!aksanaan pembobaran dan penye!esa,an ak,bat pem.buoaran KSP car, USP 
dalam wilayah kabupaten serta pemberian sanks. admin,Slrati Kepada KSP can 

USP dalam wilayah kaoupaten yang tldak me.assanaxan KewaJJ)annya 

9. melaksanakan psmantauan aa!"' evah.1as: pelaxsanaan k.e.~a sarna ;ie:""'..gar. 
iemoaga dan atau badan ,.a, neger, datam pecgemoasga· !<operas. cas UMKM 

f melaksanakan pengawasan dan pengendai,an ternacap pelaksar.aan kebijal<ar'. 
teknis alokasi fasilnas pembiayaan. koceras ca· UMKM ".'lt!1alu bac~ m 'k 

xoperasi. koperasi bank temoaga keuansan f'IOn bank d.an .embaga ke, .. angan 
altematif lainnya· can pengembangan nsntus. oasar Janngac lemoaga Keuanga, 
teknologi tepat yang rnerr • .ngk,nkan Koperasi can uMKf,.A mauoun bersa.ng 

e melaksanai<an pengawasan dan penqendalian ternacac ~egiatan fas mas. 
pelai<sanaan pengesahan perubahan Anggaran Dasar yang meoyar.g<:., 

penggabungan, pembagian can perubanan bidang usana koperas, ea.am wi'.ayah 
kabupaten. pembubaran koperass di tingkat kab~paten sesuai cengan pedoman 
pemenman d• tingkat kabupa:en serta oembmaan can cengawasan KSP dan 

USP koperasi di tingkat kabupaten; 

d rnetaxsanakan pengawasan dan pengendal,an ternaoao pelaksanaan keb11a«an 

pemoentukan. penggabungan. dan peleburan. sena pembubaran xooerasr 

c menge'oia dan menganaLsa berkartan dengan urusan pengawasa~ dan 
pengendal,an Koperast dan UMKM: 

1"!"'£:'eoca11aKari operaslO"al Se'lS1 Peng-awas.an Koperas: ~an UMt<M oeroasa-xao 

sxaa pnontas dan aana yang tersec.a sebagai casar da.am oetacsanaan rugas· 



w mempe!ajan, memahami dan melaksanakan perawran pett.""Oa:"g-ur:aangan yang 

ber1<aitan oengan bidang tugasnya. 

v metaksaoakan program pengawasan mtema d: fing,'°';;ng_a'1 Se-cs, ~ ... ga.vasan 

KoperaSJ dan UMKM, 

x, memberikan saran dan oertimbangan teknis bidang tugasnya ;,epa:la atasan: 

u. menyusun perranggung1awaban iaporan 1<eg,atan dan xeuangar. 

t. menyusJn bahan taporan axuntabilitas keqa· 

s. menghlmpun, mengoiah dan menganahsa cata se-ta oer:ya_. ·ar cata t'as i(es a~ar 
Seksr Pe,ogawasan Koperasi oan UMKM; 

r metaksanakan koord1nas, dengan seksi lam. 

q. metaksaoakan pengendaiian atas peiaksanaa,, ce~yeruian c:1002 caea kcoeras 
dan Pengendalian atas pelacsanaan s s:em c :s:nous::oag ~O!)e"as. c.a.-; tt"'MKM 

p. melak:sanakan pengawasa'"" m&.~or.ng ca« eva cas i...oaya pemberoayaa:"I 
Koperasi dan UMKM ca am w;!ayah <l!Dctparer can i<eg.ata" pe:;ye.engga,aan 

xcperasi dan UMKM· 

o melaxsanakan keg:.a!an pe:r.antvan penerapan perjanjiar atau perser .... van 

,niernasiona. yang tetah d:san.an atas narna ~egara di b,cang JMKM 

n melassanakan pengawasan can pengendahan ternaoao petaxsa"aan kec~a-<a~ 
pemberdayaan UMKM daiam penumbuhan ,klim usena bag, usaha Kecil o, nng<at 

kabupaten rnehputi Pendanaan/penyediaan sumber dana tata cara dan syarat 

pernenuhan kebut1.;han cana, persa1:igan prasarana mformas. 1<e~1raa:1. 

oenzman dan perl,nd.mgan 

m melaksanakan pengawasan can pengendalian temadap 1<egiatan pe:1Jndunga,, 

dalam rangka keb,jakan perizman kepaca kopera5' antara ia,r. penca<lar,ean 
IOl<as, usaha. b1dang usana, pengacaan bara,s dan 1asa pemborongan baring 

oemenmatr 

I. melaKsanakan b1mbingan pedoman axuntans: koperas, 

,i-e_,.al(,,$,Sna-<.an oim:b ,gan koperas e. D.dang -:,elembagaan proc ........ <si. 

;,embiaya.an pemasaran aan janngan usena sena pengembang_an s...1m:,er. oaya 

mencsra; program pengembangan ;atingan srstern lllformas1 koperas. 



(6) Jerns dan JenJang jabatan 'ungsiona, diatur sesuai pe'.'aruran perunoang-~rnla"Qan 

yang benaku 

(5) Pernbent\Jkan jaoatan fungs,ona, d1tetapkan berdasa11<an slfat ,enis (cb-oruhan 

dan beban ke~anya 

(4) Set1ap keiampoK jabatan fungs,onal dipimpin o eh seorang tanaga fungsiol\a. 

semor ya~.g d111m1u1< di aruara tenaga fungsiana yang aoa di bngi<ungan Dinas 

(3) Kelompok ;aba:an fungsional terdin dan seiumlal' te:-aga da,am ,en1ang iaoa:an 

fungs1ona1 yang terbag, da!am berbagai kelompok sescru o,dang •eahha0nya 

(2) KeJomook Jabatan Fungsional aalam msla'<sanakan bgas poi<oKnya be.7'1"99-"9 

jawall kepada Kepala Dinas. 

(1) Ketompok Jabatan Fungs,onal mempunyai togas pol<ok mala<sanakan =as~n 

keg,a,an o,nas sesuat keoutuhan 
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Kelompck Jabatan Fungs,onal 

ParagraT7 

cc me!aksanakan tugas ked,nasan lainnya yang dtoerikan o eh atasan 

bb metaporxan hasil pelaksanaan tugas dan/atau keg,atan kepada atasan. 

aa memlai hasil kerja bawahan secara beqen.ang unt'-< eanan ,r,engemoangka1 

xarier; 

z. memoag, tugas dan member, petunJw< kepada bawanan untuJ< l(e,ancaran 

pela~sanaan tugas 

Y me-13.ksan-a.~an e....aiuasi tug.as car, m.engi"'lve:itansas cermasa'anan c I ng::<1..ip 

•ugasnya serta rnencan altenatlf pemecahannya. 



(3) Pengaturan m6'lgena1 ,erns taporan dan cara penya:npaannya re~:,c-.a.~ eaca 

ketentuan yang berlaku 

(2) Se'.iap pimpinan satean organisasi d, hngkunga• Omas oer-..asgg-"'g j3"3~ dan 

waJ:b menyampaiKan laporan kepaca atasannya mas.ng-masmg. 

(1) Kepala Dinas wajib menyampaikan laporan i<epada B-~•~ me a " &~eetar s 

Daeran 
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Pelaporan 

Sagan Keaua 

(3) Seuap pimp,nan satuan organ,sas• d lingK~ngan Oinas waJi:; =impm can 
memoeriken bimbinga1 serta petun}~"" cera;(sar-:a,a,; t- ... gas kacaca bawanan 

(2) senao pimpinan satuan crqarusasi d. ltngJ<ungan Dmas wa1,b menerapka,., p=s43 

koordinas1 ,megrast s nkron.sas dart s.:-rp:rfkas. 

(1) Penyelenggaraan tugas pokok dan fungsi O,nas dilaksanaKan o,ell Kepala B:dang· 
Kepala e,dang, Kepala Seksi-Kepala Seks1 dan Ke:ompo" Jabatan F~ngs10na 

menurut bidang tl.Jgasnya masing-mas.ng 
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Umum 

Bagian Kesatc 

TATA KERJA 

s x s rv 



Pemb1ayaan Dinas bersumber dan Anggaran Pendapatan dan Betanja Oaerah 

Kabupaten Bekas,. 
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PEM31AYAAN 

BABVI 

(4) Ketenn,an-ketentuan .ain mengena, kepegawa.an diatur berdasarxan pera;uca1 

perundang-undangan yang bertaku 

(3) Kepala Dinas wa,-b memoemankan pelaksanaan kenarKal' pangKa, can ga,i 

pegawai oawahannya sesuai peraturan peruncang-uncangac yang oenasu 

(2) Kepala Dinas wajib melaksanakan pemb,naan pecgawasan r-e ekat can 
membuat Daftar Penuaian Sasaran Kinerja 0egawa· ,SKP1 ses.a pera:.ra.~ 

perundang-undangan yang berlaxu. 

(11 Kepala Dinas diangKat can diberhentikan o.eh B.oa11 berdasar<ar. .JSulao 

Sekretans Daerah. 
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KEPEGAWAIAN 

SABV 

(2) ApabHa Sekretans berha1angan. Kepala o,nas capat menunJa< saar seorang 

Kepala 81dang sesuai bidang rugas dan/a'.au kemampuan. 

(,) Se'<retans mewak1h Kepala Dinas apabua berhaiangan datam menJa,ankan wgas. 

Pasa 43 

Hal Mewa<,li 



• 

(! rl· ~HASANAH YASIN 

-6 BUPATI BEKASI;'( 

Dttetapkan di Cikarang Pusat 

pada tanggal 31 lllSElliEB a,u 

-'-gar sebap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan ,n, dengan 
p:<>er,>patannya datam Serita Daerah. 

"=raturan '"' mulai berlaku pada tanggal dlundangkan. 
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Oengan oerlakunya Peraturan ini maka Peraturan Bupati Nomor 32 Tahun 2009 
ienung O<ganisas1 dan Tata Kerja Dinas Koperasi. Usaha Mlkro, Kedl dan 

1,1enengan Pengelolaan Keuangan dan Aset dicabut dan dinyatal<an tidak berlaku 

!ag,i 

1 ~af-nal yang belum cul<up diatur dalam Peraturan ini sepanjang mengenal teknis 

pe1a..sanaannya akan diator kemudian. 
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KETENTUAN PENUTUP 

BABVI 


