
2. Undang·Undang Nomor 33 T anun 2004 tentang Penmbangan 
Keuangan aruara Pemerintah Pusat dar. Daeran (Lemoaran 

Negara Tahun 2004 Nomor 126 Tarneanan temoaran Negara 

Nomor 4438); 

1. Unaang·Undang Nomor 14 Tahun 1950 tentang Pemnemu<an 
Daeran-daerah Kabupaten dalam Ling<ungan Propms, Ja·.·,a Bara: 

(Serita Negara Tahun 1950): 

b. bahwa atas dasar pertimbangan sebaga1mana c.ma<suc caaa 
huruf a di atas, susunan Orgamsas: can Ta:a <e-;a Oinas 
Pemadam Kebakaran Kabupaten Be1<as1 terse~J'. pe~., 

ditetapkan dengan Peraturan Bupa!i. 

. a. bahwa sehubungan telan ditetapkannya Peraturan Oaerah 

Kabupaten Bekasi Nornor 8 Tahun 2014 tentang ten:ang 
Organisas, Perangkat Oaerah Kabupaten Be-<as•. yang e: 
dalamnya mengatur perneeruusan Oinas Pemadam Keoa!<aran. 
maxa sesuai ketentuan Pasal 58 pertu d1SU$Jt: an.ran 

pelaksanaannya ke datam organisas, can tata Ker.a y-cn; 

meliputi kewenangan. tugas poxok can fu.ngs1 sena era.an :uga.s 

BUPATI BEKASI, 

TENT ANG 

ORGANISASI DAN TATA KERJA 

OINAS PEMADAM KEBAKARAN 

OENGAN RAHMATTUHAN YANG MAHA ESA 

NOMOR c, Ul!U~ 2"1' 

PERATURAN BUPATI BEKASI 

Me~ingat 

. .., 

Men,moang 



PERATURAN BUPATI BEKASI TENTANG ORGANISASI DAN TATA 

KERJA DINAS PEMADAM KEBAKARAN 

MEMUTUSKAN 

9. Peraturan Oaerah Kabupaten Bekas, Nomor 8 Tahun 2014 
tentang Organisasi Perangkat Oaerah Kabupateo Bekasi 

(Lembaran Oaerah Kabupaten Bekasi Tahun 2014 Nomor 8 ). 

8. Peraturan Daerah Kabupaten Bekasl Nomor 6 Tahun 2008 
tentang Urusan Pemenntahan Kabupaten Bekas, (lembaran 

Oaerah Kabupaten Bekasi Tahun 2008 Nornor 6): 

7 Peraturan Pemerintah Nomor 41 Tahun 2007 tentang Organis,,si 

Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republ1k Indonesia ~an,rn 
2007 Nomor 89, Tambahan Lembaran r,..egara Repuol,k Indonesia 

Nomor4741): 

6 Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian 

Urusan Pemerintahan Antara Pemenmah. Pemerintahan Daerah 

Provinsi, dan Pernerintahan Oaerah Kabupatenl'r<ota (Lembaran 

Negara Republlk Indonesia Tahun 2007 Nomor 82. Tambahan 

Lembaran Negara Nomor 4737), 

5 Undang-Undang Ncmor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 
Daerah (Lembaran Negara Republ•k Indonesia Tahun 2014 

Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Nomor 5587) 

4 Undang-Unda.Ag Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparawr Sipd 

Negara (Lembaran Negara Repubhk Indonesia Tahun 2014 

Nomor 6, Tambahan Negara Nomor 5494)· 

~"'"'-,g-U!10a1!J Nomor 12 Tahun 20" tentang Pembenrul<an 
Pata:ura~ Perundang-undangan (lembaran Negara Repu~bk 
trioones,a Tahun 2011 Nomor 82; Tambahan Lembaran Negara 

Nomor 5234); 

Meoetapkan 

- 



b. Pembenan 1nformasi dan data yang berkanan dengan penanggulangan kebakaran: 

a. Penyelenggaraan administrasi Omas: 

Oatarn menyelenggarakan pelaksanan tugas Dinas mempunyai kewenangan : 

Pasal2 

Kewenangan 

Bagian Kesatu 

. 
KEWENANGAN, KEDUDUKAN. TUGAS POKOK DAN FUNGSI 

BAS II 

8. Kelompok Jabatan Fungsionat adalah kelompok Pegawa, Negeri Sipil yang dioen 

tugas, wewenang dan hak secara penuh oleh peJa!>at yang berwenang .. ntul< 

melaksanakan kegiatan sesuai dengan profesmya oaiam upaya mendui<ung 

kelancaran tugas pokok Dmas. 

7. Unit Pelaksana Teknis Dinas yang disingkat UPTO adalan unsur pela.ksana yang 

d1pimptn oleh seorang Kepata yang berada di bawah dan bertanggung iawab 

kepada Kepala Dinas dan secara operaional di koordinasikan oleh Camat: 

6. Kepala Dinas adalah Kepala Dinas Pemadam Kebakaran· 

5. D,nas adalah Dinas Pemadam Kebakaran. 

4. Sekretaris Daerah adalah Sekretaris Daerah Kabupaten Bekasi; 

3. 8upat1 adalah Bupab Bekasi; 

2 Pemerintah Daerah acatan Bupati dan Perangkat Daeran senaqa. unsur 

penyelenggaraan Pemenntah Oaerah; 

1. Daerah adalah Kabupaten Bekas,; 

Oalam Peraturan ini yang d1maksud dengan . 

Pasal 1 

KETENTUAN UMUM 

SABI 



b. penyelenggaraan keg,atan di bidang penanggulangan kebakaran 

a. perencanaan operasional kegiatan di bidang penanggulangan kebakaran. 

Dalam menyelenggarakan tugas pokok sel>aga.mana dimaksud Pasai 4 Oinas 

mempunya, fungs1 · 

Pasal 5 

Fungsi 

Bagian Keempat 

Oinas mempunya, tugas pokox melaksanakan kewenangan di bidang penangg._.angan 
kebakaran. 

Pasat4 

Tugas POi<ok 

Bagian Ketiga 

(2) Dinas d,punpm oleh seorang Kepala Oinas yang berada d1 bawah can 
bertallggungjawab kepada Bupati melalui Se!<retans Oaerah. 

( 1) Oinas merupakan unsur pelaksana Pemenntah Kabupaten a, blOang 

penanggulangan kebakaran. 

Pasal3 

Kedudukan 

Bagian Kedua 

f. Penanoatanganan rekomendasi sesuai dengan kewenangannya 

e Peogkocrcnas;an penyelengaraan penanggulangan kebakaran: 

d Pe.aksana.-. mor-tonng dan evaiuast pena~ggulangan kebakaran: 



2) Seks1 Pencegahan: 

1) Seksi Penyuluhan; 

c. Bidang Penyuluhan dan Pencegahan. membawahkan . 

3) Sub Bagian Umum dan Kepegawa,an 

2) Sub Bag,an Keuangan: 

1) Sub Bagian Perencanan: 

a. Kepala; 

b Sekretariat. niembawahkan : 

{1) Orgamsasi Oinas Terdiri dari : 

Pasal7 

Susunan OrgamsasJ 

Bag1an Kedua 

c. Pelaksana adalah Bidang. Seksi-saks,. UPTO dan Kefompok Jabatan Fungs,onaJ. 

b. Pembantu Pimpinan adalah Sekretariat dan Sub Bagian. 

a. Pimpinan; 

Dinas terdiri dari unsur-unsur : 

Pasal 6 

Unsur-unsur Organisasi 

Bagian Kesatu 

ORGANISASI 

BAB Ill 

d. pelaksanaan tugas la,n yang dtbenkan clen atasan langsung sesuai dengan tugas 

dan fungs,nya 

oicang c pengenca::an Ca., pemb r,aan penye.ienggaraan ,c_egi.aran d 

oenanggu,angan r<ebakaran 



c menyelenggarakan bimbingan teknis tentang penanggulangan kebakaran 

dan penggunaan sarana/peralatan penanggulangan kebakaran; 

b. merumuskan sasaran kebijakan teknis yang berkaitan dangan b!dang 

penanggulangan kebakaran; 

a. merumuskan dan menetapxan program kerja Dinas sebaga, peooman 

pelaksanaan tuqas: 

(2) Untuk melaksanakan tugas pokok dan lungs,. Kepala Dinas mempunya1 craan 

rugas sebagai berikut : 

(1) Kepa,a Dmas mempunyai tugas pokok memimp,n. merum:.~an. 
mengoordmasikan, membina, dan mengevaluas, penyusunan dan pe,a.ksanaan 

kebijakan daerah bidang pemadam kebakaran : 

Pasal8 

Kepa!a Omas 

Paragraf 1 

Bidang Tugas Unsur Organ,sas, 

Bagian Ke:1ga 

(2) Bagan Struktur Organisas, Oinas sebaga1ma,1a diatur catam Peraturan Oaerah 

Kabupaten Bekasi Nomor 8 tahun 2014 tentang Organisasi Perangkal Daerah 

Kabupten BekasL 

g. Ke!ompok Jaoatan Fungs,onal. 

f UFTD; 

2) Seksi F>emeliharaan; 

1) Seksi Fengadaan: 

e. Bidang Sarana dan F>rasarana. membawahkan : 

21 Seks, Fenye•amatar> dan Evakuas,: 

1 Sei<s, F>enger>dal,an Kebakaran· 



o. me1gevaluasi pelaksanaan kerjasama da.arn pencegatiai, dan 

penanggutangan kebakaran 

n, menyusun bahan koordinasi dan kerjasama dengan lemba9a tell<ajt dan 
Daerah lain dalam pencegahan, penan99u1angan kebakaran dan bencana 

mengevatuas1 dan mengarahkan pembenan layanan teknis pencegahan 
~ebakaran kepada masyarakat; 

m 

- 

I. mengevaluasi dan mengarahkan pengo!ahan data hasll pemenksaan aan 
pengawasan bangunan dan lingkungan termasuk aksesmutas mob• 

pemadam kebakaran, sumber air, dan tempa! bernimpun di ~ngkungan 
untuk kepentingan pengawasan dan penyusunan rencana operasi 

xebakaran: 

k menyelenggarakan pengeJolaan data sena jenis eaeao yang 

rnengakibatkan teljadinya kebakaran serta penanggu1angannya 

J. menyelenggarakan pemeriksaan kelayakan alat yang diguna<an untul< 

penanggulangan bencana secara kontinyu. 

1. mengevaluasi dan mengarahkan pemouatan peta wilayall serta 

menganahsa perkiraan resiko bencana kebakaran serta upaya-upaya 
pencegahan dan penanggulangan kebakaran dalam wi!ayah keqanya 

n. merumuskan sasaran kebijakan tekms yang berkaltan c:tengan bidang 

pencegahan kebakaran: 

g mengarahkan dan mernndektanjuti pengaduan. keluhan. dan saran dan 

masvarakat: 

mengarahkan dan mengatur layanan pengaduan. keluhan, saran can 

laporan dan masyarakat yang berkaitan dengan kinet}a Omas ba,k langsung 

maupun fidak langsung; 

e mengevaJuas, dan mengarahkan pemberian layanan texnis pencegahan 

kebaKaran kepada masyarakat: 

~ --e:igeva.t:3S-I ~art rr,engarahkan penyusunan stanaar ;attwa? 

penyu unanlpe!atihan setta pendanaan yang dibutuhkan untuk pelalcsanaan 
penyuluhan pelatJhan; 



ee. rnenqarur dan memantau mventansasi sarana can prasarana yang dirmhla 

oleh cmas: 

dd. mengarahkan penyusunan rencana pengadaan sarana dan prasarana serta 

mengarahkan penyusunan rencana pengadaan sarana dan prasarana 

pemaoam kebakaran; 

cc. mengarahkan penyusunan rencana kebJtuhan peralatan teknis operasional 

xebakaran 

bb. memberikan pembinaan teknis terhadap kegiatan penyusur.an renca.na 
operasi serui penye'oamatan dan evakuasr koroan ~ebakaran kebakaran- 

aa. menyelenggarakan kegiatan barrtuan penye,amatan keoasaran can 

evakuasi korban kabakaran: 

z. menyelenggarakan koordmasi dengan msrans .ain dat.am kegiatafl 
penyetamatan kebakaran dan evakuasi korban keba<aran 

y. mengawas1 dan memantau xesrapan peralatan dan keterampuan persona 

x. mengevaluas, prosedur pelaksanaan operas: penye,amatan keba<aran dan 

evakuest korban keoaxaran 

w menyusun panduan pembuatan rencana cperast penyelamatan dan 

evakuasi korban kebakaran 

menyelenggarakan penyaj1an ,nformas, kepada masyarakat saat kejadian: 

u. mengevaluasi dan mengarahkan pengelolaan data yang ada hubllngannya 

dengan aktivitas operas,onal penanggulangan kebakaran; 

t mengarahkan keg,atan penanggulangan kebaxaran; 

s mengarah~an pe,aksanaan operas, sebagai bahan eva.uasr 

r membina dan memelinara janngan ke11asama komurucasr dengan mstansi­ 

lnstansi lain da,am rangka penanggulangan kebakaran. 

q mengatur dan mengarankan pengembangan s.stern mformasi can 
kcmumxasr dalam rangka penanggulangan kebakaran: 

P "'ll?f'yeienggara•.as oanblnaan te,u,,S tanaaai> •eg,aran penyuluhan. 

penceganan can penanggulangar, kebakaran 



. 
tt. mengendalikan pelaksanaan teknis kegiatan dalam lingkup Dinas: 

uu. melakukan pemeliharaan barang milik daerah dalarn lingkup O,nas 
vv. mempelajari, memaharni dan menyelenggarakan peraturan perundang- 

undangan yang berkaitan dengan bldang tugasnya; 

ww. melaksanakan pengawasan internal di lingkungan Dmas; 
xx. rnernberikan saran dan pertimbangan di bidang tugasnya kepada atasan 
yy. rnelaksanakan evaluasi tugas dan rnenginventansasi permasalahan hngkup 

tugasnya serta mencari altematif pemecahannya: 
zz. rnernbagi tugas dan memberi petunjuk kepada bawahan untuk kelancaran 

petaksanaan tugas: 

pp. menye.lenggarakan koordinasi dengan dinas lam: 
qq. mengh1mpun, mengolah dan menganalisa data serta penyaJian data has~ 

kegiatan urusan pelayanan Dinas; 

rr menyusun bahan laporan akuntabilitas kefja Dmas: 
ss. menyusun pertanggungjawaban laporan kegiatan dan keuangan O,nas: 

oo menyelenggarakan keg1atan pembmaan te«n,s terhadap kegiatan 

pemeliharaan dan penggunaan bahan pemadarn 

nn. mengatur dan mengawas, penggunaan kendaraan operas,onal; 

mm. mengevaluasi dan mengarahkan penggunaan peraletan yang dirn1lik1 oleh 

dinas: 

mengevaluasi dan mengarahkan penyaluran peralatan tekms operasional 

dan banan-bahan lain: 
II. - 
kk. menyelenggarakan mutasi dan penghapusan peratatan telmis cperasional; 

n. menyelenggarakan pemeliharaan peralatan tekms operasiooa! 

u. mengarahkan kondisi peratatan teknis operasional kepada atasan pada 

saat operasi kebakaran dan penyelamatan: 

hh. menyelenggarakan pengadaan peralatan teknis operasional kebakaran 

sesuai ketentuan yang bertaku: 

gg mengatur dan memamau penyaluran peralatan teknis operasiona can 
bahan-bahan la,n: 

~~"' car; IT!'e'1"13ntau penympanan persedtaan peratatan teKruS 

ooerasona can oanan-bahan lain 



c. Sub Bag,an Umum dan Kepegawaian. 

b. Sub Bagian Keuangan 

a. Sub Bagian Perencanaan; 

(4) Dalam menyelenggarakan tugas pokok dan fungsi sekretanar membawahkan. 

e. pelaksanaan tugas lam yang d1berikan o!eh atasan sesuai oer.gan tugas 

pokok dan fungsinya. 

c. pengoordinasian penyusunan program dan laporan !lidang-bidang· 

c. pengendalian dan pembinaan adrrunistrasr umum keuangan dan 
kepegawaian serta perencanaan, evaluasi dan pefaporan; 

b. perencanaan operasiona.l kegiatan adrninistrast umum. ke_,angan aan 

kepegawaian; 

a. penyusunan program can petunJuk tekms penye.e11ggaraan administrasi 
umum. keuangan dan kepegawa;an serta perencanaan. evaluasa dan 

pelaporan; 

(3) Dalam menyelenggarakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada Ayat (1). 

Sekretariat mempunyai lungsi · 

(2) Sekretariat mengkootdinir kegiatan bidang-bidang. 

(1) Sekretariat dipimp,n oleh seorang Sekretans yang mempunya :ugas po,<OI< 
mem,mpin, merencanakan, mengatur. mengoordinaSJkan dan mengenoalikan 

kegiatan operasional administrasi umum, keuangan dan kepegawaian sef'.a 

pengelolaan perencanaan, evaloasi dan pelaporan. 

Pasal 9 

Sekretariat 

Paragraf 2 

meogernbangi<an .raner 
l:tbb melapor1<an hasil pelaksanaan rugas danfatau keg,aian kepada atasan; 
ccc melaksanakan tugas kedmasen lainnya yang diberil<an olen atasan 



I. mengoordmasikan bidang-bidang pada o,nas dalam rangka menghimpun 

perencanaan kegiatan evatuasi dan menganalisa data serta laporan hasjl 

keg,atan: 

k. Melaksanakan petanausahaan keuangan atau verifikasi yangnberkastan cokcmen 

keuangan· 

J, menyelenggarakan dan mengoordinasskan petaksanaan tugas admin:s1ras. umern. 
keuangan dan kepegawaian serta perencanaan. evaiuass can pe!aporan: 

menyusun program dan petunjuk teknis penyelenggaraan admm,stras, umum. 

keuangan dan Kepegawaian serta perencanaan. eva!uasi dan pe,aporan· 

mengoordinasikan penyusunan laporan akuntabilitas kinerja ()mas, h - 
g. mengoordinasikan bahan penyusunan Rencana Keg,atan Anggaran :RKA, 

Dokumen Pelaksanaan Anggaran (OPA) dan Ookumen Pelaksanaan Perubahan 

Anggaran (OPPA) Omas: 

i. mengootdinasikan banan penyusunan LKPJ tanunan dan lima tahunan Oinas ds 

bioang penanggulangan keoakaran sebaga, banan f'enyusunan LKPJ tahunan 

dan akhir masa jabatan Bupan· 

mengoordinasikan bahan penyusunan LPPD tanunan dan fima tahunan Dinas di 

b1dang penanggulangan kebakaran sebagai bahan penyusunan LPPO tahunan 

dan lima iahunan Kat>upaten: 

e. 

mengoordinasil<an bahan penyusunan Rencana Strateg,s (Re.~stra) dan Renc:ana 

Ke~a (Renja) Dinas sebagas pelaksanaan RPJPO RPJMO dan RKPO Kabupaten: 
d. 

mengoordinasikan bahan penyusunan RPJPD. RPJMD dan RKPD Dinas ssbaga 

oahan penyusunan RPJPO, RPJMD dan RKPO Kabupaten 
c. 

b. merencanakan operas,onal Sekretariat berdasarkan skala prionfas dan cana yang 

tersedia sebagai dasar pelaksanaan tugas: 

a. menvusun program keqa sel<retanat sebagai pedoman pelaksanaan tugas: 

Sekretans datam menyelenggarakan tugas pokok dan rungsi sebagaomana dimakswd 

paoa Pasal 9 mempunyai uraian tugas sebagai berikut : 



d. peiaxsanaan tugas lam yang d1benkan oleh atasan sesuai dengan tugas can 
'ungsmya. 

c. pemoagian pelaksanaan tugas perencanaan. evatuasr dan petaporan yang 
meftputj penghimpunan rencana program can kegiatan. evaluast dan ,aporan 
dan mas,ng-masing b,oang pada Dinas; 

b pe:aksanaan perencanaan, evaluasi dan pe;aporan yang meiputl 
pengh,mpunan rencana program dan kegiatan, evaloasi dan laporan oa:i 

masmg-masmq bidang pada Dinas: 

a. perencanaan ke91atan perencanaan. evaluas1 dan peiaporan yang meriputi 
penghimpunan rencana program dan kegiaian. evaiuasi can 1aporan dan 

masing-masing bodang pada Dinas; 

(2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebaga1mana dimaKsud paoa Ayat ( • J, Sub 

Bag,an Perencanaan mempunyai fungsi: 

(1) Sub Bag,an Perencanaan mempunyai tugas pokok merencanakan kegia;an. 
meJaksanakan, membag, tugas dan mengontrol petaksanaan ad""'ln!Sl!asi 

perencanaan, evaluasi dan pelaporan pada D,nas. 

Pasal 11 

s. metaksanakan tugas kedmasan lamnya yang d1oenkan oleh atasan. 

r melaporkan hasu pelaksanaan tugas darliatau kegiatan kepada atasan: 

q. menilai hasil kerja bawahan secara be~en1ang dengan jatan mernoni!O< dan 

mengevaluas, hasu keqanya untuk bahan pengembangan kaner: 

P- rnembag, tugas dan member petuniuk kepada bawatlan untuk ketancaran 

peraksenaan tugas; 

o '11enyus.,n .aporan admimstrasr umum, keuangan dan kepegawa,an serta 

oerencanaan. evafuasi dan pelaporan sebagai penanggungjawaban kepada 

atasan 

memoenkan saran dan pert1mbangan teknis adrmrnstrasr umum. keuangan dan 
kepegawaian serta perencanaan. eva!uasi oan pelaporan kepada arasan: 

m. me---c.a a· "'nernaharru ctan metaksanakan peraturan perur.dang-,;,.J')aangan 
yang berkartan bidang tugasnya; 



menghimpun, mengolah dan menganalisa data setta penyajian data hasil kegiatan 

masing-masing bidang; 

k. 

menyusun bahan laporan akuntabilitas kinerja Oinas sebaga, pertanggung:awaban 

kepada Bupati: 
I· 

mengh1mpun dan mengolah bahan evaluasi program dan kegiatan Dinas. L 

menghrnpun, memaduserasikan dan mengolah pe<encanaan program aan kegiatan 

dari bidang-bidang pada Oinas: 
h. 

mengh,mpun bahan penyusunan Rencana Kegiatan Anggaran tRKA) Dokumen 

Pelaksanaan Anggaran (DPA) dan Ookumen Pelaksanaan Perubahan Anggaran 

(OPPA) Oinas; 

g. 

f. mengumpulkan bahan penyusunan LKPJ tahunan dan bma tanunan da.am bldang 

pendapatan, adminiscrasi keuangan dan aset sebaga, eanan penyusunan LKPJ 

tahunan dan akhir masa jabatan Bupati; 

e mengumpulKan banan penyusunan LPPD tahunan dan bma tahunan Dinas d1 
b1dang pendapatan, administrasi keuangan dan asset sebagai bahan penyusunan 

LPPD tahunan dan hma tahunan kabupaten; 

d. menghimpun bahan penyusunan Rencana Sttategis (Renstra) can Rencana Keqa 
(Renja) Dinas dari masing;nasing bidang sebagai pelaksanaan RPJPD. RPJMD 

dan RKPD Kabupaten; 

e. menghimpun bahan penyusunan RJPD, RPJMD dan RKPD Omas dari masing­ 
masmg bidang sebagai bahan penyusunan RPJPO. RPJMD dan RKPO 

Kabupaten; 

b. merencanakan operastonal Sub Bagian Perencanaan berdasarkan skaia pnontas 

dan dana yang tersedia sebagai dasar dalam pelaksanaan tugas: 

a. menyusun program kerja Sub Bagian Perencanaan sebagai pedoman 

pelaksanaan tugas; 

Sul> Bag,an Perencanaan d1p,mp1n o.eh seorang Kepala, mempunyai ura,an tugas 

sebagai benkut · 

Pasa, •2 



a. perencanaan kegiatan admimstrasi keuangan pada Omas; 

(2) Untuk rr.e!aksanakan tugas pokok seba9a1mana dunaksed paca Ayat (1 ). Sub 

Bag,an Keuangan mempunyai fungs, : 

(1) Sub Bagian Keuangan mempunya, tugas pokol< merencanakan keg,atan 
rnelaksanakan, memba9i tugas dan mengontrol petaksanaan aomirus:ras, 

keuangan pacla Dinas. 

Pasal 13 

w. melaksana!<an tugas kedinasan tamnva yang diberikan oleh atasan. 

v menyusun laporan pelaksanaan tugas danlatau kegiatan Kepada atasan; 

u. rnenilai nasil ke,ja bawahan dengan jalan memonnor dan mengevawas. 'l8Stl 

kerjanya untuk bahan pengembangan Kaner: 

t. memoag, tugas dan memben petunjuk kepada bawahan unruK xeiancaran 

pelaxsanaan tugas. 

s. memoenkan saran dan pernmbanqan tekms kepaoa atasan. 

r. rnernpelajari. memaham, dan metaksanakan peraturan perundang-undangan yang 
berkanan dengan bidang tugasnya, 

q, melaksanakan pengawasan internal di lingkungan Sub Bag,an Perencanaan 

p, mengevaluasi pelaksanaan tugas dan menginventarisas, permasalahan dalam 

lingkup rugasnya sena mencari attematif pemecahannya: 

o. menyusun bahan persetujuan dan bahan Penyetamaran dan Evakuas, urusan 

pemerintahan daerah yang ditugaspemoantuankan kepada pememnah desa 

sesuai dengan lingkup rugasnya· 

n. menyus"n rekapitutas, bidang-bidang lingkup Dinas dalam penyusunan taporan 

kegiatan tugas pembamuan dari Pemennlah danlatau Provmsi: 

rn menghlmpun mengolah menqanansa dan menyajikan data has.I kegiatan 

mas,ng-masing bidang: 

rr..e .... ge"\ia.\..as· oetaxsareaar- tugaS can meng~"enrar~s oermasa anan d bngkup 
rugasnya sen-a mencan ai:ematif pemecanannya, 



m. menyusun laporan realisasi anggaran Omas senap bulan dan triwulan: 

I. menye,enggarakan akuntansi keuangan yang meliputi akuntansi penenmaan <as, 
akuntansi pengeluaran kas. akuntansi aset tetap dan akuntansi se:a,n kas. 

k. me.akukan venfikas1 hanan at.as penerimaan: 

J. melaksanakan pengelolaan gaji dan tunjangan pegawai negeri sipil lingkup O nas: 

I. menyiapkan SPM; 

h. meneltti dan atau ' memvenfikasi senap pengajuan SPP kegra:an dengan 

ketetsedian anggaran serta pembebanan pada kode re~ening: 

g. memverifikasi bukti-bukti SPJ dari para PPTK atas penggunaan dana GU. 
... 

f. meneliti kelengkapan SPP-UP, SPP-GU. SPP-TU dan SPP-LS ga,. dan t~n,angan 

PNS serta penghasi!an lainnya yang ditetapkan sesua. dengan ke:e~.wan 

perundang-undangan yang diajukan oleh bendahara penge.~aran . 

e. meneliti kelengkapan SPP-LS pengadaan barang can jasa yang d.sarnpaikan o.eh 

bendahara pengeluaran dan diketahu1/ d,setuju oten PPTK: 

d. metaksanakan kegiatan admimstras keuangan selaxu Pembantu Verifu<ator OJ 

hngkungan omas sesua, dengan peraturan perundang-undangan: 

c menyusun rencana keqa adrninistrasi keuangan Dinas: 

b. rnenyusun rencana operasional Sub Bagian Keuangan berdasarkan sxala priomas 

dan dana yang tersedia sebaga, dasar dalam pelaksanaan t..igas; 

a. menyusun program keqa Sub Bagian keuangan sebaga, pedoman pelaksanaan 

tug as; 

Sub Baglan Keuangan d1p1mp1n oleh seorang Kepala. mempunya, uraran tugas seoaga1 

berikut: 

d. pelai<Sanaan tugas lain yang d1benkan oleh atasan sesuai dengan tugas dan 

fungs,nya 

c pemt>ag;an oeiassenaan tugas adrmrustrasi Keuangan pada Dinas. 
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b peiaksanaan urusan tata warkat, kepegawaian kehumasas dan 

dokumentas,. pertengkapan, pert>eka!an dan kepertuan alat tulis serta ruang 

perxantoran: 

a. perencanaan kegiatan urusan tata wa<1<at. kepegawa,an, kehurr,asan dan 
dokumentas,. per1engkapan, perbekalan dan kepertuan alat tul,s sarta ruang 

perxantoran, 

{2) Untuk me!aksanakan tugas pokok sabagaimana dimaksud pada Ayat ( ') Suo 

sag,an umum dan Kepegawa,an mempunya1 fungsi : 

(1) Sub Bagian Umum dan Kepegawa,an mempunya, tugas po!<ol< merencanakan 

kegiatan, melaksanakan. membagi tugas dan mengant::ol pe!aksanaan tata 
warkat kepegawaian, kehumasan oan dokumentasi. perlengkapan peroe;ca;an 

-can stat rulis serta ruang perkantoran pada Dmas 
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x. me!aksanakan tugas kedmasan lainnya yang d,benkan oten atasan 

w. menyuson laporan pe!aksanaan ~.Jgas dantatau keg1a~n kepaaa atasan: 

v mernlai tlasil keqa bawahan ciengan jalan memonitor dan mengevaluasi hasil 

kerjanya umuk oahan pengembangan kaner 

u membag, tugas can memberi petunjuk kepada bawahan untuk kefancaran 

pelaksanaan tugas 

t, memberikan saran dan pettimbangan teknis kepada atasan; 

s. mempelajan rnemaharm can melaksanakan perawran p.,rundang-undangan yang 

berl<aitan dengan bodang tugasnya; 

t, melaksanakan pengawasan ,ntemal di l1ngkungan Sub Bag,an Keuangan; 

q mengevaluasi pelaksanaan tugas dan menginventansasi permasalahan bngJ<up 

,ugas serta mencan altematif pemecahannya; 

p. MembamJ dan rnenyraosan administras, petausahaan keuangan d, lingkungan 

Dinas sesuai denghan peraturan perundang-undangan: 

o m-enyusun catatan atas iaooran keuangan. 



I. melaksanakan penca.tatan barang milik dae<ah dalam Kam, lnvenlans Barang A. B 

C. 0 EdanF; 

k. melaksanakan penyusunan daflar barang Dinas menurut pengotongan dan kOCmka5' 

oarang 

J mesaxsanakan pengadaan perlengkapan. perbekalan peme!ihaman a\a-_ pona!MJ\ 
gedung kantor dan kepertuan ala! tulis kantor (ATK) Diflas· 

• melaksanakan penyusunan daflar kebutuhan barang 1ing1<up D,nas: 

II _rr:enyusun rencana.kebutuhan pemeliharaan barang Oinas 

g. menyusun rencana kebutuhan barang Dinas; 

f. menganalis,s rencana keoutuhan pertengkapat' can kepenuan alat tu s kantor 

(ATK). kebutuhan perlengkapan. ATK. perbekalan serta ruang Dmas: 

e. meny,apkan bahan keg,atan kehumasan DlJ'!as; 

d. mslaksanakan k·etatawarkatan Dinas mel1puc pengaturan penge.ioiaan surat 

masuk surat keluar dan pengat,m,n psncatatan Jadwal keg.a:an a nas 

e. menyusun rencana keg,atan urusan tata warxat, kepegawa:an. kehumasan dan 

dckumentas, pertengkapan. perbekatan dan keperluan ala! tuhs serta ruang 

perkantcran Dinas: 

b. merencanakan operaslonat Sub Bagian Umum dan t<epegawa;an beroasan<an 

skata prioritas dan dana yang tersedia sebaga, dasar dalam pelaksanaan n.:gas· 

a. menyusun program kerja Sao Sagian umum dan kepegawaian seoaga pedoman 

petaksanaan tuqas; 

Sub Sagian Umum dan Kepegawaian dipimpin oleh seorang Kepala. mempunya. uraian 

tugas sebagai benku• : 
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d oe!aksanaan tugas lain yang dibenkan oleh atasan sesuai dengan wgas a.an 

fungsinya. 

e ~_g;.a- pe,J,:sa::;"'.aafl tugas un.san tata warkat kepegawaian. 

«enur-iasan aan Ookumentas pe~eng,aoan perbekalan dan keperfuan alat 

n,,.s serta ruang perkantoran: 



w. melaxsanakan pengawasan mternat di r.ngkungan Sub Bag,an Umum dan 

Kepegawaiar 

v. mengevaluas, pelaksanaan tugas dan menginventansasi perrnasalahan di "'9rup 
tugasnya sena mencan atternatif pemecahannya, 

u. menge'ola adm,mstras• peqalanan dinas lingktJp Dinas; 

t, melaksanakan urusan adrninetrast kepegawaian hngl<up D.nas mehpc-.i layanan 

adm1nlsuasi kena kan pangkat. kenaikan gaji berllala (KGB), daf.ar urut kepangka;an 

(DUK), data pegawai, kartu pegawa, (Karpeg) Kans/ Karsu runiangan anax a!au 

ke,uarga, Askes, Taspen taperum, pensiun. membuat 1JSUlan tormas, pegawa 

membuat usulan izin belajar membuat usulan IZin diklat. penyesuaian ;,aza:,. usuan 

pernbenan penghargaan, rnemberisan 1ayanan Penaaran Angka Kredll (PAK) .abatan 
Fungs.:Onal. pemblnaan/teguran ois,pl n pegawa,. membc;a1 xonsep usulan CU1i 
pegawa, sesuai aturan yang bertaxu, membuat konsep perr.berian IZlll rut<ah dan 

cera,, memouat us11lan pemberhent,an oan pe'l§angkatan can can dalam )3.batan. 
membuat dan a.au mengusu.kan perpindahan atau mutaSt oegawa, sesua: dengan 

perateran yang berlaku melaksanaka1 pengeloiaan Pe11ilaian Sasaran Kiner,a 
Pegawai (SKP)· 

s. menyusun usulan pemindahtanganan barang mi6k daerah berupa tanan aan/atau 

oangunan yang tidak memerlukan persetujuan OPRD dan barang tnJhk oaeran se:ain 

tanah dan oangunan: 

r melaksanakan pencatatan dan inventarisasi barang mail< daeran yang beraaa oaam 

penguasaan Dinas; 

q. rr:enyusun bahan pengajuan Penyetamatan dan Evakuasi status uJltl.ik per.-guasaan 

dan penggunaan barang maik daerah yang diperoleh dan beban APBD dan 

pe<olehan lainnya yang sail; 

p. mengana~sa dan menyusun usu!an penghapusan aset Dlllas; 

o. pend1stribus,an pe<1engkapan dan keperluan atat tulis kamar (ATK) pada Dinas· 

n. rnelaksanaxan penyiapa,1 bahan sensus barang mil,k daerah di Dinas seoagai bahan 
penyus\Jnan BuJ<.u lnventans dal' Buxu Jnauk lrwentans barang mlfik pemenrrtah 

oaeran 

m mc.acsar.a..:;an ~ ~~ c-ara.."9 seta;fl kenoaraan tanan dan 

bangl,.i~'"' 



b. Se!<s, Penceganan; 

a. Sei<s1 Penyuluhan: 

(3) Dalam menyelenggarakan tugas pokok dan fungsi Bidang Penyuluhan dan 

Pencegahan membawahkan · 

d. pe\aksanaan rugas lain yang dibenkan oleh atasan iangsung ses.a oergan 

h,gas dan fungsinya. 

_ c. pengendalian .dan pembmaan penyelenggaraan keg,atan Penyulurian dan 

Pencegahan; 

b, penyelen~araan kegiatan Penyuluhan dan Pencegahan; 

a. perencanaan operas,onal kegiatan pengelo,aar Pe1yul-"laO dan 

Pencegahan: 

(2) Untuk melaksanakan tug as pokok sebagaimana d,maks.ic pada Ayat ( 1 l SJOang 

Penyuluhan dan Pencegahan, mempunya, fungs, · 

(1) Bidang Penyuluhan dan Penceganan dip,mpin olen seorang Kepala dan 
mempunyai tu:gas pokok merencanakan k.egratan operasronaJ metaxsanaxan 

penyusunan program dan petunjuk tekrus Penyuluhan dan Penceganan. 
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Bidang Penyuluhan dan Pencegahan 

Paragraf3 

cc. melaksanakan wgas kedinasan lainnya yang dibenkan oleh atasan. 

bb menyusun laporan pelaksanaan tugas danlatau kegiatan kepada atasan; 

aa, men:lai hasd kena bawahan dengan jalan memonrtor dan mengevaluas, nas,I Keqanya 

umuk oahan pengembangan karier, 

z, membag, tugas dan memben petunjuk kepada bawahan agar peial<Sanaan rugas 
dapat be<jalan lancar, 

y memoensao saran dan pert1moangan tekrus kepada atasan; 

• ~--ar ""'€:fT"laharrP dan rne:i.ai<sa~ peran,ran peruncang--,u,-iaangan yang 
oef1<a"3n oengan l>!dang tugasnya: 



I. membenkar. penJelasan dan menindaklanjub pengaduan. keluhan. dan saran can 

rnasyarakat, 

k. rnernben petunjuk dan mengatur layanan pengaduan, KeJuhan, saran dan laporan 

dan roasvarakat yang berkartan dengan kmeqa D,nas ba,k langsung rnauoun l!dak 

tang sung: 

j. mengatur dan menyiapkan pemberian layanan teknis pencegahan kebakaran 

kepada masyarakat: 

,. menyusun bahan perumusan kebijakan teknis yang berkaitan dengan bidang 

- pencegahan kebakaran, 

h. mengatur dan menyiapkan penyusunan standar Jadwal penyuluhanJpe.a:ihan serta 

pendanaan yang dibutuhkan untuk pelaksanaan penyulunan pelabhan. 

g. mengatur dan menyiapKan penyusunan ,adwal pelaksasaan 0enyul4nan can 

mensmerqikan keg,atan-keg,atan pend1drkan dan pe.atinan para PNS oaca 

bidang-oidang dalam lingkup Oinas. 

f mengatur dan menyed,akan peneror.an orosur-brosur dalam rangka pencegahan 

dan penanggulangan kebakaran, 

e. menyelenggarakan birnbinqan teknis temang penanggu,angan kebairaran can 
penggunaan sarana/peralatan penanggu!angan kebakaran 

d. melaksanakan koordinasi sesuai dengan lingkup rugasnya dengan mstansi terkatr 

c, menyusun bahan taporan akuntabilitas kinel)a Bidang Penyultlnan dan 

Pencegahan yang akan dikoordmas·kan oleh Sekretana, seoagai 

penanggungjawaban Kepala Oinas kepada Bupatj; 

Bidang PenyuJul'tan dan Pencegahan dalarn menyelenggarakan tugas pokok dan lungs, 

seba9a1mana d1maksud pada Pasal 17 mempunyai uraian tugas sebagai benl<0t 

a. merencanakan program keqa Bidang Penyuluhan can Pencegahan ssbaga, 

pedoman pelaksanaan tugas: 

b. merencanakan operasional Bidang Penyuluhan dan Pencegahan beroasarsan 
skala pnontas dan dana yang tersedia sebagai dasar da'am pelaksanaan tugas 
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aa. rnetaksanakan pengawasan internal d1 lingkungan Bioang Operasi Pengenda:.an: 

z. melaKJ.;kan pengamanan dan peme'iharaan oarang milik daerah d lingl<up Bidang 

Operas Pe.~gendalian: 

y. mengendal:kan pelaksanaan tel<nis kegia:an hngkup Bidang Operasi 

Pengenda1,an; 

x. menyusun penanggungjawaban laporan keg,atan dan keuangan: 

v. menye!enggarakan koordinasr dengan bidang lam: 

w. mer.ghimpun. mengolah dan menganahsa oata serta penyajian data has,, keg1atan 

urusan petayanan Bidang Operasi Pengendalian; 

u. menyelenggarakan pembinaan tekrns tellladap keg•atan penyuluhan. penceganan 

dan penanggulangan kebakaran; 

t. men9eva!uas1 pelaksanaan keqasama da:am penceganan dan penanggu\angan 

xebasaren 

s. menyusun banan kocrdinas, dan kerjasama dengan lembaga teri<ait can Daerah 

lain dalam penceganan. penanggu<angan keba,caran. 

r. mengatur dan menyiapkanpemberian layanan teknis pencegahan kebakaran 

kepada masyarakat; 

q, mengatur dan meny,apkan pengolahan data hasil pernenxsaan dan pengawasan 

oangunan dan lingkungan termasuk akSesibilitas mobu pemadam kebakaran. 
sumber air. dan tempat berhimpun di llngkungan untuk kepentingan pengawasan 

dan penyusunan rencana operas, kebakaran. 

p. menyelenggaral(an pengelolaan data sena jenis bahar. yang mengak1batl<an 

ter,achnya kebakaran serta penanggulangannya; 

o menyelenggaral<an pemenksaan kelayakan alat yang d,gunakan unu.k 

penanggulangan keoakaran secara kontinyu; 

n mengatur can meny apkan pembuatan pe!a ,'lilayah serta menganalisa peil<iraan 
res.ko oencana kebakaran serta upaya-upaya pencegahan dan penanggulaogsn 

Kebakaran dalam wilayah ken,anya; 

:n ~".z~:.3:r oanan pen.,mt..i.San keb,altan tei(niS yang oencaitan dengan t>icang 

pencesanan 1<eoai<aran. 



a. meny~s-,n program k.eija Seksi Penyuluhan sebagai pedoman petaxsanaan rugas. 

Seksl Peny"luhan dipimp,n oleh seorang Kepala. mempunya, uraian tugas set,agai 

berixut: 
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d. pelaksanaan tugas lain yang d1berikan oleh atasan sesuar dengan tugas dan 

fungsinya. 

c. pembagian pelaksanaan tugas Seks• Penyuluhan: 

b. pe!aksanaan kegiatan Seksi Penyuluhan, 

a. perencanaan kegiatan Seksi Penyuluhan: 

(2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud paoa Aya: \ 1 Seks1 

Penyuluhan mempunya, fungsi : 

(1) Seks, Penyuluhan mempunyai 1ugas po,<ok merencanaJ<an kegia:an. 
mataxsanakan. membag, tugas can mengontro keg1atan teknis oan adrrnnistrasi 

penyuluhan pada Dmas 

Pasa!19 

hh. melaksanakan rugas kedinasan lainnya yang d1benkan oleh atasan • 

gg melapoocan basil pelaksanaan tugas dan/a1au kegiatan kepada atasan, 

ff. menua: hasil kel)a oawanan secara betjenjang untuk bahan mengembangkaro 

karier: 

~. membag, tugas dan rnernberi perJnJuk kepada bawanan untuK ketancaran 

pssaksanaan tugas: 

dd. melaksanakan evaluasi togas dan menginventarisas, oermasaJahan lingkup 

t..:gasnya sena mencan altematif pemecahannya: 

cc rr.emoeril<an saran oan pert,mbangan tekms bidang tugasnya kepaoa atasan 

~ ~o,:..a an, mem.ahami oan menye:lenggara~n peraturaft perundang-undangan 
~aog t>en<aJtan dengan bidang tugasnya 



s. membenkan saran dan pertimbangan teknis bidang tugasnya kepada atasan, 

r. melaksanakan pengawasan internal di lingkurigan Seksi Penyuluhan 

q. mempelaJari. memanarm dan melaksanakan peraturan perunoang-unaangan yang 

berkanan oengan bidang tugasnya. 

p. rnelaksanakan pengawasan internal d, bngkungan Seks1 Penyulunan 

o. menyusun pertanggungjawaban laporan kegiatan dan keuangan. 

n. menyusun bahan laporan akuntabilrtas keqa: 

m. menghimpun, mengolah dan menganalisa data sena penya,-an data r'2sii kegiatan 

Seks, Pendaftaran; 

melai<.sanakan koord1nas1 dengan seksi lain: 

k. metakukan pemb,naan tekn•s terhadap l<eg1a:an peny-J,uhan 

J membenkan penjelasan oan rnenindai<lan;ott pengaouan xetanan. dan saran dari 

masvaraxat: 

menerima pengaduan keluhan, saran dan laooran dan masyarakat y-..ng l:>e!l<ailan 

dengan kinerja Dmas baik langsung maupun tida" tangsung· 

h. memoenkan layanan teknis pencegahan keeaxaran kepaaa masyarakar 

g. menyiapkan bahan perumusan kebijakan teknis yang beri<aitan denga.~ bidang 

pencegahan kebakaran; 

f. rnelaxukan kompilasi dan mengkaji peraturan dan sumber-sumber informasi yang 

beri<aitan dengan bidang pencegahan dan penanggulangan kebakaran: 

c mengrumpun Clan mengolah bahan evaluasi program dan kegia:an SeJ<Si 

Penyuluhan 

d. menyusun jadwal pelaksanaan penyuluhan dan mensinergikan kegiatan-kegiaran 

pendidikan dan pelatihan para PNS pada bidang-bidang dalam lingkup 010as. 

e. membuat stanear jactwal penyuluhanipelatihan setts pendanaan yang dibuwn.<an 

untuk pelaksanaan penyuluhan pelatihan; 

1 
,n,ere.;,cana~ ooeras<W"a' Sexs• Penyt.;nJna~ oetdasan<an skal.a pnorit.as dan 

c,a:,a yang ,erseciia seoaqa dasar caiam pefai<sanaan tugas 

.. - 



c. mengh,m;>0n dan mengotah banan evaiuasi program can kegiatan Seks· 

Penceganan. 

b. merencanakan operas,onal Seksi Penceganan oerdasarkan skaia priorilas dan 

dana yang iersed1a sebagai dasar dalam pelaksanaan tugas: 

a. menyusun program kerja Sekst Pencegahan sebagai pedoman petaxsanaan 

tu gas 

Seks1 Pencegahan d1pimpin o!eh seorang Kepala, mempunyai ura.an I\J9BS seoaga, 

berikut · 
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d. pelassanaan tugas lain yang diberikan olen atasan sesuai dengan t..,;as can 

fungsinya. 

c. pembagian pefaksanaan rugas Seks, Pe,,cegahar. 

b. pelaksanaan keg1atan Seksl Pencegahan 

a. perencanaan keg,a,an Saks, Pencegahan 

(2) Untuk me!aksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada Aya1 {1 ), SekSJ 

Penceganan mempunyai fungsi 

(1) Seksi Pencegahan mempunyai tugas pokok merencanal<an «egiatan. 

melaksanakan. membag, tugas dan mengontrol keg,atan teknis dan admmistrasi 

Pencegahan pada Oinas : 
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x melaksanakan tugas ked,nasan lainnya yang d1berikan oleh a:asan. 

w. melapori<an hasi1 pelal<sanaan tugas dan/atau Kegiatan kepada atasan 

v memtal hasil keqa bawahan secara berjen1an9 untuk oanan mengembangkan 

kaner; 

t ~(a.- evaluaS& tugas dan mengarre:nta!'isa-s1 pe;"masa1anan o Eingkup 

'i.tQSS>1ya setta mencaf' anernatif pernecahannya, 

u membag, tu9as can memben petunJuk kepada bawahan unruk ketancaran 

pelaKsanaan tu9as; 



s. metaksanakan petaxsanaan program pengawasan internal di ling.<ungan 

Seks• Pendataan, 

r menyusun pertanggun91awat>an laporan kegiatan dan keuangan; 

q menyusun bahan iaporan akuntabilitas kerja; 

p. mengh1mpun. mengolah dan menganalisa data serta penyajian data hasil keg1atan 

Seksi Pencegahan 

o. Memproses surat keterangan laik pakai alat pemadam kebakaran: 

• 
n melaksanakan koordinasi dengan seksi lain: 

m. melaxukan pembinaan teknis temadap kegiatan pencegahan oar penangg.,angan 

kebakaran: 

I. melakuxan evaluasi atas pelaksanaan kerjasama da.am pencega:,ar dan 

penanggulangan kebakaran 

k. menyiapkan bahan koordmasi dan kerjasama dengan ,emoaga terkatt dan Daerah 

lain dalam pencegahan. penanggulangan kebakaran. 

j. memberikan layanan teknis pencegahan keoaxaran l<epada masyarakat 

1. menghimpun aata hasa pemenksaan dan pengawasan bangunan dan kngkungan 

termasuk aksesibilitas mobiJ pemadam kebakaran sumber air. dan ternoat 

berhimpun d1 lingkungan untuk kepentingan pengawasan dan penyusunan 

rencana operasi xebakaran: 

h. melakukan kompilasi peraturan dan sumber-sumber yang berkartan dengan 

bidang pencegahan dan penanggulangan kebakaran; 

g. meneliti. mengolah dan menganalisa data serta jenis bahan yang mengal<:batkan 

terjadinya kebakaran serta penanggulangannya. 

f melaksanakan pemeriksaan kelayakan atat yang digunakar. untu< 

penanggutangan kebakaran secara konbnyu; 

e. rnernouat peta v11layah serta menganahsa perKiraan resiko bencana kebakaran 
serta uoava-upaya pencegahan dan penanggufangan kebakaran dalam wi:layaJ'I 

kerjanya. 

1 men~ ca~"" pen.,m,san i<eb1,aKan tekn:s yang bersacan dengan bioa119 

oe~anan Keoa,aran: 

d 



b. penye.enggaraan kegiatan Operasi Pengendalian, 

a. perencanaan operasional kegiatan Operasi PengendaJ,an· 

(2) Untuk metaksanaxan togas pokok sebagaimana dunaksuo pada Ayat (1 ). Bidang 

Operasi Pengendalian mempunyai fungsi : 

( 1t Bidang Operas, Pengendalian dipimpin oleh seorang Kepala dan mem?Unya 
tugas pokok merencanakan kegiatan operasionat, melassanakan penyusunan 
prcgram dan peiunjuk teknis penyelenggaraan kegiatan penge,o!aan Operasi 

Pengendalian. 

Pasal 25 

Bidang Operasi Pengendalian 

Paragraf ~ 

cc rnetaksanakan tugas Kedinasan lainnya yang droenkan oleh atasan 

bb. metaporkan basil pelaksanaan rugas dan/atau kegiatan kepada atasan: 

aa. menuai hasil kerya bawahan secara berjenjang untuk banan mengembangkan 

kaner, 

z, memberikan petunjuk kepada bawahan agar pelaksanaan tugas dapa; oeriaan 
la near· 

y. membagi tugas kepada bawahan untuk ketancaran petaksanaan tugas sesuai 

dengan ketentuan yang bertaku. 

x. melaksanakan svatuasi tugas dan menginventarisas1 permasalanan di ungkup 

tugasnya serta mencan a!ternatif pemecahannya; 

w. memberikan saran dan pert,mbangan tekms bidang tugasnya kepada atasarr 

v, mempe!aJan. memaham, dan melaksanakan peraturan perundang-unoangan yang 
berkaitan dengan bidanq tugasnya· 

u me1a1<sanakan program pengawasan internal di lingkungan Seksi Peodataan. 

t. e:eng""Jn~u.-n m.engolah can rr.engana.1sa eara serta penya11an aa:a nas, 1<egia!an 

SeKS Penca:aan 



I. menyelenggara!<an kegiatan latinan gabungan operasi penanggutangan 

keoakaran: 

h. menye,enggara~an pemantauan kesiapan pera:atan dan l<eterampiian personil 

untuk meniamin kesiapan ooerasi, 

f. manpenanggungjawabkan !aporan kegiatan dan ke,angan secara bu!anan 

triwulan, tahunan yang akan dikoord,nasikan Sekretanat pada Dinas Pernaoam 

Kebakaran: 
g. mengendalikan pelaksana teknis kegia1an lingkup bJdang ooerasi pengendal,ar- 

• 
e. mengenaahkan dan mengevaluasi keg,atan oiaang cperasr oengendaJ.an: 

d. metassanakan koordmasi sesuai dengan ,ngkup tugasnya dengan mstans. terkait; 

c. menyusun bahan taporan akuntao11Jtas K1nel)a B,aang Operas· Penger.da .an yang 

asan dikoordinas,kan cf.eh Sekretanat seoaga pertanggungrawaban Kepa,a Dinas 

kepada Bupati; 

b. merencanakan operasiona' 81dan9 Operasi Pengendalian berdasarkan ska.a 
pnoritas dan dana yang ,ersed,a sebagai dasar oalam petaxsanaan tugas. 

a. merencanakan program keqa Bidang Operasi Pengendalian sebaga, pedoman 

petaksanaan wgas: 

Bidang Operasi Pengendalian da!am menye!enggarakan tugas pokok dan lungs, 

sebagatmana dimaksud pada Pasal 25, mempunyai uraian tugas sebagai beril<ut · 

Pasal 25 

b Seks1 Penyelamatan dan Evakuasi: 

a. Seks; Pengendalian Kebakaran: 

(3) Oalam menyelenggarakan n,gas pokok dan iungsi Bidang Operas, Pengendalian. 

membawahkan : 

c peiaksanaan tugas lain yang diben1<an oleh atasan langsung sesuai oengan 

tugas dan fungsinya 

c ;::,er,geooann dan oemo,oaar penye,e~ggacaan kegiatan Operasi 
0engenoa ian 



Y menye.enggarakan kegiatan bantuan penye!amatan kebakaran dan evaxuasi 

korean <eba-karan; 

x. menyelenggarakan koordinas, dengan instans, lain dalam kegiatan penyetamatan 

xebakaran dan evakuasi korban kebakaran, 

w. mengawasi dan memantau kesiapan peralatan dan keterampilan perscrul. 

v - menyelenggarakan' kegiatan pelayanan pertolonga, per.ama pada kece,akaan. 

pertolongan carurar dan ambutan. serta evakuasi lanjutan ke rumah sakrt temadao 

koroan eencana kebakaran dan atau gawat carurat tainnya. 

u. mengkaji prosedur pelaksanaan operas, oenye1amatan kebai<aran can evakllasi 

koroan kebakaran: 

l menyusun panduan pembuatan rencana operasi penyelamatan da~ evaxcas: 

korban kebakaran. 

s. menyelenggaraKan penyai,an .nforrnas: kepada masyarakat saat kejad,an; 

r mengatur dan mengarahkan psmbuatan peta 1anngan 1alan. gas, a'r hso-il<, 

sumber air. denah-oenan obye< veal. peta srtuasi dan lain-lam; 

o mengatur dan menyediakan pengelolaan data yang ada hubungannya dengan 

aktivitas operasional penanggulangan keba~aran 

p. metaporkan keg,atan penanggutangan kebakaran 

o. melapotkan pelaksanaan operasi sebagai bahan evaluas, 

n. memantau dan mengawasi kesiapan perugas dan peralatan operasona, dalam 

pelaksanaan operasi; 

m. membina dan mengarur jatingan komunikasl Dinas mengamat> dan mencstat 
secara terus menerus Jalu tmtas bema serta melayam komuniKasi pos komaooo; 

I. membina dan mengatur dan mengembangkan 1anngan sistem alarm keba<aran 

dari instansi lain dan masyarakat dengan pos komando atau ruang data 

k rnembma dan memelfnara iaringan kef)asama ,omunikasi dengan instansi-lrrstans. 

lain dalam rang><a penanggulangan kebakaran. 

I l:)E:"~-2~J.' 1.sn fi'eftgata~kaq: pengembanga.n Sfstem 1nf.ormas can kOm....rukas: 

oa,ar,- rangi<a penangguiangan Kebakaran· 
I 



(3) Seksi Pengendalian Kebaxaran mempunyai tugas pokok mereocanasan keg1ala!l. 
rnetacsanakan, membagi tugas dan mengontrol keg,atan teKnis dan adm.ncstras• 

Pengenc!aoan Kebakaran. 

Pasal27 

mm. meiaksanakan tugas kedinasan lainnya yang d,oenka~ c,!eh atasan 

II. rnetapcrkan hasll pelaksanaan tugas danJa:au keg,atan kepaoa atasan: 

kk mennai nasil Kerja bawahan secara berjenjang unruk oanan mengerr.oa;,gkan 

\.... kaner· 

ll· membag1 tugas can memben perun1uk kepada bawahan unrul< <eiancaran 

pe!aksanaan tugas. 

ii rnetaksanaken eva!uas tugas dan menginventarisasi permasalahan r,ng<UP 

1ugasnya serta mencari attematf pemecahannya. 

hh. msmbenkan saran dan pertimbangan teknis btdan,g rugasnya k~a etasan 

gg. mempelaJan. memaham, dan menyelenggarakan oeraturan perundang-undangan 

yang berkartan dengan bidang tugasnya: 

If. melaxsanakan pengawasan internal di lingkungan Bidang Operasi Pengendalian; 

ee. me,ak~kan pengamanan dan pemeliharaan barang mil'k daerah di llngkup Bldang 

Operas, Pengendahan; 

dd. mengendahkan pelaksanaan teknis kegcatan lingkup BJdang Operas, 

?engendalian: 

cc. menyusun pertanggungjawaban iaporan kegia:an dan keuangan; 

bb. mengn,mpun. mengolah dan menganalisa data serta penyajian data hasd keg1aran 

urusan pelayanan Bidang Operasi Pengendalian: 

menyelenggarakan koordmas, dengan b1dang ia,n. aa 

member: •,3:1 pe,""C("'laa!"' te· nes terha:lap -.egratan penyt..5unan 'en<:an.a ooerass 

Sena penyeiamatan dan eva'<uas, xoroan kebakaran kebakaran; 

• 



j. mengawas, kesiapan petugas dan peratatan operasional da.am peial<sanaa~ 

operasi: 

1. mengamat, dan mencatat secara terus menerus lalu lintas benta serta melayan, 

komun1kasi pos komando; 

h melaksanexen pengembangan jaringan sistem alann kecakaran dar 1nsiaos lam 
aan masyarakat dengan pos komando atau ruang data; 

g. melaksanakan koordinasi dan kerjasama dengan instans -mstaos. a1n caiam 

rangka penanggulangar. kebakaran; 

f. metaxsanakan pengembangan srstem informasi dar, komumkas datam rangka 

penanggu!angan kebakaran; 

e. metaksanaxan kegiatan lanhan gabungan operas, penangg"'angan keoa!<aran 

d. melaksanakan pemantauan kes apan pera atan dan ke,e•amp,lan pe'SOm untuk 

meruarrun xesiapan operasi; 

c menghimpun dan mengotah oanan evatuasr program dan kegtatan Seksi 

Penda1'.aran· 

b merencanal<.an operas,onal Seks, Pengendahan Kebakaran berdasarlcan skala 
crioritas dan dana yang tersedia sebagaJ dasar daJam pelaksanaan. wgas; 

a menyusun program kerja Seksi Pengendalian Kebakaran sebagai pedoman 

pelaksanaan tugas; 

Seksl Pengendalian Kebakaran dipimp,n oleh seorang Kepala mempunyai uratan tugas 

sebagai berikut: 

Pasal 28 

d. pe!aksanaan tugas lain yang d,berikan olen atasan sesua, dengan tugas can 

fungsinya 

c. pembagian pelaksanaan rugas Seksi Pengenoalian Kebakaran 

o. pelaksanaan kegiatan Seks1 Pengendalian Kebal<aran. 

4 .... 1fftui t:"S1a~kar. tuga:s pokOk seoaga..··nana 01maksoo pada Ayat t1 SeKs. 
Peno.r.a,an mampunya, tungs, · 

a perencanaan keg,atan Seksi Pengendahan Kebakaran. 



bb. melaxsanakan tugas kedonasan la,nnya yang diberikan olen atasan. 

aa. melapotkan hasil pelaksanaan tugas dan/atau 1<egia1an kepada atasan: 

z. menua hasil kerja bawahan secara berjenjang unt\.li<. bahan mengembangl<an 

karier: 

y. membag, tugas dan memben petunJuk kepada bawahan ooruk keiancaran 

pe.aksanaan tugas: 

x. rnetaksanakan evaiuasi !ugas can menginventansas, permasalahan d, lingl<up 

_tugasnya serta mencari altematof pemecahannya 

w mernberizan saran can perfrnnangan te,n,s bidang tugasnya kepada atasan 
\... 

v rnelaksanakan pengawasan mtemal dr hng,ungan Seksi Pe,,genca ,an Keoakaran: 

u, rnernpelajari memanarr oan melaksanakan peraturan perundang-undangan yang 

berka11an clengan bidang tugasnya: 

di fingkungan Seksl Pengenda:ian ,ntema! melaksanakan pengawasan 

Kenakaran. 
t. 

s. menyusun pertanggungjawaban laporan kegiatan dan keuangan; 

t. menyusun bahan taporan akuntabilrtas keqa: 

q mengh,mpun, mengotah can menganalisa data serta penyaiian data hasil Keglalan 

Seksl Pengendalian Kebakaran; 

p me!aksanakan koordlnasi dengan sekso ta,n: 

o menyajikan informaso kepada masyarakat saat kejadian. 

n mengumpulkan atau membuat peta-peta janngan jalan. gas air. kslnk. sumber air, 

denah-denah. cbyek vital, peta situasi dan lain-ta,n: 

m menganalisa. mengevatuasi dan menyajikan data yang aefa nubungannya cengan 

akt,vrtas operasional penanggulangan kebakaran: 

l ""eflSumpulkan ,nformas, atau laporan mengena, kegiatan penanggulangan 

senaxaran . 



g memenksa dan mengon1rol kesiapan perala.an dan keterampilan personil; 

f. melaksenakan keg,aian pelayanan pertolongan pertama paoa keceiakaan. 

perto,ongan darura; dan ambulan, serta evakuasi lanj\ltan se rumah saks tel'naoap 
korban bencana kebakaran dan atau gawat darurat lainnya 

e. melaksanakan pengkajian prosedur pelaksanaan operas, penye.amaran 
kebal<aran dan evakuasi korban kebakaran. 

d. meny,apkan bahan penyusunan panduan pembuatan ren::ana operasi 

penyelamatan dan evakuasi kornan kebakaran· 

- 
c mengrumoun dan mengolah bahan evaluasi prograr- dan keg,a:an Seksi 

Penyelamatan dan !;vakuas, 

b. merencanakan operasiona! Seks= Penyefamatan dan Eval<uasi berdasatkan s.,<.a.,a 

pnomas oan dana yang terseoia sebaga, oasar dalam peJa<sanaan tugas 

a. menyusun program Kerja Seksi Penye!amatan can =.vaKuas, seb-a-gat ~o;-,,an 
petaksanaan tugas; 

Seks, Penyetamatan dan Eva,uas, dipimpin oleh seorang Kepaia mempunyar uraia1 

tugas sebagai berikut: 

Pasal30 

d. pelaksanaan tugas la,n yang di!:>erikan oleh atasan sesua, dengan rugas dan 
iungsinya. 

c pembagian pelaksanaan tugas Seksi Penyelamatan dan Evakuas, 

b pelaksanaan kegiatan Seks, Penyelamatan dan Evakuasi. 

a. perencanaan kegiaian Seksi Penyelamatan dan Evakuasi: 

(2) Umuk melaksanakan tugas pokok sebaga,mana dimaksud pada Ayat (1). Seks, 
Penyelamatan dan Evakuass mempunya: fungsi 

( · Se<S Penyelamaian dan Evakuasr mempunyai tugas pokok rnerencanaxan 

i<t'"91atan. mefaksanakan. membagj tugas dan mengontrot kegiatan teknr.s ..-,,.­ 

administrasi di bidang Penyeiamatan dan Evakuasi. 

Pasal29 



v me'aksanexan tugas kecmasan ta,nnya yang dioenxan c.er atasan. 

u. melaporkao hasil pelaksanaan tugas dan/atau kegtatan kepada atasan 

t. rnerulai hasil kerja bawahan secara berjenjang uniuk oanan meogembangkan 

""Rarier; 

s. mamoag, lugas dan memberi peu.mJuk kepada oawa~.an unt~~ ke.ancaran 

pelaksanaan tugas. 

r me'aksanakan evaluasi tugas dan rneng,nventansas, permasata'ian d, l•ogk"" 

tugasnya sena mencan altematit pemecahannya 

q. memberikan saran dan pernmbanqan texnrs b,dang :ugasnya kepada atasa" 

p. mempe1ajari, rnemaharru dan melaksanakan peraturan perundang-undang.an y&ng 

berka~..an dengan b1dang tugasnya; 

o. melaksanakan program pengawasan internal di l,ngkungan Seks. Penye,amatan 

dan Evakuas,: 

n. meny .. sun pertan99un9Jawaban laporan kegiatan dan keuangan; 

m. menyusun banan laporan akuntabilitas kerja; 

I. mengh,mpun, mengolah dan menganalisa data sena penyajian data hasil kegiaran 

Seks, Penyelamatan dan Evakuasi; 

k. mefaksanakan koordinasi dengan sexsi lain: 

I· melaksanakan pembinaan teknis tethadap kegiatan penye,amatan can evaKuaSI 

kcrban kebakaran: 

1. metaxsanakan keg,atan oantuan penyelamatan kebakaran can eval<uasi xorean 

kebakaran 

h. ~:.a.;irsar:axan <oord nas dengan ins~ ~am da.arn .keQ:t:a?a": penye,arr.a:a~ 

· eoaQfafl can evakuas1 koroan kebakaran 



b. merencanakan operasional Bidang Sarana dan =rasaraoe berdasarkan s;<ala 

prioritas dan dana yang te<Sedia sebagai oasar dalam pelassanean tugas 

a. merencanakan program kerja, kegiatan dan anggaran Bidang Sarana can 

Prasarana sebagai pedoman pelaksanaan tugas. 

Bidang Sarana dan Prasarana dalam menyelenggarakan tugas pokoK da~ n.rngs, 
sebaga,mana cirnaksud pada Pasal 31. mempunya, ura,a~ t~gas sebaga, benk~ .. 

Pasa' 32 
- 

Seksi Pemeliharaan; b I 

a seks. Pengadaan: 

(3) Oalam menye!enggarakan tugas pokok can !ungsi Bidang Sarana dan Prasarana 

membawahkan : 

d. petaksanaan tugas la,n yang d,berikan 01eh atasan langsung sesua, dengan 

tugas dan fungs.nya 

c pengendahan dan pembmaan penye enggaraan kegiatan pengelo!aan 

sarana can orasarana: 

penyelenggaraan kegiatan pengelolaan sarana dan prasarana; 
,. a petencanaan operasional keg,atan pengelolaan sarana dan prasarana· 

(2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pad a Ayat (1 ). Bidang 
Sarana dan Prasaranamempunyai fungsi · 

(1) Bldang Sarana dan Prasarana dipimpin oleh seorang Kepala can merr:punya, 

tugas pokok merencanakan kegiatan operasional, meJal<sanakan penyusunan 

program dan petunjuk teknis penyelen99araan keg,atan pengelolaan sarana can 

prasarana 

Pasat 31 

81dang Sarana dan Prasarana 

Para91af 5 



r. mensatur dan menyeoiakan penggunaan peratatan yang a,m, .ki oleh dinas 

q. menye,enggarakan pemeliharaan terhadap petse<:liaan barang-barang dt gudang: 

p. menga!ur mengendalikan penggunaan dan menjamin ~e:ascaran oesoxan oanan 
pemadam, 

o. mengatur dan mengawasi persediaan bahao pemacam secara ben<aa dan 

sewaknr-waktu: 

am 
n. mengatur dan menitelia penyaluran peralatan tekn s operas,onai can banan-canan - 
m. menyelenggarakan mutasi dan penghap~san peralatan tekn s operas.anal 

I. mengatur dan mengawasi pengadaan susu cadang un:u1< perbai<an kenoaraan 

operasionat 

k. metaporkan kondisi peralatan teknis operasional kepada atasan pada saat operas. 

kebasaran dan penye.amatan- 

j. menye.enggarakan survei dan pemeriksaan ientang ~ond,s1 peratatan tekn,s 

operas.ens! 

i. menyelenggara<an pengadaan peralatan teknis operasional kebakaran sesuai 

i(etentuan yang oertaku: 

h. mengatur dan memantau penyaluran peralatan teknis operasiona. dan banan­ 

banan lain: 

g. menga:ur dan memantau penyimpanan persediaan pera1atan teknis operasiOnal 

dan oanan-bahan lain; 

f. mengarur dan me-mamau inventansaSt sarans dan prasarana yang dim, .ki oteh 

dinas; 

e. manyusun rencana pengadaan sarana dan prasarana serta meoyusun rencana 

pengadaan sarana dan prasarana pemadam kebakaran. 

d. menyusun rencana kebutuhan pera!atan teknis operastonat kebakaran 

c :iner-f',_.95:1..,.TI oat:an 1aPOt3"' a<1.1mao11ttas k.lnerJa Bldang Sarana can Prasarana yang 

acan c.eoonnnasucan oleh sexretanst seoaga per'.anggung,awaban Kepata Oillas 

kepada Bupati: 



kk. meiaksanakan evaluasr tugas dan meng,nvenransas pennasalahan lmg,<up 

tugasnya serta mencarl altematif pemecahannya 

ii, membenxan saran dan pertimbangan teknis bidang tugasnya kepada asasan: 

II mempelajari. memahami dan menye!enggarai<an peratcran perunoang-uneangan 

yang oerkaitan dengan bidang tugasnya. 

nh. melai<sanaKan pengawasan internal d1 l1ng1i<:un9.an S;aang sarana dan prasarana 

gg melakukan pengamanan dan pemeli.iaraan b,a,ang md < daerah d1 lrngkup Bidang 

sarana dan prasarana: 

ff mengendalikan petaksanaan tekn s <e9ia1an lingxup B,dang sarana dan 

prasarana, 

ee manyusun pertanggungiawaban aporan .eg,a:an dan keuangan: 

dd menyusun nanan laporan aKuntab1l'1as keria B,dang sarana dan prasarana 

cc. mengh1mpun. mengotah can menganal.sa data sena penyai;an data hasil keg1atan 

urusan pelayanan Btdang sarans dan prasarana. 

x. melaksanakan koordinas1 sesuai dengan hngkup tugasnya dengan lflStanSI 1et1<ait: 
y. mengendahkan dan mengevaluasi kegiatan penge1olaan Sarana dan Prasarana: 

z. mempertanggungjawabkan iaporan-laporan kegiatan. keuangan secara buianan, 

triwulan. tahunan yang akan dikoordinasikan Sesretanat pada Dinas. 

aa. mengendafil<an pelaksana tekms kegiatan lingk c p bldang Sarana dan Prasa.-ana 

bb memb.oa pelaksanaan evaluasi dan per .. musan laporan kegia!an sebagai 

pertanggungjawaban xeoaca atasan: 

w. menye!enggaral<an kegiatan pernbmaan tekn.s temadao kegiatan pemetiharaan 

dan penggunaan eanan pemadam 

v. menyelenggarakan pemeliharaan peralatan telmis operasional: 

u. menyelenggarakan pemehharaan perangkat komunikasi catam rang!<a men1am,n 

efektifi1as kelancaran dan kontinwtas sistem komunikasi: 

1. mengatur dan mengawasi penggunaan kendaraan operasional, 

s me~,ar.aKan ~.J93S oenga<:mmtStrasJan peny,mpanan;penge,ua:'cln :>a.rang 

m , D111a& Pemadam 



d. mengmventansir sarana dan prasarana yang c:l:miliki oleh dmas: 

c. meny,apkan bahan penyusunan rencana kebutunan pera!atan teknis operasio~al 

keoakaran 

b. merencanaxan operasional Seksi Pengadaan oeroasarkan skala pnontas dan 

dana yang tersedra sebagai dasar dalam petaksanaan tugas: 

a. menyusun program kerja Seksi Pengadaan seoaqar pedoman pe!aksanaan n.gas· 

Pasal34 

SeKsi Pengadaan dipimpin oleh seorang Kepata mempunya, uraian tugas seoaga, 

benkut: 

c pe!aksanaan tugas lain yang d>llenkan oleh atasan sesea, dengan tugas dan 
fungsinya. 

c. pembagian pelaksanaan :ugas urusan Pengadaan: 

b pe.aksanaan urusan Pengadaan 

a perencenaan Keg1atan urusan Pe~.,gaaaan. 

\2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebaga·mana orrnaksud caea Ayat (1). Seks, 

Pengadaan mempunyai fungsi . 

\ 1) Seks, Pengadaan mempunya1 tug as pokok rnerencanakan kegiatan 
metaksanaxen, membagi lugas dan mer.gontrol kegiatan adminislrasi 

pengendalian dan pernngkatan penanggulangan kebakaran d1 b1dang Pengadaan. 

Pasal33 

nn. melaporkan hasil pe!aksanaan tugas dan/atau kegiatan xepada atasan. 

oo. melaksanakan tugas kedmasan la1nnya yang diberikan oieh atasan. 

mm meruta hasil keija bawahan secara beqenJang untuk bahan mengembang.can 

kariec 

I ·.c:1·~~ tugaS cen rner:,:oeran pe:tutl}U.,. ~epaca oa..-..-anan l..ntu,., .. e:,a-ocaran 

peial<Sanaan tugas 



melaksanaKan tugas kedinasan lainnya yang d,berikan o.en atasan. w 

melaporkan hasil pelaksanaan tugas dan/atau keg,atan kepaoa atasan, v 

mencat has,1 kerja bawahan untuk bahan pengembangan kaner u 

mamoagi tugas dan memberi petunJuk kepada oawahan agar pelat<.sanaall ruga~ 
dapat berjalan lancar; 

t. 

mernben saran dan pertimbangan tekms kepaoa atasan; s. 

memoelajari, memaham, dan msaksanaxan peraturan perundang-undangan yang 
oerxaitan dengan bldang tugasnya. 

r. 

melaksanakan pengawasar 1n:emal o ngkungan Seksi Pengadaan tugassya· Q. 

p. mengevaluasi pelaksanaan tugas can meng,n,entansas permasa ahan cf ngi<up 

tugasnya serta mencan a,ternaLi pemecahannya. 

o menyusun bahan taporan al<untal)i tas 1<1ne~a· 

n. menghimpun dan menganallsa data serta menyaJikan laporan haSJI kegia!an- 

m. melaksanakan can mempe,~nggung;awabkan admmtstrass pergucangan. 

I. melaksanakan kerjasama dengan instans, la·n caam penenruan lokasi sumber air; 

k rnetaksanakan mutasi dan penghapusan peralatan teo<rns operasionai. 

J. meny,apkan clan mengadakan suku cadang untuK pert,ail<an kendaraan 

ocerastonat 

,. meng,nformasikan kondis, peralatan teknis operassonai kepada atasan paaa saat 

operas, kebakaran dan penyelamatan: 

h. melaksanakan surve, dan pemenksaan tentang kond1s1 perataran teknis 

operas.on al: 

g metaksanexan pengadaan peralatan tekms operasional kenakaran lain seseai 

ketentuan yang berlaku: 

i melaksanakan penyaluran peraiaten teknis operas,onal dan bahan-bahan lame 

e mea~sa"'akan perrytmPc1na.., persec:haan peraia;an teKJ'\ s operas.ona, can banan­ 

oanan ta r. 



i. melaksanakan peme!iharaan peralatan teknis operas,onal: 

h. memefihara dan merawat perangkat komuni<asi oaam rangka menja•mn 

efektifitas kelancaran dan kontinuitas sistem komunik.asr: 

g mengontrol penggunaan kendaraan operasiona 

i. melaksanakan tugas pengadmimstras.an peny,m:,anan/pengeluaran ba,ang mifik 

Oinas Pemadam 

e melaxsanaxan pemeliharaan terhadap persec.aan barang-oarang di gudang 

d. mengomrol penggunaan dan rnerqarrun i\elancaran pascxan Dahan pemaaarn: 

c melaksanakan pengecekan lapangan mengenai cersec.aan oana- p...=adam 
secara oerkata dan sewaktu-waktu· 

b. merencanakan operasional Sel(S1 Peme!iharaan be.rda-sarkan sxata pncruas can 
dana yang tersedia sebaga, dasa• da!am pelaksanaan tugas· 

a. menyusun program Keija Seks• Pemeliharaan sebagai pedoman peiaksanaan 

tugas; 

Seksi Pemel!haraan dtpimpin oleh seorang Kepala mempunyai uraian tugas senagai 

berikut. 
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d. pelaksanaan tugas lain yang dibenkan oleh atasan sesuai dengan tugas dan 

fungs1nya. 

c. pembag,an pelaksanaan tugas urusan peme!iharaan. 

b. pelaksanaan urusan pemeliharaan; 

a perencanaan keg,atan urusan pemellharaan 

Pemehharaan mempunyai fungs, : 

(1 
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pokok merencanakan kegiatan. 
mengontrol kegiatan administrasi 

tu gas 
dan 

Sel(s, Pemeltharaan mempunyai 

melaksanaxan, membagi tugas 

pemeliharaan . 

(2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada Ayat (1). Seks, 



(4) Setiap kelompok [abatan fungs,onal d1p1mpj(I oleh seorang tenaga fungsional 

senior yang dituniuk di amara tenaga fur.gs,onal yang ada c. lingkungan o,rn,s 

(3) Kelcmpok jabatan fungs,onal terdiri dari sejumlan tenaga dalam ien)ang jabatan 

fungs,onal yang 1erbag1 dalam berbaga, kelornpok sesua bidang keahhannya 

(2) Ke.ornpok Jabatan Fungs,onal dalam melaksanakan tugas pokokoya Mrt:.iggung 
Jawab kepaoa Kepala o,nas. 

(1 ri<etompok Jat>atan °Fungs,onal mempunya, tugas pokoi< mc,aksanakao se1>ag1an 

kegiatan Dinas sesua, kebutuhan. 
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Ke1ompok Jabatan Fungsional 

Paragraf 10 

t. melaksanaJ<an tugas. Ked1nasan lainnya yang dibenkan oleh atasan 

s. melapon<an 11as~ pelaJ<sa~aan tugas dan/atau i<egiatan kepada atasan: 

t. menila, hasi' keqa oawanan untul< bahan pengemoangan Kaner 

q. memoag, tugas dan memberi petunjuk kepada bawahan agar pelaksanaan wgas 

dapat beria-an tancar 

p memberi saran can perumbangan tekn,s kepada atasan: 

o. mernpelajan, rnemaham, dan melaksanakan peraturan perundang-undangan yang 

oel'1<a1tan dengan bidang tugasnya, 

n. melaksanakan pengawasan mtemal di 1ingkungan Seks• Pengadaan tugasnya: 

m. mengeva!uasi peiaksanaan tugas dan menginventarisasi permasalahan dt bngl<Up 

tugasnya Sen.a mencan a.:ternatf pemecahannya· 

I. menyusun bahan laporan akuntab:htas klnerja; 

k. menghimpun dan menganalisa data sarta menyaj,.,.n laporan hasil keg,atan: 

meia..sana..an •eg.atan pembmaan tekms temaoap ~eg<1tan pemeuea,aa'l can 

penggunaan bahan pemacam 



(3) Pengaturan mengenai jenis laporan dan cara penyarnpa,annya berpedoman pada 

ketemuan yang berlaku. 

(2) Setiap p;mpinan satuan organisasi di hngkungan o,nas be,-.angg.1ng 1awab oan 

wajib menyampaikan laporan kepada atasannya mas,ng-mas.ng 

(1) Kepala Oinas wajib menyampaikan laporan kepada B .. pat, me,a.ui Sel<reta'1S 

Dae rah 
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Pelaporan 

Bag,an Kedua 

(3) Sebap pimp,nan satuan organisas, d; hngkungan Donas wa11b mem,mpm aan 

membenl<an b;mb,ngan serta pe:unjuk pelaksanaan tugas kepada bawanan 

(2) Set;ap p1mpinan satuan orqamsasi d ,ngkungan Dmes wajio menerapkan prins.p 

kocrdinas! t0tegrasi sokrcmsasr can simphfikas1 

(1) Penyelenggaraan rugas pokok dan lungs, O,nas dila~sanakan oleh xeca.a 8,oang­ 

Kepala Bidang, Kepala Seksi dan Kelompok Jabatan Fungs,ona menurut bidang 

tugasnya masing-masing 
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Umum 

Bagian Kesatu 

TATA KERJA 

BAB IV 

(6) Jenis dan jeniang jabatan fungs1onal diatur sesuai peraturan perundang-undangan 

yang bertaku. 

51 "e<"'OE!~:u,a,i :a1>aran tungs;0na d1tetapkan oeroasarkan slfaL 1enis keburunan 

car oeoan kerianya 



Pembiayaan Dinas bersumber dan Anggaran Pendapatan dan BeJanJa Oaerah 

Kabupaten Bekasi. 
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PEMBIAYAAN 

BABVI - 

(4) Ketentuan-ketentuan ta,n mengena, kepegawa,an diatur berdasarkan oeratvca" 

perundang-undangan yang bertaku 

(3) Kepala Oinas waJ,b mempe,",atikan pefaksanaan kenaikan pangkat dan gaji 
pegawai bawahannya sesua- peraturan perundang-undangan yang benaku 

(2) Kepa!a D1'las wa1,b metaksanaxan perno "aan. oengawasan me.ekat dan 

memnoat Dattar Pen"a<an Sasaran Keqa "egawa (SKPi sesua. peraturan 

perundang-unoangan yang tienaku 

( 1) Kepa.a Oinas diangkat dan diberhentikan oleh Bupat berdasa!l<an usinan 

Sekretans Oaerah 
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KEPEGAWAIAN 

BABV 

(2) Apabila Sekretans berhalangan. Kepala Oinas dapat menuniuk sa,ar seoraog 
Kepala Bidang sesuai bidang tugas daniatau kemampuan. 

(1) Sekretans mewakil1 Kepala Oonas apab1!a belha;angan ca.am men;a!anka~ togas 
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Hal Mewakili 



' '1 . 1H1. / HASANAH YASIN 
- 

• 
t, BUPATI BEKASI ti 

pada tanggal Jt leee.,.,ber ".'()1,t 

Ditetapkan di Cikarang Pusat 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan ini dengan 
penempatannya datarn Berita Daerah. 

Peraturan ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan. 
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I~) Oengan berfakunya Peraturan ini maka Peraturan Bupati Nomor 35 Tahun 2009 
tentang Organisasi Tata Kerja Oinas Kebersihan .Pertamanan dan Pemadam 

Kebakaran di cabut dan dinyatakan tidak berlaku lagi. 

11) Hal-hal yang belum cukup diatur dalam Peraturan ini sepanjang mengenat teknis 

pelaksanaannya akan diatur kemudlan. 
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KETENTUAN PENUTUP 

BABVI: 

• 


