
. 
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI BEKASI, 
a. bahwa sehubungan telah ditetapkannya Peratutan Oaerah 

Kabupaten Bekas, Nemer 8 Tahun 2014 tentang Orgamsasi 

Perangkat Oaerah Kabupaten Bekasi. yang d• catarnnya mengawr 
pembentukan Oinas Komunikas, dan lnforma:i1<.a rnaxa sesuai 
ketentuan Pasal 58 per1u disusun aturan pe!aksanaannya keoa.am 
organisas, can tata kerja yang me!,puti kewenangan. rugas pokoJ< 

dan fungsi serta uraian tugas· 

b. bahwa atas dasar pertJmbangan sebaga:mana dona<s.1c pada 
nurut a di atas. susunan Orgamsasl car -ara Keqa Oinas 
Komunikas, dan lnfermatika tersebut pe~v diterap.an aengar 

Peraturan Bupati . 

1. Undang-Undang Nemer 14 Tahur 1950 teniang Pembentt..ra.'1 

Daerah-daerah Kabupaten ctalam Lingkungan Propmsi Jawa Baral 

(Senta Negara T ahun 1950) 
2. Undang-Undang Nemer 33 Tahun 2004 tentang Penmoangan 

Keuangan antara Pemerinlah Pusat dan Oait:ir .err~2" 
Negara Tahun 2004 Nemer 126, Tambanan Lemnaran Negara 

Nemer 4438): 
3. Undang-Undang Nemer 12 Tahun 2011 tentang Pemoen:ui<an 

Peraturan Perundang-undangar (Lembaran Negara Rep.o,k 

Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, Tambahan lembaran Negara 

Nemer 5234): 

ORGANISASI OAN TATA KERJA 
OINAS KOMUNIKASI OAN INFORMATlKA 

TENT ANG 

PERATURAN BUPATI BEKASI 

Meng,ngat • 

Men,moang 



Oalam Peraturan ini yang d,maksud dengan: 

1 Oaerah adalah Kabupaten Bekasi; 
2. Pemerintah Daerah adalah Pemerintah Kabupaten Bekas,. 

3. Bupab adalah Bupati Bekasi; 
4. Sekretaris Daerah adalah Sekretaris Oaerah Kabupaten Bekasi; 

BABI 
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1 

- 
PERATURAN BUPATI BEKASI TENTANG ORGANISASI DAN TATA 

KERJA DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA 
Menetapkan • 

MEMUTUSKAN 

4 U"'1ang-Undang Nomor 5 Tallun 2014 tentang Aparatur Sipil 

Negara (Lemoaran Negara Repubtik lndones,a Tahun 2014 
Nomor 6 Tambahan Negara Nomor 5494): 

5 Undang-Undang Nomor 23 Tahu.n 2014 tentang Pemenmah3J'I 

Daerah (Lemoaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 

Nomor 244 Tambahan Lerr.baran Negara Nomor 5587): 
6. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahon 2007 temang Pembagian 

Urusan Pemerintahan Antara Pemenntah. Pemennlahan Daerah 

Prov,nsi. dan Pemerintahan Daerah KabupatenlKota {Lemoaran 

Negara Republik inconesa ranun 2007 Nomor 82, Tambahan 

Lembaran Negara Nomor 4737), 
7 Peraturan Pemerintah Nomor 41 Tahon 2007 tentang Orgarusas, 

Perangkat Daerah (Lembaran Negara Repubfik Indonesia Tahurl 

2007 Nomor 89. Tambahan Lembaran Negara RepuDfik indonesoa 

Nomor4741); 
8. Peraturan Daerah Kabupaten Bekasi Nomor 6 Tahon 2008 ten:ang 

Urusan Pemerintahan Kabupaten Bekas1 (Lembaran Daerah 

Kabupaten Bekas, Tahon 2008 Nomor 6). 
9. Peraturan Daerah Kabupaten Bekasi Nomor 8 T ahun 2014 tentang 

Organisasi Perangkat Daerah Kabuoaten 8el<as1 (Lembaran 

Daerah Kabupaten Bekas, Tahun 2014 Nomor 8 )_ 



2. Telekomumkasi 
a. Pernbenan izin penyelenggaraan telekomunikas, khusus untuk 

keperluan pemerinlah dan badan nukum yang cakupan areanya 

kabupaten sepanJang tidak menggunakan spektrum trekuef?Sl rao,o 

b. Pembenan rekomendas, terhadap pennahonan izir penye,enggaraan 
Jaringan tetap tenutup lokal w,rebne (end to end) caxcpan Kabupaten. 

c. Pembenan rekomendas, w11ayah pnoritas unruk pernbangunan 
kewajiban pelayana.n universal di bidang teiekomunil<asi. 

d. Pemberian izin terhadap lnstalattir Kabel Rumah/Gedung (IKR/G). 

Oalam menyelenggarakan togas, Oinas mempunyai kewenangan: 

B1dang Komunikasi dan lnformatika 
A. Pos dan T elekomunikaSi 

1. Pos 
a. Penyelenggaraan pelayanan pos di percesaan. 
b. Pemberian rekomendasi untuk pendinan kantor pusat jasa trti;,an 
c. Pemberian izin jasa tmpan untuk kantor agen. 

d. Peneniban jasa t~ipan untuk Kantor agen. 

BAB II 
KEWENANGAN. KEOUOUKAN, TUGAS POKOK DAN FUNGSI 

Bagian Kesatu 

Kewenangan 
Pasal2 

8 

t 

D,oa-s ad.i!:ah DUlaS i<ornurtKaS• can tnformatka Kabuoa!en 8e~as1 
l<ej>a,a Omas aoaian Kepala Omas Komun1kas1 dan ln!orma111<a Kabupaten Bekasi; 

Un~ Pelaksana Tekn,s Dinas yang disingkat UPTD adalah unsur pelal<sana 
operas!Onai sebagian tugas Omas yang mempurryat w,layah kerja sate at.au 

beberapa kecarnatan. 
Keiompek Jabaian Fungsional adalah kelompok Pegawa, Negeri Sipll yang deen 

rugas wewenang dan hak secara penuh oleh pejabat yang betwe!1ang untuk 
melaksanakan Kegiatan sesuai dengan profesinya dalam upaya mendukung 

kelancaran t09as pokok Dinas. 
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• 
4 Standansasi dan Penerapan Teknolog, lnformas, dan Komumkas • 

a. Penetapan standar pembangunan Teknolog, lnformas1 dan Komunikas, 

baik awal maupun eksisting yang menyangkut aspek ,11irasuuktur 
(hardware). database (aplikas1) dan Sumber Daya Manusia d1 seamm 

SKPD/Umt Kerja lingkup Kabupaten Bekas, 
b. Penetapan Standar Pengelolaan dan Pemanfaatan Teluio og1 nformasr 

dan Komunikas, yang meliputo berbaga, keg,atan rutm dan te!Str~-<tUr 

untuk menjamin pengelolaan dan pemanfaatan TIK c seluruh 

SKPD/Unrt Ketja lingkup Kabupaten Bekasi, 
c. Penetapan standarisas, mon1tonn9 dan eva!Uas, Tekno,og, lnformas, 

dan Komunokas, d1 seluruh SKPD/Unrt KS')a lingkup Kabupaten Bekas• 

dan hasilnya dilapotl<an ke indpektorat 

- 

3. Spektrum Frekuensi Radio dan Orbit Satelit (Orsat) 
a. Pemberian lzin Mendilikan 8angunan {IMS) menara telekomumkas, 

sebagai sarana dan prasarana telekomumkasi. 
b. Pembenan IZln Mendirikan 8angunan (IMB) menara telekomunikas. 

sebagai sarana can prasarana telekomunikasi. 
c. Pemberian izin Hinder Ordonantoe (Ordonansi Gangguan). 

d. Pemberian izm instalansi penangkal petir. 

e. Pembenan izin instalansi genset 

e Pengawasat1/pengendallan ternaaap penyelengsaraan re.e~omu<\Jkas, 

yang casupan areanva kabepaten, pelaksanaan pembangunan 
telekomunikas, percesaan penyelenggaraan warung telekomunikas,. 

warung se!uiet atau sejemsnya. 
I Pengawasan/pengendal.an terhadap penyelenggaraan teleJ<omunikas1 

yang cakupan areanya kabupaten, pelal<sanaan pernbangunan 

tele•cmunikas1 perdesaan, penyelenggaraan warung teJekomUlllkas1. 

wan.mg seluler atau sejenisnya. 
g Pemberian izin kantor cabang dan loket pelayanan operator. 

h Penanggung jawab panggilan darurat telekomunikasi 
i. Pengendalian dan penero'ban terhadap pelanggaran srandarisasr pos 

dan telekomunikasi 
1- Pemoerian izin usana perdaganqan alat perangl<at telekomun11<asi. 



(1) Dinas merupakan unsur pelaksana Pemerintah Kabupaten d1 badang komunikasi 

dan informatika 
(2) Dinas d1p1mpm o!eh seorang Kepala Dinas yang berada d, bawah dan 

bertanggungjawab kepada Bupati melalui Sekretaris Daerah 

Bagian Kedua 

Kedudukan 

Pasal3 

3. Kelembagaan Komunikasi Pemerintah Daerah 
a. Pelaksanaan diseminasi I penyebarfuasan mforrnasi nas,onal. 

2. Kelembagaan Komunikasi Sosial 
a. Koordinasi dan fas,btas, pemberoayaan komunikasa sosaal ska.a 

kabupaten, 

B Sarana Komunikasi dan Diseminasi I Penyebattuasan lnformasl 

1 Penyiaran 
a Pemberian rekomendasa persyaratan adrmnistras! dan kelayaKan data 

teknis terhadap permohonan izin penyetenggaraan radso. 

b. Pemberian izin lokas! pembangunan studio dan stasiun pemancar radiO 

danfatau televisi. 

6. Kelembagaan tntemasional Pos dan Telekomunikasi 
a. Fas!litasi pelaksanaan koordlnas, penyelenggaraan pos dan 

telekomunikasi serta penggunaan frekuens, radio di daerah perbatasan 

dengan negara tetangga. 

5 Pembangi;nan lnfrstruktur can Apli~as, Tesnolog, lr.formasi dan 1<omun1J<aSi 

a Pemne<1an izm gahan untuk kepertuan penggelaran .abel 

teleKomun,kasi catam satu kabupaten ringkup Kabupaten Bekasi. 
b. Pembangunan 1anngan fiber opt1k untuk kepertuan keamanan ,nformaS' 

Ketahanan informasi can penyefenggaraan pelaya.nan publik l;;r,gkup 

Kabupaten Bekasi. 
c Pembangunan aplikasi untuk penyelenggaraan pelayanan publik lingkup 

Kabupaten Bekasi. 
d. Fas1litasi pemanfaatan apukasi yang dipergunakan oleh SKPO. 



Oinas terdiri dari unsur-unsur: 

a. Pimpinan; 
b. Pemoantu P,mpinan adalah Sekretariat dan Sub Bagian- 
c Pe!aksana adalah Bidang. Seksi-SeksL Unit Pelaksana Texnis Olllas dan 

Ke!ompok Jabatan Fungsional. 

BAB Ill 
ORGANISASI 

Bagian Kesatu 

unsur-unsur Organisasi 

Pasal 6 

- 
fungsmya • d . 

Bagian Keempat 
Fungsi 

Pasal 5 
Dalam menyelenggarakan tugas pokok sebaga,mana dimaksud pada Pasal 4 Oinas 

mempunya, lungs,: 
a perumusan kebijakan tekms bidang Oiseminas1 dan Sarana Komunil<asi. Pos 

Telekomunikasi. Monitonng dan Penebban, Standansas, dan Penerapan. serta 

lnfrastruktur dan Aplikasi Teknologi lnformas, dan Komunikasi. 
b penyelenggaraan urusan pemerintahan daerah dan pelayanan umum bidang 

Oiseminasi dan Sarana Komurukass. Pos. Te!ekomunikas1 Monrtoring dan 
Penetiban, Standansas1 dan Penerapan Teknologi Informasr can Komunikas,, seta 

lnfrastruktur dan Aplikasi Teknolog, tnformasi dan Kornurukasi: 
e pembinaan pelaksanaan tugas dan evaluasi tndang D,sem,nasi dan Sarana 

Komunikas, Pos, Telekomunikasi, Monitonng dan Penetiban Standartsasi dan 
Penerapan Teknologi lnformasi dan Komumkasi seta lnftastluktur can Aplil<asi 

T ekno!ogi lnformasi dan Komunikasi; 
petaksanaan iugas Jain yang dibenkan oien Bupati sesuai oengan tugas dan 

Omas mempunya1 tugas pokok melaksanakan kewenangan otonorni daerah d, bKtang 

«ornurukas: dan ,nformatika 

Bag.an Ketiga 

Tugas Pokok 

Pasal4 



membawahkan: 
1) Seksi Standarisasi Teknolog, lnformas, dan Komumkas,. 

2) Seksi Penerapan Teknologi lnformas, dan K001umkas1. 
f. Bidang lnfrastruktur dan Aplikas, Teknologi lnformasi dan Kornunikas], 

membawahkan. 
1) Seksi lnfrastruktur Teknologi lnformasi dan Komunikasi; 

2) Seksf Aplikasi Teknologi lniormas, dan Komuml<asi. 

g. UPTD: 
h. Kelompok Jabatan Fungsional. 

1'2) Bagan Struktur "Orgamsasi Dinas sebagaimana d1atur dalam Peraturan Daerah 
Kabupaten Bekasi Nomor 8 Tahun 2014 tentang Otgarusas, Perangkat Oaerah. 

a B,dang Pos. Telekomunikasi. Monitonng dan Penertiban. membawahkan: 

1) Seks• Pos Dan T elekomunikasi: 
2) Seksi Monitoring dan Penertiban. 

e. Bidang Standarisasi dan Penerapan Teknolog, lnformasi dan KomUllikasi 

• 

(1) Organ,sasi o,nas Terdiri darr 

a Kepala 
b. Se<retariat 

1) Sub Bag,an Perencanaan 

2) Sub Bagian Keuangan 
3) Sub Bagian Umum Dan Kepegawaian 

c B1dang Disem,nas, dan Sarana Komunikas,. membawahkan: 

1) Seksi Diseminasi lnformasi; 
2) Seksi Sarana dan Kelembagaan Kooiunikasi . 

Bag,an Kedva 
suscnan Orgamsas1 

Pasal 7 



(1) Kepaia Dinas mempunya, tugas pokok merumuskan menyelenggarakan, 
msmbina dan mengevaluasl urusan pemenntahan daeran berda,sarkan asas 

cesentrausas! dan tugas pembantuan pada Bidang D,semmasi dan Sarena 
Komunika51, bidang Pos, Telekomunikas,. Monitoring dan Penertban. Bidang 

Standansasi can Penerapan Teknologi lnformasi dan KomunikaSt sena Bldang 

lnfrastruktur dan Aplikasi Teknologi lnformasi dan Komunikas1. 
(2) Untuk me!aksanakan togas pokok sebaqaenana dmaxsud pada Aya1 (1). Kepala 

Dmas mempunyar uraian rugas sebagai benkut: 
a. menyusun rencana kegiatan dan anggaran dinas; 
b, menyiapkan bahan rencana strategis dan rencana kerja d1nas· 
c. menyiapkan bahan-bahan RPJPO dan RPJMO sesuai bidang tugasnya 

sebagai bahan penyusunan RPJPD dan RPJMD Kabupaten: 
d mengumpulkan bahan-bahan LPPO tahunan dan LPPO lima tahunan 

dinas sebagai banan penyusunan LPPO Tahunan dan LPPO 1111'\a tahunan 

Kabupaten: 
e. menyiapl(an bahan-bahan LKPJ akhir tahun dan aKhtr masa Ja!>atan 

Bupati· 
i. menghimpun dan mengumpulkan banan rencana s1rateg,s (RENSTRA) 

dan rencana k1nerja (RENJA) dmas. 
g. menghimpun Rencana Kegiatan Anggaran (RKA) dan Ockumen 

Pelaksanaan Anggaran (OPA) d1nas 
h. membina dan mengevaluasi program dan keg,atan o,nas l<omumi<asi dan 

lnformatika; 
I. merumuskan keb1jakan teknis b1dang Pos can Tefel<omumkas: Ap111<.as1 

dan Tetema11ka serta Hubungan Masyarakat dan Sarana Komunikas. 
J. menyelenggarakan pelayanan informasi melafu1 media konvensional dan 

media tradfsional 
k. menetapkan pelaksanaan identiftkas,. pemantauan dan melayani 

kebunman masyarakat tethadap onformaSt: 
L menyetenggarakan disernmasi informas: melalut media radio. telev1s1 dan 

media tradisonal 

Baglan Kebga 

Bidang Tugas Unsur OrganisaSI 
Paragraf 1 

Kepala O,nas 

Pasal 8 



cc. mengawa'si dan menerbitkan film dan radio: 
dd. mengoordinasi dan memfasilttasi pengembangan kem1traan media 

tradsional skata kabupaten; 
ee. merumuskan program dan menyelenggarakan rnformas, meta.,i media 

penerbitan. elektronik. tradisional dan media baru: 
II, menyelenggarakan penyebaran informas, metann med,a tuar seperti 

spanduk. bahgo. billboard dan gambar dind,ng sesuai 6ngkup tugasn~ 
gg. memantau dan mengawas, penyelenggaraan standar, norma, pedornan. 

kriteria dan prosedur bidang tekno!ogi informasi dan komumkasi skata 

kabupaten: 

aa . mengoordinas,kan dan memfasifitasi pemoerdayaan <omunikaSJ sosrat 

skata kabupaten, 
bb melaksanakan d1seminasi I penyebartuasan ,nformas, nassonal; • 

u menyelenggarakan jasa telekomunikasi yang bersifat local. 

v. menyelenggarakan Jaringan telekomumkas, yang bersifat local: 
w menyelenggarakan jaringan telekomun,kasi yang bersifat khusus: 
x. memberikan kaJian/rekomendasi tekms tzin Mendinl<an Sangunan (IMB) 

menara telekomumkasi sebagai sarana dan prasarana telekomunikasi. 

y mengendalikan dan menertibkan pelanggaran s1andansas1 pos dan 

telekomunikasi: 
z. memfasilitasi pelaksanaan koordmasi penye:enggaraan pos dan 

telekomunikasi serta penggunaan frekuensi radio di daerah. 

I. 

m menve enggara.'lan pelayanar, pos o pecesaan. 
o meraxsanasan peneroban jasa tmpan untuk kantor agen. 
o metaxsanakan penertiban jasa trtipan untuk kantor agen; 
p. melaksanaxan pemantauan dan evatuas, kegiatan fila:eli serte 

penyusunan pelaporannya: 
q me!aksanakan pengujian terhadap alat/perang;cat pos dan te:ekomunikasi 

dapat dilakukan oleh Bala, Uji d1 daerah kabupaten; 
r. mela•sanakan pemantauan dan penertiban pelanggaran atas ketentuan 

sertifikasi dan pengadaan alat/perangkat postet 
s. mengawasi dan mengendalikan penyelenggaraan telekomunikasi yang 

cakupan areanya kabupaten, pelaksanaan pembangunan 1ele,<omunikas1 

perdesaan, penyelenggaraan warung telekomun1kas1. warung setuJer atau 

sejenisnya; 
penanggung jawab panggilan darurat telekomunikast 



Elektronik yang di gunakan oleh SKPO untuk pelayanan publil< yang ndu 

menggunakan subdomain xx.bekasikab.go.id 
qq. memantau penyelenggaraan Sistem Elektronik di SKPO untuk P€'ayanan 

pubtik 'waj,b di tempatl<an di pusat data pada dinas komumkasi dan 
mformatika dan/atau menempatkan back up pusat data di wi:ayah 

Indonesia 
tt. menetapkan bahan kebijakan standansasi teknolog, m:ormaSi dan 

komunikasi skata kabupaten: 
ss. menetapkan kebijakan dan evaluas, kinelja penyelenggaraan urusan 

media online. website. media call center dan aplil<asi telematika 
tt. menetapkan kode standard komputer sehingga seluruh Penyelenggaraan 

Sistem Elektronik lingkup Pemerintah Kabupaten Bekas, sesua ketentuan. 

- 

publik menggunakan suodomam SKPD untuk pelayanan 

xx.bekasikab.go.id 
pp. mengkoordinasikan penyegelan terhadap Penyelengsaraan Sistem 

m-cflielo--poe.an eYaJua~ ki'1erJ.a penyelen9ga13ar, unssan s:.aooansas, dan 

n;egrasi srstern oan Jaril'lgan teknotoqi informasi dan komunikasr. 

memantao dan mengawas, pemeliharaan konel<tifitas dan operabilitas 
;anogan mternet dan intranet untuk kepertuan seJuruh SKPO· 

ll memamau dan mengawasi pendaftaran dan mengmvem:ans 
penyelenggaran sistem elektron1k (PSE) untuk pelayanan puolik di seluruh 

SKPO sebelum digunakan untuk penyelenggaraan pelayanan publJ<· 

kk. memantau dan mengawasi pelaksanaan stancar teknis pe,angkat yang 

digunakan oleh penyelenggara sistem elektronik di SKPO sesuai dengan 

ketentuan yang berlaku; 
II. memantau dao mengawas1 serta meregistrasi perangkat yang diguoakan 

oleh penyelenggara sistem elektronik SKPO untuk pelayanan pubfik te!ah 

terdaftar pada menten pada cnskominto kab t>ekasi: 
mm. menetapkan prosedur keamanan dan keandaian operasi perangkat I.ma!< 

sesuai ketentua yang berlaku. 
nn. memantau dan mengawasi pendokumentasian. peny,mpanan dan penguji 

eooaan kode sumber yang dibuat oleh penyed,a atau pengembaeg 
perangkat lunak khusus dibuat umuk SKPO di lingkungan pemenntah 

Kabupaten Bekasi; 
oo menetapkan penyelenggaraan SIStem etel<troni.lt yang d,gunakan oleh 



uu menye1engsara><an pe~an11an t,ngi<at layanan (SeMce Level Agreemert() 

oan pe~anpan keamanan informas, dengan seluruh SKPO yang 

menye!enggaraJ<an sistem elektronik untuk pelayanan publik 
vv menqevaluasi '<inerja penyeienggaraan urusan standansasi dan ,n,egraSt 

sistem aan Janngan tekno!ogi informasi dan komumkasi; 

ww. menetapkan dan mengevaluasi penerapan tata kelOla penyelenggara 

sistem elektronik di seturuh SKPD yang meliputi tersedianya presedur atau 

petunJuk datam PSE yang didokumentasikan dan atau diumum<an aengan 

bahasa. informas,. atau simbol yang dimengerti oleh pihak yang 

penye!enggaran sistem elektronik mekamsme yang berl<elanJutan untuk 

menjaga kebaruan dan kejelasan prosedur pedoman petaksanaan 

kelengkapan personil pendukung bag, pengoperas,an sis:em elektrorul<. 

penerapan manajemen kine~a pd sistem elektronik yang 

diselenggarakannya untuk memastJl<an sistem elektronil< beroperasi 
sebaga,mana meslinya dan rencana rnenjaga keberlangsungan PSE yang 

diketolanya. 

XX. memantau den mengawasi pengetotaan dale centre mllik pemenntah 

kabupaten bekasc 
yy. memantau dan rnengawasi sarana dan prasarana Lokal Area Ne1worl< 

(LAN) untuk kepentingan seluruh SKPD di lingkungan oemerintah 

kabupaten bekasl: 
zz. memantau penyiapan perangkat seluruh SKPD dan memasbka> perangi<at 

tersebut dapat diintegras,kan dengan perangka! tam yang akan 

dipergunakan oleh SKPO· 
aaa. meregestrasi dan mendokumentas, physical addres/lMEY seluruh 

perangkat di SKPD yang digunakan untuk PSE petayanan publik. 

bbb. memaritau setsap layanan yang tenmegrasi dengan drnas komunii<asr dan 

infonnatika memihki Service Level Agreement (SLA) yar.g telah dis,;paka1l 

oleh kedua belah pihak; 

ccc memiasilitasi dan rnendokumemas1«an perawatan perar.gkat yang 

dipergunakan untuk pelayanan pubbk; 

ddd. memantau dan mengawasi registras, dan rnemasnkan perangkat xeras 
untuk Penyelenggaraan Sistem Elektronik pelayanan publil< tetan teroaftar 

eee. merumuskan dan menyusun roadmap sena mengevaluas, pengguna'<an 

perangkat rnenuju e-govt di seturun SKPO lmgkup Pemerintah Kabupaten 

Bekasi· 

• 



teknologi informasi dan komunil<asi: 
sss. menyelenggarakan admmistrasi keuangan dan asset daeran di lmgl<Ungan 

Dinas Komumkas, dan lnformatika: 
ttt. mengelola retribusi yang menjadi kewenangannya· 
uuu menqawasi dan mengendahkan pelaksanaan anggaran pada D:nas 

Komuruxasl dan lnformatika, 

qqq 

ppp. 

000. 

memasukkan data sesuai kewenangannya: 
memantau dan mengawasi pembuatan aplikasi database center berbas,s 

web-base untuk kebutuhan mformas, publik. 
memantau penerapan aplikasi keamanan data pada server pusat data· 
memantau dan mengawasi pelaksanaan kontro kualitas yang al<an 

disajikan melalui internet; 
rrr memantau dan mengarahkan pelaksanaan penelijian dan pengembangan 

- 

nnn. 

mmm. memantau dan mengawas. pembuatan perangkat lunak database cemer 

Kabupaten Bekasr baik webbase maupun desktopbase seh,ngga bisa 
sahng bisa d,gunakan antar SKPD hngkup pemerintah kabupaten Sei<as• 

yang beniesiensi Pemerimah Kabupaten Bekasi; 
memantau dan mengawasi pembuatan pe;angkat 'unak ceroass GIS 

Kabupaten Sekas1 yang berhensins, sehingga SKPD pe,igguna bisa 

Kkk . memantau dan mengawas, regesuas, dan memastikan perangkat lunak 

untuk Penyelenggaraan Sistem Elektronik untuk pe!ayanan pub6k telah 

terdaftar: 
111. memantau dan memasbkan perangkat aplikasi di seluruh SKPD yang 

digunakan untuk pelayanan pubhk dapat tetkooeksi. teMteg:rasi dan 

terinteroperabilitas; 

F: merumus.<an sxaa pnontas penggunaan peranqkat ke1'1S SKPO sesuai 

ketlcutunan pelayanan publi<; 
ggg meng,nspeksr secara berkala terhadap perangkat keras di seiurun SKPD 

untuk 1r.encegah kebocoran data melalui peta.ng.kat 

hhh. memantau dan menyita perangkat yang tidak terdaftar dan tidak sesuai 

standard yang telah ditentukan 
iii memantau dan mengarahkan pembuatan perangkat apllkas, ssturun SKPD 

can memastikan perangkat aplikasi bisa di integrasikan dengan aplil<as, 

yang sudah ada dan sesua, standard yang bet1aku; 
Jjj memantau dan mengawasi pendokumentas,an dan memastikan setiap 

perangkat aplikasi memiliki Standar Operas,onal Prosedur (SOP) 

operasronat dan Standar Operasional Prosedur (SOP) keamanan data; 

• 

• 



(1) Sekretariat dipimpin oleh seorang sexretarts dan mempunya, tugas pokok 

memimpin, merencanakan, menga1ur, mengoordmas1kan dan mesgenda!J<an 
keg,atan operasional administrasi umum. keuangan dan kepegawatan serta 

pengelolaan perencanaan, evaluas, dan pelaporan. 

(2) Sekreiariat mengkoordinir kegiatan bidang-bldang 
(3) Dalam menyelenggarakan tugas pokok sebagaimana dimaksud paea Ayat (1). 

Sekretanat mempunyai fungsi· 

Paragraf 2 
Sekretanat 

Pasal 9 - 

iii). 

melaporl<an hasil pelaksanaan tugas dan/atau keg1a1an kepada atasan 
melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang dibenl<an oleh a:asan . 

iiii. 

wv menye enggarakan xoorcmast dengan dmas 1a,n 
www menghtmpun mengolan dan menganalisa data serta penyajian data hasil 

kegiatan urusan pelayanan dinas: 
xxx menyusun banan laporan akuntabihtas keqa dmas. 
yyy menyusun penanggung1awaban laporan kegiatan dan keuangan. 

zzz. mengendalikan pelaksanaan tekn,s kegiatan bngkup dinas: 
aaaa mefakukan pengamanan dan pemefiharaan barang milik daerah di lingkup 

cmas: 
bbob. mempetaiari, memahami dan menye!enggarakan peraturan perundang· 

undangan dan ketentuan-ketentuan yang berkaitan dengan dmas. 

cccc. melaksanakan program pengawasan internal d1 lingkungan dinas· 

dddd. membenkan saran dan pertimbangan tekrus bidang tugasnya kepada 

atasan; 
eeee. rnetaksanakan evaluas, tugas dan mengmventansas, permasalahan 

lingkup tugasnya serta mencari altematif pemecanannva 
ffff. membagi tugas kepada bawahan untuk kelancaran pelaksanaan tugas 

sesuai dengan ketentuan yang bel1aku: 
gggg. memb,mbing atau memberikan petunjuk kepada bawahan agar 

pelaksanaan tugas dapat berjalan tancar: 
hhhh menilai hasil kerja bawahan secara oerienjang un.u" Dahan 

mengembangkan kaner. 

• 

• 



keuangan dan kepegawaian serta perencanaan, evaluas, can pelaporan. 
h. menyelenggarakan dan mengoordinasikan pelaksanaan tugas adrrunistrasi umum. 

keuangan dan kepegawaian serta perencanaan, evaluas, dan peJaporan. 
1. melaksanakan penatausahaan keuangan atsu venfikasi yang berkanan dengan 

dokumen keuangan; 
J. mengoordinasikan semua bidang dalam rangka menghimpun perencanaan 

keg,atan, evaluasi dan menganalisa data serta tapcran hasil kegiatan: 

.. mengh1mpun bahan-bahan LPPD tahunan dan LPPD lima tahunan Dina.s 

Komunikasl dan lnfonnatika pada masing-mas,ng bidang sebagai bahan 

penyusunan LPPD tahunan dan LPPD lima tahunan Kabupaten. 

f menghimpun bahan-bahan LKPJ akhir tahun dan akhir masa Jabatan Bupab· 
g. rnenyusun program dan petunjuk tekrns penyelenggaraan administras· urnJlll. 

Sekretariat dalam menyelenggarakan tugas pokok dan fungsi sebagaimana dimaksud 

pada Pasal 9. mempunyai uraian tugas sebagai benkut. 
a merumuskan rencana kerja sekretariat sebaga, pedoman pelaksanaan tugas: 
b. merumuskan sasaran yang hendak d1capai berdasarl<an skala priontas dan dana 

yang tersedta sebagai dasar pelaksanaan tugas: 

c. menyusun laporan akuntabditas kinerja dmas: 
d menghimpun bahan-bahan LPJPD dan RPJMD sesuai bidang tugasnya 

Pasal10 

Sub Bag,an Umum dan Kepegawa,an. c • 

a penyus,,nan program dan petun1uk tekrus penye.enggaraan adrmmstras. 

umum. 1<:euang-an can xe-pegawa:an serta perencanaan, evateasi dan 

peiaporan 
o perenca.naan operasiona1 keg,atan adm1mstrasi umom. keu.111.ngan d;iin 

~epegawa,an. 
c. oengenda"an dan pembmaan adminisb'asi umum, keuangan dan 

kepegawaian serta perencanaan, evaluasi dan pelaporan; 
a pengoordtnas,an penyusunan program dan laporan bidang-bidang 
e pelaKsanaan tugas lain yang diberikan oteh atasan sesuai dengan wgas 

pokok dan fungsinya. 
(4) Dalam menyelenggarakan tugas pokok dan fungsi Sekretanat membawahkan: 

a. Sub Bagian Perencanaan: 

b. Sub Bagian Keuangan; 



(1) Sub Bag,an Perencanaan mempunyai tug as pokok merencana«an ,eg,a:an. 
melaksanakan. membagi tugas dan mengontrol urusan perencanaan, evaluasi can 

pelaporan yang meliputi penghimpunan rencana program atau kegiatan. evak.asi 
dan laporan dari masing-masing bidang pada pada Oinas Komunikas1 dan 

lnformatika. 
121 Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana d,maksud pada Aya: (1). Sub 

Bagian Perencanaan mempunyai fungsr. 
a. perencanaan kegiatan perencanaan. evaluasi dan pelaporan yang meLpt.ti 

pen9h1mpunan rencana program dan keg,atan evaiuasr dan laporan daro 

masing-masing bidang pada Dinas Komunikasi dan lnfonnatika; 
b. pe!aksanaan perencanaan, evaluasi dan pelaporan yang meliputi 

pengh1mpunan rencana program dan keg,atan evaiuas dan laporan oan 

masing-masmg bidang pada Oinas Komunikasi dan lnformatika 
c. pemt>agian pelaksanaan tugas perencanaan. evaJuasi dan pelaporan yang 

meliputi penghimpunan rencana program dan keg,aran, evaluasi oan laporan 

can masing-masing bidang pada Oinas Komumkasi dan lnformatika 

Pasal 11 

s. melaksanakan tugas kedinasan lamnya yang diberikan o!eh atasan. 

q. 

p . membimbing atau memberikan petunjuk kepada bawahan berdasal1<an pembagian 

tugas agar pelaksanaan tugas dapat beqalan lancar, 
menllai hasil kel]a bawahan secara berjenjang dengan jalan memonrtor dan 

mengevaluasi hasil kerjanya untuk banan pengembangan karier:O 
r. melaporkan basil pelaksanaan tugas danlatau keg,atan kepada atasan 

• 

ke:en1uan-1<etentuan yang oerxauan dengan adrrunisrrasi umum keuangan can 

<epegawa,an serta perencanaan. eva uasi dan pelaporan; 

l melaksanakan penatausahaan keuangan atau verifil<as, yang berkaitan dengan 

ao1<:umen keuanqan: 
m memberikan saran dan pert,mbangan teknis adm1nis1rasi umum. keuangan dan 

kepegawaian serta perencanaan, evaluasi dan pelaporan kepada atasan; 
n menyusun laporan adm1ntstras1 umum, keuangan dan kepegawaian seeta 

perencanaan. evaluasi dan pelaporan sebaga, pertanggungjawaban kepada 

atasen: 
o membagi tugas dan mendelegas1kan kewenangan kepada oawallan agar 

pelaksanaan tuqas dapat berjalan lancar sesuai dengan ketentuan yang bert3J(U; 

pera!uran perunoang-undangan, 



Sub Bagian Perencanaan dipimpin oleh seorang Kepata. mempunya, uraian tugas 

seoaga, berikut; 
a. merencanakan kegiatan sub bagian perencanaan. evaluasi dan pelaporan pada 

Oinas. 
b menyusun banan rencana scrategik (RENSTRA) dan rencana krnerja (RENJA) dan 

masing-masing bidang; 
c mengumpulkan bahan RPJPD. RPJMD dan RKPO dalam Dinas Komunikasi dan 

lnformatika pada mas1ng·masing bidang sebagai bahan penyusunan RPJPO 

RPJMD dan RKPD Kabupaten: 
d. menghimpun Rencana Kegiatan Anggaran (RKA) dan Dokumen Pela.<sanaan 

Anggaran (DPA) pada Dinas. 
e menghimpun, memaduserasikan dan mengolah perencanaan program dan 

kegiatan dan masing-masmg bidang: 
f menghimpun dan mengolah bahan evaluasi program dan kegiatan o,nas. 

g. mengumputl<an bahan-bahan LPPO tahunan dan LPPD lima tahunan dalam 
bidang Komumkasi dan lnformatd<a sebaga, bahan penyusunan LPPD Tahunan 

can LPPO lima tahunan kabupaten: 
h. mengumpulkan bahan-oahan LKPJ aknir tahun dan akhir masa :al>a:an Bupan 

pada Dlnas Komunikasi dan lnformatika: 
i. menyusun bahan laporan akuntabilitas kine;ja Dinas sabagai bahan 

pertanggungJawaban kepada Bupati: 
J, menghimpun. mengolah. menganalisa, can menyapkan data baSII kegiatan 

masing-masing bidang: 
k. menyusun rekapitulasi bidang-bidang 6ngkup Dinas datam penyusunan Laporan 

Kegiatan Tugas Pembantuan dari Pemenntah c!aniatau Provins, 
I. menyusun banan persetejuan dan bahan penetapan urusan pemerintahan c!aerah 

kabeoaten yang ditugaspembantuankan kepada pemerimah oesa sesua aengan 

lingkup tugasnya: 
m mengevaluas1 oeiaxsanaan tugas dan meng,nventansasi permasalahan di lingkup 

tugasnya serta mencan alternatif pemecahannya: 
n mempelajan. memahami dan melaksanakan peraturan perundang-undangan yang 

berkaaan dengan bidang tugasnya sebagai pedoman datam petaksanaan togas: 

o. memberikan saran dan pertimbangan teknis kepada atasan: 

Pasal 12 

d. pe.axsanaan tugas lam yang d1benkan o!eh atasan sesua, dengan tugas dan 

fungsmya. 



Sub Bag,an Keuangar dipimpin oleh seorang Kepala. mempunyai uraian tugas sebaga1 

berikut: 
a. menyusun rencana kefja admmistras, keuangan Dinas: 

b. melaksanakan kegiatan administrasi keuangan selaku Pejabat Pena:ausa~aar 
Keuangan di lingkup dinas sesuai dengan peraturan perundang-unoangan. 

c. meneliti kelengkapan SPP-LS pengadaan barang dan jasa yang disampaxan oleh 

bendahara pengeluaran dan dike!ahui/ d1setuJUt oleh PPTK, 

d. menelrti kelengkapan SPP-UP, SPP-GU. SPP-TU dan SPP-LS gaji dan tunjangan 

PNS serta penghasilan ta,nnya yang dttetapkan sesuai dengan kerentuan 

perundang-undangan yang diajukan oleh bendahara pengeluaran. 

e. memverifikasi bukti-bukti SPJ dan para PPTK atas penggunaan dana GU; 

Pasal14 

(1) Suo Bag,an Keuangan mempunyai tugas pokoi< merencanakan i<egiatan. 

melaksanakan, membagi tugas dan mengontrol urusan administrasi keuangan 

pada Dinas Komunikasi dan lnformatika . 

(2) Untuk melaksanakan tugas pokc,j( sebagaimana d1mai<sud pada Ayat (1), Sub 

Bag,an Keuangan mempunyai fungsi: 

a. perencanaan kegiatan administrasi keuangan pada Dinas Komunikasi dan 

lnformatika: 
b. pelaksanaan admmlstrasi keuangan pada Dinas Komunikas, dan lnformatika. 

c. pembagian petaksanaan tugas admm,strasi keuangan paca 0,nas 

Komunikasi dan lnformatika. 
d. pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan sasuai dengan :ugas dan 

fungsinya 

• 

Pasal 13 

1 P ..,..emoag tugas xeoaoa bawahan agar petaksanaan tugas dapat betjalan iancar 

sesua: oengan K<«entuan yang bertaku. 

q memben petunjuk kepada bawahan agar pelaksanaan 1ugas beqatan sesuai 

dengan pedcman dan ketentuan yang berlaku 
r rnenuat hasil keqa bawahan dengan jalan rnemonitor dan menge~aluasi hasjl 

keqanva untuk bahan pengembangan kaner: 

s menyusun laporan pelaksanaan tugas daniatau kegiatan kepada atasan; 
t. mela\<sanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan Oleh atasan. 



(1) Sub Ba91an Um um dan Kepegawaian mempunyai tugas pokok merencanakan 

kegiatan, melaksanakan. membag, tugas dan mengontto, urusan tata warxat, 
Keoegawa,an. kehumasan dan dokumentasi. perlengJ<apan. peroekalan dan 

keperluan alat tuhs serta ruang perkantoran pada Dinas Komunii<as• can 
lnfonnatrka. 

(2) Untuk meiaksanakan rugas pokok sebaga,mana dimaksud pada Ayai (1). Sub 

Bag,an Umum dan Kepegawa,an mempunya, fungsi. 

Pasa115 

ketersed1an ang_garan serta pembebanan pada kode ,ekeni.n.g 

n, meny,apkan SPM: 
melaksanakan pengelolaan gaji dan tunjangan pegawa, negeri s1pil lingkup Oinas 

J malaxukan verifikasi harian atas penerimaan. 
k. membamu dan menyiapkan administrasi penatausahaan keuangan c. fingKungan 

Oinas sesuai dengan peraturan perundang-undangan: 
menyelenggarakan akentansi keuangan yang melipub akuntansr penenmaan kas. 

axuntansi pengeluaran kas, akuntansi aset tetap dan akuntans, setan kas. 

m menyusun laporan realisasi anggaran Oinas setiap bulan dan triwufan. 

n menyusun !aporan neraca dinas setiap triwulan dan akhir tanun: 

o. menyusun catatan atas laporan keuangan: 
o. mengevaluasi pelaksanaan tugas dan menginventarisas, permasalanan lingkup 

tugas serta mencari atternatif pemecahannya. 
q. mempelajan memahami dan melaksanakan peraturan perundang.uncangan yang 

berkaitan dengan b!dang tugasnya sebaga, pedoman dalam pelaksanaan tugas 

r memberikan saran dan pertimbangan tekms kepada atasan, 
s. membag, wgas kepada bawahan agar pe!aksanaan tugas dapat berjalan lancar 

sesua, dengan ketentuan yang bellaku: 
t. memberi petunjuk kepada bawanan agar pe!aksanaa~ tugas tiel)a,an sasuai 

dengan pedoman dan ketentuan yang berlaku: 
u menuai nasu keria bawahan dengan jalan memonrtor dan mengeva!Jas, hasil 

kerjanya untuk bahan pengembangan xarier. 
v. menyusun taporan petaksanaan tugas dan/atau keg,atan kepada atesarr 

VI': metaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan ofeh atasan 

• 

memllafllu can meoy,ao,<aJ1 aarnin,strasi penalausahaan ~euanga'"I d, fingl<ungan 

dmas sesuai dengan Peraturan Perundang-Undangan· 
g. meneim clan atau memverifikasi setiap pengaJuan SPP kegialan dengan 



Sub Baglan Umum dan Kepegawa,an d1p,mpm Oieh seorang Kepa,a mempunya uraian 
togas sebaga benl<ul 

a menyust..:n reneana kegiatan urusan tata warkat. kepegawc1ian. kehlm'l.asan dan 
dOl<umentasi. perfeng<apan. petbe<aian dan kepenuar. a.at a..s se-ts ruang 
perkan!oran Dinas: 

b melaksanakan ketatawarkatan o,nas me1.pun pe,,gaturan pergeJc.aa'I sur.u 

masuk surat keluar dan pengaturan pencatatsn ;ac!wa keg:atal' d,nas aaam 
rangka kelancaran tugas 

c meny,apkan bahan kegiatan kehumasan Oinas 

d mengana•,s,s rencana kebutuhan perlengxapan dal' keperluan aiat tuts kantor 

• (ATKJ. keeeruhan per1engkapan. ATK. petbeka:an sena ruang O nas 
e menyus.,n Rencana Kebutuhan Barang Oinas· 

t" menyusun Rencana Kebutuhan Peme11haraan Barang 0.nas: 
g me,a<sanaJ<an penyusunan Oaftat Kebutuhan Barang .ngJ<cp O.nas· 

h melaksanakan pengadaan perlengkapan. perbekalan pemeilnaraan atac 

penataan gedung kantor dan keperluan alat tullS kantor 1A TK, O.nas 

melaksanakan penyusunan Oaftar Barang Dinas menurut pengOlo"Qan dan 
kod1f,.asi barang; 

me aksanakan penc.r.atan barang m,1.~ daerah daiam Karru lnven".aflS Ba:a"9 A. 
BC O Edan F· 

k. mela<sanakan dOllumentasi kepemd,<an Darang selain kendaraan eanan can 

oangunan. 

• Pasal 16 

a pe~o:ia,an ,,..eg ata'1 urL'San ta!a wa!"Kat. kepegawa,an. -.etu.snasan d•n 

aOi<umen:asi. per1eng<aj)3!1 perbekatan dan keperluan atat tul,s serla ruang 
petl(antoran~ 

o oe :aksanaan un..isan tata watkat Kepegawaian ke.hunia:Mn d•n 

dokumentas: perlengkapan, pert,eka,an dan kepertuan a.at tul,s se~.a ruang 

perkantoran. 

e oe.,,bagian pe!aksanaan tugas urusan tata wail(at kepegawa,an, l(ehumasan 

da~ aoi<umentas,. perlengl<apan. perbekalan dan kepet1uan •iat :u s sen. 
ruang perl<antoran. 

d pelaksanaan tugas lain yang d1benl<an oleh atasan sesua. dengan n,gas dan 

:Jngs,nya 



ber1<.aitan dengan bidang tugasnya sebaga, pedoman dalam pela<sanaan :ugas· 

v. membenkan saran dan pertimbangan teknis kepada atasan: 
w membagi tugas kepada bawahan agar pelaksanaan tugas dapat berialan lancar 

sesuai dengan ketentuan yang bertaku· 
x. member! perunJuk kepada bawahan agar pelaksanaan tugas tierr,uan sesuai 

dengan pedoman dan ketentuan yang berlaku, 
y. menilai hasil kerja bawanan dengan Jalan memomtor dan mengevakiasi hasil 

kerjanya untuk bahan pengembangan karier; 

s. 

r melal<sanakan urusan administrasi kepegawaian lmgkup Dinas mehputi layanan 
adrnlnrstrasi kenaikan pangkal, kenaikan gaji ber1<.ala (KGB). daftar uM 

kepangkatan (DUK). data pegawai. kartu pegawai (Karpeg) Kans/ Kars, 
tunjangan anak atau keluarga. Askes. Taspen. laperum, pensum, membuat usulan 
formasi pegawai. mernbuat usulan izin belatar membuat usuian izin <fild,n. 

penyesuaian ijazah. usulan pembenan penghargaan. membenkan tayanan 

Penilaian Angka Kredit (PAK) Jabatan Fungs,onal. pembinaan/teguran disipfa1 
pegawai, membuat konsep usulan cut, pegawa, sesua: aturan yang bertaku. 

membuat konsep pemberian izin mkan dan cerai. rremouat usulan pemoementian 
dan pengangkatan dari dan dalam jabatan. memeuat dan atau mengusul,an 

oerolndanan atau mutasi pegawa, sesuai dengan peraturan yang beiiak., . 

melaksanakan pengelolaan Sasaran Kel)a Pegawai (SKP); 
mengelola administras, perjalanan cmas lingkup Oinas: 
mengevaluasi pelaksanaan tugas dan menginveniarisasi permasalahan d, llngkup 

tugasnya serta mencari attematif pemecahannya 
u mempelajari, memaham, can melaksanakan peraturan perundang-undangan yang 

I. m,;la,sanakan peny,apan oana~ senses barang mll,k daerah di D,nas sebaga1 

oanar, penyusunan B"'u lnventaris dan Busu lnduk lnveniaris ba:ang milik 
pemenntah daerah 

rn. pe.nats.tnbusi.an perlengkapan dan kepertuan a!at tu.fis kantor (ATK) paca Din.as, 

n rnenganalisa dan menyusun usu!an penghapusan aset Dinas: 
o rnenvvsun bshan pengajuan penetapan status untuk penguasaan dan 

penggunaan barang milik daerah yang diperoleh dan beban APBO dan per0sehan 

tainnya yang san: 
p melaksanakan pencataian dan inventarisaSI barang millk daerah yang oerada 

daJam penguasaan Dinas: 
q. menyusun usulan pemmdahtanganan barang mitk daerah berupa tanah dan/ataU 

bangunan yang tidak memerlukan persenuuan DPRD dan barang milik daerah 

setain tanah dan bangunan; 

• 

• 



Bidang Diseminasi dan Sarana Komunikas, dalam menyelenggarakan tugas po,<o.~ dan 
lungsi sebaga1mana dimaksud pada Pasal 17, mempunyai uraian tugas sebagai berikut: 

a. menyusun rencana kegiatan dan anggarain Bidang Disemmas, dan Sarana 

Komumkasr 
b. menyiapkan bahan rencana strategis dan rencana ketJa Bidang Disenunas. dan 

Sarana Komumkasi: 
c meny,apkan bahan-bahan RPJPD dan RPJMD sesua, bidang tugasnya seoagai 

banan penyusunan RPJPD dan RPJMD Kabupaten. 

Pasal 18 

(1) Bidang Diseminasi dan Sarana Komunikasi dipimp,n oleh seorang Kepa1a dan 

mempunyai tugas pokok merencanakan operasional mengelola. 
mengoordtnasikan, mengendalikan. mengevaluasi dan melaport<an urusan 

diseminasi ,nformasi serta sarana dan kelembagaan komunikas, 
(2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada Ayat ( 1 ). BJdang 

O,seminasi dan Sarana Komunikas, mempunyai fungSI: 
a. perencanaan operaslonal urusan disemmasi informasi serta sarana dan 

kelembagaan komunikasi: 
b. pengelolaan urusan dtsermnasi informas, serta sarana dan kelembagaan 

kornunikasi; 
c. pengendatian. evaluasi dan pe!aporan urusan diseminasi informas• serta 

sarana dan ke!embagaan komumkasr; 

d. pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan wgas dan 

fungsinya. 
(3) Dalam menyelenggarakan tugas pokok dan fungsi Hubungan Masyaraka: dan 

Sarana Komunikasi. membawahkan: 

a. Seksi Oiseminasi lnformas1; 
b. Seksi Sarana dan Kelembagaan Komunikasi. 

• 

Paragraf 3 

Bidang Oiseminasi dan Sarana Komunikas, 
Pasal 17 

z menyusun iaporan pelaksaoaan tugas daniatau keg1atan kepada atasan: 

aa metacsanakan tugas keo,nasan la,nnya yang diberikan ofeh atasan 



a -nengumpu <an oahao-oaM., LPPD tanonan dan LPPO nrna tanunan Bidang 

Otsemrnasi can Sarana Komumkas, sebagai bahan penyusunan LPPD Tahunan 

dan LPPD hma tahunan Kabupaten; 
e rneny,apkan canan-bahan LKPJ akhir tahun dan al<Jiir masa Jabatan sups•; 

f. rnenghimpun dan mengumpulkan bahan rencana sirategrs (RENSTRA) dan 

rencana l<inerja (RENJA) Sidang Disemrnasi dan Sarana Komunikas;· 
g. mengh,mpun Rencana Kegiatan Anggaran (RKA) dan Ookumen Pe.aksanaan 

Anggaran (OPA) Bidang o,seminasi dan Sarana Komunixase; 

n. menyelenggafakan operasional pe!iputan kegiatan pimpillan daam 

penyetenggaraan pernerimahan daerah: 
1. menyelenggarakan pelayanan informasi melalui media konvens,onal melip.rti 

media cetak, media langsung can media tradisional 
j. menyelenggarakan operasronal kemrtraan media yang harmonrs dan serasr 

sebaga, pendukung datam penyelenggaraan pemerintahan daerah: 

k. menyusun banan evaluasi kinerja penyelenggaraan Seks, Oiseminasi lnformasi; 
I. menyusun peiaksanaan identifikasi. pemantauan dan rne!ayani Kebutuhan 

masyarakal ternadap rnformasr; 
m. menyelenggarakan koordinasi kelembagaan layanan publik 
n. menyelenggarakan pengelolaan pengaduan masyarakat di bidang layanan pubhk, 

o. menye!enggaral<an pembuatan 1klan layanan rnasyaraxat 
p. menyelenggarakan koordinasi dengan instansi dilingkungan Pemenntall PCO'lins• 

dan Kabupaten; 
q. menyelenggarakan penyebartuasan 1nformasi metalu, media e1ektronik. ce1at< dan 

cuar ruang: 
t, menyelenggaral<an diseminasi informasi me!alui media radio dan televis1: 

s. menyelenggaraKan pengelolaan radro mtlik pemerintah daerah: 
1 menye!enggarakan penerbitan tabloid. majalah dan penerbftatl lacnnya· 

u. menyelenggarakan penyertaan pameran/promosi: 
v menyusun evaluasi kmerja penyelenggaraan sarana dan keembagaan 

«omunikasr 
w. menyusun perumusan kebijakan pendayagunaan lembaga komunikasi sosial: 
x menyelenggarakan kebiJakan di bidang pendayagunaan medra trad,s,onal: 

y menyelenggarakan kebijakan pengembangan Kelompok lnformasi Masyarakat: 
z. menyelenggarakan kebijakan komunrtas komunikaSJ berdasar kesetaraan gender. 
aa menyelenggarakan koordinasr d, bidang pemberdayaan 1anngan t<amunikaSJ 

pemenntahan, masyarakat dan pengembangan pelayanan publrk, 
bb. menyusun pe1un1uk teknis hubungan kemittaan lembaga 1<omunikas, pemenntah 



H. menilai hasil kerja bawahan secara beljenjang untuk nanan mengemnangkan 

kaner, 
uu. melaporkan hasil pelaksanaan wgas dan/atau keg'atan kepada atasan; 

vv. me!aksanakan tugas ked1nasan lainnya yang diberikan oleh atasan. 

SS. 

mm. metakukan pengamanan dan pemeliharaan barang milik daerah di langkup Bidang 

D,seminasi dan Sarana Komumkasi: 
nn mempelajari, memaham, dan menyelenggarakan perateran perundang-undangan 

dan ketentuan·ketentuan yang betkaitan dengan Bidang 01Seminas1 dan Sarana 

Komunlkasi· 
melaksanakan program pengawasan internal di ~ngkungan Bidang Disem,nasi dan 

sarans Kcmunakasi: 
memberikan saran dan pertimbangan tekms bidang tugasnya keoada atasan: 

me!aksanakan evaluasi tugas dan meng,nventarisas, permasalal,an ~ngkUp 

rugasnya serta mencan altematif pemecahannya; 
membaqi tugas kepaoa bawahan untuk kelancaran peJaksanaan tLgas sesua 

dengan ketentuan yang berlaku, 
membimbing atau memberikan petunJUk kepada bawahan agar pelal<Sanaan tugas 

dapat oerjalan tancar 

oo. 

• pp. 
qq. - 
rr. 

• 
menyusun bahan taooran akuntabililas keJja Bidang Disemmas, <1a1 Sarana 

Komurukasi: 

kk menyusun pertanggungjawaban laporan kegiatan dan keuangan; 

11. mengendalikan pelaksanaan teknis kegiatan lingkup Bidang D,Seminas, dan 

Sarana Komunikasr 

" 

cc meny_1,.:sur pe:tunJu,., :el(nis hubungan kemnraan lemoaga proies!: 
do meryusun peturquk te•nis hubungan kemitraan lembaga peman:au 

medrallembaga konsumen media: 
ee menyeleng.garakan kooromast dan ketjasama dengan tembaga te.t1<.a1t dalam 

rang.a pemoerdayaan Jaringan komunikas, pemerintahan. masyarakat dan 

pengembangan pe1ayanan publik: 
ff memtasnitasi pusat-pusat informasi publik ; 
gg memfa51iltasi- pembetdayaan komunltas komunikas, strateqrs yang oerl<embang di 

masyarakat: 
nn menyelenggarakan koordinas, dengan bidang lain 
ii menghimpun. mengolah dan menganalisa hasil kegiatan urusan petayanen Bidang 

D,seminasi can Sarana Komunikasi; 



anggaran (OPA) untuk pelaksanaan kegiatan seksi Diseminas, lnformasi: 
1. menghrrnpun, mengolah dan menganalisa data serta penyajian data has,I Kegiatan 

urusan Diseminasi fnformasi; 
j. melaksanakan operasional peliputan kegiatan pimpman dalam penyelenggaraan 

pemerintahan daerah: 
k. melaksanakan pelayanan informasi melalui media konvenslO<'al melipllti media 

cetak, media langsung dan media tradisional 

anggaran (RKA) dan dokumen petaxsanaan h, merencanakan keg,atan dan 

Seksi Oiseminasi lnformasi d1p1mpin oleh seorang Kepala, mempunya, urasan rugas 

sebaga, oerikut. 
a. menyusun rencana keg1atan dan anggaran Sel<si Diseminas, lnformasr 
b. meny,apkan bahan rencana strategis can rencana ketja Sel<s1 Oiseminas, 

lnformasi; 
c menyiapkan bahan-bahan RPJPD dan RPJMD sesuai b;dang tugasnya sebaga, 

bahan penyusunan RPJPD dan RPJMD Kabupa:en; 
d mengumpulkan banan-banan LPPO tahunan dan LPPD bma tat.unan Seksi 

Diseminasi lnfonnasi sebaga1 bahan peny.,sunan LPPO tahunan dan L?PD lima 

tanunan Kabupaten; 

6 
e. menyiapkan bahan-bahan LKPJ akrur tanun dan aKhir masa jabatan &;pall 
f. menghimpun dan mengumpulkan bahan rencana s1ra,eg1s (RcNS~RA) dan 

rencana kinerja (RENJA} Seksi Diseminasi lnformas,, 
g menghimpun Rencana Kegiatan Anggaran {RKA) dan Ookumen °e:aksanaan 

Anggaran (DPA) Seks, 01sem1nas1 lnfonnas,: 

Pasat20 

(1) Seksl Diseminas! lniormas, mempunyai tugas pokok merencanakan kegiatan. 

me:aksanakan. memb-agi tugas dan mengontrol urusan Oiseminasi lnformaSt 
(2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksu<l pada Ayat (1). Seksl 

Disem,nasi lnformasi mempunyai fungsi 
a perencanaan kegiatan urusan o,seminas, lnformasi. 

e. petaksanaan urusan Oiseminasi lnformasi: 
c. pembagian pelaksanaan tugas urusan Disem,nasi lnformasi; 
d pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuar dengan rugas dan 

fungsinya 
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L meral<sanal<an ooerasjona, Kemit!aan media yang rarmoms dan seras, seoaga 

pe:.au,wig oaam penyelenggaraan pemennta~an daerah: 

m meny1apka1> bahan eva,uas, ktnetja penyelenggaraan Seks1 Ooseminas, lnformasi, 
n melaksanakan idenufi.kasi. pemantauan dan melayam kebutt,harr masyarakat 

-erhadap mtcrmas,: 
o melaksanakan koordmasi kelembagaan layanan publik' 
p meny;apkan bahan penge!olaan pengaduan masyarakat di b,dang layanan puofik, 

q metaksanakan pembuatan ,klan layanan masya;akat 
r me.aksana!<an koordinasi dengan mstansi d1lingl<ungan Pemenntah Provins, dan 

Kabupaten: 
s malaksanakan penyebarluasan informasi melafui media elek1ronik cetak dan tear 

ruang: 
t rnetaksanaken diseminas, informasi melalui rnedia radio dan tefevisi; 

u. metaksanakan pengelotaan radio milik pemerintah daeran: 
v melaksanakan penetbitan tabloid. majalah dan penerbnan lamnya 

w melaksanakan penvertaan pameran/promosr 

x. me!aksanakan kocrdmasi dengan seksi Jain; 
y. menyusun bahan laporan akuntabilitas ketja· 
z. menyusun pertanggu~.gjawaban laporan kegiatan dan keuangan: 
aa. menghimpun, mengolah dan menganalisa data sena penyajian data hasn kegiatan 

Sexsi O!seminasi lnfonnas1; 
bb mela<sanakan program pengawasan 1n!ama, di ling<ungan btc:Jang tugasnya 
cc. mempelajari, memaham, dan melaksanakan peraturan perundang-un..""3ngatl. 

ketemuan-ketentuan yang berkaitan dengan bidang rugasnya se!lagai pecoman 

daiam pe!aksanaan rugas; 
dd, membenl<an saran dan pertim!langan tekms bioang tugasnya kepada atasan: 

""l!'e. metaksanakan evaluasi tugas dan menginventatisasi permasalahan di fingkup 

tugasnya serta mencari altematif pemecahannya. 
If membagi tugas kepada bawahan untuk kelancaran pelaksanaan l'Jgas sesuai 

dengan ketentuan yang benaku; 
gg, membimbing atau memberikan petunjuk kepada bawahan agar pelaksanaan tugas 

dapat berjalan lancar; 
bh. menilai hasil kerja bawahan secara be!Jeniang untuk bahan mengembangl<an 

karier: 
it, melaporkan hasil pelaksanaan tugas dan/atau kegiatan kepada atasan, 

j. metaksanakan tugas kedinasan Ja,nnya yang d,benkan oleh atasan, 



Seksi Sarana dan Kelembagaan Komunikasi dipimpin oleh seorang Kepala, mempunyai 

uraian tugas sebaga, berikut: 
a. menyusun rencana keg.atan dan anggaran sexsr Sarona dan KeJem.t>agaan 

Komunikasi; 
b. menyiapkan bahan rencana strategis dan rencana kerja Seksi Sarana dan 

Ketembagaan Komunikasi: 
c meny,apKan bahan4:lahan RPJPO dan RPJMD sesuai bidang tugasnya sel:>aga, 

bahan penyusunan RPJPO dan RPJMO Kabupaten· 
d. rnengumpulkan bahan-bahan LPPD tahunan dan LPPO lirna tanunan Seksi 

Sarans dan Keiembagaan Komunikass sebagai oanan penyusunan LPPD tanunan 

dan LPPD lima tahunan Kabupaten; 
e. meny,apkan banan-bahen LKPJ akhir tahun dan akhu masa Jabatan Bupati; 

f. rnenghimpun dan mengumpulkan bahan rencana stra1egis (RENSTRA) dan 
rencana kineqa (RENJA) Seks• Sarana dan Kelembagaan Komunikas,: 

s- mengh,mpun Rencana Kegiatan Anggaran (RKA) can Ook:..men Peia~sanaan 
Anggaran (DPA) Seksi Sarana dan Kelembagaan Komunikasi. 

h merencanakan kegiatan dan anggaran (RKA) dan dokumen palaksanaan 
anggaran (OPA) untuk pelaksanaan kegiatan Sel<si Sarana dan Ke,embagaan 

Komunikasr 
i. mengn,mpun. mengolall dan menganalisa data serta penyaj,an data nasu kegiatan 

urusan sarana dan kelembagaan komunikasi; 

Pasal22 • 

1 Selts. Sarana ean Kelembagaan Komunlkas1 mempunya, tugas pokok 
mereocanakan keg1atan, metaxsanakan. membaqr wgas da.o mengonuo1 urusan 

Kelembagaan Komunikas, 
(2) Untuk meraksanasan 1ugas pokok sebaga,mana dima!<sud pada Ayat (1). Seksi 

Sarana dan Ketembagaan Komunikas, mempunyai fungs, 
a perencanaan keg,atan urusan Kelembagaan Komuni!<as•. 

b pelaxsanaan urusan Kelembagaan Komunikasi; 
c, pembagian pelaks-anaan tugas urusan Kelembagaan Komurukasi; 
d pelaksanaan tu,ias lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan tugas dan 

fungsinya . 

Pas-a121 



J melai<sar,a.11a1 pemb>naan can pengembangan ke:em,:,agaan komurnkasi datam 
rar)QKa pen,ngkatan kuactas dan peran sena posmf da!am penyelenggaraan 

pembangunan· 
iC menyiapkan bahan evanrasr klneqa penyeJengga.taan sarana ¢an kelembagaan 

xcmumkas: 
meny.apkan bahan perumusan kebiJakan pendayagunaan lembaga komumkasi 

sosial: 
m meny,ap!<an bahan pelaksanaan kebijakan di bidang pendayagunaan media 

1rad1s1onal: 
n meny,apkan bahan pelaksanaan kebiJakan pengembangan Kelompok lnformasi 

Masyarakat; 
o meny,apkan bahan pelaksanaan kebijakan komunitas komurukas bercasar 

kesetaraan gender: 
p menyiapkan bahan koordinasi d• bidang pemberdayaan jannqan komunll<asi 

pemerlntahan masyarakat dan pengembangan pelayanan publlk 
q, meny,apkan bahan penyusunan hubungan kemitraan lembaga Kornurnkasi 

pemerintab . 
t meny,apkan bahan penyusunan hubungan kemitraan 'embaga profesr 

s. meny,apkan bahan penyusunan hubungan kem1traan lembaga pemantau 

media/lembaga konsumen media: 
t. menyiapkan bahan koordmasi dan keqasama dengan lemDaga terkail ca'am 

rangka pemberdayaan 1aringan komurnkasi pemenntahan. masyaraka! dan 

pengembangan pelayanan publ1k: 
u. meny,apKan banan fasililasi pusat-pusat informasi publik . 
v. menyiapkan bahan fasmtasi pemberdayaan komunitas komurukas, stta:egis yang 

berkembang di masyarakat: 
w. mstaksanaken koordinas, dengan seksi lain: 

x. rnenyusun bahan laporan akuntabilitas keqa. 
y menyusun pertanggungjawaban laporan keg,atan dan keuangan 

z, menghimpun, men9olah dan menganahsa data serta penyaJian data nas,1 kegiaum 

Seks, Sarana dan Kelembagaan Komunikasi; 
aa. melaksanakan program pengawasan tntemal di lingkungan b!dang tugasnya· 
bb. mempelajari. memahami dan melaksanakan peraturan perundang-undangan 

ketentuan-ketentuan yang berkanan dengan b1dang tugasnya sebaga, pedoman 

dalam pelaksanaan tugas; 
cc. membenkan saran dan pertimbangan teknis bidang tugasnya kepada atasarr 



Monitoring dan Penertiban, membawahkan; 

a. Seksi Pos dan Tetekomunikasi; 

b. Seksi Monitoring dan Penertioan. 

d - 
c. pengendalian evaluasi dan pelaporan urusan Pos. Telekomun1Kasi. 

Monitonng dan Penertiban: 
pelaksanaan tugas lain yang diberil<an oteh atasan sesuai dengan rugas can 

fungslnya. 
(3) Dalam menyetenggarakan tugas pokok can tungsi Pcs Telekomu.'likasi. 

• 

(1) Bidang Pos, Telekomunikasi, Monitoring dan Penerttban d,pimp,n o.er- seoranq 

Kepala can mempunyai tugas pokok merencanakan ooerassonal. mengelo.a. 
mengoordinasikan, mengendalikan. mengevaluas, dan melaporl<an urusan Pos 

Tetakomunikasi. Monitoring dan Per.ertiban 
(2) Untuk melal<sanakan rugas pokok sebaga,mana dimaksud pada Ayat (1). Bidang 

Pos Telekomunikas,. Monitoring can Penertban mempunya1 fungs,: 
a. perencanaan ope-rasional urusan Pos Telekomumka5'. Monitonng dan 

Penernoan, 
b. pengelolaan urusan Pos, Telekomunikas1, Monitoring dan Penertiban . 

Paragraf 4 

Bidang Pos Telekomunikasi. Monitonng can Penert1ban 

Pasal 23 

<ld rt>.eiao<sanal<an eva uas. tugas aa, meng rwentansasi pennasalahan o, ungkup 

tugasnya serta rnencan a>tematif pemecahannya, 
ee membagi tugas i<epada oawahan untuk ketancaran pelaksanaan tugas sesuai 

dengan 1<etentuan yang berlaxu: 
ff memb,mbing atau membenkan petunjuk kepada bawanan agar peiaksanaan tugas 

aapat berjalan tancar: 
gg men:lal has.l kerja bawahan secara berjenjang untuk bahan mengembang~an 

xaner; 
nn. melaporkan hasil pelaksanaan tugas dan/atau kegiatan kepada atasan, 

u rnetaksanaxan tugas kedinasan !ainnya yang d:benkan oleh atasan. 



B,oang Pos Telekomurukasi. Moortonng ean Penert,oan dalam menye.enggarakan 

1ugas po~ok dan iungs, sebaga,mana drmaksod pada Pasal 23, mempunya, uraian 

tugas seb.agaJ renkut 
a menyusun rencana kegiatan dan anggaran Bidang Pos. Telekomunil<asi. 

Monitoring dan Penertiban; 
b menyiapkan bahan rencana strategis dan rencana ke~a B!dang Pos 

Telekomun,kasi, Monitoring dan Penertiban: 
c menyiapkan bahan-banan RPJPD dan RPJMO sesuai bidang tugasnya sebagai 

banan penyusunan RPJPD dan RPJMD Kabupaten; 
<l mengumpulkan bahan-bahan LPPO tahunan dan LPPO lima tanunan Bidang 

Pos. Telekomunikasi, Monitoring dan Penertiban sebagai bahan penyusunan 

LPPD Tahunan dan LPPD lima tahunan Kabupaten; 
e meny,apkan bahan-banan LKPJ akhir tahun dan akhir masa jabatan Supati. 

f mengh,mpun dan mengumpulkan bahan rencana strategis (RENSTRA) dan 
rencana kmeqa (RENJA) Bidang Pos. Te!ekomunll<as,. Monitonng dan Penen,oan: 

g mengh1mpun Rencana Kegiatan Anggaran (RKA) dan Dokumen Pelaksanaan 

Anggaran (DPA) Bidang Pos, Telekomunikasi. MorutOMQ dan Penertban: 

h. menyiapkan bahan analisa urusan Pos clan Telekomun,kasr. 
meny,apkan bahan penyusunan standar, norma, pedoman krrtena oroseeur d1 
b1oang pos dan telekomunikas, serta ,nformau,<a, spektrum lrekuens ,ad,o dan 

orbit sate!it' 
J. mengelola pengawasan admmistrasi perijman bidang pos dan telekomunil<asi: 

k. mengelola pengawasan dan penertiban stander, norma. pedoman kntena· 
I. menyiapkan dan menyusun bahan penyetenggaraan pelayanan pos di perdesaan; 

ln. menyiapkan bahan keb1Jakan teknis peneJtiban jasa tilipan untuk kantor agen: 
n meny,apkan bahan kebijakan teknis penertiban jasa titipan untuk kantor agen. 
o. menyiapkan bahan kebijakan teknis pemantauan dan evaluas, keg'a:an f.tateli 

serta penyusunan pelaporannya: 
p. menyiapkan bahan kebijakan teknis pengujian terhadap alaUperangkat pos can 

1<elekomunikasi dapat dilakukan oleh Bala, Uji di daerah kabupaten. 

q, menyiapkan bahan 1<ebiiakan :eknis pemantauan dan penertiban pe,anggaran alas 

xeternuan sertifikas, dan pengadaan atatlperangkat poster; 
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e.ekomuni?<as1 warung saluter atau sejerusny-a; 

s menyetenggarakan tekn1s pengawasan dan penerbitan film dan radio. 

t. penanggung jawab pan9gilan darurat telekomunikas,, 
u -nenyiapkan eanan penyelenggaraan jasa telekomuml(as, yang bersifa: lokaJ· 
v meny,apkan bahan penyetenggaraan jaringan 1elexomumkasi yang bersifat lokal: 

w rreny,apkan bahan penyelenggaraan jaringan tetekomunikas1 yang bersdat 

khusus; 
x menyiapkan dan menyusun bahan pengendalian can penenibaJl terhadap 

pelanggaran standarisasi pos dan telekomunikasi: 
y memfasilitasl tekms pe!aksanaan koordmasi penyelenggaraan pos can 

tele~omunikasi serta penggunaan frekuens, radio d1 daerah. 
z, metaksanakan teknis koordmasi dan fasilitasi pemberdayaan komunikasi sosial 

skafa kaoupaten: 
aa menyelenggarakan koordmass dengan b,oar.g lam. 
bl>. menghL-npun. mengo!ah dan menganalisa data serta penyajian data hasil kegiaian 

urusan pelayanan Bidang Pos, Telekomunikasl. Monrtoring dan Penertlban 
cc menyusun bahan laporan akuntabilitas keqa Bidang Pos. Telekomunikasi. 

Mon~oring clan Penertiban: 
dd menyusun pertanggungjawaban laporan keg,a,an dan Keuangan 
ee. mengendalikan pelaksanaan tekms kegiatan lingkup Sidang Pos Te.ekomunikas1, 

Monrtoring dan Penertiban: 
fi. me!aKukan pengamanan dan pemeliharaan barang milik daeran di tingkup Bidaog 

Pos. Telekomunikas,. Monitoring dan Peneniban: 
gg. mempelaJari, memaham, dan menyelenggarakan peraturan perundang-undangan 

can ketentuan-ketentuan yang berkaitan dengan Bidang Pos. Te1ekomumbs1 

Monitoring dan Penertiban: 
nh. melaksanakan program pengawasan imemal d1 lingkungan blOang Pos. 

Teiekomunikasi. Monftoring dan Penertiban- 
n, membenkan saran dan pertimbangan teknis bidang tugasnya kepada atasan, 

li· me!aksanakan evaluasi tugas dao menginventansasi permasalahan l:ngkup 

tugasnya serta mencari altematif pemecahannya; 
kk membag, !ugas kepada bawahan untuk kelancaran pelaksanaan rugas seseai 

dengan ketentuan yang berlaku: 

warung penye!enggaraan perdesaan. telekomunikasi :,emoangunan 

r meny.tt<.an ttattan kebiJalran tekms pengawasantpenge,,oa;;an terhadap 
;:,er>yetenggaraan te>ekomun,kas, yang cakupan areanya kabupaten pelallsanaan 



Anggaran (OPA) Seksi Pos dan Te!ekomunikas,; 

h. meny,apkan bahan analisa urusan Pos. 

f. menghimpun dan mengumpulkan bahan rencana sllategis (RENSTRA) dan 

rencana kinetja (RENJA) Seksi Pos dan T elekomurnkasi; 
g. menghimpun Rencana Kegiatan Anggaran (RKA) dan Oo1<umen Pela.<sanaan 

. 
bahan penyusunan RPJPO dan RPJMO Kabupaten· 

d. mengumpulkan eanan-canan LPPO tahunan dan LPPO hma tahunan Sekso Pos 
dan Telekomunikas, sebagai bahan penyusunan LPPD tanunan dan LPPD bma 

tallunan Kabupaten: 
e. menyiapkan bahan-bahan LKPJ akhir tahun dan akhir masa jabaten Bu;,at,. 

Seksi Pos dan Tetekomurnkasi dipimpin oleh seorang Kepala, mempunya, uraian tugas 

sebaga1berikut: 
a menyusun rencana kegiatan dan anggaran Seksi Pos oan Tetel<omunikasi: 
b. meny1apkan bahan rencana strateg.s clan rencana keqa Seksl Pos dan 

Te!ekomunikasi: 
c. menyiapkan bahan-bahan RPJPO dan RPJMD sesuai bidang rugasnya se0aga1 

Pasal 26 

(1) Seksi Pos dan Telekomunikasi mempunyai tugas pokok mere<1canaKan 1<egia1an, 
rnetaksanakan, membagi tugas dan mengontrol urusan Pos dan T e;eko:nunu<asi. 

(2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaxsud psda Ayat (1), Seksi 

Pos dan Telekomunikasi mempunyai lungs, 
a. perencanaan kegiatan urusan Pos dan Telekomunikasi 

b. pe!aksanaan urusan Pos dan Telekomunrkas,; 
c. pembagian pefaksanaan tugas urusan Pos dan Telel<omun,kasr 
d pelaksanaan tugas lain yang diberil<an oleh atasan sesua' dengan rugas dan 

fungsinya. 

' 
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U mem01mb,ng atau memeenxan perunJU< xepaoa oawanan agar pelaksanaan rugas 

oaoat benalan lancar. 

mm menolai has~ ketja bawahan secara berjenjang untuk bahan mengembangl<an 

kaner 
nn. melapo!kan nasil pelaksanaan tugas danfaiau kegia:an kepada atasan: 

oo melaksanakan tugas ked'nasan tamnya yang diberil<an oleh atasan 



• v- mambag1 tugas kepada bawahan untuk ketancaran pelaksar.aan ;ugas seS1Ja 
dengas ketentuan yang betfaku; 

z membimb,ng atau memberikan petunjuk kepada bawahan agar pe.aksanaan tugas 

dapa: beqatan lancar· 

aa. men lai has~ •el]a bawahan sec:ara bel)ellJang un,uJ< bahan me,,gembangka" 
kaner· 

bb. me1aporkan hasll petaksanaan tugas clantatac keg,aian kepada a:.isae 
cc. meiaksanakan tugas kedinasan lainnya yang d1benkan ok,h atasan 

L meny:apkar, dan meny,.sun Dana., penye1engg"'-aa" pe a1anar. ees c :,ercasaar- 
1 '>'esyap,an ba/la· pemt>enan ·e~omen<:las, unru• pend.nan kantc< p,.;sat dan 

kamor agen jasa ut,pan 

k.. e-.3.tCsanak.an te.:cn.s penettbar ,as.a i.•ipan unt..:K kartol' pUS,iit ~ xar.:cw agen 

mela,sanakan tekn,s pemantauan clan evaluas1 kegiatan filateli serta penyusunan 
peiaporaMya, 

m ·aaksa•a..an rugas-tugas yang berkartan dengan persand.an 
n mela<sanakan kinm/tenma benta/Rad,ogram me1alur radio. Fa<smle Ema. 

Victual Privat Network (VPN); 

o MengeMba~gkan Janngan Komunikas1 Pla:n/Sand• paca Pemenntah Kaoupate<: 

Bekas, 
p Mengadakan perawatan. perba1kan (service) khusus sarana komumkasi pada 

Pamerintan Kabupa1en Be<asi: 

q. ma.aksanal<an kOO<d,nasi dengan seks, lain. 

r mengh1mpun mengolah clan menganahsa data serta penyaJ1an data ~. keg,atan 
Set<si ?os can -relel<omumkaSI 

s menyusun bahan laporan akuntab,litas kerja. 

menyuslin pertanggungiawaban laporan kegiatan dan ke..,angan. 
u me aksanakan prog'llm pengawasan internal d kng<ungan Seks Pos dan 

Tale<omumkas,. 

v mempelaJan. memahatn1 dan melauanakan pen,:uran perundang-Jnclangan 
ketentuan-ketentuan yang berkaitan dengan b,clang tugasnya sebaga l)ed<)man 

ea.am pelaksanaan tugas; 
w mernberikan saran dan pertimbangan tekrus bidang wgasnya kepada a:asan. 
x melaksanakan evatuasr tugas dan meng,nventansas, pemiasaJa!'a~ d ir~<;,D 

tugasnya sena mencari aJtematif pemecahannya 

' 



- . f. menghimpun dan mengumpulkan bahan rencana strateg,s (RENSTRA) dan 

rencana kinerja (RENJA) Seks, Monitoring dan Penertiban: 
g menghimpun Rencana Kegiatan Anggaran (RKA) dan Ookumen Peial<sanaan 

Anggaran (DPA) Seksi Monitoring dan Penertiban. 
h. merencanakan keg1atan dan anggaran (RKA) dan dokumen oelaksanaan 

anggaran (DPA) untuk pelaksanaan kegiatan b1dang Pos dan Te!ekomund<aS1. 
1. meny,apkan bahan penyusunan laporan akumabdrtas kmeria bdang Pos dan 

Telekomurnkasi yang akan dikoord,nasikan o,eh Sekretana! sebagai ballan 
pertanggungjawaban Kepala Dinas Komunikasi dan lnfonna!ika kepada Bupati. 

Seksi Monitoring dan Penertiban dipimpin oteh seorang Kepala mempunya, ura,an 

tugas sebagai berikut: 
a. menyusun rencana kegiatan can anggaran Seks1 Monrtonng dan Penertiban. 
b menyiapkan bahan rencana strateg,s dan rencana kerja Seksi Monitoring can 

Penertiban: 
c. meny,apkan baban-bahan RPJPO dan RPJMD sesuai b,dang tugasnya seoagai 

bahan penyusunan RPJPD dan RPJMO Kabupaten, 
d. mengumputkan bahan-bahan LPPO tahunan dan LPPD llma tanunan SeKsi 

Monitonng dan Penertiban sebagai banan penyusunan LPPO tahunan dan LPPD 

tima tahunan Kabupaten: 
e. menyiapkan bahan-bahan LKPJ akhir tahun dan akhir masa jabatan Bupati · 
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1) $eks1 Monitoring oan Penertiban mempunyai rugas pokok mere~canakan 
keg1a,an~ meLaksanakan. rnembagt tugas dan meogontro.1 wusa:n 

Monitoring dan Penertiban 
(2) Untu• melaksanal<an tugas pokok sebagaimana dimaksud pada Ayat (1). Seksi 

Mon<tonng dan Penertiban mempunyai fungsi· 
a oerencanaan kegiatan urusan Monitoring dan Penertiban: 
b. pelaksanaan urusan Monitoring cian Penertiban. 
c pembag,an pelaksanaan tugas urusan Monitoring dan Penertiban- 
d pelaksanaan tugas lain yang dibelikan oleh atasan sesuai dengan tugas dan 

fungsinya. 
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) menyrapi<af' ea- meny\Js.Jn banan pembenan !Zin penye~ggaraan 

tetesomun1kas1 knusus untuk kepenuan pemenntah dan badan nuilum yang 

eakupan a,eanya kabupa,en sepanjang tidak menggunakan spektrum frekuensi 

radio 
k. meny,apkan dan menyusun bahan pemberian rekomendasi terhadap permononan 

izin penye!enggaraan jaringan te!ap tertutup lokal wireline (end to end) eakupan 

kabl.paten; 
I. menyiapkan dan menyusun oanan pemberian rekomendasi wilayah pn011tas unM< 

pemoangunan kewajiban pelayanan universal d, bidang telekomun1kasi; 

m. n-etakseoakan teknis pengawasanlpengenda!ian terhadap perye!enggaraan 
telekomunikasi yang cakupan areanya kabupaten. pelaksanaan pembangurian 

telekomunikasi perdesaan. penyelenggaraan warung telekomunikasi. warung 

seluler atau sejenisnya; 
n. penanggung 1awab panggilan darurat telekomunikas,: 
o. meny1apkan bahan penyelenggaraan jasa ielekomunikas, yang bersifat lokal: 
p. menyiapkan oahan penyelenggaraan jaringan telekomumkas, yang bersrtat loka. 
q meny,apkan eanan penyelenggaraan janngan telekomunlkasi yang bersifa; 

khusus· 
r. meny,apkan dan menyusun bahan pengendalian dan penertiban temadap 

pelanggaran standansasi pos dan 1elekomun1kasi 
s memfasilitasi tekrns pelaksanaan koordinasi penyelenggaraan pos dan 

!elekomunikas, serta penggunaan frekuens, -ae.o di daerab: 
t. menyiapkan dan menyusun bahan pembenan rekomendas, persyarala~ 

admin,strasi dan ke!ayakan data tekrus !erhadap oermohooan ,z,n 

penye•enggaraan racflo; 
u. melaksanal<an tekrus pengawasan dan penertntan film can rad,o· 
v. melaksanakan teknis koordmas, dan fasili1as, pemberdayaan komun.kasi sosial 

skata kabupaten: 
w. menghimpun, mengolah dan menganalisa data sena penyai1an data =asu kegiatan 

urusan T etekomunikas,: 
x mempertanggungjawabkan laporan-laporan kegiatan, keuangan secara bu:ar.an. 

triwulan. tahunan yang akan dJkoordinasikan Sekretariat pada Dirias Komunii<asi 

dan lnformatika. 
y. melaksanakan koordinasi dengan seksi lain. 
z. menyusun bahan laporan akuntabilitas kerja; 

aa, menyusun pertanggung1awaban laporan kegiatan dan keuangan; 
bb. melaksanakan pr-0gram pengawasan mtemal d• hngkungan bidang tugasnya: 



a. persncenaan operas,onal urusan standansas te,<nolog dar. p<tt'.e<apan 

1ekno1og, ,nformas, dan komun1<.as,· 

b pengelolaan urusan standarisasi teknotogi dan penerapan te<nolog ,nfotmas, 
can komun1kasj. 

c pengendahan. evaluasi dan pelaporan urusan standarisas. teim<>og, dan 

penerapan teknoiog, informas, dan komun1kasr. 

d ce.axsanaan tugas lain yang d1be{ll<an orell a:asan sesua1 de,ga.1 rugas Clar, 

fungs,nya 

(3) Da1am menyelenggarak.in rugas pok0< Clan fungs, Bidang Slandansasi Tei<OOIOQ, 

dan Penerapan Teknolog, lnformas, dan Komun,kasi mernbawahi<an 

a Seksi Standansas, dan Evaluas, Teknolog1 lnformasi dan Komu111kas 

- 

(1) 61dan9 Stanoansasi dan Penerapan Teknolog, lnfonnas. can Komun.1<3s, dJl)"'11)<1'1 

oien seorar.g Kepa,a can mempunya1 tugas poko.~ merencanakan operasiotla. 

mengelola, mengoord1nas1kan. mengendafikan. mengevatuas, ean melapotkan 

urusan stancansas, 1e1<nolog, dan penerapan teknoklg, mfom>as. dan kom~n.i<as. 

(2) UnruK me,aksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada Ayat (1) 8i<1ang 

Standarisas, Teknolog, dan Penerapan Te<nolog lnformas. dan Komun,<asi 

mem;:,unyai f.ingsi: 

Paragraf 5 
Bidang Standansasi Teknologl dan Penerapan Teknolog. 1n;ormas, dan Komun>1<asi 
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11. melaporkan has,, pelaksanaan rugas dan/a.au keg.a:an kepada atasan: 
Ii mela~sanakan tugas kedinasan la:nnya yang d,befikan o:e~ atasa~ 

cc me<r.pel;lja,i. mema.~.at!ll Cl8'l "'e,a,saca.a·· peratJtan peruncang-undar,gar, 
,e:e~ ,;i<,-1<e:e·:tua• yac,g be:i<a '.an aer,g.in bidang tugasnya sebaga1 pedoman 

caiam pe1aksanaan tugas, 

cc mem~r- can saran ca- pertJITlbaligan taknts b,oaog r...gasf'lye kepada ataNrt- 

ee me'aksanal<an eveiuasi tugas dan menginventansasi permasaianan o, llngk<4> 

tugasnya serta mencan ahematif pemecahaMya· 
ff merbag, tugas kepada bawahan untuk kelancaran pelaksanaan Ligas sesuai 

dengan keteniuan yang bertaku 

gg r-emo.mbmg atau memoero<an petunJul< kepada bawah.in agar pelal(sanaan tugas 

dapat be~alan lancar- 

"" memla. nasd k~a bawanan seeara beljel1jang untuk bah.in mengembang><a!1 
xaner 



I. menyelenggacakan kebijakan dan evaluasi kinena penyelenggaraan urusan media 

online. website. media call center dan aplikas1 telematika; 
m. menyelenggarakan tekms kontrol kualttas yang akan disajikan melalui intemel 
n. menyusun evaluasi kinerja penyelengga;aan urusan standansasr aan ,megras, 

sistem dan jaringan teknologi informas, dan komurukasi: 

J. 
- i. 

menyiapkan oahan analisa urusan Standarisas, Teknotog, dan Penerapan 

Teknologi lnformasi dan Komunikasi. 
mengendahkan pelaksana teknis keg,atan hngkup Bidang Standansas' Teknolog• 

can Penecapari Teknologi lnformaSI dan Komunikasi; 
memantau ,mplementasi stander. norma, pedoman, krltena dan proseeur oidarg 

teknologi informasi dan komunikas,; 
k. menyusun kebiJakan standarisasi teknologt mformasi dan komumo<asi sl<ala 

kabupaten; 

h 

B,dang Standansas1. Evaluasi dan Penerapan Teknologi lnfonnasi dan KomunikaSI 

dalam menyelenggarakan tuqas pokok dan fungsi sebagaimana dma!<sud pada Pasa 

29 mempunya, ura1an tugas sebaga, berikut 
a. menyusun rencana keg,at.an dan anggaran Bida.ng Standansass Tekno~J dan 

Penerapan Teknologi lnfonnasi dan Komunikasi; 
o. menyiapkan bahan rencana strateg,s dan rencana keqa B1dang Standarisasi 

Teknologi dan Penerapan Teknolog1 lnfonnasi dan KomunikaSJ; 
c. menyiapkan bahan-bahan RPJPD dan RPJMD sesuai b1dang tugasnya sebagai 

bahan penyusunan RPJPD dan RPJMD Kanupaten; 
d. mengumpulkan bahan-bahan LPPD tahunan dan LPPD lima tahunan Bidang 

Standarisas, Teknologi dan Penerapan Teknologi lnfonnasi dan Komunikas1 
sebaga, bahan penyusunan LPPD tahunan dan LPPD lima tahunan Kabupaten. 

e menyiapkan oahan-banan LKPJ akhir tahun dan akhir masa ,abatan Bupob 
f. menghimpun dan mengumpulkan bahan rencana strategis (RENSTRA) dan 

rencana kinerja (RENJA) Bidang Standarisas, Teknologi dan Penerapan TeknoJogi 

lnfcrmasi dan Komunikasr 
g. menghimpun Rencana Keg,atan Anggaran (RKA) dan Dokumen PelaJ<sanaan 

Anggaran (DPA) Bidang Standarisasi Teknolog• dan Peneraoan Teknolog 

lnformasi can Komunikasi, 
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b Sekss PenerapanTekno og1 tntormas: dan Kornvn1kas ..... 



- x menyampaikan bahan masukan terhadlljl keo11akan dalam prosedur Keamanan 
dan 1eeanc1a1an operas, perang.rat tuna!< seoagamana mestinya 

y mendokumentas1kan, menyimpan dan mer,gu11 coba kode sumber yang o buat oleh 

penyed,s atau pengemoang perangka: lunak lt"U;sus d:c.,a; uot..~ SKPD a 
.mg•ungan Pememrah Kabuparen Bekasi. 

z. men9awas1 PSE yang d1 gunakan oJeh SKPD untu'< pelayanan puot ~ waJ•D 
mengguna..a,, suooomain xx bekasikab go Id (XX-j8111S 1ayanan1· 

aa membenkan bahan masu'i<an atas tindakan penyegelan temadap 
Penyelenggaraan Sistem Elektrono< yang d• gunaxan olell SKPD urn.UI< ;,e.ayanan 

pu k yang t<lak menggunakan subdoma,n xx.bekasi.<ab go Id. 

P menyelenggarakan penyed,aan Clan penyeoaran mefa,w media on,111e website dan 
meda caJ center 

o meeye•enggarakan per.gelOlaan dan pengembangan S,stem lnfonnas. Mana,emen 

Pemenntahan Oaerah d, kngkungan Pemenntah Kabupaten Be,(as, 

r menyelenggarakan pemehharaan konektifrtas Jaringan internet ISP PemeMtah 

Kabupaten Bekasi 
s me.";-e enggarakan teJ<n:s peneli!lan dan pengembangan teAAolog• uiformasi dan 

komun,kasi· 

t menyelenggarakan penoaftaran dan meog,nven:ans penye!enggaran sstem 

ele<troe k (PSE) untuk pelayanan publik di seluruh SKPO sebelum d,gunaKan 
unt\JK penye;enggaraan pelayanan publ,K, 

u mer..be',kan bahan masuun kepada kepala dinas a:as re1<omendas1 temadap 

perangkat yang akan digunakan oleh penyelenggara sistem eieKtron ~ \PSE) 
SKPD agar mememenun. aspek intetkone«livllas dan kompatbilitas de"Qa" sis!em 
yang d:guna-can memperoleh sertifi:kst k.eiaika.n aari pe,abat Y9"0 t>erwenar,g 
mempunyai layanan du~ungan tel<nis pemebllaraan dan puma,..a' ea- pe!'ljl.al 

atau penyedia mem,hlu referens, pendukung dar, pengguna lainnya yang 
menyataxan perangkat tersebut berfungs, sesuar dangan spesITTl<llSlnya r:,err.ilil<, 

,amuian <eterse<liaan suku cadang paling seo kl' 3 (t,ga) tahun, mem:lio 1arr.inan 
keJelasan tentang kondlsi kebaruan dan mem1lik11am1nan bebas dan eacat proollk. 

v memonnor pelaksanaan srandar teknis perang.at keras yang d,guna..a~ olr 
penye:enggara s,stem elektronik a, SKPO sesua, dengan ketentuan yang benaku 

w mereg1strasi perangkat yang drgunakan oleh penye<enggara = eiei<!rol'dc 
SKPD u~tuk petayana,i publ '< dan teJah terda'tar pada Ots.<ommfo Kab Bekasr 

o menyuSvn evaluas k.n,1a oenye enggaraan urusan p,;,igec.aan oau. te<nooog 
tr:"o~s Can o(OM1,.1n !(as. 



n mesgr,mpun. mengolah dan menganalisa da!a serta penya,ian cata ~as.I kegiatan 

un.san pelayanan Bidang Standansasl Teknologi dan Penerapan Tekna,og, 

tnformas: ean Komunikas1. 

JI. 

- • 
beroperasi sebaga,mana mestinya dan rencana me,,,aga 1<e1:>enangs..rgan 

Penye:enggara s,s1em Eleklronik yang d,<etoianya 

rnemantau can memastikan Penyelenggara S,stem Elektron,k d, SKPO unt\,k 

pe:ayanan pubhK wajib di tempatkan d1 pusa; data pada donas komu.-.....as cari 

"'~"""'"ka dan atau menempalkan back up pusat data di wilayan lndooa,a 

kk menyelenggarakan koord,nas, dengan b1dang Jain· 

bb meG".amau ,:ian mengara11>.an oe,._,~mas an sen.f.itas, ·r .r,w, PSE a. SKPO 
llngwo Pemaa t<ab Be,as, 

cc menyusun bahan keb,;a<an atas penngatan kepada SKPO hngkup PemcJa Kab 

g,. <as ,ang tlda.'( ~tt.akan e,.maj resm.i urm.Jk betk.omuniitaSl denga,i publ 1r 

dd Memanuiu dan mengarahkan pembuatan KOde standard komputer sehingga 

seluruh PSE hng,up pemda kat>. BeJ<aSi sesea, sta.-ida<d 
ee mer,,anta,, dan menga1ahl<an pendaftaran secara res,ru tenaga ahli I operat0< 

yang d19unakan oleh penyelenggara s,stem ele1<m:>nw< mem:llu ko.-n;:,e:e,,s. e. 
o,dang s.stern eJektronll< aiau teknologi ,nformas, 

ff merra-uau dan mengawas, serta melarang tenaga ahh•operator yang Oda'· 

mem,.,k. 1;,n untul< mengoperasc'<an Penyelenggara SISlem Eie<tmn'k c SKP!'.l o. 
·ingkungan Pemenntah Kab Bekasl; 

99 mengusulkan tenaga ahli I operator pe11gguna s.stere elel<troni,. umut< meta.<uo<an 
d,~lat TIK 

hh membenkan masukan dalam pembuatan perjan11an t1ngkat layanarv setVice 1eve, 

agrremen: \SLA) dan pel)anjian keamanan ,nformas, a. seluruh SKPO yang 

menyelenggarakan s.stem elektron,k untuk pelayanan publik· 

ro rnerneensan bahan masukan kepada kepala dinas da;.am mene!apl<a/1 dan 
mengeva1..as1 penerapan tata kelola penye!er,ggara S<Stem elektronli< d seluruh 

SKPO yang mehpuu lersed,anya prosedur atau petunJu< daiam Penyetenggara 

Sistem E1eKtror,k yang c,dokumentas.xas aan atau doumumun dengan bahasa 
informas, atau s,mbol yang dimengert, oleh pma« yang penye,enggaran siste-n 

ele~tron,k. me~amsme yang berkelan1ll'.an untuk Jreniaga .<eoa·=~ = ~e e.asan 
prosedu< pedoman pelaksanaan. keler.gkapan personil penclukung oag 

pengoperas,an sistem eiektronik penerapan maoa.emen klnetJa pc s.s,am 

e.el<tron,k yang d-se:enggarakannya untuk memaSW<an s,siem e·ek:ron11< 

.. 



11) Seksi S!andarisasi T eknologi lnformas, dan Komunikasi mempunya, rugas pokok 

merencanakan ke91a1an. melaksanakan. membagi tugas dan mengoctrol urusan 

standarisasi teknologi informasi dan komunikasi. 
(2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebaga:mana dimassud pada Ayat ('). Seksi 

Standansasi Teknolog, lnformasi dan Komunikas1 mempunyai fungsi 
a. perencanaan kegiatan urusan standansasi teknotog, mforma~ dan 

kornunikasl: 
b pelaxsanaan urusan standarisass teknolog1 inforrnasi dan komunikasr 
c. pembagian pelaksanaan tugas urusan standansasr teknclog' ,nformas, dan 

komunikast 
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mm '!len)'USUT' bahan .aporan aKun!abihtas keqa B>dang Srandansas, T eknolog, dan 

Penerapan Tekno!og1 lnformas, dan Komunikasi, 
nn menyusun penanggungjawaban laporan kegiatan dan keuangan. 
oo mengenc!aJ,kan pelaksanaan texrns kegiatan lingxup Bidang 5:andansas• 

Tekr.olog1 dan Penerapan Teknologi lnformasi dan Komurnkast 
pp mela1<ukan pengamanan dan pemellharaan barang milik daeran di Lr,gkup Bidang 

Standarisasi Tekno!ogi dan Penerapan Teknologi lnformasi dan Komunikasi: 
qo rnempelajan. memahami dan menyelenggarakan peraturan perundang-undangan 

cao ketentuan-ketentuan yang berkartan dengan Bidang Siandansasi Te><nolog1 

dan Penerapan Teknologi lnformasi dan Komumkas,: 
rr melaksanakan program pengawasan internal di hngkungan Bidang $tandansas1 

Telmo:ogi dan Penerapan Teknologi lnfotmasi dan Komunikas,; 
ss. memberikan saran dan pertimbangan teknis bidang tugasnya kepada atasan, 

n melaksanakan evaluasi tugas dan meng1nven1ansas1 permasalahan hngkt.-p 

tugasnya serta mencari altematif pemecahannya. 
uu. membag• tugas kepada bawahan untuk ke!ancaran pelaksanaan rugas sesca, 

dengan ketentuan yang betlaku: 
w memb,mb,ng atau memberikan petunjuk kepada bawahan agar pelal<sanaan wgas 

dapat beriaian lancar, 
w«. menilai hasil kerja bawahan secara berienjang untul< banan mengemoangkan 

kaner: 
xx. melaposkan nasn pelaksanaan tugas danlatau kegiatan kepada atasan; 

yY, melaksanakan tugas ked,nasan lainnya yang diberikan oleh atasan. 



Anggaran (DPA) Seks1 Standansasi Teknolog. lnformas, dan Komurukasr, 

h. merencanakan kegiatan dan anggaran (RKA) dan dosurnen pelaksanaan 
anggaran (DPA) untuk pelaksanaan keg1atan Sekss Standansas. T eknologi 

lnfonnasi dan Komunikasi; 
1, memberi bahan masukan kepada pimpinan dalam ha! penetapan standar nonna 

pedoman. knteria dan prosedur bidang teknologi informasi dan komunikas,· 
j menyiapkan banan kebijakan standansast teknologi informas, dan 1<omunikas1 

Skala kabupaten: 
k. melaksanakan kebijakan dan evaluasi kinerja penyelenggaraan urusan me<i,a 

online, website, media call center dan aphkasi telematika; 
I. melaksanakan teknis kontrol kua!itas yang akan disajikan melalu ,memet 
m. menyiapkan bahan evaluasi kine~a penyelenggaraan urusan standansas• dan 

integrasi srstern dan jaringan teknologi informasi dan komunikasi: 
n. memberikan bahan masukan kepada p,mpinan dalam penetapan syarat-svarat 

penoaftaran dan menginventans penyelenggara sistem elektromk unto~ pe,ayanan 

publtk di seluruh SKPD sebelum d19unakan untuk penyelenggaraan pelayanan 

publik; 

f. 
e. 

d. mengumpulkan bahan-bahan LPPD tahunan dan LPPD lima tahunan Seksi 
Standarisasi Tekno!o91 lnfonnasi dan Komumkasi sebaga, bahan penyusunan 

LPPD tahunan dan LPPD lima tahunan Kabupaten 
menyiapkan bahan-bahan LKPJ akhir tahun dan akhir masa jabatan Bupab: 

menghimpun dan mengumpulkan bahan rencana strategis (RENSTRA) dan 
rencana kinerja (RENJA) Seksi Standarisasi Teknologi tnrormas! dan Komunikasr 

g. menghimpun Rencana Kegiaian Anggaran (RKA) dan Dokumen Pelaksanaan 

... 

Pasal32 
Seks, S1andansas1 dan evaluasi Telmolog, lnfonnas, dan Komunil<as, dipimpm oJeh 

seorang Kepala. mempunya, uraian ~.igas sebaga, berikut 
a menyusun rencana kegiatan dan anggaran Seksi Standansasi T eknologl lnfonnasi 

dan Komunikasr 
b. meny,apkan bahan rencana strategis dan rencana keqa Seksi Standarisasi 

Teknologi lnformasi dan Komunikasi: 
c meny,apkan banan-banan RPJPD dan RPJMD sesuai bidang tugasnya sebagai 

bahan penyusunan RPJPD dan RPJMD Kabupaten: 

c peiaJ<Sanaan t:,gas Lall\ yang d1!lenkan o.eh a:asan sesua dengan 1ugas Clan 

fungsinya 



. v. melaksanakan pendokumenrasian dan peny,mpanan semfikasi "legal sotfware· 

untuk Penye!enggara Sistem Elektrornk di SKPD fingkup PerneMrah Kaoupaten 

Bekasi; 
w. metaksanakan kebijakan perinqatan kepada SKPD l1f1'ilkUp Pemenman Kaou;,a:en 

Bekasi yang tidak menggunakan e-mail resrm untuk berkomunikas dengan puo!ik· 

x, membuat kode standard komputer seluruh PSE hngkup pemda Kab. Bekas1 sesuai 

ketentuan yang beriasu. 
y. melaksanakan perjanjian bngkat layananl service level agrrement (SLA) dan 

perjanj1an keamanan mformasl di seluruh SKPD yang menyelenggarakan sistern 

elektronik unruk pelayanan publik; 

o. memoer <at> oanan rnasukan kepada pimp,nan atas •eKomenoas, temaoap 

perang~at yang akan d1gvnai<an oleh penyelenggara sistern elektronik SKPD agar 

mememenuh, aspek 1nterkonekt1vitas dan kompatJbilrtas dengan sistem yang 

d1gunakan. memperoleh sertifikat kelail<an can peiabat yang <>eswoonan9. 

mempunyai layanan dukungan teknis. pemehharaan dan pumajual oari penJual 

a:au penyedia. mem1lil<i referens1 pendukung dari pengguna la1nnya yang 

menyatakan perangkat tersebut berfungsi sesuai dangan spesdikasmya memilil<J 

jamioan ketersediaan suku cadang paling sedikrt 3 (tiga) tanun, mem1uki jamman 
ke1e1asan tentang kond1s1 kebaruan dan memmk11am111an bebaS dan cacat produk. 

p. melaksanakan monitoring pelaksanaan standar tekms perangkat keras yang 

digunal<an oleh penyelenggara sistem elektronil< di SKPO sesuai der,gan 

\etentuan yang berlaku: 
q mereg1s;ras perangkat yang digunakan oleh penyelenggara sJStem s.ektronil< 

SKPD untuk pelayanan publik telah terdaftar pada rnenteri paca d\Silominfo 

kab.bekasi; 
r. melaksanakan kebijakan da!am prosedur keamanan dan keandalan operasi 

perangkat lunak sebagaimana mestinya. 
s. melaksanakan pendokumentas,an penyimpanan dan ujicoba KOde sumbe< yang 

dibuat oleh penyedia atau pengembang perangka: lunak .<husus d,buat untuk 

SKPO di ling1<ungan Pemerintah Kabupaten Bekas1. 

1. melaksanakan pengawasan penyelenggaraan srstem elekuomk yang diguna«an 

oleh SKPD untuk pelayanan pubhk dalam ha! kewaj,ban penggunaan subdomain 

xx.bekasikab.go.id· 
u. melaksanakan tindakan penyegelan terhadap Penyelenggaraan Sistem Ele'<1ron11< 

yang di gunakan oleh SKPD untuk pelayanan pubftk yang tidal< menggunakan 

sobdomam xx.bekasi~ab.go.id; 



Pasal 33 

(1) Seksl Penetapan Teknologi lnformas, dan KomunikaSI mempunya, tugas po•ok 
merencanakan kegiatan. melaksanakan, memba91 tugas dan mengontrol urusan 

penerapan tekno!ogi informasi dan komunikasi 

z, rneai(sanakan kc:.etapan lll::ep@a dmas caram eva.oas. pa,erapar tata xe.ota 
penyetenggara srsrern eiektroni< dJ seluruh SKPD yang rr,eliput tersechanya 

prosedur atau petUOJUk dalam Penyelenggara Sistem Elel<trom1< yang 
dtdokumemasikan da.n atau diumumk.an dengan banase tl'lform3$i ate .... simbot 
yang dtmengertJ oleh pihak yang penyelenggaran sistem elektron,k rnekanisme 

yang berkelaniutan untuk menjaga kebaruan dan keielasan prosedur pe(loman 

pelaksanaan kelengkapan personll pendukung bag, pengoperasian sistem 

elektronii<. penerapan manajemen kmetja pada sistem elektronik yang 
d1se,enggarakannya untuk memastikan sistem elektronik beroperasi sebagaimana 

mestinya dan rencana menjaga keberlangsungan Penyelenggara Sistem 

Elektronik yang dikelotanya. 

aa melaksanakan koordinasi dengan seksi lain; 

bb. menyusun bahan lapcran akuntabuitas ke!]a. 

cc. menyusun pertanggungjawaban laporan kegiatan dan keuangan. 

dd. menghimpun, mengolah dan menganalisa data serta penyaJian data hasil kegiatan 

Seks1 Standarisasi Teknologi lnformas, dan Kornunikast, 

ee. metaksanakan program pengawasan internal d1 lingk,mgan b!dang tugasnya. 

ff mernpetajari, memaham, dan melaksanakan peraturan perundang-undangan. 

l<etentuan-ketentuan yang betl<aitan dengan bidang tugasnya sebagai pedoman 

dalam pelaksanaan fugas: 

gg. memberikan saran dan pertimbangan teknis bidang tugasnya kepada atasan: 

hh melaksanakan evaluasi tugas dan menginventarisasi perrnasaiahan a lingk,;p 

tugasnya serta mencari alternatif pemecahannya: 

ii. membagi tugas kepaaa bawa.han untuk ke1ancaran pelaksanaan rugas sesuai 

dengan kerentuan yang bet1aku: 

u membimbing atau memberikan petunJuk kepada bawahan agar pelaksanaan tugas 

dapat berjalan lancar; 

kk. memlai hasil keria bawahan secara betjenjang untuk bahan mengembang:<an 

karier: 
ll melaporkan hasil pelaksanaan tugas dan/atau kegiatan kepada atasan 

mm. melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang dibenkan oleh atasan 
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Seksi Penerapan Teknolog1 lnformasi dan Komunikasl dipimpin oteh seorang Kepa.!a 

mempunyai uraian tugas sebagai berikut 
a. menyusun rencana kegiatan dan anggaran Seks1 Penerapan Tel<OOlog• lnformas, 

" dan Komunikasi: 
b meny,apkan bahan rencana strategis dan rencana kerja Seks, Penerapan 

TeKnolog, lnformasi dan Komunikas~ 
c, menyiapkan bahan-bahan RPJPO dan RPJMO sesua, bodang tug.,snya seb3g" 

banan penyusunan RPJPD dan RPJMD Kaoupaten: 
d. mengumpulkan bahan-bahan LPPD tahunan dan LPPD Ima tanunan Seks1 

Penerapan Teknologi lnformasi dan Komumkas1 sebagai bahan penyusunan LPPD 

tahunan dan LPPD hma tahunan Kabupaten- 
e. menyiapkan bahan-bahan LKP J akhir tahun dan akh,r masa jaDatan Bvpati 
f. menghimpun dan mengumpulkan bahan rencana stra,egis (RENSTRA) dan 

rencana kinetja (RENJA) Seks, Penerapan Teknologi lnformasi dan Kom,rnkasi· 
g. menghimpun Rencana Kegiatan Anggaran (RKA) can Dokumen Pela,<sanaan 

Anggaran (DPA) Sekss Penerapan Teknolog1 lnformas dan Komunikasi· 
n. merencanakan ke91atan dan anggaran (RKA) dan dokunen pe.aksanaan 

anggaran (DPA) untuk pelaksanaan kegiatan Seksi Penerapan ~e<nologl 

tnformasi dan Komunikasi; 
i. menyiapkan bahan evaluas, kmerja penyelenggaraan urusan pengelOiaan daia 

teknolog, mformasi dan komunikasi 
j, melaxsanakan penyediaan dan penyebaran melalu, media onune. Weosrte dan 

media call center. 
k melaxsnakan pengelotaan dan pengembangan s,stem lnfonmas Mana1emen 

Pemenntahan Daerah di lingkungan Pemerintah Kabupaten Bekas,. 
L rnetaksanaxan pemeliharaan konektifitas 1anngan ,mernet ISP Pemerintah 

Kabupaten Bekasi 

2 Untu~ me,a...saoa..an IJJ!lS$ pol(ok sebaga,mana dima~sud paca Ayat (11 SekS. 

Penerapan T e1<no1og1 lnformas, dan Komun1kas, mempunya, fungsi: 
a. perencanaan l(eg;atan Seksi Penerapan Tekflologi lnformas, dan Komumkasi; 
o pelaksanaan Seksi Penerapan Tekn0Jog1 lnformas, dan Komu.r'n,<asi: 

c. pembagian pelaksanaan tugas Seksi Penerapan Teknologi lnf011T1asi oan 

Komumkasi: 
d pelaksanaan rugas lain yang diberikan ofeh atasan sesua, dengan n,gas dan 

fungsinya 



l1ngkup Pemenntah Kabcpaten Bekas, secara oerkala· 
v. membantu mengmtegras1kan Penyetenggara Sistem Elektronik seluruh SKPD; 

w. mensosialisasikan stendensasi TIK xe seturuh SKPD: 
x. menganalisa menenma dan mengusulkan penggunaan Penyelenggara S.stem 

Elektronik cf, SKPO sehingga menpercepat penerapan e-govt d, Kabapa:ef'I Be><as,: 

v. melaksanakan koordinasi dengan sexsi lain; 

z. menyusun banan taporan akuntatnbtas kel)a 
.. aa. menyusun pertanggungjawetian laporan kegiatan dan keuangan: 

bb. menghimpun, mengolah dan menganahsa data sena penyaJ1an data has• kegiatan 

Seksi Penerapan Teknologi lnformasi dan Komunikasi. 
cc. melaksanakan program pengawasan mternal di hngkungan b1dang tugasnya: 

dd. mempe!ajari. memahami dan mefaksanakan peraruran perundang-undangan. 

ketentuan-ketentuan yang berkaitan dengan bidang tugasnya seoaqa. pedoman 

ctalam pe!aksanaan tugas· 
ee. memberikan saran dan pertimbangan teknis bidang tugasnya kepada atasan. 
ff. melaksanakan evatoasi tugas dan meng,nventarisasi permasalanan di 11nglwp 

tugasnya sena mencan atternatif pemecahannya· 
99. memoag, !<>gas kepaoa bawahan untuk kelancaran pelaksanaan iugas sesua 

dengan ketentuan yang berlaku: 

t, 

s 

r melaksanakan pengelolaan dan merawat server seluruh SKPO yang telah di 

simpan d, pusai data diskominfo 
melaksanakan pengelolaan dan perawatan seluruh perangkat Aplikas, SKPD yang 

telah di s,mpan di pusat data diskominfo bersama seksi Aplikasi TtK· 

melaksanakan back-up data di seluruh server SKPD yang telah d1 senpan di pusa; 

data Dmas Komunikasi dan lnformatika secara berxata 
u. metaksanakan uji keamanan Penyelenggara Sistem Elektronik seluruh SKPO 

n: 'lle'ak:Sanaiita:n te-<nis peneutian dan pe."'lgembangao ce.1010I091 ,niormas. dan 

xomumxas, 
n menenma, menguj1c-Oba dan mendokumentasikan perangkat lunal< seluruh SKPO 

lmgkup Pemerimah Kabupaten Bekas, sesuai prosecur dan tate kek)Ja yang bens, 

sebetum di gunakan untuk pelayanan publik: 
o melassnakan pelatihan TIK seluruh SKPD hngkup Pemda Kao. BekaS<: 
p melaksanakan audit prosedur dan tata kelola TIK d1 seluruh SKPO tmgkup Pemda 

Kab Bekasi cersama Seksi Penerapan dan Evaluasi TIK secara berkala· 
q melaksanakan pengelolaan domainlsubdomain, e-cloud, e-ma,1 resrru oan sms 

gateway kabupaten bekasi. 



Bidang lnfrastruktur dan Aplikasi Teknologi lnformas1 dan Komunikasi oa,am 

menyelenggarakan tugas pokok dan fungsi sebagaimana <fllTlaksud pada Pasal 35. 

mempunyai uraian tugas sebagai berikut 

a. menyusun rencana kegiatan dan anggaran B1dang lnfrastrulm.r dan Aplikas. 

Teknolog, lniormasi dan Komunikas• 

Pasal 36 

(1) 81dang lnfrastruktur can Aplikasi Teknologi lnformasi dan Komunikas1 diJ)11llpin 

o,eh seorang Kepala dan mempunyai tugas pokok merencanakan operasionaJ. 

mengelola, mengoordinasikan mengendalikan. mengevaluasi dan metaporkan 
urusan in!rastruktur dan aplikas1 teknologi informasi dan komunikas 

(2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana d1maksud pada Aya1 (1) BJdang 

lnfrastruktur dan Apfikasi Teknoloqt ln!ormasi dan Komunikasi mempunyai fungsi: 
a perencanaan operasional urusan 1nfrastruktur dan apl,kasi teknologl 111formasi 

dan komunikasi, 
b pengelolaan urusan infrastruktur can apli1<as1 teknotog, informas, dan 

komunil<asi: 
c. pengendalian. evatuasi can pelaporen urusan mfrastn.;ktur oan aplikasi 

teknologi informasi can kornunikasi; 
d. peraxsanean tugas la,n yang d1berikan o'.eh atasan sesuai dengan :ugas dan 

• iungsinya 
(3) Dalam menyelenggarakan tugas pokok can fungsi Bidang lnfrastru!ctur dan 

Aplikasi Teknologi lnformas, dan Komunikasi. membawahkan; 

a. Seksi lnfrastruktur Teknologi ln!orrnasi dan Komunikas,; 

b. Seks1 Aplikasi Teknologi lnformas1 dan KomunL<ast 

Paragraf 6 
B1dang lnlrastruktur dan Aplikasi Teknologi lnformas, dan Komunakas, 

Pasal35 

hh membl'l'b•ng atau rnemteokan petunJuk kepaoa bawahan agar pe.aJ<sanaan rugas 

oapa1 berjatan iancsr 

It memla, has,I kelja nawanan secara berjeniang untuk bahan mengembang,<an 

kaner 
il melaoorl<an 11as11 pelaksanaan tugas dan/atau keg,atan kepada atasan. 

kk. melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang dioenkan Oieh atasan. 



q. menyelenggarakan penilaian dan pengkajian kelayakan lnfrastru~tur janngan 

Tei<nolog1 ln!ormasl dan Komurukasi ; 
r. rr.enyusun kebijakan Aplikasi Tekno!Og, lnformasi dan Komunikas, 

Komunikasi; 
J. menyelenggarakan penerapan lnfrastruktur Janngan Teknolog1 lnformas, dan 

Komunikasi : 
k. menyelenggarakan uji coba has1f pengembangan lnfrastruktur Jaringan TeJ<llOlogi 

lnformasi dan Komun,kasi; 
I. menyusun penyusunan petunjuk operasional lnfrastrul<tur 1anngan .,.elcnOlogi 

lnfonnasi dan Komunikasi: 
m. menyusun pertimbangan penggunaan/pemilihan lnfrastruktur 1anngan Tekno!ogi 

lnfonnasi dan Komunikasi: 
rt menyusun kerjas'ama pengenda!lan lnfrastruktur iaringan Teknologi lt:!ormas, can 

Komunikasi: 
o. menyelenggarakan operasionafisasi tnfrastruktur janngan Teknotogi lnfonnasi dan 

Komunikasi : 
p. menyelenggarakan pemeflharaan lnfrastruktur jaringan T ekn01og1 lnfonnas, dan 

Komunikasi, 

h. menyiapkan bahan analisa urusan infrastruktur dan apfikasi teknolOgi mformasi 

dan komunikasr 
l. menyelenggarakan perekayasaan lnfrasuu.ktur Jant1gan Tekflolog1 lnformasi dan 

b, ..,..,) iap'<an bahan rencana strateg,s dan rencana keqa Bidang lnfrastn.l<tur dan 

Api.,as, TeK!lOI-Og1 lnlormas, oan Komunikas, 
c menyiapkan bahan-bahan RPJPD dan RPJMD sesua, b1dan9 tugasnya sebagai 

banan penyusunan RPJPD dan RPJMD Kabupaten: 
d mengumpulkan bahan-bahan LPPD tahunan dan LPPD lima tahunan Bidang 

lnfrasttuktur dan Aplikasi Teknol-Ogi lnformas, dan Komunikas, sebaga, bahan 

penyusunan LPPO tahunan dan LF'PO lima tahunan Kabupaten: 
e meny,apkan oahan-bahan LKPJ aktur tahun dan akllir masa jabatan Bupa~ 
f. menghimpun dan mengumpulkan banan rencana sttateg,s (RENSTRA) dan 

rencana kinerja (RENJA) Bidang lnfrastruktur dan Aplikas1 Teknologi lnfonnas, dan 

Komunikasi: 
g. mengh1mpun Rencana Kegiatan Anggaran (RKA) dan Dokumen Pe,aksanaan 

Anggaran (OPA) Bidang lnfrastruktur dan Aplikasi Teknolog1 lnformasi dan 

Komunikasi: - 



t m-enycsJn penyusunan pedoman dalam rangka ap1;1<a54 Tetemsnlca bag, 

masyarakat 
u menyusun fasilitas1 penyelenggaraan penerapan telemabka di lingkungan 

masyarakar 
v rnenyt.>&Jn koordlnas, dt b!dang pemanfaatan Telematika 
.,,. rneny~sun sosiansasi pemanfaatan telemabka kepada masyarakar 
~ menywsun penyusunan desain format dan media dalam rangka pengembangan 

muatan tetematika; 
y '1lenyus,,n perekayasaan pengembangan muatan telemabi<a; 
z menyelenggarakan pemeliharaan konel<tifitas dan operabllitas J8nngan internet 

can mtranet umuk keperluan seluruh SKPO; 

aa. menyelenggarakan pengelolaan data centre milik pemerintah kabupaten bekasi. 
bb. menye!enggarakan sarana dan prasarana lokal area networt< (lAN) untuk 

kepentingan seluruh SKPD di lingkungan pemennrah kabupaten b'*"s• 
cc menyiapkan perangkat seluruh SKPD dan memasnkan perangkat tersebut dapat 

diintegras1kan dengan perangkat lain yang akan dipergunakan oleh SKPD 
dd. meregestrasi dan mendokumentasikan physical add~sl1MEY seluruh perangkat di 

SKPD yang digunakan untuk PSE pelayanan pub!ik· 
ee. memantau can msmasnkan setiap layanan yang tenntegras, dengan dmas 

komunikasi dan informaaka memiliki Service Level Agreement (SLA> yang te!ah 

disepakatr oleh kedua belah pihak 
ff memtasilitasi dan mendokumentasikan perawatan perangkat yang d\!Jefguna<an 

umuk pelayanan publik; 
gg:- menyelenggarakan reg,suasi dan memastikan perangkat keras untuk PSE 

pelayanan publik telah terdattar: 
hh menyusun roadmap serta mengevaluasi penggunakan perangkat keras menuju ,._ 

govt pada tiap-nao SKPD lingkup pemda Kati. Bekas, 

ii merumuskan skala priontas penggunaan perangkat keras SKPD sesuai kebutuhan 
pelayanan publik; 

H mengendalikan pe!aksanaan tekms kegiatan bngkup Bldang lnfraslruktur dan 
Aplikasi Teknotogi lnformasi dan Komunikasi. 

kk. menyelenggarakan kocrdlnasi dengan bidang lain; 

s ~-,..,-e,er~n can meng;mp!ementas,kan keo11akan ~overnmei,t. 
pe.-·.oercayaa~ serta cemantauan. pengendalian dan penertiban bidang aplikasi 



(1) Sekst lnfrastruktur Teknologi lnformas1 dan Komurnkas, mempunyai tugas pokok 
merencanakan ke91atan, melaksanakan. membagi tugas dan mengonttol urusan 

lnfrasttuktur Teknologi lnformasi clan Komunikasi 
(2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada Ayat (1 ). SeksJ 

lnfrastruktur Teknologi lnformasi dan Komunikas1 mempunyai fungsr 
a perencanaan kegiatan urusan lnfrastruk!ur Teknolog1 lnformasi dan 

Komunikasi; 
b pelaksanaan urusan lnfrasttuktur Teknologi lnformas, dan Komurusasi, 
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n. mengnmpun mengolah oar menganallsa data serta penyajian data hasd Keg,a,an 

urusan pe.ayanan B,dang lnfrastn:ktur dan Aplikas, Teknologi lnformas1 oan 

Komunikasi· 
mm menyusun bahan raporan akunrabnrtas kerja Bida.ng lnfrastruktur can Aplikas, 

Teknologl lnformas, oan Kornunikasi; 
nn. menyusun pertanggungjawaban laporan kegiatan dan keuangan. 
oo. mengendahkan pelaksanaan teknis kegiatan t,ngkup Bidang lnfrastruklur dan 

Aplikasi Teknologi lntormass dan Komunikasi: 
pp melakukan pengamanan dan pemeliharaan barang milik daerah di ltngkup BKiang 

lnfrastruktur dan Aplikasi Teknologi lnformasi dan Komunikasi, 
qq. mempelajan. memahami dan menyelenggarakan peraturan perundang-undangan 

dan ketentuan-ketentuan yang berkaitan dengan Bidang lnfrastruktur can Aplil<as, 

Teknologi lnformasi dan Komunikasi: 
Ii rr. melaksanakan program pengawasan internal di hngkungan Bidang lnfrasuuktur 

dan Aplikas, Teknologi lr.formasi dan Komunikasi: 
ss. memberikan saran dan pernmbanqan teknis bldang lugasnya kepada atasan. 
tt. melaksanakan evaluasi tugas dan menginventarisasi permasalahan lingkup 

tugasoya serta mencari altematif pemeoahannya. 
uu membagi tugas kepada bawahan untuk kelancaran pe.axsanaan tugas sesuar 

dengan ketentuan yang berlaku: 
vv. membimbing atau memberikan petunjuk kepada oawanan agar pe1aksanaan rugas 

dapat berjalan lancar; 
vr«. menilai hasil keqa bawahan secara berjeniang untuk bahan mengembangKan 

kaner: 
x:x. metaoorkan hasil pelaksanaan tugas dan/atau kegiatan ,<epada atasan. 

yy melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang dibenkan oleh atasan. 



sexs lnfrastruktur Teknologi lnformasi dan Komunikasi dipimpm oleh seotang Kepala. 

mempunya, uraian tugas sebagai berikut. 
a. menyusun rencana kegiatan dan anggaran Seksi lnfrastruktur Tekn01og1 lnformasi 

dan Komunikas,: 
b menyiapkan bahan rencana strateqis dan rencana keria Sekst :niraSlTUkrur 

Teknologi lnformasi dan Kornunikasi; 
c. meny,apkan banan-banan RPJPO dan RPJMD sesua, bidang tugasnya sebagai 

bahan penyusunan RPJPO dan RPJMD Kabupaten: 
d. mengumpulkan bahan-bahan LPPD tahunan dan LPPD lima tahunan Seksi 

lnfrastruktur T eknologi lnformasr dan Komun,kas, sebaga, bahan penyusur,an 

LPPD tahunan dan LPPO lima tahunan Kabupaten: 
e, meny,apkan bahan-bahan LKPJ akhir tahun dan akhir masa janatan Supau: 
f. menghimpun dan mengumpulkan bahan rencana strategis (RENSTRA) dan 

rencana kinerja (RENJA) Seksi lnfrastruktur Tekno;ogi lntormasi dan Kom~ikasr 

g mengh,mpun Rencana Kegiatan Anggaran (RKA) dan Ookumen Pe:aksar,aan 

Anggaran (OPA) Seksi lnfrastruktur Teknolog, lnformas dan Komunii<as:- 
h. merencanakan kegiatan dan anggaran (RKA) can dokumen pela!<sanaan 

anggaran (DPA) untuk pelaksanaan kegiatan Seksi lnfrastn.ktur Tekno!og, 

lnformasi dan Komunikasi; 
,. melaksanakan perekayasaan lnfrastruktur janngan Teknologi lnformas, dan 

Komumkas,. 
J· melaksanakan penerapan lnfrastruktur janngan Teknologi lnformas1 dan 

Kornunikasl : 
k. melaksanakan uji coba hasil pengembangan lnfrastJUktur jaringan Temoiogi 

lnformasi dan Komunikasi: 
I. menyiapkan bahan penyusunan petunJuk operasional lnfrastruktur ianngan 

Te1<no1og1 lnformas, dan Komunikas1; 
m meny,apkan banao pertimbangan penggunaan/pemilihan lnfrasuu'<tur jaringan 

T eknolog, lnformasi dan Komunikasc 
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c pemoag,an peiaksanaan tugas urusan lnirastruktur Teknclog, lnformas, dan 

Komunikasr 
d pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan tugas dan 

fungsinya. 



n meny,ap,l(,an oan.an )l.er;asama pengenda4an 1nfras.tn...<tur ,annga.n Teknoiogi 

tnrorrnas. can l<omun,kas. 
o. rne.aksanaxan operasionalisas, lnfrastruktur jaringan Te1<nolog1 lnfonnasi dan 

Komun,kas,, 
p me.aksanaKan pemellharaan lnfrastruktur 1anngan Teknologi tnformas, dan 

Komunlkasr 
q melaksanakan penilaian dan pengkaJ1an ke!ayakan lnfrastrui<tur janngan Teknotog, 

lnfomiasi oan Komunikasl : 
t. melal\sanakan pengefo!aan data centre mihk pemerintah kabupaten bekasr 
s. melaksanakan pengadaan sarana dan prasarana /oka/ area nelWOII< (LAN) untuk 

kepentrngan seluruh SKPD di lingkungan pemerintah kabupaten bekas, sesua• 

ketentuan perundang-undangan yang berlaku; 
t menyiapkan perangkat seluruh SKPD dan memastikan perangkai tersebut dapat 

dnntegrasikan dengan perangkat lain yang akan dlpergunakan oien SKPD· 

u. meregesiras, dan mendokumentasi physical addresl!MEY tiap-uap perangkat di 
SKPD yang digunakan untuk PSE pelayanan publik: 

v. rnemonnor dan memastikan setiap layanan yang tenntegrasi dengan d10as 
komurukas: dan inlormatika memilikl Service Level Agreement ($LA) yang telah 

disepakati oleh kedua betah pihak· 
w. memfasilitasi dan mendckumentasikan perawatan perangkat yang dipergunaKan 

untuk pelayanan publik; 
x. metaksanakan reg,stras1 dan memastikan perangi<at keras un:uk Penye!anggara 

Sistem Elektronik petayanan publik telah teroa!tar 
y. memboat rencana tahunan dan meng-upgrade perat19Kat sesua, xemampoan 

pengelolaan untuk peningkatan pelayanan publik· 
z. menyiapkan banan penyusuoan roacJmap serta mengevaluasi penggunakan 

perangkat menuju e-govt pada nap-tiap SKPD lingkup Pemerrmah K.aoupa:en 

Bekasi 
aa, menyiap<an bahan skata pnontas penggunaan perangKat keras SKPD seseai 

kebutuhan pelayanan publik: 
bb. melaksanakan transfer of knowledge perawatan perangkat sehlngga mampu 

menanqaru mmor erase. 
cc. memvenfikas, penyedia yang mensupport perangkat keras telah sesuai standard 

dd. melaksanakan inspeks1 secara beri<ala terhadap perangkat di seluruh SKPD untuk 

mencegah kebocoran data melalui perangkat 
ee. melaksanakan penyrtaan perangkat yang bdak terdallar dan bdak sesua, stancard 

yang telah ditentukan 

• 



(1) Seksi Aplikasi Teknologi lnformas, dan Komunikas, mempunyai tugas pokok 

merencanakan keg1atan. melaksanakan. membagi tugas can mengontrol urusa.n 

Aplikasi Teknclogi lnformasi dan Komunikasi 
(2) Untuk melaksanakan togas pokck sebagaimana dimaksud pada Aya'. (1). Seks, 

Aplikasi Tekno!cg, lnformasi dan Komunikasi mempunyai iungsi. 
a. perencanaan kegiatan urusan Aplikasi Teknolog1 lnformasi dan Kom.,m1<3st: 

b. pelaksanaan urusan Aplikasi Teknologi lnfomtaS1 can Komunikasc: 
c. pembagian pelaksanaan tugas urusan Aplikas Teknologi lnformaSt dan 

Komumkasr; 

d petaksanaan tugas lain yang dibenkan oleh atasan sesuai dengan tugas dan 

iungsinya 
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ff rr,e-:altSar.ai<.an ~oordtnas1 oeAgan ~s• lain. 

gg. menyus,m oanan raocran akun1abilitas kerja 
lln menyusun pertanggungjawaban laporan kegiatan dan keuangan; 
h menghtmpun, men_golah dan menganalisa data serta p,enyaJ1an data hasu kegiata.n 

Seks, lnfrasiruktur Teknclogi lnfonnasi dan Komunikas,, 
Jj. mela<sanakan program pengawasan internal di lingkungan bidang tugasnya· 
kl< mempelajan. memaham, dan melaksanakan peraturan perundang-unoangan. 

ketemuan-1<.etentuan yang berkanan dengan bidang tugasnya sebaga, pedoenan 

dalam peJaksanaan tugas· 
II memberikan saran dan pertimbangan tel<nis bidang tugasnya kepaca atasan; 

mm. me!aksanakan evaluasi tugas dan meng,nventansasi permasalatian c:li lingkup 

lugasnya sena mencan a,1ernatif pemecahannya. 
nn. membagl tugas kepada bawanan untuk kelancaran pe!aksanaao tt..ogas sesuar 

dengan ketentuan yang bertaku; 
oo. memb,mb,ng atau membenkan petunJuk kepada bawahan agar peiaksanaan tugas 

oapat be~alan tancar; 
pp. rnerutai hasil kerja bawahan secara berjenjang untul< bahan mengembangkan 

karier 
qq. melaporkan hasil pelaksanaan rugas dan/atau kegiatan kepada atasan 

rr melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang dioenl<an oten atasan, 



Seks, Apl!kas1 Teknologi Jnformasi dan Komunikasi dipimpin oleh seorang Kepala 

mempunyal uraran tugas sebagai berikut 
a. menyusun rencana keg,a.an dan anggaran Seksi J>.plikas, Teknologi Jnlormas, dan 

Komunikasi; 
b menyiapkan bahan rencana strategis dan rencana ke~a Seks, Apbkas, Teknologi 

lnformasi aan Komunikasi; 
c. menyiapkan bahan-bahan RPJPD dan RPJMD sesuai b,dang tugasnya sebagai 

banan penyusunan RPJPD dan RPJMD Kabupaten: 
d. mengumpulkan banan-banan LPPD tahunan dan LPPD lima tahunan Seks1 

Aplikasi Teknologi lnformasi dan Komunikasi sebagai bahan penyusunan LPPO 

tahunan dan LPPD lima iahunan Kabupaten. 
e. menyiapkan bahan-bahan LKPJ axrur tahun dan akh,r rnasa jabatan Bupan: 
f menghimpun dan mengumpulkan bahan rencana s1rateg1s (RENSTRA} dan 

rencana kinerja (RENJA) Seksi Apfikas, Teknologi lnformasi dan Komun,kaSJ; 
g. menghimpun Rencana Kegiatan Anggaran {RKA) dan Dokumen Petaksanaan 

Anggaran {DPA) Seks1 Aplikasi Teknolog, lnlormas, dan Komunikasi· 
h. merencanakan kegiatan dan anggaran (Rl<A) aan dokumen pelaJ<sanaan 

anggaran (DPA) untuk pelaksanaan kegratan BJdang !nfrasuuktur dan Apfil<asi 

Teknolog1 lnformas, dan Komurnkas,; 
I. menyiapkan bahan keb1jakan Aplikasi Teknologi lnformas, dan K001um<as1 
j. melaksanakan dan mengimplementasikan kebijakan e.g011emment. 

pemberdayaan serta pemantauan. pengendahan dan penertiban bidang aphkas• 

tetematika: 
k. menY1apkan bahan penyusunan pedoman calam rang<a aplikasi Tetematika bag1 

masyarakat 
L menyiapkan bahan fasili1as1 penyelenggaraan penerapan te!ematika d bngKungan 

masyarakat; 
m. menyiapkan bahan koordinasi di bidang pemanfaatan Telemauka: 
n menviapkan bahan sosrahsasi pemanfaatan telematii<a kepada masyarakai: 
o. menyiapkan oahan penyusunan desam format dan media ca.am rangka 

pengembangan muatan telematika; 
p. menyiapkan bahan perekayasaan pengembanganmuatan telematika· 
q mernbuat perangkal aplikasi seluruh SKPD can memas!lkan perangkat aph<asi 

bisa di mtegrasikan dengan aplikasi yang sudah ada dan sesua, standard yang 

berlaku; 
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y memonitor dan memastikan perangkat aplika-s, di seJurun SKPD yang cf.gunak.an 
untuk pekayanan publik dapat terinterkoneks1. terintegras, dan 1ennteroperab1h:as· 

z. memverifikasi penye<lia yang mengembangkan pe,angKat luna,< tetan sesuai 

dengan prosedur dan tata kelola Teknologi lnformasi dan KomumkaSJ yang benar: 
aa. melaksanakan koordinasi dan okut serta dalam pengmtegras,an Apf1Kas1 seturuh 

SKPO lingkup Pemerintah Kabupaten Bekasr. 
bb. melaksanakan pembuatan perangkat lunak database center bad, web-base 

maupun desktop-base sehingga bisa saling bisa dig~nakan antar SKPO ltngkup 

Pemenntal'I Kabupaten Bekasi; 
cc. melaksanakan pembuatan perangkat lunak berbasis GIS Kabupa:en Bek3s, 

berliensinsi seliingga SKPO pengguna bisa memasukkan data sasuas 

i<.ewenangannya, 
dd. melaksanakan pembuatan perangkat lunak multtme<ita unwk iklan layanan 

masyarakat yang berhesiensi pemerintah kabupaten Bekasi: 
ee. membuat. men9ed1t dan mengolah media video kegiatan pemerimah kabupaten 

Bekasi sehingga bem1lai infonnasi publik· 
ff. melaksana1<an pembuatan aplikas, database center berbastS weo-oese untuk 

kebutuhan lnformasi publik: 
99. metaksanakan pembuatan atau penerapan aplikasi keamanan data pada server 

pusatdata: 
hh. meiaksanakan koordinasi dengan seksi lain; 

r l'r":nc:iokumeni3Sli(aJ"I da-n memasuxan senaa perangkac ao~kas memlhki SOP 

operas,onal dan SOP xeamanan data 
s malaxsanakan ~estras, dan memastikan perangkat tunak untu>< PSE untuk 

pelayanan publil< telah terdattar. 
t. rnembuat rencana tahunan dan pengembangan perangkat aplik.lsi menuju e-office 

paper'.ess. 
u wajib menyimpan kode sumber (source code) perangk.lt lunak untuk 

Penye!enggara Sistem Elektronik pelayanan publik SKPD 1tn9kup Pem<>rimah 

Kabupaien 8ekas1 bersarna dengan Seksi Standansasi dan Eva,uaSJ TIK 
v, menyiapkan bah an penyusunan roadmap serta mengevaluasi pengguna<an 

perangkat aplikasi rnenuiu e-govt d1 seluruh SKPD lingkup Pemenntah Kabupaten 

Bek asr; 
w. menyiapkan bahan penentuan skala prioritas penggunaan perangkat lunak SKPO 

sesuai kebenman pelayanan publik; 
x. melaksanakan transfer of know/age dari aplikasi yang d,pergunakan o!eh seturuh 

SPKO· 



(1) Ke!ompok Jabatan Fungs,onal rnerrpunyai tugas pokok mela<sanakan seoagia~ 

kegiatan Oinas sesuai kebutuhan. 

'(2) Kelompok Jabatan Fungs,onal dalam m<?laksanakan tugas pokoknya be-:anggcng 

jawab kepada Kepala Oinas. 

(3) Kelompok [abatan fungsional terc:-i (lari saiumiah tenaga dalam ieniang jaoatan 

fu~gsronal vang terbagi dalam bsroagai ka!u,"lpok sesua b:da~g ~eahl1annya. 

(4) Se:,ao kelomook jat<1tan fungeio!"'i dip1rr;;,·n oleh seorang tenasa '"Jngsu;r.a, 

senior yang crnunJuk d, antara tenaga r.J" ~-·,:iai yang ada di ling<ungan Oinas. 
(5) 1Jembent·~·:<a.n j:lbi.ttar- f11~g.;;:or.t,I C;t':~,.- ,~ berdasatlca., sif2-- ,en.is 11:eb;JtUhan 

oan tieo.an ke 1enya 
(6) Jenis can :er;ang j.2b.at3n ~ung-s10., .... ia-.ur ~-- 1a1 p...!!"aturo'1 p.~-...ncang~.;nCangan 

iang berlak~. 

Paragraf 

Ke!ompok Jabara'I F .ingS!ona• 
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ii menyvsun bat«m taooran ak:untabiJ1tas keqa 
u menyusun pertanggungJawaban laporan kegiatan dan xeuanqan; 

kk mengnimpun mengolan dan menganalisa data serta penyajian aata hasil keg:atan 

Seksi Apl1kasJ Teknologi lnformasi dan Komunikas]. 

II mela.sanakan program pengawasan ,n:emaJ d1 hngkungan bidang tugasnya 

mm. mempelajari memahami dan metaksanakan peraruran perundang-undangan. 

ketenruao-ketentuan yang berlcaitan dengan bidang tugasnya sebagai pedoman 

dalam petaxsanaan tugas; 

nn. memberikan saran dan pertimbangan teknis bidang tugasnya kepada atasan: 

oo. melaksanakan evaluas1 tugas dan mengmventarisasi permasalahan dJ lrngkup 

tugasnya serta rnencan altematif pemecahannya: 

pp membag, tugas kepada bawahan untuk kelancatan pelaksanaan tugas sesuai 
dengan ketentuan yan1, berlaku 

qc, memo rnb:ng aiau memberikan peturljui( sepaca bawahan agar pelai<Sanaan rugas 

dapat ::,erj~lan lancar. 

rr. meni!ai hasil kerja bawahan secare betjenJang unruk bahan mengem!>a.ogkan 

ka .... .er: 

ss. melaoorxan hasil pelaksanaan tugas dan/atau keg,alan kepada atasan 

tt metaksanakan tugas kedinasan 13inr.ya yang diberil<an oleh atasan. 



(1) Sekretaris mewakili Kepala Oinas apabua berhalangan da!am metlja!ankan 1ugas. 

(2) Apabila Sekretaris berha!angan, Kepala Dmas dapat menunj1.11< sa!ah seorang 

Kepala 8idang sesuai bldang tugas daniatau kemampuan 

Bagian Ke!iga 
Hal Mewakili 
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(1) Kepala Din as wajib bertanggung 1awab dan menyampaikan taooran 1<epaca Bupafi 

melalui Sekretaris Daerah. 
(2) senap pimpinan satuan orgamsasi d• lingkungan Omas wajib oertangg<0ng 1awab 

dan menyampaikan laporan kepada atasannya masing-masing 
(3) Pengaturan mengena, jenis taporan dan cara penyampa,aMya berpedoman pada 

ketentuan yang berlaku. 

Bag,an Kedua 

Pelaporan 
Pasal43 

(1) Penyelenggaraan tugas pokok dan fungsl Dinas dilaksanaKan oleh Kepala 8idang 
Kepa!a Bidang, Kepala Seksi-Kepala Seksi dan Ke,ompok Jabatan Fungsional 

menurut b1dang tugasnya masin9-mas1ng 
(2) Setiap p1mpinan satuan organisasi di lingkungan Dinas wajlb menerapkan pm1sip 

kcordinasi, ,megras,. sinktonisasi dan simphfikas1. 
(3) Setiap plmpinan satuan orqanisasi di hngkungan Dinas wa;ib memimp111 dan 

memberikan bimbingan serta petun11.1k pe!aksanaan tugas kepada bawahan. 

8AB N 
TATA KERJA 

Bag,an Kesatu 
Umum 
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(1) Hal-ha I yang belum cukup diatur dalam Peraturan iru sepanjang mengenai teknis 

pelaksanaannva 'akan diatur kemud1an. 
(2) Oengan benakunya Peraturan ini maka Peraturan Bupati Nomor 32 Tahun 2009 

tentang Organisas, dan Tata Kerja Oinas Komunikasi dan lnformanl<a dicabut dan 

dinyatakan tidak berlaku lagi. 

..} 

BAB VII 
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal47 

Pemb1ayaan Oinas bersumber dan Anggaran Pendapata, dan Belallja Oaerah 

Kabupaten Bekasi 

BABVI 
PEMBIAYAAN 

Pasal 46 

(1) Kepa'a Oinas diangkat dan d1berhentikan o!eh Supati bereasarxen usuian 

Sekretans Oaerah. 
(2) Kepala Oinas wajib melaksanakan pembinaan. pengawasan melekat dan 

membuat Oaftar Pemlaian Sasaran Ke~a Pegawai (SKP) sesuai peraturan 

perundang-undangan yang betlaku 
(3) Kepa!a Oinas wajib memperhatikan pelaksanaan kenaikan pangl<at can gaji 

pegawal bawahannya sesuai peraturan perundang-undangan yang betlaku 

(4) Ketentuan-ketentuan lain mengenai kepegawaian diatur oerdasarkan peraturan 

perundang-undangan yang berlaku. 

SABV 
KEPEGAWAIAN 
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- • 

• BUPATI BEKASl,..t 

Ditetapkan di Cikarang Pusat 
pada tanggaJ }1 t£S:£1Gl:]l ';(ltL 

' 

Peraturan ini mulai bertaku pada tanggal diundangkan. 
Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan ini dengan 

penempatannya dalam Serita Daerah Kabupaten Bekasl. 
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