
· a bahwa sehubongan dengan telah dite1apkannya 

Peraturan Daerah Kabupaten Bekasi Nomor 7 Tahon 
2009 tenlang Orgamsasi Perangkat Daerah Kabupaten 

Bekasi sebagaimana telah beoeeapa kall d1obah 

terakhir dengan Peraturan Daerah Kabupaten Bekas, 

Nomor 8 Tahon 2012 Tentang Perubahan Kedua alas 
Pera tu ran Oaerah Kabupaten Bekas, Nomor 7 T ahun 

2009 T entang Organisas, Perangkat Daerah 

Kabupaten Bekass yang diantaranya mengator 
kelembagaan Omas Peodtd1kan maka leolh 1an1ut 
dalarn metaksanakan tekrns ope,asiooal sebagian 

togas dmas dunaksud pellu dibentol< Unn Pelaksana 
T ekms Oinas Sekolah Menengah Pertama pada Oioas 

Pendidikan Kabupaten Bekasi. 
b.bahwa alas dasar pert,mbangan sebaga,mana 

d1maksud pada huruf a maka pembentukan orgamsas, 

Uni1 Pelaksana Teknis Dmas Sekolah Menengah 

Pertama pada Omas Pendidikan, perlu ditetapkan 

dengan Peraturan Bupau 

Men,mbang 

TENT ANG 
PEMBENTUKAN UNIT PELAKSANA TEKNIS DINAS 

SEKOLAH MENENGAH PERTAMA PADA OINAS PENDIDIKAN 
KABUPATEN BEKASI 

DENGAN RAHMA T TUHAN YANG MAHA ESA 
BUPATI BEKASI, 

NOMOR : »· L 2. 1 

PERATURAN BUPATI BEKASI 

83ujtctli .5/Jelf-aJi 



Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 5234): 
5 .• Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang 

Aparatur Sipil Negara (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran 

Negara Repubhk Indonesia Nomor 5494), 

6. Peraturan Pemerintah Nomor 38 T ahun 2007 1entang 
Pembagian Urusan Pemerintahan antara Pemerintah, 

Pemenntahan Daerah Provins, dan Pemerintahan 
Daerah Kabupaten/Kota (Lembaran Negara Repubhk 
Indonesia Tahun 2007 Nomor 82. Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomo, 4347); 

Negara Republik Indonesia Tahun 2011 
Pembentukan tentang 

(Lembaran 

12 Tahun 2011 

Perundang-undangan 
Nomor 4 Undang-Undang 

Tambahan Lembaran Negara Republlk Indonesia 

Nomor 4844); 

Tahun 2008 Nomor 59. Indonesia Republik 

Negara (Lembaran Pemenntahan Oaerah 

1 Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1950 tentang 
Pembentui<an Oaerah-daerah Kabupaten Dalam 
Lmgkungan Propinsi Jawa Bara! (Berita Negara 
Tahun 1950): 

2 Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang 
Sistem Pendidikan Nasional (Lembaran Negara 

Republik Indonesia T ahun 2003 Nomor 78. 
T ambahan Lembatan Negara Repubfik Indonesia 

Nomor 4301); 
3. Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang 

Pemenntahan Oaeran (t.ernbaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 125, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

Nomor 4437): sebagaimana telah diubah beberapa 

kali terakhir dengan Undang·Undang Nomor 12 
Tahun 2008 tentang Perubahan Kedua Alas 

Undang-Undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang 

I 



Oalam Peraturan ini yang dimaksud dengan : 

BAB I 
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1 

PEMBENTUKAN UNIT PELAKSANA TEKNIS DINAS 

SEKOLAH MENENGAH PERTAMA PADA OINAS 

PENDIDIKAN DI KABUPATEN BEKASI 

Menetapkan 

MEMUTUSKAN 

7 Peraturan Pemenotah Nomor •1 Tahun 2007 temang 
Orqamsasi Perangkat Oaerah (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 89. Tambahan 
Lembaran Negara Republik lndonesra Nornor47.d1): 

8. Peraturan Menteri Datam Negeri Nom0< 57 

Tahun 2007 tentang Petunjuk Tekms Penataan 

Organisasi Perangkat Daerah: 
9. Peraturan Daerah Kabupaten Bekaso Nom0< 26 

Tahun 2001 tentang Penataan. Pembenlukan dan 
Pemekaran Kecamatan di Kabupaten Bekasi 
(lembaran Daerah Kabupaten Bel(asi Tahun 2001 

Nomor 12 Seri DJ: 
10. Peraturan Daerah Kabupaten Bekasi Nomor 6 

Tahun 2008 tentang Urusan Pemerintahan Kabupaten 

Bekasi (lembaran Daerah Kabupaten Bekasi 

Tahun 2008 Nomor 6)- 
11. Peraturan Daerah Kabupaten Bekas, Nomor 7 

Tahun 2009 tentang Organisasi Perangkat Dae<ah 

Kabupaten Bekasi sebagaimana tetah beberapa kafi 
diubah terakhir dengan Peraturan Daerah Kabupaten 

Bekasi Nomor 8 Tahun 2012 Tentang Perubahan 
Kedua alas Peraturan Daerah Kabupaten Bekaso 
Nemer 7 Tahun 2009 Tentang Organisasi Perangkat 

Daerah Daerah Kabupaten Bekas, (Lembaran 

Kabupaten Bekasi Tahun 2012 Nomor 8) 



Dengan Peraturan Bupati ini dibentuk Unij Pelaksana Teknis Dinas (UPTD) 

Sekolah Menengah Pertama dr Kabupaten Bekasi, sebagai berikut · 

1. Kecarnatan Cikarang Pusat 

1.1. UPTD SMP Negen 1 Cikarang Pusat: 

1.2 UPTD SMP Negeri 2 Cikarang Pusat 

1.3. UPTD SMP Negeri 3 Cikarang Pusat 

2. Kecamatan,Cikarang Baral. 

2.1. UPTO SMP Negeri 1 Cikarang Barat; 

2.2. UPTD SMP Negen 2 Cikarang Barat; 

2.3. UPTD SMP Negeri 3 Cikarang Baral: 

2.4. UPTD SMP Negeri 4 Cikarang Barat. 

3. Kecamata Cikarang Timur. 

3.1. UPTD SMP Negeri 1 Cikarang Timur, 

3.2. UPTO SMP Negeri 2 Cikarang Timur; 

3.3 UPTD SMP Negeri 3 Cikarang Timur; 

3.4. UPTD SMP Negeri 4 Cikarang Timur; 

3.5. UPTD SMP Negeri 5 Cikarang Timur; 

Pasal 2 

BAB II 
PEMBENTUKAN 

l Daerah adalah Kabupateo Bekas,. 

2 Pemenntah Daerah aoatah Pemerintah Kabupaten Bekasi, 

3. Bupati adalah Bupsu Bekasr; 

4. Dinas adalah Dinas Pendidikan Kabupaten Bekasi, 
5. Kepala Dinas adatah Kepa!a o,nas Pend1dikan Kabupaten Bckas,; 

6. Unit Pela~sana Tekms Dinas adalah Unit Pelaksana Teknis Dinas d1 

setiap Sekolah Menengah Penama pada Dinas PendKfikan Kabupaten 

Bekasi; 
7. Kepala Sekolah Menengah Pertama adalah Kepala UPTD di senap 

Sekolah Menengah Penama pada Dinas Pendrdikan Kabupaten Bekasi, 

8. Kelornpok Jabatan Fungsional adalah kelompok Pegawai Negeri Sipil 

yang diberi tugas, wewenang dan hak secara penuh oleh pejabat yang 

berwenanq untuk melaksanakan kegiatan sesua, dengan keahfian dan 

keteramp,lannya dalam upaya rnendukung kelancaran togas pokok 
organisas1 



4 Kecamatan Cikarang Utare 

4 1 UPTD SMP Negen 1 Cikarang Utara; 
42. UPTO SMP Negeri 2 Cikarang Utara; 
4 3. UPTD SMP Negeri 3 Cikarang Utara; 
4.4. UPTD SMP Negeri 4 Cikarang Utara, 
4.5. UPTD SMP Negeri 5 Cikarang Utara; 
4.6. UPTO SMP Negeri 6 Cikarang Utara. 

5. Kecamatan Cikarang Selatan 
5.1. UPTO $MP Negeri 1 C1karang Selatan; 

5.2. UPTO SMP Negeri 2 Cikarang Selatan: 
5.3. UPTD SMP Negeri 3 Cikarang Selatan, 
5.4. UPTO SMP Negeri 4 Cikarang Selatan; 

5.5. UPTO SMP Negeri 5 Cikarang Selatan; 

6. Kecamatan Cibitung. 
6.1. UPTD SMP Negeri 1 Cibitung; 

6.2. UPTO SMP Negeri 2 Cibitung; 
6.3. UPTD SMP Negen 3 Cibitung: 
6.4. UPTD $MP Negeri 4 Cibitung: 

6.5. UPTD SMP Negeri 5 Cibitung; 
6.6. UPTD SMP Negeri 6 Cibitung; 

6.7. UPTO SMP Negeri 7 Cibitung; 
6.8. UPTO SMP Negeri 8 Cibitunq. 
6.9. UPTO SMP Negeri Satu Atap Cibitung; 

7. Kecamatan Tambun Selatan. 
7.1. UPTD SMP Negeri 1 Tambun Selatan; 

7.2. UPTD SMP Negeri 2 Tambun Selatan: 
7.3. UPTD SMP Negeri 3 Tambun Selatan. 
7.4. UPTO SMP Negeri 4 Tambun Selatan: 

7.5. UPTD SMP Negeri 5 Tambun Selatan: 

7.6. UPTD SMP Negeri 6 Tambun Selatan: 
7. 7. UPTO SMP Negeri 7 Tambun Selatan. 

7.8. UPTD SMP Negeri 8 Tambun Selatan: 

7.9. UPTO SMP Negen 9 Tambun Selatan; 
7.10. UPTD SMP Negeri 10 Tambun Selatan, 

7.11. UPTO SMP Negen 11 Tambun Selatan; 
7.12. UPTO SMP Negeri 12 Tambun Selatan; 

7.13 UPTD SMP Negeri 13 Tambun Selatan; 



7 14 UPTD SMP Negen 14 Tambun Sela.an 

8 Kecamatan Tambun Utara. 

8.1. UPTD $MP Negen 1 Tambun Utara; 

8.2. UPTD $MP Negeri 2 Tambun Utara; 

8.3. UPTD SMP Negeri 3 Tambun Utara: 

8.4. UPTD SMP Negeri 4 Tambun Utara; 

8.5. UPTD SMP Negeri 5 Tambun Utara; 

8.6. UPTO SMP Negeri 6 Tambun Utara. 

8.7 UPTD SMP Negeri Satu Atap Tarnbun Utara; 

9. Kecamatan Babelan. 

9.1. UPTO SMP Negeri 1 Babelan; 

9.2. UPTO SMP Negeri 2 Babelan; 

9.3. UPTD SMP Negeri 3 Babelan; 

9.4. UPTD SMP Negeri 4 Babelan; 

9.5. UPTO SMP Negeri 5 Babelan; 

1 O. Kecamatan Tarumajaya. 

10.1 UPTO SMP Negeri 1 Tarumajaya: 

10.2. UPTD SMP Negeri 2 Tarumajaya; 

10.3. UPTD SMP Negeri 3 Tarumajaya: 

11. Kecamatan Sukawangi. 

2.1. UPTD SMP Negeri 1 Sukawangi: 

2.2. UPTD SMP Negeri 2 Sukawangi. 

12. Kecamatan Cabang Bungin. 

12.1. UPTD SMP Negeri 1 Cabang Bungin; 

12.2. UPTD SMP Negeli 2 Cabang Bungin; 

12.3. UPTO SMP Negeri Satu Atap Cabang Bung,n. 

13. Kecamatan Muara Gembong. 

13.1. UPTD SMP Negeri 1 Muara Gembong: 

13.2. UPTO SMP Negeri 2 Muara Gembong; 

13.3. UPTD SMP Negeri Satu Atap Muara Gembong; 

14.Kecamatan Sukatani 

14 1. UPTO SMP Negeri 1 Sukatani, 

14.2. UPTO SMP Negeri 2 Sukatani. 

15. Kecamatan Sukakarya. 

15.1. UPTD SMP Negeri 1 Sukakarya. 

16. Kecamatan Karang Bahagia. 

16.1. UPTD SMP Negeri 1 Karang Bahagia; 



16 2 UPTD $MP Negen 2 Karang Bahagia. 

16.3 UPTO SMP Negeri 3 Karang Baha91a: 

17.Kecamatan Pebayuran. 

17 1. UPTD SMP Negen 1 Pebayuran: 

17 .2 UPTD SMP Negeri 2 Pebayuran: 

17 .3. UPTD SMP Negen Salu Atap Pebayuran, 

18. Kecamatan Kedung Waring in. 

18.1. UPTO SMP Negeri 1 Kedung Waringin. 

18.2. UPTD SMP Negen 2 Kedung Wanngin: 

18,3. UPTD SMP Negen Satu Atap Kedung Wanogin. 

19. Kecamatan Serang Baru. 

19.1. UPTD SMP Negeri 1 Serang Baru: 

19.2. UPTD SMP Negeri 2 Serang Baru· 

20. Kecamatan Cibarusah. 

20.1. UPTD SMP Negeri 1 Cibarusah; 

202. UPTD SMP Negen 2 Cibarusah; 

20 3. UPTD SMP Negen 3 Cibarusah; 
20 4. UPTD SMP Negeri 4 Cibarusah: 

20.5. UPTD SMP Negeri 5 Cibarusah; 
20.6. UPTD SMP Negeri Satu Atap Cibarusah; 

21. Kecamatan Setu. 
21.1. UPTD SMP Negeri 1 Setu; 

21.2. UPTD SMP Negen 2 Setu: 

21.3. UPTD SMP Negeri 3 Setu: 
21.4. UPTD SMP Negeri 4 Setu: 

21.5. UPTD SMP Negeri 5 Setu; 
21.6. UPTD SMP Negeri Satu Atap Setu. 

22.Kecamatan Tambelang 
22 1. UPTD SMP Negen 1 Tambelang; 

22.2. UPTD SMP Negeri 2 Tambelang; 
22.3. UPTD SMP Negeri Satu Alap Tambe!ang 

23. Kecamatan Bojong Mangu. 
23.1. UPTD SMP Negeri 1 Bojong Mangu; 

23.2. UPTD SMP Negeri 2 Bojong Mangu, 

23.3. UPTD SMP Negeri 3 Boiong Mangu; 



Untuk menyelenggarakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada Pasal 3 
Peraturan ini, UPTO Sekolah Menengah Pertama mempunyai fungsi . 

a. penyelenggaraan kegiatan pendrdikan meliputi penyusunan program 
kerja sekolah, pengaturan kegiatan belaJar mengajar. bimbingan 

konseling dan penilaian hasil belajar serta penyusunan Rencana 

Anggaran Pendapatan dan Belanja Sekolah (RAPBS), 

Pasal5 

Bagian Ketiga 

Fungsi 

UPTD Sekolah Menengah Pertama mempunyai tugas pokok melaksanakan 
dan mengembangkan program pendidikan dalam sekolah berdasarkan 

ketenluan yang berlaku yang menjadi kewenangan Dinas Pendid1kan 

Kabupaten Bekasi. 
' 

Pasa14 

Bagian Kedua 

Tugas Pokok 

( 1) Uni1 Pelaksana T eknis Dinas Sekolah Menengah Pertama yang 

selanjutnya dalam Peraturan ini disebut UPTD d1 senap Sekolah 
Menengah Pertama merupakan unit pelaksana tekn,s Dinas Pendidikan 

yang melaksanakan sebagian kegiatan pendidikan pada Sekolah 

Menengah Pertama 

(2) UPTO Sekolah Menengah Pertama dip,mpm oleh seorang kepala 

Sekolah Menengah Pertama yang dijabat oleh pejabat fungsional guru 
dengan melaksanakan tugasnya secara teknis edukatif dan teknis 

administratif bertanggung jawab kepada Kepala Oinas melalui 

Sekretaris Oinas 

Pasal3 

Bagian Kesatu 
Kedudukan 

BAB Ill 

KEDUDUKAN. TUGAS POKOK DAN FUNGSI 



(1) Organisasi UPTO Seko!ah Menengah Pertama terdin dari · 

a Kepala UPTD Sekolah Menengah Pertama dijabat oleh Pe1abat 
Fungsional Guru: 

b. Sub Bagian Tata Usaha; 

Pasal7 

Bagian Kedua 

Susunan Organisasi 

Organisasi UPTO Sekolah Menengah Pertama terdiri dari unsur- unsur 
a. Pimpinan UPTO adalah Kepala Sekolah Menengah Pertama: 

b. Pelaksana Administrasi adalah Sub Bagian Tata Usaha; 

c. Pelaksana Teknis 
d. Kelompok Jabatan Fungs,onal. 

Bagian Kesatu 
unsur-unsur Organisasi 

Pasal6 

ORGANISASI 

BABIV 

b. Pembinaan kesiswaan; 

c. Pelaksanaan bimbmgan pelabhan dan pemlaian bagi guru dan tenaga 
kependidikan lainnya: 

d. Penyelenggaraan administrasi sekolah yang melipl)t1 actm,mstrasr 

ketenagaan. keuangan. kestswaan. perlengk.apan dan kunkutum, 

e. Perencanaan pengembangan, pendayagunaan, pemeliharaan sarana 

dan prasarana: 
f. Pelaksanaan hubungan sekolah dengan hngkungan. dan/atau 

masyarakat. 
g. Pembuatan program unggulan pendidtkan dalam sekolah. 

h. Pemberian pelayanan informas, kegiatan pendidikan dalam sekolah; 

Pengintegrasian dan penyingkronisasian kegiatan sektoral pendidikan 

dalam sekolah. 



h. melaksanakan pembinaan operasional Sekolah Menengah Pertama 

sesuai dengan rencana kegiatan: 

i. melakukan pembinaan kegiatan ketatausahaan di lingkungan 

UPTD. 

c. membagi tugas kepada bawahan; 

d. membimbing pelaksanaan tugas kepada bawahan 

e. memeriksa dan menyempumakan hasil kerja bawahan; 

f menglioordinas,kan penyusunan usulan anggaran UPTD; 

g. membuat pedoman dan petunjuk teknis dan administras, sesuai 

dengan rencana kegiatan UPTD Sel<.olah Menengall Peitama; 

(2) Uraian Tugas . 

a. mengkoordinasikan penyusunan program kerja dan rencana 

kegiatan UPTD Sekolah Menengah Pertama; 

b. memberi petunjuk pelaksanaan tugas kepada bawahan; 

(1) Kepala UPTD adalah Kepala Sekolah Menengah Pertama yang d1jabal 

oleh guru mempunyai tugas pokok memimpin penyelenggaraan tugas 

dan fungsi sekolah sebagaimana tercantum dalam Pasal 4 dan Pasal 5 

Peraturan ini. 

Pasal8 

Paragraf 1 
Kepala UPTD 

Uraian Tugas Unsur Organisasi 

Bagian Ket,ga 

c Kelompok Jabaran Fungs,ona Guru dan jabatan rungs,onal 

lainnya. 
(2) Bagan Struktur Organisasi UPTD Sekolah Menengah Pertama 

sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang merupakan bagian yang 

tidak terpisahkan dan Peraturan Bupab uu 



a. menyusun usulan rencana anggaran UPTD; 

(3) Tata Usaha dalam menyelenggarakan tugas pokok dan fungsi 
sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dan ayat (2), mempunyai uraian 

tugas sebagai berikul : 

e. penyusunan rencana dan program kerja serta pelaporan: 

I. pelaksanaan tugas,lugas lain yang d1benkan oleh kepala UPTD 

b. pengelolaan admirustrasi keuangan; 

c. pengelolaan administrasi perlengkapan dan kerumahtanggaan: 

a. pengelolaan surat menyurat dan kears,pan. 

d. pengelolaan administrasi kepegawaian: 

(2) Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana tersebut pada ayat (1), 

Sub Bagian Tata Usaha mempunyai fungsi · 

(1) Sub Bagian Tata Usaha mempunyai tugas pokok melaksanakan 

pengelolaan surat menyurat. urusan keuangan. rumah tangga dan 

perlengkapan, pengelolaan administrasi kepegawaian. penyusunan 

rencana dan program kerja serta pelaporan. 

Pasal9 

Paragraf 2 
Sub Bagian Tata Usaha 

p. melaksanakan tugas kedinasan lainnya sesuai dengan petunjuk 

atasan. 

o. membuat laporan hasil pelaksanaan tugas: 

n. melakukan hubungan kerja sama dengan unit kerja terl<art. 

m. melaksanakan koordmasi dengan Camat; 

merumuskan permasalahan dan upaya pemecahannya: 

k. mengusulkan sarana dan prasarana keqa sesuai dengan 

kebutuhan: 

mengkoord1nas1kan pelaksanaan tugas Kelompok Jabatan 

Fungs,onal Guru. dan Kelompok Jabatan Fungs,onal Pengawas 

Sekolah Menengah Pertama; 



s. meny1apkan berkas usulan kenaikan pangkat. cuti. ••" I tugas 
belajar. gaji berl<ala dan pens,un serta pegawai tidak telap; 

r menyusun dan menyimpan surat atau barang inventaris ke dalarn 

tempat yang sudah ditentukan sesuai dengan jenis dan sifatnya; 

q. memeriksa buku ekspedisi atau surat tanda terima yang sudah 

ditanda tangani sesuai alamat surat; 

p. menyerahkan surat alau barang invenlaris dan buku ekspedisi. 

o. menyiapkan tanda terima surat atau barang cetakan yang akan 

dikirim: 

n. mengisi lembar kartu surat keluar dan mencatatnya pada agenda 

surat keluar: 

m. memberi nomor. menggandakan dan cap surat keluar sesuai 
dengan kebutuhan dan ketentuan; 

I. mengisi lembar kartu surat masuk dan menyampa,kannya kepada 

atasan sebagai bahan pertimbangan; 

k. melaksanakan administrasi barang inventaris; 

j. melaksanakan pengumpulan. pengolahan data dan kearsipan; 

1. memelihara serta mendayagunakan sarana dan prasarana, 

h. melaksanakan pelayanan kebutuhan barang UPTD; 

g. menyusun bahan laporan pelaksanaan program dan kegiatan 

UPTD; 

g. menyusun konsep adminislrasi dan pelaksanaan pembinaan 

kepegawaian: 

e. melaksanakan konsultasi sesuai lingkup tugasnya, 

f. mengendahkan surat-surat dan konsep naskah dinas di lingkungan 

UPTD; 

c melaksanakan pengeJoaan admimstras, kesiswaan: 

d mempelajan pedoman dan petunJuk teknis serta admini:stras1 <11 

bidang perencanaan, keuangan. kepegawaian, urusan umum dan 

sarana 

b mempeJaJan dan meneiaah peraruran perundang~undangan di 
b,dang tugasnya 



(2) Kelompok Jabatan Fungsional mernpunya1 tugas pokok · 
a. Melaksanakan kegiatan kependidikan Sel<olah Menengah Pertama; 

b Melaksanakan kegiatan bimbingan clan konseling 

(3) Untuk melaksanakan tugas pokok sebaga,mana d1maksud pada ayat 
(2), Kelompok Jabatan Fungsional bertanggung jawab kepada Kepala 

Oinas rnelaui Kepala UPTO. 

(1) Kelompok Jabatan Fungsional Guru dan jabatan fungs,onat tamy.> 

terdiri atas Jabatan Fungsional Guru Mala Pelajaran dan Jabatan 

Fungsional Guru Bimbingan dan Konseling serta jabatan fungsional 

lainnya yang diatur berdasarkan peraturan perundang-undangan yang 

berlaku. 

(4) Jenis dan jenjang jabalan lungsiona1 sebagaimana tersellut paaa ayat 
( 1 ), cliatur sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku. 

(5) Jumlah pelaksana jabatan fungsional sebagaimana climaksud paoa ayat 

(1 ). clisesuaikan dengan kebutuhan dan beban ke~a. 

Pasal 10 

u. menyiapkan usulan kenaikan pangkat cuti. ijin I tugas belajar gaji 

berkala clan pension serta pegawai tidak letap; 

v. membual laporan absensi harian. mingguan clan bulanan. 

w. menyusun konsep laporan realisasi anggaran UPTD. 

x mengumpulkan bahan realisasi anggaran UPTD, 

y. melaksanakan tugas kedinasan tainnya sesuai perinlah atasan; 

z. melaporkan hasil pelaksanaan tugas kepacla atasan 

t menvamparkan 10formas1 xepada pega.,rcu d1 hngkunga.o unrt ke,p 

UPTD yang akan mengajukan usutan kenaJ<an pangkat, cuti, ijin I 
tugas belajar, gaji berkala clan pension serta pegawai licfak tetap; 

Paragrar 3 

Kelompok Jabatan Fungsional 



(1) Kepala UPTD waj1b memberikan laporan tentang pelaksanaan togas 

pokok dan fungsinya kepada Kepala Dmas. 

(2) Dalam penyampaikan laporan kepada atasan. tembusan laporan wajib 

disampaikan kepada satuan ketja perangkal daerah lain yang secara 

fungsionat mempunyai hubungan kerja. 

Pasal 13 

Paragraf 3 

Pelaporan 

(2) Kepala UPTD mendapatkan pembinaan teknis operasional dan kepala 

bidang sesuai dengan bidang tugasnya. 

(3) Kepala UPTD melakukan koordinasi dengan Carnal di ,vilayah keqa 

UPTD bersangkutan 

(1) Kepala UPTD bertanggung jawab kepada Kepala Oinas melalUi 

Sekretaris Dinas. 

Pasal 12 
• 

Paragraf 2 
Hubungan Kerja 

(3) Kepala Sekolah selaku pimpinan UPTO wajib memimpin, memberikan 
bimbingan dan petunjuk pelaksanaan tugas serta penqendalian kepada 

para pelaksana 

(1) Tugas pokok dan rungs, UPTO Sekolah Menengah Pertama merupakan 

satu kesatuan yang tidak dapat dipisahkan 

(2) Dalam melaksanakan tugasnya Kepala Sekolah selaku p,mpinan UPTD. 
Sub Bagian T ala Usaha dan Kelompok Jabatan Fungs,onal wajib 

menerapkan prinsip koordinasi. integrasi dan sinkromsasi. 

Paragraf 1 
Umum 

Pasal 11 

TATA KERJA 

BAB V 



Pembiayaan UPTD Sekolah bersumber dari Anggaran Pendapatan dan 
Belanja Daerah Kabupalen Bekasi dan sumber-sumber lainnya yang sah. 

BAB Vll 
PEMBIAYAAN 

Pasal 16 

(1) Kepala Sekolah selaku kepala UPTD dan Kepala Sub Bag1an Tata 

Usaha diangkat dan dibementJkan oleh Bupati sesuai dengan peraturan 

perundang-undangan yang berlaku. 
(2) Kepala UPTD wajib melaksanakan pembinaan pegawa, sesuai 

peraturan perundang-undangan yang bertaku. 

(3) Ketentuan-ketentuan lam mengenai kepegawaian dsatur berdasatkan 

peraturan perundang-undangan yang bertaxu 

Pasal 15 

BABVl 
KEPEGAWAIAN 

(1) Dalam hal Kepala UPTD berhalangan. Kepa!a UPTD oapat menunjuk 

Kepala Sub Bag,an Tata Usaha 

(2) Dalam hal Kepa!a Sub Bagian Tata Usaha bemalangan, maka Kepala 
UPTD dapat diwaluli oleh Pe1abat Fungsional Guru dan pejabal 

fungsional lainnya sesuai dengan bidangnya. 

Pasal 14 

Paragraf 4 
Hal Mewakili 

(3) Pengaturan rnenqenar jenrs laporan dan tata cara penyampaiannya 

berpedoman kepada ketentuan peraturan yang bertaku. 



NE~ASANAH YASIN 

• 

- 
~BUPATJ BEKASI A 

D,tetapkan di Cikarang Pusat 
pada tanggal 1 Cl:<o~-r 201, 

Agar seuap orang mengetahuonya memenntahkan pengundangan Peraturan 

in, dengan penempalannya dalam Senta Oaerah Kabupaten Bekas, 

Pasal 19 

Peraturan 1ni mulai bertaku pada tanggal diundangkan 

Pasal t8 
Oengan bertakunya Peraturan mi maka Peraturan Bupat, Bekas, Nomo, 44 

Tahun 2006 tentang pembentukan un,t Peraksana Te,n,s o,oas Sekolah 

Menengah Pertama pads Omas Pend1d1kan Kabupaten Bel<as• dicabut dan 

cfmyatakan tidak berlaku lag, 

Pasaf 17 
Hal-hal yang belum cukup diatur datam Peraturan in, sepan1ang mengena, 

texms pelaksanaannya diatur dan duetapkan leblll laniut oleh Kepala o,nas 

BAS VIII 

KETENTUAN LAIN OAN PENUTUP 



• 

4 1Hj. N~AHYASIN - 

' ( BUPATI BEKASI ti 

KEPAlA 
UPTO 

• • _________ ., 
I 

SUB BAGI.AN 
TATAUSAHA 

PElAKSANA 

TEKNIS 

KELOMPOK 
JABATAN 

FUNGSIONAL 

I ' • ' I 
I I I I I I 

BAGAN STRUKTUR ORGANISASI UNIT PElAKSANA TEKNIS OINAS 
SEKOLAH MENENGAH PERTAMA PAOA DINAS PENDIDIKAN 

KABUPATEN BEKASI 

PEMBENTUt<.AN UNIT 
PELAKSANA TEKNIS OfNAS 
SEKOLAH MENENGAI< 
PERTAMA PAf>A DIMAS 
PENOfOIKAN KABUPATEN 
BE KASI 

LAMPIAAN PERATURAN 8UPATI SEKASI 
NOMOR 
TANGGAI. 
TENT ANG 

.. 


