
e. bahwa be<dasar1<an pertimbangan sebagaimana <frnaksud dalam 
huruf a, htruf b, huruf c dan huruf d. maka pe,tu meoetapkan 
Peraturan Bupati tentang Standat Operasional Prosedur 
~ayanan lnformasl P\Jlblk dan Tata Korja Pejabal Pengelola 
lnformui dan Ool<umenla$i di ungkungan Pemerintah Kallupaten 
Bekasi. 

d. b<lhwa Peraturan Bupa~ Bekasi Nomor 7 Tahun 2013 tentang 
Standar Op,,rasional - Palayanan lnf«masi Pada Pejabat 
Pe"gelola lnlormasi Oan (lc,lcumentasl (PPIO) di Ungl<ungan 
P6merintah l<abupaten Bekasl, befkait,n deng,,n pejab<lt 
pengolola inf«masi dan dokumenlasi di linglwr.gan Pemenm.h 
Kabupaten Bekasi llelum mer.yesuail<an dengan pen,bahan 
organisas.i Pl rangkat daerah sehingga petlu disesuaikan: 

c. bahwa dengan ditetapw(annya Peraturan Daerah Kablipaten Bekasi 
Noma< 8 Tahun 2014 tentang Organisasl Perangkal Oaerah 
Katupaten Bekasl (Lembaran Oaerah Kat.,i:aten Bel<asi T ahun 
2014 Nom0< 8). maka terj.idi perubahan orga.,isaSi perangkat 
daerah di lingkoogan Peme.'Yltah Kabupaten Bekasi khusus:lya 
organisasi perangkat daerah di bidang pengelolaan informasi dan 
dol<umentasi. 

b. bahwa dalarn upaya penyediaan fflformasi pu~k di lingkungan 
Pemerintah Kabupaten t3ekasi. mak.a per1u disusun Stal'ldar 
Operasional Prosedur (SOP) yang menjadi pedoman bagi Pejabat 
Pengelola lnfom,asl ""'' Dol<umentasi (PPIO) dal2m penyediaan 
dan per,gelolaan informasl ptJbik s.,cara - dan elision sehingg• 
dapat diakS6s oloh masyarakat de,,gan mudah; 

a. blihwa 1!6$uai katentuan da1am Pasal 7 ayat (3) Undang·Undang 
Noma< 14 Tahun 2008 tentang Keterti<Jkaan lnformasi Publik. 
maka setiap Sadan Publik termasul< didalamnya Pemerinta.~ 
Daerah peMu menyedial<an, memberikan dan atau mene<l>t'""" 
infonnasl ptJblik; 

Men .. nbang 

BUPATI BEKASI, 

TENT ANG 
STANDAR OPER.ASIONAL PROSEOUR PELAYANAN INFORMASI PUBUK 

DAN TATA KERJA PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN OOKUMENTASI 
DI UNGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN BEJ<ASI 

DEIIGAH RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

NOMOR 45 'W!1III 2015 

PERATURAN BUPATI BEKASI 
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12. Peraturan Komisi lnformasi Nomor 1 Tatiun 2013 tefltang 
Prosedur Penyelesaian Sengketa tnformasi Publ3<; 

13. Peraturan Menter! Komunikasi dan lnforrnatika Nomor 10 Tah.in 
2010 tentang Pedornan Peng'Jlolaaa lnfonnasi dan Ookumentasi di 
Ungkungan Kementerian Kor,,unikasl dan lnfotrnati!(a, 

14• Peraturan Komisi tnformasi Non10< 1 Tahun 2010 tentang Standar 
u,yanan lnformasi Putlik; 

8. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tent.ang P«nbagian 
Urusan Pemeritit.ahan antara Pemerintah. Pemerintahan OaE:ra.h 
ProvL-.si dan Pemenalahan Daerah Kabupaten/Kota (L81Tlbaran 
Negara Rcpubiik lnd°"""ia 1'atwn 2007 Nomor 82, Tambahan 
Lembaran Negara Repul:>lik Indonesia Nomor 47S7) : 

9. ?eraturan Pemerintah N001or 61 Tahun 2010 tentang 
Pelaks""""n Undang-Undang Nomor 14 Tatom 2Co08 tentang 
Ketert>ukaan lnfa<masi Publik (Lembaran Neg•ra Republi< 
Indonesia Tahu., 2010 Nomor 99, Tambahan Lembaran Negara 
Repu!)lik Indonesia Na<no; 5149); 

10. Peraturan Menteri Penadayagunaan Aparatur Negara Reformas, 
Birokrasl Nomor 35 T aron 2012 ter,tang Standar Operasional 
Prosedur. 

2. Undang .. Undang Nomor 11 T ahun 2008 tentang b"lf.ormasi dan 
Transaksi Elektronik (tembanm Negara Repubfik Indonesia 
Tahun 2008 Nomo, 58. Tambahan lembaran Negara Res,ublik 
Indonesia Nomor 4643): 

3. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 lenl.>llg Ke!erbukaan 
lnfonnasi PuJlik (Lembaran Negara Repubik Indonesia Tahun 
2008 Nomor 61, Tambahan Lembaran Negara Repubik lndonesla 
Nomot 4646); 

4. Undang-Undang Noma< 25 Tahun 2C09 lenlang Pelayanan Publilc 
(Lembaran Negara ReptJ!)lik Indonesia Tahur. 2009 Nomor 112. 
Tambahan Lembaran Negara Repubuk lndooesia Nomor 5038); 

5. Undang-Undang Noma< 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan 
(Lembaran Negara Repubok Indonesia Tahun 2009 Nomor 152, 
Tambahan Lembaran Negara Repubfik Indonesia Noma< 5071), 

6. Undang-Undang Noma< 23 Tal\un 2014 tentang Pemerintahan 
Oaerah sebag~imana !elah di11bah deogan Undar.g-Undang 
Nomor 9 Tahun 2015 tP.nlang Pen.,bahan Undang-Undang Nomor 
23 Tarn;n 2014 1$1tang Pemeiinlahan Daerah Undang-Undang 
Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Oaerah ternang 
Pemerintahan Oaerah {Latru>aran t,Mgata Repubfik tndor.esia 
Tahun 2015 Nomor 244, Tambahan lamb.Iran Ncg;sra Reput,,lik 
Indonesia Nomor 5587): 

7. Peraturan Pemerintah Nomor 58 T arun 2005 tentang 
Pengelolaan Keuangan Oaerah (Lembaran Negara Reputlik 
Indonesia Tahun 2005 Nomor 140, Tambahan Lembaran Negara 
Republlk Indonesia Noma< 4578); 

1 ~ Nomor 14 Tahun 1950 tenrang Pe,nbent"""" 
Oa!!!rah-daerah K.abuPDier. Detam L&ngkungan Proptns, Jawa 
Banlt (Senta Negara Tarun 1950) 

- 
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4. .3adan Publik adalah Pemerintah Kabupaten Bekasi; 

S. Sekretorlal Oaer•h adalah Setda Kabupoten Bekasi; 

l. Oaerah oclalah Kabupaten Bekasi; 

2. Pemorlniah Oaerah adalah Pemerinlah Kabupaten Bekasi; 

3. Bupati adalah Bupail Bekasi.; 

Datarn Peraturan Bupati ini yang drlT\aksud dengan: 

Pasal 1 

KETENTUAN UMUM - 
BABi 

MEMUTUSKAN 

PERATURAN BUPATI TENTANG STANDAR OPERASIONAL 
PROSEOUR PELAYANAN INFORMASI PUBLIK DAN TATA 
KERJA PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN 
DOKUMENTASI 01 LINGKUNGA"I PEMERINTAH KABUPATEN 
BE KASI. 

Menetapkan 

20. Peraturan Supati Bekasl Nomor 37 Tahun 2015 !er.tang 
Perubahan Alas Peraturan Bupati Nornor 630 Tahun 2014 tenlang 
Organisasi dan T ala Ke<ja Sel<relari•t Oaerah 1<3tupaten Bel<asi. 

19. Porat\Jran Bupati Bokasi Nomcr 35 Tahun 2010 t~ntang Pedoman 
Penyusunan SOP Adminisrtasi Pemerintah di Lingkungan 
K•bupaten Sekasi; 

I 8. Peratura11 Bupati Bekasl Nomor 14.B T ahun 2001 !anwlQ 
Mek.ani$me Penyusunan Prociuk Hukum Daerah dF li'lgkungan 
Pemerintah Kabupaten Bekasi (Serita Oaerah Kabupaten Be~.asa 
Tahun 2007 Nomor 14.8); 

15. Peraluran t>aerah Kabupat"" Belrasi NOlnor 6 Tahon 2008 tentang 
Urusan Pemerintahan Kabupaten 8e"8si (1.embaran Oa..-ah 
Kabupaten 8ekasi Tahun ?.008 Nomot 6): 

16. Peraturan Oaerah Ka!>upaten llekasi Nomor 3 Tahuo 2010 tenlar,g 
Roncana Pembangunan Jangka Panjang Oae,ah Kabup,lten 
Bekasi Tahun 2005-2025 (Lembaran Oaerah Kalx1p,11on Bekas, 
Tahun 2010 Nomor 3): 

17. Peraturan Oaerah Kabupaten Bekasi Nomor 8 Tahur. 2014 ,entans 
Organraasi Perangkat O.aeroh Kabu~ten S&kali (Lembaran 
Oaorah Kabupalen Bekasi Tahun 20•4 Nornor 8): 

1-t Per.turan Merom Dalam Noge,i Nome>< 3S Tahun 2010 tentang 
Pedotnan Per.gelolaan P~ayanan lnfotmasf dan Dokumenu.si di 
L,ngkungan Kementerian Dalam Negen: 
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19. Penge:Olaa.n Ookumen adalah proses ponerim.aan. ,_...yusun.an, """'""' -'·•- ~· e-··,-··-· ,...,--raan. penggw,aan dan ~- secara aistem&ls. 

18. Pemohon I~ Pucrac adalahwa,ga negaradanla1au-. hulam lndonesa y.o;J 
mengajukan pennintaen infonnasi pubtik set,egaimana dimokoud dalam W Nomor 14 
Tallon 2008 teniang l<et<,rbuJcaao lnlonnasl P\Jblitt_ 

13. Klasttikasi adalah pengelomp<>kan lnformasi dan doln,mentasi secara ....,,..bs 
-- tugas pclcol< clan fungsl organisas, ........ kalegorl ,nfom,asi; 

14. Pelayanao lnfonnasl edalah lasa y11ng d•bankan Oleh Pemuinlllh Ka!Jupaten Be!tasi 
lcepado masy-. -une lnlormasi; 

J 5. Pejabat Peogelola lnfonnasl clan Ool<umentasi yang oelanjutnya d!olngl<at dengan PPID 
U1ama - ~ )-arlQ ~ab dllam bldaog pe~ darVatau 
pelayanan informasi. penyimpanan clan pendolcunenlasi di Pemorirtlh Kabupa!en 
Bekasi; 

15. PPIO Pembantu .-dalM> Organ,sa,1 Pe<ang~at Daerah (OPO) lan1yo di~ 
PemerinbMI Kabupalen Bekall - Lembaga/Badan Usaha Miik Mililc Oa....,, yang 
- menerima ar,ggaran AP80 Kabupa'.sn-. 

, , . "'-Wuna lnlormasl Publik ada!ah orang yang meoggunab.~ informas, publik 
oebagaimana yang dimJr dalam tJndans>-Undang - 14 T ....... 2006 !o,,1-.g 
Kele~aan lnformatl Pubtik. 

12. 1n1onn ... Pul>II< adalah in!~ yang ditiasitkat,, --- -· - dan/aiau 
diterima o!eh Pemerit,(ah Kabopaten Seka.I yang -un ooog,,n ~lar,gg..-. dan 
peny,,lenggatun negara don.'atau penyelengg- datl _ _..,_., t>edan puOtik 
taimya yang sesua1 dengan ~ Nomcw U Tai-...> 2008 t~ 
Ketetbukaan tnformaai Publik •erta inforrna-si lain yang betkai"tan dengan t"epenbl',gan 
publ,lc 

11. Inf~ - Mte,angan. pemylllaan. ~san da.1 ~yang~ 
nllal, makna den pesan. balk data, fakta rnaupun penjetasannyl yang~-~ 
didengar clan dibace y.ng di$ajilc.an dalam betbaga• kemasan dan format sesual 
dengan perbmbangen lel<nologi Wonna,i clan - """""' elel<t<Nik atau ncn­ 
elektronil<; 

8. -- - ptt'W\Jfudan MWaji>an sebop - - ........ mempertanggungjawabl<an pengelolaan surnber day;, c!an pe!a!<sanaan keQjakan )'3119 
dij)ercayaltan kepadanya dalam ranglc.a pencap.iao n.,Juan yang •- dile1apl<an 
melalul meda ~- 1>e<upa ._..,.. 11w1•-as llr.e,ja seea,a 
periodic: 

9. Oo•umen adllah da1a, calal1n danll(au kOCMangon yan;;i cibua< -- oleh 
oe<n<trintab K.Jl)upat&n Bekaal dalam rangk.P. peraksanaan kegiatannya. beik tettws di 
etas l<ottas ai.u ...,_ lainnya rr.au;x.e> torekam clalam bentuk apap<l'I yang dapat 
dillhat, dibaca atau dideogar; 

10. Oolwrnonlaoi - kegialon penyimp>nan data, catatan dan/atau kelerangan yang 
d•buat danfaUlu diterlma olen Pemar,ntah Kol,upaten ~ 

6 Or;.._ Piol•,gul ~ yang ~-a 6Ml>ul OPO aaaw, OPO '"~ 
PelM11nlah Klobupattn Bekasl; 

7. Ak$es lnformM1adalah kermidahany.-,gdobe<ialn kepado seseorang ouu~ 
untuk memperolth infonnasl pubik yang dlbutuhk1n: 



Pasal 4 

( 1) SOP bagi PPIO dl l~kungan Pe<TIO'.inlah Kabupaten Bekasi merupakan pedocr.an 
dalam penge"'.laan 1nformasl bag• CPD dalam penyediaan, pengumpulan. 
pendokumenlasian dan pelayanan informasi serta penetapan PPtD. 

(2} Rincian SOP sebagaimana dlmaksud pada ayat (1) yang terdiri dari: 

a. SOP layanan lnformasi yang sudah le<sedia di PPID utama: 
b, SOP layanan lnforniasi yang belum te<>edia di PPlO Utama. 

(l) Maksu:! penyusunan SOP ini adalah sebagal alur proses pelaksanaan pelayanan 
lnfom,asi dan aeuan tentang ruang lingkup. langgungjawab serta wewenar,g Pejabat 
PengelO:a lnfonnasi dan Ookumentasi atau PPIO Kabupaten Bekasi datam 
men,ediakan lnformasl t&rtentu melalui mcl<anistne pelaksanaan kegiatan pelayanan 
informasi pubMk. 

(.!) Tujuan dari penyusunan SOP adalah; 

a. me'N1Jjudkan implementasi Undang-Undang Ketetbt.:kaan tnformasi Pvblik s.ecar.i 
efektif dan efislen; 

b. Memudah.,zn masyaraka.t dalam memperoleh in*ormasi; 
c. Memberikan standar bagi PPID utama dan PPIO Pembanlu dalam melaksanal<an 

pelayanan informasl pubic; 
d. MOfli•di sarana dalam melakukan evaiuasl kinelja aparatur. 

5 

Pasal 3 

MAKSUD DAN TUJUAN 
PENYUSUNAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

(SOP) 

BAB III 

I. Keseimbangan hak dan kewajiban. pemberi dan panerima pelayanan publik harus 
memenuhl l\ak dan kewajiban masing-masing pohak. 

e. Kesamaan Hak, tTtdak diskriminatif datam aJti 6dak membedakan suku. ras, agarn.a. 
golong:an, gender dan sb1tus e.konoml: 

b. Al«Jntabiitas, dapat dipertanggungjawabkan sesuai dengan kelentuan Peraturan 
Perundang-undangan; 

c. Kondisfonal, sesuai dengan kond~i ean kemampuan pemberi clan pe,nerima pelayanan 
de<>gan tepat t,erpegang pada prlnslp ef.siensi dan efel<lif'itaS; 

d. P"'1loipatif, menda<ong peran serta masyarakat dalam penyelenggaraan pelayanan 
lnformasi publik dengan memperhatlkan aspirasi, kebutuhan clan harapan masyaraka!; 

A= pelayana.n informasi publil< yaftu: 

a. Transparansi. be<s~at terbtJka. mudah da.> dapat diakses oi.th semua pihak yang 
membutuhkan dan disediakan secara memadai serta mudah dimengerti: 

ASAS PEL.AYANAN INFORMASI PUBllK 

Pasal 2 

BAB II 
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(1) PPIO Utama be<kedudu.'<,mdi Bagian HumasSelda Kabupatlln Bekas, 

(2) StTurttlf Organisasi PPID. terdlri darl : 

Pasal7 

BABVI 

KEOUOUKAN DAN ST!'lUKTIJR ORGANISt.SI PPID 

(2) Wewenang PPID: 
a. Menolak memberik:an inf0f'Tl'1asi yang dikecuallk.an sesua; def\93n ketentuan 

pe,undang,undangan; 
b. Manentukan atau me.oetapkan suatu informasi dapatltldaknya diakses o:eh publik 
c. Meminta dan memperoleh lnformasi dari unit kerjct kcmponenlsst1.:an kerj;i yar.g 

men;adi cakupan kerjanya; 
d. Men9~oordinasil<an p$fflberian pe1ayanan informasi dengan PPID Pembantu 

yang menjadi cakupan kerjanya; 
e. Menugaskan PPID Pembantu untuk membuat, meogumpull<an serta memel,nara 

lnforma,; <Ian dol<umentasi untuk kebutuhan 019anisasi. 

a. Merencanakan, melaksanakan, meng~oordinasikan, meoge~n 
pengumpulan infonnasl, mengki;>sffikasi infom,:,si, mcndokumentasikan infl:><masl 
dan membenKan petayanan infonnasi dari f'PID Pembanw di tilgkungan 
Pemerintah Kabupaten Bekasl; 

b. Menyimpan. mendokumentasikan menyediakan danlatau memberikan pelayanan 
lr,fom,asi kepada publik; 

c. Mellikukan veriflkasi bahan infonnasi publik dari PPID Pemt.lntu sesuai tugas 
pokok dan I\Jngsi organisasr, 

d. Melal<ul<an L!i kcnsekuensi atas informasi pul>lik yang dikecualikan; 
e. Meiakukan penye<fiaa.n pemctakiran infonnasi dan dokumenta5,1 agar dapat 

diakses masyarakat; 
f. Melaksanakan advokasi pengaduan dan penye:lesaian s,engketa inform.a~ putiik 

(II Tuga• Pokoi< PPID: 

Pasal6 

BABV 

TUGAS DAN WE'IVENANG PPID 

(3) Pengelo!aan pelayanan informasi pada organisasi ~ daerah di lingkungan 
Pemerintah Kabupaten Bekas.i d;laksa;nakan of.eh PFJO pembantu dj ma.sing-fflasing 
or9anisasl perangJ<a! daerah. 

(I) Pengelolaan pelayanan lnformasi <Ian oolwmentasi dl 1ng1<ungan Pememtah 
Kabupaten Sekasl dilaksananalcan oleh PPID utama. 

(2) PPID dalam melaksanakan tugasnya dit>antu oleh P?ID pembantu yang berada pada 
o,gan!sasi -'<GI daerah di ingkungan Pemerintah Kabu~ Bel<asi, 

Pasa! 5 

PP!C 

BASIV 
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Pasal9 

t I) Ttm ?ertimba<1gan PPlD sebaga:mana dimakwo <falam Pasal 7 ayat (21 huruf b 
berfungsi ;;ebagai penasehat bagi A!asan PPID terhadap poonasalahan pada PPIO 
atau sengket.a informasi publik di lingk.ungan Pemerimah Kabupaten Se!\asi 

12) Tim POl"timbangan PPID bertugas: 

a. Memberikar ·,:min tentang pengujian konsekuens,; 
b. Membahas dan mengusutkan jenis informaSJ yang di'kecuafil<.an untuk setanjutny-a 

d~e!apkan dengan Keµ,rusan KeltJa PPID Utama 
c. Membahas. menye!e$aikan dan memutusi<.ctn s.engketa informc1si· 
d. Menyeles.aikan hal-hal yang belum dfatur di dalam SOP mi 

(3) Susunan Keanggotan Tim Pembangan PPIO d1le1apkan dengan Keputusan !3us:ah 

(3j Alasan PPID rnempunyai tugas: 

a. Memutuskan dan mer,gev.iluasikan kebijakan J"'iayanan lnlormasi Publlk di 
Llngkungan Pemerintah Kabupaten BekaSI; 

b. Menyelesaikan masa1ah yang muncul tel'Xart manajemen pengetolaan dan 
pelaysnao informasl publik di Ungkungan Pem..erintah Kabtipaten Sek.asi: 

c, Mengevaluasi kinerja struktur PPJO Utama dan PPIO Utama dalam rnelalru!<an 
Pela.yanan lnfom,a$i Publik di Lingkungan Pemenntat; Kabup.aten Bekasi; 

d, Memastikan maMjem.en pengelolaan dan petayan.an i.nformasi p.tblik dr 
lingkungan Pemerintah Kabvpaten Bekasi telah sesuai dengan peraturan 
pe:undangan: 

e. Member1kan pe<setujuan atau penolal<an atas serat penetapan daftar infcrrnas, 
pub!ik dao $urat penetapan klasifikasi informa~ dat, PPIO :.stama 

(II Atasan PPIO sebagaimana dimaksud dalam Pasal 7 ayat 12) huM a a~ah Supab 
Bekasi, 

f2> Atasan PPiO mempun.yai fu.ngs1 sebaga1 pervva~an badan publik Pemerintah 
Kab1.1patel'l Sekasi. 

BAB VII 
FUNGSI DAN TUGAS MASING-MASING ORGANISASI PPID 

Pasal8 

(3) Siruktur Organisasi PPIO sebaqaimana tercantum dalarn lampiran ' Peraturan 

Bupati ini. 

a, --0 f Tom Peroml>angan. 
c. Ketua PPJO Utama, 
cl. Sekretans PPIO Utama; 
r:. Koordinator Sekretariat PPJO Uta.ma: 
f. Sekretariat ?PIO Utama: 
g. Bidang Pengolahan Data; 
h. Bidang Penyimpanan Data; 
1. Bidang Penyelesaian Sen,gketa.; 
J, PPID Pembantu. 
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(2) Bldang P""9<)1ahan Data berfungsl sebagai rm pengolah dan p,,mbeli lay.u,an 
data/infonnas,. konsultasi, k1asifikasi in!ormasi !)<Jlllik di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Bekasl bertanggungjawab kepada Ketua PPIO Utama Kabupaten Bekasi. 

Pasal 12 

(1) 6'da11g Pcngolahan Data sebagaima<>a dimaksud dalam Pasal 7 ayat (2) huruf g, 
dt!aksanakan o&eh pejabat eselon IV di lingJ;ungan Bagian Humas dan Protokol S<!tda 
Kabup(en Bekasi. 

(4) Sekrctarls PPIO Utama d'iletapkan dengan Kecutusan Bupati. 

k. 
l. 

f. 

g. 
h. 
I. 
j. 

e. 

d. 

b. 

(31 Sekr•taris PPIO Utama bertugas: 

(2) 5ekretaris PPIO utama bertanggungjawab kopada Ketua PP10 Ula'"" Kal>,paten 
Bekasl 

Pasal 11 

(11 Sektetaris PPIO Utama sebagaimana dimak.,ud dalam Pa-.,al 7 ayat (2) ooruf d, 
beffungsi sebagai koordinator perencanaan, pengelolaan. petaya,un dan 
pengendalian inforn,a.si dan dokumenta$.i di lingkungan P-amerintah Kc:blq)aten Bekasi. 

a. Memimpln penyelenggaraan layanan in!romasl l)Ublik di lingkungan Pemelintah 
Kabopaten Bekasl; 

b. Menetapkan surat kepurusan infomlasi yang dikecuaikan 

(3) Ketua PPIO Utama ditetapkan dengan Kept1tusan Bupali. 

Molal<sanakan koon:linasi peryusvnan program pengelo!aan onfonnasi dan 
dokumentasi: 
Mefaksanakan koordinasi penyefenggaraan tu.g~* bidar,g-bidang pada 
secretariat 
Me!aksanak.an koordinas.i dan konsclidasi dalam ra-ngk.a pengumpulan infonnasi 
dan dokumenta~: 
Melakukan komunikasi. k!arffikasi dan memberik.an peqela$an UWhadap 
Pemohon lnlormasi; 
Melal<sanakan koon:linasi dalam rangka penyadiaan dan p<!layanan infonnasi 
publik melalui media cetak dan elektronik; 
Melaksanakan koo<dil\Ssi dalarn rangke pe,mberian petayilllan inrormas1 dan 
dOk\mentasi; 
Melaksanakan monitoring, evaluasi dan pelaporan. ke,glatan penge!o&aar. 
inicrmasi ~:- .. , dokumentas.i; 
Mel.liksanakan tugaS·111SOS lain yang dibenl<an oleh Ketua PPIO Kabupaten; 
Un1uk molal<sanakan tugas clan loogsinya Sekretaris diban1U oleh 5ekretariat 
Membelikan tanggapan atas keberatan yang diajukan oleh pemohon infonnasi 
eaiam jangka wak1u pal"1Q lamb.It 30 (tiga puluh) hali kelja sejak dtterimanya 
la;,oran keberat~n secara trrtuli$.; 
Menerima keberatan atas penolakan darl pemohon informasi l)Ublik; 
Menghadin atau membual surat kuasa dalam proses penyelesaian sengke<a 
lnformasi dan ajudik.si. 

•• 

Pasal 10 

(1 > Ke:u• PPIO Utama sebagaimana d•makwd dalam Pasal 7 ayat (2) hurul e, berft.clg$i 
setiaga, k:etua pelal<sana penyelenggaraan !ayanan in!onnasi publik di lingkungan 
Pemerintah Kabupaten. 

(2) Ketua PPIO Utama berugas: 



a. Melaksanakan koOC'dinasi denga:n Kormsi lnformasl Pubfik (KIP) dalam rangka 
penanganan penye5&$.aian ser,g.keta infomtasi 

b. Melaksanakan ver~lkaSi. laporan ean rel<omendasi alas per,gaduar. atau 
sengketa lnfom,asl 

c. Melaksanakan edvok~5i penyetesaian seng\c:eta informasi bersama oosur PPIO 
Utama clan PPIO Pembantu sesuai dengan lingkup kewenangan n-.asing-mc1$ing. 

(4) Susunan keanggoeaan bodang ~nyelesaian sengketa ditetapkan dengan Keputusar, 
Bupati. 

(3) Bidang penyelcsaian ,""9keta bertugas· 
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(2) Bidong Penyelesaian Sengketa berfungsi sebagai advokasi penye!esaian sengl<.eta 
in!otmasl publik di l,ngkungan Pemetinlah Kabupalen Bel<asi bemmggu,,gjawa!> 
kopada Ketua PPID Utama Kabopalen Bekasi metal'" Sekretalis PPID Ulama 
Kabupalen 8ekasi. 

(1J Bidang Penyelesaian Seegkela sebagaimana dimaksud dalar:, Pasal 7 ayat (2) 
hU1Uf f, dilaksanai<an oleh Kepala Bagian Hukum Sekretariat Oaerah Kabupaten 
Bekasi. 

a. Melaksanakan perencanaan program ck Bidang Penyimpanan Data 
b. Melaksanakan Jayanan infn:rnasi J)<Jt>lil< 
c. M,enyampaUcan pe:rr1beritahu.;n tertulis atau penolakan permohooan infonnasi 

kepada pemohon infonnasi 
d. MenyampL;!<an &a:linan dokumentasi intormasi kepada pernohon infomlasi 
e. Menerima pengajuan atss ke.t,e<crtan perrnohor.an informa-3i. 
t. Menyampaikan tar.ggap..n tertulis atas kebef.ltan permohOl'\an Wonnasi 
g. Berl<oordinasl dengan PPID u1ama c1a:am penye!esaian sengketa inlormas,. 

(3) Bidang penyimpanan data bertugas: 

(lJ 

Pasal13 

Bidang Penyimpanan Data sebagaimana dimaksud dalam Pasal 7 ayat (2) huru! h. 
dilaksanakan oleh Kepata Sadan Arsip dan Pepustakaan Daer.,h 

(2) . Bidang Penyimpanan Dala berflJngoi sebagai penyimpan dan pel1dolrurnen!Mian 
dah!l!nfotmosl sena penyedia data bagi Jayanan Wormasi publik <i ~nglwngan 
Pemerintah Kabupaten Bekasi bertanggungj- kepada Kelua PPID Utatr.a 
Kat,upa1en Bekasl. 

(4) Susunan keanggotaan bidang pengolahan data dftera.>l<an dengan Keputusan Sopab 

Pasal 14 

(3) B:daog pe,,gdal1an data bertugas: 

a. Melakukan inventarlsasi. klasit1kasi dan dokumentasi infOOTiasi. 
b. Memberikan pertlmbangan lertulis alas s,,tiap kebqakan c!alam rangka memenura 

permohonan informasi. 
c. Berkoordinasi der.gan Pranata Komputer dalam la)'a~n informasi. 
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BF.RITA OAERAH KABUPATEN BEKASI TAHUN 2015 NCMOR 45 

BUPATal BEKASI -\. / - 

Hj. NENENG HASANAH YASIN Olundangkan di Clk.arang Pusat 
paoa tanggal 19 Oktober 2015 

ttd 

Oitetapkan di Cil<arang Pusa1 
pada tanggal 19 <atober 2015 

BUPATI BEKASI 

AQar setiap orang mengetahuinya, memeiintahkan pengul'\dang:an Peraturan 8uJ)at1 1nr 
de'lgan penempatannya datam Serita Offrah Kabupaten Bekasi. 

Pe<aturan Bupati ini mulai be<laku pada tanggal d,undangkan. 

Pasal 16 

?ada saat berlakunya Peratur-.m Bupati ini, maka Peraturan Supati Sekasi N«nOr 7 Tahun 
2.013 tentang Staodac Operasionaf Prosedur Pelayar.an fr.fotr'i'lasf Pads Pejabat Pengolofa 
lnfonnosi dan Ookumentasl (PPID) di Lingl<ungan Peme<intah Kab\lpoten Bekasi (Serita 
Daer ah Kabupaten Bel<asi T ahun 2013 Nomor 7). dicabut dan dinyatal<an tidal< beoaku lagL 

Pos.115 

BABV?II 

KETENTUAN PENUTU" 


