
1. Undang-Undang Nomor 14 Tanen 1950 teniang Pembentukan 
Oaerah-daerah Kabupaten dalam Lingkungan Propinsi Jawa Barat 

(Senta Negara Republ'k Indonesia Tahun 1950); 

2. Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Penmbangan 

Keuangan Antara Pemerintah Pusat dan Oaerah (.emoaran 
Negara Repubhk Indonesia Tahun 2004 Nomor 126 Tambahan 

Lembaran Negara Nomor 4438); 

3 Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembenlt.lkar: 
Peraturan Perundang-undangan (Lembaran Negara RepubliK 

Indonesia Tahon 2011 Nomor 82. Tambahan Lernoaran Negara 

Nomor 5232): 

b. bahwa atas berdasarkan pertimbangan seoagaimana danaksuc 
pada huruf a diatas. susunan orgamsass dan tata keqa Dmas 
Bangunan tersebut perlu ditetapkan dengan Peraturan Bupall. 

ORGANISASI DAN TATA KERJA 
OINAS BANGUNAN KABUPATEN BEKASI 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 
BUPATI BEKASI, 

a. bahwa sehubungan telah ditetapkannya Peraturan Oaerah 
Kabupaten Bekasi Nomor 8 Tahun 2014 tentang Organ,sas 

Perangkat Daerah Kabupaten Bekass. yang didalamnya mengarur 
pernbentuka« Oinas Bangunan.maka sesuai ketentuan Pasal 58 
perlu disusun aturan pelaksanaaMya ~edalam orgamsaS1 dan tats 

keqa yang mehputi kewenangan. tugas pokok dan lungs, serta 

uraian tugas; 

TENT ANG 

NOMOR 72 WliJ 2ou 

PERATURAN BUPATI BEKASI 

Meng,ngat - 

Mernmbang 



7. Peraturan Pemenntah Nomor 38 Tahun 2007 teniang Pemoag,an 
Urusan Pemerintahan Antara Pemerintah. Pemelituahan Daerah 

Provinsi, dan Pemenntahan Daerah Kabupaten/Kota (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 82 Tambahan 

Lembaran Negara Nomor 4737); 

8. Peraturan Pemerintah Nomor 41 Tahun 2007 tentang Organisasi 

Perangkat Daerah (Lembaran Negara Repubi:k Indonesia Tahun 

2007 Nomor 89. Tambahan Lembaran Negara Nomor 4741): 

9. Peraturan Daerah Kabupaten Bekasi Nomor 6 Tahun 2008 

tentang Urusan Pemenntahan Kabupaten Bekasi (Lembaran 
Daerah Kabupaten Bekasi Tahun 2008 Nomor 6); 

10.Peraturan Daerah Kabupaten Bekasi Nomor 8 Tanun 2014 

tentang Organisasi Perangkat Daerah Kabupaten Bekasi 
(Lembaran Daerah Kabupaten Bekas, Tahun 2014 Nomor 8): 

- 

4 Undang.Undang Nomor 5 Tahun 2014 ter~ang Aparan.r Sipil 

Negara (Lembaran Negara Repubtik Indonesia Tahun 2014 
Nomor 6. Tambahan Lembaran Negara Nomor 5494): 

5. Undang·Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentul<an 
Peraturan Perundang-undangan (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2011 Nomor 82. Tambahan Lembaran Negara 

Nomor 5232); 
6. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 

Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 
Nomor 125, Tambahan Lembaran Negara Nomor 4437): 



; 

2. Pemerintah Daerah adalah Bupati dan Perangkat Oaerah sebaga, unsur 

Penyelenggaraan Pemerintah Daerah; 

3. Bupati adalah Bupab Bekasi; 

4 Sekretans Daerah adalah Sekretaris Daerah Kabupaten Bekasi 

5 Dinas adalah Dinas Bangunan Kabupaten Bekasi, 

6. Kepala Dinas adalah Kepala Omas Bangunan Kabupaten Bekasi; 

7. Unit Pelaksana Teknis Oinas yang disingkat UPTD adalah unsur pelaksana 
operasional sebagian tugas Dinas yang mempunyai wilayah kena satu atau 

beberapa kecamatan; 

8 Kelompok Jabatan Fungsional adalah kelompok Pegawa, Negeri Sipil yang diben 

tugas, wewenang dan hak secara penuh oleh pejabat yang berwenang untuk 
melaksanakan ~egiatan sesuai dengan profesinya dalam upaya mendukung 

kelancaran tugas pokok Dmas. 

- 

1. Daerah adalah Kabupaten Bel<asi; 

Dalam Peraturan ini yang dimaksud dengan : 

KETENTUAN UMUM 
Pasal 1 

BABI 

PERATURAN BUPATI TENTANG ORGANISASI DAN TATA KERJA 
OINAS BANGUNAN KABUPATEN SEKASI 

Menetapkan 

MEMUTUSKAN 



Oalam menyelenggarakan pelaksanaan tugas Oinas mempunyai kewenangan: 

A Bangunan 
1. Pengaturan 

a. Penetapan peraturan daerah kabupaten, mengenai bangunan gedung 

dan lingkungan mengacu pada norma. staodar, prosedur dan kriteria 

nasional. 
b. Penetapan program mengena, bangunan gedung dan lrngkungan. 

c, Pengusulan penetapan kelembagaan bangunan gedung dr kabupaten 

d. Pendataan bangunan gedung. 
e. Penetapan persyaratan administras1 dan tekms untuk bangunan gedung 

adat, semi permanen. darurat, dan bangunan gedung yang dibangun 

d1 lokasi bencana, 
2. Pembinaan 

a. Pemberdayaan kepada masyarakat dalam penyelenggaraan bangunan 

gedung dan Jmgkungannya. 
b, Pemberdayaan masyarakat dalam penyelenggaraan bangunan gedung 

dan lingkungan. 

3. Pembangunan 
a. Penyelenggaraan bangunan gedung dan l1ngkungan dengan berbasis 

pemberdayaan masyarakat. 
b Pemliangunan dan pengelolaan bangunan gedung dan rumah negara 

yang menjadi aset pemerintah kabupaten. 
c Penetapan status bangunan gedung dan lingkungan yang dilindungi dan 

dilestarikan yang berskala lokal. 

4. Pengawasan 
a. Pengawasan terhadap pelaksanaan peraturan perundang-undangan. 

pedoman dan standar leknis dalam penyelenggaraan bangunan gedung 

dan lingkungannya. 
b. Pengawasan dan penertiban pembangunan. pemanfaatan. dan 

pembongkaran bangunan gedung. 

- 

SAS II 

KEWENANGAN KEOUOUKAN TUGAS POKOK DAN FUNGSI 

Bagian Kesatu 
Kewenangan 

Pasal 2 



(2) Dinas dipimpin oleh seorang Kepala Dinas yang berada di bawah dan bertanggung 

jawab kepada Bupatr melalu, Sekretaris Daerah. 

(1) Dinas merupakan unsur pelaksana Pemerintah Kabupaten d, brdang 

penyelenggaraan bangunan gedung. 

Bagian Kedua 

Kedudukan 

Pasal 3 

3. Pengawasan 
a. Pengawasan tata lingkungan dalam w,layah kabupaten. 
b. Pengawasan sesuai kewenangannya untuk terpenuhinya tenib 

penyelenggaraan pekerjaan konstruksi. 

d. 

c Pengembangan sumber daya manusia bidang jasa konsltUl<si di tingkat 

kabupaten. 

Peningkatan kemampuan teknolog, [asa konstruksi dalam wilayah 

Kabupaten. 
e. Melaksanakan pelatihan, bimbingan tekms dan penyuJuhan dalam 

wi1ayah kabupaten. 

B Jasa Konstruksi 
1. Pengaturan 

a Pelaksanaan kebijakan pembinaan jasa konsvuksi yang tetah 

ditetapkan. 

2 Pemberdayaan 
a. Pengembangan sistem ,nfotmas1 jasa konstruksi oatarn wilayah 

kabupaten . 
b. Penelitian dan pengembangan jasa konstrukSI dalam wtlayah 

kabupaten. 

c Pengawasan cfan penemban petestati.a" bangt..;nan gedung clan 

1,ngkungan yang dilindungi dan dilestankan yang berska!a loka,. 
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Dinas terdiri dari unsur-unsur : 
a. Pimpinan; 
b. Pembantu Pimpinan adalah Sekretariat dan Sub Bagian; 

c. Pelaksana adalah Bidang, Seksi-Seksi, Unit Pelaksana Teknis Dinas dan 

Kelompok Jabatan Fungsional. 

Pasal 6 
- 

BAB 111 
ORGANISASI 
Bagian Kesatu 

Unsur-unsur Organisasi - 

Dalam menyelenggarakan tugas pokok sebagaimana dimaksud Pasal 4 Peraturan mi. 
Dinas mempunyai fungsi: 

- a. perumusan kebijakan teknis b1dang bangunan gedung 
b. penyelenggaraan urusan pemerintahan daerah dan pelayanan umum bidang 

bangunan gedung; 

c. pembinaan, pelaksanaan tugas, dan evaluasi bidang bangunan gedung· 
d. penyelenggaraan administrasi kesekretanetan: 
e pelaksanaan tugas lain yang d1berikan oleh Bupati sesuai dengan rugas dan 

fungsinya 

Bagian Keempat 
Fungsi 

Pasal 5 

Dinas mempunvar tugas pokok melaksanakan kewenangan di bldang banguoan 

gedung. 

Bagtan Ket,ga 

Tugas Pokok 

Pasal 4 



(1) Organisas, Oinas terd,ri dari : 

a. Kepala: 

b. Sekretariat membawahkan· 

1) Subbagian Perencanaan. 

2) Subbagian Keuangan. 

3) subbagian Umum can Kepegawa1an. 

c. Bidang Bangunan Negara, membawahkan: 

1) Seksi Perencanaan Teknis dan Arsitektur. 

2) Seksi Pembangunan. - 3) Seksi Perawatan Bangunan Negara 

d. Bidang Bangunan Umum dan Jasa Konstruksi. membawahkan: 
1) Seksi Pengukuran dan Penelitian 

2} Seksi Penataan Bangunan Umum. 

3) Seksi Bina Jasa Konstruksi. 

e. Bidang Pengawasan dan Pengendalian. membawahkan: 

1) Seksi Pengawasan Kelaikan 

2) Seksi Pelayanan Pengaduan dan Sengkeia. 

3) Seksi Penertiban Bangunan. 

f. UPTD, 
g. Ke1ompok Jabatan Fungs,onal. 

(2) Bagan struktur Organisasi Oinas sebagalmana dalam Perawran Daerah Kabupten 
Bekasi Nomor 8.Tahun 2014 Tentang Organisasi Perangkat Oaerah. 

Bag,an Kedua 

Susunan Organisasi 

Pasal 7 



' 

h. merumuskan kebijakan tekms bidang bangunan negara, bangunan umum 

dan jasa konstruksi. sena pengawasan dan pengendahan bangunan: 

i. membina dan mengevaluasi program dan kegiatan Oinas Bangunan. 

J. menyelenggarakan Rencana Tata Bangunan dan Lingkungan (RTBL); 
k Menye!engggarakan gambar situasi bangunan- 
1. menyelenggarakan Pengesahan Rencana Tapak (Sile Plan); 
m. menyelenggarakan rekomendasi /saran teknis ljm Mendirikan Bangunan: 
n. menyelenggarakan rekomendasi ljin Usaha Jasa Kontrukst; 

(1) Kepala Dinas mempunyai tugas pokok merumuskan. menyelenggara,an. 
membina dan mengevaluasi urusan pemerintahan daemh t>erdasa.ritan eeas 

desentralisasi can tugas pembantuan pada b1dang penyelenggaraan bangunan 

gedung. 
(2) Untuk metaksanakan tugas pokok sebaga,mana dima!<.sud pada Ayat (1). Kepala 

Dinas mempunyai uraian tugas sebagai berikut : 
a. menyelenggarakan penyusunan rencana kegiatan can anggaran Dinas 

Bangunan: 
b. menyelenggarakan penyiapan bahan rencana strategis dan rencana kel)a 

Dinas Bangunan: 
c. menyelenggarakan penyiapan bahan-bahan RPJPD (fan RPJMD sesuai 

bidang tugasnya sebagai bahan penyusunan RPJPO dan RPJMD 

Kabupaten; 
d. menyelenggarakan pengumpulan bahan-bahan LPPD tahunan dan LPPO 

lima tahunan dinas sebaga, banan penyusunan LPPD Tahunan dan 

LPPD lima tahunan Kabupaten: 
e. menyiapkan bahan-bahan LKPJ akhir tahun dan akhir masa 1abatan 

Bupati; 
f. menyelenggarakan penghimpunan dan pengumpulan bahan rencana 

strategis (RENSTRA) dan rencana kinerja (RENJA) Dinas Bangunan: 

g. menye!enggarakan penghimpunan Rencana Kegiatan Anggaran (RKA) 

can Ookumen Pelaksanaan Anggaran (OPA) Oinas Bangunan. 

Pasal 8 

Bag,an Kel19a 
81dan9 Tugas Unsur Organisas, 

Paragraf 1 
Kepala Dinas 
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bb. menyelenggarakan pemberdayaan rnasyaraxat dalam penyeienggaraan 

bangunan gedung. 
cc. menyelenggarakan pembangunan dan pengelolaan bangunan gedung dan 

rumah negara yang menjadi aset pemerintah kabupaten. 
dd. merumuskan penetapan status bangunan gedung yang d1hndungi dan 

dilestarikan yang berskata kabupaten. 

masyara~at dalam 
aa. 

o menyetenggaral<an kartu penaggung1awao Tekms Sadan Usaha 
p menyelenggaraKan pemenksaan garis sepadan bangunan dan garis 

sepadan jalan: 
q menye,enggarakan pemeriksaan Koefisien Dasar Bangunan (KDB) dan 

Koefisien Lantai Bangunan (KLB) untuk bangunan. 
t menyelenggarakan pengawasan dan pengendahan pemantaatan 

bangunan sesuai perencanaan teknis yang telah ditetapkan: 
s. menyelenggarakan bimbingan dan pembmaan teknis pelaksanaan 

penataan dan pemanfaatan ba.ngunan negara, bangunan umum dan j3s.e 

konstreks]: 
t. merumuskan penetapan norma standar pelayanan minimal dmas 
u menyelenggarakan pengawasan terhadap penerapan peraturan tentang 

bangunan gedung; 
v. menyelenggarakan sertifikasi laik fungsi bangunan: 
w. menyelenggarakan pertelaan bangunan rusunawa, rusunarm, apartemen. 

kondominium dan pusat petbelanjaan: 
x. menyelenggarakan pemberian rekomendasi pendirian rumah sesun, 

apartemen, kondominium dan pusat perbetarqaan; 
y. merumuskan bahan penetapan peraturan daerah kabupatet1. menge.n•i 

bangunan gedung mengacu pada norma. standar. proseour dan kritena 

nasional. 
z. merumuskan dan menetapkan program mengena, bangunan gedung 

lingkup kabupaten. 
a. menyelenggarakan pengusulan peneiapan kelembagaan bangunan 

gedung di kabupaten. 
a. menyelenggarakan pendataan bangunan gedung. 
o. meny,apkan banan penetapan persyara1an admitustras, dan 1e1<n,s unruk 

bangunan gedung adat, sem, pennanen, darurat, dan banguna~ gedung 

yang dibangun d1 lokasi bencana. 
menyelenggarakan pernberdayaan kepada 

penyelenggaraan bangunan gedungnya. 
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. 
Bangunan; 

uu menyelenggarakan penyusunan laporan pertanggungjawallan keg1atan 

dan keuangan; 
vv. mengendatikan pelaksanaan teknis keg1atan ~ngkup Omas Bangunan; 
ww. melakukan pengamanan dan peme!iharaan barang milik daerah di lingl<Up 

Oinas Bangunan; 
xx. mempelajari, memahami dan menyelenggara!<an peraturan perundang 

undangan dan ketentuan-ketemuan yang berkartan dengan o:nas 

Bangunan; 
yy. menyelenggarakan program pengawasan internal di lingkungan Oinas 

Bangunan; 

ss. menyelenggarakan penghimpunan pengolahan dan anassa data serta 

penyaj,an data hasil kegiatan urusan pelayanan Dinas Bangunan 
tt. menyelenggarakan penyusunan bahan taporan akuntab1Mas kef)a Omas 

pemanfaatan, dan pembongkaran bangunan gedung. 
gg. menyelenggarakan pengawasan dan penertiban pelestarian bangunan 

gedung yang dilindungi dan dilestarikan yang berskata lokal 
hh. menyelenggarakan kebijakan pembinaan jasa xonstruksi benlasarl<an 

peraturan perundang-undangan. 
ii. menyelenggarakan pengembangan sistem informasi jasa konstruksi dalam 

wilayah kabupaten yang betsangkutan 
jj. menyelenggarakan penelitian dan pengembangan jasa konstrussl dalam 

wi!ayah kabupaten yang bersangkutan 
kk. menyelenggarakan pengembangan sumber daya manus,a b1oan9 jasa 

konstruksi di tingkat kabupaten. 
IL menyelenggarakan peningkatan kemampuan teknolog1 jasa konstruksi 

dalam wilayah kabupaten yang bersangkutan 
mm. menyelenggarakan petatinan, b1mb1ngan tekms dan peny\Jluhan 1asa 

konstruksi dalam wilayah kabupaten. 
nn. menyelenggarakan pengawasan sesuai kewenangannya untuk 

terpenuhinya tertib penyelenggaraan pekeqaan konsnuksi 
rr. menyelenggarakan tugas pembantuan dari pemerintah dan pemenntah 

provinsi: 

perundang-<,,ndangan. ~oman dan 
penyelenggaraan bangunan gedungnya. 

ff menyelenggarakan pengawasan dan penertiban pembangunan 

teknis oatam standar 
menyelenggaraJ<an pengawasan ternadap petaksanaar' peraiuran 



II 

a. penyusunan program dan petunjuk teknis penyelenggaraan admuustrasi 

umum, keuangan dan kepegawaian serta perencanaan, evaluas1 dan 

pelaporan; 

b. perencanaan operasional kegiatan administtasi umum keuangan dan 

kepegawaian; 

c. pengendalian dan pembmaan administrasi umum. keuangan dan 

1<.epegawaian serta perencanaan. evaluesi dan pelaporan. 
d. pengoordinasian penyusunan program dan laporan b1dang-bidang· 

Pasal 9 

(1) Sekretariat dipimpm oleh seorang Sekretans dan mempunyai tugas pokok 

memimpm, merencanakan, mengatur, mengkoordinasikan dan mengendali<an 

kegiatan operasional administtasi umum. keuangan dan kepegawa,an sena 

pengelolaan perencanaan. evaluasi dan pelaporan. 

(2) Sekretarial mengkoordinir kegiatan bldang-bldang. 

(3) Dalam menyelenggarakan rugas pokok sebagaimana dimaksud pada Ayat (1). 

Sekretariat memp,unyai fungsi : 

Paragraf 2 
Sekretanat 

zz membenkan saran dan perbmbangan tekms 01da.ng tugasnya kepada 

atasan: 
aaa melaksanakan evaluasi tugas dan menginventarisasi pecmasalahan 

fingkup tugasnya serta mencari alternatif pemecahannya: 
bbb. membagi tugas kepada bawahan untuk kelancaran pelaksanaan tugas 

sesuai dengan ketentuan yang bertaku: 
cce. membimbing atau memberikan petunjuk kepada bawahan agar 

pelaksanaan tugas dapat betjalan lancar, 
ddd. mentlai hasil kerja bawahan secara berjenjang untuk bahan 

mengembangkan karier; 
eee. melaporkan hasil pelaksanaan tugas danlatau kegiatan kepada atasan. 
!ff. melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh atasan 
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ketentuan-ketentuan yang betkaitan dengan adm,mstrasi umum. keuangan dan 

kepegawaian serta perencanaan. evaluas, dan pelaporan; 
membenkan saran dan pertimbangan teknis adrnirustrasi umum keuangan dan 

kepegawaian serta perencanaan. evaluasi dan pelaporan kepada atasan: 
m. menyusun laporan admimstrasi umum, keuangan dan kepegawaian serta 

perencanaan, evaluas, dan pelaporan sebagai pertanggung1awaban kepaoa 

atasan; 

peraturan perundang-unda.ngan. k. rnernpetajari. memahami dan melaksanakan 

Sekretanat dalam menyelenggarakan tugas pokok dan fungsi sebaga,mana dima<sud 

pada Pasal 9, mempunyai uraian tugas sebagai berikut . 
a merumuskan rencana kerja sekretariat sebagai pedoman petaksanaan tugas; - - b. merumuskan sasaran yang hendak dicapai berdasarkan skala prioritas oan dana 

yang tersedia sebagai dasar pelaksanaan tugas: 

c. menyusun laporan akuntabilitas kinerja d,nas: 
c. menghimpun bahan-bahan LPJPO dan RPJMO sesuai btdang n,gasnya. 
e. menghimpun bahan-bahan LPPO tahunan dan LPPD hma tanunan Oinas 

Bangunan pada masing-masing bidang sebaga, bahan penyusunan LPPD 

tahunan dan LPPD lima tahunan Kabupaten: 
f. menghimpun bahan-bahan LKPJ akhir tahun dan akhir rnasa jabatan St.pat,; 
g. menyusun program dan petun1uk teknis penyelenggaraan administt3si umum. 

keuangan dan kepegawa,an serta perencanaan. evaluasi can pelaporan. 
h. menyelenggarakan dan men9oordinas1kan pelaksanaan tugas adrmrustrasi umum. 

- keuangan dan kepegawaian serta perencanaan. evaluasi dan pelaporan. 
,. me!aksanakan penatausahaan keuangan atau verifikasi yang berkartan dengan 

dokumen keuangan. 
j. mengoordinasikan semua bidang dalam rangka mengh1mpun petencanaan 

kegiatan. evaluasi dan menganalisa data serta laporan hasil kegiatan: 

Pasal 10 

(4) Daiarn menyelenggarakan tugas pokok dan fungsi Sekretariat meml>awallkan · 

a. Sub Bag,an Perencanaan, 
b. Sub Bagian Keuangan; 
c Sub Bagian Umum dan Kepegawaian. 

e_ pe.aksanaan togas .am yang d!OeriKan o.eh atasan sesua. deng.an rugas 

po<ok dan fungsinya. 



a. merencanakan kegiatan sub bagian perencanaan. evaluasi dan pelaporan pada 

Oinas; 
b. menyusun banan rencana strategik (RENSTRA) dan rencana kineqa (RENJA) dan 

masing-masing bidang: 

Sub Bagian Perencanaan d1p1mpin oleh seorang Kepala, mempunyai ura'an tugas 

sebagai berikut : 

Pasal 12 

fungsinya 

c pembag,an pelaksanaan tugas perencanaan, evaluas, dan petaporan yang 
melipull penghimpunan rencana program dan kegiatan. evaluas, dan laporan 

dari masing-masing bidang pada Oinas Bangunan: 
d. pelaksanaan togas lain yang d1berikan oleh atasan sesuai dengan 1ugas dan 

(1) Sub Bagian Perencanaan mempunyai tugas pokok mareocanakan kegiatan. 

melaksanakan, membagi tugas dan mengontrol urusan perencanaan, evaluas, dan 

petaporan yang meliputi penghimpunan rencana program atau kegiatan. evaJuas 

dan laporan dari masmq-rnasinq bidang pada Oinas Bangunan. 
(2) Untuk melaksanakan tugas pokok seba9a1mana dimaksud pada Ayat (1). Sub 

Bagian Perencanaan mempunyai fungsi 
a. perencanaan keg1atan perencanaan, evaluas1 dan pelaporan yang metipUb 

penghimpunan rencana program dan kegiatan. evatuasi dan laporan dan 

masing-masing bidang pada Oinas Bangunan; 
b. pelaksanaan perencanaan. evaluasi dan pelaporan yang melipUll 

penghimpunan rencana program dan kegiatan. evaiuasr dan laporan dari 

masing-mas,ng bidang pada Oinas Bangunan; 

Pasal 11 

n rr:embag tugas can mendelegas-'(an ,ewenangan kepada ba,,,;atian aga, 
pela1<Sanaan tugas dapat beqatan tancar sesuar dengan ketentuan yang berlaku 

o memb1mb1n9 atau memberikan petuniuk kepada bawahan agar pelaksanaan tugas 

dapat berjatan lancar; 
p memla, hasil kerja bawahan sscara berjenjang dengan jalan memorutor dan 

mengevaluasi hasil ke~anya untuk bahan pengembangan kaner 
q metaporxan hasil pelaksanaan tugas dan/atau kegiatan kepada atasan: 

r. mela<sanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh atasan. 

- 



,. 

c meng=pu Kan banan RPJPO RP JMO dan RKPD daiam Dmas Sang.man paea 
masing-mas,ng bidang sebaga, bahan penyusunan RPJPO. RPJMO dan RKPD 

Kabupa:en: 
d mengh.mpun Rencana Kegiatan Anggaran (RKA) dan Ookumen Pelaksanaan 

Anggaran (OPA) pada Oinas: 
e menghimpun, memaduserasikan dan mengolah perencanaan program dan 

k.eg,atan dan masing-masing bidang: 
f. menghimpun dan mengolah bahan evaluasi program dan kegiatan Oinas: 
g. mengumpulkan bahan-bahan LPPO tahunan dan LPPO r,ma tahunan datam bidang 

Kesehatan sebagai banan penyusunan LPPO Tahunan dan LPPO hma taltunan 

kabupaten: 
h. mengumpulkan bahan-bahan LKPJ akhtr tahun dan akhtr masa jabatan Bupati 

pada Dinas Bangunan; 
~ i. menyusun bahan laporan akuntabilitas kinerja Dinas sebaga, bahan 

pertanggungjawaban kepada Bupatt 
j. menghimpun. mengolah, menganalisa. dan menyajikan data hasil keg,atan 

masing-masing bidang; 
k. menyusun rekapitulasi bidang-bidang lingkup Dinas dalam penyusunan Laporao 

Kegia!an Tugas Pembantuan dan Pemerintah danlatau Provmsi: 
I. menyusun bahan persetujuan dan bahan penetapan urusan pememtahan daerah 

kabupaten yang ditugaspembantuankan kepada pemenntah desa sesuas dengan 

lingkup tugas Dinas Bangunan; 
m. mengevaluasi pelaksanaan tugas dan meng1nventarisasi permasalanan dt lingkup 

tugasnya serta mencari atternatif pemecahannya. 
~ n. mempelajari, memahami dan melaksanakan peraturan perundang-undangan yang 

berkaitan dengan bidang tugasnya sebagai pedoman dalam pelaksanaan tugas· 

xr: memberikan saran dan pernmbangan tekms kepada atasan: 
p memoaqi tugas kepada bawahan agar pelaksanaan tugas dapa: beqa:an lancar 

sesuai dengan ketentuan yang berlaku; 
q memberi petun1uk kepada bawahan agar pelaksanaan tugas oeqa.an sesuat 

dengan pedoman dan ketentuan yang berlaku; 
r. menilai hasil keqa bawanan dengan jalan memonitor dan mengevaluasi has~ 

kerianya untuk bahan pengembangan karier; 
s menyusun laporan pelaksanaan tugas dan/atau kegiatan kepada atasan. 

I. melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh atasan 
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Sub Bag,an Keuangan d1p1mpin oleh seorang Kepala. mempunya, ura,an tugas sebagai 

berikut: 
a. menyusun rencana ketja administtasi keuangan Dinas; 
b. melaksanakan kegiatan admmistrasi keuangan selaku Peiabat Penatausahaan 

Keuangan di lingkup dinas sesuai dengan peraturan perundang-undangan. 
c. meneliti kelengkapan SPP-LS pengadaan barang dan jasa yang disampa.kan oleh 

bendahara pengeluaran dan diketahui/ disetujui oleh PPTK; 
d. meneliti kelengkapan SPP-UP, SPP-GU, SPP-TU dan SPP-LS gaJ dan tunJangan 

PNS serta penghasilan lainnya yang ditetapkan sesuai dengan ketentuan 
• perundang-undangan yang diajukan oleh bendahara pengeluara.1: 

e, memverifikasi bukti-bukti SPJ dari para PPTK atas penggunaan dana GU; 
{. meneliti dan atau memverifikasi sebap pengajuan SPP kegiatan dengan 

ketersedian anggaran serta pembebanan pada kode rel<ening; 

g. menyiapkan SPM: 
h melaksanakan pengetolaan gaji dan tunjangan pegawai negen s,p!I hngkup Dinas. 
1. melakukan verifikasi harian atas penerimaan; 

j. menyelenggarakan akuntansr keuangan yang meliputi axuntanss penerunaan kas 
akuntansi pengeluaran kas. akuntansi aset tetap dan akuntansi selain kas: 

k. membantu penatausahaan dan verifikasi keuangan di Lmgkungan Dinas sesuai 
dengan peraturan perundang-undangan: 

I. menyusun laporan reatisasi anggaran Dinas setiap bulan dan triwulan. 
m. menyusun laporan neraca dinas setiap triwulan dan akhir tanon, 

Pasal 14 • - 

(1) Sub Bag,an Keuangan mempunyai tugas pokok merencanakan Kegiatan. 
rnetaksanakan. mernbaqr tugas dan mengontroJ urusan admfllJstraSJ keuanga.n 

pada Dinas Bangunan 
(2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada Ayat (1). Sub 

Bagian Keuangan mempunyai fungsi · 
a perencanaan kegiatan administrasi keuangan pada Oinas Bangunan. 

b. pelaksanaan administras, keuangan pada Dinas Bangunan: 
c. pembag,an pelaksanaan tugas admuustras! keuangan pada Oinas Bangunan; 

d. petaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan tugas dan 

fungsinya. 

Pasa 13 
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(1) Sub Bagian Umum dan Kepegawa,an mempunya1 tugas pokok merencanakan 
kegiatan, melaksanakan. membagi tugas dan mengontrol urusan tata warkat, 

kepegawaian. kehumasan dan dokumentasi, perlengkapan. pert,exalan dan 

kepertuan alat lulls serta ruang perkantoran pada Dinas Bangunan. 
(2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebaqamana d1maksud pada Ayat (1), Sub 

Bagian Umum dan Kepegawa,an mempunyai fungsi · 
a. perencanaan kegiatan urusan tata warkat. kepegawaian, kehumasan dan 

dokumentasi. perlengkapan. perbekalan dan keper1uan alat ru~s serta ruang 

perl<antoran; 
b. pelaksanaan urusan tata warkat. kepegawaian. kehumasan dan 

dokumentasi, pertengkapan, perbekalan dan keper1uan a!at rufis serta ruang 

perkantoran: 
c. pembagian pelaksanaan rugas urusan tata warka1. kepegawaian. Kehumasan 

dan dokumentasi, perlengkapan. perbekalan dan kepenuan alat wlls serta 

ruang perkantoran; 
d. pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan rugas dan 

fungsinya 

Pasal 15 

melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang dibenkan oleh atasan. v • - 

n menyusun catatan atas taporan keuangan 
o mengevaluas, pelaksanaan tugas dan menginventansas, petmasalahan Lngkup 

tugas serra mencan alternatif pemecahannya· 
p mempefajan, memahami dan melaksanakan petaturao perundang.uoctangan yang 

oerxanan dengan bidang tugasnya sebaga, pedoman dalam pelaksanaan rugas; 

q memberikan saran dan pertimbangan teknis kepada atasan; 
r. membagi tugas kepada bawahan agar pelaksanaan 1ugas dapat berjalan tancar 

sesuai dengan ketentuan yang berlaku: 
s. memben petuniuk kepada bawahan agar pelaksanaan cugas berjalan sesuai 

dengan pedoman dan ketentuan yang bertaku; 
t. menilai hasil kena bawahan dengan jalan memonitor dan mengevaluas, hasil 

kerjanya untuk banan pengembangan karier: 
u. menyusun laporan pelaksanaan tugas dan/atau kegiatan kepada atasan; 



,- 

Sub Bag,an Umum dan Kepegawaian d1p,mp,n oleh seorang Kepala, mempunya1 uraian 

tugas sebagai berikut : 
a. menyusun rencana kegiatan urusan tata warkat, kepegawa,an, kehumasan dan 

dokumentasi, perlengkapan, perbekalan dan keperluan alat ru5s serta ruang 

perkantoran Dinas; 
b. metaksanakan ketaiawarkatan Dinas meliput, pengaturan pengelolaan surat masuk 

surat keluar dan pengaturan pencatatan Jadwal kegiatan dinas ca.am rangka 

kelancaran tugas: 

c. rnenytapkan bahan kegiatan kehumasan Omas: 
d. menganalisis rencana kebutuhan pertengkapan dan kepertuan alat tulls kantor 

(ATK), kebutuhan perlengkapan, ATK. perbekalan serta ruang Dmas: 

!!! e. menyusun Rencana Kebutuhan Barang Dinas; 

I. menyusun Rencana Kebutuhan Pemeliharaan Barang Dinas: 
g. melaksanakan penyusunan Oaftar Kebutuhan Barang bngkup Dmas; 
h. melaksanakan pengadaan perlengkapan. perbekalan. pemeliharaan atau penataan 

gedung kantor dan keperluan alat tulis kantor (ATK) Oinas; 
melaksanakan penyusunan Daftar Barang Dmas menuM penggolongan dan 

kodifikasi llarang; 
j. melaksanakan pencatatan barang milik daerah dalam Kartu fnventans Barang A. 

B. C. D. Edan F. 
k. melaksanakan dokumentasi kepemilikan barang setam kendaraan tanan can 

bangunan, 
~ I. melaksanakan penyiapan bahan sensus barang mtlil< daerah di Dinas sebaga 

bahan penyusunan Buku lnvemaris dan Buku lnduk lnventans barang muik 

pemerintah caeran: 
m. pendistribusian perlengkapan dan kepertuan alat tutis kantor (ATK) pada Oinas. 

n. menganalisa dan menyusun usulan penghapusan aset Oinas; 
o. menyusun bahan penqajuan penetapan status untuk penguasaan dan penggunaan 

barang milik daerah yang diperoleh dali beban APBD dan perolehan larnnya yang 

sah; 
p. melaksanakan pencatatan dan inventarisasi barang milik daerah yang berada 

dalam penguasaan Dinas; 
q. menyusun usufan pemmdahtanganan barang m,hk daerah berupa tanan dan/atau 

bangunan yang ttdak memerlukan persetujuan OPRD dan barang milik daerah 

sefain tanah dan bangunan; 

Pasa 16 



IS 

(1) Bidang Bangunan Negara dipimpin oleh seorang Kepala dan mempunyai rugas 

pokok merencanakan operasional. mengelola, mengoordmasikan mengendalikan. 
mengevaluas, dan melaporkan urusan penyelenggaraan bangunan negara yang 

melipub perencanaan teknis dan arsitektur, pembangunan sena perawatan 

bangunan negara. 

Paragraf 3 

Bidang Bangunan Negara 
Pasal 17 

t rnetaxsanakan urusan admmrstrasr kepegawa1an hng_kup Dmas me, p!..lT,_ tayanan 
adrrurustras' kenaikan pangkat. kenaikan gai berkata (KGB). caftar un.t 

kepangl<atan (DUK). data pegawa,. kartu pegawa1 (Ka,peg), Kans/ Karsu. 
tunJafl.gan anak atau kelvarga. Askes. Taspen, raperum. pensiun. membua1 ~n 
formasi pegawa,, membuat usulan izin belajar, membuat usulan IZin diklat. 

kesejahteraan pegawa,, penyesua,an ijazah, usulan pembenan penghargaan, 

memberikan layanan Penilaian Angka Kredit (PAK) Jabatan Fungsional. 
pembinaanlteguran disiplin pegawai, membuat konsep usutan cut, pegawa1 sesuar 

aturan yang berlaku, membuat konsep pembenan izm nikah dan cerai, membuat 
usulan pemberhentian dan pengangkatan dari dan dalam jabatan. membua1 dan 

atau mengusulkan perpindahan atau rnutasi pegawai sesuai dengan peraruran 
yang bertaku. melaksanakan pengelolaan Daftar Penila1an Sasaran kmerja 

Pegawai (SKP): 
~ s. mengetola adrnmistrasi perjatanan dinas lingkup Dinas: 

L mengevatuas, pelaksanaan tugas dan meng1nventansas1 permasalahan di lingkup 

tugasnya serta rnencari altematif pemecahannya: 
u. rnempetajan, memahami dan melaksanakan peraiuran perundang-undangan yang 

berkartan dengan bidang tugasnya sebagai pedoman dalam pelaksanaan tugas: 

v. memberikan saran dan pertimbangan tekrus kepada atasan, 
w. membagi tugas kepada bawahan agar pelaksanaan tugas dapat belJalan tancar 

sesuai dengan ketentuan yang berlaku; 
x, memberi petunjuk kepada bawahan agar pelaksanaan 1ugas beJja,an sesua, 

dengan pedoman dan ketentuan yang berlaku- 
y. memlai has,t kerja bawahan dengan jalan memomtor dan mengevafuaS' hasil 

kerjanya untuk bahan pengembangan kaner; 
z. menyusun laporan pelaksanaan tugas dan/atau kegiatan kepada atasan 

-ea. melaksanakan tllgas kedinasan lamnya yang diberikan oleh atasan. 
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Bidang Bangunan Negara dalam menyelenggarakan tugas pokok dan lungs. 

sebagaimana Pasal 17. mempunyai uraian togas sebagai berikut · 
~ a. menyusun rencana kegiatan dan anggaran Bidang Bangunan Negara; 

b. menyiapkan bahan penyusunan rencana strateg,s dan rencana 1<eria Bidang 

Bangunan Nega·ra: 
c. menyusun bahan kebijakan. pedoman dan petunjuk teknis penataan arsrtektur: 
d. menyusun bahan perencanaan penataan dan pembangunan gedung negara 

e. menyelenggarakan perhitungan rencana biaya pembangunan gedung negara, 

f. menyusun bahan pendataan bangunan gedung negara· 
g menyusun bahan penyelenggaraan bangunan dan arsitektur; 
h. menyusun banan penataan dan pembangunan gedung bangunan negara. 

1. menyelenggarakan pembangunan gedung dan rumah negara; 

J. menyelenggarakan pengelolaan bangunan gedung negara milik pemerintah 

daeran yang tidak menjadi kewenangan SKPD tertentu. 

Pasal 18 

(3) Dalam menye'enggarakan tugas pokok dan fungsi Bidang Bangunan Negara, 

membawahkan . 
a. Seksi Perencanaan Teknis dan Arsitektur: 

b. Seksi Pembangunan; 
c. Seksi Perawatan Bangunan Negara. 

(2) Unwk meiaxsanaxao tugas pokok sebaga mana d,ma;cs_.a pada ayat (1) Blda,,g 

Bangunan Negara mempunyai fungsi · 
a. perencanaan operasional urusan penyelenggaraan bangunan negara yang 

meliputi petencanaan teknrs dan a.rsitektur. pembangunan eerte perawatan 

bangunan negara: 
b. pengelolaan urusan penyelenggaraan bangunan negara yang mefiputi 

perencanaan teknis dan arsnektur. pembangunan serta perawatan bangunan 

neqara: 
c. pengendalian. evatuasi dan pelaporan urusan penyelenggaraan bangunan 

negara yang meliputi perencanaan teknis dan arsilektur. pembangunan serta 

perawatan bangunan negara; 
d. pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan tugas dan 

fungsinya. 



cc. melapor1<an hasil pelaksanaan tugas dan/atau kegiatan kepada atasan: 

dd. melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh atasan 

dapat berjalan lancar; 

bb. menilai hasil keqa bawahan secara berjen1ang untuk banan mengembangkan 

karier 

z. 

y, 

x. membenkan saran dan pertimbangan teknis bidang tugasnya kepada arasan: 

melaksanakan evaluas, tugas dan menginventansasi pennasalahan ling,<up 

tugasnya serta mencan alternatif pemecahannya 

membagi tugas ~epaoa bawahan untuk kelancaran peJaksanaan tugas sesuai 

dengan ketentuan yang berlaku; 

aa. memb,mbing atau memberikan petunjuk kepada bawahan agar pelaKsanaan tugas 

.. 

!< menye.enggaraKan pengadaan bangunan gedung dan rumah negara 

menye!enggara~an pendataan dan program pemeliharaan bangunan dan rumah 

negara; 

m menvusun bahan kebutuhan anggaran perawaran banguna.n dan rumah negara· 

n. menyelenggarakan perawatan dan rehabilitasi bangunan dan rumah negara: 

o. menyelenggarakan admirnstrasi pelaksanaan perawatan dan rehabili!asi bangunan 

dan rumah negara; 

p. menyelenggarakan koordinasi dengan bidang lain; 
q. menghimpun, mengolah dan menganalisa data serta penyajian data nasn kegiatan 

urusan pelayanan Bidang Bangunan Negara, 

r. menyusun bahan laporan akuntabilttas kerja Bidang Bangunan Negara 

s. menyusun pertanggungjawaban laporan kegiatan dan keuangan; 

t. mengendalikan pelaksanaan teknis kegiatan hngkup Bidang Bangunan Negara; 

u. melakukan pengamanan dan pemeliharaan barang milil< daerah di lingkup B!dang 

Bangunan Negara: 

v. mempetaian, memaham, dan menyelenggarakan peraturan perundang-undangan 

can ketemuan-ketentuan yang berkanan dengan B,dang Bangunan Negara· 

w melaksanakan program pengawasan internal d1 lingkungan Bidang Bangunan 

Negara· 



- 
Seksi Perencanaan Teknis dan Arsitektur dipimpin oleh seorang Kepala mempunyai 

uraian tugas sebagai berikut. 
a. menyusun rencana keg,atan dan anggaran Seksi Perencanaan Teknis dan 

Arsitektur, 
b. menyiapkan bahan rencana strategis dan rencana keqa Seks, Perencanaan 

Teknis dan Ars~ektur. 
c. menyiapkan bahan kebijakan. pedoman can petunjuk tekms penataan aMektur: 
d. menyiapkan bahan perencanaan penataan dan pembangunan gedung negara. 

e. melaksanakan perhJtUngan rencana biaya pembangunan gedung negara, 

f. menyusun bahan pendataan bangunan gedung negara: 
g. menyusun bahan penyelenggaraan bangunan dan ars,tektur. 

h. melaksanakan koordinasi dengan seksi lain; 

i. mengh,mpun, mengolah dan menganalisa data serta penyapan data nas. k"5iatan 

Seksi Perencanaan T ekrus dan Arsitektur. 

j. menyusun bahan laporan akuntabilrtas keqa: 

k. menyusun pertanggungjawaban laporan kegiatan dan keuangan: 

I. melaksanakan program pengawasan internal di lingkungan Sekss Perencanaan 

Tekms dan Arsjtektur: 

Pasal 20 

(1) Seks1 Perencanaan Teknis dan Arsitektur mempunyai tugas pokok merencanakan 
keg,atan. melaksanakan, membagi tugas dan mengontrol penyelenggaraan urusan 

perencanaan teknis dan arsitektur. 
(2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada Ayat (1). Seksi 

Perencanaan Tekrus dan Arsitektur, mempunyai fungsi . 
a. perencanaan kegiatan urusan perencanaan tekms dan arsitektur. 

b. pelaksanaan urusan perencanaan teknss dan arsitektur: 
c. pembagian pelaksanaan tugas urusan perencanaan teknis dan arsitektur: 
d. pelaksanaan tugas lain yang dibetikan oleh atasan sesuai dengan tugas dan 

fungsinya. 

Pasa 19 



Seks1 Pembangunan mempunyai uraian tugas sebaga, berikut. 

a. menyusun rencana kegiatan dan anggaran Seksi Pembangunan; 
b. menyiapkan bahan penataan dan pembangunan gedung bangunan negara, 

c. melaksanakan pembangunan gedung dan rumah negara: 

Pasal 22 

(1) Seksi Pembangunan mempunyai tugas pokok merencanakan kegiatan, 

melaksanakan, memba91 tugas dan mengontrol urusan Pembangunan. 

(2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebagamana dimaksud pada Ayat (1). Seksi 

Pembangunan. mempunyai fungsi : 

a. perencanaan keg,atan urusan pembangunan gedung negara; 

b. pelaksanaan urusan pembangunan gedung negara, 
c. pembag,an pelaksanaan tugas urusan pembangunan gedung negara: 
d. pelaksanaan tugas lain yang dibenkan oleh atasan sesuai dengan tugas dan 

fungsinya. 

Pasal 21 

s. melaporkan hasil pelaksanaan tugas dan/atau kegiatan kepada atasan 

t, melaksanakan tugas kedinasan la,nnya yang diberikan oleh atasan 

m mernpetajan. memaham, c!an melaksanakan peraturan perundang-unaanga" 

xerentuan-ketemoan yang berkaaan dengan bodang tugasnya sebaga1 pedoman 

dalam pelaksanaan tugas: 

n. memberikan saran dan pertimbangan teknis bodang tugasnya kepada atasarr 

o melaksanakan evaluasi tugas dan menginventarisasi permasalahan di lingkup 

tugasnya serta mencari altematif pemecahannya, 

p. membagi rugas kepada bawahan untuk kelancaran pelaksanaan tugas sesua, 

dengan ketentuan yang berlaku: 

q membimbong atau membenkan petunjuk kepada bawahan agar pelaksanaan tugas 

dapat berjalan lancar; 

r. menilai hasil kerja bawahan secara berjenjang untuk bahan mengembangi<an 

karier; 

- 



(1) Seksi Perawatan Bangunan Negara mempunyai tugas pokok merencanakan 

kegiatan, melaksanakan. membagi tugas dan mengomrol urusan Pembangunan. 

(2) Untuk melaksanakan tug as pokok sebagaimana dimaxsud pada Ayat (1 ). Seksi 

Perawatan Bangunan Negara. mempunyai fungsi : 

a. perencanaan kegiatan urusan perawatan gedung negara: 
b. pelaksanaan urusan perawatan gedung negara; 

Pasal 23 

r. 
Q. 

p. 

0. 

n. 

m. 

memberikan saran dan pert,mbangan teknis bidang tugasnya kepada atasan: 
metaksanakan evaluasi tugas oan menginventansasi pennasalahan d; lingkup 

tugasnya serta mencari alternatif pemecal>annya. 

membagi tugas kepada bawahan untuk ke!ancaran pelaksanaan tugas sesua. 

dengan ketentuan yang ber1aku. 

mernbirnbinq atau memberikan petunjux kepada bawahan agar pelaksanaan tugas 

dapat berjalan lancar. 
mentlai hastl kerja bawahan secara beqenjang untuk oahan mengemoangkan 

karier. 
melaporl<an has,1 pelaksanaan tugas danlatau keg:a1an kepada atasan; 

melaksanakan tugas kedinasan lamnya yang diberikan o.en atasan 

I. 

d meiaKSana'C.an pengelo1aan bangunan gedung negara m1l l( pemenntan daerart 

yang 1,dak menJad1 kewenangan SKPD tertentu. 

e meny,apkan dan melaksanakan pengadaan bangunan gedung dan rumah negara. 

f. metaksanakan koordinasi dengan seksi lain; 

g menghimpun, mengolah dan menganalisa data sena penyaj,an data hasil keg,atan 

SeksiPembangunan: 

h. menyusun bahan laporan akuntabilrtas kerja: 

,. menyusun pertanggung1awaban laporan keg1a1an dan keuangan. 

j. melaksanakan pelaksanaan program pengawasan internal di lingkungan 

Seksi Pembangunan; 

k. mempelajari. memahami dan melaksanakan peraturan perundang-undangan. 

ketentuan-ketentuan yang berkaitan dengan bidang tugasnya sebagai pedoman 

dalam pelaksanaan tugas: 

- 



'. -· 

. 
dalarn pelaksanaan tugas; 

I. memberikan saran dan pert1mbangan teknos bidang tugasnya kepada atasan: 

m. melaksanal<an evaluasi tugas dan menginventansast permasalahan (lj lillg~up 
tugasnya serta mencari altematif pemecahannya; 

n. membagi tugas kepada bawahan untuk kelancaran pelaksanaan tugas sesuai 

dengan ketentuan yang bertaku: 

o membtmbing atau membenkan petunjuk kepada bawahan agar pelaksanaan tugas 

dapat berjalan lancar; 

p. menilai hasil kerja bawahan secara berjenJang untuk bahan mengembangkan 

karier; 

Seksi Perawatan Bangunan Negara mempunyai uraian tugas sebagai berii<ut. 

a menyusun rencana kegiatan dan anggaran Seksi Perawatan: 
b. melaksanakan pendataan dan program pemehharaan bangunan dan rumah 

negara; 
c. meny,apkan bahan penyusunan kebutuhan anggaran psrawatan bangunan dan 

rumah negara; 

d. melaksanakan perawatan dan rehabilrtas, bangunan dan rumah negara: 

e. melaksanakan administrasi pe!aksanaan perawatan dan rehab1lrtas, bangunan dan 

rumah negara; 

f. melaksanakan koordinasi dengan seksi lain; 

g, menghimpun, mengolah dan menganalisa data serta penyaiian data has,t l<egr.nan 

Seksi Perawatan: 

h. menyusun bahan laporan akuntabtlitas kerja; 

1. menyusun pertanggungJawaban laporan kegiatan dan keuangan. 

l· melaksanakan pelaksanaan program pengawasan internal d• r.ngkungan 

Seks• Perawatan; 
k. mempelajari, memahami dan melaksanakan peraturan perundang-undangan. 

ketentuan-ketentuan yang berl<aitan dengan b!dang tugasnya sebaga, pedoman 

- 

Pasal 24 

c pemoag,an petaksanaan iugas urusan perawatan gedung ,-,egara, 
d pelaksanaan tugas lain yang d1berikan oleh atasan sesua. dengan tugas dan 

fungsinya 



Bidang Bangunan Umum dan Jasa Konstruksi dalam menyelenggarakan tugas pokok 

dan fungsi sebagaimana dimaksud Pasal 26, mempunyai uraian tugas sebaga, benkut: 

Pasal 26 

Jasa Konstruksi, membawahkan : 
a. Seksi Pengukuran dan Penelitian. 
b Se~si Penataan Bangunan Umum. 

c. Seksi Bina Jasa Konstruks,. 

(3) Dalam menyelepggarakan tugas pokok dan lungs, Bidang Bangunan Umum oan - 
• 

(2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebaga,mana dimaksud pada Ayat (1). Bidang 

Bangunan Umum dan Jasa Konstruksi. mempunyai lungs, : 

a. perencanaan operasional penyetenggaraan vrusan bangunan umum dao 

pembinaan jasa konstruksi; 

b pengelolaan urusan bangunan umum dan pernnnaan jasa konstruKSi. 

c. pengendahan, evaluasi dan pelaporan urusan urusan bangunan umum dan 

pembmaan jasa koostruksi: 
d. pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai dengan tugas dan 

fungsmya . 

penyelenggaraan urusan bangunan umum dan pembinaan jasa konstruksi yang 

meliputi pengukuran dan penelitian, penataan bangunan umum dan pembinaan 

jasa kcnstruksr, 

melaporkan dan mengevaluasi mengendalikan, mengoordinasikan. 

(1) Bidang Bangunan Umum dan Jasa Kons!ruksi d1p1mpin oleh seorang Kepala dan 

mempunyai tugas pokok merencanakan operasional. mengelola 

Paragraf 4 

Bidang Bangunan Umum dan Jasa Konstrukss 

Pasal 25 

q meiaporxan nas~ pe1a1<sanaan wgas dan/atau keg.a,an kepada ,nasan: 

r. melaksanakan lugas ked,nasan la1nnya yang d1berikan oleh atasan. 



r. menyusun bahan pengusulan penetapan kelembagaan bangunan gedung d 

kabupaten: 
s. menyusun bahan penetapan persyaratan administrasi dan tekms untuK bangunan 

gedung adat, semi permanen. darurat. dan bangunan gedung yang dibangun d1 

lokasi bencana: 
t. menyusun bahan pemberdayaan kepada masyarakat dalam penyelenggaraan 

bangunan gedung dan lingkungannya; 

p. menyetenggarakan pemberian rekomendasi pendirian rumah susun. apartemen. 

kondominium dan pusat perbelanjaan; 

q menyelenggarakan pendataan bangunan umum; 

a menyusun rencana kegraran dan anggatan Bldang Bangunao Umum car. Jasa 

Konstruks,: 
b meny,apkan bahan rencana strategis dan rencana kerja Bidang Bangunan Umum 

dan Jasa Kons1ruks1: 
c menyusun konsep kebiJakan. pedoman dan petunjuk tekrus dalam pengukuran dan 

penilaian: 
d. menyusun konsep pelayanan tekrus penaksiran dan penetapan nilai oangunan 

negara sebagai bahan penghapusan bangunan; 

e. menyelenggarakan pelayanan teknis penaksiran dan penetapan nilai bangunan 

negara sebagai bahan penghapusan bangunan: 

I. menyelenggarakan Rencana Tata Bangunan dan Lingkungan (RTBL); 
g. menyelenggarakan gambar situasi bangunan; 
h. menyelenggarakan Pengesahan Rencana Tapak (Site Plan). 
,. menyelenggarakan rekomendasi /saran teknis ljin Mendrrikan Bangunan 
J. menyelenggarakan rekomendasi ljin Usaha Jasa KontruKsi: 
k. menyelenggarakan pengukuran atas tanah yang dipers,apkan untux rencana 

pemoangunan; 
I. menyelenggarakan Garis Sempadan Bangunan dan Gans Sepaoan Jalan; 

m. menyelenggarakan pemeriksaan Koeflsien Oasar Bangunan (KOB) dan Koef,sien 

Lantai Bangunan (KLB) untuk bangunan. 

o. menyelenggarakan sertifikasi laik fungsi bangunan; 

o. menyelenggarakan pertelaan bangunan rusunswa, rusunarni, apanemen. 

kondominium dan pusat perbelanjaan; • 



u mer,yusun canan penetapan status bangunan gecung dao hng~unga" ya"9 

d1 ndungl da.n d,lestaril<an yang berskala lo«aJ. 
• menyelenggarakan penataan dan pemetaan bangunan untuk menentukan batas 

wilayah bangunan: 
w menyelenggarakan kebijakan pembinaan jasa konstruksi yang telah d~etapkan: 

x menye!enggarakan pengembangan ssstem informasi jasa konstruksi dala:n Wllayah 

kabupaten yang bersangkutan: 
y. menyelenggarakan penelitian dan pengembangan jasa konstrukSJ dalam Wl!ayah 

kabupaten yang bersangkutan: 
z. menyelenggarakan pengembangan sumber daya manusia bidang jasa konsl1VkSJ. 

a. menyelenggarakan peningkatan kemampuan teknolog1 jasa konstruks1; 

a. menyelenggarakan pelatihan. bimbingan teknis dan penyuluhan jasa konstruksi; 

cc. menyelenggarakan koordinasi dengan bidang lain 

dd. menghimpun. mengolah dan menganalisa data serta penyajian data hasil kegiatan 

urusan pelayanan Bidang Bangunan Umum dan Jasa Konstruksi· 

ee. menyusun bahan laporan akuntab1lrtas ketja Bidang Bangunan Umum dan Jasa 

Konsuuksi: 
ff. menyusun pettanggungjawaban taporan kegiatan dan keuangan: 

gg. melakukan pengamanan dan pemel1haraan barang milik daerah di lingkup Bidang 

Bangunan Umum dan Jasa Konstruksi; 
hh. mempelajari, memahami dan menyelenggara~an peraturan perundang-undangan 

dan ketentuan-ketentuan yang berkaitan dengan BidanQ Bangunan Umum dan 

Jasa Konstruksi: 
ii. melaksanakan program pengawasan internal di hngkungan Bidang Bangunan 

Umum dan Jasa Konstruksi; 
H- memberikan saran dan pertimbangan teknis bidang tugasnya kepada atasan; 

kk melaksanakan evaluasi tugas dan mengmvemansas, permasatahan ungkup 

tugasnya serta mencari altematif pemecahannya 

11. membagi tugas kepada bawahan untuk kelancaran pelaksanaan 1ugas sesuai 

dengan ketentuan yang berlaku; 

mm. membimbing atau memberikan petunjuk kepada bawahan agar pelal<sanaan rugas 

dapat benatan lancar; 

nn. menilai hasil kerja bawahan secara betjenjang unl'sk bahan mengembangkan 

kaner; 

• 
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Seksi Pengukuran dan Penelitian dipimpin oleh seorang Kepafa mempunyai urssan 

tugas sebagai berikut : 
a. menyusun rencana keg,atan dan anggaran Seksi Pengukuran can PenelitJan: 

b. menyiapkan konsep kebijakan. pedoman dan petunJuk teknis oatam pengukuran 

dan penilaian: 
c. menyiapkan konsep pelayanan tekms penaksiran dan penetapan mlai bangunan 

negara sebagai bahan penghapusan bangunan; 

d. melaksanakan pelayanan tekms penakssan dan penetapan nila, bangunan negara 

sebagai bahan penghapusan bangunan; 

e. melaksanakan pengukuran alas tanah yang dipersiapkan untuk rencana 

pembangunan 

f menyiapkan gambar situasi bangunan; 

g. Meny1apkan Pengesahan Rencana Tapak (Site Plan): 

h Menyiapkan pertelaan bangunan rusunawa, rusunam,. apanemen. kondomunum 

dan pusat pertelanjaan: 

Pasal 28 

(2) Untuk melaksanakan rugas pokok sebaga,mana dimaksud pada Ayal (1). Seksi 

Pengukuran dan Penelitlan, mempunyai fungs, : 
a. perencanaan keg1atan urusan pengukuran dan penelitian bangunan umum: 

b. pelaksanaan urusan pengukuran dan penelitian bangunan umum 

c. pembagian pelaksanaan tugas pengukuran dan penelitian bangunan umum; 
d peiaxsanaan tugas lain yang dioerikan oleh atasan sesuai dengan tugas dan 

fungs,nya. 

(1) Seksi Pengukuran dan Penelitian mempunyai tugas pokok merencanakan 

kegiatan, melaksanakan membagi tugas dan mengontrol urusan Pengukuran dan 

Penelitian. 

Pasat 27 

oo me,apo:\<an has peia,sanaan rugas danla1au keg:atan kepada atasan; 

PP meiaxsanakan tugas keomasan lainnya yang diberikan o;eh atasan. 



I Meny,apkan pembenan reJ<omendas, pendman rumah sus,.,n. aparternen 

kcndormruum can pusat perbetanjaan: 

J. Meny,apkan pengukuran atas tanah yang dipersiapkan untuk rencana 

pembangunan: 
k. Menyiapkan Garis Sepadan Bangunan dan Garis Sepadan Jalan: 

I. Menyiapkan pemenksaan Koefisien Oasar Bangunan (KDB) dan Koefisten Lan1a1 

Bangunan (KLB) untuk bangunan. 

m. melaksanakan koordinasi dengan seksi lain. 

n. menghimpun. mengolah dan menganatisa data serta penyajian data hasil keg1atan 

Seksi Pengukuran dan Penelitian: 

o. menyusun bahan laporan akuntabilitas kerja: 

p. menyusun pertanggungjawaban laporan kegiatan dan keuangan: 

q. melaksanakan program pengawasan internal di lingkungan Seks1 Pengukuran 

dan Penelitian: 

(. mempelajari. memahami dan melaksan.akan peraturan perundang-undang-an. 

ketentuan-ketentuan yang bell(aitan dengan bidang tugasnya sebagai pedoman 

dalam pelaksanaan tugas: 

s. membenkan saran dan pertimbangan teknis bldang tugasnya kepada atasan; 

t melaksanakan evaluasi tugas dan menginventarisas1 permasalanan di fingkup 

tugasnya serta mencan atternatif pemecahannya: 

u. membag, tugas kepada bawahan untuk kelancaran pelaksanaan tugas sesuai 

dengan ketentuan yang berlaku; 

v. membimbing atau memberikan petunJuk kepada bawahan agar peiaksanaan wgas 

dapat berjalan lancar: 
w. menilai hasil kerja bawahan secara berjenjang untuk bahan mengembangkan 

karier, 

x. melaporka« hasll pelaksanaan tugas dan/atau kegiatan kepada atasan, 

y. melaksanakan tugas kedinasan la,nnya yang diberikan oleh atasan. 



Seksi Penataan Bangunan Umum dipimpin oleh seorang Kepata mempunya, uraian 

tugas sebagai berikut 
a. menyiapkan Rekomendasi /Saran Tekms (SARTEK) lzm Mendinkan Bangunan: 

b. menyiapkan bahan sertifikasi laik fungsi (SLF) bangunan. 
c. menyiapkan rencana kegiatan dan anggaran Seksi Penataan Bangunan Umum: 

d. melaksanakan pendataan bangunan umum; 

e. menyiapkan Rencana Tata Bangunan dan l.Jngkungan (RTBL); 

f. menyiapkan bahan pengusulan penetapan kelembagaan banqunan gedung di 

kabupaten; 
g. menyiapkan bahan penetapan persyaratan administrasi dan teknis untul< 

bangunan gedung adat serru permanen, darurat, dan bangunan gedung yang 

dibangun di lokasi bencana: 
h. meny,apkan bahan pemberdayaan kepada masyarakat datam penyelenggaraan 

bangunan gedung dan lingkungannya; 
i. menyiapkan bahan penetapan status bangunan gedung dan bngkungan yang 

dilindungi dan dilestari~an yang berskala lokal: 
j. melassanakan penataan dan pernetaan bangunan untuk menentukan batas 

wiayah bangunan; 
k. melaksanakan koordinasi dengan seksi lain, 

Pasal 30 

(2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebaga1mana dnnaksud pada Ayat (1), Seksi 

Penataan Bangunan Umum, mempunyai lungs, : 

a. perencanaan ke91atan urusan Penataan Bangunan Umum; 
b. pelaksanaan urusan Penataan Bangunan Umum; 
c. pembagian pelaksanaan tugas urusan Penataan Sangunan Umum. 
d. pelaksanaan rugas lain yang diberikan oleh atasan sesuar dengan tugas dan 

fungs,nya 

(1) Seksi Penataan Sangunan Umum mempunyai tugas pokok merencanakan 

kegiatan, melaksanakan. membagi tugas dan mengontrol urusan Penataan 

Sangunan Umum. 

Pasal 29 
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(2) Untuk melaksanal<an tugas pokok sebagaimana d1maksud pada Ayat (1), Seksi 

Penataan Bangunan Umum. mempunyai lungs, : 
a. perencanaan keg,atan urusan pembinaan jasa konstruks,, 

b. pelaksanaan urusan pembinaan jasa konstruksi; 
c. pembagian pe!aksanaan ~Jgas urusan pembinaan jasa konstruKsi 
d. pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh atasan sesuai ctengan tugas dan 

fungsinya 

(1) Seksi B,na Jasa Konstruksi mempunyai l'Jgas pokok merencanakan kegiatan. 

melaksanakan, membagi 1ugas dan mengontro1 urusan pembmaan jasa konstruksi. 

Pasal 31 

menghimpun. mengolah can mengana«sa data sana penyaj,an data hasd keg;a:an 

Seks1 Penataan Bangunan Umum: 

m. menyusun bahan laporan akuntabilitas keqa, 

n. menyusun pertanggungjawaban laporan keg1atan dan keuangan: 

o. melaksanakan program pengawasan internal di hngkuogan Seks• Penataan 

Bangunan Umum: 
p. mempelajan. memahami dan melaksanakan peraturan perundang-undangan 

ketentuan-ketentuan yang berkaitan dengan bidang tugasnya sabagai pedoman 

dalam pelaksanaan tugas: 

q. memberikan saran dan pertimbangan teknis bidaog tugasnya kepada atasan: 

r. melaksanakan evaluas, tugas dan menginventarisasi permasalahan di 1ingkup 

tugasnya serta mencan altematif pemecahannya; 

s. membagi tugas kepada bawahan untuk kelancaran pelaksanaan tugas sesuai 

dengan ketentuan yang berlaku; 

1. memoimbing atau memberikan petuniuk kepada bawanan agar pelaksanaan tugas 

dapat berjalan lancar: 

u. rnenila: has,! ketja bawahan secara berjeniang untuk bahan mengembangkan 

karier 

v. melapcrkan hasil pelaksanaan tugas dan/atau kegiatan kepada atasan. 

w. melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh atasan. 



., ,_ 

q. melaksanakan evaluasi tugas dan menginventansasi permasalahan d1 l1ngkup 

tugasnya serta mencari altematif pemecahannya; 

s. membagl tugas kepada bawahan untuk kelancaran pelaksanaan tugas sesuar 

dengan ketentuan yang berlaku; 

s membimbmg atau mamberikan petunjuk kepada bawahan agar pelaksanaan tugas 

dapat berjalan lancar: 

- 
0 

mempelajari. memaham, dan melaksanakan peraturan perundang-undangan. 

ketentuan-keten\uan yang berkaiian dengan bidang tugasnya sebagai pedoman 

dalam pelaksanaan tugas; 

p. memberikan saran dan perttmbangan teknis bidang tugasnya kepada azasan; 

I. menyusun bahan laporan akuntabilitas Kerja: 

m. menyusun penanggungjawaban laporan kegiatan dan keuangan· 

n. melaksanakan program pengawasan internal di lingkungan Seksi Bina Jasa 

Konstruksi: 

Sekst Bina Jasa Konstruksi dipimpin oleh seorang Kepala, mempunya, urasan tugas 

sebagai benkut : 
a. menyusun rencana kegiatan dan anggaran Seksi Bina Jasa Konstruksi: 

b. melaksanakan kebijakan pembinaan iasa konstruksi yang telah ditetapkan. 
c. melaksanakan pengembangan sistem informasi jasa konstruksi caiam wilayah 

kabupaten yang bersangkutan; 
d. melaksanakan penehtian dan pengembangan jasa konsttukSJ datam w,layah 

kabupaten yang bersangkutan; 
e. menyiapkan rekomendasi ljin Usaha Jasa Kontruksi: 
I. menyiapkan kartu penanggung jawab teknis Sadan Usaha, 
g. melaksanakan pengembangan sumber daya manusia bodang jasa konstruksr 

h. melaksanakan pen,ngkatan kemampuan teknologi jasa konstruks,: 
i. melaksanakan petauhan, b1mbingan tekms dan penyuluhan jasa konstruksi; 

J. melaksanakan koordinasi dengan seksi lain. 

k. mengh1mpun mengolah dan menganalisa data serta penyaj,an data hasil kegiatan 

Seksi Bina Jasa Kcnstruksi: 

Pasal 32 



B,dang Pengawasan ean Pengenda!ian dalaln rnenyeienggarai<an tugas poi<Olc aan 

fungsi sebaga,mana d mai<sud pada Pasal 33 mempunyai ura,an tugas sebaga· 

berikul' 

Pasal 34 

~1) Daiam rr:e·ye i.,iggata<an tugas pokok dan fungs1. Bldang Pengawasan dan 

Pengendahan membawahkan . 

a SeKs, Pengawasan Kela.kan. 

b Seks, Pe;iya~a,~ Pengaduan dan Sengketa: dan 

c Seksi Penert,ban Bangunan. 

(2) Umuk melaksana•an tugas pokOt< sebaga,mana d,maJ<sud pada Ayat (1), 8,aa"9 
Pengawasan ca~ Pengenda an. rnempunya, funQ$1 

a. perencar.aan operasional urusan pengawasan dan pengeridaban bangunan. 

b. pengelolaan urusan pengawasan dan pengendafian bangunan yaiv meliputi 

pengawasan Kela xan peiayanan pengaduan dan sengketa sena oenerot>an 

bangunan 

e. pengendahan. evaluas, dan pelapo,an urusan pengawasan clan pe,,gendaJian 

t>angunan. 

d. pela<saeaan rugas ain yang diberikan oleh atasan sesua, dengan tugas dan 

fungs,nya 

(1) Bidang Pengawasan dan Pengenda11an d,p,mp.n oleh seorang Kepala dan 
mempunya, tugas pokok merencanakan operasional. menge101a 

mengooro,nasikan. mengendal,kan mengevatuas, dan tnelal)Ollcan urusan 
per,gawasan dan peogeelda ,an bangunan. 

Paragraf 5 
Bodang Pengawasan dan Pengendalian 

Pasal 33 

u, '7le,aoor!<an hasd petaxsanasn tugas danlatau kegiatan kepada a::asan: 

v rre'aksanakan rugas kedinasan lainnya yang d1benkan oleh atasan 



;., 

g. menyelenggarakan penyuluhan penyelenggaraan bangunan umum kepada 

masyarakat. 

h. menyelenggarakan penelitian keberatan. perselrsihan dan sengketa bangunan. 

1. menyetenggarakan pengusutan terhadap bangunan yang didirikan dan diduga 

tidak memmk, IMB dan !PB serta bangunan·bangunan yang odak sesua, dengan 

peruntukan tanah dan bangunan: 

J. meny,mpulkan nasu pengusutan dan rnernoenkan re,<omendas, bag' bangunan- 

bangunan yang akan ditert1bkan 

k. menyelenggarakan pengelolaan data bangunan sesuai jemsnya unt,« mangetahu 

perkembangaMya; 
I. memberikan 1eg.uran1;,eMga1an temadap pe:anggaran ke:entuan secara ,enufis 

atau lisan; 
m. menyusun bahan pelaksanaan pengawasan terhadap penerapan peraturan 

tentang penataan bangunan: 
n. menyelenggarakan peneruban terhadap bangunan-bangunan yang tidak 

memenuhi persyaratan administratif dan persyaratan teknis sesuai ketentuan yang 

berlaku; 
o. menyelenggarakan koord,nasi dengan bidang lam; 

p. menghimpun, mengolah dan menganalisa data serta penya1ian data hasil kegiatan 

urusan pelayanan Bidang Pengawasan dan Pengendalian: 

arsitektur bangunan; 

a menyusun ren.cana kegJa~an dan aJlggaran Sidang Pe.ng_awasan aan 

Pengendalran. 
b menyusun bahan rencana strateqis dan rencana kerja Bidang Pengawasan dan 

Pengendalian; 
c. menyelenggarakan pemantauan dan pengawasan terhadap fungSI bangunan 

umum dan bangunan negara; 

o. menyusun bahan pelaksanaan pengawasan dan pengendalian teknis kelayakan 

bangunan; 

e. menyelengarakan pelaksanaan pengawasan Rencana Tata Bangunan dan 

Lingkungan (RTBLJ; 

I. menyelenggarakan pengendalian tata letak bangunan, struktur dan teknik 



(2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana d1maksud pada Ayat (1). $eksi 

Pengawasan Kela,kan, mempunyai fungsi: 
a perencanaan kegiatan urusan Pengawasan Kelaikan: 
b. pelaksanaan urusan Pengawasan Kela1kan: 
c. pembag,an pelaksanaan tugas urusan Pengawasan Kela11<an; 
d petassanaan rugas lain yang diberikan oleh atasan sesua, dengan tugas dan 

lungsmya. 

"(1') Seksi Pengawasan Kelaikan mempunyai tugas pokok merencanaKan kegiaian. 
melaksanakan. memba9i tugas dan mengontrol urusan Pengawasan Kelaikan. 

Pasal 35 

q meny,.;sun bahan taporan axuntabitaas kel]a B,oang Pengawasan dan 

Pengendallan 
r menyusun pertanggungjawaban laporan keg,atan dan keuangan; 
s. mengendalikan pelaksanaan tekflis kegiatan lingkup a,dang Pengawasan dan 

Pengenoalian: 
t. melakukan pengamanan dan pemeliharaan barang milik daerah d1 hngkup Bidang 

Pengawasan dan Pengendalian: 
u. mernpetaian, memahami dan menyelenggarakan peraturan perundang-un<iangan 

dan ketentuan-ketentuan yang berkaitan dengan Bidang Pengawasan dan 

Pengendalian; 
v. melaksanakan program pengawasan internal di lmgkungan Bidang Pengawasan 

dan Pengendalian; 
w. memberikan saran dan pertlmbangan teknis bidang !Ugasnya kepada atasan: 

x. melaksanakan evaluasi tugas dan menginventarisasi permasalahan lngkup 

tugasnya serta mencari alternatif pemecahannya· 
y. membagi tugas kepada bawahan untuk kelancaran pelaksanaan rugas sesuai 

dengan ketentean yang berlaku; 
z. memb,mbing atau memberikan petunjuk kepada bawahan agar pelaksanaan rugas 

dapat oeqatan lancar: 
aa. mentlai has~ kerja bawahan secara berjenjang untuk bahan mengembangkan 

karier 
bb. melaporl<an hasll pelaksanaan rugas dan/atau kegiatan kepada atasan. 

cc. melal<sanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan oleh atasan. 



ketentuan-ketentuan yang berkaitan dengan b1dang tugasnya sebaga: pedoman 

dalam petaksanaan tugas 

m. memberikan saran dan perumbanqan tekrns bidang tugasnya kepada atasan. 

n. melaksanakan evaluasi tugas dan mengmvemarisas, permasatanan di lingkup 

tugasnya serta mencari a!ternatif pemecahannya· 

o. membagi tugas kepada bawahan untuk kelancaran pelaksanaan tugas sesuai 

dengan ketentuan yang oerlaku: 

p. membimbing atau membenkan petun1uk kepada bawahan agar pelaksanaan tugas 

dapai beljalan lancar: 

- 

d1 lingkungan internal pengawasan k. melaksanakan program 

!'engawasan Kelail<an; 

mernpeiajan. memaham, dan melaksanakan peraturan perundang-undangan. 

e. melaksanakan pengendalian tata letak bangunan. struktur dan teknik arsitektur 

bangunan: 

I. melaksanakan penyuluhan penyelenggaraan bangunan umum kepada 

masyarakat 

g. melaksanakan koorcmasi dengan seksi lain; 

h. mengh,mpun. mengolah dan menganallsa data serta penya;ian data has,! kegiatan 

Seksi Pengawasan Kelaikan: 

1. menyusun bahan laporan akuntabilitas kerja: 

J. menyusun pertanggungjawaban laporan kegiatan dan keuangan: 

(RTBL): 

Seks1 !'engawasan Kelaikan d,pimp,n oleh seoraog Kepaia, mempunyru ura,a~ ;ugas 

sebaga, benkut : 
a. menyusun rencana kegiatan dan anggaran Seksi Pengawasan Kelaikan. 
b. melaksanakan pemantauan dan pengawasan temadap lungs, bangunan umum 

dan bangunan negara: 

c meny1apKan bahan pelaksanaan pengawasan dan pengendahan tekms kelayakan 

bangunan; 

d. menyiapkan pelaksanaan pengawasan Rencana Tata Bangunan dan L1ngkungan 

Pasa 36 



Seksi Pelayanan Pengaduan dan Sengketa dipimpin oleh seorang Kepala, mempunyai 

uraian tugas sebagai berikut : 
a. menyusun rencana kegiatan dan anggaran Seksi Pelayanan Pengaduan dan 

Sengketa· 
b. metaksanakan penetrtian keberatan, perselisihan dan sengketa bangunan; 

-c. melaksanakan pengusutan terhadap bangunan yang didirikan dan dlduga Udak 

mem1hki IMS dan IPB serta bangunan-bangunan yang tidak sesuai dengan 

peruntukan tanah dan bangunan. 

d. rnenyimpulkan hasil pengusutan dan memberikan rekomendaSJ bag, bangunan 

bangunan yang akan ditertibkan; 

e. melaksanakan koordmasi dengan seksi lain; 

f. menghimpun, rnengolah dan rnenganalisa data serta penyajian data haSJl kegiataJ'I 

Seksi Pelayanan Pengaduan dan Sengketa: 

g. menyusun bahan laporan akuntabilitas kerja, 

Pasal38 

(1) Seksi Pelayanan Pengaduan dan Sengketa mempunyai tugas pokok 

merencanakan kegiatan, melaksanakan. membagi tugas dan mengontrol urusan 

Pelayanan Pengaduan dan Sengketa. 
(2) Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada Aya1 (1). Seksi 

Pelayanan Pengaduan dan Sengketa. mempunyai lungs, : 
a perencanaan kegiatan urusan Pelayanan Pengaduan dan Sengketa; 

b. pelaksanaan urusan Pelayanan Pengaduan dan Sengke1a· 
c. pembagian pelaksanaan tugas urusan Pelayanan Pengaduan dan Seng,<eta 
d. petaksanaan tugas lam yang diberikan oleh atasan sesuai dengan tugas dan 

fungsmya. 

Pasal 37 

r. metaporkan basil pelaksanaan tugas danlatau kegiatan kepada atasan. 

s melaksanakan tugas kedinasan lainnya yang dibenkan oleh atasan. 

kaner: 

Q menuar has~ Keqa t>awahan secara beqeo,ang untul< banan oengemoang<a~ 



Seks, Peneniban Bangunan d1pimp1n oleh seorang Kepala, mempunya, uraian tugas 
sebagai benkut . 

PasaJ40 

Penertoan Bangunan mempunya, fungsi 
a. perencanaan keg,atan urusan penerttban bangunan. 
b. pe;a<sanaan crusan peneroban bangunan. 
c pembag,an pelaksanaan tugas urusan penertJban bangunan. 
d. pelaksanaan rugas lain yang a,benkan oieh arasan sesuai dengan tugas dar. 

fungsu,ya. 

- 
(1) Sel<s, Per.e1Iban Bangunan mempunyai tugas pakok merencanakan 1<egiatan 

melaksanaxan. membag, tugas dan mengontro urusan penertlban bangunan. 
(2) Untu~ mela<sana-.a, tugas pokok sebaga,mana dimal<Sud paaa Ayat 1). Sel<s., 
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p. melaporkan hasil petaksanaan rugas dan/atau kegiatan kel)«la atasan 

q. mela1<sanakan tugas kedinasan lamnya yang dil>erikan 0<eh atasan 

h menyusun pertanggu,,gJawaoan laporan keg a:ar: dan ~e..,angan 

,. rce a><saaa~an program pengawasan internal d ,ngkungan Se.<s. Pelayanan 

Pengaduan dan Sengketa 

J mempelajan, memaharru dan metaksanakan peraturan perundang-undangar.. 

ketentuan-ketentuan yang belkartan dengan b,dang n,gasnya sebaga, peooman 

dalam petaksanaan tugas· 

k. memberikan saran dan pertimbangan teknis bidang tugasnya kepada atasan, 

I. metaksanakan evaluas, rugas dan menginventarisasi pennasalahan dt liigl<Up 

tugasnya serta mencan altematrf pemecahannya 

m. membag1 tugas kepada bawahan untuk kelancaran pelaksanaan 1ugas sescai 

dengan ketentuan yang berlaku: 

n. memb,mb1n9 atau memberikan pe1un1uk kepaaa bawahan agar peta<sanaan tugas 

dapat be~atan tancar; 

o me• la, nas I kel)a bawahan secara bel)eniang untuk bahan mer,gembangkan 

kaner 



q melaporkan hasil pelaksanaan 1ugas dan/atau keg,atan kepaoa atasan. 

r. rnelaxsanakan tugas kedinasan lainnya yang diberikan olet> atasan. 

k. msmpetajan. mernanarru dan metaksanal'Can pereturan perundaog·undang3n. 

ketemuan-kerentuan yang berl<artan dengan b>dang ~Jgasnya sebagai pedoman 

dalam pelaksanaan tugas· 

I. membenkan saran dan pertur,oangan :eKruS o,dang rugasnya kepaca atasan: 

m. melaksanakan evaluas: tugas can mengin,entarisas, pennasa anan o ingkup 

tugasnya serta mencari alternati! pemecatiannya 

n. membagi tugas kepada bawahan untuk Keiancaran pe,aksa:,aa~ rugas sesuai 

dengan ketentuan yang bertaku; 

-e- membimbing atau memberikan petunjuk kepada cawanan agar pe.a,sa'13as rugas 

dapai berjalan tancar: 
p. menila, hasil ke~a bawahan secara berjeniang umuk banan mengembang~an 

kaner: 

a menyusun rencana keg,atan dan a~ggaran Seks1 Penertman Bangunan. 

b menge101a data bangunan sesuai jenisnya untuk mengetahui perkemoanga1111ya; 

c. merrberikan teguran/peringatan terhadap pelanggaran ketemuan secara tertuhs 

atau lisan; 
d menyiapkan bahan pelaksanaan pengawasan terhadap penerapan peraruran 

tentang penataan bangunan; 

e. melaksanakan penertiban terhadap bangunan·bangunan yang tidak memenuhi 

persyaratan administratif dan persyaratan teknis sesuai ketentuan yang bet!aku: 

f melaksanakan koordinasi dengan seksi lain. 

g. menghimpun, mengolah dan menganabsa data serta penyajian data hasd t<egiatan 

Seksi Penertiban Bangunan: 

h. menyusun bahan laporan akuntab,htas kena: 

i. menyusun pertanggungjawaban laporan kegiatan dan keuangan; 

f· melaksanakan program pengawasan mterna' d, hsgkungan Seks, Penertiban 

Bangunan 



(3) Set,ap p,mpinan satuan organisasi di lingkungan Omas wajio menerapkan prinsip 

koordinasi, integrasi. sinkronisasi dan simpilpikasi. 

(2) Penyelenggaraan tugas pokok dan fungsi o,nas d1laksanaKan o ah para Kepala 

Bidang. para Kepala Sub Bidang dan Kelompok Jabatan Fungs,onal menurut 

b!dang tugasnya masing-masing. 

(1) Hal-hat yang menjadi tugas pokok Omas merupakan satu kssatuan yang tidak 

dapat d1p1sahkan. 

BAB N 
TATA KERJA 

Bagian Kesatu 
Umum 
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(6) Jenis dan 1enjang jabatan fungs,ona' d1atur sesua, peraturan perundang-undangan 

yang bertaku 

(5) Pembemukan 1abatan 'ungsional ditetapkan berdasarkan sifat 1enis i<ebutuhan 

dan beban l<erjanya 

(4) Senap kelompok jabatan fungsional dipirnpin oleh seorang teJ>aga fungs.onal 

senior yang d1tun1uk di antara tenaga fungs,onal yang ada di lingkungan Oinas. 

(3) Kelompok jabatan fungs,onal terdiri dari sejumlah tenaga dajam 1en1ang Jabatan 

fungsional yang terbag, dalam berbagai kelompok sesuai bidang keahJ1annya. 

(2) Kelompok Jabatan Fungsional dalam melaksanakan tugas poxoknya be.-.anggung 

jawab kepada Kepala Oinas. 

(1) Kelompok Jabatan Fungsional mempunyai tugas pokok melaksanakan sebagian 

kegiatan Oinas sesuai kebutuhan. 

Paragraf8 

Kelompok Jabatan Fungs,onal 
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(2) Kepala Oinas wajib melaksanakan pembinaan. pengawasan "1ele<at dan 

membuat Daftar Penilaian Sasaran Kinerja Pegawa, (SKPJ sesua, peraturan 

perundang-undangan yang berlaku. 

( 1) Kepala Dinas diangkat dan diberheniikan oteh Bupati bercasarkan usotan 

Sekretaris Daerah. 

BABV 

KEPEGAWAIAN 
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- 

(2) Apabila Sekretaris berhalangan Kepala Dinas dapat menun1uk sa.a" seorang 
Kepala Bidang sesuai bidang 1ugas dan/atau kemampuan 

( 1) Sekretans mewakili Kepala Dinas apabna be:t.a angan caram menia anka~ tugas. 

Bag,an Kenga 
Hal Mewa.u.. 
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(3) Pengaturan mengena, 1enis laporan dan cara penyampaiannya berpedoman pada 

keten:uan yang ber!aku 

(2) Setiap pimp,nan satuan orqarusasi di lingkungan Dinas wajib benanggung 1awab 

dan menyampa1kan laporan kepada atasannya masmg-masmg 

(1) Kepala Dinas wajit> bertanggung jawab dan menyampaikan taporan kepada Bupati 

metalui Sekre1aris Daerah. 

Bagian Kedua 
Pelaporan 
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,4 Se""...;3.? pr,p ~an satuan organ.1Sas1 d, l1ngk.un9an Omas waJib mem,mpan dan 

men"ben',um b,mbingan serta petun1uk petaxsanaan tugas kepada bawahan. 



75 BUPATI BEKASl_4 

Dnetapkan di Cikatang Pusat 
pada tanggal ,, :>e,,.-\e,c '"" - 
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Peraturan om mulai bertaku pada tanggal d1undang-.an 

Agar seuao orang mengetahuinya, mernerintankan pengundangan Peraturan ini dengan 

penempatannya dalam Serita Daerah Kabupaten Bekast 

Pasa 47 
Hal-h.al yang belum rukup d.anx daJam Peraturan uu sepan1ang mengenal teknis 

pelal<sanaannya axan d1atur i<ernud.an 

BABV11 
K.ETENTUAN PENUTUP 

Pe,1llkayaan Omas berscrnber dari Anggaran Pendapatan dan Belanja Oaerah 

<ab<Jpaten BekasJ 

BABVI 

PEMBIAYAAN 
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.r ;r;eser:~.uan fain mengenai kepegawaian diatur berdasarkan peraturan 

~an yang berlaku. 

• 

Keoa- a iJiras wa;.,b memperhalil<an petaksanaan kenaikan pangkat dan ga1• 

p,e;ra1 :iawallantr/3 sesua, peraturan perundang-undangan yang berlaku . 

• 


