
DENGAN RAHM.AT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI PADANG LAWAS, 

· a. bahwa agar dalam penyelenggaraan pemerintahan desa 
dapat berjalan lertib, disiplin dan efisien, dlpandang perlu 
diatur keteruuan mengenai Cuti bagi Kepala Desa, 
Perangkat Desa clan Anggota l:iadan Permusyawaratan 
Desa (BPD); 

b. babwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana drmaksud 
pada huruf a, perlu rnenetapkan Peraturan Bupati teruang 
Culi Kepala Desa. Perangkat Desa dan Ariggota Badan 
Permusyawaratan Desa (BPDI; 

Mengmgat 1. Undang-Undang Darurat Nomor 7 Tahun 1956 tentang 
Pembentukan Daerah Otonom kabupaten-Rabupaten 
dalarn Lingkungan Provinsi Sumatera Utara, 

2. Undang-Undang Nornor 25 Tahun 2004 tencang Sisiem 
Perencanaan Pembangunan Nasional (Lembaran Negara 
Republik Lndonesia Tahun 2004 Nomor 104, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4421). 

3. Undang-Undang Nomor 38 Tahun 2007 renrang 
Pembentukan Kabupaten Padang Lawas dr Provmsi 
Sumatera Utara (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2007 Nomor 104. Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 4754); 

4. Undang-Undang Nomor I 2 Tahun 2011 tentang 
Pcmbentukan Peraturan Perundang-Undangan (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 82. 
Tambahan Lernbaran Negara Republik Indonesia Nomor 
5234): 

5. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 
7, Tambahan Lernbaran Negara Republik Indonesia Nomor 
54951, 

6. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 20l4 Nornor 24-1, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5587), sebagarrnana 
telah diubah dengan Undang-Undang Nornor 9 Tahun 
2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang 
Nornor 23 Tabun 2014 rentang Pemeriruahan Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 
246. Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5589); 
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Dalam Peraturan Bupati ini yang dirnaksud dengan · 
I Bupaii adalah Bupati Padang Lawas. 
2 Kccarnatan adalah Wilayah Kerja Carnal sebagai Perangkat Daerah. 
3. Desa adalah desa adat atau yang disebut derigan narna lain. selanjurnya 

dlsebut Desa. adalah kesatuan rnasyarakar hukurn yang merniliki bat.as wilayah 
yang berwenang untuk mcnga.tur dan mengurus urusan perncrintahan, 
kepenlingan rnasyarakat seternpat berdasarkan prakarsa rnasyarakat, hak asaf 
usul, dan/atau hak tradisional yang diakui clan dihormati dalarn sistcm 
pemerintahan Negara Kesatuan Republik Indonesia. 

4. Pemerintahan Desa adalah penyelenggaraan urusan pemerintahan dan 
kepentingan rnasyarakat seternpat dalam sistem pemerimahan Negara 
Kesaruan Republik Indonesia. 

5. Pernerintah Desa adalah Kepala Desa atau yang d.isebul dengan nama lain 
dibam u Perangkai Desa sebagai unsur penyelenggara Pemerintahan Desa. 

BAB I 
KETENTUAN UMUM 

Pasal l 

• 
PERATURAN BUPATI TENTANG CUTI BAGI KEPALA DESA, 
PERANGKAT DESA DAN ANGGOTA BADAN 
PERMUSYAWARATAN DESA. 

Mcnetapkan 

MEMUTUSKAN : 

7. Undang-Undang Nornor 30 Tahun 2014 tentang 
Administrasi Pemerintahan (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2014 Nomor 292), Tambahan Lcmbaran 
Negara Repu blik Lndonesia Nomor 5601 ; 

8. Peraiuran Pernerin rah Nomor 43 Tahu n 2014 ten tang 
Pcraturan Pelaksanaa.n Undang-Undang Nomor 6 Tahun 
2014 ten tang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2014 Nomor 123); sebagaimana telah dlubah 
dengan Pera tu ran Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 
tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 43 
Tahun 201'1 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 
157, Tarnbahan Lernbaran Negara Rcpublik Indonesia 
Nomor5717): 

9. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahuri 2016 tentang 
Perangkat Daerah (Lernbaran Negara Rcpublik fnclonesia 
Tahun 2016 Nomor 5887, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5887), 

10 Peraturan Merueri Dalam Negeri Nomor 111 Tahuri 2014 
tentang Pedornan Tekrns Peraturan di Desa (Berna 
Negara Repu blik Indonesia Tah un 2014 Nomor 2091 ); 

1 I. Peraturan Menreri Dal am Ne gen Nomor I 13 Tahu n 20 l 4 
tentang Pengelol.aan Keuangan Dcsa (Berita Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 2093): 

12. Pera tu ran Menteri Dalam Negeri Nomor 80 tahun 20 I 5 
tentarig Pernbentukan Produk Hukum Daerah; 

13. Peraturan Dacrah Kabu paten Padang La was Nomor 05 
Tahun 2016 teniang Pembentukan dan Susunan 
Perangkat Daerah l<abupaten Padang Lawas: 



( 1) Kepala Desa dan Perangkat Dcsa vang telah bekerja paling sedikit 1 [satu] 
tahun secara terus-menerus berhak atas Culi Tahunan. 

(2) Lamanya cuti adalah 12 (dua bclasJ hari kerja daJam satu tahun. 
(3) Cuti Tahunan tidak dapat dipecah-pecah hingga jangka waktu yang kurang dari 

3 (tiga) hari kerja. 
(4) Uruuk mendapatkan Cuti Tahunan Kepala Desa, Perangkat Desa dan Anggota 

Badan Permusyawaratan Dcsa (BPD) yang bersangkutan mengajukan 
permohonan secara tertulis kepada pejabar yang berweriang. 

(5) Cuti Tahunan diberikan secara lertulis oleh pejabat yang berwenang 
mernberikan cuu. 

Bagian Ketiga 
Cuti Tahunan 

Pasal 4 

Cua bagi Kepala Desa, Perangkai Desa dan Anggota Sadan Perrnusyawaratan Dcsa 
(BPD) terdiri dari : 
( 1.) Cuu Tahu nan; 
(2) Cuti Sakit; 
(3) Cuti Bersalin: dan 

• H) Cuti Karena Alasan Penting. 

Baglan Kedua 
Jenls Cuti 

Pasal 3 

(1) Pejabat yang berwenang mernberikan cuti bagi Kepala Desa adalah Bupati. 
(2) Pejabat yang berweriang memberikan cuti bag, Anggota Badan 

Permusyawaratan Desa (BPD) adalah Bupab. 
(3) Pejabat yang berwenang mernberikan cuti bagi Perangkat Desa adalah KepaJa 

Desa, 

Bagian Kesatu 
Pejabat Yang Berwenaog Memberikan Cuti 

Pasal 2 

BABU 
CUTI KEPALA DESA, PERANGKAT DESA DAN ANGGOTA 

BADAN PERMUSYAWARATA.N DESA (BPD) 

6. Kcpala Desa adalah pemimpin desa yang dipilih Langsung oleh Penduduk Desa 
yang bersangkucan. 

7. Perangkat Desa adalah Pernbantu Kepala Desa dalam menjalankan rugas. 
wewenang, dan kewajibannya yang terdiri dari Sekretaris Desa, Kepala Seksi, 
Kcpala Urusan. 

8. Badan Permusyawaratan Desa (BPD) adalah Anggoia Badan Permusyawaratan 
Desa dan/atau Kctua Badan Permusyawaratan Desa (BPD). 

9 Cut i adalah keadaan udak masuk kerja yang diizinkan dalarn jangka waktu 
tcrtentu. 



(I) Untuk persalinan ana.k yang Pertama, Kedua, Ketiga, Kepala Desa, Perangkat 
Desa dan Anggota Sadan Perrnusyawaratan Desa (BPD) waruta berhak atas Cuti 
Bersalin. 

(2) Untuk persalinan anak yang keempat dan seterusnya, Kepala Desa. Perangkat 
Desa dan Anggota Badan Permusyawaratan LJesa (BPD) diberikan Cuti Karena 
Alasan Penting. 

(3) Laman ya cuu-cuu bcrsalin sebagairnana dimaksud pada ayat (I) adalah 1 (satu) 
bulan sebelum dan 2 (dua) bulan sesudah persalinan. 

Bagian Kelima 
Cuti Bersalin 

Pasal 9 

(1) Untuk rnendapaikan Cuti Salen yang bersangkutan harus mengajukan 
permohonan secara tertulis kepada pejabat yang berwenang rnernberikan cuti 
denga.n melampirkan surat keterangan dokter. 

(2) Cuti Sakit dibcrikan secara rertulis olch pejabat yang bcrwcnang. 

Pasal 8 

( l) l{epaJa Desa, Perangkar Desa dan Anggora Sadan Permusyawaratan Desa (BPD) 
) ang sakit selama 1 (satu) atau 2 (dua) hari berhak alas izin sakit, dengan 
keteruuan memberitahukan kepada pejabat yang berwenang 

(2) Kepala Desa, Pcrangkat Desa dan Anggota Badan Permusyawaratan Desa (BPD) 
yang sa.kit lebih dari 2 (dua] hari sampai dengan 14 (ernpat belasl hari bcrhak 
atas Cuti Sakit. 

(3) Kepala Desa, Perangkat Desa dan Anggota Badan Perrnusyawaratan Desa (BPD) 
yang sakit lebih dari 14 (em pat be las) hari kerja cliberi kan Cuu Sakit dengan 
ketenluan ridak boleh lebih dari 6 (enam) bulan, 

(4) Setelah Cull Sakit selama 6 [cnarn] bulan Kcpala Desa atau Perangkat Desa 
beJum sernbuh, rnaka yang bersangkutan cliberhentikan dengan hormat da.n 
jabatannya. 

Pasal 7 

Kepala Desa, Perangkar Desa dan Anggota Sadan Permusyawaratan Dcsa (BPD) 
yang sakit berha.k atas Cuti Sa.kit. 

Bagian Keempat 
Cuti Sakit 
Pasal 6 

Cua Tahunan dapat ditangguhkan pelaksanaannya oleh pejabat yang berwenang 
memberikan cuti paling lama 1 [satu] tahun, apabila kepentingan dinas rncndesak. 

Pasal 5 



111 Dalarn hal yang mendesak sehingga Kepala Desa yang bersangkutan ticlak 
dapat menunggu keputusan dan pejabar yang berwenang. maka Carnat dapat 
memberikan izin sementara u ntuk menjalankan Cuti Karena Alasan Penting. 

(2) Dalam hal yang rnendesak sehrngga Perangkat Desa yang bersangkutan tidak 
dapat menunggu keputusan dari pejabat yang berwenang memberikan cuti, 
maka Sekretaris Desa dapat mernberikan izin sementara untuk menjalankan 
Cuti Karena Alasan Penting. 

(3) Dalam hal yang mendesak sehingga Anggota Badan Permusyawaratan Desa 
(BPD) yang bersangkutan tidak dapat menunggu keputusan dari pejabat yang 
berwenang memberikan cuti, maka Kerua Badan Perrnusyawaratan Desa [BPDJ 
dapat memberikan izin sernentara untuk menjalankan Cuti Karena Alasan 
Pen ting. 

Pasal 14 

( l) Untuk mendapatkan Cuti Karena Alasan Pen ting, Kepala Desa, Perangkai Desa 
dan Anggola Badan Perrnusyawaratan Desa (BPD) yang bersangkutan 
rnengajukan permohonan secara tertulis dengan menyebutkan 
alasan-alasannya kepada pejabat j ang berwenang. 

(2) Cu ti Karena Alasan Penting dibcrikan secara tertulis oleh pejabal yang 
berwenang, 

• 
Pa.sat 13 

(I) Kepala Desa, Perangkat Desa dan Anggota Badan Permusyawaratan Desa (BPD) 
berhak atas Cuti Karena Alasan Penl.ing. 

(2) Lamanya Cuti Karena Alasan Pen ting diteruukan oleh pejabat yang berwenang 
untuk paling Jama 2 (dua) bulan. 

Pasal 12 

Yang dirnaksud dengan Curi Karena Alasan Penung adalah cuti karena 
!11 ibu, bapak, isteri/suarni, anak, adik, kakak , rnertua aiau menantu sakit keras 

alau merunggal durua: 
(2) salah seorang anggota keluarga yang dirnaksud dalarn h uru r a meninggal dunia 

dan menurut ketentuan peraturan Perundang-undangan Kepala Desa dan 
Perangkai Desa yang bcrsangku tan harus mengurus hak-hak dan anggota 
keluarganya yang meninggal dunia; 

(3) melangsungkan perkawinan yang pertarna: 
(41 memenuhi kewajiban agama. 
(SI rnelakukan pcrsahnan uruuk anak yang keempat dan seterusnya; dan 
(61 alasan penting lainnya yang ditetapkan peraturan Perundangan-undangan. 

Baglan Keenam 
Cuti Karena Alasan Pentlng 

Pasal 11 

(l) Untuk rnendapatkan Cuti Bersalin Kepala Desa dan Perangkat Desa wanna 
yang bersangkutan mcngajukan permohonan secara tertulis kepada pejabat 
yang berwenang. 

(2) Cuti Bersatin diberikan secara terrulis oleh pejabat yang berweriang. 

Pasal 10 



BERfTA DAERAH l<AilUPATEN PADANG LJ\WAS 1'AllUN :lo1i NOMOR,9..1 

AN ST, S.Sos 
PE~I A UTAMA MUDA 
NIP. 19680913 199003 1 001 

Diundangkan di Sibuhuan 
pada tanggal q ~ ..:tu l.1 2018 

SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN PADANG LAWAS 

ALI SUTAN HARA.HAP 

Ditetapkan di Sibuhuan 
pada tanggal o:;i -:iuti. 2018 

B.UPATIPADAN~WAS~ 

(; ' ::::=::::-~I 

Peraturan Bupatl ini berlaku sejak tanggal ditetapkan, 
Agar seuap orang mengctahuinya, memerintahkan Pengundangan Peraturan 
Bupati ini dengan penernpatannya dalam Serita Daerah Kabupaien Padang Lawas. 

B.AB 111 
KETENTUAN PENUTOP 

Pasal 17 

Contoh format permohonan cuti dan lzin cun bagi Kepala Desa. Perangkat Desa 
dan Anggota Badan Perrnusyawararan Desa (BPD) sebagairnana lercantum dalam 
Lampiran yang merupakan bagian tidak terpisahkan clari Peraruran Bupati iru, 

Pasal 16 

( 1) Kepala Desa. Perangkat Desa dan Anggota Badan Perrnusyawararan Desa /BPD) 
yang sedang menjalankan Cuti Tahunan atau Cuti Karena Alasan Penting dapai 
dipanggil kembali bekerja apabila kepentingan dinas mendesak. 

(2) Dalarn ha! terjadi sebagairnana dimaksud pada ayat ( 1) maka jangka waktu cuti 
yang belum dijalankan tetap menjadi hak Kepala Desa, Perangkai Desa dan 
Anggota Badan Permusyawaratan Desa (BPD) yang bcrsangkutan. 

PasaJ 15 

(4) Pemberian izin scmcntara sebagaimana dirnaksud pada ayai (1) ayai (2) clan 
ayat (3) harus segera dilaporkan olch pejabat yang memberikan izin sementara 
kepada peja bat yang bcrwenang. 

(5) Pejabat yang berwenang mernberikan cuti setelah menerima laporan 
sebagaimana dirnaksud pada avat (3) memberikan Cuti Karena Alasan Penting 
kcpada Kepala Desa, Perangkat Desa dan/atau Anggota Sadan 
Perrnusyawaratan Desa (BPD) yang bersangkutan. 



dalarn tahun Cull yang Lelah diarubil 
_yans_ l)(!rsa~_k_u_ta_n , Kcputusan Pejabnt 

I Yang ncrwrn:rng Mrm IJ('ri C.:u1 i 
l1up1-1l.i Padang Lawas, 

: hari 
: hari 
......... hari 
: haril 
: huri 

I. Cuti Tahunnn 
2. Cull Sak it 
3. cou Hcrsalin 
4. Cu Li K11rca11 1\111san P1'nli11g 
5. Ketcrangan Lain-lain 

I lormat saya, 

Dcngan Inl rucngajukau permuhonan Cut i Tahurran sclama f ) 
11Rri kerja, terhirung mulai langgnl. sampai dengan . 

Sclama merunlankan cu1.i alarnat Sl!VH arlnlah . 

Dernikian permohonnu ini says hunt uatuk dapar diperumbangkau 
scbagaimana mestinva. 

Almnat 

Kcpala DcSR _ . Jabatan 

Narna 

Yn11g bcrtanda IH11gan dlbawah lnl • 

Sibuhunn 

l<cpada 

Ylh. Bupatl l'adaag Lawas 

di 

.................................................... 

A. CONTOH FORMAT SURAT PERMOHONAN DAN IZIN CUTI TAHUNA.N 

1. Bagi Kepala Desa 

CUTI KEPALA DESA, PERANGKAT DESA DAN ANGGOTA 
BADAN PERMUSYAWARATAN DESA (BPD) 

1.AMPITTAN: PERATURAN BU-PATl PADANG LAWAS 
NOMOR '9-1. TA~N ;}.()\e, 
TANoGAL oa ..:tu~i ;}01& 
TENT ANO 



Cuti yang tel ah diambil dalrun t.ahun Keputusan Pejabat 
yang bersanglrutan Yang Be.rwenang Membcri Cuti 

Kcpala Desa, .......... , ........ , 

I. Cuti Tahunao : ... hari 
2. Cun Sakit : ... hari 
3. Cu ti Bcrsalin : ... hari 
4. Cuu Karena Alasan Penting : ... hari 
5. Keterangan Lain-lain : ... .hari 

• 
. . . . . . . .. . . . . . . . ' . 

Hormal saya . 

Demikian permohonan ini saya buai unruk dapat dipertimbangkan 
sebagaimana mestinya. 

ucngan lni mengajukan permohonan Cull Tahunan selarna ( l 
hari kerja, terhirung rnulai tanggal sampai dengan . 
Selarna menjaJankao cuti alamat saya adalah . • 

.......... ··········-- . • Iabatan 
Alam at 

Yang bertanda tangan dibawah ini : 
Nama . 

..................... t' ••. 

Kepada 
Yth KepaJa Desa . 

di 

. . . . . . . . . . . . . . . . ·-· . 

2. Bagi Perangkat Desa 



Cuti yang ielah diarnbil dalam Lahun Keputusan Pejabat 
yang bersangkutan Yang Berwenang Mcmberi Cuti 

Bu pati Padang La was, 
1. Cuti Tabunan : ... hari 
2. Cu ti Saki t. : ... han 
3. Cuti Bersalin : ... hari 
4. Cuti Karena Alasan Pcnting : ... hari 
5. Kctcrangan Lain-Lain : ... hari 

Hormat saya, 

Dengan ini mengajukan pcrmohonan Cuti Tahunan selama, ( J 

hari kerja, terhitung mulai tanggal sarnpai dengan . 

Selama menjalankan cuu alarnat saya adalah . 

Demikian permohonan ini saya buat untuk dapal dipertimbangkan 
scbagaimana mesdnya. 

Alamat 

. Ketua/ Anggota BPO Dcsa . Jabatan • 
Nania 

Yang bertanda Langan dibawah ini 

Sibuhuu.a 

Yth. Bupati Padang Lawas 

di 

Kepada 

................. ·- , . 

3. Bagi Anggota Badan Pennusyawaratan Desa (BPDJ 



Teaibusan dis.'lrnpaikan kepada VLh. : 
I lnspektur Daerah Kabupaten Padang Lawas: 
2 Kepala Dines Pemmas dan Desa Kab. Padang Lawns: 
3 ca.mat ; 
'1 Ketua BPD -······ . 

...... ·················· 

Bupali Padang Lawas, 
·-·············· ······························ 

Demi.kian Jzin Cuti Tahunan ini dibuat untuk dapal dipergunakan 
sebagaimana mesunya. 

b. Setelah selesai menjalankan Culi Tahunan wajib melaporkan din 
kepada Bupau da.n bekerja kembali sebagaimana mesunya. 

a. Sebelum menjalankan Cuti Tahu nan, wajib menyerahkan pckcrjaan 
kcpada pejabal Jain yang dirunju k. 

berikut : 

sampai dengan dengan kerentuan scbagai 

tanggal mulai terhitung kerja, hari ( ) Se lama 

. . ·- . Alamat 

; Kepala Desa . Jabatan 

••••••••••••••••••••••••••••••• ••••••••••I•••••• Nama 

kepada : Diberikan Cuti Tahunan untuk tahun . 

Nomor: 851 I I 

IZIN CUTI TAHUNAN 

BUPATI PADANG LAWAS 

4. Izin Cuti Tahunan Bagj Kepala Desa 



Ti:mbusrui tlisainu>1iknn kc;pndri Ylh .. 
I. Bupatl Padang Lawes; 
2. Inspektur Daerah Kabuparcn Pot11111g Lawns: 
1. Kcpala Oines f'ernmas dun Dcsa Kah. P:1d,rng Lawas: 
~. Carnat . 
5. Keiua APO . 

Kcpnla Dcsa , 

De-mikian lzin Cuti Tahunan in, dibuat unruk dapat dlpcrgnnakan 
scbagaimana mestinyn. 

h St•ft•lah seh-sai menjalankan Cuti Tahunan wujib melapurkan dirt 
kcpada Kcpala Dcsa dan bckcrja kcmball scbagaunana mcst.inyn 

a. Sebclum mcnjalaukan CuLi Tahunan. wajib mcnyernhkan prkrrjirnn 
kcpada atasan/Kcpala Dcsa. 

sarnpal dengnn dcngan kctcnruan schagai Ix-rikut : 

S,:hrnrn ( ) hari kr1ja. u-rhitu ug wulal iaugga I 

................................................ 1\1,mrnl 

..... - .. --· --·. ·- --· - . Narna 

UHJcrikan Cu Li Tahu mm uni uk tahun . 

Nomor: 851 I 

IZIN CUTI TAHUNAN 

Alama1 : 

PEMERINTAH KA.BUPATEN PADANG LAWAS 
KECAMATAN . 

DESA . 

5. lzin Cuti Tahunan Bagi Perangkat Desa 



Tembusan disrunpalkan kepada Ylh. '. 
1. lnspektur Daerah Kabupaten Padang Lawas: 
2. Kepala Dlnas Pernmas dan Dcsa Kab. Padang Lawas: 
3. Carnal , 
4. Ketua BPD . 

Bupati Padang Lawas, 

. --· . 

Demikian lzin Cuti Tahunan iru dlbuat untuk dapat dipergunakan 
sebagaimana mestinya. 

d. Sctelah selesai meojalankan Cuti Tahunan wajib melaporkan diri 
kepada Bupari dan bekerja kembali sebagaimana rnestinya. 

c. Sebelum menjalankan Cuti Tahunan, wajib mcnyerahkan pekerjaan 
kepada pejabat la.u1 yang ditunjuk. 

berrku 1 . 

sampai dengan dengan ketentuan sebagai 

tanggal mulai terhitung kerja, hari ( ) ........... Sela.ma 

- ·····-········· .. · . Alamat 

· Ketua/ Anggota BPD Desa . .Jabatan 
-··-············--········ ·······-·············· Nam a 

kepada: Diberikan Cuti Tahunan uniuk iahun . 

No.ruor: 851 I I 

IZ1N CUTI TA.HUNAN 

BUPATI PADANG LAWAS 

6. Izin Cuti Tahunan Bagi Anggota Badan Pennusyawaratan Desa (BPD) 



Cuti yang telah diambil dalam tahun Keputusan Pejabat 
vanz bersanzku Lan Yang Berwenang Membeci Cuti 

I Cuti Tabunao : ... hari Bupati Padang Lawas, 
Cuti Sa.kit : ... hari . 

2. 
3. Cuti Bersahn : ... hari 

4. Cuti Karena AJasan Penting : ... han 

5. Keterangan Lain-lain : ... han 

Hormat saya, 

Selama menjalankan cuti aJamal saya adalah . 

Demikian permohonan ini saya buat untuk dapat dipertimbangkan 
sebagaunana mestmya. 

keterangan dukter tcrlarnpir. 

tanggal........................ karena saya sakit sesuai dengan surat 

Dengan iru meogajukan pennohonan Cub Sakit selama ( ) 
hari, terhitung mulai i.anggal. sampai dengan 

•Oo•.o••---••O•o••••••H••••••••••••••••••••••••• Alamat 

: Kepala Desa , ........•........• Jabatan 

Nama 

Yang bertanda tangan dibawah ini 

Sibuhuan 

Kepada 

Yth. Bupati Padang Lawes 

di 

............... , -·-························-···· 

B. CONTOH FOR.MAT PERMOHONAN DAN lZIN CUTI SAKIT 
1. Bagi Kepala Desa 



Cuti yang tel ah diambil dalam tahun Keputusan Pejabat. 

yang bersangkutan Yang Berwenang Mcmberi 

1. Cuti Tahunan : ... hari Ke pal a Desa ................ ,. 

2. Cu ti Saki.t : ... hari 

3. Cuti Bersalin : ... hari 

4. Cuti Karena Alasan Pcntlng : ... hari 

5. Keterangan Lain-lain : ... hari 

..... - . 

Hormat saya, 

Dengan mt mengajukan permohonan Cuti Sakit selama ( ) 
hari. terhitung mulai tanggal.. sampai dcogan 
tanggal , karena saya sak:it scsuai dengan surat 
keterangan doktcr tertamprr. 

Se lama mcnjalankan culi alamat saya adalah . 
Demik.ian permohonan ini saya buat untuk dapat ctiperlimbangkan 
sebagaimana mesunya, 

........ ········· ··-····················· . Alamat 

. ' .... ·------·· ·····-······ ··········-· ·---· --·· Jabata.n 

. . -· .. ·- . Nama 

Yang bertanda tangan dJbawah ini 

. ·········--·····. ····---~- . 

Kcpada 
Y th. Kepala Dcsa . 

di 

• • • •• • • U ••• • • • 1' • • • • •• • • • o o o •I•••••••·•• o o o o o o • •• 

2. Bagi Per:angkat Desa 



Cuti yang telah diambil dalam tabun Kepurusan Pejabat 

yang bersanekutan Yang Berwenang Memberi Cuu 

1. Cuti Tabunan : ... had Bupati Padang Lawas. 
Cuti Sa.lot : ... hari 

2. 
3. Cuti Bersalin : ... hari 

4. Cuti Karena Alasan Penting : ... han 

5. Keterangan Lain-lain : ... hari 

Hormat saya, 

tanggal................. .... ... karena saya sakit sesuai dengan suraL 

keterangan dokter terlampir. 

Selama mcnjalankan cuti alamat saya adalah . 

Demikian permohonan mi saya buat untuk dapat dipcrtimbangkan 
sebagalrnana mestinya. 

Dengan ini mengajukan permobonan Cuu Sakit selama ( ) 
han. tcrhitung mulai tanggal. -, sampai dengan 

······················· . Alarnar 

· Ketua/ Anggota BPD Desa . .Jabatan 

···················· ··························-· Numa 

Yang bertanda tangan cilbawah ini 

Sibuhuan 
di 

Ke pad a 

Yth. Bupau Padang Lawas 

................................................ 

3 . Bagj Anggota Badan Permusyawaratan Desa (BPD) 



Tcmbusan disampaikan kepada Yth. : 
1. Inspektur Dacrah Kabupaten Padang Lawas; 
2. Kepala Dmas Pcmmas dan Desa Kab. Padang Lawns: 
3. Carnat.. : 
q_ KclU>I aPD . 

Bupau Padang Lawas 

. , . 

Demlkia.n lzin Cuti Sakit ini dibuai untuk dapat dipcrgunakan 
sebagrumana mesunya. 

berakhir jangka waktu Cuti Sakii tersebut, wajib melaporkan diri 
kepada Bupati dan bekcrja kernbali sebagaimana biasa, 

Selama ( ) hart kerja, terhrrung mulai tanggal 
sampai dengan _ dengan keternuan setelah 

Alamat 
······································-·-····•·· 

. Kepala Dcsa . Jauala 
n 

···········································-·•·· Nam a 

Dibcrikan Cuti Sakit kepada: 

Nomor: 851 I 

IZIN CUTI SAIUT 

BUPATI PADANG LAWAS 

4. lzin Cuti Saklt Bagi Kepala Desa 



rembusan dlsampatk>in kcparla Yt.h.: 
I Hupari Pnd11ng I.iv.as; 
!.. lnspektur Dacrah K1;hup»1t•n Padang Lawns. 
:l J.:rpala L>tna» Pemrnas <iAo Ursa Kab, Padang l.aw:is; 
.J. <.:am;it.._ . 
5. r-ctm, Arn . 

Kepala D~sa , 

Demiktan lzln Cuti SHkit ini dibuat urnuk dnpAt dipergunakan 
scbagaimana mcsunva 

bcrnkhir jangka waklu Cuti Snkit tvrscbut, wajib melapnrkan kepadn 
Kepa In D,·sn dart lx-kerja ke-rnbali scbagaimana biasa. 

Sclama \ ) hart kr.1JA. uirhtrung mulai Lfulggul 
sampai dcngan dengan kerentuan S<'l~lt-th 

i\l1-1m111 

.Jnba tnn 

NAJJlfl 

Dlbcriksu: Cull Sakit krpada : 

Nomor: 851 I 

IZIN CUTI SAKIT 

-······- ··-···· .. ·--·-···-····················· .,. Alarnnt : 

PEMERINTAB KABUPATEN PADANG LAWAS 
KECAMATAN .. 

DESA . 

5. Izin Cuti Sa.kit Bagi Per.m.gk.at Desa. 



Tembusan disampaikan kcpada Ytb. : 
I. lnspektur Onerah Kabupaten Padang Lawns; 
2. Kcpala Dines Pemmas dan Desa Kab. Padang Lawas; 
3. Carnat. , 
4. Ketua BPD . 

Bupati Padang Lawas 

• •••••••••••••••••••••I •••••••• •• •' •••••••• •• ,.,,,~, 

Dcmikian lzin Cuti Sakit ini dibuat untuk dapat clipergunakan 
sebagaimana mesc.lnya. 

berakhir jangka waktu Cuti Sakit tersebut, wajib melaporkan diri 
kcpada Bupati dan bekerja kembali sebagaimana biasa, 

Selama ( ) hari kerja, terhitung mulai tanggal 
sampai dengan dengan ketenruan setclah 

Alamat 

: KelUa/ Anggota BPD Desa .. .Jabatan 

Nama 

Dibcrikan Cuu Sakir kepada : 

Nomor: 851 I 

!ZIN CUTI SA.KIT 

BUPATI PADANG LAWAS 

6. Izin Cuti Sall:it Bagi Anggota Badan Permusyawaratan Desa (BPD) 



Cuti yang tel ah diambil dalam tahun Keputusan Pejabat 

yang bersangkutan . Yang Bcrwenang Mcmberi Cuti 

l. Cuti Tahunan : ... hari Bupali Padang Lawas. 

2. Cuti Sa.kit .. hari 

3. Cuti Bersahn : ... hari 

4. Cuu Karena Alasan Pen ting : ... han 

5. Keterangan Lain-lain : ... ban 

...... ······· ···- 

Hormat saya, 

Selarna menjalankan cuti alamat saya adalah .. 

Dernikian permohonan ini saya buat untuk dapat dipertirnbangkan 
sebagruroana mestinya . • 

Dcngan ini mengajukan pcnnohonan Cuti Bersalin untuk persalinan 
yang ke , selama ( ) hari, terhitung mulai 
ranggal sampai dengan rnnggal. . 

Alamat 

: Kepala Desa . Jabalan 

········-·····················-~-----············ Nama 

Yang bertanda tangan dibawah iru 

Sibubuan 

Kepada 

Yth. Bupati Padang Lawas 

d1 

.. ·-······· ········ ··········-····· . 

1. Bagi Kepala Oesa 

C. CONTOH FORMAT PERMOHONA.N DAN lZIN CUTI BERSALlN 



Cuti yang Lelah diambil daJam tahun Kepurusan Pcjabat 

yang bcrsangkutan . Yang Bcrwenaog Mernberi Cuti 

1. Cuti Tahu nan : ... han Kepala Desa ................. 

2. Cu ti Sakit : ... han 

3. Cuti Bcrsalin : ... hari 

4. CLtLi Karena Alasan Pcnting : ... hari 

5. Keterangan Lain-lain : ... hari 

. ·············•···· 
• 

Hormat says • 

Selama menjalankan cuu al am at saya adalah . 

Dcmi.kian pennohonan ini saya buat untuk dapat dipertimbangkan 
sebagaimana mesrinya. 

Dcngan ini rnengajukan pcrmohonan Cuti Bersalin untuk persalinan 
yang ke , selama ( ) hari, ierhirung mulai 
t,rnggaJ sampal dengan IAngg11I . 

HOOoo•••••••••••••••••••••••••• ••••••••••••••• Alarnat 

......... ····•······················ ···········-- .Jabatan 

........ ----. - ·- -· ----. - Nania • 
Yang bertanda uurgao dibawah au 

. . . . . . . . . -·. -- . 

Kepuda 

Ylh Kc pa la Desa . 

·····-··· ._ ··········--·-··· . 

2. Bagj Perangkat Desa 



Cull yang telah diam bil daJam tahun Keputusan Pejabai 

yang bersangkutan Yang Berwenang Memberi Cuti 

I. Culi Tahunan : ... hari Bupati Padang Lawas, 

2 Cuti Sa.kit b arr 

3. Cuti Bersalln : ... hari 

4. Cuti Karena Alasan Penring ... hari 

5. Keterangan Lain-Iain : ... hari 

Honnal saya, 

Selama rnenjalankan cuti alamai saya adalah . 

Demikran permohonan 1DJ saya buat untuk dapat, dipertimbangkan 
sebagaimana mestinya. 

Dengan ini mcngajukan permohonan Culi Bersalin untuk persalinan 
yang ke , selama ( ! hari, terhirung mula.i 
tanggal sampai dengan ranggal . 

······ ·······-························- Alamat 

: K«Lua/ Anggota BPD Desa . .Jabatan 

oo, o Io o • ••• • •• •O o I• o o o o o o •••O • • •• • ••• • ooo Io• oo • o Narna 

Yang bertanda Langan dibawah ini 

Slbuhuan 

di 

Kepada 

Yth. Bupati Padang Lawas 

••••••••••••••• t ••• --· - - •••••••••••• 

3. Bagi Anggota Badan Permusyawaratan Deaa IBPD} 



Tembusan disampaikan kcpada Yth, : 
I. tnspektur Oaerah Kabupatcn Padang Lawas: 
2. Kepala Dinas Pemmas dan Oesa Kab. Padang J..awas; 
3. CamaL. ; 
4. Kcrua BPD . 

Bupati Padang Lawas, 

. , - ········· .. ········-······· 

c. Setelah selesai menjalankan Cuti Bersalin wajib melaporkan din 
kepada Carnal atas nama Bupau dan bekerja kembali sebagaimana 
biasa. 

Demikian lzin Cuti Bersalin iru dibuat untuk dapat dipergunakan 
sebagaimana mestinya. 

b, Segera setelab persalinan yang bersangkutan supaya 
memberitahukan tanggal persalinan kepada pejabat yang berwenang 
memberi cuti. 

a. Sebelurn menjalankan Cuti Bersalin, wajib menyerahkan 
pekerjaannya kepada pejabat lain yang dirunjuk. 

Terbitung mulai tanggal . .. . . .. (HPL tanggal ) 

sampai dengan 2 ( dua) bu Ian serelah persalinan, dengan ketenruan 
sebagai benkut : 

Alarnat 
................................................. 

: Kcpula Dcsa . Jul.,au, 
n 

................................................... Nama 

Diberikan Cuti Bersalin kepada : 

Nomor: 851 I 

lZIN CUTI BERSALIN 

BUPATl PADANti LAWAS 

4. hin Cuti Bersalin Bagi Kepala Deaa 



Tl'mhusan disampaikan kcpada Yth. : 
l. !Ju pJ11 i Padang Lawas; 
2 lnxpekt nr Dnerah Kabupatcn Pada.nl( l.awas: 
3 Kcpala ninas Perumas da.n Dcsa Kab, Pndang Lawas: 
1. Carnal. : 
5. Kctun UPU ··-······•-o .•. , 

Krpfllfl Dcsa , 

4•••••••• . 

Demiklan lzin Cuti Bvrsnhn 1111 Mihunt urn uk dnp,11 dlpcrgunakan 
scbagairnana nu-sunya. 

c. Sc·tclnb sclesal mr-njalankan Cull Bcrsnlin wa jib melnporkau din 
kcpada Kcpala Pesa dan bekerja kr-rnbali sebagairnnna biasa. 

b. Segcra sciela h pcrsalinan yang bcrsangkuian supava 
mcrnbcritahukan tanggal pcrsallnnn kepndn pejul111i wing ncrwcnang 
mcmbcn cuu, 

A. Seh,:lum merualanka n Cuu Bcrsalin. wajlb mcnvern hkan 
pek,·rjc11-1nnyH kepada a11rnan/ kcpata oesa. 

Tcrhit ung mulni tanggRI .. .. .. . (I IPL lal1AAal .J 

sarnpai dcngan 2 ( dua ) bulan setclah persalinan, dengan keteutuan 
seba gai beriku t 

Alarnat 

.Jnbatan 

Narna 

Dtberiknn Cu11 Bcrsahn kepada 

l'lomor: 851 I 

lZIN CUTI BERSALIN 

•••••HI•••• • ••• • ••• • ••• •••• • ••• • •-• • •- • -· O• I••••• 0 0 0 • 0 0 0 0 0 0 IO 00 Ala,nn1 : 

PEMERINTAH KABUPATEN PADANG LAWAS 
KECAMATAN . 

DESA . 

5. lzin Cuti Bersalin Bagi Perangkat Desa 



Tembusnn disampaikan kepada Yth. : 
I. lnspektur Daerah Kabupaten Padang Lawas; 
2. J<epala Dinas Pernrnas dan Desa Kab. Padang l.awas; 
3. Camat - : 
q. Ketua BPD . 

Bu pati Padang La was, 

• , ····--· --···· u,, •.•.••..... 

d. seieian setesai mcnjalankan Culi Bersalln wajlb rnelaporkan diri 
kepada Ca.mat alas nama Bupati dan bekerja kembali sebagaimana 
biasa. 

Denukian Izm Cuti Bersalin mi dibuat untuk dapat dipergunakan 
sebagaimana mesunya. 

b. Segera sctclah persalinan yang bersangkutan supaya 
meruberitahukan tariggal persalinan kepada pejabat yIDtg IJerwcnang 
memberi cuu. 

a, Scbclum menjalankan Cuti Bersalin, wajib menyerahkan 
pckcrjaarmya kcpada pejabat lain yang ditunjuk 

Terhitung mula.i tanggal . (I IPL tanggal ) 

sarnpai dengan 2 ( dua ) bulan setelah persalinan, dengan ketcnruan 
scbagai beriku t : 

Alamat 

. Ketua/ An~ota BPD Desa . Ja1Jatw1 

Nama • 
Diberikan Culi Bcrsalin kepada : 

Nomor: 851 I 

IZIN CUTI BERBALIN 

BUPATI PADANG LAWAS 

6. Izin Cuti Bersalin Bagi Anggota Badan Permusyawaratan Desa(BPD) 



Cuti yang telab diambil dalam tahun Keputusan Pcjabat 

yang bersangkutan . Yang Berwenang Memberi Cuti 

l. Cuti Tahunan : ... hari Bupali Padang Lawas. 

2. Cuti Sakit : ... hari 

3. Cuti Bersalin .... hari 

4.Cuti KarenaAlasan Penting : ... hari 

5. Kecerangan Lain-lain : ... han 

Honnal saya, 

sampai dengan tanggal karena . 

Selama menjalankan cuu alamat saya adalah . 

Dermkian permohonan iru saya buat untuk dapat dipertimbangkan 
sebagaimana mestinya. 

Dcngan ini mcngajukan permohonan Cuti Karena Alasan Penung sclama 
....... ( ) hari, terhitung mulai tanggal . 

................................ " . Alamat 

: Kcpala Desa .. Jabatan 

.......................... ····-····--····-······ Narna 

Yang bertanda Langan dibawah ini 

Sibuhuan 

Kepada 
Yth. Bupati Padang Lawas 

dl 

...... ····--··· -··········-······ ' . 

1. Bagi K.epala Desa 

D. CONTOH FORMAT PERMOBONAN DAN IZIN CUTI KARENA ALASAN 
PENTING 



Cuti yang tdab diam bi I dalarn tahun Kepurusan Pejabat 

yang bersangkutan l'ang Berwenang Memberi Cuti 

l. Cuti Tahunan : ... hari Kcpala Desa .............. , 

2. Cub Sa.kit . .. hari 

3. Cu ti Bersalin : ... hari 

4. Cuti Karena Alasan Pcnting ; ... hari 

5. Kcterangan Lain-lain ; ... ha.n 

. . . . . . .. . . . . . . - . 

Hormar saya . 

sampai dengan tanggal. kareaa . 

Selama menjalankan cu Li alamat saya adalah . 

Dernikian permohonan ini saya buat untuk dapat dipertirnbangkan 
scbagaimana mestinya. 

Dcngan im mengajukan permohoaan Cuti Karena Alasan Penting 
selama ( I hari, terhirung mulai tanggat . 

········-··································· .... Alam at 

···············-·····-········ . .Jabatan 

o o o o o • • 00,-.., • •• •o •••I oo • o o o • • •' • • o • • • • • •••••••Io Nam a 

Yang bcrtanda tangan dibawah ini 

...... . ····-···· . 

Kepuda 
Ylh. Kepala Dcsa . 

dt 

........................................ ·- . 

2. Bagi Perang.kat Desa 



Culi yang tel ah diambil dalam tahun Kepu tu san Peja bar 

yang bersangkutan Vang Berwenang Memberi Culi 

I. Cuti Tahurran : ... bari Bupat.i Padang Lawas, 

2. Cuti Sakit : ... hari 

3. Cuti Bersalin ; ... hari 

4. Cun Karena Alasan Penting ; ... hari 

5. Keterangan Lam-Iain : ... hari 

Horrnat saya, 

sampai dengan tanggal karena . 

Selarna mcnjalankan cut:i alamat saya adalah . 

Dcrnikian permohonan iru saya buat uruuk dapat dipertu:nbangkan 
sebagaimana mestinya. 

Dengan ini mengajukan pcrmohonan Cuti Karena Alasan Penting sclama 
....... ( ) hari, terhitung mulai tanggal .. 

········--··-···· ··············· . Alam at 

Kepala Desa .. .Jabatan 

................................................... Numa 

Vang bertanda tangan dibawah ini 

Sibuhuan 

K<:pada 
Vth. Bupati Padang Lawas 

di 

•• • • oo • • 0 0 • • 0 • • 1 • • • • • o '0 ••••••••Io o ••Io o o o • ,, • •• 

3. Bagi Anggota Badan Permwsyawaratan Desa (BPDI 



Tembusan disampaikan kepada Yth. : 
1. lnspektur Dnc:rah Kabupaten Padang tawas: 
2. Kepala Dinas Pemrnas dan Desa Kab. Pudong Lawas: 
3. Camat . 
4. Ketua BPD ..•..•............. 

Bupati Padang Lawas, 

b. Setclah selesai rnenjalankan Cuti Karena Alasan Penting wajib 
mclaporkan din kepada Bupati dan bekena kembali sebagaimana 
biasa. 

Demikian izin Cuti Karena Alasan Ponting mi dibuat untuk dapat 
dipcrgunakan sebagaimana mcstinya. 

Terhitung mulai tanggal sarnpai dengan ············-········ , 

dengan ketemuan scbagai berikut : 

a. Sebelurn menjalankan Cuti Karena Alasan Penting, wajib 
rnenyerahkan pekerjaannya kepada pejabat lain yang ditunjuk. 

Alarnat 

. Kcpala D<.-su . .Jauarau 

Nania 

Diberikan Cuti Karena Alasan Pcnting kepada : 

Nomor: 851 I 

ramCUTIKARENAALASANPENTffiG 

BUPATI PADANG LAWAS 

4. lzln Cuti Karena Alasan Penting Bagi KepaJa Desa 



Tcmbusan tJisampaikan kcpada Yth .. 
I, Bupati Padang tawas: 
'L lnspektur Daernh Knhupan-n Pnch1ng Lawas: 
3. K(·pala ulnas Pnnmai; dan IJt·sa Kab, Pnditng J.11w~1s; 
4 Carnat.. , 
5. Kctuu RPI I . 

Kt'pala Dcsa , 

Dcrulkia n Lein Cuti Karena Alasan l'<'nling iru dibuat unt uk dapai dipcrgunnkan 
sebagaunana mcsunyn. 

b. sctctah sclcsai mcnjalankan Cuu Karena Alasan Perurng wAph 

mclaporkan diri kcpada Kepala l)csa dan IJ<:k,!q11 kembali sebagaunana 
biasa. 

Tcrnltung mulai ianggnl.. sarnpal drngan .. 

dengan keteruunn scbagru tx-nkut : 

a. Sebclurn menjnla nkan Cuti Karena Alasan Pcrnlng, wajib rucnvcrauknu 
peke-riaa nnva kepada lscpala I iesa. 

Alnrnat 

, Ia ba la II 

Dibcrikan Cuti Karena /\IRssm Pcnung kr-pada 

Nomor: 851 / 

lZIN CUTI KARENA ALASAN PENTING 

/\la111al : 

PE.ME.RINTAB KABUPA TEN PADANG LAW AS 
KECAMATAN . 

DESA . 

5. lzln Cuti Karena Alasan Pentlng Bagi Perang)tat Desa 



AL.I SUTAN HARAHAP 

' 

Tembusan disampaikan kepada Yth. : 
1. Inspektur Daerah Kabupaten Padang Lawas; 
2 Kepala Dinas Pemmas dan Desa Kab. Padang Lawas: 
3. Carnal. ; 
4. Ketua BPD . 

Bupati Padang Lawas. 

······-·--··-·-······-, . 

Dernikran izm Cuti Karena Alasan Penting ini dlbuat untuk dapat 
dipergunakan sebaga.unana rnesunya. 

a. Sebelum menjalankan Curi Karena Alasan Penting, wajib 
rnenyerahkan pckerjaannya kepada pejabat lain yang ditunjuk 

c. Setelah selesai menjalankan Curl Karena Alasan Penring wajih 
melaporkan din kepada Bupati dan bekerja kernbali sebagairnana 
biasa, 

dengan ketentuan sebagai berikut : 

Diberikan Cuti Karena Alasan Pen ling kepada. 

Nama .. 
.Jabatan : Kctua /Anggota BPD Desa. . 
Alarnat : . 
Tcrhitung mulai tanggal sampai dengan 

Nomor: 851 I 

IZIN CUTI KARENA ALASAN PENTING 

BUPATI PADANG L..AWAS 

6. Izin Cuti Karena Alasan Penting Bagi Anggota Badan 
Pennusyawaratan Desa (BPD) 


