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BUPATI LEBONG 
PROVINSIBENGKULU 
PERATURANBUPATILEBONG 

NOMOR 31 TAHUN 2020 

TENTANO 

PERJALANMf DDlAS DAI.AM DAN LUAR DAERAH 
DI LINOKUNOAN PEMERINTAH KABUPATEN LEBONG 

DEHGAB RABHAT TUHAJf YANG MAHA ESA 

BUPATl LEBORG, 

Menimbang n. bahwa agar perjalanan dinas dapat dilnksannkan 
secara lcbih tcrtib, clisien, ekonomis, efcktif, 
trnnsparon dan bertanggung jawab, perlu mcn~atur 
ketentu1111 tcntang perjalanan dinas dalam ncgcn dan 
Juar negcri bagi pejabat Negara, pimpinan dan 
anggota dcwnn pcrwakilnn rokyot Daeroh, Aparotur 
Sipil Negara dan pcgnwni tidak tctap dllingkungan 
Ptmerint.ah Kabupatcn Lcb<>ng: 

Mcngingat 

b. bnh"'-a berdasarkan pertimbangan sebugaimana 
dimaksud pada huruf a di atas, perlu mcnctnpkan 
Pcraturnn Bupnti lcntnng Pcrjalanan Dinos Oalam 
dan Luar Daerah di Lingkungan Pemerintah 
Knbupaten Lcbong. 

I. Undang-Undang Nomor 9 Tahun 1967 tentang 
Pembenlukan Provinsi Bengkulu (Lcmbaran Negara 
Rcpublik Indonesia Tahun 1967 Nomor 19, 
Tambahan Lembaran Negara Rcpublik Indonesia 
Nomor 2828); 

2. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tcntang 
Kcuangan Negara (Lembarn.n Negara Rcpublik 
Indonesia Tahun 2003 Nomor 47, Tambahan 
Lcmbaran Negara Rcpublik Indonesia Nomor 4286); 

3. Undang-Undang Nomor 39 tahun 2003 tcnt:mg 
Pembentukan Knbupatcn Lcbong dan Kabupaten 
Kepahiang di Provinsi Bengkulu (Lcmbaran Negara 
Republik lndoncsin Tahun 2003 Nomor 154 
Tambahan Lcmbaran Negara Rcpublik Tndonesi~ 
Nomor 4349); 

4, Undnng-Undang Nomor 1 Tahun 2004 le ta 
Pcrbend~harnan Negara (Lcmbaran Negara Rcp:b~f 
Indonesia Tahun 2004 Nomor 5 T baJ 
Le bar N R bl'k • a.m 1an m an egera epu I Indonesia Nomor 4355): 



5. Unclnnp.-Undnng Nomor 33 Tnhun 2004 Ientang 
Pcrlrnlmnp;in l<cunngan nnlnrn PcrncrlnIah Pusat clan 
Pcmcrinlnhnn Onc-rnh (l.ernbnrnn Ncgnm Republik 
Indonesia Tnhun 2004 Nomor 126, Tamhahan 
Lcmbamn Ncgnm f~cpublik fndoncsin Nomor 4438): 

6 . Undnng-Undnng Nomor 12 Tnhun 2011 tentang 
Pcmbcntuknn Pcrnturan Pcrunclang-Undangan 
(Lcmhnrnn Negara Rcpuhlik Indonesia Tahun 2011 
Nomor 82, TnrnhAhan Lembarnn Negara Re~ublik 
lndoncsin Nomor 5234), sebagaimann tclah d1ubah 
dcngnn Undang-Undang Nomor l 5 Tahun 2019 ten tang 
Pcrubahan Atas Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 
tcn tang Pcrnbentukan Pcraturan Pcru'?dang-Undangan 
(Lcmbaran Negara Republik Indonesia Tahun 201.9 
Nomor 183, Tambahan Lembaran Negara Repubhk 
Indonesia Nomor 6398); 

7. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tcnt~ng Aparat1:1r 
Sipil Negara (Lcmbaran Negara Repubhk Indonesia 
Tahun 2014 Nomor 6 , Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5494); 

8. Undang-Unclang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pcmcrintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, 'l'ambahan 
Lembaran Ncga.ra Republik Indonesia Nomor 5587), 
sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir 
dengan Undang-Undang Nomor 9 tahun 2015 tentang 
Pcrubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 
Tahun 2014 tentang Pemerintahan Dae.rah (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, 
Tarnbahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
5679); 

9. Peraturan Pemerintah Nomor 109 Tahun 2000 tentang 
Kedudukan Keuangan Kepala Daerah dan Wakil Kepala 
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
2000 Nomor 210, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 4028); 

10. Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2017 tentang 
Hak Keuangan dan Administratif Pimpinan dan Anggota 
Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (Lembaran Negara 
Rcpublik Indonesia Tahun 2017 Nomor 106 Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor'6057); 

11. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang 
Pengelolaan Keuangan Daerah (Lembaran Negar 
Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 106, Tambah,; 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6322); 
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13. 

14. 

Pcrutumn Mcntcri D11lnm NcReri Nnmnr 13 Tnhun 2006 
tc111nng Pcdomnn Pcni1clolnnn K"unngnn Dncrnh, 
schngni111nr111 rcll,h 1liuhnh hchcrnpn lcnli, tcrnkhir 
dcngnn l'crnturan Mcntcri Dalflm Ncgcri Nomor 21 
Tnhun 2011 tt·n1nng l'crubnhun Kcdun ntns Pcrnturnn 
Mcntcri Dnlnm Ncg('ri Nomor 13 Tahun 20~ tcntnng 
Pl'domnn Pcngclolnnn l\cunngnn 1.>ncmh (Bcnta Negara 
Republik lndoncsi11 Nomor J IOJ; 

Pcrmumn Mcnteri Dalam Ncgcri Nomor S5 Tahun 2008 
Tcnlnng Tntn Cara PcnatRuMh11Rn dan Pcnyusunan 
L.apomn Pcrtflnggungjawaban Bcndaharn Scrta 
l'cn~·ampaiannyn; 

Pcmtumn Mcntcri Oalam Ncgcri Nornor 11 Tahun_ 2011_ 
rcntang Pedomnn Pcrjalanan Oinas kc Luar ~cgen Bag, 
Pcjnbni / Pegawai Oilingkungan. Ke!"entcnan Oalam 
Negeri . Pcmcrintah Daerah dan P1mprnan serta Oewnn 
Pcrwakilan Ral..·yat Dacrah; 

15. Pcraturan Menreri Keuangan Nonor I 13/PMK.05/2012 
Tahun 2012 tentang Pcdoman Pcrjalanan Dina~ 
Jabatan Dnlnm Negeri Bagi Pejabat Negara, Pegawa1 
Negcri dan Pegawai Tidak Tetap; 

16. Peraturan Menteri Kcuangan Nomor 227/PMK.05/2016 
Tahun 2015 tcntang Perubahan Atas Peraturan Atas 
Peraturan Menteri l,cuangan Nomor 164/PMK.05/2015 
Tentang Tata Cara Pelaksanaan Dinas Luar Negl'ri; 

I 7. Peraturan Daernh l\abupatcn Lcbong Nomor 13 Tahun 
2010 tenlang Pokok•pokok Pengelolaan Kcuangan 
Dacrah (Lcmbamn Daerah Kobupaten Lebong Talllin 
2010 Nomor IJJ. 

MEMUTUS KAN : 

Menet.apkan PERATURAN BUPATJ LEBONG TENTANG PERJALANAN 
DJNAS DALAM DAN LOAR DAERAH DI LINGKUNGAN 
PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN LEBONG. 

BABI 
KETENTUAN UMUM 

Paul 1 

Dalam Pcraturan Bupati Lcbong ini yang dimaksud dengan : 
I. Dacrah adalah Kabupaten Lcbong. 
2. Pemc.rintah Daerah adalah Pemerintah Kabupatcn Lebong. 
3 . Bupati adaloh Bupati l..ebong. 
4. \Vakil Bupati adalah Wakil Bupatl Lebong. 
5. Pimpinan DPRD adalnh Ketua Dewan Penvak:tlan Rakyat Daerah da n w kil 

6. 
7. 
8. 

Ketua D:wan Perwakalan Rakyat D_acrah Kabupaten Lebong. a 
Sekretans Dnerah adalah Sckrctans Daerah Kabu paten Lcb 
PeJaba t Negara adalah Bupati <Ian Wukil Bui>ati. ong. 
Saluan Kel)a Perangkat Dacrah selanjutnya disebut SKPD d I h S 
Perangkat Daerah Kabupaten Lebong. a 8 a atuan 



-· 
9. ..\ng_s:aran ~ndapatan Iklanjn Dnemh selanjurnya disebut APBD adalah 

Anggnmn ~r_idapatan B('lnnjn Dncrah Knbupaten Lebon~. . . , . 
10. Apnrntur S1p1J N('gnra adnlnh profcsi bngi Pegnwni Negen S1p1l clan ~ega"a~ 

P<'menntah d<'ngnn Perjanjinn K<'rjn yang bekerjn pada mstans1 
pemE'nntnh. 

11 . Pcgawn_i Negeti Sipil yang sclanjutnva clisingkat PNS adalnh Wnrgn Negara 
R~pubhk Indonesia yang d iangkni oleh pejabnl ynng berwenang dan 
d1~emhkan tugas dalam suntu jabatnn ntnll ctisernhkan tugas negar~ 
lrunnya scrta digaji berdasarkan kctentuan pcrnturnn peru

n
clang 

undangru, . 
12. Pegawai Negeti adalah setiap warga negara Rcpublik Indonesia yang telah 

memenuhi syarat yang ditenrnkan. diangkat oleh pejabat berwcnang dan 
diserahkan tugas dalam suatu jabaum dalam ncgeti, atau d1serahkan 
tugas negara lainnya. dan digaji berdasarkan peraturan perundang· 
undangan yang berlaku. 

13. Pegawai Tidak Tetap adalah Pegawai yang diangkat untuk jangka w~ktu 
tertc.-ntu guna melaksanakan tugas pemetintnhan clan pcmbang-unan )ang 
bersifat teknis profcsional dan administrnsi scsuni dengan kebutuhan dan 
kemampuan organisasi. 

14. Perjalanan Dinas adalah perjalanan dinas melewati batas Kata dan/atau 
dalam 1-ota dari tempat kedudukan ke tempat yang dituju, melaksanakan 
tugas. dan kembali ke tempat kedudukan semula di dalam negeti. 

15. Pengguna Anggaran yang selanjmnya disingkat PA adalah 1'epala SKPD 
yang benanggungjawab atas pengelolnan anggaran pada SKPD yang 
lx-rsangkutan. 

16. Kuasa Pengguna Anggaran yang selanjutnya disingkat KPA adalah pejabat 
yang memperoleh kuasa dati Pcngguna Angga.ran untuk melaksanakan 
sebagian kewenangan dan tanggungjawnb penggunaan anggaran pada 
SKPD yang bersangkutan. 

17. Surat P,:-rjalanan Dinas yang selanjumya disingkat SPD adalah dokumen 
yang diterbitkan oleh Pengguna Anggamn/Kuasa Pengguna Anggaran 
dalam rangka pelaksanaan Perjalanan dinas bagi Pejabat Negara, Pegawai 
Negeri. Pegawai Tidak Tetap dan Pihak Lain serta pembetian fasilitas 
perjalanan dan pembiayaan. 

18. Pelaksana SPD adalah Pejabat Negara, Pegawru Negeti Sipil, Pegawai Tidak 
Tetap dan pihak la.in yang melakSi!nakan Perjalanan Dinas. 

19. Lumpsum adalah suatu Jumlah uang yang tclah dihitung terlebih dahulu 
(pre-calculated amount) dan dibayarkan sekaligus. 

20. Biaya Rill adalah biaya yang dikeluarkan sesuai dengan bukti penoeJuara 
yang sah. ., n 

21. Perhitungan Rampung adalah perhitungan biaya Perjalanan o· 
dihitung sesuai kebutuhan till berdasarkan ketentuan yang be la~nas yang 

22. Tempat Ked~dukan adalah lokasi kantor/satuan kerja. r u . 
23. Tempat TuJuan adalah tempat/Kota yang menjadi tuju p . 

Dinas. an Cl)alanan 

24. Luar daerah adalah luar wilnyah Kabupaten Lebong. 
25. Dalam dacrah adalah dalam "ilayah Kabupaten Lebo 
26. Pejabat yang berwenang adalah Pejabat yang ben ... en~ . 

menandaumgani Surat Perintah Togas· clan Sura pg ~enerb1tk_an dan 
Dinas. 1 enntah Pel)alanan 

27. Surat Perintah Tugas adalah surat resmi vang dib d 
pejabat yang bcrwenang di instansi atau lemba uat an dike_luarkan oleh 
menugaskan seorang pegawai/staf untuk melak s: tertentu d1mana isinya 

28. Pe~abat Pelaksana Teknis 1-.egiatan yang setan· ~ an ~u.atu pekerjaan. 
peJ~bat pada unit kerja yang melaksanakan J~tJ'a disingkat PPTK adalah 
dan suatu program sesuai dengan bidang tugasnya~tau beberapa kegiatan 
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31. 

32. 

33. 

( I) 

(2) 

(3) 

(4) 

:;11U1~11r [linyu ndnlnh 11n111nn hinyn y1111g clitclnpknn schngoi ocunn 
1>C~11111ngnn kchutuh~n nnAAnrnn clnlnrn rc·ncmm k.:rjn dnn nnggnrnn 
kn 11p1Hcn. buik hcru~ t<lnnclnr binyn mns11k11n rnnupun Htnndnr binyn 
kc:-lunrnn. •- · 
Dntnscrinn 11,1 I I · p 11ln tcm""t tcrtcntu 

• " 11 11 ' f)<"ncmpatnn/ pcnugnAAn fl"Y.IIWll 1 1 , - · · · 
dnl11111 Jnngk11 wnkt 1 · 

\1 ~rl cntu. . 
Unng rcpc~c:-ntr11ir ndnlnh tnmbnhnn unn1-t Mkll kcpndn PcJnbnt Ncgnm, 
S:k rc:-tnn8 Ducmh , Pimpinnn clnn Anggotn DPRD dnn ~;scion II. . 
n_.,,y,~ sc:-w,1 kcndarnnn dnlnm kotn tcmpnl tllJ'"'" ndnloh . b111yn ynng 
d1l~nknn untuk sewn kcnclnmnn clnlnm koln tl'mpat tuJunn untuk 
J><:r.Jllhu~nn clinn,. lunr clncrnh bngi Pcjnl111l Ncgnrn . 
Du,yn Jnsn 11n1,:kut nclnlnh binyn ynng clikdunrkon clnlnm ~ ch1ku~nn 
perjnlnnun dinns clnlam dncmh ynni: mcmnsuki wilnyo h ynng suhl foslhtas 
Lrnnsportnsi. 

BAB ll 
RUANO LINOKUP PERJALANAM DlNAS 

Pual2 

Pcroturnn Bupnti ini mcnf:(nlur mcngcnai pclnksun11an dan 
pcrtnngguni:jnwnbnn Pcrjnlnnnn Dinas bngi Pcgawoi Ncgeri, Pejnbat_ Ncgor~. 
Pimpinnn dnn Anggo11.1 Dcw11n Pcrwnkilnn Rakyot Docrnh Pcgnwo1 Ncgcri, 
dan Pcgnwai Tidnk T,·tnp ynni: clibcbankan pndn Anggnran Pcndopntan don 
Belonja Daemh. 
Pcrjnlnnan dinas scbo,::oimana dimnksud p.,do nylll ( I) adalah pcrjnJannn 
dinns jabntnn. · 
Pcgnwai Ncgcri scbagaimann dimnksud padn oyot (I) mcliputi : 
o. Pcgawoi Ncgeri Sipil; dan 
b. Ca.Ion Pcgnwui Nq;cri Sipil~ 
Pcgnwui Tidnk Tern,, . 

BAB Ill 
PRJNSlP PERJALANAN DIMAS 

Paaal 3 

Pcrjnlanan dinos d ilaksanakon dcngan mcmpcrhntiknn prinsip sebagai berikut : 
a. Sclcktif, yaitu hnnya untuk kcpcntmgan yang sangot linggi d nn prioritas 

yang bcrkaium dcngan pcnyclcnggnraan pcmcrintahan; 
b. Kctcrscdiann nnggnnm dan kcsesuninn dcngnn pcncnpnion \<lnerja SKPD· 
c. Efisicnsi pcnggunaan bclnnjn ncgnrn; dnn • 
d. Alruntnbilitas pcmberian pcrintnh pclaksnnnnn pcrjalannn dinas dan 

pcmbcbanan bioyo pcrjalanan dinas. 

BAB IV 
PERJALANA!f DINAS 

Paaal4 

( I) Pcrj~~nn dinas scbagaimnna dimaksud dalam Posa! 2 aynt (2) d i olon k 
mcnJadi: g g an 
a. Pcrjnlnnnn dinns yang dilnksnnakan kc luar dncreh· dnn 
b. Pcrjnlnnnn dinns yang dilaksaneknn di dnlnm dacmh. 



"'f Perj.ilunan din ,, . . 1 . . d I A,•~ t (11 hurur b nda la h ,... . ~ ss(.· )u~:urnana d1nlaksu p}t< tt ' ' · c• 

w1h1),il1 • lfrcun11tt:in l.d,onrt Aws. 1-cnim:ilml Pclabai.Kccamatan Lcbong 
U1uni. l\c, .. ,11,1111.111 l\rncn. l\,·c:am,1tm, Pinang Bdapis, KecMmit~n Lebong 
Tt'ngHh,. l\c·_cun1u tan Uram Jtwn. Ktcamatan Lcbong S~kll , Kccamatan 
B111g1'.1 Kumng . l\cca nrntun Lebong Scla wn. Kecnmatan Rrm bo Pengada ng 
dan Kt·cama tan Topos . 

(3) P~rja lan an din as yang dilaksanaka n di da lam daerah sebaga rmana 
d1ma ksud pad a aya t (I) hurnf b terdiri atas: 
a . P,·rjalunan d inas yani,: dilaksnmik:in lebih d;iri 8 (dela pan) jam; d an 
b. Pajnlu11a 11 dinas yn ni,: diJ.,ksunuka n sum pai clc ngan 8 (dclapan) Jam. 

Pasal 5 

Pcrjalana n clinas clila kuka n dala m ranglrn : 
,1. ~kk1ksa1wka11 1ugas dtt n fungsi yang mekknl pnda jabatan; 
b. ~kn!-\1k,rt1 rupal. s,·mimir. dan scjcnisnya: 
('. Pl·n~lun.1 tHl.ih ,1n (cb tast·ringJ: 
d . l-kngiJ..u1i pcnclidik.111 cl:111 pda1ihan : 
e. Menempuh uj ian cl in as/ ujia n jabatan; 
f. Mengikut i pendidikan da n pelatiha n; 
g. Mc:mperoleh pengobamn b,·rdasa rl<an surot keterangan doktcr karcna 

menda pal ccclera pada wa ktu / ka rena mela kukan tugas; 
h . ~knjcmput 1 mcn~anwrkun k,· tcmpat pcrnAka ma n j enazah Pejabat 

Nega ra/ P.:gawai Ncgeri yang meninggal dlmia dala m mela.kuka n perja lanan 
dinas; 

1. Mcnjcmput/ rn(•ngantarka n ke tempat pcmakama n j en azah Pcjabat 
Negara / Pcgawai Negc ri yang meninggal dunia dari tempat kedudukan yang 
tcra khir kc ko ta km pat peme1kama n ; da n 

J, Mcnganta r / :menjemput jenaz11h arnu orang sakit bagi SKPD pelayanan 
kcsclrntan. 

Pasal 6 

(I) Pcrjalanan clinas oleh pela ksan11 11 SPD di la kukan sesuai pe rinta h atasan 
pelaksana SPD yang tertuang dalam S urat Pcrintah Tugas. 

(21 Sunu Pt"r'intah Tugas sebngnimana dim:.ksucl pacla aynt (11 cliterbitkan dan 
ditandatangan i oleh: 
a . Bupati un1uk a tas nnma Bup,lli da n \V,1kil Bupati; 
b. Bupa1i, W~1kil Bupati dan/atau St'krcta ri s Dacrah untuk Sckrctaris 

Dae rah; 
c. Kctua DPRD untuk a tas na ma Kctua DPRD. \Vakil Ke tua DPRD da n 

Anggota OPRD, apabila Ketua DPRD scdang mclnksanaka n dinas 
luar/ bcrhalangan/tidak masuk kerja ma ka Ketua DPRD dapat menunjuk 
pejaba t ya ng mcwakrlr dc- ngan surat tugas pi:nunjukka n ; 

d . St'krecaris Dnerah un1uk l\~pnlG Saluan l\crjn Pcra ngka t Daernh (SKPDJ, 
dan;,,tnu P,·Jabat ya ng d1tunJuk unrnk mewakili Sckretari s Daerah 
ck ng1111 s ura t tugas apabila Sckrctans Daerah sedang melaksa )a k 
dinus luur/ l>crhula nglln/ ticla k rnasuk kcrja; 

1 
an 

t·. Sckrcwris Dacrnh ttntuk pejabat cselon II di lingku ngan Sekretaria 
Daerah; dan t 

f. Kepa la Satuan Kerja Perangkat Daerah ISI\PD) untuk pcrja la n cl' 
yan!'( bcl'laku pada SKPD berkc,naan clan atatr Pcjaba t yan 

11
~ 

11
~

8
~ 

clengan surat LUgas untuk mewakil i l\cpala SKPD a pabila· Keg a~~l~~~D 
scdang melaksanakan d,nas luar/berhalangan/ tidak mas uk k p 

(3) Surat Pcrinwh Tugns scbagaimana dimaksud pada ayat ,(2) ;;J11
• • • • 

mcncantumkan hal•hal scbagai bcrikut : P ng Sedikrt 
a. Dasar pela ksanao n tuga s; 
b. Pemberi tugas; 
c. Pelaksa na t ugas; 



- d. Kcpcrluan nrt k Tu' ..- a s1.mnan tugns· 
e. 1uan pclaksanaan h.1gns; ' 
r. Waktu pclnksanaan tu as· d 
g Ketcranga ,._ g ' an 

· n pemus;banan biaya pclnksannan tugas. 
141 Dalam h~ bcrdasarkan Surat Pcrintah Tugas scbagaimann dimaksud pada 

ayat (I), d1lakukan: 
a . Pcrjalanan dinas luar dacrnh· ntau 
b. ~erjalannn dinas yang dilaks:innk.nn di dnlam daerah lcbih dari 8 (delapnn) 

Jam, Surat Pcrintah Togas dimoksud menjadi dasar penerbitan SPO. . 
(SJ Surat Pcrintah Tugas sebagaimnna d!rrtaksud pndn. ayat (4) dibuat sesuai 

dcngan format scbagaimana tercantum dalam Lamptran I yang mcrupakan 
bogian tidok tcrpisahkan dori Pcraturnn Bupoti in!. 

Paaal7 

(I) Surat Perjnlonan Dinos (SPD) ditcrbitkan oleh Pengguna Anggaran/Kuasa 
Pcngguna Anggaran. , 

12) Surat Pcrjalanan Di.nos (SPD) sebagaimana d imaksud pada ayat (I) palmg 
scdikit mcncantumlcan hal-hal sebagai berikut: 
a. Pcncrbil SPD; 
b. Pelaksana tugas; 
c . Kcpcrluan pclaksanaan tugas; 
d. Tujuan pclaksanaan tugas; 
e . Kendaraan yang digunakan; 
r. Waktu pclaksanaan tugas; den 
g. Kctcrangan pcmbcbanan biaya pclakS11naan tugas. 

(3) Dalam pcnerbitan SPD, Pengguna Anggaran /Kuasa Pcngguna Anggaran 
berpedoman pada Peraturan Bupali tentang Standar Biaya Masukan (SBMJ. 

(41 Surat Pcrjalanan Dinas lSPDI scbagaimana dimaksud padn ayat (4) dibuat 
sesuai dcngan format sebagaimana tcrcantum dalam Larnpiran II yang 
merupakan bagian tidak lerpisahkan dari Pemluran Bupati ini. 

BABV 
BIAVA PERJALANAl'f DIMAS 

Pasa18 

(I) Perjalanan dinas ter-diri atas komponcn-komponen sebagal berikut: 
a. Uang harian; 
b. Biaya transport; 
c. Biaya hotel dan/'atau penginapan; 
d . Uang rcpresenta:si; 
c . Scwa kcndaraan dalam kota; dan 
f. Biaya angkut dalam daerah khusus. 

(2) Uang harian dibaya rkan bcrdasarkan daerah tujuan sebagalmana dimaksud 
pada ayat (I) huruf a tcrdiri atas: 

a . uang makan; 
b. uang transport lokal; dan 
c. uang saku. 

(3) Biaya t~sport s~oogaima~a dimaksud pada ayat ( 1) huruf b terdiri atas: 
a. pe1Jalanan dinas dan tcmpat kedudukan srunpai tempal tujuan 

kcberangkatan dan kepulang.in termasuk biaya ke terminal 
bus/stasiun/bandara/pelabuhan keberangkatan dan bahan bokar 
minyak; 

b. Retribusi yang dipungut di terminal bus/stasiun/tol bandara/pclabuhan 
kcberangkatan dan kepulangan; dan 

c. Biaya bagasi maksimal 20 Kg untuk pelaksana SPD bagi m ka · 
pencrbangan yang tidak mcnanggung biaya bagasi. 

85 
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(4) Biaya hotel don ot · . 
huruf b mcru k nu :;ng,nopan M:bagr11mana dim:,k,,-ud p:,d1J aynt (I) 
dan/ata~ pengit~";;. ,oya yang dlPCTlukan untuk men19n:,p di hotel 

(S) Dalam hal pclaksana SPD t'd k 
. . 1 a mcngP,Un.aJ,.an bi:;,yo hotel dan/aUJu 

pengm~pa.n_ sebaga1rnana dimoksud pada aynt (41 bCTlnku kr.tr.ntu-~n 
scbago.1 bcnkut: • 

a. Pelaksana SPD dibcrikan biaya penp;,;inti hr,tcl don/atau penv,inapan 
scbcsar 30% (ti.ga puluh persen) per mnlam dari tarif hot.cl di lrJJta t.cmpat 
tujuan se~aga1mnn11 dlntur da.lam Pcroturan Bup:itl L.ebonr, len!Ji.ng 
S~dar 81oya Masukan (SBM); da.n 

b. 81aya pcngga~tl hotel dan/ a tau penginapan scba.gairrurno dima1'JJud 
pada huruf a d1bayarkan secara :lumps um. 

(6) U_ang_ representasi sebogaimam, dimaksud pada ayat (II huruf d dopat 
d1benkan kcpada Bupati, Wakil Bupati, Ketua Df'RD, Wakil Kctua DPRD, 
Anggota DPRD dan Pcjabat Eselon I.I per hari sclama mclakukan p,:rjolana.n 
dinas sesuai Surat Pcrintah Tugas. 

(7) Scwa kendaraan dalam kota scbagaimana dimoksud pada ayat (I) huru! c 
dapat dibcrikan kcpada Pcjabat Negara untuk kcpcrluo.n pc.laksanaan tuga.s 
di tcmpat tujua.n. 

(8) Scwa kcndaraan scbagaimana dim.aksud pada ayat (7) sudah t.crmasuk 
biaya untuk pengemudi, bahan bokar minyak dan pajak. 

(9) Biaya angkut dalaJn dacrah khusus sebagaimana dimobud pada ayat [II 
huruf r dapat dibcrikan dalam mclaksanaJ,.an perja.lanan dinas dalam 
daerah dengan tujuan doer.th khusus yang sulit dijangy..ou 
transportasi/tidak dapat dilalui kendaraan. 

(10) Biaya angkut dalam daerah khusus pembayaran secara rill. 
(11) Komponen biaya pcrjalanan dinas scbagalmana dimaksud pada ayat (I) 

dicantumkan pada rincian bioya perjalanan dina3 sesuai dcng;m format 
sebagaimnrta tercantum dafam Lampiran Ill yang merupaJ,.an bagian yang 
tidak tcrpisahkan dari Peraturan Bupati ini. 

(I 2) Biaya pcrja.lanan dinas dibcbankan pada anggaran Satuan Kerja Pcrangkat 
Daerah (SKPD) yang mcngeluarkan SPD bcrsa.ngkutan. 

(13) Biaya pcrjalanan dinas diatur mclalui Pcroturon Bupati t.cntang Standar 
Biaya Masukan scbagaimana dimaksud ayot ( I). 

Paaal9 

(1) Oalam hal perjalonan dina.s dilakukan secara bersama-sanui untuk 
melaksanakan suatu kcgiatan tcne·ntu, pcnginapan/hotcl untuk seluruh 
Pimpinan dan Anggota DPRD/ASN/Pcgawai Tidak Tctap dapat menginap 
pada hotel/pcnginopan yang sa.ma, sesuai dengan kelas kamar 
penginapan/hotel yang telah ditetapkan untuk ma11ing-masing Pimpinan dan 
Anggota OPRD/ASN/Pegawal Tidak Te~p: . 

(:2) Khusus untuk ajudan yang mcndampmgi PcJabat Negara dapat mcnginap di 
hotel yang sama dengan tarif tcrcndah. 

(3) Khusus untuk staf/supir yang mcndampingi Pcjabat Eselon II dapat 
menginap di hotel yang sama dengan tarif tcrendah. 

(4) Jumlah staf yang mcndampingi Pimpinan dan Anggota DPRD maksimaJ 
sama dcagan jumlah Pimpinan dan anggota DPRD yang mclaksanaJca,n SPD. 

Pual 10 

Bioya perjalanan dines scbagaimana dimaksud dalam Pasal 8 ayot (1) diberikan 
untuk perjalanan dinos scbagalmana dimaksud dalam Pasal 4 ayat (I) dcng;an 
ikctcntuan sebagoimonn tercantum dalam Lampiran JJJ yang mcrupakan bagian 
tidak terpisahkan dari Pcraturan Bupati ini. 



Pual 11 

(I) Bieya perjalanan d' I 8 t (1) 
digolongkan 1 1 

m~s sehagnimnnn dimaksud dalam Pesa aya , 
< a nm 3 (llga) Li k • a. Tingknt A ng at, ya1tu : 

Rakyat O untuk Bupati, Wakil Bupati, Pimpinan Dewan Pcrwakilan 
b. Tin kat Berah serta pcjabat lainnya yang set.am; 

Ting k 8 untuk Anggotn DPRD dnn Pejabat Esclon 11; 
c. IV /iN~ C untuk Pejabat Eselon 111/PNS Golongan JV, Pejabat Eselon 

II d Golongan IV, Pejabat Eselon IV /PNS Golongan Ill, PNS Golongan 
. an Golongan I/PTT 

(2) PpeeT)ala!l,an dinas yang ~engikutsertakan pihak ketlga/unsur masyarakat 
rson1 non pe · • · ·a1 d'mas k d &awru daerah, maka pembcnan b1aya pelJ anan 

a~';a °: yang bersang~utan, cliberlakukan scbagai bcrikut : . . 
d"~ tenaga ~11 atau profesi, organisasi tertentu den seJemsnya 

b 
1 

_rlakukan tan~ scbagaimana untuk pejabat eselon UI; . . 
· Bagi tenaga tekms atau personil diberi.kan setara dengan tanf peJabat 

eselon IV· > 

C. Unsur masyarakat umum atau pcrsonil dibcrikan setaro dengan tarif 
. golonga_n I/ pegawai tidal< tctap. 

(3 ) 8 !8 Y8: pel)alanan dinas scbagaimana dimaksud dalam Pasal 8 ayat (I) 
~benkan berdasarkan tingkat biaya perjalanan dinas sebagaimana 
dimaksud pada ayat (I), dengan kctentuan scbagai berikut: 
a. Uang harian dibayarkan sccara lumpsum dan mcrupakan bates tcrtinggi 

sebagalmana diatur dalarn Peraturan Bupali mengcnai Stander Biaya 
Masukan; 

b . Biaya transport pegawai dibayarkan sesuai dengan Biaya Rill berdasarkan 
Fasilitas Transport scbagaimana tercantum dalam Lampiran JV yang 
merupakan bagian tidak terpisahka., dari Pcraturan Bupati ini; 

c. Biaya transport dari bandara ke hotel dan/atau penginapan dan 
sebaliknya dibayarkan secara lumpsum. 

d. Biaya hotel dan/atau penginapan dibayarkan sesuai dengan biaya rill dan 
berpedoman pada Peraturan Bupati mengenai Stander Biaya Masukan; 

e. Uang representasi dibayarkan secara lumpsum dan merupakan batas 
tertinggi sebagaimana diatur dalam Peraturan Bupati mengenai Stander 
Biaya Masukan; 

f. Sewa kendaraan dlbayarkan scsuai dcngan biaya rill dan berpedoman 
pada Pcraruran Bupati mengenai Standa.r Biaya Masukan; 

Baglau Keaatu 
Blaya Perj■l■n■u DiDas d■larn K■bupateu 

Pas■112 

(ll Perjalanan dinas dalam kabupaten, diberikan b_iara perj~anan dinas berupa 
uang harian dengan pelaksanaan tugas mm1mal d1lakukan selama 8 
(delapan} jam. 

121 Besa.ran uang ho.nan cHbayarkan secara l~mpsum dan besa.rannya diatur 
melalui Peraturan Bupau ten tang Stander B1aya Masukan. 

Pual 13 

Dalam hal perjalanan d~nas ~llakukan lcbih dari ;iatu Kecamatan/Dcsa dalarn 
satu hari maka uang harian d1bayar hanya satu kali dari nilai yang tertinggi. 



Baglaa Kedua 
Bia,-. PerjaJanan DlA•• ke LUaJ' D■erab 

Pual 14 

( 11 Pcrjnlon.an dinas kc luar dacrah, dibcrikan biaya pcrjalanan dinas yang 
tcrdlri dari: 
a. uang ha.nan· 
b. b!nyo pcngi~apan; 
c. b1ayn transportos,·· d 
d b' ' · pan an · ,ayn_ transport dari bnndara kc hotel dan/atau pcngina 

scbah.knyn· 
c. uang rep ' - - RD d pejabat Eselon II); dan r kh rescntos1 (untuk pcjabat ncgara, DP an . . d'berikan sewa 
· k \Jsus _ perjalanan dinas luar dneroh lunr provtnsi 

1 

( U cndar?an dalam kota (Pejahat Negara). . . d 8 al (1) 
21 ang h anan dibayar sccara Jumpsum sebagaimana dimak_sud pa a y dar 

h';lruf a dan bcsarannya diatur melalui Peraturan Bupatl tcntang Slan 
Biaya Masukan · . f b 13) B~saran binya pcnginapan sebagaimana climaksud pads aya~ (l) hllf'l;1 5 
~iboyarkan sesuai dengan biaya rill. Dalam pelak~aan pe9alanan dt~:a 
ti<lak mcnggunakan fasilitas hotel at.au tempat penginapan lrunnya, :ep . 
yang bcrsangkutan dapat diber!kan biaya penginapan sebe53.: 30 Yo _Inga 
puluh perscn) dari tarif hotel sesuai dengan kota tempat tuJUan diatur 
m_clalui Peraturan Bupati tcntang Standar Biaya Masukan. . . . 

(4) B1aya transportasi scbagaimana climaksud ayat (l) huruf c dibenkan biaya 
transportasi sesuai dengan kebutuhan rill yang dikcluarkan berda.sarkan 
bukti yang sah. 

(5) Uang r,epresentasi sebagaimana dima:ksud pada ayat (ll huruf d dibayar 
secara lumpsum dan besarannya diatur melalui Peraturan Bupati tentang 
Standar Biaya Masukan. 

(6) Sewa kendaraan dalam kota hanya diberikan bagi Pejabat Negara 
sebagaimana dimaksud pada ayat (11 huruf e, dibayarkan secara rill. 

Pasal 15 

(1) Dalam hal perjalanan dinas luar daerah yang menggunakan kendaraan dinas 
tidak diberikan biaya transportasi tetapi cliberikan biaya pengganti bahan 
bakar minyak sesuai dengan kebutuhan rill. 

(2) Biaya transportasi kc don dari luar kabupatcn yang jasa transportasi tidak 
mengeluarkan bukti pembayaran, disertai dengan surat pemyataan bahwa 
kendaraan umum lidak menyediakan bukti pembayaran atas biaya 
perjalanan, biaya transportasi discsuaikan dcngan harga rill. 

(3) Dalam mil biaya_ p~rjalanan din~s luar ~aerah untuk mengikuti rapat, 
s~minar dan seJem~~ya scbagaimana ~•maksu~ pada ayat ( 1) tidak 
ditanggung oleh pamua penyclenggara, b1aya pel)alanan dinas dimak d 
dibebankan pada DPA satuan kerja pelaksana SPD. su 

(4) Dalam hal perjalanan dinas luar daerah, biaya transportasi seb • 
dimaksud pasal 14 . ayat (1) hurur c dari ;::mana 
bandara/tennmal/bus/st.as1un/pelabuhan diba""" secara lum k~ 

d rah 
· d' Jal - ~- psum sesuru 

dengan ae lUJUan tatur me 'W Peraturan Bupati tc tan S 
Biaya Masukan. n g _tandar 

(5) Dalam hal panitia penyelenggara menyampaikan pcmberitah . 
pembebanan biaya Perjalanan Dinas dalam surat/und uan rnen~en~ 
rapat, seminar, dan sejenisnya maka biaya tidak dibe~ mengikuti 
satuan kerja pelaksana SPD. pada DPA 



{6) o.nlnm hnl bio.yn pcnginnpnn pada hotel/penginnpan yang sama scbag~mana 
l~1mnk~ud pndn. nyat (5) lebih llnggi dari sat~an binya ?otel/pcngmapan 
sebagmmann d1ntur dalam Pcmtumn BupatJ mengena1 St.andar B~aya 
Musuknn, maka Pcloksnna SPD menggunakan fasilitas kamar dengan b1aya 
tcrcndnh padn !1otel/ penginnpan dimaksud. . 

(7) Dnlnm hnl J)Cl)nlnnan dinns menggunakan kapal lnut/sunga1 un~uk waktu 
kltmng 24 (dun puluh empatl jam, selama waktu transportas1 tersebut 
kcpndn pclaksana SPD hanya dibcrikan uang harian. 

Bagi.an Ketlga 
Blaya Perjalanan Dlnaa Dawn Rangb Menglkutl Pendldikan 
dan Pe1-tlhan Kepe111hnplnau, Dlklat Telmb dan PntJabatan 

Paw 16 

(l) Perjalanan dines untuk mengikuti pendidikan dan pelatihan kepimpinan ~an 
prajabatan yang dllaksanakan di luar Kabupaten Lebong untuk uang hanan 
dibayarkan scbcsar 30% (tiga puluh persen} dari tarif uang harian yang 
diatur melalui Peraturan Bupati tentang Standar Biaya Masukan. 

(2) Do.lam hal mclaksanakan bimbingan teknis atau sejenisnya yang terkait 
(" dengan pengembangan sumber daya manusio selain yang dimaksud pada 

pasal 16 ayat (1 l yang pelaksanaannya tidak lebih dari 5 {lima) hari, dimana 
biaya penginapan/akomodasi ditanggung oleh pclaksana kegiatan yang 
diikuti selama pclaksannan pcrjalanan dinas, maka uang harian dibayarkan 
satu hari scbclum dan satu hari sesudah bimtck dan sejenisnya, dlbayar 
scsuai dengan tarif melalui Pcraturan Bupati tentang Standar Biaya 
Masukan dan uang harian hari pelaksanaan kegiatan dibayarkan 30% (tiga 
puluh pcrsen). 

( 

BAB VI 
PELAKSANAAN DAN PROSEDUR 

PEMBAYARAN BIAYA PERJALANAN DJNAS 

Pasal 17 

(1) Pembayaran biaya perjalanan dinas dapat diberikan dalam batas pagu 
anggaran yang tersedia dalam DPA Satuan Kerja Perangkat Daerah yang 
bcrsangkutan tahun berkenaan. 

(2) Pembayaran bioya perjalanan dines dapat dilakuJcan dengan mekanisme 
UP/GU/TU dan LS. 

(3) Pembayaran biaya perjatanru:i din as melalui mekanisme UP/ GU /TU dapat 
dilakukan dengan membcnkan uang '!1u~a kepada Pejabat Negara/ 
Pimpinan den Anggota DPRD/ASN/Pegawai T1dak Tetap yang melaksanakan 
perjalanan dinas oleh bcndahara pengeluaran/bendahara pengeluaran 
pcmbantu dari UP/GU/TU yang dikelolanya. 

(4) Biaya perjalanan dinas do.pat dibayarkan sebclum perjalanan dinas 
dilaksanakan. 

(5) Besamya uang muka yang diberikan sebesar 70% {tujuh puluh persen). Dari 
pcrhitungan rincian pcrkiraan biaya perjalanan dinas. 

(6) Pemberian uang muka sebagaimana dimaksud pada ayat (I), bcrdasarkan 
persetujuan pcmbcrian uang muka dari Pengguna Anggaran/Kuasa 
Pengguna Anggaran dengan melampirkan dokumen sebagai berikut : 
a. Surat pcrintah tugas; 



b. Fotokopi S PD· 
c. K\\~tunsi tnnd'a 1 • 
d R. - . ' cnma unng mukn· <Inn . •ncmn perkm I . ' 

(71 Dnlnm hal • - "'" Jlayn pcrjnlnnnn d lnns. . . 
d ' b PC_T)nlannn dmns hnnis 11egcrn dilaks.'\nakan, b1ayn pcl")Rlnnnn 

m~sl sc ng~•mnna clirnaksud Jllldn ayn\ (I) dnpat d ibnyarknn ,;ctelah 
P<'l'Jn ann11 dtnns selc••i 

(8) p ·n1 -~, . 
s;~n :~inn d inas yang dilnkuk,111 mclalui pcrikatnn dcngan pcnycdia jasa 

8 
pg _unnnn d•n:,aksud pnda ayat (2) huruf n meliputi: 

· Cl'Jalannn d1nns dalnm rnngkn pelaksnnnnn !LlgAs den fungsi yang 
mclckat pnda jabatnn; dan 

(9) ~- Pcrj~lanan ~linas dnlam rangkn mcngikuti rnpal, seminar clan ;'Cjcnisnyn. 
:'\mbn)nr:1n ~IAyn l)erjalnnnn dinas kcpada Pt-laksana SPD paling ccpat I 

1 I tu) "hnn kc_1Ja scbelum pcrjalanan dinns dilaksnnnkan. 
I O) Apabila flCl)8;lanan dinns mcnggunnkan fnsilitas pes.'lw!ll ~darn maka 

pembayaran b1aya perjalanan dinas kcpada pclnksnna SPD pnhng ccpat I 0 
(scpuluh) ha.ri sebclum pcrjnlannn dinas dilaksonakan. 

l 11 l Apa bila pcrjalanan dinas dib111nlkan berdRsarkan surnt pcmberitnhuan 
~nyclcnggara maka scgala biaya akibat dari pcmbatalan ini dapat 
d 1bayarka n berdasarkan bukti ynng rill dan sah. 

Pasal 18 

(1 I Pembayaran biaya perjalann.n dinas dcngan mekanismc LS dilakuka n 
melalui : 
a. Perikatan dengan penycdia jasa; 
b. Bendahara pengeluaran ; 
c. Pelaksana SPD. 

(2) Pcrjalanan dinas yang mclalui perikatan dcngan penyedia jasa scbagaimana 
dimaksud pada aynl (II hurura melipu ti: 
a . Perjalanan dinas dalam rangka pelaksanaan tugas dan fungsi yang 

melckat pada jabatan; 
b. Pelaksanaan dinas dalam rangka mcngikuli rapat, seminar dan 

scjenisnya, 
(3) Penycdia jasa untu k pclaksannnn pcrjalanan dinas dapat bcrupa f!\'ent 

organizer, biro jasa perjalanan, perusahnnn jas.'\ transportasi, dnn 
perusahaan jnsa perhotelan/penginapnn. 

(4) Penetapan penycdia jasa scbngaimana dimaksud pada ayat (II dilakukan 
scsuai ketcntuan yang mcngatur pengadaan barang/jasu pcmerintah. 

(5) Komponcn biayn perjalanan dinas yang dapnt dilaksanakan dengan 
pcrikatan melipuli bil\ya Lrnnsporl termasuk pe.mbelian /pengadaan Ukct 
dan/a ta 11 hiaya penginnpan. 

(6) Kontrak/pcrjanjian dengan penyedia ja~ dapat dilakukan un tuk t (satu) 
paket kegiatan atau untuk kebutuhan penodc tcrtcntu. 

(7) Nilai satuan ha rga dalam satu kontra.k/perjanjia.n tldak diperkenankan 
mclehihi tarir t ikct resmi yang dikeluarkan oleh perusahaan jasa 
tmnsportasi atau ta.rif penginapan/hotel rcsmi yang dikeluarkan oleh 
pcnyediajasa pcnginapan/hotel. 

(8) Tarif penginapnn/hotel tidak dapat melebihi tarif penginapan/hotel yang 
cliatur mclalui Peratumn Bupati tenta ng Standar Biaya Masukan. 

(9) Pcmbayaran perjalanan dinas dilakukan dengan mckanisme Langsung (LS) 
apabila: 
a. biaya perjalanan dinas telah dapat dipastikan jumlahnya scbclum 

perjalanan dinas dilaksanakan; 
b. perjalanan dinas telah dilakukan sebclum biaya perjalanan dinas 

dibayorkan. 



r 

· h · don unng 11o) Pcrjolnnan dinns ynng mdalui pcrikal.Bfl maka unng anon 
rcprcsenlilsi d ibuynrknn langsung oleh bendohnrn pengeluaran SKPD yang 
bersongkutan terhadap mnsing-mosing pelaksana SPD. 

Paw19 

(I) Dalam hal jumtah hari pcrjaln.nnn dinas metcbihi j~mlnh h~ Y~ 
~itetap~nn dalam surat pcrintnh tugas/surat perintah pcrJnlanon d1!1as -~ 
t!dnlc d1sebabkan oleh kesalnhan/kelnlnlnn pelaksaM SPD daP1_1l diben 
tambahan unng harian, biayn penginapan, unng reprcscntas1 dan scwa 
kcndarnan dnlam kota. 

(2) Tnmbohan uang hn.rion, biaya pcn·glnapan, uang reprcscntasi dan sewn 
kcndarnan dnlam kota scbagaimana dimnksud pada nyat (I) dapa~ 
dimintakan kepada Pengguna Angga ran/Kuasa Pengguna Anggaran untu 
mendapat pcrsccujuan dcngan mclnmpirkan dokumcn bcrupa : 

1 n. Surat kctemngnn kesalnhan/kclalaian dari syahbandar/kcpa 8 

bandam/pcrusnhaan jasa transportasi lninnya; d~/ntau 
b. Surat kcterangan perpanjangan tugas dari pembcn tugas_ 
c. Surat pcmbcritahuan pcrubahan jadwal pclaksanaan kegtatan. 

(3) Bcrdnsarkan dokumen scbagaimana dimaksud pada ayat (2) Pcngguna 
Anggaran/Kuasa Pcngguna Anggaran membcbankan biaya tambahan uang 
hnrian, biaya pcngioapan, uang rcprcntasi, dan scwa kendaraan dalam kota 
pada DPA satuan kcrja bcrkenaan. . 

(4) Tambahan uang harian , biaya penginapan, uang rcprcntas1 dan scwa 
kendaraan dalam kota sebagaimana dima.ksud pada ayat (!), tidak dapat 
dipcrtimbangkan untuk hal•hal seba:gaimaoa dimaksud dalam Pasal 5 huruf 
c sampai dengan huruf j. 

(5) Dalam hal jumlah hari perjalanan din as kurang dari jumlah hari yang 
dhctapkan dalam SPD harus mengembalikan kclcbihan uang harian, biaya 
pcnginapan, uang rcpresentasi dan scwa kendaraan dalam kota yang telah 
diterimanya kepada Pengguna Angga:ran/ Kuasa Pengguna Anggaran. 

(6) Kctentuan pc.ngembalian kelebihan uang harian, biaya penginapan, uang 
reprcsentasi, dan sewa kcndaraan dalam Kota sebagaimana dimaksud pada 
ayat (5) tidak bcrlaku untuk ketentuan scbagaimana dimaksud dalam Pasal 
5 huruf i. 

(7] Dalam hal perjalanao dinas yang mclebihi jumlah hari yang ditctapkan 
dalam S PT ma.kn uang hruian, uang reprcsentasi dan sewa kendaraan dalam 
kota, hotel dan atau pcnginapan tidak ditanggung oleh DPA SKPD berkenaan 
kecuali untuk tikct kcpulangan. 

Pa"120 

'Biaya pcrjalanan dinas dibebankan pada Dokumen Pclaksanaan Anggaran (DPA) 
,satuan kerja perangkat daerah (SKPD) pcncrbit SPD. 

Pu:aJ.21 

(I) Dalarn hal tcrjadi pembatalan pelaksanaan perjalanan dinas Jabatan b' 
pembatalan dapat dibebankan pada DPA Satuan Kcrja Perangkat i:, iayraha 
(SKPD) bcrkcnaan. · ae 

(2) Ookumen yang harus dilampirkan dalarn rangka pembcban b ' . 
pcmbatalan sebagairnana dirnaksud pada ayat {I) mcliputi : an ia:ya 
a. Surat Pcmyataan Pembatalan Togas Perjalanan Di as d · 

pelak a SPD ta a1· d • n an atasan san , a u p mg ren .ah peJabat Esclon ti bagi pelak SP 
di bawah Pejabat Esclon Ill kc bawah yang <lib t s~na D 
scbagaimana tcrcantum dalam Lampiran ,J yo.n me ua scsu~ foi:mat 
terpisahkan dari Peraturan Bupati ini; g rupakan bagian tidak 



,____..,b, Surnt Pcmyn1ru.ln Pcmbcbnnnn Bloyo Pcmbnto1on Pcrjnlnnn.n Dinos 
-- Jobnton yang dlbuat 8"1\uni formnt ~cbag,aimnnll tcrcamum dalam 

l,ampimn VI yang mcrupnktm bagian tidak tcrpisahknn da ri Pcrntumn 
Bupali ini; 

c. Pcmyatnnn/lrulda bukti bcsarnn pcngcmbalinn biaya transpor dan/atau 
biaya pcnginapan yang dlsetujui otch Pengguna Anggornn/Kuasa 
Pcngguna Anggaran. 

(3) Biaya pcmbatalnn yang dopat dibcbunkan pado DPA satuan kerja 
scbogaimana dimaksud pada aynt (II sebagai bcrikut : 
a. binya pcmbatalan tikct transportasi atau biaya pcnginapan; otau 
b. seluruh biaya tikct trnnsportasi ntau biaya pcnginapan yang tidal< dapat 

dikembalikan/ refund. 

BAB VJ 
PERTANGOUMGJAWABAN BlAYA PBRJALA.1'/Jf DINAS 

Paaa122 

( I) Perjnlanan dinas dilakukan bcrdasarlcan Surat Perintah 1'ugas (SPT) dnn 
Surat Pcrjalanan Dinas (SPD) yang diterbitkon oleh pejabat yang bcrwenang. 

(2) Untuk dopat melakulcan pcrjalanan dinas, Pejabat Negara, Pimpinan dan 
Anggota Dewan Perwakilan Rakyat Daernh, Aparatur Sipil Negara dan 
Pcgawai Tidak Tetap dan SPD dari pejabat yang bcrwenang yang formatnya 
sesuai pcratumn pcrundang-undangan. 

(3) Pejabat yang bcrwenang hanya dapat meocrbitkan Surat Perintah Tugas 
(SPT) dan Surat Pcrjalanan Dinas (SPD) untuk perjalannn dinas diterbitkan 
oleh PA/KPA yang biaynnya dibcbanlcan pada DPA SKPD yang bcr.iangkutan. 

(4) Pcjabat yang berwcnang dalam meno.ndn14ngani Surat Pcrintnh Togas dan 
Surat Perjalnnnn Dinas (SPD) menetapkan " IAt trnnsportasi yang digunakan 
untuk melaksanakan perjalanan yang bersangkutnn dengan mcmpcrhatikan 
kcpcntingan serta tujuan pcrjalanan dinas tcrscbut. 

(SJ Pclaksana SPD mempcrtanggungjawabkan pclaksanaan pcrjalanan dinas 
kepada pemberi tugas dan biaya perjalanan dinas paling lambat 5 (lima) hari 
kcrja sctclah perjalanan dinas dilaksanakan. 

(6) Pcrtanggungjawaban binya pcrjalanan dlnas jabatan scbagaimana dlmaksud 
padn ayal (6) dengan melampirlcan dokumcn berupa : 
a. Surat Perintah Togas yang sah dari atasan pclaksana tugas; 
b. SPD yang telah ditandatangani olch PA/KPA dan pcjabat di tempal 

pelaksanann perjalanan dinas atau pihak terkait yang mcnjadi tempat 
tujuan perjalanan dinas; 

c. Tiket pesawat, boarding pass, airpoirt lax, retribusi, biaya bagasi dan 
bukti pembayaran moda transportasi lainnya; 

d. Dafter pengduaran rill sesuai dcngan fonnat sebagai tercantum dalam 
Lapiran IV yang rncrupakan bagian tak terpisah dari Pcraturan Bupati ini· 

e. Bukti pcmbayaran yang sah untuk sewa kendaraan dalam kota berup~ 
kwit.ansi ntau bukti pembaya:ran lainnya; 

f. Bukti pembayaran hotel atau tempal mcnginap lainnya; dan 
g. Lapornn pelaksanaan tugas. 

(7) Laporan Pe!aksanaan Tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (6) huruf g 
dibuat sesuai format sebagaimana tercantum dalam Lampiran VII yang 
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Pemturan Bupati ini. 

Palllll23 

(1) SPD merupakan bukti, pelaporan dan pertanggungjawaban pelaksanaan 
perjalanan dinas. 



/ / (21 
(3) 

(4) 

Oalnm SPO tidak bol h d . p b h . c n a penghapusan atau cacat dalnm tuhsnn. 
_cru a an dapat d11akukan dcngan corctan dan dibubuhi para( dari pcjabat 

) ang berwenang. 
Perhitungan besaran jumlah biaya perjalanan dinas dicatat secara terinci 
yang merupakan lampiran SPD. 
Pembayaran biaya perjalanan dines dicatat pada kuitansi yang merupal<an 
lam pt ran SPD dcngan dibubuhi 1anda 1ang1m bendahara 
~ngeluam.n/bcndahara peng<?lunmn pcmbantu sctujui bayar oleh 
Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggnran SKPD yang bersangkuta~ 
scrta tanda tangan Pejabat Negara/Pimpinan dan anggota OPRD/Pegaw~ 
Negeri Sipil/Pegawai Tidak Tetap yang melakukan perjalanan dinas sebaga, 
tanda terima. 

(5) Pada SPD dicatat : 
a. Tanggal berangkat dan tempat kcdudukan/tempat berada dan 

ditandatangani olch pejabat yang bcrwenang/pejabat lain yang ditui:ijuk; 
b. Tangsal tiba dan berangkat dari 1empa1 tujuan dan ditandatangan1 oleh 

pihak/pejabat di 1empnt y,1ng didatangi; dan . . 
e. Tang.gal tiba kembali ditempa.t kedudukan dan ditandatanga.m pcJabat 

yang berwenang/pejabat lain yang ditunjuk. . 
(6) Pada saat penyerahan SPr, SPD, laporan pelaksanaan tugas dinas dan 

bukti-bu.kti biara )'ang dikeluarkan selama melaksanakan perjalanan dinas, 
diadakan perhltungan kembali apabila terdapat kekurangan/kelebihan 
biaya perjalanan dinas dari yang telah dibayarkan semula. 

(7) Penanggu.ngjawaban mengenai biaya perjalanan dinas yang telah 
dibayarkan dibatasi hingga pada pcmbuktian bahwa perjalanan dinas 
dimaksud benar dilakukan denga:n tujuan dan waktu yang telah ditetapkan. 

Plllll24 

(]) Pejobat yang berwenang bcrtangunrjawab atas ketcniban pclaksanaan 
peraturan ini dalam lingkunsan SKPD maslng-masing. 

(2) Pejobat yang bcrwenang dap;.11 mcrnb1uasi pclaksanaan perjalanan dinas 
untuk hal-hal yang mempunyai prioritas tlnggi dan penting sena 
mengadakan pengherna1an dcngan mcngurangi frckucnsi, jumlah orang dan 
lamnnya pcrjalanan. 

(3) Pelaksa.na SPD yang _mclakukan_ perjalanan dinas bcrtanggungjawab 
sepenuhnya otas kerug,rut ya.ng d1dcnta olch ncgara scbagai akibat dan 
kcsalahan, kclalainn atau kcnlpaan yang bcrsangkutan dalarn 
hubungannya dengan perjalannn dinas berkenaan. 

(41) Tcrhadap kesal'.'h1rn, kclal_aian atau kealpaan sebagaimana dimaksud pada 
ayat (3) dapat d1kenak~n trncl~kan berupa : 
a . Tuntutan ganu rug, scsua1 clengan kctentuan perundang-undangan yang 

berlaku; dan/atau 
b. Hukuman administrasi dan tindakan-tinclaknn lainnya menurut 

ketentuan perundang-undangan bcrlaku. 

Paaal 25 

(L) Pembayaran ~ang harian dan uang representasi dilakukan sesuai 
banyaknya han y~g d_1gunakan untu_k m_elaksanakan perjalanan din as. 

(2) Biaya transpo~~1, peJabat negara/punpman dan anggota DPRO/ ASN/P1T 
:':,~yar sesua, rill yang d1keluarkan berdasarkan bukti pengeluaran yang 

(3) Buh-ti pengeluaran yang sah untu k biaya t ransportasi pegawai terdiri d · . 
a. Tiket transportasi dari tempat kedudukan ke te a7 ·al 

bus/stasiun/bandara/pelabuhan; nn 
11 



• 

" h. Tik<•l trnnsponnsi clnri 1• • 1 b 
tcmpnl keclu<luk~n; crmmn us/ stnslun/banclara/pclabuhan kc 

C. Tikcl pc•saw111 dilrun11· · t; I' Iii •
1 1

. • •n onrc mg pnss, biaya bagasl, tlkcl kcrcia npi, 
l•l) D I (C ,upnl l~llll, dan like, hus nlau bukti pembelian tikct lninnya. 

11 nm hat hkcl lrnnsporlasi dan tcmpnl kccluduknn kc tcrminnl 
hus/,11tn9 ,1111/b1111cl11.rn/pclnh11hnn pcrgi pulnng tlan tlkcl transportasl dari 
tcrmm,d hus/ s\as1un/ lmnclnrn/1>elnhuhnn kc tempnl tujunn pcrgl pulang 
lldnk <hpcrold1 (hilnng) mnka hngi ynng mclnkuknn pcrjnlnnan dinas 
mrrnhunt <1nr1nr pcngdunrnn rill yanv, dihutu hka n untuk binya 1ranspo111si 
tcrnd,ut ynni: clisctujui olch l'cnggunn Anggaran/Kunsn Pcngguna 
Anggnrnn, dcngnn mcnyntaknn tonggung jnwnh scpenuhnyn atns 
pcn11duornn scbagni pcnggnnti huk1.i pcngcluamn d imllksud. 

(5) Pcrkirnnn he,mrnyn jumlnh binyn pcrjalnnnn dinas dituangkan dalam 
rincian binyn pcrjnlnnnn d lnns scbngaimnnn d ia1ur dalAm Lampirnn IV 
P,•rntumn nupnli ini. 

16) Penr,gunn Anggnrnn/Kunsa Pcngguna Anggarnn mcnilai kcscsuainn don 
kcwnjnrnn otns binya-binyn yang dintur da lam OoJ1nr Pe~gcluamn. Rill 
scbni.t,iimann dln1ur dnlnm Lampirnn Ill dnn mcrupakan bag,an yang udnk 
tcrpisahknn dnri pcrn1urnn ini. 

(71 Pcmbaynrnn kckurangnn alas binya pcrjalanan din11s dapat dibayarkan 
RCll'lnh pcrhitungan mmpunR ntas bukti-bukti yang diserahkan olch 
pclnksnnn SPD. 

Po.HI 26 

(11 Pcjnbat Ncgnrn/Pimpinun clan Anggotn DPRD/Pcgawai Negeri Sipil/Pcgawai 
Tidnk Tc1ap ynng tclah mclakuknn pcrjalanan dinas mcnyampaikan seluruh 
l)uktl pcngcluunu1 asH kcpndn Pcnggunn Anggnran/Kuasa Pene,e:unA 

Anggaran. 
(2) Pcnggunil Anggnrnn/Kun:m Pcngguna Anggaran mclakukan perhitungan 

rnmpung sclurnh bukti pcngeluaran biaya pcrjalanan dinas Pcjabat 
Ncgarn/Pimpinan dan Anggota DPRD/Pegnwni Negcri Sipil/Pegawai Tidak 
Ternp yang bc rsangkutan dan disampaikan kepada bcndahara pcngeluaran. 

(3) Apabila terdapa t kclcbihan pcmbayarnn/ Pcjobal Ncgara/Pimpinan dan 
Anggota DPRD/Pegawai Negcri Sipil/Pegawai Tidak Tctap yang tclah 
melakukan pcrjalanan dinas mengembalikan kelcbihan tcrsebut kcpada 
bcndahara pcngeluaran/pengeluarnn pembantu. 

(4) Apabila menggunakan mekan.ismc pencairan Tnmbahan Uang Persediaan 
(TU) dengan transaksi non tunai sesuai dengan lnstruksi Bu pati No 06 
Tahu n 20 18 tcntang Transaksi Non Tunai pengembalian kelebihan 
tangsung disetorkan kc kas daerah. 

(5) Apabila tcrdapat l<ekurangan pernbayaran, atas persctuju an Pcnggu na 
Anggaran / l<uasa Pcngguna Anggaran, Bendahara Pcngeluaran/Bendahara 
Pcngcluaran Pembanlu membayar kckurangan tersebul kepada Pcjabat 
Negara/Pimpinan dan Anggota £?PRD/Peg'.'-wai Negeri Sipil/Pegawai Tidak 
Tctap yang telah melakukan perJalanan dmas dengan melakukan transfer 
kckurangan atas bia~a perjalanan dinas. s~hin~a bukti pembayaran 
terdapat 2 (d ua) buku pcmbayaran clan n nc1an b1aya perjalanan dinas 
(roaming). 

BABVlll 
PENGENDALIAN UiTERNAL 

Paaal 27 

(I ) Kcpala SKPD mcnyelenggarakan pengendalian intemal terha dap 
pclaksanaan perjalanan d inas. 



;;-
,/' 

/ . 
_,,/'(2) . Penge~clalian internal sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dilaksanakan 

sesua1 ketentuan pernturan perundang-undangan. 

BABIX 
KETENTUANPENUTUP 

Paaal 28 

Pernturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diunclangkan 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengunclangan Peraturan 
Bupati ini dengan pcnempatannya clalam Serita Dacrah J<abupaten Lebong. 

Ditetap di Tubei 
pada tanggal I Juli 2020 

~ BtJPATILEBONGf 

-· , 

-

Diundangkan di Tubei 
pada tanggal 1 Juli 2020 

H. MUSTARANI 

- . B. ROSJONSYAB 

BERITA DAERAH KABUPATEN LEBONG TAHUN 2020 NOMOR 3 l 

n • . .. \, ,. .. ,, ,~1 
\ ~•\( • ' I , . 'l/ •' ' L,: , • • • , .. t 

- - ·· --· - -- ·----' 



Lampirnn I Pernturan Bupllli Lcbong 
Nomor : 31 Tahun 2020 
Tnnggal : I Juli 2020 

KOP SURAT DINAS 

Dasar 

SURAT PERINTAH TUGAS 
Nomor: ............... ......... ........... .. 

I. 
2. 
3. dst 

Yang bertanda tangan di bnwah ini: 
Nama 
NIP 
Pangka t/Go\ 
Jabatan 

MENUGASKAN 
Kepada : 1. Nama 

NIP 
Pangkat/Go\ 
Jabaum 

2. Nama 

Keperluan 
Tujuan 
Lamanya 

Tgl Berangkat 
Tgl Kembali 

Lain-lain 

NIP 
Pangkat/Go\ 
Jabatan 

a. Biaya dalam rangka perjalanan d.inas tersebut 
dibebankan kcpada Dokumen Pe\aksanaan Anggaran 
(DPA) OPD...... .... ... ... ........ .... ..... Kabupaten Lebong 
Kegiatan .............. . 

b. Yang bersangkutan diwajibkan menyampaikan \aporan 
tertulis atas penugasan ini. 

Demikianlah Surat Perintah 1'ugas ini untuk dilaksanakan dengan seba.ik
baiknya dan bertanggungjawab. 

Dikeluarkan di: Tubei 
Pacla Tanggal : ..... .. . 

. .. .... ················· .. ,, .... 
(Bupati/Waki!Bupati/Sckda/ Asisten/Ese\ 
on II/ Eselon Ill) 

N ·1r .. ·. ·. ·. ·. ·.·. ·. ·:. ·. ·. ·::. ·.·. ·. ·:. ·. ·. ·. ·. ·. ·. ·. ·. ·. ·. ·:. ·. ·. ·. ·_·_ ·. ·. ·. ·. ·. ·_-_ ·_-_ ·. ·. ·. ·_ ~ ·. ·. ·. ·:. ·. ·_ ·_-



~~ 

1. 

2. 

3. 

4. 
5 . 
6. 

7. 

8. 
9. 

Lnmpirnn II flerntumn Dupnti Lehong 
Nornor : 3 1 Tnhun ?.020 
Tone.go I : I ,Ju 1i 20?.0 

KOP SURAT DINAS 
I.em bar Kc : ..... ....... •· ... · · ·• 
l(odc No : ................. . 
Nornor : .................•.... 

SURAT PERJALANAN DINAS (SPD) 

Pengguna Anggaran/Kunsn 
Penggunn Anggaran 
Nnmn Pegnwni yang 
dipcrintah/NIP 
a. Pangkat dan golongan 
b . Jabatan 
c . Tingkat Menurut Pcrnturan 

Pcrjalanan Dinas 
Maksud Perja lanan Dinas 
Alat Angkut yang dipergunakan 
a. Tempat Berangkat 
b . Tempat Tujuan . 
a. Lamanya Perjalanan Dinas 
b. Tanggal Berangkat . 
c. Tanggal Harus Kembah 
Pengikut 
Pembebanan Anggaran 
a. lnstansi 
b. Mata Anggaran 

a. 
b. 
c. 

a. 
b. 
a . 
b. 
c. 

a . Badan l{cuangan Daerah 
b. Biaya dalam mngka Perjalanan 

Dinas tcrscbut ditanggung oleh 
DPA Kegiatan 

········· ·········· ............. . 
1 O. Keterangan Lain-lain 

Dinas/ Bad an / Bagi an/ Kecamatan 
... .. ..... ... ...... Kabupaten Le bong 
Tahun Anggaran ..... . 

Dikeluarkan d i 
Pada Tanggal 

PENGGUNA ANGGARAN/KUASA 
PENGGUNA ANOGARAN 

( ......................................... I 
NIP ....... ........ ......... ...... .... . 



-L 
SPD NO . .............. . . ....... 

'sernn2kat dari . 
(Tcmpat 
Kcdudukan) 
Pada Taneeal . . 
Kepala (sesuai dengan yang 
menandatangani SP11 

( .................................... . . . . . . .. . . . . . ....... ....... 1 

NIP. 
I 

I 11. Tiba di I : Berangkat dari : 
. 

I : Ke . Pada Tan.,gal 
Pada Tan.,eal . 

Kepala Kepala 

............. ............... ) 
( .......... ..................................................... ) ( ................................... 

NIP NlP 
Bcran1?kat dari . . I 111. Tiba di I : 
Pada Tan°0 al . 

Pad a Tan ""al I : I 
Kepala Kepala 

I ....................................... .................... l I ...................... .............................. .......... I 
NIP. NIP. Beran1?kat dari . . . I IV. Tiba di . 
Ke Pada Tan~=1 . I . 
Pada Tanooal . . 

Kepala Kepala 

( ............. .............................................. ) t.. ............................... ....... .. .................. ... I 
NIP NIP 
Telah Diperiksa dengan kcterangan . 

V. Tiba dari bahwa Perjalanan tersebut di atas benar (Tempat 
dilakukan atas dan semata-mata untuk 

~ Kedudukan) 
kcpcntingan Jabatan/Dinas. Pada Tanggal : 

Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna 
Anggamn Anggamn 

( ................................ ) ( ............... ' ..................................... ........ .. ) ..... -......................... 
NlP. NIP. 

VI. CATATAN LAIN-LAIN 
vu. PERHATIAN 

PA/ KPA ,·ang menerbitkan SPD, pegawai yang melakukan perjalanan dinas, pa ra 
pejabat · yang mt'ngesahkan tanggal berangkat/tiba serta bendaharawn n 
bt'rtanggungjawab berdnsarknn peraturan peraturan Keuangan Negam/Daera h, 
apabila Negara/Dacrah menderita kerugian akibat kesalahan, kelalnian d an kealpaannya. 



Lampiran III Peraturan Bupati Lebong 
Nomor : 31 Tahun 2020 
Tanggal : 1 Juli 2020 

. RINCIAN BlAYA PERJALANAN DINAS 
Lamp1ran SPD Nomor : 
T l an ma . 
NO PERlNCIAN BIAVA 
l 
2 
3 
4 
s 
6 
7 
8 
JUMLAH 
Terbilane: 

Telah dibayar sejumlah 
Rp. ·· ······ ···· ····· .. .. ... ...... ......... ... . 
Bendahara Pengeluaran 

JUMLAH KETERANGAN 

......... ............. , tanggal, bulan tahun 
Telah menerimajumlah uang sebesar 
Rp...... . . ... ... .... ....... ......... . ............. . 
Yang Menerima 

( ...................................................... ) ( ...................................................... ) 
NlP. NIP. 

PERHITUNGAN $PD RAMPUNG 
Ditetapkan sejumlah : Rp .... ....... ....... .............. .. .... ........ ......... . 
Yang telah dibayar : Rp ..... ... ............................................... . 
Sisa kurang/lebih: Rp .... ............ ............. ... ...... .... .. ... .. ...... . 

Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna 
Anggaran 

( .. ····· ............................ . 
. . . l 

. . . . . . . . . .. . . . .. . . .. . --.. 
NlP 

. ·················· .......... ...... .......... 



Lnmpimn IV Peraturan Bupati Lebong 
N 

. 3 I Tahun 2020 

Ponnat D r 
a tur Pcngeluaran Rill 

omor • 
Tanggal : J Juli 2020 

Nnma 
NIP 

FORMAT PENOELUARAN RILL 

Jnbatan . 

~~~~:a~~~osru,_·at perintah lugas dari PA/KPA OPD ....................... ::nb~at~ 

kami mcnyatak~n ·d~~~~~·~~~~~g·~·1~~;~ !~~:1: ··· ······················• g 

1 · Bia ya transportasi pegawai dan atau biaya penginapan di bawah ini yang 
fd k d I a · aoat dioeroleh bukti-bu.kti oemzelua rannva. meliouti: 
NO URAIAN LAMANYA JUMLAH 

JUMLAH 

2. Jumlah uang tersebut pada angka I di atas benar-benar dikeluarkan 
untuk pelaksanaan perjalanan dinas dimaksud dan apabila dikemudian 
hari terdapat kelebihan atas pembayaran kami bersedia untuk 
mcnyctorkan kelebihan tersebut ke Kas Daerah. 

Demikian pemyataan ini dibuat dengan sebenamya, untuk dipergunakan 
sebagaimana mestinya. 

Mengetahui/ Menyetujui 
PA/l<PA 

( ........................................................ ) 
NIP ........................... ................... . 

. Tempat, tanggal, bulan tahun 
PeJabat Negara/ Pegawai Negeri Sipil 

(............ .............. .. . . . ) NIP ................ ... ........ . 
······················ .................... 



Lampiran v Peraluran BupaH Lebong 
Nomor : 3 1 Tahun 2020 

SURAT PERNY . Tanggal : I Juli 2020 
ATAAN PEMBA 

Nomor: TALAN TOGAS PERJALANAN DINAS 
········ ......... Yang bertanda tangan d. b ............ .................. . 

Nama . 1 awah ini : 
NIP . 

Jabatan 
Sl<PD . 

Menyatakan cleng~n . nama : sesungguhnya, bahwa tugas perjalanan dinas Jabatan atas 

Nama 
NIP 
Jabatan 
SKPD : 

Dibatalkan atau tidak dapat dilaksanakan disebabkan adanya keperluan dinas 
lainnya yang sangat mendesak/penting dan tidak dapat ditunda 
yaitu ............. .... ......................................................... atau perubahan jadwal 
dari penyelenggara. Sehubungan dengan pembatalan tersebut, pelaksanaan 
perjalanan dinas tidak dapat digantikan oleh pejabat/pegawai negeri lain. 

Demikian surat pemyataan ini dibuat dengan sebenarnya dan apabila 
dikemudian hari ternyat_a s\irat pemyata~n ini tidak benar, saya bertanggung 
jawab penuh dan bersed1a d,proses sesua1 dengan ketentuan hukum berlaku . 

.................... , tanggal, bulan, 
tabun 

Yang Membuat Pernyataan 

~iP ........................................... ) 
............................. . ......... . 
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Lampiran VJ Peraturan Bupati Lebong 
Nomor : 31 Tahun 2020 
Tanggal : 1 Juli 2020 

SURAT PERNYATAAN PEMBEBANAN 
BIAYA PEMBATALAN PERJALANAN DINAS 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 
Nama 
NIP 
Jabatan 
SKPD 

Menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa perjalanan dinas jabatan 
berdasarkan surat tugas Nomor : .. ..................... Tanggal .............. ... . .... dan 
SPD Nomor .... .. ................ . atas nama : 

Nama 
NIP 
Jabatan 
SKPD 

Dibatalkan sesuai dengan surat pemyataan pembatalan t ugas perjalanan 
dinas jabatan nomor : . ...... .. .. ........... .. Tanggal.. .. . . . . .. . .. . . .. . .. . . Berkenaan 
dengan pembatalan terse but, biaya transportasi berupa. .. ... .. ... .... dan biaya 
penginapan yang telah dibayarkan atas beban DPA tidak dapat dikembalikan / 
refund (sebagian/seluruhnya) ~ebesar Rp ........ ..... sehingga dibebankan pada 
DPA SKPD .............. ...... ...... Kegiatan .. ... ..... ............. . 
Demikian surat pernyataan ini clibuat d.e~g~n sebenarnya dan apabila 
dikemudian hari temyata surat pemyataa~ m1 tidak benar dan menimbulkan 
kerugian negara/daerah, saya bertanggungiawab penuh dan bersedia men etor 
kerugian Negara/daerah tersebut ke Kas Negara/Daerah. Y 

... ...... .... · ·· · · · · • tanggaJ bu! 
tah 

, an, 
un 

Yang Membuat p emyataan 

¼i;;::::.-.-.-.-.-.-···· ···· ........ ·· ···· .. ····· .... ) ........................ . . . . . . 
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Lampiran VII Pcraturan Bupa li Lcbo;i

20 Nomor : 31 Tahun 
Tanggal : l JuU 2020 

LAPORAN PELAKSANAAN TUGAS 

Oasar Pcrjalanan : 

TanggaJ 
Maksud Perjalanan 
Tuj uan 
lsi Laporan 

1 ...... ................................ .. 
2 . .... .................................. . 
3. Ost 

.................... tanggal, bulan, tahun 
... Yang Melaksanakan Togas 

( ...................................... ) 
1. 

2. 

3. 

4. 

NlP .................... . 
( .............................. ........ ) 

NIP .............................. . 
( .......... ......................... ... ) 

NIP .............................. . 
( ...................................... ) 

NIP ............................. .. 


