
BUPATI REJANG LEBONG 
PROVINSI BENGKULU 

PERATURAN BUPATI RE.JANG LEBONG 
NOMOR ,& TAHON 2021 

TENTANG 

JADWAL RETENSI ARSIP FASILITATIF FUNGSI NON KEUANGAN 
DAN NON KEPEGAWAJAN DAN JADWAL RETENSI ARSIP SUBTANTIF 

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN REJANG LEBONG 

Menimbang 

Mengingat 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

BUPATI REJANG LEBONG, 

a. bahwa untuk menjamin ketersecliaan arsip autentik, 
utuh, dan terpercaya serta mampu mengidentifikasikan 
keberadaan arsip yang memiliki keterkaitan informasi 
sebagai satu keutuhan informasi pada semua organisasi 
kearsipan baik Unit Pengolah maupun Unit Kearsipan 
guna tercapainya tertib pelaksanaan penyusutan arsip 
dalam rangka penyelamatan arsip, serta untuk 
melaksanakan ketentuan Pasal 53 Ayat (2) Peraturan 
Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang 
Kearsipan, maka perlu diatur Jadwal Retensi Arsip 
Fasilitatif Fungsi Non Keuangan dan Non Kepegawaian 
dan Jadwal Retensi Arsip Subtantif di Lingkungan 
Pemerintah Kabupaten Rejang Lebong; 

b. bahwa untuk melaksanakan ketentuan sebagaimana 
d imaksud pada huruf a diatas, perlu menetapkan 
Peraturan Btipati Rejang Lebong tentang Jadwal Retensi 
Arsip Fasilitatif Fungsi Non Keuangan dan Non 
Kepegawaian dan Jadwal Retensi Arsip Subtantif di 
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Rejang Lebong. 

1. Undang-Undang Nomor 9 Tahun 1967 tentang 
Pembentukan Propinsi Bengkulu (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 1967 Nomor 19, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 2828); 

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang 
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5038); 

3. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang 
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 5071); 
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Memperhatikan 

4. Undang•Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang 
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan 

' sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang 
Nomor 15 Tahun 2019 (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2019 Nomor 183, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 6398); 

5. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah 
beberapa kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 
Tahun 2015 (Lembaran Negara Republik lndonesia 
Tahun 2015 Nomor 581 Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5679); 

6. Peraturan Pemerintah Nomor 20 Tahun 1968 tentang 
Berlakunya Undang-Undang Nomor 9 Tahun 1967 dan 
Pelaksanaan Pemerintahan di Propinsi Bengkulu 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1968 
Nomor 34, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 2854); 

7. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 
tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik lndonesia 
Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5286); 

8. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 78 Tahun 2012 
tentang Tata Kearsipan di Lingkungan K~menterian 
Dalam Negeri dan Pemerintah Daerah sebagaimana telah 
diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 
135 Tahun 2017 (Berita Negara Republik lndonesia 
Tahun 2017 Nomor 1953); 

9. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 
tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah 
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri 
Dalam Negeri Nomor 120 Tahun 2018 (Berita Negara 
Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor 157); 

10. Peratu.ran Daerah Nomor 9 Tahun 2016 tentang 
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah 
Kabupaten Rejang Lebong sebagaimana telah diubah 
dengan Peraturan Daerah Nomor 2 Tahun 2018 
(Lembaran Daerah Kabupaten Rejang Lebong Tahun 
2018 Nomor 133). 

1. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 12 Tahun 2009 
tentang Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif Non Keuangan 
dan Non Kepegawaian; 

2. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 2 Tahun 2013 
tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor Perekonomian 
Urusan Perdagangan; 

3. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 9 Tahun 2014 
tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor Perekonomian 
Urusan Perindustrian; 

4. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 11 Tahun 2014 
tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor Perekonomian 
Urusan Koperasi dan Usaha Kecil dan Menengah; 

5. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 13 Tahun 2014 
tentang Pedoman -Retensi Arsip Sektor Kesejahteraan 
Rakyat Urusan Pendidikan dan Kebudayaan; 
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Menetapkan 

6. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 1 Tahun 2015 
tentang Pedom.an Retensi Arsip Sektor Perekonomian 
Urusan Ketenagakerjaan dan Ketransmigrasian; 

7 . Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 2 Tahun 2015 
tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor Perekonomian 
Urusan Perencanaan Pembangunan ; 

8. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 6 Tahun 2015 
tentang Pedoman Retensi Arsip Sektor Kesejahteraan 
Rakyat Urusan Perpustakaan; 

9. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 17 Tahun 2015 
tentang Pedoman Retensi Arsip Urusan Kesehatan; 

10. Peraturan Kepala Arsip Nasional Nomor 19 Tahun 2015 
tentang Pedoman Retensi Arsip Urusan Kearsipan; 

11. Peraturan Bupati Rejang Lebong Nomor 19 Tahun 2018 
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Togas dan 
Fungsi, serta Tata Kerja Dinas Perpustakaan dan Arsip 
Daerah Kabupaten Rejang Lebong (Serita Daerah 
Kabupaten Rejang Le bong Tahun 2018 Nomor 469); 

12. Peraturan Bupati Rejang Lebong Nomor 28 Tahun 2018 
tentang Pedoman Tata Kearsipan di Lingkungan 
Pemerintah Kabupaten Rejang Lebong (Berita Daerah 
Kabupaten Rejang Lebong Tahun 2018 Nomor 478). 

MEMUTUSKAN : 

PERATURAN BUPATI TENTANO JADWAL RETENSI ARSIP 
FASILITATIF FUNGSI NON KEUANGAN DAN NON 
KEPEGAWAIAN DAN JADWAL RETENSI ARSIP SUBTANTIF 
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN REJANG 
LEBONG 

BAB! 
KETENTUAN UMUM 

Pasal 1 

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan: 
1. Daerah adalah Kabupaten Rejang Lebong. 
2. Pemerintahan Daerah adalah penyelenggaraan urusan pemerintahan oleh 

pemerintah daerah dan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah menurut asas 
otonomi dan tugas pembantuan dengan prinsip otonomi seluas-luasnya 
dalam sistem dan prinsip Negara Kesatuan, Republik Indonesia sebagaimana 
dimaksud dalam Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 
1945. 

3. Pemerintah Daerah adalah Bupati sebagai unsur penyelenggara 
Pemerintahan Daerah yang memimpin pelaksanaan urusan pemerintahan 
yang menjadi kewenangan daerah otonom. 

4. Bupati adalah Bupati Rejang Lebong. 
5. Dinas adalah Dinas Perpustakaan dan Arsip Daerah. Kabupaten Rejang 

Lebong. . 
6 . Organisasi Perangkat Daerah yang selanjutnya disingkat OPD adalah OPD 

Kabupaten Rejang Lebong. 
7. Kearsipan adalah hal-hal yang berkaitan dengan arsip. 
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8 . l\-nyc_lrn~nrnnn ~rnrnipnn ndnlnh kcsclu.ruhnn ke;-giatnn meliputi 1...-cbijakan, 
pt·n'.bmnnn kt'R1":>1pnn, dan pengelolaan nrsip dalam suatu sistem kearsipan 
nns101ml ym1g d1duk11ng oleh sumber dayR manusia. prasamna dan sarana 
scrta sumbcr dl\Vll lainnya. ' 

9. t\rsip ndnlnh reknmnn kcgiatnn nmu peristiwa dalam berbagai bentuk dan 
mt'<lin st•suni dengnn perkt'mbangan tcknologi infonnssi dan komuniknsi 
ynng dibunt dnn diterimn oleh lembnga negara. Pemerintahan Daerah. 
lrmbnsa pcndidiknn. perusnhnnn. organisasi politik, organisasi 
kenmsynmkntnn. pcrseomngan dalam pelaksanaan kehidupan 
tx:m1nsyarRknt , b(•rbangsn dan ben1egara. 

I 0 . Arsip Dinamis adalah arsip yang diguna.knn Se<'Rra langsung dalam kegiatan 
pcnciptn nrsip dim disimpan selamajangka waktu tertentu. 

11 . Arsip Aktif adalnh nrsip yang frekuensi penggunaannya tinggi dan/ atau terus 
menrrus. 

12. Arsip lnaktif ndalnh arsip yang frekuensi penggunaannya telah menurun. 
13. Arsip Statis ndnlah nrsip yang dihasilkan oleh pencipta nrsip knnma memilil...; 

nilni guna kesejarahan. telah habis retensinya dan berketerangan 
dipennnnenkan. yang telah diverifikasi secara langsung atau tidak langsung 
oleh Bndan Arsip. 

14. Nilni Gunn Arsip ndalah nilai nrsip yang didasark-nn pada kegunaannya bagi 
kepentingan pengguna arsip. 

15. Nilai Guna Primer adnlah nilai arsip yang didasarkan pada kegunaan arsip 
bngi kepcntingan Pemcrintah Daerah. 

16. Nilai Guna Sekunder ndalah nilai arsip yang didasarkan pada kegunaan arsip 
bngi kepentingan lembnga/instansi lain dan a tnu kepentingan umum di luar 
Pemeiintnh Daemh dan digunakan sebagai bnhan bukti dan bahan 
pertanggungjnwaban nasional/daemh. 

17. Jadwal Retensi Arsip yang selru1jutnya disingknt JRA adalah daftar yang 
berisi pnling $Cdikit jangka waktu penyimpanan atau retensi, jenis arsip. dan 
ketemngan yang berisi rekomendasi tentang penetapan suatu jenis a.rsip 
dimusnahknn. dinilai kembali atau dipermanenkan yang di pergunakan 
scbngai pt.'Cloman penyusutan dan penyelamatan arsip. 

18. J RA Fasilitntif Fungsi Non Keuangan dnn Non Kepegawaian adalah daftar 
yang berisi jenis arsip fasilitatif non keuangan dan non kepegawaian beserta. 
jangkn waktu penyimpanannya sesuai dengan nilai kegunaannya dan dipakai 
sebagai pedoman penyusutan arsip fasilitatif perencanaan, hukum, 
orgnnisasi dan ketatalaksanaan, kearsipan, ketatausahaan dan 
kerumahtnnggnan. hubungan masyaraknt, penelitian, pengkajian dan 
pengembangan, pendidikan dnn pelatihan. perpustakaan, teknologi informasi 
dan komunikasi. dan pengawasan. 

19. JRA Subtantif adnlah daftar yang berisi arsip yang diambil berdasarkan 
pela ksanaan tugas pokok (subtantit) yang berada pada unit organisasi OPD 
vang membidangi fungsi pokok. 

20. ·Retensi Arsip adalah jangka waktu penyimpanan yang wnjib dilakukan 
terhadnp suatu jenis arsip. 

21. Retensi Aktif adalah masa simpan minimal suatu jenis arsip pada Unit 
Pengolah. 

22. Retensi lnaktif adalah mnsa simpan minimal suatu jenis arsip padR Unit 

Kearsipan. 
23. Kcterangnn Musnah adalah keternngan yang menyatakan bahwa jenis arsip 

dapat dimusnnhkan karenajangka waktu penyimpnnan telah habis dnn tidak 
mcmiliki nilai guna lagi. 

24 . Keterangan Permanen adalnh keternngan yang ~~nyntaknn bahwa smi_~u 
jenis arsip memiliki nilni gunn sekunder atau mlat guna pennanen, \\1\Jlb 

disernhknn kepada Arsip Nasional Republik Indonesia sebagai bukti 
perta nggungjawabnn sesuai dengan lingkup kewennngan masing-masing. 
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25. Kctcrangan Dinilai Kembali adalah kcterangan yang menyatakan bahwa 
suatu jenis arsip belum dapat ditentukan rekomendasi akhimya apakah 
dimusnahkan atau dipennanenkan, sehingga perlu dilakukan penilaian dan 
pengkajian kembali. 

26. Pcnyusutan Arsip adalah kcgiatan pengurangan jumlah arsip dengan cara 
pemindahan arsip inaktif dari Unit Pengolah ke Unit Kearsipan, pemusnahan 
arsip yang tidal< memiliki nilai guna, dan penyerahan arsip statis kepada 
Dinas. 

27. Pemindahan Arsip adalah kegiatan pengurangan arsip inaktif dan pengalihan 
tanggungjawab pengolahan arsip inaktif dari Unit Pengolah ke Unit Kearsipan 
di Iingkungan Pemerintahan Daerah. 

28. Pemusnahan Arsip adalah kegiatan pengurangan arsip yang tidak bemilai 
guna dan pengamanan infonnasi yang dilakukan dengan cara penghancuran 
fisik arsip sampai tidak dikenali lagi. 

29. Penyerahan Arsip Statis adalah kegiatan pengurangan arsip pengalihan 
tanggungjawab pengelolaan arsip statis dari lembaga pencipta arsip kepada 
lembaga kearsipan daerah dalam rangka penyelamatan dan pelestarian 
memori kolektif dan bahan pertanggungjawaban. 

30. Unit l<earsipan adalah satuan kerja pencipta arsip yang mempunyai tugas 
dan tanggungjawab dalam penyelenggaraan kearsipan. 

31. Unit Pengolah adalah satuan kerja pada pencipta arsip yang mempunyai 
tugas dan tanggung jawab mengo!ah arsip yang berkaitan dengan kegiatan 
penciptaan arsip di lingkungannya. 

BAB II 
MAKSUD DAN TUJUAN 

Pasal2 

(1) Peraturan Bupati ini dimaksudkan sebagai pedoman dalam penyusutan dan 
penyelamatan Arsip yang berkaitan dengan Arsip Fas.ilitatif Fungsi Non 
Keuangan dan Non Kepegawaian dan Arsip Subtantif di lingkungan 
Pemerintah Daerah. 

(2) Peraturan Bupati ini bertujuan untuk terciptanya ketertiban dalam 
pengelolaan Arsip terutama dalam melakukan penyusutan dan penyelamatan 
Arsip yang berkaitan dengan Arsip Fasilitatif Fungsi Non Keuangan dan Non 
Kepegawaian dan Arsip Subtantif di lingkungan Pemerintah Daerah. 

BAB III 
RUANO L1NGKUP JRA 

Pasal 3 

(1) JRA Fasilitatif Fungsi Non Keuangan dan Non Kepegawaian dan JRA 
Subtantif di lingkungan Pemerintah Daerab memuat jenis Arsip, retensi atau 
jangka waktu simpan dan keterangan. 

(2) Retensi atau jangka waktu simpan Arsip sebagaimana dimaksud pada ayat 
(1) merupakan batas minimal jangka waktu penyimpanan arsip fasilitatif 
fungsi non keuangan dan non kepegawaian dan arsip subtantif. 

(3) Retensi atau jangka waktu simpan Arsip sebagaimana dimaksud pada ayat 
(1) ditentukan untuk Retensi Aktif dan Retensi lnaktif berdasarkan kriteria 
sebagai berikut: 
a. Retensi Aktif ditetapkan dengan pertimbangan untuk kepentingan 

pertanggungjawaban di Unit Pengolab; dan 
b. Retensi lnaktif ditetapkan dengan pertimbangan untuk kepentingan unit 

kerja terkait dan kepentingan lembaga. 
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(4) Keterangan seba_g~ana dimaksud i:,ada ayat (1) memuat rekomendasi yang 
menetapkan Ars1p dipermanenkan, dimusnahkan atau dinilai kembali. 

(5) Rekomendasi sebagaimana dimaksud pada ayat (4) ditetapkan berdasarkan 
pertimbangan : 
a. keterangan musnah ditetapkan apabila pada masa akhir Retensi Arsip 

tersebut tidak memiliki nilai guna lagi; 
b. keterangan permanen ditetapkan apabila dianggap memiliki nilai guna 

kesejarahan atau nilai guna sekunder; dan 
c. keterangan dinilai kembali ditetapkan pada arsip yang dianggap 

berpotensi menimbulkan sengketa hukum. 

BAB IV 
JRA FASILITATIF FUNGSI NON KEUANGAN DAN NON KEPEGAWAIAN 

DAN JRA SUBTANTIF 

Pasal 4 

(1) JRA Fasilitatif Fungsi Non Keuangan dan Non Kepegawaian meliputi jenis 
arsip sebagai berikut : 
a. perencanaan; 
b.hukum; 
c. organisasi dan ketatalaksanaan; 
d. kearsipan; 
e. ketatausahaan dan kerumahtanggaan; 
f. hubungan masyarakat; 
g. penelitian, pengkajian dan pengembangan; 
h. pendidikan dan pelatihan; 
i. perpustakaan; 
j. telmologi informasi dan komunikasi; dan 
k. pengawasan. 

(2) JRA Subtantif adalah meliputi jenis arsip sebagai berikut : 
a. perencanaan pembangunan; 
b. kesehatan; 
c. pendidikan dan kebudayaan; 
d. ketenagakerjaan dan transmigrasi; 
e. perpustakaan; 
f. kearsipan; 
g. perdagangan; 
h. koperasi, usaha kecil menengah dan perindustrian. 

(3) JRA Fasilitatif dan JRA Substansif tercantum dalam lampiran yang 
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati ini. 

BABV 
PENYUSUTAN ARSIP 

Pasal 5 

Penyusutan Arsip Fasilitatif Fungsi Non Keuangan dan Non Kepegawaian dan 

Subtantif meliputi : 
a. Pemindahan Arsip Inaktif Arsip Fasilitatif Fungsi Non Keuangan dan Non 

Kepegawaian dan Arsip SubtaPtif dari Unit Pengolah ke Unit Kearsipan; 
b. Pemusnahan Arsip Fasilitatif Non Keuangan dan Non Kepegawaian dan Arsip 

Subtantif yang telah habis retensinya dan tidak memiliki nilai guna 
dilaksanakan sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan; dan 

c. Penyerahan Arsip Fasilitatif Non Keuangan dan Non Kepegawaian dan Arsip 
Subtantif oleh pencipta arsip dan Unit Pengolah Arsip di masing-masing 
instansi terkait kepada Dinas. 
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Pasal6 

Pemindahan Arsip Inaktif Arsip Fasilitatif Non Keuangan dan Non Kepegawaian 
dan Arsip Subtantif sebagaimana climaksud dalam Pasal 5 huruf a dapat 
dilakukan dengan cara sebagai berik'Ut : 
a. Pemindahan Arsip dari Unit Pengolah ke Unit Kearsipan dalam lingkungan 

OPD; 
b. Pemindahan Arsip Fasilitatif Non Keuangan dan Non Kepegawaian dan Arsip 

Subtantif dari OPD terkait ke Dinas untuk arsip yang mempunyai keterangan 
permanen pada JRA atau Arsip yang memiliki retensi paling sedikit 10 
(sepuluh) tahun. 

Pasal 7 

Pemindahan Arsip Fasilitatif Non Keuangan dan Non Kepegawaian dan Arsip 
Subtantif sebaga.imana dimaksud dalam Pasal 5 huruf a dapat dilakukan dengan 
prosedur sebagai berikut: 
a. pemeriksaan Arsip; 
b. pendaftaran Arsip; 
c. penataan Arsip; 
d. pelaksanaan pemindahan Arsip; 
e. Berita Acara Pemindahan Arsip dan Daftar Arsip. 

Pasal 8 

Pemusnahan Arsip Inaktif Arsip Fasilitatif Non Keuangan dan Non Kepegawaian 
dan Arsip Subtantif sebagaimana dimaksud dalam Pasal 5 huruf b dapat 
dilakukan dengan prosedur sebagai berikut : 
a. pemeriksaan Arsip; 
b. pendaftaran Arsip; 
c. pengajuan usu! musnah; 
d. pelaksanaan pemusnahan Arsip; 
e. pembuatan Berita Acara Pemusnahan Arsip. 

Pasal 9 

Penyerahan Arsip Statis Fasilitatif Non Keuangan dan Non Kepegawaian dan 
Arsip Subtantif sebagaimana dimaksud dalam Pasal 5 huruf c dapat dilakukan 
dengan prosedur sebagai berikut: 
a. pemeriksaan Arsip; 
b. penilaian Arsip; 
c. pengelompokkan Arsip; 
d . pendaftaran Arsip; 
e. penataan Arsip 
f. pelaksanaan penyeraban. 

Pasal 10 

Pemeriksaan Arsip sebagaimana dimaksud pada Pasal 7, Pasal 8 dan Pasal 9 
dilakukan dengan cara melihat keterangan akhir permanen di kolom keterangan 
Jadwal Retensi Arsip. 
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BAB VI 
KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 11 

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan. 

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan 
Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten Rejang 
Lebong. 

Diundangkan di Curup / 
Pada tanggal ~ Ma~ 2021 

SDAERAH 
ANG LEBONG, 

, 

H. R, A. DENNI 

Ditetapkan di Curup 
Pada tanggal -' Mart f 2021 

BUPATI RE.JANG LEBONG, 

~-·'•-
SYAMSUL EFFENDI 

SERITA DAERAH KABUPATEN REJANG LEBONG TAHUN 2021 NOMOR b)I 

l J ••• :'\ f . ! ! 
., .. ' ,., . : 
I , " ,t 

., ' ... 
I . . 

, ,I ' ; 

.... , 
; 1 • ' • : ! 
I 

· , , .•. • , , .., AA HA!)l~INAfl\, 'frt.114 
' . ~ ~ ·-·~·" ' ··iOJ~•~µ ~ii)1o_!D -- .. ~- --·- -·-----.. -·-
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NO. 

l 
I 
I 

2 

3 

4 

NO. 

1 

5 

n 
l 

2 

3 

4 

5 

Lamplran I Peraruran Sup:nl ReJans Lebong 

Nomor t \Jcl,<.Jn 2021 

To,,ggaJ .!J Mo1t1I ;o1r1 

JADWAL R.EfltN$1 AR81J> FASlJ..ITATIF 
n1NOSJ NON KEUAH(lAN DAN NON Ktl'EGAWALM' 

PEMERlNTAHAN KAD-UPATEN' RE.JANG LEBONG 

JEtflS/ SBRiltS A.RSIP 

2 
PEREM 
Pokok~pokok kebJJakan du.n stratcgi pembaogunan 
a. Rt.nc:.tr'~ PemOOJlguna.n J~ Partia.ng/17\.Mtcr plan (RPJPJ Daerah 
b, Rcnai.na ~mbar.lgunan Janglm Meneog,ah (RPJM)/Rencana Slnl.tcgis 1Rm.5U'8.I 
c. Pt-..nydengg,sraan Musy;1wll;'ah J>tre.ncaru:t.:,..n P(mbanguna,n Daerah 
Program Kerja Tahunan 
3. UsulM unit kerja be.scrta data pendukung 
b. Program Kerj• Tahunan Unit Kerja 
c. Program Kerja Tahu.nan tnstan5J 
hnetapE.n/Kontni.k Kintrjft . 
a. Kepal:s Oacra.h 
b. fimpinan unit Jt.t:rj:a 
ts.poran 
&.. Laporan BerJt.ala 

ll (..;jipl')ran hM8n 

2J Leporan minf..b'U1rn 
31 Llilf)OrM t~ul ;,m:m 

41 Laiporan triwu!Rn 

Haloman l dari 11 

JJl:lfl.S/ SSRiltS ARSIP 

2 

SJ Laporan semesteran 

6) Laporan tahu.nan unit kcrja 

7J Laporan tahunao lembaga/instansi 
b. LAKfP 
c. La.poran lnsldcntaJ 
E,·aluasi Program 
a, Evaluasi program unit kcrja 
b. Eva.luasi program Kepe.la Oaernb 

BUKUM 
Program l..qtslasl: 
a. Bahnn/materi progrnm l~$1t1,~l daemh dari lnatansi 
b. Program lcgialasi instan&.i 
Rancangan Peraturan Dacrah 
a. RancMgan Pcraturan Oecrah terma$\lk. nMkah akadcmJk, rancangan awal eampe.i dcngan 

rancangan a.khir dan tcla.ah bukUm sa:mpal diundangkan 
b. Rancangan Peral.\lran Bu pall tcrmasuk nalSkoh. akadtJnlk, rancangan awat sampaJ dcngan 

rancangan akh!r dan telaah hu.kum fiWJlpai (llundangkan 

e. Rancangan Pcratu.ran/Keputusan/ln$\ruksl 8 upati termasuk rtMkah akademik, ft:lftean&an 
aw.tl $.ampal denga.n rnncansan a khfl" dan telaah hukum sampaJ diundangkan 

Pcmturan Oaerah tennasuk rancangan awa.l sawpaJ dengan rancanga.n Akhk <In.I\ tt laah hukum 
$3mpai Clengan rutetapkan 
Keputusan/Kt:tctapan Kepal.3 oaernh termasuk ranCWlgan awal samp11,I dengat1 ra.nc:a,ri.g:a,t1 4khlr 
t1an telM.h h ukum sam.pai dcngim ditct.apkan 
lnst.ruks.1/Sunu &damn: 
a. ln-strukst/Surat Eda.ran Kepata Oaerah termasuk rancangan p•aJ sampai dengM raneangan 

akhir dan tclft{lh hukum 

Hala~ri 2 dari 11 

JAXO.KA WAKTU PENYIMPAJfAH 
~nv INAXTIF 

3 • 
S.Clama Bctlaktl 4 Tahun 
Sela.ma Serlaku 4 Tahun 

1 Tahun 2Tohun 

2 Ta.hUll . 
l Ta.bun 2'rahun 
2Tahun 3Tahun 

3 Tahun 4iahun 
3 iahun 4' Tabwi 

J Tahun I Tohun 
lTahun l 'Tahun 
l Tahun 1 Tahun 

l T-.thun 1 r ahun 

JABGKA WAX.TU PENYlldPABAJf 

AXTtF IIfAKTIF 
3 4 

l Tahun 2Tahun 

2Tahun 31'ahun 

21'ahun ◄ 'l'ahun 
l Tah\l,n 21'ahun 
21'ahun 2'fahun 

2T9hun ◄ TahWl 
2TaJmn 4 Tahun 

1 Tahun 2Tahun 
2 Tahun 3 Tahl)n 

Sampal dcngan 31'ahun 
diundangkan 

sampal Clengan 3Tahun 
d.Jundangkan 

Sampai dengan 3Tahun 
dhtn.danS)can 

Sdatoa Berlaku 51\'lhun 

Selama Bcriaku 51'3.hun 

&:lama Bc:rlaku 2Ta1wn 

KETBRANGAJJ 

• 
Pcrmanen 
Perrna.ru:n 

Dinilai kemball 

Mu:snah 
MUMah 

P<:nnanen 

Pcrmancn 
MUSOil l'1 

Musnah 
Mue:nah 
Musnah 

MUM.ab sctclah 
menJadl Laporan 

Trlwulao 

KETERAlfGAlf 

5 
Musnab SCtc.lah 
menjadl Laporan 

Semc:steran 
Mu:snah tsev:Jah 
n~nja.dl Laporan 

Tabunan 
ptnnancn 
P<:nnancn 

Dinila.l kembaJi 

M'usnah 
Pcnnanen 

Dinilai kcmba.lJ 
l'<:mlMCD 

Pcnnanen 

l'<:nnancn 

rmnaocn 

P<:rmancn 

Ptm:iaoen 

Permancn 

l • - -· •· .!.... 
i• . ' ~ .. 1·· .:·· . , __ ;:-~- .... 
·;~r::;---y-_._ . -



JJ!JflS/ S&R.lltS ARSIP 
J ANOKA WAKTV PIUfYIIIPAllAll KBTERA)IGAJI' 

110. AXnr lNAKTIJ' 

1 • 3 4 5 
b. hlstruksi/Sutat Edaran Ptjabat setingkat c-.selon I dan eselon II lCcti'.la$Uk ra11to.r1gan awal Selama Berlaku 2Tahun OJnllaJ keroOOLI 

isrun~ dtrtg.'tn rancangan (l.khlr dan tdaah hukllm 
6 Sura,t Pcrlntah : 

a. Surat. Ptrintal:\ Kepo.la Daerah Se.Jama BtrlakU . OJnUal kembali 

b. S\.INIL P(rlmah pejabat setingkat esclon I dan esdon n 5elama Bcrlaku . OinilaJ kcmOOI.I 

7 Standar/ Pcdoman/ Prosedur Kcrja/ Pt:tunJuk Pelaks:anaan/ Pt:tu.ajU.k 'fckws yang btnl!at dQtn:t.h Selama BcrltUC\l 31'ahun -en 
tcnna:suk rn.nc1m~n nwal s..1.mpiU Cle:n8"',n rancangan akhir. 

8 Nota Kescpabaman / 1,1emol'ttlldum of Underatondi.rtg (MOU/ I Kb11tnik / Pe,jan)iM .l(erjasamn : Selama Berla.ku 5TahU" Pmnanen 
a. Oa1am Oaerah 
b. Luar Dae:ro.h 

9 Dokument.Q.$i. Hukurn Perotunm Daer<l.h dM Pera.tunui•pen).turo.n 1-ang dijadikrul reterensl Sampaidengan~<W< . Musnah 
berlaku 

10 Sosialisasi/ PcnyuluMn/ Pcrnbinaan H\lkum sctclah pelaksanaan 2 To.bun Musna.h 

a, Bc:rlcru.. YMS: berhubUngan dcngan keglatan sosiallsasi/ pcnyuh.a.han/ Ptrnbinaan Hukum 
b. Laporan Ha.sit Pctaksanaan sosiaJJsasi/ penyuluhan/ Pembina.an Hukum 

11 Banwan/Konsultasl Hukum/Advokasl 21\\hU;l 2Tahun Olnlla! krmbatl 
Berkas tcntang pemberi.an bantuan,/ 1«>nw l1asl hukum (Pidana, Pcrdatn, Tu.la Vstl.ha Negara dan 
Agamaj 

12 KasulS/Sel'lgketa HUklJft'l 
a. Pi(lll.lla 

Berkn.$ tenw.ng kaSU.ill/tcng1ccta pJda.ou, b.Uk kcjahatan maupun pclanggaran: Sampai kcputusan 3Tahun Oini\ai kemt>ali 

11 proses ,·erbaJ mulai dari Ptm•elldJkan., peny:idikan sampai dengan \"OJ\!$ 
berkekuatnn hukum yang 

te.tap da.n dlpenuhl hak d;lfl 
2) berkas pembelaan dan bw1wa.n hukum kewajiban 

3) telaah bukum dan o pini hukum 
b. rcrdata 

aetkas 1,en1J;U,g ka!su&/sengkern pcrdata: Sampai keputusan 31'ahun Oinilai kem'billi 
berkekuatao hukum yang 

1) proses verbal muJaJ dari penyeiidikan, penyld!ka,n sampai <leng.1.0 ,·onla telap dan aipen.Uh.l tlak (Ian 

21 be.rial& pcmbe:laM clan OOJ\tuan hukum kewajiban 

3) telaah hukum da.n oplnl hukum 

~I31aman 3 d.ri u 

110. JENIS/ SERlltS ARSIP 
JAMGKA WAKTU PEl'fYIMPAlfAK KETERAIIGAN 

AKnP INAX'.f'IF 
1 • 3 4 5 

c. Tata Us.I.ha Negaro 

Berle.as tcntang. kasus/scngketa 1'ata U-sah.a Neprd: ~mpal kepuLu.san 3 TQhu.n DlnllaJ kembali 

I) proses vcrbQl mul&i du.ri p~yclidikan, penyidikan es mpai dmgan vonis berkckuatan hukum yang 
I.clap clan dipenuhi hak dan 

2) bcrkas pembelaan dan bantuan hukum kewaJ[ban 
3) te!Uh huk'um dan oplnJ hukum 

13 Perlzlnan 3iUDPG.i dMgatt ljtn 5 Te.bun Pennancn 
Berk.as perijinan scjak pennohonan sampaJ dengan ditetbitkannya su.rat ijin dipcrbaharu.i 

14 Ha.k atas Kekaya(Ul ltllclekl.'\laJ IHAKll 
a. Hak Cipta Sampai H.aKI Habl.s ~ Tahun P=nancn 
t,. Hak Paten Sampai HaKJ Habls 2Tahun Pttn'IA.nen 

I) Paten Biasa 
21 Paten Sederbana 

e. l'lak Met'k Sampe,i HalO Habls 2Tahu.n Pcnnancn 
15 P<:rmohonan f-l&IG ya_ng d ilOla.k (Ha.k Cipta., Pl'.llen, Desaln lndustrl, Metk, RahMia D~u,g, Dtsa,in Seldah dttolak 2Tahun Musnah 

Tota Lctak S:irkuil Terpadu permohonan tcf'SCbut 
16 PengMrg,."lan Kelembatr.uu, 2Tahun 31'ahun P<:nnanen 

DI ORGANISASl DAN K:BTATAJAKSANAAH 
l Stn.lktur- Ol'g3.ni$3.1Si 1D$Ull)$i seto.ma masi.b berlaku 5Tahun Pcnnanen 

a. rcmbentukan 
b. Pcrubahan 
e. P1:mbubant.o 

2 Uratanjaba.tan dan wa kerja Selan,a masih bcrlaku STahun Pcrmancn 
3 Stander kompetcnsljabatan w ukWral dan fung:.lona1 Sclama ma.$ih berlaku 5Tahun P<rmanw 
4 BvaJuas.i K.dembagaan 1 Tabun 51'0.hun O:inilal kemOOll 
5 Analisa JabQ.Ul,n Selama masih bcr!aku Tnhun Dlnilai kcmbali 
6 Ketatalaksanaan (SOP) Selama. masi.h berlaku 1·ahun P<rmanen 

IV KEAR.81PAK 
1 Administmsi persuratan '2Tahun 3Tahun Oinilai k.enl1)all 

a. Kartu Ktndali 
t), 8uku Ancnda 

italaman 4 dari 11 



tlO. JEtllS/ SltRIES ARSIP 
J ANG.KA WAKTU P&MYIIIPANAB KETZRAtlG,\ll 

AK11f lffAKTIP 
l • 3 • s 

c. Lembil.T 'Pt-ng'll.nl.3t/bUku ck$J)Cdi:sl 
d. FormuUr/Catar.an Pc:nnlntaan da.n Layanan 

Pengga.ndaan dokumcn/ ar:Jip 
2 ?t-t'l)<impanru\ da)l pcrneUharaan artip 

a. Daftar Arslp -Seltuna dlpcrgunakan - Mt.tfflOh 

b. Pem.eliharM.n AnJip dan ru.ang penyimpanan (sepcrtl keglatan fumlgMSI 11'ahun 2 Tahun Musnah 
3 Pe!'setajuan J adwat RctcnsJ Arafp IJRAI Sampal dJtetl)J)kan 3 Tahun Pcrmanen 

• ~'Wlan Ars1p (Pcm.injaman clan Penggu.naa.n At$ip) I Tahun 2Tolmn Mu$nah 
5 Penyusutan a.rsip 

a Pcmi.ndahan Anllp l oakti.f Stla.tna berlal:ru 2Tahun Musnah 

1) Serita Aca.ra Pcmlndahan 
21 Daf\ar Arsip yang d lplndahkan 

b. Petnu6n@M arsip yang tklak bcm.lJaJ guna 21'0.hun 31'a.hun PerrtlMW 

1) Beriia ACl'ln:l Pcmuimahan 
2) Oaftar Ars.ip yang dimuso.ahkan 
3) ~ekomendasi/perdmbangan/ pemu$11ahl\n a r$.ip dart lnstanat tcl1calt 

4) sorat Keput;usan pcmusnahan 
c. Pcnyera.ha,1 arslp stads 2• Tn.hun 3Tahun ,,.,.,.,,...., 

I) 8erita Acata &:rah Terima Arsip 

2) Oal'\ar Ar&.ip Yfflt dtsierahkan 
6 Pem.bln.aan Kea.rslpan: 1 Ta.h,u_n 2Tat\Un Mu.snah 

a. Apres.iBm/soslaUsast/penyuluhan kcanlipan 
b. Bimbingan Teknls 
c. Supervisl dan monltoring 

V KETATAUSAHAAJI DAN KERUMAHT AJIOOAAN 
I Pc-ngadaan 

a. Analisa Kebutuhan 2 To.bun 3 1'ahun MU$.")/)J1 

2Tahun 31'ahun MU:$1'lah 

b. Pert:imbangan PelaiUlanaan Pt!ng&(IMn (Pcnunjukan lang:sung/Pcmilihan LQngsun.g/1..eJang) 
c. Oaftar Rekanan Mamou 2Thhun 3Tahun Musnah 

110 . JEJIIS/ SERIES ARS(P 
JAJIOKA WAKTU PE:NYUIIPANAN' KErltRA!fOAJI 

AKTIF DIAKTIF 
l 2 3 4 5 

d. Semh 1'1!rima Sar..ms 2Tahun 31'8.hun DfnllaJ kembali 
2 Pt:ndis-lribuistao 

a. Dafta.r Barang Masulc;/ Keluar 2Tahun 31'ahun Oinilai kembe.U 
b. Daftar hm:ntaris Barang 21'ahun 3 l'ahun Dinilai kembali 
C. P~Jolaan Ba.rang Milik Negara (BMNI dan Bamng MIHk o a.erah fBMDJ 2 'T'ahun 3i'ahun DinflaJ kem.baJJ 
d. Penghapu$8.0 BMN dan BMO 2TM\un S'l'ahun Olnllaf k~1nbaJI 

3 Tclekomunlka.sl : 11'~W1 . MUSrtah 

Administrasi penggunaan/langganan ptralatan telekemu.nfka!li imllputl : 
telcpon. radio, tekks. TV kabel dan Jntern~t 

4 Pcrjalanan dinas : 2 Ta.bun 3Tahun Musnah 
a. DaJam Daerah 
b. Luar Daerah 

5 .Ad.rntnlslta.st penggunaan raslUtas kamor mcJlputl: 2Tahun - Musnah 
Ptnniru.aan d ll;l penggunaan ruang. gedung, kcndaraan, wfsma.rumah dlnas dan fasJUtas k:antor 

6 RJ$al.ah/Nou.uc.n Rapat. 
a. Rapat Pimpinan l 'J'ahun 4 Tahun Pflmancn 
b, Rapat Star l Tahun 4 Tahun Dln!IPJ Kcmball 

7 Adrni.Dislrasi pcnyediaan konsu.ro.t1! d:an akOmodasi 2 Tahun . M'uS;il&h 

8 Pe:n,gurusan kcndaraan dinas: 
a. pcngu.rusan s urat•aurat kendaraan dina.s 2To.bun I 'l'ahun MU.$n8h 

b. pc.rneUharaan dan pcrbaika.o 2Tatum l Tahun MU$n:..h 
c. pengurusan kehJlangtul dan masalah kendaraao 21'ahun l'tahun Musnab 

9 Pemc-Uhaman gtdung dan taman : 
a.. pel'tama.nan/!and&t:Opfn(J 2 Tahun l Tahun MusM.h 

b, ptn.ghijauan 2 Tahun l Ta.bun Musnah 

e. perb.-ilkan ~dung 2Tohun lTahun Musnab 
d. pcrbalkan n.1.ma.11 din;is/wisma 2Tohun l Ta,hun Musnah 

e. kebersihan gedung dan ta.man 21'3.hun I Tahun Mwmo.h 

JO Pengt:loJawJ jwingan Ustrik, air, telpoo dan kom puter: 
a. pcrb:.tlk.1,n/pe:mclihe.raan 2Tahun 1 Tahun Musnah 
b. ncmasan-n 2 Tahun t To.hun Musnah 

Hala m11n6 da1lll 



NO. JElllS/ SIIRIZS ARSIP JANGKA WA.KTU PENYDlPAJI.AH KUERANGAN 
AXTIJ' lftAKTIP 

1 2 3 • • 11 Kttcrt:l.ban dan k.ca.manan 
a. Pcngamanan, penj~ dan penga,,·aio.n terbadap pejabat, kaolor dan rumah dioaa: 2TahWl 3Tohun Musoah 

l)dallarmunasaluanpcngarnanan 
2) dalw-Jag,/ <Wtar p;k« 
3J ca.uuan gangguan/ pdanggaron/ ktja.dian 
41 surat ijin kefuar masuk orang atau bara,ng 

b. 1..apol'l\n kcl.CtlibM dM kca.manan 2Talnm s T\lhun Oinila.i Kcmball 
l I kehllangan 
2) kerusalcan 
3) kooelel<aan 
◄I &an,$1i:UM 

12 Admlntsttasl pengelol.aat'l pa.tldr ~ 1'3.hun . Mul5r:tah 
13 AdmlnJstrasi pakaJan dlnas pcgawai, satpam, petugas kebcrsihan dan pe,gawai lainnya 2Tahun . Musnah 

VJ HVBUNGAN M.ABYARA.KAT 
l Keprolokola.n : 

pe.nyelengg,araan a.cara kedinasan (upacara., pclantikan, perc$11U.!U), dM jamuar, termo.suk otara l Tuhun 3Tah.un Musoab 
a. peringata.n l\a,i-tiati ~ .rl 

b. bukut.amu l Tahun 2Ta.hun Musnah.kccuali 
Ptja.00.t. Ht:g'1ta, 
Tokoh Nuional, 

Permancn 

e. Q&COda k~lata.n pimpinrui l.n:stl.l.nsl fKepala DinM, Esclon JI, E&elon ta) 1 Tahun 4 'fMun Musnah 

d. Kuqjuogan di.nas da.lam dan luar daerah -·· ti Kunjung.,1.n dfrws Kepala. oacrah '2iahun 3'fahUR 

';;I:) KUJ)jungan dinas PtjabQ.t laJn/pegawai 1 Tahun 3 Tahun Mugnab 

e. Ku.njungan djnas c:ncrnal 2Tohun 3T8hun ~m1:u,en 

l} Kunjungan Prcsidffl.. Waprcs, PtjaOO.t. Neg,'U1li, Anggota tcgislatJr k~ d ::i.em.h 

2> Kunjungan Tamu dari tuar daerah 
Musnah, kecual.l r. dallar nama/a!amat knntor/prjabat samp<lldeng;,n 

dlperbahru-ui Muter Pcrmaneo 

Ha!.im~ 7 dari 11 __________ , __ _.. 

NO. JERIS/ SERIES ARSJP 
JABGKA WAKTU PENYlllPANAR KETERANOAll 

AKTIJ' JNAXTIP 
1 2 3 • • 
2 Dokumentasi/lfputa.n kegiatan dlnaa pimp:inan, o.cara kedlnasan dan pc:rlatlwa-peristlwa b1dang ~Tahun 3Tuhun MU$naJ'I, kecuaU 

mW1ing•mQ..3ing, dal;\tr\ bc:rt>.a.gai media: ).faster Oinnai 
kerus/rot1J/ video/ rekaman suara/mult.i media. Ke.mbali 

3 Pengu.mpulan, pmg.o1ahan dan penyaj.1.an lnrom1a$:l. kclembagaan : 
a. kHpin,g kon\n 1 To.bun 41';mun Oinflai Ktm00.11 
b . broisur / lCQ[lct/ poster/ plaka.t 1 Tahun 2Tohun Dlnilai Krmbali 
c. pengumuma.n/pemberllaat1 I Tahun 2Tahnn Oinilai Kembali 

• Hubungan antar Badan Pcmerlntah Oaerah / lnsto.rtsl : 
A, hubun£an antar ltmbaga dncrnh J Tahun 41'ahun Dlntlal Kcmba!I 
b. hubungan dens.an orga:nl$8.Si M$.illl/LSM l Tohun ◄ Tah.un Oinilai l(emball 
c. hubungan dengan perusahaan l To.bun 4'T\\llun Dinilai Kembali 
d. hubl.U'ISM d-en&M i>er8Ur\\M t in~ijiSckOlah tenna.suk magang. Ptndidiklln Si$\em Oanda (PSO)/ l Tahun 2:Ta'.hun Mu.sna,h 

Praktck t<crja Lapangan ( PKL) 
e. forum kehumasan ( Bakohumas/Perhumns) 1 Tahun 2:i'ahun Musn.ah 
f. bubungru, dcngan media ma:ssa ; 

11 &Saran 1)¢1'$/ ~n.(rtl,$1 pers /press release 1 To.hun 4 To.bun Ptrnw.ncn 
21 kunjungan wartawan /peltputan 1 Tahun 2nthun MU!lnah 
31 wawancara 1 Tahun 21'ahun Musnah 

5 Rapal Kaja/ Ocngar pt.ndapat/ hearing OPRO l Tohun 4 Tahun Pl:rman"' 
6 Bahan/mat.eri pidato/sidang DPRD, Muspida K:;ibUpaten l To.hun 4Tahun Permi,nen 
7 Pencrbitan majalab. buletin. koran dan jum,al l Tahu.n 3Tnhun Mustltth kecuaJJ 

master, Pennanen 

8 PubUk3.$! m¢1aJUI med.ta Ct.tak maupu,n clc-ktronik l Tahun 3 Tahun Musnah k«uali 
master, Pcrmancn 

9 Ptuneran/sayembara/lomba, rest1val, pcmbuatan spanduk da n lklan 1 Tahun 4 ToJ,un Olnila! Kembali 

10 
Pcnghargaan/Tanda Kcna..ng•kcna,ngan Admlnlstrasi pemberjOJI penghargao._n/ tanda ker-iang~ 2To.bun 3Tohun ~r.i.en 
kc:nangan kep(Wa masyarakal yaog memiliki jasa prestM.i be$0r 

11 .Ueapan tcrima kasih, ucapen sclamat, bcla sungkawa. pennohonan maar J 1'ahun J rah.un Mu1nah 
1~ Pidato / Sambutan Pimpinan 

a. K(:pall\ Oo.crah 2 rahun 3 Tahun Pennat\<n 
b. Eselon n 2Tahun 3 Ta.bun Diniia,I l(Cmball 

l: 



NO. JmfIS/ S ERIES ARS IP 
J AI(GKA WAKTU PENYOlPANAlf KBTltRAlfGAN 

AKflJ' IifAKTIF 
1 2 3 4 • 

VD KBPtfST'AKAAli 
I ~~impa,tian Depcnit Saban Pustaka 

a. Bukd Pcnerimaan kolcksl 13ahM Pu!$t.lJca Ocpooit 2Tabun 3Tahu.n Pennanen 
b. Admlll.lstnl.s! ~ola.han O~l>it Bah.an Pu.st.aka 2 Ta,hun 31'ehun Mu.snah 

2 "'-'"""' '""' Pcngolahan BahaA PUw.la1 
2.. Buku lnduk Koteksl Sampal dcl'lgan ddak 3Tabu.n Pcrmanen 

diri.etgUnBkflfl 
b. Oafu?r Buku tcrSC!ckst J 1'ahun 31'a.bun Musnah 
c., Dartnr Buku Da.Jam Peme:sanan J Tahun 2Tahu.n Muan.a.h 
d. Oaftar Buku Oa1am Pcnnint.aan J 1'ahun 21'.thun MusoM 
e. Da!'lar petterinl8an bahan pu$1Aka hasiJ ~mbelia.n, hAdiah deJ)()lJit, hib(ih 1 iahun 2Tahun Musnah 
L Oaftar ~ Bahan Pu:s.taka Surplus J Tahun 2Tahun MuVlah 
g. Lcmbar kcrja pengolahen BP ( Buram. Pengkatalogan ) I 1'ahun 2Tahun Mmmah 
b. Shelt List/ Ja,jamn Kartu. Utnma f Muu:r l,h-st ) Sampal dengao tldak 2'tahun Mu.snah 

dlpergun~kun 
i. D.aftar tarnbahan BWo,l ( As$¢$ion liit > 2Tahun STahun Musnah 

U- oanar Jajatan kcodaU ( Subyclc: dan Pengarang I Selama d ipe:rgu.nakan 2~hun Muanab 
3 T...-.)·1.-.mm ja:sa Perp1,1,:stakM.n dart J.n.formaal 

a. Data dan stadstik anggota. pcngun,iung dW1 pe.utnja.man bahan pustaka 2'rahun 2 Tohun "'nrumco 
b. Pertany;,ian Ruju.kan dan Jawaba.n 2Tahun 2Tahun Mu$0Wl 

4 ~r.asi baban pustaka 
a. Survei kondl$i IXlbo.n pusuka 1 Tu.bun 2Tnhun Musoim 
b. Refrografi bahan pustaka l Tahun 2TBhun Musm\h 

5 Pembina.an PerpU$tJdusan '21'ahun i To.bun Musnah 
a. Bimb:inf,an 1'cknia 
b. Pcnyutu.han 
c. So:ualisasi 

IX TEKNOLOG I INFOR.MASJ DAN KOfllUNIK.ASI 
I Rcncana St.rat.cgls/ma.ster plan Pembangunan Ststem lnformasi f SlM 1 Selwn:l berlt1.ku S'Tahun Permancn 
2 Ooku~~$1 Ar.Jilek : 1 'rahun STnhun Oin.ilai r<emb.'IJi 

a. Si"Stcm lnformasl 
b. SistC'm ADl~$i 

Halat!W'l 9 darl 11 

NO. JElflS/ SERIES ARSIP J AN'GKA WAKTU PMYIMPAlfAII KETERA!f GAN 
AKTIF DW<TIP 

1 2 3 4 • 
c. Jnfrastruktur 

3 Doku.ment..'t.Si lmp,ternent:is.i: 1 Tahun 5Tahun DlnJlal KcmbaJi 
a. Sistcm lnforma.sl 
b. Si$1tm Aplikas:i 
c. lnfrastruktur 

• Perekan,a.n dan ~tnu•uihiren Oata : lTah1.1.n 2Tahun Muanah 
a. F'ormutlr lSWl 
b. OMW.r Pet.ugM Pc:rckaman 
c. J adwal Pclaksanaan 
d, 1Alpotw1 basil perckaman dan pem.utahlran data 

5 Mlgtaal S1$1:ttl'I Apllkal'd da.n Oat.a : l 1'ahun 3Tahun OtnU&.l Kcmball 
a. Pt:rencen.nan Mi,grasl 
b, PelaksanM.n. Mi.('.rasi 
C. Serita A(:a,NI Kegla,tan Mtgr3..9f 
d. Dafw sistem apUkasl dan data yang dimigrasi 
c, Laporan huil migrasi 

6 Dokum¢n h0$lln& : l Toh\l.n 'iTohun Dinilai Ke.moo.Ii 
a. F'onnuUr pennlntaan hosting 
b, Laporan ha.ail aji kclayakan 
c. Lapornn pclaksanaan ho$Ung 

7 1.ayan•n ~cl<-~p D~l!I <l!S!W 2Tabun ~'fah~n DlnHal kembaU 

X P'MGAWASAN 
I Retscana Pcngawasan 

a. Rencana $1ratcgiS Pengaw-...san Siahun lOTabun Pcnnancn 
b. Rencana IWJa Tahunn.n 2Tahun 3Tahun M.u$nah 

c. Rcncana !Gnerja 'l'ahu nan 2Tahun 3 Tahun MU$n8h 

d. Ptoetopan K.inelja Tahunan ~ Tahun 3To.hun Musna.h 
e. RakOJ' Pengawasan Tingkat Kabupaten 2 Tahun 31'ahun Musnah 

2 Pclaksanaan Per\ga'.\'l.\!SM 

a.. Laporan HMil Audit ILHA), l.aporan HasiJ Pcmcriksaan (LHP), L.apol'\\n MasU Review Sttelah Ttndak U\njut 3'fahun Olnllal .Konba.U 
ILHR),Laporan HasH Pttlleriksaan Laporan Ha$.iJ Perneriksaati Opcrastonal (LHPO), Laporan Masi.I 
Ewsh.1asi lt.HEt l.a""'ran Akunmn II.Al yarir. meroertukM t lndak Janiut iTt.l 

Sel~sal 
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NO. 

1 

JENIS/ SltRIES ARSIP 
JANGKA WAK'nJ PETfflMPANAJf KUERANGAII 

AKTIF U<AKTIP 
2 3 4 5 

b. l.aporan Hull Audit (LHAl, Laporo,n HM;il Pemc:rik:aaan (LHP), t..a.poran HaJJll Pcmfflksaan 2Tahun 3'fahun Musnah 
Openul.onal ILHPO), LO.poran Hasil Eveluasl (LI-IE), LI\IJ()('M Akuntan (LA), Laporan Auditor 
lndependcn (LAI) yang ddak t.nemerht~an tindak lanJut (11.) 

c. Laporan Has!l AucUt l.nvcfSt.iSMi (I.J-VJl yang mcngandung unsur 'nndak Pidana Ko.rul)31 fTPKI da.n Scu·Jab kcputusan STahun Oinllai Ktmba.1.1 
memerhlkan tindak lanjut mcmpunyai kekuaw.n 

d. La.poran Pts"kemba.ntan Penanganan Surat Vengadua:n Ma$)'lll'Aka.~ 1 To.hun 2TallUD DlnUBf Kf:mbaJJ 
e. l.."1.J)Otan Ptmutakhiran Data I Tahun 3iahun Mu.snab 
r. taporan PttkembMg.(Jn Ba.r-ang Milik Negara dan Barang MlUk Oaerah 2Tohun 3 Ta.bun Dinilai Kem.bali 
g. Laporan Kcgiatan Pcndampingan Penyusunan, Lnp,oran l(eu.::tr.pn dan Review Pcn'.14A 21'ahun 3 To.hun M\l.$0Qh 
h. Good Co'P('mte Gowrnancc (OCO) 2 Tahun 31'ahun DlnUaJ kemba.U 
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1.ampiran ti Pcraturan Bupati Rdang Let,ong 

Nomor 6 ~l,,c.A,,.. 2021 

l'anggal _:, Matr I· ~1-i 

J ADWAI. RBTENSI ARSIP SUBSTAifflF 
URUSAif PE'.RDAOAPIOAl'i, PERJKDUSTRlAH, KOPER.AS! DAM USABA KECU. DAft M"BliBNOAH~ PZNDIDIXAB DAM KEBUJ)AYMN, K BT£NAGAKERJAA?f 

DAIi KETRANSMIORASIAN, PERMCABAA?f PEMDANGUMAH, PERPUBTAKAAJII, KEBEHATAH, DAN KEARSIPAN 

PEMBRINTAHAlf KABUPATBlf R.EJA!l:O LEBONG 

UROSAN PERDAQAJfGAN 

NO, JENIS/ SERIES AR.SIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPAKAN' KETERA?fOAif 

1 2 3 4 • 
l KEIHJ AKAH 

Kebijakan lentang Pudapngan Oalarn Ncgeri, Standarisasi d"-'1 pc:rliOOunsan 2 Tohun Sc:Jak P<:netapan 8Tahun Pcrmancn 
kOll$\linen, Perdagangan Luar Ncgcri, Kcrjasama Perdagangan Oalam/'Luar Ncgeri, Kcputu:JM yang Tetbo.nl 
Pengcmbangan Ek.&-por 

•• PengkaJ!an dan pengusuJan kebijakan 
b . Pcnyiapan baban 
C, Perwnus Kcbijo.kM 
d, Panbe-rian MMUkan dan duku.ngao daJ.am penyusunan keb!Jakan 
e. Penctapan dalam bcntuk NSPK 
I. hrumu.san dan penernpao $UW(hlr 

• PERDAGANQAN DAI.AM NEOERI/D A.£.RAII 

Blba. U•U• 
a. t<clcmbagaan dan pcnguatan usaba 2Tahun STab!.ln Musnah 

• Kei.embagaan 
• Penguatan usaha 

b. Jasa ~J'dagangan 2 Tttl\Un 8 'l'ahun MU61lah 

• Perda,gang11n betbasts clcktronik 
• Pt"''""artP:an bt:rbas!s lo,Sli di81.ribusl dan bisnis 
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JE:NtS/ SERIES ARSIP 
JAlfGKA WAKTU PElfYIIIPAMAll XE'l'ERANGAll NO. -n• 

l 2 3 4 • 
c. Usaho (lagang aslng dan keagcnan 2iahun 8Tohun Muanab 

• V$Ma da.g,ang asing 
• ~cagcnan 

d. ln!ormrusi pen.1$Maan 2T8l\UJ1 3 Tahun Musr.ah 

• Pcndaftru."arl peru$8haa n 
• Seksi anaJJsa LK'f P 

e. PtWt·u pasar 2Tahun STol\un Musnah 

• Pengtter 
• Pcmasok 

Dap..o.c Kc:cU MeaCJil.p.h dan Prociuk Dalam Me1eri{Da.cra.b 
a. lkllm usaha dan bimbingan tekniiS '21'ah\l.ll 3 Tahun Mu$nah 

• 1 ldtm usaha 

• 6intbh:tgan lCknls 
o. rasml.M! usaha dan pcmasaran 2Tnhun 3 Tahun Musnal\ 

- Fa:sililasi us.ma J')r'OdUkdr 
• Pt:masaran 

c. pengembanpp.n produ.k lokal '2 Tahun 3Tahun Mu&Jl.ab 

• Pcoelaahan poten:il ptoduk 
• Fa&Jlita:si penguatan produk 

d. pcncitraan produk dakun negert 2Tohun 3 Tollun Musoo.Jl 
• kctja sama pcningkaw.n penggunaan produ.k daJrun negerl 
- peningkatan promom 

Loptlk da11. &rana Dlatribusi 
a Pengcmbangan aarana distribusi 2 Tahun 3 TQ,}u,ln M usnah 

• t>tl'(t1¢MOM 

• Bimbin:gan teknis pcngembengao 

b. Pengc-J°"aan saraoa dist:rlbusl 2 Tahun 3 To.bun Musnah 

• 8 1mbingan leknis pcngdolaan • 
• &valua.si pengtJo1aan 
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NO. J'ENlS/ 6ERI&s ARSIP 
JANG.KA WAKTIJ P£.lfYtMPAflfAN K&TERAHOAff 

l 2 3 4 s 
c. Ketja sama pcngcmba.ngan alstcm logistlk 2Tahun 31'ahun MuMllh 

- Pemerintah 
• tembaga non pcmerlntah 

d. J:nformasi dan bfmbin.gan teknla pcnyt:dlB j3$l:"1. IQ8i$tik 2Tl.l}\Un 3Tahun M.v.snah 
• Jnfonnasi logistik 
• Bimbing.m ttk:nis penytdiaJa.33. logistik 

Bah&n Pokok du Ba.rang Btntegls 
IL (nfonnasi Pasar 2Tohun 3Tabun Musnnh 

- lnfonll81Q harga 
I, PengUmpu1an 
2.Pengol::Uian ctat.:11 
3. Penylapan 
4. PcnyaJlan ln(ormasl 
5. Analisis 
- In!onnasJ non harga 
J. Pe.r,gumpulan 
2. Pengolllhan data 
3. l'eny!apan 
4. Penyajian informast 
5. Anallsis 

b. Has.ii industri 2 Tahun 3 Tuhu.n Musnah 
• OuJa dan tepung 
• Mlnyak goreng dan {'.ant.In 

C. Batl\J'.lg Strolegi.s '2 Tahun 3Tahun Musnah 
• Ha$.ll agro 
- M~$ll iodustri 

d. Baht1.t1 J)O)cok ngro 2 'l'ru\un 3 TaJlU11 MU$llah 
• Scrclla 
• Hewan clan non sc:n::Ua 
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NO. J&N18/ 88JUES AJtBIP 
JAROKA WAKllJ PEffYIMPANAH KlltTERA?fOAlf 

1 2 3 4 s 
3 STAlfDARISASt DAN P&RLUfDUNOAlf KONSUME:H 

8tud llt'dl9.ul 
a, kdpnb;\gl)a.n da.n inrormaisl $t.andar 21'1\hun 3 iah un Pcrmamn 

- Hubungan kclcmbag:11an 
- lnformasi standar 

b. ktrjA,Sruno, $Utn.darisasi 2 T3hUJ'I 8Tahun Pcnnancn 
- ketjasama regional 
- kcrja.sama bilateral dan m ultllattnll 

C. Perumus:m da.n Pcncrnpan Standar 2Tahu.n 8Tahun Pcnnancn 
- Pcnerapan Standar 
- Perumusan Stander 

d.. Tal..3 Usaha 2 T(l.hu n 8 Tohun Pcrrno1,en 

- K<'pcgawaJan 
• Keua.ngan 
- Ptrtncru,:i.an dM Program 

- lm-enwis Kamor/8MAN 

P~mberdayaan Konaumen 
a. kerjasama. tnrormasl, dan publilw.:ri 21':\hun 8Tahun Musnah 

- kcrja sama 
- ln!orma.sJ dan pu bll.kas! 

b. anaUsa pcnyclcnggara pc:Undun.gan kon:5\!ffletl 2 T1,~h1,~n 8Tahun Permancn 
• kon.solt.'\si bul<um 
- analisi~ .. bimbing,·'.m k0nsumcn Clan pelaku usaha 2 Tllhun 3Tahun Mus.nah 
• bimhingw, k<.m1Sumen 
• b imt.>ingan pclaku usaha 

(I , fa.~il.ittui. kctcmbagaan 21'ahun 8 Tahun Musnah 
- pernbenlayaan lc:mbatw, ~rlin(h,1ngan konsumc-n swadaya maw<t1.rakt'lt, 
.. pemberdayaan badan pcnye1eWa.n sen!Jketa konsumcn 
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NO. JEJ.f.18/ SERIES ARSIJ' 
JANG.KA WAKTIJ PENYIMPAN'.AJf KETSRAHGAH 

I 2 3 4 • 
3 8TAN'DARJSASJ DAN PERLINDU'NQAN KOMSUM:E.N 

Stud-.rcll•••I 
P, kclemhl\fW3r'I dM in!ortnl'l!ti 3lflndl'lr 2 Tahun 3Tahun Pennanen 

• Hubungao kelcmbagaan 
• lntonnasl sundar 

b. kcrjasama standarisaal 2 'l'ahun 8Tahun Permaocn 
• kcrjasruna rc&{onal 
• kerjQ.$QITIQ. bilateral dM multilateral 

e. Perum\1$.\r'I dan Penel'O.J)M Standar 2Tah un 8 Tahun Permaneo 

• Pcnera.pa1, Standar 
• Perumusa.n Standar 

d, Tata Usaha 2Tahun 8 T'ahun Pcrmancn 
• Kepegawaian 
• Keuane.m 
• Pl:n::n<:ana;u) dan Progrn.m 
• lnventaris Kantor /BM.AN 

Pemherdayaaa Korutwne n 
a. kerjasama. fnformasti, dan pu.bl ik.'\:<11 2Tu.hun 8To.hun Musnnh 

• kerje aa.ma 
• infonnas.:I Clan pulJlik.asl 

b, analisa penyetengp.,ar:o pellndung:an ko nsumcn 2iahun 81'ahun Pennanw 
• konsu.ltasl hukum 
• anaJlsls 

e. blmbin~ n kon~umeo da.n pclaku usaha 'J Tahun 31'abuo M1,u1n:1h 

• b imbingan konsumm 
• bimblogan pelaku usaha 

d. fualltasJ ke-lcmbagaan 21".i.ttun 3 Ta.tmn Musnah 
• pem1.>en:1man letnbas,1 pcrllndungan kon$U~n swadaya masyural<al 
• 1xmtberdayaan ballan penyeits:alan scngketa konsumen 
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NO. JENIS/ SERIES ARSlP 
JANOKA WAKTII' PElfYJ.MPANAl'f K&T&RABGAlf' 

I • • 4 s 
Pc-Ag11wasan Ba.rang Dercda.r dan Ja.sa 

a, produk pe1tamtxangan dan ancka ln<.tus\li '2 Tahun 3 Tahun Musnah 
- proOuk pertamhangan dan olahan 
- produk ancka lndustri 

b. produk pcrtanian. kl.mia.. dan kehuta.nan 2Tahun 31))bun Mu3na.h 

• produk pcnanian dan kchuta.oan 
- produk ldmia. dan olahM 

c. jasa 2Tahuu 31'abun Musnah 

- jasa dist.nbv.si. 
- Ja:sa btsn.is 

d. kerjtlsa.ma 2Tahun 31'8.hun Musnah 

- kel'JI\ sama balk lcmbaga pe-merlntah dan non pemerlntah 

Metrologi 
a . Saran.a dan Kerjasama 2Tahun $1'8.hun Musnah 

- Sarans mctrologl legal 
- Kcrja sama met:rologl k'gal 

b. Kelemb~ dao PeniJoJan 2Tahun 3 Tahun Ptrn\MCR 

- keJemb&gaan metto)o$)'. legal 
- penilaian keh::ml:)agann mctrologi legal 

c. O'ITf' d.o.n Standar Vk\l.ran '2 Tahun 3'Tahun Pcnnaneo 
- Bsaran rnaM<'"t, listrlk, tckanan clan su.hu 
- Be&o.r'M ants, p,.i.nJang dan \'Olume 

(I, Pengo.wasan 2 Tahun 3 Tahun Musnah 

- Per'l&<'"lWasan a.Jal ukur. takar, timbe.n.8 dan pertcngkapann.ya. 
- PellS,".'IW8$8J\ oo.ra.ng d alam keadaa.n terbungkus dan isatu-an tnt.emoJJ;lona l 

c. Bala! Pengelola.an Smndar Nasional &tuan Ukuran (SNSUl 2Tuhun S Tahun Permaneo 
- Bimhlnga,11 MUtU 
- Pelayanan Tcknls 
r. Balal PcnguJtan l1111' 21'ahun 3 TahUl.1 Permanen 
• a. Bimbingan Mutu 
• b. Pdayanan Teknis 
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NO. JENIS/ SERIES ARSIP 
JANGKA WA.KTU PENTIMPANAN 

K&TERANGAl'I 
AKTI" IN 

I 2 3 4 • 
4 PERDAGANOAN WAR NEOltlU/DAERAB 

ltbpo:r Produk Pert:anlaa. dun Kchut• .a.an 
a. Ek-spor produk tanaman pangan, _pcrika.nan. <Ian pewmakan 2Tahun 8 Tahun Musnah 

- TMrunl\n p.'\_rtg3_n 

- Pcrlkanan dan petemakan 
b. Perk;ebu n.an '2Tahun 8Tahun Musnah 

• t anaman t.a.bunan 
• Tan.o.man -!Stmu.$im 

c. Hortikultum. rempeh-rcmpah clan tanaman ooot 2Tahun 8Tahun Musnah 
- Hortil<ultu.ra 
~ Rempah-rempeh dan tanaman obat 

d. Kc-hut.a.nan ~ Tl:\hUI~ 8 Tahun Musnah 
• Ha!l!I kayu dan produk kayu 
• Hull hutan bukan kayu 

Ebpor Produk [Q.du•trJ 4-.o Pert•.n;ib• n,:a.n 
a. Produk iPT, aneka dan. j :l$3. 2Tahun 8 Tahun Musnah 

• Produk tckstU dan procluk tc.lcstl frP1'1 
• Prod:uk ancka danjasa 

b. Proouk ~ . rnesdn, eJat t.rana1portasi dan e.lc:ktr'Qnika 2Tr,.ht1.11 81'8.hun Musnah 
• Logam dan mesln 
• Alat transporta$! dan elektronlka 

e. Prociuk induurl agro dan klmJa 21'ahun 6Tahun .MUSJlah 
• Produ.k indus.tri agro 
• Pl'O<luk kimia 

d. Produk mlga,s dan pcrtambangan 2Tahu n 8Tahun Musnah 
• Mi(,as 
• Produ k per1.aw,t>ru:;g.u, 

ImpoT 
o.. lmpor aanu~ MO<lal 21'ahun 8 tBhun Musnah 

• Mt!lln. dan pcm.lat.an mesin 
• Alat anl?kut 



KO. JEJflS/ SERIES AR.8lP JA..,-OKA '?"~TU PElfYIIIPAJfAlf KBTERANOAH 

1 2 3 4 • 
b. Be.rang pertaniQJl, kehutanan, dan pcrlka.nan Z Tahun 8 'fahun Musnah 

• earapg pertanJan da.n kehutanan 
• E3arang pcrlkanan 

c. Ba.rang e.neka industri dan bahan ba.ku industri 2Tahun 8'fahun Musnah 
• Bruan& o.ndta indu:stri 
• Baha11 ba,ku tndustrl 

d. Ba.rang konsum.sl 2Tabun 8Tehun Mus.nab 
• Ba.rang konsum.si tahan Jama 
• Sarong konsums.i tidak taben Jama 

c. Bm,ng kimJa, trunba.Og dan limb<\h 2Tahun 8iahun Musaah 
- Ba.rang Jdmla dan ba.hatt buba.haya 
- Ba.rang tambang dan limbah 

Penpm.an&D Penlapngan 
a. Monitoring Hambatan Pcrdagangan 2Ta.hun 31'ahun Musnah 

• Monitoring 
- Evaluasi 

b. Pcnanganan Hambatan Teknis Perdaga."\g.'ln 2Ta,hun 3 To.hun MU$.."l:\h 
.. Hrunbatan tekm~ perdoS3ngan 

c. ~nan~nan 1\l:duhan: 2Tahun 3 Tahun Musnah 
• Dumping 
• Subsidl 
• Safeguard 

• Klt.RJASAMAPERDAOAN'GAN 
a . Akses paaar barang pertanJan 2 Tahun 3Tahun Musrtah 

Tarif ha.rang pcrt:a.nlan 
Non tarif barang pcnanian 

b. Akses _puar barang non pert.an.Ian 21'ahun 3 'l'abun Musna.h 
Tarlf barang non perta.nlan 
Non tarif barang non p,ertanlan 

C. FaslllW.Si <Lan aturan perdas,w:sgan 2T'ahun 3Tah.un Musnah 

FasiUt.'\sl Per<l~n&an 
Atlnan Pc:rdao!'lnol'ln 
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NO. JElflS/ SERIES .ARSJP 
JA.ftGKA WAKTU PENYIIIPAMAN 

• r 
K£T£.RA}(GA!I' 

1 2 3 4 5 

d. Mak Kekayaan lnt.ele.ktuaJ (HKI), Jn,•estasl, UngkU.ngan Clan 1su baru 2Tahun 31'nhu.n Muanah 
HKI clan ln vcsta sl 
l..iogkunga.n da.n isu baru •. Ketentuan pcrdagangan dan not.illka!\l 2Tahun 3Tahun Musnah 
Tir\iauan ketentua.n pc:rdaga.ngan 
NotlJlka.,I 

PentndiO.ga.D. Penlagaupu J-. 
a. Jasa blsn.hs. distribusi., kcuangan 2 To.hun 3 TaJ\Un MU$rl.8.h 
.. Jasa bi$1\i$ <lan distribu$i 
- Jasa keuangan 

b. Jua kon.struksi. pariwisa.ta. rekrcasi buda)-'a dan olah raga, transpon.asi 21'Ahun 3 '!'aJ\Un MU$nah 
• Jasa. J<On$1;1'uksi, pa,iwisata, rtk-rc:a.11( budaya. wtn olah raga 
• Jasa transportasl 

c. Jasa pend:idikan. kc:schatan 2 Tohun 3Tot\un Musnah 
• Jasa peodi-dikw, 
- Jasa. ke-&ilituan 

d. Jasa komunikasi, Un,gkungM dan jasa 13.lnnya 21'ahun 3 Tohun Mu~m.a.h 
- Jasa komunikasi 
- J a.$\ lfngJrungan danj asa laint"Q'& 

c. kule.s, pcraturan dome&tik dM pel:\YU$Unan analls:1.s in!onnasl 2Tahun 3Tahun MusnM 
- Rulc-s dan peraturan dOl'l'.lt$t.lk 
• Ana.l..i.sis i.ofonntl.$l 'perumusan" 

6 PEN'GE.Jll'BANGAB EKSPOR 
.Puu da.a. lolotmui £.bpor 

a. Pcngembangan pasar 2 Tahun 3 Tahun Musnah 
b. Pcngembangan si&tc.m Jnformasi ekspor 2.Tahun 31'ahun Mu!Snl\h 

rcnce101aa.n data ekspor 
-Pcngumpulan 
-Pcmut.akhiran data ebportir. imponJr dafl harga komodid 
.. Pengobthan 
-A.'lallsl!! data l.nfonnasl ckspor berupa neraca perdagangan 
Sistem lnformasl .1,.o ....... r 
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J'EBlS/ SERIES ARSIP 
JANG.KA WAKTU PEN'YlldPANAll KETERAlfGA1f KO, 

I 2 3 • 5 
-Pcn&em,,.._ apUkasi 
-Pcngclolaan jaring;.i.rn Wc>nnasi 
-Pe-.gembangan sirus. web 

C. ?e~.lll infom-.ast ekspor 2 Tahun 3Tabun MU$n3,h 

~-an.an pclaku usaha 
Pu~ ln!Ormasi e!cspOr 
Prodo.k ~por da.D elco.ao.o;i.l KrcatU .. Hasil Indumi Manufaktur 21'atum STahun Musnah 
Mest"l. k)gam. eldaro.nlka c!an tclematlka 
Pa.nea,a. tck:R:il daD pro<fuk te~stil. alat ke&ehatan 

t>. ~ Agro 2Tahun 3 Tu.h\Jn Ml.!$1:u:lb 
ii:ehUUt.OC d.an Pcritebu.n.3.n 
Pr.u!n1an dan ~ 

C. Ja,a 2 'Tahun 3Tahun Musnah 
Ju.i t,wu:1 d&ll vrores1 
Jasa konSiJ"Uk.s{ dan distnl>us.i 

•• E-lconomi kn'=ltif 2 Tabun 3'fahuo Musnab 
Media dan Jptck 
~ bUC!afa: d."Ul desain 
Ketja km.a Peng~ Zbpor 

~ WwP~ 21'ahun STahun Musnah 
.. ?em!;TU'!tah 
- Non Pcmerlnta..l\ 

b. O/Wmt Dacmh 2iahun ~Tabun Musntth 
• Pemerlntab 
- Non Pt-me:rititah 

homo.I du CiU& 
.. promos! 2'Tehun 31'ahun MQ~:.lh 
b. l~m::ruw.an dan pcnnantauan citra 21't\hun 3 To.hurt Musnah 

- perencaoaan 
- pemantauan dM ~uasi 

C. i'C'ntr.'!pAA citra 2 n .1.hun 3 Tahun Musnah 
- ~nc:ra- ·- cltm da!am drm luar daer.ah 

JENJS/ SERIES ARSIP 
JAtfOKA WA.KTU PElfYJMPANAlf KETZRANGAJf NO, 

I 2 3 4 5 
'T PERDAGANOAH BERJANGKA KOMODITI' 

Pcnla,;aan 
a. Bina U$.'\ha, 2 Tah un 3 'rahuu Musnah 

• :.:e1cmbagasn dan peJaku penunja.ng. 
- Pe!a.'-..'1.1 pa.sar 

b. ?cngawa$illl Tru.osak$:i 2Tahun 3 1'ahun Musnah 
- Mli:mba.83.1:\0 clan pelaku penu.(Ui.lng 
• Pclal.."U pasar 

"- ?cngawasan keuangan dan au dit 2 Ta.b un 3T'ab.uo Musoah 
- Pc::lantauan dan C'\"aluasi keuangan 
- Audit kepa.tuh~n d4Sl kcutangan _...., 

~~ianpuei' 2 ·'J'ahun 3Tahun Musa.ah 
-~~ pasnr 6$k cf;w. pe:n3 emh3.n 
• ~Si daft i)d::.por:an 

b.. ?e:.>geohengpn pesar 21'ahun 3 iahun Musnah 
- ~embagaao dsn produk 
- Twa. tertib dan kont1-ak 

C- s~ Wo:-m:!.s! 2 Tahun 3 Ta.bun Musnah 

- 1'&:!!o!og! inforreasi -= 
PalRU'Fisiltda:DJua 

a. ?eml:r.naao ~ !c!aDg dan :sistem ttSl gudang 2Tahun 3Tahun Musna.h 

• ~ p:nye!eo~n dan pclaku pe.sa; lctang 
- ::i.e::,i,t-:01 ;>e!,ku s!sze:n rcsi gudang 

b . ~asa!! ~ !e!..ang 2Tahun 3Tahun Musna.h 

• ~ ua...-.58.ksi 
- ~ :1 peyc!~ dan peJ..a.ku pasar Jelang 

C-~ sis.cm res:i g..ida.ng ·2 TMttn 3 Tahu.n Musnah 

- ~ +i. ~ eiola agu..,&n dAn !cmbaga scrtifikasi 
-~ i~ ~ iamfn dan e_,., ......-.iuaJ 
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!'JO. Jmr.l.S/ SERIES ARSIP JAN'GKA WAKTU Pt:.NYIMPANAN K£1'f;RANGA!I 

l 2 3 4 • • BIIIJUJfGA!'I' TE.KXIS 2 To.bun 3 Ta.bun Musn.ah 

9 £-VALUASI 2To.hun 3 Tahu.n Musnah 

lialarnen 11 dari92 

ll URUSAlf PZJUlfDUSTRIAlf 

!JO JEJfJS/SERIES ARSIP 
JA.JfGKA WAK.TU PBlfYIMpAffAJI 

KETZRAJIGA1'f 
AKTIF lNAXTlF 

1 2 " • • 
1 KEBJJAKAlf 

Kebljakan mengcnai indU$tri manufakt.ur, indusui agro, industri unggutan bertiasls 2 Tahun Sejak Penetapan 3 Tahun Permanen 
teknologi tfnggi, indus.tri ketU menenga.h, pengembangan pcrwlloya,hnn lnduin.r.i .. kerjo. Keputusan yang ietOOru 
sama mduslri intem.Asionn.l, peng.k.ajian kebijakan iklim dan mutu ln(h,HJtrl tnellpuU : 
t . Penglwji.an da.l) pengusutan kcbijnknn 
2 . PenyUlpan kebijakan 
3 . Peruumsan d.o.n penyu.sunan baho;o 

•• Pcmbc.rian mrumktt.n dan duktmgan dalam pcnyusunan kebijaka n 
5. Pcnctapan dalam bentuk NSPK 

2 IKUM USA.HA DAR KZRJASAMA 
A. INDUSTRl MANUFAKTUR 2 Ta.bun 8Tahun Musnab 

1, lndUSlfl Material Da63.r Logam : Logam Bes.I, Logru:n Bukan Bcsi. Logam Lainnya 
a. lndu~tri Ma letio.l .Logam 

. J..O£M) 8e$1 

.. Logam Buka.n Be$i 
- Logam Lainnya 

b. Jndu.stri Kimia Dasar 
. Anorganik dasar 
- Organil< da$ar . Casar Jainya 

c . lndustri Tekstil dan Antkfi 
- Ttk$til 
• Pakaian Jadi, Tekstil Le.fnnyo. 
- Alo.s Kaid, KuUt dan Ancka 

B. fl'IDVSTRl AGRO 21\lhun 8Tahtm Musnah 

L lndustri Ha.s:il Hut.an dan PerkebUTh.1.rl 
. KO)'\J daa R:otll.n 
• SeluJosa dan Karet 
• Hasil Perk.ebuoan Non Pangan Lainnya 

2 . tndustri Maka.nan, Perlkanr,m 
• HA:sil Tana.man Pan.,,.n 

: .... ,-.. . 
\'. "·- -·~ .:; • '--~•:_.J..; :~---
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KO. JElfIS/SERIES ARSIP 
JAJIOKA WAKTU PEWYIMPABAJf KETERAlfGAJf 

AKTIF lll'AKTll" 

• ~ " • " 
- Hasil Pcrkcbunan 
• Hasil Perikrulan d..Ul. Pele,t'nakail 

3. lndustri Minuma.n dao Tetn.bak.n.u 
• Hasil H<>ltiku.llUrO. dan Mlnw:nan. Ringan 
• Ha.sil T(m baka u 
• Hasil sua.u dan Mim.unM Lainnya 

C. INDUSTRJ KECJL DAN MENENGAH 2 TahWt 8To.hun Mus.Mh 
Lndu.sttl Keen da.n Mcne.ngah 
1. lndustri Pangan, Kimia dan Saban Banguna_n 

Pangan 
. lndustri Kimia d an Bahan Bangunan 

2. lndustt! KentjlMn dan Sandang 
. Kcraj.inan 
. Sandang 

3 PROMOS? IJfDlJSTRJ 
A. lNOUS'tRI MANIJPAK1VR 2Ta.hun 3 Tahun Musnab 

J. lndustri Material Oasa.r LOgo.m : Logam Bcsi, togam Bukan Be&.. Logam Lainn,yo. 
a. todusui Materia l Logam 

- Logam Bes.I 
.. t.ogam Bukan Besi 
• Log.-:i.m La.innya 

b. lJldustrl Kl.m.13 J)as::i.r 
• Anorgaoik das..1.r 
- Organi.k dasar 
• Oasar l.'llr\ya. 

c. lf.lduinri Tek:st.lJ do.o An~ka, 
TekoUl 

• Pakaian Jadi, Tekstil Lawtiya 
• Alu Ka.kl, Kutil da.n Ancka 

B. INDUS'l'RI AORO 2Talmn 3Tahuu Musnah 

1. lnd.Wltri Huil Hutan dan Perkcbunan 
p - Kl:'l"U da.n Rotan 

L!:."-!,/, r .., '}J, .ri ,1 

r;:;~::(· . .:::.;3 • ~-
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BO J'ENIS/ SERJES AR81P .JAJIGKA WAKTU PE11YIJ4PAKAJI' 
K&TERAXOAN 

AKTU' lllAKTU' 
1 2 a 4 • 

- Sclulosa dan Karet 
- HMll rerkebunan Non Pangan Lainnya 

2. lndU$trl Makan.'l.n, Perikro'.Lan 
.. Hasil Tanaman Pangan 
- HasO l~rkebunan 
- HO.$.il Perikaoa.n dan Pctemakan 

3. lndustri MinUOJAn dan Tembakau 
. HasiJ Hohikull\ll'a dan Minuman Ringan 
• Ha.sil Tembakau 

Ha,sil Susu d.a,n Mtnuman LEUn.n,ya. 
c. JNOUSTRJ KECIL DAN MEN!>N'OAH 2Tahun 3'ralum Musnah 

lndu.stri Keeil dan Mencngah 
l. tndustri Pangan, KI.ml.a dan Saban 8angunan 

. Pangan 

. lndustri Kimia dan Bah an Bangunao 
2. lndustri Kernjiruul dan Sando.ng 

. Kerajinan 

. SO.Odang 
3. J.ndu.sui Prociuk l.oga.m, Alat Angkut dan Kn:atifTelemadka 

. indwslri Produ.k LOgaw dWl Ala.t Angkut 

. lodust-rl J<.reaut 'l'eJematlJca dan Elektronik 

4. HAK DAN K&KAYAAJf DfTU.EKTUAL 
A. l l'ID\JSmJ MANUFI\KTUR 2 Tah:un 8 Tahun Pcnn8Jlen 

1. lndusut Ma.terl.'l.l Oasar Lopm : Logam Be:s.i, Log3m Bukan l3c:$i, Logo.m L.ainn,ya 
a. lndustri Material Logam 

- Lc>gam Besi 
• Logam B\lkan Best 
- LOgacn Lainnya 

b. lndustri Kimia Oasar 
- Auorganik dasar 
• Org.'\nik dasat r:'i ':"j7':;'~ "' - Da.sarla.inva . - ' 

HalamM 14 d~rl92 
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110 Jt:MIS/ S'BRIES ARSIP 
JAKGKA WAK'ro PltNYJMPANAll' JCETERANGAlf 

AKTII' IJIAK'I1F 
• , 

3 • • c. Jndustri Kimia. Hilir 
. K£n>J., AnorganJk Hilir 
• Kiro.i.'l. Ore:anlk Hlllr 
• Kimia H ilir Lrunn,ra 

d. lndU$trl Te.lc&tO <tao Mtka 
• Tekatil 
• Pako.lan Jadl, Tek~til tatnnya 
• Alu Kaki, Ku.lit da.n Ancka 

B. INDUSTR! AGRO 2 Tahun 8 Tahun Pcrm.aru:.n 
l. lndustri Hasil Hutan dan Pcrkcbunan 

. Kayu dAn Rot.an 
• Selulosa dan Karct 
- H4sll Perkebunan Non Pangan L..'linnya 

2. l ndustri Mnkana_n, Ptrikanan 
. Hasil Tanaman Pangan 
• HM!l Ptrkebunan 
• Hasil Perikanan dan Petemakan 

3. lndustri Minuman dan Tcmb8.kau 
. HasU I-Jo1t1ku1turo dun Mtnum.an Ringa,n 
• Hasil Tcmbakeu 
• Hasll Susu d am Minu,m nn Lainnya 

C. 11'/DUS'ml K&Cl~ OAN MEN€NGAFI 2 Tahun 3Tabun Pt.rrnanen 
lr:idusui ge,c:U do.a Menengah 
l. Lndu.stri Pangan, KibJ.ia dun BW\o.o &.ngunan 

. Pangim 

. lndustri Kimia dun Salum Bangunan 
2. lndusui Kcrnj lnan dan Stuldang 

. Kcrajino.Ll . Sandang 
3. lndu.slri Prociuk J.og.1m, Afat AngktJL dan KrcntifTclerr\QIJkn, 

lmlustri Produk Log.1m dM A1nl. Angkut r.i:;,, ,,, . ln<luslri Krcolif're1cmat.ika dnn Ek ktronik . 
. 

Halaman 15 d•ri 92 "·~ •• 1 
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)lo JENJS/SERIES ARSIP 
J A.IfQKA WAKTU PERYIIIPABAJI K&TERAIIGAB' 

AKTIF IJIAKTIF 
l • a • • •• XlfDUSTRl BlJAU 
A. INDUSTRl MANUFAKTOR 2 Tahun 8 Tahun l'ennallen 

1. lndustri Material Oa $3.I' l.()g3JU : 1,q.'\Ol "6e:S:I, LOgaw Bukan Besi, Logam Lainnya 
a. lndu~tri Mnterio.l Lc>gnm 

. Logam Besi 
- Lo~m Bu.kan Be6i 
- Logrun Lainnya 

b, lndustri. Kimi.a DASl\J' 
. Anorgan!k da.sar 
- Organik dasar 
• Da.:ror Jain.ya 

c. 1.ndustrl Klmla Hfilr 
. Kimia Anorganik Hilir 
- Kimia Organik HilLr 
• l:Ctrola Hillr La.innya 

d. lnduS:tri Tc~stil dru, Ant.Im. 
- Tckstil 
• Pnka,ian J adi, Tckstil Lainnye 
• A.la$ K;;iJc.~ Kulit daJl Anoka 

8 . INDUS1'Rl AORO 2 'fahun 81'ahun Penunnen 
L tndU9tri Has.il Hutan dan Perkebunan 

• ~u <lWl Rotau 
• Setulosa d.a,n Karet 
- Hasil Perkebunan Non Pangan J..aln.il)'a 

2. Ind U"tri Maka.nan, Pcrikn.oan 
. HasU "fan.a.man Pangan 
• Hasil Perkebunan 

Ht1:$ll Pe~-1\oQJJ (Ian Peten:a.'\ko.n 
3. 1rutus:tt1. MU:1umao dan Tembukau 

• Hasil Holtikuh.u ta dan Mlnuman Ringau 
- Hru;il Tc.oobakau 
• Hasil Susu dan MIJ\uma.n J,,1(nn"l'l -.. - .. 
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1'0 JZN18/Smu£8 ARSIP 
JAl'fGKA WAKTU P~llfYtMPANAJ.f KETERAHGAlf 

AKTIJ' fflAKflP' 
1 

, 3 4 5 
C. INDUSTRI KECIL DAN MENENOAH 2 Toh.un 8Tahun Pennaoeo 

lndustrl KecU d-1\n Mene.ng;th 
J. Industri Pangan. Kiro.ia dan B.'than Bangunan 

. --. fndustri Kimi.a dan Bahan Bn_ngu.nan, 
2 . lndu.;trl Kel';'ljtn.-in da.n Sivldung 

. Kerejioa.n 
. Sandang 

3. lndU$trl Prociuk Loga.in, AL.'\1 An8kUL d a.D KreatifTckmatika 
. lnduslri ProdUk Logam. dan Alat Angkut 
. Induslri KreatifTdematika dan Elcktrontk 

• AJIAUSI.8 lJl'DUSTRl UROOUL.All KABUPATE!Jf 2Tahun 3 Tahun Pcnnancn 
Kctja Sa:na lndustri Unggulan Kabupatcn 

7 MOlflTORING DIJI EVALUASI KOKPETElfSI DITJ lllDUSTRI 2Tahun 3 Tahun Musoah 
Kcrjasama lnduslri Ungg,u.h\n Kabupat.tn 

8 PltNO.BMBANOAl'f INFRABTRUKTU'R PENDtrKUJfG 2 Tah\m 3 Tabun M'usnnh 
Kawa!:k'\Jl 1.ndustrl Wlli)yah lndust.ri 

9 l'ASlLITASl PENO.£HBANGA1f KAWASAN llfDOSTRl 2Tohun 3 Th.bun Muanab 
Ka"-'tlsall lnduslri Wtlayuh lndustri 

10 PENGKAJL\!f ltEDIJAKAII DAN IKLIM OSAHA INDUSTRJ 2 Tahun 8 Tahun ~nna.nen 
A. Xebijakan lndustri 

l , Kebijakan Sektoral 
2. Kcbijakan Kewilayahan 

B. Perpajakan dan Tarlf 
l . Pcrpajakri.n <lll.n Tl\JiJ 
2. Tarif dao Non Twif .- ·-- ~ 

' .. . 
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~o JENIS/SERIES ARSIP 
JANGK.A WAKTU PE1'YIMPABAlf KETB.RAlfGAJI' 

AKTIF lllAKTIF 
J • " • 5 

C. Pengembangan Model Industrial 
1. Pemrograman Mod.cl 
2. AplikMi Model 

11 PEJIOKAJJAH IN''DUSTRI IDJAU DAlf LllfGKUll'GAll lllDUP 2 Ta.bun 8Tnhun Pcrmanen 
A. fndustri Hijau 

1. Pengerobangan lndustri Hijau 
2 . Kcrjasama Jndu!!tri Hijau 

B. Ungkungan Hidup 
1. Uns,k'ung.'l.n Olobo.l 
2. Pcngcndalian Lln.gkung.ao Hldup 

C. Encrgl 
1. Konservrusi E-nerg; 
2. Diw.rsifikasi Enc:rgi 

12 TEX?fOLOOl DAil HAK KU<AYAAN llfTEJ.EKTUAL 2'l'abuo 8Tahun l'<:rmancn 
A. Pengkajia.n dan PenerapEln KebijakM Te.lQlologl lndustri 

l. J'.¥.ngkajian Kcbijakan Tcknologi lndustri 
2 , Pet\erapan Kebijakan Teknoklgl tnduatri 

B. Pcngknj!an da.n Pencmpan lnovas:i Teknologi lfldusui 
I. Pertgkajiun lnovasi Ttknologl l11dustri 
'2. Penc.rapan Tnovasi Tc.knologi lndustri 

C. Pengt.r.tlbaugan Hak Kekayaan 101.elektual 
l . Fasilitaai Hak Kcka.>•aan Jmclcktual 
~. Kom.emalisasi Hak KekakayaM h:nclek1,ual 
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U1 URUSAB KOPERASJ DAH USARA 1(:£.Cll, DAN M&NENOAII 

MO. JENIS/ 8.&RJES AR.SIP 

1 • 
1. KEBIJAKAN 

Kdembagaan Koperosi da,, UKM, Produlu;i, Pcmbiayaan, Pcmasnrtu, dun Jarin13an Usaha, 
PensJ(aJl.an Sumber Daya UKMK., Pengembangan dan Rt.$.trukturisui Usaha, 
Pt:ngembangtlfl SDM, MOU (PerjanJtan Ktrja Sa.ma), Oeraka.D Kewirauaabaati Nasional, 
Penetapan Bantuan 
A. Pcngkajian dan pcngu.sulaa kcbijakan 
8, ~iapan keb1J3.ka.n 
C. Perumusan kebijalcan 
D. PemberiM rnasukM da.n (SUkUngat\ i.u::bjja.kWJ 
£. Penctapan daJam bcnruk .NSP'K 

•• MONITORING DAN ZVAWASI 

3, KELBMBAGAAN KOPZR.ASI DAH UKM 

A. Organisasi dan Sadan Hukum K<>~:rQ.$1 

1) Ort,~anisasi iwixrati <L.'W VJ91.1 
ti) Orgnnisasf Kopcrasi 
b) Organisasi UKM 

~) Badon Huk Um Ko-petM;i dan UKM 
a) •Pena.musahaan Badan Hukum Kopera!J dan UKM 
b) E:t•aluasj Badan Hukum Koperasl dan UKM 

31 Penelaahnn KM~t Mukum Kopera& dan UKM 
a) Kasu s Mukum Kopcrasi 
b) Kasus Hukum UKM 

B. Peratui:an P<:rundMg .. V r\t1angan 

IJ Pe.nyu$U1ll!J'.I dti.n EvaJuasl Perunda.r.,,g•Ut1<1:i.ngan Koperasi 
a) f'cnyusunan Peratu.ran Perundang-Undangan KopetalU 
bl Evaluasi Pcrundang•Ut1dangan Koper.-si 

2) l:tenyusun{l.n t1an Evalu aal Perundang•Undangan UKM 
a) Penyusunan Peramran Perundang-Vodangan UKM 
b) F.,,atur..si PerundAA~•Undan~A- UKM 

Halim.in 19 d¥i 92 

HO, JEJU.S/ SERIES ARSJP 

1 !2 
3) Dokumentasi Pcr-..i.turan Pcrundang•Undangan 

a) Produk Pt:rntu.mn PerundfU\8.-Und.angan Pu.sat 
b) Peratu ran Oacrah 

C. Tata Jaliisana Koperut dan lfK>.1 
II Tot.a taJ--sa.i,e. K~!P 

a) Tata lak.sana Kopcrasf Primer 
b) Tata laksana Koperasi Sekunder 

2l Tata takiSaJ:ul U$1lha Kecil dan Menengah 
aJ TIU$ la.kSana US.'\ha Kecil 
b) 1'ata laksana Usaha Mcnga.h 

3) Klasifikast Koperasi dan UKM 
aJ Klasifikasi Kopcmi 
bl Klu i ftka$l UKM 

0. Kcanggotaan Koper-as! 
J) Parti.sipasi Usaba. dan Permodalan 

aJ Partlsipasl Usab.a 
b) Pru'tl.sipasl rennodalan 

2) Partislpasl Pengawasan 
8) Rapat Anggota 
b) Pengawasa.n 

31 Peogembangan AnQ80ta 
a) Ktldtrisa.$t 
b) Pcnyuluhan 

£ . PengendalJan dan Akuntabllitas 
J) Pengcndalian 

a) Pengend.altan lntem 
b) Ti.odl\k Lartjut Hatil Pen.gendaJJan 

2} 8 idang AJ<\U'.ltabilhas, Akuntansl dan Audit 

• I Akuntabllftas 
bJ AkuntablUtas dan Audh 

31 Monitoring dan Et•aluasi 

aJ Monitoring 
bl Evaluasi 
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JANGKA WAKTU PltHYIMPANAJlf 
AK'MP lNAKTII!' 

3 4 

2 Tahun seja.k penetapan S Tahun 
keputUfStltl yang t.erbaru 

2Tahun 31'ahun 

21'ahun 3 1'a,tmn 

21'ahun 8Tahun 

JANG.KA WAK'Ttl' PavtMPAKAlf 
AK'MF IMAKTD' 

3 4 

~Tahun 3 1'ahun 

2 To.bun 3 Tabun 

2Tahun 3Tahun 

'21'ahun 3iahun 

2Tahun 3Tahun 

2 TO.hun 3 TQ.hun 

~ Tl\hun $1'ahun 

2 Tahun 31"ahun 

KETER.AlfGAlf 

• 
l>c-rmanen 

Penn.men 

Pcrmancn 

Pt.nnancn 

KltT.ERAl'fGAN 

5 

Pennancn 

P<m,an,n 

PennMen 

Musnah 

P"cnnanen 

Pcrmanen 

M'll!ll'lah 
Pt.nnancn 

c:,-:. 7"'°7•7,<,~· , • ...., I~ .--- .... 1 
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NO. JMl.8/ S&RI.ES AR81P 
JANGKA WAK1'V PUl'YIM'PAKAJf KET£RAJ<GAl'f 

AKTJF llf.AKTIJ' 
1 2 3 4 5 
4. PRODUXSI 

A. F'trta.nia.1t Tanaman Pangan dru1 Hort.ikulturn 2 Te_hu,n 3Tahun Musnah 

II Te.naman Pangan 

aJ Padj 
b) Pal.&.wUa 

21 H ortiku.l tura 

al Bu3h•l3Uahan C!an Tw:u.\man Obat 
b) Tanaman Hla.s dan Sayur 

31 sarana 
al Sarao.a Produlail 
bl Sarana Pcngolahan 

B. Kthutan3n ClAn Perkebu.o.an 2 Tahun 3'Ta.hun MU.$Jlah 

II l{ehutanan ., Hutan Produksi 
I>) Hut.an Kemas)'a.raka~ 

21 Perkebunan 

•I Tanaman Se.mu.aim dan Rcmpnh0 Rempah 

b) Tanaman Kera! 
31 Sarona 

al Sarat,a Proo\lk$i 

bl Saran.a. Pcngolaha,n 

c. P«ikanan dao Pctemakan 2TahlU\ 3 Tahun Muanab 

II Pc:rikilnan 
aJ Pc;:rikattan To.r1gkap 
b) Perik.l.Mn B-udJdaya 

21 Peternal<an 
aJ TemBkEkS:U' 

bl TtmakKCdl 
31 Sarana 

•I Sarana Produksi 
b l Sarnna PengolnJ111.n 

L 1-bllllNln 11 cbrl 91 I •·.'· "~r.:"=;R~ 7 . ___ _!_ 7 
. . - , - 7 ,_ ... -· --

~o. .re.trlS/ SERIES AR.SIP 
JANGKA WAKTU PEll'YIMPAMAJf KET..._.,.GAl'f 

AKTIJ' lNAKTIF 

I 
1 I 2 3 .. • 

D. tr.<.t..iWi Kcraj.l.aa.a dan Pcn:ambangan 21'ahun 3 Tahun Musnah 
II ""'""" al Sandang. Lop.m dan Elckttonika 

bj Pari.gan. ~a dM Aneka. 
21 Ker.:uina.n 

al '-"' 
bl ~on Logam 

3J Perwnbcil.npn da.n Mi.gas 
aJ Pcnambe.ngan umurn 
bl P=ambengan Mlg,,s 

£. J.:tten.agalisaikan dan Aneka U$..'\ba 2 Tahu.> 3 Tahun Musoab 
11 Keta.na&a,U.saikan dan J.:onsO'UksJ 

•l u.tn'J< 
bl Kons trukst 

21 AnekaUWla 
al Jlsa Uml.llD 
b) Angkutan 

31 Pariv.-i.isata. Pos dan Tctclromunikasl 
aJ Paiiv.i$.l.la 
bl Po, clan TcJCkomun.i.k.'l$1 

•• PEMBL\YAAB 

A. Program Pendanaan 
I) Prognun Pendanaen Jangka Pendek 2 Tabun 8TQIJQn Pennancn ., Program Pendanaan Koperasi J angka Pcndek 

bj Program Pendanaan UKM Mcnengah dan Panjang 
2) Program Pendanaan Jangka Mencngah dan Panjang 

aJ Program Ptndan.aan Koperasi Jangka Mcncngah dan Panjang 
b) Program ~dimnan UKM Jangka Menengah dan Panjang 

3j Prottram Peodana.an Usaha 11.l'kro dan Dana BerguUr 
a) Progrwn Pendanaan Uaaha, Miki'O 

bl Program Pendanaan Dana Bcrgullr 

. 
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MO. J ~ &/ 8!;RJ'B8 ARSIP JANGKA W.AKTU PUfYIMPAXAR KETERANG_.,, 
AKTIF INAKTI.I' 

l 2 3 4 s 
a. Pengembangan dan Ptngcndalian Simpan PloJam 21'obun 81'ahun Mu....., 

I) ~ ngtmbanga.n dan Pcngcndalln.n KSP 
at Ptngcmban,gan Kdcmbag:;urn KSP 
bl Pengenda!tan Kelcmbagaan KSP 

2) f'cogembangan clan Pcngcndallan USP Kopeiul 

•J Pcngcmba.ngan USP Koperasl 
b) Pcngendalian USP Kopera.al 

31 Ptngembangan chm Ptnger.dalian USP-1.J{M 
1'1) Pengemban.San USP-L.KM 
b) PengtndoJitln USP-LKM 

c. urusan Pe:rmod.alan 2 Tohun 8 nhun Pern'.lanen 
1) Pcngembanga_n Permodalan Scrutiti 

a) Peng,cmba.ngan t.>crmodal-an Sendlrl Kopera$! 
bJ Pcngembangan f'ermodalan Scnd.lrl UKM 

2J Pcngt-mban,gan PermodaJan Luar 
a) Pc:rr:nOdalM Bank 

b) Permodalan Non Bank 
3) Pcngcmbangan Krcdit Program 

a) Kredlt Program Bank 
b) Kf'e(llt Ptogtam Non Bank 

0 . Asuran!II dan J asa Keuangan 2 Tahun 8iahun Ptrmanon 
11 Asuran$1 

a) Awra.nal Koperasl 

Ill Asurar1sl UKM -
2) PerpO)al<M ., Pefl'ajll.kan Kopero.Sl 

bJ P<rpaiakan UKM 
3) Jasa Keuangan dan Kre(;lit Komtl'$1.3.I 

a) Jasa Keuangan dan Kredh. KomtrSiat Bank 
b) ,Jasa Keuangan dan Krcdit Non K<>r:oel"SW Bank 

Hal:lmt1n 23 d11ri 92 
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HO. J&lllB/ SERIES ARBIP 
JAIIOK.A WAKTU PEPn'JMPAIIAlf K.ltTZRAIIOAlf 

AKTIJ' rN'AKTIP 

I 2 3 4 • 
E. Pcmbjayaa_n dan Pe-njamlnan Kredit 2Tahun BTahun Permanen 

JJ Lembaga Peml)l'~J-rut.n 
8) ModaJ Vcnl-um 
b) Scwa O\.lna Usati.a t.lan Mak Piut.ang ' 

2) Ptnjamlnan Krcd.ft 
a) Pen,iaminan 
b) A$Ut8MI Kredl t 

3J Pasar Modal 
a} ObUgasi 
b) ModoJ-

P. Lembaga Pcng,r.lola Dana Bcrgullr KUKM (LPDB) 2Tahun 8 Tahu,n Permancn 

•• P&-MASARAN DA.N' JARfflGAl'f VSAHA 

J\. Pctdagangan Oalam Ncgeri 2 Tahun 3 Tubu.n Mumah 
I) ~~daan $ek1or Formal dan Informal 

•I ~ngaclaan Sektor Formal 
bl Pengadaan Sektor Jnfon:nal 

2) Distribu.si 
"1 Oistrit>u.!J.j Sektor J~ual 
bi b latribus.l Sckwr Informal 

3) Pcngembangan Scktcr FormnJ dan Informal 
a) P,:ng_c:mbangan Sekt:or F'orrnal 
bl Pengcmban8,M Sclctor Informal 

8. Ekspor dan lcnpor 2Tahun 3 Tahun Permru'len 
I) Ekspo, 

"1 Ekspor Koperasi 
bl E.kspor UKM 

21 lmpo,-
• I lmpor Kopera s::I 
b) lmpor Ul<M 

3) Hubungan Pc:rdagangan Internn$lonn,I 
a.I Hubunga.n Pcrdagaogan M'ultflatcral dan Regional 
bl Hubuno1>n Perdao<>no<>n Bilalcml 

Hala:nat'l 24 dari92 



HO. JE.111S/ SERIES AR.8:lP 

1 • 
C. sarana dan Prasarana Pemasamn ,, Samoa 

al Pe.ngernOO_nga_n Pasar TradlsJonal 
b) Pcngembangan Sentra Pcmasaran 

2) Pra:sanum. 
B) Lcmbaga Pcrantara 
bl Fal!itita:,j HAKI 

31 Pengtmbflngan Potenst Pema$1lran 
a) Pengem.banga.n Potcnsi Ptmuaran Koperaal 
b) Pengeinl.>~i;an Poten.sl ptmtJ,$3J'iUl UKM 

O. Kcml.t.raan da.n Jarlngan Usaha 
1) Kem.itra.an 

Ill Kemll.raan Kopcrasl 
b) Kemitraan UKM 

2) Jfl.ringa,n U$3hB ., Jarlngan Usaha Kopcrasi 
b) Jaringa.n Usdhtl UKM 

~I rtr!~rnba,ngan K~rja sama K~h:mbO.QAA.U 
a) Pengcmbangnn J<erjl\ $.'J.ma Kclembagaan KoJ)erMi 
bl Pet1gerntinng,.'Ul 1<erja sama KcJ~bagaan UKM 

E. lnforma!tl dan PUblikas.i Bisn.i.$ Kopera.sf dan UKM ,, Pcngumpu1an Jnronna!d 
al PengumpuJan fnformasi K<>perasl 
b) PeogumpuJan tnrormast UKM 

21 Pen$0lahaan lnformasl 
•) Pengolahao lnforma:si K.operasi 
b) Pengola.hun lnrorrnast utCM 

3) PUblik2$1 da.n Promos! 
a) PubUka.si dan Prom<>$! Koperas:I 
I)) Pub1Jka$i dait Promoal UKM 

P. Lembaga Layanan Pema.sa.ran U.P ){Qperasl dM UKM 

HO. JEN1S/ S'£Rt£8 A.R&IP 

I • 7 . PENO&M.BANOAN 6U.MPBR DATA MANlJSIA 
A. Pfflgem.bangan Kcw1rausabaan 

I) Lemba,ga Kcwirausahaan 
a) Pengembangan Jarlngan Kcwir(IJ,t!5ahaan 
b) Peningkata.."l Sum.her ·oaya l(CWin\,U$ab.aan 

l) Pen1.1.mbu.han Kcwis:ausah:aan 
t\) PeninsJa\Ul.n K'eqi:ampuan Kewtrauaaha.an 
bt Ev!:'l.l ll ft$i Kewii;-au:sahae.n ., Sostallsa-!d Kew.lrausahaan 
a> Perangkal Lun:ak 
b) .Promos! KC"Wlrausaha.an 

8 . Kebijakan Pendidikan l{ope.rasi dan tJKM 
1) Oildat Formal clan Informal 

a) Diklat Formal 
b) OUdat Informal 

2) Dildat Non Formal 
ia) Peran.gkat Lunak 
b) Sarana dan Pr.a~ D lkla,t 

3) l(crjas;ar;o:1, 1,.cmbag:a Diklat 

a) Hubun,ean Lernba,8a Olldat Pffllerintah 
b) Hubunga.n LembA.8,a. DlkJa.t Non Pcmcrintab 

c . Peran Sef'tb; MalS)'aralicat 
II Ptnin3kall.m Ouk'IJ,ngan Mcdra Massa 1.erM.d.n.p Kopcrasi dan UK}.1 

a) Penirig~t.'tn Duku11.gan Media Mas:sa terhtutap Koperui 
b) Penln~ ltll'I Dukungan Media Mass.t lcrhadap U{\M ., Peningj«l,tan Ouku·ngan LSM Tcrhadap Kopert.Hli dan LIKM 

a) P(ningk..,1,,'l,11 Dukunga.n LSM Tcrhadap Ko~;ietasl 
b) Penir.,gkat:u'I Dukungan LSM Tcrbadap Ul<M ., Pcn.lngk.3.t."l.n Duku ngan Otgnnl!lasi Profe&i KopemJM ct.an UKM 
a) r eningkaw,n Oukunr;a.n Organls:asi Profesl KoperaSi 
bl rcoh,gltl\W.n Oyk1,tngan o r-nls:asf Profesi UKM 

JAJfOKA WAKTU PEl'IYIJdPAJIAN 
AKTlr 1NAK1'1P 

3 4 
2Tahun 3Tahun 

21'ahun 3 TahUJ'l 

2Tahun 3 'f'ahUn 

2 Tnhun 3 To.,hun 

tlalMn;m 25 dari 92 

JANGKA WAKTU PMYIDIPAJfAN' 
AXTIF IRAKTII' 

3 4 

2iahun 3 'J'ahun 

2Tahun 3To.hun 

2 Tahun 3 Ta.hun 

H•\nman 26 dt11i 92 

KST&JtAHGAX 

s 
Musz,ah 

Mu"""'1 

Musoah 

Musnah 

;. ' 

KltTltRAIIOAN' 

s 

Mu$nah 

Mu&nah 

Musnah 
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HO. J :ENJ.6/ S&RIES ARSIP 

1 2 
D. MonJtoJing dM Evu.!Uoltii OikJat. Kopcrasi dan UKM 

IJ Mon.ltoclng clan Evatua.sl Diktat Kopcrasl dan UKM 

aJ Monitoring dan Evaluasi Diklat Koperasl 
b) Monitoring dan Eva)uasl Olk.lat UKM 

21 MonJtorlng clan e,,aJuasi Diktat l 'orma! dan l!'lrormal 

aJ Monitoring dan E-,•alua st Dllda,t Formal 
b) Monitoring clan EvaJua :si Dl.ldat 1ntorm.,1 

3J Monitoring dan 8 valuasf Lcmbega Dlldat Pcmerintah dan Non Pemcrlntah 
•I Monitoring dan Evaluaal Lembaga DUdaL Pemtrintah 
b) Monitoring dan Evalua at Lembagn DiklM Non Pemcrintah 

&. M i-okasi 
II AdYOkaSi Orga,ntaasl ciao MM.ajeinen 

aJ A(lvoki:ud Orgnn lsa si 
b) AdYokasi Or&ani.Sa$i ~, Advokasi Kemitrti.an <Ian TekOOiOSl 
8) Advokrusi Kcmitman 
b) AdvokasJ Tekno logi 

3) Advokasi Pcrawran Perundang•Vl\dang,'tn 

a> K.aJl.an Penerapan 
b) SO~iati~$i Perundang-Undangan 

•• PElfGEMBANGAH DAN RESTRUKTtJIUSASI USA.HA 
A, Produ.ktlfitas dan Mutu 

lJ Produktifitas 
a) ln.kUbatQr Tekaologl 

bl Ptn~bangan !<laster 
21 FtnifllV(aum Mutu 

al Oisain 
b) Standarlsasl 

31 Scnifikasl Produk 
•I 8cniGkasl 
bl Lal:>c.l dM Me:1t 

Helam.11n 27 dari 92 

5 0, JUIS/ 81:RlES ARSIP 

1 2 
B. RcstrU.k.turfsas.1 Usaha 

l) Restndcturisa.si Mana,iemen 
• I Ma.najcmen Kol)C'1'8.SI 
b) Ma.na,iemc-n UECM 

2) Rettni}tturi-:k-ui Pcndanaan 
•I Pcndanas.n Ko.perasl 
b) Pmdanaa.n UKM 

3) Restn.lktu.ri.~i Kc:Jembagaan Kope:ra:si dan UKM 

•• Rtstruktu.risasi Ktlrmbagaan Kopcrasi_ 
b) Rc.struktu.risasi KcfcmbagaAn UKM 

C. Pembc:'dayaan Lembaga. Pcngcmbang;,1.:i Bisni$ (LPB) 
l ) Kdembag,aan Lcm~ga Pengembangan Blsois lLPB> 

o.J Asosiasl dan Manajcmen LPS 
bJ Akrcd,it;,$1 LP8 

2) f'ongembaogan Blsnis LP8 
• I Pffljngka_tan Kcrja Se.ma Lf13 
b) K.."1ja Sama Le}'SJ'W\ lPB 

3) Pengcmbw:-~'1 J.a.~8i,\11 LPB 
aJ Xcrja sama Ke.lembegaan t...PB 
bJ Kerja Sa:na Sa.ra.na dan ieknologi 

0 . Pu'..!!tul Jn•.·e!otl!S! UKM .K. 

1, tn·.·est..8.$ iOasu:r UK.\.1K ., F&,ilj~ lmc:st..lm V KMK Agto BJsnr.s 
b) ?as1llta!d l:westfiSd UK.MK Non Agro Sisnls 

21 Pe:r~.p.n Kerja, ~ ltt'.'CSLas:1 U saha 
a) 

P!,r;g=bon---bJ ?eng---,J!J~"lgal"I Non Pany;i.n 
3) l"aslitss Jm·~s--..a.,d .Ane~.a Us.J'la UK.¥.K 

aJ ? a'i:!ltJ..$.! J:'l '.'est.asl Usaha Y.operasi 
SJ Fli=.$:il!~.ii Jfi•.'~v,_<;::I VSM:8 UKM 

?,. ~..g~W~ SJ.,,v,:m JJisnI.$ 
l) ?$.bi!iw.d 7r4J):,;;;k~i 

•J ~!:am !•''!gffl 
b, 1.,1.:,;,ir !:~•n:rl 

HatatMn 28 6ari 92 

JAl'lGKA WAKTU P&IJYIMPAJfAN 
AKTIF Ilf.AXTIF 

3 4 
21'ahun 31'ahun 

2 Tahun 3Tahun 

21'ahun 3 Tahun 

JANGKA WAKTU PMYIMPAN/tlf 
AXTtP ll<AKTIF 

3 4 
2Tah\ln 3'Tahun 

2 'tal:iun 3 Tahun 

2:Tu.hun 3Tahun 

2Tabun 3 T;\hun 

K ltTERAIIOAJf 

• Mu$nah 

Musnah 

Musoah 

K£TERAl<QAII 

• MusnaJ1 

Musnah 

Musnah 

M usnab 

'.. . t 
~ . . ·- -r.~_____ ' 



NO , JEl'IJS/ SERIU ARSIP JAJ'fOKA WA.KTµ PEIIYIIIPAKAH UTZRAIIO..U 
AKT .. Uf.AKTIF 

1 2 3 • 5 
21 Ktljai Sa.ina Vsabo 

a) Ptn:ukaran Kopel'1.lsl 
bl Pcnu karan UKM 

31 Jatlrtgan Komunikt\.Si 81.sni:, 
a) Pcngemba,ngari Sarana Komuntka!J Bfsnts 
b) .Komunikasl B(anls 

-
9 . PBHGKAJIAB SUM8£R DAYA KOPBRASI DAB OKM 

A. Penelitian Kopcrasi '2 iahun 3Tehun Pcrmanen 
I) J>crencanaan dan Pengeodaliwl 

l'I) Pcreo<::anaan 
b) E•aluasl dan Pclaporan 

2) Penyelcnggaraan 
a) Keh::mb.tf:;.Ul.n Kopcrtm 
b) Bisnis Koperasi 

31 1'ata Laksana Pcnelidan 
a) Temu Umiah dM rtngembangen Metodologj 
b) Sarana dan Pra$an\na. 

B. Pcnelitian UKM 2 Ta,hun 3 Tatu.tn Ptrmancn 
11 Pt:rencanaan dan PcngendaUan 

l\) Pcrencanann 
b) 2\-aluasl clan Pdaporan 

2) Pcnyclenggarnan 
a) Kelemhagaan UKM 
b) Bisnis UIO.t 

3) Tata laksana .Pet:ielitiM 
a) "Temu llmi-ah dan Pcn.g,embangan MetodotOfp 
b) Sarana dan Pra$."'l.rana 

C. ~nelitlan $umbel' Daya 21'ahun 3To.huo Pcm.a.nm 
I) Perencanaan dan ?cngcndaUan 

a) Pcrcncanaan 
bl Evaluaai dan Pela ...... ran 

Halama,l 29dari 92 

RO, JENIS/ SERIJtS ARSlP J ARG.KA WAKTtl' PEBYDIPAlfA?f KETERAJ<OAR 
AKT IP tN'AKTI, 

l 2 3 4 5 
2) Pcnyclcoggara-an 

ll) Sumbcr- [hcy'a Manus.ia 
~ Pembley-M 

3) 'Tata Lo.ksana Pe-nelitian 
R) Temu llm..inh dnn Pengcmbangan MetodOI081 
bt Sarana dan Pra.saranB. 

D. Pengetnb@J'li;Al'I Pe.rko.deran UMK 2 Tahun 3Tahun Penna.nen 
I) Penyuluhan 

a,) Penydeng,garean 
~ MJtteri Pi':nyulu h{l,rl 

2) P-c:rl<o.deran 
a> Pe1, il"ian 
b> Pengemban,gan 

3) Kcrjn Sa.ma dari JOJ'i ng.<1,n 
a) Lembaga Pcmcrintah 
~ 1..cmbaea Non Pcinerintoh 

10. KJ'!RJASAMA ANTAR DAE.RAU DAN HUBUNGil AJfTAR LEIIBAGA '2 'Tahun 3 Tahun Permancn 

H3laman 30 d3rl 92 
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tv U'RUSA11 PENl>IDJKAJf DAN K&BUDAl'AAJf 

MO. .nuns/ &&RIES ARSIP 
JAJlGKA WAJCTU P£HYIJICPAffAlf 

AKffl' INAKTIF 
1 2 3 4 ,. KEBLJAKA?f BERSIJ'AT PENGA'TUR.AN 

A. Kebijakan ttnumg pencUdikan dan kcbudayaa.n meliputi lturikuJum. pcndidikan 
2 Thhun ~ak penetapan 3Tohun 

anak usla dini, non formal dan infonnaJ. dan pcndldJkan da,aa.r. 
keputusan yang terbaru atau 

scjak keputusan lama 
1) Pcngkajlan d-an pengusulan kebijakan dlnyatakan tidak t,e,lll)(u 

2) Pcnyfapan bahan 
3) Perumusan kebljakan 
◄) Per.nberiM ma.suMO dM dukungrui dalwn penyusunan kebijakan 
5) Penetapan da.latn bentuk NSPK 
6J ~ .ru.mu.san dan pcnerapan standar 

B. MoU (Memorandum of Undcr.skmdingl 
2 Tahun .ete.Jah perjanjlan, 

3Tahun 
kcrjasama berakhir 

2. K&BJJAJCAM BER8tFA1' Pl;N?;TAPAN 2 Tahun sejak penctapan 3'rahun 

A. Pengkajl.an <tan pengusu1an pcnctapan l<eputusan yang terOOtU 

a. Pcnyiapai1 baban 

C. Perumusan penctapan 

D. Pcmbcrian masukan dan dukungan dalaril J)enyumman pcnctapan 

E. Pcnctapan deJam bcn.Wk keputusan 

3. PEMBINA.AN PENDIDIKAN 
A. Pendidikan anak usta dinJ, non formal dan Informal 

I) PAUO 
a) Bahan ajar 

Altl t pentWnan edukatir 2 Tahun 3Tahun 
b) Pclatihan 2To.hun 3 'J"'tU'lun 
ct ll~lc Grant 2Thhun 3 Tahun 
d) Sosialisa.$1 l Tahuo l Tahu.a 
cl Perin,ootan barl anak naslonal I iahun l Tuhu11 

Halaman 31cl.,1i 92 

HO. JEJUS/ SERIES ARSJP JAJfo.KA WAKTU PENYIMPANAN 
AKTIF INAKTIF 

1 2 3 4 
2) Pcndidlkan muyaraknt 

a) Pc(l~lengsanlan f)t'Ogrtl.m 2'1'ahun 3 Tahun 
- BahM ajar 
- Pen,YU$Urt.an majatah 

b) Pemberian biantuan oosial 21\1.htJ.n 3Tabun 
• Pcniln.iM proJ)Osal 

- P-et.nberuln b.u\80$ 

c:J Pttnblnaan prosram 2Tuhun 31'ahun 
. Temu koordinasi 
• Bintek program/pcndamplngan 
• PenJngkatan kapas.itas kclembagaan 

cl) Lomba, pcnghargaan, dan anugcrah 2Tahun 3 Tahun 
e} f>crlngatan harl a.oak int.cmastonal I Tahun 1 Tahun 
t) Pamcran/ pu bllkasl / ~osl.atlsasl I Tahun 1 Tahu.11 

g) PentUdfkan Kesetaraan fpa.kct A dru, Bl 2 Tahun 3Tohun 

3) Kuraus clan pelatlhan 21\1.bun 3iahun 
a) PenyeJenggwaan prOgmm 

Uj l kOmpttensl fakredltaail 

. Penflalan dan pcnctapan kinerja 1<:mbaga kursus clan pelatiban (l,Kf'I 

. Pc:nda.t2an lemooga kursus dan pelatihan 

. Pcnguatan kcrja sama dcngan lembaga/mlc.ra 
b) PemberiM IXl.nt.uttn $C>$lN 
cl Pcmblnaan program! blntek, orlentasi teknis, (Ian temu kafya 
d) Standar kursus dan pelaullan 

- Kurlkulum 
. BO.hM ajar 

c) Lomba lembaga kuraus bcrprcstas.i 1 Thhttn l Th.bun 
I) Publi!<n:;.i dan promos,.i kursus 1 To.ht,m 1 Tahun 
s:!I Sertifikasi 1 Tahun 1 Tahun 

K&TERANGAJf 

5 

Pcnnanen 

Pcnnancn 

Pcrm.anen 

Musntth 
Musnah 

Penn11nen 
M'usnah 
Mu:sl'U)Jt ... . . .,.c@·· ··- --· •-• · '1 
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KET&RAIIOAft 

5 

Musnah 

Musnah 

Musnab 

Musnab 
Musnah 
Musnah 

Musnah, keeoa.11 
buku induk sj.$,wQ, 

Pcnnanen 
Musnah 

Mu8nah 
Musnah 

Pcrmancn 
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HO. JZMJS/ SBRJES AASJ:P 
JANGKA WAKTU PMYIMPAJ\IAI{ 

KETERAl'tGAN 
AXTIF ll'lAKTIF 

1 2 3 4 • 
•I Pmdidik dan tcnasa kepcnd.ldika.n 

a> 8'lh1u1 ajar ~ 'l'ahun 31';).hun Mu$tlah 

bt BfockgronJ 2 7:ahun 31'ahun Pcrmanen 
c) Sosiali$asl j1nodul) 2'1'ahun 3 Ta.bun Mu.nah 
d) Dau:t pcnd{djk dan tcnaga pendJdik 2 iabun 3Tahun rcnnancn 

D. Pcndldikan dM&T 
II Sekolah dasar-

al Kurlkutum 21'ahun 31'ahun Musnab 
bt BBhan ajar 2Tuhun 3Tahtln Muisnah 
c) Pelatihan 2-rahun 3 Tl\hun Musnah 
d) Block grwtt 2Tahun s'tahun Permanen 
01 Bfm.bingan tdcnis/sosialisasl 2'TQhun 31'ahun Musnah 
O Lomba, aayembara. dan (csti\'al 2'Tahun 3Tahun Musnah 
8) 8antuan opera.slonaJ sckOJah fBOSI 2 'Tahun S'Tahun 1':rmancn 
h) 88,nwan slswa m[sJdn 2 Tahun 3 To.hun Permancn 

2) Sckolah mencngab. pcrtama 
a) Kurikulum 2 To.hun 3 'l"shun Musnah 
b) Bab.an ajar 2 Tahun 31'abun Musnah 
c) Pclatlban :2 'l'ahun 3'T'abun Musnl\h 
dJ Stock grant 2 Tahun 3 Tahun Pennanen 
e) Bimbingan tcknis/$0$lali$&.'1 2 'l'ahun 3Tahun Musnab 
f) LOinba, sayemb,'l.ra, dan fcsti"al 2 To.bun 3Tahun MU$n.al) 

s) Bamuan opcraalonal sekolah IBOSJ 2 ToJiun 3Tahun rcnnsncn 
h) Bantuan slawa mi.skin 1 'l'ahun 31'ahun Pcnnanen 

3) Pendidi.kao kbusus.Jayanan khu.sus/PK·LK 
Ill ew,w, ajar 2 To.bun 3Tolnm M1.u1:nah 
'>I Pett.injuk teknis 2 Tahun 3 1'.l.hua Musnah 
c) Btock g.rarlt 2 'l'ahun 3 Tahun Pcrmancn 

di Sosi.alisa.si 2 Tahun ~ Tahun Mus,iah 
cJ Lomba. sayembara, ft:1.1tiva1, sebyar, danjambore 2:'rahun 3 Tahun Musnah 
f') KurlkU1Urn/bahM pembelajara:n 2Tahun 3 TQI\Ull Musnah 
g) Nat bantu pcmbelajaran 21'ahun 31'-.lhUl'l Mum.ah 
hi Pendataan 2: Tahun 3To.hon Musr:tah 

Hlllan'lln 3lda1i 92 
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.o. J'f!.N18/ SJ?;RmB ARSCP 
JANGKA WAKTV PCHYIMPAftAN 

KHERAMG.Al'I 
AKTl:P I.NAK'TU' 

1 • 3 4 5 
ll KcJembagann 2Tnh un 3Tat11,1n MU$ft8h 

. Uni, ke¥Chfttan 9ek0lah 

. Pendidikanj8$.mAni adaptif 

. P<:ndld!kan Jnkluai 
llCockgrunI 

. 0Jmbingtm tcknis/&0sia llsasl 
Lomba, sayembara, rcsUvlll, gtbyur, danjambore 

4) Pendjdfk dan tcnaga kepcndidikan 
8) Pcndataan dan permt.aan 2Tuhurt 31'ahun Musnah 
b) PeoibinAM pendidfk dM ten.aga kcpcndidJkan 21'abun 3 r111hun MU$t10.h 

ct Peningkatan kua!itas guru dan ten.aga pcndldJk lstandar, ujl, d~n 
scrdRkaal kompetcnsl) 

2Tahun 3 Tahun Pennancn 

d) PenllaJan prcstas.i kc!ja (angka krcd.ltl guru, clan pengawa.s sckolah '21'ahun 3 'l'ahun M.....ah 
el Pengharga.an guru dAn LM~'\ kei,endidik.'\ll 2 'rohun 3 Tabu.n Pcrmanen 
I) Pen.ingkatan kestjaht~aan guru dan tcnaga pendldikan :2Tahun 3 To.hun MuMah 
B> Bl.oek gnml 2 Tahun 3Tahun J'cnnancn 
h) Bimbingan teknis/soslalisa.sl 2. Tohun 3Tahun Musnah 

•• l<EBUDAYM.N 
A. Pdestarlan cag;a.r budaya dan permuscuman 

I) Rcgj&VObi O'o.1.c:rah 2'fabun 3Tahun Pcmiancn 
OI Fltndaltartui dan peoeL.-ipan 
bt J>e;ngelolaan d.tta 

21 Pelindungan ~ Tahun 8 Tah1,11t Permancn 
a) Peri:dnM dan pcngamanan 
bt P<:mdiharaan dan pemugarnn 

31 Pengembangan dan pcmanfantan 2Tahun 8 Tahun Pe:rmanen 
aJ Pengcmbangan 
bt Pemanfaat.an 

41 Eksplomsi dan dokumcritasl ~ 'Tohun 8 Tahun Ptrma nen 
a~ EksplOt"3.sJ cag.'lr budasa 
bl Dokumcn ta_!ll -.-.ar bu(la_\•a dan kOlek8i museum 
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NO. J'tNJS/ 6£JUU ARSlP 
JANGKA WAKTO PEKYIM:PAHAN 

S:ET·E:RA.N'GAH 
AK"r'lP IRAKTIF 

l 2 3 • s 
B. Pembinaan ke&t!:nian da,i perfilman 

1) Pembi:naan senJ pcrtunjukan 21'abun 3Tahun P<rmanen 
a) Seni pcrturtjuknn tmdit;,ional 
b) Semi ~ rtur,tiukan n<)r\tl'a<lbional 

2) Pembinaan seni MJJX\ 2Tahun 3 Tahun PermMen 
a) Scni rupa mwni 
b) Seni rupa terap,m 

33 Ptmbinaan litero.$.i <lan l\pr(siasi mm 2 To),\l_l'I 3 Tahun Pcrmanen 
D) Lher&.${ 
b) Apreslui 

◄) Dokumcntasi dan pubUkasi 
3) Ookumcmasl scnJ dan rum 2Tahun 3Tahuo Pc.rnlar\en 
b) Publlkasl scni dan fllm 2 Tahun 3 TaliUn Musn.ah 

C. Pcmbinaan kepercayaan terhadap Tuban Yang Maha Esa 
1) Ketembagaan dt\n ke))ercayaan 2Tahun 3 To.bun Penna=, 

a) P<mbccdayaan lemba8,l 
bl Hubungrul 0-n{l}t lcm.bag:a 

2) Komunftas kcpercayaan 1 Ta.bun 3 TabUtl Perman.en 
a) KomunJtas ad.at 
bl Upacara adat 

3) Pengctahuan da.n eksprcsi budaya ttn~!3lonaJ 2 Tahun 31'ahun Pcrmanen 
a} Pe:ogeta.huan tradisiona.1-
b) Ek.spresJ budaya tradisionaJ 

4) Ungkungan buda_ya dan pranata :soSiaJ 2Tahun 3 Ta.bun Pcnnanen 
8) Lingkungan budaya 
b) Pranat~ ~al 

D. Scja.rah dan nilai budaya 
I) Stja,ab 2Tahun 3 Tahun Permancn 

aJ Penggalian sumber scjarah 
bJ Penu Usan $d~ 

1) Peme""111 nilai 2 Tabun 3 Tohun Fenna.nc.n 
a) Pemctaan 
bl KlasHikasi 

H/ll.atnan 3.5 dui 92 r:~-----t 
NO. Jl:NIS/ SERIES ARSIP 

JAlfGKA WAX.TU PENl"lKPANAR 
KBTERAN'GAlf 

AKTIF UIAK'nP 

l 2 3 • • 
31 Vffllkasi dan perurtrn!lan ttilal 

a) Vcrifik:0.$i nilol 
2Tahun 3Tahun Permanc:n 

b) Perumv~n niL~ 
•I DokumentulA tL'l.n publikO.Jri 

a) Dokumenta~ tse,laroh d tm nUai budaya 2 iahun 3Tohun ~nc:n 
b) Pul>lika$i ~ j~h daft nilaJ budaya 2Tahun 3Tuhun Musnab 

E. Jntcmali~;ai nilai dart diplomtt$i bUdaya 
O Intcrnallsasi niW bu~·e 

aJ Pengemasan nllaJ buda.ya 2 Tahun 31'abun Perman-en 
b) Pc-naneme.n nUai budays 2 'rahun 3 Ta.bun Muanah 

•• Kekaya;vl budaya 2,Tahun 3iahun 
,,. __ 

a.) Pencatatan k~•aan budaya 
b) Penewp,rn ~kayoan bu~•a 

3) \Varlsan budaya. na3iona1 don dunia 2 Tahun 3 Ta.bun Pcrmanc:n 
al wansan buds.ya. bern:La 
ht Warisan burueye takbenda ., Oipl()m:1$.l bu(laya, 2 Tahun 3 Ta.bun Musnah 
a) Diplomas! da1am negeri 
b) Oipl0rt\.U$I luar ncgerJ 

•- KURJKUUJ'M 
A, ~'binttl»l kurikulum 2Tuhun 31'11.hun Pcrmancn 
B. Ha.sit C\'llluas.i penyusunan kvrilcu lum '2 'fahu.n 3Tahun P<nn••"'" 

•• PERBUKUAH 

II Pcnyusunan atandar mutu bukU 11'.lhun 11';1.bun rennanen 
OJ Pt::l.\gU_mpulan naalmh l 'l'ahun l Tahun Musnal) 

31 Penilaian mutu buhu da.n pe:m.llihan l 1'&hun I Tahun Musnah 

4) Pcrsctuju.an dan pengesahan nukah 1 Tabun 1 Tahun e.rmanen 

SJ P<:nerbitM / pern:c:WkiU1 l Tahun I 1'ahun M-usn.i.h 

6) Ma$ter buku/naskah yang dic:etak l iahun I Tahun Pcrmanen 

7> Olslrlbu$i buku I Tahun l 'l'ahun Musnab 

8) Peogembanean na-Skah I Tahu.n I Tahun MU$lll'lh 

91 Pen;.1,,,.11an buku I Tatmn l Tohun Permanf:TI 
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110. JEIIIS/ SERiltS ARSIP 
JANG.KA WAICTU PENYIMPAHAH 

KETERANOAJI' 
AKTIP INAXTIF 

1 2 3 4 5 
7 . PENILAIAN PEMDIDIKAN 

A. Penllaian Akademlk 2Tahun 8Tahu n PCr'mU{JC:ll 

B. Pennaian Nonakademik 2 Tahun 81'ahun Pcnnanen 
C. Anal1sls dan Slste.m l nJormasl Penitaian 2Tahun 8 Tahun Pcrma.nen 

•• Pl'.HGEMBANGAW DAN P£MBINJ'VM-. 
8Tahun A. Pen~bnnir.:; dan Pe.liJld\l.ngan 2 Tahun Pcnnanen 

l. ~an a. ... 
b. Sastra. 

2. Ptmbakuan dan Pelindun_gan 
3 . tnfonnasi dan Publikast 

B. Pembina.an dM Pemnsyarakatan 
l. Pemasyarakatan 2 Tahun 3 Tohun Mu:snah 

a. PenyuJuhan 
b. Bantuan i Ckni$ 

C. Pcmbelajaran 2iahun 3Tahun Musnah 
a. 1"rolSC$ pembclajaran 
b. Peutbinnao tenaga kebahasaan dan ke$usasr.eraan 

D. Pc.ningkatan dan Pengenda.lian 2Tahun 3Tahuo Pennnnen 
a. Peningkatan fung$i dan pei'M 
b. PcngendaJJan pcnggunaan bahasa 

9 . PEHO.EMBAHGAN SOM PBNDIDIKAH DAH KEBUDAYAAN DAM PENJAM:tNAN MUTU 
PE?fDIDtKAN 
A. Pengembangan profcsi pendJcllk 

1) Peningl.ratan kOmpetensJ 
a} Pengembangan profesi pc-ndidik paud, non formaJ, dan informaJ 
ht PengemOODga.n profes.l pendidikan dasar 
e) Pena,emOOJ'lpn profesj pcndidik pend.k1ikan mcncngah 

2) Sertifi.kasi 
a> Pe.ogen1bru'lgan profcsl peudidik paud, non rotma1. dao lnfotmal 
bJ Pcnge,mbangan profesi pendidlkal) da,ar 
t i PenP.tmt>angan profcsf pcndld.ik pcndidjkan mencn~ah 

NO. .nuns/ SltJUltS ARSIP 

1 2 
8. Pengem.bant,a.ri lenaga keptndidikan 

11 Program 
oJ .PerigembO.n&an ltn~ teluilil dan rungsional non penfJitJJk 
b) Pcngembangan tcnaga ptmP,nan dan pegawal 

21 Evaluasl 
a) Pengembaosru, ten~ tekni:i dan rungalonal non c,endi,lik 
bt Pcngembangan u:naga plmpina1, dM pegawai 

C. Pengemba.rigan SDM kebudayaan 
11 Program 

a) Pcningkatan kompetensl 
b} Sertiflkasi 

2) E,•alua.sl 
a) Penlngkaian kompetens:I 
b) ~ lfik.A$i 

o. Pt.nJamJnan muw pendld!kan 
J) Pc:metaan mutu 

a) Penjaminan inucu paud, nonformal, dan informal 
b) Pcnjamfnan mun1 pendldlka,n dasar 
cJ Peojruntn.an muru pcndldikan menengah 

21 Si5tc:m informasi 
a) Penjaminan mutu paud, nonforma1. dan informal 
bt Pffljamlnan muw pend!dtkan dasar 

F. 
c) Pcnjamlnan muw pendJdUcan menen.gah 

Penyu.!funan materi/SOP/ll\strumen/panduan/pedoman 
Proposal/TOR/IW< 

o. Penyclengga.1"3an pe.lil.Ciha;1/ d 1sem.1 nasl / 90sialisa.si 
H. PenyeJenggaraan bimtek/monitoring dan evaluasl 
1. Pcnyaluran btock g,unt pescabcncana 
J . Lombe./sayernoota/re,Ll\'aJ/oUmpraac pendid.lkan nasional intemas£onaJ 

10. TEKNOLOOJ INFORMASI DAN KOMUNlKASl PSNDIDJKAN 
A. Pcngcmbwlgan teknologi pembel.ajaran be:rbrusis ratJI(), rclev{sl, da.n film 

l) Pcranca.ngan dM prodUkS:i 
2'I Pt:oviaran dan nen-n<1amw 

2Ta!tun 

2To.hon 
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JANG.KA WAKTU PENYlMPANA!f 

AKTIF [MAKTtP 

3 4 

2 Tahun 3Ta.hun 

2Tahun 3Tahun 

1-ra.hun 3Tahun 

2 Tahun 3Tahun 

21'ahun 3Tuhun 

2Tu.hun 3Tahun 

2 Tahun 31'ahun 

2 Tahun 3 Tu.bun 
2TO.bUr\ 3 'fa.bun 
2Ta.hun 31'ahust 
2 Tahu_n 3Tahun 

2 'rahun ~tclab sistc:m apUkasi 3 Tahuo 
dJtlngkalkan da.n 

dikcmbang,kan/ upgrade 

3Tahun 

3 Tahun 

Penru.nen 

Pcrms:ncn 

r. 
I 

' 

KET&RANOAH 

s 

Petmaneo 

rcrma.1,en 

Pcnnanen 

Perman.en 

Pt.tmanen 

Pcmuuu:n 

Mmmah 

Muwah 
Musnah 
Musn.ah 

ptrm.Men 

Pcnna.nen 

~,. - -"·.:•i:. ~ 
: - .... 4 · - : , --r-~ -"--

-. 



•o. JENJB/ SE-RIES ARSIP 

1 2 
a. Pen.ptbangan tcknoiogi pcmbc-laJai-an berbUi,t1, multimedia dan web 

l) Ptrancang;m dan produk!si 
2) Apllkald clan pengendaJian 

c. Peng~nd:,angan Jejarirti; 
It Pfflgkajian dan perancangan 
2) Pemcltharaan. dan pcngendftliR.n 

10. DATA DAN STAnSTIK PDOIDU:<.AN 
A. Dnll.\ ~!StM didik, ptndldik, dan tenaga kependldik:an 

1) Validasl dan lntcgrast data pesen.a didik 
2J Val.idail dan J.ntegtasl data pe3erta pendldik dan tcnaga kepcndidJkan 

8. Data satuan pendidikan dan proses pcmbe-laja.ran 
IJ Validasi da,1 lnu:gra;<\I d.aL'\ satuan pendidikan 
2) Validasi dao integrasi data proses pembelajaran 

C, Pendayagunaan d.--m peJayanan data da:n staUsdk 
LJ Pend~'8(tl.lMM dan pe~anan dam dan ~tJ$~k a.nak 

2:J Pendayagunaan dan pela.yanan data dan mListik pendidikan duar dM 
rnentns,lh 

11. ARJCEOLOGI 

"· Prosratn da,n kerja aama pcneJltlan 
11 Program 
21 Ktrja_sa~a 

8 . Data den infonnasl pcnelitiM 
IJ 031.:,1. 
21 (nformasi 

12. MOKJTORING DAN EVALUASI 

V URUSAN K&'UNAGAK&R.JAAN' DAN Kr:TRANSM.10.RASIAN 

.JANGKA WAKTO PltNYUIPAM~ 
AKTIP IN:AX.TIF 

3 • 
2 Tahun .&etelah Si.seem apmoo.!d 3-r.bw, 

dJtlng;katkan Mn 
dlkembangkan/ upgrade 

2 Tahun ac1.elah sl.stem aplika$i 3 Ta.tlun 
dJtJngkatkan clan 

dikembongkan/ upgrade 

2 'l'ahun setelah dll.lt\ 3 TahUO 
dlperbaharul {i.,pdotc) 

2 Tahun setclah data. 3 TQhun 
dlpcrbabarul (update) 

2: Tahun 31'ahun 

2 Ta.bun. 3TaJmn 

2 Tahu,n setela.h ct.a.w 3Tahon 
dipert>abarui (updcttcl 

2 'h.hun 3Tohun 

KJVrZRAHGAlf 

5 
Pcm:i.iJJ1 t::n 

1':<manen 

f'ermru)en 

P<rmanen 

Perma.nen 

Pcrmancn 

Perm:men 

Permanen 

;.>--· -· 7 
~: - -:;:..:~., 
~-f-~ .... - -=~- 7 +;<_,;;: __ ._ -

NO. JMIS/ SERIES ARSIP I JAMGKA WAKro PENYJMPANAN I .KETERAlfGAN 
I AKTiP I INAKflJ' I 

l 2 
A. KETEN'AGAKERJAAlf 
1 P£R1JMU8AN K&BIJAKAN 

Kcblja.kan dl bJdan.g Pcrcncanaan Tenaga Kerja. ~mblnaan Pclatlhan dan ProdUktMtas, 
PembintVi.n Pen.empnron Tenaga Ketia. Pembina.an Hubung.ut lndO,.triaJ dan Jumina.n So,i1ial 
ic:naga Kerja, Pembinann Pcngawasan Ketet1aga}c:trjaan., se"8. Kesehvnatan dan Kesehatan 
Kerja. 

- Pcngkajtan dan pt..ngusu_la.r, ~bjjkk.\n 
• Patyia.pun bahan 
- Pemberlan m3sukan dan dukUngtu, dl\Jrun pcnyu:mnan kc:bijakan 
• Pc:ngumpulan dan pengolohan data 
- Pencta.P'l,11 daJatn bentuk peogatumn berupa norma, standar, proscdur, kritcria tNSPKI 

2 PER&NCAN:AAH TUAGA KSRJA 
A pt~ncrmaar, Tcna.ga. Kerja Ma,k.ro 

J Pereocanaan Tenaga Kerja Nasional 
a Pel3.k$1'1.M.atr Kebijakaf1 Peren.canaan Tenaga Kcrja Nasional 
b Pembinaan dan Pcmamauan Pcn::nc:aJ¼'l.<1n Ttnag.'I Kerj, Na$ionaJ 
¢ Analilas. Ev.-iluasi d3Jl (>claporan Pcrcncanaan Tenaga Kerja lfuional 

2 Percnce.naan Tenaga Kelja Oac:rah 
fl Ptla.k$8.llM.n' Ktbij4kl!lr'I Percncanaan Tenaga Kctia Daemh 
b Pcmbinaan dan Pemantaua.n Perencwu1an Tenaga ICerJa Oaerah 
c: AruUi.:li$, Evtl.luat.i ®n Pdaporan Pcrcncanaan Tenaga J.::erja Da«:T'.i.b 

8 Perencanaan Tenaga Ketja Mlkro 
I Perencanonn Teno,ga Kerja Pd'usahaan l~erintah 

a Pelaksanaanr KebiJakan Pere.ncanaan Tuo~g.l Kerja Daerah 
b Pt:i:nb{na.an dan Pemantauan Perr:neanaan Tenaga Kcrja Perusahaan Pemerintah 

c Anal.Lsis, £\'Slua:si dan PcJaporan Perent;M.aAA Ttt1aga Kcrja Perusabaan 
Pcmerfm.ah 

2 Perei.1t;o.naan 'T'enaga Kerja .Perusahaan Su.·at1ta 
a Pelak:sanaa.rr KebiitlkM J>crcm:a.naan Tt!l,, ...... Kerta $wast.a 

Hlllaman 40dMi !,)Z 

I 3 I 4 I S 

21'ahun sejak penetapan 
ke:pulu san yang tef'baru 

2Tahun 

2Tahun 

2Tahun 

2Tahun 

31'ahun 

3Tahuo 

3Tahun Permanen 

31\\hun Perma.nen 

3Tahun Pt>.nnar.en 



NO. J&NIS/ Sl!Rl£$1 ARSlP JABOK& WAKTU PENYIMPAl'lAN K&T!R.ANGA!f 
AKTIF IIIAKTJF 

1 2 3 4 • 
b Pcmblnaan dan Pt:mantaunn Ptnmcanaan Tenaga Kcrjs Pcrusahaan Swasta 
C Analfais, Ev;,H1asi dan Peto.t)Ottl.n Perencanaan Tenaga Kerj a Pcrusahaan Swasta 

3 i"EMBlNA:AJf PELATlllAN DAN PRODUKTIVlTAS 
A S1t\ndarl$$SI Kompctus.i dan J>rogra.m Pclatlhan 

I Ptngembangan Standarisasl Kompc«:nst 2Tahun 3 Tal:'IU.tl ~.rus:nah 
a Penera,pan Standar Kompettn.sf 
b Bl:mhingan Pencrapan Standar Kompe1.eni,l 

C PengctnbanSM 'Program ~ JaUhan Ketb'lag~~aa,n 2Tahun 3 Tahun Musnah 
11 PtQgram Pcta,tihan Kctcnagakerje:a.n 
2> Ptnyusunan Maw-I Pcla.tihan Ketcnagakeljaan 

d Pengeml>M&an PrOgra.m Pelatlhan ProdUkt.Mtas dan Kcwirausahaan 2Tahun 31'ahun Musnah 
1) Program Pelatihan ProduktMtas dan Kcwtrau sahaan 
2) PeoyusunM M;,uerl Pel.Whan Produ.ktivitas dan Kcwirausahaan 

C Pengcmb.,ngan ProEr,Tarn P(Ja,llhan J<ecranamigrasian 2 Tahtl.Ll 3Tahun MU$Dah 

I) Program Pt:latlban Kclronsmlgraslan 
2) Pcnyusunan Materi Pelatlhan Ketransmigrasian 

l Bina Lci:nbaga dan Sarana Petl\UMn K~rja 

• AkrcdJtasl dan Sistem lnfonnJ$1 Kclcmbagaan 2 Tebun 3 Tahun PtJmanen 

lt AkN:dltard Lcmbega Pclatihan KerJa 
2) Pen~.mt,engan S!stero lnformMI Kelcmbagaan 

b Pengenn:,angan sarana clan Fasilitas t.embaga PtJ.atihM '2 Tahun 3Tahun Mw,na), 

l) Saran.a clan Fa.siUta.s Lembaga Pclatihan 
2) Bimblngan Pengelolaan Sarana. dan Fasititas 

C Pengcmbangan Standar MUl'l.l (PSM~ Lembaga Ptladhan '2 Ta,hun 3Tahun MuM ah 

1} Standar i-t'uru Lcmbaga Pclalihan 
21 Bimbingan rcncrapan Standar MUW 

d ~1$t·esn Pe,,<1anaan clan Kttjasama Anli\f t,embaga 2'T'ahun 8Tabun P<rmanm 

O S\Mem Ptnt1anaan Pelatlh.an 
2) Kerjasam.a Anl.W' Lemba8,a -
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NO. JENIS/ SERI£8 ARSfP 
JAN'GKA WAK'nJ' PENYIIIPANAN K&TERANGAN 

AKTIF INAKTIF 
1 2 3 4 • 

3 Blna lnstruktur dan Tenaga ~ Jatihan 

a lnstnilctur do.n PSM Lcmbqi,ga Pclatihan PcmcrinUl.h 2 Ta,hun 3 ·rahun Musnah 
1) Pffltngkatan Kompctcnst ltlSlnlkt.ur dru, PSM Lembaga Pe)a.tlhan Pemerinto.h 

21 Pen.gem.bengan Karir- lnsttU.ktur tla.n PSM Lemb.qca .Pclatihan Pernerint.th 

b tnstruktur Lembaga Pelatihan Swa-st.a 2To.htm 3Tabun Musnah 
1 J Penlngk.'ltan Kc)mpett:n:si Tn:stndttur Lcmbaga Pelatihan Swasta 
2) Pengcmban.8an Karir lnstruktur Lcmbaga Peladhan Swasta 

C Tenaga PclatJllan 2 Tahun 3 To.bun M usnah 

1) Peilingkatan Kompetensi TenagA Pe.Jatihan 
2) Pcn&embo.ngan Karir Tenaa.a Pelatiho.n 

d SJstem Wormasl lnstr'Uktur, PSM, dan Tenaga Pelatlhan 2Tnh Url 3Tabun Musnah 
11 RcgL,,tral!li (mstruktur, PSM, dan Ttntgtt Pe!Arihan 
21 Penyeba.ran lnlormasi lnstruktur. PSM, dan 1'en<\lja Pel.i.tihan 

4 Bina Pemay.,any,.an 

• Pemas,-:t.nyp.n Oalam Negert 2Tabun 3Tahun Musnah 
1) Program Pemaga.ngan Da.tam Negerl 
2) Bimbi.l'lga.n den Pcnyu.Jub.an Pem.i,w.ngM Datam. Ncg,erl 

b Pcmagangan Luar Negerf 2Ta.hun 3'Tahun Musnah 
l I Progra,m Pcmaganga.n Luar Negerl 
21 Bimbinpn dan Pcoyuluhan f>emagangan Lul\r Negerl 

C Pcrmnan dan Advokas.l Pemagang.'l.11 2Tahun 3Tahun Musn..'l.h 
11 Peri:dnan dan Rekomen(hlal 
2) J\(h"()k~$i datl PerUndungan 

d Promos£ dan J cnjang. Pem:igangan 
1) ?romosi Clan Sist.em t1tformasi Pema,gangan 

:2. Tahun 3T'ahun Musnah 

:2.) Pc-magangan J tjarin.g Pemos,,.ng.-in 
s Produktivita:s dan Kewin\\lsahBan 

a Pengc:mbang:m Promoal dan KerjalS<Ullil ProduktMtas dan Kewirausahnn 2Tohun 31';,\)Hltl Musnah 
It Promisi ProduktivitM cl.an Kl;!Wil'3U8ahaan 
2• Keria~ PenJnftt.Mitan Produktivita3 dM Kewlruusahaan 

Hlllam~n 42 !Sari 92 



RO. .JElflS/ S£RIE8 ARSIP 
JA?fO'KA WAKTO PENYIMPABAN 

KETBRANGAJlf 
AXTIF IN'AKTJF' 

1 2 3 4 • b flengemba.nRan Si!Stcm da.o Peningkatan Produla.Mtas 2Tahun 3 Tahun MuMah 
I) Si$tem den ~!etode Pro c:hH,·tM-tas 

2J A!et dan i c-knL~ Pcni.ngkatan ProduktMta.$ 
C Penganbangan Pc:ngulwran dan Kajian Ptodukliritu 2 Tohun 3Tahun Musnall 

I) ?eng>.!k°'.!r3,."'l P:od.uL""th "lt.u 
2) :-:S.J!an Produ.kthitas 

d Pen.gemba.n:gan Kcairausahaan 2-'fahun 3 'Tahun Muonah 
11 ~ !1-!anajemen Kcwirausahaan 
2, B!:nbt~ Konsult2s.-l 

4 PEMlttS'AA.."'I PE..'ft3CPA.T AN T'EliAOA KERJA 
A ?c.ge.:.:~ Pa.a. ii:t:ja.. 2 T1l1'1un 3 Tahun ~tusnah 

l C-o:i::asi Pua:" ~ll 

• l"l!o~ ?Mar ~ :ja Dalcru :,.CIC(i 
b ~onus! ?-...sar ~ a Luer Ncgcrl 

2 A.calisis ?--cSa: Rt'!ja. 2 Tahun 3Tahun Musnah 

• A:..al:SS Pua;- Ktja Data.m SCKC'ri 
b A.•~?f..sar ~_,;a LW"..r ~~es~'1 

3 9!l. "'Sa ~ 2Tahun 3 'tahun Musnah 
a 3'.L~ Ktja 0-..lar.1 !'-'cgt'ri 
b a-~-sa ~.,a !...:.a:- !\ti-:rl , A:-~J~ 2iahun 3Tahun Musruth 

• A..~ c;.a.:. ~Xv:-='~ Jaba~ 
b ~b:c:,g;::, S!Sr~ Aruill~ s J e.batao 

3 ?e::.:r~ TC"'~ K-.-:ja Oa!s!l: :;egen 
I >.r:..:r;:tjs, 2 'l'ahun 3 T'ahun Mu$03.h 

• ?e::-paan r~ ~£ J._"'JW- Kt::ja An.tar D.w.;t.~ (AKA.OJ / An;r Kcrja Lokal 
11=. 

' :-.:e=:.bapan ?c..~:an Tc:r..qa Kc:rj• 
l P'!:".-'::~~"'l 7e-..;a&A K::::'.a Xl'a:sus 2 i ahun 3 'tahun Mu$:".ah 

• :'c".t:::'!';?l,:.l;:i T~..:t.p N:;:.a. ~~1.:,u, M!.lc!a rlAn Wani ta .. ?---~.~"'? T~~ hi!?'::!: ~ •.w .1s ~ \-a..,_,,i ...... Cacat dan Lans'ia 

MO, J£N'JS/ SBRIES ARSJP 
JAl'fG.Kli WAKTU PENYIMPANAN KETERANGAN 

AKTU' INAKTJJ" 
I 2 3 4 • 

3 Penyul1.than ct:an Blmblns;):n J aball\n 2Tohun 3Tahun Mu..,.. 

• Pffiyuluhan Jabatan 
b Bimbingu.n J abat'.m 

4 Pttnl)el'(layaan h ngant.a.r Kerja 2 Ta.hun 3Tabun Musnah 
a Pcngcmbangan Kompcte.ns:i Vengantar Kerjn 
b Kc:rja sama a n tar Lembaga 

C P(netnptl.t&n Tenaga; Kerja Luar NeQ.e.ri 
I Kelembagaan Pencmpatan 21'9.hun 3Tahun Pcrmanen 

a Peruinan Kelembqaan 
b Eva!U3$i KJn-eiji,; 

2 Pen empatan 1'enaga l<crja lndonesta (TKI} 2 Tahun 3 TBbUD Permanen 
a Pe_o.yiapan dan Dolcumea Pcncmpatan TIO 
b Frusilitnsi PesJyedi~'l.l'I TICI 

3 Petllndungan Temiga Kuja lndone!31a 2 Tahun 3 Tahu.n f'crmancn 

• Adrokasl da.n Kepulanga.n 
b Sarana clan Perllndungan 

◄ Ktrjasama Jnu:rnasional 2 Tahun 3 Tahun renne.ncn 
a t<erjasama Bilateral 
b Kerjasama Regional dan M\IJti1ateroJ 

D Perluasan Ke.se.mpatan Kerja d.an Pengembangan Tenaga Kerja Sektor lnfrn'tna1 
l Tenaga Kerja Mandiri dan Scktoral lnf<>rmal <;i Tahun 3 i ahun Musnah 

n Tenaga Kcrja Mandiri 
b -renaga Ktrja S(kt<>r lnf<>nnaJ 

2 Pcngembanga,n Pa.da l Karya 2Tohun 3 Tahun Musnab 

• Pa<lat Karya Ptrde&aan 
b radat Karya Per1c<>t;l3.n 

3 Tcrapan 1'cknologi Tcpat Ouna '2 Tahun 3 1'ahun Perman.en 
a Pengen,bangnn 1't.kno-Jog.l Tt l)a.t Ouna 
b Penycbar luas.an Teknotogl Tcpat Ouna 

4 Pemberdayaan Pcndamplngan dan Kerjasama Antar Lernbaga 2Tehun 3 Tahun M USOah 

• Pcm bcrct.ey BaJ'1 Pent1a111ping.'l.ll 
b K--.;.,., .. rna Antar Lcm....,,,.a 
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NO, JENJS/ SERIES ARSJP 
JA:NOKA WAKTU PENYlMPA.N.AH 

KET&RAN'G Al'I 
AKTl 'F' ll'IAK"l'.'IJ' 

1 " 3 4 • 
& Pcnw::ndfdia n Pengg:unaan 'fenaga Kelja A.~il\8 

I Analis,is dM Pertl:in.ert $ektor fnd Ullri 2 Tuhw, 31'ahun Permanen 

• Rcncana Penggunaan Tenaga Kcrja Aslng Stkt¢r lndu..stri 
b fain Mempe~a~ Tenaga Kerja A&.ing Sckt.or lndustrl 

2 Analisis dan Perizinan Sektor Jasa 2Tahun 31'ahun Pen:nancn 

• Re.n~rU\ ptmt,angunan Tenaga Kerja Asing Scktor Jasa 
b l:zin Mempekerja.kan Tenaga Kt'rja Aslng SekOOl' J3.$3 

3 Penge.nd.-11.a.n tlAn KedMamtl Kelcmbar.aan 2Tohun 3 'tahun Permanco 
a Pcngendalia.n 
b Kerja5tl.lna Kelem});\Sl'IJ'ln 

r' Standardlsa!d Profeai 
J Sistem Jn!onruuJ dan Fcgi:strasi 2TUhUn ST&hun Pentltlnen 

a 0010.1men ya.ns behubungan dengan stst cm lnformasl dan reglsaruri 
b Dokumen yang bebubungan dengan Sertifikui kompe~nsi kerj(I. 

2 Pembakuan Akrcditasi 2Tahun 31'ahun Pcnnanen 
a Dokumen yang bebub u.ngan fkngan kompetcnai dan n,kl'C'()ita$1 kelernba,gaa_n 

scrtifikasi 
tr Dokumen yang behub,1ngan dengan penyck.nuarann konvent;I don per:iidan~n 

5 PEMBINA:AN RUDUNG.AJ( lNDOSTRIAL DAN J"AMJN'.Alf SOSIAL TENAOA KERJA 

A Pcrsyarat.a.n Kt-tja~ Kcsejahtera.an, dan Anali.lds Dl.tlkrlminasl 
I Peraturan Pcrusahaan dan Perja.ttjiwi Kerj8.$3ma Bcrs:a.ma 21'ahun 31"ahun Pmnancn 

• P(n\turan ~rusahaan 
b Perjanjtan Kcrja Btl'!l:lma 

2 Petianjian Kc-rja 21'ahun 3'Tahun Permanen 
3 Kestjahtero.an Ptkeda 2 Tohun 3 Tabun Musnah 

• Program .KcseJahtcraan 
b FasiJi~1.s Kes;ejabteraan 

4 Analisls OiSkrlmlna!li Syar•t Kerj il 21'ahun 3 To.bun Musnah 
a PenangguJangan Disk:rim..inui Sys.rat Kerja 
b E,·atu.asl Dls.ktlr.n inll.!li ~-an,1 Ktrio, 
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JENJS/ Slt.Rl:£S A.RSJP 
JANG.KA'. WAKTU PENYDIIPAH.Alf 

J.<E'l1;RANGAN WO. AKTIF INAXTIF 

1 2 3 4 $ 

D Kekmbagaan clan Pe~$YS.ffika.tan Hubungan l.ndu.&trial '2iahun 3Tn.hun Mus.i:tah 
I Orxani$(1$1 Pckt:tja dan Pt-ngusaha 

• Org,anlaasl l'<kerja 
b Organisa.si Pengusaha 

2 Kelc:mbas;)an Mubu.ngan tndustrlal 21'abun JTuhu11 MusnA.ll 

• Lcmbaga Kefjasama BIPAR'l'rt 
b Lcmboga KerjuamaTRJP"R'IIT 

3 Pemasyarakatan Hut,ungan tn<lu$trial ~ Tahu.n 2iahun Musoah 
a Pcnyiapao Masyara.kat Matc:ri Peoyulu.han Masyarakat- Hubungan lndus.trial 
b f'tm,elenwo-aan Penyutuhan Ma.sys\r'~1t Hubungan 1ndu:rtrial 

C PengupMan dan Penyclesalan PcrscJ.Jslhan Mubunga.n l.ndusulal 
I P<ngupahan ◄ Tal\Un 1 Ta.bun Musnah 

a Penerapan Standar Pcngupabun 
b Ptngurosan Pengup~an 

2 Jamlnan Soslal Tenaga Kerja Oalam Hubu ngan Kerja 4 Tahu.n 1 Tahun Musnah 

• Petl:iJUl'\ISil.11 JamfM)Stek Oa'.lam Hubung.an Kerja 
b kepcsercaan Jamsos1ck Dalam Hubung;ni Kerja 

0 PencegMan Clan Penyelesa.l.an ?d.cstarian Hubunga.n lndu:Jtrltll 
I Penoegahan Pco"ieUSihan Hubungan industrial 21'ahun 31'ahun MU$r)(lh 

a Pcnccgahan Dini 
b Pcnanganan Mogok clan PenutupQ.n ~ru.sahaan 

2 Pceyelenggaraan Pcm'elesaian Pe:r.sell!'dhan Hubungan lndu&trial '2iahun 3 Tahun P<m>an<,, 

Q Pcngurusa.n Pcr:,elitl:ihan Hubu.ngan tnduslrial 
b' Evalu8.$i d.\n Peh:ipora.n 

3 Pc:mbcrdayaan Kdemttagaan dan Tenaga Pe.nYtlt$8.i.an Pcrscll.sihan Hubungan 2 1'8.hu n S 'l'ahun ~f"tlla.m.n 

Industrial 
a Fungs:lonaJl!laal Pernntata dan Legitimasi Me(l!n1or. Konsiliator, dan Arbiter 

Hubungan Industrial 
b KelembaG$8Jt dan 'l'c.naga Penyc:Jesaian l'e.r.$Ct!SJhrut di Luar ~radilan 

6 , PE.MDINMN P.tNGAWASAN KETENAOAKER_,AAN 
A. Pengawaaan Norma Ketja clan .J~mJntul SosJal 'fcnqa Kcrja 

1, Pengawasan Norm.'\ Kerja 21·anuo 3 'l'Wlun Musnah 
a. Pcn.,,.,,..asan Norma Wak1u' Ketla w aktu ls1Jrahal 

~...:• .. .;.:}.:." 
,,-,JJ 

., 
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XO. J'UlS/ SERIES ARSIP 
JAlfO.KA WAKTU PElfYJMPAHAlf 

K,&T£RANGAII 
AKTIF IMAKTIJ" 

1 2 3 • • b. Pfflg.·:1,wa~ Nwmll Pengi,J pahan 
2. Pcngawasa.n Norma Hubungan Kcrja <tan ~rtindungan BerscrikaL 21'ahun 31'ahWl Muma.It 

a. Petlgawaaan Norma Huburigan Kcrja 
b. Pe:ngawa$Ul Norma Pcriindungan 8etsel'ikal 

3. Pt-ngawasan Nonna Pcnempatan 11.a.n Latihan Tenaga KerJa 21'Bhun 3Tahun Musnali 
a~ Potg;t.~n Norma P1:ncmpe.t.an dan PeL'U.ihWl Timnga Kerja Oatam N'cgcri 
b. Pt:ngawasan Nonna Ptntrnp,atan dan Pdatlhan Tenag..,- Kerja Luu N,egeri 
c. Peng,\wMQn Nonna Kerja dan Jamsost.ek 

B. Pcngawa.san Norma Kc:rja Pcrcmpua.n d;tn Anll.k 
I. Pengn,..,.a,san Norma Kcrjn. Pcrem;puan 2Tabun 3 Tahun Muanah 

a. Pengawasan Nonna Pcnghapusan Di.skrl.minasl 
b. Pcngawasan. Norma Per'lindungan Ten.-ip. l<eda Pcrempuan 

2. ~~wasw, Nonna Kerja Anal< '2 'J'ahun 3 Tahun Mu.snah .. Penga\'-'asan Norma Pengl,apu.san Benl1Jk•Bt1H\l,k P-ekerj.uu-1 Tcrl)t..lJUk Untuk hm\k 

b , Pengawasan Norma l'ffltndungan Tenaga Kerja Anak 
3 . KerjaSQ,m.a. .Lin~$ $ekt()rJ) 2 'f',j,h\J.n 3Talu,1,.n Mu snal\ 

a. Kcrjasama l.intas Scktoral Tenaga Kcrja Pa,;mpuan 
I). Kerjasama Ll.nt.'l,S Sektorat Tenaga K.erja Anak 

•• Mvokaai Tenaga Kclja f.erempuru-i dM Mttk 21'ahun 3 Tahun Musnah 
a. Adroka!l.i Tenaga Kerja Pt:rempuan 
b, l\(h'Okasi Tcnat,a. Kerj;:1 An.'lk 

C. fe:ngawasan Nonna Keselamatan dan Keschatan Kttja 
1. Pengawasan Nonna Mek:anik, Pesawat Utl.p dan Beja.tm Tckan 2Tahu.n 3Tu.hun Musnal1 

a. J'>tngawasan Norma Mckanik 
b_ Pengawasan Norma Pcsawat Ua.p da.n 8eJMA Tckan 

2. f>e:ngawasa.n Nonna Kons.truksi Bangunan. IA.s(;rlk dao rcnanggulangan Kebakarao 2 Tah\ln 3 Tohun Mu~ilh •. Pengawasan Norma Konstru.ksi Bw,gunao 
b. Pengawasan Nonna Listdk dan Pcnangg(Jlangan Kcbakaran 

3, Pcngawa.san Norma K~ehatan Kcrja '2Tahun 3 To.bu n M usnah 
a. Penpwasan Norma Pe!ayanan Kesehatn11 Kt:rja 
b, PenR,av;a.san Norma Pcmdiharnan Kcsehatan Tenoc,'l Ko-Ja 
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NO. JEN JS/ SERIB& ARSIP 
JANQKA'. WAKTU PERYtl(PANAN 

KETERANGAlf 
AKTJP I!fAKTIF 

1 • 3 4 • 4 . naq;awasan Norma Ungkungan Kt-rf-a tJan 6ahan Bc:rbahaya 2Tahun 3'fahun Mu.snah 
a. J>tn8AWQ$.'\n Nonna Lingkunga.n Kesja 
b, Pengawasan Norma 8ahan Ber'bah{tya 

s. Peng.a._,_.»an N<mno_ Kelembag_aan, Keahllan dan Sistcm Manajemen K3 2To.hun 31'ahun MU:!Jnah .. t>engawasan Nonna Ke!embagaan dan Keahlian K3 
I;, -P-entaWi iin Norma Sistem. Manajcme.o KS 

o . Laporan Hastl Pengawasan Keten~akedaan 2 Tahun 3Tahu.n Pcrmanen 
&. Bina Penegakan Hukum 

J. Pemet'lksaan Norrna Ket ei·wgakerja.a.n 2 Tahun 3 Ta.bun Musnah 
a. Tckn.is Pemcriksaan Nonna Kctcnagak¢tjas.n 
b. Penil'l(takan Nonna Ketcnat'.ake.rjaan 

2. .PenyJdikan Nonna Ketenagakerjaa.n 2 Tahun 3 'Tahun Mu.Mah 
11.. Teknis Pc::nyediJ.c.,n Norma. Ketenagakeciaan 
b. Adml.nlsuasf Penylc1.lkart Norms Ketenagakerjaa n 

3. Pc-ngembangan Pcnyidik Pcgawtti Negcri Sipil '2 Tahun 3Tabuo Musnah 
a. P¢mt>en,aynan PPNS 

b. Sa.mna dan Prasarana PPNS 
4 . Ktdasama Penql:;;\Jctu'I HukUm '2 Tahun 3 'fahun f'mnaneo 

•• Kerjasama t.e,nooga, Penegakan Hukum 
b. Kerjasam:a f'cmerlksaan clan Penyidikt!O 

7 KEBELAJIATAN DAN KESEHATAN K&RJA 
A. PcngkaJl.a.n dan Btmbfngan Tcknis Pell\)'8.1:lan KescJa.maum dan Kesehatan Kerja (K3) 

I, Pengka,jian K3 
a. Anallslt dan St.andarcUsasl bidang K3 2Tahun 3 Tahun rcnnanen 
b. Hasil kajian. perekaya.saan dan pener.tpan teknologl dao ah"b teknol('IS): K3 21'ahun 3T'ahun Permanen 
e. Bi.tnbingan T'c:.knfa da,'1 Eva lU:HJ;I Peng,kajian K3 2Ta.hun 3 Tahun tdU$1'13.h 

2. 8imblnga.n Ttknls da.n £vatuas! Pelayanan K3 '21\1.hun 3 Tohun Musnah 
B. Pengembengan SOM dan Kompeten:si K3 

L SOM K3 
e. Progr3m1 Anall$i$ dan St.andard!sasl Pen.gembangan SOM dM Koinpetensl K3 2iahun 3Tabun Permanen 
b. PenW!barluasan tnformasi Pt.nffCJJ)ban2an SOM dan Kom""'-tcnsi K3 21'ahun 3 To.bun Musneh 

...., :::;--,-~1·· -t'· ,- r ~ ; 
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XO, JBNlS/ SERIES ARSIP 
JAlf.G.Klt WAKTU PEPIYIMPANAN 

KtT1!:RAHGAN 
AKTIP IlfAKTIP 

1 2 3 4 • 
2. Kompctcn sl 1'3 

a. Kctia.sa.tna Tlngkat Na.'1onal Uidang Pengcmbangan $OM dM Kompetcnsl K3 2Tahun 3Tahun P<nnanen 

b. Ke:rjasruna Tlngka.t R(glonal Bldang Pcngcmbe.ngan SDM dan l(ompe:lcn&i K3 2'tahun 3iahun ~nnatJen 

C. Kerjasama Tin&)A\t lntcmWonal Bidang PengembQ1;1gan SOM dan Kompcten.si K3 2 Tahun 3Tahun Permanen 

d _ Bimblngan i da:Us dan Evaluasl PengembMgan SOM dan Kompetcnsi K3 ~ Tehun 31'8bu.n Musnah 

B, KETRANSJIUORASIAN 

1 PERTJMUSAlf KEB:LJAKA.N 
l(ebijakan di bktan,g Fembinaan Pembangunan Kawasan Transmi,grasi dan 2Tahua 3To.bun l'tnn~u1en 
Pembinaan Pen,cembangan Ma.svarakat. 
. Pen.dtaitan dan oetlP.U$Ulan keblk'\kan . Penviaoa.n bahan 
. Pemberian m.asukan clan d ukungan dalam JICll.','USUn.an kebiiakau 
. Pcn$WIDDU1o.n dan pen~labnn data . Penetapan d alam bentu.k pengaturan bcrupa norm.a. s to.ndar, prO.!SiCC.l.ur, kdteria 

fNSPKl 

2 PEMBINMJ'f P£.MBAlfGt1NA1f KAWASAlf TRANSMIGRASI 

A Perencanaan Tcknis Pembang\ln.ao Kawasan Transmigrasi 
I Pe.reocanaa!\ J<awasal".I 2Tuhun 3 Ta.bun I->t-.rmanen 

a ldentilikasi Potensi Kawasan TranSl'.l.\it{raS.i 
b Percncanrum Wilayah Pcngembangan Transmigmsi (WPT)/ Loka&i 

Ptrmuklman 'l'ransmlaniai (LPTI 
2 Perencanaal'.l Teknis Permukiman 2To.hun 3 Tahun Pennanen 

• Perencanaan Teknis Satuan Kawasan Pen_gc-mbangan 
b Ptrencannan Tcknis Sntuan Permukfman 

3 Perencanaan Teknis Satan.a da.n Pra.sarana 2 Tahun 3Tahun Pemuu,en 

a Pcrencana.ml Teknis Sarana dan Pmsarru.,a Permukiman 
b n"'n Trknis In . v -\\~---
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KO, JENJS/ SERIES• ARSIP 
JANG.KA: WAKTU PENYIMPAlfAN 

KBTERANGAN 
AKTlF INAK'l'IP 

1 • 3 4 • 
4 AdvokMi Pertanabru1 2 Tl\hun 31'ahun Pcrmancn 

a ld cntiftkasi Kasus Pertanahan 
b Rckogoi.$1 dan Kompcnsasi 

B Pen.ye<li.aan 1'anah 1'ra,n$1)lip;i:asi 
I Fasilitasi Penl!,adaan Tanah '2 Tlwun 31"8.hlln Pamanen 

a JdentJfikas! Status dan Penggunaan Ta.nah 
b Pengurusan Status Tamm 

2 PeMuru6an .Le,:alh:alS Tan.ah 2Tahun 3Tuhun Pcrmancn 
a Pengurusa.n Hak Penp;elol..'l.M Tanah 
b Pcngurusao Hak Milik Atas Tanal1 

3 Ooku.meotasi T>enanahM 2Tahun 3Tahun P<nnancn 
a Pcngum pufan dan Pengola,han Data Penanahan 
b ~n.\·aiian loformui Pertanahan 

4 Advo.kasi Pertan-1tan 2Tahun ,3TahUit> Pcrma,nen 

• Jdcntiflkasi Kesus Pcrtanahan 
b Reko)?nisl dan Kompensa.si 

C Pembangunan Pemukiman dan lnfra.struktur Kawasan TTansmigrnsi 
1 Pen,viapan Laban 2 Trl,hun 3 Tahun P<nnanen 

a Bin• Teknls Peny!apa.n l..al,an 
b Evalu_a,a.i Pen_)riapan Lahan 

2 Pcl\viapan Samna '2 Tahun 31'ahun PcnnMen 

• Bina TekniS: J>en.yiapan Sarana 
b Eva.lua.$i Peny iapan Sarans 

3 Pen,yiapan Prasarana 2 Tabun 3 ~\Jt\ Perma.ll.e.n 

• Bina Tcknis J>enyj_apan SarMft 
b Evalu~si Pe:n.yiaoo.n Prasara,na 

4 EvnJuasi Kolayakan Pcrmuloman 21"ahu n 31'ahun rcrmanen 
a Bina 1'eknis l<c-J.ayakan Pennuk.l.man 
b PenilaJan Kdayakan Permukiman 

D Fastlltasi Pcni:mpatan Tranamigrasi 
1 Penyiap.."V\ Ca.ton Trnnsmiuasi 2Tahun 3 1'ahwi P<nnanen 

a Pcndaftaran dan Selek$f 
b K. ilan CaJon Tranami ..... asi 
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no. JENJS/ SERIES ARSlP .,JANOKA WAKTU PENYDIPANAN 
K£Teft.,\NGAH 

AK'TIJ' lll'AKTtF 
I 2 3 4 • 2 N1wiapan Perpind..'1.han 2 TBhun 3Tabun Pcrmancn 

a Pel\verahan Peroindahan 
b AdmJnistrasi Pe.rpindaha.n 

3 Pelak5i.\.aaao f'en:nndahan 21'a.hun 3 Tahun Permanen 
a Pen.a.mpun,can 
b Pengangkutan 

4 Perto.l'MJ'l d.M Adaorasi 2Tllhun 3'J'"hun ~o:ner:i 
a Pcnataan Ptrscbaran 
b Adaptasi 

" 'PRrU$iJ)8.$-I Ma$Yal"tl.kat 
I Promosi dnn Motivasi '2Tuhun 3 Tl:thun MuSl'lah 

a Promosi 
b MQt1vrt$1 

2 Kerjru.ama Kelembagaan 2Tahun 3Tahun Pcrmancn 
a Kerjasama Lembaga Pemerintah 
b Ke_i:fasatf'la Lemba.Ra Non Pemerintah 

3 Kerjasama Antes Daerah 2TMun 3Tahun Permanen 
a Mediasi Ke.rjasama Antar Oaerah 
b Pelayanan l<edasama Antar Oaerah 

4 Pclayaoan Jn,:estasi 2 Tabu.n 3 'T\i.hun MuisnaH 

a PeJ.eya nan Aplikaai Invest.asi 
b £valuasJ Pclak&anaan [rwestasi 

3 PEMBJ.lfAAlf PMGJ1;MBANGAN MASYARAKAT DAN KAWASAN TR.ANSMIGRASJ 
A Perencanaan Tt>knis Pcn,e.embanJ>An MMvarakat dan J<awa.san 

l Bina Sistem Informasi 2'tahun 31\l.hun Penrtanen 

a Shstem lnfonnasi Pennu.ldrnal'I 
b Slstero lnfon:nasi J<.awasan 

~ Pe:rencanaan P-enitesnba.nsum Kawasan 2Tabun 3 1'ahun P=nanen 

a Penataan Ruang cUm Jnfrastruktur Kawasan 
b PCOJ?:cmbangan SosiaJ dan Ekonomj 

3 Percncanaao Pcngcmban~ Masvaraknt 2'JnbU.n 3TnhU1) Musnah 
a Penr..e:mbanP.W1 Usaha E·konomi 
h 0 ---mban-- Sosial Budava i. I•~.,,,,-
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XO. ,JDJB/ S&RIE&ARSIP JANGK.11 WAKTU PMYIMPANAN 
KBTERANGAN 

AKTIP I'NAKTIP' 
1 • 3 4 • 

4 Perencanaan Penp;emba.ngan Pus.at Pertumbuhan 2 1ahun 3Tahun Pcrmancn 
a Penataan R'uan,x dan lnfrastrukt\ll: Pus.at Pcrtumbuhan 
b Pentelofo.an KelernOORaan Sosial dan Ekonomi 

8 J>e.njngkatan Kapa.sit.as Su.mbe~ Daya Manusia dan Mas.}1a.takat 2 Tahun 3 Ta.bun Musnah 
I Bantuan Pangan dan Kesehatan 

• Perwedla..m Bantuan Pangan 
b Pcn,vediaan Bantuan Kesehatt\O 

2 f'a$JlltM Sosw.l Budaya -2 Ta,hun 3Tahun Mu.snah 
a Pendidikan dan Seni Buda,yn 
b Mental Spiritual 

3 Pengembrutp;an Keler:nbnR,aan 21"ahun 3 Tllhun Pennancn 
a Ke!embagaan Pemerintah dan Mas:ya.rakat 
b .Pcn,xembanJtQn Partisipa.si Ma~yarakat Kawaaan 1Tan$MJ,trasi 

4 Sina Pendampiogan Mo.s.yarnkat Transmigrnsi ~ia.l:lun 3 To.bun Muana.h 
a Penycdiaan, Tenaga Pendamping Non PNS 
b Bimbinxan Teknis 1'emt2ct PendampinJ!: Non PNS 

C Pengembangan Usaha 
l Kewirausahaan 2 Tahun 3Tllhun Muanah 

a Pemban;tunan Usaha Mandiri 
b Pclayanan Jnvestasi dan Kemitraan 

2 Produbi 2 'Fo.hun 31'o.hun Musnah 

• TanamM PanAAn 
b Non Tanama.n Pangan 

3 .Pt:nP.olahan Hasil dau Pe:masaran 27ahun 3 To.hun Musnah 

• PenJ(Olahan lia$.il 
b Pcm.a.saran 

• Lembap.,a Ekonomi dan permodalan 2Tahun 3Tahun MUM ab 

a Penguatan Kelembagaan 
b Kerjasama Kelcmbagaarl 

D Pengeroban.R;an Satrula dan Pr.u1arana Kawasan 
I Analisis dan Standarisasi Sarana dan Prasaraoa 2 Tohun 3Tohun Mu~tth 

~ Annllsis dan Standarisasi Satana 
b Analhtis dan ~ ...... , ........... ~ Prasarana 
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J2NIS/ $BR.le& AR.SIP JANGKA WAKTO PENYlMPAHAH XO, 
AKTtP INAKTIP 

1 2 3 4 
2 Pengembangan ,Sarana 2 Tllhun 31'ahun 

• Bina ~rcncnnaan Teknis Sarana 
b Sine'\ .Pelak$MaaD Sarana 

3 .Pe.niem.brul.KM Pra$3J'ana 2 'fahun 3Tahun 

• Bina Perencanaa.n TeknJs Prasarana 
b Pcmantauan Pt:ngcmbangan Satan.a dnn Prasarana 

4 S,;,alua.si PeAAembanJlan Sarans dan J>ra.sara.na 2 'tah.un 3Tahun 
a Pemantauan Penp;emba.rutan Sarana dan Prasarana 
b AnaJisis Pengem banAAI) Sarana dan Prttsarnna 

e: Pen,vcrasian Lingkungan 
1 Pt:rsJa.pan Pcn11,clolaan dan Pcmaotauan• Lingkungan 27ahun S Tahun 

a Persia.pan Pen~lo\aao LinRkUJJ.Ran 
b Pemantauan Lin"kungan 

2 Adaptasi dan Mitigasi Llngkungan 2 Tahuo 3Tahun 

• Adnptasi LinJOrunRan 
b Mitll<asl LloAlcUAAan 

3 EvaJuasi Pefkemba.ngan Permukiman Transmiµasi 2 Tohun 3Tahun 
a Pema.ntau.an Perlcembangan Pennu.ldmon Transmilt('a.$1 
b Pengalihan Status Pcmbinaan J>ermukiman Transmi,trasi 

4 Evaluasi ~rkembo.n~an Pusat ~.n-umbuhan ~ 'l'ahun 31'ahun 
a Anal.1$iS Petkembangan Pusat Pertumbuhan 
b Pema.n,auan Perkembangan Pustit Pertumbuhan 
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VL VRUSAN PBRENCANAAN' PEMBANGONAN 
. 

J'ANGKA WAKTU PBNYlMPANAN NO, JUlS/ SERJES AR&IP 
AK11P lNAK'l'IF 

1 2 3 4 
1 , Pcrumusan Kebijakan Rencana PemOO.ngunan Kabupa,LCn meHpu li : n:ncana 2 'l'ahu.n $dak pencta,pnn 2Tahun 

pemOOngUnMjan(Jka p,artj'ang (RPJP)/M3$t¢r Plan, n:ncana. pernt:>angunan Jan.gka ~putu.san yang tcrbaru atau 
mc-nengah, rencana Kcrja pembangunan tahunan Knbu patcn. sejak keputtlsan lama 

. Pcngl<ajlan dan pcngu sulan kebija.kan dinynl.AAt\JJ tldak bel''ln.ku 

. Penyiapan kebijakan 

. Perumusa.n dan penyusunan baho.n . Pernbenl\n ro.u;ukan dan dukunga.n dalo.m penyusunan kebijakan 

. Penct.apa.n dalam bentuk peraturan f'Crunct.ans~·undangrui 

2. Musya,warah Perencanaan Pembangunan/Musrcnbans 
a Mu.srcnba.n,g kecamatan 2 Tahun 8 Tahun 
b Musn:nbang Kabupatcn 2nhun 8Tuhun 

3. Pct(nc;apa.an Ptmba.ngun.w Oaerah Kabupatcn 

• Renco.na Pembao.gunan Jangka Menengah Oaerah [RPJMD) /Rc:nstra•Kabupaten 2 1'ahun 3 Tahu n 
b Rcncana Pembangunan Tahu.nan Kabupaten ( Renja-Kabupatcn) 21'ahun 3Toh\ln 
c Program Kerja Tahunan 

I Usulan unit kerja bcserta da ta pendukungnya I 'rahun 1 Tahun 
2 Program kcrja tahun.a.n Unit Kerja l Tahon 1 'Tahun 
3 Program Kcrj'a Tahu nan Kabupatcn l Tahun 1 Ttth u.n 

d Pcnetapan/Kontrak Kinerja 
I Plmplna.n UnlL KerJa 2 'l'ahun 3 Tat:iun 
2 Kepala Daemh/OPO Kabupatcn 2 To.hun 3 Tahun 

e Laportm 
I Bcrkala 

• Laporan iriwuJan l Tahun l Tahun 
b Ls.poran Semestcran l Tahun J Ta.bun 
C La.poran Tahu.nan Unlt Kerja t Tahun t Tohun 
C Laporan Tahunan Kabupaten l~hun 1 Tahun 
d Laporan Akuntabilitaa Kinerja lnstansl Pcmerintab l Ta,hun 1 Tahun 

2 La ... " ran lnsidentai 1 Tahun 1 Tahun 
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KETBRAN'GAN 
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NO. JEN1$/ S&RJ&S ARSIP JANOKA WAKTU PEifYHIPAKAN' 
KETBRANGAif AKTlF I I!IAKTIP 

1 2 3 4 G 
r Efflua"sl Program 

I Unit Kaja ~1'ahun 11'ahun Mus.m:d) 
2 Kabupaten/OPO l Tah\(n l Tahun Pennanen 

4. KoordJnasi dan $inkrontsas.i pe.rcncannan pcmbangun an oaernh 2 'J'ahun 31'\v1un Permanen 

•• Kon!IUltasl pc:rencanaM• pembangunan Dacrah 2 Tahun 3 L'lhUn Musnat\. 

•• Pemantauan, evaluasl, pcnllafan da_n pclal'(>ran pcrcncanaan peml);,\n~nWl Dae.ah l 1'8hun .1 tahun Pttm.".l.nen 

7. Akal Strategis Daer.i.h/lC.1'.bupaten 2To.bun 81'ahun f'crmanen 
. Raocangan awal pcrencanaan ak st,svattgis On.erah/Kabupaten 
. Rapat pcmba.hasan rancangan ~WAI tlen~a:t Organisasl Perangkat Daerah (Of'OJ 
. Sosia!Jsasi dc:ngan Organlsasl Pc..rangkat Da<:rah (OPO) . Rancwiga.n akhir Percnca.naan aksi strategis Oaerah/Kabupatc:n . Pcnctapan pcrcnca.naan ak!J suaoogis Damh/Kabup:u.en 

•• Pcrcncanaau Pci.,dti.naan Peml,:.1.ngunaii 
a. Pendanaan Daerab 2Ta_hu11 ti;Tahun Pcrmanen 
b . PcndMilAA P U$o7.t. 2Tahu.o 8 'Tahun PennBntn 
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VII URUSAN l'eRPtlS1'AKMN 

NO. JZN18/ SERIES ARSJP 
JAN'OKA WAKTU PENYIMPAXAN .K&'l'EMNGAN 

AKTlP tNAKTlP 
1 2 3 4 • 

l. KEBlJAJ<Aff P£RPUS1'AKAAN M&LJPUTI KEBIJAKAN D1 BIDANG 31'ahun Pcrmaoen 
PElfGlt.MBANGA."l DA.HAN PUSTAKA DAN J"SA INl'ORMASt DAN SUMBBR DAYA 2 Tahun scjak penttape.n kepu tusan 
PER.PUSTAKAAN yanf; terbra.l'u a tau sejak kepulUsin 

l Penglw.jian dM J)engl.1.$\.dan ktbijakan lama dinyata.kan tidak herlaku 
2 PcnYiapan ke1.)ljllkan 
3 J,UUmusan dan penyus-.unan bahan 
'4 Ptmberian masukan dan dukungan de.Jam pc:nyusunan kebijakan 
5 Ptnctapan dalam ben.tu..k NSPK meliputi Kajian Kebutuhan Bahan Perpu/SUlkM.n, 

Kajian Pt.oiolnlum e..·,hon Pi:rpus1akaan_, Pe1Joman Pengot.ah.arr, Pcmbakuan 
Ptrpustakaan, Kajlan Kc puasan Pcmusl.8.ka 

•• PENO.EMBAN'GAN DAHAN PUSTAKA DAN JASA lNFORMASl 
A Deposit BR.ban Pustaka 

I serah Sim pan Karya Cctak dan Ka..,ya Relrn.m 2TohUn 3 Ta.bun Perrnanen 

1 P:..ngkalan Data Penerbit don Pengu$3.ha Rckaman 2Tahun 3iahun Ptrmanen 

3 Terbium Jntcrnasional dau R<:gj'onal 2Tohun 3 To.huti Musnah 

• Pemanlauan Wajlb semh Sfmpan Ktuya Cetak dan Karya Rckam l Tuhun l Tahun Mu~mah 

5 BibUografi do.n Kata3os 21'ahun 3 Tahun Perm:u,en 

a. Blbliogron Nasional Jndonesia [BNIJ 
b Blbli0£f8.0 Oaerah (80) 
C. Katalog (nduk Nll.$ional (!<lNJ 
d Katalog (nduk O..erah (k.101 
C Ka.taJog Da.10.fn Tt:rbftan (KD'Il 

Perrnanen 6 Pc.ndaftaran Nomor [ruen~tfo,ial SUtt'ldard Book .v,urtber(JSBN) 2'fabun 3Tuhun 

7 Pendaftaran Nomor fntcm<Jiional St.andard MU$lc Number (TSM.N) 2Tahun 3Tohun Pcrmaneo 

a Pcngembangan Kolek&i 
I Akuisisi 

a. Ptmbelian 2 Tahun 8 Tahu,, Musoah 

I>. Hibah 2Tahun 3 l'Mun Permat1cn 

C. HadJah I 'Ta.bun I Tahun Musnab 

d Tukar Menukar I Tahun l Tahun Musoah 

c. lmolementas.i UndanP.-Unda.na KCKR 2 ·Tahun 3 Tahu.rl Mu~o~h 
' .... 
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NO. JEHi&/ SERIES ARSl,-P 
J,\NOXA WAKTU PEHYtM.PAZfAH Kefl:tlANGAN 

AKTIF' l11AKTIF 
l 2 3 4 • r 'Tcrbitan lnt«:tl'IO.I 1 Tahun t Trulun Muanah 

g Pcnd!Mrlbu.slan bahan pua!Aka s.urptu~ l 't'ahun L Tahu n Permancn 
h lm't'n tarisa.si ko)cksi (Buku lnduk) 2Tohun 31'ahun Pcrmancn 

2 Pengolahan Sa.h.an Pustaka 2Tohun 3TQhun Pen'l'l'\n( fl 

3 PMgkalM Dala KnUllOg Kolekst 2 To.bun 3 Tahun """'1anen 
C Jaga Ftrpusta.ka.an da,n 1nto1'ml'.l.~ 

I Kcanggotaan 1 Tahu.n 1 Tabun Musnah 
2 Sirkulasi 1 Tabun 1 TMun Mus:nah 
3 Refercnsl 273.tmn 3Tahun Muaoab 

• Allh aksaro., AUh a:Masa <Jan Kajlan Na$kah Nusantara l Talmn I To.bun MU$n.ah 
s KcrJasama Pcrpu staka-an 

a. NoU '2 Thhun 3Tahun Pcnnanen 
b. Perjat\iian Ker;a.sama '2 1'ahun S1'ahun Mui.nob •. Parti!llpa$l orsa_nlsasl Proresl da.n kerJu.,ma lnten1as.ionaJ 2 Tahun 3 Tahun Pel'1no.11en 

6 Pengeml)a.ng,-:i,n 1.,np?emenia.al Teknologl J.nforma.si Pcrpustakaan •. Pcngembangan situs web 1 Tabun I Tohun Musnah 
b. Pcngembangan Kem.as ulang: infONnMi rnulllmedla 2Tahun 3 Tahun Mtusnah •. PtngembMgnO pr()81'3,n\ apllkas! pcrpustakaan 2Tuhu.n 3Tahun Ptrmanen 
d, rtngembtlJl&an pan.gkalan data kepustakaan digitaJ 2 Ta.hun 3Tohun Pennanen 

7 Pangkalan oat.a Layanan Pcrpu1>takaa.n 2 Tahun 3T&hun l'<nnancn 
D rrtserva-si Baha.n Puste.ka 

1 Konsen·asi 21'MUD 3Tahun Musnah 
a . Pero.watan BahWl Perpusr.a,kaan 
b. Pt.rbo.ikan 8ahM Perpustakaan 
c. Pe.ojilidan Bahan Pcrpustakaan 

2 Reprog:an (Mlkrontm, Reproduksi Foto) 2Tahun S1'ahun Musnah 

3 ·rranaformasl Olglt.al 2 To.bun 31'ahun Mu.snah 
4 Kurasi Digital 2To.hun 3 Tahun Pc.rmanen 

3. SUMBBR DAYA PBRPtJSTAICAAN 
A ~gemban&an Pcrpo:sutkaan clan Pengkajian t..Hnat Baca 

I Pengembangan Perp\1.$1:akMn :Z Ti.lbUn 3Tahun Muanah 
a. a..-usta.kaM Urnum 
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JEN1S/ SERIESARSIP 
JANGKA WAKTU PENYIMPANAlf K&flOIW<GAlf no, AKnr INAKTIF 

l 2 3 4 5 

b. PcJ'l)U$l8kaa.n Khusus 
¢. Pcrpustakaan Sekolah 

2 AkrcditaSl ?1:Jl)Ui,;t.,.kaan .. PcrmJntaan Akred.itasi l To.hu.n I Tahun Musnah 
b Pembcrian AkrediW.ti 1 Tahun 1 To.bun Musneh 
c. PMgkalan tiara pc.rpuslakaan yang d ialtn:dita:si 2Tohun S T8.hUn Perman.en 

3 Pa.ngkalan Data Perpustakaan 2Tabun 3Tahun Pc.onMen 
a. Nomor Pokok ?erpuslakaan 
b, P(rJ)usW<a.an Be.1•ba.s.is Wllayah 

• Pemasyarakatan Minat Baca 2 T8)1u.n 3Tahun MU-
s Organ.l.sasi Pc.rpustakaan I Tahun I Tl\hun Musnah .. Forum Pt:.rpus:tn)(aan Umum 

b. Porum Perpu.$takaan Khusus 
c. t-·oru.m Pcrpustakaan Sekolah 
d. Oerakan Pcrmw;:yan\katatl Minl:ll Ba~ 
e. Or~isasi Perpu$takaan Lalnnya 

B Pengembangan Puatakawa.n 
1 Seninkasl Tenaga Pcrpustakaan 21'ahun 3Tahun MusnM 

2 Pcmbfnaan Tenaga Pcrpu:stak.tl.M 2iahun 3Tahun Musnah 

3 Pene.rbitan Jurnal 2Ta,hUJl 3 Tohun Pcrmaoen 
4 Penila.lun JQ.l)()w.n F'UngsJonal Pustaknwan !2 fahun STolmn Mu$flt\h 

a. Tim Penilai lnstansi/Pe.-pl,l,$(akaan Nrusional 
b. Tim Pcnilai Pu$3l 

5 Pema~yarakata.o 2 Tahun 3 To.hun Mu$1lab 

6 ~uasi Tenae~ Pel'pusu.akaan 2Tahun 3Tahun Mu,snah 

7 Pe.ngkalan <ltu.:.i. Tenaga Pcrpustakaao 2Tahun 3 Tahun Pcnnanen 

8 f'angkalan data Tim Pcnilai Pustak.l:wnn 2Tahun 3Tohun Pcnnancn 
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V1D UROSAN K&S&HA't'AN 

NO . JENlS/ SERJES MSlP J ANGKA WAXTU PENYIMPANAN 
XETERAKGAH 

AKTIJ' UIAKTII' 
I 2 3 4 5 ,. P&RUMUSAN' KE BIJAKAH 

Kebijo.kAA di bidr,ng Bina, Upayn ~sellatun, PengendaUM Pen.Yak.it clan Peoyehatan 3 tahun Pcl'mBM:n 

Lingkungan., Bina Oiz.i clan 1'csebatan Jbu dari Mak, Bina l(efermasian clan Ala.t 2 T'ahun sejak penetapan 
Kesehatan l«:puUl$M yang tc.tbaru 
A Pengkajla,n dan pengusu,J:a.n kebijak:aa atau scjak kcputuisan lamo 
8 Penytapan bahan Cllnyatakfln lldak bcrlaku 
C Pemberit\n mat1lukan dM dukungnn dalam penyuwna o kcbijftkan 
o Pengumpulan dan pcngolahan (lata 
e Ptn.ctapan <1,;1.Ja . .111 ben~k mspk <Ian standarisa.si 

2. UPAYA KESEHATAN 
A Upaya Keschatan Oa.sar 2tahun 3 tahun Mumab 

11 PeLayana,, K«Sokteran Kelua,ga '2 tahun 3 tahun Mu,ana.h 
2J PraJa:lk kllnls Bagi Ookter ell Fanyaskes Primer :Z tahun 3 tahun Musnah 
3J Pclaksanaan Kcsehata.n Primer 21.ahun 3 tahun Musna.h 
41 KC:$ehatan Oigt d:tn MU!Ul di PU.skcsmas 2 tahun 3wtun Musnah 
5) Kcschatan Ol_gl dan Mulul di Rumah Sa.kit 2 l.Bhun 3 t.:lhun Mu:1nM 
6) ICD lO, Oestistcy & StomatolOBY 2 tahun 3 tahun Musnah 
71 lnfek$i Mtnula, lewa,l t.rantusf darah 2 tn,hu.n 3 tahun Mumah 
81 Pcnyakit Mulut di Tlngkat Primer '2 tahu.n 3 tahun M'U,$1lah 

91 Pembfasaao Darab ~ ta.bun 3 tahun Mumah 
J 01 Penggunaan Os.rah Raslonal 2 tahun 3 tahun Musr\ah 

111 Unit Transfusi Oarah, Bank Oaro.h Ru mah Sakit dan Jeja,ing Pelayanan Os.rah 2 tahun 3 tahun Musnah 

121 Akrc:ditasi Pu~esmas 2 tahun 3 tahun Pcnnanen 
13) Pu:skesmas Berprestasi 2 U\hl.l.n 3 tahun Pcrmancn 

8 Upa:ya Kcsehatan Rujukan 2tahun 3tahun MU$riah 

11 Pel~an Kescbatan R\tjukan 

• Rumah Saldt Bergem!< 
b Rl.lmah Sa.kit Pra.tama 
c ~umah Sakit PubWc 

-

NO. JElUS/ S&RlES ARSIP JANGKA WAKTU PENYIMPANAH 
KETERAHGAN 

AKTlF IRAKTU, 
I 2 3 4 5 

d Ruma.h Sakit Pri\'&l 

e Rumah Sa.kit Khusus 

2) PclQywiM Ked.Ok\eran, Orpnisasi Profes.1 dan KOn!k,msium UP8318, l{csehatan (KUK) 2 18hun 3 tahun Musnab 

3) Pelayaoan Rumah Salcit Pri98t 2 tnhun 3 tahu.n Musnati 
a Akses Pdayaoan SPODT Ca! 119 

b Akses PcJayanari Rt':krJyai,a Jtt.r!ngan dan Sci Pun ca 

• Pclayanan Ocrartrl 

d Pelayau.an Mtdieal Tourism 

• Pe.lays.nan Hype.rbartk 

1) Pelayanan Kcsehatan dJ Rumah Saldt Khusus dan FasUltas Pe-Jayanan Kesch.tnan 
2 tah\111 3 tahun Mumah Lain 

a Rumah Saklt RuJukao RcgtonaJ Je.Jar(ng PcLa:yanan_ Ka.nker 

b Rum.ah Sakit Rujukan l'la.aional dan Ru.mah Sakit Rujukan RcgionaJ 
c Pem;egahan Proud di Rumah &tl<it 

5) Pdayanan Kesehacan dJ Rumah Saldt Pendidikan 2 tahun 3 Wlu.n Mumnh 

• Ke&elwnatan Pasien di RumM &lldt 
b Pclayanan JantUJlg dan rcmbuluh Darah di Rumah &-.Jdt 
c; Pclayanan ~y.,ldt Olnjal 
t1 Pclayanan HJV / AfOS 
e ~1~,m T im R<:produk~ Sel'banw dl Rumah Saldt 
r Penguatan Rumah Sa.kit VertikOJ $t\l..'lgal Sister Hospikd 

f:L Program ptndlllik:i\r\ D<>ktt.r Speslal!s Berbasls Kompeten:si (PPOSOK) 

6l Pelayanan Pnaien Jnmh\ar, Ke$Cllatan 2 tnhun 3 iahun Musnah 
a PcJaya.nan Pn.sien J ami.nan Ke$C.baw.n 
b B!aya Klaim Tenaga Kcija Indonesia BcrmaSSlnh (TKtB) dru-1 Luar Nte,err 

71 Pnsilitas 1>c1ayanan f'c::;ehatan Mn& dan Perdog.111g.,n JMn 2 tahun 3 tahun Mu:smlh 
81 Badan Pengflwl)~ d i Rumah Sa.kit 2 'l"llhun 3~hun Musnnh 

~l s:!m.:in60dari92 



NO JENlS/SERIES ARSIP JANGKA WAKTIJ PZICYIMPABAN 
Kt1'1:IW<GAJf AKTIJ' JNAKTl:F 

l 2 3 • • 
9) Periiin.tn dan Penerapan Kelas Rumali Sa.ldt dan PMA (Penanaman Modal Aslng) 2 tahun 3 tahun Pcrma1\t.!l 

•• Usula.n Penetapa.n atau Pcningkatan Kctai dwi Pem.iUk RS amu Pimpinan 
na.dan Hukum Ruma.h Sakll 

b. Rckomcndasi Dhlas KcscJ\atan Pn>'-'ln$i/Kabupatcn 

•• Prom d"n Da.l1\ Rumltb So.kit 3 iti.ga> Tahun T~r.lkhir 
d. SeV !n.sl'r'Umettt Asse.srne,u sesuai. dengan kclas yang d iajuka.n 

•• Kepulusan Pcnetape.n Keala (jlka Penlngk.a.Ul.n l<clas) 
I. Scrtl.Okat LU.Ill.$ Ak,•re(liW.$i fJika Pen.ingkatan Kela~ 

10• Ak."'Cd.ltasl Ru1na.h sa.klL (l;).n Fasilitas K'.esc.hatan La.ln ~ tahun 3 tahUn Pcnnanen 
a. AkttditasJ Ruma.h Saklt Stand.aT lntema.sional lJCI) 
b. Akrcditasi Rumah Saldt dengan Standar Na~lon:\l 
C. Rumul'I Sa.ldt P;,t,'SCa Akreditasi Nasional 
d. SU~,- Aktedit.asl Ruma.It $fddl 

C Keperewatan dan Keteknisian Mcdik 2Tahun 3Tahun M usnah 
11 Pelayanan Kepcrawatan Oasar 
2) P¢1">•anan Kepera,watan Proresi◊fl&J (I i Rumah ~ .kit 
3) Pcla.yanan Kepcrawatan dJ Rumah Saklt Umum 
41 Pe)a.yanan Kcperawatan di Rumo.h Sakil. Kb.USU$ 
51 Bina Petl).)'nnM Ktl>iClanan 
6) 81na Pcla_yanan KctcknJsian Mcdik da.n KeterupiM FiSik 

O Penunjnne Medik dan Sarnna Kc.:sc::ho.U\n 2 Tebun 3Tahun M U.9nah 
I) Mlkrobkllogl dan 1muno1ogi 

• LabOra.UlriUm K~hatan 
b Laboratorlum KUnJk 
C Laboratoriurn Puis~::sma$ 
d Laboratorium Mlkrobiologi Kultur 

2) Patologi dan Tokalkologl 
a PXPME 
t> Sa.tana Ke:seho.tan Calon Tenaga Ke-tja lnO<>n-e$.la ICTKI) 

3) Radiologl 
a Pda.Y{lJlan Radiologi 
b Do!ds Rad!asi Nasi.onl'l.l , · 

NO.I JEMIS/ SERIES ARSIP JANGKA WAKTU PEN'YIMPAHAB 
K&TBRAifOAN 

AKTll" UfAKTIF 
l 2 3 4 5 

C Radiol<)gi, Radl.oterapl dan Kcdokteran NukH.r 
d Radiotcra.oi di Rum.~ S;lkjL 
e Tc!cmediclne 

' Radiotogi Oi-ap.no:,tik 
g TeieradJologl 

41 Perij irn:IJ\ (!an Se1'1:if.l.k&Si 2T&hun 3~un Permanen 

• Perijinan PcJayanan Radiologl 
b Sertifika,s.i Pen lngk{H;.tn ,l¼.pttbititru, 

SJ Sarana dan Pruarana Ke&ehatan 2Tuhun 3Tobun Muemnh 

• Prasa.rana 8angunan Rumah SaJdt 
b Prasa.rana .Ruang Oawat Oarurat 
C Prasarana Ruang Operasi 
d Pra.sarnna Ruan,g ~f'QwaUm Jn1.en~if 
c Pn13a,r,m.-i, RUb.f\B RawaL lnap 
( Ptasaron.a. RUMg RchablUtasi Med.i.k 
g Prasara.na Ruang lnstalas[ Sterilisaai SentraJ (CSSD) 
h F'ra$araoa Ru,ang Yang ;\man. dale.m Situasj DaNrat dan Bcncann 

i Pmsarana tnstal;ii;i Ptnyeiliaan Air Ocnih untuk ffuiliUl$ Peluy;mon Kt'scltala.11 

J Pta."2.rana Jnsmla!ll J'>engoJahan Air Li.mbah Pada ~a&ilitu Pclayanan Ktteh.aui.n 

k Prasarana Rumah Sakil. .Ke!9elamat.ao Jiwa 

I Prasarana Rumah Sakit Sistr.m Jnstalaal Oaa Mcdtk dan Vakum modik 

tu Pra~ra.na RUtl\llh Saldt Sistem Jn:stal:L&i Ta.ta Udara 
n ?raaarana Rumah Sakft Sis.tern PN'.ltekSI Kebakaran Akll( 

6) ~r.l.lalt\n Medis di Fasii.itas Pdayanan Xc:schnlan 2Tabun 3 Tahun Musnah 

• Katibrui BPFK/LPPK/UPFK 
b Ko\libralri Ru rrtQh Saklt 
C Katibrns.i Pu$kC!:ltl'l:aUJ 
d Pemcltharaan Peralatan Kcsehatan Rumtlh S8klt 
c Pcmeliharaan Peralatan Kesehnt"n Pu$kesmas 

- • -
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NO, JENIS/SERle& ARSIP JANOK.A WAKTU PEl'fYIJllPAftAII KS1'£RANGAN 
AKTIF INliKTlJ' 

1 2 3 4 • 7) ApUkasl Sara.na dan Prasarana Alal KetciehOtan (ASPAKI 21'abun 3Tli:Ulu.n ~rmMCD 
a ASPAI{ Rumah Sakll 
b ASPAK Pu9kesm.as 
e ASPAI< Oioas Kcsehatan Pro¥/Kab/Kot..-i. 

& Kesehatan J iwh 
11 Kesehatan Jiwa dl Non F'asllll.8.s Pelayan;.m Kesehatan 2T'ahun 3Tahun Musnab 

a Kesiebattm Jiwa di Deaft, Siago. 

b Kegawatdaruratan Psildatrik dJ J?asllltas Pelay.:inan Ke$t:h1Uan Primer 

2) 
c Promosi Kcse.Mtan Jiwa di Faailitas PC'layanan Kcscha.tan Prf~r 

Bina Ke&ehatan Jiwa di F'asilitaa Pcl.8¥ana.n Keschatan 2Tl\hun 3Tatum Mu.:soah 
a !..ayanan unggu!an di RSJlwa 
b RchabiUtasl PsfkososiaJ dJ RS Jlwa 
C lnd.lkator mu t1,.1: RS Jiwa. 

d Mutu l.e,yanan J iwa di RS Jiwa. dan RSVO ~~ A::nyekngg;:i.m;Jn RS 

31 Etikolegg.l dan Asesmen '2 Tul:lun 3 Tahun Pcrmanen 
Penanggulangan Penelantaran dan ~a.,un&3n Sert.a Pt.LUU\g:anan saJah 

11 LaJnnya Tertladap Orang denga.n Penderita Ganggu;'ln .nwa 
b Vi:sum Et Repenum 

4} 
Penoeg;,han d11n Pcm'lnggu langan Masalah N.arkotika P$.ik.otrof)lkl't d.an -zat Adiktif, 

2 Tahun 3Tahu.n Musnab Rokok, (la.n hlkohol 

• Program, Terapi Rumatan Metadon (PTR.MJ 
b Pcn«gahan d&n Penanggulangan Masai.ah Oa.ngguo.n Pc?ns:gunaan Alkobol 

C Wajib Lapor Pccandu Narkotika 

• Pcn<:egahM Masa.lah Aki.bat Ptngg\.lnMn Tcmbakau 

• Rchabill.L".1,.<d Me(li8 t.erk.'\Jt Hukurn 

SJ Ke$Matan Jlwa Kdompok Bc-rlslkO 2 'l'abun 3To}iun Musnah 
a Keac-hatan Jiwa di Sekoh'1h 

b Kettehii.Uln Jiwa dan Ou.kungan Pls{ko.sosia.l Pcna.negulo,n~n B<:ncana 

NO, JBNIS/SBRJES ARSJP 
J AJfGKA WAK"rV PBJiYillilPANAN 

KETERAJ<OM AK1'Jt lNAKTIF 
• 2 3 4 • 

C ~nansgul:i.ngan Audsme 
d l(es,ehatAn Jiwa J:>ada Kc!ompok Ileri$iko 
e Psllto:ogl Awal (P'PAI 8agl P'ecugas Si.:\gA Bence.o.a 

J. PENOE.NDALIAN PENYAKJT DAM PENYERATAN' LIJfOKVNGAN 
A Su.rvcllans. Jmunlsas:1, Karant.l.J.ta, dan Ke$ehatan Maua '2Tabun 3 TQhUn Musnah 

' lJ StJrveilans dan Re&pon Kcjedian Luar Blasa {KLB) 
a Dlrteri 

I b Pollo 

• Penselengg,1.raan Kegiutan Sur.·cl Pre 1"AS n1arcasi9; 
d SurvdJans lnnueraa 
e Kcracunan Pa.'lpll 

2) Jmunfsasi 
a ?clean lru.unJsasf NaslonaJ 
b Coldchain Bagi Petugas Jmunlsasl 
c Jntroduksi imuni.sasi DPT-HB-HIB (Pentavalen) pada bayj dan Balita 

d Jmunl$atd &IP Pc.togas Ke&ehatan 

e ln"l\.l.t1i.$0.$i (lj Oacmh Su.I.it, 
ra lmunisasl 1"J' bagt wanJta usia subur •WUS) 

~ fmu.nJsasl bagl masyarakat umum 

h 
Vaksln dan serum program imunisasi, Pencangan vak$in barU D1'1'-H18-H.lb 

i 
Lmunisast ca.mpa:k, Polio, Olrtcrl. 1T, DP'r, Pertusis, Tetanu$ (l:.,n 111B 
0/Haemophilis influenza Upe 8 

a PeogenclaUan Penyaki~ M<:nulW' t,.,ng$.ung 1 1'BhUn 3 1\\hu.n MU$nah 

ll ~dali.i.n Tu berkulosi.s 
a FtngendaUan Penyaldt T8 
b TB Multi Drug Rcsltance, TB. DOTS, WARSOR TB, '1'9 Anak, TB HIV, 

Keperawat.an 1'B 
c l~boratorium TB 
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NO JEN'JS/S&RIES ARSIP 
JABGKA W A.KTU PENY1MPANA1f 

KltTlt.RANGAH 
AKTIP lNAKT ll' 

1 2 3 .. • 
2) Pcngeodalian AIDS dan Penya.kit Menu.Jar Sck:sual 

Survcl Tcrpadu atologis dan Pcrllaku tsras, / Integrated 8io-Behauiooral 
a &,,,,.ma,,,,, (1(18$/ 
b Hu,rwn /mmuno l)rJ'iciency Vi,u.s (HIV) 
C lnfebi Menu.tar Sekauol (IMS), Pcrawatan, Oukungw:i dn.n Pc:ngobaw.n IPOP), 

x.on.scling dan ''J'est 
d Obat Anti Retro Vlral (ARV) d;:m reag.cn tcs HJV 

3) Pengendalian Jnfcks:I l>engcndal!an $aJuran Pernafa$8.n Akut 
a Ar&ddlc &$1 Re.spiratoru Syndrome Corona Virus (MERS Co V, 
b lnfek:si Saluran Pemapasan Akut (!SPA) 

4) Pcngendalian Diarc dan lnfclusi Salurdll Pencernaan 
a!>Jarc 
b 1'1/olct 
C HepatJliS 

5) Pc:ngendallan KuSUt daB Frambusla 
a Kusta 
b Frambus:la 
C Allian$i. Na,$ic:mal Elknina$1 Kusta dan Frambusia (,\NSK) 

c Pcng.enc:ia.uan PePr.skil. SCl'$1Jmber 8 1natang '2 Ta.bun 31'ahun Musnah 
I I Pengendalilln Malaria 

a Kelambu be.dnscktfalda {LLINs• 
b ElJml.na.!'11 mat-am 
c CrO$!ieheker m ikroskopis malarla 

2) Pcngcndallan Afl>Ovirost si 
I) DBD 
b Chikungunya 
c Ebola 

3) Pengendallan zoonosls 
a J>t-nyakiL nu burung 
b Valc;ln Anti Rabies (VARI ba.ru 
c Penva1t>t Pes 
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~o Jbl8/$&.RIES AR.SIP J ANG.KA WAKTU PEtn'tM.PANAlf 
KffltstANGAH 

AKTIF lNAKTII' 
1 3 3 4 5 

d Penya.kit Ou baru Hernagg_ludntn dpe l ti.an Neu.rwninldase dpc I i H, l.N. 11 

41 Peng,encLalia n Filatlasls dan Ke<:O.¢ingao 
D. Filariasi.$ 
b Koaldngan 
c Schistosomlas.is 

5) Pcn.gendallan Vektor 

O Pengendalian Pertyakh, Ti(la»t Menu.Jru- '2 Tahun 3 'J'ahun Musnah 

1/ Pc~n<lt\llan Pttiyakil J Mtung dan Pcmbuluh Darah 

• Pt:nyaki.tJant.ung 
b Penyak1t ~ml)ulu h !Do.rah 
C ?cnyakll HJpcrtcnsl 
d Penyakil Stroke 

21 Pcngendatfan Dia betes Mclitus dan Pcnyakit Metabolik 
a ~nyakit Diabete$ M:llltU$ 

b Ptn)'Bkll gangguan metaboU.k 
c Pcnyakit gangguan Tiroid 

d OanJ!JJUan Obe!s,jtu 
3) Pengendalian Penyakit Ranker-
4) Pcnt1,endalian Penyakit Ktonh <1M Ocncratif 

a Penyaldt Aldbat f'rod:uk Tembakau 
b Asma, Lupus. 1balas:semia 

51 Pengcnda llan Oangguan Akibat Keoel.iJc.l.M da n ·rtndak Kekcra.,M 

a Pengendanan Cide:ta 
b Peng_cndalian Kcccla:kaan Latu Untas 
c Penanganan Kesehatan A)dbal Tindalc Kekerasan 

E ~nychatan Lingkungao 2TQ)Hln 31'ahun M U$03h 

11 ~nychatan A1r dan SanJtas l Dasar 

a Pengawasan KuaJ.ltl\.$ Air Minum 
b Sanitasl Total Bcrbasis Ma ~,-,~:4 tt~~f• .-.. r.,- ···- . l t,\ ~ u~· ;oJ 

I 
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RO, JElflS/ BERIES ARSIP JANOKA WAKTU PElfYIMPANAN 
KETERAl'IGAH 

AKTIF fl'IAK'ftP 
1 2 3 4 • 

21 Pcnyehatan Pcmu.kiman dan Tempat4 1'cmpat. Utnum 
A Higient $;:u\iUl.$1 cl.an (ku\gunan Umum 
1> Oampak pcrubahan iklim terhadap ke!Jeh.atan 
c PcngendaUan fa.ktor rcs:ilto dJ ru.mah don tempat umum 

SJ Penyehatan Kaww.an clan Sani ta9f Oerurm 
a PenanggulM8,l,n ke<Jaruratan bidang kcstha.tan UngJ<unean 
b Pasar Sehat. dan Kota Schat 
¢ Pcnycbatan kawasan dan Mnlta'1 drum.r 

4J Higiene Sanltasi Pangan 

• Mo.kanan JuJannn 
b Restoran / Rumab Makan 
C Jasa Boga 
d oepoc. Air Minum 

SJ Peng,".IJ)'lan:rn Umb.th, U(lam_. <Ian RJ(ltul 
a Mtdis Pasyankes 
b tl.mbah Medi.$ (Free Mercury) 
c AnaHsi.s Men.ge.nai Oampak Ungkungan iAmdal) 
d Pengamaoan Oampak Kcsehs.tan Radiat.i Non Pcngion 

F Pcngembangan clan Pt-napisan Teknologi Ptn.ge.odalian l'tflyakh, d::l.n Pcnydlatan 
Liogku~ 

2 Tahun -3Tuhun Musnah 

I) Pen&embangan Tekno10g1 da.n Labomtorium 

• Liliboratorium Pcngcndt\Ji Pe-nynldt 
b Ub<>i'atOrium Ktsehatan Llngkungan 
C La.boratorium Ktseh.at{ln Matra 
d Model dan Teknologl 1'cpat Ouna 

• UJi Kendall mutu clan k:alibrasi 
r Pengawasan penggunaan fa:silitrus pe.Jayarta.n pada instala.si 

0 Sertiflka51 Sanllasi Ke$ehata.n clan Pcngujfan Kcschatan 2 ·rahun 31'ahun Mu$n~h 
I) Ship Sanitadon 

a Ship $a,nltatior1 C<>tu,rol exeem1>llon of Certi.Ocate (SSCEq 
b Ship Sanitation Convol ot Ctrtiflcate (SSCCI 
C Scn.l!Jkat f-'C .. ""'WMM ObOt/Ala.t P31( Ka--"1 
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.o. JEN1$/S:Eru.ES ARSIP 
JANGKA WAX.TU P~PANAlf 

KffeRMIGAH AKTIP INAKT1P 
1 2 3 4 • 2) StttlOkat 

a Health Certificate 
b Lntemadonal Ccrdflcatt of Vaeina.tion 
¢ Su.rat Ktterangan Pt.nguj lan Ke$Cba.tan Nahkoda /rtlot. d;rn ~k Bua.h 

Kapal/Pt:sawa1 Udara 
d &:rtifilmt Air Bersih 
e ScnUika.t Pcnyclcnggal'n.:m ~ ru!Sahaan Futttigas( di ka.pal 
f Sertlnkat Lalk H)'giene &knltaSl Ja.sa Boga 

g ~Imm lAik Hl'l')ene Sanitasd Rumah Mal<An 
h Rekt'>mendas.i ha,$11 ltj{ laboratoriu.m J"l.ljukan 

4 GIZI DAN KESltHA't:A.tf rev DAN AKA& 

A Gizi 2Tahun 3Tahun Musna.h 
1) Oizl Makro 

a ~~::~al SA.Cl.tr Oitl dalam ra.ngka ~teepata.1l perOO,lk~ gi,:l ( 1000 

b Pe1tu:i.nU1uM Ptrtumbuhan Anak (Posyandu>, 
2) Gid Mlkro 

• Upaya penanggulangan ma~tth gtd tnlkro (OAKi (Oanguan Aldbat 
KekurMgM IOOJum>, KVA (Kckurangan Vito.mtn A), AOB (Anero.ia Oixi)I 

b ManaJemcn iaburia 
c Upaya pcnanggulangan masalah gizi mikr'O lal.nnya 

31 Cid l(Unlk dan Dictcdk 
a Pclayanan Oizi di Pus.kesmas, RUtnah $akit dan Cnstansl 
b Tatall\k$Mtl. Anak CW Buruk 
e Pcncegahan dan Penanggulan(Wl 0 1:tl lebih 

4) Konsumsi Maka.nan dan Jasa MakaMn 
a Makana.n Pcndamping ASJ 
I) ASI Ekslusl! 

• Pcdoman Oi&i St:fmbMg 

• Mako.nan Ba"; dan An.ale 
r ,·.;;, ··g·.:,' 
1
- - ··-r, -,•, 11.1,.: I 

1~k-~ .... -.~ 



NO JWfl8/8£R.l£8 ARSIP 

1 2 

• ButTcr Stock Maka.nan Pendamplng: ASl 
r Ma.kanan Tarnbahan lhu Hamn Kckurangan Enetgl K.rolUs dan 81tlita Oizi 

kurang 
g Ma.ka,."lan Tamba)lan Anak Sekolah 

51 Kewaspadaan Gld 
a Surveilans Oizi 
b EpktemloJ()Si KA$U$ Otd Buruk 
c Pcnnngw,an Bidang Oizi dalam sltua.sl oencana 
d Jcjartng lnformasl Pangan <I.al'\ Giz:i 

8 Ke&ehata,n lbu 
II f(,e$C.hatM l l)u Hamil 

a Pelayanan Antenatal Tc:rpadu 
b Pcla;yanan Kclas Jbu HamU 
c Penoe~hlJJJ Penu1ttnt.n HIV AIDS d.ui lbu. ke Anll.k ~ 

2) Kesehata.n lbu Bcrsalin dan H"lfas 
a Kcmh.raM Dtdan dan Oukun 
b Rumah Tl.lllggU Kelahiran (RTKI 
c Supcnlsl 1tasilit1ltlf 

3) Kesehatan Maternal Deng.an Pencegahan KompUka!d 

• Audil Maternal Parinatal 
Program Pcrem::anaun Pcrsa.Jln.an d.an Pcnoegahan KompUkasi 

b (?41()/PtnUJerd..'\)'aM Masyaraket 
c Tanda Ba.hays pada Kehamilan 
d ~'\l.rveilans Kemo.tian Jbu 

4J Keluarga Bcrencana 
l\ f'elfty3ftM K8 PMca P(.TS.1.liflatt 
b Pcle.tihan KB Pa.sea PcrsaUnan 

5) Perlint1un&3n "esehatan Repcoduk$ 
a Pclayanan Kcsebat.an Rcproduksi Terpadu (PKRTl 
b Pelayan-an Ke,ehat.1.n Reproduk$l Sl(uasl Bcncana jPakcL PeJayanan Awal 

Minimal /PPAM Kesnrol 
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~o. JBNlS/SERIES ARSIP 

1 2 
C Penocg.ahan clan Pc:Banganan Kckcrasan Terti~dap Perempuan 
d Pengaru& Ut-a.rnaan Ocnder Dtdang Ke:schatan (PUOBKl 

C Ke&etl.at$n Anak 
11 Kelang.,ungan l•fldup Ba,,yl 

a Pefa.yanan Keschatan Nto1l e,Ul.l 
b Manajcmen Aslek.sla 

f'encegahan dan Pcna,nganMa.naJemen BBLR (Beral 9a>; Lahir Ren.dahl 
C 

d Pcncegaban lnfeksi 
2t Kelang&\Ul8,<"\fl MidUp At10k. Sali t8. dM Pra Sekolah 

a Pclatihan SOIDTK (Stimula.si Dini lnterfens:i Octeksi Tum.bub Kembang) 

b Rujukan T\lml'.>\th Keml'Jo.na 
c ktan:;ije~n Terpadu Ballta Saklt Sttbasis Komputcr (ICA'M) 

SJ Kewaspadaan Penangan.an BaUta Beris.iko 
1' Scrce:n.lng Hypotberoid CongenitaJ 
b SurvciJance Ke:sehatan Anak 
o SUTVcilancc Kescha.tan Ba.wean 

41 Kualita.s Hidup Mak Us;ia Sdi:Olah dan Rema.Ja 
a iempat Penanganan ~hatan Remaja di Rwnah Sokil 
b .Pelaya(lan Kesehatan J"CdulJ Rcmaja 
c Usaha Kesehatan Sel<o1ah 

S) PetUl'\du.ngan Keschatan MaJc 
a Ko.d,an Keker.lsan Terbadat> Anak 
b Ana,k dengan cllsa.bUl.1.as 
C Mak terlantar /Mak joJa»a1l (ll pantf 
d Anakyang bcrhadapan dcngan hukum di tapas/Rutan 
c Anak ~klmJ)()1' ~ret!sing/kelon);,ok m!noritas 

0 Keschatan Tradislo1lal Al tel'n.ru.lr, dan Komplcmcnter 
11 f<esehatnn Tradi.siona.l Ketcrampilan 

a Akupruure 
b Asuhan Mandiri Kesehatan Trtldi$ionoJ 
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JABGKA WAKTO PIJ.'HYIMPANAN' 
AKTIP lNAKTIF 

3 4 

2 Tnhun a Ta.bun 

JANGKA WAKflJ PBlfYDIIPABAB 
AKTIJ' DfAKTIP 

3 • 
2 Ta.hurt 3Tabun 

'2 Tahun 3 'l'ahun 

KET$lW<OAN 

5 

Musnah 

KETERANGAH 

• 
Mus.nab 

Mus.nab 
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NO .ntfflS/SERIES ARSIP JABQKA WAKTU PENYIMPAHAJf 
KETSRANOAlf AKTtr 11'.AKTlF 

l 2 3 4 • 
C PelaytUtM Ke$Chalo.n "Tradisional Kcterampllari di Pasyankes 

d Pelayanan Tf'MISl<>oa.l. Kelenunpilan lainnya 
2) K~~ n Tr8,di$1o.nal Rt\nlUWl 

• Hca.llb Tourism 
b f>cnl.ngkatan Pema n!oaJM To.man Obat Kcluarp lTOOAI 
c Pclayanan Schat Pakal Air (SPA) 
d Asuban Mandfrl Kcsehatan Tradi.$ional 
e .Pelayanan Kesehatan 'l'r3<!!$IOnQI Rnmuan dJ Pasyankcs 

3) Kesehatan Alternatif dan Komplerr.cnler 
a Akupuntur 
b Obal Herbal/ Obal Tradlsional 
c lnt:egrasi Yankestrad 
d S'el;iyanan Altematif Komplementer lalnnya 

41 Pcnapisan dan Kcmitraan 
a 5entra Penerapwi dnn PengembMgan Pcng.obatan Tra d.isional {SP3T) 

b 
Kdompok Kerja N'aslonaJ Kesebatan 1'radWonal, Altematii dan Komple:mcntc:r 

C Pcnaplsan Pcngobat Tradisional Mins 
d Ken'litrMn Pengobaum Tro,(1!$iOM.I, Alte:rnatl! dan Komplemenu:r 

e Pengobat 1'radisjooaJ. ri..okaJ> 
r Asosia~ Pengubat TraW$i<>naJ 

E Kmhat.an Ketia clan Olahraga 2 Tahun 3 Tohu.n Mu~mah 
l. Pel(U•(U)W) Ke:;ehutan Kerja 

ti ~Mil ;\kjbal l<erja 
b Pemeri.ksaan Ke$Chalan PtkerJa 
1.1 Pcmenlcsnan Cnlon Tenaga Ketfa lndoncsfa (CTKl.l 

21 Kapasiui,s Kerja 
a. Oera.kan ~~erja Perempuan Seha.t. Pr()(luktlr 
b Ka.pa.'lita1' Ktsehatan Kerja 
c TPASt 
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NO JENlS/SERll:$ AR&1P 
JAMOKA WAKTV P£lfYIMPANAlf 

KETERANGA1' 
AKTIF IRAKTIF 

1 ,. 3 • 5 
3) llngkungan Kcrja 

• Pelayanan Kesctuuan t<crja dl KKP 
b K3 ?entanwr.,m 
C R3 Ru.mah Sakit 
d X3 Pu.skesma,s 

• Biomonitoring Efck Kcschatan 
r Rcvkw Pcdoman Peng.enc:!alian Rim.KO Kesehata.'l 

<) Kcmil.ro.Wl Ke:sehntan Kerja 

• ~mOOngan Jabfung Pem'bimblng Kesefutean KerJa 
b Jntcgrasi Pos UKK 
c Kabupatt:n/Ko.a Pereont.ohan 
d Pcnguatan Profesi 

5) Keschatan ~rkotean 
a Ka\V\l;sa,n Kumuh dt1n Mi$1dn Perkotaan 
b FOT'U.m Kota 

61 Keschatan Olahraga 
a Kebugaran J asmani ba,gi Ka.ryawa.n/Pekerj'a 
b Kc:bugaran Jasmani bagi Calon Jemaah H~i 
C Kebugaran J asmani bagi Usla Sekolab 

d Olahmga oogr lb\l HamH/Masa Nlfas 

e Olahraga bagi U$ia Lal\jut 

r PeJayanan Kc$ehatan Olah.raga Masyarakat 

5 KEFAR.MASIAN DAN Ai.AT KltSBH.ATAN' 
Obat Publik dan Pcrbekalan KescM.tan (Pcn)'ectiaan, Pengelo laan, AnaUsia, 

2 Tahun 3 'tahun Musnah 
A Pema.ntauan & EvaluasiJ 

l) 1-fa.tga OIXlt Pu.blik 

• Harga Jual Obat Oenerik 

b Ha.r,;a Jual 000.l Otnerik 8enlag;.\ng 
c Harga ec::cran Tatlnggl pada La.bcl Obat 
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NO. JENlS/ SERIES ARSl r JANG.KA WAKTIJ PENYIIIPAltA!I 
K.ETER.ANGAN 

AXTIP INAKTlf 
1 2 3 4 s 

21 Pl:ogadaan Obat 
a Pcfli:;adan Vak$ln Regulcr 
b Obat &ensl/JJ 
< Obat pclayanan Kcschatan oaw. Kabupaten J{otadan NuionaJ 
d Obat Program Matarla 
e Oba.t Progta,m Ktsellat:an Anak 
r Obat Proamm Kt$Chatan lbu 
g Obal Program Gizi 
h Obal Anti Tubcrkulos:ls 
I Obat dan Alat Kescha.tan Htlji lndO-n~ 
j Obal Pcra.dtrita Tha!(J,S.541771.iQ 

k Obat. Psikotropika Gcnerik 
I Obat Anti Rerro Viral 

SJ P¢tbekalan Ke,eha.t.an 
a Oudang Fam,ast 
b Kelaiglcapan Cudan Obal dM PerbdcaJan K.e$ehatan 
c: Pcmusnahsn Obat. Sediaan Fn.rmasi dan Perbe~an Kesehautn 
d Pengadaan Reagen Scrttning Darab 
e Obat 8;,,./fcr $t0t;k 

r Hasil Stock Opname Oba:f 
B ProdukSI dan Di$trlbusl Alat Keschatall 2'rahun 31':\hun MU.$110.h 

11 Alat. Ke:sthatan 
a Ahll Kesthatan 
b Kopcndium A.lat Kesebaw.n 
e PdabcJan Alat KC$Chatan dan PKRT 
d f'<>st. MW'ket & Sul"-cilla.nce AJ"-1. Kesehatan 
e Produk Alat Kesebatan Elektronik 
r Produk Ala.t Kcscbamn Non Elektromedlk 

2J Produsen dan Distributor AJat Keschata.n dan Obal 
a lndUlStri Farm.as! 
b Ped,....,. .. ,. Besat Famuisl 

ftO. JVfl$/S£RLE8 ARSJP JANQKA WAKTD PENY'IllllPABAN 
JCJm!:RANGAN 

AKTlP IMAKTIJ' 
1 2 3 • s 

C P«f_agru1g ECf'.f'll;fl Obal 

d Pen,yatur" Alat Keschatan 
e Toko Alat Keschatan 
r Pcrusahaan Rum.ah Tangg);I Alat. l:Ce«hatan 

3) 
Produk Ofagnostlk in Vitro Clan J't';rbckalan Kcaehaian Rum(lh 1'MP.8a (PKR'l1 
a Prociuk Dlagnost.lk ln Vitro 

b ~kafan Kesehatan Ruroah To.ngga tPKR'Jl 
c P.KRTIOuRI 
d PK.RT Klas I d-a'n U 
e ?etusahaan Rul'I'lo.h Trui8$U Pl(RT 

r Pe:nsgunaan Pestisida di Rumah Tangga 
g Post Market & SurvctUance PKRT 

C Kcfa.nna!liaa IStandarisa.si, Klini.&, komunitas dan Oba.t T'rad.imonalJ 2 't'ahun 3Tahun Musnah 
1) Pelayaoan Kcfannaslan 

a Vlsltc. un.tuk Apotekcr 
Tanggung Jawab Ap0teker t.erha<laP Keselamatan Pa.Sien wadcn Safety) 

b 
c Penullsan RetcJ) 

2) f'annasi Kllnrk 

• Pharmacoudcal Care untuk Penya.kit Artritls RernatJk 

b Pha.rmaeeuli~t'l.l c a~ u,uuk rcnyakit Asma 

C Pbanoaccutical Care untuk Pt:ny(\Jc.i, Flu Su.rung 

d Pha.rmaeeutfall CaJ'C umuk Pcnyakit Rati 
e Pharmaceutical Care untuk Pt1iyaklt. Diabetes Me1Jitus 
r Phsrmaoeu1Jcal Care untuk Pcnyakit Jnfe~s.l &!Juran Pemapasan 
g Phannaoeutical care untuk Pel'ly.,Jdt Tuberculosis 
h Pbarmaoeu tJcal Care Jalnnya: 
I Di$i)C1\S:ing SccUa.'U\ Stern 

J P.-...ncampuran Oba.t Suntikan Pen.ang,anan sedlaan Sitostatika 
k Ph:armaceutiQ1.J care untu.k Pa$ten ptnyakltJantung Koroner: FOkus S indt0m 

Koroner Akut 
-.· 

. 
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NO, JUL$/6BRIES ARSIP 
JAN'GKA WAKTU PErfYUIPARAlf 

KflTERAl<OAJ< 
AKTIP llfAKT.11" 

l z 3 4 • 
3) Farmasl Komunitu 2Tahun' 3Tahun Musnah 

a Pt:nggunaan Obat BebM dan Be.bas T'erbataa 
b KcCannasian di Rum.ah (Home Phannacy Care• 
C Kc!armasian untuk Pasien Pcd.labi 
d Kt:!anr.aslao u.ntuk PcnyaklL Malaria 

• FamiaS! d.l Rumab Saldl 
4) Pcnggunaan Obat Rasional 2 To,hurl 3 Tahun Muanab 

• Obat Rasi.onal 

b lnformasi Obst 
C Kt:(armaslan untuk Tempi Antibfotik 

d Ptmanu.man Terapl ObAt 
D Produksl dan OtstribuSl Kcf8.TIJUlls.iw-J 2Tahun 3Tahun Muanab 

1) Obat 'rmdJs5onaJ 
a Farmakope Indonesia 
b F3rm.a.kope Herbal tndoneaia: 
C Suplemen I Fann.'!.kOpe Indonesia 
a Suplemcn n Fannakope. Indonesia 

• Suplemcn JU Fannakope Jndonesla 
( SupJemen I t,·annakopc HerbaJ lndOl'.lesia 

g Suplemen II F\\nnakopc Herbal lndon.e:iJa 
h Suplcmen Ill Farmakope Mtr-ba.J Indonesia 

i Usaha Keel! Obat TradisfomU (UKOT) 
J U$aha MenentWl Obat Tradisional IUMOTt 
k Usaha Jamu Oendong (UJOI· 
I Usaha Jamu Radk {UJR) 

m F'l:l.rmO..kopc Herbal tndonesla &. Suplemenr1yt1 Verai Bahasa lnggri.S 

21 Kosmetik dan Maka.nan 

• Keamanan l'Mgan 
b !eosmetJka ba.gt t>twgas 
e JnduStri Rumo.11 Tant,ga oogl PetUg..lS-
d Maka.nan Jaianan Anak: Sckolah 
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BO JENIS/SERIES ARSTP 
JANGKA WAKTU PENYlMPANAl'f ((J;T!,RANGAH 

AKTIF lllAKTIF 
l 2 3 4 • • Kodc:ks K05:metika Indonesia 

r Maieria Kosmetfka Saban AJam lndoncala 
31 Narkotika, ~ikotropika, Prekursor Farmasi dan Sediaa.n Fannnsl Khusus 

a Narkoti~ d!l.n Pl:$:lkOI.N)pil,ca 
b Prekurso• F.mnasi 
C Scdiaan Parmasi Khuau:s 
d Persetajuan lmpor dan Ekspor 

Yelaksanaan PcrW:nan lmpon dM EkS]>Ol't N.atkotaK3_, P-$ikOU'Opika dan 
e Prekursor Famt.a$1 

4) Kemand.lrian Obat dan 8ahan Baku Obat 
a Indonesian Pharmaceutical lDduauy OirectOf)• 

• $VRA.T J<.!;'l'ERANGAH, SERTtFIKABt DAIi' PERIJ11'Alf 2Tahun 3 Tahun Pc:rmanen 
A Surat Keterangan 

1) Surat. Ketem.ngan $pedal Aeces Scheme (SASJ 
2'J Surat Keteranga.n SJ,>Ccittl A<:ees Scheme (SASt 
3) Surat Ketcrangan Alat Ke:sehatan 
4) St:rtfflka.sJ Produksl PKRT 
5) Surat Kcurangan PkRT 

B Sertifika&i dan Perijinan 
1) Sertifikusj Prodt.d~8i Alm Kcschatan 
2) Scrtifik:asi Sarana Dl:stnlJ.u.:ti Al;n Kcsehatan 
S) Pulj{nan dan Peogawa.san AlatKetieh.atan 
~) Perijlna,n Penyalur A~at Kesebatan 

1 P.ENANOOULANGAN KRJ81S KEl:lUJAT AN 2Tob.un 3 '1'nl\\HI MU$i'lah 

A J'>cnccgahau, Mlt.f,gasl, l(es!apalag:aan 
11 f'ence,gahan dan Mltlgaaf 
21 Kealapsiagnan 

13 Tunr.gap Daro.rat dan Pcmuliha.n 
I) Ti\nggap Oarurat 
2) PtmuJihan 
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NO JENIB/ SERTBS AR.SIP 
JAKGKA WAKTO PElfYIIIIPAHAlf KE'l'ZRAMGAN 

AKTIJ' lllAKTtP 
l 2 3 4 • c rcmantauan dan lnform."\Si 

It Pcmantauao 
2) tnrormasJ 

0 
Ptnanggi.ila.ngan Krlsls K.t&::hatan dalam biel.&.n,t: Ptng.endalian Pcnyakitdan 
Penyebauu, 

E Pclayanan Keschatan Reproduksl Sftua!J Be:neana 

8 PEN'GEMSAKGAB DAN JAMffl.AJf KESE&TAN '21'3hun a nthun MusM.h 
A Te:rsed.i.anya. data NHA Setiap ialmn 
B Ter$:dianya dokumen Teknis Ptnguatan Pcla kaanaan JKN 

• ll'ITELIO.&N8lA KE8gru\1'Alf 2Tahu_rt 3Tahun Musnab 
A Ptmellhaman dan Pcnlngkata.n Kcmampuan illtetigensia Kesehata.n 

1) lntctigensia Anak 
2-) lnt.tllgens.ia Remaja, ocwua, dan Lanjut Usia 

B Penanggulangan Masalah lnteligen:sia J{estha..w.n 
J) lnteligcnsia Akibat Oangguan 83.wiuui 
2) Jntellgcnsla Akibat Oanr,guan Dcgcneratif dart Sl$t.Cm Petsyarafan 

10 KESEJJATAlf HAJJ 2Tahun 31'ahun Musnab 
A PeJay:a.nao dan pe:\{layagunaan sumbcr d~a kuehaw.n h.aJI 

11 Pemeriksaan l{,et,dU!.tan J a:maah Haji 
2) PelQ,)'anan Kesehntan jan\(ll)h Hajl Kab/Kota 
3) KJ~lm Pel.ayana.n Kc9Chata.n di embarkaisi/Oebarkast a tau KKP 
4) Pduyanru, Kesieha,1an Emb(U"kasf 
S) Rckruitmen Panitla Pcnyclcnggara lba<lah Haji fPPIH) 
6) Rt:krultmcn 1'enaga Musiman 

0 Peningkatan Kcschatan dan Pengenda.Uan Paktor RJ!llko Resch.a.tan HoJi 
1) Mh·okasi dan l<emittaan Pembinaan Ke$ehnV,n Hejl 

21 Kelltha!An HaJI Ill R•b/Kota 
31 Kcsehaton Ht,.li Terpadu 
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•o. JENl8/ 8ER1ES AR'StP 
JAIIGKA WAK'nJ P£N'YIMPANAN 

KETERAXGAll 
AKTIF lNAKTU 

I • 3 4 • 
4) Pcmeriksaan Jas.-, Basa Catering Jemaah Hali 
5) Vaksi.nasl Jama.ah H9ji 
6) 5anltasJ Asrama HaJJ 
7) Pcnyek:n~ Xt&eh.atan Ha.II dl Lndonesla dan Arab Sa.udJ 

11 PROMOSIKES&H.ATAH 2 Tahurt a Tahun Muanah 

A ~rafla, Promosi Keschatan 
1) Booklet 
'2) Poster 
31 Leaflet 
4) Pamfiel 
5) Lembar Balik 
61 SeleOOra.n 
71 Buletin 
81 FMtil'a) 
9J Lomba 
10) f'luncran 
11) St:-mil"lllf 
12) lklan Lfzyaoan M8$Y<'lro.kat 
13tFllm 
14) Radio SPot 

8 PembJnaan Advokast dan Kcmlr.raan serta Pcmberttayaan Pcran 
1) Saka Bhakti Husada 
2) Perr1tx:rdayaan ctan Kcsejahteraan Keluarga 
3J Lembaga Sos!'.al/Organisasi Kema$)'a.f'Skatan (lj BldMg Kesehaum 
41 KO.WU$Wl T(u,pl\ RokQk 
5) Kc:rjasama dengan Swa&ta di bidang Kt:sehatan 
6) K,emltrB3Jl dan Peran Sert.a Masyarakat (II Bfdang Ke:schatan 

7) Koordinasi U:ntas Progr,un/Llntas Sektor di 0idang Kesebatan 

8) 
Pcran Sen.a Kader PKK dM OaM.wisma dalam MenduStung Kcachatan Jbu clan 
A 1Ulk 
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•o JEIJIS/SERIES ARSff' 

1 2 

C Pengr.mbe.Ltgan Pesan Promosi Kcsebatan 
I) rengc:mbangan Pesan Promosi Ke&ehatan 
~) Krunf$ny~ Promos-I Kcsehatan 
3) Video Animas! Promosi Ke&ehatan 

0 Harl KC5ehatan 
l) Hari Kucha.tan Nasional 
2) Harl Kcschatan Dun.ia 
3➔ Ha.ri Tanpa Tcmb8.kau se-Dunia 
4) Harl~hari 8c-sar l<esehatan 

12 KO.NSIL KEDOKTltllA.N INDOMZSIA 
A Surat 'randa Rcgi.suaai (S'rR) Ookter dan Doktcr Gigi 

13 DATA DAlt tri'PORMA.81 
A Sta.tfst!k Kesehatan 

I) Stathstl:k Den,jal dan Upaya Ke,et:unan 
2) Statistik Llngkungan dan S'Umber CV~ KC$Cltatan 

B AnaJists dan Dl&em lnasJ lnfonnas.i 
lJ Ana.lisjs Data Kcsehatan 
21 Olsemlnaal Jnfonnasl Keschawi 

C Ptn,g,embangan Si:sltm lnformasi dan Sank Data KeseMtM 
1) Pengembangan Sistcm Inrormasi 

2) Bank"""' 
14 P2NOAWASAN OBAT DAlf MAKAlfAfll 

Kcsbijabu h:npwuan -Obat d • n MU.nan. meUputJ Pe-npWUAn Produlc: Tera~ tlk 
l dan NAPZA, hupwa.a.a. Obat TradJ.stonAI, Koe:m.ctlk dan Prodult Komplimen, dan 

h apwasan Kff,manu. Paop.o. d.an Baluln Bcrba,haya m ellp uti : 
1 Pengkajlan t.l.an pcngusulan kebijakan 
2 Pmyiapan kebiJa.kan 
3 l'r:n.l.musan dan ... ,, .. 1vua.unan bOhM 
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ffO, JENlS/SER.IES ARSJP 

I 2 
4 Pembertan masukan den dukungan da1am penyusuno.n kebijakan 
5 hneta.()WI d -3ilatn bentuk NSPK 

2 PENGAWASAlf PRODUK TERAPBTIK DAN HARKOffKA. PSCKOTROPIKA DAN ZAK 
ADD<1'1l' 
A Pcnilaian Oba.t ba.ru dM Produk Biologi 

L PcoiJa.iM Ob.-..t SilJ"U, Obat Copy dan Produk Blologi 
11. Pl'a Rcgi StraS:i 

• Ha~I Pra Rtsf$1.rtl.si 
- Kajia,n /Laporan 
- ooJcumc.n paten 
• Ha.$.11 evalu1t.$I Site Master Ftlc tSMF) 

b. Rtgl$tra$1 
- Rt-.gistra.si Obat Jnnoval.Or termasuk dokumt:n tttkaft 
- Registra&.i Obat Copy 
- Registrasi U1ang 

c. UJJ Klinlk 
• Protokol uji kJinik 
• lnspcksi uji kli.o.ik 

d. Pcr&erujuan Rtgjsttasi 
• Sertifikat Notr.or lzin Edar (NIE) 
• Surat Persetttjuan PentooJ>an 
• Register NIE 

e. Pene,cmbal.ian NIE 
- Dokumen l)tfl8Ctn ba.Jlan NIE 
.. Dokumcn pencabutan NIE: 
- Dokumen pembekuan r,.1& 

2 Evalua$i Produk Ter~\ik Pensgunaan Khusus 
a . tvaluasi Produk Klinik 
b. Survtilan Elek $amping Obat d.<tn AJat Kc-sehatan 

B Standarlsa.st Produk Tcmpetik dan Pe:nl.latan l<escllatan Rumah Tangga 
Stand.arisasi dan Pengaturan Produk Terapetik dl)n Perbckalan Keschamn Rumah 

I Tan••· 
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JAIIOKA WAK'l'V ....,..,. 
AKTIF DIAKTIF 

3 4 

'2Ta.hun 3'Tahun 

2 Tahun a Tahun 

2 To.hun & 'l'ahun 

JANOKA WA.KTU P£IIYIMPA1fA1f 
AKTIF IKAKTll' 

.3 4 

I 1'ahun l Tnh\111 

2 Tahun 3 Tahun 
2Tahun 3Tahun 
2Tahun 3Tahun 
2Tnhun 31'ahun 

21ahun 3Tahun 

2Tohun 3 Tahun 

1 Tahun lTMun 

2Tahun 3Tahun 

KltT£RAft'GAH 

5 

Permaoeo 

,,.,__ 

l"erman-cn 

KETERAMGAN' 

• 

Musnah 

Pcrmanen 
Mutnah 
MU!snah 
Musnah 

"""""""' 
MUSoah 

Musnah 

Pcrmanen 

r~: '•!' - , }':;'. ._.____ . 
~... .. t;,,,-,-



NO.I J £.Nl6 /SER18S ARSJP JAJfGRA WAKTU PU'YlMPA.NAB 
KY:T8R.AMGAH 

AKTlF IJCAKTU' 
1 • 3 4 s 

8• Standarlsaal Produk Tcrapetik Clan f\l.rbekalan Kesellatrui Ruroa.h Tangga 

b. Penw,wmn Produk Ttr.ll:lelik dan Pube.ka.lan Kesthatan Rum.ah Tangga , Sta.n-4arl$aSi <1an pcni!QiM Bio Ava.iJabilltaa/Blo E(IU,iva,l(:Jl$I Obal 2 Tahun 3 Tahun Pc:rmancn 
a. Standarlsasl Bl.Q AvaUn.billt.'\1/Bio Equh•alensl Oba~ 
b, PeniJa.ian Bio Mailabilitaa/ Bio aqtvaien:Si Obat 

3 Bimblngao lndustrl J;,-arma.si 2Tahun 3'l'ahun Muanab 
a. Pefl#mt>Mgan Produk:si 
b. PcngtmOO]\go.n Ek$por 

C Prngawasan Produk•produk 'tcrapctik dan Pei'bekalan Ke$Chatan R\1mah TMgga 
I ln.-Spcksi dtl.n ~l"UfikaSi Produlm. Prosuk Ternpcdk clan Perbckalan Keschatan 

Rumah TMgga 

•• fnspc.ksi Saran Produksi Terapctik dan Pcfflekalan Kesehata.n Rum.ah 1'angga 
2 TohUtl 31't.hun MUlSnah 

- Pra lnspelosi 
- Ase"4a Jn,~ksl 
- Lapomn Hasll Pemeriksaan 
- Laporan Ttndak LM,iut Hmril Jni,pe.k!!li 

b, Scrtl0kasl Cara Pcmbua tan Obat yang BaJk 2 'i\\hun 31'ahun Pe.rn,anen 
• Per:seutjuan penggunaan fa&ilita$ l)e:l'Sama 
- Surat Kcterangan Good Monufadum Phlc:t!Vt! (OM.Pt 
- Sertlllkat Cara Pembuatan Oba t yang BWk {CPOBJ )'&lg dltcrbitkan 
- Sertim(Qt CPOTB yang dikcmba.llka.n 

2 
Pemantauan peJaksanaan sampling dM evaJuasl basil sampling dan pengajl.:l.n 
88/BPOM 2 Tallun S Ttt.hun MU!3nah 

3 Pemantauan harga obat 2Tahun 3 To.bun Musnah 
4 Pcrtdnan lnd u"'1- F:ln'n(t$i 1 T3.1'1un 1 'rahun Pcrmancn 

O Pcngawasan Distrlbusi Produk TcrapctJk dan Perbe-kalan ke:sthtltan rumah tangga 

1 
1.n.spc-ksi dan Sert.inkasS otsU'Jbusl Prociuk Terapctik don Pet t>ekal.a.n kcsehatan 
Ru.mah TMgga 
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NO JElflS / SERlES AR.SIP J ANG.KA WAKTU PEICYUIPANAJf 
KETERANGAH 

AKT1F INAK'TD' 
1 2 3 4 s .. JnspckSl Sarana Di$Uibuti Produk Tcrapclik d a,n Pcrbekalan Kcscbatan Rumat 

Tangga 
.. Laporan ha;s!l pcrned.ksaa.n dari BB/BPOM 2: 'l'ahWl 3 To.bun Musnah 
- Lctpornn ha-Sil pemerik11c\8.0 sarana distrlbut,t Olcb Pusat 2 T'ahun 3Tab.un Musnah 
- Laporon Kasus 2: Ta.bun a Ta.bun Pcrma.ncn 
- Laporan Tindak lanJut lnspeksl 2 To.hurl 3Tahu n Musna.h 

b Sertifika~ Snra.rn\ Di-&tribu.si Produk Tc.rapeUk <.!an Perbekalan Kcsehatan 
' Ru.mah Tangga 2:Tabun 3 'l'ahWl Mul:inah 

• Uin Pm!oga~ btw fanru>.sl darl Mcnfc<,/Dinke• P,-ov;n.i 
.. KetetarJ~u IM.J)Orll1$1 ba.han baku obat-obat lm.por 

- St\$ (Special Acoos Schemel darl Dirckt.orat PcnOala11 Ob:u dan PJVduk 8.i010gi 
- Sertifikat Cara Distrl.busi Obat yang balk 

C, Pcnanggulangan Produk Uegal 
- Surat Eda.ran Prod uk ~cgal 2 'rahun 3Tahun PermMcn 
- Laporan Produk Jtcgal dart BB/BPOM scJuruh lndones fa 1 Tahuo 1 i ahun Mu~:oah 
.. ~p<>ran WO peng\tjio.n produk nea~ BPOM ha$i.l u.ndcl" c;(wer IJ'-0' 2 Tal\Un 3 i ahun Musnah 

• 1.-aporan penarika.o p rodu.k JJegaJ dati B8/BPOM dan PBP / lndus t.ri fannasl 2iahun S Tahun Mu.m ah 
- Laporan KaS\lS 2 Tahun 3'l'Obun Musnah 

2 
Pcnga.wasan promosl dan pcnandaan prod.Uk urapctik dan pcrbckalan keschatan 

U Ta.bun 1 'nl.huu Pemlaneo rumah tangga 

a. Pengawasan promosi produk tcrapetikdan perbekalan kescha tan rumah tangga 

b. Pengawasan penandaan produk terapctJk (Ian perbckalan kcschatan rumah 
tangga 

3 
SuJTeilan dan anaUsia risiko produkai terapetik do.n perbekalan kesehatan rumab 
tangga •. Survcilan produksi tcrapttik dan pcrbcknlan keuh,nan rumah tangga 

b. 
Analisis rie.iko produks i terttJ)Ct:ik Clan pertJckalan ke$Cha tan rumah tana?a?R 

~Tahon 3 'rahu.n Musnah 

. -
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JEHIS/SERIES ARSJ:P 
JAN'GKA WAK'l'U PENYIMPAJII.AN' 

KETERAJfGAN •O AKTIF DIAK'l'IW 
1 • 3 • 5 

E ~ngawasan Narlrotika, Psi.kotropiJm dan Z8t Adtktif 
I (nsµek.si Natl<otJka., Psikotr0pJka, (l.a,n PrtkUrSOT lNPP) 2Tahun 3iahun Permaneo 

a. Laporan basil pemeriksaan dan BAP NrP 
b. Tindak Lat'ijut Han Pemeriksaan NPP 
C. Proeffd.ir:g hasil pengawas;,\n NPP 

~ Pengaturan dtu1 Serti.fikasi NPP 2'!'ohun 3 TahU.tl Musnah 
a. 5ert.10kat .(ut O.iJS..'l M.sil pen~wa&m NPP 
b. SU.rat persctajuan 1mpor /ckspor (SPI-SPEI drui Kcmentria.n Kesehatan 

3 Pengawasan produk tcmba.Jcau (rok<>k) 2 Tohun 3Tohun Pcnnanen .. nasU f>engawasan lk1an dan Prom0$i R<>kOk 
b. Has0 Ptngawasan Produk Rokok 
c. Prr,ccedil(!/ ha.ail peng3wn$3.n r(lk(lk 

3 PEKGAWASAlf OBAT T..RADlSJONAL, KOSM&TIK DAN PRODUK KOlldPLIJd.EN 
A Pcnilaian Obat TradJ:,ionaJ. Suplemen "'h,Jcanan dl\n }(0$1:nct,ik 

I l>ti:'$etujuM pendafl.amo ban.t dan "arJa.sl OT dan Suplemen Kesebatan 2 Tuhun 31'ahun Pennancn 
2 Perserujuan pcndallaf8ll ulang OT dan :,uplemen l:ce$eha1»0 2Tahu11 aTahUn MU$l'IO.h 

3 Not.i£ika5i Kosmetika 1 Tahun 11'8.hun Ptnnan~ 
4 A!astero/OJnJrOi Document (Pcncatatan NIE) 2 T\\h\Ul a iahun P<nnancn 
5 Obat TradfaoLtal, Kosmedk bcrmatSalab 2Tahun 3 Ta,hun M'u$1'1Ah .. Pembatalan dM pengemt,intlan Nomor !%in cdar 

b . Pcnentatan Pt:r'lgambillU'I Derkas dJ loket 
c. flasil Audit Sarana 

6 
Surat Pengaduan Konsumen IVtJ'X) 
surveilan Keamanan Obnt. Trad.is!onaJ, Suplemen Makru.lM dl\n Ko!i.mCttk 2 Tuhun 3 1'ahun Mu:,nah .. Sun•cllan Keamanan Obe.L 'ttadlsonal, Supleme1:1 Mo.ko,na1\ dan Kosmetlk 

b. Sun>c:ilan Kcamanan Kosmetik 
C, ~IWft)'<U Peru!sa.haan ~n(la_ftar lklan OT dan Suplemen KesehUU.\n 

7 Sun-ellan Keaman Obal Tradisonal. Suplemen Mo.kanan dan Kosmetik 21'ahun 3,Tahun Musnah •. Surveilan Keo.manM Obst 1'radisonal dan Supleroe.n Ma.kanan 

•• Survcilan Kcamanan Kosmeti.k 
I !•,l~t-r ; ·{. - . 
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NO, JENIS/SERlES AR.SJP 
JANGKA WAKTU PElfYIMPAJIIAN' 

KETERA.NGAN' 
AKTIF DIAKTIF 

1 2 3 4 5 
B Siandarlsasi Obat Tradi.sonaJ, Kosmetik dan Prodt'lk Komplimeu 

I flcraturan Pedoman dan Suplc:men Maka.nan 
e. Pcraturan pc:doman dan standard '2Tahun 3Ta.hun Permane:n 

b. 
Rancaogan peraturan/ pedoman/standard letma.suk hasil kajl.an dan 

21'ahun 3 Tahun Permancn rekomendl\$1 p;Akar 
C. Flasll KajiBJ'I/IT()LUleo/ lft.l)Ql'aO 21'abun 3Tahun Perman.en 
d. SosJaJlsas:I, f.>c(atlhan l Tahuo 1 Tu.bun MU$ne.h 

- Laporan hasi1 pe)atihan 

.. - Berka$ yana berbubungan dengan keglatan 
?rotokol dan dokumen uji kllnik '21'ahun 3iahun Ptnlwlcn 

2 S-w.nda,risasl KcwneUk 

•• Ptraluran, pedoman dan standard 21'3.bun 3 Tahun l"crmancn 

b. 
Ra.ncangan petaluran/pcdoman/standard tcrmasuk ha.sit kajlan d.'ln 2 tahun G '!'ohw, Pcrmanen rtJi:otnendl\$1 pakl\f 

c. HasO KOjiQn/ ® tulen/l~ran 2 Tahun 3TohWl Pcnnanen 
d. SosialiSll'$i, peJa tihM I 'rQhun l TahUn Mu$J'lah 

- taporan h.asil pclaksanaan 
- Bcrkas yang berhubungan dengan kegiatan 

e. Pr<>lOkol dan <lokumen uJI kllnJk 2 '!'ohun 3 Tahun Pcrmancn 
3 St.andarisasi Sa.rana Produk OT; Kosmetik dan $uplernen makanan .. Perawran, pedoman dan standard 2TMUll 3 Tnbun Pcnnanen 

b Rnncaogan Peraturt\tl/pedoma1\/Standard tmnasuk huil kOjio.ndan '2 i'ahun :,\~hun ~anen 
• rekOtl'len(la,s:l p{tktlf 

c.. H.uiil Kajian/notulen/laporan 2 'l'ahun 3Tahun Permat1en 
d. SoSialisasi, peJalihan t Tahun t 'rahun Musnah 

~ Lapor an ha,SjJ peJak$Mlaan 
- Berkas yru:ig berhul)u_ngan dcngan kegiatan 

e. Protokol dan dokumen uji kJln.ik 
C ln$J>ek.sl Clan Sertif'ikasi Obat Tradl.!l()nal, Kosmetl.k dan Produk Komplimen 

2Tahun 3 Tahun Pcnnanco 

I lnsP<ksl Obo.l Tradisonal, Kosmetlk dan Prociuk KOmplemtrJ 2'rl\11Uft STahun Musnah 

- Rekapitulasl Laporan Bulanan Hasil Pcmerik$lan Salai/Balai Besar POM 

- La...,.ran haall lni•mck$1 
;,r. 
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NO JENlS/S&RIES ARSlP JANG.KA WAKTU PEPIYlMPAltAlf 
KBTERAtfOAN .AKTIF l}(AK'J1p 

1 2 3 • • - Laporan Tindak Lanjut lnspcka.i 
l SertilikUI. Ot.Klt Tfadi$lQnaJ Kosmctik clan Prociuk Komplemen ZTahun 3 iahun Permanc,n 

a. Strti.likasl KO$tr~tik dM suplcmen makanan 
- Keterangan lmpor den Ekspor 
• Sertifiki'll Can\ Pembuatun Kosmetike yang 1.>i~k 

b. se~flkt\St cara Pembuatan Obe.t yang BaJk 
- Persetujuan pcnggunaan Ca_s.!lito.$ bcrsa.ma 
- Surat Kcteran,gan Oood .'tfanuffJdUn.! Proaiol IGMPJ 
- Sert.!fika,t Cara Pembuatan Obe.Lyang Baile yang ditcrbCt.kan 
- Sertifikat Cam Pcmbuatan Obat yang 8alk ya.ng dikembaltkan 

C. SerUffka$i OOOL 1'n'ldiisiooa) 
- Ketcrangan lmpor dan Ek$pot 
- ScniCikat Cam Pcmbcatan ObaL Tradtsonal yang Balk 

o Otxu. Asll 1.l'ldonesia 

I Hru1i:1 Pengembangan Obat Asli Indonesia (OAII (Mcdja ceta.lulan/atau -media 
2Tahun 3 Tahun """'"""" elektronlk) 

l Kajian Pengembangan. OAI I 'l'ah\ln 1 Tahun Musnah 
3 So.$ioJisasi dan disemjnasi pengemb8.n.3,ln Oi\l I 1'ahun 1 Ta.bun Mwnah 

• PEN'OAWASAN KEAMABAN PANGAN DAN SABAN BERBAHAYA 

A Pcnilaian Kcamanan Pangan 
1 Per$C.tltj uan pc:ndaflaran pangan <>lahw'l 2Tahun 3 To.huo Musnah 
2 PetWabutan pendanaran pangnn ole.han 2 Tahun 3 Ta.hun Mu~nah 
,3 Maetero/conlroldocunumi (Pencatatan NlE) '2 Tuhun 31'ahun Permanen 
4 Va.rtasi pcndaftaran pang;:m olalian 2 'f\\hun 3Tahun Musnah 

0 Saban Bnku dtln Ballan Tam.bahan Pangan 2 Tahun 3Tahun Pcrnwnen 
I Bahan Baku Clan Bahan Tambe.ho.n Pan~n 

a. Baban Baku 
b. Baban Tambahan Pan~n 

2 Pang.')], Khusus 
a. Paos!;an Hasil Rckaya ocnetlka dao lracllasl 

•• Produk - FuL><•slonat 
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NO, J&lllS/SERlES ARSIP 
JANG.KA WAKTU PElfYIMPANAN 

KETER.ANG.A.M AKTIF I!IAKTIP' 
I 2 3 4 5 

3 Pa_nga.n. Olahan 

a. Produk Pangan Fungalonal 
b, Kodcx Pangan 

C ln.spcksl dan Scnilik&sl Produk Pl!ngan 
I Le.porao ha:sil pemc:riksaan sarana produks:i distribusi 1 Tahun l To.bun Musnab 
2 Lapomn hasiJ pcmcriksaan/ pcngujtan pl"06u.k pangan. labef pangan dan 'iklan 1 Tahun l Tahun Musnah 
3 Tindal< Janjut produk tidak memenl.lhi keteotuan (TMK.I 2Tahun 3Tahun Mu&tU>h 
4 Kasus Ktiuisus terkai produk pangan l Tuhun 3TahUI\ Musnah 
S Laporan hasll a udlt vcri.fik!l.Si Slm\na produki 2 'rahW1 3 Tahun Musnah 
6 Surat penetujuan pencatuman label halal lTuhun 3Tahun MU.:mah 
7 Surat ketetangan ek$J)(N"/impor 1 To.hun t 'Tahun Mus.nab 
8 Scrtifikasi hygkne sanlta& I Tuhun l Tohun Musnah 

O Survcilan dan Pcnyuluhan Ke-a.ms.nan Pangan 21'ahun 31'ahun Musnah 
I S urveilan dan Pcnanggula.ngan Kcamanan Pangan 
2 Prom0$i Kcamanan Pan.BM 
3 Penyuluhan Makanan Slap SaJf clan lnduui RCl.mab Tangga 

E Pengaw(l,AA,n Pmduk <fan Baha,n Bcrbahaya 
I $tanda.cl.1a11f Prod u.k dan 8ahan Berbaha,ya 2TBhu,, 3Tahun Pennanen 

a. Standarisasi Ba.ban Be-rbe.h~l\ Kim.la dan Non KJmla 
b. •Pen.ilaian Risfko dan Ballan Berba.haya 

~ Pcnga.manan P'roduk clan 8ahan Bcrbahaya 2Tahun 3 T;\J1u.i., Mu6riah 
a. Listing dan Penandaan ProdUk dtln Bahan Berbahaya 
b, SUJ"\•cilan Proook da.n Bllho.n Berbahaya 

3 PcnyuluhM Bahan Berbahaya 2 Ta.hun 3'ru.hun Musnah 
a.. Penyulu.han Bahan BerOO.haya 
b. Desiminasi lnforma.sJ 



:RU$AN KEARSIPAK tx.U 

HO. J'&Nl8/ SER1ES AR.SIP 
JANOKA WAKTU PElfYIMPAKAN 

K£TBRAtfOAJf AKTIJ' INAKTlF 
1 2 3 • • 1 . Keb ljab.n 

Kcbijakan ccntang Pcmbjnaan Kcarsipan dan Peogelolaan Arslp. '2 Tahun 9Cjak pcnctapan 31"ahun P<nnanen 
A. Ptn,gJ,:ajian <1an pengusulM lcebijakan keputusan yang terooru atau 
a. Pcnyiapan kcbijakan scJak kcputu san lama 
C. Perumusan kebijakan di.nyaw.lw.n tid.ak bel"lakU 
o. ~netapan NSPK (Norm.a, Stand.tr Pedoman Krlte.rla) 

2 . P~.m.bh:lalln Kea nip1m 
A Akreditasi Kearsdpan: Lembega Kcarslpan, Unit Keon,ipan, Lembaga Penyelenggara 

J a.sa Kel'.lrslpan, da n Oiklal Keru-.:slpM 
I Pro.<le8 Akreditaal, 1 -Tahun l Tahun MUSl\8..h 
2 Berlcas Penetapan Sertlttkasl Akred1Ul$1 2 Tehun 31'ehun Penna=, 
3 Data BW!IC Akredita.si 2 Tahu..n 3 Tahun Pennanen 

B Sertifikruli Arsiparis 
I Proses Sertifik:asl Arsiparis 1 Ta.bun 1 Tahun Musnah 
2 aerkas Penetapan Serti.fika$i Ar3iparts 2iahun 3Tahun ~ anen 
3 Data Base Scrciflka.sl ATsJparls 2To.hun 31'ahun Pcrmanen 

C Bina Arsiparia 
I Pcngcmbang:an Profcsl Arsipe.ria I 1'ahut1 1 To.bun "'"""""" a. Formasi Ja.ba.tan Arsiparis 

b. Su,.n(la.r Kom_pctens.i Anipnrls 
2 Bimbl.ngan K(U\$Ulta.SI AJ";$lparis 1 Tahun I Tahun MU~<'lh 
3 Penilaian Ars1paris l Tahun l 1'ahun M'usnah 
4 ~iUhan Arsiparis Teladan 

a. Pt:nyetenw.._,,.ari 21'ahun 3Tu.hun MU$1l:th 
b, Berkas f>cnctapan Arslparls Tcladan 2 Tabun 31'a.hun Pcrmanen 

5 Pata Ba:se Arsiparis 2 iahun 3'1'ahun Pennru.ien 
0 B!.mbln1¢Jt dan Konsultasi '2 iahun 3Tahun M1.1!in.ah 

1 
i'Cnerapon S i$lem (Klasifika:s.i Ars.ip, Taw. Naiskab Oinas, Klaslnkas.i Akses 
Kea.ma.nan> 

2 Pcnggunaan Se.rana dan Prasarana Kearsipan 
3 Unil Kcarslpan 
4 Sumberd-··- Manusla 
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JEIU.S/ SERIES AR6lP JAffGKA WAKTU PUYIIIPAIIAII 
K&TIRANGAN RO. 

AXTIF IRAKTIJ' 
1 2 • 4 • SOpr.J'\'lsJ Clan Evaluasl 

1 Pcrcncanaan 2Tehun 3Tahun Musnah 
'2 Pdaksanaan 2Tohun :3 Tahun MU$1lah 
3 Laporan ha5iJ supenis.i dan Evaluasl l Tahun I Tahun Pcr:mancn 

F Data Bue Bimbingan dan Konsultasi dan Supc.rvisl 2To.hun 3 Tahun Permanen 
0 Fa.silitasi Kear$'ipan 

1 SOM Kcarslpan I To.bun L Ta.bun MU$na.h 
2 Prasarru:i.a dan So.ran.a 2 'J'abun S'fahun Mumsh 

Ii Lcmbaga/Unll Kc:ats!pan Terb(\ik 
l Penyeleoggaraan 2Tahun 3 To.bun Musnah 
2 Berka.s Pcneta.pan Lembag:,/Unit KeDnipe.n Terbaik 2Tabun 3Tahu n Pf:nnancn 

I ,Jadwa.l RtLCn$1 At!'dp 
I Pengu!UJIM dan Per$C-Wjuan/Pertimban,&a.n Jadwa! Relcnsi Arsip 2Tahun 3Tahun Permancn 
2 Data Base f'crsctujuan/f>crdmbangan Jadwal Rcccnal Arstp 2Ta.hu n 3Tahun Permancn 

a Pcniclolaa.n Antp 
A Pengclolaa.n .I\Tsip Oirwni.; 

l l"Cnclptaan 2Tahun 3 To.bun Muimab 
a Ptncatatan 

- BukU A&e.nd3 
- Ka.nu Kendall 
- Lcmbar Peng;\nt~r/8ukU Eksptdfsl 

b Peodistdbusian 
2 Pensgunaan 

a. Pengklaslf1kaslan l't-llgamanan dan Akses Arsip 1 Ts.hun l Tahon Ptnni\nen 
b. Pel'.l'lh\jaman I 1'ahun 1 Tahun Musnah 

3 Pcmeliharaan 
a Pembcrkasan 2 To.bun 3 Tahun Muanah 

- Daltru• ai-s!p a.kt.if (daftur bcrka!s dwi-)8i bcrkas) 
b Pt,.Mtaan Amp lnaktlf 2Tahun 3't'fthun Mus.nab 

- Pcngaruran 03itc 
- Pcngo(ahan inform.as! 01'!\lp 
• Pen· ·stman dafutrarsi., lnaktif 

.. -



ffO. Jlr.Nl$/$ERIES ARSIP JANG.KA WAKTU P.El'lYIIIPAllAN' 
KETERA!fGA!I AKTtF lNAK'TtF 

I 2 3 • 5 
e Penyl.l'npan.-tn arslp 

- Skcma pecorimpana.n arsip aktif dan fn a.ktlr 21'abun 3Tohun Permaoen 
• Pengamana.o. 2Tahun 3Tuhun Mu.snah 

d AUh M edia 2iahun 31'ahUn P<rn,anen 
- Kebijru.<&n e.l.ih media 
• Autentt"kasi 
• Bcrha acara 
• Daft.at' arstp yang alib tmdia.ltan 

c Program Al'1JIJ) \·Ital 2Tahun 3Tab,,m Perme.ncn 
- ldentifikui 
- Pcli.ndungan dan pcngamanan 
- PcnycJamatan dan pemulihan 

4 AUtcnt.l.kast Atsfp Dlnamls I Tahun t Tahun Permancn 
a Pemb\1ktiAn AutenUslro,s 

b Pendapat tena&a Qhli 

C PcnguJlan 
d Penetapo.il autcntlsltas ar&p statis/aurat pc:myaw.an Pencipt.'l Ar-Sip 

s ~nyu$UUll'I 

a Peml ndMM Atsl p lnaktlf 1 Tabun 1 Tahun .Mus.nab 
• Serita aca.ra Pcmtndahan 

• Daftar aniip yang di p inda.b.l«l.n 
b Pemu.soa.ban w-sip yang tldll.k bern.lJal guna I Tahun JTahun rermancn 

• flanjtia penil.ai 
- PcnilaJan pa.nltla penllai 
- Pcmtln!a.lO persetujuan (Kcpala ANRI. Kepala l.em1)8ga l{caralpan) 
- P<;nctnpon anip yan~ dimut1nM-kan 

• Betita A.ear" Pemumuhnn Arsip 
• Oaftar arsip yang dlmusnahkan 
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NO. JENIS/SERIES ARSI.P JAl(GJ(A, W.,,Klv'P ... All 
KBT'ERAHGAN AKTtF IKAKTIJ' 

I 2 3 • • 
C Penyerahan arsip :stali:s l Tabun 1 T'ahun Pennanen 

- J)cmbcntu.kan Panitia Penilal 
- Notuk:n Rapat Panitia 
• Surat pcnimbangan Psnlda P<!nll111 
- Surat persetujuan dart J<epala Lcmoo,ga Ke(l.rsipan 
• Surat pemyataan a uccndk~ t.c:rperca,ya, uw.h, dan dapat dlgu.oakan dart 
pencipta arsip 
• KeputuSM PcneLapan Penycr.:lh:.tn 
• Serita Acara ~nycrahan ATs!p 
• Oaf\ar" a.rsip y;\l\g di:ser3.hkM 

6 Data Base PmgeJolaan Arsip Dfnamls 
a Data Bue Pengelolaan Ar&.ip AJctif l Tahun l Tahun Pemuincn 
b Data Bue Pcngelolno.n Ar,»p lnt'lktif 1 Tahun 1 To.bun Pc:fmnncn 

B Pengck>laM A.mp S tatit 
I AkuJst.!tf 

a Monitoring fisik. dan daftar 11':;IJ'lun ITa.bun Mu~l\h 

b Veri.fikasi tcrhMap daftar (i.r$fp 1 Ta.bun 1 Tahu.n Musnah 

C Menetl)J>knn $ta.tu$ 8t$lp st.a.Us I To.bun l Tahun Mumsh 

• Per9Ctuju.an untuk Pcnyerahan l 'J'ahu.n 1 T-alnln Muitnah 

e Pcnetapan af'Sip yang diserahkan l Tahun J Tahun f>rmlancn 

' Serita Acara Pceyer.ahwi Ar.,!p I Tahun I 'l'ahun Pennanen 

g Oaftar anip yang dlseru.b.l1:ar1 J 'Tahun 11'\hun Penna.nen 

2 ~j~L.u,ru, 

a Adml.ni:Stra$i Pelak$MUn Sejarah Usaa 1 Tahun l Tahun MU$0<1.h 

b Hui.I Wawanca.ra Sejarab l.isan l 'tahun I T\\hun Pcrinancn 
. Serita Acara wawancam Sqarah t.Jsan 
. l.eporn.n Kegiatan 
. H::1.1Wl Wttwancam. (K~~I, (\lall CD) dan tranakrlp 

3 Onftar- Pcncarian Aralp Stalis 1 Tahun I Talmn Permanen 
a Ptngu.muman 
b Akulstal daJtar pc:nCarillJl nr$ip $lt\ti$ j r • .,..,,_., 
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KO. JIJt18/S.£RlB8 ARSIP 

1 2 
4 Penghar6,a,an diln lrnb1dan 

5 PengOlllhan 
a Mcnata lnforma:si 

b Mcnat.a Fl.slk 
e Mcnyuaun Sarena B9Jltu icmu Sallk 

• Gulde 
- Da!tar Arslp Sta.tis 
- lr.tvtDtari& Anip Ste.tis 

6 PteaervasJ 
a ?rf::'•entif 

- Penylmpans.n 
- Pengendalian hama tcrpadu 
- Reproduk$i l!Jih Media) 

1. BeritA Acata aUh media 
2. Oalta.r Arsip Ylll'l& dlalih tr.ediakan 

.. Percm;;u,tum dun PcnanSS'.Jlarlgan Ekl'ICaoa 
b Kuratl! 

- Pemwatan Arslp 
e. l-3P<>ran hasil Pcngujia.n Mutu PreSCMTasl 

7 Autcnlf.kaSI Aralp Statl.s 
a Pembuktian Autentisltu 
b Pendopa.t tennsa 8.hli 
e rcnguJln,, 
d Penetapan autcntisltas ars!p statia/sunu, pe-rnyataan 

8 Akse, Ar.sip St.a.tis 
a Lays.nan Ar$lp 
b Penerbitan Naskah Sumber 

. Administrru;i dan proses pcnyusunw:a 
. basil l\&Skah wmber o.rs.ip 

C Pruneran arstp 

NO. JEHIS/SER.1.ES AR.SIP 

1 • 
9 Ja:;a Kearsi,pM 

• Kormtlt.as l Kearslpe.n 

b Manual Kearaipan 
e Penataan Anslp 
d OtomMi Ke3r$ipan 

• Penyl.mpanan Ar-s.ip 
r Pcrav.-atan dan Pcmclibaraan Arsdp 

g Data Base Jasa Kearsipan 
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JAJlGKA WAKTU' PBRTIMPAHAJf 
KETERANGAN AKTlF lllAKTlF 

3 4 5 
l Tohua J 1'ahun Pennanen 

2Tabun 3Tahun Musnsh 
2Tu.bun 31'uhun Musrrn.h 
l TaJiun I Tehun Permanen 

21'ahun 3Tahun Musnah 
21'ahun 3 Tu.bun MUfl1Ulh 

2Tahun 3Tahun Pcrmanl:n 

2 Tahun 3Tahun Mu$1lah 
2Tahu.n 3 Tt\hun Muanab 

l Tohun l Tahu,n Permanen 
I 1'ahun 1 Tahun Pcrmanen 

2 Tahun 3Tahun Mu$:'IO.h 

2 iahun 3 'To.hu.l'l MU$11Q.h 

2'l'Qbun 31'abun Pcnnanen 

1 Tuhun 1 Tahun Musr.i.th 

JANOKA WAR.TU Pt:NYIM.PAHAJf 
KETBRANGAlf AKTIJ' 

3 

21'ahuo 
2 Tabuh 
2Tel>un 
2 Tl\bun 
'.2 Tahuo 
2 Tahun 
2 Tel>un 

lllAJ<TtP 
4 5 

3Tahun MUSl.'l.ah 
3Ta_hu,n Musnah 
31'ahun Mus~h 
31'ahun Musnah 
3Tahun MU$nah 

3Tahun Mus.nab 
3 Tahun """"""'" 

BUPATI REJANG LEBONO, 

~ -
SYAMSUL BPPltNDI 


