BUPATI SUMBA TIMUR
PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR

PERATURAN BUPATI SUMBA TIMUR
NOMOR 0| TAHUN 2020

TENTANG

KETENTUAN BESARAN UANG PERSEDIAAN (UP), PENGISIAN KEMBALI
UANG PERSEDIAAN (GU), TAMBAHAN UANG PERSEDIAAN (TU) DAN
PEMBAYARAN LANGSUNG (LS) SERTA MEKANISME PEMBAYARAN
ATAS BEBAN ANGGARAN PENDAPATAN DAN BELANJA DAERAH
KABUPATEN SUMBA TIMUR TAHUN ANGGARAN 2020

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
BUPATI SUMBA TIMUR,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah (APBD) harus dilaksanakan dengan efektif,
efisien, tertib, transparan dan bertanggungjawab sesuai
ketentuan peraturan perundang-undangan;

b. bahwa untuk memenuhi ketentuan dalam Pasal 201
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahyn 2006
tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah, sebagaimana
telah diubah beberapa kali terakhir dengan Peraturan Menteri
Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 2011 tentang Perubahan
Kedua Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun
2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah,
menegaskan bahwa ketentuan batas jumlah SPP-UP dan SPP-
GU ditetapkan dengan Peraturan Bupati schingga perlu
ditindaklanjuti; .

c. bahw# berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Peraturan
Bupati tentang Ketentuan Besaran Uang Persediaan (UP),
Pengisian Kembali Uang Persediaan (GU), Tambahan Uang
Persediaan (TU) dan Pembayaran Langsung (LS) serta
Mekanisme Pembayaran atas Beban Anggaran Pendapatan
dan Belanja Daerah Kabupaten Sumba Timur Tahun
Anggaran 2020;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 69 Tahun 1958 tentang
Pembentukan Daerah-dacrah Tingkat II dalam Wilayah
Daerah-daerah Tingkat I Bali, Nusa Tenggara Barat dan Nusa
Tenggara Timur (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
1958 Nomor 122, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 1655);‘:l
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Undang-Undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang Penyelenggara
Negara yang Bersih dan Bebas darl Korupsi, Kolusl dan
Nepotisme (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1999
Nomor 75, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 3851);

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003
Nomor 47, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4286);

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004  tentang
Perbendaharaan Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2004 Nomor S, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4355);

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2004 tentang Sistem
Perencanaan Pembangunan Nasional (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 104, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4421);
Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan
Keuangan Antara Pemerintah Pusat dan Pemerintahan Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 126,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4438);
Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang Pembentukan
Peraturan Perundang-undangan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2011 Nomor 82, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5234);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5587), sebagaimana telah diubah beberapa kali
terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015
tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23
Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor S8, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679);

Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 2005 tentang Standar
Akuntansi Pemerintahan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2005 Nomor 49, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4503);

Peraturan Pemerintah Nomor 56 Tahun 2005 tentang Sistem
Informasi Keuangan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2005 Nomor 138, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4576);

.Peraturan Pemerintah Nomor 65 Tahun 2005 tentang

Pedoman Penyusunan dan Penerapan Standar Pelayanan
Minimal (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2005
Nomor 150, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4585):L
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Peraturan Pemerintzh Nomor 2 Tzhun 2012 tentang Hibah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor 5,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5272);
Peraturan Pemerintzah Nomor 12 Tahun 2017 tentang
Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2017
Nomor 73, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 6041);

Peraturan Pemerintzh Nomor 12 Tahun 2019 tentang
Pengelolaan Keuangan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tzhun 2019 Nomor 42, Tambahan Lembaran
Negzara Republik Indonesia Nomor 6322);

.Perztiran Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006

tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah, sebagaimana
telah diubah beberapa kali terakhir dengan Peraturan Menteri
Dalam Negeri Nomor 21 Tahun 2011 tentang Perubahan
Kedua Atzs Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun
2005 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah;

.Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 32 Tahun 2011

tentang Pedoman Pemberian Hibah dan Bantuan Sosial yang
Bersumber dari Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2018
tentang Perubzhan Ketiga Atas Peraturan Menteri Dalam
Negerd Nomor 32 Tahun 2011 tentang Pedoman Pemberian
Hibah dan Bantuan Sosial yang Bersumber dari Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daerah;

17. Peraturan Daerzh Kabupaten Sumba Timur Nomor 1 Tahun

2010 tentang Pokok-Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah
(Lembaran Daerah Kabupaten Sumba Timur Tahun 2010
Nomor 8, Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Sumba
Timur Nomor 181);

Peraturan Bupati Sumba Timur Nomor 48 Tahun 2017 tentang
Implementasi Transaksi Pembayaran Non Tunai pada
Pemerintah Kabupaten Sumba Timur (Berita Daerah
Kabupaten Sumba Timur Tahun 2017 Nomor 59, Tambahan
Benta Daerah Kabupaten Sumba Timur Nomor 719).

Peraturan Daerah Kabupaten Sumba Timur Nomor 9 Tahun
2019 tentang Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
Kabupaten Sumba Timur Tahun Anggaran 2020 (Lembaran
Daerah Kabupaten Sumba Timur Tehun 2019 Nomor 60
Tambahan Lembaran Daerah Kabupaten Sumba Timur

Nomor 823);

. Peraturan Bupati Sumba Timur Nomor 51 Tahun 2019 tentang

Penjabaran Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah
Kabupaten Sumba Timur Tahun Anggaran 2020 (Berita Daerah
Kabupaten Sumba Timur Tahun 2019 Nomor 61, Tambahan
Berita Daerah Kabupaten Sumba Timur Nomor 826)



MEMUTUSKAN

Menetapkan ' PERATURAN BUPATI TENTANO KETENTUAN BDESARAN UANG

PERSEDIAAN (UP), PENGISIAN KEMBALI UANG PERSEDIAAN
(QU), TAMBAHAN UANG PERSEDIAAN (TU) DAN PEMBAYARAN
LANGSUNG (LS) SERTA MEKANISME PEMDAYARAN ATAS
BEBAN ANGGARAN PENDAPATAN DAN BELANJA DAERAH
KABUPATEN SUMBA TIMUR TAHUN ANGGARAN 2020

BAB I
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini vang dimaksudkan dengan :

1.

2
3.
4
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Dacrah adalah Kabupaten Sumba Timur.
Pemerintah Daerah adalah Pemerintah Kabupaten Sumba Timur.

Bupati adalah Bupati Sumba Timur.

. Sckretaris Daerah adalah Sekretaris Daerah Kabupaten Sumba Timur,

Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah yang selanjutnya disingkat APBD
adalah Rencana Keuangan Tahunan Pemerintah Daerah yang dibahas dan
disetujui bersama oleh Pemerintah Daerah dan DPRD, dan ditetapkan dengan
Peraturan Daerah.

Perangkat Dacrah yang selanjutnya disingkat PD adalah Perangkat Daerah
pada Pemerintah Daerah selaku Pengguna Anggaran.

Pejabat Pengelola Keuangan Daerah yang selanjutnya disingkat PPKD adalah
Kepala Satuan Kerja Pengelola Keuangan dan Aset Daerah yang selanjutnya
disebut dengan Kepala BKAD yang mempunyai tugas melaksanakan
pengelolaan APBD dan bertindak sebagai Bendahara Umum Dacrah.

Bendahara Umum Daerah yang selanjutnya disingkat BUD adalah PPKD yang
bertindak dalam kapasitas sebagai Bendahara Umum Daerah.

Kuasa Bendahara Umum Daerah yang selanjutnya disingkat Kuasa BUD
adalah Pejabat yang diberi kuasa untuk melaksanakan sebagian tugas BUD.

Kas Umum Daerah adalah tempat penyimpanan uang daerah yang
ditentukan oleh Kepala Daerah untuk menampun seluruh Penerimaan
Daerah dan digunakan untuk membayar seluruh Pengeluaran Daerah.
Pengguna Anggaran adalah Pejabat Pemegang Kewenangan Penggunaan
Anggaran untuk melaksanakan tugas pokok dan fungsi PD yang dipimpinnya.
Kuasa Pengguna Anggaran adalah Pejabat yang diberi kuasa untuk
melaksanakan  sebagian kewenangan Pengguna Anggaran dalam
melaksanakan sebagian tugas dan fungsi PD.

Pejabat Penatausahaan Keuangan PD yang selanjutnya disingkat PPK-PD
adalah Pejabat yang melaksanakan fungsi tata usaha keuangan pada PD.
Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan yang selanjutnya disingkat PPTK adalah

Pejabat pada PD yang melaksanakan sgtu atau beberapa kegiatan dari suatu
program sesuai dengan bidang tugasnyal,
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Hendahara Pengeluaran adalah Pejabat Fungsional yang ditunjuk menerims,
menytmpan, — membayarkan, menatausahakan, dan  mempertangguny
Jawabkan vang untuk keperluan belanja daerah dalam rangks pelakoanssn
APBD pada PD,

Rekening Kaa Umum Daerah adalah Rekening tempat penyimpanan usng
daerah yang ditentukan oleh Kepala Daerah untuk menampung seluruh
penerimaan daerah dan digunakan untuk membayar seluruh pengelusran
daerah pada bank yang ditetapkan,

Dokumen Pelaksanaan Anpgaran PD yang selanjutnya disingkat DPA-PD
adalah dokumen yang memuat pendapatan, belanja dan pembisyssn yang
digunakan  aebagal  dasar  pelaksanaan  anggaran  oleh  Pengguna
Anggaran/Kuaaa Pengguna Anggaran,

cSurat Penyediaan Dana yang selanjutnya disingkat SPD adalab Dokurmnen

yang menyatakan tersedianya dana untuk melaksanakan kegiatan schbagai
dasar penerbitan SPp,

Surat  Permintaan Pembayaran yang selanjutnya disingkat SPP adalah
Dokumen yang diterbitkan oleh Pejabat yang bertanggungjawab atas
Pelaksanaan  Kegiatan/Bendahara  Pengeluaran  untuk  mengajukan
permintaan pembayaran,

Surat Permintaan Pembayaran Uang Persediaan yang sclanjutnya disingkat
SPP-UP adalah Dokumen yang diajukan oleh Bendahara Pengeluaran untuk
permintaan uang muka kerja yang bersifat pengisian kembali (revolving) yang
tidak dapat dilakukan dengan pembayaran langsung.

.Surat Permintaan Pembayaran Ganti Uang Persediaan yang selanjutnya

disingkat SPP-GU adalah Dokumen yang diajukan oleh Bendahara
Pengeluaran untuk permintaan pengganti uang persediaan yang tidak dapat
dilakukan dengan pembayaran langsung,

. Surat Permintaan Pembayaran Tambahan Uang Persediaan yang selanjutnya

disingkat SPP-TU adalah Dokumen yang diajukan oleh Bendahara
Pengeluaran untuk permintaan tambahan uang persediaan guna
melaksanakan kegiatan PD yang bersifat mendesak yang tidak dapat
dilakukan dengan pembayaran langsung dan uang persediaan.

Surat Permintaan Pembayaran Langsung yang sclanjutnya disingkat SPP-LS
adalah Dokumen yang diajukan oleh Bendahara Pengeluaran untuk
permintaan pembayaran langsung kepada pihak ketiga atas dasar perjanjian
kontrak kerja atau surat perintah kerja lainnya dan pembayaran gaji atau
tunjangan dengan jumlah, penerima, peruntukan, dan waktu pembayaran
tertentu yang dokumennya disiapkan oleh PPTK.

.Surat Perintah Membayar yang selanjutnya disingkat SPM adalah Dokumen

yang diterbitkan oleh Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran untuk
penerbitan SP2D atas beban pengeluaran DPA-PD.

Surat Perintah Membayar Uang Persediaan yang selanjutnya disingkat SPM-
UP adalah Dokumen yang diterbitkan oleh Pengguna Anggaran/Kuasa
Pengguna Anggaran untuk penerbitan SP2D atas beban pengeluaran QPA-PD
yang dipergunakan sebagai uang persediaan untuk mendanai kegiatan.




26. Surat Perintah Membayar Ganti Uang Persediaan yang selanjutnya disingkat
SPM-GU adalah Dokumen yang diterbitkan oleh Pengguna Anggaran/Kuasa
Pengguna Anggaran untuk penerbitan SP2D atas beban pengeluaran DPA-PD

yang dananya dipergunakan untuk mengganti uang persediaan yang telah
dibelanjakan.

27.Surat Perintah Membayar Tambahan Uang Persediaan yang selanjutnya
disingkat SPM-TU adalah Dokumen yang diterbitkan oleh Pengguna
Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran untuk penerbitan SP2D atas beban
pengeluaran DPA-PD karena kebutuhan dananya melebihi jumlah batas pagu
uang persediaan yang telah ditetapkan.

28.8urat Perintah Membayar Langsung yang szlanjutnya disingkat SPM-LS
adalah  Dokumen yang  digunakan/diterbitkan  oleh  Pengguna
Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran untuk penerbitan SP2D atas beban
pengeluaran DPA-PD kepada pihak ketiga.

29.Surat Perintah Pencairan Dana yang selanjutnya disingkat SP2D adalah
Dokumen yang digunakan sebagai dasar pencairan dana yang diterbitkan
oleh BUD berdasarkan SPM.

30. Kegiatan adalah bagian dari program yang dilaksanakan oleh satu atau lebih
PD yang merupakan sekumpulan tindakan pengerahan sumber daya atau
kombinasi sumber daya yang mengakibatkan terjadinya pengeluaran daerah.

31. Pagu kegiatan adalah batas maksimal pengeluaran anggaran yang diberikan
kepada PD untuk melaksanakan suatu kegiatan.

BAB II
MAKSUD DAN TUJUAN

Pasal 2

(1) Maksud ditetapkannya Peraturan Bupati ini adalah sebagai pedoman dalam
pengajuan dokumen pencairan dana.

(2) Tujuan yang ingin dicapai dengan penectapan Peraturan Bupati ini agar
penatausahaan keuangan dapat dilaksanakan dengan efektif, efisien, tertib,
transparan dan bertanggung jawab scsuai ketentuan peraturan perundang-
undangan.

BAB III
RUANG LINGKUP

Pasal 3

Ruang lingkup yang diatur dalam Peraturan Bupati ini adalah mckanisme
penerbitan Surat Penyediaan Dana (SPD), mekanisme pengajuan SPP, Uang
Persediaan (UP), Tambahan Uang Persediaan (TU), mekanisme penyampaian
Surat Perintah Membayar (SPM) dan penerbitan Surat Perintah Pencairan Dana
(SP2D).

BAB IV
MEKANISME PENERBITAN SURAT PENYEDIAAN DANA (SPD)

Pasal 4
(1) Dalam rangka manajemen kas, PPKD selaku BUD menerbitkan SPD dengan

mempertimbangkan penjadwalan pembayaran] pelaksanaan program dan
kegiatan yang dimuat dalam DPA-PD/DPPA-PD.



(2) Pengeluaran kas atas beban APBD dilakukan berdasarkan SPD atau dokumen
lain yang dipersamakan dengan SPD.

(3) SPD diterbitkan oleh PPKD selaku BUD setelah DPA-PD/DPPA-PD dan
Anggaran Kas masing-masing DPA-PD/DPPA-PD mendapat pengesahan.

(4) SPD dikeluarkan perbulan, pertnwulan, persemester sesuai  dengan
ketersediaan dana.

(S) Format SPD sebagaimana dimaksud pada ayat (1) tercantum pada lampiran |
yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati ini.

BAB V
MEKANISME PENGAJUAN SPP

Pasal 5

Berdasarkan SPD yang telah diterbitkan atau disahkan oleh PPKD selaku BUD,
Bendahara Pengeluaran menerbitkan dan  mengajukan  SPP-UP  untuk
memperolch persetujuan dari Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran

melalui PPK-PD dalam rangka pengisian uang persediaan.
Pasal 6

Surat Permintaan Pembayaran (SPP) untuk penerbitan SPM, dengan kelengkapan
persyaratannya sebagai berikut :

a. SPP-UP (Uang Persediaan), terdiri dari :
1. salinan SPD;

salinan NPWP Bendahara Pengeluaran;

o)

salinan Nomor Rekening Bendahara Pengeluaran pada Bank NTT;

s W

surat pengantar SPP-UP;
ringkasan SPP-UP;
rencana penggunaan dana;

surat pernyataan dari Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran yang
menyatakan bahwa Uang Persediaan tersebut tidak untuk membiayai
pengeluaran-pengeluaran yang menurut ketentuan harus dibayarkan

secara langsung (LS); dan
8. lembar penelitian kelengkapan dokumen SPP-UP yang ditandatangani oleh
Pejabat Penatausahaan Keuangan (PPK).

b. Format SPP-UP adalah sebagaimana tercantum pada lampiran II yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati ini.

¢. SPP-TU (Tambahan Uang Persediaan), terdiri dari :

salinan SPD;

surat Pengantar SPP-TU;

ringkasan SPP-TU;

rincian rencana penggunaan dana;

pengesahan SPJ-TU sebelumnya bila pernah mengajukan SPP-TU;

surat pernyataan dari Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran
bahwa :

a) dana tambahan UP tersebut akan digunakan untuk keperluan mcnd_esak
dan/atau akan habis digunakr dalam waktu 1 (satu) bulan terhitung

o o

~
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sejak tanggal diterbitkan SP2D;




7.

b) apabila tambahan UP tidak habis digunakan dalam 1 (satu) bulan, maka

sisa Tambahan UP harus disetorkan ke Rekening Kas Umum Daerah,
kecuali :

1) kegiatan yang pelaksanaannya melebihi 1 (satu) bulan;

2) kegiatan mengalami penundaan yang diakibatkan oleh hal-hal di luar
kendali Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran.

¢) tidak untuk membiayai pengeluaran yang seharusnya dibayarkan secara
langsung (LS).

lembar penelitian kelengkapan dokumen SPP-TU yang ditandatangani oleh
Pejabat Penatausahaan Keuangan (PPK); dan

.Format SPP-TU adalah sebagaimana tercantum pada lampiran III yang

merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati ini.

U A

. SPP-GU (Ganti Uang Persediaan), terdiri dari :

salinan SPD;

surat pengantar SPP-GU;

ringkasan SPP-GU;

rincian penggunaan dana;

laporan pertanggungjawaban uang persediaan;

kwitansi/bukti transaksi yang sah dan lengkap atas pengeluaran dari
setiap rincian obyek yang tercantum dalam ringkasan pengeluaran per
rincian obyek dimaksud;

surat pernyataan dari Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran yang
menyatakan bahwa Ganti Uang Persediaan tersebut tidak untuk membiayai
pengeluaran-pengeluaran yang menurut ketentuan harus dibayarkan
secara langsung (LS);

lembar penelitian kelengkapan dokumen SPP-GU yang ditandatangani oleh
Pejabat Penatausahaan Keuangan (PPK).

. Format SPP-GU adalah sebagaimana tercantum pada lampiran IV yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati ini.

. SPP-GU NIHIL, terdiri dari :

@ on R e B &

salinan SPD;

surat pengantar SPP-GU NIHIL;

ringkasan SPP- GU NIHIL;

rincian penggunaan dana;

laporan pertanggungjawaban uang persediaan;

Kwitansi/bukti transaksi yang sah dan lengkap atas pengeluaran dari
setiap rincian obyek yang tercantum dalam ringkasan pengeluaran per
rincian obyek dimaksud;

surat pernyataan dari Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran yang
menyatakan bahwa Ganti Uang Persediaan tersebut tidak untuk membiayai
pengeluaran-pengeluaran yang menurut ketentuan harus dibayarkan
secara langsung (LS);

lembar penelitian kelengkapan dokumen SPP-GU yang ditandatangani oleh
Pejabat Penatausahaan Keuangan (PPK); danL



h. Format 8PP-QU NIHIL adalah sebagaimana tercantum pada lampiran V yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Dupatl inl,

i, SPP-LS Qaji dan Tunjangan, terdirl dari ;

1, salinan SPD;

2. surat pengantar SPP-LY Qajl dan Tunjangan;

3. ringkasan SPP- LS Qajl dan Tunjangan;

4, rincian rencana penggunaan dana}

5. lembar penelitian kelengkapan dokumen 8PP-L8 yang ditandatangani oleh

Pejabat Penatausahaan Keuangan (PPK).

j. Format SPP-LS Qajl dan Tunjangan adalah aebagalmana tercantum pada

lampiran VI yang merupakan bagian tidak terplaahkan darl Peraturan Bupati ini,
K. SPP-LS Barang dan Jasa, terdirl darl :

1. salinan SPD;

2. surat pengantar SPP-LS barang dan jasa;

3. ringkasan SPP- LS barang dan jasa;

4, rincian penggunaan dana;

5. NPWP penyedia barang dan jasa,

6. nomor rekening bank penyedia barang dan jasa;

7. 1D Billing pajak (PPN dan PPh),

8. surat perjanjian Kerjasama/Kontrak antara Pengguna Anggaran/Kuasa

Pengguna Anggaran dengan Pihak Ketign serta mencantumkan nomor
rekening bank Pihak Ketiga;

9. surat perintah kerja/surat perintah mulal kerja/surat pesanan/surat
perjanjian;

10. berita acara penyelesaian pekerjnan;

11. berita acara serah terima barang dan jasa;

12. berita acara pembayaran;

13. kwitansi bermeterai, nota/faktur yang ditandatangani Pihak Ketiga dan
PPTK serta disetujui oleh Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran;

14. surat jaminan bank atau yang dipersamakan yang dikeluarkan oleh bank;

15. dokumen lain yang dipersyaratkan untuk kontrak-kontrak yang dananya
sebagian atau seluruhnya bersumber darl penerusan pinjaman/hibah luar
negeri;

16. berita acara pemeriksaan yang ditandatangani pihak ketiga serta unsur
panitia pemeriksaan barang berikut daftar barang yang diperiksa;

17. surat angkutan atau konesemen apabila pengadaan barang dilaksanakan
di luar wilayah kerja,

18, surat pemberitahuan potongan denda keterlambatan pekerjaan dari PPTK
apabila pekerjaan mengalami keterlambatan;

19, Foto/buku/dokumentasi tingkat kemajuan/penyelesaian pekerjaan,;

20. potongan  jamsostek (potongan sesual dengan ketentuan yang
berlaku/surat pemberitahuan jamsostek); dan

21.khusus untuk pekerjaan konsultan yang perhitungan harganya
menggunakan biaya personil (billing rate), Berita Acara Prestasi Kemajuan
Pekerjaan dilampiri dengan bukti kehadiran dari tenaga konsultan sesuai
tahapan pekerjaa dan bukti penyewaan/pembelian alat penunjang erm

bukti pengeluaran lainnya berdasarkan rincian dalam Surat Penawaran|




22, Bukti pelunasan Pajak Mineral Bukan Logam dan Batuan,

23. Fotoc'opy Pelunasan Pajak PPN dan PPh terhadap pembayaran Uang Muka,
Termin dan 100% yang telah divalidasi oleh Bank.

I. Format SPP-LS Barang dan Jasa adalah sebagaimana tercantum pada lampiran
VIl yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Bupatl ini.

Pasal 7

Berita Acara sebagaimana dimaksud dalam Pasal 6 huruf k angka 10, angka 11,
dan angka 12 dibuat paling kurang rangkap 5 (lima) yang dikirim dengan
ketentuan :

a. asli dan satu tembusan untuk Penerbit SPM;
b. masing-masing satu tembusan untuk para pihak yang membuat kontrak; dan
. satu tembusan untuk Pejabat Pelaksana Pemeriksaan Pekerjaan.

Pasal 8

PPK-PD menerbitkan SPM berdasarkan SPP yang diajukan oleh Bendahara
Pengeluaran dengan mekanisme sebagai berikut :

a. penerimaan dan pengujian SPP

Petugas penerima SPP menerima kelengkapan berkas SPP, mengisi check list
kelengkapan berkas SPP, mencatatnya dalam buku register penerimaan SPP
dan membuat/menandatangani tanda terima SPP berkenan. Selanjutnya
menyerahkan SPP dimaksud kepada PPK-PD.

b. PPK-PD melakukan pengujian SPP sebagai berikut :

1. memeriksa secara rinci dokumen pendukung SPP sesuai dengan ketentuan
yang berlaku;

2. memeriksa ketersediaan pagu anggaran dalam DPA dan/atau SPD untuk
memperoleh keyakinan bahwa tagihan tidak melampaui batas pagu
anggaran dan/atau SPD;

3. memeriksa kesesuaian rencana kerja dan/atau kelayakan hasil kerja yang
dicapai dengan indikator keluaran;

4. memeriksa kebenaran atas hak tagih yang menyangkut antara lain :

a) pihak yang ditunjuk untuk menerima pembayaran (nama
orang/perusahaan, alamat, nomor rekening dan nama banky;

b) nilai tagihan yang harus dibayar (kesesuaian dan/atau kelayakannya
dengan prestasi kerja yang dicapai sesuai spesifikasi teknis yang
tercantum dalam kontrak.

5. memeriksa pencapaian tujuan dan/atau tujuan sasaran kegiatan sesuai
dengan indikator keluaran yang tercantum dalam DPA berkenaan
dan/atau spesifikasi teknis yang sudah ditetapkan dalam kontrak;

c. Setelah dilakukan pengujlan terhadap SPP-UP/SPP-QU/SPP-TU/SPP-LS,
Pejabat Penguji SPP dan Penandatangan SPM menerbitkan SPM-UP/SPM-
GU/SPM-TU/SPM-LS dalam rangkap 4 (empat) yang dikirim dengan
ketentuan :

1. lembar kesatu disampaikan kepada BUD/Kuasa BUD;

2. lembar kedua disampaikan kepada PPK-PD;

3. lembar ketiga disampaikan kepada Bendahara Pengeluaran; dan

4. lembar keempat sebagai pertinggal pada PPTK terkait untuk SPM-LS.



BAB VI

UANG PERSEDIAAN DAN
TAMBAHAN UANG PERSEDIAAN

Pasal 9

Kepada sctiap PD dapat diberikan Uang Persediaan dan/atau Tambahan Uang
Persediaan dengan ketentuan Uang Persediaan per PD dan Nilai Anggaran Kas
per PD tercantum pada Lampiran VIII yang merupakan bagian tidak terpisahkan
dari Peraturan Bupati ini.

Pasal 10

Pengelolaan Uang Persediaan dan/atau Tambahan Uang Persediaan sebagaimana
dimaksud dalam Pasal 9, diserahkan kepada Bendahara Pengeluaran PD.

Pasal 11

(1) Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran menerbitkan SPM-UP
berdasarkan DPA dan/atau SPD atas permintaan Bendahara Pengeluaran.

(2) Berdasarkan SPM dimaksud pada ayat (1), Kuasa BUD menerbitkan SP2D
untuk rekening Bendahara Pengeluaran yang ditunjuk dalam SPM-UP.

(3) Penggunaan UP menjadi tanggungjawab Bendahara Pengeluaran.

(4) Bendahara Pengeluaran melakukan pengisian kembali UP setelah UP
dimaksud digunakan (revolving) sepanjang masih tersedia dana dalam DPA
dan/atau SPD.

(5) Sisa UP yang masih ada pada Bendahara pada akhir Tahun Anggaran harus
disetor kembali ke Rekening Umum Kas Daerah.

(6) UP dapat diberikan dalam batas-batas sebagai berikut :

a. besaran UP ditentukan sebesar 1/12 (satu per duabelas) dari pagu
anggaran Belanja Langsung setelah dikurangi kebutuhan pengeluaran
pembayaran LS Barang dan Jasa;

b. pengisian kembali UP sebagaimana dimaksud pada ayat (4) dapat diberikan
apabila dana UP telah dipergunakan sekurang-kurangnya 80% dari dana
UP yang diterima;

(7) Syarat untuk pengajuan tambahan UP :

a. untuk memenuhi kebutuhan yang sangat mendesak/tidak dapat ditunda,

dan dilampirkan dengan kebutuhan rincian obyek belanja;

b. digunakan paling lama satu bulan sejak tanggal SP2D diterbitkan;

c. untuk melaksanakan kegiatan PD yang tidak dapat dilakukan dengan
pembayaran langsung dan uang persediaan;

d. dalam hal dana Tambahan UP tidak habis digunakan dalam 1 (satu) bulan,
maka sisa Tambahan UP disetor ke Rekening Kas Umum Daerah;

e. pertanggungjawaban atas Tambahan UP dilakukan dengan mekanisme
SPM NIHIL yang berisi pengeluaran per rincian obyek, bukti-bukti
pengeluaran yang sah dan lengkap serta Surat Tanda Setoran (STS) per
rincian obyek dari sisa Tambahan UP bersangkutan; dan

f. ketentuan sebagaimana dimaksud pada huruf d dan huruf e tidak
dipenuhi, PD bersangkutan tidak dapat lagi diberikan tambahan UP
sepanjang tahun anggaran berkenaan.



(8) Dalam mengajukan permintaan tambahan UP Bendanara Pengeluaran wajib
menyampaikan :

a. surat pernyataan bahwa kegiatan yang dibiayai tersebut tidak dapat
dilaksanakan/dibayar melalui penerbitan SPM-LS dan dilampirkan dengan
kebutuhan rincian obyek belan;ja;

b. dokumen yang dipersyaratkan dalam pelaksanaan APBD.
(9) Penggantian UP diajukan ke Kuasa BUD dengan SPM-GU, dilampiri :

a. surat pernyataan tanggungjawab dari Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna
Anggaran,

b. ringkasan pengeluaran per rincian obyek yang disertai dengan bukti-bukt
pengeluaran yang sah dan lengkap.

BAB VII

MEKANISME PENYAMPAIAN SPM DAN PENERBITAN
SURAT PERINTAH PENCAIRAN DANA (SP2D)

Pasal 12

Penyampaian SPM kepada Kuasa BUD dilakukan sebagai berikut :

a. Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran atau Pejabat yang ditunjuk
menyampaikan SPM beserta dokumen pendukung kepada Kuasa BUD;

b. Kuasa BUD memeriksa kelengkapan SPM; dan

c. format SPM sebagaimana tercantum dalam lampiran IX yang merupakan
bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati ini.

Pasal 13

Penerbitan SP2D oleh Kuasa BUD dilakukan sebagai berikut :

a. SPM beserta kelengkapannya yang diajukan kepada Kuasa BUD digunakan
sebagai dasar penerbitan SP2D.

b. SPM yang telah diterbitkan SP2D-nya oleh Kuasa BUD dan telah dicairkan
(telah dilakukan pendebetan rekening kas daerah) tidak dapat dibatalkan.

c. Perbaikan hanya dapat dilakukan terhadap kesalahan administrasi sebagai
berikut :
1. kesalahan pembebanan pada kode rekening anggaran belanja;

2. kesalahan pada kode rekening anggaran belanja, kegiatan, dan sub
kegiatan; dan

3. uraian pengeluaran yang tidak berakibat bertambah atau berkurangnya
jumlah uang SPM.

Pasal 14

(1) Pengujian SPM dilaksanakan oleh Kuasa BUD mencakup pengujian yang
bersifat substantif dan formal.

(2) Pengujian substantif dilakukan untuk :
a. menguji kebenaran perhitungan tagihan yang tercantum dalam SPM;

b. menguji ketersediaan dana pada kegiatan/sub kegiatan/rekening anggaran
belanja dalam DPA yang ditunjuk dalam SPM tersebut;



()

¢. menguji dokumen sebagai dasar penagihan (ringkasan kontrak/SPK, surat
keputusan, daftar nominatif perjalanan dinas);

d. menguji surat pernyataan tanggungjawab Pengguna Anggaran/Kuasa
Pengguna Anggaran atau Pejabat lain yang ditunjuk mengenai
tanggungjawab terhadap kebenaran pelaksanaan pembayaran; dan

e. menguji faktur pajak beserta SSP-nya.
Pengujian formal dilakukan untuk :

a. mencocokkan tanda tangan Pejabat Penandatangan SPM dengan specimen
tanda tangan,

b. memeriksa cara penulisan/pengisian jumlah uang dalam angka dan huruf;
dan

c. memeriksa kebenaran penulisan, termasuk tidak boleh terdapat cacat
dalam penulisan.

Pasal 15

Keputusan hasil pengujian ditindaklanjuti dengan :

a.

penerbitan SP2D bilamana SPM yang diajukan memenuhi syarat yang
ditentukan;

pengembalian SPM kepada Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran
dengan surat penolakan SPM apabila tidak memenuhi syarat untuk
diterbitkan SP2D; dan

SPM dikembalikan paling lambat 1 (satu) hari kerja setelah SPM diterima.

Pasal 16

Penerbitan SP2D wajib diselesaikan oleh Kuasa BUD dalam batas waktu dan
dengan cara sebagai berikut :

a.

SP2D diterbitkan paling lambat 2 (dua) hari kerja setelah diterimanya SPM
secara lengkap;
SP2D ditandatangani oleh Kuasa BUD;

SP2D diterbitkan dalam rangkap S5 (lima) dan dibubuhi stempel timbul
Bendahara Umum Daerah (BUD) :

1. lembar kesatu disampaikan pada Seksi Perbendaharaan Bidang
Perbendaharaan dan Pengelolaan Kas;

19

lembar kedua disampaikan pada Bidang Akuntansi;

3. lembar ketiga disampaikan pada Seksi Pengelolaan Kas Bidang
Perbendaharaan dan Pengelolaan Kas;

4. lembar keempat disampaikan pada Bendahara Pengeluaran; dan

S. lembar kelima disampaikan pada Bank NTT.

Format SP2D adalah sebagaimana tercantum pada Lampiran X yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati ini.



BAB VIII
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 17

Pada saat Peraturan Bupati ini mulai berlaku, maka Peraturan Bupati Sumba
Timur Nomor 5 Tahun 2019 tentang Ketentuan Besaran Uang Persediaan (UP),
Pengisian Kembali Uang Persediaan (GU), Tambahan Uang Persediaan (TU) dan
Pembayaran Langsung (LS) serta Mekanisme Pembayaran Atas Beban Anggaran
Pendapatan Dan Belanja Daerah Kabupaten Sumba Timur Tahun Anggaran 2019
(Berita Dacrah Kabupaten Sumba Timur Tahun 2019 Nomor 5, Tambahan Berita
Dacrah Kabupaten Sumba Timur Nomor 770) dicabut dan dinyatakan tidak
berlaku.

Pasal 18

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan
Bupati ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten Sumba
Timur.

Ditetapkan di Waingapu
pada tanggal (0 JAVUAY 020

f BUPATI SUMBA TIMURy

@N’M.BILI
Diundangkan di Waingapu 2

TEN SUMBA TIMUR, t

DOMU WARANDOY

\‘BERITA DAERAH KABUPATEN SUMBA TIMUR TAHUN 2020 NOMOR ..)..



PENJELASAN
ATAS8
PERATURAN BUPATI BUMBA TIMUR
NOMOR UITAHUN 2020

TENTANRG

KETENTUAN BESARAN UANG PERSEDIAAN (UP), PENGISIAN KEMBALI
UANG PERSEDIAAN (GU), TAMBAHAN UANG PERSEDIAAN (TU) DAN
PEMBAYARAN LANGSUNG (L8) BERTA MEKANISME PEMBAYTARAN
ATAS BEBAN ANGGARAN PENDAPATAN DAN BELANJA DAERAH
KABUPATEN SUMBA TIMUR TAHUN ANGGARAN 2020

I. UMUM

Untuk menindaklanjuti Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 12 Tahun
2006 tentang Pedoman Pengelolaan Keuangan Daerah, sebagaimana telah
diubah beberapa kali terakhir dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor
21 Tahun 2011 tentang Perubahan Kedua Atas Peraturan Menteri Dalam Jiegeri
Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedomar. Pengelolaan Keuangan Dzerzh, mskz
perlu menetapkan Peraturan Bupati tentang Ketentuan Besaran Uzng
Persediaan (UP), Pengisian Kembali Uang Persediaan (GU), Tambzhan Uzng
Persediaan (TU) dan Pembayaran Langsung (LS) serta Mekanisme Pembayaran
Atas Beban Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupzten Sumba Tirmur
Tahun Anggaran 2020 yang disesuaikan dengan peraturan perundang-
undangan.

I1. PASAL DEMI PASAL

Pasal 1

Cukup jelas
Pasal 2

Cukup jelas
Pasal 3

Cukup jelas
Pasal 4

Cukup jelas
Pasal 5

Cukup jelas
Pasal 6

Cukup jelas
Pasal 7

Cukup jelas
Pasal 8

Cukup jelas
Pasal 9

Cukup jelas



Pasal 10

Cukup jelan
Pasal 11

Cukup jelas
Pasal 12

Cukup jelaa
Pasal 13

Cukup jelas
Pasal 14

Cukup jelas
Pasal 15

Cukup jelas
Pasal 16

Cukup jelas
Pasal 17

Cukup jelas
Pasal 18

Cukup jelas

\JTAMBAHAN BERITA DAERAH KABUPATEN SUMBA TIMUR NOMOR 8}7

ooooooooooo
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Menimbang

Mengingat

PERATURAN PUPAT! CLASA Taa R
NOMOR T N o
TANGOA JAMUAR M

PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN SUMBA TIMUR

PEJABAT PENGELOLA KEUANGAN DAERAM SELAKU BENDAMARA UMUM DAERAM

NOMOR .. .. TAHUN ...
TENTANG

SURAT PENYEDIAAN DANA ANGGARAN BELANJA DAERAH TAHUN ANGGARAN ....

PPXD SELAKU BUD

bahwa uniuk melaksanakan anggaran belanja langsung dan delanja Bdak langsung tabun anggaran .
berdasarkan anggaran kas yang telah ditstapkan, pery disediakan pendanaan dengan menerbitkan Surat
Poryeciaan Cana (SPO)

1.
2
3,

Peraturan Daerah Kabupaten Sumba Timur Nomor ... Tahun ...... lentang Penstapan APBD Kadupaten
Sumba tmur Tahun Anggaran ..........
Peraturan Kepala Daerah Nomor ...... Tahen ...... tentang Penjabaran APBD Kabupaten Sumba Timur

MEMUTUSKAN :

Berdasarkan Peraturan Daerah ProvinsiKabupaten/ota ................. Nomor ... Tahun ..., tanggal ... Tentang Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten Sumba Timur Tzhun Anggaran ...... menetapkan/menyediakan kredit anggaran sebagai

bearikut

{. Ditujukan kepada PD

Nama Bendahara Pengeluaran :
3. Jumiah penyediaan dana t Rp s
(terbilang. .......cvevveeeeeeerereereanne, )
4 Untuk Kedutuhan Bulan............ sdBulen ...................
5. [Ihtsar penyadiaan dana:
Jumiah dana DPA-PD/DPPA-PD/ DPAL-PD B IRD.ieoe s sssnessasesnsssunsdnsiens
Akumulasi SPD sebelumnya : Rp.0,00
Sisa dana yang belum di-SPD-kan L R
Jumiah dana yang di-SPD-kan saat ini : Rp.
Sisa jumizh dana DPA-PO/DPPA-PD/
DPAL-PDyang belum di-SPD-kan t |RDiivenessnisrssunssisnss cueee
(terDlang: .....coceeeeeeecreecceencannee )
8 Ketzntuan-ketentuan lain e
Ditetapkan i ..........oeeeerees
padatanggal ............cc.....
PPKD SELAKU BUD,
(tanda tangan)
mmmmll

NIP.



Cara Pengisian Formulir SPD

1.

> O = W

10.

1.
12.

13
14.

Nomor diisi dengan nomor SPD.

Penerbitan SPD didasari dengan berbagai pertimbangan sebagai dasar hukum. Seluruh payung hukum yang mendasari penerbitan
SPO dicantumkan secara urut lengkap dengan nama, nomor dan tahun dasar hukum (pada teks menimbang dan mengingat).

Pada teks keputusan tentang penerbitan SPD juga diisikan nomor, tanggal dan tahun Peraturan Daerah tentang APBD.
PD diisi dengan kode dan nama PD.

Nama bendahara pengeluaran diisi dengan nama bendahara pengeluaran PD.

Jumlah penyediaan dana diisi dengan jumlah dana yang disediakan dan menjadi hak PD lewat penetapan SPD yang bersangkutan.
Pengisian jumlah dana disertai dengan jumlah terbilang dari dana tersebut.

Untuk kebutuhan diisi dengan periode waktu peruntukan penyediaan dana SPO. Misalnya jika SPD disediakan untuk trwulan |
maka periode waktu diisi dengan Januari s/d Maret beserta tahun anggarannya.

Jumiah dana DPA-PD/DPPA-PD/ DPAL-PD diisi dengan jumlah total anggaran satu tahun untuk PD yang bersangkutan
berdasarkan pada DPS-PD/DPPA-PD/DPAL-PD.

Akumulasi SPD sebelumnya diisi dengan jumlah dana yang telah disediakan lewat penetapan seluruh SPD sebelumnya dalam
tahun anggaran yang bersangkutan.

Sisa dana yang belum di-SPD-kan diisi dengan jumlah dana hasil pengurangan jumiah dana total (darl point 8) dikurangi dengan
akumulasi dana SPD sebelumnya (dari point 9).

Jumlah dana yang di-SPD-kan diisi dengan jumiah dana yang disediakan lewat penetapan SPD saat ini.

Sisa jumlah dana DPA-PD/DPPA-PD/ DPAL-PD yang belum di-SPD-kan diisi dengan jumiah dana yang belum di-SPD-kan (dani
point 10) dikurangi dengan jumlah dana yang di-SPD-kan saat ini (dari point 11).

Ketentuan-ketentuan lain dapat diisi jika memang ada beberapa ketentuan yang menyertai penetapan SPD.

SPD ditetapkan dengan mencantumkan tempat dan tanggal penetapan dan ditandatangani oleh PPKD selaku BUD. Di bawah
tandatangan dicantumkan nama dan NIP PPKD

.‘rnmwrx SUMBA 'rnvrup#

Jyrﬂn_m



LAV ALY 1 PERATLRAN BUPAT SLABA TAA A
OO ALELE B OSS
A JANUAR o

PEMERINTAM DAERAM KABUPATEN SUMBA TIMUR
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAM UANG PERSEDIAAN (SPP.UP)
Yomer Tahun ..
SURAT PENGANTAR
Xopada Y&
Pergouna Angoaran Muana Pengguna Anggaran
PO
Di Tempat
Dengan memperhatikan Peraturan Bupati Nomor ... ..., Tahun ... tentang Penjabaran APBD, bersama inl kami mengajukan

Surat Permintaan Pembayaran Uang Persediaan sebagai berikut

a Urusan Pemenntahan
b PD

¢ Tahun Anggaran
d

e

....................................

. Dasar Penge!varan SPD Nomor d
. Jumiah SPD RO

terbilang

1. Nama Bendahara Pengeluaran A T O
g Jumiah Pembayaran Yang Diminta SR
terbilang

h. Nama dan Nemor Rekening Bank

NP S esscsismmrenionss



Cara Pengisian Formulir Surat Pengantar SPP-UP

w

® N o o o,

10.

1.

12.
13.

Nomor diisi dengan nomor SPP.

PD diisi dengan nama PD.

Nomor Peraturan Gubernur/Bupati/Walikota diisi dengan nomor Peraturan Gubernur/Bupati/Walikota mengenai penjabaran
APBD pada tahun anggaran yang besangkutan.

Urusan Pemerintahan diisi dengan kode dan nama urusan pemerintahan.

PD diisi dengan kode dan nama PD.

Tahun anggaran diisi dengan tahun anggaran yang bersangkutan.

Dasar pengeluaran diisi dengan nomor SPD yang mendasari penerbitan SPP.

Jumlah SPD diisi dengan jumiah dana SPD yang telah diterbitkan. Pengisian disertal dengan jumlah terbilang dari dana
SPD tersebut.

Nama bendahara pengeluaran diisi dengan nama bendahara pengeluaran PD yang menerbitkan SPP.

Pembayaran yang diminta diisi dengan jumlah dana yang diminta untuk dicairkan lewat penerbitan SPP. Pengisian disertai
dengan jumlah terbilang dari dana yang diminta untuk dicairkan tersebut.

Nama dan nomor rekening bank diisi dengan nama bank beserta nomor rekening bank bendahara pengeluaran pada bank
tersebut yang akan dipakai untuk pemindahbukuan dana yang diminta untuk dicairkan lewat penerbitan SPP.

Di atas baris penandatanganan diisi dengan tanggal dan tempat penerbitan SPP.

Di bawah tanda tangan benijhara pengeluaran diisi dengan nama jelas bendahara pengeluaran dan di bawah nama diisi

NIP bendahara pengeluaran



PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN SUMBA TIMUR
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN UANG PERSEDIAAN (SPP-UP)

NOMOT & ..vvvevvere e Tahun .......
RINGKASAN
Berdasarkan Keputusan Bupati Nomor ......... Tanggal ........... tentang Penetapan Jumlah Uang Persediaan untuk PD

TTBIANG: ... cccveerirevessneiesiimsisiomerasiitesasssennssasan

Bendahara Pengeluaran



Cara Pengisian Formulir Ringkasan SPP.UP

N o oo s

Nomor diisi dengan nomor SPP,
Nomor Keputusan Gubemur/Bupai/Walikota disi Cengen nomor Kepuusan Cubemur/@upzt/Wallketz yerg merczer sereteacer
jumizh dena UP. Dila dengan pengisian lenggal Keputuszn CubemurSupzt'Waiketa tersetit

PD disi dengan nama PD yang menesitcen SPP-UP den beszrzn UPsyz ditetzghen lewst Meputuezn
Cubemur/BupatiNvalikota.

Jumizh uang disi dengan jumlah/besaran dana UP yang ditetaglkan untuk PO fersetut
Terbilang ciisi dengan jumizh terbilang dar jumizh dana UP yzng citetzpken.
Oi atas barfs penandatanganan diisi dengan tanggal dan tempat penerbitzn SFP,

0i baweh tanda tangan bendzhara pengeluaran disi dengan nama jelzs bendzherz pengeluzran éan d bawsh rarz fisi
NIP bendzhara pengeluaran



PENERINTAN DAERAN KABUPATEN SUMBA TIMUR
SURAT PERMINTAAN PEMRAYARAN UANQ PERSEDIAAN armup)
N Tahn

RENCANA PENGOUNAAN DANA

Node Relealng
AN (o) Uralan ,iu[“'.h
R
TOTAL
Tardiang
Bendahara Pengeluaran

NlP -------------------




Cara Penglsian Formulir Rinclan SPP-UP

1. Nomor diisi dengan nomor SPP.

2. Kolom kode rekening diisi dengan kode rekening jenis belan]a.

3. Kolom uraian diisi dengan uraian/nama rekening sesual dengan kode rekening yang telah diisikan pada kolom kode
rekening.

4. Kolom jumlah tidak perlu diisi kecuali pada baris TOTAL.

5. Baris TOTAL dilsi persis sama sesual dengan jumlah dana SPP-UP yang diminta.

6. Terbilang diisi dengan jumlah terbilang dari nilai TOTAL.

7. Diatas baris penandatanganan diisi dengan tanggal dan tempat penerbitan SPP,

8.

Di bawah tanda tangan bendahara pengeluaran diisi dengan nama Jelas bendahara pengeluaran dan di bawah nama dils|
NIP bendahara pengeluaran



SURAT PERNYATAAN PENGAJUAN SPP-UP
NOMOT et

Sehubungan  dengan  Surat  Perintah Membayar Uang Persediaan (SPM-UP) Nomor @  wmiomsuenns
Tanggal .. 2016 yang  kami  ajukan  sebesar Rp .. (dengan huruf) untuk  keperluan
PD.........ccoonn T@UN Anggaran 2016, dengan ini menyatakan dengan sebenamya bahwa :

1. Jumiah Uang Persediaan (UP) tersebut akan dipergunakan untuk keperluan membiayai kegialan yang akan kami
laksanakan sesuai DPA-PD.

2. Jumlah Uang Persediaan (UP) tersebut tidak akan digunakan untuk membiayal pengeluaran-pengeluaran yang menurut
ketentuan yang berlaku dengan Pembayaran Langsung (LS).

Demikian Surat Pernyataan Ini dibuat untuk melengkapi persyaratan pengajuan SPM-UP PD kaml.

Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran,

I nnl"nnl

NP,




\,

9

“

PENELITIAN KELENGKAPAN DOKUMEN

AL

talinan &0

8PP

8Pp-2
RIEEN
Sutal Pengantar SPP-UP

Sutal Pernyataan Pengajuan SPP-UP

| WO

PENELITI KELENGKAPAN DOKUMEN SPP

Salinan NPWPE Bendahata Pengeluaran

Balinan Nomor Rekening Bendahara Pengeluatan pada Bank NTT

Nama PPK b it Ty SRS r— it
NIP T T e T —
Tanda TnnganL . T T O T

‘I’ BUPATI SUMBA TIMU%

-

q@m MBI



UAMPIRAN Il PERATURAN BUPATI SUMBA TIMUR

NOMOR : TAHUN 2020

TANGGAL JANUARI 2020
SPP-TU

PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN SUMBA TIMUR
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN TAMBAHAN UANG PERSEDIAAN (SPP-TU)
NOMOr: vviveirciiiinns . Tahun ......
SURAT PENGANTAR

Kepada Yth.
Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran
ot F—
Ol Tempat
Dengan memperhatikan Peraturan Bupati Nomor .......... Tahun ........ tentang Penjabaran APBD, bersama ini kami

mengajukan Surat Permintaan Pembayaran Tambahan Uang Persediaan sebagal berikut:

a. Urusan Pemerintahan
b. PO B TSmO TR S 8 vt Sy T
¢. Tahun Anggaran Y T TS ST TS o s Tanes
d. Dasar Pengeluaran SPD Nomor TR TR TR R RS TR TR T o83
€. Jumlah Sisa Dana SPD T
Terbilang B v T S VR TS  S4T
f. Nama Bendahara Pengeluaran :
g. Jumlah Pembayaran Yang Diminta

Terbllang
h. Nama dan Nomor Rekening Bank

Bendahara Pengeluaran




Cara Pengislan Formulir Surat Pengantar SPP.TU

w

@ N o 0 &

10.

1.

12,
13.

Nomor dilsi dengan nomor SPP,
PO diisi dengan nama PD.

Nomor Peraturan Gubernur/Bupall/Walkota diisi dengan nomor Peraturan Gubernur/BupatiWalikota mengenai penjabaran
APBD pada tahun anggaran yang besangkutan

Urusan Pemerintahan diisi dengan kode dan nama urusan pemerintahan
PO diisi dengan kode dan nama PD.

Tahun anggaran dilsi dengan tahun anggaran yang bersangkutan.
Dasar pengeluaran dilsl dengan nomor SPD yang mendasarl penerbitan SPP.

Sisa dana SPD dilsi dengan Jumlah dana yang belum dicairkan darl SPD yang mendasari penerbitan SPP. Pengisian
disertai dengan jumlah terbilang dari dana SPD yang belum dicalrkan tersebut.

Nama bendahara pengeluaran diisi dengan nama bendahara pengeluaran PD yang menerbitcan SPP.

Pembayaran yang diminta diisi dengan jumlah dana yang diminta untuk dicairkan lewat penerbitan SPP. Pengisian disertai
dengan jumlah terbilang darl dana yang diminta untuk dicairkan tersebut.

Nama dan nomor rekening bank dilsl dengan nama bank beserta nomor rekening bank bendahara pengeluaran pada bank
tersebut yang akan dipakai untuk pemindahbukuan dana yang diminta untuk dicairkan lewat penerbitan SPP.

Di atas baris penandatanganan diisi dengan tanggal dan tempat penerbitan SPP.

Di bawah tanda tangan bendahara pengeluaran diisi dengan nama jelas bendahara pengeluaran dan di bawah nama diisi
NIP bendahara pengeluaran



PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN SUMBA TIMUR
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN TAMBAHAN UANG PERSEDIAAN (SPP-TU)

Nomor: ............... Tahun..............

RINGKASAN

RINGKASAN DPA-/DPPA-/DPAL-PD

Jumlah dana DPA-PD/DPPA-PD/ DPAL-PD [/ J— /|
RINGKASAN SPD
e Nomor SPD Tanggal SPD Jumlah Dana
1.
2,
JUMLAH | RP wovossriseersssrnens M
Sisa dana yang belum di SPD-kan (I-ll) | RP..cwviesesseseesinne
RINGKASAN BELANJA
Belanja UP/GU
Belanja TU
Belanja LS Pembayaran Gaji dan Tunjangan
Belanja LS Pengadaan Barang dan Jasa
JUMLAH | Rp cvvevviecninnnanin s (1
Sisa SPD yang telah diterbitkan, belum dibelanfakan (11-N) | Rp........covvviiiinnian.

Bendahara Pangeluaran




Cara Pengisian Formulir Ringkasan SPP.TU

10.

1.
12.

Nomor diisi dengan nomaor SPP.
Jumish dana DPA-FO/DPPA-PD/ DPAL-FD diisi dengan jumlah dana DPA-POVOPPA-PD/ DPAL-FD untuk satu tahun
anggaran yang bersangkutan.

Ringkasan SPO diisi dengan ringkasan SFD yang telah diterbitkan/ditetapkan untuk PD yang bersangkutan. Masing-masing

ringkasan SFD, yaitu nomor, tanggal penetapan SPD dan jumiah dana yang disedlakan lewat SPD dilsikan dalam kolom-

kelom yang tersedia. Lalu seluruh dana SPD yang perah diterbitkan untuk FD yang bersangkutan dijumiahkan (diisl pada
TR |

tempat bertanda Il Rp....

Pada tempat yang disediakan (bertanda EIL ROLcssisssssassssnsssined ) diisikan hasil pengurangan jumlah total dana DPA-
PD/DPPA-PD/ DPAL-PD untuk satu tahun anggaran dengan jumlah total dana yang telah di-SPD-kan.

Pada kolom di samping kanan Belanja UP/GV diisi dengan jumlah belanja yang telah dilaksanakan menggunakan uang
persediaan berdasarkan SPJ terkait.

Pada kolom di samping kanan Belanja TU diisi dengan jumlah belanja yang telah dilaksanakan menggunakan dana TU
berdasarkan SPJ terkait.

Pada kolom di samping Belanja LS Pembayaran Gaji dan Tunjangan diisi dengan jumlah pembayaran Gaji dan Tunjangan
yang telah dilaksanakan.

Pada kolom di samping kanan LS Pengadaan Barang dan Jasa diisl dengan Jumlah belanja LS Pengadaan Barang dan
Jasa berdasarkan SPJ terkait.

Seluruh dana yang telah dicairkan (dani point 5 sampai point 8) dijumlahkan dan diisikan pada tempat dengar tanda Il. Rp

Pada tempat dengan tanda /Il Rp .........oovvnnene
dengan dana yang telah dibelanjakan (dari point 9).

Di atas baris penandatanganan diisi dengan tanggal dan tempat penerbitan SPP.
Di bawah tanda tangan benthara pengeluaran diisi dengan nama jelas bendahara pengeluaran dan di bawah nama diisi

diisikan jumlah hasil pengurangan dana seluruh SPD (dani point 3)

NIP bendahara pengeluaran.




PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN SUMBA TIMUR
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN TAMBAHAN UANG PERSEDIAAN (SPP-TU)

Nomor: .....

............. TohUN v,

RINCIAN RENCANA PENGGUNAAN DANA

Program: Keglatan: Waktu Polaksanaan:
No.
Urut Kode Rekening Uralan Jumlsh
TOTAL [ RD vvvvninns
Bendahara Pangeluaran
(Nama Lengkap

NP e N




Cara Pengisian Formulir Rinclan SPP.TU

—_

Nomor diisi dengan nomor SPP.

Program diisi dengan kode dan nama program yang akan dilaksanakan,

Keglatan dilsl dengan kode dan nama kegiatan yang akan dilaksanakan.

Waktu pelaksanaan diisi dengan periode waktu pelaksanaan keglatan,

Kolom nomor urul diisi dengan nomor urut pengisian kode rekening.

Kolom kode rekening diisi dengan kode rincian objek dari kegiatan yang akan dilaksanakan.

Uraian diisi dengan uraiakan rincian objek dari kode rekening pada kolom sebelumnya (dari point 6).

Jumiah diisi dengan jumlah dana yang akan dibebankan pada masing-masing kode rekening.

Sub total diisi dengan jumlah dari seluruh dana yang akan dibebankan pada rekening-rekening suatu keglatan.

[ < S A - S o

—_
o

Total diisi dengan jumlah dari seluruh jumlah sub total.

ey
-

. Terbllang dlisi dengan Jumlah tarbilang dari seluruh jumlah sub total.

—
Ind

Di atas baris penandatanganan diisi dengan tanggal dan tempat penerbitan SPP.
Di bawah tanda tangan benthara pengeluaran diisi dengan nama jelas bendahara pengeluaran dan di bawah nama dilsl

—_
&

NIP bendahara pengeluaran.




PEMERINTAH DAERAN KABUPATEN BUMBA TIMUR

LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN TAMBANAN UANG FERBEDIAAN

RENDANARA PENGELUANRAN

P | i naion
Tahun Anggaran | I
Program e
Kegiatan
Tﬂngon' SPQD'TU H P '
Kode Rekening Uralan Jumlah
Total
Tambahan uang peraediaan
Slaa tambahan uang persodiaan
Menyelujul:
Pengguna Anggaran, Bondahara Pengoluaran,
itd td
g,
NIP.

NIP




Cara Penglsian Formullr Laporan Pertanggungjawaban Tambahan Uang Persediaan (TU):

—_

Program diisl dengan kode dan nama program yang dibiayai dengan TU

Keglatan dilsl dengan kode dan nama keglatan yang diblayal dengan TU

Tanggal SP20-TU dils dengan tanggal terbltnya SP2D-TU

Kolom kode rekening dilsi dengan kode rekening belanja

Kolom uralan dilsl dengan uralan nama koda rekening belanja

Kolom Jumlah dilsl dengan jumlah ruplah belanja untuk kode rekening setiap rincian obyek befanja
Jumlah adalah total belanja dengan uang TU

Tambahan Uang Persediaan dilsl jumlah Tambahan Uang Persediaan yang diberikan

Slsa Tembahan Uang Persediaan adalah Tambahan Uang Persediaan dikurang jumiah total belanja.
Apablla hasiinya positif maka ada sisa dana TU yang harus dikembalikan ke Kas Umumh

W ®® N O B WL N




SURAT PERNYATAAN PENGAJUAN SPP-TU
Nomor :

Sehubungan dengan Surat Perintzh Membayar Tambzhan Uang Persediaan (SPM-TU) Nomor
L (oo IR— 216 yang kami aukan sebesar Rp (cengan hunuf) unik keperuan

PO wreiien Tahun Anggaran 2016, dengan ini menyatakan dengan sebenamya bahwa :
1. Jumieh Tambahan Uang Persediaan (TU) tersebut akan dipergunakan untuk keperiuan membiayai kegiatan yang akan kami
laksanakan sesuai DPA-FD.

2. Jumieh Tambahan Uang Persediaan (TU) tersebut akan digunakan untuk keperluan mendesak dan/atau akan habis
digunakan dalam waktu 1 (satu) bulan terhitung sejak tanggal diterbitkan SP2D.

3. Jumlzh Tambahan Uang Persediaan (TU) tersebut tdak akan digunakan untuk membiayai pengeluaran-pengeluaran yang
menurut ketentuan yang berlaku dengan Pembayaran Langsung (LS).

4. Apabla Tambahan Uang Persediaan (TU) tersebut tidak habis digunakan dalam 1 (satu) butan, maka sisa Tambahan UP
harus disetorkan ke Rekening Kas Umum Daerah

Demikian Surat Pemyataan ini dibuat untuk melengkapi persyaratan pengajuan SPM-TU PD kami.

Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran,

-

NIP. p




. SPPTU

Salinan SPD

SPP-1

SPP-2

SPP-3

Surat Pengantar

Ringkasan

Rinclan

Pengesahan SPJ-TU sebelumnya blla pernah mengajukan SPP-TU

Sural Pernyataan Pengajuan SPP-TU

2. PENELITI KELENGKAPAN DOKUMEN SPP

Tanggal 8 (65 Rt ae Aty susesesesasesssesmennsiaseesipibiss
Nama PPK S| sarsessnussntssssnssssnetsssanshsssiisadiiibeinsiienensiionsennensanansaspasnsasirassness
NIP eI iR s esh e SRRSO IR AL REESHRSHRNS RS R4 SRS s SRS RR YRS

Tanda Tangan L HE ' T




LANPRANIV  © PERATURAN BUPATI SUMBA TIMUR
NOMOR : TAHUN 2020
TANGGAL JANUARI 2020

SPP-GU
PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN SUMBA TIMUR
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN GANTI UANG PERSEDIAAN (SPP-GU)
NOMOT : ...euvveeieienenene Tahun ......
SURAT PENGANTAR
Kepada Yth,

Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran

.................................

Dengan memperhatikan Peraturan Bupati Nomor ...........TANUN e tentang Penjabaran APBD, bersama Il kaml

mengajukan Surat Permintaan Pembayaran Ganti Uang Persediaan sebaga berikut:

a. Urusan Pemerintahan D e e
b. PD D e o
¢. Tzhun Anggaran 2
d. Dasar Pengeluaran SPD Nomor

e. Jumlah Sisa Dana SPD U RP s
Terbllang T asusmesennerasiniavIs TSNNSO ESe SRS

f. Nama Bendahara Pengeluaran

g. Jumiah Pembayaran Yang Diminta
terbilang RSO RRTI PO

h. Nama dan Nomor Rekening Bank
Bendahara Pangeluaran




Cara Penglslan Formullr Surat Pengantar 8PP.GU

_(-7

10.

1,

12,
13.

Nomor dllsl dengan nomor SPP,

PO dilsl dengan nama PD.

Nomor Peraturan Gubernur/Bupall/Wallkola dilsl dengen normor Peraluran Gubarnut/BupallWallkola mengens! panjabaran
APBD pada tahun anggaran yang basengkutan,

Urusan Pemerintahan dilsi dengan kode dan nama urusan pemetintahan.

PO diisl dengan kode dan nama PD.,

Tahun anggaran dilsl dengan lahun anggaran yang bersangkulan,

Dasar pengeluaran diisl dengan nomor SPD yang mendasarl penerbilan SPP.

Sisa dana SPD diisl dengan jumlah dana yang belum dicalrkan darl SPD yang mendasarl penerbilan SPP. Panyisian
disertal dengan jumlah lerbilang darl dana SPD yang belum dicalrkan lerssbul

Nama bendahara pengeluaran diisl dengan nama bandahara pengsluaran PD yang menerbilkan 6PP.

Pembayaran yang diminta dilsl dengan jumiah dana yang diminta unluk dicalrkan lewal paniarbilan SPP, Panglelan dissrial
dengan jumiah terbllang darl dana yang diminta unluk dicalrken tersebul.

Nama dan nomor rekening bank dilsl dengan nama bank besarta nomor rekening bank bendahara pengeluaran pasa bank
fersebut yang akan dipakal untuk pemindahbukuan dana yang diminta untuk dicalrkan lawal panarbllan SPP.

Di atas baris penandatanganan dilsl dengan tanggal dan lempal panerbllan GPP.

Di bawah tanda tangan bendahara pengeluaran diisl dengan nama elas bendahara pengeluaran dan di bawah nama disl
NIP bendahara pongeluaranL




PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN SUMBA TIMUR
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN GANTI UANG PERSEDIAAN (SPP-GU)
NOmOr: ..o Tahun........

RINGIKASAN

RINGKASAN DPA-/IDPPA-/DPAL-PD

Jumlah dana DPA-PD/DPPA-PD/ DPAL-PD /SN ()
RINGKASAN SPD
No.
Urut Nomor SPD Tanggal SPD Jumlah Dana
1.
2,
JUMLAH | Rp .cccvvrvreusnsuranne (0]
Sisa dana yang belum dI SPD-kan (I-l) | Rp....ccersssverssese
RINGKASAN BELANJA
Belanja UP/GU
Belanja TU
Belanja LS Pembayaran Gaji dan Tunjangan
Belanja LS Pengadaan Barang dan Jasa
JUMLAH [ Rp oot (1)
Sisa SPD yang telah diterbitkan, belum dibelanjakan (-1} [ Rp..........cenviirnirenins




Cara Pengisian Formulir Ringkasan SPP-GU

10.

1".
12,

Nomoer diisi dengan nomor SPP.

Jumiah dana DPA-PD/DPPA-PD/ DPAL-PD diisi dengan jumlah dana DPA-PD/DPPA-PD/ DPAL-PD untuk satu tahun
anggaran yang bersangkutan.

Ringkasan SPD diisi dengan ringkasan SPD yang telah diterbitkan/ditetapkan untuk PD yang bersangkutan. Masing-masing
ringkasan SPD, yaitu nomor, tanggal penetapan SPD dan jumlah dana yang disediakan lewat SPD diisikan dalam kolom-
kolom yang tersedia. Lalu seluruh dana SPD yang pernah diterbitkan untuk PD yang bersangkutan dijumlahkan (diisi pada
tempatbertanda Il. Rp....................... ).

Pada tempat yang disediakan (bertanda I/, Rp .................. ) dilsikan hasil pengurangan jumlah total dana DPA-PD/DPPA-
PD/ DPAL-PD untuk satu tahun anggaran dengan jumlah total dana yang telah di-SPD-kan.

Pada kolom di samping kanan Belanja UP/GU diisi dengan jumlah belanja yang telah dilaksanakan menggunakan uang
persediaan berdasarkan SPJ terkait,

Pada kolom di samping kanan Belanja TU diisi dengan jumlah belanja yang telah dilaksanakan menggunakan dana TU
berdasarkan SPJ terkait.

Pada kolom di samping Belanja LS Pembayaran Gaji dan Tunjangan diisi dengan jumlah pembayaran Gaji dan Tunjangan
yang telah dilaksanakan.

Pada kolom di samping kanan LS Pengadaan Barang dan Jasa diisi dengan jumlah belanja LS Pengadaan Barang dan
Jasa berdasarkan SPJ terkait.

Seluruh dana yang telah dicairkan (dari point 5 sampai point 8) dijumlahkan dan diisikan pada tempat dengan tanda /ii. Rp

Pada tempat dengan tanda /-l Rp ......ovovniiniinn diisikan Jumlah hasil pengurangan dana seluruh SPD (dari point 3)
dengan dana yang telah dibelanjakan (darl point 9).

Di atas baris penandatanganan diisi dengan tanggal dan tempat penerbitan SPP.

Di bawah tanda tangan bengahara pengeluaran diisi dengan nama Jelas bendahara pengeluaran dan di bawah nama diisi
NIP bendahara pengeluaran.|



PEMERINTAH KABUPATEN SUMBA TIMUR
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN GANTI UANG PERSEDIAAN (SPP-GU)

NOMOT & vvverriieieaine Tahun .........
RINCIAN PENGGUNAAN DANA
No. Kode Rekening Uraian Jumlah
1.
2,
3.
TOTAL
Terbilang & e




Cara Pengisian Formulir Rincian SPP-GU

Nomor diisi dengan nomor SPP.

s =

Kolom kodz rekening diisi dengan rincian objek yang telah dibebani belanja.
Kolom uraian diisi dengan nama rekening sesuai dengan kode rekening yang ada pada kolom sebelumnya (dari point 2).
Kolom jumiah diisi dengan jumlah dana yang telah dibebankan pada masing-masing kode rekening.

s

Selunuh dana pada masing-masing kode rekening dijumlahkan sehingga dihasilkan jumiah totalnya.

o

Terbilang diisi dengan jumiah terbileng total dana yang telah dibebankan pada seluruh kode rekening.
Di etas beris penandatenganan diisi dengan tanggal dan tempat penerbitan SPP.
Di bzwsh tanda tangen benthara pengeluaran dilsl dengan nama Jelas bendahara pengeluaran dan di bawah nama dils!

|
’

(o

NIP bendahara pengeluaran,



PEMERINTAH KABUPATEN SUMBA TIMUR
LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN UANG PEREEDIAAN

BENDAHARA PENGELUARAN
PO
Tahun Anggaran
Kode Rekening Uralan Jumlah
Total
uang persediaan awal periode
Uang persediaan akhlr periode
Menyetujul:
Pengguna Anggaran, Bendahara Pengeluaran,
td ftd
Nama Jelas
NIP NIP,




Cara Pengislan Formulir Laporan Pertanggungjawaban Uang Persediaan (UP) :

> Lo

Kolom kode rekening diisi dengan kode rekening mulai dari kode rekening kegiatan, belanja sampai dengan rincian obyek.
Kolom uraian diisi dengan uralan nama kegiatan dan belanja sampai dengan rincian obyek.
Kolom jumiah diisi dengan jumlah rupiah belanja untuk kode rekening setiap rincian obyek belanja.

Kolom tanda tangan diisi dengan tanda tangan bendahara pengeluaran disertai nama jelas



SURAT PERNYATAAN PENGAJUAN SPP-GU
Nomor ;

Sehubungan dengan Surat Perintah Membayar Gani Uang Persediaan (SPM-GU) Nomor ———
Tanggal arirrrne. 2016 yang kami aukan sebesar Rp ____ (dengan hunuf) unik  keperkmn
[ S Tahun Anggaran 2016, dengan ini menyatzkan dengan sebenamya balrwa :

1. Jumlah Ganti Uang Persediaan (GU) tersebut zkan dipergunakan untuk keperiuan membiayal kegiatan yang akan kami
laksanakan sesuai DPA-PD.

2. Jumlzh Ganti Uang Persediaan (GU) tersebut idak akan digunakan unfuk membiayai pengeluaran-pengeliaran yang
menurut ketentuan yang berlaku dengan Pembayaran Langsung (LS).

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat untuk melengkapi persyaratan pengaiuan SPM-GU PD kami.

Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran,

NP, L




PENELITIAN KELENQKAPAN DOKUMEN

1. SPRGU

Salinan SPD

SPR

SPR2

SPA

Surat Pengantar

Ringkasan

Rinclan

Laporan Pertanggungjawaban Uang Persediaan

Kwitansibukti transaksl yang sah dan lengkap

Surat Parnyataan Pengajuan SPP-GU

2. PENELITI KELENGKAPAN DOKUMEN SPP

.
Tanggal b A R AR DA LRSI A AAARA 11 SRRSO
1

Nama PPK
' 3

O P SO Moo T T TR N .

)
anda Tangan D aereanans s Sanaas TR RS T R,



LAMPIRANV . PERATURAN BUPATI SUMBA TIMUR
NOMOR g TAHUN 2020
TANGGAL JANUARI 2020

SPP-GU NIHIL
PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN SUMBA TIMUR
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN GANTI UANG PERSEDIAAN (SPP-GU NIHIL)
Nomor: ....cccoeenennn, Tahun .......
SURAT PENGANTAR
Kepada Yth.

Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran

Di Tempat

Dengan memperhatikan Peraturan Bupati Nomor ...........coww.Tahun ......... tentang Penjabaran APBD, bersama ini kami
mengajukan Surat Permintaan Pembayaran Ganti Uang Persediaan sebagai berikut:

a. Urusan Pemerintahan
b. PD

c. Tahun Anggaran

d. Dasar Pengeluaran SPD Nomor T
e. Jumlah Sisa Dana SPD : Rp

Terbilang @
f. NamaBendahara Pengelvaran .
g. Jumlah Pembayaran Yang Diminta CORP
terbllang

h. Nama dan Nomor Rekening Bank

Bendahara Pengeluaran




Cara Pengislan Formullr Surat Pengantar SPP-GU NIHIL

10.

1.

13

Nomor dilsl dengan nomor SPP.

PD diisl dengan nama PD,

Nomor Peraturan Gubernur/BupatiWalikota dilsi dengan nomor Peraturan Gubemur/Bupati/Walikota mengenal penjabaran
APBD pada tahun anggaran yang besangkutan.

Urusan Pemerintahan diisi dengan kode dan nama urusan pemerintahan.

PD dilsi dengan kode dan nama PD.

Tahun anggaran dilsl dengan tahun anggaran yang bersangkutan.

Dasar pengeluaran dilsl dengan nomor SPD yang mendasari penerbitan SPP.

Sisa dana SPD dilsl dengan jumlah dana yang belum dicairkan darl SPD yang mendasari penerbitan SPP. Penglsian
disertal dengan Jumlah terbilang darl dana SPD yang belum dicalrkan tersebut.

Nama bendahara pengeluaran diisi dengan nama bendahara pengeluaran PD yang menerbitkan SPP.

Pembayaran yang diminta dilsi dengan jumlah dana yang diminta untuk dicalrkan lewat penerbitan SPP. Pengisian disertal
dengan jumlah terbilang dari dana yang diminta untuk dicairkan tersebut.

Nama dan nomor rekening bank diisi dengan nama bank beserta nomor rekening bank bendahara pengeluaran pada bank
tersebut yang akan dipakal untuk pemindahbukuan dana yang diminta untuk dicalrkan lewat penerbitan SPP.

Di atas baris penandatanganan dilsi dengan tanggal dan tempat penerbltan SPP.

DI baweh tanda tangan bendahara pengeluaran diisl dengan nama Jelas bandahara pengeluaran dan di bawah nama diis|
NIP bendahara pengeluaran



PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN SUM2A TIMUR
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN GANTI UANG PERSEDIAAN (SPP-GU NEHLL)

Nomor: ..........c......... T o __
RINGKASAN
RINGKASAN DPA-DPPAJDPAL-PD i
Jumian cana OPA-PO/DPPA-PDI DPAL-PD | T—— |
RINGKASAN SPD i
IT::.t Nomor SPD Tanggal SPD Jumiah Dama ;
1. l |
2. '
I |
| | j
JUMLAH | Rp oo (@) f
Sisa dana yang belum ¢ SPD-kan () | Rpee
l .-
RINGKASAN BELANJA

Belanja UP/GU
Belanja TU
Betanja LS Pembayaran Gaji dan Tunjangan [
Belanja LS Pengadaan Barang dan Jasa |
JUMUAH | R oo (WD) i
Sisa SPD yang telah dterttian, bekum cdelanjskan (1) | Rp.... ... -




Cara Pengisian Formulir Ringkasan SPP-GU NiHIL

1.
2.

10.

1",
12.

Nomor diisi dengan nomor SPP,

Jumlah dana DPA-PD/DPPA-PD/ DPAL-PD diisi dengan jumlah dana DPA-PD/DPPA-PD/ DPAL-PD untuk satu tahun
anggaran yang barsangkutan.

Ringkasan SPD diisi dengan ringkasan SPD yang telah diterbitkan/ditetapkan untuk PD yang bersangkutan. Masing-masing
ringkasan SPD, yaitu nomor, tanggal penetapan SPD dan jumlah dana yang disediakan lewat SPD diisikan datam kolom-

kolom yang tersedia. Lalu seluruh dana SPD yang perah diterbitkan untuk PD yang bersangkutan dijumlahkan (dlisl pada
tempat bertanda II. Rp A

........................

Pada tempat yang disediakan (bertanda I-IL R .........co....... ) diisikan hasil pengurangan Jumlah total dana DPA-PD/DPPA-
PO/ DPAL-PD untuk satu tahun anggaran dengan jumiah total dana yang telah di-SPD-kan.

Pada kolom di samping kanan Belanja UP/GU diisi dengan jumlah belanja yang telah dilaksanakan menggunakan uang
persediaan berdasarkan SPJ lerkait.

Pada kolom di samping kanan Belanja TU diisi dengan jumlah belanja yang telah dilaksanakan menggunakan dana TU
berdasarkan SPJ terkait.

Pada kolom di samping Belanja LS Pembayaran Gaji dan Tunjangan diisl dengan jumlah pembayaran Gaji dan Tunjangan
yang telah dilaksanakan.

Pada kolom di samping kanan LS Pengadaan Barang dan Jasa diisi dengan jumlah belanja LS Pengadaan Barang dan
Jasa berdasarkan SPJ terkalt,

Seluruh dana yang telah dicalrkan (dari point 5 sampal point 8) dijumlahkan dan dilsikan pada tempat dengan tanda /Il. Rp

Pada tempat dengan tanda Il Rp .....c.coevernne diisikan jumlah hasil pengurangan dana seiuruh SPD (dari point 3)
dengan dana yang telah dibelanjakan (dari point 9).
Di atas baris penandatanganan diisi dengan tanggal dan tempat penerbitan SPP.

Di bawah tanda tangan bendahara pengeluaran diisi dengan nama jelas bendahara pengeluaran dan di bawah nama diisi
NIP bendahara pengeluaran.



No,

Tetbllang

PEMERINTAN DAERAN KABUPATEN BUMBA TIMUR
HURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN OANTI UANO PERBEDIAAN (8PP.OU NIHIL)

Kodo Rekenlng

NOMOF v Tahun

|||||||||

NINCIAN PENOQUNAAN DANA

Utalan

R I P

Jumlah

- TOTAL

LR N N R NN TR RN TR AR RN AL

L R R N N TR NI

Bondahara Pengeluaran




Cara Penglsian Formulir Rinclan SPP-GU NIHIL

Nomor diisi dengan nomor SPP.

Kolom kode rekening dilsi dengan rinclan objek yang telah dibebanl belanja.

Kolom uralan diisl dengan nama rekening sesual dengan kode rekening yang ada pada kolom sebelumnya (dari point 2).
Kolom Jumlah dilsl dengan Jumiah dana yang telah dibebankan pada masing-masing kode rekening.

Seluruh dana pada masing-masing kode rekening dijumlahkan sehingga dihasilkan jumlah totainya.

Terbilang dilsl dengan jumiah terbilang total dana yang telah dibebankan pada seluruh kode rekening.

Di atas baris penandatanganan diisi dengan tanggal dan tempat penerbitan SPP.

Di bawah tanda tangan benthara pengeluaran diisi dengan nama jelas bendahara pengeluaran dan di bawah nama dils|

N A

NIP bendahara pengeluaran.



PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN SUMBA TIMUR
LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN UANG PERSEDIAAN

BENDAHARA PENGELUARAN
PD i
Tahun Anggaran ¢ -
Kode Rekening Uralan Jumiah
Total
Uang persediaan awal periode
Uang persediaan akhir periode
Menyetujui:
Pengguna Anggaran, Bendahara Pengeluaran,
ttd ttd
Nama Jelas Nama Je!

NIP NIP.




Cara Pengisian Formulir Laporan Pertanggungjawaban Uang Persediaan (UP) :

1.

2.
3.
4

Kolom kode rekening diisi dengan kode rekening mulai dari kode rekening kegiatan, belanja sampai dengan rincian obyek.
Kolom uraian diisi dengan uraian nama kegiatan dan belanja sampai dengan fincian obyek.

Kolom jumlah diisi dengan jumlah rupiah belanja untuk kode rekening setiap rincian obyek belanja.

Kolom tanda tangan diisi dengan tanda tangan bendahara pengeluaran disertai nama jelas.



NOMOE © v esrese s

Sehubungan  dengan Surat  Perintah Membayar Ganti Uang Persedlaan (SPM-GU NIHIL)
[NT111v] - Tanggal .....cnimmmnnnnes 2016 yang kami ajukan sebesar Rp ... (dengan huruf) untuk keperluan PD
s 18NUN Anggaran 2016, dengan ini menyatakan dengan sebenamya bahwa

1. Jumlah Ganli Uang Persediaan (GU NIMIL) tersebul dipargunakan untuk keperluan memblayal keglatan yang kaml
laksanakan sesual DPA-PD.

2. Jumlah Ganlti Uang Persediaan (GU NIHIL) tersebut tidak digunakan untuk memblayal pengeluaran-pengeluaran yang
menurut ketentuan yang berlaku dengan Pembayaran Langsung (LS).

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat untuk melengkapi persyaratan pengajuan SPM-GU NIHIL PD kaml.




1,

2.

PENELITIAN KELENGKAPAN DOKUMEN

SPP-GU NIHIL

Salinan SPD

SPP-1

SPP-2

SPP-3

Surat Pengantar

Ringkasan

Rinclan

Laporan Pertanggungjawaban Uang Persediaan

Kwitansi/buktl transaksl yang sah dan lengkap

Surat Pernyataan Pengajuan SPP-GU NIHIL

PENELITI KELENGKAPAN DOKUMEN SPP

Tanggal e RS ean RS
Nama PPK T
NIP 8 iR sen eSS oA e s ans
Tanda Tangan \‘ L aveesssssenmmanansriA A ks ey e e na e rora

...............................

-------------------------------

...............................

‘l* BUPATI SUMBA TIMURy

l

IDIO BILI



LANPIRANVT ¢ PERATURAN BUPATI SUMSA TIMUR
NOMOR : TANUN 2020
TANGGAL JANUARI 2020

aji dan Tunjanqa

PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN SUMBA TIMUR
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN LANGSUNG GAJI
DAN TUNJANGAN (SPP-LS-GAJI-TUNJANGAN)
NOMOr: .veeivenneeneean Tahun........

SURAT PENGANTAR

Kepada Yth,
Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran

Di Tempat

Dengan memperhatikan Peraturan Bupati Nomor ... TAUN e, tentang Penjabaran APBD, bersama ini kami
mengajukan Surat Permintaan Pembayaran Ganti Uang Persediaan sebagai berikut:

a. Urusan Pemerintahan 1 Seeerseressss s s
b. PD T L T TR e S
¢. Tshun Anggaran D siitiagasersiihmmmsisenitaassasan
d. Dasar Pengeluaran SPD Nomor T oo T
e. Jumlah Sisa Dana SPD UORD

Terbilang S et venesnensdisvaress
f. Nama Bendahara Pengeluaran N
9. Jumlah Pembayaran Yang Diminta T ORP

terbilang §  seseanmmrasyesensvns shabenassanisivens
h. Nama dan Nomor Rekening Bank B Sresass ansssRER TR ST TSSSTENE

Bendahara Pengeluaran




Cara Ponglslan Formullr 8urat Pengantar 8PP-L8 Gajl dan Tunjangan

© N o s

10.
11,

12,

13.
14,

Nomor dilsl dangan nomor EPP.
PD dilsl dengan nama PD.

Nomor Peraturan Gubernur/BupatiV/alikota diisi dengan nomor Peraturan Gubernur/Bupati/Walikota mengenal penjabaran
APBD pada tahun anggaran yang besangkutan,

Urusan Pemerintahan dilsi dengan koda dan nama urusan pemerintahan,

PD diisl dengan kode dan nama PD.,

Tahun anggaran diisi dengan tahun anggaran yang bersangkutan,

Dasar pengeluaran diisi dengan nomor SPD yang mendasari penerbitan SPP,

Sisa dana SPD dilsl dengan jumlah dana yang belum dicairkan darl SPD yang mendasari penerbitan SPP. Pengisian
disertal dengan jumlah terbilang darl dana SPD yang belum dicairkan tersebut.

Untuk keperluan bulan diisi dengan nama bulan peruntukan dana LS Gaji dan Tunjangan PNS.
Nama bendahara pengeluaran diisi dengan nama bendahara pengeluaran PD yang menerbitkan SPP.

Pembayaran yang diminta diisi dengan jumlah dana yang diminta untuk dicairkan lewat penerbitan SPP. Pengisian disertai
dengan jumlah terbilang dari dana yang diminta untuk dicairkan tersebut.

Nama dan nomor rekening bank diisi dengan nama bank beserta nomor rekening bank bendahara pengeluaran pada bank
tersebut yang akan dipakai untuk pemindahbukuan dana yang diminta untuk dicairkan lewat penerbitan SPP,

DI atas barls penandatanganan dilal dengan tanggal dan tempat penerbitan SPP.

Ol bawah tanda tangan bendshara pengeluaran diisl dengen nama Jelas bendahara pengeluaran dan dl bawah nama dilsi
NIP bendahara pengeluaran.



PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN SUMBA TIMUR
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN LANGSUNG GAJI
DAN TUNJANGAN (SPP-LS-GAJI-TUNJANGAN)
Nomor: ..o, Tahun ........

RINGKASAN

RINGKASAN DPA-/DPPA-/DPAL-PD

Jumlah dana DPA-PD/DPPA-PD/ DPAL-PD /- ]
RINGKASAN SPD
SI?U.t Nomor SPD Tanggal SPD Jumlah Dana
1.
2.
JUMLAH | RP covveerrvcrnssnee - (1)
Sisa dana yang belum di SPD-kan (Ill) | RP..ccsseccrcssensens
RINGKASAN BELANJA
Belanja UP/GU
Belanja TU
Belanja LS Pembayaran GaJl dan Tunjangan
Belanja LS Pengadaan Barang dan Jasa
JUMLAH | RP v, (1)
Sisa SPD yang telah diterbitkan, belum dibelanfakan (I141]) | Rp.......ccccevemeernnencn..

Bendahara Pengeluaran

(Nama Lenqkapi
(YT N




Cara Penglslan Formulir Ringkasan SPP-LS Gajl dan Tunjangan

1.
2.

10.

1.
12.

Nomor diisi dengan nomor SPP.

Jumlah dana DPA-PD/DPPA-PD/ DPAL-PD diisi dengan jumlah dana Jumlah dana DPA-PD/DPPA-PD/ DPAL-PD untuk
satu tahun anggaran yang bersangkutan.

Ringkasan SPD diisi dengan ringkasan SPD yang telah diterbitkan/ ditetapkan untuk PD yang bersangkutan. Masing-
masing ringkasan SPD, yaitu nomor, tanggal penetapan SPD dan jumlah dana yang disediakan lewat SPD diisikan dalam
kolom-kolom yang tersedia. Lalu seluruh dana SPD yang pernah diterbitkan untuk PD yang bersangkutan dijumlahkan (dilsi
pada tempat bertanda Il. Rp..........ccoun...... ).

Pada tempat yang disediakan (bertanda IIL Rp ......coovvrvvreinee ) diisikan hasil pengurangan jumlah total dana DPA-
PD/DPPA-PD/ DPAL-PD untuk satu tahun anggaran dengan Jumiah total dana yang telah di-SPD-kan.

Pada kolom di samping kanan Belanja UP/GU dils| dengan jumlah befanja vang telah dilaksanakan menggunakan uang
persediaan berdasarkan SPJ terkait.

Pada kolom di samping kanan Belanja TU diisi dengan jumlah belanja yang telah dilaksenakan menggunakan dana TU
berdasarkan SPJ terkait,

Pada kolom di samping Belanja LS Pembayaran Gaji dan Tunjangan diisi dengan jumlah pembayaran Gaji dan Tunjangan
yang telah dilaksanakan.

Pada kolom di samping kanan LS Pengadaan Barang dan Jasa diisi dengan jumlah belanja LS Pengadaan Barang dan
Jasa berdasarkan SPJ terkait,

Seluruh dana yang telah dicairkan (dari point § sampai point 8) dijumlahkan dan diisikan pada tempat dengan tanda lil. Rp

T TPy YR Y P RT TR YIT Y

Pada tempat dengan tanda Il Rp ....occvvvveviiiiinis dlislkan jumlah hasil pengurangan dana seluruh SPD (derl polnt 3)
dengan dana yang telah dibelanjakan (dari point 9).

Di atas baris penandatanganan diisi dengan tanggal dan tempat penerbitan SPP.

Di bawah tanda tangan bendahara pengeluaran diisi dengan nama jelas bendahara pengeluaran dan di bawah nama diisi
NIP bendahara pengeluaran




PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN SUMBA TIMUR
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN LANGSUNG GAJI
DAN TUNJANGAN (SPP-LS-GAJI-TUNJANGAN)
NOMOr & ..cooviennnenneee TARUN e

RINCIAN RENCANA PENGGUNAAN DANA

No. Kode Rekening Uralan Jumlah
1.
2.
3.
TOTAL
TEDHANG  ©  seicicacieccmmnnssssrassssssnsision setesiaisinssinsnassisasssstisns sanssaassasaansonsann
Bendahara Pengeluaran

(Nama Lengkap)
NIP S h




Cara Penglslan Formulir Rinclan SPP-LS Gajl dan Tunjangan

1.

2
3.
4

® N o o

Nomor diisi dengan nomor SPP.
Bulan diisi dengan bulan peruntukan dana LS Gaji dan Tunjangan PNS,
Kolom kode rekening diisi dengan rincian objek rekening gaji dan tunjangan.

Kolom uraian diisi dengan nama rincian objek rekening gajl dan tunjangan sesual dengan kode rekening yang eda pada
kolom sebelumnya (dari point 3).

Kolom jumiah dilsi dengan Jumiah dana yang akan dibebankan pada masing-masing kode rekening,
Seluruh dana pada masing-masing kode rekening dijumlahkan sehingga dihasilkan jumlah totalnya.
Di atas baris penandatanganan diisi dengan tanggal dan tempat penerbitan SPP

Di bawah tanda tangan bendahara pengeluaran diisi dengan nama jelas bendahara pengeluaran dan di baweh nema disi
NIP bendahara pengeluaran



RAT PERNY P- | anga
NOMOT ! o cere s

Sehubungan dengan Sural Perinlah Pembayaran Langsung Gaj dan Tunjangan (SPM-LS Gaj dan Tunjangan) Nomor :
.................... Tanggal ...........c...... 2016 yang kaml ajukan sebesar Rp ........... (dengan huruf) untuk keperiuan PD ................
Tahun Anggaran 2016, dengan ini menyatakan dengan sebenamnya bahwa :

1. Jumiah LS Gaji dan Tunjangan tersebut dipergunakan unluk keperluan memblayal Gajl dan Tunjangan sesual DPA-PD.

2. Jumiah LS Gaji dan Tunjangan tersebut hanya untuk memblayal pengeluaran-pengeluaran pembayaran langsung Gaji dan
Tunjangan (LS Gaji dan Tunjangan).

Demikian Surat Pernyataan ini dibual untuk melengkapi persyaratan pengajuan SPM-LS Gali dan Tunjangan PO kami.




PENELITIAN KELENGKAPAN DOKUMEN

1. SPP-LS Gaji dan Tunjangan

Salinan SPD

SPP-1

SPP-2

SPP-3

Surat Pengantar

Ringkasan

Rincian

Surat Pemyataan Pengajuan SPP-LS Gaji dan Tunjangan

2. PENELITI KELENGKAPAN DOKUMEN SPP
Tanggal

............................................................................................

Nama PPK

............................................................................................

NIP

Tanda TanganL

T BUPATI SUMBA 'rnvnm.x

(41D M/BI




LAMPIRAN VIl : PERATURAN BUPATI SUMBA TIMUR
NOMOR : TAHUN 2020
TANGGAL JANUARI 2020

SPP-LS Barang dan Jasa

PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN SUMBA TIMUR
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN LANGSUNG BARANG
DAN JASA (SPP-LS-BARANG DAN JASA)

NOMOT & 1.vivivieer s Tahun .......

SURAT PENGANTAR

Kepada Yth.
Pengquna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran

Di Tempat
Dengan memperhatikan Peraturan Bupati Nomor ............ceceo..... TahUN

......... tentang Penjabaran APBD, bersama ini kami
mengajukan Surat Permintaan Pembayaran Ganti Uang Persediaan sebagai berikut:

a. Urusan Pemerintahan
b. PD
¢. Tahun Anggaran

.......................................

d. Dasar Pengeluaran SPD Nomor § renssesmunsaseassasas sashasiesnsassusss
e. Jumlah Sisa Dana SPD CORP e,
Terbilang B O T ap——
f. Nama Bendahara Pengeluaran E e s e tasaasiesaasssnmns
g. Jumlah Pembayaran Yang Diminta i RPlsmmarrsnmimamemiammionn,
lerbllang YT TT TP TR

h. Nama dan Nomor Rekening Bank § o SESEREOTRTIES esmvesshs nahenns st

Mengetahul :

Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan, Bendahara Pengeluaran,

(Nama Lengkap)
NIP oo




Cara Pengislan Formulir Surat Pengantar SPP-LS Barang dan Jasa

@

o N o o0 A

10.

1.
12.

13.
14,

Nomor diisi dengan nomor SPP.
PD diisi dengan nama PD.

Nomor Peraturan Gubemur/Bupati/Walikota diisi dengan nomor Peraturan Gubermur/Bupati/Walikota mengenai penjabaran
APBD pada tahun anggaran yang besangkutan.

Urusan Pemerintahan diisi dengan kode dan nama urusan pemerintahan.

PO diisi dengan kode dan nama PD.

Tahun anggaran diisi dengan tahun anggaran yang bersangkulan.

Dasar pengeluaran diisi dengan nomor SPD yang mendasar penerbitan SPP.

Sisa dana SPD dilsi dengan jumlah dana yang belum dicairkan darl SPD yang mendesari penerbitan SPP. Pengisian
disertai dengan jumnlah terbilang dari dana SPD yang belum dicairkan tersebut.

Nama bendahara pengeluaran diisi dengan nama bendahara pengeluaran PD yang menerbitkan SPP.

Pembayaran yang diminta diisi dengan jumlah dana yang diminta untuk dicairkan lewat penerbitan SPP. Pengisian disertai
dengan jumlah terbilang dari dana yang diminta untuk dicairkan tersebut.

Di atas baris penandatanganan oleh bendahara pengeluaran diisi dengan tanggal dan tempat penerbitan SPP.

Di bawah tanda tangan bendahara pengeluaran diisi dengan nama jelas bendahara pengeluaran dan di bawah nama diisi
NIP bendahara pengeluaran.

Di samping kiri tanda tangan bendahara pengeluaran dibubuhkan pula tanda tangan PPTK.
DI bawah tanda tangan PPTK dils| dengan nama Jelas PPTK dan dl bawah nama dilsi NIP PPTK,



PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN SUMBA TIMUR
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN LANGSUNG BARANG
DAN JASA (SPP-LS-BARANG DAN JASA)

[T Te! SR Tehun........

RINGKASAN

N

9.

10.
11,
12,

RINGKASAN DPA-IDPPA-/DPAL-PD

.......................................................

Program

Kegiatan

Nomor dan Tanggal DPA/
DPPA/DPAL-PD

Nama Perusahaan

Bentuk Perusahaan

Alamat Perusahaan

Nama Pimpinan Perusahaan
Nama dan Nomor Rekening Bank
Nomor Kontrak

Kegiatan Lanjutan

Wakiu Pelaksanaan Kegiatan
Deskripsi Pekerjaan

Jumlah dana DPA-PD/DPPA-PD/ DPAL-PD

RINGKASAN SPD

No.
Urut

Nomor SPD Tanggal SPD Jumlah Dana

1.

2.

JUMLAH | R oo )

Sisa dana yang belum di SPD-kan (I]) | Rp....ccscercrererrenes

RINGKASAN BELANJA

Belanja UP/GU

Belanja TU

Belanja LS Pembayaran Gaji dzn Tunjangan

Belanja LS Pengadaan Barang dan Jasa

JUMAH | RD oo (1

Siza SPD yangq telah diterbitxan, belum dibelanjakan (IHll) | Rp..........................

M4engetahui :
Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan, Bendahara Pengeluaran,

(Nama Lengkap)
NIP : ....occnssosscersie




Cara Ponglslan Formullr Ringkasan SPP-LS Barang dan Jasa

1.

2.
3,
4

10,

1.

12,
1.

14,

15,

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22,

2.
24,

25.
26.

Nomor dilsl dengan nomor SPP,

Program dlisl dengan kode dan nama program keglatan peruntukan LS Barang dan Jasa.

Keglatan diisl dengan kode dan nama keglatan keglalan peruntukan LS Barang dan Jasa.

Nomor dan  tanggal  DPAJDPPAJDPAL-PD  disl  dengan  nomor  dan tanggal  penetapan
DPA-/DPPA-/DPAL-PD unluk keglatan (pada point 3).

Nama perusahaan dlis| dengan nama perusahaan pihak ketiga yang melaksanakan keglatan pengadaan barang/lasa.
Bentuk perusahaan dilsl dengan cara memilh salah salu benhk perusahaan yang fersedla atau menuliskan bentik
perusahaannya | ka memang bentuk perusahaan tidak ada pada pllihan yang terseda.

Alamat perusahaan diis| dongan alamat perusahaan yang melaksanakan keglatan pengadaan barang/Jasa.

Nama pimpinan perusahaan diisi dengan nama pimpinan (direktur) perusahaan yang melaksanakan keglatan pengadaan
barang/jasa.

Nama dan nomor rokening bank dilsi dengan nama dan nomet rekening dank dari perusahaan pelaksana kegiatan
pengadaan barang/jasa.

Nomor kontrak dlisl dengan nomor kontrak pekerjaan antara pemerintah daerah dengan perusahaan pelaksana kegiatan
pengadaan barang/jasa.

Keglatan lanjutan dilsl dengan cara memilih ya lka memang pekerjaan bersifat lanjutan dan pilih dak jka memang bukan
pekerjaan lanjutan.

Waktu pelaksanaan keglatan dilsl dengan periode pelaksanaan keglatan,

Deskripsl keglatan diisl dengan gambaran tentang keglatan/pekerjaan dengan menggunakan kallman yang padat dan
singkat.

Jumlah dana DPA-PD/DPPA-PD/DPAL-PD diisl dengan jumlah dana DPA-PD/OPPA-PD/DPAL-FD untuk satu tahun
anggaran yang bersangkutan.

Ringkasan SPD dilsl dengan ringkasan SPD yang telah diterbitkan/ditetapkan untuk PD yang bersangkutan. Masing~masing
ringkasan SPD, yaltu nomor, tanggal penetapan SPD dan jumlah dana yang disediakan lewat SFD diisikan dalam kelems
kolom yang tersedla. Lalu seluruh dana SPD yang pernah diterbitkan untuk PO yang bersangkutan dijumiahkan (diisi paca
tempat bertanda Il Rp....cociiiinnn )

Pada tempat yang disedlakan (bertanda FIL RD weevviveennnninennn) dilsikan hasil pengurangan Jumlah total dana QFA-
PD/DPPA-PD/ DPAL-PD untuk satu tahun anggaran dengan jumlah total dana yang telah di SFO kan.

Pada kolom dl samping kanan Belanja UP/GU dllsl dengan Jumlah belanja yang telah dilaksanakan menggunakan uang
persediaan berdasarkan SPJ torkalt.

Pada kolom di samping kanan Belanja TU diisl dengan jumlah belanja yang telah dilaksanakan menggunakan dana TU
berdasarkan SPJ terkalt.
Pada kolom di samping Belanja LS Pembayaran Gaji dan Tunjangan diisi dengan jumiah pembayaran Gajl dan Tunjangan
yang telah dilaksanakan.

Pada kolom di samping kanan LS Pengadaan Barang dan Jasa diisi dengan jumlah belanja LS Pengadaan Barang dan
Jasa berdasarkan SPJ terkait,

Seluruh dana yang telah dicairkan (dari point 17 sampai point 20) dijumlahkan dan dilsikan pada tempat dergan tanda IIl.

Pada tempat dengan tanda IlIll Rp ....oininianins dilsikan jumiah hasil pengurangan dana seluruh SFO (dari paint 13)
dengan dana yang telah dibelanjakan (dari paint 21).

DI atas barls penandatanganan oleh bendahara pengeluaran dilsl dengan tanggal dan tempat penarbitan SFR.

D! bawah tanda tangan bendahara pengeluaran dilsi dengan nama Jelas bendahara pengeluaran dan di dawah rama Ciis
NIP bendahara pengsluaran.

DI samping kirl tanda tangan bendahara pengeluaran dibubuhkan pula tanda tangan PPTK.
Dl bawah tanda tangan PPTK diisl dengan nama jelas PPTK dan di bawah nama diisi NIP PPTK



PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN SUMBA TIMUR
SURAT PERMINTAAN PEMBAYARAN LANGSUNG BARANG
DAN JASA (SPP-LS-BARANG DAN JASA)

Nomor: ..o, Tahun .........
RINCIAN PENGGUNAAN DANA
No. Kode Rekening Uralan Jumlah

TOTAL

TODIANG & icininssisssissiiiessivinsimsvnssinsisspsisessinmmorsiaiabssseseausnsbsnyansanes




Cara Ponglsian Formullr Rinclan 8PP-L8 Barang dan Jasa

1
2,

_(,J

N oS o0 A

o

Nomor dllsl dengan nomor SFP,
Kolom koda rekening dilal dengan rinclan objok rokaning gajl dan tunjangan.,

Kolom uralan dllsi dengan nama rinclan objok rekenlng gajl dan tunjangen sesual dengan koda rekening yang ada pada
kolom sebelumnya (darl point 2),

Kolom Jumlah dils| dengan jumlah dana yang aken dibobankan pada masing-masing koda rekening,
Seluruh dana pada masing-masing koda rokening dljumlahkan sehingga dihasilken jumiah lotalnya.
Dl atas barls panandatanganan dilsl dongan tanggal dan tompat ponerbitan SPP.

DI bawah tanda tangan bendahara pengeluaran dilsl dengan nama jolas bendahara pengoluaran dan df bawah nama dils!
NIP bendahara pengeluaran,

Ol samping kirl tanda tangan bondahara pengeluaran dibubuhkan pula anda tangan PPTK,
Ol bawah tanda tangan PPTK dllsl dengan nama Jelas PPTK dan dl bawah nama dilsl NIP PPTK.L



SURAT PERNYATAAN PENGAJUAN SPP-LS Barang dan Jasa

Sehudungan dengan Sural Pedntah Pembayaran Langsung Barang dan Jasa (SPM-LS Barang dan Jasa) NOMOr : ......uvvveienee
TaNQO i Q018 yang Kami ajukan sebesar Rp ... (dengan huruf) untuk kepertuan PO ................. Tahun Anggaran
13, dengan il menyatakan dengan sebenamya bahwa :

1 Jumiah LS Barang dan tersedut dipergunakan untuk keperluan membiayal Pembayaran Langsung Barang dan Jasa sesual
ORAPD.

r

Jumiah LS Barang dan Jasa tersedul hanya untuk membiayal pengeluaran-pengeluaran pembayaran langsung Barang dan
Jasa (LS Barang dan Jasa).

Damiian Surat Permyataan ini didual untuk melengkapi persyaratan pengajuan SPM-LS Barang dan Jasa PD kaml.

Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran,




SURAT PERNYATAAN PENGAJUAN SPP-LS Barang dan Jasa
NOMOT & vvicsisnsmmnensuinsrorsnsssrsasasisn

Sehubungan dengan Surat Perintah Pembayaran Langsung Barang dan Jasa (SPM-LS Barang dan Jaga) NOmOr : .....ovcmmivennss
Tanggal ....cvovvcenenene 2018 yang kami ajukan sebesar Rp ............ (dengan huruf) untuk keperiuan PD ... Tahun Anggaran
2016, dengan ini menyatakan dengan sebenamya bahwa :

1. Jumlah LS Barang dan tersebut dipergunakan untuk keperluan membiayal Pembayaran Langsung Barang dan Jasa sesual
DPA-PD.

2. Jumiah LS Barang dan Jasa tersebut hanya untuk membiayai pengeluaran-pengeluaran pembayaran langsung Barang dan
Jasa (LS Barang dan Jasa).

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat untuk melengkapi persyaratan pengajuan SPM-LS Barang dan Jasa PD kami.

Wrrep eerresserisarenriinsisesnnniree

Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran,




PENELITIAN KELENGKAPAN DOKUMEN SPP

1. SPP.LS Barang dan Jasa

Salinan SFD

SPP-1

SPP-2

SPP-3

Surat Pengantar

Ringkasan

Rincian

Sainan NPWP Penyedia Barang dan Jasa

Selinan Nomor Rekening bank Penyedia Barang dan Jasa

Surat Penyetoran Pajak (SPP) disertai faktur pajak (PPN dan PPh) yang telah ditandatangani
Wajib Pajak dan Bendahara Pengeluaran

Surat perjanjian Kerjasama/Kontrak antara Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran dengan Pihak Ketiga

serta mencantumkan nomor rekening bank Pihak Ketiga atau Surat Perintah Kerja/Surat Perintah Mulai Kerja/Surat
Pesanan/Surat Perjanjian

Berita Acara Penyelesaian Pekerjaan
Berita Acara Serah Terima Barang Dan Jasa
Berita Acara Pembayaran

Kwitansi bermeteral, notaffaktur yang ditandatangani Pihak Ketiga dan PPTK serta disetujui oleh Pengguna
Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran

Surat Jaminan Bank atau yang dipersamakan yang dikeluarkan oleh bank
Surat Angkutan atau konesemen apabila pengadaan barang dilaksanakan di luar wilayah kerja *

Surat pemberitahuan potongan denda keterlambatan pekerjaan dari PPTK apabila pekerjaan mengalami
keterlambatan

Potongan Jamsostek (potongan sesuai dengan ketentuan yang berlaku/surat pemberitahuan Jamsostek)
Lampiran lainnya

2. PENELITIKELENGKAPAN DOKUMEN SPP

Tanggal

Nama PPK

NP

Tanda Tangan L

.r BUPATI SUMBA TIMURy,

WBIL
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LAMPIRAN IX : PERATURAN BUPATI SUM3A TIMUR

NOMOR : TAHUN 2020
TANGGAL : JANUARI 2020
FORMAT SPM
KABUPATEN SUMBA TIMUR
SURAT PERINTAH MEMBAYAR
TAHUN ANGGARAN ....

(Dis! cish PPK-PD)
KUASA BENDAHARA UMUM DAERAH Potongan-potongan:
KABUPATEN SUMBA TIMUR
Supaya menersitan SP20 kepada
PD: I e
Bendahara Pengeluaran/Pihak Ketiga®) e No. Uralan (Ho. Rekening) Jumish Yoot
Nomor Rekening Bank e 1, | luran Wajb Pegawal Neger
NPWP e ]
Dasar Pembayaran/ 2. | Tabungan Perumahan Pegawa
Tanggal dan Nomor SPD 3
Untuk Kepertuam R
1. Belana Tidak Langsung =)
2. Belanplangsung ™)
Pembebanan pada kods rekening : Jumiah Potongan [, J——
(Kode revening) : Re Informas| : (lidak mengurangl jumish pembaysran SPM)
(Kode retening) i Ry Ho. Uralan Jumiah Kot
(Kode revening)  : : Rp 3 PPN
(Koce rekening) . . : Rp d
(Kode rekening) & oo R .. 2 | PPh
(Kode rekening) : Rp

2 rekening) - : Rp Jumiah 1 D
(Kodz re¥ening) | e 0 RD e Jumiah SPM Rp
(Kode rekening) - : Rp Uang sejumlah :
(Kode revenng) . Rp 1anggal
(Xode revening)  : : Rp
(Kode revening) . Rp “
(Kode rekening)  : : Rp Kepala PD,
(Kode rekening) - : Rp 1anda
(Kode revening) - : Rp (tanda tangan)
(Koda rekening)  : : Rp (Nama Lenghap)
(Kode rekening) : Rp roms
(Kode rekening) - : Rp
(Koce rekening) - : Rp
Jumiah SPP yang Dimnta )
(

Nomor dan Tanggal SPP L —— dan. ..

SPI4 Inl sah apablla telsh ditandstangani den distempel oleh PD

7} coretyang tidak pert
™) pith yang sesual

1‘ BUPATI SUMBA TIMUR,
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LAMPIRAN X PERATURAN RUPATI SUMQA TIARR

NOMOR : TAMUN X020
TANGOAL | JANUARI 2020
PEMERINTAM Nomor SP20D ;
KABUPATEN SUMBA TIMUR SURAT PERINTAH PENCAIRAN DANA
(SP2D)

Nomor SPM . Dart ¢ Bondahara Umum Daerah Kab. Sumba Timur
Tanggal : Tahun Angoaran :
PD
Bank/Pos :

Hendaklah mencairkan/memindahbukukan dar Rekening Nomor :
Uang sebesar
Dengan huru! :

Kepada

NPWP
Bank/Pos

Untuk keperluan

No. Kode Rekening Uralan

Jumlah (Rp)

Potongan-potongan

No. Uralan (No. Rekening)

Jumlah (Rp) Keterangan

Jumlah

SP2D yang Dibayarkan

Jumlah yang Diminta
Jumlah potongan

Jumlah yang Dibayarkan

Uang sejumlah:

KUASA BUD

Nama Lengka
NIP

T BUPATI SUMBA TIMURY
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