BERITA DAERAH
UPATEN TAPANULI TENGAH

PERATURAN BUPATI KABUPATEN TAPANULI TENGAH
NOMOR 17 TAHUN 2017
TENTANG

URAIAN TUGAS POKOK DAN FUNGSI DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PEMUKIMAN
: KABUPATEN TAPANULI TENGAH

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA. ESA

- . : BUPATI TAPANULI TENGAH,

Menimbang : bahwa untuk melaksanakan Pasal 37 ayat (3) Peraturan
Bupati Tapanuli Tengah Nomor 23 Tahun 2016 tentang
Susunan Nomenklatur- Satuan Kerja Perangkat Daerah
Kabupaten Tapanuli Tengah, dipandang perlu menetapkan
Peraturan 'Bupati tentang Uraian Tugas Pokok dan Fungsi

Dinas Perumahan dan Kawasan Pemukiman Xabupaten
Tapanuli Tengah.

Mengingat : : '_ 1. Pasal 18 ayat (6) Undang-Undang Dasar Negaré. Republik
Indonesia Tahun 1945;
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2. Undang-Undang Nomor 7 Drt Tahun 1956, tentang
Pembentukan Daerah Otonom .K.a’bupater.l—Kabupaten
dalam Lingkungan Provinsi ‘Sumatera Utara (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 1956 Nomor 58

Tambahan Lembaran Negara Républik Indonesia Nomor
1092);

3. Undang-Undang Nomor 33 Tahun 2064 tentang
Perimbangan Keuangan antara Pemerintah Pusat dan
»Pemerintah Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2004 Nomor 126, Tambahan Lembaran Negara

| | Republik Indonesia Nomor 4438):




. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang

Pembentukan Peraturan Perundang-undangan (Lembaran
Negafa 'Republik Indonesia Tahun 2011 Nomor 82,
Tambahan Lembaran Negara. Republik Indonesia Nomor
5234); |

. Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013 tentang '

Perubahan atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2006

tentang Administrasi Kependudukan (Lemba}an' Negara

- Republik Indonesia Tahun 2013 nomor 262, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4723);

. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2014 tentang Aparatur

Sipil Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2014 Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5494);

. Undang-Undang Nomor 6 tahun 2014 tentang Desa

(Lembaran Negara Républik Indonesia tahun 2014 Nomor

7, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4438); |

._E.Indang—Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang

tf?emerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587), sebagaimana
telah diubaih beberapa kali terakhir dengan Undang -
Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua
Atas Undang - Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintah Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara
Republik_ Indonesia Nomor 5679);

. Undang-Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang

Administrasi Pemerintahan {Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 292, Tambahan Lembaran
Ncgara Republik Indonesia Nomor 5601);




10. Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 2005 tentang
Pedoman Pembinaan dan .Pengawasan Penyelenggaraaan
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2005 Nomor 165, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4593);

11. Peraturan Pémerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang

| Perangkat Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2016 Nomor 114, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesja Nomor 5887);

12. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015
. tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah (Berita
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 2036);

13. Peraturan Menteri Pekerjaan Umum dan Perumahan
Rakyat Nomor 32 Tahun 2016 tentang -Pedoman .
Nomenklatur Perangkat Daerah yang Melaksanakan

Urusan Pemerintahan Bidang Perumahan dan Kawasan
Pemukiman;

14. Peraturan Daerah Kebupaten Tapanuli Tengah Nomor 10

| Tahun 2016 “tentang Pembentukan Perangkat Daerah

Kabupateh Tapanuli Tenga'h (Lembaran Daerah Kabupaten
Tapanuli Tengah Tahun 2016 Nomor 10);

15. Peraturan Bupati Kabupaten Tapanuli Tengah Nomor 23
Tahun 2016 tentang Susunan Nomenklatur Satuan Kerja

Perangkat Daerah Kabupaten Tapanuli Tengah (Berita
Daerah Tahun 2016 Nomor 23).

MEMUTUSKAN
Menetapkan PERATURAN BUPATI TENTANG URAIAN TUGAS POKOK DAN

FUNGSI DINAS PERUMAEHAN DAN KAWASAN PEMUKIMAI\T
KABUPATEN TAPANULI TENGAH




BAB I
'KETENTUAN UMUM-

Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan :

1.
f)

e

10.
11
12.
13.

14.

Daerah adalah Kabupaten Tapanuli Tengah;

' Pemerintahan Daerah adalah penyelenggara' urusan pemerintahan oleh

Pemerintah Daerah dan DPRD menurut asas ‘otonomi dan tugas pembantuan
dengan prinsipdv otonomi seluas ~ luasnya dalam sistem dan prinsip Negara

Kesatuan Republik Indonesia sebagaimana dimaksud dalam Undang — Undang

‘Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945;

Pemerintah Daerah adalah Bupati sebagai unsur penyelenggara pemerintahan

dacrah yang memimpin pelaksanaan urusan pemerintahan yang menjadi

kewenangan Daerah Otonom;

' Bupati adalah Bupati Tapanuli Tengah;

Sek:retans Daerah Kabupaten ‘adalah Sekretaris Daerah Kabupaten Tapanuli
Tengah;

Dinas Perumahan dan Kawasan Pemukiman adalah Perangkat Daerah yang

- melaksanakan urusan pemerintah bidang perumahan, pemukiman dan

'perta:ﬂahan Kabupaten Tapanuh Tengah,

Kepala Dinas adalah Kepala Dinas Perumahan dan Kawasan Pemukiman
Kabupaten Tapanuli Tengah;

Sekretaris adalah Sekretans pada Dinas Perumahan dan Kawasan Pemukiman

Kabupaten Tapanuh Tengah

Kepala Bidang adalah Kepala Bidang pada Dmas Perumahan dan Kawasan
Pemuklman Ka. bupaten Tapanuh Tengah,; '

Kepala Sub Bagian adalah Kepala Sub Baglan pada Dinas. Perumahan dan
‘Kawasan Pemukiman Kabupaten Tapanuli Tengah;

.Kepala Seksi adalal1 Kepala Seksi pada Dinas Perumahan dan Kawasan

Pemukiman Kabupaten Tapanuii Tengah;

Aparatur Sipil Negara/ Pegawal Negeri Sipil selanjutnya d1s1ngkat ASN/PNS

adalah ASN / PNS Pemenntah Kabupaten Tapanuli Tengah;

Jabatan adalah suatu _kedudukan yang menunjukan tugas, tanggung jawab,
dan wewenang dan hak secrang ASN/PNS dalam suatu Organisasi Negara;
Perangkat Daerah adalah unsur pembantu kepala"daerah dan DPRD dalam .

penyelenggaraan Ur'usan Pemerintahan yang menjadi kewenangan daerah.
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BABII |
' ORGANISASI DINAS PERUMAHAN DAN KAWASAN PEMUKIMAN

Baglan Kesatu
KEDUDUKAN, TUGAS POKOK DAN FUNGSI1

Pasal 2

'Dinas Peruméhan dan Kawasan Pemukiman adalah tipe B yang merupakan

unsur pelaksana otonomi daerah yang dipimpin oleh seorang Kepala Dirias
yang berkedudukan di bawah dan bertanggung jawab kepada Bupati melalul
Sekretaris Daerah.

Dinas- Perumahan dan Kawasan ~Pemukiman mempunyai tugas
meriyelenggarakan sebagian- kewenangan daerah di bidang perumahan,

kawasan pemukiman dan pertariahan meliputi perumusan kebijakan teknis,

‘perencanasn, program pelaksanaan, evaluasi dan pengendalian,

Untuk ~melaks sanakan tugas sebagaimana dimaksud pada ayat (2) Dinas

Perumahan dan Kawasan Pemukiman, mempunyai fungsi;

a. melakukan survei dan perencanaan pembangunan dan pemngkatan serta
pemehharaan gedung, air bersih, penyehatan lingkungan, pembangunan

kawasan pemukiman dan pertanahan serta pembinaan teknik;

" b. menyelenggafakan penataan wilayah serta pengujian;

c. melakukan pengujian dan penataan;
d. melakoanalcan pengawasan pengendalian, pengembangan, rehabilitasi,

'pemngkatar:l: dan pembangunan di bidang pe1 umahan, pemukiman dan
pertanahan;

,C:"

peléksanagn tugas Ialn yang diberikan Bupati sesuai dengan tugas dan

fungsi.

Bagian Kedua
SUSUNAN ORGANISASI

Pasal 3 :
Secara hirarki Dinas Perumahan dan Kawasan Pemukiman Tipe B terdiri dari
Kepala Dinas, Sekretaris, Kepala Bidang, Kepala Sub Bagian, Kepala Seksi
dan dibantu oleh kelompok Jabatan Fungsional;

Susunan Organisasi Dinas Perumahan dan Kawasan Pemukiman, terdiri
dari: ' '

1 CH——
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. Sekretariat, terdiri dari:

1. Sub Beigién Perencaﬁaan,. Data dan Informasi Publik.

‘2. Sub Bagian Tata Usaha.
>. Bidang Ferumahan dan Kawasan Pemukiman, terdiri dari:

. 13 Seksi Pendataan dan Perencanaan;

2. Seksi Pemberdayaan Bantuan, Pembiayaan, Pencegahan
- Peningkatan Kualitas. '

3. Seksi Pemantauan Evaluasi Pemamfaatan dan Pengendalian.

d. Bidang Prasarana Sarana dan Utilitas Umum, terdiri dari:

1. Seksi Perencanaan Sarana dan Prasarana.
2. Seksi Pelaksanaan.

3. Seksi Pemantauan dan Pengendalian.

e Bidang Pertanahan, terdiri dari:

1. Seksi Pendataan dan Pei_'xgadaan Tanah;

" 2. Seksi Izin Lokasi Membuka Tanah;

3. Seksi Ganti Rugi Tanah.
Unit Pelaksana Teknis;

g. Kelompok Jabatan Fungsional.

BAB III
URAIAN TUGAS_ POKOK DAN FUNGSI

Bagian Kesafu

Kepala Dinas

Pasal 4

yang menjadi wewenang daersh.

.~ Pasal 5

Kepalai Dinas menyélenggarak?n'fqngsi ;

dan

.Kepala' Dinas Perumahan dan Pemukiman mempunyai 'tugas pokok dan fungsi
memba_ntu Bupati dalam penyeleriggaraan bidang Perumahan dan Pemukiman

meliputi perumusan teknis perencanaan, pelaksanaan, evaluasi dan pengendalian

Untuk menyelenggarakan tugas sebagaimana tersebut dimaksud dalam Pasal 4,

memimpin dan mengkoordinasikan kegiatan Dinas Perumahan dan

Kawasan Pemukimar,;



(1)

(2)

@)

 sekretaris menyelenggarakan fungsi ;

b. meinberi petunjuk' dan arahan kepada bawahan sesuai dengan bidang
- tugasnya; |

c. merumuskan petunjuk pelaksanaan dan petunjuk teknis sebagai dasar
~ pelaksanaan tugas Dinas Péruma—han dan Kawasan Pemukiman sesuai
L dehgan peraturan perundang — undangan yang berlaku;

d. menetapkan program kerja Dinas Perumahan dan Kawasan Pemukiman

'sesuai dengan Rencana Strategis Pemerintah Kabupaten Tapanuli Tengah;

- e.  merumuskan kebijakan teknis pelaksanaan survey dan perencanaan

| pemhangunan Perumahan dan Pemukiman serta Penyehatdn ngkungan
~ dan Air Bersih; |

f.  melaksanakan 'peng'embangan, pemeliharaan, peningkatan,

pembangunan pengawasan, pengendalian, rehabilitasi, pengelolaan fisik,
~sarana’ prasarana Perumahan dan Pemuk:lman serta Penyehatan
ngkungan dan Air Bersih; ,

g  mengendalikan dan mengarahkan pelaksanaan tugas sekretaris dan tugas

bidang-bidang pada Dinas Perumahan dan Kawasan Pemukiman;

“h. mengorek31 dan menandatangani surat-surat serta memaraf surat- surat

untuk d1tandatangan1 Bupati;

i. menyusun laporan hasil pelaksanaan tugas sebagai pertanggung jawaban;

j.  merumuskan kebijakan dan solusi pemecahan terhadap masalah-masalah

pelaksanaan tugas Dinas Perumahan dan Kawasan Pemukiman;
k. memberikan saran pertimbangan kepada Bupati tentang kebijakan di
. bidang Perumahan dan Pemuklman

L melaksanakan tugas—tugas lain yang diberikan Bupati.

Bagian Kedua

N _ Sekretaris

o ~ Pasal6

0

Sekretaris Dinas Perumahan dan Pemukiman adalah unsur staf yang

dipimpin oleh seorang sekretaris yang berada di bawah dan bertanggung jawab

- langsung kepada Kepala Dinas.

Sekretaris mempunyai tugas memberikan relayanan teknis adm.lmstratxf
kepada Satuan Organisasi Dinas Perumahan dan Kawasan Pemukiman.

Untuk melaksanakan: tugas tersebuic sebagaimana dimaksud pada ayat (2)

a. meherima petunjuk dan arahan sesuai dengan petunjuk atasan;



menghimpun dan mempelajari peraturan perundang-undangan, petunjuk
pelaksanaan dan petunjuk teknis serta bahan-bahan lainnya yang
berhubungan dengan pedoman pelaksanaan tugas Sekretaris Dinas
Perumahan dan Kawasan Pemukiman;

me_rﬁ.'muskan langkah-langkah kerjé./ kegiatan sekretaris sesuai dengan
rencana kerja yang ditetapkan,;

mengkoordinasikan penyusunan program kerja Dinas Perumahan dan
Kawasan Pemukiman ;

mengkoordinasikan pengelolaan urusan umum/perlengkapan den
peralatan; |

merencanakan penyusunan kebutuhan barang dan alat kelengkapan

kantor;

mengkoordinasikan pengelolaan urusan kepegawaian dan penata usahaan

'keuangan;

mengkoordinasikan pelaksanaan tugas Sekretaris dengan bidang-bidang

laiiinya;

mempersiapkan penyelenggaraan rapat dinas dan mempersiapkan surat
perintah tugas bagi pegaw‘ai yang akan melaksanakan perjalanan dinas;
melakukan pembinaan dan bimbingan terhadap pelaksanaan tugas
sekretaris; -

meneruskan proses administrasi surat menyurat kepada Kepala Dinas;

melaksanakan pengelolaan surat-menyurat, arsip dan dokumen lainnya;

melaksanaan penatausahaan keuangan dan tata lak'sana serta rumah

tangga Dinas Perumahan dan Kawasan Pemukiman;
meny'xmpalkan laporan pelaksanaan tugas kepada atasan sesuai hasil

yang telah dicapai sebagai pertanggung jawaban pelaksanaan tugas;

0. .. memelihara, merawat, menjaga dan mengawasi inventaris kantor;

menghimpun dan. menganahsa permasalahan pelaksanaan tugas’ serta

mem.pers1apkan saran pertimbangan pemecahan masalah kepada atasan;

. inengkoordinaféikan- penyusunan anggaran Dinas Perumahan dan

Kawasan Pemukiman;

" melaksanakan ti_lgas-tugas- lain yang diberikan atasan.

Pasal 7

Sekretanat terdiri dari:

a.
b.

Sub Bagian Perencanaan Data dan Informasi Pubhk
Sub Bagian Tata Usaha.:;




D Pasal 8

( ) Uraian 'I‘ugas Kepala Sub Baglan Perencanaan, Data dan Informasi Publik
adalah ' '

a. .

membantu Seln'e‘tarif.s dalam memberikan pelayanan teknis -administratif

kepada satuan organisaéi Dinas Pekerjaan Umum bidang Perencanaan,

' Data dan Informasi Publik;

menerima petunjuk dan arahan sesuai dengan petunjuk atasan;

me’righimpun dan mempelajari peraturan perundang-undangan, petunjuk

‘pelaksanaan dan pétunjuk teknis serta bahan-bahan lainnya yang

berhubungan dengan pedoman pelaksanaan tugas Perencanaan, Data dan
Informasi Publik; ‘

. menyusun langkah—lahgkah kerja/kegiatan Sub Bagian Perencanaan,

Data dan Informasi Publik sesuai dengan reéncana kerja yang ditetapkan,
mengarsipkan dan memelihara dokumen administrasi dalam berbagai

bentuk sesuai dengan keperluannya;

mengkoordinir pengelola administrasi Perencanaan, Data dan Informasi
Publik; ' '

- mengumpulkan bahan-bahan mempersiapkan Rencana Kerja dan

- Anggaran, Dokumen Peleksana Anggaran, Daftar Isian Pelaksanaan

Anggaran dan dokumen anggaran lainnya untuk penvusunan anggaran
meneruskaniprose‘, dministrasi surat-menyurat kepada Sekretaris;
mengkoordinasikém pelaksanaan tugas Sub Bagian Bagian Perencanaan,

Data dan Informds1 Publik dengan Sub Bagian lainnya;

memenksa mengecek mengoreksi, mengontrol, merencanakan kegiatan

“dan membuat laporan pelaksanaan tugas;

menyampalkan laporan pelaksanaan tugas kepada atasan sesuai hasil
yang telah d1c'—1pa1 sebagal pelaksanaan pertanggung]awaban pelaksanaan
tugas;

menghlmpun dan mempelajan permasalahan pelaksanaan tugas serta

- mempers1apkan saran pertimbangan pemecahan masalah kepada atasan;

n.

mengarahkan pelaksanaan tugas staf Sub Baglan Perencanaan Data dan

" Informasi Publgk sesuai dengan pedoman Kerja;

mélaksanakanwtugas-tuga“s lain yang diberikan Sekretaris.

(2) Uraian Tugas Kepala Sub Bagian Tata Usahé adaléh ;

membantu sekretaris dalam memberikan pelayanan teknis administratif

kepada satuan organisasi Dinas Perumahan dan Kawasan Pemukiman
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~menerima petunjuk dan arahan sesuai dengan petunjuk atasan;

meﬁghimpun dan mempelajari peraturan perundang-undangan, petanjuk
pelaksanaan dan petunjuk teknis serta bahan-bahan lainnya yang

berhubungan dengan pedoman pelaksanaan tugas administrasi umum

'dan perlengkapan; -

‘ mernyusun langkah-langkah kerja/kegiatan Sub Baglan Tata Usaha sesuai

dengan rencana kerja yang ditetapkan;
mengkoordinasikan periyusunan program dan penyelenggaraan tugas-

tugas bidang secara terpa&u dan tugas pelayanan administratif;

- mengarsipkan dan memelihara dokumen administrasi dalam berbagai

bentuk sesuai: dengan keperluannya;
meneliti dokumen dan tanda bukti penerimaan dan pengeluaran
keuangan; |

mempersiapkan/penyelenggaraan rapat dinas dan mempersiapkan surat

- perintah tugas bagi pegawai yang akan melaksanakan perjalanan dinas;

mempersiapkan daftar urut kepangkatan pada organiéasi Dinas
Pez;umaha'n' dan Kawasan Pemukiman;

me_laksanakan- urusan perlengkapan, alat alat berat, kendaraan bermotor
dan inventaris barang serta kebutuhan rumah tangga Dinas Perumahan
dan Pemukiman;

meneruskan proses administrasi surat-menyurat kepada sekretaris;
menomori dan mendistribusikan surat masuk dan surat keluar;
meiaksanakan urusan penggajian ASN/PNS di lingkungan Dinas
Perumahan dan Pemuklman

melaksanakan urusan Kepegawaian dan Keuangan di Hngkungan Diﬁas

Perumahan dan kawasan Pemukiman;

'melakukan urusan exam1nas1 terhadap produk hukum, surat-menyurat

yang dikeluarkan D1nas Perumahan dan Kawasan Pemukiman; .
mengkoordinasikan pelaksanaan tugas Sub Bagian Tata Usaha dengan
Sub Bagian lainnya; _ |

menghimpun c.la'n‘\ mempelajari permasalahan pelaksanaan tugas serta

mempersiapkan Saran pertimbangan pemecahan masalah kepada atasan;

‘mengarahkan pelaksanaan tugas staf Sub Bagian Tata Usaha sesuai

dengan pedorr_;an kerja;

melaksanakan tui;és—tugas lain yang diberikan Sekretaris.
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Bagian Ketiga

Bidang Perumahan dan_'Ka'wasan Pemukiman

Pasal 9

Bidang Perumahan dan Kawasan Pemukiman adalah unsur pelaksana yang

dipimpin oleh seorang Kepala Bidang yang berada di bawah dan bertanggung

~ jawab langsung kepada Kepala Dinas.

Kepala Bidahg Perumahan dan Kawasan Pemukiman mempunyai tugas

membantu Kepala .Dinaé dalam melaksanakan tugas bidang data perencanaan

sarana dan prasarana Perumahan dan Kawasan Pemukiman.

Untuk melaksanakan tugas tersebut sebagaimana dimaksud pada ayat (2)

Kepala - Bidang Perumahan dan Kawasan Pemukiman menyelenggarakan

Cas

fungsi; . ‘

. memberi petunjuk dan arahan sesuai dengan disposisi atasan;

b, ine.ndis-pdsikan surat kepada bawahan; _

c. mniembagi tugas kepada para bawahan sesuai dengan bidang tugasnya;

'd. menghimpun dan mempelajari peraturan perundang-undangan, petunjuk
pelaksanaan dan petunjuk ‘teknis serta bahan-bahan lainnya yang
berhubungan dengan pedoman pelaksanaan tugas Perumahan dan

- Kawasan Pemukiman;

€. ' merumuskan langkéh-iangkah kerja/kegiatan Perumahan dan Kawasan

| Pemukiman sesuai dehgan rencana kerja yang ditetapkan; '

f. menghimpun dan _menganaﬁsa data administrasi Perumahan dan

" Kawasan Pemukiman dalam berbagai bentuk  sesuai dengan
keperluannya, , |

g.' - mengkoord.inasikanl pelaksanaan tugas Perumahan dan Kawasan

o Pemukiman dengan Bidang lainnya dan Sekretaris;

h. melaksanakan kéljaSama .dengan badan usaha nasional/swasta serta
masyarakat dala_ﬁ1 pembangunan Kawasan Siap Bangun dan Lingkungan
Siap Bangun (Kasiba/Lisiba);

i.  rengawasi, pe1:1genda1ia11 dan evaluasi penyelcnggaraan Kawasan siap
baﬁ.gun dan Liﬁgkungan siap bangun;
fnenyusun dan menetapkan Rencana Tata Bangunan dan Lingkungan
(RTBL); | |

k. memberdayaka;h" masyarakat dalam penyelenggaraan bangunan gedung

- dan lingkunga;;; '.

L.

menetapkan '_stétus bangunan dan liﬁgkungan yang dilindungi dan
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rme_rnbuat, melaksanakan; ‘mengawasi serta -mengevaluasi program
penyehatan lingkungan;

. pemberdayaan bantuan, pémbiéyaan, ‘pencegahan dan peningkatan

kualitas perumahan dan kawasan pemukiman;

menyampaikan saran dan pertimbangan kepada atasan tentang langkah-

- langkah yang perhi diambil sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

. memeriksa, mengecek, mengoreksi, mengontrol dan merencanakan serta

membuat laporan pelaksanaan tugas;

menyampalkan laporan pe]aksanaan tugas kepada atasan sesuai hasil
yang telah dicapai sebagai pertan.ggungjawaban pelaksanaan tugas;
menganalisa hasil-hasil pelaksanaan tugas staf untuk bahan peningkatan
kinerja;’ | '

" melakukan pembinaan dan bimbingén terhadap pelaksanaan tugas seksi-

seksi bawahannya,

. menghimpun dan menganalisa pelmasalahan pelaksanaan tugas serta

mempefsiapkan saran pertimbangan pemecahan masalah kepada Kepala

Dinas;

“melaks anakan tugas-tugas lain yang diberikan Kepala Dinas.

"Pasal 10

B1dang Perumahan dan Kawasan Pemukimann, terdiri dari:

a.
" b.

(1)

Seks1 Pendataan dan Perencanaan,

%ekm Pemberdayaan Bantuan, Pembiayaan, Pencegahan dan Peningkatan
Kualitas.

a.

t:

- Seksi Pemantauan Evaluasi Pemanfaatan dan Pengendalian.

Pasal 11

- Uraian .Tugas Kepala qusi Pendataan dan Perencanaan adalah;antu

- membantu Kep‘alal Bidang Perumahan dan Kawasan Pemukiman dalam

melaksanakan tugas seksi Pendataan dan Perencanaan

menerima petunJuk dan arahan sesuai dengan disposisi atasan

menghimpun dan mempelajari peraturan perundang-undangan, petunjuk

~ pelaksanaan dan petunjuk teknis serta bahan-bahan lainnya yang

berhubungan dengan pedoman pelaksanaan tugas seksi- Pendataan dan

-~ Perencanaan,;

menyusun langkah langkah ker]a/ kegiatan Seksi Pendataan dan

Perencanaan sesuau dengan rencana Kerja yang d1tetapkan
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'mengkoordinasikaln penyusunan program dan penyelenggaraén tugas-

tugas bidang secaﬁra terpadu; ,
mengarsipkan dan memelihara dokumen administrasi dalam berbagai
bentuk sesuai dengan keperluannya;

nienyuéun program tahunan sebagai acuan dan pedoman dalam

"rnelaksanakan tugas' untuk bahan evaluasj pada akhir tahun. ahggafan;

melakukan desain/rancangan untuk pembuatan Anggaran Biaya

Perencanaan Pendataan dan Perencanaan.

mengkoordinasikan pelaksanaan tugas Seksi Pendataan dan Perencanaan

- dengan Seksi lainnya;

mengarahkan pelaksanaan tugas staf Seksi Pendataan dan Perencanaan
sesuai dengan pedoman kerja;

menyainpaikan | laporan pelaksanaan tugas kepada atasan sesuai hasil
yang telah dicapai sebagai pertanggungjawaban pelaksanaan tugas;
menghimpun dan mempelajari permasalahan pelaksanaan tugas serta
mempersiapkan saran pertimbangan pemecahan masalah kepada ataLsan;
meneruskan proses édministrasi surat kepada atasan;

meiaksé;nakan tugas-tugas lain yang diberikan Kepala Bidang Perumahan

dan Kawasan Pemukiman.

Uraian Thgas Kepala Seksi Pemberdayaan Bantuan, Pembiayaan, Pencegahan
dan Peningkatan Kualitas adalah; ' ' '

a.

membantu Kepala Bidang Perumahan dan Kawasan Pemukiman dalam
melaksanakan tugas seksi  Pemberdayaan Bantuan, Pembiayaan,
Penceg;ahan dan Peningkatar: Kualitas;

menerima petunjuk dan arahan sesuai dengan disposisi atasan;

c. . menghimpun dan mempelajari peraturan perundang-undangan, petunjuk

pelaksanaan dan petunjuk teknis serta bahan-bahan lainnya yang

berhubungan dengan pedoman pelaksanaan tugas seksi Pemberdayaan
Bahtuan, Pembiayaan, Pencegahan dan Peningkatan Kualitas;
menyusun langkah-langkah kerja/kegiatan Seksi Pemberdayaan Bantuan,

Pembiayaan, Pencegéhan dan Peningkatan Kualitas sesuai’ dengan

' rencana kerja yang ditetapkan;

mengarsipkan dan memelihara dokumen administrasi dalam berbagai

bentuk sesuai dengan keperluannya;

menyusun program ' tahunan sebagai acuan dan pedoman dalam

melaksanakan tlzlgasf untuk bahan evaluasi pada akhir tahun anggaran, —
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menyusun dan mempersiapkan dokumen teknis pelaksanaan kegiatan

.seks1 Pemberdayaan Bantuan, Pembiayaan, Pencegahan dan Peningkatan

Kualitas;

melakukan monitoﬂng atas pelaksanaan kegiatan-kegiatan Pemberdayaan
Bantuan, Pembiayaan, .Pencegahén dan Peningkatan Kﬁalitas;

ményusﬁﬁ laporan kegiétari pelaksanaan pemeliharaan Pemberdayaan
Bantuap, Pembiayaah, Pencegahaﬁ dan Peningkatan Kualitas;
méngkoordinasikan pelaksanaan tugas Seksi Pemberdayaan Bantuan,
Pembiayaan, Pencegahan dan Peningkatan Kualitas dengan Seksi lainnya;
mengarahkan Pelaksanaan tugas staf Seksi Pemberdayaan Bantuan,
PefnbiaYaan, Pencegéhaii dan Peningkatan Kualitas sesuai dengan
pedoman kelja |

menghimpun dan mempelajari permasalahan pelaksanaan tugas serta
mempersiapkan saran pertimbangan pemecahan masalah kepada Kepala
Bidang; | '

menyampaikan lapdran pelaksanaan tugas kepada atasan sesuai hasil

. yang telah dicapai sébagai pertanggungjawaban pelaksanaan tugas;

meneruskan proses administrasi surat kepada atasan,

. melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan Kepala Bidang Perumahan
dan Kawasan Pemukiman. ’

Uraian ' Tugas , Kepala Seksi Pemantauan Evaluasi Pemamfaatan dan

Pengendalian adalah {

a. menenma p(,tunjuk dan arahan sesuai dengan dlsp03131 atasan;

b. membantu Kepala Bidang Perumahan dan Kawasan Pemukiman dalam
me],aksa_nakan tugas‘ bidang Pemantauan Evaluasi Pemamfaatan dan
Pengendalian; | | | |

¢. menghimpun dan rhempelajari peraturan perundaﬁg-undangan, petunjuk.
peldksanacm dan petunjuk teknis serta bahan-bahan lainnya yang

~ berhubungan dengan pedoman pelaksanaan tugas Selsi Pemantauan
Evaluasi Pemamfaat.m dan Pengendalian;

d. menyusun langkah-langkah kerja/ kegiatan Seksi Pemantauan Evaluasi

Pernanfaatan ‘dan Pengendalian .sesuaj dengan rencana Kkerja yang
. ditetapkan,; ’

e. mengarsipkan dan memelihara dokumen administrasi dalam berbagai
bentuk sesuai dengan keperluannya;

f.

mernbuat perincian dan syarat-syarat pelaksanaan atas Pemantauapn e
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g menyusun program tahunan sebagai acuan dan pedoman dalam
r_helaksanakan tugas untuk'bahan evaluasi pada alhir tahun anggaran;
h. menyusun dan mempersiapkan dokumen teknis \pelAaksanaan. kegiatan
- seksi Pemantauan Fvaluasi Pemanfaatan dan Pengendalian'
i. . melakukan monitoring atas pelaksanaan kegiatan- keg1atan Pemantauan
- Evaluasi Pemanfaatan dan Pengendahan .
J- ,' - mengkoordinasikan pelaksanaan tugas Seksi Pemantauan Evaluasi

Pemamfaatan den Pengendahan dengan Seksi lainnya;

k. .mengarahkan pelaksanasn tugas staf Seksi Pemantauan Evaluasi

Pemanfaatan dan Pengendalian sesuai dengan pedoman kerja;
1. menghimpun dan mempelajari permasalahan pelaksanaan tugas serta
, mempersiapkan saran pertimbangan pemecahan masalah kepada atasan;
m. mehyampaikan laporan pelaksanaari tugas képada atasan sesuai hasil
| yéng telah dicapail sebagai pertanggungjawaban pelaksanaan tugas;

n. meneruskan proses administrasi surat kepada atasan;

‘0. meiaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan Kepala Bidang Perumahan

dan Kawasan Pemukiman.

Bagian Keempat

‘ Bidang Prasarana Sarana dan Utilitas Umum

Pasal 12
B1dang Prasarana barana dan Utilitas Umuimn adalah unsur pelaksana yang

dipirnpin oleh oeorang Kepala Bidang yang berada dibawah dan’ bertanggung

| jawab langsung kepada Kepala Dinas.

Kepala Bidang Prasarana Sarana dan Utilitas Umum rhempunyai tugas
membantu Kepala Dinas dalam melaksanakan tugas bidang Prasarana Sarana
dan Utilitas Umum. ’

Untuk melaksanakan tLgas tersebut sebagaimana dimaksud pada ayat (2)
Kepala Bidang Prasarana Sarana dan Utilitas Umum menyelenggarakan fungsi;
memberi petunjuk dan arahan sesuai dengan disposisi atasan,;
mendisposikan surat kepada bawahan; '

membagi tugas kepada para bawahan sesuai dengan bidang tugasnya;
mehghimpun dan mempelajari peraturan perundang-undarngan, petunjuk
pelaksanaan dan petunjuk teknis serta bahan-bahan lainnya yang
berhubungan dengan pedoman pelaksanaan tugas Prasarana Sarana dan
Utilitas Umum; |

ﬂ____’



m.

( Bidang Prasarana Sarana dan Utilitas Umum, terdiri dari:
Seksi Perencanaan Sarana dan Prasarana;
Seksi Pelaksanaan;

Seksi Pemantauan dan Pengendalian.
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“merumuskan langkah-langkah kerja/ kegiatan Prasarana Sarana dan
- Utilitas Umum sesuai dengan rencana ketja yang ditetapkan;
' menghimpun dan menganalisa data administrasi Prasarana Sarana dan

- Utilitas Umum dalam berbagai bentuk sesuai dengan keperluanhya;

mengkoordinasikan pelakSanaan' tugas Prasardna Sarana dan Utilitas
Umum dengan Bidang lainnya dan dengan Sekretaris;

membuat, melaksanakan, | mengawasi serta | mengevaluasi program
penyehatan lingkungan; _
menvampaikan satan dan pertimbangan kepada atasan tentang langkah-

langkah yang perlu diambil sesuai dengan ketentiian yang berlaku;

memenksa, mengecek, mengorelr's1 mengontrol gan merencanakan serta

membuat, laporan pelaksanaan tugas,

‘menyampaikan - laporan pelaksanaan tugas kep‘ da atasan sesuai hasil

yang telah dicapai sebagai pertanggung]'awaban pelaksanaan tugas;

menganalisa, hasﬂ-hasﬂ peldksanaan tugas staf untuk bahan peningkatan
kinerja; ' '
melakukan pembinaa'n dan bimbingan terhadap pelaksanaan tugas seksi-
seksi bawahannya;

menghimpun dan menganalisa permasalahan pelaksanaan tugas serta

' mempersiapkan saran pertimbangan pemecahan masalah kepada atasan;

melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan atasan.

Pasal 13

Pasal 14

Uraian 'Tugas Kepala Seksi" Perencanaan Sarana dan Pnrasarana adalah;antu

a.

membantu Kepala B1dang Prasarana Sarana dan Utilitas Umum dalam
melaksanakan tugas seks1 Perencanaan Sarana dan Prasarana,
menerima petunjuk dan arahan sesuai dengan dispos131 atasan;

menghimpun dan mempelajari peraturan perund:ang—undangan, petunjuk

 pelaksanaan dan petunjuk teknis serta bah%.n—bahan lainnya yang

berhubungan dengan pedoman Vpelaksanaan tlélgas seksi Perencanaan

Sarana dan Prasarana,; ;
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menyusun langkah;langkah kerja/kegiatan Seksi Perencanaan. Sarana

“dan Prasarana sesuai dengan rencana kerja yang ditetapkan;

mengkoordmas1kan pen‘yua.unan program dan penyelenggaraan tugas-
tugas Seksi Perencanaan Sarana dan Prasarana secara terpadu;

mengarsipkan dan memelihara dokumen administrasi dalam berbagai

" bentuk sesuai dengan keperluannya; -
.. menyusun program tahunan sebagéi acuan dan pedoman dalam
" 'meleksanakan tugas untuk bahan evaluasi pada akhir tahun anggazran;

'me'ngkoordinasikanf Ipelaksanaah tugas Seksi Perencanaan Sarana dan

Prasarana dengan ‘Scksi lainnya;

| mengarahkan ;)eléksanaan_ tugas staf Seksi Perencanaan Sarana dan

Prasarana sesuai dengan pedomaﬁ kerja;
menyampaikan laporan pelaksanaan tugas kepada atasan sesuai hasil

yang telah dicapai sebagai pertanggungjawaban pelaksanaan tugas;

‘menghimpun dan mempelajari permasalahan pelaksanaan tugas serta

mempersiapkan saran pertimbangan pemecahan masalah kepada atasan;
meneruskan proses administrasi surat kepada atasan,
melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan Kepala Bidang Prasarana

Sarana dan Utilitas Umum.

Uraian Tugas Kepala Sek si PelaKsanadn adalah;

a.

membantu Kepala Bidang Prasarana Sarana dan Utilitas Umum dalam
melaksanakan tugas bidang Pelaksanaar;
menerima pe{unjuk‘fagn arahan sesuai dengan disposisi atasan; -

meng,himpun dan mempelajari peraturan perundang-undangan, petunjuk

- pelaksanaan dan petunJuk tekriis serta bahan-bahan lainnya yang

" berhubungan denga‘q pedoman pelaksanaan tugas seksi Pelaksanaan;

menyusun langkah langkah kerja/kegiatan Seksi Pelaksanaan sesuai

deingan rencana kerja yang ditetapkan;

- mengarsipkan -dan nieme,lihara dokumen administrasi dalam berbagai

bentuk sesuai dengan keperluannya;
membuat pennc1an dan syarat—svarat pelaksanaan atas Pelaksanaan;

melaksanakan perawatan pemeliharaan pada  kegiatan  seksi
Pelaksanaan,

menyusun program tahunan sebagai acuan ' dan pedoman dalam
melaksanakan tugas untuk bahan evaluasi pada akhir tahun anggaran;

menyusun dan mempcrsmpkan dokumen tekm_s pelaksanaan kegiatan
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'mel_akukan monitoring atas pelaksanaan kegiatan-kegiatan;

mg,ngkoordinasikan pelaksanaan tugas Seksi Pelaksanaan dengan Seksi

lainnya;

mengarahkan peiaksanaan , tugas staf Seksi Pelaksanaan sesuai dengan
pedoman kerja;

. menghimpun dan mempelajari permasalahan pelaksénaan tugas serta

mempérsi,apkan\saran pertimbangan pemecahan masalah kepada atasan;
m.e‘nyampaikan‘ lapQrah pelaksanaan tugas kepada atasan sesuai hasil
yang telah dicapai sebagai pertanggungjawaban pelaksanaan tugas;
meneruskan proses administrasi surat kepada atasan;

mélaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan K'epala Bidang Prasarana

- Sarana dan Utilitas Umum.

| Uraian Tugas Kepalai Seksi Pemantauan dan Pengendalian adalah; ,

membantu :Kepala Bidang Prasarana Sarana dan Utilitas Umum dalam

melaksanakan tugas. seksi Pemantauan dan Pengendalian;

. menerima petunjuk dan arahan sesuai dengan disposisi atasan;

menghimpun dan mempelajari peraturan perundang-undangan, petunjuk

' "pelaksanaavn dan petunjuk teknis serta bahan-bahan lainnya yang

berhubungan derigan pedoman pelaksanaan tugas seksi Pemantauan dan

-+ Pengendalian;

o

menyusun langkah-langkah kerja/kegiatan Seksi Pemantauan dan

Pehgeﬁdalian sesuai déngan rencana. kerja yang ditetapkan,;

mengarsipkan dan memelihara dokumen administrasi dalam berbagai
bentuk sesuaivdcng‘an képerluannya;

membuat perincian daﬁ syarat-syarat peléksanaan atas Pemantauan dan
Pengendalian; : |
relaksanakan pemant%man dan pengendalian;

menyusun program tahunan sebagai "acuan dan pedoman dalam

melaksanakan tugas untuk bahan evaluasi pada akhir tahun anggaran;

menyusun .dan mempersiapkan dokumen teknis pelaksanaan kegiatan

seksi pemantauan dan pengendalian;

mengkoordinasikan “ pelaksanaan tugas Seksi Pemantauan dan
Pengendalian d:engan Seksi lainnya;

mengarahkah .A pélakéanagn tugas staf Seksi Pemantauan dan
Pengendalian sesuai dengan pedoman kerja;

menghimpun dan mempelajari permasalahan pelaksanaan tugas serta

. .
T
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menyampaikan laporan pelaksanaan tugas kepada atasan sesuai haéil
yang telah dicapai sebagai pertanggungjawaban pelaksanaan tugas; .
meneruskan proses administrasi surat kepada atasan;

melaksanakan tugas-tugas laJn yang diberikan Kepala Bidang Prasarana
Sarana dan Ut111tas Umum.

Bagian Kelima
Bidang Pertanahan

Pasal 15

Bidémg ‘Pertanahan adalah unsur pelaksana yang dipimpin oleh seorang

Kepala Bidang yang berada dibawah dan bertanggung jawab langsung kepada
Kepala Dmas. ‘

Kepala Bidé’ng Pertanahan mempunyai tugas membantu Kepala Dinas dalam

melaksanakan tugas bidang Pertanahan khususnya pendataan pengadaan

tanah, izin lokasi membuka tanah dan ganti rvigi tanah untuk keperluan

pembangunan.

Untuk "nclaksanakan tugas tersebut sebagaimana dimaksud pada ayat (2)

a.
b.

C.

memberi petunjuk dan- arahan sesuai dengan d1spos1s1 atasan;
mgndlsposman surat kepada bawahan;

membagi tugas kepada pé.ra bawahan sesuai dengan bidang tugasnya,
mcnghunpun dan rnempelajan peraturan perundang-undangan, petunjuk
pelaksanaan dan : petunjuk teknis serta bahan-bahan lainnya yang

B .berhubungan dengan pedoman pelaksanaan tugas Pertanahan;

merumuskan langkah-langkah kerja/kegiatan Pertanahan sésﬁai dengan

rencana kerja yang diftetapkan;

- menghimpun dan menganalisa data administrasi Pertanahan dalam

berbagai bentuk sesuai dengan keperluannya;

méngkoordinasikan pelaksanadn tugas Pertanahan dengan Bidang
lainnya dan dengan Sekretans,

menyampaikan saran dan pertimbangan kepada atasan tentang langkah-
langkah yang perlu diambil sesuai dengan ketentuan yang berlaku;
memeriksa, mengecek mengoreksi, mengontrol dan merencanakan serta
membuat laporan pelaksanaan tugas;

menyampaikan 1aporan pelaksanaan tugas kepada atasan sesuai hasil

yang telah dlcapakl:sebagal pertanggungjawaban pelaksanaan tugas;
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~.menganalisa hasilv-hésil pelaksanaan tugas staf untuk bahan peningkatan

kinerja;

melakukan pembinaan dan bimbingan terhadap pelaksanaan tugas seksi-

~ seksi bawahannya;

menghimpun dan mengai;alisa permasalahan pelaksanaan tugas serta
mempersiapkan saran pertimbangan pemecahan masalah kepada atasan;

melaksanakan tugas-tugas lain yéng diberikan atasan.

Pasal 16

Ridang Pertanahan, terdiri dari:

(1)

Seksi Pendataan dan Pengadaan Tanak;
Seksi Izin Lokasi Membuka Tanah
Seksi Ganti Rugi Tanah

Pasal 17

Uraian Tugas Kepala Seksi Pendataan dan Peﬂgadaan Tanah adalah,;

a.

membantu Kepala Bidang Pertanahan dalam melaksanakan tugas bidang
Pendataan dan Pengadaan Tanah; . '

menerima petunjuk dan aiahan sesuai dengan disposisi atasan;
menghimpun dan mempelajari peraturan perundang-undangen, petunjuk
pelaksanaan dan petunjuk teknis serta bahan-bahan lainnya yang
berhubungan dengan pedoman pelaksanaan tugas bidang Pendataan dan

Pengadaan Tanah

menyusun langkah- lzmgkah kerja/kegiatan Seksi Pendataan dan

Pengadaan Tanah sesuai dengan rencana kerja vang ditetapkan;

mengkoordinasikan pényusunan program dan .penyelenggaraan tugas-

tugas Seksi Pendataan dan Pengadaan Tanah secara terpadu;

-mengarsipkan dan memelihara deokumen administrasi dalam berbagai

bentuk sesuai dengan keperluannya,;
menyusun program tahunan sebagai acuan dan pedoman dalam

melaksanakan tugas untuk bahan evaluasi pada akhir tahun anggaran;

. mengkoordingsikah pelaksanaan tugas Seksi Pendataan dan Pengadaan

Tanah dengan Seksi lainnya;
mengarahkan pelaksanaan tugas staf Seksi Pendataan dan Pengadaan

Tanah sesuai dengan pedoman kerja;

' menyampa.lkan laporan pelaksanaan tugas kepada atasan sesuai hasil

——




(2)
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me'.nghimpun dan mempelajari permasalahan pelaksanaan tugas serta
mempersiapkan saran pertimbangan pemecahan masalah kepada atasan;’
meneruskan proses administrasi surat kepada atasan;

melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan Kepala Bidang Pertanahan.

Uraian Tugas Kepala Seksi Izin Lokasi Membuka Tanah adalah; |

a.

h.

membantu Kepala Bidang Pertanahan dalam melaksanakan tugas bidang
Iziﬁ Lokasi Membuka Tanah; |
menerima petunjuk dan arahan sesuai dengan disposisi atasan;
menghimpun dan mempelajari peraturan perundang-undangar:, petunjuk
pelaksanaan dan petunjuk teknis serta bahan-bahan lainnya yang

berhubungan dengan pedoman pelaksanaan tugas bidang Izin Lokasi

 Membuka Tanah;

meriyusun langkah-langkah kexjé/ kegiatan Seksi Izin Lokasi Membuka

 Tanah sesuai dengan rencana kerja yang ditetapkan;

me‘ngarsipkan' dan memelihara dokumen administrasi dalam berbagai
bentuk sesuai dengan'keperluannya;

membuat perincian dan syarat-syarat pelaksanaan atas Izin Lokasi
Membuka Tanah;

meiaksanakan perawatan, pemeliharaan Izin Lokasi Membuka Tanah;
menyusun program- tahunan sebagai acuan dan pedoman dalam
melaksanakan tugas -unfuk bahan evaluasi pada akhir tahun anggaran; ‘

menyusun dan mempersiapkan dokumen teknis -pelaksanaan kegiatan

. Seksi Izin Lokasi Membuka Tanah;

. melakukan monitoring atas pelaksanaan Kkegiatan-kegiatan Izin Lokasi

Mémbuka Tanah;

mengkoordinasikan pelaksanaan tugas Seksi Izin Lokasi Membuka Tanah
dengan Seksi lainnya:;__: |
mengarahkan pela.ksanaari tugas staf Seksi Izin Lokasi Membuka Tanah

sesuai dengan pedoman kerja;

‘menghimpun dan mempelajari permasalahan pelaksanaan tugas serta

- mempersiapkan saran pertimbangan pemecahan masalah kepada atasan;

menyampaikan 1aporén pelaksanaan tugas kepada atasan sesuai hasil
yang telah dicapai sebagai pertanggungjawaban pelaksanaan tugas;
meneruskan proses administrasi surat kepada atasan;

melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan Kepala Bidang
Peitanzhan. o
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(3) Uraian Tugas Kepala Se_ksi Ganti Rugi Tanah edalah;
a. menerima petunjuk dan arahan sesuai dengan disposisi atasan; ' ‘
b. membantu Kepala Bidang Pertanahan dalam melaksanakan tugas bidang
 Ganti Rugi Tanah; N '

- é.-_ menghimpun dan mempelajari peraturan perundang-undangan, petunjuk
pelaksa’naan dan petunjuk tekl}is serta ‘bahan-bahan lainnya yang'
‘bei'hubungan dengaﬁ pedoman pelaksanaan tugas bidang Ganti Rugi
Tanah; | ' _

d. menyusun langkah-langkah kerja/kegiatan Seksi Ganti Rugi Tanah sesuai
dehgan-rencana kerja. y'ahg ditetapkan,;
‘e. mengarsipkan dan memelihara dokumen administrasi dalam berbagai
bentuk' sesua1 dengan keperluannya,; '
o f membuat perincian dan syarat-syarat pelaksanaan atas Ganti Rug1 Tanah;
g. menyusun program tahunan sebagai acuan dan pedoman dalam
melaksanakan tugas untuk bahan evaluasi pada akhir tahun anggaran;
h;, menyusun dan mempersiapkan dokumen tekms pelaksanaan kegiatan
" seksi Ganti Rug1 Tanah;
i melakukan mom‘ronng atas pelaksanaan kegiatan-kegiatan Gant1 Rugi
Tanah ,
j- meng,koordmasﬂs'dn pelaksanaan tugas Seks1 Ganti Rugi Tanah dengan
~ Seksi lainnya; -
k. mengarahkan pe]laksa;laan tugas staf Seksi Ganti Rugi Tanah sesuai
dengan. pedoman ker_]a,
L mengh1mpun dan mempelajam permasalahan pelaksanaan tugas serta
| mempers1apkan saran pertimbangan pemecahan masalah kepada atasan;
m. menyampail;:an lap;)ran' pelaksanaan tugas kepada atasan sesuai hasil
yang telah dicapai sebagai pertanggungjawaban pelaksanaan tugas;
n. meneruskan proses administrasi surat kepada atasan;
‘0. melaksanakan tugas tugas lain yang diberikan Kepala Bidang Pertanahan
: Bagian Keenam
UNIT PELAKSANA TEKNIS

Pasal 18
Pembentukan Jnomenklatur serta tugas pokck dan fungsi Unit Pelaksana Teknis

akan ditentukan dan ditetapkan dengan Peraturan Bupati Tapanuli Tengah.
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Baglan Ketujuh
KELOMPOK JABATAN FUNGSIONAL

-Pasal 19 _
Kelompok jabatan fungsional mempunyai tugas melai(sanakan sebagian tugas
dan fungsi Kepala Dinas sesuai dengan keahlian dan kebutuhan;
Kelompok jabatan fungsi.onal terdiri dari jumlah tenaga fungsional dalam
jenjang jabatan fungsmnal yang dalara beberapa kelompok bidang

keahliannya,;

Setiap kelompok Jabatan fungsional sebagaimana d1maksud ayat (2) d1p11np1n

- oleh tenaga fungsional senior yang dihunjuk oleh Kepala Dmas

~Jumlah jabatan fungsional ditentukan berdasarkan kebutuhan dan beban

1)

kerja;

Jenis jenjang jabatan fungsional dan pembinaan terhédap tenaga fungsional

diatur sesuai dengan Peraturan Perundang-undangan yang berlaku

. BABIV
TATA KERJA

Pasall20
Dalam melaksanakan tugasnya Kepala Kepala Dinas, Sekretéris, Para Kepala
Bidang, para Kepala Sub Bagian, para Kepala Sub Bidang dan Para Kepala

- Seksi, wajib membangun, memelihara, membina dan melaksanakan

komunikasi vertikal dan horizontal, koordinasi dan ‘kerja sama dengan

peranglzat daerah lainnya serta pihak terkait dengan menerapkan prinsip

partisipasi, transparan dan akuntabilitas;

Setiap pejabat struktural di perangkat daerah wajib menerapkan ‘péngawasan

melekat sesuai ,_ketentuan“{'ian standar yang ditetapkan.

" BABV
'KETENTUAN PENUTUP

| Pasal 21

Dengan berlakunya Peraturan Bupati ini maka Peraturan Bupati Nomor 14

Tahun 2008 tentang Uraian Tugas Pokok dan Fungsi Dinas Pekerjaan Umum

’

h .4

h |
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Pasal 22 _
. Peraturan Bupati ini mulaj berlaku sejak tanggal diundangkan.

Agar setiap orang dapa_t mengetahuinya,

| Peraturan Bupati ini dalam Berita Daerah Kabu

memerintahkan pengundangan
paten Tapanuli Tengah,

. Ditetapkan di Pandan
pada tanggal 9 Maret 2017
Fj. BUPATI TAPANULI TENGAH

| - B L ttd

'BUKIT TAMBUNAN

> Diundangkan di Pandan
pada tanggal 10 Maret 2017 '
SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN TAPANULI TENGAH

o

HENDRI SUSANTO j!MBANTOBING

BERITA DAERAH KABUPATEN TAPANULI TENGAH TAHUN 2017 NOMOR 17




