
Hal 60 Pemerintah Ka.bup.1t~n nue ro , . .l..wrbj 

Reformasi pengelolaan keuangan negara telah dicanangkan sejak 
diterbitkannya Undang-Undang Nomor 17 tahun 2003 tentang 
Keuangan Negara dan Undang-Undang Nomor 1 tahun 2014 tentang 
Perbendaharaan. Kedua peraturan perundangan terse but 
mengamanatkan perubahan yang cukup fundamental dalam proses 
pengelolaan keuangan yang bermuara pada sistem akuntansi yang 
harus diterapkan. Transparansi pengelolaan keuangan negara 
merupakan rrnsi utama yang dimaktub dalam peraturan 
perundangan rm yang harus dilaksanakan oleh pengelolaan 
keuangan baik ditingkat pusat maupun daerah. Transparansi 
pengelolaan keuangan itu sendiri mempunyai makna bahwa seluruh 
penggunaan sumber daya yang dirniliki oleh pemerintah daerah 
harus dapat dilaporkan dan dipertanggungjawabkan. Pelaporan 
tersebut direpresentasikan dalam laporan keuangan pemerintah 
daerah yang disajikan dengan mencakup seluruh aspek keterjadian 
ekonomi yang mempengaruhi posisi keuangan pemerintah daerah 
dan diungkapkan secara memadai (adequate disclosure). Dalam 
artian pencatatan atas transaksi clan penyajian laporan keuangan 
yang dihasilkan tidak semata-mata dilaksanakan untuk transaksi 
transaksi yang bersifat kas, namun pencatatan dilakukan atas 
seluruh transaksi ekonomi yang mempengaruhi posisi keuangan 
pemerintah daerah (berbasis akrual). 
Penerapan akuntansi berbasis akrual merupakan amanat yang 
termaktub dalam undang-undang tersebut sebagaimana dimuat 
dalam ketentuan peralihan pasal 36 ayat (1), bahwa pengakuan dan 
pengukuran pendapatan dan belanja berbasis akrual dilaksanakan 
selambat-lambatnya dalam lima tahun sejak undang-undang 
ditetapkan. Dalarn penerapannya, Pemerintah menyadari bahwa 
dengan pola pengelolaan keuangan yang ada, penerapan akuntansi 
berbasis akrual tidak dapat dilaksanakan secara frontal namun 
harus dilaksanakan secara bertahap. Pada tahun 2005 pemeritah 
telah menerbitkan Standar Akuntansi Pemerintahan yang 
merupakan pedoman penyusunan laporan keuangan pemerintah 
yang ditetapkan dengan Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 
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1. Pajak Daerah 
a. Deskripsi 

Pajak daerah merupakan iuran wajib yang dilakukan 
oleh orang pribadi atau badan kepada pemerintah 
daerah tanpa adanya imbalan langsung yang seimbang 
dan dapat dipaksakan berdasarkan peraturan 
perundangan yang berlaku. Pajak daerah digunakan 
untuk membiayai penyelenggaraan dan pembangunan 
pemerintah daerah bagi sebesar-besarnya kemakmuran 
rakyat. 

Pajak daerah merupakan komponen utama dalam 
pendapatan asli daerah yang diatur dalam UU Nomor 28 

Melalui Pendapatan Penatausahaan II. Prosedur 
Penetapan 

2005. Dalam Peraturan tersebut basis akuntansi yang digunakan 
dalam penyusunan laporan keuangan pemerintah adalah 
menggunakan basis kas menuju akrual. Peraturan ini merupakan 
peraturan transisi dari penerapan akuntansi berbasis kas murni 
menjadi akuntansi berbasis kas menuju akrual (cash toward accrual) 
yang direpresentasikan dalam bentuk laporan Neraca. 

Penerapan sistem akuntansi berbasis akrual secara penuh 
dilaksanakan dengan diterbitkannya Peraturan Pemerintah Nomor 
71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintah. Hal ini 
diikuti dengan diterbitkannya Peraturan Menteri Dalam Negeri 
Nomor 64 Tahun 2013 ten tang Penerapan A~untansi Pemerintahan 
Berbasis Akrual pada Pemerintah Daerah. Penetapan perundangan 
tentang penerapan akuntansi pemerintahan berbasis akrual pada 
pemerintah daerah didasarkan atas dasar pertimbangan bahwa basis 
akrual dapat memberikan informasi keuangan yang lebih lengkap 
dibandingkan informasi keuangan dengan menggunakan basis kas 
dengan demikian basis akuntansi ini mampu mengakomodasi dan 
mewujudkan akuntabilitas dan transparansi dalam pengelolaan 
keuangan daerah kuhususnya pada tingkat SKPD. Lampiran ini 
memberikan panduan secara rinci tentang penerapan sistem dan 
prosedur pelaksanaan akuntansi keuangan pemerintah daerah pada 
tingkat SKPD. 
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c. Dokumeri yang digunakan 
• Surat Ketetapan Pajak (SKP) 

d. Catatan yang digunakan 
• Register SKP 
• Jumal Pendapatan Pajak Daerah 

e. Bagan Alir 

- 
No Fungsi Prosedur Tugas 

-- 1 Pendapatan 1) Menyusun SKP sebanyak 4 rangkap 
2) Mencatat kedalam register SKP 
3) Menyerahkan SKP Asli 'kepada WP dan 

menyerahkan lembar 1 kepada Bendahara 
Penerimaan, serta lembar 2 kepada Akuntansi, 
dan mengarsip lembar ke 4 

2 Bendahara 1) Menerima lembar ke-2 SI~ dari Fungsi 
Penerimaan Pendapatan dan Inenyimpannya sebagai dasar 

penerimaan 12ajak dari WP 
3 Akuntansi 1) Menerima lembar ke-3 SKP dari Fungsi 

Pend a pa tan 
2) Melaksanakan Analisis Jurnal Penerimaan pada 

Bukti Analisis Transaksi Pendapatan 
I 3) Mencatat 12ada jumal ~enda£atan 

tahun 2009 yang dipungut berdasarkan penetapan 
obyek pajak yang ditetapkan oleh Pemerintah Daerah. 
Pajak daerah diakui/ dicatat ketika SKP (Surat Ketetapan 
Pajak) telah diterbitkan oleh fungsi Pendapatan. 

b. Fungsi dan Prosedur Tugas 



Register I 
SKR 

Mencatat ke 
Regiater SKR 

SKRAsli 
Olserahkan 

keWR 

2 
SKR 

3 

SKR 

4 
SKR 

Menyuaun SKR 

Oata VVR 
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Prose• 
Pendaftaran 

WP 

SKR 

5. Hasil akhir dari proses 
rm adalah Data 
Register SKP 

4. Mencatat kedalam 
register SKP 

Pendapatan 
SKP 4 

2. Fungsi 
menyusun 
rangkap 

3. Fungsi Pendapatan I 
menyerahkan SKP Asli I 
kepada WP dan 
menyerahkan lembar I 
1 kepada Bendahara 
Penerimaan, serta 
lembar 2 kepada 
Akuntansi, dan 
mengarsip lembar ke4 

Uraian Prosedur -+-1~~~~FungsiPen_d_a_p_a_t_a_n~~~~~ 

1 

1. Fungsi Pendapatan I 
Menerima data WP 

~--~--~---~~~~~~-~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 
DS 1 Diagram Sisdur Pendapatan LO Melalui Penetapan pada 

fungsi Pendapatan 
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Jumal 
Pendapatan 

Mencatat Jumal 
Pendapatan 

Menyusun Analisis 
Jumal Penerimaan 
pada Bukti Analisis 

Transaksi Pendapatan 

SKP 

2 

4. Hasil akhir dari proses ini 
adalah Jumal Pendapatan 

3. Mencatat pada jurnal 
pendapatan 

2. Menyusun Analisis Jurnal 
Penerimaan pada Bukti 
Analisis Transaksi 
Pendapatan 

1. Menerima lembar 3 SKP dari 
FungsiPendapatan 

Akuntansi 
------------------ ------------- Uraian 

Diagram Sisdur Pendapatan LO Melalui Penetapan pada fungsl 
Akuntansi 

SKP 
dari 
dan 

dasar I 
Wajib 

Menerima lembar 2 SKP 
Fungsi Pendapatan 
menyimpannya sebagai 
penerimaan pajak dari 
Pajak 

Bendahara Penerimaan Uraian 

DS 2 Diagram Sisdur Pendapatan LO Melalui Penetapan pada , 
fungsi Bendahara 
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1) Menerima lembar 2 SKR dari Fungsi 
Pendapatan dan menyimpannya sebagai dasar 
penerimaan pajak dari WR 

I 
Bendahara 
Penerimaan 

I 
I 

2 

1) Menyusun SKR 4 rangkap 
2) Mencatat ke register SKR 
3) Menyerahkan SKR Asli kepada WR dan 

menyerahkan lembar 1 kepada Bendahara 
Penerimaan, serta lembar 2 kepada Akuntansi, 
dan mentgarsip lembar ke 4 

Pendapatan 

Prosedur Tugas Fungsi No 
1 

a) Deskripei 
Dalam UU No. 28/2009 Retribusi Daerah adalah 
pungutan Daerah sebagai pembayaran atas jasa atau 
pemberian izm tertentu yang khusus disediakan 
dan/ atau diberikan oleh Pemerintah Daerah untuk 
kepentingan orang pribadi atau Sadan. Pungutan 
pemerintah daerah kepada orang atau badan yang 
ditetapkan retribusi berhubungan dengan jasa timbal 
balik (kontraprestasi) yang diberikan secara langsung 
atas permohonan dan untuk kepentingan orang atau 
badan yang memerlukan, seperti memperoleh jasa 
pekerjaan, usaha atau milik daerah untuk kepentingan 
um um, atau karena jasa yang diberikan oleh daerah baik 
prestasi yang berhubungan dengan kepentingan umum 
maupun yang diberikan oleh pemerintah. Retribusi 
daerah diakui/ dicatat ketika SKR telah diterbitkan oleh 
fungsi Pendapatan. 

b) Pungsi dan prosedur tu.gas 

2. Retribusi Daerah 

Transaksi Dokumen Rekening De bet Kredit 
Penetapan SKP Piu tang Pendapatan xxx 
Pajak Pendapatan Pajak xxx 

Daerah LO 

f Jumal Standar 
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c} Dokumen yang digunakan 
• Surat Ketetapan Retribusi (SKR) 

d) Catatan yang digunakan 
• Register SKR 
• Jurnal Pendapatan Retribusi 

e) Bagan Alir 

3 Akuntansi 1) Menerima lembar 3 SKR dari Fungsi 
Pendapatan 

2) Menyusun Analisis Jumal Penerimaan pad a 
Bukti Analisis Transaksi Pendapatan 

3) Mencatat padajumal pendapatan 



Data 
Register 

SKR 

Mencatat ke 
Register SKR 

tSKRAsll 
Oiserahkan 

keWR 

2 
SKR 

SKR 

SKR 
4 

3 

Menyusun SKR 

Hal 67 

Data WR 

Proses 
Pendaftaran 

1/1/P 

SKR 

Fungsi Penda atan 

5. Hasil akhir dari proses ini 
adalah Data Register SKR 

4. Fungsi Pendapatan I 
mencatat ke register SKR 

3. Fungsi Pendapatan 
Menyerahkan SKR Asli 
kepada WR dan 
menyerahkan lembar 1 
kepada Bendahara 
Penerimaan, serta lembar 
2 kepada Akuntansi, dan 
mentgarsip lembar ke4 

Pendapatan 
SKR 4 

2. Fungsi 
menyusun 
rangkap 

1. Fungsi Pendapatan 
Menerima data WR I 

Diagram Sisdur Retribusi Daerah pada Fungsi Pendapatan 

Uraian 



Jumal 
Pendapatan / 

4. Hasil akhir dari proses ini 
adalah Jurnal Pendapatan 

Mencatat Jurnal 
Pendapatan 

jurnal 3. Mencatat pada 
pendapatan 

Menyusun Ana lisle 
Jumal Penerirnaan 
pad a Buktl Ana lisle 

Transaksl Pendapaten 

Analisis J urnal 
pada Bukti 

Transaksi 

2. Menyusun 
Penerimaan 
Analisis 
Pendapatan 

SKR 

1. Bagian Akuntansi menerima 
lembar 3 SKR dari Fungsi 
Pendapatan 

---·--i-----Fu_:!!.£si Akuntansi Uraian ------- 

Diagram Sisdur Retribusi Daerah pada Fungsi Akuntansi 

dari ! 
dan 

dasar 

Menerima lembar 2 SKR 
Fungsi Pendapatan 
menyimpannya sebagai 
penerimaan pajak dari WR 

Uraian 

Diagram Sisdur Retribusi Daerah pada Fungsi Bendahara 
Penerimaan 

Bendahara Pezrertmaan 
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1) Menerima lembar 2 Faktur Penjualan I 2) Menganalisa Transaksi Penghapusan Barang 
dan mencatat pada Kartu Aset Tetap 

L_Menggandakan Kartu Aset Tetap dari Barang 
yang dijual dan menyerahkannya kepada 

~--L------- F~u=n:=:gs=i~Ak..=.:u~n=tan===s~i----------~ 

3 

1) Meneri.ma lembar 1 Faktur Penjualan dan 
surat perjanjian angsuran dari f ungsi panitia 
penjualan dan menyi.mpannya sebagai dasar 
penerimaan pajak dari Wajib Bayar 

Bendahara 
Penerimaan 

1) Menyusun Faktur Penjualan dan Surat 
Perjanjian Angsuran masing-masing 4 
rangkap 

2) Mencatat Faktur ke register Faktur Penjualan 
3) Mencatat Register Surat Penjualan Angsuran 
4) Menyerahkan Faktur lembar 2 kepada 

Pengurus Barang dan menyerahkan lembar 1 
kepada Bendahara Penerimaan, serta lembar 
3 kepada Akuntansi, dan mengarsip lembar 
ke 4 

Prosedur Tugas 

Pengurus 
barang 

2 

3. Pendapatan dari basil penjualan kekayaan 
daerah yang tidak dipisahkan secara diangsur 

a) Des kripsi 
Merupakan sumber PAD yang diperoleh dari hasil 
penjualan kekayaan/ asset yang dimiliki dan dikuasai oleh 
pemerintah daerah kepada pihak lain yang 
penerimaannya dilakukan secara angsuran. 

b) Pungsi dan prosedur tug as 

-~ngsl 
---+---------4-------- -- ·----------- 
1 Panitia 

penjual 
kekayaan 
daerahyang 
tidak 
dipisahkan 

Transaksi Dokumen Rekening Deb et Kredit 
Penetapan SKR Piutang Pendapatan Retribusi Xxx 
Retribusi Pendapatan Retribusi Xxx 
(berlaku 12 .... LO 

i bulan) 
Pen eta pan Tidak dicatat dengan Asumsi 
Retribusi manfaat retribusi belum 
(berlaku > 12 diteri.ma WR jika belum 
bulan) dibavar oleh WR 

fj Jurnal Standar 

• 



s«: 70 Pemerintah Kabupaten nue ro Lrambl 

c) Dokumen yang digunakan 
• Faktur Penjualan 
• Surat Perjanjian Angsuran 
• Kartu Aset Tetap 

d) Catatan yang digunakan 
• Register Faktur Penjualan 
• Register Penjualan Angsuran 
• Jurnal Pendapatan 

1) Menerima lembar 3 Faktur Penjualan dan 
Surat perjanjian angsuran dari fungsi panitia 
penjualan aset daerah yang tidak dipisahkan 

2) Menerima Salin.an Kartu Aset Tetap atas 
Barang yang dijual dari Pengurus Barang 

3) Menyusun Analisis Jurnal Penerimaan pada 
Bukti Analisis Transaksi Pendapatan 

4) Mencatat pada jurnal pendapatan 

Prosedur Tuga.s No I Fungsi 1-·-- 
I I -- 41 Akuntansi 



Mencalatlce 
Register Surat 

Peijanjian 
Angsuran 

Surat Perjanjian 2 
Ang$uran 

SUrat Perjanjan 

. . 

SUrat Perjan;an 
Ang Sil ran 
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Oat. Kekayaan 
Daerah yang lxlak 

dipisahlcan 

Proses Pendalaan 
Keli'ayaan Daerah 

yang tidak 
dipisahlcan 

Reg~r 
Faktur 

Penjualan 

Menc:atat l<e 
Registllr Faktur 

Penjualan 

Faktur Penjualan 2 

Panitia PenjuaJ 
Kekayaan Daerah yang 
tidak dipisahkan 
menerima Data 
Kekayaan Daerah yang 
tidak dipisahkan 

j 
Panitia PenjuaJ I 
Kekayaan Daerah yang 'j 

tidak dipisahkan 
menyusun Faktur I 
Penjualan dan Surat , 
Perjanjian Angsuran 1· 

masing-masing 4 
rangkap I 
Hasil dari proses I 
terse but adalah 
Dokumen Faktur 
Penjualan dan Surat 
Perjanjian Angsuran 

41 
Panitia Penjual I 
Kekayaan Daerah yang 
tidak dipisahkan 
mencatat Faktur ke 
register Faktur 
Penjualan dan 
mencatat Surat I 
Perjanjian Angsuran ke I 
Register Surat I 
Perjanjian Angsuran I 
Hasil akhir dari proses · 
ini adalah Data 
Register Faktur 
Penjualan dan Register 1 

Surat Perjanjian I 
Angsuran .~!~~~~~~~~~~~~- 

Menyusun Faktur 
Penjualan 

s. 

4. 

masing-masing 
rangkap 

3. 

2. 

1. 

Panitia Penjualan Kekayaan Daerah yang 
tid~k dipisahkan 

Uraian 

Sisdur Pendapatan dari basil Kekayaan Daerah yang tidak dipisahkan 
secara diangsu.r pada fungsi Panitia Penjualan Kekayaan Daerah yang 

tidak dipisahkan 

e} Bagan Alir 
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Kertu Aset Tetep 
(Copy) 

Menggandaken 
Kartu Aset 

Tetap 

Menganalisa T.-..nsaksl 
Penghapusan Bareng dan 
meneatat Pada Kartu Aset 

Tetap 

Surat Perjnnjian 
Angsuran Fakrur Ponjualan 

5. Hasil akhir dari proses ini 
adalah Kartu Aset Tetap 
(copy) 

Barang 
Kartu 

4. Pengurus 
Menggandakan 
Aset Tetap 

3. Hasil dari proses 101 
adalah Kartu Aset Tetap 

2. Menganalisa Transaksi 
Penghapusan Barang dan 
mencatat pada Kartu Aset 
Te tap 

I 
Barangl 
Faktur ~----~ 

1. Pengurus 
menerima 
Penjualan 2 

Uraian Pen~_ru_s_B_a_ra_n--"""------ 

----- . 
Sisdur Pendapatan darl basil Kekayaan Daemh yang tidak dipisahkan 

secara dian sur ada fun i Akuntansl 

Faktur Penjualan Surat Perjanjian 
Angsuran 

Menerima lembar 2 Faktur 
Penjualan dan Surat 
Perjanjian Angsuran dari 
Panitia Penjual Kekayaan 
Daerah yang Tidak 
Dipisahkanse bagai dasar 
untuk penetapanbesaran 
pajakdari Wajib Bayar. 

Slsdur Pendapatan dart hasil Kekayaan Daerah yang tidak 
di lsahkan secara di_an sur pada fungsi Bendahara Penerimaan 

Uralan Bendahara Penerlmaan 
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Transaksi Dokumen Rekening: Deb et Kr edit 
Surplus atas Faktur Piutang Penjualan Angsuran Xxx 
Penjualan Penjualan, Surplus Penjualan Aset Xxx 
Aset Daerah Kartu Aset non Lancar LO 
yang tidak Tetap Aset Tetap/ Aset Lainnya Xxx 
dipisahkan 
secara 
diangsur 
(kredit) 
Defis it atas Faktur Piutang Penjualan Angsuran Xxx 
Penjualan Penjualan, Defisit Penjualan Aset non Xxx 
Aset Daerah Kartu Aset Lancar LO 
yang tidak Te tap Aset Tetap / Aset Lainnya Xxx 
dipisahkan 
secara 
diangsur 
(kredit) 

!) Jumal Standar 

Jumal 
Pendapatan 

4. Hasil akhir dari proses ini 
adalah Jurnal Pendapatan 

Mencatat Jurnal 
Pendapatan 

jurnal 

I 

2. Menyusun Analisis Jurnal 
Penerimaan pada Bukti 
Analisis Transaksi 
Pendapatan 

Menyusun Anallsis 
Jumal Penerimaan 
pada Bukti Analisis 

Transaksi Pendapatan 

3. Mencatat pada 
pendapatan 

Surat Perjanjian 
Angsuran 

3 

Kartu aset 
Tetap {Copy) 

Faktur Penjualan 

1. Bagian Akuntansi Menerima 
lembar 3 Faktur Penjualan 
dan Surat perjanjian 
angsuran dan Kartu Aset 
Tetap (copy) I 

I 

Sisdur Pendapatan dari hasil Kekayaan Daerah yang tidak dipisah~ 
________ s_e_c_a_ra_d_i_a_ngsur ada fungsi Akuntansi 

Uraian Akuntansi ~--------- 
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Menerima lembar 2 SKP/SKR - LB dari fungsi 
Pendapatan 
Memeriksa kecocokkan SPM-KP dengan SKP 
LB / SKR-LB 
Menyusun Analisis Jurnal Penerimaan pada 
Bukti Analisis Transaksi Pendapatan 
Menerima SP2D-LS Pengembalian Pendapatan 
dari Fungsi Bendahara Pengeluaran 
Men ca tat pada jurnal pengembalian 
pendapatan 

Menerima lembar 1 SKP / SKR - LB dari fungsi 
Pendapatan 
Menjalankan Prosedur Pengeluaran 
Pengernbalian Pendapatan 
Menyusun Surat Perintah Membayar Kelebihan 
Penerimaan (Pajak/Retribusi/PAD Lainnya) 
atau SPM-KP sebanyak 3 rangkap 

2 Bendahara 1) 
Penerimaan 

2) 

3) 

Akuntans,-~- 3 1) 

2) 

3) 
I 

I 
4) 

5) ' I 

Pendapatan 1 

Prosedur Tugas 

1) Menerima Pengaduan Kelebihan Bayar 
2) Mengadakan Penelitian atas pengaduan lebih 

bayar dan memutuskan menerima atau 
menolak berdasarkan ketentuan yang berlaku 

3) Menerbitkan Surat Keputusan Lebih Bayar 
(SKP-LB/SKR-LB) 3 rangkap atas pengaduan 
yang disetujui 

4) Mencatat Register SKP-LB/SKR-LB 
SJ Menyerahkan Surat Keputusan Lebih Bayar 

(SKP-LB/SKR-LB) lembar 1 kepada Bendahara 
Penerimaan 

6) Menyerahkan Surat Keputusan Lebih Bayar 
(SKP-LB/SKR-LB) lembar 2 kepada Fungsi 
Akuntansi 

Fungsi 

4. Penetapan Kelebihan Bayar Pajak/ Retribusi 
a) Deskripsi 

Dalam pelaksanaannya, penerimaan pajak daerah dari 
WP dapat dimungkinkan adanya kelebihan pembayaran 
yang dibayarkan oleh WP terkait. Kelebihan tersebut 
dapat disebabkan karena adanya perubahan tarif dalam 
Perda dan adanya kekeliruan dalam perhitungan apabila 
pajak terse but ditetapkan secara self assessment. 

b) Fungsi dan prosedur tugas 
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c) Dokumeri yang digunakan 
• SKP/SKR- LB 
• Register SKP / SKR - LB 
• Jurnal Pengembalian Pendapatan 

d) Catatan yang digunakan 
• Register SKP /SKR - LB 
• Register SPM-KP 
• Jurnal Pendapatan 

e) Bagan Alir 
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6. Hasil akhir dari proses ini L 
adalah Register SKP- 
LB/SKR-LB 

·~~~~~~·~~~~~~~~~~~ 

2 

3 

Mereglster SKP·LB/ 
SKR·LB 

Register SKP· 
LB/SKR·LB 

5. Mencata.t Register SKP 
LB / SKR-LB 

(SKP·LB/SKR·LB) 

SKP-LB SKR·LB I 
4. Hasil dari proses ini ! 

ad.alah dokumen SKP 
LB / SKR-LB 3 rangkap 

SKP·LB SKR·LB rangkap ata.s pengaduan 
yang disetujui 

I 
Surat I 
Bayar 

3 

3. Menerbitkan 
Keputusan Lebih 
(SKP-LB/SKR-LB) 

Menerbitkan Surat 
Keputusan Lebih 

Bayar 

y 

2. Fungsi Pendapatan 
Mengadakan Penelitian 
ata.s pengaduan lebih 
bayar dan memutuskan 
menerima ata.u menolak 
berdasarkan ketentuan I yang berlaku 

T 
Dokumen 

Pengaduan 
Kelebihan Bayar 

Proses Penerbitan 
SKP/SKR 

1. Fungsi Pendapatan 
menerima Pengaduan 
Kelebihan Bayar 

Uraian L Penda atan --------- 
1 
I 

Diagram Sisdu.r Penetapan Kelebihan Pajak/Retribusl pada Fungal 
Pendapatan 
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I 

3 

Register 
SPM-KP I 

Mencatat SPM-KP 
pada Register SPM·KP 

SPM-KP 
3. Hasil dari proses ini 

11 

adalah dokumen SPM- .1 

KP 3 rangkap 

I 
I 

4. Mencatat SPM-KP I 
pada Register SPM-KP J 

I 
I 

5. Hasil akhir dari proses I 
fill adalah data 
Register SPM-KP 

SPM-KP 

. 
SPM~KP 

2. Bendahara 
PenerimaanMenyusun 
Surat Perintah 
Membayar Kelebihan I 
Penerimaan 
(Pajak/Retribusi/PAD i 
Lainnya) atau SPM-KP 
3 rangkap 

Menyusun Surat 
Perintah Membayar 

Kelebihan Penerimaan 
(Pajak/Retribusl/PAD 

Lalnnya) 

1. Bendahara ! 
Penerimaan Menerima I 
Surat Keputusan I 
Lebih Bayar (SKP 
LB/SKR-LB) lembar 1 l 

Diagram Sisdur Penetapan Kelebihan Pajak/Retribusi pada 
Fungsi Bendahara Penerimaan ·~~~~~~~~--~~~~~~ 

Uraian Bendahara Penerimaan 
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Bukti Analisis 
Transaksi 

Pendapatan 

4. Hasil Akhir dari 
proses ini adalah 
Bukti Analisis 
Transaksi 
Pendapatan 

Menyusun Analisis 
Jurnal Penerimaan 
pada Bukti Analisis 

Transaksi 
Pendapatan 3. Menyusun Analisis 

Jumal Penerimaan 'j 
pada Bukti Analisis 
Transaksi ! 
Pendapatan I 

Akuntansi I 2. Fungsi 
memeriksa 
kecocokkan 
dengan 
LB/SKR-LB 

Memeriksa 
Kecocokan SPM·KP 

dengan SKP-LS/SKR-LB 

SPM-KP 
SKP- I 

I 

Penerimaan 

2 ---- 
SPM-K~ 

- 
(SKP-LS/SKR-LB) 

Diagram Sisdur Penetapan Kelebihan Pajak/Retribusi pada 
Fun si Akuntansi ~~~~~~--~~~-~-.-~~-.....__~~~~~~~~~~~~~~~~~- 

Uraian -------t -~~_Ak~ntans~.~~~--~~~- 

1 

1. Fungsi Akuntansi I 
menerima Surat J 

Keputusan Lebih I 

Bayar (SKP-LB/SKR-1 
LB) lembar 2 dan 1 
Menerima SPM-KP 
lembar 2 dari 
Bendahara 
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menyetorkan untuk diwajibkan Penerimaan 

a) Deskripsi 
Beradasarkan peraturan perundangan yang berlaku, 
penerimaan pendapatan yang dilaksanakan oleh 
bendahara penerimaan harus disetorkan ke kas daerah 
paling lambat 1 hari kerja i berikutnya. Setelah 
Bendahara Penerimaan menerima pembayaran 
pajak/retribusi dari WP/WR, maka Bendahara 

Benda hara oleh s. Penyetoran Pendapatan 
Penerimaan ke Kas Daerah 

Transaksi Dokumen Rekening Deb et Kredit 
Pengembalian SKP/SKR-LB Pendapatan ... LO Xxx 
Pendapatan Utang Pengembalian Xxx 

Pendapatan 

J) Jurnal Standar 

Jurnal / 
gembalian 
ndapatan / 

Mencatat pada 
Jumal Pengembalian 

Pendapatan 

SP2D-LS 
Pengembalian 

Pendapatan 

I 

I 
6. Fungsi Akuntansi I 

Mencatat Pada I 
Jumal Pengembalian 
Pendapatan I 

I 
7. Hasil Akhir dari I 

proses ini adalah I 
Jurnal Pengembalian I 
Pendapatan 

dari 

Proses Penerbitan 
SP20-LS Pengembalian 

Pendapatan 

S. Fungsi Akuntansi 
menerima SP2D-LS 
Pengembalian 
Pendapatan 
Bendahara 
Pengeluaran 

Uraian 

Diagram Sisdur Penetapan Kelebihan Pajak/Retribusi pada · 
Fu~si Akuntansi ·-------- 

Akuntansi ·~~---~~-- 

• 
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c] Dokumeri yang diqunakari 
• Surat Tanda Setoran 
• Bukti Setoran Bank 

d] Catatan yang digunakan 
• Register STS 
• Buku Kas Penerimaan dan Penyetoran 
• Jumal Setoran ke Kas Daerah 

e] Bagan Alir 

Menerima lembar 3 STS dari Fungsi 
Bendahara Penerimaan 
Menyusun Analisis' Jurnal Penerimaan 
Mencatat Analisis Transaksi Penerimaan 
pada Juma! Setoran ke Kas Daerah 

3 r-1) 
~-'-~~~~J~-2) 

1) Menerima Lembar 2 STS dari Bendahara 
Penerimaan untuk dibandingkan dengan 
penelitian/pendataan/penetapan 
berikutnya 

Pendapatan 

1) Menerbitkan STS 4 rangkap dan menyetor 
uang ke Kas Daerah 

2) Mencatat penerimaan pada Buku Kas 
penerimaan dan Penyetoran 

3) Mencatat penyetoran dari Kas Tonai pada 
Buku Kas Tonai jika penyetoran 
dilakukan secara tunai 

4) Mencatat penyetoran Bank pada Buku 
Kas Bank jika penyetoran dilakukan 
secara Transfer 

5) Menyerahkan Lembar 2 STS kepada 
Fungsi Pendapatan dan menyerahkan 
lembar 3 STS kepada Fungsi Akuntansi 
dan mengarsip lembar ke 4 

6) Menyerahkan STS lembar 1 kepada PPKD. 

Prosedur Tugas 

Akuntansi 

2 

1 l Bend~ara 

I 
penenmaan 

No I Fung,,! 

pajak/retribusi yang diterima ke rekening Kas Umum 
Daerah. 

b) Funqsi dan prosedur tuqas 



Buku Kes 
Penerimaen den 

Penyetoren 

Mencatat 
penerlmaan 

Transfer 

T 
Mencatat 

penerimaan Tunai 
pada Buku Kas Tunai 

y 

Mencatat 
penerimaan pada 

Buku Kas 
penerimaan dan 

Penyetoran 
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STS 

STS 

3 

4 

STS 

6. Hasil akhir dari proses 
ini adalah Buku Kas 
Penerimaan dan 
Pen ye to ran 

5. Mencatat penerimaan 
Transfer jika 
pembayaran dilakukan 
melalui Rekening Bank 
Bendahara Penerimaan 
pada Buku Bank 

4. Mencatat penerimaan 
Tunai pada Buku Kas 
Tonai jika pembayaran 
dilakukan secara tunai 

penerimaan 
Penyetoran 

3. Mencatat penerimaan 
pada Buku Kas 

2. Hasil dari proses 
terse but adalah 
Dokumen STS se banyak 
4 rangkap I 

I 

1. Bendahara Penerimaan 
menerbitkan STS 4 
rangkap dan menyetor 
uang ke Kas Daerah 

Uralan I Bendahara Penerlmaan 

Menerbitkan STS 

Pen etoran Kas darl Pendapatan oleh Bendahara Penerimaan 
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Jurnal 
Setoran Ke 
Kas Oaerah 

Mencatat Anaiisls 
Transaksl Penerimaan 
pada Jurnal Setoran ke 

Kas Oaerah 

Menyusun Analisis Jurnal 
Penerimaan pada Buktl 

Analisls Transaksi 
Penerlmaan 

3 

STS 

131 ' / 

I 
3. Mencatat Analisis 1'ransaksi ,1 

Penerimaan pada Jurnal 
Setoran ke Kas Daerah I 

I 

I 
4. Hasil akhir dari proses ini I 

adalah Jurnal Setoran Ke I 
Kas Daerab 

I 

l 
Analisis J urnal I 

pada Bukti 
Transaksi 

2. Menyusun 
Penerimaan 
Analisis 
Penerimaan 

1. Bagian Akuntansi Menerima 
lembar 3 STS dari Fungsi 
Bendahara Penerimaan 

Pen etoran Kas darl Penda atan oleh Bendahara Penerimaan 
Uraian Akuntansi 

penelltian/ 
pendataan/ 

.. penetapan 
l_:ikutnya 

Menerima lembar 2 Faktur I 
Penjualan dan Surat Perjanjian 
Angsuran dari Panitia Penjual 
Kekayaan Daerah yang Tidak 
Dipisahkansebagai dasar untuk, 
penetapanbesaran pajakdari 
Wajib Bayar. 

Pen etoran Kas dart Penda atan oleh Bendahara Penerimaan 
Uraian Penda atan 
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penerimaan 
1) Menerima Bukti Setoran Bank (Kas Daerah) 

yang dilakukan oleh WP atau WR ata.u dari 
Wajib Bayar dan mencocokkan nilainya 
dengan berdasarkan lembar 2 SKP ata.u 
SKR dari Fungsi Pendapata.n ata.u lembar 2 
surat perjanjian angsuran dari fungsi 
panitia penjualan. 

2) Menerbitkan STS 4 rangkap 
3) Mencata.t penerimaan pada Buku Kas 

Penerimaan dan Penyetoran 
•!• Petunjuk: Teknis 

• Berdasarkan slip setoran/bukti 
lainnya, bendahara penerimaan 
mencata.t penerimaan pada Buku 
Penerimaan 'dan Penyetoran pada 
bagian penerimaan. 

• Lalu berdasarkan slip setoran/bukti 
lainnya, bendahara penerimaan juga 
mencatat penyetoran pada Buku 
Penerirriaan dan Penyetoran pada 
bagian penyetoran. 

1 I Bendahara 

Prosedur Tugas !lo I Fungsl 

b) Fungsi dan prosedur tu.gas 

Atas Dae rah 6. Penerimaan Melalui Kas 
Pendapatan Tanpa Penetapan 

a) Deskripsi 
Pendapatan tanpa penetapan merupakan pendapatan 
yang didahului dengan penghitungan sendiri oleh wajib 
pajak (self assessment) dan dilanjutkan dengan 
pembayaran oleh wajib pajak melalui Kas Daerah. Sisdur 
ini mengatur terkait dengan mekanisme penerimaan atas 
pendapatan tanpa penetapan yang disetorkan secara 
langsung ke Kas Daerah 

Transaksi Dokumen Rekening Deb et Kr edit 
Penyetoran STS, Bukti RK PPKD Xxx 
Kas dari Seto ran Kas di Bendahara Xxx 
Bendahara Bank Penerimaan 
Penerimaan 
ke Kas Umum 
Daerah 

f) Jurnal Standar 
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c) Dokumen yang digunakan 
• SPr Self Assesment atau yang dipersamakan 
• Nota Perhitungan Karcis atau dipersamakan 
• Surat Tanda Setoran (langsung ke kas daerah) 
• Bukti Setoran Bank · 

d) Catatan yang digunakan 
• Register STS 
• Buku Kas Penerimaan dan Penyetoran 
• J urnal Setoran ke Kas Daerah 

1) Menerima Lembar 2 STS dari Bendahara 
Penerimaan untuk dibandingkan dengan 
penelitian/pendataan/penetapan 

3 

Pendapatan I 
I I I I beriku tnya 

I Akuntansi ---1- .. l)Menerima lembar 3 ···~TS dari Fungsi I ! Bendahara Penerimaan 

l 
1 2) Menyusun Analisis Jumal Penerimaan pada 
11 · Bukti Analisis Transaksi Penerimaan 

I 3) Mencatat Analisis Transaksi Penenmaan -~I J pada Jumal Setoran ke Kas Daerah 

2 

No Fungsl 1 Prosedur Tugas 
-- -4) Menyerahkan Lembar 2_S_T_S_k_e_p_a-da_Fun __ g_s_i 

Pendapatan dan menyerahkan lembar 3 
STS kepada Fungsi Akuntansi dan 
mengarsip lembar ke 4 

5) Menyerahkan STS lembar 1 kepada SKPKD. 
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STS 
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Mereglster STS 

Buku Kas 
Penerimean dan 

Panyetoran 

Mencatat 
penerlmaan pada 

Buku Kas 
penerlmaan dan 

Penyetoran 

STS 
2 

STS 
3 

STS 

4. Mencatat penerimaan I 
pada Buku Kas ;I 

penerimaan dan 
Pen ye to ran I 

5. Hasil akhir dari II 
proses ini adalah 
Buku Kas Penerimaan I 
dan Penyetoran, dan 
Register STS I 

i 
I 

_L_ _ 

4 

STS 

Menerbitkan Surat 
Tanda Setoran 

(Langsung ke Kas 
Daerah) 

Angsuran 
Surat PerjanJlan 

Mencocokkan Buktl 
Setor Bank(Kas Oaerah) 
dengan SKP/SKR atau 

SKP /SKR Surat Perjanjian 
Angsuran 

I 
I 

2. Menerbitkan STS 41 
rangkap 

I 
3. Hasil dari proses I 

terse but adalah 
Dokumen STS 
sebanyak 4 rangkap 

Bukti Setor Bank 
(Kas Oaerah) 

1. Bendahara 
Penerimaan Menerima 
Bukti Setoran Bank 
(Kas Daerah) yang 
dilakukan oleh WP 
atau WR atau dari I 
Wajib Bayar dan . 
mencocokkan nilainya 
dengan berdasarkan 
lembar 2 SKP atau 
SKR dari Fungsi 
Pendapatan atau 
lembar 2 surat 
perjanjian angsuran 
dari fungsi panitia 
penjualan 

Penerimaan Melalui Kas Daerah atas Penda atan tan a Peneta an 
_____ U_ra_i_an _,- Bendahara Penerimaan _ 

fr=r= Proses 
Proses Prosea Penyusunan 

Pembayaran Penyusunan Surat 
Pajak I SKP I SKR Perjanjian 

Retribuli Angsuran 

e] Bagan Alir 
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Jurnal 
Setoran ke 
Kas Oaerah 

Mencatat Analisls 
Transaksf Penerimaan 
pada Jurnaf Setoran ke 

KasOaerah 

Menyusun Anallsi~ Jurnal 
Penerlmaan pada Buktl 

Anallsis Transaksi 
Penerlmaan 

- 
STS 

4. Hasil akhir dari proses ini 
adalah Jurnal Setoran Ke Kas 
Daerah 

3. Mencatat Analisis Transaksi 
Penerimaan pada Jurnal 
Setoran ke Kas Daerah 

2. Menyusun Analisis Jurnal 
Penerimaan pada Bukti Analisis 
TransaksiPenerimaan 

1. Bagian Akuntansi menerima 
lembar 3 STS dari Fungsi 
Bendahara Penerimaan 

Akuntansi Uralan 

Penerlmaan Melalul Kas Daerah atas Pendapatan tanpa 
Peneta an 

penelitlan/ 
pendataan/ 
penetapan 
berlkutnya 

Fungsi Pendapatan menerima 
Lembar 2 STS dari Bendahara ] 
Penerimaan untuk dibandingkan 
dengan 
penelitian/ pendataan/ penetapan 
berikutnya. 

~~~~~~U~ra_l_a_n~~~~~--+·~~~Fu~_ngslPenda atan 

Penerlmaan Melalul Kas Daerah atas Pendapatan tanpa 
Peneta an ·~~~-~~~-~~--~~~~~ 
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7. Pengembalian Pendapatan 
a) Deskri.psi 

Pengembalian pendapatan dapat diajukan apabila terjadi 
kesalahan jurnlah setoran, kesalahan frekuensi 
penyetoran, kesalahan rekening tujuan, setoran ganda, 
ikatan perjanjian, dan/ atau menurut ketentuan yang 
berlaku harus dikembalikan. Sedangkan permintaan 
pengembalian yang diajukan oleh bank karena 
kesalahan pencatatan, kelebihan pelimpahan/transfer 
dan/ atau kesalahan pelimpahan/transfer. 

Transaksi Dokumen Rekening Debet Kr edit 
Penerimaan SPT Self RK PPKD Xxx 
Pajak Assesernen, Pend Pajak Daerah-LO Xxx 
Daerah Self Bukti Setoran 
Assesement Bank Perubahan SAL Xxx 

Pend. Pajak Daerah-LRA Xxx 

Penerimaan STS,Bukti RKPPKD Xxx 
Retribusi Setor Bank, Pendapatan Retribusi Xxx 
Daer ah Nota Daerah-LO 

Perhitungan Xxx 
Karcis atau Perubahan SAL Xxx 
dipersamakan Pendapatan Retribusi 

Daerah-LRA 

Penerimaan STS, Bukti RK PPKD Xxx 
PAD Lain Se tor PAD Lain-LO Xxx 

Bank.Faktur 
Penjualan Peru bah an SAL Xxx 
Tunai atau Pend. Lain-lain PAD yang Xxx 
dipersamakan Sah- LRA 

Penerimaa.n STS,Bukti RK PPKD Xxx 
Pendapatan Setor Bank, Pendapatan Retribusi Xxx 
Diterima SKR (yang Daerah .. diterima dimuka 
Dimuka jatuh tempo> Xxx 

2 tahun Peru bahan SAL Xxx 
anggaran) atau Pendapatan Retribusi 
dipersamakan Daerah ... LRA 

!) Jurnai Standar 
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Pengem balian 
Bendahara 

2 Pendapatan 1) Menerima SP2D-LS Pengembalian 

11 2) ::~1:r:r~ SP2D-LS Pengembalian 
Pendapatan Mencatat Pembayaran pada 

~----g~gister SKP/SKR-LB 
3 Akuntansi 1) Menerima SPM-KP lembar 1-2 dari 

Bendahara Penerimaan 
2) Memeriksa kecocokkan SPM-KP dengan SKP 

LB/SKR-LB (yang sudah diterima dari fungsi 
pendapatan], jika tidak cocok dikembalikan 
kepada Bendahara Penerimaan untuk 
diperbaiki 

3) Memberikan Paraf tanda status cocok antara 
SKP-LB/SKR-LB dengan SPM-KP 

4) Mencatat Register SPM-KP 
5) Menyerahkan SPM-KP lembar 1 kepada 

Fungsi SKPKD (Perbendaharaan) 
6) Mengarsip SPM-KP lembar 2 
7) Menerima SP2D-LS 

Pendapatan dari Fungsi 
Pengeluaran 

8) Menanalisa Transaksi SP2D-LS Pengembalian 
Pend.3.P.atan dan Menjurnal hasil analisanya ---'------~-~-~- 

Menerima Surat Keputusan Lebih Bayar 
(SKP-LB/SKR-LB) lembar 1 
Menyusun Surat Perinta.h Membayar 
Kele bihan Penerimaan (Pajak/ Retribusi/ FAD 
Lainnya] atau SPM-KP 3 rangkap 
Mencatat SPM-KP pada Register SPM-KP 
Menyerahkan Lembar 1-2 SPM-KP kepada 
Fungsi Akuntansi 
Menerima SP2D-LS Pengembalian 
Pendapatan dari Fungsi SKPKD/PPKD 
Mencatat SP2D-LS Pengembalian Pendapatan 
pada Buku Penerimaan dan Penyetoran 
Menggandakan SP2D-LS Pengembalian 
Pendapatan untuk arsip dan menyerahkan 
SP2D-LS Pengembalian Pendapatan dari 
SKPKD kepada Fungsi Akuntansi 

1 Bendahara 1) 
I penerimaan 

I 
2) 

I 
I 3) I 
I 4) 

I 5) I 

6) 

7) 

Prosedur Tugas 

·-----·-----·--·--- ----- 
No I Fungsi 

Sisdur iru mengatur terkait dengan mekanisme 
pengembalian atas pendapatan yang telah diterima oleh 
Kas Daerah serta pencatatan akuntansinya. 

b) Funqsi dan prosedur tu.gas 
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c) Dokumen yang diqunakan 
• Surat Ketetapan Pajak/Retribusi Lebih Bayar 

SKP/SKR LB 
• Surat Perintah Membayar Kelebihan Pendapatan 

SPM-KP 
• SP2D-LS 

d) Catatan yang digunakan 
• Register Pengembalian Pendapatan 
• Buku Kas Penerimaan dan Penyetoran 
• Jurnal Pengembalian Pendapatan 
• Daftar Pengembalian Pendapatan Tahun Lalu 

! 
i -1. __. __ 

padajurnalpendapatan 
9) Jika Pengembalian Pendapatan tersebut 

adalah pengembalian tahun lalu, karena 
pengembalian pendapatan tahun lalu diakui 
sebagai Be ban Luar Biasa · dan menjadi 
koreksi pembukuan tahun sebelumnya di 
PPKD, maka Fungsi Akuntansi harus: 
•!• Menerbitkan Pengajuan Bukti Memorial 

kepada PPKD untuk mengoreksi; 
• Pendapatan LO menjadi Behan -luar 

biasa 
• Pendapatan LRA menjadi Koreksi 

Kesalahan Pembukuan Tahun 
Sebelumnya 

• Membuat Daftar Pengembalian 
Pendapatan Tahun Lalu 

Prosedur Tugas Fungsi 
I 

Nol 



Hal 90 Peme): in tah Kabupa t en Nu,1 xo Jambl 

(TJ 
v 

3 

3. Hasil akhir dari pros, . .., 
ini adalah SPM-KP 3 
Rangkap 

SPM-KP 

SPM-KP 

SPM-KP 

J ·,:uni 
\I) I 
KP I 

I 

Menyusun Surat 
Perintah Membayar 

Kelebihan Penerimaan 
(SPM-KP) 

2. Bendahara 
Penerimaan 't\ t 
Surat Perinta 
Membayar Kel 
Penerimaan 
(Pajak/ Retribu ~ 
Lainnya) atau S1 
3 rangkap 

SKP-LB I SKR-LB 1. Bendahara 
Penerimaan Menr r una 
Surat Keputusau 
Lebih Bayar (SI\• 
LB/SKR-LB) lei , r 1 

Proses penyusunan 
Surat Keputusan 

Lebih Bayar 

Sisdur Pengembalian Pendapatan Pada Fungsi Bendahara 
Penerimaan ~-------~---~ Uraian Bendahara Penerimaan -----·----· 

e) Bagan Alir 



Buku Penerlmaan 
dan Penyetoran 

SP2D-LS 
Pengembalian 

Pendapatan (copy) 

Menggandakan 
SP2D-LS 

Pengembalian 
Pendapatan 

Mencatat SP2D-LS 
Pengembalian 

Pendapatan pada Buku 
Penerimaan dan 

Penyetoran 
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3 

SP2D-LS 
Pengembalian 
Pendapatan 

Proses Penyusunan 
SP2D-LS 

Pengemballan 
Pendapatan 

Bendahara Penerimaan 

2. Bendahara J 
Penerimaan Mencatat · 
SP2D-LS 
Pengembalian 
Pendapatan p·Hla 
Buku Penerimaan ti 111 
Penyetoran 

3. Bendahara 
Penerimaan 
Menggandakan SI· 1n 
LS Pengem Ii in 
Pend a pa tan 

4. Hasil dari prose- n i 
adalah 111 , u I 
Penerimaan 111 
Penyetoran dan SP 21 1 • 

LS Pengembaliuu 
Pendapatan (copy) 

1. Bendahara 
Penerimaan meneirma l 
SP2D-LS 
Pengembalian 
Pendapatan 

Uraian 

Slsdur Pengemballan Pendapatan Pada Fungsl Bendahara 
Penerlmaan 
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-- --- ----- --------------------------- 

Register 

___ s_K_P_,s_K_R_-L_B_/ 

Berdasarkan SP20-LS 
Pengembalian 

Pendapatan Mencatat 
Pembayaran pada 

Register SKP/SKR-LB 
I 

SP20-LS 
Pengembalian 
Pendapatan 

Proses Penyusunan 
SP2D-LS 

Pengembalian 
Pendapatan 

3. Bendahara Penerimaan 
Menggandakan SP2D-LS 
Pengembalian Pendapatan 
untuk arsip dan menyerahkan 
SP2D-LS Pengembalian 
Pendapat.an dari SKPKD 
kepada Fungsi Akuntansi 

2. Bendahara Penerimaan 
Mencatat SP2D-LS 
Pengembalian Pendapatan 
pada Buku Penerimaan dan 
Penyetoran 

1. Bendahara Penerimaan 
Menerirna SP2D-LS 
Pengembalian Pendapatan 
dari Fungsi SKPKD / PPKD 

Sisdur Pengembalian Penda atan Pada Fungal Penda atan 
Uraian Penda atan ---------~ ~----·--~ 



Mencatat Register SPM-KP 

-, 
dikemballkan 

kepada 6endahara 
Penerlmaan untuk 

dlperbaiki 

T Memberlkan 

l 
Paraf tanda 
status cocok 

... - 

y 
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/ '<, 
pakah SPM-Y.P dens~, 

<, ~LB/SKR·LS cocok 1 

' 

2 
SPM-KP 

SPM-KP 

Proses Penerbitan . 
SKP-LB/SKR-LB 

i 
F/SKR-LBJ 

,.-?,. 

6. Hasil Akhir dari 
proses ini adalah 
data Register SPM 
KP 

Register I 5. Mencatat 
SPM-KP 

4. jika tidak cocok 
dikem balikan I 
kepada Bendahara I 
Penerimaan untuk ; 
diperbaiki I 

I 

2. Fungsi Akuntansi I 
memeriksa I 
kecocokkan SPM 
KP dengan SKP- I 
LB/SKR-LB 

3. Memberikan Paraf I 
tanda status cocok I 
antara SKP- I 
LB/ SKR-LB dengan 
SPM-KP 

1. Fungsi Akuntansi I 
menerima Surat I 
Keputusan Lebih I 
Bayar (SKP- 
LB/SKR-LB) I 
lembar 2 kepada 
Fungsi Pendapatan 
dan Menerima I 
SPM-KP lembar 1-2 I 
dari Bendahara 
Penerimaan 

Sisdur Pengembalian Pendapatan Pada Fungsi Akuntansi 
Uraian I Akuntansi 



• 

. . 
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Transaksi Dokumen Rekening Deb et Kr edit 
Pengeluaran SKP- Utang Pengembalian Xxx 
Pengembalia LB/SKR- Pendapatan Xxx 
n Pendapatan LB, RKPPKD 
oleh Kas i Xxx 
Daerah Pend. Pajak Daerah ... L~ Xxx 

Peru bahan SAL 

1. FungsiAkuntansiMenerirna 
SP2D-LS Pengembalian SP2D-LS 

Pengembalian 

Pendapatan dari Fungsi Pendapatan 

Bendahara Pengeluaran ----..... 

2. Menganalisa Transaksi SP~D- Mt11ganalisa Transal\sl SP20·LS 

LS Pengembalian Pendapatan Pengemballan Pendapatan dan 
Mffljurnal hasil analisan~ pada 

dan Menjurnal hasil jumll pendapatan 

analisanya pada jurnal 
pendapatan 

' 
/ •~mba~ ~y 3. Apakah Pengembalian Latu? 

Pendapan merupakan 
Pengembalian Tahun Lalu? T y 

4. J ika Iya, maka Fungsi 
AkuntansiMembuatBukti Jurnal 
Memorial yang selanjutnya Pengemballan Membuat Buktl 

Memorial 
diserahkan kepada PPKD Pendapatan 

untuk dikoreksi 

r;wrahtan 
Bukti Memorial kePPKO 

5. Hasil Akhir dari proses ini 
adalah Jurnal Pengcmbalian .c.>> 
Pendapatan 

j) Jumal Standar 

Proses Penerbitan 
SP2D-LS 

____ P.en~embalia!l Penda atan Pada Fungsi Akuntansi 
Uraian Akuntansi 
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1) Menerima lembar 3 TBP dari Fungsi Bendahara 
Penerimaan, membandingkan dengan 
SKP / SKR/ Perjanjian Angsuran 

I Akuntansi 

I 

3 

1) Menerima Lembar 2 TBP dari Bendahara 
Penerimaan untuk penetapan berikutnya 

[ ~·~ro_s_e_d_u_r_Tu~g_a_s~~~~~--~~ 
I 1) Menerima pembayaran yang dilakukan oleh WP 

atau WR atau dari Wajib Bayar dan mencocokkan 
nilainya dengan berdasarkan lembar 2 SKP atau 
SKR dari Fungsi Pendapatan atau lembar 2 surat 
perjanjian angsuran dari fungsi panitia penjualan. 

2) Menerbitkan Tanda Bukti Penerimaan (TBP) 4 
rangkap 

3) Menyerahkan Lembar 1 TBP kepada WP/WR/WB 
4) Menyimpan uang dan mencatat penerimaan pada 

Buku Kas penerimaan dan Penyetoran 
5) Mencatat penerimaan Tunai pada Buku Kas Tunai 

I 
jika pembayaran dilakukan 'secara tunai 

6) Mencatat penerimaan Transfer jika pembayaran 
' dilakukan melalui Rekening Bank Bendahara 

Penerimaan pada Buku Bank 
7) Menyerahkan Lembar 2 TBP kepada Fungsi 

Pendapatan dan menyerahkan lembar 3 TBP 
kepada Fungsi Akuntansi dan mengarsip lembar ke 4 . 

8) Selanjutnya melaksanakan prosedur penyetoran. 

I Pendapatan 
I 
I 

2 

a) Deskripsi 
Penerimaan tunai atas Pendapatan yang telah ditetapkan 
oleh pemerintah daerah dilaksanakan berdasarkan 
perhitungan yang telah ditetapkan. Sisdur ini mengatur 
terkait proses penerimaan secara tunai yang diterima 
oleh Bendahara Penerimaan atas pendapatan dari 
penetapan sampai dengan pencatatan dalam 
akuntansinya. 

b) Fungsi dari prosedur tug as 

1. Penerimaan tunai dari penetapan pendapatan 

III. Prosedur akuntanst kas di bendahara peuerimaan 
SKPD 



. . 
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c) Dokumeti yang digunakan 
• SKP 
• SKR 
• Faktur Penjualan 
• Surat Perjanjian Angsuran 
• Tanda Bukti Pembayaran 
• Bukti Setoran Bank 
• Nota Pemberitahuan Transfer Pembayaran 

d) Catatan yang digunakan ! 
' • Register Tanda Bukti Pembayaran 

• Buku Kas Penerimaan dan Penyetoran 
• Buku Kas Tonai 
• Buku Bank 
• Jurnal Penerimaan Kas SKPD 

- - - ·---------------- 

2) Menyusun Analisis Jurnal Penerimaan pada Bukti 
Analisis Transaksi Penerimaan 

3) Mencatat Analisis Transaksi Penerimaan pada 
jurnalpendapatan 

--.---------~ -- --- ----- --------------- 



Buku Kas Tunal Buku Bank 

M1ncatat 
pen1rimaan Tun~i 

pada 8uku t<as Tonai 

Mencatat 
penerlmaan 

Transfer 

M1nc.nat 
penerimaan pada 

Buku Kas 
pe.nerlma3n den 

Pienyetoran 

Menerbilkon 
Tanda lluktl 

Penerimaan (TBP) 

Mencocokkan Bul<ti 
Setor Bank(Kas Dnrah) 
dengan SKP/~KR atau 

Surat Perjanjlan 
Angsuran 

J_ 2 ~-3 - 

SKP/SKR BU!rti Setor Bank 
(Kas Oaerah) 

--- 
TBP 

2 
TBP 

3 

TBP 
4 

Hal 97 Pemerin t.ai: KabJf)d ten Mua ro Jr1mbj 

S<nt P«jenjian 
Angsuran 

1. Bendahara Penerimaan 1 
.--r-P-r-oso-s --,--, 

Menerima pembayaran Pembayaran 
Pajak/ yang dilakukan oleh Retrtbusi 

WP atau WR atau dari .1 
Wajib Bayar dan 
mencocokkan nilainya t 
dengan berdasarkan 
lembar 2 SKP atau 
SKR dari Fungsi 
Pendapatan atau I 

lembar 2 surat i 
perjanjian angsuran l 
dari fungsi panitia l 
penjualan ' 

TBP 

Proses 
Penyusunan 

Surat 
Perjanjtan 
Angsuran 

Proses 
Penyusunon 
SKP/ SKR 

Bendahara Penerimaan 

7. Selanjutnya 
melaksanakan 
prosedur penyetoran 

2. BendaharaPenerimaan 
menerbitkan Tanda I 
Bukti Penerimaan I 
(TBP) 4 rangkap 

I 

3. Hasil dari proses I 
tersebut adalah ! 
Dokumen TBPI 
sebanyak 4 rangkap I 

4. Menyimpan uang dan i 
mencatat penerimaan I 
pada Buku Kas' 
penerimaan dan 
Pen ye to ran 

5. Mencatat penerimaan j 
Tunai pada Buku Kasi 
Tunai jika pembayaran ! 
dilakukan secara tunai I 

6. Mencatat penerimaan I 
Transfer jika I 
pembayaran dilakukan 
melalui Rekening Bank 
Bendahara Penerimaan 
pada Buku Bank 

Penerimaan Tunai dari Peneta an Penda atan 
Uraian 

e) Bagan Alir 
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Mencatat Jumal 
Pendapatan 

Menyusun Analisls Jurnal 
Penerimaan pada Oukti 

Analisls Transaksl 
Penerimaan 

L 
Angsuran 

TBP SKP/SKR/Perjanjlan 

4. Hasil akhir dari proses ini 
adalah Jumal Pendapatan 

jumal 3. Mencatat pada 
pendapatan 

2. Menyusun Analisis Jurnal 
Penerimaan pada Bukti 
Analisis Transaksi 
Pendapatan 

I 
1. Bagian Akuntansi Menerima 

lembar 3 TBP dari Fungsi 
Bendahara Penerimaan, 
membandingkan dengan 
SKP / SKR/Perjar.jian 
Angsuran 

Penerimaan Tunai dari Peneta an Penda atan ~~~~~~~~- 
Ura i an Akuntansi 

penetapan 

I 
I 
I 

Penerimaan untuk 
berikutnya 

Fungsi Pendapatan Menerima 
Lembar 2 TBP dari Bendahara 

Sisdur Penerimaan Tunai darl Peneta 
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a) Deskripsi 
Pendapatan tanpa penetapan adalah pendapatan yang 
tidak melalui prosespenetapan atas penerimaan yang 
diterima. Sisdur ini mengatur terkait dengan proses 
penerimaan atas pendapatan tan.pa adanya penetapan 
oleh Bendahara Penerimaan sampai dengan proses 
pencatatan pada fungsi akuntansi. 

2. Penerimaan tunai atas pendapatan tanpa 
penetapan 

Transaksi Dokumen Rekening De bet Kredit 
Penerimaan TBP,SKP Kas di Bendahara Xxx 
Pajak Penerimaan Xxx 
Daerah dari Piutang Pajak Daerah 
Penetapan .. Xxx 

Xxx 
Estimasi Perubahan SAL 

Pendapatan Pajak 
Daerah ... LRA 

Penerimaan TBP,SKR Kas di Bendahara Xxx 
Retribusi Penerimaan Xxx 
Daerah dari Piu tang Retribusi 
Penetapan Daerah .. Xxx 

Xxx 
Estimasi Perubahan SAL 

Pend. Retribusi Daerah 
... LRA 

Penerimaan TBP, Kas di Bendahara Xxx 
Angsuran Faktur Penerimaan Xxx 
dari Penjualan, Piutang Angsuran 
Penjualan Surat Penjualan kekayaan 
Aset Perjanjian Daerah yang tidak 
Daerah angsuran dipisahkan Xxx 
yang tidak Xxx 
dipisahkan Estimasi Perubahan SA!y 

Pendapatan Penjualan 
kekayaan Daerah jang 
tidak dipisahkan LRA 

!) Jurnal Standar 
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c) I iokumen yang digunakan 
• SPT Self Assesment atau yang dipersamakan 
• Nota Perhitungan Karcis atau dipersamakan 
• Tanda Bukti Pembayaran 
• Bukti Setoran Bank 

d) Catatan yang digunakan 
• Register Tanda Bukti Pembayaran 
• Buku Kas Penerirnaan dan Penyetoran 
• Buku Kas Tunai 
• Buku Bank 
• Jurnal Penerimaan Kas SKPD 

1) Menerima lembar 3 TBP dari Fungsi Bendahara 
Penerimaan 

2) Menyusun Analisis Jurnal Penerimaan pada 
Bukti Analisis Transaksi Penerimaan 

3) Mencatat Analisis Transaksi Penerimaan pada 
jurnalpend~~~p~a_tan;.;._~·--------~ 

Prosedur Tugas 

J_ 

I 
I -21 Pendapatan 

I 

3 I Akuntansi 

1 Bendahara 
penerimaan 

1) Menerima pembayaran yang dilakukan oleh WP 
atau WR atau dari Wajib Bayar dan 
mencocokkan nilainya dengan berdasarkan 
Iembar 2 SKP atau SKR dari Fungsi Pendapatan 
atau lembar 2 surat perjanjian angsuran dari 
fungsi panitia penjualan. 

2) Menerbitkan Tanda Bukti Penerimaan (TBP) 4 
rangkap 

3) Menyerahkan Lem9ar 1 TBP kepada 
WP/WR/WB . 

4) Menyimpan uang d~ mencatat penerimaan 
pada Buku Kas penerimaan dan Penyetoran 

5) Mencatat penerimaan Tunai pada Buku Kas 
Tunai jika pembayaran dilakukan secara tunai 

6) Mencatat penerimaan Transfer jika pembayaran 
dilakukan melalui Rekening Bank Bendahara 

I Penerimaan pada Buku Bank 
. 7) Menyerahkan Lembar 2 TBP kepada Fungsi 

Pendapatan dan menyerahkan lembar 3 TBP 

I 
kepada Fungsi Akuntansi dan mengarsip lembar 

. ke 4Selanjutnya melaksanakan prosedur 
--1---~~toran. _ 

1) Menerima Lembar 2 TBP dari Bendahara 
Penerimaan untuk dibandingkan dengan 
peneli tian / pendataan 

Fungsi No 

b) Funqsi dan prosedur tugas 



Buku Bank 

Mencatat 
penarimaan 

Transfer 

Hal 101 remerintah Iv.lbwpate:, M11,1ro Jamb.1 

Buku Kas Tunal 

Mencatat 
pcnerlma1n Tunat 

pad• Buku ICas Tunal 

MttncaGt 
pener1m-aan pada 

Buku Kas 
penerlmaan <tan 

Penyeto<an 

TBP 

Meneroltkzln 
Tenda Bukti 

Panerimaan (TBP) 

Mencocokkan Bultti 
Setor Bank(Kas Oaeroh) 
dens•n SKP/SKR ata<. 

SU••t PerJanjlan 
Angsuran 

2 

TBP 

Surat Perjanpan 
Angsuron 

Bukti Setor Bank 
(Kas Daerah) 

Proses 
Penyusunan 
SKP/SKR 

TBP 

3 

TBP 

Pros.s 
Penyusunan 

Surat 
Perjanjan 
Angsuran 

Pro sos 
Pombayaran 

Pajak/ 
Rolributi 

1. Bendahara Penerimaan 
menerima pembayaran 
yang dilakukan oleh 
WP /WR/Wajib Bayar 
dan mencocokkan 
nilainyaberdasarkan 
lembar 2 SKP atau SKR 
dari Fungsi Pendapatan 
atau lembar 2 surat 
perjanjian angsuran dari 
fungsi panitia penjualan 

2. Bendahara Penerimaan 
menerbitkan Tanda 
Bukti Penerimaan (TSP) 
4 rangkap 

3. Hasil dari proses 
tersebut adalah 
Dokumen TBP sebanyak 
4 rangkap 

4. Menyimpan uang dan 
mencatat penerimaan 
pada Buku Kas 
penerimaan dan 
Penyetoran 

5. Mencatat penerimaan 
Tunai pada Buku Kas 
Tunai jika pembayaran 
dilakukan secara tunai 

6. Mencatat penerimaan 
Tran sf er Ji ka 
pembayamn dilakukan 
melalui lfrkening Bank 
Bendahara Penerimaan 
pada Buku Bank 

7. Selanjutnya 
melaksanakan prosedur 
pen ye to ran 

Penerimaan Tunai atas Pendap•tan Tanpa Penetae._an _ 
Uralan Bendahara Penerimaan 

e) Bagan Alir 
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Jumal 
Penerlmaan 
Kas SKPD 

Mencatat Jumal 
Pendapatan 

Menyusun Anallsis Jurnal 
Penerlmaan pada Buktl 

Anallsis Transaksi 
Penerfmaan 

TBP 

4. Hasil akhir lari proses ini 
adalah Jurnn I Pendapatan 

jurnal In 3. Mencatat 
pendapatan 

is Jurnal 
iukti Analisis 

.uan 

2. Menyusun 
Penerimaan 
Transaksi Pt 

Bendahnra Pener in 

Akunta 
3 TBf' 

Menerima 
tnri Fungsi 

1. Bagian 
lembar 

Akuntanai 
Tunai dari Peneta an Penda atan 

Uraian 
Penerimaa 

-, 
TBP penelitian/ 

pendataan 

Fungsi Pendapatan menerima 
Lembar 2 TBP dari 13endahara 
Penerimaan untuk oil,andingkan 
dengan penelitianj'pe r r.uaan 
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a) Deskripsi 
Penerimaan tunai atas Pendapatan yang telah ditetapkan 
oleh pemerintah da -rah dilaksanakan berdasarkan 
perhitungan yang telah ditetapkan. Sisdur ini mengatur 
terkait proses penerimaan yang disetor secara langsung 
oleh Wajib Bayar ke Kas Daerah sampai dengan 
pencatatan dalam akuntansinya. 

3. Pen "· maan melalui kas daerah dari penetapan 
pendapatan 

Tranaaksi Dokumen Rekening Deb et Kreclit 
Penerimaan SPT Self Kas di Bendahara Penerimaan Xxx 
Pajak Assesemen, Pend Pajak Daerah .. LO Xxx 
Daerah Self Bukti 
Assesemen Seto ran Peru bahan SAL Xxx 

Bank Pend. Pajak Daerah ... LRA Xxx 

Penerimaan TSP, Nota Kas di Bendahara Penerimaan Xxx 
Retribusi Perhitunga Pendapatan Retribusi Xxx 
Daer ah n Karcis Daerah .. LO 

a tau 
dipersamak Perubahan SAL Xxx 
an Pendapatan Retribusi Xxx 

Daerah ... LRA 

Penerimaan Faktur Kas di Bendahara Penerimaan Xxx 
PAD Lain Penjualan PAD Lain .... LO Xxx 

Tunai atau 
dipersamak Perubahan SAL Xxx 
an Pend. Lain-lain PAD yang Xxx 

Sah LRA 

Penerimaan TBP, SKR Kn cl i Bendahara Penerimaan Xxx 
Pendapatan (yangjatuh Pendapatan Retribusi Xxx 
Diterima tempo >2 Daerah .. diterima dirnuka 
Dimuka tahun 

an• raran] Perubahan SAL Xxx 
at Pendapatan Retribusi Xxx 
di· 1111nk Daerah ... LRA 
a, 

f} Jumal Standar 
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• 

• 11r Penjualan 
• Si, · Perjanjian Angsuran 
• B,• Setoran Bank (Kas Daerah) 
• S, 1 r Tanda Setoran (Langsung ke Kas Daerah) 

d) Catatan yi1r19 digunakan 
• Register Tanda Bukti Pembayaran 
• Buku Kas Penerimaan dan Penyetoran 
• Jurnal Setoran ke Kas Daerah 

' • 

c) 1okum, ,,,rng digunakan 
• 

1) Menerima Lembar > STS dari l «ndahara 
Penerimaan untuk ~w·tapan beri ku tn~y_a __ 

1) Menerima lembar j 3 STS dan Fungsi 
Bendahara Penerimaan, membandingkan 
dengan SKP/SKR/Perjanjian Angsuran atau 
yang dipersamakan 

2) Menyusun Analisis Jurnal Penerimaan pada 
Bukti Analisis Transaksi Penerimaan 

3) Mencatat Analisis Transaksi Penerimaan 
_ __.p.._ada Jurnal Setoran ke Kas Daern h _ 

2 Pend patan 
--1 
3 Alruntansi 

1) Menerima Bukti s, ,1 Bank (Kas Daerah) 
yang dila.kukan oleh VP atau WR atau dari 
Wajib Bayar dan cncocokkan nilainya 
dengan berdasarkau lcmbar 2 SKP atau 
SKR dari Fungsi Peru ipatan atau lembar 2 
surat perjanjian ., ·~Suran dari fungsi 
panitia penjualan. 

2) Menerbitkan Sui, r Tanda Setoran 
(Langsung ke Kas D11, th) 4 rangkap 

3) Mencata.t penerirnaan pada Buku Kas 
penerimaan do 11 1 'c nyetoran 

4) Menyerahka 11 Lem bar 2 STS kepada Fungsi 
Pendapatan dan menyerahkan lembar 3 
STS kepad.i Fungsi Akuntansi dan 
mengarsip lern bar ke 4 

5) Menyerahkan srs lembar 1 kepada PPKD. 

1 Bendahara 
penerimaan 

Prosedur Tugas No Fungsi 

b) Fu.ngsi dan prosedur tugas 



Data 
Register 

STS 

Meregister STS 

STS 
2 

STS 

STS 

Menerbitkan Sural 
Tanda Setoran 

(Langsung ke Kas 
Dae rah) 

Pe1neri11tah Kabupat.a:i N11o1ro .Jambi 

Buku Kas 
Penerimaan dan 

Penyetoren 

I _,,,,---- .... _ __.. 

Hal 105 

• 

Mencocokkan Ouku 
Setor B~nk(Kas Daerahl 
dengan SKP/SKR atau 

Surat PerJanjlan 
Angsunn 

Mencatat 
penerlmaan pada 

Ouku Kas 
penerlmaan dan 

Penvetoran 

i 
SKP/SKR: 

I 

STS 
3 

4 

Bukli Setor Bank 
(Kas Oaerah) 

Surat PerJanjian 
Angsuran 

Pros ea 
Penyusunan 

Surat 
Perjanjlen 
Angsuran 

Proses 
Penyusunan 
SKP/SKR 

Proses 
Pembeyaran 

Pajak/ 
Retr1busi 

3. Mencatai pent 
pada 11uku " penerirm 
Penyetor« 
Regfatcr STS 

4. Hasil akhir 
proses ini adal 
Buku h. 
Penerirnaan d• 
Penyetoran, dan d* 
Register STS 

2. Dari pr, ses 
dilanjutl an 
penerbitan r 
S1'S sebai 
rangkap 

1. Bendahara 
Penerimaan 
Menerima ,ukti 
Setor Bank ,\S 

Daerah) n~ 
dilakukan olel P 
atau WR atau .r I 
Wajib Bayar n 
mencocokkan 
nilainya de 
berdasarkan lei r 
2 SKP atau SKR 
Fungsi Pendap 
atau lembar 2 i 
perjanjian angs 
dari Iungsi r 
penjualan 

Pendapatan 
Bendahara Pen, rnaan 

Penerimaan Melalul Kas Daerah dari Peneta 
Uraian 

e) Bagan Alir 
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Jurnal 
setoran ke 

Kas Daerah 

Mencatat Anallsls 
Transaksi Penerimaan 
pada Jurnal Setoran ke 

Kas Daerah 

Menyusun Anallsis Jurnal 
Penerlmaan pada Buktl 

Anallsls Transaksl 
Penerlmaan 

STS 
SKP/SKR/Perjanjlan 
Angsuran atau yang 

dlpersamakan 

~ ini 
• 1 Ke 

Transaksi 
1 Jumal 
nh 

isis Jumal 
ida Bukti 

Transaksi 

jian 
J.U yang 

,i Menerima 
lari Fungsi 
lenerimaan, 

dengan 

elalui Kas Daerah dari Peneta u,, 1>endapatan 
Akunt{, i 

4. Hasil akhir dari I 
adalah Jurnal Sc: 
Kas Daerah 

3. Mencatat Am 
Penerirnaan 
Setoran ke K} 

2. Menyus !\ . 
Penerim m 
Analisis 
Penerim; •1 

1. Bagian Akur 
lembar 3 S 
Bendahara 
mernbanding 
SKP/SKR/P 
Angsuran 
dipersan .aka 

Urai 
Penerimaa 

2 

Fungsi idapatan 
Menerima Lembr STS dari 

J Bendahara terimaan STS 
untuk penetapan ikutnya 

l \. 

Uraian Fun 
Penerimaan Melalui Kas Daerah dari Peneta an Penda atan 
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, . 
mer 

Pen 
beh 

a) Des 
Ben 

ipsi 
hara pengeluaran mengajukan Surat Permintaan 
yaran (SPP) dalarn proses i pengajuun realisasi 
t. Dalarn hal 101 benda h 11 a pengeluaran 

In dokumen SPP yang dapat beru pa: 
n g Persediaan (UP) 
nti Uang (GU) 

.imbah Uang (TU) 
•l Langsung (LS) 
3 

IV. P osedu Akuntansi Pengeluaran K.as di SKPD 

1. Pei • Juan Surat Permintaan Pembayara,n (SPP) 

Xxx Pajn· 
Xxx Perubahan SAL 

Pend a pa tan 
Daerah ... LRA 

Xxx 
Xxx 

Penerlmaan TB! KR RKPPKD Xxx 
Retrlbusi Piutang Retribu Xxx 
Daerah darl Daerah .. 
Penetapan '\.XX 

Perubahan SAL Xxx 
Pend. Retribusi Daen.t 
... LRA 

Penerl .aan TBP, RKPPKD 
\.ngsu n Fakt1 Piutang Angsura Xxx 
dari Penj ' Penjualan kekayaa 
Penjuu 0 Sun Daerah yang tidn 
Aset Pe1Ju I dipisahkan 
Daef'li angsu xx 
yang b lak Perubahan SAL Xxx 

• dipisahknn Pendapatan Penjual 
kekayaan Daerah yn , gl_ 
tidak dipisnhkan LRA 

Kredit Deb et Transaksi Doku men Rekening ~----.1---~~~~~~---~~~ 
Penerimaan TBJ ,KP RK PPKD 
Pajak Piutang Pajak Daerah .. 
Daerah darl 
Pen eta pan 

j) Jumal Standar • 



• 
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Bendahara mempersiapkan dokumen-dokumen yang 
diperlukan sebagai larnpiran dalam pengajuan SPP- 

Disampii · · membuat SPP Bendahara Pengeluaran juga 
membu .. cgister untuk SPP yang diajukan, SPM dan 
SP2D · , '. sudah diterima olehbendahara. 

1) S~ mg Persediaan(UP) 
Bi -hara pengeluaran mengajukan SPP Uang 
P, uaan (UP) setiap awal tahun anggaran setelah 
d •trkannya SK Kepala Daerah tentang besaran 

' l "':>PP-UP dipergunakan untuk mengisi uang 
haan tiap-tiap SKPD. Pengajuan UP hanya 
ikan sekali dalam setahun tanpa pembebanan 

kode rekening tertentu. Bendahara 
mempersiapkan dokumen-dokumen yang diperlukan 
seh'l"·d lampiran dalam pengajuan SPP UP, selain 
dai xurnen SPP UP itu sendiri. Lampiran tersebut 
anta rin: 

a ilinan SPD 
b raft Surat Pemyataan Pengguna Anggaran 
c , mpiranlain yang di perlukan Bendahara 

·ngeluaran SKPD dapat melimpahkan 
-ibagian uang persediaan yang dikelolanya 

kepada benclabara pengeluaran pembantu 
SKPD untuk kelancaran pelaksanaan kegiatan. 
Pelimpahan tersebut dilakukan berdasarkan 
nersetujuan pengguna anggaran. 

2) inti Uang Persediaan (GU) 
-aat uang persediaan telah terpakai bendahara 
uaran dapat mengajukan SPP Ganti Uang 

, ersediaan (GU) dengan besaran sejumlah SPJ 
penggunan- u ang persediaan yang telah disahkan 
pada period. waktu tertentu. SPP-GU tersebut dapat 
disampaikan untuk satu kegiatan tertentu atau 
beberapa keoiatan sesuai dengan kebutuhan yang 
ada. 

• LS untuk pembayaranGaji & Tunjangan 
• LS un tuk pengadaanBarang dan J asa 
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a Anggaran 
n.g Persediaan 

i.> dan sah 

3) SPP Tambah Uang (Tl l 
Apabila te, ,, uhan bel. 
mendesak .... dikelola 
pengeluaran . persediaa 1 

karena suda »nkan unu 
lain, mak ara per 
mengajukanSl ias jumlah 1 
harus mendap -etujuan d, 
1T' rhatikan tn kebutu 

e. irnpiran lain y,,ng diper~uka 

c 
d 

raft Surat Pemyataan Pengg 
tporan Pet tanggungjawaban 

'ukti-bukti bels nja yang Ieng! 

b 

yang sifatnya 
eh bendahara 
I ak mencuku pi 
kegiatan yang 
iaran dapat 
~ajuan SPP TU 
PPKD dengan 

dan waktu 
tan jumla -na yang I ntakan dalam 
ini harus di] 1 iggungja kan tersendiri 

ta tidak habis, I• ·1s dist kan kembali. 
hal dana tam ba' uan tidak habis 

an dalaml(satu)buhu maka sa tambahan 
t I d isetor ke rekening I. 1 s u, 1 m daerah. 
I\ tan batas waktu penyetoran sis-i tambahan 
uat kecualikan untuk: 

a giatan yang pelaksanaannya nielebihi 1 
.tu) bulan; 

·giatan yang mengalami penun.raan dari 
.lwal yang telah ditetapka yang 

rkibatkanoleh peristiwa di luar kendali 
\/KPA; 

Bent: .ra mempersiapkan dokumer dokumen yang 
diperlu l m sebagai lampiran dalam pengajuan SPP 
TU, sel:1111 dari dokumen SPP-TU itu sendiri Lampiran 
terse but .mtara lain: 

a. Salman SPD 
b. Draft Surat Pernyataan Pengguna Anggaran 
c. Surat Keterangan Penjelasan Keperluan 

Pengisian TU 
d. Lampiran lain yang diperlukan 

GU, selain dari dokumen SPP-GU itu sendiri. 
Lampiran tersebut antara lain: 

a dinan SPD 
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pemberhentian 

SK kenaikan pangkat; 
SKjabatan; 
kenaikan gaji berkala; 
surat pernyataan pelantikan; 
surat pernyataan masih menduduki jabatan; 
surat pernyaiuan melaksanakan tugas; 
daftar keluarga (KP4); 

I fotokopi sura L nikah; 
o fotokopi akte kelahiran; 
o surat keterangan 

! 

-dokumen yang 
pengajuanSPP 

-ndiri Lampiran 

F , hara m nper- apkan dokui 
rlukan s,·.,agai lampiran dal 

, selain da: 1 dokurnen SPP-LS it 
.ersebut antara lain: 
Untuk SPP-LS Gaff. , , 11 Tuniangan 

a. Salinan RPD 
b. Draft S at Pc. iyataan Peng i Anggaran 
c. Dokumei - D umen Pelen ip Daftar Gaji 

yang terdv-i ata 
, pernba. ran i induk; 
I gaji SUS 'an, 
, kekurar in {' 11; 

o gaji terusan; 
l uang duka wafat/tewas yang dilengkapi 

dengan daftar gaji it cluk/gaji 
susulan/kekurangan gaji/uang duka 
wafat/tewas; 

) SK CPNS; 
SK PNS; 

Jfl• I 

n Barang dan 

e. SPP Langsung (LS) 
SPP Langsung (SPP-LS) van« dipergunakan 
mtuk pl -nba ran langsun da pihak ketiga 

dengan jurnlat ang telah < apkan. SPP-LS 
dapat dikcornp ckan menjar 

• SPl' LS ntuk peml iran Gaji dan 
Tu, anga 

• SP ,S t iuk pengr 



Hal 111 Pemerintah Kabvpaten N11,;1ro ,..Tambi 

'U.k SPP-LS Baranq dan Jasa 
a. Salinan SPD 
'",. Draft Surat Pemyataan Pengguna A taran 

· Dokumen- Dokumen Terkait Kegiatai 
( disiapkan oleh PPTK) yang terdiri ata. 
o salinan surat rekomendasi dari SK: J teknis 

terkait; 
o SSP disertai faktur pajak (PPNdanf1l'h) yang 

telah ditandatangani wajib pajak uan wajib 
pungut; 

o Surat perjanjian kerjasama/kontrak antara 
pengguna anggaran/kuasa pengguna 
anggaran dengan pihak ke tiga serta 
mencantumkan nomor rekening bank pihak 
ketiga; 

o berita acara penyelesaian pekerjaa • 1; 
o berita acara serah terima barang d.. n jasa; 
o berita acara pembayaran; 
o kwitansi bermeterai, not , / faktur yang 

ditandatangani pihak ketig, dan PPTK serta 
disetujui oleh pengguna anggaran/kuasa 
pengguna anggaran; 
surat jaminan bank a tau yang 
dipersamakan yang dikeluarkan oleh bank 
atau lembaga keuangan n011 bank; 

o dokumen lain yang dipersyaratkan untuk 

ngan mengenai 
anggota DPRD 
igan kepala 

pembayaran (SKPP) gaji; 
o daftar potongan sewa ruma h dinas; 
o surat keterangan masih St olab /kuliah; 
o surat pindah; 
o surat kematian; 

SSP PPh Pasal 21; dan 
Peraturan perundang-u, 
pen=hasilan pimpinan d. 
serta gaji dan tun, 
daerah / wakil kepala daerah. 

l. Lampiran lain yang diperlukan 
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•PK) SKPD 

• 

c) Dot 

• 
• .dahara Pengeluaran 

abat Penatausahaan Keuange 
untansi 
yang digunakan 

'man SPD 
.ift Surat Pemyataan Pengguna \nggaran 

t rat Perjanjian Kerjasama (Kontrak) 

1, -eritahu.m jamsostek); 
o khu rs untul, pekerjaan kons iltan yang 

serl 1 ngan hai °anya mengguna kan biaya 
iersc , 1 [billingratr-], berita acar l prestasi 

=rna ran pekerjaan dilampiri den •.an bukti 
-har iran dari tenaga konsultau sesuai 

.eni hapan waktu pekerjnan dan bukti 
len , aan/pembelian ' t penunjang 

erta bukti pengel. ran lainnya 
-erd .arkan rincian <. un surat 

penuwaran. 
d. Lnrnpiran lain yang diperlukan 

7ungsi 1 J terlibat 
• r iat Penanggungjawab Teknis Kegiatai 'PPTK) 
• etaris SKPD /Kepala Tata Usaha SKFD 

an sesuai 
rlaku/surat 

batan; 
t kemajuan/ 

ongan denda 
, PPTK apabila 

semen apabila 
iakan di luar 

csaan yang 
ketiga/ rekanan 
iksaan barang 
barang yang 

kontrak-kontrak yang dananya sebagian 
atau seluruhnya bersumb-r dari penerusan 
pinju: r,an/hibah luar neg 

o i eri t. acara per 
ditandatangani oleh pil 
serta unsur panitia pr 
berikut lampiran dat: 
diperiksa; 

o surat angkutan atau ko 
pengadaan barang dilal 
wilayah kerja; 

o surat pemberitahuan 
keterlambatan pekerjaan 
pekerjaan mengalami ketc 
foto/buku/ dokumentasi tin., 
penyelesaiai · rJnat:i; 
-,otongan J unsosteki (pot, 

-an ketentuan yang 
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1) Menyiapkan salina.i SPD yang ditei »na dari 
Fungsi Anggaran 

2) Menerima SPK, BAST, Daftar G.iJi atau 
Honoraium dan permintaan pembu.. 1 an SPP 
dari PPTK atau Sekretariat/ TU SKJ •I) 

J) Menyusun SPP-LS 3 rangkap 
4) Mencatat SPP-LS pada register SPP 
5) Menyerahkan SPP-LS lembar 1 dan 2 

kepada PPK SKPD 
6) Menerima Kembali SPP-LS lembar 2 dari 

PPK SKPD, jika SPP-LS ditolak maka 
kembali ke tahap menyusun SPP -L ~ 

7) Mencatat Status SPP-LS pada register SPP 

1) Berdasarknn Daftar Gaji atau Ho, .. rrarium, 
menyusun P' 1 mintaan pembuatan '{PP dan 
diserahkan kep.uta Bendahara Pengeluaran 

1) Berdasarkan SPK dan atau BAST, 
menyusun permintaan pembuatan )PP dan 
diserahkan kepada Bendahara Pen rIuaran 

Prosedur Tugas 

Kendall Kegiatan 

nsi Pembayaran 
iran lain yang diperluk , , 

,ig digunakan 
rer SPP 

ahara 
eluaran 

retariat 
')/Tata 
a ~KPD 

1 I PPTK 
-- ------ 

d) Catatai 
• R 
• K 

e] Prosedui 

No r-;:ngsi 

• L, 

• Berita Acara Serah Terima Pekerjaan 
• Daftar Gaji/Honorarium 
• SP" 
• K,· 



• 
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Data 
Register 

SPP 
/ 5. Hasil akhir dari proses 

ini adaln , nnta Register 
SPP 

Mencatat status 
SPP-LS pada 
Registe SPP 

LS 4. Mencatat Status 
pada register SP!• 

Menyusun S J 2. Benda barn Peng. ran 
mcnv isun SPP-L..~ 

-" l SPP-LS 

3. H,, il dari pr, ini 
adalah 8flP-LS • vnk SPP-LS 
31 ngkap 

SPP-LS 
Diserahkan ke 

PPK SKPD untuk 
diverifikasi 

j) BaganAlir 

Pen a uan SPP-LS 
Uraian Bendahara P ~eluaran 

1. Bendahara Peng. Rn SPK/ BAST menerima 
SPK,BAST,Daftar Daftar Gaji I 
Gaji/ Honoraium t.in Honorarium 
permintaan pem ian 
SPP dari PPTl iau Surat Permintaan 
Sekretariat/ TU · ) pembuatan SPP 

.,.,,-, 



nan SPM 

Ha.l 115 i ro Jambi 

'erintah Membayar yang selai rtnya disingkat 
lab dokumen yang digunaka diterbitkan oleh 

anggaran/kuasa pengguna .inggaran untuk 
1l SP2D atas beban pengeluarun DPA-SKPD. 

ng terlibat 
ejabat Penatausahaan Keuangan (PPK) SKPD 

• 

Pemeri:ita11 .r<.:1bu1 

2. Pe.1 

a) Desk, 
Surat 
SPM 
peng 
pene. 

b) Fun[ 
.. 

E. 4. Be1 n.ara eluaran 
ID<' tat pac iter SPP at 

·~ ( UP 

UP 
! 

5. Ilasll f hir dari .es ini 
adalah lata Regi r SPP Data 

UP 
Register 
SPP UP 

SPPUP 

I 
r ·~ 

Penyusunan SPP I 
UP 

Draft Surat 
Pemyataan 
Pengguna 
Anggar?n 

-C' 
SPO 

Proses 
penerbitan 

SPO 

<; in j I dalah 3. Hasrl , lar p 
SPP t 

2. Beudal ra Pengeluaran 
menvu I SPP UP 

1. Benda hara Pengeluaran 
menc ima SPD dan Dr. 
Sum Pernyataan Penggui 
Ange ran 

Bendahara 'Pei,geluaran -~~~-+-~~~~~~~~ 

Pene:a_iuan <Ian Penerimaan SPP UP 
Uraian 



Hal 116 J .. mbi ------ 
Pemerinta£l Kabdpa · 

menyusun SPM-LS. ·~------~ 

11g sudah 
ip dan 

kepada 

Bendahara dm SPP-LS Menerima 
Pengeluaran. 
Memeriksa SPP-LS terkait kesediaan 
Anggaran, Penyediaan Du dan 
kelengkapan Administrasi. 
Memberiknn Status Meny. iui atau 
menolak ' 11J> LS yang diajukan tendahara 
Pengeluanu clan menyerahka SPP-LS 
lembar 2 ya11J!. sudah diberi stat s kepada 
Bendahara Pengcluaran. 

4) Menyusun SPM-LS atas SPP-LS ) 
Lengkap sebanyak 3 Rang 
menyerahkan Iembai 1 dan 
Fungsi Perbendaharaan <Ii SKPKl 

5) Mencatat SPM-LS pada Register SPM 
Menerima Kembali SPM-L~ 'ernbar 2 dari 
Fungsi Perbendabaraan di "'KPKD, jika 
SPM-LS ditolak maka kembali ke ta.hap 

Prosedurl Tugat. . 

e} Prose, r 

--1 I ~ 
Fungsi 
-- - 

1 I ' ... SKPD I 1) 
I 2) 
I 
I 3) 

• Fungsi Akuntansi 
c} Dokumen yang diqunakan. 

• ~PM 
• , mpiran lain yang diperlukan 

d) Catau yang digunakan 
• igister SPM 
• egister SP2D 
• irtu Kendali Kegiatan 
• iku Kas Bendahara Pengeluar. 
• .rnal Pengeluaran Melalui PPK1 



Ha.l 117 Peinerintah .'{a.b;,;pa ten i'-11,<iIO Jambi 

I 

,hkan ke 
gal 
"araan 

0 

2 

jDiserahkan ke "i Bendehara I P .. ngeluaran 

I 

D /BUD melalui 

Mencatat Register 
SPM 

"lroses 
gister 

; pada SPM-LS 

SPM-LS 

SPM·LS 

oses ini 
sebanyak 

SPP-LS diMluJU 

_J 
.s atas 

sud ah 
yak 3 

dan 
mbar 1 

Fungsi 
di 

SPP-LS dlse1 

ProSM 
Penyusunan 

SPP-LS 

/ 
/sPP·LS 

disetuju, 

Status 
atau 

~ yang 
dahara 

dan 
SPP-LS 
sud ah 

kepada 
uaran 

Memeriksa Sl 
terkalt keseo 

Anggaran, Peny, 
Dana, dan k.elen 

.Administr. 

erneriksa 
esediaan 
nyediaan 
ngkapan 

SPP-L& 

PPKSK 

Data 
Register 

SPM L 

tenerima 
ndahara 

7. Hasil n ir d 
ini adala. Dw 
SPM 

6. Mencntat SP 
Regist ,•r SPP 

5. HH",l t ui 
ada I SPM- 
3 rai.rkap 

4. Menyust '1 SI 
SPP-LS ar 
Lengknp se 
Rang! dJ 
menyert l<i•n 
dan 2 epr 
Perbendi lf; 
SKPKD 

IL• Ii 
me k SI 
dfa l.11 
P,· ua, "l 
m -raht..m 
lemb r 2 y 
dibc i stau 
Bena. a a Pc 

-ri an 3. MeP 
MC' 

2. PPK SKl > 
SPP LS' ka 
Anggnn 1, 

Dana, < in 
Adrnir.tsi asi 

1. PPK-SKI O 
SPP-LS tar 
Pengeluaran 

Uraia 

Pembayaran P geluaran Langsung Belanja oleh 
Kas Daerah 

l} Bwgan Alir 
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·1 selanjutnya 
g digunakan 
an oleh BUD 

>2D LS di 
nis transaksi 

• Register SP2D 
e Prosedur 

s. Penatausahaan SP2D di 
Pengeluaran 

a) Desk H 

Surat Prrintah Pencairan Dana 
dising -.; P2 D adalah dokumen 
sebag. ~Hr pencairan dana yang diterl 
berda n SPM. Penatausahaan 
Bend, l Pengeluaran terdiri dari tig« 
yaitu: 

• IJ LS Barang dan Jasa 
• ') LS Gaji/Honorarium 
• >DUP/GU/TU 

b) Fw .ng terlibat 
• Bendahara Pengeluaran 

cj Dokumeri yang digunakan 
• SP2D LS Barang dan Jasa 
• SP2D LS Gaji 
• SP2D LS UP /GU /TU 

d) atatan yang digunakan 
• BK! 1 nendahara Pengeluaran 
• Bui Pembantu Rincian Obvck Belanja 

Bendahara 
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.an dan kolom 
ng sama, 

pada kolom 
ngeluaran pada 

k terkait belanja 
-sa, bendahara 
. m pembukuan 
ipotong sebagai 

s , 

nerimaan dan 
,g sama 
ek Belanja yang 

belanja 
sebagai 

,l dari BUD atau 
.aran. 
jumlah 

ongan) 
-a" di: 

rima SP2D LS barang dan 
, BUD melalui Pengguna r 

·,1kukan pembukuan sebe· 
· lO (sebelum di.kurangi 

»-lanja pengadaan barang dar 
a. BKU pada kolom 

pengeluaran pada tanggi 
b. Buku Pembantu Rincian 

terkait padakolom belanj 
i'erhadap informasi potongan 1 
nengadaan barang dan 
-engeluaran pembantu mela 

-besar jumlah pajak yang 
)t>motongan PPh/PPN" di: 

a. BKU pada kolom pen: 
pengeluaran pada tangg. 

b. Buku Pembantu Pi 
penerimaan dan kolou 

--~ggal yang sama. 

Prosedur Tugas 

Bendahara 
Pengeluara 

I 

n j 

l 
I 

1 

Fungsi No 



BKU Bendahara I 
Pengeluaran 

Buku Pembantu 
Rlcian Obyek I 
Belanja ~ 

.- 

Melakukan r •ngisian 
buku pemtJ mtu 

rincian obyek belanja 

... 

ku"- sn Pengislan 
' pada kolom 

'1geluaran 

-r ___ ,. _ 

i-ngisian 
kolom 
1an 

J 
i.ltan SP2D 
can Jasa 

engeluaran 
'\Sa 

Melak, 
BK\ 

pt 

~· (' 
.._ 

Proses r 
LS Ba 

Hal 120 ------··------------------ 
Pemei:irit.ai1 K.1bupate.1 nua xo Jam.bl 

akh ir dari proses ini 
BKU dan Buku 

•1 BK1 r yang sudah ter- 

5. Ha~ 
adat 
Pemh 
update 

Pengeluaran 
,.:, pengisian 
mcian O byek 

I 'engeluaran 
l .in proses 

«la kolom 
uggal dan 
catat sama 
jumlah yang 
penerimaan 

8P2D LS Barang 
"hut Bendahara 

hukan proses 
nada' kolom 

4. Bendn hnra 
mela I 1lm11 
Buk Pemb: 
8<' a 

3. Bendahara 
kemusian mr 
_µ, ngisian BI< 
pengeluaran. 
jumlnh yaru 
deng. n tangg: 
dicata t -ada 1 

2. Berdasa 1<c11 
dan Jasa 1 
pengeluaran 
pengisian B 
penerimaan 

1. Bendalu ·a Pengeluaran 
meneriai ta SP2D LS barang dan 
jasa , ntuk belanja yang 
dilakuk: 1 

Penat"'11sahaan SP2D LS Baran da --------~ Ura Bendahar 

f) Bagan Alir 



.. 

Hal 121 

Menerima SP20 LS Gaji dari ' ) atau Kuasa 
BUD melalui Pengguna Anggara.i. 

-J Mein' -ikan pembukuan sebesar ju ml-ui belanja 
brute (sebelum dikurangi potonr-a. sebagai 
"belanja gaji dan tunjangan"di: 
a. BKU , , In kolom penen, aan dan 

pengeli 11 

b. Buku I »intu Rincian Obyek ~elo1nja pada 
kolorn .elanja LS, untuk • iap kode 
reken · belanja gaji dan tunj gan yang 
terdn po1 l di SP2D ~~~~~~~~~- 

1 j Bendahara 
Pengeluaran 

I 
I 

I 
I _J 

Prosedur Tugas I No I Fungsi 

a) Pros · ,,. 

4~ PenatausahaanSP2D LS Gaji 
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I 

ran penerimaan SP2D UP/C' U merupakan 
iencatatan transaksi p, imaan SP2D 

I kedalam BKU dan Buku rnbantu. Proses 
11 dilakukan ketika bendalrara pengeluaran 

SP2D UP/GU/TU dari BUD/Kuasa BUD. 

uan Penerimaan SP2D1UP/GU/ ru 5. Pem 
a) D 

Pen, 
prose 
UP/Gu 
pembul 
menerin 

• BKU 111-;;;;-J 
Pengo:lu.,11~ L 

Buku Pembantu 
Rlcian Obyek j' 
Belanja 

.,,-- 

L 

•ukan Pengisian 
u pembantu I 
obyek belanja 

l 
Melakukan Peno:, •1 

BKU pada ~ 
penQ- 

Melakukan Pengiaian I 
BKU pads kolom 

penerimaan 

3. ndr trira Peng eh 1 , rn n 
I CID\ 'fo I ukan proses 
pengi. a.1.1 1· xida kolom 
pengeJ iaran. iggal dan 
jumlah yang d i ,tat sama 
dengan tanggal du l juralah 
yang dicatat pat kolom 
peneriL aan 

4. Bend al, ra Pengeluaran 
melakul ·n llt pengisian 
Buku P '1 l u Rincian Obyek 
Belanja 

5. Hasil hiJ lari proses im 
adalah B dan Buku 
Pernban ,p yang sudah ter- 
updn! 

SP2D LS Gaji 

2. Ber, 1sar d.n SP2D I. .i ji 
ters- ,ut Bern.I,, I fl 
pen · wran · ukan pr« t'S 

per sinn B ida ko 1,1 

P' in aa 1 

"nerbitan SP20 
~ Gaji 1. Bc11 h. ra 

men. · iar SP? 
untuk lt,•lt ija ya, 

1aji 
ara Pengeluaran Uraian 

h I Baqati Alir 
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enerimaan __ ___..._ 

~cnerima SP2D UP J GU /TU, 
l Mcngisi BKU pada Kolom Penerimaan, 

.S) Mengisi Buku Pembantu Simpanan/Bank 
pada kolom Penerimaan, 

l) Hasil akhir dari proses ini adalah nKU dan 
Buku Pembantu Simpanan/Bank 

5) mencairkanUP J GU /TUyangterdapa I bankk 
ekas tunai. 

6) Mencatat "pergeseran uang" di : 
• BKU pada kolom pengeluaran. 
• Buku Pembantu simpanan/B mkpada 

kolom pengelunr-m 
• BKU pada koloui ,,rnerimaan 
• Buku Pembantu Kas Tonai pacla kolom 

Prosedur Tugas 

b) Prose 

Pencatatan dilakukan sebesar jumlah yang tercantum di 
SP2D sebagai "penerimaan SP2D" di : 

o ' '··' ·1ada kolom penerimaan. 
o r-,·rnhantu Simpanan/Bank pada kolom 

r\h\rtll 
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J.qamen Rekening De bet Kredi 
t 

1,S, RKPPKD Xxx 
li/\ST Hutang Belanja Xxx 

Estimasi Peru bahan SAL Xxx 
Belanja Modal ... LRA Xxx 

. , dilakukan oleh Fungs Akuntansi adalah 
11t: 

uidar 

I Buku Pemb11:7/ I Simp'"'"'"'f 
(BKU 
t 

proses ini 
'an Buku 

11/Bank 

Melakukan 
Pengisian Buku 

Pembantu 
Simpanan I Bank 

ngeluaran 
,n proses 
l't·mbantu 

«Ia kolom 

Melakukan 
Pengislan BKU 

1 • ngeluaran 
kun proses 
ada Kolom 

~D UP/GU/TU 

L 

ises Penerbitan 
;,20 UP/GU/TU 

. 

l 
'<· ngeluaran 
/GU/TU 

Pembayaran 
Belanja 
Modal 

Transaksi 

Ju rn. 
sebag. 

d) Ji. 

3. Berni , .nra 
kemu.i .n mel 
Pengisi. , Br 
Simpan 1/Ba• 
Peneriniaan 

4. Ttnc,il akhir 
.Iah BK 
nbantu Si 

2. Bendahara 
kemuclian 1 
Pengisinn I 
Penr-rim an 

1. Bendahara 
menerima SP2' 

Benda la ·-t ra Pengeluaran 
·~~~~~1--~~~~- 

Pernbukuan Penerimaan SP2D "/GU/TU ~~~~~~~~ ___;~~~~~~~- 

Ura n 

c) Bagan Alir 

• 
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.._ Buku Pembantu Simpanan/ Bank 

penetapan nilai 
terjadi harus 

vang diperlukan 

ctn Belanja UP I GU I TU 

.. 

Jfal 125 Peme.rint.;ih K>bup.iten Nu,iro Jambi 

a) De 
Pn 
UP 
dila 
dalr 

b) Fu, 

6. Pe bu 
)Si 

pembukuan terhadap proses 
ITU atas transaksi yang sur 

n untuk memenuhi kebutuha 
=giatan pemerintah daerah. 

, ng terlibat 
lK 
1dahara Pengeluaran 

c) Dok, , yang digunakan 
kti Belanja 

l kti Pembayaran 
d) Cat , L yang diqunakari 

13KU 

Tran.sa.Jrsi Dokumen Rekenlng De bet Kredi 
t 

Pembayaran " )0-LS, RK rnr,D c .. 
Belanja s . I tang Belanja Xxx 
Persediaan B, T, 
dan D. tr Esti1 asi Perubahan SAL xx 
Operasional H irariu '"lanja Barang dai Xxx 
non gaji tr insa .. LRA 

nelanja Pegaw. Xxx 
onor ... LRA 

- Pembayaran 0-LS, RK KO <X 
Belanja Gt\ji I tar Gaji I Jc ban Pegawai Xxx 

Esti 1 si Perubahan SAL - 
• klanja Pegawai .... Xxx 

I' I\ 
- Pembayar n 2D-LS, RK I' I) \ xx 

UangMuk1- c, BAST LJ, ia Dibayai Xxx 
Kerja I Dini ' l 

'{ 

Estimasi P1 1,nhan SAL I Xxx 
! Belanja I ii .. LRA 

- Penerimaan I '0- RKPPKD x 
SP2D I 'GU/TU Kas di LJ, nrlahara Xxx 
UP/GU/Tl l Pengeluaran 
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kolom 

pungutan 
jumlah 
setoran 

penerimaan 
5) Ketika melaknkan penyetoran i, 

pajak, mak» pembukuan selx 
pajak yn 11 ~ disetorkan se bagn. 
PPh/PPN" di· 
o BKU p.1 d n kolom pen ve I uaran 
o Buku l11·mbantu t•ajak p <la 

_ _ __peng~lu~_1a_n~~~~~ 

peugr uiran. 
o Buku Pembantu R1, mO ck pada 

kolorn l'P/GU, TU 
3) Jika pemh iran translc- pembukuan 

sebesar nilai bn , sebagai "belauja" di: 
o BKU pada kok pcngeluaran. 
o Buku Pembai qimpanan/llank pada 

kolom pengelu.« , 11 
o Buku Pembantu l< ,rian Ob. -k pada 

kolom UP/ GU, TU 
') Jika melakukan pungutr, pajak atas 

transaksi belanja, niaka pemb kuan sebesar 
jumlah pajak yang dipou 111:t sebagai 
"pemotongan PPh/PPN" di: 
o BKU pada kolom penerii -nn 
o Buku Pembantu l Pajr, nada kolom 

I 

ara, 
nai da kolom 

• atas belanja 
~ unakan uang 

1 uang yang ada 
>enf iaran. 

.esar iilai bruto 

.nsaksi uelanja 
l' »s Persediaan 

1) Menverahkan Do) urnen 1 
yan . dibayar men -gunakan 
nn-, GU/TU) 

1) Merubayarkan St' • tmlah H 
yan ~ telah dilak ukan m 
yam- ada di kas tunai mau 
di n•l ening bank bendahr 

2) Mel, ukan pembukuan 
set. i "belanja" di: 
o Li, · nada kolom pen 
o Bu} , Pcmbantu Kas 

Proaeo 1 r Tuga ~ 

_J_ 

- -· 
1 dahan 

~eluar~ 

1 PPTK 

Fungsi No 

e) Pros, r 

o Buku Pembantu Rincian Obyek Belanja 

,, 
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tar : Tidak ada jumal e) Jurnal E 

~-, 
BKU __L 

Buku Pembantu 
Kas Tuna, 

Buku Pembantu 
Rincian Obyek 
Belanja 

r- 
Melakukan pengisian 
,ku PembantuRindan L Obyek Belanja 

Melakukan Pengisu 
BKU 

1 

1 
Bukti BelanJa 

Buktl Pemt-~. 

Pro," Beloo~ I j 

5. Hasil a r da. .es ini 
adalnh U cl uku 
Pe11 t.t B1 ang ter- 
update 

3. Bendu. 1 ra F ieluaran 
kemudi, Ilt ukan proses 
Pengisiar Bu 'embantu 
Simpanru Baru vada kolom 
Peni 'uar n 

4. Bendahi t Pengel ran 
kemu-Iia melaku n proses 
pen, 11 buku pt ban tu 
rincian -byek beb 

~eluaran 
cukan proses 
oada Kolom 

2. Br, ihara 1 
kemudian m 
Prngisia n Bl 
Pengelu, m 

1. Ben ra Peno in 
me: ,, (an t» uclanja ,1 ,11 
buku pi 1bf•v1 u yang terkait 

________ P_e_mhu~uan Belan a UP/GJJ/TU 
Uraian Bendahara P< feluaran 

I) Bagan Alir 

I 
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Bendahara 
Pengeluaran 
Pembantu 

2 

I J Melakukan transfer dana ke rekening bank 
bendahara pengeluaran pem ban tu 

>) Berdasarkan bukti transfer, mencatat di BKU - 
pada kolom pengeluaran 

1} Mencatat di Buku Pembantu Simpanan/Bank 
pada kolom Pengeluaran 

1) Mnu utat penerimaan di Buku Pembantu 
Sim panan atau Bank dan BKU (Bendahara 
Pe~geluaran Pembantu) 

Prosedur Tugas 

, mg digunakan 
) 

ku Pembantu Simpanan/Bank 
ku Pembantu Kas Tunai 

lirnpahan uang persed I an yang diterima, 
disetorkan, dita: -ueahakan, dan 

·~ungjawabkan dari pelal. maan APBD pada 
Ht kerja. Dalam pelaksauaan penatausahaan 

di SKPD pelimpahan l 11> kepada Bendahara 
• an Pembantu dilakukan untuk efisiensi dan 

dalam proses penatau- ihaan keuangan itu 
'rsdur ini mengatur t(·, «ait dengan proses 
rustrasian pelimpahan UP dari Bendahara 

ran kepada Bendahara Pengeluaran Pembantu 
mgan SKPD 
mg teriibat 
«lahara Pengeluaran 
dahara Pengeluaran Pemhantu 
yang digunalcan 

' ti Tran sf er 
I Kredit 

----.----- - 

~o I Fungal 

1 · Bendahara 
Pengeluara 

e) Prose 

d) Catt 

c) DoJ.. 

keuan 
Peng- 
efekt 
sen a 
pen{' 
Peng 
di lin 

b) Fung 

Proses r 
dieimp. 
diperta: 
setiap 

1) Pelimpahan Uang Persediaan Kepada Bendahara 
Pembantu 
a) Deskrips, 

7. Pergeseran Uang Persediaan 
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Proses Tranfer Dana darl 
Bendahara Pengeluaran 

ke Bendahara 
Pengeluaran Perr,bantu 

1. Bendahara Pen .ran 
melakukan trai .lana 
ke rekening bai Bukti Transfer 

bendahara pen ,rnn 
pembantu ~-- 

2. Berdasarkan transfer, Melakukan 
bendahar.i p- unran Pengisian BKU 

• mencatat <' i pa.da 
kolom pen ~e 

3. Bendahfl t F ,n Mlllakukan Pengisian 

men cat di Buku Pembantu 
Slmpanan/Bank 

Pembai s ma, flank 
pada l« ,m gelu .m 

BKU 
4. Hasil nk .r < -..rs ini Buku Pembantu 

adalah Bl U uku Simpanan/Bank 

Pembantu Si1 ·111/Bank ---- 

_____ P_e_l_im __ pn 'rn n Ua~g Ke ada Bendahara Pembantu 
Uraia BendaharaPengeluaran ~~~~~~~~ 

' I 

j} Bagan Alir 



Hal 1.30 

penerimaan kembali pelimpahar. uang 
ndari bendahara pembantu yang dite ima, 

disetorkan, ditatausahakan, rlan 
.gungjawabkan dari pelaksanaan APBD ]:J, 1 a 
it kerja. 
, ng terlibat 
ndahara Pengeluaran 
ndahara Pengeluaran Pembantu 

Proses 
1ersc 
'isin 

u.1pe1 
setii 

b) Furu 

2) J nerimaan Kembali Limpahan Uang Pers, diaan dari 
l ndahara Pembantu 
1) Deskripsi 

CJ Juri.. ndar 
o Tidak ada jumal 

l 
l 

BKU 
-- 

Buku Pemba 
Simpanan/8., 

Melakukan 
Buku Pe• 
Simpan 

~--' 

-iran 1. Bendahara J 
P<' m ban tu l\. 
Pt sian B 

2. Bt. ihara I «iaran 
me: tat di 
Pemb. ntu Si n/Bank 

3. Hasil ik hir d .I iscs ini 
ad» BKU dan Buku 
Pcm, -tu Simpanan/Bank 

Pellmpahan Uang Kepada Bendahara PPm_b_a_n_tu _ 
Urai1 " I _Dt•ndaharaPenge ran Pembantu 
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Pembantu 

t) menerima tran -Iana ke rekei 6 bank dari 
bendahara pen, .uran pem hn, 

1} Berdu sarkan uukti . tra n bendahara 
peng iaran mencatat I di 111 pada kolom 
pent 10 
me, di Buku Pembantu ipanan/Bank 
pat: , 1'l n penerim.aan 

1) Mencaun pe nerimaan di BL, 
Simpanan · 1 u Bank. 

tur Tugas Pr, 

man/Ba 
unai 

I Pemban 
i Pembai 

,ng diquru 

_I __ .l 
2 'Benda ara 

Pengeh iran 
Pembar u 

.dahara 
,geluaran 

1 

'ungs! N, 

P} Pro 

d) Cat 

c} Dokumeri yang digu.nakan 
o Bukti Transfer 

Kredit 
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BKU 
Buku Pembantu 
Slmpanan/Bank 

Melakukan Pengis1 
811 Pembantu 
Sm, ,in/Bank 

Melakukan 
P1mgisian BKU 

=: •--~ 

Proses Menerima 
Transfer dana ke 

•kening bank dari BPP 

•1g Persedlaan c! -i Bendahara 
1u ------- BendaharaPeng, ,_ra_n _ 

4. H. ikh, 1 i proses ini 
ad, t BKU d l111ku 
Pe11 mtu stn. 111/Bank 

3. Bend .. 'iara Pengeluaran 
menca 1.t di Buku 
Pemba tu Simpanan/Bank 
pada k, om Penerimaan 

2 13er<l s ·kan bukti transfer, 
bend h ra pengeluaran 
me, .tat l~KU-pada 
kok Penerimaan 

1. Ben harn P iran 
JI I• ikan ti I ma ke 
Tl tg har I';'\ 

pen luar an Ht 

Uraia 

j) Baga »lir 

Penerlmaan Ke ,all Llmpah .. 
Peml ·----· 



Ha 1 133 Pefi'er i.1tah !-:al:·:ip.i t.en Mtt s ro Jamb i 

r mberian uang atas kegiatan yang ingin 
terlebih dahulu atas dasar uang muka 

, anda pekerjaan segera dilakukan 

3} Pemh · n Uang Panjar 
a) De 

Pn.J 
dikerj« 
sebagai 

g) Jumal Standar. 
• Tidak ada J ui nal 

'-- 

Buku Pembantu 
Sin,panan/Bank 

t. __ 
1Met ,,1.;an Pengisian I' •,, Pembantu l ., rnpanan/Bank 

1. Bendahara Peng, in 
Pembantu menc. -Ii 
Buku Pembantu 
8impanan/Bank 

2. ., i1 akhir dari I'· ,('S ini 
1lah BKU dan I u 
nbantu Simpn /Bank 

BendaharaP• •\geluaran Pembantu Uraian 

Penerimaan Kemball Llmpahan Uang Persedlaan dari Bendahara 
Pembantu 
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penerirnnan 
2) Mencatat lwlanja ing sebenamya terjadi 

berdasark , .1 pei 1 nggungjawaban yang 
diberikan I"· K. Belai 1.1 terse but die at.at di: 
o BKU pm. lorn per. • luaran 
o Buku Pembu.uu Rinciau Obyek 1 lanja 

3) Jika uang panjar ynng diberikan k..;J1 besar 
daripada belanja yang dilaki kan, PPTK 
mengembalikan kelebihan ters. but. At.as 
pengembalian itu Bendahara I .ngeluaran 
mencatat di Buku Pembantu Kos unai atau 
Buku Pem ban tu Bank/ Simpanan pi, la kolom 
penerimaan sebesar jumlah yang dikeu balikan 

4) uang panjar yang diberikan lebih kecil dari 
pada belanja yang dilakukan, Bendahara 
Pengeluaran membayar kekurangannya kepada 
PPTK Atas pembayaran itu Bendahara 
Pengeluaran mencatat di Buku Pembantu Kas 
Tonai at.au Buku Pembantu Bank/Simpanan 
pada kolom pengeluaran scbesar jumlah yang 

i____ di~~Y9!kan. 

ku Pembantu Panjar 
.u Pembantu Simpanan/ I ik 

ku Pembantu Kas Tunai 

------- 

-~----- 
e) Pros 

d) Caiat 

No Fungsi i Prosedur T• as 

~ ,ra 1-1-) -M-ene111 I' bukti belai 'bukti pengeluaran 
Pengelu ran I uang/ h, ~ ti lainnya ym sah dari PPTK 

· kemudia «iencatat pen nbalian panjar di: 
o BKU pada kolom pt rimaan 
o Buku pembann panjarpada kolom 

b) Fungsi yang terlibai 
o Bendahara Pengeluaran 

c) Doku uanq digunakan 
) 

no Persetujuan 
11 Pembayaran/ bukti lain, .t yang sah 
,ng digunakan 

LI 
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Bu~u I 
Pan,., 

81.ti-u Pemban1u 
Slmp11111n/Bank 

Buku Pembantu 
Ku Tun•l 

BKU 

Melalukan penglsian L: l)f'mblntu 

Melalut<an pengl5ian 
Bulru Slmpanan/Bank 

Tldak 

I 

.: 
Apakahpem~ 
u1ng panjar !:~a~0 kastun/ 

y 
I 

Ya 

+. I Melalukln _pe_ng_lsia __ -n- 

Buku Pemb1n1u Kas 
Tunai 

NPO 
Memo Peru 

j Proses pemboria, 
panjar 

6. Hasil ak dari proses ini 
adalah I dan Bulru 
Pembant I !KU yang sudah 
ter-u date: 

Bendahara 
t n melakukan 
gisian Bulru 
Panjar pada 

-Iuaran 

5. Kemud 
Pengeh 
proses 
Pembar: 
kolom p- 

4. J u, ang p. berikan 
meh ti reke nk, 
maki benda 
penge uaran u kan 
pros, , pengis 1 ku 
Pr antu Si 1/ 
Bai» p da kolom 
pengeh an 

nbantu 

erikan 
ika 

ran 

3. Jika ua g pa 
melalui , as t 
bendaha. t P' 
melakuka .r 
pengisian h 
Kas Tl mai « 
penr ran 

· \ kolom 

-rsebut 
iran 

2. Berdasarkan 
Bendahara pe 
mclakukan pr. 
pengisian BKl 
pengi luaran 

I lninnya 

naran 
.1rmo 

1. Bendahara Pei 
menyiapkan N 
persetujuan, l 
pembayaran/ l 

yang sah 

,geluaran 
cmberian Uan Pan ar 

Bendahara Urai& 

f) Bagan A lir 
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Tida masuk PFK adalah potongan pajak daerah. 
Dal I Bendahara Pengeluar.ui melakukan pungutan 
paj. rah, maka fungsinya adalah sebagai pemungut 
yan ·nyetorkan kepada Bendahara Penerimaan. 
Ado . cncatatan dilakukan secar n ex:tracomptable. 

•) Fu1 1ang terlibat 
·ndahara Pengeluaran 

c. Do •1 yang digunakan 
• 'cti Pembayaran 
• ·ur Pajak 
• f t Setoran Pajak 

d) , ;atato anq digunakan 
• u Pajak 
• J 

• PPh 
Dan PFK lain yang rclevan 

in Fihak Ketiga, selanju: l. disebut PFK, 
1 utang pemerintah kepa. pihak lain yang 

.an kedudukan pemerintah bagai pemotong 
.au pungutan lainnya, sepert, iak Penghasilan 
1), Pajak Pertambahan Nilai ( ~), iuran Askes, 

dan Taperum.Sebagai ,emungut pajak 
ntah, bendahara diwajibkr- menatausahakan 
an dan setoran pajak pemei .itah berupa : 

• PPN 

merup 
diseb 
paja 
15 ( 
Tas1 
pen 
pun 

\ 

a) Deskrip 
Perhin 

8. Penataus. van Perhitungan Fihak {etiga 

g) Jurnai Standar 
o Tidak ada jurn.al 
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,gungjawaban penggunaan UP 
,.gungjawaban penggunaan TU 
·gungjawaban administratif 

iungjawaban fungsional. 

pengeluaran vajib menyampaikan 
hwaban atas penge laan uang vang terdapat 

,ngannya. Pertanggungjawaban tc , sebut terdiri 

.daha i 

tanggu 
daram kew 
atas: 

a) Per 
b) Pet 
c) Per 
d) Per, 

V. PER' \NGGUNGJAWABAN DA i PENYAMPAIANNYA 

Trans i t>ol ,en I Reh lug Oebet Kredi 
t 

Pemot ga Buk11 Kas di Bendana. xx 
Pajal Penr. 1 Pengc 1c1 ran Xxx 
Pem« tal UU::1111.t Pajak ... 
oleh: {xx 

BenJ.ahan1 Xxx 

Penyetora Bukti 'tang Pajak l Xxx 
Pajak Pengeluara Kas d Bendahara Xxx 
Pemerlnta , SSP, Pengeluarun 

J: oleh Faktur 
Bendall· t Pajak Xxx 

f) Jumal St dar 

J 
u Pajak ~--- 

tKU 
'uku Pajak 
k atas pajak 

tk atas belanja Melaksanakan pemungutan • 
APBD sesua ketentuan berla l 
Mencatat Punguta.n Pajak pa 
Mencatat Pungutan Pajak pa 
Melaksanakan penyetoran p 
yang dipungut 
Mencatat setoran Pajak pada I 

Mencatat setoran Pajak pada 

Prosedur TugR Fungsl 

--~---- 

No I ------- Bendahara l 
Pengeluaran 

I 

I 
__ __L 

e) Prosedur 
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1) Mengumpulkan bukti-bukti yang sah atas 
belanja yang menggunakan uang 
persediaan termasuk bukti-bu kti yang 
dikumpulkan oleh bendahara pc ngeluaran 
pembantu, jika ada sebagian uang 
persediaan yang sebelumnya dilimpahkan 
kepada bendahara pengeluaran pembantu 

2) Berdasarkan bukti-bukti. yang sah tersebut 
bendahara pengeluaran merekapitulasi 
belanja kedalam Laporan 
Pertanggungjawaban Uang Persectiaan sesuai 
dengan program dan kegiatannya masing 
masing 

3) Laporan Pertanggungjawaban Uang 
Persediaan tersebut dijadikan lampiran 

t---~an!an SPP-GU 
2) melakukan verifi.kasi atas 

pertanggungjawaban yang disampaikan, 
I kemudian memberikannya kepada PA/KPA 

Prosedur Tugas 

2 PPK SKPD 
I 

1 Bendat ra 
Pengeluarar 

No Fu 1si 

o kti Belanja 
<.. uporan Penggunaan Tambah Uang Persediaan 

I 
e Prosedur · I 

d) 

c) 

0 "'lKPD 
ol .ihara Pengeluaran 

Doku •r yang diqunakan. 
oB ·, Setoran 
oB Belanja 

Cata JWlg digunakan 
ol ti Setoran 

pertanggi 1ajawaban penggunaan uang persediaan 
setiap an mengajukan (.IJ. Dalam melakukan 
pertanj- •,gjawaban tersebut dokumen yang 
disamt an adalah Lape, vn Pertanggungjawaban 
Uanp rsediaan dan dilampiri dengan bukti-bukti 
belar mg sah. 

b) Fun ff nq terlibat 
ol •A 

1. PertanggungjawabanPenggunaan Uang Persediaan 
a) Deskripsi 

Bendahar» pengeluaran melakukan 

• 
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1 
./ 

Eaporan J gungjawaban 
>ersediaan 

- 

Merekapitulas, 
belanja 

Buktl Belanja 

pro1 un da, · nva masing- 
ma. ~ 

3. I ld.Sil akhir proses ini adalah 
Laporan 1 n nggungjawaban 
Uanj Pcrse 

1. 

Pertang( 1,awaban Penggunaan Uang Persediaan -------· 
__ u_ra_ia ed_~-----f-- Bendahara~eluaran 

B, ndaha Pengeluaran I l 
Mvnuumpulkan bukti-bukti yang I Bukti Setera 

snh atas belani-i yang 
meni inakan ua n persediaan I 
terma tk bukti l ·, yang I 
dikum ulkan oleh ,f'ndahara I 
pengel aran pemban;.. jika ada I 
aebapt n uang persediaan yang I 
sebel .nn\ , dilimpahkan kepada 
br nd. .ia luaran pembantu 

I 2. ikap 1wlanja kedalam I 

U:I.J ran tanggungjawaban 'I 
Uar Pers sesuai dengan 

-------- 

!) Bago 

3 ,PA/KPA 
·------·--·· 

No Fungsi 
1 

! Prosedur Tugas t -~~ mendapatkan per han _ 
1) melakukan proses peng n atas laporan 

pertanggungjawaban penggunaan tambahan 
unng persediaan 
mcmberikan laporan pertanggungjawaban 
tambahan uang persediaan kepada 
Bendahara Pen eluaran 
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Oiserahkan 
kepada 

Bendahara 
~engeluaran l Laporan 

Pertanggungjawaban 
tambahan Uang 

persed1aan disahka •, 

'--~ 

Melakukan proses 
pengesahan 

Laporan 
Pertanggungjawaban 

Uang f' ..-..ediaan 
tervrn4 • 

'· 
.1 

ln 

I 
I 

Proses 2. Mc. uk ,, 
Pengesah 

KPA p 
L ooran 
I: tanggungjawaban 

ng Persediaan yang 
· dah diverifikasi oleh 

c SKPD 

I 
uienerima I I 1. 

-------- Uraian Pr 

3. Hasil ak dari proses I 
ini ad: 't Laporan 
Pertanggi l~jawaban 
U ang Pt' 1 cl ianaan yang I 
sudah dis, d, kan .:.=:;:;_ ,.._ ~ 

,waban Penggun, n Uang Pers ----·- 
PA I KP"' 

Pertangi 

!. _ 

------· .Pertanggungjawaban Penggunaan Uang Persediaan 
Uraian Prosedur I PPK SKPD - ---- r l 

1. PPK SK1 r-nerima 'POI', 
Pertanggu ban I Jfl I 

Persediaan rri B< hai E· I 

Pengeluarai ,waban 
g liaan -- 

2 1PK SKPD kukan \ fik1 ;J .gjawabn ~- atas perta v» gg, 

disampaikai 
• 

Hasil akhir proses Adi 

~" 
IIO' waben 

La.po ran t.angg ,JaWf 11 I gr. 1iaan 

Uang Persr Ii i erv 'li 
nan ) , s .":) 

diverifikasi 
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2. Pertanggungjawaban Penggunaan TU 
a) Deskripsi 

o Bendahara pengeluaran melakukan 
pertanggungjawaban penggunaan TU apabila TU 
yang dikelolanya telah habis/ selesai digunakan 
untuk membiayai suatu kegiatan atau telah sampai 
pada waktu yang ditentukan sejak TU diterima. 

o Dalam melakukan pertanggungjawaban terse but 
dokumen yang disampaikan adalah Laporan 
Pertanggungjawaban Tambahan Uang Persediaan. 
Dokumen ini dilampirkan dengan bukti-bukti belanja 
yang sah dan lengkap. 

b) Funqsi yang terlibat 
oPA/KPA 
oPPK SKPD 
o Bendahara Pengeluaran 

c) Dokumeri yang digunakan 
o Bukti Belanja 

d) Catatan yang digunakan 
o Laporan Penggunaan Uang Persediaan 

Transaksl Dokumen Rekening De bet Kredit 
Pertanggun LPJ, Bukti Aset Xxx 
gjawaban Pengeluaran Kas di Bendahara Xxx 
Belanja Pengeluaran 
Modal 

Estimasi Perubahan SAL Xxx 
Belania Modal ... LRA Xxx 

Pertanggun LPJ, Bukti Be ban Barang dan J asa Xxx 
gjawaban Pengeluaran Kas di Bendahara Xxx 
Belanja Pengeluaran 
Persediaan 
dan Estimasi Perubahan SAL Xxx 
Operasional Belanja Barang dan Xxx 
non gaji Jasa .. LRA 

Belanja Pegawai Xxx 
Honor ... LRA 

g) Jurnal Standar 
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verifikasi atas 
yang dilakukan oleh 

1) Melakukan 
pertanggungjawaban 
bendaharapengeluaran 

2) PenggunaAnggarankemudianmenandatanganil 
aporanpertanggungjawabanTUsebagai bentuk 

~---~~~--~-'---~_..__ngesahan~~ 
3 1 PA/KPA 1) melakukan proses pengesahan atas laporan 

pertanggungjawaban penggunaan tambahan 
uang persediaan 

2) memberikan laporan pertanggungjawaban 
tambahan uang persediaan kepada Bendahara 
Pengeluaran ~~~~~~~~--~~~~~-- 

2 PPK SKPD 

1) Mengumpulkan bukti-bukti belanja yang sah 
atas penggunaan tambahan uang persediaan 

2) Apabila terdapat TU yang tidak digunakan 
bendahara pengeluaran melakukan setoran ke 
Kas Umum Daerah. Surat Tanda Setoran atas 
penyetoran itu dilampirkan sebagai lampiran 
laporan pertanggung jawabanTU 

3) Berdasarkan bukti-bukti belanja yang sah dan 
lengkap tcrsebut dan bukti penyetoran sisa 
tambahan uang persediaan (apabila tambahan 
uang persediaan melebihi belanja yang 
dilakukan] bendahara pengeluaran 
merekapitulasi belanja kedalam Laporan 
Pertanggungjawaban Tambahan Uang 
Persediaan sesuai [dengan program dan 
kcgiatannya yang dicantumkan pada awal 
pengajuanTU 

4) Laporan pertanggung jawaban tersebut 
kemudian diberikan kepada PenggunaAnggaran 
melalui PPK SKPD 

1 Bendahara 
Pengeluaran I 

Prosedur Tugas No J Fungsi 

e] Prosedur 
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Laporan 
Pertanggung)awaban 

Tambahan Uang 
Persediaan 

Merekapitulasi 
Belanja 

4. Bendahara Pengeluaran 
Merekapitulasi Belanja 

STS 
'-----~ Pengembalian TU 

3. Hasil dari proses mi 
adalah Bukti Belanja 
yang sah dan STS 
Pengembalian TU 

B,kti belania yaog] 
Sah 

5. Hasil akhir dari proses 
mi adalah Laporan 
Pertanggungjawaban 
Tambahan Uang 
Persediaan 

Setor ke KasDa 

2. Apabila terdapat TU 
yang tidak digunakan 
bendahara pengeluaran l 
melakukan setoran ke 

11 

Kas Umum Daerah. 
Surat Tanda Setoran I 
atas penyetoran itu I 
dilampirkan sebagai I 
lampiran laporan · 
pertanggung jawabanTU 

Mengumpulkan 
bukti-bukti 

belanja yang sah 
atas penggunaan 

TU 

i 
Bukti belanja yang 

Sah 

,----.., 

1. Bendahara Pengeluaran I 
Mengumpulkan bukti 
bukti belanja yang 
sah atas penggunaan 
tambahan uang 
persediaan 

Pertanggungjawaban Penggunaan Tambah Uang 
Uraian Prosedur ---- I Bendahara Pengeluaran I 

j) Bagan Alir 
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Laporan 
Pertanggungjawaban 

Tambahan Uang 
Peraedlaan 

Tambahan dlaahkan 

I 
---- ----· _ ____L ___._ 

g) Jurnal Standar 

Melakukan proses 
pengesahan 

La po ran 
Pertanggungjawab11n 

Tambahan Uanp 
Persedlaan 

2. Hasil akhir dari proses I 
ini adalah Laporan I Pertanggungjawaban 
Tambahan Uang 
Persediaan yang sudah 
diverifikasi 

1. PPK SKPD Melakukan I 
veriflkasi at.as 
pertanggungjawaban 
yang dilakukan oleh 
bendaharapengeluaran 

Pertanggungjawaban Penggunaan Tambah Uang ------- 
____ u_ra_1_'a_n_Prosedur I PPK SKPD 

Laporan 
Pertanggungjawaban 

Tambahan Uang 
Peraediaan dlverifikaal 

Melakukan 
verlflkasl 

La;:,or11n 
Pertanggungjawaban 

Tambahan Uang 
Peraodlaan 

Pertanggungjawaban Penggunaan Tambah Uang 
~~~-----. -U-~-_-ia-n-Prose~~r____ -t- ·----~!K SKP_D _ 

I CJ 
l 
I 

1. PPK SKPD Melakukan 
I 

verifikasi atas I 
pertanggungjawaban I 
yang dilakukan oleh 
bendaharapengeluaran I 

2. Hasil akhir dari proses I 
ini adalah Laporan I 
Pertanggungjawaban 
Tambahan Uang I 
Persediaan yang sudah 
diverifikasi I 

i 
i 
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1. Pembayaran Pengeluaran Langsung Belanja oleh PPKD/BUD 
melalui Kas Daerah 

a. Des kripsi 
Bendahara Pengeluaran Pembantu, yang selanjutnya 
disingkat BPP, adalah Bendahara yang bertugas 
membantu Bendahara Pengeluaran untuk melaksanakan 
pembayaran kepada yang berhak guna kelancaran 
pelaksanaan kegiatan tertentu. Secara umum proses 
dan mekanisme pengeluaran di BPP adalah sama dengan 
proses pengeluaran di BP. 

b. Fungsi yang terlibat 
o Pejabat Penanggungjawab Teknis Kegiatan (PPTK) 
o Sekretaris SKPD / Kepala Tata U saha SKPD 
o Bendahara Pengeluaran Pembantu 
o Kuasa Pengguna Anggaran 
o Pejabat Penatausahaan Keuangan (PPK) SKPD 
oAkuntansi 

c. Dokumeri yang digunakan 
oSurat Perjanjian Kerjasama (Kontrak) 
o Berita Acara Serah Terima Pekerjaan 
o Daftar Gaji/Honorarium 
oSPP 
oSPM 

VI. Prosedur Akuntansi Kas di Bendahara Pengeluaran 
Pembantu SKPD 

Tranaaksl Dokumen Rekenlna: De bet Kredlt 
Pertanggungja LPJ TU, Bukti A set Xxx 
waban Belanja Pengeluaran Kas di Bendahara Xxx 
Modal Pengeluaran 

Estimasi Perubahan SAL Xxx 
Belanja Modal ... LRA Xxx 

P~tanggungja SP20-LS, Beban Barang dan Jasa Xxx 
waban Belanja SPK, BAST, Kas di Bendahara Xxx 
Persediaan Daftar Pengeluaran 
dan Honorarium 
Operasional Estimasi Peru bahan SAL Xxx 
non gaji Belanja Barang dan Jasa .. Xxx 

LRA 
Belanja Pegawai Xxx 
Honor ... LRA 
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3 

2 
l_ permintaan pembuatan SPP dan diserahkan 

kepada Bendahara Pengeluaran 
--------- 

Sekretaris I 1) Menerima SPK,BAST,Daftar Gaji/Honoraium 
SKPD / Kepala I dan permintaan pernbuatan SPP dari PPTK a tau 
Tata Usaha ! Sekretariat/ TU SKPD 

I 
SKPD 'I 2) Menyusun SPP-LS 3 rangkap 

3) Mencatat SPP-LS pada register SPP 

I 
4) Menyerahkan SPP-LS lembar 1 dan 2 kepada 

I 
PPK SKPD 

i 5) Menerima Kembali SPP-LS lembar 2 dari PPK 
SKPD, jika SPP-LS ditolak maka kembali ke 
tahap menyusun SPP -LS 

6) Mencatat Status SPP-LS pada register SPP 
7) Menerima SP2D-LS lembar 2 atas SPP-LS yang 

dicairkan oleh Fungsi Perbendaharaan SKPKD 
, 8) Mencatat/ membukukan SP2D-LS pada Buku 
I Kas Umum Bendahara Pengeluaran 
I 9) Menyerahkan SP2D-LS yang sudah dicatat 

kepada PPK-SKPD 
10) Membayar Gaji/Honorarium kepada yang 

berhak dan melengkapi pertanggungjawaban 
tas pembayarannya 

Bendahara melaksanakan pembayaran kepada yang berhak 
Pengeluara guna kelancaran pelaksanaan kegiatan tertentu 
Pembantu I -~ 

1 

No I Fungsi I Prosedur Tugas 

PPTK I 1) Berdasarkan SPK dan atau BAST , menyusun 

oSP2D 
o Kwitansi Pembayaran 

d. Catataa yang digunakan 
o Register SPP 
o Register SPM 
o Register SP2D 
o Kartu Kendali Kegiatan 
o Buku Kas Bendahara Pengeluaran 
oJurnal Pengeluaran Melalui PPKD 

e. Prosedur 
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... 

----'-------'---- -- --------------------- 

1) Menerima SP2D-LS dari PPK-SKPD 
2) Menganalisa Transaksi berdasarkan SP2D 

terse but 
3) Mencatat Hasil Analisa Transaksi pada Jurnal 

SP2D 

Akuntansi 6 

4 I Kuasa 
, Pengguna 

Anggaran 

--------------------- 1) Menandatangani SPP 
2) Menandatangani SPM 
3) Menandatangani Register SPP dan Register SPM 

yang di.kuasakan serta melaporkannya kepada 
Pengguna Anggaran --+--------,.-·---·-- ·- ----- 

1) Menerima SPP-LS dari Bendahara Pengeluaran 
2) Memeriksa SPP-LS terkait kesediaan Anggaran, 

Penyediaan Dana, dan kelengkapan 
Administrasi 

3) Memberikan Status Menyetujui atau menolak 
SPP-LS yang diajukan Bendahara Pengeluaran 
dan menyerahkan SPP-LS lembar 2 yang sudah 
diberi status kepada Bendahara Pengeluaran 

4) Menyusun SPM-LS atas SPP-LS yang sudah 
Lengkap sebanyak 3 Rangkap dan menyerahkan 
lembar 1 dan 2 kepada Fungsi Perbendaharaan 
di SKPKD 

5) Mencatat SPM-LS pada Register SPM 
6) Menerima Kembali SPM-LS lembar 2 dari 

Fungsi Perbendaharaan di SKPKD, jika SPM-LS 
ditolak maka kembali ke tahap menyusun SPM 
LS 

7) Menerima SP2D-LS dari Bendahara 
Pengeluaran dan Mencatat SP2D-LS pada 
register SPM dan menyerahkan SP2D-LS yang 
sudah dicatat tersebut kepada Fungsi 
Akuntansi 

5 PPK SKPD 

Prosedur Tugas 



.. 

Hal 148 

Permintaan 
Pembuatan 

Li 

Menyusun 
permintaan 

pembuatan SPP 

BAST 
SPK 

Proses 
penyusunan 

SPK dan 
BAST ' menyusun permintaan 

pembuatan SPP dan 
diserahkan kepada 
Bendahara Pengeluaran 

2. Hasil akhir dari proses ini I 
adalah dokum.en 
Permintaan Pembuatan 
SPP 

----1------ 
1 

1. PPTK Berdasarkan SPK 
dan atau BAST 

PPTK Uraian Prosedur 

-~----~~--~~--~~ 
Pembayaran Pengeluaran Langsung Belanja Oleh PPKD/BUD 

Melaui Kas Daerah 

f BaganAlir 



,. 
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I Register I 
- SPP I 

Mencatat Status 
SPP-LS pada 
register SPP 

SPP-LS 

Mencatat SPf-LS 
pada register!SPP 

Menyusun SPP 
LS 

____ u_raian P,:osed~ --=i- Bendahara Pengeluaran Pembantu 
I l CD 
I 1 

1. Bendahara Pengeluaran 
Pembantu Menerima 
SPK,BAST,Daftar 
Gaji/Honoraium dan 
permintaan pembuatan 
SPP dari PPTK atau 
Sekreta.riat/ TU SKPD 

Permintaan 
Pembuatan 

SPP 

5. Hasil akhir dari proses ini 
adalah Register SPP I 

I c:v 

4. Mencatat SPP-LS pada 
Register SPP 

3. Hasil dari proses ini 
adalah SPP-LS 3 
Rangkap, SPP-LS 
rangkap 2 diserahkan ke 
PPK SKPD untuk 
diverifikasi. 

l 
Pengeluaran 

Menyusun 
2. Bendahara 

Pembantu 
SPP-LS 

Pembayaran Pengeluaran Langsung Belanja Oleh PPKD /BUD 
Melaui Kas Da.erah 



Hal 150 Pemeri;it.J,1 Kabt.ipd."en nuaxo Jambi 

BKU 

I : I Mencatat SP20- L LSpada BKU 

~yerahkan SP20- 
SP20-LS ~ ke PPK SKPO 

2 

l 
2. Mencatat SP20-LS pada I 

BKU 
I 

I 
3. Hasil akhir dari proses ini II 

adalah BKU 

I 

1. Bendahara Pengeluaran 
Pembantu Menerima 
SP2D-LS lembar 2 atas I 
SPP-LS yang dicairkan 
oleh Fungsi 
Perbendaharaan SKPKD 

Bendahara Pengeluaran Pembantu ~~~~~~~~~~~~~~-......~~~~~~~~ Uraian Prosedur 

Pembayaran Pengeluaran Langsung Belanja Oleh PPKD/BUD 
Melaui Kas Daerah 
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5. Hasil dari proses ini 
adalah SPM-LS 

6. Mencatat SPM-LS padal_ 
Register SPM 

~~~~~·~~~·~~~~~~ 

3. PPK SKPD Status 
Menyetujui atau menolak 
SPP-LS yang diajukan 
Bendahara Pengeluaran 
dan menyerahkan SPP-LS 
lembar 2 yang sudah 
diberi status kepada 
Bendahara Pengeluaran 

4. Menyusun SPM-LSSPM 
LS atas SPP-LS yang 
sudah Lengkap sebanyak 
3 Rangkap dan I 
menyerahkan lembar 1 
dan 2 kepada Fungsi I 
Perbendaharaan di 
SKPKD 

1. PPK SKPD Menerima SPP- I 
LS dari Bendahara I 
Pengeluaran 

2. PPK SKPD memeriksa I 
SPP-LS terkait kesediaan 
Anggaran, Penyediaan 
Dana, dan kelengkapan 
Administrasi 

PPKSKPD 
~~~~~~~--~~~--,-~·~~~~~~~~~~~~~~~ 

Uraian Prosedur 

Pembayaran Pengeluaran Langsung Belanja Oleh PPKD /BUD 
Melaui Kas Daerah 
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Mencatat 
SPM-LS pada 
register SPM 

.. 

·-------- 

Uraian Prosedur 

~~~~~--- . ··~---------------~~~~ 
Pembayaran Pengeluaran Langsung Belanja Oleh PPKD /BUD 

Melaui Kas Dae:r.ah 

Menyusun 
SPM-LS 

Memveriflkasi 
SPP-LS 

Tidak 

7. Hasil akhir dari proses inIT 
adalah Register SPM I 
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Uraian Prosedur Akuntansi 

Pembayaran Pengeluaran Langsung Belanja Oleh PPKD /BUD 
Melaui Kas Daerah 

I Register I I SP20 

2. Hasil akhir dari proses ini 
adalah BKU 

Mencatat status 
SP20..LS pada 
register SP20 

I 
1. Mencatat SP2D-LS pada ! 

BKU 

[ SP2D-LS 
2 

Bendahara Pengeluaran Pembantu Uraian Prosedur 

~~~~~~~~~~-· . 
Pembayaran Pengeluaran Langsung Belanja Oleh PPKD/BUD 

Melaui Kas Daerah 

5. Hasil akhir dari proses inil' 
adalah SP2D LS . 

4. Menyusun SP2D-LS 
Menyusun 
SP20-LS 

pakahS~ 
S diterima ? .,,,-, 
"(// 

y 

i 

3. BUD Status Menyetujui I 
atau menolak SPP-LS · 
yang diajukan 

Memverifikasi 
SPM-LS 

2. BUD memeriksa SPM-LS 

1. BUD Menerima SPM-LS 
I 
T 
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r: 

1. Pembelian Persediaan 
a) Deskripsi 

Persediaan adalah aset lancar dalam bentuk barang atau 
perlengkapan yang dimaksudkan untuk mendukung 
kegiatan operasional pemerintah, dan barang-barang 
yang dimaksudkan untuk dijual dan/atau diserahkan 
dalam rangka pelayanan kepada masyarakat. 

VII. Prosedur Akuntansi Persediaan I, 

\ Transaksi Dokumen Rekening Deb et Kredi 
t 

Pembayaran SP2D-LS, Hutang Belanja Xxx 
Belanja Modal SPK,BAST RKPPKD Xxx ,, 

Estimasi Perubahan SAL Xxx 
Belanja Modal ... LRA Xxx 

h 
Pembayaran SP2D-LS, RKPPKD Xxx 
Belanja SPK, Hutang Belanja Xxx 

J 
Persediaan BAST, 
dan Daftar Estimasi Perubahan SAL Xxx 
Operasional Honorariu Belanja Barang dan Xxx 
non gaji m Jasa .. LRA 

Belanja Pegawai Xxx 
Honor ... LRA 

g. Jurnal Standar 

r: :; 
/

/ Jurnal ) 
SP20 . 

Menganalisa 
Transaksi dan 
Mencatat Hasll 

Analisa Transaksi 
pada Jumal SP20 

l 

l-=]-f:~enerima SP20-LS 
SP2D·LS yang sudah dicatat dari 

2 PPKSKPO 

'-I 

r, 

r, 

1. Fungsi Akuntansi 
menganalisa transaksi 
dan mencatat basil 
analisa transaksi pada 
Jumal SP2D 

2. BUD Status Menyetujui I 
atau menolak SPP-LS I 
yang diajukan _ 

f, 

r·, 
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kepada Sediaan 

I 
I 
I 2) I 
l 3) 

Pembantu, dan Akuntansi 
Menyerahkan Barang 
Pengurus Barang 
Menerima salinan Bukti Barang Masuk dari 
Pengurus Barang ---'-----~--~- ·-------------- 

1) Melaksanakan proses pengadaan sesuai 
dengan ketentuan yang berlaku dan 
menyerahkan salinan dokumen SPK dan 
Berita Serah Terima Pekerjaan kepada 
Pengurus Barang, Bendahara 
Pengeluaran/ Bendahara Pengeluaran 

Prosedur Tugas 

1 PPTK 

No I Fungsl 

Persediaan mencakup barang atau perlengkapan yang 
dibeli dan disimpan untuk digunakan, misalnya barang 
habis pakai seperti alat tulis kantor, barang tak habis 
pakai seperti komponen peralatan dan pipa, dan barang 
bekas pakai seperti komponen bekas. Sisdur ini 
mengatur terkait dengan mekanisme pembelian 
persediaan dan proses pencatatan akuntansinya. 

b J Fungsi yang terlibat 
• PPTK 
• Pengurus Barang 
• Penyimpan Barang 
• Bendahara Pengeluaran/Bendahara Pengeluaran 

Pembantu 
• Akuntansi 

c) Dokumen yang digunakan 
• SPK 
• Berita Acara Serah Terima Barang 
• Faktur Pem belian 
• Bukti Barang Masuk 

d) Catatan yang digunakan 
• Buku Mutasi Persediaan 
• Kartu Persediaan 
• J urn al Persediaan 

e) Prosedur 

~------ -· - - 
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----- Persediaan 

Menerima salinan dokumen SPK dan Berita 
Serah Terima Pekerjaan dari PPTK 

2) Menerima Bukti Barang Masuk dari Pengurus 
Barang 
Mencatat Bukti Barang Masuk pada Jumal 

4 Akuntansi 

3 

-:0 Leng:::s~-1 l) Menerima :~::d::~:: sesuai dengan 
I Barang/Penyim SPK dan Berita Serah Terima Pekerjaan dan 

pan Barang j Faktur Pembelian 
I 2) Menerbitkan Bukti Barang Masuk 

3) Mencatat Bukti Barang Masuk pada Buku 
j Mutasi Persediaan dan Kartu Persediaan 
1 4) Menyerahkan Salinan Bukti Barang Masuk 
I I kepada Bendahara Pengeluaran/ Bendahara 
I Pengeluaran Pembantu dan Akuntansi 

Bendahar~ 1f-Menerima salinan dokumen SPK dan Berita · 
Pengeluaran/ Be I Serah Terima Pekerjaan dari PPTK 
ndahara 1 2) Menerima Bukti Barang Masuk dari Pengurus 
Pengeluaran I Barang 
Pembantu I 3) Menjalankan proses Belanja ~~~~~~~~~~- 

! 1) 
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proses 

2. Menerima Bukti Barang I 

Masuk dari Pengurus 
Barang 

3. Melaksanan 
Belanja 

1. Fungsi Akuntansi 
Menerima salinan 
dokumen SPK dan Berita I 
Serah Terima Pekerjaan 
dari PPTK 

---------- - Pembelian Persediaan 
U~i-a-:·-Pros~dur -··· T-Pengurus,_B_a_r_a_n_g_/_P_e_n_y_im_p_a_n __ 

I Barang I ~~~- 
I 
I 

2. PPTK menerima salinan 
Bukti Barang Masuk dari 
Pengurus Barang I 

____ J_ 

Proses 
Pengadaan 

BAST BASg BAST 

SPK SPK SPK 

~ ch rn <> v 

~ 

~ukti Barang 
· Masuk 

1 

'-- 

I 
i 

1. PPTK Melaksanakan I 
proses pengadaan sesuaii 
dengan ketentuan yang i 

I berlaku dan I 
menyerahkan salinan I 
dokumen SPK dan Betita I 
Serah Terima Pekerjaan I 
kepada Pengurus Barang, I 
Bendahara 
Pengeluaran/ Bendahara 
Pengeluaran Pembantu, 
dan Akuntansi 

Pembelian Persediaan uiatan Prosedur --· - ·--, ------P-PT--K--------- 

f) Bagan Alir 

• 
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2. Penerimaan Hibah Persediaan dari pihak ketiga/Pemda 
lain 
a} Deskripsi 

Penerimaan/pengeluaran hibah selain kas adalah 
penerimaan/pengeluaran sumber ekonomi non kas yang 
merupakan pelaksanaan APBD yang mengandung 
konsekuensi ekonomi bagi pemerintah daerah. 

Transaksi Dokumen Rekening De bet Kredit 
Penerimaan SPK, Persediaan Xxx 
Faktur BAST, Hutang Belanja Xxx 
Pembelian Bukti 
Persediaan Barang 

Masuk 

g} Jurnal Standar 

Jurua I 
Persediaan 4. Hasil akhir dari proses ini I 

adalah Jumal Persediaan 
I 

Mencatat Bukti 
Barang Masuk 
pada Jurnal 
Persediaan 

3 

Bukti Barang 
Masuk 2. Menerima Bukti Barang l 

Masuk dari Pengurus I 
Barang 

I 
3. Mencatat Bukti Barang 

Masuk di Buku Mutasi 
Persediaan 

SPK 

Pembelian Persediaan ·~~----~-- --,- ·~-----~-------~ 
Uraian Prosedur -1, Fu_n_g_s_i._Aku __ n_t_a_n_s_i _ 

I 1. Fungsi Akuntansi 
menerima salinan 
dokumen SPK dan Berita 
Serah Terima Pekerjaan I 
dari PPTK I 

I 

' 
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2) Menerbitkan Bukti Barang Masuk 
3) Mencatat Bukti .9arang Masuk pada Buku 

Mutasi Persediaan dan Kartu Persediaan 
4) Menyerahkan Salinan Bukti Barang 

Masuk kepada Bendahara 
Pengeluaran/Bendahara Pengeluaran 
Pembantu dan Akuntansi -~~~--~~~~~ 

1) Menerima salinan dokumen Faktur 
Penilaian Persediaan Hibah dan Berita 
Acara Serah Terima Barang Hibah dan 
menerima Bukti Barang Masuk dari 
Pengurus Barang 

2) Membuat Bukti Memorial 
3) Mencatat Bukti Memorial yang sudah Sah 

pada Jurnal Umum -~~~~~~~~~- 

1) Menyerahkan barang kepada Pengurus 
Barang/ Penyimpan Barang 

~--J 

1 Pengguna 
Anggaran/ Pengg 

No Fungsl Prosedur Tugas 

una Barang 

PenguruS -i-1) Menerima Barang dari Pengguna 
Barang/Penyimp Anggaran/Pengguna Barang sesuai 
an Barang dengan Berita Acara Serah Terima Barang 

I Hibah dan Faktur Penilaian Persediaan 
I Hi bah 

I 
I 
I 

I 
------1 3 Akuntansi ! 

2 

b) Fungsi yang terlibat 
• Pengguna Anggaran/Pengguna Barang 
• Pengurus Barang dan Penyimpan Barang 
• Akuntansi 

c) Dokumen yang digunakan 
• Berita Acara Serah Terima Transfer Persediaan 
• Bukti Barang Keluar 

d) Catatan yang digunakan 
• Buku Mutasi Persediaan 
• Kartu Persediaan 
• J urnal Persediaan 

e) Prosedur 



2 
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Kartu 
Persediaan 

Buku Mutasi 
Persediaan 

4. Mencatat 
Barang Masuk 

Mencatat Bukti 
Barang Masuk 

5. Hasil akhir dari 
proses ini adalah 
Buku Mutasi l 
Persediaan dan I 
Kartu Persediaan I 

_ _L _ 

3. Hasil dari proses ini 
adalah Bukti Barang 
Masuk I 

I 
Bukti I 

I 

Bukti Barang 
Masuk 

Bukti 
I 
I 

Menerbitkan Bukti 
Barang Masuk 

2. Menerbitkan 
Barang Masuk 

BAST Barang BAST Barang 
Hlbah 1 Hibah 2 

-~--- ~_,..,.-/ 

Faktur PenUai 
Persediaan Hibah 

1 

Faktur Penilai 
Persediaan Hibah 

2 

Penerimaan Persediaan Hibah dari Pihak Ketiga I Pemda Lain 
___ u_raian Prosedur i __ Pen~rus Barang / Penyimpan Barang 

1. Menerima Barang ! Dari Pengguna 

I 
Menerima A dari Pengguna nggaran/ 

Barang Pengguna 
Anggaran/Pengguna ! Hibah Barang 
Barang sesuai i 
dengan Berita Acara 'I 
Serah Terima 
Barang Hibah dan I 
Fa.ktur Penilaian 
Persediaan Hibah l 

l 
I 

I 

f) Bagan Alir 
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Transaksi Dokumen Rekening De bet Kredit 
Penerimaa Faktur Penilaian Persediaan Xxx 
n Faktur Persediaan Pendapatan Hibah- Xxx 
Pembelian Hibah dan Berita LO 
Persediaa Acara Se rah 
n Terima Barang 

Hibah, Bukti 
Barang Masuk 

Jurnal 
Umum 

I 

I 
I 

Mencatat Bukti 
Memorial pada 
Jumal Umum 

I 

$ukti Memorial 

Membuat Bukti 
Memorial 

BAST Barang 
Hibah 

2 

Bukti Barang 
Masuk 

Faktur Penilai 
Persediaan Hibah 

2 

g} Jurnal Standar 

I 
4. Mencatat Bukti Memorial I 

pada Jurnal Umum 

3. Hasil dari proses ini 
adalah Bukti Memorial 

2. Membuat Bukti Memorial 

Penilaian Persediaan 
Hibah dan Berita Acara 
Serah Terima Barang 
Hibah dan menerima · 
Bukti Barang Masuk dari 
Pengurus Barang 

Faktur 
1. Menerimasalinan 

dokumen 

5. Hasil akhir dari proses ini I 
adalah Jurnal Umum--~I _ 

Fungsi Akuntansi 

----- ·---------------- Penerimaan Persedlaan Hibah darl Plhak Ketlga / Pemda Lain 

I 
Uraian Prosedur 
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2) Menyusun dokumen Berita Acara 
Transfer Keluar Barang dan Bukti 
Barang Keluar, dan menyerahkan 
salinannya kepada fungsi Akuntansi 

s) Mencatat Bukti Barang Keluar pada 
Buku Mutasi Persediaan dan Kartu 
Persediaan 

3. Akuntansi · --1 
2. Pengurus Barang 

dan/ Penyimpan 
Barang 

1) Menerima salinan dokumen Berita 
Acara Transfer Keluar Barang dan 
Bukti Barang Keluar dari pegurus 
barang 

2) Membuat Bukti Memorial 
I s) Mencatat Bukti Memorial yang telah 

__J , l_ Sah ~ada Jurnal Umum _ 

I Prosedur Tugas 
I ---·-l)_M __ e_n_e_r_b-itk-an--S-u-ra_t_P_e_r_in_tah __ Tr __ an_s_fi_e_r 
, Persediaan Keluar kepada Pengurus 

Barang 

No I Fungsi 

~una 
· Anggaran/ 
Pengguna Barang 

3. Pengeluaran Persediaan untuk SKPDlain 
a) Deskripsi 

Sisdur ini mengatur mengenai pengeluaran persediaan 
untuk digunakan oleh SKPD lainnya. Proses ini disebut 
juga dengan transfer persediaan ke SKPD lain. 

b) Fungsi yang terlibat 
• Pengurus Barang 
• Akuntansi 

c) Dokumeri yang digunakan 
• Berita Acara Serah Terima Transfer Keluar 

Persediaan 
• Faktur Transfer Keluar Persediaan 
• Bukti Barang Masuk 

d) Catatan yang digunakan 
• Buku Mutasi Persediaan 
• Kartu Persediaan 
• J urn al Persediaan 

e) Prosedur 
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Kartu 
Persediaan 

Buku muta~~ 
Persediaan J 

Mencatat Buk.ti 
Barang Keluar 

2 
Bi.:kti Barang 

keluar 

Berita Acara 
Transfer 

Keluar Barang 2 

Proses Menyusun 
berita acara 

Proses 
Penyusunan 

SPT 
Persediaan 

Pengurus Barang I Penyimpan 

5. Hasil akhir dari proses ini 
adalah Buku Mutasi 
Persediaan dan Kartu 
Persediaan 

I 
Bukti Barang I 4. Mencatat 

Keluar 

3. Hasil dari proses ini I 
adalah Berita Acara 
Transfer Keluar Barang 
dan Bukti Keluar Barang 

2. Pengurus Barang I 
Penyimpan Barang 
Menyusun Serita Acara 
Transfer Keluar Barang 
dan Bukti Barang Keluar 

Pengeluaran Persediaan Untuk SKPD Lainnya 
Uraian Prosed:------ j1 

Barang ·-·--t·----------- 
i 

1. Pengurus Barang I 
Menerima SPT Persediaan I 
dari PA 

I 

!) Bagan Alir 
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Transaksi Dokume Rekening Deb et Kredit 
n 

Penyerahan Bukti RK Pengeluaran Xxx 
Persediaan Barang Persediaan Xxx 
kepada Keluar Persediaan 
SKPD lain 

g) Jurnal Standar 

Jurnal 
Umum 

Mencatat bukti 
memorial 

pada Jumal 
Umum 

5. Hasil akhir dari proses ini 
adalah Jumal Umum 

4. Mencatat Bukti Memorial I 
pada Jumal Umum I 

I 
I 

Bukti Memorial 

Membuat Bukti 
Memorial 

3. Hasil dari proses mi 
adalah Bukti Memorial 

Bukti Barano 
Keluar I 

I 

2 . .1 . Fungsi Akuntansi 1 
membuat Bukti Memorial 

Serita Acara 
Transfer 

Keluar Barang 

1. Fungsi Akuntansi I 
Menerima salinan Berita j 

Acara Transfer Keluar 
Barang dan Bukti Barang I 
Keluar dari Pengurus j 
Barang / Penyimpan j 
Barang 

Fungsi Akuntansi Uraian Prosedur 

---- Pengeluaran Penediaan Untuk SKPD Lainnya ~~~~~~~~~ 
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2. Akuntansi 

2) Menyusun Bukti Barang Masuk, dan 
menyerah.kan salinannya kepada 
fungsi Akuntansi 

s) Mencatat Bukti Barang Masuk pada 
Buku Mu tasi Persediaan dan Kartu 
Persediaan ----~~------ 1) Menerima salinan dokumen Berita 
Acara Transfer Keluar Barang dan 
Bukti Barang Keluar dari pegurus 
barang I 2) Membuat Bukti Memorial 

l s) Mencatat Bukti Memorial yang telah 
____ __... Sah _p_ada Jumal Umum 

-;J- Fungsi r Prosedur Tugas 

1.-kgurus Barang 1) Menerima dokumen Berita Acara 
dan/ Penyimpan Transfer Keluar Barang dari SKPD 
Barang Lain 

4. Penerimaan Persediaan dari SKPD lain 
a) Deskripsi 

Sisdur ini mengatur terkait dengan pengelolaan dan 
penatausahaan penerimaan persediaan yang diperoleh 
dari SKPD lainnya. 

b) Fungsi yang terlibat 
• Pengurus Barang 
• Akuntansi 

c) Dokumen yang digunakan 
• Berita Acara Serah Terima Transfer Keluar 

Persediaan 
• Faktur Transfer Keluar Persediaan 
• Bukti Barang Masuk 

d) Catatan yang digunakan 
• Buku Mutasi Persediaan 
• Kartu Persediaan 
• J umal Persediaan 

e) Prosedur 
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Persediaan 

I' 

[ 

Buku Mutasi 
Persediaan 

------------- 

Kartu 

I 

5. Hasil akhir dari proses ini I 
adalah Buku Mutasi 
Persediaan dan Kartu 
Persediaan 

4. Mencatat Bukti Barang 
Masuk 

Buktl Barang 
Masuk 2 

Menyusun Bukti 
Barang Masuk 

Mencatat Buktl 
Barang Masuk 

3. Hasil dari proses ini 
adalah Bukti Barang 
Masuk 

Keluar Barang 

"-----" 

Transfer 
Berita Acara 

1. Pengurus Barang / 
Penyiinpan Barang 
menerima Berita Acara j 
Transfer Keluar Barang I 

I 
2. Menyusun Bukti Barang I 

Masuk 

Proses Penyusunan 
Serita Acara Transfer 

Keluar Barang 

f} Bagan Alir 

Penerimaan Persediaan Untuk SKPD Lainnya 
r1- Pengurus Barang / Penyimpan 

Uraian Prosedur 
i Barang 
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Transaksi Dokumen Rekening Debet Kredi 
t 

Penerlmaan Bukti Persediaan Xxx 
Persediaan Barang RK Penerimaan Xxx 
darl SKPD Masuk Persediaan ' 
lain 

g) Jumal Standar 

Jumal 
Umum 

Mencatat bukti 
memorial pada 
Jumal Umum 

4. Mencatat Bukti Memorial 
pada Jurnal Umum 

Bukti Memorial 

3. Hasil dari proses ini 
adalah Bukti Memorial 

5. Hasil akhir dari proses ini 
adalah Jurnal Umum 

Membuat Bukti 
Memorial 

Bukti Barang 
Masuk 

1. Fungsi Akuntansi 
Menerima salinan Bukti 
Barang Masuk dari 
Pengurus Barang I 
Penyimpan Barang I 

I 

2. Fungsi Ak . I untansi l 
membuat Bukti Memorial I 

--------- 
Penerimaan Persediaan Untuk SKPD Lainnya 

____ ·u_ra_ian Prosedur ~~ Fungsi A_ku __ n_ta_n_s1_· _ 

I 
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persediaan 

I Prosedur Tugas 

~---0· Meiakukan Stock Opname 
secara periodik 

2) Membuat Serita Acara Stock Opname 
s) Jika terjadi Barang Hilang atau susut atau 

rusak, maka ditindaklanjuti dengan 
membuat Bukti Barang Keluar dengan 
memberikan status penggunaan 
"Hilang/ susut/ rusak'' 

4,) Jika diketahui barang lebih maka 
ditindaklanjuti dengan membuat Bukti 
Barang Masuk dengan memberikan status 
masuk "Selisih Lebih" 

5) Mencatat Bukti Barang Keluar atau Bukti 
Barang Masuk pada Buku Mutasi 
Persediaan dan Kartu Persediaan 

6) Menyerahkan salinan Bukti Barang Keluar 
at.au Bukti Barang Masuk kepada 
Akuntansi 

-2-.-1-Ak-u_n_tan_s_i--t--1 )_M_e_n_e_nm_· _a_s_alin_·_a_n_B_uk_ti_. -B-arang Keluar 

atau Bukti Barang Masuk 
2) Membuat Bukti Memorial 
s) Mencatat Bukti Memorial yang Sah pada 

Jumal Memorial 

No J Fungsi 

1. 11 Pengurus 
Barang 

e) Prosedur 
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3. Akuntansi 

1) Mengajukan Pennintaan Barang Persediaan 
kepada Pengurus Barang 

' 
Prosedur 'fugas 

' 
No Fungsi 

1. PPTK 

2. I Pengurus 
I Barang 

-------+---------------· 
1) Menerima Pennintaan Barang Persediaan 

dariPPTK 
2) Membuat Bukti Barang Keluar dan 

menyerahkan barang kepada PPTK 
s) Mencatat Bukti Barang Keluar pada Buku 

Mut.asi Persediaan dan Kartu Persediaan 
4) Menyerahkan salinan Bukti Barang Keluar 

kepada Akuntansi -------~---- i) Menerima salinan Bukti Barang Keluar 
2) Membuat Bukti Memorial 
s) Mencat.at Bukti Memorial yang Sah pada 

Jurnal Memorial -~~~-L·~~~~ 

c) Dok:umen yang digunakan 
• Berita Acara Kehilangan Barang 
• Berita Acara Stock Opname 
• Bukti Barang Keluar 

d) Catatan yang digunakan 
• Buku Mutasi Persediaan 
• Kartu Persediaan 
• Jurnal Persediaan 

e) Prosedur 

• 
Pengurus Barang 
Akuntansi 

• 

terkait dengan 
persediaan dalam 

sebagai penyedia layanan 
dengan tugas pokok dan 

5. Penggunaan Persediaan untuk Operasional 
a) Deskripsi 

Sisdur mi mengatur 
pemanfaatan / penggunaan 
menjalankan fungsi SK.PD 
kepada masyarakat sesuai 
fungsinya. 

b) Fungsi yang terlibat 
• PPTK 
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Kartu 
persedlaan 

Mencetat di Buku 
Mutasl Persediaan 

dan Kartu 
Persediaan 

5. Hasil akh.ir dari proses ini 
adalah Buku Mutasi 
Persediaau dan Kartu 
Persediaan 

Bukti Barang 
Keluar 2 

3. Hasil dari proses ini 
adalah Bukti Barang 
Keluar 

4. Mencatat Bukti Barang I 
Keluar pada Buku Mutasi I 

Persediaan dan Kartu 
Persediaan 

1. Pengurus Barang 
menerima Surat 
Permintaan Barang e:·"~' Persediaan ermlntaen 

i Berang 

2. Pengurus Barang I ~=ran 

membuat Buku Barang 
Bukti Barang Keluar Membuat Bukti 

Barang Keluar 

Penggunaan Persediaan Untuk Operasional 
____ U_r_a_i-an Prosedur ~---- Pengurus Barang ·~~~~~~~~~- 

Mengajukan 
Permlntaan 

Ba rang 
Persediaan 

l 
Surat 

, Permintaan 
! Barang 
! Persediaan _....--. . 

Penggunaan Persediaan Untuk Operasional ·~~~~~~~~~- 
Uraian Prosedur 

I 
PPTK 

1. PPTK Mengajukan I 
Permintaan Barang 

I Persediaan kepada 
Pengurus Barang 

I 
2. Hasil akhir dari proses ini 

adalah Surat Permintaan 
Barang Persediaan I 

____ L 

f) Bagan Alir 
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6. Persediaan Rusak/Susut/Hilang/Lebih 
a) Deskripei 

Barang Persediaan tertentu dapat bersifat menyusut 
atau mudah rusak dalam hal : 

Transaksi Dokumen Rekening Deb et Kredl 
t 

Pemakaian Bukti Be ban Persediaan .... LO Xxx 
Persediaan Barang Persediaan Xxx 

Keluar 

g) Jumal Standar 

Mencatat Bukti 
Memorial pada 
Jumal Memorial 4. Mencatat Bukti Memorial 

pada Jurnal Memorial 

I I 5. Hasil akhir dari proses ini Jumal 

adalah Ju,nal Memorialj_. M_e_m_on-·a-1 ------- 

Bukti Memorial 3. Hasil dari proses ini 
adalah Bukti Memorial 

Membuat Bukti 
Memorial 2. Membuat Bukti Memorial 

Penggunaan Persediaan Untuk Operasional 
----U-ra-ia-n-Prosedur -+ Akuntansi 

I \2J 
i r 

1. Fungsi Akuntansi J _.____, 

menerima Bukti Barang II 

Keluar 
I 
I 
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1. Terjadi musibah terjadi kekeliruan kelebihan 
kuantitas yang diberikan dan baru diketahui saat 
stock opname atau pemeriksaan berkala 

11. Terjadi kekeliruan kekurangan kuantitas yang 
diberikan dan baru diketahui saat stock opname 
atau pemeriksaan berkala 

Sisdur ini mengatur terkait dengan perlakuan secara 
administratif dalam hal terjadi penurunan 
fungsi/kerusakan atas persediaan yang ada mencakup 
juga apabila terjadi kehilangan atas persediaan. 

b) Funqsi yang terlibat 
• Pengurus Barang 
• Akuntansi 

c) Dokumen yang digunakan 
• Berita Acara Kehilangan Barang 
• Berita Acara Stock Opname 
• Bukti Barang Keluar 

d) Catatan yang digunakan 
• Buku Muta.si Persediaan 
• Kartu Persediaan 
• J urnal Persediaan 



persediaan 
Buku Mutasl 
Persediaan 

/ Kartu 

Persediaan 

M,incatat di Buku 
Mutasi Persediaan 

dan Kartu 

Bukti barang 
keluar 2 

Hal 173 

Bukti barang 
masuk 

.· 
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2 

Membuat Bukti 
Barang Masuk 

'---( 
~', 

Rusak/susut/ arang Hilan~ . 
hilang susut/rusak/ _,?-Lebth 

I ~~/ 
,------'· 

Membuat Bukti I 
Barang keluar 

Proses Stock 
Opname 

1 i 
i 

Serita Acara Stock 
Opname - ..... 

Persediaan Rusak I Susut I Hilang I Lebih 
Uraian Prosedur r=--·---- Pengurus Barang 

1. Menerima salinan 
Bukti Barang 
Keluar atau Bukti 
Barang Masuk 

2. Membuat Berita 
Acara Stock 
Opname 

3. Membuat Bukti I 
Barang Keluar jika · 
terjadi barang 
hilang/susut/rusa 

4. tasil dari proses J 

ini adalah Bukti 
Barang Keluar 

5. Membuat Bukti 
Barang Masuk jika 
diketahui barang 
lebih 

6. Hasil dari proses 
ini adalah Bukti 
Barang Masuk 

7. Mencatat Bukti 
Barang Keluar I 
pada Buku Mutasi 
Persediaan dan 
Kartu Persediaan I 

8. Hasil akhir dari i 
proses ini adalah 1' 

Buku Mutasi 
Persediaan dan i 
Kartu Persediaan I 

I 

j) BaganAlir 



Pemerintah S.:1.bup,,!:en "1tM.ro Jambj Hal 174 

Transaksi Do1tumen Rekening De bet Kredit 
Persediaan Bukti Be ban Persediaan .... LO Xxx 
Rusak/Susu Barang Persediaan Xxx 
t/Hilang Keluar 

Fisik Bukti Persediaan Xxx 
Persediaan Ba rang Pendapatan Lain Xxx 
melebihi Keluar -LO 
ca ta tan 

g) Jurnal Standar 

I '--------' 

Jumal 
Memorial 

Mencatat BM yang 
sah pada Jumal 

/ Ju:,_~;101 / 

/ Me::; 

Mencatat BM yang 
sah pada Jumal 

Bukti Memorial 

Mernbuat Bukti 
Memorial 

Bukti Memorial 

2 

Membuat Bukti 
Memorial 

Bukti barang 
Masuk 

5. Basil akhir dari proses ini I 
adalah Jurnal Memorial 

3. Basil dari proses ini I 
aclalah Bukti Memorial 

I 

4. Mencatat Bukti Memorial I 
yang Sah pada Jurnal 
Memorial 

2. Membuat Bukti Memorial 

menerima Bukti 
Keluar / Bukti 
Masuk 

1. Pengurus 

Persediaan Rusak I Susut I Hilang / Lebih 
____ U_r_a_i_a_n_P-ro_s_e_d_u_r__ J Akuntansi 

I m 
I 
I 

Barang I 
Barang 
Barang 
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1) Melaksanakan proses pengadaan sesuai 
dengan ketentuan yang berlaku dan 
menyerahkan salinan dokumen SPK dan Berita 
Serah Terirna Pekerjaan kepada Pengurus 
Barang, Bendahara Pengeluaran/ Bendahara 
Pengeluaran Pembantu, dan Akuntansi 

2) Menyerahkan Aset Tetap kepada Pengurus 
Barang 

3) Menerima salinan Bukti Penerimaan Aset Tetap 
dari Pengurus Barang 

PPTK 

No Prosedur Tugas Fungsl 

1 

1. Pembelian/Peningkatan Aset Tetap 
a) Deskripsi 

• Pengadaan Baru 
• Peningkatan Aset 

b) Funqsi yang terlibat 
• Panitia Pengadaan dan Pemeriksa Pengadaan 
• Pengurus Barang 
• Penyimpan Barang 
• Bendahara Pengeluaran/Bendahara Pengeluaran 

Pembantu 
• Akuntansi 

c) Dokumeri yang digunakan 
• SPK 
• Berita Acara Serah Teri.ma Barang 
• Faktur Pem belian 
• Bukti Penerimaan Aset Tetap 

dj Catatan yang digunakan 
• Kartu Inventaris Barang 
• Kartu Barang 
• Jurnal Pembelian Aset Tetap 

e) Prosedur 

VIII. Prosedur Akuntansi Aset Tetap 
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Menerima salinan dokumen SPK dan Berita 
Serah Terima Pekerjaan dari PPTK 
Menerima Bukti Penerimaan Aset Tetap dari 
Pengurus Barang 
Menganalisa Transa.ksi dan Mencatat Bukti 
Penerimaan Aset Tetap pada Jurnal Pembelian 
Aset Tetap 

Prosedur Tugas 

2 Pen gurus 
Barang/Pen 

I yimpan 
Barang 

No I Fungsi 

3 Bendahara I 1) I Pengeluaran j 
2) , /Bendahara 

I j Pengeluaran 

I 
Pembantu I 3) 

4 1) Akuntans1 
I I 

2) I 

__ l ____ _L 

3) 

1) Menerima Barang dari PPTK sesuai dengan SPK 
dan Berita Serah Terirna Pekerjaan dan Faktur 
Pembelian 

2) Menganalisa Transaksi dan Menerbitkan Bukti 
Penerirnaan Aset Tetap 

3) Mencatat Bukti Penerimaan Aset Tetap pada 
Buku Mutasi Persediaan dan Kartu Persediaan 

4) Menyerahkan Salinan Bukti Penerimaan Aset 
Te tap kepada Bendahara 
Pengeluaran/ Bendahara Pengeluaran 
Pembantu dan Akuntansi ~~t--~~~~--ii--~~· 
Menerima salinan dokumen SPK dan Berita 
Serah Terima Pekerjaan dari PPTK 
Menerima Bukti Penerimaan Aset Tetap dari 

Pengurus Barang 
Menjalankan proses Belanja 
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~ 

[

Bukti Penerimaam 
AsetTetap 

...... ...._.......... 

Bukti Serah 
Terima Pekerjaan 

Bukti Serah 
Terima Pekerjaan 

SPK 

----------------- 
Pemei·intah Kabup.it~n Nu.1ro Jam.bi 

2. Menerima Bukti 
Penerimaan Aset'I 
Te tap dari 
Pcngurus Barang I ,1 
Penyimpan Barang i 

L .. _ 

SPK 

Pembelian / Peningkatan Aset Tetap 
·-u-r_a_i_a_n_P_r_o_s_e_d_u_r.. ! PPTK I ·------- 
1. PPTK 'i 

Melaksanakan 
proses pengadaan I 
sesuai dengan , 
ketentuan yang [ 
berlaku dan ] 

I menyerahkan j 
salinan dokumen J .......... -----, 

Bukti Serah 
SPK dan Berita I Terima Pekerjaar, - 
Serah Terima 'I 
Pekerjaan kepada 
Pengurus Barang, i 
Bendahara 
Pengeluaran/ Bend 
ahara Pengeluaran . 
Pembantu, dan I 
Akuntansi I 

Proses 
Pengadaan 

f) Bagan Alir 
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6 
'-./ 

Kartu 
Persediaan -. Persediaan 

/- 

5. Hasil dari proses ini 
adalah Buku 
Mutasi Persediaan 
dan Kartu 
Persediaan 

Mencatat Bukti 
Penerimaan Aset Tetap 

Bulcti Penerimaam 
Aset Tetap 

Penerimaan Aset \ 
Tetap pada Buku ! 
Mutasi Persediaan ·i' 

dan Kartu 
Persediaan ! 

I 
4. Menyerahkan 

Salinan Bukti 
Penerimaan Aset 
Te tap kepada 
Bendahara I 
Pengeluaran/Benda I 
hara Pengeluaran 

I Pembantu dan 
Akuntansi 

Bukti ! 3. Mencatat 

Menganalisa Transaksi 
dan Menerbitkan Bulcti 
Penerimaan aset Tetap 

Penerimaan 
Te tap 

2. Menganalisa 
Transaksi 
Menerbitkan 

Faktur Pembelian 

Bukti Serah 
Terima Pekerjaan 

SPK 

1. Pengurus Barang I I 
Penyimpan Barang II 

Menerima Barang 
dari PPTK sesuai 
dengan SPK dan I 
Berita Serah Teri.ma I 
Pekerjaan dan 
Faktur Pembelian t 

I 
dan I 

Bukti ! 
I Aset I 

Uraian Prosedur 

Pembelian I Peningkatan Aset Tetap 
; Pengurus Barang I Penyimpan Barang 
t---- - ---- - -- --------- 

QJ 
l 
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I
I Jurnal 

Pembelian 
Asel Tetap 

Menganalisa 
Transaksi dan 
Mencatat Bukti 

Penerimaan Aset 
Tetap 

···-......-"'' ---- 
Bukti Serah 

T erima Pekerjaan 

Bukti Penerimaam 
AsetTetap 

SPK 

·--+-----·-------- .. --------- 

Penerimaan Aset 
Tetap pada Jurnal 
Pembelian Aset Tetap 

4. Hasil Akhir dari I 
proses mi adalah 1 
Jurnal Pembelian Aset I 
Te tap 

dan 
Bukti 

3. Menganalisa 
Transaksi 
Mencatat 

Penerimaan Aset ·1 

Tetap dari Pengurus 
Barang 

Bukti 2. Menerima 

1. Fungsi Akuntansi 
Menerima salinan 
dokumen SPK dan 
Berita Serah Terima 
Pekerjaan dari PPTK 

Akuntansi 
Pembelian I Peningkatan Aset Tetap 

Uraian Prosedur 

Bukti Serah 
Terima Pekerjaan 

SPK t:nerimaam 
t Tetap 

...---- 

Bendahara Penerimaan 

Penerimaan 
Pembantu Menerima 
salinan dokumen J 

SPK dan Berita Serah I 
Terima Pekerjaan 
dari PPTK I 

2. Menerima Bukti ! 
Penerimaan AsetJ 
Tetap dari Pengurus I 
Bara.ng l 

-------- , _._. ~ 

Pembelian / Peningkatan Aset Tetap 
___ U_r_a_i_a_n_P_r_o_s_e_d_u_r __ I rl __ 

1. Bendahara 
Penerimaan 
Bendahara 
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2. Penerimaan Hibah Aset Tetap 
a) Deskripsi . 

Sumber perolehan aset tetap di pemerintah daerah dapat . 
terdiri atas: · 

i. Pengadaan 
11. Hibah dari pihak lain 

Sisdur ini mengatur terkait dengan pengelolaan dan 
penatausahaan aset tetap yang diperoleh melalui hibah 
dari pihak lain. 

b) Fungsi yang terlibat 
• Pengguna Anggaran/Pengguna Barang 
• Pengurus Barang 
• Penyimpan Barang 
• Akuntansi 

c) Dokumen. yang digunakan 
• SPK 
• Berita Acara Serah Terima Barang Hibah dan 

Penilaian Aset Tetap 
• Bukti Penerimaan Aset Tetap 
• Bukti Memorial 

d) Catatan yang digunakan 
• Kartu Inventaris Barang 
• Kartu Aset Tetap 
• Jumal Umum 

Transaksi Dokumen Rekening Deb et Kredit 
Penerimaan SPK, BAST , Aset Tetap .... Xxx 
Dokumen Bukti Hutang Belanja Xxx 
Pengadaan Penerimaan 
Aset Tetap Aset Tetap 
non KDP 
Penerimaan SPK, Konstruksi Dalam Xxx 
Dokumen BAST(termin) Pengerjaan .... 
Pengadaan ' Bukti Hutang Belanja Xxx 
Aset Te tap Penerimaan 
KDP KDP 

g) Jumal Standar 
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1) Menerima Hibah Aset Tetap dan Menerbitkan 
Berita Serah Terima Barang Hibah dan 
Penilaian Aset Tetap kepada Pengurus 
Barang, dan Akuntansi 

2) Menyerahkan Aset Tetap kepada Pengurus 
Barang 

3) Menerima salinan Bukti Penerimaan Aset 
__ Teta_P. dari Pengurus Barang, _ 
1) Menerima Barang dari Pengguna Anggaran 

sesuai dengan Berita Serah Terima Hibah dan 
Penilaian Aset Tetap 

2) Menganalisa Transaksi dan Menerbitkan 
Bukti Penerimaan Aset Tetap 

3) Mencatat Bukti Penerimaan Aset Tetap pada 
Kartu Inventaris Barang dan Kartu Aset Tetap 

4) Menyerahkan Salman Bukti Penerimaan Aset 
Tetap kepada Pengguna Anggaran / Pengguna 
Barang dan Akuntansi 

A.kuntansi 3 

1 l Pengguna 
, Anggaran/Pe 

I 
ngguna 
Barang 

I 
I ! 

I 
I . ---+- 2 Pengurus 
I Barang/ Penyi 
I mpan Barang j 
I 

1) Menerima salinan dokumen Berita Serah 
Terima Hibah dan Penilaian Aset Tetap dari 
Pengguna Anggaran/Pengguna Barang 

2) Menerima Bukti Penerimaan Aset Tetap dari 
Pengurus Barang 

3) Menganalisa Transaksi dan membuat Bukti 
Memorial 

4) Mencatat Bukti Memorial yang sudah Sah 
....__ _.__ __ Y-ada Jurnal_U_m_u_m _ 

' 
Prosedur Tugas 

e) Prosedur 

No I Fungal 
I 
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Bukti Penerimaam 
Aset Tetap 

2 
' 'v ' 

Serita Serah 
Terima Barang 2 

Hibah 1 r>--<t---. 

»<> -- 

Menerbitkan Serita 
Serah Terima Barang 

Hi bah 

Menerima Hibah 
Aset T etap dan 

Melakukan 
Penilaian Aset tetap 

l 

2. Hasil dari proses ini 
adalah Berita Serah 
Terima Barang Hibah 

3. Menerima salinan 
Bukti Penerimaan 
Aset Te tap dari 

____ P_e_n-gurus Barang .l. _ 

Penerimaan Hibah Aset Tetap 
Uraian Prosedur I Pengguna Anggaran / Pengguna Barang 

-·1 
1. Pengguna Anggaran / I 

Pengguna Barang I 
Menerima Hibah Aset I 
Te tap dan 
Menerbitkan Berita i 
Serah Terima Barang I 
Hibah dan Penilaian 
Aset Tetap kepada I 
Pengurus Barang, dan !I 

Akuntansi . 

!) Bagan Alir 
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_c" Kartu lnventaris r Kart" A, .. Terap 

! 
Mencatat Bukti Ptinerimaan 

Aset Teta'p 

Bukti Penerimaan 
Aset Tetap 

Menganallsa Transaksi dan 
Menerbitkan Bukti 

Penerimaan Aset Tetap 

Serita Serah Terima 
Hibah dan Penilaian Aset 

Tetap 

5. Hasil akhir dari proses 
ini adalah Kartu 
Inventaris dan Kartu 
AsetTetap I 

I 

Penerimaan Asetl 
Tetap pada Kartu 
Inventaris Barang dan 
Kartu Aset Tetap 

Bukti 4. Mencatat 

Aset Penerimaan 
Te tap 

3. Hasil dari proses ini 
adalah Bukti 

dan I 
Bukti 

Aset 

2. Menganalisa 
Transaksi 
Menerbitkan 
Penerimaan 
Te tap 

Pengurus Barang / Penyimpan Barang 
- -~~- . Uraian Prosedur =-~ 

I 

1. Pengurus Barang / 1 

Penyirnpan Barang 
Menerima Barang dari 
Pengguna Anggaran 
sesuai dengan Berita ,1 
Serah Terima Hibah 
dan Penilaian Aset I 
Tetap 

Penerimaan Hibah Aset Tetap 
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Transaksi Dokumen Rekening De bet Kredl 
t 

Penerimaa BAST Hibah dan Aset Tetap .... Xxx 
n Penilaian Aset Pendapatan Xxx 
Dokumen Te tap, Bukti Hibah ... LO 
Pengadaan Penerimaan Aset 
Aset Tetap Tetap, Bukti 

Memorial 

g) Jurnal Standar 

I 

5. Hasi akhir dari proses 
ini adalah Jurnal 
Umum 

Mencatat bukti 
memorial pada 

Jurnl'I umum 

I Bukti memorial 

L.- 

r.\enganalisa 
transaksi dan 

membuat bukti 
memorial 

I 
2. Menganalisa I 

Transaksi dan I 
membuat Bukti I 
Memorial 

3. Hasil dari proses ini I 
adalah Bukti j 
Memorial I 

4. Mencatat Bukti 
Memorial yang sudah 1' 

Sah pada Jurnal 
Umum 

Bukti Penerimaan 
Aset Tetap 

Serita Serah Terima I 
H1bah dan Penilaian 

Aset Tetap 1 
,,.---...._ <; __ ,...,, 

I 

1. Fungsi Akuntansi I 
Menerima salinan ! 
dokumen Berita Serah I 
Terima Hibah dan 
Penilaian Aset Tetap ! 
dari Penggunal 
Anggaran/Pengguna 
Barang dan Menerima 
Bukti Penerimaan 
A set Te tap dari 
Pengurus Barang 

Penerimaan Hibah Aset Tetap 
Uraian._P_r_o-se_d_u-·r I Fungsi Akuntansi 
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Prosedur Tugas No Fungsi 

1 Pengguna 
Anggaran/ Pe 
ngguna 
Barang 

~~I--~-~~~~~-~--·~~~~~~~·~·~~~~~~--~~~ 
1) Berdasarkan Keputusan Kepala Daerah, 

mengeluarkan Surat Perintah kepada 
Pengurus Barang untuk Menyerahkan Aset 
Tetap kepada SKPD lain 

3. Transfer (Mutasi Pengeluaran) Aset Tetap kepada SKPD 
lain 
a) Deskripsi 

Dalam kondisi tertentu, sebagaimana dalam pengelolaan 
persediaan, aset tetap yang berlokasi di suatu SKPD 
dapat dipindahtangankan kepada SKPD lainnya apabila 
aset terkait dirasakan tidak digunakan kembali oleh 
SKPD pemilik asal. Sisdur ini mengatur terkait dengan 
pengelolaan dan penatausahaan pengalihan aset kepada 
SKPD lainnya. 

b) Fungsi yang terlibat 
• Pengguna Anggaran/Pengguna Barang 
• Pengurus Barang dan Penyimpan Barang 
• Bendahara Pengeluaran/Bendahara Pengeluaran 

Pembantu 
• Akuntansi 

c) Dokumen yang digunakan 
• Berita Acara Serah Terima Mutasi Barang 
• Kartu Aset Tetap 
• Bukti Penyerahan Aset Tetap 
• Bukti Memorial 

d) Catatan yang digunakan 
• Kartu Inventaris Barang 
• Kartu Aset Tetap 
• Jumal Umum 

e) Prosedur 
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__ _.....-("' 

Surat Perlntah 
penyerahan aset 

tetap 

Mombuat surat 
perlntah penyerahan 

aset totap 
' 

2. Hasil dari proses mi 
adalah Surat Perintah l 
Penyerahan Aset 
Te tap 

I 

___ . __ ! ,_ 

1. Pengguna Anggaran / 
Pengguna Barang 
Berdasarkan 
Keputusan Kepala I Dae rah, 
mengeluarkan Surat 
Perintah kepada 
Pengurus Barang 
untuk Menyerahkan 
Aset Tetap kepada 
SKPD lain 

Uraian Prosedur 

Surat ICeputusan j 
ICepala Daerah -- 

-.-~~----~------------ Pengguna Anggaran / Pengguna Barang 
Transfer (Mutasi Pengeluaran) Aser Tetap kepada SKPD lain 

------ ----------------------- 
f) Bagan Alir 

Jurnal Umum 

3 

No 
,--- 

Fungsi j Prosedur Tugas 

-2--1-P-e_n_g_u_r-us 't 1) Mengeluark® Barang (Aset_T_e_ta_p_) _y_an_g_ak_an_ 

I Barang/ Penyi I diserahkan kepada SKPD lain dan 
mpan Barang Menerbitkan Berita Serah Terima Mutasi 

Barang dilampiri oleh salinan Kartu Aset 
Te tap 

2) Mencatat Berita Serah Terima Mutasi Barang 
pada Kartu Invent.aris Barang dan Kartu Aset 
Te tap 

3) Menyerahkan Salinan Berita Serah Terima 
Mutasi Barang dilampiri oleh salinan Kartu 
Aset Tetap kepada Akuntansi --+-----------~ -----------~ 

I Akuntansi 1) Menerima Berita Serah Terima Mutasi Barang 
dilampiri oleh salinan Kartu Aset Tetap dari 
Pengurus Barang 

2) Menganalisa Transa.ksi dan membuat Bukti 
Memorial 

3) Mencatat Bukti Memorial yang Sah pada 



Hal 1 f/7 ~~~~~~·~~~--~~- 
Pe!nerint.a.]~ .KJJ'):.ipJ..::#J:1 }lt,1ro r...:-a.-bi 

/ 
/ Kartu Aset 

Tetap Update ( 
Kartu 

lnventarls 
Ba rang 

Mencatat Serita Serah 
Terima Mutas( Barang 

' 

Mutasl Barang 2 

), 
Kartu Aset 

Tetap 

2. Hasil dari proses ini I 
a.dalah Berita Serah I 
Terima Mutasi Barang 
dan Kartu Aset Tetap I 

3. Mencatat Berita Serah 
11 

Terima Mutasi Barang 
pada Kartu Inventaris 
Barang dan Kartu I 
Aset Tetap I 

I 

4. Hasil akhir dari proses I 

ini adalah Kartu 
Inventaris Barang dan 
Kartu Aset Tetap 
Update I 

I 
I 
I 
I 

- J_ 

Serita Serah Terlma 

Serah Terima Mutasi 
Ba rang 

Menerbltkan Serita 

UraianProsedur __ _] Pengurus Barang I Penyf mpan Barang 
I 

1. Pengurus Barang / I 
Penyimapan Barang I 
Mengeluarkan Barang 

I (Aset Tetap) yang akan ,1 

diserahkan kepada 
SK.PD lain dan l 
Menerbitkan Berita l 
Serah Terima Mutasi ' 
Barang dilampiri oleh l 
salinan Kartu Aset I 
Te tap ! 

Transfer (Mutasi Pengeluaran) Aser Tetap kepada SKPD lain 
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I Jurnal Urnum 

I I 

Mencatat Buktl 
Memorial yang Sah 
pada Jurnal Umum 5. Hasil akhir dari proses 

ini adalah J urnal 
Umum 

l Oulrt; Memorial 

........___ __ . 
Bukti j 

Memorial yang Sah ' 
pada Jumal Umum 

4. Mencatat 

Memorial 

Menganallsa Transaksl 
dan membuat Bukti 

Memorial 
I 
I 

3. Hasil dari proses ini I 
adalah Bukti 

dan j 
Bukti I 

2. Menganalisa 
Transaksi 
membuat 
Memorial 

l.erlta Serah 
L~ima Mutasl 

/ 
/ Kartu Aset 

Tetap 

Transfer (Mutasi Pengeluaran) Aser Tetap kepada SKPD lain 
Uraian Prosedur · 1 Akunti.ns! 

1. Fungsi Akuntansi 1-;) 
Menerima Berita I 
Serah Terima Mutasi I Barang dilampiri oleh 
salinan Kartu Aset 
Tetap dari Pengurus 
Barang 
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4. Mutasi Penerimaan Aset Tetap dari SKPD lain 
a) Deskripsi 

Dalam kondisi tertentu, sebagaimana dalam pengelolaan 
persediaan, aset tetap yang berlokasi di suatu SKPD 
dapat dipindahtangankan kepada SKPD lainnya apabila 
aset terkait dirasakan tidak digunakan kembali oleh 
SKPD pemilik asal. Sisdur ini mengatur terkait dengan 
pengelolaan dan penatausahaan penerimaan aset dari 
SKPD lainnya. 

b) Fungsi yang terlibat 
• Penguru s Barang dan Penyimpan Barang 
• Akuntansi 

c) Dokumen yang digunakan 
• Berita Acara Serah Terima Mutasi Barang 
• Salinan Kartu Aset Tetap (dari SKPD pemberi) 
• Bukti Penerimaan Aset Tetap 
• Bukti Memorial 

d) Catatan yang digunakan 
• Kartu Inventaris Barang 
• Kartu Aset Tetap 
• Jumal Penerimaan Aset Tetap 

Transaksi Dokume Rekening De bet Kredi 
n t 

Penerimaan BAST RK Penyerahan Aset Te tap Xxx 
Dokumen Mutasi SKPD .... 
Pengadaan Barang, Akumulasi Penyusutan Aset Xxx 
Aset Tetap Kartu Tetap .... 

AsetTeta Aset Tetap .... Xxx 
p, Bukti 
Memorial 

g) Jurnal Standar 
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--+------~-----------~----- 2 Akuntansi 1) Menerima salinan Berita Serah Terima Mutasi 
Barang dan Bukti Peneriroaan Aset Tetapdari 
Pengurus Barang 

2) Menganalisa Transaksi dan membuat Bukti 
Memorial 

, 3) Mencatat Bukti Memorial yang sudah Sah __ ....__ L pada Jumal Pembe~an Aset Tetap 

1 

Prosedur Tugas No I Fungsl -i-------·-- 
Pengurus 1-· 1) Menerim a_B_e_ri_ta_S_e-rah--T-e_nm_· _a_M_u_ta_s_i_B_ar_an_g_ 
Barang/Penyi dilampiri oleh salinan Kartu Aset Tetap dari 
mpan Barang SKPD yang menyerahkan Aset Tetap 

2) Menganalisa Transaksi dan Menerbitkan 
Bukti Penerimaan Aset Tetap 

3) Mencatat Bukti Penerimaan Aset Tetap pada 
Kartu Inventaris Barang dan Kartu Aset Tetap 

4) Menyerahkan Salinan Bukti Penerimaan Aset 
Te tap kepada Bendahara 
Pengeluaran/ Bendahara Pengeluaran 
Pem ban tu dan Akuntansi 

e) Prosedur 
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1 2 
' / ,/ 

/ 
/ Kartu Aset 

Tetap 

Mencatat Buktl 
Penerimaan Aset Tetap 
pads Kartu lnventarls 

Barang dan Kartu Aset 
Tetap 

Bukti Penerimaan 2 
Aset Tetap F=--Od----, 

jTer1madari 
,./'L SKPD 

-1.---~ 2. Menganalisa transaksi 
dan menerbitkan Bukti j 
Penerimaan Aset Tetap 

I 

3. Hasil dari proses ini \ 
adalah Bukti 
Penerimaan Aset Tetap 

4. Mencata.t Bukti 
Penerimaan Aset Tetap 
pada Kartu Inventaris I 
Barang dan Kartu Aset I 
Te tap I 

I / Kartu I ln~entaris 
~ang 

5. Hasil akhir dari proses\ -- 
ini adalah Kartu 
Inventaris Barang dan I 
Kartu Aset Tetap I 

I 

Menganallsa Transaksi 
dan Menerbltkan Bukti 

Penerimaan Aset Tetap 

/' Kartu Aset 
Tetap 

I . 
1. Pengurus Barang / I 

Penyimapan Barang I Menerima Berita Serah I 

Teri.ma Muta.si Barang I 
dilampiri oleh salinan I Kartu Aset Tetap dari 
SKPD yang 
menyerahkan Aset 
Tetap 

Serita Serah 
Terima Mutasi 

Barang 

Penyusutan Aset Tetup ------------- Ura i an Prosedur - I Pengurus Barang j Penyimpan Barang -------------·-·-·--! 
l 

---------- ------ 
f) Bagan Alir 
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Transaksl Dokumen Rekening Debe Kredit 
t 

Penerim.aa BAST Aset Tetap .... Xxx 
n Mutasi Akumulasi Penyusutan Xxx 
Dokumen Aset, Aset Tetap ... Xxx 
Pengadaan Bukti RK Penerimaan Aset Tetap 
Aset Penerimaa SKPD .... 
Tetap n Aset 

Te tap 

g) Jumal Standar 

Jurnal 
pembelian 
Aset Tetap 5. Hasil akhir dari proses ini 

adalah Jurnal Pembelian 
Aset Tetap 

Mencatat Bukti 
Memorial yc1ng sudah 

Sah pada Jurnal 
Pembelian Asel tetap 

r: I Bukti Memorial 

l __ 
3. Hasil dari proses ini 

adalah Bukti Memorial 

4. Mencatat Bukti Memorial 
yang sudah sah oada 
Jurnal Pembelian Aset 
Te tap 

Menganalisa 
Transaksi dan 
membuat Bukti 

Memorial 

2. Menganalisa transaksi 
dan membuat Bukti 
Memorial 

Bukti Penerimaam 
Asel Telap 

Berita Serah 
Terirna Mulasi 

Baran 

~ 

I 
1. Fungsi Akuntansi i 

Menerima salinan Berita 
Serah Terima Mutasi 
Barang dan Bukti 
Penerimaan Aset 1 

Tetapdari Pengurus [ 
Barang 

I 
I 

Penyusutan Aset Tetap 
~~~·~_:_~~~~~~~~~~- 

Akuntansi Uraian Prosedur 
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2 Akuntansi 1) Menerima salinan Daftar Perhitungan 
Penyusutan Aset Tetap dari Fungsi Pengurus 
Barang 

2) Menganalisa transa.ksi dan menyusun Bukti 

J_ · Memorial 
3) Mencatat Bukti Memorial yang sudah Sah pada 

_______ L__ ~urnal_U_m_u_m _ 

-~---- --.------------------·------ 
No I Fungsi~ Prosedur Tugas 

1 Pengurus 1) Berdasarkan Peraturan yang Berla.ku mengenai 

1

1 
Barang/Pen I umur aset tetap, n.ilai sisa aset tetap, 

l 
yimpan melaksanakan perhitungan penyusutan Aset 
Barang Tetap (opsi setiap akhir Bulan, 

Triwulan,Semester, Tahun) 
2) Menyusun Daftar Perhitungan Penyusutan Aset 

Tetap, dan menyerahkan salinannya kepada 
Fungsi Akuntansi 

5. Penyusutan Aset Tetap 
a) Deskripsi 

Be ban Penyusutan/ amortisasi adalah alokasi yang 
sistematis atas nilai aset tetap yang dapat disusutkan 
(depreciable assets) selama masa manfaat aset yang 
bersangkutan. Sisdur ini mengatur terkait dengan 
pengelolaan dan penatausahaan terkait dengan 
penyusutan atas aset tetap yang dimiliki 

b) Fungsi yang terlibat 
• Pengurus Barang 
• Akuntansi 

c) Dokumeti yang digunakan 
• Daftar Perhitungan Penyusutan Aset Tetap 
• Bukti Memorial 

d) Catatan yang digunakan 
• Kartu Aset Tetap 
• Jurnal Umum 

e) Prosedur 
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Daftar Perhitungan 
Penyusutan Aset 2 

Tetap 
,,-- - 

-/ 

daftar I 
Penyusutan I 

Te tap 
i 
I 

3. Hasil akhir dari proses ini I 
adalah Daftar Penyusutan 
Aset Tetap 

2. Menyusun 
perhitungan 
Aset 

Menyusun Daftar 
Perhitungan 

Penyusutan Aset 
Tetap 

eraturan yang 
Ber1aku Mengenai 
Umur Aset Tetap, 

Nilai Sisa Aset Tetap ____...... 

I 

I 
1. Berdasarkan Peraturan I 

yang Berlaku mengenai 
1 umur aset tetap, nilai sisa I 

aset tetap, melaksanakan , 
perhitungan penyusutan I 
Aset Tetap (opsi setiap 11 
akhir Bulan, 
Triwulan,Semester, 1 
Tahun) 

---- -- 
Pengurus Barang / Penyimpan 

Ba rang 

Penyusutan Aset Tetap 

I 
I 

Uraian Prosedur 

!) BaganAlir 
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6. Penyesuaian umur Aset tetap 
a) Des kripsi 

Penentuan masa manfaat aset tetap dilakukan untuk 
setiap unit aset tetap dan berpedoman pada Tabel Masa 
Manfaat yang ditetapkan oleh Direktur Jenderal 

Transaksi Dokumen Rekenlng De bet Kredit 
Penyusut Daftar Be ban Penyusutan Aset Xxx 
an Aset Penyusuta Tetap .... Xxx 
Tetap n Aset Akumulasi Penyusutan 

Tetap, Aset Tetap ... 
Bukti 
Memorial 

g) Jumal Standar 

r::al I Umum 

Mencatat Bukti 
Memorial yang 

sudah Sah pada 
Jumal Umum 

5. Hasil akhir dari proses ini 
adalah Jumal Umum 

Bukti Memorial 

4. Mencatat Bukti Memorial I 

uang sudah Sah pada I 
Jurnal Umum 

3. Hasil akhir dari proses ini I 
adalah Bukti Memorial 

Menganalisa 
transaksi dan 

menyusun Bukti 
Memorial 

Daftar 
Perhitungan 

Penyusutan Aset 
Tetap --. 2. Menganalisa transaksi 

dan menyusun Bukti 
Mremorial 

Uraian Prosedur ---··· I Akuntansi 

1. Fungsi Akuntansi I 
menerima salinan Daftar I 

Perhitungan Penyusutan 
Aset Tetap dari Pengurus 
Barang / Penyimpan 
Barang 

Penyusutan Aset Tetap 



Hal 196 

Kekayaan Negara atas nama Menteri Keuangan. 
Perbaikan aset tetap dapat menambah masa manfaat, 

I 
kualitas at.au kapasitas aset tetap yang bersangkutan. 
Perbaikan tersebut meliputi: 
a. renovasi, merupakan kegiatan penambahan, 

perbaikan dan/atau penggantian bagian aset tetap 
dengan maksud meningkatkan masa manfaat, 
kualitas dan/ a tau kapasitas 

b. restorasi, kegiatan perbaikan aset tetap yang rusak 
dengan tetap mempertahankan arsitektumya 

c. overhaul, kegiatan penambahan, perbaikan, 
dan/atau penggantian bagian peralatan mesin 
dengan maksud meningkatkan masa manfaat, 
kualitas, dan / atau kapasitas. 

Peru bahan masa manfaat karena perbaikan 
sebagaimana disajikan di atas berpedoman pada Tabel 
Masa Manfaat Aset Tetap Akibat Perbaikan yang 
ditetapkan oleh Direktur Jenderal Kekayaan Negara atas 
nama Menteri Keuangan. Menteri Keuangan telah 
menerbitkan Peraturan Menteri Keuangan tentang tabel 
masa manfaat aset tetap. 

b) F'ungsi yang terlibat 
• Pengguna Anggaran/Pengguna Barang 
• Pengurus Barang 
• Akuntansi 

c) Dokumeri yang digunakan 
• Pengajuan Penilaian Kembali Aset Tetap 
• Berita Acara Penyesuaian Umur Aset tetap 
• Bukti Memorial 

d) Catatan yang digunakan 
• Kartu Aset Tetap 
• Jumal Umum 
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Menerima salinan Berita Acara Penyesuaian 
Umur Aset Tetap dari Fungsi Pengguna 
Anggaran/ Pengguna Barang 

2) Menerima Kartu Aset Tetap dari Pengurus 
Barang 

s) Menganalisa transaksi dan menyusun Bukti 
Memorial 

4) Mencatat Bukti memorial yang sudah Sah 
pada Jurnal Umum 

Berdasarkan Berita Acara Penyesuaian Umur 
Aset tetap, melakukan analisa dan 
pencatatan pada Kartu Aset Tetap 
Menggandakan Kartu Aset Tetap dan 
menyerahkan ke Fungsi Akuntansi 

2. I Pengurus l) 
Barang 

2) 

3. Akuntansi 1) 

1) Berdasarkan Hasil Analisis Kondisi 
Barang/ Aset Tetap yang telah dilakukan 
perbaikan besar atau renovasi, menyusun 
pengajuan penyesuaian umur aset tetap 
kepada pengelola barang 

2) .Jika disetujui oleh pengelola barang, maka 
menerbitkan Berita Acara Penyesuaian Umur 
Aset tetap dan menyerahkan kepada 
Pengurus Barang, dan salinannya ke 
Akuntansi 

Prosedur Tugas No Fungsi 

1. Pengguna 
Anggaran/ 
Pengguna 
Barang 

--..-------·--.----··---·---- 
e} Prosedur 
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4. Hasil akhir dari proses ini 
adalah Betita I 
Penyesuaian Umur Aset 
Te tap I 

I 

menerbitkan 
Serita Acara 
Penyesuaian 

µmur Aset tetap 

Tidak 

L ' <, 

~isetujui?> 

<:> l 
Ya 

menyusun pengajuan 
penyesuaian umur 
aset tetap kepada 
Pengelola Barang 

3. Menerbitkan Betita Acara 
Penyesuaian Umur Aset 
tetap 

2. Pengajuan penyesuaian 
umur aset tetap kepada 
pengelola barang . 
disetujui atau tidak t 

Proses 
Analisis 
Kondisi 

Barang/Aset 
Tetap 

1. Pengguna Anggaran I 
Pengguna 
Barangmenyusun 

I pengajuan penyesuaian 
umur aset tetap kepada I pengelola barang I 

Barang 
Pengguna Anggaran I Pengguna 

Penyesuaian Umur Aset Tetap 
Uraian.~P-r_o_s-edur I 

f) Bagan Alir 
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2 
Kartu Aset 

Tetap 

I 
3. Hasil akhir dari proses ini I 

adalah kartu Aset Teta.p I 
I 
I 

2. Melakukan melakukan analisa 
da(l pencatatan 
pada Kartu Aset 

[ Tetap 

analisa 
pada Kartu 

Teta.p 
pencata.tan 
Aset 

Berita Acara 
Penyesuaian 
Umur Aset 

Tetap 

Penyesuaian Umur Aset Tetap 
____ U_r_a_i_a_n_P-ro_s_e_d_u-~T-·----P-e_n_gu_ru_s_B __ a_ra_n_g _ 

I y 
1. Pengurus Barang I 

menerima Berita Acara 
Penyesuaian Umur Aset .1 
Teta.p 

I 
dan I 
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Transaksi Dokumeu. Rekeu.iu.g Debet Kredit 
Penyusutan Berita Acara Akumulasi Penyusutan Xxx 
Aset Tetap Penyesuaian Aset Tetap .... 

Umur Aset Selisih Revaluasi Aset Xxx 
Tetap, Kartu Tetap ... 
Aset Tetap, 
Bukti 
Memorial 

g) Jumal Standar 

Bukti Memorial 

Menganalisa 
transaksi dan 

menyusun Bukti 
Memorial 

Kartu Aset 
Tetap 

1. Fungsi Akuntansi 
menerima Berita Acara II 

Penyesuaian Umur Aset 
Tetap dan Kartu Aset , 

I 
Te tap I 

I 

2. Melakukan analisa I 
transaksi dan menyusun 11 

Bukti Memorial 
i 
I 

3. Hasil akhir dari proses ini 
adalah Bukti Memorial 

Mencatat Bukti 
memorial yang 

sudah Sah pada 

Mencatat Bukti Memorial I Jurnal Umum 
4. 

yang sudah sah pada I 
Jurnal Umum I 

Jurnal I 
Umum 

5. Hasil akhir dari proses ini 
adalah Jurnal Umum 

Penyesuaian Umur Aset Tetap ---u~-~ Akunta,_n_s_i __ 

I 
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1. Menerima SK Bupati mengenai 
Penghapusan Aset Tetap dan Daftar 
Penghapusan Aset Tetap 

2. Mencatat Penghapusan Aset Tetap pada 
Kartu Aset Tetap . 
Menggandakan SK 1 Bupati mengenai 
Penghapusan Aset 1 Tetap dan Daftar 
Penghapusan Aset Tetap dan mengirimkan 
salinannya ke~a Fungsi Akuntansi 

I 
1 

3 

_L___ __ l_. 
Pengurus 
Barang 

Prosedur Tugas No ~~-, 
·-----·--- 1. 

7. Penghapusan Aset Tetap 
b) Deskripsi 

Aktiva dapat dihapus melalui proses : 
• Penjualan (sales) 
• Pertukaran (exchange) 
• Dihapus karena tidak dapat d.ipakai lagi {disposal) 
• Rusak karena kecelakaan {destruction) 

Penghapusan tersebut dilaksanakan apabila aset yang 
digunakan sudah tidak memiliki manfaat ekonomis 
untuk tetap digunakan oleh SKPD. Sisdur ini mengatur 
terkait dengan pengelolaan dan penatausahaan 
penghapusan aset tetap di SKPD 

c) Fungsi yang terlibat 
• Pengurus Barang 
• Akuntansi 

d) Do/rumen yang digunakan 
• Berita Acara Penghapusan Aset Tetap 
• Daftar Penghapusan Aset Tetap 
• Bukti Memorial 

e] Catatan yang digunakan 
• Kartu Inventaris Barang 
• Kartu Aset Tetap 
• Jumal Umum 

j) Prosedur 



1. Pengurus Barang SK Bupati Mengenai 
Meneri.ma SK Bupati Penghapusan Aset 

mengenai Penghapusan Teta!L_ 
Daftar 

Aset Te tap dan Daftar Penghapusan Aset 
r<; 

Penghapusan Aset Tetap l Tetap 

,~' I 
I 

Mencatat Penghapusan I Mencatat . 2. Penghapusan 
Aset Tetap pada Aset Tetap pada Kartu Kartu Asel T etap . Aset Tetap 

I 1 
I / 

3. Hasil dari proses ini I r Kartu Aset 
adalah Kartu Aset Tetap Tetap 

l 
I 
I 

4. Menggandakan SK Bupati I 
mengenai Penghapusan 
Aset Te tap dan Daftar 
Penghapusan Aset Tetap 
dan mengirimkan 
salinannya kepada 
Fungsi Akuntansi 

-· .L 

Pengurus Barang Uraian Prosedur I ---------- 

-------- -- --- ·-- -- --------·-------- Penghapusan Aset Tetap 

g) Bagan Alir 

I _ _j 

I 
J _ 

--..---~-----~-~~~------~---~----------~ 
_N_o Fu.ngsi L Prosedur Tugas 

2. Akuntansi I 1) Menerima Salinan SK Bupati mengenai 
I Penghapusan Aset Tetap dan Daftar 
I Penghapusan Aset Tetap 

I 2) Menganalisa Transaksi dan Membuat Bulcti 
Memorial 

.'n Mencatat bukti Memorial yang Sah pada 
Jurnal Umum 



• 
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Daftar 
Penghapusan 

AsetTetap 
(sallnan) 

SKBupatl 
mengenai 

Penghapusan 
AsetTetap 

sail nan 

Menggadalcan 
SK Bupatl dan 
, Daftar 
li'enghapusan I 
: Aset Tetap / 
! 

Daftar 
Penghapusan 
AsetTetap 

·--T· 
5. Hasil akhir dari proses ini 

adalah salinan SK Bupati 
dan Daftar Penghapusan 
Aset Tetap 

SK Bupatl 
mengenai 

Penghapusan 
Aset Tetap 



Hal 204 

Transaksi Dokumen Rekeninaz: Deb et Kredit 
Penghapu Berita Acara Akumulasi Xxx 
san Aset Penghapusan A set Penyusutan Aset Tetap Xxx 
Tetap Te tap, Kartu Aset Aset Tetap ... 

Te tap, Bukti 
Memorial 

h) Jumal Standar 

Jurnal 
Umum 

5. Hasil akhir dari proses 
ini adalah Jumal Umum 

__ _J_ 

I 

Mencatat Bukti Memorial I 
yang Sah pada Jurnal 

I 
Umum 

4. 

Mencatat Bukti 
Memorial yang Sah 
pada Jumal Umum 

Basil dari proses ini 
adalah Bukti Memorial 

3. 

Menganalisa 
Transaksi dan 
Membuat Bukti 

Memorial 2. 

Daftar 
Penghapusan Aset 

Tetap (Salinan) 

1. Fungsi Akuntansi 
Menerima Salinan SK 
Bu pa ti mengenai 
Penghapusan Aset Tetap 
dan Daftar Penghapusan 
Aset Tetap 

SK Bupati Mengenai 
Penghapusan Aset 

Teta Salinan 

Menganalisa Transaksi 1! 
dan Membuat Bukti 
Memorial 

Penghapusan Aset Tetap 
____ U_r_a_i_a_n_P-ro_s_e_d_u_r__ l P_e_n_gu_ru_s_B_a_r_a_n_g _ 

I C1) 
1 1 
I I 
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2. Pengurus I 1. Menerima BAKP, BAST, dan BPAT 
Barang . . I 2. Mencatat kedalam register SPAT dan KIB 

- ~-1-.-Menerima salinan SP~D Uang Muka, -B-AKP--, 

_L BAST, dan SPAT : 
··--- 2. Menjumal KDP dan Aset Tetap 

1. Menerima Kontrak Kerja dari Piha.k Ketiga 
2. Mengajukan Uang Muka Kerja dan 

menerima salinan SP2D 
3. Menyusun BAKP dan BAST 
4. Menyusun SPAT 

Prosedur Tugas 

1. PPTK 
_N_o F_u_n_g_s1 __ [ _ 

8. Konstruksl dalam Pengerjaan 
a} Deskripsi 
b) Funqsi yang terlibat 

• PPTK 
• Pengurus Barang 
• Akuntansi 

c) Dokumen yang diqunakan 
• Dokumen Pengajuan Uang Muka 
• Kontrak 
• SP2D 
• BAKP 
• BAST 
• BPAT (Bukti Penerimaan Aset Tetap) 

d) Catatan yang diqunakari 
• KIB 
• Register BPAT 
• Jumal Umum 

e) Prosedur 



Menyueun BAPT 

BAKP 

~ I 
Menyueun BAKP 

Pengajuen Uang 
Muka 

SP20 
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Mengajuken Uang 
Muka 

Proses 
Pembueten 

Kontrek 

3. Hasil dari proses ini 
dokumen Pengajuan I 

Uang Muka dan 
dilampirkan juga SP2D 
nya 

4. Menyusun BAKP 

5. Hasil dari proses ini 
adalahBAKP 

I 
6. Menyusun BAST I 

I 

I 
I 

7. Hasil dari proses ini l 
adalah BAST 

8. Menyusun BAPT I 
i 

9. Hasil akhir dari proses! 
ini adalah BAPT 

I 
PPTK mengajukan Uang II 

Muka Kontruksi Dalam 
Pengerjaan 

2. 

PPTK Menerima 
dokumen Kontrak dari 
Pihak Ketiga 

1. 

____ u_ra_ian Prosedur I PPTK 
Konstruksi Dalam Pengerjaan 

f) Bagan Alir 
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Register I KIB 
'----~/ 

Mencatat ke dalam 
Register 

BAPT BAST 
1. Pengurus Barang 

menerima BAKP, BAST, BAKP 
dan BA.PT ,,.-- 

~ 

2. Pengurus Barang I 
mencatat kedalam 
Register I I 

I 
I 
I 
! 

3. Hasil akhir dari proses 
im adalah Register I BA.PT dan Register KIB I 

_L 

l2l ', / ~ .. 

Konstruksi Dalam Pengerjaan 
____ u_r_a_ian P-rosedur --~F P_e_n-·gu--ru-s_B_a_r_a_n_g _ 

I 

I 
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Transaksi Dokumen Rekening De bet Kredi 
t 

Penyerah SP2D Uang Muka Uang Muka .... Xxx 
an Uang RK PPKD ,,, Xxx 
Muka 
SP2DUM Belanja Modal .... Xxx 

Perubahan SAL Xxx 
.. , 

SP2D KDP .... Xxx 
BAKP UangMuka ... Xxx 

RKPPKD ... Xxx 
BAPT dan Bangunan .... Xxx 
BM KDP ... Xxx 

g) Jurnal Standar 

I 
I 

I 

---, I 
Jurnal j Junal Aset 
KDP / Tetap 

I I ..__ . 

Menjumal 

BA~T] 
SP2D Uang Muk'! 

Hasil akhir dari proses 
ini adalah Jurnal KDP 
dan Jurnal Aset Tetap 

3. 

2. Fungsi Akuntansi 
Menjurnal 

1. Fungsi Akuntansi 
menerima salinan 
BAKP, BAST, BAPT, 
dan SP2D Uang Muka 

Konstruksi Dalam Pengerjaan 
____ U_r_a_i-an_P_r_o_s-edu! -i -Aku--n-t_a_n_s_i _ 

I 
I 
I 
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Femer ill tal1 Ka bupa ten Mud co JambJ 

No Fungsi Prosedur Tugas 

1. PPTK 1. Menyusun SKP Terhutang 

I 
2. Menyusun Aging Schedule 
3. Menyusun Penyisihan Piutang 

I PPKO 

4. Membuat Bukti Memorial dan Jurnal 

2. 1. Mengesahkan Aging Schedule 

9. Penghapusan Sementara Piutang SKPD 
a) Deskripsi 
b} Fungsi yang terlibat 

• Fungsi Akuntansi PPK SKPD 
• PPKD 

c) Dokumeri yang digunakan 
• SKP Terhutang 
• Aging Schedule 

d) Catatan yang digunakan 
• Dokumen Pengapusan Penyisihan 
• Bukti Memorial 
• Jumal Umum 

e) Prosedur 
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Pemerintal'1 Kab.ipdten n11.1ro Jambi 

Penghapusan 
Penyisihan 

4. Menyusun Pengbapusan 
Penyisihan 

Penghapusan 
Penyisihan 

Hasil dari proses rm 
adalah Dokumen 

I 
I .. l. _ 

5. 

I 

Hasil dari proses ini 'I 
adalah Aging Schedule 

3. 

1. Fungsi Akuntansi PPK :;::I SKPD menbuat SKP 
Terhutang 

Membuat Aging 

2. Membuat Aging Schedule 

Schedule 

Uraian Prosedur I Akuntansi PPK SKPD 
Penghapusan Sementara Piutang SKPD 

!) Bagan Alir 
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Jurnal 
Memorial 

Membuat Bukti 
Memorial dan 

Membuat Jurnal 
Memorial 

2. PPKD mengesahkan 
dokumen penyisihan 

Penyisihan 
disahkan 

Hasil akhir dari proses 
rm adalah Dokumen 
Penyisihan yang sudah 
disabkan I 

I 

3. 

1. Menerima 
penyisihan 
SKPD 

dokumen 
piutang I 

Penghapusan Sementara Piutang SKPD 
Ur~-ia_n_P-ro_s_e-du-r--.. ---1 Akuntans._i_P_P_K_S_KP __ D _ 

Penyisihan 
disahkan 

2. Pengesahan 
Penyisihan 

PPKD mengesahkan ! 
dokumen penyisihan I 

I 
Hasil akhir dari proses I 
ini adalah Dokumen 'I 

Penyisihan yang sudah 
disahkan I 

I 
I ___ J_ _ 

3. 

Penyisihan 
1. 

Penghapusan Sementara Piutang SKPD 
____ U_r_a_i_a_n~P-r_o_s_e_d_u_r I _P_P_K_D _ 

I 
PPKD menerima l 
dokumen penyisihan 
piutang SKPD 
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1. Menyusun PSBDT di atas 2 tahun 
2. Mengajukan ke PPKD 
3. Menerima SK Penghapusan piutang mutlak 

dariPPKD 
4. Membuat Bukti Memorial dan Jurnal 

1. 1 Akuntansi 

JPPKSKPD-- 

Prosedur Tugas No 

10. Penghapusan Mutlak Piutang SKPD 
a) Deskripsi 
b) Pungsi yang terlibat 

• Fungsi Akuntansi PPK SKPD 
c) Dokumen yang digunakan 

• PSBDT 
d) Catatan yang digunakan 

• Bukti Memorial 
• Jumal 

e) Prosedur 

Fungsi l 
~--<f--~~~ ~~- 

Transaksi Dokumen Rekening De bet Kredi 
t 

PSBDT SP2D Uang Muka Be ban penyisihan Xxx 
piutang tak tertagih .... Xxx 

Akumulasi 
penyisihan piutang tak 
tertagih ... 

g) Jurnal Standar 
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SK Penghapusan 
Piutang Mutlak 

Hasil akhir dari 
rm adalah 
Penghapusan 
Mutlak 

3. 

Membuat SK 
Penghapusan 
Piutang Mutlak 

2. 

PSBDT 
1. 

____ u __ ra_i_a_n Prosed~_ I PPKD 

I C1J 
I 

PPKD menerima 
dokumen penyisihan 
piutang SKPD 

PPKD Membuat SK I 
Penghapusan Piutang I 

Mutlak I 
I 

proses j SK 
Piutang 

Penghapusan Sementara Piutang SKPD 

2. Hasil ak.hir dari proses 
U11 adalah dokumen 
PSBDT I 

I 

Menyusun PSBDT 
di atas 2 tahun 1. Fungsi Akuntansi PPK 

SKPD menyusun PSBDT I di atas 2 tahun I 
I 

Uraian Prosedur I Akuntansi PPK SKPD ----·--- ·-------..----- 

! 

Penghapusan Sementara Piutang SKPD 

!) Bagan Alir 



Hal 214 Pemerin tai"i .K;;.r-"pa tc:; nu» ro Jambi 

11. BLUD 
a) Deskripei 
b) Funqsi yang terlibat 

• PPK BLUD 
• Akuntansi SKPD 

c) Dokumen yang digunakan 
• Laporan Triwulan 

d) Catatan yang digunakan 
• SPM PJ 
• SP2D 
• Bukti Memorial 
• Jurnal 

Transaksi Dokumen Rekening De bet Kredi 
t 

Akumulasi Xxx 
Penyusutan Piutang Xxx 
.... 

Piutang ... 

g) Jurnal Standar 

Bukti Memorial 

2. PPKD mengesahkan 
dokumen penyisihan 

Membuat Bukti 
Memorial dan 

Jurnal 

3. Basil akhir dari proses 
ini adalah Dokumen 
Penyisihan yang sudah 
disahkan 

~ Penghapusan l Piutang Mutlak 

,_ 

1. PPKD menerima 
dokumen penyisihan 
piutang SKPD 

Penghapusan Sementara Piutang SKPD 
____ U_r_a-ia_n_P_r_o_s_e_d_u_r __ . ·--·F Akuntansi PPK SKPD 

------------ -- 
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2. Hasil akhir dari proses 
rm adalah Laporan 
Triwulan 

Menyusun 
Laporan Triwulan 1. 

----·---·· ·------ 
Penghapusan Sementara Piutang SKPD 

Uraian Prosedur ~- PPK BL_U_D _ 

I 

PPK BLUD menyusuna i 
Laporan Triwulan 

f) Bagan Alir 

1. Menyusun SPM Pertanggungjawaban 
2. Menyusun SP2D Pengesahan 
3. Membuat Bukti Memorial dan Jumal 

--~------+--~- . . 
1. Menyusun Laporan Triwulan 

Prosedur Tugas 

e) Prosedur 

3 Fungsi 

I 1. PPKBLUD 
I 2. Akuntansi 

SKPD I 
I ____ i 
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SP20 

3. Hasil akhir dari proses 
rm adalah Dokumen 
SP2D 

Pengajuan SP2D 
2. PPKD melakukan 

Pengajuan SP2D 

SPM 
Pertanggungjawaban 

Pertanggungjawaban 

menerima 
SPM 

1. PPKD 
dokumen 

Uraian Prosedur PPKD 
Penghapusan Sementara Piutang SKPD 

SPM 
Pertanggungjawaban 

Mengajukan SPM 
Pertanggungjawaban 

3. Hasil akhir dari proses I 
ini adalah SPM I 

Pertanggungjawaban 

I 
2. Mengajukan SPM I 

Pertanggungjawaban 

menerima La po ran 
Triwulan dari PPK BLUD 

SK.PD 1. Akuntansi 

~---------~--------------------~----~ Penghapusan Sementara Piutang SKPD 
____ U_r_a-ia-n-Pros_ed!~------·f Akuntansi SKPD 

I cYJ 
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Salin.an Sesuai Dengan Aslinya 
KEPALA BAGIAN HUKUM, 

dto 

ERLINA S. 
Pembina Tk.l 

NIP.196806281994032010. 

BURHANUDDIN MAHIR 

BUPATI MUARO JAMB!, 
dto 

Transaksi Dokumen Rekening De bet Kredi 
t 

Kas PPK BLUD .... Xxx 
Belanja .... Xxx 

Pendapatan ... Xxx 

g) Jurnal Standar 

Basil akhir dari proses I 
ini adalah Jurnal Umu~ -'-----------~------~ 

5. 

Mencatat Jurnal 
Umum 4. Mencatat di Jumal I 

Umum 

Bukti Memorial 
3. Basil dari proses rm 

adalah Bukti Memorial 

1. Akuntansi SKPD SP20 
menerima dokumen 
SP2D 

2. Memebuat Bukti Membuat Buktl 
Memorial 

memorial 

Penghapusan Sementara Piutang SKPD 
____ u_ra_ian Prosedur I Aku=-=--n-t~a-n-s-:-i·-S-KP~D------ 


