Lampiran II : Peraturan Bupati Muaro Jambi
Nomor : 64 Tahun 2014
Tanggal : 31 Desember 2014

Sistem dan Prosedur Akuntansi SKPD

I. PENDAHULUAN

Reformasi pengelolaan keuangan negara telah dicanangkan sejak
diterbitkannya Undang-Undang Nomor 17 tahun 2003 tentang
Keuangan Negara dan Undang-Undang Nomor 1 tahun 2014 tentang
Perbendaharaan.  Kedua  peraturan  perundangan  tersebut
mengamanatkan perubahan yang cukup fundamental dalam proses
pengelolaan keuangan yang bermuara pada sistem akuntansi yang
harus diterapkan. Transparansi pengelolaan keuangan negara
merupakan misi utama yang dimaktub dalam peraturan
perundangan ini yang harus dilaksanakan oleh pengelolaan
keuangan baik ditingkat pusat maupun daerah. Transparansi
pengelolaan keuangan itu sendiri mempunyai makna bahwa seluruh
penggunaan sumber daya yang dimiliki oleh pemerintah daerah
harus dapat dilaporkan dan dipertanggungjawabkan. Pelaporan
tersebut direpresentasikan dalam laporan keuangan pemerintah
daerah yang disajikan dengan mencakup seluruh aspek keterjadian
ekonomi yang mempengaruhi posisi keuangan pemerintah daerah
dan diungkapkan secara memadai (adequate disclosure). Dalam
artian pencatatan atas transaksi dan penyajjan laporan keuangan
yang dihasilkan tidak semata-mata dilaksanakan untuk transaksi-
transaksi yang bersifat kas, namun pencatatan dilakukan atas
seluruh transaksi ekonomi yang mempengaruhi posisi keuangan
pemerintah daerah (berbasis akrual).

Penerapan akuntansi berbasis akrual merupakan amanat yang
termaktub dalam undang-undang tersebut sebagaimana dimuat
dalam ketentuan peralihan pasal 36 ayat (1), bahwa pengakuan dan
pengukuran pendapatan dan belanja berbasis akrual dilaksanakan
selambat-lambatnya dalam lima tahun sejak undang-undang
ditetapkan. Dalam penerapannya, Pemerintah menyadari bahwa
dengan pola pengelolaan keuangan yang ada, penerapan akuntansi
berbasis akrual tidak dapat dilaksanakan secara frontal namun
harus dilaksanakan secara bertahap. Pada tahun 2005 pemeritah
telah menerbitkan Standar Akuntansi Pemerintahan yang
merupakan pedoman penyusunan laporan keuangan pemerintah
yang ditetapkan dengan Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun
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2005. Dalam Peraturan tersebut basis akuntansi yang digunakan
dalam penyusunan laporan keuangan pemerintah adalah
menggunakan basis kas menuju akrual. Peraturan ini merupakan
peraturan transisi dari penerapan akuntansi berbasis kas murni
menjadi akuntansi berbasis kas menuju akrual (cash toward accrual)
yang direpresentasikan dalam bentuk laporan Neraca.

Penerapan sistem akuntansi berbasis akrual secara penuh
dilaksanakan dengan diterbitkannya Peraturan Pemerintah Nomor
71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintah. Hal ini
diikuti dengan diterbitkannya Peraturan Menteri Dalam Negeri
Nomor 64 Tahun 2013 tentang Penerapan Ak;untansi Pemerintahan
Berbasis Akrual pada Pemerintah Daerah. Penetapan perundangan
tentang penerapan akuntansi pemerintahan berbasis akrual pada
pemerintah daerah didasarkan atas dasar pertimbangan bahwa basis
akrual dapat memberikan informasi keuangan yang lebih lengkap
dibandingkan informasi keuangan dengan menggunakan basis kas
dengan demikian basis akuntansi ini mampu mengakomodasi dan
mewujudkan akuntabilitas dan transparansi dalam pengelolaan
keuangan daerah kuhususnya pada tingkat SKPD. Lampiran ini
memberikan panduan secara rinci tentang penerapan sistem dan

prosedur pelaksanaan akuntansi keuangan pemerintah daerah pada
tingkat SKPD.

II. Prosedur Penatausahaan Pendapatan Melalui
Penetapan

1. Pajak Daerah

a. Desknipsi
Pajak daerah merupakan iuran wajib yang dilakukan
oleh orang pribadi atau badan kepada nemerintah
daerah tanpa adanya imbalan langsung yang seimbang
dan dapat dipaksakan berdasarkan peraturan
perundangan yang berlaku. Pajak daerah digunakan
untuk membiayai penyelenggaraan dan pembangunan
pemerintah daerah bagi sebesar-besarnya kemakmuran

rakyat.

Pajak daerah merupakan komponen utama dalam
pendapatan asli daerah yang diatur dalam UU Nomor 28




tahun 2009 yang dipungut berdasarkan penetapan
obyek pajak yang ditetapkan oleh Pemerintah Daerah.
Pajak daerah diakui/dicatat ketika SKP (Surat Ketetapan
Pajak) telah diterbitkan oleh fungsi Pendapatan.

b. Fungsi dan Prosedur Tugas

No Fungsi Prosedur Tugas

1 | Pendapatan 1) Menyusun SKP sebanyak 4 rangkap

2) Mencatat kedalam register SKP

3) Menyerahkan SKP Asli kepada WP dan

i menyerahkan lembar 1 kepada Bendahara
Penerimaan, serta lembar 2 kepada Akuntansi,

_dan mengarsip lembar ke 4

2 | Bendahara 1) Menerima lembar ke-2 SKP dari Fungsi
Penerimaan Pendapatan dan menyimpannya sebagai dasar
; __penerimaan pajak dari WP
3 | Akuntansi 1) Menerima lembar ke-3 SKP dari Fungsi
Pendapatan

|

i 2) Melaksanakan Analisis Jurnal Penerimaan pada
| Bukti Analisis Transaksi Pendapatan

i | 3) Mencatat pada jurnal pendapatan

c. Dokumen yang digunakan

* Surat Ketetapan Pajak (SKP)
d. Catatan yang digunakan

= Register SKP

* Jurnal Pendapatan Pajak Daerah
e. Bagan Alir
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DS 1 Diagram Sisdur Pendapatan LO Melalui Penetapan pada
fungsi Pendapatan
Uraian Prosedur | Fungsi Pendapatan

F'roaae
Pem:!n ftaran
| L | l

Data WR

1. Fungsi Pendapatan
Menerima data WP

{_,...

]

-
| |

l Menyusun SKR

2. Fungsi Pendapatan
menyusun SKP 4
rangkap

3. Fungsi Pendapatan ;
menyerahkan SKP Asli |

kepada WP dan
menyerahkan lembar |
1 kepada Bendahara | s
Penerimaan, serta = 1
lembar 2  kepada S
Akuntansi, dan ___J, '\Ei'ﬁfi.:ﬁﬂn
mengarsip lembar ke4 [ i tem Ve
| Register SKR
4. Mencatat kedalam | l
register SKP ’ ——y
. N / Register 4 :
5. Hasil akhir dari proses / SKR 4 i
ini adalah Data / o qb P
Register SKP )
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DS 2 Diagram Sisdur Pendapatan LO Melalui Penetapan pada
fungsi Bendahura

- Uraian _ Bendahara Penerimaan
(1)
Menerima lembar 2 SKP dari |
Fungsi Pendapatan dan | SR
menyimpannya sebagai dasar | 2
penerimaan pajak dari Wajib | Lm___/{'

Pajak

Diagram Sisdur Pendapatan LO Melalui Penetapan pada fungsi

Akuntansi
Uraian | ! _ Akuntansi
1. Menerima lembar 3 SKP dari | P
Fungsi Pendapatan l .f
| SKP
2. Menyusun Analisis Jurnal o8
Penerimaan pada Bukti A
Analisis Transaksi l
Pendapatan

Menyusun Analisis

Jurnal Penerimaan

pada Bukti Analisis
Transaksi Pendapatan

3. Mencatat pada jurnal I, ]
pendapatan '_

Mencatat Jurnal
Pendapatan

4. Hasil akhir dari proses ini
adalah Jurnal Pendapatan

4

/ /

Jurnal

/ Pendapatan /
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[ Jurnal Standar

Transaksi | Dokumen Rekening Debet | Kredit

Penetapan | SKP Piutang Pendapatan XXX

Pajak Pendapatan Pajak XXX
Daerah LO

2. Retribusi Daerah

a) Deskripsi

Dalam UU No. 28/2009 Retribusi Daerah adalah
pungutan Daerah sebagai pembayaran atas jasa atau
pemberian izin tertentu yang khusus disediakan
dan/atau diberikan oleh Pemerintah Daerah untuk
kepentingan orang pribadi atau Badan. Pungutan
pemerintah daerah kepada orang atau badan yang
ditetapkan retribusi berhubungan dengan jasa timbal
balik (kontraprestasi) yang diberikan secara langsung
atas permohonan dan untuk kepentingan orang atau
badan yang memerlukan, seperti memperoleh jasa
pekerjaan, usaha atau milik daerah untuk kepentingan
umum, atau karena jasa yang diberikan oleh daerah baik
prestasi yang berhubungan dengan kepentingan umum
maupun yang diberikan oleh pemerintah. Retribusi
daerah diakui/dicatat ketika SKR telah diterbitkan oleh
fungsi Pendapatan.

b) Fungsi dan prosedur tugas

Fungsi | Prosedur Tugas

' Pendapatan | 1) Menyusun SKR 4 rangkap

2) Mencatat ke register SKR

3) Menyerahkan SKR Asli kepada WR dan
menyerahkan lembar 1 kepada Bendahara
Penerimaan, serta lembar 2 kepada Akuntansi,
dan mentgarsip lembar ke 4

Bendahara 1) Menerima lembar 2 SKR dari -Fungsi
Penerimaan Pendapatan dan menyimpannya sebagai dasar

I penerimaan pajak dari WR




3 |Akuntansi | 1) Menerima lembar 3 SKR dari Fungsi

|
i
|
|
|
|

== ]

-: Pendapatan

- 2) Menyusun Analisis Jurnal Penerimaan pada
Bukti Analisis Transaksi Pendapatan

. 3) Mencatat pada jurnal pendapatan
|

¢) Dokumen yang digunakan

= Surat Ketetapan Retribusi (SKR)
d) Catatan yang digunakan

* Register SKR

* Jurnal Pendapatan Retribusi
e) Bagan Alir

—— e

Pemerintan
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Diagram Sisdur Retribusi Daerah pada Fungsi Pendapatan

o |

Urajan ' Fungsi Pendapatan
1. Fungsi Pendapatan \l
Menerima data WR { i o
| WP
, v
2. Fungsi Pendapatan
menyusun SKR 4| i WR\}
rangkap | i
S
3. Fungsi Pendapatan Menyusun SKR
Menyerahkan SKR Asli
kepada WR dan g
menyerahkan lembar 1| e
kepada Bendahara | SKR
Penerimaan, serta lembar i
2 kepada Akuntansi, dan SKR
mentgarsip lembar ke4 it ];’L
ol i 1 (s
1 22 r
SKR 1 {
il
4. Fungsi Pendapatan | H_L N ety
mencatat ke register SKR | {Dismnkan
i ke WR
Mencatat ke
Register SKR
5. Hasil akhir dari proses ini
adalah Data Register SKR
/"“__‘L_—”_f'
// Data '

/ - 15
i l 7 ! (1 ?/. \:’7
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Diagram Sisdur Retribusi Daerah pada Fungsi Bendahara

__Penerimaan

. Uraian

Menerima lembar 2 SKR dari
Fungsi Pendapatan dan
menyimpannya sebagai dasar
penerimaan pajak dari WR

Bendahara Penerimaan

Uraian

1. Bagian Akuntansi menerima
lembar 3 SKR dari Fungsi
Pendapatan

Jurnal |

vy

2. Menyusun Analisis ;
Penerimaan pada Bukti | Menyusun Analisis
isi i Jumal Penerimaan
Analisis Transaksi St Bt e
Pendapaian ’ Transaksi Pendapatan
N .
|
. | |
3. Mencatat pada jurnal | o S
pendapatan | Pendapatan
£
4. Hasil akhir dari proses ini LR
adalah Jurnal Pendapatan . /’ e ns R //
Femerintah Kabupaten Muaro Jambi Hal



f) Jurnal Standar

Transaksi | Dokumen Rekening Debet | Kredit
Penetapan SKR Piutang Pendapatan Retribusi | Xxx
Retribusi Pendapatan Retribusi Xxx
(berlaku 12 e 1O ,
bulan) !
Penetapan | Tidak dicatat dengan Asumsi
Retribusi manfaat retribusi belum
(berlaku >12 diterima WR jika belum
bulan) dibayar oleh WR

3. Pendapatan dari hasil penjualan kekayaan
daerah yang tidak dipisahkan secara diangsur
a) Deskripsi
Merupakan sumber PAD yang diperoleh dari hasil
penjualan kekayaan/asset yang dimiliki dan dikuasai oleh

pemerintah  daerah  kepada  pihak lain  yang
penerimaannya dilakukan secara angsuran.

b) Fungsi dan prosedur tugas

e e e
No l Fungsi | Prosedur Tugas
!
"1 | Panitia | 1) Menyusun Faktur Penjualan dan Surat
penjual ‘ Perjanjian Angsuran masing-masing 4
kekayaan 1 rangkap
| daerah yang ‘ 2) Mencatat Faktur ke register Faktur Penjualan
' tidak | 3) Mencatat Register Surat Penjualan Angsuran
| dipisahkan | 4) Menyerahkan Faktur lembar 2 kepada
! ' Pengurus Barang dan menyerahkan lembar 1
) ! kepada Bendahara Penerimaan, serta lembar
| [ 3 kepada Akuntansi, dan mengarsip lembar
‘ ;' ke 4
S R M
Penerimaan surat perjanjian angsuran dari fungsi panitia

penjualan dan menyimpannya sebagai dasar

Ty ‘ Bendahara | 1) Menerima lembar 1 Faktur Penjualan dan
\| penerimaan pajak dari Wajib Bayar
|

1) Menerima lembar 2 Faktur Penjualan
2) Menganalisa Transaksi Penghapusan Barang
dan mencatat pada Kartu Aset Tetap
3) Menggandakan Kartu Aset Tetap dari Barang
yang dijual dan menyerahkannya kepada
_Fungsi Akuntansi

U
E |

| 5%
ra
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;
Fungsi 'L Prosedur Tugas

4 | Akuntansi . 1) Menerima lembar 3 Faktur Penjualan dan
| | Surat perjanjian angsuran dari fungsi panitia

l penjualan aset daerah yang tidak dipisahkan

! 2) Menerima Salinan Kartu Aset Tetap atas

! Barang yang dijual dari Pengurus Barang

'~ 3) Menyusun Analisis Jurnal Penerimaan pada

; i Bukti Analisis Transaksi Pendapatan

| 4) Mencatat pada jurnal pendapatan

¢) Dokumen yang digunakan
* Faktur Penjualan
* Surat Perjanjian Angsuran
* Kartu Aset Tetap
d) Catatan yang digunakan
* Register Faktur Penjualan
* Register Penjualan Angsuran
* Jurnal Pendapatan

Py
Pey



e) Bagan Alir

Sisdur Pendapatan dari hasil Kekayaan Daerah yang tidak dipisahk

an
secara diangsur pada fungsi Panitia Penjualan Kekayaan Daerah yang
tidak dipisahkan

Uraian Panitia Penjualan Kekayaan Daerah
ya yang
. = tidak dipisahkan
1. Panitia Penjual {
Proses Pendataan | |
Kekayaan Daerah yang | KelayeanDaerah | |
tidak dipisahkan | :f“ﬂm 1
menerima Data | - !
Kekayaan Daerah yang | !
tidak dipisahkan Datu Kekayaan
Deenlal? yang tidak
2. Panitia Penjual .
Kekayaan Daerah yang S R
tidak dipisahkan
menyusun Faktur __,L — J—
Penjualan dan Surat \M " -
Perjanjian  Angsuran o peliag
masing-masing - i’
. et N
-~ SR PO e P
DOk_umen Faktur Faktur Penjualan . jSurat____"
Penjualan dan Surat ‘ ] e ]
Perjanjian  Angsuran | Faks Penjuslan |3 1 i
masing-masing 4! - i Surat Peranjen |
rangkap i Faktur Penjualan |~ ! Angsuran _Li
i 1 [ —1] |
4, Panitia Penjual : H,_/[ [ ~I
Kekayaan Daerah yang | e |
tidak dipisahkan | Moncetat e |1 | Mencattie
mencatat Faktur ke | Register Faktur R?é::m“
register Faktur 'i re Angsuran
Penjualan dan | s
mencatat Surat | /L /_i%
Perjanjian Angsuran ke | Register / / Regster /’{
: | Fabdu /' Surat
Reg'lstf:"r Surat | Pe:jualran / /" Peganjin
Perjanjian Angsuran A / / Angsuran
5. Hasil akhir dari proses | r L3 2 L
ini adalah : Data ! r'JF2 [3_] Y 1\1 /"k"',”ﬁ)\/"
Register Faktur | o
Penjualan dan Register |
Surat Perjanjian |
Angsuran o
.'H&':!.'?E!'iu,:!f.df_' Rakupa rr—,lf‘f_:w_i_ﬂ_-:_;_':: [ | fal 71



Sisdur Pendapatan dari hasil Kekayaan Daerah yang tidak
dipisahkan secara diangsur pada fungsi Bendahara Penerimaan

Uraian \

Bendahara Penerimaan

Menerima lembar 2 Faktur

Penjualan dan Surat
Perjanjian Angsuran dari
Panitia Penjual Kekayaan
Daerah yang Tidak
Dipisahkansebagai dasar
untuk penetapanbesaran

pajakdari Wajib Bayar.

(1]

(4]

wr«l”

I
Faktur Penjualan !
il

Surat Perjanjian
Angsuran
d

bl

v

Sisdur Pendapatan dari hasil Kekayaan Daerah yang tidak dipisahkan
secara diangsur pada fungsi Akuntansi

Uraian _k Pengurus Barang
|
' ) (5 ]
F 1
1. Pengurus Barang | I
menerima Faktur } e
Penjualan 2 | Faktur Penjualan | Sur:;::u.?::r‘lllan
p= 1= -
_._-—/'T [ J
v
2. Menganalisa Transaksi Menhganaliaa Transaksi
Penghapusan Barang dan reftts PRdn Kat Aot
mencatat pada Kartu Aset T
Tetap
3. Hasil dari proses ini -
adalah Kartu Aset Tetap [ Kartu Akt Totap
4. Pengurus Barang i
Menggandakan Kartu |
Aset Tetap
Menggandakan
Kartu Aset
5. Hasil akhir dari proses ini Totap
N i

i
|
adalah Kartu Aset Tetap |
(copy) |
|
|
|

h

4
r Kartu Aset Tetap

l (Copy)
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Sisdur Pendapatan d;ﬁwﬁ;;ﬁhkekayaan Daerah yang tidak dipisahkan

secara diangsur pada fungsi Akuntansi

e ~ Uraian W N ﬂ‘_____________________ Akuntansi i
G
1. Bagian Akuntansi Menerima | J l
lembar 3 Faktur Penjualan | !
dan Surat perjanjian | | b sormpaanien |
angsuran dan Kartu Aset | | FakturPenjualan E uAnggjraa:wjl Kartu aset
i Tetap (Copy)
Tetap (copy) | , QJ J
;
2. Menyusun Analisis Jurnali " o
Penerimaan pada  Bukti | 3 °"§1”;”" i
Analisis Transaksi | pada Bukt Analisi
Pendapatan Transaksi Pendapatan |
r
3. Mencatat pada jurnal
pendapatan i Mencatat Jurnal
i Pendapatan
4. Hasil akhir dari proses ini | |
adalah Jurnal Pendapatan | /““‘ 7
| / ;
. Jumal
I // Pengepatan //
/
f) Jurnal Standar
Transaksi Dokumen Rekening Debet | Kredit
Surplus atas | Faktur Piutang Penjualan Angsuran Xxx
Penjualan Penjualan, Surplus Penjualan Aset Xxx
Aset Daerah | Kartu Aset non Lancar LO
yang tidak | Tetap Aset Tetap/Aset Lainnya Xxx
dipisahkan
secara
diangsur
(kredit)
Defisit atas | Faktur Piutang Penjualan Angsuran Xxx
Penjualan Penjualan, | Defisit Penjualan Aset non | Xxx
Aset Daerah | Kartu Aset | Lancar LO
yang tidak | Tetap Aset Tetap/Aset Lainnya Xxx
dipisahkan
secara
diangsur
(kredit)
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4. Penetapan Kelebihan Bayar Pajak/ Retribusi

a) Deskripsi

Dalam pelaksanaannya, penerimaan pajak daerah dari
WP dapat dimungkinkan adanya kelebihan pembayaran
yang dibayarkan oleh WP terkait. Kelebihan tersebut
dapat disebabkan karena adanya perubahan tarif dalam
Perda dan adanya kekeliruan dalam perhitungan apabila
pajak tersebut ditetapkan secara self assessment.

b) Fungsi dan prosedur tugas

No ; Fungsi

Prosedur Tugas
1 | Pendapatan ; 1) Menerima Pengaduan Kelebihan Bayar
2) Mengadakan Penelitian atas pengaduan lebih
! bayar dan memutuskan menerima atau
menolak berdasarkan ketentuan yang berlaku
| 3) Menerbitkan Surat Keputusan Lebih Bayar
f (SKP-LB/SKR-LB) 3 rangkap atas pengaduan
yang disetujui
! 4) Mencatat Register SKP-LB/SKR-LB
| 5) Menyerahkan Surat Keputusan Lebih Bayar
(SKP-LB/SKR-LB) lembar 1 kepada Bendahara
Penerimaan
6) Menyerahkan Surat Keputusan Lebih Bayar
(SKP-LB/SKR-LB) lembar 2 kepada Fungsi
Akuntansi
2 Bendahara 1) Menerima lembar 1 SKP/SKR ~ LB dari fungsi
Penerimaan Pendapatan
2) Menjalankan Prosedur Pengeluaran
Pengembalian Pendapatan
3) Menyusun Surat Perintah Membayar Kelebihan
Penerimaan (Pajak/Retribusi/PAD Lainnya)
atau SPM-KP sebanyak 3 rangkap
3 Akuntansi 1) Menerima lembar 2 SKP/SKR - LB dari fungsi
Pendapatan
2) Memeriksa kecocokkan SPM-KP dengan SKP-
LB/SKR-LB
3) Menyusun Analisis Jurnal Penerimaan pada
Bukti Analisis Transaksi Pendapatan
| 4) Menerima SP2D-LS Pengembalian Pendapatan
dari Fungsi Bendahara Pengeluaran
i 5) Mencatat pada jurnal pengembalian
{ pendapatan
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¢) Dokumen yang digunakan

= SKP/SKR-LB

* Register SKP/SKR - LB

* Jurnal Pengembalian Pendapatan
d) Catatan yang digunakan

* Register SKP/SKR - LB

* Register SPM-KP

* Jurnal Pendapatan
e) Bagan Alir
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Diagram Sisdur Penetapan Kelebihan Pajak/Retribusi pada Fungsi

Keputusan Lebih Bayar |
(SKP-LB/SKR-LB) 3 |
rangkap atas pengaduan
yang disetujui

. Hasil dari proses ini
adalah dokumen SKP-
LB/SKR-LB 3 rangkap

. Mencatat Register SKP-
LB/SKR-LB

. Hasil akhir dari proses ini
adalah  Register  SKP-
LB/SKR-LB

/

v

Pendapatan
Hraiaﬁ o |__ ) Pendapatan
Proses Penerbitan | |
=¥ SKP/SKR i
!
. Fungsi Pendapatan :
menerima Pengaduan | ’ PDokur:en
> T engaduan
Kelebihan Bayar { Kelebihan Bayar
| u‘l
. Fungsi Pendapatan | W
s o -
Mengadakan  Penelitian il s
. |~ TerimaPengaduan \>
atas pengaduan lebih “<_ Kelebihan Bayar?
bayar dan memutuskan e
menerima atau menolak | b
berdasarkan  ketentuan Y
yang berlaku ' Y
Menerbitkan Surat
Keputusan Lebih
. |
. Menerbitkan Surat | i Lo

: (SKP-LB/SKR-LB
5 3
| (skp-LB/skR-LB) [
(SKP-LB/SKR-LB) X
i |
Meregister SKP-LB/
SKR-LB
3 7
/
/ Register SKP- / l
/ LB/SKR-LB /

/

L1

L

J’Jﬁﬁ'

\d/

N
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Fungsi Bendahara Penerimaan

Penerimaan Menerima
Surat Keputusan
Lebih Bayar (SKP-
LB/SKR-LB) lembar 1

Bendahara

Penerimaan Menyusun |

Surat Perintah
Membayar Kelebihan
Penerimaan
(Pajak/Retribusi/ PAD
Lainnya) atau SPM-KP
3 rangkap

Hasil dari proses ini
adalah dokumen SPM-
KP 3 rangkap

Mencatat SPM-KP
pada Register SPM-KP

. Hasil akhir dari proses

ini adalah data
Register SPM-KP

/ SPM-KP  /

Uraian ‘ B Bendahara Penerimaan
)
| N
. Bendahara : o j

Menyusun Surat
Perintah Membayar
Kelebihan Penerimaan
(Pajak/Retribusi/PAD
Lainnya)

SPM-KP S

J

—

e

-

Mencatat SPM-KP
pada Register SPM-KP

A

— .
r‘/ 7
/ /
/  Register

r

I/

\




Diagram Sisdur Penetapan Kelebihan Pajak/Retribusi pada

Fungsi Akuntansi

Uraian Akuntansi
|
(2] L ()

1. Fungsi  Akuntansi b oy
menerima Surat 1|v I
Keputusan Lebih \
Bayar (SKP-LB/SKR- (SKP-LB/SKR-LB) SPM-KP |
LB) lembar 2 dan . .|
Menerima  SPM-KP | o LM__ s e
lembar 2 dari i s T
Bendahara
Penerimaan : A

|| Memeriksa
; v i Kecocokan SPM-KP

2. Fungsi Akuntansi | dengan SKP-LB/SKR-LB
memeriksa | e
kecocokkan SPM-KP
dengan SKP- |
LB/SKR-LB Menyusun Analisis

Jurnal Penerimaan
pada Bukti Analisis
W Transaksi

3. Menyusun Analisis | Pendapatan
Jurnal Penerimaan
pada Bukti Analisis
Transaksi - [ e ey

Bukti Analisis
Pendapatan ‘ Transaksi
| Pendapatan

4. Hasil Akhir dari | e
proses ini adalah y
Bukti Analisis |
Transaksi |
Pendapatan !

|
{ -
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Diagran_";"éisdui—l—”éﬁetapan Kelebihan Pajak/Retribusi pada

__Fungsi Akuntansi

__ Uraian | _Akuntansi
5. Fungsi Akuntansi | Proses Penerbitan l
menerima SP2D-LS ! SP2D-LS Pengembalian E
. | Pendapatan |
Pengembalian ; |
Pendapatan dari | :
Bendahara !
Pengeluaran | | i}
| | SP2D-LS
! Pengembalian
Pendapatan
6. Fungsi Akuntansi | L -
Mencatat Pada | e
Jurnal Pengembalian | v
Pendapatan

i
‘ Mencatat pada

|
1
1
7. Hasil Akhir dari Jurnal Pengembaﬁan‘

p s Pendapatan ,
proses ini adalah !
Jurnal Pengembalian |
Pendapatan

= e
/S ¥4
g Jurnal
/ Pengembalian /
Pendapatan ff'
/ /
!
S
Jf) Jurnal Standar
Transaksi Dokumen Rekening | Debet | Kredit
Pengembalian SKP/SKR ~ LB | Pendapatan ... LO Xxx
Pendapatan Utang Pengembalian Xxx
Pendapatan

5. Penyetoran Pendapatan oleh Bendahara
Penerimaan ke Kas Daerah

a)

Deskripsi

Beradasarkan peraturan perundangan yang berlaku,
penerimaan pendapatan yang dilaksanakan oleh
bendahara penerimaan harus disetorkan ke kas daerah
paling lambat 1 hari kerja , berikutnya. Setelah
Bendahara Penerimaan menerima  pembayaran
pajak/retribusi dari WP/WR, maka Bendahara
Penerimaan diwajibkan untuk menyetorkan
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pajak/retribusi yang diterima ke rekening Kas Umum
Daerah.

b) Fungsi dan prosedur tugas

No \ Fungsi Prosedur Tugas
"1 | Bendahara 1) Menerbitkan STS 4 rangkap dan menyetor
| penerimaan i uang ke Kas Daerah

2) Mencatat penerimaan pada Buku Kas
penerimaan dan Penyetoran
3) Mencatat penyetoran dari Kas Tunai pada
Buku Kas Tunai jika penyetoran
| dilakukan secara tunai |
g 4) Mencatat penyetoran Bank pada Buku
; 4| Kas Bank jika penyetoran dilakukan

secara Transfer
5) Menyerahkan Lembar 2 STS kepada
| Fungsi Pendapatan dan menyerahkan
i lembar 3 STS kepada Fungsi Akuntansi
f dan mengarsip lembar ke 4
| 6) Menyerahkan STS lembar 1 kepada PPKD.

2 | Pendapatan 1) Menerima Lembar 2 STS dari Bendahara
Penerimaan untuk dibandingkan dengan
penelitian/ pendataan/penetapan
berikutnya

3 | Akuntansi 1) Menerima lembar 3 STS dari Fungsi

} Bendahara Penerimdan

% 2) Menyusun Analisis Jurnal Penerimaan
Mencatat Analisis Transaksi Penerimaan
pada Jurna! Setoran ke Kas Daerah

¢) Dokumen yang digunakan
* Surat Tanda Setoran
» Bukti Setoran Bank
d) Catatan yang digunakan
» Register STS
*» Buku Kas Penerimaan dan Penyetoran
* Jurnal Setoran ke Kas Daerah

e) Bagan Alir

s 1 S Lk 2 - . = : i ~
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__ Penyetoran Kas dari Pendapatan oleh Bendahara Penerimaan

Uraian | Bendahara Penerimaan

' Menerbitkan STS

1. Bendahara Penerimaan
menerbitkan STS 4 "
rangkap dan menyetor
uang ke Kas Daerah ! N §TS
‘ t
| sTS B
2. Hasil dari proses ﬁ l3
tersebut adalah =
Dokumen STS sebanyak ers | L2
4 rangkap | '- 1
‘! B e
|
s ! M;ncatat b )
3. Mencatat peneruna.suu| CenerimsRn Ses
pada Buku Kas | Butukss |
. | penerimaan dan
penerimaan dan | Penyetoran
:I T R 1
Penyetoran i_\ !
i e
' __Penyetoran Ttﬁi-\
; I . atau Transfer -~
S e
. Nt
4. Mencatat penerimaan Y
Tunai pada Buku Kas o
Tunai jika pembayaran | | i
dilakukan secara tunai | T =
{pada Buku Kas Tunai T
5. Mencatat  penerimaan |
Transfer jika e g
pembayaran dilakukan Mencatat
melalui Rekening Bank - PeT“r:::f‘::’“ i
Bendahara Penerimaan L }
pada Buku Bank T
S
‘ Buku Kas
6. Hasil akhir dari proses | Pe;erimat:n dan
ini adalah Buku Kas e

i
,,,,, = Y v Y
Penerimaan dan B b s
Penyetoran | SRR N

I
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__Penyetoran Kas dari Pendapatan oleh Bendahara Penerimaan

Uraian Pendapatan )
z (2)
Menerima lembar 2 Faktur Y
Penjualan dan Surat Perjanjian | 1
Angsuran dari Panitia Penjual | peneiitan/ |
Kekayaan Daerah yang Tidak | ‘ STS ‘ | pendataan/ |
Dipisahkansebagai dasar untuk j E L—-»  penetapan |
penetapanbesaran pajakdari | l —tl i
Wajib Bayar. i R S~

_ Penyetoran Kas dari Pendapatan oleh Bendahara Penerimaan

Uraian 4. Akuntansi
1. Bagian Akuntansi Menerima | I
lembar 3 STS dari Fungs1
Bendahara Penerimaan , | \
: STS ‘
| =

2. Menyusun Analisis Jurnal
Penerimaan pada  Bukti
Analisis Transaksi
Penerimaan

3. Mencatat Analisis Transaksi
Penerimaan pada Jurnal
Setoran ke Kas Daerah

4. Hasil akhir dari proses ini
adalah Jurnal Setoran Ke
Kas Daerah

Menyusun Analisis Jurnal
Penerimaan pada Bukti
Analisis Transaksi
Penerimaan

Mencatat Analisis
Transaksi Penerimaan
pada Jurnal Setoran ke

Kas Daerah

r{i :
/ /

Jurnal ,r"f

;’ Setoran Ke /
i Kas Daerah /
F
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f) Jumnal Standar

Transaksi Dokumen Rekening Debet | Kredit
Penyetoran STE, Bukti RK PPKD Xxx

Kas dari Setoran Kas di Bendahara Xxx
Bendahara Bank Penerimaan

Penerimaan

ke Kas Umum

Daerah

6. Penerimaan
Pendapatan Tanpa Penetapan

a) Deskripsi
Pendapatan tanpa penetapan merupakan pendapatan
yang didahului dengan penghitungan sendiri oleh wajib

pajak

Melalui Kas Daerah Atas

(self assessment) dan dilanjutkan dengan

pembayaran oleh wajib pajak melalui Kas Daerah. Sisdur
ini mengatur terkait dengan mekanisme penerimaan atas
pendapatan tanpa penetapan yang disetorkan secara
langsung ke Kas Daerah

b) Fungsi dan prosedur tugas

No | Fungsi

\

Prosedur Tugas

"1 | Bendahara
| penerimaan

Pemerintah Kabiy

paten Muaroe

1)

2)
3)

Jambi

‘Menerima Bukti Setoran Bank (Kas Daerah)

yvang dilakukan oleh WP atau WR atau dari

Wajib Bayar dan mencocokkan nilainya

dengan berdasarkan lembar 2 SKP atau

SKR dari Fungsi Pendapatan atau lembar 2

surat perjanjian angsuran dari fungsi

panitia penjualan.

Menerbitkan STS 4 rangkap

Mencatat penerimaan pada Buku Kas

Penerimaan dan Penyetoran

% Petunjuk Teknis

e Berdasarkan slip setoran/bukti
lainnya, bendahara  penerimaan
mencatat penerimaan pada Buku
Penerimaan ‘dan Penyetoran pada
bagian penerimaan.

e Lalu berdasarkan slip setoran/bukti
lainnya, bendahara penerimaan juga
mencatat penyetoran pada Buku
Penerimaan dan Penyetoran pada

__bagian penyetoran.




d

i
No Fungsi | Prosedur Tugas
s Vo _
[ 4) Menyerahkan Lembar 2 STS kepada Fungsi
Pendapatan dan menyerahkan lembar 3
STS kepada Fungsi Akuntansi dan
l mengarsip lembar ke 4
| 5) Menyerahkan STS lembar 1 kepada SKPKD.
2 | Pendapatan ‘1) Menerima Lembar 2 STS dari Bendahara
.i ; Penerimaan untuk dibandingkan dengan
i I penelitian/ pendataan/penetapan
" berikutnya
'i !
3 |Akuntansi | 1) Menerima lembar 3 STS dari Fungsi
Bendahara Penerimaan
, 2) Menyusun Analisis Jurnal Penerimaan pada
| Bukti Analisis Transaksi Penerimaan
! 3) Mencatat Analisis Transaksi Penerimaan
' pada Jurnal Setoran ke Kas Daerah
c¢) Dokumen yang digunakan
* SPT Self Assesment atau yang dipersamakan
* Nota Perhitungan Karcis atau dipersamakan
* Surat Tanda Setoran (langsung ke kas daerah)
* Bukti Setoran Bank ;
d) Catatan yang digunakan
* Register STS
* Buku Kas Penerimaan dan Penyetoran
* Jurnal Setoran ke Kas Daerah
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e) Bagan Alir

—ﬁeﬁﬁﬁ—ﬂé—lﬁﬁfﬁﬁ s Daerah atas Pendapatan tanpa Penetapan

Uraian \ Bendahara Penerimaan
i |
| Proses T
| Proses | Proses | Penyusunan
1 S Bendirara ]\ P"’F’}‘:;f;‘“ Penyusunan Surat
" Penerimaan Menerima | e S 1:3::{'::
Bukti Setoran Bank | ] L
it Mg A5
(Kas Daerah) yang o ( W
dilakukan oleh WP Bukti Setor Bank SKP 1 SKR Surat Perjanjian
atau WR atau dari || (KasDaerah) Angsuran
Wajib  Bayar dan | | = e o
mencocokkan nilainya *«w_/r Tl = '
dengan berdasarkan L )
lembar 2 SKP atau
SKR dari FungSi i ncocoltkan Bukti
Pendapatan atau Setor Bank(Kas Daerah)
lembar 2 surat dengan SKP/SKR atau |
perjanjian angsuran Surat Perjanjian !
Arlgsuran
dari fungsi panitia J
penjualan
‘ Menerbitkan Surat
" da S
2. Menerbitkan STS 4 | Mpeteaonoll
ran gkap | ! Daerah)
{ | —— -
3. Hasil dari proses
tersebut adalah ;
Dokumen STS
sebanyak 4 rangkap -
4, Mencatat penerimaan
pada Buku Kas |
penerimaan dan
Penyetoran ! [
| o - |
h 4
Mencatat !
penerimaan pada
Buku Kas Meregister 5TS
5. Hasil akhir dari penerimaan dan
proses ini adalah | i
Buku Kas Penerimaan | i

! A,
dan_ Penyetoran, dan | Sk K ;,»’ 7
Register STS Penerimaan dan /' Register
Penyetoran J ¥ 8TS ;/
4
“‘a.___..-/-.'. F - ;_,_ _,__._../ L‘\
Gf 2 3
" \.// N
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Penerimaan Melalui Kas Daerah atas Pendapatan tanpa
_ . Penetapan .
Uraian |  Fungsi Pendapatan

|
i N
]

Fungsi Pendapatan mencn‘ma? FL 1
Lembar 2 STS dari Bendahara K |

penelitian/
pendataan/

STS
Penerimaan untuk dibandingkan | ‘ ------- h‘ xn_:tapan
dengan | ,,,._—-“?_ L Ti lit:?—a—m
penelitian/pendataan/penetapan | e
berikutnya. il <

{ \‘_4-'

Penerimaan Melalui Kas Daerah atas Pendapatan tanpa

Penetapan
e o L
Uraian e Akuntansi
e
[
| o
! Y
| _Lﬁ
1. Bagian Akuntansi menerima |
lembar 3 STS dari Fung31 sTS ]
Bendahara Penerimaan |
4/———_‘_"‘-&,.\I
e v
2. Menyusun Analisis Jurnal & ey —T‘
? 7 o enyusun Analisis Jurnal |
Pencnmafm padf':t Bukti Analisis Sanasiingan fods Suki)
Transaksi Penerimaan Analisis Transaksi
Penerimaan
o =
3. Mencatat Analisis Transaksi
Penerimaan pada Jurnal Mencatat Analisis
Setoran kﬁ Kas Daerah Transaksi Penerimaan
pada Jurnal Setoran ke
Kas Daerah
; ; : . %—“"‘_/
4. Hasil akhir dari proses ini AT e //
adalah Jurnal Setoran Ke Kas / Satoran ke /
Daerah Kas Daerah
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f) Jurnal Standar

Transaksi Dokumen Rekening Debet | Kredit
Penerimaan | SPT Self RK PPKD Xxx
Pajak Assesemen, Pend Pajak Daerah-LO Xxx
Daerah Self | Bukti Setoran
Assesement | Bank Perubahan SAL Xxx
Pend. Pajak Daerah-LRA Xxx
Penerimaan | STS,Bukti RK PPKD Xxx
Retribusi Setor Bank, Pendapatan Retribusi Xxx
Daerah Nota Daerah-LO
Perhitungan Xxx
Karcis atau Perubahan SAL Xxx
dipersamakan Pendapatan Retribusi
Daerah-LRA
Penerimaan | STS, Bukti RK PPKD Xxx
PAD Lain Setor PAD Lain-LO Xxx
Bank,Faktur
Penjualan Perubahan SAL Xxx
Tunai atau Pend. Lain-lain PAD yang Xxx
dipersamakan Sah- LRA
Penerimaan | STS,Bukti RK PPKD Xxx
Pendapatan | Setor Bank, Pendapatan Retribusi Xxx
Diterima SKR (yang Daerah ..diterima dimuka
Dimuka jatuh tempo > Xxx
2 tahun Perubahan SAL Axx
anggaran) atau Pendapatan Retribusi
dipersamakan Daerah ... LRA

7. Pengembalian Pendapatan

a) Deskripsi

Vo gep e 3= 3 ¥ & g f Ere=dnirmmya b pan
rellerilian Aalouhd el

Pengembalian pendapatan dapat diajukan apabila terjadi
kesalahan jumlah setoran, kesalahan frekuensi
penyetoran, kesalahan rekening tujuan, setoran ganda,
ikatan perjanjian, dan/atau menurut ketentuan yang
berlaku harus dikembalikan. Sedangkan permintaan
pengembalian yang diajukan oleh bank karena
kesalahan pencatatan, kelebihan pelimpahan/transfer
dan/atau kesalahan pelimpahan/transfer.

Hal B7



Sisdur ini mengatur terkait dengan mekanisme
pengembalian atas pendapatan yang telah diterima oleh
Kas Daerah serta pencatatan akuntansinya.

b) Fungsi dan prosedur tugas

| - L e -

No = Fungsi Prosedur Tugas

1 | Bendahara | 1) Menerima Surat Keputusan Lebih Bayar
penerimaan (SKP-LB/SKR-LB) lembar 1

1- 2) Menyusun  Surat Perintah  Membayar
Kelebihan Penerimaan (Pajak/Retribusi/FAD
Lainnya) atau SPM-KP 3 rangkap

3) Mencatat SPM-KP pada Register SPM-KP

4) Menyerahkan Lembar 1-2 SPM-KP kepada
Fungsi Akuntansi

5) Menerima SP2D-LS Pengembalian
Pendapatan dari Fungsi SKPKD/PPKD

6) Mencatat SP2D-LS Pengembalian Pendapatan
pada Buku Penerimaan dan Penyetoran

7) Menggandakan  SP2D-LS  Pengembalian
Pendapatan untuk arsip dan menyerahkan
SP2D-LS Pengembalian Pendapatan dari
SKPKD kepada Fungsi Akuntansi

2 | Pendapatan 1) Menerima SP2D-LS Pengembalian
' Pendapatan
2) Berdasarkan SP2D-LS Pengembalian
Pendapatan Mencatat Pembayaran pada
___Register SKP/SKR-LB § TR
1) Menerima SPM-KP lembar 1-2 dari
Bendahara Penerimaan

a 2) Memeriksa kecocokkan SPM-KP dengan SKP-
[
{
|

3 Akuntansi

LB/SKR-LB (yang sudah diterima dari fungsi
pendapatan), jika tidak cocok dikembalikan
kepada Bendahara Penerimaan untuk
diperbaiki

3) Memberikan Paraf tanda status cocok antara
SKP-LB/SKR-LB dengan SPM-KP

4) Mencatat Register SPM-KP

5) Menyerahkan SPM-KP lemmbar 1 kepada
Fungsi SKPKD (Perbendaharaan)

6) Mengarsip SPM-KP lembar 2

7) Menerima SP2D-LS Pengembalian
Pendapatan dari Fungsi Bendahara
Pengeluaran

8) Menanalisa Transaksi SP2D-LS Pengembalian
~ Pendapatan dan Menjurnal hasil analisanya
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No

Fungsi

|
\

Prosedur Tugas

pada jurnal pendapatan
9) Jika Pengembalian Pendapatan tersebut
adalah pengembalian tahun lalu, karena
pengembalian pendapatan tahun lalu diakui
sebagai Beban Luar Biasa dan menjadi
koreksi pembukuan tahun sebelumnya di
PPKD, maka Fungsi Akuntansi harus :
% Menerbitkan Pengajuan Bukti Memorial
kepada PPKD untuk mengoreksi:
e Pendapatan LO menjadi Beban -luar
biasa
e Pendapatan LRA menjadi Koreksi
Kesalahan Pembukuan Tahun
Sebelumnya
¢ Membuat Daftar Pengembalian
Pendapatan Tahun Lalu

¢) Dokumen yang digunakan

= Surat Ketetapan Pajak/Retribusi Lebih Bayar
SKP/SKR LB

* Surat Perintah Membayar Kelebihan Pendapatan
SPM-KP

= SP2D-LS

d) Catatan yang digunakan
* Register Pengembalian Pendapatan
* Buku Kas Penerimaan dan Penyetoran
= Jurnal Pengembalian Pendapatan
= Daftar Pengembalian Pendapatan Tahun Lalu

Myaro Jambi Hal
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e) Bagan Alir

Sisdur Pengembalian Pendapatan Pada Fungsi Bendahara
__Penerimaan

‘Uraian | Bendahara Penerimaan

[]

|

Surat Keputusan
Lebih Bayar

o S

1. Bendahara | SKP-LB / SKR-LB ~)

l
Proses penyusunan \
l

Penerimaan Menerima | {

Surat Keputusar: i L /ﬂ
Lebih Bayar (Ski*

| 3,
LB/SKR-LB) lerster 1| x
| I i
'| Menyusun Surat
} Perintah Membayar
2. Bendahara | Kelebihan Penerimaan
(SPM - KP)

Penerimaan M« sun |
Surat Perintu! ;
Membayar Keleivian |
Penerimaan

(Pajak/Retribus: "AD
Lainnya) atau Si*v' KP |

3 rangkap
e

3. Hasil akhir dari proscs

e

ini adalah SPM-KP 3 Sl T
Rangkap ;
| 1) (2
/
e e e ST .
i
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»

Sisdur Pengembalian Pendapatan-Pada Fungsi Bendahara

~ Penerimaan

__Bendahara Penerimaan

[
% Proses Penyusunan
SP2D-LS
l | Pengembalian
\ | Pendapatan
1 |
1. Bendahara r———3L
Penerimaan meneirma ,' Peﬁ:ﬁ;ﬁan
SP2D-LS - Pendapatan
Pengembalian T
Pendapatan "‘“*w""l
' ) =1
|
| v T .
| Mencatat SP2D-LS \ /
i \  Menggandakan  /
2. Bendahara | Pengembalian \ SP2D.LS

Penerimaan Mencatat @ |Pendapatan pada Buku

Penerimaan dan

\ Pengembalian /
§P2D~Li " Berystoran \ Pendapatan /
engembalian . —~
Pendapatan paca EL
Buku Penerimaan dan | _!L i SP2DLS l [
Penyetoran P bali
3. Be fiahara Buku Penerimaan penﬁgﬂitﬁ:{g{;y}
- P A , dan Penyetoran
enerimaan
Menggandakan S17.00)- o /.—f”*'--x.!
LS Pengembuiiuin X !
Pendapatan (3
4. Hasil dari proses i ¥
adalah Buku |
Penerimaan dan
Penyetoran dan SP211- | :
LS Pengembalinn .

Pendapatan (copy)
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Sisdur Pengembalian Pendapatan Pada Fungsi Pendapatan

Uraian

]

Pendapatan

1. Bendahara Penerimaan
Menerima SP2D-LS
Pengembalian Pendapatan
dari Fungsi SKPKD/PPKD

2. Bendahara Penerimaan
Mencatat SP2D-LS
Pengembalian Pendapatan
pada Buku Penerimaan dan
Penyetoran

3. Bendahara Penerimaan
Menggandakan SP2D-LS
Pengembalian Pendapatan

untuk arsip dan menyerahkan

SP2D-LS Pengembalian
Pendapatan dari SKPKD
kepada Fungsi Akuntansi

i Proses Penyusunan
SP2D-Ls
Pengembalian

Pendapatan

E——

SP2D-LS
Pengembalian
Pendapatan

Berdasarkan SP2D-LS
Pengembalian
Pendapatan Mencatat

Pembayaran pada
\‘ Regislter SKP/SKR-LB

i

Vi
/ Register /
;;' SKP/SKR-LB  /

/ /

Pamerintah Kabupatan Muare J Tamb i
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Sisdur Pengembaii—a;‘i’;hdapatan
» o el ol

Pada Fung_gi Akuntansi

 Uraian  ~ Akuntansi ==
1. Fungsi Akuntansilil
menerima Surat | l

Keputusan Lebih |
Bayar (SKP- |
LB/SKR-LB) ;
lembar 2 kepada |
Fungsi Pendapatan |
dan Menerima |
SPM-KP lembar 1-2 |
dari Bendahara |
Penerimaan :

2. Fungsi Akuntansi
memeriksa
kecocokkan SPM-
KP dengan SKP- |
LB/SKR-LB '.

3. Memberikan Paraf
tanda status cocok |
antara SKP- |
LB/SKR-LB dengan |
SPM-KP

4. jika tidak cocok |
dikembalikan |
kepada Bendahara
Penerimaan untuk
diperbaiki

5. Mencatat
SPM-KP

Register |

6. Hasil Akhir dari
proses ini adalah
data Register SPM-
KP

SKP-LB/SKR-LB |

[ =2
R
\! B
l o j
,-/4\'\
ez & N

.

o _Apakah SPM-¥P dengar™~
“_SKP-LB/SKR-LB cocok?
™

o
-
e

e

e
i
b
. Memberikan
Paraf tanda
status cocok

/

i

X7 7
\ dikembalikan
o= \  kepada Bendahara

. Penerimaan untuk

A\ diperbaiki ;X

ﬂencatat Register SPM~KP}—J

R ol B g iy g ey
Pemerintah Kabupal
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o = Uraian it W Akuntansi o
| [ e
| | | Proses Penerbitan ‘
i ‘ SP2D-LS
j L
1. Fungsi Akuntansi Menerima -. S
SP2D-LS Pengembalian ' Pengembalian
Pendapatan dari Fungsi e

Bendahara Pengeluaran

-.._____L,
2. Menganalisa Transaksi SP2D- Menganals Transas SF20-.5
LS Pengembalian Pendapatan Pengambelian Pendipatan dan

! Menjurnal hasil analisanya pada |
dan Menjurnal hasil jurnal pendapatan J
analisanya pada jurnal
pendapatan ’
N
ﬁemombaban\
| Pendapetan Tahun >
3. Apakah Pengembalian \ W
Pendapan merupakan \(
Pengembalian Tahun Lalu? ,—T-~ Y——l
4. Jika Iya, maka Fungsi PR ) R :
Akuntansi Membuat Bukti b 4 _
Memorial yang selanjutnya j M i iesels g
diserahkan kepada PPKD | / /
untuk dikoreksi | i
I! I:Diaerapl:‘kan
: ~| ke PPKD
5. Hasil Akhir dari proses ini ]
adalah Jurnal Pengembalian |
Pendapatan \
Jf) Jurnal Standar
Transaksi Dokumen | Rekening Debet | Kredit
Pengeluaran | SKP- Utang Pengembalian | Xxx
Pengembalia | LB/SKR- Pendapatan Xxx
n Pendapatan | LB, RK PPKD
oleh Kas Xxx
Daerah Pend. Pajak Daerah ... LRA Xxx
Perubahan SAL
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III. Prosedur akuntansi kas di bendahara penerimaan
SKPD

1. Penerimaan tunai dari penetapan pendapatan

a) Deskripsi

Penerimaan tunai atas Pendapatan yang telah ditetapkan
oleh pemerintah daerah dilaksanakan berdasarkan
perhitungan yang telah ditetapkan. Sisdur ini mengatur
terkait proses penerimaan secara tunai yang diterima
oleh Bendahara Penerimaan atas pendapatan dari
penetapan sampai  dengan  pencatatan dalam
akuntansinya.

b) Fungsi dan prosedur tugas

No Fungsi Prosedur Tugas

1 Bendahara | 1) Menerima pembayaran yang dilakukan oleh WP

penerimaan | atau WR atau dari Wajib Bayar dan mencocokkan
nilainya dengan berdasarkan lembar 2 SKP atau
SKR dari Fungsi Pendapatan atau lembar 2 surat
perjanjian angsuran dari fungsi panitia penjualan.

2) Menerbitkan Tanda Bukti Penerimaan (TBP) 4
rangkap

3) Menyerahkan Lembar 1 TBP kepada WP/WR/WB

4) Menyimpan uang dan mencatat penerimaan pada
Buku Kas penerimaan dan Penyetoran

5) Mencatat penerimaan Tunai pada Buku Kas Tunai

| jika pembayaran dilakukan secara tunai

6) Mencatat penerimaan Transfer jika pembayaran
dilakukan melalui Rekening Bank Bendahara
Penerimaan pada Buku Bank

7) Menyerahkan Lembar 2 TBP kepada Fungsi
Pendapatan dan menyerahkan lembar 3 TBP

? . kepada Fungsi Akuntansi dan mengarsip lembar ke

| <

8) Selanjutnya melaksanakan prosedur penyetoran.

2 | Pendapatan | 1) Menerima Lembar 2 TBP dari Bendahara
Penerimaan untuk penetapan berikutnya

3 | Akuntansi 1) Menerima lembar 3 TBP dari Fungsi Bendahara
Penerimaan, membandingkan dengan
SKP/SKR/Perjanjian Angsuran




e

5 —Ié) Menyusun Analisis Jurnal Penerimaan pada Bukti
‘ ' Analisis Transaksi Penerimaan
‘ 3) Mencatat Analisis Transaksi Perierimaan pada

i | jurnal pendapatan

¢) Dokumen yang digunakan
= SKP
= SKR

» Faktur Penjualan

=  Surat Perjanjian Angsuran

*» Tanda Bukti Pembayaran

* Bukti Setoran Bank

= Nota Pemberitahuan Transfer Pembayaran
d) Catatan yang digunakan

* Register Tanda Bukti Pembayaran

* Buku Kas Penerimaan dan Penyetoran

= Buku Kas Tunai

* Buku Bank

*» Jurnal Penerimaan Kas SKPD

: T iy e T g Hal Q&
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'

e) Bagan Alir

[

~ Uraian

1

Penerimaan Tunai dari Penet apan Pend apatan

Bendahara Penerimaan

Bendahara Penerimaan

Menerima pembayaran |

yang dilakukan oleh
WP atau WR atau dari
Wajib Bayar dan
mencocokkan nilainya
dengan  berdasarkan
lembar 2 SKP atau
SKR dari Fungsi
Pendapatan atau
lembar 2
perjanjian  angsuran
dari fungsi
penjualan

. BendaharaPeneriimaan

menerbitkan Tanda
Bukti Penerimaan
(TBP) 4 rangkap

Hasil  dari  proses
tersebut adalah
Dokumen TBP
sebanyak 4 rangkap
Menyimpan uang dan
mencatat penerimaan
pada Buku Kas
penerimaan dan
Penyetoran

Mencatat penerimaan
Tunai pada Buku Kas
Tunai jika pembayaran
dilakukan secara tunai

Mencatat penerimaan
Transfer jika
pembayaran dilakukan
melalui Rekening Bank
Bendahara Penerimaan
pada Buku Bank

Selanjutnya
melaksanakan
prosedur penyetoran

surat |

panitia |

Pambayuran
Pajak /
Retribl.ﬁi

L B

Bu!m Setor Bank
(Kas Daerah)

]

Proses
Panyusunan
Surat
Perjanjian
Angsuran |

Surat Perjanjian
Angsuran

/"”__H‘“J

|

_l

Mencocokkan Bukti

Setor Bank(Kas Daerah) |
dengan SKP/SKR atau
Surat Perjanjlan
Angsuran

Menerbitkan
Tanda Bukti
Penerimaan (TBP)

Mencatat
penerimaan pada
Buku Kas
penerimaan dan
Penyetoran

-

//;’enyotoran
Tunai?

I “\‘\//'/.

S

\'-‘.\
//- T

1

Mencatat
penerimaan Tunai
pada Buku Kas Tunai

—

Mencatat
penerimaan
Transfer

Buku Kas Tunai

Buku Bank

[ e

|

Pemerintain Kakur

yaten

Muare
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Sisdur Penerimaan Tunai dari Penetapan Pendapatan

Uraian o ]

|

Fungsi Pendapatan Menerima
Lembar 2 TBP dari Bendahara
Penerimaan untuk penetapan
berikutnya

e

~ Fungsi Pendapatan

‘ TBP

i 2

| A
\%7

Penerimaan Tunai dari Pe:_;ﬁajim Pendmtan

Uraian

I
!

1. Bagian Akuntansi Menerima |
lembar 3 TBP dari Fungsi
Bendahara Penerimaan,
membandingkan dengan
SKP/SKR/Perjar.jian
Angsuran

2. Menyusun Analisis Jurnal

Penerimaan pada Bukti

Analisis Transaksi
Pendapatan

';

3. Mencatat pada jumal!
pendapatan

4. Hasil akhir dari proses ini
adalah Jurnal Pendapatan

~ Akuntansi
(3)

—— T
| KP/SKRfPerjanjtan
| - Angsuran

__.3
ke i T

s

e W e o

Menyusun Analisis Jurnal
Penerimaan pada Bukti
Analisis Transaksi

Penerimaan

|

o

Mencatat Jurnal
Pendapatan

|
o

/ Jurnal : /

/ Penerimaan |

f/’ Kas SKPD /

A

Pemerintah Kakupaten Muaro Jambi
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f) Jurnal Standar

Transaksi

Pendapatan Penjualan
kekayaan Daerah yang
tidak dipisahkan LRA

Dokumen Rekening Debet | Kredit
Penerimaan | TBP, SKP | Kas di Bendahara Xxx
Pajak Penerimaan XxXx
Daerah dari Piutang Pajak Daerah
Penetapan . Xxx
Xxx
Estimasi Perubahan SAL
Pendapatan Pajak
Daerah ... LRA
Penerimaan | TBP, SKR | Kas di Bendahara Xxx
Retribusi Penerimaan Xxx
Daerah dari Piutang Retribusi
Penetapan Daerah .. XXX
XXX
Estimasi Perubahan SAL
Pend. Retribusi Daerah
..» LRA
Penerimaan | TBP, Kas di Bendahara XXX
- Angsuran Faktur Penerimaan Xxx
dari Penjualan, Piutang Angsuran
Penjualan Surat Penjualan kekayaan
Aset Perjanjian Daerah yang tidak
Daerah angsuran dipisahkan Xxx
yang tidak Xxx
dipisahkan Estimasi Perubahan SAL

2. Penerimaan tunai
penetapan

a)

Deskripsi

atas pendapatan tanpa

Pendapatan tanpa penetapan adalah pendapatan yang
tidak melalui prosespenetapan atas penerimaan yang
diterima. Sisdur ini mengatur terkait dengan proses
penerimaan atas pendapatan tanpa adanya penetapan
dengan proses

oleh Bendahara Penerimaan sampai

pencatatan pada fungsi akuntansi.

Hal 29
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b) Fungsi dan prosedur tugas

No Fungsi

e ———

Prosedur Tugas

2 | Pendapatan

1 Bendahara
penerimaan

2)
3)
4)

S)

| 6

7)

Menerima pembayaran yang dilakukan oleh WP
atau WR atau dari Wajib Bayar dan
mencocokkan nilainya dengan berdasarkan
lembar 2 SKP atau SKR dari Fungsi Pendapatan
atau lembar 2 surat perjanjian angsuran dari
fungsi panitia penjualan.

Menerbitkan Tanda Bukti Penerimaan (TBP) 4
rangkap

Menyerahkan  Lembar 1 TBP  kepada
WP/WR/WB ;

Menyimpan uang dan mencatat penerimaan
pada Buku Kas penerimaan dan Penyetoran
Mencatat penerimaan Tunai pada Buku Kas
Tunai jika pembayaran dilakukan secara tunai
Mencatat penerimaan Transfer jika pembayaran
dilakukan melalui Rekening Bank Bendahara
Penerimaan pada Buku Bank

Menyerahkan Lembar 2 TBP kepada Fungsi
Pendapatan dan menyerahkan lembar 3 TBP
kepada Fungsi Akuntansi dan mengarsip lembar
ke 4Selanjutnya melaksanakan prosedur

~ penyetoran.

Menerima Lembar 2 TBP dari Bendahara
Penerimaan untuk dibandingkan dengan
penelitian/pendataan

3 Akuntansi

1)

2)

3)

Menerima lembar 3 TBP dari Fungsi Bendahara
Penerimaan

Menyusun Analisis Jurnal Penerimaan pada
Bukti Analisis Transaksi Penerimaan

Mencatat Analisis Transaksi Penerimaan pada

_jurnal pendapatan

¢) Iokumen yang digunakan

SPT Self Assesment atau yang dipersamakan
Nota Perhitungan Karcis atau dipersamakan
Tanda Bukti Pembayaran

Bukti Setoran Bank

d) Catatan yang digunakan

Register Tanda Bukti Pembayaran

Buku Kas Penerimaan dan Penyetoran
Buku Kas Tunai

Buku Bank

Jurnal Penerimaan Kas SKPD
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e) Bagan Alir

__ Penerimaan Tunai atas Pendapatan Tanpa Penetapan
Bendahara Penerimaan

Uraian

. Bendahara Penerimaan

menerima pembayaran
yang dilakukan oleh
WP/WR/Wajib Bayar
dan mencocokkan
nilainyaberdasarkan
lembar 2 SKP atau SKR
dari Fungsi Pendapatan
atau lembar 2 surat
perjanjian angsuran dari
fungsi panitia penjualan

. Bendahara Penerimaan

menerbitkan Tanda
Bukti Penerimaan (TBP)
4 rangkap

Hasil dari proses
tersebut adalah
Dokumen TBP sebanyak
4 rangkap

Menyimpan uang dan
mencatat penerimaan
pada Buku Kas
penerimaan dan
Penyetoran

Mencatat penerimaan
Tunai pada Buku Kas
Tunai jika pembayaran
dilakukan secara tunai

Mencatat penerimaan
Transfer jika
pembayaran dilakukan
melalui Rekening Bank
Bendahara Penerimaan
pada Buku Bank

Selanjutnya

T Te=T]
Pe:::::ran Proses Penyusunan | l
Pajak / Penyusunan Surat | |
Retribusi SKP | SKR | Perjanjian |
T L1 | | L Angsuran
" v .
Bukti Setor Bank SKP / SKR Surat Perjanjian
(Kas Daarah) Angsuran
2
B e N L‘“ - N L-.. flfﬂ_-_ﬁ‘\
= B |

Mencatat

penerimaan pada
Buku Kas
penerimaan dan
Penyetoran

[ Mencocokkan Bukti
Setor Bank(Kas Daerah)
dengan SKP/SKR ataL
Surat Perjanjian

| Angsuran

Menerbitkan
Tanda Bukti

Penerimaan (TEBP)

~
’// S
.~ Penyetoran -

Y

L o

Mencatat
penerimaan Tunal
pada Buku Xas Tunal

~_ Tunai? .~
s T
\\“*\/’/

-

Mencatat
penerimaan
Transfer

melaksanakan prosedur e AN
peRy eto Buku Kas Tun:\ Buku Bank
L_,/ S S 3
i b [JzLT fj 7
N RGN
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Penerimaan Tunai dari Penetapan Pendapatan

Uraian Fungsi Pendapatan
(z)
Fungsi Pendapatan menerima e
Lembar 2 TBP dari [endahara i
Penerimaan untuk dilandingkan il
dengan penelitian/perlitaan r TBP ; l penelitian/
| pendataan
! 2
- N
"--.‘__‘_'__'_,/ \‘--,,____,,"

Penerimas Tunai dari Pénetapgn Pendapatan

Uraian Akuntansi

(3]
!

1. Bagian Akunta: Menerima i l
lembar 3 TBP ari Fungsi TBP
Bendalinra Pener - .an 3

b
\“‘“—-a—"/T

Menyusun Analisis Jurnal
2. Menyusun 1818 Jurnal Penerimaan pada Bukti

Penerimaan Hukti Analisis Analisis Transaksi
: Penerimaan
Transaksi Pc wtan

L

3. Mencatat la jurnal |

pendapatan Mencatat Jurnal
Pendapatan

e 7
4, Hasil akhir «ari proses ini Jumnal /
adalah Jurna! Pendapatan Penerimaan /

/ Kas SKPD
/ /
/
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f) Jurnal Standar

Transaksi Dokumen Rekening Debet | Kredit
Penerimaan | SPT Self Kas di Bendahara Penerimaan XxXx
Pajak Assesemen, Pend Pajak Daerah ..LO Xxx
Daerah Self | Bukti
Assesemen Setoran Perubahan SAL Xxx
Bank Pend. Pajak Daerah ... LRA XzX
Penerimaan | TBP, Nota Kas di Bendahara Penerimaan Xxx
Retribusi Perhitunga Pendapatan Retribusi Xxx
Daerah n Karcis Daerah ..LO
atau
dipersamak | Perubahan SAL Xxx
an Pendapatan Retribusi Xxx
Daerah ... LRA
Penerimaan | Faktur Kas di Bendahara Penerimaan Xxx
PAD Lain Penjualan PAD Lain.... LO Xxx
Tunai atau
dipersamak | Perubahan SAL Xxx
an Pend. Lain-lain PAD yang Xxx
Sah LRA
Penerimaan | TBP, SKR Kas i Bendahara Penerimaan Xxx
Pendapatan | (yang jatuh Pendapatan Retribusi Xxx
Diterima tempo >2 Daerah..diterima dimuka
Dimuka tahun
an«earan) Perubahan SAL Xxx
at: Pendapatan Retribusi Xxx
di umak Daerah ... LRA
an

3. Pen rimaan melalui kas daerah dari penetapan

pendapatan

a) Deskripsi
Penerimaan tunai atas Pendapatan yang telah ditetapkan
oleh pemerintah dacrah dilaksanakan berdasarkan
perhitungan yang telah ditetapkan. Sisdur ini mengatur
terkait proses penerimaan yang disetor secara langsung
oleh Wajib Bayar ke Kas Daerah sampai dengan
pencatatan dalam akuntansinya.

Pemerintah Rabupaten Muaro Jamhi
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No

b) Fungsi dan prosedur tugas

Fungsi

Prosedur Tugas

1 | Bendahara
| penerimaan

|

l
s
|

E

2 | Pend patan
|

3

" Akuntansi

i
|
|
|
i

.f
]

¢) Dokum: -

SR, WIS

!

[
.

1)

2)
3)

4)

o)

Menerima Bukti S¢i ¢ Bank (Kas Daerah)
yang dilakukan olel: WP atau WR atau dari
Wajib Bayar dan .encocokkan nilainya
dengan berdasarkarn lembar 2 SKP atau
SKR dari Fungsi Penl patan atau lembar 2

surat perjanjian angsuran dari  fungsi
panitia penjualan.
Menerbitkan Sura! Tanda Setoran

(Langsung ke Kas Dac1th) 4 rangkap
Mencatat penerimaan pada Buku Kas
penerimaan dan !'enyetoran

Menyerahkan Lembar 2 STS kepada Fungsi
Pendapatan (dan menyerahkan lembar 3
STS kepada Fungsi Akuntansi dan
mengarsip lembar ke 4

Menyerahkan STS lembar 1 kepada PPKD.

1) Menerima Lembar 2 STS dari |endahara

Penerimaan untuk penctapan berilutnya

1)

2)

Menerima lembar ' 3 STS dari Fungsi
Bendahara Penerimaan, membandingkan
dengan SKP/SKR/Perjanjian Angsuran atau
yang dipersamakan

Menyusun Analisis Jurnal Penerimaan pada
Bukti Analisis Transaksi Penerimaan

3) Mencatat Analisis Transaksi Penerimaan

_____pada Jurnal Setoran ke Kas Daerah

wang digunakan

Faktur Pénjualan
St ' Perjanjian Angsuran

Bt

Setoran Bank (Kas Daerah)

Su it Tanda Setoran (Langsung ke Kas Daerah)
d) Catatan yng digunakan

Register Tanda Bukti Pembayaran

Buku Kas Penerimaan dan Penyetoran

Jurnal Setoran ke Kas Daerah

Penerl

nta

n Kabupaten

Muaroe
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e) Bagan Alir

Penerimaan Melalui Kas Daerah dari Penetap. : Pendapatan

Uraian Bendahara Pen: - maan
1. Bendahara R e
Penerimaan Pe:::::ran Proses ‘ | Penyusunan
Menerima ki Pajak / F’;gvs;;;n | . Sura::
7 Retribusi / - erjanjian
Setor Bank Kas | | ] Pl
Daerah) e ) I_’ ’_l-—* ‘
dilakukan olel VP 1 Fm
atau WR atau il | | Bukti Setor Bank i Surat P
Wajib Bayar o || (esOseran i it
y ]| : _
mencocokkan Pl ~ P {,\|
nilainya de . i = s uﬂfi
berdasarkan le: rl
2 SKP atau SKR ' | v
Fungsi Pendap i Mencocokkan Bukti

Setor Benk{Kas Daerah}

atau lembar 2 dengan SKP/SKR atau
peqanjxan angs Surat Perjanjian

i
|
dari fungsi p . j Angsuran

penjualan _; ] E '

\ Menerbitkan Surat |
2‘ Dan pl" ses Tanda Setoran
dilanjutlan (Lansus::: :;, Kas
penerbitan T i {
STS  seba: }
rangkap o
STS
sTS
3. Mencatat penc i =
pada Buku 'S o sTS &
penerima N e 2
Penyetor« :
Register STS [ ,,_E,J
4, Hasil akhir ( .
proses ini ada! : r
Buku K Mencatat !
Penerimaan d: penerimaan pada
Buku K M i STS
Penyetoran, dan d« e eregister ‘
Register STS Penyetoran
Buku Kas l 4 /1
! Penerimaan dan Data
| Penyetoran Register o

g ol / sSTS |
b S / / |

i e - C%ﬁérﬁj f?
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Penerimaan Melalui Kas Daerah dari Penetapan Pendapatan

Uraian Fungsi Pendapatan
[2
Fungsi idapatan I
Menerima Lemb:  STS dari ST
Bendahara ierimaan ] STS
untuk penetapan ikutnya | .
¢ e g
\;,r.

Penerimaa: (elalui Kas Daerah dari Penetaps . “endapatan
Urai Akuntsooi
1. Bagian Akur i hflenerimaf (3)
lembar 3 S lari Fungsi AV
Bendahara ‘enerimaan,
membanding’ dengan s e
SKP/SKRR/P: jian [ SKP/SKR/Perjanjlan
Anesuran w an Angsuran atau yang
di g sar’ak ‘ yang ‘ dipersamakan
ipersan o |
P L. 313 e
——— s Sy
2. Menyusiin lisis Jurnal
Penerim an ida  Bukti Menyusun Analisis Jurnal
Analisis Transaksi Penerimaan pada Bukti
P 2 Analisis Transaksi
CRETIRRND L Penerimaan
3. Mencatat Ane Transaksi
Penerimaan 1 Jurnal Mencatat Analisis
Setoran ke K¢ =ah Transaksi Penerimaan

4. Hasil akhir dari p s ini

adalah Jurnal
Kas Daerah

Se n Ke

pada Jurnal Setoran ke
Kas Daerah

\____r____J

|
AL

[__"- § Gty

// Jurnal /
/ Setoran ke

/ Kas Daerah /
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f) Jurnal Standar
Transaksi | Dokumen Rekening Debet | Kredit
Penerimaan | TBI KP | RK PPKD Xxx
Pajak Piutang Pajak Daerah .. Xxx
Daerah dari
Penetapan Perubahan SAL Xxx
Pendapatan Paja! Xxx
Daerah ... LRA
Pererimaan | TBI KR | RK PPKD Xxx
Retribusi Piutang Retribu: Xxx
Daerah dari Daerah ..
Penetapan XX
Perubahan SAL Xxx
Pend. Retribusi Daera
.+ LRA
Peneri: aan | TBP, | RK PPKD XX
Angsu: n Faktu , Piutang Angsura Xxx
dari Penj ‘ Penjualan kekayaa
Penjus 'n Surs Daerah  yang  tida
Aset Perja dipisahkan
Daerz angsu: XX
yang ti lak Perubahan SAL | Xxx
dipisahknn Pendapatan Penjuali
kekayaan Daerah yaig
tidak dipisnhkan LRA

IV. P osed: Akuntansi Pengeluaran Kas di SKPD

1. Per juan Surat Permintaan Pembayar:n (SPP)
a) De: ipsi
Bern hara pengeluaran mengajukan Surat Permintaan
Penn yaran (SPP) dalam proses'pengajian realisasi
bela: a, Dalam hal ini bendahsra pengeluaran
mer un dokumen SPP yang dapat berupa:

1

‘ng Persediaan (UP)
«nti Uang (GU)
~ambah Uang (TU)

4 Langsung (LS)

S R D I e e
FPemerintan Kabiupdalel

Muare Jambi
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Pemerintah Kabupaten Muaro Jambi

e LS untuk pembayaranGaji & Tunjangan
¢ LS untuk pengadaanBarang dan Jasa

Disampir membuat SPP Bendahara Pengeluaran juga
membu:i register untuk SPP yang diajukan, SPM dan
SP2D ¢ sudah diterima olehbendahara.
1) SI" ‘ang Persediaan(UP)
B« thara pengeluaran mengajukan SPP Uang
Pe haan (UP) setiap awal tahun anggaran setelah

2)

arkannya SK Kepala Daerah tentang besaran
U SPP-UP dipergunakan untuk mengisi uang
1 ~«iaan tiap-tiap SKPD. Pengajuan UP hanya
ikan sekali dalam setahun tanpa pembebanan
'+ kode rekening tertentu. Bendahara
mempersiapkan dokumen-dokumen yang diperlukan
sehneni lampiran dalam pengajuan SPP UP, selain
dar = kumen SPP UP itu sendiri. Lampiran tersebut
anta  ain:
a ulinan SPD |
b raft Surat Pernyataan Pengguna Anggaran
¢ ampiranlain yang diperlukan Bendahara
engeluaran SKPD dapat melimpahkan
«~bagian uang persediaan yang dikelolanya
kepada bendahara pengeluaran pembantu
SKPD untuk kelancaran pelaksanaan kegiatan.
Pelimpahan tersebut dilakukan berdasarkan
persetujuan pengguna anggaran.

mnti Uang Persediaan (GU)

saat uang persediaan telah terpakai bendahara

uaran dapat mengajukan SPP Ganti Uang
Cersediaan  (GU) dengan besaran sejumlah SPJ
penggunaar uang persediaan yang telah disahkan
pada periode waktu tertentu. SPP-GU tersebut dapat
disampaikan untuk satu kegiatan tertentu atau
beberapa kepiatan sesuai dengan kebutuhan yang
ada.

Bendahara mempersiapkan dokumen-dokumen yang
diperlukan sebagai lampiran dalam penggjuan SPP-
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3)

GU,
Lampiran tersebut antara lain:
a “ulinan SPD
b raft Surat Pernyataan Pengg
¢ aporan Pertanggungjawaban

selain dari dokumen SPP-GU

itu sendiri.

a Anggaran
ng Persediaan

d ukti-bukti belanja yang leng! p dan sah

e. ampiran lain yang diperluka:

SPP Tambah Uang (Tl
Apabila te: ituhan  bel: yang sifatnya
mendesak dikelola ch bendahara
pengeluararn v, persediaai tak mencukupi
karena suda nakan untu kegiatan yang
lain, mak ara per laran dapat
mengajukanSi tas jumlah | :ajuan SPP TU
harus mendap: setujuan do PPKD dengan
m: rhatikan an  kebutu!’ dan waktu
saan jumlal: na yang « o ntakan dalam
' ini harus dijp«  nggungja kan tersendiri
ia tidak habis, 1. 1s dise kan kembali.
hal dana tamba! 01 uan: tidak habis
( an dalaml(satu)bular. maka sa tambahan
disetor ke rekening Las uium daerah.

Ko tan batas waktu penyetoran sis: tambahan

uai kecualikan untuk:

a giatan yang pelaksanaannya nielebihi 1
itu) bulan;

1 ‘giatan - yang mengalami penundaan dari
dwal yang telah ditetapka yang
akibatkanoleh peristiwa di luar kendali
\/KPA;

Bend  ara mempersiapkan dokumen dokumen yang
diperluian sebagai lampiran dalam pengajuan SPP-
TU, selain dari dokumen SPP-TU itu sendiri Lampiran
tersebut antara lain:

a. Salinan SPD

b. Draft Surat Pernyataan Pengguna Anggaran

c. Surat Keterangan Penjelasan Keperluan

Pengisian TU
d. Lampiran lain yang diperlukan

Pemerintah

Kabl

paten Muare Jambi
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e. SPP Langsung (LS)
SPP Langsung (SPP-LS) vane dipergunakan
intuk pomba ran langsun: :da pihak ketiga
dengan jumlal: ‘ang telah « apkan. SPP-LS
dapat dike ompe kkan menjac
e SPI'LS untuk pem!b. iran Gaji dan

Turnanga:
e SPI'LS uiiuk penga: 1n Barang dan
Jasa
F ‘hara mempersapkan doku: -dokumen yang
rlukan sebaga' lampiran dal pengajuanSPP-

, selain dar1 dokumen SPP-LS it ‘ndiri Lampiran
«wrsebut antara lain:

Untuk SPP-LS Gaji < an Tunjangan
a. Salinan SPD
b. Draft Siirat Pernyataan Peng L Anggaran
c. Dokume: - Dolumen Pelen p Daftar Gaji
yang terd:"i ata:

: pemba: ran i induk;

» gaji sus: lan;

v kekuran an g

o gaji terusan;

1 uang duka wafat/tewas yang ilengkapi
dengan daftar gaji induk/gaji
susulan/kekurangan gaji/uang duka
wafat/tewas;

5> SK CPNS;

SK PNS;

SK kenaikan pangkat;

SK jabatan;

kenaikan gaji berkala;

surat pernyataan pelantikan;

surat pernyataan masih menduduki jabatan;
surat pernyaiaan melaksanakan tugas;

. daftar keluarga (KP4);

. fotokopi surat nikah;

o fotokopi akte kelahiran;

o surat keterangan pemberhentian
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o O 0 O

pembayaran (SKPP) gaji;

daftar potongan sewa rumah dinas;
surat keterangan masih s« olah/kuliah;
surat pindah;

surat kematian;

SSP PPh Pasal 21; dan

Peraturan perundang-ur ngan mengenai
penrhasilan pimpinan d:. : anggota DPRD
serta gaji dan tun, gan kepala
daerah /wakil kepala daerah.

|. Lampiran lain yang diperlukan

uk SPP-LS Barang dan Jasa

a. Salinan SPD

». Draft Surat Pernyataan Pengguna A raran

. Dokumen- Dokumen Terkait Kegiata:
(disiapkan oleh PPTK) yang terdiri ata:

O

CENIEY S G e

salinan surat rekomendasi dari SK: ) teknis
terkait;

SSP disertai faktur pajak (PPNdan!'’h) yang
telah ditandatangani wajib pajak dan wajib
pungut;

Surat perjanjian kerjasama/kontrak antara
pengguna anggaran/kuasa pengguna
anggaran dengan pihak ketiga serta
mencantumkan nomor rekening bank pihak
ketiga; |
berita acara penyelesaian pekerjaa

berita acara serah terima barang d: n jasa;
berita acara pembayaran;

kwitansi bermeterai, not:/faktur yang
ditandatangani pihak ketig:: dan PPTK serta
disetujui oleh pengguna anggaran/kuasa
pengguna anggaran;

surat jaminan bank atau yang
dipersamakan yang dikeluarkan oleh bank
atau lembaga keuangan non bank;

dokumen lain yang dipersyaratkan untuk

rbupaten Muaro
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‘ungsi 1.

d.

1

kontrak-kontrak yang danailya sebagian
atau seluruhnya bersumher dari penerusan
pinjarnan/hibah luar neg:

o herita acara per  «<saan yang
ditandatangani oleh pih ketiga /rekanan
serta unsur panitia pc:  riksaan barang
berikut lampiran dal barang yang
diperiksa;

o surat angkutan atau ko semen apabila
pengadaan barang dilak 1akan di luar
wilayah kerja;

o surat pemberitahuan ongan denda
keterlambatan pekerjaan «  PPTK apabila
pekerjaan mengalami kete:'  batan;
foto/buku/dokumentasi tin; + kemajuan/
penyelesaia: | Lerjaan;
notongan  jumsosteki (pot:  an  sesuai

C

an ketentuan  yang
perberitahuan jamsostek);
khusus untuk pekerjaan kons iltan yang
verhiiiingan harganya menggunakan biaya
erso ! (billingrate), berita acar: prestasi
ema 1an pekerjaan dilampiri den;an bukti
chadiran dari tenaga konsultai: sesuai
ent hapan waktu pekeriaan dan bukti

rlaku/surat

yeny - waan/pembelian penunjang
rta bukti  pengeli. iran  lainnya
erdsarkan rincian dlam surat

penawararn.

ampiran lain yang diperlukan

. terlibat
at Penanggungjawab Teknis Kegiata: 'PPTK)

etaris SKPD/Kepala Tata Usaha SKFD
«dahara Pengeluaran

abat Penatausahaan Keuanga: 'PK) SKPD
untansi
- yang digunakan

Jinan SPD
aft Surat Pernyataan Pengguna Anggaran

irat Perjanjian Kerjasama (Kontrak)
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Berita Acara Serah Terima Pekerjaan
Daftar Gaji/Honorarium

. -mpr
» Kwv '.nsi Pembayaran :
» L& oiran lain yang diperluk:,
d) Catatarn ng digunakan
= Re  ster SPP
* K: . Kendali Kegiatan
e) Prosedur
No \l Fungsi Prosedur Tugas
PR 1) Berdasarkan SPK dan atau BAST,
menyusun permintaan pembuatan PP dan
diserahkan kepada Bendahara Pern:~luaran
20 E retariat 1) Berdasarkan Daftar Gaji atau Ho:orariam,
t Sk D/Tata menyusun permintaan pembuatan SPP dan
| Us a SKPD diserahkan kepiada Bendahara Pengeluaran
|
SR e | Lemnl e S Nl B AL
3 | Be ahara 1) Menyiapkan salina 1 SPD yang diteriia dari
‘; Pr  eluaran Fungsi Anggaran
; 2) Menerima SPK, BAST, Daftar (Gaji atau
Honoraium dan permintaan pembu: tan SPP
dari PPTK atau Sekretariat/ TU SKI'D
3) Menyusun SPP-LS 3 rangkap
4) Mencatat SPP-LS pada register SPP

B Lo A PR T

5) Menyerahkan SPP-LS lembar 1 dan 2
kepada PPK SKPD

Menerima Kembali SPP-LS lembar 2 dari
PPK SKPD, jika SPP-LS ditolak maka
kembali ke tahap menyusun SPP -5

7) Mencatat Status SPP-LS pada registcr SPP

6)

Pemerintah Kabupat

en Muaro

Jambi

Hal 11
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f] Bagan Alir

Uraian

_Pengajuan SPP-LS

Bendahara P« -..ieluaran

1. Bendahara Penge' ran
menerima
SPK,BAST,Daftar
Gaji/Honoraium lan
permintaan pem'! an
SPP dari PPTK iau

Sekretariat/ TU ©

f
|
| SPKJBAST

Daftar Gaiji /
| Honorarium
l 1
Surat Permintaan ‘
pembuatan SPP

HM__F/{"
| Menyusun 5
2. Bendahara Peng: ran [ .
menvusun SPP-LS
r_ o, ;
SPP-LS W
3. Hu il dari pro ini y |
adalah SPP-LS % vak | SPP-LS .
3 rungkap l 2"‘\ 2
SPP-LS 4 Diserahkan ke
) PPK SKPD untuk
L diverifikasi
o
Mencatat status
4., Mencatat Status LS | SPP-LS pada
pada register SPI’ \ Registe SPP
/ emm———y
5. Hasil akhir dari proses / Data ,/
ini adals! Nata Register / Register /
SPP
SPP /
/
i
FPemerintah _5\'1';,&'-11;3‘:! ten fj::;_‘-‘:;;;.J.-—‘_d‘_ B ‘ Hal 114



Pengajuan dan Penerimaan SPP UP

Uraian

Bendahara Pengeluaran

. Bendahara
menc-ima SPD dan Drall |
Sura Pernyataan Pengguii.:

. Bendah ra

Pengeluaran

Angy ran

Pengeluaran
menvus 1 SPP UP

. Hasil lar pr -8 ini ndalah
SPP

. Bern hara ‘eluaran
me tat pac. ster SPP
Ur

. Hasil & hir dari ; ses ini

adalah lata Regi r SPP
UP

Proses |
penerbitan
SPD ! J
ol

l- Draft Surat _‘,

Pemyataan |
Pengguna
Anggaren

/ ;
Zi Ri:::er /

SPD

— ——

| Penyusunan SPP |
UpP

]

] |

SPP UP

Mencat,  da
Register = -~ UP

\

SPPUP
Ll

a) Deskr =i

nan SPM

Sura! ‘erintah Membayar yang selar tnya disingkat
SPM lah dokumen yang digunaka:: diterbitkan oleh

peng anggaran/kuasa pengguna anggaran untuk
pene 1 SP2D atas beban pengeluaran DPA-SKPD.
b) Func ing terlibat

« ¢jabat Penatausahaan Keuangan (PPK) SKPD

Pemerintah Kabw iro Jambi
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* Fungsi Akuntansi
¢) Dokumen yang digunakan

" aPM

* . /mpiran lain yang diperlukan
d) Catatc yang digunakan

. :gister SPM

- gister SP2D

. utu Kendali Kegiatan

= iku Kas Bendahara Pengeluar:

. irnal Pengeluaran Melalui PPK!

e) Prose: r
B J_ e e W
No | Fungsi " Prosedur Tugas
T”’?: < SKPD 1) Menerima  SPP-LS  da Bendahara
-,' Pengeluaran.
l 2) Memeriksa SPP-LS terkait kesediaan
‘ | Anggaran, Penyediaan Da o, dan

] kelengkapan Administrasi.

' 3) Memberikan Status Menyc jui atau

| menolak “!'’-LS yang diajukan ‘endahara

; | Pengeluarii. dan menyerahka  SPP-LS

! lembar 2 yang sudah diberi sta' s kepada

' Bendahara Pengeluaran.

' 4) Menyusun SPM-LS atas SPP-LS v 11g sudah

' Lengkap sebanyak 3 Rang 1p dan
menyerahkan lembar 1 dan kepada
Fungsi Perbendaharaan di SKPKI

5) Mencatat SPM-LS pada Register SPM
Menerima Kembali SPM-LS 'embar 2 dari
Fungsi Perbendaharaan di SKPKD, jika
SPM-LS ditolak maka kembali ke tahap
menyusun SPM-LS.

. oy ; 4 e 16
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N Bagan Alir

Pembayaran F - geluaran Langsung Belanja oleh ' 'D/BUD melalui

Kas Daerah
Ura_ig PPK SK
1. PPK-SKI'D lenerima [: 8
SPP-LS lar ndahara SPP.!
Pengeluaran { '
SPPLS
2. PPK SKP) emeriksa l
SPP-LS ¢ ka  esediaan S
Angpare 1, nyediaan I
Dana, ( ngkapan U Memeriksa s¢
Admir is! asi \ terkait kesed-
'\ Anggaran, Peny:
Dana, dan kelen
3. Men' :ri.an Status Administr
Meto - tugai atau
mer ik Si 3 yang K .~
dia n «dahara Proses ‘ ‘_/'I.spp_ LS
Per wuar n dan ’P'S“;‘:,’_:‘_g'" sJ‘" TN disetujui
n rrahlan SPP-LS N
lembir 2 y sudah
dibet statu kepada e
Bend. aa P uaran SPP-LS dise
4, Menyust 1 SI .S atas SPP-LS disetuju
SPP-LS van sudah
Lengkap se! yak 3 "“‘\\
Ra.l’lgi “p dan 7
menyer: %on  mbar 1 r _]
dan 2 eps Fungsi Menyusur SPM-LS |
Perbend: s di '
SKPKD =
5. Hasil Guri oses ini
adal 1 SPM- sebanyak ‘ FE
3 rangkap 'J———‘—‘]s
( i R
6. Mencatat SP 3 pada SPM-LS £
Regis!er SPP
7. Hasil aluir d nroses
ini adala.. Da! ‘gister
SPM

% ﬁ)isarahlwn ke

‘N Bendahara
Pangeluaran

+hkan ke
asi
‘naraan

Pemerintah Kabupaten
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3. Penatausahaan SP2D di Bendahara

Pengeluaran
a) Desk: : 51
Sural "erintah Pencairan Dana 7 selanjutnya
dising 5P2D adalah dokumen g digunakan
sebag: war pencairan dana yang diter!: ‘an oleh BUD
berda i1 SPM. Penatausahaan 2D LS di
Bend: 1 Pengeluaran terdiri dari tign 'nis transaksi
yaitu:
. ') LS Barang dan Jasa
" D LS Gaji/Honorarium
. 'D UP/GU/TU
b) Fur ing terlibat

* Bendahara Pengeluaran
¢/ Dokumen yang digunakan
» SP2D LS Barang dan Jasa
= SP2D LS Gaji
= SP2D LS UP/GU/TU
d) atatan yang digunakan
» BKI!! Rendahara Pengeluaran
= Bul . Pembantu Rincian Obyek Belanja
= Register SP2D
e Prosedur

itah Kabupaten Muare Jambi Hal 118



B e e e e

No \ Fungsi
1 | Bendahara
Pengeluara
n

|
3
l
i

|

|
|
]

|
|

|
|

pengadaan

Prosedur Tugas

«wrima SP2D LS barang dan
1+ BUD melalui Pengguna /
tikukan pembukuan sebe:
wto (sebelum  dikurangi
rlanja pengadaan barang dar
a. BKU pada kolom
pengeluaran pada tangg:
b. Buku Pembantu Rincian
terkait padakolom belanj.
lerhadap informasi potongan |
barang dan
engeluaran pembantu mel:
«wbesar jumlah pajak yang
pemotongan PPh/PPN” di:
a. BKU pada kolom penc
pengeluaran pada tangg:
b. Buku Pembantu P
penerimaan dan kolon
___tanggal yang sama.

a dari BUD atau
.aran.
jumlah belanja

‘ongan) sebagai
sa” di;
nerimaan dan
ng sama

ek Belanja yang

'k terkait belanja
1S4, bendahara

an  pembukuan
ipotong sebagai

ian dan kolom
ng sama.

pada  kolom
ngeluaran pada
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f) Bagan Alir

Penatsusahaan SP2D LS Barang da: 'asa

Ura Bendahar: ‘engeluaran
Proses | nitan SP2D
)J LS Bar » : dan Jasa
= AT |
1. Bendah: ra Pengeluaran !_'ﬁzf e |
meneriai 1a SP2D LS barang dan ‘-
jasa ivntuk  belanja  yang s {50
dilakuk: 1 ~— -
2. Berdasa k& SP2D LS Barang e _
dan Jasa t ~but Bendahara | Melak: engisian
pengeluaran kukan  proses o) il
pengisian B pada kolom e ;
penerimaan s et
3. Bendahara 'engeluaran ["’:;,’:‘I‘::;: igﬂ;i’:‘a"]
kemusian  me¢ Jain proses | pengeluaran
pengisian  BK pada kolom L P |
pengeluaran. nggal dan ‘
jumlah  yang icatat sama
deng: n tangg: ' jumlah yang Melakukan Fengisian
dicatat »ada’ penerimaan buku pemb antu
rincian obyek belanja
4. Bendahara Pengeluaran
melal kan s pengisian .
Buk: Pemb: incian Obyek [BKU Bendahara |
Be! a Pengeluaran |
Buku Pembantu
l Rician Obyek ‘
Belanja ]
5. Ha: akhir dari proses ini |
adal BKU dan  Buku T
Pemb: 1 BKIlJ yang sudah ter-
updat:

: i % S g 190
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4. PenatausahaanSP2D LS Gaji

a) Pros
e l___ e N S IS
No  Fungsi Prosedur Tugas
1 | Bendahara ') Menerima SP2D LS Gaji dari | ) atau Kuasa
' Pengeluaran BUD melalui Pengguna Anggar:i...
l. -j Melal ikan pembukuan sebesar jumli'1 belanja
‘ bruto (sebelum dikurangi potonga  sebagai
: “belanja gaji dan tunjangan”di:
.‘ a. BKU nola kolom  penerL aan dan
'; pengeli:
| b. Buku ' . hantu Rincian Obyek ‘elinja pada
| kolomi elanja LS, untuk ¢ ‘iap kode
reken 1+ belanja gaji dan tun; gan yang
terdajit di SP2D
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1) Bagan Alir

Uraian

— e —

. Ben h: ra
menc iar SpP2
untuk hel ja yar

. Berdisar an SP2D (. aji
ters: hut Bend:iiiura
pen  ‘aran “ukan proses
per sinn B ada kol
ol imaai
lends hara Pengehiiiran
kemu: 'ian 1 itkan proses
pengt aa I nada  kolom
pengel aran. nggal  dan

jumlah yang d; tat sama
dengan tanggal dan  jumlah
yauy  dicatat pac kolom
penerir. aan

. Bendal ra Pengeluaran
melakul n pengisian
Buku P nt u Rincian Obyek
Belanja

. Hasil his lari proses ini
adalah B dan Buku
Pemban « B yang sudah ter-
updat:

S ——

Gajl

hara Pengeluaran

«nerbitan SP2D 'r
° Gaji ]

n Y|

SP2D LS Gaji

g 1

Melakukan Pengisian
BKU pada kolom
penunmaan

“—_I_ ]

Melakukan Permgu e |
BKU pada koo
pengsl

e

I

e
«ukan Pengisian

“uku pembantu
1 nbyek belanja \

BKU Ha !ahara ‘
Pengmamn

[Buku Pembantu
\RicianObyak J

Belanja
e

< e

"
e

5. Pem unan Penerimaan SPZDE UP/GU,/ 1O

a) D 51
Pem ian penerimaan SP2D UP/CG' U merupakan
prosc nencatatan  transaksi p¢ imaan  SP2D
UP/GU | kedalam BKU dan Buku ;«mbantu. Proses
pembul n dilakukan ketika bendalhiara pengeluaran

menerin SP2D UP/GU/TU dari BUD/Kuasa BUD.




Pencatatan dilakukan sebesar jumlah yang tercantum di
SP2D sebagai "penerimaan SP2D” di :

| 83 A |

O
O

b) Prose

No ‘ Fungsi

R S L L

1. | Bendahara
' Pengeluaran

|

" nada kolom penerimaan.

Pembantu Simpanan/Bank pada kolom

1H3aAn

4)
S)

6)

____penerimaan

Prosedur Tugas

Mengisi BKU pada Kolom Penerimaan,
Mengisi Buku Pembantu Simpanan/Bank
pada kolom Penerimaan,
Hasil akhir dari proses ini adalah KU dan
Buku Pembantu Simpanan/Bank
mencairkanUP/GU /TUyangterdapa' 1hankk
ekas tunai.
Mencatat “pergeseran uang” di :

o BKU pada kolom pengeluaran.

e Buku Pembantu simpanan/B.nkpada

kolom pengeluaran
¢ BKU pada kolom penerimaan
¢ Buku Pembantu Kas Tunai pada kolom




¢) Bagan Alir

Pembukuan Penerimaan SP2D 11’/ GU/TU

Ura' n

1. Bendahara
menerima SP2!

2. Bendahara
kemudian 1
Pengisian E
Penerimaan

Benda'!:«ra Pengeluaran

“'engeluaran
/GU/TU

rngeluaran
kan proses
wada  Kolom

i
‘“oses Penerbitan |
(» 72D UR/GUITU
|
.- _l
'O UP/GU/TU
I |

l

[___iv*.__

b P

) Melakukan
| Pengisian BKU

Nl

3. Bend:ara cngeluaran &
kemud 'n mel N proses ;;kukan
Pengisi: 1+ B Pembantu | Pengisian Buku
Simpar 1/Ba: ~ida kolom Simz:r:::?t;a"k
Peneriniaan - B
4. Hasil akhir proses ini - l
ilah  BK lan  Buku / BKU f
I mbantu Sii n/Bank .-"B“m({.ﬁééhhahiﬁ—h’ /
j!) Simpanan/Bank /’(
/ ot
Lo
d) Ju indar
Jum: o dilakukan oleh Fungs Akuntansi adalah
sebag;: ‘ut:
Transaksi | “umen Rekening Debet | Kredi
| t
Pembayaran LS, RK PPKD Xxx
Belanja HAST Hutang Belanja Xxx
Modal
Estimasi Perubahan SAL Xxx
Belanja Modal ... LRA Xxx
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| Dokumen

_ Buku Pembantu Simpanan/ Bank

Pemerintah Kabupater

Transaksi Rekening Debet | Kredi
t
Pembayaran | ’'D-LS, RK PPKD i <
Belanja 8, i uilang Belanja Xxx
Persediaan B2 ST,
dan D: ar Estiriasi Perubahan SAL XX
Operasional | H¢ rariu ‘rlanja  Barang dan Xxx
non gaji m lasa.. LRA
flelanja Pegaw Xxx
‘nnor...LRA
Pembayaran D-LS, RK | i'KD X
Belanja Geji tar Gaji tieban Pegawai Xxx
Estiiasi Perubahan SAL
itelanja Pegawali.... Xxx
RA
Pembayar a 2D-LS, RK Fi'kD I Xxx
Uang Muk: , BAST Belonja Dibayar Xxx
Kerja Dimii kin
X
Estimasi Pc  hahan SAL Xxx
Belanja tal ... LRA
Penerimaan | 'D- RK PPKD ' | ax
SP2D 'GU/TU Kas di Bendahara Xxx
UP/GU/TU J ; Pengeluaran
6. Pe. bu' an Belanja UP/GU/TU
a) De )si
Prc pembukuan terhadap proses penetapan nilai
UP /TU atas transaksi yang sucd terjadi harus
dila 'n untuk memenuhi kebutuha vang diperlukan
dal: egiatan pemerintah daerah.
b) Fur ing terlibat
'K
ndahara Pengeluaran
¢) Dok ' yang digunakan
kti Belanja
1kti Pembayaran
d) Cat: in yang digunakan
BKU




o Buku Pembantu Rincian Obyek Belanja

¢) Prose

e et 5 e

No | Fungsi

_ﬂt e

!

E) EB"E dahar:
;Pr reluara:

|
l
|
| |

Prosedur Tugas

l_)mﬂ?lel werahkan Dolumen ‘I .nsaksi u_e—ﬁﬂfj;

1)

3)

Serpend/ o)

yang dibayar menygunakan !'iug Persediaan

Metbayarkan seiumlah v 2 atas belanja

yang telah dilakukan m+ sunakan uang

yang ada di kas tunai mau: 1 uang yang ada

di relening bank bendah:  peng: aaran.

Melotukan pembukuan esar ailai bruto

seli i ”belanja” di :

o Uik " nada kolom pen; aran

o Buk. Pembantu Kas nai @ da kolom
penge uaran,

o Buku Pembantu Rii O ¢k pada
kolom U'I’/GU, TU

Jika pemb:  sran transic:  pembukuan

sebesar nilai bruio sebagai "belanja” di :

o BKU pada kol pengeluaran.

o Buku Pemba: Jimpanan/Rank pada
kolom pengelui: 11

o Buku Pembantu K. rian Ob 2k pada
kolom UP/GU, TU

Jika melakukan punguts . pajauk atas

transaksi belanja, maka pemb%nan sebesar

jumlah pajak yang dipot. g sebagai

“pemotongan PPh/PPN” di :

o BKU pada kolom penerii an

o Buku Pembantu ' Paj: nada kolom
penerimaan :

Ketika melakikan penyetoran «! - pungutan

pajak, mak: pembukuan seb¢ jumlah

pajak yang disetorkan sebag::  setoran

PPh/PPN” di:
o BKU puada kolom pengeluaran
o Buku !P’)mbantu !'ajak p-da kolom
____pengeluaran
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f)y Bagan Alir

Pembukuan Belanja UP/G"/TU

Uraian Bendahara P¢  reluaran
Proses Belanja ! 0y |
| A e _.___l_.\F
Bukti Belanja
Ben! ra Peng: an Bukll Pembavs: sn |
mets oy 'can by belanja din | ‘
bukti pc 1bavi 1 yang terkait L -.
gy
Bern Lljla_j'a 1 seluaran Makidinn Pacchin
kemudinn m  kukan proses BKU
Pengisian Bl nada Kolom ;
Pengelu: ' n = i
}
Melah . + |
Buk: \
Bend:«: ara ' reluaran (
kemudi: + n« ukan proses =
Pengisia; Bu ’embantu et
Simpanar  Bans sada kolom Melakukan pengisian
i Huku PembantuRincian
Peny: 'nar mn | Obyek Belanja
e
Bendah: 1Penge! ran S TR
kemulia melaku 0 proses BRU |
peny - 11 buku pe  bantu [ Buku Pembantu
S Kas Tuna:
rincian ‘byek bel: 1

r da:
Ud
u B!

Hasil a
adalah
Pem

update

e) Jurnal £

es ini
dku
yang ter-

Buku Per;lb—an_ta
Rincian Obyek \

_{Belanja i

— -
e

lar : Tidak ada jurnal

Hal
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7. Pergeseran Uang Persediaan

1) Pelimpahan Uang Persediaan Kepada Bendahara

Pembantu

a) Deskrips:
Proses pelimpahan uang persediian yang diterima,
disimpe disetorkan, ditatiusahakan, dan
diperta: :ungjawabkan dari pelak-anaan APBD pada
setiap it kerja. Dalam pelaksaiiaan penatausahaan
keuan 1 di SKPD pelimpahan !/’ kepada Bendahara
Peng: ran Pembantu dilakuksn untuk efisiensi dan
efekt: + dalam proses penatausinhaan keuangan itu
send! Hisdur ini mengatur teilkait dengan proses
peng mnistrasian pelimpahan UP dari Bendahara
Peng: ran kepada Bendahara Pengeluaran Pembantu

di lin. 'ngan SKPD
b) Fung «ng terlibat
ndahara Pengeluaran
«dahara Pengeluaran Pembantu

c) Dok ' yang digunakan
kti Transfer
1 Kredit
d) Catc rang digunakan

J
ku Pembantu Simpanan/Bank
.u Pembantu Kas Tunai

e) Pros:
No Fungsi Prosedur Tugas
1 | Bendahara i} Melakukan transfer dana ke rekening bank
Pengeluara bendahara pengeluaran pembantu

7)) Berdasarkan bukti transfer, mencatat di BKU -
pada kolom pengeluaran

!} Mencatat di Buku Pembantu Simpanan/Bank
pada kolom Pengeluaran

i
|

2 Bendahara | 1) Mcicatat penerimaan di Buku Pembantu
Pengeluaran | Simpanan atau Bank dan BKU (Bendahara
| Pembantu | Pengeluaran Pembantu)

L S |

Hal 128
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f) Bagan Alir

Pelimpe'an Tang Kepada Bendahara Pembantu

Uraia:

. Bendahara Pen
melakukan tra:
ke rekening bai
bendahara pen

pembantu

. Berdasarkan

bendahar: pe
mencatat ¢'i |
kolom per ze

. Bendaha 1 F

mencat di
Pembar 1 S
pada k¢ 'm

. Hasil akiiirc

adalah B} U
Pembantu Si;

Pemerintah Kabupate:

BendaharaPengfluaran

iran
dana

tran

. transfer,
naran
pada

]
an

anar  ank
gelusoan

oses ind
‘tuku
nan/Bank

Bendahara Pengeluaran

-

Bukti Transfer

p——

\""* e e’
|
fdelakukan
Pengisian BKU
|
PR

Y

Melakukan Pengisian
Buku Pembantu
Simpanan/Bank

e

ﬂ"‘_—'—_—l

BKU
Buku Pembantu
‘l | Simpanan/Bank

‘ ! Proses Tranfer Dana dari r‘

' ke Bendahara ‘
h Pengeluaran Pembantu ‘

= N il TN

Muare Jambi
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Pelimpahan Uang Kepada Bendahara Pembantu

Uraivn | BendaharaPenge' ran Pembantu
I
i K
! e
‘ N 1
1. Bendahara | Aran [ Nota Ki \
Pembantu M an j
Peo sian BI ol o]
[___‘__ v
2. Beo iharal uaran | Mela
- Pengis:
mel: tatdi! !
Pemb::ntu Si 'n/Bank I |
3. Hasil 1khird 1ses ini - _
; ¢ NI | Melakukan - 0
ad:'! BKU dan Buku Buku Per '
Pem! rtu Simpanan/Bank Sitpsne ;
o, L%
[ BKU
| | Buku Pemba:
| | simpanan/Ba -

g Jurn ndar
o Tidak ada jurnal

2) 1 nerimaan Kembali Limpahan Uang Pers:diaan dari
I ndahara Pembantu

i} Deskripsi
Prose¢s  penerimaan  kembali  pelimpahar uang
serse ndari bendahara pembantu yang diteiima,
'isin disetorkan, ditatausahakan, dan
uiper gungjawabkan dari pelaksanaan APBD p. 'a
seti: it kerja.

b) Fur ing terlibat
ndahara Pengeluaran
‘ndahara Pengeluaran Pembantu

Pemerintah Kabupa' ro Janbi Hal 130



¢} Dokumen yang digunakan
o Bukti Transfer

« Kredit
d) Cat ing diguna
| Pemban panan/Ba:
i Pembat "unai
e} Pro
N ‘ungsi Pro - dur Tugas
g .dahara |) menerima tran:  ana ke reke: 2 bank dari
1 geluaran | bendahara peny aran pembar |
t | '} Berdusarkan  bukti  tram: bendahara
i % peng: ‘naran mcncatat!di Bk pada kolom
| | pene m ‘
\ 1 | me; di Buku Pembantu 1panan/Bank
pac. ko 'n penerimaan
"2 | Benda ara 1) Mencata! penerimaan di Bu  Pembantu
 Pengelu wran Simpanan 111 Bank.
___|Pembaruw el e LA L

o i rr or Afgmaees: Hamiss Hal 131
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f) Baga ‘lir
Penerimaan Ke bali Limpaha ng Persediaan ¢ i Bendahara
Pemi ' ntu
Urais o BendaharaPeng:  aran
Proses Menerima
Transfer dana ke
' #kening bank dari BPP -;
1. Bend hara P ran _l
M ikan t nna ke i
Tt 1g han brara “ukt Transfer
pen wluaran Tl
2 Berd s: ‘kan bukti transfer, e
bend h ra pengeluaran sk
mern: tat 1 BKU - pada | Pengisian BKU
kole Penerimaan { | |
|
\
3. Bend: hara Pengeluaran l
menca 1t di Buku Melakukan Pengisi !
. But Pembantu
Pemba fu Sunpan‘an/ Bank Sirmj ~an/Bank
pada ki om Penerimaan | ;
4. H:  akh v proses ini o il
ad: 1 BKU d:ii» Buku Buku Pembantu
Pen: ntu Sin; 111/ Bank SRENSEHEENT
< |l
N
;\_ ! ;

Pemerintah Kabupaiea Muarc Jambi
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Penerimaan Kembali Limpahan Uang Persediaan dari Bendahara

Pembantu
Uraian BendaharaP: ngeluaran Pembantu
=
i v
\ 014 Kredit
1. Bendahara Peng: an I ]
Pembantu menc:. i
Buku Pembantu * * T
Simpanan/Bank Met 1ikan Pengisian |
“xu Pembantu
Sunpanan/Bank
2, sil akhir dari peooses ini | ) |
ah BKU dan ! “u iy
nbantu Simpar - /Bank Buku Pembantu—_]
\Slrn;rananJ‘Bank "
|
i T

g) Jurnal Standar:
*» Tidak ada juinal

3) Pembhb: ' :n Uang Panjar

a} D
Pro ~mberian uang atas kegiatan yang ingin
dikerja terlebih dahulu atas dasar uang muka
sebagai  nanda pekerjaan segera dilakukan

o s

: s Pl e S s iR i T ,_; }?
Pemerintah Fabupaten Muare Jambl 3.l



b) Fungsi yang terlibat
o Bendahara Pengeluaran
¢) Doku ' yang digunakan
D
mo Persetujuan
.11 Pembayaran/ bukti lain: 1 yang sah
d) Catat ung digunakan
¢ L
ku Pembantu Panjar
wu Pembantu Simpanan/ I+ 11k
ku Pembantu Kas Tunai

e) Pros
_— el B SR
No Fungsi i Prosedur Tuv i as
"1 | Bendal ra WL 1) Meneriin bukti belar /bukti pengeluaran
' Pengelu ran | uang/ b kti lainnya yas sah dari PPTK
l‘ kemudia: mencatat pen ubalian panjar di :
‘! o BKU pada kolom pe: rimaan
E o Buku pembanti: panjarpada kolom
,' penerimnan
| 2) Mencatat tclanja -ang sebenarnya terjadi
| berdasark: i1 peri nggungjawaban yang
' diberikan I'/" 'K, Belai; tersebut dicatat di:
o BKU pad lom per;« lnaran

o Buku Pembaitn Rincian Obyek 1 lanja
3) Jika uang panjar yang diberikan le.d besar
daripada Dbelanja yang dilakikan, PPTK
mengembalikan kelebihan terscbut. Atas
pengembalian itu Bendahara I engeluaran
i mencatat di Buku Pembantu Kas unai atau
~ Buku Pembantu Bank/Simpanan p« la kolom
| penerimaan sebesar jumlah yang dikexn balikan
l 4) uang panjar yang diberikan lebih kecil dari
_i pada belanja yang dilakukan, Bendahara
|
|

Pengeluaran membayar kekurangannya kepada
PPTK Atas pembayaran itu Bendahara
Pengeluaran mencatat di Buku Pembantu Kas
Tunai atau Buku Pembantu Bank/Simpanan
pada kolom pengeluaran scbesar jumlah yang
| dibayarkan.

I SR S EE——————— RIS e

Pemerintah Kakupaten Muaro Jambi
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f) Bagan Alir

‘omberian Uang Panjar
Uraia Bendahara ! geluaran
1. Bendahara Per naran Proses pemberiar ll
menyiapkan N Memo ro
persetujuan, 1 -_ ' i oy
pembayaran/! i lainnya o
yang sah \M—emm
2. Berdasarkan | ersebut : WJ
Bendahara pe aran '}
melakukan pre "
pengisian BKU ‘2 kolom
pengeiuaran
3. Jika ua g pé erikan } s
melalui ; as 1 rika Agakan pembeh\
bendahai  pr Han “""’kg:':j::m’i',‘:"'"' o
melakuka ' p P
pengisian '3t mbantu N
Kas Tunai < Ya
peng ran : e v ;
Tidak | | Melalukan pengisian |
[ Buku Pembaniy Kas )~—\
4, Jik  ang p: berikan | L e il "
: | S
mel: 1 reke nk, ) -
make benda l [
penge uaran ukan Melalukan pengisian
prose pengis- ku ”i Buku Simpanan/Bank
Per antu Siv n/ _
Bani pra kolom S |
pengeh Al [Tuetalukan pengisian :
| buku pembantu
5. Kemud Bendahara o
Pengeli 1n melakukan d
proses gisian Buku BKU
Pembar:  Panjar pada Buku |+ vantu
ko}om I}‘ “tuaran p“’\“’;;lu Paﬁ'lbantu
Simpanan/Bank
6. Hasil ak!  lari proses ini L e
adalah ! dan Buku .
Pembant:: 13KU yang sudah /—a\l
ter-update Gk
Pame t;zj;— ks !.—_ ‘f _.lr—_ ‘i:r__x_—d_ - ) fal 135



g) Jurnal Standar
o Tidak ada jurnal

8. Penataus: ' aan Perhitungan Fihak '‘etiga

a) Deskri;;)

Perhit
merup
disehb
paja’
15 {
Tas;
pen
pun

Tid&
Dal
paj.
yan

|} Fu

¢ Do
| ]
=
n S
d) Catato
| |

an Fihak Ketiga, selanjut 1 disebut PFK,

1 utang pemerintah kepac pihak lain yang
.an kedudukan pemerintah bagai pemotong
lau pungutan lainnya, sepert: jak Penghasilan
1), Pajak Pertambahan Nilai (¢ '), iuran Askes,

dan Taperum.Sebagai emungut pajak

ntah, bendahara diwajibks: —menatausahakan
‘an dan setoran pajak peme: iitah berupa :

* PPN
* PPh
* Dan PFK lain yang relevan

masuk PFK adalah potongan pajak daerah.
| Bendahara Pengeluai:in melakukan pungutan
~rah, maka fungsinya adalah sebagai pemungut
enyetorkan kepada Bendahara Penerimaan.
sencatatan dilakukan secarn extracomptable.

jang terlibat
'ndahara Pengeluaran
n yang digunakan
kti Pembayaran
‘ur Pajak
t Setoran Pajak
ang digunakan
u Pajak
iJ




e) Prosedur

No | Fungsi ' Prosedur Tugs
! "i"’ééiﬁéﬁéf&“f' Melaksanakan pemungutan | 1k atas belanja
| Pengeluaran | APBD sesua ketentuan berla!l
- } Mencatat Pungutan Pajak pac KU
| Mencatat Pungutan Pajak pa«:  ‘uku Pajak
| || Melaksanakan penyetoran p k atas pajak
| | yang dipungut
J | Mencatat setoran Pajak pada ! |
| Mencatat setoran Pajak pada | u Pajak
f) Jurnal St .dar
Trans: i Dol uen Rek: ing Debet | Kredi
t
Pemo' ga: Bukt | Kas di Bendah:i XX
Pajalk Penge! - Pengeliaran Xxx
Pem« : tal Utang Pajak ...
oleh’ xx
Bendaharn Xxx
Penyetors Bukti | 'tang Pajak | | XXX
Pajak Pengeluara: Kas i Bendahara Xxx
Pemerinta . SSP, | Pengeluaran |
oleh Faktur NXX
Bendal 1 Pajak Xxx
V. PER" \NGGUNGJAWABAN DA PENYAMPAIANNYA
| dahata pengeluaran vajib menyampaikan
rtanggu - viawaban atas pengelilaan uang vang terdapat
dalam kew ingannya. Pertanggungawaban tcrsebut terdiri
atas :
a) Perr pungjawaban penggunaan UP
b) Per sgungjawaban penggunaan TU
c) Peri1 gungjawaban administratif
d) Per: sungjawaban fungsional.
Pemerintah Kabupaten Muare Jambi Hal 137



1. PertanggungjawabanPenggunaan Uang Persediaan
a) Deskripsi

Bendahar# pengeluaran
pertanggiigjawaban

melakukan

penggunaan uang persediaan

setiap «lan mengajukan GU. Dalam melakukan
pertang: ngjawaban tersebut dokumen yang
disam: an adalah Laporan Pertanggungjawaban
Uang rsediaan dan dilampiri dengan bukti-bukti
belar ang sah.
b) Fung ing terlibat
ol A
ol SKPD
ol #hara Pengeluaran
c¢) Doku  +: yang digunakan
oB ' Setoran
oB Belanja
d) Cata yung digunakan
o! iti Setoran
¢ kti Belanja

¢ uporan Penggunaan Tambah Uang Persediaan
e, Prosedur i

Sl e
1 | Benda! ra
;Pengcluurar
|
|
i
2 “‘ PPK SKPD

| Prosedur Tugas

1) Mengumpulkan bukti-bukti yang sah atas
belanja yang menggunakan uang
persediaan  termasuk bukti-bukti yang
dikumpulkan oleh bendahara pengeluaran
pembantu, jika ada sebagian uang
persediaan yang sebelumnya dilimpahkan
kepada bendahara pengeluaran pembantu

)) Berdasarkan bukti-bukti yang sah tersebut
bendahara  pengeluaran  merekapitulasi
belanja kedalam Laporan
Pertanggungjawaban Uang Persediaan sesuai
dengan program dan kegiatannya masing-

masing
3) Laporan Pertanggungjawaban Uang
Persediaan tersebut dijadikan lampiran
| pengajuanSPP-GU =
| 2) melakukan verifikasi atas

, pertanggungjawaban yang disampaikan,
| kemudian memberikannya kepada PA/KPA_

Hal 138



No| Fungsi | Prosedur Tugas

i
|
A L ____ untuk mendapatkanper  han
3 | PA/KPA 1) melakukan proses peng 'n atas laporan
i pertanggungjawaban penggunaan tambahan
| nang persediaan
memberikan laporan pertanggungjawaban
, tambahan uang persediaan kepada
LN - Bendahara Pengeluaran
f) Bagc
Pertangg ;awaban Penggunaan Uang Persediaan
N Uraie u-sedur | Bendahara Pengeluaran
I
1. Bendaha Pengeluaran * [ 1
Mengumpulkan  bukti-bukti yang | | Bukti Setora
sah atas belanin yang | ]
’ men; nakan uan: persediaan | Buii Belanja
termz 1k bukti-t: & ti yang | -
dikum ulkan oleh ,endahara et
d pengel aran pembasni. jika ada | s l
sebagi n uang persediaan yang | Merekapituias
# sebel nnv 1 dilimpahkan kepada | belanja
bend.iha: ~luaran pembantu “T
. 2 kap belanja kedalam l.aporan |
Laj ran “rtanggungjawaban e
Uar = Pers sesuai dengan | -
prog um da inya masing- | e o
mas g i r_‘L_i
{ L\’f;
3. llasil akhir proses ini adalah ‘
Laporan rianggungjawaban |
Uany Perse ‘l
e i | S S e
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) Ur_gia?m Prosedur T ~ PPK SKPD
L)
1. PPK. SKi enerima | por.
Pertanggu ban Dan e —
Persediaan iri Ber hay } Latpecs 0
. Pertant wab
Pengeluara; Deng Mol |
- -
2. PPK SKPD kukan ' fik: '_'~"m
atas perte igjawaba ya Pertangg:  waban
disampaikai
3 3 ‘ ’ - Ls; '
Hasil akhir proses = ad: ; (P i AR
Laporan rtanggyisujawsa o | [ Ua:\n Feo diaan
! erv: si
Uang Perse wan y..g st h| | 2 B
diverifikasi =
Pertang; -\waban Penggum n Uang Pers. n :
Uraian Pr B PA / KPA i ni
e ————————————— - - ke l_—_ E— i ———— i et et S
| | 2 |
|
i s
) : i aporan
1 E / KPA inenerima ‘ S i
L. poran l Uang Persediaan
' tanggungjawaban ! terveriti sl
| ng Persediaan yang | _ —
dah diverifikasi oleh | \“-““'I
I K SKPD i i
| Melakukan proses
! pengesahan
2. Me. <ukan Proses S
Pengesal ,____{__
] Laporan (iserahkan
Pertanggungjawaban kepada
1 tambahan Uang Bendahara
| persediaan disahka _Pengeluaran
f ]
3. Hasil ak! : dari proses o
ini ado o h Laporan
Pertanggi ' «jawaban
Uang Per+ dianaan yang
sudah disahikan
Pemerintah Kabupaten Muaro Jambi ! Hal 140



g ) Jurnal Standar

Transaksi Dokumen Rekening Debet | Kredit
Pertanggun | LPJ, Bukti| Aset Xxx
gjawaban Pengeluaran Kas di Bendahara Xxx
Belanja Pengeluaran
Modal
Estimasi Perubahan SAL Xxx
Belanja Modal ... LRA XXX
Pertanggun | LPJ, Bukti| Beban Barang dan Jasa XXX
gjawaban Pengeluaran Kas di Bendahara Xxx
Belanja Pengeluaran
Persediaan
dan Estimasi Perubahan SAL Xxx
Operasional Belanja Barang dan Xxx
non gaji Jasa.. LRA
Belanja Pegawai XXX
Honor...LRA
2. Pertanggungjawaban Penggunaan TU
a) Deskripsi
o Bendahara pengeluaran melakukan

pertanggungjawaban penggunaan TU apabila TU
yang dikelolanya telah habis/selesai digunakan
untuk membiayai suatu kegiatan atau telah sampai

pada waktu yang ditentukan sejak TU diterima.

oDalam melakukan pertanggungjawaban tersebut

dokumen

yang disampaikan

adalah Laporan

Pertanggungjawaban Tambahan Uang Persediaan.
Dokumen ini dilampirkan dengan bukti-bukti belanja
yang sah dan lengkap.
b) Fungsi yang terlibat

o PA/KPA
o PPK SKPD

o Bendahara Pengeluaran

¢) Dokumen yang digunakan

o Bukti Belanja

d) Catatan yang digunakan

o Laporan Penggunaan Uang Persediaan




e) Prosedur

‘.
No | Fungsi
|

|

|
1
|

il

Prosedur Tugas

1 W‘Bendahara
' Pengeluaran |

|

ol

PPK SKPD |

1) Mengumpulkan bukti-bukti belanja yang sah
atas penggunaan tambahan uang persediaan

2) Apabila terdapat TU yang tidak digunakan
bendahara pengeluaran melakukan setoran ke
Kas Umum Daerah. Surat Tanda Setoran atas
penyetoran itu dilampirkan sebagai lampiran
laporan pertanggung jawabanTU

3) Berdasarkan bukti-bukti belanja yang sah dan
lengkap tersebut dan bukti penyetoran sisa
tambahan uang persediaan (apabila tambahan
uang persediaan melebihi belanja yang
dilakukan) bendahara pengeluaran
merekapitulasi belanja kedalam Laporan
Pertanggungjawaban Tambahan Uang
Persediaan  sesuai /dengan program dan
kegiatannya yang dicantumkan pada awal
pengajuanTU

4) Laporan pertanggung jawaban  tersebut
kemudian diberikan kepada PenggunaAnggaran
melalui PPK SKPD

1) Melakukan  verifikasi atas
pertanggungjawaban  yang dilakukan oleh
bendaharapengeluaran

2) PenggunaAnggarankemudianmenandatanganil

aporanpertanggungjawabanTUsebagai bentuk
_pengesahan T

PA/KPA

1) melakukan proses pengesahan atas laporan
pertanggungjawaban penggunaan tambahan
uang persediaan

2) memberikan laporan  pertanggungjawaban
tambahan uang persediaan kepada Bendahara
Pengeluaran

tr

o S e e N P § s
remerinitan ndolubale
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f) Bagan Alir

Bendahara Pengeluaran

.......... - ?

1. Bendahara Pengeluaran |
Mengumpulkan bukti- |
bukti  belanja  yang !
sah atas penggunaan |
tambahan uang |
persediaan |

|
i

2. Apabila terdapat TU |
yang tidak dlgunakaml
bendahara pengeluaran |
melakukan setoran kel
Kas Umum Daerah. |
Surat Tanda Setorani
atas  penyetoran itu
dilampirkan sebagai |
lampiran laporan
pertanggung jawabanTU

3. Hasil dari proses ini
adalah Bukti Belanja
yang sah dan STS
Pengembalian TU

4. Bendahara Pengeluaran

Mengumpulkan

| bukti-bukti

i belanja yang sah |

atas penggunaan
TU

r

Bukti belanja yang
Sah

_____ - S ““‘1

| Adakah TU yang
| Setor ke KasDa —<\{| dak d!gunakan?\"

s

| N 3 \W/ <

T
|

Bukti belanja yang
Sah

STS |

L p Pengembalian TU ‘
|

!

./—F._H ™
‘“u__ﬁa-l

‘ Merekapitulasi

P 2 . Belanja
Merekapitulasi Belanja
v _
; = : ! Laporan |
5. ﬁasﬂ akhir dari proses Pertanggungjawaban
ini adalah Laporan Tambahan Uang
Pertanggungjawaban Persediaan ‘
Tambahan Uang 9 i
Persediaan )
|
i
| L1
i i R
.' 5
= = | -
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Pertanggungjawaban Penggunaan Tambah Uang

Uraian Prosedur

PPKE SKPD

%

' \]

: l Laporan

Pertanggungjawaban
| et
1. PPK SKPD Melakukan | L ]
verifikasi atas | o 1/
pertanggungjawaban -. Sl
vang dilakukan oleh Mela“lf:ka.n
bendaharapengeluaran | e
L.___.__‘_.
2. Hasil akhir dari proses l
ini adalah Laporan | \ Laporan
. Pertanggungjawaban
Pertanggungjawaban Tambahan Uang
Tambahan Uang Persediaan diverifikasi
Persediaan yang sudah S
diverifikasi [_

Pertanggungiawaban Penggunaan Tambah Uang

_ Uraian Prosedur L . PPK SKPD
. PPK SKPD Melakukan | o L_
verifikasi atas | Laporan
1 b
pertanggungjawaban et <o inbopd
yang dilakukan oleh Persediaan
bendaharapengeluaran _ ]

2. Hasil akhir dari proses | i
ini adalah Laporan Melakukan proses
2 | pengesahan
Pertanggungjawaban E
Tambahan Uang | = |
Persediaan yang sudahl v
Laporan
diverifikasi i Pertanggungjawaban
| Tambahan Uang
Persediaan
[ Tambahan disahkan
i “‘-\_“__ /I/’ i
{(3)
i i AR

"~ g) Jurnal Standar
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Transaksi Dokumen Rekening Debet | Kredit
Pertanggungja | LPJ TU, Bukti | Aset Xxx
waban Belanja | Pengeluaran Kas di Bendahara Xxx
Modal Pengeluaran
Estimasi Perubahan SAL Xxx
Belanja Modal ... LRA Xxx
Pertanggungja | SP2D-LS, Beban Barang dan Jasa Xxx
waban Belanja | SPK, BAST, Kas di Bendahara xXxx
Persediaan Daftar Pengeluaran
dan Honararium
Operasional Estimasi Perubahan SAL Xxx
non gaji Belanja Barang dan Jasa.. Xxx
LRA
Belanja Pegawai XXX
Honor...LRA

VI. Prosedur Akuntansi Kas di Bendahara Pengeluaran
Pembantu SKPD

1. Pembayaran Pengeluaran Langsung Belanja oleh PPKD/BUD
melalui Kas Daerah

a. Deskripsi
Bendahara Pengeluaran Pembantu, yang selanjutnya
adalah Bendahara yang bertugas
membantu Bendahara Pengeluaran untuk melaksanakan
pembayaran kepada yang berhak guna kelancaran

disingkat BPP,

pelaksanaan kegiatan tertentu.

Secara umum proses

dan mekanisme pengeluaran di BPP adalah sama dengan
proses pengeluaran di BP.

b. Fungsi yang terlibat

|

o Pejabat Penanggungjawab Tekms Kegiatan (PPTK)
o Sekretaris SKPD /Kepala Tata Usaha SKPD
o Bendahara Pengeluaran Pembantu
o Kuasa Pengguna Anggaran

o Pejabat Penatausahaan Keuangan (PPK) SKPD
o Akuntansi

¢. Dokumen yang digunakan

o Surat Perjanjian Kerjasama (Kontrak)

o Berita Acara Serah Terima Pekerjaan
o Daftar Gaji/Honorarium

o SPP
o SPM
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oSP2D

o Kwitansi Pembayaran
d. Catatan yang digunakan

o Register SPP

o Register SPM

o Register SP2D

o Kartu Kendali Kegiatan

o Buku Kas Bendahara Pengeluaran

odJurnal Pengeluaran Melalui PPKD
e. Prosedur

No Fungsi

Prosedur Tugas

1 PPTK

2 | Sekretaris

SKPD/Kepala

Tata Usaha
SKPD

permintaan pembuatany SPP dan diserahkan
kepada Bendahara Pengeluaran

- 1) Menerima SPK,BAST,Daftar Gaji/ Honoraium
dan permintaan pembuatan SPP dari PPTK atau
Sekretariat/ TU SKPD

2) Menyusun SPP-LS 3 rangkap

3) Mencatat SPP-LS pada register SPP

4) Menyerahkan SPP-LS lembar 1 dan 2 kepada
PPK SKPD

5) Menerima Kembali SPP-LS lembar 2 dari PPK
SKPD, jika SPP-LS ditolak maka kembali ke
tahap menyusun SPP -LS

6) Mencatat Status SPP-LS pada register SPP

7) Menerima SP2D-LS lembar 2 atas SPP-LS yang
dicairkan oleh Fungsi Perbendaharaan SKPKD

8) Mencatat/membukukan SP2D-LS pada Buku
Kas Umum Bendahara Pengeluaran

9) Menyerahkan SP2D-LS yang sudah dicatat
kepada PPK-SKPD

10) Membayar Gaji/Honorarium kepada yang
berhak dan melengkapi pertanggungjawaban
atas pembayarannya

3 | Bendahara
| Pengeluaran
[' Pembantu
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| 1) Menandatangani SPP

Prosedur Tugas

2) Menandatangani SPM |

3) Menandatangani Register SPP dan Register SPM
yang dikuasakan serta melaporkannya kepada
Pengguna Anggaran

| 1) Menerima SPP-LS dari Bendahara Pengeluaran

2) Memeriksa SPP-LS terkait kesediaan Anggaran,
Penyediaan Dana, dan kelengkapan
Administrasi

3) Memberikan Status Menyetujui atau menolak
SPP-LS yang diajukan Bendahara Pengeluaran
dan menyerahkan SPP-LS lembar 2 yang sudah
diberi status kepada Bendahara Pengeluaran

4) Menyusun SPM-LS atas SPP-LS yang sudah
Lengkap sebanyak 3 Rangkap dan menyerahkan
lembar 1 dan 2 kepada Fungsi Perbendaharaan
di SKPKD

5) Mencatat SPM-LS pada Register SPM

6) Menerima Kembali SPM-LS lembar 2 dari
Fungsi Perbendaharaan di SKPKD, jika SPM-LS
ditolak maka kembali ke tahap menyusun SPM-
LS

7) Menerima SP2D-LS dari Bendahara
Pengeluaran dan Mencatat SP2D-LS pada
register SPM dan menyerahkan SP2D-LS yang
sudah dicatat tersebut kepada Fungsi
Akuntansi

| Akuntansi .

1) Menerima SP2D-LS dari PPK-SKPD

2) Menganalisa Transaksi berdasarkan SP2D
tersebut

3) Mencatat Hasil Analisa Transaksi pada Jurnal
SP2D




f. Bagan Alir

Pembayaran Pengeluaran _fé_z_igsung BE!anja Oleh PPKD/BUD
Melaui Kas Daerah

ol Umi““ P"“E‘F“ ~__PPIK
L Proses
1. PPTK Berdasarkan SPK | i o s ringl
dan atau BAST , | Y Taaar
menyusun  permintaan | :
pembuatan SPP  dan |
diserahkan kepada [sPK
Bendahara Pengeluaran | BAST 7
| L
2. Hasil akhir dari proses ini i i
adalah dokumen R_ ~
Permintaan Pembuatan L
SPP ! Menyusun
| permintaan
! pembuatan SPP
Frmintaan '
Pembuatan i
L SPP ‘
4
i
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Mg_laui Kas_ Daerah

~ Uraian Prosedur | Bendahara Pengeluaran Pembantu
| (1)
l )

1. Bendahara Pengeluaran |
Pembantu Menerima | 1SPK
SPK,BAST,Daftar il 1 i
Gaji/Honoraium dan | | Daftar Gaji 1N
permintaan  pembuatan Permintaan | | |
SPP dari PPTK atau | Pe"s“:*:‘a“

Sekretariat/ TU SKPD } | i

2. Bendahara Pengeluaran | f——"—“—l

Pembantu Menyusun Menyusun SPP-
SPP-LS LS J
SN EERE — 1_3']

3. Hasil dari proses ini FE__]"U 'L“.
adalah SPP-LS 3 ' | L4l SPP.LS
Rangkap, SPP-LS | F] A8 1!23 ’ 5
rangkap 2 diserahkan ke | e ~—a
PPK  SKPD  untuk| | ¥ 4+

EHE - : ! [
diverifikasi. |  Shiniiia SPF-LS‘ - Mse;;:t-asi SLsdt:s i
pada register'SPP rogister pSPP |

4, Mencatat SPP-LS pada | S I o R |
Register SPP n |

- 7

5. Hasil akhir dari proses ini /,” Register

adalah Register SPP .» SPP
| [2) L
A e e i e e e i L T e e -
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Pembayaran Pengeluaran Langsung Belanja Oleh PPKD/BUD
Melaui Kas Daerah

| Bendahara Pengeluaran Pembantu
= uoiibols ) o
| (s)
i Y
1. Bendahara Pengeluaran | .
Pembantu Menerima |
SP2D-LS lembar 2 atas]

Uraian Prosedur

-
| | Menyerahkan SP2D-

SP2D-LS |Lf"i LS ke PPK SKPD
DU

SPP-LS yang dicairkan | L
oleh Fungsi | :
Perbendaharaan SKPKD ) o iyl
| J LS pada BKU
2. Mencatat SP2D-LS pada | [ J
BKU | L e
| L
3. Hasil akhir dari proses ini | | g 3
adalah BKU :i S
| &
; \_/

3 . i S o P i = T er 154
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Pembayaran Pengeluaran Langsung Belanja Oleh PPKD/BUD
Melnui Noas Drateh

B E_r;i_g_n _I_f_ro'sc?_dix; ‘ ] ff’i{—_éKPﬁ o '

!
|
i
|
|
|

1. PPK SKPD Menerima SPP- |
LS dari  Bendahara
Pengeluaran [

2. PPK SKPD memeriksa |
SPP-LS terkait kesediaan |
Anggaran, Penyediaan |
Dana, dan kelengkapan |

Administrasi 'I
|

3. PPK SKPD Status |
Menyetujui atau menolak |
SPP-LS yang diajukan |
Bendahara Pengeluaran |
dan menyerahkan SPP-LS |
lembar 2 yang sudah
diberi  status kepada
Bendahara Pengeluaran

4, Menyusun SPM-LSSPM-
LS atas SPP-LS yang
sudah Lengkap sebanyak |
3 Rangkap dan |
menyerahkan lembar 1
dan 2 kepada Fungsi |
Perbendaharaan di |
SKPKD i

5. Hasil dari proses inig
adalah SPM-LS

6. Mencatat SPM-LS pada |
Register SPM

s 4 i = .--I T - g 1 £
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7. Hasil akhir dari proses ini |
adalah Register SPM '

i SPP-LS

2
Tidak L i
!-

Memverifikasi
L SPP-LS

==
/v\-.

/ﬁpf \\ﬁ\
_~Apakah SPP=
LS diterima 2.~

e .

e

1
!
I
|

Ya

SPP-LS
Diterima 2

1 ! Menyusun

‘ SPM-LS |

il s |

')

SPM-LS |5
e

|
| et
|

o
~"1

Mencatat
SPM-LS pada
register SPM

Ty

,’/ Register ;‘/
SPM

y B

)
b L

Pembayaran Pengeluaran Langsung Belanja Oleh PPKD/BUD
Melaui Kas Daerah
Uraian Prosedur BUD
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-r -
i
1. BUD Menerima SPM-LS | { i
: e
Ty
2. BUD memeriksa SPM-LS i | Memverifikasi
| SPM-LS
3. BUD Status Menyetujui _,_/'ﬁfri;k_ah SF'Fﬁ\
atau menolak SPP-LS | Mot
yang diajukan ; X
Y
D%, S
(Menyusun
SP2D-LS
4. Menyusun SP2D-LS !
|
5. Hasil akhir dari proses ini
adalah SP2D LS
Pembayaran Pengeluaran Langsung Belanja Oleh PPKD/BUD
Melaui Kas Daerah
_ UraianProsedur  Bendahara Pengeluaran Pembantu
[ —l [Menyerahkan sP2D-Ls
| SP2D-LS — yang sudah dicatat ke
| L J:/_F_H:.:r | fungsi Akuntansi
1t M tat SP2D LS d ! : Mencat:t status '
- venca i pada | | SP2D-LS pada |
BKU I | register SP2D |
2. Hasil akhir dari proses ini i
adalah BKU | / Pagwar
I 1.').{.._ R
Pembayaran Pengeluaran Langsung Belanja Oleh PPKD/BUD
Melaui Kas Daerah
UraianProsedur |  Akuntansi
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—

W-énerima SP2D-LS

|
SP2D-LS — yang sudah dicatat dari

B PPK SKPD
. . Menganalisa
1. Fungsi Akuntansi Transaksi dan
menganalisa transaksi | | Ar*;ﬂ?_nca;at Has'i‘lv
21 | alisa lransaksi
dan. mencatat _ hasﬁ! l pada Jurnal SP2D |
analisa transaksi pada | - Ep——
Jurnal SP2D | L
| 7 | /
| / §
2. BUD Status Menyetujuif: ‘é‘gan' i ,,-/
atau menolak SPP-LS | / 7
yang diajukan a =t
l
g. Jurnal Standar
Transaksi Dokumen | Rekening Debet | Kredi
t
Pembayaran SP2D-LS, | Hutang Belanja Xxx
Belanja Modal | SPK, BAST RK PPKD Xxx
Estimasi Perubahan SAL | Xxx
Belanja Modal ... LRA Xxx
Pembayaran SP2D-LS, | RK PPKD Xxx
Belanja SPK, Hutang Belanja XXX
Persediaan BAST,
dan Daftar Estimasi Perubahan SAL | Xxx
Operasional Honorariu Belanja Barang dan Xxx
non gaji m Jasa.. LRA
Belanja Pegawai Xxx
Honor...LRA

VII. Prosedur Akuntansi Persediaan

1.

Pembelian Persediaan

a) Deskripsi

Persediaan adalah aset lancar dalam bentuk barang atau
perlengkapan yang dimaksudkan untuk mendukung
kegiatan operasional pemerintah, dan barang-barang
yang dimaksudkan untuk dijual dan/atau diserahkan

dalam rangka pelayanan kepada masyarakat.
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Persediaan mencakup barang atau perlengkapan yang
dibeli dan disimpan untuk digunakan, misalnya barang
habis pakai seperti alat tulis kantor, barang tak habis
pakai seperti komponen peralatan dan pipa, dan barang
bekas pakai seperti komponen bekas. Sisdur ini
mengatur terkait dengan mekanisme pembelian
persediaan dan proses pencatatan akuntansinya.

b) Fungsi yang terlibat
= PPTK
* Pengurus Barang
* Penyimpan Barang
» Bendahara Pengeluaran/Bendahara Pengeluaran
Pembantu
* Akuntansi
c) Dokumen yang digunakan
= SPK
= Berita Acara Serah Terima Barang
* Faktur Pembelian
» Bukti Barang Masuk
d) Catatan yang digunakan
* Buku Mutasi Persediaan
*» Kartu Persediaan
* Jurnal Persediaan
e) Prosedur
No i Fungsi | Prosedur Tugas
1 Ewﬁf;’i‘ﬁ_' . 1) Melaksanakan proses pengadaan sesuai
| | dengan ketentuan yang berlaku dan
‘ menyerahkan salinan dokumen SPK dan
Berita Serah Terima Pekerjaan kepada
; 1 Pengurus Barang, Bendahara
} Pengeluaran/Bendahara Pengeluaran
g Pembantu, dan Akuntansi
I I 2) Menyerahkan Barang Sediaan kepada
!5 Pengurus Barang
1| 3) Menerima salinan Bukti Barang Masuk dari
|| PengurusBarang

= A5 e e . s - o
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No | Fungsi i Prosedur Tugas
J |

2 | Pengurus 1) Menerima Barang dari PPTK sesuai dengan
Barang/Penyim | SPK dan Berita Serah Terima Pekerjaan dan
| pan Barang | Faktur Pembelian
l ' 2) Menerbitkan Bukti Barang Masuk
| . 3) Mencatat Bukti Barang Masuk pada Buku
} Mutasi Persediaan dan Kartu Persediaan
i . 4) Menyerahkan Salinan Bukti Barang Masuk
I| \ kepada Bendahara Pengeluaran/Bendahara
1 | Pengeluaran Pembantu dan Akuntansi

D "'*égﬁééﬁfi”"“_m'""]"""1")"'_M'éiiéfi'x?ié'_ééﬁia}i‘&&iﬁmen SPK dan Berita

Pengeluaran/Be | Serah Terima Pekerjaan dari PPTK
i ndahara 2) Menerima Bukti Barang Masuk dari Pengurus
| Pengeluaran I Barang
Pembantu l 3) Menjalankan proses Belanja

‘4 | Akuntansi | 1) Menerima salinan dokumen SPK dan Berita
? ' Serah Terima Pekerjaan dari PPTK
L | 2) Menerima Bukti Barang Masuk dari Pengurus
i} ', Barang
g ' 3) Mencatat Bukti Barang Masuk pada Jurnal

S . Dielem

3
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f) Bagan Alir

B Pem_belian Persediaan i

_UraianProsedur | PPTK
1. PPIK Melaksanakan
proses pengadaan sesuai r 5
dengan ketentuan yang . F"°3:s !
berlaku dan SR
menyerahkan salinan T : i
dokumen SPK dan Berita : Ly —]—“l
Serah Terima Pekerjaan \ BAST | | BAST _ BAST |
kepada Pengurus Barang, ‘ [ | |
Bendahara { sPk M| sek | sPK M
Pengeluaran/Bendahara | || J_,_,‘J \ )
Pengeluaran Pembantu, | “—-'FJ' e ==
dan Akuntansi 1) (2) (3]
. %)
| \l'
2. PPTK menerima salinan | ';m Bt
Bukti Barang Masuk dari | e o |
. Pengurus Barang i \' ’
. Pembellan Persediaan o
B o . = . e
Uraian Prosedur e g . arang/ SRPIEIPRS
_ it ~ Barang
@
1. Fungsi Akuntansi | —E}s—l
Menerima salinan | =
dokumen SPK dan Berita | | w L
Serah Terima Pekexjaan \_,q_/"“l )
dari PPTK | \/
(2)
2. Menerima Bukti Barang
Masuk dari Pengurus | | SPK ]
Barang | L /,_,I
3. Melaksanan proses ‘ ===
Belanja i \f
_‘—"c'-.?_-‘n:'-.i'_i?;-.‘.di';-m-_f-f.;:;mr.'i.ilr.»a ten H!;:..'._".-:'-M;',:i_ers.f_"j o Hal 157
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Pemben_a;{f?i;é}ii;a{h &

iJraian___Pr_osEdur ] Fung.:.i Akuntansi )
&)
. Fungsi Akuntansi
menerima salinan T Bast
dokumen SPK dan Berita i T
Serah Terima Pekerjaan | | sk
dari PPTK i ~—~=~__J
{*m,_ _____ =
&)
L n
- y . Bukti Barang
. Menerima Bukti Barang | Masuk
Masuk dari Pengurus | ]
Barang | [
—y =
Mencatat Bukti
i Barang Masuk
- Mencatat Bukti Barang pada Jurnal
Masuk di Buku Mutasi | Sy
Persediaan :
PR, NSl S
.r'j. /
5 / Jurnal /
. Hasil akhir dari proses ini | /  Persediaan /
adalah Jurnal Persediaan | AT 4
g) Jurnal Standar
Transaksi Dokumen Rekening Debet | Kredit
Penerimaan SPK, Persediaan Xxx
Faktur BAST, Hutang Belanja Xxx
Pembelian Bukti
Persediaan Barang
Masuk

lain
a) Deskripsi

Penerimaan/pengeluaran hibah selain kas

2. Penerimaan Hibah Persediaan dari pihak ketiga/Pemda

adalah

penerimaan /pengeluaran sumber ekonomi non kas yang
merupakan pelaksanaan APBD yang mengandung

konsekuensi ekonomi bagi pemerintah daerah.
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b) Fungsi yang terlibat
* Pengguna Anggaran/Pengguna Barang
* Pengurus Barang dan Penyimpan Barang
* Akuntansi
¢) Dokumen yang digunakan
* Berita Acara Serah Terima Transfer Persediaan
* Bukti Barang Keluar
d) Catatan yang digunakan
* Buku Mutasi Persediaan
* Kartu Persediaan
* Jurnal Persediaan
e) Prosedur

]
i

No ‘| Fungsi ' Prosedur Tugas

1| Pengguna 1) Menyerahkan barang kepada Pengurus
| Anggaran/Pengg | Barang/Penyimpan Barang
- una Barang '

2 | Pengurus
Barang/Penyimp
an Barang

1) Menerima  Barang dari  Pengguna
Anggaran/Pengguna Barang sesuai
dengan Berita Acara Serah Terima Barang

! Hibah dan Faktur Penilaian Persediaan

i Hibah

i_ 2) Menerbitkan Bukti Barang Masuk

3) Mencatat Bukti Barang Masuk pada Buku

1_ Mutasi Persediaan dan Kartu Persediaan

! 4) Menyerahkan Salinan Bukti Barang

i Masuk kepada Bendahara

! Pengeluaran/Bendahara Pengeluaran

l Pembantu dan Akuntansi

1) Menerima salinan dokumen Faktur

Penilaian Persediaan Hibah dan Berita
Acara Serah Terima Barang Hibah dan
menerima Bukti Barang Masuk dari
Pengurus Barang

2) Membuat Bukti Memorial

i 3) Mencatat Bukti Memorial yang sudah Sah

pada Jurnal Umum

—_— e

3 Akuntansi

L ” 4 " M . T= 1 H a9
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f) Bagan Alir

Penerimaan Persediaan Hibah dari Pihak Ketiga / Pemda Lain

Ura_;?.n Prosedur _

P'é"n_gurus _Bara;g / Peqyimpan Barang

1.

Kartu Persediaan

Menerima Barang | \_ e /| Dari Pengguna
5 i Menerima
dari Pengguna | Barang  / ';“99575""
Anggaran/Pengguna | \  Hibah | il
Barang sesuai e s ’
dengan Berita Acara . ¢ v
Serah : Terima [ i Faktur Penilai | Faktur Penilai
Barang Hibah dan | | Persediaan Hibah Persediaan Hibah
Faktur  Penilaian | | 12
: z BAST Barang | | BAST Barang
Persediaan Hibah | Hibah | | Hbah
L "
- A
. Menerbitkan Bukti !M;“efb“";l“ B“k"ﬁ
Barang Masuk | SRR
|
R /
: ; o Bukti Baran
Hasil dari proses ini ; Masuk : t
adalah Bukti Barang : L f::“\zl
Masuk : t—t___ 3
| !_
= | Mencatat Bukti
Mencatat Bukti | | Barang Masuk
Barang Masuk
| T
Hasil akhir dari Buku Mutasi " Kartu ,
proses ini adalah | l Persediaan Persediaan ]
Buku ) Mutasi : T s e s SIS
Persediaan dan 1] Dﬁ
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~ Penerimaan Persediaan Hibah dari Pihak Ketiga / Pemda Lain

_ Uraian Prosedur F‘uhgsi Akuntansi |, =
| () Z)
|
1. Menerimasalinan | l [
dokumen Faktur | i_' F;kmr Penu;_ i—*—‘s .
Sa % | u aran |
Pf:'nllalan Pgrsetlman ; Persediaan Hibah | Masuk 9
Hibah dan Berita Acara | L2l | 2
. ' BAST Barang [ | e g
Serah  Terima Barang | Hibah x,__/l
Hibah dan menerima I 2| [
Bukti Barang Masuk dari | m_--/[ i 1
Pengurus Barang '
! \ 4
! Membuat Bukti
| Memorial
2. Membuat Bukti Memorial | |
' ,_Tﬁ_,..v_..__ﬂ_
B?ukti Memorial
3. Hasil dari proses ini '_%_Jl
adalah Bukti Memorial Mencatat Bukt
Memorial pada
Jurnal Umum
4. Mencatat Bukti Memorial
pada Jurnal Umum ,__I..m.__
I / 4 Jurnal /
; . £ o f 4 Umum /
5. Hasil akhir dari proses ini | ,/ /
adalah Jurnal Umum ' i
g) Jurnal Standar
Transaksi Dokumen Rekening Debet | Kredit
Penerimaa | Faktur Penilaian | Persediaan Xxx
n Faktur | Persediaan Pendapatan Hibah- Xxx
Pembelian | Hibah dan Berita | LO
Persediaa | Acara Serah
n Terima  Barang
Hibah, Bukti
Barang Masuk
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3.

Pengeluaran Persediaan untuk SKPDlain
a) Deskripsi
Sisdur ini mengatur mengenai pengeluaran persediaan
untuk digunakan oleh SKPD lainnya. Proses ini disebut
juga dengan transfer persediaan ke SKPD lain.
b) Fungsi yang terlibat
* Pengurus Barang
* Akuntansi
c¢) Dokumen yang digunakan
* Berita Acara Serah Terima Transfer Keluar
Persediaan
» Faktur Transfer Keluar Persediaan
* Bukti Barang Masuk
d) Catatan yang digunakan
* Buku Mutasi Persediaan
» Kartu Persediaan
* Jurnal Persediaan

e) Prosedur
__T e e )
No | Fungsi | Prosedur Tugas
’ - _ D !
1. | Pengguna 1) Menerbitkan Surat Perintah Transfer
Anggaran/ Persediaan Keluar kepada Pengurus

Pengguna Barang |

____ Barang

|

2. | Pengurus Baréiﬁg_i_
dan/ Penyimpan | Transfer Keluar Barang dan Bukti
Barang Barang Keluar, dan menyerahkan

2) Menyusun dokumen Berita Acara

salinannya kepada fungsi Akuntansi

3) Mencatat Bukti Barang Keluar pada
Buku Mutasi Persediaan dan Kartu
Persediaan

3. | Akuntansi 1) ‘Menerima salinan dokumen Berita

Acara Transfer Keluar Barang dan
Bukti Barang Keluar dari pegurus
barang

2) Membuat Bukti Memorial

) Mencatat Bukti Memorial yang telah

Sah pada Jurnal Umum
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f) Bagan Alir

—"“"Pengelu“gq_._lfgr_ge&iaiﬁwﬁﬂfuk SKPD Lainnya

Uraian Prosedur

' Pengurus Barang / Penyimpan

B Barang
i i Proses
1. Pengurus Barang , Pen&é”;j‘{"an
Menerima SPT Persediaan | 3 Faraiinnn
dari PA | :
|
5 Y
| |
2. Pengurus  Barang /| SE:Remadomn
Penyimpan Barang | _ P e
Menyusun Berita Acara | ot
Transfer Keluar Barang
dan Bukti Barang Keluar |
! Proses Menyusun
! berita acara
3. Hasil dari proses ini
. i A 4
adalah  Berita  Acara | e
Transfer Keluar Barang | Bt v
: | Transfer
dan Bukti Keluar Barang | Keluar Barang |2 i
| “““—E—E\ : !
| Bukti Barang | | |
! keluar J| '
4. Mencatat Bukti Barang | Ld - |
Keluar I
]: 1
J! Mencatat Bukti !
! Barang Keluar
5. Hasil akhir dari proses ini } |
adalah  Buku  Mutasi
Persediaan dan Kartu | ¢ l |
Persediaan T e ' Buku mutasi |
" Persediaan ‘ | Persatiaan ]| _¥
| N | h_h_,__//-d_‘_-‘ : [‘ 17
]i (0
i
E.‘?i:’?!‘ ' ntah Kapiuoaten ,-"f!_ I _:_.":_l_.f.?-':'.:-’.-i. - . - _-_Eﬁl ."':IJ




_ Pengeluaran Pers.ediaan Untuk SKPD Lainnya

Uraian Prosedur

1. Fungsi

Acara Transfer

Barang dan Bukti Barang

Akuntansi |
Menerima salinan Berita |
Keluar l

~ Fungsi _Akun}ans:

(1)
b 8 "

Keluar dari Pengurus | Be{‘,?:ﬂ':,er‘\
Barang / Penyimpan Keluar Barang
Barang | | Bukti Barang
Keluar
~ ,_“__/r
2. Fungsi Akuntansi |
membuat Bukti Memorial |
i Membuat Bukti
: Memorial
| L
3. Hasil dari proses ini | e
adalah Bukti Memorial | R
I l
| |
4. Mencatat Bukti Memorlal o l
pada Jurnal Umum f Mancatit buld
memorial
pada Jurnal
Umum
5. Hasil akhir dari proses ini ! A
adalah Jurnal Umum ,'/ J
/ Jumnal /
/ Umum /
Lo
g) Jurnal Standar
Transaksi Dokume Rekening Debet | Kredit
n
Penyerahan | Bukti RK Pengeluaran | Xxx
Persediaan Barang Persediaan Xxx
kepada Keluar Persediaan
SKPD lain
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4. Penerimaan Persediaan dari SKPD lain
a) Deskripsi
Sisdur ini mengatur terkait dengan pengelolaan dan
penatausahaan penerimaan persediaan yang diperoleh
dari SKPD lainnya.
b) Fungsi yang terlibat
* Pengurus Barang
* Akuntansi
¢) Dokumen yang digunakan
* Berita Acara Serah Terima Transfer Keluar
Persediaan
*» Faktur Transfer Keluar Persediaan
* Bukti Barang Masuk
d) Catatan yang digunakan
* Buku Mutasi Persediaan
= Kartu Persediaan
* Jurnal Persediaan

e) Prosedur

No Fungsi Prosedur Tugas
1. |Pengurus Barang| 1) Menerima dokumen Berita Acara
| dan/ Penyimpan Transfer Keluar Barang dari SKPD
Barang : Lain
2) Menyusun Bukti Barang Masuk, dan

| menyerahkan  salinannya  kepada
I fungsi Akuntansi
|

3) Mencatat Bukti Barang Masuk pada
Buku Mutasi Persediaan dan Kartu

2. | Akuntansi : 1) Menerima salinan dokumen Berita
i Acara Transfer Keluar Barang dan
| Bukti Barang Keluar dari pegurus
barang

2) Membuat Bukti Memorial

3) Mencatat Bukti Memorial yang telah

b e o e SHE PORA JUTUGE LRIUTT
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f) Bagan Alir |

' Penerimaan Persediaan Untuk SKPD Lainnya
o - T Pengurus Barang / Penyimpan
| Busng

i S

Uraian Prosedur

i

Berita Acara Transfer| |

Proses Penyusunan ‘
‘ Keluar Barang ‘

1. Pengurus Barang /! T
Penyimpan Barang | |
menerima Berita Acara |

Transfer Keluar Barang B?,‘;:S:?m "

! ] Keluar Barang

2. Menyusun Bukti Barang?
Masuk

Menyusun Bukti
Barang Masuk

3. Hasil dari proses ini

adalah Bukti Barang : ;
| e

Masuk ; | Bukti Barang | i—
| Masuk »2

|
| i,

4. Mencatat Bukti Barang| .
Masuk | [

! Mencatat Bukti
Barang Masuk ‘

5. Hasil akhir dari proses ini |

adalah Buku Mutasi | '
Persediaan dan Kartu | —X
Persediaan / Kartu ‘ Buku Mutasi
' Persediaan Persediaan
i — \\ /’——'_"‘--\..\
| o Jr_ .
' L1
: NS

"_‘J
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Penerimaan Persediaan Untuk SKPD Lainnya
Uraian Prosedur U Fungsi Akuntansi

-
|
l
|
|
|
I

{1

1. Fungsi Akuntansi
Menerima salinan Bukti | [
Barang Masuk dari| s v

Pengurus Barang /| |
Bukti Barang '
Mai\}

Penyimpan Barang

FMembuatBuktl |
| Memorial

e L

3. Hasil dari proses ini|

adalah Bukti Memorial |
% rukﬂ Memorial

4. Mencatat Bukti Memorial | _
pada Jurnal Umum E AN

i Mencatat bukti
i memorial pada
Jurnal Umum

2. Fungsi Akuntansi
membuat Bukti Memorial

| a4

Ll

5. Hasil akhir dari proses ini '
adalah Jurnal Umum |

A
T
| f/ Jurnal /
! /  Umum /
i ”r.f
g) Jurnal Standar
Transaksi | Dokumen Rekening Debet | Kredi
t
Penerimaan | Bukti Persediaan Xxx
Persediaan Barang RK Penerimaan Xxx
dari SKPD | Masuk Persediaan e
lain
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e) Prosedur

Prosedur Tugas

1. | Pengurus

i Barang
|

2. Akuntans_i_“m B

e

amarintash Kabumatoen
el riniall /[Raioalen

Muare

2)

4)

o
—

Jamb i

Melakukan Stock Opname persediaan
secara periodik

Membuat Berita Acara Stock Opname

Jika terjadi Barang Hilang atau susut atau
rusak, maka ditindaklanjuti dengan
membuat Bukti Barang Keluar dengan
memberikan status penggunaan
"Hilang/susut/rusak”

Jika diketahui barang lebih maka
ditindaklanjuti dengan membuat Bukti
Barang Masuk dengan memberikan status
masuk ”"Selisih Lebih”

Mencatat Bukti Barang Keluar atau Bukti
Barang Masuk pada Buku Mutasi
Persediaan dan Kartu Persediaan
Menyerahkan salinan Bukti Barang Keluar
atau Bukti Barang Masuk kepada

Akuntansi

Menerima salinan Bukti Barang Keluar
atau Bukti Barang Masuk

Membuat Bukti Memorial

Mencatat Bukti Memorial yang Sah pada
Jurnal Memorial




5. Penggunaan Persediaan untuk Operasional
a) Deskripsi
Sisdur ini mengatur terkait dengan
pemanfaatan/penggunaan persediaan dalam
menjalankan fungsi SKPD sebagai penyedia layanan
kepada masyarakat sesuai dengan tugas pokok dan
fungsinya.
b) Fungsi yang terlibat
= PPTK
* Pengurus Barang
» Akuntansi
c¢) Dokumen yang digunakan
* Berita Acara Kehilangan Barang
* Berita Acara Stock Opname
* Bukti Barang Keluar
d) Catatan yang digunakan
* Buku Mutasi Persediaan
» Kartu Persediaan
* Jurnal Persediaan

e) Prosedur
No Fungsi Prosedur 'i‘ugas
1. | PPTK | 1) Mengajukan Permintaan Barang Persediaan

| kepada Pengurus Barang

dari PPTK
Membuat Bukti Barang Keluar dan
menyerahkan barang kepada PPTK
; 3) Mencatat Bukti Barang Keluar pada Buku
1 Mutasi Persediaan dan Kartu Persediaan
’ 4) Menyerahkan salinan Bukti Barang Keluar
kepada Akuntansi

{31
—

3. | Akuntansi - 1) Menerima salinan Bukti Barang Keluar
| . 2) Membuat Bukti Memorial
? 3) Mencatat Bukti Memorial yang Sah pada
Jurnal Memorial
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f) Bagan Alir

_ Penggunaan Persedman Untuk Operasional

Uraian Prosedur 1 PPTK
i
1. PPTK Mengajukan ! Mengajukan
Permintaan Barang | PEB"':::::;‘"
. |
Persediaan kepada | Porsndiann
Pengurus Barang |
|
: [ Surat
2. Hasil akhir dari proses ini ! [ ipeé?nfl:l:agan
adalah Surat Permintaan ‘ ;Pemdlaﬂ

Barang Persediaan

\:Jl‘_ \

f’éhgguiiéan Persediaan Untuk Operasionnl

Uraian Prosedur - Pengurus Barang
1. Pengurus Barang | )
menerima Surat
Permintaan Barang | [ g Surat ——)
Persediaan ; | Barang ‘
| Peraediann
s K.
2. Pengurus Barang | - 1
membuat Buku Barang | , '
Bukti Barang Keluar 'i ";:L‘;ﬁ;‘,@;‘,;’:ﬁ'
| |
3. Hasil dari proses ini I
adalah Bukti Barang =
Keluar Bukti Barang Se———
. i Kelu‘ar ‘_\2 |
4. Mencatat Bukti Barang Samiet™™ Y
Keluar pada Buku Mutasi Mm“mm‘
Persediaan dan Kartu MAISL E i Seckadn |
Persediaan | Persediaan |
E
5. Hasil akhir dari proses ini | . , v
adalah Buku Mutasi | [”'p,,’:::,‘;m . ]ﬂﬁmr.‘::'J
Persediaan dan Kartu ! —_—

Persediaan = 2]




' Penggunaan Persediaan Untuk Operasional

_Uraian Prosedur [ Akuntansi
@
{_
Y
E FungSi Akuntansi Bukti Barang
menerima Bukti Barang Keluar
Keluar 2
| e
| Membuat Bukti |
2. Membuat Bukti Memorial | | s |
| e
i Gl

Bukti Memorial

3. Hasil dari proses ini
adalah Bukti Memorial ,-ﬂ«\J

o

Mencatat Bukti
Memorial pada
I Jurnal Memorial |

4. Mencatat Bukti Memorial
pada Jurnal Memorial

—
5. Hasil akhir dari proses ini | £ ok |/
adalah Jurnal Memorial | / Memorial /_,f
| /
| —
g) Jurnal Standar
Transaksi | Dokumen Rekening Debet | Kredi
t
Pemakaian | Bukti Beban Persediaan.... LO | Xxx
Persediaan | Barang Persediaan Xxx
Keluar

6. Persediaan Rusak/Susut/Hilang/Lebih
a) Deskripsi
Barang Persediaan tertentu dapat bersifat menyusut
atau mudah rusak dalam hal :




i. Terjadi musibah terjadi kekeliruan kelebihan
kuantitas yang diberikan dan baru diketahui saat
stock opname atau pemeriksaan berkala

ii. Terjadi kekeliruan kekurangan kuantitas yang
diberikan dan baru diketahui saat stock opname
atau pemeriksaan berkala

Sisdur ini mengatur terkait dengan perlakuan secara
administratif dalam hal terjadi penurunan
fungsi/kerusakan atas persediaan yang ada mencakup
juga apabila terjadi kehilangan atas persediaan.

b) Fungsi yang terlibat
* Pengurus Barang
= Akuntansi
¢) Dokumen yang digunakan
* Berita Acara Kehilangan Barang
* Berita Acara Stock Opname
* Bukti Barang Keluar
d) Catatan yang digunakan
* Buku Mutasi Persediaan
* Kartu Persediaan
* Jurnal Persediaan
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/) Bagan Alir

Persediaan Rusak / Susut / Hilang / Lebih

Uraian ?;_'_o_sedur

L

Penguru_s Barang

Menerima salinan
Bukti Barang
Keluar atau Bukti
Barang Masuk

. Membuat Berita

Acara Stock
Opname

Membuat Bukti
Barang Keluar jika

terjadi barang
hilang/susut/rusa |
k

Hasil dari proses
ini adalah Bukti
Barang Keluar

Membuat Bukti

Barang Masuk jika |

diketahui barang
lebih

. Hasil dari proses |
ini adalah Bukti |

Barang Masuk

Mencatat  Bukti |
Barang Keluar |

pada Buku Mutasi
Persediaan dan
Kartu Persediaan

Hasil akhir dari
proses ini adalah
Buku Mutasi
Persediaan dan
Kartu Persediaan

|
|
|

| Proses Stock
| Opname

I
B
Berita'Acara Stock
Opname

Rusaki/susut/  _-Barang Hl|&l‘lg’\.\

h:lang ™. susutirusak/ _~ Lebih
| ™~ iebih ?
|
x .

( Membuat Bukti Membuat Bukti
‘ Barang keluar Bsr‘ang Masuk

| Bukti bamng | Bukti barang i
keluar | = masuk

H-._._..

[ Mencatat di Buku |

Mutasi Persediaan }
dan Kartu |
Persediaan J

I

f 1
| /_Y__
Buku Mutasi | 7 Kartu
Persediaan | [ persediaan

—

e B

]"-'

S
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Persediaan Rusak / Susut / Hilang / Lebih

_ UraianProsedur | Akuntansi k)
| ) (2)
| Bukti barang Bukti barang I
1. Pengurus Barang | | Keluar Masuk |
menerima Bukti Barang } 2 | 2|
Keluar / Bukti Barang “‘“--*‘1 ~—1
Masuk N ﬁL*--*
| Membuat Bukti | Mesbuat Bkl
Memorial | Memorial
2. Membuat Bukti Memorial ‘_ ] i T
| . I
: Bukti Memorial Bukti Memorial
3. Hasil dari proses 1m: L _,J_.Nj \ e
adalah Bukti Memorial "'-—-*1 =]
! P e ———] ——+—:
Mencatat BM yang | Mencatat BM yang |
4. Mencatat Bukti Memorial sah pada Jurnal ‘ | sah pada Jurnal J
yang Sah pada Jurnal | L ) T
Memorial | v l
N = = ‘JI 7 s
,’f Juma_l // Jurnal /
5. Hasil akhir dari proses ini | / ™™ /  /  Memoral
adalah Jurnal Memorial | = b
g) Jurnal Standar
Transaksi Dokumen Rekening Debet | Kredit
Persediaan | Bukti Beban Persediaan.... LO | Xxx
Rusak/Susu | Barang Persediaan Xxx
t/Hilang Keluar
Fisik Bukti Persediaan Xxx
Persediaan | Barang Pendapatan Lain Xxx
melebihi Keluar -LO
catatan
3}.‘6‘}_._—__ ,t - 1 ;1: I nbi - ) i Hal 174
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VIII. Prosedur Akuntansi Aset Tetap

1. Pembelian/Peningkatan Aset Tetap

a) Deskripsi
* Pengadaan Baru
* Peningkatan Aset

b) Fungsi yang terlibat
* Panitia Pengadaan dan Pemeriksa Pengadaan
* Pengurus Barang
= Penyimpan Barang
* Bendahara Pengeluaran/Bendahara Pengeluaran

Pembantu

» Akuntansi

¢) Dokumen yang digunakan
= SPK
* Berita Acara Serah Terima Barang
* Faktur Pembelian
* Bukti Penerimaan Aset Tetap

d) Catatan yang digunakan
*« Kartu Inventaris Barang
= Kartu Barang
* Jurnal Pembelian Aset Tetap

e¢) Prosedur

No Fungsi Prosedur Tugas
1 |PPTK 1) Melaksanakan proses pengadaan sesuai

|

| dengan  ketentuan yang Dberlaku dan

l_ menyerahkan salinan dokumen SPK dan Berita

Serah Terima Pekerjaan kepada Pengurus

\ Barang, Bendahara Pengeluaran/Bendahara

,, Pengeluaran Pembantu, dan Akuntansi

| 2) Menyerahkan Aset Tetap kepada Pengurus

| Barang

3) Menerima salinan Bukti Penerimaan Aset Tetap
dari Pengurus Barang

S = ) 2 S rro Y 3TE
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No  Fungsi

Prosedur Tugas

2 | Pengurus

1)

Menerima Barang dari PPTK sesuai dengan SPK

Barang/Pen dan Berita Serah Terima Pekerjaan dan Faktur
yimpan , Pembelian
Barang | 2) Menganalisa Transaksi dan Menerbitkan Bukti
Penerimaan Aset Tetap
3) Mencatat Bukti Penerimaan Aset Tetap pada
Buku Mutasi Persediaan dan Kartu Persediaan
} 4) Menyerahkan Salinan Bukti Penerimaan Aset
! Tetap kepada Bendahara
g Pengeluaran/Bendahara Pengeluaran
l' Pembantu dan Akuntansi _
3 Bendahara | 1) Menerima salinan dokumen SPK dan Berita
Pengeluaran | Serah Terima Pekerjaan dari PPTK
i /Bendahara I 2) Menerima Bukti Penerimaan Aset Tetap dari
Pengeluaran | Pengurus Barang
Pembantu i 3) Menjalankan proses Belanja
4 | Akuntansi | 1) Menerima salinan dokumen SPK dan Berita
| ? Serah Terima Pekerjaan dari PPTK
5 2) Menerima Bukti Penerimaan Aset Tetap dari
Pengurus Barang
3) Menganalisa Transaksi dan Mencatat Bukti

S T R

Penerimaan Aset Tetap pada Jurnal Pembelian
Aset Tetap




/) Bagan Alir

Pembelian / Peningkatan Aset Tetap

Uraian Prosedur ! PPTK

1. PPTK | (11
Melaksanakan
proses pengadaan |
sesuai dengan |
ketentuan yang | [
berlaku dan [ g' If
menyerahkan P SPK a | SPK
salinan dokumen '
SPK dan Berita
Serah Terima | | o
Pekerjaan kepada |
Pengurus Barang, | !
Bendahara i
Pengeluaran/Bend | ”
ahara Pengeluaran
Pembantu, dan |
Akuntansi |

o
Proses ‘

Pengadaan

r

[ SPK
|

‘ ! Bukti Serah | ‘ Bukti Serah

| Terima Pekerjaan | | Terima Pekerjaan
| |
|

[
| Bukti Serah
| Terima Pekerjaan |-

e T— ] "

= _...--"[ e

) [%J

ﬂ«j

|

|

2. Menerima Bukti |
Penerimaan  Aset |
Tetap dari |
Pcngurus Barang /
Penyimpan Barang
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Pembelian I Peningkatan Aset Tatap

Urainn Prosedur

1. Pengurus Barang / |
Penyimpan Barang |
Menerima Barang |
dari PPTK sesuai |
dengan SPK dan |
Berita Serah Terima |
Pekerjaan dan |

Faktur Pembelian

i
I
i
|
i
|
!
!

2. Menganalisa |
Transaksi dan |
Menerbitkan Bukti |
Penerimaan  Aset
Tetap i

l

3. Mencatat Bukti |
Penerimaan Aset |
Tetap pada Buku |
Mutasi Persediaan |
dan Kartu |
Persediaan ;

4. Menyerahkan i
Salinan Bukti |
Penerimaan Aset
Tetap kepada
Bendahara
Pengeluaran/Benda |
hara Pengeluaran |
Pembantu dan
Akuntansi '

5. Hasil dari proses ini |
adalah Buku
Mutasi Persediaan
dan Kartu
Persediaan |

o
N,

I

o

SPK

Efukti Serah
Terima Pekerjaan

\'\'

(1]

| Faktur Pembelian |
\
R A /'H-\““

— e

\

v

|
| Menganalisa Transaksi
\ dan Menerbitkan Bukti |

Penerimaan aset Tetap
T__.
_ ___Lm

‘ Bukti Penenmaﬂ

| AsetT atap
l\-\--\—‘_-. /T‘

i Mencatat Bukti 4’
Penerimaan Aset Tetap

, AU

Buku Mutasi '
Persediaan l

Kartu i
‘ Persediaan

Pquurus Barang / Pgnyimpan Barang




Pembe!ian / Penmgkatan Aset Tetap

Uraian Prosedur |L Bendahara Penerimaan
: Lz ] (4]

. Bendahara | N . 2
Penerimaan /| i_ \
Bends-ihara l [ sPK -—-1 Bukti Penerimaam
Penerimaan .| [ BukiSeran | | Aset Tetap
Pembantu Menerima | Terima Pekerjaan o
salinan dokumen | | o, } ~—1 '
SPK dan Berita Serah | e [

Terima Pekerjaan | T
dari PPTK |
: i

. Menerima Bukti | \ /
Penerimaan Aset | v
Tetap dari Pengurus |
Barang '

Pembelian / Peningkatan Aset Tetap

Uraian Prosedur ___| mm Akuntansi
. Fungsi Akuntansi | m (5]
Menerima salinan | b i
dokumen SPK dan |
Berita Serah Terima FB P S~
" + | u enenmaam
Pekerjaan dari PPTK | g 4 Serah \ Aset Tetap
' Terima Pekeqaan
. Menerima Bukti W
Penerimaan Aset | e | ,
Tetap dari Pengurus
Barang
| Menganalisa |
. Transaksi dan
' Menganal_xsa Mencatat Bukti
Transaksi dan . | Penerimaan Aset
Mencatat Bukti | | Tetap
Penerimaan Aset
Tetap pada Jurnal N
Pembelian Aset Tetap :] £ i s
i / Pembelian //
. : : ¥y Aset Teta
. Hasil Akhir dari | / i/

proses ini adalah |

Jurnal Pembelian Aset i

Tetap ;
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g) Jurnal Standar

Transaksi Dokumen Rekening | Debet | Kredit
Penerimaan SPK, BAST , | Aset Tetap .... Xxx
Dokumen Bukti Hutang Belanja Xxx
Pengadaan Penerimaan

Aset  Tetap | Aset Tetap

non KDP

Penerimaan SPK, Konstruksi Dalam | Xxx
Dokumen BAST(termin) | Pengerjaan ....

Pengadaan ; Bukti Hutang Belanja Xxx
Aset Tetap | Penerimaan

KDP KDP

2. Penerimaan Hibah Aset Tetap
a) Deskripsi _
Sumber perolehan aset tetap di petjnerintah daerah dapat
terdiri atas : '
i. Pengadaan
ii. Hibah dari pihak lain
Sisdur ini mengatur terkait dengan pengelolaan dan
penatausahaan aset tetap yang diperoleh melalui hibah
dari pihak lain.
b) Fungsi yang terlibat
* Pengguna Anggaran/Pengguna Barang
* Pengurus Barang
*» Penyimpan Barang
* Akuntansi
c¢) Dokumen yang digunakan
= SPK
*» Berita Acara Serah Terima Barang Hibah dan
Penilaian Aset Tetap
* Bukti Penerimaan Aset Tetap
» Bukti Memorial
d) Catatan yang digunakan
» Kartu Inventaris Barang
» Kartu Aset Tetap
* Jurnal Umum




b et e e et

|

{

e mle)

1 | Pengguna t
|

|

|

' Barang

- __2__ __'_Pé?l,g_uru_s__ e

e) Prosedur

Fungsi

|
e —

Prosedur ;I‘ugas

Anggaran/Pe
| ngguna

|
|
|
|
|

| Barang/Penyi |

| mpan Barang

Berita Serah Terima Barang Hibah dan
Penilaian Aset Tetap kepada Pengurus
Barang, dan Akuntansi

2) Menyerahkan Aset Tetap kepada Pengurus
Barang

3) Menerima salinan Bukti Penerimaan Aset

_ Tetap dari Pengurus Barang

1) Menerima Barang dari Pengguna Anggaran
sesuai dengan Berita Serah Terima Hibah dan
Penilaian Aset Tetap

2) Menganalisa Transaks: dan Menerbitkan
Bukti Penerimaan Aset Tetap

3) Mencatat Bukti Penerimaan Aset Tetap pada
Kartu Inventaris Barang dan Kartu Aset Tetap

4) Menyerahkan Salinan Bukti Penerimaan Aset
Tetap kepada Pengguna Anggaran / Pengguna
Barang dan Akuntansi

|

Akuntansi |
i
|
|
|

1) Menerima salinan dokumen Berita Serah
Terima Hibah dan Penilaian Aset Tetap dari
Pengguna Anggaran/Pengguna Barang

2) Menerima Bukti Penerimaan Aset Tetap dari
Pengurus Barang

3) Menganalisa Transaksi dan membuat Bukti
Memorial

4) Mencatat Bukti Memorial yang sudah Sah

_pada Jurnal Umum
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f) Bagan Alir

Peﬁerir_tlaan Hibah Aset Tetaﬁ"
Urai_g_n 'iii'_osedqf_ _

| Pengguna Anggaran / Pengguna Barang
|

! i | Menerima Hibah
1. Pengguna Anggaran / | || AR Ao
| | elakukan
Penggl}na y Barang | | Penilaian Aset tetap
Menerima Hibah Aset —
Tetap dan

Menerbitkan  Berita | |
Serah Terima Barang | Menerbitkan Berita

- i Serah Terima Barang
Hibah dan Penilaian | Hibah

Aset Tetap kepada A —
Pengurus Barang, dan
Akuntansi | NI it
|
i Berita Serah
. Terima Barang | 2
2. Hasil dari proses ini | L} i

adalah Berita Serah | = a,

Terima Barang Hibah | "

| -
1% 2 )
Mol \\/ \\.I,z
| (3)
| |
e
3. Menerima salinan Bukti Penerimaam |
Bukti Penerimaan | e Teu
Aset Tetap dari | WP
Pengurus Barang ;

s ey



Peﬁerimaan Hibaﬂ Aset Tetap

Uraian Prosedur | Pengurus Barang / Penyimpan Barang
| (1)
1. Pengurus Barang /| Y
Penyimpan Barang v
Menerima Barang dal'l \ i Berita Serah Terima |
Pengguna Anggaran . | Hibah dan Penilaian Aset |
sesuai dengan Berita | ! Tetap
Serah Terima Hibah | | e
dan Penilaian Aset | S|
Tetap } v

| Menganalisa Transaksi dan

; Menerbitkan Bukti
2. Menganahsa | Penerimaan Aset Tetap

Transaksi dan | i 'r

Menerbitkan ~ Bukti | ‘-. . |
Penerimaan Aset | '
Tetap ! l
| W
t N
| !
| Bukti Penerimaan
i Aset Tetap 2l
3. Hasil dari proses ini i ’,,__,g)l
adalah Bukti i “—J’/I
Penerimaan Aset |
Tetap !'_W :. |
;_ ' Mencatat Bukti Pt;lnerimaan |
E Aset Tetap
4, Mencatat Bukti;; |
Penerimaan Aset | T
Tetap pada Kartu | )
Inventaris Barang dan
Kartu Aset Tetap (o Xar ioventeris
3 |
| . Kartu Aset Tetap
5. Hasil akhir dari proses g
ini adalah Kartu i ‘3 1 L |
Inventaris dan Kartu S 4N
Aset Tetap

: 3 ol | - -y e o o3
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Uraian Prosedur

Penerimaan Hibah Aset Tetap
e Ff_tmgsi Akuntansi

. Fungsi

Akuntansi

Menerima salinan

dokumen Berita Serah |

Terima Hibah dan
Penilaian Aset Tetap
dari
Anggaran/Pengguna
Barang dan Menerima
Bukti Penerimaan
Aset Tetap dari
Pengurus Barang

. Menganalisa

Transaksi dan
membuat Bukti
Memorial

Pengguna |

|
|

2,
\\(/

"

|
Berita Serah Tan‘ma_’
Hibah dan Penilaian |
Aset Tetap l

Aset Tetap

—

Menganalisa

‘ transaksi dan
membuat bukti

\ memorial

3
4! Bukti memorial
|

Bukti Penerimaan ]l

3. Hasil dari proses ini |
adalah Bukti | N e
Memorial ' i
4. Mencatat Bukti% |
Memorial yang sudah | :::fo“r‘;: ;:;: i
Sah pada Jurnal | jurnal umum —‘
Umum ‘ | . ]
i
5. Hasi akhir dari proses | i, S EARE
ini adalah Jurnal | /4 %
{ / J | /
'! / /
:} L 4
|
g) Jurnal Standar
Transaksi Dokumen Rekening Debet | Kredi
t
Penerimaa | BAST Hibah dan | Aset Tetap .... Xxx
n Penilaian  Aset Pendapatan Xxx
Dokumen | Tetap, Bukti | Hibah...LO
Pengadaan | Penerimaan Aset
Aset Tetap | Tetap, Bukti
Memorial
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3. Transfer (Mutasi Pengeluaran) Aset Tetap kepada SKPD
lain

a) Deskripsi
Dalam kondisi tertentu, sebagaimana dalam pengelolaan
persediaan, aset tetap yang berlokasi di suatu SKPD
dapat dipindahtangankan kepada SKPD lainnya apabila
aset terkait dirasakan tidak digunakan kembali oleh
SKPD pemilik asal. Sisdur ini mengatur terkait dengan
pengelolaan dan penatausahaan pengalihan aset kepada
SKPD lainnya.
b) Fungsi yang terlibat
* Pengguna Anggaran/Pengguna Barang
* Pengurus Barang dan Penyimpan Barang
* Bendahara Pengeluaran/Bendahara Pengeluaran
Pembantu
= Akuntansi
¢) Dokumen yang digunakan
* Berita Acara Serah Terima Mutasi Barang
= Kartu Aset Tetap
* Bukti Penyerahan Aset Tetap
* Bukti Memorial
d) Catatan yang digunakan
* Kartu Inventaris Barang
* Kartu Aset Tetap
* Jurnal Umum
e) Prosedur

. UL e

No Fungsi Prosedur Tugas

1 | Pengguna 1) Berdasarkan Keputusan Kepala Daerah,
Anggaran/Pe | mengeluarkan  Surat  Perintah  kepada
ngguna Pengurus Barang untuk Menyerahkan Aset
Barang Tetap kepada SKPD lain

T 3 23 B + o ST p o 3 | 18
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i
No| Fungsi

Prosedur Tugas

2 Penéﬁrus

°°\

f) Bagan Alir

Akuntanm it

. Barang/Penyi |
| mpan Barang |

1) Mengeluarkan Barang (Aset Tetap) yang akan

diserahkan kepada SKPD lain dan
Menerbitkan Berita Serah Terima Mutasi
Barang dilampiri oleh salinan Kartu Aset
Tetap

2) Mencatat Berita Serah Terima Mutasi Barang
pada Kartu Inventaris Barang dan Kartu Aset
Tetap

3) Menyerahkan Salinan Berita Serah Terima
Mutasi Barang dilampiri oleh salinan Kartu
Aset Tetap kepada Akuntansi

_1')_Mener1ma Berita Serah Terima Mutasi Barang
dilampiri oleh salinan Kartu Aset Tetap dari
Pengurus Barang

2) Menganalisa Transaksi dan membuat Bukti
Memorial

3) Mencatat Bukti Memorial yang Sah pada
~ Jurnal Umum

Transfer (Mutasi Pengeluaran) Aser Tetap kepada SKPD lain

Uraian Prosedur

] Pengguna Anggaran il Pengguna Barang

1. Pengguna Anggaran / |

Pengguna

Berdasarkan

Keputusan
Daerah,

mengeluarkan  Surat |

Surat Keputusan
Baran‘g | Kepala Daerah
Kepala | - T

S '--E-----— 2
|

| —

Perintah kepada pe:::::;b:::n;:::r:an
Pengurus Barang UBAL Heinp
untuk Menyerahkan ;
Aset Tetap kepada .
SKPD lain Surat Perintah
penye{::;:n aset

2. Hasil dari proses un, et
adalah Surat Perintah | e )
Penyerahan Aset i
Tetap L1 ]
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Transfer (Mutasi Pengeluaran) Aser Tetap kepada SKPD lain

Uraian Prosedur _

. Pengurus Barang /|
Penyimapan Barang |
Mengeluarkan Barang |
(Aset Tetap) yang akan |

diserahkan kepada |
SKPD lain dan |
Menerbitkan  Berita |

Serah Terima Mutasi
Barang dilampiri oleh '|
salinan Kartu Aset
Tetap .
. Hasil dari proses ini |
adalah Berita Serah |
Terima Mutasi Barang |
dan Kartu Aset Tetap i
Mencatat Berita Serah |
Terima Mutasi Barang |
pada Kartu Inventaris |

Barang dan Kartu
Aset Tetap ?
Hasil akhir dari proses |
ini adalah Kartu |

Inventaris Barang dan ~
Kartu Aset Tetap ‘
Update ‘l

. Peng"urus Barang / Penyimpan Barang

——

L)

il

rj
e b

Menerbitkan Berita
Serah Terima Mutasi
Barang ‘

]

L o _T, e i)
£ S
Berita Serah Terima
| Mutasi larang 2

Kartu Aset
Tetap ’

| Mencatat Berita Serah
Terima Mutasi Barang

e SR

/ : Kartu —l

Inventaris |

[ Barang
|V e

Tetap Update
S

Kartu Aset
|
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T;ﬁsfe;TMutasi i’engeluamr;)_ Aser Tetap kepada SKPD lain

___ Uraian Prosedur [
. Fungsi Akuntansi!?
Menerima Berita |

Serah Terima Mutasi
Barang dilampiri olehi
salinan Kartu Aset |
Tetap dari Pengurus |
Barang ’

. Menganalisa

Transaksi dan |
membuat Bukti |
Memorial '

1
|
!

. Hasil dari proses ini

adalah Bukti |
Memorial ]
. Mencatat Bukti |
Memorial yang Sah
pada Jurnal Umum

|
. Hasil akhir dari proses |
ini adalah Jurnal |
Umum

i
|
|

|
|

é'______g

Akuntansi

(2)

b g

——

, Berita Serah
Terima Mutasi

P

7 KartuAset [T
Tetap

Lo

Menganalisa Transaksi
dan membuat Bukti
Memorial

it olF

— e

Memorial yang Sah
pada Jurnal Umum

l

/ N

f /

|
‘ Mencatat Bukti

/ JurmalUmum

.-"

e e R B e Rl R T a1 T
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g) Jurnal Standar

Transaksi Dokume Rekening Debet | Kredi
n t
Penerimaan | BAST RK Penyerahan Aset Tetap | Xxx
Dokumen Mutasi SKPD ....
Pengadaan Barang, Akumulasi Penyusutan Aset | Xxx
Aset Tetap Kartu Tetap....
AsetTeta Aset Tetap .... Xxx
p, Bukti
Memorial

4. Mutasi Penerimaan Aset Tetap dari SKPD lain
a) Deskripsi
Dalam kondisi tertentu, sebagaimana dalam pengelolaan
persediaan, aset tetap yang berlokasi di suatu SKPD
dapat dipindahtangankan kepada SKPD lainnya apabila
aset terkait dirasakan tidak digunakan kembali oleh
SKPD pemilik asal. Sisdur ini mengatur terkait dengan

pengelolaan dan penatausahaan penerimaan aset dari
SKPD lainnya.

b) Fungsi yang terlibat
* Pengurus Barang dan Penyimpan Barang
* Akuntansi

¢) Dokumen yang digunakan
» Berita Acara Serah Terima Mutasi Barang
* Salinan Kartu Aset Tetap (dari SKPD pemberi)
* Bukti Penerimaan Aset Tetap
* Bukti Memorial

d) Catatan yang digunakan
* Kartu Inventaris Barang
= Kartu Aset Tetap
* Jurnal Penerimaan Aset Tetap
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No |
|

e) Prosedur

Fungsi

Prosedur Tugas

1 | Pengurus
' Barang/Penyi
| mpan Barang

Akuntansi

=

3)

Menerima Berita Serah Terima Mutasi Barang
dilampiri oleh salinan Kartu Aset Tetap dari
SKPD yang menyerahkan Aset Tetap
Menganalisa Transaksi dan Menerbitkan
Bukti Penerimaan Aset Tetap

Mencatat Bukti Penerimaan Aset Tetap pada
Kartu Inventaris Barang dan Kartu Aset Tetap
Menyerahkan Salinan Bukti Penerimaan Aset
Tetap kepada Bendahara
Pengeluaran/Bendahara Pengeluaran
Pembantu dan Akuntansi

Menerima salinan Berita Serah Terima Mutasi
Barang dan Bukti Penerimaan Aset Tetapdari
Pengurus Barang

Menganalisa Transaksi dan membuat Bukti
Memorial

Mencatat Bukti Memorial yang sudah Sah

B s



/) Bagan Alir

Uraian Pro_sedur [

1. Pengurus Barang /|
Penyimapan Barang |
Menerima Berita Serah |
Terima Mutasi Barang |
dilampiri oleh salinan
Kartu Aset Tetap dan\
menyerahkan Aset
Tetap ‘
Menganalisa transaksi |
dan menerbitkan Bukti |
Penerimaan Aset Tetap |
|
Hasil dari proses ini |
adalah Bukti |
Penerimaan Aset Tetap |
Mencatat Bukti |
Penerimaan Aset Tetap!
pada Kartu Inventaris
Barang dan Kartu Aset
Tetap

. Hasil akhir dari proses
ini adalah Kartu | \
Inventaris Barang danl
Kartu Aset Tetap i

Penyusutan Aset Tetap

|

P_en__gurus Barang Vi Penyimpan Barang

/\ Terima dari

Terima Mutasi
L SKPD

| Barang

" Kartu Aset
| Tetap
SRS

b

l Menganalisa Transaksi
dan Menerbitkan Bukti
| Penerimaan Aset Tetap

T =1

[
| Bukti Penerimaan l 2
i Aset Tetap 4

" Mencatat Bukti |

| Penerimaan Aset Tetap !
pada Kartu Inventaris )

) Barang dan Kartu Aset |
Tetap \

i S )
l

< Kadu

/ 7| Y T

| 7 Kartu Aset

[ Inventaris ‘ [ Tetap f
L. SO R
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Penyusutan Aset Tetap

- Uraian"l’rosedurm_ e ~ Akuntansi _
|
| (2)
| A §
1. Fungsi Akuntansi ! |
Menerima salinan Ben'ta'i | Berta Serah |
Serah  Terima Mutasi | -. Ter'g";a”n“‘as‘ '-,
Barang dan Bukti | E'EP—‘“.J*LJ
: \ iU enerimaam
Pcnenmgan Aset | Aset Tetap
Tetapdari Pengurus | | T,
Barang | i ”
| LR e
i Menganalisa
2. Menganalisa  transaksi | R b
dan  membuat  Bukti | | " Memorial |
Memorial ! Sea— '*i“"———
3. Hasil dari proses ini l—'ﬁ]
adalah Bukti Memorial | Bukti Memorial
. ]
--.._.____/!
| L
. sa1 | Mencatat Bukti
4. Mencatat Bukti Memorial | | Momoisl Vingnudii |
yang sudah sah oada | Sah pada Jurnal ]
Jurnal Pembelian Aset | | Pembelian Aset tetap ‘
Tetap s
| o
/'{ Jurnal /
| / pembelian /
5. Hasil akhir dari proses ini | [ i
adalah Jurnal Pembelian | R
Aset Tetap 1
|
g) Jurnal Standar
Transaksi | Dokumen Rekening Debe | Kredit
t
Penerimaa | BAST Aset Tetap .... Xxx
n Mutasi Akumulasi Penyusutan Xxx
Dokumen | Aset, Aset Tetap ... Xxx
Pengadaan | Bukti RK Penerimaan Aset Tetap
Aset Penerimaa | SKPD ....
Tetap n Aset
Tetap

Pemerintah Rabupaten
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5. Penyusutan Aset Tetap

a) Deskripsi
Beban Penyusutan/amortisasi adalah alokasi yang
sistematis atas nilai aset tetap yang dapat disusutkan
(depreciable assets) selama masa manfaat aset yang
bersangkutan. Sisdur ini mengatur terkait dengan
pengelolaan dan penatausahaan terkait dengan
penyusutan atas aset tetap yang dimiliki
b) Fungsi yang terlibat
* Pengurus Barang
= Akuntansi
c) Dokumen yang digunakan
* Daftar Perhitungan Penyusutan Aset Tetap
» Bukti Memorial
d) Catatan yang digunakan
» Kartu Aset Tetap
» Jurnal Umum
e) Prosedur
B S R S
No P Fungsi | Prosedur Tugas
‘i""ﬂ"'ﬁﬁ?gﬁfag | 1) Berdasarkan Peraturan yang Berlaku mengenai
| Barang/Pen | umur aset tetap, nilai sisa aset tetap,
| yimpan '; melaksanakan perhitungan penyusutan Aset
Barang i Tetap (opsi setiap akhir : Bulan,
’ '1 Triwulan,Semester, Tahun)
! | 2) Menyusun Daftar Perhitungan Penyusutan Aset
,’ Tetap, dan menyerahkan salinannya kepada
e L T uIgE Ui

2 | Akuntansi _+ 1) Menerima salinan  Daftar Perhitungan

et e s e

Penyusutan Aset Tetap dari Fungsi Pengurus
Barang

2) Menganalisa transaksi dan menyusun Bukti
Memorial

’ 3) Mencatat Bukti Memorial yang sudah Sah pada

i Jurnal Umum




f) Bagan Alir

Penyusutan Aset Tetap

Uraian Prosedur Pengurus Barang / Penyimpan

Barang
|
. Berdasarkan  Peraturan | Peraturan yang |
yang Berlaku mengenai | %er::r"::;f’}g‘t’::' '
umur aset tetap, nilai sisa | ilai Sisa Aset Tetapj
aset tetap, melaksanakan | Tl g
perhitungan penyusutan |
Aset Tetap (opsi setiap |
akhir - Bulan, | M':;':r";ﬁt‘:j"no::ar
Triwulan,Semester, f Paraieiiion Aset
Tahun) Tetap
!
. Menyusun daﬂ'ﬂr‘, ;
perhitungan Penyusutan | Daftar Perhitungan \
Aset Tetap | Penyusutan Aset |
: | Tetap r“w {
e
. Hasil akhir dari proses ini |
adalah Daftar Penyusutan = \ /
Aset Tetap - \/' v’
intah Kabupaten Muaro Jambi N " Hal 194



Pényusu__tgri Aset Tétap

i_lé:aian Prosedur _

1. Fungsi

|
|
SRR, s
|
|
|

Akuntansi |

menerima salinan Daftar |
Perhitungan Penyusutan |

Aset Tetap dari Pengurus

!

Barang /  Penyimpan |
Barang |

!

2. Menganalisa transaksi |

dan menyusun

Mremorial

Bukti

3. Hasil akhir dari proses ini |
adalah Bukti Memorial l

|

4. Mencatat Bukti Memorial |
uang sudah Sah pada |
Jurnal Umum |

5. Hasil akhir dari proses ini

_ Akuntansi

[ Daftar |

| Perhitungan
| Penyusutan Aset
| Teta;_rd__.

e ) -

| Menganalisa

transaksi dan
| menyusun Bukti
! Memorial

p——
A/
Bukti Me.

s %
]
v

]

morial ‘

Mencatat Bukti
Memorial yang
sudah Sah pada
Jurnal Umum

adalah Jurnal Umum ; e /
. /' Jurnal 4
f / Umum
| b _
g) Jurnal Standar
Transaksi | Dokumen Rekening Debet | Kredit
Penyusut | Daftar Beban Penyusutan Aset | Xxx
an  Aset | Penyusuta | Tetap .... Xxx
Tetap n Aset Akumulasi Penyusutan
Tetap, Aset Tetap ...
Bukti
Memorial

6. Penyesuaian umur Aset tetap

a) Deskripsi
Penentuan masa manfaat aset tetap dilakukan untuk
setiap unit aset tetap dan berpedoman pada Tabel Masa
Manfaat yang ditetapkan oleh Direktur

Jenderal




Kekayaan Negara atas nama Menteri Keuangan.
Perbaikan aset tetap dapat menambah masa manfaat,
kualitas atau kapasitas aset tetap yang bersangkutan.
Perbaikan tersebut meliputi : |
a. renovasi, merupakan  kegiatan  penambahan,
perbaikan dan/atau penggantian bagian aset tetap
dengan maksud meningkatkan masa manfaat,
kualitas dan/atau kapasitas
b. restorasi, kegiatan perbaikan aset tetap yang rusak
dengan tetap mempertahankan arsitekturnya
c. overhaul, Kkegiatan  penambahan, perbaikan,
dan/atau penggantian bagian peralatan mesin
dengan maksud meningkatkan masa manfaat,
kualitas, dan / atau kapasitas.
Perubahan masa  manfaat karena  perbaikan
sebagaimana disajikan di atas berpedoman pada Tabel
Masa Manfaat Aset Tetap Akibat Perbaikan yang
ditetapkan oleh Direktur Jenderal Kekayaan Negara atas
nama Menteri Keuangan. Menteri Keuangan telah
menerbitkan Peraturan Menteri Keuangan tentang tabel
masa manfaat aset tetap.
b) Fungsi yang terlibat
* Pengguna Anggaran/Pengguna Barang
* Pengurus Barang
* Akuntansi
¢) Dokumen yang digunakan
* Pengajuan Penilaian Kembali Aset Tetap
* Berita Acara Penyesuaian Umur Aset tetap
* Bukti Memorial
d) Catatan yang digunakan
= Kartu Aset Tetap
* Jurnal Umum




e) Prosedur

Prosedur Tugas

Berdasarkan  Hasil  Analisis  Kondisi
Barang/Aset Tetap yang telah dilakukan
perbaikan besar atau renovasi, menyusun
pengajuan penyesuaian umur aset tetap
kepada pengelola barang

Jika disetujui oleh pengelola barang, maka
menerbitkan Berita Acara Penyesuaian Umur
Aset tetap dan menyerahkan kepada
Pengurus Barang, dan salinannya ke

~ pada Jurnal Umum

Berdasarkan Berita Acara Penyesuaian Umur
Aset  tetap, melakukan analisa dan
pencatatan pada Kartu Aset Tetap
Menggandakan Kartu Aset Tetap dan
menyerahkan ke Fungsi Akuntansi

‘Menerima salinan Berita Acara Penyesuaian

Umur Aset Tetap dari Fungsi Pengguna
Anggaran/Pengguna Barang
Menerima Kartu Aset Tetap dari Pengurus

Menganalisa transaksi dan menyusun Bukti

Fungsi
1
1. | Pengguna )
Anggaran/ :
Pengguna
Barang |
|
9
R J o 1 ~ Akuntansi
2. | Pengurus % 1)
Barang ':
3 L9
3. | Akuntansi 1)
9
i Barang
L 8)
Memorial
)

Mencatat Bukti memorial yang sudah Sah

anlr i Hal 127
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f) Bagan Alir

Penyesuaian Umur Aset Tetap

. Hasil akhir dari proses ini |

Pengguna Anggaran / _l;éngguna

Uraian Prosedur '
|

. Pengajuan  penyesuaian |

umur aset tetap kepada
pengelola barang
disetujui atau tidak |

. Menerbitkan Berita Acara |

Penyesuaian Umur Aset
tetap |

adalah Berita |
Penyesuaian Umur Aset |
Tetap |

Barang
. Pengguna Anggaran |/ |
Pengguna ._ Proses ‘
Barangmenyusun _, Analisis
pengajuan  penyesuaian | Baf:;‘;ﬁ'set
umur aset tetap kepada Tetap |
pengelola barang ‘- L

|
.

menyusun pengajuan
penyesuaian umur
aset tetap kepada
Pengelola Barang

.
|
i
i .
Tidak L
L e S
M
—< Disetujui? >
. . g //

8 e
N

|
Ya

et e
menerbitkan
Berita Acara

| Penyesuaian

| Umur Aset tetap

s i i et

=

—
’7 Berita Acara
Penyesuaian
Umur Aset Tetap | 5 —‘
|
1 (2]

emerin

=

ah Fabupaten Muare Jambi
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Penyesuaian Umur Aset Tetap

Uraian Prosedur ' | Pengums Bamng
| S
| [
1. Pengurus Barang:
menerima Berita Acara | | Berita Acara |
Penyesuaian Umur Aset | Penyesuaian
Umur Aset
Tetap i\ { Tetap
e
| il
2. Melakukan analisa dan | v g
pencatatan pada Kartu pada Kartu Aset
Aset Tetap | : T"iap
| PL. . SO
. . . Wiy I // KE;;I_-A_SEt _[I
3. Hasil akhir dari proses ini | Tetap 2 |

adalah kartu Aset Tetap |
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§
i

Panyesuaian Umur Aset Tetap

_ Uraian Prosedur Akuntansi o
(2] 3]

1. Fungsi Akuntansi S '.jA—‘ ,——{L—q
menerima Berita Acara | Pansmig | [ e |
Penyesuaian Umur Aset Umur Aset Tetap| | =
Tetap dan Kartu Aset '..x,______,-l/’“‘“‘ [
Tetap

Y l

2. Melakukan analisa ‘ 1;519;?:;:
transaksi dan menyusun | TR B
Bukti Memorial :

SR S
: ( Bukti Memorial

3. Hasil akhir dari proses ini ' S Al

adalah Bukti Memorial |
\ [ Mencatat Bukdi
' memorial yang
l sudah Sah pada
! J U

4. Mencatat Bukti Memorial | umﬁl-! ==
yang sudah sah pada |
Jurnal Umum 7 7/

! / Jurnal I
/ Umum
5. Hasil akhir dari proses ini | | .
adalah Jurnal Umum }
g) Jurnal Standar
Transaksi Dokumen Rekening Debet | Kredit

Penyusutan | Berita Acara Akumulasi  Penyusutan | Xxx

Aset Tetap | Penyesuaian | Aset Tetap ....
Umur Aset Selisih Revaluasi Aset Xxx
Tetap, Kartu Tetap ...
Aset Tetap,
Bukti
Memorial

Pemerintah Ff..;b.‘;gn.'z ten ;J.-'.'.s.-:.l-r:.::- Jambi -
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7. Penghapusan Aset Tetap

b) Deskripsi
Aktiva dapat dihapus melalui proses :
* Penjualan (sales)
* Pertukaran (exchange)
* Dihapus karena tidak dapat dipakai lagi (disposal)
* Rusak karena kecelakaan (destruction)
Penghapusan tersebut dilaksanakan apabila aset yang
digunakan sudah tidak memiliki manfaat ekonomis
untuk tetap digunakan oleh SKPD. Sisdur ini mengatur
terkait dengan pengelolaan dan penatausahaan
penghapusan aset tetap di SKPD
¢) Fungsi yang terlibat
* Pengurus Barang
* Akuntansi
d) Dokumen yang digunakan
* Berita Acara Penghapusan Aset Tetap
* Daftar Penghapusan Aset Tetap
* Bukti Memorial
e) Catatan yang digunakan
* Kartu Inventaris Barang
* Kartu Aset Tetap
* Jurnal Umum

f) Prosedur
No Fungsi | Prosedur Tugas
1. | Pengurus 1. Menerima SK  Bupati  mengenai
Barang Penghapusan Aset Tetap dan Daftar

. Penghapusan Aset Tetap
| 2. Mencatat Penghapusan Aset Tetap pada
'f Kartu Aset Tetap ,
3. Menggandakan SK: Bupati mengenai
Penghapusan Aset ' Tetap dan Daftar
Penghapusan Aset Tetap dan mengirimkan
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e

i |
No Fungsi ~ Prosedur Tugas
| 1

2.  Akuntansi 1)_"—ﬁ-ériégl__11§m§é_lmi_xlan 'SK Bupati mengenai

Penghapusan Aset Tetap dan Daftar
, Penghapusan Aset Tetap
! : 2) Menganalisa Transaksi dan Membuat Bukti
\ 'i Memorial
| 3) Mencatat bukti Memorial yang Sah pada
' Jurnal Umum
1

g} Bagan Alir

~ Penghapusan Aset Tetap
Uraian P;osedu}-_ i i

__IPe:_Lgurus Barang

1. Pengurus Barang | SK Bupati Mengenai
Menerima SK  Bupati Penghi}:tj:an Aset |
mengenai Penghapusan '—_F—Eéaa_r_p" \!
Aset Tetap dan Daftar Penghapusan Aset |

|
Penghapusan Aset Tetap !

Tetap

Mencatat

2. Mencatat Pcnghapusa.ni pz:{'gz:;wszga
Aset Tetap pada Kartu | Kt Ase{’{’etap
Aset Tetap 5 e

? |
i .

3. Hasil dari proses ini| Ks?:tAset

adalah Kartu Aset Tetap | | ““p i

4. Menggandakan SK Bupati |
mengenai Penghapusan |
Aset Tetap dan Daftar
Penghapusan Aset Tetap
dan mengirimkan
salinannya kepada
Fungsi Akuntansi

..... - e b e T —




ol | T
5. Hasil akhir dari proses ini | P
adalah salinan SK Bupati Aset Tetap
dan Daftar Penghapusan Daftar E
Aset Tetap 5. Pi:g‘gm:"

| l"\ Menggadakan
SK Bupati dan
\ . Daftar

Penghapusan |
\ | AsetTetap /

SK Bupati
mengenai
Penghapusan
Aset Tetap |
- (salinan
| Daftar
| Penghapusan
Aset Tetap
(salinan)

- -
e

X
f\1
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Uraian Prosedur

Akuntansi

Penghapusan Aset Tetap

~ Pengurus Barang

(1)
!.

1. Fungsi _ 'SK Bupati Mengenai |
Menerima Salinan SK | 1 Penghepusan Aset
g i Tetap (Salinan)
Bupati mengenai | Daftar
Penghapusan Aset Tetap | | Penghapusan Aset |
dan Daftar Penghapusan | [ Teinp (Sefinan)
Aset Tetap | o i =R
i Menganalisa
! Transaksi dan
! Membuat Bukti
g " Memorial
2. Menganalisa Transaksi | T
dan Membuat Bukti | l
Memorial L; s —I
‘ Bukti Memori 1
|
|
3. Hasil dari proses ini| l
adalah Bukti Memorial Mencatat Bukti
Memorial yang Sah
pada Jurmnal Umum
4. Mencatat Bukti Memorial ;
yang Sah pada Jurnal | v
Umum /
: : Jurnal /
i / Umum
- e
|
5. Hasil akhir dari proses |
ini adalah Jurnal Umum |
h) Jurnal Standar
Transaksi Dokumen Rekening Debet | Kredit
Penghapu | Berita Acara | Akumulasi Xxx
san Aset | Penghapusan Aset | Penyusutan Aset Tetap Xxx
Tetap Tetap, Kartu Aset Aset Tetap ...
Tetap, Bukti
Memorial

o B T B = ey, e E vy ALy e
semerincal rdoupaten Muare
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8. Konstruksi dalam Pengerjaan
a) Deskripsi
b) Fungsi yang terlibat
* PPTK
= Pengurus Barang
* Akuntansi
¢) Dokumen yang digunakan
* Dokumen Pengajuan Uang Muka
» Kontrak
= SP2D
= BAKP
= BAST
* BPAT (Bukti Penerimaan Aset Tetap)
d) Catatan yang digunakan
= KIB
* Register BPAT
* Jurnal Umum

e) Prosedur
No Fungsi Prosedur Tugas
1. | PPTK 1. Menerima Kontrak Kerja dari Pihak Ketiga
5 2. Mengajukan Uang Muka Kerja dan
menerima salinan SP2D
‘ 3. Menyusun BAKP dan BAST
| 4. Menyusun BPAT
2. | Pengurus 1. Menerima BAKP, BAST, dan BPAT i
Barang \ 2. Mencatat kedalam register BPAT dan KIB
3. [Akuntansi | 1. Menerima salinan SPZ:D Uang Muka, BAKP,
| BAST, dan BPAT




f) Bagan Alir

Konstruksi Dalam Pengerjaan

» _U;ﬁian gf?sedur PPTK
1. PPTK Menerima pé.:g;:f:n
dokumen Kontrak dari awnl
Pihak Ketiga . el
2. PPTK mengajukan Uang .
Muka Kontruksi Dalam L ~
Pengerjaan I, ,_-,._I__.
' Mengajukan Uang
3. Hasil dari proses ini | L M
dokumen Pengajuan | e

Uang Muka dan | AE_,B:‘—'*‘

dilampirkan juga SP2D |

nya F‘engah);;.:ir'lat.lang “J
4. Menyusun BAKP el

Menyusun BAKP |

5. Hasil dari proses ini

adalah BAKP TR T

| BAKP
6. Menyusun BAST ! o
= | —3

: . L. ; | Menyusun BAST
7. Hasil dari proses ini| |

| .5 |

adalah BAST "B (N
BAST .
8. Menyusun BAPT |

A
!

Menyusun BAPT

9. Hasil akhir dari proses
ini adalah BAPT !

BAPT

¥ ,_wr h
3 1 2_—} 1 1

\_\/- N /__.’
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Konstruksi Dalam Pengerjaan

Uraian Prosedur . - Pengurus Barang
() (2) (3
v EL SN
1. Pengurus Barang | [ B !
menerima BAKP, BAST, |  °A° ‘ BAST | BAFT
dal'l BAPF | ] S [ — J —
1\\______‘_,1 S i e ’i’
: r
2. Pengums Barang :- Mencatat ke dalam
mencatat kedalam | Register
Register " i
b el
- .).f/ ’H / _/
3. Hasil akhir dari proses | / Register  / / Register /
ini adalah Register / et KB y
BAPT dan Register KIB | /i / / /
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" Konstruksi Dalam Pengerjaan

_Uraian Prosedur |

- :_‘}kuhtansl

fr————— ey

| [ ?
J ‘spzo Uang Muka |
1. Fungsi Akuntansi | Jd |
menerima salinan
BAKP, BAST, BAPT,
dan SP2D Uang Muka

< |

Menjurnal

|
2. Fungsi Akuntansi I
Menjurnal |

|

|

U A , A
/ // /
' Jurnal / Junal Aset /

KDP , Tetap /
i

3. Hasil akhir dari proses |
ini adalah Jurnal KDP |

| : /
dan Jurnal Aset Tetap || f / / /
| , )
g) Jurnal Standar
Transaksi Dokumen Rekening Debet | Kredi
t
Penyerah | SP2D Uang Muka | Uang Muka .... Xxx
an Uang RK PPKD ... Xxx
Muka
SP2D UM Belanja Modal .... Xxx
Perubahan SAL Xxx
SP2D KDP ... Xxx
BAKP Uang Muka ... Xxx
RK PPKD ... Xxx
BAPT dan Bangunan .... XXX
BM KDP ... XXX
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9. Penghapusan Sementara Piutang SKPD
a) Deskripsi
b) Fungsi yang terlibat
» Fungsi Akuntansi PPK SKPD
= PPKD
¢) Dokumen yang digunakan
» SKP Terhutang
* Aging Schedule
d) Catatan yang digunakan
* Dokumen Pengapusan Penyisihan
* Bukti Memorial
* Jurnal Umum
e) Prosedur

No Fungsi | Prosedur Tugas
1. |PPTK 1. Menyusun SKP Terhutang
2. Menyusun Aging Schedule
; 3. Menyusun Penyisihan Piutang
| 4, Membuat Bukti Memorial dan Jurnal
2 | PPRD | 1. Mengesahkan Aging Schedule

e S L
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f) Bagan Alir

Penghapusan Sementara Piutang SKPD

_Vsaian Troeesnr

Fungsi Akuntansi PPK

SKPD menbuat SKP
Terhutang

Membuat Aging
Schedule '

Hasil dari proses ini
adalah Aging Schedule

Menyusun Penghapusan
Penyisihan

Hasil dari proses ini |

adalah
Penghapusan
Penyisihan

Dokumen

1

Akuntansi PPK SKPD

SKP Terhutang
1
L

=y

Membuat Aging
Schedule

I i

Aging Schedule

e

ﬁ

—

Penghapusan
Penyisihan

.

Penyisihan

-~ "-_n_\_\_\‘\

)
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Penghapusan éemri_:gntara Piutang SKPD

Uraian Prosedur L PPKD
| ‘ i L |
i Y
1. PPKD menerima __P i
dokumen penyisihan sl
piutang SKPD | . ’(f—wj
. I !
2. PPKD mengesahkan | Pengesahan |
dokumen penyisihan | i A
| —_,—'
! I )L
3. Hasil akhir dari proses | Penyisihan }
ini adalah Dokumen | Gshken J
Penyisihan yang sudah | Lo
disahkan i TL
| ;
e = = % |5 S s
) h Penghapus&n Sementara Piutang SKPD
Uraian Prosedur ! Akuntansi PPK SKPD .
L2
| T
1. Menerima dokumen i -
T 5 Penyisihan
penyisihan piutang ; [ disahkan
SKPD ! l:d__x\j
2. PPKD mengesahkan | | Membuat Bukti
dokumen penyisihan | Memorial dan
| Membuat Jurnal

; Mem.orial __l

3. Hasil akhir dari proses‘ oo

ini adalah Dokumeni i—,

Penyisihan yang sudah | Bukti £ giwne
disahkan - ‘ Memorial /" Memorial

/

!
£
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g) Jurnal Standar

Transaksi Dokumen Rekening Debet | Kredi
t
PSBDT SP2D Uang Muka | Beban penyisihan | Xxx
piutang tak tertagih .... Xxx
Akumulasi
penyisihan piutang tak
tertagih ...

10. Penghapusan Mutlak Piutang SKPD
a) Deskripsi
b) Fungsi yang terlibat
* Fungsi Akuntansi PPK SKPD
¢) Dokumen yang digunakan
= PSBDT
d) Catatan yang digunakan
= Bukti Memorial
* Jurnal
e) Prosedur

No Fungsi Prosedur Tugas

1. | Akuntansi
PPK SKPD

. Menyusun PSBDT di atas 2 tahun
Mengajukan ke PPKD

Menerima SK Penghapusan piutang mutlak
! dari PPKD

| | 4 Membuat Bukti Memorial dan Jurnal

W N~
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f) Bagan Alir

Penghapusan Sementara Piutang SKPD
Uraian Prosedur B Akuntansi PPK SKPD

—

) ) 5 Menyusun PSBDT
1. Fungsi Akuntansi PPK | diatas 2 tahun
SKPD menyusun PSBDT L
di atas 2 tahun T i
R
2. Hasil akhir dari proses " PSDBT
ini adalah dokumen | b
PSBDT -, .\____’__1{./ ~J
| |
| )

Pengﬁépusan Sementara Piutang SKPD

Uraian Prosedur .- PPKD
_ - = —cy ol s
i I__1_l
| \/
| !

1. PPKD menerima | .
dokumen penyisihan | ! PSBDT
piutang SKPD ’

2. PPKD Membuat SK | I
Penghapusan  Piutang Membuat SK
Mutlak | Penghapusan

|
i Piutang Mutlak

3. Hasil akhir dari proses |

ini adalah SK | i -
i ! SK Penghapusan
i’;‘?g:;pusan Fi 1 Piutang Mutlak
1 "\___‘_‘__ﬂ‘ ."l""-ﬂx*
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_ l;enghapusan Sementara Piutang SKPD

Uraian Prosedur i ~ Akuntansi PPK SKPD
| z)
1. PPKD menerima | SK Penghapusan
dokumen penyisihan Piutang Mutiak
piutang SKPD —
2. PFPKD mengesahkan Membuat Bukti
dokumen penyisihan Memorial dan
Jurnal
3. Hasil akhir dari prosesf: e
ini adalah Dokumen ____¢_,_m, ,H._}_
Penyisihan yang sudah | i _ o / /
disahkan i iBukh Memonal\l ,-": Jurnal /,r/
! I,.‘_ _/’d__ / I /

g) Jurnal Standar

Transaksi Dokumen Rekening Debet | Kredi
Akumulasi XXX .
Penyusutan  Piutang XxXx
Piutang ...
11. BLUD

a) Deskripsi
b) Fungsi yang terlibat
= PPK BLUD
* Akuntansi SKPD
c¢) Dokumen yang digunakan
*» Laporan Triwulan
d) Catatan yang digunakan

= SPM PJ

= SP2D

= Bukti Memorial
» Jurnal




e) Prosedur

No Fungsi Prosedur Tugas

1. | PPK BLUD "'i;"'_Menyusun Lap(;ran Triwulan
Akuntansi _ “1_.__'1\?'I_Enyusun SPM Perte{hggunawaban
SKPD 2. Menyusun SP2D Pengesahan

| 3 Membuat Bukti Memorial dan Jurnal

f) Bagan Alir

Penghapusan Sementara Piutang SKPD

_ Uraian Prosedur , PPK BLUD
z c— ] _____
| —
Menyusun
1. PPK BLUD menyusuna | IL:apor.'an Triwulan
Laporan Triwulan | -
i
v L
4. Hasl gkt dau prosesé |LaponvlnTri\mlulanE
ini adalah Laporan | L ]
Triwulan | e
|
|
réw
! 0
- | i



1

Uraian Prosedur

Akuntansi SKPD |

menerima
Triwulan dari PPK BLUD

Mengajukan SPM
Pertanggungjawaban

Hasil akhir dari proses
ini adalah SPM
Pertanggungjawaban

Laporan |

fénghapusan Sementara Piutang SKPD

Akuntansi SKPD

{Laporan Triwulan\]

Mengajukan SPM
Pertanggungjawaban

e

SPM
Pertanggungjawaban

|

L e

e

5

b

Penghapusan Sementara Piutang SKPD

_"_"Uraian Prosedur

PPKD mener una

dokumen SPM t

Pertanggungjawaban

PPKD melakukan
Pengajuan SP2D

Hasil akhir dari proses
ini adalah Dokumen
SP2D

P ROt BT

PPKD
lri ]
! SPM
LPertanggungjawaban
e, |

== s

Pengajuan SP2D

=
nad

2

YT H
1E



Penghapusan Semeﬁtara Piutang SKPD

Uraian Prosedur | Akuntansi SKPD
| (+)
i |
1. Akuntansi SKPD SP2D
menerima dokumen | _
SP2D | _ﬂfl i
2. Memebuat Bukti | s
memorial
. =t 4
. ) i Bukti Memorial
3. Hasil dari proses ini |
adalah Bukti Memorial i Lo e
N ]
! Mencatat Jurnal
4. Mencatat di Jurnal | S
Umum 5 S
/t Jurnal
] /r ! Umum /f/
5. Hasil akhir dari proses | A /
ini adalah Jurnal Umum | )
g) Jurnal Standar
Transaksi Dokumen Rekening Debet | Kredi
t
Kas PPK BLUD.... Xxx
Belanja.... XXX
Pendapatan ... XXX

Salinan Sesuai Dengan Aslinya
KEPALA BAGIAN HUKUM,

dto

ERLINA S.
Pembina Tk.I
NIP.196806281994032010.

BUPATI MUARO JAMBI,

dto

BURHANUDDIN MAHIR
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