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Ditetapkan dI Jakana
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MENTERINEGARAPENOAYAGUNAAN
APARATUR NEGARA,
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Peraturan ini mulai bertaku sejak tanggal dltetapkan,

Pas.15

Oengan berlakunya Peratl.l'an ini.. Keputusan Menteri
Pendayagunaan Apara,ur Negar. Nomor 721KEP/M.PANI7I2003
,enlang Pedoman Umum Tala Nask.h Dina. dieabul dan dinya,.kan
tidak berlaku.

Pasa14

Tala Naskah Dinas yang tetah ada di insla"'; pemerintah pusal ean
daerah, secata bettahap agar disesuoiluln dongan Pedoman Urnum
Tata Naskah Dina. ini paling lambal 2 (dua) lahun sejak Pernll.r.!n
inidiletapltan.
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Oengan melaksanakan pedonan irn, dlh,arapkan dapal leblh dlclptakan
tertlb admlnlltrasl, eflsiensi dan eiektrVltas penyelonggaraan pomenn1ahan dan
pembangunan serta kelancaran komunlkaSI tulls antat In$lanSI pelnerlnlah,

B4tlj,salkan perkembangan pefallJ<an perundang-oodang.n sena
d'nam<a pemenntahan dipandang peru unllJk me~mpurnakan _an

Olmak$Ud <II alas Pcnyemoumaan IflI mehpub jenc$ dan format naskah dinas,
penyusunan naskah dinas. lata surat dinas, penggunaan lambang negar3, logo
dan cap dlnas. serta perubahan peacabutan pembata1an d('ln (slat naskah dinas

Oalam rangka peningkatan efisiensi dan pelWUludan tertlb admlnistrasJ
penyelengga,aan pemenntahan dan pombangunsn. serte p!nlng~atan pelayanan

p"bllk. telah dlsu.un Pedoman Um~ Tata Na.kah OIne. yeng dlt.t.p~.n dongan

perlturan Menten Pendayagunaan Aparatur Negar'a sebagalmana tertuaog daJam
Keputu.on Menten Pend.yagunaan AP3I31\JrNeg.'. NOMO( 121KEP/MPANI071

2003 Pedom.n V~m lni dimaksudkan sebagal .ooan ~1oI ••n lata naskah
dina. MbOP...stan.. I)emOMlahpusat m..,.,.., daerah.

KATA PENGAIIT AR
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b. bahwa berdasarkan pertlmbang8n sebagaimana dima.k$ud dalam
huruf a, perfu diatur kembati Pe<fomanUmum Tata Naskah Dinas
dengan Peraturan Menteri Negara Pondayagunaan Aparatur
Negata;

MengJngat: 1. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1971 tentang Ketentuan
Ketentuan Pokok Kearslpan (lombaran Negara Republik
Indonesia Tahun 1971 NomQ( 32, Tambanan Lembaran Negar3
Republik Indonesia Nomo<29(4);

2. Undang-Undang Nomor 37 Tahun 1999 tentang Hubungan Luar
Negeri (tembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1999
NOf11O<156. Tambahan Lemboran Negara Republlk Indonesia
NomO<3882);

3 Undang.lJndang NomO( 24 Tahun 2000 tenlang Pe<janjian
IntemasionaJ (lombaran Negara Repubilk Indonesoa Tahun
2000 Nomor 185. Tambahan Lembaran Negara Repubfik

MeMnba"IJ. a. bohwa de«gan adonya .aran serta masul<an dan installSl
pemerintah pusa! dan daerah tethadap Pedoman Umum Tata
Naskah Oinas~ dipandang pectu uotuk menyempumakan
Keputusan Menten Pendayagunaan Apamtur Neg,.,. Nomor
72/KEPIM.PANnl'2003 lenlang Padoman Umum Tata Naskah
Omas;

MENTERI NEGARA PENDAYAGUNAANAPARATUR NEGARA.

DENGAN RAHMATTUHAN YANG MAHA ESA

PEDOMANUMUM TATA NASKAH DINAS

TENTANG

PERATVRAN MENTERI NEGARA PENDAYAGUNAANAPARATUR NEGARA

NOMOR:2..2 TAHUN 2008

M£NTERINEGARA
PENDAl'AGUNAAN APARATUR NEGARA

REPUBLIK lNOONESIA



Pedoman Umum Tata Naskah Dina. S<lbag'imana dimaksud dalam
Pa$al 1 merupakan acuan bagi se(uruh instansi pemerintah di ptJsat
dandaerah
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Pedomon Umum 'rata Naskah Dinas adalah sebogaimana tercantum
dalam Lampirsn Peraturan In; dan merupakan bagian yang tidak
terplsahkan da,1 Peraturan int

Pas.' 1

Menetapkan: PERATURAN MENTERI NEGARA PENDAYAGUNAAN APARATUR
NEGARA TENTANG PEDOMAN UMUM TATA NASKAH DINAS.

MEMUTUSKAN:

Indonesia Nomc><4012):

4. Undal'Q·Undang NomO<10 Tahun 2004 tentang Pembenrukan
Peraturan P.",ndal'Q·Undangan (Lemba,an Neg.ra Repubhk
Indonesia Tahln 2004 Nomc><53. Tambahan tembaran Negara
Republil<IndonesiaNomc><4389):

5. Per.tUl'an Pemerintah Nomc><66 Tohun 1951 tentang lambang
Nega,. (Lembo,.n Nega,a Repub(k Indonesia Tahun 1951
NomO(111):

6. P""'t"",n Pememtah _ 43 Tahln 1953 t.ntang
penggunaan Lembang Negan! (Lembaran Neg_" Republik
Indonesia Tah"" 1953Namor 71. Tambahan Lembaran Neg_ra
Repottik Indonesia _ 1830):

7. KepulUSan Presiden Nomo< 9 Tahln 2005 ten"'l19
KedudlA<.n. Tug... FIJngsi. SUs....,n Orgarisasr dan Tata
Kef)I Menten Neg".;

8. Keputu.an P'Hiden Nornor 10 Tahun 2005 tentong Unit
Organl.a" dan Tuga. Ese40n IMenteri Neg".:

9. Keputusan Menleri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor
131l<EP/M.PANI1I2003tontang Pedoman Umum Per1<antoran
Ele-kt,onls Lingkup Intranet dillngkungan Instansi Pemermtan;

10. Keputussn Menlo(1 Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor
KEP/11211M.PANJ3J2006tentang Pedoman Umum Tata Naskah
Dinas Eleklronis dl Llngkungan InS1ansi Pemerintall.


