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BUPATI TOJO UNA-UNA
PROVINSI SULAWESI TENGAH

PERATURAN BUPATI TOJO UNA-UNA
NOMOR Cl TAHUN 2016

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

KABUPATEN TOJO UNA-UNA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

BUPATI TOJO UNA-UNA,

Menimbang :  a .  bahwa guna menunjang kelancaran dan tertib administrasi
penyelenggaraan pemerintahan serta pelayanan barang/jasa,
maka diperlukan Standar Operasional Prosedur Pengadaan
barang/jasa Pemerintah Kabupaten Tojo Una-Una;

' b .  bahwa Standar Operasional Prosedur Pengadaan barang/jasa
Pemerintah Kabupaten Tojo Una-Una, disusun dengan azas
efektif, e f i s i e n ,  t r ansparan ,  akuntabel, dinamis, mudah
dipahami d a n  diterapkan u n t u k  menjadi  pedoman bagi
seluruh pihak yang melakukan proses kegiatan pengadaan
barang/jasa Pemerintah Daerah;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud
dalam huruf  a  dan huruf  b, perlu menetapkan Peraturan
Bupati tentang Standar Operasional Prosedur Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah Kabupaten Tojo Una-Una;

.Mengingat :  1 .  Undang-Undang 3 2  Ta h u n  2 0 0 3  tentang Pembentukan
Kabupaten To j o  U n a -Una d i  Provinsi Sulawesi Tengah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003 Nomor 147,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4342);

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5587)  sebagaimana telah diubah terakhir dengan
Undang-Undang Nomor 9  Tahun 2 0 1 5  tentang Perubahan
Kedua atas Undang-Undang Nomor 23  Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia

'' T a h u n  2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5679);

3. Peraturan. Presiden Nomor 54 Tahun 2010 tentang Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah sebagaimana telah diubah terakhir
dengan Peraturan Presiden Nomor 4  Tahun 2 0 1 5  tentang
Perubahan Keempat atas Peraturan Presiden Nomor 54 Tahun
2010 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 5, Tambah
i f t L e m b a r a n  Negara Republik Indonesia Nomor 5655);



MEMUTUSKAN :

Menetapkan : PERATURAN B U PAT I  T E N TA N G  S TA N D A R  OPERASIONAL
PROSEDUR P E N G A D A A N  B A R A N G / J A S A P E M E R I N TA H
KABUPATEN TOJO UNA-UNA.

BAB I
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Bupati i n i  yang dimaksud dengan :
1. S t a n d a r  Operasional Prosedur yang selanjutnya disingkat dengan SOP adalah

serangkaian tahapan  kegiatan yang bersifat baku  dan  di tetapkan da lam
rangka pelaksanaan tugas pokok dan fungsi seluruh unsur yang terkait dalam
proses pengadaan barang/jasa Pemerintah Daerah.

2. Pengguna  Anggaran yang  selanjutnya disingkat PA adalah pejabat pemegang
kewenangan penggunaan anggaran un tuk  melaksanakan tugas pokok dan
fungsi Perangkat Daerah yang dipimpinnya.

3. K u a s a  Pengguna  Angga ran  y a n g  selanjutnya d i s ingka t  K P A  a d a l a h
pejabat yang d i b e r i  k u a s a  u n t u k  melaksanakan sebagian kewenangan
pengguna anggaran d a l a m  melaksanakan sebagian t u g a s  d a n  fungs i
Perangkat Daerah.

4. P e j a b a t  Pembuat Komitmen yang selanjutnya disingkat PPK adalah pejabat
yang diangkat  o leh  pengguna anggaran/kuasa pengguna anggaran sebagai
pemilik pekerjaan, y a n g  bertanggungjawab a t a s  pelaksanaan pengadaan
barang/jasa.

5. Pani t ia /Pejabat  Penerima Hasil Pekerjaan yang selanjutnya disingkat PPHP
adalah Panitia/Pejabat yang ditetapkan oleh PA/ICPA yang bertugas memeriksa
dan menerima hasil pekerjaan.

6. S u r a t  Penunjukan Penyedia Barang/Jasa yang selanjutnya disingkat SPPBJ.
7. K e l o m p o k  Kerja Pengadaan selanjutnya disebut Pokja adalah Tim yang terdir i

atas Pegawai  Nege r i  S i p i l  bersertifikat keahlian yang bert indak sebagai
panitia pengadaan yang bertugas un tuk  melaksanakan pemilihan penyedia
barang/jasa di dalam Bagian.

8. L a y a n a n  Pengadaan Secara Elektronik, yang selanjutnya d i s i ngka t  LPSE
adalah pusat  pelayanan proses pengadaan barang/jasa pemerintah secara
elektronik di Kabupaten Tojo Una-Una.

9. Pe jaba t  Pengadaan a d a l a h  p e j a b a t  y a n g  d i a n g k a t  o l e h  Pengguna
anggaran/kuasa pengguna  anggaran u n t u k  melaksanakan pengadaan
barang/jasa pemerintah yang pelaksanaannya melalu i  prosedur pengadaan
langsung.

10. Dokumen Pengadaan adalah dokumen yang ditetapkan oleh Bagian/Pejabat
Pengadaan yang memuat informasi dan ketentuan yang harus ditaat i  oleh
para pihak yang dalam proses Pengadaan Barang/Jasa.

11. Efekt i f  berarti SOP dapat menjamin proses pengadaan berlangsung mencapai
sasaran yang telah ditetapkan.

12. Efisien, berarti SOP menjamin pengadaan barang/ jasa h a r u s  diusahakan
dengan menggunakan dana dan daya yang terbatas u n t u k  mencapai sasaran
yang d i t e tapkan  dalam w a k t u  ses ingkat -s ingkatnya  d a n  d a p a t
dipertanggungj awabkan.

13. Transparan, berart i  semua ketentuan dan  informasi mengenai pengadaan
barang/jasa, te rmasuk  syara t  teknis administrasi  pengadaan, , ta ta  c a r a
evaluasi, has i l  evaluasi, penetapan calon penyedia barang/jasa, s i fatnya
terbuka b a g i  peser ta  penyedia  barang/jasa y a n g  berminat  se r ta  b a g
masyarakat luas pada umumnya;



14. Akuntabel, berart i  harus  mencapai sasaran ba i k  f is ik, keuangan maupun
manfaat b a g i  kelancaran pelaksanaan tugas  u m u m  pemerintahan d a n
pelayanan masyaraka t  sesuai dengan prinsip-prinsip serta ketentuan yang
berlaku dalam pengadaan barang/jasa.

15. Dinamis, berarti disesuaikan dengan kondisi yang ada dan tidak kakis.
16. Mudah d ipahami  d a n  diterapkan berar t i  SOP t i d a k  menimbulkan m u l t i

tafsir dan dapat dengan mudah untuk diterapkan.
17. Daerah adalah Daerah Kabupaten Tojo Una-Una.
18. Pemerintah Daerah adalah Bupati sebagai unsur Penyelengara Pemerintahan

Daerah yang memimpin pelaksanaan urusan pemerintahan yang menjadi
kewenangan daerah otonom.

19. Bupat i  adalah Bupati Tojo Una-Una.
20. Perangkat Daerah  ada lah  u n s u r  pembantu  B u p a t i  d a n  D P R D  d a l a m

menyelenggarakan urusan pemerintahan yang menjadi kewenangan daerah.
21. Bagian adalah Uni t  Kerja pada Sekretariat Daerah Kabupaten Tojo Una-Una

yang membidangi urusan pengadaan barang/jasa.
22. Anggaran Pendapatan d a n  Be lan ja  Daerah  y a n g  selanjutnya d is ingkat

APBD a d a l a h  Anggaran  Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten Tojo
Una-Una.

BAB II
TATA HUBUNGAN KERJA

Pasal 2

(1) Bagian bertanggungjawab melaksanakan pengadaan barang/jasa yang melalui
proses pelelangan/ seleksi dari proses pelelangan sampai dengan ditetapkannya
pemenang.

(2) Pada awal tahun anggaran Perangkat Daerah mengumumkan Rencana U m u m
Pengadaan selambat- lambatnya 3 0  h a r i  se jak APBD disahkan d a n  pada
perubahan anggaran, selambat-lambatnya 2 0  har i  setelah ditetapkan APBD
Perubahan.

(3) Jadwal pelelangan dimulai setiap hari kerja.
(4) Pelelangan Jasa Konsultansi yang pengerjaan fisiknya dilakukan pada  tahun

yang sama, m a k a  pelelangan selambat-lambatnya dilaksanakan pada bulan
Februari.

(5) Pelelangan Jasa Konstruksi maksimal dilakukan pada :
a. u n t u k  paket  yang menggunakan sumber dana. APBD m u r n i  selambat-

lambatnya p a d a  b u l a n .  J u l i  sedangkan u n t u k  A P B D  Perubahan
dilaksanakan setelah ditetapkannya APBD Perubahan; dan

b. u n t u k  p a k e t  y a n g  menggunakan s u m b e r  d a n a  selain APBD,  m a k a
waktu pelelangan d i lakukan setelah ditetapkannya Anggaran Pendapatan
dan Belanja Negara/Perubahan.

(6) PPK menyerahkan kelangkapan dokumen Pengadaan kepada Bagian selambat-
lambatnya 28 hari kalender setelah penetapan Harga Perkiraan Sementara.

(7) Bagian melakukan rekapitulasi data pelelangan pengadaan, balk laporan per
Perangkat Daerah maupun  secara keseluruhan sesuai dengan format yang
telah di tentukan.

(8) Bagian membantu menjawab sanggah banding yang disampaikan oleh penyedia
barang/jasa.

w k u k a n  (9) Bagian mel koord inas i  dengan L P S E  t e r k a i t  p roses  pengadaan
barang/jasa.



BAB III
MEKANISME PROSES PENGADAAN BARANG/JASA

Pasal 3

Mekanisme proses pengadaan barang/jasa yang dilakukan oleh Bagian didasarkan
pada ketentuan peraturan perundang-undangan tentang Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah.

Pasal 4

Mekanisme proses pengadaan barang/jasa sebagaimana dimaksud dalam Pasal 3
tercantum da lam Lampiran I  yang merupakan bagian t i dak  terpisahkan dar i
Peraturan Bupati in i .

Pasal 5

Bagan a l u r  mekanisme proses  pengadaan barang/ jasa dan bentuk laporan
kegiatan tercantum dalam Lampiran II yang merupakan bagian t idak terpisahkan
dan Peraturan Bupati in i .

BAB IV
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 6

Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan Bupati
ini dengan penempatannya dalam Berita Daerah Kabupaten Tojo Una-Una.

Ditetapkan di Ampana
pada tanggal y  ve sevirsert 2 0 1 6FBUPATI TOJO UNA-UNAIL

tMOHAMMAD LAHAY
PARAF KOORDINIASI

PEjAaAT P A R A F

'La rtait4444 A



Lampiran I :  Peraturan Bupati Tojo Una-Una
Nomor :  5 (  Tahun. 2016
Tanggal 3  Perenigeri. 2 0 1 6
Tentang :  Standar Operasional Prosedur Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kabupaten Tojo Una-Una.

PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH SECARA E-PROCUREMENT
PERENCANAAN KEGIATAN LELANG

1. Perangkat Daerah mengumukan Rencana Umum Pengadaan (RUP) selambat-
lambatnya 3 0  h a r i  sejak APBD disahkan d a n  pada perubahan anggaran,
selambat-lambatnya 20 hari  setelah ditetapkan APBD perubahan.

2. Rencana Umum Pengadaan (RUP) sekurang-kurangnya memuat:
a. Nama dan alamat Pengguna Anggaran;
b. Paket Pekerjaan yang akan dilaksanakan;
c. Lokasi paket pekerjaan;
d. Perkiraan besaran biaya;
e. Untuk paket yang dilelangkan sebelum APBD disahkan, harus diberikan

tanda dan dimasukkan 2 klausul, sebagai berikut:
1) proses pelelangan dapat dibatalkan apabila DIPA/DPA t idak  ditetapkan

atau alokasi anggaran dalam DIPA/DPA yang ditetapkan kurang dari nilai
pengadaan yang diadakan; dan

2) kepada penyedia barang/jasa yang mengikuti pelelangan ini tidak diberikan
ganti rugi.

3. Perangkat Daerah mengumumkan Rencana Umum Pengadaan (RUP) melalui
media:
a. LPSE;
b. Portal Pengadaan Nasional (Inaproc).

ALUR PELELANGAN SECARA ELEKTRONIK (Sistem Pasca Kualifikasi)

1. PA /KPA rnasing-masing Perangkat Daerah menetapkan PPK u n t u k  set iap
kegiatan;

2. PA  dari masing-masing Perangkat Daerah mengajukan nama-nama PPK setiap
kegiatan Lelang kepada LPSE;

3. LPSE memberikan User ID dan Password kepada masing-masing PPK;
4. PA/KPA menyerahkan rencana Pengadaan kepada PPK;
5. PPK menetapkan pengelompokan paket yang altan dilaksanakan dalam lelang

dan mengirimkannya pada Bagian bersama dokumen kelengkapan pelelangan
yang terdiri dari:
a . Sura t  Permintaan Lelang;
b. Daf ta r  Paket Pekerjaan yang akan dilelang;
c. Spesif ikasi Teknis /  Gambar Paket Pekerjaan;
d. HPS;
e. Kerangka Acuan Kerja (KAK)
f. Rancangan Kontrak

6. Kepala Bagian menetapkan anggota yang akan menjadi kelompok ke ta  (Pokja)
untuk paket sebagaimana yang dimaksud pada poin 5;

7. Kepala Bagian mengirimkan nama-nama anggota. Pokja untuk  masing-masing
kegiatan Pelelangan kepada LPSE;

8. LPSE memberikan User ID dan Password kepada anggota Pokja untuk masing
masing kegiatan lelang;



9. Pokja mendapatkan data kelengkapan paket;
10. Pokja menentukan metode pengadaan dan mengusulkan besaran perubahan

HPS:
a. Jika ada perubahan dalam HPS dan ketidaldengkapan dokumen pelelangan,

Pokja mengirimkan permohonan perubahan/penjelasan. kepada PPK;
b. Jika t i d a k  a d a  perubahan, Pokja  melakukan penyusunan dokumen

pelelangan.
11. Pokja mengumumkan pelelangan melalui media yang telah ditetapkan:

a. LPSE;
b. Website resmi Daerah; dan
c. Papan pengumuman resmi.

12. Pokja melakukan aanwijzing pada waktu yang telah ditetapkan dalam jadwal
pelelangan:
a. Pokja menjawab pertanyaan yang diajukan o leh penyedia barang/jasa

sesuai dengan waktu yang telah di tetapkan;
b. jika ada perubahan dalam dokumen pengadaan, pokja menyampaikan kepada

PPK untuk disetujui; dan
c. jika terbit addendum dokumen pengadaan atau apabila diperlukan Pokja

dapat menambah waktu pemasukan dokumen penawaran.
13. Pokja mengunduh dokumen penawaran melalui  por ta l  L P S E  s e s u a i

dengan jadwal yang telah ditetapkan.
14. Pokja melakukan evaluasi terhadap dokumen lelang sesuai dengan jadwal

yang telah ditetapkan.
15. Pokja menetapkan pemenang lelang.
16. Pokja melakukan expose hasil evaluasi pelelangan dihadapan Kepala Bagian

dan jika diperlukan dihadapan tim ahli.
17. Pengumuman pemenang lelang dilakukan melalui portal LPSE dan  papan

pengumuman Bagian.
18. Jika ada sanggahan yang diajukan oleh Penyedia barang/jasa, maka Pokja

membuat jawaban atas sanggah yang dikirim peserta lelang.
19. Pokja mengirimkan Berita Acara hasil Pelelangan kepada PPK sebagai dasar

diterbitkannya SPPBJ.
a. Jika PPK tidak bersedia menerbitkan SPPBJ karena tidak sependapat atas

penetapan pemenang, m a k a  diberitahukan k e p a d a  P A /  KPA untuk
diputuskan dengan ketentuan:
1) Apabila PA sependapat dengan PPK, maka dilakukan evaluasi ulang atau

pelelangan dinyatakan gagal.
2) Apabila PA sependapat dengan Bagian, maka PA memutuskan penetapan

pemenang oleh Bagian bersifat Final dan PA memerintahkan PPK untuk
mengeluarkan SPPBJ.

b. Jika P P K  menyetujui B e r i t a  A c a r a  H a s i l  Pelelangan, m a k a  P P K
menerbitkan SPPBJ.

20. PPK melakukan fmalisasi terhadap rancangan kontrak.
21. PPK melakukan Penandatangan kontrak selambat-lambatnya 1 4  hari  kerja

setelah diterbitkannya SPPBJ.
22. PPK melakukan Penandatangan SPMK selambat-lambatnya 14 hari kerja setelah

kontrak ditandatangani.
23. PPK dapat menyelenggarakan rapat persiapan pelaksanaan kontrak yan

meliputi:
a. Program nautu,



b. Organisasi kerja;
c. Jadwal; dan
d. Rencana pemeriksaan lapangan bersama.

Hasil rapat dituangkan dalam berita acara.
24. PPK melakukan pengendalian d a n  pengawasan pelaksaaan kon t rak  yang

dlaksanakan oleh penyediajasa.
25. Penyedia jasa meminta kepada PPK u n t u k  melakukan pemeriksaan akh i r

pekerjaan selambat-lambatnya sebelum jangka wak tu  pelaksanaan kont rak
berakhir.

26. PPK melakukan Penilaian/pemeriksaan terhadap hasil akhir pekerjaan dengan
menugaskan PPHP untuk melakukan penilaian/pemeriksaan.

27. PPHP dalam melakukan penilaian/pemeriksaan hasil akhir pekerjaan, apabila:
a. hasi l  penilaian/pemeriksaan sudah sesuai ketentuan dalam kontrak maka

PPHP merekomendasikan kepada PPK u n t u k  melakukan serah ter ima
pekerjaan.

b. hasi l  penilaian/pemeriksaan mas ih  terdapat  kekurangan m a k a  PPHP
merekomendasikan kepada PPK u n t u k  memerintahkan kembal i  kepada
penyediajasa untuk melakukan perbaikan sesuai ketentuan dalam kontrak.

28. PPK menerima hasil pekerjaan setelah seluruh hasil pekerjaan diperiksa dan
diterima oleh PPHP.

29. PPK membuat laporan hasil pelaksanaan pekerjaan kepada PA/KPA.

ALUR PELELANGAN SECARA ELEKTRONIK (Sistem Pra kualifikasi)

1. PA / K PA  masing-masing Perangkat Daerah menetapkan PPK u n t u k  setiap
kegiatan.

2. P A  d a r i  masing- masing Perangkat Daerah mengajukan nama-  nama PPK
setiap kegiatan lelang kepada LPSE.

3. L P S E  memberikan User ID dan Password kepada masing-masing PPK.
4. P P K  menetapkan pake t  le lang d a n  mengirimkannya k e  Bagian bersama

dokumen kelengkapan pelelangan yang terdiri dari:
a. Uraian kegiatan yang akan dilaksanakan;
b. Spesifikasi Paket Pekerjaan;
c. HPS;
d. Duras i  pekerjaan.

5. K e p a l a  Bagian menetapkan anggota yang  a k a n  menjad i  kelompok ke r ja
(Pokja) untuk paket sebagaimana yang dimaksud pada poin 2.

6. K e p a l a  Bagian mengirimkan nama-  nama anggota Pokja u n t u k  masing
masing kegiatan Pelelangan kepada LPSE.

7. L P S E  memberikan User  I D  d a n  Password kepada anggota Pokja u n t u k
masing -  masing kegiatan lelang.

8. P o k j a  mendapatkan data kelengkapan paket dari PPK.
9. P o k j a  menentukan metode pengadaan dan besar HPS:

a. J i k a  ada perubahan dalam HPS dan ketidaklengkapan pelelangan, Pokja
mengirimkan permohonan perubahan/penjelasan kepada PPK;

b. J i k a  t i d a k  a d a  perubahan, Pok ja  melakukan penyusunan dokume
pelelangan.

10. Pokja mengumumkan pelelangan melalui media yang telah ditetapkan:
a. Mengir imkan kepada LPSE untuk diumumkan di Portal LPSE;



11. Pokja mengunduh dokumen  prakual i f ikasi  y a n g  t e l a h  d i k i r imkan  o l e h
Penyedia barang/jasa.

12. Pokja melakukan evaluasi prakualif ikasi sesua i  dengan peraturan yang
berlaku.

13. Pokja meng i r imkan  h a s i l  eva luas i  prakual i f ikas i  k e p a d a  P P K  u n t u k
disetujui.
a. J ikahasi l  evaluasi prakualifikasi tidak disetujui PPK, maka dilakukan:

1) E v a l u a s i  ulang;
2) E v a l u a s i  dibatalkan, dilakukan pengumuman ulang.

b. J i ka  basil evaluasi prakualifikasi disetujui PPK, maka Pokja mengumumkan
hasil prakualifikasi.

14. Pokja mengumumkan hasil prakualifikasi melalui media :
a. Mengirimkan ke LPSE untuk diumumkan melalui portal LPSE;

15. J i k a  ada sanggahan terhadap hasil evaluasi prakualifikasi, Pokja menjawab
sanggahan tersebut.

16. Pokja melakukan aanwzjzing pada waktu yang telah ditetapkan dalam jadwal
pelelangan.
a. P o k j a  menjawab pertanyaan yang diajukan oleh penyedia Barang/ jasa

sesuai dengan waktu yang telah ditetapkan;
17. Pokja mengunduh  d o k u m e n  penawaran m e l a l u i  p o r t a l  L P S E  s e s u a i

dengan jadwal yang telah di tetapkan.
18. Pokja melakukan evaluasi terhadap dokumen lelang sesuai dengan jadwal

yang telah ditetapkan.
19. Pokja menetapkan pemenang lelang sesuai dengan hasil evaluasi administrasi

dan teknis.
20. Pokja melakukan expose hasil evaluasi pelelangan d i  hadapan Kepala Bagian

danjika diperlukan dihadapan tim ahli.
21. Pengumuman Pemenang lelang di lakukan melalui  Portal  LPSE.
22. J i ka  ada sanggahan yang diajukan oleh Penyedia barang/jasa, maka Pokja

membuat jawaban atas sanggah yang diajukan peserta lelang.
23. terhadap jawaban pokja sanggah banding di tiadakan.
24. Pokja mengirimkan Berita Acara hasil Pelelangan kepada PPK sebagai dasar

diterbitkannya SPPBJ.
a. J i k a  PPK t idak menyetujui pemenang lelang yang telah ditetapkan. oleh

Pokja, maka:
1) D i l a k u k a n  evaluasi ulang;
2) A p a b i l a  setelah dilakukan evaluasi ulang tidak dihasilkan keputusan

hasil lelang maka PPK melaporkan kepada PA;
3) J i k a  PA menyetujui hasil lelang maka proses tetap dilanjutkan;
4) J i k a  PA t idak  menyetujui hasi l  lelang maka lelangdinyatakan gagal

dan dilakukan pelelangan ulang.
b. J i k a  PPK menye tu ju i  pemenang le lang ,  m a k a  P P K  menerb i tkan

SPPBJ.
25. PPK melakukan finalisasi terhadap rancangan kontrak.
26. PPK melakukan Penandatangan kontrak selam.bat-lambatnya 14 hari  kerja

setelah diterbitkannya SPPBJ.
27. PPK melakukan Penandatangan SPMK selambat-lambatnya 14 ha r i  kerj21

setelah kontrak ditandatangani.



28. PPK dapat menyelenggarakan rapat  persiapan pelaksanaan kont rak  yang
meliputi :
a. Program mutu;
b. Organisasi kerja;
c. Jadwal; dan
d. Rencana pemeriksaan lapangan bersama.
Hasil rapat dituangkan dalam berita acara.

29. PPK melakukan pengendalian dan pengawasan pelaksaaan kont rak  yang
dlaksanakan oleh penyedia jasa.

30. Penyedia jasa meminta kepada PPK un tuk  melakukan pemeriksaan akhi r
pekerjaan selambat-lambatnya sebelum jangka waktu pelaksanaan kontrak
berakhir.

31. PPK melakukan Penilaian/pemeriksaan terhadap h a s i l  a k h i r  pekerjaan
dengan menugaskan PPHP untuk melakukan penilaian/pemeriksaan.

32. PPHP d a l a m  me lakukan  peni laian/pemeriksaan h a s i l  a k h i r  pekerjaan,
apabila:
a. hasi l  penilaian/pemeriksaan sudah sesuai ketentuan dalam kontrak maka

PPHP merekomendasikan kepada PPK u n t u k  melakukan serah ter ima
pekerjaan.

b. hasi l  penilaian/pemeriksaan mas ih  terdapat  kekurangan m a k a  PPHP
merekomendasikan kepada PPK u n t u k  memerintahkan kembal i  kepada
penyedia jasa untuk melakukan perbaikan sesuai ketentuan dalam kontrak.

33. PPK menerinia hasi l  pekerjaan setelah seluruh hasi l  pekerjaan d i p e r i k s i
dan diterima oleh PPHP.

34. PPK membuat laporan hasil pelaksanaan pekerjaan kepada PA/KPA.

/BUPATI TOJO UNA-UNAI

kMOHAMMAD LAHAY

I



Lampiran II : Peraturan Bupati Tojo Una-UnaNomor :  gl Tahun 2016Tanggal :  g 0eCermlea- 2016fientang :  Standar Operasional Prosedur Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Kabupaten Tojo Una-Una.
ALUR PROSES PASCAKUALIFEKASI (E-PROC)PERANGKAT DAERAHKANTOR LAYANAN PENGADAAN BARANG/JASAPENYEDIARINCIAN KEGIATANBUPATI LPSE PA/KPA PPK KEPALA KANTOR/SEKRETARIATPOIUA BARANG/JASAPPHP
PA/KPA masIng-masIngPerangkat D a e r a h •
mengumumkan RUP danmenetapkan PPK dan Mertetaptan/Mengthrunkan RUPdan Agenetaalsn PPI(menglrimkannya kepada LPSEuntuk meminta user ID danPassword
LPSE memberikan User ID MenertnaFtencanadan mernberiken user ID dan Parcadarn dartPA/XPA danPassword k e p a d aPA/KPAIPPK dan admin Password unit.* PA/KPA/PPclan admin SIRUP rnasIng-

l n p  Perangkst Daerahrrusa
Usor ID dan PaswordLPSEdad

SIRUP masing-masIngPerangkat Daerah
PPK menetapkan rencanapelaksanaan pengadaan Menetapeuanrencana8/J (RKA/DPA, HPS, KAK,Spec teknls, GambarTeknls, RKS,RAB, DraftKontrak, Syarat Khusus

Manertma lapcivn rencana05ap e n a s d a n n  be/Taxa/14_
pengadaanketenakapanbesrxtadokurnen

Kontrak, syarat umumkontrak) d a nmen am Ikan ke ada PAPPK membuat surat perrnohonankepada Baglan dengan tampiran(RKA/DPA, HPS, KAK, Specteknls, Ga mbar Teknls,RKS,RAB, Draft Kontrak,Syarat Khusus Kontrak,syarat umum kontrak)selambat-lambatnya 28 hadkalender setelah penetapan

Mersattlrnknrowedperrnohohonan KepadsBolan I aerial dengankelenakapan dokurnendalam bentuk softoopydan hardcopy .

HPS.
Kepala Baglan melaluisekretadat menerima surat Menerlma Suitt perrnohohon el serialdengan keleMOT2Pan dokumen ( KAK,HPS, sock toknIs. gambax teknls,Permohonan dari PPKbeserta keIengkapandokumen rencana

RKS, RAET. drat kontrak, Pot000pyDPA) daTarn bentuk sottoopy clanhardcopypengadaan
Kepala Baglan menetapkan 11 ,anggota yang akan menjadi Membealkan User ID dan anetapkan Kelornpoic Keno Man penerbdartSthrd Togaskelompok kerja untuk paketakan dlletangkan dan Pa:sword Pcidayangmenglrimkannya kepadaLPSE untuk mendapatkanuser ID dan Password

.



R1NCIAN KEG1ATANBUPATI LPSE
PERANGKAT DAERAHKANTOR LAYANAN PENGADAAN BARANG/JASAPENYEDIA

PA/KPA PPK KEPALA KANT0R/SEKRETARIATPOKJA BARANG/JASAPPHP
- - C I DPokja menerima berkasRencana pelaksanaanpengadaanan I3/J, sertamenentukan metodepelelangan d a nmendapatkan user Id danpassword

menclopulkan surat Tugas do' KepataE3easnztan keler*kapart Ramonas e r t a  U tdpengtatsan serdan Panvonl darl LASE

Tldric Lengiutp
Jika dokumen tidak lengkap,maka Pokja mengembaiikankepada PPK melalulsekretariat untuk clilengkapidan jika lengkap maka dllakukan penyusunandokumen pengadaan

Melenpkapi bed= peels:canselarnbat-tanbablya 3 halkerja seteiah barium dtertrnaoleh PAK torkas sustab harus IlldikornbsCkan ke Sagianmetaiui sakrertsrlat Ya
m e n y u s u r t  DokurnenPenasktaan seicrnbat-lambatnya 7 hart lode

Pokja Menyusun dokumenpengadaan.
Pokja mengumumkanpelelangan melalul mediayang telah dl tetapkanmelalul Portal PengadaanNasional / LPSE

PeleistevenSystem LASEMersaurrosnksrtPedetangan

Pokja menyelenggarakanaanvijzing dart menjawabpertanyaan casual denganwaktu yang terah dltetapkan.
Aanwpinp Meng[ludi Alarm/41Nmertokut) Aarnwtpng dartdepot membertkonpertimbangan teiugs

p e r t a n y a a nterhadappesorta arewe#Ensit
apablla ada perubahan dalamdokumen pengadaan makaPokja menyusun danmenyampaikan adendumpengadaan

Menyusurspervade=pan
addendurpa tailed.on

Penyedia barang/jasamemasukan dokumenpenawaran melalul LPSEsesuai ketentuan yang berlaku
_ . - ...._.

Mernasukan daku,enperm's=LASE maned=

Pokja mengunduh DokumenPengadaan dart System LPSE r -111, dolusnertMengunduh noreran-0. pen

Pokja melakukan evaruasidokumen penawaran Eva luas1 cisleznestpen2wartm
Pokja menetapkan pemenanglelang dan mengumumkannyarnelatui LPSE

lirSystem LASEmengumumken Memetapkantmengumipa telary 4 mkan pernenarc 'dung

Masa sanggah terhadap hashlelanglseleksi setelah pengumumanhash! lelang/seleksi
Jika tIdak ada sanggahan hashpenetapan pemenang maka prosesakan berlanjut dan pokja akanmenyampaikan laporan prosesn• adaan Eili ke • ada PPK

Pella rnembuat laponsnTictak Banks,- proses•-baranci danjasa isetult4 4
C PAK Ys

)



RINCIAN KEGIATANBUPATI LPSE
PERANGKAT DAERAHKANTOR LAYANAN PENGADAAN BARANG/JASAPENYEDIABARANG/JASAPPHPPA/KPA PPK KEPALA KANT0R/SEKRETARIATPOKJA

Jika Ada Sanggahan maka, Pokjamenarima sanggahan yangdisampaikart penyedla B/J.
•

C.)
sangstaturl Meilen =

Pokja menjawab sanggahan sesualdengan waldiJ yang telah ditetapkanJika sanggah dlterima olehPokja maka dilakukan evaluasiulang atau lelang Wang dan Jikasanggah tidak ditedma makaproses berlanjut dan SPPBJditerbitkan paling larnbat 2 hadkerja setelah lawaban sanggah -

Dianertrnajawabanariznuab aanggatcan sonmahlo

PPK menerlma Berita Acara hash)pelelangan sebagal dasarpenerbitan SPPBJ,A. Jika PPK tidak bersedlamenerbitkan SPPBJ karenatidak sependapat ataspenetapan pemenang, makesdiberitahukan kepada PA/KPAuntuk dlputuskan denganketentuan :1) Apablia PA/KPAsependapat dengan PPK,maka dilakukan evaluaslulang atau pelelangandinyatakan gagal.2) Anal:41a PA/KPA sependapaldengan Bagian, maka PA/KPAmernutuskan penetapan perm/tangden Bagan berstfat final danPA/KPA memerintatian PPK tint*mengetuarkan S P P B J M a n e d : A k a nB. Jika PPK menyetujui BentaAcara Hasil Pelelangan, makaPPK menerbitkan SPPBJ danmengirimkan tembusan kepadaBaglan serta mengIsl dataSPPBJ dalam system LPSE

Maneolrla laporanproses pangadannbarang/lasa dad pokja

Lelang UlanpMeneckna LaporanProaes pengactannbarang/Insa dad PPK
11eak

Diserti4L47

Tiriakorsermur?
Ya

Yn
I  EvaluasJ Ulang

SPPBJ 4
N.Manertmn tembenanEIPPBS darl PPK

PPK melakukan finalisasltertiadap rancangan kontrak(surat perjanjlan, pokokperjanjlan, surat penawaranbeserta rincian penawaran biaya,syarat khusus kontrak, syaratumum kontrak,  KAK, gambar-gambar, dokumen Ialnnya sepertiSPPBJ, BAHS, BAPP) danmenandatangani kontrakpelaksanaan pekerjaan,selambat-lambatnya 14 had kerjasetelah penerbitan SPPBJ.

ManandatravaniKontrair

PPK menerbitkan SPMKselambat-lambatnya 14 hart kerjasejak penandatanganan kontrak. Ad enertftin SPMK

PPK bersama penyedlamenyelenggarakan s p a t R a p a tperslapan pelaksanaan kontrak,mellputi program mutu,organisasi kerja, tata carslaksanaan pengaturan ------1,

Ram perstapanpelokaannan kontrakperslapankontrakpetakaannan F0



RINCIAN KEGIATANBUPATI LPSE
PERANGKAT DAERAHKANTOR LAYANAN PENGADAAN BARANGPASAPENYEDIABARANG/JASAPPHPPA/KPA PPK KEPALA KANT0R/SEKRETARIATPOKIA

pekerjaan, jadwal dan rencanapemeriksaan lapangan bersamayang akan dituangkan dalamberita acara. ( 9
PPK melakukan pengendallanpelaksanaan kontrak yangdilakukan ()fah penyedia, denganmenerfma laporan harfan,mIngguan, bulanan, dan laporanakhir pekerjaaan sesuai jangkawaktu yang ditetapkan dalamkontrak.

Pomona'Ilankantraicpetakaanaan[

Penyedia meminta kepada PPKuntuk melakukan pemeriksaanakhir basil pekerjaan, sebelumkontrak pelaksanaan berakhlr.
P m tpon-man Nollpokerlaan kepada PPK

PPK melakukan pentfaianterhadap basil pekerjaan denganmenugaskan panitialpeJabatpenerima/pemerikaa h a s h P a n H e i mpekerjaan setelah diterfmanyasurat permohonan pemeriksaanhash pekerjaan dart penyedia.

PanlIalan tato:lap haallpakalaantarhadap haat]
Poked aan

PPK menerfma basil pekerjaansetelah seluruh hashpekerjaan diperiksa dan diterima oleh PPHP. Manyenahkan Rasa
Q0f`OT1""Menerirna ha aUpokarjaan4

PPK membuat laporan hashpelaksanaan pekerjaan kepadaPAMPA. Menonma Iowan basilpekerjaan M arribuat laporan NollpekiQ71oan

PA /KPA membuat laporanpelaksanaan pekerjaan danpelaksanaan pembangunankepada Bupati
Momenta tapon2n basildan palaloanaanpernbansunan4



ALUR PROSES PRAKUALIFIKASI E-PROC
RINCIAN KEGIATANBUPATI LPSE

PERANGKAT DAERAHKANTOR LAYANAN PENGADAAN BARANG/JASA,PENYEDIABARANG/JASAPPHPPA/KPA PPK KEPALAKANTOR/SEKRETARIATPOKJA
PAJKPA masing-masIng
Perangkat D a e r a h
mengumumkan RUP d a n
menetapkan P P K  d a n
menggirimkannya kepada LPSE
untuk meminta user ID dan
Password

MenetankanniSengurrnsnivan RUPdan Menet/pion PPK

LPSE memberikan User ID
dan
Password k e p a d a
PA/KPAIPPK d a n  admin
SIRUP masIng-masing
Perangkat Daerah

WWI= RrolGirlaPengadaan dad PAXPA danUser ID dan Pasword dad
Mambenkan user ID d&IPassword untrk PA/KPAPPKdan admIn S/RUP rnasing-matting Perongkat Dsonah LPSE

PPK menetapkan rencana
pelaksanaan pengadaan
B/J (RKA/OPA, HPS, KAK,
Spec teknIs, Draft Kontrak,
Syarat Khusus Kontrak,
syarat umum kontrak) dan
menyampaikan kepada PA,

Mayan= !sports romanspangactarri barangass4—
Mamba:ism rencanapengdaan basertakelangkapen dokumen

membuat surat perrnohonan
kepada Baglan dengan larnpiran
(RKNDPA, HPS, KAK, Spec
teknis, Draft Kon t rak ,
Syarat Khusus Kontrak,
syarat u m u m  kontrak)
selambat-lambatnya 28 had
{calendar setelah penetapan
HPS.

T I T P P K Meragerrarnnsuratpe.,,..4...4.A...kepadatea' cl Barbi dengankelengkapan dokumendatam bentuk aottoopydart hardoopy

1

Kepala Baglan melalul
sekretariat menerima surat
Permohonan d a r t  P P K
beserta k e l e n g k a p a n
dokumen r e n c a n a
pengadaan

Menerfrna stunt pennahohcrt cl sortedclang kelenckspan dokumen ( AK.HPS. spek toknis, gambar tekalls,RKS, RAB, chat kontrak, FotocopyDPA) deism bentuk softoopy danhardeopy

/Kepala Baglan menetapkan
anggota yang akan menjadi
kelompok kerja untuk paket
yang akan dilelangkan dan
mengirimkannya k e p a d a
LPSE untuk mendapatkan
user ID dan Password

Kalarrnaok Karla dan poneatatenSurat Tunasmembertkan User ID danpizsword polo renetapken4

Pokja menerima berkas
Rencana pe laksanaan
pengadaanan B/J, s e r t a
menentukan m e t o d e
petelangan d a n
mendapatkan user Id dan
password

op.
hi ondapalkan strait .agas dsr KapataBaglan dan kaienctkapart FranciniPetaksanaan Pengadaan sada User Iddart Paswcrd ClaVI LPSE

Jika dokumen tidak Iengkap,
make Pokja mengembarikan
kepada P P K  me la l u l
sekretartat untuk dilengkapl
dan jika lengkap make di
lakukan p e n y u s u n a n
dokumen pengadaan

.

Tidak Lengkapsaternbsd-larnbalrrya 3 hadmisenskso beck= paidengesili
Icarj setalsh bark= dtarinsaa PPX. bakes sudah hausdoh ctkernbaIlkart kaBa2lErtmotalul magi:dart& Ye

Pokja Menyusun dokumen
pengadaan.

Menr.sun DaldrnenPervade= saisnhat-lernbatnya 7 hart karts A



RINCIAN KEGIATAN13UPATI LPSE PERANGKAT DAERAHKANTOR LAYANAN PENGADAAN BARANG/JASAPENYEDIABARANG/JASAPPHPPA/KPA PPK KEPALAKANTOR/SEKRETARIATPOKJA
Pokja mengumumkanpelelangan melalui mediayang telah di tetapkanmetalul Portal PengadaanNaslonal / LPSE melakukanaanwijzing dan menerbitkanadendum dokumen jika pertu

mengurnunkm,_ttpoi el cavort/SA a .kanSystem LPSEmengurnumkanPelekingan Aanwlizing
f

®

Penyedia barang /  Jasamemasukkan dokumenprakuatifikasl melalui systemL P S E , I
System LPSE menedmadoktrnen prekuldikast Moms:sultan Warnerprcitusitilkoll

Pokja mengunduh dokumenprakualfikasi yang telahdlkirimkan penyedia barang /Jasa melalui system LPSE
mengwous,prakusidoktrnent t i k a s 1

Pokja melakukan evatuasi darnpembuktian dokumenprakualifikasl Evaluaal
prakuallliks51

dela:nen

Pokja mengumumkan hashprakuatifikasi melalui mediaLPSE
System LPSEmensorntrnksn hastl MonetapkamMengunuiprakuatlfikasl praktaLlekasl

Masa sanggah terhadap hasllprakuaiiilkaal sesual denganketentuan. Ya 414CIONIPP''Mega,sanagahan 11.--.

Pokja menjawab sanggahan sesualdengan waktu yang tetah ditetapkan Met*Merfawab sanactaran I

PokJa mengupload dokumenpengadaan, rercupload &Stummlittpengadaan

47Pokja menyelenggarakanaanwijzing dan menjawabpertanyaan sesual denganwaktu yang telah ditetapkan.
MersOkud Asnwl; Ina

- -

AanwiiIngMengtkuti Aanv4ing dandepat mentberikenpertmixtrsgan Violsterhadap pertarry"anEesefts aanve,dng
apabila ada perubahan datamddokumen pengadaan makaPokja menyusun danmenyampalkan adendumpengadaan

Menyusun addendumpen:ad/tan Ilka tarladlp.b.h.

Penyedia barang/jasamemasukan dokumenpenawaran melalui LPSEsesual ketentuan yang beriaku
System LASE inane:limadokurnon penswaran

Memzukan dciareenpanawaran

PokJa mengunduh DokumenPenawaran dart System LPSE --10.
0

Menguduh Warrenvim,



RINCIAN KEGIATANBUPATI LPSE PERANGKAT DAERAHKANTOR LAYANAN PENGADAAN BARANG/JASAPENYEDIABARANG/JASA PPHPPA/KPA PPK KEPALAKANTOR/SEKRETARIATPOKJA
Pokja melakukan evaluasldokumen penawaran Evaiwtsl dokunenpengwaran ti J
Pokja menetapkan pemenanglelang dan mengumumkannyamelalui LPSE TTSystem LPSErnongtrournkanWang onetaplunimongunupeniznarci ♦ mktfl pernenang Wang
Masa sanggah terhadap hasillelaIng/seleksi setelahpengumuman hash, letang/seleksi
Jika tidak ada sanggahan h a s i l A d a kpenetepan pemenang maka prosesakan berlanjut bertanjut dengan negosiaslteknik dan harga Berta pokja akanmenyampalkan laporan prosespengadaan BIJ kepada PPK

poloneipsizsitmerroult4 laporan prosespervadaan baring danAsa urtuk PPK
1

Jika Ada Sanggahan maka, Pokjamenerima sanggahan y a n g 4disarnpaikan penyedlaB/J.
yatotenortmasonogrilin

Pokja menjawab sanggahan sesualdengan waktu yang telahditetapkan Jika sanggahditerirna oleh Pokja makadiadakan evaluasi ulang ataulelang ulang dan Jika sanggahtidak diterima maka prosesberlanjut pada Negosiasi

V ,  MonertnalowabanMerlowab sarogahanetenme P sanggahan
citolak

Jika tidak ada sanggah/ sanggahanditolak make Pokja akan rnciakukannegosiasi teknk dan haga s e t a P P Kmembuat Iaporan prosespengadaan dan rnengirimkankepada PPK

poajo maakukan1 nowslasihnerntuallaporan prosespengadaan harm dan lass untLa

iv
Pokja Menyerahkan hasit ~Pelelangan /Selekal sertapembuatan LHP dan menyerahkanKepata Bagian/Sekretrariatuntuk dl teruskan kepada PPKSKPD

Moncton] LHP dan'meta (cora Prosesa  Menyerahkan BA ProsesPerIgadaLVI Bareng jossponaadassi baronglasa"" kepada Kepsia MP/s w a t k e p a d a  1

PPK menerima Berita Acara has'petelangan sebagai dasarpenerbitan SPPBJ,A. Jika PPK tidak bersedlamenerbitkan SPPBJ karenatidak sependapat ataspenetapan perrtenang, makadiberitahukan kepada PA'KPAunbik diputuskan denganketentuan :1) Apabila PNKPA sependapatdengan PPK, rnakadilalaikan evaluasi ulangatau pelelangandinyatakan gagal.2) Apailla PA/KPA sependapat denganKantor, maka PA/PA memuluskanpenetapan pemenang ofeh Banbersifst final dan PAMPAmemerintahkan PPK anticmengetuaikan SPPBJ

Mencrlma !Loomproses pengadoantwang/lass dal pa is

Menerirrua LaperanProses pongadaanYrdarrc 1-e1ang Uang
barangfiasa dal PPK eisetujui?

Ya
•DIsetujul7

Ya -
•

Evolussl U071,2



RINCIAN KEGIATANBUPATI LPSE
PERANGKAT DAERAH KANTOR LAYANAN PENGADAAN BARANG/JASAPENYEDIA

PA/KPA PPK KEPALA
KANTOR/SEKRETARIATPOKJA BARANG/JASAPPHP

B. Jika PPK menyetujui eentaAcara Hasil Pelecangan, makaPPK menerbitkan SPPBJ danmengirimkan tembusan kepadaiBagan serta mengisl dataSPPBJ dalam system LPSE
® m enema temt)usanSPPBJ dal PPKMenerbitkan SPPBJ

, _ -
PPK melakukan finalisasiterhadap rancangan kontrak(surat perjanjian, pokokperjanjian, surat penawaranbeserta rincian penawaran biaya,syarat khusus kontrak, syaratumum kontrak, KAK, gambar-gambar, dokumen lainnya sepertiSPPBJ, BAHS, BAPP) danmenandatanganl kontrakpelaksanaan pekerjaan,selambat-lambatnya 14 hart kerjasetelah penerbitan SPPBJ.

• - . ,menandaLangani
Kontrak

PPK menerbitkan SPMKselambat-lambatnya 14 hari kerjasejak penandatanganan kontrak.
MenerbitkanSPMK

V
PPK bersama penyediamenyelenggarakan rapatpersiapan pelaksanaan kontrak,meliputi program mutu,organisasi kerja, testa carespelaksanaan pengaturanpekerjaan, jadwal dan rencanapemenksaan lapangan bersamayang akan dituangkan dalamberita acara.

 Rapat perslapanpeak:lanai:an kontrekRapid perslapanpeielutanaankontrak \44

PPK melakukan pengendallanpelaksanaan kontrak yangdilakukan deb penyedia, denganmenerima laporan harian,mingguan, bulanan, dan laporanakhir pekerjaaan sesual jangkawaktu yang ditetapkan dalamkontrak.

II,
petakaansan 'commit

' Pengendallankpetaksanaan —

1Penyedia meminta kepada PPKunIk melakukan pemeriksaanakhir hash pekerjaan, sebelurnkontrak pelaksanaan berakhlr.
permonaranpemedktlaan hall' pub/ aan kepi PPK

PPK melakukan penitaianterhadap hash pekerjaan denganmenugaskan panitia/pejabatpenerima/pemeriksa hasilpekerjaan setelah diterimanyasurat permohonan pemenksaanbasil pekerjaan dari penyedia.

V •
-IP

Rerdial an tertadap Noll
a npeketiapertualan terhadap Nallpeketlaan

VPPK menerima basil pekerjaansetelah seturuh hasll pekerjaan dipertksa dan diterima oleh PPHP.
Menyarahkati basilpekerlaana hasilpeker Menerfm jaan44

PPK membuat laporan hasilpelaksanaan pekerjaan kepadaPA/KPA.
Ilymenestrna laprxm basilHaan 4 Membuai laporan heel]

 Peiv.isan1041



BUPATI  TOJO UNA-UNA:74

RI N C IAN KEG IATAN BUPATI LPSE
PERANGKAT DAERAH KANTOR LAYANAN PENGADAAN BARANG/JASAPENYEDIA

BARANG/JASAPPHPPA/KPA PPK KEPALAKANTOR/SEKRETARIATPOKJA
PA /KPA membuat laporanpelaksanaan pekerjaan dan
pelaksanaan pembangunankepada Bupatl

JJ
erkertrna I crporan 11030

p e k e l a n n

MOHAMMAD LAHAY


