
' 
b, bahwa . berdasaritcan Peraturan Daerah Kabupaten Nias Selatan 

Nomor 03 Tahun 2011 tentang Organisasi dan Tata Kerja Perangkat 
Daerah Kabup~n Nlas Selatan perlu disesuaikan · tugas pokok dan 

I 
ft.mgsinya; i 

! 
c. bahwa berdasa~~an pertimbangan sebagaimana dimaksud _dal~m 

huruf a dan h~ruf b, perlu menetapkan Peraturan Bupati N1as 
Selatan tent:ang I Uraian Tugas _· Pokok dan Fungsi Satuan Kerja 
Perangkat Daera~ di Ungkungan Kelurahan Kabupaten Nias Selatan. 

I 
i 
I 

1. Undang-Undang !Nomor 43 Tahun 1999 pengganti Undang-Undang 
. I 

· Nomor 8 Tahun ,974 tentang Pokok-pokok Kepegawaian ( Lembaran 
Negara Republi~ Indonesia Tahu~ 1999 Nomor 169, Tambahan 
Lembaran Nega~ Republik Indonesia Nomor 3890); 

2. Undang-Undang INomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara 
(Lembaran Neg~'ra Republik Indonensia Tahun . 2003 Nomor 47, . 
Tambahan Lem ran Negara Republik Indonesia Nomor 4286); 

. . 

Mengingat 

·' : 
I 

a. bahwa Perang~t Daerah adalah Organisa·s1 atau . Lembaga · . I . 
~emerintah Daerrah yang bertanggungjawab kepada Kepala Daerah 

· dalam ~angka r:nyeleng~raan Pemerin~han yang terdiri dari 
Sekretanat Dae~h, Sekretariat DPRD, Dmas Daerah, Lembaga 
Teknls Daerah, ~ecamatan dan Kelurahan sesuai dengan kebutuhan 
Daerah; 

Menimbang 

! 
I 
I 

PERATIJRA~ BUPATI NIAS SELATAN 
NOMO~ n TAHUN 2011 

i TENTANG 
I 
i 

URAIAN TUGAS POKOK DAN F~NGSI SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH 
DI UNGKUNGAN KELU~HAN KABUPATEN NIAS SELATAN 

DENGAN RAHJAT TUHAN YANG MAHA ESA I . 
I 

~UPA1fl NIAS SELATAN, 

;:.- 

l 

BUPATIINIAS SELATAN 
i 



) --< 

' I 

3. Undang-Undang ! Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan 
.,,!'/~ ='.-. . . . I 

Negara (Lembarp.n Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 
05, Tambahan L~mbaran,Negara Republik Indonesia Nomor 4355); 

4. Un~ang-Updang j Nomor 10 Tahun 2004 tentang Pembentukan 
Peraturan Perundang-undangan (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahu~ 2004 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indon~ia Nomor 4389); 

5. Undang-Undang l Nomor · 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan . . . I . 
. Daerah (Lembaran ··Negara Republik Indonesia .Tahun 2004 Nomor 

I 

125, Tambahan ~embaran Negara Republik Indonesia Nomor 4437) 
sebagaimana t~l~tl . cJiubc1h beberepa kali, terakhir dengan Undang- 

. . . I . . . . . 

Undang · Nomor i 12 iahi.m · 2008 tentang perubahan kedua atas 
Undang-Undang I Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintahan 

I . 

. Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 
I 

59, Tambahan Limbaran Negara Republik Indonesia Nomor 4844); · . 
· 6. UndclnQ'."Undang 1 · Nornor ". 33 Tahun 2004 · tentang . Perimbangan 

Keuarigan antara Pemerintah · Pusat dan Pemerintah Daerah 
. (Lefll~rctri .-N~~r.a R~pµ~llk _In~on~ia Ta_hun :2004 Nomor 126, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4438); 

7. Peraturan Pemerntah Nomor 16 Tahun 1994 tentang Jabatan 
Fungsional Peg~wai Negerl · Sipil (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahu~ -1Q94 Nomor 22, Tambahan Lembaran Negara 

. Republlk Indon~ia ,Nomor 3547); 
8. Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 2005 tentang Pedoman 

I . 

Pembjn~~m (l~n . ~~f'!9i3~~~n Peny~lenggc1ra~n Pernermtahan Daerah 
(Lembaran · Neg~ra Republik · Indonesia Tahun 2005 Nomor 125, · 
Tambahan· ·Lemb+rari Negara Republik Indonesia Nomor 4593); 

9. Peraturan Peme~ntah Nomor 38 Tahun 2007 tentang Pembagian 
Urusan Pemerlnt,ahan Antara Pemerintah, Pemerintahan Daerah ==·R~ti== ~a~~~. ~:-r::c::nt ~. ~:=:~ 
J~m~@n N~~-'-i Repu~.lik,JQ.~Ql'le$1.a N.omor 4737); . . 

10. Peraturan Peme,.ntah Nomor 41 Tahun 2007 tentang Organisasi. 
Perangkat Dae~h {Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 

. I 

2007 Nomor 89, rrambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 4741); i 

11. · ·Keputusan -Merit~ri . Dalam , Negeri Nomor 131.12-204 Tahun. 2011 
tentang Penge~han Pemberhentian Bupati Nias Selatan dan 

I . 

_.P~n_g_~~~c.'-O _P~n.~~ill'.19.~n -~µp~ti Nl~s _Sel?ttan Proyi~si S~m?ttera 
Utara• I . ' . 

I ' . 

12. Keputusan Men~ri Dalam Negeri Nomor 132.12-205 Tahun 2011 
tentang Pengesaran Pemberhentian Wakil Bupati Nias Selatan den 

. 
' ' ' ' ' 



I 
.J( 

l Pasal 1 
! 
I 

Dalam Peraturan Bupati in~ yang dimaksud dengan: 
1. Pemerintah Daerah ada~ah Pemerintah-Kabupaten Nias Selatan. 
2. Bupati adal~h -Bupatl Ni•s -Selatan. . 

.· 3. Kelurahan . sebagai· ~l~yah· :1cerja Lurah sebagai perangkat daerah adalah 
~~,-~~~an. ,Qi ~~-~~~~~N.i~,s.,~,~~~· · 

4. Lurah adalah Lurah di Kabupaten Nias Selatan. 
5. Safuan · Organisasl ~dalah · Sekretaris, Seksl Pemerintahan, Seksi 

Pembangunan, · Seksi P~layanan Umum dan Seksi Ketentraman dan Seksi · 
I . . 

· Ketertiban. . . . · i . . 
. · 6 .. Jabatan · Fungsional .. · ad,lah, susunan .: ,jabatan ... fungsional. yang · terdiri dari 

tenaga-tenaga yang me,niliki keahlian dan atau keterampilan tertentu, yang 
· jel'.li~ ~~n tugas . se~ iper59nUn~ dltetapl<an dengan Keputusan ~epala 

Daerah sesuel dengan .k'etentuan yang berlaku. . . . 
. I 

' 
I 
I 

. 
PERATURAN BUP~n NIAS 51:LATAN TENTANG URAIAN TUGAS 

.· POKOK. DAN· FUN~SI SATUAN Kl:RlA PERANGKAT DAERAH DI 
·UNGKUNGANKE~UMHAN,KABUPATEN.NIAS.SELATAN 

I 
i 

' . i SABI 
-KE1'ENTUAN UMUM I . . . . . 

Menetapkan : 

M~MUTUSKAN : 

I 

Pengesahan Pe~gangkatan Wakil Bupati Nias Selatan Provinsi 
Sumatera Utar~; [ . 

13. Peraturari Daera~ Kabupaten Nias Selatan Nomor 01 Tahun 2011 
ientang Ar,ggara,i Pen~apa.~n .d_an Belanja Daerah Kabupaten Nias 
Selat.an Tahun A~ggaran 2011; 

14. Peraturan Daerah Kabupaten Nias Selatan Nomor 03 Tahun 2011 
! . 

. tentang OrganiSfisi dan Tata Kerja Perangkat Daerah Pemerintah 
Kabupaten Nias $elatan; · · 

. .· . . . . i .. 
15. Peraturan · Bupatti ::Nias · Selatan :Nomor 05 · Tahun 2010 tentang 

I 

. Pedoman Tata ~askah Dinas di lingkungan Pemerintah Kabupaten 
Nias~l~n; : 

16. Peraturan · Bupa,i Nlas. Selatan Nomor 04 Tahun 2011 tentang 
·Penjabaran Ang$aran. Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten 
Nias Selatan Tah~n Anggaran 2011. . 

. I 
I 



' ! 
; 
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. 

I 
. ....,,, 

I 
I 

(1) Sekretaris Kelurahar mempunyai tugas membantu Lurah dalam 
· melaksanakan pemtjinaan administratif dan memberikan pelayanan 

._ . tekliis administratifk~pada -seluruh,-perangkat kelurahan. 
(2} · Sekretaris Keluraha~ dipimpin oleh seorang sekretaris yang dalam 

m~l~~n~lqsn !Y.9~~Q}'j) l>e@d,J;l d!~~Yli3h <:lct.n l;>ertanggungja.w~b kepada 
Lurah. i 

Pasal5 

i 

; '3agian. Pertama 
r, IEK~~~$.'9:~URAHAN 

' i 

' I 

Untuk melaksanakan tug'.as sebagaimana dimaksud pada Pasal 3, Lurah 
mempunyai fungsl : ; -e 

· ·. (1) · · Melaksanakan kegia~n pemerintahan kelurahan. 
(2) Memberdayakan masyarakat • 

. (3) Melayarii masy~ra.kat.! 
( 4) . Menyelenggaral<an 'k~entraman dan ketertiban urrium. 
(5) Memelihara prasaran~ · dan fasilitas pelayanan. 
(6) Pemblnaan lembaga rt1asyarakat. 
(7) Melaksanakan tugas-tµgas kedinasan lainnya yang diberikan oleh Bupati. 

I 

· : Pasal4 

Pasal3 
(1) Lurah mempunyai tugas pokok menyelenggarakan urusan pemerintahan, 

pembangunan dan ~emasyarakatan serta melaksanakan kewenangan 
yang dilimpahkan .. ole~ Bupati. · 

(2) · Kelurahan dipimpin· Qleh seorang Lurah yang berada dibawah dan 
... lle~n.SJ~~ng jaw.ab ~e~da (Bupatl. 

I 
I 

' I 
Susunan Organisasi Kelurahan terdiri dari: 
a. lurah;. 
-b. sekretaris Kelurahan; ,. 
c. seksi P~merlntahan; 
d •. ~ksi, r:>.eml?,angunan; · . 

•. • • , ..... • • I 

e. seksi Pelayanan Umum~ 
f. seksi Ketentraman dan ~etertlban; 

i . 
g. kelompok Jabatan Fung,sional. 

! 
i 

·Pasal 2 

BABII 
' 

·SUSUNAN·O~GANISASI, TUGAS DAN FUNGSI 

---------------··------------------ 



' 
I . Seksi Pembangunan mem~unyai tugas membantu Lurah dalam melaksanakan 

tugas di bidang pengendal~an dan pembinaan pembangunan. 
i 

Bagian Ketiga 
S~KSIPEMBANGUNAN 

. Pasal 9 

Pasal8 
Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada Pasal 7, Seksi 

I 

Pem~rintahan-.mempunyaiifungsi: · · 
a. menyusun dan melaksapakan rencana kegiatan; 
b, o,~l,a~rl~~nJeg.i~tan .. ~i~!daf\g p¢111erintah_an kelurahari; 
c. melaksanakan urusan a~ministrasi pemerintah kelurahan; 
d. melaksanakan koordina$i pemilu sesual ketentuan yang berlaku; 
e. membina· kerukunan ke~idupan masyarakat dilingkungan kelurahan; . 
f. melaksanakan tugas-tu~as lain yang diberikan oleh Lurah sesuai dengan 

· .,,bidang·tugasnya. 

Seksi Pemerintahan mempunyai tugas membantu Lurah dalam rnelaksanakan I . 

tugas dibidang pelayanan kependudukan dan pelaporan. 
. I 

Pasal7 

: Bagian Kedua 
S~KSIPEMERINTAHAN 

' 

' 

Pasal6 
Untuk melaksanakan tuga,s sebagaimana dimaksud pada Pasal 5, Sekretaris 
Lurah mempunyai fungsi :! 
a. menyusuri program da~ rencana kerja; 
b, melaksanakan pengelol~an urusan ketatalaksanaan; 
c. mel~ksan~kc3n ,pe11g~lol,~~n urusan ~drniriistratif kepegawaian; 
d, melaksanaken pengelol~an urusan keuangan dan perbendaharaan; 

. I . 

e. melaksanakan .. pengel9laan urusan perlengkapan, . kerumahtanggaan, 
I . . 

pengadaan barang k~lurahan, inventarisasi barang serta melakukan 
perawatan dan pemelih~raan; 

.f. mengkoordinasika_n pe~yusunan program penyelenggaraan pemerintahan di 
· kelurahan dan melaku~n ·pengendalian pelaksanaannya; . 

g. me.l~~nc:1kan . QJQc;IS'."WQ?IS, Jain. yang. cii~rikan .oleh . Lurah sesuet dengan 
bidang tugas dan fungsjnya. . . . .. . . 



i 
I . 
' 

Bagian Kelima 

SEKSI KET~NTRAMAN DAN KETERnBAN 
Pasal13 

Seksi ketentraman dan ketertiban mempunyai tugas membantu Lurah dalam 
I 

melaksanakan tugas dibi~ang ketentrarnan, ketertiban dan perlindungan 
.. · ·,masyarakat. 

Pasal12 
Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dlmaksud pada Pasal _ 11, Seksi 
Pelayanan Umum mempu~yai fungsi : 

, . . . . I . 

. a •. -menyu~un-:dan::melaksapakan ·rencana · kegiatan; 
b. menyelenggarakan keg,atan di b1dang pemeliharaan prasarana dan fasilitas 

pelayan.~n µm,,µm; : . 
c. ·. memberdayakan masya,akat dalam penyediaan jalan dan jembatan; 

. .. .. . I 

d. memberdayakan masyarakat dalam penyediaan lrigasi dan pasar; 
I 

e. melaksanakan pembin~an pelayanan kebersihan, keindahan pertamanan · 
kota; ! . · 

f. n,em~rdayakan kesejap~eraan kelu~rga, kesejahteraan soslel, pembinaan 
. . . . I . . . . . . . . . . 

lembaga kemasyaraka~n dan Pembinaan Keluarga Kesejahteraan {PKK); 
. . g .. rneni11gl@tkan gan _m~J.T1per.c::~~t-~lilWm.an umum kep~qa masyarakat; . ·.. .. . ·.· -· - ·'. .. .... r : .. .. . . . . . ... ... .. ·. . 

h. melaksanakan tugas-tu~as lain yang diberikan oleh. Lurah sesuai dengan 
bidang tugasnya. 

.,. 

umum. 

' Seksi Pelayanan Umum mempunyal tugas membantu Lurah dalam 
! 

melaksanakan tugas di bi~ang pemeliharaan prasarana dan fasilitas pelayanan · 
I 

! Bagian Keempat 
.,selts1-PEIAVANAN UMUM I . . 

I · : Pasal 11 

PasallO 
Untuk melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud pada Pasal 9, Seksi 
Pembangunan mempuny~i fungsi : . . 

. :-.a.,.-meraksctnakan -pembitjaan .,pernbangunan .sarana -dan ·prasarana fisik, 
I 

perekonomian dan pro~uksi; 
.P·. m~,~~n~kan PE!ffi~iq~an ~~mc1sy~r3~a~n serta usaha-usaha dalam 

peningkatan partisipasi ldan swadaya gotong royong masyarakat; 
I . . . 

c. melaksanakan penyusupan kerja, pelaporan dan evaluasi; 
d. melaksanakan tugas-t~gas lain yang diberikan oleh Lurah sesuai dengan 

I 

bidang tugasnya. i 
' 
I 

I . 

~------------------ --·-------·----··· 



I 
' I ' . 

Ditetapkan di Teluk Dalam. 
·· -. pada tanggal 3 - Mei 20.11 

BUPAn NIAS SELATAN, 

Pasal 17. 
Peraturan ini mulai berlak~ pada tanggal diundangkan. 

' ' ' ' .Agar setiap orang mengetahuinya, rnernermtahkan pengundangan Peraturan 
,Bupati ·-.·Nias<Selatan ::ini! ·-dengan .. ·.peoempatannya .delam Serita ·Daerah 
Kabupaten Nias Selatan. 

Pasal16 
-Pada .saet Peraturan, Bu~ti :Jni: .. mulai .. berlaku, Peraturan Bupati Nias .Selatan 
yang. setingkat tentang RJncian Tugas Pokok . dan Fungsi Kelurahan dicabut 

. -· ··. : . . I 

. ~ijfl :cl_iQ~@~n}1ffl:1l<,~~c*V· 

. Pasal 15 
.Susunali · :.kepegawaian, .,j~njang · .kepangkatan;. dan -jabatan di lingkungan 
Kelurahan diatur sesuai dengan peraturan perundang-undangan yang berlaku. 

Pasal14 
Untuk melaksanakan tug~s sebagaimana dimaksud pada Pasal 13, Seksi 

. Ketentraman dan Ketertiban mempunyai fungsi: 

.-a.,menyusun idan,·melaksa~akan· rencana kegiatan; 
b. menyelenggarakan ketertraman dan ketertiban; 
c r,,~~~ir1,c;1 ~e~~µ~~fl. ~~~i~~.p~n, fT!?lSY~@Ka.t qi lingkungan. k~l~rahc;1n; 
d. m~laksanakan ~gas-tu~as lain yang·· diberikan oleh lurah sesuai dengan 

bidang tugasnya. i 

I BABIII 

KEPEGAWAIAN 

: BABIV 
IKETENTUAN PENUTUP 
I 

' 


