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TENTANG 

JADWAL RETENSI ARSIP FASILITATIF NON KEUANGAN DAN NON 
KEPEGAWAIAN DI LINGKUNGAN PEMERINTAH 

KABUPATEN GORONTALO UTARA 

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA 

  

  

  

  

    

  

            

Menimbang 

NO PENGELOLA PARAF 

1 Kepala Dinas Y 
kearsipan 

Kabag. 
2 | Hukum “ 

3 | Ass.I , 

4 | Sekda ty 

5 | Wabup 

Untuk 
6 | Bupati ditanda 

tangani 

Mengingat 

BUPATI GOROTALO UTARA 

. bahwa berdasarkan ketentuan pasal 53 ayat (1) 

Peraturan Pemerintah Nomor 28 tahun 2012 tentang 

pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 

tentang Kearsipan, telah diamanatkan Pemerintah 

Daerah wajb memiliki Jadwal retensi Arsip, 

. bahwa untuk mendayagunakan arsip dalam menunjang 

penyelenggaraan Pemerintah Daerah sebagai bukti 

akuntabilitas kinerja aparatur dan pertanggung jawaban 

Pemerintah, maka dilakukan upaya penyelamatan arsip 

dan memberikan kepastian hukum mengenai tata cara 

dan mekanisme teknis Jadwal Retensi Arsip Daerah 

yang diatur dengan Peraturan Bupati Gorontalo Utara, 

. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana 

dimaksud dalam huruf a dan huruf b, perlu 

menetapkan Peraturan Bupati Gorontalo Utara tentang, 

Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif Non Keuangan dan Non 

Kepegawaian Di Lingkungan Pemerintah Kabupaten 

Gorontalo Utara, 

. Undang-Undang Nomor 38 Tahun 2000 tentang 

pembentukan Provinsi Gorontalo (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2000 Nomor 258, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4060), 

. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2007 tentang 

Perpustakaan (Lembaran Negara Republik Indonesia
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Menimbang 
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PEMERINTAH KABUPATEN GORONTALO UTARA 
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BUPATI GOROTALO UTARA 

. Bahwa berdasarkan ketentuan pasal 53 ayat (1) 

Peraturan Pemerintah Nomor 28 tahun 2012 tentang 

pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 

tentang Kearsipan, telah diamanatkan Pemerintah 

Daerah wajb memiliki Jadwal retensi Arsip, 

. bahwa untuk mendayagunakan arsip dalam menunjang 

penyelenggaraan Pemerintah Daerah sebagai bukti 

akuntabilitas kinerja aperatur dan pertanggung jawaban 

Pemerintah, maka dilakukan upaya penyelamatan arsip 

dan memberikan kepastian hukum mengenai tata cara 

dan mekanisme teknis Jadwal Retensi Arsip Daerah yang 

diatur dengan Peraturan Bupati Gorontalo Utara, 

. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana 

dimaksud dalam huruf a dan b, perlu menetapkan 

Peraturan Bupati Gorontalo Utara tentang, Jadwal 

Retensi Arsip Fasilitatif Keuangan di lingkungan 

pemerintah kabupaten gorontalo utara, 

. Undang-Undang Nomor 38 Tahun 2000 tentang 

pembentukan Provinsi Gorontalo (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2000 Nomor 258, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4060), 

. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2007 tentang 

Perpustakaan (Lembaran Negara Republik Indonesia 
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. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang 

kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 

2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 5071), 

. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang 

Pembentukan Peraturan Perundang-Undangan 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011 

Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik 

Indonesia Nomor 5234), 

. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana 

telah dirubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 

Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua atas Undang- 

Undang Nomor 23 tahun 2014 (Lembaran Negara 

Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia nomor 5679), 

. Peraturan Pemerintah Nomor 38 Tahun 2007 tentang 

Pembagian Urusan Pemerintahan antara Pemerintah, 

Pemerintah Daerah Provinsi dan Pemerintah Daerah 

Kabupaten/Kota (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2007 Nomor 82): 

. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang 

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 

tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia 

Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara 

Republik Indonesia Nomor 5286), 

. Peraturan Pemeritah Nomor 24 Tahun 2014 tentang 

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2007 

Tentang Perpustakaan (Lembaran Negara Republik 

Indonesia Tahhun 2014 Nomor 76, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 5531), 

. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor 30 Tahun 1979 

tentang Tata Kearsipan Departemen Dalam Negeri, 
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Menetapkan 

10. peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia 

1 le 

12. 

Nomor 06 Tahun 2013 tentang Pedoman Retensi Arsip 

Keuangan, 

Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia 

(ANRI) Nomor 22 Tahun 2009 tentang Prosedur 

Penetapan JRA Pemerintah Daerah Provinsi dan 

Pemerintah Daerah Kabupaten/Kota. 

Surat Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia Nomor 

BPK.03.09/57/2014 tanggal 9 Desember 2014 Perihal 

Persetujuan Jadwal Retensi Arsip (JRA) Fasilitatif Non 

Keuangan Dan Kepegawaian, Fasilitatif Kepegawaian 

Aparatur Sipil Negara dan Pejabat Negara, Serta 

Fasilitatif Keuangan Pemerintah Kabupaten Gorontalo 

Utara. 

MEMUTUSKAN : 

: JADWAL RETENSI ARSIP FASILITATIF KEUANGAN DI 

LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN GORONTALO 

UTARA 

BAB 1 

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1 

Dalam Peraturan Bupati ini yang dimaksud dengan: 

Ll, 

2, 

3. 

Daerah adalah Kabupaten Gorontalo Utara. 

Bupati adalah Bupati Gorontalo Utara. 

Dewan Perwakilah Rakyat Daerah yang selanjutnya 

dapat disebut DPRD adalah Lembaga Perwakilah Rakyat 

Daerah sebagai unsur penyelenggara Pemerintah Daerah. 

Sekretaris Daerah adalah Sekretaris Daerah Kabupaten 

Gorut. 

Pemerintah Daerah adalah Pemerintah Kabupaten 

Gorontalo Utara. 

Perangkat Daerah adalah organisasi/lembaga pada 

Pemerintah Daerah yang bertanggungjawab kepada 

Kepala Daerah dalam penyelenggaraan Pemerintahan 

yang terdir dari Sekretariat Daerah, Dinas Daerah dan 
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10. 

11. 

12. 

13. 

14. 

15: 

Lembaga Teknis Daerah, Kecamatan dan Satuan Polisi 

Pamong Praja sesuai dengan kebutuhan Daerah 

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Daerah Kabupaten 

Gorontalo Utara yang selanjunya disebut Kantor Pusdar 

adalah Lembaga Teknis Daerah sebagai Lembaga 

Kearsipan Daerah yang melaksanakan tugas dibidang 

pengelolaan arsip dinamis inaktif, arsip statis dan 

pembinaan kearsipan di lingkungan Pemerintah Daerah. 

Kepala Kapusdar adalah Kepala Dinas Kearsipan dan 

Perpustakaan Daerah Kabupaten Gorontalo Utara. 

Unit pengolah adalah satuan unit kerja pada SKPD 

selaku pencipta arsip yang mempunyai tugas dan 

tanggung jawab mengolah semua arsip yang berkaitan 

dengan kegiatan penciptaan arsip di lingkungannya. 

Unit Kearsipan 1I adalah Unit Kearsipan yang 

diselenggarakan Oleh Dinas Kearsipan dan Perpustakaan 

Kabupaten Gorontalo Utara. 

Unit Kearsipan II adalah Unit Kearsipan yang 

diselenggarakan oleh sekretariat/bagian yang 

menangani urusan tata usaha pada Perangkat Daerah 

Kabupaten Gorontalo Utara. 

Kearsipan adalah hal-hal yang berkenaan dengan arsip. 

Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam 

berbgai bentuk dari media sesuai dengan peerkembngan 

teknologi informasi dan komunikasi yang dibuat dan 

diterima oleh lembaga negara, pemerintah daerah, 

lembaga pendidikan, perusahaan, organisasi politik, 

organisasi kemasyarakatan, dan perseorangan dalam 

pelaksanaan kehidupan bermasyarakat, berbangsa dan 

bernegara. 

Arsip Keuangan adalah arsip yang berkaitan dngan 

pengelolaan administrasi keuangan yang meliputi 

kegiatan perencanaan, pelaksanaan pengawaan dan 

pertanggungjawaban. 

Arsip aktif adalah arsip yang prekuensi penggunaannya 

tinggi dan/atau terus menerus. 
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16. 

17. 

18. 

19, 

20. 

21, 

22. 

23. 

24. 

25. 

Arsip in-aktif adalah arsip yang frekuensi penggunaanya 

telah menurun. 

Panitia Penilai Arsip adalah Panitia Penilai dan Arsip 

Peerintah Daerah. 

Retensi arsip adalah penentuan jangka waktu simpan 

suatu arsip atas dasar nilai guna yang terkandung 

didalamya. 

Arsip Statis adalah arsip yang dihasilkan oleh pencipta 

arsip karena memiliki nilai guna kesejahteraan, telah 

habis retensinya, dan berketerangan dipermanenkan 

yang telah diverifikasi baik secara langsung maupun 

tidak langsung oleh Arsip Nasional Republik Indonesia 

dan/atau lembaga kearsipan. 

Jangka waktu simpan adalah masa simpan minimal 

suatu jenis/seri arsip pada Unit Pengolah dan/atau Unit 

Kearsipan. 

Jangka waktu simpan aktif adalah masa simpan minimal 

suatu jenis/seri arsip pada Unit Pengolah. 

Jangka waktu simpan inaktif adalah masa simpan 

minimal suatu jenis/seri arsip pada Unit Kearsipan. 

Jadwal Retensi Arsip yag selanjutnya disingkat JRA 

adalah daftar yang berisi sekurang-kurangnya jangka 

waktu penyimpanan atau retensi, jenis arsip dan 

keterangan yang berisi rekomendasi tentang penetapan 

suatu jenis arsip dimusnahkan, dinilai kembali, atau 

dipermanenkan yang dipergunakan sebagai pedoman 

penyusutan dan penyelamatan arsip. 

Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif adalah Jadwal Retensi 

Arsip yang berisi jangka waktu penyimpanan atau retensi 

dari jenis-jenis arsip yang dihasilkan dari kegiatan atau 

fungsi fasilitatif antara lain keuangan, kepegawaian, 

kehumasan, perlengkapan, dan ketatausahaan. 

Jadwal Retensi Arsip Keuangan adalah daftar yang berisi 

jenis arsip keuangan beserta jangka waktu 

penyimpanannya sesuai dengan nilai kegunaannya dan 

dipakai sebagai pedoman penyusutan arsip keuangan di 

pemerintah Daerah 
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26. 

27. 

28. 

23. 

30. 

Keterangan Musnah adalahketerangan yang menyatakan 

bahwa arsip-arsip yang perlu dimusnahkan karena 

jangka waktu penyimpanan di unit kearsipan telah 

selesai dan tidak memiliki nilai guna. 

Keterangan Pemanen adalah keterangan yang 

menyatakan bahwa arsip-arsip yang karena memiliki 

nilai guna sekunder wajib diserahkan kepada Lembaga 

Kearsipan Daerah/Arsip Nasional. 

Keterangan Dinilai Kembali adalah keterangan yang 

menyatakan bahwa suatu jenis/seri arsip belum dapat 

ditentukan nasib akhirnya apakah musnah atau 

permanen. 

Nilai Guna Arsip adalah nilai arsip yang didasarkan pada 

kegunaannya bagi kepentingan penguna arsip. 

Penyusutan Arsip adalah kegiatan pengurangan jumlah 

arsip ddengan cara pemindahan arsip inaktif dari unit 

pengolah ke unit kearsipan, pemusnahan arsip yang 

sudah tidak bernilai guna sesuai ketentuan peraturan 

perundang-undangan, dan penyerahan arsip statis 

kepada Arsip Nasional Republik Indonesia. 

BAB II 

MAKSUD DAN TUJUAN 

Pasal 2 

Maksud dan tujuan ditetapkannya Peraturan 

Bupati ini adalah sebagai pedoman dalam 

penentuan jangka waktu penyimpanan dan 

penyusutan arsip keuangan. 

BAB III 

JRA FASILITATIF KEUANGAN 

Pasal 3 

JRA fasilitatif Keuangan tercantum dalam lampiran yang 

merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Peraturan 

Bupati ini. 
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Pasal 4 

Bentuk dan susunan JRA sebagaimana dimaksud dalam 

Pasal 3 meliputi kolom nomor, jenis dokumen/arsip, 

jangka waktu sipan aktif dan in-aktif, dan keterangan 

yang berisi pernyataan Permanen, Musnah, atau Dinilai 

Kembali. 

Pasal 5 

(1) Jangka waktu simpan arsip aktif dihitung sejak arsip 

diciptakan dan diregistrasi hingga pokok masalah 

pada naskah selesai diproses 

(2) Setiap arsip keuangan ditentukan retensinya atas 

dasar nilai guna yang dituangkan dalam JRA 

Keuangan 

Pasal 6 

JRA fasilitatif Keuangan sebagaimana dimaksud dalam 

Pasal 3 dipergunakan sebagai pedoman penyusutan 

arsip keuangan Perangkat Daerah. 

BAB IV 

PENYUSUTAN ARSIP KEUANGAN 

Pasal 7 

(1) Penyusutan arsip keuangan meliputi kegiatan 

pengurangan arsip keuangan dengan cara 

memindahkan arsip inaktif dari unit pengolah ke unit 

kearsipan, penyerahan arsip statis, dan pemusnahan 

secara rutin dengan berpedoman pada jadwal retensi 

arsip keuangan, 

(2) Penyusutan arsip keuangan khususnya penyerahan 

arsip statis keuangan merupakan bagian yang tidak 

terpisahkan dari arsip statis instansi. 

Pasal 8 

(1) Pemusnahan arsip keuangan merupakan tanggung 

jawab pimpinan pencipta arsip keuangan terhadap 

arsip yang 

a. Tidak memiliki nilai guna 

b. Telah habis masa retensinya dan keterangam 

dimusnahkan berdasarkan JRA keuangan 
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c. Tidak ada peraturan Perundang-undangan yang 

melarang, dan 

d. Tidak berkaitan dengan proses penyelesaian suatu 

perkara. 

(2) Prosedur pemusnahan arsip keuangan meliputi : 

a. Pembentukan panitia penilai arsip, 

b. Penyeleksia arsip keuangan yang meliputi , 

1. Penyeleksian arsip in aktif: 

2. Pembuatan daftar hasil in aktif yang 

dipindahkan dan 

3. Penataan arsip keuangan yang akan 

dipindahkan. 

c. Pembuatan daftar hasil usul musnah oleh arsiparis 

di unit kearsipan, 

d. Penilaian oleh panitia penilai arsip, 

e. Permintaan persetujuan dari pimpinan pencipta 

arsip, 

f. Penetapan arsip keuangan yang akan dimsnahkan, 

dan 

g. Pelaksanaan pemusnahan, 

(3) Pelaksanaan pemusnahan arsip keuangan 

dilaksanakan sesuai peraturan perundang-undangan. 

Pasal 9 

Pemindahan, pemusnahan, dan penyerahan arsip 

keuangan dapat dilaksanakan setelah mendapat 

persetujuan dari pejabat pengguna atau penaggungjawab 

arsip keuangan. 

Pasal 10 

(1) Pejabat pengguna atau penanggungjawab arsip 

keuangan sebelum memberikan peretujuan untuk 

melaksanakn pemusnahan terhadap arsip keuangan 

harus memperhatikan saran dari panitia penilai dan 

pemusnahan arsip. 

(2) Untuk dapat memberikan saran, panitia penilai dan 

pemusnahan arsip keuangan harus terlebih dahulu 

KAP



melakukan penilaian terhadap arsip keuangan yang 

diusulkan untuk dimusnahkan. 

Pasal 11 

Arsip keuangan yang sudah mencapai batas waktu 

penyimpanan sebagaimana ditetapkan dalam JRA 

Keuangan, apabila menurut pertimbangan pengguna dan 

pertanggungjawaban arsip keuangan masih diperlukan 

bagi organisasi, dapat diperpanjang masa retensinya. 

BAB V 

KETENTUAN PENUTUP 

Pasal 12 

e Peraturan bupati ini mulai berlaku pada tanggal 

diundangkan. Agar setiap orang mengetahuinya, 

memerintahkan pengundangan Peraturan Bupati ini 

dengan penempatannya dalam berita Daerah 

Kabupaten Gorontalo Utara. 

Ditetapkan di Kwandang 
(Paha tanggal 23 ME| 2017 

BJJPATI GORONTALO UTARA 

Diundangkan di Kwandang 
Padatanggal 211 My 2017 

          

  

  
  

INDRA YASI 

DAERAH GOROTALO UTARA 

    BINA UTAMA MADYA 
NIP. 195807141986021005 

BERITA DAERAH KABUPATEN GORONTALO UTARA TAHUN 20"): NOMOR.22 
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