
o. bahwa berdnsarkan hosil evaluasi atas Pernturnn Wnhkota 
Nomor 72 Tnhun 2016 tentang Kedudukan, Susunan 
Orgnnisasi, Tugas dan f'ungsi. KnA Tam l(elJn Pcrangknt 
Dacmh Sadan Keuangan Oaemh, maim perlu mengarur 
kernbali Tugas dnn Fungsi Badon Keuangan Doemh; 

b. bahwa berdnsarkan pertimbangan sebagairnana dimaksud 
datam huruf a, moka pcrlu rnenetapkan Peraturan Wahkotn 
tentnng Kedudukan, Susunan Organisas], Tugas Dan Fungsi 
Serio Tnta Kerjn Sadan Kcuangan Daerah; 

I. Pnsal 18 ayot (6) Undang-Undang Oasar Negara Rcpubhk 
Indonesia To.hun 1945; 

2. Undang-Undong Nomor 16 Tnhun 1950 rentang 
Peembenrukan Daerah-daerah Kotn Besar dalam Lmgkungnn 
Provinsi D;awa Timur, Djnwa Tcng;,.h, Djawa Barnt, dan 
Daerah lstlmewa Djogjaknrta, scbogrumana tclah diubah 
dengan Undnng-Undang Nomor 13 Tahun 1954 teruang 
Perubahan Undnng-Undnng Nomor 16 dan 17 Tahun 1950 
tentng Pcmbcntuknn Kota-kotn 8<'sar dan K(\ta-kota Kct;d di 
Ojawa (Lcmblrnn Ncprn Rcpubhk lndoncs1.1 Tahunl954 
Nomor 40, Tombahan Lcmbaron Negara Rcpubhk lndonesia 
Nomor 551): 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tnhun 2014 tcnUlng 
Pernerintahan Daerah (Lcmbaron Negara Rcpubhk lndoncsm 
Tohun 2014 Nomor 244, Tnmbahan Lembaran Negara 
Rcpubllk Indonesia Nomor 5587), sebegairnnna tclah diubah 
beberapa knli temkhir dengan Undnng-Undang Nomor 9 
Tnhun 2015 tentang Pcrubnhan Kedua ,u.as Undnng-Undnng 
Nomor 23 Tahun 2014 rentang Pcmerintnhnn Oacmh 
{Lcmbaran Negara Rcpublik Indonesia Tnhun 2015 Nomor 
58. Tambahan Lernbamn Ncgara Rcpubllk Indonesia Nomor 
5679); 

\VALll(OTA P£1'ALONGAN, 

DENOAN RAIIMATTUHAN YANG MAHA ESA 

Mengingnt 

Menimbang 

TENTANO 
l(EDUDUKAN, SUSUNAN OROANISASI, TUGAS DAN FUNGSI SERTA 

TATA KERJA SADAN i.:EUANGAN DAERAH 

PERATURAN WAUl(OTA PEKALONGAN 
NOMOR ,, TAHUN 2018 

\VALIKOTA PEKALONGAN 
PROVINS! JAWA TEl',GAH 



Datum Permurnn Walikota rru yong dirnaksud dengan: 
1 Dacrah ndnloh Kaia Pt,knl<>n11<•n 
2 Pcmcnnwh Daerah Jd,11.,h J.:cpal.t D.trr,,h sebagai unsur prn)<kni;;;.ira 

Pcmcnnl,th..tn Daerah \~tnt( rnermmpm pcL.ik.sanaan Uru'-.1n pemenntahan 
~Jng mcOJOd1 kewerrangan daerah otonom 

:\ Peraturnn Wnhknrn adnlnh P..n1111mn \llnhknu Ps:kolongnn 
4 Wuhkotn acluluh Wahkot,, P<,kulongan 
5 &krcrnn, Duemh adalah S<-krcwris Dneruh J.:utu Pt-lwlung.in 
6. Badan Keuungan Daerah \,\ng vlanJutn,.i d1s1ngk.,1 BKD adabh Blld.m 

Keuangan D~rrah Kota Pt,k.1longan. 
7. J.:rpnla Badan odnlah J.:ep.il.i Badan J.:cuang.u, Oacrah Koto Ps:kalongan 
8. Unit Pelaksanu Teknis Bndan yong selnnjulnyn disingknt UPTB adablh unsur 

pelaksann trkms Badan )i.lng meteksenukan kegiaum tekms opcr .. u:.ic.mul 
dnn/atau kegiatan trkn,~ penunjang terrentu 

q Surat J.:cteu,pun Pajak Darrah ,on;i S<'laniutn\u d,s,ngk,n SKPD adal,,h ,ur.at 
ketetapan pJJak yang menentukan bcs.im)a JUmlah pokok puJak yang 
terutang. 

10. Surat Ketetupan Pajak D,1cr,1h Kurang Bo\'nr eelanjutnya da,mgkat SJ.:POKB 
uduloh ,ut,H h.ctetup.m P.•l'-'h. \u.HI( 1111-111.·ntuh.dll lx:"idfll\J JumL.h s:-,.~u~ 
p.>Juk, iuml.,h kn,d1t p.lJJk. JUffildh k<kur.1nl(,lll prmb.>\Jran pokok J)JJJk. 
bt-5am,J '-m)..,1 admm,1tr.1t1f. d.m jumt,h ~·Jt•k ,anst m.",h haru, d,b.n.ar 

I l Surat J.:ctrlllp.on Pajak D,icn,h 1'1h1l )ang >c:l.oniutnya dmngkut SJ.:PO:', Jd.llah 
surat kctctupan pajak ynng rnenenrukan jurnlah pokok paJuk sama bc5'lm)a 
dengan jumlnh kredit pajak ntau pajnk udak terutang dan udak ado kredu 
pujak. 

RJ\B I 
KETEl\'TUAN UMUM 

Pasal I 

\IE~ tl:n.:SM 'Ii 

PERATURAN \\'ALlliOTA T£1''TANC KEDUDU!v\.,. SUSUNA1' 
ORGANISASI. TUG,\S DAN FUl\GS! SER'TA T,\T,\ liERJ,\ B.\O.\:', 
KEUANGAN OAERAII. 

Menetapkan 

4 Pt-r.11ur..,n ~mcnnwh ~omor 21 T.thun 19.oo ccnwng 
Perubahun IJ.11," \\ tl,t\ ,,h liut.trrwd) ,, Daeruh T1ngk.11 II 
Pckolun1:,in i.;,,t,up.otcn o.,cr,,h Tingk,11 II l't,kaloni:•n dan 
ru1bup.11en O.tcruh TmJ.lk.tt II Batang (Lc,mbamn Nq;Ma 
Rcpubhk Indonesia Tahun I 9b8 Nomor "2. Tnmbahon 
Lcmbamn ,n(,om Repubhk lndenes .. , ,umor .JJ» 11. 

5 Peraturnn Ps:mcrintah xemer 18 Tuhun 2016 tcnwng 
Perangk.,t D.oerah (Lcmb.tr.on Neg;im Rcpubhk lndunc••·• 
Tahun 20lb Nomor 114, Tambahan Lernbaran N(1r.lra 
Rcpubhk lndcnesia Nomor S&S); 

6. Peraturan Dacrnh Kom Ps:kalongan Nomor 5 Tahun 2016 
tentang Pt,mbcntukan dan su,,unan Pt,r.tnd<.tt o .. erah Kut.a 
Pekulongan (Lcmbamn Dacmh liota Pt,kalong;,.n Tohun 2016 
Nomor SJ. 

• 



Bagian~w, 
Susunan Organlll;lSI 

Pasal 3 
Susunan OJ'1lllniansi BKD terdiri ntas: 
o. Kcpala Badon: 
b. Sckrctariot 

I. Sub hngjan Perencanaan clan Evalua.si; 
2. Sub bagjan Keuangnn; don 
3. Sub hngjan Umum don Kcpcgnwaian. 

e. Bidang Pcndotoan dan Penetapan 
1. Sub bidang Pcndaftaran dan Pcndaman; 
2. Sub bidang Penetapan: don 
3. Sub bldong Pclllynn.an. 

d. Bidang Pcnogihru, dan Pcmcnk.saan 
1. Sub b!dong Pcnagihan dan Pclaporan; 
2. Sub bidnng Pemcriksnnn; dan 
3. Sub bidang lotcnsifikns! don Ekstensifikosl. 

c. Bidang AJ188MU1 
1. Sub hidang Pcnyusunan Anggamn Pcndapotan. BclanJ8 Tidak Langsung 

dan Pcmbioynan; 
2. Sub bidnng Pcnyusunnn Anggnran Bclnnjn Lnngsung; dM 
3. Sub bidang Doku.mcntasi Anggaran don Pcngclolann Bontuan Dacro.h. 

12. Surat Ketetapan Pajak Do.crab Lcbih Boyar yang sclanJutnya disingkat 
SKPDLB adalnh surot ketetapan pajnk ynng menenrukan jumlah kelebihan 
pembayornn pojnk pembayamn pojak karcn11 jumlah krcdit pojak lebih besar 
clruipada pojllk yang terutang atau schruusnya tidak teruntang.. 

13. Nilai .JWLI Obyck Pajak yang ldanjutnya dising)m.t NJOP adalah hllrga nata· 
ram yang d1pcrolch dari tmnsnksi jual bd1 yang terjad1 ICalra ,..,,jar dan 
bilrunana lldnk terdapat transnksi jual bcli. 

14. Barang Milik Dncrab yang sclnnjutnyn disingknt BMD odnlah adalah semua 
barang ynng dibcli n111u diperolch atas beban Anggarnn Pcndapotan dan 
Belanja Dncro.h atau pcro!chan lainnya )-ang snh. 

1 S. Kclompok .Jabotan Fungslonal adalah kumpulan jabotan fuogslonal yang 
terdiri dnri scjumlah tennga ah1i dnlnm jcnjang jabotan fung$ional yang 
terbagi dt1lom bcrbagni kclompok sesuai kcohliannya. 

BAB II 
BADAN KEUANGAN DAERAH 

KEDUDUKAN DAN SUSUNAN ORGANISASl 
Bagian Kesaru 

Kcdudukan 

Pasal 2 

(I) BKD mcrupnkan unsur penunjang uruun pcmcnntahon yang mcnJad1 
kcv.-cnangnn dncrnh hidang kcuangan. 

(2) BKD sebnpirnana dimaksud poda aynt (I) dipimpin oleh KcpoJa Sadan yang 
berkedudukan di bawnh dan bcrmnggung jawab kcpoda Wnlikota melalui 
Sekretaris Daernh. 



Dalam mcl<lkOW>4k4n tugo.s KbQgaimAna dimaltoud da.lam Pa..._l 5 ayat (2). BKD 
mcnyclcnggarnkan fungsc 
a. pcrumusan dan Pcnctapo11 aasaran, program di Bidang Pcndapotao, 

Pcngclolaan Kcuan!P'II clan AICl Dncrah; 
b. pcrumusan kcbijnlc.on umum dnn kcbijaknn teknis di F,:ndapo.tan, Pcngclolaan 

Keunngnn don Asel Dacmh; 
e. pcnfljl111.han pcnyusunan Anggnran Pcndapo.tan dao Bclan.Ja Dacrah; 
d. pcrumusan ubiJakan pcngclolaan dan pcnghnpUMn BMD: 
c. pcngcndalian pclaksanaan Anggnran Pcndapo.tan don Bclruija Dacrah; 
f. pcngnmhnn peleksanaan mnnajcmcn kas daerah; 
g. pcngcndnfutn pelaksanann pungutan pcndapatan daerah: 
h. pcng;uulu,n clan pcng,endalian fungsi Bcndahara Umum Dacmh; 
i. penyclcnggilr"IUln fungsi Ptjabol Pcnamusa.haan Batang Dacrah; 

Pasal 6 

BAB Ill 
TUOAS DAN F'UNOSI 

Bngian Krsa1u 
BKD 

Pru,oJ 5 

(II BKD dipimpin oleh seorang Kcpnla Bndan yang dalam mdaksanakan t\lgUD)'ll 
berada di bnwah dan bcttanggung jawab kcpndn Wl1lilcota mdalui Sckrctaris 
Dncroh. 

(21 OKD mcmpunyai rugas pcndukung WIUlltota dalam pcnyusunan clan 
pclaksnnaan kcbijakan dncroh yang bcrsifa1 spcailik yang mcnjadi 
kcwcnnngan dacrah di bidang Pcndnpntan, Pcngelolaan Keuangan clan Asel 
Daerah, 

Paw 4 
Bagan susunan orgnnlsasi BKD acbng.aimanJl dimaksud dalam Pasal 3 tereanrum 
dnlam Lampimn )'Mg rocrupolcan bagiAn udak tcrpis:i.hlcan dari Pcnu:uran 
Walikota ini. 

f. Bidang Perbendaharaan dan Kns Dacrah 
I. Sub bidang Bclanjn Langsung; 
2. Sub bidang Bclruijn Tid11k Langsung; 
3. Sub bidang Pcngclolaan Kas Dacrah. 

g. Bldnng Alruntan•I dan Pclapomn 
I. Sub bidang Akuntansi Penerimaan clan Pcngcluamn; 
2. Sub bidang Alcuntansi Pclllporan; dnn 
3. Sub bidang Anoli.,is dan £valuasi Pclaporan. 

h. Bidong Asel 
I. Sub bidong Perencanaan Kcbutuhan BMD; 
2. Sub bidang Pcmanfantan dan Pcmbcrdnyaao BMD; dnn 
3. Sub bidnng Pcnntausnhnnn BMD. 

1. UPTB. 
j. Kclompok Jabc\Uln Fungsional. 



Pa,ul6 

Dalam m•lnlc.,.nnk11n tus,,s '«'oog,:mnana d1maksud dolom Pa=I 5 avat 121, BKD 
menyelcnggamkan fungs]: 
a. perumusan don Penctnpan sasarnn, progrnm d1 Bidang Pendupatan, 

Pengelolann Keunngan dan A se , Darrah; 
b. perumusan kebijaknn umum dan kebijakan 1ckn1s dr Pcndopatan, Pengelotaan 

Keunn~an rl:in A"'I [).1rr.1h. 
c pcng,1mhJn penv uvunan An~~Jn ~nd..1p..,tan d~•n Bc-lun;a Daerah: 
d perumusan krbrj.ik.in pengelolaan dan p,:n~h:ipu"-1n 0\10. 
e. p,:ngcndalmn pck•k~~na.,n Angg;uun Pendnpatan dan BdanJ.i Darrah: 
f pengarnhan pelak ... m,1.1n manajernen k.1, d,rer,,h. 
g, p,:ngendoJu,n p,:laks.1n,1,1n pungutan pendapatnn ddcr,1h, 
h. pengarahnn dan p,:n1tcnd,1lun fumz51 Bendahara Umum 0,1rmh: 
,. penyelenggarnnn (un11.i Pejubat Ptnatausahu,tn 0.1mng Daeruh, 

( 11 Bh:D dipirnpin oleh seorung Kcpala Badon )an~ d,1l.1m mcl.sks.muk,,n tug.i,n).1 
bernda ch ba"ah dan bertanggunz jawab kepada Wohkous metalu. Sekretaris 
Daernh 

(11 BKD mempun,,u tUl(.t~ pcndukung \\.ihkotu d.olum penyusunan dan 
pelaksanaan keb1;ak.1n daerah ) .ing bcr.sfat spc"1fik yang mcn;ad, 
kewenangan dncmh d, t»dang Pendapatan, Pt-n~lolruln Keuan,r.in clan A...-1 
Daerah 

Pasal 5 

BAB Ill 
TVGAS DAN FUl(GSI 

Bagian Kesatu 
Blill 

Pasal 4 
BJ~•n ,u,un.m or~·f,m'--''I BJ\D "',('b.1~.unwnu d1m.,i..,uct dJlJm Pu~I 3 tercaruum 
dalarn Lampiran ,.111g rnerupakan bagian 11d.tk tcrp,..ihkJn dan Peraturon 
Waltkota iru 

f. Bidang Perbcndohaman dan Kas Daerah 
I Sub b1d,rn~ Drl,111).1 t...1ni:•uni(. 
2. Sub bid,in1,t Uel,oni.i Tld,,I. L.inissun1,t, 
l Sub IJ1d.111" 1•,·n~.dul., ,n "·I' Daernh 

,; 1!1d.1n1t Akun1,1n,1 dun J>,;)Jp<JrJn 
I Sub b1dang Akuntun" Penenm.wn dan Peng,elu.iran: 
2. Sub b,dang Akuntnnss Pel:iporan: dan 
3. Sub b,dang Anah-,, dan E,.iluasi Pdopomn 

h. Bidang Aset 
I. Sub bidung PcttncnnaJn Kebutuhan B~ID, 
2. Sub bldang Pemonfaatan dan Pemberdayann B~lO, don 
3. Sub bidang Penntnusahnun DMD. 

,. UPfB. 
j. Kelornpok Jubutnn Fun~•ional 



, 

Pasal 8 
Dnlam melaksanakan rugas scbagaimnnn dimaksud dnln.m Pasal 7 D)'Ol 12), 
Sckretnriat mcnyclcnggamknn fungsi: 
a. pcrumusan snsaran, program dan kcgi.,tan bedan; 
b. pcngkoordinosian pcnyusunan kcbijalmn bodan; 
e. pcngkoordinnsian perencanaan dan pelaksanaan kegiatan bidang-bidnng; 
d, pengkoordinoslon pcnyusunnn lapornn don evaluasi cnpnlnn kincrja, sasamn. 

program dan kegiatan: 
e, pcmbinnnn pcngclolaan odministnul umum mchputi utntalaksonaan. 

ketatausahaan, kepegawman, kchumasnn, pengclolann barang nulik 
daernh.bahan kerjasarnn, snrnno pmsamno tcknologi informosi,pcrpustnlcAon 
t.Jan kearslpan: 

r. pengkoordlnnslnn pengelolaan, penatausahaan dan pelaporan bldang 
keuangan; 

g. pcngkoordinnsian pcngclol4An daia dan informasi; 
h. pcngkoordinnsian pcnyelcsnion tindak lnnjut hasil pemenksaan: 
i. perumusan bahan dan pengkoordinnsian perencanaan dan cvaluasi 

pendapatan doemh; 
J, pcrumusnn bahon dan pcngkoordiruulnn pclapomn pcndapatan daerah; 
k. pcngkoordinnsian pcnyusunnn, pclaksannan don pcn~'Uluasian Standar 

Opcrnsionol Prosedur (SOP) dan 811\U Stnndar ~lllyanan (SP) bidang 
tugasnya; 

I. pengkoordinnslan pelapornn Annlisis Jaootnn (AJIJAB). Annlisis BcbnnKc:rja 
(ABl-.1 don E,'OJuosiJab:non IEVJABJ; 

(II Sekretariat dlplmpin olch seorang Sekretaris yang bcrnda di bawah dan 
bcnanggungjowab kepada Kcpnln Badan. 

(21 Sckrctariat mcmpunyni tugas menyclcngp.rakan pcngclolaan ndm1nistmsi 
umum dan kepcgawnian, pcngkoordinas!an renenna program, kegjatan, 
nnggarnn, ev ... 1u11sl don pclapomn kinerja acna ncfminjstmM keuangan 

Baginn Kcd ua 
Sckn:tariat 

Pasal 7 

J, pcngcndalian pclaksanaan pcnerimaan dan pcngduaran Anggaron 
Pendapatan don Eklanjn O...crah yang mclalui Bank dan /nmu lcmi.s., 
kcuangan lainnyo yang ditunjuk; 

k. pcngamhon don pengendalian pelaksanaan pcnyojian informasi laporan 
kcuangan daernh: 

t. pengarahan don pcngcnd11lilln pclaksannnn pcnawsohnan Barang D.1trah; 
m. pengarahan don pcmbinann pcncapaian lllt'get pcndap,nan daemh; 
n. pcngarahan don pcngkoordinasilln pelaksanaan don evaluasi Standar 

Operasional Prosedur (SOP) dan atau Standar Pelayanan (SP) bidang 
tugasnyo; 

o. pcngkoordinasian pcngcndalian, pengawasan, pcmbinun, pengcnluasi3n, 
dan pelapornn pelabrumnn kcbijakan dan pclalc.sannan rugas: dan 

p. petaksanc tugns lain ynng drberikan atasan sesuas dcngan tups dan 
fungsinyn. 



Paragra/2 
Subhagin,n Kcuo.ngp.n 

PasaJ 11 

(I) Subboginn Kcuanpn dipimpio olcb scorang KepalA Subbogjao yang bttada di 
bownh clan bcnanggungjawab Kcpada Sckrctaris. 

(2) Subbogian Keuangan mcmpunyai cups mclAksonokao penyusunon bahnn 
dan pelaksanaan koordinoai administrasi kcuonpn. 

Pnsnl 12 
Dalam mclaksanakan rugiu 1ebog;oimana dimaksud dalam Pnsal 11 ayat (2), 
Subbogian Kcuangan mcnyclcnggarakan fungsi: 
a, pcnyuaunon rcncana kcrja di bidaog administ.rui lccua.ngan; 
b, pcnyusunan bahan clan pclaksaoaan koordinasl anggaran; 
c, pcnyusunan bahnn dan pelaksanaan koordlruui cvaluasi capaian kiocrja 

kcuangnn; 

PasaJ 10 
Dnlam mclnksanakan tugas sebagaimana dimakaud dalarn PnsnJ 9 ayat (2), 
Subbo.gion Perencanaan don Evnluasi mcnyclcnggarakan fungsi: 
a. penyusunan rcncana kcrjo di biclang percncamuu, dan evaluasi: 
b. penyusunan bahan dan pelaksanaan koordinasi pcrcncaruum program clan 

kq;iatan; 
c, penyusunan bahan clan pelaksanaan lcoordinasi cvnluasi capaiao procram clan 

kC'ginWI; 
d. penyuaunan bahan dan peJakaanaan koordinasl pelapora.n capaian kincfJa; 
c. penyusunan bahan don pel4ksanaan koordinasi pendapatan daernh; 
I, penyusunan bahan dan pelaksanaan koordlnaai evaluasi den pclaporon 

peloksanaon pendnpatan; 
g. penyusunan bahan prom pcmngkat dacrah; 
h. pengclolaan date clan informasi; 
i. penyusunan, pelaksan4an clan pen~uasian Stend&r Opc:nuional Proscdur 

(SOP) clan atau Standar Pclayanan (SP) biclang rugasnya; 
j. pengcvaluasi clan pclttpomn pc1aksanaan kC'ginton; clan 
k. pelakaanaon rug,ui lain yang diberikan olch oteaan acaual dcnpn bidang 

lUgllS dnn fungsioyo. 

Paragnu I 
Subboginn Pereneanaan clan Evnlwisi 

Pnsnl 9 
(I) Subbo.gian Pereneanaan clan Evalun.si dipimpin olch scomng Kepala 

Subboginn yang berada di balA'ah clan bertanggungja1"'1tb kcpada Sckrctari1. 
(2) Subbagian Pcrcnc:aruuin dan E\'aluasi mcmpunyai rugas rnelaksaMl<ao 

penyusunan bahnn clan pclaksanaan lcoordinasl rcncana program, lccgialan. 
cvalun.si clan pelaporan kincrja. 

m. pengcndalian, pernbinaan, pen~uo$Uln clan pelaporun pelaksanaan 
kcgintan;clan 

n. pel4luo.naan r:uga.s lain yang diberikan olch ntosan sesuai dcngan bidang. 
tugas dan fungsjny11. 



Pasal 16 
Dalam mclnksruu\k.:111 tugas sebagaimana dimaksud dnlam Po.Sill 15 ayat (2) 
Bidang Pendntaan don Penetapan mcnyclcnggaralaln funpi: 
a. pcrumusnn reneana program bidang pendaftaran, pc,ndataan, pcnctapa.n dan 

pclaynnan p;ijak dru:rnh dan retribusi dncrnh; 

Bagian Kctign 
Bidang Pendataan don Penetapan 

Pasal IS 
I II Bldnng Pcndotonn dan Penetapan dipimpin oleh 11COmng Kepala Bidang yang 

bemdo di bawah dun bertanggungjawnb kepada Kcpaln Badon. 
121 Bidnng Pcndotoon dan Penetapan mcmpunyai IUIPIS mclaksanalmn 

pendaftarnn don pendataan, penetapan don pelnyanan pajak daerah serta 
rctribusi dacmh. 

Paragraf2 
Subbagian Umum clan Kcpcgnwalan 

PasaJ 13 
(II Subbaginn Umum clan Kepegawaian dipimpin olch seerang Kcpala Subbagjan 

yang bemda di bo"11h dan butnnggungja"'"llb kcpada Sckrcl.llns. 
(2) Subbaginn Umum don Kepegawaian mcmpunyai tug.» mclalcsanalcan 

pcngclolnnn 11dm1nistrasi umum dan kcpcgawalan. 
Pa:sal 1-1 

Dalam mclaksonakan tugas scbagaimana dimnksud doJnm Pa,sal 13 ayat (2), 
Subbaginn Umum don Kepegawaian menyelenggamkan fungsa: 
a. pcnyusunnn reneana kcrja di bidang administmsi umum don kepegawaian: 
b. pclaksnnnon dan pengelolaan kegiatan administmsi umum meliputi 

kctatousohnan, kepegawalan, kehumasan, pengelelaan bnmng milik daerah, 
bohon kcrjnsnmn, sarann prasarana tcknologi informosl, pcrpustakaan dan 
kearsipan: 

c. pelaksanaan kcgiatan tata kelola aset meliputi pengadaan, pencaiatan. 
pcmcllhnmon, pcnghopusan dan pelaporan aset; 

d. pcngclolaan. pcngcmbangnn dan pembinaan kcpcgown,an: 
e, pengelelaan, pcnyusunan dan pengevaluasian Standar Pclaynnan (SP) dan 

Standar Opcrnslonnl Proscdur (SOP) bidang rugasnya; 
r. pcngclolnan penyusunan Laporan Analisis Jabatan (AN.JAB), Anahsis Beban 

Kcrja (ABl-.1 don E,'lllunsi Jabamn (EVJAS); 
g. pcngcvnluasian dan pelaperan pelaksanaan kcgintan: don 
h. pcl.~ksanaan tugas lain yang dibcrikan okh atasan SCSUDJ dcngan bidang 

,up• dnn fung.-cinyn. 

d. 1xnwcntik.:l.sian pcngclolaan administmsi clan pcn.anggungjawaban 
pclnJ<,)Gnoan keuangan: 

e. pclak$011Wl11 rung,,i nkuntansi; 
(. Pcnyusunnn bahan dan pcngkoordinasian lapomn kcunngan; 
g. Pcnyusunan bohnn tindnk lnnjut hasil pemeriksaan; 
h. pcnyusunnn, pelaksanaan dan pengeealuasian Standar Opcrnsional Proscdur 

(SOP) dnn ntnu Stnndnr Pclayanan (SP) bidang tugosnyn; 
I. pengevaluaslnn don pelnporan pelaksannnn kcgjatnn;dan 
j. pclnksnnoon tugae loin ynng diberikan olch ntosnn sesuat dcngan bidang 

tugas don fungslnyo. 



Paragmf I 
Subbidnng Pcndaftarnn clan Pcndataan 

Pasal 17 
(I) Subbidang Pcndnt\omn don PcndaU'lan dipimpin oleh seorang Kcpnm 

Subbidnng yang bcmdo di bownh don bcrtnnggung jawab kepade Kepala 
Bidang Pcndataan don Penetapan, 

(2) Subbidnng Pendnflnrnn don Pcndataan mempunyni tugas membnntu Kcpnla 
Bidang Pendataan dan Penetapan dalam bidang pcndaftarnn dnn pcndntnnn 
pajnk daerah dan rclribusi daerah, 

Pasal 18 
Oalam melaksanakan tugns scbagaimana dimnksud dalam Pasal 17 D)'8t 121 
Subbadang Pendaftarnn don Pendataan menydcnggnmkan fungsi: 
o. penyusunan bnhon pcrcncannon kegiatan bidnng pcndoftarnn pajnk docrah 

don retribusi dacrnh; 
b. pelaksanaan pendanarnn objck pajak daerah don rclribusi dncrnh; 
e. pclnksanaan pendataan objck pajak dnerah dnn rctribusi dacmh; 
d. pclaksruionn monitoring d.tn c,·alu,ui pcnw.O,,rnn detn pend""""' obj•k poJak 

dacrah dan rctribusi dncrah; 
e. pemverifikasian bcrkas pcndaftaran pajak dacrnh dnn netribUSJ daemh; 
f. pemverilikasian bcrkos pcmutakhirnn d1lto .. -.Jab pajak dacmh dan WllJ1b 

retribusi dacrnh; 
g. pcnyusunan dan pcngclolnon data pajnk daernh dnn rctribusi daerah: 
h. pcnyusunan data porensl pojok daernh dan retribusi dacrnh; 
i. pengelolaan sistern infonnnsi pcndapaton daerah; 
j. pcngelolann sisrern pcm\>Qynmn onlinc pajok docrnh don rctnbus, daemh; 
k. pcnyusunan, pclllks4nnan d1ln pcngC'\·alunsion SU'lndor Opcras,onol Pro~ur 

(SOPJ don atau Stnndo.r Pcloyanan lSPI bidnng lUgMnya; 
I. pcngcvnluasian don pclopornn pc~nllGn kcgjaton; dan 
I. pcl11ksannan tugas loin yang dibcriklln okh pampinnn se,;wli denpn b1dnng 

tuges don fungsinyo. 

b. pcnyusunan kebijakan teknis bidang pcndafu,rnn. pendataan, penetapan dan 
pclaynnrui pajak daernh dan retribusi dacrah; 

c. pcngl<oordina.sian bidnng pcndaftaran, pendataan, penetapan dan pcla)anan 
pajok daernh dan rc,tnbusl dncrah; 

d. penyelenggaraan bidang pcndn!r.aran, pendataan, penetapan dan pcla) anan 
pajak daerah dan reinbuel daerah: 

e, pcmbinnnn bidong pendnftaran, pendatann, penetapon dan pc"1)anon paJnk 
dnerah dan retribusl dnernh; 

r. pcrumusan bahan pctensl pcndapatan pajnk daerah don retribusi; 
g. pcnyclcnggaraan sistem informasi pcndapatan daerah: 
h, pcnyclcnggaraan monitoring dan C'\'llluasi pcndntaan dnn pcnetapan J)CIJBk 

dacmh dan rctribusl dacrnh; 
i, perencanaan dnn pc"1pornn Standar Opcr.unlonal Prosedur lSOPJ dan amu 

Standar Pclaynnnn lSPI bidnng tugasnya; 
j. pcngcndalian, pcmbinnnn, pcngC".'llluaslon don pelaporan peteksanaan 

kegiatnn: don 
k. pclnksannnn tugas lnln yong diberikan olch pimpinan sesuai dengan bidong 

tugns dan fungsinya, 



(II Subbidang Pclnyonan dipimpin oleh seorang Kepaln Subbidang yang bcrndo d1 
bawah dnn bcrtonggung jnwnb kepada Kepala Bidnng Pendataan don 
Penetapan. 

Paragraf 3 
Subbidang Pdnynnnn 

Pasal 21 

Paragruf2 
Subbidang Pcnctnpan 

Pasal 19 
( 11 Subbidnng Penetnpnn dipimpin olch scomng Kcpnla Subbidang yang berada 

di bawnh dnn bcrtnnggung jawab kcpada Kcpala Bidnng Pendatann dan 
Pcnctapan. 

(2) Subbidang Pcnctnpan mcmpunyai rugas mclaksana.kan Pendataan dan 
Pcnctnpan dalam pcnctapan pajak dacrah dan rcuibu.si dacrah. 

Pasal 20 
Dalnm mclaksannlmn tugas scbagaimana dunaksud dabm Pasal 19 ayat (2) 
Subbidang Pcnctnpan mcnyclcnggarakan fungsi: 
n. pcnyusunan bahan pcrcncanaan kegiatan bidang penetapan pajak dacroh 

dnn rctribusi daerah: 
b. pcnyusunan bahnn pcrcncnnan database potenel pcndapatnn pajnk daemh 

dnn retribusi daernh: 
e. pelaksanaan koordino.si dan pcnyusunnn bahan pcnctapan pajak dacrah dnn 

restribusi: 
d. pclaksanaan koordinasi dan pcnyusunan bahan pcnctapan :,;iiai Jw,J Obyck 

Pajak (NJOP); 
e, pclaksanaan korcksi pcnghitungan pcnetnpan paljnk dnerah dan retribusi 

dacrah; 
r. pelaksanaan pcngkajittn terhadap pcrmohonan kenngnnan pajak dncmh dan 

rctribusi dacrnh; 
g. pclaksanaan pcnerblmn Surat Ketetapan Pajok Daerah (SKPD) dan Surat 

Keietapan Restribusi Daerah (SKRDI, Surat Ketetapan Pajak Daernh Kurnng 
Boyar {SKPDKB) dan atau Surat Ketetnpan Pajnk Daerah Lcbih &ytll' 
(SKPDLB); 

h. pclAksanaan pcnerbltan Surat Pcmbcritahuan Pajak Tahunan Pajak Bum, 
dan Bangunnn Pcrkotnan {SPPT PBB·P2); 

1. pclaksanaan monitoring dan evaluasi pcnyrunpaio.n SPPT PBB-P2; 
J, pcnyusunan bahan Surat Kctcrnngan \Vahkotn pcmbatalan, pernbaharuan 

dan atau keringnnnn baynr [pengurangan] PBB·P2: 
k. pcnyusunan bnhan Surat Keterangan \Vnhkotn pcmbatalan, pcmb:tharua.n 

dan otau kcringnnnn boyar [pengurnngan] Pajak dan retribusi dnernh 
(kcringnna.n bnynr)~ 

m. pcnyusunan, pelnksanann dan pengevaluaslan Stander Opcrnsional Prosedur 
(SOP) dan atau su,ndnr Pclayanan {SP) bidong tugnsnyn; 

n. pcngcvaluosian don pclaporan pclaksanaan kcgiatan; dan 
m. pelaksanaan rugas lnin ynng dibcriknn olch pimpmnn S6Uai dengan b1dang 

rugas dan Iungsinya, 



Pn.sal24 
Onlnm mclaksnnakan rugas sebagairnana d1moksud dalam P.isal 23 O)Jl (2J. 
Dtdang Penagihnn dan Perneriksaan men) etenggarakan rungs. 
n perumusan rencana progmm bidang P,,nnjphan dan Pcl.lponm, 1'1.-mcnll= 

pajak dncmh dan retribusr dacrnh serta lntcns1fikasi dan Ekstcnsifikns1; 
b. pcnyusunun kcbijakan tekrus btdang P,:nogihnn <Inn l'cloporun, Prmc11k ....... 11 

pajak dnernh don rctribusi daeruh serta lntcnsifiknsi don £kstcnsilikas,: 
e. pcngkoordinosi bidang Penagihan don Petaporan, Pemenksaan pajnk daerah 

dan retribusi daerah serta lntcnsifikasi d4n Ekstcnsilikas, 
d. pcngkoord111osinn pencapasan reahsasi target pcndapotan pJJal< daeroh d&n 

n:tribusi docroh; 
e, pcngkoordlnesian pcnogihon dan pclnpomn pajak dacmh dan rernbus: 

daerah: 
r. penyelenggarnan monitoring dan c\'alu.1<1 penagihan don pcmcnk5.Uln p.tJak 

daerah dan n:tnbusi daerah; 
g. pcngkoordmnsmn pernerrksaan p.1Jak dacroh dan rctnbu" daerah: 
h. pengkccrdinosicn intensifikas: dan ckstcnsifuw,,, pajok dacrah dan rctnbu51 

dllcrah; 

B.lg,an Kccmp.it 
Bidang Penagihan dan Pcmcnksaan 

PasaJ 23 
(I) Bidang Pcnagihan dan Pemenksaan dipimpin olch scomng Kepala Bidung 

yang bcrado di bawah dan bcn.nnggungjowob kcpada Kcp.l!.i Sadan. 
(2) Bidang P,,nogihan dan P,,mcnksaan mcmpunyai melaksanakan Pcnugitwn 

dan Petaporan, Pemenksaan pajak dacrah dan retnbusi dacrnh ,..,rta 
lntcnsdikns1 dan Eks1cns1fikos1. 

Pasal 22 
Dalrun metaksanakan 1ug;u sebagaimano dimaksud dalilm Pasal 21 n~nl (21 
Subbidnng Pelayanan mcnyclcnf!8ilmknn rung,i: 
a, penyusunan bahan pereneanaan keginrnn bidang penerapan paJak docruh 

dan rctnbusl daerah: 
b. pcloksnnaan petayaaan p;>Jnlc dacrah dan rctnbusi daerah, 
c. pclaksanann venfikasi adrmn .. trasi kdcnglcapan pcng;,Ju.•n l)aJak dacmh d.1n 

retribusr dacrnh; 
d pcnyusunnn bahan surat kepurusan nuis pelayanan puJak daerah dan 

retribuai dnemh; 
e. pelaksanann pendokumentaeian berkas pclayonan don sumt keputusan nta,i 

pelayanan 
( penyusunan, pclaksanaan cl.in pengevaluavian Standar Opcr.oston:il Prosedur 

(SOP) don ntau Stander Pein) .111an tSl'l bid.Ing rugasnye, 
g pengevaluaslan dan pclapomn pcl.iksanoan kcgiaUln; dan 
n. pelaksenann tugas lain yung dsberikan oleh pimpinan sc•uu, dcngan bidang 

rugas don Iungsmya, 

(21 Subbidnng Petayanan mcmpunyai tugi,s rnelaksanakan Pendataan dun 
Penetapan dnlnm bidang pelayanan pengelolnnn pajak docmh dan rctnbus, 
dacmh. 



Pasal 28 
Dnlam melaksanakan rugas sebcgaimana dimaksud dolam Pasal 27 ayat (2) 
Subbidang Pemcriksonn menyelenggarakan fungsi: 

Paragraf 2 
Subbidang Pemenksaan 

Pasal 27 
(I) Subbidnng Perneriksaan drpimpin olch scomng Kepal.l Subb1dang },tng 

berada di bnwnh dan bcnnnggung jawub kcpada Kcpul,1 Bidang Pcn,1g1h~n 
dan Pcmenksoan. 

(2) Subbidang Pemeriksaan mcmpunyai tugllS melaksanakan pemenksaan PJJ"k 
dacrah dan rctnbusi daerah 

Pasal 26 
Dalnm metakeanaken rugas sebognimana dimaksud datam Pasal 25 a)·nt (21 
Subbidnng Penagihan don Pclaporan menyelcngg;imkan rungs,· 
n. pcnyusunnn bahan percncanaan kegiotan bidnng penagihnn dan pebporan 

pajak daerah don retribuss daerah: 
b pelaksannnn koordinas, penag,hon pajak docmh dan rernbuss daernh; 
c. pelaksanann koordinas: pelapcran pajak dueruh dan rernbus) daernh; 
d. petaksanaan ,•crilikasi pengajuan penghopusan atau pengurangan dcnda 

pajak dacrah dan rc1nbus1 daerah: 
e, pelaksanaan dan pengclolaJn pcnag,han pajak daerah dan retribus. daerah 

(PORO); 
(. penyusunnn bahan pelapornn realisasi pencnmaan dan piutang p.,Jak daernh 

serta retribusi daerah (PDRD). 
g. penyusunon, pelaksanaan dan pcn&C''aluasum Standor Operasional Proscdur 

(SOP) dan ntau Slllndor Pclayonan (SP) bidong rugasnya; 
h. pcn&C'-aluasinn dan pel4pomn pelaksanaan kegiatan: dan 
I. pelaksannnn 1ugas lain ynng dibcriknn oleh punpinan scsu:u dengan b1dang 

rugas dan fungsmya. 

Pamgraf I 
Subbid,mg Penagihan dan Pelapcran 

Pasal 25 

(II Subbidang Pcnagihnn dan Pelaporan dipunpm olch seorang f..cpala 
Subbidang yang berada di bawah don bertanggung jawub kepadn Kcp.,lo 
Bidang Pcnagihan dan Pcmcnksaan. 

(21 Subbidang Pcnag,han don Pclaporan mernpunyar 1uga.s mclak5llnalc4n 
Penagihan don f>tolaporan paJak daerah d,111 rc1nbus1 daemh 

1. penyetenggaraan Pengelclaan Pcnngihan dan Pcmenk5'1.ln paJak d.terah dan 
rclribusi daerah; 

J. pcrencanaan dan pelapornn Stander Opernsaienal Proscdur (SOP) dnn ntau 
Standar Pelayanan (SP) bidang tugasnya: 

k pengcndalinn, pembinaan, pen.g<"·aluas111n dan pelaponm pebk,;on""" 
kegiotan; dan 

I. pelaksancun tugns lain )'Ong dibenkan o!ch p,mpman sesuai dengan bidang 
tugas dnn Iungsinyn. 



Pasal 32 
Dolnm melaksanakan tugas scbagnimann dimaksud dalnm Pasal 31 nyol 12) 
Bldruig Anggnntn menyclenggnmkan fungs]: 
11. perumusan rcncon.a program bidang anggiiron; 

( I) Bidnng Anggnran dipimpin olch seorang Kepala Bidang yang berada di ba"-:ih 
dan bertanggung jawab kepada Kepala Blldnn. 

(2) Bidang Anggnran mernpunyai tugas mcnyclcnggarakan Penyusunan Angg;,ran 
Pendapatan dan Bclnnjo Daerah. 

Bllgian Kclamn 
Bidang Angprnn 

Pasal 31 

Pasal 30 
Dalam mclnksanaknn rugas seb:lgaimann dimalaud daJrun Pasal 29 ayat (2) 
Subbldang lntcnsifiknsi dan Ekstcnsifilmsi mcnyclcngg:imlcan Cungsi: 
O, penyusunnn bahan perencanaan kcptan bidang tnlcnsilikasi dan 

Ekstcnsifiknsl pajak daernh dan retribusl dncrah; 
b. penyusunan bahan kcbija.kan umum dan kcbijaknn tcknis bidang 

tntcnsifikasl p:,jnk dacrnh dan n:tribusi dacrnh; 
e. pclnksammn bimbingan tclcntS, pcnyuluhan dan sosialtSasi pajak dacrah dan 

rctribusi dncrah; 
d. pelaksana lntcnsifikasi dnn cktensifiknsi penerimaan pajak dacrah dan 

retribusl lnlnnya; 
e, penyusunnn, pelaksanaan dan pengc,,alunsian Standnr Opcrasional Pl"o~ur 

(SOP) dan atau Standar Pelnyttnan (SP) bidang rugnsnya; 
r. pengevaluaslan dan pelnpornn pelnksnnaan k<giat=; dan 
g. pelaksannnn tugas kedlnasan lain ynng dibcrikan olch pimpinan scsuai 

dengan bldang tugas dan Iungsinya, 

(I) Subbidang lntcnsifiknsi dan Ekstcnsilikasl dipimpin olch seorang Kcpala 
Subbidang yang berada di bawnh dan bcnanggung ja .. -..b kcpada Kcpala 
Bidang Penngihan dan Pemcnksnan. 

(2) Subbidang lntensifikasi don Ekstensirlknsi mempunya, tugas melaksanakan 
lrnensifikasi dnn Ekstcnsifiknsi pajak daernh dnn retribusl dacrah. 

Paragraf 3 
Subbidnng lntcnsiliknsi dan Ekstcnsifiknsi 

Pasal 29 

11. pcnyusunnn bnhan pereneanaan k<giauan bidang pcmenksaan pajak dacrah 
dan rctribusi dacrah; 

b. pelaksanaan perncriksaan p.1jak daerah dan retibusi daerah: 
c. pclnksanaan pcngclolaan perneriksaan p.1jak daerah dan retribusi daerah; 
d. pelaksanaan ,·crilikasi pajnk daerah; 
e, pcnyusunnn, pclaksannnn dan pengt,\'lllunsian Standar Opcramru\l Pl"o~ur 

(SOP) dnn atau Standar Pelayannn (SP) bidang tugasnya: 
(. pengevatunstan dan pelapomn petaksanaan kegiatan; dnn 
g. pelaksanaan tugas kedinasan lain yang diberikan olch pimpinnn sesuai 

dengan bidnng tugas don Cungsinya .. 



Paragm!2 
Subbidong Pcnyusunan Anggnmn Bclanja Langsung 

Pasnl 35 
Ill Subbidang Penyusunan Anggnran Bclnnjn Langsung dipimpin olch scornng 

Kepala Subbidang yang bernda di bawah don bcnanggung jawab kcpodn 
Kepala Bidang Anggaran. 

Pasal 34 
Dalam melnksnnakan tugas sebagaimana dimnksud dalam Pnsnl 33 O)'l'.lt (21 Sub 
bldnng Pc_nyusunnn AnRS11ran Pendapatan, Bclanjo Tidnk Langsung don 
Pcmbioyann mcnyelcnggamkan fungsi: 
a. pcnyusunan bahan perencanaan kcgiatnn bidnng Pcnyusunan Anggnmn 

Pendapatan, Bclnnjo Tidtak Langsung dan Pcmbaa)ann; 
b. pcnyusunnn bohnn kcbiJnklln umum dan kcbaJnklln tclmis bidllng 

Pcnyusunan Anggnmn Pendapatan, Bclnnjn Tidnk Langsung dan Pcmbia) aan; 
e, pclaksanoon koordanosi Pcnyusunan Anggaran Pcndopatan, Belanja Tadak 

Langsung Daerah don pemblayaan; 
d. pelaksannan pcngcndollnn penyusunan Anggarnn Pendapaian, Bclanjn Tidok 

Langsung Oncnlh cto11 pemblayaan: 
c, pcnyusunan, pclak1111noan dan pengevaluasian Stnndar Opcrasional Prosedur 

(SOP) dan atau Stllndor Pclnynnan (SP! bidang tugasnya; 
r. pcngcvaluasian dan pclnpomn pclaksnnann kcgjatnn; dan 
g. petaksanaa» 1ugi1s laan yang diberikan olch pamp,nan sesual dengan b.dang 

tugas dan rungsinya. 

Paragraf I 
Subbidong Pcnyusunan Anggamn Pendapatan, 

Bclonjn Tidak Langsung don Pemblayann 
Pasal 33 

(II Subbidang Penyusunan Anggaran Pendapatan, BclAnJo Tidal< Langsung dnn 
Pcmbiayaan dipimpin olch seorang Kepaln Subbidang yang berada di bawah 
dan bcrtanggung jawab kepada Kepala Bidang AnllSllran. 

(2) Subbidang PcnyusuMn Anggaran Peridapatan, BclnnJ:i Tadak Lang,,ung d;u, 
Pcmbiayann mcmpunyru tugas metaksanakan Pcnyusunnn Anggaran 
Pcndapntnn, Bclonjo Tadok Langsung don Pembinyaan. 

b. pcnyusunan kcbijakan umum dan kcbijalmn tcknis bidang anggaran; 
e. pcngkoordinasion Pcnyusunan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah; 
d. pcnyeknggarann pcnyusunnn Anggaran Pendapatan dnn Bclanja Dncmh; 
c. pcngcndalian pcnyusunnn Anggnran Pcndapntan dnn Bclanja Dacrah; 
(. pcmbinrum don pcngcndolion pelaksanann bontuon docmh; 
g. pengkcordlnasian evaluasi pclaksannnn banruan dcernh; 
h. penyusunan, pclaksnna11n dan pengevaluasian Standar Opcrasional Prosedur 

(SOP! dan atau Standor Pt,layannn (SP! bidnng tugi,sn)'a: 
i, pcngcndalian, pcmbinnan. pengevaluasian dan pclnporan pclnk$:lnaan 

kegiatan: dan 
j. pclaksannan tugas loin yang dibcril<an okh pimpanan acsuai dcng.>n bidang 

tugas don rungsinyn. 



( II Subbidong Dokumcntnsi Anggaran dan Pcngclolaan ~ntoon Daerah 
dipimpin olch seerang Kcpnla Subbidnng yang berada di bawah don 
berta nggung jawab kcpodn Kcpala Bidang Anggaran. 

(2) Subbidnng Dokurnenmsl Anggaran don Pcngclolann Banruan Oocrnh 
mcmpunyoi tugas melaksanakan pendokumentaslan anggaran don 
pengetelaan belanja hib.ih. subsidi, bnntuan scsial dan belnnjn tidak terduga 

Pasnl 38 
Dalam mclaksannkon tug.is scbagaiman11 d,moksud dalam Pa5111 37 ayat (21 
Subbidang Dokurnentasi Anggaran don Pcngclolaan Bantuan Oacrah 
mcnyclcnggnroknn fungsi: 
a. pcnyusunnn bnhan pcrcncnnann kcgiau,n bidang Dokumentosi Anggarnn dan 

pengelelaan Banruan Dacmh: 
b. penyusunan bahan pcrumusan kcbij11kan teknis di bidang penS"lolaan 

bclnaj11 hib<lh, subsidi, bnn1unn M>sial dan banruan kcuaniµn semi bclanja 
tidak tcrdugn; 

c, pclaksannon pcndokumcntosinn kebijoknn umum don kcbijakan tckn,s 
Anggarnn Pendapatan dnn Bclnnja Daerah: 

d. pcnyusun bahnn roncongan surat keputusan Walikota tentang PeJabat 
Penatausahaan Keuangan; 

e. pelaksenaan koordinasi dan pengclolann Ansg;irun Banruan Oacrah: 
f. pcltll<san11An monitoring dtin evaluasi 11U\" pelaksnnaan &ntunn Daerah: 
g, pcnyusunon. pelaksanann don pcngevnlunsian Standor Opcrosionnl Prosedur 

(SOI') don ntau Standar Pcloyonnn (SP) bidong tugasnyn; 
h. pengevaluaslan dan pclnporan pclnksanann kegiatan; dan 
i. pclaksa.nann rugas lain yang dibcrikan olch pimpinan scsuai dcngan bidang 

tUg'1S dan fungsinya. 

Pamgraf3 
Subbidnng Dokumcnll\Si Anggaran dnn Pengelolaan Bantunn Daernh 

Pasn137 

(2) Subbidnng Pcnyusunnn Anggnran Bclnnjo Langsung mcmpunyni 1ug:is 
melaksanaknn PcnyusunM anggaran Bclnnjo Langsung, 

P=il36 
Dalnm melaksanakan rugas sebagairnann d1mnksud dalam Pnsal 35 ayat (2) 
Subbidnng Pcnyusunan Anggnmn Belanja Langsung menyelcnggnmklln fungsi: 
a. penyusunan bahan perencenaan kcgiatnn bidang Pcnyusunan Anggaran 

Bclanjn Langsung Dacrah: 
b. penyusunan bahan kebijalmn umum dnn kcbijakan teknis bidang 

Pcnyusunan Anggaran Bclanja Langsung Daerah; 
c. petaksannan koordinasi Pcnyusunan Angg;iron Bclonja Langsung Oacrah; 
d. pelaksanuun pcngcndallnn pcnyusunan Anggnran Bclnnja Lnngsung Oacrnh; 
e. penyusunan, pelaksanann dnn pengevaluasian Standar Opcrosionnl Prosedur 

(SOP) dnn utau Stnndar Pclayonan (SP) bidnng tugasnya; 
t. pcng.,.'llloosian dan pclnporan pclalcsanann kcgintan; dan 
g. pclaksnnoan rugas lain )'llng drberikan olch pimpinan sc,soo1 dengan bidang 

tugas dnn fungsinya. 



(IJ Subbidnng Belanjn Langsung dipimp,n olch seerang Kcpala Subb:dang yang 
bernda dibawah dan ~rtnnggungja\\'llb kepada Kepala Bidang 
Perbendaheraan dun Kos Dacrah. 

Paragraf I 
Subbidong Belanja La.ngsung 

Pasal 41 

Pasal 40 
Dalam melaksanakon tugns sebagaimona dimoksud daJam Pasal 39 oynt (2J. 
Bidong Per~ndahamnn dan Kas Dacrah menycknggnrolwn fungsi: 
a. perumusnn rencana program bidang perbendaharaan clan kas daerah; 
b. penyusunan kebijokan umum dan kcbijakan tcknis bidang per~ndaharaan 

dnn kns daerah; 
c. penycknggamnn penerbitan Surat Penyedlaan Dona (SPDJ: 
d. pengcndalian penerbitnn Surat Perlntoh Pencairon Dana (SP2DJ: 
e, penyelenggaraan pembayarnn utong dnerah: 
(. pcngcndalian penyimponon bukti nsli kepemilikan keknyaan daernh: 
g. pcngkoordinasinn don pcnge,·alunsian pelaksanaan penerrmaan dan 

pengeluaran Anggnmn Pendapatan dan BelanJ" Dacrah okh bank yang 
dnunjuk: 

h. pengkoordinn.sian pengeloloan dana di Rckening Kas Daerah: 
i. pengkoordinasian pcmotongan dan penyeternn lumn Wajib Pegawn1 (IWPJ • 

Tobungnn Perumohon Pett,~""' Ncgeri Sipil (Topcrum PNSJ, lumn Jommon 
Pegnwnl Negeri Sipil don Non Pegnwai Negeri Sipil, Pajak Penghosilnn Peg.iwni 
Negeri Sipil dan pajak-pajak pihak keriga kc Rekening Kas Umum Negara; 

j. pcngkoordinaslnn pcnyaluran dan pelaporan dana transfer; 
k. pengkoordinnsian pcnyaluran Banruan Keuangan Previnsi; 
I. pengkoordinasinn pcmbinaan pcnntausahaan kcunngnn daerah b,dang 

perbendaharaan dan kas daerah: 
m. pengkoordinasian pclnk~aan monitonng dan evaluasi pcnauiusahaan 

keuangnn daerah bidong perbendaharaan don kos dacrah; 
n. pcngkoordinasian pcnghimpunan laporan pcrtonggungjawabnn fungsional 

Bcndohara SKPD; 
o. pcngkoordinasion penghimpunnn Dafior Tronsoksi Harian BelnnjR DJcrnh 

(DTII) don pcn)'Ul\.lnM R~kopllulo•l Tran.,.k•i llnnnn Bc:lanja Oaemh (RTHI; 
p, perencanaan dan petaporan Standar Opcmsa1onol Prosedur (SOP) dan auiu 

Su,ndRr Pclayamin (SPJ btdang rugasnya; 
q. pengendalian, pembinaan. pcngcvaluasion don pclnporan pebksanaan 

keglatan; dan 
r. pelaksannnn rugas lain yang diberikan olch pimp,non sesual dengan bidang 

tugns dun fungsinyn. 

Baginn Keenam 
Bidang Per«ndahnraan dan Ka• Dacrnh 

Pasal 39 
(I) B,dnng Per~ndahnmnn dan Kas Daerah d1p,mpin oleh seomng Ke~ 

Bidang yang berada dsbownh dan bcrumggungJ:iwab kepada Kc1>3la Sadan. 
(21 Bidnng Perbendaharnnn dan Kos D.icroh rnempunyai tugns 

menycienggarokan urusan perbendahorann don pcngelolann kas doemh 



PasaJ44 
Dalazn melaksanakan tugas scbngaimann dimalcsud dnlam Pas.'lJ 43 aynt (2), 
Subbidang Bclanja Tidak Langsung mcnydcnggaralcnn fungsi: 
a. pcnyusunan bahan perencanaan kegiamn bldong Belanja T1dak Langsung; 
b. penyusunan bahan kcbijoknn umum dan kebljakan tcknas bidang Bclanjn 

Tidnk Longsung; 
c. pelaksannnn pcncJition dokumen Surat P<erlnmh Mcmbayor ISPMI Belanja 

Tidnk Langsung yang diajuknn Penggunn Anggnran/1\uosa Pc.ngguno 
Anggnrnn: 

d. pclakson1U1n pcngcJolaan pembayaran utang docrah; 
e. pelaksanenn pemctengan dan penyetoran Juran Wnjib Pcgawru (!WP) , 

Tubungnn Pcruma.hon Pegawni N<"gcri Sipil rropcrum PNSI, Juran Jaminan 
Pcgnwni Ncgcri Sipil, Pajak Penghasilan Pegowni Negeri Sipil kc Rckcning l\ns 
Umum Negara; 

L pclaksonnnn koordinasl penyaluran dDn pclaporan dana transfer mcliputi 
Dana Alokasi Khusus (DAh1 Fisik clan Non Fi,ik yang dialokas1kan pada 
Belnnja Tidok Langsung; 

PnsaJ 42 
DaJam melaksnnakan rugas sebognimana dimnksud dalam PnsnJ 41 ayat (2). 
Subbidnng Bdnnja l.angsung mcnydcnggaroknn rungsi: 
a. penyusunan bahan perencanaan kegiatan bidang Belanja Langsung; 
b. pcnyusunnn bahnn kcbijaknn umum dnn kcbajalmn teknis b,dang Belanja 

Langsung; 
c, pelaksanaan pcnclitian dokumcn Surat Permtah Membayar ISPM) Belanja 

Langsung yang diajuknn Pengguna Anggaron/1\uasa Pengguna Anggnran; 
d. pelaksannan koordinnsi penyaluran dan pcJnporon dana tronsfcr mcliputi 

Dann AJokns! Khusus (DAI\) Fislk dan Non Fisik yang d10JokaS1knn padc 
BeJnnja Longsung; 

e, pclaksnnoan koordinas, pcnynluron Bantuan l\cuangan Pnn,ns,, 
(. pcJaksannan pcmbmnan penatausahaan keuangan d11crnh bidang 

perbendabaraan dan kas daerah urusnn Belanja Lnngsung; 
g. pcloksonoon penghirnpunan Japomn pcrtanggungjav .. aban fungsional 

Bendnhara Pengeluaran $1\PD; 
h. penyusunan, pcJaksanann dan pengevaluasinn Standar OpcrnsionaJ Prosedur 

(SOP) don ntau Standnr Pch,yanan (SP! bidang tugasnya: 
i. pcngcvaJuosinn dan pclnporun pcJalaanaan kcguatan; clan 
J· petaksanann rugas kcdinasnn bin yang diberikan oleh ptmpmnn sesua. 

dcngnn bidang rugas dan fungsmya. 

Pnrngrnr2 
Subbidong BcJanja Tidok Langsung 

Pasal 43 
( I) Subbido.ng Belanja Tidak Lnngsung dipirnpin o!ch seerang l\cpo.lo Subbidang 

ynng bcradn di bowah dan bcrtanggunmnwnb kepodn Kcpala Bidang 
Pcrbcndnhnrann dan Kns Daerah. 

12) Subbidang Bclanja Tidak Langsung mempunyni rugas melaksanakan urusan 
Bclanjo Tidnl< Langsung. 

(2) Subbidang Belanja Langsung mnnpunya1 tugas melaksanalcan urusan 
Bclanja Langsung. 



Pasal 46 
Oalam mclnksanalcan tug.is selxlgaimana dunaksud dalam Pasal .;5 ayat (2), 
Subbido.ng Pengelolaan Kns Oncmh menyelengg;>rnb.n fungsi: 
a. pcnyusunan bahan pereneanaan kegiatan bido.ng Pengelolaan K:is Oacrah; 
b, pcnyusunan bahnn kcbijakan umum don kcbijakan 1eknis bidang 

Pcngclolaan Kns Dncmh ; 
c. pelaksanaan penerbitan Surat Penyediaan Onna (SPO); 
d, pelaksanaan pencrbimn dnn pencniran Surat Perinmh Penca,ran Dana 

(SP2D); 
e. pelaksanaan pcnyimponan bukti nsli kepermhkan kekayaan dacmh; 
f. pcnyusunan bahan pelnksannan pencrimann dan pengduruan Angg;,mn 

Pendopatan dan Belnnjn Dacmh oleh bank yang ditunjuk; 
g. pcngcloloan dana di Rckcning Kas Oacmh; 
h. pelaksanaan pemotongon dan penyeteran pajok-pajal< pihak kctign dan luran 

Jominnn Non PNS kc Rekcning Kas Umum Ncgiira; 
r, pelaksanaan koordinas, pcnyo.luran dan pelnpomn dona tran5!cr mcUpuu 

Dann Alokasi Umum dan Oru,a lnsenrir Daerah: 
j. pclnksanaan pembinaon pcnatnusahaan kcuangan daemh bidang 

pcrbcndahaman don kns dncrah urusan pengclolann kas dacmh; 
k. Pelaksanaan penghimpunan lapomn pertnnggungjnwnban fungsional 

Bendnharn Pencrimnnn SKPO; 
I. pcnyusunan, pelaksannnn dnn pengevnluasian Standnr Opemsionnl Prosedur 

(SOP) dan atau Standor Pelayanan (SP) bido.ng tugasnya; 
m. pcngc.'Olunsian dan pelllpor.m pelaksnnaan kqµtan; dan 
n. pclnksono.nn 1ugas lain ynng diberikan olch p,mpinan sesuai denpn bi.dang 

1ug:is don rungsinyn. 

Paragraf 3 
Subb1dang Pengclolaan KAs Daerah 

Pn=l -15 
(I) Subbidang Pcngdolnan Kns Oncrah dipimpin olch seorang Kcpnln Subbidang 

yong berada dibawoh dnn bcrtnnggungjawnb kepada Kepala B1dang 
Perbcndoharnan don Kos Oacrah. 

(2) Subbldong Pcngclolaan Kns Oacrah mempunynl rugas mclaksanakon urusan 
Pengclolaan Kos Dacmh. 

g. pclakao_naan pemblnaan penatausahnnn kcuangan dacmh bidang 
pcrbcndaharaan dan kns dacrah urusan Bclanjo Tidal< Langsung; 

h. pelaksanaan pcngclolann pcncrbitan daftar gnji Pegawai Negcri Sipil; 
,. pclaksomian koordinns, dan pcncrbitan Sumt Keterangan Pengbcntian 

Pcmlxlynran lSKPP); 
j. pcnyusunan. pclak$11naan dan pcngc\"lllunsia.n Standar Opcmsional Prosedur 

!SOP) don atau Standar Pclayanan (SP) bidnng tugasnya: 
k. pengevaluasian dan pelnporon pelaksanaan kegiatan; dan 
I. pelaksanaan rugas lain ynng diberikan olch pimpinnn sesuai dcngnn bidang 

tugns dan rungsinya. 



Parngraf I 
Subbidang Akuntansi Penerimaan dan Pcngcluaran 

Pasal 49 

(I) Subbidnng Akuntansi Pcncrimaan dan Pcngcluaran dipimpin olch seorang 
Kepala Subbidang yang berada dibawah dan bcrtanggungjawab kepada 
Kcpaln Bidang Akuntansi dan Pclaporan. 

(2) Subbidang Akuntnnsi Pcncrimaan dan Pengeluaran mcmpunyni tugas 
mclnksanakan penyusunan Pclaporan Akuntansi Pcncrimann dan 
Pcngcluarnn. 

I. 

. ,. 

r. 

Dalam mclnksanakan rugas scbagaimana dimnksud dalam Pasal 47 ayat (2), 
Bidang Akuntansi dan pclapornn mcnyclenggarakan fungsi: 
a. pcrumusannn reneana program kcrja bidang Akunumsi dan Pclaporan; 
b. pcnyusunan rcneana Kebijakan umum akuntansi pemcrintah dacrah. 

bldang nkuntansi dan pelaporan; 
c. pcngkoordinasian penyusunan Laporan Kcungan Pemerintah Dacrah (LKPD) 

dan Laporan Kcuangan SKPD; 
d, Pcngkoordinasian pengcmbangan apliknsi keuangan bidang akuntnnsi dan 

pclaporan; 
e, pengkoordinaaian pemenuhan datn/konsultasi/klarifikasi/koordinasi pada 

saat pemcriksaan LKPD oleh Badnn Perneriksa Kcuangan Rcpublik Indonesia 
(BPK RI); 
pcnyclcnggaraan pclaksanaan rckonsiliasi bendahara penerimaan, bendahara 
pcngcluarnn, bcndahara BOS dan rekonsiliasi lalnnya; 

g. pcngkoordinnsinn penyusunan laporan periodik dan laporan prognosis; 
h. pcngkoordinnsian penyusunan evaluasi dan analisa laporan keuangan; 

pengkoordinasian pelaksanaan program dan kcgiatan bidang akuntansi dan 
pelapornn; 

j. pembinaan pelaksanaan akuntasi keuangan dacrah berbasis akrual; 
k. penyclenggaraan koordinasi dcngan unit lain dan atau lcmbaga/organisasi 

terkait dalam lingkup kerjanya; 
perencanaan dnn pelaporan Standar Operasional Prosedur (SOP) dan atau 
Standar Pclnyannn (SP) bidang rugasnya; 

m. pengcnda.Uan, pernblnaan, pengevaluasian dan pelaporan pelakaanaan 
kegiatan: dnn 

n. pelaksanaan tugas lain yang dibcrikan olch pimpinan sesuai dcngan bidang 
rugas dan fungsinya. 

Pasal 48 

(I) Bidang Akunumsi dan Pclaporan dipimpin olch seorang Kcpala Bidang yang 
berada dibawah dan bertanggung jawab kepada Kcpala Badan. 

(2) Bidang Akuntansi dan Pelaporan mcmpunyai rugas menyelenggarakan 
pcnyusunan laporan kcuangan pcmcrintnh daerah, penyusunan kcbijakan 
akuntnnsi pemerintah daerah, pelaporan akuntansi pcncrimaan dan 
pengeluaran, scrta pcnyusunan nnnlisis dan evaluasi lapornn kcun.ngan. 

Bngian Kcrujuh 
Bidang Alruntansi dan Pelaporan 

Pasal 47 



Pasal ~2 
Dnlnm melaksnnakan rugas sebagalmana drmaksud dalam Pnsol 51 ayat 12), 
Subbidang Akuntansi Pclnporon mcnyclcnggnrnkan fungsi: 
a, pcnyusun bahan perenennaan kegiatan Subbidang Akuntansi Pclapomn; 
b. pcnyusunon bahan kcbijo.k:ln umum dnn kcbijakan tekrus bidang 

Penyusunan Akuntansi Pclaporon; 
c. pclaksanrutn koordinas, don pcnyusunan Laporan Keuangan Pemenntah 

Dacroh (LKPD): 
d. pclaksannnn pcndampingnn pcnyusunon Lnpomn Kcunngan Satunn Kcrju 

Perangkat Dacrah (LK SKPO): 
e. pelaksanaan penyusunan akuntansi piuuing; 
f. pclaksnnnnn pcnyusunon akunmnsi bcb.in doboyar dimuka; 
g. pclaksnnnan penyusunan akuntnnsi in,·cstnsi; 
h, pclaksnnnan penyusunan nkuntnnsi utang dnn ekultas: 

Paragraf2 
Subbldnng Akuntanso Pclnporan 

Prusal 51 

(I) Subbidang Akuntansl Pcl3pomn dipimprn olch seorang Kepala Subbidnng 
yang bcrndn dibawnh dnn bertanggungjawab kepada Kcp(lln Bidnng 
Akuntnnsi dan Pclaporan. 

(21 Subbidnng Akuntnnsi Pelaporan mcmpunyai rugns mclnksanokan 
Pcnyusunan Lnporan Kcunngnn Pemcrinmh Daernh, 

Prusal so 
Dalarn mclakaanakan rugas sebagaimana d,maksud dalam Pasal 49 ayat 121, 
Subbidang Akunu,nsi Penerimaan dan PcngclW>ran mmyelcngg;irakan fungsu 
11. penyusun bahan perencanaan kegiaton subbidang nkun111ns1 penerirnaan dan 

pengeluarnn: 
b. penyusunan bahan kcbijakan teknis bidnng Pcnyusunon Pcl3pomn 

Akuntnnsi Pcncrimaan don Pengeluaran; 
c, pelaksanaan koordinasl n:konsilia.si realisasi Anggar.ln Pendapatan dan 

Belanjn Dncrah; 
d. pcl3ksnnoan koordinasl n:konsiliasi rrnh.asi pcngclolann dona Bantuan 

Opcmsionol Sekolah (BOSI: 
e. penyusunan bahan lapornn realisasi nnggornn bulnnan, triwulanan, 

semesternn. dan p.rognosi&: 
f. pelaksanaan vcrifiknsi pengelelaan okuntnnsi penerimaan don pcngcluaran; 
g. pelaksanaan korekai kesalahan padn peneatatan penenmaan dan 

pengetuaran: 
h. pelaksanaan pcngclolaan akuntansi kas dan setara kas; 
i. pelaksnnaan koordinasi pemenuhan dnto pcndukung padc perneriksann 

awal/pcndnhuluan olch Badon Pemeriksa Kcuongan Rcpublik Indonesia (BPK 
RI); 

j. penyusunan. pelaksanaan don pcngcvnlW1Slan Standar Opcnisional Prosedur 
(SOP) don otnu Standar Pclnyonan (SP) bidang tugasnya: 

k. pengevaluaslan dan pelapomn pcbloanann kegiotan; dan 
I. pelaksanaan tugas lain yang dobcrikan olch pimpinan sesunl dcngan bidong 

tugas don fungsinya. 



Paragraf 3 
Subbida.ng Analiais dan Evulunsi Pclapomn 

Pasal 53 

(I) Subbidang Anahsls dan EvuJww Pclapomn dip,mptn oleh seerang Kcpala 
Subbida.ng yang bcmda dibnwah dan bcrtnnggungja,.-ub kcp:tda Kcpcw, 
Bidaog AkunUltlsl dan Pclllponm. 

(2) Subbidang Anolisis don Evaluruii Pclapomn mcmpunyni tups mclnksanakan 
Pcnyusunan Kcbijnkan Akuntnnsi Pcmerintah Dacmh ciao Pcnyusunan 
Annlisis dan Evnluaai Lapomn Keunngnn Pcmerintnh Dae.rah; 

PnsnJ 54 
Dnlrun mclaksanakan 1ugas 11ebngnirrutna dimakaud dalazn Pasal 53 ayat (2). 
Subbidaog Analiais clan Evulwu.i Pclapomn mte.nyelcnggan,Jcan fungsi: 
a. pcnyusunan bo.han pcrcncooaao kcgiatan Subbidang Aoalisis da.n Eva.luasi 

Pclaporan; 
b. penyuaunan bahan kcbijalcan tc.kois bidang Analiais clan E\"llluasi Pclaporan; 
c, pcnyusu.nan bahan kcbijakan akuntansi dan Sistcm Proscdur Alruntansi; 
d. pcnyusunon bohan nnnliaie dan evaluasi lapornn kcuangan; 
e, pelaksanaan koordinnai don penyusunon catatan ata.s lapomn kcuangan 

dacrah dan data pc:ndukungnya; 
r. pcngclolaan Siatcm Akuntanal pada Apliknei SIM Kcuangan; 
g. pelaksanaan koordlnasi penyusunan infonnasi non kcuangan; 
h. pc:laksaoaan pcmbinaan slstcm akuntansi pcmcrintnhan dacrah; 
I. Pclak.sanaan rclconsillasi dan konsol.idasi laporan lcr11ang;,n BLUD 
j. pc.laksanaan rekonsiliasi laporan dana bcrgulir, daoa Tups 

Pcmbanruan/Uruson lkrsama clan l=!baga/orgarusui tcrlcait lainnya; 
k. pelaksanaan pcnyusunnn akuntansi persedlaan: 
I. pelaksanaan pcnyuaunan nkuntansi aset tetap dan aset lainnya; 
m. penyusunan, pclaksonnan dan pengevaluaslan Stnndnr Opcrasionnl Proscdur 

(SOP) dan atau Standor Pelayanan (SP) bidang tugasnya; 
n. pcngcvnluasian dan pclapomn pdaksanaan kcgjatnn; dan 
o. pclaksanoan tugi,, lain yang diberikan olch pimpinan acsuai dte.ngan bidang 

tugas dan fungslny11 .. 

l, petaksanaan ,·crifika.si jumal lraosaksi poda oplilcui keuangan; 
j. pelaksanann koordinasi pcmcnuhan data pcndulrung laporan kcU'1llgan 

pcmcrinlllh dncrnh {LKPO/ poda perneriksaan l411.1utnn olcb Badan Pcmcriksn 
Keuangnn Rcpublik Indcnesin (BPK RJ); 

k. pelaksanaan reviai atau finishing L.npomn Keuangan Pcmcrintah Oacrah 
berdasarkan rckomendnsi hnsil pc:mcriksnan Badllrl Pcmcriksa Kcua.ngan 
Rcpublik Indonesia (BPK RI); 

I. pcJnks:,.naan rckonsiluul laporan kruangan pcmcrinmh daerah dcnpn 
insiansi vertikal dan rckonsiliasi laporan kcuangan BUMD; 

m. pclaksanaan pcmbinaa.n tcknis pcnyusunnn laporan kcuangan SKPO non 
BLUD; 

n. penyusunan, pc:laksn.naan dan pcngcvnlunsin.n Standar Opcrasio.nal Proscdur 
!SOP) dan atau Stnndnr Pclllyanan ISP) bidn.ng tugnanya: 

o. pengevaluasian dan pelnporun pelaksanann kcgilltnn; dan 
p. pelaksanaan rugas lain yang diberikan olch pimpinan scsuai dte.ngan bidang 

tugas dan Iungslnya, 



Pesal 58 
Oelam melaksanakan rugas sebagaimana dimaksud dalam Pasal 57 ayat (2), 
Subbidang Perencanaan Kebutuhan BMO mcnyelenggaraknn fungsi: 
a. pcnyusunan bahan perencanaan kegiatan Sub Bidang Pcrcncanaan 

Kebutuhan BMO; 
b. pclnksanaan koordinasi penyusunan rencana kcbutuhan dan pcmcliharaan 

BMO; 
c. pclaksanaan koordinasi pcnyusunan daftnr kcbutuhan dan pemeliharaan 

BMO; 
d. pcnyusunan bahan standarisasi biaya dan harga Pemcrintah Kote 

Pckelongan; 
e. pclaksanaan pengadaan kendarann dinas: 

(I) Subbidang Percncanaan Kebutuhan BM O dipimpin olch seorang Kcpala 
Subbidang yang berada dibawah dan bcnanggungjawab kepada Kepala 
Bidang Asel. 

(2) Subbidang Perencanaan Kebutuhnn BM O mcmpunyai tu gas mclaksanakan 
urusan Pcrencanaan Kcbutuhan BMD. 

Pnragraf I 
Subbidang Perencanaan Kebutuhan BMD 

Pasal 57 

Pasal 56 
Oalam mclaksanakan tugas sebagairnana dimaksud dalam Pasal 55 ayat (2). 
Bidang Asel menyelcnggarakan fungsi: 
a. pcrumusan rencana program kerja pengelolaan barnng milik deerah; 
b, penyusunan kebijakan teknis pengelotaan barang milik daerah; 
c. pengkoordlnaslan pcrencanaan kebutuhan dan pcmcliharaan BMO; 
d. pcngkoordinasian pcnyusunan daftnr kebutuhan dan pcmcliharnan BMO; 
e. pcngkoordinasian pcnggunaan dan pcmanfaatan BMD; 
f. pcngkoordinasian pcngamanan terhadap BMO; 
g. pcngkoordinasian pengawasan dan pengendalian BMO; 
h. pcngkoordinasian pcnilaian dan pcmindahtangnnan BMO; 
1. pcngkoordinasian pcnghapusan BMO; 
j. pcnyclenggarnan penatausahann BMO; 
k. perencanaan dan pcleporan Standar Opcrasionel Prosedur (SOP) dan atau 

Standar Pcleyanan (SP) bidong tugasnya: 
I. pcngcndalian, pengevaluasian dan pclaporan pclaksanaan kegiatan: 
m. pclaksanaan rugas kedinasan lain yang dibcrikan olch pimpinan sesuai 

dcngan bidang rugas dan fungsinya. 

(I) Bidang Asel dipimpin oleh scornng Kepala Bidang yang bcrada dibawah dan 
bcrtanggung jawab kepada Kepala Badan. 

(2) Bidang Aset mempunyni tugas rnenyelenggarakan urusan perencanaan 
kebutuhan BMO, pernanfaatan don pcmbcrdayaan BMO serta penatausahaan 
BMO. 

Bagian Kedelapan 
BidongAset 

Pasal 55 



Pasal 62 

Dnlnm mclaksonokrut tugas scbngaimano dimnksud dnlnm Pasal 61 ayot (21, 
Subbidnng Pcnntausahaan DMD mcnyelcnggnruknn fungsl: 
a. pcnyusunan b3hnn perencanaan kcgiatan Sub 8idang Pcn4tauuhun B~ID; 
b. pcnyusunan bnhan pcnetapnn status pcnggunaan BMD; 

( 1) Subbidang Pcnntausahann 8MO dipimpln olch scorang Kcpala Subbidnng 
yang bcrnda di bawah don bcnanggungja\\"Gb kcpadn Kcpala 8idang. 

(2) Subbidang Pcnntnusahaan 8MD Pclaporan mcmpunyai tugas mclaksanakan 
Pcnatousahaan BM D. 

Paragrnf 3 
Subbidnng Pcnatausnhann 8~10 

Pasal61 

Pasal 60 
Oalam mclaksonnknn 1ugas scbagnimana dunnksud dalam Pasal 59 Ayat (2). 
Subbldnng Pcmnnfnntnn dan Pcmbcrdoyann 8~l0 mcnyclcnggamkan fungsi: 
a. penyusunan bahan perencanaan kcgin1nn Sub Didnng Pcmanfoatnn dnn 

Pcmbcrdayaan 8MO; 
b. pcnyusunnn bahan pereneanaan pcmru,fui.an DMD; 
c, pcnyusunan bahan pereneanaan dan pclaksanaan pcmchharaan gcdung aset 

daerah lainnya: 
d, Petaksanaan pcmnnfantnn BMO; 
c. pcnyusun bahnn pcdoman dnn pctunjuk teknis pemanfaatan 8MO; 
f. penyusunan bahnn pereneanaan pcngamannn 8~10: 
g. pclok5'J11Mn pengamanan BMO; 
h. pelaksanaan ldenufikasi don inventarisasl tanah don bongunan: 
,. penyusunan, pcloksnnaan dnn pcngcvnlunsian Standar Opcrasional Proscdur 

(SOP) dan atau Standar Pclnynnan (SP) bidnng tugasnyn; 
j. pcngcvaluosian dan pdaporan pclak511nAAn kcgintnn: clan 
k. pclaksanaan tug;u lain ynng dibcrikan olch pimpinan sc,suai dcngan bidang 

tugas don fungsinya. 

Pnragraf 2 
Subbidang Pernanfaatan dan Pcmbadayaan 6~10 

Pasal 59 
(I) Subbidang Pcmrutfaatan don Pcmbcrdoyaan BMO dipimpin olch seorang 

Kcpala Subbldong yang bcrada di ba,.'ah dan bcnAnggungja,.11b kcpada 
Kcpoln 8idang Asct. 

(2) Subbidong Pernanfaatan don Pcmbctdoynnn 8~10 mcmpunyru rugas 
melaksanaknn Pemanfaatan don Pcmbcrdnyann 8MD. 

f. pelaksanaan pendistribuslan kcndaraan dlnas; 
g. penyusunan, petaksanaan dnn pcn~unsian Stander Opcrasionnl Prosedur 

(SOP) dan etau Stander Pclllynnan (SP) bidang tugMnya; 
h. pengevaluasian dan pdaporan pelaksanann kcgiatan; dan 
i. pelaksanaan tugas kcdinnson lain yang diberikan olch pimpinan sesuai 

dcngon bidang tugas dan rungsinya. 



Bagian Kcscpuluh 
Kclompok Jabatan F\lngsioruu 

Pnsa164 
(I) Podn BKD dnpat dibcntuk Kclompok Jnbatan F\lngsionol. 
(2) Kclompok Jnbatnn F\lngslonal sebagalmana dimnksud pnda ayat (I) tcrdtri 

ntas scjumlah tcnngo dnlam jcnjnng job:unn rungsioruu yang tcrbagi da!am 
bcrbagai kclompok scsuru dengan bidang kcnhliannya. 

(II Pndn BKD dapat dibcntuk UPTB. 
(21 UPTB sebagalmnnn dimoksud pada nyat (IJ dibcdakan dalam 2 (dual 

klaslflkasi. 
(31 Klosifikosi UPTB sebagalrnana dimaksud pndn ynto (2) tcrdiri atas : 

n. UPTB Kelas A unruk mcwodahi bcban kcrjo yang bcsar, dan 
b. UPTB Kclas B unruk mewadah! bcban kcrjo yang kecil. 

(4J Susunan Organisasi UPTB kclas A scbag:umana dimaksud pada ayat (31 
huruf a, tcrdiri al.ils: 
o. Kepala: 
b. Subbagian tata usaha: don 
c. Kdompok jabatan rungsional. 

(5) Susunan Organisas! UPTB Kcins B scbagnirnonn dimnksud pada oynt (3) 
huruf b, tcrdiri <HOS ; 

a. l\:cpWa.; 
b. Subbagian tntn usahn: dnn 
c, Kclompok jobatnn rungsioruu; 

(6) Togas dan Cungsi UPTB scbagaima.na dimaksud pnda ayat (II, diArur dcngan 
Peraruran Walikotn tcrscndiri. 

Baginn Kcsemb1lan 
UPTB 

Pnsa1 63 

e, pelaksanann rekonsiliAsi uct tetap dan barnng pcrscdi4an; 
d. penyusunan bahan IAporon Ncraca Aset Tcwp/ BMD; 
c. pcnyusunan bahan IAporan &rang PcrsedW>n; 
(. pelaksanaan koordlno.si tcrkait ln,~ntnrisasi BMD; 
g. pelaksanaan koordinosi tcrkait pcngcmbangnn ophkasi pcngc:lolaan BMD; 
h. pcloksannan monitoring don cvalunsi acno pelaporan sub b1dang 

penatausahaan BMD; 
I. pclnksannan koordinnsi dalarn rangka pcnilaiAn BMD; 
J. pclaksanaan koordlnnsi dalam rangka pcmindnhtanganan B~ID; 
k, pclnksarumn proses pcnghapusan aset tctnp/ BMD; 
I. penyusunan bahan pcnimbangan rekomcndasi pcnghapusan lxira.ng 

persediaan: 
m. pcnyusunan, pclnksannnn dan pcn!lC'-alunsion Stnndar Opcrasional Proscdur 

(SOP] rum atau Stnndnr 1'1,l.1ynnan (SP! bidong tugasnya: 
n. pengevaluasian dnn pcloporan pclAksanonn kcgiotan; dan 
o. pelaksanaan tugas lain yang diberikan olch pimpinan sesuai dengan bidang 

tugas dan fungsinyn. 



Posa.I ffi 
Peraruran Wo.likota ini dapnt dic:valuasi I (satu) tohun sctclab Pcraturan Wnlikota 
ini bcrlnku. 

BABV 
KETENTUAN LAIN·WN 

PasAI 68 
Uraian Tug;,s BKD diarur lcblh Janjut dcngan Perarurnn Walikou, tersendiri, 

PasaJ 67 

(I) Sctiop pimpinan pada BKD ""jib mcnyampailmo Japoran pelaksanaan 
rug;,snyn seeara bc:rlcala don tcpnt walctu kcpoda atasan masing-masing. 

(2) Sctinp loporan yang ditcrimo olch pimpinon BKD dari bawahan wajib diolah 
dan dlpcrgunakan aebogai bnhan unruk penyusunan laporan Jcbih lnnjut dan 
untuk mcmbc:riknn petunjuk kepada bnwnhnn maaing-masing. 

(3) Sctiap Japomn yang di&runpaiknn oleh pimpinan BKO kcpada lltuan masing· 
masing. tcmbusan laporannya wnjib disampailcan kcpada pcmngkat daerah 
taln yang~ Cungwional fflC'mpunyaj hubunsan ktrja. 

Pasal 66 
(I) Kcpnln Bodan wajib mcngawasi be.wahan don mcngambil Jangknh-Jangknh 

ynng dlperlukan sesunl dcngan perarumn perundang-undangon yung bcrlaku 
apabila tcrjndi pcnyimpnngan. 

(2) Kepala Bodon bcrtanggu.ng jnwnb mcmimpin dan mcngkoordinasikan 
bav,nhnn, serta mcmbcrikon bimbingan dan petunjuk bogi pe1aksanaan tugas 
ba w 'Uhon. 

(3) Sdcretnrls, Kcpnla Bidnng. l\cpnla SubbagiAn clan Kcpala Subbidang mnsing· 
mnsing bertanggung [aweb mcngkoordinnsiknn, mcmbcrikan brmbingan, 
pembinnon dnn perunjuk kepoda bawahannyn aertn mc:laporknn hasil·haail 
pelnksanaan rugas mcnurutjcnjnngjnboton masing-masing. 

BABIV 
TATA KER.IA 

Pasal 65 
Dnlam melnksanakan rugasnyn Kepala Bodan wajib mencropkan pnns1p 
koordinnsi. slnkronisasi, intcgrasi don simplilikosl seeara ,·crtiknl dan horizontal 
baik di lingkungan mnsing-ma&ing moupun dcngan ins!llnsi wn scsuai dcngan 
tugasnya. 

(3) Setiap kclompok sebagaimnna dimaksud pada ayat (2J dipimpu, olcb seorang 
tenaga fungsicnal senior scbagai Ketua Kclompok yang d11U1g)a11 dan 
dibc:rhcntiknn olch Walikoto otos usul Kcpala BKO. 

(4) Jcnis, Jenjnng dan jumloh joboutn rungsionol aebogaimano dunAlcsud pada 
ayat (2) ditctopkan bc:rdosorkan kebutuhnn don beban kcrja eeauai dcngan 
ketentuan pe.rarumn perundnng-undang,m. 



• 

1Y MACHF'UDZ 

Ditctnpknn di Pckalong;,n 
pa tanggnl )1 Okt•\•JJ ~ 11 

BABVI 
KETENTUAN PENUTI.JP 

Pasal 70 

Pnda saat Pcratumn Wahkotn in, mulai berlaltu, Pcmturnn \\'aliltota Pclcalongan 
Nomor 72 Tehun 2016 tentang Krdudukan, Susunnn Organisasi, T\lg;>s don 
Fungal serta Tata Kerjn Bodon Keuangan Dncmh (Beritn Daemh Kota Pckolongan 
Tohun 2016 Nomor 721, dicabut don dinyntnknn udok bertaku. 

Pasal 71 
Peraturan Walikota ml muloi berlaku pada tanggal l Januari 2019. 

Agnr setiap orang mengetnhuinyn. memcnntahknn pengundangan Pcroturon 
Wohkota ini dengan pcncmpotnnnyo dalam Berita Oaerah Kou, Pcknlong:in. 
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