PERATURAN HOPATI TUBAR
NOMOR 5% TAHUN 2015

TENTANG

PENETAFAN STANDAR OFERASIORAL FROSBEDUR FELAYANAN
INFORMAR] PIBILIK PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
BORUMENTARE DI LINGKUNGAN PEMERINTAR BATUPATEN TUBAN

Menimbang

Mengingri

DERGAN RAHMAT TUHAN YAKRG MAHA ESA

BUFATIE TIIBAN,

o babga gebagad peningletan kanlites . pelayanan

informas dan dokanmentest di Hoglongass Permesintah
Kebupaten ‘Tuben  diperfukan pesgabaran  perosedor
poiagranan secara jelas:

. balwa untuk melalksanakan kEetentusn dedasn Pasad 1

ivat (T} Undarg-ttsdang Nomor 25 Tahis 2009 tenteig
Pelayanan Publik den Perstursn Komisi nformesi Nomor
1 Tabun 2010 tenteng Standar Leyanan Isformasi
Publik, perbu mengabar Standar Operasional Prosedur
Pelayanen Informeasi Publik di Linglopgen Pomerintah
Hahupaten Tuban;

- bahwa  berdesarkan pertimbeangan  sebogsimans

dimakead pads  hurtf & dan hural b,  apar
peladcsanagnnye  begatan  efelkdlf  perfu o menctagkor
Pergtiren  Bupati  fcntang Fenetapan  Standar
Operasional Prosedur Pelavanan  Informasi Publik
Feiabat  Pengelolr  Informoasi dan  Dolumentes:  di
Linghungan Pemerinitah Kabupaten Tubang

Undomp-Undang Nomor 12 Tahur 1950 tentasng
Pembentuikan  Daersh-daerah Kabupeien  BPalam
Linghungan Propinel Djaws Tiomar schegrimnans telah
divbah dengrp Undang-Undang Nosoor 2 Tabun 1965
{lembaran Negarm Republik Indoncsia Tabun 1965
Mognar 19, Tambahap Lembarsn Negare  Republik
Indonesia Nomor 27305




.....................

Menctapkan

1118

Fi.
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Uhrdang.Undang  Normor 14 Tehun 2008  fentang
Heterbakaan Informssi  fablic  (Lembaran  Negargs
Republik Indoncain Tahuan 2008 Nomor 91, Tarmbaban
Lembaroan Negora Republik Indonesls Nomor 4846)
Undang-Undang Womer 25 Tehum 2000 teritasg
FPelavanet Publik iLembaran Negara Repuiblik Indonesis
Tahun 200% Nomor 112, Tambehan Lembaran Negpuasa
Reptiblik Indarnsesia Nomor HO38);

Hideng-tndang  Nomor 43 Tehuan 2009 tentang
Hearaipan {Lambaran Negara Republik Indosesia Taban
20008 Nothor 152 dan Tambahann Lembaran Wegarva
Republik Indonesia Nomor 507 E);

VUndang-Undang Nomor 23 Talbhn 2014 teniang
Fomerintahan Dacreh sobagaimana teiah diubabh kedua
kati dengan Undaeg Undang Nomor @ Teinan 2015
{Lembaran Negara Republik Indosnesie Tabun 2015
Nomor 244, Tambrhan Lembaren Negeara Republik
Indonesia Nomor SE70);

Peratiirats Pernerintadr Nomor ¥9 Tabuo 2005 tentaig
Fembinaan dan PERgRWREREN Preoyolenggarasn
Pamuerintalr Daerah  (Lemberan Nepoars Hepubfiik
Indoneain Tahun 20058 Nomor 1656, Tembahan
Lembarsn Negera Republik Indonesia Nomor 4593);
Feraturan Pemerintab Nornor 6@ Tahun 2010 temtasg
Pelaksansan Lindang Uhedsng Nospor B4 Tabnm 2008
tentang Ketermisaan Informasi  Publik (Leoobaran
Mepara Hepublik Indonesia Tabun 2010 MNomor 99,
Tambabhas Lembaran Negora Bepubllic Indonesia Notnor
S149k

Peraturan Menteri Dalam Neperd Nomor 35 Tahuoa 2010
tenteng Pedoman Ponpelolaan Pelavanan Informass dass
Dolcymentasi dif Lingioungan  Kementerign  Dalam
Wetprers;

Perpturasy hMenter] Fendayagunasan Aparstur Negara
dan Heformesi Birekrasi Momor 35 Tahan 20312 tentang
Pedomon Penyuaunan Standar Operasionad Prosechar
{30P Administrasi Femerintahom;

Peraruran Menteri Dalam Negert Nomor 35 Tahun 2010
tentang Pedortan Pengelolasn Pelayanan ndermasi dan
BPokizmentast 4 Lingkungan Kementensn Dalam Neger
dan Pemenntah Drersh;

Ferztaran Komisl Informasi Nomeor 1 Tehun 2010
tentang Hiandar Layanan Informest PubBEl

MEMIUTTURKAN :

PERATURAN HUFATI TENTARG PFENETAPAN STANDAR
ODPERASIONAL PROSEDUER PELAYANAN INFORMASE
PUBLIK PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
BORKIYMERTARE B LINGHIIRGAN PEMERTNTAN
RAHUFATEN TUBAN




Farai 1
Pengan Peraturen Bupall  ink  ditetephen  Standar
Qperasional Prosedur Pelayenasn Informasi Publik Peiabat
Fenpelole Informast dan Doloamentzail @i Linghungan
Pemerntah Kabupates: Toaben.

Paaal 2
Btandar Qperasionat Prossdur Peleyanan Informasi Publik
gebagairmeny Sinebsed dalam Pasal 1 tercantam dzlam
Iampiran Perafuran Bripati T

Faanl 3
Persfuran  Bupet i mujed  berlada pada  tenggsl
dlundanpkan, Agar setizp  orang  mengeiabuinya,
memerintahian peogundangan Pereturan Bopad b
dengan penpempaiannya delam Berita Dacrah Kebaiperen

Fuban,
Ditetapican di Tubsa
pada tangeal £8 i ) i
© O HUPATI 2
o
%, H. PATHUL HUDA A
Driverrelangloesn di Tuban

pada tanggal 28 Dpapmber 2015

BEXKRETARIS DAERAL,
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LAMPIRANRK

PFERATIURAN BEUFPATE TUBAN

NOMOER =9 TARYUN 2015
TENTARG

PENETAFAN BETANDAR OPERASTONAL
EPROSEDUR PELAYANAN INFORMAST
PFERHIAR PEJABAT PFENGELOLA INFORMAST
DAN THOHTUMENTAST DI LINGRUNGAN
PEMERINTAN KABIPATEN TEBAN

STARDAR OPERASIONAL PROSEDUR PELAYANANK INFORMAS] PUTHLIK

PEJABAT PENQELOLA INFORMASL DAR DOKUTMENTAR]
B LINGHUYNGAN PEMERINTAYN BKABUOPATEN TUBAN

FENDAHULUAN
A. LATAR BRELAKANG

Pemberfalukan UIndang-tIndang Nomor 14 Tehon 2008 tenteng
Hrterbaknan Informasi Publils merupakan pint gerbang monujg
siatemn petperintatean yang baik (good povertance), Khusianys di
Kabumaten Tuban Undang-Unidang Keferbukzan Informasi Publik
mergamin hak masyarakat untuk mongakses informasi yang mans
setisp Badan Publik mempunye kewajiban dalam menyaediaben dan
melayvani permohonan informasi publik sesual tAte cars yang tcleh
ditentuken, UDenpan  demikian, measyvarakat JdapRt  momantas
aktivitas badan publik dan  diberapkan  dapet  mendorong
transperanygl baden plblidc

Berdosarksrn Peraturan Komist Informasi Nomor 1 Tebun 2010
tondang Standar Layanan Informasi Poblik, Pejabat Penpelola
Informasi dan Dokuamentasi [PPID) bersoggungiowals di bidatg
layanan  informpel publik yang  rmeHpobi proses  penylmpaners,
pendolumentasian, penyedisnn dan pelayanan informasl publil
PRI jups bertanpgungjavabd menglioeoordingsiian penyimpanan dan
pemdolitnentasian gelviruh informmast publik yeang berads di Badan
Purblile. Oleh karens ita, vatik monenieng dan mempermudah tugas
PPILY, Permetinteh Hebupaten Tuban menvediaken  website
ppriel. tabanka by go.id dan sarana prasarane yeng dikelols olel Bapian

Hirmas dan Medis,

11,




B. DASAR HURKLM

1.

i

LE,

Undang-Undang Nomer 14 Tabun 2008 tentang Keterbulbcaan
Inforroasi Pablil

ndeng-Undang Nomey 25 Tahun 2009 testang Pelayanan
Byblil;

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tenfang Kearsipan;
Undang-tindang Memeor 23 Tahun 2014 tentang Pomerintah
Paerah asbagaimana telah diubah kedua kali dengan Undang-
Elndang Nomar 9 Tahun 2015;

Peraturan Pemerintah Nomeor 41 Tahun 2007 tentang Orgenisasi
Prrangkat Dacrah;

Perataran Pemerintah  MNomor 61 Tabuan 2010 {entang
Pelaksanaan Undang-Undrang Nomeor 14 Tahun 2008 tentsang
Keterbulaen Informasi Fubdik;

Peratuizren  Menterl Pendayppanaan  Aperaftiyr  Negars  dan
Reformasi Birckrasi Nomor 35 Tahus 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operesional Prosedur  Administrasi
Pemerintahan;

Peraturat: Menterd Dafarn Neperd Nomor 35 Tahun 2010 tentang
Pedoman Penpelolaan Pelavanan Informasi dan Dolosmentasi di
Lingkunpen Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintah Dacrah;
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 fentang
Standar Operasionel Prosedor di Linglungan  Pemerintah
Provingt, Kabupates: f Kota;

Peratiiren Kemisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tenfang
Standar Layanan Informasi Pablik:

Buarat Kepuitiisat Bupati Tuban Momor
188,45/ 123/EPTS/414.012/2012  tentany  Pojabat  Pengelols
informast dan Dokuwnentasi Pemerintah Kebupaten Tuban;

KETENTUAN UMUM
Dalam Undang-Undang tentang Keterbultaan Publik, yang dimaksud
derpan:

1.

Btandar Operasional Progedur yang selanjutnya disingkat S0P
wialah serengkeian instruksl tertulis yang dibakukan mengenaj
berbagal proses pelayanan nformasi publik, bagrimena dan
kapan harus dilakuben, dimana dan oleh siapa dilzkuakan.

Pejabat Pengelola Informasi dan Dolunmentasi yang selanjitnye
disinghat PPID adaelsh penjabat vang bertsngrung jawab di
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bicdang penyrimpanan, pendickumentasian, poriyediaarn, dan/atal
pelayanan informasi di badan publik.

3. Imformesni adelab Keterstgsm, Perooatsan, Gagasan, dam Taoda-
tands vang mendukung niled, makne, dan pesan, baik date, fakta
roreuprus petgelasanryya varg dapat dilhet, didengar, dan dibaca
vang dissflkoan delfam berbagai kemasan don format sesul dengan
perkembangan  teknokygy  informasi dan Romundiasl  gecads
elektronik ataupun iton elekKironik,

4. Infermasi Publik spdaiah informast yang dibiasilioan, disitipss
clitpeloda, dikdebn, denySated diterbime oleh sgadu badan publik
satygy  berkaitan  detgan penyelenggmre dan penyelstisgatas s
negers dots faten peoyeleripparaan badan publik Birive yatg
geaiigl dengan Undang-linodang ind serts informasi jain yang
Berkaitan dengan kepentingan pirbli.

5. Badan Publik adalabh lembagn ekeekutlf, legistatil, yadikatif, desn
badan igin yang funpgsi dan figas pokoknya berkniton dengan
peyolopgeasraan negeRra. YADE sehagian atau selivuh dananym
beraumber dar Anggaran Pendapatan Belania Negara dan fatau
Anggaran Pendapatan dan Belanja Dosral, atan Organisssi mnon
Pemerintah sepanjeny aebegian aten selumuh | denanyg
bersurnber dart Angeerany Pendapatan dan Belanja Negars
dandatte Anpggaean Pendepaten dan Beianja  Dacrsih,
Sumbaurtpsr Magsyaralat, den/stes har negen.

G, Kondsi Inforreesi  adsafab lembagn  mandiel vang  berfungsi
menjglanikan Undang-undang ind dan peratorasn pelazhsanaseiya
menetapian petwtflile telteris standar layanen informasi publik
dan menyeleseilian senplets: informasi publis melaiui mediagi
dan /atau aiudikesi nonlitieas:.,

Y. Bengketa Informest Tublik adalsh Sengkets yeng ferjadi antarn
badan publif dan penggans informesi publik vapg berkaitan
denpgan Thek memsperoleh dan mengsunekan  informsad
betdesarken perundang-undatagsn,

B. Medigsd zdatzh ponyeleaninn senpheta informest publik sntama
pare pihek melsbni bantuan mediator Rosrtsd inforonast,

. Ajudikesi adalah proses penyelessian senghbets informasi publile
ahtars para pibak yang diputus oleh kamisl informasi.

i 4,
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Q. Peiphbat Publik adelah orape vane dittenguk dan diberd fagas
untuk menduduld posisi atay jabatan tertents pede badan

1 1. Betuan Kerje Perengkat Daerah yang selenjutnya disingkat SRPD
adatah Sataan Kerja Perangkar Dacrah di lingkangan Pemerintah
RKabwrpeten Tuban,

12.0rvang edelah orang persecranpen, kelompol orang, badan
hubum, ateu boden publik sebagadimana dimaksud  dalam
peratiran i,

13. Pengouna Informast Publik adelsh orang yvang mengpunekan
informast publik sebagairoena diatur dalarn poratiran ing.

14, Permmchon Informasi Publik adeleh warpa negarn dan/atau badan
hutkuim Indonesia yang mengajuban permintaas informeasi publik
sehagaimana dishar dalam peraturan ind,

B MAKSUD AN TUOIUAN
1. Maksud
Pedoman ini digunakan sebagal acuan menpenal caloipan,
tanggung jewab dan wewenang PPID Kabupaten Tuben dalam
menyediakan informasi texttnta melalui pelaksenaan kegiatan
pelavanan inlormeasi publik,
2, Tupuan
2. Sehagai wujud implementast darl Undang-Undang Nomor 14
Tahun 2008 tentang Keterbubaan Informast Publik sehingga
hakt-hek publik terhedap ioforpasi yang berkualites dapet
terpenuhi,
b, Sehopsi standsr bagi angeota PPID dalam melaksanakan
pelayanasn informasi publik,
¢ Untuk  mesingketkan  pelayanas  informast publik  di
Engkungan  Pemerintah Kabupsten Tuben sgar  dapat
mewtitidkan pelayanan vang baik dan berkualitas.

. HWAKIKAT PELAVANAN INFORMAS! FURLIK
Halikat pelayanan informast publik adelah memberikan pelzyanan
kepada pemohon informasi publik secara cepat, tepat, akurat, biaya
mureh den dengan prosedur yang jelas. Informasi yang dikecualikan
bersifat ketat dan terbatss, penggolongan informasi yang dikecualikan
memililki  elpgan  yang jelas dan  dapat  dipertangmungiasabian.
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Perbaiken terhadap sisterm dokumentast dan pelayanan  informasi
merupakan kewajtban dart Badan Puablik,

ABASG PELAYANAN INFORMASI PURLIK

L. Transpararis
Hersifat terbuka, dapat diekses dengan madah oleh semus pithak
yeutg membutithkan dan mudah dimengertt,

2. Aluntabilitas
Dapat dipertangeungiawabken semisl dengan Ketentuan perafaran
prrondang-undangan.

3. Kondiaional
Srsutal dengan kondisi dan kemampuen pemberi dan penerima
pelayanan dengan tefap berpegang pada prioneip elgensi dan
clioictifitas,

4. Partigipatif
Mendorong peran  serie  masyarskat  dalam  penyelenggaraan
pelayanan  informasi publih  denpan memperhatikan  aspiresi,
kebutuhan dan harapan mesyvarakat

. Kesarnaan hak
Tidak disknminatif dalar srh tidak membedakan suk, Agame, ras,
godorigan ded status ekonomd.

&, Kescimbangen hak dan kewnjiban
Pembreri dan penerima pelavanan informasi publik harus mememthi
hal dan kewajiban masing-tnasing pihak,

KELOMPOK PELAYANAN INFORMASE PUBLIK
Pelayanan informasi pubiik yane dilsksanakan oleh Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi Pemerittah HKabupeten Tuben, vaitg
menyediakan berbagai hal yang berkaitan dengan  informasi  dan
komunikasi yang dibutuhkan oleh masyrrakat,

STANDAR OFERABIONAL PRLAYANAN PUBLIK

Setinp penyclenggara pelayanan publik dalarm melaksanakan masing-
masing (pes dan fangsinys herus memilild stendar pelayanan yong
berkaitan dengan  prosedur dan  wektu  sebagai  acuan  dalam
penyelenggaraan  pelayanan  publik,  Berkut ind adalah standar
pelayanan inforrnast publik:

a&ffﬁ

1




1. OPERABIORAL PEIAYANAN INFORMASI PUBLIK

Hntuk melaksanalean tugas pelayanan informasi publil  perls

didubang oleh frort gffice dan back affice yang baik:

8 Front office meliputi, mela layanan langsung den meja layanan
metalal media.

b, Back office meliputi, bagian pelayanan dan dolumentasl, bagtan
pengoirhan data dan klasifikKasi, begian penyelesaisn sengketa
indormesd

2. MIEIA LAYANAN INFORMAS] PURLIK
Peiabat Pengelola Informast den Dokumentasi (PPIDN menyediakan
meja laysnan informasi uniuyk melakukan leyvatan langsung dan
Iavanan melshai media, seperti telepon, email, social medio den
website terhadap pemohon informsss paiblik,

3. WAKTI PRLAYANAN INFORMASE PURBEIK
FED menetapkan wakiu pelayasan informesi publilt pada hert dan
jern Rerjadi Sekretariat FPID vang berkedudukan di Bagian Humas
dan  Media, Pemerintah Kabupatenn Tuban., Penyelongoarzan
pelayanan informast pablik dilabesnakan pada hatd Senin sampad
dengan Jurpat demsgan wakia pelaksanaan sebagai beriimt:

" Senin — Kamis : puknl 0900 - 1504 WIS
" Istirzhat :pukut 12.00 - 13.00 WiB
»  Finmat : pulast 0300 - 15.00 WIB
= [etirahet :parkat 100 — 13,00 WS

4. MEKANISME PARMOHONAN INFORMASI PUBLIK

a, Pemohon informeasi publik mendatangl meje layanan informasi
publik denpgan mengisi formukbir permchonan informast publk
dengan melampirkan fotokopt kartu identitas dird.

b. Petugas memberiken taods bukti  peserimasn  permohotian
informasi publik kepada petnohon informasi publik.

c. Petugas memproses pertuintaan pemohon informasi publik sesusi
dengan  formulir  permohonan  informasi public yeng  telah
ditandatangent cleh pemohon informasi publik.

¢. Petugas menyerabkan informasi publik  sesusi dengan  vang
diminta oleh pemchon informasi publik, Jika informasi publik
yang dimints merupakan kKategord informesi yang dikecualikan,
mnaka PRID akan menyampaiken alasan penolaltan sesual dengen

ketenitian peraturan perundsng-undanyan yang berlak (UL KIP).

o /,
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e. Petuguas mernberiban tands bukt] pesyerchan informest publik
icepada pemohon informant puabtil,
f. Mencatat dan membulkoikan,

JANGHEA WAKTU PENYELESAIAN

B Proses penyelesaisn gabtok  memenuhd  perrnisdsat pemolion
inforrmeal publik diiakboken setefadh pemohon igformest plblik
memenuhi persyaratan vang teleh ditentakan.

b, Wakitu penyelesoian dilaksanebon paliag laembat 10 {gepuibuah) hart
kerje assjek permohonen  diterims oleh PPID. PPID wajib
trtertberilian tanpgpapan ates  permobonasn ooforresasl  aecladed
pemberitabuan tertuyls. Pembertshusan ini meliput permohopan,
mferinas:  diterdne,  permmohonan informas: datolak dan
peErpanjangan wakin pemberitabhuan permohonan ditenima aten
ditolak.

. Jika FRID membeetchiban perpanjangss weldtils, maka selosobeat-
lambatnya 7 {apuh) hartkers. sejak tortgpapan pertama diberikan.

d. Penyampaian/ pendistribuasian/ penryperaban innfortrrmued parblite
dilakutkan secara longsung, melabad email, falesdmili atay jass pos,

e, Jiks  permobonan  wformasi diterims meka  delane surat
pemberitshaan jups dicetsiumboen  meteri informasi | yeng
diberikan, format informasi, serte biaya apabils dipectulan antsk
penggandran atan poerekaman. Bile permchonan infocmesasi diakslc
maka dalam surat pemberifahuan dicantumbon surat petiolalan
berdaparkan LT KIP.

BIAYA TARIF

PPID menyediakan informesi publik tidak dipungat biaya scdangkan
untulk penggandaan atau pereksmoen, pemohon iRformasi publik
depat melakukan penpgandaan atan perckaman informmast acndin d
seldiar lokasi PPID atau menyedialan €0/ TDVD atau flashdisk wemak
percitaman data ately ifbortnoasei

KOMPETENSI PELAKIANA LAVANAN INFORMASI PUBLIK

FPMP delam melaksanaken pelayanasn informass publik  kepada
petiohon informaei pubdik dibantn oleh peiabat fungeionel arsiperis,
plustakawan, prapata hwnas dan praoata kompater, Uniak petugas
pada mefa layanan informasi publik dhotamaioen vang memililc
kompetenasi dibidang pengetahuan peraturan perundang-undangan
Keterbukaan Informeasi Publik dan Pelavanan Publile, keterampilan

A1
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darr sikap dalam berkomunikesi sehingga dapat menunjang datam
melzksanaken tugas pelaysnan informast.

LAPORAMN GPFERASIOMAL LAYANAN INFORMASI PUBEIK

a.

Pengelolean  penycltnggorann  pelayasnan  informasi  dilelogkan
melalui pembuatan aporan herian pelaksanaan fugas pelayenan
informesi. Petugas pelayanan informeasi rmembuat laporan hasil
prlalkesnasn tupss pelayapan informasi selotrangmys 7 her] sekali
dan disampeiitan kepada bideang pelayanan informast.

. Bidang pelpyanan infornmasi memblaat BBporan bhasit pelaksanaan

pelayanan informeasi publik kepads PP Kabupsten Teban
aciuirangnya 30 hari sehall.

. FHPIR Kabupaten Tuban mekaporican hasl pelaksanasn pelayanan

Inferrmasi kepada Seleretaris Daerah Kabupaten Tuboan, selaio:
stasan FPID Kanapaten Tuban.

. Laporan haaill pelekasnasan pelavanan informasi publik memaat:

i} Gambaran uroum bebifalcan peloyanen informaet publik di
Haden Puobiilk;
21 Gambaran umum pelzksanaan pelavanan indformasi publik,
antars lain:
= Baranz don proassrane pelayvanan ipformesi pubiike yang
dimibikl beserte koredisinya;
= SuHRLCF dayh sDariusia yeng mensngani polyenan informeasi
Fuablik beserta bualifikasinga; dan
* Afppetoa pelayanan informasl serin beepsorants
PR EELTNAR YR,
3} Rincign polayansan  nformoesi publike masing-masing  yeng
meeliprati:
* Jumlah permehonan informant publike;
* Waktn yapng diperluken delemn  memenuhi | setigp
permehonan informasi publilk dengan kiasifikae! tertenta;
¢ Jumnlel petinchonen informast publik yang dikabulkan baik
sebaglan atayu selurubhoya, dan
* Permohonen informasi poblik yvanp  dikabulhen  baik
sehagian ataw  selorchnys dan keberatan oatos  ayasan
informasl,
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8. HEBERATAN DAN PENYELEZAIAN BENGKETA

Setiap pemohon ifwmesi publik despaet mengejoksn Keberatan

kepada atazan PPID berdasarican alasan beviait

a. Penolakan pormohonan  informas] pubiilk tidek Derdassarican
glraan pengecuglien scbageimana tercantum dalem LUndeang-
Undang Nomor [4 Tahun 2U00R pada pesel 17;

b, Tidak dizedizkantya nformasi berkoels schoagaimana tercaniim
dalamn Undang-Undang Noreor 14 Tehon 2008 pads pasal 9;

o. Tidelk ditanggapinya permohionan informasi publik

. Permohoner  imformas  ditenpeapd  tdalk seboagsirmons yang
ditnitita-

e, Tidol terperrchitys permohonan informast;

f. Fengenean biayva yvang tidak wajoor:

#. Penyvampaian nformasi pabbik vapy melebild wakto yate telah
ciatur dafarm Undesng-Undargy Nomor B4 Tahun 3008,

Vi  EBEEDUDIIKAN PPID
I, Hedudukan dan penunjukkan PPID Kabupsaten Tuban

&, Behretariat PPID berkedudolan di Bagian Humaz den Media,
Femerintah Kabupaten Tuaban.

b, PPID  ditstapkan melshad Heputuson  Bopat: Tuben  Noooor
IBS 45/ 120/ UPTR/ 41402 /202 tentany Pejabat  Pengelols
Inforrnest dan Dolcomentasi Kabupaten Tubat,

G Atazets PPID adalah SBeloeiars Deerah Kabupaten Tuban,

2. Kedodukan dan pepanjukkan PPID Pembante f SKPD

& PPID Pembantu / BHPD berkedudukan di sstuan Kesjs masing.
TOhASITg,

L. PPID Pembentu / SKPD ditetpplkan dengan kepratusan Kepala
Satuan Kevia Peranghat Dacrah (BXPLA.

VII. TIM3AS DAN FIIRGHS]
1. Tuges dan Mngsl PPID Kabupaten Tuban
* Togas:

1j Menghoordinasiken pengompalan seharuh informasi pubbk
secara fisik dard setiap PPID Pembanta / SKPD;

2 Menyimpae, mendokumentasiksn, meetyyedialenr dan
mernberikan pelasanen informasni kepede pubhilg

3} Melakukon verifivasi baban informas pablik;
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4 Melabuitan wji konscioiensi atas imformast publik vang

dilkvecvmblan,
5 Menyediakan informasi dan dolsmentasi untek disakaes obleh
rmanyaralont,
»  Fungei:

i} Penphirmipunan  inforimest puablije  dard selwoh SHPD di
Hngloingan pemerintah Kabupaten Tiban;

2} Penatsen dan penyimpanan inlodenesd poblik yang dipercleh
dari sclurzh SKPD di pemerintah Kabupaten Taken;

3} Penentuan informeasd poblik yeng tormasel: delsm kateport
dilcoocualikan den informasi yang tertaaice uniulc publil

4 Pendzmpingan penyelesaian sengkeia informeant.

2. Tugss dan fungel PPID Pembanta [ SKPD
= Tugas:

1) Membwnty PPID melshsonsken tanggungawabl, tugsms dan
Kewre e g st i v,

2 Menyarnpaikan nformas dan dekumentasi keprde PPID secara
bericata dan sesusl kebutiihor;

3 Melaksenakan kebijakots bedmiz informasi dan dolvmentps]
sesuai denpan hugas pokok dan funpsinys,

4} Menjamin letersediran dan akselerasi  informasi dan
dodcumentari bagi pemchon layanan inforsoasi secara cepeat,
tepat  berlmelitas dengan  mengedepanian prinzip-pringis
pelayRRAD PrmE;

5 Mengumpulksn, mengolah, menglompitasi behan dan data
lnglorp SKPD masing-masing mrenjad] behen inforrmaed publiic

r  Fuengyi:

i} Penetepan daftar informa sl pablilk,

2} Penpuiian konselazensi aftas daftsr inforsesi publith;

3} Penyelekstan dan pengujian dats den informassl publik yang
termasuk delan kateporl dikecusfikan dan informast vang
dibuka wwitek public yang ditetapkan coleh Peigbat yang
herwaen g

4} Pelaksagpaan koordinasi dengan PPID KEabupaten Tuban deloen

pengelcdaan  des pelayenan  informasi | publik serta
dokumeriiaai,

SEN
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Alur dan mekanizme pengmamprian informas]

Alur informasi dalam mngha proses pengumputan informeasi yang

berada di setiap SKPD di lingloingan pemerintah Kabupaten

Tuban dilakukan dengan tahapan sebagai beritoat:

a. Setiap informasi publik di SKPD mempakan tangpung jawab
pimpinan 8KPD.

B, Setap informast publik vang dilkelola oleh SEPD merapakan
satis kesatuan infornesi darl masing-masing safoan kerda di
bawahnya.

c. Setiap informasi publik pada PPID Pembantu / SKPD
disawmnpeikan kepada PPHY Kabupaten,

d. Setiap informasi publik yang ada diclah dan disediakan untuk
kepentingan pelayvansn informasd publik vang dilakakan oleh
FFTL,

2. Betiap informant publik vang ade pade setiap PPID Pembantu /
SKPD disampaiken kepada PP Kabupsten dalam bentuk
hardeopy atawt soffcopy.

B. FENCEKLASIFIKASIAN INFORMAST

&.

Pengkiasifikasian informasi diladoskans berdasarkan  peraturan
perundang-undengarn;

. Usatan klasifikasi informasi disjuken oleh SKPD yeng memilik

remandirian dalam  mengelola keelatan, sanpgacan dan
administrasi;
Penetapan  Klasifikasi  informssl  dilekukan  melalui rapa
PETItpEnATL

. Dalam proses pengklasifikestan, informasi dibagt menjadi dua

xelompok, vaitu mbotmasi yang bersifat publik dan informasi vang
dilcecunlikan; dan

. Informast vang bersilat  publik  dikelompoltoan  berdasarkan

subrvek informesi sesuai dengan fugas pokol, funé.m‘ dan keglatan
settap safian kerja, metipati:
1}Informuei publik yeng wajlb disediakan den dluaionlom
sacayn barkala
Informnast yang wajib disediaken dan divmumkean secarg
berkala schurang-kurangnya terdir atas:
= Informasi tentang profil, yasy meliput:
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a. Informas tentang kedudukan atau domisil beserta alarnat
lengkap, rueng lingkup kegiatan, meksud dan fujuan,
tugas dan fungs: serta unit-unit dibawahnga,

b. Strulttur orpanisasi, gambaren wmum sctiap sefuan kena,
profil singlet pejabat,

Hingkaszan informasi fentang program dap/aten kegiatan

yang sedang dijalanken dalamn  Hnghungan  Pemerintab

Kabupaten Tuban, sekurang-kurangnya terdirt atas:

a. Mama program dan kegintan:

b, Penaneggungiewsb, polaksana progrern dan keelatan serin
notrior telepan dan fatau alamat yang dapat dibaburysd;

¢ Target dan/fatan: capaian program dan kepiatan;

d. Jadwal pelaksansen program dan Kegisten:

£. Anggeran program den Regiatan yvang melipotl swmber dan
jumiah;

f. Agenda penting ferkait pelakssnaan higas Badan Publik;

g Informast khusas leinnys vang berkaitan langsung eogan
hek-hak masvarakat; dan

h. informasi tentang penerimazsn calon pegawail danfatap
peiabat badan publik

Ringkasan informasi tentang kinerja Dadan publik herupa

narasi teniang veatisast kegiatan yvang telah maupun sedang

dijajanken beserta capeisnnya.

Informasi teniang laporan keuengan vang schurangs

kurangnya terdiv atas ;

& Rencana dan Iaporan realisasi anggaran;

b, Netacs;

c. Laporan arus kes dan catatan ates laporan Reusngan yang

disusun sesuai dengan standsr skuntansi yvang berlaku;
ez

d, Daftar gact dan investasi.

Ringkasan laporan akses informasi publik yang sekurang-

urangnys terdivt ataa;

z. Jumlah permobonan informeasi publik yeang diterima;

b. Waktu  yamg dipedukan  delam  memenuhi | setiap
permohonen informeasi publik;
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e, Jurplah permobonan mformesi publk yamng dikabulkan
baik sebagian atau sehuruhnye dan permohonan infarmasal
publik yvang ditelalk; dan

! d. Alesan penclakan permobonan informast publik.

« Enformasi tentang peraturan, keputusan, dan/atey kebijnkan
varg mengilat dan/etay  berdampsal bapgt publik  yang
dikeluarkan oleh  Pemerintah Kabupaten Tuban  yang
sekurang-kurangnyz terdiri atas;

g Daftar rencangen den tehep pembentuken Peraniremn
Perundang-undangen, Weputusan, danfata kKebijakan
vang sedang dalam proscs pormbrigtan,

b. Daftar peraturan perandang-undangan,  kepubasan,
dan/atan kebijakan yang telab disahkan atav ditetepkan.

* Informasi wntang bak dan tets cara memperoleh Informagsi
Publil, serta tata cara pengsjuan keberatan serts proses
penyelesaian senghets Informas Publilc berilur pibake-pihek
yang berfangpungiawah yane dapat dihubungi;

* Informasi tentang tata care pengadusn penyalabgunsan
wewenang ataw  pelanpgeren yang dilskukan baik oleh
pejabat Pemerintab Kabupaten Tuban maupun pihek yang
mendapatkan izin ateu perjanjian kerja dari Pemerintah
Kabupaten Tuban;

o Inforoeasl tentany penpumuman pengadans barang dan jass
sepued dengan perefuran perondeng-undanean terkeit;

* Inftemasi tentang prosedur peringatan dind den prosedur
cvadnias: keadaan darnrat di setdap kantor Pemeriptah
Kabupaten Tubar.

Zi Informaei publik yang wajlh divmowban secara serta merts
Infortnasi yang dapat mengancam hajat hidup ossng banyvak
dan keterttban wmum antara lajn:

* Informasi  tentang  bencana  afam  seperd kekeringan,
kebakaran hutan keresa faktor alam, hama penyakdt
tenaman, epidemik, wabah, kejadian uae biasa, kejadian
antarikes atau bende-bende anghess:

= Informasi tentang keadsan  bescana  non-slsm eopertd
kegagalan industr] atat teknologl, dampak industrl, ledekan
nubdir, pencemaran lingkungan den kegintan keantarilcsaan:

%Jff.

%




1t

Bencana aosial seperti kerusuhan sosial, konflik so=ml antar
kelompok atau anter kemunitas masvarakat dan teror;
Informasi tentang jenis, perscharan dan daerah vang menjadi
suynber peryakit vang berpolensi menkar

Informast  tentang rmacus pada baban  thakanan  yveng
dikongumst oleh masyarakat; atau

Informasi tentang rencana gangeuan terhadap utiiins publk,

3} Informasi publik yaoy wallh tersedin seidap neat
Informasi publik vang sekurang-kurangnys tepdir atas :

11,

Setiap PPID Kabupaten dan/etsu PPID SKPD menyvediakan

Infornsast Pablik setiap sast yvang sekurang-Rrarnginva tendin

BiRS :

a. Daftar  Informasi Publik yeng sekurang kurangnys
memuat

1) Nomor

4] Ringkasan iai informeas

3 Pelabat atauw  unit/satuan  kerja yang menguasal
informaai

4] Penanggungiawab  pembumian  atau penerbitan
indoraei

0 Walkt dan tempat pembuatan informasi

6 Bentuk informasi yang tersedia

Tt Jangka wakt penvimmpanan sia retenst arsip

b informasi tentang peraturan, keputusan den/atau atau
kebjjakan Pemerintah Kabupsten Tuban yang sclurang-
lsrangnye terdin] atas ;

1} Dokumen pendulung sepertl saskab akedernis, kajian
atan  pertimbangant yang mendasari  terbitoys
peraturan, keputusan atay kebifaian tersebnat.

Z} Masukean-maesukan dart berbagai pihalt atas perataran,
Beputusan aten kebifalan tersebut.

3} Risalah rapat deri proses pembentukan perabaran,
kepiytusan atay kebijalon tersebyt,

4 Rencangan  peraturan,  keputusast  ataw kebifalan
teraehut,

5} Tabmyp peromusan peraturan, kepufusan  atay
kebijakan tersebut,
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&) Peraturan, keputusan dan/atsa Kebijakan yvang telsh
diterbitkan.

- Beharubh informas  lenghap vang waiih  dizediakan dan

divvnunican secara ericaka;

Anfortnast tentang organisasi, administrasi, kepegawaian,

dan keuangan antara lain:

) Pedoman penpelolaan organisasi, administrasi, personil
dan keunpngan

2} Profit lengkap pimpinan dan pegawal vang meliputi
nama, scjarabh karic atau posisi, =ejarah pendidikan,
penpharpasn dan sanksi berat vang pernahb diterima,.

3) Anggaran SeCATa T WAL ANSgerEin Secara
khusus  unit  pelakesna teknizs  zerta  laporan
KeUanpannys.

41 Data statistik yang dibuat dan dikelola oleh badan
Publik

. Burat-surat perjaniian Pemerintah Pemerintah Kabupaten

Tuban dengan  pibalt  ketiga  heriist dokumen
perrdubmngyys,
Surat menyurat  pimpinan atsn pefabat Pemerintah
Kabupaten Tuban dalam rangke pelaksenann tugas pokok
dan furngsioys;

. Byarat-syeral periginan, izin yang diterbitian danfatau

dikeluarican  Pemerintah Kabupaten Tuban  beriloat
dokumen pendukungnya, dan laporan penataan izin vang
diberican;

.Data perbendaharaan atau inventaris:

Rencana strategie dan rencana kerja;

- Agendn kerja pitopinan satuan kerja;
. [nformasi mengenad kegintan pelayanan informest Publik

yang dilalsanskan, serana dan  prasarana  layanan
Inforrmast Pablik yang dimilild beserta kondisinya, sumber
daya manusia yang meooangani layvenan Informasi Publik
beserta kuslifikazinya, anggeran layanan Informasi Publik
se¢ria laporan pengrunaannya;

Jumlah, jenis dam gamberan wmum pelanggaran yang
ditermukan  dalam  pengawasan  intermal serta  laporan

penindakannyse;
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. Jhundah, jends dan gambaran wiuym pelanggaran yeang
dilaporitan dalamm pengewesan internal serta  laporan
perrindabaniye,

1. Dafiar serts hasil-basi penelitinn yang dilakulan;

a. Infotinast Publit s yang telsh dinvatalizn terbuba boagd
masyarakat berdasarken mekanizsme keberatan danfatas
penyelesaian senghela sebagaimane divnakead dalam Pasal
11 Undang-Undang Keterbulman Informasi Fabhk;

p. Informasi dan kebijakan vang disampailan pejabat puablilk
dadam perternian yang terbukle otk urean,

4} Informasi pablk yeng dikecualiken
Informasi Publik dikecuaiiban secara Hinitati berdesarkan pada
Pased 17 UL KIP, yaitu apabila dibika dapst:

-

Menghambat proses penegaban Bk

Menggangen kepentingen perlindungens bak ates kekavass
inteleldual dan pertindungan darl persasingan usaba Hdek
sehnt;

Mumnbahayakan pertahanen dan keamnanan negara;
Mengungkapkan bekayvaon alsm

Merugikan ketabanan ckonomt nasional;

Merugikat Kepentingan hubungan uar negeri:
Mengungkapkan isi akto otentik vang bersifat pribadi dan
kernatan terakhir atavpun wasiat seseorang,

Mengungkap rahasia pribadi seseorang;

Memorandiun atew surat-surat antar Pemerintab Kabupaten
Tuban atsu  intra Pemerintsh  Kabupeten Tuban yang
menurut sifathya dirshasiskan, kecusll atas putusan Komisi
Informasi atas: pengadilan.

informasi Publik yang tidak boleh diungkapkan berdasarkan
Undang-Undang.




18

C. PERYUSLUKAN DAFPTAK INFORMAST PUBLIK (D
MFP  edatalr hasit derd Kepisten Resifiloest  ieformest, Al
Poeopasunan (HF di Linglnangaens Pemerinteh Keabupaten Tuban dapat
digarnbetiat scbhegai borikoart:

Ay Penyusansn Dafter Informsst Puldik ($61°)

FRE 3HPD PP Kabhpaten

—GF'!D merngErnkan fomm @ )

Tt hiead dan
ik bafikan ke - Vorikikas Etin
Kabreprdah

Parotaparn DIP

C ERAFTAR INFORMAS
PLIEL_FR,

& Menginmbisn Form Daftar Tnformeast Pubiliic
PFID Kabupatcn mengirimbkan Form Daftar Informasi Puoblik
Bepada PPIG SRKPD dan/atan pejabal fungsionsl pada setesn
Eeria dats unit pelakzanag teknis.

b, Melengleapt Form Daftar Inforeesee] Pruabiltk
PIID BRPD dan/ateu pejabat fungeional mengisi ater) melenghop)
islman Fores Daftar Informmasi Publik,

. Pengembalian Forre Dabar Informasi Publii
PRI BEPD danfaton petabatb fungsional mengivlimboan Rembeli
Form Daftar nformast Publik veng telel difenglaps kopads PPID
Kabupaten. Pengiriman kembali itn dapat dilaioekan, sebagaimene
pengirimannye kepada PRID SKPD den/atau pejebot fungsional,
socars manual mavpun eleicronik,

d_Verifikasi Formn Daftar Informssd Pabiik
PPID Kabupaten spelabukan  verifikasi terhadep Form Daftar
Informasi Publik vang berassl dar PPFID SKPD dan/eaten pefabss
fungsional. Verifikasl diladtukan oleh PRPD Kabupaten, mengacoy

%Fas&
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kepads U KIP dan Perki Momer 1 Tabhun 2010, dao dengan

repeelibptkar pihabk-pilak terkait, aeperti Hepada PPID BEPLD, dan

dapat juga molibatican Tirp Pertimbangan pelayanan Informasi

1} VeriBikasi diinkukan oleh PPID Kabupaten dengan scosusi
ketentuan perunidangess, U KPP, Peraturan Eomist Informeast
Momor | datn melibatkan pihak-pihal terkeit seperti kepala
PP SKPD, Bagian hakum datr Tun Pertimbangan pelayvanal
informnet terkait.

2 Weprlfiltnor  dilskulken  Jugs menyangioot  infeeoesi yaeg
cifcategorilean secbhagal informasi yang dikecuatikan oleh PPID
SPD. Talam tahep ind PRID Kebupsten melakukan il
iconeekuenzl terhadap informasl yvang dilkategorilan sebagal
informasi yvang dikecuaiilcan teroebwat,

¢, Penictapsn Dafter Informesi Publk

Verifliosl yvarg dilabkuken gleh PP} Kabupaten terhadap usulan

Dafter {nformast Publik der PFPID 2EPTD dan/atsu  peiabat

Fengaional shan ditetapkan oleh PPID Eabupaten, melalal saarat

perietapan DIP, dengan  perschajuan dari Scloretans  Dacrsh

sebagat Atassn PPID Kabupaten, echagai Daftar Informasi Publk

di linghkungan Pemerintah Kabupaten Tubat.,

f. Penginimean Daftar Informaesd Publil

PPy Habupaten mengithnkan Daftar Informasi Puablik kopada

PPID SEFPD den selurubh unit kegs df inglangan Pemernintah

Habupaten Tubsr, Hazil penetapan Daeitar Informesi Publik

tersebut  dikivien  oleh PPID Kpbupeten kepada FPID SEPD

oz et pojabat fungsional di seluroh wunit kedgs, baik bevupa
gafAn kera maupun unit pelaksana toknis, dalam Bngkhungan
badan publik yaeng bersanglostan,

Iy, PENLMIEUMENTABSIAN INFORMAS]

Pendokuttentasian  informasi adalah hegtaten peryvimpanss date
darr Inforinasl, catatan dan/ztau keterangan yang dibuat dasfatan
diterting aleh SKPD Lingkup Peseeritmtebh Kabopaten Tuben guna
meombanta PPID dalam melavani | permintaan inforseasi.
Pendokumentrsian informasl dilakssnekan sesuai dengan peraniran
peruestsng-undangan bidang kearsipan dan peraturan i hidang tata
perdvistan yang berlaku Jf linghunpsn Pemerintah  Kabupaten
Tubatr.Tebapan delam pendokamentasian informasi melipath:
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a&. Doskripsi  Informaesi, ecfinp SHPDY membaat ringlesan  unisk
mazing-meERIng jenis informasi.

b. Verifiknsi Informeasi, setiap informesi diverifikasi sesupl dengan
jenis eptatanime,

o EMoptilcasi  Informesi, dilakodoan antek  menjoamin oeasiian
informasi welalui vatideai informasi oleh setiap eatann Kerja.

d. Pengkodean Informasi: untuk memperpuzdah pencarian informasi
yang  dibutobien, meka  dilsliokan  pengkodean.  Meiode
pengkodean difentukan oleh masing-masing Satuan Kerja,

¢, Pengipaan dan Penyvimpsnat: Inforrnaal

. PELAYANAN INFORMARE

Mekanisime Folayanan Informant

trtak memenuhi dan  melayani  permintsan dan kebutchan

pemchon /pengeuna  nformasi pubbik, PPID melali: Meja layanan

miformesi  publik, rpemberikan layanan  langsuneg dan layanan
relalui media cetek dan clokironik:

a. Layenan  informest gsecara  langsuang, yadte lavanen  loforrmasi
publik varg diktstegorikan  walih tersedia setisp ssal, dengan
mekaniome pelayanan sebagai Derlhuet:

L. Pemobon informasi dadtong ke Meja laysnan informest dan
mengis] foremadir pertobonan informael denean melampirkan
fotocopy identtas pemaehon dan pengeana informasi.

2. Petugas memberikan tands bukt perrerbnesen permmohonan
informasi publik kepada pemohon informasi pahlik.

3. Petugas memproses permmintaan pemohon informesi publik
sesuat detigan formnulir permohonss nforfmesl publil yang
telah ditandeiangani oleh perrobon informast publik.

4. Potugns memenih: perrnintaan informasi sesual dengan yang
diminta olelr  pemohon/pengsrne informomei. Apahbils
informasi yang dirinta: mssuk dalam katepori dikecustican,
POID  menyampaiken alesan  sesuai dengan  kKetentuaan
peratarasn perutcletgan yang Herkakoa,

S, Pelugae memberikan Tands Bulkd: Pengershan  Informeasi
Publik kepads Penggiina Informasi Publik.

5. Layanan informasi melshai media balk ooline maupun cetak, yaitu
informasl publilk yang tersedia dan divmuamien secars bherkala
dilayani melahd website resmi FPPID  Kabupaten Tuban
ppid. xbanikab.go.id.
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. Permnohon informasi datang ke Meja layvanan inforrposi dan

mengisi formulir permohonan informasi dengan melaripirkos

fotocopy identitas pemohon dan penppana inforbasi.

. Petugay memberikan tandas buki penerimaan pormohonan

infermast publik kepadsa pemohon informast publik,

. Pefugss meomproses penmintaan pemohon infortnast poblik

gesiial dengan formulir permintaan informasi publil yarsg
telah ditsndatengani olech pempohon informasi parbilibe.

. PFetugns memenuihi permmintaan informasi seaual dengan yang

direitits oleh  pemchon/penggine  informaszi. Apabila
informast yvang diminia mazuk datam ketegon dilcecualkiloan,
FPID moenyempailken alasan sesusl  dengsn keetentuan

poraturan porindangan vang berlaiar.

. Petugas memberiksn Tands Bukti Penyverahen  nfeernesi

Publik kepada Pengruna Informasi Pubbil

. Untuk mermenuhi den  mesfagant  petromntaar e Kebutaban
pemaohrh fpengguna informeast publile, PERD melalyi mefe layanosn
informast pubkik, memberiken laganen laopsong des lavenan
melahul media cetal dan elelitronile.

AR RBerje dan 30F Pelayvanan [oformeas: Pebbhk PPID Jdi
Lingkungaen Perpesiotal Kabupaten Tuban diilustrasilcan dalam
diggram glur sebhagai berilost:

e, m %m
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E. PENYELESAIAN SENGKETA INFORMADI

Mekanlsme Penyelesninn Bengleta Informani

Porbitungean wakiv penyelessies senghets informazsi dimulei scigh

rurat permchonasy diterime oleh FPPLE,

E.OPPID yang akan srenolak mesnberikan informast publik yang
thdal sesuai denpan ketentozn peratiran perundans-andangan,
dengan proscdur sebagai berilot
g, PPID mempersiapkan daftar pemchon dan/ataeun pengeana

informast vang skan ditolak

U, FPID inenigadalean rapat koordinas! dengan melibathan SHPN
vang terkail paling lambat 3 idge) hari kerja aetelal surag
cgertnolonan diterima FPID,

€. Hasil keputiusan rapat koordinssi ditoongken dalam berita
acara yang ditandatangani ofeh selurab peserta rapat;

4. Haail keputosan rapat didoloumentasiban seocsra bail

A PPID yang aken membenikan tanggapon ates kelwrstan yvang
digatnpailcin pemehon informast publik secara terialis ;

a. PPID mempersiapkan daftar keberatan vang  <Hsampailen
permohon dat fatay pengEuna informeasi;

. PRID mengadakan repat koordinas dengan melibathan S3KP0
yang terkait peling lambat 3 (ftiga}l hart Rerjin actelndt surat
permononan diteritna PP,

c. Hasil keputusan rapzt koordinasi ditoanglan dalarm berita
acarn yoeryr ditsndatangani oleh selursh peserin rapat;

o . Hasl kepumsan rapet didolnimentasikan secary haile

3. Peayeleasign senghets Informas]

a. PRI menyiapkan batien-bahan terkalt senglets informasi;

B, PRI menyusus kajian dan pertdmbanges  bolom untuk
disampaikan kepada atzsan PRD;

<. Pata saat genghkets forezal berlanhst ke Komisi Inftrmasi,
TN, dan MA, make PP melaluken pertimbangan hulamm
uittuk penyelesadast sengleda informest.
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