
LAMPIRAN PERATURAN BUPATI KUTA! KARTANEGARA 
NOMOR 10 TAHUN 2019 TANGGAL 4 MARET 2019 
TENTANG PERATURAN PELAKSANAAN PERATURAN DAERAH 
NOMOR 3 TAHUN 2015 TENTANG PEMILIHAN DAN 
PEMBERHENTIAN KEPALA DESA SEBAGAIMANA TELAH DIUBAH 
DENGAN PERATURAN DAERAH NOMOR 3 TAHUN 2018 TENTANG 
PERUBAHAN ATAS PERATURAN DAERAH NOMOR 3 TAHUN 2015 
TENTANG PEMILIHAN DAN PEMBERHENTIAN KEPALA DESA 

A.Format Pembentukan Panitia 

1. Surat Pemberitahuan Berakhimya Masa Jabatan Kepala Desa 
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PEMERINTAH KABUPATEN KUT AI KARTANEGARA 

KECAMATAN . 

BAD AN PERMUSYA W ARA TAN DESA . 
JI. . . . . . . . . . .  No. . . .  T e l p . . . . . . . . . . . . ,  Kode Pos . . . . . . . . . .  Desa.. . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . .  '  .  

Nomor 

Lampiran 

Sifat 

Perihal : Pemberitahauan Berakhirnya 

Masa Jabatan Kepala Desa.... 

Kepada Yth 

Kepala Desa . 

Kecamatan . 

di  

Tempat 

Sehubungan dengan berakhirnya Masa Jabatan Kepala Desa 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  Kecamatan Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2019. 

Berdasarkan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang 
Desa pada Pasal 32 Ayat 1 yang berbunyi "Badan Permusyawaratan 
Desa memberitahukan kepada Kepala Desa mengenai akan 
Berakhirnya Masa Jabatan Kepala Desa secara tertulis 6 (Enam) bulan 
sebelum Masa Jabatannya Berakhir". 

Berkaitan dengan ha! tersebut diatas, maka disampaikan hal  

ha! sebagai berikut : 

1. Selambat - lambatnya 4 (empat) Bulan sebelum berakhirnya masa 
jabatan, Kepala Desa wajib menyampaikan Laporan Keterangan 
Pertanggungjawaban (LKP) Akhir masa Jabatan kepada BPD dan 
menyampaikan Laporan Penyelenggaraan Pemerintahan Desa 
(LPPDesa) kepada Bupati melalui Camat serta menyampaikan 
informasi Penyelenggaraan Pemerintahan Desa kepada masyarakat 
Desa. 

2. Apabila Kepala Desa . . . . . . . .  Kecamatan Kabupaten Kutai 
Kartanegara tidak mencalonkan kembali maka dimohon 
kesediannya untuk membantu Proses Pemilihan Kepala Desa 
Tahun 20. . . . . ,  khususnya dalam pendataan hak pilih dan 
pengusulan Pelantikan Kepala Desa. 
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Demikian Surat Pemberitahuan ini disampaikan untuk menjadi 
perhatian dan ditindaklanjuti segera, atas perhatian dan kerjasamanya 
kami ucapkan terima kasih. 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA 

KETUA, 

tanda tangan dan stempel 

(NAMA LENGKAP) 

Tembusan disampaikan kepada : 

Yth. 1 .  Bupati Kutai Kartanegara 

1 .  Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa Kab. Kukar 

2. Camat . 



2. Surat Undangan Rapat Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa. 

PEMERINTAH KABUP ATEN KUT AI KART ANEGARA 

KECAMA TAN . 

BAD AN PERMUSYA W ARA TAN DESA . 
JI. No Tclp , Kode Pos Dcsa 

Nomor 

Lampiran 

Sifat 

Perihal : Undangan 

. . . . . . . . . . . . . . .  ,  20 . 

Kepada Yth 

1. Kepala Desa 

2. Para Ketua RT 

3. Ketua LPM Desa 

4. Para Tokoh 

D i   

Tempat 

Disampaikan dengan hormat, menindaklanjuti ketentuan dalam 
Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2 0 1 9  tentang 
Peraturan Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2 0 1 5  
tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana 
Telah Diubah Dengan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang 
Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2 0 1 5  tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa, bahwa dalam 
melaksanakan pemilihan kepala desa dibentuk Panitia Pemilihan yang 
bersifat mandiri dan tidak memihak. Berdasarkan ketentuan 
dimaksud, maka untuk memenuhi kepastian hukum pelaksanaan 
Pemilihan Kepala Desa tersebut, perlu dilakukan pembentukan Panitia 
Pemilihan Kepala Desa. 

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, kami mengundang 
Bapak/Ibu untuk hadir pada: 

H ari :  

Tanggal: 

Pukul: 

Tempat: 

Acara: Rapat Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa 

Mengingat pentingnya acara tersebut, maka kami mohon kepada 
Bapak/Ibu dapat hadir tepat pada waktunya dan tidak mewakilkan. 

Demikian, mohon menjadi maklum. 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA 

KETUA, 

tanda tangan dan stempel 

(NAMA LENGKAP) 

Tembusan, disampaikan kepada Yth: 
1. Kepala DPMD Kutai Kartanegara di Tenggarong; 

2. Ketua Panitia Pemilihan Kabupaten; 

3. Camat . . . . .  
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3. Daftar Hadir Rapat Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa. 

PEMERINT AH KABUP ATEN KUT AI KARTANEGARA 

KECAMATAN . 

BADAN PERMUSY AW ARA TAN DESA . 
JI. No Telp , Kode Pos Desa . 

DAFTAR HADIR 

RAPAT PEMBENTUKAN PANITIA PEMILIHAN 

KEPALA DESA . .. .. .  KECAMATAN . . . . .  

Hari 

Tanggal 

Waktu 

Tempat 

No. Nama Jabatan Tanda Tangan 

1. 1. 
· · · · · · · · · · · · · · ·  

2. 2. . . . . . . . . . . . . . . .  

3. 3. . . . . . . . . . . . . . . .  

4. 4. 
· · · · · · · · · · · · · · ·  

5. 4. . . . . . . . . . . . . . . .  

6. 5. 
· · · · · · · · · · · · · · ·  

7. 6. . . . . . . . . . . . . . . .  

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA 

KETUA, 

tanda tangan dan stempel 

(NAMA LENGKAP) 

.tatratkrahh

TiT



4. Notulen Rapat Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa. 

KECAMATAN . 

BADAN PERMUSYAW ARA TAN DESA . 

PEMERINT AH KABUPATEN KUT AI KART ANEGARA 

. , Kode Pos Desa. Jl. No. . . .  Telp. 

NOTULEN 
RAPAT PEMBENTUKAN PANJTIA PEMILIHAN 

KEPALA DESA . . . . . .  KECAMATAN . . . . .  

Hari 
Tanggal 
Waktu 
Tempat 

A. PESERTA RAPAT 
Rapat dipimpin oleh Ketua Badan Permusyawaratan Desa . 

Kecamatan , dan dihadiri oleh Anggota BPD, Kepala Desa dan 
Perangkat Desa, Para Ketua RT, Ketua LPM Desa serta Tokoh Masyarakat. 

B. SUSUNAN ACARA RAPAT 
1. Pembukaan oleh Ketua BPD Kecamatan . 
2. Pandangan Kepala Desa Kecamatan perihal 

tahap persiapan Pemilihan Kepala Desa. 
3. Pandangan Para Ketua RT, Ketua LPM Desa serta Tokoh Masyarakat. 
4. Penutup oleh Ketuan BPD Kecamatan . 

C. HASIL PEMBAHASAN RAPAT 
1. Ketua BPD membuka Rapat Pukul Wita dan mempersilakan kepada 

Kepala Desa . . . . . . . .  untuk memberikan pandangan tentang Tahap Persiapan 

Pemilihan Kepala Desa. 
2. Kepala Desa menyampaikan kesediaan dan kesiapannya memfasilitasi Proses 

Pemilihan Kepala Desa Tahun 20. . . .  Sesuai dengan kwenangan dan tugasnya 
tanpa mengintervensi kewenangan Panitia Pemilihan Kepala Desa. 

3. Para Ketua RT bersedia melaksanakan Pendataan dan Pendaftaran Penduduk 
Desa yang memenuhi Persyaratan sebagai Pemilih. 

4. Para Tokoh Masyarakat bersedia membantu menginformasikan kepada 
anggota masyarakat menyangkut informasi seputar Pembentukan Panitia 
Pemilihan Kepala Desa beserta Tahapan Persiapan Pelaksanaannya. 

5. Selanjutnya Ketua BPD membuka kesempatan kepada Peserta Rapat untuk 
menyampaikan usulan tentang Tata Cara Pembentukan Panitia Pemilihan 

Kepala Desa. 
6. Berdasarkan sekian banyak usulan Tata Cara Pembentukan Panitia 

Pemilihan Kepala Desa, dapat disimpulkan bahwa : 
a. Pembentukan dilakukan secara Musyawarah, tidak melalui Voting; 
b. Sebelum dimusyawarahkan Pengajuan Calon Nama untuk menjadi Panitia 

Pemilihan Kepala Desa, ditanyakan terlebih dahulu kesediaannya untuk 
terlibat dalam Kepanitiaan; 

c. Musyawarah Pengajuan Calon Nama untuk menjadi Panitia Pemilihan 
Kepala Desa; 
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7. Berdasarkan Hasil Musyawarah, disepakati bahwa susunan kepanitiaan 

Pemilihan Kepala Desa adalah sebagai berikut 

a. Ketua . 

b. W akil Ketua : . 

c. Sekretaris 

d. Bendahara 

. 

. . . 

. 

. . . 

e. Anggota : . 

f. Anggota : . 

g. Anggota . 

h. Anggota : . 

i. Anggota : . 

8. Pada Akhir Rapat BPD meminta kepada Panitia Pemilihan Kepala Desa untuk 

segera menyusun dan mengumumkan Tahapan Pemilihan Pilkades serta 

melakukan Pendaftaran Bakal Calon Kepala Desa dan Pendaftaran Hak Pilih 

serta Kegiatan lainnya yang dipandang perlu dalam rangka Pelaksanaan 

Tahapan. 

D.PENUTUP 

Demikian Notulen ini dibuat pada saat Pelaksanaan Rapat 

Pembahasan Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa Kecamatan 

. . . . . . . . . . .  ,  untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

Desa , 20 . 
Sekretaris BPD . 
Kecamatan . 

Notulis Rapat 

tanda tangan dan stempel 

(NAMA LENGKAP) 



5. Serita Acara Hasil Rapat Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa. 

PEMERINTAH KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA 

KECAMATAN ......................... 

BAD AN PERMUSYA W ARA TAN DESA . 
Jl. No Telp , Kode Pos Desa 

BERlTA ACARA HASIL RAPAT PEMBENTUKAN 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . . . . . .  KECAMATAN . . . . .  

Nomor : . 

Pada hari ini . . . . . . . . . . . . . . . tanggal bulan . 

Tahun 20 . . . . .  pukul . . . . . . . . . . . .  Wita,kami yang bertandatangan dibawah ini Pimpinan 
dan Anggota Badan Permusyawaratan Desa Kecamatan . 

Telah melaksanakan Rapat Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ,  yang dihadiri oleh Kepala dan Pemagkat Desa, Para Ketua RT, Ketua 

LPM Desa serta Tokoh Masyarakat sebagaimana daftar hadir terlampir. 

Hasil Rapat antara lain sebagai berikut : 

1. BPD membentuk Panitia Pemilihan Kepala Desa dalam forum Rapat tersebut 

dengan komposisi unsure kepanitiaan Perangkat Desa, Lembaga 

kemasyarakatan; dan Tokoh Masyarakat Desa. 

2. Kepala Desa menyampaikan kesediaan dan kesiapannya memfasilitasi Proses 

Pemilihan Kepala Desa Tahun 20. . . .  Sesuai dengan kwenangan dan tugasnya 

tanpa mengintervensi kewenangan Panitia Pemilihan Kepala Desa. 

3. Para Ketua RT bersedia melaksanakan pendataan dan pendaftaran Penduduk 

Desa yang memenuhi Persyaratan sebagai Pemilih. 

4. Para Tokoh Masyarakat bersedia membantu menginformasikan kepada anggota 
masyarakat menyangkut informasi seputar Pembentukan Panitia Pemilihan 

Kepala Desa beserta Tahapan Persiapan Pelaksanaannya. 

5. Berdasarkan sekian banyak usulan Tata Cara Pembentukan Panitia Pemilihan 

Kepala Desa, dapat disimpulkan bahwa : 

a. Pembentukan dilakukan secara Musyawarah, tidak melalui Voting; 

b. Sebelum dimusyawarahkan Pengajuan Calon Nama untuk menjadi Panitia 

Pemilihan Kepala Desa, ditanyakan terlebih dahulu kesediaannya untuk 

terlibat dalam Kepanitiaan; 

c. Musyawarah Pengajuan Calon Nama untuk menjadi Panitia Pemilihan Kepala 

Desa; 

6. Berdasarkan Hasil Musyawarah, disepakati bahwa susunan kepanitiaan 

Pemilihan Kepala Desa adalah sebagai berikut : 

a. Ketua 

b. Wakil Ketua 

C. Sekretaris 

d. Bendahara 

e. Anggota 

f. Anggota 

g. Anggota 
h. Anggota 

i. Anggota 
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7. Pada Akhir Rapat BPD meminta kepada Panitia Pemilihan Kepala Desa untuk 

segera menyusun dan mengumumkan Tahapan Pemilihan Pilkades serta 

melakukan Pendaftaran Bakal Calon Kepala Desa dan Pendaftaran Hak Pilih 

serta Kegiatan lainnya yang dipandang perlu dalam rangka Pelaksanaan 

Tahapan. 

Demikian Berita Acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana 

mestinya dan menjadi bagian yang tak terpisahkan dari Dokumen Pemilihan Kepala 

Desa tahun • • • • •  

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA 

KETUA, 

tanda tangan dan stempel 

(NAMA LENGKAP) 

WAKIL KETUA, 

tanda tangan 

(NAMA LENGKAP) 

SEKRETARIS, 

tanda tangan 

(NAMA LENGKAP) 

ANGGOTA, 

1 .  tanda tangan 
(NAMA LENGKAP) 

2. tanda tangan 
(NAMA LENGKAP) 

3. tanda tangan 
(NAMA LENGKAP) 

4. tanda tangan 
(NAMA LENGKAP) 

5. tanda tangan 
(NAMA LENGKAP) 

6. tanda tangan 
(NAMA LENGKAP) 

7. tanda tangan 
(NAMA LENGKAP) 



6. Surat Keputusan BPD tentang Pembentukan Panitia Pemilihan. 

PEMERINTAH KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA 

KECAMATAN . 

BAD AN PERMUSYAW ARA TAN DESA . 
JI. No Telp , Kode Pos Dcsa . 

KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA . . . . . . .  (nama desa) 
KECAMATAN . 

NOMOR /20. . . . .  

TENTANG 
PEMBENTUKAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA . 

Menimbang 

Mengingat 

a. bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 10 Peraturan 
Bupati Kutai Kartanegara Nomor Tahun 2019 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana Telah 
Diubah Dengan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang 
Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa, maka dalam 
pemilihan Kepala Desa perlu membentuk Panitia Pemilihan; 

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 
dalam huruf a tersebut diatas, perlu menetapkan Keputusan 
Badan Permusyawaratan Desa tentang Pembentukan Panitia 
Pemilihan; 

1 .  Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan 
Undang-Undang Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang 
Pembentukan Daerah Tingkat II di Kalimantan (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) sebagai 
Undang-Undang, (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
1959 Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5234); 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5587) sebagaimana telah berapa kali diubah terakhir 
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 
tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5679); 
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Menetapkan 
KESATU 

KEDUA 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang 
Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 
Nomor 123, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5539) sebagaimana telah diubah terakhir dengan 
Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 tentang Perubahan 
Atas Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 
tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 
Nomor 157, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5717); 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 
Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
(Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2015 
Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian 
Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara 
Tahun 2018 Nomor 105; 

6. Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 
tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 

Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan Daerah Nomor 3 

Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 3 
Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
(Berita Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2019 
Nomor 10). 

MEMUTUSKAN: 

Pembentukan Panitia Pemilihan Kepala Desa, dengan susunan 
personalia sebagaimana tercantum dalam lampiran Keputusan 
ini; 

Panitia Pemilihan sebagaimana dimaksud pada diktum KESATU 
melaksanakan tugas sebagai berikut: 

a. merencanakan, mengkoordinasikan, menyelenggarakan, 
mengawasi dan mengendalikan semua tahapan 
pelaksanaan pemilihan: 

b. merencanakan dan mengajukan biaya pemilihan kepada 
Bupati melalui Camat; 

c. melakukan pendaftaran dan penetapan pemilih; 

d. mengadakan penjaringan dan penyaringan bakal calon; 

e. menetapkan calon yang telah memenuhi persyaratan; 

f. menetapkan tata cara pelaksanaan pemilihan; 

g. menetapkan tata cara pelaksanaan kampanye; 

h. memfasilitasi penyediaan peralatan, perlengkapan dan 
tempat pemungutan suara; 

i. melaksanakan pemungutan suara; 

j . menetapkan hasil rekapitulasi penghitungan suara dan 
mengumumkan hasil pemilihan; 

k. menetapkan Calon Kepala Desa Terpilih; 

I. melakukan evaluasi dan pelaporan pelaksanaan 
pemilihan;dan 

m. mengawasi proses pelaksanaan kampanye. 



KETIGA 

KEEMPAT 

KELIMA 

KEENAM 

Panitia pemilihan dalam melaksanakan tugasnya wajib 
berpedoman peraturan perundang-undangan yang berlaku dan 
melaporkan basil pemilihan kepada Kepala Desa/Pj. Kepala 
Desa melalui Badan Permusyawaratan Desa; 

Masa Kerja Panitia Pemilihan berlaku sejak tanggal ditetapkan 
sampai dengan Pelantikan Kepala Desa; 

Segala biaya yang timbul akibat ditetapkannya Keputusan ini 
dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah 
Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun . . . . .  ;  

Keputusan Bad.an Perm.usyawaratan Desa ini berlaku pad.a 
tanggal ditetapkan. 

Ditetapkan di . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  (nama desa) 
pada tanggal 20 . 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA . 

KECAMATAN . 
KETUA 

tanda tangan dan stempel 

(NAMA TERANG) 
Tanpagelar 

Tembusan Kepada Yth: 
1 .  Bupati Kutai Kartanegara di Tenggarong. 

2. Kepala DPMD Kabupaten Kutai Kartanegara di Tenggarong. 

3. Camat di . 

4. Panitia Pemilihan Kabupaten di Tenggarong. 

5. Kepala Desa / Pj. Kepala Desa . . . . . . . . . di . 



LAMPIRAN: KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA . 
KECAMATAN . 
NO MOR : /20 TANGGAL , , . 
TENTANG PEMBENTUKAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

SUSUNAN PERSONALIA 

NO 
NAMA 

JABATAN DALAM 
UNSUR 

PANITIA 

1. KETUA 

2. WAKILKETUA 

3. SEKRETARIS 

4. BENDAHARA 

5. ANGGOTA ) 

) Jumlah anggota disesuaikan dengan kebutuhan 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA . 
KECAMATAN . 

KETUA 

tanda tangan dan stempel 

(NAMA TERANG) 
Tanpagelar 



7. Berita Acara Pengambilan Sumpah Panitia Pemilihan Kepala Desa. 

PEMERINTAH KABUP ATEN KUT AI KART ANEGARA 

KECA.MA TAN . 

BADAN PERMUSYA W ARA TAN DESA . 
JI. No Telp , Kode Pos Desa.. 

BERITA ACARA PENGAMBILAN SUMPAH 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . . . . .  

Nomor : . 

Pada hari ini .. .. .. .. .. .. .. .. .. . tanggal .. .. .. . .. . .. .. .. .. . bu Ian . 

Tahun Dua Ribu . . . . . . . . . . . . . . ,  Ketua Badan Permusyawaratan Desa . 
Kecamatan Pada pukul WITA telah mengambil Sumpah Panitia 

Pemilihan Kepala. 

Pada Pengambilan Sumpah dihadiri oleh seluruh Pimpinan dan 

Anggota Badan Permusyawaratan Desa . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  Kecamatan , 

Kepanitiaan Pemilihan Kepala Desa, Kepala dan Pernagkat Desa, Para Ketua RT, 

Ketua LPM Desa serta Tokoh Masyarakat sebagaimana daftar hadir terlampir. 

Demikian Berita Acara ini dibuat dan ditandatangani pada saat Acara 

Pengambilan Sumpah untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

Panitia Pemilihan 

Kepala Desa 

1. Ketua 

2. Wakil Ketua 

3 . Sekretaris 

4. Anggota 

5. Anggota 

6. Anggota 

7. dst 

Nama dan Tanda 

Tangan 

BPD 

1. Ketua 

2. Wakil Ketua 

3. Sekretaris 

4. Anggota 

5. Anggota 

6. Anggota 

7 . dst 

Nama dan Tanda 

Tangan 
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SUMPAH/JANJI 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

Demi Allah (Than) sayya bersumpah/ janji bahwa saya akan memenuhi 
tugas dan kewajiban saya sebagai anggota Panitia Pemilihan dengan 
sebaik-baiknya dan seadil-adilnya. 

Bahwa saya akan menyelenggarakan Pemilihan Kepala Desa . . . .  (nama 
Desa) sesuai dengan Peratuuran Peruundang-undangan dengan 
berpedoman pada Pancasila dan Undang-Undang Dasar Negara 
Republik Indonesia 1945. 

Bahwa saya, dalam menjalankan tugas dan kewajiban tidak akan 
tunduk pada tekanan dan pengaruh apapun dari pihak manapun yang 
bertentangan dengan peraturan perundang-undangan. 

Bahwa saa, dalam menjalankan tugas dan kewenangan akan bekerja 

dengan sungguh-sungguh, jujur, adil, dan cennat demi suksesnya 

Pemilihan Kepala Desa... . (nama Desa), tegaknya demokrasi dan 

keadilan serta mengutamakan kepentingan Negara daripada 

kepentingan pribadi atau golongan. 

Catatan : 

Naskah Sumpah dibacakan oleh Ketua BPD dan diikuti oleh 

seluruh Kepanitiaan Pemilihan Kepala Desa. 



8. Keputusan BPD tentang Penetapan Pemberhentian dan Pengangkatan Panitia 
Pemilihan. 

PEMERINTAH KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA 

KECAMATAN ...........a............. 

BADAN PERMUSYA W ARA TAN DESA . 
JI. No Telp , Kode Pos Desa . 

KEPUTUSAN SADAN PERMUSYAWARATAN DESA . . . . . . .  (nama desa) 
KECAMATAN . 

NOMOR . . . . . . . . . . . ./20 .  

TENTANG 
PEMBERHENTIAN DAN PENGANGKATAN 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA . 

Menimbang 

Mengingat 

a. bahwa untuk melaksanakan pemilihan kepala desa maka 
telah dibentuk panitia pemilihan, berdasarkan Keputusan 
Badan Permusyawaratan Desa . . . .  (nama desa) Nomor .. . . .  /  .. . . .  
tentang Pembentukan Panitia Pemilihan; 

b. bahwa sehubungan dengan adanya anggota Panitia Pemilihan 
sebagaimana dimaksud dalam huruf a ada yang (berhalangan 
tetap/ditetapkan sebagai calon/mempunyai hubungan 
kekeluargaan sebagai orang tua, mertua, anak,menantu, 
saudara seibu dan atau seayah, ipar dan suami/isteri dengan 
calon)* maka Keputusan Badan Permusyawaratan Desa perlu 
dilakukan peninjauan kembali; 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 
dalam huruf a dan huruf b tersebut diatas, maka perlu 
menetapkan Keputusan Sadan Permusyawaratan Desa 
tentang Penetapan Pemberhentian dan Pengangkatan Panitia 
Pemilihan; 

1 .  Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan 
Undang-Undang Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang 
Pembentukan Daerah Tingkat II di Kalimantan (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) sebagai 
Undang-Undang, (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 1959 Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
5234); 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5587) sebagaimana telah berapa kali diubah terakhir 
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 
Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 
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Memperhatikan 

Menetapkan 
KESATU 

KEDUA 

4. 

5. 

6. 

Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 
tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
2014 Nomor 123, TambahanLembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah terakhir 
dengan Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Atas Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 
tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 

Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5717); 

Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 

Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 
2015 Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan 
dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah 
Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 Nomor 105); 

Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 
tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 

Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa (Berita Daerah Kabupaten Kutai 
Kartanegara Tahun 2019 Nomor 10). 

MEMUTUSKAN: 

Pemberhentian dan PengangkatanPanitiaPemilihan; 

Memberhentikan dengan hormat Saudara: 

Nama 

NIK 

Tempat/Tanggal Lahir 

J enis Kelamin 

Agama 

Pekerjaan 

Alamat 

terhitung sejak tanggal , , dari Ketua/ Wakil Ketua/ 
Sekretaris/Anggota Panitia Pemilihan . . . . . (nama Desa) 
Kecamatan (nama kecamatan); 

Mengangkat dengan hormat Saudara: 

Nama 

NIK 

Tempat/Tanggal Lahir 

J enis Kelamin 

Agama 

..



KETIGA 

KETIGA 

KEEMPAT 

Pekerjaan 

Alamat 

terhitung sejak tanggal . . . . .  ,  . . . . .  , . . . . . .  sebagai Ketua/ Wakil 
Ketua/ Sekretaris / Anggota Panitia Pemilihan . . . . .  (nama Desa) 
Kecamatan (nama kecamatan); 

Dengan berlakunya Keputusan ini, maka Surat Keputusan 
Badan Permusyawaratan Desa Nomor , tanggal . 
tentang PembentukanPanitiaPemilihan Kepala Desa, yang 
mengatur khusus atas nama yang bersangkutan dicabut dan 
dinyatakan tidak berlaku lagi; 

Segala biaya yang timbul akibat ditetapkannya Keputusan ini 
dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah 
Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun . . . .  ;  

Keputusan Badan Permusyawaratan Desa ini berlaku pada 
tanggal ditetapkan. 

Ditetapkan di (nama desa) 
pada tanggal 20 . 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA . 
KECAMATAN . 

KETUA 

tanda tangan dan stempel 

(NAMA TERANG) 
Tanpagelar 

Tembusan Kepada Yth 
1 .  Bupati Kutai Kartanegara di Tenggarong. 

2 .  Kepala DPMD Kabupaten Kutai Kartanegara di Tenggarong. 

3 .  Camat di . 

4 . Panitia Pemilihan Kabupaten di Tenggarong. 

5 . KepalaDesa / Pj. Kepala Desa . . . . . . . . . di . 



9. Undangan Sosialisasi Jadwal Tahapan Pemilihan Kepala Desa Tahun 20. . . . . .  

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMAT AN . 

KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos Desa... . 

Nomor 

Lampiran 
Sifat 

Perihal : Undangan 

. . . . . . . . . . . . . . .  ,  20 . . .  

Kepada Yth 
1. Kepa1a Desa 
2. Para Ketua RT 
3. Ketua LPM Desa 

4. Para Tokoh 
D i   

Tempat 

Disampaikan dengan hormat, sesuai Keputusan Ketua Panitia 
Pemilihan Kabupaten Nomor. Tahun... . . . .tentang Jadwal 
Tahapan Pemilihan Kepala Desa Serentak di Kabupaten Kutai 
Kartanegara Tahun , telah ditetapkan jadwal tahapan 
Pemilihan Kepala Desa. Agar seluruh jadwal tahapan yang telah 
ditetapkan sebagaimana dimaksud dapat diketahui oleh seluruh 
penyelenggara pemilihan kepala desa, kami Panitia Pemilihan 
mengundang Bapak/lbu/Saudara dalam acara Sosialisasi Jadwal 
Tahapan Pemilihan Kepala Desa Tahun.. . . . . .  yang akan dilaksanakan 
pada: 

Har i :  .  

Tanggal: .  

Waktu: .  

Tempat: . 

Mengingat pentingnya acara tersebut, kami mohon agar 
Bapak/Ibu dapat hadir tepat pada waktunya dan tidak mewakilkannya. 

Demikian, mohon menjadi maklum. 

(Nama Desa), 20.. . .  

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
KETUA, 

tanda tangan dan stempel 

(NAMA LENGKAP) 

Tembusan, disampaikan kepada Yth: 
1. Camat ; 

2. Ketua BPD ; 

3. Kepala Desa/Penjabat Kepala Desa ; 

4. dst 
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10. Surat Keputusan Panitia Pemilihan Kepala Desa tentang Tata Tertib Pemilihan 
Kepala Desa Tahun 20 . 

KECAMATAN . 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KABUPATEN KUT AI KARTANEGARA 
. No Telp , Kode Pos Desa Sekretariat JI. . 

Menimbang 

Mengingat 

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN (nama desa) 
NOMOR . 

TENTANG 
TATA TERTIB PEMILIHAN KEPALA DESA 

PANITIA PEMILIHAN (nama desa) 

bahwa untuk melaksanakan Pasal 12 huruf f Peraturan Bupati 
Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 tentang Peraturan 
Pelaksana Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa sebagaimana telah 
diubah dengan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 ten tang 
Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa, perlu menetapkan 
Keputusan Panitia Pemilihan tentang Tata Tertib Pemilihan 
Kepala Desa; 

1 .  Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan 
Undang-Undang Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang 
Pembentukan Daerah Tingkat II di Kalimantan (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) sebagai 
Undang-Undang, (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 
1959 Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5234); 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5587) sebagaimana telah berapa kali diubah terakhir 
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 
tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5679); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang 
Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 
Nomor 123, TambahanLembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5539) sebagaimana telah diubah terakhir dengan 
Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 tentang Perubahan 
Atas Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 
tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 
Nomor 157, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5717 ) ;  
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Menetapkan 

KESATU 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 
Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
{Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2015 
Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian 
Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara 
Tahun 2018 Nomor 105); 

6. Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 
tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 
Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan Daerah Nomor 3 
Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 3 
Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
(Berita Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2019 
Nomor 10) . 

MEMUTUSKAN: 

Tata Tertib Pemilihan Kepala Desa sebagai berikut: 

a. Pendahuluan; 

b. Dasar Hukum; 

c. Persiapan Pemilihan Kepala Desa; 

d. Tata Cara Penjaringan serta Verifikasi Calon Kepala Desa: 

1 .  Persyaratan Calon Kepala Desa; 

2. Penjaringan Baka! Calon Kepala Desa; 

3. Perpanjangan penjaringan (dalam hal Bakal Calon 
Kepala Desa kurang dari 2); 

4. Penelitian kelengkapan berkas Bakal Calon Kepala 
Desa dan verifikasi berkas Baka! Calon Kepala Desa; 

5. Perpanjangan masa pendaftaran Bakal Calon Kepala 
Desa dalam hal Baka! Calon Kepala Desa yang 
memenuhi persyaratan kurang dari 2 (dua); 

6. Perpanjangan Penelitian kelengkapan berkas Bakal 
Calon Kepala Desa dan verifikasi berkas Bakal Calon 
Kepala Desa; 

7. Seleksi tambahan dengan melakukan peringkat pada 
Baka! Calon Kepala Desa dalam hal Bakal Calon 
Kepala Desa lebih dari 5 (lima). 

e. Panitia Pemilihan: 

1) Tata cara pembentukan; 
2) Tugas Panitia Pemilihan Kepala Desa; 
3) Sanksi bagi anggota Panitia Pemilihan Kepala Desa 

yang terbukti melakukan pelanggaran. 

f. Ketentuan tanda gambar diri/foto Calon Kepala Desa, 
model serta ukuran surat suara, kotak suara, bilik suara, 
alat pencoblos, dan perlengkapan lainnya; 

g. Mekanisme dan tata cara pendaftaran Pemilih; 

h. Pelaksanaan Kampanye: 

1) mekanisme dan tata cara pelaksanaan kampanye; 

2) sanksi bagi pelaksana kampanye dan; 



KEDUA 

3) laporan pengaduan masyarakat atau Calon Kepala 
Desa atas pelanggaran pada saat tahapan Pemilihan 
Kepala Desa. 

i. Pelaksanaan dan waktu pemungutan suara; 

j. Penghitungan Suara: 

1) Ketentuan sah surat suara basil pencoblosan; 

2) Ketentuan tidak sah surat suara basil pencoblosan. 

k. Ketentuan dalam hal Tempat Pemungutan Suara lebih dari 
1 (satu). 

1. Serta ketentuan lain berdasar peraturan perundangan. 

m. Penutup. 

Keputusan Panitia Pemilihan ini berlaku pada tanggal 
ditetapkan. 

Ditetapkan di. . . . . .  (namadesa) 
pada tanggal 20. . . . .  

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
KETUA, 

tanda tangan dan stempel 

(NAMA LENGKAP) 

Tembusan Kepada Yth 
1 .  Bupati Ku tai Kartanegara di Tenggarong. 

2. Kepala DPMD Kabupaten Kutai Kartanegara di Tenggarong. 

3. Camat di . 

4. Panitia Pemilihan Kabupaten di Tenggarong. 

5. Kepala Desa / Pj. KepalaDesa . . . . . . . . . di . 

6. Ketua BPD di . 



1 1.  Surat Keputusan Panitia Pemilihan tentang Pembentukan Kelompok 
Penyelenggara Pemungutan Suara 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMA TAN . 

KABUP ATEN KUT AI KART ANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kocle Pos Desa . 

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA .. . . . (nama desa) 
NOMOR . 

TENTANG 

PEMBENTUKAN KELOMPOK PENYELENGGARA PEMUNGUTAN SUARA 

PANITIA PEMILIHAN 

Menimbang 

Mengingat 

bahwa untuk melaksanakan Pasal 17 ayat (1 )  Peraturan 
Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 tentang 
Peraturan Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 
2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah Nomor 3 
Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 
3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa, maka dalam mempelancar proses pelaksanaan 
pemilihan Kepala Desa (nama desa) terutama 
penyelenggaraan pemungutan suara dimasing-masing Tempat 
Pemungutan Suara, perlu menetapkan Keputusan Panitia 
Pemilihan Pembentukan Kelompok Penyelenggara 
Pemungutan Suara; 

1 .  Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan 
Undang-Undang Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang 
Pembentukan Daerah Tingkat II di Kalimantan (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) sebagai 
Undang-Undang, (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 1959 Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5234); 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5587) sebagaimana telah berapa kali diubah terakhir 
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 
2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 



Memperhatikan 

Menetapkan 

KESATU 

KEDUA 

KETIGA 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 
tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2014 Nomor 123, TambahanLembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah 
terakhir dengan Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 
tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah Nomor 43 
Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang 
Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5717); 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 

Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 
2015 Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan 
dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah 
Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 Nomor 105 ) ; 

6. Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 
tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 

Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa (Berita Daerah Kabupaten Kutai 
Kartanegara Tahun 2019 Nomor 10 ) .  

Surat dari Badan Perrnusyawaratan Desa . . . . . (nama desa) 
Nomor tanggal tentang Persetujuan Kelompok 
Penyelenggara Pemungutan Suara {KPPS). 

MEMUTUSKAN: 

Pembentukan Kelompok Penyelenggara Pemungutan Suara, 
dengan susunan personalia sebagaimana tercantum dalam 
lampiran Keputusan ini; 

Kelompok Penyelenggara Pemunguran Suara sebagaimana 
dimaksud pada diktum KESATU melaksanakan dan 
mempunyai tugas, wewenang dan bertanggungjawab sebagai 
berikut: 

a. mengumumkan daftar pemilih tetap di TPS; 

b. menyerahkan daftar pemilih tetap kepada saksi calon 
kepala desa yang hadir dan panitia pengawas pemilihan; 

c. melaksanakan Pemungutan Suara di TPS; 

d. mengamankan kotak suara pada saat prosespemungutan 
suara;dan 

e. membawa kotak suara yang berisi surat suara ke TPS yang 

telah ditetapkan oleh Panitia Pemilihan untuk dilakukan 
penghitungan suara. 

Kelompok Penyelenggara Pemunguran Suara dalam 
melaksanakan tugasnya wajib berpedoman pada peraturan 
perundang-undang yang berlaku dan wajib melaporkan hasil 
pemilihan kepada Panitia Pemilihan Kepala Desa; 

..
.



KEEMPAT 

KELIMA 

KEENAM 

Masa Kerja Kelompok Penyelenggara Pemungutan Suara 
berlaku sejak tanggal s.d ; 

Segala biaya yang timbul akibat ditetapkannya Keputusan ini 
dibebankan pada Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah 
Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun ; 

Keputusan Panitia Pemilihan ini berlaku pada tanggal 
ditetapkan. 

Ditetapkan di. (namadesa) 
pada tanggal 20 . 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
KETUA, 

tanda tangan dan stempel 

(NAMA LENGKAP) 

Tembusan Kepada Yth 
1 .  Kepala DPMD Kabupaten Kutai Kartanegara di Tenggarong. 

2. Camat di . 

3.  Panitia Pemilihan Kabupaten di Tenggarong. 

4. Kepala Desa / Pj. Kepala Desa . 

5. Ketua BPD di . 

....



LAMPIRAN KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN 

NOMOR TANGGAL , . . . . ,20 . . . . .  

TENTANG PEMBENTUKAN KELOMPOK PENYELENGGARA 

PEMUNGUTAN SUARA 

SUSUNAN PERSONALIA 

NO NAMA 
JABATAN DALAM 

UNSUR 
PANITIA 

1. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . • • • • • .  KETUA 
2. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ANGGOTA 
3. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ANGGOTA 
4. . • . . . . • . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . • •  ANGGOTA 
5. . • . . . . . . . . • • • • • • • • • • • • . • . • . . . . .  ANGGOTA 
6. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ANGGOTA 
7. .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  A N G G O T A  
8. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  KEAMANAN 
9. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  KEAMANAN 

PANITIA PEMILIHAN 
KETUA 

(NAMA TERANG) 
Tanpagelar 

....



SUMPAH/ JANJI 

KELOMPOK PENYELENGGARA PEMUNGUTAN SUARA 

Demi Allah (Tuhan) saa bersumpah/janji bahwa saya akan memenuhi tugas 

dan kewafiban saya sebagai anggota Panitia Pengawas/ KPPS dengan sebaik 
baiknya dan seadil-adilnya. 

Bahwa saya akan menyelenggarakan Pemilihan Kepala Desa . . . . (nama Desa) 

sesuai dengan Peraturan Peruundang-undangan dengan berpedoman pada 

Pancasila dan Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia 1945. 

Bahwa saya, dalam menjalankan tugas dan kewajban tidak akan tunduk pada 

tekanan dan pengaruh apapun dari pihak manapun yang bertentangan dengan 

peraturan perundang-undangan. 

Bahwa saya, dalam menjalankan tugas dan kewenangan akan bekerja dengan 
sungguh-sungguh, jujur, adil, dan cermat demi suksesna Pemilihan Kepala 
Desa.... (nama Desa), tegaknya demokrasi dan keadilan serta mengutamakan 
kepentingan Negara daripada kepentingan pribadi atau golongan. 

Catatan : 

dipandu oleh Ketua Panitia Pemilihan, dengan kata pendahuluan pengambilan sumpah 



12. Berita acara Penetapan Daftar Pemilih Sementara (DPS). 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMAT AN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kocle Pos Desa... 

BERITA ACARA MUSYAWARAH PENETAPAN DAFTAR PEMILIH SEMENTARA 

PADA PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . 

KABUPATEN KUTA! KARTANRGARA TAHUN . . . . . .  

Nomor . 

Pada hari ini . . . . . . . .  tanggal bulan . . . . . .  Tahun .. . . . . . bertempat di . 

berdasarkan hasil musyawarah bersama yang dihadiri oleh Panitia Pemilihan, BPD 

dan Kepala Desa/Pejabat Kepala Desa dengan berpedoman pada: 

1. Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan Undang-Undang 
Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang Pembentukan Daerah Tingkat II di 
Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) 
sebagai Undang-Undang, (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959 
Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1820); 

7. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5234); 

8. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah berapa 
kali diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 

9. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123, TambahanLembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah terakhir dengan 
Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2 0 1 5  tentang Perubahan Atas 
Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2 0 1 4  tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5717) ; 

10. Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten 
Kutai Kartanegara Tahun 2015  Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018  tentang Perubahan Atas Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2015  tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 Nomor 
105); 

...yirer Penang

terarann ... ntah!

ah



1 1.  Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
(Berita Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2019 Nomor 10). 

Bahwa basil musyawarah adalah sebagai berikut: 

1 .  Pendaftaran daftar pemilih sementara dilaksanakan mulai tanggal s/d . 

tahun 201..  

2. Penetapan jumlah daftar pemilih Sementara {DPS) yang terdaftar mempunyai 

hak pilih dalam pemilihan kepala desa di Desa Kecamatan . . . . .  Kabupaten 

Kutai Kartanegara sebanyak ( ) orang, dengan rincian 

sebagaimana terlampir dalam Lampiran Berita Acara ini. 

Kami sepakat dan menyetujui bahwa Daftar Pemilih Sementara (DPS) untuk 

Pemilihan Kepala Desa di Desa . . . . . . Kecamatan . . . . . . . Kabu paten Ku tai Kartanegara 

Tahun • • • • • . • telah dilaksanakan sesuai dengan ketentuan peraturan perundang 

undangan yang berlaku. 

Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) untuk 

dipergunakan sebagaimana mestinya. 

. , , , . 

Panitia Pemilihan 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 
1 KETUA 
2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 
4 ANGGOTA 
5 Dst . . . . .  

Mengetahui, 

Kepala Desa 

( • • • . . • . . . • . . . . . . . . . . . . . . . .  )  

KetuaBPD 

( ) 

....



DAFTAR PEMILIH SEMENTARA 
PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . 

KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA 
TAHUN 20 . 

TPS/DUSUN 
LEMBARKE 

NO. NAMA NIK 
JENIS KELAMIN TGL STATUS(KA WIN/TIDAK 

ALAMAT/DUSUN KET. 
L p LAHIR/USIA KAWIN 

I 2 3 4 5 6 7 8 9 

JUMLAH 
TOTAL 

. . . . . . . . . . . . . . . . .  ,  ,  ,  .  

Panitia Pemilihan 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 
1 KETUA 
2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 
4 ANGGOTA 
5 Dst . . . . .  

Mengetahui, 

Kepala Desa 

( ) 

KetuaBPD 

( ) 



REKAPITULASI DAFTAR PEMILIH SEMENTARA 

TAHUN 20 . . . .  

NO. TPS/DUSUN JUMLAH PEMILIH KETERANGAN 

1 2 3 4 

JUMLAH 

. . . . . . . . . . . . . . . . .  ,  ,  ,  .  

Panitia Pemilihan 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst . . . . .  

Mengetahui, 

Kepala Desa 

( ) 

KetuaBPD 

( . . . . . . . . . . . . . . . • • • • • • • . .  )  



13. Serita acara Penetapan Daftar Pemilih Tambahan (DPtb). 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMATAN . 

KABUP ATEN KUT AI KARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kocle Pos Desa . 

SERITA ACARA MUSYAWARAH PENETAPAN PEMILIH TAMBAHAN 

PADA PEMILIHAN KEPALA DESA . . . . . . . .  KECAMATAN . 

KABUPATEN KUTAI KARTA NEGARA TAHUN . . . . . .  

Nomor . 

Pada hari ini . . . . . . . .  tanggal . . . .  . . . .  bulan .. .. . . .  .. Tahun . . . . . . .  bertempat di . . . . . . .  

berdasarkan hasil musyawarah bersama yang dihadiri oleh Panitia Pemilihan, BPD 

dan Kepala Desa atau Pejabat Kepala Desa dengan berpedoman pada: 

1.  Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan Undang-Undang 
Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang Pembentukan Daerah Tingkat II di 
Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) 
sebagai Undang-Undang, (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959 
Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2 0 1 4  tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5234); 

3 .  Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2 0 1 4  tentang Pemerintahan Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2 0 1 4  Nomor 244, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah berapa 
kali diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2 0 15 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123, TambahanLembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah terakhir dengan 
Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5717); 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten 
Kutai Kartanegara Tahun 2015 Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 Nomor 
105; 

TENJE NE UNA PENE NAN NA ENNI



6. Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
(Berita Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 Nomor 10). 

Bahwa hasil musyawarah adalah sebagai berikut: 

1. Pendataan daftar pemilih tambahan dilaksanakan mulai tanggal s/d . 

tahun 20 . . . .  

2. Penetapan jumlah daftar pemilih tambahan (DPTb) yang terdaftar mempunyai 

hak pilih dalam pemilihan kepala desa di Desa Kecamatan . . . . . Kabu paten 

Kutai Kartanegara sebanyak ( ) orang, dengan rincian 

sebagaimana terlampir dalam Lampiran Berita Acara ini. 

Kami sepakat dan menyetujui bahwa Daftar Pemilih Tambahan (DPTb) untuk 

Pemilihan Kepala Desa di Desa Kecamatan Kabupaten Kutai Kartanegara 

Tahun . . . . . . . telah dilaksanakan sesuai dengan ketentuan peraturan perundang 

undangan yang berlaku. 

Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) untuk 

dipergunakan sebagaimana mestinya. 

. , , , . 

Panitia Pemilihan 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 
1 KETUA 
2 SEKRETARIS 
3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 
5 Dst . . . . .  

Kepala Desa 

( . . . . . . • . . . . . . . . . . . • . . . . . . .  )  

Mengetahui, 

KetuaBPD 

( ) 



DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN 
PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 

TAHUN 20 . . .  

TPS/DUSUN 
LEMBARKE 

NO. NAMA NIK 
JENIS KELAMIN TGL STATUS(KAWIN/TIDAK 

ALAMAT /DUSUN KET. 
L p LAHIR/USIA KAWIN 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

JUMLAH 
TOTAL 

. . . . . . . . . . . . . . . . .  ,  ,  ,  .  

Panitia Pemilihan 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 
2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 
5 Dst . . . . .  

Mengetahui, 

Kepala Desa 

( . • • . • • . . . . . . . . . . . . . . . . • • . .  )  

KetuaBPD 

( . . . . . . . . . . . . • • • . . . . . . . . .  )  

.



REKAPITULASI DAFTAR PEMILIH TAMBAHAN 

TAHUN 20 . . .  

NO. TPS/DUSUN JUMLAH PEMILIH KETERANGAN 

1 2 3 4 

JUMLAH 

- 

. . . . . . . . . . . . . . . . .  ,  ,  ,  .  

Panitia Pemilihan 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst . . . . .  

Mengetahui, 

Kepala Desa 

( ) 

KetuaBPD 

( • . . . • • • • • . . . . . . . . . . . • • • .  )  



14. Surat Undangan hal Penetapan Daftar Pemilih Tetap (DPT) 

Nomor 

Lampiran 

Sifat 

Perihal 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMA TAN . 

KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos Desa . 

. . . . . . . . . . . . . . . .  ,  ,20 . 

Kepada Yth 

1. . 

2 . 

3 . 

Di 

Dengan hormat, 

Sehubungan telah dilakukannya penyusunan Daftar 
Pemilih Sementara yang sudah diperbaiki dan Daftar Pemilih 
Tambahan pada pemilihan Kepala Desa ......Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun , kami selaku Panitia 
Pemilihan, mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir pada 
Acara Penetapan Daftar Pemilih Tetap (DPT) yang akan 
dilaksanakan pada: 

Hari: .  

Tanggal: . 

Waktu: .  

Tempat: . 

Mengingat pentingnya acara tersebut, kami mohon agar 
Bapak/Ibu/Saudara dapat hadir tepat pada waktunya dan tidak 
mewakilkan. 

Demikian, mohon menjadi maklum. 

. . . . . . . . . . . . .  ,  2 0 . . . .  
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

KETUA, 

tanda tangan dan stempel 

(NAMA LENGKAP) 

Tembusan, disampaikan kepada Yth: 
1. Camat ; 

2. Ketua BPD ; 

3. Kepala Desa/Penjabat Kepala Desa ; 

4. dst 

Pa pap IR Rp Rb kn na

NAN NN ita NN an an en NN at ten
tte NN

at tnto eat Meta Natatai

1amunanarekknn EtKek PENA NLMMN KANE EN NEK

ken ee Apn nan

tape



15. Berita acara Penetapan Daftar Pemilih Tetap (DPT). 

@ 
 

s. Sekretariat Jl. . . . . .  No Telp , Kade Pos Desa . 

KECAMATAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

BERITA ACARA MUSYAWARAH PENETAPAN PEMILIH TETAP 

PADA PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . . . . . . . . .  

KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA TAHUN . 

Nomor . 

Pada hari ini .. . . . . . . tanggal . . . . . . . .  bulan Tahun . . . . . . . bertempat di . 

berdasarkan hasil musyawarah bersama yang dihadiri oleh Panitia Pemilihan, BPD 

dan Kepala Desa atau Pejabat Kepala Desa dengan berpedoman pada: 

1 .  Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan Undang-Undang 
Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang Pembentukan Daerah Tingkat II di 
Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) 
sebagai Undang-Undang, (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959 
Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5234); 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah berapa 
kali diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang -Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123, TambahanLembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah terakhir dengan 
Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5717); 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 Tahun 2015 ten tang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten 
Kutai Kartanegara Tahun 2015 Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 Nomor 
105; 

6. Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
(Berita Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 Nomor 10). 

Id abah kh

- “.



Bahwa hasil musyawarah adalah sebagai berikut: 

1. Penyusunan daftar pemilih tetap (DPT) dilaksanakan mulai tanggal s/ d . 

tahun . 

2. Penetapan jumlah daftar pemilih tetap (DPT) yang terdaftar mempunyai hak 

pilih dalam pemilihan kepala desa di Desa . . . . .  Kecamatan . . . . .  Kabupaten Kutai 

Kartanegara sebanyak ( ) orang, dengan rincian sebagaimana 

terlampir dalam Lampiran Berita Acara ini. 

Kami sepakat dan menyetujui bahwa Daftar Pemilih Sementara (DPS) yang sudah 

dimutakhirkan dan Daftar Pemilih Tambahan (DPTb) menjadi Daftar Pemilih Tetap 

(DPT) untuk Pemilihan Kepala Desa di Desa Kecamatan Kabupaten Kutai 

Kartanegara Tahun telah dilaksanakan sesuai dengan ketentuan peraturan 

perundang-undangan yang berlaku. 

Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) untuk 

dipergunakan sebagaimana mestinya. 

. , , , . 

Panitia Pemilihan 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst . . . . .  

Saksi Calon Kepala Desa 

( . . • . . . . . . . . . . . • . . .  }  

Saksi Calon Kepala Desa 

( . . • . . . . . . . . . . . • . • •  )  

Saksi Calon Kepala Desa 

( • • . . . . . . . . . . . . . . . .  )  

Kepala Desa 

( . . . . • • • • • . . . . . . . . . . . . . . . . .  )  

Mengetahui, 

Calon Kepala Desa 

( · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · )  

Calon Kepala Desa 

( . • • • . . . . . . . . . . . . . . • •  )  

Calon Kepala Desa 

( • . • • . • • • • . . . . . . . . . . .  )  

KetuaBPD 

( ) 



DAFTAR PEMILIH TETAP 
PEMILIHAN KEPALA D ESA KECAMA TAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
TAHUN 20. . . .  

TPS/DUSUN 
LEMBARKE 

NO. NAMA NIK 
JENIS KELAMIN TGL STATUS(KAWIN/TIDAK 

L p LAHIR/USIA KAWIN ALAMAT /DUSUN KET. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

JUMLAH 
TOTAL 

. . . . . . . . . . . . . . . . .  ,  ,  ,  .  

Panitia Pemilihan 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 
2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst . . . . .  

Saksi Calon Kepala Desa 

( ) 

Saksi Calon Kepala Desa 

{ } 

Saksi Calon Kepala Desa 

( . . . • • • . . . . . • . . . . . .  )  

Kepala Desa 

( • . . . • . . . • . . . . . • . . . . . • • . • • •  )  

Mengetahui, 

Calon Kepala Desa 

( ) 

Calon Kepala Desa 

{ } 

Calon Kepala Desa 

( ) 

KetuaBPD 

( . . . . • • • • • • . . . . . . • . . • • • • .  )  

.



REKAPITULASI DAFT AR PEMILIH TETAP 

TAHUN 20 . . . . .  

NO. TPS/DUSUN JUMLAH PEMILIH KETERANGAN 

1 2 3 4 

JUMLAH 

. . . . . . . . . . . . . . . . .  ,  ,  ,  .  

Panitia Pemilihan 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Ost . . . . .  

Saksi Calon Kepala Desa 

( . . . . . . . • . • • . • . • • • •  )  

Saksi Calon Kepala Desa 

{ . . . . . . . . . . . . . • • . . .  }  

Saksi Calon Kepala Desa 

( . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) 

Kepala Desa 

( . . . . . . . . . . . . . . . . . • • • . . • . . .  )  

Mengetahui, 

Calon Kepala Desa 

( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) 

Calon Kepala Desa 

{ · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · }  

Calon Kepala Desa 

( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) 

KetuaBPD 

( ) 



16. Surat Keputusan Panitia Pemilihan tentang Penetapan Jumlah dan Lokasi TPS. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMA TAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat JI. . . . .  . . . .  No. . . .  Te lp . . . . . . . . . . . . . . ,  Kode Pos . . . . . . . . . .  Desa . . . . . . . . . . .  

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN 
NOMOR . 

TENTANG 
PENETAPAN JUMLAH DAN LOKASI TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA 

PANITIA PEMILIHAN 

Menimbang 

Mengingat 

a. bahwa untuk melaksanakan Pasal . . . .  Peraturan Bupati Kutai 
Kartanegara Nomor 10 Tahun 2018 ten tang Peraturan 
Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa sebagaimana telah 
diubah dengan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 
tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 
2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa, 
maka dalam pemberian suara pemilihan Kepala Desa perlu 
ditetapkan tempat pemungutan suara dan lokasi; 

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 
pada huruf a tersebut diatas, maka perlu menetapkan 
Keputusan Panitia Pemilihan tentang Penetapan Jumlah dan 
Lokasi Tempat Pemungutan Suara; 

1. Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan 
Undang-Undang Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang 
Pembentukan Daerah Tingkat II di Kalimantan (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) sebagai 
Undang-Undang, (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 1959 Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 1820); 

2 . Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5234); 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5587) sebagaimana telah berapa kali diubah terakhir 
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 
Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 



Menetapkan 

KESATU 

KEDUA 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 
tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2014 Nomor 123, TambahanLembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah 
terakhir dengan Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 
tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah Nomor 43 
Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang 
Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5717); 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 
Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara 
Tahun 2015 Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan 
Atas Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah 
Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 Nomor 105) ; 

6. Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 
tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 
Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa (Berita Daerah Kabupaten Kutai 
Kartanegara Tahun 2019 Nomor 10). 

MEMUTUSKAN: 

Penetapan Jumlah dan Lokasi Pemungutan Suara sebagaimana 
tercantum dalam lampiran Keputusan ini; 

Keputusan Panitia Pemilihan ini berlaku pada tanggal 
ditetapkan. 

Ditetapkan di. (namadesa) 
pada tanggal 20 . 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
KETUA, 

tanda tangan dan stempel 

(NAMA LENGKAP) 

TembusanKepadaYth 
1 .  Bupati Kutai Kartanegara di Tenggarong. 

2. Kepala DPMD Kabupaten Kutai Kartanegara di Tenggarong. 

3. C am a t . . . . . . . . .  di . 

4. Panitia Pemilihan Kabupaten di Tenggarong. 

5. Kepala Desa / Pj. Kepala Desa . . . . . . . . . di . 

6. Ketua BPD di . 



LAMPIRAN KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN 

NOMOR TANGGAL , ,20 . 

TENTANG PENETAPAN JUMLAH DAN LOKASI TEMPAT 

PEMUNGUTAN SUARA 

JUMLAH DAN LOKASI TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA 

NO. MASYARAKAT JUMLAH LOKASITPS KETERANGAN 
TPS 

1. Dusun . . . . . . . . .  1  Balai Pertemuan TPS 01  
untuk masyarakat Dusun 

. . . .  

2. Dusun . . . . . . . . .  1  Balai Pertem uan TPS02 
untuk masyarakat Dusun 

. . . .  

3. Puskemas, dll 1 Ruangan Khusus TPS O3 (TPS Khusus) 
untuk untuk masyarakat 

yang 
. . . .  

Atau 

Balai 
1. Desa . . . . . . . . . .  1  Desa/tempat lain Pelaksanaan Pilkades 

disepakati hanya 
menggunakan 

1 (satu) TPS 

..... . aan...



B.Penjaringan Calon Kepala Desa 

1 .  Pengumuman Pendaftaran Sakal Calon Kepala Desa. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMATAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos Desa . 

PENGUMUMAN PENDAFTARAN SAKAL CALON KEPALA DESA 
Nomor : .. 

Berdasarkan Peraturan Bupati Nomor 10 Tahun 2019 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 Tentang Pemilihan Dan 
Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2018 Tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 
2015 Tentang Pemilihan Dan Pemberhentian Kepala Desa, Pasal 28 tentang Tugas 
Panitia Pemilihan sebagaimana dimaksud dalam Pasal 12 dalam penjaringan 
meliputi sebagai berikut: 

a. mengumumkan dan membuka pendaftaran Baka! Calon Kepala Desa, yaitu 
mengumumkan: 

1) syarat pendaftaran menjadi Baka! Calon Kepala Desa; 

2) hari, tanggal, jam dan tempat pendaftaran; 

3) batas waktu pendaftaran; dan 

4) diumumkan pada tempat-tempat strategis atau tempat umum. 

b. menerima pendaftaran Baka! Calon Kepala Desa; 

c. melaksanakan Penjaringan Baka! Calon Kepala Desa; dan 

d. menuangkan hasil Penjaringan dalam Serita Acara Penjaringan Baka! Calon 
Kepala Desa. 

Dengan ini mengumumkan Pelaksanaan Pendaftaran Baka! Calon Kepala Desa 
.......... .  Kecamatan , akan dilaksanakan pada 

Hari 
Tanggal 
Tempat 

.. .. .. .. .. .. .. .. .. .. .  s.d 20.. . .  

Adapun Persyaratan yang harus dipenuhi oleh Sakal Calon Kepala Desa adalah 
sebagai berikut : 
a. membuat surat permohonan pencalonan Kepala Desa yang ditujukan kepada 

Panitia Pemilihan yang ditandatangani diatas materai 6000; 

b. membuat dan menandatangani Surat Pernyataan asli diatas kertas bermaterai; 

c. berpendidikan paling rendah tamat Sekolah Menengah Pertama atau sederajat, 
yang dibuktikan dengan melampirkan ijazah Sekolah Dasar, Sekolah 
Menengah Pertama sampai dengan ijazah pendidikan terakhir yang asli beserta 
fotocopynya yang telah dilegalisir dari sekolah yang bersangkutan atau dari 
instansi yang berwenang, untuk calon Kepala Desa yang memiliki pendidikan 
sederajat, maka ijazah pendidikan yang setara atau paket yang dimiliki tidak 
boleh lebih dari 1 (satu); 

d. berusia paling rendah 25 (dua puluh lima) tahun pada saat mendaftar yang 
dibuktikan dengan melampirkan akte kelahiran atau akte kenal lahir yang asli 
beserta fotocopynya yang telah di legalisir oleh pejabat yang berwenang; 

dala ih

NAN ALA NN ANN NN Na
Met N Kn MAN ON Mon t Ia

Re RR

#renusumuna nana da Heh

aerarbbdd ba PE Pan
1gunannanunanrad EA



e. tidak sedang menjalani hukuman pidana penjara yang dibuktikan dengan 
melampirkan asli Surat Keterangan dari Pengadilan Negeri setempat; 

f. tidak pernah dijatuhi pidana penjara berdasarkan putusan pengadilan yang 
telah mempunyai kekuatan hukum tetap karena melakukan tindak pidana 
yang diancam dengan pidana penjara paling singkat 5 (lima) tahun atau lebih, 
yang dibuktikan dengan melampirkan asli surat Keterangan dari Pengadilan 
Negeri setempat, kecuali 5 (lima) tahun setelah selesai menjalani pidana 
penjara dan yang bersangkutan kemudian mengumumkan secara jujur dan 
terbuka kepada publik bahwa pemah dipidana serta bukan sebagai pelaku 
kejahatan berulang-ulang; 

g. tidak sedang dicabut hak pilihnya sesuai dengan putusan pengadilan yang 
telah mempunyai kekuatan hukum tetap yang dibuktikan dengan 
melampirkan asli surat Keterangan dari Pengadilan Negeri setempat; 

h. surat keterangan berbadan sehat dan berkemampuan secara rohani dan 
jasmani serta bebas dari narkoba yang dibuktikan dengan melampirkan asli 
surat Keterangan dari Rumah Sakit Umum Daerah setempat; 

i. surat keterangan catatan kepolisian dari Kepolisian setempat; 

j .  akta kelahiran atau salinan akta kelahiran atau surat keterangan kenal lahir; 

k. daftar riwayat hidup yang ditulis tangan oleh yang bersangkutan; dan 

I. pas photo berwarna terbaru ukuran 4 x 6  sebanyak 4 (empat) lembar. 

Persyaratan sebagaimana dimaksud pada huruf b harus membuat: 

a. pemyataan sebagai Warga Negara Republik Indonesia; 
b. pemyataan bertakwa kepada Tuhan Yang Maha Esa; 
c. pernyataan akan memegang teguh dan mengamalkan Pancasila, melaksanakan 

Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, serta 
mempertahankan dan memelihara keutuhan Negara Kesatuan Republik 
Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika; 

d. pemyataan bersedia dicalonkan menjadi Kepala Desa; 
e. pemyataan tidak sedang menjadi pengurus atau anggota Partai Politik; 
f. pemyataan tidak pemah menjabat sebagai Kepala Desa selama 3 (tiga) kali 

masa jabatan secara berturut-turut atau tidak secara berturut-turut baik di 
Desa yang bersangkutan maupun di desa lainnya dalam wilayah Negara 
Kesatuan Republik Indonesia (Tulis Tangan); 

g. Surat Pemyataan Siap mengundurkan diri sebagai karyawan Perusahaan 
apabila terpilih sebagai Kepala Desa (Tulis Tangan); 

h. Surat Pemyataan Siap Bertempat Tinggal dan menetap di Desa setempat 
apabila terpilih sebagai Kepala Desa (Tulis Tangan); dan 

i. Visi Misi Bakal Calon Kepala Desa 

Bagi Kepala Desa yang masih menjabat dan akan mencalonkan diri kembali 
disamping harus memenuhi syarat sebagaimana dimaksud diatas, juga 
melampirkan: 
a. laporan akhir masajabatan periode yang sebelumnya yang dibuktikan dengan 

melampirkan asli Laporan Akhir Masa Jabatan sebelumnya; 
b. surat permohonan cuti Kepada Bupati; dan 
c. surat cu ti dari Bu pati. 

Bagi Perangkat Desa yang mencalonkan sebagai Bakal Calon Kepala Desa 
disamping harus memenuhi syarat sebagaimana dimaksud diatas, juga 
melampirkan: 



a. surat cuti dari Kepala Desa (dalam hal Kepala Desa tidak memberikan cuti 
dalam jangka waktu 3 hari setelah permintaan cuti dari Perangkat Desa 
disampaikan kepada Kepala Desa, maka dianggap yang bersangkutan sudah 
mendapat izin dari Kepala Desa); dan 

b. surat pernyataan akan mengundurkan diri sebagai Perangkat Desa apabila 
terpilih sebagai Kepala Desa. 

Bagi BPD yang mencalonkan sebagai Baka! Calon Kepala Desa disamping harus 
memenuhi syarat sebagaimana dimaksud diatas wajib melampirkan surat 
pengunduran diri sebagai anggota BPD. 

Bagi Pegawai Negeri Sipil/ ASN yang mencalonkan sebagai Baka! Calon Kepala Desa 
disamping harus memenuhi syarat sebagaimana dimaksud diatas wajib 
melampirkan surat izin tertulis dari Pejabat Pembina Kepegawaian di Daerah. 

Bagi anggota TNI/Polri yang mencalonkan sebagai Baka! Calon Kepala Desa 
disamping harus memenuhi syarat sebagaimana dimaksud diatas, juga wajib 
melampirkan surat mengundurkan diri dari keanggotaannya sebagai TNI/Polri 
sesuai dengan Peraturan Perundangan yang berlaku. 

Contoh formulir dan kelengkapan administrasi pendaftaran bakal calon kepala desa 
dapat diminta kepada Panitia Pemilihan Kepala Desa . . . .  Kecamatan . . . . .  Tahun 
20 . . . .  di Sekretariat Pemilihan Kepala Desa. 

Demikian Pengumuman ini disampaikan kepada seluruh masyarakat Desa 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  Kecamatan Oleh Panitia Pemilihan Kepala 
Desa . . . .  Kecamatan . . . . .  Tahun 20 . 

. , 20 . 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

KETUA, 

tanda tangan dan stempel 

(NAMA LENGKAP) 

...



2. Bentuk Contoh Tanda Terima Pendaftaran Calon Kepala Desa dan Tanda 
Terima Dokumen Perbaikan Calon Kepala Desa. 

TANDA TERIMA PENDAFTARAN CALON KEPALA DESA 

Bahwa Pada Harl ini . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Tanggal . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Bulan 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  Tahun 20 , telah diterima Dokumen Persyaratan Pencalonan 
Kepala Desa atas Nama : 

1 .  Nama Calon Kepala Desa : 

Yang berisi Dokumen Persyaratan yang akan diperiksa dan akan 

dicatat dalam Lampiran Tanda Terima Pendaftaran Calon Kepala Desa sebagaimana 
terlampir. 

Pendaftar, 

(Nama Lengkap dan Tandatangan) 

. , 20 . 

Panitia Pemilihan Kepala Desa, 

Stempel 

(Nama Lengkap dan Tandatangan) 

TANDA TERIMA DOKUMEN PERBAIKAN CALON KEPALA DESA 

Bahwa Pada Harl ini . . . .  .  .  .  .  . .  .  .  .  .  . .  .  . .  .  . .  Tanggal . . . . . . .  .  .  .  .  . .  .  .  .  .  . .  .  .  .  .  . . .  Bulan 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  Tahun 20 , telah diterima Dokumen Perbaikan Persyaratan 
Calon Kepala Desa atas Nama : 

1 .  Nama Calon Kepala Desa: 

Yang berisi Dokumen Persyaratan yang akan diperiksa dan akan 
dicatat dalam Lampiran Tanda Terima Pendaftaran Calon Kepala Desa sebagaimana 
terlampir. 

Pendaftar, 

(Nama Lengkap dan Tandatangan) 

. , 20 . 

Panitia Pemilihan Kepala Desa, 

Stempel 

(Nama Lengkap dan Tandatangan) 

...



3. Berita Acara Penjaringan Bak.al Calon Kepala Desa. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMA TAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kocle Pos Desa.. 

BERITA ACARA MUSYAWARAH PENJARINGAN SAKAL CALON KEPALA DESA 

PADA PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . 

KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA TAHUN . 

Nomor . 

Pada hari ini .. . . . tanggal . . . . . . . .  bulan . Tahun . bertempat di . 

berdasarkan hasil musyawarah bersama yang dihadiri oleh Panitia Pemilihan 

Kepala dengan berpedoman pada: 

1 .  Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan Undang-Undang 
Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang Pembentukan Daerah Tingkat II di 
Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) 
sebagai Undang-Undang, (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959 
Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5234); 

3.  Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah berapa 
kali diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123, TambahanLembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah terakhir dengan 
Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5717); 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 Tahun 2015 tentang 
Pernilihan dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten 
Kutai Kartanegara Tahun 2015 Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2015 ten tang Pernilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 Nomor 
105; 

6. Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019tentang Peraturan 
Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
(Serita Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2019 Nomor 10). 

eri
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Telah melakukan Penjaringan Bakal Calon Kepala Desa Kecamatan . 

yang dilaksanakan mulai tanggal . . . . . s / d . . . . . . dan terdapat Bakal Calon Kepala 

Desa sebagai berikut: 

1. Nama Lengkap 

Tempat, Tgl. Lahir/Umur : 

Agama 

Jenis Kelamin 

PendidikanTerakhir 

Pekerjaan 

Alamat (seusia KTP) 

2. Nama Lengkap 

Tempat, Tgl. Lahir /Umur : 

Agama 

J enis Kelamin 

PendidikanTerakhir 

Pekerjaan 

Alamat (seusia KTP) 

3.  Nama Lengkap 

Tempat, Tgl. Lahir /Umur 

Agama 

J enis Kelamin 

PendidikanTerakhir 

Pekerjaan 

Alamat (seusia KTP) 

Du sun RT Desa . 
Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara 

Dusun RT Desa . 
Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara 

Du sun RT Desa . 
Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara 

4. Dst 

Para Bakal Calon Kepala Desa Tersebut diatas telah tercatat dalam register 

pendaftaran Bakal Calon Kepala Desa. 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) 

untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

. . . • • . • . . . . . . . . • .  ,  ,  ,  . .  

Panitia Pemilihan 

NO NAMA JABATAN TANDATANGAN 
1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst . . . . .  

..



4. Serita Acara Verifikasi Kelengkapan dan Keabsahan Persyaratan Sakal Calon 
Kepala Desa. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMATAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat JI. No. Telp , Kode Pos Desa . 

SERITA ACARA VERIFIKASI KELENGKAPAN DAN KEABSAHAN PERSYARATAN 
SAKAL CALON KEPALA DESA PADA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMATAN KABUPATEN KUTA! TAHUN . 
Nomor . 

Pada hari ini tanggal . . . . . .  bulan tahun . . . . . . .  kami yang bertanda 
tangan dibawah ini Panitia Pemilihan telah melakukan Verifikasi Kelengkapan dan 
Keabsahan Persyaratan Administrasi Sakal Calon Kepala Desa atas nama Sakal 
Calon Kepala Desa ke (lembaga/instansi/SKPD) yang berwenang 
mengeluarkan surat keterangan) dengan hasil sebagaimana terlampir dalam 

Lampiran Serita Acara ini. 
Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) 

untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 
. ' , , . 

PANITIA PEMILIHAN 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 
1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst.. . . .  

tenan

tete mu...

N
i



Lampiran Berita Acara Verifikasi Kelengkapan dan Keabsahan Persyaratan Bakal Calon Kepala Desa 

Identitas Bakal Calon Kepala Desa 

Nama Lengkap 
Tempat, Tgl. Lahir/Umur 
Agama 
J enis Kelamin 
PendidikanTerakhir 
Pekerjaan 
Alamat (seusia KTP) 

No Kelengkapan Persyaratan Data dari Bakal Calon Data dari Pejabat yang Keterangan 
berwenang 

1 Surat keterangansehat, rokhani, dan bebas 
narkotika, obat-obat terlarang dan zat adiktif 
lainnya dari dokter Pemerintah; 

2 Surat Keterangan tidak pemah dihukum 
karena melakukan tindak pidana kejahatan 
dengan hukuman paling singkat 5 (lima) 
tahun dari Pengadilan Negeri; 

3 Surat Keterangan tidak dicabut hak pilihnya 
sesuai dengan keputusan pengadilan yang 
mempunyai kekuatan hukum tetap; 

4 Dst 

« ¢ ¢ « ¢ % « « t « « «  « ¢ « ¢ « % 4 « ¢ « ¢ ¢ « $  

Panitia Pemilihan 

Ketua 

Ttd dan stempel 
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5. Serita Acara Hasil Penjaringan Sakal Calon Kepala Desa. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMATAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kade Pos Desa 

BERITA ACARA HASIL PENJARINGAN SAKAL CALON KEPALA DESA PADA 
PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . . . .. . . . .  

KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA TAHUN . 
Nomor . 

Pada hari ini . . . . . .  tanggal bulan tahun kami yang bertanda 

tangan dibawah ini Panitia Pemilihan telah melakukan Penjaringan Sakal Calon 

Kepala Desa . . . . .  Kecamatan . . . . . .  Kabupaten Kutai Kartanegara melalui penelitian, 

verifikasi kelengkapan dan keabsahan persyaratan administrasi Sakal Calon Kepala 

Desa: 

1. Nama Lengkap 

Tern pat, Tgl. Lahir / Umur 

Agama 

J enis Kelamin 

PendidikanTerakhir 

Pekerjaan 

Alamat (seusia KTP) 

2 . Nama Lengkap 

Tempat, Tgl. Lahir /Umur 

Agama 

J enis Kelamin 

PendidikanTerakhir 

Pekerjaan 

Alamat (seusia KTP) 

3 .  Nama Lengkap 

Tempat, Tgl. Lahir/Umur 

Agama 

J enis Kelamin 

PendidikanTerakhir 

Pekerjaan 

Alamat (seusia KTP) 

4. dst 

Dusun RT Desa . 
Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara 

Dusun RT Desa . 
Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara 

Dusun RT Desa . 
Kecamatan.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
Kabupaten Kutai Kartanegara 
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Berdasarkan hasil penelitian, verifikasi kelengkapan dan keabsahan persyaratan 

administrasi Bakal Calon Kepala Desa sebagaimana terlampir, maka Bakal Calon 

Kepala Desa yang memenuhi persyaratan administrasi sesuai dengan ketentuan 

perundangan yang berlaku untuk ditetapkan sebagai Calon Kepala Desa yang 

berhak dipilih, adalah 

1.  Nama Lengkap 

Tempat, Tgl. Lahir /Umur 

Agama 

J enis Kelamin 

PendidikanTerakhir 

Pekerjaan 

Alamat (seusia KTP) 

2.  Nama Lengkap 

Tempat, Tgl. Lahir/Umur 

Agama 

Jenis Kelamin 

PendidikanTerakhir 

Pekerjaan 

Alamat (seusia KTP) 

3.  dst . 

Du sun. . . . . . . . . . . . . .  RT Desa . 
Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara 

Du sun RT Desa . 
Kecamatan.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
Kabupaten Kutai Kartanegara 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) 

untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

. , , , . 

PANITIA PEMILIHAN 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 
1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst . . . . .  

.



6. Pengumuman Hasil Penjaringan Baka! Calon Kepala Desa berdasarkan hasil 
penelitian, verifikasi kelengkapan dan keabsahan persyaratan administrasi 
Baka! Calon Kepala Desa. 

Sekretariat JI. 

KECAMATAN . 

. . . . .  No. . . .  T e l p. . . . . . . . . . . . . . ,  Kode Pos . . . . . . . . . .  Desa... 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 

PANITIA PEMILillAN KEPALA DESA . 

PENGUMUMAN HASIL PENJARINGAN BAKAL CALON KEPALA DESA 
BERDASARKAN HASIL PENELITIAN, VERIFIKASI KELENGKAPAN DAN KEABSAHAN 

PERSYARATAN ADMINISTRASI BAKAL CALON KEPALA DESA 
Nomor . 

Pada hari ini . . . . .  .  .  .  .  .  Tanggal . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  Bulan 
. . . . . . . . . . . . . . . .  Tahun 20 . . . . . ,  kami yang bertanda tangan dibawah ini Panitia Pemilihan 
Kepala Desa Kecamatan , dengan ini mengumumkan Hasil 
Penjaringan Baka! Calon Kepala Desa berdasarkan basil penelitian, verifikasi 
kelengkapan dan keabsahan persyaratan administrasi Baka! Calon Kepala Desa 
se bagai beriku t : 

1. Nama Lengkap 

Tempat, Tgl. Lahir/Umur 

Agama 

J enis Kelamin 

PendidikanTerakhir 

Pekerjaan 

Alamat (seusia KTP) 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

Dusun RT Desa . 
Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara 

2 . Nama Lengkap 

Tempat, Tgl. Lahir/Umur 

Agama 

J enis Kelamin 

PendidikanTerakhir 

Pekerjaan 

Alamat (seusia KTP) 

3 . dst . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

Du sun RT Desa . 
Kecamatan.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
Kabupaten Kutai Kartanegara 

Selanjutnya Panitia Pemilihan Kepala Desa . . . . . . . . . .  Kecamatan . 
Tahun 20.. .  memberikan kesempatan kepada masyarakat untuk memberi masukan 
dan tanggapan masyarakat terhadap Baka! Calon Kepala Desa yang mendaftar 
dalam jangka waktu 7 (tujuh) hari kalender terhitung mulai tanggal Pengumuman 
ini disampaikan kepada masyarakat. 

tangan

tennauman

NI Kn KN NUN Nan LL ANN Ud dat Selat Met atetatata NN NAN ella MR
NN Mete

ketete
RN to ituu

LAN Ine LAIN NN tetotalis)

Aeteannn Kuman NAMA MEN NE rr bada Eebenan pn nan

manunnun rr PEMER PMA ERP PPPA EK PAMA MN AN ra dkk PER

PTN NA EL EL LAN. Tenpaannn anna

.yyyaa

Mma ab ab bb Ra wenaa

LA in



. . . . . . . . . . . . . . . . .  ,  ,  ,  .  

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst . . . . .  



7. Serita Acara Hasil Ranking Sakal Calon Kepala Desa. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMATAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat JI No Telp , Kode Pas Desa . 

BERITA ACARA HASIL RANKING BAKAL CALON KEPALA DESA 

PADA PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . 

KABUPATEN KUTA! KARTANEGARA TAHUN . 

Nomor . 

Pada hari ini . . . . . . . .  tanggal bulan . .  .  .  .  .  .  .  .  Tahun . . . . . . .  bertempat di . 

berdasarkan hasil musyawarah bersama yang dihadiri oleh Panitia Pemilihan 

dengan berpedoman pada: 

1. Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan Undang-Undang 
Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang Pembentukan Daerah Tingkat II di 
Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) 
sebagai Undang-Undang, (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959 
Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1820); 

2 . Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5234); 

3 . Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah berapa 
kali diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123, TambahanLembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah terakhir dengan 
Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5717); 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten 
Kutai Kartanegara Tahun 2015 Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 Nomor 
105; 

6. Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2015 ten tang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
(Serita Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2019 Nomor 10) . 
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Telah melakukan Ranking Bakal Calon Kepala Desa . . . .  Kecamatan . . . .  Kabupaten 

Kutai Kartanegara Tahun dengan basil sebagai berikut: 

NAMA SAKAL CALON BOBOT BAKAL CALON KEPALA DESA TOTAL 
NO. 

PENGALAMAN TINGKAT TINGKAT USIA KEPALADESA BOBOT 
BEKERJA PEND IOI KAN 

1 .  

2. 

3. 

4. 

5. 

dst. 

Berdasarkan basil Ranking diatas, maka dari 5 (lima) Bakal Ca1on Kepa1a Desa 

yang memperoleh bobot tertinggi untuk ditetapkan sebagai Calon Kepala Desa 

adalah 

NO. NAMA SAKAL CALON KEPALA DESA TOTAL BOBOT 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) 

untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

. , , , . 

PANITIA PEMILIHAN 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 
1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst . . . . .  



8. Serita Acara Dalam Hal Tidak Ada Pengajuan Keberatan Terhadap Sakal Calon 
Kepala Desa. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMATAN . 

KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos Desa . 

SERITA ACARA TIDAK ADA PENGAJUAN KEBERATAN TERHADAP SAKAL CALON 

KEPALA DESA PADA PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . . . . . . . . .  

KABUPATEN KUTAl KARTANEGARA TAHUN . 

Nomor . 

Pada hari ini tanggal . . . . . . . .  bulan Tahun bertempat di . . . . . . .  telah 

melakukan rapat musyawarah bersama yang dihadiri oleh Panitia Pemilihan bahwa 

Tidak ada Pengajuan Keberatan terhadap Baka! Calon Kepala Desa . . . . . . . . . .  

Kecamatan . . . . . . . . . . . . . . ,  dengan berpedoman pada: 

1 .  Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan Undang-Undang 
Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang Pembentukan Daerah Tingkat II di 
Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) 
sebagai Undang-Undang, (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959 
Nomor 7 2 ,  Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2 0 1 4  tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2 0 1 4  Nomor 7, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5234); 

3 .  Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2 0 1 4  tentang Pemerintahan Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2 0 1 4  Nomor 244, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah berapa 
kali diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2 0 1 5  tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2 0 1 4  tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2 0 14 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2 0 1 4  tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2 0 1 4  Nomor 1 2 3, TambahanLembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah terakhir dengan 
Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2 0 1 5 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 20 1 4  tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 201 5  Nomor 157, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5 7 1 7 ) ; 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 Tahun 2 0 1 5  tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten 
Kutai Kartanegara Tahun 2 0 1 5  Nomor 50) sebagaimana teiah diubah dengan 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2 0 18 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2 0 15 ten tang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 Nomor 
105; 

6. Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2 0 1 9  tentang Peraturan 
Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2 0 1 5 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
(Serita Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2 0 1 9  Nomor 1 0 ). 
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Bahwa berdasarkan waktu pengumuman bakal calon kepala desa sejak tanggal . 

sampai dengan tanggal . . . .  bulan . . . . .  tahun . . . . .  ,  Panitia Pemilihan tidak menerima 

Pengajuan Keberatan Terhadap Bakal Calon Kepala Desa yang sudah ditetapkan. 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) 

untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

. , , , . .  

PANITIA PEMILIHAN 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 
1 KETUA 
2 SEKRETARIS 
3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 
5 Dst . . . . .  



9. Serita Acara Pengajuan Keberatan Terhadap Calon Kepala Desa. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMATAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
SekretariatJI. No. . . .  Telp , Kode Pos Desa... . .  

SERITA ACARA PENGAJUAN KEBERATAN TERHADAP SAKAL CALON KEPALA 
DESA PADA PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . 

KABUPATEN KUTA! KARTANEGARA TAHUN . 
Nomor . 

Pada hari ini . . . . . . . .  tanggal bulan . . . . . . . . .  Tahun bertempat di telah 
melakukan rapat musyawarah bersama yang dihadiri oleh Panitia Pemilihan bahwa 
Keberatan terhadap Bakal Calon Kepala Desa . . . . . . . . . .  Kecamatan , dengan 

berpedoman pada: 

1. Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan Undang-Undang 
Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang Pembentukan Daerah Tingkat II di 
Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) 
sebagai Undang-Undang, (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959 
Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5234); 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pcmerintahan Dacrah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah berapa 
kali diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123, TambahanLembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah terakhir dengan 
Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Pemerin tah N omor 43 Tah un 20 14 ten tang Pera tu ran Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, Tambahan Lembaran Negara 
Repu blik Indonesia Nomor 5717); 

5 . Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten 
Kutai Kartanegara Tahun 2015 Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 Nomor 
105; 

6. Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2018 ten tang Perubahan Atas Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
(Berita Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2019 Nomor 10). 
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Bahwa berdasarkan waktu pengumuman bakal calon kepala desa sejak tanggal . 

sampai dengan tanggal . . . .  bulan . . . . .  tahun . . . . . ,  Panitia Pemilihan menerima 

Pengajuan Keberatan Terhadap Bakal Calon Kepala Desa yang sudah ditetapkan, 

meliputi: 

1 .  Berkas Pengajuan Keberatan terhadap Saudara (Nama Bakal Calon Kepala 

Desa) yang terdiri dari: 

a. diajukan oleh Saudara/ saudari . . . . . . . . . . . . . . (perseorangan/ atas nama 

kelompok) beralamat di . 

b. diajukan oleh Saudara/ saudari . . . . . . . . . . . . . . (perseorangan/ atas nama 

kelompok) beralamat di . 

c. dst. 

2. Berkas Pengajuan Keberatan terhadap Saudara (Nama Bakal Calon Kepala 

Desa) yang terdiri dari: 

a. diajukan oleh Saudara/ saudari .. . . .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  (perseorangan/ atas nama 

kelompok) beralamat di . 

b. diajukan oleh Saudara/ saudari . . . . . . . . . . . . . . (perseorangan/ atas nama 

kelompok) beralamat di . 

c. dst. 

3. dst. 

Setelah dilakukan klarifikasi atas seluruh materi keberatan dimaksud hasinya 

adalah sebagai beriku t: 

1 .  bahwa keberatan terhadap Saudara . . . . . . . . . . . . . . . (Nama Bakal Calon Kepala Desa) 

yang diajukan oleh Saudara/ saudari . . . . . . . . . . . . . . (perseorangan/ atas nama 

kelompok) beralamat di dinyatakan diterima / ditolak dengan alasan 

2. bahwa keberatan terhadap Saudara (Nama Bakal Calon Kepala Desa) 

yang diajukan oleh Saudara/saudari (perseorangan/ atas nama 

kelompok) beralamat di dinyatakan diterima / ditolak dengan alasan 

3 . dst. 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 

(empat) untuk dipergunakan sebagaimana mestinya . 

. . . . . . . . . . . . . • • • •  ,  ,  ,  . .  

PANITIA PEMILIHAN 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 
1 KETUA 
2 SEKRETARIS 
3 ANGGOTA 
4 ANGGOTA 
5 Dst . . . . .  



10. Berita Acara Penetapan Bakal Calon Kepala Desa Menjadi Calon Kepala Desa 
Pada Pemilihan Kepala Desa. 

PANITIA PEMILJHAN KEPALA DESA . 

KECAMA TAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos _ Desa . 

BERITA ACARA PENETAPAN BAKAL CALON KEPALA DESA MENJADI CALON 

KEPALA DESA PADA PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . 

KABUPATEN KUTA! KARTANEGARA TAHUN . 

Nomor . 

Pada hari ini . . . . . . . .  tanggal bulan .. . . Tahun . . . . . . .  bertempat di . 

berdasarkan hasil musyawarah bersama yang dihadiri oleh Panitia Pemilihan 

dengan berpedoman pada: 

1 .  Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan Undang-Undang 
Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang Pembentukan Daerah Tingkat II di 
Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) 
sebagai Undang-Undang, (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959 
Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5234); 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah berapa 
kali diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123, TambahanLembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah terakhir dengan 
Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5717) ; 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten 
Kutai Kartanegara Tahun 2015 Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 ten tang Perubahan Atas Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 Nomor 
105; 

6. Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
(Berita Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2019 Nomor 10). 
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Bahwa hasil musyawarah menetapkan Bakal Calon Kepala Desa yang memenuhi 

syarat menjadi Calon Kepala Desa sesuai ketentuan peraturan perundang 

undangan adalah : 

1 .  Nama Lengkap 

Tempat, Tgl. Lahir /Umur 

Agama 

Jenis Kelamin 

PendidikanTerakhir 

Pekerjaan 

Alamat (seusia KTP) 

2. Nama Lengkap 

Tempat, Tgl. Lahir /Umur : 

Agama 

J enis Kelamin 

PendidikanTerakhir 

Pekerjaan 

Alamat (seusia KTP) 

Dusun RT Desa . 
Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara 

Du sun RT Desa . 
Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara 

3. dst . 

Kami sepakat dan menyetujui bahwa bakal calon kepala desa menjadi calon kepala 

desa . . . . .  Kecamatan . . . . .  Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun . . . . .  telah 

dilaksanakan sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku. 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) 

untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 
1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst . . . . .  

.  ,  ,  ,  .  

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

CALON KEPALA DESA 

Calon Kepala Desa 

( ) 

Calon Kepala Desa 

( • • . . . . . . . • . . • • . • • •  )  

Calon Kepala Desa 

( . . . . . . . . . . . . . . . . . • . .  )  

Calon Kepala Desa 

( • • . • • • . • • . . . . . . . . . . .  )  

..
..

.



1 1.  Surat Undangan hal Penetapan Calon Kepala Desa dan Penentuan Nomor Urut 
Calon Kepala Desa. 

Nomor 

Lampiran 

Sifat 

Perihal 

PANITIA PEMILillAN KEPALA DESA . 

KECAMA TAN . 

KABUPATEN KUT AI KARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos Desa . 

. . . . . . . . . . . . . . . .  ,  ,20 . 

Kepada Yth 
1. . 

2 . 

3 . 

Di 

Dengan hormat, 

Sehubungan telah dilakukannya penelitian kelengkapan 
dan keabsahan administrasi bakal calon kepala desa dari tanggal 
. . . . . . . . . . .  s/d , maka kami selaku Panitia Pemilihan, 
mengundang Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir pada acara 
penetapan calon kepala desa dan penentuan nomor urut calon 
kepala desa yang akan dilaksanakan pada: 

H ari :  .  

Tanggal : . 

Waktu: . 

Tempat: . 

Mengingat pentingnya acara tersebut, kami mohon agar 
Bapak/Ibu/Saudara dapat hadir tepat pada waktunya dan tidak 
mewakilkannya. 

Demikian, mohon menjadi maklum 

. . . . . . . . . . . .  ,  20... . 
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

KETUA, 

tanda tangan dan stempel 

(NAMA LENGKAP) 

Tembusan, disampaikan kepada Yth: 
1. Camat ; 

2. Ketua BPD ; 

3. Kepala Desa/Penjabat Kepala Desa ; 

4. dst 
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12. Berita Acara Penetapan Nomor Urut Caton Kepala Desa. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMATAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos . . . . . . . . . .  Desa .. 

BERITA ACARA PENETAPAN NOMOR URUT CALON KEPALA DESA PADA 

PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . . . . . . . . .  
KABUPATEN KUTA! KARTANEGARA TAHUN . . . . . .  

Nomor . 

Pada hari ini tanggal . . . . . . . .  bulan . Tahun . . . . . . .  bertempat di . 

berdasarkan hasil musyawarah bersama yang dihadiri oleh Panitia Pemilihan 

dengan berpedoman pada: 

1. Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan Undang-Undang 
Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang Pembentukan Daerah Tingkat II di 
Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) 
sebagai Undang-Undang, (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959 
Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5234); 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah berapa 
kali diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123, TambahanLembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah terakhir dengan 
Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5717 ) ;  

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten 
Kutai Kartanegara Tahun 2015 Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2015  tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 Nomor 
105; 

6. Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015  tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2018 ten tang Perubahan Atas Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2015  tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
(Berita Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2019 Nomor 10) . 
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Bahwa berdasarkan hasil pengundian nomor urut Calon Kepala Desa . . . .  

Kecamatan . . . . .  Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun . . . .  ditetapkan nomor urut 

Calon Kepala Desa sebagai berikut: 

1. Nama Lengkap 

Tempat, Tgl. Lahir/Umur 

Agama 

J enis Kelamin 

Pendidikan Terakhir 

Pekerjaan 

Alamat (seusia KTP) 

NomorUrut 

2. Nama Lengkap 

Tempat, Tgl. Lahir/Umur 

Agama 

Jenis Kelamin 

PendidikanTerakhir 

Pekerjaan 

Alamat (seusia KTP) 

Nomor Urut 

3. Nama Lengkap 

Tempat, Tgl. Lahir /Umur 

Agama 

J enis Kelamin 

PendidikanTerakhir 

Pekerjaan 

Alamat (seusia KTP) 

Nomor Urut 

Du sun. . . . . . . . . . . . . .  RT Desa . 
Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara 
. . . . . . . . ( ) 

Du sun RT Desa . 
Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara 

. . . . . . . .  (  )  

Du sun. . . . . . . . . . . . . .  RT. . . . . . . . . . . . . . . .  Desa . 
Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara 

. . . . . . . .  (  )  

4. dst . 

Kami sepakat dan menyetujui bahwa pengundian nomor urut Calon Kepala Desa 

. . . . .  Kecamatan . . . . .  Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun . . . . .  telah dilaksanakan 

sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku. 

.
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Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) 

untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

. , , , . 

PANITIA PEMILIHAN 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 
1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst . . . . .  

CALON KEPALA DESA 

Calon Kepala Desa 

( • . . . . . . . • • • . • • . • • .  )  

Calon Kepala Desa 

( . . • . • . • • . . . . . . . . . .  )  

Calon Kepala Desa 

( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) 

Calon Kepala Desa 

( ) 



13. Berita Acara Verifikasi Identifikasi Foto Calon Kades dan Nomor Urut. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMA TAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat JI No Telp , Kode Pos Desa . 

BERITA ACARA VERIFIKASI IDENTIFIKASI FOTO DAN 

NOMOR URUT CALON KEPALA DESA 

PADA PEMILIHAN KEPALA DESA . . . . . . . .  KECAMATAN . . . . . . . . .  

KABUPATEN KUTA! KARTANEGARA TAHUN . . . . . .  

Nomor . 

Pada hari ini . . . . . . . .  tanggal . . . . . . . . bulan . . . . . . . . .  Tahun bertempat di . 

berdasarkan hasil verifikasi identifikasi bersama yang dihadiri oleh Panitia 

Pemilihan dengan berpedoman pada: 

1 .  Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan Undang-Undang 
Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang Pembentukan Daerah Tingkat II di 
Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) 
sebagai Undang-Undang, (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959 
Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1820); 

2 . Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5234); 

3 . Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah berapa 
kali diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123,  TambahanLembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah terakhir dengan 
Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5717); 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten 
Kutai Kartanegara Tahun 2015 Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 Nomor 
105; 

6. Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
(Berita Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2019Nomo 10 ). 
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Bahwa berdasarkan hasil verifikasi dan identifikasi foto dan nomor urut Calon 
Kepala Desa . . . .  Kecamatan . . . . .  Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun . . . .  ditetapkan 

sebagai berikut: 

1 .  Nama Lengkap 

Tempat, Tgl. Lahir/Umur 

Agama 

J enis Kelamin 

Pendidikan Terakhir 

Pekerjaan 

Alamat (seusia KTP) 

Nomor Urut 

2. Nama Lengkap 

Tempat, Tgl. Lahir /Umur 

Agama 

J enis Kelamin 

PendidikanTerakhir 

Pekerjaan 

Alamat (seusia KTP) 

Nomor Urut 

3. Nama Lengkap 

Tempat, Tgl. Lahir /Umur 

Agama 

J enis Kelamin 

PendidikanTerakhir 

Pekerjaan 

Alamat (seusia KTP) 

Nomor Urut 

Du sun RT Desa . 
Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara 
. . . . . . . . ( ) 

Du sun. . . . . . . . . . . . . .  RT. . . . . . . . . . . . . . . .  Desa . 
Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara 
. . . . . . . . ( ) 

Du sun RT Desa . 
Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara 
. . . . . . . .  (  • . • . . . . . • . .  )  

5. dst . 

Kami sepakat dan menyetujui bahwa foto dan nomor urut Calon Kepala Desa . . . . .  
Kecamatan . . . . .  Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun . . . . .  telah sesuai dan cocok 
setelah kami verifikasi identifikasi dan akan dilaksanakan sesuai ketentuan 

peraturan perundang-undangan yang ber1aku. 

.
.



Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) 

untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

. , , , . 

PANITIA PEMILIHAN 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 
1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst . . . . .  

CALON KEPALA DESA 

Calon Kepala Desa 

( · · · · · · · · · · · · · · · · · · )  

Calon Kepala Desa 

( ) 

Calon Kepala Desa 

( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) 

Calon Kepala Desa 

( ) 



14. Surat Keputusan Panitia Pemilihan tentang Calon Kepala Desa. 

Menimbang 

Mengingat 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMA TAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos Desa . 

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
NOMOR . 

TENTANG 
PENETAPAN CALON KEPALA DESA 

PANITIA PEMILIHAN 
a. bahwa untuk meiaksanakan Pasal 12 huruf e Peraturan 

Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 tentang 
Peraturan Peiaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 
2015 ten tang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah Nomor 3 
Tahun 2018 tcntang Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 
3 Tahun 2015 ten tang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa, maka perlu menetapkan calon kepala desa yang telah 
memenuhi persyaratan sesuai peraturan yang berlaku; 

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 
pada huruf a tersebut diatas, maka perlu menetapkan 
Keputusan Panitia Pemilihan tentang Penetapan Calon Kepala 
Desa; 

1 .  Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan 
Undang-Undang Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang 
Pembentukan Daerah Tingkat II di Kalimantan (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) sebagai 
Undang-Undang, [Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 1959 Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5234); 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5587) sebagaimana telah berapa kali diubah terakhir 
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 
2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 
tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2014 Nomor 123, TambahanLembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah 
terakhir dengan Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 
tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah Nomor 43 
Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang 
Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5717 ); 

4
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Memperhatikan : 

Menetapkan 

KESATU 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 
Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 
2015 Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan 
dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah 
Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 Nomor 105); 

6. Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 
tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 

Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa (Berita Daerah Kabupaten Kutai 
Kartanegara Tahun 2019 Nomor 10). 

Berita Acara Hasil Penjaringan Bakal Calon Kepala Desa . 
(nama desa) Kecamatan (nama kecamatan) Nomor . 
tanggal . . . .  ,  . . . .  ,201.. 

MEMUTUSKAN: 

Calon Kepala Desa yang berhak dipilih sebagaimana 
tercantum dibawah ini: 

NomorUrut 1 

Nomor Urut 2 

Nomor Urut 3 

Nama 

Tempat/Tanggal Lahir 

Agama 

Pendidikan 

Pekerjaan 

Alamat 

Nama 

Tempat/Tanggal Lahir 

Agama 

Pendidikan 

Pekerjaan 

Alamat 

Nama 

Tempat/Tanggal Lahir 

Agama 

Pendidikan 

Pekerjaan 

Alamat 

KEDUA Calon Kepala Desa yang berhak dipilih sebagaimana Diktum 
KESATU wajib mengikuti tahapan berikutnya; 

.
..

.
.

.



KETIGA Keputusan Panitia Pemilihan ini berlaku pada tanggal 
ditetapkan. 

Ditetapkan di (namadesa) 
pada tanggal 20 . 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
KETUA, 

tanda tangan dan stempel 

(NAMA LENGKAP) 
Tanpagelar 

Tembusan Kepada Yth 
1 .  Bupati Kutai Kartanegara di Tenggarong. 

2 .  Kepala DPMD Kabupaten Kutai Kartanegara di Tenggarong. 

3. Camat di . 

4. Panitia Pemilihan Kabupaten di Tenggarong. 

5. Kepala Desa / Pj. Kepala Desa . 

6. Ketua BPD di.. . 

7. Masing-masing Calon Kepala Desa 



15. Serita Acara Hasil Penjaringan Apabila Perlu Perpanjangan Waktu Penjaringan 
Sakal Calon. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMAT AN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos Desa . 

SERITA ACARA MUSYAWARAH PENJARINGAN SAKAL CALON KEPALA DESA 

PADA PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . . . . . . . . .  
KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA TAHUN . 

Nomor . 

Pada hari ini . . . . . . . .  tanggal bulan Tahun bertempat di . 

berdasarkan hasil musyawarah bersama yang dihadiri oleh Panitia Pemilihan 

dengan berpedoman pada: 

1 .  Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan Undang-Undang 
Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang Pembentukan Daerah Tingkat II di 
Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) 
sebagai Undang-Undang, (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959 
Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5234); 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah berapa 
kali diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123, TambahanLembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah terakhir dengan 
Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5717); 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten 
Kutai Kartanegara Tahun 2015 Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 ten tang Perubahan Atas Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 Nomor 
105; 

6. Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
(Serita Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2019 Nomor 10). 
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Bahwa berdasarkan hasil penjaringan Bakal Calon Kepala Desa yang terdaftar 
belum memenuhi ketentuan jumlah Baka! Calon Kepala Desa kurang dari 2 (dua) 
orang sebagaimana diatur dalam Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 
Tahun 2019 tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 
2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana Telah 
Diubah Dengan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian 
Kepala Desa, sehingga waktu penjaringan Bakal Calon Kepala Desa perlu 
diperpanjang selama 20 (dua puluh) hari kerja mulai dari tanggal s.d bulan 
. . . . . .  tahun . . . . .  

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalarn rangkap 4 (empat) 

untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 
. , , , . 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 
1 KETUA 
2 SEKRETARIS 
3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 
5 Dst 



16. Berita Acara Hasil Penjaringan Bakal Calon Kepala Desa Setelah Perpanjangan 
Waktu Penjaringan Bakal Calon Kepala Desa. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMA TAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat Jl. No Telp , Kode Pos Desa . 

BERITA ACARA MUSYAWARAH HASIL PENJARINGAN BAKAL CALON KEPALA 
DESA SETELAH PERPANJANGAN WAKTU PENJARINGAN 

PADA PEMILIHAN KEPALA DESA . . . . . . . .  KECAMATAN . . . . . . . . .  

KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA TAHUN . . . . .  
Nomor . 

Pada hari ini . . . . . . . .  tanggal bulan Tahun bertempat di telah 

melakukan pembahasan hasil Penjaringan Bakal Calon Kepala Desa . . . . . . . . . .  
Kecamatan . . . . . . . . . . . . . .  setelah perpanjangan waktu penjaringan bakal calon, rapat 

musyawarah bersama yang dihadiri oleh Panitia Pemilihan dengan berpedoman 

pada: 

1. Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan Undang-Undang 
Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang Pembentukan Daerah Tingkat II di 
Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) 
sebagai Undang-Undang, (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959 
Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2 0 1 4  tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5234); 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah berapa 
kali diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 201 5  tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2 0 1 5  
Nornor 58, Tambahan Lernbaran Negara RepubJik Indonesia Nornor 5679); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123, TambahanLembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagairnana telah diubah terakhir dengan 
Peraturan Pernerintah Nornor 47 Tahun 2015 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5717); 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten 
Kutai Kartanegara Tahun 2015 Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2 0 1 5  tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2 0 18 Nomor 
105); 
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6. Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
(Berita Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2019 Nomor 10). 

bahwa berdasarkan pelaksanaan perpanjangan waktu penjaringan bakal calon 

kepala desa yang dilaksanakan mulai tanggal . . . . . s / d . . . . . . maka terdapat Bakal 
Calon Kepala Desa yang dapat mengikuti tahapan berikutnya sebagai berikut: 
1 .  Nama Lengkap . 

Tempat, Tgl. Lahir/Umur 

Agama 

Jenis Kelamin 

PendidikanTerakhir 

Pekerjaan 

Alamat (seusia KTP) Dusun . RT . Desa 

. 

. . . 

. 

. . . 

Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara 

2. Nama Lengkap 

Tempat, Tgl. Lahir /Umur 

Agama 

Jenis Kelamin 

PendidikanTerakhir 

Pekerjaan 

Alamat (seusia KTP) Dusun . RT . Desa 

Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara 

3 .  dst 

Para Bakal Calon Kepala Desa Tersebut diatas telah tercatat dalam register 
pendaftaran Bakal Calon Kepala Desa. 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) 

untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 
. • . . . . . . . . . . . • . . .  ,  ,  ,  . .  

Panitia Pemilihan Kepala Desa 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 
2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Ost 



17. Serita Acara Tidak Terdapat Bakal Calon Kepala Desa Setelah Perpanjangan 
Waktu Penjaringan Bakal Calon Kepala Desa. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMA TAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos Desa . 

SERITA ACARA MUSYAWARAH TIDAK ADA BAKAL CALON KEPALA DESA HASIL 
PENJARINGAN BAKAL CALON KEPALA DESA SETELAH PERPANJANGAN WAKTU 

PENJARINGAN PADA PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . 
KABUPATEN KUTA! KARTANEGARA TAHUN . . . . . .  

Nomor . 
Pada hari ini tanggal bulan Tahun bertempat di telah 
melakukan pembahasan hasil Penjaringan Bakal Calon Kepala Desa . . . . . . . . . .  
Kecamatan setelah perpanjangan waktu penjaringan bakal calon, rapat 
musyawarah bersama yang dihadiri oleh Panitia Pemilihan dengan berpedoman 
pada: 
1. Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan Undang-Undang 

Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang Pembentukan Daerah Tingkat II di 
Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) 
sebagai Undang-Undang, [Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959 
Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5234); 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah berapa 
kali diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123, TambahanLembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah terakhir dengan 
Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Repub lik Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5717) ;  

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten 
Kutai Kartanegara Tahun 2015 Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 Nomor 
105; 

6. Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
(Berita Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2019 Nomor 10) . 



Bahwa berdasarkan hasil pelaksanaan penjaringan bakal calon kepala desa setelah 
perpanjangan waktu yang dilaksanakan pada tanggal . . . . . .  .  sampai dengan tanggal 
. . . . . bulan . . . . . tahun . . . . . ,  tidak terdapat orang yang mendaftar / bakal calon kepala 
desa tidak memenuhi persyaratan administrasi sesuai peraturan perundang 
undangan sehingga tidak dapat mengikuti tahapan berikutnya.) 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) 
untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

. , , , . .  

PANITIA PEMILIHAN 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 
1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst . . . . .  

Keterangan: 

)pilih salah satu hasil penjaringan bakal calon setelah perpanjangan penjaringan. 



18. Surat Undangan hal Seleksi Tambahan Calon Kepala Desa. 

Nomor 

Lampiran 

Sifat 

Perihal 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMA TAN . 

KABUPATEN KUT AI KARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos Desa .. 

. . . . . . . . . . . . . . . .  ,  ,20 . 

Kepada Yth 

1. . 

2 . 

3 . 

Di 

Dengan hormat, 

Sehubungan bakal calon yang memenuhi persyaratan lebih 
dari 5 (lima) orang, sesuai ketentuan Peraturan Bupati Kutai 
Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa, kami selaku Panitia Pemilihan 
mengundang bakal calon kepala desa untuk mengikuti seleksi 
tambahan yang akan dilaksanakan pada: 

H ari :  .  

Tanggal: . 

Waktu: .  

Tempat: . 

Mengingat pentingnya acara tersebut, kami mohon agar 
Bapak/lbu/Saudara hadir tepat pada waktunya. 

Demikian, mohon menjadi maklum. 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ,  20 . 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
KETUA, 

tanda tangan dan stempel 

(NAMA LENGKAP) 

Tembusan, disampaikan kepada Yth: 
1. Camat ; 

2. Ketua BPD ; 

3. Kepala Desa/Penjabat Kepala Desa ; 

4. dst 
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19. Surat Undangan hal Penentuan Jadwal, Tata Cara Pelaksanaan dan hal - hal 
yang dilarang dalam Kampanye Calon Kepala Desa. 

Nomor 
Lampiran 
Sifat 
Perihal 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMA TAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat Jl. No Telp , Kode Pos Desa . 

. . . . . . . . . . . . . . . .  ,  ,20 . 

Kepada Yth 
1. . 

2 . 

3 . 

Di 

Dengan hormat, 

Sehubungan akan dilaksanakannya kampanye calon kepala 
desa, kami selaku Panitia Pemilihan mengundang 
Bapak/lbu/Saudara untuk hadir dalam Rapat Penentuan Jadwal, 
Tata Cara Pelaksanaan dan hal - hal yang dilarang dalam 
Kampanye Calon Kepala Desa, yang akan dilaksanakan pada: 

H ari :  .  

Tanggal: . 

Waktu: .  

Tempat: . 

Mengingat pentingnya acara tersebut, kami mohon agar 
Bapak/Ibu/Saudara hadir tepat pada waktunya. 

Demikian, mohon menjadi maklum. 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ,  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  20. . . .  
PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

KETUA, 

tanda tangan dan stempel 

(NAMA LENGKAP) 

Tembusan, disampaikan kepada Yth: 
1. Camat ; 

2. Ketua BPD ; 

3. Kepala Desa/Penjabat Kepala Desa ; 

4. dst 
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20. Tata Cara Pelaksanaan dan hal - hal yang dilarang dalam Kampanye Calon 
Kepala Desa. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMA TAN . 

KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos Desa.. 

TATA CARA PELAKSANAAN KAMPANYE 
BERDASARKAN PERATURAN BUPATI KUTA! KARTANEGARA 

NOMOR . . .  TAHUN . . .  

TENTANG 

PERATURAN PELAKSANAAN PERATURAN DAERAH NOMOR 3 TAHUN 2015 
TENTANG PEMILIHAN DAN PEMBERHENTlAN KEPALA DESA SEBAGAIMANA 

TELAH DIUBAH DENGAN PERATURAN DAERAH NOMOR 3 TAHUN 2018 TENTANG 
PERUBAHAN ATAS PERATURAN DAERAH NOMOR 3 TAHUN 2015 TENTANG 

PEMILIHAN DAN PEMBERHENTIAN KEPALA DESA 

Pasal 42 

(1 )  Untuk mengenal visi, misi serta program pembangunan Desa yang akan 
dilaksanakan oleh Calon Kepala Desa, Panitia Pemilihan memberikan waktu 
untuk melakukan Kampanye. 

(2) Calon Kepala Desa harus menyerahkan program visi, misi secara tertulis 
kepada Panitia Pemilihan paling lambat 3 (tiga) hari sebelum kegiatan 
Kampanye. 

(3) lsi program pembangunan Calon Kepala Desa mencakup program 
pembangunan jangka menengah 6 (enam) tahun dan program pembangunan 
jangka pendek 1 (satu) tahun. 

(4) Kampanye sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dilakukan dengan prinsip 
jujur, terbuka, dialogis serta bertanggungjawab. 

(5) Kampanye dilaksanakan selama 3 (tiga) hari sebelum dimulainya masa tenang. 

(6) Sebelum dilaksanakan Kampanye, masing-masing Calon Kepala Desa 
melaksanakan ikrar bersama untuk menjaga ketertiban, ketentraman dan 
keamanan selama kegiatan pemilihan. 

(7) Ikrar bersama sebagaimana dimaksud pada ayat (6), dilaksanakan dengan 
dihadiri oleh Panitia Pemilihan, BPD, Perangkat Desa dan Tokoh Masyarakat 
dengan disertai Serita Acara Ikrar yang ditandatangani oleh Kepala Desa atau 
Penjabat Kepala Desa, Ketua Panitia Pemilihan, Ketua BPD dan masing-masing 
Calon Kepala Desa. 

(8) Kampanye Calon Kepala Desa dilakukan sesuai dengan kondisi sosial budaya 
masyarakat Desa setempat. 

Pasal 43 

(1) Dalam melakukan Kampanye, Calon Kepala Desa dapat dibantu oleh tim 
Kampanye. 

(2) Daftar tim Kampanye sebagaimana dimaksud pada ayat (1 )  terlebih dahulu 
diserahkan oleh Calon Kepala Desa kepada Panitia Pemilihan. 

Aa na aa



Pasal 44 

(2) Kampanye Calon Kepala Desa dapat dilaksanakan melalui: 

a. pertemuan terbatas; 

b. tatap muka dan dialog; 

c. penyebaran bahan Kampanye kepada umum; 

d. pemasangan alat peraga di tempat Kampanye dan di tempat lain yang 
ditentukan oleh Panitia Pemilihan; dan 

e. kegiatan lain yang tidak melanggar peraturan perundang-undangan. 

(3) Dalam pelaksanaan Kampanye sebagaimana dimaksud pada ayat (1 )  huruf a 
dan huruf b Calon Kepala Desa harus menyampaikan Visi dan Misi bila terpilih 
sebagai Kepala Desa yang bersesuaian dengan Rencana Pembangunan Jangka 
Menengah Daerah. 

(4) Visi sebagaimana dimaksud pada ayat (2) merupakan tujuan yang ingin 
diwujudkan Kepala Desa dalam jangka waktu masa jabatannya sebagai 
Kepala Desa dan kemudian dituangkan dalam Misi yang berbentuk program 
program kegiatan. 

(5) Pemasangan alat peraga Kampanye sebagaimana dimaksud pada ayat (1 )  huruf 
d dilaksanakan oleh Calon Kepala Desa dengan mempertimbangkan etika, 
estetika, kebersihan, dan keindahan Desa setempat dan alat peraga Kampanye 
tersebut harus sudah dibersihkan paling lambat 3 (tiga) hari sebelum hari 
pemungutan suara. 

Pasal 45 

( 1 )  Dalam Kampanye dilarang: 

a. mempersoalkan dasar negara Pancasila, Pembukaan Undang-Undang 
Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, dan bentuk Negara 
Kesatuan Republik Indonesia; 

b. melakukan kegiatan yang membahayakan keutuhan Negara Kesatuan 
Republik Indonesia; 

c. menghina seseorang, agama, suku, ras, golongan dan Calon Kepala Desa 
yang lain; 

d. melakukan Kampanye yang dapat menghasut, memfitnah dan mengadu 
domba perseorangan atau masyarakat; 

e. mengganggu keamanan, ketentraman dan ketertiban umum; 

f. mengancam untuk melakukan kekerasan atau menganjurkan penggunaan 
kekerasan kepada seseorang, sekelompok anggota masyarakat, dan/atau 
Calon Kepala Desa yang lain; 

g. merusak dan/atau menghilangkan alat peraga Kampanye Calon Kepala 
Desa yang lain; 

h. menggunakan fasilitas pemerintah, tempat ibadah dan tempat pendidikan; 

i. membawa atau menggunakan gambar dan/atau atribut Calon Kepala Desa 
lain selain dari gambar dan/ atau atribut Ca1on Kepa1a Desa yang 
bersangku tan; 

j. menjanjikan atau memberikan uang atau materi lainnya kepada peserta 
Kampanye; 

k. melakukan pawai/konvoi baik berjalan kaki maupun dengan kendaraan di 
jalan raya; dan 

1. melakukan kegiatan Kampanye di luar jadwal yang telah ditetapkan oleh 
Panitia Pemilihan. 



(2) Dalam kegiatan Kampanye dilarang mengikutsertakan: 

a. Kepala Desa; 

b. Perangkat Desa; 

C. Anggota BPD; dan 

d. Aparat Sipil Negara (ASN)/Pegawai Negeri Sipi (PNS). 

Pasal 46 

( 1 )  Tim Kampanye yang melanggar larangan Kampanye dikenai sanksi: 

a. peringatan tertulis apabila Tim Kampanye melanggar larangan walaupun 
belum terjadi gangguan; dan/atau 

b. penghentian kegiatan Kampanye di tempat terjadinya pelanggaran atau di 
suatu wilayah yang dapat mengakibatkan gangguan terhadap keamanan 
yang berpotensi menyebar ke wilayah lain. 

(2) Sanksi dan penghentian Kampanye dilakukan oleh Panitia Pemilihan 
berdasarkan bukti-bukti yang dapat dipertanggungjawabkan setelah 
berkoordinasi dan berkonsultasi dengan Panitia Pemilihan Kabupaten melalui 
Camat. 

(3) Sanksi sebagaimana dimaksud pada ayat ( 1 )  ditetapkan berdasarkan hasil 
rapat Pleno Pemilihan Kepala Desa yang dibuat dalam Berita Acara Rapat yang 
ditandatangani oleh Ketua dan Anggota Panitia Pemilihan. 

Pasal 47 

( 1 )  Pengaduan atas pelanggaran Kampanye Calon Kepala Desa disampaikan 
secara tertulis kepada Panitia Pemilihan disertai bukti-bukti pelanggaran dan 
identitas lengkap pengadu. 

- - 

(2) Panitia Pemilihan berkoordinasi dengan Panitia Pemilihan Kabupaten segera 
menindaklanjuti pengaduan dan memberikan tanggapan secara tertulis. 

Demikian Tata Cara Pelaksanaan Kampanye Berdasarkan Peraturan Bupati Kutai 
Kartanegara Nomor . . .  Tahun . . . ,  untuk dilaksanakan sebagaimana mestinya . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ,  20 . 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
KETUA, 

tanda tangan dan stempel 

(NAMA LENGKAP) 



2 1 .  Bentuk Contoh Tanda Bukti Pendaftaran. 

TANDA BUKTI PENDAFTARAN 

Yang bertanda tangan dibawah ini 
Nama 

Tempat, Tanggal dan Tahun Lahir/Usia 
Jenis Kelamin 
Alamat 

. . . . 

Desa Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara 

Telah didaftar sebagai pemilih dalam pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ., 20 . . . .  

Petugas Pendaftar 

(Nama Terang) 

ntuk Petugas 

Yang didaftar 

(Nama Terang) 

e a E EE E t EE SE E SE S E S  SO  IEE  ET  S  IE  ET  

Nomor : . 
TANDA BUKTI PENDAFTARAN 

Panitia Pemilihan Kepala Desa 
Desa 
Kecamatan 
Kabupaten 

Telah melakukan Pendaftaran atas 
Nama 
Tempat, tanggal dan tahun lahir/Usia 
J enis Kelamin 
Alamat 

. 

. . . 

. 

. . . 

. . . . 

: Laki - Laki / Perempuan 

Desa . . . . . . . . . . . . . . . . . . Kecamatan . 

Kabupaten Kutai Kartanegara 

Kepada yang bersangkutan berhak untuk mempergunakan Hak Pilihnya dalam 
Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa. 

. , 20 . 

Petugas Pendaftar 

(Nama Terang) 

uuntuk yang didaftar 

Yang didaftar 

(Nama Terang) 

: Laki — Laki / Perempuan



C. Format Surat-Surat 
1 .  Surat Permohonan Pendaftaran Calon Kepala Desa 

. . . . . . . . . . . . . . .  ,  20 

Kepada 

Yth. Panitia Pemilihan 

Kepala Desa . 

di- 

PERMOHONAN PENDAFTARAN PENCALONAN KEPAIA DESA 

Saya yang bertanda-tangan dibawah ini, 

Nama Lengkap 

Tempat, Tgl. dan 

Tahun Lahir /Umur 

Jenis Kelamin 

PendidikanTerakhir 

Jurusan 
. .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  
. . . . . . . a  

Agama 

Status Pernikahan 
 

Alamat (seusia KTP) Dusun RT. . . . . . . . . . . . . . . .  Desa . 
Kecamatan Kabupaten Kutai 
Kartanegara 

Dengan ini melakukan permohonan untuk mengikuti penjaringan sebagai 
calon Kepala Desa, Desa . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara, untuk melengkapi persyaratan saya sertakan bahan 

b: · b  {k sepagai eri,ut: 

No. Persyaratan Jumlah Ket 

1 Surat Pernyataan Sebagai Warga Negara Republik Indonesia . .  .lembar 
2 Surat Pernyataan bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa . .  .lembar 

Surat Pernyataan memegang teguh dan mengamalkan 
3 Pancasila, melaksanakan Undang-Undang Dasar Negara . .  .lembar 

Republik Indonesia Tahun 2045; 
4 Surat Pernyataan bersedia dicalonkan menjadi Kepala Desa ...lembar 

5 Surat Pemyataan Tidak Sedang Menjadi Pengurus atau 
. .  .lembar 

Anggota Partai Politik 
Surat Pemyataan tidak pemah menjabat sebagai Kepala 

6 Desa Selama 3 (tiga) kali masa jabatan secara berturut- . . .  l embar 
turut baik didesa maupun diluar desa (Tulis Tangan). 

Surat Pernyataan Siap mengundurkan diri sebagai 
7 karyawan Perusahaan apabila terpilih sebagai Kepala Desa . . .  lembar 

(Tulis Tangan) 

Surat Pernyataan Siap Bertempat Tinggal dan menetap di 
8 Desa setempat apabila terpilih sebagai Kepala Desa (Tulis . .  .lembar 

Tangan) 

9 Foto Kopi ijazah terakhir yang sudah dilegalisir oleh pejabat 
. .  .lembar yang berwenang. 

10 Foto Kopi Kartu Tanda Penduduk, Kartu Keluarga, akta 
. .  .lembar 

kelahiran yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang. 

1 1  Asli Surat Keterangan Tidak Menjalani Hukuman Pidana 
. .  .lembar 

Peniara dari Pengadilan Negeri setempat. 



12 

13 

14 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

21  

22 

23 

Surat Keterangan tidak pernah dihukum karena melakukan 
tindak pidana kejahatan dengan hukuman paling singkat 5 
(lima) tahun dari Pengadilan Negeri; 
Surat Keterangan tidak dicabut hak pilihnya sesuai dengan 
keputusan pengadilan yang mempunyai kekuatan hukum 
tetap; 
Asli Surat Keterangan Berbadan Sehat dan Berkemampuan 
secara Rohani dan Jasmani serta Bebas dari Narkoba dari 
Rumah Sakit Umum Daerah setempat 
Surat Keterangan Catatan Kepolisian dari Kepolisian 
setempat 
Daftar Riwayat hidup 

Past photo ukuran 4 x 6 berwama 4 (empat) lembar 

Bagi Kepala Desa yang mencalonkan kembali menjadi Bakal 
Calon Kepala Desa selain memenuhi persyaratan nomor 1 
sampai 17 wajib memenuhi persyaratan dibawah ini: 
a. Menyampaikan laporan akhir masa jabatan periode 

yang sebelumnya yang dibuktikan dengan melampirkan 
Asli Laporan Akhir Masa Jabatan. 

b. surat permohonan cuti Kepada Bupati. 
c. surat cuti dari Bupati 
Bagi Perangkat Desa yang mencalonkan diri sebagai Baka! 
Calon Kepala Desa selain memenuhi persyaratan nomor 1 
sampai 17 wajib memenuhi persyaratan dibawah ini: 
a. surat cuti dari Kepala Desa (dalam hal Kepala Desa 

tidak memberikan cuti dalam jangka waktu 3 hari 
setelah permintaan cuti dari Perangkat Desa 
disampaikan kepada Kepala Desa, maka dianggap yang 
bersangkutan sudah mendapat ijin dari Kepala Desa; 

b. surat pemyataan akan mengundurkan diri sebagai 
Perangkat Desa apabila terpilih sebagai Kepala Desa; 

c. surat pernyataan siap mendukung dan melaksanakan 
tugas di bawah kepemimpinan Kepala Desa Terpilih 
apabila tidak menjadi Kepala Desa Terpilih. 

Bagi BPD yang mencalonkan diri sebagai Bakal Calon 
Kepala Desa selain memenuhi persyaratan nomor 1 sampai 
17 wajib memenuhi persyaratan dibawah ini: 

surat pengunduran diri sebagai anggota BPD. 

Bagi Pegawai Negeri Sipil/ ASN yang mencalonkan sebagai 
Bakal Calon Kepala Desa selain memenuhi persyaratan 
nomor 1 sampai dengan 17 juga melampirkan surat izin 

tertulis dari Pejabat Pembina Kepegawaian Kabupaten. 

bagi anggota TNI/Polri yang mencalonkanBakal Calon 
Kepala Desa selain memenuhi persyaratan nomor 1 sampai 
dengan 17 juga melampirkan surat mengundurkan diri dari 
keanggotaannya sebagai TNI/Polri sesuai dengan Peraturan 
Perundangan yang berlaku. 

Visi Misi Calon Kepala Desa 

. . .  lembar 

. . .  lembar 

. .  .lembar 

...lembar 

. .  .lembar 

. .  .lembar 

. .  .lembar 
. . .  

...lembar 

. .  .lembar 

. .  .lembar 

. . .  lembar 

2 Rangkap 

Demikian surat ini saya buat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya . .  

Pemohon 

Materai 6000 

( • • • • • . . . • . . • . . • • • • . • • • . . . . . . . . • . . • . . . .  )  



2. Surat Pernyataan Bertaqwa Kepada Tuhan Yang Maha Esa 

SURAT PERNYATAAN 

BERTAQWA KEPADA TUHAN YANG MAHA ESA 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

a. Nama 

b. Jenis Kelamin 

c. Tempat, Tanggal Lahir 

d. Pekerjaan 

e. Status 

f. Agama 

g. Alamat Tempat Tinggal 

. 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . • . . . . . . . • . . . . . . . . . . . . . . . • . . . . . . . . . . .  

Menyatakan dengan sebenarnya bertaqwa kepada Tuhan Yang Maha Esa sesuai 
dengan agama yang saya anut. 

Demikian surat pemyataan ini dibuat dengan sebenamya untuk dipergunakan 
sebagai persyaratan calon Kepala Desa 

Pembuat Pernyataan, 
Bakal Calon Kepala Desa . 

Kecamatan . 

tanda tangan & materai 6000 

(NAMA LENGKAP) 

:

P

:

.

P

,
:



3. Surat Pernyataan Memegang Teguh dan Mengamalkan Pancasila, Undang 
Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945, Mempertahankan dan 
Memelihara Keutuhan Negara Kesatuan Republik Indonesia dan Bhinneka 
Tunggal Ika 

SURAT PERNYATAAN 

MEMEGANG TEGUH DAN MENGAMALKAN PANCASILA, UNDANG-UNDANG 

DASAR NEGARA REPUBLIK INDONESIA TAHUN 1945, MEMPERTAHANKAN 

DAN MEMELIHARA KEUTUHAN NEGARA KESATUAN REPUBLIK INDONESIA 

DAN BHINNEKA TUNGGAL IKA 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

a. Nama 

b. Jenis Kelamin 

c. Tempat, Tanggal Lahir 

d. Pekerjaan 

e. Status 

f. Agama 

g. Alamat Tempat Tinggal 

· . . . 

. 

. . . 

. 

. . . 

Menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya akan selalu memegang teguh dan 
mengamalkan Pancasila, Undang-Undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 
1945, mempertahankan dan memelihara keutuhan Negara Kesatuan Republik 
Indonesia dan Bhinneka Tunggal Ika. 

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dipergunakan 
sebagai persyaratan calon Kepala Desa. 

Pembuat Pernyataan, 
Baka! Calon Kepala Desa . 

Kecamatan . 

tanda tangan & materai 6000 

(NAMA LENGKAP) 



4. Surat Pernyataan Belum Pernah Menjabat sebagai Kepala Desa selama 3 (tiga) 
kali Masa Jabatan 

SURAT PERNYATAAN 

BELUM PERNAH MENJABAT SEBAGAI KEPALA DESA 

SELAMA 3 (TIGA) KALI MASA JABATAN 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

a. Nama 

b. Jenis Kelamin 

c. Tempat, Tanggal Lahir 

d. Pekerjaan 

e. Status 

f. Agama 

g. Alamat Tempat Tinggal 

. 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . • . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

.  

.  .  .  

.  

.  .  .  

.  

.  .  

.  

.  .  .  

.  

.  .  .  

Menyatakan dengan sebenamya bahwa saya belum pernah menjabat sebagai 
Kepala Desa selama 3 (tiga) kali masajabatan. 

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dipergunakan 
sebagai persyaratan calon Kepala Desa. 

Pembuat Pernyataan, 
Bakal Calon Kepala Desa . 

Kecamatan . 

tanda tangan & materai 6000 

(NAMA LENGKAP) 

Catatan : Ditulis Tangan 



5. Surat Pemyataan Bersedia Dicalonkan menjadi Kepala Desa 

SURAT PERNYATAAN 

BERSEDIA DICALONKAN MENJADI KEPALA DESA 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

a. Nama 

b. Jenis Kelamin 

c. Tempat, Tanggal Lahir 

d. Pekerjaan 

e. Status 

f. Agama 

g. Alamat Tempat Tinggal 

. 

. . . 

. 

. . . 

. 

. . . 

. 

. . . . • • • . . . . . . . . . . • • . . . . • . . . . . . • • . . . . . . • . . • • . . • • . • . • • • • • • • • • .  

.  

.  . . . • • • . . . . . • . . . . • • . . . . . • . . . . • . • . . . . . . . . • • • • • . . . . • . . . • • • • • • •  

Menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya bersedia dicalonkan menjadi Kepala 
Desa . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Kecamatan . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Kabu paten Ku tai Kartanegara Tah un 
. . . . . . . . .  dan tidak akan mengundurkan diri selama masa pencalonan saya. 

Demikian surat pemyataan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dipergunakan 
sebagai persyaratan calon Kepala Desa. 

Pembuat Pernyataan, 
Bakal Calon Kepala Desa . 

Kecamatan . 

tanda tangan & materai 6000 

(NAMA LENGKAP) 



6. Surat Pernyataan Tidak Sedang Menjadi Pengurus Atau Anggota Partai Politik. 

SURAT PERNYATAAN 

TIDAK SEDANG MENJADI PENGURUS ATAU ANGGOTA PARTAI POLITIK 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

a. Nama 

b. J enis Kelamin 

c. Tempat, Tanggal Lahir 

d. Pekerjaan 

e. Status 

f. Agama 

g. Alamat Tempat Tinggal . 

. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

Menyatakan dengan sebenarnya bahwa saya tidak sedang menjadi Pengurus atau 
Anggota Partai Politik. 

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya untuk dipergunakan 
sebagai persyaratan calon Kepala Desa 

Pembuat Pernyataan, 
Bakal Calon Kepala Desa . 

Kecamatan . 

tanda tangan & materai 6000 

(NAMA LENGKAP) 



9. Daftar Riwayat Hidup 

DAFTAR RIWAYAT HIDUP CALON KEPALA DESA 

A.Data Pribadi 

Nama Lengkap 

Tempat/Tanggal Lahir 

NIK 

Usia 

Alamat Tempat Tinggal 

Email 

Jenis Kelamin Laki-laki/Perempuan) 

Status Perkawinan Kawin/BelumKawin/Pernah Kawin ) 

Agama 

NPWP 

Hobi 

MotoHidup 

B.Riwayat Pendidikan) 

Pendidikan Formal 

Jenjang Institusi Tahun (masuk-- lulus) 

Pendidikan Informal 

Jenjang Institusi Tahun 

C.Pengalaman Pekerjaan ) 

Jabatan Institusi Tahun 



D.Pengalaman Organisasi) 

Jabatan lnstitusi Tahun 

E.Publikasi ) 

Judul 

F. Penghargaan) 

Tahun Terbit 

NamaPenghargaan Institusi Tahun 

G.DataKeluarga 

HUBUNGAN NAMA PEKERJAAN 

KELUARGA 

Istri/Suami 
JumlahAnak 
Anak 1 . . . .  

2  . . . .  
3.dst . . .  

Ayah 
Ibu 
Jumlah Saudara 

SaudaraKandung 1. 

2. 

3.dst . . .  
Ayab.Mertua 

Ibu Mertua 
Menantu 1. 

2. 

3.dst . . .  
Ipar 1. 

2. 

3.dst . . .  
Paman 1. 

2. 
3.dst . . .  

Bibi 1 .  
2. 
3.dst . . .  

x



H. Lain-lain: . 

Daftar riwayat hidup ini dibuat dengan sebenamya untuk digunakan 

sebagaimanam.estinya. 

. . . . . • . . . . • . . . .  ,  . . . . . . . . . . . • . . . . . . . . . . • . . .  

Yang Membuat pernyataan, Calon 

Calon Kepala Desa 

Materai 

Keterangan : 

)coret yang tidak perlu 

) dimulai dari tahun yang lebih awal 

|
oi



10. Surat Pemyataan siap bertempat tinggal dan menetap di Desa setempat 

SURAT PERNYATAAN SIAP BERTEMPAT TINGGAL 

DAN MENETAP DI DESA SETEMPAT 

APABILA TERPILIH SEBAGAI KEPALA DESA 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

a. Nama 

b. Jenis Kelamin 

c. Tempat, Tanggal Lahir 

d. Pekerjaan 

e. Status 

f. Agama 

g. Alamat Tempat Tinggal 

. 

. . . 

. 

. . . 

Menyatakan dengan sebenamya bahwa saya siap dan bersedia menetap dan 
bertempat tinggal di Desa . . . . . . . . . . . . . . . . Kecamatan . . . . . . . . . . . . . . sampai akhir / selesai 
masajabatan saya terpilih sebagai Kepala Desa. 

Demikian surat pemyataan ini saya buat dengansebenar - benamya dan saya 
bersedia menerima segala tindakan sesuai denganperundang - undangan dan 
ketentuan yang berlaku apabila dikemudian hari terbukti Pemyataan saya ini tidak 
benar. 

Pembuat Pemyataan, 
Bakal Calon Kepala Desa . 

Kecamatan . 

tanda tangan & materai 6000 

(NAMA LENGKAP) 

Catatan : Ditulis Tangan 

..



1 1 .  Surat Pemyataan siap mengundurkan diri sebagai karyawan perusahaan 

SURAT PERNYATAAN SIAP MENGUNDURKAN DIRI 

SEBAGAIKARYAWANPERUSAHAAN 

APABILA TERPILIH SEBAGAI KEPALA DESA 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

a. Nama 

b. Jenis Kelamin 

c. Tempat, Tanggal Lahir 

d. Pekerjaan 

e. Status 

f. Agama 

g. Alamat Tempat Tinggal 

. 

. . . . . . . . . . . • • • • . . . . . • • • • . . . . . • . . . . . . . . . . • . • • • • • • • • • • • • • . • . . .  

.  

.  .  .  

.  

.  .  

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa saya siap dan bersedia mengundurkan 
diri sebagai karyawan perusahaan apabila terpilih dan dilantik menjadi Kepala 
Desa. 

Demikian surat pemyataan ini saya buat dengan sebenar - benarnya untuk dapat 
dipergunakan sebagaimana mestinya. 

Pembuat Pemyataan, 
Bakal Calon Kepala Desa . 

Kecamatan . 

tanda tangan & materai 6000 

(NAMA LENGKAP) 

Catatan : Ditulis Tangan 



12. Surat Pernyataan Siap Menang dan Siap Kalah (setelah ditetapkan menjadi 
Calon Kades) 

SURAT PERNYATAAN SIAP MENANG DAN SIAP KALAH 

CALO N KE PALA D ESA KECAMATAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 

TAHUN 2019 

Demi sukses dan lancarnya Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa . . . . . . . . . . . Kecamatan 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . .  Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2019, Kami yang bertanda 
tangan di bawah ini: 

1 .  Nama 

J enis Kelamin 

Tempat, Tanggal Lahir (umur) 

Pekerjaan 

Status 

Agama 

Alamat Tempat Tinggal 

2. Nama 

J enis Kelamin 

Tempat, Tanggal Lahir (umur) 

Pekerjaan 

Status 

Agama 

Alamat Tempat Tinggal 

3. Nama 

Jenis Kelamin 

Tempat, Tanggal Lahir (umur) 

Pekerjaan 

Status 

Agama 

Alamat Tempat Tinggal 

. 

. . . 

. 

. . 

. 

. . . 

. 

. . . 

. 

. . . 

. 

. . 

. 

. . . 

. 

. . . 

. 

. • . . . . • • • • • • • • . . . . . . . . . . . . . • • . . . • • . • • • . . • . . . . . . • . • • • • • • • • • • .  

.  

.  .  .  

.  

.  .  .  

.  

.  .  .  

.  

.  .  .  

.  

.  .  .  

.  

.  .  

.  

.  • . • • . . . • . . . . . • • . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

.  

.  .  .  

.  

.  .  .  

4. Dst . 

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa : 

1 .  Kami bersedia melaksanakan dan mensukseskan Pemilihan Kepala Desa . 
Kecamatan . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2019 secara 
Damai, Jujur dan Adil berdasarkan Prinsip - Prinsip Demokrasi dan Ketentuan 
dari Panitia Pemilihan Kepala Desa . 

2. Kami bersedia saling menghormati keberadaan dan kebebasan masing - masing 
setiap Calon dan senantiasa menghindari segala motif dan bentuk kekerasan. 



3. Kami bersedia menyelesaikan setiap masalah yang dihadapi dengan 
musyawarah/mufakat atau dengan Prosedur dan Mekanisme Hukum sesuai 
dengan Peraturan Perundang - Undangan yang berlaku. 

4. Dalam melaksanakan Kegiatan Penyampaian Visi, Misi dan Program kepada 
warga akan disampaikan dengan cara yang sopan, tertib, mendidik, bijak, 
beradab dan tidak provokatif serta senantiasa mengutamakan Persatuan dan 
Kesatuan demi terciptanya suasana aman, tentram dan tertib. 

5. Kami bersedia mengedcpankan Kepentingan Bersama demi suksesnya Tahapan 
Pemilihan dengan selalu bertindak sesuai ketentuan, kapasitas secara rasional, 
proporsional dan professional. 

6. Kami bersedia menerima dan mengakui Hasil Pemilihan Kepala Desa . 
Tahun 2019 dengan sadar dan penuh tanggung jawab, apapun Hasilnya Siap 
Menang dan Siap Kalah dengan semangat Kompetisi yang Sehat dan 
Demokratis. 

Demikian Surat Pernyataan ini kami buat dengan sebenarnya tanpa ada unsur 
paksaan dari Pihak manapun dan apabila kemudian hari temyata Pemyataan ini 
tidak benar maka kami bersedia diambil tindakan sesuai ketentuan Peraturan 
Perundang - Undangan yang berlaku . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ,  20 . 

Yang membuat Pemyataan, 
Calon Kepala Desa dan Nomor Urut : 

1 .  Calon Kepala Desa 2. Calon Kepala Desa 

( . . . . . • . . . . . • • • . . • .  )  

3. Calon Kepala Desa 

( ) 

Saksi 
1 .  .  .  

2. . .  

3. . .  

4 . 

Ketua BPD . 

{ ) 

( • . . . . . • . . . . . . • . . . . . .  )  
tanda tangan & materai 6000 

4. Calon Kepala Desa 

( ) 

. 

. . . 

. 

• . . . • . . . . . • • • . . . .  

.  

.  .  .  

Mengetahui: 

Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa 

{ • • • • • • • . . . . . • . . • . . . . . . . .  )  



13. Surat Pemyataan Damai Calon Kades (setelah ditetapkan menjadi Calon 
Kades) 

SURAT PERNYATAAN DEKLARASI DAMA! 

CALO N KE PALA D ESA KECAMATAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 

TAHUN 2019 

Kami yang bertanda tangan di bawah ini: 

1 .  Nama 

J enis Kelamin 

Tempat, Tanggal Lahir (umur) 

Pekerjaan 

Status 

Agama 

Alamat Tempat Tinggal 

2. Nama 

J enis Kelamin 

Tempat, Tanggal Lahir (umur) 

Pekerjaan 

Status 

Agama 

Alamat Tempat Tinggal 

. 

. . . 

. 

. . . . . . . • . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . • . . . . . . . . . . . . . . . .  

.  

.  .  .  

.  

.  .  .  

.  

.  .  .  

.  

.  .  .  

.  

.  .  .  

.  

.  .  .  

.  

.  • • • . . . • • • • • . . . . . . . . . . . . . . . . . . . • • • • • • • • . . . . . . . . . . . . . . . . • • • • •  

.  

.  .  

.  

.  .  .  

.  

.  .  .  



3. Kami bersedia menjaga silaturahmi dan menghormati masing - masing Calon 
Kepala Desa dalam melaksanakan Kegiatan Kampanye sesuai dengan Peraturan 
Perundang - Undangan yang berlaku. 

4. Tidak melakukan Praktek Jual Beli Suara, Manipulasi Suara dan Penyuapan 
kepadaPemilih dan Penyelenggara Pemilihan Kepala Desa dalam bentuk 
apapun. 

5. Kami Para Calon Kepala Desa bertekad untuk Siap Menang dan Siap Kalah 
dalam Pemilihan Kepala Desa . . . . . . . . . . . Kecamatan. . . . . . . . . . . . . . . . . . . Kabu paten Ku tai 
Kartanegara Tahun 2019. 

6. Kami Para Calon Kepala Desa Peserta Pemilihan Kepala Desa Kecamatan 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . .  Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2019 tidak akan melakukan 
Pelanggaran Hukum baik Pidana, Perdata maupun Pelanggaran lalu lintas dalam 
kampanye ataupun Tahapan Pilkades lainnya. 

Demikian Surat Pemyataan ini kami buat dengan sebenarnya tanpa ada unsur 
paksaan dari Pihak manapun dan apabila kemudian hari temyata Pemyataan ini 
tidak benar maka kami bersedia diambil tindakan sesuai ketentuan Peraturan 
Perundang - Undangan yang berlaku . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  ,  20 . 

Yang membuat Pemyataan 
Calon Kepala Desa dan Nomor Urut :  

1 .  Calon Kepala Desa 

( . . . . • . . . . . . . . . . . . .  )  

3 .  Calon Kepala Desa 

( . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) 

Saksi 
1 .  .  .  

2 .  

3  .  

4. . . 

Ketua BPD . 

{ . . • . • . . . . . • . . . . . . . . . . . . . . .  )  

2. Calon Kepala Desa 

( . • . . • . . . . . . . . . . . . . . .  )  
tanda tangan & materai 6000 

4. Calon Kepala Desa 

( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) 

. 

. . . 

. 

. . . 

. 

. . . 

Mengetahui: 

Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa 

{ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . • • • •  )  



14. Surat Pemyataan Pendamping Pemilih (Tuna Netra/Penyandang 
Cacat/Halangan Fisik lainnya) 

SURAT PERNYATAAN PENDAMPING PEMILIH 

Yang bertanda tangan di bawah ini: 

a. Nama 

b. Jenis Kelamin 

c. Tempat, Tanggal Lahir 

d. Pekerjaan 

e. Status 

f. Agama 

g. Alamat Tempat Tinggal 

Nama 
Nomor Urut DPT 
TPS 
Desa 
Kecamatan 

. 

. . . 

. . . 

. 

. . 

. 

. . . 

. 

. . . 

. 

. . . 

Atas Permintaan Pemilih 

. « « « « .« « « . . « « .« . « « . « .  

.  

.  .  .  

.  

.  .  .  

.  

.  .  .  

.  

.  .  .  

menyatakan bersedia membantu mendampingi pemilih sebagaimana dimaksud di 
atas dalam memberikan suara pada Pemilihan Kepala Desa . . . . . . . Kecamatan 
. . . . . . . .  Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun . . . . .  dan bersedia menjaga kerahasiaan 
pilihan pemilih yang bersangkutan. 

Demikian surat pemyataan ini dibuat dengan sesungguhnya dan apabila 
dikemudian hari terbukti melanggar pernyataan ini, saya bersedia menerima segala 
tuntutan hukum. 

Mengetahui 
Ketua Panitia Pemilihan 

( ) 

. . . . . . . . . . . .  ,  ,20 . 

Yang Membuat Pemyataan 

( ) 

...



15.Surat Kuasa Saksi Calon Kepala Desa 

SURATKUASA 

NOMOR . 

Saya yang bertanda tangan dibawah ini: 
Nama . 
Tempat/Tanggal Lahir . 
Alamat . 
Nomor KTP . 

MEMBERI KUASA 

Kepada 

Nama 
Tempat/Tanggal Lahir 
Alamat 
Nomor KTP 

Nama 
Tempat/Tanggal Lahir 
Alamat 
Nomor KTP 

Untuk bertindak atas nama saya sebagai saksi dalam pemungutan suara, 
perhitungan dan penetapan calon Kepala Desa yang memperoleh suara terbanyak, 
dengan segala biaya yang diakibatkan oleh tindakannya dalam rangka mewakili 
saya menjadi beban saya. 

Demikian surat kuasa ini dibuat dengan sebenarnya untuk dipergunakan 
sebagaimana mestinya. 

. , , , 20 . 

1. 

2. 

Yang diberi kuasa 

Saksi, 

Nama dan tandatangan 

Saksi, 

Nama dan tandatangan 

Yang memberi kuasa 

(nama dan tandatangan) 

..



D. Format Tahapan Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa 

1. Surat Undangan hal Pemungutan, Penghitungan Suara dan Penetapan Calon 
yang Memperoleh Suara Terbanyak. 

Nomor 

Lampiran 

Sifat 

Perihal 

PANITIA PEMILIIIAN KEPALA DESA . 

KECAMA TAN . 

KABUP ATEN KUT AI KART ANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos Desa . 

. . . .  ,  ,20 . 

Kepada Yth 

1. . 

2 . 

3 . 

Di 

Dengan hormat, 

Sehubungan akan dilaksanakannya pemungutan, penghitungan 
suara dan penetapan calon kepala desa yang memperoleh suara 
terbanyak, kami selaku Panitia Pemilihan mengundang 
Bapak/Ibu/Saudara untuk hadir dalam pelaksanaan Pemungutan, 
Penghitungan Suara dan Penetapan Calon Kepala Desa yang 
Memperoleh Suara Terbanyak, yang akan dilaksanakan pada: 

Hari:  .  

Tanggal: . 

Waktu: . 

Tempat: . 

Mengingat pentingnya acara tersebut, kami mohon agar 
Bapak/Ibu/Saudara hadir tepat pada waktunya. 

Demikian, mohon menjadi maklum. 

. . .. . .. . . .. . . . . . . . .  ,  20 .. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
KETUA, 

tanda tangan dan stempel 

(NAMA LENGKAP) 

Tembusan, disampaikan kepada Yth: 
1. Camat ; 

2. Ketua BPD ; 

3. Kepala Desa/Penjabat Kepala Desa ; 

4. dst 

nanabeerpn

deadbabRbbobbba

ubadadakeeeff0ngunaannana

MmababAAab
PAbbtaPEbeeParaana

mmemmnbabakAAEAabdeRRPamanan

MerberBEEEaRE

PAN



2. Surat Pemberitahuan Pemungutan Suara kepada Pemilih. 

P ANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA ........... 

KECAMATAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos Desa .. 

Bersama ini diberitahukan bahwa Panitia Pemilihan Desa mengundang Saudara/i 
. . . ... . ... . . ... . . ... . . ...... ...... ... . . . ... . . ... . . .  (L/P') No.Urut dalam DPl' : , NIK/ldentitas lain 
.... ...................................  untuk memberikan suara pada Pemilihan Kepala Desa 
Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 20 .... yang akan dilaksanakan pada : 

H a r  i/Tanggal 

Pukul 

Tempat Pemungutan Suara (TPS) 

Alamat 

Tata cara pemberian suara : 

- Coblos pada nomor urut atau foto 

07.00 s/d 13.00 

Nomor Desa/ Kelurahan . 

. . . . . .  

PANITIA PEMILIHAN DESA 

K E T U A  

(  )  

Catatan: 

-Surat Pemberitahuan ini agar dibawa pada saat pemungutan suara. 
-Pemilih penyandang cacat diberi kemudahan dalam memberikan suara. 
x-----------------------------------------------------gu.nting distm------------- 

Yang menyerahkan 

( ) 
Nama Jelas 

Yang Menerima 

( ) 
NamaJelas 

Nama Pemilih 
No. DPT 

Diterima Tgl. 

. . . . . . . . . . . • . . . . . . .  (L/P) 

aa la Peka en RERE

Arenaka

...gupan

ak

hddatPrkth 11...

bata Me kb PRE Pn Pan aan na ana

NN able ena AL NI

Akar natat

NE LILIT UAI Mr ab tab Pramnamuaarraaa



3. Berita Acara Surat Suara dan Kelengkapan Tempat Pemungutan Suara. 

KECAMATAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

. . . . . . . . .  ,  Kode Pos Desa . Sekretariat JI. No Telp 

BERITA ACARA SURAT SUARA DAN 

KELENGKAPAN TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA 
PADA PEMILIHAN KEPALA DESA . . . . . . . .  KECAMATAN . . . . . . . . .  

KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA TAHUN . . . . •  

:  (  )  Lembar 
: ( ) Lem bar 

: ( ) 

: ( ) 

: ( ) 

: ( ) 

: ( ) 

: . . . . . . . . . . . . . . . ( ) 

: ( ) 

: . . . . . . . . . . . . . . . ( ) 

: ' . .  (  ') 

: ( ) 

kotak suara 

bilik suara 

1 1 .  kelengkapan administrasi 

12. DPT 

meja dan kursi 

papan pengumuman 
alat pencoblos dan bantalan 

papan untuk menghitungjumlah suara 

10. tinta 

6. 

4. 

5. 

8. 

9. 

7. 

Pada hari ini . . . . . .  tanggal bulan tahun . . . . . . .  kami yang bertanda 

tangan dibawah ini Panitia Pemilihan Kepala Desa Kecamatan telah 

menyelesaikan Penyiapan Surat Suara, TPS dan Kelengkapan Pemungutan Suara, 

bahwa Penyiapan dilaksanakan mulai tanggal s/d . 

20 , terdiri dari : 

1. Surat Suara 

2. Surat Suara Cadangan 

3 . TPS 

Demikian Berita Acara ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya 
dan menjadi bagian tak terpisahkan dari Dokumen Pemilihan Kepala Desa . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . ' , ' . 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMATAN . 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst.. . . .  

KET EET EKA ENA ENI EET EA
ulah

ab Rabb Rb Aturan

Maba ba nah NA LAKI.

merdu Ke Raha



4. Berita Acara Penggunaan Surat Suara Cadangan. 

P ANITIA PEMILillAN KEPALA DESA . 

KECAMATAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat JI. No. . . .  Telp , Kode Pos Desa . 

BERITA ACARA PENGGUNAAN SURAT SUARA CADANGAN 

DALAM PEMUNGUTAN SUARA DI TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA . . . . .  

PADA PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . 

KABUPATEN KUTA! KARTANEGARA TAHUN . . . . . .  

Nomor . 

Pada hari ini . . . . . . tanggal . . . .  .  .  bulan . . . . . .  tahun kami yang bertanda 

tangan dibawah ini Panitia Pemilihan Kepala Desa Kecamatan telah 
menggunakan Surat Suara Cadangan sebanyak . . . . . . .  (  )  lembar untuk 

mengganti Surat Suara yang rusak dan yang keliru dicoblos. 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) 

untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

. ' ' ' . 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMATAN . 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst.. . . .  

SAKSI/KUASA CALON KEPALA DESA . 

KECAMATAN . 

NO NAMA SAKSI/KUASA DARI TANDA TANGAN 

1 

2 

3 

4 

5 Ost . . . . .  

Lt An at bli



5. Serita Acara Rapat sebelum Pemungutan Suara. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMATAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kocle Pos Desa . 

SERITA ACARA RAPAT SEBELUM PEMUNGUTAN SUARA 

PADA PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . 

KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA TAHUN . 

Nomor . 

Pada hari ini . . . . . . . .  tanggal bulan Tahun . . . . . . .  bertempat di 

berdasarkan Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 tentang 

Peraturan Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 ten tang 

Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan 

Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan 

Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 

Desa, telah dilaksanakan kegiatan sebagai berikut: 

1. Membuka Rapat Pemungutan Suara. 

2. Membuka kotak suara, mengeluarkan seluruh isi kotak surat suara, 
mengidentifikasi jenis dokumen dan peralatan, menghitung jumlah setiap 
jenis dokumen dan peralatan yang terdiri dari : 

a. Kotak Suara 

b. Surat Suara 

c. Cadangan Surat Suara : 

buah 

lembar 

lembar 

3. Memperlihatkan kepada pemilih dan saksi yang hadir bahwa kotak suara 
benar-benar telah kosong. 

4. Memperlihatkan kepada pemilih yang hadir bahwa sampul yang berisi surat 
suara masih dalam keadan disegel. 

5. Mengumumkan jumlah pemilih yang terdaftar dalam Daftar Pemilih Tetap. 

6. Memberikan penjelasan kepada pemilih mengenai tujuan pemberian suara 
dan cara memberikan suara yang benar pada surat suara. 

Kami sepakat dan menyetujui semua kegiatan sebagaimana dimaksud diatas 
yang dilaksanakan sebelum pemungutan suara Pemilihan Kepala Desa . . . . . . . .  
Kecamatan Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun telah 
dilaksanakan sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlalru. 

Demikian Serita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) 

untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 
. ' ' ' . 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 dst 

ya

Eu
p

N



KELOMPOK PENYELENGGARA PEMUNGUTAN SUARA 
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 dst 

Saksi Calon Kepala Desa dan Calon Kepala Desa 

Saksi Calon Kepala Desa No.Urut 

( ) 

Saksi Calon Kepala Desa No. Urut 

( } 

Saksi Calon Kepala Desa No.Urut 

( ) 

Saksi Calon Kepala Desa No.Urut 

( . . . . • . • . • . • . . . . . . . • • . • • . . .  }  

Catatan: 

Calon Kepala Desa No.Urut 

( ) 

Calon Kepala Desa No.Urut 

( . . • . . . . . . . . . . . . • • • • • • • • • . .  }  

Calon Kepala Desa No.Urut 

( . • • • . . . . . . • . . . . • • • • • • . . . • .  )  

Calon Kepala Desa No.Urut 

( . • . . . . . . . . . • • • • • . • • . . . . . • •  }  

► Apabila di desa Cuma 1 (satu) TPS maka Panitia Pemilihan Kepala Desa, Calon 
Kepala Desa dan atau Saksi Kepala Desa yang dicantumkan. 

► Apabila di desa ada lebih 1 (satu) TPS maka Kelompok Penyelenggara 
Pemungutan Suara (KPPS), Calon Kepala Desa dan atau Saksi Calon Kepala 
Desa. 



6. Serita Acara Sahnya Pemungutan Suara. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMATAN . 

KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos Desa . 

SERITA ACARA SAHNYA PEMUNGUTAN SUARA 

PADA PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . . . . . . . . .  

KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA TAHUN . . . . . .  

Nomor . 

Pada hari ini tanggal . . . . . . . .  bulan Tahun . . . . . . .  bertempat di . 
berdasarkan hasil musyawarah bersama yang dihadiri oleh Panitia Pemilihan, 
Calon Kepala Desa, Saksi Calon Kepala Desa, Kepala Desa/ Pejabat Kepala Desa, 
BPD, Panitia Kabupaten, dengan berpedoman pada: 
1. Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan Undang-Undang 

Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang Pembentukan Daerah Tingkat II di 
Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) 
sebagai Undang-Undang, (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959 
Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan Lembaran Negara 
Rcpublik Indoncsia Nomor 5234); 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah berapa 
kali diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123, TambahanLembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah terakhir dengan 
Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5717 ) ;  

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten 
Kutai Kartanegara Tahun 2015 Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 Nomor 
105; 

6. Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
(Berita Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2019 Nomor 10) . 

(eh ehh
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Kami sepakat menyatakan bahwa pelaksanaan pemungutan suara Calon Kepala 
Desa Kecamatan Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun telah 
dilaksanakan sesuai dengan mekanisme yang diatur dalam ketentuan peraturan 
perundang-undangan dan dinyatakan sah. 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) 
untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

. • . . . • . . • . • . . . . . .  ,  ,  ,  .  

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst 

KELOMPOK PENYELENGGARA PEMUNGUTAN SUARA 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst 

Saksi Calon Kepala Desa dan Calon Kepala Desa 

Saksi Calon Kepala Desa No.Urut 

( • . . . . . . . . • • . • . . . . . . . . . . . . .  }  

Saksi Calon Kepala Desa No.Urut 

( . • . . • • • • • • • • . . . • . . . . . . . . . •  )  

Saksi Calon Kepala Desa No.Urut 

( . • . . • . . . • . • . . • • • • • • . . . . . . .  )  

Saksi Calon Kepala Desa No.Urut 

( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ) 

Catatan: 

Calon Kepala Desa No.Urut 

( . • . . • • . . • . . . . . . • • • • . • . . . . .  }  

Calon Kepala Desa No.Urut 

( ) 

Calon Kepala Desa No.Urut 

( . . . • . . . . . . • . . . . . . . . . • • • • • .  )  

Calon Kepala Desa No.Urut 

( . . . . . . . . . • • • • . . . . . . . . • • • • .  )  

► Apabila di desa Cuma 1 (satu) TPS maka Panitia Pemilihan Kepala Desa, Calon 
Kepala Desa dan atau Saksi Kepala Desa yang dicantumkan. 

► Apabila di desa ada lebih 1 (satu) TPS maka Kelompok Penyelenggara 
Pemungutan Suara (KPPS), Calon Kepala Desa dan atau Saksi Calon Kepala 
Nee



7. Serita Acara Rapat Pelaksanaan Kegiatan Setelah Pemungutan Suara. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMATAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat J1. . . . . . . . .  No Telp , Kade Pas Desa . 

SERITA ACARA RAPAT SETELAH PEMUNGUTAN SUARA 

PADA PEMILIHAN KEPALA DESA . . . . . . . .  KECAMATAN . . . . . . . . .  

KABUPATEN KUTA! KARTANEGARA TAHUN . 

Nomor . 

Pada hari ini tanggal . . . . . . . .  bulan Tahun bertempat di . . . . . . .  
berdasarkan Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 tentang 
Peraturan Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan 
dan Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2018 ten tang Perubahan Atas Peraturan Daerah Nomor 3 
Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa, telah 
dilaksanakan kegiatan sebagai berikut: 

1. Menghitung jumlah pemilih yang memberikan suara berdasarkan salinan 
daftar pemilih tetap untuk TPS; 

2. Menghitungjumlah pemilih sesuai daftar pemilih tetap; 

3. Menghitung jumlah surat suara yang tidak terpakai;dan 

4. Menghitung surat suara yang dikembalikan pemilih karena rusak/keliru 
dicoblos. 

Kami sepakat dan menyetujui semua kegiatan sebagaimana dimaksud diatas yang 
dilaksanakan setelah pemungutan suara dan sebelum pemungutan suara 
Pemilihan Kepala Desa . . . . . . . .  Kecamatan Kabupaten Kutai Kartanegara 
Tahun .. . . . . . . . . . . . telah dilaksanakan sesuai ketentuan peraturan perundang 
undangan yang berlaku, dengan rincian hasil kegiatan sebagaimana tercantum 
dalam Lampiran Serita Acara ini. 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) 
untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

. ' ' , . 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst 

KELOMPK PENYELENGGARA PEMUNGUTAN SUARA 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst 

tebel beli

tt



Saksi Calon Kepala Desa dan Calon Kepala Desa 

Saksi Calon Kepala Desa No.Urut 

( ) 

Saksi Calon Kepala Desa No.Urut 

( . . . . . . . . • • • • • • . . • . . . . . • • . •  )  

Catatan: 

Calon Kepala Desa No.Urut 

( ) 

Calon Kepala Desa No.Urut 

( . . • • • . . . . . . . . . . . • . . . . • • • • •  )  

> Apabila di desa Cuma 1 (satu) TPS maka Panitia Pemilihan Kepala Desa, Calon 

Kepala Desa dan atau Saksi Kepala Desa yang dicantumkan. 

> Apabila di desa ada lebih 1 (satu) TPS maka Kelompok Penyelenggara 

Pemungutan Suara (KPPS), Calon Kepala Desa dan atau Saksi Calon Kepala 

Desa. 



LAMPIRAN BERITA ACARA PELAKSANAAN PEMUNGUTAN SUARA 

No URAIAN Jumlah 

1 pemilih yang memberikan suara berdasarkan salinan 
. . . . . . . . .  orang 

daftar pemilih tetap untuk TPS 

2 pemilih sesuai daftar pemilih tetap 
• . . . . . . . . .  orang 

3 surat suara yang tidak terpakai 
. . . . . . . . . .  lembar 

4 surat suara yang dikembalikan pemilih karena . . . . . . . . . .  lembar 
rusak/keliru dicoblos 

Jumlah Total 

«r e d « « « « « d « « « « «r e d « « d ¢ « « « d « « «  

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst 

KELOMPOK PENYELENGGARA PEMUNGUTAN SUARA 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst 

Saksi Calon Kepala Desa dan Calon Kepala Desa 

Saksi Calon Kepala Desa No.Urut 

( . . . . • . . . • • • . . . . • • . . . . . . . • •  )  

Saksi Calon Kepala Desa No.Urut 

( . . . . . • • • • . • • • • • • . . . . . . . . • •  )  

Catatan: 

Calon Kepala Desa No.Urut 

( ) 

Calon Kepala Desa No.Urut 

( . . . . . . . • • • • • • . . . . • . . . . • • • •  )  

> Apabila di desa Cuma 1 (satu) TPS maka Panitia Pemilihan Kepala Desa, Calon 
Kepala Desa dan atau Saksi Kepala Desa yang dicantumkan. 

> Apabila di desa ada lebih 1 (satu) TPS maka Kelompok Penyelenggara 
Pemungutan Suara (KPPS), Calon Kepala Desa dan atau Saksi Calon Kepala 
Desa. 



8. Serita Acara Penghitungan Suara Di Tempat Pemungutan Suara. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMATAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos Desa . 

SERITA ACARA PENGHITUNGAN SUARA DI TEMPAT PEMUNGUTAN SUARA 
PADA PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . . . . . . . . .  

KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA TAHUN . . . . . .  

Nomor . 

Pada hari ini tanggal . . . . . . . .  bulan Tahun Panitia Pemilihan 
telah melaksanakan penghitungan suara dalam Pemilihan Kepala Desa . 
Kecamatan Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun yang dihadiri oleh 
saksi-saksi Calon Kepala Desa, Kepala Desa/Pejabat Kepala Desa, BPD, 
bertempat di: 
Tempat Pemungutan Suara (TPS) 
Desa 
Kecamatan 
Kabupaten Kutai Kartanegara 

I. PENGHITUNGAN SUARA DI TPS 
Penghitungan suara dimulai pukul WITA dengan melakukan kegiatan: 
a. Menghitung dan mencatat jumlah pemilih yang memberikan suara 

berdasarkan salinan Daftar Pemilih Tetap (DPT). 
b. Menghitung dan mencatat jumlah surat suara yang tidak terpakai. 
c. Menghitung dan mencatat jumlah surat suara yang dikembalikan oleh 

pemilih karena rusak. 
d. Menghitung dan mencatat sisa surat suara cadangan 
e. Menghitung dan mencatat jumlah surat suara yang digunakan yang berisi 

surat suara sah dan surat suara tidak sah. 
f. Menghitung perolehan suara masing-masing Calon Kepala Desa. 

II. LAMPIRAN SERITA ACARA 
Serita Acara ini dilampiri dengan: 
a. Hasil kegiatan sebagaimana dimaksud dalam angka romawi I. 
b. Lembaran Hasil dan Rincian Penghitungan Perolehan Suara di TPS 

Pemilihan Kepala Desa. 
c. Catatan kejadian khusus dan/atau Keberatan Saksi Calon Kepala Desa 

dalam pelaksanaan pemungutan dan perhitungan suara di TPS dalam 
pemilihan Kepala Desa Kecamatan Kabupaten Kutai 
Kartanegara Tahun . 

d. Surat Pernyataan Pendamping Pemilih (bila a d a) .  
e. Surat Pemberitahuan Pemungutan Suara kepada Pemilih. 
f. Salinan Daftar Pemilih. 

Demikian Serita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) 
untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

. ' ' ' . 

PAN!TlA PEMILIHAN KEPALA DESA 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst 
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KELOMPOK PENYELENGGARA PEMUNGUTAN SUARA 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst 

SAKSI CALON KEPALA DESA 
NO NAMA SAKSI CALON KEPALA TANDA TANGAN 

DESA 

1 Nama Calon Kepala Desa 

2 Nama Calon Kepala Desa 

3 Nama Calon Kepala Desa 

4 Nama Calon Kepala Desa 

5 Dst 

Catatan: 

► Apabila di desa Cuma 1 (satu) TPS maka Panitia Pemilihan Kepala Desa, Calon 
Kepala Desa dan atau Saksi Kepala Desa yang dicantumkan. 

► Apabila di desa ada lebih 1 (satu) TPS maka Kelompok Penyelenggara 
Pemungutan Suara (KPPS), Calon Kepala Desa dan atau Saksi Calon Kepala 
Desa. 



Larnpiran Berita Acara Penghitungan Suara Di Tempat Pemungutan Suara. 

I. Lembaran Hasil dan Rincian Penghitungan Perolehan Suara di Tempat 
Pemungutan Suara. 

a. Data Pemilih 
No Uraian Jumlah 

1. Jumlah pemilih dalam DPT 
2 Jumlah pemilih yang memberikan suara berdasarkan 

salinan DPT 
3 Jumlah pemilih yang tidak menggunakan hak pilih 
4 

b. Penerima Surat Suara 
No Uraian Jumlah 
1. Jumlah suara yang diterima Panitia Pemilihan ditambah 

2,5% cadangan 
2 Jumlah surat suara yang tidak terpakai 
3 Jumlah surat suara yang dikembalikan oleh pemilih karena 

rusak. 

4 Jumlah surat suara yang terpakai 

c. Surat Suara yang terpakai Suara Sah dan Tidak Sah 
No Uraian Jumlah 
1. Suara sah seluruh calon kepala desa 
2 Surat suara tidak sah 

Jumlah suara sah dan tidak sah 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 
1 KETUA 
2 SEKRETARIS 
3 ANGGOTA 
4 ANGGOTA 
5 Dst 

KELOMPOK PENYELENGGARA PEMUNGUTAN SUARA 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 
1 KETUA 
2 SEKRETARIS 
3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 
5 Dst 

SAKS! CALON KEPALA DESA 

NO NAMA SAKSI CALON KEPALA TANDA TANGAN 
DESA 

1 Nama Calon Kepala Desa 
2 Narna Calon Kepala Desa 
3 Nama Calon Kepala Desa 
4 Nama Calon Kepala Desa 
5 Dst 



II. Hasil Penghitungan Suara Untuk Masing-Masing Calon Kepala Desa. 
a. SuaraSah 

Nomor Urut dan Nama Calon Perolehan Suara Sah 

Kepala Desa 

Tulis dengan angka dan huruf 

Tulis dengan angka dan huruf 

Tulis dengan angka dan huruf . 

Tulis dengan angka dan huruf 

Jumlah Seluruh Suara Sah Untuk 
Masing-masing 

b. Suara Tidak Sah 

Uraian 

Suara Tidak Sah 

Jumlah Suara Tidak Sah 

Tulis dengan angka dan huruf 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 
2 SEKRETARIS 
3 ANGGOTA 
4 ANGGOTA 

5 Dst 

KELOMPOK PENYELENGGARA PEMUNGUTAN SUARA 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 
1 KETUA 
2 SEKRETARIS 
3 ANGGOTA 
4 ANGGOTA 
5 Dst 

SAKSI CALON KEPALA DESA 
NO NAMA SAKSI CALON KEPALA TANDA TANGAN 

DESA 

1 Nama Calon Kepala Desa 
2 Nama Calon Kepala Desa 
3 Nama Calon Kepala Desa 
4 Nama Calon Kepala Desa 
5 Dst 
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9. Berita Acara Rekapitulasi Hasil Perolehan Pemungutan Suara. 

P ANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMATAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos Desa . 

SERITA ACARA REKAPITULASI HASIL PEMUNGUTAN SUARA PADA 
PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . 

KABUPATEN KUTA! KARTANEGARA TAHUN .. 

Pada hari ini tanggal bulan tahun . 
bertempat di , Kami Panitia Pemilihan telah melaksanakan Pernilihan 
Kepala Desa . . . . . . . . . . . . . ,  Kecamatan , Kabupaten Kutai Kartanegara yang 
pelaksanaannya dimulai dari Pukul .. .. .. .. .. Wita sampai dengan Pukul 
........ .....  Wita. 
Dari jumlah pemilih yang terdaftar dalam Daftar Pemilih Tetap, hadir 
dalam pemilihan ini . . . . . . . . .  pemilih dan pemilih tidak hadir, karena 

Panitia Pemilihan dengan disaksikan oleh para Calon Kepala Desa dan/atau Saksi, 
telah mengadakan penelitian terhadap: 
1. Jumlah Pemilih dalam Daftar Pemilih Tetap Pemilih. 
2. Jumlah Pemilih yang menggunakan hak pilihnya Pemilih. 
3. Jumlah Pemilih yang tidak menggunakan hak pilihnya Pemilih. 
4. Jumlah Kartu Suara Lembar. 
5. Jumlah Kartu Suara yang diberikan kepada pemilih . . . . . . . . .  Lembar. 
6. Jumlah Kartu Suara yang masuk Lem bar. 
7. Jumlah Kartu Suara yang cacat atau rusak Lembar. 
8. Jumlah Kartu Suara yang salah coblos . . . . . . . . .  Lembar. 
9. Jumlah Kartu Suara yang dinyatakan sah Lembar. 
10. Jumlah Kartu Suara yang dinyatakan tidak sah Lembar. 
Pelaksanaan Pemungutan Suara dan Penghitungan Suara dilaksanakan dengan 
disaksikan oleh Calon Kepala Desa, para Saksi dan warga masyarakat di tempat 
Pemilihan Kepala Desa. Berdasarkan Berita Acara Pemungutan Suara pada TPS 
.. . . . . . . ..  ,  TPS dan TPS , masing- masing calon memperoleh: 

NAMACALON NOMOR 
PERO LEHAN SU ARA CALON KEPALA DESA ... . . . . . . . .  TOTAL 

NO KECAMATAN .. . . . . . . . .  KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA JUMLAH 
KEPALADESA URUT PADA TIAP TPS SUARA 

1 2 3 4 5 

TPS TPS TPS TPS dst 

1 

2 

3 

dst 

TOTAL JUMLAH SUARA 

Berdasarkan hasil pemungutan suara, Calon Kepala Desa Nomor Urut . 
( ), Sdr.. ....... . ..... ................. . .  telah memperoleh suara terbanyak 
yaitu: ( ) suara, sehingga telah memenuhi syarat 
untuk diajukan kepada Badan Permusyarawatan Desa .. . .. .. .. . .. .. .. .. .. .. . Kecamatan 
... . . .............. ....... .  Kabupaten Kutai Kartanegara untuk ditetapkan sebagai Calon 
Kepala Desa terpilih. 
Dengan telah selesainya penghitungan suara, maka selesailah pelaksanaan 
Pemilihan Kepala Desa , Kecamatan , Kabupaten Kutai 
Kartanegara. 
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Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) 
untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

. , , , . 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 

2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst 

SAKS! CALON KEPALA DESA 
NO NAMA SAKS! CALON KEPALA TANDA TANGAN 

DESA 

1 Nama Calon Kepala Desa 

2 Nama Calon Kepala Desa 

3 Nama Calon Kepala Desa 

4 Nama Calon Kepala Desa 

5 Dst 



10. Berita Acara Penetapan Calon Kepala Desa Terpilih. 

P ANITIA PEMILIHAN KEP ALA D ESA . 

KECAMATAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kocle Pos Desa . 

BERITA ACARA PENETAPAN CALON KEPALA DESA TERPILIH 
PADA PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . . . . . . . . .  

K.ABUPATEN KUTA! TAHUN . 
Nomor . 

Pada hari ini . . . . . . . .  tanggal . . . .  . . . .  bulan .. Tahun . . . . . . .  bertempat di . . . . . . .  
berdasarkan hasil musyawarah bersama yang dihadiri oleh Panitia Pemilihan, 
Calon Kepala Desa, Saksi Calon Kepala Desa, Kepala Desa/Pejabat Kepala Desa, 
BPD, dengan berpedoman pada: 
1. Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan Undang-Undang 

Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang Pembentukan Daerah Tingkat II di 
Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) 
sebagai Undang-Undang, (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959 
Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5234); 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah berapa 
kali diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123, TambahanLembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah terakhir dengan 
Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5717); 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten 
Kutai Kartanegara Tahun 2015 Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 Nomor 
105; 

6. Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
(Berita Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2019 Nomor 10). 

Menetapakan Calon Kepala Desa Terpilih Desa . . . . . . .  .  .  .  .  .  .  Kecamatan . 
berdasarkan hasil Pemilihan Kepala Desa Kecamatan pada tanggal 
. . . . . . . . . . . . .  sebagai berikut : 

ternak ng ee na



Nama 

Tempat/Tanggal Lahir 
Pendidikan 
Pekerjaan 

Alamat 

Se bagai Calon Kepala Desa terpilih Desa . . . . . . . . . . . . . . . . . Kecamatan . 

Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) 
untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

. , , , . 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 
2 SEKRETARIS 

3 ANGGOTA 

4 ANGGOTA 

5 Dst 



1 1.  Surat Keputusan Panitia Pemilihan tentang Penetapan Hasil Pemilihan Kepala 
Desa. 

Menimbang 

Mengingat 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMA TAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sckrctariat JI. No Tclp , Kodc Pos Dcsa . 

KEPUTUSAN PANITIA PEMILIHAN 
NOMOR . 

TENTANG 
PENETAPAN HASIL PEMILIHAN KEPALA DESA 

PANITIA PEMILIHAN 

a. bahwa untuk melaksanakan Pasal . . . .  Peraturan Bupati 
Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 
tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah Nomor 
3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian 
Kepala Desa, maka basil Pemilihan Kepala Desa pada 
pemilihan Kepala Desa ditetapkan oleh Panitia Pemilihan 
Kepala Desa; 

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 
pada huruf a tersebut diatas, maka perlu menetapkan 
Keputusan Panitia Pemilihan tentang Penetapan Hasil 
Pemilihan Kepala Desa; 

1. Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan 
Undang-Undang Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang 
Pembentukan Daerah Tingkat II di Kalimantan (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) sebagai 
Undang-Undang, (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 1959 Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-UndangNomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 
Nomor 7, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5234); 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah 
berapa kali diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 
9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang 
Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5679); 

ii ii it tata Teltelelaitat



4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 
2014 tentang Desa (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 2014 Nomor 123, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539)sebagaimana telah diubah 
terakhir dengan Peraturan Pemerintah Nomor 4 7 Tahun 
2015 tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah Nomor 
43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan Undang 
Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
5717); 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 
Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara 
Tahun 2015 Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 
Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah 
Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran 
Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 Nomor ); 

6. Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 
tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 
Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa (Berita Daerah Kabupaten 
Kutai Kartanegara Tahun 2019 Nomor 10) . 

Memperhatikan : Berita Acara Penetapan Calon Kepala Desa Terpilih Pada 

Pemilihan Kepala Desa Kecamatan Kabupaten 

Kutai Kartanegara Tahun Nomor . 

MEMUTUSKAN: 

Menetapkan 

KESATU 

KEDUA 

Penetapan Hasil Pemilihan Kepala Desa dengan perolehan 
suara terbanyak sebagaimana tercantum dibawah Keputusan 
ini sebagai berikut: 

Nama 

Tempat/Tanggal Lahir 

Pendidikan 

Pekerjaan 

Alamat 

Nama sebagaimana dimaksud pada Diktum Kesatu 
selanjutnya disampaikan kepada Badan Permusyawaratan 
Desa untuk digunakan sebagai dasar membuat Keputusan 
tentang Penetapan Calon Kepala Desa terpilih; 

.



KETIGA Keputusan Panitia Pemilihan ini berlaku pada tanggal 
ditetapkan. 

Ditetapkan di. (namadesa) 
pada tanggal 20 . 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA 
KETUA, 

tanda tangan dan stempel 

(NAMA LENGKAP) 

Tembusan Kepada Yth 

1 .  Kepala DPMD Kutai Kartanegara di Tenggarong. 

2. Camat di . 

3. Panitia Pemilihan Kabupaten di Tenggarong. 

4. Kepala Desa / Pj. Kepala Desa . . . . . . . . . di . 

5. Ketua BPD di . 

..



12. Surat Keputusan BPD tentang Penetapan Calon Kepala Desa Terpilih. 

PEMERINTAH KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA 

KECAMATAN . 

BAD AN PERMUSYAW ARA TAN DESA . 
JI. No Telp , Kode Pos Desa . 

KEPUTUSAN BADAN PERMUSYAWARATAN DESA . . . . . . .  (nama desa) 
NOMOR /20 . 

TENTANG 
PENETAPAN CALON KEPALA DESA TERPILIH 

Menimbang 

Mengingat 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA . . . . . . . . . . . . . .  
a. bahwa berdasarkan Keputusan Panitia Pemilihan Desa 

. . . . . . . .  Kecamatan . . . . . . . . .  Kabupaten Kutai Kartanegara 
Nomor . . . . . . . . . ,  ten tang Penetapan Hasil Pemilihan Kepala 
Desa; 

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud 
dalam huruf a tersebut diatas, perlu menetapkan 
Keputusan Badan Permusyawaratan Desa tentang 
Penetapan Calon Kepala Desa Terpilih; 

1. Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan 
Undang-Undang Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang 
Pembentukan Daerah Tingkat II di Kalimantan (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) sebagai 
Undang-Undang, (Lembaran Negara Republik Indonesia 
Tahun 1959 Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 
Nomor 7, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5234); 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah 
berapa kali diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 
9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas Undang 
Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan 
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 
Nomor 5679); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang 
Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 6 
Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara Republik 
Indonesia Tahun 2014 Nomor 123, TambahanLembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah 
diubah terakhir dengan Peraturan Pemerintah Nomor 47 
Tahun 2015 tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah 
Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 
Nomor 157, Tambahan Lembaran Negara Republik 
Indonesia Nomor 5717); 

my.
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Memperhatikan 

Menetapkan 
KESATU 

KEDUA 

KETIGA 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 
Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara 
Tahun 2015 Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan 
Atas Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran 
Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 Nomor 
105); 

6. Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 
tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 
Tahun 2015 tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa (Berita Daerah Kabupaten 
Kutai Kartanegara Tahun 2019 Nomor 10) . 

MEMUTUSKAN: 

Penetapan Calon Kepala Desa Terpilih dengan nama 
sebagaimana tercantum dalam Keputusan ini sebagai 
berikut: 

Nama 

Tempat/Tanggal Lahir 

Pendidikan 

Pekerjaan 

Alamat 

Nama sebagaimana dimaksud pada diktum KESATU 
selanjutnya disampaikan kepada Bupati untuk digunakan 
sebagai dasar membuat Keputusan tentang Penetapan 
Kepala Desa terpilih; 

Keputusan Badan Permusyawaratan Desa ini berlaku pada 
tanggal ditetapkan. 

Ditetapkan di (nama desa) 
pada tanggal 2 0 . 

BADAN PERMUSYAWARATAN DESA . 

KECAMATAN . 
KETUA 

tanda tangan dan stempel 

(NAMA TERANG) 
Tanpa gelar 

TembusanKepadaYth 
1 .  Bupati Kutai Kartanegara di Tenggarong. 
2. Kepala DPMD Kabupaten Kutai Kartanegara di Tenggarong. 
3. Camat di . 

4. Panitia Pemilihan Kabupaten di Tenggarong. 
/pi Kenala Teen di 

..
..

S Kenala Tresa



13. Penyampaian Berkas Berita Acara Pemungutan Suara oleh KPPS di TPS 
Nomor . . . . .  

Perihal 

KELOMPOKPENYELENGGARAPEMUNGUTANSUARA 

PEMILIHAN KEP ALA DESA KECAMA TAN . 

KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos Desa . 

Penyampaian Berkas Berita 

Acara Pemungutan Suara di 

TPS Nomor . 

Bersama ini kami sampaikan dokumen dalam pelaksanaan 
pemungutan suara di Tern pat Pemungutan Suara (TPS) Nomor . 
Desa Kecamatan Ka bu paten Kutai Kartanegara. 

Dokumen dalam pelaksanaan pemungutan suara dan perhitungan suara 
di Tempat Pemungutan Suara (TPS) Nomor terdiri dari: 

A.Berkas dokumen 

Kepada 

KETUA PANITIA PEMILIHAN 

di- 

1  Serita Acara Pemungutan di TPS. 

2 
Catatan Kejadian Khusus dan/ atau Keberatan Saksi dalam Pelaksanaan 
Pemungutan dan Penghitungan Suara di TPS. 

3 Surat Pemyataan Pendamping Pemilih. 

4 Tanda Terima Penyampaian Salinan Berita Acara Pemungutan Suara 
kepada Saksi dan Panitia Pengawas 

5 Surat Pemberitahuan Pemungutan Suara kepada Pemilih. 

6 Daftar Hadir Pemilih di TPS 

7 Salinan Daftar Pemilih Tetap (DPT). 

8 
Daftar Pemilih Tambahan bagi pemilih yang memberikan hak pilih di TPS 
menggunakan KTP atau identitas kependudukan lainnya. 

9 Dst 

A. Surat suara yang digunakan, surat suara tidak digunakan, dan surat 
suara rusak/keliru coblos. 

B. Formulir sebagaimana dimaksud pada huruf A, surat suara 
sebagaimana dimaksud pada huruf B,serta alat kelengkapan TPS dan 
kelengkapan administrasi dimasukkan kedalam kotak suara dalam 
keadaan tersegel untuk diteruskan kepada Panitia Pemilihan Desa 
sebagai bahan untuk dilakukann penghitungan suara masing-masing 
Calon Kepala Desa. 

YANG MENYERAHKAN 
KELOMPOK PENYELENGGARA 

PEMUNGUTAN SUARA 

KETUA 

( ) 

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · 2 0  ..  

YANG MENERIMA 
PANITIA PEMILIHAN 

( · · · • · · · · · ·  ) 

Peeaan
tan

#
t
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14. Tanda Terima Penyampaian Berita Acara Pemungutan Suara 

KELOMPOKPENYELENGGARAPEMUNGUTANSUARA 

PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . 

KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos Desa . 

TANDA TERIMA PENYAMPAIAN BERITA ACARA PEMUNGUTAN SUARA 

PADA PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . . . . . . . . .  

KABUPATEN KUTA! KARTANEGARA TAHUN . 

Tempat Pemungutan Suara (TPS) Nomor 

Alamat 

Desa 

Kecamatan 

Ka bu paten 

Provinsi 

. . . . . . . . . . . . . . . ( ) 

Kutai Kartanegara 

Kalimantan Timur 

NO. NAMA SAKSICALON/PANWAS TANDA TANGAN 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

DST 

. . . . . . . . . . . . . .. .  ,  20 . 

Yang Menyerahkan 

Ketua KPPS, 



15. Berita Acara Pemungutan Suara di TPS Nomor . . . .  Dalam Pemilihan Kepala 
Desa ...... .  Kecamatan . . . . . .  Tahun ...... .  

KELOMPOKPENYELENGGARAPEMUNGUTANSUARA 

PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . 

KABUPATEN KUT AI KARTANEGARA 
SekretariatJI. No Telp , Kode Pos Desa . 

BERITA ACARA PEMUNGUTAN SUARA DI TPS 

PADA PEMILIHAN KEPALA DESA ........ KECAMATAN . 

KABUPATEN KUTA! KARTANEGARA TAHUN .. 

Nomor .. 

Pada Hari ini Tanggal Bulan Tahun 20 , 

Kelompok Penyelenggara Pemungutan Suara (KPPS) mengadakan Rapat 
Pemungutan Suara Pemilihan Kepala Desa ...... Kecamatan . . . . .  yang dihadiri oleh 

Saksi dan Panitia Pengawas Pemilihan Desa bertempat di : 

Tern pat Pemungutan Suara (TPS) Nomor ( ) 

Alamat 

Desa 
Kecamatan . 

Kabupaten Kutai Kartanegara 

Provinsi Kalimantan Timur 

Persiapan dan Pemungutan Suara di TPS Nomor ...... dalam Acara Pemungutan 

Suara dipimpin oleh Ketua KPPS dimulai Pukul 07.00 Wita dan berakhir pada 

Pukul 13.00 Wita, yaitu: 
l. Mengumumkan DPT dan memberikan salinannya kepada saksi dan Panitia 

Pengawas yang hadir. 
2. Pengucapan Sumpah/Janji anggota KPPS yang dipandu oleh Ketua KPPS. 

3. Membuka Kotak Suara dan mengeluarkan seluruh isi Kotak Suara. 
4. Mengidentifikasi dan menghitung jenis dan jumlah dokumen serta peralatan 

pemungutan dan penghitungan suara. 
5. Memeriksa dan menandatangani surat suara yang akan digunakan oleh 

pemilih. 
6. Memberikan Penjelasan kepada Pemilih mengenai Proses dan Tata Cara 

Pemberian Suara di TPS. 
. 20. . . .  

KELOMPOKPENYELENGGARAPEMUNGUTANSUARA 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 

1 KETUA 

2 SEKRETARIS 
3 ANGGOTA 
4 ANGGOTA 
5 Dst 

SAKS! CALON KEPALA DESA 

NO NAMA SAKS! CALON KEPALA TANDA TANGAN 
DESA 

1 Nama Calon Kenala Desa 
2 Nama Calon Kepala Desa 
3 Nama Calon Kenala Desa 
4 Nama Calon Kenala Desa 
5 Dst 

1
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16. Catatan Kejadian Khusus dan/atau Keberatan Saksi dalam Pelaksanaan 
Penghitungan Suara Pemilihan Kepala Desa . . . .  ..  ..  .  Kecamatan . . . . . . .  Tahun 
20 .... .  

P ANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMATAN . 

KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA 
SekretariatJI. No Telp , Kode Pos Desa .. 

CATATAN KEJADIAN KHUSUS DAN/ATAU KEBERATAN SAKSI DALAM 

PELAKSANAAN PENGHITUNGAN SUARA 

PEMILIHAN KEPALA DESA ......... KECAMATAN ....... TAHUN 20 ..... 

Tempat Pemungutan Suara (TPS) Nomor 
Alamat 
Desa 
Kecamatan 
Kabupaten 
Provinsi 

.............. .  (  )  

Kutai Kartanegara 
Kalimantan Timur 

Kejadian Khusus dan/atau Peryataan keberatan oleh Saksi sebagai berikut *) : 

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  
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Saksi yang mengajukan 

Keberatan 

. .. .. .. .. .. .. .. .  ,  20 .. 

Panitia Pemilihan Desa 

Ketua, 

)Coret yang tidak perlu 

Keterangan : 
1. Kejadian Khusus dicatat dan ditandatangani oleh Ketua Panitia Pemiliha; 
2. Apabila terdapat keberatan saksi, dicatat dan ditandatangani bersama oleh saksi dan 

Ketua Panitia Pemilihan Desa pada hari Pemungutan Suara. 
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17. Daftar Hadir Pemilih di TPS 

P ANITIA PEMILIHAN KEP ALA DESA . 

KECAMA TAN . 

KABUPATEN KUT AI KARTANEGARA 
Sekretariat JI. No. . . .  Telp , Kode Pos Desa .. 

DAFTAR HADIR PEMILIH DI TPS 

PADA PEMILIHAN KEPALA DESA ........ KECAMATAN ........ .  

KABUPATEN KUTA! KARTANEGARA TAHUN . . . . . .  

Tempat Pemungutan Suara (TPS) Nomor 

Alamat 

Desa 

Kecamatan 

Ka bu paten 

Provinsi 

.............. .  (  )  

Kutai Kartanegara 

Kalimantan Timur 

JENIS 

NO. NOMORDPT 
KELAMIN NAMA KETERANGAN 
(LK/PR) 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

DST 

.. .. .. .. .. .. .. ..  ,  20. . . .  

Panitia Pemilihan Desa 

Ketua, 

*) Coret yang tidak perlu 
**) Kolom Keterangan diisi antara lain dengan : 

1. Pemilih Disabilitas/Penyandang Cacat. 

2. Pemilih yang Pindah. 
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18. Berita Acara Penghentian dan Pembatalan Proses Pemilihan Kepala Desa. 

P ANITIA PEMILIHAN KEP ALA DESA . 

KECAMATAN . 

KABUPATEN KUT AI KARTANEGARA 
SekretariatJI. No Telp , Kode Pos Desa . 

BERITA ACARA PENGHENTIAN DAN PEMBATALAN PROSES 
PADA PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . 

KABUPATEN KUT AI KARTANEGARA TAHUN . . . . . .  
Nomor . 

Pada hari ini . . . . . . .. tanggal . . . . . . . . bulan . . .  .  .  .  .  .  .  Tahun . . . . . . .  bertempat di . . . . . . .  
berdasarkan surat pengunduran diri/ surat keterangan kematian Calon Kepala 
Desa Kecamatan . . . . . .  Ka bu paten Kutai Kartanegara Tahun . . . . .  atas nama . 
dengan nomor urut . . . . . . .  (  )  maka Panitia Pemilihan, dengan berpedoman pada: 

1 .  Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan Undang-Undang 
Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang Pembentukan Daerah Tingkat II di 
Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1953 Nomor 9) 
sebagai Undang-Undang, (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959 
Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1820); 

2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 7, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5234); 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah berapa 
kali diubah terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang 
Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2015 
Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5679); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 123, TambahanLembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5539) sebagaimana telah diubah terakhir dengan 
Peraturan Pemerintah Nomor 47 Tahun 2015 tentang Perubahan Atas 
Peraturan Pemerintah Nomor 43 Tahun 2014 tentang Peraturan Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa (Lembaran Negara 
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 157, Tambahan Lembaran Negara 
Republik Indonesia Nomor 5717); 

5. Peraturan Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Nomor 3 Tahun 2015 tentang 
Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa (Lembaran Daerah Kabupaten 
Kutai Kartanegara Tahun 2015 Nomor 50) sebagaimana telah diubah dengan 
Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2 0 1 5  tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala 
Desa (Lembaran Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2018 
Nomor 105; 

6. Peraturan Bupati Kutai Kartanegara Nomor 10 Tahun 2019 tentang Peraturan 
Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pemilihan dan 
Pemberhentian Kepala Desa Sebagaimana Telah Diubah Dengan Peraturan 
Daerah Nomor 3 Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Daerah 
Nomor 3 Tahun 2 0 1 5  tentang Pemilihan dan Pemberhentian Kepala Desa 
(Berita Daerah Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun 2019 Nomor 10 ) . 

Menghentikan dan membatalkan proses pemilihan Kepala Desa Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara Tahun . . . . .  
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Demikian Berita Acara ini clibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) 
untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

. . • . . . . . . . • . . • • . .  ,  ,  ,  .  

PANITIA PEMILIHAN 

SAKSI CALON KEPALA DESA 

NO NAMA JABATAN TANDA TANGAN 
1 KETUA 
2 SEKRETARIS 
3 ANGGOTA 
4 ANGGOTA 
5 Dst . . . . .  

NO NAMA Saksi Calon Kepala Desa TANDA TANGAN 
1 Nama Calon Kepala Desa 

2 Nama Calon Kepala Desa 

3 Nama Calon Kepala Desa 

4 Nama Calon Kepala Desa 

5 Dst . . . . .  



E. Format Berita Acara 

1.  Serita Acara J alannya Pemilihan Kepala Desa. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMATAN . 

KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos . . . . . . Desa . 

Mode!A.l 

BERITA ACARA JALANNYA PEMILIHAN 
KEPALA DESA KECAMATAN . 

KABUPATEN KUTA! KARTANEGARA 
TAHUN . 

Kami yang bertanda tangan dibawah ini masing masing 
1. Nama . 

Jabatan : Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa . 
Kecamatan Kabupaten Kutai Kartanegara. 

2. Nama 
Jabatan : Calon Kepala Desa Kecamatan . 

Kabupaten Kutai Kartanegara. 

3. Nama 
Jabatan Calon Kepala Desa . . . . . . . . . . . . Kecamatan . 

Kabupaten Kutai Kartanegara. 

: Calon Kepala Desa . . . . . . . . . . . . . . . Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara. 

. . . . . . . . . .  

.  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

:  Calon Kepala Desa Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara. 

: Calon Kepala Desa . . . . . . . . . . . . . .. Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara. 

Menyatakan dengan sesungguh - sungguhnya bahwa : 

1. Pelaksanaan Pemilihan Kepala Desa di Desa . . . . . . . . . . . . . . . .  Kecamatan 
. . . . . . . . . . . . . . . . . .  Kabupaten Kutai Kartanegara yang berlangsung pada Hari 
. . . . . . . . . . . .  Tanggal . . . . . . . . . . . . . . .  Bulan Tahun Dua Ribu . 
Telah berlangsung secara aman, tertib dan teratur serta tidak terdapat hal  

hal yang bertentangan dengan ketentuan Peraturan Perundang undangan 
yang berlaku. 

2. Kami Bersedia diambil tindakan sesuai dengan ketentuan yang berlaku dalam 
menyatakan keterangan yang tidak sesuai dengan kenyataan. 

3. Berita Acara Jalannya Pemilihan Kepala Desa ini kami tanda tangani setelah 
mendengar jawaban para pemilih terhadap pertanyaan Panitia Pelaksanaan 
Pemilihan Kepala Desa yang telah dinyatakan sah dan telah berjalan secara 
langsung, umum, bebas, rahasia sertajujur dan adil. 

4. Nama 
Jabatan 

5. Nama 
Jabatan 

6. Nama 
Jabatan 
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Demikian Berita Acara ini dibuat dengan sesungguhnya dalam rangkap 4 (empat) 
untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

Dibuat di : . 

Pada Tanggal : 20 . 

Panitia Pemilihan Kepala Desa 

Ketua, 

1 .  Calon Kepala Desa 

4. Calon Kepala Desa 

2. Calon Kepala Desa 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

3. Calon Kepala Desa 

5. Calon Kepala Desa 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  



2. Berita Acara Kesepakatan Bersama. 

P ANITIA PEMILIHAN KEP ALA DESA . 

KECAMA TAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos Desa.. 

ModelA.2 

BERITA ACARA KESEPAKATAN BERSAMA PADA 
PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . 

KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA 
TAHUN . 

Kami yang bertanda tangan dibawah ini masing - masing 
1. Nama 

Jabatan 

2. Nama 
Jabatan 

3. Nama 
Jabatan 

4. Nama 
Jabatan 

5. Nama 
Jabatan 

: Calon Kepala Desa Kecamatan 
Kabupaten Kutai Kartanegara. 

: Calon Kepala Desa Kecamatan .. 
Kabupaten Kutai Kartanegara. 

. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

:  Calon Kepala Desa .. .. .. .. .. .. .. . Kecamatan .. 
Kabupaten Kutai Kartanegara. 

: Calon Kepala Desa . . . .  ..  ..  ..  ..  ..  .  Kecamalan .. 
Kabupaten Kutai Kartanegara. 

· · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

:  Calon Kepala Desa . . . . . . . . . . .  ..  ..  Kecamatan .. 
Kabupaten Kutai Kartanegara. 

Dengan ini menyatakan Kesepakatan bersama selama maupun maupun pasca 
Pemilihan Kepala Desa Kecamatan Yang isinya adalah 
se bagai beriku t : 

1 .  Kami Para Calon Kepala Desa beserta para pendukung kami masing - masing 
akan senantiasa menjaga kemanan dan ketertiban pada saat Pemilihan 
maupun seteleh dilaksanakannya Pemilihan Kepala Desa. 

2. Kami akan menerima Hasil apapun dari Pemilihan Kepala Desa pada hari ini 
...........  Tanggal Bulan Tahun 20 , dengan Jumlah Pemilih 
yang hadir sebanyak orang serta turut mendukung Calon Kepala 
Desa yang terpilih dalam Pemilihan ini. 

3. Kami ikut serta bertanggung jawab dalam memelihara ketertiban dan 
ketentraman Desa setelah dilaksanakannya Pemilihan Kepala Desa. 
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Demikian Berita Acara ini kami buat dengan kesungguhan dan tanpa ada paksaan 
atau tekanan dari Pihak manapun. 

Dibuat di : . 

Pada Tanggal : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  20 . . . . .  

Panitia Pemilihan Kepala Desa 

Ketua, 

1 .  Calon Kepala Desa 

4. Calon Kepala Desa 

2. Calon Kepala Desa 3. Calon Kepala Desa 

5. Calon Kepala Desa 

. . . • • • • . • . . . . . . . . • • • . . . . . • . . • .  



3. Berita Penghitungan Suara Pemilihan Kepala Desa. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMATAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos Desa . 

Model A.3 

BERITA ACARA PENGHITUNGAN SUARA PADA 
PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . 

KABUPATEN KUTA! KARTANEGARA 
TAHUN . 

Kami yang bertanda tangan dibawah ini masing - masing : 
1. Nama 

Jabatan : Ketua Panitia Pemilihan Kepala Desa . 
Kecamatan . . . . . . . . . . . .  Kabupaten Kutai Kartanegara. 

2. Nama 
Jabatan : Calon Kepala Desa . . .. . . . . . . . . . . . Kecamatan .. 

Kabupaten Kutai Kartanegara. 

3. Nama 
Jabatan : Calon Kepala Desa . . . . . . . . . . . . . . . Kecamatan . 

Kabupaten Kutai Kartanegara. 

. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

:  Calon Kepala Desa . . . . . . . . . . . . . . . Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara. 

: Calon Kepala Desa Kecamatan 
Kabupaten Kutai Kartanegara. 

: Calon Kepala Desa . . . . . . .  .  .  .  .  .  .  .  .  Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara. 

Berdasarkan Hasil Pemungutan dan Penghitungan Suara pada hari ini . 
Tanggal . . . . . • . . . . .  Bulan Tahun 20. . . . ,  dengan Jumlah Pemilih yang hadir 
sebanyak , dengan Penghitungan sebagai berikut : 

1. Pelaksanaan Penghitungan hasil pemungutan suara dalam Pemilihan Kepala 
Desa Kecamatan Kabupaten Kutai Kartanegara, adalah : 
a. Calon Kepala Desa atas Nama sdr/i Memperoleh Suara. 
b. Calon Kepala Desa atas Nama sdr/i Memperoleh Suara. 
c. Calon Kepala Desa atas Nama sdr/i Memperoleh Suara. 
d. Calon Kepala Desa atas Nama sd r / i . . . . . . . . . . . .  Memperoleh Suara. 
e. Calon Kepala Desa atas Nama sdr/i Memperoleh Suara. 

2. Jumlah Pemilih : Orang 
3. Jumlah Pemilih yang hadir menggunakan Hak Pilih : Suara 
4. Jumlah Kartu Suara yang dinyatakan batal : Suara 
5. Dalam Pelaksanaan Penghitungan Hasil Pemungutan Suara dimaksud tidak 

terdapat hal - hal yang bertentangan dengan Peraturan Perundang - undangan 
yang berlaku. 

4. Nama 
Jabatan 

5. Nama 
Jabatan 

6. Nama 
Jabatan 
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6. Dalam Penghitungan Hasil mPemungutan Suara dimaksud disaksikan juga oleh 

Para Pemilih. 

7. Kami bersedia diambil tindakan sesuai dengan ketentuan yang berlaku dalam 

hal menyatakan keterangan yang tidak sesuai dengan kenyataannya. 

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan kesungguhan dan tanpa ada paksaan 
atau tekanan dari Pihak manapun. 

Dibuat di : . 

Pada Tanggal : 20 . 

Panitia Pemilihan Kepala Desa 

Ketua, 

1 .  Calon Kepala Desa 

4. Calon Kepala Desa 

2. Calon Kepala Desa 3. Calon Kepala Desa 

5. Calon Kepala Desa 



4. Berita Penghitungan Suara Pemilihan Kepala Desa per TPS. 

PANITIA PEMILIHAN KEPALA DESA . 

KECAMATAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat n. No Telp , Kade Pos Desa.. . . .  

Model A.4 

BERITA ACARA PENGHITUNGAN SUARA PER TPS PADA 

PEMILIHAN KEPALA DESA . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  KECAMATAN... . . . . . . . . . . ... . . . . . . . . . . .  

KABUPATEN KUTA! KARTANEGARA 

TAHUN . 

Kami yang bertanda tangan dibawah ini masing - masing : 

1. Nama . 

Jabatan 

2. Nama 

Jabatan 

3. Nama 
Jabatan 

4. Nama 

Jabatan 

5. Nama 

Jabatan 

6. Nama 

Jabatan 

: Ketua KPPS Desa . . .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  Kecamatan 

Kabupaten Kutai Kartanegara. 

: Cal on Kepala Desa . . . . . . . . . . . . . . . Kecamatan . 

Kabupaten Kutai Kartanegara. 

: Cal on Kepala Desa . . . . . . . . . . . . . . . Kecamatan . 

Kabupaten Kutai Kartanegara. 

. · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · ·  

:  Calon Kepala Desa Kecamatan 

Kabupaten Kutai Kartanegara. 

: Calon Kepala Desa . . . . . . . . . . . . . . . Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara. 

: Calon Kepala Desa Kecamatan . 
Kabupaten Kutai Kartanegara. 

Berdasarkan Hasil Pemungutan dan Penghitungan Suara pada hari m1 . 

Tanggal . . . . . . . . . . . .  B u l an  Tahun 20. . . . ,  dengan Jumlah Pemilih yang hadir 

sebanyak , dengan Penghitungan sebagai berikut : 

1. Pelaksanaan Penghitungan hasil pemungutan suara dalam Pemilihan Kepala 
Desa Kecamatan Kabupaten Kutai Kartanegara di TPS Nomor 

. . . . . .  ,  adalah : 
a. Calon Kepala Desa atas Nama sdr/i Memperoleh Suara. 
b. Calon Kepala Desa atas Nama sdr/i . . . . . . . . . . . . .  Memperoleh Suara. 
c. Calon Kepala Desa atas Nama sdr/i Memperoleh Suara. 

d. Calon Kepala Desa atas Nama sdr/i Memperoleh Suara. 
e. Calon Kepala Desa atas Nama sdr/i Memperoleh Suara. 

2. Jumlah Pemilih : Orang 
3. Jumlah Pemilih yang hadir menggunakan Hak Pilih 

4. Jumlah Kartu Suara yang dinyatakan batal 

: Suara 

: Suara 
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5. Dalam Pelaksanaan Penghitungan Hasil Pemungutan Suara dimaksud tidak 

terdapat hal - hal yang bertentangan dengan Peraturan Perundang - undangan 

yang ber1aku. 

6. Dalam Penghitungan Hasil Pemungutan Suara dimaksud disaksikan juga oleh 

Para Pemilih. 

7. Kami bersedia diambil tindakan sesuai dengan ketentuan yang berlaku dalam 

hal menyatakan keterangan yang tidak sesuai dengan kenyataannya. 

Demikian Berita Acara ini kami buat dengan kesungguhan dan tanpa ada paksaan 
atau tekanan dari Pihak manapun. 

Dibuat di . 

Pada Tanggal : 20 . 

KPPS 

Ketua, 

1 .  Calon Kepala Desa 

4. Calon Kepala Desa 

2. Calon Kepala Desa 3. Calon Kepala Desa 

5. Calon Kepala Desa 



5. Berita Rekapitulasi Hasil Penghitungan Surat Suara. 

PANITIA PEMILIHAN KEP ALA DESA . 

KECAMATAN . 

KABUPATENKUTAIKARTANEGARA 
Sekretariat JI. No Telp , Kode Pos Desa. 

Mode1 B.1 

REKAPITULASI HASIL PENGHITUNGAN SURAT SUARA 

PEMILIHAN KEPALA DESA KECAMATAN . 

KABUPATEN KUTA! KARTANEGARA 

TAHUN 2019 

No.Urut Nama Calon Hasil Penghitungan Surat Suara Jml per Jml Rangking 

Kepala Desa Kotak Total 

1 

2 

3 

4 

5 

Srat Sara Batal/tidak sah 

Surat Suara yang tidak terpakai Surat Suara 

Surat Suara yang Sah/ terpakai Surat Suara 

Total Surat Suara Batal, Surat Suara yang tidak terpakai dan Surat Suara yang sah/ terpakai Surat Suara 

. . . . . . . . . . .  ,  · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · · 2 0  . . . . .  

Panitia Pemilihan Kepala Desa 

Ketua, 

1TarTarra ta



1 .  Saksi Calon Kepala Desa 2. Saksi Calon Kepala Desa 3. Saksi Calon Kepala Desa 

4. Saksi Calon Kepala Desa 5. Saksi Calon Kepala Desa 

BUPATI KUTAI KARTANEGARA, 

ttd 

EDI DAMANSYAH 

Salinan Sesuai Dengan Aslinya 
Sekretariat Kabupaten Kutai Kartanegara 

Kepala B ian Hukum 

SH 
00212 1 002 

I 


