
WALIKOTA MADIUH 

PERATURAN WALIKOTA MADIUN 

NOMOR 4 4 TAHON 2018 

TENTANG 

PERUBAHAN ATAS PERATURAN WALIKOTA MADJUN NOMOR 52 

TAHUN 2016 TENTANG KEDUDUKAN, SUSUNAN ORGANISASI, 

RINCIAN TUGAS DAN TATA KERJA KECAMATAN 

Menimbang 

Mengingat 

WALIKOTA MADJUN, 

a. bahwa sehubungan dengan adarrya beberapa perubahan 

tugas _pokok clan fungsi pada Kecamatan maka Peraturan 

Walikota Macliun Nornor 52 Tahun 2016 tentang 

Kedudukan, Susunan Organisasi, Rincian Tugas dan 

Fungsi, serta Tata Kerja Kecamatan clipandang sudah 
lidak sesuai sehingga perlu diubah ; 

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana 

dimaksud dalam huruf a. pcrlu mcnerapkan Pe ra turan 

Walikota Macliun tentang Perubahan Ac.as Peraturan 

WaUkota Madiun Nomor 52 Tahun 20 l6 t.cntang 

Kedudukan, Susunan Organisasi, Rincian Tugas dan Tata 

l<erja Kecamatan ; 

l. Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tcntang 

Pe mbenlukan Peraturan Perw1dang-undangan ; 

2 . Undang-Undang Nomor Nomor 5 Tahun 20J4 centang 

Apararur Sipil Negara ; 

3. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang 

Pemerintahan Daerah sebagaimana Lelah cliubah 

beberapa kali terakhir deng;an Undang-Undang Nomor 9 

Tahun 2015 ; 

4. Peracuran Pemerintab Nomor 18 Tahun 2016 tentang 
Perangkat Daerah ; 

5. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang 
Pembinaan dan Pe nga.wasan Penyelenggaraan 
Pemerinr.aha.n Daerah; 

6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 

ten tang Pembentukan Produk Hukum Daerah ; 
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7. Peratui-an Daerah Kola Madlun Nomor 3 Tahun 2016 

tenlang Pembentukan dan Susunan Pera11gkat Duerah , 

8. Pcraturan Daerah Kota Madiun Nomor () Tahun 2017 

tentang Pedoman Pcmbcntukan Produk Hukum Daerah; 

9. Peraturan WaUkota Madiun Nomor 52 Tahun 2016 

tentang KcdudL1kan. Susunan Orgenisasi, RinciaJ1 Tugas 

dan Tata Kerja Kecamatan ; 

MEMUTUSKAN : 

PERATURAN WALIKOTA MADIUN TENTANG 

PERUBAHAN ATAS PERATURAN WALIKOTA MADIUN 

NOMOR 52 TA.HUN 2016 TENTANG KEDUDUKAN, 

SUSUNAN ORGANISASI, RINCIAN TUGAS DAN TATA 

KERJA KECAMATAN. 

Pasall 

Beberapa ke(entuan dalam Peraturan Walikota Madjun 

Nomor 52 TaJ1un 2016 tentang Keduduka.n, Susunan 

Organisasi, Rincia11 Togas dan Tata Korja Kccamatan (Bcrita 

Daerah Kota Madiun Tahw1 2016 Nomor 52/G), diubah 

sebagai berikut : 

I. Ketenntan huruf b ayat (2) diubah dan diantara h uruf g 

clan huruf b ayat (2) Pasal 5 disisipkan I (satu) huruf 

yakni huruf gl, sehingga Pasal 5 sccara keseluruhan 

berbunyi sebagai bcrikut · 

Pasal 5 

l l) Sekretariat sebagaimana diroaksud dalam. PasaJ 3 

ayat ( 1) huruf b cncmpunyai tugas melaksana.kan 

kebijakan pelayanan administrasi kepada semua 

unsur di lingkungan kecaJnatan mdiputi 

perencanaan, pengelolaan administrasi umum, rumah 

langga, kepegawaian dan adminlsLrasi kcuangan, 

(2) Untuk melaksanakan tugas sebagaimana diroaksud 

pada ayat ( I), Sekretarial mcmpunyai fungsi : 

a. penyusunan perencanaan program, evaluasi dan 

pelaporan pelaksanaan lugas-Lugas pada 

Sekretariat; 
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b. pelaksanaan koordinasi penyusunan program 

k~giatan, pelayanon administratif dan 

penyclcnggaraan tugas- rugas Bidang sccara 

tcrpadu ; 

c. pengelolaan admirustrasi umum clan rumah 

tangga, 

d . pengelo.laan administrasi kcpegawaian dan 

Adminislrast kcuangan di lingkungan kccamatan ; 

e. pelaksanaan percncanaan kegiatan pelayana.n 

kepado masyani.kul , 

r. pclaksanaan pemhinaan dan pengawasan tcrbadap 

pelaksanaan pclayanan kepada masyarakat di 

kecamata.n: 

g. pclaksanaan evaluast terhadap rcla.ksanaan 

pelayanan kepada masyarakat di kecamatan ; 

gl .mclaksanakan perencanaan, pengadaan, 

pemeliharaan sarana dan prasarana peralatan 

kantor , 

h. penyusw1an bahan laporan 

pclayanan masyarakal di 

kepada Walikota ; dan 

pelaksanaan kegiatan 

wilayab kecamalan 

1. pelaksanoan tugas lain yang bersifat kedinasan 

yang diberikan oleh Carnal 

2. Ketentuan hurur d ayal (1) diubah. diantara huruf d dan 

huruf e ayat (J) dis1s1pkan J (san.1) huruf yakni 

huruf dl, buru.f h ayat (2) diubah, dan diantara huruf h 

clan huruf I ayat (2) PasaJ 7 disisipkan 1 (sotu) huru.f 

yakn:i buruf h I , sehingga Pasal 7 secara keseluruhan 

berbunyi scbagai berikul · 

Pa.sa17 

(1) Sub Bagian Perencanaan dan Kepcgawaian 

scbaga1mana dima.ksud dalarn Pas1:1I 6 a_yal ( l J 

hu.ruf a mempunyai tugas : 

a mclakukan pf'nyusunan perencanaan program 

ke rja dan evaluasi pclaks-anaan tugas-tugas pada 

Sub Bagian Pcrcncanaan dan Kepcga\va1an , 



- 4 -

b. melakukan penyusunan perencanaan program, 

evttluasi dan pelaporan di ltngkungan Kccamai.an ; 

c. me.ngkoordinasikan dan mcnghimpun bahan

bahan untuk kepe-rluan penyusunan dokumen 

pcrcncanaan dan penganggaran yang bcrisi 

rencann pendapatan, rcncana bclanja program 

dan kegiiatan SKPD sen.a rencana pembiayaan 

scbagai dasar penyusunan APBD serta 

perubahannya di lingkungan l<ccamatan ; 

d. menyusun, mcngolah dan mcnwliJ1ara dala 

:;idmiaistrasi kepc.,gawaian serta data kegiatan 

yang bcrhubungan dengan kcpcgawairu1 di 

lingkungan Kecamalan; 

di rncnylapkan ba.han pcnyusunan rencana prugram, 

melaksanakan/ mengadakan serta memelihara 

sarana dan prasarana dt wilayah kccamaLan : dan 

e. melakukan tugas lain yang bersifat kedinasa.n 

yang diberikan olch Sckretaris 

(2) Sub Bagian Umum dan Keuangao sebagairoan:;, 

dunaksud dalam PasaJ 6 ayaL ( l) huruf b mempunyai 

tugas: 

a. melakukan penyusunan perencanaan program 

dan evaluasi pe-laksanaan Lugas-tugas pada Sub 

Bagian U mum dan Kcuangan ; 

b. melakukan urusan surat-menyurat dan tata 

kearsipan; 

c. melakukan urusan rumab tangga dan keamanan 

kantor; 

d. melakukan urusan kehumasan, prolokoler, 

upacara clan rapat dinas ; 

e. melakukan urusan penge.ndalian Lala usaha 

pengadaan, pcnyimpanan, pcndi:.lribusian, 

pengadm.inistrasian dan perawatan barang-bara.ng 

inv~nt.aris dmas sesuai kelenLuan pcnnuran 

perundang-undangan : 



- 5 -

f. melaksanakan penalausahaan keuangan dan 

pertanggungjawaban k1:u.Jitgan ; 

g. mclaksanakan administrasi clan pembayaran ga.i1 

pegawai; 

h. menyiapkan bahan koordinasi dan menghimpun 

bahan-bahall untuk keperluan penyusunan 

dokumen yang memuat pcndapatan. bclanja dan 

pembiayaan yang digunakan sebagai dasar 

pelaksanaan anggaran o lch pengguna anggaran 

sen.a perubahannya di lingkungan Kccamatan; 

h I. mela.ksanakan pcrencanaan, pengadaan, 

pengelolaan, pcmcliharaan sa.rana dao prasarana 

peralatan kantor ; dan 

melaksana.kan tugas lain yang bers1fa1 keclinasan 

yang ctiberikan oleb Sckretaris. 

3. Diantara huruf b dan huruf c PasaJ l l disisipkan (1) satu 

buruf yakni huruf b.l, schmgga Pasal 11 secara 

kescluruban bcrbunyi sebagai berikut : 

Pasal 11 

Seksi Pembangunan sebagairnana climaksud dalam 3 

aya t ( J) h uruf c angka 4 mem punya1 tugas : 

a. rneayusun perencanaan program, evaluasi dan 

pelaporan pelaksanaan tugas-lugus patla Seksi 

Pembangunan : 

b. menyiapkan bahan koorctinas1 dcngan PcrangkaL 

Daerah dan instansi vertikal yang tugas dan fungsinya 

di bidang pemeliharaan prasa.rana dan fasiliws 

pclayanan umum; 

bl. menyiapkan bahan pcnyusunan rencana program, 

mclaksal')akan/mengadakan scrta memelihara sarana 

dan prasarana di 'Kecamat.ru, dan Kdurahan , 
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c. menyiapkan laporan pelaksanaan pemeliharaan 

prasarana dan fasilitas pelayanan umum kepada 

Walikota.; dan 

d. melakukan tugas lain yang bersifat kedinasan yang 

diberikan oleh Carnal. 

Pasa1 II 

Peraturan Walikota tru mulai berlaku mulai tanggal 

diundangkan. 

Agar setiap 

pengundangan 

orang mengetahuinya, 

Peraturan Walikota 

memerintahkan 

ini dengan 

penempata.nnya dalam Serita Daerah Kota Madiun. 

Diundangkan di M A D I U N 

pada tanggal 14 September 2018 

Pj. SEJ(RETARIS DAERAH, 

ttd 

RUSDIYANTO, SH, M.Hum.. 
Pembina Utama Muda 

NIP. 19671213 199503 1 003 

BERITA DAERAH KOTA MADlUN 

TAHUN 2018 NOMOR 44/G 

Ditetapkan di M A D I U N 

pada tanggal 14 September 2018 

WALIKOTA MADIUN, 

ttd 

H. SUGENG RISMIYA.NTO, SH, M.Hum. 

Salinan sesuai dengan aslinya 
a.n. WALIKOTA MADIUN 
SEKRETARIS DAERAH 

u.b. 
IAN HUKUM 

, 1..\'>'t\,.,1{ 
'L---::-::;-\· 

Pembina 
NIP. 19750117 199602 l 001 


