WALIKOTA SEMARANG
PROVINSI JAWA TENGALI

PERATURAN WALIKOTA SEMARANG
NOMOR 7%§ TAHUN 20 14

TENTANG

PETUNJUK PELLAKSANAAN PENDAFTARAN PENDUDUK TINGGAL
SEMENTARA DI KOTA SEMARANG

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA
WALIKOTA SEMARANG,

Menimbang : a. bahwa dalam rangka untuk meningkatkan
pelayanan kependudukan khususnya kepada
Penduduk Tinggal Sementara yang berada di Kota
Semarang agar dapat berjalan dengan tertib dan
lancar diperlukan petunjuk pelaksanaan
pendaftaran penduduk tinggal sementara;

b. bahwa untuk mclaksanakan maksud tcrscbut
diatas, maka dipandang perlu  diterbitkan
Peraturan Walikota Semarang tentang Petunjuk
Pelaksanaan Pendaftaran Penduduk — Tinggal
Sementara di Kota Semarang. :

Mengingat : 1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 16
Tahun 1950 tentahg Pembentukan Daerah-Daerah
Kota Besar dalam Lingkungan Propinsi Jawa
Timur, Jawa Tengah, Jawa Barat dan Dalam
Daerah Istimewa Yogyakarta,

2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 9
Tahun 1992 tentang Keimigrasian (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 1992 Nomor 33,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesiag
Nomor 3474); '

3. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 39
Tahun 1999 tentang Hak Asasi Manusia (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 1999 Nomor 165,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indoné‘s‘;izaT
Nomor 3886); b

4. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12
Tahun 2006 tentang Kewarganegaraan Republik
Indonesia (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2006 Nomor 63, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4634);

R




5.

10.

11.

12,

Undang-Undang Rcpublik Indonesia Nomor 23
Tahun 2006 tentang Administrasi Kependudukan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2006
Nomor 124, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indoncsia Nomor 4674) achagaimana telah diuhah
dengan Undang-Undang Republik Indonesia Nomor
24 Tahun 2013 tentang Perubahan atas Undang-
Undang Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2006
tentang Administrasi Kependudukan (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tuhun 2013 Nomor 232,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5475),;

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2011 tentang
Pembentukan Peraturan Perundang-undangan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2011
Nomor 82, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5234);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587);

Peraturan DIemerintah Nomor 16 Tahun 1976
tentang Perluasan Kotamadya Daerah Tingkat II
Semarang (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1976 Nomor 25, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomeor 3079);

Peraturan Pemerintah Nomor 50 Tahun 1992
tentang Pembentukan Kecamatan di Wilayah
Kahupaten-Kabupaten Daerah Tingkat 1
Purbalingga, Cilacap, Wonogiri, Jepara dan
Kendal serta Penataan Kecamatan di Wilayah
Kotamadya Daerah Tingkat Il Semarang dalam
Wilayah Propinsi Daerah Tingkat I Jawa Tengah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1992
Nomor 89);

Peraturan Pemerintah Nomor 37 ‘Tuhun 2007
tentang Pelaksanaan Undang-Undang Republik
Indonesia Nomor 23 Tahun 2006 tentang
Administrasi Kependudukan (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 80,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4736);

Keputusan Presiden Nomor 88 Tahun 2004 tentang
Pengelolaan Informasi Administrasi Kependudukan,;

Peraturan Presiden Nomor 25 Tahun 2008 tentang
Persyaratan dan Tatacara Pendaftaran Penduduk
dan Pencatatan Sipil;




13. Peraturan Presiden Nomor 26 Tahun 2009 tentang
Penerapan Kartu Tanda Penduduk Berbasis Nomor
Induk Kependudukan Secara Nasional
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan
Presiden Nomor 112 tahun 2013  tentang
Perubahan Keempat atas TPeraturan Presiden
Nomor 26 Tahun 2009 tentang Penerapan Kartu
Tanda Penduduk berbasis NIK secara Nasional;

14. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 10 Tabun
2005 tentang Pedoman Pendataan dan Pemberian
surat Keterangan Pengganti dokumen Penduduk
bagi Pengungsi dan Penduduk Korban Bencana di
Daerah;

15. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 19 Tahun
2010 tentang Formulir dan Buku Yang Digunakan
dalam Pendaltaran Penduduk dan Pencatatan Sipil;

16. Peraturan Daerah Kota Scmarang Nomor 2 Tahun
2008 tentang Penyelenggaraan Administrasi
Kependudukan (Lembaran Daerah Kota Semarang
Tahun 2008 Nomor 5, Tambahan Lembaran Daerah
Kota Semarang Nomor 15);

17. Peraturan Walikota Semarang Nomor 2A Taliun
2009 tentang Petunjuk Pelaksanaan Peraturan
Daerah Kota Semarang Nomor 2 tahun 2008
tentang Penyelenggaraan Administrasi
Kependudukan (Berita Daerah Kota Semarang
Tahun 2009 Nomor 2A) sebagaimana telah diubah
dengan Peraturan Walikota Semarang Nomor 3
Tahun 2011 tentang Perubahan atas Peraturan
Walikoia Semarang Nomor 2A Tahun 2009 tentang
Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 2
Tahun 2008 tentang Administrasi Kependudukan
(Berita Daerah Kota Semarang Tahun 2011

Nomor 3).
MEMUTUSKAN:
Menetapkan ¢ PETUNJUK PELAKSANAAN PENDAFTARAN ‘
PENDUDUK TINGGAL SKEMENTARA DI KOTA |
SEMARANG.

BAB I
KETENTUAN UMUM |

Pasal 1 |
Dalam Peraturan Walikota ini yang dimaksud dengan: |

1. Daerah adalah Kota Semarang. |

2. Pemerintah Dacrah adalah Walikota dan perangkat daerah
sebagal unsur penyelenggara pemerintahan daerah. |




.L"I

10.

11.

12.

13,

14.

Walikota adalah Walikota Semarung,.

Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil, selanjutnya disebut
Dinas, adalah Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota
Semarang,.

Penduduk adalah Warga Negara Indonesia dan Warga Negara
Asing vang masuk secara sah aerta hertempal Linggal di Daerah
sesual dengan peraliitan perundang-undsangein.

Penduduk Tinggal Sementara adalah Penduduk WNL ‘Tinggal
Sementara dan Penduduk WNA Tinggal Terbatas.

Penduduk WNI Tinggal Sementara adalah Penduduk WNI yang
datang dari luar Daerah dengan maksud untuk bekerja atau
menempuh pendidikan diluar kedinasan dan yang bersangkutan
bertempat tinggal di Daerah tetapi tidak bermaksud menjadi
penduduk Daerah,

Penduduk WNA Tinggal Terbatas adalah Penduduk WNA yang
memiliki [jin Tinggal Terbatas yang datang dari luar negeri dan
yang datang dari luar daerah Kota Scmarang serta WNA yang
memiliki izin lainnya yang telah berubah status sebagai
pemegang ijin tinggal terbatas bermaksud tnggal di Kola
Semarang.

Surat Keterangan Tinggal Sementara yang selanjutnya disebut
SKTS adalah Surat Keterangan Kependudukan yang diberikan
kepada WNI Tinggal Sementara sebagai bukti diri bahwa yang
bersangkutan telah terdaftar di Daerah sebagai penduduk
tinggal sementara.

Surat Keterunpan Tempat Tinggal yang selnnjutnya disebut SKTT
adalah Surat Keterangan Kependudukan yang diberikan kepada
Warga Negara Asing pemegang Izin Tinggal Terbatas sebagai
bukti diri bahwa yang bersangkutan telah terdaftar di Daerah
sebagai penduduk tinggal terbatas.

Uang Jaminan adalah titipan pembayaran atas jaminan untuk
tinggal sementara bagi WNI dan WNA yang datang darl luar
Daerah.

Kartu Izin Tinggal Terbatas yang selanjutnya disebut KITAS
adalah Kartu [jin Tinggal yang diberikan kepada WNA untuk
tinggal menectap di wilayah negara kesatuan Republik Indonesia
sesuai dengan peraturan perundang-undangan.

Surat  Keterangan Susunan Keluarga Pendatang yang
selanjutnya disebut SKSKP adalah surat  idendilas bagi
penduduk tinggal sementara yang memual data tentang nama,
susunan dan hubungan dalam keluarga, serta identitas anggota
keluarga.

Tempat Perekaman Data Kependudukan yang selanjutnya
disingkat TPDK adalah tempat pelayanan Dinas di Kecamatan
yvang memiliki fasilitas untuk melakukan perekaman,
pengolahan dan pemutakhiran data hasil pendaftaran pendudulk
dan pencatatan sipil untuk penerbitan dokumen kependudukan,
serta penyajian informasi kependudukan.




BAB 1I
MAKSUD DAN TUJUAN

Pasal 2

Peraturan Walikota ini dimaksudkan secbagai pedoman petunjuk
pelaksanaan proses pelayanan pendaftaran kepada Penduduk Tinggal
Sementara yang dilaksanakan oleh Dinas.

Pasal 3

Peraturan Walikota ini bertujuan agar pelaksanaan pelayanan
pendaftaran kepada Penduduk Tinggal Sementara dapat berjalan
dengan tertib, transparan dan terarah.

BAB lll
RUANG LINGKUP

Pasal 4

(1) Ruang Lingkup Pendaftaran Penduduk Tinggal Scmentara

meliputi:

a. Obyek dan jenis dokumen;

b. Persyaratan, Prosedur dan Tata Cara Pendaftaran;

¢. Persyaratan, Prosedur dan Tata Cara Pengambilan Titipan
Uang Jaminan; dan

d. Persyaratan, Prosedur dan Tata Cara Penghapusan Titipan
Uang Jaminan,

(2) Ruang Lingkup sehagaimana dimaksud pada ayat (1), dilakukan
terhadap:

a. Pendaftaran WNI Tinggal Sementara;
b. Pendaftaran WNA Tinggal Terbatas.

BAB 1V
PELAKSANAAN PENDAFTARAN

Pasal 5

Pelaksanaan Pendafturun Penduduk Tinggal Sementara sebagaimana
dimaksud Pasal 4 dilaksanakan oleh Dinas.

Pasal 6

(1) Petunjuk Pelaksanaan Pendaftaran Penduduk Tinggal Sementara
sebagaimana dimaksud Pasal 5, tercantum dalam Lampiran I
Peraturan Walikota ini.




(2) Formulir Pendaftaran Penduduk Tinggal Sementara, tercantum
dalam Lampiran II Peraturan Walikota ini.

(3) Format Blungko Pendudulk Tinggal Sementara, tercantum dalam
Lampiran Il Peraturan Walikota ini.

BAB V
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 7

Peraturan Walikota ini mulai berlaku sejak tanggal diundangkan.

Agar sctiap orang mengetahuinya, memerinianhkan  pengundangan
Peraturan Walikota dengan penempatannya dalam Berita Daerah
Kota Semarang.

Ditetapkan di Scmarang
pada tanggal 4 Ve gqh}m\_};-,_z,\ 20 F

WALIKOTA SEMARANG

|

a——

HENDRAR PRITTADI

Diundangkan di Semarang
pada tanggal A T EUOY GRS

SEKRETARIS DAERAH KOTA SITMARANG

L 124

ADI TRT HANANTO

BERITA DAERAH KOTA SEMARANG TAHUN 2014 NOMOR “}’;“Y -




(2) Formulir Pendaftaran Penduduk Tinggal Sementara, tercantum
dalam Lampiran 1T Pecraturan Walikota ini.

(3) Format Blangko Penduduk Tinggal Sementara, tercantum dalam
Lampiran lIl Peraturan Walikota ini.

BAB V
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 7

Peraturan Walikota ini mulai berlaku scjak tanggal ditetapkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan
Peruturan Walikota dengan penempatannyn dalam Berita Daerah
Kota Semarang.

Dilelapkan di Semarang
pada tanggal 4 Dl imgny 24

WALIKOTA SEMARANG

HENDRAR PRIHADI

Diundangkan di Semarang
pada tanggal 4 {Renktt 2014

SEKRETARIS DAERAH KOTA SEMARANG

ADI TRI HANANTO




LAMPIRAN I

PERATURAN WALIKOTA SEMARANG
NOMOR

TENTANG

PETUNJUK PELAKSANAAN PENDAFTARAN
PENDUDUK TINGGAL SEMENTARA DI KOTA
SEMARANG

PETUNJUK PELAKSANAAN PENDAFTARAN PENDUDUK
TINGGAL SEMENTARA

PENDAHULUAN

Pengaturan tentang penyclenggaraan administrasi kependudukan
hanya dapat terlaksana apabila didukung oleh pelayanan yang profesional
dan peningkatan kesadaran penduduk yang berada didalam dan
atau/diluar wilayah domisili tetapnya.

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintah Daerah pada Paeal 12 ayat (2) huruf [, dan pada Lampiran
Romawi I huruf L telah menetapkan pelayanan kependudukan, pencatatan
sipil dan pengelolaan administrasi kependudukan merupakan urusan
wajib yang menjadi kewenangan Pemerintah Kabupaten/Kota.

Kurang tertibnya penyclenggaraan pendaftaran penduduk khususnya
penduduk  tinggal sementara dapal memimbulkan permasalaban
kependudukan yang apabila tidak dikelola secara baik dan tepat akan
berdampak negatif dan keberhasilan tertib administrasi dapat tercapai
apabila Pemerintah Daerah sebagai penyelenggara dan penduduk sebagai
obyek dapat mengetahui kewajiban-kewajibannya yang harus dipcnuhi
karena peclayanan pendaftaran penduduk termasuk pendaftaran penduduk
tinggal sementara perlu dilakukan dengan menggunakan kaidah registrasi
vaitu adanya penduduk yang melapor keberadaannya, ada verifikasi dan
validasi data oleh petugas serta adanya penerbitan/pemberian dokumen
kependudukean kcpada penduduk.

Sehubungan dengan hal-hal tersebut diatas dan sebagai upaya
mempermudah pelayanan kepada masyarakat dan bagi pctugas pelayanan
pendaftaran penduduk ditingkat Dinas, Kecamatan serta Kelurahan, maka
diperlukan adanya Petunjuk Pelaksanaan Pendaftaran Penduduk Tinggal
Sementara pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Semarang.




II. TUJUAN DAN SASARAN

1. TUJUAN
Tujuan dibuatnya Petunjuk Pelaksanaan Pendaftaran Penduduk

Tinggal Sementara adalah untuk memberikan pedoman, khugushya

bagi aparat pelaksana dalam memberikat pelayanan kependudukan

kepada Penduduk Tinggal Sementara dan masyarakat pada umumnya.

2. BASARAN
a. Penduduk WNI Tinggal Sementara.
b. Penduduk WNA T'inggal Terbatas.

III. PELAKSANAAN PENDAFTARAN

A. Penduduk WNI Tinggal Sementara.

1. Obyek dan Jenis Dokumen

a.

Obyek meliputi :
1) WNI Tinggal Sementara yvang bekerja.
2) WNI tinggal Sernentara yang menempuh pendidikan,

. Dokumen/bukti yang diberikan yaitu :

- Surat Keterangan Tinggal Sementara (SKTS)

- Surat Keterangan Tinggal Sementara (SKTS) adalah surat
kelerangan kependudukan yang diberikan kepada WNI Tinggal
Sementara sebagai bukti diri bahwa yang hersangkutan telah
terdaftar di daerah sebagai penduduk tinggal sementara.,

. Pelaporan Penerbitan SKTS

1) Penduduk WNI yang datang dari luar daerah dengan maksud
untule bekerja atau menempuly peadidikan diluar kedinasan
dan yang bersangkutan bertempat tinggal di daerah tetapi tidak
bermaksud menjadi penduduk daerah (Kota Semarang) harus
segera melaporkan kcdatangannya.

2) BKTS diberikan kepada WNI yang bermaksud tinggal sementara
di luar domisili tetap secara berturut-turut dari 90 (sembilan

puluh) hari hingga 1 (satu) tahun.

. Sanksi Administrasi

Penduduk WNI yang datang dan luar daerah dikenai sanksi
administrasi berupa denda apabila melampaui batas walktu

pelaporan peristiwa kependudukan yaitu:




1) Denda keterlambatan pelaporan
lebih dari 30 hari kerja dihitung
dari tanggal Surat Keterangan
Pindah  Sementara (Boro) dari
daerah asal

2) Denda kelerlsunbatan porpatijatiga
SKTS lebih dari 14 hari kerja
dihitung dari tanggal habis masa
berlaku SKTS

e. Wiakiu Penyelesaian!

: Rp.50.000,- (Lima

puluh ribu rupiah)

: Rp.50.000, (Lima

puluh ribu rupiah)

Waktu Penyelesaian Penerbitan SKTS @ 3 hari kerja.

f. Masa berlaku SKTS meliputi :

1) WNI Tinggal Sementara yang bekerja.

- Masa berlaku : 6 (enam) bulan,

- Dapat dipcerpanjeng : 1 (satu) kali,

- Perpanjangan berikutnya setelah 1 (satu) kali petrpanjangan

dengan memperbarui persyaratan,

2) WNI Tinggal S8ementara yang menempuh pendidikan

- Masa berlaku : 1 (satu) tahun

-Dapat diperpanjang setinp tabun sampai berakhirmys mesa

pendidikan.

2. Persyaratan, Prosedur dan Tata Cara Pendaftaran.

a. WNI Tinggal Sementara yang bekerja,

1.Persyaratan meliputi :

1) Asli Surat Keterangan Pindah Sementara (Boro) dari daerah

asal.

2) Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) dari daerah

asal,

3) Fow Copy Kartu Keluaupa (KK) dan/atau Kartu Tanda
Penduduk (KTP) dari daerah asal.

4) Bag yang berumur 17 tahun dan belum menikah membawa
Surat Jjin dari orang tua/wali diketahui
Desa/Lurah dan Camat daerah asal.

5) Pas Foto berwarna ukuran 3x4 cm scbanyak 2 (dus) lembar,
Bagi panduduk yang lahir pada tahun ganjil, latar belakang

pas foto berwarna merah, dan yang lahir pada tahun genap,

latar belakang pas foto berwarna biru,

9

oleh Kepala




6)

7)

8)

Y)

10)

Surat Pengantar dari RT/RW tempat tinggal di Kota
Sermarang.

Surat Keterangan Jarmman Tempat Tinggal WNI Tinggal
Sementara yang dibual oleh pemilik rumah diketahui
RT/RW dan Luruh selempat.

Bukli setor fitipan uang jaminan (Titipan uang jaminan
disetor ke Kas Umum Daerah Pemerintahh Kota Semarang).
Surat Pernyataan/Kesanggupan Tilipan Uang Jaminan WNI
Tinggal Sementara.

Sural Keterangan dari tempat bckerju atau usaha sendiri
yang dikeluhui RT/RW dan Lurah dan Camul (empat usaha

berada.

2. Besaran Titipan Uang Jaminan sebagai berikut:

Kedatangan Penduduk WNI Tinggal Sementara dengan tujuan

mencari pekerjaan, bekerja, berdagang atau menjalankan usaha

wajib menyerahkan titipan uang jaminan yang besarannya

ditetapkan scbagai berikut :

a. Wilayah Jawa Tengah di luar Kota Semarang sebesar

Rp.300.000,- (tiga ratus ribu rupiah) per jiwa;

b. Wilayah Jawa di luar Jawa Tengah sebesar Rp.500.000,

(lima ratus ribu rupiah) per jiwa; dan
c. Wilayah di luar Pulau Jawa sebesar Rp.1.500.000,- (satu juta

lima ratus ribu rupiah) per jiwa.

b. WNI Tinggal Sementara Yang Menempuh Pendidikan.

1. Persyaratan meliputi ;

1)

2)

3)

4)

3)

Asli Surat Keterangan Pindah Sementara (Boro) dari daerah
asal.

Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) dari daerah
asal,

Folo Coupy Kartu Keluarga (KK) dan/atau Kartu Tanda
Penduduk (KTP) dari Daerah asal.

Bagi yang berumur 17 tahun dan belum menikah membawa
Surat ljin dan orang tua/wali diketahui oleh Kcpala
Desa/Lurah dan Camat daerah asal.

Pas foto berwarna ukuran 3x4 c¢m sebanyak 2 (dua) lembar.
Bagi panduduk yang lahir pada tahun ganjil, latar belakang

pas foto berwarna merah, dan yang lahir pada tahun genap,

latar belakang pas foto berwarna biru.
10




6) Surat Pengantar dari RT/RW tempat tinggal di Kota
Semarang.

7) Surat Keterangan Jaminan Tempat Tinggal WNI Tinggal
Sementara yang dibuat oleh pemilik rumah diketahui
RT/RW dewr Lurah setempat.

8) TFolo copy Kartu Mahasiswa/Surat Kelerangan dari tempat
pendidikan.

¢. Proscdur dan 'I'ata Cara Pendaftaran !
Pendudulk WNI Tingpgal Sementara yang  telab melengkapi
persyaratan pendaftaran, dapat memproses melalui Kelurahan
dan Tempat Perekaman Data Kependudukan (TPDK) Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Semarang sesuai lokasi

domisili yang akan ditempati dengan prosedur sehagai berikut !

1. i Kelurahan :

a. Penduduk mengisi dan menandatangani Formulir
Permohonan Tinggal Sementara;

b. Petugas registrasi melakukan verifikasi dan validasi isian
Formulir Permnohonan Tinggal Sementara dan kclengkapan
berkas persyaratan;

c. Petugas registrasi mencatat dalam Duku Harian Pcristiwa
Kependudukan dan Peristiwa Penting (BHPKPP); dan

d. Lurah menandatangani Formulir Permohonan Tinggal
Sementara;

e. Petugas registrasi meneruskan berkas Formulir Permohonan
Tinggal Sementara scbagaimana dimaksud pada huruf d
kepada pemohon untuk dibawa ke TPDK Kecamatan.

2. TPDK Dinas di Kecamalan:

a. Petugas registrasi melakukan verifikasi dan validasi isian
Formulir Permohonan Tinggal Sementara dan kelengkapan
berkas persyaratan,; |

b. Petugas registrasi mencatat dalam Buku Harian Peristiwa
Kependudukan dan Peristiwa Penting (BHPKPDP);

c. Petugas registrasi meneruskan berkas Formulir Permohonan

Tinggal Sementara kepada Dinas.

11




3. Dinas:

a. Petugas registrasi melakukan vcrifikasi dan validasi isian
Formulir Permohonan Tinggal Sermentarn dan kelengkapan
berkas persyaratan;

b. Petugas registrasi mencatal dalam Buku Harman Perisliwva
Kependudukan dan Peristiwa Penting (BHPKFPP);

¢. Petugas registrast melakukan perekaman data ke dalam
databasc kependudukan; dan

d. Kepala Dinas menerbitkan dan menandatangani surat

keterangan tinggal sementara dan menyampaikan kepada

pemohon.

d. Bagan : Alur Sistem Permohonan SKTS

- _ . DISPENDUK
PEMOHON | mp | KELURAHAN | wp TPDK l - CAPIL PEMOHON
s« Mengisi dan + Mencatat dim N : s Melakukan Mengambil
menandatang BHPKPP. .X:ﬂgz:sm dan perekaman dokumen SKTS
ani  Formulir « Verifikasi dan « Menc atél dim data ke dalam o1 TPDK
Permohonan validaai. BHPKPD database Kecamatun/
Tinggal + Lurah a Meneruskun kependudulkoan Dinag
Smmantara, menandatang Vo berars aMencatat dim
» Thickadten ko wrii  Formulir Forenulir BHFPKFP.
diKelurahan Permohonan Permohonan s Verifikasi dan
Tillgg&l nggal Validasi.
Sementara. * Penerbitan

» Mclaporkan ke
TPDE.

Sementara ke
Dinas.

SKTS.

3. Persyaratan, Prosedur dan Tata Cara Pengambilan Titipan Uang

Jaminoan

Penduduk WNI Tinggal Sementara dapat mengambil titipan uang

jaminan yang tclah discrahkan kc¢ Pemcrintah Kota Semarang

apabila :

- Yung bersanghkutan kembali ke daerah asal aebelum masa berladou
SKTS habis.
Pada saat tanggal berakhirnya masa berlaku SKTS dan tidak

diperpanjang lagi.

- Yang bersangkutan batal menjadi penduduk sementara.

a. Persyaralun Pengumbilan Titipan Uang Jaminan

1. Surat permohonan pengambilan titipan uvang jaminan kepada

Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Semarang.
2. Foto Copy KTP daerah asal (rangkap 2).

3. Folo Copy Kartu Keluarga (KK) daerah asal (rangkap 2).

4, Foto Copy Surat Boro (rangkap 2).

5. Foto Copy bukti setoran titipan uang jaminan.
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6. Surat Keterangan Tinggal Sementara (SKTS) asli.
7.8ural Kuasa bermaterai Rp.6.000,- (Enam ribu rupiah)
dilaunpiri foto copy KTP dan menunjukkan KTP asli yang diber

kuasa bagi yang dikuasakan.

b. Proscdur dan Tata Cara Pengambilan Titipan Uang Jaminan
Penduduk WNI Tinggal Sementara yang telah melengkapi
persyaratan pengambilan tilipan uang jaminan dapat memprosacs
melalui Dinas Kependudukan dan DPencatatan Sipil Kota

Semarang.

1. Di Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kol Semnarang :

a. Pemohon yang telah melengkapi persyaratan pengambilan
titipan uang jaminan menyampaikan berkas permohonan
beserta persyaratan ke Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Kota Semarang.

b. Petugas registrasi melakukan verifikasi dan validasi
permohonan  pengambilan  titipan  uang  jaminan  dan
kelengkapan berkas persyaratan.

c. Petugas registrasi melakukan perckaman data ke dalam
database kependudukan.

d. Petugas registrasi mencatat dalam buku agenda pengambilan
titipan uang jaminan.

e. Kepala Dinas menerbitkun dan menandatangani surat
kecterangan pengambilan titipan uang jaminain.

f. Petugas registrasi menyampaikan surat keterangan
pengambilan titipan uang jaminan kepada pemohon dan,

g Pelugas registrasi menyeanpaikan  surat  Keterangan
pengambilan titipan uang jaminan kepada Kepala Dinas
Pengelola Keuangan dan Aset Daerah.

- Wuktu penyclesaian @ 3 (tiga) hari kerja

2. Di Dinas Pengelola Keuangan dan Aset Daerah :
a. Petugas registrasi menerima surat keterangan pengambilan
titipan uang jaminan dan mencatat dalam buku agenda surat
masuk,
b. Petugas regiastrasi melakukan verifikasi dan validasi
permohonan pengambilan titipan uang jaminan,
¢. Petugas registrasi menyiapkan cek pengambilan titipan uang

jaminan.
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d. Petugas regisirasi menyernhkan cek pengambilan titipan
uang jaminan kepada pemohon.

- Waktu Penyelesaian : 3 (tiga) hari ketja

3. Alur Pengambilan Titipan Uang Jaminan, schbagai berikut :

PEMOLON "! nlgﬁfg?['lh ' ‘.i PEMOHON '“l NPKADN l‘I PEMOTION J
- Menycrahkan . Menerima - Menyerahkan - Menerima - Menerima
Permohonan Permohonan Surat Permohonan cele.
dan - Verifikaai Ketorangan - Mencatat
Peraymualun dan validasi. Pengombilan dalam buku
- Perekaman Titipan Uang agenda
data ke Jauninaa. peneritnaan
database - Menerbitkan
Mencatat ceh
dalay budoy - Menyerahkun
Apeinla vzl Jom
- Manarhitkan Pamohon
surat
Keterangan
Pengambilan
Titipan Uang
Jaminan
- Menyerahkan
Surul
Katarangan
ez Pemshon
Menysrahloan
sutat
Keterangan
ke IPEAD

4. Persyaratan, Prosedur dan Tata Caran Penghapusan Titipan Uang
Jaminan
- Pemerintah Daerah berwenang untuk mcnghapus kepemilikan
titipan uang jaminan yang telah dititipkan ke Kas Umum Daerah
Pemerintah Kota Semarang apabila titipan uang jaminan
dimaksud tidak diambil oleh pemohon dalam waktu 1 (satu)
bulan/atau 30 (tiga puluh) han kerja sejalk berakhirnya masa
berlaku Surat Keterangan Tinggal Sementara (SKTS).

a. Persyaratan Penghapusan Titipan Uang Jaminan.
1. Foto copy bukti setoran Lilipan wang A,
2. Bural Pernyataan/Kesanggupan Titipan Uang Jaminan WNI
Tinggal Sementara.
3. Surat permohonan penghapusan titipan uang jaminan Kepala
Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Semarang
kepada Kepala Dinas Pengelola Keuangan dan Aset Daerah Kota

Semarang.

b. Prosedur dan Tata Cara Penghapusan Titipan Uang Jaminan.
1. Di Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kola Semarang.

a) Petugas registrasi melakukan verifikasi dan validasi database.
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b) Petugas registrasi melengkapi data permohonan SKTS yang
akan dihapus.

c) Petugas registrasi membuat konsep surat keterangan
penghapusan ke Kepala Dinas Pengelola Keuangan dan Aset
Daerah Kota Semarang,

d) Kepala Dinas menerbitkan surat Ketcrangan penghapusan
titipan uang jaminan.

e) Petugas registrasi mencatat surat keterangan penghapusan
tilipan wang jaminan dalam buku agenda penghapusan
titipan uang jaminan.

f) Petugas registrasi menyampaikan surat keterangan
penghapusan titipan uang jaminan kepada Kepala Dinas
Pengelola Keuangan dan Aset Dacrah Kota Semarang.

2. DI Dinas Pengelola Keuangan dan Aset Daerah Kot Sernarung,

a. Petugas registrasi menerima surat keterangan penghapusan
titipan uang jaminan dan mencatat dalam buku agenda surat
masuk.

b. Petugas registrasi melakukan verifikasi dan vabidasi surat
keterangan penghapusan Ulipan vang jaminan.

¢. Kepala Dinas membuat surat permohonan pemindahbukuan
kepada Pimpinan Bank Jateng.

d. Kepala Dinas membuat surat pemberitahuan
pemindahbukuan kepada Kepala Dinas Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Kota Semarang,

3. Bagan Alur Sistem Penghapusan Titipan Uang Jaminan

DISPENDUK CAPIL |wats| DPKAD BANK JATENG
Veritikasi dan - Verifilcasi dan - Pemindahbukuan
validasi valldasi

= Melanpleapi = Surat. l DIEPEND‘UE#AJ
berkas yang perunduhbuliuun - Menerimn rnat
altan dihapus ke Bank Jaleng pemberitahuan

- Membuat surat - Surat
penghapusan pemberitabuan ke
- Menyampaikan Kepala Dispenduk
surat dan Capil
penghapusan ke
DPFKAD

B, Penduduk WNA Tinggal Terbatas

1. Obyek dan Jenis Dokumen

| a. Obyek meliputi :

| 1) WNA Tinggal Terbatas yang datang dari Luar Negeri (LN)
2) WNA Tinggal Terbatas yang datang dari Luar Daerah
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b. Dokumen /bukti yang diberikan yaitu :

- Surat Keterangan Tempat Tinggal (SKTT)

- Burat Keterangan Tempat ‘Tinggal (SKTT) adalah surat
keterangan kependudukan yang diberikan kepada WNA tinggal
terbatas sebagai bukti diri yang bersangkutan telah terdafltar di
Kota Semarang sebagai penduduk tinggal terbatas.

¢. Pelaporan Penetrbitan SKTT

1) Penduduk WNA yang memiliki jjin tinggal terbatas yang dateng
dari luar negeri yang berencana bertempat tinggal di daerah
wajib melaporkan kedatangannya kepada Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil Kota Semarang paling lambat 7 (tujuh)
hari sejak diterbitkan Kartu lzin T'inggal Terbatas (KITAS)

2) Penduduk WNA yang memiliki ijin tinggal terbatas yang datang
dari luar daerah yang berencana bertempat tinggal di
daerah/Kota Semarang wajib melaporkan kedatangannya
kepada Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kola
Semarang paling lambat 14 (empat belas) hari kerja scjak

diterbitkan Surat Keterangan l'indah (3KP) dari daerah asal.

d. Sanksi Administrasi
Penduduk WNA Tinggal Terbatas yang datang dikenai sanksi
administrasi berupa denda rtetribusi apabila melampaui batas
waktu pelaporan peristiwa kependudukan vaitu ;
Denda kecterlambatan pelaporan :
a) Kedatangan dari luar negeri paling : Rp.500.000,-

lambat 7 (tujuh) hari kerja sejak (Lima ratus ribu
diterbitkan KITAS rupiah)

b) Kedatangan dar luar daerah paling : Rp.500.000,-
lambat 14 (empat belas) hari kerja (Lima ratus ribu
sejak diterbitkan Surat Keterangan rupiah)

Pindah

c) Denda keterlambatan perpanjangan : Rp.500.000,-
SKTT lebih dari 30 (tiga puluh) hari (Lima ratus ribu
kerja dihitung dari tanggal habis rupiah)
masa berlaku SKTT

e. Waktu Penyelesaian:

Waktu penyelesaian penerbitan SKTT : 3 (tiga) hari
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f. Masa berlaku SKTT
-~ Masa berlaku Surat Keterangun Tempat Tinggal (SKTT)
disesuaikan dengan masa berlaku Kartu Izin Tinggal Terbatas
(KITAS).
- Dapat diperpanjung sesual dengan Kartu lzin Tinggal Terbatas.

2, Persyaratan, Prosadur duan Tala Cara Pendaftaran.
#. WNA Tinggal Terbatas yang datang dari luar negeri,

Persyaratan meliputi :

1. Foto copy KITAS

2. Foto copy Paspor

3. Foto ¢copy Buku Penguwansan Orang Asing

4. Foto copy Surat Tanda Melapor (STM) dari Kepolisian

5.Foto copy Surat Keterangan Tanda Lapor (SKTL) dari
Keshanglinmas

6. Pas Foto berwarma ukuran 3x4 cm sebanyak 2 (dua) lembar.
Bagi panduduk yang lahir pada tahun ganjil, latar belakang pas
foto berwarna merah, dan yang lahir pada tahun genap, latar
belakang pas foto berwarna biru.

7. Surat Keterangan Jaminan Tempat Tinggal WNA Tinggal
Terbatas yang dibuat oleh pemilik rumah diketahui RT/RW dan
Lurah setempat.

8. Surat Pernyataan/Kesanggupan Titipan Uang Jaminan WNA ‘
Tinggal Terbatas.

9. Foto copy bukti setor titipan uang jaminan (Titipan uang
jaminan disetor ke Kas Umum Daerah Pemerintah Kota
Semarang).

Besaran Titipan Uang Jaminan sebagai berikut :

Kedatangan WNA Tinggal Terbatas yang datang dari Juar ncgeri

yvang berencana tinggal di daerah/Kota Semarang wajib

menycrahkan titipun uang jaminan yang hbcesarannyn sebapai
berikut :

- Rp. 2.500.000,- (Dua juta lima ratus ribu rupiah) per jiwa.

b. WNA Tinggal Terbatas yang datang dari luar daerah

Persyaratan meliputi .

1) Folo copy KITAS
2) Foto copy Paspor

3) Foto copy Buku Pengawasan Orang Asing

4) Foto copy Surat Tanda Melapor (STM) dari Kepolisian
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o) Foto copy Surat Keterangan Tanda Lapor (SKTL) dari
Kesbanglinmas

6) Surat Pindah dari daerah Asal

7) Pas Foto berwarna ukuran 3x4 cm sebanyak 2 (dua) lembar.
Bagi panduduk yang lahir pada tahun ganjil, latar belakang pas
folo berwarne merah, dan yang lahir pada tahun genap, latar
belakang pas foto berwama biru.

8) Surat Keterangan Jaminan Tempat Tinggal WNA Tinggal
Terbatas yang dibuat oleh pemilik rumah diketahui RT/RW dan
Lurah selempat. ‘

9) Surat Permnyataan/Kesanggupan Titipan Uang Jaminan WNA
Tinggal Terbatas.

10) Foto copy bukti setor titipan uang jaminan (Titipan uang
jaminan disetor ke Kas Umum Daerah Pemerintah Kota
Semaranpg).

Besaran Titipan Uang Jaminan sebagai berikut :

Kedatangan penduduk WNA Tinggal Terbatas yang datang dari

luar daerah dan berencana tinggal di daerah/Kota Semarang,

wajib menyerahkan titipan uang jaminan yang besarannya sebagai
berikut :

a. Wilayah Jawa Tengah di luar Kota Semarang sebesar
Rp.300.000,- (tiga ratus ribu rupiah) per jiwa,

b. Wilayah Jawa di luar Jawa Tengah sebesar Rp.500.000,- (lima
ratus ribu rupiah) per jiwa; dan

c. Wilayah di luar Pulau Jawa sebesar Rp.1.500.000,- {satu juta

lima ratus ribu rupiah) per jiwa.

. Prosedur dan Tata Cara Pendaftaran

Penduduk WNA Tinggal Terbatas yang telah melengkapi

persyaratan pendaftaran dapal memproses mclalui dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Sernarang.

Dinas melakukan pendaftaran sebagaimana dimaksud dengan

tata cara :

1. Penduduk WNA Tinggal Terbatas mengisi dan menandatangani
Formulir Pendaftaran WNA Tinggal Terbatas;

2. Petugas registrasi melakukan verifikasi dan validasi isian
formulir Pendaftaran WNA Tinggal Terbatas dan kelengkapan
berkas persyaralan,
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3. Petugas registrasi mencatat dalam Buku Harian Peristiwa
Kependudukan dan Petistiwa Penting (BHPKID);

4. Petugas registrasi merekam data ke dalam database
kependudukan;

5. Kepala Dihas mencrbitkan dan  menandatangani  Surat
Keterangan Temput Tinggal (SKTT);

6. Dinas menyampaikan data pindah datang penduduk WNA
kepada Camat dan Lursh.

d. Bagan : Alur Sistem Permohonan SKTT

| PEMOHON |==s| DINAS  |w=s| PEMOLION

- Mengisi dan - Verifikasi dan + Mengambil
menandatanga validasi. dokumen SKI'T
ni tformulir - Mencatat dalam ci Dina=
Permohonan DHFPP.

SKTT - Mereckam  dalam

- Didaftarkan di database

Dinas - Penerbitan SKTT

3. Persyaratan, Prosedur dan Tata Cara Pengambilan Titipan Uang

Jaminan

Penduduk WNA Tinggal Terbatas dapat mengambil llipan uang

jaminan yang telah diserahkan ke Pemerintah Kola Semarang

apabila :

- Yang bersangkutan kembali ke daerah asal sebelum masa berlaku
SKTT habis.

- DPada saat langgal berakhimya masa berlaku SKTT dan tidak
diperpanjang lagi.

- Yang bersangkutan batal menjadi penduduk sementara.

a. Persyaratan Pengambilan Titipan Uang Jaminan
1. Surat permohonan pengambilan tilipan uang jaminan kepada
Kepala Dinas Kependudukan dan DPencatatan Sipil Kota
Semarang.
. Foto capy KITAS (rangkap 2).

]

. Foto copy Paspor (rangkap 2).
. Foto copy Buku Pengawasan Qrang Asing (rangkap 2).
. Folo copy bukti setoran titipan uang jaminan (rangkap 2).

. Surat Keterangan Tempat Tinggal (SKTT) asli.

~ G R W

.Surat Kuasa bermaterai Rp.6.000,- (Enam ribu rupiah)
dilampiri foto copy KTP dan menunjukkan KTP asli yang diberi
kuasa bagi yang dikuasakan.
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b. Prosedur dan Tata Cara Pengambilan Titipan Uang Jaminan
Penduduk WNI Tinggal Sementara yang tclah melengkapi
persyaratan pengambilan ttipan uang jaminan dapat memproses
melalui Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota

Semarang.

1. Di Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Semarang :

a. Pemohon yang tclah melengkapi persyaratan pengambilat
titipan uang jaminan menyampaikan berkas permohonuan
beserta persyaratan ke Dinas Kependudukan dan Pencatatan
Sipil Kota Semarang

b. Petugas registrasi melakukan verifikasi dan  validasi
permohonan pengambilan  titipan  uang  jaminan  dan
kelengkapan berkas persyaratan.

c. Petugas registrasi melakukan perekaman daia ke dalam
database kependudukan,

d. Petugas registrasi mencalul dalam buku agenda pengambilan
titipan yang jaminan.

e. Kepala Dinas menerbitkan dan menandatangani surat
keterangan pengambilan titipan uang juminan.

f. Petugas registrasi menyampaikan surat keterangan
pengambilan titipan uang jaminan kepada pemohon dan,

g. Petugas  registrasi menyampaikan surat keterangan
pengambilan titipan uang jaminan kepada Kepala Dinas

Pengelola Keuangan dan Aset Daerah.

2. Di Dinas Pengelola Keuangan dan Aset Daerah :

a. Petugas registrasi menerima surat keterangan petigeunbilan
titipan uang jaminan dan mencatat dalam buku agenda surat
masuk.

b. Petugas registrasi melakukan verifikasi dan validasi
permohonan pengambilan titipan uang jaminan.

c. Petugas registrasi menyiapkan cek pengambilan titipan uang
jaminan.

d. Petugas registrasi menyerahkan cek pengambilan titipan
uang jaminan kepada pemohon.

- Waktu penyelesaian ; 3 (tiga) han kerja
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3. Alur Pengambilan Titipan Uang Jaminan, sebagai berikut. :

PEMOHON }..' ERPYRCEE ..l PEMOHON ‘l., DPFKAD }.. PEMUHON—J
- Menyerahkan - Menerima - Menyerahkan - Mencrima - Menerima
permohonan permohonan surat permohonan cele.
dan persyaratan - Verifikasi keterangan = Mencatat
deus validusi. pengambilan dalam Rk
~ I'erckaman litipun uung agenda
dula ke jaminnn, panarimaan
daraliane Menerbitkan
- Mencatat cak
rialam bulu - Menycrahkan
agenda cek ke
- Menerbitican pemohon
syt
keterangan

pengambilan
titipun uang
jaminan

- Menyerahkan
surat
kateraigan
ke pemohon
Menycrahkan
surat
keterangan
ke DPKAD

4. Persyaratan, Prosedur dan Tata Cara Penghapusan Titipan Uang
Jaminan.
- Pemerintah Daerah berwenang untuk menghapus kepemilikan

titipan uang jaminan yang telah dititipkan ke Kas Umum Daerah

Pemerintah Kota Semarang apabila titipan uang jaminan
dimaksud tidak diambil oleh pemohon dalam waktu 1 (satu) ‘
bulan/atau 30 (tiga puluh) hari kerja scjak berakhirnya masa ‘
berlaku Surat Keterangan Tempat Tinggal (SKTT).

a. Persyaratan Penghapusan Titipan Uang Jaminan.
1. Foto copy bukti setoran titipan uang jaminan.
2. Sural Pernyataan/Kesanggupan Titipan Uang Jaminan WNA
Tinggal Terbatas.
3. Surat permohonan penghapusan titipan uang jaminan Kepala
Dinas Kependudukan dan Pencatalan BSipil Kota Semarang
kepada Kepala Dinas Pengelola Kcuangan dan Aset Daerah Kota

Semarang,

b. Prosedur dan Tata Cara Penghapusan Titipan Uang Jaminan.
1. Di Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Semarang.
a. Petugas registrasi melakukan verifikasi dan validasi database.
b. Petugas registrasi melengkapi data permohonan SKTT yang
akan dihapus.,

c. Petugas registrasi membuat konsep surat keterangan

penghapusan ke Kepala Dinas Pengelola Keuangan dan Aset

Daerah Kota Semarang,
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d. Kepala Dinas mencrbitkan surat keternngan  penghiapusai
lilipan vang jaminan.

e. Pelugas registrasi mencatat surat kelerangan penghapusan
titipan uang jaminan dalam buku agenda penghapusan
titipan uang jaminan.

f. Petugas registrasi menyampaikan  surnl keleronpul
penghapusan  titipan uang jaminan kepada Kepala Dinas

Pengelola Keuangan dan Asel Daerah Kota Semarang.

2. Di Dinas Pengelola Keuangan dan Aset Dacrah Kola Scrnarang,

a. 'ctugas registrasi menerima surat keterangan penghapusan
litipan uang jaminan dan mencatat dalam buku agenda surat.
masuk.

b. Pctugas registrasi melakukan verifikasi dan validasi surat
keterangan penghapusan titipan uang jaminan.

¢. Kepala Dinas membual sural permohionan pemindahbuliuan
kepada Pimpinan Bank Jatcng.

d. Kcpala Dinas membuat surat pemberitahuan
pemindahbukuan kepada Kcpala Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil Kota Semarang

3. Bugan Alur Sistem Penghapusan Titipan Uang Jaminan

DISPENDUK CAPIL |w PKALY L BANK JATENG
- Verifikasi dan - Veriikasi dan - Pemindanhbukuan
validasi validasi
Melengleapi  herkas - surat l DISPENDUK
yuig wlow dilingouas peamindahbukuan o o
- Membuat surat ke Bunlk Juleng Mf.“n;sr.:r.'nu rnd
- . a F(.Tl’l nr IIthJN n
penghapusan - ourat
- Menyampaikan pemberituhuan ke
surat penghapusan Kepala Dispenduk
ke DPKAD dan Capil

WALTK

HENDRAR PRIHADI
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PEMERINTAH KOTA SEMARANG
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

JI. Kanguru Raya No. 3 Telp. (024) 6712563 Fax. (024) 6707203
http://dispendukcapil.semaranghuta.go.id
email : dispandukcapll@dispendukcapll.semarangkola.gu.id

SURAT PERNYATAAN / KESANGGUPAN
TITIPAN UANG JAMINAN WNA TINGGAL TEREATAS

Yanp hertanda tangan dibawah ini menerangkan bahwa :

| Nama Lengkap : (Li/Pr)
tll Name & Sex
2. MIP (Nomor Indul Pendatang)
Identity Number for Residence
3. Tempal / Tangeal Lahir
Place / Dule or Birth
4. Kewarganegardan
Nalionality
5 Ja n
Position in Compuny
B, u. Nama 'egrusshann / Spongor
Nuame of Company
L. Alamat Herusahaan / dpoptor
Address of Company

7, Alamat Tempat Tinggal
Address

: Kelurahan
! Keeamualan
8, Nomor Dokumen
Nocumen Numlers
a. Nomaor Pasport
b. Nomor Kilaw

Jumlul Angeota keluargs  orang terdin dari ; Lald laki  orang dan Perciapuan orang.
Members of Family

HUB. TEMPAT KEWARGA NO. KITAS /
NO NAMA & NIP L/ P KEL. | TANGGAL LAHIR | NEGARAAN BERLAKU s.d

1 2 3 4 5 6 7 8

KET

Dengan ini menyatnkan bahwa ;

1. Kami telah menyetorkan Uang Jaminan schesar Rp. ... SN (
................................................................................................ ) pada lunggal ... bulan
..................... tabiun 20..... (Resi sctoran terlampir )

2. Uang jaminan dalam janglka waktu 1 (satu) bulan ( 30 hart kerja ) sejak habis musa
berlakukanys SKTT  tidak diambil, maka uang jaminan yong kami titipkan menjadi milik
Pemerintah Kota Semarang.

Damikian Surul Pernyataan ini Kewod buet tanpa ade puksuen dori plhak muowgpuo deo dapat
dipergunakan scperlunya,
Scmurung,
Yang membuat Surat Pernyataan /
Kesanggupan Titipan Uang Jaminan
WNA Tinggal Terbatas

|
Materai !
Rp.6.000,. |

( sommreererremrmnoni 2 VA )

SEMARANG

HENDRAR PRIHADI
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LAMPIRAN 111

PERATURAN WALIKOTA SEMARANG

NOMOR

TENTANG

PETUNJUK PELAKSANAAN PENDAFTARAN
PENDUDUK TINGGAL SEMENTARA DI KOTA

SEMARANG

FORMAT BLANGHKO PENDUDURK TINGGAL SEMIENTARA

A. BLANGKO SKTS YANG BEKERJA

suw !&TEW?AH :Qm.;.cm sswmm -
| PEMERINTAH KOTA SEMARANG

........... -

. 'hi{;rm;m A:.mtmn“ halghn weghkdyi 14 inmm:m!m.) Frietr ek AtiAL twrmmnymh
hatie, panduouk yang barsangkutan diwijirean  inengajuban.permotonan,
" DODENRAGAN WAKIL SIMDI ARIgRI BeraNninye masa tingan? semantra.
Pefangaaran ierhpcop  peraturin in glancam gengan pidana kwns}mdwda
. w.mgngggmw Tsphpso,

B. BLANGKO SKTS YANG MENEMPUH PENDIDIKAN

SEMﬂﬁAMﬁ. ’
(31 inas Keppnsudubin dan
4\ anmmn Sipit
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C. BLANGKO SKTT

BB, sy ARG
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SEMARANG

HENDRAR PRIHADI
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